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Al finalizar la exposicion

Asistentes tendran
conocimiento acerca de
la importancia del
registro de Inventario
Inicial de los bienes

muebles en el Modulo
pPatrimonio SIGA -MEF.

Segun Directiva 002-2016-EF/51.01

los

"~ OBJETIVOS

\ A SEGUIR




NORMATIVIDAD

 Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales, aprobada
mediante Ley N2 29151.

 Reglamento de la Ley General del Sistema Nacional de Bienes
Estatales, aprobada por el Decreto Supremo N° 007-2008

VIVIENDA.

 Directiva N° 001-2015/SBN “Procedimientos de Gestion de los
Bienes Muebles Estatales”, aprobada con Resolucion N° 046-

2015/SBN.

 Directiva N° 002-2016-EF/51.01 “Metodologia para el

reconocimiento, medicion y registro de los bienes de Propiedades,

planta y equipo de las entidades gubernamentales”, aprobada con
Resolucidon Directoral N°004-2016-EF/51.01.
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Ten cas ORDEN DE SERVICIO N° | 0000366
. e -I:( )

UNIDAD EJECUTORA
NRO. IDENTIFICACION : |

1. DATOS DEL PROVEEDOR

2. CONDICIONES GENERALES
- e
- - T
. I —
-

— fe | a—

Concepto: SERVICIO DE ARMADO DE ESCRITORIO PARA LA OFICINA DE

.

— . e Valor
Codigo Unid. Med. Descripcion Total S/

SERVICIO |INSTALACION DE MUEBLES DE OFICINA DE MELAMINA EMPOTRADOS
SERVICIO DE ARMADO DE ESCRITORIOS PARA LA OFICINA DE

1. AREA USUARIA: Oficina de

2. LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO:

efecto, el contratista hard la respectiva coordinacidén de responsable de

A TODO COSTO, INCLUYE MATERIALES, EL SERVICIO CONSTA Dq:




Sk I | Ministerio -7
> Descripeién

SERVICIO |INSTALACION DE MUEBLES DE OFICINA DE MELAMINA EMPOTRADOS
SERVICIO DE ARMADO DE ESCRITORIOS PARA LA OFICINA DE

1. ARFA USUARIA: Oficina de

. LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO:

efecto, el contratista hara la respectiva coordinacidn de responsable de

A TODO CO5STO, INCLUYE MATERIALES, EL SERVICIO CONSTA Dﬂ:

AFECTACION PRESUPUESTAL
Meta/ Monto
Mnemonica Cadena Funcional FF/Rb| Clasif. Gasto S/.
0060 22.006.0008.9001.3999999.5000003 1-00]23.2 71199

. e
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COMO VIO LA ADQUISICION DE BIENES...

AFECTACION PRESUPUESTAL
Meta/
Mnemonicg Cadena Funcional FF/RER Clasif. Gasto
0060 22.006.0008.9001.3999999.5000003 1-008 23.2 71199

P i e & -11 OTROS SERVICIOS

* GASTOS POR SERVICIOS PRESTADOS POR PERSONAS NATURALES Y JURIDICAS DE EMBALAJE,
ALMACENAJE, SERVICIO DE TRANSPORTE, FLETE, BIENES Y MATERIALES, SERVICIOS DE FLORERIA,
JARDINERIA Y OTROS DIVERSOS SERVICIOS NO ESPECIFICADOS ANTERIORMENTE.

2.3.2 7.11 99 SERVICIOS DIVERSOSI

GASTOS POR OTROS SERVICIOS PRESTADOS POR PERSONAS NATURALES Y JURIDIGAS NO
CONTEMPLADOS EN LAS PARTIDAS ANTERIORES




MelnElggeg?nayF nanzas
| Como lo ve la Superintendencia
Nacional de Bienes Estatales

3747 » ESCRITORIO
DE MELAMINA

l ESCRITORIO DE MELAMINA

MOBILIARIO
OFICINA
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Como lo ve la Direccion Generade
Presupuesto Publico D.EPEL

CLASIFICADORES DE GASTOS PRESUPUESTARIOS
2.6.3.2 ADQUISICION DE MAQUINARIAS , EQUIPO Y MOBILIARIO

74|OFICINA 2.6.3 2.1 |PARAOFICINA

7422|EQUIPO DE OFICINA 2.6.3 2.1 1\MAQUINARIAS Y EQUIPOS

7464 MOBILIARIO DE OFICINA |2.6.3 2.1 2|MOBILIARIO
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Como lo ve, la D. G de Contabilidad
publica

Tipo| Cod. Descripcion Clasificador Mayor sub Tipo
Bien| Familia Cuenta |Uso

B 74843745 ESCRITORID DE MELAMINA 283212 9105
B 74543745 ESCRITORIO DE MELAMINA 263212 1503 05 C
B 74543745 ESCRITORIO DE MELAMINA 263212 9105 0303
ﬂm- z
B 74543745 ESCRITORID OE MELAMIMA R 3223 1503 Fy ’_\.
B 74543745 ESCRITORIO DE MELAMINA 263222 1503 020202 C A
B 74543745 ESCRITORIO DE MELAMINA 263222 9105 0303 cC A

Clasit [26.3 2 1 2 MOBILIARIO
Mayor [1503 VEHICULOS, MAQUINARLIAS % OTROS

Sub Cta [020102 Mobiliario De Oficina
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PUES DE LO CONTRARIO PARA EL EJEMPLO
TENDRIAMOS

1. Que el bien adquirido, no sera considerado Activo Fijo.

2. Aunque El “bien Mueble” Existe , no se le esta considerando
la depreciacion correspondiente

3. Tendriamos un inventario Inconsistente / errado

4. Contablemente, el Activo no Existe

6. Inconsistencias en el Balance




oo
PERU | Ministerio
' de Economia y Finanzas

La Oficina General de Administracion remitira a la SBN entre los meses de
enero y marzo de cada ano, teniendo como fecha de cierre el 31 de

diciembre del ano anterior. (Articulo 121° del D.S. N2 007-2008-VIVIENDA.
La informacion a remitirse sera:

)

‘

Informacion a remitir a la SBN

m Inventario patrimonial (medio magnético
A

m Informe Final del Inventario.
m Acta de Conciliacion Fisico - Contable
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Conciliacion Fisica - Contable

INVENTARIO FISICO ACTUAL

INVENTARIO CONTABLE ACTUAL

Compras Anteriores

Compras Anteriores

Donaciones

Donaciones

Elaboracion o fabricacion

Elaboracion o fabricacion

‘Permuta de bienes

Permuta de bienes

Saneamiento

Saneamiento

Compras, Donaciones, Permuta,
Saneamiento, Fabricacion, etc. del Ano
Actual

Compras, Donaciones, Permuta,
Saneamiento, Fabricacion, etc. del Aho
Actual

- REPARACION DE BIENES - COMISION DE SERVICIOS

- PRESTAMO DE BIENES - NO UBICADOS POR ESTAR
- BAJA DE BIENES CERRADAS LAS OFINAS

- PERDIDOS - CAMBIO POR GARANTIA

- EL TRABAJADOR SE LO LLEVO - FALTANTES

- REPARACION DE BIENES - COMISION DE SERVICIOS

- PRESTAMO DE BIENES - NO UBICADOS POR ESTAR
- BAJA DE BIENES CERRADAS LAS OFINAS

- PERDIDOS - CAMBIO POR GARANTIA

- EL TRABAJADOR SE LO LLEVO - FALTANTES
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ADELANTANDONOS UN POCO A LA DIRECTIVA

-

Cada entidad debe practicar anualmente inventarios fisicos de los elementos
de PPE y sus componentes, de haberlos, con el objeto de verificar su existencia
fisica y estado de conservacion, para lo cual elaborara una Directiva de Toma
de Inventarios, mencionando como base legal la presente Directiva. Cada
entidad realizara el inventario f/'sicﬂo, preferentemente con su personal,
pudiendo realizarlo con terceros.
Sin perjuicio de aplicar los procedimientos de Gestion de Bienes Muebles
regulados en la Directiva N° 001-2015/SBN, todos los bienes deben ser
inventariados para efectos contables, practicandose la conciliacion entre los
registros de control patrimonial y los registros contables al concluir el proceso
de Toma del Inventario Fisico, el mismo que forma parte de los procedimientos

contables.
% I ® a w e
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POR ESO Y MUCHAS COSAS MAS...

D

esolucion Directoral

Lima, 20 de enero de 2016

CONSIDERANDO:
Que, es conveniente establecer los procedimientos para el reconocimiento,

N°® 004 — 2016-EF/51.01

medicion, registro y presentacion de informacion de los bienes de Propiedades, Planta
y Equipo - PPE, que permitan a los usuarios del Sistema de Contabilidad
Gubernamental conocer la inversion realizada por la entidad en bienes de PPE, asi
como los cambios producidos en dicha inversion, a efecto de mostrar la imagen fiel del
patrimonio del Estado, en aplicabilidad de lo dispuesto en el articulo 22 de la Ley
N°® 28708;
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SE RESUELVE:
Articulo 1°.- Aprobacion y vigencia de la Directiva

Aprobar la Directiva N° 002-2016-EF/51.01 “Metodologia para el
reconocimiento, medicion y registro de los bienes de Propiedades, Planta y Equipo de
las entidades gubernamentales”, que forma parte de la presente Resolucion, cuya
vigencia es a partir del dia siquiente de su publicacion en el Diario Oficial “El Peruano”,
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PARA QUIENES ESTA DIRIGIDA?
.
y o

ALCANCE o

Se encuentran comprendidas las entidades siguientes: Ministerios, Poderes y Otras
Entidades del Estado, Entidades Captadoras de Recursos Financieros, Instituciones
Publicas Descentralizadas, Universidades Publicas, Gobiernos Regionales,
Organismos Descentralizados Autonomos, Superintendencia de Banca, Seguros y
AFP, Sociedades de Beneficencia Publica, Organismos Publicos Descentralizados
(OPDs) de los Gobiernos Regionales y Gobiernos Locales, Institutos Viales
Provinciales, Mancomunidades Regionales y Municipales, asi como Otras Entidades

Publicas senaladas por dispositivo legal expreso( con excepcion de las Empresas del
Ectardn
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ENTERO, Y SI

HAGO QUE
NO ESCUCHE?
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8. REGISTRO DE ACTIVOS

Todos y cada uno de los elementos de PPE se registraran obligatoriamente en el
Maodulo de Control Patrimonial del aplicativo SIGA, cumpliendo con los requerimientos
establecidos en el Manual de Usuario ubicado en el siguiente enlace:

215 - -
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13. RESPONSABILIDADES

El Director General de Administracion o quien haga sus veces; el Jefe de la Oficina
encargada del Control Patrimonial o quien haga sus veces y el Jefe de la Oficina de
Contabilidad o quien haga sus veces, dispondran las acciones necesarias para el
cumplimiento de la presente Directiva. Asimismo, dispondra que la Oficina a Cargo
del Control Patrimonial o quien haga sus veces realice las acciones para el registro
oportuno de la informacion requerida por el Modulo de Patrimonio del Sistema
Integrado de Gestion Administrativa (SIGA-Patrimonio), en cumplimiento del literal a.
numeral 12. Disposiciones Transitorias de la presente Directiva.

PERO A Mi NO ME
HACEN CASO ?

‘4 R A




DIRECTIVA N2 002-2016-EF/51.01

12. DISPOSICIONES TRANSITORIAS

a) Las entidades comprendidas en el alcance de la presente Directiva,
solicitaran a la Oficina General de Tecnologias de la Informacion
OGTlI - MEF, Ila instalacion del Mddulo SIGA-Patrimonio,
adjuntando para ello los Anexos 3 y 4, a efecto que se registre el
saldo inicial del inventario fisico de PPE debidamente conciliado al
cierre del ejercicio 2015, con los registros patrimoniales y
contables, a mas tardar el 30 de junio de 2016.




DIRECTIVA N2 002-2016-EF/51.01

e) El Director General de Administracidon designara y reportara en el
formato del Anexo 4 el nombre, cargo, correo electrénico y
teléfonos del responsable de control patrimonial. El objetivo
principal de este proceso es obtener informacidon patrimonial
actualizada y conciliada para su registro contable y presentacion en
los Estados Financieros, a través del proceso de interoperabilidad
con el Mdédulo Patrimonio del SIGA, tomando la carga inicial de los
saldos reportados al Cierre del Ejercicio 2015.




Y ¢ QUE ES EL SIGA?

Contribuye al ordenamiento y Simplificaciéon
de los procesos de la Gestion Administrativa




¢QUE DEBO CONOCER PARA
EMPEZAR EL REGISTRO DE Ml

INVENTARIO INICIAL EN EL
SIGA?

BASICAMENTE TODO EL FLUJO PATRIMONIAL




PROCESO MODULO PATRIMONIO

Inventario Inicial

<

\ 4

Movimientos

|

Proceso de Cierre
Contable

Proceso de Carga del '
Inventario Inicial




IMPLEMENTACION MODULO PATRIMONIO

‘ Carga de Maestros ' Inventario inicial

. 7/ . 0 .
. gz;tjaelogo de Bienes y Servicios. * Importacion de informacion del
Inventario Inicial Institucional o

e (Centro de Costos.
e Ubicacion Fisica
* Marcas, Colores, Almacen.

| 1 r
| 1 |
| 1 |
| 1 |
| 1 |
| 1 |
14 1 |
i Personal I I
| : :
|

: ] : Inicial Institucional.
| 1 |

| 1 |

| 1 |

1 1 |

1
1
1
1
1
:
Registro Manual de Inventario |
1
1
1
1
1
1
F ]

1
Ny 2 1
* Altas, Devolucion, Bajas, :
Mejora, Concesiones. ]

s Asignacion. :
1

1

1

1

1

1

e Salidas.
e Actos de Administracion.




CONCEPTOS BASICOS

Catalogo de Bienesy
Servicios

Sede

Personal

®

)

Centros de Costo

Ubicacion Fisica

Almacen




. MODULO CONFIGURACION — CATALOGO DE BIENES Y

Archi

|=

B
" Suministros | Grupo [74- OFICNA
(& Activos Fijos
Ce Clase 7464 - MOBILIARIO DE OFICINA

Ervicios

" Obras Famiia |74640592 - ARMARIO DE MADERA

SERVICIOS

Catalogo Institucional

Digitar descripcion del tem

[ESCRITOR%MELA

" Suministros

Grupo |74 - OFICINA
(¢ Activos Fijos

) Savicios Clase ]7464 - MOBILIARIO DE OFICINA

" Obras Famiia |74640592 - ARMARIO DE MADERA

L] L] 1l

-

Fittrar

===

Fittrar
Todo

Digitar nombre comun del ltem |

746405920001 |ARMARIO DE MADERA

IMPORTANTE!!!

746405920002 ARMARIO DE MADERA DE 2 PUERTAS
746405920047 ARMARIO DE MDF DE 2 PUERTAS

Digitar descripcion del tem |

Fecha atta »= l 01/01/2000 Seleccionar Todos

Digitar nombre com(n del tem |

Descripcion

[ 746405920001

746405920002 ARMARIO DE MADERA DE 2 PUERTAS
746405920005 ARMARIO DE MADERA DE 4 GAVETAS
746405920028 ARMARIO DE MADERA DE 4 PUERTAS
746405920029 ARMARIO DE MADERA DE 4 PUERTAS Y 1 GAVETA
746405920030 ARMARIO DE MADERA DE 1 PUERTA
746405920031 ARMARIO DE MADERA DE 12 PUERTAS
746405920032 ARMARIO DE MADERA DE 18 PUERTAS
746405920033 ARMARIO DE MADERA DE 3 PUERTAS
746405920034 ARMARIO DE MADERA DE 2 PUERTAS CORREDIZAS
746405920035 ARMARIO DE MADERA DE 3 PUERTAS CORREDIZAS
746405920036 ARMARIO DE MADERA DE 4 PUERTAS CORREDIZAS
746405920037 ARMARIO DE MADERA DE 8 PUERTAS CORREDIZAS
746405920038 ARMARIO DE MADERA DE 8 PUERTAS CORREDIZAS

4

Unidad Uso | Fecha de Alta Estado

01/0172003

UNIDAD
UNIDAD
UNIDAD
UNIDAD
UNIDAD
UNIDAD
UNIDAD
UNIDAD
UNIDAD
UNIDAD
UNIDAD
UNIDAD
UNIDAD

271112004
06/04/2005
1511172007
15/11/2007
13/02/2008
13/02/2008
13/02/2008
13/02/2008
13/02/2008
13/02/2008
13/02/2008
13/02/2008
13/02/2008

=

v
r
r
r
r
r
r
r
r
r
r
r
O

>»Prrrrrrrrrrrphy

CADA CODIGO EQUIVALE A UN
ITEM DISTINTO




CATALOGO DE BIENES Y SERVICIOS - ESTRUCTURA

CATALOGO 12 DIGITOS

GRUPO CLASE FAMILIA ITEM
02 DIGITOS | 02 DIGITOS | 04 DIGITOS | 04 DIGITOS

74 : OFICINA

64 : MOBILIARIO DE OFICINA
0592 : ARMARIO DE MADERA
0001 : ARMARIO DE MADERA

CODIGO ITEM
746405920001 : ARMARIO DE MADERA




CATALOGO DE BIENES Y SERVICIOS - CODIFICACION

03 ARMARIO DE MADERA

746405920001 : ARMARIO DE MADERA

CODIGO ITEM : 746405920001
CODIGO SBN : 7464059

CODIGO MARGESI :746405920001, 746405920002, 746405920003



PARA ENTENDERLO MEJOR

D E F G H ) K
CODIGO_ACTIVO TIPO_BIEN | GRUPO_BIEN | CLASE_BIEN ITEM_BIEN DESCRIP
252200500001 1 B ASPIRADORA ELECTRICA
252200500002 1 B 25 22 0050 0001 ASPIRADORA ELECTRICA
252200500003 1 B 25 22 0050 0001 ASPIRADORA ELECTRICA
252200500004 1 B 25 22 0050 0001 ASPIRADORA ELECTRICA
252200500005 1 B 25 22 0050 0001 ASPIRADORA ELECTRICA
252200500006 1 B 25 22 0050 0001 ASPIRADORA ELECTRICA
252200500007 N B ASPIRADORA ELECTRICA
32

CODIGO DE ACTIVO SITIENE UN | 757 PERO EN EL CASO DE ITEM SI CORRESPONDE AL

CORRELATIVO QUE IDENTIFICA 32 MISMO, LOS ITEMS SE MANTIENEN CON SU CODIGO

LA CANTIDAD DEL MISMO BIEN | |25 SIGA




MODULO CONFIGURACION - SEDE

SEDE : Es el lugar donde se concentran la mayorias de las
oficinas administrativas de una entidad, con la caracteristica

Maestros | Procesos

que comparta una misma direccion. £ - ——

Datos Generales

Ventana
J| H @5 B
-
Iy Tablas de Logistica

Catalogo Medio

e Descoeoy el Presentacion
1|MINISTERIO DE LA PRODUCCION Cadigo | 1
Factor de

3 LIMA - SEDE PABLO CARRIQUIRY . :
D o Ajuste
£ LIMA - SEDE GUARDIA CIVIL Descripcion MINISTERIC DE L& PRODUCCION J
5 LIMA - SEDE GERMAN SCHEREIBER o, - Marcas
D CALLE UNO OESTE N° 060 URB. CORPAC
6 LIMA - SEDE JAVIER PRADO ESTE resenn ! sedes
BILIMA - SEDE SAN LUIS Referencia [ESPALDA MININTER -
& LIMA - SEDE LIBERTADORES Feriados
9 LIMA - SEDE RICARDO ANGULO Pais [FERU =] Tareas
Tipo de T
Departamento | LIMA | e
Maestros
Provincia LA |
Distrito | SAN ISIDRO |

Teléfono-Anexn |E15-2222

Fecha Registro I 24102007
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« sMODULO CONFIGURACION — PERSONAL

Relacion de personal de |la entidad que tenga asignado algun bien mueble.

’ Documento ident. |Todos _v||

Apelido Paterno | Estado |Activo v |

Datos SIAF I Datos SIS I Datos SISPER |

0 | oo oz oz GESARFRANGSCo mlgl | &
ANAAR40E DAL MA

e * A s

R
l

R

Datos Generales |0tros Datos I Movimientos I

— [ Datos Generales ]

Codigo: |10

Apelido Paterno:

Nombres: [CESAR FRANCISCO
Documento ident.: |01 v |[f5 5

[ Datos Laborales ]
Fecha Ingreso: | 10/06/2013

Tipo Empleado: | v
Apelido Materno: [CHAVEZ Destacado: | ] [T

Ejecutora: [UNIDAD EJECUTORS # s il

Estado: lActivo vl

Escala: | |

Estado Civil | | sexo: |1 _¥|
""""" ;] .000

Nro. RUC: |
Libreta Miltar: |
Nro Pasaporte: |

NroSSPIAFP| ||

— [ Datos Profesionales ]
Profesion: |
Profesion INEL |

Grado Instruc.: | Instituto

Nro Colegiatura: |

— [ Datos Complementarios ]

Departamento: |LIMA

x| Prov: [LimA

_v| Dist: [LMA

Direccion: [AV.  [~| (AASAAAAAAAARARR:

interior: | Mz: | Lote: | Habiltacién: | ||

Nro: |

E-mail: [ Telefonos: |

Usuario VP/EM: I Cta. Deposito: | v I

TeleFax: |
Autorizado en la entrega de Pedidos|

12580404 LOGISTICA
2015

12580404 LOGISTICA

Descripcion . A
|
M v

==




PERSONAL - TIPO DE INGRESOS

Importar Informacion de Personal desde SIAF : Se realiza la carga de datos del
personal de la Unidad Ejecutora, registrados en el Mddulo de Control de Pago de
Planillas - MCPP del SIAF, para su homologacidn o insercion en el SIGA,
previamente debe ser realizarse la configuracion del ODBC.

Importar informacion de personal desde un archivo TXT : Permite realizar la
importacidn masiva de datos principales del personal, desde un archivo txt.

Ingreso manual de personal : Se realiza el ingreso con clic derecho Insertar
Empleado.




MODULO CONFIGURACION — CENTROS DE COSTOS

Relacion de oficinas administrativas personal de la entidad que tenga asignado algun

bien mueble.

B, Madulo de Configuracion - Ejecutora:

Archivo  Ventana

CIEEN

B

Afio [2018 ~]| -Es.tadn
Sede Iﬁp Centro Costo :

Centros de Costo Sede
06.2 GEREMNCIA DE ADMINISTRACION PALACIO MUMICIRAL
06.2.0 DESPACHO GEREMCIA DE ADMINISTRACION PALACIO MUMICIRAL
06.2.1 SUBGERENCIA DE GESTION DE RECURSOS HUMAMNC PALACIO MUNMICIRAL
06.2.2 SUBGERENCIA DE ABASTECIMIENTO PALACIO MUMICIRAL
05.2.2.0 ADQUISICIONES PALACIO MUNICIPAL
0 ONTROL BATE 1S PAl AL BLIM =R
06.2.2.2 MANTENIMIENTD PALACIO MUMICIRAL
i LN = g | LA =LA L WAL -
06.2.2.4 ALMACEN DE OBRAS ALMACEN GEMERAL D
06.2.2.5 SERVICIOS BASICOS PALACIO MUMICIRAL
06.2.3 SUBGERENCIA DE CONTABILIDAD PALACIO MUMICIRAL
06.2.4 SUBGERENCIA DE TESORERIA PALACIO MUMICIRAL
07 ORGANOS DE LINEA
07.1 GEREMNCIA DE DESARROLLO URBANOD
07.1.1 DESARROLLO URBAND
07.1.2 CATASTRO URBAMNO PALACIO MUMICIRAL
07.2 GERENCIA DE PROMOCION ECONOMICA Y TURISMO PALACIO MUMICIRAL
07.2.1 CENTRO DE PROMOCION Y DESARROLLO ECONOMI: CENTRO INTERNACIO
07.2.2 FERIAS CENTRO INTERNACIO
07.2.3 TURISMO CENTRO INTERNACIO

A

PALACIO MUNICIPAL
PALACIO MUNICIPAL

1.- MODULO DE CONFIGURACION / CENTROS DE COSTOS

Centros de Costo
Consulta Reqistro
Carga de Tarea,sl Tareas x C.C. | Metas x C.C. |

— [ Centro de Costo ]

Afio: ﬁiﬁ

Control Presupuestdl ¥

Nivel Codigo Cod. Mivel Anterior DASA PPTAL Resp Medicamenic  Estado
|4m Mivel |ce.2.2.2 |-::e.2.2 O 0O - I.ﬁ.mi'.-o vI
Descripoion:

|II.IANTENIMIENTD Yl

sede || [FACO VONGEAL ] B

Abreviacion: |I'.IANTENIMIENTO

Responzable: Fecha
IZOIIIEII-CF{ISTOBAL HUARACA, BECQUER ﬁ [z | 0/ D0VDD0D
Rol: | Administrative =] Cod. Aler I lI

PALACIO MUNICIPA

PARA EL EJEMPLO, EN LA COLUMNA "Y" SEDE |= 1
(PALACIO MUNICIPAL) , MI CENTRO DE COSTO
TENDRIA QUE PERTENCER A ESA SEDE EN MI
ESTRUCTURA, PARA QUE EL SISTEMA LO VALIDE




MODULO CONFIGURACION — UBICACION FISICA

Relacion de oficinas administrativas personal de la entidad que tenga asignado algun
bien mueble.

TRANSPORTES PISO 01

TRAMITE

DOCUMENTARIO L [




MODULO CONFIGURACION — UBICACION FISICA

Archive Ventana

IEIEXL

Ubicacion Fisica

Sub Tipo Ubicacion Fisica P
SEDE CENTRAL PIS0O 04 Activo | 12/03/2010
AMBIENTE DE TRAMITE DOCUMENTARIO Activo x| 12/03/2010
AMBIENTE GENERAL DE TRANSPORTES Activo =] 12/03/2010
AMBIENTE OGTIE SOPORTE TECNICO Activo | 12/03/2010
EX CAFAE Activo | 12/03/2010
Active ] 12/03/2010
1 06 |CASETADE VIGILANCIA Y VEHICULOS PLAYA SUR | Activo R3] 12/032010]
1 07 CONTROL DE VISITAS Active =] 12/03/2010
1 08 DEPOSITO DE ALMACEN GENERAL Activo | 12/03/2010
1 09 DEPOSITO DIGSECOWVI PISO 1 COSTADO CAPILLA Activo | 12/03/2010
1 10 ESCOLTA Activo x| 12/03/2010
1 11 HALL DE ESPERA PISO 1 Activo =] 12/03/2010
1 12 ITP Inactive | 12/03/2010
1 13 JEFATURA DE SEGURIDAD Activo | 12/03/2010
1 14 JEFATURA DE TRANSPORTES Activo x| 12/03/2010
1 15 SERWVICIO DE LIMPIEZA Activo =] 12/03/2010
1 16 PROYECTO PRO RED Activo x| 12/03/2010
1 17 SALS DE EXPOSICIONES PASADIZOS ¥ ESCALERAS Activo | 12/03/2010
1 18 SERVICIOS GENERALES Activo | 12/03/2010
1 19 PRODUCE Activo x| 12/03/2010
1 20 55 HH CABALLEROS TRANSPORTE Active x| 28M2/2010
1 21 AUDTORIO Activo | 28122010
1 22 PROYECTO TUPA Activo | 28M2/2010
1 23 AMBIENTE EX CAFAE Activo x| 17/01/2011
1 24 TRAMTE DOCUMENTARIO ATENCION AL PUBLICO Activo =] 15/08/2011
1 25 SOPORTE TECNICO Active ]| 11/02/2011
1 100 OGACIATENCIoN AL PUBLICO SALA DE ESPERA Activo | 10M2/2012 v




EXISTEN DOS PROCEDIMIENTOS
PARA EL REGISTRO DE Ml
INVENTARIO INICIAL DE
PATRIMONIO EN EL SIGA - MEF

POR SISTEMA : POR formato de

Estructura Excel:
Es Decir una Estructura
gue consta de 62
columnas

Es decir uno a Uno.
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