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GUIA DE REGISTRO SIAF-SP CERTIFICADOS Y COMPROMISO ANUAL WEB

INTRODUCCION

Con el fin de modernizar la plataforma en la cual opera el Sistema Integrado de Administracién Financiera — SIAF -SP, la
Oficina General de Tecnologias de la Informacién en coordinacién con los Entes Rectores de los Sistemas Administrativos
del Ministerio de Economia y Finanzas; implementara progresivamente el nuevo MODULO DE EJECUCION PLATAFORMA
SIAF WEB. En un principio se migrara el registro del Certificado de Crédito Presupuestario — CCP, el registro del
Compromiso Anual — CA, Compromiso Mensual -CM y devengados que actualmente se realiza en el SIAF-SP Cliente
Servidor. El nuevo Mdédulo de Ejecucion Plataforma SIAF WEB permitira realizar ademas, el registro de las ampliaciones,
anulaciones y rebajas del CCP, CA,CM y Devengados.

En este sentido; en la presente guia, se presentara detalladamente la ruta a tomar en cuenta para un adecuado registro
del CCP,CA,CM y Devengados en el MODULO DE EJECUCION PLATAFORMA SIAF WEB, asi como el registro de las

ampliaciones, anulaciones y rebajas.

Elingreso al Mddulo de Ejecucion se realizara a través del siguiente Link:

https://apps2test.mineco.gob.pe/weblanding/#/landing

RECOMENDACIONES:

Para un éptimo funcionamiento del Mddulo de Ejecucidn Presupuestal de la Plataforma SIAF WEB, se recomienda
mantener actualizados sus navegadores Web. (Chrome, Mozilla, Internet Explorer, Firefox, etc)

1. REGISTRO DE LA CERTIFICACION

a) Acceso al aplicativo web.

Alingresar al aplicativo WEB, se detallaran los Sistemas de Informacion del Ministerio de Economia y Finanzas.
Seleccionaremos el Sistema Integrado de Administracién Financiera SIAF-SP.

Figura N21
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Para obtener las credenciales de acceso, los usuarios deben estar registrados en el aplicativo SIAF Operaciones
en Linea y tener el perfil de acceso al médulo.

Figura N22
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El sistema identificara al usuario y la entidad a la que pertenece y mostrara la opcion para acceder al mddulo
de Ejecucion Presupuestal.

Figura N23
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El Mddulo de Ejecucion Presupuestal permite la Edicion del Perfil de usuario, visualizar las notificaciones,

cambiar de ejecutora y cerrar la sesidn, ara ello debemos desplegar las opciones tal como se muestra en la
Figura N° 4.

Figura N24
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b) Registro de la Fase de Certificacion.

A continuacidn, se muestra el formulario para el registro de la fase de Certificacién, por defecto el sistema
mostrara el ultimo certificado registrado.

Opcioén para crear

Seccién que lista los Certificados y I [
permite realizar una busqueda certificado

por nimero y filtrar por mesy afio

Figura N25
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Paso 1.- Seleccionar la opcion “Crear Certificado" (+) y el sistema mostrara el siguiente formulario:

Importante: La informacién a registrar en el Nuevo Certificado es la misma que se registraba en el SIAF-SP:

Figura N26
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Paso 2.- El usuario debe de registrar los datos solicitados por el formulario, al grabar el sistema validara que
los campos obligatorios consignen informacidn valida:

Figura N27
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Nota: En la consulta de PCA, el sistema mostrara un seguimiento por categoria y genérica de gasto, mostrando
los importes de la asignacién de la PCA, pedido de certificacion, saldo de PCA y PCA priorizada. Si la unidad

certifica con un presupuesto vinculado a un Dispositivo Legal, se mostrara activa la consulta de Dispositivo

Legal.

Figura N28
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Paso 3.- Para el siguiente paso, el usuario debera agregar los clasificadores y metas, el sistema mostrara una
la lista para que el usuario seleccione. Solo se mostraran las metas que cuenten con PCA priorizada:

Figura N29
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e Luego de dar clic en aceptar, registrar el monto a certificar, el usuario puede digitar el importe o
seleccionar la opciéon monto origen y finalmente grabar el registro del CCP:

Figura N210
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e Luego colocamos un monto de origen y clic en grabar
Figura N211
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e Aparece un mensaje: éGrabar el registro de nuevo certificado?
e Clicen confirmar

Figura N212
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e Elsistema validard la informacion registrada y mostrara el mensaje:” Se ha generado un nuevo
certificado nimero: (Aparece un nimero aleatorio de acuerdo con el certificado creado. Ejemplo
00017)

Figura N213
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Creado el nuevo Certificado (para el ejemplo: Certificado N°00017), podemos dar clic en la opcidn Certificacion
y al desglosarse veremos que el Estado de Registro tendra la denominacién: “Registrado”, acto seguido se
enviard la informacién y para ello dar clic en la opcién Enviar.

Figura N214
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Clic en enviar, el aplicativo Web preguntara al usuario si desea enviar el registro seleccionado y el aplicativo
confirmara el envio y cambiara de estado de envié de Registrado a “Verificado”

Figura N215
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Se mostrara el Estado Registro En Verificacion

Figura N216
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Después de unos minutos actualizar con F5 y el Certificado cambiara de estado de registro “En Verificacion” a
“Enviado a Opp”

Figura N217
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Paso N24. Luego el responsable de la OPP de la entidad debera ingresar al aplicativo web SIAF Operaciones en
Linea (https://appstest.mineco.gob.pe/siafadmapp/), mddulo presupuestal UE, menl registro, opcion

aprobacién de solicitudes de Certificacidén para aprobar el CCP:

Figura N218
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Figura N219
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Se Realiza la busqueda de los Certificados pendientes de aprobacion, el usuario de la OPP puede aprobar o
rechazar la solicitud de aprobacién de los CCP, para el caso sefalado dar un check en la opcién aprobar:

Figura N220
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Asi mismo, el usuario de la OPP podra visualizar el detalle de la Certificacion haciendo doble clic en el nimero

del certificado y el sistema le mostrara lo siguiente:

Figura N221
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Después de seleccionar el CCP, dar clic en el botén procesar y el sistema consultara si esta seguro de enviar los
datos, dar clic en aceptar y se habra aprobado el certificado:

Figura N222
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Ministario de Feonamia v Finanzas - BEF 2016 todas loc denschos recanados

Confirmar x
Mensaje x

0 ;Esta seguro de enviar los datos? z i
& El proceso se realizé con éxito.

‘ Aceptar

Si No
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Finalmente, al ingresar al Mddulo de Ejecucién del SIAF Operaciones en linea

Certificado cambiard a: “Aprobado”

Figura N23
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Si la OPP, rechaza el Certificado, el Estado de registro se mostrara con el mensaje: “Rechazado”

Figura N224
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Registro de la Anulacién, Ampliacién y rebaja del CCP.

Una vez aprobado el registro del certificado, el sistema permitira realizar Anulaciones, Ampliaciones y Rebajas
al CCP, para ello se mostrara en la Opcién mas (tres puntos) las siguientes opciones de modificacidén: “Anular”,

“Ampliar” y “Rebajar”
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Figura N225
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1. Anulando la Certificacidn:

Si en la pantalla anterior damos clic en anular (Figura N° 25), se mostrara el siguiente formulario: “Anular
Certificacion”, dicho formulario muestra los datos del Certificado aprobado y se habilitan las opciones de
Documento, nimero (del documento), fecha (del documento) y el Monto a anular, el cual deberd ser
registrado.

Se graba la informacion registrada.

Figura N226
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El aplicativo Web dara una indicacién al usuario: ¢{Desea guardar la Anulacién de Certificacion?, dar clic en
confirmar

Figura N227
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Confirmada la anulacién de la Certificacion, debemos ir a la opcidon de Modificaciones para enviar la Anulacion,
aqui podemos apreciar que el Estado Registro cambid a: “Registrado”, el siguiente paso es dar clic en enviar

Figura N228
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El aplicativo Web dard una indicacion al usuario: ¢Desea continuar con enviar el documento seleccionado?, al

dar clic en enviar se estaria enviando la solicitud de anulacion.

Figura N229
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El sistema emitird un mensaje confirmando la anulacién enviada:

“Anulacion de Certificacidon enviada”. Luego

para poder visualizar la secuencia de Anulacidn de Certificado, daremos clic en la opcién: “Modificaciones”

Figura N230
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En las siguientes pantallas visualizaremos el Estado Registro “En Verificacion” y luego cambiard “Aprobado” la

anulacion de la Certificacion

Figura N231
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2. Ampliando la Certificacion:

Para realizar una ampliacion a un Certificado (para el ejemplo Certificado 00448) debemos dar clic en la Opcidn

mas (tres puntos) y seleccionamos “Ampliar”.

Figura N2 33

Cartificacisn ()

CERTIFICADO N 00272

ASBOL06E - WILSON MARIN VE
- FRANIN L A

Cartihicazian « B petate: ﬂ ;4
& Anular
oot
088 - MEMORANDUM L~ Ampiar
FEETS A
" v Resajar
18/02/2023
00 - RECURSCS OROMARICS P
ofRos
PRUERA WILSON MARS
10.00 0.00 0.00 10.00
cLasncanon v am -
L1 GOBERNACION REGHONAL - DIRECCION ¥ CONDUCTION
e ] 000

SUPERICE

Se mostrara el siguiente formulario: “AMPLIAR CERTIFICACION”, dicho formulario muestra los datos del
Certificado aprobado y se habilitan las opciones de Documento, nimero (del documento), fecha (del

documento), los cuales deberan ser registrados.

Figura N2 34
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En el formulario “AMPLIAR CERTIFICACION”, también debemos agregar las metas y clasificadores, asi como el
monto de la Ampliacién. Cabe sefialar que por defecto apareceran el clasificador y meta origen del Certificado,
si existe saldo y la ampliacidn se afectarian a dicha meta y clasificador, el usuario podra colocar sélo el monto
y grabar la informacion.

Figura N2 35
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Se buscan los clasificadores y metas, aceptamos, grabamos la informacion registrada.

Figura N2 36
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Para realizar el envio de la Ampliacion del certificado, debemos ir a la opcién de modificaciones, visualizaremos
el Estado Registro en “Registrado”, damos clic en enviar y el estado Registro cambiara a “En verificacion”,
esperamos unos minutos y cuando cambie el Estado Registro a “Enviado a OPP”, la oficina de Planeamiento y
Presupuesto deberd ingresar al Mddulo Presupuestal de Operaciones en Linea para aprobar la ampliacion, ver
las siguientes Figuras:

Figura N2 37
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Figura N2 38
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Figura N2 39
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Figura N2 40

Miniistenio de Economia y Finarzas - MEF 2006 todos los derechos reserades
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\Wieb aptimizada pars 1024x764. Se recomiends utilizar 390 las navegadores Chrome , Microsoft Windows Internet Explorer versidn 9 o superiores y Magilla Firefon versidn 16 0 superiores. -

Confirmar

O ;Esta seguro de enviar los datos?

i No

Cuando OPP aprueba la Ampliaciéon de la Certificacidon, ingresamos a Modificaciones y visualizaremos la
Ampliacion de la Certificacion Aprobada.
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Figura N2 41
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3.

Rebajando la Certificacion:

Para realizar una Rebaja a un Certificado (para el ejemplo Certificado 00448) debemos dar clic en la Opcion
mas (tres puntos) y seleccionamos “Rebajar”.

Figura N2 42
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Se mostrard el siguiente formulario: “REBAJAR CERTIFICACION”, dicho formulario muestra los
Certificado aprobado y se habilitan la opcidn del Monto a rebajar.
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Figura N243
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Si al rebajar se ingresa un monto mayor al Saldo de la Certificacidn, el sistema Validara con el siguiente mensaje:
“Monto ingresado excede en el saldo de la certificacion”

Figura N2 44
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Grabado el registro del monto a rebajar, el aplicativo Web emitird un mensaje de conformidad: “ Grabar el
registro de rebajar certificacién”, para grabar debemos confirmar el mensaje

Figura N2 45

é¢Grabar el registro de rebajar
certificacion?

El siguiente paso es realizar el envio del registro de la Rebaja de la Certificacidn, para ello debemos ir a la opcion
de modificaciones, visualizaremos el Estado Registro en “Registrado”, damos clic en enviar y el estado Registro
cambiard a “En verificacion”, esperamos unos minutos y la Rebaja se aprobara, ver las siguientes imagenes:

Figura N2 46
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Figura N2 47
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d) Registro del Compromiso Anual.

Para realizar el Registro del Compromiso Anual debemos dirigirnos a la opcion “Compromiso Anual”,
seleccionar el periodo y afo de la Certificacion y realizamos la busqueda del Certificado al que se le afectara el
saldo a comprometer.
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Para el ejemplo, hemos seleccionado el Certificado N° 00018, el aplicativo mostrara la informacién del
Certificado Aprobado. Para insertar el Compromiso Anual debemos dar clic en “Insertar Compromiso” y se
mostrara un formulario para realizar el registro.

Figura N2 49
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En el siguiente formulario “INSERTAR COMPROMISO ANUAL” Se registran los siguientes datos: Tipo de
operacion, Documento, Numero y fecha (del documento), Proveedor (Por ser Tipo de operacion N), Moneda
(Tipo de moneda), la Justificacion y el Monto Origen (monto a comprometer). Si se va a Comprometer el monto
total de la Certificacidn, se puede rellenar este ultimo campo si damos clic en la opcién “Con origen”, ver Figura
N° 50y N° 51
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Figura N2 51
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Registrados los datos del Compromiso Anual, damos clic en Grabar

Grabar

El sistema mostrara un mensaje de confirmacién: “Grabar el registro de nuevo compromiso anual ”, dar clic en
Confirmar

Figura N2 52
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El aplicativo mostrara un mensaje: “Se ha registrado un nuevo compromiso anual... NUmero: 33”.

Asi mismo, mostrara las secuencias de la Certificacién: 0001 “Aprobado” y la secuencia del Compromiso Anual:
0002 “Registrado”. Para que se apruebe el registro del Compromiso Anual, debemos dar clic en “Enviar”.

Figura N2 53
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El aplicativo mostrara un nuevo mensaje: “Enviar el registro”, dar clic en “Confirmar”.

Figura N2 54
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Nuevamente el aplicativo confirmard mediante el mensaje que: “El compromiso anual fue enviado”.

Figura N2 55

A5BO1046 - WILSON MARIN VERASTEGUN

da Fjes S 1110 REGIN AALLCHE
ac g+ Compremiso anual
Compromiso Anual CERTIFICADO N2 00272
[ FEBRERD = 013 = Camgramise Al ?_E,
0 = e nooa Extwda . "
= 039 - PLANILLA DE DIETA DE DSECTORID i NUEVD 50L
nm 200
L -
1882 oGS
00 - RECURSDS ORDINARIOS oTans
[om—— ———1 oo da pparseibn. O - GASTO . PLANILLAS ¥ OTAOS CON oTaos
ECTACION DEFINITIVA AL GASTO
- REGHON AYACLICHO-SE0E CENTRAL
B et 3 00~ REGION ATACUCHO-SE0E CENTRAL
o BAUERS WILSON
B ean -
- P Sl il CA I8 4 sy
o - 4.00 0.00 0.00 4.00
B oozt -
‘cuasncanon ¥ -
B ooes -
B ooz -
= 1111 L - GOBERNACION REGIONAL - DIRECCION ¥ CONDUCDION e
B e > SUPERIOR :
& o
2 ooz -

Si vemos el estado Registro de la secuencia 0003 del Compromiso Anual, estara: “En Verificacion”. Pasaran

breves minutos para su aprobacion.

Figura N2 56
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Aqui ya podemos apreciar que la secuencia 0003 del Compromiso Anual se encuentra: “Aprobado”. Tal como
muestra la Figura N° 57, al ingresar a Detalles, vamos a poder visualizar el detalle del Compromiso Anual con
datos del Proveedor.

Figura N2 57

45801046 - WILSON MARIN VERASTEGUY

Compromiso anual
Compromiso Anual CERTIFICADO N2 00272
B3 Periodo FEBRERO  ~ 2023 ~ Compromiso Anual + @ oetalles
Q v
0002
cariiicad e ocument 035 - PLANILLA DE DIETA DE DIRECTORIO Moneda NUEVOD SOL
Mimar 3123 Monto origar a00
B oun -
oTROS
Cev 0001 A L URSOS ORDINARIOS Reterencia OTROS
= = t ANRLAS Y OTROS CON )itpositive lngw oTROS
ITIVA AL GASTO
o Y « 00 - REGION AYACUCHO-SEDE CENTRAL
LYY PRUEBA WILSON
B oo270 v
N I
B oo2ee v 4.00 0.00 0.00 4,00
@  oo2e7 v
CLASIICADOR . meTA v
B oozss v
B  oo2es v
IRTRT] 400 GOBERNACION REGIONAL - DIRECCION Y CONDUCCION
B oozes ¥ L SUPERIOR o
B oo .
& oo2e0 v
3 oozss v

Oficina General de Tecnologias de Informacion - OGTI Pagina 30




