TRAMITE PARA CONTRATACION DE OBRAS

LICITACION PUBLICA

A. ACTUACIONES PREPARATORIAS (15 DIAS)
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Ministerio
de Economia y Finanzas

553

El Area Usuaria elabora La
el Requerimiento de
Contratacion y o remite
a la Administracion

» Requerimiento de Contratacion

mm 4 dias calendario

Documentos importantes
en esta fase

Requerimiento de Contratacion:
e Informe de sustento de necesidad
e Pedido SIGA

e Expediente técnico aprobado
(de corresponder)

Expediente de contratacién

e Informe de sustento para aprobacion
(incluye todos los documentos generados en
los pasos anteriores)

Bases Administrativas del
Procedimiento de Seleccidn

Administracion
remite el Requerimiento
de Contratacion a 1a
Unidad de Logistica para su
atencion

>> >>

la Unidad de Logistica
elabora el informe de estudio
de mercado en base al valor
establecido en el Expediente
Técnico de la Obra

Verificar que la contratacién
esté incluida en el PAC*

mm 2 dias calendario
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La Unidad de Logistica solicita
Certificacion  y/o  prevision
presupuestal a la Direccion de
Planificacion y Presupuesto
segun el monto indicado en el
Informe de estudio de mercado

mm 1dia calendario
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La Direccion de Planificaciéon y
Presupuesto registra en el SIAF el
monto solicitado, aprueba la
Certificacion y/o prevision presupuestal

y lo remite ala Unidad de Logistica.

» Documento de Registro en el SIAF
mm 1dia calendario
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El Titular de la Entidad o Funcionario
competente designa al Comite de
Seleccion

» Acta de designacion de Comité de Seleccion

mm 1dia calendario
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El Funcionario competente
revisa y aprueba el
Expediente de Contratacion

» Expediente de Contratacion
aprobado

mm 1dia calendario
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El OEC' es el responsable de remitir el
Expediente de  Contratacion  al
Funcionario  competente para  su
aprobacion

» Expediente de Contratacion

m 1dia calendario

44

Los plazos de cada paso son
estimados, excepto aquellos en los
cuales se precisa "segun norma"

'Organo Encargado de las Contrataciones

El Comité de Seleccién, celabora
Administrativas del Procedimiento de Seleccién vy

solicita la aprobacion de la misma

» Bases Administrativas del Procedimiento de Seleccion

m 2 dias calendario

las Bases

>>

Llos documentos del Procedimiento de Seleccion son
aprobados por el Funcionario competente de la Entidad

» Bases Administrativas del Procedimiento de Seleccion aprobadas

mm 1dia calendario

| EL Pero PRIMERO |

*De no estar incluida la Contratacion en

el Plan Anual de Contrataciones, se debe
proceder de la siguiente manera:

| Unidad de Logistica,
considerando el valor establecido
en el Expediente Tecnico de la Obra,
elabora el Informe de estudio de
mercado, en el PASO 3, y solicita Ia
inclusion de la contratacion al PAC.

Expediente de solicitud para inclusion al PAC

Informe de sustento
Requerimiento de Contratacion
Informe de estudio de mercado

E] 1dia calendario

la Administraciébn aprueba |3
inclusion al PAC de la contratacion
mediante Resolucion vy notifica a la
Unidad de Logistica

[E] 1dia calendario

3 La Unidad de Logistica registra en
el SEACE [a Resolucion de
aprobacion de inclusion al PAC

Registro de inclusion en el PAC
(descargable del SEACE)

E] 1dia calendario

Con la contratacion incluida en el
PAC, se continua desde el PASO 4
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C. SUSCRIPCION DE CONTRATO Y ADELANTOS (25 DiAS)
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El Comité de Seleccidén
registra la Convocatoria del
Procedimiento de Seleccion
en el SEACE

Registro Convocatoria en el

SEACE (Bases Administrativas del
Procedimiento de Seleccion aprobadas)

Los Postores interesados
registran sus solicitudes
de participacion en la
Convocatoria en el SEACE

Registro de Postor interesado

Los Postores interesados registran
consultas y/u observaciones a las
Bases Administrativas del
Procedimiento de Seleccion

Registro de consultas y observaciones

Segun norma:

El Postor adjudicado presenta, a
traves Mesa de Partes de la Entidad,
los documentos requeridos para
perfeccionar el contrato

» Documentos de sustento

E] Segun norma:

la Unidad de Logistica,
recibe Y verifica l0S
documentosy, de encontrarlos
conforme, suscribe el contrato
con el Postor adjudicado

[E] Segun norma:

Sila Unidad de Logistica observa
los documentos presentados,
notifica y solicita al Postor
adjudicado, |a subsanacion de
las observaciones realizadas

[E] Hasta 4 dias habiles para
la subsanacion, desde la
notificacion

Hasta 2 dias habiles siguientes
de presentado los documentos
por el Postor

8 dias habiles posteriores al
registro en el SEACE del
consentimiento de la Buena Pro

No menor a 10 dias habiles contados

22 dias como minimo desde el dia siguiente de la Convocatoria

1dia habil

VOLVER AL PASO 1

&

Los Postores participantes
presentan propuestas técnico
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El Comité de Seleccidén absuelve consultas y observaciones e
integra las bases.

A el g3 -

economicas Bases Administrativas del Procedimiento de Seleccion Integradas La Entidad evalua la solicitud, El Contratista ingresa la La Unidad de Logistica,
Documento de absolucion de consultas corrobora la carta fianza vy solicitud de adelanto registra el contrato suscrito
v © dia bl Seqiin norma: documentos de sustento y, de directo a la Entidad, a en el SEACE
. Maximo 5 dias habiles contados desde el 5 qmop oo trgelgf:tegfpaegfr: encontrarlo conforme, realiza el traveés de Mesa de Partes
vencimiento del plazo para recibir v |3 presentacion de ofertas devengado y giro del monto del ) . )
consultas y observaciones adelanto directo [E] Segun norma: E] Segun norma:
Hasta 8 dias calendario Hasta 10 dias habiles

posteriores al
perfeccionamiento
del contrato

posteriores de suscrito el
contrato

El plazo por el tramite de adelanto por
materiales no se encuentra normado

Segun norma:
/ dias calendarios posteriores
desde recibida la solicitud

El Comité de Seleccidén consiente
la Buena Pro al Postor adjudicado vy
lo publica en el SEACE

El Comité de Seleccion
otorga la Buena Pro al
Postor adjudicado

El Comité de Seleccién
evalla las propuestas tecnico

economicas presentadas Documentacién ° Resoluciondeinclusion al PAC

minima que se ° Certificacion y/o prevision presupuestal
debe registrar en ¢ Expediente Técnico de Obra
el SEACE para el e Disponibilidad de terreno

procedimiento de . Bases Administrativas del Procedimiento
Seleccion LP: de Seleccion aprobadas

Los plazos de cada
paso son estimados,
excepto aquellos en
los cuales se precisa
"segun norma"

Segun norma:

Hasta 1 dia habil
(Cuando es 1 Postor participante)

Hasta 8 dias habiles
(Cuando son 2 0 mas Postores participantes)

Acta de Otorgamiento de la
Buena Pro

1dia habil

Acta de evaluacion

2 dias habiles

'Organo Encargado de las Contrataciones



TRAMITE PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y/O SERVICIOS e pero | s inoierte.pe | EL Pero PriMero

de Economia y Finanzas

U OBRAS LICITACION PUBLICA OBRAS
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» Considera pago de adelanto iniciando Actuaciones preparatorias en el mes de setiembre
» Estalinea de tiempo no considera dias por elevacion de bases
» Los dias considerados en cada fase son estimados

Topes para Procedimientos de Seleccién
Monto en soles

Obras >= 1800,000
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A.ACTUACIONES C. SUSCRIPCION DE CONTRATO Y ADELANTOS

B. PROCEDIMIENTO DE SELECCION

PREPARATORIAS
A\ N

15 dias calendario 35 dias habiles 10 dias habiles 15 dias calendario
[ @ @ @ @
SETIEMBRE OCTUBRE NOVIEMBRE DICIEMBRE
Vi
/\ 29/09 14/10 /i\ —¢ 1612 31/12

Fecha maxima para que el Area Fecha maxima para convocar Contrato suscrito entre Pago de adelanto
Usuaria presente un Requerimiento un Procedimiento de Seleccién Contratista y Entidad al Contratista
de Contratacion (PASO A.1) (PASO B.1) (PASO C.2) (PASO C.5)

De no adjudicarse el Procedimiento No olvides que debes
de Seleccién, corresponde volver a considerar también los plazos
convocar mediante un Procedimiento vy Procedimiento de Seleccion
de Adjudicacién Simplificada para la Supervision de la Obra




