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1. Acceso al aplicativo del Banco de Inversiones

o il
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» El responsable de la Oficina de Programacion Multianual de Inversiones (OPMI), registrado
mediante el Formato N° 01-A de la Directiva General del Sistema Nacional de Programacion
Multianual y Gestién de Inversion?, debera ingresar al aplicativo del Banco de Inversiones
mediante el siguiente enlace:

http://ofi5.mef.gob.pel/invierte#!/login

Se visualizara la siguiente pantalla (ver Grafico 1).

Gréfico 1. Pantalla principal del Banco de Inversiones

Banco de Inversiones

© Ministerio de Economia y Finanzas

& Acceso al Sistema

Usuario (=

Olvidé mi contrasefia &

+ En la ventana de ingreso al Banco de Inversiones, se debe completar el usuario y la
contrasefia asignada al responsable de la OPMI al momento de su registro, asimismo se
deberé digitar las letras de la imagen en el campo “CAPTCHA”. Finalmente, dar clic en el

bot6n “Ingresar” IS (ver Gréfico 2).

Grafico 2. Acceso alaintranet del Banco de Inversiones

% Acceso al Sistema

Usuario (%)
OPMIMSLP2 -

Contrasefa (*)

IBDNZ | IBDNZ

Refrescar
— @@=

Olvidé mi contrasefia

tAprobado por Resolucion Directoral N° 001-2019-EF/63.01.
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http://ofi5.mef.gob.pe/invierte#!/login

» De existir algan inconveniente con el acceso, el aplicativo presentara un texto indicando el
mensaje de validacién correspondiente. (ver Gréfico 3).

Gréfico 3. Inconvenientes en el ingreso al Banco de Inversiones

@ Informacién

No existe el usuario con las credenciales

Ba n CC |fﬁ%sadas

© Ministerio de Economia y Finanzas

& Acceso al Sistema

Usuario (*)
OPMIMSLP2 &
Contrasefia (*)
a
1KOIb
Refrescar
& Ingresar

Olvidé mi contrasena <

* En caso de no recordar su contrasefia puede ingresar a la opcion Olvidé mi contrasefia.
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2. Registro de nueva Unidad Formuladora / Unidad Ejecutora

Una vez que el responsable de la OPMI haya ingresado al Banco de Inversiones, podra
visualizar la seccion “Programaciéon” en el margen izquierdo de la pantalla. Para ingresar al
registro de Unidad Formuladora (UF) o de Unidad Ejecutora de Inversiones (UEI), se debe
hacer clic en la opcion “Registro de la Unidad Formuladora (UF)” o “Registro de Unidad
Ejecutora de Inversiones (UEI)” segun corresponda. (ver Gréfico 4).

Gréfico 4. Opcién Registro de UF/UEL.

& Banco de Inversiones 1.0

n ﬂ & Sisterna Inicio Banco de Inversiones & Usuario

&8 Programacian e Banco de Inversiones »inido

Registro de |a Unidad
Formuladora (UF)

Total de Proyectos
Registro de Unidad Ejecutora

de Inversiones (UEI)

Proyectos Programables

Registro de Inversiones No il Evolucion del Alineamiento de Proyectos Viables orientado al Cierre

Previ R R . "
RS Saneamiento, Seguridad dudadana)

Reporte de cartera de

inversiones

& Mantenimientos ~
il Owros ~
& Reportes w

A continuacion, se abrird una ventana donde se mostrara las UF o UEI a cargo de la OPMI,
segun haya realizado la consulta. Para registrar a una nueva UF o UEI debera dar clic al botén

“Agregar Usuario” (ver Gréfico 5).
Gréfico 5. Agregar una nueva Unidad Formuladora / Unidad Ejecutora

n ﬂ A Sistema Inicio » Banco de Inversiones

8 Programacian v

IUF » Mantenimiento de usuarios

Registro de |a Unidad

R = Registro de Unidades Formuladoras

Registro de Unidad Ejecutara

de Inversiones (UEI}

—p (T EIATEIECT,

Registro de Inversiones No

By Listado de usuarios

_REPM_[E de cartera e Mostrar | 10 ¥ | registros

inversianes

USUARIO UNIDAD
DNI USUARIO RESPONSABLE SECTOR ENTIDAD FORMULADORA UBICACION GEOGRAFICA ESTADO
%5 Mantenimientos ~
553 Otros v ax & CULTUFAGN18 LEONARDO CULTURA  ARCHIVO  OFICINADE LIMAILIMA/LIMA ACTIVO
e 4 ESPINOZA GENERALDE = PLANEAMIENTO Y

& Reportes " TELLO LA NACION PRESUPUESTO
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* A continuacion visualizara una ventana de los campos que el responsable de la OPMI deber&
llenar con los datos de la nueva UF o UEI que desee agregar (ver grafico 6).

Gréfico 6. Registro de Nuevo Usuario de UF/UEL.

Registro del nuevo usuario de la Unidad Formuladora (UF)

Ewiar Emal

» Debera registrar la Entidad, Ubigeo, nombre, direccion, teléfono y denominacion® de la UF o
UEI (ver gréfico 7). El nombre de la nueva UF o UEI no debe coincidir con el nombre de
una UF o UEI existente, por lo que de ser necesario, el hombre de la UF debera ser
modificado.

Gréfico 7. Registro de los datos de la UF/UEI

Registro del nuevo usuario de la Unidad Formuladora (UF)

Detalle

Datos de la UF

Sector CULTURA

Entidad INSTITUTO NACIONAL DE RADIO Y TELEVISIONC ¥
Ubigeo AREQUIPA / AREQUIPA / LA JOYA N
UFs) UF DEL INSTITUTO NACIONAL DE RADIO ¥ TELEVISIO
Direcciéni*) AV. GAVILAN N° 148

Teléfonoi=) 034573189

Denominacisni=) OFICINA DE DESARROLLO ECONOMICO

Denominacion de la unidad de organizacion, programa, proyecto especial o
unidad ejecutora de la entidad o empresa publica

1La unidad de organizacién designada como UF/UEI no puede coincidir con el érgano o unidad organica designada como OPMI de
la entidad.
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Una vez completados los datos generales de la Entidad, se deberd incluir los datos del
responsable UF o UEI EI ID del nuevo Usuario no debe coincidir con el ID de otro usuario
ya existente. El nombre del responsable se completa automaticamente luego de digitar el
namero del DNI del responsable en el campo correspondiente y dar clic al icono @ . En caso
no se visualice los datos del responsable luego de dar clic al icono, debera ingresar los datos
manualmente. Debe incluirse asimismo la fecha de emision, el email principal de la persona,
un email secundario, el teléfono de contacto y el cargo que el responsable de la UF o UEI
tendra en la institucion (ver grafico 8).

Gréfico 8: Registro de responsable de UF/UEI

Datos del usuario

Fecha de emision(® 17/01/2019 A

ID Usuario UF (=) UFSECCUL

DI 01234567 Q

Apellidos( ROSAS LUQUE

Mombres= ALMENDRA SUSAMA

Email Principal{*) ROSAS.AS@GMAIL COM

Email Secundario ALMENDRARLE@GMAIL.COD

Telefonoi* 087815657

Cargol®) RESPONSABLE DE LA UNIDAD FORMULADORA

Nota Importante: El responsable de una UF o UEI no debe coincidir directa ni
indirectamente con el 6rgano designado como OPMI, de acuerdo al numeral 6.3 del
articulo 6 de la Directiva General del Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestion
de Inversiones. Asi como, el responsable de la UF o UEIl no puede coincidir con el
responsable de una UF o UEI de una entidad distinta.

Luego, se debera responder cinco preguntas (con las opciones Si/No) respecto al peffil
responsable de la UF (ver gréfico 9).

Gréfico 9: Perfil Responsable de UF

Perfil responsable de la UF

1. Contar con grado de bachiller o titulo profesional en economia, R
ingenieria, administracion, o carrera afines. =)

2. Contar con experiencia en formulacién y evaluacién, ejecucidn,

L
o

seguimiento y/o gestion de proyectos de inversion, en el Sector
PUblico o Privado, como minime de cince (05) afies para el Sector,
cuatro (04) afios para los GRy tres (03) afios para los GL.(*)

3. Contar con un tiempo de experiencia en formulacion yo Siov
evaluacién de proyectos de inversidn de dos (02) afies como minima, m
en el Sector Pablico.®)
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Para finalizar el registro de la UF o UEI debera adjuntar un documento de sustento. Luego, dar
clic al boton “Guardar” [EEEES , previamente debera marcar la opcion “Enviar Email” para que
la clave de la UF o UEI sea enviada al nuevo usuario responsable (ver figura 10).

Gréfico 10: Finalizar registro de UF/UEI

Sustento

Adjunte docto. de sustentol* ARCHIVO.PDE X

# Enviar Email

Paso seguido, aparecera una ventana emergente que contiene un mensaje de confirmacion de
gue los datos fueron registrados de forma satisfactoria (ver figura 11).

Gréfico 11. Confirmacion de Registro

T T

© Operacidn Exitosa

El registro se ha guardado satisfactoriamente

Luego podra observar el registro de la nueva UF o UEI en el Listado de usuarios de la OPMI de
la entidad (ver figura 12).

Grafico 12: Registro de nueva UF/UEI

& Programacion v F i
B Prog |JF » Mantenimiento de usuarios

Registro de |5 Unidad

Formuladora (UF)

= Registro de Unidades Formuladoras

Registro de Unidad Ejecutora
de Inversiones (UE])
=+ Agregar usuario
Registro de Inversiones No
Previstes Listade de usuarios
fépm@ cecener e Mostrar | 10 ¥ | registros
inversiones
USUARIO UNIDAD
DNI USUARIO RESPOMNSABLE SECTOR ENTIDAD FORMULADORA UBICACION GEOGRAFICA ESTADO
4 Mantenimientos ~
55 Otros v = U40404041 | Maggaly CULTURA | ARCHIVO | UFDEL ARCHIVO AMAZONAS/BAGUA/ARAMANGO ACTIVO
- Rasmussen GENERAL DE | GENERAL DE LA
€ Reportes o 7.4 LANACION | NACION
- UFSECCUL ALMENDRA CULTURA | INSTITUTO UF DEL INSTITUTO AREQUIPA/AREQUIPA/LA JOYA ACTIVO
- SUSANA ROSAS NACIONAL NACIONAL DE RADIO
7.4 LUQUE DERADIOY | Y TELEVISION DEL
TELEVISION | PERU - IRTP
DEL PERU -
IRTP
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3. Cambio de usuario UF/UEI

En caso el responsable de OPMI no quiera crear una nueva Unidad Formuladora o Unidad
Ejecutora de Inversiones o un nuevo responsable de UF/UEI, sino sélo actualizar el
responsable de la misma, debera ingresar al “Registro de la Unidad Formuladora (UF)” o
“Registro de Unidad Ejecutora de Inversiones (UEI)” segin corresponda, y ubicar a la UF o UEI
cuyos datos necesiten ser actualizados. Una vez ubicada la UF o UEI debera dar clic al icono
& ubicado en la parte izquierda del registro de la UF/UEI (ver grafico 13).

Gréfica 13: Cambiar de responsable de Unidad Formuladora / Unidad Ejecutora de
Inversiones

A Sistema nicio » Banco de Inversiones

B4 Programacion v

UF » Mantenimiento de usuarios

Registro de |a Unidad

Formuladora (UF)

= Registro de Unidades Formuladoras

Registro de Unidad Ejecutora

de Inversiones (UE])

=+ Agregar usuario
Registra de Inversianes No _
Previstas Listade de usuarios

Reporte de cartera de
” Mostrar 10 ¥ | registros
e

S USUARIO UNIDAD

REpouiede cantees o DNI USUARIO SECTOR ENTIDAD UBICACION GEOGRAFICA ESTADO
gobiernos subnacionales RESPONSABLE FORMULADORA

& Mantenimientos ]

= ~ 3,@ 4—_ CULTUFAGM18 | LEONARDO CULTURA ARCHIVO OFICINA DE LIMA/LIMAJLIMA ACTIVO

IF4 ESPINCZA GENERALDE = PLANEAMIENTO Y
- TELLO LA NACION PRESUPUESTO
& Reportes w

Seleccionado el icono, se deberd registrar todos los campos solicitados de la UF/UEI: Fecha
de emision, ID Usuario UF/UEI (no debe coincidir con el ID de otro usuario ya existente),
nombres y apellidos del responsable, email principal y secundario, el teléfono y cargo del
responsable. (ver gréfico 14).

Grafico 14: Actualizacion del nuevo responsable de Unidad Formuladora / Unidad
Ejecutora de Inversiones

Actualizacion del nuevo responsable de la Unidad Formuladora
(UF)

Detalle

Datos del usuaric

Fecha de emision#)
1D Usuario UF (+)

DN Q
Apellidos(®)

MNombres(=)

Email Principali)
Email Secundario)
Telefono(=)

Cargo(™)
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* Luego, se debera responder tres preguntas (con las opciones Si/No) respecto al perfil
responsable de la UF/UEI (ver gréafico 15).

Gréfico 15. Perfil Responsable UF/UEI

Perfil responsable de la UF

1. Contar con gradc de bachiller o ttulo profesicnal en economia,

L L
]

ingenieria, administracién, o carrera afines.[*)

2. Contar con experiencia en formulacion y evaluacion, ejecucion, 5w

seguimiento y/o gestion de proyectos de inversion, en el Sector

i . . I e 5i

Publico o Privado, coma minimeo de cinco (03) afios para el Sector,

cuatro (04) afios para los GR y tres (03) afios para los GL.(#) No

3. Contar con un tiempo de experiencia en formulacion yio oY
- ]

=

evaluacién de proyectos de inversion de dos (02) afios comao minimao,
en el Sector Publico.*)

» Una vez completados los campos debera adjuntar un documento de sustento. Luego, dar clic
al botén “Guardar” , previamente debera marcar la opcién “Enviar Email” para que la
clave de la UF o UEI sea enviada al usuario responsable (ver figura 16).

Gréfico 16. Finalizacion de nuevo responsable de UF/UEI

Sustento
Adjunte docro. de sustentof®) ARCHIVO.PDF X
¥ Enviar Email ff—
*) Campos cbligatorios
B Guardar =y Cancelar

» Una vez completado el registro, aparecera un mensaje de confirmacion (ver grafico 17).

Gréfico 17. Mensaje de confirmacion

I g registro se ha guardado satisfactoriamente
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4. Actualizacién de datos del responsable de UF/UEI

En caso que el responsable de la OPMI s6lo quiera visualizar los datos de la UF o UEI, o
realizar cambios especificos que no incluyan el cambio de responsable, podra realizarlo a
través del icono [ . Para acceder a esta opcién, el responsable de OPMI debera ingresar al
“‘Registro de la Unidad Formuladora (UF)” o “Registro de Unidad Ejecutora de Inversiones
(UEI)” segun corresponda, y ubicar a la UF o UEI cuyos datos necesiten visualizarse o
editarse. Una vez ubicada la UF o UEI, deberd dar clic en el icono ubicado en la parte
izquierda del registro de la UF/UEI (ver grafico 18).

Gréfico 18. Actualizar datos del responsable de la UF/UEI

UF » Mantenimiento de usuarios

Listado de usuarios

DNI USUARIO

- CULTUFA

'@ﬂ CULDO3

USUARIO UNIDAD

RESPONSABLE SECTOR ENTIDAD FORMULADORA UBICACION GEOGRAFICA ESTADO
LEONARDO CULTURA ARCHIVO COFICINA DE LIMA/LIMA/LIMA ACTIVO
ESPINOZA GEMERAL DE  PLANEAMIENTO Y

TELLO LA NACION PRESUPUESTO

GUIDO PELAEZ | CULTURA ARCHIVO CFICINA DE LIMA/LIMASLIMA ACTIVO

HIDALGO

£ Registro de Unidades Formuladoras

GENERAL DE  PLANIFICACION Y
LA NACION PRESUPUESTO

+ Agregar usuario

Mostrar | 10 ¥ | registros

A continuacion, se visualizara los datos de la UF o UEI, pudiendo modificar todos excepto el
Sector, Entidad, Ubigeo, nombre de la UF o UEI, el ID Usuario UF/UEI, DNI, Nombres y
Apellidos (ver grafico 19).

Gréfico 19. Actualizar datos del responsable de la UF/UEI

Actualizacion del responsable de la Unidad Formuladora (UF)

Detalle

Datos de la UF

Sector
Enridad

Ubigeo
U
Direccién*|
Teléfonop

Denominacién(=)

CULTURA
ARCHIVO GENERAL DE LA NACION

LIMA / LIMA 7/ LIMA

OFICINA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO

4125 CON PASAJE PIURA S/N

Denominacin de la unidad de organizacién, programa, proyecto especial o
B! resa pliblica

unidad ejecutora de la en

Datos del usuario
Fecha de emisioni®)
1D Usuario UF ¢
DNI=)

Apellidosi)
Nombres~

Email Principals)
Email Secundariof)
Telefonar)

Cargorr)

tidad o emp:

30/11/2018 s}
CULTUFAGN18
09824773 Q

ESPINOZA TELLO
LEONARDO

LESPINOZA@AGN.GOB.PE

4267221

JEFE {E) DE LA OFICINA DE PLANEAMIENTO Y PRESUP

10| Registro y actualizacion de UF y UEI



Luego, se deberd responder tres preguntas (con las opciones Si/No) respecto al perfil

responsable de la UF (ver gréfico 20).

Gréfico 20. Perfil Responsable UF

Perfil responsable de la UF
1. Contar con grado de bachiller o titulo profesicnal en economia, Sioow
ingenieria, administracién, o carrera afines.(*)
2. Contar con experiencia en formulacién y evaluacion, ejecucion, i’
seguimiento yo gestion de proyectos de inversion, en el Sector
Publico o Privado, como minimo de cinco (03] anos para el Sector,
cuatro (04] afios para los GR y wres (03) afios para los GL.%)
3. Contar con un tiempo de experiencia en formulacion yfo 5 ov
evaluacién de proyectos de inversion de dos (02) afios como minimao, =
. ) i
en el Sector Publico.*)
Mo

Una vez completados los campos deberd adjuntar un documento de sustento, luego, dar clic al
boton “Guardar’ [EYer g - No es necesario marcar la opcién “ Enviar Email”. De marcar esta
opcion, se le enviard un correo electrénico al responsable de la UF o UEI confirmando la

modificaciéon y una nueva clave de la UF o UEI a su cargo (ver figura 21).

Gréfico 21. Finalizacion de actualizacién de responsable de UF/UEI

Sustento
Adjunte docto. de sustento(*) ARCHIVO.PDF £
? Enviar Email  <efffe—
[*) Campas obligatorios
B Guardar M Cancelar

Una vez completado el registro, aparecera un mensaje de confirmacioén (ver gréafico 22).

Grafico 22. Mensaje de confirmacion
[_ﬂ Operacion Exitosa |
| El registro se ha guardado satisfactoriamente

Luego del cual se vera los datos del nuevo responsable de la UF o UEI (ver grafico 23).

Gréfico 23. Visualizacion nuevo responsable.

ES Registro de Unidades Formuladoras

Listado de usuarios
Mostrar | 10 v | registros

.......... - UNIDAD
oNI USUARIO RESRONEABLE | SECTOR ENTIDAD eI UBICACION GEQGRAFICA ESTADO

[
x
[ ]

CULTUFA LEONARDO CULTURA  ARCHIVO OFICINA DE LIMASLIMA/LIMA ACTIVO
ESPINOZA GENERALDE | PLANEAMIENTO Y
TELLO LANACION | PRESUPUESTO

HIDALGO GENERALDE | PLANIFICACION ¥
LANACION | PRESUPUESTO

2 & cul GUIDO PELAEZ | CULTURA | ARCHIVO OFICINA DE LIMATLIMALIMA acTivO |
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5. Desactivar UF o UEI

En caso que el responsable de la OPMI quiera desactivar una UF o UEI, debera ingresar al
“‘Registro de la Unidad Formuladora (UF)” o “Registro de Unidad Ejecutora de Inversiones
(UEI)” segun corresponda, y ubicar la UF o UEI que requiera ser desactivada. Una vez ubicada

la UF o UEI debera dar clic al icono 2, ubicado en la parte izquierda del registro de la UF/UEI
(ver grafico 24).

Grafico 24. Desactivacion de UF o UEI

UF » Mantenimienta de usuarios

= Registro de Unidades Formuladoras

=+ Agregar usuario

Listado de usuarios

Mostrar | 10 ¥ | registros

USUARIO UNIDAD
DNI USUARIO RESPONSABLE SECTOR ENTIDAD FORMULADORA UBICACION GEOGRAFICA ESTADO
= CULTUFAGN18 | LEONARDO CULTURA ARCHIVO CFICINA DE LIMA/LIMA/LIMA ACTIVO
4 ESPINOZA GENERALDE | PLAMEAMIENTOY
TELLO LA NACION PRESUPUESTO

Seguidamente, aparecerd una ventana de validacion en la que se preguntard si se encuentra
seguro de desactivar la UF o UEI Para finalizar la desactivacion deberd pulsar el botén
“‘Aceptar” (Ver grafico 25).

Grafico 25. Validacion desactivacion de UF o UEI

© Confirmacion

sta seguro(a) de desactivar este usuario?

—-’ { Aceptar )] Cancels
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Nota técnica:

El contenido del presente documento fue elaborado en el marco de la Directiva General del
Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones aprobada por la
RD N° 001-2019-EF/63.01. Este instructivo es propiedad intelectual del Ministerio de
Economia y Finanzas, por lo que se prohibe su reproduccién total o parcial. En caso se
emplee contenidos, imagenes y/o textos; estos deberan citarse correctamente.

Direccién General de Programacion Multianual de Inversiones
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