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1. Definiciones y Siglas

Cartera: es la Cartera Priorizada de Inversiones del Sector, Gobierno Regional, Gobierno
Local o de las empresas publicas bajo el @mbito del FONAFE, incluido ESSALUD.

Comité: es el Comité de Seguimiento de Inversiones creado en el marco de la normativa
del Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones.

Entidad o entidades: son los Sectores, Gobiernos Regionales, Gobiernos Locales y
empresas publicas bajo el ambito de FONAFE, incluido ESSALUD, sujetas al Sistema
Nacional de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones.

UELI: es la Unidad Ejecutora de Inversiones.

OPMI: es la Oficina de Programacion Multianual de Inversiones. Para el caso de las
empresas publicas bajo el &mbito del FONAFE, incluido ESSALUD, las funciones previstas
para la OPMI las realiza el 6rgano encargado de elaborar el PMI.

OR: es el Organo Resolutivo del Sector, Gobierno Regional o Gobierno Local. Para el caso
de las empresas publicas bajo el ambito del FONAFE, incluido ESSALUD, las funciones
previstas para el OR las realiza el Directorio o el 6rgano que haga sus veces en la empresa
y el Presidente Ejecutivo en ESSALUD.

SSI: es el Sistema de Seguimiento de Inversiones.

2. Comités de Seguimiento de Inversiones

El Comité es el espacio de coordinacion entre los actores directamente involucrados en la
ejecucion de las inversiones de la Cartera Priorizada de Inversiones, y a su vez forma parte
del SSI del Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones.

El Comité tiene principalmente los siguientes objetivos:

e Mejorar el proceso de seguimiento de las inversiones de la Cartera, ejecutadas por las
diferentes UEI de la entidad.

e Revisar el avance y estado de la Cartera de manera conjunta con los responsables de
los 6rganos involucrados.

e Conocer la problematica y los riesgos asociados a la ejecucion y gestién de las
inversiones; asi como, evaluar las medidas/acciones que resuelvan dicha problemética.

e Establecer acuerdos y compromisos que ayuden a garantizar una ejecucion eficiente y
continua de las inversiones.

e Mejorar la gestion de la ejecucion de las inversiones priorizadas en la cartera de
inversiones del Programa Multianual de Inversiones.
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3. Actas

Por cada sesion del Comité se elabora un acta en la que se consigna lo siguiente:

e Fecha, dia, horay lugar en la que se realiza la sesién, de ser el caso.

e Asuntos tratados y acuerdos adoptados, responsable y plazos de cumplimiento.

e La suscripcion del acta por parte de los asistentes y del/la Secretario/a Técnico/a.
e Cualquier otra informacién que el Presidente del Comité considere conveniente.

Las actas son firmadas en sefial de conformidad por parte de cada uno de los asistentes a
la sesion.

4. Registro Cartera y actas

Las Entidades de los tres niveles de gobierno, a inicios de cada afio fiscal deben conformar
la Cartera priorizada de inversiones, la cual sera aprobada en la primera sesién del Comité
y sera objeto de seguimiento en cada una de las sesiones. La Cartera podra ser modificada
de acuerdo a las necesidades de la entidad.

La Cartera debera ser registrada en el Banco de Inversiones, por el responsable de la
Oficina de Programacion Multianual de Inversiones, en el Modulo Comité de Seguimiento.

En cada sesion, el responsable de la OPMI debera registrar el acta de acuerdos y
compromisos, asimismo debera adjuntar dicha acta.

Para el registro en el Banco de Inversiones se debera tener en consideracion lo siguiente:
1. Antes del Comité de Seguimiento de Inversiones (CSI)

e La OPMI debera registrar previamente la cartera de Inversiones, asimismo debera
verificar que las inversiones presenten el Formato 12 B actualizado.

e La OPMI deberé registrar la lista de personas participantes.

2. Durante el desarrollo del CSI

e En el desarrollo de cada sesidn se revisa el cumplimiento de los acuerdos adoptados
en la sesién anterior del Comité.

e La UEI correspondiente presenta el avance de la ejecucion de las inversiones
priorizadas e identifica la problematica y riesgos asociados a cada una de las
inversiones de la Cartera, de existir.

e Se proponen las alternativas de solucion a la problematica identificada y los pedidos
especificos para ser atendidos por el Comité y otras areas vinculadas a las inversiones,
de ser el caso.
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3. Cierre

e Se definen los acuerdos que reflejan las decisiones adoptadas por el Comité, los cuales
se convierten en compromisos, tareas y/o responsabilidades de los miembros del
Comité.

e Se establece la fecha del siguiente Comité.

e En cada sesion se registraran los acuerdos asumidos por cada inversion, identificando
al responsable del acuerdo y fecha de cumplimiento.

e EIl Comité culmina con la suscripcion del Acta de Acuerdos del Comité.

5. Acceso al aplicativo del Banco de Inversiones

El responsable de la OPMI debera ingresar al aplicativo del Banco de Inversiones
mediante el siguiente enlace: http://ofi5.mef.gob.pe/invierte#!/login (ver Grafico 1).

Gréfico 1. Acceso al Banco de Inversiones

Banco de Inversiones

© Ministerio de Economia y Finanzas

% Acceso al Sistema

Usuario ()

Contrasefia (*

TRZQS

Refrescar

Olvidé mi contrasefia 9

6. Registro de la Cartera en el Banco de Inversiones

Para acceder al registro se debe hacer clic en la opcién “Comité de Seguimiento” y seleccionar
“Cartera Priorizada de Inversiones” (ver Grafico 2).
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Grafico 2. Registro de Cartera Priorizada de Inversiones
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En la ventana “Consulta de Cartera Priorizada de Inversiones” debera seleccionar “agregar

(Ver Gréfico 3).

Gréfico 3. Consulta de Cartera Priorizada de Inversiones

Cartera Priorizada de Inversiones » Lista de inversiones

W Consulta de Cartera Priorizada de Inversiones

Criterios de blsqueda

Codigo Gnico de inversiones

M

Lista de inversiones priorizadas

Codigo Losip
Acciones %" Nombre inversién Actualizado Pliego
tnico )

No existen registros en ésta tabla

Pagina: 1/ 1 Total de registros: 0

- ??-“?-.-. -

Afie| 2018 ¥
UnidadE]:ecutora Tioo de
de Inversiones " A

inversion

(UEI)

Avance
ighd . ) . Avance
Inicio Fin Financiero Fisico Formato
Eje.cuutm Eje.cucnﬁn Acumulado (%) Acumulado Estado Ne 12:B
Fisica Fisica Actual (%)
Inicio  Actual

Primera  Anterior - Siguiente | Ultima

Se mostrara la ventana “Registro de Cartera Priorizada de Inversiones” en donde debera
registrar el codigo de la inversion (ver Grafico 4).
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Grafico 4. Registro de Cartera Priorizada de Inversiones

Cartera Priorizada de INversionges » registo de invarsiones

& Registro de Cartera Pricrizada de Inversiones

Nombre de la inversién

Unidad Ejecutora de Inversiones

Inicio de Ejecucién Fisica Fin de Ejecucién Fisica

Avance Fisico Acumulado Actual (%) Estado

Problematica / Riesgos / Oportunidades

Codigo Unico(*)

L |

Pliego Z

Tipo de Inversian Costo Actualizado de |a inversidn (S/)

Avance Financiero Acumulado Inicio() Avance Financiero Acumulado Actuali%)

[B Guardar Cambios ™ Volver

En la ventana de registro de Cartera Priorizada, la OPMI con la informacion reportada por
la UEI debera registrar la siguiente informacion, (ver Grafico 5):

e Unidad Ejecutora de Inversiones

e Estado de la inversion, debera seleccionar de la lista desplegable.

Se debe precisar que la OPMI debera verificar que las inversiones presenten el Formato 12

B actualizado.
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Gréfico 5. Registro de lainversion priorizada

Cartera Priorizada de Inversiones » Regisro de inversiones

[& Registro de Cartera Pricrizada de Inversiones

Cadigo Unicor*)

2026789 n

Nombre de I3 inversidn Pliego

AMPLIACION DEL TRAMO

Unidad Ejecutora de Inversicnes Tipo de Inversion Costo Actualizado de |a inversién (5/)

[ 'I PROYECTO 4,911,099.00

Inicio de Ejecucion Fisica Fin de Ejecucion Fisica ) Avance Financiero Acumulade Inicio(%) Avance Financiero Acumulado Actual(%)
01/11/2016 01/01/2019

Avance Fisico Acumulado Actual (%) Estado

L | .

Problemitica / Riesgos / Oportunidades ET/DE en actuaciones preparatorias
ET/DE en procedimiento de seleccidn
ET/DE en elaboracién
Inversién en actuaciones preparatorias
Inversién en procedimiento de seleccién
Inversién en ejecucion
Ejecucién de saldo de inversién
Inversién culminada
Recepcion de la inversién

[B Guardar Cambios

Luego de registrar la informacién, la OPMI deberé dar clic en guardar cambios y se mostrara
un mensaje de confirmacion de registro, donde debera seleccionar “Aceptar” (ver Gréfico
6).

Gréfico 6. Mensaje de Confirmacion

@ Confirmacion

;Esta seguro(a) de agregar la inversion, a la cartera

priorizada?

X, CATETR TR i Tl Lo WY aa T E e e L= ) .

Para visualizar los registros de los proyectos priorizados registrados, la OPMI debera
seleccionar la opcion “buscar” (ver Grafico 7).
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Gréfico 7. Visualizacion del registro de la cartera

Criterios de bisqueda

Cédige Unico de inversiones

+ Agregar

Lista de inversiones priorizadas

SERVICIO .
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-4
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(&)
& @ | 21924 MEJORAMIENTO DEL . 8,786,070.00

7. Registro de Acta de acuerdo
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UEI DE LA PROYECTO

MUNICIPALIDAD
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Ejecucién
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Fin
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15.00

Formato
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Inversién
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Para acceder al registro se debe hacer clic en la opcion “Registro de Actas” (ver Grafico 8).

Gréfico 8. Registro de Actas
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Culminada la sesién del Comité de Inversiones, la OPMI debera registrar el Acta, para lo
cual debera ingresar como operador al Banco Inversiones y dar clic en “Nueva Acta” (ver

Gréfico 9).
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Gréfico 9. Registro de Acta

Comité de Seguimiento de Inversiones - CSl » Lista de Actas de Acuerdos

& Consulta de Actas de Acuerdos

Criterios de blisqueda

Fecha de registro del Acta Desde Hasta Afio 2020 *

£/ B L s

2 Nueva Acta |

Se mostrara la ventana Acta de Acuerdo, en la que se debera registrar la siguiente
Informacion: Titulo del acta, tipo de reunion, participantes, agenda, acuerdos, documentos
adjuntos (acta y anexos), ver Gréfico 10.

Gréfico 10. Acta de Acuerdos- Comité de Seguimiento de Inversiones

ACTA DE ACUERDOS - COMITE DE SEGUIMIENTO DE INVERSIONES

=) Datos

Titulo del acta *

Tipo de reunién * ORDINARIA v
1. Agenda *
ra
Ill. Acuerdos *
Inversién (cbdiga Onico) Estada situacional Problematica/Riesgo/Oportunidad Acuerds Entregable Responsable Entidad a coordinar Fecha de Entrega

Iv. Otros acuerdos *

[ ———

Cédigo dinico Problemtica/Riesgo/Oportunidad Acuerdo Entregable Responsable Entidad a coordinar Fecha de Entrega
V. Fecha de Proximo Comité * ]
Documentos adjuntos

= necesaria revizar s versién imprimibie G vista previa gl acta, 180, ns qu ser firmada por todos 102 parSEIpENTES, finaimants S excanea y acjunta al Satema

Acta descargaga y firmada @®

Anesos * ) B

a) Seccion I: Informacion General
En esta seccion, la OPMI registrara titulo del acta, tipo de reunién y los participantes.

En tipo de reunién, se mostrard la lista desplegable y la OPMI debera seleccionar si la
sesion es ordinaria o extraordinaria (ver Grafico 11).

Grafico 11. Tipo de reunion

Tipo de reunién * ORDINARIA v

ORDINARIA

EXTRAORDINARIA
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En participantes, deberd registrar a los miembros que forman parte del comité de
Inversiones, para lo cual debera seleccionar agregar participantes (ver Gréfico 12).

Grafico 12. Participantes de Comité de Inversiones

Luego, en la ventana de consulta de participantes debera seleccionar la opciéon “nuevo
participante (ver Grafico 13).

Gréfico 13. Consulta de Participantes

& Consulta de Participantes

&+ Nuevo participante

Nombres N°® documento Entidad/Area/Oficina Correo

Lista de participantes

La OPMI debera realizar el registro de participantes, consignado los siguientes datos:
Nombre y apellidos, DNI, correo electronico, Entidad, Organo Técnico y cargo. Después
debera seleccionar la opcion “finalizar” (ver Grafico 14).

Gréfico 14. Registro de participantes

& Registro de participantes

Nombres

Apellidos

Tipo de DNI v Numero de
documento documento
EMAIL

Entidad

Organo

Técnico
Cargo

= Volver ® Finalizar
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Se debe precisar, que por cada sesion de comité, la OPMI deberd seleccionar a los
asistentes de la lista de participantes registrados y dar clic en la opcion aceptar (Ver Gréfico
15).

Grafico 15. Registro de participantes por sesion

& Consulta de Participantes

Lista de participantes
Nombres N® documento Entidad/Area/Oficina Correo
berrospi alex 106872668 alala berrospi@gmail.com
| v | JUAN ALONSO BERMUDEZ BUENDIA : 11289965 MINCETURSY juvelanm@gmail.com
| v | andres arturo vasquez diaz 1 4622031 carpalf the_lomihnus@hotmail.com
| | ROXANA CABILDO MARTINEZ HUERTA 1 66625527 lima//ADMINISTRADOR mirlosmurigl@hotmail.com
bel 1al ide un total de 4 registros Primero | - W Ultimo

b) Seccion Il: Agenda

La OPMI registrara la agenda de la sesion, la cual debera contener estrictamente temas
relacionados con el seguimiento de las inversiones en el marco del Sistema Nacional de
Programacion Multianual y Gestion de Inversiones y la finalidad del Comité (ver Grafico 16).

Grafico 16. Agenda de la Sesion del Comité de Inversiones

Il. Agenda *

Méxima de caracteres permitidos: 4000

c) Seccion lll: Acuerdos

La OPMI registrara los acuerdos tomados, por cada inversion en la seccién lll,
seleccionando la opcion “agregar acuerdo” (ver Grafico 17).
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Gréafico 17. Acuerdos

lll. Acuerdos *

Inversion
(codigo
Unico)

Estado
situacional

-SELECCIOM

Problemética/Riesgo/Oportunidad =~ Acuerdo

-SELECCIONE-

i

caracteres

Maximo de caracteres permitidos: 1000

permitidos:

La OPMI debera registrar lo siguiente:
e Inversion, seleccionar de la lista desplegable el cédigo de la inversién, se debera
tener en cuenta que la lista corresponde a la cartera priorizada registrada por la OPMI.
e Estado situacional, seleccionando de la lista desplegable el estado de la inversion.
e Problemaética/ riesgo u oportunidad presentando una breve descripcion.
e Acuerdo tomado en la sesion por cada inversion.
e Entregable, el cual debera ser consistente con el acuerdo.
e Responsable del acuerdo para lo cual seleccionara de la lista desplegable de los

participantes registrados.

Entregable

Maximo de | Maximo de
caracteres
permitidos:

—a + Agregar acuerdo

A

Responsable

Entidad a Fecha

coordinar
Entrega

SEL * E

Maximo de
caracteres
permitidos:

200

e Entidad a coordinar, asi como una breve descripcion de la accion a realizar
e Fecha de entrega del acuerdo tomado

d) Seccion IV: Otros Acuerdos

Si en la sesion se toman acuerdos sobre alguna inversion no priorizada, la OPMI debera
registrar en esta seccion los acuerdos tomados por inversion, asi como el responsable de
la accion a desarrollar, entregable, entidad a coordinar y la fecha de entrega del compromiso

asumido (ver Gréfico 18).

Grafico 18. Otros acuerdos

IV. Otros acuerdos *

Codigo i i i
Clnicog Problematica/Riesgo/Oportunidad  Acuerdo Entregable
w
i
Maximo de caracteres permitido Maximo de Maximo de
caracteres caracteres
permitidos: 1000 permitidos: 1000

2 + Agregar otros acuerdos

Responsable

Entidad a Fecha de
coordinar Entrega
SELEC ~ =
g
Maximo de
caracteres
permitidos:

200
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e) Seccion V: Fecha de Préximo Comité

La OPMI debera consignar la fecha propuesta en la sesion para el desarrollo del préximo
Comité de Inversiones (ver Grafico 19).

Gréfico 19. Fecha de Préximo Comité

V. Fecha de Préximo e
Comite *
lun. mar. mié. jue. wvie. sab. dom.
| it

03 04 0s 06 07 o8 0s

Culminado el registro hasta la seccion V, la OPMI debera seleccionar la opcion “grabar
hasta aqui”, y se mostrara una ventana de “operacién exitosa” (ver Grafico 20).

Gréfico 20. Registro de acta hasta la seccion V

|
© Operacion Exitosa

Cédigo Gnico  Problemética/Riesgo/Oportunidad  Acuerdo Entregable Responsable d
El registro se ha guardado satisfactoriamente

V. Fecha de Préximo i
Comité *

Documentos adjuntos

Q Es necesario revisar la versién imprimible o vista previa del acta, luego, tiene que ser firmada por todos los participantes, finalmente
se escanea y adjunta al sistema

Acta descargaday firmada * @

Anexos * ]

Haga clic aqui para abrir la
version imprimible del acta
olver & Ver vista previa Grabar hasta aqui ‘ & Finalizar

La OPMI deberé registrar el Acta de Comité debidamente suscrita por los miembros del
Comité, para lo cual, debera seleccionar la opcién “ver vista previa” donde visualizara la
version imprimible del acta con los acuerdos registrados, posteriormente deber dar clic a
la opcidn “exportar pdf’ (ver Grafico 21).
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Grafico 21. Registro de Acta de acuerdos

Haga clic aqui para abrir la
version imprimible del acta
I | & Vervista previa Grabar hasta aqui l -

ACTA DE ACUERDOS - COMITE DE SEGUIMIENTO DE INVERSIONES

Entidad: OPMI DEL MINISTERIO DE COMERCIO EXTERIOR Y TURISMO - MINCETUR
Nro: 10 - Fecha de aprobacién: 21/01/2020 10:23:53 p.m.

Titulo del acta

Ordinaria

Tipo de acta

43612

| Participantes

Nombres N° documento Entidad Cargo

JUAN ALONSO DNI: 11289965 MINCETUR

1. Agenda

las UEI presentaran la situacién de las inversiones

IIl. Acuerdos

Correo

juvelanm@gmail.com

Firma

Terminada la sesion, la OPMI leera los acuerdos del acta de la versién PDF y esta debera
ser suscrita por todos asistentes del comité (ver Grafico 22).

Grafico 22. Modelo de acta de la versiéon Imprimible

- AL
invierte.pe

ACTA DE ACUERDOS — COMITE DE SEGUIMIENTO DE INVERSIONES

Enfdad OPMI DEL MINISTERIO DE COMERCIO EXTERIOR ¥ TURISMO - MMCETUR
Mo 10 - Fecha de apsobacién: 21012020 $0:2353 pom

| =)

Tho dencta

| G

| Paricpamen

Homires

W documerie Entizad T &= | Tomea | Frma
DNL 11285965 MINCETUR | | vetanm @gmail com 1

| MEDTTER]

L Agenda

fas LIE] presentaran ia siuaciin de las inversiones

L Acusrdes:
Toaga Eamda Fecrade
. Acuerds Ertregatle Responsatie sl B
sasagme || EVOE ENACTUACKRES m-—.—- 2 T 3 :n-lnms:nn ;-::;LMMJU OTRO - ona logaiea | 220172050
V. Otros acusrics:
[ Sina | Protlem e Riesga Oporturidad [ Ao | Eeimgebe | Respowake | Entdat 2 coordiner [ Facha de Entega
V. Fucha de Patodmo Comibé

El acta firmada debera adjuntarse al registro de acta de acuerdos en el Banco de
Inversiones para lo cual, debera seleccionar la opcion H (ver Gréfico 23).
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Grafico 23. Adjuntar documentos

Documentos adjuntos

Q Es necesario revisar |a version imprimible o vista previa del acta, luego, tiene que ser firmada por todos los participantes, finalmente se escanea y adjunta al sistema

Acta descargada y firmada * m&
_J
Anexos * n

En la ventana “subida de documentos” debera adjuntar el acta debidamente firmada (ver
gréafico 24).

Gréfico 24. Adjuntar acta firmada

% Subida de documentos

Tipo de documento ACTA FIRMADA

Archivo E
=}

M Consideraciones:

®* 5Sdlo se puede subir documentos de tamafio menor a 5 MB.

® Solo se puede subir documentos de tipo excel y pdf.

* El nombre del archivo no debe tener espacios ni caracteres especiales.

Asimismo, la OPMI de considerarlo pertinente podra registrar en anexos, documentos
complementarios a los acuerdos tomados en la sesidbn como por ejemplo cronogramas
presentados por la UEI, presentaciones, entre otros (ver grafico 25).
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Grafico 25. Adjuntar Actas Anexos

% Subida de documentos

Tipo de documento ACTA ANEXOS

Archivo -'

A Consideraciones:
* 55lo se puede subir documentos de tamario menor a 3 MEB.
* 55lo se puede subir documentos de tipo excel y pdf.

* El nombre del archivo no debe tener espacios ni caracteres especiales.

T?_:?-:_

Registrado el acta y anexos, la OPMI debera finalizar y en la ventana de confirmacion
debera seleccionar la opcién “aceptar” (ver grafico 26).

Grafico 26. Finalizar registro de la informacion del acta

© Confirmacién

¢Esta seguro(a) que desea finalizar el registro del
acta?

4 Volver & Ver vista previa Grabar hasta aqui | @ Finalizar |

Aceptar "'i’§‘: ncelar
Ministerio de Economia y Finanzas / iable Enugacacooramnary Fecna de Entrega

Importante:
Es importante precisar que todas las actas deberan estar registradas en el Banco de
Inversiones (ver grafico 27).

Gréfico 27. Visualizacion de las Actas registradas

Lista de Actas de Acuerdos
Mostrar | 10 v | registros

N° de Acta Titulo Tipo de reunién = Fecha de registro del Acta  Fecha de comité = Estado

D LG\ 10 sesion N°01-2020 Ordinaria 21/01/2020 10:23:53 p.m. | 21/01/2020 REGISTRADO

La OPMI podra realizar el seguimiento a los acuerdos tomados en la sesion, para lo cual
en la lista de actas registradas podra seleccionar «» en donde se presenta los
acuerdos por inversion.
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La OPMI podra seleccionar de la lista desplegable, si se ha iniciado, cumplido o no el
acuerdo tomado (ver gréafico 28).

Grafico 28. Seguimiento por acuerdo

ACUERDOS PRINCIPALES

10 | 2438679- PROBLEMATICA: demoras  realizar el la UEI JUAN 22/01/2020 . c o »
MEJORAMIENTO | en el proceso de seleccidn ~ seguimiento al presentara ALONSOBERMUDEZ

CUMPLIDO

NO CUMPLIDO
INICIADO

requerimiento cronagrama BUENDIA

Asimismo, la OPMI podra agregar comentarios al seguimiento por cada acuerdo, para lo
cual selecciona & Y registra los comentarios que corresponda por cada acuerdo (ver
grafico 29).

Grafico 29. Registro de comentario por accion
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