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1. Acceso al aplicativo informatico

il . .
invierte.pe Instructivo de usuario

* El responsable de la Unidad Formuladora (UF), registrado mediante el Formato N° 02 de la
Directiva para la Programacién Multianual®, aprobada por la Resolucién Ministerial N° 035-
2018-EF/15, debera ingresar al aplicativo del Banco de Inversiones mediante el siguiente
enlace:

http://ofi5.mef.gob.pelinvierte#!/login

Se visualizara la siguiente pantalla (ver Grafico 1).

Gréfico 1. Pantalla principal del Banco de Inversiones

Banco de Inversiones

© Ministerio de Economia y Finanzas

& Acceso al Sistema

Usuario (*)
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d

Contrasefia (*)

a

Olvidé mi contrasefia 9

« En la ventana de ingreso al Banco de Inversiones, se debe completar el usuario y la
contrasefia asignada al responsable de la UF al momento de su registro. Finalmente, dar clic

en el botdn “Ingresar” (ver Gréfico 2).

Grafico 2. Acceso ala Intranet del Banco de Inversiones

Banco de Inversiones

© Ministerio de Economia y Finanzas

%5 Acceso al Sistema

Usuario (*)

Contrasena (#)

a8

— & Ingresar

Olvidé mi contrasefia &

1 Directiva para la programacion multianual que regula y articula la fase de programacion multianual del Sistema Nacional de
Programacién Multianual y Gestién de Inversiones y la fase de programacion del Sistema Nacional de Presupuesto.
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Instructivo de usuario

» De existir algan inconveniente con el acceso, el aplicativo presentara un texto indicando el
mensaje de validacién correspondiente. (ver Gréfico 3).

Gréfico 3. Inconvenientes en el ingreso al Banco de Inversiones

@ Informacion

No existe el usuario con las credenciales
ingresadas

Banco uemversiunes

© Ministerio de Economia y Finanzas

Y
O]

Acceso al Sistema

Usuario (*)

VIDACE )

Contrasefa (%)

Olvidé mi contrasefia 9

* En caso de no recordar su contrasefia puede ingresar a la opcion Olvidé mi contrasefia.

» De no conocer su usuario y contrasefa, se debera solicitar dichos datos al responsable de la
Oficina de Programacién Multianual de Inversiones (OPMI) de su entidad, la cual registra y
actualiza en el aplicativo del Banco de Inversiones a los 6rganos del Sector del Gobierno
Nacional, Gobierno Regional o Gobierno Local que realizaran las funciones de Unidad
Formuladora, asi como a sus Responsables segun Directiva para la Programacion Multianual.
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2. Registro de convenios Anexo N° 07

» Para acceder al registro de los convenios para la F&E de proyectos de inversion y/o la
aprobacién de las inversiones de Gobiernos Locales no sujetos al Invierte.pe, el responsable
de la UF deber& hacer clic en la opcidn “ Registro de convenios Anexo N° 7” (ver Grafico 4).

Gréafico 4. Pantalla de inicio del Banco de Inversiones

@ Banco de Inversiones 1.0
a E 4 Sistema > Inicio » Banco de Inversiones & Usuaril

bl Programacion v Banco de Inversiones » nicio
€% Ejecucion v
¢ Formulacién - Total de Proyectos Proyectos Programables

Activacion/Desactivacidn de

inversiones piblicas o . ) ) . )
.l Evolucién del Alineamiento de Proyectos Viables orientado al Cierre de Brechas (Alin

Registro de proyectos de ciudadana)

inversion (PI)

Registro de inversiones
IDARR

Registro de Conglomerados

Registro de Programas

Registro de convenios Anexo
N° &

Registro de convenios Anexo
N=7

* Luego, aparecera un cuadro en el que se presenta la lista de convenios ya registrados en el
sistema. Asimismo puede realizar una busqueda de los convenios suscritos segun el nombre o
el estado de los mismos (ver Gréfico 5).

Grafico 5. Lista de convenios suscritos

& Anexo 07

Criterios de bisqueda

~TODOS-- ]
PRORROGADO
RESUELTO
VENCIDO

+ Nuevo convenio

Lista de convenios registrados

Mostrar | 10 | registros

Ultima

5 Fecha d Fecha d Fecha d Fecha d
Nro Tipo Encargado Encargante schade rechade echa de fechade o2 c¢ Estado
suscripcién  inicio término resolucién
prérroga
o = @ 164 ANEXO 07 GERENCIA DE REGION HUANCAVELICA - 15/03/2018 | 22/03/2018 | 22/03/2020 VIGENTE
SERVICIOS A LA CIUDAD | PROVINCIA DE TAYACAJA -
¥ MEDIO AMBIENTE DISTRITC DE NAHUIMPUQUIO
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» Para agregar un nuevo convenio, el responsable de la UF debera hacer clic en el boton “Nuevo
convenio” (ver Grafico 6).

gy . .
1 invierte.pe Instructivo de usuario

Grafico 6. Boton “Nuevo convenio”

2 Anexo 07

Criterios de blsqueda

‘ --TODOS5-- v

\

{ + Nuevo convenio )

» Después, se visualizard una ventana emergente en la que debera completar los campos
solicitados con la informacién correspondiente (ver Grafico 7).

Grafico 7. Datos sobre el convenio

Anexo 07 - Nuevo registro

Unidad Formuladora (UF)

Sector GOBIERNOS LOCALES

Entidad MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CARABAYLLO

Unidad GERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD Y MEDIO AMBIENTE
Responsable JACINTO HERRERA RAUL

=

) Campos obligatorios

Departamento (=)

--Seleccione-- '

P )
Provincia (¥) --Seleccione-- ’
Distrito (%) --Seleccione- ’

MN® de convenio (%)

Convenio () n
Fecha de suscripciéni*) & Fecha de inicio *) ]
Vigencia (afios) (*) Fecha de término

Comentario (%)

Maximo de cardcteres permitidos: 300
Lista de proyectos de inversion publica n

Cadigo Idea Cédigo Unico Descripcién

Debe agregar al menos 1 registre a esta tabla (%) obligatario

Guardar cambios #~ Cancelar
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* En el campo “Convenio”, debera hacer clic en el boton n de la ventana emergente para
subir el documento sustentatorio del convenio. Debe considerar que solo se puede subir
documentos de tamafio menor a 3 MB y de tipo excel y pdf. Ademas, el nombre del archivo no
debe tener espacios ni caracteres especiales (ver Grafico 8).

gy . .
invierte.pe Instructivo de usuario

Grafico 8. Subir documento de convenio

Tipo de documento Documento sustentatorio de Anexo 07

Archive COMVENIO?.PDF -

A Consideraciones:
® Silo se puede subir documentos de tamafio menar a 3 ME.
* Solo se puede subir documentos de tipo excel y pdf.

* El nombre del archivo no debe tener espacios ni caracteres especiales.

~

‘ Cargar archive '] Caneelar

+ Una vez cargado el documento, debe hacer clic en el botén [ para agregar los proyectos o

inversiones asociadas al convenio suscrito (ver Grafico 9). Debe agregar al menos un registro
en esta seccion.

Grafico 9. Busqueda de proyectos de inversion

Lista de proyectos de inversion publica R @
Cadigo Idea Cédigo Unico Descripcion

Debe agregar al menaos 1 registro a esta tabla (%) obligatario

Busqueda de proyectos de inversion publica

Criterios de basqueda Ingrese el criterio de busgueda

Lista de proyectos de inversion publica

Mostrar 5 ¥ registros

Codigo Idea Cédigo Unico Descripcion

Primera Anterior Siguiente Ultima

Pagina: 1/ 1 Total de registros: 0
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Instructivo de usuario

Una vez completados todos los campos, el responsable de la UF deber& hacer clic en el boton
“Guardar cambios” (ver Grafico 10).

Gréafico 10. Bot6on “Guardar cambios”

Convenic ()
Fecha de suscripcidn(#)
Vigendia (afios) (#)

Comentario (¥)

Cédigo Idea

=] Fecha de inicio (+)

Fecha de términe

Méximo de caracteres permitidos: 300

Lista de proyectos de inversion publica

Cédigo Unico

Descripcién

Debe agregar al menos 1 registro a esta tabla (*) obligatorio

\ ——,
‘ [B Guardar cambios ), Eaneelar

* Finalmente, aparecerd el convenio que se acaba de registrar en la “Lista de convenios
registrados” y podra descargarlo haciendo clic en el icono & (ver Gréfico 11).

Gréfico 11. Descargar convenio

Lista de convenios registrados

/ Nro
E@ @ 164 ANEXO
o7

Tipo

Encargado

GERENCIA DE
SERVICIOS A
LA CIUDAD Y
MEDIO
AMBIENTE

Fecha de Fecha de
Encargante Py R
suscripcién  inicio
REGION 15/03/2018 | 22/03/2018
HUANCAVELICA -
PROVINCIA DE

TAYACAJA - DISTRITO
DE RAHUIMPUQUIO

ostra } ¥ | registros
Ultima
Fecha de
fecha de iy Estado
resolucién
prérroga
VIGENTE

» Cabe precisar que luego de registrar el convenio, el aplicativo le otorgara automéaticamente

namero de identificacion al convenio (ver Gréfico 12).

Gréfico 12. Nomero del convenio

un

Lista de convenios registrados

o (=D

o &

Nro / Tipo

AMEXO 07

Encargado

GERENCIA DE
SERVICIOS A LA CIUDAD
Y MEDIO AMEBIENTE

Encargante

REGION HUANCAVE
PROVINCIA DE TA AJA -
DISTRITO DE NAHUIMPUQUIO

Fecha de
suscripcién

Fecha de
inicio

22/03/2018
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3. Convenio en el marco de la Reconstruccion con cambios

o il
invierte.pe

Instructivo de usuario

* En caso de que el convenio se encuentre en el marco de la Reconstruccién con cambios, no
sera _necesario_agregar ningun proyecto para registrar el convenio. Para ello debe seguir los
pasos indicados en las paginas 3 a 5 (hasta el Grafico 8). Luego, sin haber seleccionado

ningun proyecto, debe hacer click directamente en el botén “Guardar cambios”

(ver Grafico 13).

Gréfico 13. Bot6on “Guardar cambios”

Guardar cambios

Fecha de suscripcion(+) 16/04/2018 B Fecha de inicio (%)

Vigencia (afios) (*) 5 Fecha de término

Comentario (%) CONVENIO 150
Méximo de carécteres permitidos: 288

Lista de proyectos de inversion publica

Cadigo Idea Cadigo Unico Descripcion

) ) ) . En este caso no es
Debe agregar al menos 1 registro a esta tabla (%) obligatario . .
necesario seleccionar

ningun proyecto

* A continuacion aparecera el siguiente mensaje de confirmacion: “Usted no ha agregado ningan
proyecto de inversion. Por favor confirmar si: Este Convenio estd en el marco de la
RECONSTRUCCION CON CAMBIOS”. Debera hacer clic en el botén “Aceptar” (ver

Gréfico 14).

Grafico 14. Mensaje de confirmacion

Anexo 07 - Nuevo registro

Unidad Formuladora (UF)

Sector GOBIERNOS LOCALES

Entidad MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CARABAYLLO

Unidad GERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD Y MEDIO AMBIENTE
Responsable JACINT

© Confirmacion
(*) Campos obligatorios Usted no ha agregado ningan proyecto de inversion.
Departamente () IM Por favor confirmar si:
- “Este Convenio esta en el marco de la

J RECONSTRUCCION CON CAMBIOS"
Distrito (=) o B X ( Accpier ) Caneelar

MN® de convenio ()

Provincia (*) CA

T

198
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Instructivo de usuario

Luego aparecera otro mensaje de confirmacién con el siguiente texto: “¢Esta seguro(a) que
desea guardar los datos? No se podra modificar la informacién registrada una vez realizada
esta accién”. Nuevamente, debera hacer clic en el boton “Aceptar” (ver Gréfico 15).

Gréfico 15. Segundo mensaje de confirmacion

Anexo 07 - Nuevo registro

Unidad Formuladora (UF)

Sector
Entidad
Unidad
Responsable

(*) Campaos obligatorios

Departamento (%)
Provincia (*)
Distrito ()

N° de convenio [*)

GOBIERNOS LOCALES

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CARABAYLLO

GERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD Y MEDIO AMBIENTE
JACIN ] L
@ Confirmacion

:Esta seguro(a) que desea guardar los datos?. No se
podra moedificar la informacion registrada una vez
realizada esta accion.

LI

“

4

E —~— t;_:—;_

[ o

-

‘ CONVEMIO N® 190

Finalmente el sistema confirmara que el registro se realiz6 correctamente, mediante un
mensaje en la parte superior derecha (ver Gréfico 16).

Grafico 16. Operacion exitosa

& Usuario : UFMDCRYGSCYM I Entidad : GERENCIA

© Operacion Exitosa

El registro se realizd correctamente.

ﬁ Bienvenido,

/

~TODOS—- v

T Buscar 2 Borrar filtros
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4. Prérroga de convenios
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Instructivo de usuario

» Para registrar la prérroga de un convenio, debera hacer clic en el botdn ubicado en la Lista

de convenios registrados (ver Gréfico 17).

Gréfico 17. Prorroga de convenios

Lista de convenios registrados

Tipo Encargado Encargante

REGIOM HUANCAVELICA -
PROVINCIA DE TAYACAJA -
DISTRITO DE NAHUIMPUQUIO

ANEXO 07 GERENCIADE
SERVICIOS A LA CIUDAD

¥ MEDIO AMBIENTE

Fecha de
suscripcion

15/03/2018

Fecha de
inicio

22/03/2018

* A continuacién aparecera una venta emergente en donde figura la lista de adendas al

convenio. Aqui debe hacer clic en el boton 2 (ver Gréfico 18).

Grafico 18. Agregar adenda del convenio

Prorroga de convenio - N® 164

Listado de adendas

Nro Fecha de suscripcién Fecha de inicio Fecha de término

Mo existen registros en esta tabla

™0

+ Paso seguido aparecera otra ventana en donde debe completar todos los campos solicitados,
hacer clic en el botén &£ para subir el documento sustentatorio de la adenda vy, finalmente,

deberéa hacer clic en el boton “Guardar cambios” (ver Grafico 19).

Grafico 19. Guardar cambios

Prérroga de convenio - Nuevo registro

{*) Campos obligatorios

Fecha de suscripcidn (#) Fecha de inicio

)

Vigencia (afios) (%) Fecha de término
Adenda (%)

Comentario (#)

Méximo de caracteres permitidos: 300

¢ B Guardar cambios 1%
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5. Resolucién de convenio
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Instructivo de usuario

+ Para registrar la resolucién de un convenio, debera hacer clic en el boton & ubicado en la

Lista de convenios registrados (ver Grafico 20).

Grafico 20. Resolucion de convenio

Lista de convenios registrados

/} Tipo Encargado
o X 164 AMEXO 07 GERENCIA DE

Y MEDIO AMBIENTE

SERVICIOS A LA CIUDAD

Fecha de Fecha de
Encargante e e

suscripcién  inicio
REGION HUANCAVELICA - 15/03/2018 | 22/03/2018

PROVINCIA DE TAYACAJA -
DISTRITO DE NAHUIMPUQUIO

» A continuacién aparecerd una venta emergente en donde podra consignar el sustento de la
resolucion del convenio vigente. Aqui debe hacer clic en el boton 21 (ver Gréfico 21).

Grafico 21. Agregar resolucién de convenio

Resolucién de convenio - N° 164

Resolucion
Nro Fecha de suscripcién

N existen registros en esta tabla

Fecha de término

~

Causal de resolucion

©

+ Paso seguido aparecera otra ventana en donde debe completar todos los campos solicitados,
hacer clic en el boton &£ para subir el documento sustentatorio de la resolucion y, finalmente,
deberéa hacer clic en el boton “Guardar cambios” (ver Grafico 22).

Gréfico 22. Guardar cambios

Resolucién de convenio - Nuevo registro

{*) Campos obligatorios

Fecha de suscripcion (#) 01/03/2018 =
Resclucidn (=)
Causal de resolucién () SELECCIONE--

Comentario (*)

Maximo de cardcteres permitidos: 300

Fecha de resolucion (#)

‘ [E) Guardar cambios )
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Nota técnica:

El contenido del presente documento fue elaborado en el marco de la Directiva N°002-2017-
EF/63.01 y sus modificaciones. Este instructivo es propiedad intelectual del Ministerio de
Economia y Finanzas, por lo que se prohibe su reproduccién total o parcial. En caso se
emplee contenidos, imagenes y/o textos; estos deberan citarse correctamente.

Direccién General de Programacion Multianual de Inversiones




