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1. Presentacion

. El presente instructivo brinda pautas para el registro del Plan de

Operacién y Mantenimiento (OyM) en el Sistema Banco de Inversiones.

R ' \  La funcionalidad permite a las Unidades Ejecutoras de Inversiones (UEI)

| | ]:’ i registrar la informacion y los costos asociados a la fase de funcionamiento
\J L de las Unidades Productoras (UP) intervenidas con inversiones publicas,

generando trazabilidad sobre su sostenibilidad (Ministerio de Economiay
Finanzas [MEF], 2026).

Su implementacién responde al numeral 57.3 del articulo 57 del Reglamento de la Ley N.° 29230,
aprobado mediante el Decreto Supremo N.° 038-2026-EF, que dispone el registro de los Planes
de Operacion y/o Mantenimiento y sus costos en el Banco de Inversiones.

2. Acerca del Instructivo

Este instructivo describe el procedimiento que debe seguir el operador UEI para registrar un Plan
de OyM, desde el ingreso al sistema hasta la finalizacion del registro y su verificacion en la
bandeja de consulta.

2.1 Objetivo

Orientar al operador UEI en el uso correcto del Médulo de Operacion y Mantenimiento,
asegurando un registro completo, consistente y debidamente sustentado.

2.2 Alcance

Aplica a las Entidades Publicas del Gobierno Nacional, Gobiernos Regionales, Gobiernos
Locales, Mancomunidades y Universidades Publicas que, a través de su UEI, deban registrar
Planes de OyM en el Banco de Inversiones.

3. Glosario de Términos
Para efectos del presente instructivo, se consideran las siguientes definiciones:

Banco de Inversiones: Aplicativo informéatico de la DGPMI donde se registra y gestiona la
informacion de las inversiones publicas y, ahora, de sus planes de operacién y mantenimiento.

UEI: Unidad Ejecutora de Inversiones. Organo responsable de la ejecucion de las inversiones y,
en este médulo, del registro del Plan de OyM.

UP:  Unidad Productora. Conjunto de recursos que provee el servicio publico y sobre la cual
se realizan las actividades de operacion y/o mantenimiento.
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OyM: Operacion y Mantenimiento. Actividades de la fase de funcionamiento orientadas a
permitir el desarrollo del proceso productivo de la UP y mantener la capacidad de produccién de
los activos que conforman dicha UP.

CUI: Cddigo Unico de Inversiones. Identificador de un proyecto de inversion o IOARR en el
Banco de Inversiones.

PI/IOARR : Proyecto de Inversiébn / Inversibn de Optimizacién, Ampliacibn Marginal,
Reposicion y Rehabilitacion.

Responsabilidad funcional: Clasificacion de la inversion por funcion, divisién funcional, grupo
funcional, servicio, sector y tipologia.

Cronograma de costos : Distribucion de los costos de OyM por periodos (meses o afios).
Estado “En registro”: Situacién del registro guardado sin validaciones, aun editable.

Estado “Finalizado” Situacién del registro que superd las validaciones y cuenta con el formato
firmado adjunto.

4. Condiciones Previas

4.1 Perfil o rol de usuario autorizado

El registro esta habilitado para el usuario con perfil de Unidad Ejecutora de Inversiones (UEI).
Este perfil habilita en el menu la opcién del médulo de Operacion y Mantenimiento.

4.2 Requisitos de acceso al aplicativo
« Contar con credenciales vigentes (usuario y contrasefia) del Banco de Inversiones.

* Navegador web compatible (Internet Explorer 11+, Google Chrome 13+ o Mozilla Firefox
24+).

« Conexioén a internet estable.

4.3 Informacion que debe estar registrada previamente

* En caso corresponda, el CUI de la inversion (Pl o IOARR) en estado activo a la cual se
asociara el Plan de OyM.

En el caso se trate de una actividad de O&M independientemente de un Pl, no corresponde
gue sea asociado a un CUI, debiéndose registrar lo Sgte.:

+ Datos de la Unidad Productora a intervenir (codigo, nombre y localizacion).

» Datos de la institucionalidad (Unidad Ejecutora de Inversiones).

4.4 Documentacidn o0 insumos necesarios
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Plan de Operacion y/o Mantenimiento (PDF, méx. 5 MB).
Documento de aprobacién del Plan de OyM (PDF, méax. 5 MB).

Detalle de costos de mantenimiento y/o operacién (actividades, cantidades, costos unitarios
y fechas).

Otros documentos de sustento (opcional).

4.5 Restricciones o consideraciones antes de iniciar el registro

Solo pueden asociarse inversiones (Pl o IOARR) en estado ACTIVO que se encuentre en
el marco del convenio de la OXI, cuando corresponda; no se incluyen enfoques PRED ni
Proyecto Multipropdsito.

El nombre de la intervencién se genera automaticamente y no es editable.

Los periodos del cronograma no deben exceder 12 meses o 5 afios, segun el tipo de
periodo.

El total del cronograma debe coincidir con el detalle de costos declarado.

5. Descripcion General del Modulo de Operacién y Mantenimiento

El M6dulo de Operacién y Mantenimiento se ubica dentro del bloque
Funcionamiento del Banco de Inversiones. Permite a la UEI crear,
consultar, editar y finalizar registros de Planes de OyM. Cada
registro se organiza en las secciones: vinculacién con la inversion,
responsabilidad funcional, datos de la UP, institucionalidad, costos
de operacién y mantenimiento (detalle, periodos y cronograma) y
anexos.

El mddulo administra dos estados del registro: “En registro”

(guardado parcial y editable) y “Finalizado” (registro validado y con formato firmado adjunto).

6. Flujo del Procedimiento para el Registro

El procedimiento sigue la secuencia légica que se muestra a continuacion:

1.

o

Ingresar al sistema con credenciales de la UEI.

. Acceder al médulo: Funcionamiento seccion Operacién y mantenimiento.

2
3.
4

Ingresar a la Bandeja de consulta: hacer clic en “Nuevo Registro”.

. Indicar si la intervencién esta asociada a un Pl activo (Si/No) y, de corresponder, buscar el

CUL.
Registrar 0 heredar la responsabilidad funcional.

Registrar o heredar los datos de la UP y seleccionar el tipo de intervencion.
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7. Completar la institucionalidad y la Unidad Ejecutora.

8. Registrar los costos (detalle 4.1/4.2), periodos (4.3) y cronograma (4.4).
9. Adjuntar los documentos de sustento (Anexos).

10. “Grabar hasta aqui” (estado En registro) o “Finalizar”.

11. Exportar el formato PDF, firmarlo y adjuntarlo.

12. Confirmar la finalizacién (estado Finalizado) y verificar en la bandeja.

Nota :

e Cuando la intervencion se realiza en el marco de una OXI
que incluye tanto la inversion como el mantenimiento, se
debera marcar SI.

¢ Encasola OXl solo seade operacion y/o mantenimiento,
se deberd marcar NO.

7. Pasos para el Registro

Paso 1. Ingreso al sistema

Acceda al Banco de Inversiones, ingrese su usuario y contrasefia, digite el cédigo de
verificacion (captcha) y presione Ingresar.
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Figura 1
Pantalla de acceso al Banco de Inversiones

Banco de Inversiones

© Ministerio de Economia y Finanzas

XY61C XY61C

Nota. La pantalla de login muestra a la derecha el panel “Acceso al Sistema” con los campos Usuario (p.
ej., UEIGRPIO11) y Contrasefia, un cédigo de verificacion (captcha, p. ej., XY61C) con opcion de refrescar,
y el botén azul “Ingresar”. Al fondo se aprecia una obra publica. También se incluye el enlace “Olvidé mi
contrasena”.

Paso 2. Acceso al médulo

En el menu lateral izquierdo, despliegue Funcionamiento y seleccione la opcién Operacién y
mantenimiento.
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Figura 2
Ubicacion de la opcién de menu del médulo

« G O localhostb892/imerte/Home/Index#/home W D O !

@ Banco de Inversiones 1.0
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Nota. La pagina de inicio presenta la barra superior con el rol del usuario (GERENTE GENERAL (E)), el
“Tiempo restante” de la sesién y la entidad (UEI ZONA ESPECIAL DE DESARROLLO PAITA — ZED
PAITA). En el menu lateral, el bloque “Funcionamiento” aparece desplegado y resaltado, mostrando el
enlace “Operacion y mantenimiento”.

Paso 3. Bandeja de consultay nuevo registro

Se muestra la ventana Consulta de Costos de Operacién y Mantenimiento. Para iniciar,
presione el botobn Nuevo Registro. Los filtros (Fecha de Registro y Nombre) permiten ubicar
registros existentes.



Figura 3
Bandeja de consulta de registros de OyM

& Banco de Inversiones 1.0

& Consulta de Costos de Operacién y Mantenimienta
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Nota. La bandeja contiene el bloque de filiros “Fecha de Registro” (Desde / Hasta) y “Nombre”, con los

botones “Cargar” y “Borrar Filtros”. A la derecha figura el botén verde “Nuevo Registro”. Debajo, la tabla

“Lista de Intervenciones de Operacion y Mantenimiento Registrados” con las columnas Documentos,

Caédigo, Nombre, Monto, Estado y Fecha Registro; al no existir registros, indica “No existen registro en esta

tabla”.

Paso 4. Vinculacién con la inversion (CUI)

En ¢La intervencion esta asociada a un

Proyecto de Inversion activo? seleccione Si o No. Si

elige Si, ingrese el CUI y presione el icono de busqueda; el sistema mostrara el nombre del
proyecto y heredara los datos. Si elige No, deberd registrar la informacion manualmente.

10
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Figura 4
Formulario de nuevo registro (vinculacién y secciones iniciales)

@ Banco de Inversiones 1.0 & cerenreenEnAL (D | © SIS [‘.\ m' -

REGISTRO DE OPERACION Y MANTENIMIENTO. fecha de regist
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e
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o
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o
Nota. El formulario “Registro de Operacion y Mantenimiento” inicia con la pregunta de asociacion a un PI
activo (opciones Si/No) y el campo “Ingrese el CUI” con botén de busqueda. Debajo se despliega la seccion
“l. Responsabilidad funcional” con las listas Funcién, Division funcional, Grupo funcional, Servicio y
Tipologia de la inversién (todas obligatorias, en “--Seleccione--"), y la seccién “ll. Datos de la Unidad
Productora” con la tabla de la UP, el “Tipo de intervencion” y el “Nombre de la intervencion”.

Paso 5. Responsabilidad funcional

Complete —o verifique, si se heredd del CUl— los campos Funcioén, Divisién funcional, Grupo
funcional, Servicio y Tipologia de la inversion. Todos son obligatorios.

Paso 6. Datos de la UP y tipo de intervencidn

Registre o verifique el Codigo, Nombre y la localizacion de la Unidad Productora. Seleccione
el Tipo de intervencion (Operacion, Mantenimiento u Operacién y Mantenimiento). EIl Nombre
de la intervencion se genera automaticamente.

11
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Nota :

Recuerda que deberas registrar el codigo de la Unidad Productora
(UP) tnicamente cuando la OXI incorpore tanto la ejecucion de una

inversibn como su operacion y/o mantenimiento, en caso sea
\ \ unicamente de O&M no se debera registrar un CUI.

En caso contrario, no es necesario completarlo, ya que no
constituye un campo obligatorio.

Figura 5
Responsabilidad funcional y datos de la UP registrados
o () e = F

0 gecucd v

REGISTRO DE OPERACION Y MANTENIMIENTO- Fecha de registro

¢l ¢ || elc|c|c]fc

F &« « & o K & &

Nota. Ejemplo con la opcion “No” seleccionada (registro manual). La responsabilidad funcional muestra:
Funcion “03 Planeamiento, gestion y reserva de contingencia”, Divisibn “004 Planeamiento
gubernamental”’, Grupo “0004 Rectoria de sistemas administrativos”, Servicio “Servicios operativos o
misionales institucionales” y Tipologia “Desarrollo institucional”. En la UP se registra manualmente el
cadigo 001, nombre “PTAR TABANCO?”, tipo “Lineal”, localizaciéon Piura/Piura/El Tallan/El Tabanco con
sus coordenadas. El tipo de intervencion es “Operacion y Mantenimiento” y el nombre de la intervencion
se autogenera concatenando tipo, UP y localizacion.

12



Instructivo — Médulo de Operacién y Mantenimiento | Banco de Inversiones

Nota:

En las funciones Educacion y Salud, el cédigo de la UP se selecciona de una lista de opciones
definida por el sector. En las demas funciones, se registra manualmente.

Paso 7. Institucionalidad y Unidad Ejecutora

Complete los datos de la Unidad Técnica responsable de la OyM y verifique la Unidad Ejecutora
de Inversiones. En Unidad Ejecutora (UE), use el botén Buscar ejecutora para seleccionar la
entidad correspondiente.

Paso 8. Costos de Operacion y Mantenimiento

En la seccion IV. Costos de Operacion y Mantenimiento registre, segun el tipo de intervencion,
el detalle en 4.1 (mantenimiento) y/o 4.2 (operacién). Use Agregar producto/componente
para incorporar actividades. El “Costo a precio de mercado” y los subtotales se calculan
automéaticamente.

Figura 6
Registro del detalle de costos (4.1y 4.2)

*

13
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Nota. Se muestra la Unidad Ejecutora (UE) “1299 Autoridad Nacional de Agua — Sede Central” con el boton
“Buscar ejecutora”. En “4.1 Detalle de los costos de mantenimiento” se registra el Componente 1
/Mantenimiento correctivo Actividad 1 con factor “Infraestructura”, unidad “Ambientes”, cantidad 10, costo
unitario 100 y costo a precio de mercado 1000 (Subtotal S/ 1,000.00). En “4.2 Detalle de los costos de
operacion” se registra el Componente 2 / Actividad 2 con tipo “Bienes”, unidad “Estudios” y montos
analogos. Cada tabla incluye el botén “Agregar producto/componente”.

En 4.3 Periodos seleccione el Tipo periodo (Mes o Afio) y el N.° periodos. En 4.4 Cronograma
distribuya los costos por periodo; el sistema calcula los subtotales y el total.

Figura 7
Periodos, cronograma de costos y anexos

fe @ E ] L — _“'z
: = w® .

Nota. En “4.3 Periodos” se selecciona el Tipo de periodo: “Mes” y se registra N.° de periodos: “5”.
Posteriormente, en la secciéon 4.4 Cronograma de costos, se deben registrar los costos por periodo de
cada factor productivo, consignando los costos de Mantenimiento y, en el caso de Operacién, los costos
correspondientes a cada tipo de costo de operacion (bienes, servicios, recursos humanos). Estos montos
se distribuyen entre los periodos Mes 1 a Mes 5 en la columna “Costo estimado de inversion a precios de
mercado”, debiendo guardar coherencia con la informaciéon registrada en las tablas 4.1 Costos de
mantenimiento y/o 4.2 Costos de operacion, segun corresponda. Finalmente, la fila “Subtotal por periodo”
muestra el costo total programado para cada periodo (S/ 2,000.00). En “V. Anexos” se cargan “Plan de
operacion y mantenimiento” (PLAN OPERACION.PDF) y “Documento de aprobacion del plan OyM”
(APROBACION PLAN.PDF), y opcionalmente “Otros”. Al pie: botones “Volver”, “Grabar hasta aqui” y
“Finalizar”.

14
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Paso 9. Anexos

En V. Anexos adjunte el Plan de operacién y mantenimiento y el Documento de aprobacion
del plan OyM (ambos obligatorios, PDF de hasta 5 MB). El campo Otros es opcional.

Paso 10. Grabar hasta aqui (Quardado parcial)
Presione Grabar hasta aqui para guardar sin validaciones. El sistema solicita confirmacion y

muestra un mensaje de éxito; el registro queda en estado “En registro”.

Figura 8
Confirmacién de guardado parcial

MANTENIMIENTO

OPERACION

B Grabar hasta aqui

e @ » sy e
Nota. Al presionar “Grabar hasta aqui”, el sistema muestra el cuadro “Confirmacién” con el mensaje “; Esta
seguro(a) que desea registrar los datos?” y los botones “Aceptar” y “Cancelar”.

15
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Figura 9
Mensaje de guardado satisfactorio

MANTENIMIENTO

OPERACION

a @ 3 vt [

Nota. Tras aceptar, aparece la notificacion verde “Registro de Operacién y Mantenimiento — Registro
guardado satisfactoriamente”. La direccion del navegador incorpora el identificador del registro creado.
Paso 11. Finalizar: vista previa y exportacion del formato

Presione Finalizar. El sistema valida la informacion y, de ser correcta, genera la vista previa del
Formato de Operacion y Mantenimiento, que puede exportarse a PDF con el boton Exportar
PDF.

16
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Figura 10
Confirmacién para finalizar el registro

MANTENIMIENTO

OPERACION

Lo i

Nota. Al presionar “Finalizar”, el sistema muestra el cuadro “Confirmacién” con el mensaje “; Esta seguro(a)
que desea registrar los datos?” y los botones “Aceptar” y “Cancelar’.

e C/ 3

Figura 11
Vista previa del Formato de Operacion y Mantenimiento

MANTENIMIENTO

OPERACION

6. Anexos

[

Nota. Se abre una ventana con el resumen del registro: detalle de actividades, cronograma con subtotales
por periodo y la seccién “6. Anexos” que lista el “Plan de operaciéon y mantenimiento”, el “Formato de
Operacién y/o mantenimiento” y “Otro documento”, cada uno con enlace “Descargar’. Incluye el bloque
“Adjuntar Archivos — Formato firmado” y los botones “Volver”, “Exportar PDF” y “Finalizar”.

17
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Figura 12
Exportacion del formato a PDF
% Pariodos - o e - Comoapracode r“;m B Historial de descargas recientes l@ |

6. Anexos
k3
o Crreme 130+ Fremou 220 [
o O Buscar . H £ - B @ « JE O & W@ @ e soesdo ~RBODWE o0, B

Nota. Al presionar “Exportar PDF”, el navegador de&rga el archivo (por ejemplo,
20260630_Exportacion.pdf), como se observa en el historial de descargas recientes.

Figura 13
Formato de Operacién y Mantenimiento descargado
e |
e |
[

Nota. EI PDF descargado presenta el encabezado institucional “invierte.pe” y el titulo “Formato de
Operacién y Mantenimiento”, con estado “Registrado”. Contiene el nombre y cddigo de la intervencion, la
responsabilidad funcional, los datos de la UP, el tipo de intervencion y la institucionalidad (Unidad Técnica
responsable y Unidad Ejecutora). Este documento debe ser firmado por la UEI.

18
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Paso 12. Adjuntar el formato firmado y confirmar

Firme el PDF exportado y adjuntelo en Formato firmado. Luego presione Finalizar y confirme.
El registro pasaré al estado “Finalizado”.

Figura 14
Adjunto del formato de OyM firmado
o ) L 0
6. Anexos
)

[

Nota. En el bloque “Adjuntar Archivos — Formato firmado” se carga el documento suscrito (por ejemplo,
20260630 _EXPORTACION.PDF), habilitando la finalizacion del registro.

19
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Figura 15
Confirmacion de finalizacion del registro

« C O locahostss

producdién Unidad de unitan a d
Cantided
Companente 2 m
protal:  $/,1,000.00

MANTENIMIENTO

OPERACION

6. Anexos

|

Nota. Al presionar “Finalizar”, el sistema muestra el cuadro “Confirmacion” con el mensaje “¢ Esta seguro(a)
que desea finalizar el registro?” y los botones “Aceptar” y “Cancelar”.

Paso 13. Verificacién en la bandeja

El registro finalizado se lista en la bandeja de consulta con su codigo, nombre, monto, estado y
fecha.

20
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Figura 16
Registro finalizado en la bandeja de consulta

# Banco de Inversiones 1,0 PY—— @m
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sstos da Oparacian y Mantanimient

Lista de Inte

acion y Mantenimiento Registrados

Mot
Documentos  Codigo Nombre Monto Esado Fecha Registro
® 0000015 OPERACION ¥ MANTENIMIENTO D LA PTAR TABANCO DEL CENTRO POBLADG DE EL TABANCO BEL DISTRITO &/ 200000 Fnalizado 30/08/2026 1 2:08:50 p. m.
DE EL TALLAN DE LA PROVINGIA DE PIURA DEL DEPARTAMENTO DE PIURA
Del 1 al 1 de un total de 1 registros w— . » | Ostm

e G . Ministerio de Economia y Finanzas

Nota. La bandeja muestra el registro con c6digo 0000015, el nombre autogenerado de la intervencion
(PTAR Tabanco), el monto S/ 2,000.00, el estado “Finalizado” y la fecha 30/06/2026. El icono de la columna
“Documentos” permite descargar el formato en PDF.
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8. Validaciones del Sistemay Mensajes

Al presionar Finalizar, el sistema ejecuta validaciones. Si alguna no se cumple, muestra el

mensaje restrictivo correspondiente y no permite cerrar el registro.

Condicion validada Mensaje del sistema

El total del cronograma (4.4) debe coincidir con el total
del detalle (4.1 y/o 4.2).

La fecha de término no puede ser anterior a la fecha
de inicio.
La fecha prevista de inicio (4.3) no debe superar la

fecha de inicio minima del detalle.

Debe adjuntarse el Plan

mantenimiento.

de operacion y/o

El costo unitario y la cantidad deben ser mayores a
cero.

Debe adjuntarse el formato de costos debidamente
firmado.

“Los costos no coinciden con lo declarado en la
seccion detalle de costos. Verificar”

“Fecha de término no puede ser inferior a fecha de
inicio de ejecucion”

“Las fechas de inicio de ejecucion no coinciden”

“Debe anexar el documento Plan de operacion y/o
mantenimiento”

“Los costos unitarios y/o cantidades deben ser mayor
a0’

“Adjuntar
mantenimiento firmado”

registro de costos de operacion y

Nota:

registro).

o ‘“Registro guardado satisfactoriamente”: confirma el guardado parcial (estado En

o “El CUI no existe. Verificar si la intervenciéon se encuentra asociada a una
inversion”: se muestra cuando la busqueda del CUI no arroja resultados.

9. Preguntas Frecuentes o Casos Especiales

9.1 ¢ Qué hago si laintervencion no esta asociada a unainversion?

Seleccione la opcion No en la pregunta de asociacion y registre
manualmente la responsabilidad funcional, los datos de la UP y la ‘

localizacion, tal como se muestra en la Figura 5.

9.2 ¢ En qué casos se debe asociar una inversion?

Esto aplica cuando existe una inversion en ejecucion vinculada a una intervencién de operacion
y/o mantenimiento, como en el caso de una inversion ejecutada mediante Obras por Impuestos
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(Oxl), que incorpora tanto la ejecucion del proyecto de inversion como su operacion y
mantenimiento.

9.3 ¢ Puedo guardar un registro incompleto y continuarlo después?
Si. Use Grabar hasta aqui (Figuras 8 y 9). El registro queda en estado “En registro” y podra
editarlo posteriormente desde la bandeja.

9.4 ;Por qué el sistema no me deja finalizar?
Generalmente porque una validacién no se cumple (véase la Seccion 8). El caso mas comun es

gue el total del cronograma no coincide con el detalle de costos, o que falta adjuntar el Plan de
OyM o el formato firmado.

9.5 ¢Qué diferencia hay entre “Exportar PDF” y “Formato firmado”?
“Exportar PDF” (Figuras 11 y 12) descarga la vista previa del formato para su firma. El “Formato

firmado” es ese mismo documento, ya suscrito por la UEI, que se vuelve a adjuntar (Figura 14)
para poder finalizar.

9.6 ;,Coémo sé que el registro quedé finalizado?

En la bandeja de consulta, el registro aparece con estado “Finalizado” y con el icono de descarga
del PDF en la columna “Documentos”, como se aprecia en la Figura 16.

9.7 ¢Puedo editar o eliminar un registro finalizado?

No. Las acciones de editar y eliminar solo estan disponibles para registros en estado “En
registro”. Los registros “Finalizados” solo pueden visualizarse y descargarse.
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