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El presente manual tiene como objetivo principal
brindar las pautas necesarias para el
conocimiento y manejo del aplicativo Banco de
Inversiones.
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ACERCA DEL MANUAL

1.1. ;Qué es el aplicativo informatico del Banco de Inversiones?

El aplicativo informatico del Banco de Inversiones (Bl) es una herramienta donde
los funcionarios publicos almacenan, actualizan y publican la informacion de los
proyectos de inversion publica, haciendo posible la interacciéon informatica entre
las Unidades Formuladoras (UF), las Unidades Ejecutoras de Inversion (UEl) y la
Direccidon General de Programacion Multianual de Inversiones (DGPMI).

Esta herramienta permite que el Sistema Nacional de Programacién Multianual y
Gestion de Inversiones - Invierte.pe tenga una base de datos estandarizada con la
informacion mas relevante de los proyectos presentados y evaluados por
diferentes Unidades Formuladoras de los 3 niveles de gobierno.

1.2. Acerca del Sistema Nacional de Programaciéon Multianual y Gestion de
Inversiones - Invierte.pe

El Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones es un
sistema administrativo del Estado que busca orientar el uso de los recursos publicos
destinados a la inversion para la efectiva prestacion de servicios y la provision de
la infraestructura, enfocada a un cierre de brechas para el desarrollodel pais.
Considera que el Ciclo de Inversion, se compone de 4 fases: i) Fase de Programacion
multianual de inversiones (PMI), ii) Fase de Formulacion y Evaluacion, iii) Fase de
Ejecucion y iv) Fase de Funcionamiento.
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Figura N° 1 : Fases del Ciclo de Inversion

Fundonamiento Proframadc'm
multianual de

inversiones
(PMI)

im’)ierte.pe

Ejecucion Formulacion
y evaluacion

FASES DEL CICLO DE INVERSIONES

Programacion Multianual de Inversiones (PMI):

Tiene como objetivo lograr la vinculacion entre el planeamiento estratégicoy
el proceso presupuestario, mediante la elaboracion y seleccion de una
cartera de inversiones orientada al cierre de brechas prioritarias, ajustada a
los objetivos y metas de desarrollo nacional, sectorial y/o territorial.

01

Formulacion y Evaluacién (FyE):

Comprende la formulacion del proyecto, de aquellas propuestas de inversion
necesarias para alcanzar las metas establecidas en la programacion
multianual de inversiones, y la evaluacion respectiva sobre la pertinencia del
planteamiento técnico del proyecto de inversion considerando los estandares
de calidad y niveles de servicio aprobados por el Sector, el analisis de su
rentabilidad social, asi como las condiciones necesarias para su sostenibilidad.

02
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Ejecucion:

Comprende la elaboracion del expediente técnico o documento equivalente
y la ejecucion fisica de las inversiones. Asimismo, se desarrollan labores de
seguimiento fisico y financiero a través del Sistema de Seguimiento de
Inversiones (SSI).

Funcionamiento:

Comprende la operacion y mantenimiento de los activos generados con la
ejecucion de la inversidon y la provision de los servicios implementados con
dicha inversion. En esta fase las inversiones pueden ser objeto de
evaluaciones ex post con el fin de obtener lecciones aprendidas que permitan
mejoras en futuras inversiones, asi como la rendicion de cuentas.
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REQUERIMIENTOS DEL SISTEMA

Esta es una lista de los requisitos minimos que debe tener un sistema informatico
para poder usar el aplicativo del Banco de Inversiones. Compruebe que el hardware
y el software cumple o sobrepasa los requisitos minimos. Si el hardwarey el
software no cumplen los requisitos minimos, podria experimentar tiempos decarga
mas lentos.

2.1. Requerimientos basicos de software
Los requerimientos basicos de software son los siguientes:

e |E10.0+
e Chrome 13.0+
e Firefox 16.0+

2.2. Requerimientos basicos de hardware
Los requerimientos basicos de hardware son los siguientes:

e SO: Windows® XP / Vista® / Windows® 7. +

e Procesador: 1.0 GHz. +

e Memoria: 256 MB de RAM. +

e Graficos: Tarjeta compatible con DirectX y con 64 MB+
e DirectX®: 8.1 o superior.+

e Disco Duro: 600 MB de espacio libre+

Se recomienda establecer una buena conexion con el
equipo para trabajar de manera agil.
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APLICATIVO DEL BANCO DE INVERSIONES

3.1. Procedimiento para ingresar al aplicativo del Banco de Inversiones

Paso 1

Acceder al aplicativo del Banco de Inversiones, para lo cual el operador de la
Unidad Formuladora debe contar con una computadora, usar un navegador web de
internet e ingresar al siguiente enlace del Ministerio de Economia y Finanzas (ver
Figura N° 2):

https://ofi5.mef.gob.pe/invierte#!/login

Figura N° 2 : Pantalla principal del aplicativo del Banco de Inversiones

p Banco de Inversiones

© Ministerio de Economia y Finanzas

& Acceso al Sistema

Usuario (%)
! &

Conwasefia (%)

Refrescar

;
|
| K9BRL
\
|

Olvidé mi contrasefia 9

Paso 2

Una vez ingresado al enlace, se debera completar la informacion solicitada en la
ventana de acceso al sistema, para luego hacer clic en el boton “Inversion”,
considerando los siguientes aspectos (ver Figura N° 3):

- Registrar sus datos asignados en los campos "Usuario” y "Contrasena”.
- Registrar el codigo CAPTCHA que genera el sistema.

10
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Figura N° 3 : Acceso al sistema

Banco de Inversiones

© Ministerio de Economia y Finanzas

& Acceso al Sistema

‘ Usuario (%)

| Contrasena (%)

K9BR1

Refrescar

Olvidé mi contrasena =

En caso no recordar la contrasena, hacer clic en el
botén “Olvidé mi contrasena” y completar los datos
solicitados.

11
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INSTRUCTIVO PARA REGISTRO DE LA UF / UEIL, PERSONA ACREDITADAY
SU RESPONSABLE

4.1. Registrar nueva Unidad Formuladora (UF

Casuistica de referencia: Creacién de la UF

La casuistica a presentar toma en consideracion el uso del usuario de la OPMI, para
la creacion de una UF (no existente). Para ello debera seguir los siguientes pasos:

Paso 1

Una vez ingresado al aplicativo como operador de la OPMI, debera hacer Clic en el
desplegable de la opcidn “Programacion”, seguidamente se abrira un listado de
opciones, luego del cual debera hacer Clic en la opcion “Registro de la Unidad
Formuladora (UF)” (ver Figura N° 4).

Figura N° 4 : Pantalla del modulo de programacion

& Banco de Inversiones 1.0

Hacer clic en el B & Sistema Inicio Banco d

“desplegable” — Programacién ~ Banco de
. ) Inversiones »
Hacer C|.1C en < Registro de la Unidad Inicio

Formuladora (UF)

Registro de

Registro de Unidad Ejecutora
U F de Inversiones (UEI) Total de Proyectos

Registro de Inversiones No
Previstas

.l Evolucion del Alineamie
Reporte de cartera de

complementarias: Educacion, ¢
inversiones

Reporte de cartera de
gobiernos subnacionales

Paso 2

Luego de hacer clic en la opcidn “Registro de Unidad Formuladora (UF)”, ubicar en
la ventana que se muestra, el boton “Agregar Unidad Formuladora” y hacer clic
(ver Figura N°5).
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Figura N° 5 : Pantalla de la seccion registro de la UF

&= Registro de Unidades Formuladoras
Hacer Clic en el boton Agregar usuario «{yEr—r—

Mostrar | 10 v | registros

Listado de usuarios

UBICACION NOMBRE ESTADO
UNIDAD FORMULADORA SECTOR ENTIDAD USUARIO oNI
= GEOGRAFICA = RESPONSABLE USUARIO
ax a 44843 - UF DE LA GOBIERNOS MUNICIPALIDAD PUNO/LAMPA/PUCARA UFMDPRUEBA 02418391 MOISES MAYTA ACTIVO
(F3 = MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LOCALES DISTRITAL DE MACHACA

PRUEBA PRUEBA

Paso 3

Seguidamente se mostrara una ventana denominada “registro de nuevo usuariode
la Unidad Formuladora (UF)”, en la cual se debera completar los siguientescampos
(ver Figura N° 6):

“UF”: registrar el nombre de la UF.

“Direccion”: detallar la direccion de la UF.

“Teléfono Fijo”: registrar el numero de teléfono fijo.
“Denominacion”: registrar el nombre de la unidad de
organizaciéon de laentidad.

O
O
O
O

Figura N° 6 : Pantalla del registro de nuevo usuario de la UF

Registro del nuevo usuario de la Unidad Formuladora (UF)

Detalle

paosdelaur ¢  Registrar la informacion solicitada

UF) UF DE LA DIRECCION DE SALUD DE AYACUCHO
Direccion(*) CALLE LOS ARBOLES 321 - HUAMANGA
Telefono fijo(*) 064-234567

Denominacian(*) DIRECCION DE SALUD AYACUCHO

Denominacion de la unidad de organizacion, programa, proyecto especial o unidad ejecuto
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Paso 4

Una vez registrados los datos de la UF, se debera registrar los datos del usuario
responsable, teniendo en cuenta lo siguiente (ver Figura N° 7):

O

O O O O O

“Fecha de Emision”: registrar la fecha de emision del documento mediante
el cual se designa el responsable de la UF.

“ID Usuario UF”: en este campo se genera automaticamente el usuario.
“DNI”: registrar el niumero del Documento Nacional de Identidad.
“Apellidos”: este campo se genera automaticamente.

“Nombres”: este campo se genera automaticamente.

“Email Principal”: completar el correo electronico e-mail principal del
usuario.

“Email Secundario”: completar el correo electronico e-mail secundario del
usuario.

“Celular”: completar el nimero de celular de referencia del usuario.
“Cargo”: completar el cargo del usuario.

“Profesion”: seleccionar dentro del listado la profesion del usuario.

Figura N° 7 : Pantalla del registro de datos del usuario UF

batos del usuario +——— Registrar y seleccionar la informacidn solicitada

Fecha de emision(®) 08/11/2021
ID Usuario UF (*) UFGRAY010 GENERAR USUARIOQ
DNI(*) 00217654 Q
Apellidos(*)

HUAQUISTO BERNABE

Nombres(*) RENZO

Emall Principal®) RHUAQUISTO@HOTMAIL.COM

Email Secundario(*) RENZO_HUAQUISTO@GMAIL.COM

Celular(®) 941234567

Cargo(*) DIRECTOR DE ADMINISTRACION

Profesion(*) OTROS G

Especifique la Profesion(#) INGENIERO COMERCIAL

Tener en cuenta que la generacion del campo “ID
Usuario UF” es automatico, y para ello solo deberia
hacer clic en el botén “Lupa”. De igual manera, al
colocar el DNI y hacer clic en el segundo botén

14



Paso 5
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“Lupa”, los datos “Apellidos” y “Nombres” se
generaran automaticamente.

Al completar los datos del usuario de la UF, previa verificacion del perfil profesional
el responsable de la OPMI debera seleccionar las opciones que correspondan (ver
Figura N° 8).

Figura N° 8 : Pantalla del registro de perfil responsable de la UF

perfilresponsable de laur - 4—— Seleccionar la opcion que corresponda

1. Contar con grado de bachiller o titulo profesional en economia, ingenieria, administracion, o carrera afines. Si

2. Contar con experiencia en formulacion y evaluacion, ejecucién, seguimiento y/o gestion de proyectos de si
inversion, en el Sector Publico o Privado, como minimo de cinco (05) afios para el Sector, cuatro (04) afios para
los GRy tres (03) afios para los GL.(*)

3. Contar con un tiempo de experiencia en formulacion y/o evaluacion de proyectos de inversion de dos (02) Si v
afios como minimo, en el Sector Publico.(*)

Paso 6 (Opcional)

El operador de la OPMI, al terminar de seleccionar las opciones del perfil de
responsable de la UF, podra registrar a una o mas persona(s) acreditada(s) que sea
responsable de registrar informacién como usuario UF, para lo cual debera hacer
Clic al boton “Agregar” y completar todos los campos solicitados, de acuerdo con
lo siguiente (ver Figura N° 9):

O O O O

o O

“DNI”: registrar el niumero del Documento Nacional de Identidad.
“Apellidos”: este campo se genera automaticamente.

“Nombres”: este campo se genera automaticamente.

“E-mail Principal”: completar el correo electronico e-mail principal del
usuario.

“Celular”: completar el nimero de celular de referencia del usuario.
“Cargo”: completar el cargo del usuario.

“Profesion”: seleccionar dentro del listado la profesion del usuario.

15
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Figura N° 9 : Pantalla del registro de personas acreditadas UF

Datos de la persona acreditada por el responsable de UF.

(Nota: las personas acreditadas para los registros en el Bl no pueden formar parte de ninguna OPMI o UF de ¢
publica)

Correo

Usuario DNI Nombres y Apellidos Cargo electrénico

No existen registro en esta tablass

Hacer clic en el boton agregar <—

Una vez culminado el registro de los datos, debera hacer clic en el boton “Agregar”
(ver Figura N° 10).

Figura N° 10 : Pantalla del registro de personas acreditadas UF
Registrar y seleccionar la informacion ’
solicitada

DATOS DE LA PERSONA ACREDITADA PARA EL REGISTRO

DNI) 12345678 Q
Apellidos(*) MARIN LLOSA

Nombres) ALMENDRA SUSANA

Email Principali=) AMARIN@GMAIL.COM

Celular#) 921345566

cargor) ESPECIALISTA TECNICO

Profesion(=) ADMINISTRADOR ”

Hacer clic en el botén asignar 4T

Tener en cuenta que no es obligatorio el registro de la
persona acreditada.



Manual: Usuario del Aplicativo del Banco de Inversiones

Paso 7

Previo al proceso de finalizar el registro, se debera adjuntar el Formato N° 02-A
debidamente llenado y suscrito por el responsable de la OPMI y escaneado en
formato PDF, para lo cual se debera hacer clic en el botén “Adjuntar”, donde se
visualizara una ventana para adjuntar documentos, posteriormente se debera
hacer clic en el botén “Seleccionar archivo”, ubicar y adjuntar el documento de su
computador y hacer clic en el botén “Cargar archivo” (ver Figura N° 11):

Figura N° 11 : Pantalla de adjuntar documento sustento
Sustento

Adjunte docto. de sustentol) | EoRMATO 2-A UF DIRECCION DE SALUD AYACUCHO.PDF 1

[J Enviar Email

Hacer clic en el boton “Subir documento”

Hacer clic en el boton “Seleccionar archivo”

Tipo de documento Documento sustentatorio

Archivo FORMATO 2-A UF DIRECCION DE SALUD AYACUCHO.PDF -

A Consideraciones:
® Sélo se puede subir documentos de tamafio menora 5 MB.
® Sélo se puede subir documentos de tipo pdf.

® El nombre del archivo no debe tener espacios ni caracteres especiales,

Hacer clic en el botén cargar archivo —» i

Paso 8

Una vez registrada la informacioén solicitada y adjuntado el Formato N° 02-A, se
debe finalizar el registro, para lo cual el operador de OPMI debe marcar la opcion
de “Enviar e-mail” y posteriormente hacer clic en el boton “Guardar”. Si el registro
se realizo de manera exitosa, el aplicativo mostrara en la ventana superior derecha
de su pantalla el mensaje “Operacion exitosa”.

17
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4.2. Actualizar datos del responsable de la UF

Casuistica de referencia: Actualizar datos del responsable de la UF, asi como
registrar persona acreditada de la UF.

La casuistica a presentar toma en consideracion que los datos del responsable de
la UF, ha sufrido modificaciones en cuanto al e-mail y nimero de celular del
responsable, asi como se ha determinado la incorporacion de una persona
acreditada de la UF. Para ello se debera seguir los siguientes pasos:

Paso 1

Una vez ingresado al aplicativo como operador de la OPMI, debera hacer clic en el
desplegable de la opcidén “Programacion”, seguidamente se abrira un listado de
opciones, luego del cual debera hacer clic en la opcion “Registro de la Unidad
Formuladora (UF)” (ver Figura N° 12).

Figura N° 12 : Pantalla del médulo de programacion

& Banco de Inversiones 1.0
Hacer Cl'IC en el ﬂ & Sistema Inicio Banco de
= ==
'

“desplegable”

4 Programacion Banco de

Inversiones »

Registro de la Unidad

Hacer Clic +— Inicio
Formuladora (UF)
en registro
Registro de Unidad Ejecutora
de UF _
de Inversiones (UEI) Total de Proyectos
Registro de Inversiones No
Previstas
.l Evolucién del Alineamien
Reporte de cartera de . oo
complementarias: Educacion, Sal
inversiones
Reporte de cartera de
gobiernos subnacionales
Paso 2

Luego de hacer clic en la opcion “Registro de la Unidad Formuladora (UF)”, ubicar
en la ventana que se muestra, el icono “Actualizar los datos de este usuario” (ver
Figura N° 13).
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Figura N° 13 : Pantalla de registro de Unidades Formuladoras

IJF » Mantenimiento de usuarios

= Registro de Unidades Formuladoras

Listado de usuarios

UNIDAD SECTOR ENTIDAD UBICACION

FORMULADORA GEOGRAFICA USUARIO

@ | 44943 -UFDELA GOBIERNOS | MUNICIPALIDAD PUNO/LAMPA/PUCARA | UFMDPRUEBA
MUNICIPALIDAD LOCALES DISTRITAL DE

DISTRITAL DE PRUEBA

PRUEBA

[ &8

L Hacer clic en el icono “actualizar los datos de este usuario”

Paso 3

Seguidamente se mostrara una ventana en la cual se debera llenar los campos a
modificar relacionados a los datos de la UF, datos del usuario y ratificar el perfil
responsable de la UF, de acuerdo con lo siguiente (ver Figura N° 14)

“UF”: No permite la modificacidon del nombre asignado inicialmente.

o “Direccion”: detallar la direccién de la UF si es que se ha modificado.

o “Teléfono Fijo”: registrar el nimero del teléfono fijo si es que ha sufrido
modificacion.

o “Denominacion”: registrar el nombre de la unidad de organizacién de la
entidad, segun la modificacion que corresponda.

o “Fecha de Emisidén”: registrar la fecha de emision del documento mediante
el cual se actualiza los datos del responsable de la UF.

o “ID Usuario UF”: no permite la modificacion del dato registrado.

o “DNI”: no permite la modificacion del dato registrado.

o “Apellidos”: no permite la modificacion del dato registrado.

o “Nombres”: no permite la modificacion del dato registrado.

o “E-mail Principal”: completar el correo electronico e-mail principal del
usuario, si es que ha sufrido modificacion.

o “E-mail Secundario”: completar el correo electrénico e-mail secundario de
sufrir modificacion.

o “Celular”: modificar el nUmero celular de referencia del usuario en caso
corresponda.

o “Cargo”: modificar el cargo del usuario si es que corresponde.

O “Profesion”: modificar en caso quiera actualizar la profesion del usuario.
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Figura N° 14 : Pantalla de actualizacion de responsable de la Unidad Formuladora (UF)

Actualizacion del responsable de la Unidad Formuladora (UF)

Detalle
Datos de la UF - €—— Registrar la informacion a modificar
Sector GOBIERNOS REGIONALES
£ntidad GOBIERNO REGIONAL AYACUCHO
Ubigeo
UR® UF DE LA DIRECCION DE SALUD DE AYACUCHO

Direccion() CALLE LOS ARBOLES 321 - HUAMANGA

Teléfono fijor*) 064-234567

Denominacion(*) OFICINA DE ADMINISTRACION DE SALUD AYAC!

Denominacion de la unidad de organizacion, programa, proyecto especial o unidad ejec

patos del usuaric 4——  Registrar y seleccionar la informacién a modificar

Fecha de emisidn(*)

09/11/2021 &
1D Usuario UF (*) UFGRAY010
DNI) 00217654 Q
Apellidos(*) HUAQUISTO BERNABE
Nombres(*)

RENZO

EmajiRHncpalrs) RENZOHUAQUISTO@HOTMAIL.COM

Email Secundario(*) RENZO_HUAQUISTO@GMAIL.COM

Celular)

921765467
Cargo() JEFE DE LA OFICINA DE ADMINISTRACION
Profesion(*) OTROS v

Especifique |a Profesién) ‘ INGENIERO COMERCIAL

Perfil responsable de la UF €—— Ratifical’ laS OpCiOneS

1. Contar con grado de bachiller o titulo profesional en economia, ingenieria, administracion, o carrera afines.

Sk e
*
2. Contar con experiencia en formulacion y evaluacion, ejecucién, seguimiento y/o gestién de proyectos de Si v
inversion, en el Sector PUblico o Privado, como minimo de cinco (05) afios para el Sector, cuatro (04) afos para
los GRy tres (03) afios para los GL.(*)
3. Contar con un tiempo de experiencia en formulacién y/o evaluacién de proyectos de inversion de dos (02) Si v

afios como minimo, en el Sector Publico.(%)
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Paso 4 (Opcional)

El operador de la OPMI, al culminar de actualizar los datos del responsable de la
UF, podra registrar a una o mas persona(s) acreditada(s) que sea responsable de
registrar informacién como usuario UF, para lo cual debera hacer clic al botén
“Agregar” y registrar todos los campos solicitados, de acuerdo con lo siguiente (ver

Figura N° 15):

O O O O

o O

Una vez culminado el registro de los datos, debera hacer clic en el botén “Agregar”

“DNI”: registrar el nUumero del Documento Nacional de Identidad.
“Apellidos”: este campo se genera automaticamente.

“Nombres”: este campo se genera automaticamente.

“Email Principal”: completar el correo electronico e-mail principal del
usuario.

“Celular”: completar el nimero de celular de referencia del usuario.
“Cargo”: completar el cargo del usuario.

“Profesion”: seleccionar dentro del listado la profesion del usuario.

Figura N° 15 : Pantalla del registro de personas
Acreditadas UF

Datos de |la persona acreditada por el responsable de UF.

(Nota: las personas acreditadas para los registros en el Bl no pueden formar parte de ninguna OPMI o UF de otra entidad o empresa
publica)

Usuario DNI Nombres y Apellidos Cargo Correo electrénico Eeellél-:;::\o £ ESTADO

&x # UFASGRAY005 12345679 MARIN LLOSA ESPECIALISTA amarin@gmail.com 921345566 ACTIVO
ALMENDRA SUSANA TECNICO

Hacer clic en el boton agregar —»

(ver Figura N° 16).
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Figura N° 16 : Pantalla del registro de personas acreditadas UF

DATOS DE LA PERSONA ACREDITADA PARA EL REGISTRO

DNt 98765432

Apellidos() VALLADOLID PEREZ

Nombres() ANGEL HUMBERTO

Q

Email Principali ‘A\.-’ALLADOLID PEREZ@GMAIL.COM

Celulari) 914987654

Cargor) ESPECIALISTA ADMINISTRATIVO

Profesion() ‘ INGENIERO INDUSTRIAL

v ‘

e

Hacer clic en el botén asignar

E—

Registrar y seleccionar
la informacion licitada

Tener en cuenta que se puede incorporar mas de una
persona acreditada de la UF, siempre y cuando
cumpla con el perfil profesional y estén registrados en
el Formato N° 02-A debidamente suscrito por el

responsable de la OPMI.

Previo al proceso de finalizar el registro, se debera adjuntar el Formato N° 02-A
debidamente llenado y suscrito por el responsable de la OPMI y escaneado en
formato PDF, para lo cual se debera hacer clic en el botén “Subir documento”,
donde se visualizara una ventana para adjuntar documentos, posteriormente se
debera hacer clic en el boton “Seleccionar archivo”, ubicar y adjuntar el
documento de su computador y hacer Clic en el boton “Cargar archivo” (ver Figura

N° 17).

22



Manual: Usuario del Aplicativo del Banco de Inversiones

Figura N° 17 : Pantalla de adjuntar documento sustento
Sustento

Adjunte docto. de sustento(?) FORMATO 2-A UF OFICINA DE SALUD AYACUCHO.PDF 1

[ Enviar Email

Hacer clic en el botén “Subir documento”

Hacer clic en el boton “Seleccionar archivo”

Tipo de documento Documento sustentatorio

Archive FORMATO 2-A UF OFICINA DE SALUD AYACUCHO.PDF .

A Consideraciones:
® Silo se puede subir documentos de tamafio menor a 5 MB.
® Silo se puede subir documentos de tipo pdf.
® Elnombre del archivo no debe tener espacios ni caracteres especiales.

Hacer clic en el boton cargar .

Paso 6

Una vez registrada la informacioén solicitada y adjuntado el Formato N° 02-A, se
debe proceder a finalizar el registro, para lo cual el operador de la OPMI debe
seleccionarla opcion de “Enviar e-mail” y posteriormente hacer clic en el botén
“Guardar”. Si el registro se realizé de manera exitosa, el aplicativo mostrara en la
parte superior derecha su pantalla el mensaje de “Operacién exitosa”.

4.3. Cambiar usuario de la UF

Casuistica de referencia: Cambio del responsable de la UF

La casuistica a presentar toma en consideracion que el funcionario anteriormente
designado como responsable de la UF, ha sido reemplazado por un nuevo
profesional, para lo cual el responsable de la OPMI, requiere su registro en el
aplicativo del Banco de Inversiones Para ello se debera seguir los siguientes pasos:
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Paso 1

Una vez ingresado al aplicativo como operador de la OPMI, debera hacer clic en el
desplegable de la opcidon “Programacion”, seguidamente se abrira un listado de
opciones, luego del cual debera hacer clic en la opcion “Registro de la Unidad
Formuladora (UF)” (ver Figura N° 18).

Figura N° 18 : Pantalla del médulo de programacion

& Banco de Inversiones 1.0
o E ﬂSistema > Inicio » Bancoc
Hacer Clic en el
~

“desplegable” ¥ B Frogramacién

Banco de
[nversiones »

Inicio

. - Registro de la Unidad
Hacer Clicen < Formuladora (UF)

Registro de

- Registro de Unidad Ejecutora
UF de Inversiones (UEI) Total de Proyectos

- Registro de Inversiones No
Previstas

«ll Evolucién del Alineami

Reporte de cartera de complementarias: Educacion, !

inversiones

- Reporte de cartera de
gobiernos subnacionales

Paso 2

Luego de hacer clic en la opciéon “Registro de Unidad Formuladora (UF)”, ubicar
dentro de la ventana que se muestra, al usuario a cambiar y hacer clic en el icono
“Cambiar de usuario” (ver Figura N° 19).
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Figura N° 19 : Pantalla de registro de Unidades Formuladoras

IUF » Mantenimiento de usuarios

E Registro de Unidades Formuladoras

Listado de usuarios

UNIDAD SECTOR ENTIDAD UBICACION

FORMULADORA GEOGRAFICA A

&x | 44943-UFDELA GOBIERNOS  MUNICIPALIDAD  PUNO/LAMPA/PUCARA  UFMDPRUEBA

&  MUNICIPALIDAD LOCALES DISTRITAL DE
(# | DISTRITAL DE PRUEBA
& PRUEBA

Ly Hacer clic en el icono “Cambiar Usuario”

Seguidamente aparecera una ventana, en la que se debera registrar los campos
relacionados a los datos del usuario y perfil responsable de la UF, de acuerdo con
lo siguiente (ver Figura N°20).

o

O O O O O

“Fecha de Emision”: fecha de emisidon del documento mediante el cual se
designa el responsable de la UF

“ID Usuario UF”: en este campo se genera automaticamente el usuario.
“DNI”: registrar el niumero del Documento Nacional de Identidad.
“Apellidos”: este campo se genera automaticamente.

“Nombres”: este campo se genera automaticamente.

“Email Principal”: completar el correo electronico e-mail principal del
usuario.

“Email Secundario”: completar el correo electrénico e-mail secundario del
usuario.

“Celular”: completar el nimero de celular de referencia del usuario.
“Cargo”: completar el cargo del usuario.

“Profesion”: seleccionar dentro del listado la profesion del usuario.
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Figura N° 20 : Pantalla del registro de nuevo responsable de la UF

Actualizacion del nuevo responsable de la Unidad Formuladora (UF)

Detalle

Dswosdelusuario 4——  Registrar y seleccionar la informacion solicitada

Fecha de emision(=) 04/01/2022 sz
ID Usuario UF (%) UFGRAYO011 GENERAR USUARIOQ,
DNI#) 34567891 Q
Apellidos(*) LAURENTI MASIMO
Nombres(%) JUAN EFRAIN
Email Principal() JLAURENTI@GMAILCOM
Email Secundariol=) JUAN_MASIMO@HOTMAILLCOM
Celularr=) 581669876
Cargor) |EFE DE LA OFICINA DE ADMINISTRACION
Profesian(=) OTROS ~
Especifique la Profesion() INGENIERQ COMERCIAL
Perfil responsable de la UF
1. Contar con grado de bachiller o titulo profesional en economia, ingenieria, administracion, o carrera afines. Si v
™)
2. Contar con experiencia en formulacion y evaluacion, ejecucion, seguimiento y/o gestién de proyectos de S v

inversion, en el Sector Piblico o Privado, como minimo de cinco (05) afios para el Sector, cuatro (04) afios para
los GR y tres (03) afios para los GL.(*)

3. Contar con un tiempo de experiencia en formulacién y/o evaluacion de proyectos de inversion de dos (02) Si v

afos como minimo, en el Sector Pdblico.(x)

Datos de la persona acreditada por el responsable de UF.

(Nota: las personas acreditadas para los registros en el Bl no pueden formar parte de ninguna OPMI o UF de otra entidad o empre
publica)

Nombres y Teléfono /

Usuario DNI Apeliidos Cargo Correo electrénico Celular ESTAD
UFASGRAY005 = 12345679 MARIN LLOSA ESPECIALISTA amarin@gmail.com 921345566 = ACTIV(
ALMENDRA TECNICO
SUSANA
UFASGRAY006 98765432 VALLADOLID ESPECIALISTA avalladolidperez@gmail.com 914987654 ACTIV(
PEREZ ANGEL ADMINISTRATIVO
HUMBERTO
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Tener en cuenta que en la opcion de cambiar de
usuario responsable de la UF, no se permite agregar
personas acreditadas de la UF, ni modificar los datos
de las ya existentes.

Paso 4

Previo al proceso de finalizar el registro, se debera adjuntar el Formato N° 02-A
debidamente llenado y suscrito por el responsable de la OPMI y escaneado en
formato PDF, para lo cual se debera hacer clic en el boton “Subir documento”, que
muestra una ventana de subida de documentos, posteriormente se debera hacer
clic en el botén “Seleccionar archivo”, y ubicar y adjuntar el documento de su
computador, para luego hacer clic en el botén “Cargar archivo” (ver Figura N° 21).

Figura N° 21 : Pantalla de adjuntar documento sustento

Sustento

Adjunte docto. de SUSIeNtor) | goRMATO 2-A UF NUEVO UF OFICINA DE SALUD AYACUCHO.PD

Enviar Emai

Hacer cliﬁ en El I?otén “Subir documento”

Hacer clic en el boton “Seleccionar

Tipo de documento Documento sustentatorio

Archivo FORMATO 2-A UF NUEVO UF OFICINA DE SALUD AYACUCH.

|

A Consideraciones:
® Solo se puede subir documentos de tamafio menora 5 MB.
® Sélo se puede subir documentos de tipo pdf.

® El nombre del archivo no debe tener espacios ni caracteres especiales.

cenetbot
Hacer clic en el boton cargar <«—

Paso 5

Una vez registrada la informacién solicitada y adjuntado el Formato N° 02-A, se
debe finalizar el registro, para lo cual el operador de OPMI debe marcar la opcion
de “Enviar email” y posteriormente hacer clic en el boton “Guardar”. Para verificar



Manual: Usuario del Aplicativo del Banco de Inversiones

el registro de manera exitosa aparecera en la ventana superior derecha de su
pantalla el mensaje de “Operacion exitosa”.

4.4. Reenviar credenciales de responsable de la UF

Casuistica de referencia: Enviar la clave del responsable de la UF a su correo.

La casuistica a presentar toma en consideracion que el responsable de la UF, ha
olvidado sus credenciales otorgadas al momento de su registro, por lo que el
operador OPMI requiere reenviarlas para que dicho usuario ingrese al aplicativo
del Banco de Inversiones. Por ello, se debera seguir los siguientes pasos:

Paso 1

Una vez ingresado al aplicativo como operador de la OPMI, debera hacer clic en el
desplegable de la opcidén “Programacion”, seguidamente se abrira un listado de
opciones, luego del cual debera hacer clic en la opcion “Registro de la Unidad
Formuladora (UF)” (ver Figura N° 22).

Figura N° 22 : Pantalla del médulo de programacion

& Banco de Inversiones 1.0
ﬂ & Sistema Inicio » Bancod

Hacer Clic en el

“desplegable,,<—  Programacién v Banco de
. ) _ [nversiones »
Hacer Cl]c en ¢ Registro de la Unidad i

Formuladora (UF)

Registro de UF

Registro de Unidad Ejecutora
de Inversiones (UEI) Total de Proyectos

Registro de Inversiones No
Previstas

all Evolucion del Alineamie

Reporte de cartera de complementarias: Educacion, S

inversiones

Reporte de cartera de
gobiernos subnacionales

Paso 2

Luego de hacer clic en la opcion “Registro de la Unidad Formuladora (UF)”, se
visualiza la siguiente ventana (ver Figura N° 23), posteriormente hacer clic en el
icono “Sobre”, para el reenvi6 de las credenciales, finalmente se mostrara en la
parte superior derecha de su pantalla el siguiente mensaje “Operacién exitosa”.
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Figura N° 23 : Pantalla de registro de Unidades Formuladoras

UF » Mantenimiento de usuarios

& Registro de Unidades Formuladoras

Listado de usuarios

UNIDAD SECTOR ENTIDAD UBICACION

FORMULADORA GEOGRAFICA HELARIO

&% | 44943 -UFDELA GOBIERNOS  MUNICIPALIDAD  PUNO/LAMPA/PUCARA  UFMDPRUEBA

&  MUNICIPALIDAD LOCALES DISTRITAL DE
(# | DISTRITAL DE PRUEBA
&  PRUEBA

L Hacer Clic en el icono “enviar la clave de este usuario a su
correo”

4.5. Cancelar la UF

Casuistica de referencia: El operador de OPMI requiere desactivar al usuario de la
UF, por lo que el usuario de la OPMI debera realizar previamente la migracion de las

inversiones a la nueva UF.

La casuistica a presentar toma en consideracion que la UF, ya no tiene activa sus
funciones como Unidad Formuladora ni inversiones bajo su responsabilidad, por
lo que el operador de la OPMI, requiere desactivarla del Banco de Inversiones y asi
evitar posibles problemas de posteriores registros. Para ello, se debera seguir los
siguientes pasos:

Paso 1

Una vez ingresado al aplicativo como operador de la OPMI, debera hacer clic en el
desplegable de la opcidon “Programacion”, seguidamente se abrira un listado de
opciones, luego del cual debera hacer clic en la opcidon “Registro de la Unidad
Formuladora (UF)” (ver Figura N° 24).
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Figura N° 24 : Pantalla del médulo de programacion

Hacer clic en el
“desplegable
Hacer clic en
Registro de
UF

Paso 2

Luego de hacer clic en la opcion “Registro de Unidad Formuladora (UF)”, se
visualiza la siguiente ventana (ver Figura N° 25), posteriormente hacer clic en el
icono “Desactivar usuario”, para desactivar al usuario, posteriormente se mostrara
un mensaje de confirmacion en el cual debera hacer clic en el boton “Aceptar”.

- Registro de Unidad Ejecutora

- Registro de Inversiones No

- Reporte de cartera de

& Banco de Inversiones 1.0

nna 4 Sistema > Inicio > Bancode

5y €— 1 Programacion v Banco de

[nversiones »
Inicio

Registro de la Unidad

~ Formuladora (UR)

de Inversiones (UEI) Total de Proyectos

Previstas
il Evolucién del Alineamiel

complementarias: Educacion, Sz
inversiones

-~ Reporte de cartera de

gobiernos subnacionales

Figura N° 25 : Pantalla de registro de Unidades Formuladoras

@ Confirmacién

2Esta seguro(a) de desactivar este usuario?

Hacer clic en el icono “desactivar al usuario”
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Casuistica de referencia: El operador de OPMI requiere desactivar a un usuario de
persona acreditada de la UF, el cual ya no labora en la entidad.

La casuistica a presentar toma en consideracion que la UF, tiene registrado a una
persona acreditada que ya no labora en la entidad, por lo que el operador de la
OPMI debera desactivar su opcion de registro del aplicativo del Banco de
Inversiones. Para ello debera seguir los siguientes pasos:

Paso 1

Una vez ingresado al aplicativo como operador de la OPMI, debera hacer clic en el
desplegable de la opcidon “Programacion”, seguidamente se abrira un listado de
opciones, luego del cual debera hacer clic en la opcion “Registro de la Unidad
Formuladora (UF)” (ver Figura N° 26).

Figura N° 26 : Pantalla del médulo de programacion

@ Banco de Inversiones 1.0
Hacer clic en el = ﬂ A Sistema > Inicio > Bancodel

“desplegable” o 8 Programacién v

Banco de
[Nversiones »
Inicio

Registro de la Unidad
Formuladora (UF)

<—

Hacer Cl]C en Registro de Unidad Ejecutora
regiStrO de UF de Inversiones (UEI) Total de Proyectos

Registro de Inversiones No
Previstas
il Evolucién del Alineamient

Reporte de cartera de complementarias: Educacion, Salt

inversiones

Reporte de cartera de
gobiernos subnacionales

Paso 2

Luego de hacer clic en la opcidn “Registro de Unidad Formuladora (UF)”, ubicar
dentro de la ventana que se muestra al usuario a actualizar los datos y hacer clic
en el icono “Actualizar los datos de este usuario” (ver Figura N° 27):
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Figura N° 27 : Pantalla de registro de Unidades Formuladoras

UF » Mantenimiento de usuarios

&= Registro de Unidades Formuladoras

Listado de usuarios

UNIDAD UBICACION
FORMULADORA SR SO GEOGRAFICA e

& 44943 -UF DE LA GOBIERNOS  MUMNICIPALIDAD  PUMNO/LAMPA/PUCARA  UFMDPRUEBA

& | MUNICIPALIDAD LOCALES DISTRITAL DE
(¥ DISTRITAL DE PRUEBA
& |PRUEBA

Hacer Clic en el icono “actualizar los datosde este usuario”

Paso 3

Seguidamente, se visualizara la seccion de “Datos de la persona acreditada por el
responsable de UF”, donde debera seleccionar al usuario a desactivar haciendo clic
en el icono “Desactivar usuario”, finalmente se mostrara una ventana de
confirmacion y apretar en el boton “Aceptar” (ver Figura N° 28).

Figura N° 28 : Pantalla de registro de datos de persona acreditada por la UF

Hacer clic en el boton Aceptar

Datos de la persona acreditada por el responsable de UF.

(Nota: las personas acreditadas para los © Confirmacion o UF
publica) ¢Esta seguro(a) de desactivar este usuario?
: N
Usuario DNI A
8)( —UFASGRAY005 12345679 MARIN LLOSA ESPECIALISTA amarin@gmail.com
Vs ALMENDRA TECNICO
SUSANA
}x FASGRAY006 98765432 VALLADOLID ESPECIALISTA avalladolidperez@gmail.cc
V4 PEREZ ANGEL ADMINISTRATIVO
HUMBERTO

—»  Hacer clic en el icono “desactivar al usuario”
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4.6. Registrar nueva UEI

Casuistica de referencia: Creacion de la UEI

La casuistica a presentar toma en consideracion el uso del usuario de la OPMI, para
la creacién de una UEI (no existente). Para ello, se debera seguir los siguientes
pasos:

Paso 1

Una vez ingresado al aplicativo como operador de la OPMI, debera hacer clic en el
desplegable de la opcidn “Programacion”, seguidamente se abrira un listado de
opciones, luego del cual debera hacer clic en la opcion “Registro de Unidad
Ejecutora de Inversiones (UEI)” (ver Figura N° 29).

Figura N° 29 : Pantalla del médulo de programacion

@ Banco de Inversiones 1.0
E 4 Sistema > Inicio > Banco
AY

<4—— [ Programacion

Hacer clic en el
Banco de
“desplegable” Inversiones »

Registro de la Unidad -
Inicio

Formuladora (UF)

Hacer C“C en ¢ Registro de Unidad Ejecutora
Registro de de Inversiones (UEI) Total de Proyectos

U EI Registro de Inversiones No
Previstas

.l Evolucion del Alineami

Reporte de cartera de complementarias: Educacion,

inversiones

Reporte de cartera de
gobiernos subnacionales

Paso 2

Luego de hacer clic en la opcion “Registro de Unidad Ejecutora de Inversiones
(UEI)”, ubicar dentro de la ventana que se muestra, el boton “Agregar Unidad
Ejecutora de Inversiones” y hacer clic (ver Figura N° 30).
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Figura N° 30 : Pantalla de la seccion registro de UEI

UEI » Mantenimienta de usuarias

&= Registro de Unidades Ejecutoras de Inversion

Hacer CliC en el bOtén agregar =+ Agregar Unidad Ejecutora de Inversiones

Listado de usuarios

Mostrar | 10 ¥ registros

UNIDAD

UBICACION NOMEBRE ESTADO
EJECUTORA DE SECTOR ENTIDAD USUARIO DNI
INVERSIONES GEOGRAFICA RESPONSABLE ~ USUARIO

Paso 3

Seguidamente se mostrara una ventana denominada “registro de nuevo usuario
de la Unidad Ejecutora de Inversiones (UEI)”, dentro de la cual se debera registrar
informacion de datos de la UEI y datos del usuario de la UEI, para lo cual debera
completar todos los campos solicitados (ver Figura N° 31):

—  “UEI”: registrar el nombre de la UEI.

— “Direccion”: detallar la direccion de la UEI.

—  “Teléfono Fijo”: registrar el nimero de teléfono fijo.

— “Unidad Ejecutora”: seleccionar la UE Presupuestal relacionada a la UEI.

—  “Denominacion”: registrar el nombre de la unidad de organizacion de la
entidad.

—  “Fecha de Emision”: registrar la fecha de emision del documento mediante
el cual se designa el responsable de la UEI

— “ID Usuario UEI”: en este campo se genera automaticamente el usuario.

—  “DNI”: registrar el niumero del Documento Nacional de Identidad.

—  “Apellidos”: este campo se genera automaticamente.

—  “Nombres”: este campo se genera automaticamente.

—  “Email Principal”: completar el correo electrénico e-mail principal del
usuario.

—  “Email Secundario”: completar el correo electronico e-mail secundario del
usuario.

—  “Celular”: completar el nimero de celular de referencia del usuario.
— “Cargo”: completar el cargo del usuario.
—  “Profesion”: seleccionar dentro del listado la profesion del usuario.
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Figura N° 31 : Pantalla del registro de nuevo usuario de la UEI

Registro del nuevo usuario de la Unidad Ejecutora de Inversiones (UEI)

Detalle
Registrar vy seleccionar la

Datos de la UEI <4+— . = ..
informacion solicitada

UEI) UEI DE LA DIRECCION DE SALUD AYACUCHO

Direccion(*) CALLE LOS ARBOLES 321 - HUAMANGA

Teléfono fijo(*) 064-234567

Unidad Fjecutorary [2021-774] REGION AYACUCHO-SALUD

Denominacion(*) ‘ DIRECCION DE ADMINISTRACION

Denominacion de la unidad ejecutora, unidad de organizacion, programa o proyecto de la ¢

Registrar y seleccionar la

Datos del usuario €—— . . ..
informacion solicitada

Fecha de emision(=) 08/11/2021 s
ID Usuario UEI (=) UEIGRAY007 GENERAR USUARIOQ
DNI#) 00217654 Q
Apellidos(=)

HUAQUISTO BERNABE

Nombres(*)

RENZO
Email Principal(*) RHUAQUISTO@HOTMAIL.COM
Email Secundario(*) RENZO_HUAQUISTO@GMAIL.COM
Celular(*) 941234567
Cargo(®) DIRECTOR DE ADMINISTRACION
Profesion(*) OTROS W
Especifique la Profesion(*) INGENIERO COMERCIAL

Tener en cuenta que la generacion del campo “ID
Usuario UEI” es automatico, y para ello solo deberia
hacer clic en el botén “Lupa”. De igual manera, al
colocar el DNI y hacer clic en el boton de “Lupa”, los
datos “Apellidos” y “Nombres” se generaran
automaticamente.
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Paso 4

El operador de la OPMI, al terminar de registrar los datos del responsable de la UEI
y su usuario, podra registrar a una o mas persona(s) acreditada(s) que sea
responsable de registrar informacion como usuario UF, para lo cual debera hacer
clic al boton “Agregar” y completar todos los campos solicitados, de acuerdo a lo
siguiente (ver Figura N° 32):

—  “DNI”: registrar el nUmero del Documento Nacional de Identidad.

—  “Apellidos”: este campo se genera automaticamente.

—  “Nombres”: este campo se genera automaticamente.

— “Email Principal”: completar el correo electronico e-mail principal del
usuario.

—  “Celular”: completar el niUmero de celular de referencia del usuario.
— “Cargo”: completar el cargo del usuario.
—  “Profesion”: seleccionar dentro del listado la profesion del usuario

Figura N° 32 : Pantalla del registro de personas acreditadas de la UEI
Datos de la persona acreditada por el responsable de UEL.

(Nota: las personas acreditadas para los registros en el Bl ncen formauna OPMI o UF de otra entidad o empresa
publica)

Correo Teléfono /
Usuario DNI Nombres y Apellidos = Cargo o ESTADO
electrénico Celular

Mo existen registro en esta tablass

Hacer clic en el boton agregar <«—

Una vez culminado ello, debera hacer clic en el boton “Agregar” (ver Figura
N° 33).
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Figura N° 33 : Pantalla del Registro de Personas Acreditadas de la UEI

Registrar y seleccionar la informacion

DATOS DE LA PERSONA ACREDITADA PARA EL REGISTRO

DNI*) 45678123 Q
Apellidos(*) MAMANI LUQUE

Nombres(*) ANGEL ANIBAL

Email Principal(®) iAMAMANI_LUQUE@GMNL»COM

Celular(%) 966554433

Cargo(?) ASISTENTE TECNICO

Profesion(*) ARQUITECTO K ‘

 Asignar

Hacer clic en el botén asignar

Tener en cuenta que no es obligatorio el registro de
la persona acreditada.

Paso 5

Previo al proceso de finalizar el registro, se debera adjuntar el Formato N° 03
debidamente llenado y suscrito por el responsable de la OPMI y escaneado en
formato PDF, para lo cual se debera hacer clic en el boton “Subir documento”, que
muestra una ventana de subida de documentos, posteriormente se debera hacer
clic en el boton “Seleccionar archivo”, y ubicar y adjuntar el documento de su
computador, para luego hacer clic en el botén “Cargar archivo” (ver Figura N° 34):
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Figura N° 34 : Pantalla de adjuntar documento sustento
Sustento

Adjunte docto. de sustento™) | EoRATG 3 UEI DIRECCION AGRICULTURA.PDF &

O Enviar Email

Hacer clic en el botén “Subir documento”

Tipo de documento Documento sustentatorio . ]
archivo” l
Archivo FORMATO 3 UEI DIRECCION AGRICULTURA.PDF .
A Consideraciones:

® Solo se puede subir documentos de tamafio menora 5 MB.
® Solo se puede subir documentos de tipo pdf.

® El nombre del archivo no debe tener espacios ni caracteres especiales.

Hacer Clic en el botén Cargar q— | cancetar
archivo '

Paso 6

Una vez registrada la informacion solicitada y adjuntado el Formato N° 03, se debe
finalizar el registro, para lo cual el operador de la OPMI debe marcar la opcion de
“Enviar e-mail” y posteriormente hacer clic en el boton “Guardar”. Si el registro se
realiz6 de manera exitosa, el aplicativo mostrara en la ventana superior derecha de
su pantalla el mensaje de “Operacion exitosa”.

4.7. Actualizar datos del responsable de la UEI

Casuistica de referencia: Actualizar datos del responsable de la UEI, asi como
registrar una persona acreditada de la UEI

La casuistica a presentar toma en consideracion que los datos del responsable de
la UEI, ha sufrido modificaciones en cuanto al e-mail y el nimero de celular, asi
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como se ha determinado la incorporacion de una persona acreditada de la UEI.
Para ello, se debera seguir los siguientes pasos:

Paso 1

Una vez ingresado al aplicativo como operador de la OPMI, debera hacer clic en el
desplegable de la opcidn “Programacion”, seguidamente se abrira un listado de
opciones, luego del cual debera hacer clic en la opcion “Registro de Unidad
Ejecutora de Inversiones (UEI)” (ver Figura N° 35):

Figura N° 35 : Pantalla del médulo de programacion

& Banco de Inversiones 1.0

s ﬂ & Sistema > Inicio > Banco
v

Hacer clic en el oap i
rogramacion Banco de

“desplegable” Inversiones »
Registro de la Unidad

Inicio

Formuladora (UF)

Hacer Cl'iC en ~ Registro de Unidad Ejecutora
A — de Inversiones (UEI) Total de Proyectos
Registro de

U EI Registro de Inversiones No

Previstas

.ill Evolucion del Alinearr
Reporte de cartera de complementarias: Educacién
inversiones

~ Reporte de cartera de
gobiernos subnacionales

Paso 2

Luego de hacer clic en la opcion “Registro de Unidad Ejecutora de Inversiones
(UEI)”, ubicar dentro de la ventana que se muestra al usuario a actualizar los datos
y hacer clic en el icono “Actualizar datos de este usuario” (ver Figura N° 36):
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Figura N° 36 : Pantalla de registro de Unidades Ejecutoras de Inversiones

UE! » Mantenimiento de usuarios

&= Registro de Unidades Ejecutoras de Inversion

Listado de usuarios

UNIDAD EJECUTORA UBICACION

SECTOR ENTIDAD USUARIO
DE INVERSIONES GEOGRAFICA
=% 45075 - UEI DE LA GOBIERNOS | MUNICIPALIDAD PUNO/LAMPA/PUCARA  UEIMDPRUEBA
MUNICIPALIDAD LOCALES DISTRITAL
DISTRITAL PRUEBA PRUEBA

& ee

Hacer clicen el icono “actualizar los datos de este usuario”

Paso 3

Seguidamente se mostrara una ventana denominada “actualizacion del
responsable de la Unidad Ejecutora de Inversiones (UEIl), en la cual se debera
registrar los datos de la UEl y datos del usuario, completando todos los campos
solicitados (ver Figura N° 37):

“UEI”: No permite la modificacion del nombre asignado inicialmente.

—  “Direcciéon”: detallar la direccion de la UEI si es que se ha modificado.

—  “Teléfono Fijo”: registrar el nimero del teléfono fijo si es que ha sufrido
modificacion.

—  “Denominacion”: registrar el nombre de la unidad de organizacion de la
entidad, segun la modificacion que corresponda.

—  “Fecha de Emision”: registrar la fecha de emisidén del documento mediante
el cual se actualiza los datos del responsable de la UEI.

—  “ID Usuario UEI”: no permite la modificacion del dato registrado.

—  “DNI”: no permite la modificacion del dato registrado.

—  “Apellidos”: no permite la modificaciéon del dato registrado.

—  “Nombres”: no permite la modificacion del dato registrado.

—  “E-mail Principal”: completar el correo electronico e-mail principal del
usuario, si es que ha sufrido modificacion.

— “E-mail Secundario”: completar el correo electronico e-mail secundario de
sufrir modificacion.
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—  “Celular”: modificar el nimero celular de referencia del usuario en caso

corresponda.

“Cargo”: modificar el cargo del usuario si es que corresponde.

“Profesion”: modificar en caso quiera actualizar la profesion del usuario.

Figura N° 37 : Pantalla de actualizacion de responsable de la Unidad Ejecutora de

Inversiones(UEI)

Actualizacién del responsable de la Unidad Ejecutora de Inversiones (UEI

Detalle
Datos de la UEI

Sector
Entidad

Datos del usuario —
Fecha de emision(*)
ID Usuario UEI (%)
DNI*)

Apellidos(*)
Nombres(*)

Email Principal(=)
Email Secundario(*)
Celular(*)

Cargo(*)
Profesion(*)

Especifique la Profesion(*)

Paso 4 (Opcional)

<“—Registrar la informacion a modificar

GOBIERNOS REGIONALES
GOBIERNO REGIONAL AYACUCHO

Registrar y seleccionar la informacion a modificar

08/11/2021
UEIGRAY007

00217654 Q
HUAQUISTO BERNABE
RENZO
RENZOHUAQUISTO@HOTMAIL.COM
RENZO_HUAQUISTO@GMAIL.COM
921765467
JEFE DE LA OFICINA DE ADMINISTRACION
OTROS v

INGENIERO COMERCIAL

El operador de la OPMI, al terminar de registrar los datos del responsable de la UEI
y su usuario, podra registrar a una o mas persona(s) acreditada(s) que sea
responsable de registrar informacion como usuario UF, para lo cual debera hacer
clic al boton “Agregar” y completar todos los campos solicitados, de acuerdo con
lo siguiente (ver Figura N° 38):
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—  “DNI”: registrar el nUmero del Documento Nacional de Identidad.

—  “Apellidos”: este campo se genera automaticamente.

—  “Nombres”: este campo se genera automaticamente.

— “Email Principal”: completar el correo electronico e-mail principal del
usuario.

—  “Celular”: completar el niUmero de celular de referencia del usuario.

— “Cargo”: completar el cargo del usuario.

—  “Profesion”: seleccionar dentro del listado la profesion del usuario.

Figura N° 38 : Pantalla del Registro de Personas Acreditadas de la UEI

a persona acreditada por el responsable de UEI.

personas acreditadas para los registros en el Bl no pueden formar parte de ninguna OPMI o UF de otra entidad o empresa

Nombresy Teléfono /

Usuario DNI Apellidos Cargo Correo electrénico Cabila ESTADO
UEASGRAY003 | 45678123 MAMANI LUQUE ASISTENTE amamani_luque@gmail.com 966554433 ACTIVO
ANGEL ANIBAL TECNICO

Hacer clic en el botén agregar <— Hg,ega,

Una vez culminado ello, debera hacer clic en el botén “Asignar” (ver Figura N°
39).
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Figura N° 39 : Pantalla del Registro de Personas Acreditadas de la UEI

Registrar y seleccionar la informacion

DATOS DE LA PERSONA ACREDITADA PARA EL REGISTRO

— 67891234 Q
Apellidos(*) ESPINOZA ROJAS
Nombres(*) ANA LILIANA
Email Principal(*) ANA_ESPINOZA@GMAIL.COM
|
Celular) 951212133
Cargo(*) ESPECIALISTA
Profesion(*) OTROS N
Especifique la INGENIERA COMERCIAL

Profesion(*)

Hacer clic en el botén asignar

Tener en cuenta que se puede incorporar mas de una
persona acreditada como UEIl, siempre que estén
registrados en el Formato N°03 debidamente suscrito
por el responsable de la OPMI.

Paso 5

Previo al proceso de finalizar el registro, se debera adjuntar el Formato N° 03
debidamente llenado y suscrito por el responsable de la OPMI y escaneado en
formato PDF, para lo cual se debera hacer clic en el boton “Subir archivo”, que
muestra una ventana de subida de documentos, posteriormente se debera hacer
clic en el botén “Seleccionar archivo”, y ubicar y adjuntar el documento de su
computador, para luego hacer clic en el boton “Cargar archivo” (ver Figura N° 40):
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Figura N° 40 : Pantalla de adjuntar documento sustento
Sustento

Adjunte docto. de sustentot) | qppMATO 3 UEI OFICINA DE SALUD AYACUCHO.PDF 2

O Enviar Email |

Hacer Clic en el boton “Subir documento”

Tipo de documento Documento sustentatorio

Archivo FORMATO 3 UEI OFICINA DE SALUD AYACUCHO.PDF -

A Consideraciones:
® Solo se puede subir documentos de tamafio menor a 5 MB.
® Solo se puede subir documentos de tipo pdf.

® El nombre del archivo no debe tener espacios ni caracteres especiales.

Hacer Clic en el boton Cargar <« R

Paso 6

Una vez registrada la informacion solicitada y adjuntado el Formato N° 03, se debe
finalizar el registro, para lo cual el operador de la OPMI debe marcar la opcion de
“Enviar e-mail” y posteriormente hacer clic en el boton “Guardar”. Si el registro se
realizé de manera exitosa, el aplicativo mostrara en la ventana superior derecha de
su pantalla el mensaje de “Operacion exitosa”.

4.8. Cambiar usuario de la UEI

Casuistica de referencia: Cambio del responsable de la UEIL

La casuistica a presentar toma en consideracion que el funcionario anteriormente
designado como responsable de la UEl, ha sido reemplazado por un nuevo
profesional, para lo cual el responsable de la OPMI, requiere su registro en el
aplicativo del Banco de Inversiones. Para ello debera seguir los siguientes pasos:
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Paso 1

Una vez ingresado al aplicativo como operador de la OPMI, debera hacer clic en el
desplegable de la opcidon “Programacion”, seguidamente se abrira un listado de
opciones, luego del cual debera hacer clic en la opcidon “Registro de Unidad
Ejecutora de Inversiones (UEl)” (ver Figura N° 41):

Figura N° 41 : Pantalla del Médulo de Programacion

& Banco de Inversiones 1.0
= E 4 Sistema > Inicio > Bancoc

Hacer clic en el <4— M Programacion ~ Banco de
“desplegable” Inversiones »

- Registro de la Unidad

Inicio

Formuladora (UF)

Hacer CliC en Registro de Unidad Ejecutora
. <4— de Inversiones (UEI) Total de Proyectos
registro de UEI

 Registro de Inversiones No
Previstas
il Evolucion del Alineamie
~ Reporte de cartera de
inversiones

complementarias: Educacion, ¢

~ Reporte de cartera de
gobiernos subnacionales

Paso 2

Luego de hacer clic en la opcion “Registro de Unidad Ejecutora de Inversiones
(UEI)”, ubicar dentro de la ventana que se muestra al usuario a cambiar y hacer clic
en el icono “Cambiar usuario” (ver Figura N° 42):
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Figura N° 42 : Pantalla de registro de Unidades Ejecutoras de Inversion

UEI » Mantenimiento de usuarios

E Registro de Unidades Ejecutoras de Inversion

Listado de usuarios

UNIDAD EJECUTORA UBICACION
BERDTRaa s L C T e EATRAR GEOGRAFICA LELARD

&x | 45075 - UEI DE LA GOBIERNOS | MUNICIPALIDAD  PUNO/LAMPA/PUCARA  UEIMDPRUEBA
MURNICIPALIDAD LOCALES DISTRITAL
DISTRITAL PRUEBA PRUEBA

M&se

Hacer clic en el icono “cambiar usuario”

Paso 3

Seguidamente se mostrara una ventana denominada “Actualizacion del nuevo
responsable de la Unidad Ejecutora de Inversiones (UEl)”, dentro de la cual se
debera registrar informacion de datos del usuario de la UEI, para lo cual debera
completar todos los campos solicitados (ver Figura N° 43):

“Fecha de Emision”: registrar la fecha de emision del documento mediante
el cual se designa el responsable de la UEI

—  “ID Usuario UEI”: en este campo se genera automaticamente el usuario.

—  “DNI”: registrar el nimero del Documento Nacional de Identidad.

—  “Apellidos”: este campo se genera automaticamente.

—  “Nombres”: este campo se genera automaticamente.

— “Email Principal”: completar el correo electronico e-mail principal del
usuario.

—  “Email Secundario”: completar el correo electronico e-mail secundario del
usuario.

—  “Celular”: completar el nimero de celular de referencia del usuario.

— “Cargo”: completar el cargo del usuario.

—  “Profesion”: seleccionar dentro del listado la profesion del usuario.



Manual: Usuario del Aplicativo del Banco de Inversiones

Figura N° 43 : Pantalla del registro de nuevo responsable de la UEI

Actualizacion del nuevo responsable de la Unidad Ejecutora de Inversiones (UEI)

Detalle

Dstos del ususrio 4—— Registrar y seleccionar la informacion solicitada

Fecha de emisién(®)

) 09/11/2021
1D Usuario UEI (% UEIGRAY008 GENERAR USUARIOQ
DNI#) 00112233 Q
Apellidos) 0OSCO LINO

Nombres(#) HENRY ALFONSO

Email Prindipait*) HENRY_OSCO@GMAIL.COM

Email Securidario) HOSCOLINO@HOTMAIL.COM

Celulari=) 971887766
Cargo(*) JEFE DE LA OFICINA DE ADMINISTRACION
Profesion(*) OTROS ™

Espedfique la Profesiong INGENIERO ECONOMISTA AGRARIO

Datos de la persona acreditada por el responsable de UEL.

(Nota: las personas acreditadas para los registros en el Bl no pueden formar parte de ninguna OPMI o UF de otra entidad o empresa

publica)
; Nombres y 5 Teléfono /
Usuario DNI Apellidos Cargo Correo electrénico Gl ESTADO
UEASGRAY003 45678123 MAMANI LUQUE ASISTENTE amamani_luque@gmail.com 966554433  ACTIVO

ANGEL ANIBAL TECNICO

UEASGRAY004 67891234 ESPINOZAROQJAS ESPECIALISTA ana_espinoza@gmail.com 951212133 ACTIVO
ANA LILIANA

Tener en cuenta que en la opcidén de cambio de usuario
responsable de UEI, no se permite agregar personas
acreditadas de la UEI, ni modificar los datos de las ya
existentes.

Paso 4

Previo al proceso de finalizar el registro, se debera adjuntar el Formato N° 03
debidamente llenado y suscrito por el responsable de la OPMI y escaneado en
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formato PDF, para lo cual se debera hacer clic en el boton “Subir documento”, que
muestra una ventana de subida de documentos, posteriormente se debera hacer
clic en el botén “Seleccionar archivo”, y ubicar y adjuntar el documento de su
computador, para luego hacer clic en el boton “Cargar archivo” (ver Figura N° 44):

Figura N° 44 : Pantalla de adjuntar documento sustento

Sustento

Adjunte docto. de SUSTENIOL" | EORMATO 3 NUEVO UEI OFICINA DE SALUD AYACUCHO.PDF | &

[ Enviar Email

Hacer Clic en el boton “Subir documento”

% Subida de documentos

Hacer clic en el boton
Tipo de documento Documento suslentatnn'%eleccionar archivo”

Archive | FORMATO 3 NUEVO UEI OFICINA DE SALUD AYACUCHO.PL !

A Consideraciones:
* S4lo se puede subir documentos de tamafic menor a 5 MEB.
*  Silo se puede subir documentos de tipo pdf.

#* [E| nombre del archive no debe tener espacios ni caracteres especisles.

Hacer clic en el boton cargar archivo <«—

Paso 5

Una vez registrada la informacion solicitada y adjuntado el Formato N° 03, se debe
finalizar el registro, para lo cual el operador de la OPMI debe marcar la opcion de
“Enviar e-mail” y posteriormente hacer clic en el botén “Guardar”. Si el registro se
realizd de manera exitosa, el aplicativo mostrara en la ventana superior derecha de
su pantalla el mensaje de “Operacion exitosa”.
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4.9. Reenviar credenciales de responsable UEI

Casuistica de referencia: Enviar la clave del responsable de la UEI a su correo.

La casuistica a presentar toma en consideracion que el responsable de la UEI, ha
olvidado sus credenciales otorgadas al momento de su registro, por lo que el
operador de la OPMI requiere reenviarlas para que dicho usuario ingrese al
aplicativo del Banco de Inversiones. Por ello se debera seguir los siguientes pasos:

Paso 1

Una vez ingresado al aplicativo como operador de la OPMI, debera hacer clic en el
desplegable de la opcidn “Programacion”, seguidamente se abrira un listado de
opciones, luego del cual debera hacer clic en la opcion “Registro de Unidad
Ejecutora de Inversiones (UEI)” (ver Figura N° 45):

Figura N° 45 : Pantalla del médulo de programacion

& Banco de Inversiones 1.0
. E A Sistema Inicio » Banco d
Hacer clic en el
v

“desplegable” <4— {4 Programacién

Banco de
[nversiones »
Inicio

Registro de la Unidad
Formuladora (UF)

Hacer clic en

Registro de Unidad Ejecutora

. <+—
reg15tr0 de de Inversiones (UEI) Total de Proyectos
Registro de Inversiones No
Previstas
.l Evolucién del Alineamie
Reporte de cartera de complementarias: Educacidn, ¢
inversiones
Reporte de cartera de
gobiernos subnacionales
Paso 2

Luego de hacer clic en la opcion “Registro de Unidad Ejecutora de Inversiones
(UEI)”, ubicar dentro de la ventana que se muestra al usuario a reenviar sus
credenciales y hacer clic en el icono “Enviar” (ver Figura N° 46), luego del cual
aparecera en la parte superior derecha de su pantalla el mensaje “Operacion
exitosa”.
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Figura N° 46 : Pantalla de registro de Unidades Ejecutoras de Inversion

IJEI » Mantenimiento de usuarios

& Registro de Unidades Ejecutoras de Inversion

Listado de usuarios

UNIDAD EJECUTORA e
DE INVERSIONES SECTOR ENTIDAD GEOGRAFICA USUARIO

&x 45075 - UEI DE LA GOBIERMNOS | MUMICIPALIDAD = PUNO/LAMPA/PUCARA  UEIMDPRUEBA
MUNICIPALIDAD LOCALES DISTRITAL
DISTRITAL PRUEBA PRUEBA

W&

|—> Hacer clic en el icono “enviar la clave de este usuario
a su correo”

4.10. Cancelar la UEI

Casuistica de referencia: El usuario de OPMI requiere desactivar una UEI, que
ya no tiene activa sus funciones y las inversiones bajo su responsabilidad han
sido migradas a otra UEI

La casuistica a presentar toma en consideracion que la UEI, ya no tiene activa sus
funciones como Unidad Ejecutora de Inversiones, ni inversiones bajo su
responsabilidad, por lo que el usuario de OPMI, requiere desactivarla del Banco de
Inversiones y asi evitar posibles problemas de posteriores registros. Para ello
debera seguir los siguientes pasos:

Paso 1

Una vez ingresado al aplicativo como operador de la OPMI, debera hacer clic en el
desplegable de la opcidn “Programaciéon” , seguidamente se abrira un listado de
opciones, luego del cual debera hacer clic en la opcion “Registro de Unidad
Ejecutora de Inversiones (UEI)” (ver Figura N° 47).
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Figura N° 47 : Pantalla del médulo de programacion

& Banco de Inversiones 1.0

Hacer CliC en nnﬂ @ Sistema > Inicio » Bancodelr

el <«—— [ Programacién - Banco de
“desplegabl Registro de la Unidad Inversiones »

Inicio
Formuladora (UF)

Hacer CliC en €«— Registro de Unidad Ejecutora
registro de UEI de Inversiones (UEI) Total de Proyectos

Registro de Inversiones No
Previstas

Wil Evolucién del Alineamient

Reporte de cartera de complementarias: Educacién, Salu

inversiones

Reporte de cartera de
gobiernos subnacionales

Paso 2

Luego de hacer clic en la opcion “Registro de Unidad Ejecutora de Inversiones
(UEI)”, se visualiza la siguiente ventana (ver figura N° 48), posteriormente hacer
clic en el icono “Desactivar usuario”, para desactivar al usuario, posteriormente se
mostrara un mensaje de confirmacion en el cual debera hacer clic en el boton
“Agregar”.

Figura N° 48 : Pantalla de registro de Unidades Ejecutoras de Inversion

© Confirmacion T

;Esta seguro(a) de desactivar este usuario?

Aceptar Cancelar

Hacer Clic en el icono “desactivar al usuario”
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Casuistica de referencia: El usuario de OPMI requiere desactivar a un usuario de
persona acreditada de la UE], el cual ya no labora en la entidad.

La casuistica a presentar toma en consideracion que la UEI, tiene una persona
acreditada que ya no labora en la entidad, por lo que el usuario de OPMI debe
desactivar su opcion de registro del aplicativo del Banco de Inversiones. Para ello
debera seguir los siguientes pasos:

Paso 1

Una vez ingresado al aplicativo como operador de la OPMI, debera hacer clic en el
desplegable de la opcidon “Programacion”, seguidamente se abrira un listado de
opciones, luego del cual debera hacer clic en la opcidon “Registro de Unidad
Ejecutora de Inversiones (UEIl)” (Ver Figura N° 49).

Figura N° 49 : Pantalla del médulo de programacion

& Banco de Inversiones 1.0
- ﬂ A Sistema Inicio » Bancoc
a4

#h Programacién

Hacer clic en el

“desplegable”™ Banco de

[nversiones »

Registro de la Unidad
Inicio

Formuladora (UF)

Hacer clic en
registro de

Registro de Unidad Ejecutora
de Inversiones (UEI)

Total de Proyectos

U EI Registro de Inversiones No
Previstas
«ll Evolucion del Alineami
Reporte de cartera de complementarias: Educacion, !
inversiones
Reporte de cartera de
gobiernos subnacionales
Paso 2

Luego de hacer clic en la opcion “Registro de Unidad Ejecutora de Inversiones
(UEIl)”, ubicar dentro de la ventana que se muestra al usuario a actualizar los datos
y hacer clic en el icono “Actualizar los datos de este usuario” (ver Figura N° 50).
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Figura N° 50 : Pantalla de registro de Unidades Ejecutoras de Inversion

IJEI » Mantenimiento de usuarios

& Registro de Unidades Ejecutoras de Inversion

Listado de usuarios

UNIDAD EJECUTORA . 0 UBICACION USUARIO

DE INVERSIOMES GEOGRAFICA

&x | 45075- UEI DE LA GOEBIERNOS = MUNICIPALIDAD  PUNO/LAMPA/PUCARA  UEIMDPRUEBA
- MUNICIPALIDAD LOCALES DISTRITAL

4 DISTRITAL PRUEBA PRUEBA

=

Hacer Clic en el icono “actualizar los datos de
este usuario”

Paso 3

Seguidamente, se visualizara la seccion de “Datos de la persona acreditada por el
responsable de UEI”, donde debera seleccionar al usuario a desactivar haciendo
clic en el icono “Desactivar al usuario”, finalmente se mostrara una ventana de

confirmacion y apretar en el boton “Agregar” (ver Figura N° 51).

Figura N° 51 : Pantalla de registro de datos de persona acreditada UEI

Hacer clic en el boton

Datos de la persona acreditada por el responsable de UEI.

(Nota: las personas acredit @ Confirmacion nguna OPMI

e ka) ¢Esta seguro(a) de desactivar este|usuario?

Usuario Aceptar electrénico
ax UEASGRAY003 45678123 MAMANILUQUE ASISTENTE amamani_luque@gr
V4 ANGEL ANIBAL TECNICO
-ax UEASGRAY004 67891234 ESPINOZA ROJAS ESPECIALISTA ana_espinoza@gma
v ANA LILIANA

Hacer clic en el icono “desactivar al usuario”
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INSTRUCTIVO PARA EL REGISTRO DE CONVENIOS
5.1. Consultar listado de convenios
Paso 1

Una vez ingresado al aplicativo, como operador de la UF', debera hacer clic en el
icono desplegable del médulo de “Formulacidn”; seguidamente se abrira un listado
de opciones, luego del cual debera hacer clic en la opcion “Registro de Convenios”
(ver Figura N° 52).

Figura N° 52 : Pantalla del modulo de formulacion

& Banco de Inversiones 1.0

ﬂ 4 sistema > Inicio > Banco de Invers

. B4 Programacion v - verel
Hacer clic en el Banco de Inversiones » iico
icono 44— (& Formulacion ~
desplegable Registro de proyectos de Total de Proyectos
inversidn (Pl}
Registro de inversiones ) ) )
Hacer clic en —_ IOARR ll Evolucion del Alineamiento de
. Saneamiento, Seguridad ciudadana)
reg]StrO de Registro de Programas
ConveniOS Registro de convenios -
Modelo No 1
s Registro de convenios -
Modelo No 2
» Registro de convenios -
Modelo No 4
Paso 2

La entidad puede haber registrado convenios en anterior oportunidad, para lo cual
puede consultar bajo los siguientes criterios de busqueda (ver Figura N° 53):

o En caso se tenga el nombre o numeracion del convenio, para luego hacer clic
en el boton “Buscar” o boton “Borrar filtros”, segin sea necesario.

o Hacer clic en el icono desplegable para indicar el estado del convenio
(vigente, prorrogado, resuelto o vencido), para luego hacer clic en el botoén
“Buscar” o boton “Borrar filtros”, segln sea necesario.

! Dependiendalel nivelde gobiernoconqueel operadorde UFingreseal aplicativoinforméaticodel Banco
deInversionesesque sehabilitanlos modelosde Convenica registrar.
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Figura N° 53 : Pantalla de criterios de busqueda de Convenios

3 Modelo No 04

Criterios de busqueda
> ‘ —TODOS- V‘
- Seleccionar el criterio de busqueda apropiado ‘

Asimismo, si no se cuenta informacioén de los criterios de busqueda antes descritos,
en la parte inferior de la pantalla puede utilizar la seccion “Lista de convenios
registrados” (ver Figura N° 54), indicando alguna informacion que dispone del
Convenio ya registrado (palabra dentro del nombre del convenio).

Figura N° 54 : Pantalla de lista de convenios

Lista de convenios registrados

Nro Tipo Encargado Encargante fecice fecnace Fechade

suscripcién  inicio término
i @ 70001 MODELO UNIDAD REGION 01/10/2021  15/10/2021  15/10/202¢
N° 01 GERENCIAL DE = AYACUCHO
ESTUDIOS Y
OBRAS -
PRONIED
& 70000 MODELO UNIDAD REGION 01/10/2021 01/01/2022 ' 01/01/202°

N° 01 GERENCIAL DE = AYACUCHO
ESTUDIOS Y
OBRAS -
PRONIED

Primera = Anterior Siguiente | Ultima

De la lista de convenios registrados, el responsable de la UF puede realizar varias
acciones, segln corresponda.

El convenio registrado se puede visualizar en PDF al
hacer clic en el icono “Desacargar” para su descarga
respectiva.
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Casuistica 1: Registrar prorroga de convenio

De la lista de convenios registrados (ver Figura N° 54), el responsable de la UF
puede registrar la prorroga de algin convenio registrado que se encuentre con
estado “vigente”, para lo cual debera hacer clic en el icono “Prérroga”. Como
resultado, el aplicativo generara una ventana emergente “Prérroga de convenio”
(ver Figura N° 55) en el cual indica una nueva numeracion de registro. Para iniciar
el registro se debera hacer clic en el icono “Mas”.

Figura N° 55 : Pantalla para registrar prorroga de convenio

Prérroga de convenio - N° 70001

Listado de adendas ‘n|
Nro Fecha de suscripcién  Fecha de inicio Fecha de término

= 1 01/12/2021 16/10/2026 16/10/2023

Una vez mas el aplicativo generara una nueva ventana emergente “Prorroga de
convenio - Nuevo registro” (ver Figura N° 56), para lo cual se debera registrar la
siguiente informacion:

o “Fecha de suscripcion”, que toma como “Fecha de inicio” el dia siguiente de
la fecha de término del convenio inicialmente suscrito.

o “Vigencia (afos)”, determinandose automaticamente la “Fecha de término”

o “Adenda”, para lo cual se debe hacer clic en el icono “Subir archivo” y se
habilitara una ventana emergente para cargar el documento de sustento
correspondiente. 2

o “Comentario”, donde se resumen el contenido del convenio (con un maximo
de 300 caracteres).

2Teneren cuentaque el archivoa subir: i) Tieneun tamafio menor a 3MB, ii) Solo se puede subir
documentostipo PDFy iii) EInombredel archivono debetener espaciosi caractereespeciales.
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Figura N° 56 : Pantalla para registrar prorroga de convenio

Prérroga de convenio - Nuevo registro

(*) Campos obligatorios

Fecha de suscripcion (%) ‘01 112/2021 = ‘ Fecha de inicio 16/10/2026
Vigencia (afios) () ‘ 2‘ Fecha de término 16/10/2028
Adenda (%) ADENDA_CONVENIO_MODELO1.PDF B
T —— s T B T IO DR SO Ve T = ToT oo o =
¥ TIEMPOS PREVISTOS CON EL EXPEDIENTE TECNICO DE LOS PROYECTOS DE INVERSION
ASOCIADOS 2
Méximo de carécteres permitidos: 147

Una vez adjunto el documento, se debera hacer clic en el botén “Guardar cambios”
(ver Figura N° 56) para completar esta seccidon, generandose el mensaje de
confirmacion que se completara al hacer clic en el boton “Aceptar”.

Como resultado de la grabacion se genera el mensaje “Operacion exitosa”.

Finalmente, al completar el registro de la prorroga, en la seccion “Lista de
convenios registrados” se puede visualizar el registro y una numeracion correlativa
al registro inicial del convenio (ver Figura N° 57).

Figura N° 57 : Pantalla después de registrar prorroga de Convenio

Lista de convenios registrados

Fecha de Fecha de Fecha de

N Ti n N n . AR PR
o po Ecaisacy St suscripcién  inicio término

Prérroga

£ (7)) 70001 MODELO UNIDAD REGION 01/10/2021  15/10/2021 = 15/10/2026
N° 01 GERENCIAL  AYACUCHO
DE
ESTUDIOS Y
OBRAS -
PRONIED

Casuistica 2: Registrar resolucién de convenio

De la lista de convenios registrados (ver Figura N° 54), el responsable de la UF
puede registrar la resolucion de algun convenio registrado que se encuentre con
estado “vigente”, para lo cual debera hacer clic en el icono “Eliminar”. Como
resultado, el aplicativo generara una ventana emergente “Resolucion de convenio
— Nuevo registro” (ver Figura N° 58) para lo cual se debera registrar la siguiente
informacion:
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o “Fecha de suscripcion”, que se tomara como base para el registro de “Fecha
de resolucion”.

o “Resolucion”, para lo cual se debe hacer clic en el icono “Subir archivo” y se
habilitara una ventana emergente para cargar el documento de sustento
correspondiente 3.

o “Causal de resolucion”, el cual se elegira entre las opciones que el aplicativo
presenta como tipos de causales.

o “Comentario”, donde se explica la causal de resolucion del Convenio (con un
maximo de 300 caracteres).

Figura N° 58 : Pantalla para registrar resolucion de convenio

Resolucién de convenio - Nuevo registro

(*) Campos obligatorios

Fecha de suscripcion (%)

12/12/2021 ‘ = ‘ Fecha de resolucion (+) ‘12!12{2021 ‘ o) ‘

Resolucién () ‘ RESOLUCION_CONVENIO_M B

Causal de resolucion (*) ‘

Por caso fortuito o fuerza nmente comprobadas y de conformidad con las ¢ v

Comentario (4 ST TN E VIO TO T DI FTOg T LG 1O DL T VETE IO T TN TCEIVIE T T & "
INCLUIDOS EN EL CONVENRTE DE UN PROGRAMA NACIONAL DE

DESARROLLO DE LA EDUCAEL SUPERIOR.

Maximo de caracteres permitidos: 12

-

B Guardar cambios * Cancelar

Una vez adjunto el documento, se debera hacer clic en el botén “Guardar cambios”
(ver Figura N° 58) para completar esta seccion, generandose el mensaje de
confirmacion que se completara al hacer clic en el boton “Aceptar”.

Como resultado de la grabacion se genera el mensaje “Operacion exitosa”.

Finalmente, completado el registro de la resolucién, en la seccion “Lista de
convenios registrados” se visualizara el nuevo Convenio y su estado (ver Figura
N° 59).

3 Teneren cuentaque el archivoa subir: i) Tieneun tamafio menor a 3MB, ii) Solo se puede subir
documentostipo PDFy iii) EInombredel archivono debetener espaciosi caractereespeciales.
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Figura N° 59 : Pantalla después de registrar resolucion de convenio

Lista de convenios registrados

Mostrar | 10 v | registros
Ultima
h Fech: Fech: h
Nro Tipo Encargado Encargante Fec a.de' .e.c.ade ,ec .ade fecha de Fec ad.e Estado
suscripcién  inicio término R resolucién
prérroga
N~ N7 70001 MODELO UNIDAD REGION 01/10/2021 15/10/2021  15/10/2026 16/10/2028  12/12/2021 RESUELTO

N° 01 GERENCIAL AYACUCHO
DE ESTUDIOS
Y OBRAS -
PRONIED

Casuistica 3: Eliminacién de Convenio

De la Lista de convenios registrados (ver figura N° 54), el responsable de la UF
puede eliminar algun convenio registrado, para lo cual debera hacer clic en el icono
“Eliminar”.

El aplicativo generara un mensaje de confirmacion para eliminar el registrado, que
se confirmara al hacer clic en el boton “Aceptar”.

Como resultado, se genera el registro en la “Lista de convenios registrados” (ver
Figura N° 60):

Figura N° 60 : Pantalla después de eliminar registro de convenio

Lista de convenios registrados

Nro Tipo Encargado Encargante FEEE PR =izl

suscripcién  inicio término
_‘.,, 70000 MODELO UNIDAD REGION 01/10/2021 01/01/2022  01/01/2027
N* 01 GERENCIALDE = AYACUCHO
ESTUDIOS Y
OBRAS -
PRONIED

Primera | Anterior Siguiente | Ultima

5.2. Registrar convenio de competencia regional

Casuistica de referencia: Registrar nuevo convenio de competencia regional -
Modelo de Convenio N° 1

La casuistica a presentar toma en consideracion el registro de convenio - modelo
N° 1, correspondiente a gobierno regional, para lo cual debera seguir los siguientes
pasos:
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Paso 1

Una vez ingresado al aplicativo, como operador de la UF, debera hacer clic en el
icono desplegable del modulo de “Formulaciéon”; seguidamente se abrira un listado
de opciones, luego del cual debera hacer clic en la opcion “Registro de convenios
- modelo N° 1” (ver Figura N° 61).

Figura N° 61 : Pantalla del modulo de formulacion

@ Banco de Inversiones 1.0

= ﬂ 4 sistema > Inicio » Banco de Inversi

Hacer clic en & Programacicn M Banco de Inversiones s inicio
4—— £ Formulacion ~

el icono
- Registro de proyectos de Total de Proyectos
desplegable inversion (P1)

- Registro de inversiones
I0ARR .all Evolucién del Alineamiento de

Saneamiento, Seguridad ciudadana)

Hacer Cl.ic - Registro de Programas
en registro 4 - ;Egdistlm:e :un'.rer ios -
de

- Registro de convenios -

convenios Madela No 2

- Registro de convenios -
Modelo No 4

Paso 2

Para iniciar el registro de un nuevo convenio - modelo N° 1 se debera hacer clic
en el boton “Nuevo convenio” (ver Figura N° 62).

Figura N° 62 : Pantalla de criterios de busqueda de vonvenios

= Modelo No 04

Criterios de busqueda

Seleccionar nuevo registro de convenio —

A continuacion, el aplicativo mostrara informacion de “Sector”, “Entidad”,
“Unidad” y “Responsable” (ver Figura N° 63).
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Asimismo, el aplicativo requiere que se cargue informacion del Convenio suscrito,
en los siguientes campos:

“Departamento”.

“N°® de convenio”.

“Convenio”.

“Fecha de suscripcion”, que incluye la “Fecha de inicio”.

“Vigencia (anos)”, determinandose automaticamente la “Fecha de término”.
“Comentario”, donde se resumen el contenido del Convenio (con un maximo
de 300 caracteres).

O O O O O O

Figura N° 63 : Pantalla de registro de informacion de Convenio

Bnexo 05 - Nuevo registro

Unidad Formuladora (UF)

Sector EDUCACION
Entidad MINISTERIO DE EDUCACION
Unidad UNIDAD GERENCIAL DE ESTUDIOS ¥ OBRAS - PRONIED
Responsable WARTHON YAILE WILDER JONATHAN

v campozetiizzoro: € Registrar informacion correspondiente
Departamento () ‘ AYACUCHO “
N® de convenio (*) ‘ 147-2021 ‘
Convenio () CONVENIO_MODELO1.PDF
Fecha de suscripeionc) ‘0”1 0/2021 ‘ P ‘ Fecha deinicio () [g1,01/2022 ‘ =) ‘
Vigencia (afios) () ‘ 5‘ Fecha de término | 44 /01,2027
Comentario ] EL GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO PARA ELDE CAPACIDADES EN

PROYECTOS DE EDUCACION DE NIVEL SUPERIOR

Maximo de cardcteres permitidos: 117

Para el registro del convenio se debera hacer clic en el icono “Subir archivo” (ver
Figura N° 63), con lo cual se habilitara una ventana emergente para cargar el
documento de sustento correspondiente (ver Figura N° 64) y que debera cumplir
las siguientes caracteristicas:

o Solo se puede subir documentos de tamano menor a 3MB.
o Solo se puede subir documentos tipo PDF.
o El nombre del archivo no debe tener espacios ni caracteres especiales.
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Figura N° 64 : Pantalla para cargar el formato correspondiente

olicitado

Tipo de documento Documento sustentatorio de Anexo 05

Archivo CONVENIO_MODELO1.PDF .

A Consideraciones:
® Sélo se puede subir documentos de tamafio menor a 3 MB.
® Sélo se puede subir documentos de tipo pdf.

® El nombre del archivo no debe tener espacios ni caracteres especiales.

Cargar archivo

Una vez adjunto el documento, se debera hacer clic en el botén “Cargar archivo”
para completar esta seccion.

Paso 3

La siguiente seccidn corresponde a la vinculacién del convenio con las inversiones
asociadas a dicho documento, luego del cual se visualizaran en “Lista de proyectos
de inversion pUblica” (ver Figura N° 65).

Figura N° 65 : Pantalla de lista de inversiones vinculadas al Convenio

Vincular con inversiones asociadas
Lista de proyectos de inversion publica n

Codigoldea  Codigo Unico  Descripcion

o 1937 REHABILITACION DE LA INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA DE LA ESCUELA
PROFESIONAL DE AGRONOMIA FACULTAD DE CIENCIAS AGRARIAS DE LA UNSCH,
DISTRITO DE AYACUCHO, PROVINCIA DE HUAMAMGA, DEPARTAMENTO DE
AYACUCHO.

o 1927 CREACION DE UN CENTRO DE INVESTIGACION DE GERMOPLASMA PARA EL
MEJORAMIENTO GENETICO DE VACUNOS, OVINOS ¥ CAMELIDOS DE LA UNSCH,
DISTRITO DE AYACUCHO - PROVINCIA DE HUAMANGA - DEPARTAMENTO DE
AYACUCHO

Guardar cambios
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Para la vinculacion con las inversiones se debe hacer clic en el icono “Mas” (ver
Figura N° 65), con lo cual se habilitara una ventana emergente que requiere indicar
como criterio de bUsqueda algunas palabras asociadas a las inversiones de
busqueda.

Una vez indicada el “criterio de busqueda” (ver figura N° 66) se debera hacer clic
en el boton “Buscar” y/o en el boton “Borrar filtros”, segln corresponda. La
seleccion de cada inversion se habilitara haciendo clic en el icono “Check”.

Figura N° 66 : Pantalla de busqueda de inversiones

Busqueda de proyectos de inversion publica

Ingresar el criterio de busqueda y

Criterios de bisqueda  g——— . A R
seleccionar las inversiones

AYACUCHO

Rt

Lista de proyectos de inversion publica

Cédigo Idea Cédigo Unico Descripcién

v 1931 REHABILITACION DEL CERCO PERIMETRICO DEL CENTR
DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL SAN CRISTOBAL DE HL
AYACUCHO, PROVINCIA DE HUAMANGA, DEPARTAMEN

v 1937 REHABILITACION DE LA INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA
DE AGRONOMIA FACULTAD DE CIENCIAS AGRARIAS DE
AYACUCHO, PROVINCIA DE HUAMANGA, DEPARTAMEN

v 2690 MEJORAMIENTO SERVICIO DE EDUCACION BASICA ESP
PRIMARIA EN EL CEBE SAN JUAN DE DIOS, DISTRITO DE
HUAMANGA - DEPARTAMENTO DE AYACUCHO

v 1927 CREACION DE UN CENTRO DE INVESTIGACION DE GER
MEJORAMIENTO GENETICO DE VACUNOS, OVINOS Y G,
DISTRITO DE AYACUCHO - PROVINCIA DE HUAMANGA
AYACUCHO

v 1929 REPOSICION DE LA SUB ESTACION Y SU INTERCONEXIC
05 DE LA CIUDAD UNIVERSITARIA DE LA UNSCH, DELD
PROVINCIA DE HUAMANGA DEL DEPARTAMENTO DE A

Primera = Anterior 2 /34 5|6 7 8 9 10 . | Siguiente Ultim

registros: 171

Como resultado de la seleccion de inversiones, estas se visualizaran en la “Lista de
proyectos de inversion publica” (ver Figura N° 65) y se debera hacer clic en el
botén “Guardar cambios”, generandose el mensaje de confirmacién que se
completara al hacer clic en el botén “Aceptar”.
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Como resultado de la grabacion se genera el mensaje “Operacion exitosa”.

Finalmente, completado el registro del nuevo convenio, en la seccion “Lista de
convenios registrados” se visualizara el registro y su estado (ver Figura N° 67).

Figura N° 67 : Pantalla después de registrar nuevo convenio

Lista de convenios registrados

Fecha de Fecha de Fecha de

Nro Tipo Encargado Encargante R S
suscripcion inicio término

o & @ 70001 MODELO UNIDAD REGION 01/10/2021 15/10/2021 = 15/10/202€
N° 01 GERENCIAL DE = AYACUCHO
ESTUDIOS Y
OBRAS -
PRONIED

5.3. Registrar convenio de competencia municipal exclusiva

Casuistica de referencia: Registrar nuevo Convenio de competencia municipal
exclusiva - Modelo de Convenio N° 2

La casuistica a presentar toma en consideracion el registro de convenio - modelo
N° 2, correspondiente a gobierno local, para lo cual debera seguir los siguientes
pasos:

Paso 1

Una vez ingresado al aplicativo, como operador de la UF, debera hacer clic en el
icono desplegable del modulo de “Formulaciéon”; seguidamente se abrira un listado
de opciones, luego del cual debera hacer clic en la opcion “Registro de convenios
— modelo N° 2” (ver Figura N° 68).
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Figura N° 68 : Pantalla del modulo de formulacion

& Banco de Inversiones 1.0

Hacer clic en el = ﬂ 4 sistema > Inicio » Banco de Inve

icono & Programacion h Banco de Inversiones » inico
desplegable <—‘E‘Formulacrén v

- Registro de proyectos de Total de Proyectos
inversion (Pl)

Registro de inversiones
|OARR il Evolucién del Alineamiento c

Saneamiento, Seguridad ciudadana)
= Registro de Programas

Hacer clic en ¢ - Registro de convenios -
. Modelo No 2
registro de

-~ Registro de convenios -

convenios Modelo Mo 3
" Registro de convenios -
Modelo No 4
Paso 2

Para iniciar el registro de un nuevo convenio - modelo N° 2 se debera hacer clic
en el boton “Nuevo convenio” (ver Figura N° 69).

Figura N° 69 : Pantalla de criterios de busqueda de convenios

& Modelo No 04

Criterios de busqueda

‘ ~TODOS-- V‘

Seleccionar nuevo registro de convenio —5 [

A continuacion, el aplicativo cargara automaticamente informacion de “Sector”,
“Entidad”, “Unidad” y “Responsable” (ver Figura N° 70).

Asimismo, el aplicativo requiere que se cargue informacion del Convenio suscrito,
en los siguientes campos:
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o “Gobierno Local”, para lo cual debera indicar si el convenio se realizara con
“Municipalidad Provincial” o “Municipalidad Distrital”.

“Departamento”.

“Provincia”.

“Distrito”.

“N° de convenio”.

“Convenio”.

“Fecha de suscripcion”, que incluye la “Fecha de inicio”.

“Vigencia (anos)”, determinandose automaticamente la “Fecha de término”.
“Comentario” donde se resumen el contenido del Convenio (con un maximo
de 300 caracteres).

O O O O O O O O

Figura N° 70 : Pantalla de registro de informacién de convenio

Modelo No 02 - Nuevo registro

Unidad Fermuladora (UF)

Sector GOBIERNOS LOCALES
Entidad MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE - ANCASH
Unidad UF DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE - A

Responsable

mempossbizsone: €——  Registrar informacion correspondiente

Gobierno local (%) ) ) )
Municipalidad provincial (@) Municipalidad distrital

Departamento (+) ‘ ANCASH v
Provincia (*) ‘ HUAYLAS ’
Distrito (*) ‘ CARAZ v
N® de convenio (*) ‘ 147-2021 ‘
Convenio (%) CONVENIO_MODELO2.PDF B
Fecha de suscripeion() ‘om 0/2021 ‘ @ ‘ Fecha de inicio (+) 01/12/2021 ‘ = ‘
vigendia (afios) (*) ‘ 5‘ Fecha de témino 01/12/2026

CUNVENTU SUSTRITU PARR AFTANZAR [US ESFUERZUS CUN TA MU NTCIPALTORD
DISTRITAL DE CARAZ EN EL DESARROLLO DE LOS CAMINOS VECINALES QUE UNI
AMBOS DISTRITOS.

Maximo de cardcteres permitidos: 147

Comentario [+

Para el registro del convenio se debera hacer clic en el icono “Subir archivo” (ver
Figura N° 70), con lo cual se habilitara una ventana emergente para cargar el
documento de sustento correspondiente (ver Figura N° 71) y que debera cumplir
las siguientes caracteristicas:
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o Solo se puede subir documentos de tamano menor a 3MB.
o Solo se puede subir documentos tipo PDF.
o El nombre del archivo no debe tener espacios ni caracteres especiales.

Figura N° 71 : Pantalla para cargar el formato correspondiente

R Subida de documentos

Tipo de documento Documento sustentatorio de Modelo No 02

Archivo | CONVENIO_MODELO2.PDF -

A Consideraciones: Cal’gal’ el archivo 4

® Solo se puede subir documentos de tamario menor a 3 MB.

® Sélo se puede subir documentos de tipo pdf.

® El nombre del archivo no debe tener espacios ni caracteres especiales,

Cargar archivo

Una vez adjunto el documento, se debera hacer clic en el botén “Cargar archivo”
para completar esta seccion.

Paso 3

La siguiente seccion corresponde a la vinculacion del Convenio con las inversiones
vinculadas a dicho documento y que se visualizara en la seccion “Lista de
proyectos de inversion publica” (ver Figura N° 72).

Figura N° 72 : Pantalla de lista de inversiones vinculadas al convenio

< Vmcqlar con 1nvers1onr
asociadas

Lista de proyectos de inversion pablica
Cédigoldea Cédigo Unico  Descripcién

i 85775 CREACION DEL CAMINO VECINAL DEL TRAMO ACOYQ A HUACAY DEL, DISTRITO DE
PUEBLO LIBRE - PROVINCIA DE HUAYLAS - DEPARTAMENTO DE ANCASH

o 246330 MEJORAMIENTO Y AMPLIACION DEL CAMINC VECINAL DEL CENTRO POBLADO DE
HUANAYQ, DISTRITO DE PUEBLO LIBRE - PROVINCIA DE HUAYLAS -
DEPARTAMENTO DE ANCASH

Guardar cambios ‘
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Para la vinculacion con las inversiones se debe hacer clic en el icono “Mas” (ver
Figura N° 72), con lo cual se habilitara una ventana emergente que requiere indicar
como criterio de bUsqueda algunas palabras asociadas a las inversiones de
busqueda.

Una vez indicada el “criterio de busqueda” (ver figura N° 73) se debera hacer clic
en el boton “Buscar” y/o en el boton “Borrar filtros”, segln corresponda. La
seleccion de cada inversion se habilitara haciendo clic en el icono “Check”.

Figura N° 73 : Pantalla de busqueda de inversiones

Busqueda de proyectos de inversion publica

seleccionar las inversiones
Criterios de busqueda ¢

CAMINO VECINAL

e

Lista de proyectos de inversion publica

Cédigo Idea Cédigo Unico Descripcién

v 85775 CREACION DEL CAMINO VECINAL DEL TRAMO ACOY
PUEBLO LIBRE - PROVINCIA DE HUAYLAS - DEPARTAI

v 87950 MEJORAMIENTO Y AMPLIACION DEL CAMINO VECIN
HUANAYO, DISTRITO DE PUEBLO LIBRE - PROVINCIA
DE ANCASH

v 2463301 MEJORAMIENTO Y AMPLIACION DEL CAMINO VECIN
HUANAYO, DISTRITO DE PUEBLO LIBRE - PROVINCIA
DE ANCASH

Primera Anterior Siguiente Ultima

Pagina: 1/ 1 Total de registros: 3

Como resultado de la seleccion de inversiones, estas se visualizaran en la “Lista de
proyectos de inversion puablica” (ver figura N° 72) y se debera hacer clic en el botén
“Guardar cambios”, generandose el mensaje de confirmacion que se completara
al hacer clic en el botén “Aceptar”.

Como resultado de la grabacion se genera el mensaje “Operacion exitosa”.

Finalmente, completado el registro del nuevo vonvenio, en la seccion “Lista de
convenios registrados” se visualizara el registro y su estado (ver Figura N° 74).
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Figura N° 74 : Pantalla después de registrar nuevo convenio

Lista de convenios registrados

Mostrar | 10 v | registros
Ultima
: Fecha d
Nro Tipo Encargado Encargante fecha de e Estado
A resolucién
prérroga
i @ 70020 MODELO  UF DE LA REGION i VIGENTE

N® 02 MUNICIPALIDAD ANCASH -
DISTRITAL DE PROVINCIA DE
PUEBLO LIBRE - HUAYLAS -
ANCASH DISTRITO DE
CARAZ

Primera Anterior Siguiente Ultima

5.4. Registrar convenio de gobiernos locales no sujetos al Sistema Nacional de
Programaciéon Multianual y Gestion de Inversiones

Casuistica de referencia: Registrar nuevo Convenio de Gobiernos Locales no
sujetos al Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestidon de Inversiones
- Modelo de Convenio N° 3

La casuistica a presentar toma en consideracion el registro de convenio - modelo
N° 3, correspondiente a gobierno local, para lo cual debera seguir los siguientes
pasos:

Paso 1

Una vez ingresado al aplicativo, como operador de la UF, debera hacer clic en el
icono desplegable del modulo de “Formulacién”; seguidamente se abrira un listado
de opciones, luego del cual debera hacer clic en la opcion “Registro de convenios
— modelo N° 3” (ver Figura N° 75).
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Figura N° 75 : Pantalla del médulo de Formulacion

& Banco de Inversiones 1.0

Hacer clic en & Programacian e Banco de Inversiones » inico

(# Formulacion v

el icono «
desplegable -~ Registro de proyectos de
inversion (Pl)

-~ Registro de inversiones
I0ARR .all Evolucién del Alineamiento

Saneamiento, Seguridad ciudadana
~ Registro de Programas

-~ Registro de convenios -

Hacer clic en Modelo No 2

regiStro de ‘ -~ Registro de convenios -
COﬂVen‘ios Madelo No 3

Paso 2

Para iniciar el registro de un nuevo convenio - modelo N° 3 se debera hacer clic
en el boton “Nuevo convenio” (ver Figura N° 76).

Figura N° 76 : Pantalla de criterios de busqueda de convenios

@ Modelo No

Criterios de busqueda
~TODOS-- v
__ :-:“_:- o

Seleccionar nuevo registro de ~—»

A continuacion, el aplicativo cargara automaticamente informacion de “Sector”,
“Entidad”, “Unidad” y “Responsable” (ver Figura N° 77).

Asimismo, el aplicativo requiere que se cargue informacion del Convenio suscrito,
en los siguientes campos:

“Departamento”.

“Provincia”.

“Distrito”.

“N° de convenio”.

“Convenio”.

“Fecha de suscripcion”, que incluye la “Fecha de inicio”.

“Vigencia (anos)”, determinandose automaticamente la “Fecha de término”.

O 0O O O O O O
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o “Comentario” donde se resumen el contenido del Convenio (con un maximo
de 300 caracteres).

Figura N° 77 : Pantalla de registro de informacién de convenio

Modelo No 03 - Nuevo registro

Unidad Formuladora (UF

Sector GOBIERNOS LOCALES
Entidad MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHUMPI
Unidad UF DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHUMPI
Responsable MOSCOSO RAMIREZ CARLOS JULIO

(*) Campos obligatorivs 4— Reg]strar ] nformaC'lon
Departamento () ‘ AYACUCHO correspondiente v ‘
Provincia (*) ‘ LUCANAS ~ ‘
Distrito (*)

SANTA ANA DE HUAYCAHUACHO v

N° de convenio (¥) ‘ 147-2021 ‘
Convenio (%) ‘ CONVENIO_MODELO3.PDF B
Fecha de suscripcian) ‘0”102021 ‘ - ‘ Fecha de inicio ) [ ;11,2021 ‘ B ‘
vigencia (afios) (*) ‘ 3‘ Fecha de término | /14,5004 ‘
Comentaric (*) SE HA SUSCRITO EL PRESENTE CONVENIO PARA PROYECTOS DE INVERSION

DE SANEAMIENTO

“

Maximo de caracteres permitidos: 210

Para el registro del convenio se debera hacer clic en el icono “Subir archivo” (ver
Figura N° 77), con lo cual se habilitara una ventana emergente para cargar el
documento de sustento correspondiente (ver Figura N° 78) y que debera cumplir
las siguientes caracteristicas:

o Solo se puede subir documentos de tamano menor a 3MB.
o Solo se puede subir documentos tipo PDF.
o El nombre del archivo no debe tener espacios ni caracteres especiales.
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Figura N° 78 : Pantalla para cargar el Formato correspondiente

Tipo de documento Documento sustentatorio de Modelo No 03

_ Archivo ‘CDNVENIO?MODELOBPDF

A Consideraciones:
* Solo se puede subir documentos de tamafic menor a 3 MB.
* Solo se puede subir documentos de tipo pdf.

* El nombre del archivo nc debe tener espacios ni caracteres espedales.

Cargar el archivo

solicitado

Una vez adjunto el documento, se debera hacer clic en el botén “Cargar archivo”
para completar esta seccion.

Paso 3

La siguiente seccion corresponde a la vinculacion del Convenio con las inversiones
vinculadas a dicho documento y que se visualizara en la seccidon “Lista de
proyectos de inversion publica” (ver Figura N° 79).

Figura N° 79 : Pantalla de lista de inversiones vinculadas al Convenio

Vincular con —» 3
inversiones

Lista de proyectos de inversién publica
Cédigo ldea  Cédigo Unico Descripcién
m 21085 MEJORAMIENTO Y AMPLIACION DEL SERVICIO DE AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO
BASICO EN EL ANEXO DE BREAPAMPA - DISTRITO DE CHUMPI - PROVINCIA DE
PARINACOCHAS - DEPARTAMENTO DE AYACUCHO
i) 2428118 MEJORAMIENTO Y AMPLIACION DEL SERVICIO DE AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO
BASICO EN LAS LOCALIDADES DE BREAPAMPA, VISCACHANI Y MATOYOCC DEL

DISTRITO DE CHUMPI - PROVINCIA DE PARINACOCHAS - DEPARTAMENTO DE
AYACUCHO

[E) Guardar cambios % Cancelar

Para la vinculacion con las inversiones se debe hacer clic en el icono “Mas” (ver
Figura N° 79), con lo cual se habilitara una ventana emergente que requiere indicar
como criterio de bulsqueda algunas palabras asociadas a las inversiones de
blusqueda.
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Una vez indicada el “criterio de busqueda” (ver figura N° 80) se debera hacer clic
en el boton “Buscar” y/o en el boton “Borrar filtros”, segln corresponda. La
seleccion de cada inversion se habilitara haciendo clic en el icono “Check”.

Figura N° 80 : Pantalla de bUsqueda de inversiones

usqueda de proyectos de inversion publica

Criterios de busqueda

SANEAMIENTO <«—— Ingresar el criterio de

blUsqueda y seleccionar las

Lista de proyectos de inversion publica
Mostrar | 5

Cédigo Idea Cédigo Unico Descripcion

v 21085 MEJORAMIENTO Y AMPLIACION DEL SERVICIO DE AGUA POTABLE Y SA!
BASICO EN EL ANEXO DE BREAPAMPA - DISTRITO DE CHUMPI - PROVIN
PARINACOCHAS - DEPARTAMENTO DE AYACUCHO

v 2321655 MEJORAMIENTO Y AMPLIACION DEL SERVICIO DE AGUA POTABLE Y SA!
BASICO RURAL EN LAS LOCALIDADES DE SARAMARCA , TUCSA, VISCACH
MATOYOC, DISTRITO DE CHUMPI - PARINACOCHAS - AYACUCHO

v 2426118 MEJORAMIENTO Y AMPLIACION DEL SERVICIO DE AGUA POTABLE Y SA!
BASICO EN LAS LOCALIDADES DE BREAPAMPA, VISCACHANI Y MATOYO!
DISTRITO DE CHUMPI - PROVINCIA DE PARINACOCHAS - DEPARTAMENT
AYACUCHO

Primera  Anterior Siguiente | Ultima

Como resultado de la seleccion de inversiones, estas se visualizaran en la “Lista de
proyectos de inversion publica” (ver Figura N° 79) y se debera hacer clic en el
botén “Guardar cambios”, generandose el mensaje de confirmacién que se
completara al hacer clic en el botén “Aceptar”.

Como resultado de la grabacion se genera el mensaje “Operacion exitosa”.

Finalmente, completado el registro del nuevo Convenio, en la seccion “Lista de
convenios registrados” se visualizara el registro y su estado (ver Figura N° 81).

Figura N° 81 : Pantalla después de registrar nuevo convenio

Lista de convenios registrados

ir | 10 v registros

Tipo Encargado Encargante Fecha. d? ‘FE,C!E e FECh? e d‘e Estado
suscripcién  inicio término resolucién

MODELO  UF DE LA REGION AYACUCHO - 01/10/2021 01/11/2021 | 01/11/2024 VIGENTE
N® 03 MUNICIPALIDAD = PROVINCIA DE
DISTRITAL DE LUCANAS - DISTRITO
CHUMPI DE LEONCIO PRADO

A =]
(W

Primera Anterior - Siguiente Ultima
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5.5. Registrar convenio de mancomunidades no sujetos al Sistema Nacional de
Programaciéon Multianual y Gestion de Inversiones

Casuistica de referencia: Registrar nuevo Convenio de Mancomunidades no
sujetos al Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones
- Modelo de Convenio N° 4

La casuistica a presentar toma en consideracion el registro de convenio - modelo
N° 4, correspondiente a gobierno regional, para lo cual debera seguir los siguientes
pasos:

Paso 1

Una vez ingresado al aplicativo, como operador de la UF, debera hacer clic en el
icono desplegable del modulo de “Formulacidn”; seguidamente se abrira un listado
de opciones, luego del cual debera hacer clic en la opcion “Registro de convenios
— Modelo N° 4” (ver Figura N° 82).

Figura N° 82 : Pantalla del modulo de formulacion

& Banco de Inversiones 1.0

E 4 Sistema > Inicio > Banco de Inver

Hacer clic B Programacion h Banco de Inversionas » inico
en el icono 4—— [ Formulacion ~
desplegable

Registro de proyectos de

inversian (Pl)

Total de Proyectos
Registro de inversiones

IOARR .all Evolucion del Alineamiento de

Saneamiento, Seguridad ciudadana)
Registro de Programas

Registro de convenios -

Modelo No 1

Registro de convenios -

Hacer clic Modelo No 2
en RegiStrO<— Registro de convenios -
de Modelo No 4
Convenios

Paso 2

Para iniciar el registro de un nuevo convenio - modelo N° 4 se debera hacer clic
en el boton “Nuevo convenio” (ver Figura N° 83).
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Figura N° 83 : Pantalla de criterios de blsqueda de convenios

& Modelo No 04

Criterios de busqueda

Seleccionar nuevo registro de convenio—p

A continuacion, el aplicativo cargara automaticamente informacion de “Sector”,
“Entidad”, “Unidad” y “Responsable” (ver Figura N° 84).

Asimismo, el aplicativo requiere que se cargue informacion del Convenio suscrito,

en los siguientes campos:

o O 0O 0 O O

“Mancomunidad”.

“N° de convenio”.

“Convenio”.

“Fecha de suscripcion”, que incluye la “Fecha de inicio”

“Vigencia (anos)”, determinandose automaticamente la “Fecha de término”.
“Comentario” donde se resumen el contenido del Convenio (con un maximo
de 300 caracteres).

Figura N° 84 : Pantalla de registro de informacién de convenio

Modelo No 04 - Nuevo registro

Unidad Formuladora (UF)

Sector GOBIERNOS REGIONALES
Entidad GOBIERNO REGIONAL AYACUCHO
Unidad GERENCIA REGIONAL DE RECURSOS NATURALES Y GESO AMBIENTE

Responsable

(*) Campos obligatorios <—Registrar informaCi(’)n

Mancomunidad (- ‘ MANCOMUNIDAD MUNICIPAL UNION DE MUNI\NDINAS DEL SUR - UMASL v
N°® de convenio (¥ ‘ 147-2021 ‘
Convenio (] CONVENIO_MODELO4.PDF
Fecha de suscripcion(=) ‘ 01/10/2021 ‘ o ‘ Fecha deinicio 1 | 11172021 ‘ =) ‘
vigencia (afios) () ‘ 3‘ Fecha de trmino | 4 14 mog

Comentario (%) CONVENIO SUSCRITO ENTRE LAS PARTES PARA |PROYECTOS DE INVERSION

DE INTERES MUTUO.

Méximo de caracteres permitidos: 208
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Para el registro del convenio se debera hacer clic en el icono “Subir archivo” (ver
Figura N° 84), con lo cual se habilitara una ventana emergente para cargar el
documento de sustento correspondiente (ver Figura N° 85) y que debera cumplir
las siguientes caracteristicas:

o Solo se puede subir documentos de tamano menor a 3MB.
o Solo se puede subir documentos tipo PDF.

El nombre del archivo no debe tener espacios ni caracteres especiales.

Figura N° 85 : Pantalla para cargar el formato correspondiente

Tipo de documento Documento sustentatorio de Modelo No 04

Archivo ‘CONVENIO_MODELOALPDF .
A Consideraciones: |
® Sdlo se puede subir documentas de tamafio menor a 3 MB. Cargar El
® Sdlo se puede subir documentas de tipo pdf. .
archivo

* El nombre del archivo no debe tener espacios ni caracteres especiales

solicitado

Una vez adjunto el documento, se debera hacer clic en el botén “Cargar archivo”
para completar esta seccion.

Paso 3

La siguiente seccion corresponde a la vinculacion del convenio con las inversiones
vinculadas a dicho documento y que se visualizara en la seccion “Lista de
proyectos de inversion publica” (ver Figura N° 86).
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Figura N° 86 : Pantalla de lista de inversiones vinculadas al convenio

Vincular con inversiones —

Lista de proyectos de inversion publica
_ — asociadas
Codigoldea  Cédigo Unico  Descripcion

[ 4259 MEJORAMIENTO DE LOS SERVICIOS DE SALUD DEL PUESTO DE SALUD
PAMPAMARCA, DISTRITO DE PUQUIQ - PROVINCIA DE LUCANAS - DEPARTAMENTO
DE AYACUCHO

o 4252 MEJORAMIENTO DE LOS SERVICIOS DE SALUD DEL PUESTO DE SALUD NEGRO
MAYQ, DISTRITO DE CORACORA - PROVINCIA DE PARINACOCHAS - DEPARTAMENTO
DE AYACUCHO

Guardar cambios

Para la vinculacion con las inversiones se debe hacer clic en el icono “Mas” (ver
Figura N° 86), con lo cual se habilitara una ventana emergente que requiere indicar
como criterio de bUsqueda algunas palabras asociadas a las inversiones de

blusqueda.

Una vez indicada el “criterio de busqueda” (ver figura N° 87) se debera hacer clic
en el boton “Buscar” y/o en el boton “Borrar filtros”, segin corresponda. La
seleccion de cada inversion se habilitara haciendo clic en el icono “Check”.

Figura N° 87 : Pantalla de busqueda de inversiones

Busqueda de proyectos de inversion publica

Criterios de busqueda — —— Ingresar el criterio de
SALUD blusqueda y seleccionar las
inversiones

i ?'t.f_’:._"-?\??':‘

Lista de proyectos de inversion publica

Cédigo Idea Cédigo Unico Descripcion

Ve 4582 MEJORAMIENTO DE LOS SERVICIOS ADMINISTRATIVOS D
DE SALUD AYACUCHO, DISTRITO DE AYACUCHO - PROVIN
DEPARTAMENTO DE AYACUCHO

v 4252 MEJORAMIENTO DE LOS SERVICIOS DE SALUD DEL PUES
DISTRITO DE CORACORA - PROVINCIA DE PARINACOCHA!
AYACUCHO

v 4259 MEJORAMIENTO DE LOS SERVICIOS DE SALUD DEL PUES

DISTRITO DE PUQUIO - PROVINCIA DE LUCANAS - DEPAR

Primera Anterior 2 3 4 5 B 7 8 9 10 Siguiente Ultima
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Como resultado de la seleccion de inversiones, estas se visualizaran en la “Lista de
proyectos de inversion pUblica” (ver figura N° 86) y se debera hacer clic en el botén
“Guardar cambios”, generandose el mensaje de confirmacién que se completara
al hacer clic en el botén “Aceptar”.

Como resultado de la grabacion se genera el mensaje “Operacion exitosa”.

Finalmente, completado el registro del nuevo convenio, en la seccion “Lista de
convenios registrados” se visualizara el registro y su estado (ver Figura N° 88).

Figura N° 88 : Pantalla después de registrar nuevo convenio

Lista de convenios registrados

agistros

Fecha de Fecha de Fecha de

P Sl ;. Estado
suscripcion nicio término

Nro Tipo Encargado Encargante

i & 70060  MODELO GERENCIA MANCOMUNIDAD 01/10/2021 | 01/11/2021  01/11/2024 VIGENTE
N°04  REGIONAL MUNICIPAL UNION
DE DE
RECURSOS MUNICIPALIDADES
NATURALES Y = ANDINAS DEL SUR -
GESTION DEL | UMASUR
MEDIO
AMBIENTE
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INSTRUCTIVO PARA EL REGISTRO DE MEDIOS DE SOLUCION DE
CONTROVERSIAS Y CARTAS FIANZA

6.1. Registrar arbitraje

Casuistica de referencia: registrar arbitraje

La casuistica a presentar toma en consideracion que el responsable de la UEI
registrara el medio de solucion de controversia referido a “arbitraje” en el aplicativo
informatico del Banco de Inversiones, para lo cual debera seguir los siguientes
pasos:

Paso 1

Una vez ingresado al aplicativo, como responsable de la UEI, debera hacer clic en
el icono desplegable del modulo de “Ejecucion”; seguidamente se abrira un listado
de opciones, luego del cual debera hacer clic en la opcion “Registro de medios de
solucion de controversias y cartas fianza” (ver Figura N° 89).

Figura N° 89 : Pantalla del médulo de ejecucién

& Banco de Inversiones 1.0
a = E A Sistema Inicio » Banco de Inversior

Hacer clicen -« : ‘
&) B v Banco de Inversiones »nicio
el ]C0n0 Registro de proyectos de
inversion (PI)
desplegable Total de Proyectos
Registro de inversiones
IOARR
Registro de Programas .all Evolucion del Alineamiento de P

Seguridad ciudadana)
Registro de cierre de

inversion

Hacer clic en - g dermedonde
registro de
medios de

solucion de

controversia 'y

Registro PEIF

Registro de obras paralizadas

Paso 2

Para iniciar el “Registro de medios de solucion de controversias y cartas fianza”, el
aplicativo requiere registrar informacion en los siguientes campos (ver Figura N°
90):

o“Inversion”, donde se debera digitar el codigo Unico de la inversion, en la seccion

“Ingrese el codigo Unico” y hace clic en el icono 2 ; el aplicativo cargara
automaticamente informacion de “Fecha de viabilidad”, “Monto de viabilidad”,
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“Monto actualizado” y “Nombre de la inversion” del que se va a registrar el
arbitraje.

o“Detalles”, donde se podra visualizar los registros anteriores de otros medios de
solucion de controversias y cartas fianza de la Entidad, que contiene la
“clasificacion”, “fecha de emision”, “nombres”, “tipo de persona”, “DNI/RUC”,
“objeto de contrato”, “materia controvertida” y “monto a favor del
contratista/honorarios”.

Figura N° 90 : Pantalla de busqueda de la inversion

&, Registro de medios de solucién de controversias y cartas fianza

i T Indicar el cédigo de inversion

Ingrese el cadigo unico Fecha de viabilidad Monto de viablidad Monto actualizado

Q

Nombre de inversion
L Hacer clic en el icono

Detalle

Prrpepes® <«— Hacer clic para iniciar registro del
medio de solucion de controversia . -

T Fecha de Tipo de Objeto del Materia Monto a favor
B emisién L persona bhisde contrato controvertida contratista / H
Mo existen registro en esta tabla
Del 0 al 0 de un total de 0 registros Primero | # . »

Tener en cuenta que cualquier modificacién que se
requiera, se puede hacer dentro de las 24 horas del
registro; pasado dicho plazo, el registro no podra ser
eliminado ni editado.

Para este caso, al ingresar al campo de “Inversidon” y se digita el “codigo Unico”, se
puede observar los datos cargados de la inversion a fin de verificar si es la correcta,
luego del cual, parainiciar el registro del medio de solucién de controversiay cartas
fianzas, se debera hacer clic en el boton “Crear un nuevo registro” (ver Figura N°
91):
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Figura N° 91 : Pantalla para crear nuevo registro de medio de solucion de controversias

Registro de medios de solucidn de controversias y cartas flanza

Indicar el codigo de inversion

Inversién l

Ingrese el cadigo dnico Fecha de viabilidad Monto de viablidad Monte actualizado

2508976 Q 30/12/2020 5/.46,064,042.87 5/.46,064,042.87

Nombre de inversian

Hacer clic en el boton

MEJORAMIENTO DEL SERVICIO DE EDUCACION INICIAL, PRIMARIA Y SEDE LA L.E. GRAN MARISCAL AINO CACERES DORREGAI
DISTRITO DE EL AGUSTINO - PROVINCIA DE LIMA - DEPARTAMENTO DE

Detalle

<«— Hacer clic para iniciar registro
del medio de solucion de

controversia

Paso 3

A continuacion, el aplicativo generara una nueva ventana donde se visualizan las
siguientes secciones habilitadas para la opcidn Arbitraje (ver Figura N° 92):

o “Clasificacion”, con las opciones de registrar: i) Arbitraje, ii) Junta de
resolucion de disputas, iii) Acta de conciliacion o iv) Carta fianza.

o “Tipo de persona”, con las opciones de registrar: i) Natural o ii) Juridica.

o “RUC/DNI™,

o “Contratista/Arbitro/Secretaria arbitral/Otros”, que después de digitar el
RUC/DNI correspondiente se debera hacer clic en el icono “Lupa” para que
cargue automaticamente los nombres completos o razén social®.

o “Objeto de contrato”, con las opciones de registrar: i) Ejecucién de obras,

ii)° Adquisicion o iii) Consultoria.

“Materias controvertidas”, con trece opciones para registrar.

“Tipos de costos arbitrales”, con siete opciones para registrar.

“Monto a favor del contratista, honorarios u otros” (en soles).

“Pretensiones economicas del contratista, honorarios u otros” (en soles).

“Intereses generados” (en soles), de corresponder.

“Fecha de emision” del documento de arbitraje.

“Adjunte documento de sustento”, al hacer clic en el icono “Subir archivo”.

“Comentario”, se registra de manera resumida el contenido del arbitraje (con

un maximo de 150 caracteres).

O O O O O O O O

4 Paraentidadesnacionalesedebedigitarel DNI/RUG parael casode entidadesinternacionalesedebe
dejaren blancoy escribirel nombredel contratista,arbitro, secretariaarbitral u otro.
5 Encasono reconozczel RUGIe la persongjuridica,se deberaregistrarmanualmentela razénsocial.
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Para el registro de “Arbitraje”, en la seccion “Materias
controvertidas”, el aplicativo genera una lista de trece
(13) opciones.

| INDEMNIZACION POR DARIOS Y PERJUICIOS
PENALIDADES
AMPLIACIONES DE PLAZO
‘ ADELANTOS
ADICIONALES
‘ DEFECTO O VICIOS OCULTOS
EJECUCION DE GARANTIAS
FORMULACION, APROBACION O VALORIZACION DE METRADOS
INTERESES
LIQUIDACION
MAYORES GASTOS GENERALES
‘ PAGO
REDUCCIONES

Para la seccion “Tipos de costos arbitrales” el
aplicativo genera una lista de siete (7) opciones.

5 NES
OTROS GASTOS DERIVADOS DEL PROCESD ARBITRAL
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Figura N° 92 : Pantalla para registrar medios de solucién de controversias

Registro de medios de solucion de controversias y cartas fianza

Detalle

Clasificacion(*) ARBITRA JE ¥

Tipo de persona(*) JURIDICA v

RUC/ DNI(*) 10444428592 Q
Contratista / Arbitro / Secretaria Arbitral / Otros (*) NURNUVERO MORY EDUARDO JAVIER

Objeto del contrato(*) CONSULTORIA v

Materias controvertidas(*) PAGO -
Tipos de costos arbitrales (%) OTROS GASTOS DERIVADOS DEL PROCE v
Monto a favor del contratista, honorarios u otros (*) 30000

Pretension econémica del contratista, honorarios u 0

otros

Intereses generados 0

Fecha de emision(*) 30/12/2021 £
Adjunte documento de sustento(*) DOCUMENTO_SUSTENTO.PDF 1

FAOU FURNDCAVIUIVU UC CLADURNACTUN

SERVICIO EDUCACION INICIAL, PRIMAR

GRAN MARISCAL ANDRES AVELINO CA(
1 Caracteres restantes

Comentario(*)
-

{*) Campos obligatorios

En la seccion “Tipos de costos arbitrales”, al
seleccionar la opcion “otros gastos derivados del
proceso arbitral” se puede registrar otros montos (en
soles) que se determinen dentro del arbitraje.

Para el registro del “Documento de sustento” se debera hacer clic en el icono
“Subir archivo” (ver Figura N° 93), con lo cual se habilitara una ventana emergente
para cargar el documento correspondiente que debera cumplir las siguientes
caracteristicas:

o Solo se puede subir documentos de tamano menor a 1MB.
o Solo se puede subir documentos de tipo PDF.



Manual: Usuario del Aplicativo del Banco de Inversiones

o El nombre del archivo no debe tener espacios ni caracteres especiales.

Figura N° 93 : Pantalla para cargar el documento de sustento

Tipo de documento Documento sustentatorio

Archivo ‘ DOCUMENTO_SUSTENTO.PDF .

A Consideraciones:
® Sdlo se puede subir documentos de tamafio menor a 1 MB.
® Sdlo se puede subir documentos de tipo pdf.

® FEl nombre del archivo no debe tener espacios ni caracteres especiales.

Cargar el archivo

Una vez adjunto el documento, se debera hacer clic en el botén “Cargar archivo”
para completar esta seccion.

Y para guardar el registro de la informacion del arbitraje, se debera hacer clic en el
boton “Guardar”.

Como resultado de la grabacion se genera el mensaje “Operacion exitosa”.

Paso 4

Finalmente, se puede observar en el campo “Detalles” el registro del arbitraje (ver
Figura N° 94).

Figura N° 94 : Pantalla del registro de arbitraje

Detalle

= Crear un nuevo registro

Clasificacion 72139 Nombres Tipode. | pavpuc [ 2Dietoddl
emision persona contrato

@ (2  ARBITRAJE 30/12/2021 NURNUVERO MORY  JURIDICA 10444428592 CONSULTORIA
EDUARDO JAVIER

Del 1 al 1 de un total de 1 registros
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Dentro de las 24 horas de realizar el registro, el responsable de la UEI tiene dos
opciones:

o En caso requiere modificar el registro inicial se puede hacer clic en el icono
“Actualizar”.

o En caso requiere eliminar dicho registro puede hacer clic en el icono
“Eliminar” y luego anadir un nuevo registro de medio de solucion de
controversias.

Cuando se elige la opcion de eliminar se genera el mensaje de confirmacion que
se completara al hacer clic en el botéon “Aceptar”.

Cuando ya ha sido grabado en el aplicativo, se puede
visualizar el registro en el Formato N° 08-A: Registros en
la fase de Ejecucion para proyectos de inversion o
Formato N° 08-C: Registros en la fase de Ejecucion para
IOARR.

El medio de solucidon de controversias o carta fianza
registrado se visualiza en la seccion B o C de los formatos
antes mencionados, segun corresponda, cuando esta en
fase de ejecucion.

Asimismo, se visualizara en el Formato N° 09: Registro
de cierre de inversion, cuando corresponda su registro
de cierre.

La informacion del medio de solucion de controversia
referido a “arbitraje” sera visualizada en el Sistema de
Seguimiento de Inversiones (SSI) pasado las 24 horas de
su registro en el aplicativo.

6.2. Registrar Junta de resolucién de disputas

Casuistica de referencia: Registrar Junta de resolucién de disputas

La casuistica a presentar toma en consideracion el registro de Junta de resolucion
de disputas, para lo cual debera seguir los siguientes pasos:
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Paso 1

Una vez ingresado al aplicativo, como responsable de la UEI, debera hacer clic en
el icono desplegable del modulo de “Ejecucion”; seguidamente se abrira un listado
de opciones, luego del cual debera hacer clic en la opcidn “Registro de medios de
solucion de controversias y cartas fianza” (ver Figura N° 95).

Figura N° 95 : Pantalla del médulo de ejecucion

@ Banco de Inversiones 1.0

a E & sistema > Inicio » Banco de Inversiones

Hacer clic en 4—— ©Fecddn v Banceo de Inversiones »inico
el ]C0n0 Registro de proyectos de
inversion (PI)
desplegable Total de Proyectos
Registro de inversiones
IDARR
Registro de Programas .all Evolucion del Alineamiento de Proyec
. seguridad ciudadana)
Hacer Cl]c en Registro de cierre de
. inversidn
registro de
. Registro de medios de
med]os de 4— solucidn de controversias y

cartas fianza

solucion de
controversia y

Registro PEIP

Registro de obras paralizadas

Paso 2

Para iniciar el “Registro de medios de solucion de controversias y cartas fianza”, el
aplicativo requiere registrar informacion en los siguientes campos (ver Figura N°

96):

(0]

“Inversion”, donde se debera digitar el codigo Unico de la inversion, en la seccion
“Ingrese el codigo Unico” y hace clic en el icono @ ; el aplicativo cargara
automaticamente informacion de “Fecha de viabilidad”, “Monto de viabilidad”,
“Monto actualizado” y “Nombre de la inversion” del que se va registrar la Junta
de Resolucion de Disputas.

“Detalles”, donde se podra visualizar los registros anteriores de otros medios
de solucion de controversias y cartas fianza de la Entidad, que contiene la
“clasificacion”, “fecha de emision”, “nombres”, “tipo de persona”, “DNI/RUC”,
“objeto de contrato”, “materia controvertida” y “monto a favor del
contratista/honorarios”.
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Figura N° 96 : Pantalla de busqueda de la inversion

&, Registro de medios de solucién de controversias y cartas fianza

Indicar el cédigo de inversion

Inversion
Ingrese el cédigo tnico Fecha de viabilidad Monto de viablidad Monto actualizado

Q

Nombre de inversion
T— Hacer clic en el icono

Detalle

Hacer clic para iniciar registro del
& Crear un nuevo registro <4— med.lo de SO[UCién de

controversia Vs |
o . Fecha de Tipo de Objeto del Materia Monto a favor
Gesfieacel emision plombes persona BHUEC contrato controvertida contratista/ H
No existen registro en esta tabla
Del 0 al 0 de un total de O registros Primera | 44 "

Tener en cuenta que cualquier modificacion que se
requiera, se puede hacer dentro de las 24 horas del
registro; pasado dicho plazo, el registro no podra ser
eliminado ni editado.

Para este caso, al ingresar al campo de “Inversion” y se digita el “Codigo Unico”, se
puede observar los datos cargados de la inversion a fin de verificar si es la correcta,
luego del cual, para iniciar el registro del medio de solucién de controversiay cartas
fianzas, se debera hacer clic en el botén “Crear un registro nuevo” (ver Figura N°

97):
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Figura N° 97 : Pantalla para crear nuevo registro de medio de solucion de controversias

4, Registro de medios de solucidn de controversias y cartas fianza

h Indicar el cédigo de inversion
Inversion

Ingrese el codigo Unico Fecha de viabilidad Manto de vabiidad MONTO ACTUAKZS

2116978 Q 01/06/2010 )
Nombre de inversion e Hacer CliC en el bOtén

MEJORAMIENTO DE LA ACTIVIDAD ARTESANAL EN EL DISTRITO DE QUINUA - CITE QUINUA

Detalle

Hacer clic para iniciar registro
pommmmmn . del medio de solucion de

Paso 3

A continuacion, el aplicativo generara una nueva ventana donde se visualizan las
siguientes secciones habilitadas para la opcion Junta de resolucidon de disputas
(ver Figura N° 98):

@)

o O

O O O O O O

“Clasificacion”, con las opciones de registrar: i) Arbitraje, ii) Junta de resolucion
de disputas, iii) Acta de conciliacién o iv) Carta fianza.

“Tipo de persona”, con las opciones de registrar: i) Natural o ii) Juridica.
“RUC/DNI”®

“Nombre del contratista, miembro de la JRD, centro u otro”, que después de

digitar el RUC/DNI correspondiente se debera hacer clic en el icono @ para
que cargue automaticamente los nombres completos o razén social’.

“Objeto de contrato”, se tiene habilitado Unicamente la Ejecucién de obras.
“Tipos de costos: Honorarios de la JRD, costos administrativos del centro,
otros”, con dos opciones para registrar.

“Monto a favor del contratista, honorarios u otros” (en soles).

“Pretensiones economicas del contratista, honorarios u otros” (en soles).
“Intereses generados” (en soles), de corresponder.

“Fecha de emision” del documento de la junta de resolucién de disputas.

“Adjunte documento de sustento”, al hacer clic en el icono + .

“Comentario”, se registra de manera resumida lo referido a la Junta de
resolucién de disputas (con un maximo de 150 caracteres).

6 Paraentidadesnacionalesedebedigitarel DNI/RUG parael casode entidadesinternacionalesedebe
dejaren blancoy escribirel nombredel contratista,arbitro, secretariaarbitral u otro.
" Encasono reconozcael RUGIe la personagjuridica,se deberaregistrarmanualmentela razénsocial.
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Para el registro de “Junta de resolucion de disputas”,
en la seccion “Tipos de costos: Honorarios de la JRD,
costos administrativos del centro, otros”, el aplicativo
genera una lista de dos (2) opciones.

Figura N° 98 : Pantalla para registrar medios de solucion de controversias y cartas fianzas -Junta
de resolucion de disputas

Registro de medios de solucién de controversias y cartas fianza

Detalle

Clasificacion(*) JUNTA DE RESOLUCION DE DISPUTAS v
Tipo de persona(*) NATURAL v

RUC / DNI(%) 10164953861

El nombre del contratista, miembro de la JRD, centro u
otro (*)
Objeto del contrato(*)

CRUZADO PUENTE MARCO AURELIO

ECUCION DE OBRAS v

m

Tipo de costos: Honorarios de la JRD, costos DECISION DE LA JUNTA DE RESOLUCION v
administrativos del centro, otros (*)

Monto a favor del contratista, honorarios u otros (*) 7.675.85

Pretension econdmica del contratista, honorarios u 7.675.85

otros

Intereses generados 0

Fecha de emision(*) 04/01/2022 ]

Adjunte documento de sustento(*) DOCUMENTO_SUSTENTO.PDF 2

Comentario(*) COMO ADJUDICADOR EN LA JRD CORF
NRO 176-2020-MINEDU

24 Caracteres restantes

{*) Campos obligatorios

Para el registro del “Documento de sustento” se debera hacer clic en el icono
“Subir documento” (ver Figura N° 98), con lo cual se habilitara una ventana
emergente (ver Figura N° 99) para cargar el documento correspondiente que
debera cumplir las siguientes caracteristicas:

o Solo se puede subir documentos de tamano menor a 1MB.
o Solo se puede subir documentos de tipo PDF.
o El nombre del archivo no debe tener espacios ni caracteres especiales.
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Figura N° 99 : Pantalla para cargar el documento de sustento

Tipo de documento Documento sustentatorio

Archivo ‘ DOCUMENTO_SUSTENTO.PDF F

A Consideraciones:
Cargar el

® Sdlo se puede subir documentos de tamario menora 1 MEB.

® Sdlo se puede subir documentos de tipo pdf. archivo
* Fl nombre del archive no debe tener espacios ni caracteres especiales.

solicitado

Una vez adjunto el documento, se debera hacer clic en el botén “Cargar archivo”
para completar esta seccion.

Y para guardar el registro de la informacion de la Junta de resolucion de disputas,
se debera hacer clic en el botén “Guardar”.

Como resultado de la grabacion se genera el mensaje “Operacion exitosa”.

Paso 4

Finalmente, se puede observar en el campo “Detalles” el registro de la Junta de
resolucion de disputas (ver Figura N° 100).

Figura N° 100 : Pantalla del registro de Junta de resolucién de disputas
Detalle

& Crear un nuevo registro

10 v | registros

Monto a favor del

Clasificacion Fe:‘hide Nombres UEEES DNI/RUC SLEDCE] contratista /
emision persona contrato i
Honorarios
i (& JUNTADE 04/01/2022 CRUZADO NATURAL 10164953861 EJECUCION 5/.7,675.85
RESOLUCION DE PUENTE MAR( DE OBRAS
DISPUTAS AURELIO
Del 1 al 1 de un total de 1 registros e |6 . »
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Dentro de las 24 horas de realizar el registro, el responsable de la UEI tiene dos

opciones:

o En caso requiere modificar el registro inicial se puede hacer clic en el icono
“Actualizar”.

o En caso requiere eliminar dicho registro puede hacer clic en el icono
“Eliminar” y luego anadir un nuevo registro de medio de solucion de

controversias.

Cuando se elige la opcion de eliminar se genera el mensaje de confirmacion que

se completara al hacer clic en el botén “Aceptar”.

Cuando ya ha sido grabado en el aplicativo, se puede
visualizar el registro en el Formato N° 08-A: Registros
en la Fase de Ejecucion para Proyectos de Inversion o
Formato N° 08-C: Registros en la Fase de Ejecucion
para IOARR.

El medio de solucion de controversias o carta fianza
registrado se visualiza en la secciéon B o C de los
formatos antes mencionados, segln corresponda,
cuando esta en fase de ejecucion.

Asimismo, se visualizara en el Formato N° 09: Registro
de cierre de inversidn, cuando corresponda su registro
de cierre.

La informacion del medio de solucién de controversia
referido a “Junta de Resolucion de disputas” sera
visualizada en el Sistema de Seguimiento de Inversiones
(SSI) pasado las 24 horas de su registro en el aplicativo.

6.3. Registrar acta de conciliacion

Casuistica de referencia: Registrar Acta de conciliacion

La casuistica a presentar toma en consideracion que el responsable de la UEI
registrara el medio de solucién de controversia referido a “acta de conciliacion” en
el aplicativo informatico del Banco de Inversiones, para lo cual debera seguir los

siguientes pasos:
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Paso 1

Una vez ingresado al aplicativo, como responsable de la UEI, debera hacer clic en
el icono desplegable del modulo de “Ejecucion”; seguidamente se abrira un listado
de opciones, luego del cual debera hacer clic en la opcion “Registro de medios de
solucion de controversias y cartas fianza” (ver Figura N° 101).

Figura N° 101 : Pantalla del médulo de ejecucion

& Banco de Inversiones 1.0

a = E 4 Sistema > Inicio > Banco de Inversior

Hacer clic en

s
el icono
£¥ Ejecucion v - A— -
Banco de Inversiones »inico
desplegable
Registro de proyectos de
inversian (PI)
Total de Proyectos
Registro de inversiones
IDARR
Registro de Programas .all Evolucion del Alineamiento de Pr
. Seguridad ciudadana)
Hacer Cl]c en Registro de cierre de
. inversion
registro de
Registro de medios de
med] 0OS de <+— solucién de controversias y

cartas fianza

solucion de
controversia y
cartas fianza

Registro PEIP

Registro de obras paralizadas,

Paso 2

Para iniciar el “Registro de medios de solucion de controversias y cartas fianza”, el
aplicativo requiere registrar informacion en los siguientes campos (ver Figura N°

102):

(¢]

“Inversion”, donde se debera digitar el codigo Unico de la inversion, en la seccion
“Ingrese el codigo Unico” y hace clic en el icono 2 ; el aplicativo cargara
automaticamente informacion de “Fecha de viabilidad”, “Monto de viabilidad”,
“Monto actualizado” y “Nombre de la inversion” del que se va registrar el acta
de conciliacion.

“Detalles”, donde se podra visualizar los registros anteriores de otros medios
de solucion de controversias y cartas fianza de la Entidad, que contiene la
“clasificacion”, “fecha de emision”, “nombres”, “tipo de persona”, “DNI/RUC”,
“objeto de contrato”, “materia controvertida” y “monto a favor del
contratista/honorarios”.
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Figura N° 102 : Pantalla de bUsqueda de la inversion

&, Registro de medios de solucién de controversias y cartas fianza

17 Indicar el cédigo de inversion
Inversién

Ingrese el cédigo tnico Fecha de viabilidad Monto de viablidad Monto actualizado

Q

Nombre de inversion
T— Hacer clic en el icono

Detalle

Hacer clic para iniciar registro

&= Crear un nuevo registro — del mEd'IO de SOlUC]én de

1 Mostrar | 10 v
controversia
o . Fecha de Tipo de Objeto del Materia Monto a favor
Gesfieacel emision plombes persona BHUEC contrato controvertida contratista/ H
No existen registro en esta tabla
Del 0 al 0 de un total de O registros Primera | 44 "

Tener en cuenta que cualquier modificacién que se
requiera, se puede hacer dentro de las 24 horas del
registro; pasado dicho plazo, el registro no podra ser
eliminado ni editado.

Para este caso, al ingresar al campo de “Inversion” y se digita el “codigo Unico”, se
puede observar los datos cargados de la inversion para verificar si es la correcta,
luego del cual, para iniciar el registro del medio de solucién de controversiay cartas
fianzas, se debera hacer clic en el boton “Crear nuevo registro” (ver Figura N° 103):
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Figura N° 103 : Pantalla para crear nuevo registro de medio de solucion de controversias

#, Registro de medios de solucidn de controversias y cartas fianza

h Indicar el cédigo de inversion
Inversion

Ingrese el cédigo unico Fecha de viabilidad Monto de vDICAS MONZo acTualizade
2192124 Q 02/03/2014
. ,
Nombre de inversion 4 Hacer clic en el boton

MEJORAMIENTO DE LA CAPACIDAD RESOLUTIVA DE PUESTO DE SALUD DE LA LOCALIDAD DE SAURAMA, DISTRIT
HUAMAN - AYACUCHO

Detalle

Hacer clic para iniciar

“« registro del medio de

Paso 3

A continuacion, el aplicativo generara una nueva ventana donde se visualizan las
siguientes secciones habilitadas para la opcidon Acta de conciliacidn (ver Figura N°
104):

O

O O O O O O O

“Clasificacion”, con las opciones de registrar: i) Arbitraje, ii) Junta de resolucion
de disputas, iii) Acta de conciliacién o iv) Carta fianza.

“Tipo de persona”, con las opciones de registrar: i) Natural o ii) Juridica.
“RUC/DNI”®

“El nombre del contratista, centro de conciliacion u otro”, que después de
digitar el RUC/DNI correspondiente se debera hacer clic en el icono “Lupa”
para que cargue automaticamente los nombres completos o razén social’.
“Objeto de contrato”, con las opciones de registrar: i) Ejecucion de obras,
ii)°Adquisicion o iii) Consultoria.

“Materias controvertidas”, con trece opciones para registrar.

“Tipos de costos de conciliacion”, con cuatro opciones para registrar.

“Monto a favor del contratista u otros” (en soles).

“Pretensiones econdémicas del contratista u otros” (en soles).

“Intereses generados” (en soles), de corresponder.

“Fecha de emision” del documento del acta de conciliacion.

“Adjunte documento de sustento”, al hacer clic en el icono “Subir archivo”.

8 paraentidadesnacionalesedebedigitarel DNI/RUG parael casode entidadesinternacionalesedebe
dejaren blancoy escribirel nombredel contratista,arbitro, secretariaarbitral u otro.
9 Encasono reconozcael RUGe la personajuridica,sedeberaregistrarmanualmentda razénsocial.
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o “Comentario”, se registra de manera resumida el contenido del acta de
conciliacion (con un maximo de 150 caracteres).

Para el registro de “Acta de conciliacion” y seccion
“Materias controvertidas”, el aplicativo genera una lista

de trece (13) opciones.

PAGO
MAYORES GASTOS GENERALES
LIQUIDACION
‘ INTERESES
FORMULACION, APROBACION O VALORIZACION DE METRADOS
‘ REDUCCIONES
ADELANTOS
ADICIONALES
DEFECTO O VICIOS OCULTOS
EJECUCION DE GARANTIAS
AMPLIACIONES DE PLAZO
‘ PENALIDADES
INDEMNIZACION POR DAROS Y PERJUICIOS

Para la seccidon “Tipos de costos de conciliacion”, el
aplicativo genera una lista de cuatro (4) opciones.

‘ GASTOS DEL CENTRO DE CONCILIACION
OTROS GASTOS DERIVADOS DE LA CONCILIACION

‘ GASTOS RAZONABLES INCURRIDOS POR LAS PARTES PARA SU DEFENSA EN LA CONCILIACION
GASTOS ADMINISTRATIVOS DEL CENTRO DE CONCILIACION
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Figura N° 104 : Pantalla para registrar medios de solucion de controversias y cartas fianzas -
Acta de conciliacion

Registro de medios de solucién de controversias y cartas fianza

Detalle

Clasificacién(*) ACTA DE CONCILIACION v
Tipo de persona(*) JURIDICA v

RUC / DNI(%) 20604136173
El nombre de contratista, centro de conciliacion u otro CONSORCIO OXAPAMPA SALUD

*)

Objeto del contrato(%) EJECUCION DE OBRAS v

Materias controvertidas(*) INDEMNIZACION POR DAROS Y PERJUICIOS

Tipos de costos de la conciliacion (#)

Monto a favor del contratista u otros (*)

OTROS GASTOS DERIVADOS DELACON v

3,232,694.45
Pretension econémica del contratista u otros. 0,263,248.74
Intereses generados 0
Fecha de emision(*) 30/11/2021 1]

Adjunte documento de sustento(*) DOCUMENTO SUSTENTO.PDF +

Comentario*) FINANCIEROS PARA EL MANTENIMIENTC
POR LA DEMORA EN EL INICIO DE EJEC [

2 Caracteres restantes

(*) Campos obligatorios

En la seccion “Tipos de costos de la conciliacion”, al
seleccionar la opcion “otros gastos derivados de la
conciliacion” se puede registrar otros montos (en
soles) que se determinen dentro de la conciliacion.

Para el registro del “Documento de sustento” se debera hacer clic en el icono
“Subir archivo” (ver Figura N° 105), con lo cual se habilitara una ventana
emergente para cargar el documento correspondiente que debera cumplir las
siguientes caracteristicas:
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o Solo se puede subir documentos de tamano menor a 1MB.
o Solo se puede subir documentos de tipo PDF.
o El nombre del archivo no debe tener espacios ni caracteres especiales.

Figura N° 105 : Pantalla para cargar el documento de sustento

Tipo de documento Documento sustentatorio

Archive ‘ DOCUMENTO_SUSTENTO.PDF *

A Consideraciones:
* 5dlo se puede subir documentos de tamafio menor a 1 MBE. Cargar El

archivo
solicitado

* 5dlo se puede subir documentos de tipo pdf.

® Elnombre del archivo no debe tener espacios ni caracteres especiales.

Una vez adjunto el documento, se debera hacer clic en el botén “Cargar archivo”
para completar esta seccion.

Y para guardar el registro de la informacion del acta de conciliacion, se debera
hacer clic en el botéon “Guardar”.

Como resultado de la grabacion se genera el mensaje “Operacion exitosa”.

Paso 4

Finalmente, se puede observar en el campo “Detalles” el registro del Acta de
conciliacion (ver Figura N° 106).
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Figura N° 106 : Pantalla del registro de Acta de conciliacion

Detalle

&= Crear un nuevo registro

Clasificacién Fec_h ‘a'de Nombres Ipode DNI/RUC Objeto cet M

emisién persona contrato col

omE ACTA DE 30/11/2021  CONSORCIO JURIDICA 20604136173 EJECUCION INC
CONCILIACION OXAPAMPA DE OBRAS DA

SALUD

Del 1 al 1 de un total de 1 registros

Dentro de las 24 horas de realizar el registro, el responsable de la UEI tiene dos
opciones:

o En caso requiere modificar el registro inicial se puede hacer clic en el icono
“Actualizar”.

o En caso requiere eliminar dicho registro puede hacer clic en el icono
“Eliminar” y luego anadir un nuevo registro de medio de solucidon de
controversias.

Cuando se elige la opcion de eliminar se genera el mensaje de confirmacion que
se completara al hacer clic en el boton “Aceptar”.

Cuando ya ha sido grabado en el aplicativo, se puede
visualizar el registro en el Formato N° 08-A: Registros en
la Fase de Ejecucidén para Proyectos de Inversion o
Formato N° 08-C: Registros en la Fase de Ejecucion para
IOARR.

El medio de solucion de controversias o carta fianza
registrado se visualiza en la seccion B o C de los formatos
antes mencionados, segun corresponda, cuando esta en
fase de ejecucion.

Asimismo, se visualizara en el Formato N° 09: Registro de
cierre de inversion, cuando corresponda su registro de
cierre.
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La informacion del medio de solucion de controversia
referido a “Acta de conciliacion” sera visualizada en el
Sistema de Seguimiento de Inversiones (SSI) pasado las
24 horas de su registro en el aplicativo.

6.4. Registrar carta fianza

Casuistica de referencia: Registrar carta fianza

La casuistica a presentar toma en consideracién que el responsable de la UEI
registrara en el aplicativo informatico del Banco de Inversiones, la Carta fianza que
corresponde a casos consentidos de ejecucion de garantias, para lo cual debera
seguir los siguientes pasos:

Paso 1

Una vez ingresado al aplicativo, como responsable de la UEI, debera hacer clic en
el icono desplegable del modulo de “Ejecucion”; seguidamente se abrira un listado
de opciones, luego del cual debera hacer clic en la opcion “Registro de medios de
solucion de controversias y cartas fianza” (ver Figura N° 107).

Figura N° 107 : Pantalla del modulo de ejecucion

& Banco de Inversiones 1.0
Hacer Cl]c en a E @ Sistema > Inicio > Banco de Inversior

el icono
4—[BEecxch v Banco de Inversiones » inido
desplegable
Registro de proyectos de
inversion (Pl)
Total de Proyectos
Registro de inversiones
IDARR
Hacer clic en Registro de Programas .l Evolucion del Alineamiento de P
registro de e o de e ce Seguridad ciudadana)
. inversion
medios de

Registro de medios de
.z P —
SOlUC'Ion de solucién de controversias y

. cartas fianza
controversia y

Registro PEIP

Registro de obras paralizadas|
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Paso 2

Para iniciar el “Registro de medios de solucién de controversias y cartas fianza” se
observa dos campos (ver Figura N° 108):

O

“Inversidon”, donde se debera digitar el codigo Unico de la inversidn, en la
seccion “Ingrese el codigo Unico” y hace clic en el icono “Lupa”; el aplicativo
cargara automaticamente informacion de “Fecha de viabilidad”, “Monto de
viabilidad”, “Monto actualizado” y “Nombre de la inversion” que se va a
registrar la carta fianza.

“Detalles”, donde se podra visualizar los registros anteriores de otros medios
de solucion de controversias y cartas fianza de la Entidad, que contiene la
“clasificacion”, “fecha de emision”, “nombres”, “tipo de persona”, “DNI/RUC”,
“objeto de contrato”, “materia controvertida” y “monto a favor del
contratista/honorarios”.

Figura N° 108 : Pantalla de busqueda de la inversion

4, Registro de medios de solucién de controversias y cartas fianza

17 Indicar el cédigo de inversion
Inversién

Ingrese el cédigo Unico Fecha de viabilidad Monto de viablidad Monto actualizado

Q

Nombre de inversion
T_ Hacer clic en el icono

Detalle

<«— Hacer clic para iniciar

registro de la carta fianza

Mostrar | 10 v~
e Fec‘hide i Tipo de DNI/RUC Objeto del Materia ) Monto ? favor
emisién persona contrato controvertida contratista / H
No existen registro en esta tabla
Del 0 al 0 de un total de O registros Primero | # »

La informacion de la “Carta Fianza” sera visualizada
en el Sistema de Seguimiento de Inversiones (SSI)
pasado las 24 horas de su registro en el aplicativo.
Después de dicho plazo, el registro no podra ser
eliminado ni editado.
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Para este caso, al ingresar al campo de “Inversidon” y se digita el “codigo Unico”, se
puede observar los datos cargados de la inversion para verificar si es la correcta,
luego del cual, para iniciar el registro del medio de solucion de controversiay cartas
fianzas, se debera hacer clic en el boton “Crear un nuevo registro” (ver Figura N°
109):

Figura N° 109 : Pantalla para crear nuevo registro de medio de solucion de controversias

&, Registro de medios de solucion de controversias y cartas fianza

ndicar el codigo de

Inversion l ]nverSIOn

Ingrese el codigo Unico Fecha de viabilidad ~ Monto de viablidad Monto actualizado
2426119 Q 08/11/2018 $/.2,173,818.96 S/.2,018,80

Nombre de inversion A Hacer CllC en el

,
MEJORAMIENTO DEL SERVICIO DE SANEAMIENTO BASICO DE AR@BGINTARILLADO Y TRATAMIENTO DE
LOCALIDAD DE CHUMPI DEL DISTRITO DE CHUMPI - PROVINCIA DE PARINACOCHAS - DEPARTAMENTO DE A

Detalle

«— Hacer clic para iniciar registro

de la carta fianza

Paso 3

A continuacion, el aplicativo generara una nueva ventana donde se visualizan las
siguientes secciones habilitadas para la opcion Cartas fianza (ver Figura N° 110):

o “Clasificacion”, con las opciones de registrar: i) Arbitraje, ii) Junta de
resolucion de disputas, iii) Acta de conciliacion o iv) Carta fianza.

o “Tipo de persona”, con las opciones de registrar: i) Natural o ii) Juridica.

o “RUC/DNI|”"

o “El nombre del contratista”, que después de digitar el RUC/DNI
correspondiente se debera hacer clic en el icono “Lupa” para que cargue
automaticamente los nombres completos o razon social''.

o “Objeto de contrato”, con las opciones de registrar: i) Ejecucion de obras, ii)
Adquisicion o iii) Consultoria.

o “Materias controvertidas”, con tres opciones para registrar.

“Fecha de emision” de la carta fianza.
“Entidad bancaria emisora de la carta fianza” (senalar el nombre de la entidad
financiera que emitio la carta fianza).

0 paraentidadesnacionalesse debe digitar el DNI/RUGy parael casode entidadesinternacionalesse
debedejaren blancoy escribirel nombredel contratista,arbitro, secretariaarbitral u otro.
11 Encasono reconozczel RUGIe la persongjuridica,sedeberaregistrarmanualmentela razénsocial.
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“Nro. de carta fianza” (que se encuentra en la misma carta fianza).

“Tipo de carta fianza”, con dos opciones para registrar.

“Monto consignado a la carta fianza” (en soles).

“Vigencia de la carta fianza” (que se encuentra en la misma carta fianza).
“Adjunte documento de sustento”, al hacer clic en el icono “Subir archivo”.
“Comentario”, se registra alguna otra informacién de la carta fianza (con un
maximo de 150 caracteres).

Para la clasificacion “Carta fianza” y seccion “Materias
controvertidas”, el aplicativo genera tres (3) opciones.

VENCIMIENTO DE CARTA FIANZA
RESOLUCION DEL CONTRATO
| NULIDAD DEL CONTRATO

Para la seccidon “Tipo de carta fianza” el aplicativo
generar dos (2) opciones.

| ADELANTO DIRECTO O DE MATERIALES
FIEL CUMPLIMIENTO
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Detalle

Clasificacion(*)
Tipo de persona(*)

RUC / DNI(*)

El nombre del contratista (%)

Objeto del contrato(*)
Materias controvertidas(*)

Fecha de emision(*)

Entidad bancaria emisora de |a carta fianza(*)

Nro. de la carta fianza(#)

Tipo de carta fianza (*)

Monto consignado a la carta fianza(*)

Vigencia de la carta fianza(*)

Adjunte documento de sustento(*)

Comentario(*)

(*) Campos obligatorios

siguientes caracteristicas:
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Figura N° 110 : Pantalla para registrar medios de solucion de controversias y cartas fianzas -
Carta fianza

Registro de medios de solucién de controversias y cartas fianza

CARTA FIANZA v
JURIDICA v

20527176124 Q
L.A. INGENIEROS CONTRATISTAYONSAE
EJECUCION DE OBRAS v
RESOLUCION DEL CONTRATO v

30/11/2021 )

BBVA CONTINENTAL

269010
FIEL CUMPLIMIENTO v
953,628.82
30/11/2021 ]

DOCUMENTO_SUSTENTO.PDF 2

SL T TDLIN T PO WL TOACic

POR ACTUALIZACION EN PROPUES :
INFRAESTRUCTURA. &

25 Caracteres restantes

N Cancrd

Para el registro del “Documento de sustento” se debera hacer clic en el icono
“Subir archivo” (ver Figura N° 111), con lo cual se habilitara una ventana
emergente para cargar el documento correspondiente que debera cumplir las

o Solo se puede subir documentos de tamano menor a 1MB.
o Solo se puede subir documentos de tipo PDF.

o El nombre del archivo no debe tener espacios ni caracteres especiales.
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Figura N° 111 : Pantalla para cargar el documento de sustento

Tipo de documento

Documento sustentatorio

Archive ‘ DOCUMENTO_SUSTENTO.PDF F

A Consideraciones:

® Sdlo se puede subir documentos de tipo pdf.

® Sdlo se puede subir documentos de tamafio menor a 1 MB. Cargar el‘
archivo

* Elnombre del archivo no debe tener espacios ni caracteres especiales. ..
solicitado

Una vez adjunto el documento, se debera hacer clic en el botén “Cargar archivo”

para completar esta seccion.

Y para guardar el registro de la informacion de la carta fianza, se debera hacer clic

en el boton “Guardar”.

Como resultado de la grabacion se genera el mensaje “Operacion exitosa”.

Paso 6

Finalmente, se puede observar en el campo “Detalles” el registro de la carta fianza

(ver Figura N° 112).

Figura N° 112 : Pantalla del registro de Carta fianza

Detalle

&= Crear un nuevo registro

Fecha de

Clasificacién 7
emisién

oeE CARTA 30/11/2021
FIANZA
Fiel

Cumplimiento

Del 1 al 1 de un total de 1 registros

Nombres Tipode  o\iRuC Qasnga
persona contrato

LA. INGENIEROS JURIDICA | 20527176124 EJECUCION

CONTRATISTAS SOCIEDAD DE OBRAS

COMERCIAL DE
RESPONSABILIDAD LIMITADA

Pri
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Dentro de las 24 horas de realizar el registro, el responsable de la UEI tiene dos
opciones:

o En caso requiere modificar el registro inicial se puede hacer clic en el icono
“Actualizar”.

o En caso requiere eliminar dicho registro puede hacer clic en el icono
“Eliminar” y luego anadir un nuevo registro de medio de solucion de
controversias.

Cuando se elige la opcion de eliminar se genera el mensaje de confirmaciéon que
se completara al hacer clic en el boton “Aceptar”.

Cuando ya ha sido grabado en el aplicativo, se puede
visualizar el registro en el Formato N° 08-A: Registros
en la Fase de Ejecucién para Proyectos de Inversion o
Formato N° 08-C: Registros en la Fase de Ejecucion
para IOARR.

El medio de solucidon de controversias o carta fianza
registrado se visualiza en la seccion B o C de los
formatos antes mencionados, segun corresponda,
cuando esta en fase de ejecucion.

Asimismo, se visualizara en el Formato N° 09: Registro
de cierre de inversion, cuando corresponda su registro
de cierre.
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INSTRUCTIVO DEL PROTOCOLO DE RETIRO DE CIERRE

7.1. Solicitar retiro de cierre - Caso 1

Ejemplo: Inversién en saneamiento

El ejemplo a presentar toma en consideracién una inversiéon que incluye obras en
agua potable y saneamiento, la cual habia sido reportada con ejecucion fisica del
100%; sin embargo, la UEI recibio a destiempo requerimientos de pagos deservicios
que estan en curso para completar la ejecucion fisica de la obra (estandopendiente
la instalacion de los micromedidores de agua potable), sustentado en fotos y
contratos que evidencian dichos requerimientos. Esto genera la necesidadde
solicitar el retiro de cierre de dicha inversion hasta completar su ejecucion fisicay
generacion de liquidacion fisica y financiera correspondiente.

En primer lugar, para sustentar la solicitud de retiro de cierre, la UEl debera
disponer de informacion técnica que evidencie la situacion actual de la inversion
teniendo como opciones las fotografias y contratos / adendas vigentes a la fecha
de la solicitud que evidencien que el plazo de ejecuciéon o cronograma no ha
culminado.

Esta informacion formara parte del informe o documento que suscribira el
responsable de la UEl y OPMI.

Figura N° 113 : Pantalla de fotografias de obra de saneamiento

La entidad presentara a la Direcciéon General de Programacion Multianual de
Inversiones, lo siguiente:

o Solicitud dirigida a la Direccion General de Programacion Multianual de
Inversiones, suscrito por el responsable de la UEI y OPMI, indicando los datos
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de la inversién para la cual solicita retiro de cierre'?, adjuntando los
documentos antes senalados.

o Declaraciéon Jurada suscrita por el responsable de la UEI respecto al error
involuntario y un cronograma de culminacién de la inversion, donde la
Entidad senale las acciones pendientes por ejecutar con su respectivo
cronograma hasta culminar la ejecucion y registrar el cierre.

7.2. Solicitar retiro de cierre - Caso 2

Ejemplo: Inversién en desarrollo institucional

El ejemplo por presentar corresponde a una inversion de seguridad ciudadana. La
UEI a cargo de la citada inversion realizé el cierre por el motivo de inversion
culminada con liquidacion fisica y financiera; sin embargo, el contratista remitio
una carta notarial a la municipalidad solicitando el pago del saldo a su favor por el
reintegro de reajustes de valorizaciones de la obra, segin la resolucion de
liquidacion de contrato de obra.

La municipalidad con las firmas de la OPMI y de la UEI presenté una solicitud a la
Direccion General de Programacion Multianual de Inversiones (DGPMI), adjuntando
la documentacion que evidencia la situacién actual de la inversién, como por
ejemplo la resolucién de liquidacion de obra, entre otra documentacion.

Luego de la revision de la documentacion remitida por la entidad, la DGPMI retiro
el cierre de la inversidon y conforme a lo sefalado en el “Protocolo retiro de cierre
de inversiones” comunico a la UEI que disponia de un plazo de 60 dias calendarios
para realizar el pago pendiente y su registro en el Banco de Inversiones, de
corresponder; asi como realizar el cierre correspondiente.

En primer lugar, para sustentar la solicitud de retiro de cierre, la UEIl debera
disponer de documentos que evidencien la situacion actual de la inversion, como
por ejemplo la resolucion de liquidacion de obra, laudo y/o documentos que
evidencien pagos pendientes por realizar después de la fecha del registro de cierre
ya registrado.

12 paraestacasuisticagorrespondeal“* C als”o.
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Figura N° 114 : Pantalla de resolucion de liquidacion de obra / laudo arbitral
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LAUDO ARBITRAL DE DERECHO

TRIBUNAL ARBITRAL PRESIDIDO POR
e

T RAA ~LIBINAS

RESOLUCION N° 31
Lima, 16 de marzo del dos mil doce -

[ ) VISTOS:

I ANTECEDENTES

Con fecha 24 dle abril de 2009, GyM suscribio con EGEMSA el “Contrato N° 09-

2009° denominado ‘Contrato de Ejecucion del Proyecto Obras de
Renabilitacion Segunda Fase Central Hidroeléctrica Machupicchu’. en adefante

&l Contrato, con el objeto que GyM se encargara de la ejecucion’ de la obra
“Rehabilitacion Segunda Fase Central Hidroeléctrica Machupicchu™, la gue

incluye diseflo de las obras electromecanicas a nivel de ingenieria de detalle,

transporte, suministro, montaje, pruebas puesta en servicio, entrega de estudios

y documentacién requerida por el COES para el ingreso en operacion

) comercial y ion sati ia de la Operacion i de las cbras
a la unidad tipo Francis. De la

misma forma, el disenio complementario y Ia ejecucién de las obras ciles para

la cabal ejecucion y culminacion de la obra, hasta a iquidacion del Gontrato de:

Obra

E£n la ejecucion del Conirato surgieron controversias entre las partes que son
materia del presente proceso arbitral

La entidad presentara la solicitud a la Direccion General de Programacion
Multianual de Inversiones, suscrito por el responsable de la UElI y OPMI, con los
datos de la inversion para la cual solicita retiro de cierre, adjuntando los
documentos antes senalados.
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Como resultado de lo solicitado ante la DGPMI, con la documentacion respectiva
de sustento y verificacion del caso, se otorgara a la Entidad un plazo de 60 dias
calendarios para realizar el registro del pago pendiente en el Banco de Inversiones,
para lo cual debera actualizar las metas fisicas y financieras en la Seccién C del
Formato 08 (de corresponder) y proceder con el registro del cierre.
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