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. DESCRIPCION GENERAL DE LA APLICACION

El Modulo de Certificado de Inversidon Publica estd disefiado para que soporte el
proceso de emision de Certificados de Inversidn, con todos los usuarios que participan
en el proceso, por ejemplo:

- Usuarios de las Entidades Ejecutoras.

- Usuarios de la Direcciéon Nacional de Endeudamiento y Tesoro Publico.

- Usuarios de Empresas Privadas

- Usuarios de SUNAT

Los procesos que se atienden en el Médulo son:

- Administracion de los usuarios y los sus accesos

- Registro de Convenios

- Registro de Solicitudes de Emisidn de Certificados

- Notificacion de Certificados a Empresas Privadas

- Fraccionamiento de Certificados

- Endoso de Certificados

- Uso y Reversién de Uso de Certificados por Usuarios SUNAT.

Cabe indicar que que el inicio del proceso se da con firma de un convenio; los datos
de este documento se registran dentro del sistema la firma de un convenio entre una
Entidad del Estado y una o varias

2. ACCESO SIAF OPERACIONES EN LINEA
Para ingresar al Mddulo de Certificados de Inversion primero en necesario asignar los
permisos de acceso a través del Sistema ‘SIAF Operaciones en Linea’. La ruta de
ingreso es:
https://apps4.mineco.gob.pe/ciprlapp/
Los usuarios que tienen el Rol de Administrador de usuarios deben registrar los
permisos al modulo de Certificados de Inversion

- = FECHA ADMINISTRAR
MODULD APLICACION ASIGNADO POR ASIGNACION ESTADO OPCIONES
EVAIUECION O MALNCes
Regularizacidn Integracion del SEACE con el SIAF MACTIVO
MCD - UNIDAD EJECUTORA Médulo de Conciliacién del Servicio de |a Deuda INACTIVO
Certificados de Inversion SIAF - Certificados de Inversidn RUS99999 RIS Io e ACTIVO t

08:08:30
Administrador de Usuarios SIAF - Operaciones en Linea MACTIVO
Administrative SIAF - Operaciones en Linea IMACTIVO
Deuda SIAF - Operaciones en Linea INACTIVO
Ejecucidn de Proyectos(MEF) SIAF - Operaciones en Linea INACTIVO
Presupuestal UE SIAF - Operaciones en Linea HACTIVO

3. ACCESO AL MODULO

Para ingresar al Sistema ‘SIAF Operaciones en Linea’ debe ingresar a la siguiente ruta:

https://apps4.mineco.gob.pe/ciprlapp/
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En la ventana Inicio de Sesion, ingresar el Usuario a quien se le ha asignado el
acceso (si fuera un usuario nuevo, las credenciales tes se le envia al correo
electrdnico), junto con la contrasefa y luego el botén

De ser necesario cambiar la imagen, dando clic en el texto ‘Cambiar imagen’.

MODULO DE CERTIFICADO DE INVERSION PUBLICA

Inicio de sesion

Usuario: | RUS5999|

Contrasefia:

Bienvenidos al Madulo de Certificado de Inversion Plblica (CIP) . Para acceder al Sistema Ud. debers ingresar su
codigo de usuanio, Iz contrasefia y presionar €l botan de Ingresar.

E

Cambizzimazen

Ingrese el cadige de la imogsn

Cancelar Ingresar
Ministerio de Economiz - MEF 2017 todos los derechos reservados

Si tienes cualguier dudz o consulta, comunicate por Teléfono Central: (311} 311 5330 / Direccidn: Ir. Junin 319,Cercado de Lima, Lima - Perd

4. REGISTRO DE UNA SOLICITUD DE CERTIFICADO

a) Al interno del Médulo, como Unidad Ejecutora, la primera accion sera realizar una
Solicitud de Certificados de Inversién, Para realizar este paso, es necesario que
exista un convenio registrado y asociado con la Unidad Ejecutora del usuario que
ingresa al Modulo. Se puede revisar la existencia de convenios en la opcion
CONSULTA/CONVENIOS

Fecha de Actualizacion: Version: Pagina:
15/03/2018 6 4




s G uia de Usuario — Certificados de Inversién.

99999999 - USUARIO CIPGN [6000 - UNIDAD EIECUTORA PRUEBA]

MODULO DE CERTIFICADO DE INVERSION PUBLICA

LY Certificados de Invers v

Registro . - e
L Registro de Convenio de Obras Publicas
- conura |
Certificados Teo  [Todos v 2018 v Entidadeonn 6000 - UNIDAD EJECUTORA PRUEBA ~
Convenio 'Convenio
‘Convenio de
Qbras Autogenerado: Proyecto: Seleccione - 5 Buscar
Puiblicas
Convenio de Obras Pablicas o
Entidad
Tipa Convenio Autogenerado c::{g" Nombre Fecha Convenio Estado
CIFGN 000007 6000  UNIDAD EJECUTORA PRUEBA 14/03/2018 RECIBIDO
Pagina |1 |de 1 Mostrando 1 - 1de 1
Proyectos del Convenio © Empresas °
Proyecto = Descripcién RUC = Razén social

2999999 PROYECTO DE INVERSION PUBLICA DE EJEMPLO 20999999999 EMPRESA PRIVADA DE EJEMPLO SAC

b) Al confirmar que existe un convenio registrado, entonces se puede registrar una
Solicitud de Emision de Certificados en la opcion REGISTRO/SOLICITUD DE
EMISION.

= Mueva Solicitud

c) Al hacer clic en el botén, el sistema mostrarda una ventana

emergente para completar los datos.

Registrar/modificar Solicitud de Certificado CIPRL

DATOS DEL CONVENIO

| PROYECTO DE INVERSION PUELICA DE EJEMPLO i
v

Autogenerado:|7 Proyecto:|2999999
Empresa:| EMPRESA PRIVADA DE EJEMPLO SAC

Datos de la Solicitud
N® de Solicitud:|1
Tipo CIPRL[NEGOCIABLE ____ v]
Tipo Doc..[CARTA v
Conformidad de recepcidn de obra:

Fecha:(14/03/2018 Monto Solicitado:

Motivo:| POR AVANCE

242.00)
)

Fecha Doc.:|14/03/2018

Mimero Documento:|CARTA - 123465
m:ncionobri.:ﬂx

Conformidad de calidad de la obra: CalidadObra pdf x
Conformidad por expediente técnico:

Conformidad por mantenimiento:

Conformidad por supervisidn:

Resolucién en el Cargo:

Detalle del registro SIAF

Afio  Expediente
Registro SIAF: A Seleccionar registro SIAF
Detalle Solicitud
Afio Expediente | Secuencia Secuencia Monto X
Expediente N*® Compromisc| Devengado Devengado CUE D ombsebayecto
2018 16 1 2 242,00 20999999999 2999999 - PROYECTO DE INVERSION PUBLICA DE EJEMPLO

El primer campo de texto solicita un numero autogenerado. Este nimero es parte
del convenio, que se puede apreciar en la figura anterior.

Al digitar esté numero, se importa el dato del Proyecto de Inversidon Publica, el
RUC y nombre de la empresa o empresas vinculadas al convenio.

En la parte central se registran los datos del oficio con el que la empresa privada
ha solicitado a la entidad la emision del documento. Aqui también van los adjuntos
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con las copias de documentos como conformidad de la obra, conformidad del
expediente técnico, etc.

En | aparte inferior se debe seleccionar el registro SIAF; el cual debe cumplir estas
condiciones:

- No debe tener Girado

- Debe tener el Proyecto SNIP del Convenio

- No debe haber sido utilizado en otra solicitud (se consideran las Solicitudes
Aprobadas, Registradas o en Evaluacion)

- El Rubro y Tipo de Recurso debe ser compatible con CIPRL o CIPGN

- Debe tener el Tipo Pago "C" - Certificado

- EI RUC del Compromiso debe ser el mismo que el RUC de la empresa seleccionada
en la Solicitud

Al digitar el afio y expediente, se debe seleccionar el devengado a utilizar en el
certificado.

. . . , Grabar
Al finalizar, hacer clic en el boton

5. TRANSMISION DE UNA SOLICITUD DE CERTIFICADO
Al tener una solicitud de emision registrada, es necesario transmitirla a la DGETP, pero
esta accion solo la debe realizar la persona que esta indicada en el convenio. Si la
transmisiéon fuera realizada por otra persona, la solicitud serd rechazada en al
validacion.

En el momento de la transmisidon, un mensaje emergente pide la confirmacion del
usuario que esta realizando la accion.
Solicitud de Certificado de Inversion Piblica

Afio Ejecucion:| 2018 v Entidad:|(6000 6000 - UNIDAD EJECUTORA PRUEBA v

Tipo:| Todos v Estado:| Todos v £ Buscar 1= Nueva Solicitud # Anular

Listado de Solicitudes
Boton para_rgalizar

la tranmisign Monto

Solicitado

N* Solicitud = Fecha Solicitud Tipo Doc. Nimero Doc. Fecha Doc. Tipo Motivo
Moneda
cional
000002 22/03/2018 CARTA CARTA DEMO 22/03/2018 POR AVANCE NEGOCIABLE APROBADO
000001 14/03/2018 CARTA CARTA - 123465 14/03/2018 POR AVANCE NEGOCIABLE REGISTRADO

Solicitud de Confirmacion

Usted tiene el cargo de cargo demo
¢Esta seguro de aceptar que es su cargo dentro del convenio?.

| Aceptar || Cancelar
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El proceso de verificacion en Tesoro Publico consiste en varias Etapas, y como resultado de esta

evaluacién, una solicitud podria ser rechazada. En caso sea rechazada, la solicitud contendra el mensaje
que describe la razén del rechazo. Luego, el usuario deberd hacer una nueva solicitud con los datos
correctos y continuar desde el punto 4

6. CONSULTAR EL CERTIFICADO EMITIDO
En el mddulo, en la opcidon Consulta/Certificados de Inversién se pueden ver todos
los Certificados emitidos. Los filtros permiten hacer bdsquedas por Proyecto SNIP,
Tipo de Certificado, Fecha de emocion, etc.

Consulta de Certificados de Inversién Prblica

Buscar por ...

Empresa:| 20999999599 - EMPRESA PRIVADA DE EJEMPLO SAC v
Entidad: Todos - Estado del Gertificade:| Todos v
Proyectos: Todos -
Tipo Certificade: Todos ¥ |Fecha de Emision: Del: Al
Certificado Nro: FDF Excel £ Buscar
Resultados de la Consulta [-]
Certificado de Inversién Piblica Entidad
N . N Fecha Fecha Monto Moneda Proyec Codigo’ .
Tipo Numero Modo Negociacion Emisién Ve Estado NedoaT Smip | SIAF Descripcion
1 CIPGN 182000001 NEGOCIABLE 22/03/2018 | 22/03/2028 EMITIDO 895.08 299999 6000 UNIDAD EJECUTORA PRUEBA

7. ENTREGAR EL CERTIFICADO A LA EMPRESA PRIVADA.

Habiendo sido generado el Certificado de Inversion, corresponde a la Unidad
Ejecutora la entrega del documento digital. Esta accion se realiza desde el
Registro/Representantes Legales.

E Matenimiento de Representantes Legales

i2olicitud de Filtros de Consulta
| Emision
| Notificacién Adio: 2018 ¥ Entidad 6000 | §000 - UNIDAD EJECUTORA PRUEBA v
| de Emisidn Estad,
[| S RUG: Rsa ° tante: | 10008 v £ Buscar
“Representantes . epresentante
Legales Tipo Documento: v Documento Nimero
Resultados de la Consulta
» Consulta Listado Empresas -]
RUC = Razon social
20939999999  EMPRESA PRIVADA DE EJEMPLO SAC

Pégina |1 |de 1

z Nuevo Representante

Mostrando 1-1de 1

Listado de los Representantes Legales (-]
ME9ls [EsiEiy Nombres y Apellidos Email Telefono FEAELe Creado Por Entidad Estado
Documento Creacion
LIBRETA REPRESENTANTE CONVENIC UNIDAD EJECUTORA
ELECTORAL /| 99999938 escudero.adolfo@gmail.com 123456789 14/03/2018 ACTVO @) [ &8 ]
oI CIPGH PRUEBA
Pigina |1 |de 1 Mastrando 1 - 1 de 1
- .z .z 7 .
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Desde este formulario se puede:

- Generar un nuevo usuario : Utilizando el botén “Nuevo Representante”

- Modificar los datos de un Representante registrado.

- Reemplazar a un Representante: Esta opcién se utiliza cuando se va a
reemplazar el Represente A, por el Representante B; para poder ejecutarla, por
lo menos deben existir 2 representante; el resultado serd que el Representante
“A” queda inactivo, mientras que el Representante “"B” queda activo.

- Finalmente, se puede notificar el usuario de la empresa, con esta el
botdn. La notificacién |

7 Nuevo Representante

Listado de los Representantes Legales

o l2E Doc.ume.nttl- Nombres y Apellidos Email Telefono Fecha.de Creado Por Entidad Estado
Documento | Nimero Creacion
LIBRETA
ELECTORAL /| 99999998
DHI

REPRESENTQHMTECGNVENIG escudero.adolfo@gmail.com | 123456789 14/03/2018 UNIDA;;E:;:;ITGRA ACTIVO L Q

8. INGRESO DEL USUARIO DE LA EMPRESA PRIVADA

Cuando el usuario de la empresa privada tiene un usuario y contrasefia (que ha
recibido por correo), entonces puede ingresar a la aplicacion de Certificados de
Inversiéon para realizar las acciones:

- Consulta de Certificados

- Fraccionamiento de Certificados

- Endose de Certificados

A) CONSULTA DE CERTIFICADOS

Esta opcidon es similar a la del punto 6, con la diferencia que ahora, quien esta
conectado en el sistema es el usuario empresa.

B) FRACCIONAMIENTO DE CERTIFICADOS

El fraccionamiento de Certificado sirve para reducir un certificado en montos mas
pequefios, con la finalidad de endosarlos o usarlos

C) ENDOSE DE CERTIFICADOS

El endose de Certificados representa la transferencia de todo el certificado o una
parte fraccionada a otro titular, para esto se digitan los datos para del nuevo
titular, incluyendo RUC y datos personales a quien se hara la notificacion. Cuando
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se confirma el endose, el Certificado queda con estado “"Endosado”, y se genera
un nuevo numero de Certificado con el nuevo Titular. Este procedimiento puede
realizarse multiples veces.
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