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I.  INTRODUCCION

La Oficina General de Tecnologia de la Informacion — OGTI, del Ministerio de Economia y
Finanzas, ha considerado conveniente desarrollar un aplicativo informatico en Web del
Mddulo de Logistica del Sistema Integrado de Gestion Administrativa — SIGA, como una
herramienta Util para la Gestién Logistica de las Entidades del Estado, con la finalidad de
facilitar a cada Centro de Costo de la Unidad Ejecutora registrar en las diferentes fases de
la Programacién del Cuadro de Necesidades (Requerido, Programado Anteproyecto y
Aprobado) los bienes y servicios que requerira para el cumplimiento de sus Metas, en
concordancia con las normas presupuestales; asimismo, permite el control y administracion
de los Pedidos Programados y No Programados, asi como, la atencién de los mismos por
el area correspondiente. Ademas, registrar las Entradas al AlImacén, Atencion de Pedidos,
Inventario Inicial de Almacén, Kardex de Almacén y las Ubicaciones Fisicas, para contribuir
de esta manera, a la descentralizacion de los procesos y acceso a la informacion a través
de Internet, en el marco del cumplimiento de sus metas institucionales.

IIl. OBJETIVO

El presente manual tiene como objetivo guiar a los distintos Usuarios y Operadores
responsables de la ejecuciéon del gasto publico, en el uso y operatividad del Mdédulo de
Logistica en Web, permitiendo realizar el registro de los Cuadros de Necesidades, llevar el
control de sus requerimientos Programados y No Programados, Autorizacién de los
mismos y las operaciones del Almacén, asi como, utilizar diversos reportes que contribuyen
a la toma de decisiones, permitiendo mejorar la calidad y desempefio del gasto publico.




Manual de Usuario — Mddulo de Logistica en WEB

lll. ACCESO AL SIGA EN WEB

En esta seccién se detalla el procedimiento para el acceso al SIGA en Web, asi como, al
Médulo de Logistica en Web.

Para ello, la Unidad Ejecutora debera contar con una direccién IP puablica y un dominio en

internet.

Al ingresar al link, el Usuario visualizard la ventana de Inicio de Sesién al SIGA en Web, en
la cual se ingresara el Usuario y Contrasefia de acceso previamente registrados en el

Médulo Administrador del SIGA.

Asimismo, seleccionard la Unidad Ejecutora, activando la barra de despliegue [-].

istema Integrado de Gestion Administrativa

SIGAWEB

Bienvenidos al Sisterna Integrado de Gestidn Administrativa.

Iniciar Sesion

Usuario
Confrasefia

Para acceder al sisterna, usted debera ingresar su nombre
h de usuario, contrasefia de acceso v seleccionar |a ejecutora,
\ luego debera presionar el hotdn Aceptar.

Ejecutora  UnIDAD EJECUTORA v

Aceptar

& Nota: La clave se diferencia entre mayusculas y mindsculas. Ademas, es de uso personal e
intransferible, es responsabilidad del usuario la confidencialidad de la misma.

. L Aceptar
Seguidamente, dara clic en Aceptar P

Para el caso de usuarios nuevos que ingresen por primera vez al sistema o si su clave fue
modificada por el usuario ADMIN o si su clave ha caducado, el Sistema mostrara por Unica
vez la ventana ‘Cambio de Clave de Usuario’, donde se registrara los nuevos Datos de

Acceso.

Cambiar Clave

INFORMACION: Siingresa por 1ra. vez al SIGA o se le
ha cambiado ia clave desde el Modulo de
ADMINISTRACION, debera de cambiar la clave

asgnada

Clave actual o
Nueva clave: ... eees
Repita nueva clave: esseassee

= Aceptar [+ salir
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@\ Nota: Para el cambio de clave deben contemplarse las mismas validaciones sefialadas en el
numeral 5.1.4 del Manual de Usuario del Médulo Administrador.

Mensaje al usuario %

@ La clave ha sido actualizada correctamente.

OK

El Sistema presentara la ventana principal, mostrando los iconos de acceso a los Médulos
del SIGA en Web, de acuerdo al acceso otorgado en el Perfil del Usuario en el Médulo
Administrador del SIGA.

Sistema Integrado de Gestion Administrativa LOIDANERCUIDRANEERLEEA

Versian Usuario: 1 ﬂ'

Bienvenido al Sistema Integrado de Gestion Administrativa

Seleccione el médulo al cual desea acceder

® 06 0

Logistica Patrimonio Tesoreria

Ministerio de Economia y Finanzas - SIGAWEB
E2015 Todos ks Derechos Reservados

‘Compatible con: Intemet Explorer, Firefox, Chrome. Resolucion minima 1024x788

3.1. Acceso al Médulo de Logistica

Para acceder al MAdulo de Logistica, dar clic en el icono Logl'stica.@'. :

’ﬁ Sistema Integrado de Gestion Administrativa AR ER AL P

veruin pawanc1 [

Bienvenido al Sistema Integrado de Gestion Administrativa

Seleccione el midulo al cual desea acceder

5 © @ O

Taiahaia Lot

Al ingresar, se presentara la ventana principal del Modulo de Logistica en Web, en la cual
se visualizara los Sub Mddulos y Opciones que han sido adecuados para su ejecucion en
los browsers Internet Explorer, Google Chrome, Mozilla Firefox, entre otros.
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Sistema Integrado de Gestion Administrativa - Logistica 006000 - UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA
s

Version Usuario : PRUEBA_00D2 wm K g
[Administracion +  Programacion v Pedidos »  Almacenes v |

Bienvenido al Sistema Integrado de Gestion Administrativa - Logistica

IV. DESCRIPCION DEL MODULO

En la parte superior izquierda de la ventana principal, se mostrara la siguiente informacion:

e,
Sistema Integrado de Gestion Administrativa - Logistica 006000 - UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA

Usuario : PRUEBA_D002 =8 [P

Versién

|Administracion »  Programacién v Pedidos v Almacenes v |

Bienvenido al Sistema Integrado de Gestion Administrativa - Logistica

= Nombre del Médulo al que esta accediendo el Usuario.
= Versién del SIGA en Web.
= Barra de Menu

En la parte superior derecha de la ventana principal, se mostrara lo siguiente:

= Nombre de la Unidad Ejecutora
= Usuario que esta accediendo al Sistema

= [cono ‘Selecciéon de Médulo’ E : De acuerdo a los accesos otorgados al Usuario
se desplegard las opciones para acceder a los siguientes Modulos: Médulo de
Logistica, Modulo de Viaticos, Mddulo de PpR.

= |cono ‘Salir EI : Permite salir del Sistema, retornando a la ventana de Inicio de
Sesion.

UMBOAD EIECUT /A DE PRIEEA
w1 5E [

4.1. Barrade Menu

La Barra de Menu incluye un conjunto de Sub Médulos y Opciones utilizadas para operar
el Médulo de Logistica.

Su descripcién y funcionalidades se detallan a continuacion:
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Sistema Integrado de Gestion Administrativa - Logistica 006000 - UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA

Usuario : PRUEBA_0002 a=s [

lAdmimstracwbn v Programacion v  Pedidos v  Almacenes v ]

Nombre Descripcion

Administracién Permite realizar la modificacién de clave de Usuario y Cerrar la Sesion del Usuario,
retornando a la ventana de Inicio de Sesion.

Programacion Permite a cada Centro de Costo registrar en las diferentes fases de la Programacion
del Cuadro de Necesidades (Requerido, Programado Anteproyecto y Aprobado) los
bienes y servicios que requerird para el cumplimiento de sus Metas.

Pedidos Permite realizar el registro de los Pedidos Programados y No Programados en el

Cuadro de Necesidades.

Almacenes Permite al responsable del Almacén registrar la Atencidn de los Pedidos solicitados
por los Centros de Costo de la Unidad Ejecutora, que previamente han sido
Aprobados, generando el Pedido Comprobante de Salida — PECOSA, asimismo,
permite el registro del Maestro de Ubicacién Fisica.

4.2. Barra de Herramientas

La Barra de Herramientas contiene una serie de iconos que ayudan al Usuario en la
operatividad del Médulo.

La funcionalidad de cada uno de ellos se describe a continuacion:

n Permite retornar a la ventana principal del Modulo.

E Permite salir del Mddulo y retornar a la ventana de Inicio de Sesion.

E Despliega las opciones de acceso a los Modulos a los cuales el Usuario tenga
acceso.

4.3. Navegacion de Ventanas

En la parte inferior de las ventanas de las opciones de este Mddulo, se podra visualizar
una barra de paginacién que permiten al Usuario desplazarse por las paginas de los
registros consultados, siempre y cuando se cuente con un mayor nimero de registros de
los mostrados en pantalla.

1 r314 [ M [1-53r1365]

La funcionalidad de cada icono se describe a continuacion:
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Permite retornar a la pagina inicial.

Permite ir a la pagina anterior.
Indica el nimero de péagina actual y la cantidad total de paginas que contienen

informacién. Ademas, permite ir a una pagina especifica, ingresando el nUmero en
el recuadro.

Permite ir a la pagina siguiente.

EE!EE

Permite ir a la dltima pagina.

Indica el intervalo de registros mostrados en la pagina actual, asi como la cantidad

[1-571568] .
total de registros.

V. FUNCIONALIDAD DEL MODULO

En esta seccibn, se describe las funcionalidades de cada una de las opciones contenidas
en los Sub Mddulos del Médulo de Logistica en Web.

5.1. Administracion

El Sub Médulo Administracién contiene las opciones: Cambiar Clave y Cerrar Sesién.

Sistema Integrado de Gestion Administrativa - Logistica
Versign

Administracion »~ = Programacion « Pedidos ~  Almacenes «

Cambiar Clave

[ |cermar Sesion

5.1.1.Cambiar Clave
Esta opcion permite al usuario cambiar su clave de acceso actual. El cambio de clave
automéaticamente afectara a todos los Modulos del Sistema a los que tenga acceso.

El ingreso a esta opcion es siguiendo la ruta: “Administracion — Cambiar Clave”.

Sistema Integrado de Gestion Administrativa - Logistica

Versian

Administracion « Programacion Pedidos Almacenes

Cambiar Clave

[ CemarSesion

El Sistema presentard la ventana Cambiar Clave, en la cual el Usuario registrara los
siguientes datos:
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v' Clave Actual: Ingresar la clave actual de acceso al Sistema.
v" Nueva Clave: Ingresar la nueva clave de acceso.
v" Repita nueva clave: Volver a ingresar la nueva clave de acceso.

Cambiar Clave

Clave actual
Mueva clave
Fepita nueva clave

= Aceptar [ Salir

@\ Nota: Para el cambio de clave deben contemplarse las mismas validaciones
sefialadas en el numeral 5.1.4 del Manual de Usuario del Médulo Administrador.

Luego, dar clic en el boton MAwRtr

confirmando la modificacion de la clave:

. El Sistema mostrard un mensaje al Usuario

Mensaje al usuario b4

@ Su clave ha sido modificada

Ok

5.1.2.Cerrar Sesion

Esta opcién permite cerrar la sesion del Usuario, retornando a la ventana de acceso al
Sistema.

El ingreso a esta opcidn es siguiendo la ruta: “Administracion — Cerrar Sesion”.

Sistema Integrado de Gestién Administrativa - Logistica
Versian

Administracion « Programacion « Pedidos AlMAacenes

Cambiar Clave

@ [Cerrar Sesion

5.2. Programacion
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El Sub Médulo Programacién contiene la opcion para la Programacion del Cuadro
Multianual de Necesidades; la cual se describe a continuacion:

Sistema Integrado de Gestion Administrativa - Logistica

Version

Administracidn « |F‘rogramacién - | Pedidos - Almacenes -

|F'rogramacién del CMMN. » |

5.2.1. Bienes Servicios y Obras

Esta opcién permite a los Centros de Costo de la Unidad Ejecutora, registrar en las
diferentes fases de la Programacién del Cuadro Multianual de Necesidades (ldentificacion,
Clasificaciéon y Priorizacion, Consolidacion y Aprobacion) de los bienes y servicios que
requerira para el cumplimiento de sus Metas, en concordancia con las normas
presupuestales.

El ingreso a esta opcidén es siguiendo la ruta: “Programacion — Programacion del C.M.N.
— Bienes, Servicios y Obras”, como se muestra a continuacion:

Sistema Integrado de Gestion Administrativa - Logistica

Version

Administracidn « Pedidos »  Almacenes «
| Programacion del C.M.N. »| Bienes, Senicios y Obras

Validacion:
Para poder realizar el registro del Cuadro

Multianual de Necesidades, el Usuario debera
tener asignado en el perfil del Usuario el(los)
Centro(s) de Costo correspondiente(s), caso
contrario se mostrara el siguiente mensaje al
Usuario :

Programacion

Sistema Integrado de Gestion Administrativa - Logistica

Versian

[ Usuario no tiene Centro de Costos Asignado |

El Sistema presentara la ventana Registro de C.M.N. por Centro de Costo, mostrando
los Centros de Costos que registraran sus Cuadros Multianual de Necesidades:

-10-
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Sistema Integrado de Gestién Administrativa - Logistica UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA

Versién Usuario: USUARIO DE PRUEBA i [

Registro de C.M.M. por Centro de Costo

Afie: 2021 =

Ceaide Descripcién Fase .‘.I A R
@® 0 CENTRO DE COSTO PRINCIPAL identificacion Centro de Descripcién Fase

[ORLIA! DIRECCION EJECUTIVA Identificacion 2
Cierre de
O 021 ORGAMNO DE CONTROL INSTITUCIONAL Identificacian
O 0311 OFICINA DE ASESORIA LEGAL Identificacion
OFICINA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO -
QO 12 v MODERNIZACION Identificacion

1. En la seccion izquierda de la ventana se mostraran los Centros de Costo principales
(de primer nivel), indicando el C4odigo, Nombre y Fase de Programacion.

2. En la seccion derecha de la ventana se mostrardn los Centros de Costos
dependientes, indicando el Cédigo, Descripcion y Fase de Programacion.

Asimismo, en la cabecera de la cada columna Centro de Costo y Descripcidn, contiene
un campo de busqueda que permitira filtrar la informacioén, ingresando el dato en el campo
de busqueda correspondiente y dando Enter.

Sistema Integrado de Gestion Administrativa - Logistica UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA
Versién Usuario: USUARIO DE PRUEBA % [

Registro de CM.N. por Centro de Costo

Ao, 2021 -

Ce:mm e Descripcion Fase T i T i_-
@® 0 CENTRO DE COSTO PRINCIPAL Ientificacion Centro de Descripcién Fasa
S
O o DIRECCION EJECUTIVA ientificacien -
Cierre do
O 21 ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL o
O 0311 OFICINA DE ASESORIA LEGAL Identificacion
O 02 O DE PLANEAHENTO, FRESUPUESTO iy

Insertar Centro de Costo dependiente

Para insertar un Centro de Costo dependiente, en el filtro Afio, seleccionar el afio de
Programacion y luego dar clic en el icono Nuevo Centro de Costold:

-
ﬁ Sistema Integrado de Gestion Administrativa - Logistica UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA
Version Usuario: USUARIO DE PRUEBA /ﬁ\ 3

Registro de C.M.N. por Centro de Costo

Afio: 2021 -

) — . —

Centro de p— -
Descripcion Fase
. Cost e | | |
@ 0 CENTRO DE COSTO PRINCIPAL dentificacién Centro de Deseripeién o
I E—
Q o1 DIRECCION EJECUTIVA Identificacion A
Cierre de

QO o021 ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL S

-11-
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El Sistema mostrara la ventana Registro de Centro de Costo, en la cual el Usuario
marcara con un check ¥l el (los) Centro(s) de Costo a insertar, luego dara clic en el botén

Grabar| B Gabar]

Registro de Centro de Costo

Lista de Centros de Costo

Centro Costo Mombre

2 DIRECCION DE INGENIERLA

&)
o
5
"

04.3 DIRECCION DE ADQUISICION DE PREDIOS ¥ LIBERACION DE INTERFERENCIAS

4.4 DIRECCION DE OPERACIONES ¥ SERVICIOS

ooano

04.5 DIRECCION DE ASUNTOS SOCIALES ¥ AMBIENTALES

B o

El Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario, al cual dara clic en OK:

Mensaje al usuario ]

@ % Los Centros de Costo fueron grabados
l@ correctamente.

oK

Los Centros de Costo insertados, se visualizaran en la ventana principal:

Registro de C.MN. por Centro de Costo

Afio 2021 -

I e i —

Centromde Descripcidn Fase T
Cos N R 4 | |
m T A Centro de S
@ 0 CENTRO DE COSTO PRINCIBAL identificacion Descripcion Fase
Costo
O 01.1 DIRECCION EJECUTIVA lentificacion
o o T . Cierre de
O 21 ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL Menbficactn
Q 0311 OFICINA DE ASESORIA LEGAL identificacion
| O 042 DIRECCION DE INGENIERLA Ientificacion

De la misma manera para Eliminar un Centro de Costo Dependiente, el Usuario
seleccionara el Centro de Costo correspondiente y daré clic en el icono Eliminar Centro

de Costoﬁ.

-12-
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Reugistro de C.M.M. por Centro de Costo

Afio 2021 -

|| S i —

Centrnzﬂde Descripcidn Fase T
Cos I R o I
@ 0 CENTRO DE COSTO PRINCIPAL Identificacién Centro de Trrrree Fase
Costo
O o DIRECCION EJECUTIVA dentificacion
- - = = Cierre de

O o0zd ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL Sodle

O 0311 OFICINA DE ASESORIA LEGAL dentificacion

@ 042 DIRECCION DE INGENIERIA dentificacion

El Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario, al cual dara clic en OK, para efectuar
la eliminacion:

Mensaje al usuario »

7= ;Esta seguro que desea eliminar el Centro de
@ Costo seleccionado?

| oK | Ccancelar

PROCEDIMIENTO PARA EL REGISTRO DEL CUADRO MULTIANUAL DE
NECESIDADES

Para realizar el registro del Cuadro Multianual de Necesidades, el Usuario ingresara a la
carpeta amarilla del Centro de Costo correspondiente:

Registro de C.M.N. por Centro de Costo

Afio: 2021 -

—

I Rl o

Cemrumde Descripcidn Fase T
L S R o e —
@® 0 CENTRO DE COSTO PRINCIPAL entificacion Centro de Descripcién i
Costo
0 ot DIRECCION EJECUTIVA dentificacion
o e - o Cierre de

O ozd ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL St

O 0311 OFICINA DE ASESORIA LEGAL dentificacion

@ 042 DIRECCION DE INGENERIA Identificacion |:|

El Sistema mostrara la ventana Registro de C.M.N. por Centro de Costo, mostrando en
la cabecera el Afio de Programacion, Centro de Costo, Responsable y NUmero de personas
asignadas a dicho Centro. Asimismo, cuenta con campos de busqueda por Genérica de
Gasto, Fuente de Financiamiento, Meta, Actividad Operativa, Tipo Bien, Activo Fijo, Saldo,
Fase, e Item, como se muestra a continuacion:

-13-
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Sistema Integrado de Gestion Administrativa - Logistica UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA

Usuario: USUARIO DE PRUEBA i [

Seleccion Centro de Costos >» Registro de C.M.N. por Centro de Costos

Afio 2021 Centro de Costos CENTRO DE COSTO PRUEBA
N* Personas 0 Responsable RESPONSABLE PRUEBA

Criterios de Basqueda

Genérica de Gastos  TODOS - Fuente de Finacamiento TODOS -
Ueta TODOS - Act Ope TODOS

Tipo TODOS - Activo fjo? Osi ®no

Fase Identificacién

tem

Actividad Operaiiva “D‘ziim TipodeUso  Fuents Financiamiento Weta Kit  Monto Sub Total

Para insertar items al Cuadro Multianual de Necesidades, el Usuario realizara el siguiente
procedimiento:

1. Enla seccién Iltems, dar clic en el icono Nuevo Item Ij

items

2. El Sistema mostrard la ventana Registro de Items.

Registro de items

Programa
Meta
Tarea
Tipo ftem
Tipo Uso

RARAF:IPIR

Distribucién Mensual Osi @ o Mes Enero
Nimero Ambientes Weta Fisica

Descripeidn item {*) Debe ingresar una descripcin de al menos 3 caracteres para
realzar Ia bisqueda

Lista de items

I el i ) B el R e
item Descripcidn Cantidad Pr. Unidad Precio Cl

Mo hay registros para mostrar

El Usuario seleccionara los siguiente datos:

v' Programa: Seleccionar si el Programa es de tipo Actividad o Proyecto, activando
la barra de despliegue [=l.

Frograma -

Actividad
Froyecto

Para las Unidades Ejecutoras que trabajan con Metas Estratégicas, esta opcion
permitird seleccionar si el Programa es de Tipo de Actividad o Proyecto pero
relacionado a la Meta Estratégica.

-14-
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Programa -

Actividad

Proyecto

Actividad-Meta Estrategical
Proyecto-Meta Estratégica

v' Meta: Seleccionar la Meta, activando la barra de busqueda [4]. En esta lista se
mostraran las Metas cargadas en el Médulo de Configuracion a través de la
Interfase SIAF.

Meta
FF/Rub| Meta Fn DivF GrpF Prg Prd/Pry | Act/Al/Obr | Finalidad Cod Descripcior
1-00 36 09 022 0045 0127 3000001 5000276 0047173 00001 GESTION DEL PROGRAMA

v' Actividad Operativa: Seleccionar la Actividad Operativa, activando la barra de
bdsqueda [4. En Ia lista se mostraran las Actividades Operativas asignadas al
Centro de Costo, con los siguientes datos: Descripcidén de Actividad Operativa, Tipo
de Actividad Operativa y Tipo Uso.

SProducto Descripeion de Act Ope. Tipo Act Ope. | Tipo Uso
C0160 - PROMULGACION DE NORMA REGIONAL Actividad Todos
C0161 - FISCALIZACION DE LA GESTION PUBLICA Actividad Todos

Para Centros de Costo que trabajan con Actividades Operativas Estrategicas, en la
lista adicionalmente se mostrara el codigo del Sub Producto (SProducto):

SProducto Descripcion de Act Ope Tipo Act.Ope. Tipo Uso

Nota: Sélo se visualizaran las Actividades Operativas Comunes, Estratégicas y
Personalizadas, relacionadas a la Meta y Fuente de Financiamiento
seleccionada

v Tipo de item: Permite seleccionar el Tipo de item (Suministros, Activo fijo, Servicio.
u Obras), activando la barra de despliegue [=]. Para las Metas PpR, no se mostrara
el tipo Obras.

Tipo item >

Suministro
Activo Fijo
Servicio
Cihras

v' Tipo Uso: Seleccionar el Tipo de Uso que se le dara al insumo. Para las Metas
Programaticas, en la lista se visualizara el tipo de Uso en funcion a la Actividad
Operativa previamente seleccionada:

Para el caso de las Metas Estratégicas, se podra seleccionar el tipo de Uso de los
items, activando la barra de despliegueEl.
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o Us0 -

Consumao

Venta (Cred Fiscal)
Apoyo Social

Para Produccién
Recursos Humanos

v' Dist. Mens: Permite indicar si la distribucion mensual de los items se realizara
automaticamente por el Sistema o sera registrado manualmente por el Usuario:

Distribucion Mensual 8 g Mo

o ‘Si’: el Sistema distribuird automaticamente la cantidad de items a en todos
los meses del afo.
o ‘No’: el Usuario seleccionara el Mes correspondiente.

Distribucion Mensual ) 5 @no Mes  Enern -

Enero
Febrero
IJarzo

v" NUumero Ambientes: Muestra el nimero de ambientes del Centro de Costo
registrado en el Médulo de PpR.

v' Meta Fisica: Muestra la Meta Fisica y la Unidad de Medida de la Meta Estratégica
registrada en el M6dulo de PpR.

3. Luego se debera de realizar la busqueda de los items. Para ello, en el campo
Descripcion item ingresar la descripcién de al menos tres (3) caracteres y luego dar
Enter.

En la ventana se mostrara la relacién de los items que coinciden con la busqueda
realizada, con la siguiente informacion: Cédigo item, Descripcion, Cantidad, Indicador
de seleccion si el item tiene Obligacion de Pago y/o Prevision, Unidad de Medida,
Precio y Clasificador de Gasto.

-16-



Manual de Usuario — Mddulo de Logistica en WEB

Registro de items

Programa Actividad M
Meta GESTION DEL PROGRANA a
Tarea GERENCIA PERMANENTE Q
Tipo ftem Suministro e
Tipo Uso Consumo e
Distribucion Mensusl Osi @ o Mes  Enero =
Nimero Ambientes Meta Fisica

Descripoion ftem papel bond|

Lista de items

item Descripcidn Cantidad Pr. Unidad Precio
O 717200050199  PAPEL BOND 80 G TAMANO A3 MILLAR
O 717200050212 PAPEL BOND 75 G TAMARIO A4 MILLAR
O 717200050224 PAPEL BOND 80 G TAMANO A4 EMPAQUE X 500
onncons  PAPEL BOND 90 g DE 90 cmX 45 m B
O 717200050231 b o2 b oTTER UNDAD
O 717200050234 PAPEL BOND 75 G TAMAFIO A3 EMPAQUE X 500
000502 PAPEL BOND 90 GDE 91 CM X 45 M A
O TAT200050271 PRy UNDAD
217500050 PAPEL BOND 80 GDE 814 CM X 457 M
O 717200050300 PARA PLOTTER UNDAD
00050309 PAPEL BOND 80 g DE 90 cmX 45 m ;
O 17200050308 pacap oTrER UNDAD
O 717200050325 PAPEL BOWD 90 gDE91.4cmX457m UNDAD
— I cazec e
<
Genérica Techo C.M.N, Salde
Actual Seleccionado
| Grabar 3 salir

4. Seguidamente, marcar con un check ' el (los) item (s) a programar. En la columna
Cantidad ingresar la cantidad requerida. Para el caso de items que pertenecen a un
Kit, si estos son de tipo de célculo 4, automaticamente se mostrara la cantidad que fue
personalizada en el Médulo de PpR, pero con opcién a modificar una cantidad menor

o igual. Luego daré clic en el botén Grabar

Registro de items

Programa

Actividad -
Weta GESTION DEL PROGRAMA =
Tarea GERENCIA PERMANENTE Q
Tipo ftem Suministro hd
Tipo Uso Consumo M
Distriucion Mensual Osi @ o Mes  Enerp -
Niimero Ambientes Weta Fisica
Descripcitn tem papel bond

Lista de items

e e R L B ) R s

item Descripcidn Cantidad Pr. Unidad Precio
231512 A
717200050199  PAPEL BOND 80 G TAMAND A3 1000 O MLLAR g3 231512
717200050212 PAPEL BOND 75 G TAMARO Ad 1500 O MILLAR 1000 231512
O 717200050224 PAPEL BOND 80 G TAMARO Ad EMPAQUE X 500 nas Z31512)
00050z5 PAPEL BOND 80 g DE 80 cm X 45 m i capp 231512
O 717200050231 Dape BONDSY UNIDAD gaon 251512
O 717200050234 PAPEL BOND 75 14RO A3 EMPAQUE X 500 ne HIS12
0050z PAPELBOND 30 G DE 81 CM X 45 M , capp 231512
OO0 717200050271 DapctBOND S UNIDAD a0 2E 1512
17300050205 PAPEL BOND 80 G DE 91.4 CI X 45.7 It . cegp 221512
O 77200050300 FARELBOND D UNIDAD ssoo Sh iR
000503 PAPEL BOND B0 g DE 80 cm X 45 m , sop 231512
OO0 717200050308 apciBONDED UNIDAD 6500 21512
O 717200050325 PAPEL BOND 50 g DE 91.4 cm X 45.7 m UNDAD oo ZR1STR
— e | e e e e e e —_ |25 501010
< >
Genérica 73 Techo 000 CMN 000 CMN 53380 Saldo 3380

Actual Seleccionado

[ Salir

El Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario, al cual dara clic en OK:
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Mensaje al usuario %

@ Los items fueron grabados correctamente.

OK |

5. Para salir de la ventana, dar clic en el boton Salir. En la ventana del Registro
de C.M.N. por Centro de Costo, se visualizara la relacién de las Actividades
Operativas (Sub Productos en PpR) que cuentan con items programados:

Sistema Integrado de Gestion Administrativa - Logistica GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO
Version 20.06.04 Usuario: ALIAGA SILVA, GLADYS M . B

Seleccién Centro de Costos == Registro de C.M.N. por Centro de Costos
Afio 2021 Centro de Costos CENTRO DE COSTO PRUEBA
N* Personas 5 Responsable RESPONSABLE PRUEBA

Criterios de Busqueda

Genérica de Gastos  TODOS - Fuente de Finaciamiento TODOS

Meta TODOS - Act.Ope. TODOS Q
Tipo TODOS - shActivo fijo? Osi @ No
Fase Identificacion

ftem

Items

Actividad Operativa np%:ZAd Tipo de Uso Fuente Financiamiento Meta Kit Monto Sub Total
C0160 - PROMULGACION DE NORMA 1-00 RECURSOS
© REGIONALACUERDOSY Actividad Consumo ORDINARIOS 0062 - NORMAR Y FISCALIZAR  Sin kit 93,898.35
ORDENANZAS

Para visualizar los items programados de un Sub Producto, el Usuario dara clic en el

icono de despliegueo. Automaticamente, se mostraran los items programados con la
siguiente informacién: Cadigo item, Descripcion item, Clasificador de Gasto, Unidad de
Medida y Monto Total, Precio, Cantidad Total, para cuatro afios de programacion a
partir del afo seleccionado.

-18-



Actividad Operativa np%(;iAd Tipo de Uso Fuente Financiamiento Meta Kit Monto Sub Total
C0160 - PROMULGACION DE NORMA 1-00 RECURSOS
@ REGIONALACUERDOSY Actividad Consumo ORDIN, AEIOS 0062 - NORMAR Y FISCALIZAR  Sin kit 93,898.35
ORDENANZAS o
item Descripcidn Clasificador Unidad Monto Total
= 2.3.15.12-PAPELERIA EN GENERAL, UTILES Y
@  B475100030400 PAPEL BOND MEMBRETADO 75 g TAMANO A5 MATERIALES DE OFICINA MILLAR 101.43

23 15 12- PAPELERIAEN GENERAL, UTILES Y EMPAQUE X
B475100030716 PAPEL BOND MEMBRETADO 75 G TAMANG A4 MATERIALES DE OFICINA 500 420.00

3
Sub Total 93,898.35

Total General: 1,000,176.85 978,037.37 939,337.37 0.00
B items de Gasto General | Il items e it | [ ftems de Catélogo | [l ftems de CMMN. | Sin Blogueo | | Meta

Asimismo, en la parte inferior de la ventana, se muestra una leyenda, indicando en
funcién al color del texto del item, si pertenece a Gasto General, Kit, Catalogo, o Cuadro
de Necesidades.

OBLIGACION DE PAGO Y PREVISIONES PRESUPUESTALES EN EL CUADRO
MULTIANUAL DE NECESIDADES

En el Cuadro Multianual de Necesidades, también se podré registrar las obligaciones de
pago y las previsiones de recursos presupuestales para cuatro afios.

Para ello, si el item programado, tiene alguna obligacién de pago de contratos de afios
anteriores y/o se va a programar su prevision para los siguientes cuatro afos, en la ventana
Registro de Items, se marcara con un check ¥l el campo Pr. del item programado.
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Registro de tems

Programa Actividad M
Weta NORMAR Y FISCALIZAR Q
ActOpe. PROMULGACION DE NORMA REGIONAL ACUERDOS ¥ ORDENAN &
Tipo item Suministro -
Tipo Uso Consumo -
Distribucion Mensual Osi @ No Mes  Energ -
MNimero Ambientes Meta Fisica

Descripcion item papel bond

Lista de items

— ———— ———— —————
Item

Descripcién Cantidad Pr. Unidad Precio
PAPEL BOND MEMBRETADO 80 g 2313 1218
475100030426 Thyiario A3 10.00 MILLAR 56.00 GENERAL, !
OFICINA
BLOCK DE PAPEL BOND TAMANO A4 Easaala
O 717200010146 Qe es UNIDAD 7.00 GENERAL,
OFICINA
BLOCK DE PAPEL BOND 75 g 231512
O 717200010221 TAMANO A4 X 100 HOJAS DE UNIDAD 7.00 GENERAL,!
COLORES OFICINA
231512
0O 717200050013 PAPEL BOND 80 G TAMANO A4 UNIDAD 28.00 GENERAL,!
OFICINA
231512
0 717200050014 PAPEL BOND 20 G TAMANO OFICIO UNIDAD 1253 GENERAL, !
OFICINA
231512
0O 717200050047 PAPEL BOND 120 G TAMANO CARTA UNIDAD 0.07 GENERAL, !
OFICINA
231512 ~
m 747INNNEANEA  DADCI DOKIN AN 2 NE &4 Ak Y 08 FA8 LIMIN AN IR AN ACMCDAL |
4 »
1 3 0 |w [1-50/117]
Genérica 23 Techo 000 CMN 901,586.85 CMN 560.00 Saldo -902,146.85
Actual Seleccionado

| Grabar [P Salir

T Nota: El procedimiento también aplica para las Metas PpR.

Al dar clic en el icono Grabar y luego en Salir , Se podra visualizar el item
agregado, el siguiente paso, es seleccionar el item y dar clic en el icono Editar Item.

Seleccién Centro de Costos == Registro de C.M.N. por Centro de Costos |

Afio 202 Centro de Costos CENTRO DE COSTO PRUEBA

N Persenas 5 Responsable RESPONSABLE PRUEBA

Criterios de Busqueda

Genérica de Gaslos  TODOS - Fuente de Finaciamiento TODOS -
Meta TODOS - Act.Ope. TODOS Q
Tipo TODOS - &Active fijo? Osi ® No

Fase Identificacidn

Actividad Oparativa “F’CE.)‘EZAC‘- TipodeUso  Fuente Financiamiento Meta Kit  Monto Sub Total
C0160 - PROMULGACION DE NORMA 1-00 RECURSOS -~
o REGIONAL ACUERDOS ¥ Actividad Consumo ORDINARIOS 0062 - NORMAR Y FISCALIZAR Sin kit 94, 458.35
ORDENANZAS
Item Descripcién Clasificador Unidad Mento Total
23 15 12-PAPELERIAEN GENERAL UTILESY o
@ B475100030426 PAPEL BOND MEMBRETADO 80 g TAMANO A3 MATERIALES DE OFICINA MILLAR 560.01

En la ventana Edicion de Iltem, ademas de mostrarse el monto programado, se mostrara
en forma independiente los campos para el registro de la Prevision Presupuestal.
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Edicidn de item
Tipo: Bien Famiia: TOMNERS DE IMPRESION Unidad Uso:
tem: B767400060011 TONER PARA IMPRESORA HP LASER JET 5 4M/4PLUS/M4MLS/SM COD. R UNIDAD
Precio 5/ 396.660000 Distribucién mensual (51 @ o
2021 2022 2023 2024 Pago | Prevision
Considerar en PAC [] Considerar en PAC [] Considerar en PAC [ ] Considerar en PAC []
Obligacién de Pago
Mes Cantidad Wes Cantidad Mes Cantidad Mes Cantidad
Enero 2.00 Enero 0.00 Enero 0.00 Enero 0.00 Tipe Obligacion -
Nro. Decumente
Febrero 2.00 Febrero 0.00 Febrero 0.00 Febrero 0.00 Preci
recio
Marzo 2.00 Marzo 0.00 Marzo 0.00 Marzo 0.00
Afio  Cantidad Honto S,
Abril 2.00 Abril 0.00 Abril 0.00 Abril 0.00 2021 0 0.00
Mayo 2.00 Mayo 0.00 Mayo 0.00 Mayo 0.00 2022 0 000
2023 0 0.00
Junio 2.00 Junio 0.00 Junio 0.00 Junio 0.00
2024 0 0.00
Julio 2.00 Julio 0.00 Julio 0.00 Julio 0.00
Previsidn Presupuestal
Agosto 200 Aagosto 000 Aagosto 000 Agosto 0.00 P
Setiembre 2.00 Setiembre 0.00 Setiembre 0.00 Setiembre 0.00 Tipo Previsién -
Nro. Decumente
Octubre 2.00 Octubre 0.00 Octubre 0.00 Octubre 0.00
Afio  Cantidad Wonto S,
Hoviembre 2.00 Moviembre 0.00 Moviembre 0.00 Noviembre 0.00 ne
2021 0 0.00
Diciembre 200 Diciembre 0.00 Diciembre 0.00 Diciembre 0.00 2022 0 0.00
2023 0 0.00
Total Anual 24.00 | Total Anual 0.00 || Total Anual 0.00 || Total Anual 0.00 2024 0 0.00
Monto S/, 9519.84 | Monto S/ 0.00 | Monte S/ 0.00 | Monto Si. 0.00
Consumo histérico Mo ref x consumo

Para una Obligacién de Pago, se deberé seleccionar el Tipo de Obligacion, pudiendo ser:
Contrato u Otros, activando la barra de despliegue = del campo Tipo Obligacién.
Asimismo, se podra registrar el namero del documento del Tipo seleccionado y el Precio.

Obligacion de Pago

Tipo Obligacién | -
Nro. Documento

Precio 0.000000

& Nota: El campo Precio sélo aplica para Bienes, y por defecto se muestra el precio del
Cuadro de Necesidades.

Validacion:
Si no se consigna el Tipo de Obligacion, Nimero

de Documento y Precio, el Sistema mostrara los
siguientes mensajes al Usuario, segln sea el caso:

Debe ingresar el Tipo de Obligacion
de Pago.

/T Debe ingresar el Nimero de
Documento de Obligacion de Pago.

/™ El precio debe ser mayor que 0.

Para una Prevision Presupuestal, se debera seleccionar el Tipo de Previsién, pudiendo
ser: Procedimiento de Seleccion u Otros, activando la barra de despliegue = del campo
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Tipo Prevision. Asimismo, se podra registrar el nimero del documento del Tipo
seleccionado.

Previsidn Presupuestal

Tipo Prevision -

Mro. Documento

Validacion:
Si no se coloca el Tipo de Previsién y Numero de

Documento, el sistema muestra los siguientes
mensajes al Usuario, segln sea el caso:

-~

/M Debe ingresar el Tipo de Prevision
Presupuestal.

/N Debe ingresar el Nimero de
Documento de Obligacion de Pago.

Seguidamente, para el caso de bienes o activo fijo, se procedera a registrar la cantidad en
los afios correspondientes, el monto sera calculado en base a la cantidad y el precio
referencial existente en el Catalogo Precio; para el caso de servicios, se registrara el monto.

Luego, dara clic en el icono Grabar E

Edicién de item
Famiia: TONERS DE IMPRESIGN Unidad Uso
[ 8767400060011 TONER PARA IMPRESORA HP LASER JET 5 4M/4PLUSMMLIS/SM COD.R  UNIDAD
Precio S/ 396.660000 Distribucion mensual (5 @ ng
2021 2022 2023 2024 Pago / Prevision
Considerar en PAC [] Considerar en PAC [ Considerar en PAC [ Considerar en PAC [ ] ,
Obligacion de Pago
les Cantidad Wes Cantidad Wes Cantidad Mes Cantidad
Enero 200 Enero 0.00 Enero 0.00 Enero 0.00 Tipo Obligacion ~ Contrato -
Nro. Documento 444
Febrero 200 Febrero 0.00 Febrero 0.00 Febrero 0.00
Precio 396.660000
Warzo 200 Warzo 0.00 Marzo 0.00 Marzo 0.00
Afio Cantidad Wonto &/
Abril 2.00 Abril 0.00 Abril 0.00 Abril 0.00 2021 24 951984
Mayo 200 Mayo 0.00 Mayo 0.00 Mayo 0.00 2022 0 0.00
2023 0 0.00
Junio 200 Junio 0.00 Junio 0.00 Junio 0.00
2024 0 0.00
Julio 200 Julio 0.00 Julio 0.00 Julio 0.00
Prevision Presupuestal
Agosto 200 Agosto 0.00 Agosto 0.00 Agosto 0.00 P
Setiembre 200 Setiembre 0.00 Setiembre 0.00 Setiembre 0.00 Tipo Prevision Otros v
Nro. Documento 5555
Octubre 200 Octubre 0.00 Octubre 0.00 Octubre 0.00
Afio  Cantidad Wonto S/
Noviembre 200 Noviembre 0.00 Noviembre 0.00 Noviembre 0.00 ne
2021 20 7,933.20
Diciembre 200 Diciembre 0.00 Diciembre 0.00 Diciembre 0.00 2022 0 0.00
2023 0 0.00
Total Anual 2400 || Total Anual 0.00 | Total Anual 0.00 | Total Anual 0.00 | 2024 0 000
Wonto 5. 9519.84 | Hontosi. 0.00 | wonto s/ 0.00  wonto s/ 0.00
Consumo histérico Iito ref x consumo
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Edicidn de item
Famila: SERVICIOS RELACIONADOS CON ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS  Unidad Uso
tem $210100010693 SERVICIO DE CLASIFICACION Y ORDENAMIENTO DE ARCHIVOS SERVICIO
Distribucién mensual ()gi @ yo
2021 2022 2023 2024 Pago | Prevision
Considerar en PAC [ ] Considerar en PAC [ ] Considerar en PAC [ ] Considerar en PAC [ ]
Obligacién de Pago
Wes Cantidad Mes Cantidad Wes Cantidad Wes Cantidad
Enero 1,000.00 Enero 0.00 Enero 0.00 Enero 0.00 Tipo Obligacién  Contrato =
Nro. Documento 333
Febrero 1,000.00 Febrero 0.00 Febrero 0.00 Febrero 0.00
i Monto Si.
Marzo 1,000.00 Marzo 0.00 Marzo 0.00 Marzo 0.00 Afio o
2021 1,000.00
Abril 1,000.00 Abril 0.00 Abril 0.00 Abril 0.00 2022 0.00
Mayo 1,000.00 Mayo 000 Mayo 0.00 Mayo 0.00 2023 0.00
2024 000
Junio 1,000.00 Junio 0.00 Junio 0.00 Junio 0.00
Julio 1,000.00 Jufio 0.00 Julio 0.00 Julio 0.00 Previsidn Presupuestal
Agosto 1,000.00 Agosto 0.00 Agosto 0.00 Agosto 0.00 Tipo Previsién Otros -
Setiembre 1,000.00 Setiembre 0.00 Setiembre 0.00 Setiembre 0.00 Nro. Documents 585
Octubre. 1,000.00 Octubre. 0.00 Octubre. 0.00 Octubre. 0.00 Aifio Monto S/,
2021 1,200.00
Hoviembre 1,000.00 Noviembre 0.00 Noviembre 0.00 Noviembre 0.00
2022 0.00
Diciembre: 1,000.00 Diciembre 0.00 Diciembre 0.00 Diciembre 0.00 2023 0.00
2024 0.00
Total Anual 12,000.00 || Total Anual 0.00 | Total Anual 0.00 || Total Anual 0.00
Monto S/ 12,000.00 | Monto 5. 0.00 | Monto S/ 0.00 || Mento S 0.00
Consumo historico Mo ref x consumo
Validacion:

Si Si se tiene items registrados como
Obligacion/Prevision, pero no se han registrado
datos en dichas secciones, se presentard el
siguiente mensaje de validacion.

Mensaje al usuario »

Debe ingresar informacion de Obligacidn de
Pago o Previsidn Presupuestal.

——

Lok |

Es necesario, también, ingresar al menos una
cantidad de obligacion de pago; caso contrario se
mostrara el siguiente mensaje:

Mensaje al usuario x

Al menos una de las cantidades de Obligacidn
de Pago deben ser mayor que 0.

Fis

Lok |

Es necesario, también, ingresar al menos un monto
de obligacién de pago; caso contrario se mostrara
el siguiente mensaje:

Mensaje al usuario X

Al menos una de los montos de Obligacidn de
Pago deben ser mayor que 0.

sl

OK

Asimismo, en la ventana Datos de Item, se podra cambiar el indicador de Obligacion de
Pago y Prevision, marcando con un check M o desmarcando el campo Pago/Prevencion.
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ES ADMINISTRATIVAS Unidad Uso:
DE ARCHIVOS SERVICIO
2023 2024 |Pagoi Prevision |
Considerar en PAC [ ] Considerar en PAC [ ]
Obligacién de Pago
WMes Cantidad Mes Cantidad
Enero 0.00 Enero 0.00 Tipo Obligacién  Contrato -
Nro. Documento 333
Febrero 0.00 Febrero 0.00
i Monte Si.
Marzo 0.00 Marzo 0.00 Afio enie
2021 1,000.00
Abril 0.00 Abril 0.00 2022 0.00
Mayo 0.00 Mayo 0.00 2023 0.00
2024 0.00
Junio 0.00 Junio 0.00
Julio 0.00 Julio 0.00 Previsian Presupuestal
Agosto 0.00 Agosto 0.00 Tipo Previsién oros -
Setiembre 0.00 Setiembre 0.00 Nro. Documento 585
Octubre 0.00 Octubre 0.00 Afio Monto S/,
2021 1,200.00
Noviembre 0.00 Noviembre 0.00
2022 0.00
Diciembre 0.00 Diciembre 0.00 2023 000
2024 0.00
Total Anual 0.00  Total Anual 0.00
Monto /. 0.00 | Monto S/ 0.00

ACTUALIZACION DE DATOS

Para Modificar las cantidades programadas, el Usuario seleccionara el item
correspondiente y daré clic en el icono Editar item HE.

items
Actividad Operativa 'I'ipcg:zAct Tipo de Uso Fuente Financiamisnto Meta Kit Monto Sub Total
0160 - PROMULGACION DE NORMA 100 RECURSOS
©  REGIONAL ACUERDOS Y Actividad Cansumo LRORECURS 0062 - NORMAR Y FISCALIZAR  Sin kit 9445835
ORDENANZAS
- ([ [ |
Item Descripcion Clasificador Unidad Monto Total
(@ B475100031425  PAPEL BONDMEMBRETADOS0 g TAMANOA3 221312 FAPELERIAEN GENERAL UTILESY MILLAR 560.01 "
() B4TS100030716  PAPEL BONDMEMBRETADO 7S5 G TAMANO A aioqid A ZoFAEELERIAEN GENERAL UTILES Y EMPAQUE X 200

El Sistema mostraré la ventana Edicién de item, en la cual el Usuario podra modificar las
cantidades programadas de manera mensualizada para cuatro afios consecutivos; asi

mismo, marcar con un check los meses en cada afio que seran considerados en el
registro del Pre PAC (fase Clasificacion y Priorizacién) o registro del PAC (fase de
Consolidacién y Aprobacion).
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Edicién de ftem
S

Tipo: Bien Famiia: PAPELES BOND Unidad Uso

ttem: B717200050212 PAPEL BOND 75 G TAMARNO A4 MILLAR

Precio S/ 10.000000 Distribucion mensual (i @ g

2021 2022 2023 2024 Pago | Prevision (]
Considerar en PAC [] Considerar en PAC [] Considerar en PAC [] Considerar en PAC []
Mes Cantidad Mes Cantidad Mes Cantidad WMes Cantidad

Enero 15.00 Enero 0.00 Enero 0.00 Enero 0.00
Febrero 0.00 Febrero 0.00 Febrero 0.00 Febrero 0.00
Marzo 0.00 Marzo 0.00 Warzo 0.00 Marzo 0.00
Abril 0.00 Abril 0.00 Abril 0.00 Abril 0.00
Maye 0.00 Maye 0.00 Maye 0.00 Maye 0.00
Junio 0.00 Junio 0.00 Junio 0.00 Junio 0.00
Julio 0.00 Julio 0.00 Julio 0.00 Julio 0.00
Agosto 0.00 Agosto 0.00 Agosto 0.00 Agosto 0.00
Setiembre 0.00 Setiembre 0.00 Setiembre 0.00 Setiembre 0.00
Octubre 0.00 Octubre 0.00 Octubre Octubre 0.00
Noviembre 0.00 Noviembre 0.00 Hoviembre Moviembre 0.00
Diciembre 0.00 Diciembre 0.00 Diciembre Diciembre 0.00

Total Anual 15.00 Total Anual 0.00 Total Anual 0.00 Total Anual 0.00

Monto Si. 150.00 Monto Si. 0.00 Monto S/. 0.00 Monto S/. 0.00

Consume histérico Wto ref x consumo

Para marcar/desmarcar en forma rapida los meses que seran considerados en el registro
del Pre PAC/PAC, hacer clic en el icono Considerar en PAC .

2021 2022 2023 2024
Considerar en PAC [ | Considerar en PAC | | Considerar en PAC | | Considerar en PAC [ |
Mes Cantidad Mes Cantidad Mes Cantidad Mes Cantidad

Luego de hacer los cambios correspondientes, dara clic en el icono Grabar E

Para Eliminar un item programado, el Usuario seleccionara el item correspondiente y
dara clic en el icono Eliminar item .

Actividad Operativa ﬁp%[:’iAm Tipo de Uso Fuente Financiamiento Meta Kit Monto Sub Total
C0160 - PROMULGACION DE NORMA 100 RECURSOS +
©  REGIONALACUERDOS Y Actividad Consumo e A 0062- NORMAR Y FISCALIZAR  Sin kit 94.458.35
ORDENANZAS
|- [ [ | |
Item Descripcidn Clasificador Unidad Monto Total
) BATS100030716  PAPEL BOND MEMBRETADO75 G TAMANO A4 52 L2 ! 2 FAPELERIAEN GENERAL UTILESY EMPAOLE X 42000 ~
NOTAAUTOADHESIVA3inX 3in X500 HOJAS 2315 12- PAPELERIAEN GENERAL, UTILES Y
@ 81000120151 G5 GRESNEON % 5 MATERIALES DE OFICINA LI 4

El Sistema mostraré el siguiente mensaje al Usuario, al cual dara clic en OK, para efectuar
la eliminacion:
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Mensaje al usuario %
#== Esta seguro que desea eliminar el ftem
'- seleccionado?
| oK | Ccancelar

CONSULTAS
Se podréa consultar lo siguiente:

e Resumen_ Presupuestal.- Para consultar el Resumen del Presupuesto

Programado, el Usuario daré clic en el icono Resumen Presupuestal , como se
muestra a continuacion:

items

Adiividad Operativa TPoe At TipodeUso | Fuente Financiamiento Meta Kit  Monto Sub Total
E0019 - 0001-5000017-3325401- . 1-00 RECURSOS 0010 - NINOS CON VACUNA
©  VACUNACION NINO < 1 ANO Acividad  Consumo  gppiNARIOS COMPLETA Con kit 11341

El Sistema mostrara la ventana Resumen Presupuestal, en la cual el Usuario
seleccionard el tipo de visualizacion de la informacion:

Resumen Presupuestal

= Imprimir [+ Salir

Nivzl Act. Ope. O si @ ng

ct. Ope. LN s isio
Act, Of Nombre C. N. Monto Oblig. Pago Previsidn Monto Total
01 GERENCIA PERMANENTE 68,25 0
C0001 GERENCIA PERMANENTE 168,257.00 0.00 0.00 57
o C0032 MANTENIMIENTO DE ESTABLECIMENTOS DE SALUD 0.00 0.00
94 GESTN ATE { BAS 415 6225
C00S4 GESTION EN ATENCION BASICA 15.00 62250
(+] cotos Gonduceny coordnackn de fos sistemas adminstrativos-Organo 147,355.85 0.00 0.00 147,355.85
Total Generat 1,016,744.89 415.00 622 50 1,017,782 39

o Nivel Actividad Operativa - ‘Si’. - Al seleccionar esta opcion, la informacién
serd mostrada a nivel de Actividad Operativa, incluyendo la siguiente
informacién: Codigo de la Actividad Operativa, nombre de la Actividad Operativa,
monto del CN, Obligacién de Pago, Previsién de recursos presupuestales y

Monto total. Asimismo, al dar clic en el icono de despliegue @ se podra
consultar el Presupuesto Programado a nivel de Fuente/Rubro, Grupo, Meta y
Clasificador de Gasto. La informacion mostrada es:
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Resumen Presupuestal
Nivsl Act.O -
Act. Ope. [ Nombre C. N. Monto Oblig. Pago Prevision Monto Total
[-] CO001 GERENCIA PERMANENTE 168,257.00 0.00 0.00 168,257.00 &

Fuente/Rubro Nombre C.N.Monto  Oblig. Pago Prevision Monto Total

(-] 1-00 RECURSOS ORDINARIOS 168,257.00 0.00 0.00 168,257.00
Nombre C.N.Monto | Oblig Pago | Prevision __Monto Total

(-] 23 COMPRA DE BEENES Y SERVICIOS 168,257.00 0.00 0.00 168,257.00
Meta Nombre C.N.Monto  Oblig. Pago Previsidn Monto Total

[-] 0138  ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS 3,330.00 0.00 0.00 3,330.00
Clasificador I Nombre C.N.Monto  Oblig. Pago Previsidn Monto Total

23.22.21 SERVICIO DE TELEFONIA MOVIL 2,630.00 0.00 0.00 2630.00

23.22.22 SERVICIO DE TELEFONIA FUA 700.00 0.00 0.00 700.00

[-] 0151 DOTAR DE SERVICIOS BASICOS 164,927.00 0.00 0.00 164,927.00
Clasifi Nombre C.N.Monto  Oblig. Pago Prevision Monto Total

SERVICIO DE SUMINISTRO DE ENERGIA ELECTRICA 114,150.00 0.00 0.00 114,150.00

SERVICIO DE AGUA Y DESAGUE 24,000.00 0.00 0.00 24,000.00

SERVICIO DE TELEFONIA MOVIL 23,000.00 0.00 0.00 23,000.00

3.22.22 SERVICIO DE TELEFONIA FUA 3,777.00 0.00 0.00 3,777.00

v
Total General 1,016,744.89 15.00 50 1,017,78239

o Nivel Actividad Operativa - ‘No’.- Al seleccionar esta opcion, la informacion
sera mostrada a nivel de Fuente/Rubro, incluyendo la siguiente informacion:
Cdédigo de la Fuente/Rubro, nombre de la Fuente/Rubro, monto del CN,
Obligacion de Pago, Prevision de recursos presupuestales y Monto total.

Asimismo, al dar clic en el icono de despliegue @ se podra consultar el
Presupuesto Programado a nivel de Grupo, Meta y Clasificador de Gasto.

Resumen Presupuestal

Nivel Act. Ope. Osi

. Fuente/Rubro Nombre C.N. Monto  Oblig. Pago Previsién Monto Total
-] 100 RECURSOS ORDINARIOS 1,016,744.89 415.00 622.50 01778233 A

[ Gupo | Nombre C.N.Monto | Oblig.Pago | Prewisién  Monto Total

(-] 23 COMPRA DE BENES Y SERVICIOS 1,016,744.89 415.00 62250  1,017,78239
Meta C. N. Monto Oblig. Pago Prevision Monto Total

° 0138 ACTIVIDA 5 0.00 0.00 54, 85

[+] 0148  MANTENI 0.00 0.00 52,600.00

[-] 0151 DOTAR DE SERVICIOS BASICOS 415.00 622.50 910,914.54
Nombre Oblig.Pago | Prevision | Monto Total

231111 ALMENTOS Y BEBIDAS PARA CONSUMO HUMANO 0.00 0.00 595,000.94

23.12.11 VESTUARIO, ACCESORIOS Y PRENDAS DIVERSAS 415.00 622.50 45,115.00

23.13.11 COMBUSTIBLES Y CARBURANTES 0.00 0.00 3,001.60

23.13.13 LUBRICA! RASAS Y AFINES 0.00 0.00 4,986.00

23.16.11 DE VEHICUL 0.00 0.00 11,484.00

23.21.21 PASAJES Y GASTOS DE TRANSPORTE 0.00 0.00 1,000.00

23.21.22 VIATICOS NACIONES POR COMISION DE SERVICIO 0.00 0.00 2,000.00

23.22.11 SERVICIO INISTRO DE ENERGIA ELECTRICA 0.00 0.00 114,150.00

23,2212 SERVICIO DE AGUA Y DESAGUE 0.00 0,00 24,000.00

23.22.21 SERVICIO DE TELEFONIA MOVIL 0.00 0.00 23,00000 ¥
Total Generat 415.00 62250  1,017,782.39

Consulta de ID de Kit.- A través de esta opcién, el Usuario podra consultar el
detalle de los items, asi como, el indice de ldentificacion del item (ID) que
pertenecen a un Kit del Médulo de PpR. Para ello el Usuario seleccionara el item

correspondiente y daré clic en el icono Consulta de ID de Kitl€.
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items

Actividad Operativa TP ae " TipodeUso | Fuente Financiamiento Meta Kit  Monto Sub Total
E0019 - 0001-5009017-3325401- : 1-00 RECURSOS 0010 - NINOS CON VACUNA
©  VACUNACION NINO < 1 ANO Actividad Consumo  GRPINARIOS COMPLETA Con kit 77.00

item Descripcion Clasificador Unidad ___Monto Total |
(® B495700070005 ALGODON HIDROFILO X 500 23.18.21- MATERIAL, INSUMOS, INSTRUMENTALYA  UNIDAD 73.00
B584300140001 VACUNA ANTIPAROTIDITIS, RUBEOLAY SAR  2.3.18.11- VACUNAS UNIDAD 2.00

El Sistema mostrara la ventana Consulta de ID de Kit, mostrando la siguiente
informacién: Cdédigo item, Descripcion, Unidad de Medida, Precio, ID, Tipo Célculo,
C.U., Cantidad y Stock.

Consulta de ID de Kit
P N . . Tipo .
item Descripcion Unidad Medida Precio D il C.U. Cantidad Stock
|4Q5?UUU?UUUE ALGODON HIDROFILO X 500 g UNIDAD 14600000 30788 4 0.054540 5.00 0.00
| [psar |

Criterios de Busqgueda del C.M.N.:

La ventana del Registro del C.M.N. por Centro de Costo, cuenta con criterios de
basqueda que permitird filtrar la informacibn mostrada del Cuadro Multianual de
Necesidades, para ello el Usuario seleccionara los siguientes filtros y seleccionard la

opcion correspondiente activando la barra de despliegueEl:

e,
P

@ Sistema Integrado de Gestion Administrativa - Logistica UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA

Version Usuario: USUARIO DE PRUEBA & [

Seleccion Centro de Costos >> Registro de C.M.N. por Centro de Costos

Afio 2021 Centro de Costos 04.2 DIRECCION DE INGENIERIA
N* Personas 0 Responsable TARASOV A SVETLANA

Criterios de Biisqueda

Genérica de Gastes  TODOS - Fuente de Finaciamiento 1-00 RECURSOS ORDINARIOS -
Meta 0016 -15- 036 - 0074 - 3000001 - 5000276 - 00471 + Act. Ope TODOS Q
Tipo Bien - ¢Activo fijp? Osi ®no

Fase Identificacién

item

v' Genéricade Gasto: Permite filtrar la informacién por Todas o una Genérica de Gasto
Programada.

Genérica de Gastos -

TODOS
2.1-PERSONAL Y OBELIGACIONES SOCIALES
2.3 - COMPRA DE BIENES Y SERVICIOS

v" Fuente de Financiamiento: Permite filtrar la informacion por Todas o una Fuente de
Financiamiento Programada.

Fuente de Finaciamiento -

TODOS
1-00RECURSOS CRDINARIOS
2-09 RECURSOS DIRECTAMENTE RECAUDADOS
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v' Meta: Permite filtrar la informacion por Todas o una Meta Programa.

\Vleta - -

TODOS

0010-20-044-0096-3033254 - 5000017 -00001 - 0033254 - NII‘:\IOS CON VACUMA COMPLETA
0011-20-044-0096-3033255-5000018- 00001 - 0033255 - NINOS CON CRED COMPLETO SEGUN EDAD
0104-20-044-0096-3999909 - 5000533 - 00001 - 0000329 - CAPACITACION AL PERSONAL

v' Actividad Operativa: Permite filtrar la informacion por Todas o una Actividad
Operativa Programa.

Tarea TODOS Q

Cadigo Descripcion de Act Ope. po

v Tipo de Bien: Permite filtrar la informacién por Todos o un Tipo de Bien.

[Tipo Bien - -
TODOS
Bien
Servicio
Cbra

v' ¢Activo Fijo?: Al seleccionar la opcién ‘Si’, la informacion se filtrara so6lo por los
Activos Fijos Programados, al seleccionar ‘No’, mostrara Todos los items.
|.5P.l:tivo fio? (®g ND|

v Tipo Meta: Permite filtrar la informaciéon por Todos o un Tipo de Meta (Meta
Programatica o Meta PpR).

Tipo Meta -
TODOS

Meta
Meta PpR

v Tipo Bloqueo: Permite filtrar la informacién que se encuentran con o sin blogueo en
el Mdédulo de PpR, o ambas opciones.

Tipo Blogueo  Con Bloqueo v

TODOS
Con Blogueo
Sin Blogueo

v item: A través de este campo, el Usuario podra realizar la busqueda de items
Programados. Para ello, ingresar el texto a buscar y luego dar Enter. En la ventana
s6lo se visualizaran los Sub Productos que contienen items cuya descripcion coincide

con el texto buscado. Para visualizar los items, dar clic en el icono de despliegue @
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Version 20.04.00

Usuario: USUARIO DE PRUEBA W [

Seleccion Centro de Costos == Registro de C.M.N. por Centro de Costos

Afio 2021 Centro de Costos 04.2 DIRECCION DE INGENIERIA
N* Personas 0 Responsable TARASOV A SVETLANA
Criterios de Biisqueda
Genérica de Gastos TODOS - Fuente de Finaciamiento TODOS -
Weta TODOS - ActOpe TODOS Q
Tipo Bien - cActivo fijo? Osi ®no
Fase Identificacidn
| tem papel
items

Actividad Operativa "ope  TipodeUso  Fuente Financiamiento lieta Kit  Monto Sub Total
©  C00D1 - GERENCIA PERMANENTE Actividad Consumo 1-00 RECURSOS ORDINARIOS 0016 - GESTION DEL PROGRAMA.  Sin ki 633,80

& Nota: La busqueda se realizara sobre la informacion mostrada en la ventana, en
funcién a los filtros previamente seleccionados.

REPORTES

Para visualizar los reportes del Cuadro Multianual de Necesidades, dar clic en el icono
Imprimir E como se muestra a continuacion:

items

Actividad Operativa Tiode At Tipo de Uso  Fuente Financiamiento Meta Kit Monto Sub Total
N | pe.
° C0001 - GERENCIA PERMANENTE Actividad Consumo 1-00 RECURSOS ORDINARIOS 0016 - GESTION DEL PROGRAMA,  Sin kit 633.580
° C0001 - GERENCIA PERMANENTE Actividad Consumo 1-00 RECURSOS ORDINARIOS 0018 - GESTION DEL PROGRAMA.  Sin kit 21519.84

El Sistema mostrara la ventana Imprimir con los iconos Imprimir E y Salir = en el
toolbar. Debajo del toolbar se presenta la seleccion del tipo de archivo en el que se
mostrard la informacién, que puede ser PDF o Excel.

Imprimir

En esta ventana, el Usuario seleccionara la opcion del reporte a imprimir:

Imprimir
I Reporte |cuadro de Necesidades Mensualizado -

Cenro de Costo Cuadro de Neces?dades Mgnsualizado

Cuadro de Necesidades Trimestral

Fase Cuadro de Necesidades por Tareas Mensualizado
Consolidado de Cuadro de Necesidades Mensualizado
Bienes Repetidos de Cuadro de Mecesidad

Bienes Patrimoniales por Estado

Tipe Bien

FF/Rubro
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Luego, seleccionara la informacion que requerira mostrar en el reporte, seleccionando los
siguientes filtros de seleccién: Fase de Programacion, Tipo Bien, FF/Rubro, Clasificador de
Gasto, Tipo (Por Cantidades o Valores), Detalle (Por item o Clasificador), Tipo Meta, Meta,
Tipo Actividad Operativa, Actividad Operativa, Grupo, Clase, Familia, item. Luego dara clic

en el icono Imprimir E

Imprimir
@ Qs

Reporte | Cuadro de Necesidades Mensualizado | -
Centro de Costo Centro de Costo Prueba
Fase Identificacion e
Tipo Bien TODOS i
FF/Rubro TODOS -
Clasificador TODOS -
Tipo Cantidades ® valores
Detalle ® por jtem O Por Clasificador
Tipo Meta TODOS -
Meta TODOS -
Tipo Act.Ope. TODOS e
Act.Ope. TODOS -
Grupo A
Clase A
Familia L
jtem 3

Asimismo, se visualiza la opcién “Con Obligacion Pago/Prevision Presupuestal”, para
mostrar los montos de las Obligaciones y Previsiones registradas en cada item.

Esta opcion se visualiza en los siguientes reportes:
e Cuadro de Necesidades Mensualizado.
e Cuadro de Necesidades Trimestral.
e Cuadro de Necesidades por Actividad Operativa Mensualizado.
¢ Consolidado de Cuadro de Necesidades Mensualizado.

Imprimir
OF § Ope
Reporte Cuadro de Necesidades Trimestral -

Centro de Costo 4 2 - DIRECCION DE INGENIERIA

Fase Identificacién -

Con Obligacion Pago / Prevision Presupuestal Dl

Tipo Bien TODOS -
FF/Rubro TODOS -

@\ Nota: Los montos seran sumados en el mes de enero o en el primer trimestre del
cuadro de necesidades, segun el reporte seleccionado.

Para el caso del reporte “Bienes Patrimoniales por Estado”, la ventana se presentara
en un formato reducido presentando, solamente, los filtros: Centro de Costo, Familia e
ftems.
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Imprimir

EE
@ a (@] [

Reporte Bienes Patrimaniales paor Estado -

Centre de Costo 01 17 01 - OFICINA DE ABASTECIMIENTO Q

Familia 1139 - CLIMATIZADOR Q

ftem TODOS Q

A continuacion se describen los siguientes reportes:

Reporte Cuadro de Necesidades Mensualizado: Este reporte muestra la relacion de
bienes y servicios programados mensualmente, en Cantidad y/o Valor, por Fuente de
Financiamiento, Meta, Actividad Operativa y Clasificador de Gasto, de acuerdo a los
filtros seleccionados, indicando ademas el valor total anual.

Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fechs
Madulo de Logistica Hora
Pigna 1 det
Version CUADRO DE NECESIDADES DE BIENES Y SERVICIOS MENSUALIZADO
FASE : IDENTIFICACION
UNIDAD EJECUTORA 012 UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION : 006000 Ao 2021
(En Nuevos Soles)
CENTRO DE COSTO DIRECCION DE INGENIERIA
|F-F./ IMeta | Act Op| Tipo [Uso| 20 G Unidad | L o  Vabres - R | vabr | Conwapaida
\ned (SR | T —— Uso [“Enero | Febrero | Marzo | Abrl | WMayo | Juni | Jubo | Agosto [Satembre] Octubre Noviembre| Oiciembre] _ Ancal Yol [ Vaor |FFIR| %
100 RECURSOS ORDINARICS 2@ B mE  UME UMM UM WD oeE UmB Dwd thoR R P T W
BENES \@ru  maw @ mw  m¥  omB omu om§ om¥ @ mu sy s 1888 erern am
0018 GESTION DEL PROGRAMA
mo om om am s a0 oo oo 0 om0 %0 ™ C o 00
C0001 : GERENCIA PERMANENTE
Avcant Cossumo o om om om 220 %0 om0 om0 ) om0 om0 a0 o m o0

231 5.1 2PAPELERIA EN GENERAL. UTILES Y MATERIALES DE OFICINA
omm om oon am s a0 000 oo am am o0 om0 o m om
717200050212  PAPEL BOND 75G TAMANO A¢
717200050100  PAPEL BOND 50 G TAMANO A3
0018 GESTION DEL PROGRAMA
mz  mx mw My WER TAE M MY WME W¥ MR MY CET praT o

C0001 - GERENCIA PERMANENTE
pe—— Consumo MR ME ME WM¥ WME MR MR MR MR MR MR me s asem 000

231 5 1 2PAPELERIA EN GENERAL UTLES Y MATERIALES DE OFICINA

mu My WMy WY W ML MY Mu  WM§ Wy MR mw asmam samm am
767600000011  TONER PARA MPRESORA HP LASER JET unoio mu  mu m2 mv e i a2 me mu2 me as1eme somie
5 AWAPLUSAMUS'SM COO. REF 022084
NEGRO
SEAVICIOS 100000 100000 NG000F  MOM000  000Z0 100000 100000 100000 100000 100000 1O00M0 LOOMNO 20000 1200000 eoo
0018 GESTION DEL PROGRAMA
1000 1000 L0008 L0 1060 10MG0 16000 LWOM L0 10080 10000 1000 1200050 1200000 o
C0001 - GERENCIA PERMANENTE
et Covno 16000 1AM AMOM 100 100M0  10MA0 (MGG MO 1080 L0 1080 160080 1200020 1200 o
23 2 7.296 OTROS SERVICIOS SIMILARES
1MNE0 MO0 000N L00M  1000M0  1OWM0 MOS0  LNOO) S0  LOMM K000 100080 tao0ase 2000 s
210100010800  SERVICIO DE CLASIFICACION ¥ SAICO 100000 100000 100000 L0000 100040 100060 100000 190000 160000 ' x .
ORDENAMIENTO DE ARCHVOS
Total 2215384

| JEFE DE DEPENDENCIA ]

Reporte Cuadro de Necesidades Trimestral: Este reporte muestra la relacion de
bienes y servicios programados trimestralmente, en Cantidad y/o Valor, por Fuente de
Financiamiento, Meta, Actividad Operativa y Clasificador de Gasto, de acuerdo a los
filtros seleccionados, indicando el valor total anual.
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Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha - 17002020
Mddulo de Logistica Hora 2123
i Pigina 1 ge1
Version CUADRO DE NECESIDADES DE BIENES Y SERVICIOS TRIMESTRAL
FASE * IDENTIFICACION
UNIDAD EJECUTORA: 012 UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION : 008000 No 2021
(En Nuevos Soles)
CENTRO DE COSTO  : DIRECCION DE INGENIERIA
F.F.i[Meta ACLOP| Tipo [use| cmmcasrsmomso  [Unidad | valeras | aior
Rubre Tiern / Descripein | use | 1 Trimestre 1l Trienestre ] I Trmestre ] W Trimestre ] Anual | Total
190 RECURSOS CROINARIOS . 8 W samm s S T
BIENES s 23ms 2msm 23 s
0018 GESTION DEL PROGRAMA
e om om am e o )
C0001 : GERENCIA PERMANENTE
Acwvidad Conweme e oo am am o o e
23.1 8.1 2 PAPELERIA EN GENERAL, UTILES ¥ MATERIALES DE OFICINA
s om am am o o 00
TIT200080212 PAPEL BOND 75/ TAMANIC A4 L 100 000 om am 15000 108 00
717200050199 PAPEL BOND 29 G TAMANIO A3 — wmw oo m ww wm e e
0018 GESTION DEL FROGRAMA
EEL 2w 2rem 2w AT e o
C0001 - GERENCLA PERMANENTE
Acuidad  Commems 23mm 23m08 237008 23m0m e s 0o
23.1 5.1 2 PAPELERIA EN GENERAL UTILES ¥ MATERIALES DE OFICINA
23m 2ames 23m8 238 e b )
TA740000011 TONER PARA IMPRESORA HP LASER JET  usimian 23 M 2 2 T a0
5 AMAPLUSIMMUS'SM COD REF G2I08A
NEGRO
SERVICIOS frery 60000 280000 am0.00 20000 o 0
018 GESTION DEL PROGRAMA
om0 3e0000 as00m om0 200000 oo 0
CO001 - GERENCIA FERMANENTE
Acidad  Conmeme om0 250060 280000 0000 1200040 o )
23.1 7.200 OTROS SERVICIOS SIMLARES.
frr aeec0 as000 a0 P e '™
210100010800  SERVICIO DE CLASIFCACION Y ARG 2000 30 1c0000 280000 3000 10 30000 o0 ©
ORDENAMIENTC DE ARCHMOS
Tatal 215084
JEFE DE DEPENDENCIA

o Reporte Cuadro de Necesidades por Actividad Operativa Mensualizado: Este
reporte muestra la relacién de los bienes y servicios programados mensualmente en
Cantidad y/o Valor, por Actividad Operativa, Fuente de Financiamiento y Meta, de
acuerdo con los filtros seleccionados, indicando el valor total anual.

Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha
Modulo de Logistica :f';" &dad
Version CUADRO DE NECESIDADES DE BIENES Y SERVICIOS POR TAREAS MENSUALIZADO

FASE : IDENTIFICACION
UNIDAD EJECUTORA: 012 UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA

NRO. IDENTIFICACION ; 006000 Afio 2021

(En Nuevos Soles)
CENTRO DE COSTO DIRECCION DE INGENIERIA

F‘Is ./ [Meta Descripcién de tems | Valores [ valor | Contraparica
Ope. |Rubro | Enero [Febrero | Marzo | Abrl | Mayo | Junio | Julio | Agosto [Setiembre| Octubre [Noviembre[Diciembre] Anual |  Total | valor [FF/R| %
C0001 | GERENCIA PERNANENTE TR BN UBN MR UMM WX BN URR URR  ORE ten 7eR s wms )
Actuidad Consumo
100  RECURSOS ORDINARIOS WP AR UMD UMD M3 MR UMD UmR UeR mR UMD um e 7w a0
0018 GESTION DEL PROGRAMA
mm o oo om am 0s0 a0 0w om oo o0m amo s me o
23151 UTRES Y OFICINA
€80 w0 o w0 oo o0 o Ll Ll oo o0 0w @ Lo %0
717200050212 PAPEL BOND 78 GTAMANOA4  MULAR 38000 000 000 000 0.0 o [ ™ 000 200 190.00

717200050100 PAPEL BONDB0G TAMANO A3 Mua

0018 GESTION DEL PROGRANA|
UBE  AME VRN ImE UM3 RN RS UmE UWME UmE MR ame s T )
23181 uTRES Y OFICINA
my mz  me me m¥ my  m¥ My m¥  mu mw M2 asms asms aso
767400080011  TONER PARA MPRESORA HP von % uR MR MR MmN MR MR MR R wa  mx MR v stene
LASER JET § ANAPLUSHMLSSM
COD REF 922684 NEGRO
23.2 7.2 09-0TROS SERVICIOS SMILARES
100000 LO0MG  10MI0 A0SO 10000 140000 LGOS 10000 DGO 10KS0 10080 108000 Py 1260000 00
210100010600 SERVICIODE CLASIFICAGIONY  Sewvic 160000 100000 160800  A0DAD 100000 100360 100000 120000 100D 16000} 100000 100000 200000 120w cw
ORDENAMENTO DE ARCHIVOS
otal 21538

JEFE DE DEPENDENCIA

e Consolidado de Cuadro de Necesidades Mensualizado: Este reporte muestra la
informacién consolidada de los bienes y servicios programados mensualmente, en
Cantidad y/o Valor por Fuente de Financiamiento, Meta y Clasificador de Gasto, de
acuerdo a los filtros seleccionados, indicando el valor total anual.
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Sistema Integrado de Gestidn Administrativa Focha
Modulo de Logistica Hera :
" Figina i get
Version CONSOLIDADO DE CUADRO DE NECESIDADES DE BIENES Y SERVICIOS MENSUALIZADO
FASE : IDENTIFICACION
UNIDAD EJECUTORA: 012 UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA .
NRO. IDENTIFICACION : 006000 Afie 2021
{EN Nuevos Soles)
CENTRO DECOSTC - DIRECCIGN DE INGENIERIA
T | e | costesim e | e | e
. = e I [ o= - o | oaee = = :
100 RECURSOS ORDINARIOS i umm wmea LR ama  LRR gpa VRS MO o Gmae Leu 2 preem [T
BIENES 14712 Mz Mm  mR B MR B D m@ am maz man s o oo
0018 GESTION DEL PROGRAMA
C o0 %0 0% %0 050 oo oo oo oo (] [T Y s [
231 5 1 2PAPELERIA ENGENERAL, UTILES Y MATERIALES DE OFICINA
enm o ™ s aso oo oo e am am o o enm e om
T1-PAPELERIA EN GENERAL ¥ UTILES, MATERIALES DE o (] 00 ase a0 [y [ e [ 0m so0 000 emm enm oo
TIT00050212  PAPEL BOND 75 G TAMARO A% Wi 15000 o0 [ as0 180 o0 oo oo o a0 aso 15000 180100 oo
TITIONS0199  PAPEL BOND B0 G TAMAND AS MLan e 0 oo ™ san ]
0018 GESTION DEL PROGRAMA
mx Mz R mu  mE  mn  mn omn m@ ma s asmm asmm oo
231 5.1 2PAPELERIA EN GENERAL. UTILES Y MATERIALES DE OFICINA
s Ta® MR AR TN AR Mm@ MR W@ mu mn mazm wsmm seme oo
78-PROCES. AUTOM. DE DATOS © RPTOS.ACCESORIOS ™ Mz a2 MR w2 M2 omR mR om2 om2 ma mas2 asmm pree oo
787400080011 TONER PARAWFRESORAHP  wuian e maw  mex MR T MR MR M omm oMz 32 s st s1use
LASER JET§
AMAPLUSHMUSSM COD. REF
422084 NEGRD
SERVICIOS 1008 uscom  1omce 10050 UMAS0 16080 1MGEO  1MO0S 100D 10800 neotoo oo wnoonss 1200009 68
0018 GESTION DEL PROGRAMA
0 U0 AG00O  100S0  10D0G0  AONOS0  LOGOCO 10000 10MOO  10NOD 100080 mOs0 20000 tzcon0n oo
23 2 7,266 OTROS SERVICIOS SIMILARES
T = T T T~ ) o0 10m0 A0S0 100B 100D 1oM spms0 wase  rzoea0 2 00m o
Total
JEFE DE DEPENDENCIA

o Bienes Repetidos de Cuadro de Necesidad: Este reporte muestra la relacion de
bienes y servicios repetidos en el C.N., por Centro de Costo, Clasificador, Meta,
Actividad Operativa, Rubro-FF, Tipo de Uso, Cédigo item, Descripciéon del item y
Unidad de Medida.

o Bienes Patrimoniales por Estado: Este reporte muestra informacién con el estado
de los bienes patrimoniales. El Reporte solo considera a los bienes muebles con tipo
de Registro: Institucional, excluyendo los bienes muebles dado de Baja, en Concesion
0 en Afectacion en Uso. Considera también los bienes patrimoniales incorporados
hasta el mismo dia en que se realiza la consulta.

Sistema Integrado de Gestién Administrativa Fecha :© 06/03/2018
Madulo de Logistica Hora o 1506
Version Pdgina : 1 de 1

LISTADO DE BIENES PATRIMONIALES POR ESTADO

UNIDAD EJECUTORA
NRO. IDENTIFICACION

item Descripcion Total Activos | Estado
Disponibles | Bueno | Regular Malo  |Muy Malo| Nuevo |
112287620001 VENTILADOR ELECTRICO PARA TECHO 69 34 33 2 0 0
01.04.00 DIRECCION GENERAL DE PRESUPUESTQ PUBLICO 2 1 1 0 0 0
01.05.00 DIRECCION GENERAL DE CONTABILIDAD PUBLICA 17 1 16 0 0 0
01.17.01 OFICINA DE ABASTECIMIENTO 41 28 1" 2 0 0
01.19.00 OFICINA GENERAL DE SERVICIOS AL USUARIO i1 3 3 0 0 0
01.23.00 TRIBUNAL FISCAL 1 1 0 0 0 0
01.24.00 ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL 2 0 2 0 0 0
112287620009 VENTILADOR ELECTRICO PARA TECHO ORBITAL DE 3 2 2 0 0 i} 0
01.05.00 DIRECCION GENERAL DE CONTABILIDAD PUBLICA 2 2 0 0 0 0

5.3. Pedidos

El Sub Médulo Pedidos contiene las opciones: Registro del Pedido y Autorizacién del
Pedido, cuyas funcionalidades se describen a continuacion:
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Sistema Integrado de Gestion Administrativa - Logistica

Version
Administracion - Programacion ~ | Pedidos »| Almacenes «

Registro del Pedido 2

Autorizacion del Pedido

5.3.1. Registro del Pedido

Esta opcion contiene las siguientes sub opciones: Pedidos programados y Pedidos de
compra de B/S.

El ingreso a esta opcidn es siguiendo la ruta: “Pedidos — Registro del Pedido”.

Sistema Integrado de Gestion Administrativa - Logistica

Version

Administracién ~  Programacion » | Pedidos - | Almacenes

| Registro del Pedido »

Pedidos Programados

Autorizacion del Pedido Pedidos de Compra de BIS

5.3.1.1. Pedidos Programados
Esta opcion permite a los Usuarios de los Centros de Costo generar sus requerimientos de

los bienes programados en el Cuadro de Necesidades, para ser atendidos por el Almacén,
de acuerdo al stock disponible.

El ingreso a esta opcidn es siguiendo la ruta: “Pedidos — Registro del Pedido — Pedidos
Programados”, como se muestra a continuacion:

o,

Sistema Integrado de Gestion Administrativa - Logistica

Versian

Administracion ~  Programacion « | Pedidos » | Almacenes «

| Registro del Pedido v |

|Pedidos Programados |

Autorizacion del Pedido

FPedidos de Compra de B/S

Al ingresar a esta opcion, el Sistema presentara la ventana Pedidos Programados,
mostrando en la parte superior de la ventana los filtros de seleccion: Afio Mes, Centro de
Costo, Nro Pedido y Estado; asi mismo, se muestra la relacion de los Pedidos Programados
generados por el Centro de Costo.
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UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA
Usuario: UNO /ﬁ\ |}

Pedidos Programados

1o 2014 = hes:  Enero - Tipo: - Centro Costo:  01.158.00 - OFICINA GEMERAL DE TECHOLOGIAS DE LA INFC =
Mro Fedido Estada: TODOS - Responsahle: CARO CESPEDES PERCY JESUS
i /0P
ol 1 mmaCHE Sl Fecha de Autorizacion Estada del itam:
00003 G 21012014 PECOBA Fecha de V.0, Jefe
gooaz 220102014 PECOSA
e 1 Unidad de Cant. Cant. Aten N® Fecha

00034 C - Z20TZ04 - PENDIENTE Descripeion Uso Solicitada  Autorizada | dido Pecosa  Pecosa U0

ooosg C 27012014 PECOSA Mo se encontraron registros,

o057 ¢ 27TI0102014  PECOSA

v" Afo: Permite filtrar en pantalla los Pedidos por Afio. Por defecto mostrara el afio de
ejecucion del Sistema. Para seleccionar otro afio, activar la barra de desplieguel~].
Afio: -

|2m3 |

2014

v' Mes: Permite filtrar en pantalla los Pedidos por Todos o por un mes, activando la
barra de desplieguel-] .

Mes: Julio A

TODOS
Enera
Febrero

v' Tipo: Por defecto muestra tipo Bien.

v Centro de Costo: Seleccionar el Centro de Costo solicitante del Pedido, activando
la barra de despliegue[-].

Centro Costo: DESPACHO -
| DESPACHO

v" Nro. Pedido: Permite realizar una busqueda por nimero de Pedido. Ingresar el
namero en la caja de busqueda y dar Enter.

Mro Pedido: 423

v' Estado: Permite filtrar en pantalla los Pedidos por Todos o un Estado del Pedido.

Estado: TODOS -

LTODOS |

0- PEMDIEMTE

1-YB.JEFE

- APROBADO

- DEMEGADO

- PECOSA PARCIAL POR FIRMAR
- PECOSA PARCIAL

- PECOSA POR FIRMAR

- PECOSA

- ATENDIDO

== L )

v Responsable: Muestra automaticamente el responsable del Centro de Costo
seleccionado.
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REGISTRAR PEDIDO PROGRAMADO
Para registrar un Pedido Programado, dar clic en el icono Insertar Pedidon.

Sistema Integrado de Gestion Administrativa - Logistica ENIINAD BRUFEA

Usuario : Prueba /ﬁ\ &
Fedidos Programados

Afio: 2014 = Mes:  Julio - Tipo: - Centro Costo:  CENTRO DE COSTO DE PRUEBA i
MNro Pedido: Estado: TODOS - Respongable;  MOISES RAMIREZ LOZANG
i 7T R
N° Wso  Fecha Estado Facha de Autarizacidn: Estado del item:
00422 G 01072014 VB JEFE Focha de VB, Jefe:
00423 23172014 PENDIENTE
Descripeion Unidad de Cant. cant. Aten M Fecha conf.

Usa Solicitada  Autorizada  dido  Pecosa Pecosa
ik Wit i

Ministerio de Econo 5- SIGANWER

Compatible con: Intem er, 2. n minima 1024x76%

El Sistema presentara la ventana Editar Pedido, con los siguientes campos para su

registro:
Editar Pedido x
N® Pedido: Tipo: - Estado: -
Fecha: 230142015 Fecha de Autorizacidn:
Meta: OPERACION DE SISTEMAS INFORMATICOS Q
Act. Ope. P0O00T - SERVICIO DE MANTENIMIENTO DE SERVIDORE:! &
Tipo Uso: -
Entregara.  UTRILLA ESCAJADILLO GLORIA NANCY -
Motivo: Mativo del Pedido
| Grabar [ Salir

v" N°Pedido: Muestra el nUmero correlativo del Pedido, autogenerado por el Sistema,
pudiendo ser editado por el Usuario, siempre y cuando se tenga configurado la

opcién en Parametro de Configuracion Inicial del Médulo de Logistica Cliente -
Servidor.

v" Tipo: Por defecto muestra tipo Bien.

v' Estado: Por defecto muestra Pendiente.
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v

v

Fecha: Seleccionar la fecha del registro del Pedido. Por defecto se mostrara la
fecha actual, pudiendo ser editada por el Usuario dando clic en el icono Calendario

Fecha de Autorizacion: Si el Pedido se encuentra autorizado, se mostrara la fecha
de autorizacion.

Meta: Seleccionar la meta a la cual se afectara el gasto del Pedido, dando clic en

el icono Buscar . Se mostraran las metas relacionadas con el Centro de Costo.

Actividad Operativa: Seleccionar la Actividad Operativa dando clic en el icono

Buscar. Se mostraran las Actividades Operativas relacionadas a la meta
seleccionada.

Tipo de Uso: Por defecto mostrara el tipo de uso ‘Consumo Institucional’, caso
contrario podra activar la barra de despliegue [-] para visualizar los tipos de Uso
relacionados a la Actividad Operativa.

: Marcar con un check si el destino del Pedido es una Entidad

Externa. Se activara el campo Destino en la cual seleccionaré el lugar de entrega.
En la barra de despliegue [-] se listaran los destinos registrados en la Tablas de
Logistica del Médulo de Logistica del SIGA Cliente Servidor.

Destina: -
100107 - PLAM,
17001 - SIAF-GL
17004 - AF

Entregar a: Seleccionar el empleado al cual se le entregara el Pedido, activando la
barra de desplieguel-].

Motivo: Ingresar el motivo que origina el Pedido.

Luego , dar clic en el boton . En la ventana se mostrara el registro del pedido en
estado Pendiente.

Insertar Bienes

Para registrar los items a solicitar en el Pedido, marcar el circulo * del Pedido y dar clic

en el icono Insertar Bien L del campo derecho de la ventana.
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Sistema Integrado de Gestion Administrativa - Logistica

UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA
Usuario: UNO YA\ G

FPedidos Programados

Afio: M4 - Mes:  Enero v  Tipo: Centro Costo: 01.15.00 - OFICINA GENERAL DE TECNOLOGIAS DE LAINFC =

Mro Pedido: Estado: TODOS - Responsahle: CARO CESPEDES PERCY JESUS

B850

M® Uso Fecha Estado

Fecha de Autorizacidn: Estado del ftam:
00074 Co 30f01/2014  PECOSA

Fecha de V.B. Jefe

® 00975 C 22/0172015  PEMDIEMTE

Descripcidn Unidadde  Cant Cant Aten N Fecha

Uga Solicitada  Autorizada  dido  Pecosa Cont
I B B E—

FPecosa

El Sistema presentardla ventana Seleccién de Items. Para visualizar los items, en el
campo Buscar Por seleccionar el tipo de bsqueda activando la barra de desplieguel-]e
ingresar el dato a buscar. Se podra realizar la busqueda por: Codigo del item, Descripcion,
Unidad de medida, Clasificador y Nombre Comun. Para ejecutar la busqueda dar Enter.

Seleccion de ftems

X
Buscar por paseripcian -
Codigo del ltem
. | Descripcion ’ i - )
Ite Umdagde Medida Descripcion m Clasificador  Cantidad

Nombre Comun

No se encontraron regisiros.

Se mostraran solo los items registrados en el Cuadro de Necesidades y que coinciden con

la busqueda realizada, seleccionar él (los) item(s) y registrar la cantidad a solicitar en la
columna Cantidad.

Seleccion de ftems

x
Buscarpor  pescripcian + PAPEL BOND
ftem Descripcion Umd_ad Clasificador Cantidad
[ —
(@ 717200050013  PAPEL BOND 80 g TAMARO A4 RESMA 23.15.12 | 5.0000'
717200050225  PAPEL BOND 80 g TAMARO A3. EMXP‘;EDUE 23,1512 0.0000

A

23.1 5.1 2-PAPELERIA EN GENERAL, UTILES Y MATERIALES DE OFICINA

| Grabar [ Salir

Validacion:
Si la cantidad solicitada del item supera el monto

programado en el Cuadro de Necesidades para el

mes del Pedido, el Sistema mostrara un mensaje
al Usuario:
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Mensaje al usuario b4

@ En CUADERNGC ESPIRAL CUADRICULADO
TAMARO A4 3100 HOJAS, |a cantidad
solicitada supera la cantidad programada en el
mes

Ok

Seguidamente, dar clic en el botén . En la ventana principal se mostraran los items
insertados.

Sistema Integrado de Gestion Administrativa - Logistica

UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA
Usuario: UNO 7‘\ D

FPedidos Programados

Afin: 2014 = hes Enera - Tipo - Centra Costo:  01.15.00- OFICINA GENERAL DE TECHOLOGIAS DE LA INFC ~
Mra Pedida: Estado: TODOS - Respongable: CARO CESPEDES PERCY JESUIS
i /A0 °P GENIS s 10 L
S RS maELH2 Galang Fecha de Autorizacion: Estada del ftem:
00074 G 300172014 PECOSA Focha de WE. Jefe

® o09rs G 202015 PEMDIEMTE

Unidad de Cant. Cant Aten M® Fecha

Desripcion Uso | Solicitada | Aulorizada  dide Pecosa  Pecoss OO
L I E—
TINTA DE FAFEL FARR:
ENMASCARAR - MASKING TAPE  UNIDAD 2.0000 0.0000
34 in % B0 yd
FAPELEBOND 80 g TAMANOD A3, EMEX 1.0000 0.0000

Modificar datos del item
Para modificar los datos de un item, marcar el circulo * del item correspondiente y dar clic
en el icono Editar Bien E4 del campo derecho de la ventana.

Sistema Integrado de Gestion Administrativa - Logistica UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA

Wersién Usuario: UNO yﬁ\ E

Fedidos Programados

Afio: 2014 - Mes: Enero - Tipa - Centro Costo: 01.15.00- OFICINA GENERAL DE TECHOLOGIAS DE LA INFC ~
Mro Pedido: Estado: TODOS - Responsahle: CARO CESPEDES PERCY JESUS
i 700 BER&E s T O
N°  Mso  Fecha Estado Fecha da Autorizacidn: Estada del ftam
goovd 300152014 PECOSA Fecha de v.B. Jefe:
® 00975 C 230172015  PEMDIEMTE
) Unidad de Cant. Cant. Aten M Fecha
Descripein Uso Solicitada  Autorizada  dido  Pecosa Pecosa cont
I R E— A E— E—
CINTA DE PAPEL PARA
@ EMMASCARAR - MASKING TAPE  LIMIDAD 30000 o.0oo0
34 in B0 yd
PAPEL BOND 80 g TAMANOD a3, EMP X 1.0000 0.0000

500

El Sistema presentara la ventana Detalle del item, en la cual el Usuario podra registrar las
Especificaciones Técnicas del item, asi como, consultar las cantidades Programadas en el
Cuadro de Necesidades.
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Registrar Especificaciones Técnicas del item

Para registrar las Especificaciones Técnicas del item, en la parte Central de esta ventana,

dar clic en el icono Insertar Especificaciones Técnicas ﬂ

Detalle del item X

Meta: 56 - OPERACION DE SISTEMAS INFORMATICOS
Act. Ope. PO007 - SERVICIO DE MANTENIMIENTO DE SERVIDORES DEL EQUIPO DE COMPUTO CE
Clasificador: 2.3 1 11.1 &- MATERIALES DE ACONDICIONAMIENTO

Clase: 03 - ADHESIVOS: CINTAS, INDICADORES, REFUERZOS

Familia: 0016 - CINTA DE PAPEL PARA ENMASCARAR - MASKING TAPE Y SIMILARES

Bien: 710300160001 CINTA DE PAPEL PARA ENMASCARAR - MASKING TAPE 3/4 in X 60 y
Unid. Med.:  yUNIDAD Precio Refer. 51 0.000000

Cant. Solicitada: Cant. Autorizada: Cant. Atendida:
3.0000 0.0000 0.0000

N® Rubro Especificaciones Técnicas

Mo se encontraron raoistros

Cantidad al mes de enero del 2014
Programada Autorizada FPor Solicitar Atendida

0.0000 0.0000 0.0000 3.0000

DO Detalle de lo Programado | Grabar [ salir

Se presentara la ventana Especificaciones Técnicas, en la cual se ingresara el rubro y
las especificaciones técnicas, luego dar clic en el botén Grabar.

Especificaciones Técnicas x
Rubro: Rubro 1
Especif Especificaciones Técnicas del itern
Techicas:

|W Grabar [ Salir

Para ingresar otro Rubro, se deberd dar clic nuevamente en el icono Insertar

Especificaciones Técnicas E

Consultar detalle de lo Programado

Para consultar las cantidades Programadas del item, ingresar al botgn | £ Petlle de lo Programadia
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Detalle del ftem

Meta: 56 - OPERACION DE SISTEMAS INFORMATICOS
Act. Ope. PO00T - SERVICIO DE MANTENIMIENTO DE SERVIDORES DEL EQUIPO DE COMPUTO CE
Clasificador: 231 11.1 6- MATERIALES DE ACONDICIONAMIENTO

Clase: 03 - ADHESIVOS: CINTAS, INDICADORES, REFUERZOS

Familia: 0016 - CINTA DE PAPEL PARA ENMASCARAR - MASKING TAPE Y SIMILARES

Bien: 710300160001 CINTA DE PAPEL PARA ENMASCARAR - MASKING TAPE 3/4 in X 60y
Unid. Med.:  ynIDAD Precio Refer. S1.: 0.000000

Cant. Solicitada: Cant Autarizada:  Cant. Atendida:
3.0000 0.0000 0.0000

N® Rubro Especificaciones Técnicas
[ —

N se encontraron recishins

Cantidad al mes de enero del 2014

Programada Autorizada Por Solicitar Atendida
0.0000 0.0000 0.0000 3.0000
| 0 Detalle de lo Programado | [® Grabar = [J Salir

Se presentard la ventana Programado, con las cantidades mensualizadas del item
Programado en el Cuadro de Necesidades.

Programado x

Act. Ope. CO001 - GERENCIA PERMANENTE

Enero: o0 Mayo: g.00 Setiembre: 5.00

Febrero: .00 Junio: .00 Octubre: B.00

Marza: g.00 Julio: .00 Moviembre: 6.00

Abril: .00 Agosto g.oo Diciembre: 10.00
Total Programadao: 76.00

[ Salir

Eliminar item
Para eliminar un item del Pedido, marcar el circulo * del item correspondiente y dar clic
en el icono Eliminar Bienﬁ del campo derecho de la ventana.

UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA
Usuario: UNO y‘\ ﬂ'

Pedidos Programados

Afio 2014 =  Mes:  Enero -~ Tipo -~ CentoCosto: 01.1500- OFICINA GENERAL DE TECNOLOGIAS DE LAINFC +
Nro Pedido Estado: TODOS ~  Responsable: CARO CESPEDES PERCY JESUS
| B e
W' Usa  Fecha Estado Fecha de Autarizacisn Estado del item:
00074 © 30012014 PECOSA Fecha de .. Jefe
® 00975 © 230102015 PENDIENTE
o Unidad de Cant Cant Aten M Fecha
Cesao Uso  Solctada  Autorizads  dido Pecosa  Pecosa | OO
S S I E— —
CINTA DE PAPEL PARA
® CHMASCARAR - MASKING TAPE  UNIDAD 3.0000 0.0000
304 In X B0yl
PAPELBOND 80 g TaMaNO A2 EMEH 1.0000 0.0000
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El Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario, al cual dara clic en OK, para efectuar
la eliminacion:

Mensaje al usuario x

@ sDesea eliminar el Registro?

| Ok Cancelar

Modificar Pedido
Para modificar los datos generales del Pedido, marcar el circulo * del Pedido
correspondiente y dar clic en el icono Editar Pedido E4 del campo izquierdo de la ventana.

e

Sistema Integrado de Gestion Administrativa - Logistica MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZA]
“ersion 02.14.04.00 Usuario: UNO 7‘\ D

Fedidos Programados

Afio: 2014 - Mes Enera - Tipa: - Centro Costo: 01.15.00- QFICINA GEMERAL DE TECNOLOGIAS DE LA INFC ~
Mro Pedido: Estado: TODOS - Responsable: CARQ CESPEDES PERCY JEBUS
E /TP
ol L mmbECAE S Fecha de Autorizacion: Estado del item:
00074 C 30012014 PECOSA Fecha de VB, Jefe
® 0097s C 230112015 PEMDIENTE
Descripeion Unidad de Cant Cant. Aden N® Fecha Conf

Uso Solicitada  Autorizada  dido  Pecosa Fecosa
__ £ ' \ _\ 1 |

El Sistema presentara la ventana Editar Pedido, en la cual realizara las modificaciones
correspondientes.

Editar Pedido x
N® Pedido: Tipo: ~  Estado: -
Fecha: 230172015 [ Fecha de Autorizacidn:

Meta: OPERACION DE SISTEMAS INFORMATICOS Q
Act. Ope. PO007 - SERVICIO DE MANTENIMIENTO DE SERVIDORE! @
Tipo Uso: -
Entregar a:  UTRILLA ESCAJADILLO GLORIA NANCY -
Motivo: Motivo del Pedido

[ Grabar [P Salir

VOB° Jefe
Para dar V°B° a la solicitud del Pedido, el Usuario responsable de la autorizacion del
Pedido, marcara el circulo * del Pedido correspondiente y dar& clic en el icono VB del

JefeE.
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UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA
Usuario: UNO y‘\ E

Fedidos Frogramados

Afio: 2014 - Mes: Enero - Tipa - Centra Costo:  01.15.00 - OFICINA GENERAL DE TECHOLOGIAS DE LA INF( -
Mro Pedido: Estado: TODOS - Responsahle: CARO CESPEDES PERCY JESUS
M Uso  Fecha Estada Fecha de Autarizacidn: Estada del ftern:
oooyd4 C 3000152014 PECOSA Fecha deV.B. Jefe:
@ oogays c 2310152015 PEMDIEMTE - -
Descripcion Unidad de C_a_m. Ca_nt. Aten I Fecha T
e e e B L L D e i
CINTA DE PAFPEL PARA
EMMASCARAR - MASKING TAFE  UNIDAD 3.0000 0.0000
34 in¥E0vd
PAPEL BOMD 80 g TAMAND 43, EMPX 1.0000 0.0000

500

El estado del Pedido cambiara de Pendiente a VB Jefe.

Sistema Integrado de Gestion Administrativa - Logistica UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA
“ersidn Usuaria: UNO /ﬁ\ g

Pedidos Programados

Afio: 2014 - Mes: Enero - Tipa - Centra Costo:  01.15.00 - OFICINA GEMERAL DE TECHOLOGIAS DE LA INF(C -
Mro Pedido: Estado: TODOS - Responsable: CARO CESPEDES PERCY JESUS
i 700L EEAN& i /210 R
M° Uso  Fecha Estado Fecha de Autarizacidn: Estada del itern:
ooova 300152014 PECOSA Fecha deV.B. Jefe:
fe] 00875 C 23m1iz015 |YBJEFE =
Descripeion Unidad de C_a_m. Ca_nt. Aten I Fecha T
CINTA DE PAPEL PARA
EMMASCARAR - MASKING TAFE  UNIDAD 3.0000 0.0o0oo
34 in¥ E0vd
O PAPEL BOMD 80 g TAMANO A3, EMFH 1.0000 0.0000

Para retornar al estado Pendiente, marcar el circulo * del Pedido correspondiente y dar
clic en el icono Pendiente.

Consultar Pedido

Cuando el Pedido se encuentra con estado VB Jefe, no se podra editar o eliminar el
Pedido, solo se podra consultar la informacién, dando clic en el icono Ver Pedido B del
campo izquierdo de la ventana. Para consultar la informacion del (los) item(s) dar clic en el
icono Ver Detalle Bien El del campo correspondiente.
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Sistema Integrado de Gestion Administrativa - Logistica

UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA
Usuario: UNO y‘\ E

Fedidos Frogramados
Afio: 2014 = Mes: Enera - Tipo - Centro Costor 01.15.00 - OFICINA GENERAL DE TECNOLOGIAS DE LA INFC =
Responsable: CARO CESPEDES FERCY JESUS

Mro Pedida: Estado: TODOS -

N Uso Fecha Estado Fecha de Autorizacidn: Estado del itern:
00074 © 30401/2014  PECOSA Fecha de V.B. Jefe:
@ 00975 ¢ 2312015 VBJEFE =1 —— > —
a— nida =] ant ant. En - echa
sty Uso | Solictada | Autorizada  dido Pecosa  Pecosa | “OT
R A A— R E— I
CINTA DE PAPEL PARA
ENMASCARAR - MASKING TAPE  UNIDAD 3.0000 0.0000
34in ¥ 50 yd
@ PAPELBOND B0 g TAMANO &3, SHE X 1.0000 0.0000

Eliminar Pedido

Para eliminar un Pedido, marcar el circulo * del Pedido correspondiente y dar clic en el
icono Eliminar Pedido E del campo izquierdo de la ventana.

MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZ A
Usuario: UNO y‘\ |}

Sistema Integrado de Gestion Administrativa - Logistica

idn 02.14.04.00

Pedidos Programados

Afio: ms - hles Enero ~  Tipo v Centro Costo: 01.15.00 - OFICINA GENERAL DE TECNOLOGIAS DE LA INFC ~

MNro Pedido: Estada: TODOS - Responsable: CARO CESPEDES PERCY JESUS

B /80

MN® Uso Fecha Estada

Fecha de Autorizacian: Estado del ftem:
ooovd C 0012014 PECOSA

@ 0097a C 23012015 PEMDIENTE

Fecha de ¥.B. Jefe

. Unidad de Cant. Cant. Aten M® Fecha
Deseibei Uso Saolicitada  Autorizada  dido  Pecosa Pecosa Cont
I —

El Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario, al cual dara clic en OK, para efectuar
la eliminacion:

Mensaje al usuario

@ ;sDesea eliminar el Registro?

QK Cancelar

& Nota: Si el Pedido se encuentra en estado VB Jefe, no se podra modificar o eliminar.

COPIA DE PEDIDO

El Sistema permite copiar la informacion de los Pedidos registrados en el Sistema (datos
generales, items y cantidades) para la creacion de otros, para ello marcar en el circulo *

del Pedido que se requiere copiar y dar clic en el icono Copiar Pedido .
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Fedidos Frogramados

Usuario: UNO y‘\ E

Afia: 2014 ~  Mes. Enero -~ Tipo - CentraCosta: 01.15.00- OFICINA GENERAL DE TECNOLOGIAS DE LA INFC =
Mro Pedido: Estado: TODOS - Responsahle: CARO CESPEDES PERCY JESUS
i 7100 TOI& i /0L
N Uso Fecha Estado Fecha de Autorizacidn: Estado del itern:
00074 G 30A01/2014  PECOSA Fecha de V.B. Jefe:
@ 00975 G 230172015 VB JEFE P T—— = =
a— nida =] ant ant. En - echa
sty Uso | Solictada | Autorizada  dido Pecosa  Pecosa | “OT
R [ A N N S—
CINTA DE PAPEL PARA
ENMASCARAR - MASKING TAPE  UNIDAD 3.0000 0.0000
314 in ¥ 50 yd
PAPEL BOND 80 g TAMANO £3.  EMF X 1.0000 0.0000

El Sistema mostraré el siguiente mensaje al Usuario, al cual dara clic en OK, para efectuar
la copia del Pedido:

Mensaje al usuario

@ iDesea hacer copia del Pedido 009747

QK Cancelar

El Sistema generara un nuevo Pedido en estado Pendiente, con los mismos datos del
Pedido copiado, pudiendo ser modificado por el Usuario.

Sistema Integrado de Gestion Administrativa - Logistica

UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA
Usuario: UNO y‘\ E'
Pedidos Programados

Afin 2014 - hes Enero - Tipo

Centro Costo:  01.15.00 - OFICINA GENERAL DE TECHNOLOGIAS DE LA INFC =
- Responsable: CARO CESPEDES PERCY JESUS

Mo Pedido: Estado: TODOS

N Uso  Fecha Estado Fecha de Autarizacidn Estado del ftem
00875 C 230172015 VB JEFE FechadeV.B. Jefe:
[FEMDIENTE | B
@ 00976 ©  23mi2015 [FENDIENTE e T [P Foota o
P Usao Solicitada Autarizada dido  Pecosa Pecosa
— N S

CINTA DE PAPEL PARA

ENMASCARAR - MASKING TAPE  UNIDAD 3.0000 0.0000

3410 B0yl

PAPELBOMD 80 g Tamano A3, EME 1.0000 0.0000

REPORTES

Para obtener los reportes de Pedidos Programados, dar clic en el icono ImprimirE. El
sistema presentara la ventana Seleccion de Reporte, con las siguientes opciones:
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Seleccion de Reporte »

* Formato de Registro de Pedido ‘igualizar Clasificadar
Relacion de Pedidos
Relacidn de ltermns de Pedidos
Relacion de PECOSAS

Tipo: —

Desde: 5 Hasta:

Grupao: =

Clase: -

Farmilia: -

Iterm: -
= | mprimir [ Salir

e Formato de Registro de Pedido.- Muestra el formato de solicitud de pedido, con la
siguiente informacion: codigo, descripcion, especificaciones técnicas, cantidad
solicitada y unidad de medida del item, asi como, un campo para la firma del solicitante
del pedido y la firma del Jefe del Centro de Costo que autoriza la solicitud de pedido.

Adicionalmente, marcando con un check ¥ en el campo Visualizar Clasificador

|4 visuaizar Clasifeader | se visualizara en la solicitud del Pedido el clasificador de gasto de

los items.
Sistema Integrado de Gestién Administrativa
Médulo de Logistica
SOLICITUD DE PEDIDO N° 00424
UNIDAD EJECUTORA - 001 ENTIDAD PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION : 006000
Tipo :  Bien Tipo Uso : CONSUMO
Direccién Solicitante CENTRO DE CCSTO DE PRUEBA
Entregar a Sr(a) * ROSIO DEL SOLAR APCNTE
Fecha T 110772014
Act. Ope. . C0D01 GERENCIA PERMANENTE
Justificacidn :  MATERIAL DE APOYO PARA LA CAPACITACION AL PERSONAL EN LAS POLITICAS INSTITUCIONALES DE LA ENTIDAD.
Cadigo Descripcidn / Especificaciones Técnicas Clasificador Canfidad Unidad Medida
715000110030 ENGRAPADOR DE METAL TIPO ALICATE 231512 50 UNIDAD
717200030020 CUADERNO ESPIRAL CUADRICULADO TAMARO A4 X 100 HOJAS 231512 50 UNIDAD
Tapas Cartulina duplex
Firma del Solicitante Firma Autorizada

e Relacién de Pedidos.- Muestra la relacion de los pedidos programados por un rango
de fechas.

Al seleccionar este reporte, se activaran los filtros: Tipo, Desde y Hasta:

v Tipo: Tipo Bien.
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v' Desde: Fecha inicial de busqueda de los pedidos.
v' Hasta: Fecha final de bisqueda de los pedidos.

El reporte muestra la siguiente informacion: nimero y fecha del pedido, cédigo vy
descripcion del Centro de Costo y estado del pedido.

Sisterna Integrado de Gestidn Administrativa
Médulo de Logistica
RELACION DE PEDIDOS PROGRAMADOS
Ao 2014
UNIDAD EJECUTORA © 01 ENTIDAD PRUEEA
NRO. IDENTIFICACION :  DOGDOD
Tipo | BIEMES Detda . 0UOT2014  Hasta: 18072014
N* Facha Codigo Caontro Costo Estado
Mes: JULIO
D2 01T2014 01.01.00 CENTRD DE COSTO DE FRUEEA b Jole
00424 11072014 01.01.00 CENTRE DE COSTC DE FRUEES b Jode

Relacion de items de Pedidos.- Muestra la relacion de los items solicitados, por
pedido y rango de fechas.

Al seleccionar este reporte, se activaran los filtros: Tipo, Desde, Hasta, Grupo, Clase,
Familia e item:

v' Tipo: Permite Seleccionar el Tipo Bien (Bien o Servicio).
v' Desde: Permite seleccionar la Fecha inicial de blsqueda de los pedidos.
v' Hasta: Permite seleccionar la Fecha final de busqueda de los pedidos.

v' Grupo: Permite seleccionar el grupo de los items a buscar, activando la barra
de despliegue[=].

v Clase: Permite seleccionar la clase de los items a buscar, activando la barra
de despliegue[=].

v" Familia: Permite seleccionar la familia de los items a buscar, activando la barra
de desplieguel[=].

v item: Permite seleccionar el item a buscar, activando la barra de desplieguel~]
El reporte muestra la siguiente informacion: fecha, niamero y estado del pedido, cédigo

y descripcién del Centro de Costo, unidad de uso, cantidad solicitada y cantidad
autorizada del item, asi como el numero y fecha de la PECOSA.
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5 | to de Gustion Admi
Migdule de Logistica
RELACION DE PEDIDOS PROGRAMADOS POR ITEMS
Afo: 2014
UNIDAD EJECUTORA  © D01 ENTICYD PRUEES
NRO. IDENTIFICACION :  0DB00D
Tipa : BIEMES Desds : 01072014  Hasts: 16072014
Unidad Cantidad Cantidad L
I Fecha N* Pedido Estado Cédige  Centro Costo 88 Uso ] Fecha
T10000060001 CINTA DE PAPEL PARS ENUASCARAR - MASKMNG TAPE 34 in X 80 pd
O gl Vb Jele @000 CENTRC DE OOSTC FRUEEA UNIDAD 100000 00000
Su Tetal por Mes 10,0000 00000
T15000 10050 ENGRAPADOR DE METAL TWO ALICATE
AT [ te ] Vi Jule O @100 CENTRC DE OOSTO FRUEEA UNIDAD S.0000 00000
S Total por Mes S.0000 00000
TITH00M0020 CUALERNG ESPRAL CUADRSCULADO TAMARG A4 X 100 HOJAS
TURTOH [ 2] Vi Jale 0100 CENTRO DE O0STO FRUEES UNIDAD 50000 00000
Sul Total por Mas 50000 00000

e Relacién de PECOSAS.- Muestra la relacion de las PECOSAS generadas por un
rango de fechas.

Al seleccionar este reporte, se activaran los filtros Desde y Hasta:
v' Desde: Permite seleccionar la Fecha inicial de blsqueda de las PECOSAS.
v' Hasta: Permite seleccionar la Fecha final de bisqueda de las PECOSAS.
El reporte muestra la siguiente informacion: fecha, nimero y estado del pedido, codigo

y descripcién del Centro de Costo, unidad de uso, cantidad solicitada y cantidad
autorizada del item, asi como el niUmero y fecha de la PECOSA.

Sistema Imagrado de Gestidn Administrativa
Mdduln oo Logistes

RELACION DE (PECOSAS)
Adwa; 2014

UNIBAD EJECUTORA  : D01 EMTIDWRD PRLUERA
MRO. IDENTIFICACION :  ppgonn

Tipo : BIENES Desda . OUOT2004  Hasta: 18072014
N'de PECOSA  Fecha  Contro Coslo N* Padida FFFD Wl
Mea UKD
DD O1ATER01d TERASTEVENTO DE MUTRICCK a2 1 EFL 53
C00g ::II*F];%‘“‘-EUTDD{ RICICT
1] & MUTRIZICH ¥ 01123 15 2% 42
AT s

5.3.1.2. Pedidos de Compra de B/S

En esta opcion, permite generar los pedidos de bienes y servicios No Programados en el
Cuadro de Necesidades y que debido a la importancia del requerimiento para el
cumplimiento de las metas institucionales, requieren ser adquiridos e incorporados al PAO
actualizado para su adquisicion.
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El ingreso a esta opcidn es siguiendo la ruta: “Pedidos — Registro del Pedido — Pedidos
de Compra de B/S”, como se muestra a continuacion:

Sistema Integrado de Gestion Administrativa - Logistica

Versian

Administracion «  Programacion - | Pedidos - | Almacenes

| Registro del Pedido v |

Pedidos Programados

Autorizacion del Pedido

[Pedidos de Compra de BIS |

Al ingresar a esta opcion, el Sistema presentard la ventana Registro de Pedidos de
Compra, mostrando en la parte superior los filtros: Afio Mes, Tipo, Centro Costo, Nro
Pedido y Estado, asi mismo, muestra la relacién de los Pedidos No Programados
generados por el Centro de Costo.

Sistema Integrado de Gestion Administrativa - Logistica UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA

Wersidn Usuario: UNO yﬁ\ E

Registro de Pedidos de Compra
afin: 2014 = Mes Enera - Tipo:  Bien - Centro Costor  01.15.00 - OFICINA GENERAL DE TECMNOLOGIAS DE LA INFC ~
[Mro Pedido: Estado: TODOS - Responsable: CARO CESPEDES PERCY JESUS Disp. Pptal.
(WP
M'_Uso  Fecha Estado Fecha de Autorizacidn: Estada del itern:
00001 G 08/01/2014  APROBADO Fecha de V B, Jefe:
ooose  c 2810172014 PECOSA
7 Unidad de Cant. Cant. Aten M® Fecha
notte o 012014 PENDIENTE eselocion Uso Bolicit_ada Autarizada  dido  Pecosa Pecosa S
oozes C 2000172014 PECOSA No e encontraron reglstros.
00273 © 210102014 PECOSA

v' Afio: Permite filtrar en pantalla los Pedidos por Afio. Por defecto mostrara el afio de
ejecucion del Sistema. Para seleccionar otro afio, activar la barra de despliegueE

Afin: -
2013
2014

v" Mes: Permite filtrar en pantalla los Pedidos por Todos o un mes, activando la barra
de desplieguel=].

Mes: Julio -

TODOS
Enerno
Febrero

v Tipo: Permite seleccionar el tipo de insumo a solicitar (Bien o Servicio), activando
la barra de despliegue[-].

Tipo: Bien -
Bien
Servicio

-50-



Manual de Usuario — Mddulo de Logistica en WEB

v" Centro Costo: Permite seleccionar el Centro de Costo solicitante del Pedido,
activando la barra de despliegue [-].

Centro Costo:  DESPACHO -
DESPACHOD

v" Nro. Pedido: Permite realizar la busqueda de un pedido por nimero, ingresandolo
en la caja de busqueda y dar Enter.

Mro Pedida; 423

v' Estado: Permite filtrar en pantalla los Pedidos por Todos o un Estado del Pedido.

Estado: TODOS -

0 - PEMDIEMTE

- B .JEFE

- APROBADO

- DEMEGADD

- PECOSA PARCIAL POR FIRMAR
- PECOSAPARCIAL

- PECOSAPOR FIRMAR
-PECOEA

- ATEMNDIDO

L e R N N

v Responsable: Muestra automaticamente el responsable del Centro de Costo
seleccionado.

REGISTRAR PEDIDO NO PROGRAMADO

Para registrar un Pedido No Programado para compra, realizar el siguiente procedimiento:

1. Dar clic en el icono Insertar Pedidon de la seccion izquierda de la ventana.

Regisiro de Pedidos de Compra

Afio: 2018 - Mes: Septiembre Tipa:  Bien v Centro Costo: 8170101 - DIRECCION GENERAL v
Hro Pedido: Estado: TODOS - Responsable:  VILA CORDOVA CONSTANTINO SEVERO

Fecha de Autorizacién: Estado del item:

Fecha de V.B. Jefe

Unidad de Cant Cant Alen N* Fecha Conf.
Uso Solicitada  Autorizada dido Pecosa Pecosa .

N reqisiros.

Descripcion

2. El Sistema presentara la ventana Nuevo Pedido, en la cual el usuario debe registrar
los datos generales del pedido, que se detalla a continuacion:
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Nuevo Pedido X
N® Pedido 02310 Tipo:  pigr » Estado: pENDIENTE -
Fecha: 10/09/2018 [ Fecha de Autorizacion:

Meta: 23 MONITOREO, SUPERVISION Y EVALUACION DE PRODL 4
FF/Rb: 1-00 ~
Act. Ope. E0S36 E0836 - 0068-5004279-5004279-MONITOREO,SUPERVISI 4
Sub Producto: 5004279 (K Meta Fisica
Tipo Uso: Consumo Inst = Externo?
Entregar a: VILA CORDOVA CONSTANTINO SEVERO v
Motivo: Motivo del pedido
| Grabar [ Salir

v' N°Pedido: Muestra el nimero correlativo del Pedido, autogenerado por el Sistema,
pudiendo ser editado por el Usuario, siempre y cuando se tenga configurado la
opcién en Parametro de Configuracion Inicial del Médulo de Logistica Cliente -
Servidor.

v' Tipo: Por defecto muestra el tipo de item solicitado (Bien o Servicio).
v' Estado: Por defecto muestra Pendiente.

v' Fecha: Seleccionar la fecha del registro del Pedido. Por defecto mostrara la fecha
actual, pudiendo ser editada por el Usuario dando clic en el icono Calendario .

v" Fecha de Autorizaciéon: Si el Pedido se encuentra autorizado, mostrara la fecha
de autorizacion.

v' Meta: Seleccionar la meta a la cual se afectara el gasto del Pedido, dando clic en

el icono Buscar. Se mostraran las metas relacionadas con el Centro de Costo.

v" FF/Rubro: Seleccionar la fuente de financiamiento a la cual se afectara el gasto del
Pedido, activando la barra de despliegueE.

v' Actividad Operativa: Seleccionar la Actividad Operativa dando clic en el icono

Buscar. Se mostraran las Actividades Operativas relacionadas a la Meta
seleccionada.

v" Sub Producto: Sila meta seleccionada es estratégica, el cddigo del sub producto
se mostrara en este campo.

v' Meta Fisica: Después de haber seleccionado la meta y la Actividad Operativa, si la
meta seleccionada es estratégica se mostrara por defecto la Meta Fisica de
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Ejecucién registrada en el médulo de PpR, la cual no podra ser modificada en el
pedido.

v' Tipo de Uso: Por defecto mostrara el tipo de uso ‘Consumo Institucional’, caso
contrario podra activar la barra de despliegue [-] para visualizar los tipos de Uso
relacionados a la Actividad Operativa.

v : Marcar con un check [ si el destino del Pedido es una Entidad
Externa. Se activara el campo Destino en la cual seleccionara el lugar de entrega.
En la barra de desplieguel=]. Solo se listaran los destinos registrados en la Tablas
de Logistica del Médulo de Logistica del SIGA Cliente Servidor.
Destino: -
100101 - PLAM.

17001 - SIAF-GL
17004 - AF

v' Entregar a: Seleccionar el empleado al cual se le entregara el Pedido, activando la
barra de desplieguel~].

v" Motivo: Ingresar el motivo que origina el Pedido.
v PECOSA PPA? : Al marcar con un check[¥] este campo, permitira listar solo los

items que se hayan ingresado al almacén especializado de medicamentos mediante
PPA (pedido provisional de almacén).

3. Luego, de dar clic en el botén Grabar , en la ventana se mostrara el registro
del Pedido en estado Pendiente.

Registro de Pedidos de Compra

Afio: 2018 - Mes: Septiembre « Tipo:  Bien - Centro Costo: 8170101 - DIRECCION GENERAL =
Nro Pedido: Estado: TODOS - Responzable:  VILA CORDOVA CONSTANTING SEVERO
k7 0R
W Uso Fecha Estado | Fecha de Auforizacion Estado del item
02310 € 10/09/2018  PENDIENTE | Fecha de VB, Jefe
i Unidad de Cant Cant. Aten N® Fecha Cont

Uso Solicitada  Autorizada dido Pecosa Pecosa |

Vo Se encontraron registros.

4. Seguidamente, se procedera a registrar los items que conforman el pedido, para ello
marcar el circulo * del Pedido y dar clic en el icono Insertar Bien o Insertar Servicio

E de la seccion derecha de la ventana, segun el tipo de pedido seleccionado.
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Regisiro de Pedidos de Compra

Afio 2018 - Mes: Septiembre * Tipo:  Bien v Centro Costo: 8170101 - DIRECCION GENERAL =
Mro Pedido: Estade: TODOS - Responsable:  VILA CORDOVA CONSTANTINO SEVERQ
(THON (- i TR
W Use Fecha Estado | Fecha de Autorizacidn: Estado del item:
@ 02310 G 10/092018 PENDIENTE Fecha de VB, Jefe:
— Unidad de Cant. Cant. Aten N® Fecha
pessindion Uso  Solicitada  Autorizada  dido Pecosa  Pecosa  COM|

No se encontraron regisfros

5. El Sistema presentara la ventana Seleccion de items. Para visualizar los items, en el
campo Buscar Por seleccionar el tipo de busqueda activando la barra de despliegue
e ingresar el dato a buscar. Se podra realizar la busqueda por: Codigo del item,
Descripcion, Unidad de medida, Clasificador y Nombre Comun. Para ejecutar la
busqueda pulsar la tecla Enter.

Seleccion de items %
Buscarpor:  pascripeion -
Codigo del ltem
. | Descripcion : i " '
Bl Unicad oc Modida Descripcion m:g Clasificador  Cantidad

s Clasificador
Nombre Comdn

No se encontraron registros.

Si la meta del pedido es Estratégica, se mostrara la ventana de Seleccion de items
PPR con las sigueintes opiones de tipo de ingreso:

Insumo _del Kit: Se muestra por defecto, en la cual se visualizara sé6lo los insumos
programados en la fase Aprobado y estado Cerrado para el Punto de Atencion (KIT) en
funcién a los campos de busqueda y al Programa, Producto de la Meta y Actividad
Operativa (Sub Producto) seleccionado por el Usuario.

| Sefeccién de kems x
‘ Buscar por  Descripadn » ESPECULO VAGINAL DES
| ®) symnsiro Actvo Fio | @ nsumo del Kt nsumo Enur-a‘e'\‘.e] Meta Fisica
Tipo Item Descripcidn unicad oy cmcador Cantdad C
 Cileulc Meada -
2 £ 43510005000 ESPECULO VAGNAL DESCARTASLE MZDWN UNDAS 2 8.2 0.0000
4 495100050005  ESPE D VAGMAL DESCARTASLE MEDIANG NDAD 2 3.2 ¢ 1,.210.0000
6100080013 ESPECULO VAGNAL DESCARTASLE UNDAL 2 821 0.0000
NOAL 231821 0.0000
$ 495100050106  ESPECULO VAGNAL DESCARTASLE GRANDE UNDAD 231 B2 1,210.0000
435100050107  ESPECULO VAGNAL DESCARTASBLE PEQUEN NOAD 231821 0.0000
495100050107 ESPECULO VAGNAL DESCARTASLE PEQUENC UNDAD 231821 1,210.0000
< >
T regstros
|8 Grabar [ Sam
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Insumo_Equivalente: Se muestran aquellos items relacionados a la familia vy
clasificador de gasto del insumo, que se encuentren en el Kit del punto de atencién
seleccionado, con tipo de calculo 4 y que pertenezcan a los grupos 09, 35, 49, 51 y 58.

Seleccion de items %

Buscar por:  Descripcidn ~ ESPECULO VAGIMAL DES
Suministro (L) Activo Fijo ) insumo del Kit sumo Equivalente | Meta Fisica: 1,210
Cgf;im item Descripeisn :::‘;;: Clasificador  Cantidad  C

[ 485100050005 ESPECULO VAGINAL DESCARTABLE MEDIAND UNIDAD 231821 0.0000

I:‘ 4 453100050005 ESPECULO VAGINAL DESCARTABLE MEDIANO UNIDAD 231821 1,210.0000

D [ 455100050013 ESPECULO VAGINAL DESCARTABLE UNIDAD 231821 0.0000

D [ 455100050106 ESPECULO VAGINAL DESCARTABLE GRANDE UNIDAD 231821 0.0000

D 4 455100050108 ESPECULO VAGINAL DESCARTABLE GRANDE UNIDAD 231821 1,210.0000

D 6 455100050107 ESPECULO VAGINAL DESCARTABLE PECIUENO UNIDAD 231821 0.0000

D 4 455100050107 ESPECULO VAGINAL DESCARTABLE PEQIUENO UNIDAD 231821 1,210.0000
< >
7 registros.

| [ Grabar | [ Salir

@\ Nota: Aplica s6lo para pedidos de compra y de item tipo Suministro.

Asimismo, se visualizara a modo de consulta la Meta Fisica de Ejecucién, en caso ésta
se modifique en el médulo de PpR, no se cambiara en los pedidos ya registrados.

Seleccién de items *
Buscar por:  Descripcidn + ESPECULOVAGINAL DES
® suministro ) Activo Fio || Insumo del Kt (® Insumo Equivalente | Meta Fisica: 1,210
oaPo  em Descripcion el Clasificador  Cantidad  C
R — ||
D [ 435100050005 ESPECULO VAGINAL DESCARTABLE MEDIAND UNIDAD 231 8.2 1 0.0000
4 455100050005 ESPECULO VAGINAL DESCARTABLE MEDIANG UNIDAD  23.1 8.2 1 1,210.0000
D 8 495100050013 ESPECULO VAGINAL DESCARTABLE UNIDAD 231821 0.0000
D [ 455100050106 ESPECULO VAGINAL DESCARTABLE GRANDE UNDAD 23.1 8.2 1 0.0000
I:‘ 4 495100050106 ESPECULO VAGINAL DESCARTABLE GRANDE UNIDAD 23.1821 1,210.0000
D [ 455100050107 ESPECULO WAGINAL DESCARTABLE PEQUENO UNIDAD 2318621 0.0000
D 4 485100050107 ESPECULO VAGINAL DESCARTABLE PEQUEND UNIDAD 231 8.2 1 1,210.0000
< >
T registros.
23.1 8.2 1-MATERIAL, INSUMOS, INSTRUMENTAL Y ACCESORIOS MEDICOS, QUIRURGICOS, ODONTOLOGICOS Y DE LABOR:
[ Grabar [ Salir

-55-



Manual de Usuario — Mddulo de Logistica en WEB

6. En la ventana se mostraran los items que coinciden con la busqueda realizada, luego
el usuario puede seleccionar €l (los) item(s) y registrar la cantidad a solicitar en el
caso de bienes o el valor en el caso de servicios.

Seleccidn de items ®
Buscarpor: Descripcion - PAPEL
ftern Descripcian ﬁ;::ﬁz: Clasificador Cantidad
475100051892 FORMATO PAFELETA DE FERMISO MILLAR  2.3.18.11 0.0000
® 717200050242 PAPEL BOMD B0 g TAMANO A4 DE COLORES EMPRAUL 231512 5.0000
717200050233 PAPEL BOND 75 g TAMANG OFICIO EMrreUt 59 9597 0.0000
4 3
231 5.1 2- PAPELERIA EN GENERAL, UTILES ¥ MATERIALES DE OFICINA
[ Grahar [ Salir

Validaciones:
a) Si el item seleccionado con tiene precio
estimado, no se podra solicitar y el Sistema

mostrara el siguiente mensaje al Usuario:

Wensaje al usuatio *

Itetn seleccionado no tiene Precio Estimado:
475100030359

PAPEL BOMD MEMBRETADO 80 g TAMARC A4
2314812

Comuniguese con el Area de Abastecimisnto.

| oK

b) Si el item registrado, se encuentra Programado
en el Cuadro de Necesidades, el Sistema
solicitara se ingrese la justificacién del porque se
esta solicitando como un Pedido No
Programado, caso contrario continuara con la
verificacion de las siguientes validaciones.

Justifieacion el [TEM programmado en el C.N

Cidign: 090600050004
Nombre: ATUCAR BLANCA X1 ky
Clagificador, 231111

REGISTRAR LA JUSTIFICACION DEL PORGUE DE LA SOLICITUD DE COMPRA DEL ITEM QUE SE
ENCUENTRAPROGRAMADO ENELCN

W Grabar [ Salir

Luego, dar clic en el boton .

Validacion:
Si el monto total del Pedido superara el Saldo

Presupuestal SIAF disponible a nivel de
Fuente/Rb, Meta, Genérica y Clasificador de
Gasto, el Sistema mostrara el siguiente mensaje al
Usuario:
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Mensaje al usuario *

o Verificar Saldo Presupuestal para
@ Monto de Pedido: 36.075.00
tonto de Marco PIM: 2.279.97
Fuente f Rh:1-00
Meta: 56
Genérica: 2.3
Clasificador 2.2.15.1 2
Centro Costo: 01.15.00

Ok
L , . .
7. Enlaventana principal se mostraran los items insertados.
Registro de Pedidos de Compra
Afio: 2018 - Mes: Septiembre - Tipo:  Bien - Centro Costo: 8170101 - DIRECCION GEMERAL =
Nro Pedido Estado: TODOS - Responsable:  VILA CORDOVA COMSTANTINO SEVERO
B /00
e Uso Fecha Estado Fecha de Autorizacion Estado del item:
® 02310 C  10/09/720138 PENDIENTE Fecha de VB Jefe
—— Unidad de Cant. Cant. Aten N* Fecha
pescipcon Uso  Solicitada | Autorizada  dido Pecosa  Pecosa  °M
R R R R AR AR,
POLDER MANLA TAMANO A4 UNIDAD 20,0000 0.0000
PAPEL BOND 60 g TAMANO A4 UNIDAD 10.0000 0.0000

8. Para modificar los datos de un item, marcar el circulo * del item correspondiente y
dar clic en el icono Editar Bien 4l de la seccion derecha de la ventana.

Sistema Integrado de Gestion Administrativa - Logistica UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA
ersidn Usuario: UNO y‘\ P
Registro de Pedidos de Compra
Afi: 014 ~  Wes  Ener ~ Tipo: Bien v CenfroCosto: 011500 - OFICIMA GEMERAL DE TECMOLOGIAS DE LA IMFC +
Mro Pedido Estado: TODOS - Responsable: CARC CESPEDES PERCY JESLIS Disp. Pptal.
A /GO
W' Uso  Fecha Estado Fecha de Autorizacidn: Estado del ftern:  por Evaluar
@ 02218 C 24122014 PENDIENTE Fecha deV.B. Jefe
— Unidad de  Cant. Cant. Aan N Fecha
Cescibein Uso Solicitada  Autorizada  dido  Pecosa Pecosa Sl
e -l
CIMTA ADHES A
TRAMSPARENTE 1 inx72vd  ROLLO 3.0000 0.0000
PAPEL BOMD 80 g TAMAMD A4 EMP X
@ ©ECOLORES 500 S 0oy

El Sistema presentara la ventana Detalle del item, en la cual el Usuario podra modificar
la cantidad solicitada y registrar las Especificaciones Técnicas del item.

9. Para registrar las Especificaciones Técnicas del item, en la parte central de la

ventana, dar clic en el icono Insertar Especificaciones Técnicas ﬂ
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Detalle del item x

Meta: 56 - OPERACION DE SISTEMAS INFORMATICOS
Act. Ope. C0001 - GERENCIA PERMANENTE
Clasificador: 231 5.1 2- PAPELERIA EN GENERAL, UTILES Y MATERIALES DE OFICINA

Clase: 72- PAPELES Y SIMILARES DIVERSOS Y PROCESADOS
Famnilia: 0005 - PAPELES BOND

Bien: 717200050242 PAPEL BOND 80 g TAMARNO A4 DE COLORES
Unid. Med.:  gmp % 500 Precio Refer. Si.: 15.000000

Cant. Solicitada: Cant. Autorizada: Cant. Atendida:

4.0000 0.0000 0.0000
N® Rubro Especificaciones Técnicas
No se encontraron recistros

= Grabar [ Salir

& Nota: Para pedidos con meta estratégica, el sistema no permite modificar la cantidad
en los items después de haberlos registrado.

Se presentara la ventana Especificaciones Técnicas, en la cual se ingresara el rubro
y las especificaciones técnicas, luego dar clic en el botén Grabar.

Especificaciones Téchicas »”
Rubro: Rubra 1
Especif. Especificaciones Técnicas del iterm
Téchicas:

[ Grabar [ Salir

Para ingresar otro Rubro, se debera dar clic nuevamente en el icono Insertar

Especificaciones Técnicas E

10. Para eliminar un item del Pedido, marcar el circulo * del item correspondiente y dar
clic en el icono Eliminar Bien E del campo derecho de la ventana.
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Sistema Integrado de Gestion Administrativa - Logistica UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA

Usuario: UNO 7‘\ E’

Renistro de Pedidos de Compra

A 2014 ~ hes: Enera - Tipa:  Bien - Centro Costor 01.15.00 - OFICINA GEMERAL DE TECHNOLOGIAS DE LA INFC -
Mro Pedido: Estado: TODOS ~  Responsable: CARO CESPEDES PERCY JESUS Disp. Pptal.
Ry
N° Usa  Fecha Estado Fecha de Autorizacidn: Estado delftern:  por Evaluar
® 02M9 © 24122014 PENDIENTE Fecha de V.8. Jefe
— Unidad de Cant. Cant. Aten i Fecha
Besciciy Uso Su\icit_atla Autorizada  dido  Pecosa Fecosa St

CINTA ADHESIVA
TRAMNSPARENTE 1 in 72 yd

PAPEL BOMD 80 g TAMAND A4 EMP X
@ rEcolores 500 5.0000 0.0000

ROLLO 3.0000 0.0o000

El Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario, al cual dara clic en OK, para
efectuar la eliminacion:

hMensaje al usuario »

@ sDesea eliminar el Registro?

| Ok Cancelar

Reqistrar Justificaciéon

Para aquellos items que se encuentran programados en el Cuadro de Necesidades, el
sistema permite registrar la justificacion de la solicitud del item(s), marcando el circulo *

del item correspondiente y dando clic en el icono Justificacion @ de la seccion derecha
de la ventana principal.

—
@ Sistema Integrado de Gestion Administrativa - Logistica ENTIDADERUERS

Usuario : Prueba /ﬁ\ O

Registro de Pedidos de Compra

Afio: 2014 - Mes Julio - Tipa:  Bien - Centra Costo:  CENTRO DE COSTC DE PRUEEA -
Mro Pedido: Estado: TODOS - Responsable:  MOISES RAMIREZ LOZANG Disp. Pptal.

B/E00

W' Uso Fecha Estado Fecha de Autorizacion Estado del ftem:  por Evaluar
@ 00783 C 01072014 PENDIENTE Fecha de VB, Jefe:
ooved o 16/07/2014  WB.JEFE
P— Unidad de Cant. Cant. Aten M Fecha
Desien Uso Solicitada  Autorizada  dido  Pecosa Pecosa el
R —
@ AZUCAR BLANCA X1 ky BOLSA 1.0000 0.0000

Reqgistrar Comisionado

Para el caso de pedidos de servicios (pasajes aéreos), el Sistema permite realizar el
registro de multiples comisionados para los items que pertenezcan a las siguientes familias:

e 90-10-0001 - Traslado de Personal por Comision de Servicio
e 90-10-0003 - Traslado de Personal por Capacitacion
e 90-10-0004 - Traslado de Personal de Otros Organismos
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Se podra insertar un Comisionado marcando el circulo * del item correspondiente y dando

clic en el icono Comisionado de la seccion derecha de la ventana principal.

Reqgistro de Pedidos de Compra

Afio: 2017 - Mes: Marzo - Tipo:  Senicio - Centro Costo: 01.04.00 - DIRECCION GENERAL DE PRESUPUESTO PUBLI =
Nro Pedido: 531 Estado: TODOS - Responsable: ACUNA NAMIHAS RODOLFO
i /00 GERIS i /7T°P04
N Uso Fecha Estado Fecha de Autorizacion: Estado del ftem: Por Evaluar
@® 0053 ¢ 28/03/2017  PENDIENTE Fecha de V.B. Jefe:
P Unidad de . ‘alor Si. ‘alor Si.
Descripcidn i Clasificador e e
TRASLADO PERSONAL - COMISION
(@ DE SERVICIO - PASAJES AEREDS SERVICIO  23.21.21 1.0000 0.0000
~  NACIONAL
& Nota: Esta opcién sélo se encuentra habilitada para el Ministerio de Economiay Finanzas.

El Sistema muestra la ventana para el registro de Comisionado, desde la cual el usuario
puede Insertar o Eliminar un Comisionado, siempre que el pedido se encuentre en estado

Pendiente.
Comisionado
i T0
Cddigo Apellido Paterno  Apellido Materno Mombres Centro Costo
Mo se encontraron registros.
e Insertar Comisionado

Para insertar un Comisionado el usuario dard clic en el botén Insertar

Comisionado ﬂ
El sistema muestra la ventana Seleccion de Comisionado con el Listado de

personal activo y que tenga asignado algun Centro de Costo para el afio del
seleccionado.

Se podra realizar la busqueda por: Codigo, Nombres, Tipo de Empleado, para
ejecutar la busqueda dar Enter.
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Seleccion de Comisionado
- Céd_ﬁ) No_mhre Tipo Empleado
) ND0O523 ABANTO RAMIREZ GLADY'S NOEMI Nombrada &
) NDOODD2 ABARCA FERNANDEZ JUAN Contrato-CAS
() 09458635 ABREU HILDAGO AMERICO OMAR ﬁg';t{“” Plazo
) NS000502 ABRIL FALCON MOISES ISRAEL Contrato-CAS
) NO00OO3 ABRIL SUAREZ MOISES DEYVIS Nombrado
) N9000980 ACHAHUANCO CACERES OMAR GERMAIN Contrato-CAS
) N9001831 ACOSTA AGUILAR MARIA CONCEPCION Nombrada
) conec ACOSTA MELGAREJQ NOEMI Contrato-CAS
) N9001832 ACUFIA NAMHAS RODOLFO Nombrado
) N9000891 ACUFIA VASQUEZ RODRIGO Contrato-CAS
) NODODODDDOODOD1 — ADRIAN SANCHEZ PAOLA DAISY Contrato-CAS
) N9000992 ADRIANZEN VELASQUEZ JAVIER EDGARDO Contrato-CAS
Py AADDANAT APVUILINL S AL AN A AN DEN Fommbrnba A S e
1 144 v || M [1-50/2175]

Al hacer clic sobre el ® personal seleccionado y dando clic en el botdn Grabar,
se procedera a guardar los datos del comisionado, que se visualizan en la ventana
de Comisionado.

Comisionado
Cﬁdﬁ 2E|Iido Paterno mellido Materno Mombres Centro Costo
[ S S
(O 03804082 MERCEDES CASTAREDA NEVES DRECCION GENERAL DE POLTTICA DE NGRESOS
— PUBLICOS
O NODOSTS SIFUENTES VEGA ELVA DIRECCION GENERAL DE PRESUPUESTO PUBLICO

& Nota: Un comisionado puede ser registrado mas de una vez en el mismo Pedido.

Validacion:
So6lo se puede registrar como maximo 10

comisionados, en caso se intente registrar mas, el
Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario:

Mensaje al usuario x

e Se alcanzd el maximo permitido de 10
registros.

DK
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e Eliminar Comisionado

Para eliminar un comisionado, el usuario debe dar clic sobre * el registro y luego

dar clic en el botéon ﬂ Eliminar Comisionado.

El sistema mostrara el mensaje de Confirmacion, el usuario debera dar clic en OK
para proceder a la eliminacion del registro seleccionado:

Mensaje al usuario x

7= Estd seguro de borrar el registro
seleccionado?

OK Cancelar

Verificar Disponibilidad Presupuestal
Ingresando al botén , se podra consultar la Disponibilidad Presupuestal por Fuente
/ Rb, Meta, Cadena Funcional y Clasificador de Gasto.

Sistema Integrado de Gestion Administrativa - Logistica UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA

Wersidn Usuario: UNO 7‘\ g
Registro de Pedidos de Compra

Afio: 2014 - Mes: Enero - Tipo:  Bien - Cenfro Costo: 01.15.00- OFICIMNA GEMERAL DE TECMOLOGIAS DE LA INFC =
Mro Padido: Estado: TODOS - Responsable; CARO CESPEDES PERCY JESUS Disp. Pptal
B/ G O
M Mso Fecha Estado Fecha de Autorizacidn: Estado del ftlem:  pgr Evaluar
@ 02219 ©  ZE01/2015 PEMDIEMTE Facha da v B, Jefe:
— Unidad de Cant, Cant. Aten N® Fecha
Lesciocion Uso Su\imt_ada Autorizada  dido  Pecosa Fecosa Seln?
CIMNTA ADHES VA
TRAMSPARENTE 1inx72yd  NOLLO 3.0000 00000
PAPEL BOND 80 g TAMANO Ad EMP ¥
® [ECOLORER 500 5.0000 0.0000
Disponibilidad Presupuestal *
: ’ Resera de
FFRb  Meta Cadena Funcional Clagificador Disp. SIAF Pe Saldo Disp.
1-00 oo03 030060007 9001,39855089 5000002 23115112 1.680.56 0,00 1.680.56
1-00 0003 03.006.0007 90013995509 5000002 2315 41 457.00 0.00 457.00
Tatales S 457 50 213756

Modificar Pedido
Para modificar los datos generales, marcar el circulo * del Pedido correspondiente y dar
clic en el icono Editar Pedido E4 del campo izquierdo de la ventana.
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Usuario : Prueba

Registro de Pedidos de Compra

Afin 2014 = hies: Julio - Tipo:  Bien - Centro Costo: CENTRO DE COSTC DE PRUEBA -
Mro Pedido: Estado: TODOS - Responsahle:  MCISES RAMIREZ LOZANC Disp. Pptal
i 2101 ° ©ENS i /ST 0O
W° Uso  Fecha Estado Fecha de Autorizacidn Estado del ftem:  por Evaluar
007e2 ¢ 0U07Z0N4  PEMDIEMTE Fecha de VB, Jefe
@& 00784 © 1EOTZ014  PEMDIEMTE
Descripeidn Unidad de Cant. Cant Aten M Fecha cant.

(| SRR AR | SRR e | A

COMECTOR DE COBRE TIPO
[®) ABPARAVARILLA DE PUESTA  UNIDAD 1.0000 n.ooan
ATIERRA

TUBC DE COBRE DE 3/8 in X

LINIDAD 2.0000 n.ooan
1am

23.1 5.4 1- ELECTRICIDAD, ILUMIMNACION ¥ ELECTROMICA

285000020046 - CONECTOR DE COBRE TIPO AB PARAVARILLA DE PUESTA ATIERRA

El Sistema presentara la ventana Editar Pedido, en la cual realizara las modificaciones
correspondientes.

Editar Pedido X
MN° Pedido: Tipo: «  Estado: -
Fecha: 24/12/2014 Fecha de Autorizacidn:

Meta: OFPERACION DE SISTEMAS INFORMATICOS Q
FFIRb: 1-00 «
Act. Ope. C0001 - GERENCIA PERMANENTE Q
Tipo Uso: -
Entregara:  UTRILLA ESCAJADILLO GLORIA NANCY -
Motivo: Material para la oficina

| Grabar [ alir

VOB° Jefe
Para dar V°B° a la solicitud de un Pedido, el Usuario responsable de la autorizacion,

marcara el circulo * del Pedido correspondiente y dara clic en el icono VB del Jefem.

Sistema Integrado de Gestion Administrativa - Logistica UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA

Usuario: Uno & [

Regiztro de Pedidos de Compra

Afin 2014~  Mes:  Ener ~ Tpo 8ien v  CenlroCoste 01.1500- OFIGINA GENERAL DE TECNOLOGIAS DE LA INFC =
Mro Fedido Estado; TODOS ~  Responsable: CARO CESPEDES PERCY JESUS Disp. Pptal.
i /A0 0 @ i /ST 0
W' Usa  Fecha Estado Fecha de Autarizacidn: Estado del ftier:  par Evaluar
@® 02219 © 2411202014 PENDIENTE Fecha de'B. Jefe
- Unidad de cant. cant  Aten  N® Fecha
Descripcion Conf.
=) LT LRI D oL N -
CINTA ADHESIVA
) TRANSFARENTE 1 n¥72yd  ROLLO 3.0000 f.0000
PAPEL BOND 80 ¢ TAMANO A3 EMP X
® DECOLORES 500 40 i
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no se podra dar VB al Pedido y el Sistema mostrara

!- Validacion: De no contar con saldo presupuestal,
el siguiente mensaje al Usuario:

Mensaje al usuario x

== MNotiene suficiente Saldo Presupuestal.
gVerificar Informacion Presupuestal?

| oK Cancelar

Al dar clic en el botén OK, el Sistema mostrara un
reporte detallando de las especificas de gasto sin
saldo presupuestal:

Sistoma bgrad B Getion Admiistrativn
Meéchil de Logistics
DETALLE DE ESPECIFICAS SIN SALDO PRESUPUESTAL POR PEDIDO
Ao 2014
UNIDAD EJECUTCRA (1 ENTIDAD PRUEBA
NRO.IDENTIFICACION . poennn
Poddo 07
T BIENES
FFR ]
Neta 3
Clastcstor i Gato Selo sl ki (s)  Mailsimadol)  Diweecaind]
231§ 4 1 ELECTRICIOAD, ILUMINACICH Y ELECTRONCA. 4100 0o | 4700)
231111 5 OTROS MATERIALES CE MANTENIMIENTO 0o w ( 3000)
400 mw ( wT00)

El estado del Pedido cambiara de Pendiente a VB Jefe.

UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA

Usuario: UND yﬁ\ [ d

Redistro de Pedidos de Compra

Afin: 2014 - Mes Enera - Tipo:  Bien - Centro Gosto: 01.15.00 - OFICINA GENERAL DE TECNOLOGIAS DE LA INFC ~

Mro Pedido: Estado: TODOS - Responsable; CARO CESPEDES PERCY JESUS Digp. Pptal.

i 700 @I i 70 P

M° Uso  Fecha Estado Fecha de Autorizacidn: Estada del itern:
@ 02219 © 24122014 [WEJEEE Fecha de V.B. Jefe:
7 Unidad de Cant. Cant. Aten M® Fecha
eseocion Uso Solicitada  Autorizada  dido  Pecosa Pecosa S
I B ——— U U————————————————

CIMTA ADHESIWA
TRANSPARENTE 1 inx72yd  ROLLO 20000 00000
PAPEL BOMD 80 g TAMAND A4 EMP X
DE COLORES 500 S0y ULUCD

Para retornar al estado Pendiente, marcar el circulo * del Pedido correspondiente y dar
clic en el icono Pendiente[8]

Consultar Pedido / Detalle bien
Cuando el Pedido se encuentra con estado VB Jefe, no se podra editar o eliminar el

Pedido, sdlo se podréa consultar la informacién, dando clic en el icono Ver Pedido B el
campo izquierdo de la ventana. Para consultar la informacién de un item dar clic en el item

correspondiente y dar clic en icono Ver Detalle Bien 19 del campo derecho de la ventana.
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Sistema Integrado de Gestion Administrativa - Logistica MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS

J@
i 12.14.04.00 Usuario: UND /A\ B

Registro de Pedidos de Compra
Afio: 2014 - Mes: Enero - Tipo:  Bien - Centro Costo: 01.15.00 - OFICINA GEMERAL DE TECHOLOGIAS DE LA INFC +
Mro Pedido Estado: TODOS - Responsable: CARO CESPEDES PERCY JESUS Disp. Pptal
i /0L GBEON& i /0O
M Uso,  Fecha Estado Fecha de Autarizacidn: Estado delitern  wp Jefe
@ 02219 C 241212014 VB JEFE Fecha de V.B. Jefe: 26/0172015
T Unidad de Cant Cant Aten M® Fecha
Descripcidn Usa Solicitada  Autorizada  dido  Pecosa Pecosa et
S S e I —
CIMTA ADHESIVA
TRANSPARENTE 1 Inx72yg  ROLLD 3.0000 00000
PAPEL BOMD 80 0 TAMAND A4 EMP ¥
® [ECOLORES 500 5.0000 0.0000

Eliminar Pedido

Para eliminar un Pedido, marcar el circulo ® del Pedido correspondiente y dar clic en el
icono Eliminar Pedido E del campo izquierdo de la ventana.

UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA

Usuario: UND yﬁ\ B

Registro de Pedidos de Compra
Afio: 2014 - Mes Enera - Tipo:  Bien - Centro Costo: 01.15.00 - OFICINA GENERAL DE TECHOLOGIAS DE LA INFC =
Mro Pedido Estado: TODOS - Responsable: CARC CESPEDES PERCY JESUS Disp. Pptal.
B /E0 BORS B/ i P
NT o Uso Fecha Estado Fecha de Autorizacidn Estada del item
& 02219 C 2411272014 PEMDIEMTE Fecha de W.B. Jefe:
o2 Unidad de Cant, Cant, Aten H® Fecha
Descripcion Usa Solicitada  Autorizada  dido  Pecosa Pecosa cont
R S B E— —
CIMTA ADHESIVA
TRANSPARENTE 1 inx72yg  ROHO 30000 o.0000
FAPEL BOMD 80 0 TAMANO A4 EMP ¥
DE COLORES a00 4.0000 0.0000

El Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario, al cual dara clic en OK, para efectuar
la eliminacion:

Mensaje al usuario X

@ iDesea eliminar el Registra?

Ok Cancelar

@\ Nota: Si el Pedido se encuentra en estado VB Jefe, no se podra modificar o eliminar.

COPIA DE PEDIDO

El Sistema permite copiar la informacién de los Pedidos registrados en el Sistema (datos
generales, items y cantidades) para la creacion de otros. Para ello, seleccionar el pedido a

copiar haciendo clic en el circulo ® y dar clic en el icono Copiar Pedido .
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Sistema Integrado de Gestion Administrativa - Logistica

Versian

Regiziro de Pedidos de Compra

Afio: 2018 - Mes Marzo - Tipo:  Bien - Centro Coste:  01.01.00 - DESPACHC MINISTERIAL -
Nro Pedido: Estado: TODOS - Responsable: SOTELO BAZAN BETTY ARMIDA Disp. Pptal.
E/00 GRS e
N° Uso Fecha Estado Fecha de Autorizacion: Estado del item:
& 00007 C 13032018 VB JEFE Fecha de V.B. Jefe:
—— Unidad de Cant. Cant. Aten N® Fecha
gesipcion Uso  Solicitada  Autorizada  dido  Pecosa  Pecosa O
R [l [t [l it I
PAPEL BOND 80 g TAMANO A4 RESMA 100.0000 0.0000
TACO DE PAPEL BOND 90 g DE
7.5 cm X 7.5 cm X 100 HOJAS UROAS gone A

El Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario. Dar clic en OK, para iniciar la copia
del Pedido:

Mensaje al usuario

@ ;Desea hacer copia del Pedido 000077

OK Cancelar

El Sistema mostrara la interfaz Copia de Pedidos.

Copia de Pedidos
EoEB
Seleccione el modo de Copia

(®) Copia Directa 1 (O Copia Mltiple
Tipo

Centro Costo Meta FF/Rb Act. Ope. Uso
_—

No se encontraron registros

Motivo

La ventana presenta las siguientes secciones:

v' Toolbar con opciones para la copia de Pedidos y cerrar la ventana.
v' Seccién para seleccionar el modo de Copia de Pedidos: Directa o multiple
v Grilla para insertar Centros de Costo con Meta, Fuente de Financiamiento y

Actividad Operativa a donde va destinado el Pedido a copiar (Sélo para el caso
de Copia Mdltiple).

e Copia Directa del Pedido.- El Sistema generara un nuevo Pedido en estado

Pendiente, con los mismos datos del Pedido copiado, pudiendo ser modificado por el
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Usuario. Para ello, en la ventana “Copia de Pedidos” seleccionar la opcién “Copia
Directa” y dar clic en el icono Guardar .= .

Copia de Pedido

Seleccione el modo de Copia

. Copia Directa 1 @] Copia Mltiple

Centro Costo  Meta FF/Rb Tarea  1PO Motivo
Mo ze encontraron registros.
El Sistema mostrara el siguiente mensaje:
Mensaje al usuario x

@ :Esta sequro de realizar Ia copia de pedido?

OK Cancelar

Hacer clic en OK para proceder con la copia del pedido o en Cancelar para cancelar
la copia.

Al cerrar la ventana “Copia de Pedido”, el Sistema mostrara el pedido copiado en
estado PENDIENTE.

Sistema Integrado de Gestion Administrativa - Logistica

Version Usuario:

Registro de Pedidos de Compra

Afio: 2018 - Mes: Marzo - Tipo: Bien - Centro Costo: 01.01.00 - DESPACHO MIMISTERIAL -
Nro Pedido: Estade: TODOS - Responsable:  SOTELO BAZAM BETTY ARMIDA Disp. Pptal
E/T0° GERNS s TRP
N°  Uso Fecha Estadao Fecha de Autorizacion: Estado del ltem:
O o007 C 13032018 VB JEFE Fecha de VB, Jefe:

I@] ooooe  C 13/03/2018  PENDIENTE I

Unidad de Cant. Cant. Aten N Fecha

Descripcidn - Conf
e I s I
(:) PAPEL BOND 80 g TAMAND A4 RESMA 100.0000 0.0000
0O TACO DE PAPEL BOND 90 g DE 7.5 UNIDAD 10.0000 0.0000

' emX7.5cmX 100 HOUAS

Nota: Si el parametro “Validacion de Registro de Pedido No Programado”, en la ventana
“Parametros de Configuracién Inicial” esta desactivado (0 - NO), se habilitara la caja de texto
para indicar la cantidad de pedidos a copiar en la seccion “Copia Directa”.
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e Copia Multiple.- Esta opcién permite copiar los items de un pedido a otro pedido, a
diferentes Centros de Costo. Para ello, seleccionar la opcion “Copia Multiple” en la
ventana “Copia de Pedido”, luego hacer clic en el icono “Insertar Centro de Costo

Destino” D

Copia de Pedido

Seleccione el modo de Copia

O Copia Directa ®) Copia Mutiple

Centro Costo Meta FF/Rb  Act Ope. Egg Motivo

No se encontraron registros.

El sistema insertard una fila en la grilla donde se debera seleccionar Centro de Costo
Destino, Meta, FF/Rb, Actividad Operativa, Tipo de Uso y Motivo.

Copia de Pedido

Seleccione el modo de Copia

© copia Directa ® copi Mitinke
Centro Costo  Meta FFIRD Act. Ope. Egg .
I
() 010100~ 0002 v 1-00 ~ C0001 v C  Copiade pedido
@ 010300 ~ 0008 - - =

1-00 - RECURSOS ORDINARIOS

Nota: Es posible insertar y seleccionar el mismo Centro de Costo varias veces o
@ incluso el mismo Centro de Costo origen, hasta un maximo de 50 destinos.

En caso desee eliminar una fila de la grilla, se debera seleccionar el registro
correspondiente y dar clic en el icono “Eliminar Centro de Costo Destino” E
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Copia de Pedido

ETEEF

Seleccione el modo de Copia

) Copia Directa ® Copia Mittiple

jae Motivo

Centro Costo Meta FF/IRb Act. Ope. Uso

—

) 01.01.00 v 0002 ~ 100 v COO01 ~ C Copia de pedido

() 010300~ 0008 v 100 v+ CO180 v C Copia

(@ 010900 ~ 0040 ~ 1-00 ~ CO210 ~ C Otra copia

El Sistema preguntara si se desea eliminar el registro. Dar clic en el botén OK para

aceptar.
Mensaje al usuario »
& ¢Desea eliminar el Registro?
@
oK Cancelar

Luego de insertar todos los destinos para la copia del pedido origen, dar clic en el icono

“Guardar” E El sistema preguntard si esta seguro de realizar la copia de pedido.
Dar clic en OK para aceptar.

e '
0
| mensae o usuarke ®
E _‘" LES% Seguro de realcar 13 copla de peddo?
=

Al cerrar la ventana “Copia de Pedido”, el Sistema mostrara el registro del pedido
copiado.
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i
ﬁ Sistema Integrado de Gestién Administrativa - Logistica
Wy

Regislns &8 Pedides 38 Comgea

Ada e - e Many - Tea: BN bl Cenira Cosize 01,0100 - DESPACHD MBISTERIAL
Vi Pty Esisde:  TODOS - Aeaponsstie SOTELD BATAN BETTY ARMIDA

E/850 BOES

HN'  Use  Facha Esbse Fecha de Auforizecin Estado del bem
el B JEFE Fecha de VB Jele
CEN
- PENDENTE Dasaripadn

Nota: En caso se tenga configurado el Catalogo personalizado por Centro de Costos y en el pedido
& de Origen existe un item que no se encuentra en el catalogo personalizado para el Centro de Costo

destino 0 se encuentre en estado Inactivo (en catalogo institucional como en el catalogo

personalizado), no se realizara la Copia del Pedido para ese Centro de Costo Destino.

REPORTES

Para visualizar los reportes de Pedidos No Programados, dar clic en el boton Imprimir El
sistema presentara la ventana Seleccion de Reporte, con las siguientes opciones:

Seleccidn de Reporte x

'® Formato de Fegistro de Pedido L Yisualizar Clasificador
Relacidn de Pedidos
Relacidn de lters de Pedidos

Relacidn de PECOSAS

Tipa: =

Desde: )| Hasta:
Grupo:

Clase:

Farmilia:

Iterm:

=1 I mprimir [ Salir

e Formato de Registro de Pedido.- Muestra el formato de solicitud de Pedido de
Compra, con la siguiente informacién: Cédigo, Descripcion, Especificaciones técnicas,
Cantidad solicitada y Unidad de medida, Lista de Comisionados, asi como, un campo

para la firma del solicitante del Pedido y un campo para la firma del Jefe del Centro de
Costo que autoriza la solicitud de Pedido.
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ity Int do de Gestién Admini: i Fecha :
Modulo de Logistica Hora
Version | Pagina : 1de1
PEDIDO DE COMPRA N° 00234

UNIDAD EJECUTORA  :  UNIDAD EJECUTORA PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION : 008000

Tipo Uso : CONSUMO

Direccién Solicitante B DIRECCION PRUEBA

Entregar a Sr(a) - JUAN PEREZ

Fecha o 02/02/2021

Actividad Operativa : PRUEBA

Motivo : PRUEBA

FF/Rb Meta / Mneménico Funcién Divisién Func. Grupo Func. Programa Prod / Pry Act [ Al f Obr
1-00 0062 03 008 0007 9001 3999999 5000002
Codigo Descripcidn / Especificaciones Técnicas Cantidad Unidad Medida
940800130273 LLANTA 265/65R17 4.00 UNIDAD
Firma del Solicitante Firma Autorizada

@\ Nota: En el Formato Registro de Pedido de tipo Servicio se mostraran los
Comisionados que haya registrado el usuario.

e Relacién de Pedidos.- Muestra la relacion de los Pedidos No Programados por rango
de fechas.

Al seleccionar este reporte, se activaran los filtros: Tipo, Desde y Hasta:

v' Tipo: Permite seleccionar el Tipo Bien (Bien o Servicio).

v' Desde: Permite seleccionar la Fecha inicial de busqueda de los pedidos.
v' Hasta: Permite seleccionar la Fecha final de bisqueda de los pedidos.

El reporte muestra la siguiente informacion: Numero, Fecha del Pedido, Cdadigo del
Centro de Costo, Descripcion del Centro de Costo y estado del Pedido.

Sistema Integrado de Gestion Administrativa
Médulo de Logistica
RELACION DE PEDIDOS PARA COMPRA
Afia: 2014
UNIDAD EJECUTORA 001 BENTIDED PRUERS
NRO. IDENTIFICACION :  pDBOOD
Tipa : BIENES Dasde : 01072014 Hasty | 1TOTr2004
N* Fscha Cadigd Cantro Costo Estado
Mess: JULID
0073 0172014 04,0100 CENTRC DE OCSTO DE FRUEES Pendienis
DOTE4 160712014 01.01.00 CENTRC DE OCSTOC DE FRUEEA Pendienta

e Relacion de items de Pedidos.- Muestra la relacion de los items solicitados por
Pedido y rango de fechas.

Al seleccionar este reporte, se activaran los filtros: Tipo, Desde, Hasta, Grupo, Clase,
Familia e item:

-71-



Manual de Usuario — Mddulo de Logistica en WEB

v' Tipo: Permite seleccionar el Tipo Bien (Bien o Servicio).
v' Desde: Permite seleccionar la Fecha inicial de busqueda de los pedidos.
v/ Hasta: Permite seleccionar la Fecha final de blsqueda de los pedidos.

v" Grupo: Permite seleccionar el grupo de los items a buscar, activando la barra
de desplieguel[=].

v' Clase: Permite seleccionar la clase de los items a buscar, activando la barra
de despliegue[=].

v Familia: Permite seleccionar la familia de los items a buscar, activando la barra
de despliegue[=].

v item: Permite seleccionar el item a buscar, activando la barra de desplieguel~]
El reporte muestra la siguiente informacion: Fecha, Niumero del Pedido, Estado del

Pedido, Cddigo del Centro de Costo, Descripcidén del Centro de Costo, Unidad de uso,
Cantidad solicitada del item, Cantidad autorizada del item, Namero y Fecha de

Siutema Imagrads de Geslidn Administraiiva
Médubo de Logistica
RELACION DE PEDIDOS DE COMPRA POR ITEMS
Ano: 2014
UMIDAD EJECUTORA : 001 ENTIDWD PRLUEBA
NRO, IDENTIFICACION :  DDGOOD
Tipa: BIENES Dasde : 01072004 Hasta: 17072014
Focha  N'Pedido Estado Céodigo Centro Costo Unidad Canlidad Carttad
o Uso Solicitada Autorizada M Focha
COROOISO00 ATLACAR BLANCA X 1 kg
MATZNE 0OTEY  Pendiense 0100 CEMTRO DE COSTO DE FRUEEA  BOLSA 10,0000 00000
Sub Tolal por Maes 10,0000 00000
SESO00X008E CONECTOR DE COBRE TIPO AR PARA VARILLA DE PUESTA & TIERRA
MEOTEI0E OOTEA Pendiente 0y CEMTRO DE COSTO DE FRUEEA  UMIDAD 10000 L]
Sub Total por Maos 10000 20000
PEGECOIS0043 TUBD DE COBRE DE Min X 15m
BEOT2014 OOTBd  Perdients M CENTRC DE COSTC DE FRUEEA  usiDaD 20000 QD0
Sub Total por Mes 20000 00000

e Relacién de PECOSAS.- Muestra la relacion de las PECOSAS generadas por rango
de fechas.

Al seleccionar este reporte, se activaran los filtros Desde y Hasta:
v' Desde: Permite seleccionar la Fecha inicial de busqueda de las PECOSAS.
v/ Hasta: Permite seleccionar la Fecha final de bisqueda de las PECOSAS.

El reporte muestra la siguiente informacion: Fecha, Numero de Pedido, Estado del
Pedido, Cadigo del Centro de Costo, Descripcién del Centro de Costo, Unidad de uso,
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Cantidad solicitada del item, Cantidad autorizada del item, Numero y Fecha de
PECOSA.

Sisterna Integrado do Gestién Administrativa
Médulo de Legistica
RELACION DE (PECOSAS)
Afo: 2014
UNIDAD EJECUTORA @ 001 ENTIDAD PRUEBA
MRO. IDENTIFICACION :  DDBO00
Tipo: BIENES Desde : 01012014  Hasta: 17072014
‘ N'de PECOSA  Fecha  Centro Coslo N* Pedido FFRb Valor
Mes: FEBRERO
a2 2E02014 CEMTRL DE O0STC DE FRUEES 00312 100 3.700.00
534 13052014 @ENTRO DE COSTO DE FRUEEA 00316 100 182.00

5.3.2. Autorizacién del Pedido

Esta opcion permite al &rea de Logistica o la que haga sus veces el tratamiento que deben
dar al Pedido Programado y No Programado, tomando la decision si se compra todo o una
parte, si se deniega total o parcialmente, si se genera PECOSA total o parcial.

Ademas, proporciona informacion de la Disponibilidad Presupuestal y Saldos del
Presupuesto Compromiso Anual — PCA por cada Pedido.
El ingreso a esta opcidn es siguiendo la ruta: “Pedidos — Autorizacion del Pedido”.

Sistema Integrado de Gestion Administrativa - Logistica

Version
Administracion « Programacion « Pedidos «» Almacenes »

Registro del Pedido 2

| Autarizacion del Pedido|

Ingresando a esta opcidn, el Sistema presentara la ventana Autorizacion de Pedidos,
mostrando la cantidad de Pedidos de bienes y servicios de los Centros de Costos que se
encuentran pendientes de Autorizacion.

En la parte superior de la ventana se muestra el filtro Afio, que permite filtrar por afio, la
informacién mostrada en la ventana, asimismo, en la parte superior de cada columna se
cuenta con un campo de busqueda por: Cédigo de Centro de Costo, Descripcion, Sede,
Responsable, N° Personas que laboran en el Centro de Costo, Cantidad de Pedidos de
bienes pendientes de Autorizacién y Cantidad de Pedidos de servicios pendientes de
Autorizacion.
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Usuario: UNO y‘\ E

Autorizacion de Pedidos

Afio: 014 -
| I /| S | | | |

Centro de Pendientes| |Pendientes

sy Ne
Descripcidn Sede Responsahle
COMISION ESPECIAL GUE REPRESENTA : i
014301 ALESTADO EN CONTROVERSIAS SEDE CEMTRAL DEURIOSTE SAMANANUD ROBERTO 8 0 0 ‘
INTERMACIONALES DE INVERSION
01.14.00 OFICINA GENERAL DE ASESCRIA JURIDICA SEDE CENTRAL  ORTIZ GALYEZ EDGARD EDUARDO 12 0 1
OFICINA GENERAL DE TECNOLOGIAS DE
01.15.00 Db R CERER SEDECENTRAL  CARO CESPEDES PERCY JESUS 2 15 7

Para efectuar la Autorizacién de los Pedidos, el Usuario responsable ingresara a la carpeta
amarilla &4 del Centro de Costo correspondiente.

Sistema Integrado de Gestion Administrativa - Logistica UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA

Usuario: UND /‘\ |}

Autorizacion de Pedidos

Afio 014 -

Centro de — e Pendientes Pendientes
Descripcion Sede Responsable
COMISION ESPECIAL :
011201 SEDE CEMTRAL DE URIOSTE SAamMANAMUD ROBERTO a 1 1 A
01.14.00 OFICINA GEMERAL DE ASESORIAJURIDICA SEDE CEMTRAL ORTIZ GALVEZ EDGARD EDUARDO 12 0 1
COFICIMNA GEMERAL DE TECHOLOGIAS DE
01.146.00 LA MFORMACION SEDE CEMTRAL CARQ CESPEDES PERCY JEEUS 23 18 27 D

El Sistema presentara la ventana Autorizacién de Pedidos, mostrando la relacién de los
Pedidos, en funcidén a los filtros seleccionados en la parte superior de la ventana.

Sistema Integrado de Gestion Administrativa - Logistica UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA
Versién usuario: uno @ [

Autorizacion de Pedidos

i - Mes: Enera - Tipo:  Bien - Centro Costo: 01.15.00 - OFICINA GENERAL DE TECHNOLOGIAS DE LA INFORMACION
Tipo Ppto.: - Estado: TODOS - Responsable: CARO CESPEDES PERCY JESUS
Lo M Uso Fecha | Estado TIRO . Fecna adt item: Fecha Aut. Ped 5]
) 00001 © 08012014 APROBADD P.Cy Estado del fterm: Fecha de .8, Jefe:
» 0ooo03 <o 21001/2014  PECOSA CM
| 00273 C 3012014 PECOSA PC Deserincign Unidac de oo cifager  C3N I NN LA Aol
) 00975 C  23/01/2015 VB .JEFE CH

v Identificador de Procedencia del Pedido

Existen dos tipos de procedencia de Pedidos que son Pedidos Programados (C.N.) y
Pedidos No Programados (P.C.), eso se puede identificar en la columna Tipo en cada
uno de los Pedidos mostrados en la relacion mostrada en ventana.
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UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA
Usuario: UNO y.\ |}
Autorizacion de Pedidos
Afio: - Mes:  Enero -  Tipo: Bien - Centro Costa: 01.15.00 - OFICINA GENERAL DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
Tipo Ppto. - Estado: TODOS - Respansahle: CARO CESPEDES PERCY JESUS
¢ O @ £ P®OE
N Uso  Fecha Estada TIR9| | Fecha Aut. ftem Fecha Aut Ped: &
oot © - 08/012014 APROBADO PC. Estado del item: Fecha deV.B. Jefe:
oonos ¢ 210142014 PECOSA )
00373 C 300N PECOSA PC) Descrincidn unidadde oy cifcagor | ST o A0S et
Uso Solicitada  Autorizada ComE| Pecosa  Peco
e — I E—
o00ayas ¢ 2012018 VB JEFE C.M

v'Identificador de item para Compra o Atencion por Almacén

Al seleccionar un Pedido, en la parte izquierda de la ventana se mostrara los items
correspondientes al Pedido.

Cuando un item de Tipo bien no cuenta con Stock en Almacén es identificado para
Compra (PPTAL), caso contrario, es identificado para ser atendido por Almacén
(STOCK).

Sistema Integrado de Gestion Administrativa - Logistica

Versién

Autorizacidn de Pedidos
Afin: - Mes:
Tipo Ppto.: -

¢ O &

Enero

Estada: TODOS

-

Tipo:

UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA
Usuario: UND yn\ D

Bien - Centro Costa: 01.15.00 - OFICINA GENERAL DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

- Responsable: CARO CESFEDES PERCY JESUS

il 1SS wmficclia Estado TS| | Fecha Aut item: Fecha Aut Ped &
@ 00001 C 0WOU4 APROBADO  FC. || Egtado delftem Facha de VA afe:
. Unidad de Cant. Cant, Fara " Fecha
facion =0 Clasiicadoy Solicitada  Autorizada Compl Pecosa Fecosa il
R —
RESPALDODE  \ypap 26.61.32 1.0000 1.0000 00006 170I0NE 4 |STOCK
OYECCION
ROVECTOR UNIDAD 263233 1.0000 1.0000 00320 31032014 @ |PPTAL
Il

Nota: Para que el Sistema muestre este indicador, se debera tener configurado en Parametros
de Configuracion Inicial del Médulo de Logistica Cliente servidor el valor “1 — Si-Validaciéon de
Pedidos no Programados” en la opcion Validacion de Registro de Pedido No Programado.

=

PROCEDIMIENTO PARA AUTORIZAR PEDIDO DE COMPRA
Para autorizar un Pedido de Compra de bienes o servicios, existen dos tipos de
procedimientos: Automéatica y Manual.

En forma Automaética:

Para realizar la Autorizacion de un Pedido de Compra en forma automatica, realizar el
siguiente procedimiento:

1. En el campo Fecha Aut. Ped. registrar la fecha de Autorizacion del Pedido dando clic
en el icono Calendario .
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Fetha .
| jum 20114

lun mar mie jue  wvie

w = 8

2 4 5 ] 7

8 10 11 1z 13 14 15
16 17 18 1@ W n 2
2 M OB OB N WM B
30

UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA
&

Usuario: UNO
Autorizacidn de Pedidos

Afio: - Mes:  Enero «  Tipo: Bien -

Centro Costo: 01.15.00 - OFICINA GENERAL DE TECHMOLOGIAS DE LA INFORMACION
Responsable: CARO CESPEDES PERCY JESUS

Tipo Ppto.: - Estado: VB JEFE

-

N*  Uso  Fecha Estado TiRa | | Fecha Aut, item: [Facha aut Peg: ST012015
0oeTs © o 23012013 VB JEFE CM Estado del ftem:  vp Jefe Fecha deV.B. Jefe: 2710142015
@ 02221 G 15/22014 VBJEFE PC.

" ) Unidad de Cant Cant. Para " Fec
DeEuizei 5o C1ASMEAON gouiaga  Autorizada Compl Pecosa | Peco
R o I R

© BLoTkDEFRACELBOND UNIDAD 2315132 5.0000 0.0000

PAPEL BOND 80 g TAMANO A1 RESMA& 231512 £.0000 0.0000

3. El Sistema realizard automaticamente la Autorizacién para Compra por la cantidad

total solicitada de cada item del Pedido. Asimismo, el estado cambiara de VB Jefe a
Aprobado.

UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA
L

Sistema Integrado de Gestion Administrativa - Logistica

Usuario: UNO
Autorizacidn de Pedidos

Afio: - Mes Enera ~  Tipo: Bien -

Centro Costo: 01.15.00 - OFICINA GENERAL DE TECMOLOGIAS DE LA INFORMACION

Tipo Ppto.: v Responsable: CARO CESPEDES PERCY JESUS

Estado: APROBADO

-

s 0®0E

MN* Uso

Fecha Estado Tipo

P

Fecha At item:

Fecha Aut. Ped
gooot € 080172014 APROBADO

Estado del item: Fecha de ' 8. Jefe

o] 02221 C 080172015 | APROBADO P.C.
po— Unidad de Cant. Cant. Fara M® Fec
Descripcion Clasificador - .
Uso Solicitada  Autarizada Cumel Pecosa  Peco
BLOCK DE PAPEL BOMD
TEMARID 6 % 50 HOJAS UMIDAD 231812 5.0000 5.00001 &
PAPEL BOMD 80 g TAMANO A4 RESMA 231512 f£.0000 B.0000) «

En forma Manual:

Para realizar la Autorizacién de un Pedido de Compra en forma manual, realizar el siguiente
procedimiento:

1. En el campo Fecha Aut. Ped. registrar la fecha de Autorizacion del Pedido dando clic
en el icono Calendarlo-
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Fatha
| jun 2014

un mar mie  jue  wie

N o = 8

a o 11 2 3 14 15
15 LG | -] 19 . M 22
n i r] rf | v
30

Usuario: UNO /ﬁ\ |}
Autorizacidn de Pedidos
Afio - Mes: Eneto - Tipo:  Bien - Centro Costa: 01.15.00 - OFICINA GEMERAL DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
Tipo Ppto.: - Estadao: VB JEFE - Responsable: CARO CESPEDES PERCY JESUS
¢ PME £ 0000
N®  Uso  Fecha Estado Tipe | | Facha Aut. ftem: Fecha Aut. Ped: 70112015
00875 ¢ 23012015 VB JEFE G Estado del ftem:  vp Jefe Fecha de v B. Jefe 270143015
e 02221 © 08M1i2015 VB JEFE P.C
. Unidad de Cant. Cant. Para e Fecl
Descipoin = mCLEETEREL Solcitada | Auorizada Compi Pecosa  Peco
@ DLskDERAEEL EOND UNIDAD 231512 50000 0.0000
FAPEL BOMD 80 g TAMANO A4 RESMA 2314812 6.0000 0.0000

@ Nota: Para autorizar un Pedido de Compra, éste debera encontrarse en estado VB Jefe.

2. El Sistema presentara la ventana Detalle del item, en la cual en la seccién
Autorizacion de Pedidos marcar con un check ¥ el campo Compras e ingresar la
Cantidad Aprobada en el campo Cant. Aprobada.

Detalle del ftem

Almacén: - Fecha Aut. ftam: 270152015 Desting:  copsSUMO

Ccodige fterm: 717200010131 BLOCK DE PAPEL BOND TAMARIO A5 % 50 HOJAS

Unid. Med.:  upDaD Clasificador: 239 51 2 Cuenta: -

Stock al mes de enero del 2014
Almacén: 0.0000 Reserva: 0.0000 Disponible: 0.0000

Marca Saldo Cant. x Aprabar
No se encontraron registros.

Fec. Mov. Frec. Prom.

.ooaoo
Autorizacion de Pedidos
Cant. Solicitada: Cant. Aprobada: Estado:
5.0000 40000| VEJEFE
M® Marca Frecia Unit. Cant. Aprobada ~ Cant Atendida

No se encontraron registros.

n.o0oo0 n.o0oo0

3. Seguidamente, dar clic en el icono GrabarE. El Sistema mostrara el siguiente
mensaje al Usuario, al cual dara clic en OK:
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Mensaje al usuarino x

@ sDesea grabar?

| Ok Cancelar

Validacion:
Si el pedido es una solicitud de Pedido

Programado, y la cantidad aprobada supera a la
programado en el afio, el Sistema no lo autorizara
y mostrara el siguiente mensaje al Usuario :

Mensaje al usuario x

# % Lacantidad aprobada no puede sermayor a lo
programado en el afio.

0K

PROCEDIMIENTO PARA AUTORIZACION DE ATENCION DE PEDIDO POR ALMACEN

Para autorizar la atencion de un Pedido de bienes por Almacén, realizar el siguiente
procedimiento:

1. En el campo Fecha Aut. Ped. registrar la fecha de Autorizacion del Pedido dando clic

en el icono Calendario

Facha
| jun 2014

un mar mié jue  vie it o

1

a 4 5 & 7 8

g 10 11 12 43 14 1§
16 17 18 18 W n 2
M2 7 W W

. ’ . . . . z -
2. Seleccionar el item a autorizar y dar clic en el icono Editar Item .

5

Autorizacion de Pedidos

Sistema Integrado de Gestion Administrativa - Logistica UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA
Usuario: UND VA\ E’

Afi: *  Mes: Ener v Tipo Bien v Centro Costo: 01.1%.00 - OFICINA GENERAL DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
Tipo Ppto; - Estada: VB JEFE ~  Responsable; CARO CESPEDES PERCY JESUS
/L0000
M \Jso Fecha Estado TR0 | Fecha Aut ftem Fecha Aut Ped MM22014 B
® 02227 C 2712014 VBJEFE FC || Estadodelftem: g Jefe Fechade VB.Jefe: 20112015
— Unidad de " Cant. Cant. Para e Fec
Desciboiy Usao Claelcariog So\icit_ada Autorizada Compl Pecosa Peco:
@ GEELETADESODAX 34 4 UMIDAD 2.3.11.11 2.0000 0.0000
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& Nota: Para autorizar un Pedido para Atencion por Almacén, éste debera encontrarse en
estado VB Jefe.

3. El Sistema presentara la ventana Detalle del item, en la cual en la parte superior de
la ventana se debe seleccionar el Alimacén y Cuenta Contable, activando la barra de
despliegueE y en la seccion Stock al mes ingresar la cantidad Aprobada para
Atencion por Almacén.

Asimismo, al dar clic en el icono Especificaciones Técnicas El el Usuario podra
registrar informacion técnica de cada item.

Detalle dill e

Almacan ootaon = Ferna Aut ftem 1T Desling.  SONSUMO

Ciodgn tem: 470300010154 TARJETA PERSOMAL
Unis Mt cignTo Clasteator 33,1991 3

Stock ol imees di dicismbrs del 2014

Almiatdn &, 0000 Riéaan 0. 0000 Disponible 40000
Fit. Mo, Prsc. Pram, Mt Saldo Cant x Aprobar
1 14 30,0000 SINMARCA Al I 10000
Lalila]i]
Aimoairaciin de Pedidos
Carl Soliciada Cant Aprobada Estada:
3.0000 0.0000  VB.JEFE Compra?

M° Marca PracioUnn.  Canl Aprobada  Canl Abendida

Nota: En caso el item se encuentre registrado en la opcion Mantenimiento de existencias,
= sélo se visualizaran los items o lotes con estado “Liberado” con saldo en el Kardex, segun
la cuenta contable y almacén seleccionado.

4. Seguidamente, dar clic en el icono GrabarE. El Sistema mostrara el siguiente
mensaje al Usuario, al cual dara clic en OK:

Mensaje al usuario x

Fow &Deseaaorahar?
(@)

| Ok Cancelar

5. Luego, se procedera a Aprobar el Pedido, dando clic en el icono Autorizar.
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Sistema Integrado de Gestién Administrativa - Logistica

“wier i 6n
Autorizacidn de Pedidos

Afio: v Mes

-

Tipo Ppto.;

¢ P&

Enera

Estado: VB JEFE

Tipo:

Bien

-

-

Centro Costo: 01.15.00 - OFICINA GENERAL DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

Responsable: CARO CESPEDES PERCY JESUS

UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA

& B

Usuario: UNO

N® Usg Fecha Estado Tipo Fecha Aut ftern 270112015 Fecha Aut. Ped: 27i0112015 m
00875 C 23012015 VEJEFE GM Estado delitem:  autarizado para Campra Fecha deV.B. Jefe: 27i0112015
® 02221 © 08012015 VB.JEFE P.C.
- Unidad de Cant Cant. Para ® Fech|
Resciboiin =0 Clesilcadoy Su\icit_ada Autorizada Compi Pecosa Peco:
BLOCK DE PAPEL BOND
®  TAMANO A ¥ 50 HOJAS UMIDAD 231512 5.0000 4.0000f ¥
PAPEL BOMD 80 g TAMAMO A4 RESMA 231512 £.0000 5.0000[

6. EIl Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario, al cual dara clic en OK, para

efectuar la Aprobacion.

hensaje al usuario

| QK Cancelar

@ sDesea Aprobar el Documento de Pedido?

7. El estado del Pedido cambiard de VB Jefe a Aprobado.

Sistema Integrado de Gestion Administrativa - Logistica

Autorizacidn de Pedidos

Afio:

UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA
Usuario: UNO YA\ B

- hes Enero - Tipo:  Bien - Centro Costo: 01.15.00 - OFICINA GEMERAL DE TECHOLOGIAS DE LA INFORMACION
Tipo Ppto.: - Estado: APROBADO - Responsable: CARO CESPEDES PERCY JESUS
¢ Pi S L0 ®06 O
bl ol mnGEL0 L Tino | | Fecha Aut item: Fecha Aut. Ped:
00001 C ORMIZNT4 APROBADD PO || Eetada del ftem: Fecha de v B, Jefe:
® 03221 C 080152015 JAPROBADO PG

- Unidad de 5 Cant. cant. Para M Fet
esclbeion g OISR o ada  Autorizada Compi Pecosa | Peco
LI AL S TN N =

BLOCK DERALEL DoND UNIDAD 23.15.12 50000 anon

PAPEL BOND 80 g TAMARD Ad RESMA 2315132 6.0000 6.0000 v

Proceso de validacién de Control de Lotes y Fecha de Vencimiento

Sin Lote:

Para los items que trabajan Sin control de Lote, el Sistema presentara los datos
a nivel de Fecha de Movimiento y Marca, indicando ademas el Precio Promedio

o Precio PEPS (segun el método de Valuacion aplicado por la Entidad) , Saldo y
Cantidad x Aprobar.

El Usuario registrara las cantidades x Aprobar, permitiéndole el Sistema ingresar
cantidades en uno o varios registros.
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Stock al mes de diciembre del 2014
Almacen: S59.0000 Reserva: 0.0000 Disponible: Q69,0000
Fec. Moy, Frec. From. Marca Saldo Cant. ¥ Aprobar
|31I1212014 224910 ATLAS 865.0000 200.0000
Con Lote:

Para los items que trabajan Con Lote, el Sistema presentara los datos a nivel de
Fecha de Expiracion, indicando ademas la Fecha de Movimiento , Marca, Saldo
y Cantidad x Aprobar.

El Usuario registraréa las cantidades x Aprobar, permitiéndole el Sistema ingresar
cantidades en uno o varios registros.

Stock al mes de diciembre del 2014

Alrnacen: 1591.0000 Fesera: 0.0o000 Disponible: 1581.0000
Fec. Mov. Marca Lote Expiracidn Saldo Cant. % Aprokbar
AMM22014 0 BIN MARCA 1 05052014 3.0000 2.0000

Denegar Solicitud de item para Compra

Para denegar algun item solicitado para Compra, seleccionar el item correspondiente y dar
&
clic en el icono Editar Item

Sistema Integrado de Gestién Administrativa - Logistica

UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA
P Y
Usuario: UND ]

de Pedidos
Afio: - Mes Marzo - Tipo:  Bien - Centro Costo: 01.15.00- OFICINA GENERAL DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
Tipo Ppio - Estado: VB .JEFE - Responsable; CARO CESPEDES PERCY JESUS
¢ ol L LEOE
W Uso Fecha Estado T80 | FechaAut item: 27032014 Fecha Aut. Ped: 2703201 4
D058 G 07032014 VBJEFE CHT Estadn delfter:  penegao FechadeV.B. Jefe qginaa0is
» 00382 C 0B/03/2014 B .JEFE P.C
— Unidad de Cant. Cant. Para M® Fecl
Desainon ysp | “lasificadar  ooiles | autarzada Gompi Pecosa | Peco
CAMA PLANA PARA
CAPTURADOR DE IMAGEM -
@ SCAMNMER A3 PARA KODAK UMIDAD 231511 3.0000 0.0000
TQMA{;I?SM_AMMO DOCUMENTO
N8 in

El Sistema presentara la ventana Detalle del item, en la cual en la seccion Autorizacién
de Pedidos marcara con un check #'el campo Compray en el campo Cant. Aprobada

ingresar la cantidad Cero (0), luego, dar clic en el icono GrabarE.
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Detalle del ftem

Almacén: - Facha Aut. ftem: 270032014 Desting:  coMSUMO

Cédigo ftern: 767500121093 CAMA PLANA PARA CAPTURADOR DE IMAGEN - SCANMNER A3 PARA KODA}
Unid. Med.:  UpDAD Clasificador: 231 5.1 1 Cuenta: -

Stock al mes de marzo del 2014

Alrnacén: 0.0000 Reserva: 0.0000 Dispaonible: 0.0000

Fec. Moy, Frec. Prom. hiarca Saldo Cant. x Aprohar

Mo se encontraron reglistros.

.noon
Autorizacion de Pedidos
Cant. Solicitada: Cant. Aprobada; Estado;
30000 B JEFE
M® harca Precio Unit Cant. Aprobada  Cant. Atendida

No se encontraron feqistros,

0.0000 0.0000

El estado del item cambiara de VB Jefe ha Denegado.

Detalle del iterm

Almacén: - Fecha Aut. ftem: 270302014 [ Destino:  CcoNSUMO

codigo item: 757500121093 CAMA PLAMNA PARA CAPTURADOR DE IMAGEN - SCANMER A2 PARA KODAL
Unid. Med..  JnIDAD Clasificador, 231 5.4 1 Cuenta: -

Stock al mes de marzo del 2014

Alrmacen: 00000 Resema: 0.0000 Cisponible: 0.0000

Fec. Moy, Frec. Pram. Marca Saldo Cant x Aprobar
Mo se encontraron regiatros.

.0ooo
Autorizacion de Pedidos
Cant. Solicitada: Cant. Aprobada: Estado:
3.0000 0.0000 DEMEGADD ¥ Compra?
[ harca FPrecio Unit. Cant. Aprobada  Cant. Atendida

No sg encontraron raglstios.

0.0000 n.o0ao

Modificacién de la Reserva de Pedidos para Compra

A continuacion se describen los casos que modificaran la Reserva de Pedidos para
Compra, durante la etapa de Autorizacion:

1. Sila cantidad o monto Autorizado de un item de Tipo bien o servicio, es menor a lo
solicitado, el Sistema liberara la Reserva del Pedido por el monto no aprobado, para
la Fuente de Financiamiento, Meta y Clasificador de Gasto asociados al item.
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Detalle del itern

Almacen: - Fecha Aut. ftem: 27031201 4 Desting:  coMSUMO

Cddiga ftern: 767500121093 CAMA PLAMNA PARA CAPTURADOR DE IMAGENM - SCANNER A3 PARA KODA}

Unid. Med.:  ypiDaD Clasificador. 231 5.1 1 Cuenta:

-

Stock al mes de marzo del 2014

Almacén: 0.0000 Resgems: 0.0000 Dispanikle: 0.0000

Fec. Moy, Prec. Pram. Marca Saldo Cant. x Aprobar

No se encontraron reglstros.

.nooo
Autorizacion de Pedidos
Cant. Solicitada: Cant. Aprobada: Estado:
3.0000 2.0000 VB .JEFE ¥ Compra?
[ harca Frecio Unit. Cant. Aprohada Cant. Atendida

N se encondraron redistios.

0.0o00 0.0o00

2. Sila cantidad o monto de un item de tipo Bien o Servicio es denegado, el Sistema

liberara la Reserva por el monto denegado, para la Fuente de Financiamiento, Meta y
Clasificador de Gasto asociados al item.

Detalle del item

Almacén:

- Fecha Aut. ftern: 270312014 Destino:  comsuUmMo

Codigo ftem: 767500121093 CAMA PLANA PARA CAPTURADOR DE IMAGEN - SCANMER A3 PARA KODA

Unid. Med.:  UpDAD Clasificador: 231 5.1 1 Cuenta:

-

Stock al mes de marzo del 2014
Almaceén: 0.0000 Reserva: 0.0000 Dispaonible: 0.0000

Fec. Moy, Frec. Prom. Marca Saldo Cant. x Aprobar

No se encontraron registros.

.0oo0o
Autorizacion de Pedidos
Cant. Solicitada: Cant. Aprobada: Estado:
3.0000 0.0000 DENEGADO ¥ Compra?
M® Marca Frecio Unit. Cant. Aprobada  Cant. Atendida

No se encontraron registros.

0.0000 0.0000

3. Siunitem de tipo Bien es identificado para Compra, pero se aprueba para ser Atendido
por Almacén, el Sistema liberara la Reserva por el monto originado durante el registro

del Pedido, para la Fuente de Financiamiento, Meta y Clasificador de Gasto asociados
al item.
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Usuario: UND yﬁ\ [
Autotizacion de Pedidos
Afio - hes: Maya - Tipo:  Bien - Centro Costo: 01.15.00 - OFICINA GENERAL DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACIOMN
Tipo Ppto.: - Estadao: VB JEFE - Responsable: CARO CESPEDES PERCY JESUS
W' Uso  Fecha Estada Tipo Fecha Aut. itern: Fecha Aut. Ped:
D 00413 C /052014 VB.JEFE CM L Estado del frem: Fecha de v B. Jefe
® 00701 © 02i05i2014 B JEFE P.C
an Unidad de Clasificadar Cant. Cant. Para e Fecha Conf
ES PARAEL
BEDUN UMIDAD  2.3.199.13 1.0000 0.o000 FPPTAL |:|

4. Siun item de tipo Bien es identificado para ser atendido por Almacén, pero se aprueba
para ser Atendido para Compra, el Sistema generara la Reserva del Pedido, por la
Fuente de Financiamiento, Meta y Clasificador de Gasto asociados al item.

Sistema Integrado de Gestion Administrativa - Logistica
Wersidn Usuario: UNO /A\ 3
Autatizacidn de Pedidos
Afin: - Mes:  Mayo ~  Tipa: Bien - Centro Costo: 01.15.00- OFICINA GENERAL DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
Tipo Ppta - Estada: VB JEFE - Responsable: CARO CESPEDES PERCY JESUS
M® Usg Fecha Estado Tipa Fecha Aut. ftern Fecha Aut. Ped
@ 00423 C 21052014 VBLJEFE G Estado del ftem: Fecha de V.B. Jefe
» o070l G 0270972014 WBJEFE P.C.
s Unidad de oo Cant. Cant.  Para N Fecha o
700 MB UNIDAD 2314512 200.0000 0.0000 STOCK |:

& Nota: Para este ultimo caso, la Reserva podria generar que el Saldo Disponible se muestre en
negativo.

Es necesario considerar que la Reserva del Pedido se liberard o generara una vez que se

seleccione alguno de los siguientes iconos: Autorizar o Para Compra, segun
corresponda.

Sistema Integrado de Gestion Administrativa - Logistica UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA

Usuario: UND ﬁ [

Autorizacidn de Pedidos

Afin - Mes. ayo - Tipo:  Bien - Centro Costo: 01.15.00- OFICINA GEMERAL DE TECNOLOGIAS DE LA IMFORMACION

Tipo Ppto.: - Estada: YB JEFE - Responsable: CARO CESPEDEE PERCY JESUS

r0000

M MJso  Fecha Estado Tipo Fecha Aut. ftem Fecha Aut. Ped: 27012015 [
) 00423 C 21052014 VB JEFE SN || Estado del e vg Jofs FechadeV.B Jefe  0s8/z014
@ 00701 ¢ 02052014 VB JEFE P.C.
Descripzitn Unidad de o Cant. Cant, Para MN® Fe
gEgSﬁdél\gI%EACIONES PARAEL =
f=] ESTABLECIMIENTO DE U UMIDAD  2.3.199.13 1.0000 0.0000 |:

MAMUAL DE LA CALIDAD
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Desautorizar Pedido para Compra

Para desautorizar un Pedido para Compra, seleccionar un item del Pedido y dar clic en el
icono Desautorizar .

UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA

Usuario: UNOD

& B

Autorizacidn de Pedidos

Afio - nes:  Marzo - Tipo  Bien -

Centro CGosto: 01.16.00 - OFIGINA GENERAL DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

Tipo Ppto: - Estado: APROBADO -

Responsable: CARO CESPEDES PERCY JESUS

N Uso Fecha Estado Tipa Fecha Aut Rerm: 27032014 Fecha Aut. Ped: IF032074
@ 00382 C  O0BM03/2014 APROBADO P.C Estado delitern  autarizadao para Compra Fecha de .B. Jefe: 18/0612071 4
e Unidad de . Ca Cant. Para n® Fech|
Descripcion so |99 goiciaga | Autorzada Compl Pecosa | Peco
— s ]
G PLAMA PARA
CAPTURADOR DE IMAGER -
@ SCAMNMER A3 PARA KODAK UMIDAD 23215811 2.0000 20000
TAMARD MARIMO DOCUMENTO
12in¥181in
CAPTURADOR DE IMAGERN -
SCANMER 90 PP UNIDAD 2632 31 30000 0.oooo

El Sistema mostraré el siguiente mensaje al Usuario, al cual dara clic en OK, para efectuar
la desaprobacién del Pedido:

Mensaje al usuario

@ iDesea desaprobar el Docurmento?

| 0K Cancelar

El estado del Pedido cambiara de Aprobado a VB Jefe.

Sistema Integrado de Gestion Administrativa - Logistica UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA

LS

Usuario: UNO

Autorizacion de Pedidos

Afio: v Mes:  Marzo *  Tipo:  Bien -

Centro Costo: 01.15.00 - OFICINA GENERAL DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

Tipo Ppta.

¢ P

Estado: VB .JEFE

-

Responsable: CAROQ CESPEDES PERCY JESUS

CAPTURADOR DE IMAGEM -
SCANRER AZ PARA KODAK
TAMAMNC MAKIMO DOCUMENTO

UMIDAD 231511

3.0000 2.0000

N Uso Fecha Estado Tipg Fecha Aut, ftem: 370352014 Fecha Aut Ped: 27032014
00258 ©  O7/03(2014 VB JEFE SN Estadadeliem g jefs Fochade VE Jefe: 150872014
® 00383 ¢ 060372014 |VB.JEFE P.C.
p— Unidad de . Cant Cant Para N® Fecl
Descripcidn Clasificadar ]
Us& Solicitada  Autorizada CU!TIEI Pecosa PecuI
CAMA PLAMNA PARA

v

12in¥18in

Consulta PCA

Para consultar los Saldos de la Programacion de Compromiso Anual — PCA disponible para
el Pedido seleccionado, dar clic en el icono Consulta PCAE.
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ema Integrado de Gestion Administrativa - Logistica

UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA
usuario: uho & [

Autorizacidn de Pedidos

Afio: - Mes:  Enero *  Tipo:  Bien

-

Centro Costo: 01.15.00- OFICINA GENERAL DE TECMOLOGIAS DE LA INFORMACION

Tipo Ppta.:

Estado: VB JEFE

-

Responsahle:

CAROQ CESPEDES PERCY JESUS

W' Uso  Fecha Estado Tipo Fecha Aut. itern: Fecha Aut Ped:
@ oDoers © 230MM2015 VEJEFE CM 1 Estado del itern: Fecha de V.B. Jefe:
02221 ©  0&O1/2015 VB JEFE P.C.
Unidad de ] cant. cant  Para N Fet
Cesciecn usp | C1RSIMCANOT oopiana  Autorizada Compi Pecasa  Peco
R EE— I
CINTA DE PAPEL PARA

El Sistema presentara la ventana PCA, la cual permite consultar la siguiente informacion:
Monto PCA, Monto Reserva Presupuestal, Monto Reserva Compromiso anual, Monto Fase

Compromiso y Saldo PCA, a nivel de Fuente de Financiamiento/Rubro, Categoria y
Genérica del Gasto.

PC:A, X
FF Rbh Cat Tran/Gen PCA Reserva Pptal. Rsy. Cmp. Anual Fase Compromiso Saldo PCA
e/ 1 00 & 23 264,278,873.00 4,491 2658.90 4,256,950.10 82,833,918.24 172696, 735.76
Total 264,278,873.00 4,491 265.90 4,256,850.10 82,833,918.24 172,696,735.76
Clasificador FCA Resenva Pptal. Fsw. Cmp. Anual Fase Compromiso Saldo PCA
231111 B54,319.00 11,771.04 8,2682.56 295,287.52 339,007.88 ~
231211 14,661.00 0.00 0.0o 6,736.50 782450
a4 F 44 ADd DEOQ N0 onn nn 2TA A0 AR I0E FE O 70 e
3 Salir

Disponibilidad Presupuestal

Para consultar los Saldos presupuestales para el Pedido seleccionado, dar clic en el icono
Disponibilidad Presupuestal@.

UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA
A

Usuario: UNO

Autorizacidn de Pedidos

Afio: - Mes:  Enero *  Tipo:  Bien

-

Centro Costo: 01.15.00- OFICINA GENERAL DE TECMOLOGIAS DE LA INFORMACION

Tipo Ppto.: CARQ CESPEDES PERCY JESUS

Estado: VB JEFE

-

Responsahle:

W' Uso  Fecha Estado Tipo Fecha Aut. itern: Fecha Aut Ped:
@ voeFs o 22015 VEJEFE CM L Estado del item: Fecha de v B, Jefe:
02221 ©  0&O1/2015 VB JEFE P.C.
— Unidad de ] cant. cant  Para N Fet
) uso  CIESIEAUOT  ooiiada  Autorizada | Pecosa  Peco
R E—

CINTA DE PAPEL PARA

o Pecosa.
.

El Sistema presentara la ventana Disponibilidad Presupuestal, la cual permite consultar
la siguiente informacion: Marco Presupuestal, Reserva Presupuestal, Reserva
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Compromiso Anual, Fase Compromiso y Saldo Presupuestal a nivel de Fuente de
Financiamiento/Rubro, Meta, Clasificador de Gasto y Centro de Costo.

Disponihilidad Presupuestal x
FF/Rh  Meta Clasificador Centro de Costo Marco Pptal Resera Pptal  Rsv. Cmp. Anual Fase . Saldo Ppig
Caomprarmis
01.15.00 - OFICINA
GEMERAL DE
1-00 nosg 231468172 TECHOLOGIAS DE LA A89,942.00 0.00 1,196.22 A6, 465, 2279
IMFORMACION

01.15.00 - OFICINA
1-00 0056 23.111.16 SENERALDE

TECNOLOGIAS DE LA £,250.00 0.00 0.0 2,256, 3,894
INFORMACION
Totales 51, §6,192.00 0.00 1,186.22 587218 627347

5.4. Almacenes (Ajuste)

El Sub Moédulo Almacenes contiene las opciones de Recepcién en Almacén, Entradas al
Almacén, Atencion de Pedidos, Inventario Inicial de Almacén, Kardex del Almacén,
Mantenimiento de Existencias, Inventario Fisico del Almacén y Ubicacion Fisica, los cuales

se detallan a continuacion:
@ Sistema Integrado de Gestion Administrativa - Logistica
Version

Administracidn « Programacion Pedidos + |Almacenes

Recepcidn en Almacén

Entradas al Almacén
Bienvenido al Sis ~ Aeeneefedtes  tion Administrativa - Logistica
Inventario Inicial de Almacén
Kardex del Almacén
Mantenimiento de Existencias
Inventario Fisico del Almacén

Ubicacidn Fisica »

5.4.1. Recepcién en Almacén (Ajuste)

Esta opcion permite registrar las Recepciones en Almacén provenientes de Ordenes de
Compras o por Notas de Entrada al Almacén — NEA.

El ingreso a esta opcién es siguiendo la ruta: “Almacenes — Recepcion en Almacén”,
como se muestra a continuacion:
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Sistema Integrado de Gestion Administrativa - Logistica

Version

Usuario:

Administracion - Programacion - Pedidos +  Almacenes -

|Recepcidn en Almacén |

Entradas al Almacén
Bienvenido al Sis ~ Aeneon oe Pedicos stion Administrativa - Logistica
Inventario Inicial de Almacén
Kardex del Almacén
Mantenimiento de Existencias
Inventario Fisico del Almacén

Ubicacidn Fisica »

Al ingresar a esta opcion, el Sistema presentara la ventana Recepcién en Almacén,
conteniendo en la cabecera los filtros de blsqueda: Afio, Mes y Tipo de Presupuesto:

Sistema Integrado de Gestion Administrativa - Logistica

Version

Usuario:

Recepcion en Almacén

lf-\ﬁn' 2020 - Mes: Mayo - Tipo Ppto: 1-Presupuesto Inst. =

-

001000 = | | TODOS -

Almacén Tipo Ingreso RCM N Guia RFema MNombre | Razdn Social N® Orden  Fec Orden
0 001000 NEA-DECOMISADOS 1 2772 11/05/2020  SECRETARIA GENERAL - PCM

v' Afo: Permite filtrar la informacion por Afio, activando la barra de despliegue [=.

Afo: 2020 -

v' Mes: Permite filtrar la informacién por Mes, activando la barra de despliegueE.

Mes:  Mayo v|

v Tipo Ppto: Permite filtrar la informacién por Tipo de Presupuesto (Institucional o
Encargos), activando la barra de despliegue [=].

Tipo Ppto: 1 - Presupuesto Inst. | =

1 - Presupuesto Inst.
2 -Encargos

Asimismo, la cabecera de cada columna cuenta con un campo de bdsqueda que permitira
filtrar la informacién por: Almacén, Tipo Ingreso, Correlativo, Nomero Guia, Nombre/Razoén
Social, y Numero de Orden, los cuales se describen a continuacion:
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Sistema Integrado de Gestion Administrativa - Logistica

Version

Recepcidn en Almacén

Afio: 2020 - Mes: Mayo - Tipo Ppto: 1 -Presupuesto Inst. =

"JUU‘IUUU - IITDDDS - I I hl i I hl il i

Corr. NE Guia Fecha
RE(:EE, RE(:EE,

O 001000 NEA-DECOMISADOS 1 2222 11/05/2020  SECRETARIA GEMERAL - PCM

Almacén Tipo Ingreso Nombre / Razdn Social M® Orden Fec. Orden

v' Almacén: Permite filtrar la informacién, activando la barra de despliegue [=] y
seleccionando el Almacén correspondiente.

001000 - ALMACEN PRINCIPAL -
001001 - ALMACEM PRINCIPAL - ALMACEN CENTRALS

ﬁwluumquluTDDDs M | | il

v Tipo Ingreso: Permite filtrar la informacién por Todos o un Tipo de Movimiento de
Entrada, activando la barra de despliegue [=].

_
001000 TODOS
| g | 2

TODOS
Almacén INGRESO POR COMPRA ‘
.. | |NEA-INGRESO PRODUCCION
O ootono NEA - DONACION
NEA - TRANSF.EXTERNA
O  ooto0o NEA - DEVOL.ALMACEN
NEA - DFERENC.INVENTARIO
O ootooo NEA-OTROS
o NEA - PRODUCTO TERMINADO

poiooo NEA - DECOMISADOS

v Correlativo: Permite filtrar la informacion por el Numero Correlativo, para ello en el
campo de busqueda, ingresar el numero correspondiente y dar Enter.

Correlat.

2

v' N° Guia: Permite filtrar la informacion por Namero de Guia, para ello en el campo de
bldsqueda, ingresar el nimero correspondiente y dar Enter.

N® Guia
12

v Nombre/Razén Social: Permite filtrar la informacién por Nombre o Razén Social del
Proveedor, para ello en el campo de blsqueda, ingresar el nombre correspondiente
y dar Enter.
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Erifo |

Nombre / Razon Social

GRIFO MONTESINOS ENGESA 5.A.

v' N° Orden: Permite filtrar la informacién por Nimero de Orden, para ello en el campo
de basqueda, ingresar el nimero correspondiente y dar Enter.

o ]

N® Orden

000103

PROCEDIMIENTO PARA EL REGISTRO DE RECEPCION EN ALMACEN

Para registrar una Recepcion en Almacén, el Usuario deberd realizar el siguiente
procedimiento:

1. Dar clic en el icono Insertar E como se muestra a continuacion:

—
@ Sistema Integrado de Gestion Administrativa - Logistica

Versién

Recepcidn en Aimacén

Afio. 2020 - Mes:  Mayo - Tipo Ppto: 1-Presupuesto Inst. =

T 001000 ~ | | TODOS -
L] alk aik dik dik di dik dik di |
Almacén Tipo Ingreso Co N* Guia fecta Nombre / Razdn Social MN® Orden  Fec. Orden
Rlzc:eE, Re«:eE,
O 001000 NEA-DECOMISADOS 1 2222 11/05/2020 _ SECRETARIA GENERAL - PCW

2. El Sistema presentara la ventana Recepcion en Almacén, en la cual el Usuario
registrara los siguientes datos:

Recepcidn en Almaceén

N® Recepcion 9 Afio: 2020

Tipe de Ingreso: INGRES0O POR COMPRA - Fecha de Receprion 18/05/2020 m

Tipo Documento: Orden de compra - Guia de Internamiento Fecha Liberacion: i
Presupuesto: 1. Presupuesto Inst. Clase/N* Doc. Prov.: 05-6|

Almacgn: 001001 - ALMACEN PRINCIPAL - ALMACED  Procedencia: Proveedor

Destino de Uso: C- Consuma Recibido por: ROBLEDANO LOYOLA LU
Observacion:

Recepcidn de prueba

N* QJC: 3 a
Nombre/Raz.Soc:  |MPORTACIONES HIRAOKA S.AC. Fecha Orden: 09/05/2020
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v' Correlativo: Muestra el numero correlativo de la Recepcién en Almacén, el cual
no puede ser modificado por el Usuario.

v' Afio: Muestra el afio de la Recepcion en Almacén.

v Tipo de Ingreso: Seleccionar el Tipo de Ingreso al Almacén, pudiendo ser
mediante Orden de Compra o Nota de Entrada al Almacén. Los tipos de Nota de
Entrada que presenta en Sistema son Ingreso Produccion, Donacion,
Transferencia Externa, Devolucién a Almacén, Diferencia de Inventario, Otros,
Producto Terminado, Decomisados.

v' Fecha de Recepcidn: Registrar la fecha de recepcién de los bienes en Almacén,

ingresando al icono Calendario.

v Tipo de Documento: Muestra el Tipo del documento, en funcién al Tipo de
Ingreso previamente seleccionado.

v' Fecha Liberacion: Fecha generada por el proceso de Generacién de Entrada al
Almacén. No puede ser modificada por el usuario.

v' Presupuesto: Muestra el tipo de Presupuesto indicado en la Orden de Compra.

v' Clase / N° Doc. Prov / Nota Entrada: Registrar el Namero de documento con el
cual el Proveedor entrega los bienes, de acuerdo con el Tipo de documento de
compra o el nimero de NEA.

v' Almacén: Muestra el AlImacén indicado en la Orden de Compra. En el caso de
NEA se seleccionara el Almacén, activando la barra de despliegue [=].

v Procedencia: Para las Ordenes de Compra, por defecto la procedencia sera
Proveedor. Para el caso de NEA sera Empleado, para la NEA por Transferencia
Externa indicara Externo.

v Destino de Uso: Para la recepcién con NEA, seleccionar el destino de Uso del
bien; si la recepcién es por Orden de Compra, se mostrara por defecto el Tipo
de Uso correspondiente al Pedido Origen.

v Recibido por: Muestra el Nombre del empleado que recibird los bienes
indicados en el Pedido Origen.

v' Observacién: Permite registrar alguna observaciéon o comentario.

v" N° O/C = N° Doc. Aprob.: Para recepcion por Compra, se debera seleccionar la
Orden de Compra, activando el icono de busqueda o ingresando al icono

Buscar |E El sistema mostrara la relacion de Ordenes de compra con su
respectivo contratista.
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N O/C:

Afio

M

N® Orden Contratista Mon. Fecha Destino Uso

Valor

2015

2015

1 GRIFO MONTESINOS ENGESA S.A. Si. 02/01/2015 Consumo Inst.

3 GRIFO MONTESINOS ENGESA S.A. Si. 02/01/2015 Consumo Inst.

6,760.80

1,398.

P
@B

Para el caso de NEA, se debera registrar el nimero de documento

correspondiente.

N® Documento: 12

v Nombre/Razon Social: Para las Ordenes de Compra, se mostrara el nombre
del Proveedor registrado en la Orden:

‘Nombfe-’RaZ-SUC-i GRIFO MONTESINOS ENGESA S.A. ‘

Para las recepciones con NEA se seleccionara el Proveedor. Para el caso de
NEA Donacion (so6lo para el tipo de donante Entidad Publica), NEA Transferencia
Externa y NEA Decomisados activando el icono de busqueda. Para NEA —
Producto Terminado, no se registrara el Nombre/Razo6n Social del Proveedor.

Nombre/Raz.Soc.

Entidad

Nombre

930043

930044

INSTITUTO VIAL FROV. DE SAN IGNACIO

INSTITUTO VIAL FROV. DE SAN MARCOS (CAJAMARCA)

v' Fecha Orden: Para las recepciones por OC, se mostrara la fecha de emision de

esta.

Siel Tipo de Ingreso es NEA Transferencia Externa, se registrara adicionalmente

el siguiente campo:

v Estratégico: Marcar con un check si la Entrada al AlImacén son items

Estratégicos.
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Recepcion en Almacén

N° Recepcion . Afio: 2021

Tipo de Ingreso:  [[EA - TRANSF EXTERNA | ~  Fecha deRecepcion 26/03/2021  fif

Tipo Documento:  Nota de Entrada de Almacén Fecha Liberacion:

Presupuesto: 1. Presupuesto Inst Nota Entrada: 2021-031

Almacén: 001000 - ALMACEN - .~  Procedencia: Externo

Destinode USO: ¢ _ Consumo . Recibido por QUISPE QUISPE RUBEN
Observacion: Prucha

N® Documento de 3021-033
Aprob:

Nombre/Raz.8ec.  CoMISION DE PROMOCION DEL PERU PARA LA

[ Estratégico?

Si el Tipo de Ingreso es NEA Donacion, se debe registrar adicionalmente los
siguientes campos:

v N° Pedido Entrada: Permite seleccionar un Pedido de Entrada al Almacén de

tipo de ingreso NEA-Donacion, al dar clic en el icono el sistema mostrara la
relacion de pedidos con sus respectivos items y entidad.

Nota: Se muestran los Pedidos de Entrada que tengan VB y saldo por recepcionar,
indicando los siguientes datos: Afo, Nro. de Pedido, Fecha, Nombre o Raz6n Social,
Precio S/ del item, Cantidad del item, Valor del item y Valor total del Pedido.

v Tipo Donante: Por defecto muestra el tipo de donante registrado en el Pedido
de Entrada al Almacén, el mismo que no puede ser modificado. Los tipos de
donante pueden ser: Persona Natural, Persona Juridica, Persona Extranjera,
Empresa Privada, Empresa Extranjera, Entidad Publica y Otras. Por defecto
muestra el tipo de donante Empresa Privada.

v Tipo de Doc. del Donante: Por defecto muestra el tipo de documento registrado
en el Pedido de Entrada al Almacén, el mismo que no puede ser modificado.
Dependiendo del Tipo de Donante previamente seleccionado, el Sistema
muestra los tipos de documento: RUC, DNI, Carnet Extranjeria, Cédula
Diplomatica de Identidad, Pasaporte y Otros.

v Nro. de Doc. del Donante: Por defecto muestra el nUmero de documento del
donante registrado en el Pedido de Entrada al almacén, el mismo que no puede
ser modificado.

v Tipo Doc. Aprob.: Por defecto muestra el tipo de documento de aprobacion de
la donacién registrado en el Pedido de Entrada al Almacén, el mismo que no
puede ser modificado. Los tipos de documento pueden ser: Resolucién, Acuerdo
de Concejo, Acuerdo de Directorio y Otros.
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v No Doc Aprob.: Por defecto muestra el N° de documento que aprueba la
donacion, registrado en el Pedido de Entrada al almacén, el mismo que es
editable.

v Nombre / Razdén Social: Por defecto muestra el nombre o razén social del
donante registrado en el Pedido de Entrada al Almacén, el mismo que no puede
ser modificado.

Recepcién en Almacén

N° Recepcidn 1 Afio: 2021
[Tipo de Ingreso:  wEA - ponaCiON | . Fechade Recepcion 17/03/2021
Tipo Documento: Nota de Entrada de Almacén Fecha Liberacion:

Presupuesto: 1. Presupuesto Inst. Nota Entrada: 2021-010
Almacén: 001000 - ALMACEN - . Procedencia: Extemo

Destino de Uso: C - Consumo ~  Recibido por: QUISPE QUISPE RUBEN

Cbservacion:

N° Pedido Entrada:

Tipo Donante: ENTIDAD PUBLIGA -

Tipo de Doc. del RUC - N° de Doc. del T
Donante: = Donants: 2029354316
Tipo Doc. Aprob.: RESOLUCION .

Noocumento de  RIM 2021-050

Nombre/Raz 80 CONSEJO NACIONAL DEL AMBIENTE

Leyenda: Registrar el documento que apruebe la entrega o aceptacion de los bienes entregados en calidad de donacion.

Siel Tipo de Ingreso es NEA Ingreso Produccion, NEA Otros o NEA Decomisados,
se visualizan los siguientes campos adicionales:

v  N° Pedido Entrada: Permite seleccionar un Pedido de Entrada al Almacén

correspondiente al tipo de ingreso seleccionado, al dar clic en el icono L™ el sistema
mostrara la relacién de pedidos con sus respectivos items y entidad.

Nota: Se muestran los Pedidos de Entrada que tengan VB y saldo por recepcionar,
@\ indicando los siguientes datos: Afio, Nro. de Pedido, Fecha, Nombre o Razén Social,
Precio S/ del item, Cantidad del item, Valor del item y Valor total del Pedido.

v N° Documento: Por defecto muestra el nimero de documento registrado en el
Pedido de Entrada al Almacén, el mismo que no puede ser modificado.

v Nombre / Razén Social: Por defecto muestra el nombre o razén social registrado en
el Pedido de Entrada al almacén, el mismo que no puede ser modificado.
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Recepcidn en Almacén

N° Recepcion 1 Afi: 2021

Tipo deIngreso: | NEA- DECOMISADOS | ~  Fechade Recepcion 23/0372021
Tipo Documento: Nota de Entrada de Almacén Fecha Liberacion:

Presupuesto: 1. Presupuesto Inst. Nota Entrada: 2021-006
Almacén: 001000 - ALMACEN - -~  Procedencia: Extemno
DestinodeUs®: ¢ _Consumo ~  Recibido por: QUISPE QUISPE RUBEN
Observacion: prueba

N° Pedido Entrada: 5

N° Documento de 5

Aprob:

Nombre/Raz.Soc-  GERENCIA GENERAL DEL PODER JUDICIAL

Si el Tipo de Ingreso es NEA Producto Terminado, se visualizan los siguientes
campos adicionales:

v N° Pedido Entrada: Permite seleccionar un Pedido de Entrada al Almacén de Tipo

NEA — Producto Terminado, al dar clic en la barra de despliegue el sistema
mostrara la relacién de pedidos con sus respectivos items y entidad.

Nota: Se muestran los Pedidos de Entrada que tengan VB y saldo por recepcionar,
indicando los siguientes datos: Afio, Nro. de Pedido, Fecha, Nombre o Razén Social, Precio
S/ del item, Cantidad del item, Valor del item y Valor total del Pedido.

=

v' N° Documento: Por defecto muestra el nimero de documento registrado en el
Pedido de Entrada al Almacén, el mismo que no puede ser modificado.

Recepcion en Almacén

N® Recepcion 1 Ao 2021

Tipo de Ingreso”  NEA . PRODUCTO TERMINADO -  Fechade Recepcion 26/03/2021 i

Tipo Documento: Mota de Entrada de Almacén Fecha Liberacion:

Presupuesto: 1. Presupuesto Inst. Nota Entrada: 2021-026

AImacén: 001000 - ALMACEN - ~  Procedencia Empleado

Destinode Us®: ¢ _ Cpnsumo -~ Recibido por. QUISPE QUISPE RUBEN
Observacion: aaa

N° Pedido Entrada: 4

N* Documento de 10

Aprob:
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3. Registrados los datos de la Recepcion en Almacén, dar clic en el icono GuardarEl. El
Sistema mostrara la ventana Recepcion en Almacén - Detalle, en la cual se tendra en
cuenta lo siguiente:

a. Tipo de Recepciéon por Compra. - Si el tipo de recepcién es por Compra, en la
ventana se visualizaran los datos de los items de la Orden de Compra. Asimismo,
para registrar la Marca y Cuenta Contable el Usuario seleccionara el item
correspondiente y dara clic en el icono Editar itemEd.

Recepcidn en Almacén == Detalle
Afio: 2020 Correlative 9 Proveedor: IMPORTACIONES HIRAQKA S.AC.
Guia Remision: 2345 Tipo de ingreso: INGR. DIC. Almacén Destino ALMACEN CENTRAL
Fecha 0/C: 1710412020 N°QiC: 1 Procedencia: Proveedor
Pedidos Origen Datos Generales Generar E/A
(IR
— B. Cantidad U. Med. Cantidad Cantidad
Iltem Descripcion Marca Pat A e e Transito U. Med. Uso
| @ 090600030027 CAFE INSTANTANED X 200 G SIN MARCA N 10.0000 UNIDAD 10.0000 100000 UNIDAD |

El Sistema mostrara la ventana item de Recepcién en Almacén, mostrando la
siguiente informacién: Codigo y Descripcion del item, Indicador si es Activo Fijo (S/N),
Marca del Fabricante, Cantidad Recibida, Cantidad de Uso, Situacion por item
(entrega Total/Parcial), Precio Unitario, Valor Total, Estado, Numero y Situacion de
la Orden de Compra, Cantidad Solicitada y Cantidad Recibida. Asimismo, en la parte
inferior de la ventana se indican los campos Tipo de Uso, Clasificador de Gasto,
Cuenta Contable, Cantidad Recibida y Cantidad Uso.

Itemn de Recepcidn en Almacén
ftem: 090600030027 - CAFE INSTANTAMEQ X 200 G
Activo Fijo: M Fabricante: gip MARCA -
Cantidad Recibida: hg_gggg UMIDAD
Cantidad de Uso: 10,0000 UMNIDAD Situacion por tem: Recibido Total
Precio Unitario: 20 500000 “alor Total: 285.00
Estado; =
Orden de Compra: 2020 1 Situacién Orden: Comprometido
Cantidad Solicitada: 10,00 UMNIDAD
Cantidad Recibida: 10,00 UNIDAD
Uso Clasificador Cuenta Cant. Recibido Cant. Uso
@® C 231111 1301.0101 10.0000 10.0000
10.0000 10.0000

-96-



Manual de Usuario — Mddulo de Logistica en WEB

Nota: Al seleccionar un Estado, el Usuario debera considerar lo siguiente:
& e Si el item se encuentra en estado Control de Calidad; so6lo podra pasar al
estado Observado o Liberado.

e Si el item se encuentra en estado Observado; s6lo podra pasar al estado
Liberado.

¢ Si el item se encuentra en estado Liberado; no podra seleccionar otro estado.

e Si el item se encuentra en estado Rechazado; no podra seleccionar otro
estado.

e El campo Estado sélo esta habilitado para items sin Lote.
Asimismo, el Usuario podra registrar los siguientes datos:

e Marca: Para seleccionar la marca del bien, en el campo Fabricante,
activar la barra de despliegue [ y seleccionar la marca correspondiente:

Fabricante: SIN MARCA -
SHIMADSU
SHREDEX
SHUCCO THOMAS ||

e Cantidad Recibida: Es la cantidad de Recepcion.

o Estado: Puede seleccionar el estado de la recepcién activando la barra de
despliegue El.

Estado: =

Control de Calidad
Liberado

Mo Recepcionado
Observadao
Rechazado

e Cuenta Contable: Si el item esta asociado a una sola cuenta contable,
esta se mostrara por defecto en la columna Cuenta. De estar asociado a
mas de una cuenta, el Usuario debera seleccionarla, ingresando a la

carpeta amarilla ™ y activando la barra de bl’quueda.

Uso Clasificador Cuenta Cant. Recibido Cant. Uso

V231812 1302.01 I:I 50.00 50.00

Cuentas

Cuenta:

Mayor Sub Cia Mombre

1301 0301 COMBUSTIBLES ¥ CARBURANTE!

\( 5 Nota: A partir del afio 2016, para los items que son activos fijos, se considerara
a la cuenta de depreciacién cuando su precio sea mayor a ¥ de la UIT.
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b. Tipo de Recepcién por NEA. -

v Si el tipo de ingreso es por NEA Ingreso Produccion, NEA Donacion, NEA
Otros, NEA Producto terminado o NEA Decomisado, el Sistema muestra la
ventana Detalle de Recepcion en Almacén, con los items provenientes del Pedido
de Entrada al almacén, conteniendo los siguientes datos: Cdédigo y Descripcion
del item, Marca/Fabricante, indicador S/N (si es 0 no un Bien Patrimonial), Destino
de Uso, Cantidad Origen, Unidad Medida Origen, Cantidad Recepcion, Cantidad
Transito, U. Medida Uso, Precio Unitario y Valor Total.

A 2021 Comelativer 5 Proveedor JUANLU
Nota Enfrada. 2021009 Tipa de ingreso NEADONACION Amacén Desting: - ALMACEN
Fec Dot 2503201 N Dox DOC-354 Procedsnia Extemo
Pedidos Origen Datos Generales Generar EA
A
- . B " 3 N Canfidad  Dest  Caniidad . y (Cantidad Fecha de:
fem Descripcidn MarcalFabicants Cuenta P Cantidad Origen U Med. Origen R " o e U Med Uso Precio Unitario  Valor Total Y Estado odiicacii Cam EIA
0 STRICLOROFENOL>=%5.0%X506  SRUBA 12000020 N 6000000 UNIDAD 00000 C G000 UNDAD 10000000 200000 00000

Notas:

e No permite insertar o eliminar items provenientes del pedido de entrada al almacén.
e Para entregas parciales, el Sistema muestra el saldo pendiente por recepcionar.

Asimismo, ingresando al icono Editar , muestra la ventana ‘item de Recepcion
en Almacén’ con los siguientes campos para su registro o edicion:

o Cuenta: Ingresando a la carpeta amarilla, presenta la ventana ‘item de
Recepcion en Almacén’, en la cual el usuario seleccionara la cuenta contable

correspondiente, activando la barra de despliegue =],

o Valor Total: El usuario podra editar el Valor Total del item.

[tem de Recepcion en Almacén

Familia: 74543745 - ESCRITORIO DE MELAMINA

item: 746437451208 - ESCRITORIO DE MELAMINA 70 cm X 80 cm X 90 cm
Activo Fijo: 5 Marca: gy MARCA -

Estado: Liberado -

Canfidad Recepcidn: 20.0000

Canfidad Trénsito 20.0000 UNIDAD

Precio Unitario: 1.250.000000 |Valor Total: 25 000.00
Cuenta: 1503.020102 MOBILIARIO DE OFICINA
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v Sieltipo deingreso es por NEA Diferencia de Inventario, Transferencia Externa
o NEA Devolucién Almaceén, el Usuario deberé registrar manualmente los items

gue conforman la Recepcion en Almacén. Para ello, debera seguir el siguiente
procedimiento:

- En la ventana Detalle, dar clic en el icono O insertar Item.

Recepcidn en Almacén == Detalle
Afio: 2020 Correlativo: 1 Proveedor: Comercial Flores 8.A.C.
Nota Entrada 987654 Tipo de ingreso: NEA-ING PROD Almacén Destino ALMACEN PRINCIPAL
Fec. Doc.: 11/05/2020 N° Doc. 5566 Procedencia: Empleado
Pedidos Crigen Datos Generales Generar E/A
cEsT%
B B. Dest  Cantidad
Item Descripcion MarcaiFabricante Cuenta Pat Uso Trénsito U. Med. Uso  Precio Unitario
SR
Mao se encontraron registros.

- Se mostrara la ventana item de Recepcion en Almacén, en la cual el Usuario
registrara los siguientes datos:

Item de Recepcidn en Almacén

ActProy:  actividad

Famia: 13920012 - PAPELES HIGIENICOS 2

tem: 139200120041 - PAPEL HIGIENICO (ROLLO PERSOMAL) BLANCO DE HOJA SIMPLE - @

Activo Fijo: N Marca: gUAVE

-

Estado: =

Cantidad Transito 100.0000 UNIDAD

Precio Unitario: 1.000000 Valor Total: 100.00

Cuenta: 1301.050301 ASEQ, LIMPIEZAY TOCADOR <

\‘ Nota: Para los items considerados ESNI, se mostraran los campos Marca y

Modelo.
Validacion:
Si el item es ESNI, los campos de Marca y Modelo
son obligatorios, caso contrario el sistema
mostrara mensaje de validacion:
Mensaje al wsuarnio 4
ﬂ Debe selaccionar la Marca
O
Mansaje al ususio =
l 'l Dabe seleccionar el Wodelo
Ok,
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v' Act. /Proy.: Seleccionar si es Actividad o Proyecto, activando la barra de
desplieguel.

ActProy:  actividad | -

Actividad
Proyecto

v Familia: Seleccionar la Familia, activando la barra de bisqueda 1. Se
podra realizar una basqueda por Cdodigo, Descripcion y Alcance.

[Faria T4E427 12 - ESCRITORIO DE MADERA !

papeles

@\ Nota: Para el tipo de ingreso NEA-Decomisados, solo se listan familias de
Items de Tipo Activo Fijo.

v [tem: Seleccionar el item, activando la barra de bl]squeda . Se podra
realizar una busqueda por Cdédigo de item, Descripcion, Unidad de
Medida y Nombre Comun.

Item:

VIMIFAN
item Descripcion Unidad Medida Mombre Comin

710600060005 FORRO DE PLASTICO TAMAR UNIDAD VINIFAN

v Activo Fijo: Muestra ‘S’, si el item es un Activo Fijo, caso contrario
mostrara ‘N’.

Active Fijo: M

v Marca: Seleccionar la Marca activando la barra de despliegue .

Marca:

3COM

M

AB. SEGURIDAD
AB.SEGURIDAD

v' Estado: Seleccionar el estado de la recepcién activando la barra de
despliegue El.

Estado:

Control de Calidad
Liberado

Mo Recepcionado
Observado
Rechazado
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v' Cantidad Transito: Registrar la cantidad del item.

Cantidad de Uso: /.00

v Precio Unitario: Se mostrara automaticamente, al registrar el Valor Total.

Precio Unitaric: 3000000

v Valor Total: Registrar el Valor Total.

Valor Total: 15.00

v' Cuenta: Seleccionar la Cuenta Contable, activando la barra de bisqueda

EYN partir del aflo 2016, si el item es un activo fijo y su precio es mayor
a ¥ de la UIT, se considerara a la cuenta de depreciacion.

Cuenta: 1301.050102 PAPELERIA EN GENERAL, UTILES Y MATERIALES DE OFICINA Q
Mayor Sub Cta Nombre
1301 050102 PAPELERIA EN GEMERAL, UTILES ¥ MATERIALES DE OFICINA
1301 0902 MATERIAL DIDACTICO, ACCESORIOS Y UTILES DE ENSERANZA
1301 0999 OTROS MATERIALES DIVERSOS DE ENSERANZA

- Luego, dar clic en el icono Grabar =)

e [tems Con Lote. -
En caso un item esté marcado con control de lote en el Catalogo Institucional, la

ventana item de Recepcion en Almacén mostrara la seccion Lotes para dar
mantenimiento a los mismos.
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Item de Recepcidn en Almacén
fem: 716000010253 - BOLIGRAFO (LAPICERO) DE TINTA LIQUIDA PUNTA EXTRA FINA COLOR NEGRO
Activo Fijo: M Fabricante: gy MARCA -
Cantidad Recibida 10,0000  UNIDAD
Cantidad de Uso: 10,0000 UNIDAD Situacién por tem: Recibido Total
Precio Unitario: 1.000000 Valor Total: 10.00
Orden de Compra: 2020 7 Situacién Orden: Comprometido
Cantidad Solicitada: 10.00 UMNIDAD
Cantidad Recibida 10.00 UMNIDAD
Uso  Clasificador Cuenta Cant. Recibido Cant Uso
® C 231512 10.0000 10.0000
10.0000 10.0000
Lotes
NeLote P2 cartigad Transte  C37Hdad Estado Corr. EIA
acion Liberado
.
Mo se encontraron registros.
TOTAL: 0.00 0.00

Insertar Lote

Para insertar un nuevo lote dar clic en el icono Insertar B El Sistema mostrara
la ventana Mantenimiento de Lotes.

Mantenimiento de Lotes

M= Lote: 1
Fecha Expiracion:  11/05/2020 [
Cantidad Transito: 5.00

Estado: Control de Calidad -

Ingresando a la barra de despliegue del Estado, se muestran las siguientes
opciones:

Estado: -

Control de Calidad
Liberado
Observado
Rechazado

Luego de registrar el Numero de Lote, Fecha de expiracion, Cantidad en transito
y el estado del lote, dar clic en el icono Grabar =.
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El Sistema registrara el lote y lo mostrara en la grilla de la seccién Lotes.

Lotes
N° Lote e e Estado Cor. E/A
__&_—_—-
@] BE-001 31122021 0.00 200.00 Liberado 5
@) BE-002 31/03/2022 0.00 150.00 Liberado 5
TOTAL: 0.0000 350.0000
Editar Lote
Para editar un lote, seleccionar el registro correspondiente y dar clic en el icono
Editar E.
Lotes
o Fecha . g Cantidad
MN® Lote S Cantidad Transito Liberado Estado Corr. E/A
I R
@ 1 30/092020 5.00 0.00 Control de Calidad

El Sistema mostrara la ventana Mantenimiento de Lotes, pudiendo cambiar
cualquiera de los datos de lote.

Mantenimiento de Lotes

W= Lote: 1
Fecha Expiracion:  11/05/2020
Cantidad Transito: 5.00

Estado: Control de Calidad -

& Nota: Si el lote esta en estado Liberado o Rechazado, ya no se podra editar
los datos.
Eliminar Lote
Para eliminar un lote, seleccionar el registro correspondiente y dar clic en el icono
Eliminar ﬁ

Lotes
NeLote . F8M3  contidad Transito  Canidad Estado Corr EIA
Liberado
(41 | I
@ 1 30/09/2020 5.00 0.00 Control de Calidad
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El Sistema preguntara si esta seguro de eliminar el registro. Dar clic en el botén

en para aceptar.

Mensaje al usuario x

@ ¢Esta seguro de eliminar el registra?

| ok | cancelar

@\ Nota: Si un lote esta en estado Liberado y con entrada al almacén no podra
ser eliminado.

Lotes

Cantidad

o Fecha "
N° Lote S Cantidad Transito Liber Estado Corr. EIA
acion e I —
© 1 30/09/2020 0.00 5.00 | Liberado i3

e Items no Recepcionados
Usar esta opcién para el caso de items de Ordenes de Compra, con Lotes, que

no han sido recepcionados. Hacer clic en el icono No Recepcionado [ de la
ventana item de Recepcién en Almacén.

ltem de Recepcidn en Almacén
tem: 716000010253 - BOLIGRAFO (LAPICERQ) DE TINTA LIQUIDA PUNTA EXTRA FINA COLOR NEGRO
Activo Fije: M Fabricante: gin pARCA -
Cantidad Recibida: 0000 UNIDAD
Cantidad de Uso: 0000 UNIDAD Situacitn por fem: Comprometido
Precio Unitario: 1.000000 Valor Total: 00
Orden de Compra: 2020 7 Situacion Orden Comprometido
Cantidad Solicitada: 1000 UMIDAD
Cantidad Recibida: 0.00 UMIDAD
Uso Clasificador Cuenta Cant. Recibido Cant. Uso
@ C 231512 1301.050102 0.0000 0.0000
0.0000 0.0000
Lotes
o Fecha 5 Cantidad
N° Lote s Cantidad Transito Liberado Estado Corr. EiA
——
Mo se encontraron registros. |

& Nota: Estara activa la opcion No Recepcionado, siempre que no se haya
registrado algun lote.
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e Especificaciones Técnicas del item. -

Para registrar las Especificaciones Técnicas del bien, seleccionar el item
correspondiente y dar clic en el icono Especificaciones Técnicas 3 .

Recepcion en Almacén == Detalle
Afio 2020 Correlativo 8 Proveedor: IMPORTACIONES HIRAOKA S AC
Guia Remision 2345 Tipo de ingreso: INGR. OIC. Almacén Destino: ALMACEN CENTRAL
Fecha D/C: 09/05/2020 N 0iC: 7 Procedencia: Proveedor
Pedidos Origen Datos Generales Generar E/A
(VIF gl 2
T B. Cantidad U. Med. Cantidad Cantidad
Item Descripcion Marca Pat et e Thorero Transito U.Med. Uso
218 o BOLIGRAFO (LAPICERO} DE TINTA LIQUIDA PUNTA ADCA A A
716000010253 EXTRA FINA COLOR NEGRO SIN MARCA N 10.0000 UNIDAD 0.0000 0.0000 UMIDAD

El Sistema mostrara la ventana Especificaciones Técnicas del item, en la cual el
Usuario registrara las especificaciones correspondientes:

Especificaciones Técnicas del ltem

ltem: 139200120047 - PAPEL HIGIENICO (ROLLO PERSOMNAL)

Especificaciones Técnicas de Prueba

Editar item

Para editar un item de la Recepcién en Almacén, seleccionar el registro
correspondiente y dar clic en el icono Editar item, como se muestra a
continuacion:

Recepcidn en Almacén == Detalle
Afio: 2020 Correlativo: 8 Proveedor: IMPORTACIOMES HIRAOKA S AC
Buia Remision: 2345 Tipo de ingreso INGR. QiC. Almacén Destino: ALMACEN CENTRAL
Fecha O/C: 09/05/2020 N 0iC: 7 Procedencia: Proveedor
Pedidos Origen Datos Generales Generar E/A
5 B. Cantidad U. Med. Cantidad Cantidad
Itermn Descripcion Marca Pat Compra Gompra Recapeidn Transito U. Med. Uso  H
e . BOLIGRAFO (LAPICERQ) DE TINTA LIQUIDA PUNTA .
716000010253 EXTRA FINA COLOR NEGRO SIN MARCA M 10.0000 UMIDAD 0.0000 0.0000 UNIDAD

El Sistema presentara la ventana item de Recepcién en Almacén, en la cual el
Usuario realizard las ediciones correspondientes y luego dara clic en el icono
Grabar[d.
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Item de Recepcidn en Almacén
ftem: 716000010253 - BOLIGRAFO (LAPICERO) DE TINTA LIQUIDA PUNTA EXTRA FINA COLOR NEGRO
Activo Fijo: M Fabricante: gy MARCA =
Cantidad Recibida: 0000  UNIDAD
Cantidad de Uso: 0000 UNIDAD Situacion por ttem: Comprometido
Precio Unitario: 1.000000 Valor Total: 00
Orden de Compra: 2020 7 Situacion Orden: Comprometido
Cantidad Solicitada: 1000 UNIDAD
Cantidad Recibida: 0.00 UNIDAD
Uso Clasificador Cuenta Cant. Recibido Cant. Uso
@ C 231512 1301.050102 0.0000 0.0000
0.0000 0.0000
Lotes
Netote _FeM@  contigadTransip  Canidad Estado Corr. E/A
acian Liberado
S
Mo se encontraron registros

Eliminar item

Para eliminar un item, el Usuario seleccionara el registro correspondiente y dara

clic en el icono Eliminar Item ﬁ como se muestra a continuacion:

Recepcion en Almacén >= Detalle
Afio 2020 Correlativo: 1 Proveedor. Comercial Flores SAC
Nota Entrada: 987654 Tipo de ingreso: NEA-ING PROD Almacén Destino: ALMACEN PRINCIPAL
Fec. Doc. 11/05/2020 N Doc.: 5566 Procedencia: Empleado
Pedidos Origen Datos Generales Generar E/A
CE ST
is B. Dest  Cantidad "
Item Descripcidn Marca/Fabricante Cuenta Pat Uso Tra U.Med. Uso  Precio Unitario
e

@ ro20m006 P R SRRSO EEAEINE ) sy 1301.050301 NoC 100.0000 UNIDAD 1.000000

El Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario, al cual daré clic en Si para
efectuar la eliminacion.
Mensaje al usuario *

@ ¢Esta seguro de eliminar el item?

| oK | cancelar

& Nota: Esta opcion sdlo estara disponible para items pertenecientes a una NEA.
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GENERAR ENTRADA AL ALMACEN

Luego de registrar la Recepcion en Almacén, se procedera a Generar Entrada al

Almacen, dando clic en el boton [ ceneren |

Recepcidn en Almacén == Detalle
Afio: 2020 Correlativo 9 Proveedor: IMPORTACIONES HIRADKA S.AC,
Guia Remigion 2345 Tipo de ingreso: INGR. QIC. Almacén Destino: ALMACEN CENTRAL
Fecha QIC: 17i04/2020 N° O/C: 1 Procedencia: Proveedaor
Pedidos Origen Datos Generales

(VI 3

—— B. Cantidad U. Med. Cantidad Cantidad

ltem Descripeidn Marca o o U.Med. Uso  H
Pat. Compra Compra Recepcion Transito

() 080600030027 CAFE INSTANTANEO X 200 G SIN MARCA N 10.0000 UNIDAD 10.0000 0.0000 UNIDAD

El Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario, al cual dara clic en OK, para
generar la entrada:

Mensaje al usuario

@ ;Esta seguro de generar entrada al almacén?

OK Cancelar

El Sistema ejecutard el proceso y generara un correlativo correspondiente a la
Entrada generada.

Recepcidn en Aimacén == Detalle

Afio 2020 Correlative: 9

Praveedor: IMPORTACIONES HIRADKA S AC.
Guia Remision 2345 Tipo de ingreso: INGR. OIC. Almacén Destino ALMACEN CENTRAL
Fecha 0/C: 17/04/12020 N OiC: 1 Procedencia: Proveedor

Pedidos Origen Datos Generales Generar E/A

Cantidad U. Med. Cantidad Cantidad . . Cantidad Fecha de
G evtet Recepci Transito U. Med. Uso  Precio Unitario Valor Total Liberad Estado Modif < Corr. E/A
R I I — — —_—
10.0000 UNIDAD 10.0000 0.0000 UNIDAD

29.500000 295.00 10.0000 Liberado 14/09/2020 8

Validacion:
Si existen items sin Estado, el sistema mostrara el siguiente
mensaje al Usuario:

Mensaje al usuario

Existen items o lotes sin Estado de Recepcion.
Verificar

Si no existen items en estado Liberado, el sistema mostrara el
siguiente mensaje al Usuario:
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Mensaje al usuario

#% Mo se encontraron items liberados para generar
'@ entradas al almacén.

L_OK |

CONSULTAS

La ventana de detalle presenta los botones de consulta: Pedidos Origen y Datos
Generales, los cuales se detallan a continuacion:

Recepcidn en Almacén == Detalle
Afio: 2020 Correlativo: g Proveedor: IMPORTACIOMNES HIRAOKA S.AC
Guia Remision: 2345 Tipo de ingreso INGR. QIC Almacén Destino: ALMACEMN CENTRAL
Fecha DIC: 1710442020 N° OiC: 1 Procedencia: Proveedor
| Pedidos Origen Datos Generales | Generar E/A
Cantidad U. Med. Cantidad Cantidad Cantidad Fecha de
e s R Trénsito U. Med. Uso  Precio Unitario Valor Total Liberada Estado Modificacion Corr. EJA
10.0000 UNIDAD 10.0000 0.0000 UNIDAD 25.500000 295.00 10.0000 Liberado 14/09/2020 8

e Consultar Pedidos de Origen: Ingresando al boton[Pedides Origen| o Usuario podra
consultar los Pedidos de Origen de la Orden de Compra, con los siguientes datos:
Afo, Tipo Pedido, Numero de Pedido, Codigo y Nombre del Centro de Costo.

Pedidos Origen

Afio Tipo Pedido N® Pedido C. Costo MNombre

2015 Mo Programado 00208 051401 JEFATURA DEL DEPARTAMENTO DE FARMACIA

@\ Nota: Este botdn sélo se activa para el Tipo de Ingreso O/C.

e Consultar Datos Generales: Ingresando al boton[Dates Generale], e| Usuario podra

consultar los datos ingresados inicialmente en la ventana Recepcion en
Almaceén.

Es posible modificar algunos datos como: nota de entrada, Observacion, etc.
Siempre que la entrada no tenga algun item con Entrada al Almacén.
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Recepcidn en Almacén

N® Recepcion 9 Afio: 2020

Tipo de Ingreso: MEA - INGRESO PRODUCCION ~  Fecha de Recepeion 1110512020

Tipo Documento: Mota de Entrada de Almacén Fecha Liberacion i
Presupuesto: 1. Presupuesto Inst. Nota Entrada: 98765

Almacén: 001000 - ALMACEN PRINCIPAL - - Procedencia: Empleado

Destino de Uso: C-Consumo ~  Recibido por: ROBLEDANO LOYOLA LUI

Observacion: |

N* Documento de 5566
Aprob:

Nombre/Raz.Soc.:  Comercial Flores SAC.0

Eliminar Recepcién en Almacén

Para eliminar una Recepcion en Almacén, el Usuario seleccionard el registro
correspondiente y, luego dard clic en el icono E Eliminar.

Recepcidn en Almacén

Afio: 2020 - Mes: Mayo - Tipo Ppto:  1-Presupuesto Inst. =
¢l s00
| 1| IR | RSN | - il an | - s i
Almacén Tipo Ingreso R‘i"é N® Guia echa MNombre / Razén Social MN® Qrden  Fec. Orden
O 001000 NEA-ING.PROD. 1 987654 10/05/2020 COMERCIAL FLORES S.A.C.0
O 001001 INGR. D/C. 7 2 05/05/2020  ECKERD PERU S.A. 000002 18/04/2020
O 001001 INGR. Q/C. ] 2345 11/05/2020  IMPORTACIONES HIRAOKA 5.A.C. 000007 09/05/2020
@ 001001 INGR. OIC. ] 2345 11/05/2020  IMPORTACIONES HIRAOKA S.A.C. 000001 1710412020

El Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario, al cual dara clic en el boton OK,
para efectuar la eliminacion.

Mensaje al usuario b4

@ ;Desea Eliminar la Recepcidn en Almacén?

OK Cancelar

Validacion:
Si la recepcidn cuenta con algun item

con Entrada al Almacén, se presentara
el siguiente mensaje restrictivo:

Mensaje al usuario X

# % Mo se pudo eliminar. La Recepcidn tiene items
con Entrada al Almacén.

OK
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Movimiento de items Recepcionados

Permite realizar la consulta de movimientos de los items recepcionados. Para ingresar
a esta opcion hacer clic sobre el icono E’]

Recepcidn en Almacén

Afie: 2020 w Mes: Octubre - Tipo Ppto: 1-Presupuesto Inst. -

1 | 001000 ~ || TODOS -
e e e e —— — . | S| S S
Almacén Tipo Ingreso G M® Guia ASETE Mombre | Razdn Social N® Orden  Fec Orden
Recep. Recep.
O 001001 INGR. O/C. 10 1234 30/10/2020  IMPORTACIONES HIRAOKA S.AC. 000007 09/05/2020

El Sistema muestra la ventana denominada Movimiento de items Recepcionados.

Movimiento de items Recepcionados
Tipo Ppto.: 1 - Afior 2020 = Mes: Octubre - Tipo de Uso: C-
Almacén: 001001 - ALMACEN PRINCIPAL - ALMACEN CENTR: A
¢ =
Lo M || an il s
Corr. N . N
il Tipo Doc. Nro. Documento  Fecha Ingreso Cédigo Descripci
O 1 NEA-ING.PROD. 123213 29/10/2020 022900050317  BROCA PARA CONCRETO 112 in
o) 1 NEA-ING. PROD. 123213 29/10/2020 022900050466  JUEGD DE BROCAS COMBINADAS PARA I
O 10 NGR OIC 7 3011012020 716000010253 BOCRAFQ (LAFICERD) DE TITA LQUDA
[e) 3 NEA-ING. PROD. 11 30/0/2020 580700100007  AMOXICILINA 500 mg TAB
O 3 NEA-ING. PROD. 111 30102020 580700150052  AMOXICIINA + ACIDO CLAVULANICO 200
o) 2 NEA-ING. PROD. 222 30/10/2020 022900050317  BROCA PARA CONCRETO 172 in
o) 2 NEA-ING. PROD. 222 30/10/2020 022900050466  JUEGD DE BROCAS COMBINADAS PARA I
o) 2 NEA-ING. PROD. 222 30/10/2020 030200080350  PERFIL ANGULAR DE ACERO 1 in X 1 in X |
O 4 NEA-ING.PROD. 22222 30/10/2020 580700100007  AMOXICILINA 500 mg TAB
O 1 NEA TRANS EXT. 333 30/10/2020 133200120041  PAPEL HIGENICO (ROLLO PERSONAL) BLA
< >

Al Ingresar a esta opcion, en la parte superior de la ventana Movimiento de items
Recepcionados, se muestra los filtros de busqueda: Tipo Ppto, Almacén, Afo, Mes,
Tipo de Uso.

Movimiento de items Recepcionados
Tipo Ppto.: 1~ Afio: 2020 - Mes: Octubre - Tipo de Uso: Cc-
Almacén 001001 - ALMACEN PRINCIPAL - ALMACEN CENTRAL -
¢ &
-
TODOS -
ﬂl—ll—ll—ll—ll—ll
R{:ng Tipo Doc. Mro. Documente  Fecha Ingreso Cddigo Descripci

@] 1 NEA-ING.PROD. 123213 291102020 022900050317  BROCA PARA CONCRETO 1/2 in
O 1 NEA-ING.PROD. 123213 28/10/2020 022900050466  JUEGO DE BROCAS COMBINADAS PARA N
o INGR. O 7 30/02020  7is0onninzss  DOLISRAFO (LAPICERO) DE TINTA LIGUIDA

v" Ppto: Permite filtrar los movimientos de items recepcionados por Tipo de
Presupuesto, activando la barra de despliegue -]
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Tipo Ppto.: 1 -

1-Presupuesto Inst.
2-Encargos

v" Almacén: Permite filtrar los movimientos de items recepcionados por Almacén,

activando la barra de despliegueE|. Solo se listaran los Almacenes asignados al
perfil del Usuario.

Almacen: 001001 - ALMACEN PRINCIPAL - ALMACEN CEMNTR, -
001000 - ALMACEN PRIMCIPAL -
001001 - ALMACEN PRIMCIPAL - ALMACEN CENTRAL
001002 - ALMACEN PRIMCIPAL - ALMACEN DE REFUESTOS Y ACCESORIOS TREN
001003 - ALMACEN PRIMCIPAL - ALMACEN TEMPORAL CATALOGACION SIGA MEF

v' Afo: Permite filtrar los movimientos de items recepcionados por Afio, activando la
barra de despliegue [-].

v' Mes: Permite filtrar los movimientos de items recepcionados por Mes, activando la
barra de despliegue [-].

v' Tipo de Uso: Permite filtrar los movimientos de items recepcionados por Tipo de
Uso, activando la barra de despliegue [-].

Tipo de Uso: C~

C-Consumo

D - Apoyo Social

H - Recursos Humanos
P - Para Produccion

V- Venta (Créd.Fiscal)

En la cabecera de la grilla también se cuenta con los filtros Tipo de Ingreso y Estado.

Movimiento de items Recepcionados

Tipe Ppto.: 1~ Afio. 2020 - Mes: Octubre - Tipo de Uso: cC -
Almacén 001001 - ALMACEM PRINCIPAL - ALMACEMN CENTRAL -
(VN
T TODOS =
|| - | SRR Seee—— S
Corr. " e —
Recep. Tipo Doc. MNro. Documento  Fecha Ingreso Caodigo Descripci
O 1 NEA-ING.PROD. 123213 291102020 022900050317  BROCA PARA CONCRETO 1/2 in

Movimiento de items Recepcionados

Tipo Ppto.: 1 - Afio: 2020 - Mes: Octubre - Tipo de Uso: C-
Almacén: 001001 - ALMACEN PRINCIPAL - ALMACEN CENTRAL -
¢ &
TODOS -
——— e el Rl e —
’ ; Cantidad Fecha de
Lote FechaVenc. CantidadTransito ‘7o Estado R
40.00 0.00  Control de Calidad 29/10/2020
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v' Tipo de Ingreso: Permite filtrar los movimientos de items recepcionados por Tipo
de Ingreso, activando la barra de despliegueE|.

TODOS -

TODOS

INGRESO POR COMPRA

MEA- INGRESO PRODUCCION
MEA - DOMACION

MEA - TRANSFEXTERNA

MNEA - DEVOL ALMACEN

NEA - DFEREMC.INVENTARIO
NEA-OTROS

NEA - PRODUCTO TERMINADO
NEA - DECOMISADOS

v' Estado de Item de Ingreso: Permite filtrar los movimientos de items
recepcionados por Estado, activando la barra de despliegue [=].

TODOS -
TODOS
Control de Calidad
Liberado
Observado

Conforme se vaya seleccionando los filtros requeridos, se iran mostrando los registros
que cumplan las condiciones indicadas.

Movimiento de items Recepcionados

Tipo Ppto.: 1 - Afio: 2020 - Mes: Octubre - Tipo de Uso: cC~
Almacén: 001001 - ALMACEN PRINCIPAL - ALMACEN CENTRAL -
T TODOS -
|| - | | e | P
Corr. § S I
Recep. Tipo Doc. Nro. Documento  Fecha Ingreso Cadigo Descripci
0 1 NEA-ING.PROD. 123213 29/10/2020 022900050317  BROCA PARA CONCRETO 1/2in
O 1 NEA-ING.PROD. 123213 28/10/2020 022900050466  JUEGO DE BROCAS COMBINADAS PARA
P 7 HO/202 716 5 BOLIGRAFO (LAPICERO) DE TINTA LIQUIDA
(@) 10 INGR. QJC. 7 3W1NZ020 716000010253 NEGRO
O 3 NEA-ING.PROD. 1111 30/10/2020 530700100007  AMOXICILINA 500 mg TAB
O 3 NEA-ING.PROD. 111 30/10/2020 530700150052  AMOXICILINA + ACIDO CLAVULANICO 200
O 2 NEA-ING.PROD. 222 30/10/2020 022900050317  BROCA PARA CONCRETO 1/2in
O 2 NEA-ING.PROD. 222 30/10/2020 022900050466  JUEGO DE BROCAS COMBINADAS PARA N
O 2 NEA-ING.PROD. 222 30/10/2020 030200080350  PERFIL ANGULAR DE ACERO 1 in X 1in X
O 4 NEA-ING.PROD. 22222 30/10/2020 580700100007  AMOXICILINA 500 mg TAB
0 1 NEA-TRANS.EXT. 333 30/10/2020 139200120041  PAPEL HIGIENICO (ROLLO PERSONAL) BLA
< >

REPORTES

Para visualizar el reporte de items en Movimiento, estando en la ventana Movimiento
de items Recepcionados, dar clic en el icono Imprimir = de la barra de herramientas.
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Movimiento de items Recepcionados

Tipo Ppto.: 1 - Afio: 2020 - Mes: Octubre - Tipo de Uso:

Almacén: 001001 - ALMACEN PRINCIPAL - ALMACEN CENTRAL -

¢ &

El Sistema mostraré el reporte Relacion de items en Transito, mostrando informacion
de acuerdo con los filtros aplicados. La informacién se muestra agrupada por Estado
y dentro de cada agrupacion muestra informacion de Tipo de Ingreso, Namero de
Documento, Fecha de Ingreso, item, Descripcién, Lote, Fecha de Vencimiento y
Cantidad en Transito.

Fecha : 241112020

Hora  : 1800

Pagina - 1 de 1

Reporte de Items en Transito
AR 2020
UNIDAD EJECUTORA : UNIDAD EJECUTORA DE FRUEBA
NRO.IDENTIFICACION : 001232
Almacén: 001001 ALMAGEN GENTRAL Mes: Cetubre Tipo Uso: Consume
Fecha : - Canfidad de
Tipo de Ingreso  Nro. de Doe.. Ingresa Item Descripcion Lote Fecha Venc. Transito

Estado SIN ESTADO
INGR. OiC. 7 301102020 716000010253 BOLIGRAFO (LAPICERO) DE TINTA LIQUIDA PUNTA EXTRA FINA COLOR NEGRO 10.00
NEA-ING.PROD 11 30110/2020 580700100007 AMOXICILINA 500 mg TAB: 500
NEA-ING.PROD. RRRLI 30/10/2020 580700150052 AMOXICILINA + ACIDO CLAVULANICO 200 mg + 28.5 mg/5 mL SUS 70 mL. 2000
NEA-ING.PROD. 222 30/10/2020 022000050317 BROCA PARA CONCRETO 172 in 40.00
NEA-ING.PROD. 222 30/10/2020 022000050466 JUEGO DE BROCAS COMBINADAS PARA METAL Y CONCRETO X 0 PIEZAS 10.00
NEA-ING.PROD. 222 30/10/2020 030200080350 FERFIL ANGULAR DE ACERC 1inX 1inX 1/8inX 1.2m .00
NEA-ING.PROD 20002 30110/2020 580700100007 AMOXIGILINA 500 mg TAB: 500
Estado Control de Calidad
NEA-ING.PROD. 123213 20/10/2020 022000050317 BROCA PARA CONCRETO 172 in 40.00
NEA-ING.PROD 123213 2071012020 022800050468 JUEGO DE BROCAS COMBINADAS PARA METAL ¥ CONGRETO X @ PIEZAS 2800
Estado Liberado
NEATRANSEXT. 333 301102020 128200120041 PAPEL HIGIENICG (ROLLO PERSONAL) BLANGG DE HOJA SIMPLE aon

5.4.2 . Entradas al Almacén

Esta opcion permite visualizar y dar mantenimiento a las Entradas al Almacén provenientes
de Ordenes de Compras o Notas de Entrada al Almacén — NEA, generadas desde la opcién
Recepcion en Almacén.

El ingreso a esta opcidn es siguiendo la ruta: “Almacenes — Entradas al Almacén”, como
se muestra a continuacion:

Sistema Integrado de Gestion Administrativa - Logistica

Version Usuario: == D

Administracion « Programacion « Pedidos » Almacenes -

Recepcidn en Almacén

| Entradas al Almacén I

Bienvenido al Sig ~ /eneen ae Pedides stion Administrativa - Logistica

Inventario Inicial de Almacén

Kardex del Almacén
Mantenimiento de Existencias
Inventario Fisico del Aimacén

Ubicacidn Fisica »

Al ingresar a esta opcion, el Sistema presentara la ventana Entradas a Almacén,
conteniendo en la cabecera los filtros de blsqueda: Ao, Mes y Tipo de Presupuesto:

-113-



Manual de Usuario — Mddulo de Logistica en WEB

Sistema Integrado de Gestion Administrativa - Logistica

Version

Entradas al Almacén

|Aﬁn' 2020 - Mes:  Mayo - Tipo Ppto: 1-Presupuesto Inst. -

1| EIETR | [ | . . i . .- |
Almacén Tipo Ingreso Correlat N* Guia Fecha Nombre | Razén Social N Orden  Fec Orden  Estado

@] 001001 INGR. O/C. 1 3z 08/05/2020  IMPORTACIONES HIRADKA S.A.C. 000003 080572020  Conforme

O 001001 INGR. OIC. 2 56456 06/05/2020  IMPORTACIONES HIRADKA S.A.C. 000004  08/05/2020  Conforme

O 001001 INGR. O/C. 3 54545 08/05/2020  IMPORTACIONES HIRADKA S.A.C. 000005 08052020  Conforme

(@] 001001 INGR. O/C. 4 11 08/05/2020  IMPORTACIONES HIRADKA S.A.C. 000007  08/05/2020  Conforme

@] 001001 INGR. DiC. 6 151516 09/05/2020  IMPORTACIONES HIRADKA S.A.C 000008  08/05/2020  Conforme

v' Afo: Permite filtrar la informacién por Afio, activando la barra de despliegue [=].

Afio; 2015«

v' Mes: Permite filtrar la informacion por Mes, activando la barra de despliegueEl

Mes: Febrero - |

v' Tipo Ppto: Permite filtrar la informacién por Tipo de Presupuesto (Institucional o
Encargos), activando la barra de despliegue [=].

Tipo Ppto: 1 - Presupuesto Inst. | =

1 - Presupuesto Inst.
2-Encargos

Asimismo, la cabecera de cada columna cuenta con un campo de basqueda que permitira
filtrar la informacién por: Almacén, Tipo Ingreso, Correlativo, Nimero Guia, Nombre/Razén
Social, y Numero de Orden, los cuales se describen a continuacion:

Sistema Integrado de Gestion Administrativa - Logistica

Version

Entradas al Almacén

Afio: 2020 - Mes:  Mayo - Tipo Ppto: 1-Presupuesto Inst. =
T 001000 + ||| TODOS - J Q

| S | S S
Almacén Tipo Ingreso Correlat. MN® Guia Fecha Mombre / Razdn Social N° Orden  Fec. Orden  Estado

O o100 INGR. QIC. 1 32 08/05/2020  IMPORTACIONES HIRAOKA S A C ooooo3 08/05/2020 Conforme
O 001001 INGR. QiC. 2 56456 08/05/2020  IMPORTACIONES HIRAOKA S.A.C. ooooo4 08/0542020 Conforme
O 001001 INGR. QiC. 3 54545 08/05/2020  IMPORTACIONES HIRADKA S.A.C. ooooos 08/0542020 Conforme
O oo1om INGR. Q/C. 4 mm 08/05/2020  IMPORTACIONES HIRADKA S.A.C. ooooo7 09/05/2020 Conforme
O oo1em INGR. Q/C. 6 151516 08/05/2020  IMPORTACIONES HIRADKA S.A.C. ooooos 08/0542020 Conforme

v Almacén: Permite filtrar la informacién, activando la barra de despliegue [=] y
seleccionando el Almacén correspondiente.

-114-



oo100~] | TODOS -

1 1
001000 - ALM. RED SALUD CAMANA-CARAVELI -
001001 - ALM. RED SALUD CAMANA-CARAVELI - ALMACEN PRINCIPAL

001002 - ALM. RED SALUD CAMANA-CARAVELI- ALM. ESPECIAL DE MEDICAMENTOS
001003 - ALM. RED SALUD CAMANA-CARAVELI - ALMACEN DONACIONES

001004 - ALM. RED SALUD CAMANA-CARAVELI - ALMACEN ADULTO MAYOR

v Tipo Ingreso: Permite filtrar la informacién por Todos o un Tipo de Movimiento de
Entrada, activando la barra de despliegue [=]1.

001000 ~ ||| TODOS [~]
——
== Tonos
| Almacen | GRESO POR COMPRA

NEA - INGRESO PRODUCCION
MNEA - DOMACION

MNEA - TRAMSF.EXTERMA

MNEA - DEVOL.ALMACEN

MNEA - DFERENC.INVENTARIO
MNEA-OTROS

NEA - PRODUCTO TERMIMADO
MNEA - DECOMISADOS

v Correlativo: Permite filtrar la informacion por el Numero Correlativo, para ello en el
campo de busqueda, ingresar el numero correspondiente y dar Enter.

Correlat.

2

v' N° Guia: Permite filtrar la informacién por Namero de Guia, para ello en el campo de
bUsqueda, ingresar el nimero correspondiente y dar Enter.

N° Guia

12

v Nombre/Razo6n Social: Permite filtrar la informaciéon por Nombre o Razén Social del
Proveedor, para ello en el campo de bldsqueda, ingresar el nombre correspondiente
y dar Enter.

Erifo |

Nombre / Razon Social

GRIFO MONTESINOS ENGESA S.A.

v' N° Orden: Permite filtrar la informacién por Niamero de Orden, para ello en el campo
de busqueda, ingresar el nUmero correspondiente y dar Enter.

[ o |

N® Orden
000103
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VER DETALLE DE LA ENTRADA A ALMACEN

Para ver el detalle de una Entrada a Almacén, el Usuario deber& seleccionar una entrada

- Ve . ’ - - 7
y dar clic en el icono Editar entrada a Almacén . El sistema mostrara la ventana
Detalle.

a. Tipo de Ingreso por Compra.- Si el tipo de ingreso es por Compra, en la ventana
Detalle se visualizaran los datos de los items de la Orden de Compra.

Entradas al Almacén == Detalle

Afio: 2020 Correlativo: 8 Proveedor: IMPORTACIONES HIRAOKA SAC
Guia Remision: 2345 Tipo de ingreso INGR. OQIC Almacén Destino: ALMACEMN CENTRAL
Fecha O/C: 1710412020 N°Q/C: 1 Procedencia: Proveedor

Datos de la conformidad

Documento: Fecha: Responsable:
Pedidos Origen Datos Generales Conformidad Generar Activo
B B. Cantidad U. Med. Cantidad .
ltem Descripcion Marca Pat e e Recibida Cantidad Use  U. Med. Uso  F
O 080600030027 CAFE INSTANTANED X 200 G SIN MARCA N 10.0000 UNIDAD 10.0000 10.0000 UNIDAD

& Nota: No se permite modificar la informacion de la entrada al almacén generada desde
la opcién de Recepcion en Almacén.

Para ver el detalle del item, el Usuario debe seleccionar el item correspondiente y dar
. ’ . - .
clic en el icono Editar Item .

(A N

B. Dest

ltem Descripcion MarcalF abricante Cuenta Pat Uso

Cantidad Uso  U.Med. Uso  Precio Unitario

@ 020012004 FFELAGRUCO (ROLLOPERSONALIBLANCODE - gyjav 1301050301 NooC 100.0000  UNIDAD 1.000000

HOJA SIMPLE

El Sistema mostrara la ventana item de Entrada a Almacén, mostrando la siguiente
informacion: Codigo y Descripcion del item, Indicador si es Activo Fijo (S/N), Marca del
Fabricante, Cantidad Recibida, Cantidad de Uso, Situacién por item (entrega
Total/Parcial), Precio Unitario, Valor Total, Nimero y Situacién de la Orden de Compra,
Cantidad Solicitada y Cantidad Recibida. Asimismo, en la parte inferior de la ventana
se indican los campos Tipo de Uso, Clasificador de Gasto, Cuenta Contable, Cantidad
Recibida y Cantidad Uso.
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Itern de Entrada a Almacén

Familia: 13920012 - PAPELES HIGIENICOS
item: 138200120041 - PAPEL HIGIENICO (ROLLO PERSONAL) BLANCO DE HOJA SIMPLE
Activo Fijo: M Marca: SUAVE

-

Cantidad de Uso: 100.0000  UNIDAD
Precio Unitario: 1000000 Valor Total: 100.00
Cuenta: 1301.050301 ASEQ, LIMPIEZAY TOCADOR b

Nota: En caso el item tenga lotes, se mostrara el detalle de los lotes en la parte

& inferior de la ventana Item de Entrada a Almaceén.
Item de Entrada a Aimacén
frem: 716000010253 - BOLIGRAFO (LAPICERO) DE TINTA LIQUIDA PUNTA EXTRA FINA COLOR NEGRO
Activa Fijo: N Fabricante: 5|\ 1ARCA =
Cantidad Recibida: 50000 UNIDAD
Cantidad ds Uso 50000 UNIDAD Situacibn por tem Recibido Parcial
Precio Unitario: 1.000000 Valor Total 5.00
Orden de Compra: 2020 7 Stuacién Orden Comprometido
Cantidad Solictada: 1000 UNIDAD
Cantidad Recibida: 500 UNIDAD
Uso  Clasificador Cuenta Cant Recibido Cant Uso
@ C 231812 1301.050102 5.0000 5.0000
5.0000 5.0000
Lotes
welote B8 canfidad de Uso
Spiagon
O 1 30/09/2020 5.00
TOTAL: 5.00 0.00

b. Tipo de Ingreso por NEA.- Si el tipo de ingreso es por NEA, en la ventana Detalle se
visualizaran los datos de los items de la NEA.

Entradas al Aimacén == Detalle

Afio: 2020 Correlativo: 1 Proveedor: Comercial Flores 3.A.C.o
Nota Entrada: 987654 Tipo de ingreso: MEA-ING.PROD Almacén Destino: ALMACEN PRINCIPAL
Fec. Doc.: 10/05/2020 N* Doc.: 5566 Procedencia: Empleado
Datos de la conformidad
Documento: Fecha: Responsable:
Pedidos Origen Datos Generales Conformidad Generar Activo
Item Descripcidn Iarca/Fabricante Cuenta PE.':L 3‘:} Cantidad Uso  U. Med. Uso  Precio Unitario
B E—

O 139200120081  p oo SENCO (ROLLOPERSONAL) BLANCODE g 1301.050301 Nooc 100.0000 UNIDAD 1.000000

Para ver el detalle del item, el Usuario debe seleccionar el item correspondiente y dar
- Va . 4 4
clic en el icono Editar Iltem .
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ERest Cantidad Uso  U.Med. Uso  Precio Unitario

Descripcion MarcalFabricante Cuenta Fa_t Uso

ltem

il e 3 SO B LR LTEEE | ey 1301.050301 NooC 1000000 UNDAD 1.000000

@ 13800120041 o aypLe

El sistema mostrara la ventana item de Entrada de Almacén, en la cual el Usuario
visualizara los siguientes datos: Familia, item, Activo Fijo, Marca, cantidad de Uso,

Unidad, Precio unitario, Valor Total y Cuenta.

ltem de Entrada a Almacén

Famiia: 13920012 - PAPELES HIGIENICOS
item: 139200120041 - PAPEL HIGIENICO (ROLLO PERSONAL) BLANCO DE HOJA SIMPLE

Activa Fijo: M Marca: | avE -

Cantidad de Uso: 100.0000 UMNIDAD
Precio Unitario: 1.000000 Valer Total 100.00

Cuenta: 1301.050301 ASEQ, LIMPIEZAY TOCADOR

e Especificaciones Técnicas del item.-

Para visualizar las Especificaciones Técnicas del bien, seleccionar el item
correspondiente y dar clic en el icono Especificaciones Técnicas 2 .

B Dest oonfidadUso U, Med.Uso  Precio Unitario

Item Descripcin Marca/Fabricante Cuenta
P:i_l Uso
PAPEL HIGENICO (ROLLO PERSONAL) BLANCODE gy, 1y 1301.050301 NooC 100.0000 UNDAD 1.000000

@ 138200120041 g gL

El Sistema mostrara la ventana Especificaciones Técnicas del item.

Especificaciones Técnicas del ltem

ftem: 139200120041 - PAPEL HIGIENICO (ROLLO PERSONAL) BLANCO DE HOJ

@\ Nota: No se permite modificar la informacion de las especificaciones
técnicas, registradas en la opcion de Recepcion en Almacén.
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e Conformidad de Entrada a Almacén.-

Para dar conformidad a una Entrada a Almacén, hacer clic en el botén Conformidad
Eonformidad],

Entradas al Almacén >> Detalle

Afio: 2015 Correlative: 1 Proveedor: ENTIDAD PRESTADORA DE SERVICIOS DE SANEAMIENTO NOR PUNC
MNota Entrada: 152 Tipo de ingreso: NEA-DOMNACION Almacén Destino: ALMACEN DE FARMACIA
Fec. Doc.: 09/10/2015 N* Doc.: 0075 Procedencia: Externo

Datos de la conformidad

Documento: Fecha: Responsable:

Pedidos Origen  Datos Generale:| Conformidad Generar Activg
CE TN S

Item Descripcion Marca/Fabricante Cuenta PE‘L %:‘3 Cantidad Uso  U.Med. Uso  Precio Unitario

snn1annar  PAPEL HIGIENICO (ROLLO PERSONAL) BLANCO
0 139200120047 DE DOBLE HOJA X 20 AMIGO 1301.050301 N C 100.0000 UNIDAD 5.000000

El Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario, al cual dara clic en OK, para
dar la Conformidad:

Mensaje al usuario »

@, Estasegurode dar Conformidad a la Entrada
{ a Almacen?

| ok || cancelar

Para el caso de conformidad de una NEA — Donacién, se mostrara el siguiente
mensaje al Usuario, al cual dara clic en OK, para dar la Conformidad.

Mensaje al usuario *®

ME) varifique silos iterms, cantidades v precio

@ coinciden con los consignados en el
documento que acredita la entrega o
aceptacidn de los hienes en calidad de
donacin.

;Esta sequro de dar Conformidad a la Entrada
3 Almacén?

Ok Cancelar

4. Seguidamente, se mostrara la ventana Conformidad de Entrada de Almacén, en la
cual el Usuario registrard el Numero de documento de Referencia, Fecha del
documento, Responsable y Glosa; luego dara clic en el icono Grabar E.
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Conformidad de Entrada al Almacén

N® Doc Ref. MEMO N® 058-2015

Fecha: 271112015
Responsable: o)1 JE RUIZ ROSA Q
Glosa: Prueba

Validacion:
La opcion de Conformidad no se encuentra

disponible para Almacenes especializados de
Medicamentes, mostrando el siguiente mensaje al
Usuario:

Mensaje al usuario

#=% La opcion Conformidad no se encuentra
disponible para almacenes especializados de
MEDICAMENTOS.

| ok |

GENERAR ACTIVO FIJO

Si el item de la Entrada al Aimacén es un activo fijo (item o items Conjunto), se activara
el botén Generar Activo [Esneraradiva] | cual permite transferir los activos al Médulo de

Patrimonio, registrandolos automaticamente en la opcién Altas Institucionales con su
margesi respectivo.

Enfradas al Almacén == Detalle

Ao 2015 Correlative: 25606 Proveedor: A JAIME ROJAS
Guia Remisién 56 Tipo de ingreso: INGR. QJ/C. Almacén Destine:  ALMACEN GENERAL
Fecha DI/C: 13/10/2015 N® O/C: 1761 Procedencia Froveedor

Datos de la conformidad

Documento: FDTGT Fecha: 271122015 Responsable: ABANTO MONTALVAN

Pedidos Origen  Datos Generales Conformidad Generar Activo

a— B. Cantidad U. Med Cantidad .
Item Descripcion Marca Pat. P a c a Recibida Cantidad Uso  U.Med. Uso F
. I 532291190002 PROCTOSCOPIO - RECTOSCOPIO RIGIDO SIN MARCA 5 1.0000 UNIDAD 1.0000 1.0000 UNIDAD I

Al ingresar a este botén, el Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario, al cual dara
clic en OK, para efectuar la generacion:

Mensaje al usuario %"

sDesea generar los Activos?

| ©OK | Cancelar
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El Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario, al cual dard clic en Aceptar, para
finalizar el proceso.

IMensaje al usuario %

#=% Generacion de Activos termind
'@ satisfactoriamente

Los items de la Entrada al Almacén (item o items Conjunto), que son adquiridos e
incorporados mediante una Cuenta por Transferir, NO estan incluidos en el proceso
Generacion de Activos Fijos, ya que estos bienes seran trasferidos a otras Entidades del
mismo Pliego, de otros Pliegos, o Entidades Privadas.

1503.05 Vehiculos. Maquinarias y Otras Unidades por Transferir
1503.0501 Para Unidades Ejecutoras del mismo Pliego
1503.0502 Para Otros Pliegos y Entidades Publicas
1503.0503 Para Entidades Privadas y Otros

1503.05 Bienes Culturales por Transferir
1503.0501 Para Unidades Ejecutoras del mismo Pliego
1503.0502 Para Otros Pliegos y Entidades Publicas
1503.0503 Para Entidades Privadas y Otros

1503.05 Activos Intangibles por Transferir
1503.0501 Para Unidades Ejecutoras del mismo Pliego
1503.0502 Para Otros Pliegos y Entidades Publicas
1503.0503 Para Entidades Privadas y Otros

1503.05 Bienes Agropecuarios, Mineros y otros por Transferir
1503.0501 Para Unidades Ejecutoras del mismo Pliego
1503.0502 Para Otros Pliegos y Entidades Publicas
1503.0503 Para Entidades Privadas y Otros

Entradas al Almacén >> Detalle

Afio 2017 Correlativo " Proveedor: SECRETARIA GEMERAL - PCM
MNota Entrada PRUEBA 1 Tipo de ingreso NEA-ING.PROD. Almacén Destino:  ALMACEN CENTRAL
Fec. Doc. 3022017 N® Doc. PRUEBA 1 Procedencia: Empleado
Datos de la conformidad
Documenta: ASDF Fecha: 30M272017 Responsable AROSTEGUI ECHENIQUE IRIS
Pedidos Origen Datos Generales Conformidad Generar Activo
[ RN
Iltem Descripcian Marca/Fabricante Cuenta Pzi El)f:;- Cantidad Uso  U. Med. Uso  Precio Unitario
678250000005 CAMIONETA4 X4 3COoM 1503.0501 S c 3.0000 UNIDAD 2,000.000000
678250000001  CAMIONETA 3COM 1503.0502 s c 3.0000 UNIDAD 1,000.000000
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Validacion:
Si todos los items de la Entrada al Almacén tienen

una cuenta Por Transferir, el sistema no enviara
ningun activo al Patrimonio y mostrara el siguiente
mensaje:

Mensaje al usuario H

& % Mo serealizd el proceso, todos los bienes seran
| transferidos a otra Entidad.

ok

Asimismo, el boton se mostrara como Actualizacion ActivolAetualizacién Activo]

Entradas al Almacén == Detalle

Afio: 2015 Correlativo: 85606 Proveedor A JAIME ROJAS REPRESENTACIONES GENERALES S.A.
Guia Remision: 56 Tipo de ingreso: INGR. QIC. Almacén Destino: ALMACEN GENERAL
Fecha 0/C 13M10/2015 N®0JC: 1761 Procedencia: Proveedor

Datos de la conformidad
Documento: FDTGT Fecha: 27112015 Responsable: ABANTO MOMNTALVAN SONIA ALEJANDRINA

Pedidos Origen  Datos Generales Conformidad | Actualizacion Al

. B. Cantidad U. Med Cantidad
Item Descripeion Marca o Cantidad Uso  U. Med. Uso
Pat. Compra Compra Recibida
532291190002 PROCTOSCOPIO - RECTOSCOFPIO RIGIDO SIN MARCA S 1.0000 UMIDAD 1.0000 1.0000 UNIDAD

Para el caso de los Activos Fijos (items Conjuntos), al transferir los activos al M6dulo de
Patrimonio, se registrard los items desagregados por cédigo margesi correspondiente,
como se muestra en la siguiente ventana:

ﬁ Registro de Altas Institucionales

Afio [205 = Mes | v M Tipo Movimients [NEA - DONACION ~lr

Lista de Ingresos

Nro NEA m Nro Movimiento | 1 Fecha Muvimientulm V.B.|Aprobado |
1NEA-DONACION |11
Entidad lsemmm-m1 Con Tasacidn?]
Causal de Alta I DONACION - TRANSFEREMCIA LI
Tipo Doc [Fots de Entrads de Almacsn  Mro NEA In—
Nro Acta Fecha | 07/05/2015
Nro Resolucion 542 Fecha | 07/05/2015
Nro Tasacion Fecha | 00/00/0000
£ » | Observaciones |ee

Detalle de Activos Bisqueda | Descripcidn L“ Actualizacion de Activos |

Cadigo Cripeio e
2w e T e
|21 [4345 [ T4G4E11S0112 SILLA FIJA DE MADERA PARA NINOS @[_I
z 4347 T4B4BNI0113 ILLA FIJA DE MADERS FARA NIFOS CENTRO DE ACOFIO |
22 4348 T4G4B1130114 ILLA FIJA DE MADERA FARA NIFOS CENTRO DE ACOFIO i
24 4345 T4B4B110115 ILLA FIJA DE MADERA FARA NIFOS: CENTRO DE ACOFIO sl

Actualizacién de Activos

El botén Actualizacion de Activo permitira actualizar los datos de los activos
fijos.
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Enfradas al Almacén == Detalle

Afio: 2015 Correlativo: 85606 Proveedor A JAIME ROJAS REPRESENTACIONES GENERALES S.A.
Guia Remision: 56 Tipo de ingreso: INGR. Q/C. Almacén Destino: ALMACEN GENERAL
Fecha 0IC 13/10/2015 N® 0JC: 1761 Procedencia: Proveedor
Datos de la conformidad
Documento: FDTGT Fecha: 271172015 Responsable: ABANTO MONTALVAN SONIA ALEJANDRINA

Pedidos Origen  Datos Generales Conformidad | Actualizacion Al

. BE. Cantidad U. Med Cantidad
Item Descripcion Marca Pat. ¢ = c = Recibida Cantidad Uso L. Med. Uso  F
532291190002 PROCTOSCOPIO - RECTOSCOFIO RIGIDO SIN MARCA S 1.0000 UMIDAD 1.0000 1.0000 UNIDAD

Para ello en la ventana Actualizacién de Activos, seleccionar el Tipo de Actualizacion a
realizar: Actualizacion Individual o Actualizacién Masiva de datos.

Actualizacion de Activos

o —
L =
I sl N Bl B—
Sec Margesi Caodigo Barra Descripciol Marca
. 13709 532291190002 PROCTOSCOPIO - RECTOSCOPIO RIGIDO SIN MARCA

a. Actualizacion Individual de datos: Para actualizar los datos de un activo fijo,
seleccionar el item correspondiente y, luego dar clic en el icono EEditar Activo,
mostrandose la ventana del mismo nombre, en la cual el Usuario podra actualizar
el Cadigo de Barras, Marca, Modelo, NUumero de Serie, Caracteristicas, y Medidas;
luego daré clic en el icono Grabar E.

Editar Activo
Margesi: 532291190002 |C@d-5ﬂ"ﬂi 45454545 |
Descripcion: PROCTOSCOPIO - RECTOSCOPIO RIGIDO
Marca: SIKA =
Modelo: Al
M Serie: 000002
Caracteristicas:  Caracterisitcas de Prueba
WMedidas: 2050

b. Actualizacion Masiva de datos: Para actualizar masivamente los datos de todos
los activos fijos de la Entrada al Almacén, dar clic en el icono B Actualizacion
Masiva de Datos, mostrandose la ventana del mismo nombre, en la cual el Usuario
podra actualizar la Marca, Modelo, Niumero de Serie, Caracteristicas, y Medidas;
luego dara clic en el icono Grabar El.
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Actualizacion masiva de Datos

Marca: ABRO -
Modelo: a1
M® Serie: 00005

Caracteristicas:  pryapa

Medidas: 12*60

CONSULTAS

La ventana principal presenta los botones de consulta: Pedidos Origen y Datos
Generales, los cuales se detallan a continuacion:

Entradas al Almacen == Detalle

Afio: 2015 Correlativo: 1698 Proveedor: GRUPO EMPRESARIAL MENDOZA FARMACEUTICAS S.A.C - GEMEFAF
Guia Remizion: 056 Tipo de ingreso; INGR. OIC. Almacén Destine:  ALMACEN ESPECIALIZADO (VENTAS)
Fecha O/C: 14/05/2015 N® 0/C: 786 Procedencia: Proveedor

Datos de la conformidad

Documento: Fecha: Responsable:

| Pedidos Origen" Datos Generale:l Conformidad Generar Activo

e B. Cantidad U. Med Cantidad .
Item Descripcion Marca Pat. C = c = Recibida Cantidad Uso U.Med.Uso R

® ss1900040001 o IRONIDAZOL (COMO BENZOATO) 250 maS ML ) vepsToNE N 500000 UNIDAD 50.0000 500000 UNIDAD

e Consultar Pedidos de Origen: Ingresando al boton[Pedides Origen| o Usuario podra
consultar los Pedidos de Origen de la Orden de Compra, con los siguientes datos:
Afo, Tipo Pedido, Niumero de Pedido, Codigo y Nombre del Centro de Costo.

Pedidos Crigen

Afio Tipo Pedido N® Pedido C. Costo MNombre

2015 Mo Programado 00208 051401 JEFATURA DEL DEPARTAMENTO DE FARMACIA

@\ Nota: Este botdn solo se activa para el Tipo de Ingreso O/C.

e Consultar Datos Generales: Ingresando al boton[Datos Generale], el Usuario podra
consultar los datos ingresados inicialmente en la ventana Entrada a Almacén.
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Entrada a Almacén

Correlativo: 1608 Afio: 2015 Estado:

Tipode Ingreso:  |NGRESO POR COMPRA ~  Fechadelngreso: 15/10/2015

Tipo Documente:  Orden de compra - Guia de Internamiento Clase/N® Doc.Prov.: 056

Presupuesto: 1. Presupuesto Inst. Procedencia: Proveedor

Almaceén: 002001 - ALMACEN DE FARMACIA - ALM;  Recibido por: DIAZ LAVI MARIA ADILIA

Destine de Uso: \ - Venta (Créd Fiscal

Observacion: Prueba |
M® OIC: Ta6
Nombre/Raz Sot.  GRUPO EMPRESARIAL MENDOZA FARMACEUTICA ~ Fecha Orden: HICIAE

Eliminar Entrada al Almacén

Para eliminar una Entrada al Almacén, el Usuario seleccionara el registro
correspondiente y, luego dara clic en el icono E Eliminar Entrada a Almacén.

Entradas al Almacén

Afior 2015 - Mes:  Octubre - Tipo Ppto: 1 - Presupuesto Inst. -

002000 - TODOS -
[mee————

e — — ——  ————
Almacén Tipo Ingreso Correlat. N® Guia Fecha MNombre / Razon Social N*® Orden Fec. Orden Estado
ENTIDAD PRESTADORA DE SERVICIOS DE .
002000 NEA-DONACION 1 152 031025 Sy e e T O NOR PUNG S A Pendiente
GRUPO EMPRESARIAL MENDOZA FARMACEUTICAS .
002001 INGR. O/C 1698 056 1502015 2 e e e 000786  14/05/2015  Pendiente
@ vo2004 INGR. O/C. 1719 2551 07/10/2015  LABDRATORIOS AC FARMA SA. 000763 13/05/2015  Pendiente

@\ Nota: El icono Eliminar Entrada a Almacén, sélo se activara cuando el registro se encuentre
en estado Pendiente.

El Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario, al cual dara clic en el botén OK,
para efectuar la eliminacion.

Mensaje al usuario ®

= ;Desea Eliminar la Entrada al Almacén?

OK Cancelar

[TEMS CON MODELO

Para consultar la relacion de Marcas y Modelos correspondientes a los items de la
Estrategia Sanitaria de Inmunizaciones — ESNI, ingresar al icono E items con Modelo,
como se muestra a continuacion:
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Entradas al Almacén

Afio: 2016 - Mes: Octubre - Tipo Ppto: 1 -Presupuesto Inst. -

002000 - TODOS -
el el e el sl e ————— bl Rl R—
Almacén Tipo Ingreso Correlat. N° Guia Facha Nombre / Razon Social N° Orden  Fec. Orden  Estado
ENTIDAD PRESTADORA DE SERVICIOS DE )
002000 NEA-DONACION 1 152 0910205 oy EAMIENTO NOR PUND 5 A Pendiente

GRUPO EMPRESARIAL MENDOZA FARMACEUTICAS .
002001 INGR. O/C. 1698 056 15102015 SAC.- GEMEFAR S.AC. 000786 14/05/2015 Pendiente

Se presentaré la ventana Consulta Maestro de items con Modelo, mostrando el Cédigo,
Descripcion, Marca, y Modelo de los items ESNI.

Cabe sefialar, que en la parte superior de cada columna, se podra realizar una busqueda
por Codigo, Descripcion del item, Marca y Modelo. Para ello, ingresar el dato a buscar y
luego dar Enter.

Consulta Maestro de ltems con Modelo %
;I o o l
Caodigo item Descripcion Marca Modelo
112207100004  CAMARA DE REFRIGERACION DE VACUNAS KOYTO KOYTO =
112208420011  CAMARA FRIGORIFICA PARA VACUNA 40 m3 BALLY BMIL
112220300015  CONGELADORA ELECTRICA HORIZONTAL DE 192 L VESTFROST MF 214
112220300016 CONGELADORA ELECTRICA HORIZONTAL DE 264 L VESTFROST MF 314
532210740021  CAJA CONSERVADORA DE TEMPERATURA - COOLER X 15 L ADV ACB-32435
532210740033  CAJA CONSERVADORA DE TEMPERATURA - COOLER X 20.7 L ELECTROLUX - DOMETIC ~ RCW-25/CF -

El sistema mostrara la opcion items con Modelo, que al ser seleccionada, solo listara los
bienes que son considerados ESNI:

‘ Entradas al Almacén > Detalle ‘

Afio: 2017 Correlativo: 5 Proveedor: INPE-DIRECCION REGIONAL CENTRO HUANCAYO
Nota Entrada: 6565 Tipo de ingreso: MNEA-DECOMISADOS Almacén Destino ALMACEN CENTRAL
Fec. Doc.: 021102017 N* Doc. 3423 Procedencia: Externo

Datos de la conformidad
Documento: SDAFADF Fecha:  02/10i2017 Responsable IDROGO REQUENA ROBERT OSWALDO

[¥litems con Modelo Pedidos Origen Datos Generales Conformidad Generar Activo

Gl ST &
B. Dest.

ltem Descripcion Marca/Fabricante Cuenta Pat Uso Cantidad Uso  U.Med. Uso  Precio Unitario

536408310003  TERMO PORTA VACUNAS 186L AQV 1503.020401 5 c 3.0000 UNDAD 3,000.000000

REPORTES

Para obtener los reportes, en la ventana Entradas al Almacén dar clic en el icono Imprimir

E. El Sistema mostrara la ventana Seleccién de Reporte, con las siguientes opciones:
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Seleccidn de Reporte *®

® Entrada a Almacén
Reporte de Entradas al &lmacén
Reporte Detallado de Entradaz al Almacen
Reporte de GV
Reporte de Entradas de tems con modelo al Almacen
Resumen de Ubicacidn Fisica de tem
MEL, - Donscidn

Amacen.  Tonos -
Tipo: TODOS -
Desde: e Haszta:

Titulo:

Formato de Entrada a Almacén: Este reporte muestra el formato de Ingreso por
Compra o Ingreso por NEA, el cual dependera del registro que seleccione el
Usuario, mostrando los siguientes datos en la cabecera: Numero de Guia,
Entregado por, Tipo de Ingreso (Por Compra o NEA), Recibido por,
Observaciones, Moneda, Fecha, Almacén, Orden de Compra / NEA, Tipo de
Presupuesto, Tipo de Cambio y Tipo de Uso.

Asimismo, el detalle muestra la siguiente informacién a nivel de Cadigo,
Descripcion y Marca del item, Clasificador de Gasto, Cuenta Contable, Unidad de
Medida, Tipo Uso, Cantidad, Lote, Fecha de Expiracion, Cantidad Total, Precio
Unitario y Valor Total.

Al final del reporte, cuenta con campos para la firma del Responsable de
Abastecimiento y Servicios Auxiliares, y Responsable del Alimacén.

[Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha
Madulo de Logistica Hora -
lersign Pagina: 1dz1
INGRESQO POR COMPRA
Nro. Entrada : 32
UNIDAD EJECUTORA - 001 UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA.
NRO. IDENTIFICACION : opeooo
Nro. Guia : GO01-4083 Moneda -1 Tipo Cambio : 1.000000
Entregado por : SEYMARE IRLTDA Fecha : 0140472015 Tipo Uso : Consumo
Tipo de Ingreso : INGRESO POR COMPRA Almacén : SUB ALM.GENERAL
Recibido por  : GUTIERREZ QUISPE WILFREDO MARID 0. Compra : 000124
Observaciones : Tipo Presup. @ Presupuesto Inst
Confirmado por : CERRATO MAMANI INMELDA JUANA Doc. Conf. 10IC 124 Fecha Conf. : 01/04/2015
— " Unidad Tipo " Fecha Cantidad Precio Valor
ttem Descripcion Clasificador Cuenta Vedida Uso Cantidad Lote Expiracién Total Unitario Total

368300091072 FACTOR REUMATOIDEO LATEX DIRECTO X 50 DETERMINACIONES Marca : SIN MARCA

Con IGV 231821 1301.080201  UNIDAD Consumo 100 E0.000000 E0.00

1.00 2015 3-12-2018

368300030501 HEMOGLOBINA GLICOSILADA X 100 DETERMINACIONES Marca : SIN MARCA

Con IGV 231821 1301.080201  UNIDAD Consumo 100 1,890.000000 1,850.00
258300051547 PRUEBA RAPIDA PARA HEPATITIS B X 30 DETERMINACIONES Marca : SIN MARCA
MARCA : LUMIQUICK - X 25 TEST.

Con IGV 231821 1301.080201  UNIDAD Consumo 400 162500000 850.00

400
2,700.00
RESPONSABLE DE ABASTECIMIENTO RESPONSABLE DE ALMACEN
W SERV. AUX.

Reporte de Entradas al Almacén: Este reporte muestra la relacion de las

Entradas al Almacén, en funcion a los filtros de seleccion, cuya descripcion se
detalla a continuacion:
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Seleccidn de Reporte x

Entrada a Almacén

! Reporte de Entradas al Almacén I

' Reporte Detallado de Entradas al Almacén
' Reporte de IV
' Reporte de Entradas de tems con modelo al Almacén

! Resumen de Ubicacidn Fisica de tem
() NEA - Donacian

Almacén: ToDOS -
Tipo: TODOS h
Desde: 01/01/2020 Hasta: 13/05/2020
Titulo: REPORTE DE ENTRADAS AL ALMACEN

v Almacén: Permite seleccionar Todos o un Almacén, activando la barra
de despliegue.

v' Tipo: Permite seleccionar Todos o un Tipo de Ingreso, activando la barra
de despliegue.

v Desde: Permite seleccionar la fecha de inicio de obtencion de la
informacion, activando el icono Calendariolz.

v Hasta: Permite seleccionar la fecha de fin de obtencion de la informacion,
activando el icono Calendariolz,

v/ Titulo: Muestra el titulo que se mostrara en el reporte, pudiendo ser
editado por el Usuario.

Luego de seleccionar los filtros, dara clic en el icono Imprimir = para visualizar
el Reporte de Entradas al Almacén, el cual muestra informaciéon a nivel de
Cadigo y Descripcion del Almacén con los siguientes datos: Tipo de Ingreso
(OC/NEA), Correlativo, Niumero de Guia, Fecha, Nombre / Razén Social, Nimero
de Orden, Expediente SIAF, Valor y Estado. Asimismo, el Total por Almacén y
Total Ingresado.

Siviema Indegrado de Gestion Adminivirativa Fecha
plitulo de Logistica ; Horm
Fersidn REPORTE DE ENTRADAS AL ALMACEN Pagina : 1ded

Desde - 01012015 Hosts - 100062015
UMIDAD EJECUTORA  : 001 UNIDAD EJECUTORA OE PRUESA

NERC IDENTIFICACION - pogscs
Teo Presupussio : Presupussio nat

Tipo Ingreso Coar. Mo, Guia Fecha Hombwre | Razon Social Nro, Orden  Exp, SIAF “Walor Esiado ]

Almacén: 002001 SUB ALM,

MGR OX B85 GODISTTOS OBMAMS MLAFARMASRAL 000101 GDDODO34E B3390 Confaime
MGR O TS g=13MMI 250415 MPORTACIONES JBSCP SAC obo0a1  GDDO0032T S5ATTAT Pendients
HGR. QiC 6 1555 T4 TORRES PHARMAS AC 000030 E00U00 Pendienie
NEA-DOMACION 1 MEA-DO-SAL 140415 SECAETARIA GEMERAL 00 Pandenls
OTROS 1 MEADOT-HAL 150405 NSTITUTO HACKDHAL . 350000 Pendiente

Total Admacén 145,454 59

Toital ingreso 111.759,859.67
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e Reporte Detallado de Entradas al Almacén: Este reporte muestra la relacion
detallada de las Entradas al Almacén, en funcién a los filtros de seleccion, cuya
descripcién se detalla a continuacion:

Seleccidn de Reporte *

JEntrada a Almacén

. Reporte de Entradas al Almacén

Y Reporte Detallado de Entradas al Almaceén |
J Reporte de 1V

! Reporte de Entradas de ftems con modelo al Almacén

J Resumen de Ubicacion Fisica de item
JMEA - Donacitn

Almacén: TopOS i
Tipo: TODOS -
Desde: 01/01/2020 Hasta: 13/05/2020 4

Titulo: REPORTE DETALLADO DE ENTRADAS AL ALMACEN

v" Almacén: Permite seleccionar Todos o un Almacén, activando la barra de
desplieguel=.

v' Tipo: Permite seleccionar Todos o un Tipo de Ingreso, activando la barra de
desplieguel=.

v' Desde: Permite seleccionar la fecha de inicio de obtencién de la
informacion, activando el icono Calendariolz.

v' Hasta: Permite seleccionar la fecha de fin de obtencién de la informacion,
activando el icono CalendariolZl.

v/ Titulo: Muestra el titulo que se mostrara en el reporte, pudiendo ser editado
por el Usuario.

Luego de seleccionar los filtros, dara clic en el icono Imprimir Epara visualizar el
Reporte Detallado de Entradas al Almacén, el cual muestra informacién a nivel
de Cdédigo y Descripcion del Almacén, con los siguientes datos: Tipo de Ingreso
(O/C 0 NEA), N° O/C o NEA, Fecha, Nombre de Proveedor, Codigo y Descripcion
del item, Marca, Modelo, Cuenta Contable, Unidad de Uso, Cantidad, Precio
Unitario, Valor Total y Total General.
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Tiatera INbegrade o CHVH0n AdmaniiEatrn Fecha
Wisfisbss de Loogyistiea . Hora
Verniin REPORTE DETALLADO DE ENTRADAS AL ALMACEN Piginua © 21 % 2t
Desde : 01012045 Hasta | 10052015
UNIDAD ESECUTORA Bl UKIDAD EJECUTORADE PRUEEA
MRO. IDENTIFRCACEOM : pigsid
Tipo Fresupoesio | Presupuesio inst
Unidad Precio \isior
tem Descripeidn Warca Modelo Cusenia de Uso Cantidad Unbacic Total ]
002001 SUBALM 140,404.99
MGRESD POR COMPRA 148,130.59
Rira, QiC 000126 508.47
Comelative - 54 Fecha : B&042MME Entregade por ; MPORTACIONES & EXPORTACIONES MEDICAS AREL Bag 4T
SR00IEY PALA 1) DE TUBD § AGLUERDS X 3.8 =m
‘BIH MARCA 1352 21 UNICAD 100 127 198844 12742
HE& .- OTROS 150.00
Wre. HEA @ NEA-OT-14D 350.00
Comreiave 01 Fecha - 15042015 Entregade por ;| NSTITUTD RACIONAL PERITENCIARIO-SEDE CENTR. o
SETH00C000% AMIMCACIDOSE 1% IMY 500 ML
BESUED 135234 USiDAD 803 8. EM000 35000
Tokal General 111,755 889,67

Luego de seleccionar los filtros y registrar las fechas respectivas, dara clic en el

icono Imprimir = para visualizar el Reporte de Pedido Provisional de
Almacén, el cual muestra informacion a nivel de Cddigo y Descripcion del
Almacén, con los siguientes datos: Nimero, Fecha y Destino de PPA, Cédigo y
Descripcion del item, Marca, Cuenta Contable, Unidad de Uso, Namero de Lote,
Fecha de Vencimiento, Cantidad del Lote y Cantidad Total.

Sistema Indegrado de Gesteon Adminisratig

Fecha
Wisduio de Logisics Ham
wersian REPORTE DE PEDIDO PROVISIOMAL DE ALMACEN Piging : 70 ga 1

Desda : 01012015 Hasta | 10082015
LitinDddy EJECUTORA DL UHe0aD EFECUTORA DE FRUERS
HRD. IDENTIFECACEON - (6000
Tipo Presupuesio - Presupuesio inst

. Unidad Nro Fecna Cantatad Cantidad
e Duacripcion  Marce Copntn de Uso Lote Vemtn Lete Total ]
002001 SUBALM
N* PP 00074 Fecha - 12042015 D sting
SE3I0500010 SULFADSAZINA DE PLATA 1 G100 O CRU 50 3
5 1 UNIBAD .00
oo K028 0.0
N* PPA: 0007 Fecha : 3042015 Desting
SROMBON0Y CHFALEMMA 300 W T8
GENERICO i UNIDAD 150040
1 BT 200.00
2 0830 500,00

e Reporte de IGV: Este reporte muestra los montos de I.G.V. de las Ordenes de
Compra de las Entradas al Almacén, en funcion a los filtros de seleccion, cuya
descripcion se detalla a continuacion:

Seleccidn de Reporte *

() Entrada a Almacén

[ Reporte de Entradas al Almacén

! Reporte Detallado de Entradas al Almacén
' Reporte de IGW

! Reporte de Entradas de tems con modelo al Almacén
{_) Resumen de Ubicacién Fisica de item

() MEA - Donacitn

Almacén: TopOs -
Tipa: TODOS ol
Desde: 01/01/2020 [ Hasta: 13/05/2020
Titula: REPORTE DE IGV
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v" Almacén: Permite seleccionar Todos o un Almacén, activando la barra de
desplieguel=.

v Desde: Permite seleccionar la fecha de inicio de obtencion de la
informacion, activando el icono Calendariolz.

v Hasta: Permite seleccionar la fecha de fin de obtencién de la informacion,
activando el icono Calendariol&.

v/ Titulo: Muestra el titulo que se mostrara en el reporte, pudiendo ser editado
por el Usuario.

Luego de seleccionar los filtros, dara clic en el icono Imprimir = para visualizar
el Reporte de IGV, el cual muestra en la cabecera la siguiente informacion:
Destino de Uso, Tipo Presupuesto y Periodo. Asimismo, muestra el siguiente
detalle: Numero de la O/C, Nombre del Proveedor, Cédigo y Descripcion del item,
Marca e Importe del IGV.

Sishema Infegraco de Gestion Adminisirativa Fecha
Mdtule e Logissea Hora
Varniin Pigina: Sdad
REFORTE DE IGV
Afa 2015

UNIDAD EJECUTORA : (0] UHiia0 EMECUTORA DE PRUERA
NRO. IDENTIFICACH® © pagnon

Destino de Uso - Vends (Cred Facal) Tipo Presupuesio | Presupuesto inst Desde - 01-01-2018  Hasta ; 10-08-2018
o Prowresdor tem Marca Ly
H'
oo SUD aLE Faflt k]
D001® MPORTACICHNES & EXPORTACIONES MEDICAS ARECUIPAELRL 1.5
4XITIOTAITTE GRAP FRRA FIEL SiM WARTA AL

AMS00220058 PLACA W73 DE TUED B AGUJERDS X 1.8 mm SIM WARTCA 218

ABO0I0002E TORMILLO MINICOATICAL 2.0 mm X T mm SIN MARTA 51
QT MERQATALIONES § EXPORTACIONES MECICAS ARECLIPA E1 A L R
AN ADULA KIRSSHIER 1 mm X 150 me Sib WARTA 231
ABSOOTIO0N ALAVERE OUIRLRGICD 1.2 me Sib WARTA 1230

e Reporte de Entradas de items con Modelo al Almacén: Este reporte muestra
la relaciéon de las Entradas al Almacén de los bienes con Modelo, en funcién a los
filtros de seleccidn, cuya descripcién se detalla a continuacion:

Seleccion de Reporte »”

() Entrada a Almacén

O Reporte de Entradas al Almacén

O Reporte Detallado de Entradas al Almacén

) Reporte de IGV

Reporte de Entradas de items con modelo al Almacen

\._J Resumen de Ubicacidn Fisica de tem
() NEA - Donacién

Almacén:  Topos -
Tipo: TODOS -
Desde: 01/01/2020 Hasta: 13/05/2020

Tiulo: REPORTE DE ENTRADAS DE ITEMS COM MODELO AL ALR
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v" Almacén: Permite seleccionar Todos o un Almacén, activando la barra de
desplieguel=.

v' Tipo: Permite seleccionar Todos o un Tipo de Ingreso, activando la barra de
desplieguel.

v Desde: Permite seleccionar la fecha de inicio de obtencion de la
informacion, activando el icono CalendariolZ.

v Hasta: Permite seleccionar la fecha de fin de obtencién de la informacion,
activando el icono CalendariolZl.

v' Titulo: Muestra el titulo que se mostrara en el reporte, pudiendo ser editado
por el Usuario.

Luego de seleccionar los filtros, dara clic en el icono Imprimir = para visualizar
el Reporte de Entradas de items con Modelo al Almacén, el cual muestra la
siguiente informacién del periodo seleccionado, a nivel de Almacén, NUumero y
Fecha de Orden de Compra o NEA, y Proveedor: CAdigo y Descripcion del item,
Marca, Modelo, Cuenta Contable, Unidad de Uso, Cantidad, Precio Unitario, Valor
Total y Total General.

St Wrdegr o de Gt dn Sdendrd irative Facha

Wikl e Logislicn ) Hora

it REPORTE DE ENTRADAS DE ITEMS CON MODELQ AL ALMACEN  rigina: 1401
Dresdds Hasta

LUNIDAD BIECUTORA G861 UHIDASD =1=CUT034 DEPRUERS

HRO. IDENTIFICACHIN @ pEoo0n oo b - st bt
00 Presupuesto | Presupuesio

Lirsclacd Preci o

Barm Descrigciin L= Wiohelks Cisrka B Lo Cantidad Lindaria Toknd
DOI000  ALMACEN GENERAL 3000 00
HEA - DOMNACION 3000 00
Mo, NEA | GR-558 3000 00
Cormsbalieg : 1 Fascha | ursses Erfragads por | PROVEEDOR X2 3 0 00

TIZ0T 0004 CAARA DE REFRIGERACION DE WAL UIRAS

KDYTO EOYTD 10 0G0R0T  LIRIDGD LYy 00 0} 000,00
Tobal Gausral 000,00

e Resumen de ubicacién Fisica por item: Este reporte muestra el resumen de
las Ubicaciones Fisicas de los items en Almacén.

Seleccién de Reporte %

Entrada a Almacén

eparte de Entradas al Almacén

eporte Detallado de Entradas al Almacén

eporte de IGW

eporte de Entradas de items con modelo al Almacén

esumen de Ubicacion Fisica de tem |
{_'NEA - Donacién

Almacén: ToDos -
Tipa: TODOS -
Desde: 01/01/2020 [ Hasta: 1310512020

Titulo:
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Al dar clic en el icono Imprimir = se visualizara el Resumen de Ubicacién
Fisica de Item, el cual muestra la siguiente informacion del periodo
seleccionado, a nivel de Almacén y Tipo de Movimiento: Nimero correlativo,
Cadigo y Descripcion del item, Ubicacion Fisica, y Unidad de Medida.

Sistema Integrado de Gestion Administrativa
Médule de Logistica
Version

Fecha :
Hora

RESUMEN DE UBICACION FiSICADE iTEM Pagina: 1dzf
2015

UNIDAD EJECUTORA : 001 UNIDAD EIECUTORA DE PRUEBA,
NRO. IDENTIFICACION : D0E0OD

Almacen ALMACEN GENERAL Sub Almacén : SUBALMGENERAL
Tipo Movimiento : INGRESO POR COMPRA Nro. Doc. :32
o el Unidad
Nro. ftem Descripcion Ubicacién Fisica Wedida ]
3EB500091072 FACTOR REUMATOIDEQ LATEX DIRECTO X 50 DETERMINACIONES UNIDAD
WO20A001A
2 3EB500090501 HEMOGLOBINA GLICOSILADA X 100 DETERMINACIONES UNIDAD
WO20A001A
3 358500091555 PRUEBA RAFIDA DE HORMONA GONADOTROPFINA CORIONICA {(HCG) X 50 DETERMINACIONES UNIDAD
W02000024

e NEA - Donacidn: Este reporte muestra la relacién detallada de las NEA —
Donacién ingresadas al Almacén, en funcién a los filtros de seleccién, cuya
descripcién se detalla a continuacion:

Seleccion de Reporte o

Ertrada & Almacén
Reporte de Entradas al Almacén
Reporte Detallado de Ertradas al Almacén
Reporte de 1GY
Reporte de Ertradas de tems con modelo al Almacén
Resumen de Ubicacion Fisica de tem
I # MEA, - Donscidn

Almacern  Topog -

Tipa TODOS -
Donarte:

v" Almacén: Permite seleccionar Todos o un Almacén, activando la barra de
desplieguel=.

v' Tipo Donante: Permite seleccionar Todos o un Tipo de Donante, activando
la barra de desplieguel=.

Al dar clic en el icono Imprimir Bl se visualizara el Reporte NEA - Donacion,
el cual muestra informacion a nivel de Cadigo y Descripcion del Almacén, con
los siguientes datos: Correlativo, Tipo de Documento (tipo y nimero), Nombre
de Proveedor, Documento Donacién (tipo y nimero), Fecha de donacion, Valor
total de la NEA, Estado, Valor Total y Total de Ingresos.
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Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha
Médulo de Logistica Hora onm
Pagina @ 1 de1
Version
REPORTE NEA - DONACION
ANO 2020
UNIDAD EJECUTORA £ 007 UMDAD EJECUTORA,
NRO. IDENTIFICACION ¢ 0os000
Almacén: 001000 - ALMACEN CENTRAL
Documenta Documento de Donacidn
Corr. - Nombre | Razén Social - Fecha Valor Estado
Tipe Numera Tipa Numera
3,590.00
1 INDUSTRIA RODRIGUEZ LTDA. 001-A 02052020 158000  Conforme
2 CENTRO DE SERVICIOS MEDICOS GENERALES 23423 02052020 2,010.00 Conforme
Tipo de Donante: EMPRESA PRIVADA 4.204.00
5 RUC 10448705574 CASTRO MENDOZA JOSE LUIS 5677 00111 02052020 300000  Pendiente
7 RUC 10435442403 CHAVEZ PRETEL LISETTE EVRIT 444 555 111-GEG D2105/2020 120400  Conforme
Tipo de Donante: ENTIDAD PUBLICA 64.50
4 RUC 20203543161 CONSEJD NACIONAL DEL AMBIENTE RESOLUCION 45545 02052020 6450  Pendente
& RUC 20353982876 INPE-DIRECCION REGIONAL NDRTE CHICLAYD RESOLUCION  001-2020NPE 02052020 Pendiente
Tipo de Donante: PERSONA JURIDICA 5,060.00
3 DNl 75284590 VALERY MASSIEL CHAVEZ PRETEL 44455 RR2340V 02052020 506000  Conforme
Tipo de Donante: PERSONA NATURAL 1,122.00
8 DN 43644240 LISETTE PRETEL CHAVEZ OFicio 010 - 2020 021052020 112200  Pendiente
PERSOMAL
TOTAL DE INGRESO: 14,040.50

5.4.3.Atencién de Pedidos
En esta opcién permite al responsable del Almacén registrar la Atencién de los Pedidos
solicitados por los Centros de Costo de la Unidad Ejecutora, que previamente han sido

Aprobados, generando el Pedido Comprobante de Salida — PECOSA.

Permite ademas, generar el formato de la PECOSA, la misma que contiene los datos
registrados para su emision, mostrando también el Clasificador de Gasto correspondiente.

El ingreso a esta opcidn es siguiendo la ruta: “Almacenes — Atencién de Pedidos”.

UNIDAD EJECUTORA
ersién Usuario: ga [P
Adrninistracion « Programacian + Fedidos ~  Almacenes

Entradas al Almacén

| Atencidn de Pedidos

Inventario Inicial de Almacén
Kardex del Almacén
Inventario Figico del Almacén

Ubicacidn Fisica 2

Al ingresar a esta opcion, el Sistema presentard la ventana Atencion del Pedido,
mostrando la relacién de los Pedidos, en funcion a los filtros seleccionados en la parte
superior de la ventana.
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Version

Atencidn del Pedido

UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA

L

g

Afo: 2017 v Mes  Noviembre ~  TPePploc 4 . TipoPedido  1gpog ~  Amacenes: 001000 - ALMACEN PRINCIPAL -
Pecosa: TODOS ~  Estado: APROBADO ~  GentroGoste:  TODOS hd
-
o = _
N*® Fecha Estado Tipo Fecha Autorizacion: Fecha Generacién: Estada item:

(O) 07537 29/11/2017  APROBADO PC. Centro de Costo.

() 07538 29/11/2017  APROBADO P.C. N

= Fecha Atencian: Fecha Conformidad:

Descripcion

Unidad de Cant. Autorize Cant. Atendid Para Co Aten diN® PecosiFecha Pecos: C

Mo se encontraron registros.

PROCEDIMIENTO PARA LA ATENCION DE PEDIDOS

Para realizar la Atencién de Pedidos, el Usuario debera realizar el siguiente procedimiento:

1. Seleccionar un Pedido en Estado Aprobado. El Usuario podra atender el Pedido de

dos maneras :

e Atencion Total

Para atender un pedido totalmente, seleccionar un item del pedido y registrar

la Fecha de Atencion, dando clic en el icono Calendario ; luego, dar clic en

el icono Atencioén Total.

Atencidn del Pedido

Afio: 2017+ Mes Noviembre ~  TPoPpto. 4 . Tipo Pedido:

Pecosaz TODOS ~  Estado: APROBADO ~  Centro Gosto:

N* Fecha Estado

TODOS
TODOS

~  Almacenes: 001000 - ALMACEN PRINCIPAL

Tipo Fecha Autorizacion.

@ 07537 291172017 APROBADO PC. Centro de Costo:

) 07538  29/11/2017 APROBADO

PC.

291112017

Fecha Generacidn. Estadoilem:  p torizadoe

040101 - JEFATURA

Fecha Alencin:  50/11/2017 i | Fecha Conformidad:

B

Descripcién

Unidad de Cant. Autorize Cant Atendid Para Co Aten diN® PecosiFecha Pecos C

BRUJULA

UNIDAD 2.0000 0.0000

El Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario, al cual dara clic en OK,

para efectuar la Atencién del Pedido y todos sus items:

Mensaje al usuario

i Esta seguro de atender el pedido ytodo sus

E. ltems?

| (0124 Cancelar

En la ventana Atencion del Pedido, en la columna Atendido se mostraran
todos los items marcados con un check ; asi como, la Cantidad Atendida y

Fecha de Pecosa.
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Atencidn del Pedido

Afi; 2017 v  Mes:  Noviembre w  TPePplo. 4 . TipoPedide:  1oppg ~  Amacenes: 001000 - ALMACEN PRINCIPAL -
Pecosa: TODOS ~  Estade: APROBADO ~  CenfroCoste:  TODOS -
¢ =
' Fecha Estado Tipo Fecha Auterizacion 2911112017 Fecha Generacion 30M1/2017 Estado item Autorizado
.:i:. 07537 29112017 APROBADO PC. Centro de Cosio: 040101 - JEFATURA
(O 07538 291112017 APROBADO PC
Fecha Alencion:  30,11/2017 Fecha Conformidad: & ‘
Descripcion Unidad de Cant. AutorizdCant. Atendid|Para CuIAlen dih‘ Pecos|Fecha Pecos| C

@ BRUJULA UNIDAD 2.0000 2.0000 o | 30/1172017

e Atencidn Parcial

Para atender un pedido parcialmente, seleccionar el item del pedido
correspondiente, registrar la Fecha de Atencion dando clic en el icono

Calendariol2; luego, dar clic en el icono Editar item ]

Atencién del Pedido

Afi; 2017 v Mes:  Noviembre ~  TRePploc g . TpoPeddo:  1opgg ~  Almacenes: 001000 - ALMACEN PRINCIPAL -

Pecosa TODOS ~ Estado: APROBADO ~ CentoCoste  TODOS -
N* Fecha Estado Tipo Fecha Autorizacién: 2011112017 Fecha Generacion: Estado item: Autorizado

’: 07537  29M1/2017  APROBADO PC Centro de Costo: 040101 - JEFATURA

@® 07538 29M1/2017 APROBADO P.C.

Fecha Atencin:  3p/9172017 | Fecha Conformidad B |
Descripcidn Unidad de Cant. Autorizz Cant. Atendid Para Co Aten diN® PecosiFecha Pecos C
@ AGTADOR MAGNETICO UNIDAD 3.0000 0.0000

Se presentara la ventana Detalle del item, en la cual se registrara la cantidad
gue se atendera en Almacén, las mismas que pueden ser menores o iguales a
la cantidad autorizada.

Asimismo, al dar clic en el icono Especificaciones Técnicasn, el Usuario
podra registrar informacién técnica de cada item.

Detalle del item

Almacen: - Fecha de Atencion: 30112017 Destine: CONSUMO
Codigo ftem: 042202400001 AGITADOR MAGNETICO
Unid. Med.: UNIDAD Clasificador: 2632472 Cuenta: -
Atencion del Pedido de Compra
Cant. Sclicitada: Cant. Aprobada: Cant. Atendida:
3.0000 3.0000 0.0000
' Marca Frecio Unit. Cant. Aprobada  Cant. Atendida

1 ABB 500.000000 3.0000 1.0000

3.0000 0.0000
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Luego, dar clic en el icono Grabarlll. El Sistema mostrara el siguiente mensaje
al Usuario, al cual dara clic en OK.

Menszaje al usuario *
= iDesea grabar?
(@]
| Ok | Cancelar

En la ventana Atencion del Pedido, se mostrara los items marcados con un check
en la columna Atendido, asi como, la Cantidad Atendida y Fecha de Pecosa.

Atencidn del Pedido
Afior 2017 v Mes:  Noviembre v  TPoFple 4 . TpoPeddo:  1opos v  Amacenes: 001000 - ALMACEN PRINCIPAL -
Pecosa: TODOS ~  Estade: APROBADO ~  CentroCoste:  TODOS -
N° Fecha Estado Tipo Fecha Autorizacion: 2911172017 Fecha Generacion 30M11/2017 Estado item: Autorizado
) 07537 29/11/2017 APROBADO PC. Centro de Costo: 040101 - JEFATURA
Iil UHES | BT | FEEREND Pe Fecha Atencion 30H 12017 Fecha Conformidad: ‘
Descripcidn Unidad de Cant. AutorizsCant. Atendid|Para Co mN' Pecos|Fecha Pecos| C
@ AGITADOR MAGNETICO UNIDAD 3.0000 1.0000 d 30/11/2017

Asimismo, dando clic en el botén E Editar Pedido, el sistema permite modificar el
personal a quien se le entreg6 el pedido dando clic en la lista desplegable [l del campo
“Entregar a”.

Editar Pedido *
N* Pedido: Tipo: Bien - Estado: APROBADC -
Fecha: Fecha de Autorizacion: 16/08/2021
Meta: 112 ATENCION EN HOSFITALIZACION
FF/Rb: 1-00
ActOpe.: C0025 C0025 - ATENCION EN HOSPITALIZACION - CIRUGIA
Tipo Uso: Consumo Inst - Externo?

Enfregara:  poRDA LUQUE GIULIANG -
Mativo: DESTINO: CIRUGIA B
[ Grabar [ Salir

Haciendo clic en la lista desplegable Fl se mostrara la lista del Personal que puede ser
seleccionado para el Pedido. El usuario debera seleccionar el nuevo Personal y dar clic

en el botén Grabar.
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Editar Pedido %
N° Pedide: 07619 Tipo:  Bien ~ Bstadel  spROBADO -
Fecha: 16082021 [ Fecha de Autorizacion: 16I08/2021
Meta: 112 ATENCION EN HOSPITALIZACION
FF/Rb: 1-00 ~
ActOpe.: C0025 CO0025 - ATENCION EN HOSPITALIZACION - CIRUGIA
Tipo Usa: Consumo Inst ~  EBxemo?

[Entregara: | ['30RDA LUQUE GIULIANO -
Maotivo: BORDA LUQUE GIULIAND
MEDINA NINACONDOR RAUL PASTOR
| W Grabar | [3 salir

Nota: En la lista se muestra el personal en estado activo relacionado al centro
de costo respectivo que se encuentre autorizado para la entrega de pedidos.

=

Procedimiento para la Generacion de PECOSA

Para generar un Pedido Comprobante Salida - PECOSA, deberd realizar el siguiente
procedimiento:

1. Seleccionar el pedido correspondiente y un item del mismo; luego dar clic en el

icono GenerarE:.

Atencidn del Pedido

Moviembre =  TReFpte g . TeoPedido:  oppg ~  Amacenes: 001000 - ALMACEN PRINCIPAL -

APROBADO -

2017 -
Pecosa: TODOS -

o mnbSCH2 R0 e li0 29112017 30112017 Estadoftem

07537 29/11/2017  APROBADO

Afia: Mes:

Estado: Centro Costo:  TODOS -

Fecha Generacién

Fecha Auterizacién Autorizado

P.C. Centro de Costo:

040101 - JEFATURA

'::- 07538  29/112017 APROBADO

PG

Fecha Atencidn:

Fecha Conformidad:

3001172017 [

; |

Descripcién

Unidad de Cant. Autorize Cant. Atendid Para Co Aten diN® PecosiFecha Pecos C

UNIDAD 2.0000 2.0000 v 30M12017

BRUJULA

2. El Sistema mostrard el siguiente mensaje al Usuario al cual dara clic en OK, para
efectuar la generacion de la PECOSA:

Mensaje al usuario

'-. Desea Atender el Documenta de Pedida?
@

| Ok Cancelar

3. El Sistema mostrara la ventana Generacion de PECOSA, con el nUmero correlativo
de PECOSA, el cual puede ser modificado por el Usuario, siempre y cuando, se
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tenga configurado en Parametros de Configuracion Inicial del Modulo de
Logistica Cliente Servidor, el valor “1 — Activo” en la opcién Edicion de
Correlativo PECOSA.

Generacion de PECOSA

Seva a generar la PECOSA Ncon fecha 31/08/2015

4. Luego dar clic en el icono GrabarE.

El estado del Pedido pasara de Aprobado a Pecosa por Firmar o Pecosa Parcial
por Firmar, segln sea el caso; asimismo, se mostrara el nimero de la Pecosa.

Atencidn del Pedido

afe: 2017+  Mes:  Noviembre -  TwoPploo g . TipoPedido:  Tpopog ~  Amacenes: 001000 - ALMACEN PRINCIPAL -
Pecosa: TODOS =  Estado: PECOSA POR FIRMAR ~  Centro Costo: TODOS -

cpzo | o o =

N Fecha Eslado Tipo Fecha Autorizacion 2911112017 Fecha Generacion 3001172017 Estado item: Pecosa por Firmar

PECOSA POR

@® 07537 291112017 FIRMAR PC Centro de Costo: 040101 - JEFATURA

‘ Fecha Atencign 301112017 [ Fecha Conformidad: ‘

Descripcion Unidad de Cant. Autorize Cant. Atendid Para Co Aten d|N* PecosiFecha Pecos C

.: BRUJULA UNIDAD 2.0000 20000 o | 00943 30112017

@\ Nota: Con este procedimiento se afectara el kardex del item, valuacién y las cuentas
contables.

Validacion:
La fecha de Atencién del Pedido, no debe ser

menor a la fecha de la ultima PECOSA generada,
caso contrario el Sistema mostrara el siguiente
mensaje al Usuario:

Mensaje al usuario »

| Verifique la Fecha de Atencion no debe ser
| menor a la Fecha de la Ultima la PECOSA
generada : 46

PROCEDIMIENTO PARA LA CONFIRMACION DE LA ENTREGA DEL PEDIDO

Al momento que se entrega fisicamente los bienes al usuario, el responsable del
Almacén confirmara en el Sistema la entrega de los mismos. Para ello realizar el
siguiente procedimiento:
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1. Seleccionar un item del pedido correspondiente, seleccionar la Fecha de

Conformidad ingresando al icono Calendario; y luego, dar clic en el icono
Confirmar.

Atencién del Pedido

Al 2017~ Mes.  Noviembre -  TRePRles g . TpePedde:  7opgg ~  Amacenes: 001000 - ALMACEN PRINCIPAL -
Pecosaz TODOS ~  Estado: PECOSA POR FIRMAR ~  Centro Coste: TODOS -
°>_o =
N Fecha Estado Tipo Fecha Auterizacion: 20/11/2017 Fecha Generacion 30112017 Estado item: Pecosa por Firmar
orsyr zamiemy JEEDSRPOR - pg Centro de Costo: 040101 - JEFATURA
Fecha Atencién 30M11/2017 Ig_gl Fecha Conformidad: Ig_gl ‘
Descripcién Unidad de Cant Autorizz Cant Atendid Para Co Aten diN* PecosiFecha Pecos: C
BRUJULA UNIDAD 20000 2.0000 V| 00943 301172017

2. El Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario, al cual dara clic en OK, para
efectuar la confirmacién de la generacion de la Pecosa:

Mensaje al usuario %

e | ;Desea Confirmar la Generacion de La
l PECOSAMN®49 7

| oK || Ccancelar

3. El estado del Pedido pasara de Pecosa por Firmar o Pecosa Parcial por Firmar a
Pecosa o Pecosa Parcial, segun sea el caso; asimismo, se marcara cada item con

un check en la columna Conf indicando que ya fue entregado fisicamente.

Atencidn del Pedido
Afic: 2017 v  Mes:  Moviembre ~  TROFplo. 4. . TpoPedido:  1gpog ~  Almacenes: 001000 - ALMACEN PRINCIPAL -
Pecosa: TODOS ~  Estado. PECOSA ~  Centro Coste:  TODOS -
N Fecha Estado Tipo Fecha Autorizacion: 20/11/2017 Fecha Generacion: 3001112017 Estado ftem; Atendido
(O 07514 2312017 PECOSA PC.
A || Centrode Costo 040101 - JEFATURA
() 07515 23112017  PECOSA PC.
Fecha Atencion: ;; Fecha Conformidad: i

(O 07516 23112017 PECOSA PC.

O 07526 28HU1T  PECOSA - Descripcién Unidad de Cant. Autorizz Cant. Atendid Para Co Aten diN® Pecosi Fecha Pecos| Gont.

) o757 2812017 PECOSA pC BRUJULA UNIDAD 2.0000 2.0000 ol 00943 30/11/2017 ol

(O 07528  28M1/2017  PECOSA P.C.

(O 07528  28M12017  PECOSA PC.

{0 07530 28M12017 PECOSA PC.

() 07532 29112017 PECOSA PC.

) 07533 29112017 PECOSA P.C.

(O 07534 29112017  PECOSA PC.

(O 07535 29412017 PECOSA PC.

< >

() 07536 29M12017 PECOSA PC.

- 2.6.3 2.2 1-MAQUINAS Y EQUIPOS

1 v

(® 07537 29112017 | PECOSA PC. 042206210001 - BRUJULA
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ASIGNACION DE ACTIVOS FIJOS

Si los items que van a salir del Almacén son Activos Fijos (items o items conjunto), el
Usuario podra realizar la asignacion de la PECOSA de dichos activos desde esta opcion.

Mediante esta opcién se trasladara automaticamente los datos de la PECOSA al Médulo
de Patrimonio en la opcion Datos del Activo en el campo Alta, para ello realizar el siguiente
procedimiento:

1. En la ventana Atencion del Pedido, seleccionar el Pedido correspondiente y luego dar
clic en el icono Asignar .

Atencién del Pedido
Afio: 2017~ Mes:  MNoviembre ~  TPePplo: 4 . TpoPedido:  1gpgs ~  Amacenes: 001000 - ALMACEN PRINCIPAL -
Pecosa: TODOS ~  Estado: PECOSA ~  Centro Coste:  TODOS -
N*® Fecha Estado Tipo Fecha Autorizacién: 20/11/2017 Fecha Generacién 300112017 Estado ftem: Atendido
D) 07514 23112017 PECOSA P.C. .
: o A|| CentrodeCosto: 040101 JEFATURA
D) 07515 23112017 PECOSA P.C.
Fecha Atencian i Fecha Conformidad: iy
) 07516  23/11/2017 PECOSA P.C.
() 07526 28112017 PECOSA pC. Descripcion Unidad de Cant. Autorizz Cant. Atendid Para Co Aten diN® PecosiFecha Pecos: Conf.
() 07S2T 2BAAL0T  PECOSA P BRUJULA UNIDAD 2.0000 2.0000 4 00943 30/M11.2017 ol
T) 07523 281112017  PECOSA P.C.
T) 07529 281172017 PECOSA P.C.
) 07530 28/11/2017 PECOSA P.C.
T) 07532 29/11/2017 PECOSA P.C.
() 07533  29M1/2017 PECOSA P.C.
) 07534  29/11/2017 PECOSA P.C.
) 07535 29/11/2017 PECOSA P.C.
< >
) 07536  29/11/2017 PECOSA P.C.
2.6.3 2.2 1-MAQUINAS Y EQUIPOS
(® 07537 29/11/2017 PECOSA P.C. 042206210001 - BRUJULA

Validacion:
La PECOSA debera tener Conformidad, caso

contrario el sistema mostrara el siguiente
mensaje:

Mensaje al usuanio *

i 'i Falta dar la conformidad
" |

OK

2. El Sistema mostrara la ventana Asignacién de los Activos Fijos, mostrando la relacién
de los activos fijos que se encuentran en el Modulo de Patrimonio pendientes de
asignacion.

-141-



Manual de Usuario — Mddulo de Logistica en WEB

Asignacidn de los Activos Fijos
Milﬁl' m’ igo de Barra  Q/C 6 NE w i Estado
| | | I
I:‘ 042206210001 MNEA BRUJULA Bueno
|:| 042206210002 NEA BRUJULA Bueno
I:‘ 042206210003 MNEA BRUJULA Bueno
|:| 042206210004 NEA BRUJULA Bueno

X

Validaciones:

a)

b)

c)

d)

Si los activos de la PECOSA cuentan con
Proceso Contable en Patrimonio, el sistema no
permitira realizar la Asignacion y mostrara el
siguiente mensaje:

Mensaje al usuario X

de Patrimonio fue realizado hasta el mes de
noviembre.

@ La asignacién no se realizd, Proceso Contable

OK

Si los activos de la PECOSA estan asociados
a cuentas contables por transferir, el sistema
no realizard la Asignacion y mostrara el
siguiente mensaje:

Mensaje al usuario »®
e Mo corresponde la asignacion de activos,
todos los bienes seran transferidos a otra
Entidad.
0K
La fecha de la PECOSA debe ser igual o

superior a la fecha de ingreso de los
margesies seleccionados, caso contrario el
sistema mostrara el siguiente mensaje:

nensaje al usuario x

P La Fecha de PECCOSA no puede ser inferior a la
fecha de ingreso del bien.

[ ok |

El Inventario Inicial (en el Modulo de
Patrimonio) para el afio seleccionado en el
formulario Atencion de Pedidos debe estar
cerrado, caso contrario el sistema mostrara el
siguiente mensaje:
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Mensaje al usuario x

@ No se ha realizado &l Cierre del Inventario Inicial.

OK

3. Si el activo fijo es un item Conjunto, en la ventana se mostraran los sub items que
componen al item conjunto que se encuentran pendientes de asignacion, como se
muestra a continuacion:

Asignacidn de los Activos Fijos

Margesi Codigo de Barra  O/C 6 NE Descripcion Estado
ASPIRADORA DE SECRECIONES

[] 532208120018 NEA [ EONATAL Bueno
ASPIRADORA DE SECRECIONES

|:| 532208120019 NEA NEONATAL Bueno

|:| 532263930001 NEA FETOSCOPIO DE PINAR Bueno

[] 532263930002 NEA  FETOSCOPIO DE PINAR Bueno

|:| G02257620185 NEA TENSIOMETROC ADULTO Bueno

|:| 602237620186 NEA TENSIOMETRC ADULTO Bueno

4. El Usuario debera seleccionar marcando con un check los activos fijos que se
asignaran. Seguidamente, dara clic en el icono Grabar.

Asignacién de los Activos Fijos

- Margesi Cédigo de Bara  OIC 6 NE Descripcién Estado
042206210001 NEA BRUJULA Bueno
042206210002 NEA BRUJULA Bueno
|:| 042206210003 NEA BRUJULA Bueno
I:‘ 042206210004 NEA BRUJULA Bueno

5. EIl Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario, al cual dara clic en OK, para
efectuar la asignacion.

Mensaje al usuario x

@ ;Desea asignar los items seleccionados?

Ok Cancelar
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6. EIl Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario, confirmando la asignacion, al cual
daré clic en OK para culminar con el proceso.

Mensaje al usuario x

@ El proceso se realizd con éxito.

ok |

Asimismo, desde la ventana Atencion del Pedido, el Usuario también podra realizar el
Extorno de las Asignaciones de los Activos Fijos realizadas. Para ello seguir el
siguiente procedimiento:

1. En esta ventana, seleccionar el Pedido correspondiente y luego dar clic en el icono

Atencidn del Pedido
Afe: 2017+  Mes:  Noviembre ~  TPePploc 4 o TpoPedds  1opag ~  Amacenes 001000 - ALMACEN PRINCIPAL -
Pecosa: TODOS ~  Estado: PECOSA «  Centro Costo:  TODOS
CPE2@®O® o Qo &
N* Fecha Estado Tipo Fecha Autorizacién 2911112017 Fecha Generacian: 30112017 Estado item: Atendido
O 07514 23412017 PECOSA X )
- || Centrode Costo: 040101 - JEFATURA
() 07515 231172017 PECOSA PG
Fecha Atencién: Fecha Conformidad:
(O 07516 231112017 PECOSA P.C
O 753 2BMAR0TT  PECOSA - Descripcién Unidad de Cant. Autorizz Cant. Atendid Para Co Aten diN® Pecos:Fecha Pecos C
() 07527 2812017  PECOSA PC @® BRuULA UNIDAD 210000 2.0000 7] 00943 301172017
(O 07528 28/1/2017 PECOSA PC
() 07529 281172017 PECOSA PG
() 07530 281172017 PECOSA PG
(O 07532 2001112017 PECOSA P.C
(O 07533 29/11/2017 PECOSA PC
(O 07534 291112017 PECOSA PC
(O 07535  20/11/2017 PECOSA PC
£ >
() 07536 201172017 PECOSA PG
- 26.3 2.2 1- MAQUINAS Y EQUIPOS
| @ 07537 2001112017 PECOSA P.C I" TN <G

2. El Sistema mostrara la ventana Extorno Asignaciones Realizadas, con la relacion de
los activos fijos asignados.

Extorno Asignaciones realizadas

PECOSA: 943 NEA

Margesi Cadigo de Barra QIC 6 NEA Descripcidn Estado
[ 042208210001 Nea1 BRUJULA Bueno
[0 042206210002 MNea1 BRUJULA Bueno

3. En esta ventana marcar con un check los Activos Fijos a extornar. Seguidamente, dar
clic en el icono Grabar.
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Extorno Asignaciones realizadas

PECOSA: 943 NEA
MHIEI' E% igo de Barra QIC 6 NEA Descripcion Estado
— —
042206210001 Nea1l BRUJULA Bueno
042206210002 Neal BRUJULA Bueno

Validaciones:
a) Si los activos de la PECOSA cuentan con

Proceso Contable en Patrimonio, el sistema no
permitira realizar el extorno y mostrara el
siguiente mensaje:

Mensaje al usuario X

Patrimonio fue realizado hasta el mes de

@ El extorno no se realizd, Proceso Contable de
noviembre.

OK

b) El extorno debera efectuarse en orden
descendente, caso contrario el sistema
mostrara el siguiente mensaje:

Mensaje al usuario »

s No se puede extornar porque existen cddigos
posteriores al seleccionado.

OK

4. EIl Sistema realizara la siguiente pregunta, al cual el Usuario dara clic en Si, para
continuar con el proceso de extorno.

Mensaje al usuario »

#—= ¢Desea continuar con el extorno de los Activos
seleccionados?

QK Cancelar

5. El Sistema solicitara se ingrese la contrasefia que permite el extorno.
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Proceso protegido por Clave

Médule: Médulo Logistica
Proceso SIGA: Extorno de asignacion de Activos Fijos
Clave:

6. Se mostrara el siguiente mensaje al Usuario, al cual dara OK para culminar con el
proceso.

Mensaje al usuario »

@ El proceso se realizd con éxito.
[

oK

REPORTES

Se podran obtener los reportes que se detallan a continuacion:

o Relacién de Pedidos.- Este reporte permite obtener la relacién de los pedidos, en
funcién a los filtros seleccionados en la ventana Atencién del Pedido, para ello dar clic

en el icono Imprimir E de la seccion de relacion de pedidos.

Atencidn del Pedido
Aflo: 2017 v Mes Noviembre ~  ToFplo: 4. . TipoPedide:  1gpps ~  Amacenes: 001000 - ALMACEN PRINCIPAL -
Pecosaz TODOS ~  Estade: TODOS *  Centro Costo:  TODOS -
-
N Fecha Estado Tipo Fecha Autorizacidn: Fecha Generacién Estado item:
) 07485 08/11/2017  PECOSA PC A Centro de Costo:
T) 07466  08/11/2017 PECOSA PC.
‘ Fecha Atencion: m Fecha Conformidad: o ‘
) 07468 08/11/2017  PECOSA PC
Descripcion Unidad de Cant. Autorize Cant. Atendid Para Co Aten diN® PecosiFecha Pecos C
() 07470 09/11/2017 PECOSA PC — - —
No se encontraron registros.
() 07477 131112017 PECOSA PG,

El reporte muestra la siguiente informacién agrupada por Tipos de Pedido (Pedido de
Compra y Pedidos Programados): Nimero de Pedido, Fecha de Requerimiento, Fecha
de Atencion, Cédigo y Descripcion del Centro de Costo solicitante del Pedido.
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Sertema Integrado de Gestise Administrativa Fechs 20012015
Noouo de Logisnca Hos 18:21
Version Pagea 1 g2
RELACION DE PEDIDOS
UNIDAD EJECUTORA ENTIDAD PRUEBA

NRO. IDENTIFICACION (02000

370 OOOS

N* de Pecido Rmb m Centro de Costo

Peddo de Compen
00001 08012004 01.15.00 OFICINA GENERAL DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
00003 210172014 250372014 01.15.00 OFICINA GENERAL DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
0002 2200172014 240372014 01.15.00 OFICINA GENERAL DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
00056 2102014 00472014 01.15.00 OFICINA GENERAL DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
00057 270172014 210572014 01.15.00 OFICINA GENERAL DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

e Pedido — Comprobante de Salida.- Esta opcién permite obtener el formato del Pedido
Comprobante de Salida — PECOSA, para ello seleccionar el registro del pedido

correspondiente y dar clic en el icono Imprimir E de la seccion del detalle del pedido,
como se muestra a continuacion:

Se presentard la ventana Reportes, el Usuario seleccionara la opciéon Pedido —
Comprobante de Salida, si se requiere visualizar el clasificador de gasto de los items,

se marcara con un check D el campo Visualizar Clasificador.

Reportes
I" Pedido - Comprobante de Salidal | Visualizar Clasificador |

Resumen de Ubicacion Fisica de Item

El formato de PECOSA, muestra la siguiente informacién: Niumero de PECOSA,
Unidad Ejecutora, Centro de Costo, Nombre de la persona a quien se entrega el
pedido, Numero de Pedido, Actividad Operativa, Almacén, Destino y Justificacion.

Ademas, muestra la Cadena Funcional (Meta/Mnemoénico, Funcién, Division
Funcional, Grupo Funcional, Producto/Proyecto, Actividad/Actividad de Inversion/
Obra y Cdédigo Meta).

Asimismo, al lado izquierdo del formato muestra los Articulos Solicitados, el cual
contiene el Numero correlativo de los registros, Cdédigo, Cantidad solicitada,
Descripcion del item y Unidad de Medida. También mostrara la informacion de la
Orden de Despacho (Lote, Fecha de Expiracion, Marca, Cantidad entregada, Valor
(Precio Unitario, Total).

En la parte inferior, contiene los campos para la firma del Solicitante, Responsable
de Abastecimientos y Servicios Auxiliares, Responsable de Almacén y Persona que
recibe los bienes. Ademas un campo para el registro de la fecha.
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Sistema Integrado de Gestion Administrativa

Pagina - 1_de 1
et PEDIDO - COMPROBANTE DE SALIDA No 00001 e
Versen:
UNIDAD EJECUTORA  © UNIDAD EJECUTORA PRUEBA
NRO.IDENTIFICACION : D0G000
Centrode Costo:  CENTRO DE COSTO PRUEBA CADENA FUNCIONAL
Enregara - GLORIA UTRILLA ESCAIADILLO N°dePedido 01397
ActOpe. coos2 DIRECCION ¥ CONDUCCION DE Programa: 9001
Almacén 001000 ALMACEN Meta I Maeménica Fn DvF GpF ProdProy | ActAlObe | Cod Mela
Destina
Justificacion META N° 0087 0087 03 008 0007 3000008 5000002 00008
ARTICULOS SOLICITADOS ORDEN DE DESPACHO
Valor
N Codigo Cantidad Descripcion Unidad Marca Cantidad
PU Total
1 | 746437451208 10.0000 | ESCRITORIO DE MELAMINA 70 cm X BO £m X 90 cm UNIDAD SIN MARCA 10.00 1250.000000 12,500.00
TOTAL 12.500.00
| SOLICITANTE B M TECIMIENTO RESPONSABLE DE ALMACEN ‘ ‘ RECIBI CONFORME

FECHA |

e Resumen de Ubicacién Fisica de item.- Esta reporte permite obtener el resumen de
la Ubicacion Fisica de los items del pedido seleccionado, para ello dar clic en el icono

Imprimir E de la seccion del detalle del pedido, como se muestra a continuacion:

Reportes

Pedido - Comprobante de Salida
I *' Resumen de Ubicacién Fisica de Iteml

Se presentara la ventana Reportes, el Usuario seleccionara la opcion Resumen de

Ubicacién Fisica de item.

El reporte, muestra la siguiente informacién: Namero correlativo de registro, Codigo

item, Descripcion item, Ubicacion fisica, y Unidad de Medida.

Sistema Integradeo de Gestibn Administrativa Fecha
Médulo de Logistica ;";‘,’na
Versin .
RESUMEN DE UBICACION FiSICA DE iTEM
2014
UNIDAD EJECUTORA : ENTIDAD PRUEEA
NRO. IDENTIFICACION : DDBDDD
Almacén : ALMACEN CEMTRAL Sub Almacén : ALMACEN CENTRAL
Tipo Movimienta : PECOSA Nro. Doc. + 002147
] - Unidad
Nro. ftem Descripcidn Ubicacidn Fisica Medida
1 443600120040 MICA PARA AMILLAR TAMARO Ad UNIDAD
2 ADO1ADDTA
ADO1ADDTA
3 717200050013 PAPEL BOND 80 g TAMARIO A4 RESMA
4 ADO1ADDTA
5 ADO1ADDTA
[ ADO1ADDTA
ADO1ADDTA

14:51
1 de i
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5.4.4.Inventario Inicial de Almacén

En esta opcion, el Usuario podra registrar el Inventario Inicial del Almacén, cuyo saldo
debera estar debidamente conciliado con los Estados Financieros al 31 de diciembre del
Ejercicio anterior.

Ademas, presenta reportes con informacién de los bienes por Grupo y Clase, Descripcion
del Bien, Cuenta Contable, Bienes con Lote, Bienes sin Lote y Fecha de Vencimiento.

El ingreso a esta opcion es siguiendo la ruta: “Almacenes - Inventario Inicial de
Almacén”, como se muestra en la siguiente ventana:

Sistema Integrado de Gestién Administrativa - Logistica UNIDAD EJECUTORA

o L1
Usuario: a8 [
Administracidn »  Programaciin = Pedidos » | Almacenes «
Entradas alAlmacén

Atencidn de Pedidos

Irwentario Inicial de Almacén

Kardex del Almacen
Inventario Fisico del Almacén

Ubicacidn Fisica »

Previamente, antes de ingresar a esta opcion, debera verificarse en el Sub Médulo Tablas,
opcién Parametros Ejecutora, que el campo Inventario Inicial de Almacén se encuentre
en el afio actual y mes de enero.

Al ingresar a esta opcion, el Sistema presenta la ventana Inventario Inicial del Almacén,
la misma que muestra en la parte superior los siguientes filtros de seleccion: Almacén y
Tipo de Uso.

UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA

Sistema Integrado de Gestion Administrativa - Logistica

Versién Usuario: 1 W [

Inventario Inicial del Almacén

|Afio Mes
Presupuesto Presupuesto Inst. Tipe Uso C - Consumo - Almacen -

Estado F. Ingreso

Deseripeion jtem WMarca Unidad Cuenta Cantidad Precio (S1) Valor (S1)

a. Filtros

v Almacén: Permite seleccionar un Almacén. Activando la barra de despliegue
=], se mostraran los Almacenes asignados al perfil del Usuario en el Médulo
Administrador.

Almacen -

001000 - ALMACEN CENTRAL
002000 - ALMACEN ESPECIALIZADO
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v' Tipo Uso: Permite seleccionar un Tipo de Uso activando la barra de despliegue

[=]

Tipo Uso C-Consumo =

C - Consumo

V - Venta (Cred Fiscal)
D - Apoyo Social

P - Para Produccion

H - Recursos Humanos

b. Campos

v' Afo: Indica el afio del Inventario Inicial.
v' Mes: Muestra el mes correspondiente al Inventario Inicial.

v' Presupuesto: Por defecto muestra Presupuesto Institucional.
v" Fecha de Ingreso: Indica la fecha de registro del Inventario Inicial.

v’ Estado: Muestra el Estado del Inventario (Pendiente/Conforme).

PROCESO DE REGISTRO DEL INVENTARIO INICIAL

Luego de seleccionar los filtros necesarios, el Usuario contard con 2 formas para realizar
el registro del Inventario Inicial:

e Ingreso Manual.
e Traslado del Kardex final del afio anterior.

1. Ingreso Manual

El Usuario podra incorporar items del Inventario Inicial realizando el siguiente
procedimiento:

a. Dar clic en el icono [ Nuevo item, como se muestra a continuacion:

Inventario Inicial del Almacén
Afio 2015 Mes ENEROC
Presupueste  Presupuesio Inst. TipeUse  C-Consumo - Almacén 001000 - ALMAGEN CENTRAL -
Eslado PENDIENTE F.Ingreso  01/01/2015 [
EAT &
I N EE——————.
Descripcion item Marca i Cuenta Cantidad Precio (S1.) Valor (S/)
No 5e er

b. El Sistema presentara la ventana Registro de item, en la cual el Usuario
seleccionara el Grupo, Clase, Familia, Bien, ingresando al icono Busqueda del
filtro correspondiente. Asimismo, registrard la Cantidad, Precio Unitario, y
Cuenta Contable del item; luego, dara clic en el botén Grabar(®i Grabar]

-150-



Manual de Usuario — Mddulo de Logistica en WEB

Registro de item

ActiPrey actividad -

Grupo 7 PAPELERIA EN GENERAL Y UTILES, MATERIALES DE OFICINA Q
Clase 7172 PAPELESY SIMILARES DIVERSOS ¥ PROCESADOS Q
Famiia 71720005 PAPELESBOND Q
Bien 717200050223 PAPEL BOND 80 g TAMARNO A4. Q
Marca SIN MARCA Unidad Medida MILLAR Precic Cataloge 0.00
Cantidad gp.0g Precio Unitario 9900000 Valor Total 792.00
Cuenta 1301- 050102 - PAPELERIA EN GENERAL, UTILES Y MATERIALES DE OFICINA D -

| Grabar [+ Salir

c. El item registrado, se visualizara en la ventana principal, con los siguientes
datos: Descripcion, item, Marca, Unidad de Medida, Cuenta, Inventario Inicial
(Cantidad, Precio, Valor).

Inventario Inicial del Almacén

Afio 2015 Mes ENERO
Presupuesto Presupuesto Inst. Tipe Use G- Consumo - Almacén 001000 - ALMACEN CENTRAL -
Estado PENDIENTE F.Ingreso  01/01/2015 [

/A0 &

I | —————————————
Descripcidn item Marca Unidad Cuenta Cantidad Precio (S/.} Walor (S1.)
| PAPEL BOND 80 g TAMARIC Ad. 717200050223 SIN MARCA MILLAR 1301.050102 80.0000 9.900000 792 UDl

Editar item

Para editar los datos de un item de Inventario Inicial, seleccionar el item
- -
correspondiente, y luego dar clic en el icono Editar Item.

Inventario Inicial del Almacen

Ajfio 2015 Mes ENERO
Presupuesto Presupuesto Inst. Tipo Uso C - Consumo - Almacén 001000 - ALMACEN CENTRAL -
Estado PENDIENTE F.Ingreso  01/01/2015 [

e
720 &

I S s———
Descripcion Item Marca Unidad Cuenta Cantidad Precio (S/.) Valor (S1.)
(@ PAPEL BOND 80 g TAMARIO A4 717200050223 SIN MARCA MILLAR 1301.050102 80.0000 9.900000 792.00
At S P PE LSSt 718500140014  SIN MARCA poc. 1301050102 200.0000 5.400000 1,080.00

BLOCE RAVADG TAMAND A3 X 50 717200010091 SIN MARCA UNIDAD 1301050102 50.0000 0.500000 25.00

El Sistema mostraréa la ventana Edicion de item, en la cual el Usuario podra modificar
la Cantidad, Precio Unitario, y Cuenta Contable.
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Edicion de item

Grupo 71 PAPELERIA EN GENERAL Y UTILES, MATERIALES DE OFICINA \
Clase 7172 PAPELES Y SIMILARES DIVERSOS Y PROCESADOS ]
Familia 0005 PAPELES BOND ),
Bien 717200050223 PAPEL BOND 80 g TAMANO A4. \
Marca SIN MARCA Unidad Medida MILLAR Precio Cataloge 0.00
Cantidad gp.op Precio Unitario 9.000000 Valor Total 792.00
Cuenta 1301 - 050102 - PAPELERIA EN GENERAL, UTILES Y MATERIALES DE OFICINA D -

M Grabar [ Salir

Eliminar item

Para eliminar un item de Inventario Inicial, seleccionar el item correspondiente, y
luego dar clic en el icono B Eliminar item.

Inventario Inicial del Almacén

Afio 2015 Mes ENERQ
Presupuesto Presupuesto Inst. Tipo Uso C - Consumo - Almacén 001000 - ALMACEMN CENTRAL -
Estado PENDIENTE F.Ingreso  01/01/2015 [

R
B0 &

I o —————
Descripcion ltem Marca Unidad Cuenta Cantidad Precio (S} Valor (S1.)
(@ PAPELBOND 80 g TAMARIO Ad. 717200050223 SIN MARCA MILLAR 1301050102 30.0000 9.900000 792.00
Ear et L ST T SRS 718500140014  SIN MARCA poc. 1301.050102 200.0000 5.400000 1,080.00

PG RAYADD TAMAND 25 % 50 717200010091  SIN MARCA UNIDAD 1301.050102 50.0000 0.500000 25.00

El Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario, al cual dara clic en OK, para
efectuar la eliminacion:

Mensaje al usuario »

= ;Estd seguro que desea eliminar el itermn
seleccionado?

OK Cancelar

Dar Conformidad al Inventario Inicial

Terminado de registrar el Inventario Inicial, proceder a darle conformidad, dando clic
en el icono Kardex E=l, como se muestra a continuacion:
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Inventario Inicial del Almacén

Afio 2015 Mes ENERO
Presupueste Presupuesto Inst. Tipe Uso C - Consumo - Almacén 001000 - ALMACEN CENTRAL -
Estado PENDIENTE F.Ingrese  01/01/2015 'v'

Es70 &

Descripcion item Marca Unidad Cuenta Cantidad Precio (S1.) Valor (SL.)
®  PAPEL BOND 80 g TAMARIO Ad. 717200050223 SIN MARCA MILLAR 1301.050102 £0.0000 9.900000 792.00
T 718500140014 SIN MARCA poc 1301050102 200 0000 5400000 1,080.00
BloCKk RAYADG TAMARO A5 % 50 717200010091 SIN MARCA UNIDAD 1301.050102 50.0000 0.500000 25.00

El Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario, al cual dara clic en OK, para
efectuar la eliminacion:

Mensaje al usuario »

@ sDesea dar Conformidad al Inventario Inicial?

| oK | Ccancelar

El estado del Inventario pasara de Pendiente a Conforme, como se muestra a
continuacion:

Inventario Inicial del Almacén

Afio 2015 Mes ENERC
Presupuesto Presupuesto Inst. Tipe Use - Consumo - Almacén 001000 - ALMACEN CENTRAL -
|Estado CONFORME | F.Ingreso  01/01/2015 [&]

R -
Es0 &

Descripcion ftem Marca Unidad Cuenta Cantidad Precio (S/.) Valor (81.)
f@) PAPEL BOND 80 g TAMARIO Ad 717200050223 SIN MARGA MILLAR 1301 050102 80.0000 9.900000 752.00
SADER CLIP (CLIP BILLETERQ) DE 1 718500140014  SIN MARCA poc 1301.050102 200.0000 5.400000 1,080.00

REPORTES

Para obtener los reportes del Inventario Inicial, el Usuario dara clic en el icono Imprimir

E de la ventana principal:

Inventario Inicial del Almacén

Afio 2015 Mes ENERO
Presupueste Presupuesto Inst Tipo Uso C - Consumo - Almaceén 001000 - ALMACEN CENTRAL -
Estado CONFORME F.Ingreso  01/01/2015 [

Descripeion item Marca Unidad Cuenta Caniidad Precio (S/) Valor (51)
PAPEL BOND 80 g TAMARIO A4 717200050223 SIN MARCA MILLER 1301050102 80,0000 9.900000 792,00
e e A LSRR 718500140014 SIN MARCA poc. 1301.050102 200.0000 5.400000 1,080.00

Se presentara la ventana Imprimir , que al activar la barra de despliegue del filtro Reporte,
se mostrara las siguientes opciones, las cuales se detallan a continuacion:

-153-



Manual de Usuario — Mddulo de Logistica en WEB

Imprimir

Reporte

Inventario [nicial por Grupo, Clase

Inventario Inicial por Descripcion de Bien

Inventario Inicial por Cuenta Contable

Inventario Inicial con Lotes

[tems con control de lote asignado, sin lote v fecha de expiracion registrado

Asimismo, al seleccionar una opcién de reporte, el Sistema mostrara la ventana Seleccion
tipo Reporte, en la cual el Usuario seleccionara el tipo de archivo de visualizacion, que
puede ser PDF o Excel.

Seleccion tipo Reporte
Tipo de Archivo

) iy
|

[3 Salir

| = Imprimir |

Inventario Inicial por Grupo y Clase: Este reporte Muestra la relacion de items, a

o
nivel de Grupo y Clase, indicando los siguientes datos: Cadigo y Descripcion del Item,
Marca, Cuenta Contable, Unidad, Cantidad, Precio y Valor Total.
Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha
Médulo de Logistica Hora 15.15
Version Pagina 1 de 1
INVENTARIO INICIAL POR GRUPO Y CLASE
Afio - 2015
UNIDAD EJECUTORA : D01 UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION  : oosooo
Almacén © ALMACEN CENTRAL Sub Almacén o ALMACEN CENTRAL
Mes : ENERO Deslino de Use  : Consumo Filtro %%%
Iltem Marca Cuenta Unidad  Canlidad Precio Valor Total S,
71 PAPELERIA EN GENERAL Y UTILES, MATERIALES DE OFICINA 1,897.00
72 PAPELES Y SIMILARES DIVERSOS Y PROCESADOS 817.00
717200010001 BLOCK RAYADO TAMAND AS X 50 HOJAS SIN MARCA 1301.050102 UNIDAD 50.00 0.50 25.00
717200050223 PAPEL BOND 80 g TAMANO Ad_ SIN MARCA 1301050102 MILLAR 80.00 9.90 79200
85 SUJETADORES PARA PAPEL Y AFINES 1,080.00
718500140014 BINDER CLIP (CLIP BILLETERQ) DE 1 12 in (37.5 mm) SIN MARCA 1301050102  DOC. 200.00 5.40 1,080.00
Total General S/. 1,897.00
Jefe de Almacén
e Inventario Inicial por Descripcidon del Bien: Este reporte muestra la relacion de

items por Cédigo y Descripcion, indicando los siguientes datos: Marca, Cuenta
Contable, Unidad, Cantidad, Precio y Valor Total.

Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha :
Madulo de Logistica Hora
Version Pagina : 1de 1
INVENTARIO INICIAL
Afio: 2015
UNIDAD EJECUTORA - (01 UNIDAD EJECUTORA DE PRUERA
NRO. IDENTIFICACION : ppepop
Almacén : ALMACEN GENERAL Sub Almacén : ALMACEN GENERAL
Mes : Enero Destino de Uso : Consumo Fittro : Todos
ltem Marca Cuenta Unidad Cantidad Precio Walor Total 5/.

123000040001  BENGINA

SIN MARCA 1301.050301 LITRO 100.00 2383 2,363.00

Total General 5/ 2,369.00
lefe de Almacén
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e Inventario Inicial por Cuenta Contable: Este reporte muestra la relacion de items
por Mayor y Sub Cuenta Contable, indicando los siguientes datos: Cddigo y
Descripcion del [tem, Marca, Unidad, Cantidad, Precio y Valor Total.

Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha
Modulo de Logistica Hora :
Version Pagina: 1de1
INVENTARIO INICIAL POR CUENTA CONTABLE
Afio : 2015
UNIDAD EJECUTORA  : (b1 UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION : ppgoon
Almacén : ALMACEN GENERAL Sub Almacen : ALMACEN GENERAL
Wes : Enero Destino de Uso : Consumo Fitro : Todos
Mayor Sub.Cta. ftem Marca Unidad  Cantidad Precio Valor Total 5/,
1301 BIENES Y SUMINISTROS DE FUNCIONAMIENTQ 2,359.00
050301 ASED, LIMPEZAY TOCADOR 2,359.00
133000040001 BENCINA SIN MARCA LITRO 100.00 2388 2365.00
Total General /. 2,369.00
Jefe de Almacen

e Inventario Inicial con Lote: Este reporte muestra la relacion de items con Lote,
indicando los siguientes datos: Codigo y Descripcion del item, Marca, Cuenta
Contable, Unidad, Cantidad, Detalle del Lote (Numero, Fecha de Expiracion y

Cantidad).
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e Reporte de items con control de lote asignado, sin lote v fecha de expiracion

registrado: Este reporte muestra la relacion de items que deberian tener datos de
Lote y Fecha de Vencimiento, pero no han sido registrados, indicando la siguiente
informacion: Cadigo y Descripcion del item, Marca, Cuenta Contable y Unidad Medida.

G sbarn Irbegrias de Daatide Adesird strabivs [

apd o e Lo Fhicy e
foue s e ITEMS SIN LOTE ¥ FECHA DE VENCIMIENTO Fhgina : 141
UNIDAD EJECUTORA ERTIDAD DE FROEEA

NEOD, IRENTIFRCAC DM - PPOD

A Alnacdne DCN000 AL MACEN GENERAL Tigpe Uad 3 Conpiurms Fecha:

Eami Dscripoion Mlarca Cusnla irchaa Mfeschole

MOSIO0I0013 AGUADESTILADAX 1 L SIN MARCA 1301 001 UaDAD
HATOD0108  ALBFLBAMA BIRARA TS X 18 ml SIN MR LA 1307 DD UHIDAD

5.4.5 Kardex del Almacén

En esta opcion, el Sistema permite contar con informacion del Saldo Inicial de los bienes,
movimientos de Entradas y Salidas y el saldo final por Almacenes, en un periodo

determinado, para su verificacion y control.
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Presenta, ademas, diversos reportes que contienen informacién necesaria para el control
del movimiento de Almacenes.

El ingreso esta opcion es siguiendo la ruta: “Almacenes - Kardex del Almacén”, como se
muestra en la siguiente ventana:

UNIDAD EJECUTORA

Usuario:

= [

Administracian « Frogramacian + Fedidos « Almacenes +
Entradas alAlmacén
Atencidn de Pedidos

Inventario Inicial de Almacén

| Kardex del Alrmacén

Inventario Fisico del Almacén

Uhicacidn Fisica 2

Al ingresar a esta opcion, el Sistema presenta la ventana Kardex del Almacén, indicando
el Método del Proceso del Almacén (Método Precio Promedio).

DESCRIPCION DE LA VENTANA

En la parte superior de la ventana muestra los filtros: Presupuesto, Almacén, Afio, Mes,
Tipo de Uso, y Familia; los cuales se detallan a continuacion:

Kardex delAlmacen - Metoda Precio Promedio

Ppto.: Presupuesto = Almacén: 001000 - ALMACEN CEMTRAL - - Afior 20200 =
Famiiz:  TODOS

Mes:  Junio w TipodeUso: G- Consumo =
qQ

v' Ppto: Permite seleccionar un Kardex que se encuentre dentro del Presupuesto
Institucional o del Presupuesto por Encargo activando la barra de despliegueE|.

Ppto.  Presupuesto -
Presupuesta Inst.
Encargos

v Almacén: Permite seleccionar un Almacén. Activando la barra de despliegue [“lse
mostraran los Almacenes asignados al perfil del Usuario en el Médulo Administrador.

Almacén: 001000 - ALMACEN CEMTRAL - -

001000 - ALMACEN CENTRAL -
002000 - ALMACEM AEB -

003000 - ALMACEM FILIAL CAJAMARCA-
004000 - ALMACEM SEDE FILIAL CHICLAYO -
005000 - ALMACEMN SEDE FILIAL CUZCO -
006000 - ALMACEMN SEDE FILIAL HUARAZ -

v' Afo: Permite seleccionar un afio activando la barra de despliegueE|.
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v' Mes: El Usuario puede seleccionar un mes activando la barra de despliegueE|.

v Tipo de Uso: Permite seleccionar un Tipo de Uso activando la barra de despliegueE.

Tipade Usa: - Consumao -

C- Consumao

O - Apoya Social

H- Recursos Humanos
P - Para Produccidn

V- Venta (Créd.Fiscal)

v Familia: Permite seleccionar Todas o una Familia de items, activando el icono
Busqueda ..

Familiz:  TODOS Q

Codigo Descripcian
TODOS
1600013 ALMOHADILLAS PARA SELLO
44360004 AMILLOS PARA ENCUADERNACION

49570052 APLICADOR (HISOPO)

-

1 I3 M [1-3011354]

Asimismo, presenta filtros de bulsqueda, los mismos que pueden realizarse por
Descripcion item, Cédigo item, y cuenta Contable. Para ello el Usuario ingresaréa el dato
a buscar y luego dara Enter para ejecutar la basqueda.

Kardex del Alrmacén - Método Precio Prormedio

Ppto.: Presupuesto = Almacén: 001000 - ALMACEN CENTRAL - > Afic 2020 ~  Mes: Junio ~ TpodeUso:  C-Consumo =
Familia: TODOS Q
-
Descripcidn ftem Cuerta Contable
Lote Uniclzd e Uso Marca 3

Inicial

Eritr s

) ANILLO DE PLASTICC DE 304 [N (18 M) CO. . 443600040047 il UNIDAD REMZ 1301050102 185.0000 -
AMNILLO DE PLASTICO DE 3/8 IN (9 M) COL... 443600040083 M UmIDAD REMZ 1301050102 200.0000
ASPERSOR GIRATORIO DE PLASTICO 055200100003 8 UNIDAD BRK 1301050201 0.0000
() BAMDERITASERIALIZADORA 1 27 CM X 4.4 CM 710300130059 N UNIDAD STICKK 1301 050102 1358 0000
-
»
1 LT A [1-504381]

La informacién se presenta en dos secciones, la primera muestra el listado de items de
acuerdo a los filtros realizados; y en la parte inferior un listado general de lotes. Es decir,
si el item seleccionado cuenta con registro de control de lote, se muestra un listado general
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de datos como: lotes, fechas de vencimiento y movimientos (ingresos y salidas) y en caso
el item no cuente con informacion, el listado se presenta vacio.

‘ Kardex del Alrmacén - Método Precio Prarmedio |

Ppta.: Presupuesto = Amacén: 001000 - ALMACEN CENTRAL - > Afion 2020 = Mest  Junio ~ TpodelUsa G- Consumo -
Famiiz: ~ TODOS Q
Descripcion tem Cuenta Contable
Lote Uniclad de Uso Marca b
Inicial
Entrac
AMILLO DE PLASTICO DE 364 IN (18 MM) CO... 443600040047 il UNIDAD REMZ 1301.050M02 1850000 -
AMILLO DE PLASTICO DE 373 IN (9 MM) COL... 443600040083 N UMIDAD REMZ 1301050102 2000000
AZPERSOR GIRATORIO DE PLASTICO 055200100003 s UKIDAD BRK 1301050201 0.0000
BANDERITA SENALIZADORA 1 27 CM X 4.4 CM 710300130059 ) UKIDAD STICKM 1301 050102 135 0000
-
»
1 By N [1-504381]
Late Fecha Expiracian Cant. Ingreso Cant Salida Saldo
oo1-L S0MG2020 12,0000 0.0000 12 0000
002-L 3072020 £.0000 0.0000 50000
oo3-L 30M872020 B.0000 0.0000 B.0000
oo4-L 300872020 4.0000 0.0000 40000

- henor o Igual a Stock Minimo - Pronto “encimiento

\( Nota: Solo se visualizan los lotes con saldos mayores a cero, para aquellos items
que cuenten con control de lote.

Alertas de Stock y Préximo Vencimiento

El kardex de almacén cuenta cons dos alertas visuales que son:

e Alerta de Stock

Alerta sobre el stock minimo del Kardex, en el cual los items que tengan stock menores
o igual al stock minimo se mostraran de color verde en el listado de items.

¢ Pd
Descripcion ftem Cuenta Contable
Lote Unidad cig Lzo Marca h
Inicial
Entrac
AMILLO DE PLASTICO DE 344 IM (15 hiv) CO 443600040047 il UMD 2D REME 1301 050102 1835.0000 S
AMILLO DE PLASTIC DE 305 IM (9 Wb COL. 443600040053 il LRIDAD REMZ 1301 050102 2000000
ASPERSOR GIRATORIO DE PLASTICC 035200100003 8 UNIDAD BRKH 1301 050201 0.0000
BANDERITA SEFIALIZADORA 127 CM X 4.4 CM... 710300130059 il UNIDAD STICKM 1301 050102 138.0000
-
3
1 8 r M [1-50r381]
Lote Fecha Expiracidn Cant. Ingreso Cant. Salida Saldo
oo1-L 30ME/2020 12.0000 0.0000 12.0000
ooz-L 30072020 8.0000 0.0000 8.0000
oo3-L 30i0E/2020 6.0000 0.0000 5.0000
oo4-L 30M089/2020 4.0000 0.0000 4.0000
- Pronto Yencimiento
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Para configurar el stock minimo de cada item, esto se debe realizar en la opcién de
catélogo Institucional del Modulo de Configuracion, tal como se indica.

Mantenimiento Catdlogo de ltems

Grupo: a8 FPRODUCTOS FARMACEUTICOS

Claze: 5801 AMESTESICOS, COMPLEMENTOS RELACIONADOS ¥ ANALEPTICOS

Familia: 58010015 KETARMIMA,

Cadigo: 520100150001 Estado:  Activo «

Descripcion: KETAMIMA (COMO CLORHIDRATO) 90 mofmL INY 10 mL

Mombre Comdn:

r';dafrca il SIN MARCA Q Cotmpra Corparativa Uniidad Adg . UNIDAD
eferencia
_— (O subasta Inversa Unickad Uso: UNIDAD
Tiac: Suministra Activa Fiio —
| corr. Marco Precio Presentacidn
Ef;g:“sx B ¥ UNIDAD Fecha 02042020 [ Controllote [
Pais de Proced.  pepi) =

Ubicacion Fizica:

Condicidn Almscensje:

Dia= por
WEncer:

[,

Stock Minima: Stock Maxima: 0 UNIDAD Codigo OSCE:

e Alertade Proximo Vencimiento
Alerta sobre el préximo vencimiento de lotes, en el cual los lotes que estén proximos a
vencer se mostraran de color rojo en el listado de Lotes por items (solo para el caso que
el item cuente con control de lote).

Descripcion ftem Cuenta Contable
Lote Unidad cig Lzo Marca h
Inicial
Entrac
() ANILLO DE PLASTICO DE 3/ IN (15 hih) CO 443600040047 Il UMD 2D REME 1301 050102 1835.0000 S
:,' AMLLO DE PLASTICO DE 308 M (9 M) COL . 443600040053 ) URIDAD REME 1301.050102 200.0000
@  ASPERSOR GIRATORIO DE PLASTICO 055200100003 8 UNIDAD BRH 1301 050204 0.0000
) BAMDERITA SERIALIZADORA1 27 CM X 4.4 C... 710300130059 il UNIDAD STICKM 1301 050102 138.0000
-
L3
1 B8 r M [1-50r381]
Lote Fecha Expiracidn Cant. Ingreso Cant. Salida Saldo
oo1-L 30062020 12.0000 0.0000 12,0000
ooz-L 30072020 &.0000 0.0000 &.0000
003-L 052020 5.0000 0.0000 5.0000
oo4-L 30M089/2020 4.0000 0.0000 4.0000
- mienor o lgual a Stock Minimo

Para configurar los dias de préximo vencimiento de cada item, esto se debe realizar en
la opcion de catalogo Institucional del Modulo de Configuracion, tal como se indica.
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Mantenimientn Catélogo de ltems

Grupo: a8 PRODUCTOS FARMACELTICOS

Claze: 4801 ANESTESICOS, COMPLEMENTOS RELACIONADOS ¥ ANALEPTICOS

Familia: A8010015 KETAMIMA,

Codigo: 580100150001 Estado:  Activa -

Descripcion: KETAMIMNA (COMO CLORHIDRATO) S0 mofmL INY 10 mL

Motmbre Comin:

Marca SIM MARCA q Comprs Corporstiva Unidad Adg . LIMIDAD
Referencial 0
- Subasta Inversa Unickadd Liso: UNIDAD 4
Tia: Suministra Activo Fiin
(O comv. Marco Precio Presentacidn |
Precio Lt v
Compra S 6 X UMIDAD Fecha 0250452020 [ Cortrol Lote:
Fais de Proced.  pEp) =

Ubicacion Fizica:

Condicidn Almacensje:

Diss par an

Stock Minimao: A Stock Maximo: 0 LUKIDAD X
Wencer:

Codigo OSCE:

Actualizar Saldos Kardex

Para realizar el reproceso de los saldos del Kardex, dar clic en el icono Actualizar Saldos

E . Esto se realizara cuando se haya realizado algun extorno en entrada o salida del item
y este cambi6 de precio o cantidad, con este reproceso actualizara los saldos.

Kardex del Almacén - Método Precio Promedio

Ppto.: Presupuesto ~  Almacén: 001000 - ALMACEN CENTRAL - ~ Ao 2015 ~  Mes: Agosto ~ TipodeUse: G-Consumo -
Famiia:  TODOS b
¢Pa=

[ ————————
Cuenta Contable
Lote  Unidad de Uso

I__._-——_m

ANILLO DE PLASTICO DE 3/4 IN (18 MM) CO.. 443600040047 UNIDAD CBIT 1301.050102 100.0000
ARCHIVADOR DE CARTON CON PALANCA LOMO A... 710600010012 3 UNIDAD ARTESCO 1301.050102 300.0000
ARREGLO FLORAL 642900100009 N UNIDAD SIN MARCA 1301.0701 0.0000
BAMDEJA DE ACRILICO PARA ESCRITORIO DE 646100010002 M UNIDAD LAYCOSA 1301.050102 9.0000

El Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario, al cual dard OK, para efectuar el
reproceso de los saldos:

Mensaje al usuario %

= ;Esta seguro de Reprocesar los Saldos?

| oK | cancelar

Seguidamente, se mostrara el siguiente mensaje al Usuario, al cual daréa clic en OK, para
efectuar la actualizacion de precio en la PECOSA:
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Mensaje al usuario *®

= Se va a actualizar el precio en la PECOSA.
Vi

;Esta sequro?

| ok Cancelar

Nota: Esta actualizaciéon se realizara si se tiene configurado el parametro “Actualizacién de la
@\ PECOSA en el Reproceso de Kardex” la opcion “1 — Actualiza Pecosa”, en “Tablas — Parametros -
Parametros de Configuracion Inicial”.

Terminado la actualizacion, el Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario:

Mensaje al usuario ¥

@ Proceso de reproceso termind correctamente.
|

oK |

REPORTES

Para visualizar los reportes del Kardex, el Usuario dara clic en el icono Imprimir E
mostrandose las siguientes opciones, las cuales se detallan a continuacion:

Seleccion de Reportes

® Resumen del Kérdex

() Existencias en Almacén

) Detalle de Almacén

() Reportes Contables del Almacsn

) Estadisticas de Consumo

) Distribwicisn de Bienes por Destina

) Reparte con Saldos Negativos

) Reparte Stack Minima

O Reporte Inventario Yalarizado

) Diferencia de Yalores entre PECOSAS vs Almaceén
) Diferencia de items entre PECOSAS vs Almacén

) Reserva de tems de Almacén

() Uicacién Fisica de ftem por Kardex
(_ Bienes Muebles Transferidos

{_ Bienes Pronto Yencimienta

e Resumen del Kardex: Esta opcion permite obtener el Resumen del Kardex de
Almacén por Cantidades, Cantidades - Valores, Lote, Grupo Bien, y Clasificador.
Cada reporte se detalla a continuacion:
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Al dar clic en el icono Imprimir E el Sistema presentara la ventana Filtro Resumen
del Kardex, la misma que contiene las siguientes opciones: Cantidades, Cantidades
— Valores, Resumen del Kardex por Lote, Grupo Bien, Resumen del Kardex por
Clasificador. Asimismo, se visualizan los filtros Almacén, Mes y Tipo de Uso, los

cuales podran ser seleccionados activando la barra de despliegue! ™. Ademas
contiene los filtros Grupo, Clase, Familia e item, los cuales podran ser seleccionados

dando clic en el icono busqueda &, para que muestre todos los datos.

Filtros Resumen del Kardex

* Cantidades

Cantidades, Valores

Ordenado por
* Codigo
Alfabético

Resumen de Kardex por Lote
Grupo Bien
Resumen del Kardex por Clasificador

Almacén 01001 - ALMACEN CENTRAL - ALMACEN CONSUMO ~

TipoUse o consumo - Mes: plarzo -
Grupo Q
Clase

Familia

item

Seguidamente, seleccionado la opcion requerida y dando clic en el icono Imprimir

5, el Sistema mostrara el reporte respectivo.

- Cantidades: Este reporte muestra el Resumen del Kardex de Almacén por
Cantidades, conteniendo la siguiente informacion segun filtros seleccionados y
Orden seleccionado (Cédigo o Alfabético): Cadigo item, Descripcion, Marca,
Cuenta Contable, Unidad de Uso, Cantidades (Saldo Anterior, Entradas,
Salidas y Saldo Actual).

Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha :
Madulo de Logistica Hora
Version Pagina: 13d= 13
RESUMEN DEL KARDEX DE ALMACEN
Afio 1 2015

UNIDAD EJECUTORA  : 001 ENTIDAD PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION : 00&0D00

laimacén : ALMACEN CENTRAL Sub Almacén : ALMACEN CENTRAL
Mes : Marzo Destino de Uso : Consumo Familia : Todos Filtro ftem : Todos Ordenado por : Codigo
ltem Descripcion Marca Cuenta Unidad Cantidad
Contable de Uso Saldo Anterior  Entradas Salidas Saldo Actual

TETE00E20010 MEMORIA PORTATIL USB (MENOR A 1/2 UIT) DE 22 GB

HF 1201.050102 UNIDAD 10,0000 6,0000 6,0000 10,0000
TETE00E20001 TAMBOR DE IMAGEN PARA HP COD. REF. CE324A NEGRO

HF 1201.050101 UNIDAD 10,0000 1,0000 1,0000 10,0000
TETE00E20002 TAMBOR DE IMAGEN PARA HP COD. REF. CB32EA CIAN

HF 1201.050101 UNIDAD 10,0000 1,0000 1,0000 10,0000
TETE00G620002 TAMBOR DE IMAGEN PARA HP COD. REF. CB3E5A AMARILLOD

HF 1201.050101 UNIDAD 10,0000 1,0000 1,0000 10,0000
TETE00E20004 TAMBOR DE IMAGEN PARA HP COD. REF. CEIETA MAGENTA

HP 1201.050101 UNIDAD 10,0000 1,0000 1,0000 10,0000

- Cantidades, Valores: Este reporte muestra el Resumen del Kardex de
Almacén por Cantidades y Valores, conteniendo la siguiente informacién segun
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filtros seleccionados y Orden seleccionado (Cédigo o Alfabético): Codigo item,
Descripcion, Marca, Cuenta Contable, Unidad de Uso, Cantidades (Saldo
Anterior, Entradas, Salidas y Saldo Actual), y Valores (Entradas, Salidas, Saldo
Actual y Precio Promedio).

Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha :
Médulo de Logistica Hora
Version Pigina: 2142 21
RESUMEN DEL KARDEX DE ALMACEN
Afio : 2015
UNIDAD EJECUTORA 001 ENTIDAD PRUEBA
NRO. IDENTIFICACIGN : 006000
[Almacen : ALMACEN CENTRAL Sub Almacén : ALWACEN CENTRAL
Mes : Marzo Destino de Uso : Consumo Familia : Todos. Filiro em : Todos
Cuenta Unidad Cantidades Valores .
tem Descripion ~ Marca Contable de Saldo  ——Movimiento Mensual—  Saldo Saldo  —— Movimiento Mensual—  Salde Precio
Uso  Anterior Entradas Salidas Actual Anterior Entradas Salidas Actual Fromedio
767500620002 TAMBOR DE IMAGEN PARA HP COD. REF. CBI88A AMARILLO
HF 1201050101 UNIDAD 0,0000 1.0000 1,0000 00000 0,00 128011 1280.11 000  1.280,110200
767500620004  TAMBOR DE IMAGEN PARA HP COD. REF. GBISTA MAGENTA
HF 1301050101 UNIDAD 0,0000 1,000 1,0000 10,0000 0,00 1.200,11 1.200.11 000 1.280,110200
767500630012  JUEGO DE REPUESTOS DE MANTENIMIENTO PARA HP COD. REF. CF085A
HP 1301050101 UNIDAD 0.0000 2,000 2,000 0.0000 0.00 247083 247082 000  1.235415000
805200020185  LAMINA PLASTIFICADA POLARIZADA 50 cm X 50 em
KES 1301.050401  UNIDAD 0,0000 1,000 0,0000 1,000 0,00 48,828 0,00 48,828 48880000
968800050024 TUBO DE COBRE FLEXIBLEDE 7/8in X6 m
SIN MARCA 1301.110% UNIDAD 0.0000 50000 5.0000 0.0000 0.00 688,00 688,00 0.00 137 600000
968200050024  TUBO DE COBRE FLEXIBLE DE 1/2in X 15 m
SIN MARCA 1301.1105 UNIDAD 0,0000 1,000 1,0000 0,0000 0,00 175,00 175,00 0,00 175,000000
563800050043  TUBO DE COBRE DE 38in X 15m
SIN MARCA 1301.110% UNIDAD 0.0000 3.0000 3,000 0.0000 0.00 0.0 300.00 0.00 100.000000
TOTAL 169431293 1BTO389 142819093 38262589

- Resumen de Kardex por Lote: Este reporte muestra el Resumen del Kardex
de Almacén por Lote, conteniendo la siguiente informacién segun filtros y
Almacén (Principal o Secundario) seleccionado: item, Descripcion, Marca,
Cuenta Contable, Unidad de Uso, Cantidades (Saldo Anterior, Entradas,
Salidas, Saldo Actual), Lote (Nimero, Fecha de Vencimiento y Saldo).

Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha :
Médulo de Logistica Hora
Versién Pagina: 15dz 15
RESUMEN DEL KARDEX POR LOTE
Afio : 2015

UNIDAD EJECUTORA - 001 ENTIDAD PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION : 006000

Almacén : ALMACEN SISMED

Wes : Abril Destino de Uso : Consumo Familia : Todos Fitro tem : Todos
tem Descripcion Marca Cuenta Unidad Cantidades Lote
Contable deUso  Saldo Anterior Entradas Salidas. Saldo Actual Nimero Fecha Vanc. Saldo
585100120003 SODIC BICARBONATO 8.4 G/10D ML INY 20 ML 100,0000
Aimscén 1002 001 LUSA 1301080102 UNIDAD 100,000 0,0000 0,0000 102,0000
i3 /1272018 00,0000
585100140001 AGUA DESTILADA INY 5 ML 28,0000
Almacén (002 001 SIN MARCA 1201.080199  UNIDAD 28,0000 0.0000 0.0000 228,0000
"""" 301172018 228,0000
585200150001 RETINOL 100000 UI TAS 95,0000
Aimacén (002 001 SIN MARGA 1301080102 UNIDAD 55,0000 0,0000 0,0000 55,0000
2122015 31272018 55,0000
585200150004 RETINOL 200000 Ul TAS 54,0000
Aimacén (002 001 SIN MARCA 1201.080102  UNIDAD 54,0000 0.0000 0,0000 54,0000

- Grupo Bien: Este reporte muestra el Resumen del Kardex de Almacén
agrupado por Grupo Bien, conteniendo la siguiente informacién segun filtros
seleccionado: item, Descripcion, Marca, Cuenta Contable, Unidad de Uso,
Cantidades (Saldo Anterior, Entradas, Salidas, Saldo Actual), Valores (Saldo
Anterior, Entradas, Salidas, Saldo Actual), y Precio Promedio.
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Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha
Wadulo de Logistica Hora
Versisn Pagina: 1421
RESUMEN DEL KARDEX DE ALMACEN
Afio : 2015

UNIDAD EJECUTORA - 001 ENTIDAD PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION : 006000

{Almacen : ALMACEN GENERAL SubAlmacén : ALMACEN GENERAL
Mes - Abril Destino de Uso : Consumo Famila : Todos. Fitra tem : Todos.
tem Descripcion Marca Cuenta Unidad Cantidades Valores. Precio
Contable  deUso SaloAnterir Entradas  Salidas  SaldoActual SaldoAnterior  Entradas Saides  SaloActual  omede
TA0FICINA 0,00 185,00 0,00 185,00
08 COMPUTO 0.m 195,00 0.00 195,00
9500 TECLADO - KEYBOARD 0,00 185,00 0,00 185,00
0001 TECLADO - KEYBOARD 0.0 15,00 0,00 15,00
BRASIL-EAS 1502020301 UNIDAD 0,0000 5,0000 0,0000 5,0000 0,00 15,00 0,00 15,00 0
0012 TECLADO USB 0.0 180,00 0.00 180.00
W 1502020201  UNIDAD 0,0000 12,0000 0,0000 12,0000 0,00 180.00 0,00 180,00 15,00
TOTAL : 0,00 96.079,00 000 96.079,00

e Existencia en Almacén: Esta opcién permite obtener la Existencia en Almacén
por Cantidades, Cantidades — Valores, Cantidades por Lote, Cantidades — Valores
por Lote, Vencimiento de Bienes, y Rotacion de Bienes. Cada reporte se detalla a
continuacion:

Al dar clic en el icono Imprimir E el Sistema presentara la ventana Filtro
Existencia del Almacén, la misma que contiene las siguientes opciones:
Cantidades, Cantidades-Valores, Cantidades por Lote, Cantidades — Valores por
Lote y con las alternativas, Vencimiento de Bienes, ordenados por Lote o Fecha
de Vencimiento, y Rotaciéon de Bienes, con el filtro cantidad de movimientos.
Asimismo, se visualizan los filtros Almacén y Tipo de Uso, los cuales podran ser

seleccionados activando la barra de despliegue ™.

El Usuario deberd registrar la fecha de Inicio y la fecha Final, luego seleccionar

los filtros Grupo, Clase Familia e item, dando clic en el boton blsqueda , para
gue muestre los datos.

Seleccion de Filtros

* Cantidades

Cantidades, Valores

Cantidades por Lote
Cantidades, Valores por Lote
Vencimiento de Bienes
Rotacion de Bienes

Almacén « TipeUse o consul +
Desde: 01/01/2015 Hasta: 03/12/2015

Grupo Q
Clase =)
Famiia a4
item 2

Seguidamente, seleccionado la opcién requerida y dando clic en el icono Imprimir

E, el Sistema mostrara el reporte respectivo.
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- Cantidades: En esta opcidén, el Sistema presentara el reporte Existencias de
Almacén, conteniendo la siguiente informacion: [tem, Marca, Fecha, Tipo de
Transaccion, Numero de Documento, Numero de O/C y Proveedor, Cantidades
(Entradas, Salidas, Saldo) y Comentario.

Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha :
Modulo de Logistica Hora
Version Pagina @ 1dz 441
EXISTENCIAS DE ALMACEN
Afio: 2015
UNIDAD EJECUTORA  : D01 ENTIDAD PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION : 006000
Almacén : ALMACEN CENTRAL Sub Almacén : ALMACEN CENTRAL
Destino de Uso : Consumo Desde : 01-01-2015  Hasta : 08-06-2015
Fecha Tipo Dcto. oic Proveedor Cantidades ———— Comentario
Trans. N* N® Entradas Salidas Saldo
470300080003 AFICHE PUBLICITARIO
Marca : SIN MARCA Cta. Chile: 1301.5503 Unidad Uso : UNIDAD
08/032015 INGR. OVC. G-D00Z7: 000102 EDICIONES RAFOGRAPHICS 200,0000 0,000 200, 0000
10/03/2015 PECOSA  D0257 0,0000 200,0000 10,0000
200,0000 200,0000

- Cantidades - Valores: En esta opcién, el Sistema presentara el reporte
Existencia valoradas de Almacén, conteniendo la siguiente informacioén:
item, Marca, Fecha, Tipo de Transaccion, Nimero de Documento y O/C,
Cantidades (Entradas, Salidas, Saldo), Precio Unitario, Valores (Entradas,
Salidas, Saldo) y Precio Promedio.

Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha :
Médule de Logistica Hora
Version Pagina : 55 d= &5
EXISTENCIAS VALORADAS DE ALMACEN
Afio 1 2015
UNIDAD EJECUTORA  : 001 ENTIDAD PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION : 006000
Almacen : ALMACEN CENTRAL Sub Almacen : ALMACEN CENTRAL
Destino de Uso : Consumo Desde : 01-01-2015  Hasta: 08-06-2015
Fecha Tipo Dcto. 0/C —— Cantidades Precio Valores Precio
Trans. N* N* Entradas Salidas Saldo Unitario Entradas Salidas Saldo Promedio
169900430055 VASO DESCARTABLE DE PLASTICO X 8 floz
Marca : SIN MARCA Cta. Cble : 1201.050302 Unidad Uso : CIENTO
270272015 INGR. O/C. G-05221: DD0DEE 5,0000 10,0000 5,0000 5,800000 29,00 0,00 29,00 5,800000
27T/02/2015 PECOSA 00152 10,0000 5,0000 10,0000 0,000000 0,00 29,00 0,00 5,800000
20/03/2015 INGR. O/C. G-02852: 000134 40,0000 10,0000 40,0000 3,304000 132,16 0.00 132,16 3,304000
2000372015 PECOSA 00328 10,0000 40,0000 10,0000 0,000000 0,00 132,16 0,00 3,304000
45,0000 45,0000 161,16 161,16

- Cantidades por_Lote: En esta opcion, el Sistema presentard el reporte
Existencia de Almacén por Lote, conteniendo la siguiente informacion: item,
Marca, Fecha, Tipo de Transaccién, NUmero de Documento, Niamero de O/Cy
Proveedor, Cantidades (Entradas, Salidas y Saldo) con sus respectivos totales.
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Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha :
Madule de Logistica Hora :
Version Pagina: 1de1
EXISTENCIAS DE ALMACEN POR LOTE
Afio: 2015

UNIDAD EJECUTORA - D01 ENTIDAD PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION : DDE00D

lalmacén | ALMACEN GENERAL Sub Almacén : ALMACEN GENERAL
Destino de Uso : Consumo Desde : 01-01-2015  Hasta : 09-08-2015
Fecha Tipo Dcto. oic Proveedor — Cantidades
Trans. N* N* Entradas Salidas Saldo

022900050331 BROCA PARA CEMENTO & MM X 300 MM

Marca : ALFA Cuenta: 1301.1101 Und.Medida: UNIDAD
Lote: 1 Fecha de Expiracién: 15/02/2018
30/04/2015 NEA-ING.PRI 5YEG4{/8 5.636,0000 0,0000
Total Lote 5.636,0000 10,0000 5.638,0000
Total Item 5.636,0000 10,0000 5.638,0000

- Cantidades — Valores por_Lote: En esta opcién, el Sistema presentara el
reporte Existencias Valoradas de Almacén por Lote, conteniendo la
siguiente informacion: item, Marca, Fecha, Tipo de Transaccion, Namero de
Documento, Numero de O/C y Proveedor, Cantidades (Entradas, Salidas y
Saldo), Valores (Entradas, Salidas y Saldo), con sus respectivos totales.

Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha
Wédulo de Logistica Hora :
Versin Pagina: 141
EXISTENCIAS VALORADAS DE ALMACEN POR LOTE
Aifio: 2015

UNIDAD EJECUTORA - 001 ENTIDAD PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION : 005000

Almacen : ALMACEN GENERAL Sub Almacen : ALMACEN GENERAL
Destine de Uso : Consumo Desde : 01-01-2015  Hasta : 08-06-2015

Fecha Tipo Dcto. orc Proveedor Precio Cantidades Valores

Trans. N N Unitario Entradas Salidas Saldo Entradas Salidas Saldo

022900050331 BROCA PARA CEMENTO & MM X 300 MM

Marca : ALFA Cuenta: 1301.1101 Und Medida: UNIDAD

Lote: 1 Fesha de Expiracién: 15/02(2015

30/04/2015 NEA-ING PRI 5YE64(8 15240000 5,636,000 0,0000 85.892,64 2.0

Total Lote:

£.826,0000 0,0000 §.626,0000 85.892,64 0.0 2588264
Totsl It=m 5.836.0000 0.0000 5.636.0000 85.852.84 0.m 8585284

- Vencimiento de Bienes: En esta opcion, el Sistema presentara el reporte
Vencimiento de Bienes, conteniendo la siguiente informacion: item, Marca,
Fecha, Tipo de Transaccién, Numero de Documento, O/C, Proveedor y Saldo.

isneraa INteQrade Se Gelion Ademini it vk Facha
fodulic de Logistica Hora
sriidn Pigiea @ 1de 1
VEMNCIMIENTO DE BIENES
aflo 2015

HIDAD EXECUTORA (01 UIWD&D EJECUTORA DE PRUERA
NRO. IDERTIFRCACION © pogoon

macén | ALMACEN SubAlmacén | SUB ALM
ealing de Uso - Consume Desde - 01-01-2015  Hasdn : 10-06-2015
Eem Fecha Tigo e] [+ Proveedcr Sakda
Trans W N

FE10000S000T  AZITROMICINA 500 MG TAB

Marca . SM MARCA Cuenta: 1301050102 Und Medida: UNDAD
hEoh: Dol Facha g Exgrnsass. 3U0SI018
DLOLAME BALINIC 3500303
Touilow M0N0
Tousl e 3000000

- Rotacion_de Bienes: En esta opcion, el Sistema presentara el reporte
Vencimiento de Bienes, conteniendo la siguiente informacion: item, Caédigo,
Descripcién Unidad de Medida, Marca, Cuenta Contable y Fecha del Ultimo
Movimiento.
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Sistema bntegrado de Gestidn Adsinistrativa Fecha
Iléou!o de Logistica Hora 1543
—_— ROTACION DE BIENES Tsar i

ARo 1 2015
Nro. de Rotaciones: 0a 6
UNIDAD EJECUTORA 001 UNIDAD EJECUTORA DE PRUERA
NRO. IDENTIFICACION © pacaco

Amacen - ALMACEN Sub Amacén : SUB ALM
Destino de Uso : Consumo Desde : 01-01-2015  Hasta - 10-06-2015
Rem Descrpcita Unidad Marca Cuenta Fec Utmo
Medda movimto

014 ACICLOVIR 400 MG TAS UNIDAD SIN MARCA N/2015
AEROCAMARA ACULTO UNIDAD SIN MARCA

741428 AEROCAVARA UNDAD  DOBLE RR

140001 AGUA DESTILADA INY £ 14, UNDAD  SINMARCA
012 AGUA DESTILADA X 1 L UNICAD NACIONAL

e Detalle del Almacén: Al seleccionar esta opcidn, dando clic en el icono Imprimir

5 el Sistema presentara la ventana Filtro Detalle de Almacén, la misma que
contiene las siguientes opciones: Cantidades — Valores, Cantidades — Valores por
Lote. Los mismos que pueden seleccionarse Con o Sin Usuario los filtros Almacén
y Tipo de Uso, los cuales podran ser seleccionados activando la barra de

despliegue ™.

El Usuario deberd registrar la fecha de Inicio y la fecha Final, luego seleccionar
los filtros Grupo, Clase Familia e item, dando clic en el boton de busqueda Al.

Filtros Detalle de Almacén

'® Cantidades, Valores Con Usuario

Cantidades, Valores por Lote

Almacén 001000 - ALMACEN CENTRAL e
TipoUso ¢ _ consumo e
Desde:  q1,p1/2015 Hasta: g3n122015
Grupo
Clase

Familia

Al A LA

item

Seguidamente, seleccionado la opcion requerida y dando clic en el icono Imprimir

E, el Sistema mostrara el reporte solicitado.

- Cantidades — Valores, (sin check en Usuario): En esta opcion, el Sistema
presentara el reporte Detalle de Almacén, conteniendo la siguiente
informacion: item, Marca, Fecha, Tipo de Transaccién, Nimero de Documento
y O/C, Cantidades (Entradas, Salidas y Saldo), Precio Unitario, y Valores
(Entradas, Salidas, y Saldo), Precio Promedio, Centro de Costo y Destino.
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Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha :
Modulo de Logistica Hora
Version Pigina: de
DETALLE DE ALMACEN
Afio 1 2015
UNIDAD EJECUTORA - 001 ENTIDAD PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION : 006000
Almacén : ALMACEN GENERAL Sub Almacén : ALMACEN GENERAL
Destino de Uso : Consumo Desde : 01-01-2015  Hasta : 08-08-2015
Fecha Tipo Dcte.  OIC Cantidades Precio Valores Precio Centro Destino
Trans. iy N Entradas Salidas Saldo Unitario Entradas Salidas Saldo Promedio Costo
022900050331 BROCA PARA CEMENTO 8 MM X 300 MK
Marca : ALFA Cta. Cbie :1201.1101 Unidad Uso . UNIDAD
010472015 NEA-ING.PI EYEB4{/8 00000 56380000 15240000 85.824.00 0,00 85.884,00 15240000
0,0000 85.824.00 0,00
536457600001 SILLON DENTAL
Marca: 172 CR -TECM Cta. Chie : 1502.020401 Unidad Uso : UNIDAD
30i04/2015 NEA-DONA 1 2,000 0,0000 2,0000 5.000,000000 10.000,00 0.00 10.000,00 5.000,000000
2,000 0,0000 10.000,00 0.00

- Cantidades — Valores, (con check en Usuario): En esta opcién el Sistema
presentara el reporte Detalle de Almacén conteniendo la siguiente
informacion: Fecha, Tipo de Transaccion, Numero de Documento, O/C,
Cantidades (Entradas, Salidas, Saldo) y Precio Unitario, Valores (Entradas,
Salidas, Saldo), Precio Promedio, Centro de Costo, Destino, Fecha de Registro
y Usuario.

Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha :
Modulo de Logistica Hora
Versitn Pagina: 1de 1
DETALLE DE ALMACEN
Afio 1 2015
UNIDAD EJECUTORA 001 ENTIDAD PRUEEA
NRO. IDENTIFICACION : 008000
{Almacén : ALMACEN GENERAL Sub Almacén : ALMACEN GENERAL
Destino de Uso : Consuma Desde : 01-01-2015  Hasta: 09-08-2015
Fecha Tipo Dcto.  QIC Cantidades. Precio Valores Precio Centro Destino Fecha Usuario
Trans. N N Entradas Salidas Saldo Unitario Entradas Salidas Saldo Promedio Costo Registro
022800050331 BROCA PARA CEMENTO 8 M X 300 MM
Marca : ALFA Cta. Chle : 13011101 Unidad Usa : UNIDAD
30/04/2015 NEA-ING PI5YE84(18 5 838,0000 0,0000 5.638,0000 15,240000 85.834.00 0.00 85.884.00 15,240000 03/08/2015 16:28 1
5,838,0000 0,0000 85.884,00 0,00
535497600001 SILLON DENTAL
Marca: 12 CR -T5CM Cta. Chle : 1503.020401 Unidad Usa © UNIDAD
30/04/2015 NEA-DOMNA 1 2,0000 0,0000 2,0000  £.000,000000 10.000,00 0,00 10.000,00  5.000,000000 0%08/2015 11.09 1
22,0000 0.0000 10.000,00 0.00

- Cantidades — Valores por Lotes: En esta opcion el Sistema presentara el
reporte Detalle de Almacén por Lote conteniendo la siguiente informacion:
item, Marca, Fecha, Tipo de Transaccién, Numero de Documento, O/C,
Proveedor, Precio Unitario, Cantidades (Entradas, Salidas y Saldo), Valores
(Entradas, Salidas, Saldo), Centro de Costo y Destino.

(Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha
Médulo de Logistica Hora :
fersion Pagina: 1d=1
DETALLE DE ALMACEN POR LOTE
Afio: 2015
UHIDAD EJECUTORA  : 001 ENTIDAD PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION : 006000
fimacén : ALWACEN GENERAL SubAlmacen : ALMACEN GENERAL
Destine de Uso : Consumo Desde: 01-01-2015  Hasta : 09-08-2015
Fecha Tipo Dcto aic Proveedor Precio Cantidades Valores Centro Destino
Trans. N N Unitario Entradas Salidas Saldo Entradas Salidas Saldo Costo
022900050331 BROCA PARA CEMENTO 8 MM X 300 MM
Marca: ALFA Cuenta: 1301.1101 Und Medida: UNIDAD
Lote: 1 Fecha de Expiracién: 1510212018
30/04/2015 NEA-ING.PR: EYEE4(/8 15,240000 5636,0000 00000 BEDE am
Totsl Lote 3636000 agom 3636000 sEE o el
Total ltem 3636000 agom 3636000 sEE o el
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e Reporte Contable del Almacén: Al seleccionar esta opcion, dando clic en el

icono Imprimir E el Sistema presentarq la ventana Filtro Contable del
Almacén, la misma que contiene las siguientes opciones: Resumen Contable sin
Transferencia, Resumen Contable, Resumen Contable por item, Movimientos por
Cuenta Contable, Resumen Contable PECOSA con filtro de Almacén Principal o
Secundario. Asimismo, se visualizan los filtros Almacén y Mes, los cuales podran

ser seleccionados activando la barra de despliegue ™.

[ Listade de Repories | [Almacen ]
Resumen Contable sin Transferencia
Resumen Contable

Resumen Contable por tem
Movimientos por Cuenta Contable
Rezumen Contable PECOSA

(¢ Principal ("~ Secundario

T

Almacén| 001000 v Mes: |Noviemt

=lp

Seguidamente, seleccionado la opcion requerida y dando clic en el icono Imprimir

E, el Sistema mostrara el reporte solicitado.

- Resumen Contable sin Transferencias: En esta opcién el Sistema presentara
el reporte Resumen Contable del Almacén Sin Transferencia conteniendo
la siguiente informacion: Cuenta Contable, Denominacién, Saldo Anterior,
Valores (Entradas y Salidas) y Saldo Actual.

Sistema g de Gestion

Fecha :
Madule de Logistica Hora
Version Piagina: 1ds 1
RESUMEN CONTABLE DEL ALMACEN SIN TRANSFERENCIA*
Afio 1 2015
UNIDAD EJECUTORA  : 001 ENTIDAD PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION : 006000
WMes - Abril Almacén : ALMACEN GENMERAL Sub Almacen : Todos
R Saldo Valores Saldo
Cta. Contable Denominacicn Anterior Entradas Salidas Actual
1503 VEH]CULOS, MAQUINARIAS % OTROS 51.628,00 10.195,00 00 §1.821,00
020101 MAQUINAS Y EQUIPOS DE OFICINA 1.760,00 00 00 1.760,00
020201 MAQUINAS % EQUIPDS EDUCATIVOS 00 180,00 00 180,00
020301 EQUIPCS COMPUTACIONALES Y PERIFERICOS 00 15,00 00 15,00
020401 MOBILIARID 21.798,00 10.000,00 00 31.758,00
020402 EQUIPO 14.369,00 00 00 14.369,00
9105 BIENES EN PRESTAMO, CUSTODIA Y NO DEPRECIABLES 8.600,00 00 00 8.600,00
0301 MAQUINARIA Y EQUIPO NO DEFRECIABLE £.800,00 00 00 £.800,00
TOTAL 753.751,00 123.102,00 2243200 85437200
Reporte no incluye transferencias internas en el mismo almacén principal.

- Resumen Contable: En esta opcion el Sistema presentard el reporte
Resumen Contable del Almacén conteniendo la siguiente informacion:
Cuenta Contable, Denominacién, Saldo Anterior, Valores (Entradas y Salidas)
y Saldo Actual.
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Sistema Integrade de Gestion Administrativa Fecha :
Médule de Logistica Hora
Version Pagina: 1de1
RESUMEN CONTABLE DEL ALMACEN
Afio 1 2015
UNIDAD EJECUTORA  : D01 ENTIDAD PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION : 0DE000
Mes : Abril Almacén : ALMACEN GENERAL Sub Almacén : Todos
N Saldo Valores Saldo
Cts. Contable Denominacisn Anterior Entradas Salidas Actual
1503 WEHICULOS, MAQUINARIAS ¥ OTROS 51.626,00 10.185,00 00 61.821,00
020101 MAQUINAS Y EQUIPDS DE OFICINA 1.760.00 00 0D 1.760.00
020201 MAQUINAS Y EQUIPOS EDUCATIVOS 00 180,00 J0D 180,00
020201 EQUIFQS COMFUTACIONALES Y PERIFERICOS 00 15,00 00 15,00
020205 EQUIPQS E INSTRUMENTOS DE MEDICION 2.215,00 00 0D 2.215,00
020538 MAQUINARIAS, EQUIPDS Y MOBILIARIOS DE OTRAS INSTALA 10.563,00 00 0D 10.563,00
9105 BIENES EN PRESTAMO, CUSTODIA™Y NO DEPRECIABLES 8.600,00 oo 00 8.600,00
0301 MAQUINARIA Y EQUIFD NO DEFRECIABLE 8.600,00 00 00 8.600,00
TOTAL T33.751,00 123.102,00 22.482,00 854.372,00

- Resumen Contable por item: En esta opcion el Sistema presentara el reporte
Resumen Contable del Almacén por item conteniendo la siguiente
informacion: Cuenta Contable, item, Unidad Uso, Saldo Anterior, Valores
(Entradas y Salidas) y Saldo Actual.

Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha :
Médulo de Logistica Hora
Version Fagina: 23423
RESUMEN CONTABLE DEL ALMACEN POR ITEM
Afio : 2015
UNIDAD EJECUTORA  : 001 ENTIDAD PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION : 006000
Mes : Abril Almacén : ALMACEN GENERAL SubAlmacen : Todos
. Saldo Valores Saldo
Cuenta Contable fem Unidad Uso Anterior Entradas Salidas Actual
1503 VEHICULOS, MAQUINARIAS Y OTROS 51.626,00 10.195,00 00 61.821,00
020905 EQUIPOS E INSTRUMENTOS DE MEDICION 2.216,00 i i 2.216.00
602248210001  HISTEROGRAFO UNIDAD 266,00 00 00 268,00
80 04 TENSIOMETRO FEDIATRICO UNIDAD 450,00 .00 .00 450,00
6 25 TENSIOMETRO DE MERCURIO DE PIE RODANTE UNIDAD 1.500,00 00 00 1.500,00
020999 MAQUINARIAS, EQUIPOS Y MOBILIARIOS DE QTRAS INSTALACIONES 10.863.00 i i 10.863.00
672245770008 EQUIPO DE TRATAMIENTO DE AGUA (FOTABILIZADOR DE AGUA) UNIDAD 10.963,00 00 00 10.963,00
9105  BIENES EN PRESTAMO, CUSTODIA Y HO DEPRECIABLES 8.600,00 00 00 8.600,00
0301 MAQUINARIA Y EQUIPO NO DEPRECIABLE 8.600.00 i i 8.600.00
532233820001 ELECTROBISTURI UNIDAD 1.800,00 00 00 1.800,00
532235720001 ELECTROCAUTERID UNIDAD 7.000.00 0 0 7.000.00
TOTAL 753.595,00 123.102,00 22.448.00 854.219,00

- Movimiento por Cuenta Contable: Al seleccionar esta opcion el Sistema
activa los siguientes campos: Movimiento (Ingreso, Egreso). Y agrupado por
(Cuenta / item / Documento, Cuenta / Documento / item y Documento / Cuento
/ item). Asimismo, se visualizan los filtros Almacén, Mes y Tipo de Uso, que

podran ser seleccionados activando la barra de desplieguel ™.

El Usuario debera seleccionar los filtros Grupo, Clase Familia, item y Cuenta

dando clic en icono B(quueda. Adicionalmente, en el Campo Titulo el
Usuario podré editar el Titulo del Reporte.
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Filtro Contable de Almacén

Lista de Reportes Movimiento Agrupado por

Resumen Contable sin Transferencia * Cuenta / item / Documento
*! Ingreso
Resumen Contable

Resumen Contable por item Egreso
* Movimientos por Cuenta Contable

Resumen Contable PECOSA

Cuenta / Documento / item

Documento / Cuenta / item

Almaceén: 001009 - ALMACEN CENTRAL - ALMACEN DE FARMACIA -
es: Marzo - Tipo Usel ¢ consumo hd

Grupo: Q
Clase: Q
Familia: i
item: =
Cuenta: Q
Titule: REPORTE DE ENTRADAS DE ALMACEN

Seguidamente, seleccionado la opcién requerida y dando clic en el icono

Imprimir E el Sistema mostrara el reporte solicitado.

o Cuenta item / Documento: En esta opciéon el Sistema presentara el
Reporte de Entradas de Almacén, conteniendo la siguiente informacion:
Cuenta Mayor, Sub Cuenta, item, Nimero de Orden de Compray Guia/Nea,
Tipo de Movimiento, Marca, Unidad de Medida, Precio, Cantidad y Valor
Total en Soles.

Sistema g de Gestion ini i Fecha:
Modulo de Logistica Hora:
[Version Pagina: 1 de 1
REPORTE DE ENTRADAS DE ALMACEN
Afio : 2015
UNIDAD EJECUTORA : 001 ENTIDAD PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION : 006000
Almacén : ALMACEN GENERAL Sub Almacén : ALMACEN GENERAL
Mes : Abril Destino de Uso : Consumo Filtro : Todos Ordenado por: Cuenta/tem/Documento
Mayor Sub.Cta.  Hkem N°OC  Guia/ NEA Tipo Movimiento Marca Precio Cantidad  Valor Total S/.
1503 VEHICULOS, MAQUINARIAS ¥ OTROS 10.185,00
020201 MAQUINASY EQUIPOS EDUCATIVOS 180,00
T40855000013 TECLADO USE UNIDAD 12,00 180,00
EYEB4{/E{& NEA - INGRESO PRODUC( IM 15,00 12,00 180,00
020301 EQUIPOS COMPUTACIONALES ¥ PERIFERICOS 15,00
T40855000001 TECLADO - KEYBOARD UNIDAD 5.00 15,00
NEA-DO-125 NEA - DONACION ERASIL-EAS 3.00 5,00 15,00
020401  MOBILIARIO 10.000,00
E35457600001 SILLON DENTAL UNIDAD 2,00 10.000,00
1 NEA - DONACION 1/2 CR -TSCM 5.000,00 2,00 10.000,00
TOTAL  Si 95.079,00

o Cuenta/ Documento / item: En esta opcion, el Sistema presentara el
Reporte de Entradas de Almacén, conteniendo la siguiente informacion:
Cuenta Mayor, Sub Cuenta, Namero de Orden de Compra y Guia/Nea, item,
Marca, Unidad de Medida, Precio, Cantidad y Valor Total en Soles.
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Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha :
Modulo de Logistica Hora
[Version Pagina: 1det
REPORTE DE ENTRADAS DE ALMACEN
Afio 1 2015

UNIDAD EJECUTORA - pp1 ENTIDAD PRUEBA
HRO. IDENTIFICACION : 006000

Almacén : ALMACEN GEMERAL Sub Almacén : ALMACEN GENERAL
Wes : Abril Destino de Uso : Consumo Fittro : Todos Ordenado por: Cuenta/Documentoftem
Mayor Sub.Cta. N° OC  Guia/ NEA  Hfem Marca Unid. Med. Precio Cantidad  Valor Total 5/,
1301 BIEMES Y SUMINISTROS DE FUNCIONAMIENTO 85.884,00
1101 PARAEDIFICIOS ¥ ESTRUCTURAS 85.884,00
EYES4(/3(Z  NEA- INGRESO FRODUCCION 5.636,00 85,384 00
022800050321 BROCA PARA CEMENTO & MM X 300 MM ALFA UMIDAD 15,24 5.635,00 85 824,00

TOTAL 5/ 56.075,00

o Documento/ Cuenta / item: En esta opcion el Sistema presentara el
Reporte de Entradas de Almacén, conteniendo la siguiente informacion:
Numero de Orden de Compra, Guia/Nea, Mayor, Sub Cuenta, item, Marca,
Unidad de Medida, Precio, Cantidad y Valor Total en Soles.

Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha :
Madulo de Logistica Hora
Version Pagina: 1de1
REPORTE DE ENTRADAS DE ALMACEN
Afin 1 2015

UNIDAD EJECUTORA - 001 ENTIDAD PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION : 006000

Almacén : ALMACEN GENERAL Sub Almacén : ALMACEN GENERAL
Mes : Abril Destine de Uso : Censumo Fitro : Todos Ordenado por: Documento/Cuentaftem
N°OC  Guia/ NEA Mayor Sub.Cta.  fem Marca Unid. Med. Precio Cantidad  Valor Total /.
S5vSEA(&(& NEA - INGRESO PRODUCCION 86.064,00
1201 BIENES Y SUMINISTROS DE FUNCIONAMIENTO 85.824 00
1101 FARA EDIFICIOS Y ESTRUCTURAS 5 §38,00 85834 00
022200050231 BROCA PARA CEMENTO 2 MM X 200 MM ALFA UNIDAD 15,24 5.638,00 85.884.00
1503 VEHICULOS, MAQUINARIAS Y OTROS 180,00
020201  MAQUINAS Y EQUIPOS EDUCATIVOS 12.00 180,00
740855000012 TECLADO USB I UNIDAD 15,00 12.00 180,00

TOTAL S/ 96.079,00

- Resumen Contable PECOSA: En esta opcidn el Sistema presentara el reporte
Resumen Contable de PECOSAS, conteniendo la siguiente informacion:
Cuenta Contable, Denominaciéon y Valor.

[sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha :
Modulo de Logistica Hora
[Version Figina: 1de1
RESUMEN CONTABLE DE PECOSAS
Afio 1 2015
UMIDAD EJECUTORA  : 001 ENTIDAD PRUEBA
HRO. IDENTIFICACION : 006000
Wes : Abril Almacén : ALMACEN GENERAL Sub Almacén : Todos
Cta. Contable Denominacion Valor
1301 BENES Y SUMINISTROS DE FUNCIONAMIENTO 185.605,00
0101 ALIMENTOS Y BEBIDAS PARA COMSUMO HUMANO 17.572,00
020101 VESTUARIO, ACCESORIOS ¥ PRENDAS DIVERSAS 12,00
020102 TEXTILES % ACABADOS TEXTILES 12.245,00
0302 GASES 1.238,00
1503 VEHICULOS, MAQUINARIAS v OTROS 405,00
020801 AIRE ACONDICIONADDC ¥ REFRIGERACION 405,00
TOTAL 180.014,00
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e Estadistica de Consumo: Al seleccionar esta opcién dando clic en el icono

Imprimir 5 el Sistema presentara la ventana Seleccién de Filtros, la misma
gue contiene las opciones: Por Almacén y Por Centro de Costo. Asimismo, se
visualizan los filtros Afio Inicio, Afio Fin, Mes Inicio, Mes Fin, Almacén,
Clasificador y Centro de Costo. Ademas contiene el campo Tipo de Bien, donde
se presentan las opciones Suministros, Activos y Todos los cuales podran ser

seleccionados activando la barra de despliegue ™ . Finalmente se podra filtrara por
Grupo, Clase, Familia, item y Empleado, dando clic en el icono Blusqueda 2] .

Seleccion de Filtros

® Por Almacén

Por Centro de Costo

Afio Inicio: 515 AfioFin 5045 o
Mes Inicio! grarg  ~ MesFiN piciamp
Almacén TODOS -
Clasificador TODOS -
Centro Costo TODOS -
Tipo Bien TODOS -
Grupo

Clase

Familia

Pl PR R

item

Seguidamente, seleccionado la opcion requerida y dando clic en el icono Imprimir

E, el Sistema mostrara el reporte solicitado.

- Por Almacén: En esta opcioén el Sistema presentara el reporte Estadistica de
Consumo del Almacén, conteniendo la siguiente informacion: Cédigo y
Descripcion del item, Unidad Uso, Cuenta Contable, Afio, Meses seleccionados
y Total.

Fecha :
Hora

Sistema Integrado de Gestion Administrativa
Madulo de Logistica R ;
Versién ESTADISTICADE CONSUMO DEL ALMACEN Pagina :
Almacén : Todos
Tipo bien : Todos

UNIDAD EJECUTORA  : 001 ENTIDAD PRUEEA
NRO. IDENTIFICACION : 006000

| Cuenta |Afic| Enero |Febrero | Marzo Total

Contable

tem | Descripcian | unidad
de Uso

26.3 29 2 ASEQ, LIMPIEZAY COCINA

FZZ2ST2S0001 HORNO ELECTRICO UNIDAD 21050301 2015 100 100
FZZ60510001 HORNO MICROONDAS UNIDAD 21050301 2015 100 100
JZZ64140010 LICUADORA ELECTRICA15L UNIDAD 21050301 2015 100 100

26.3 2.9 4 ELECTRICIDAD ¥ ELECTRONICA

- Por Centro _de Costo: En esta opcion, el Sistema presentard el reporte
Estadistica de Consumo por Centro de Costo conteniendo la siguiente
informacién: Cadigo y Descripcion del item, Unidad Uso, Clasificador de Gasto,
Cuenta Contable, Meses seleccionados y Total, Cantidad y Valor.
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Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha :
Médulo de Logistica Hora -
Versidn . Pigina -
ESTADISTICA DE CONSUMO POR CENTRO DE COSTO
Afio : 2015
UNIDAD EJECUTORA  : 001 ENTIDAD PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION : 006000
Tipo Bien : Todos C.Costo : Todos  Clasificador : Todos
ltem Descripcion Unidad |Clasificador] Cuenta Enero Febrero Marzo Total
de Uso | de Gasto | Contable Cantidad Valor

H.23.00 DIRECCION GENERAL DE POLITICA DE FROMOC 14301.81

Mata : 43 Tarza : GERENCIA PERMANENTE 1228181

U0 TARJETA PERSONAL CENTO 2319013 13018 1 19m =1

TIS0A0RS  TUERADEMETALDETh UNDRD 231512 1301050 100 100 T

Meta : 43 Tat FAGD 1.020.00

IGETINE  REPOSTERO DE MELAMINA UNDAD 263288 1S030MNE 100 1 1)

H.31.00 OFICINA DE COMUNICACIONES 12714,%

Meta: 8 Tarza : GERENCIA PERMANENTE 12.721.58

(6600020013 ANIS FATRANTE X 100 SOBRES UNIDRD 231111 13010101 19 18 3w

e Distribucién de Bienes por Destino: Al seleccionar esta opcién, dando clic en el

icono Imprimir 5 el Sistema presentara la ventana Filtro de Distribucion de
Bienes por Destino, la misma que contiene las siguientes opciones: Distribucion
de Bienes por Destino, Distribucion de Bienes por Destino Trimestral, Distribucion
de Bienes por Destino Mensual, Resumen por Destino y Actividad Operativa,
Resumen por Actividad Operativa, Distribucion de PECOSA por Bienes y Destino,
Distribucion de Bienes Entregados por Personal y Destino. Los reportes se pueden
obtener por Almacén Principal o Secundario, y para el caso de las Unidades
Ejecutoras que manejen PpR pueden obtenerse por SISMED.

Asimismo, se visualizan los filtros AlImacén y Destino Uso, los cuales podran ser

seleccionados activando la barra de despliegue ™ . El Usuario debera registrar la
fecha inicio en el campo Desde y la fecha final en el campo Hasta.

Luego seleccionaré los Filtros: Grupo, Clase, Familia, item, Destino, Centro de

Costo; ejecutando el icono busqueda =1 . Adicionalmente, en el Campo Titulo el
Usuario podra editar el Titulo del Reporte.
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Filtro de Distribucion de Bienes por Destino

Lista de Reportes Almacén

@ Distribucion de Bienes por Destino ® principal O Secundario
O Distribucién de Bienes por Destino Trimestral

O Distribucion de Bienes por Destino Mensual Destino

) Resumen por Destino y Actividad Operativa
O Resumen por Actividad Operativa
O Distribucion de Pecosa por Bienes y Destino

SISMED: (g ® no

AIMacén: 501000 - ALMACEN =
Desde:  (1/01/2021 i ™&s® 0g/0g/2021 fiff DestnoUso: ¢ Consumo =
Grupo: °
Clase: 2
Familia: =
ftem: 2
Destino: 2
C. Costo: =

Titulo: DISTRIBUCION DE BIENES POR DESTINO

Seguidamente, seleccionado la opcién requerida y dando clic en el icono

ImprimirE, el Sistema mostrara el reporte solicitado.

- Distribucién de Bienes por Destino: En esta opcién el Sistema presentara el
reporte Distribucién de Bienes por Destino, conteniendo la informacion:
Destino, Centro de Costo, Actividad Operativa, Grupo, item, Descripcion,
Unidad de Uso, Cantidad y Valor.

Sisterna Integrado de Gestion Administrati Facha
Médulo de Logistica Hora :
Version Pagina : 1 de 1

DISTRIBUCION DE BIENES POR DESTINO

Afio: 2021
UNIDAD EJECUTORA : UNIDAD EJECUTORA PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION : 006000
Almacén: ALMACEN
Destino de Uso:  Consumo Desde: 01/01/2021 Hasta : 06/08/2021
Item Descripcién Unidad de Uso Cantidad Valor
SIN DESTINO 21,250.00
Cenfro Costo : CENTRO DE COSTO PRUEBA 21,250.00
Actividad Operativa : C0052 DIRECCION Y CONDUCCION DE POLITICAS INSTITUCIONALES EN EL MARCO DE LOS 21,250.00
Grupo: 74 OFICINA 21.250.00
746437451208 ESCRITORIO DE MELAMINA 70 cm X 80 cm X 80 cm 17.0000 21,250.00

TOTAL 21,250.00

- Distribuciéon de Bienes por Destino Trimestral: En esta opcién, el Sistema
presentara el reporte Distribucion de Bienes por Destino Trimestral,
conteniendo la siguiente informacién: A nivel de Destino, Actividad Operativa y
Grupo: item, Descripcion, Unidad de Uso, Cantidad, Valor y Total.
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Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha
Modulo de Logistica
Version

DISTRIBUCION DE BIENES POR DESTINO TRIMESTRAL
Afio : 2021
UNIDAD EJECUTORA - UNIDAD EJECUTORA PRUEBA

NRO. IDENTIFICACION : 006000
Almacén:  ALMACEN

Destino de Uso:  Consumo Desde: 01/01/2021 Hasta : 06/09/2021
o Descripeion Unidad | | Trimestre | Il Trimestre [ ||7\ Trimestre | IV Trimestre | Total

deUso | Cantidad | Valor | Cantidad | Valor | Cantidad | Valor | Cantidad | Valor | Caniidad | Valor |

Destino SIN DESTINO 21,250.00 0.00 0.00 0.00 21,250.00
Centro Costo : CENTRO DE COSTO PRUEBA 21,250.00 0.00 0.00 0.00 21,250.00
Act.Ope. €0052 DIRECCION Y CONDUCCION DE POLITICAS 21,250.00 0.00 0.00 0.00 21,25000
Grupa 74 OFICINA 21,250.00 0.00 0.00 0.00 21,25000
746437451208 ESCRITORIO DE MELAMINA 70 cm X 80 cm X 90 cm UNIDAD 17.00 21,250.0 17.00 21250.00
TOTAL 21,250.00 0.00 0.00 0.00 21,250.00

- Distribucién de Bienes por Destino Mensual: En esta opcién, el Sistema
presentara el reporte Distribucion de Bienes por Destino Mensual,
conteniendo la siguiente informacion a nivel de Destino, Centro de Costo,
Actividad Operativa y Grupo: item, Descripcion, Unidad de Uso, Cantidad, Valor
de los Meses seleccionados y Total.

Sistema de Gestldn A Fecha

Médulo de Logistica Hora H
Viersidn | DISTRIBUCION DE BIENES POR DESTING MEMSUAL Pagina @ 1 ded

UNIDAD EJECUTORA @ | NIDAD EJECUTORA PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION : Q06000
Almacén: ALMACEN

Destino de Use:  Consumao Desde: 01/01/2021 Hasta:  0&/09/2021
Unidad Enero Febrero Marzo Total
ltem Descripcién - - -
deUso |Cantidad| Valor |Cantidad| Valor |Cantidad| Valor | Cantidad| Valor
Destino :  SIN DESTINO 0.00 0.00 21,250.00 21,250.00
Centro Costo : CENTRO DE COSTO PRUEBA 0.00 0.00 21,250.00 21,250.00
Act.Ope.: C0052 DIRECCION Y 0.00 0.00 21,250.00 21,250.00

CONDUCCION DE POLITICAS
INSTITUCIONALES EN EL MARCO DE LOS
LINEAMIENTOS DE PLANES Y PROGRAMAS
DE DESARROLLO REGIONAL

Grupo: 74 OFICINA 0.00 0.00 21,250.00 21,250.00
7464374 ESCRITORIO DE MELAMIMA 70 cm  UNIDAD 17.00 21,250.00 17.00  21250.00
TOTAL: 0.00 0.00 21,250.00 21,250.00

- Resumen por Destino y Actividad Operativa: Al seleccionar esta opcion se
activan las siguientes opciones de Reportes: S6lo con Destino, Solo Sin
Destino, Todos y Nivel Destino, donde seleccionara el nivel del Reporte.
Asimismo, se visualizan los filtros Almacén y Destino Uso, los cuales podran

ser seleccionados activando la barra de despliegue! ™ . El Usuario debera
registrar la fecha inicio en el campo Desde y la fecha final en el campo Hasta.

Luego debera seleccionar los Filtros: Grupo, Clase, Familia, item, Destino,

Centro de Costo y Actividad Operativa ejecutando el botén busqueda EI o]
marcando con un check en Todos, para mostrar todos los datos.
Adicionalmente, en el Campo Titulo el Usuario podra editar el Titulo del Reporte

-176-



Manual de Usuario — Mddulo de Logistica en WEB

Filiro de Distribucion de Bienes por Destino

Lista de Reportes Almacén
O Distribucién de Bienes por Destino @® Principal O Secundario
O Distribucién de Bienes por Destino Trimestral
O Distribucion de Bienes por Destino Mensual Destino
® Resumen por Destino y Actividad Operativa ) Solo con Destino gé\"setilno_
) Resumen por Actividad Operativa @® Solo sin Desting .
O Distribucién de Pecosa por Bienes y Destino O Todos i <
SISMED: O 5 @ no
AImacsn: 991000 - ALMACEN -

Desde:  pqpu2021 ff Haste pggg2021 [y DestinoUse: ¢ copsumo -
Grupo:

Clase:

4
4
Familia: Q
item: A
Destino: Q
C. Costo

Actividad =
Operativa: =

Titulo RESUMEN POR DESTINO Y ACTIVIDAD OPERATIVA

Seguidamente, seleccionado la opcién requerida y dando clic en el icono

Imprimir E el Sistema mostrara el reporte solicitado.

- Sblo Destino: En esta opcién el Sistema presentara el reporte Resumen
por Destino y Actividad Operativa, conteniendo la siguiente informacion:
Distribucion de los bienes con Destino, Codigo y Descripcién de la Actividad
Operativa y Valor.

Sistema Int do de Gestidn Admini Fecha
- Hora
Modl..l!ode Logistica Pagina © 1 dei
Version
RESUMEN POR DESTINO Y ACTIVIDAD OPERATIVA
Afo: 2021
UNIDAD EJECUTORA : UNIDAD EJECUTORA PRUEBA
MNRO. IDENTIFICACION : 006000
Almacén: ALMACEN
Destino de Uso:  Consumo Mivel Destino - 1 Filtro : Todos Desde : 01/01/2021 Hasta: 06/09/2021
Destino Act.Ope. D ipcidn de Actividad Op- Valor
COH DESTINO 21,250.00
C 0052 DIRECCION Y CONDUCCION DE POLITICAS INSTITUCIONALES EN EL MARCO DE 21,250.00
TOTAL 21,250.00

- Sin Destino: En esta opcién, el Sistema presentara el reporte Resumen
por Destino y Actividad Operativa, conteniendo la siguiente informacion:
Distribucion de los bienes sin Destino, Codigo y Descripcion de la Actividad
Operativa y Valor.
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Sistema Integrado de Gestion Administrati Fecha
Médulo de Loaistica Hora

Pagina : 1 dei
Version

RESUMEN POR DESTINO Y ACTIVIDAD OPERATIVA

Afo: 2021
UNIDAD EJECUTORA : UNIDAD EJECUTORA PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION : 006000
Almacén: ALMACEN
Destino de Uso:  Consumo Mivel Destino - 1 Filtro : Todos Desde : 01/01/2021 Hasta : 06/09/2021
Destino Act.Ope. D ipcidn de Actividad Operati WValor
SIN DESTING 21,250.00
C 0052 DIRECCION ¥ CONDUCCION DE POLITICAS INSTITUCIONALES EN EL MARCO DE 21,250.00

TOTAL 21,250.00

- Todos: En esta opcion el Sistema presentara el reporte Resumen por
Destino y Actividad Operativa, conteniendo la siguiente informacion:
Distribucion de los Bienes con Destino y Sin Destino, Codigo y Descripcion
de la Actividad Operativa y Valor.

Sistema de Gestion Admini: i Fecha
- Hora :
Médulo de Loaistica Fagna - 1 ded
Version
RESUMEN POR DESTINO Y ACTIVIDAD OPERATIVA
Afio: 2021
UNIDAD EJECUTORA : UNIDAD EJECUTORA PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION : 006000
Almacén: ALMACEN
Destino de Uso:  Consumo Nivel Destino : 1 Filtro : Todos Desde : 01/01/2021 Hasta : 06/09/2021
Destino Act.Ope. D ipcidn de Actividad Operati Valor
CON DESTING 21,250.00
C 0052 DIRECCION Y CONDUCCION DE POLITICAS INSTITUCIONALES EN EL MARCO DE 21,250.00
TOTAL 21,250.00
SIN DESTIND 21,250.00
C 0052 DIRECCION Y CONDUCCION DE POLITICAS INSTITUCIONALES EN EL MARCO DE 21,250.00
TOTAL 21,250.00

- Resumen por Actividad Operativa: Al seleccionar esta opcién, se activaran
las siguientes opciones de Reporte: Sélo con Destino, So6lo Sin Destino y
Todos. Asimismo, se visualizan los filtros Almacén y Destino Uso, los cuales
podrén ser seleccionados activando la barra de despliegue ™. El Usuario

deberd registrar la fecha inicio en el campo Desde y la fecha final en el campo
Hasta.

Luego, debera seleccionar los Filtros: Grupo, Clase, Familia, item, Destino,
Centro de Costo y Actividad Operativa dando clic en el botén de basqueda [l
Adicionalmente, en el Campo Titulo el Usuario podra editar el Titulo del
Reporte.
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Filtro de Distribucidn de Bienes por Destino

Lista de Reportes Almacén

© Distribucién de Bienes por Desting ® principal O Secundario

(O Distribucién de Bienes por Destino Trimestral

(O Distribucion de Bienes por Destino Mensual Destino

() Resumen por Destino y Actividad Operativa O Solo con Destino

® Resumen por Actividad Operativa © Solo sin Destino

) Distribucién de Pecosa por Bienes y Desiino @ Todos
SISMED: O @No
AIMacén: 01000 - ALMACEN -
Desde: 01/01/2021 [ Hest& 0gpg/2021 i) DestinoUsOl ¢ _Consumo =
Grupo: Q
Clase: Q
Familia: Q
ftem: Q
Destino:
C. Costo
Actividad a
Operativa:

Titule: RESUMEN POR ACTIVIDAD OPERATIVA

Seguidamente, seleccionado la opcién requerida y dando clic en el icono

Imprimir E el Sistema mostrara el reporte solicitado.

- Con Destino: En esta opcion el Sistema presentara el reporte Resumen
por Destino y Actividad Operativa, conteniendo la siguiente informacion
de los bienes Distribuidos con Destino: Cadigo y Descripcion de la Actividad
Operativa y Valor.

|sistema g de Gestion ini i Fecha :
Modulo de Logistica Hora
Version Pagina :
RESUMEN POR ACTIVIDAD OPERATIVA
Afio : 2015

UNIDAD EJECUTORA : 001 ENTIDAD PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION : 006000
Almacén : ALMACEN GENERAL
Destino de Uso : Consumo Fittro :Con Destino Desde : 01-01-2015  Hasta : 08-08-2015

Act. Ope. Descrincion Actividad Operativa Valor

C 0001 GERENCIA PERMANENTE 190.018,00

TOTAL 190.016.00

- Sin Destino: En esta opcién, el Sistema presentara el reporte Resumen
por Destino y Actividad Operativa, conteniendo la siguiente informacion de
los bienes distribuidos sin Destino: Cdodigo y Descripcién de la Actividad
Operativa y Valor.
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Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha :
Modulo de Logistica Hora :
Version Pagina -
RESUMEN POR ACTIVIDAD OPERATIVA
Afio : 2015

UNIDAD EJECUTORA : D01 ENTIDAD PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION : 006000

(Almacén : ALMACEN GENERAL

Destine de Uso : Consume Filtro :Sin Destino Desde : 01-01-2015  Hasta : 08-06-2015
Act. Ope. Descripcién Actividad Operativa Valor
C 0001 GERENCIA PERMANENTE 190.016,00

TOTAL 190.016.00

- Todos: En esta opcion el Sistema presentard el reporte Resumen por
Destino y Actividad Operativa, conteniendo la siguiente informacion de los
Bienes distribuidos con Destino y Sin destino: Codigo y Descripcion de la
Actividad Operativa y Valor.

Sistema Integrado de Gestion Admini Facha

- Hora :
Mddulo de Logistica Pagina - 1 del
Versidn

RESUMEN POR ACTIVIDAD OPERATIVA

Ano: 2021
UNIDAD EJECUTORA : UNIDAD EJECUTORA PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION : 006000
Almacén: ALMACEN
Destino de Uso:  Consumo Filtro : Todos Desde : 01/01/2021 Hasta: 06/09/2021
Act.Ope. Descripcion de Actividad Operativa WValor
C 0052 DIRECCION Y CONDUCCION DE POLITICAS INSTITUCIONALES EN EL MARCO DE LOS 21,250.00

TOTAL 21,250.00

- Distribucién de PECOSA por Bienes y Destino: Al ingresar a esta opcion
seleccionar los filtros Almacén y Destino Uso, los cuales podran ser
seleccionados activando la barra de desplieguel ™. Asimismo, registrar la
fecha inicio en el campo Desde y la fecha final en el campo Hasta.

Luego, debera seleccionar los Filtros: Grupo, Clase, Familia, item, Destino,
Centro de Costo y Actividad Operativa, dando clic en el boton de basqueda
[al, Adicionalmente, en el Campo Titulo el Usuario podra editar el Titulo del
Reporte.
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Filtro de Distribucion de Bienes por Destino

Lista de Reportes Almacén

O Distribucion de Bienes por Destino ® principal O Secundario
O Distribucion de Bienes por Destino Trimestral

O Distribucion de Bienes por Destino Mensual Destino

O Resumen por Destino y Actividad Operativa
) Resumen por Actividad Operativa

@ Distribucion de Pecosa por Bienes y Destino

SISMED: (g @ g

Almacén: 901000 - ALMACEN =
Desde: 0101/2015 Hasta: 0311212015 i Destino Uso! ¢ _consumo =
Grupo: “
Clase: 2
Familia: 2
ftem: 2
Destino: 2
C. Costor 2
e

Titulo DISTRIBUCION DE PECOSAS POR BIENES Y DESTINO

Dando clic en el icono Imprimir E el Sistema presentard el reporte
Distribucién de PECOSAS por Bienes y Destino, conteniendo la siguiente
informacién: Codigo y Descripcion del item, Fecha, Tipo Transaccion,
Documento Numero, Cantidad y Valor.

[sistema g de Gestion

Fecha :
Modulo de Logistica Hora
[Version Pagina: &1 d= &1
DISTRIBUCION DE PECOSAS POR BIENES Y DESTINO
Afio 1 2015
UNIDAD EJECUTORA  : pD1 ENTIDAD PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION : ooE000
fimacén : ALMACEN GENERAL
Destino de Uso : Consumo Desde : 01-01-2015  Hasta : 08-08-2015
ltem Descripcion Fecha Tipo Trans.  Dcto. N° Cantidad Valor
963800030084 TUBO DE CPVC /2 in X §m Unidad de Uso : UNIDAD 36,00
SIN DESTING 38,00
Centro Costo:  402.1.2.5  UNIDAD DE SERVICIOS GENERALES Y MANTENIMIENTO 38,00
Tares: C 0001 GEREMCIA PERMANENTE |0
240022015 PECOSA 00028 4,0000 38,00
963800030125 TUBO DECPVC1inX5m Unidad de Uso : UNIDAD 6,00
SIN DESTING 6,00
Centro Costo:  402.1.2.5  UNIDAD DE SERVICIOS GENERALES Y MANTENIMIENTO 6,00
Tares: C 0001 GEREMCIA PERMANENTE 8.00
240022015 PECOSA 00028 1,0000 6,00
TOTAL 189.728.00

e Reporte con Saldos Negativos: En esta opcidn, dando clic en el icono Imprimir

E el Sistema presentaré el reporte Saldos Negativos en el Kardex, conteniendo
la siguiente informacion a nivel de Almacén e item: Marca, Fecha, Tipo, NiUmero
de Documento, Numero de Orden de Compra, Precio, Cantidades (Inventario,
Entradas, Salidas), el Precio Promedio e Importe Saldo.
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Sistema inbegrado de Gestidn Adrdndstrativa Facha
Médulo de Logistiza ]
o SALDOS NEGATIVOS EN EL KARDEX e

UNIDAD EJECUTORA  : ENTIDAD DE PRUESM
RRO. IDENTIFICACION - W

Pt Tee  WDOE o Mo o e g mameso  Tads
Almacén 1001002 ALMACEN DE BENES DIRESA
fem : TET4000S0257 TIHTA PARS MPRESCRA HP DESIIET 720 NEGRO
Mares © SIN MARCA Cusrda: 100080162 Uridsd Uso : UNIDAD
WAOSA010 FECOSA DDOTT OO0 ] i i 1 0000 -1.0000 e ] o

e Reporte Stock Minimo: En esta opcién, dando clic en el icono Imprimir E el
Sistema presentara el reporte Stock Minimo de Bienes, conteniendo la siguiente
informacion: Codigo y Descripcién del item, Unidad Uso, Marca, Cuenta Contable,
Stock Minimo, Stock Actual y Diferencia de stock.

Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha :
Modulo de Logistica Hora
[Version Pagina: 1de1
STOCK MINIMO DE BIENES
Afio : 2015

UHIDAD EJECUTORA 001 ENTIDAD PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION : no&DOO

Mes : Marzo Almacen : ALMACEN CENTRAL Sub Almacen : ALMACEN CENTRAL
tem Descripeion Unidad Uso Marca Cta. Cble, Stock Minimo Stock Actual Dif. de Stock
020800050004  AZUCAR BLANCA X 1kyg BOLSA SIN MARCA 1301.0101 12,0000 164,0000 152,0000
030200050004  AZUCAR BLANCA X 1kg BOLEA ALDEANA 1301.0101 12,0000 0000 -12,0000
10800010012 ARCHIVADOR DE CARTON CON PALANCA LOMO ANCHO TAMARD OFICIO UNIDAD ARTESCO 1301.060102 150.0000 560.0000 410.0000
710800050017 FOLDER DE PLASTICO TAMARO OFICIC CON TAPA TRANSPARENTE UNIDAD ARTESCO 1301.050102 1.080,0000 100,0000 -950,0000
710800050017 FOLDER DE FLASTICO TAMANO OFICID CON TAPA TRANSPARENTE UNIDAD SIN MARCA 1301.060102 1.080,0000 58,0000 -1.022,0000
710800060005 FORRO DE PLASTICO TAMARD OFICIO UNIDAD ARTESCO 1301.050102 1.100,0000 &15,0000 -485,0000
712000120010 PERFORADOR DE 2 ESPIGAS PARA 15 A 20 HOJAS UNIDAD RAPID 1301.060102 40,0000 385,0000 -105,0000
715000240003  ESPONJERO DE JEBE REDONDO UNIDAD ARTESCO 1301.080102 450,0000 48,0000 -412,0000
T18500050001  CLIP DE METAL CHICO N°1X 100 Cala ARTESCOD 1301.050102 1.120,0000 1.028,0000 -102,0000
718500080028  GRAPA 26/8 X 5000 CaJa ARTESCO 1301.060102 1.150,0000 523.0000 521,0000
T4G418470001 CAJA DE SEGURIDAD UNIDAD KARSON 5105.0303 50,0000 0000 50,0000

e Reporte Inventario Valorizado: Al seleccionar esta opcién, dando clic en el icono

Imprimir E el Sistema presentara la ventana Seleccién de Filtros, la misma que
contiene la opcién: Tipo de Uso o por Cuenta Contable y tipo de Uso. Asimismo,
se visualizan los filtros Almacén y Tipo de Uso, los cuales podran ser
seleccionados activando la barra de despliegue ™. El Usuario debera registrar la
fecha final en el campo Hasta.

Luego seleccionara los Filtros: Grupo, Clase, Familia e item, dando clic en el boton
basqueda =1 .
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Seleccion de Filtros

Agrupado por

'® Tipo de Uso Cuenta Contable y Tipo de Uso
Amacén 001009 - ALMACEN CENTRAL = TPOUS® ¢ consur ~
Hasta: 03/12/2015
Grupo Q
Clase Q
Familia Q
item Q
Cuenta Q

Dando clic en el icono Imprimir E el Sistema presentard el reporte Inventario
Valorizado, conteniendo la siguiente informacién de acuerdo al Almacén y Fecha
seleccionados: Destino de Uso, Codigo y Descripcion del item, Marca, Cuenta
Contable, Unidad de Uso, Stock Actual, Precio y Valor Total.

Sistema Integrado de Gestion Administrativa

Fecha :
Modulo de Logistica Hora :
Version Pagina: Sd=B
INVENTARIO VALORIZADO 09/06/2015
Afio - 2015
UNIDAD EJECUTORA  © 001 ENTIDAD PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION : 006000
Almacén : ALMACEM CENTRAL Sub Almacén : ALMACEN CENTRAL
Tipo Presupuesto : Institucional Bienes : Todos Método : Promedio
tem Descripcion Marca Cuenta Unidad Uso Stock Actual Precio “alor Total
Destino de Uso:  Consumo
415400150010 WINCHA PASACABLE DE METAL DE 25 m. SIN MARCA 1301.5601 UMIDAD 2,00 14,55 25.50
Total Uso 152 825,89
Total General 182 825,89

Si se selecciona la opcion Cuenta Contable y tipo de Uso, el reporte agrupara por
Cuenta Contable y Tipo de Uso

Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha:
Modulo de Logistica Hora:
Version
INVENTARIO VALORIZADO 09/06/2015
Afio - 2015
UNIDAD EJECUTORA  : poi ENTIDAD PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION : 006000
Almacén : ALMACEN CENTRAL Sub Almacén : ALMACEN CENTRAL
Tipo Presupuesto : Institucienal Bienes : Todos Método : Promedio
Cuenta tem Descripcion Marca Unidad Uso  Stock Actual Precio Valor Total
1301.0688
Destine de Uso : Consumo
TETEO0Z230042 FUSOR PARA IMFRESORA HP 1150 SIN MARCA UNIDAD 1.00 387,10 38T, 10
208400020210 LLAVE DE PASO DE BRONCEDE 1/2in SMARCA UNIDAD 10,00 25,80 255,00
205400020025 LLAVE GIRATORIQ PARA LAVADERD SMARCA UNIDAD 12,00 56,00 80,00
205400210005 TAFA FARA INCCORO FICRI UNIDAD 18,00 28,00 522,00
13015555
Destino de Uso : Consumo
503300260018 FABILO N° 20X 250 g ARQUERITO  CONO 51.00 2244333 213,25
Total Uso 213,35
Total General 182.825,89

-183-



Manual de Usuario — Mddulo de Logistica en WEB

Diferencia de Valores entre PECOSA vs Almacén: En esta opcion, dando clic

en el icono Imprimir 5 el Sistema presentard el Listado de Diferencia de
Valores entre PECOSA vs Almacén, conteniendo la siguiente informacion:
Cadigo y Descripcion del item, Marca, Clasificador, Movimiento. Almacén (Precio
y Valor), PECOSA (Precio/Valor), Diferencia, Namero de PECOSA, Numero de
Pedido y Fecha de PECOSA.

Fecha
Sistema Integrado de Gestian Administrativa . | . A Hora -
Wadulo de Logistica Listado de Diferencia de Valores entre PECOSAS vs Almacén

Versitn

Pagina: 1de1

UNIDAD EJECUTORA - g1 ENTIDAD PRUEBA
NRO. IDENTIFICACIGN : 006000

ttem Descripcion Marca Clasificador Mov. Almacen PECOSA Diferencia  N°PECOSA  N° PEDIDO Fecha PECOSA
Precio Valor Precio Valor

Almacen : 001 000 ALWACEN CENTRAL
718500140012 BINDER CLIP (CLIP BILLETERO) DE 1 in (25 mm) ARTESCO 231512 1,356168 542 1356168 543 001 268 00286 16I032015
717200050225 PAPEL BOND 80 g TAMARD A3 ATLAS 231512 2249098 337,36 2248089 T 001 289 00271 16I032015

Diferencia de items entre PECOSAS vs Almacén: En esta opcion, dando clic

en el icono Imprimir E el Sistema presentara el Listado de Diferencia de items
entre PECOSAS vs Almacén, conteniendo la siguiente informacién: Numero de
PECOSA, Centro de Costo, item y Descripcion.

Histerna integrado de Gestidn Adrmd nd strativa Facha
Méchillo de Logisticn Hora
i on Fhging = 1 da 1

Listade de Diferencia de items entre PECOSAS vs Almacén
Perodo : 2015 -Enero

UNIDAD EJECUTORA UmIDAD DE FRUEBA,
HRO.IDENTIFICACIGN @ 399333

hro. Pasosa Cerdra de Costa He&rm D rigesin

Movimiente de Almacén sin PECOSA
G003 ALMACEN DE VIVERES
Q046D 091100070041 AGLL DE MESA SN GAS X 20 L

Reserva de items de Almacén: En esta opcion, dando clic en el icono Imprimir

E el Sistema presentara el Reporte Reserva de items de Almacén,
conteniendo la siguiente informacién: Cédigo y Descripcion del item, Tipo de
Pedido, Numero de Pedido, Fecha Aprobado, Centro de Costo y Cantidad
Aprobado.
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[sistema Integrado de Gestion Administrativa

Fecha :
Madulo de Logistica Hora :
[Version Pagina: Zdel
RESERVADE ITEMS DE ALMACEN
Afio 2015
UNIDAD EJECUTORA : 001 ENTIDAD PRUEBA
MRO. IDENTIFICACION : 00E000
Almacén : ALMACEN CENTRAL Sub Almacén : ALMACEN CENTRAL
Destino de Uso : Consumo
_— ) ) Nimero Fecha Cantidad
tem Descripcion Tipo Pedido Pedido  Aprobado Centro de Costo Aprobado
418400150010 WINCHA PASACABLE DE METAL DE 25 m. Cuenta: 13041.9901
Programade 00206 18/03/2015  01.18.01 OFIC. ABAS. 2,00
Total Reserva : 2,00
968300030600 TUBO CORRUGADO DE PVC PARA INSTALACIONES ELECTRICAS 3/4 in X Cuenta: 13041.05040
Programade 00206 18/03/2015  01.18.01 OFIC. ABAS. 1.00
Total Reserva : 1,00

e Ubicacién Fisica de item x Kardex: Al seleccionar esta opcion, dando clic en el

icono Imprimir E el Sistema presentara el reporte Ubicacién Fisica de items del
Kardex, conteniendo informacién: Cédigo y Descripcion del item, Unidad de Uso,
Marca y Ubicacién Fisica.

Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha
Madulo de Logistica Hora : 1352
Version Pagina: fdz1
UBICACION FISICADE ITEMS DEL KARDEX
Afio: 2015
UNIDAD EJECUTORA 001 UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION : D00OD
Wes - Abril Almacén : ALMACEN GENERAL Sub Almacén | ALWACEN GENERAL
ftem Degcripeion Unidad Uso Marca Ubicacion Fisica
022800050331  BROCA FARA CEMENTO 8 MM X 300 MM UNIDAD ALFA
Q1ADIA
ELED IR
495100132742  EQUIFO DE ASPIRACION PORTATIL HEMOVAC DESCARTABLE N° 18 UNIDAD GE HUAULUN MEC
Q1ADIA
535457800001 SILLON DENTAL UNIDAD 1/2 CR-T5CM
1534R434
WIANTA

. Bienes Muebles Transferidos: Al seleccionar esta opcion, el Usuario podra
obtener la informacion de los bienes de tipo Activo adquiridos y que fueron
transferidos a otras entidades. El sistema presentaré la ventana ‘Filtro por Bienes
Muebles Transferidos’ donde seleccionara las siguientes opciones Yy filtros, a
visualizar en el reporte:

Seleccion de Filiros

*! Bienas Musbles Transferidos por Cuenta Contable
Fesumen Bienes Muebles Transferidos por Cuenta Confable

Afio: 2017 w
Mes Inicio! cparp = MeSFIND piciemp =
Almacen: 001000 - ALMACEN CENTRAL h
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- Opciones de reporte:
v' Bienes Muebles Transferidos por cuenta contable: Muestra un listado
de los bienes transferidos agrupados por Cuenta Contable.

v" Resumen Bienes Muebles Transferidos por Cuenta Contable: Muestra
un Resumen valorizado de los bienes transferidos.

- Filtros:
v Afio: El afio del sistema.

v" Mes Inicio: Por defecto el mes de Enero.
v Mes Fin: Por defecto el mes del sistema.

v Mes: Por defecto el mes del sistema.

v' Almacén: Activar la lista de despliegue '~ 'y seleccionar el Almacén de
consulta. Sélo presenta la lista de almacenes activos y de acuerdo al perfil
que tenga asignado el usuario.

Seguidamente, seleccionando la opcién requerida y dando clic en el icono Imprimir

E, el Sistema mostrara el reporte solicitado.

e Bienes Muebles Transferidos por cuenta contable: Al seleccionar esta opcién
se activan los Filtros: Afio, Mes Inicio, Mes Fin y Almacén. El sistema presentara el
Reporte de Bienes Muebles Transferidos por Cuenta Contable, conteniendo la
siguiente informacion: Item, Descripcion, Nro. de la PECOSA, Fecha de la
PECOSA, Precio, Cantidad y Valor; agrupados por Cuenta Contable. El reporte se
mostrara ordenado por Cuenta Contable, codigo de item y nimero de PECOSA.

de Gestign i i ::mea B
wotto o Logltica Pagna - 1 e
REPORTE DE BIENES MUEBLES TRANSFERIDOS POR CUENTA CONTABLE
Afio: 2017
UNIDAD EJECUTORA - UNIDADEIECUTORADE PRUEEA
NRO. IDENTIFICACION © 006000
Almacén: ALMACEN CENTRAL Mes Inicio: Enera Mes Final: Diciembee
ttem ‘ Descripcion I No. | F::I:s mmh Cantidad | Valor
1503.08 VEHICULOZ, MAQUINARIAS ¥ OTRAS UNIDADES POR DISTRIBUIR 7294167
1603.0501 Para Unidades Ejeculoras del Mismo Pliego 48.233.33
ETB250000005 CAMIONETA 4 X 4 1,000.00
1340 1anzeeT 1,000.00 1 1,000.00
6TE250000006 CAMIONETA 4 X 2 3,333.33
1340 12122017 3,333.33 1 333333
ETBZ50000007 CAMIONETA BLINDADA 36.900.00
1338 OTHZE01T 11,000.00 3 33,000.00
1240 12122017 3,000.00 1 3.000.00
1356 12nzeeT 300.00 3 300.00
6TB250000031 CAMIONETA TIPO SUV 4X 4 5,000.00
1340 12122017 5,000.00 1 5.000.00
1503.0502 Para Otros Plegos y Enlidades Pablicas 24.158.33
852201630001 AMPLIFICADOR DE AUDIO 24,158.33
1337 OTHZE01T 3,000.00 5 15,000.00
1357 1227 3,000.00 3 9,000.00
1358 14NZE01T 156.33 1 158.33
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e Resumen Bienes Muebles Transferidos por Cuenta Contable: Al seleccionar
esta opcion se activan los Filtros: Afio y Mes. El sistema presentara el Reporte
Resumen de Bienes Muebles Transferidos por Cuenta Contable, conteniendo
la siguiente informacién: Cuenta Contable y Valor; agrupados por Cuenta Contable.
El reporte se ordenara de forma ascendente por Cuenta Contable.

Sistoma integrado de Gestion Administrativa Fecha
Midule de Logistica Hara
Version Pagina @ 1 de 1
REPORTE RESUMEN DE BIENES MUEBLES TRANSFERIDOS POR
CUENTA CONTABLE
ARO - 2017 AL MES : diciembre
UMNIDAD EJECUTORA : UHIDAD EJECUTORA DE PRUEBA
MRO. IDENTIFICACION © OO0&000
Cuenta Valor

1503.05 VEHICULOS, MAQUINARIAS ¥ OTRAS UNIDADES POR DISTRIBUIR 72 941.67
1503.0501 Para Unidades Ejecutoras del Mismo Pliego 46 23333
1503.0502 Para Otros Pliegos y Entidades Pablicas 2415833
1503.0503 Para Entidedes Privadas y Ctros 255000
1507 96 Bienes Culturales por Distribuir 1224033
1507 8601 Para Unidades Ejecutoras del Mismo Pliego 457833
1507 8602 Para Otros Pliegos y Entidades Pablicas 383433
1507 8603 Para Entidades Privadas y Otros 383667
1507 87 Activos Intangibles por Distribair 200,490.35
15078701 Para Unidades Ejecutoras del Misma Pliego 5,003 64
1507.9702 Para Otros Pliegos y Entidades Pablicas 535555
1507.9703 Para Entidades Privadas y Otros 186,231.17
1507 88 BIEMES AGROPECUARIOS, MINEROS ¥ OTROS POR DISTRIBUIR 2,305.00
15078801 Para Unidades Ejecutoras del Misma Pliego 240,00
1507 8802 Para Otros Pliegos y Entidades Pablicas 58500
1507 8803 Para Entidedes Privadas y Ctros 1,480.00

Total General S/ 287 986.35

Nota: Se mostrara informacion acumulada de las PECOSAS emitidas
@\ hasta el mes previamente seleccionado.

. Bienes Pronto Vencimiento: Al seleccionar esta opcién el sistema presentara el
reporte Bienes Pronto Vencimiento, conteniendo la siguiente informacion a nivel
de Almacén e item: Dias por Vencer, Lote, Fecha de Vencimiento y Cantidades
(Entrada, Salida, Saldo).
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Sistema Integrado de Gestidn Administrativa Fecha -
Madulo de Patrimonio Hora o o1E3
Version Pagina - 1 de 1
REPORTE PRONTO VENCIMIENTO
ANO 2020
UNIDAD EJECUTORA 00 UHIDAD EJECUTORA

MRO. IDENTIFICACION © (06000

Almacén: 001000 - ALMACEN CENTRAL

Cantidades
[tem Lote Fecha Vencimiento
Ingreso Salida Saldo
055200100003 - ASPERSOR GIRATORIO DE PLASTICO Dias por Vencer : 80 dias
001-L 30/06/2020 12.0000 0.0000 12,0000
ooz2-L 30/0772020 8.0000 0.0000 8.0000
003-L 30/0872020 6.0000 0.0000 6.0000

5.4.6.Inventario Fisico del Almacén

En esta opcién se registrara el Inventario Fisico de cada Almacén en una fecha
determinada, con la finalidad de realizar una conciliacién de saldos y determinar el estado
de los bienes.

El ingreso esta opcion es siguiendo la ruta: “Almacenes- >Inventario Fisico del
Almacén”, como se muestra en la siguiente ventana:

Sistema Integrado de Gestion Administrativa - Logistica UNIDAD EJECUTORA

Wersién Usuario: H [

Administracidn « Programacion + Pedidos ~  Almacenes
Entradas al Almacén
Atencidn de Pedidos
Inventario Inicial de Alrmacén

Kardex del Almacen

| Inventario Fisico del Almacen

Uhicacidn Fisica 3

Al ingresar a esta opcion el Sistema presenta la ventana Inventario Fisico, la misma que

muestra en la parte superior los siguientes filtros de seleccion: Afio, Almacén, Tipo de Uso
y Estado.

oy,
Sistema Integrado de Gestion Administrativa - Logistica UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA

N Usuario: 1 W [

Inventario Fisico del Almacén

Fﬁo 2015 -  Almacén TODOS Q |

Nro Inventario  Codigo Almacén Almacén Tipo Uso Fecha Estado Items

v Afio: Permite seleccionar un afio activando la barra de despliegue [=l.
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o 2015 =

1=
=1

v Almacenes: Permite seleccionar Todos o un Almacén activando la barra de
despliegue 1, se mostraran los Almacenes asignados al perfil del Usuario en el
Moédulo Administrador.

Almacén TODOS Q

Cadigo Descripcion
TODOS
001000 ALMACEMN CENTRAL

001001 ALMACEN CENTRAL ALMACEN CONSUMO

PROCESO DE CARGA DE INVENTARIO

Para registrar una nuevo Inventario Fisico, realizar el siguiente procedimiento:

1- Dar clic en el icono [ Nuevo Inventario, como se muestra a continuacion:

Inventario Fisico del Almacen
Afio 2015 *  Almacén TODOS Q
¢ K/ 0P0
TCODOS - TODOS -
- |/ | [ | | |
Nro Inventario  Codigo Almacén Almacén Tipo Uso Fecha Estado Items
No se encontraron registros.

2- El Sistema presentara la ventana Registro de Inventario Fisico, la misma que esta
conformada por los siguientes campos Yy Filtros: Nro. de Inventario, Fecha, Mes del
Inventario Fisico, Almacén, Tipo de Uso, Jefe de Almacén, Director, Responsable,
Inventariados, Observaciones.

Registro de Inventario Fisico

Mro. Inventario 18

Fecha 031122015 [

Inventario Fisico a Diciembre

Almacén q
Tipo Uso -
Jefe de Almacén

Director Q
Responsable Q
Inventariador

Observaciones

| Grabar [+ Salir

El Usuario debera registrar la informacion solicitada en esta ventana. Los campos
gue se muestran son los siguientes:
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v' Fecha: Se registrara la fecha que se inicia el inventario fisico.

v Inventario Fisico a: Se seleccionara el mes de corte que se va a realizar el
inventario.

v Almacén: Se seleccionara el sub almacén que se va a realizar el inventario
fisico.

v Tipo de Uso: Permite seleccionar el tipo de Uso

v' Jefe de Almacén: Muestra el jefe del AlImacén seleccionado.

v Director: Se seleccionara el personal responsable de la Direccion.

v" Inventariador: Registrar el personal responsable del Inventario Fisico.

v' Observaciones: Se podra digitar observaciones del porque se estéa realizando
el inventario Fisico.

Edicion de Inventario Fisico
MNro. Inventario 18
Fecha 031212015
Inventario Fisico a Marzo -
Almacen 001009 ALMACEN CENTRAL ALMACEN DE FAR
Tipo Uso C - Consumo =
Jefe de Almacen CASTROHURTADO, LIN YOMEL
Director AGREDA CASTRO FOLKER a
Responsable AGUILAR VEREAU PATRICIA CATHERINE Q
Inventariador ABIGAIL ZAVALA ARRUNATEGUI
Observaciones Prueba
| Grabar [ Salir

3- Luego, dara clic en el botén Grabar [BiGrabar,

El inventario generado se visualizara en la ventana Inventario Fisico del AlImacén.

Inventario Fisico del Almacén
Afio 2015 ~ Amacén  TODOS a
¢ NS TR
TODCS - TCODOS -
—————————— e e — ————————— —
Nro Inventario  Cadigo Almacén Almacén Tipo Usa Fecha Estado Items
| 18 001008 ALMACEN DE FARMACIA C - Consume 03/12/2015 Pendiente |

4- Seguidamente, se procedera a realizar el proceso de Carga del Inventario, para ello
realizar el siguiente procedimiento:

-190-



Manual de Usuario — Mddulo de Logistica en WEB

a. Ingresar a la carpeta amarilla (] del registro del Inventario Fisico
correspondiente:

Inventario Fisico del Almacén
Aiio 2015 ~ Almacén  TODOS Q
¢ B TP
TODOS - TODOS -
- - s —
Nro Inventario  Codigo Almacén Almacén Tipo Uso Fecha Estado Items
18 001009 ALMACEN DE FARMACIA C - Consumo 031212015 Pendiente I:I

b. Se presentara la ventana Inventario Fisico de Almacén, en la cual el Usuario
daré clic en el icono Ed Traer Kardex.

Seleccion Inventario >> Inventario Fisico del Almacén

Ppto  Pplo Inst Almacén 001009 ALMACEN DE FARMACIA

|Afio 2015 Mes MARZO Tipo Uso C - Consumo Estado Pendiente

ftem Descripcion Unidad de Uso Marca Precio Promedio  Cuenta Contable

c. El Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario, al cual dara OK, para
proceder con el traslado de la informacion del Kardex:

Mensaje al usuario 3

==, ;Estd seguro que desea traer kardex?

| ok | cancelar

El Sistema trasladara la informacion existente en el Kardex, mostrando en la
ventana Inventario Fisico del Almacén los siguientes datos: item, Descripcion,
Unidad de Uso, Marca, Precio Promedio, Cuenta Contable, Inventario Fisico,
Stock Actual, Cantidad de M&s, Cantidad de Menos, Cantidad Buena y Cantidad
Defectuosa.

Seleccion Inventario >= Inventario Fisico del Almacén

Ppto  PploInst Amacén 001009 ALMACEN DE FARMACIA

Ao 2015 es MARZO TippUso  C-Consumo Estado Pendiente

e o ———————
ftem Descripcion Unidad de Uso Marca Precio Promedio  Cuenta Contable
582600020004  ACIDO TRANEXAMICO 1gINY 10 mL UNIDAD SIN MARCA 7.250933 1301.080102 | =
582800020002  ACIDO TRANEXAMICO 250 mg CAP UNIDAD SIN MARCA 1387304 1301.080102
495700741428 AEROCAMARA ADULTO UNIDAD SIN MARCA 4290000 1301.080201

d. Proceder aregistrar las cantidades encontradas en el Inventario, seleccionando el
item correspondiente; y luego, dando clic en el icono Editar item E4d .
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Seleccion Inventario == Inventario Fisico del Almacén

Ppto  Ppio Inst Almacén 001009 ALMACEN D

2015 Mes MARZO

Afio

E FARMACIA

Tipo Uso C - Consumo Estado Pendiente

——— e e e
ftem Descripcion Unidad de Uso Marca Precio Promedio  Cuenta Contable
@ 582800020004  ACIDO TRANEXAMICO 1gINY 10 mL UNIDAD SIN MARCA 7.250933 1301.080102
582800020002  ACIDO TRANEXAMICO 250 mg CAP UNIDAD SIN MARCA 1.387304 1301.080102

Se presentara la ventana Edicion de item _en la cual el Usuario registrara la
Cantidad encontrada en el Inventario Fisico y la Cantidad Buena; luego, dara clic

en el botén Grabar .

Edicion de item
Grupo 58 PRODUCTOS FARMACEUTICOS ~
Clase 5828 MEDICAMENTOS HEMATOLICOS: ANTIANEMICOS ANTICOAGULANT., TROMBOLITICOS 2
Familia 58280002 ACIDO TRANEXAMICO b
Bien 582800020004 ACIDOTRANEXAMICO 1gINY 10 mL ~
Unidad de Uso UNIDAD Marca SIN MARCA Cuenta 1301 - 080102 - +
Precio Promedio 7250933  Stock Minimo 0.000n  Stock Maximo 0.0000
Cant. Inv. Fisico 1500000  Cant Buena 100.0000 Cant. Defectuosa 50.0000
Cant. Salde Fisico 0.0000 Cant. Stock Actual 1500000
| Grabar 3 Salir

La Cantidad encontrada en el Inventario Fisico, la Cantidad Buena y la Cantidad

Defectuosa se mostrarqd en

la ventana

Inventario Fisico del Almacén. La

informacién registrada en el campo Inventario Fisico ser4 comparada con el Stock
Actual y si hubiese alguna diferencia sobrante o faltante se visualizaran en el

campo Cantidad de Mas o Cantidad

de Menos.

Seleccién Inventario == Inventario Fisico del Almacén

Pplto Ppto Inst Almacén

Afio 2015 Mes MARZO

001009 ALMACEN DE FARMAGIA

Tipe Uso G - Consumo Estado Pendiente

Canlidad

‘arca Precio Promedio  Cuenta Contable  Inventario Fisico Stock Actual Cantidad de Mas Cantidad de Menos Cantidad Buena Defactuosa
7.250933 1301.080102 150.0000 150 0000 0.0000 0.0000 100 0000 50.0000 | =
1.387304 1301080102 0.0000 204.0000 0.0000 204.0000 0.0000 0.0000
4.290000 1301080201 0.0000 15.0000 0.0000 15.0000 0.0000 0.0000

Para visualizar los datos de un

ftem segun Catélogo, el Usuario debera

seleccionar en el registro a consultar y dara clic en el icono & Catélogo item.

Seleccion Inventario >> Inventario Fisice del Almacén

Ppto Ppto Inst Almacén 001009 ALMACEN DE FARM,

Afio 2015 Mes MARZO

ACIA

G - Consumo Estado Pendiente

Tipo Uso

—e S
item Descripcion Unidad de Uso Marca Precio Promedio  Cuenta Contable
@ 582800020004  ACIDO TRANEXAMICO 1g IMY 10 mL UNIDAD SIN MARCA 7.250933 1301.080102  *
582800020002 ACIDO TRANEXAMICO 250 mg CAP UNIDAD SIN MARCA 1.387304 1301.080102
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El Sistema mostrara la ventana Catalogo de items, con la informaciéon del
Catalogo del registro seleccionado.

Catalogo de Items
Grupe 58 PRODUCTOS FARMACEUTICOS
Clase 5828 MEDICAMENTOS HEMATOLICOS: ANTIANEMICOS ANTICOAGULANT., TROMBOLITICOS/INH
Familia 58280002 ACIDO TRANEXAMICO
ltem 582800020004 ACIDO TRANEXAMICO 1gINY 10 mL
Estado Activo
Marca SIN MARCA Tipo Suministro Compra Corporativa
Prec. Ult. Comp. 3/, 7.250000 x UNIDAD Subasta Inversa
Fecha 03/12/2014 [5] Convenio Marce Precio
Ubicacion Fisica
Cond. Almacenaje
Stock Minimo oooon  Stock Méxime 0.0000 Cadige OSCE 5113181100196
Unidad Adquisicion UNIDAD Unidad Uso UNIDAD Presentacion 0
Control Lote
Fais PERU Afio 2015 -
Clasificador Cuenta Descripcion Cuenta Contable
0 22.23.31-ENTREGA DE MEDICAMENTOS 1303.010301 EgE:E:I:HMENTOS PARA ASISTENCIA

23.18.12- MEDICAMENTOS

26.21.14-COSTO DECONSTRUCCION POR -

ADMIMISTRACION DIBECTA - RIEKES

[+ Salir

PROCEDIMIENTO DE INCORPORAR / ELIMINAR ITEMS DEL INVENTARIO

El Usuario podra incorporar o eliminar items del Inventario Fisico realizando el siguiente
procedimiento:

1- Dar clic en el icono Nuevo Item 0, como se muestra a continuacion:

Seleccion Inventario == Inventario Fisico del Almacén

001009 ALMACEN DE FARMACIA
MARZO

Ppto Inst
2015

Ppto Almacen

Mes C-Consumo Estado Pendiente

Tipe Uso

Afio

ftem Descripcion Unidad de Uso Marca Precio Promedio  Cuenta Contable
582800020002 ACIDO TRANEXAMICO 250 mg CAP UNIDAD SIN MARCA 1.387304 1301.080102
495700741428 AERODCAMARA ADULTO UNIDAD SIN MARCA 4250000 1301.080201

2- El Sistema presentara la ventana Registro de item, en la cual el Usuario registrara
el Grupo, Clase, Familia, Bien, Marca y Cuenta, asi como la Cantidad Inventario
encontradas en el Almacén, Cantidad Buena, y Cantidad Saldo Fisico; luego daré clic

en el botén Grabar .
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Registro de item
Grupo 09 ALIMENTOS Y BEBIDAS PARA PERSONAS Q
Clase 0911 BEBIDAS Y AFINES q
Famiia 09110002 AGUAS MINERALES q
Bien 091100020013  AGUA MINERAL SIN GAS X 2L Q
Unidad de Uso UNIDAD Marea SINMARCA -  Cuenta 1301-0101-Al ~
Precio Promedio pooopop  Steck Minimo poopp  Stock Maximo 0.0000
Cant. Inv. Fisico 4120.0000  Cant Buena 1120000  ©ant Defectuosa 2.0000
Cant. Saldo Fisico 4120.0000 Cant. Stock Actual 0.0000
[ Grabar [ Salir

3- El Sistema mostrara la ventana principal con el nuevo registro.

Seleccion Inventario == Inventario Fisice del Almacén

Ppto Ppto Inst Almacén 001009 ALMACEN DE FARMACIA

fio 2015 Mes MARZO Tipo Uso C - Consumo Estado Pendiente

ftem Descripcion Unidad de Uso Marca Precio Promedio  Cuenta Contable

|0 091100020013 AGUAMINERAL SIN GAS X 2 L UNIDAD SIN MARCA 0.000000 1301.0101

Eliminar item Inventario Fisico

Para eliminar un item del Inventario Fisico, seleccionar el registro correspondiente y

luego dar clic en el icono Eliminar I’temﬁ, como se muestra a continuacion:

Seleccion Inventario == Inventario Fisico del Almacén

Ppto Ppto Inst Almacén 001009 ALMACEN DE FARMACIA

Afo 2015 Mes MARZO Tipe Uso C-Consumo Estado Pendiente

ftem Descripcion Unidad de Uso Marca Precio Promedio  Cuenta Contable
@ 582800020004  ACIDO TRAMEXAMICO 1gINY 10 mL UNIDAD SIN MARCA 7.250933 1301.080102
582800020002 ACIDO TRANEXAMICO 250 mg CAP UNIDAD SIN MARCA 1.387304 1301.080102

El Sistema mostrard el siguiente mensaje al Usuario, al cual dar4 OK, para efectuar la
eliminacion:

Mensaje al usuario *

#F=% Esta seguro que desea eliminar el ftem
@ seleccionado?

OK Cancelar
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PROCEDIMIENTO PARA CERRAR EL INVENTARIO FiSICO

El Usuario podra realizar el cierre del inventario, realizando el siguiente procedimiento:

1. Dar clic en el icono Cerrar Inventarioﬂ, como se muestra a continuacion:

Seleccion Inventario => Inventario Fisico del Almacén

Ppto  Ppto Inst Almacén 001009 ALMACEN DE FARMACIA

Afio 2015 Mes MARZO TipoUse  C-Consumo Estado Pendiente

item Descripcion Unidad de Uso Marca Precio Promedio  Cuenta Contable
582600020002  ACIDO TRAMEXAMICO 250 mg CAP UNIDAD SIN MARCA 1.387304 1301.080102
495700741428  AEROCAMARA ADULTO UNIDAD SIN MARCA 4.290000 1301.080201

El Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario, al cual dara clic en OK, para
cerrar el Inventario Fisico.

Mensaje al usuario %

@ ;Esta seguro que desea cerrar el inventario?

[ oK Cancelar

El estado del Inventario Fisico pasara de Pendiente a Cerrado, como se muestra
a continuacion:

Seleccion Inventario == Inventario Fisico del Amacén

Ppto Ppto Inst Almacén 001009 ALMACEN DE FARMACIA

Afio 2015 Mes MARZO Tipe Use C - Consumo Estado Cerrado

ftem Descripcion Unidad de Uso Marca Precio Promedio  Cuenta Contable
O 582300020002 ACIDO TRANEXAMICO 250 mg CAP UNIDAD 5IN MARCA 1.387304 1301.080102 *

Asimismo, cuando el Inventario Fisico se encuentra Cerrado, no se podran
realizar modificaciones y/o eliminaciones, o registrar items nuevos; solos se podré
acceder a la informaciobn a modo de consulta, seleccionando el registro

correspondiente y dando clic al icono Ver itemE.

Seleccion Inventario == Inventario Fisice del Almacén

Ppte Ppto Inst Almacén 001009 ALMACEN DE FARMACIA
Afio 2015 Mes MARZO TipoUso  C-Consumo Estado Cerrado

item Descripcion Unidad de Uso Marca Precio Promedio  Cuenta Contable

«

O 582800020002  ACIDO TRANEXAMICO 250 mg CAP UNIDAD SIN MARCA 1.387304 1301.080102
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Para volver a Abrir el Inventario Fisico, el Usuario dara clic en el icono Abrir
Inventarioﬂ.

Seleccion Inventario == Inventario Fisico del Almacén

Ppto Ppto Inst Almacén 001009 ALMACEN DE FARMACIA

Afio 2015 Mes MARZOD Tipe Uso C-Consumo Estado Cerrado

ftem Descripcian Unidad de Uso Marca Precio Promedio  Cuenta Contable
0 582800020002 ACIDO TRANEXAMICO 250 mg CAP UNIDAD SIN MARCA 1.387304 1301.0801102
495700741428 AERDCAMARA ADULTO UNIDAD SIN MARCA 4.290000 1301.080201

El Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario, al cual dara clic en OK, para
proceder a Abrir el Inventario:

Mensaje al usuario %

== Estad seguro que desea abrir el inventario?

OK Cancelar

REPORTES

Para visualizar los reportes de Inventario Fisico de Almacén, el Usuario dara clic
en el icono ImprimirlE], como se muestra a continuacion:

Seleccion Inventario == Inventario Fisico del Almacén

Ppto  Ppto Inst Almacén 001009 ALMACEN DE FARMACIA

|Afio 2015 Mes MARZO TipeUse  C-Consumo Estado Pendiente

| o e —————
ftem Descripcion Unidad de Uso Marca Precio Promedio  Cuenta Contable
582800020002 ACIDO TRANEXAMICO 250 mg CAP UMNIDAD SIN MARCA 1.387304 1301.080102

El Sistema presentara la ventana Imprimir, en la cual el Usuario seleccionara el
reporte correspondiente; asi como, seleccionara el tipo de archivo a visualizar, que
puede ser PDF o Excel. A continuacion se detalla cada reporte:

Imprimir

Reporte Corte Documentario v

Tipo de Archivo

1 Imprimir [ Salir

e Corte Documentario.- Este reporte permite obtener el Corte Documentario, el
mismo que contiene la siguiente informacion: item, Descripcion, Unidad de Uso,
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Marca, Ultimo Documento (Tipo Namero, Fecha), Ultimo Movimiento (Entrada
Cantidad y Salida Cantidad) y Saldo de Kardex (Total Cantidad).

Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha H
Médulo de Logistica Hora
Pagina : 1 de22

versian Version
CORTE DOCUMENTARIO
Afio: 2015 - MARZO
UNIDAD EJECUTORA : 001 UNIDAD EJECUTORA DE FRUESA
NRO. IDENTIFICACION :  toeooe

Almacén: ALMACEN CENTRAL

Sub Almacén: ALMACEN DE FARMACIA

Fecha de Inventario: ~ 03/12/2015 Destino de Uso:  Consumo Numero de Inventario: 18
N i Ultimo Documento Ultimo Movimiento Saldo en Karde
Descripcion Linkiad Marca ! - i >
tem de Ny Enrada Salida Total
Uso Tipo Nimero Fecha Cantidad Cantidad Cantidad
582800020002 |ACIDO TRANEXAMICO 250 mg CAP UNIDAD SINMARCA | v INIGIAL otiati201s 2040000 0.0000 204.0000
495700741428 | AEROCAMARA ADULTO UNIDAD SINMARCA | v, iniciAL ount20ts 15.0000 0.0000 15.0000
091100020013 | AGUA MINERAL SIN GAS X 2 L UNIDAD SIN MARCA
492900010015 |AGUJA DENTAL TIPO CARPULE DESCARTABLE N° UNIDAD SIN MARCA PECOSA 00346 27022015 0.0000 24.0000 62,0000
27 GX15Bin

Inventario Fisico de Existencia.- Este reporte muestra el Inventario Fisico de
Existencias, mostrando los siguientes datos: item, Descripcion, Unidad de Uso,
Marca, Precio Promedio, Inventario Fisico (Cantidad y Valor), Saldo Fisico
(Cantidad y Valor), Saldo Kardex (Cantidad y Valor), Diferencias (Cantidad de
mas, Cantidad de Menos, y Valor) y Estado del Bien (Cantidad Buena y Cantidad
Defectuosa).

Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha
Médulo de Logistica Hora 1.5
Pagina 14 de 14

versién Versisn

INVENTARIO FISICO DE EXISTENCIAS
Afo: 2015 - MARZO

UNIDAD EJECUTORA  : 001 UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION : 006000

Almacén: ALMACEN CENTRAL

Sub Almacén: ALMACEN DE FARMACIA

Fecha de Inventario : 03/12/2015 Destino de Uso:  Consumo Numero de Inventario: 18
ftem Descripdidn Inventario Saldo Fisico Saldo Kardex Diferencia Estado del Bien
Unidad Marca Precio Fisico
de Uso Promedio
Cant. Valor | Cant. Valor Cant. valor |CantDE | CantDE Valor Cant. Cant.
MAS | MENOS Buena | Defectuos
582600860002 TRIPTORELINA 1125 mg INY UNIDAD  SINMARCA 1260000000  0.0000 000 20000 252000 00000 20000 252000  0.0000
582600860001 TRIPTORELINA 3.75 mg INY UNDAD  SINMARCA 236814067  0.0000 0.00 370000  BJ85.62  0O0D0  37.0000 676582 0.0000
583300750001 TROLAMINA 670 mg EMUL 93 g UNIDAD SINMARCA 80830000 0.0000 0.00 3180000 2578477 00000 319.0000 2578477 0.0000
582600750001 VINCRISTINA SULFATO 1 mg/mL INY 1 mL UNIDAD SIN MARCA 5.076500 0.0000 0.00 200.0000 101532 0.0000  200.0000 1,015.32 0.0000
SE2600410001 VINORELEINA 50 mgiS mL INY § mL. UNIDAD SIN MARCA 51240000 0.0000 0.00 10.0000 512.40 0.0000 10.0000 512,40 0.0000

Inventario Fisico _por Ubicacidén Fisica.- Este reporte permite obtener el
Inventario Fisico por Ubicacion Fisica, mostrando los siguientes datos: item,
Descripcion, Marca, Unidad de Medida, Inventario Fisico y Cantidad Buena
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Sistema Integrade de Gestion Administrativa Fecha:

Modulo de Logistica Hora: 18:02

Versicn UBICACION FISICA DEL INVENTARIO FiSICO Paginz: Te
Afio : 2015

UNIDAD EJECUTCORA 001 UNIDAD EJECUTORA DE PRUERA
MRO. IDENTIFICACION : DOEDOD

ALMACEN: ALMACEN GENERAL SUB ALMACEN: ALMACEN GEMERAL

MES: Abril DESTINOG DE US0: Consumo FILTRO BIENES: Todos
l'l D S Mares Unidad Inventario Cantidad
&m Escripcion de Medids Fisico Buena
022200050321 BROCA PARA CEMENTO & MM X 300 MM ALFA UNIDAD 00D 0000
Ubicacién Fisica: BOO1ADDIA
BaEIAB4ZA
538457600001  SILLON DENTAL 1/2 CR -T5CM UNIDAD 0000 0000

Ubicacion Fisica: BOD1ADDA
BIEZAS42A

5.4.7.Ubicacion Fisica

Esta opcidn permite registrar las Ubicaciones Fisicas de los Almacenes de la Unidad

Ejecutora, con el objetivo de poder asignar dichas ubicaciones a los items para su ubicacion
mas rapida.

El ingreso a esta opcion es siguiendo la ruta: “Almacenes — Ubicacion Fisica”.

UNIDAD EJECUTORA
Usuario: == E
Administracion ~  Programacion ~  Pedidos + | Almacenes +
Entradas alAlmacén
Atencidn de Pedidos
Inventario Inicial de Almacen
Kardex del Almacén

Inventario Fisico del Almaceén

Ubicacion Fisica s Maestro de Ubicacion Fisica

ftern por Ubicacion Fisica

Esta opcion contiene las sub opciones: Maestro de Ubicacion Fisica e item por Ubicacion
Fisica, como se muestra a continuacion:

@ Sistema Integrado de Gestion Administrativa - Logistica

Verwin

b Pedides

Envracas al Amacin

ANNCON O¢ Pedidos

Bienvenido al Sig ™o esleAmadn - otién Administrativa -

Kardex Ol Almacen

Ieventans Fisico oal Almacen

Poiacion Faica 0| Maasro de UDicacka Fisica

sam por Ublcacion Fisica

5.4.7.1. Maestro de Ubicacion Fisica

Esta opcion permite al responsable del Almacén crear el maestro de Ubicacion Fisica, para
facilitar la ubicacion de los items en los Almacenes en forma inmediata. Este sistema es

empleado en la mayor parte de Almacenes, tanto en el Sector Publico como en el Sector
Privado.

-198-



g
Manual de Usuario — Mddulo de Logistica en WEB

-

Cada Ubicacioén Fisica estard identificada por un Codigo de Ubicacion Fisica (CUF), el cual

se compondra por una combinacién de niumeros y letras, como se detalla a continuacion:

Estante

Zona de Almacenaje

Casillero

Columna

Fila

v' Zona de Almacenaje: Las zonas de almacenaje son divisiones del Almacén o Sub
Almacén y estaran identificadas por una letra en mayuscula. Ejemplo: A, B, C, etc.

v' Estantes: Se usan para colocar los articulos. Estos seran identificados por tres
nameros fijos. Ejemplo: 001, 002, 003, etc. Se tiene dos tipos de Almacenaje (Con
Estante y Sin Estante).

! P P | N i e
/i R .. ‘
: b | =
TS ‘I' —__—_‘-“““: :::::::':::
; || E==m=m=,
} S | Z=====]
[ | | o
b e | crm—

v Fila: Son las divisiones horizontales del estante, se identificardn mediante una letra
en Mayuscula. Ejemplo el A, B, C, etc.

v" Columna: Son las divisiones verticales del estante y se identificaran como maximo
por tres numeros fijos. Ejemplo: 001, 002, 003, etc.

v' Casillas: Son los casilleros del estante y estaran identificadas por una letra en
mayuscula. Ejemplo el A, B, C, etc. Este campo es Opcional.
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“ESTANTE”

Creacion de Codigo de Ubicacién Fisica (CUF)

Para crear los codigos de las Ubicaciones Fisicas de los Almacenes, realizar el siguiente
procedimiento:

1. Ingresar a la opciébn Maestro de Ubicacion Fisica siguiendo la siguiente ruta:
“Almacenes — Ubicacion Fisica — Maestro de Ubicacién Fisica”.

Sistema Integrado de Gestién Administrativa - Logistica UNIDAD EJECUTORA

Usuario: == I}

‘arsidn

Administracion « Programaciin « Fedidos - Almacenes -

Entradas alAlmacen
Atencidn de Pedidos
Inventario Inicial de Almacen
Kardex del Almacén

Inventario Fisico del Almacén

Uhicacion Fisica s Maestro de Uhicacion Fisica

ftern por Ubicacidn Fisica

2. Alingresar a esta sub opcion, el Sistema presentara la ventana Maestro de Ubicacion
Fisica, en la cual se deberd seleccionar el Almacén donde se registrara el CUF,
activando la barra de despliegue [*] del filtro AImacén.

Sistema Integrado de Gestion Administrativa - Logistica UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA
ersidn Usuario: UNO /A\ D

Maestro de Lhicacidn Fisica
Almacén: 001000 - ALMACEN CENTRAL- 'l Zona: TODOS >  Almacenaje: TODOS -
i s 01& )
Zona Tipo Alm.  Estado Estante Fila  Columna Casillero Estado
o se encontraron regisiros Mo se encantraron regisiros

3. Primero, se procedera a crear la Zona de Almacenaje dando clic en el icono Insertar

ZonaD.
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UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA
Usuario: UNO YA\ D

Sistema Integrado de Gestion Administrativa - Logistica

Maestro de Ubicacion Fisica
Almacén: 001000 - ALMACEN CEMTRAL - ~ Zona: TODOS ~  Almacenaje: TODOS -
i/ TS i /0
Zona Tipo Alm.  Estado Estante Fila  Columna Casillera Estado
No se encontraton registros No se encontraron registros.

4. EIl Sistema presentara la ventana Mantenimiento de Zonas, la misma que esta

conformada por los siguientes campos Yy filtros: Almacén, Zona de Almacenaje, Tipo
de Almacenaje y Estado.

mantenimienta de Zonas

Almacén: 001000 - ALMACEN CEMTRAL -

Zona Almacenaje;

Tipo Allmacenaje; Con Estante - Estado: -

5. El Usuario debera registrar los siguientes datos solicitados en esta ventana,

v' Zona de Almacenaje: Registrar un codigo (solo una letra) y la descripcion de
la Zona.

v Tipo de Almacenaje: Seleccionar el tipo de Almacenaje, segun sea el caso,
puede ser Con Estante o Sin Estante.

Tipo Almacenaje: E

Con Estante
Sin Estante

v' Estado: Por defecto el estado de la Zona a registrar es Activo.

Mantenimiento de Zonas

Almaceén: oo1000- ALMACEM CENTRAL -

fona Almacenaje; A FILTROS

Tipo Almacenaje; Con Estante - Estado: -

6. Luego, dar clic en el icono Grabar[El. En la ventana principal se visualizara la Zona
creada, mostrando los siguientes datos:

v/ Zona: Cédigo y Descripcion de la Zona.
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v' Tipo Alm.: Se mostrara marcado con un check si el Tipo de Almacenaje
es Con Estante.

v' Estado: Estado de la Zona (Activo o Inactivo)

Sistema Integrado de Gestion Administrativa - Logistica UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA
' Usuario: UNO y.\ |}
Maestro de Ubicacidn Fisica
Alrmacén: 001000 - ALMACEN CENTRAL - ~ Zona: TODOS ~  Almacenaje: TODOS -
AT
Zona Tipo Alm.  Estado Estante Fila  Columna Casillero Estado
7 Activo Na sg encontraron reglatros

Para Modificar los datos de una Zona, se seleccionara la Zona correspondiente y

&
daré clic en el icono Editar Zona.

Sistema Integrado de Gestion Administrativa - Logistica UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA

Usuario: UNO h\ [

Maestro de Ubicacidn Fisica

Almacén: 001000 - ALMACEN CENTRAL - ~ Zona: TODOS *  Almacenaje: TODOS -

/0%

Zona Tipo Alm. ~ Estado Estante Fila  Columna Casillero Estado
® A-FILTROS v Activa W sg enconlraron fegisias.

El Sistema mostrara la ventana Mantenimiento de Zonas, en la cual se realizara las
modificaciones que se requiera.

Para Eliminar una Zona con todos sus C.U.F. registrados, seleccionar la Zona

correspondiente y dar clic en el icono Eliminar Zonaﬁ.

UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA

Usuario: UNO 7‘\ E

haestro de Ubicacion Fisica
Alrmacén 001000 - ALMACEN CENTRAL - ~ Fona: TODOS «  Almacenaje: TODOS -
i /0 R /0O

Zona Tipo Alm.  Estado Estante Fila Columna Casillero  Estada
@® A-FILTROS 7 Activo Mo ae encontraron reglstros.

El Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario, al cual dara clic en OK, para
efectuar la eliminacion:
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Mensaje al usuario x

@ La Zona B serd eliminada.jDesea continuar?

| Ok Cancelar

Validacion:
Si la Zona estuviera asignada en algun item, el

Sistema no efectuara la eliminacién y mostrara el
siguiente mensaje al Usuario:
Mensaje al usuario *®

# % LaZonano puede sereliminada, tiene itermns
@ asignados.

Ok

7. Si el Tipo de Almacenaje es Con Estante, se podré registrar los Cédigos de las
Ubicaciones Fisicas, dando clic en el icono Insertar curl.

Sistema Integrado de Gestion Administrativa - Logistica UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA

ersién Usuario: UNO 7‘\ E'

Magestro de Uhicacion Fisica

Almacén: 001000 - ALMACEN CENTRAL - « ZFona: TODOS *  Almacenaje; TODOS -
i /105 K/ 0

Zona Tipo Alm. ~ Estado Estante Fila  Columna Casillero Estado
@ - FILTROS 2 Activo Mo se encantraran registios

8. EIl Sistema presentard la ventana Mantenimiento de C.U.F., en la cual el Usuario
registrard los siguientes datos solicitados en esta ventana:

v' Estante: Registrar un cédigo (maximo tres nimeros).
v' Fila: Registrar un cédigo (solo una letra).
v' Columna: Registrar un cddigo (méximo tres nimeros).

v Casillero: Registrar un codigo (solo una letra). No es obligatorio, por defecto
se considerara la letra A como un solo casillero entre la columna y la fila.

v Estado: Por defecto crea el C.U.F. con estado Activo.
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Mantenirmiento de C.LULF.

Estante: 1
Fila: A
Columna: 1
Casillera: A
Estado: -

9. Luego, dar clic en el icono GrabarEl.

En la ventana principal se visualizara el C.U.F. creado, mostrando el Cédigo del
Estante, Fila, Columna, Casillero y Estado.

Sistema Integrado de Gestion Administrativa - Logistica UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA

Usuario: UNO /ﬁ\ E’

Maestro de Ubicacidn Fisica

Almacén: 001000 - ALMACEN CENTRAL - ~ Zona: TODOS v Almacenaje; TODOS -
AT
Zona Tipo Alm.  Estado Estante Fila Columna Casillera  Estado
@® A-FILTROS v Activa ||§- 0 A 001 A Activo |

Para Modificar los datos de un C.U.F., seleccionar el registro correspondiente y dar
clic en el icono Editar CUFHEA.

Sistema Integrado de Gestion Administrativa - Logistica UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA
ersidn Usuario: UNO /A\ E'

Magestro de Uhicacidn Fisica
Almacén: 001000 - ALMACEN CENTRAL - ~ Zona: TODOS v Almacenaje; TODOS -
AL
Zona Tipo Alm.  Estado Estante Fila  Columna Casillera Estado
@® A-FILTROS "] Activo @ iligd A nn1 A Activa

El Sistema mostrara la ventana Mantenimiento de C.U.F., en la cual se realizara las
modificaciones que se requiera.
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Mantenimiento de CLLF.

Estante: 1
Fila: A
Columna: 1
Casillero: A
Estado: -

\( Nota: Sila Ubicacion Fisica estuviera asignada en algun item, los campos de esta
ventana se mostraran inactivos, no permitiendo modificaciones.

Para Eliminar una C.U.F., seleccionar el registro correspondiente y dar clic en el
icono Eliminar CUFE.

Sistema Integrado de Gestion Administrativa - Logistica UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA

Usuario: UND rﬁ\ E'

Maestro de Ubicacian Fisica
Almacén: 001000 - ALMACEN CENTRAL - « Zona: TODOS *  Almacenaje; TODOS -
A
Zona Tipo Alm.  Estado Estante Fila Columna Casillero  Estada
) A-FILTROS | Activa @ oot A om A Activo

El Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario, al cual dara clic en OK, para
efectuar la eliminacion:

Mensaje al usuario *

=% EIC.UF. seleccionado serd eliminado. ;jDeses
cantinuar?

| QK Cancelar

Validacion:
Si la Ubicacion Fisica estuviera asignada a algun

item, el Sistema no efectuard la eliminacion y
mostrara el siguiente mensaje al Usuario:

Mensaje al usuario »

@ o Lalbicacion Fisica no se puede eliminar, tiene
asignado items.

0K
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e Filtros: En la parte superior de la ventana, se muestra los siguientes filtros de
seleccion: Almacén, Zona y Almacenaje; que permitiran filtrar la informacion mostrada
en la ventana:

Sistema Integrado de Gestion Administrativa - Logistica UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA
Wersidn Usuario: UND ﬁ |}
Maestro de Ubicacion Fisica
|Almacén: 001000 - ALMACEN CENTRAL - - Zona. TODOS *  Almacenaje; TODOS - |
noas
Zona Tipo Alm.  Estado Estante Fila Columna Casillero  Estadao
f® A-FILTROS v Activa 001 A ilj] A Activa
B- SOLUCIONES DE LIMPIEZA Y DESINFECTION v Activa 001 B 001 B Activo
C- TORMILLOS Activa

v' Almacén: Permite filtrar la informacion por Almacén. Activando la barra de
despliegue se mostraran los Almacenes asignados al Perfil del Usuario en el
Médulo Administrador.

Almacén:  001000- ALMACEN CENTRAL - i

001000 - ALMACEN CEMNTRAL -
002001 - ALMACEN PRINCIPAL 2 - ALMACEN DE SUMINISTROS
002003 - ALMACEN PRINCIPAL 2 - ALMACEN DE HERRAMIEMNTAS

v' Zona: Permite filtrar la informacion por Todas o una Zona de Almacenaje.
Activando la barra de despliegue se mostraran todas las zonas registradas.

Zona: E
TODOS
A-FILTROS
B - SOLUCIONES DE LIMPIEZAY DE
Z - TORMILLOS

v' Almacenaje: Permite filtrar la informacién por Tipo de Almacenaje (Con Estante,
Sin Estante 0 Ambos), activando la barra de despliegue.

Almacenaje: E

TODOS
Zon Estante
Sin Estante

REPORTE

Para visualizar el reporte de la Relacion de Cédigos de Ubicacién Fisica, dar clic en el
icono ImprimirE.
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Sistema Integrado de Gestion Administrativa - Logistica UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA
Usuario: UNO ﬁ D
Magstro de Ubicacidn Fisica
Almacen: 001000 - ALMACEN CENTRAL - * ZFona: TODOS ~  Amacenaje: TODOS -
AT
Zana Tipo Alm.  Estada Estante Fila  Columna Casillero  Estado
® A-FILTROS v Activa o 001 A no1 A Activa

El reporte muestra la siguiente informacion: Almacén, Cadigo de Ubicacién Fisica, Codigo
de Zona de Almacenaje, Nombre de Zona de Almacenaje, Estante, Fila, Columna, Casillero
y Estado.

Sistema Integrado de Gestién Administrativa Fecha
Médulo de Logistica ;‘;‘F : :Zii .
Viarsion gina
RELACION DE CODIGOS DE UBICACION FiSICA
UNIDAD EJECUTORA : UNIDAD EJECUTORA PRUEEA
NRO. IDENTIFICACION : DDEDOD
Cadigo de Zona
ALMACEN Ubicacion Fisica | Al h‘ Nnnhm!nmlhunandul Elhmln| Fila |Gnhnnn|t:mllnm| Estado ‘
001000 ALMACEN CENTRAL
ADOTADD1A o1 A oM A Activa
ADD1BOD1B o1 B oM B Activa
A A FILTROS Activa
BO01 AN 1A oo1 A oo A Activo
BO0ZADD1E 002 A oo B Activo
B =] SOLUCIONES DE LIMFIEZA Activa
c [ TORMILLOS Activa

5.4.7.2. Asignacion de Cédigo de ubicacién Fisica (CUF) con item

El ingreso a la opcién es siguiendo la ruta: “Almacenes - Ubicacion Fisica - item por
ubicacién Fisica” como se muestra en la siguiente ventana:

Sistema Integrado de Gestion Administrativa - Logistica UNIDAD EJECUTORA

ersidn Usuario: M ﬁ
Administracion ~  Programacion - Pedidos ~ | Almacenes +

Entradas al Almacén

Atencidn de Pedidos

Inventatio Inicial de Almacén

Kardex del Almacén

Inventatio Fisico del Almacén

Ubicacidn Fisica l Maestro de Ubicacidn Fisica

ftern por Ukicacion Fisica

Al ingresar a esta opcion, el Sistema presentara la ventana item por Ubicacién Fisica,
la misma contiene en la cabecera los filtros de seleccion: Afio y Almacén.
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Sistema Integrado de Gestion Administrativa - Logistica GANOZA-IREN - NUK I
Versién Usuario: IVAN PATAZCA ULFE  # [B

ftem por Ubicacidn Fisica

IAﬁD: 2015 - Almacén: 001000 - ALMACEN CENTRAL - |

ChETSE
- — dl il dl o
Descripcion Item Unid. de Uso Marca Ubic. Fisica
No se encontraron registros.
Filtros

v Afio: Permite seleccionar un afio, activando la barra de despliegue .

v' Almacén: Permite seleccionar un Almacén o Sub Almacén. Activando la barra
de despliegue El. Solo se mostraran los Almacenes asignados al perfil del
Usuario en el Médulo Administrador.

Almacén: 001000 - ALMACEMN CENTRAL 7

001000 - ALMACEN CENTRAL

001001 - ALMACEN CENTRAL - ALMACEN CONSUMO

001002 - ALMACEN CENTRAL - ALMACEN UTILES DE ESCRITORIO

001003 - ALMACEN CENTRAL - ALMACEN SERVICIO ¥ MANTENIMIENTO GE
001005 - ALMACEN CENTRAL - ALMACEN INSUMOS ¥ MAT. MEDICO

PROCESO DE ASIGNACION DE ITEM CON EL CUF

Existen dos formas de asignacion del item con el CUF, estas son:

e Asignacion por item
¢ Asignacién masiva

Asignacion por item

Marcar con un check I#l el o los items a asignar la ubicacion y luego dar clic en el icono
Insertar C.U.F.:

ftem por Ubicacion Fisica

Afio: 2015 Almacén 001001 - ALMACEN CENTRAL - ALMACEN CONSUMO -

=
“l i el el Rl Be—
Descripcion Item Unid. de Uso Marca Ubic. Fisica
AGUA DE MESA SIN GAS X 20L 091100070041 UNIDAD SIN MARCA
AMBULANCIA RURAL CON EQUIPAMIENTO 678200500011 UNIDAD PEUGEDT

El Sistema presentard la ventana Asignacion de CUF, mostrando la relacion de las
Ubicaciones Fisicas del Almacén (Zona, Almacenaje, Estante, Fila Columna, Casillero)
Almacén, y Zona de Almacenaje).
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Asignacion de CUF

Zona:  p_gpq -
Zona Almacenaje  Estante Fila Columna  Casillero
] A ] 001 A 001 A
(] A S 002 A 003 B
] A ] 003 B 009 F

El Usuario seleccionara con un check #! el o las ubicaciones donde se almacenara el o los

bienes; luego, dara clic en el icono GrabarE.

(Asignacion de CUF
Zona: A _ppq =
Zona Almacenaje  Estante Fila Columna  Casillero
=] A 5 001 A 001 A
[ A s 002 A 003 B
] A s 003 B 009 F

En la ventana item por Ubicacion Fisica se visualizara el CUF de los items asignados.

ftem por Ubicacion Fisica
Afio: 2015« Almacén 001001 - ALMACEN CENTRAL - ALMACEN CONSUMO -
CETSE
— — | a ik |
Descripcion Item Unid. de Uso Marca Ubic. Fisica
[J AGUADEMESA SIN GAS X 20 L 091100070041  UNIDAD SIN MARCA ADOTADD1A
] AGUADEMESASIN GASX20L 091100070041 UNIDAD SIN MARCA ADD2AD03B

Para eliminar una asignacion, el Usuario marcara con un check # el o los registros

correspondientes y luego dara clic en el icono Eliminar C.U.F. ﬁ

ftem por Ubicacion Fisica

Afio. 2015 = Almacen: 001001 - ALMACEMN CENTRAL - ALMACEN CONSUMO =

= d d bk d ik d ik -
Descripcion Item Unid. de Uso Marca Ubic. Fisica
||| AGUADEMESASIN GASX20L 091100070041 UMIDAD SIN MARCA ADDTADDIA
[] AGUADEMESASIN GAS X20L 091100070041 UNIDAD SIN MARCA ADD2A003B

El Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario, al cual dara clic en OK, para efectuar
la eliminacion:
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Mensaje al usuario %

7= ;Esta seguro de eliminar la Ubicacion Fisica
@ asociada al item??

OK Cancelar

El CUF asignado al item, se eliminara, como se muestra a continuacion:

ftem por Ubicacion Fisica

001001 - ALMACEN CENTRAL - ALMACEN CONSUMO hd

Almacen:

Afio: 2015 ~

Descripcién item Unid. de Uso Marca Ubic. Fisica

091100070041  UNIDAD SIN MARCA

[[] AGUADEMESASIN GASX20L

Exportar a Excel

Para exportar al Excel la informacién de las asignaciones de las Ubicaciones Fisicas de los

items, dar clic en el icono Exportar a Excel.

Item por Ubicacion Fisica
Afio: 2015 = Almacén: 001001 - ALMACEN CENTRAL - ALMACEN CONSUMO A

(v

-

i d a bk d ik i bk il

Descripcion item Unid. de Uso Marca Ubic. Fisica
] AGUADEMESASINGASX20L 091100070041 UNIDAD SIN MARCA ADDTAD0TA -
] AMBULANCIA RURAL CON EQUIPAMIENTO 678200500011 UNIDAD PEUGEOT

El Sistema presentara la ventana Guardar Como, en la cual el Usuario dara nombre al
archivo y seleccionara la ruta donde se guardara; luego, daréa clic en el botén Guardar

[Guardar],
.|

1 E v Susan »r Documentos » v O Buscar en Documentos Fel
Organizar +  Nueva carpeta e @
#  Nombre ’ Fecha de modifica..  Tipe Tar ™
78 Susan |. PDF Architect 3 Carpeta de archivos
4 Descargas | PECOSAS_POR_FIRMAR Carpeta de archivos
| Documentos \. Plantillas personalizadas de Office Carpeta de archivos
m Escritorio |/ Registros de Compra SUNAT Carpeta de archivos
= Imagenes |2 S0L Server Management Studio Carpeta de archivos
W Musica \. Transmision Datos SIGA-MEF Carpeta de archivos
@B Susan Arrunate | Visual FoxPro Projects Carpeta de archivos
Hi Videos |2 Visual Studio 2003 Carpeta de archivos
&, 05(0) | Visual Studio 2008 Carpeta de archivos
s D NUEVO (D) i] COA_Junio2015 Microsoft Excel 97...
% Seguimiento v, o 7 2 ue aocnon T, v
MNombre: M v
Tipo: | Microsoft Excel 97-2003 Worksheet v
“ Ocultar carpetas Cancelar

Verificar que el archivo Excel se haya grabado en la ruta correspondiente
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m Inicio Compartir Vista

Corta P d] Muevo elemento - | Ab EE 5
b ] Facil acceso ~ (2 N
C MNueva Propiedades o
a carpeta - 1 Histarial oo In|
i(-) * 4 2 » Susan » Documentos
. MNembre Fecha de modifica..  Tipo Tamafio
[ Favoritos
i Descargas 04/12/201503:54 ... Microsoft Excel 9., 9KB
B Escritorio fwo 04/12/201512:36...  Carpeta compri... 7, 1
15| Sitios recientes b [PD] Presentaciones - Sisterna de gestion de la calida..  04/12/2015 fa.. Microsoft Power.. 1,364 KB

El archivo Excel contendra la siguiente informacion: Ubicacion Fisica, Cdédigo item,
Descripcion del item, Marca, Unidad de Medida, y Estado.

A B E FGILO P GT U v w Ko A AC L AG  ALAWRIALLLAW
1
Z Sistema Integrado de Gestidn Administrativa Fecka
2 Mdulo de Logistics Hora
v Wersidn Pigim :f df
9 UBICACION FISICA POR ITEMS DEL KARDEX
10
11 UNIDAD 001 UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA
13 NRO. . DOBDDD
16 ALMACE : 001- ALMACEN CENTRAL
17 SUB : 001- ALMACEN CONSUMO
ZU Ubicacidn Cédigo item Descripcion del item Marca Unidad Estado
23 AD01A001A Foanooionst AGUA DE MESA SIN GAS X 20 L SIN MARCA UNIDAD ACTIVO
25 AD02A003E F4T5 100020257 FACTURA EN PAPEL CONTINUG AUTOCOPIATIVD 3 COPIAS TAMARO A5 SERIE 00 SIN MARCA MILLAR ACTIVO
27 AO03E003F Fars00020257 FACTURA EN PAPEL CONTINUD AUTOCOPIATIVO 3 COPIAS TAMAM0 A5 SERIE 0m EIN MSRCH TAILLAR SCTIVO
29 ADDIAOO1A F435500010967 BATA DESCARTAELE PARA PACIENTETALLA M SIN MARCA UNIDAD ACTIVO
31 AO02A0036 Fs12000060023 CINT & INDICADORA DE ESTERILIZACION & ¥ APOR EIN MSRCH UNIDAD SCTIVO
33 ADOIE00IF FE12000060023 CINTA INDICADORA DE ESTERILIZACION & VAPOR EIN MARCA UNIDAD ACTIVO
3R AO02A0036 Fi61400030017 CINT# DE IMPRESIGN PARA EPSON COD. REF. 1753 NEGRO EIN MSRCH UNIDAD SCTIVO

REPORTE

Para visualizar el reporte, el Usuario dara clic en el icono Imprimir E de la ventana
principal, mostrandose la Relacion de los items con su codigo de ubicacion Fisica.

Sistema Integrado de Gestién Administrativa Fecha
Médulo de Logistica ;l_arg :s-idze
Versidn Bgina  :

UBICACION FiSICA POR ITEMS DEL KARDEX

UNIDAD EJECUTORA : 001 UNIDAD EJECUTORA DE RRUEBA
NRO. IDENTIFICACION : 006000

ALMACEN : 001 - ALMACEN CENTRAL

SUB ALMACEN : 001 - ALMACEN CONSUMO

Ubicacién Fisica Cadigo ltem Descripcién del ftem Marca Unidad Medida Estado
ADD1ADD1A 091100070041 AGUADE MESASINGAS X 20 L SIN MARCA UNIDAD ACTNVO
ADUZADDAE 475100020257  FACTURA EN PAPEL CONTINUQ AUTOCOPIATIVO 3 COPIAS TAMARO AS SERIE 001 SIN MARCA MILLAR ACTIVO
AD03BO0SF 475100020257 FACTURA EN PAPEL CONTINUO AUTOCORIATIVO 3 COPIAS TAMARO AS SERIE 001 SIN MARCA MILLAR ACTWVO
ADDH ADD1A 495500010967  BATA DESCARTABLE PARA PACIENTE TALLA M SIN MARCA UNIDAD ACTIVO
ADUZADDIB 512000060023  GINTA INDICADORA DE ESTERILIZAGION A VAPOR SIN MARCA UNIDAD ACTIVO
ADO3IBD0GF 512000080023  CINTA INDICADORA DE ESTERILIZACION AVAPOR SIN MARCA UNIDAD ACTNVO
ADUZADDIB 767400090017  CINTA DE IMPRESION PARA EPSON COD. REF. 7753 NEGRO SIN MARCA UNIDAD ACTIVO
ADO3IBD0GF JET400000017  CINTA DE IMPRESION PARA EPSON COD. REF, T753 NEGRO SIN MARCA UNIDAD ACTNVO
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