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|. FUNCIONALIDAD DEL SUB MODULO

En esta seccidn se describe la funcionalidad que contiene el Sub Médulo Pedidos, detallando
cada una de las opciones y describiendo las funcionalidades de cada una de ellas.

1.1. SUB MODULO DE PEDIDOS (Ajuste)

El Sub Mddulo Pedidos permite a los Usuarios de los Centros de Costo, generar Pedidos
Programados y No Programados de Bienes, Servicios y por Encargo. Asimismo, permite al
Usuario Responsable, autorizar los Pedidos y generar los Consolidados para su incorporacion
en el CCMN, para su posterior adquisicion.

Ademas, registrar los requerimientos de Gastos Generales adicionales al Cuadro Multianual de
Necesidades y ejecutar las Compras por Encargo.

A continuacion, se muestran las opciones que estan contenidas en este Sub Médulo:

2 Maodulo de Logistica - Ejecutora: ENTIDAD PRUEBA
Tablas

—————
Programacion Pedidos Procesos Seleccion

Registro del Pedido r

Adguisiciones

Autorizacién del Pedido

Seguimiento del Pedido

Pedidos Consolidados para Compra

Registro de Gastos Generales

Compra por Encargo

1.1.1. Registro de Pedidos

Esta opcion permite a los Usuarios de los Centros de Costo, registrar Pedidos Programados
provenientes del Registro de Cuadro Multianual de Necesidades para ser atendidos
directamente mediante una PECOSA, Pedidos de Compra No Programados por Centro de
Costo, Pedidos de Compra por Encargos, Pedidos de Encargos para ser atendidos
directamente mediante una PECOSA y Pedidos de Entrada al Almacén.

El ingreso al menu Registro de Pedidos es siguiendo la ruta: “Pedidos - Registro de
Pedidos”, como se muestra a continuacion:

& Modulo de Logistica - Ejecutora: EJECUTORA DE PRUEBA

Tablas  Programacian Pedidos Procesos Seleccién Adquisiciones Almacenes  SMNP, Utilitarios
Registro del Pedido > Pedidos Programados (PECOSA)
Autorizacion del Pedido Pedidos de Compra de B/S
Seguimiento del Pedido Pedidos de Compra por Encargo

Pedidos Consolidados para Compra Sl e s e e T

Tirsrriais s ivime Pedidos de Entrada al Almacén

Compra por Encargo . _ ]
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1.1.1.1. Pedidos Programados (PECOSA) (Ajuste)

Esta opcion permite al Usuario generar Pedidos Comprobantes de Salida (PECOSA), de los
Bienes Programados en el Cuadro Multianual de Necesidades.

El ingreso a esta opcidén es siguiendo la ruta: “Pedidos - Pedidos Programados (PECOSA)”,
como se muestra a continuacion:

— Modulo de Logistica - Ejecutora: UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA

Almacenes

Tablas Adquisiciones 5P,

Programacian Pedidos Procesns Seleccion

Registro del Pedido Pedidos Programados (PECOSA)
Autorizacian del Pedido Pedidos de Compra de BiS
Seqguimiento del Pedido Pedidos de Compra por Encargo

Pedidos (PECOSA) por Encargo

Pedidos Consolidados para Compra
Registro de Gastos Generales

Campra por Encargo l

Al ingresar a esta opcion, el Sistema presentara la ventana Registro de Pedidos, la misma
gue muestra el filtro Afio el cual permite seleccionar el periodo en el cual se generaran los
Pedidos Programados. Ademas, en la parte intermedia de la ventana se muestra la relacion de
los Centros de Costo de primer nivel con su correspondiente Sede, Responsable y Nimero de
Personas asignadas al Centro de Costo.

& Begutro de Pedidos
afo [2014 =]

02 CENTRO DE COSTO ZOMAL L& ROSA PERET PaBLO

Procedimiento para Reqgistrar un Pedido Programado

Para registrar un Pedido Programado, el Usuario ingresara a la carpeta amarilla @ del Centro
de Costo de primer nivel correspondiente. El Sistema mostrara la ventana Registro de
Pedidos, la misma que en la parte superior contiene los siguientes filtros de seleccién:

— Registro de Pedidos

o [2014 v]  bes: [Noviemk ¥] [ Todos O [CORRALES ~|#%|| Copiade Pedido

Pedidos |7 Todos Responzable BOLIS CASTRO MARIA EDITH

Estado

v' Afo: Permite seleccionar el afio en el cual se registraran los Pedidos, activando la barra
de despliegueﬂ .
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v' Mes: Permite seleccionar el mes al que corresponde el Pedido. Marcando con un check
en , se visualizara la informacion de todos los Meses.

v Pedidos: Permite seleccionar el nimero correlativo de los Pedidos mostrados en

pantalla. Marcando con un check en , se visualizaréa la informacién de todos los
Pedidos generados.

v' Centro de Costo: Permite seleccionar el Centro de Costo, activando la barra de
despliegue ~lo ingresando al icono Buscar .

v Responsable: Al seleccionar el Centro de Costo muestra automaticamente el
Responsable.

Insertar Pedido Programado

En la parte izquierda de la Ventana, el Usuario activara el menu contextual dando clic con el

botdn derecho del mouse y seleccionara la opcionlinsertar Pedida |

12 Registro de Pedidos

afio [2020 =] Mes: [Juio =] | Todos ©"° %% [CENTRO DE COSTO PRUEBA | dh Copia de Pedido

Costo
Pedidos v |[™ Todos Responsable|RESPONSABLE PRUEBA.

“ Fecha de Autorizacion 00/00/0000

00001 C  13/07/2020 PENDIENTE P T T

: Descripcion Unidad || Cantidad  [aen PECOSA | |
Insertar Pedido eas
deUso [ gplictada | Autorizada | dido | N >on

Eliminar Pedido ———

Estado del tem |

El Sistema mostrard una ventana donde el Usuario debera registrar los siguientes datos
principales del Pedido:

& Registro de Pedidos

Afio [2020 v Mes: [Julio =] [ Todos gg;:;“ d¢ . [CENTRO DE COSTO PRUEBA Llﬂ Copia de Pedido

Pedidos: ~ |l Todos Respensable|RESPONSABLE PRUEBA

| Josq recns | N* Pedido [00001 B/s |Bien x| Estado [PENDIENTE

Fecha 13072020 Fecha de Autorizacién |00/00/0000

[PEcosa [ |
Meta 0025 = |
Act.Ope. |E0205 | |E0205 - 0016-5004436-4396201-IDENTIFICAC

Tipo Uso hd [ Externo 7

Entregara | ysyar1o PRUEBA @
Motivo

Prueba.

= W

v N° Pedido: Muestra automaticamente el nimero correlativo del Pedido. Puede ser
editado por el Usuario.
v' BI/S: Por defecto muestra Tipo ‘Bien’.
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v

v

v

v

Estado: Muestra el estado Pendiente, VB Jefe o Autorizado segun corresponda.
Fecha: Muestra la Fecha de registro del Pedido. Puede ser editada por el Usuario.

Fecha de Autorizacion: Muestra la Fecha de autorizacion del Pedido, siempre vy
cuando éste se encuentre autorizado.

Meta: Permite seleccionar la Meta sobre la cual se afectara el gasto del Pedido,
activando la barra de despliegueﬂ. En la lista Se muestran las Metas asignadas al
Centro de Costo.

Act. Ope: Permite seleccionar la Actividad Operativa que se cumplira con el Pedido
solicitado, activando la barra de despliegue ~l. En la lista se mostraran todas las
Actividades Operativas: Comunes, Personalizadas y Estratégicas. S6lo se mostraran
las Actividades Operativas que estan relacionadas a la Meta y FF/Rb seleccionado.

Tipo Uso: Permite seleccionar el Tipo de Uso de los items a solicitar, activando la barra
de despliegueﬂ. En la lista solo se mostraran los Tipos de Uso relacionados a la
Actividad Operativa seleccionada:

: Permite marcar con un check™ si el Pedido es para ser entregado a un
Destino Externo. Al marcar con un check, se activara el campo Destino, donde el
Usuario debera seleccionar el lugar destino del Pedido, activando la barra de despliegue
~l. En la lista se mostraran los destinos registrados en la opcion Tablas — Logistica.

Entregar a: Permite seleccionar el personal quien recepcionara el Pedido, ingresando
a la carpeta amarilla =3,

Motivo: Permite registrar el motivo o razon que origina el Pedido.

Registrados los datos del Pedido, el Usuario dara clic en el icono Grabar , mostrando el
Sistema, el siguiente mensaje al Usuario:

=

——]
Mensaje al Usuario |£|

?/ Desea Grabar el Reqistro ¥
e

| S | Mo |

Dando clic en Si, quedara grabado el registro, el cual mostrard una carpeta amarilla, donde
el Usuario podra ingresar para verificar los datos registrados.
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4 Registro de Pedidos

Afie 2020 =] Mes:[lulo ] [ Todos Ce”::’ % . [CENTRO DE COSTO PRUEBA 184 Copia de Pedido |

Cosi
Pedid05| "II_ Todos Responsablé |RESPONSABLE PRUEBA

Uso] Fecha Estado Fecha de Autorizacion I 00/00/0000 Estado del tem |
00001 C  13/07/2020 PENDIENTE FechadeVB. lefe | 00/00/0000 .

Descripcion Unidad Canfidad  [Aen
deUso [ Solicitada dido

N®

Insertar items del Pedido

En la parte derecha de la ventana, el Usuario insertara los items que se solicitaran en el Pedido,
para ello el Usuario activara el mena contextual dando clic con el botén derecho del mouse y
seleccionara la opcion Insertar Bien.

& Registro de Pedidos

Afio [2020 ~]  Mes: [Juio =] [ Todos gzg::’ ¢ . [CENTRO DE COSTO PRUEBA Ea MI Copia de Pedido I

Pedidusl vlr Todos Respon Sﬂblel RESPONSAELE PRUEBA

Fecha de Autorizacion I 00/00/0000
Estado del ttem |
Fecha de W.B. Jefe I 00/00/0000

Descripcion Unidad Canfided  [Aen pEcosa | |
deUso [ splictada dido Fecha |[eoni

Estado
13/07/2020 PENDIENTE

00001 C

Insertar Bien

Eliminar Bien

Al seleccionar la opcién se mostrara una ventana de busqueda. Para visualizar los
items, el Usuario podréa realizar una blUsqueda por: Descripcion, Codigo item, Unidad de
Medida, Clasificador, Monto o Nombre Comun, seguidamente ingresar el dato a buscar en el
campo Dato, se podra hacer uso del comodin (%) en la busqueda realizada, por ejemplo, al
buscar por Nombre comun y poner en el campo Dato el comodin %, se mostraran todos los
items que tengan un nombre comdn. Si se ha seleccionado el campo de bulsqueda
Descripcidn ingresar el dato en el campo del mismo nombre. Luego dar Enter o clic en el

icono Buscar.
Campo -
Dato Descripcion PN
7 .. ftem —
ESEMRCOT ) nidad Medida ﬂl
Clasificador W
lonto Unidad Medida | Clasificador | Cantidad | N

e

En la ventana solo se listaran los items registrados en el Cuadro Multianual de Necesidades
en funcion a la busqueda realizada, mostrando los siguientes datos: Cadigo item, Descripcion,
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Unidad de Medida, Clasificador, Cantidad y Nombre Comun. El Usuario debera ingresar la
Cantidad a solicitar.

Campo INDmhre Comiin j
Dato [VINIFAN
Descripcifm' ﬁl

Descripcion m Clasificador Cantidad Mombre Comin
710600060005 [FORRO DE PLASTICO TAMANO OFICIO [UNIDAD | f12.0000 I | ]

23.1 5.1 2-PAPELERIA EN GENERAL, UTILES ¥ MATERIALES DE OFICINA E_l

. Ve .-
Luego, dar clic en el icono Grabar .

Validacion:
Si el monto solicitado supera el monto Programado

del mes, el Sistema mostrara el siguiente mensaje
al Usuario:

£%% En FORRO DE PLASTICO TAMARO OFICIO, la cantidad solicitada
%' supera la cantidad programada en el mes

[hceptar

Los items insertados se visualizaran en la ventana Registro de Pedidos, Para insertar las
Especificaciones Técnicas del item ingresara a la carpeta amarilla .

< Registro de Pedidos
Wes: [luio ¥ [~ Todos S°"° % - [cenTRO DE coSTO PRUEBA Rl Copia de Pedido_|

Pedidos| |~ Todos Responsable[RESPONSABLE PRUEBA

Fecha de Autorizacion I 00/00/0000 Estado del tem I
Fecha de \V.B. Jefe I 00/00/0000

Descripcion Unidad
deUso | solicitada

Afio [z020 x|

Fecha Estado
1340712020 PENDIENTE

N U=t

gooo1 C

ARCHNADOR: DE CARTON CON [UNIDAD 240001
BANDERITA SENALIZADORA DE FEMP X 50 10.0000

El Sistema mostrard la ventana Registro de Pedidos, donde el Usuario activara el menu

contextual dando clic con el boton derecho del mouse y seleccionara la opcion

| Insettar Especificaciones Técnicas |
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Registro de Pedidos

Meta MIFIOS COM WSS UM CORMPLETS
Act.Ooe: EOOTS - 000 1-S00001 F- 332840 1 - UNACTON NIFO < 1 ARD - PROYECTO

Claszifica.2.53.1 6.2 1 MATERIAL, INZUMOS, INESTRUMENTAL % ACCESORIOE MEDICOS, QUIRURGICOS,
CDONTOLOGICOS Y DE LABORATORKS

Claze @ MATERIAL MEDICO
Famiia: MASCARILLAS DESCARTABLES
Bien : Bas5700410001 pMASCARILLA DESCARTABLE PARA LSO QUIRURGKCC

Lirwbicd pmecd | UIMIE 200

Cantidad Solicitada Cartidad Autorizads Cartidad Atendids
50000 | .oooo | 0000

Ruksto Ezpacificacionss Téocnicas

| _Insertar Especificaciones Técnlcas |
Eliminar Especificaciones Técnicas

Coanticdad o mes de octubre del S04
Progr amacda 00000 sutorizads 00000 Por Solicitar | 00000 stendida | 5.0000
IDe‘talIe de Programado I |Esladls1lc:a de ConEumo I = I ﬁ_l

En la parte Inferior de la ventana mostrara la siguiente informacion:
v Programada: Cantidad del item Programado en el Cuadro de Necesidades.
v'Autorizada: Cantidad del item Autorizada a la fecha.
v' Por Solicitar: Cantidad del item que se requiere.

v Atendida: Cantidad Atendida del item.

Ademas, muestra los siguientes botones:

v’ |Detalle de Programado| . |ngresando a este botén, mostrara la ventana con el detalle de la
Programacion Mensual del item en el Cuadro Multianual de Necesidades.

Act.oe. (CO001 - GERENCIA PERMANENTE

Enero 000 Mayo | 000 Setiembre po0o0  Total Programaco
Febrero | 107.00 Junio | 0. Octubre I 107.00
Marzo 000 Juiio | 000 Noviembre | 0.0
rlbr'ﬂ 000 Agosto 0. Diciembre 0.0

=
(=]

g

g

2

i

v/ Estadistica de Consumal: |ngresando a este botén, mostrara una ventana adicional donde se
apreciara un cuadro estadistico mensual de cédmo se esta consumiendo el Bien.

il

I |

Mes

Cantidad

| Detalle de Programado | Estadistica de Consumo
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. . . . , . , [_f]
Para culminar con el registro del Pedido, el Usuario debera dar clic en el icono Grabar,
mostrando el siguiente mensaje:

Hensaje al Usuario

\?() Desea Grabar el Registro ?

Si | ]

Dando clic en el botén Sl, culminaréa el Registro del Pedido

VB Jefe

Para dar VB al Pedido generado por el solicitante del Centro de Costo, el Usuario que cuente
con la Autorizaciéon de dar VB a los Pedidos, dara clic en el boton[¥E Jefe]

—~ Registro de Pedidos

afio [2018 =] Mes: | | I Todos gegm . [CORRALES ~|#h|  copiadePesivo [ vBete
OST0

Pedidos *|[" Todos Responsakle k:ASTILLO YALDMNWIELO CARMEN WICTORIA

Fecha de Autorizacion 00000000 Estada del kem FOR EvALLAR

00| € WA Fecha de V B. Jsfe 00/00/0000

@\ Nota: Para dar VB a los Pedidos, el Usuario debera tener el rol de Aprobacién en el perfil de
Usuario.

El Pedido pasara del Estado Pendiente a VB Jefe, asimismo para retornar al Estado Pendiente
el Usuario dara clic en el botonl_=d=rt

—< Registro de Pedidos

afo [2014 =] Mes: | =] [ Todos “EMrCe . [CoRRAlES <M copindePedive || Penciente |

Costo
Pedidos *|[~ Todos Responsable |CASTILLO WALDVIEZC CARMER VICTORLA,

Fecha de Autorizacion 00000000 Estaco del ltem IVEI FFE

Fecha de %' B. Jefe 11H152014

1.0000 aooo

5.0000 0000

@\ Nota: Para poder realizar modificaciones o eliminar el Pedido, éste debera encontrarse en Estado
Pendiente.

-10-
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e Copiar Pedido Programado

El Sistema permite al Usuario realizar la copia de toda la informacién de un Pedido de
Compra para el registro de otro Pedido.

Para ello, el Usuario seleccionara el Pedido a copiar y dara clic en el botén

& Registro de Pedidos de Compra

] . Centro de . i i i
Afio [2020 v Mes: | | W Todos T | cenTRo DE COSTO PRUEBA <184 [[copavepeaio | pendente |
Tipo [Bien x| Pedidus' =™ Todos Responsable| RESPONSABLE PRUEBA Act.Opex C.C. |

N®  |Us Fecha Estado S I—
————— Fecha de Autorizacion 00/00/0000 N -
00002 C  6/01/2020 0VB JEFE Fecha de VB. Jefe 230172020
00477 C  26/02/2020 PECOSA

01007 C  S/05/2020 0 PENDIENTE i

Descripcion Unidad

de Uso

‘Aen- PECOSA | |
Solicitada Autorizada | dido Fecha

BOLIGRAFO (LAPICERD) DE TINT|UNIDAD 1200000  oooof M| [ || |

BOLIGRAFO (LAPICERO) DE TINT UNIDAD 12.0000 o000 [ [l

Validacion:
La copia de Pedidos no estd permitida para

Pedidos PpR, mostrando el Sistema el siguiente
mensaje al Usuario:
#

Mensaje al Usuario

1 J Opcian no disponible, para Pedidos PpR

El Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario, donde dara clic en Si, para confirmar
la copia.

Mensaje al Usuaric

:I Desea hacer copia del Pedida 000027

Si I Mo

El Sistema generara el nuevo pedido en Estado Pendiente, conteniendo la misma
informacién del Pedido copiado. El Pedido generado se mostrard al final de la lista de
Pedidos.

-11-
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& Regist

- Centro de " :
Afio 2020 »| Mes: [V Todos — |CENTRO DE COSTO PRUEBA. ﬂﬂ | Copia de Pedido | Pendiente |
Tipo |Bien | Pedidos +|[~ Todos Responsable| pEepONSABLE PRUEEA ActOpexC.C.

W osof [ Estado Fecha de Autorizacién | 00/00/0000

L [ ARG 2 Fecha de V.B. Jefe 2300172020

00477 € 25/02/2020 PECOSA
st Unidad EEE_

deUso | spfctada hut izada ecl

mu-—u-

BOLIGRAFO {LAPICERQ) DE TINT UNIDAD 12.0000 oo [0

Estado del tem [VB JEFE

Reporte Solicitud de Pedido

Para que el Usuario imprima la Solicitud de Pedido, daré clic en el icono Imprimir ubicado
en la barra de herramientas, mostrandose la ventana ‘Selecciéon de Reporte’.

El Usuario seleccionara la opcion Formato de Registro de Pedido [ Formsto de Registro de Pedidg] y/

marcando con un check en el campo Visualizar Clasificador [ visualizar Clasifeader | 5@ visualizara
en la solicitud, el clasificador de gasto de los items.

Seleccign de Reporte

|fi“ Formato de Registro de Pedido [ wisugizar Clasificador |

" Relacitn de Pedidos

" Relacién de ftems de Pedidos

" Relacidn de PECOSAS

" Relacion de Pedidos de Compra Aprobados

Tipo: | hd
Desde: POO0N0O00  Hasts: POO0MDO00
[ ftem ]
Grupo: | ﬂ ¥
Clase: | ﬂ W
Familiz: | #l~
frem: | ﬂ W

2N

Para visualizar la solicitud de Pedido, dar clic en el icono Imprimir de la ventana. Se
mostrara el formato de solicitud de Pedido, con la siguiente informacion: cédigo, descripcion,

especificaciones técnicas, clasificador en caso se haya marcado el campo |"f'Visua"zafc'asiﬂcadﬂf|,
cantidad solicitada y unidad de medida del item, asi como un campo para la firma del solicitante
del Pedido y la firma del jefe del Centro de Costo que autoriza la solicitud de Pedido.

-12-
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Sisterna Integrado de Gesticn Adminisrativa
Médulo de Logistics

SOLICITUD DE PEDIDO | N°
UNIDAD EJECUTORA : 400 ENTIDAD PRUEBA
WRO. IDENTIFICACION : 000840
eta Figica: 0
Tipo : Bien Tipo Usa  : Consumo
Direccidn Solickante © CORRALES
Ertregar a Sna) T CASTILLO Y ALDMIEZD CARMEM
Fecha D207 4
Actividad Operativa : EO042  0001-5004428-3326002-MOMNTORED DE PARAMETROS DE CAMPO EN ZONA URBANA,
Motivo z
Codigo Descripcion / Especificaciones Técnicas Clasificadar Canfidad Unidad Medida
133000240100 LENACHIPOCLORITO DE SODI0) AL 5% X 150 ML [zars3 ] 1.00 UNIDAD

Ademas, el Sistema permitira configurar los siguientes campos: Personalizacién del Titulo y si
se muestra 0 no las Firmas en el Formato, desde el Sub Médulo Tablas - Pardmetros —
Configuracion Inicial.

REPORTES DESDE LA VENTANA DE REGISTRO DE PEDIDO

Para obtener los reportes de Pedidos Programados, desde la ventana principal de Registro de
Pedidos, el Usuario daré clic en el icono Imprimir & de la barra de herramientas.

Médulo de Logistica - Ejecutora: ENTIDAD PRUEBA

Archivo Ventana

|64 &

& Registro de Pedidos

Afio |2014 'I

N* Personas

Centro de Costos Sede Responsable

PAREDES TRUJILLO CLAUDLA DEL PILA
LA ROSAPEREZ PABLO

10 |

01 CENTRO DE COSTO PRINCIPAL
02 CENTRO DE COSTO ZONAL

SEDE PRINCIPAL

Luego se mostrara las siguientes opciones:

Reporte
— [ Lista de Reportes ]
% Relacidn de Pedidos

" Relacion de Pedidos de Compra por tems
" Relacitn de Pedidos por Centros de Costo
" Relacion de Pedidos de Co mpra Aprobados
" Relacion de PECOSAS

Tipo: IBien "I
Desde: I 010172015 Hasta: I 15102015
Estado: | Todo | %l

e Relaciéon de Pedidos. - Muestra la relacion de los Pedidos Programados indicando la siguiente
informacién: Numero y Fecha del Pedido, Cédigo y Descripcion del Centro de Costo y Estado.
La informacién se agrupara por Mes.
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Sistema g de Gestion inistrativa Fecha :

Modulo de Logistica Hora

Versisn RELACION DE PEDIDOS PROGRAMADOS Pagina -
Afio : 2014

UNIDAD EJECUTORA
NRO. IDENTIFICACION : 1

Tipo : BEENES Desde : 01/01/2014  Hasta : 08/04/2014
N* Fecha Cadigo Centro Costo Estado
Mes ENERO
oo 2102014 01.08.00 DMRECCION GENERAL DE POLITICA Atencion Parcial
MACROECONOMICA
oooonz 2102014 01.08.00 DMRECCION GENERAL DE POLITICA Vb Jefe
MACROECONOMICA
00003 21012014 01.15.00 OFICINA GENERAL DE TECNOLOGIAS DE Vb Jefe
LA INFORMACION
00004 2002014 011501 OFICINA GENERAL DE TECNOLOGIAS DE Vb Jefe
LA INFORMACION - SIAF
00005 200214 011502 OFICINA GEMERAL DE TECNOLOGIAS DE Vb Jefe

LA INFORMACION - SIGA

e Relaciéon de Pedidos de Compra por items: Al seleccionar esta opcion, el Sistema presentara
la ventana Reporte, que muestra los siguientes filtros: Grupo, Clase, Familia e item, los cuales
podran ser seleccionados activando el icono Buscar #4 o marcando con un check™, para
visualizar toda la informacion.

Reporte
[ Lista de Reportes ]
" Relacién de Pedidos
* Relacion de Pedidos de Compra por kems:

Relacion de Pedidos por Centros de Costo
" Relacitn de Pedidos de Compra Aprobados
" Relacitn de PECOSAS
" Reporte de Reserva de Pedidos

Tipo: m
Desde: | 01/01/2014  Hasta: | 08/04/2014
Estado: ,h @ E
[ tem]
Grupo: | EF
Clase: | EF
Familia: | MF
ftem: | MF

Seguidamente, dara clic en el icono Imprimir , mostrandose el reporte con la siguiente
informaciéon: Fecha y Numero de Pedido, Estado, Cédigo, Centro de Costo, Unidad de Uso,
Cantidad Solicitada, Cantidad Autorizada y datos de la PECOSA.

Sistema g de Gestion i Fecha:
Medulo de Logistica RELACION DE PEDIDOS PROGRAMADOS POR ITEMS Hora:
Version . Pagina:
Afio 2014
UNIDAD EJECUTORA
NRO. IDENTIFICACION :
Tipo : BIENES Desde : 01/01/2014  Hasta : 08/04/2014
Fecha N Pedido Estado Codigo Centro Costo Unidad  Cantidad Cantidad — Pecosa
de Uso  Solicitada Autorizada N* Fecha
0225900020189 DISCO DE CORTE PARA METAL 4 1/2in
12/02/2014 00220 Vb Jefe 01.16.01 OFICINA DE ABASTECIMIENTO  UNIDAD 4.0000 D000 O/00/0000
Sub Total por Mes 4.0000 0000
022500050213 EROCA PARA CONCRETO /8 in X & DIAMANTADA
12/02/2014 00220 Vb Jefe 01.16.01 OFICINA DE ABASTECIMIENTO  UNIDAD 2.0000 D000 O/00/0000
Sub Total por Mes 2.0000 D000
OFFE0ONENT1E BROCA PARS COMCRETO B/1R in
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e Relacién de Pedidos por Centro de Costo: En esta opcion, el Usuario podra seleccionar el
Centro de Costo activando la barra de despliegue [*]. Marcando con un check mostrara
Todos.

Reporte

— [ Lista de Reportes )
" Relacién de Pedidos

Relacion de Pedidos de Compra Aprobados
{” Relacion de PECOSAS
8 RHeporte de Reserva de Pedidos

Centro: | |V
Desde:l 01/01/2014 Hasta: | 08/04/2014
Estado: ITI:I'EII:I ;l %l E_l

Seguidamente, daré clic en el icono Imprimir , mostrandose el reporte con la siguiente
informacién: Centro de Costo, Tipo de Pedido, Niumero y Fecha del Pedido, Fecha de
Aprobacion, Numero de Contrato, entre otros. Asimismo, el Estado y responsable del Centro
de Costo.

i st Py e Caglidn Aeirvirilig Fazhy
ikl e Logittes RELACION DE PEDIDOS POR CENTRO DE COSTO Hora
brsdr Ao Fagra - 1@

Dpde - 0N Al R

UNIOAD EJECUTORA.  : ENTDAD DE PRUERA
0. INTAGN 39

Teo Woebpas '8 Feche bes Corbmo NeoProtess WroCoe MroCumdt Moot Srodnde oo PECOSA MroErtrds Bsiace Fresoroms
Paddy A Celeccion  Peddn Pl Mraceni

CERTRO DB COSTO MRLAT - P65 e WEOR)

FEDIDOY Faa, DIMPAA
] g Mo W JEFE TALAS TOSFES MDY

FRUEBA,

o Relaciéon de Pedidos de Compra Aprobados: Al seleccionar esta opcion, el Sistema
presentara la ventana Reporte, que activaran el filtro de Estado y se debera de seleccionar

algun estado.

-

Reporte

— [ Lista de Reportes |
" Relacién de Pedidos
™ Relacion de Pedidos de Compra por ttems

[ F‘.e@n de Pedidos por Centros de Costo
{* Relacion de Pedidos de Compra Apro hadusél
L Helacion de PECOSASL

i Reporte de Reserva de Pedidos

Tipo: IEIien 'I
Desde:l 0102014 Hasta: | 08/04/2014
Estadu:lAprnhadu vI £ E_l
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Seguidamente, daré clic en el icono Imprimir, mostrandose el reporte Relacién de Pedidos
de Compra Aprobados, el mismo que detalla la relacibn de PECOSAS con el estado
seleccionado e indicando la siguiente informacién: Numero y Fecha de Pedido, Fecha de V°B°,
Fecha Aprobacién, Nro. CCMN, Indicador, Nro. Orden, Expediente SIAF, Nro. Pecosa,
responsable del VB jefe.

Sistemna Integrado de Gestidn Administrativa Fecha:

Médulo de Logistica Hora: 17:44

Wersién RELACION DE PEDIDOS DE COMPRAAPROBADOS Pagina: 1de 1
Afio: 2020

Desde | 01012020 A1 300172020

UNIDAD EJECUTORA @ D01 UNIDAD EJECUTORA
HRO. IDENTIFICACION : 006000

TIPO: BIEMES Estacio: APROBADO

Mro Pedido | Fec. Pedido | Fes. “B® | Fec. ®prob [Mro. C.CRLN Indicador Mro Orden |Bxped. SLAF | Mro Pecosa Fesponsable W Jefe

Centro Costo: 01.17.01 - OFICIHA DE ABASTECIMIENTO
noooz 09012020 1301720200 2000102020 630 PEDIDO 1 000000461 JIMEMEZ GUERRERDO EDUARDO
ooooy 09012020 00720200 2000102020 24 PEDIDO 10 nooooo437 JIMEMEZ GUERRERDO EDUARDO
0o02a 14012020 140172020 17012020 619 PEDIDO 17 000000619 JIMEMEZ GUERRERDO EDUARDO
0026 14012020 2000172020 200012020 629 PEDIDO 12 nopoooy 14 JIMEMEZ GUERRERDO EDUARDO
DoDoze 14012020 150172020 280172020 Gag PEDIDO 34 DO0001240 JIMENEZ GUERRERD EDUARDO
DoDoze 14012020 150172020 280172020 Gag PEDIDO 35 Doooo1zH JIMENEZ GUERRERD EDUARDO
DoDoze 14012020 150172020 280172020 Gag PEDIDO 36 DOD001242 JIMENEZ GUERRERD EDUARDO
DoDoze 14012020 150172020 280172020 Gag PEDIDO kn) DOD001243 JIMENEZ GUERRERD EDUARDO

e Relacién de PECOSAS: Ingresando a esta opcidn, el Usuario obtendra una relacion de todos
los Pedidos que tienen como estado PECOSA o PECOSA Parcial.

Seguidamente, dara clic en el icono Imprimir, mostrandose el reporte Relacion de
(PECOSA), el mismo que detalla la relacion de PECOSAS agrupadas por mes, indicando la
siguiente informacién: Numero y Fecha de PECOSA, Centro de Costo, N° Pedido, FF/Rb y

Valor.
Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha:
Modulo de Logistica Hora:
Versién RELACION DE (PECOSAS) Pagina:
Afio : 2014

UNIDAD EJECUTORA
NRO. IDENTIFICACION

Tipo: BIENES Desde: 01/01/2014  Hasta: 21/04/2014

N° de PECOSA  Fecha Centro Costo N® Pedido FF/Rb Walor

Mes FEBRERO
ooosa 24/02/2014 OFICINA DE RECURSOS HUMANDS 00145 1 00 262.50
02T 06/03/2014 OFICINA DE RECURSOS HUMANOS 00220 1 00 441473
00087 28/02/2014 OFICINA DE RECURSOS HUMANOS 00229 1 00 18,677.05

¢ Relacion de Reserva de Pedidos: Al seleccionar esta opcion, el Sistema presentara la
ventana Reporte, que activaran el filtro de FF/Rb, Meta y Clasificador de Gasto y se debera de
seleccionar uno o todos.
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Reporte

[ Lista de Reportes ]

(" Relacion de Pedidos
(" Relacion de Pedidos de Compra por tems
" Relacidn de Pedidos por Centros de Costo
(" Relacion de Pedidos de Compra Aprobados
{” Relacion de PECOSAS

{* Reporte de Reserva de Pedidos:

Fuente/Rb: | ¥
| |
Clasifi. Gasto: - |

Meta

=0

Seguidamente, daré clic en el icono Imprimir, mostrandose el reporte Relacién de Reserva
de Pedidos, el mismo que detalla la relacion de los Pedidos Reservados, agrupados por FF/RDb,
Genérica, Clasificador, Meta, mostrando la informaciéon de Centro de Costos, Tipo (bien o
Servicios) Nro. de documento, Cédigo y nombre del item, Montos Disp. SIAF, Reserva de
Pedidos, Saldo Disp.

Sub Total GC

Sub Total

Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha
Modulo de Logistica Hora :
Versin " T T Pagina :
REPORTE DE RESERVA DE PEDIDOS
ANO: 2014
UNIDAD EJECUTORA
MRO. IDENTIFICACION :
|;§ Genérma| Clasificador Gasto ‘ Meta EEDF | dzi:z:s | EE?:;
1-00 RECURSOS ORDINARIOS 32,842,801.56 9,089,435 42 753,
21 PERSONAL Y OBLIGACIONES SOCIALES 801,257.00
2.2 111 UNIFORME PERSONAL ADMINISTRATIVO 801.257.00
0007 ACCIONES ADMINISTRATIVAS 801.297.00 125,887.50 675,429.50
LSt | ™ | oommmo | e S
Centro de Costo : 01.16.02 OFICINA DE RECURSOS HUMANOS
B 00031 £35600121802 UNIFORME DE VESTIR DE VERANO PARA CABALLERO

2.3 COMFPRA DE BIENES Y SERVICIOS 29,309,125.18 4,231,285.12 25,077,840.08
231111 ALIMENTOS Y BEBIDAS PARA CONSUMO HUMANO 13331138 31,837.05 101.374.33
0001 CONDUCCION DE PLANES, PROGRAMAS, INVERSIONES, PRESUPUESTOS Y RACIONALIZACION 18.098.87 90.00 18.008.87
Centro Nro . Wonto
| Costo Tipo | Documento fiem Nembre fiem tem
Centro de Costo : 01.18.00 OFICINA GENERAL DE PLANIFICACION, NVERSIONES ¥ PRESUPUESTO
B 002668 0S0600050004 AZUCAR BLANCA X 1 kg 90.00
Sub Total CC 90.00
Sub Total: 90.00
0003 CONDUCCICN DE LINEAS DE POLITICA INSTITUCIONAL 1,497.85 830.00 847 .85

1.1.1.2. Pedidos de Compra B/S (Ajuste)

Esta opcién permite generar los Pedidos de Compra de bienes y servicios no programados en
el Cuadro Multianual de Necesidades, los mismos que se incorporaran al CCMN Actualizado
para su adquisicion.

El ingreso a esta opcién es siguiendo la ruta: “Pedidos - Pedidos de Compra de B/S”, como
se muestra a continuacion:
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Tablas  Programacién Pedidos Procesos Seleccion Adquisiciones Almacenes  S.M.P. Utilitarios  Gesti

Registro del Pedido 3 Pedidos Programades (PECOSA)
Autonzacion del Pedido I Pedidos de Compra de B/S |
Seguimiento del Pedido Pedidos de Compra por Encargo
Pedidos Consolidados para Compra Pz IFEEES) perlirsigre

Registro de Gastos Generales -
Compra por Encargo _

Al ingresar a esta opcion, el Sistema presentara la ventana Registro de Pedidos de Compra,
la misma que contiene el filtro Afo, el cual permite seleccionar el periodo en el cual se
generaran los pedidos. Ademas, en la parte intermedia de la ventana se mostrara la relacién
de los Centros de Costo de primer nivel con su correspondiente Sede, Responsable y Namero
de personas asignadas al mismo.

& Registro de Pedidos de Compra

Afa 2014 r|

Centro de Costos

PAREDES TRILILLO CLAUDGADEL PLA
LARDSA PERSZ PASLD ]

02 CENTRO DE COSTO Z0HAL

DESCRIPCION DE LA VENTANA

Al ingresar a la carpeta amarilla @ del Centro de Costo correspondiente, el Sistema presentara
la ventana Registro de Pedidos de Compra, la misma que en la parte superior contiene los
siguientes filtros de seleccion:

— Registro de Pedidos de Compra

Afio [2014 =] Wes: [Moviemk =] [ Todas ge;‘r” o . [OFICINA DE EFIDEMIOLOGIA ~]#%|  Copia de Peido
OST0
Tipo [Bien | Pedidos | | Todas Responsable [GONZALES SEMIMARIO ROMMELL Disporibilicad Pptal |Tareas x C.Cos‘to|

Filtros:

v' Afo: Permite seleccionar el afio de registro del pedido, activando la barra de despliegue

=

v’ Mes: Permite seleccionar el mes de registro del pedido. Marcando con un check en

se seleccionara todos los Meses.
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v Centro de Costo: Permite seleccionar el Centro de Costo que realiza el pedido,
activando la barra de despliegue ~lo ingresando al icono Buscar [

v Responsable: Muestra automaticamente al responsable, al seleccionar el Centro de
Costo.

v Tipo: Permite seleccionar el Tipo de item (bien o servicio), activando la barra de
despliegueﬂ.

v' Pedidos: Permite seleccionar un pedido de compra. Marcando con un check en
, se seleccionara todos los pedidos generados.

Seleccionado los filtros, en la ventana se mostraran la relacion de Pedidos de Compra que han
sido generados. Para visualizar el detalle del pedido, asi como el detalle del item, ingresar a la
3 del pedido o item correspondiente.

carpeta amarilla

& Reqistro de Pedidos de Compra
Afio [2016 |  Mes: [Enero | [ Todos EE”IW 9 [PROMOCION DE LA SALUD ~]@|  copia de Pedido

oslo
Tipo [Bien _»| Pedidos| ~|I™ Todos Responsable|[SEVILLA TORRES LUIS Tareas x C.Costo

[ o fecha | Esaco |

Fecha de Autorizacion 18/01/2016 Estado del tem [AUTORZADO PARA COMPRA

Fecha de V.B. Jefe 180172016

de Uso

15/01/2016 APROBADO
0005 C  15/01/2016 APROBADOD
0006 C  15/01/2016 APROBADOD
0008 C 15/01/2016 VB JEFE
0008 C 150172016 APROBADO
0010 C  18/01/2016 VB JEFE

4.0000 1.0000

LAMINA PORTA OBJETO 25 mim } UNIDAD

Parametros de Configuracidn Inicial para Pedidos

Para el registro de Pedidos No programados de bienes y servicios, existen diferentes
parametros que podran ser configurados de acuerdo a la necesidad de cada Unidad
Ejecutora. Dichos parametros se encuentran descritos en la opcion de Pardmetros de
Configuracion inicial del Sub Médulo Tablas.
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-

Pararretros de Configuracidn Inicial

Ejecutors [UMIDAD EJECUTORA, |

Formato de hoja de impresidn hétada del Proceso del &lmacén

2005 Promedio

|.m

il

Manejo de impresion de PECOSA, Sin Lt 2006 Promedio
Iimprezian en Formato Predeterminacdo [ Crden de Compra 2007 Promedio

[ Orden de Servicio iggg E:E:Zg:g

) FiEeeEn 2010 Promedio

[ Plantilas a2

Edicidn de Correlativos

Mansigldeldesting Edicicn de correlstiva Pedido de Vidica |1 =]
Litilizacidn de Almacén Ezpecial de Medicinas Edlicicn de carrelstivo Crden Compra m
hlcolparalbsodelreslisicioneslenleicEhin] Edicidn de correlativo Orden Servicio m
Tipo de Afectacion del 1.G.Y. Edicidn de correlstivo Cerfificacidn Sioa. 1 =]
Actuslizacian de la PECOSA en el Reproceso de Kardex Edicidn de correlativo PECOSA, m

Uso de D Frocesodl Contrato Edlicidn de correlstivo Pedida 1 -
Tipo de Atencidn de Pedidos
Interfase: SIGA - SIAF -

Walidacion de Registro de Pedida Mo Programado.

Parametros de C.CMM

“Yalidacion de Marco Pptal a nivel Especifica.
Para uzo de CCMM Actualizado Proyectado |1 bl

Sl

=

Control de Impresion de Orden con Expediente SIAF

ol

=
(=]

Regiztro Masivo de Postores para PS por Importacion

o - Parametros de Pedidos Programados
Walidacion de Monto por fem de Pedido. |0 |

Firtmia en Formato 1 b

Personalizacion de Tiulo en Formeato 1 -

Tipo de Ambito del SIGA IGubernamental Normeal

|SOLICITUD DE PEDIDO

PROCEDIMIENTO PARA REGISTRAR UN PEDIDO DE COMPRA DE B/S

Para registrar un Pedido No Programado para compra, realizar el siguiente procedimiento:

1. Enla parte superior de la ventana seleccionar el Afio, Mes, Centro de Costo, y Tipo (bien
0 servicio). Luego, activar el menud contextual dando clic con el botén derecho del mouse

y seleccionar la opcidn [Insertar Pedido]

& Registro de Pedidos de Compra

Afio [2020 ]  Mes *| ¥ Todos Es::;” g .| CENTRO DE COSTO PRUEBA ﬂﬂ Copia de Pedido | Pendiente |
Tipo [Bien x| Pedidos| _*|I™ Todos Responsablel RESPONSABLE PRUEBA Act.Opex C.C.

Fecha de Autorizacin | 00/00/0000
echa ce Autorizacion Estado del tem [V JEFE
Fecha de ViB. Jefe 26/05/2020

28 [Insertar Pedido
28 Descripcion Unidad
3p Eliminar Pedido deUso [ spjicitada Auturl._ada

CINTA ADHESIA TRANSPARE mmzl-mu-—u-l_l

01193 C 28/05/2020 VB JEFE

2. El Sistema presentara la siguiente ventana, en la cual el Usuario registrara los datos
generales del pedido, los cuales se detallan a continuacion:
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< Registro de Pedidos de Compra

Ao [2020 =] Mes: +] ™ Todos gg:ﬁ;"da :|cenTro DE CosTO PRUEBA gl Copie de Pedido | Pendiente |
Tipo [Bien | Pedidos) *|[~ Todoz Responsable RESPONSABLE PRUEBA Act.Opex C.C.
[T Joeo_Focns | _esaco |

N* Pedide [01193 Bis |Ben  v| Estado [WB JEFE

Fecha E&-‘UEJ2DZD Fecha de Autorizacion |00/00/0000 =
01195 ¢ 28— : [ =
MIPESI D Eiminar Pedido Meta 0095 ~] FteFto/Aubro[100 = | Fecha

Act.Ope. |co00z_¥ |[C000S - GEST— ADMINISTRATIVA, |_D-[E1

Tipo Uso C _w|iConsumo Inst. [~ Externo 7

Entregar a [usuarto PRUEEA

Motivo NOTA INFORMATIVA N° 002-2020-
REQUERIMIENTO DE UTILES DE ESCRITORIO

@

N° Pedido: Muestra automaticamente el nimero correlativo del pedido, pudiendo
ser editado por el Usuario, si se tiene configurado en f‘Parametros de
Configuracién Inicial’, Edicion de Correlativo Pedido el valor 1 — Activo.

B/S: Muestra el tipo de item a registrar.

Estado: Muestra el estado del pedido Pendiente, VB Jefe o Autorizado segln
corresponda.

Fecha: Muestra la fecha de registro, pudiendo ser editada por el Usuario.

Fecha de Autorizacion: Muestra la fecha de autorizacion del pedido, siempre y
cuando éste se encuentre autorizado.

Meta: Permite seleccionar la Meta sobre la cual se afectara el gasto del pedido,
activando la barra de despliegueﬂ. Solo se mostraran las Metas asignadas al
Centro de Costo.

Fte. Fto / Rubro: Permite seleccionar la FF/Rb sobre la cual se afectara el gasto
del Pedido, activando la barra de despliegue ~|. Solo se mostraran las Fuentes de
Financiamiento relacionadas a la Meta seleccionada.

Act. Ope.: Permite seleccionar la Actividad Operativa que se cumplird con el
pedido, activando la barra de despliegue ~|. Sélo se mostraran las Actividades
Operativas Comunes, Personalizadas y Estratégicas, relacionadas a la Meta y
FF/Rb seleccionados.

Sub Producto: Si la meta selecciona es estratégica, el cédigo del sub producto
se mostrara en este campo.

Meta Fisica: Después de haber seleccionado la meta y la Actividad Operativa, si
la meta seleccionada es estratégica se mostrara por defecto la Meta Fisica de
Ejecucion registrada en el médulo de PpR, la cual no podra ser modificada en el
pedido.
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v' Tipo Uso: Permite seleccionar el tipo de uso de los items a solicitar, activando la
barra de despliegue ~l. Solo se mostraran los tipos de uso relacionados a la
Actividad Operativa seleccionada.

v' Externo: Permite indicar si el pedido es para ser entregado a un destino externo.
Para ello se debera tener configurado en Pardmetros de Configuracion Inicial el
valor Si — Con Manejo de Destino.

Al marcar con un check se activara el campo Destino, en el cual se
seleccionara el lugar destino del pedido. Solo se mostraran los destinos
registrados en la opcién Tablas — Logistica.

Tipo Uso [ =l |¥ Esxterno ¥ Destina
Ertregara | Ciiclic Destino
— 100101 PLAMN

17004 AF

10004 i

v' Entregar a: Permite seleccionar el personal quien recepcionara el pedido,
ingresando a la carpeta amarilla =2,

v' Motivo: Permite registrar el motivo o razén que origina el pedido.

. . . , H; .
3. Registrados los datos del pedido, dar clic en el icono Grabar , mostrando el Sistema
el siguiente mensaje al Usuario, al cual dara clic en Si para grabar el registro:

:I Desea Grabar el Registro 7

Si Mo

4. El registro se mostrara en la lista de pedidos y en estado Pendiente, asimismo se

mostrara una carpeta amarilla en la cual al ingresar a ella se podra verificar los datos
registrados.

& Registro de Pedidos de Compra

Afio [2020 =] Mes: ~] ¥ Todos Ee”f” % . [EQUIPO DE COMUNICACIONES 18 Copiade Pedido | Pendiente |
0SI0

Tipo [Bien _¥| Pedidos| ~|I™ Todos Responsable |PALONARES MENDOZA NOHELY Act Opex C.C.

[ Jio Facha | oo

00002 C 6/01/2020 0VEB JEFE

Fecha de Auterizacion fo/00/0000
Fecha de V.B. Jefe 2300112020

Descripcién Unicad [ canfdad  [aen pecosa [ |
deUso [ Soictaca | Autorizada |gdo | N

Estado del tem VB JEFE
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5. Seguidamente, se procedera a registrar los items que conforman el pedido, para ello
activar el menu contextual dando clic con el botén derecho del mouse y seleccionar la
opcion Insertar Bien o Insertar Servicio, segun el tipo de pedido seleccionado.

(& Regitro de Pedidos de Compra

Too [Ben v Pecdos|

Afo [2014 v] Mes: [Octutrev] [ Todes g:"u"’:“ [CorRALES

<] 08]  copacereaco

| Tosos Responsabie [CASTRLO VALDIVEZO CARMEN VICTORIA

Act.Opex C.C.

Fecha Estaco
00024 C 0711072014 PENDENTE P

Fecha de Autorizacdn 00000000

Fecha de VB Jefe

Descripoén

£5tado del tem |

[ Unided |
de Uso

Ekminar Bien

Cantdad

Altorzada

Si la meta del pedido es Estratégica, se mostrara las opciones LUnserarBien PpRj

[Eliminar Bien P'p-R|.

Ea

Tpo [Bien _v| Pedidos|

Registro de Pedidos de Compra

Casio

Afio [2018 =] Mes: [Enere =] [ Toses CEM0 O . [PROMOCION DE LA SALUD

Copia de Pedido | VB Jete |

.

x| Todos Respansable [SEVILLATORRES LUIS

Act.Opex C.C.

00001 C 15012018 APROBADD
00003 C 15012016 APROBADO
00004 C 15012018 APRDBADOD
00005 C 19012016 APROBADD
00006 C 15012015 APROBADOD
00008 C 15012018 VB JEFE

00005 C 15012016 APROBADO
00010 C  1EM1/2018 VB JEFE

00011 C 18012016 VB JEFE

00018 C 1012016 APROBADOD

00021 C  20/1/2018 APROBADD i
00022 C 26012016 PENDIENTE ity

1 0 |

Fecha de Autorizacion
Fecha de V0. Jefe

Descripeibn

QO00MO00

GO00Mm000

Estado gel hem [

Inzertar Bien PpR
Eliminar Bien PpR

6. EIl Sistema mostrara la ventana de busqueda de items. De ser un pedido de bienes, el
Usuario podra realizar una busqueda por: Descripcion, Codigo item, Valor, Unidad de
Uso, Clasificador, Precio Referencial o Nombre Comun, seguidamente ingresar el dato
a buscar en el campo Dato se podra hacer uso del comodin (%), por ejemplo, al buscar
por Nombre comun y poner en el campo Dato el comodin %, se mostraran todos los
items que tengan un nombre comin. Si se ha seleccionado el campo de busqueda
Descripcion ingresar el dato en el campo del mismo nombre. Luego dar Enter o clic en

el icono Buscar.

Para el caso un pedido de servicios, se podré realizar una

busqueda por: Precio Referencial, item, Monto, Unidad de Uso y Clasificador.

Campo v

Dato Descripcion A

<

, |tem —
Descripcitn by ﬂ
Unidad de Uso
e | Clasificador ripcion Unmd de Uso Clasm-:adur
lﬁ Precio Ref .
Nombre Comin v

a8

=2

7. En la ventana sélo se listardn en funcién a la busqueda realizada, mostrando los
siguientes datos: Cdadigo item, Descripcion, Unidad de Uso, Cantidad, indicador de
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Marco Precio (MP) y Nombre Comun. El Usuario debera ingresar la Cantidad a solicitar
en el caso de bienes o el Valor en el caso se setrvicios.

Campo I
Dato |
Descripcion|PAPEL %80%A4

717200050221 PAPEL BOND 80 g TAMARD A4
717200050221 PAPEL BOND 80 g TAMARD A4
717200050221 PAPEL BOND 80 g TAMARD A4

717200050224 PAPEL BOND 80 G TAMAND A4
717200050224 PAPEL BOND 80 G TAMARO A4
717200050013 PAPEL BOND 80 G TAMARO A4
717200050013 PAPEL BOND 80 G TAMARO A4
717200050013 PAPEL BOND 80 G TAMARO A4
717200050242 PAPEL BOND 80 g TAMARNO A4 DE COLORES
717200050242 PAPEL BOND 80 g TAMAFRO A4 DE COLORES
717200050242 PAPEL BOND 80 g TAMAFRO A4 DE COLORES

~
CIENTO 231512 oo I_
CIENTO

CIENTO

717200050224 |PAPEL BOND 80 G TAMAND A4 EMPAQUE X 500 2.3. 1

EMPAQUE X 500 2.3.
EMPAQUE X 500 2.3.
MILLAR

MILLAR 3.
MILLAR 2318
EMPAQUE X500 23.1 5.
EMPAQUE X500 23.1 8.
EMPAQUE X 500 23.1 8.
EMPAQUE X500 23.1 5.

717200050223 PAPEL BOND 80 g TAMARD Ad.
£

23.1 5.1 2-PAPELERIA EN GENERAL, UTILES % MATERIALES DE OFICINA

Nota: La columna Marco Precio mostrara el campo check marcado si en los datos del item
del catalogo se haya habilitado el indicador de control Convenio Marco Precio.

=
Si la meta del pedido es Estratégica, se mostrara la ventana PPR con el tipo de ingreso
por defecto “Insumo del Kit” , en la cual se visualizara solo los insumos programados en
la fase Consolidacion y Aprobacion y estado Cerrado para el Punto de Atencion (KIT)
en funcién a los campos de busqueda y al Programa, Producto de la Meta y Actividad
Operativa (Sub Producto) seleccionado por el Usuario.

Campo |"°'“ j @& Insumo del Kit " Insumo Equivalente
Dato | " Activo Fijo
& € Servicio MetaFisica | a0

Descripcion [BAJALENGUA
G  tem | Desorpoon | Clsificador | UnidadMedds | Cantisd | [CamedRer] © ] W]
4 [495700110018  [BAJALENGUA DE MADERAADULTO 22.1 8.2 1 |UNDAD | Po.ool” | IETXT CETE N

@ Suministro

1 - Registros
<

2.3.1 8.2 1- MATERIAL, NSUMOS, INSTRUMENTAL ¥ ACCESORIOS MEDICOS, QUIRURGICOS, ODONTOLOGICOS Y DE LABORATORIO

= |

Si se elige el tipo de ingreso “Insumo Equivalente”, se mostraran aquellos items
relacionados a la familia y clasificador de gasto del insumo, que se encuentren en el Kit
del punto de atencién seleccionado, con tipo de célculo 4 y que pertenezcan a los grupos
09, 35, 49, 51 y 58.

-24-



Manual de Usuario — Mddulo de Logistica — Parte lll — Sub Médulo Pedidos

[ - & Suminist
Campo I em J uminstre i Insumo del Kit ¥ Insumo Equivalents
Dato [ i Activo Fijp
Descripcion [BAJALENGUA. dh € Servicio Meta Fisica | 30
ftem De:
2 BAIALENGUA DE WADERA PEDIATRICA 23182 0.00 | INEETIT Y =
4 495700110018 BAJALENGUA DE MADERAADULTO 231821 UNDAD s0.00 [~ 80.0053458
4 495700110020 BAJALENGUA DE MADERA PEDIATRICAX 100 23.1 8.2 1 UNIDAD s0.00 [ 80.0063456
4 495700110025 BAJALENGUADE MADERA PEDIATRICAX 350 23.1 8.2 1 UNIDAD s0.00 [~ 80.0053458
4 495700110027 BAJALENGUA DE MADERA PEDIATRICAX 100 23.1 8.2 1 UNIDAD s0.00 [ 80.0063456
4 495700110028 BAJALENGUA DE MADERAADULTO X 500 231821 UNDAD s0.00 [~ 80.0053458
4 495700110031 BAJALENGUA DE MADERAADULTO 231821 CENTO s0.00 [ 80.0063456
4 495700110032 BAJALENGUADE MADERA PEDIATRICAX 500 23.1 8.2 1 UNIDAD 50.00 l_ 80.0053458
4 495700110033 BAJALENGUA DE MADERAADULTO X 250 231821 UNDAD s0.00 [ 80.0063456
4 495700110034 BAJALENGUA DE MADERAADULTO X 100 231821 UNDAD 50.00 l_ 80.0053458
10 - Registros
< >
23.1 8.2 1-MATERIAL, INSUMOS, INSTRUMENTAL ¥ ACCESORIOS MEDICOS, QUIRURGICOS, ODONTOLOGICOS ¥ DE LABORATORIO
m

Asimismo, se visualizara a modo de consulta la Meta Fisica de Ejecucion, En caso ésta
se modifique en el médulo de PpR, no se cambiara en los pedidos ya registrados.

LAMPA PARA ROTAFCOLIC DE CARTULIA PL
LAMKE PARS ROTAFOLD BN CARTULMAFOL23 1 5.1 1

CARTULMA SRRl 120 GDESOCH NS Cl 230 2169 UNDaD
JUEGSD LIADD DE CARTULINA DUPLEX 231 19 1% UNDAD

231 21 1-LBROS, TEXTOS v OTROS MATERIALES MPRESOS

Validacion:
Sila Meta Fisica de Ejecucion es igual a cero, no se podra

registrar la cabecera del pedido, mostrando el Sistema el
siguiente mensaje al Usuario:

@ La meta fisica debe ser mayor a cero

Para el caso de insumos de tipo de calculo 4, por defecto se mostrara calculada la
cantidad referencial a solicitar, el Usuario podra modificar dicha cantidad, tomando en
cuenta que no puede ser mayor a la indicada.
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Campo  [kem -~
Dato I
Descripeion [COLESTEROL ﬁl

¥ Suministro
£ Active Fip
© Servicio

* Insumo del Kit " Insumo Equivalents

Meta Fisica £l

ftem
351100020025
351100020030
351100020135

Descripcion

3 - Registros
<

23.199.1 2- PRODUCTOS QUIMICOS

Clasificador

COLESTEROL HDL X 100 DETERMINACIONES 2.3.199.1 2 UNIDAD
COLESTEROL LOL X 100 DETERMINACIONES  2.3.199.1 2  UNIDAD
COLESTEROL TOTAL ENZIMATICO X 100 DETEI

f2.3.199.1 2 [UNIDAD

>

@ g

Validacion:

Si el insumo es de tipo de célculo 4, del tipo de
ingreso “Insumo del Kit”y se registra una cantidad
mayor a la calculada, al grabar, el Sistema
mostrara el siguiente mensaje al Usuario:

El itern 3531100020030 tiene Cantidad mayer al Valor Calculado por
Farmula.

o

. . . . u;
8. Seleccionado los items, dar clic en el icono Grabar .

X

Validaciones:

Si en Parametros de Configuracion Inicial, la
opcion “Validacién de Registro de Pedido No
Programado” se encontrara configurado con el
valor “1 Si - Validacion de Pedidos no
Programados”, el Sistema realizara las siguientes
validaciones:

a) Si el item se encontrara Programado en el
CMN,, el Sistema solicitara se ingrese la
justificacion de la solicitud como Pedido No
Programado.

-
Justificacion del ITEM programado en el C.N.

TE7400060743 - TOMER: DE IMPRESION PARA HP COD. REF. GESISX NEGRO-23.1 5.1 2
Se solicita que registre una JUSTIFICACION

i

Registrar la Justiicacion de a soiciud de compra no Programada del nsumo
Programaco en el CH

b) Si el item no cuenta con precio estimado en el
Catélogo Precio, el Sistema mostrara el

siguiente mensaje al Usuario:
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o

Mensaje al Usuario

& Tkem seleccionado no tiene Precio Estimado:
\y 495100040014 - ESPATLILA DE AVRE DE MADERA ESTERIL X 100 -2.5. 1 8.2 1

Comuniquese con el Area de abastecimienta,.,

c) Sino se cuenta con Saldo Presupuestal SIAF a
nivel de FF/Rb, Meta, Genérica y Clasificador
de Gasto, mostrard el siguiente mensaje al
Usuario:

3

Mensaje al usuario

- verificat Salda Presupuestal para
\]\i) Monto de Pedido; 11,50
IMonta de Marco PIM: 0,00
Fuente f Rb: 1-00
Meta: 117
Genérica: 2.3
Clasificador: 2,3.1 6.1 1

9. Los items insertados se visualizaran en el detalle del pedido.

<& Registro de Pedidos de Compra

= lﬁ lﬁ Centro de
Afio |2020 - Mes: ~| |¥ Todos — ICENTRO DE COSTO PRUEBA ;l M Copia de Pedido I Pendiente I
Tipo [Bien | Pedidos] =1 Todos Responsable| REspONSABLE PRUEBA ActOpexC.C. |

Ne o Us Fecha Estado

Fecha de Autorizacion 00/00/0000 Estado del fem IVB.IEFE
Fecha de V.B. Jefe 2110472020

Descripcion Unidad
delso | Spicitada | Autorizada

00200 C  30/01/2020 VB JEFE

ARCHIVADOR. DE CARTON CON JUNIDAD 24.000C oood| (W
BANDERITA SENALIZADORA DE FEMP X 50 10.0000 o000 [ -

10. Para eliminar un item del pedido, se debe activar el mena contextual dando clic con el
botén derecho del mouse y seleccionar la opcion Eliminar Bien o Eliminar Servicio,
segun el tipo de pedido seleccionado.

& Registro de Pedidos de Compra

fi £ Centro de . i i
Alio Mes: = [ Tovos SN0 [ CpuTRo DE COSTO PRUEBA gl | CopladePeaio | vesste |
[0 5o =] Peddos] =] 7osss Responsatle] pesponsABLE PRUEEA SEIETENEE

N° [usd Fecha Estado on [ OD0MO0D
T T T Fecha de Autorizacion 00/00/0000 Estado del ftlem I—PDR EVALUAR
= o Fecha de VB, Jefe 21/04/2020

Descripeion Unidad
deUso | splictada
ARCHVADOR DE CARTON CON {UNIDAD 24.000(
BANDERITA SENALIZADORA DE FEMP X 50 10.0000 0000 [~ [Hl
Insertar Bien

Si la meta del pedido es Estratégica, se mostrara las opciones LnsertarBien PpRj,
|Eliminar Bien P'p-R|
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T e B
Mo [ME 3] Mes favemz] [ Toses SO0 [CITALACOA =1 Copmdntodde |  voien |
Teo[Ben v] Peddea] o)1 Tecos Resperssti [CUAYLA BUTRON VERONCA LUGA Aot Ope x CC

(e

Fecha 0¢ Astorcacde IW

- o -1 . e vm—
SRRSO O | techace s et [ SR0A00

CARTALA 0T SNTLLEN EN CATTUNCAD
COLESTERDC HOL X 100 DETER) UNCAD

11. Para modificar la cantidad solicitada del item en un pedido, ingresar a la carpeta amarilla
& del item correspondiente. El Sistema mostrara la ventana Registro de Pedidos.

Meta: ADOLESCENTES ACCEDEN A SERVICIOS DE SALUD PARA PREVEMCION DEL EMBARAZO

Tarea; [EDDE0 - 0002-5000058-5000502-ATENCION INTEGRAL PARA LA PREVENCION DEL EMBARAZO ADOLESCENTE -
CONWEATA

Clasifica.2.3.189.1 2 PRODUCTOS QUIMICOS

Clase : |BIOQUIMICA : REACTIVOS USO ESPECIFICO % USO GEMERAL
Familia : |BIOQUIMICA: REACTNVOS USO ESPECIFICO
Bien : 351100020025 ICO LESTEROL HDL X 100 DETERMINACIONES

Unid.med.lUNDAD

Cantidad Solicitada |Cantidad Autorizada Cantidad Atendida
| 1.00 .0ooo | -ooon

Especificaciones Técnica

@\ Nota: Para pedidos de compra con tipo de meta PpR, no se podra modificar la cantidad.

12. Para registrar las Especificaciones Técnicas en el caso de bienes o los Términos de
Referencia en el caso de servicios, ingresar a la carpeta amarilla @ del item
correspondiente:

= Registro de Pedidos de Compra
Afia [2015 7] Mes:| 1 7 Todos 0009 - [GFICHADE FNANZAS =8| copadepeso |  vasele |
Tipo [Bien v Pedios| =] Todos Responsabie [PUENTE DE LA VEGA AckOpexCC. |
Fecha de Autorizacion I 000000
Estadn del tem [POREVALUAR
00116 C 0522015 PECOSA PARCI &
Fecha de VB, Jefe 00000000
00158 C 11022015 FECOSA eend ete |
00173 C 120022015 PECOSA
00236 C 24272015 FECOSA
00281 C  0G/IA/2015 PECOSA PARCI i
00332 C  17M32015 PECOSA
00582 C  0B/IS/201S APROBADO

12052015 FENDEENTE o
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El Sistema mostrara la ventana Registro de Pedidos, en la cual el Usuario activara el
menu contextual dando clic con el botén derecho del mouse y seleccionard la opcion

LInsertar Especificaciones Técnicas | para el caso de bienes o [Insertar Términos de Referencia para el caso
de servicios.

Registro de Pedidos

Registro de Pedidos

Meta:  ACCIONES ADMINISTRATIVAS

Meta: ACGIONES ADMINISTRATIVAS
Act.Ooe: CODDS - GESTION ADMINISTRATIVA - PROYECTO

Act Coe: CO0DS - GESTION ADMINISTRATIVA - PFROYECTO
Clasifica.23,1 8.2 1 MATERIAL, INSUMOS, i

MEDICOS, Clasifica.2.3.2 7.11 69 SERVICIOS DIVERSOS
ODONTOLOGICOS Y DE L ABORATORID
Clase: [SUMNISTROS, REPUESTOS Y ACCESORIOS PARA EQUIPOS Y MOBILIARIDS MEDICOS, Clase . [FERVICIOS RELACIONADOS CONACTIVDADES ADNNSTRATNAS
Famiia: [0TROS REPUESTOS Y ACCESORIOS PARA EQUIPDS Y MOBILARIOS MEDICOS QURURGICOS Familia : [SERVICIOS RELACIONADOS CON ACTIVDADES ADWNISTRATNAS
sien:  [£33700142152 [REGULADOR DE GXIGENO CON FLUIONETRO Servicio [210100010726 [SERVICIO DE APOYO EN ASITENCIA TECNICAADMINISTRATIVA
unis mea [UNDAD
Valor 5. Solicitado Valor 5/. Autorizado
Cantidad Solictada Cantidad Autorizada Cantidad Atendida 10,000.00 0000
10.00] 0000 | 0000 —

Términos de Referencia

Insertar Términos de Referencia ‘

Insertar Especificaciones Técnicas ‘

Eliminar Especificaciones Técnicas

Eliminar Términos de Referencia

=] o &

En ambos casos, el Sistema insertara un registro en blanco, en el cual el Usuario
registrara el Rubro y las Especificaciones Técnicas/Términos de Referencia. Asimismo,

en esta ventana se podra modificar la cantidad solicitada para el caso de bienes o el
valor para el caso de servicios.

e R A

Vo AL ARG Al TR
. R T MMM e ar e v CHDN . SITCN AT, | P
Dehon 8 0BT 0 MATIAL AEMOR TR, ¥ ACIERONEN WRICOR CAIMAGCIL Chafia s I Y1198 RACOS DVERSTS
COUNTAOSCIS v O LARDARATTIN)

I R T e

o - Ces  BOAYOON RILACORADON TOM AZ VDALY ACUMETRATAL
fw— L -.,-- e .-'-\ AU RORES s [ GamOh v Wl bl o B0 Guliidacod Tarme BT OO RELALKIa DTS L0 AL DALY A TRAS AL
L -t e AN OF SuisND OO #o ot Y -
v — Sarvoe GAMEEIETIE BEBWCE OF 49070 A AGSTENCI TLONCA ADMAESATVA
Combdmt Toietote  peding A S1rTIen Cavend |)ﬁ|\!ﬁ_

[ oo | 0 e

13. Finalizado el registro del pedido, proceder a darle Visto Bueno dando clic en el boton
VB Jefe para su posterior Autorizacion por el area correspondiente.

& Registro de Pedidos de Compra

A . Centro de . i " |
Ao [2020 =] hes: | =] ¥ Todos e ¢l cenTRO DE COSTO PRUEBA =l Ml Copia de Pedido [ VB Jefe

Tipo [Bien x| Pedidos| ~|[" Todos Responsable| pEGPONSABLE PRUEBA

Act.Opex C.C.

Ne - |Us

Fecha Estado

00002 € 6/01/2020 g NIe] Ty S i

Fecha de Autorizacion I 00/00/0000

Estado del ftem IPOR EVALUAR
Fecha de V.B. Jefe I 00/00/0000

Descripeion

Unidad
de Uso

Cantid Men- A ||
Solictada | Autorizada | s Fecha
BOLIGRAFO {LAPICERO) DE TINT|UNIDAD 120000  oood [ [ [m] |

r

BOLIGRAFO {LAPICERQ) DE TINT UNIDAD 12.0000 o000 [

& Nota: El boton VB solo se mostrara activo si el Usuario cuenta con el Rol de “Aprobacién” de
Pedidos de Compra de B/S en el perfil de Usuario.

El pedido pasara del estado Pendiente a VB Jefe. Para retornar a Pendiente, dar clic
en el boton[_femerts ]
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& Registro de Pedidos de Compra

=144

fi . Centro de
Afo[2020 =] es: =] 7 Todos - | centro pE cosTo PRUEBA

T\poIBien - Pedidusl vlr Todos Raspunsﬂble| RESPONSAELE PRUEBA

Copia de Pedido I Pendiente I
ActOpexC.C.

N®  JUs: Fecha Estado

Fecha de Autorizacion I 00/00/0000

Estado del tem |POR EVALUAR

00002 C 6012020 VBIEFE |88 | roohogovi sete [ ooiomoon

Unidad
de Uso

Descripcion Alen-

dido

d
Solicitada Autorizada
BOLIGRAFO (LAPICERO) DE TIN

BOLIGRAFO (LAPICERQ) DE TINT UNIDAD

12.0000

0000 [

oo | 200 oo W | W

PECOSA [ |
Fecha

=

=

en estado Pendiente.

PEDIDO PROVISIONAL DE ALMACEN (PPA)

Nota: Para poder realizar modificaciones o eliminar un pedido, éste deberd encontrarse

Para el caso de las Unidades Ejecutoras que pertenecen al Sector Salud, si el Centro de
Costo que genera el pedido se encuentra configurado en el Moédulo de Configuracion como
responsable de los Medicamentos, en la ventana del registro del pedido se mostrara el

campo PECOSA PPA .

Si el pedido es para solicitar la Atencién de los bienes en el Almacén Especializado de
Medicamentos, se procedera a marcar con un check ¥lel campo PECOSA PPA.

c v"Consumo nst I~ Externo ?

Entregara |

Tipo Uso

P Registro de Pedidos de Compra
ARo [20715 3]  Mes: [Dicemb <] [~ Todos SN0 %€ - [FARMACA ~]@4|  copis ge peado |
Tipo [Bien _v| Pedidos| _»|I™ Todos Responsabie [CORREA VICENTE LUCY CATHERINA 5] Disponibiidad Pptal Act-Ope.x C.C.
- - N* Pedido [01542 a5 [Bie Estado [PENDENTE
01533 C  20/12/2015 APROBADO & eddo 0 |Bien =] o EMAR
01536 C  27/12/2015 PECOSA - Fecha E?IIZQOIS Fecha de Autorizacidn |
01540 C  27/12/2015 APROBADO & PECOSA
01541 C 2711272015 PECOSAPOR FET | JTIM 0105.v] FteFto/Rubro[4-13 ] Fecha [oon
Ac:. Coe. [C0001.¥]|C0001 - GERENCIA PERMANENTE 27n2z0ts WP |

Motivo

=

Seguidamente, al insertar los items del pedido, en la ventana solo se mostraran los bienes

de todos los Pedidos Provisionales de Almacén previamente generados.

El Usuario

registrara la cantidad de los bienes correspondientes a solicitar, luego dara clic en el icono

Grabar.
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& Registro de Pedidos de Compra
Ao [3676 =]  Mes: [Bicmo =] [~ Todos SEMIO9 . [FaRuAciA =]k copadePredido | Bt |
Tipt [Blen  _»| Pedidos| =™ Todos Responsabie [CORAEA VICENTE LUCY CATHERMA Diponibiidad Potal Act.Ope.x C.C.

N* JUsof Fecha Estado

Fecha de Autorizacidn |  0QROO000
Fecha de V.B. Jefe i ]

01533 C  20M2/2015 APROBADO Estado deltem |

01536 C 27HM22015 APROBADO
01540 C  2TM22015 APROBADD
2TH22015 APROBADO
27122015 PENDEENTE

Unidad
de Uso

Descripcin Cantidad . PECOSA

Soliciada & [ Ne

Eliminar Bien
Campa Cescrgmn -
Catn |
Descripotn| Fo

SBLA00510001  TETRACICUMA CLORHERATD 1 MS0 gUNG OFT 6 g 1201 580102
SB4400510002  TETRACIOUMA CLORMDRATD 1 GA0D G URG OFT 53 1201080102

| 555100100002 SO0 CLORUIRD 500 WG 00 WL INY 100 ML 1301 080102

€

:5'31312&[1)!:&1'("'05 Eﬂ)

Luego del Visto Bueno y Autorizacion del pedido, en la ventana Atencién del Pedido
del Almacén Especializado de Medicamentos se mostrard el pedido para la atencion y
generacion de la PECOSA correspondiente.

Atencion del Pedido

Afo (2015 | Mes: |Diciemb v“_ Todos Estado |APROBADO »|[~ Todos TpoPpto [1 = Almaceneslﬂﬂmm 'I
001000 ALMACEN GENERAL [l

<] Todos pecosa [ ] ¥ Todos PPy P ———————

. Fzcha Con{002002 RECURSOS DIRECTAMENTE RECAUDADOS
Fecha de Autorizacio EF“!12}2015 Fecha de Generacion I 00/00/0000
geha de Autorizacion 00/00/] 002005 DONACIONES Y TRANSFERENCIAS

002007 PLANFICACION FAMILIAR
Centrode Costo [FARMACIA [ 001901 gg2010 PrOGRANA ROR SIEMED

Descripcion Unidad Cantidad Para |Aten- PECOSA
de Usof Autorizada | Atendida |Compraf dido [ ye Fecha [onf.

TETRACICLINA CLORHIDRATO UNIDAC 1.0000 oooo W W ||
TETRACICLINA CLORHIDRATO UNIDAL 1.0000

Ctro. Costo: |

PROBADO  PC.
015412 PROBADD P Estado del tem IAUTORIZADO Fecha Ate]
01544 271122015 APROBADO

RESERVA DE PEDIDOS

El Sistema realizara la Reserva del Pedido de Bienes o Servicios en estado VB Jefe,
siempre y cuando se tenga configurado el valor 1 — Si — Validacion de Pedidos no
Programados en parametro ‘Validacion de Registro de Pedido No Programado’ en Tablas
— Pardmetros — Pardmetros de Configuracion Inicial.

La Reserva se realizard a nivel de Meta, Fuente de Financiamiento y Clasificador.
Para el célculo de la reserva, el Sistema tomara en cuenta el precio estimado de los items
del Catalogo Precio.

Cabe indicar que, para realizar esta reserva, el Sistema verificara si el item se encuentra
programado en el Cuadro Multianual de Necesidades, si cuenta con Disponibilidad
Presupuestal y si existe Stock de Almacén.
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VERIFICAR DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

Para verificar la Disponibilidad Presupuestal del pedido, el Usuario ingresard al botén

Cisponibilicad Pptal

—* Registro de Pedidos de Compra

Afio [2014 =]  Mes [Octubre =] [ Todos Eg:"* - [IRECCION CE RED <18 copseresso | Bl |
Tioo [Ben =] Peditos »|[™ Todos Responsable SOLIS CASTRO MARLS ECITH |Diwuﬁidadl'nlﬁlﬁct.0ne-x C.q
= Fochn de Aodmckin RO Estack del hem POR EVALUAR
S | Fechade VB, Jefe 00/00/0000

Die=cripoiin Uit Cantidad
vello | coiciada | Autorizeds |dido | Ke

10,0000 ooo0

PAPEL BOMD 50 G TAMARD R4, MILLAR.

| 23.1 5.1 2 PAPELERIA EN GENERAL, UTLES ¥ MATERIALES DE OFICINA
mnmmzzspmmaue TARAMNG i,

Cabe indicar que para que el Usuario pueda verificar la Disponibilidad Presupuestal, se
deberé tener configurado el valor 1 — Si — Validacion de Pedidos no Programados el
parametro ‘Validacion de Registro de Pedido No Programado’ en Tablas — Parametros —
Parametros de Configuracion Inicial.

Validacion:
Si el Pedido no cuenta con Disponibilidad

Presupuestal, al ingresar al boton, el Sistema
mostrara el siguiente mensaje al Usuario:

Mensaje al Usuario

. | ,:' Mo cuenka con Disponibilidad Presupuestal

El Sistema mostrara la ventana Disponibilidad Presupuestal, mostrando la Disponibilidad
SIAF, Reserva de Pedidos y Saldo Disponible a nivel de FF/Rb, Meta, Cadena Funcional y
Clasificador de Gasto.

-~ Disponibilidad Presupuestal

Total &/
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ASIGNAR ACTIVIDADES OPERATIVAS POR CENTRO DE COSTO/META/EFE

Al ingresar al botén , el Usuario podra realizar la asociacion de las Actividades
Operativas (Comunes, Estratégicas, y Personalizadas) con las Metas/FF/Rb del Centro de

Costo.
-~ Registro de Pedidos de Compra
Afio [2014 »]  Wes: [Noviemt x| [ Tadas gm" e . [CORRALES ;]ﬂ Copia dePedido | Pendiente
Tipo [Bien v | Pedidos| »|[™ Todos Responsable CASTLLO VALDIVIEZO CARMEN VICTORIA Disponiiidad Fm,all ActOpex c_c_|

Estada
02843 C 114112014 VB JEFE E

F izaciin [ 0000D00D
echa de Autorizacion | 0UDDAD000 Estado del fem IVB.EE

Fecha de ¥ B. Jete I 11A1z014

ENGRAPADOR DE METAL TIPO A UNIDAD
l_|1l._l'I.F.:_

PAPEL BOMD &0 G TAWAMNG 14, 1 0000 I:l:II:II:I .

Al ingresar a este boton, el Sistema presentara la ventana Actividades Operativas por
Centro de Costo/Meta/FF, mostrando en la parte superior las Actividades Operativas
Comunes, Personalizadas y Estratégicas registradas en el Sistema, en la cual el Usuario
podra realizar lo siguiente:

Modificar datos de la Actividad Operativa
El Usuario podra modificar el Estado de la Actividad Operativa (Activo/Desactivo),

activando la barra de despliegueﬂ de la columna correspondiente.

Tareas por Centros de Costo / Meta / Ff

Mombre de I Tarea Tino de Tarea |t /Proy| Prto | Uso | Canfided | Unicadt Mecida Estato
1608 CONDUCIR /0 EJECUTAR LINEAMENTOS ¥ PROPUESTAS DE LA ALTA DIRECCISN DEL MNSA. Actividsd | & f1 & | o]  [actve  «
[1508 CONDUCCIN DE LAS ACCIONES DE IMPLEMENTACIAN PARA L4 IGUALDAD DE GNERO EN SUSA [Actividad A 00 FrT—
fi610 RECLRSOS HUMANOS PARA EL FUNCIONAMIENTO DEL DESPACHO DE SUPERINTENDENCIA  [Actividad A o0 Aclivo v
cfi611 OTROS GASTOS OPERATIVOS PARA EL FUNCINAMENTO DEL DESPACHO DE SUPERNTENDENC [Actividad 3 00 ctiv z

C[1512 COORDINACIEN CON AUTORIDADES REGIONALES EN ACCIONES ESTRATGICAS DE SUPERINTER [Sctividad 3 w0 aclivo |z
Activo -

11882 Evaluar avances de cumplimienta de los planes de Supervision chivickad & oo . E

[ISITA & L& INTENDENCLA MACRQ REGIONAL NORTE S

Fases Icnngo'idagiénynp[ohapién ~| Fase Actual I Consolidacién y Aprobacion
Act/Allobr |Finalidz v Descripeidn

— Meta i FF / RB - ASIGHADAS

Extornar |

Descripeion m

O

)| B

Registrar Actividades Operativas Personalizadas
Para registrar una Actividad Operativa Personalizada, el Usuario activara el menu
contextual dando clic con el botén derecho del mouse y seleccionara la opcién

Insertar Tarea
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Tareas por Centros de Costo / Meta / Ff

Unicla

001 {300 -5004424- 324401 -VIGILANCIA DEL ESTADO NUTRICIONAL DE O Actividad A ot v

E /D008 [001-5002425- T324701-DESARROLLO DE NORMAS ¥ GLIAS TECNCAS | [Trgortar Tarea | Pt A bt w
E{O003 [D0D1-500001 1-3324803-CONSEJD MUNICIPAL CAPACITADO PARA PRON  Eliminar Tarea  foctividad A o vy
(GERENCIA PERMANENTE

Fases IApmha[m ~| Fase Actual Aprobado

Meta / FF / RB - ASIGNADAS

Descripcion

Al final de la lista, el Sistema agregara un registro en blanco, donde se ingresara el
nombre, Tipo (Accion de Control, Actividad, Proyecto, Obras, Programa), Tipo de Uso,
cantidad de Meta Fisica, Unidad de Medida y Estado de la Actividad Operativa.

Luego de registrar la Actividad Operativa Personalizada, dar clic en el icono Grabar

Tareas por Centros de Costo f Meta / Ff

T o =

E| 068-5003299-5003293- ANALIZIS DE LA YULNERABILIDAD DE ESTABLECIMENTOS DE SALUD Actividad A

ENE45 N063-5004475-5004475-SEGURIDAD ESTRUCTURAL v WO ESTRUCTURAL DE ESTABLECIMENTC Activickad A Activo
ENG52 0065-5004277-5004277-ESTUDIO ¥ VIGILANCIA DE ENFERMEDADES TRAZADORAS ¥ AGENTES Actividad A Aictivo
ENE53 N063-5004473-500447 3-IMPLEMENTACION DE CENTROS DE OPERACIONES DE EMERGENCIAS DEActivickad A Activo
E| A

E A

554 D092-5000276-5000276-GESTION DEL PROGRAMA DE INCLUSION SOCIAL INTEGRAL DE LAS PEActividad Activo

PO [ [ N (B [

Provecto

Obrag
Programs

Descripcién

& Nota: Las Actividades Operativas Personalizadas se identifican al inicio del cédigo con
la letra ‘P’.

Eliminar Actividad Operativa
Para eliminar una Actividad Operativa, el Usuario activara el menu contextual dando clic
con el botén derecho del mouse sobre el registro a eliminar y seleccionara la opcién

.
Tareas por Centros de Costo / Meta / Ff

Insertar Tarea

TAREA PERSONALIZADA Eliminar Tarea I

Fases |Aprobado +| Fase Actual Aprobade

Meta ! FF /RB - ASIGNADAS

mw Finalidad [Cod,Mets [T

& Nota: Las Actividades Operativas Estratégicas no podran ser eliminadas.
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Validacion:
é Si la Actividad Operativa estuviera asignada a una
Meta, el Sistema mostrara el siguiente mensaje
restrictivo:

Mensaje al Usuario X

La Actividad Operativa tiene asignadas metas, debe de
extornarias previamente,

Aceptar I

Asignar Meta(s)/FF/Rb por Actividad Operativa.

Asimismo, el Usuario podra realizar la asignacion de Meta(s)/FF/Rb por Actividad
Operativa para el Centro de Costo.

Para ello, seleccionar la Actividad Operativa y en el filtro Fase seleccionar la Fase de la
Programacion donde se desea realizar la asociacion.

Fagses |Clasificacion y Priorizacidn j
Identificacion

Clasificacion y Priorizacion
Consolidacion y Aprobacion

Seguidamente, en la seccion Meta/FF/Rb — Disponibles x Asignar ubicada en la parte
inferior de la ventana, marcar con un check ™ la(s) Meta(s) a asignar y dar clic en el

icono Grabar. (Las Metas seleccionadas se moveran a la seccion Metas/FF/RB -
Asignadas ubicado en la parte intermedia de la ventana).

Tareas por Centros de Costo f Meta / Ff

FRESIDIR SESIOMES DEL COMSEJD DIRECTIVO DE SUSALUD ctividad

-
C[1590 FORO NACIONA PARA LA PROMOCION DE DERECHJOS DE SALUD i ctividad oo Activa z ‘_
C[1581 JORNADAS DE PROMOCION Y PRETECCION DE DERECHOS EN SALUD EN REGIONALES isctividad 000! Activa - \ﬂ
c IOS INTERINSTITUCIONALES PARA IMPLEMENTAR LA OFERTA DE SERVICIOS D ctividad -

Supervisar y Monitorear el cumplimiento de las metas operativas de las direcciones dependientes Bctividad -
1534 Implementar y Supervisar las mejoras continuas en los sistemas administratives del Estado ictividad 000’ Activa z
595 Supervisar v Monitorear el Sistema de Cortrol Interno i ctividad o0o Lictivo 4

CONVEMIOQS INTERINSTITUCIONALES PARA IMPLEMENTAR LA OFERTA DE SERVICIOS DE SUSALUD EN REGIONES

Fases IConsoIidaciényAprubaciénj| Fase Actual I Consolidacién y Aprobacion

— Meta / FF / RB - ASIGHADAS

Descripeion

Extornar |

[ [GroF [prody[acttobr[Fnaided] 75 | Doewpun o]
0002 | 2-08 | 20 [ 006 | 0007 |3 | 5000002 | 0002 S DE LA ALTA DIRECCION

B

& Nota: Solo se mostraran la(s) Meta(s)/FF/Rb relacionadas al Centro de Costo y que estan
disponibles por Asignar.
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Extornar Metas asignadas

Para realizar el extorno de Metas asignadas a una Actividad Operativa para el Centro
de Costo, en la seccion Meta/FF/Rb — Asighadas el Usuario marcara con un check

las Metas a extornar y dara clic en el botén . (Las Metas extornadas se
moveran a la seccion Metas/FF/Rb — Disponibles x Asignar). Finalmente dara clic en

. |
el icono Grabar .

Actividad Operativa por Centros de Costo / Meta / Ff

it Ope| Nombre de la Actividad Operativa Tipo de Act.Ope. [\Act/Proy| Ppto | Uso Cantidad Unidad Medida Estado

Cl0001|GERENCLA PERMAMNENTE 1 C DI}I -
C{0003 |PRESTACIONES ADMINISTRATIVAS SEMICONTRIBUTVASS NO TARIFADO (Actividad A 1 P 000 Activo -
C{0004 |OTRAS ATENCIONES DE SALUD ESPECIALIZADAS [Actividad A 1 LS 000 Activo -
C{000S |GESTION ADMINISTRATIVA (Actividad A 1 K 000 Activo -
C{0006 |PLANEAMIENTO ¥ PRESUPUESTO [Actividad A 1 LS 000 Activa -
IGEREMCIA PERMANENTE
Fases IConsolidacién ¥ Aprobaciénj Fase Actual I Consolidacién y Aprobacion

—_Meta / FF / RB - ASIGNADAS

[ow ] Gror [erodory [Acuntionr Deserpein
0095 [ 1-00 | 20 [ 006 | 0008 | 3999999 | 5000003 | 0000008 | 9001 [ACCIONES ADMINISTRATIVAS
0098 1-00 20 044 0097 23999959 S000459 0000194 9002  ASEGURAR LAPROVISION DE ALIMENTACION ADECUADA PARAENFERMOS [l

l Extornar |

— Meta / FF / RB - DISPONIBLES x ASIGNAR

[ov ] G [prodery Actitio:[Fnaided 5 Bescrcion

COPIA DE PEDIDOS NO PROGRAMADOS

El Sistema permite realizar copia de toda la informacion de los Pedidos de Bienes o Servicios
No Programados para el registro de otros Pedidos No Programados.
Para ello el Usuario deberd realizar el siguiente procedimiento:

1. Seleccionar el pedido a copiar y dar clic en el botén.

afo [20714 =] Mes: | ~] W Todos ge;‘m # . [DIRECCION DE RED +|#8| [ Copiaceredin |  Pendente |
osto
Tipo |Bien - Pedidos| ¥ |[~ Todoz Responsable EOLIS CASTRO MARIA EDITH Cisponibilidad Pptal |Tareas 5 C.Cosio|

Estaca |

“ﬁ Fecha

02107 C 210502014 PECOSA ]

Fecha de Autorizacion | 00000000 Estada del fem M:-' =3

Fecha de ' .B. Jefe 2210302014

ooan

PINTURS LATEX COLOR BLANG i 4.0000

. Validacion:
La copia de Pedidos No Programados no aplica

para Pedidos PpR, mostrando el Sistema mostrara
el siguiente mensaje al Usuario:
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r |

Mensaje al Usuario @

-
1 ) Opcion no disponible, para Pedidos PpR.

2. El Sistema solicitara la confirmacién de la copia del pedido, con el siguiente mensaje
al Usuario, al cual dara clic en Si:

[~ |
Mensaje al Lisuario X

-
1 ) Desea hacer copia del Pedido 021347

3. Si en Parametros de Configuracién Inicial se tiene configurado el pardmetro
‘Validacion de Registro de Pedido No Programado’ =0, es decir sin validacion de
Pedido No Programado, el Sistema muestra la ventana Copia de Pedido.

Esta ventana contiene los siguientes modos de copia de pedidos:

o CopiaDirecta: Permite realizar la copia de un pedido a otro, para el mismo centro
de costo / meta / FF-Rb / Actividad Operativa. Para ello, se debera indicar la
cantidad de copias que se desee realizar.

e Copia Multiple: Permite realizar la copia de un pedido a otro, para diferentes
centros de costo / meta / FF-Rb / Actividad Operativa; teniendo como maximo 50
destinos por copia.

Copia de Pedide
Seleccione modo de copia]
{" Copia Directa
¥ Copia Multple| | ayeregerem FFIRD Motiva Pedido

1.01.01.02 ~ ||0095 - |1-00

Descripcion de Actividad Operativa Tipo de Act.Ope.

CO00S - GESTION ADMINISTRATIVA Actividad

@l ul

Validacion:
a) En caso no se seleccione la Actividad

Operativa, el sistema presentara el siguiente
mensaje restrictivo:

Mensaje al Usuario *

:' Debe seleccionar la Actividad Operativa

-37-



Manual de Usuario — Mddulo de Logistica — Parte lll — Sub Médulo Pedidos

Nota: De tener configurado el parametro ‘Validacion de Registro de Pedido No
@\ Programado’ = 1, con validacion de Pedido No Programado, el Sistema generara
automaticamente una copia del Pedido

. , [ H . .. , . ., .
Al dar clic en el botéon Grabar , el Sistema solicitara la confirmacién de la cantidad
de copias a generar, al cual daré clic en Si.

Copia Directa Copia Multiple
F ™ ' ™
Mensaje al Usuario l_“"-l Mensaje al Usuario l_"—l

:I ;Estd sequro de generar 2 pedidos? I: :I ;Estd sequro de realizar la copia de 2 pedidos?

4. Los Pedidos generados se visualizaran al final de la lista del correspondiente Centro
de Costo para el cual se realiz6 la copia, en estado Pendiente y con fecha del Sistema
del momento en que fue generada la copia, manteniendo el correlativo numérico de
los Pedidos No Programados.

-/ Registro de Pedidos de Compra

Ao [2014 =] Mes: | =] W Todos gﬂ:“e - [DIRECCION O RED jﬂ Copia de Pedido | Pendiente |
Tipo [Bien | Pectidos| | Tados Responsable [SOLIS CASTRO MARLA EDITH Dispurihili:ladetal|Ac1.0pe.x ‘Tl
“ﬁm Fecha de Autorizacion | 00000000 o del Hem IVBJEFE

02107 € 21/05/2014 PECOSA Fecha de .. Jefe 220052014

02424 C_ 18/6/2014 APROBADO & Descripcion Uniciad

(2933 C  O7/10/2014 PENDIENTE delso | splictads | Autorizada

R e IS SR PINTURAL LATEX COLOR BLANGC GALON 4,0000 o000

REGISTRO DE COMISIONADOS

El Sistema permite realizar el registro de multiples comisionados para los items de pedidos de
servicio (pasajes aéreos) que pertenezcan a las siguientes familias:

e 90-10-0001 - Traslado de Personal por Comisidn de Servicio
e 90-10-0003 - Traslado de Personal por Capacitacion
e 90-10-0004 - Traslado de Personal de Otros Organismos

Se podra insertar un Comisionado seleccionando el item correspondiente y dando clic en el
icono Comisionado & ubicado al lado derecho del registro.
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& Registro de Pedidos de Compra = =R
Ao [2077 =] wes: [Warzo =] [ Todos SN0 % . [DRECCION GENERAL DE PRESUPUESTO PUBL « ) CopiadePedido | VBJefe |
Tipo [Servici_ x| Pedidos[00000 w ][~ Todos Respansabie [ACUNA NAMIHAS RODOLFO Act.Opex C.C.|

Fecha de Autorizacidn I 00A0000
Fecha de V.B. Jefe I D0A0N000

Unidad
de Uso Autorizado

TRANSPORTE ¥ TRASLADG DE PESERWVICIO 232719 100.0000 0000

TRASLADO PERSONAL . COMISOYSERVIC0 | 23.2 1.1 | __50.00000 0000

Estado del kem [POR EVALUAR

Descripeitn

Clasificador Vailor S,

Soliciiado

| 2.3.2 1.1 1 PASAJES Y GASTOS DE TRANSPORTE

ﬁmommcm&.mo PERSONAL - COMISION DE SERVICIO - PASAJES AEREOS NA.CI]N.ALI

& Nota: Esta opcién sélo se encuentra habilitada para el Ministerio de Economiay Finanzas.

El Sistema presentara la ventana para el registro del Comisionado, desde la cual el usuario
puede Insertar o Eliminar un Comisionado, siempre que el pedido se encuentre en estado
Pendiente.

~ [Listado de Comisi

Apelido Paterno | Apelido Materno Centro Costo

| Insertar Comisionado

Eliminar Comisionado

Insertar Comisionado:

Para insertar un Comisionado, el Usuario activara el mena contextual dando clic con el
botdn derecho del mouse y seleccionara la opcion 'nserter Comisionado |

Al seleccionar esta opcion se mostrara una ventana con el Listado de Personal Activo y
que tenga asignado algun Centro de Costo para el afio del Pedido No Programado

seleccionado.

La busqueda del Personal se podra realizar por Codigo, Nombre y Tipo de Empleado.
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A 0 RAMIREZ GLADY'S NOEMI Mombrada

ABARCA FERNANDEZ JUAN Contrato-CAS
ABREU HILDAGO AMERICO OMAR Contrato Flazo Indet.
ABRIL FALCON MOISES ISRAEL Contrato-CAS

ABRIL SUAREZ MOISES DEYVIS Membrado

ACHAHUANCO CACERES OMAR GERMAIN Contrato-CAS
ACOSTA AGUILAR MARIA CONCEFCION Nombrado

ACOSTA MELGAREJO NOEMI Contrato-CAS
ACUNA NAMIHAS RODOLFO Nombrado

AGUNA VASQUEZ RODRIGO Contrate-CAS
ADRIAN SANCHEZ FAOLA DAISY Contrato-CAS
ADRIANZEN VELASQUEZ JAVIER EDGARDO Contrato-CAS
ADUVIRI CALISAYA WILBER Contrato-CAS
AGUILAR CARRASCO DE GIL MARIA RENEE Contrato-CAS
AGUILAR CHAMOCHUMB! CARLOS ALBERTO FRANCISCO Contrato-CAS
AGUILAR CHOQUEVILCA LUIS ANTONIO Contrato-CAS

El usuario deberd seleccionar un Comisionado y hacer clic en el boton Aceptar, el
personal seleccionado se mostrara en la ventana previa de Comisionados.

~ [ Listado de Comisi ]

Apelido Paterno | Apelido Materno Centro Costo

ACURA VASQUEZ RODRIGO OFICINA GENERAL DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMAC

ALVARADO SAAVEDRA ROSA YSELA LAURA OFICINADE COMUNICACIONES

ABANTO RAMIREZ IGLADY'S NOEMI IDIRECCION GENERAL DE ENDEUDAMIENTO ¥ TESORO .

5

. , . , [_H . ..
El usuario debera hacer clic en el botén Grabar para registrar el comisionado,
mostrando un mensaje de confirmacion:

@ Datos grabados correctamente

Al hacer clic en el botén Salir @ se cerrard la ventana de Comisionados.

Validacion:
Solo se puede registrar como maximo 10

comisionados, en caso se intente registrar
mas, el Sistema mostrara el siguiente mensaje
al Usuario:
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0. Mo puede registrar mas de 10 Comisionados,

Eliminar Comisionado:

Para eliminar un comisionado, el usuario selecciona previamente el registro a eliminar y
activara el menu contextual dando clic con el bot6n derecho del mouse y seleccionara

Eliminar Comisionado

la opcion

El sistema solicitara la confirmacion de la eliminacion del Comisionado, al dar clic en Si
se procedera a realizar la eliminacién del registro seleccionado.

J lf ;Estd seguro de borrar el registro seleccionado?

]

FORMATO DE REGISTRO DE PEDIDO

Para obtener el formato del registro de un Pedido, el Usuario daré clic en el icono Imprimir =
de la barra de herramientas.

Archive Ventana
IEREEIRE
& Registro de Pedidos de Compra

El Sistema mostrara la ventana Seleccion de Reporte, en la cual el Usuario seleccionara la
opcion Formato de Registro de Pedido. Para visualizar el Clasificador de Gasto de los items

solicitados, marcar con un check el campo Visualizar Clasificador [¥_Visualzar Clasificador|
Seguidamente, dar clic en el icono Imprimir.
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|f5‘ Formato de Registro de Pedido | II? Nigualizar Clasiﬂcadnr‘]

(" Relacién de Pedidos

(" Relacion de tems de Pedidos

(" Relacion de PECOSAS

(" Relacion de Pedidos de Compra Aprobados

Tipo: -
Desde: |00/00/O000  Hasta: |00/00/0000

[ ftem]

Grupo: | ﬂ W
Clase: | ﬂ ~a
Famila: | i~

tem: | ﬂ =

3§

El Sistema mostrar4 el Pedido de Compra o Pedido de Servicio, segun corresponda,
mostrando la siguiente informacién: Direccion Solicitante, Entregar a, Fecha Pedido, Actividad
Operativa, Motivo, Cadena Programatica, Detalle del Pedido (Cédigo item, Descripcion,
Especificaciones Técnica/ Termino de Referencia, Clasificador de Gasto, Valor, Unidad de
Medida, Lista de Comisionados), y los campos para la Firma del Solicitante y Firma que Autoriza

el Pedido.
Sistema Integrade de Gestion Administrativa Fecha :
Module de Logistica Hora : .
Version Pagina :

PEDIDO DE COMPRA N°®

UNIDAD EJECUTORA  :  EJECUTORA DE PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION : Q06000

Tipo Use ; Consumo

Direccitn Solictante :©  Direccién Prueba
Entregar a Sria) : Usuario Prueba
Fecha o 08012020

Actividad Operativa © CO0005  GESTION ADMINISTRATIVA
Motive - HOTAINFORMATIVA N® 0172020

FF/Rb | META / MMEMONICO Funcicn Division Func. Grupo Funs Programa Prod/Pry At ALDbr
1-00 0095 20 0s oo 001 3995999 5000003
Cadigo Descripcion / Especificaciones Técnicas Cantidad Unidad Medida
T10300010052 CINTA ADHESIVA TRANSPARENTE 3/4 in X 72 wd 12.00 UMIDAD
Firma del Solicitante Firma Autorizada
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Sistema Integrade de Gestion Administrativa Fecha :
Module de Logistica Hora
Version Pagina :

PEDIDO DE SERVICIO N° 03669

UNIDAD EJECUTORA : FEjecutora Prueba
MRO. IDENTIFICACION : 006000

Tipo Uso : Consumo
Direccién Solictante :  Direccidn Prueba
Entregar a Sr(a) : Usuario Pruecha
Fecha o 07082019

Actividad Operativa : C0004 ACCIONES ANMINISTRATIVA
Motiva - NOTAINFORMATIVANT 136

FF/Rb | META / MNEMONICO Funcién Divisién Func. Grupo Func Programa Prod/Pry ActAlObr
1-00 0114 20 008 0008 go0m 3999999 5000003

Codigo Descripcion / Términos de Referencia Valor Si. Unidad Medida
860100040006 SERVICIO DE APOYO LEGAL 1.00 SERVICIO

Firma del Solictante Firma Autorizada

& Nota: En el Formato Registro de Pedido de tipo Servicio se mostraran los Comisionados
que haya registrado el usuario.

REPORTES

Para visualizar los Reportes de los Pedidos No Programados, el Usuario dara clic en el icono
Imprimir & de la barra de herramientas.

Archivoe Ventana

<:0 I

& Registro de Pedidos de Compra

El Sistema mostrara la ventana Seleccién de Reporte, en la cual el Usuario seleccionara la

opcion de reporte correspondiente y dara clic en el icono Imprimir. Los reportes contenidos
en esta ventana se detallan a continuacion:
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{+ Formato de Registro de Pedidel

[~ wisualizar Clasificador

" Relacién de Pedidos

” Relacion de tems de Pedidos

” Relacién de PECOSAS

" Relacion de Pedidos de Compra Aprobados

Tipo: I vI

Desde: [00/00/0000

Hasta: [00/00/0000

[ kem]
Grupo: ﬂl v
Clase: ﬂl ™2
Familia: ﬁl v
ttem: ﬂl 72

S| 1

e Relacion de Pedidos. - Este reporte muestra la relacién de los Pedidos para Compra, para el
Tipo (Bien o Servicio) y Desde/Hasta la fecha indicada en la ventana Seleccion de Reporte:

‘ " Formato de Registro de Pedido

[T wisuslizar Clasificadar

" Relacian de tems de Pedidos
" Relacion de PECOSAS
" Relacién de Pedidos de Compra Aprobados

Tipo: Im
Desde: [01/01/2015  Hasta: [15/10/2015
— [kem]
Grupe: ﬂl Ica
Clase: ﬂl v
Familia: ﬁl I
fterm: ﬂl v

2

El reporte mostraré la siguiente informacion del Pedido: Tipo (Bien o Servicio), Fecha Desde y
Hasta donde se ha obtenido la informacion, Numero, Fecha, Codigo, Centro de Costo y Estado.
La informacién se mostrara agrupada por mes.

UNIDAD EJECUTORA
NRO. IDENTIFICACION :

ODBEODD

© 001 UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA

Afio ;2015

Tipo: BIENES Desde: 01/01/2015  Hasta: 151072015
N* Fecha Cadigo Centro Costo Estado
Mes FEBRERO
00118 03/02/2015 01.16.05 OFICINA DE FINANZAS Atencidn Parcial
00158 MIDZ201M5 01.16.05 OFICINA DE FINANZAS Pecosa
00173 121022015 01.16.05 OFICINA DE FINANZAS Pecosa
002385 241022015 01.16.05 OFICINA DE FINANZAS Pecosa
Mes MARZO
00291 06/03/2015 01.16.05 OFICINA DE FINANZAS Atencidn Parcial

Sistema de Gestion .
Module de Logistica Fecha: n
Versitn RELACION DE PEDIDOS PARA COMPRA pa::; ::41
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e Relacién de items de Pedidos: Este reporte muestra la relacion de los Pedidos para Compra
agrupado por item, para el Tipo (Bien o Servicio), Desde/Hasta, y el Grupo, Clase, Familia o
item, indicados en la ventana Seleccién de Reporte:

™ Formato de Registro de Pedido I

" Relacion de Pedidos

{* Relacion de tems de Pedidos

(" Relacion de PECOSAS

{” Relacion de Pedidos de Compra Aprobados

Tipo: ’m
Desde: [01/01/2015  Hasta: [15/02/2015
[ tem]
Grupo: | ﬂ W
Clase: | ﬂ ™2
Famila: | ﬂ ra
ttem: | ﬁ| ™2

el

El reporte mostrara la siguiente informacion: Tipo (Bien o Servicio), Fecha Desde y Hasta donde
se ha obtenido la informacién, Fecha de Pedido, Numero de Pedido, Estado, Cddigo item,
Centro de Costo, Unidad de Uso, Cantidad Solicitada, Cantidad Autorizada y datos de la
PECOSA (NUumero y Fecha).

Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha:
Madulo de Logistica Hora: 18:41
Versign RELACION DE PEDIDOS DE COMPRA POR ITEMS Pagina: 1ds2
Afio : 2015
UNIDAD EJECUTORA : 001 UNIDAD EIECUTORADE PRUERA
MRO. IDENTIFICACION : 006000
Tipo: BIENES Desde: 01/01/2015  Hasta: 15M0/2015
Fecha N° Pedido Estado Cadigo Centro Costo Unidad  Cantidad Cantidad — Pecosa
de Uso  Solictada Autorizada N* Fecha
OrB5400050044 LECHE EVAPORADA SEMI DESCREMADA 400 g APROX.
260372015 00385 Pecosa 01.16.05 OFICINA DE FINANZAS UNIDAD 24 000D 240000 00351  30/03/2015
Sub Total por Mes 24.0000 240000
112252140011 FRIGOBAR 122 L
08/05/2015 00588 Aprobado 01.16.05 OFICINA DE FINANZAS UNIDAD 10000 1.0000
Sub Totsl por Mes 1.0000 1.0000
322260610001 HORND MICROONDAS
06/05/2015 00588 Aprobado 01.16.05 OFICINA DE FINANZAS UMNIDAD 1.0000 1.0000
Sub Totsl por Mes 10000 1.0000

e Relaciéon de PECOSAS: Este reporte muestra la relacion de los Pedidos que tienen estado
PECOSA o PECOSA Parcial. Este reporte aplica solo para Bienes. El Usuario indicara en la
ventana la fecha desde y hasta donde se buscara la informacion.
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‘ " Formato de Registro de Pedide ™ wisuslizar Clasificadar
" Relacién de Pedidos
" Relacitn de tems de Pedidos
@
~ Relacion de Pedidos de Compra Aprobados
Tipo: I Bien 'I
|Desde: 01012015 Hasta: [15/10/2015
[tem]
Grupo: ﬂl v
Clage: ﬁl Ica
Familia: ﬂl I
tem: ﬁl v

3§

El reporte mostrara la siguiente informacion: Desde/Hasta donde se ha obtenido la informacion,
Numero de PECOSA, Fecha, Centro de Costa, Numero de Pedido, FF/Rb, y Valor. La relacion
se mostrara agrupada por mes.

Sistema g de Gestion ini i Fecha:

[Madulo de Logistica Hora: 1§

Versién RELACION DE (PECOSAS) Pagina: 1
Afio 1 2015

UNIDAD EJECUTORA  : 001 UNIDAD EJECUTORA DE PRUERA
NRO. IDENTIFICACION : [

Tipo: BIENES Desde: 01/01/2015  Hasta: 151002015
N*de PECOSA  Fecha Centro Costo N® Pedido FF/Rb Valor
Mes FEBRERO
00234 06/03/2015 OFICINA DE FINANZAS 00173 1 00 1,014.00
o021 12/03/2015 OFICINA DE FINANZAS 00235 1 00 247083
Mes WARZO
00292 16/03/2015 OFICINA DE FINANZAS 00291 1 00 140.00
00552 07/05/2015 OFICINA DE FINANZAS 00332 1 00 3,541.89

e Relacién de Pedidos de Compra Aprobados: Este reporte muestra la relacién de los
Pedidos de Compra Aprobados de Tipo (Bien o Servicio), Desde/Hasta y el Estado indicado
en la ventana Seleccion de Reporte:

| (" Formato de Registro de Pedido I~ “isualizar Clasificadar

I Relacion de Pedidos

” Relacian de tems de Pedidos

" Relacion de PECOSAS

' Relacion de Pedidos de Compra Aprobados

Tipo: IBien 'I

|Desde: |01/01/2015  Hasta: [1510/2015 | Estado: |Aprobade -
[ tem] Aprobado
Grupo: I Pecus.af Parcmll Por Firmi
Atencion Parcial
Clase: I Pecosa Por Firmar
Familia: | Pecosa

ftem: | ﬂl v

3|1
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El reporte mostrara la siguiente informacién: Nimero de Pedido, Fecha de Pedido, Fecha de
V°B°®, Fecha Aprobacién, Nro. CCMN, Indicador, Nro. Orden, Expediente SIAF, Nro. Pecosa,
responsable del VB Jefe.

Sistema Integrado de Gestidn Administrativa Fecha:

Modulo de Logistica Hora: 12:41

Versidn RELACION DE PEDIDOS DE COMPRAAPROBADOS Pigina: 1 de 1
Afio; 2019

Desde : 0101722019 &1 0032019

UNIDSD EJECUTORS 001 UNIDAD EIECUTORA
HRO. IDENTIFICACIAN © 005000

TIFO: BIEMES Estado: APROBADO

Mro Pedido | Fee. Pedide | Fec, %"B" | Fec. Aprob [Mro. C.CMMN Indicadeor Mro Orden |Exped. SIAF | Mro Pecosa Reszponsable B Jefe

Centro Costo: 01.1 - SUPERINTEHDEHCIA
ooioe 210202019 210572019 200112019 330 PECIDO 1 000002774 MOROTE DE LA CRUZ DIAMA
oo1og 0Z2MI  210EIM9 Z0M2019 2162 PEDIDO 184 DOODOZTAG MOROTE DE LA CRUZ DIAMNA
00108 0209 208209 200182019 3350 PEDIDO 200 00000 3044 MOROTE OE LA CRUZ DIANA
00124 210202019 210572019 200112019 PECIDO MOROTE DE LA CRUZ DIAMA
oo1z4 0Z2MI  210EIM9 Z0M2019 130 PEDIDO 13 DDODDZTT4 MOROTE DE LA CRUZ DIAMNA
D0Z40 FI042018 23042019 23042019 14 PEDIDO PIZARRD WALOMAAMARCELD N

1.1.1.3. Pedidos de Compra por Encargo (Ajuste)

En esta opcidn, el Sistema permite a la Unidad Ejecutora Encargada generar los Pedidos de
Compra de bienes y servicios requeridos por otras Entidades a las cuales se denomina
Encargantes, para su posterior adquisicion y distribucion.

Luego de realizar la carga de la informacion correspondiente a Encargos Recibidos en el Sub
Mdédulo Tablas — opcién Encargos, el Usuario podra generar, aprobar y autorizar los Pedidos
de Compra por Encargo para su consolidacion en el CCMN Encargos.

El ingreso a la opcion Pedido de Compra por Encargo es siguiendo la ruta: “Pedidos -
Registro del Pedido - Pedidos de Compra por Encargo”, como muestra la siguiente ventana:

2 Médulo de Logistica - Ejecutora: ENTIDAD PRUEBA

Tablas Pregramacion Procesos Seleccion Adquisiciones Almacenes S.M.P. Utilitarios

Registro del Pedido » Pedidos Programados (PECOSA)
Autorizacion del Pedido Pedidos de Compra de B/S
Seguimiento del Pedido | Pedidos de Compra por Encargo |

Pedidos Consclidados para Compra Pedidos (PECOSA] por Encargo

Registro de Gastos Generales

Compra por Encargo . |

DESCRIPCION DE LA VENTANA

Al ingresar a esta opcidn, el Sistema presentara la ventana Registro de Pedidos de Encargos
Recibidos, visualizdndose en la cabecera el filtro Afio, el cual indica el periodo de los Pedidos
de Compra por Encargo; y en la parte inferior los Centros de Costo principales de la Entidad de
acuerdo con la estructura de la Tabla de Centros de Costo.
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& Registro de Pedidos de Encargos Recibidos

01 CENTRO DE COSTO PRINCIPAL SEDE PRIMCIPAL PAREDES TRUJILLO CLAUDLA DEL PILA
02 CENTRO DE COSTO ZONAL L4 ROSA PEREZ PABLO

Centro de Costos Sede Responsable N* Personas

Ingresando a la carpeta amarilla 2 del Centro de Costo seleccionado, se visualizara la ventana
Lista de Pedidos de Encargos Recibidos, mostrando la relacion de pedidos por Encargo
generados en el Sistema con los siguientes datos: Pedido Encargo (Numero, Fecha, Estado),
Encargante, Centro de Costo, D.N.T.P. (Direccion General de Endeudamiento y Tesoro
Publico), Entidad y Numero de Expediente.

Asimismo, la informacion mostrada en la ventana se podra consultar por los filtros ubicados en
la cabecera de la ventana, los cuales se detallan a continuacion:

4 Lista de Pedidos de Encargos Recibidos
o ) " Centro de
Afio [2015 | Mes: | ]| ¥ Todos Pedido N° | Costos - | OFICINAPUERTO MALDONADO =1
onte:[ =] Todos Encargante:| +| TODAS LAS EJECUTORAS ¥ Todos Responsable MARCELO BONIFACIO ERICK ALONSO

| Pedido Encargo Encargante DNTP| Entidad Expediente ~
N Cnstn

e

| Fecha | Estado |
1118/01/2015] _PENDENTE _|ORGANISMO DE SUPERVISION DELOS RECURS ; m.

2 15;01;401‘ PENDIENTE INTERNS | UDDUDDDU1D i

3 19/01/2015 PEMDIENTE Sl INTERNA l_ CO00o000010
4 19/01/2015 PENDIENTE Sl INTERMA, |7 0000000010 ﬂ
5 19/01/2015 PENDIENTE Sl INTERNA, |7 o0oooooo010 g
6 19/01/2015 PENDIENTE Sl INTERMA, |7 000000010 @
v
Resumen[ ]

v' Afio: Permite seleccionar el periodo de los Pedidos de Compras por Encargo
activando la barra de despliegueB.

v' Mes: Permite seleccionar el mes del Pedido activando la barra de despliegue =],
Marcando con un check se visualizara la informacion de todos los meses.

Mes |Febrero »| [ Todos

v' Pedido Nro.: Permite registrar el nimero de Pedido de Encargo.

Pedicla M*

v Centro de Costo: Permite seleccionar el Centro de Costo, activando la barra de
despliegue =]

Centrode  [TECMOLOGIAS DE INFORMACION
Costo

01040502 LOGISTICA

01040503 COMTABILIDAD
01040506

01040507 ChIO  DE INFORRMACICN
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v DNTP: Permite seleccionar los Pedidos cuyo presupuesto esta controlado por la
Direccion General de Endeudamiento y Tesoro Publico, activando la barra de

despliegue E3) Marcando con un check ¥ mostrar4d ambas opciones.

DMTR: -|I
=i
Mo

v’ Entidad Encargante: Permite seleccionar la Entidad Encargante del Pedido de

Compra, activando la barra de despliegue []. Marcando con un check M, mostrara

todas las Entidades Encargantes.

Ent. Encargante

17 MIMISTERIO DE SALUD
INTERRA, 1583 IMSTITUTO DE DESARROLLO DE RECURSOS

Asimismo, al seleccionar la Entidad Encargante se mostrara el nombre del responsable.

Responsable |[GRADOS NAVARRO JAVIER

REGISTRO DE PEDIDOS POR ENCARGO

En la parte central de la Ventana, el Usuario activara el menu contextual dando clic con el boton

derecho del mouse y seleccionara la opcionlinsertar Pedido de Encargo]

=4 Lista de Pedidos de Encargos Recibidos
5 Centro de
Afio [2015 x| Mes: ~| ¥ Todos Pedida N° Tt | OFICNA PUERTO MALDONADO 3|
onte:[ =M Todos Encargante: ~ | TODAS LAS EJECUTORAS [V Todos Responsable [MARCELD BONIFACIO ERICK ALONSO

Encargante Centro de
Costo

| Insertar Pedido de Encargo |

Eliminar Pedido de Encargo

%

0w owow

ERNA

K<<=

DMN.TP Entidad Expediente
N

[+ oooooozz24

-~

0000002224
0000002224 i
0000002224 sl

| R
E

nnnnnn

4 Sl

Se mostrara la ventana Registro Pedido de Encargos Recibidos, con los siguientes campos

para su registro:
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M® Pedido: 1 Fecha Pedido: | 28022011 Estado: PEMDIEMTE

DNTP sI - Tipo Ertidad  [INTERNS ¥ |

Encargante; [ﬁ

M® Convenio; [—.L|

M° Doc. Ref: | Fecha Doc. Ref: [ 260272011
Centro Costo ﬁﬁfﬁ 014201 p.5. SAN PEDRO

Responsable : D000189561 USCA MEDINA BLANCA ERICA

Act. Ope. 'l

Tipo uso X l_

Moneda : mﬁpo Cambio : 1.000000 Exp.SIAF: [ ’—LI
Resumen:

del Encargo

=l E

N° Pedido: El Sistema muestra el nUmero correlativo, el cual es editable.
Fecha Pedido: El Sistema muestra la fecha de Registros, la cual es editable.
Estado: El Sistema indicara el Estado del Pedido.

D.N.T.P: Seleccionar si el presupuesto del Pedido esta controlado por la Direccion
General de Endeudamiento y Tesoro Publico

Tipo de Entidad: Seleccionar si es Interna o Externa.
Encargante: Seleccionar la Entidad Encargante.
Nro. Convenio: Seleccionar el nUmero de Convenio.
Nro. Doc. Ref.: Registrar un numero de documento de referencia.
Fecha Doc. Ref.: Ingresar la fecha del documento de referencia.
Centro de Costo: El Sistema muestra el nombre del Centro de Costo.
Responsable: Indica el nombre de la persona responsable del Centro de Costo.
Act. Ope.: Seleccionar la Actividades Operativas relacionadas al Centro de Costo.
Tipo de Uso: Seleccionar el Tipo de Uso correspondiente a la Actividad Operativa:
- Apoyo Social
- Consumo
- Produccion

- Recursos Humanos
- Ventas
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v" Moneda: Seleccionar la moneda.
v' Tipo de Cambio: Muestra el valor cambiario de la moneda.
v' Exp. SIAF: Seleccionar el Niumero de Expediente SIAF relacionado al Pedido.

v Resumen del Encargo: Registrar el concepto del Encargo.

Luego de registrar todos los campos, el Usuario daré clic en el icono Grabar , mostrandose
al Usuario el siguiente mensaje al Usuario:

& Registro Pedido de Encargos Recibidos
N® Pedido: 180  Fecha Pedido: | 20/12/2015 Estado: PENDIENTE
DNTP S| - Tipo Entidad : [INTERNA v
Encargante:. |1319 = | ORGANISMO DE SUPERVISION DE LOS RECURSOS FORESTALES Y DE
N® Convenio: |01 ~ | CALENDARIO DE ENCARGOS DEL MES DE ENERO 2015
N® Doc. Ref: ]l.'lemu - 120-2016 Fecha Doc. Ref: | 21/03/2016

Centro Costo : [1318.001  OFICINA PUERTO MALDONADO

Responsable : [40150626 MARCELO BONIFACIO ERICK ALONSO

Act, Ope. . ]m C2502 - Supervision en Predios Privados

Moneda : m Tipd 2

Resumen; PRUEBA e
del Encargo I:el Desea Grabar el Registro ?

i o || B E

Dando clic en el boton SI, concluira con el proceso de grabacion. Seguidamente, al dar clic en

el icono Salir el Sistema mostrara la ventana Lista de Pedidos de Encargos Recibidos
con los datos actualizados.

24 Lista de Pedidos de Encargos Recibidos
= . Centro de |
Afio [2015 _v] Wes: | ~]| ¥ Todos Pedido N° | B - |OFICINA PUERTO MALDONADO 3|
DNTP:|_;'|7 Todos Encargante:|  _v| TODAS LAS EJECUTORAS [V Todos Responsable [MARCELO BONIFACIO ERICK ALONSO

| Pedido Encargo Encargante D.NTP Entidad Expediente ~
- Costo e

171 [30/11/2015 | PENDIENTE ORGANISM f1SI0 0000002335 ﬂ
172 30/11/2015  PENDIENTE 0000002335
173 30/11/2015 PENDIENTE 0000002335 ﬂ
174 30/11/2015 PENDIENTE 0000002335 ]
175 30/11/2015 PENDIENTE 0000002330 ﬂ

176 30/11/2015  PENDIENTE 0000002330 =5
[l =

I 180 20M 272015 PENDIENTE
Resumen[ ]

(0] [ R

v
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Detalle de Pedidos por Encargo

Seleccionando un registro, el Usuario ingresard a la carpeta amarillai2l, mostrandose la
ventana Detalle de Pedidos de Encargos. En esta ventana se realizara el registro del detalle
del Pedido de Compra por Encargo, insertando los Clasificadores de Gasto, items y montos
correspondientes, para luego dar V°B° y continuar con el procedimiento.

4 Detalle de Pedidos de Encargos
Pedido N=: 180 Unidad Encargante: ORGANISMO DE SUPERVISION DE LOS RECURSOS FORESTALES Y Exp. [ Pendieris | VB
Fecha: 201122015  Convenio: CALENDARIO DE ENCARGOS DEL MES DE ENERO 2015 DNTP [ Estado: PENDENTE =l

N= Clasificador

Monto S/ E=stado

Descripcion Unidad de | Cantidad Precio

| Codigo

Uso

Unitario

Clasificador
Descripcion

* | Expediente
SIAF |

Codigo |

0.00

El registro de esta informacion se realizara de la siguiente manera:

e Insertar Clasificador X Encargo

Para insertar un Clasificador de Gasto, el Usuario activara el menud contextual dando clic con

el botébn derecho del mouse y seleccionard la opcion que corresponda:
FEErtar LIast oot % Ercargn /lEliminar Clasificador x Encargo |
£.4 Detalle de Pedidos de Encargos
Pedido N°: 180 Unidad Encargante: ORGANISMO DE SUPERVISION DE LOS RECURSOS FORESTALES Y Exp. [ Pendierte | VB
Fecha:  20/12/2015  Convenio: CALENDARIO DE ENCARGOS DEL MES DE ENERO 2015 DNTP [ Estado: PENDIENTE =

N® Clasificador Glosa Monto S/ Estado

| Insertar Clasificador x Encarge |

Eliminar Clasificader x Encargo

0.00

Precio Monto S/

Unitario

Unidad de | Cantidad
Uso

Descripcion

I Cédigo

Clasificador
Descripcion

Expediente
SIAF |

Fu |Prg [Meta |FF [Rk [TP|TR|TC| Cantidad Monto S/

Codigo |

0.00

| o.0000

Al seleccionar la opcion [[=Erar JSMCAMr XENCArA0] o Sistema mostrara la ventana Registro
Clasificador del Encargo, en la cual se marcara con un check ™ los Clasificadores que se
requiera y se registrara una Glosay el Monto.

-52-



21.21.19%
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3 5 212121 oo~
4 5 (212122 -
5 B 2223199 oo~
—
7II
[ Clasificador: | 21.2 1.1 1 [UNFORME PERSONAL ADMINISTRATIVO ]

Dando clic en el icono Grabar , mostrara el siguiente mensaje al Usuario, al cual dara
clic en Si:

Mensaje al Usuario

\?/I Desea Grabar el Registro ¢

e Insertar Bien / Servicio

En la parte central de esta ventana, el Usuario activara el menu contextual dando clic con el
botén derecho del mouse y seleccionara la opcién que corresponda; [Insertar BienfServicia| /

| Eliminar Bien/Servicio |

=4 Detalle de Pedidos de Encargos
Pedido N°: 180 Unidad Encargants: ORGANISMO DE SUPERVISION DE LOS RECURS0S FORESTALES Y  Exp. [ Pendient= | VB
Fecha:  20M2/2015  Convenio: CALENDARIO DE ENCARGOS DEL MES DE ENERD 2015 DNTP |V Estado: PENDIENTE =l

N® Clasificador Glosa Monto S/ Estado

1 21.2 1.1 1 GLOSADE PRUEBA 120,000.00 PENDIENTE

I 120,000.00

Codigo Descripcidn Unidad de | Cantidad Precio Monto S/
Uso Unitario

Insertar Bien/Servicio

Eliminar Bien/Servicio

0.00

Expediente Clasificador Fu |Prg |Meta |FF |REk [TP|TR| TC| Cantidad Monto S/
SIAF | codigo | Descripcion

| o.0000 0.00

Al seleccionar la opcién [Insertar BienfServicia| se mostrara la ventana de BuUsqueda. Para
visualizar los items, el Usuario podra realizar una busqueda por: Unidad de Uso, Descripcion,
Cadigo item o Nombre Comun, seguidamente ingresar el dato a buscar en el campo Dato,
se podra hacer uso del comodin (%) en la busqueda realizada, por ejemplo, al buscar por
Nombre comun y poner en el campo Dato el comodin %, se mostraran todos los items que

tengan un nombre comun. Luego dar Enter o clic en el icono Buscar mostrandose los
items que correspondan al Clasificador seleccionado.
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Campo |Unidad Uso B

Clasiﬂcadnr:l2.1. 2111 IUNIFORME PERSONAL ADMIMISTRATVGD
MDntD:I 120,000.00

Unidad Uso Cantidad
UNIDAD

|

Precio Nembre Comin
ooooool ool [H

 w
I

2

Seguidamente, registrar la Cantidad y Precio por item, calculando el Sistema la columna
Valor y marcandose con un check .

Campo ||tem j CIasiﬂcadDr:lZ.1. 2111 |UNIFORME PERSONAL ADMINISTRATIVD
Dato |
I #h MDntD:I 120,000.00

Nombre Comin

Descripcion
CORTAVIENTO DE DRIL PARA USO SOBRE EL CASCO

1 |899600121823

I 120,000.00
«| | 3 Kl |

= 5

=
Luego dara clic en el icono Grabar , mostrandose el siguiente mensaje al Usuario, al

cual dara Si:
Mensaje al Usuario :

:\!f) Desea Grabar el Registro 7

w |

e Insertar Expediente SIAF

En la parte inferior de esta ventana, el Sistema permitira insertar los datos del Expediente
SIAF. El Usuario activara el menu contextual dando clic con el botén derecho del mouse y
Se'eccionaré_ |a Opc|én que corresponda: | Insertar Expediente SIF’uFl/ |E|iminar EXEEdiEI‘ItE SIAF I
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EZ Detalle de Pedidos de Encargos
Pedido N=; 180 Unidad Encargante: ORGANISMO DE SUPERVISION DE LOS RECURSOS FORESTALES Y  Exp. [ Pendients | VB
Fecha:  20M2/2015  Convenio: CALENDARIO DE ENCARGOS DEL MES DE ENERC 2015 DNTP [ Estado: PENDIENTE =l

N® Clasificador Glosa Monto S/ Estado
1 21.2 1.1 1 GLOSADE PRUEBA 120,000.00 PENDIENTE
I 120,000.00
Codigo Descripcion Unidad de | Cantidad Precio Monto 5.
Uso Unitario
399600121823 CORTAVIENTO DE DRIL PARA USO SOBRE EL CASCO UNIDAD  10,000.0000 0.600000 120,000.00
I 120,000.00
Clasificador Fu |Prg |Meta [FF | Rk [TP|TR| TC| Cantidad Monto S/
| ci6
Insertar Expediente SIAF
Eliminar Expediente SIAF | o.o000 0.00

Al seleccionar la opcionlinsertar Expediente 31AF] mostrara la ventana de Registro Expedientes
SIAF, en la cual se registrara la cantidad y el monto requerido por cada expediente.

—

—+ Registro Expedientes SIAF |£|
Tipo: BIEN Unictad Uso:  CAJA fem: 512000150120 LAMIMNA PORTA OBJETC BISELADA 3" X 1" X 100
Cantickact 4.0000 Precio Unitario: 4.000000  Morto S5 16.00

0000002997 531130 14 084 033

Dando clic en el icono Grabar
para culminar con el proceso:

, mostrard la siguiente pregunta, al cual dara clic en Si

Mensaje al Usuario

Finalmente, el Usuario debera dar V°B° al Pedido de Compra por Encargo dando clic en el
boton , mostrandose la siguiente pregunta:

Mensaje al Usuario

:\!f) ¢ Desea pasar al estado YWoE° ?

Aceptar | Cancelar |

Dando clic en el botén Aceptar, el Sistema mostrara la ventana Registro de Fecha Cuadro,
donde el Usuario debera registrar la Fecha del Cuadro de Adquisicion.
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— Registro de Fecha Cuadro [z|

Fecha Cuadro | REM2/2011

&/u

Seguidamente, al dar clic en el icono Grabar , €l Sistema mostrara el siguiente mensaje:

Generacidn del requerimiento

\l) Requerimiento se generd correctamente

Aceptar

Dando clic en el boton Aceptar, el boton [~ Tse deshabilitara y se habilitara el boton
, finalizando los registros en esta ventana.

— Detalle de Pedidos de Encargos

Pedido M 281 Uniciad Encargante: ENTIDAD DE PRUEBA, Exp. [ Pendliente

Fecha 23022011 Convenio CT&0161-33512 RO MINSA DNTP ¥ Estada v°B° _1/ @

136 3636 10,000.00

e Consulta de Datos

- Alingresar a la carpeta amarilla@ ./, el Sistema mostrara la ventana Registro Pedido
de Encargos Recibidos, donde el Usuario podr4 consultar los datos registrados
previamente en esta ventana.

Para hacer modificaciones, debera extornar el V°B® ingresando al botén[Eendierte]

-56-



Manual de Usuario — Mddulo de Logistica — Parte lll — Sub Médulo Pedidos

— Registro Pedido de Encargos Recibidos @

MN° Pedido: I am Fecha Pedido: | 3000772009 Estaci PENDIEMTE

DNTP I ~ Tipo Ertidad © [INTERNA |

Encargante:  |117 v | MINISTERIO DE SALUD

N° Convenio: 001 »]CTA 0161-33812 RO MINSA

M® Doc. Ref: bFICIO M® 365-2009-GR-CUSCO-DIRESA-SDRS Fecha Doc. Ref: | 300772009
Centro Costo: [I972  ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL

Responzable : 0000159048 GRAJEDA ANCCA PABLO FIDEL

‘Act. Ope. : [C1003 _v | GERENGLA PERMANENTE - ENCARGOS INSTITUCIONAL

Tipouso [ € Consumoinst.

Moneds S v |TipoCambio:  1.000000 Exp. SieF: [ 11884~

Resumen: IMEDICO MARCO HUANCACHOGUE USCA, MSPED KEPASHIATO KAMANQUIRIATO

del Encargo

= E

- Alingresar a la carpeta amarilla @ ~, el Sistema mostrara la ventana Modificacion del
Requerimiento de Encargo, donde el Usuario podra realizar cambios en los campos Monto
y Glosa del Requerimiento.

— Modificacidn del Requerimiento de Encargo

Clasificador;  2.2.2 3.193 Marto s¢: | oo | Estado.  PENDIENTE
Gloss - FNTIDAD DE PRUEDA, |

EY

Ingresando a la carpeta amarilla @ 2/, el Sistema mostrara el siguiente mensaje:

Mensaje al Usuario

1 } Eske item tiene asignado un Expediente SIAF

Dando clic en el boton Aceptar, se visualizara la ventana Registro Bienes/Servicios del
Encargo, mostrandose con los siguientes datos: Clasificador de Gasto, Monto, Nro. Encargo,
Nro. Convenio, Fecha Encargo, Estado, Glosa, Tipo B/S, Unidad de Uso, Grupo, Clase, Familia,
item, Moneda y Tipo Cambio. Asimismo, podra realizar bisquedas de items dando clic en el
icono Buscar 4 y visualizar las Especificaciones Técnicas ingresando a la carpeta amarilla

)

Debera registrar o confirmar el monto del Bien / Servicio.
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—~ Registro Bienes/Servicios del Encargo Bl
[Clasificadnr' P 3.2 71188 EERVICIOS DIVERSOS Morita: 3 L,800.00 ]
MW= Encargo: 277 M= Conwvenio: f 01 CTA 0161-33812 RO MIMNSA Fecha Encargo: | 3000702008 Estado: PENDIENTE
Clasificador: E.S. 271199 hdonto: 3,500.00 Gloza: EERVICIO DE MEDICO DR. MARCO HUAMCACHOGUE USCA - b
Tipa: EERVICIO Uniclad Usa: EERVICIO
Grupo b? lASESORIA, COMSULTORIA E INTERYENCIOMES ESPECIALIZADAS
Clase: s INTERVENCIONES ESPECIALIZADAS T Casionesy

Técnicas &

Familia: 0003 JNTERWVEMCIONES ESPECIALIZADAS EM MEDICINA ¥ AFINES
ttem: poo1 |ATEMCIONES MEDICAS ESPECIALIZADAS it
Monedsa: E.l’. Tipo Cambio: 1.000000 Monto: 3,500.00

(S

REPORTE DE PEDIDOS DE ENCARGO - RECIBIDO

En la parte superior de la ventana Lista de Pedidos de Encargos Recibidos, dando clic en el
icono Imprimir 5, se visualizara la ventana Reportes con las siguientes opciones:

Reportes

{* Relacion de Pedides de Encargos Recibidos

(" Pedido de Encargos Recibidos

Desde |01/01/2014 Hasta |08/04/2014

Elp

a) Seleccionando la opcion Relacion de Pedidos de Encargos Recibidos, el Usuario dara

clic en icono Imprimir , para visualizar el reporte Listado de Pedidos por Encargos
Recibidos, conteniendo la siguiente informacion por mes: Numero de Convenio, Resumen
del Pedido, UE. Encargante, Fecha del Pedido, Moneda, Tipo de Cambio (TC) y Monto en
Soles.

bt e du sk, iy ey facfn. - T

ik e Lo LISTADD DE PEDIDOS POR ENCARGOS RECIBIDOS o e

e Figra: a3

e

USIEO) LAOTTORS. - IRTIDWAD CIF PRI,

S GENTF AN | B Demde: CUOIGEN!  vags THENGEN

[ O FESUNEN DEL PEDESY ULE. BRCARGANTE FECHA WMEDA TC  NOITS 5.
1 BN G T 0 R L D TSRS (6 AL LI 1o T 13N
: KOQUFA00H T LR INFORMA T MW TR O LD o v R R 10 G
3 COMPLTADORA PERTONAL MBS TERT) OF SALUD XLV S fon 1B
5 COMPRY DE EQUIRRC DE WEDOOM MMESTESY) OF SALUD RO S ToE s
[ B E MEDIOCH M TER) AL LD Ao R ube pi=ict
T CTA (HE!QATIC) FOE MREL EQP: AR TADOR RIS TR O LD XL R 1 IWE 6 WG

b) Seleccionar la opcion Pedido de Encargos Recibidos, el Usuario registrara el periodo a

solicitar en los campos en blanco. Luego, dando clic en el icono Imprimir , el Sistema
presentara el formato Pedido de Encargos Recibidos, conteniendo la siguiente
informacion: Entidad Encargante, Convenio, Direccion del Solicitante, Personal a Entregar,
Fecha y Justificacion del Pedido.

Asimismo, mostrara el Clasificador de Gasto, Cddigo y Descripcion o Especificaciones
Técnicas, Cantidad o Valor y Unidad Medida del item.
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B rhavn inBagrecha O Dert dn Adrare rabees Feibe | 000 |
i de Logintics L] R
e Flginn : Ndu |

FEDIDD DE ENCARGOS RECIBIDOS
URIDAD §IECUTOEA EMTIDAD DE PrOUERLS,
HRAC. IDEHTIFECAC 10 H e

Erduied Froar parge BNTIDAL DF FRUERA,

s CTA Gl -3 2 Rl MEa,
Direccste Solctantn | DIFECO0N ADULNTA
Fréregar & Sria) CRATTIA, ANCT A FAPL O FITEL
Faciha 2RO
ETE R e PG T DAV PR AP T UTE A AEPID S AT (TR B AR et a0 P A

A e S0ripciin § ERpsincarnes THInees St ek l.'\-oa-ullo-wal
2327000
ORMMEOIGIR  ATBMCIONES MEDHCAS BEPRCLALZADAS COR0 WMEDOCD CIRUUAND W0 D000 SRR

Firaa del Soledante Firss B izads

1.1.1.4. Pedidos (PECOSA) por Encargo (Ajuste)

En esta opcion, el Sistema permite generar Pedidos de los bienes y servicios que fueron
adquiridos como Compras por Encargo, con la finalidad de autorizar su atencién por Almacén
y generar las PECOSAS respectivas.

El ingreso a la opcion Pedidos (PECOSA) por Encargos es siguiendo la ruta: “Pedidos -
Pedidos (PECOSA) por Encargo”, como se muestra a continuacion:

it i l . 1 i"
| Tablas Programacién [ Pedidos Procesos Seleccién Adquisiciones Almacenes  S.N.P.  Utilitarios

Registro del Pedido Pedidos Programados (PECOSA)
Autorizacién del Pedido Pedidos de Compra de B/S

Seguimiento del Pedido Pedidos de Compra por Encargo

Pedidos (PECOSA) por Encargo

Pedidos Consolidados para Compra

Registro de Gastos Generales

Compra por Encargo

Al ingresar a esta opcion, el Sistema presentara la ventana Registro de Pedidos (PECOSA)
de Encargos, la misma que contiene el filtro Ao, que indica el periodo en el cual se registraran
los Pedidos. Asimismo, la relacion de Centros de Costo principales registrados en Tablas -
Centros de Costo.

Archive  Ventana

IERYN

< Registro de Pedidos (PECOS5A) de Encargos EI
I

01 CENTRO DE COSTO PRINCIPAL SEDE PRINCIPAL PAREDES TRUJILLO CLAUDLA DEL PILA

Centro de Costos Sede Responsable

02 CENTRO DE COSTO ZONAL LAROSA PEREZ PABLO
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Ingresando a la Carpeta amarilla @4 del Centro de Costo seleccionado, el Sistema mostrara la
ventana Registro de Pedidos (PECOSA) por Encargo, donde el Usuario podré registrar o
eliminar los Pedidos. Cuenta con los siguientes filtros y botones:

< Registro de Pedidos (PECOSA) por Encargo == EoH
Afio [2018 >  Mes: [abri _>] I Todos Es:}(;‘;‘“ | = Copia de Pedido
Tipo |Bien »| Pedidos ~|[~ Todes Responsable | ActOpex C.C.
N® s Fecha Estado

Unidad Cantidad Afen-

de Uso Solicitada | Autorizada | dido

| Distribucion de items por Destino |

v Afo: Permite seleccionar el afio en el cual se registraran los Pedidos por Encargo activando
la barra de despliegue x..

v Mes: Mes al que corresponde el Pedido. Marcando con un check , se visualizara la
informacién de todos los meses.

|Mes [Febroro =] [ Todos

v' Pedidos: Permite seleccionar el NiUmero correlativo de los Pedidos generados. Marcando
con un check se visualizaran Todos.

|F‘edidu:us 0002 i T.;.d.;.sl

v Centro de Costo: Permite realizar la basqueda por Centro de Costo activando la barra de
despliegue ™ .Al seleccionar un C.C se mostrara automaticamente el Nombre del
responsable.

Certrode  [TECMOLOGIAS DE
Costo

01040502 LOGISTICA

01040503 CONTABILIDAD

Responsable  |LA ROSA PEREZ PABLO

v [Copiade Pedidn |. A ejecutar este botdn el Sistema permitird hacer una Copia de la informacion
del Pedido seleccionado, el mismo que podré ser modificado.

4 : Al seleccionar este boton, el Sistema muestra las Actividades Operativas
asignadas por Centro de Costo.
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Actividad Operativa por Centros de Costo / Meta / Ff

i e de la Activi el Tipo de Act.Ope. |Act/ Proy|| Ppto | Uso Cantidad Unidad Medida Estado
0008 |INTERVENCIONES QUIRURGICAS [actividad A I1 ID-( 000! Activo -

0010 [ASESORAMIENTO TECNICO Y JURIDICO Jactividad | A ] .000 Active ¥
CCION NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA FAMILIAR Y SEXUAL . -

| Eliminar Act.Ope.
0012 [ATENCION EN HOSPITALIZACION ' —A i 000 Active |
CIDEME\IATENCION EN CONSULTAS EXTERNAS actividad | A |1 |x | nnn| [Active  +

ACCION NACIONAL CONTRA LA VIOLENCLA FAMILIAR ¥ SEXUAL

| Ell

Asimismo, permite al Usuario, eliminar Actividades Operativas. Activando el menud
contextual dando clic con el botén derecho del mouse, el Sistema presentara la opcion
Eliminar Act. Ope.. Ejecutando esta funcion, el Sistema borrara la Actividad Operativa en
la que se encuentra ubicado el cursor.

) . . , H;
Finalmente, el Usuario dara clic en el icono Grabar .

PROCEDIMIENTO PARA REGISTROS

e Reqistro del Pedido

En la parte izquierda de la Ventana, el Usuario activara el menu contextual dando clic con el
botén derecho del mouse y seleccionard la opcién que corresponda: /

Eliminar Pedido

& Registro de Pedidos (PECOSA) por Encargo EI@
- - Centro d i i
Afo [2014 =] Mes:[Abri ] [ Todos contvs . [OFICIA DE ADWINISTRACION =] __ Copia de Pedido |
Tipo IBlen | Pedidos, ~|[" Todos Responsable |LA ROSA PEREZ PABLO Tareas x C. Cnstnl
N®  |Usol Fecha Estado

Insertar Pedido

Eliminar Pedido

Seleccionando se mostrara la ventana Registro de Pedidos (PECOSA) por
Encargo, con los siguientes campos para su registro:
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& Registro de Pedidos (PECOSA) por Encarge | (=) d

Afio [2078 =]  Mes: [Abri = [ Todos CSMC°® . [OFICHADE ADMNISTRACION =] __Copia de Pedido
Tipo [Bien  _w] Pedidos| *|I™ Todos Responsable  [LAROSA PEREZ PABLO Tareas x C.Costo
N®  Us Fecha Estado

N* Pedido [00001 e/s [Bien =] Estado [PENDENTE

Fecha ]naznmm 4 Fecha de Autorizacién [00/00/0000

untidal:l Aten-
Meta 0011 _x] a [ Autorizada | dide

Act. Ope.  [co#1z_~][C0419 - F1 2014 M11 05 AUDTORIA EXTERNA

Tipe Uso C _||Consumo Inst
Entregar a IMENDQZA NUNEZ MONICA ﬂ

Motivo Encargos

Desting: [ =]

& B _oostinos |

Distribucion de items por Destino |

v N° Pedido: El Sistema asigna automaticamente el nimero correlativo del Pedido.
Puede ser editable configurando la opcion desde Parametros Ejecutora.

v' B/S: Bien o Servicio.

v' Estado: Muestra el Estado actual del Pedido.

v' Fecha: Fecha de registro del Pedido.

v Fecha de Autorizacion: Fecha de autorizacion del Pedido.

v' Meta: Muestra las Metas relacionadas con el Centro de Costo, activando la barra de
despliegue [=.

v Act. Ope.: Muestra las Actividades Operativas relacionadas al Centro de Costo,
activando la barra de despliegue [=].

v" Tipo de Uso: Muestra el Tipo de Uso asignado al item.

v ¥ Etemod. Al dar check en este recuadro, se activara el campo Destino, para
seleccionar el lugar de entrega del Pedido, de acuerdo a los destinos registrados en la
opcion Tablas — Logistica.

Destino

PRIMER: DESTIMNG
0201 SEGUNMDO DESTIMG

v Entregar a: Muestra el Listado del Personal, para seleccionar al responsable de la
recepcion del Pedido.

v' Motivo: Permite registrar el motivo o razén que origina el Pedido.

v' Destino: Muestra las siguientes opciones de Destino del Pedido.
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Desting: [Centro de Costo b

Centro de Costo

Luego de seleccionar el Destino, el Usuario ingresara al botén [Destinos | Dependiendo del
destino que selecciond, el Sistema mostrara la ventana Centro de Costo o Externo. Marcara

P . , _H
con un check en los lugares de entrega y daré clic en el icono Grabar .

Esta ventana cuenta ademas, con los botones , gue mostrara los destinos seleccionados

y [Todos] gue mostrara todos los destinos registrados en Tablas Logistica — Destinos de
Atencion.

070101 A201 C.S. 2 W

070101 4202 5 ACAPULCO W

070101 4203 C.5 AERCPUERTO E

070014204 .5 ALBERTO BARTON I
- Fittrar

. . ;0 , [T
Luego de registrar todos los campos, el Usuario dara clic en el icono Grabar , mostrando el
Sistema, el siguiente mensaje:

\_.'.‘p Cesea arabar el Registro 7

=) | Mo

Dando S, quedara grabado el registro, el cual mostrara una carpeta amarilla, donde el Usuario
podra ingresar para verificar los datos registrados.
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& Registro de Pedidos (PECOSA) por Encargo =
afio [2018 v]  wmes: [Abi ] [ Todes Es:{;i"e : [OFICINA DE ADVNETRACION ] _ Copia de Pedido | wvBuere |
Tpo [Bien _»| Pedidos| =|I" Todes Responsable LA ROSAPEREZ PABLO ActOpex C.C.
— —_ N* Pedide [00001 B/S |Bien _»| Estado [PENDENTE

S N TR Kt Fecha [paiDaois Fecha de Autorizacion [P0/0BID000

Cantidad
Autorizada | dido

Meta oon YI

Act. Dpe.  [CO415_x][CO419 - P1 2014 W11 05 AUDITORIS EXTERNA

Tipo Uso C - "Eunsurno Inst
Entregara  |MENDOZA NUNEZ MONICA |
Motive ncargos

Dest'mn:lCEnfrn de Costo LI

E Destinos

| Distribucion de Items por Destino

e Reqistro del Bien

Seguidamente, en la parte derecha de la ventana, el Usuario activara el menu contextual dando

clic con el botén derecho del mouse y seleccionara la opcién que corresponda: /
Elirminar Bien

— Registro de Pedidos (PECOSA) por Encargo

Afic [2011 =] Mes [Erero = [ Todos g:';:’sde |DIRECEION GENERAL DIRESA 5]  CopladePeddo | vBuete |
Tipo [Bien | Pedidos| =" Todos Responssble  MENDEZ SACO SANTIAGO MAKIMO ActOpex C.C.

O000B © 240170011 PENDENTE Fecha de Autorizacion | 00000000 Estaco del Rem

00007 C 2400102011 PEMDENTE

Descripcion Unidad
e s

Insertar Bien
Eliminar Bien

Distribucion de ltems por Destine |

Al seleccionar la opcién se mostrara una ventana de busqueda. Para visualizar los
items, el Usuario podra realizar una busqueda por: Cédigo item, Descripcion, Monto o Nombre
Comdan, seguidamente ingresar el dato a buscar en el campo Dato, se podra hacer uso del
comodin (%) en la basqueda realizada, por ejemplo, al buscar por Nombre comun y poner en
el campo Dato el comodin %, se mostraran todos los items que tengan un nombre comun. Si
se ha seleccionado el campo de busqueda Descripcidn ingresar el dato en el campo del mismo

nombre. Luego dar Enter o clic en el icono Buscar.

De acuerdo con los datos seleccionados, en la parte inferior de la ventana se mostraran los
items, debiendo registrarse la cantidad en la columna respectiva.
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Campo
Dato ttem
.| |Descripcion
Descripcid Mento M

-{Nombre Comin

5

: . L L . T
Seguidamente, el Usuario daré clic en el icono Guardar .

Luego de registrar los datos se mostrara la siguiente ventana:

— Registro de Pedidos (PECOSA) por Encargo

Ao 2011 | Mes [Erers =] [ Todos Es;r;;de [DIRECCION GENERAL DIRESA, | _CopadePeddo | VBucte |
Tipo [Bien x| Peﬁdosl vll_ Todos Responsable MENDEZSNCOSANTIAGOMAWO " Act.Opex C.C.|

Fecha de Autorizacion | 00/00/0000 Estaco del ftem POR EVALLIAR

00007 © 2440172011 PENDIENTE

Descripciin

de Lso

DISCOS DE DESBASTE PARA METAL 5" X 14" X 7ig" UNIDAD

']2250[040015 DISCOS DE DESBASTE PARA METAL 9" X 14" X /8" Distribucion de lkems por Destino |

En la parte inferior de la ventana se visualiza el Cédigo y Descripcion del item, asi como el
boton Distribucién de items por Destino. Ingresando a este boton, el Sistema presenta la
ventana Matriz de items y Destinos, que muestra mostrando el Codigo y Descripcion del item,
la cantidad Total solicitada, el Total Acumulado y la Unidad de Uso.

Matriz de ltems y Destinos

Para visualizar, modificar o incorporar informacion, el Usuario ingresara a la carpeta amarilla &
del item. El Sistema mostrara la ventana Registro de Pedidos.

Registro de Pedidos

Meta  ACTIMDADES PROPIAS DE LA ALTA DIRECCION PARA CUMPLIR LAS FUNCIONES ENCOMENDADAS POR
MINSA Y GOBERNO REGIONAL.
Act. Ope co001 - CONSUMO INSTITUCIONAL - ACTIMIDAD

Claze bISCDS DE DESBASTE O RECTIFICADORES

Familia DISCDS PARA DESBASTAR

Bien pZZQODUﬂDCﬂ (=] plSCOS DE DESBASTE PARA METAL 9" X 1/4" X 7/8"
Unidl med_UNIDAD

Cartidad Solictada Cantidad Autorizada Cartidad Atendida
20000 0000 0000

Especificaciones Tecnicas

Insertar Especificaciones Técnicas
Eliminar Especificaciones Técnicas
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En la parte superior de esta ventana mostrara los siguientes campos: Meta, Actividad
Operativa, Clase, Familia, Bien y Unidad de Medida. Estos campos no podran ser
modificados.
En la parte Central de esta ventana se cuenta con los siguientes campos:
v/ Cantidad Solicitada: Cantidad solicitada por el Centro de Costo, puede ser modificado.
v' Cantidad Autorizada: Cantidad autorizada por el responsable del Centro de Costo

v/ Cantidad Atendida: Cantidad que ha sido atendida.

Asimismo, el Sistema permitira insertar/eliminar Especificaciones Técnicas. Ubicandose en
este campo, el Usuario activara el menua contextual dando clic con el botén derecho del mouse
y seleccionara la opcién [Insertar Especificaciones Tecnicas| adicionando filas en la columna Rubro y
Especificaciones Técnicas.

De igual manera podra eliminar los registros, seleccionando la  opcion
Eliminar Especificaciones Técnicas|

. . . . , . . [_f]
Para culminar con el registro del Pedido, el Usuario debera dar clic en el icono Grabar ,
mostrandose el siguiente mensaje:

Mensaje al Usuario

\_:.:/ Desea Grabar el Registro 7

Si | i al

Dando clic en el botén Si, culminara el Registro del Pedido.
- Seguidamente dara clic en el botén para aprobar el Pedido por Encargo, el mismo

que cambiara a [Pendierte]  posteriormente seréa autorizado en la opcién Autorizacién del
Pedido.

— Registro de Pedidos (PECOSA) por Encargo

afio [2011 =]  Mes [Enero =] [ Todos g;;:;‘d" [DRECCION GEMERAL DIRESA ] __Copia de Pedido [ Pendenie |
Tipo [Bien =] Pedidos| | Todes Resporssble  MENDEZ SACO SANTIAGO MAMMO " Act Opex C.C |

Fecha de Autorizacisn |  D0OLI000 Estada del hem POR EVALUAR

Diescripcion

Autcrizada | Sd0
oooo |

Solictnda
42,0000

DISCOS DE DESBASTE PARA METAL 9° X 1/M4" X 78" LINIDAD

,JEESEIE[H[IJIE 5005 DE DESBASTE PARA METAL 9" X 1847 X 78" Distribucion de Rems por Desting |

Para visualizar la solicitud del Pedido, dara clic en el icono Imprimir de la cabecera de la
ventana Registro de Pedidos, mostrandose la siguiente ventana:
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Reporie

wigualizar Clasificador: -

Marcando con un check ™l se visualizara en la Solicitud, el Clasificador de Gasto de los items.

Luego, dando clic en el icono Imprimir , mostrara el formato Solicitud de Pedido N°, el
cual contiene informacion del Solicitante, Fecha de Solicitud, Actividad Operativa y Justificacion,
asi como la Cadena Presupuestal, el Codigo y Descripcion/Especificaciones Técnicas del item,
Cantidad y Unidad de Medida.

) $ternve WleQr w00 G Ousti G Advire #tr stive Tachs 2202017
Maddo de Log Mies Mors 4%
for i én PhOIne | 1@t

SOLICITUD DE PEDIDO N* [ oooos |
IIIOAD SJECUTORA ENTDAD DE PRUDDA S—
NRO. IOENTIFICACION = G609

Two Uso  Consumo
Oweccsin Sokctante CIRECCOION OENERAL DIRESA,

Ertrogw o Sria) NEDIRAND PALCAR SONA,
Fecha 2401 2011
Act. Ope. COO0T  CONSIUMO NS TITLOIONAL
JUStinNCackn NOC ESOASES OFL AP A
[ Vi I-'.'vi')idi'u'.iji;'u uI " I FUNCION I PROORAAA Ii'{;'.'r'i;'do-(m' I& TAADAOP RO T G vi;]“.;".”' SONENTE
| | 0008 | o000 | 14 1 008 1 0005 1 1000110 | 3000010 |
[ Copo Descrpcidn / Especincacones Técmncas Cartaind Uridad Mechda ]
CIIROOROI6  DISCOS OF ORIBASTE PAANETAL U~ X 104 X T a0 LINDAD

Frma det Sobctante Fema Avtorizoon

1.1.1.,5. Pedidos de Entrada al Almacén (Nuevo)

Esta opcién permite a los Usuarios de los Centros de Costo, realizar el registro previo a la
Recepcion de los bienes, mediante Notas de Entrada al Almacén.

Elingreso al menl Pedidos de Entradas al Almacén es siguiendo la ruta: “Pedidos - Registro
del Pedido — Pedidos de Entrada al Almacén”, como se muestra a continuacion:

& Mddulo de Logistica - Ejecutora: .

Tablas Programacién Procesos Seleccion Adquisiciones Almacenes S.M.P. Utilitarios

|Registlo del Pedido > Pedides Programados (PECOSA)
Autorizacién del Pedido Pedidos de Compra de B/S
Seguimiento del Pedido Pedidos de Compra por Encargo

Pedidos (PECOSA) por Encargo
Registro de Gastos Generales | ot A L S el e |

r

Pedidos Consclidados para Compra
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Ingresando a esta opcién, el Sistema presenta el formulario Mantenimiento de Pedidos de
Entrada al Almacén, en el cual se podra registrar, modificar, eliminar y/o anular Pedidos de
entrada al almacén, asi como, los items asociados a cada Pedido. En |la cabecera cuenta con
una seccion de filtros de busqueda: Afio, Mes, Centro de Costo, Pedido de Entrada al Almacén

y Tipo Pedido de Entrada.

& Mantenimiento de Pedidos de Entrada al Almacén

Afio 2020 | Mes: [Juio x| [T Todos Centro de Costo | | &4
Pedido de Entrada al Almacén | |+ Todos Tipe Pedido de Entrada | [¥ Todos

Fecha VB: Tipo Pedido Entrada: |

v Afio: Periodo en el cual se generan los Pedidos de Entrada al Almacén. Muestra por defecto
el afio del Almaceén.

v' Mes: Permite filtrar los Pedidos de Entrada al Almacén, activando la barra de despliegue [=]
. Marcando con un check en , se visualizara la informacién de todos los Meses.

v' Centro de Costo: Permite seleccionar el Centro de Costo, activando la barra de despliegue

~lo ingresando al icono Buscar [#]. Solo se listaran los centros de costo asignados en el
perfil de Usuario.

v' Pedido de Entrada al Almacén: Contiene la lista de los nimeros de Pedidos, de acuerdo
con el Centro de Costo, Mes y Tipo de Pedido seleccionados. Para seleccionar todos los
Pedidos, marcar con un 1 en Todos. Solamente se puede seleccionar un Pedido o Todos
los Pedidos.

Pedido de Entrada alAlmacén *| [T Todos
00001
ooon4
oooos
00006

v Tipo Pedido de Entrada: Permite seleccionar uno de los Tipos de Pedido, o Todos. Por
defecto, muestra marcada la opcién Todos.

Tipo Pedido de Entrada |3 NEA- INGRESOP +| [T Todos

3 MEA - INGRES0 PRODUCCION
4 NEA - DONACION

9 MEA - OTROS

17 NEA - PRODUCTO TERMINADO
18 NEA - DECOMISADOS

PROCEDIMIENTO PARA EL REGISTRO DEL PEDIDO DE ENTRADA AL ALAMCEN

Para registrar un Pedido de Entrada al Almacén, el Usuario debera realizar el siguiente
procedimiento:
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1) Activar el menu contextual, dando clic con el boton derecho del mouse y seleccionar la

opcion [Insertar Pedida|

< Mantenimiento de Pedides de Entrada al Almacén

Afie [2021 _x]

Pedide de Entrada alAlmacén

Mes: [Enere ¥ [~ Todes Centro de Costo [RADIO OBSERVATORIO DE JICAMARCA,

~| ¥ Todos Tipo Pedido de Entrada ~| [ Todos

=] 44|

VB Jefe

Estado

Insertar Pedido

Eliminar Pedide
Anular Pedide

2) El Sistema presenta la ventana Mantenimiento de Pedidos de Entrada al Almacén,
donde el Usuario debera registrar los siguientes datos principales del Pedido.

& Mantenimiento de Pedides de Entrada al Almacén

Afie [2021 Mes: [Enero x| [ Todes

Eaf

Centro de Costo | CENTRO DE COSTO PRUEBA

Pedido de Entrada al Almacén x| ¥ Tedes Tipo Pedido de Entrada x| ¥ Todos

VB Jefe

Estado

N Pedido Entrada

Tipo Pedido Entrﬂdﬂ|4 NEA - DONACION

Fecha 19/01/2021

Estado Pendiente

Motivo {Donacion Prueba.|

[ Detalle de Pedido de Entrada al Almacén ]

Tipo Donante |Er.|PRESAPRNADA

=

Tipo de Doc. del Donante  |RUC

=] Wro.deDoc. del Donante 0124572054 B

Tipe Doc Aprob. [oTrROS =1
N.- Doc. Aprob. Documento Prueb

Nombre / Razon Social [EMPRESA PRUEBA

Leyenda: Registrar el documento que aprucbe la entrega o aceptacion de los bienes entregados en calidad de donacitn

=]y

v Tipo Pedido Entrada: Seleccionar un Tipo de Pedido de Entrada, o marcar con un

la opcién Todos. Es un dato obligatorio.

Tipo Pedido de Entrada

| [T Todos

3 MEA - INGRESO PRODUCCION

4 NEA - DONACION

% NEA.- OTROS

17 NEA - PRODUCTO TERMINADO
18 NEA - DECOMISADOS

v Motivo: Registrar un motivo del Pedido de Ingreso al Almacén.

No es un dato obligatorio.

De acuerdo con el Tipo de Entrada al Almacén, registrar los datos en la seccién Detalle del

Pedido de Entrada al Almacén:

o Paralos Tipos de Pedido de Entrada NEA Ingreso Produccién, Otros y Decomisados,
se registrara obligatoriamente el N° Documento y Nombre / Razén Social.
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D RR= DR R L E 16 HEA - DECOMISADOS hd
Motivo |
[ Detalle de Pedidoe de Entrada al Almacén ]
N Documento
Nombre / Razén Social | iM |

Ademas, para el Tipo de Pedido NEA Decomisados y para el Tipo de Donante Entidad

Publica con RUC, en el campo Nombre / Razén Social, se mostrara el icono Buscar
. Ingresando, se presenta la ventana Busqueda de Datos, que permite realizar una
busqueda por Entidad y Nombre.

Bisqueda de Datos

Entidad

‘ ‘ Aceptar

Cancelar

Entidad Nombre
SECRETARIA GENERAL - PCM

SINSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA E INFORMATICA- INEI
7 SECRETARLA GENERAL SEDENA
S INDECI - INSTTUTO NACIONAL DE DEFENSA CIVIL

o Para el Tipo de Pedido NEA Producto Terminado, se registrara obligatoriamente el N°

Documento.
R LR R it Y ] 7 NEA - PRODUCTO TERMINADC -
Motivo ‘
[ Detalle de Pedido de Entrada al Almacén ]
N* Documento

o Si el Tipo de Ingreso es NEA Donacion, se visualizan adicionalmente, los siguientes
campos:

v Tipo Donante: Muestra la lista de tipos de donantes activando la barra de
despliegueE|, los cuales son: Persona Natural, Persona Juridica, Persona
Extranjera, Empresa Privada, Entidad Publica, Empresa Extranjera y Otras. Por
defecto muestra el tipo de donante Empresa Privada.

Tipo Donante -

2
PERSOMA JURIDICA

03 PERSOMA EXTRANJER

04 EMPRESA PRIVADA

05 ENTIDAD PUBLICA

05 EMPRESA EXTRANJER:

10 OTROS

v' Tipo de Doc. del Donante: Muestra la lista de tipos de documentos del donante
activando la barra de despliegueEL los cuales son: RUC, DNI, Carnet Extranjeria,
Cédula Diplomética de Identidad, Pasaporte y Otros. El contenido de la lista varia
dependiendo del Tipo de Donante previamente seleccionado.

-70-



Manual de Usuario — Mdédulo de Logistica — Parte Il — Sub Mddulo Pedidos

Tipe de Doc. del Donante  |RUC

0z
03

04
05
10

DNl
CARNET EXTRANJERIA

CEDULA DIPLOMATICA DE

RASAPORTE
OTROS

v" Nro. de Doc. del Donante: Permite registrar el nimero de documento del donante.
En caso el tipo de documento del donante seleccionado sea RUC, podra ser
seleccionado a través de la busqueda dando clic al boton Buscar [#4] gue mostrara
la ventana Datos del RUC, en el cual se registrard manualmente el N° de RUC y el

Nombre o Razo6n Social.

Para el Tipo de Donante Entidad Publica con Tipo de Doc. RUC, este campo se

inactivara.

Datos del RUC

RUC

N® RUC

Nombre/Raz. Social |

Nota:
& e El N° de Ruc debe constar de 8 caracteres numéricos y no debe
contener letras, caracteres especiales o espacios.
e Al grabar, estos datos se visualizardn en los campos N° RUC y
Nombre/Raz. Social del Detalle del Pedido de Entrada al Almacén.

v' Tipo Doc. Aprob.: Muestra la lista de tipos de documentos de aprobacion para una
donacion, activando la barra de despliegueEl los cuales son: Resolucion, Acuerdo
de Concejo, Acuerdo de Directorio y Otros. En caso de seleccionar el tipo Otros, se
debe ingresar en la casilla subsiguiente el nombre del documento que aprueba la

donacion.

Tipo Doc Aprob.

OTROS -
M RESOLUCION
0z ACUERDO DE CONCEJO
03 ACUERDO DE DIRECTORIO

n_

v N° Documento de Aprobacién: Registrar el nimero del documento que aprueba

la Donacion.

v" Nombre / Raz6n Social: Registrar el Nombre o Raz6n Social del donante.
= Si el Tipo de Documento es RUC, este campo se inhabilitar4 y el nombre se
tomara de la busqueda realizada en la ventana Datos del RUC.
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= En caso el Tipo de Donante sea Entidad Publica, este campo se inhabilitara y se

activara el icono Buscar para realizar la busqueda de la UE.

Bisqueda de Datos

Campo I

j Aceptar

Dato I

Cancelar

Entidad

SECRETARIA GENERAL - PCM

SINSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAE INFORMATICA- INEI
7 SECRETARIA GEMERAL SEDENA
9INDECI - INSTMUTO NACIONAL DE DEFEMSA CIVIL

Nombre

. . . Ve .- .
3) Terminando de registrar los datos, dar clic en el icono Grabar . Antes de realizar el
proceso de guardar los datos registrados, el Sistema presenta un mensaje de confirmacion,

al cual dara Si para realizar el proceso.

Mensaje al Usuario

S0

:Desea grabar el registro?

[

Validaciones:

a) Encaso no se haya seleccionado un Tipo de Pedido,
se presentara el siguiente mensaje restrictivo:

Mensaje al Usuario b4

4 l\: Falta seleccionar Tipo de Pedido de Entrada al Almacén

Para el Tipo de Requerimiento ‘Donaciones’:

b) En caso no se haya registrado un Tipo de
documento que aprueba la donacion, se presentara
el siguiente mensaje restrictivo:

Mensaje al Usuario *

Debe ingresar el Tipo de Documento de aprobacion de la
donacion

c) En caso no se haya registrado el numero de
documento, se presentara el siguiente mensaje
restrictivo:
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Menzaje al Usuario

4 l} Debe ingresar el Nimero de Documento de identidad

d) En caso no se haya registrado el nombre o razon
social, se presentard el siguiente mensaje

restrictivo:

e

Mensaje al Usuario

4 h Debe ingresar el Nombre / Razdn Social

e) En caso el Tipo de Documento es DNI y no se haya
registrado 8 caracteres numéricos, sin caracteres
especiales o espacios en blanco, se presentara el
siguiente mensaje restrictivo:

=

Mensaje al Usuario

K lj Mimero de DMl no Corresponde

Superando las validaciones, el Sistema guardara los datos en la ventana ‘Mantenimiento de
Pedidos de Entrada al Almacén’ y mostrard los datos del registro: N°, Fecha. Estado.

Ing.Almacén y la carpeta amarilla.

A& Mantenimiento de Pedidos de Entrada al Almacén

Aﬁn|2021 | I'.'Ies:IEneru ] I Todos Centro de Costo | CENTRO DE COSTO PRUEBA =~ ﬂ
VB Jefe
Pedido de Entrada al Almacén I vl [¥ Todos Tipo Pedido de Entrada I vI v Todos 4|

“ Fecha VE Tipo Pedido Entrada: |NEA PRODUCTO TERMINADO
Imacén
00004 2104203 Anulado Descripcion Unidad Medida| Cantidad
00005 210172021 VB Jefe @
00006  21/01/2021 Pendiente @ |

v" NO: Corresponde al numero del Pedido. No se puede modificar.

v" Fecha: Fecha de generacién del Pedido. Se presenta en formato dd/mm/aaaa.
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v" Estado: En estado ‘Pendiente’, el texto de la fila se muestra en color Verde. En estado
‘VB Jefe’, se muestra en color negro. En estado ‘Anulado’, se muestra en color rojo.

Notas:
@\ e La opcion de Pendiente / VB Jefe, solo se visualiza para el Usuario con rol de

Aprobacion en el Perfil de Usuario del Médulo Administrador.

e Para cambiar el estado de Pendiente a VB Jefe, el pedido debe tener como minimo
un item registrado.

e Siel Pedido se encuentra en estado VB Jefe y tiene ingreso al Almacén, no puede
pasar a estado Pendiente.

e Siel Pedido se encuentra en estado VB Jefe y no tiene ingreso al Almacén, puede
pasar a estado Pendiente.

v Ing. Alm: Indicador del Ingreso del Pedido al Almacén en la opcién Recepcion en Almacén.
Si tiene una Recepcion Total, se muestra la letra “T”. Para una Recepcion Parcial, muestra
la letra “P”. Si no tiene Recepcién, no muestra ninguna letra.

v'  Carpeta Amarilla: Permite acceder a la ventana del Registro del Pedido de Entrada al

Almacén.
N° Pedido Entrada |4 Fecha 2000172021 Estado Pendiente
Tipe Pedido Entrada [4 NEA - DONACION ]
Maotive
Prueba
[ Detalle de Pedido de Entrada al Almacén )
Tipo Donante | PERSONA EXTRANJERA I
Tipe de Doc. del Donante |CARIJEI’ EXTRANJERLA LI Nro. de Doc. del Donante [1004455
Tipo Doc Aprob [oTROS ]| [poc 2020-0400
N.- Doc. Aprob. EDZU-SDO
Nombre / Razdn Social [DONANTE PRUEBA.
Leyenda: Regietrar el documento gue apruebe la entrega o aceptacion de los bienes eniregados en calidad de donaciin
N

PROCEDIMIENTO PARA EL REGISTRO DE ITEMS EN EL PEDIDO DE ENTRADA AL
ALMACEN.

Para registrar items en el Pedido de Entrada al Almacén, el Usuario debera realizar el siguiente
procedimiento:

1) Activar el mena contextual dando clic derecho del mouse sobre el lado derecho del

Insertar ltem

formulario y seleccionar la opcion
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& Mantenimiento de Pedidos de Entrada al Almacén

Afio [2021 = Mes: [Enerc v | [ Todos Centro de Costo [CENTRO DE COSTO PRUEBA

Pedide de Entrada al Almacén ~ | [ Todos Tipo Pedide de Entrada ~| ¥ Todos

gl )

VB Jefe

Almacén

ErT—

00005 | 21/01/2021 Descripcion

Insertar ftem
Elirminar item

Fecha VB: Tipo Pedido Entrada: |NEA— DOMACION

Unidad Medida| Cantidad

2) El Sistema presenta la ventana item del Pedido de Entrada al Almacén’, donde el Usuario
podré insertar los items que se solicitaran en el Pedido, registrando los siguientes datos:

ltem de Pedide de Entrada al Almacén

i
Act.Proy. x
Famiia [ | B
tem | H
Activo Fijo Marca | ﬂ

Cantidad de Uso | .oo0o |

Precio Unitario .0oo0oo0
Valor Total: 0o

v' Act./Proy: Seleccionar si es Actividad o Proyecto activando la barra de despliegueEl.

v" Familia: Seleccionar la Familia ingresando al iconol-l, se presentara la ventana de
Busqueda de Datos mostrando la relacién de las Familias activas en el Catélogo
Institucional. Asimismo, se podra realizar una bisqueda por Cédigo Familia, Descripcion

y Alcance.

Bisqueda de Datos

ICampu I |

Dato

ﬂ Aceptar
— ‘Cancelar

Cadigo
Descripcion

Alcance

Descripcion
DISCOS DE CORTE Y DESBASTE

BROCAS

BARRENOS

OTRAS ESCOBILLAS DE ACERO Y ALAMBRE

02250005
02250006
02350002

DISCOS DE CORTE ¥ DESBASTE

HERRAMIENTA EMPLEADA PARA TALA
BARRENOS
OTRAS ESCOBILLAS DE ACERO v AL+

item:

Seleccionar el item ingresando al icono L. Se presentara la ventana de

Blsqueda de Datos, permitiendo buscar items relacionados a la Familia previamente

seleccionada.

En caso no se haya seleccionado previamente una Familia,

se podré realizar la

busqueda a nivel de todos los items del catdlogo usando los filtros por campo como:
Cadigo item, Descripcion y Nombre Comun, luego se digitara el dato a buscar en el

campo Dato, seguidamente dara Enter o clic en el icono Buscar; asimismo se podra

-75-



Manual de Usuario — Mddulo de Logistica — Parte lll — Sub Médulo Pedidos

hacer uso del comodin (%) para las busquedas. Seleccionado el item se dara clic en el
boton Aceptar.

Filtro para Blsqueda de Datos

Descripcion Aceptar
L . Cancelar
| Descripcion —_—
Descripcion Unidad Medida| N

091100020070 AGLUA MINERAL SIN GAS X 21 L UNIDAD

091100020040/ AGUA MINERAL SIN GAS X 500 mL UNIDAD |

v' Activo Fijo: Muestra el valor ‘S’ si el item es un Activo Fijo, caso contrario mostrara el
valor ‘N’.

v' Marca: Seleccionar la Marca activando la barra de despliegue E'

v/ Cantidad de Uso: Permite registrar la cantidad de Uso del Pedido. Ademas, se visualiza
la Unidad de Uso del Item

v Precio Unitario: Muestra el valor automaticamente, obtenido del calculo del VValor Total
/ Cantidad de Uso. No puede ser modificado.

v' Valor Total S/: Permite registrar el valor total de los items del Pedido.

Nota:
& e El Valor Total sélo se podra editar o modificar, cuando el Pedido se encuentre
en estado “Pendiente”.
e Siempre se registrara el Valor Total, sin considerar el parametro Registro de
Valores indicado en Parametros Ejecutora.

INVENTARIO INICLAL

Tipo de Registro en Inv. Inicial { NEA 1 ha

Descripcion

11

Validaciones:
En caso el almacén es de tipo PEPS y el item

tenga el indicador de lote habilitado, se
presentara el siguiente mensaje restrictivo:

|Registro de Valores

Mensaje al Usuario x

l": El Documento se encuentra en Movimiento

3) Luego, dar clic en el icono Grabar = Seguidamente el sistema mostrara un mensaje de
consulta, en la cual el usuario dard clic en el boton Si, para grabar los registros realizados.
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Mensaje al Usuario

;Esta seguro de grabar los cambios?

S I Mo I

Seleccionando la opcién Si, guarda los items registrados, mostrandolos en el formulario

principal ‘Mantenimiento de Pedidos de Entrada al Almacén’.

-\ . de Pedid

de Entrada al Almacén

=1 4

Afio [2021 ¥ Mes: [Enero x| [ Todos Centro de Costo |CENTRO DE COSTO PRUEBA

Pedido de Entrada al Almacén I ~ | ¥ Tedos Tipo Pedido de Entrada | vl ¥ Todos

Pendiente

Fecha \.-"El:l 2100772021 Tipe Pedido Entrada: [NEA- DONACION

00004  21/01/2021 Anulado 2 | ‘
21 vsele | =¥ 1|
00006 21 Pendiente | ] junpAD | 100.0000/ |
10600010076 ARCHIMADOR PLASTIFICADD DE PALANCA LOMO ANCH(UNIDAD 5000000 g
40841000068 IMPRESORA LASER - 28 PPM UNIDAD 3.0000 g

Validaciones:

x4

a) En caso no se haya seleccionado la
Familia o el Item, se presentara el
siguiente mensaje restrictivo:

Mensaje al Usuario =

Debe ingresar el 1tem.

b) En caso no se haya registrado la
Cantidad de Uso, se presentara el
siguiente mensaje restrictivo:

Mensaje al Usuario e

i l} Debe ingresar la Cantidad

c) En caso no se haya registrado el valor
total, se presentara el siguiente mensaje
restrictivo:

Mensaje al Usuario 4

i h Debe ingresar el Valor Total
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Asimismo, se muestra automaticamente el botén Especificaciones Técnicas:

Itern de Pedido de Entrada al Almacén
M
Act/Proy. Actividad hl
Familia |oz110002 |AGUAS MINERALES
ftem |DB11 00020070 |AGU}\ MIMERAL SIN GAS X 21 L
Activo Fiip [N Marca [N -
Cantidad de Uso | 100.0000 |UNIDAD Especificaciones Técnicas ||
Precio Unitario 20.000000
Walor Total: 2,000.00

Ingresando a este botén, se muestra la ventana ‘Especificaciones Técnicas del item’, con
los siguientes campos:

o Item: Por defecto, muestra el codigo numérico y descripcion del item. No puede ser
modificado.

o Especificacion Técnica: Permite registrar la especificacion técnica del item y guardar

o o L_f
los datos registrados con el icono Grabar .

& Especificaciones Técnicas del ltem e

ttem |D9'11WD2DD?D lAGUAMINERAL SINGASX21L

R L S = O N T | | 1= L A I =3
[ESPECIFICACIONES DEL ITEM PRUEB_'—‘LF -

L

o m

@\ Nota: Soélo se podra editar o modificar las especificaciones
técnicas cuando el pedido se encuentre en estado “Pendiente”.

PROCEDIMIENTO PARA ELIMINAR EL PEDIDO DE ENTRADA AL ALMACEN

1) Para Eliminar un registro de Pedido de Ingreso al Almacén, el Usuario deberé activar el
menu contextual dando clic derecho del mouse sobre el registro a eliminar y seleccionar la

opcion . El Sistema presentara el siguiente mensaje de consulta:

Mantenimiento de Pedidos de Entrada al Almacén

! ki ;Desea Eliminar el Pedido de Entrada al Almacén?

50 | Mo |
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2) Seleccionar la opcion Si para realizar el proceso de eliminacion, siempre que el Estado del
Requerimiento se encuentre en “Pendiente”.

Validaciones:
En caso el estado del Pedido sea diferente a

“Pendiente”, se presentara el siguiente
mensaje restrictivo:

Mensaje al Usuario X

l i El Documento se encuentra en Movimiento

PROCEDIMIENTO PARA ANULAR PEDIDO DE ENTRADA AL ALMACEN

1) Para Eliminar un registro de Pedido de Ingreso al Almacén, el Usuario debera activar el
menu contextual dando clic derecho del mouse sobre el registro a anular y seleccionar la
opcién LAnularPedide] - F| Sistema presentara el siguiente mensaje de consulta:

Mantenimientoe de Pedidos de Entrada al Almacén

I b ;Esta seguro Anular el Pedido de Entrada al Almacén?

S0 | Mo |

2) Seleccionar la opcién Si, para realizar el proceso de eliminacion. el Sistema mostrara el
siguiente mensaje:

Mantenimiento de Pedidos de Entrada al Almacén

Al Anular el Pedido de Entrada, no se podra realizar ningdn
Y, ~extorno de dicho Pedido. ;Seguro de Anular el Pedido de
Entrada?

Si | Mo |

3) Seleccionar la opcion Si para reafirmar el proceso de Anulacion.

Validaciones:
En caso el requerimiento se encuentre con

ingreso Total o Parcial en la recepcion del
Almacén, no se realizara el proceso de

Anulacion y se presentara el Siguiente mensaje
restrictivo:
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Mensaje al Usuario *

\'-‘ El Pedido no se puede Anularya que existen movimientos en

" el almacén

1.1.2. Autorizacion del Pedido

Esta opcion permite al area de Logistica o la que haga sus veces, el tratamiento que deben dar
al Pedido Programado y No Programado, tomando la decisién si se compra todo o una parte,
si se deniega total o parcialmente, si se genera PECOSA total o parcial.

Ademas, proporciona informacién de la Disponibilidad Presupuestal y saldos del Presupuesto
Compromiso Anual — PCA de cada Pedido.

El ingreso a la opcién Autorizacion del Pedido es siguiendo la ruta: “Pedidos - Autorizacion
del Pedido”, como muestra la siguiente ventana:

&£ Mdédule de Logistica - Ejecutora: ENTIDAD PRI

Tablas  Programacion Pedidos Procesos Seleccion Adquisiciones

Registro del Pedido 3
I Autorizacién del Pedido I

Seguimiento del Pedido

Pedidos Conscolidados para Compra

Registro de Gastos Generales

Compra por Encargo

Ingresando a esta opcion, el Sistema presentara la ventana Autorizacion de Pedidos, la
misma que contiene los filtros de busqueda Afio y Centro de Costo, asi como la relacion de
Centros de Costo registrados en Tablas — Centros de Costo.

& Autorizacion de Pedidos ==

fEbenuedet
‘ Afio [2014 v | H | | I

Descripcion

Centro de
Costo
010101
010201
010301 OFICINA DE ASESORIALEGALS
010401 OFICINA DE PROGRAMACION, 5
010501 OFICINA DE ADMINISTRACION 5
010502 JEFATURA DE CONTABILIDAD =

DIRECCION EJECUTIVA SEDE P

R
R
RIN
R
R

010101 DIRECCION EJECUTIVA

v" Afo: Indica el afio correspondiente a la Autorizacion del Pedido.

v" Centros de Costo: Permite seleccionar un Centro de Costo activando la barra de
despliegue [=]. Marcando con un check ¥ mostrara todos los Centros de Costo.
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Luego de la seleccion de los filtros correspondientes, el Sistema muestra la ventana con la
relacién de Centros de Costos de la Unidad Ejecutora.

& Autorizacion de Pedidos EE
[ Bisqueda]

| & | 2

‘ Aifio [2014 ~]

Centro de Pendientes|Pendientes)

Costo
010101

OFICINA DE ASESORLA LEGA
010401 OFICINA DE PROGRAMACION
010501 OFICINA DE ADMINISTRACION
010502 JEFATURA DE CONTABILIDAD =

010101 DIRECCION EJECUTIVA

A la derecha de los Centros de Costo se muestran dos columnas: Pendientes Bienes y
Pendientes Servicios. Estas columnas indican la cantidad de Pedidos que se encuentran en
Estado V°B°, pendientes de Autorizacion. Los registros se muestran en los siguientes colores:

v Color Negro: Indica que el Centro de Costo no tiene Pedidos pendientes de autorizacion.

v Color Verde: Indica que el Centro de Costo tiene Pedidos en Estado V°B° o Pendientes
de Autorizacion.

AUTORIZACION DE PEDIDOS

Para efectuar la autorizaciéon de los Pedidos, el Usuario Responsable ingresara a la carpeta
amarilla @4 del Centro de Costo correspondiente, mostrando el Sistema la ventana

Autorizacion de Pedidos.

|2 Autorizacion de Pedidos

Tipo Ppto |1 vl Centro de Costo [CORRALES
Afio [2014 »|  Mes [Octubre x| [ Todos Reponsable  |CASTILLO VALDIVIEZO CARMEN VICTORIA
Tipo [Bien | Estado [VB JEFE | I" Todos | Consulta PCA | Disponibilidad Pptal

Genera PAD

I Ne Jsu Fecha I Estado |Tipo
00004 C 08M0/2014 VB JEFE |CN.
00005 C  08M0/2014 VB JEFE JC.N.
00924 C 07102014 VB JEFE  PC.

Fecha Aut. Ped I 0702014

Fecha Aut. tem I 0702014

Estado deltem VB JEFE

Autorizar

Fecha V.B. Jefe I 0702014

Cantidad Para I PECOSA
Solicitada autorizada '-‘onvl' N® Fecha '.‘m'

12.0000 | W PrTAL

Desautorizar

|71 6000010231 BOLIGRAFO (LAPICERO) DE TINTA LIQUIDA PUNTA MEDLA COLOR AZUL

La ventana Autorizacion de Pedidos contiene: ldentificador de Procedencia del Pedido,
Identificador de item para Compra o Atencién por Almacén, filtros y botones que se describiran
a continuacion:
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a. Identificador de Procedencia del Pedido
Existen dos tipos de procedencia de Pedidos que son Pedidos Programados (CMN) y Pedidos

No Programados (PC), eso se puede identificar en cada uno de los Pedidos en la columna Tipo:

¥ Autorizacion de Pedides

Tipe Ppte m Centro de Costo [CORRALES
Afio [2014 ~|  Mes [Octubre =| [~ Todos Reponsable  [CASTILLO VALDIVIEZO CARMEN VICTORIA
Tipo [Bien _v| Estado [WB JEFE ]I Todos Consutta PCA | Disponibiidad Pptal
Genera PAD
Fecha Aut. tem | D7HD2014 FechaAut Ped | 0711072014 e —

Estado del tem |VE JEFE Fecha V.B. Jefe | 07H0/2014

Desautorizar

Cantidad Para I PECOSA
Solictada |Autorizadal '.‘cnvl' N® Fecha '.mi

120000 120000 [ M PrTAL

b. Identificador de item para Compra o Atencién por Almacén

Al seleccionar un Pedido, en la parte izquierda de la ventana se mostrara los items
correspondientes al Pedido.

Cuando un item de Tipo bien no cuenta con Stock en Almacén es identificado para Compra
(PPTAL), caso contrario, es identificado para ser atendido por Alimacén (STOCK).

Para que el Sistema muestre este indicador, se debera tener configurado en Parametros de
Configuracion Inicial del M6dulo de Logistica el valor 1 — Si-Validacion de Pedidos no
Programados en la opcién Validacion de Registro de Pedido No Programado.

¥ Autorizacion de Pedidos

Tipo Ppto m Centro de Costo [CORRALES
afio [2014 ¥ | Mes [Octubre | [ Todos Reponsable  [CASTILLO VALDIVIEZO CARMEN VICTORIA
Tipo [Bien | Estado [vB JEFE =|I" Todos Consulta PCA | Disponibiidad Pptal
Genera PAD
E” “ Fecha Aut tem [ 07/10/2012 FechaAut Ped | 07/10/201% Autorizar
Eztado del tem IVE JEFE Fecha V.B. Jefe I 07M02014 Desaisonzar

Cantidad Para I PECOSA

Solicitada |Autorizada '.‘on‘pr N® Fecha
120000 120000 [

Descripcion Unidad | Clasificador
de Uso

BOLIGRAFO (LARPICERC) UNIDAD 2.3.
PAPEL BOND &0 G TAMAMILLAR 2.3

W PeTAL

c. Filtros

v Tipo de Ppto: Activando la barra de despliegue [*], el Sistema permite seleccionar el Tipo
Presupuesto Institucional o Encargos.

Tipo Ppta

Encargos

v' Afo: Indica el afio de Ejecucion de la Autorizacion del Pedido.
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Afie |2I}1:1 "I

v Mes: Indica el mes de la Autorizacion del Pedido. Marcando con un check ¥ en Todos, se
visualizara la informacién de todos los meses.

Mes Im [~ Taodos

v’ Estado: Permite seleccionar los siguientes Estados: VB Jefe, Aprobado, Denegado,
PECOSA Parcial por firmar, PECOSA Parcial, PECOSA por firmar, PECOSA y Atendido.
Marcando con un check W en Todos, se visualizardn todos los Pedidos con sus
respectivos Estados.

Estada [~ Todos|

B JEFE A

B JEFE

APROBADCD
[DEMEGADO

PECOSA, Parc. x firmar
PECOSA PARCIAL
PECOSA POR FIRMAR
PECOSA

IATENDIDC

d. Botones:

- Consulta PCA: Dando clic en el boton , el Sistema mostrara la ventana PCA, la
cual permite consultar los Saldos de la Programacion de Compromiso Anual — PCA: Reserva
Presupuestal, Reserva Compromiso anual, y Fase Compromiso, a nivel de Fuente de
Financiamiento/Rubro, Categoria y Genérica del Gasto.

Saldo PCA

12,850.00 15,780,300.85

4172223 .30

417222330

Saldo PCA
64,689.00

Rezerva Pptal
0.00

Rsv.Cmp. Anual
0.00

Faze Compromiso
£,540.00

231211
2312113
231311

24 311678
6,617.00
37, 748.2T

Disponibilidad Presupuestal: Dando clic al botdn [Disponibilidad Pptal]  e| Sistema mostrara la

ventana Disponibilidad Presupuestal, la cual permite consultar los saldos presupuestales
de cada Pedido a nivel Marco Presupuestal, Reserva Presupuestal, Reserva Compromiso
Anual y Compromiso, por Fuente de Financiamiento/Rubro, Meta, Cadena Funcional y

Clasificador de Gasto.

—~ Disponibilidad Presupuestal

1-00
1-00

ooo?
ooo?

Total Reg. :I 2

200440096 D002 1043488 2120148 2,
20.044.0096 0002 1043488 3120148 23.1 5.1 2

B2

0.oo
0.00

3.500.00
0.00

3.500.00
.00

Totales &1,

2,500.00 0.00 0.00 I 2,500.00
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- Genera CCMN: Ejecutando este boton, el Sistema permitira generar el Consolidado del
Pedido en el CCMN Actualizado.

- Autorizar: Mediante este botdn, el Sistema permite autorizar el Pedido de Compra.

- Desautorizar: Este botdn permite al Usuario extornar la Autorizacién del Pedido de Compra.

PROCEDIMIENTO PARA AUTORIZAR PEDIDO

La oficina de Logistica podra determinar la forma en que seran atendidos los requerimientos de
las Areas Usuarias o Centros de Costo:

1. Autorizacién para Compra

2. Autorizacion para Atencion en Almacén

1. Autorizaciéon para Compra

Para Autorizar un pedido para Compra, realizar el siguiente procedimiento:

Seleccionar el pedido correspondiente en estado VB Jefe, luego dar clic en el botdn
con lo cual el Sistema realizara automaticamente la autorizacion para Compra
por la cantidad total solicitada de cada item, cambiando el Estado del Pedido de “VB Jefe”
a “Aprobado”.

& Autorizacidn de Pedidos EI@

TipoPpto |1 Certro de Costo DESPACHO GENERAL
Afio [2020 = Mes ~| ¥ Todos Reponsable  facOSTA RODRIGUEZ CARLA

Tipo [Bien ¥  Estado <]V Todos Corsulta PCA | Disporibiidad Pptal

| e Jlso E=tado MR Fecha Aut. tem | 00/00/0000 Fechasut Ped | 02082020

00013 € 110202020 PECOSA  CM.
00021 C 26022020 PECOSA  CHM.
00304 C 2000472020 PECOSA  PC.
00326 C 3000472020 PECOSA  PC.
00333 C 05052020 PECOSA  P.C.
00361 C 14052020 PECCSA  P.C.
00366 C 150372020 PECOSA,
00370 C 18052020 VB JEFE
00371 ©  18M52020 PECOSA

Autorizar

Eztado del tem f\/El JEFE Fecha “.B. Jefe 180552020 .

P911DUU2UU1 7 AGUAMMNERAL SIN GAS X 600 mL

Para Compra

Seguidamente, dar clic en el botén Autorizar, mostrandose el siguiente mensaje
al Usuario, al cual daré clic en Si para efectuar la autorizacion:
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1
Mensaje al Usuario ‘ ﬁ

7

; l\ ;Desea Aprobar el Documnento de Pedidae! 7

5i | No | '

2. Autorizaciéon para Atencion en Almacén

Si el bien cuenta con stock disponible en Almacén, realizar el siguiente procedimiento:

Seleccionar el pedido correspondiente en estado VB Jefe e ingresar a la carpeta amarilla
== del item correspondiente.

& Autorizacidn de Pedidaos EI
Tipo Pt m Centro de Costo DESPACHO GENERAL
afio [2020 x| Mes | =] W Todos Reponsable  [acOSTA RODRIGUEZ CARLA
Tipo |Elien | Estado | =l v Todos

Consulta PCA | Dizponibilicad Pptal

Geners COMP
Fecha Aut. tem [ 00000000 Fechadut Ped | 020082020 -
003 C 11/02/2020 PECOSA ! Autorizar
00021 ¢ 26/02/2020 FECOSA G N Estado del tem  [vB JEFE Fecha vB.Jefe | 18/052020 E————
00304 C  20/04/2020 PECOSA PG _—

00326 ¢  30/04/2020 PECOSA  P.C
00333 C 05052020 PECOSA  PC
00361 C 140572020 PECOSA PC
00366 C 15052020 PECOSA
00370 18052020 B JEFE

00371 ©  168/M05/2020 PECOSA

Descripcidn Lnic

LEUS MIMERAL SN GAS L

l]911 00020017 AGUAMMERAL SN GAS X 600 mL

Para Compra |

El Sistema mostrara la ventana Autorizaciéon de Pedidos de Compra, en la cual el
Usuario seleccionard el Almacén, Cuenta Contable y registrara en la columna Cantidad
X aprobar la cantidad a atender por la misma o menor cantidad solicitada:
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Autorizacidn de Pedidos de Cormpra

AlmacénlDEﬁUDE vl Fecha Aut. tem |U3m3,r2020 Desting COMNSUMO

Codigo tem : 767400061128 Unidad de Medida UMDAD

ITéINER DE IMPRESIaM PAR & BROTHER COD. REF. T 650 NEGRO

Clasificadar 23.1 5.1 2 |Cuerrta|1301 050102 ;||
Stock al mes de julio del 2020

Almacén I 20000 Reserva 0.0000 Disponiblel 2.0000

arca

SIN MARCA

I 2.0000
—&utorizacion de Pedidos de Compra

Cant zolicitacds | 1.0000 Cart.aprobada | 0000 EstadofDENEGADD Compra®

Precio unitario

Especific. Técnicas | E

Cabe indicar que si el item es identificado para ser atendido por Almacén, el Usuario podra
aprobarlo para Compra, para ello registrara la cantidad a autorizar en el campo Cantidad
aprobada. El campo Estado cambiard a BUTORIZADO0 PARACOMPRA] y se gctivard el check del

campo (2]

Autorizacidn de Pedidos de Compra

.&.Imacénl vl Fecha Aut. kem I 03082020 Destino COMNSURMO

Codigo fem : 767400090225 Unidad de Medida UMDAD

k:INTA DE CERA PARA IMPRESORA TERMICA 110 mm X 300 m

Clasificadar 23.1 5.1 2
—stock al mes de agosta del 2020

Almaceén I 00000 Reserva 0.0000 Disponiblel 0.0000

I Fec. Moy, I Prec. Prom. I farca Saldo IZ:Zarﬂid:al

I .ooo
Atarizacion de Pedidos de Compra

Cant zolictacs | 24.0000 Cart.aprobada | 24.0000 EstadaITORIZADD PARA Compra?v

Precio unitaric Cant aprobads Cant atendicda

Especific. Técnicas | El

Asimismo, desde esta ventana se podra registrar las Especificaciones Técnicas del bien,

ingresando al boton(Eskesific. Tecnicas| En |3 ventana de Especificaciones, el Usuario activara
el menu contextual dando clic con el botén derecho del mouse y seleccionara la opcion

[Insertar Especiicaciones Técricas| | Para  eliminar el registro, seleccionard la opcion
|Eliminar Especificaciones Té-:niu:asll
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Fubro Ezpecificaciones Téonica

Insertar Especificaciones Técnicas

Eliminar Especificaciones Técnicas

am

Una vez registrada la Cantidad a Autorizar, daré clic en el icono Grabar [&, mostrandose
el siguiente mensaje al Usuario, al cual dard clic en Si:

- o
Mensaje al Usuario Li-J

VALIDACION DE CONTROL DE LOTES Y FECHA DE VENCIMIENTO

Asimismo, de acuerdo al Método de Valuacion aplicado por la Entidad, el Usuario podra
seleccionar un Método de Valuacion los cuales se explican a continuacion:

Método de Valuacién Promedio.

Para la Autorizacion del con Método de Valuacién Promedio, el Sistema presenta dos
alternativas para registrar la cantidad por Aprobar, dependiendo si el item seleccionado
estd asignado Con Lote o Sin Lote.

- Sin Lote:
Para los items que trabajan Sin control de Lote, el Sistema presentara los datos a nivel

de Fecha de Movimiento y Marca, indicando ademas el Precio Promedio, Saldo y
Cantidad x Aprobar.

El Usuario registrara las cantidades x Aprobar, permitiéndole el Sistema ingresar
cantidades en uno o varios registros.

Aytorizacion de Pedidos de Compra

’-|Stuck al mes de julio del 2020 |

Almacén I 20000  Reserva I 0.0000 Dispuniblel 2.0000

Marca Saldo }: anticad x aprobar

74 51N WARCA
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- Con Lote:
Para los items que trabajan Con Lote, el Sistema presentara los datos por Fecha de

Expiracion, indicando ademas Fecha de Movimiento, Marca, Lote, Saldo y Cantidad x
Aprobar.

El Usuario registrard las cantidades x Aprobar, permitiéndole el Sistema ingresar
cantidades en uno o varios registros.

I =tock al mes de febrero del 20711]
Almacén | 1940000 Reserva | 00000 Disponikle | 1940000

Canticdad x aprobat) B

13.0000

F3.0000 s~

Método de Valuacién PEPS -Primera Entrada Primera Salida.

Para la Autorizacion del Pedido de Compra con Método de Valuacion PEPS el Sistema
presentard los datos por Fecha de Movimiento, indicando ademas Marca, Saldo y
Cantidad x Aprobar.

El Usuario registrara las cantidades a Aprobar, donde el Sistema validara la aprobacién
de acuerdo al primer ingreso que se haya realizado. No podra aprobar la atencion de
otro registro hasta que el primero haya quedado con stock cero (0).

|[Stock sl mes de febrero del 2011 |

Almacén 2560.0000 Reserva 0.0000  Disponikle 2,560.0000
Fec. hMow. Prec. PEFPS Saldo i x aprobar
01012011 31577703 SIN MR CA T4.0000 ?4[I3I:II:II:I

120252011 123 ACOHN 1.233.0000 .oooo
F4.0000

Para grabar los registros, el Usuario dara clic en el icono Grabar @],
Mensaje al Lsuario '

Dando clic en el botén Si, el Sistema culminara con el proceso y los datos Aprobados
se visualizaran en el campo Autorizacién de Pedidos de Compra.

[ Autorizacion de Pedidos de Compra|

Cant.solicitads 154 0000 Cart.aprobada 154.0000 Es:tadolmTURlZADU Compra?

Si la cantidad aprobada por Aprobar es mayor a la cantidad Programada en el afo, el
Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario:
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Mensaje al Usuario

1 ) La cantidad aprobada no puede ser mayor a lo programado en el afio

Asimismo, si la cantidad aprobada es mayor a la cantidad solicitada, el Sistema mostrara
el siguiente mensaje al Usuario:

p
hensaje al Usuario @

:I La cantidad aprobada no debe ser mayor a lo Solicitado

Seguidamente, dara clic en el icono Salir H mostrandose las cantidades autorizadas
en la columna Cantidad Autorizada de la ventana Autorizacion de Pedidos.

& Autorizacion de Pedidos EI@
Tipo Ppta |1 = Centro de Costo DESPACHD GENERAL
Afio [2020 Mes | ¥ Todos Reponsable  [acoSTA RODRIGLEZ CARLA
Tiko [Bien > |  Estado | =] M Todos Consulta PCA | Disponibiidad Pptal

mﬁ Estado  |Tipo

AT SR T S P e Fecha Aut. tem | 00/00/0000 Fecha Aut. Ped | 0200872020 Autorizar
00021 C 2PEM2/2020 PECOSA  CN. Estado del tem I\/El JEFE Fecha %B. Jefe | 1580372020 T —
00304 C  20/04/2020 PECOSA  PC. —
00326 C  30/04/2020 PECOSA  P.C.
00333 C 050502020 PECOSA  PC.
00361 C 14052020 PECOSA

P911 0020017 AGUA MMERAL SIM GAS X 600 mL

Para Compra

Una vez aprobado el pedido, se procede con la generacién de la PECOSA, la cual se
realiza en el Sub Médulo de Almacén, opcion Atencidn de Pedidos.

Servicios.- Para el caso de servicios, el Sistema mostrard la siguiente ventana, en la cual
el Usuario registrara el Valor Aprobado por el mismo o menor monto solicitado, asimismo,

activara con un check el campo P.Cont. , para indicar que el Pedido es para atencién
mediante Contrato.
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Moneda IS.I'. Fecha Aut. kem I 16/10/2015 Destino CONSUKMO

Cadigo ftem : 40500040034 Unidad de Medida SERVICIO

IALQU ILER DE AMBIENTE
| Valor salicitado | 300.0000 |va|nr aprobado | 300[0000 | | P.Cont |_|

Term. Referencia | | El

Nota: Si el servicio se encuentra presente en un Contrato habilitado con el check P.Cont, al guardar
@« el item se omite la validacién de Disponibilidad Presupuestal ademas no genera Reserva de

Pedido.

Asimismo, desde esta ventana se podra registrar los Términos de Referencia del servicio,
ingresando al bot()n. En la ventana, el Usuario activara el menu contextual
dando clic con el botdn

[Insertar Términos de Referencial

[Eliminar Términos de Referencial

derecho del mouse vy seleccionara la opcion

Para eliminar el registro, seleccionara la opcion

Rubro

Términos de Referencia

Insertar Términos de Referencia

Eliminar Términos de Referencia

@l w

Una vez registrado el Valor Aprobado, dar clic en el icono Grabar [&, mostrandose el
siguiente mensaje al Usuario, al cual daré clic en Si:

Mensaje al Usuario A Iﬁ

Validacion:
Si en el Pedido de Servicio se indicé que es para
atencién mediante Contrato [PCont[¥ y el item no

se encontrase asociado a un Pedido de Contrato,
el Sistema mostrard el siguiente mensaje al
Usuario:

r l\ El ltem no se encuentra asociado a un Pedido de Contrato
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MODIFICACION DE LA RESERVA DE PEDIDOS PARA COMPRA

A continuacién, se describen los casos que modificarian la Reserva de Pedidos para Compra
durante la etapa de Autorizacion:

1. Si la cantidad o monto autorizado de un item de tipo Bien o Servicio, es menor a lo
solicitado, el Sistema liberara la Reserva del Pedido por el monto no aprobado, para la
Fuente de Financiamiento, Meta y Clasificador de Gasto asociados al item.

Autorizacian de Pedidos de Compra

Almzcén - Fecha Aut. tem 03082020 Desting  COMSLMO

Codigo ttem : 767400090225 Unickad de Medids UNIDAD

ICINTA DE CERA PARA IMPRESORA TERMICA 110 mm X 300 m

|Clasificador B34 51 2

Stock al mes de agosto del 2020

Almacén 00000 Rezervs 0.0000  Disponible 0.0000
Fec. hiow. Frec. Prom. harca Saldo
i}
Autorizacion de Pedidos de Compra
||Carrt.solicitada | 24 0000 Cart.aprobada | 20.0000 |Estado|ﬂ-UTDRIZﬂ-DD FaRA Compraty

Precio unitario Cant.aprobada Cant stendida

Ezpecific. Técnicas E

2. Sila cantidad o monto de un item de tipo Bien o Servicio es denegado, el Sistema liberara
la Reserva por el monto denegado, para la Fuente de Financiamiento, Meta y Clasificador
de Gasto asociados al item.

Autarizacion de Pedidos de Compra

Almacén - Fecha Aut. kem 03082020 Desting  COMSUMO

Cadigo ftem : 767400090225 Unidsd de Medida UMIDAD

ICINTA DE CERA PARA IMPRESOR A TERMICA 110 mm X 300 m

|Clasificador B3 51 2

Stock al mes de agosto del 2020

Almacén 00000 Reserva 0.0000  Disponible 0.0000
Fec. how. Prec. Prom. harca Saldo
D00
Autorizacion de Pedidos de Compra
||Carrt.solicitada | 24 0000 Cart. aprobada | 0000 EstadoDENEGADD i:ompra?l_

Precio unitario Cant aprobacda Cant stendida

Especific. Técnicas E

3. Si un item de tipo Bien es identificado para Compra, pero se aprueba para ser Atendido
por Almacén, el Sistema liberara la Reserva por el monto originado durante el registro del
Pedido, para la Fuente de Financiamiento, Meta y Clasificador de Gasto asociados al item.
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& Autorizacion de Pedidos

f=le =]
Tipe Ppto m Centra de Costo DESPACHO GEMERAL
afo 2020 ] Mes [ v [ Todos Reponsable  [acoSTA RODRIGUEZ CARLA,
Tipo [Bien | Estado | x|V Todos

Consulta PCA | Disponibilicad Pptal

Genera CChik
ECN3 Slado
00013 C 110202020 PECOSA
00021 C 26M0202020 PECOSA  CH
00304 C 200402020 PECOSA P
00326 C  30M04/2020 PECOSA P
00333 C 05/05:2020 PECOSA  P.C.
00361 C 14M05/2020 PECOSA P
00366 C 15/05/2020 PECOSA

Fecha Aut. ftem I 00000000 Fecha Aut. Ped | 2082020

Autorizar
Estado del tem VB JEFE

Fecha WA, Jefe | 18mss2020

Desautorizar

00371 C 18M552020 PECOSA

P9‘11 0002001 7 AGUA MMERAL SI GAS X 600 mL

Para Compra |

4. Si un item de tipo Bien es identificado para ser atendido por Almacén, pero se aprueba
para ser Atendido para Compra, el Sistema generara la Reserva del Pedido, por la Fuente
de Financiamiento, Meta y Clasificador de Gasto asociados al item.

& Autorizacidn de Pedidos

[E=% Hol =
Tioo Pt [1 ] Centro de Costo DESPACHO GENERAL
Ao [2020 ] Mes | =l W Todes Reponssble  [4COSTA RODRIGUEZ CARLA
Tipo [Bien  w|  Estado | _~| ¥ Todos

Caonsults PCA | Dizpanibilicdad Pptal

zeners COMR
=0 Fecha stado
Fecha Aut. tem [ 0000000 FechaAut.Ped | 020802020 R
00M3C 1022020 PECOSA  CH, I Autorizar
00021 C 250272020 PECOSA G Estada del tem  vB JEFE Fecha Y. Jefe | 18052020 E———
00304 C  20/04/2020 PECOSA  PC. _—

00326 ¢ 30/04/2020 PECOSA  PC.
00333 C 05052020 PECOSA  PC
00361 C  14/05/2020 PECOSA P.C.
00366 C 150572020 PECOSA,
0o0370c 18 ki

00371 © 18052020 PECOSA  PC.

P911DDDQDD1 T AGUAMMNERAL SIN GAS X 600 mL

Para Compra |

& Nota: Para este Ultimo caso, la Reserva podria generar que el Saldo Disponible se muestre en
negativo.

Es necesario considerar que la Reserva del Pedido se liberard o generara una vez que se
seleccione alguno de los siguientes botones: Autorizar o Para Compra, segun corresponda.
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& Autorizacion de Pedidas [ =l

Tipo Ppto m Centro de Costo DESPACHO GENERAL

afio [0z v|  Mes | > [ Todos Reponsable  [ACOSTA RODRIGUEZ CARLA

Tipo [Bien x| Estado | B [ Todos ConsLita PCA | Dispanibilidad Potsl
zenera COMM

lzq Fecha
Fecha Aut. tem [ D0AO000 Fechasut Ped | 020082020 -
00013C  11/02/2020 PECOSA  CM. I | Autorizar
00021 C 26022020 PECOSA G, Estado del kem B JEFE Fecha Y. Jefe | 18/05/2020 ee—

00304 ¢ 20/04/2020 PECCSA PO
00326 C  30/04/2020 PECOSA  PC.
00333 C  05M3/2020 PECOSA  PC.
00361 C  14/05/2020 PECOSA  PC.
00366 C  15/05/2020 PECOSA
0o370C  18M05/2020 VB JEFE
00371 C 18M03/2020 PECOSA

PQHDUDQUD'] T AGUA MKERAL SIN GAS ¥ 600 mL

Para Compra |

PROCEDIMIENTO PARA LA GENERACION DEL CCMN

Una vez que el Pedido ha sido Autorizado por cualquiera de los dos tipos de procedimientos, el
Usuario continuaré con el proceso, dando clic en el boton L=enera Cehi | mostrando la ventana

CCMN que cuenta con dos opciones:

CChM

& Generar CCMM
i Incorporar & un CCMN existente

Aceptar Salir

e Generar CCMN

Para el caso que la Unidad Ejecutora, no distinga la Fuente de Financiamiento desde la
generacion del Pedido, al ejecutar la opcion. = @enerar CCMN | o) Sistema mostrara la ventana
Fuentes/Rubros, donde seleccionaré la Fuente de Financiamiento correspondiente y daré clic

en el botén y luego se continuara con el procedimiento antes descrito.

Fuenisiubros |
=~ Aceptar | _E_l

1-00  RECURSOS ORDIMARIOS
2-08  RECURSOS DIRECTAMENTE RECALDADOS

Si la fuente de financiamiento fue registrada desde la generacién del Pedido, al Generar el
CCMN, el Sistema verificara que el item seleccionado, cuente con Precio de Ultima Compra,
en caso contrario mostrara la ventana Actualizacién Masiva de Precios, para el registro

correspondiente.

Actualizacion Masiva de Precios
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Luego de dar clic en el icono Grabar , el Sistema mostrara la ventana Secuencia del
Sistema, indicando el numero correlativo del CCMN, el cual puede ser modificado por el
Usuario.

r- "

Zecuencia del Sisterma

Se va a generar el N* CCMN 3740

Aceptar | Cancelar |

Dando clic en el botén Aceptar, mostrara el siguiente mensaje:

Mensaje al Usuario @

| Generacian del CCMWM exitosa,

Dando clic en el botén Aceptar, el Sistema presentara la siguiente ventana, en la cual se
registrara los datos generales del CCMN.
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Datos del CUCAL M.

M® Conz. 03740 Tipo Bienes Estado  Autorizado

Fecha C.CMN. [ 0BMBI2018  Responzabls | ﬂﬂ
Tipo de Compra Compra Institucional Modalidad L&dou. |MP - Convenia Marco Iﬂ
Proc. Seleccidn [CCE | Psal” PaC r wemef [
Tipo de Regimen Especial | j

Moneda |Muevo Sol _»
Valor Estimacdo Sf. BDD.DDJ

Paiz Departamerto Provincia Distrito

[PERU =] L x| Juma x| [BarRANCO |
Mes Propuesta Mayo hd Chdign CIU [ooooo | ﬂ
Objeto [BEN =l

Sintesis del COCMM.
FEMORANDUM M3 516-2019-DEHSJL

Precederte m Catélogo de Bienes v Servicioz Ii ﬂ
Uniitad! de Medida [UNIDAD | Cartiadd [
Conyocaciin |C0nvocat0ria j

Modalidad PAC: Mo Subasta B |

Erttickad Convocants |
Mivel de Centralizacion y Descentralizacion

Observaciones

M de Resolucion que aprueba el PAC Fecha Resolucion
[ [ oomamoon
Detalle Porcentual del PAC Pedidos Crigen | E‘

A partir del afio 2016, en el campo Proc. Seleccion de acuerdo al valor del CCMN se mostraran
los nuevos procedimientos de seleccion segun la nueva Ley de Contrataciones N° 30225 y su
Reglamento, incluyendo el procedimiento “49- Procedimiento Especial de Contratacion”, el
cual es exclusivo para las contrataciones relacionadas a la ocurrencia del fenémeno del nifio.
Asimismo, se seguiran mostrando los antiguos procedimientos de seleccion, a excepciéon de
aguellos relacionados a los Decretos de Urgencia del afio 2009.

Datos del C.CMN,

N° Cons. 01691 Tipo Bienes  Estado Ajuste x CCMN
Fecha C.C.MN. | 31/03/2020  Responsable | ﬂﬂ
Tipe de Compra Compra Institucional Modalidad Adgu. |CA- LEY DE CONTRA «

mc T
Proceso Seleccion Tipo Monto Minimoffy
2020 01 - LICTACION PUBLICA IEN

psal”

Proc. Seleccion

Tipo de Regimen E|

Moneda |Nueve §

2020 05 - ADJUDICACION DE MENOR CUANTIA POR DECLARACIONT B 0
\alor Estimado S/| 2020 10 - SISTEMA INTERNACIONAL DE EVALUACION DE PROCESOS B 0
) 2020 11 - CONVENIOS INTERNACIONALES B 0
Ears 2020 12 - BOLSADE PRODUCTOS B 0
PERU 7] 2020 13- ADJUDICACION DE MENOR CUANTIA POR EXONERACION B o,
Mes Propueste  |Marzo | Cédigo CIU [00000 | §4l |

Luego dara clic en el icono Grabar para completar el registro.
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Dara clic en el botén Aceptar, para continuar con el procedimiento en la opcibn CCMN
Actualizado.

Impacto en la Reserva de Pedido:

Al generar el CCMN, el célculo de la Reserva del Pedido se actualizard automaticamente
tomando en cuenta el precio de Ultima compra de los items que generaron el CCMN, a nivel de
Fuente de Financiamiento, Meta y Clasificador de Gasto.

e Incorporar aun CCMN existente:

Al seleccionar la opcin | Ineorperar a un CCMN existente | o) Sistema presentara la ventana CCMN,
la misma que muestra los CCMN existentes con informacion de Numero de CCMN, Tipo B/S,
Especificaciones Técnicas, Valor Estimado y Procedimiento de Seleccién. Para incorporar el

Pedido a uno de ellos, marcara con un check en la columna PAC.

H® CCMN Sintesis de Especificaciones Técnicas | Valor Estimado

01369 B ADQUISICION SILLAS B6.73 ASP

01370 B ADQUISICION PAPELERLAS 130.10 CCE |_
=1

£ >

Seguidamente dara clic en el icono Grabar = mostrandose la siguiente pregunta.

Mensaje al Usuario X

1 ) Desea Grabary
=) | Mo |

Dando clic en el botén SI, el Sistema preguntara si desea incluir este CCMN al Plan de
Adquisiciones y Contrataciones — PAC, ya que, en el presente caso, al incorporar el Pedido, el
nuevo proceso puede cambiar a una Menor Cuantia.

Mensaje al Usuario

\_‘;:’) Desea Incluir al PAC Si el nuevo proceso es MCY

Si | [ al

Dando clic en el botén Sl, el Sistema mostrara el siguiente mensaje:
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Mensaje de Usuario >

:l Actualizacion de CCMMN Terminada

Dara clic en el botén Aceptar, para continuar con el procedimiento en la opcién CCMN
Actualizado.

PROCEDIMIENTO PARA DESAUTORIZAR UN PEDIDO DE COMPRA

Para desautorizar un Pedido de Compra o Servicio, el Usuario debera dar clic en el botén

, mostrando el Sistema la siguiente pregunta:

P "

Mensaje al Usuario 3

| Desea Desaprobar el Documenta?

Si | Mo

Dando clic en el botén Si, el Sistema mostrara el siguiente mensaje:

Mensaje al Usuario @

[8] El Documenta va ser Desaprobade

Dando clic en el botén Aceptar, culminara el proceso de desautorizacion.

Si el Pedido de Compra o Servicio se encuentra en CCMN Actualizado, el Sistema mostrara el
siguiente mensaje:

Fensaje al suario @

'8' El Pedido vya fue Consolidado

-97-



Manual de Usuario — Mddulo de Logistica — Parte lll — Sub Médulo Pedidos

1.1.3. Seguimiento del Pedido

Esta opcion permite al Usuario realizar una consulta del estado de un Pedido o el de realizar el
seguimiento del Pedido. Para ello se tendran diversos estados del Pedido y de esta manera se
podra conocer si el Pedio realizado esta en estado pendiente, PECOSA, Aprobado, etc.

El ingreso a la opcion Seguimiento del Pedido es siguiendo la ruta: “Pedidos - Seguimiento
del Pedido”, como muestra la siguiente ventana:

# Mddulo de Logistica - Ejecutora: E

Tablas  Programacién Pedidos Procesos Seleccion

Registro del Pedido 3

Adquisiciones

Autorizacian del Pedido

I Seguimiento del Pedido I

Pedidos Consolidados para Compra

Registro de Gastos Generales

Compra per Encargo

Ingresando a esta opcion, el Sistema presentara la ventana Seguimiento de Pedidos, la
misma que contiene los filtros de busqueda Afio, Tipo, Estado, Centro de Costo, rangos de
Fechay Personal que realizo el Registro del Pedido

Asi mismo en esta venta se presentara la Lista de Pedido y el Listado de items que corresponde
al Pedido seleccionado.

.

& Zequirniento de pedidos @
Afio [2020 | Tipo: |Bien | Estado:[Todo | ctro. Costo | | ¥ Todos
Desde:| 010152020 Hasta: | 0482020 Registrado Por: | | ¥ Todes

—Listado de Pedidos

Centro de Costo

Fecha Registrado por Estado
0901 £2020 OFICINA GENERAL DE GESTION DE LAS PERSONAS HIMCJOSA LLALLICO, ALAIM VB JEFE
00002 1000172020 INTEMDENCIA DE SUPERVISION DE INSTITTUCIONES ADMINISTRADORASERGARAY JESUS, BEATRI PENDIENTE
00003 16/01/2020 INTENDENCIA DE NORMAS v AUTORIZACIONES WILLAVICENCIO RODRIGUEZ  PECOSA
17M01/2020 SUPERINTEMDEMCIA ADLUMTA, DE REGULACION ¥ FISCALIZACION  PEMA LOAY I8, MARYBELLZCOSA PARCIS
00008 200012020 IMTEMDEMCIA DE PROMOCICK DE DERECHOS EM SALLD MORCTE DE L& CRUZ, DIAN APRCBADC
00008 200012020 IMTEMDENCIA DE PROMOCION DE DERECHOS EN SALLD MOROTE DE LA CRUZ, DIAN APRCBADC
00008 20/01/2020 IMTENDENCIA DE PROMOCION DE DERECHOS EM SALUD MOROTE DE LA CRUZ, DIAM B JEFE

Cant Solic. Carit &utor.

CAMISETA DE ALGODON PIGUE MANGA CUNDAD 50.000000 50000000
CHALECO DE DRIL UMISEX COM LOGOTIPIRDAD 1:30.000000 1:30.000000
GORRO DE DRIL UMISEX LMD AD 50000000 50.000000

v' Afio: Permite seleccionar el afio correspondiente al Seguimiento del Pedido a Activando la
barra de despliegueE|.

v Tipo: Activando la barra de despliegueE|, el Sistema permite seleccionar el Tipo, pudiendo
ser Bien o Servicio.

Tipu:IElien vI
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v’ Estado: Permite seleccionar los siguientes Estados: VB Jefe, Aprobado, Denegado,
PECOSA Parcial por firmar, PECOSA Parcial, PECOSA por firmar, PECOSA y Atendido. Asi
mismo se podra seleccionar Todos, donde se visualizaran todos los Pedidos con sus
respectivos Estados.

Estado B JEFE | [~ Todos
B JEFE

APROBADC
DEMEGADC

PECOSA Parc. x firmar

v Centros de Costo: Permite seleccionar un Centro de Costo activando la barra de despliegue
[x]. Marcando con un check ¥ mostrara todos los Centros de Costo.

Ctro. Costo ~| [ Todos

[0

Co1.00 DIRECCION GEMERAL
C05.00 OFICINA DE EPIDEMIOLOGIA v SALUD AMBIENTAL

€

v' Rango de Fechas: Permite seleccionar un rango de Fecha, para ello se debera de registrar
una Fecha de Inicio y una Fecha Fin.

Desde:| 01/04/201 4 Hasta:| 23/04/2014

v Registrado por: Permite seleccionar al personal que registré Pedidos, activando la barra de
despliegue [=]. Marcando con un check # mostrara todos los Responsables.
Registrado Por: | |V Todos

Luego de la seleccién de los filtros correspondientes, el Sistema muestra la ventana con la Lista
de Pedidos.

Al seleccionar un Pedido, en la parte inferior nos mostraré el Listado de items correspondientes
al Pedido seleccionado y se podra visualizar el estado de cada item.

.

& Sequirniento de pedidos @
Afio [2020 ¥ Tipo:|Bien x| Estado:|Tado | ciro. Costo: | > | Tadas
Desde:l 010152020 Hasta: | 04/08/2020 Registrado Por: | | Todos

—Listado de Pedidos

Registrado par Estado

00001 090012020 OFICINA GEMERAL DE GESTION DE LAS PERSONAS HINCJOSA LLALLICO, ALAR  %E JEFE [
00002 10/01/2020 INTERDENMCIA DE SUPERMISION DE INSTITTUCIONES ADMIMISTRADORANERGARAY JESUS, BEATRIPEMDIEMTE
00003 16012020 INTENDENCIA DE NORMAS Y ALTORIZACIONES WILLAVICEMCIO RODRIGUEZ  PECOSA
1700172020 SUPERIMTEMDEMCIA ADJUMTA DE REGULACION % FISCALIZACION PEMA LOAY A MARYBELL=COSA PARCIA
00006 20001/2020 IMTERDENCIA DE PROMOCION DE DERECHOS EN SALUD MOROTE DE L& CRUZ, DIAN APROBADC
00008 20001/2020 IMTERDENCIA DE PROMOCION DE DERECHOS EN SALUD MOROTE DE L& CRUZ, DIAN APROBADC
00009 200012020 IMTERDENCIA DE PROMOCION DE DERECHOS EN SALUD MOROTE DE L& CRUZ, DIAM  YE JEFE i

Unicizd Uso Cart Solic. Cant Autar.

TENER DE I LIMID AL
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& Seguimiento de pedidos @
Afio [2020 =] Tipa [Bien |  Estads:|Todo vl ctro. Costo: | |V Tados
Desde:| 01/01/2020  Hasta: | 041082020 Registrado Par: | |V Todos
Listado de Pedidos

R par
00001 090172020 OFICING GENERAL DE GESTION DE LAS PERSONAS HINCWJOSA LLALLICO, ALAIF B JEFE |
00002 100172020 INTENDENCIA DE SUPERWISION DE INSTITTUCIONES ADMINISTRADORANERGARAY JESUS, BEATRI PENDIENTE
00003 160172020 INTEMDENCIA DE MORMAS " ALUTORIZACIONES WILLAVICENCIO RODRIGUEEZ  PECOSA

00003 170172020 SUPERINTEMDENCIA ADJUNTA DE REGULACION % FISCALIZACION PEMA LO&Y ZA, MARYBELLZCOSA PARCIA
2000172020 INTERDEMCIA DE PROMOCION DE DERECHOS EN SALUD MOROTE DE L& CRUT, DIAN APROBADC

2 I MOROTE DE LA C DIk APROBADC
MOROTE DE LA CRUZ, DIAN B JEFE

Uniclad Uso

- LIMID 2D
Pt DE BROMCE 2 cm X 3 om UMIDAD

REPORTES GENERALES

Para visualizar los Reportes, el Usuario dara clic en el icono Imprimir 5’ mostrandose una
lista de opciones de Reportes.

& Reporte @

[ Lista de reportes ]
{* Relacion de Pedidos

{” Relacion de Pedidos de Compra por tems
~

" Relacion de PECOSAS

4+
{” Reporte de Reserva de Pedidos % M-

Seguidamente, seleccionara una de las opciones, para visualizar los reportes:

o Relacion de Pedidos: Al seleccionar esta opcion, el Sistema mostrara el reporte de
‘Relacion de Pedidos de Compra’, mostrando los siguientes datos: Numero y Fecha del
Pedido, Cddigo, Centro de Costo y Estado, a nivel de tipo de Bien y rango de fechas,
agrupado por Mes.

isterna Integrado de Gestidn Bdrnimistrativa
édulo de Logistica
arsidn

Fecha
Hora

RELACION DE PEDIDOS DE COMPRA Pégina : 1 de 63
Afio: 2014

UNIDAD EJECUTORA  : g959 . LiIDvD EJECLITCRA DE PRUEBA
RO. IDENTIFICACION © ppogse

Tipo : BIEMES Desde : Hasta :
Vs Fecha Codign Centra Costo Estado
Mes  EMERC
oo0at 050172014 300999.2.01 ALCALDIA Wh Jefe
o000z 14172014 300999.3.11.1  GEREMCIA DE SERWICOS COMUNALES Y Pecosa
MWEDIC AMBIENTE
00003 1702014 300999.3.11.1 GEREMCIA DE SERNVICOS COMUNALES Y Pecosa
MWEDIC AMBIENTE
00004 220152014 300999.3101  GERENCIA DE DESARROLLO HUMANG Pecosza
0o0os 22172014 300999.311.1  GERENCIA DE SERVICOS COMUNMALES ¥ Wh Jefe
MEDIC AMBIENTE
00008 2400172014 300999.361 GERENCIA DE ASESORIA JURIDICA, Pecoza
00005 240172014 300999.210.3  UNIDAD DE IMAGEN ¥ RRPP. Wh Jefe
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==

Relacion de Pedidos de Compra por items: Al seleccionar esta opcion, el Sistema
mostrara los siguientes filtros: Grupo, Clase, Familia e item, los cuales podran ser

seleccionados activando el icono Buscar ﬁ. Marcando con un check mostrara Todos.

& Reporte ﬁ

[ Lista de reportes ]
" Relacion de Pedidos

| (* Relacion de Pedidos de Compra por temsi |
~
" Relacion de PECOSAS

(" Reporte de Reserva de Pedidos % m—‘—

[ kem]

Grupo: | EF
Clase: | ﬂﬁ
Familia: | EF

ftem: | EF

Luego de seleccionar los filtros, dando clic en el icono Imprimir , visualizara el reporte
respectivo, el mismo que muestra informacién de los Pedidos de Bienes y Servicios
indicando el Cédigo y Descripcion del item, Fecha y Namero del Pedido, Estado, Codigo y
Descripcion del Centro de Costo, Unidad de Uso, Cantidad Solicitada, Cantidad Autorizada,
Numero y Fecha de la PECOSA.

Sistema Integradao de Gestidn Administrativa Fecha
:é'd‘f",” de Logistica RELACION DE PEDIDOS PROGRAMADOS POR ITEMS Hera
ersicn . Pagina: 1 de 134
Afo: 2014

UHIDAD EJECUTORA - gog . MIDED EJECUTCRA DE PRUEEA
NRO. IDENTIFICACION : gopece

Tipo : BIEMES Desde Hasta:

Uniciac Cartidac Cartidac Pecosza
deUso  Solicitada Autorizaca MW" Fecha

Fecha  N° Pedido Estado Cadiga Centro Costo

022900020156 DISCO DIAWVANTADD DE CORTE PARA CONCRETO 4 1/2in

10/02/2014  00ODSD Wb Jefe 300999311 GEREMCIADE SERMCOS UNIDAD 2.0000 Ri] 00000000
COMUNALES ¥ MEDIO
EMRIFNTF
Sub Total por Mes 2.0000 .oooo

023500020030 ESCOBILLA DE METAL CON hAHGO

16/06/2014  D1615 b Jete 300999.3.11 GERENCIADE SERMCOS UNIDAD 10.0000 .opoo ooA0/0000
COMUNALES ¥ MEDIO
ShARIFNTF
Sub Total por hies 10.0000 .oooo

024500010026 LA PARA PULIR FIERRO M° 150

280172014 D000 Pecoza 300999.3.10 SUB GERENCIADE UHIDAD 10.0000 10.0000 00460 1903/2014
PROMOCION DE LA
BARTIRIFACINH WECINAL

Sub Total por Mes 10.0000 10.0000

Relacién de PECOSAS: Al seleccionar esta opcién, el Usuario debera dar clic en el icono

Imprimir.
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& Reporte @

[ Lista de repartes |
(¢ Relacion de Pedidos

(” Relacidn de Pedidos de Compra par kems
r
(" Relacidn de PECOSAS

|
(™ Reporte de Reserva de Pedidos % M

El Sistema mostrara el reporte ‘Relacién de PECOSAS’ con los siguientes datos: Namero
de PECOSA, Fecha, Centro de Costo, Numero de Pedido, Fuente de Financiamiento y Valor,
a nivel de Tipo de Bien y desde un rango de fecha.

sterna Integrado de Gestion Sdministrativa Facha:

¥dulo de Logistica Hora:

Lrsidin RELACION DE PECOSAS bigine: 1 de 42
Afio: 2014

NIDAD EJECUTORA 59 . LMIDAD EJECLTCRACE PRUEEA
R0 IDENTIFIGACION © pooges

Tipo: BIEMES Desde; Hasta:
MN° de PECOSSA  Fecha Centro Costo M* Pedico FFiRh W alor
Mes  EMERC
01547 30062014 GEREMCIA DE SERVICOS COMUNALES Y 00002 5 08 582 64
MEDIC AMBIENTE
an14s 3012014 GEREMCIA DE SERWICOS COMUNALES Y 00003 5 07 444 16
MEDIC AMBIEMTE
o012 3100172014 GERENMCIA DE DESARROLLO HUM MO 00004 5 08 24.20
00004 3101/2014 GERENCIA DE ASESORLA JURIDICA, 00006 5 o7 185.83
o102 3012014 GEREMCIA DE SERWICOS COMUNALES Y 00009 5 08 56569
MEDIC AMBIENTE

¢ Reporte de Reserva de Pedidos: Al seleccionar esta opcion, se mostrara los siguientes
filtros: Fuente de Financiamiento, Meta y Clasificador, luego de seleccionar los filtros

correspondientes, el Usuario debera dar clic en el icono Imprimir.

’J Reporte @-‘

[ Lista de repartes |
(" Relacion de Pedidos

(¢ Relacion de Pedidos de Compra por kems
~
(" Relacion de PECOSAS

' Reporte de Reserva de Pedidos | % H

[ fem ]

Fuente: - [+
Metsr: - v
Clasificador: | |

El Sistema mostrara el Reporte de Reserva de Pedidos, mostrando los siguientes datos:
Fuente de Financiamiento, Genérica, Clasificador de Gasto, Meta, Disponibilidad SIAF,
Reserva de Pedidos y Saldo Disponibilidad.
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Sisterna Integrada de Gesticn Adrinistrativa Fecha
Médulo de Logistica Hora -
“ersidn Pégina : 1de 73
REPORTE DE RESERVA DE PEDIDOS
ANO: 2014
UNIDAD EJECUTORA  : 999 - LMIDAD EJECLTCRACE FRLUEBA
HRO. IDENTIFICACIGN : DODEEE
FF! . . Disp. Reserva Salda
Clasificador Gasto
‘RB Generica ‘ et SIaF ‘ de Pedidos ‘ Disp. ‘
508 IMPUESTOS MUNICIPALES 1,200,324.32 676 ,888.22 632,406.10
2.3 COMFRA DE BIENES Y SERVICIOS 1,307,151.32 653 540452 653,610.80
221111 ALIMENTOS ¥ BEEIDAS PARA CONSUMO HUMAND 16,476.00 232.00 16,242.00
[UdE] COBRANZATRIBUTARA G675.00 160.00 415.00
Centra . Tlra. Mrao. i Marto
‘ Costo Tipo Pedido | PAD ‘ flem Mombre fiem tem
Certra de Costo: 300999344  SUB-GERENCIA DE DEFENSA CIVIL
B opare 02478 096200010190 GALLETADE $0DAX 228 g APROX. 70.00
B oosve 02475 091100010002 BEBIDA GASEDSAX 3 L APROX. _ somo
Sub Tetal CC: 160.00
Sub Total: 160,00
0026 APOYD ALAS ORGANIZACIONES DE BASES 14,900.00 72.00 14,728.00
Centra . Mo, Mra. i Marto
‘ Costo Tip Pedida | PRO fem Membre kem tem
Certra de Costo: 300999.310.1 GERENCIA DE DESARROLLO HUMAND
B 00250 0142 091100020030 AGUAMINERAL SIN GAS X 20 L 7200
Sub Tetal CC: 7200
Sub Total: 7200

1.1.4. Pedidos Consolidado para Compra

Esta opcion permite al Usuario realizar consultas de los Consolidados de los Pedidos
Autorizados enviados al CCMN Actualizado, indicando ademas informacion del Centro de Costo
solicitante, la fecha del Requerimiento y el valor del Consolidado.

El ingreso a esta opcion es siguiendo la ruta: “Pedidos - Pedidos Consolidados para
Compra”, como muestra la siguiente ventana:

& Mddulo de Logistica - Ejecutora: ENTIDAD

Tablas  Programacién Pedidos Procesos Seleccidn Adquisiciones
Registro del Pedide 4

Autorizacién del Pedido

Seguimiento del Pedido

Pedidos Consclidados para Compra I

Registro de Gastos Generales

Compra por Encargo

Ingresando a esta opcidn, el Sistema presentara la ventana Pedido Consolidado, la misma
gue muestra los siguientes filtros de busqueda: Afio, Mes, Origen, Tipo de Proceso, Crédito
Fiscal, Tipo B/S, Estado y Niumero de Requerimiento, los cuales se detallan a continuacion:

E4 Pedido Consolidado
Afio 2015 Origen hd Cred.Fisc. [T [V Todos  Tipo B/S[gienes ~| Estadof |
Mes: ¥| [ Todos Tipo Proceso ¥ | [V Todoz N .- de Requer

[Pedido] Fecha ]| C. Costo |

00001 13/01/2015 01.31.00

I'.|Dn Valor Total | Glosa | Estado ~

1 13012015 Wl ASP S1 7,400.00 CONTRATACION DE (04 UNID.) BPAD
B 2 14012015 ASP  SI 900.00 CONTRATACION DE CONSTANCIPAQ =
B 3 20120157 ASP L 6,320.00 CONTRATACION DE COMPUTAD(PAD F
B 4 2m120s [ AP s 820.00 PAO =
B 5 2m2ns[T ASP sl 420.00 PAO o
B & 2e0E[ asp 8L 1,020.00 PAD i
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v Afo: Permite filtrar la informacion por afio de generacion de los Pedidos.

Afio |2015 Tl

v' Mes: Permite filtrar la informacién por el mes del Consolidado. Marcando con un check
se mostrara por todos los meses del afio.

[Mes [Enera =1 [ Todos]|

v  Origen: Permite filtrar la informaciéon por el origen de los Consolidados
correspondientes a Pedidos Programados, No Programados o Ambos.

Origen | ﬂ

Mo Programado
Programado
Ambos

v' Crédito Fiscal: Permite filtrar la informacion por los Consolidados destinados a Venta
(Crédito Fiscal) Marcando con un check ¥ o Todos.

|Cred.Fisc. [ |+ Todos

v Tipo B/S: Permite filtrar la informacién por los consolidados de bienes o servicios.

Servicios

v Tipo Proceso: Permite filtrar la informacion por Procedimiento de Seleccion de
acuerdo con el registro en el CCMN Actualizado.

Tipo Proceso

v/ Estado: Permite filtrar la informacion por los siguientes Estados: Autorizado,
Autorizado CCMN, Autorizado Contrato, Autorizado P.S., Pendiente, O/C, O/S. Todos.

Eztado -

Autorizado
Autorizade CChN
Autorizado Contrato
PAutorizade PS5
Pendiente

oic, Qs

Todos
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v" N. de Requer: Permite filtrar la informacién por Namero de Requerimiento. Luego de
ingresar el nimero dar Enter para ejecutar la basqueda. Para visualizar nuevamente
todo el listado borrar el nUmero ingresado y dar Enter.

.- de Reguer |121

Al seleccionar un registro de Consolidado, el Sistema mostrara en la seccion derecha de la
ventana la relacién de los Pedidos que fueron consolidados.

= Pedido Consolidado

Afio [2015 =] Origen | ~| Cred. Fise. [T 7 Todos  TipoBiS[sienes »| Estado|Toses ]|
Mes: | vi ¥ Todos Tipo Proceso | | W Todos N.- de Requer I

I Mro. |Fecha de|cred|Procesol Munl Valor Total C. Costo
Requer.| Reguer. |Fisc) CC.

161 17042015 AsP
179 01042015 [ ASP
23042015 [ ASP
241042015 [ ASP
182 11/082015 W ASP
183 11082015 [ ASP

Glosa Estado LY | Pedido
00421 31032015 01.16.02

00268 02032015 01.27.00

Tipo|
BIS

1,792.00 B&OD

736,66 CONTRATACION DE ALFOMBRA PAO
2,970.00 .Adguisicion de un eguipo FPAD PA0
148.30 P&0

“aaaa

729 PAD BB

w |

Detalle del Pedido Consolidado

Ingresando a la carpeta amarilla |4, el Sistema presentard la ventana Pedido Consolidado,
conteniendo la pestafia Detalle de Pedido Consolidado, que muestra la siguiente informacion:
Fecha del Consolidado, Estado, Fecha de Autorizacion y Tipo de Proceso.

Asimismo, a la derecha de la ventana, se visualizaran los botones, [ConsutaPCa] [Precio Masiva |

Lispanibiidad Pptal - éste (ltimo se muestra cuando la Programacién esta configurada con Control
de Techo Presupuestal. En la parte inferior, los botones [Fesumen Petal. ] y |Datos Generalas|

= Pedido Consclidado

Detalle de Pedido Consolidado I

Fecha Cons. IZBJ'DBI‘ZD‘I 4 Estado I.EUTO RIZADO Consulia PCA | Precio Masivo
Fecha Autoriz. |231'03u‘2014 Tipo PrDcesDI MC - I DesAulDrizarI Dispenibilidad Pptal

Cantidad Walor Si.

Unidad de Precio Unit

Medida

Descripcion

BE0E00020261 TUBD DE FIERRO GALVANIZADO DE Z in X 6.40 m UNIDAD 100.0000 84960000 406,
034000240003 VARILLA DE FIERRD CORRUGADD DE 172 INXS M UNIDAD 28.0000  14.160000] 396.48 =
203400020014[ARENA GRUESA M3 2.0000 88.500000| 177.00| ===
203400040016[CEMENTO FORTLAND TIFO | X 42.50 KG UNIDAD 15.0000) 23.010000| 345.15 ==
203400080005 YESC X 20 kg UNIDAD 7.0000  28.500000] 206.50( =i
033900030004 |ALAMERE DE FIERRC DE FUAS N 18 METRO 150.0000| 4.405333| 660.80( ==
033900030006 ALAMERE DE FIERRO GALVANIZADO DE PUAS N* 15 X 100 m UNIDAD 1.0000( 165.200000| 165.20] ==
203400070040(FIEDRA CHANCADA M3 3.0000{ 389.400000| 1,168.20 ==
[TUBC DE FIERRO GALVANIZADD DE 2 in X .40 m I 11,615.33

I Ctro.Costo I Tarea Cantidad

010504 CO144 1000000

Cantidad Walor S/ Impuesto
»* Meta FF| Rb Walor
100.0000

FF|Rb| Meta Clasificador

1 000015 23.111.1 &

I 100.0000

Resumen Pptal I Datos Generales I

[ 1o00.0000] 8,496.00 I 0.00

Asimismo, muestra la siguiente informacion:
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1. Listado de items que conforman el Pedido Consolidado

Ingresando a la carpeta amarilla B @ del item seleccionado, se muestra la ventana
Registro de Pedidos, donde el Usuario podréa visualizar los siguientes datos del item: Tipo,
Grupo, Clase, Familia, Catalogo Bienes/Servicios. Ademads, la Unidad de Adquisicion,
Cantidad Autorizada, Precio Unitario y Valor Total.

Registro de Pedidos -
-

Tipo: IEEN

Grupo: I'ES ITUEIDS, CONEXIOMES Y ACCESORIOS INC: MANGUERAS Y EMPAQUETA

Clase: [TUBOS
Familia: 0002 TUBOS DE FIERRO.

Catalogo |0261 |TUEID DE FIERRO GALWVANIZADO DE 2 in X 6.40 m
Bien/Serv.

Unidad de Adquisicion: IUNDAD
Cantidad Autorizada: I 100.0000 Precio Unitario S 24 560000
Valor S I 8,496.00

Especificaciones Técnicas | ﬂ

Asimismo, al dar clic en el boton [Especificaciones Tecnicas| | Sistema presentard la ventana
Consulta de Especificaciones Técnicas, la misma que permite visualizar los datos
registrados en el Pedido.

Tipo: (T -T8 TUBD DE FIERRD GALVANIZADO DE 2 in X 6.40 m
Rubro Ezpecificaciones Técnicas
1 [Tipo de Tratamisnto Bafio de zinc fundido
2 Con preferencia en 130 Normas ASTM AEDD e IS0 85

n

Dar4 clic en el icono Salir M para volver a la ventana Pedido Consolidado.

2. En la parte inferior izquierda de la ventana, muestra los datos de la Distribucion

Presupuestal. Ingresando a la carpeta amarilla [ @ , el Sistema presenta la ventana
Cantidad Autorizada, donde el Usuario visualizara los siguientes datos del Pedido: Meta,
Clasificador, Fuente de Financiamiento, Tipo de Impuesto, FF Impuesto, Tasa, Cantidad y
Monto Impuesto.
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Cantidad Autorizada

Meta oot x| |
Clasificador  |23.111.1 5 =~

Fte Financto. |00 vi

Tipo Impto. |5i1 Contrapartida

Fte Fto. Impto. | 'I Tasa I 00 o
Cantidad I 1.0000
Monto Impto I oo

o W

Para salir de la ventana dar clic en el icono Salir M

3. En la parte inferior derecha de la ventana presenta los datos de los Centros de Costos
relacionados al Consolidado.

& Pedido Consolidado

Detalle de Pedido Consolidado |

Fecha Cons.  |28/03/2014 Estado UTORIZADO Consulta PCA | Precio Masivo
FechaAutnriz.IZBfﬂEVZDH Tipo PmcesnlMC 'I DesAut zarl Di = Pptal

Codigo U e| Cantidad Precio Unit Valor S/.

959300020261 TUBC DE FIERRO GALVANIZADO DE 2 40 m 100.0000
034000240003 VARILLA DE FIERRC CORRUGADC DE 1/Z INX S M

14.160000] .48 =
203400020014|ARENA GRUESA 2.0000 83500000 177.00) E=i
203400040016|CEMENTO FORTLAND TIFG | X 42.50 KG 15.0000(  23.010000) 345.15 E=i
203400080005|YESO X 20 kg 7.0000(  29.500000] 206.50) ==
033900030004 |ALAMERE DE FIERRO DE PUAS N* 16 150.0000)  4.405333 660.80) sl
033900030006|ALAMERE DE FIERRO GALVANIZADO DE PUAS N° 18 X 100 m 1.0000 165.200000] 165.20) s
203400070040 FIEDRA CHANCADA . 3.0000 389.400000  1,168.20

[TUBO DE FIERRO GALVANIZADO DE 2in X 6.40 m I 11,615.33

I Ctro.Costo Tarea Cantidad

010504 Ci144 100.0000

FF|Rb| Meta | Clasificador Valor S/.

Impuesto
FF | Rb alor
i =

1 000015 23.111.1 5 100.0000 8,496.00

DESCRIPCION DE BOTONES

1. Consulta PCA: Dando clic al boton |“on=utaPCa] o Sistema presenta la ventana PCA con
informacion de la Programacion de Compromiso Anual para el Consolidado seleccionado.

Total 20,000,000.00 36,884 57 12,850.00 4,172,223.30 15,777,942.13
I
0 = -
00 0.00 0.00 B.640.00 54 655.00 D
231211 97,785.00 0.00 -2,530.00 24,316.78 75,9182
231213 32,000.00 0.00 2,530.00 8,617.00 22 85300
231311 179,500.00 2,509.52 0.00 3T 74827 139.241.81 i El
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2. Precio Masivo

Dando clic al botén , el Usuario podra consultar los siguientes datos del item:
Cddigo y Descripcion, Unidad de Medida, Cantidad, Precio y Valor.

[
Codign Descripcion [ Unidad Medida | cantidad |
969800020261 TUBO DE FIERRQ GALVANZADO DE 2 in X 6.40 m UNDAD 1000000 84960000  &,496.00M | |

034000240003 VARILLA DE FIERRO CORRUGADO DE 1/ZIN X8 M UNIDAD 28.0000 14160000 396.48[
203400020014 ARENA GRUESA W3 2.0000 88.500000 177.00"
203400040016 CEMENTO PORTLAND TIPO | X 42.50 KG UNIDAD 15.0000 23.010000 345.15
203400080005 %ESO X 20 kg UNIDAD 7.0000 28.500000 20650
033500030004 ALAMBRE DE FIERRO DE PUAS N* 16 METRO 150.0000 4405333 860.80[
033500030006 ALAMBRE DE FIERRO GALVANIZADO DE PUAS N® 16 X - UNIDAD 1.0000 165.200000 165.20[
203400070040 PIEDRA CHANCADA . W3 3.0000 389.400000 116820
11,615.33

ol

3. Disponibilidad Presupuestal
| Disponibilidad Patal |

Mediante el botén , el Usuario visualizara los siguientes datos de la
Disponibilidad Presupuestal para el Consolidado seleccionado: FF/Rubro, Meta, Cédigo y
Descripcion del Clasificador de Gasto, Cédigo y Descripcion del Centro de Costo, Marco
Presupuestal, Reserva, F.C y Saldo Presupuestal.

A Disponibilidad Presupuestal

e | Meta | Clasificador Marco Reserva Rev. Cmp. Faze Saldo.
Pptal Pptal Anual Compromiso Pptal
wisf23tns ] 20 o

o s aw

TotReg| 1 | 220000 | 00 o] 2080180

4. Resumen Presupuestal

Al dar clic al boton LResumenPptal. | o) Sistema mostrara la Fuente de Financiamiento, Funcién,
Programa, Genérica del Gasto, Medio de Pago y Valor en Soles del Consolidado.

Resumen Presupuestal por Fte Fto/Rubro

“alor

Soles
100 5 2 3 11,815.23

| 11,615.33

M|
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e
5. Datos Generales
Dando clic al boton L2322 Seneraes | o Sistema muestra a modo de consulta la siguiente
informacion del Consolidado: Periodo, Estado, Fecha y Numero del Consolidado, Tipo
Bienes/Servicios, Fecha de Autorizacion, Centro de Costo, Numero de Solicitud,
responsable del Centro de Costo, Tipo Presupuesto, Moneda, Tipo de Cambio, Origen,
Procedimiento de Seleccién, Tipo Compra, Modalidad de Adquisicién.
Datos Generales
Periodo [2014 Estado EUTOF‘JZADO Gasto General|NO PROYECTADO Fecha Cons. 28/03M4
N*Cons. [104 Tipo de BIS BIEN Fecha Autorizacion| 28/03/14
Cred. Fisc. I Moneda =1
Centro de Costo |D1USD4-JEFATURA DE LOGISTICA Tipo Cambio [1.000000
Nro. Solicitud |PEDIDO 00451 Origen Reguerimto. no P_*
Responsable l214B—GONZALES GASPAR JAVIER LEONCIO Mes Calendario
Tipo Presupuesto |1 hat Afect Calend.? r PAALCS F
Glosa MATERIALES PARA LA IMPLEMENTACION DE CERCO Proc.Selecc. MC
PERIMETRICO DEL TERRENO DE LA AATE- SANTAANITA e E———
Modal Adgui. CA-LEYDE( ~
=] K
REPORTES

Para visualizar los reportes de Pedidos Consolidados, el Usuario dard clic en el icono

Imprimir de la ventana principal, mostrandose las siguientes opciones:

Reportes

{* Pequerimiento de Consolidado de Pedidos;
(" Solicitud de Cotizacidn
(" Detalle de Reguerimiento de Consolidado

Aceptar Salir

Requerimiento de Consolidado de Pedidos: Dando Aceptar a esta opcion, el Sistema
mostrara reporte respectivo con la relacion de items por Consolidado, indicando los
siguientes datos: Tipo B/S, Numero y Fecha del Consolidado, Fecha de Aprobacién,
Concepto, Valor Total y Moneda, Codigo y Descripcion de los item, Unidad de Medida,
Cantidad, Precio, Valor Referencial, Afectacion Presupuestal, Cédigo y Descripcién del
Centro de Costo y Cantidad.
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Sistema Integrado de Gestion Administrativa
Médulo de Logistica Fecha :
Version Hora :
REQUERIMIENTO DE CONSOLIDADO DE PEDIDOS Pégina :
UNIDAD EJECUTORA : D12 ENTIDAD FRUEEA
NRO. IDENTIFICACION TIPO PROCESO : WC ESTADO: AUTORIZADO
TIPO : Bien NUMERO CONS. : 104 FECHA CONS. : 280312014 FECHA APROBACION : 28/03/2014 DOCUMENTO : PEDIDO 00481
CONCEPTO : MATERIALES PARA LA MPLEMENTACION DE CERCO PERIMETRICO DEL TERRENO DE LAA VALOR TOTAL : 11515.33 MONEDA  : I
VALOR AFECTACION PRESUPUESTAL [ CENTRO DE COSTO
TEM DESCRIPCION UNDMED| CANTIDAD | PRECIO | meremen
[RfFAmem] cLasik [ canmioap] waor | copige | pEscripcion | canTibap
03300030004 ALAMERE DE FIERAG DE FUAS N° 18 WETRD 160000 4405333 0801 00 001523 111 5 150 860,80
010504 JEFATURADELO  150.0000
033500030008 ALAMERE DE FIERRD BALVANIZADC DE FUAS N° 16X 100 m UNIDAD 10000 165.200000 16520100 0015231111 5 1 18520
UI0504  JEFATURADELO  1.0000
203400020014 ARENA GRUESA w3 20000 85.500000 7700100 0015231101 5 z 177.00
DI0E04  JEFATURADELO  2.0000
202400040018 CEMENTO PORTLAND TIPO | X 42.50 KG UNIDAD 15.0000 23010000 MEI5 100 001523 11115 5 U5
UI0504  JEFATURADELO  15.0000
203400070040 PIEDRA GHANGADA w3 30000 389.400000 1185201 00 0015231111 5 T 1ee20
010504 JEFATURADELO  3.0000
368800020281 TUBO DE FIERRO GALVANIZADO DE 2 inX 6.40 m UNIDAD 1000000  84.560000 845600100 0015231101 5 00 B4%.00
010504 JEFATURADELO  100.0000
024000240003 VARILLA DE FIERRG CORRUGADO DE 1/2 IN X & M UNIDAD /0000 14180000 2043100 0015231111 5 = 96,48
DI0S04  JEFATURADELO  28.0000
203400080005 YESO X 20 kg UNIDAD 70000 29.500000 20850 1 00 0015231111 5 7 20850
D054 JEFATURADELO  7.0000
FIRMA DEL RESPONSABLE

e Solicitud de Cotizacion: Al dar Aceptar a esta opcidn, el Sistema presentara la ventana
Invitacion a Postores, donde el Usuario podra seleccionar el tipo de Solicitud de Cotizacion
General o0 personalizada para un Postor.

mnsrores | T =
& Invitacion a Pos _s‘

General (% R I ﬂl

Postor || Destinatario |

Direccitn |

Teléfono I

Si selecciona la opcién General, se generara una solicitud de Cotizacion sin nombre del Postor.

Sidarms tegreds de Oaexlidn Scimdrd rirstivs .
o e Lot Fecha : 11 A0 4
.....-'h..ua.-. Hora 1622
SOLICITUD DE COTIZACIOM Pamina s 1 de 1
LirIDAD EJE CRUTORA ERTICAD DE PSR,
HRO. IDEMNTIFICATION ;| Sorors
Selinres i R.AU.C.
D e e idein -
Talétone H Fax 3
Mo Cons. @ 10 Fecha: 07002011 Dhnciigvpeiia 1 FECHD=D 00007
LRl L L B i ATERMCEOR AL MERORANDC M 1 25001 1-PRODUCESSG, COMN FECHS, OF DE EMERO DE 2011
CANMTIOAD [T DESCRIFCHS PRECIO PRECIO
BEGUERIDA AEDID A LT AR TOTAL
JI00.00 | iealaD ARIS FLTRAKNTE X 28 SOBRES
A0 00 | Uestac AFLCAR RLUEIA ¥ 1 ki
F200 | LUeace s ESEEMDA, GATIEORTA, B Y S L ARSI,
144 00 | Lea0uSC BEENDS, GASECEA, M 1 8 L CERCLIRs,

Al seleccionar la opcion Postor, se activaran los campos de la derecha de la ventana, donde

ejecutarda el icono Buscar #4  mostrandose la ventana Busqueda de Datos, donde
seleccionara al Postor.
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e s . —an W
— T
Dato [ Cancelar
[ ToDoc. | MoDoc | Momre | Dieccin [ Eslado Joonsorciig
ml |
RUC 20 48661600 360 SAC. AV BRASIL NRO 1460 INT. B DF Proveedor
RUC 20376723357 A& AABEKOS IMAGEN GLOBAL SRL CAL. 10 NRO. 152 URB. LA FLOFProveedor NU
RUC 20518841462 A & A CORPORACION PERUANATEXTIL S AL, PROL. LUCANAS 457, DFTO 3 Proveedor No
RUC 20316603191 A & A REPRESENTACIONES ¥ SERVICIOS S RLTDA. AV TOMAS MARSANO N® 2027 Proveedor No
RUC 20509710741 A& N SERVICIOS EMPRESARIALES SAC AV JOAQUIN MADRID N* 654 UF Proveedor No
RUC 20268822026 A& RELECTRONICS S.RLTDA, AV TACNANRO. 582 INT. 444 Proveedor No
RUC 20144591921 A P COMPUTER SRLTD& JR. SAN IGNACIO NRO. 321 URB Proveedor No
RUC 20414942041 A PRISATRANSFORMACION METALICAEIRL AW, LAS TORRES NRO. 528 URE Proveedor No
RUC 20342316302 AB &AB TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S.A.C. CAL. LAS PALOMAS NRO. 534 | Proveedor No
RUC 10415813252 ABAD JULCAMANYAN JOSE FERNANDO AV NICOLAS AYLLON MRO. 868 Proveedor No
RUC 10106855477  ABAD ROSALES DE RUHR NATALIE CAL. 19 N° MZ L3 INT. LT.4 URB. Proveedor No
RUC 10275301884 ABANTO SALIRROSAS JOSE CONCEPCION CAL. PATAMZ B LOTE 19 SECTIProveedor No
RUC 10425701797 ABANTO SALIRROSAS SEGUNDO JUAN JR.PAMAMZ. B LOTE 19 A.H. \V Proveedor No
RUC 20264884837 ABASTECIMIENTO EMPRESARIAL EIRL CAL. JOSE GALVEZ BARRENEC Proveedor No
RUC 20470742748 ABASTECIMENTOS MDUSTRIALES DEL SUR SAC AV AV .COLOMIAL NRO. 32 INT. ¢ Proveedor No &2
I mm .

Al dar clic en el botén Aceptar en el Postor seleccionado, los demas campos se registraran
automaticamente, excepto el campo Fax, que debera ser digitado.

Luego dara clic en el boton Aceptar, para visualizar el formato de la Solicitud, el mismo que
contiene los siguientes datos: Nombre, Direccion, Teléfono y Numero de Ruc del Proveedor;
Numero y Fecha del Consolidado, Concepto y Documento de Referencia. Asimismo, indica la
Cantidad Requerida, Unidad de Medida, Descripcion y Especificaciones Técnicas del Bien o
Servicio, Precio Unitario y Precio Total.

Si?tema ara de Gestion Fecha :
Modulo de Logistica
s Hora
Version
. Pagina:
SOLICITUD DE COTIZACION

UNIDAD EJECUTORA : 012 ENTIDAD PRUEEA

NRO. IDENTIFICACION :

Sefiores  : R.U.C.

Direccion  :

Telefono Fax :

Nro.Cons. : 104 Fecha: Z&/03/2014 Documento: PEDIDO 00451

Concepto : MATERIALES PARA LA IMPLEMENTACION DE CERCO PERIMETRICO DEL TERREN(

CANTIDAD UNIDAD DESCRIPCION PRECIO PRECIO
REQUERIDA MEDIDA UNITARIO TOTAL

150.00 | METRO ALAMBRE DE FIERRO DE PUAS N° 16
1.00 | UNIDAD ALAMBRE DE FIERRO GALVANIZADO DE PUAS N® 16 X 100 m
200 M3 ARENA GRUESA
TOTAL
Las cotzaciones deben estar dirigidas 3 ENTIDAD PRUEBA
en la siguiente direccion | AV SAN MARTIN  Teléfono :
Condicicnes de Compra
- Forma de Pago:
- Garantia:
- La Cotizacion debe incluir el 1L.G.V.
- Plazo de Entrega / Ejecucion del Servicio :
- Tipo de Moneda :
- Validez de la cotizacion :
- Remitir junte con su cotizacion la Declaracion Jurada y Pacto de Integridad, debidamente firmadas y selladas.
- Indicar su razén social, domicilio fiscal y nimero de RUC
Atentamente;
Arez de Logistics

o Detalle de Requerimiento de Consolidado: Al dar Aceptar a esta opcién, el Sistema
muestra el reporte respectivo conteniendo los siguientes datos: Tipo Bien/Servicio, NUmero
y Fecha de Consolidado, Fecha de Aprobacién, Documento de Referencia, Concepto, Valor
total y Moneda, Cdédigo y Descripcion del item, Unidad de Medida, Cantidad, Valor
Referencial, Cadena Presupuestal, cadigo del Centro de Costo y N° del Pedido.
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Sistems Integrado de Gestion Administrativa
Médulo de Logistica Fecha :!
Versida Hora :
DETALLE DE REQUERIMIENTO DE CONSOLIDADO Pagina :
UNIDAD EJECUTORA : 012 ENTIDAD FRUEEA
NRO. IDENTIFICACION : TIPO PROCESO : C ESTADO: AUTORIZADO
TIPO : Bien NUMERQ CONS. : 104 FECHA CONS. : 2810312014 FECHA APROBACION : Z8/03/2014 DOCUMENTO : FEDIDO 00461
CONCEPTO : MATERIALES PARA LA IMPLEMENTACION DE CERCO PERIMETRICO DEL TERRENO DE LAA VALORTOTAL s 1161533 MONEDA @ &/
WoR | AFECTACION PRESUFUESTAL | centRo D cosTo
En DESCRIPCION UND.MED) CANTIDRD |  Reremen
[RFF]mEm] Fn [oive] GrpF ] Pro [ ProciPry [actiauobCod. ets | cLASIF | CODIGO  [N*FEDIDO
033500030004 ALAMERE DE FIERRO DE PUAS N* 15 METRO 160.0000 €60.801 00 0015 15 034 000 5002 3956899 S000T2Z DOOOT 2311115
010504 00481
033500030005 ALAMBRE DE FIERRO GALVANIZADO DE FUAS K° 16X 100 m UNIDAD 1.0000 165301 00 0015 15 034 00T S002 1355595 SOOOT2ZZ 00001 21 11115
10504 00481
203400020014 ARENA GRUESA M 20000 TTT.001 00 0015 15 034 00T S002 950999 BO0OTZZ 00001 221118
010504 o4
203400040015 CEMENTO FORTLAND TIPO | X 42.50 KG UNIDAD 15,0000 MEIT1 00 0015 15 04 OO0 MR 9GNS0 S0TRZ DO 2L 1115
010504 00421
203400070040 PIEDRA CHANCADA . w3 20000 1186201 0D 0015 15 034 0070 SO02 3999999 5000722 0O 231115
010504 00421
355800020261 TUED DE FIERRO GALVANIZADO DE 2 in X 8.40 m UNIDAD 100.0000 5436001 00 0015 15 034 00T S002 3955595 GODOT2Z 00001 21 11115
10504 00481
034000240003 VARILLA DE FIERRO CORRUGADO DE 1/2 INX 9 M UNIDAD 28,000 %451 00 0015 15 04 000 BN 99%S5% 00722 DO 2L 1115
010504 o4
203400080005 YESO K20 kg UNIDAD 7.0000 205501 0D 0015 15 034 0070 5002 3996559 SO00T2Z DO 2311115
01050 o0sg1
FIRMA DEL RESPONSABLE

1.1.5. Registro de Gastos Generales

Esta opcién permite al Usuario efectuar los requerimientos de Servicios de Gastos Generales
solicitados por los Centros de Costo, los mismos que seran incorporados en el CCMN
Actualizado para su posterior ejecucion.

El ingreso a esta opcion es siguiendo la ruta: “Pedidos - Registro de Gastos Generales”,
como muestra la siguiente ventana:

Médulo de Log

Tablas  Programacion Pedidos Procesos Seleccign Adquisiciones

Registro del Pedido 3
Autorizacion del Pedido

Seguimiento del Pedido

Pedidos Consolidados para Compra

Registro de Gastos Generales

Compra por Encargo

Al ingresar a la opcién Registro de Gastos Generales, el Sistema presentara la ventana
Gastos Generales, la misma que contiene los siguientes filtros: Afo, Mes, Tipo
Bienes/Servicios, Centro de Costo y Estado.

Ademas, contiene la siguiente informacion del Requerimiento: Crédito Fiscal, Numero de
Requisicion, Centro de Costo, Glosa, Fecha de Requerimiento, Estado, Mes Calendario,
Autorizacion Calendario, PAC, Niamero de Cuadro, Moneda y Valor.

& Gastos Generales

Afio |2014 = Tipo BIS Servicios Cred. Fisc. [ v Todos Estado |Todos -
Mes: |Maye » Ctro. Costo: | ﬂ ¥ Institucional Gasto General |yg Proyecta v

y| N® | Centro de Glosa Fecha E=stado Mes 1 et d
Requ.| Costos Reque. Calend [Cal. Cuadro

-112-



Manual de Usuario — Mddulo de Logistica — Parte lll — Sub Médulo Pedidos

Filtros:

v' Afo: Indica el afio de generacién de los Pedidos.

Afio 2014 -

v Tipo de B/S: Siempre se visualizara el tipo Servicio.

|TiI3'U BiS Servicios |

v' Crédito Fiscal: Marcando con un check filtrard los Consolidados destinados al
Consumo Institucional, Venta (Crédito Fiscal), o Todos.

|Cred.Fisc. [ W Tu:udu:usl

v' Estado: Permite filtrar la informacion por los siguientes Estados: Autorizado, Pendiente,
O/C, O/S. Todos.

Estado |Tpdos -

Autorizado
Pendiente

o/c,0I5

v Mes: Permite seleccionar el mes del Consolidado. Marcando con un check ¥ mostrara
todos los meses del afo.

[Mes [Enera =] [ Todos]|

v Centro de Costo: Permite seleccionar el Centro de Costo, activando la barra de
despliegue E.

Centro de
Costo

TECHOLOGIAS DE INFORMACION
01040502 LOGISTICA
01040503 COMTABILIDAD
01040506 RECURSOS HOMANOS
01040507 TECHOLE

A5 DE INFORMACION

v' Gastos Generales: Permite Seleccionar si el Registro del Gasto General tendra una
CCMN No Proyectado (para generar una certificacion en el CCMN Actualizado) o un
CCMN Proyectado (relacionar los servicios a una certificacion existente en el CCMN
Actualizado).

Gasto General |Ng Proyecta =

No Proyectado

Proyectado
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1.1.5.1. Registro de Gastos Generales No Proyectado

Para realizar el registro de los Gastos Generales No Proyectado, el Usuario debera realizar el
siguiente procedimiento:

1- Seleccionar “No Proyectado” en la opcion de Gastos General y luego activar el menu
contextual y seleccionar la opcionlinzettar Requerimientol

& (Gastas Generales El@
Afio |2020 - Tipo BIS Servicios Cred. Fizc. [ v Todos Estado |Todos =
Mes: |Agosto ¥ Ctro. Costo: | ﬂ [v Institucional |Gast|:- General |Mo Provecta - |

Estado g, A ks
C O3 Cuadro

Insertar Requerimiento

Elirninar Requerimiento

El Sistema presentara la ventana Gastos Generales No Proyectados, la misma que
cuentas con dos Pestafias: Gastos Generales y Detalle de Gastos Generales.

A Gastes Gemerales No Proyectades

Pereads E!l Exisdo EEEN'-[ Gawio Ganers EF'R‘:HIL_E( Fechs Requer ES.'?‘]II-

WhRequ (57 Teodems EERvco

Cred Fie r Moseda E’.‘

Centrs de Coata  [010504 - AFATURA DE LOGETCA =l Topo Camess 1020002
Hrg Solctud [ Cirigyin |ﬂmE:I-1: Mﬁ‘;i
Respcnsabie | - Mes Condarc My
Tigo Presupueste [1 7] atect Catena? [

Cesa

2- En la pestafia [Gastos Generales| o ysuario debera registrar la siguiente informacion:
Periodo, Numero y Fecha de Requerimiento, Estado, Tipo B/S, Centro de Costo,
Responsable, Tipo Presupuesto, Moneda, Tipo de Cambio y Origen. Asimismo, el Usuario
debera completar la informacion en los campos Nimero de Solicitud y Glosa.
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& Gastos Generales Mo Proyectados

Gastos Generales

DATOS GENERALES

Periodo [2014 Estado PENDIENTE Gasto Genara\ﬁ[] PROYECTADC Fecha Requer. 05/05/2014
N*Requ. [397 Tipo de B/S  |SERVICIO

Cred. Fisc. l_ Moneda ISJ'—
Centro de Costo | 010504 - JEFATURA.DE LOGISTICA =] Tipo Cambio [1.000000
Nro.Selicitud | QOrigen W
Responsable | ;I Mes Calendario IW
Tipe Presupuesto m Afect Calend.? '-

Glosa

3- Luego de ingresar la informacion dar clic en el icono Grabar =, para activar la pestana
[Detalle de Gastos Generales| donde el Usuario debera registrar los ftems de servicios requeridos,
para lo cual activara el menu contextual y seleccionara la opcionlinzertar ltem

< Gastos Generales No Proyectados
Gastos G de l

Fecha Requ. |05/05/2014 Estado [pEnDiENTE Consulta PCA
Fecha Autoriz. |05105/201I Tipo Proceso | > Autorizar Disponibilidad Ppml
Unidad de Valor SJ.

Cédigo Descripcion
Medida

I Insertar Item I

Eliminar Item

| FF | Rb Valor

FF|Rb Meta | Clasificador Valor S/. impuesto | Ctro.Costo Act.Op
I .

| 0.00 | 0.00 [ 0.0000

Resumen Pptal. | Autorizacion Total x tems ]

El Sistema presentard la ventana Gastos Generales No Proyectados.

Gastos Generales No Proyectados
Afio |2020 vl Flag Porcentaje de Gasto General IND vi

TpoBIS [SERVID ActividsdProyecto [faidsd =]  FleFtoRubro | =] Actope. -] Tipo de Uso[ v]
Rubro  [AGLAPOTABLE =] cmsiteasto [23.2 2.1 2 -]

Servicio: | )

Cenlr de Costo Meta | b % Walor
Pers. | Ciro, Total

TOTALES | 0.0 .00

Términos de Referencia I gl E E]
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4- Seleccionar la informacion correspondiente en los siguientes filtros:

v' Flag. Porcentaje de Gasto General: Indicar si la distribucién se realizara de manera
porcentual entre los Centros de Costo. Para ello, se presenta dos opciones:

- Si: La distribucion del gasto sera porcentual entre los Centros de Costo.
- No: Los montos seran ingresados por el Usuario.

v' Actividad/Proyecto: Indicar si la Meta es de Actividad o Proyecto.

v" Fte. Fto./ Rubro: Seleccionar la Fuente de Financiamiento y Rubro.

v' Act. Ope.: Seleccionar la Actividad Operativa.

v' Tipo de Uso: Muestra el Tipo de Uso de la Actividad Operativa.

v Rubro: Seleccionar el Rubro del Servicio.

Rubro ENERGIA ELECTRICA
oo AGUA POTABLE

EMERGIA ELECTRICA
003 TELEFORMIA FLIA

v Servicio: Seleccionar el item perteneciente al Rubro seleccionado, ejecutando el icono
Buscar ﬂ y luego dar clic en el botén .

Filtro para Biisqueda de Datos

Aceptar

Cancelar

70100010004 SERYICIO DE AGLA POTABLE-SEDES REGIONALES
S70100010002 SERYICIO DE AGLUA POTABLE % ALCANTARILLADC

Seguidamente grabara los registros, dando clic en el icono Grabar .

Gastos Generales Mo Proyectados

Afin |2lJ2IJ 'I Flag Porcentaje de Gasto General |NO -
Tipo BIS  [SERYICIO ActiidadProvecto | aetividsd ..I Fte FtoJ Fukeo [1.00 ‘ﬂ Act.DpQ.Iccgm - -I TpodeUsa|C +
Rubro  [AGUAPOTABLE v| CasiftGasto [23.2 2.1 2 -
Servicio: | &

Centro de Costo % alor
ers.| Ctro. Total

TOTALES [ ooof 00

Términos de Referencia | % E E

5- En esta ventana, para efectuar el registro de los Gastos Generales, el Usuario activara el
menu contextual en la parte inferior de la ventana, y seleccionara la opcién que corresponda:
[Insertar Centro de Costal / [Eliminar Centro de Cl:ustl:u|_
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Gastos Generales No Proyectados

Afio I?DZD ol Flag Porcentaje de Gasto General |NO - I
Tipo BYS EEmeo ActividadProvecto | setividsd -| Fte Fto. Rubro [1-00 v] Act.Ope. |cooDy - 'I ﬁpodeUsnlC -]
Rubro  [AGUAPOTABLE =| Cmsitoaste [23.2 2.1 2 -
Servicio: I

Centro de Costo

I Insertar Centro de Costo l

Eliminar Centro de Costo

TOTALES [ ooo

Términos de Referencia | % E E

5.1 Asimismo, para eliminar un Centro de Costo, el Usuario seleccionard la opcién
Eliminar Centro de Costo] el mend contextual, mostrandose la siguiente pregunta:

-
Gastos Generales @

.

Dando clic en el botén Si, se eliminara el item seleccionado.

5.2 Al seleccionar la opcién [Insertar Centro de Costa| | Sistema presentara la ventana Centros

de Costos, donde activara la barra de despliegue [x] para seleccionar un Centro de
Costo, o marcard con un check para seleccionar todos los Centros de Costo
relacionados al Servicio.

Gastos Generales No i
Afio [2014 ¥ Flag Porcentaje de Gasto General [NG = ‘
Tipo B/S ISERVICID Actividad/Proyecto | actividad - Fte.Fto./ Rubro |1-00 - Tarea |C0001- ¥ Tipo de Uso|C
Rubro  [SERV. CABLE ]| ClasifGasto [23.2 2 399 -
Servicio [870500020004 SERVICIO DE TELEWISION POR CABLE O SATELITE ﬁl

Centro de Costo Nro. % Valor
Pers. | Ctro. Total

Centros de Costo
CentrodeCosto| ]
Centros de Costo Descripcion de Centro de Costo
010101 DIRECCION EJECUTIVA 0016  GESTION TECNICA

Meta

Descripcion de Meta

010=01 'OFICINA DE ADMINISTRACION 0015 GESTION ADMINISTRATIVA

010503 JEFATURA DE RECURSOS HUMANC S 0015 GESTION ADMINISTRATIVA

< n »
TOTALES 0.0

.00
‘ Especificaciones Técninasl % ﬂl

6- Si el Usuario seleccioné la opcion NO en el flag de Porcentaje, registrard el monto

correspondiente en la columna Valor Total y dara clic en el icono Grabar
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Afio 2014 I Flag Porcentaje de Gasto General |NC ot | I
Tipo BS [SERVICIO ActividadProyecto |actividad | Fte. Fo.f Ruum|1.on v] Act. Ope.[cooot v] Tipo de uso|c -
Rubre  [SERV. CABLE | ClsitGesto[23.2 2389 =]
Servicio [SERVICIO DE TELEVISION POR CABLE O SATELITE Qj

Centro de Costo

DIRECCION EJECUTIVA 0016 [0 |
OFICINA DE ADMMESTRACION 0015 0
JEFATURA DE RECURS0S HUMANOS 0015 0

Codigo

Si seleccioné la opcion Sl en el Flag de Porcentaje, el Sistema mostrara en la parte inferior de
la ventana el campo Monto Total, donde registrara el importe total del Servicio. Asimismo, la
columna % Ctro. Debe mostrarse con un total porcentual de 100% para que el Sistema realice
el célculo. Dando clic en el boton el Sistema distribuira el monto entre los Centros de
Costo registrados.

revs———
I Abo (2014 - [ Flag Porcentage o Gasto General |5 - ]

Teo S lmpvcD AchOsdProyects | Lt | Fre Fas J Rebeo | 1.00 - Act. Ope.coegt = Teo @ Usa|C -|
Rubre  |SERV CASLE | CustQasts 2322399 -
Servic [SERVICID DE TELEVISION POR CABLE O SATILITE _&]

JORECCIONEXECUTWA ________________________Jodé |

CFILINA OF ADWNE TRALION
MPATURA DE RECURSOS MUMANDS

0015
o1

TOTALES

[ 1e0cd

15009

Morio Total 5/

[ 1500 Procesad

bad [ ®

[Term Reterence] @ 8

7- Para registrar los Términos de Referencia del servicio, el Usuario dara clic en el botén
[Term. Referencia] p Sistema mostrara la ventana Registro de Términos de Referencia, en la
cual el Usuario activara el menu contextual dando clic con el botén derecho del mouse y
seleccionaré la opcion lInsertar Términos de Referencial para registrar los Rubros y los Términos

de Referencia. Asimismo, para eliminar un Término de Referencia seleccionara la opcion
|EIiminarTérminos de Referencia[

Registra de Términos de Referencia

ftem BIs:

T

Insertar Términos de Referencia

SERYICIO DE AGLA POTABRLE

Términoz de Referencia

Eliminar Términos de Referencia
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8- Dar clic al icono Salir , para que el Sistema muestre en la pestafia Detalle de Gastos
Generales, la informacion de la Distribucion Presupuestal por Centro de Costo y Actividad

Operativa.
& Gastos Generales No Proyectados
Gastos Generales Detalle de Gastos Generales ]
Fecha Requ. |nsmstzu14 Estado |PF_NDI=_NTF_ Consulta PCA
Fecha Autoriz. |05m5.'2|:-14 Tipo PrncesolASP vl Autorizar Disponibiidad Pptal

Codigo Descripcitn Unidad de | Valor S/
Medida
87050002000 SERVICIO DE TELEVISION POR CABLE O SATELITE SERVICIO 350.00 =

ISERVICIO DE TELEVISION POR CABLE O SATELITE | 350.00

FF Rb| Meta | Clasificador Valor S/. Impuesto | Ctro.Costo Act. Ope. Valor

Rb

010101 CO001 100.0000
1000016 23.22393 100. .
1/00[0015 |23.2 2.399

350.00 | 0.00 I 100.0000
Resumen Pptal. | Autorizacion Total x tems |

Autorizacion Del Registro De Gastos Generales No Proyectado

Para realizar el Proceso Autorizacion Gasto General No Proyectado, el Usuario debera realizar
el siguiente procedimiento:

1- Dar clic en el boton [PHZar] | Sistema mostrara la siguiente pregunta:

Mensaje al Usuaro 3

P

iDesea Autorizar el Registro?
- 4

i I Mo |

Dando clic en el botén Si, se activaran el campo L[ CEMN? [y g potgn |Dates CCMH |
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&F Gastos Generales Mo Proyectados

Gastos Generales Detalle de Gastos Generales |
Fecha Regu. |25."DB."2IJ2EI Estado EUTORIZADO Consulta PCA |
Fecha Autariz., |2SID8I202U Tipo Procesa |ASP

ll ||_ CCMM?  Datos CCMH ItesAutorizarl

SERMICIO DE AGUAPOTABLE

10,000.00

2- Marcar con un check ™ en el campo [™ €M7 | hara generar el CCMN correspondiente. El
Sistema mostrard el siguiente mensaje al Usuario:

Mensaje al Usuario £3

| :Desea Generar CCMNT

S I Mo

Al seleccionar el botén Si, el Sistema presentara la ventana Secuencia del Sistema
indicando que se va a generar un nimero de CCMN, el cual es editable:

P

Secuencia del Sisterna

Sewa a generar el e CCMR :I 1032

Aceptar | Cancelar I

. . . . o r
Al seleccionar No, el Sistema borra el Mensaje al Usuario y desactivara el check en el

campo [ ccm? ]

3- Dando clic en el botén el Sistema mostrara la ventana Datos del CCMN, donde
deberé registrar la informacion respectiva.
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Datos del 2N,

M Cons. 01032 Tipo Servicioz  Estado  Autorizado

Fecha CCMMN. [ 25082020 Responsshls | ﬂﬂ
Tipo de Compra Compra Institucional fodalidad Adogu. |OM ~ MODALIDAD DE ﬂ
Proc. Seleccion  [ASP =] Psal” rec T Meret [
Tipo de Regimen Especial | ﬂ

fMoneda |Mueva Sol
“alor Estimado S/, 1D,DDD.DDA

Pai=z Departamento Provincis Distrito
[PERL =] JLma | Juma | IMRaFLCORES 4|
e Propussto Agosto hl Cddign CILL {00000 - ﬂ
Obijsto [SERVICIOS GENERALES =l
Sintesiz del C.CMIN.
ISASTOS GENERALES
Detalle Porcentusl del PAC | ‘ E_|

4- Seguidamente dar clic en el icono Grabar y luego en el icono Salir E para visualizar
el registro en la opcion CCMN Actualizado del Sub Médulo Programacion.
1.1.5.2. Registro de Gastos Generales Proyectado

Para realizar el registro de los Gastos Generales Proyectado, el Usuario debera realizar el
siguiente procedimiento:

1- Seleccionar Proyectado en la opcion de Gastos General y luego activar el menua contextual,

y seleccionar la Opcién Inserkar Requetimiento .

& Gastos Generales EI@
Afio (2020 Tipo BIS Zervicios Cred.Fisc. [ v Tados Estado |Togos =
Mes |Agosto v qm_cgsm;| ﬂ v Institucional |Gas‘to General |Provectada |

Fecha Estado . 'AC M

Regue. Cuadro

Insertar Requerimiento

Elirninar Requerimiento

2- El Sistema presentara la ventana Gastos Generales Proyectados, la misma que cuentas
con dos Pestafas: Gastos Generales y Detalle de Gastos Generales.
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E4 Gastos Generales Proyectados

s

JATOS GENERALES

Periodo [2015 Estado ,m Gasto General’m Fecha Requer. ’m
NRequ. 3043 Tipode B/s [SERVICID

Cred. Fisc. I Meneda lsfi
Centro de Costo  |01.16.01 - OFICINA DE ABASTECIMIENTO k3| Tipo Cambio [1.000000
Hro.Solicitud | Crigen W
Responsable | -l Wes Calendario [AGOSTD
Tipo Presupueste m Afect.Calend.? r

Glosa |

3- En la pestafia [Gastos Generales| o ygyario debera registrar la siguiente informacion:
Numero y Fecha de Requerimiento, Centro de Costo, Niumero de Solicitud, Responsable,
Tipo Presupuesto (Presupuesto Institucional, Encargos), Moneda, Origen (Requerimiento
No Programado, Requerimiento Programado, Requerimiento Programado / No
Programado) y Glosa.

=4

Gastos Generales Proyectados

Gastos Generales

DATOS GENERALES

Periodo [2015 Estado PENDIENTE Gasto General| PROYECTADO ~ Fecha Requer. 19/08/2015
M°Requ. [3043 Tipo de B/S  |SERVICIO

Cred Fise I Moneds  [&i. |
Centro de Costo  [01.16.01 - OFICINA DE ABASTECIMIENTO =] Tipo Cambio [l.000000
Nro. Solicitud [ooo12-2015 Origen [ Requerimto. no P_=]
Responsable  [MEFD000103-ROBLES BUENO JULIO EDWIN -] Mes Calendario [AGOSTO |
Tipo Presupuesto m Afect.Calend.? II:

Glosa (Gastos Generales PAO Proyectado de Prueba

4- Luego de ingresar la informacién dar clic en el icono Grabar . EI Sistema activara la
pestarfia [Detalle de Gastos Generales]  en |a cual el Usuario registrard los ftems de servicios

requeridos, para lo cual activara el menu contextual y seleccionara la opcionlinsertar ltem

=4 Gastos Generales Proyectados
Gastos Generales Detalle de Gastos Generales l
Fecha Requ. |1%/08/2015 Estado PENDIENTE Consulta PCA
Fecha Autoriz. | 19/08/2015 Tipo Proceso - Autorizar Disponibilidad Pptal

Cadigo Descripcidn Unidad de
Medida

nsertar [term ‘

Eliminar Itermn

5- El Sistema presentara la ventana Gastos Generales Proyectados, en la cual el Usuario
registrard la siguiente informacion.
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v

v

v

v

v

Gastos Generales

Afio |2E|2EI hd Flag Porcentaje de Gasto General INU M l
Tipo BIS |SERVIC|O ActividadProvecto [actividad - | Fte Fto./ Rubro |1.uu v[ Act. Ope. |cunu1 vI Tipode Uso|C
Rubre  |AGUAPOTABLE | Clasitgasto [23.2 2.1 2 |
Servicio: [SERVICIO DE AGUAPOTAELE |

Cenrtro de Costo Meta % Walor
Ctro. Total

TOTALES | oogf

Términos de Referencia | E

Flag. Porcentaje de Gasto General: Indicar si la distribucion se realizara de manera
porcentual entre los Centros de Costo. Para ello, se presenta dos opciones:

- Si: La distribucion del gasto seré porcentual entre los Centros de Costo.
- No: Los montos seran ingresados por el Usuario.

Actividad/Proyecto: Indicar si la Meta es de Actividad o Proyecto.
Fte. Fto. /Rubro: Seleccionar la Fuente de Financiamiento y Rubro.
Act. Ope.: Seleccionar la Actividad Operativa.

Tipo de Uso: Muestra el Tipo de Uso de la Actividad Operativa.
Rubro: Seleccionar el Rubro del Servicio.

Servicio: Seleccionar el item perteneciente al Rubro seleccionado, ingresando al icono
Buscar J .

Clasificador de Gasto: Seleccionar el Clasificador de Gasto del servicio seleccionado.

Luego, se insertara los Centros de Costo, activando el menu contextual dando clic con el
bot6n derecho del mouse y seleccionando la opcignlinsertar Centro de Costo|,

Gastas Generales

Afio |2020 vI Flag Porcentaje de Gasto General |NO v I ‘
Tipo B/S |SERVICIO ActividadProyecto Im;ﬁ'.-idad -] FteFtosRubro [1-00  w] Act Ope.[cooot _v| Tipo de Uso[C =]
Rubro | AGUAPOTABLE =] Clasit Gasto [23.2 2.1 2 -

Servicio: [SERVICIO DE AGUA POTABLE ﬂl

Certro de Costa

Insertar Centro de Costo |

Eliminar Centro de Costo

TOTALES | om0

Términos de Referencia | E
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7- El Sistema mostrara la ventana Centros de Costos, en la cual el Usuario activara la barra
de despliegue [=] para seleccionar un Centro de Costo segun la Plantilla de Gastos

Generales.
-
Centros de Costo
Centro de Costo - |l
Centros de Costo| Descripcion de Centro de Costo | Meta || Descripcion de Meta
01.16.01 OFICINA DE ABASTECIMIENTO 0040 ACCIONES ADMINISTRATIVAS
01.16.02 OFICINA DE RECURSOS HUMANOS 0008 ACCIONES ADMINISTRATIVAS
01.17.00 OFICINA GENERAL DE SERVICIOS AL USU, 0042  OFORTUNA ATENCION AL USUARIO
01.18.00 OFICINA GEMERAL DE PLANIFICACION Y P 0D CONDUCCION DE FLAMNES, PROGRAMAS, 3 w
£ »

8- Si el Usuario seleccion6 la opcion NO en el flag de Porcentaje, registrard el monto

correspondiente en la columna Valor Total y dara clic en el icono Grabar .

Afio [2015 « |Flag Porcentaje de Gasto General INO L” ‘
TeoB/S [SERVICIDO  Actividad/Proyecto [actividss ~|  FteFtosRubro [100 ]| Act Ope. [C0001- + Tipo de Uso[C v
Rubro  [TELEFONIA FUA >| ClsitGasto[23.2222 >
Servicio |870100030010 SERVICIO DE TELEFONIA FUA )

Centro de Costo hro. Walor
Pers. rtrl';
OFICINA DE ABASTECIMENTO EI-U'DQ
(ORGAMNO DE CONTROL INSTITUCIONAL _-Il

0.00]

TOTALES |

Si selecciond la opcidn Sl en el Flag de Porcentaje, el Usuario registrara el monto total del
Servicio en el campo Monto Total. Asimismo, la columna % Ctro debe registrarse con un
total porcentual de 100% para que el Sistema realice el calculo. Luego dara clic en el botén
para que el Sistema distribuya el monto total entre los Centros de Costo registrados
en funcion los porcentajes indicados.

Afio | 2015 'i |F|.nann'_'enlajedeGaslnGenerﬂl |5I LII
Tipe B/S [SERVICID Actividad/Proyecto |sctividad - FteFlo/ Rubro [1-00 «| Act. Ope. cooot- » Tipo de Uso[C =]
Rubfo  [TELEFOMIAFUA =] ClasitGaste [23.22.2 2 -
Servicio |ﬁ-?ﬂ|DUU3ﬂl}lb SERVICIO DE TELEFOMLA FLA ﬂl

Centro de Costo

DOFICINA DE ABASTECIMENTO 0
ORGANOD DE CONTROL INSTITUCIONAL 0012

TOTALES

Tatal | £00.00 EE

Monto Total S |
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Validacion:
El total porcentual debe sumar 100%, caso

contrario al Procesar el Monto Total, el Sistema
mostrard el siguiente mensaje al Usuario:

Verifique el Porcentaje Total, no debe ser menor al 100%

9- Luego dar clic en el icono Grabar =il y [Juego en Salir , para que el Sistema muestre en
la pestafia Detalle de Gastos Generales la informacién de la Distribucion Presupuestal por
Centro de Costo y Actividad Operativa

= Gastos Generales Proyectados
Gastos Generales Detalle de Gastos Generales |
Fecha Requ. |19/08/2015 Estado NDIENTE Consulta PCA
Fecha Autoriz. |IMiS Tipo ProccnolASP bt Autorizar Disponibidad Pptal|

Descripcion Please input text here Unidad de | Valor 5/

Codigo
Medida

E7010003001(SERVICIO DE TELEFOMIA FUA SERVICIO

[SERVICIO DE TELEFONIA FlIA | 600.00

FF|Rb| Meta | Clasificador I Valor 5/ Impuesto . Ctro.Costo Act. Ope. Valor
Valor —
01.16.01 Co0 420.0000
1 | 00 0009 32222 0.00=

1000092 |23.2222 ! 0.00] 55

| 600.00 | 0.00

Resumen Fptal | Autorizacién Total x ems |

Asimismo, el Sistema permitira insertar mas de un item (Servicios Generales). Para ello
luego de registrado el primer item, se volvera a activar el menu contextual dando clic con el
botén derecho del mouse y seleccionara la opcion lnsertar ltems | y procedera con el registro

del gasto proyectado.

= Gastos Generales Proyectados
Gastos Generales Detalle de Gastos Generales |
Fecha Requ. |19/082015 Estado EDENTE Consulta PCA
Fecha Autoriz. | 19/082015 Tipo PrncesoIASF 'I Autorizar Disponibiidad Pptal
D d
01000300 RVICIO QN 0 600.00 =
Eliminar ltem
WICID DE TELEFONIA FLIA | 600.00
FF|Rb| Meta | Clasificador Impuesto I Ctro.Costo I Act.Op Valor
LFe | Ro Melor 01.16.01 0001 420.0000
1|00 0008 23.22.22
1[000012 |23.22.22
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Autorizacion del Reqgistro de Gastos Generales Proyectado

Para realizar el Proceso Autorizacion del Gasto General Proyectado, el Usuario debera realizar

el siguiente procedimiento:

1- Dar clic en el boton [darizar ],

~4 Gastos Generales Proyectados
Gastos Generales Detalle de Gastos Generales |
Fecha Requ. |19/08/2015 Estado ENDENTE Consuka PCA
Fecha Autoriz |19/08Q015 Tipo Proceso]ASP hd Autorizar Disponibiidad Ppull
Codigo Descripcion Unidad de |  Valor S/
Medda
8701000300 1(SERVICIO DE TELEFONIA FUA SERVICIO z
87050002001$SERVICIO DE INTERNET SERVICIO | 700.00 S
[SERVICIO DE TELEFONIA FIJA [ 130000

Ctro.Costo

Impuesto
|FF | RD Valor

10000009 232222 420.00 i
100(0012 232222 180.00( | 0.00 554

Clasificador Valor S/

FF |Rb| Meta

01.16.01

@ Nota: Para poder realizar modificaciones o eliminar items al registro del Gasto General
Proyectado, éste debera encontrarse Desautorizado.

2- El Sistema mostrard el siguiente mensaje al Usuario, al cual dara clic en Si, para efectuar
la Autorizacion:

Mensaje al Usuaria 3

lé ;Desea Autorizar el Registro 7

S0 I Mo |

3- Seguidamente, el Sistema activara el botén | CCMN Pravestado | ) ¢ial dara clic para proceder
con la asociacion del Gasto General con un Certificado de un CCMN Proyectado.

& Gastos Generales Proyectados EE
Gastos Generales Detalle de Gastos Generales |
Fecha Regu. |24IDBJQD2D Estado EUTORIZADO | CChM Proyectado I Consulta PCA |
Fecha Autoriz. [24/08/2020 Tipo Proceso [ASR | Des Autorizarl Disporibiidad Prtal |

10,000.00

SERVACIO DE AGUA POTABLE
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4- El Sistema mostrard la ventana Asociacién de CCMN Proyectado a Gasto General
mostrando todas las certificaciones relacionadas al Rubro del requerimiento. El Usuario

Ve . .. - . . L
deberé seleccionar el Certificado correspondiente y dar clic en el icono Guardar :

Asaciacion de COMM Proyectado a Gasto General

— Seleccionar CCMM Provectado

Walor de Pedido de GG, | Saldo por Comprometer

Validaciones:

a)

b)

En caso de que el Servicio General tenga dos o
mas rubros, el Usuario debera seleccionar un
CCMN Proyectado que tenga los mismos
Clasificadores de los Rubros de Servicios
Generales, de lo contrario el Sistema mostrara
el siguiente mensaje al Usuario:

Mensaje al Usuario

LIE. Mo existe monta para

Fuente financiamiento: 00
Meta: 10

Clasificador 23,2 2,1 2
Centro costo: 01,1703
Grupo Bien: 87

Clase Bien: 01

Familia Bien: 0001

Ttern Bier: 0001

Si alguno de los Clasificadores del CCMN
Proyectado no cuente con disponibilidad
presupuestal, el Sistema mostrara el siguiente
mensaje al Usuario:

Mensaje al Usuario

. Mo hay Manto Disponible para comprometer el Gasto General con el
di CCMN Proyectado: 1805

5- El Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario, al cual dara clic en Si, para efectuar

la asociacion:
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hensaje al Usuario

| Desea seleccionar el CCMM Proectado: 552

6- El Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario, indicando el nimero del Cuadro de
Adquisicion y la Orden de Servicio generado autométicamente:

fensaje al Usuario

\-I Asociacidn de Pedido de Gasto General a CCMWN Proyectado Terminada

Se generd la Orden de Servicio: 00001445, y con Cuadro de &dquisicidn
de Servicio: 0001420

7- Para finalizar dar clic en Aceptar y luego en el icono Salir E— El Usuario podra visualizar
la Orden de Servicio generada en el Sub Médulo Adquisiciones.

BOTONES DE PROCESOS Y CONSULTAS

El Usuario podré realizar diversos procesos y consultas sobre el Registro de Gastos Generales,
seleccionando botones: Consulta PCA, Autorizacién, Disponibilidad Presupuestal,

Resumen Presupuestal y Autorizacion Total x items, ubicados en la pestafia Detalle de
Gastos Generales.

& (astos Generales No Proyectados

Gastos Generales Detalle de Gastos Generales l
Fecha Requ. |DBIU’5!201 4 Estado PENDIENTE Consulta PCA
Fecha Autoriz, | 06/05/2014 Tipo Proceso |ASP 'l Autorizar
Codigo

Disponibiidad Pptal

Descripcion

Unidad de
Medda

SERVICIO L ==

SERVICIO 80.00 =5

Valor S/

£7050002000< SERVICIO DE TELEVISION POR CABLE O SATELITE
87050003000« LINEA DEDICADA A INTERNET DE 128 KBPS

[EERVICIO DE TELEVISION POR CABLE O SATELITE

FF ‘Rb| Meta | Clasificador Valor S/

Impuesto Ctro.Costo Act Op_g Valor
LFF | Rb s . 010101 0001 50.0000
1 000016 23.22399 50.00 0.00
1 (000015 |23.2 2.389 100.00 D.Dﬂé
150.00 I 0.00 I £0.0000
Resumen Pptal | Autorizacién Total x Rems |
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. , el Usuario podréa consultar la Programacion de Compromiso Anual, con los
campos FF, Rb, Cat, Tran/Gen, PCA, Reserva Presupuestal, Reserva de Compromiso
Anual, Fase de Compromiso y Saldo PCA.

Saldo PCA
15, 762,022.12

ran/Gen Reserva Pptal Rsv.Cmp. Anual |Fase Compromiso
1 00 5 2.3 20,000,000.00 35,584 5T 28,770.00

4,172,223.20

Clasificador Reserva Pptal Rsw.Cmp. Anual ||Fase Compromiso Saldo PCA

231111 73.329.00 0.00 0.00 8,640.00 64 680,00 D
24316.78 7557822
2312113 32,000.00 0.00 2,530,000 6,817.00 22 85100
[ 231311 179,500.00 2,500.52 0.00 a7, 74827 129,241.81 e El

. , Permite realizar la Autorizacion de cada Requerimiento realizado

Wl, el Sistema muestra la Disponibilidad Presupuestal de cada Requisicion del
CCMN, con los campos FF/Rb, Meta, Clasificador, Techo, CCMN Modificado, CCMN
Autorizado Presupuestal, Techo Reservado, Ejecucion y Disponibilidad Presupuestal.

A Disponibilidad Presupuestal
Fuente | Meta | Clasificador Marco Reserva L Fase Saldo.
'Pt Pptal Pptal Compromiso Pptal
m-z-:-:
I-D:I oEs 23.2 2. 359 4 550.00 1,000,060 3.550.00
1-00 0E 23.2 2 359 1,750.00 R} R} R} 1,750.00
TotReg| 2 | 206.200.00 00| 00 00|  90.860.35

, el Usuario podra consultar el Resumen Presupuestal de cada Requisicion,
mostrando los siguientes datos: Afio, FF, Rb, Meta, Clasificador y Valor.

Resumen Presupuestal

FIRb Impto]  “alor Impto 51

o | Autorizacion Total x tems| permite realizar la Autorizacion Total x item de cada Requerimiento.
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REPORTES

Para visualizar los reportes de Gastos Generales, el Usuario dara clic en el icono Imprimir

de la ventana principal, mostrandose las siguientes opciones:

E |

* Requerimiento de Gastos Generales
™ Solicitud de Cotizacidn
" Detalle de Requerimiento de Gastos Generales

Aceptar | Salir |

e Reguerimiento de Gastos Generales. - Este reporte muestra la relacién de items de
Gastos Generales, indicando los siguientes datos: Tipo Servicio, Nimero y Fecha del
Requerimiento, Fecha de Aprobacion, Nimero de Documento, Concepto, Valor Total y
Moneda, Codigo y Descripcion de los item, Unidad de Medida, Valor Referencial, Afectacion
Presupuestal, Cédigo y Descripcion del Centro de Costo y Valor, asi como los Términos de

Sistema Integrado de Gestion Administrativa . -
Médulo de Logistica Fecha : 16102015
Version Hora :18:29
REQUERIMIENTO DE GASTOS GENERALES Pagina: 1de 1
UNIDAD EJECUTORA 001 UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA
NRO. IDENTIFICACIGN 006000 TIPO PROCESO : ASP ESTADO: AUTORIZADO
TiPO : Servicio NUMERO REQ.  : 3042 FECHA REQ, : 01/07/2015 FECHA APROBACION : 01/07/2015 DOCUMENTO : €55
CONCEPTO : Prueba VALOR TOTAL : 100.00 MONEDA : 81
| AFECTACION PRESUPUESTAL ‘ CENTRO DE COSTO
ITEM DESCRIPCION UND.MED. VALOR REFEREN.
[RFAmEm] cLasiF VALOR [ copico | pescripcion | waLor

870100010001 SERVIGIO DE AGUA POTABLE SERVICI 10000 1 00 000923.2 2.1 2 100.00

TERMING DE REFERENCIA. 01.18.01 OFIC. ABAS. 100.0000
Rubro 1 Prusbs

FIRMA DEL RESPONSABLE

e Solicitud de Cotizacidn. - Este reporte generara la Solicitud de Cotizacién. El Sistema
presentara la ventana Invitacion a Postores, en la cual el Usuario podra seleccionar el tipo
de Solicitud de Cotizacion General o Personalizada para un Postor.

& Invitacion a Postores X

General 1+ EOSI00 ﬂ

Postor T || Destinatario |

Direccion |

Teléfono

Fax

Al seleccionar la opcion Postor, se activaran los campos de la derecha de la ventana, donde

ejecutard el icono Buscar # mostrandose la ventana Busqueda de Datos, donde
seleccionaré al Postor.
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Campo |Numbre IE
Dato ITELEFO Cancelar
[ TipoDoc. | MroDoc. | MNombre | Dreccon | Estado JConsorcid
20297890965 ASV TELEFONICAS.RL. CALLE INES HUAYLAS YUPANQ Proveedor Mo
20100017491 TELEFONICA DEL PERU SAA CAL. SCHELL MRO. 310 Proveedor Mo
20100177774 TELEFONICA MOVILES S.A JAVIER PRADD ESTE 3190 Proveedor Mo
20290000263 [TELEFONICA MULTIMEDIA S A C. CAL. SCHELL NRO. 310 “1

Al dar en el Postor seleccionado, los demas campos se registraran
automaticamente, excepto los campos Teléfono y Fax, que deberan ser digitados.

Luego daré clic en el boton , para visualizar el formato de la Solicitud, el mismo que
contiene los siguientes datos: Nombre, Direccion, Teléfono y Nimero de Ruc del Proveedor;
Numero y Fecha del Requerimiento, Concepto y Documento de Referencia. Asimismo,
indica el servicio requerido, Descripcion y Términos de Referencia del Servicio, Precio
Unitario y Precio Total. Asimismo, mostrara un campo para firma del Area de Logistica.

Si'stema gra de Gestion Fecha :
Module de Logistica H am
Versidn ora :16:34
- Pagina: 1 de 1
SOLICITUD DE COTIZACION
UNIDAD EJECUTORA  : (01 UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION © ppgpon
Sefiores  : KOLFFPERUSALC. R.U.C. 20513723955
Direccion  : AW ANDRESARAMBURU NRO. 511 URB. LIMATAMBO
Telefono @ 2211807 Fax
Nro. Req. : 3042 Fecha: 0107205 Documento: 658
Concepto  : Prueha
UNIDAD DESCRIPCION PRECIO PRECIO
MEDIDA UNITARIO TOTAL
SERVICIO DE AGUA POTABLE
TERMING DE REFERENCIA:
Rubro 1 Prucba
TOTAL
- Forma de Pago:
- Garantia:
- La Cotizacion debe incluir el 1.G.V.
- Plazo de Entrega / Ejecucion del Servicio :
- Tipo de Moneda :
- Validez de la cotizacion :
- Remitir junto con su cotizacion la Declaracion Jurada y Pacto de Integridad, debidamente firmadas y selladas.
- Indicar su razén social, domicilio fiscal y nimero de RUC
Atentamente;
Arza de Logistics
& Nota: La opcidn General, muestra la Solicitud de Cotizacion sin los datos del Postor.

Detalle de Requerimiento de Gastos Generales. - Este reporte muestra el detalle de

Requerimiento de Gastos Generales, mostrando la siguiente informacion: Tipo Servicio,
Numero y Fecha del Requerimiento, Fecha de Aprobacién, Documento de Referencia,
Concepto, Valor total y Moneda, Cédigo y Descripcion del item, Unidad de Medida, Valor
Referencial, Cadena Presupuestal, Cédigo del Centro de Costo, Valor y los Términos de
Referencia. Asimismo, muestra un campo para la firma del responsable.
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Sistema Integrade de Gestion Administrativa

Médulo de Logistica Fecha :
Version Hora :16:46
DETALLE DE REQUERIMIENTO DE GASTOS GENERALES Pagina: 1 dz 1

UNIDAD EJECUTORA  © 001 UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION : pogon

TIPO PROCESO : ASP ESTADO: AUTORIZADO
TIPO : Servicio HUMERO REQ.  : 3042 FECHA REQ. : D1/07/2015 FECHA APROBACION : 01/07/2015 DOCUMENTO : 658
COMNCEPTO : Prueba VALOR TOTAL 10000 MONEDA HE-1R
AFECTACION PRESUPUESTAL | CENTRO DE COSTO
MEW DESCRIPCION UNDMED|  VALOR REFEREN
ReJFF[MEm] Fn [Dive] GrpF Pro | ProdiPry [actimon]cod. Meta| cLasiF | copico VELOR

70100010001 SERVICID DE ABUA FOTABLE SERVICH 100.00 1 00 D009 03 005 ODDB 9001 3995659 SOODDO3 ODDO1 23.22.12

TERMING DE REFERENCIA: 01.18.01 0.0

Rubro 1 Prusba

FIRMA DEL RESPONSABLE

1.1.6. Compras por Encargo

El Usuario Responsable de la Compra, luego de revisar el contenido del Pedido o Pedidos por

Encargo, lo aprueba y autoriza. Enviandolo luego al Consolidado de Pedido al CCMN
Actualizado.

El ingreso a la opcibn Compra por Encargo es siguiendo la ruta: “Pedidos - Compra por
Encargo”, como muestra la siguiente ventana:

& Moédulo de Logistica - Ej

Tablas Programacién Pedidos Procesos Seleccién Adquisiciones

Registro del Pedido
Autorizacion del Pedido

Seguimiento del Pedido

Pedidos Conseclidados para Compra

Registro de Gastos Generales

I Compra por Encargo I

Esta opcion permitira al Usuario consultar las compras por encargo emitidas en el periodo
seleccionado, al ingresar el Sistema visualiza la ventana Compras por Encargo, la misma que
muestra en la parte superior los siguientes filtros de seleccién: Afio, Mes, Tipo B/S, Estado,
D.N.T.P, Entidad Encargante y Numero de Encargo.

—< Compras por Encargo

Afio 2011 = hes ~ |l Todos Tipo BYS  |Bienes - Estaclo Todos -

DMTP |TODOS = | Ert. Encargante ~ | Todos M= Encargo —=1|v Todos
1 MINISTERIO DE PRUEB.S,

= IIMISTERIC DE PRUEB., [ 0

3 MIMISTERIC DE PRUEELS, I~ 2, 0 v

4 FOS2008 11 pMISTERIC DE PRUEDIA Qi 05 ~ 4438 S). 204628

5 FIO7E008 14 MINISTERIO DE PRUEBA. AMULADC o7 — 5412 sP 156000 [

£ IIAO7s2008 15 MIMISTERIO DE PRUEES AUTORIZADC 0T [ o001 Sf. igosor [V @i

Seleccionar los siguientes filtros:

v' Afo: Indica el afio de Proceso de la Compra por Encargo.

Afio (2011 =
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v' Mes: Permite seleccionar el mes de la Compra. Marcando con un check M, se visualizara
la informacion de todos los meses.

Mes |Febrero »| [ Todos

v Estado: Filtra los diferentes estados en que se encuentra el Pedido

Estado [~ Todos
B JEFE
APROBADD
[DEMEGADC
FECOSA Parc. x firmar
PECCSA PARCIAL
PECOSA POR FIRMAR
PECCSA
[ATENDIDC

v" Tipo B/S: Permite filtrar un tipo de Bien o Servicio.

Tipo BIZ |Elienes ﬂ

Servicios

v DNTP: Indica si el Pedido se encuentra dentro de la Direccién Nacional de Tesoro
Publico.

DMTP: ~|[
=i
[e[u]

v' Entidad Encargante: Muestra las Entidades Encargantes Registradas.

Ent. Encargante | Todos
ipo Erticlad| Sec Encargante
INTERM &, 117ENTIDAD DE PRUEBA
IMTERMA 123 INSTITUTS DE DESARROLLD DE RECURSCE

v" N° Encargo: Muestra los nimeros de Encargos registrados. Marcando con un check
, Se visualizara todos nimeros de encargos.

M® Encarga | j | Todos

Asimismo, se muestra un listado de las compras realizadas por Encargo.

COMPRAS POR ENCARGO

Ingresando a la carpeta amarilla @ de cada registro, se visualizara la ventana Compras por
Encargo.
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— Compras por Encargo

Red. N° K FechaReq. | 290172011 Estado | (T3 ~ isicien? | 28012011
Pedido N> 1 Fecha Pedido | 29/0142011 Fecha Autorizacion | 2940172011 [~ PAO? : | DesAutorizar |
= rit T Enticdad TERMNA

ncargante  ENTIDAD DE PRUEBA, ipo Ertidad N EoTe—
Act. Ope. [TAREA DE SECTOR ADMINISTRATIVO DMTP. I3
Certro Costo| COB.00  JOFICINA DE GESTION DE LA CALIDAD Responsable ROJAS HERNANDEZ CARLOS ALBERTO

Cadigo Descripcion Unidad de | Cantidad | Precio Unit Walor
Uso Soles

47510001 4544] SREDENCIAL 25.0000 _6.4000000 ___160.00)

Descripcion Cantidad

oo 521130 MATERIAL DE CONSUMO 25 0000

250000/

Resumen Pptal. |

El Sistema permitira al Usuario visualizar los siguientes datos de la compra:

1- En la cabecera se muestra Numero de Requerimiento, Fecha Requerimiento, Estado,
Numero de Pedido, Fecha de Pedido, Fecha de Autorizacién, Encargante, Tipo Entidad,
Actividad Operativa, D.N.T.P (indica que el recurso proviene de la Direcciébn General de

Tesoro Publico), Centro de Costo y Responsable.

2- En el detalle del item se visualiza el Cédigo, Descripcion, Unidad de Uso, Cantidad, Precio
Unitario y el Valor en Soles.

Al seleccionar la carpeta amarilla @ @ de cada item, se muestra la ventana Consulta
de Especificaciones Técnicas donde el Usuario podra visualizar los datos de: Tipo, item

B/S, Numero, Rubro y Especificacion Técnica.

Consulta de Especificaciones Técnicas

Tipo: [EU)=T= CREDERICIAL

res Técnicas

u

3- En el detalle del Campo Descripcion del item se mostraré los campos de Expediente SIAF,
Meta, FF, Rb, Clasificador, descripcion del Clasificador, Cantidad y Valor en Soles.

Al ingresar a la carpeta amarilla =T @ el sistema muestra la ventana Cantidad
Autorizada donde el Usuario podra visualizar la Meta, Clasificador, Fte Financiamiento, Tipo
de Impuesto, Fte Fto de Impuesto, Tasa, Cantidad y Monto de Impuesto.
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Mets 0034 v [actividac
Clasificadar 231145 -
Fte Financto. |03 =

Tigo It ISin Cortraparticla

Fte Fto. Impto. 2 Tasa 0o e
Canticzd 2000000
Morto Impto ao

FI

4- Al dar clic al boton LResumenPptal | - e mostrard una ventana indicando la Fuente de
Financiamiento, Funcion, Programa, Genérica del Gasto y Valor en Soles.

2500.00

i

Asimismo, cuenta con las siguientes opciones:

e Boton Desautorizar
Al ingresar al botén , el Sistema permite al Usuario cambiar el estado de la
Compra.Se muestra la siguiente pregunta:

Mensaje al Usuario

! E iDesea Desautorizar el Registra?
.

Si | Mo |

Al presionar el botén Si, se inicia el proceso y el estado del botén cambia a: .
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—< Compras por Encargo

Req. N° [T 68  FechaRes. [ 23022011  Estaco | PENDENTE

Pedidohe [ 15 FechaPedido [ 23022011 Fecha Autorizacisn | 230202011 m
Encargante kﬂ'ﬂDAD DE PRIJEBA Tifpo Entickac m In Hasivo
‘Act. Ope. |TAHE.“\ DE SECTOR FINAL DNTP g

Certro Costo | F.09.00.00 DEPARTAMENTO DE CONSULTA EXTERNA ¥ HC Responsable ORNA COSTA JORGE AGUILES

Precio Unit Walor

Cantichac

md de

Soles
4555000107 4E e ; T T B = I RETRE ]
49550001 0455 GORRO DESCARTABLE DE CIRUJAND UNIDAD 2 S‘Il 0000 D 1DSIJEIU 262.50 |
495700410011 MASCARILLA DESCARTABLE PARA CIRUJAND LIMICAD 2,500,0000 0.130000 32500 S
49550001 0755 BOTA DESCARTABLE ANTIDESLIZANTE NO ESTERIL PAR 43,0000 0.336000 21672 T
1.895597

PAANDII. DESCARTABLE

Walar
Soles

1194 75FR

Descripcian Canticiad

531120 MATERLAL DE CONSLIMD 1 50,0000

150,0000| 118475

Resumen Pplal. |

e Botdn Precio Masivo
Al presionar el botén el Usuario podra registrar los precios unitarios de los
ftems, automaticamente se activara el recuadro con un check ™.

Actualizacion Masiva de Precios

LE
TABLETA

=im

Luego de registrar los precios ejecutar el icono Grabar y luego el icono Salir

e Casilla Cuadro Adquisicion
Al marcar esta opcién con check [I¥_Guadro Adauisicidn’ | g6 5ctivara el campo | 22P22011 )
registrar la fecha, el Sistema enviara el Consolidado directamente a la Etapa de Cuadro de
Adquisicion y, posterior elaboracion de la Orden de Compra-Guia de Internamiento u Orden
de Servicio. Se aplica en el caso de Entidades que estdn en etapa de implementacion y

estén regularizando sus Ordenes.

e Boton CCMN:
Si presiona el bot6én el Sistema se enviara el Consolidado de Pedido al CCMN
Actualizado (Plan Anual de Obtencién Actualizado).
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Datos del C.C.MN,

M® Conz. 00352 Tipo Servicios  Estado  Autorizado

Fecha CCMMN. [ 03012020 Responsable | x|
Tipo de Compra Compra Institucional Modalidad Adou. [OM - MODALIDAD DE |
Proc. Seleccién  [A5P  w] Psal” rac T MNeRef.|
Tipo de Regimen Especial | ﬂ

Moneda |Muevo ol _*
“alor Estimado 3. B,SSD.DDA

Pais Departamerto Provincia Distrito

[PERL v JLma v |Lma ] s, |
Mes Propuesto Enera hd Cadigo CIJ | 00000 hd ﬂ
Objete |SERWICIOS =l

Sintesis del C.CMMN.
EER\-"ICIO DE INSTALACION % REUBICACION DE TOMACCORRIEMTES EM LOS AMBIENTES

EL CEMTRC DE CAPACITA
‘ Pedidos Crigen | ﬂ

El Usuario podra visualizar el Detalle de Pedidos por CCMN ejecutando el botén
[FEGs Origen]

& Detalle de Pedidos par C.C.MM. (=3

ooato SEZG000130012 | IMSTALACION ¥ REUBICACION DE TOMACORRIENTES

8 u

REPORTES
Para visualizar los reportes de Compras por Encargo, el Usuario dara clic en el icono Imprimir

& de la ventana principal, mostrandose las siguientes opciones:

{* Requerimiento del Encargo
™ Solictud de Cotizacidn

Seguidamente, seleccionara una de las opciones, para visualizar la ventana Reportes.

¢ Reporte de Requerimiento del Encargo: Muestra en la cabecera los datos de Tipo de Bien,
Numero de Requerimiento, Fecha de Requerimiento, Fecha de Aprobacion, Documento,
Concepto, Valor total, Moneda y Cuadro Multianual de Adquisiciones, en el detalle del
Reporte se muestra los campos item, Descripcion Unidad de Medida, Cantidad, Precio, Valor
referencia, Afectacion Presupuestal con sus campos.
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Sistermna Integrada de Gesticn Administrativa

, - Fecha :2202/2011
Mdulo de Logistica ;
versién 550 Hora  :15:48
Pagina: 1 de 1
REQUERIMIENTO DE BIENES POR ENCARGOS RECIBIDOS

UNIDAD EJECUTORA  : ENTIDAD DE PRUEBA
HRO. IDENTIFICACION : 9999

ENTIDAD ENCARGANTE : MIMISTERIO DE SALUD TIPO PROCESO : ASF ESTADO : AUTORIZADO
TIPO : Bien WUMERO REQ. : 1 FECHAREQ. : 22022011 FECHA APROBACION : 220212011 DOCUMENTO : COMPROBANTE DE PAGO 00109
COHCEPTO : BIENES DE CONSUMO VALOR TOTAL : 18000 MONEDA  : Si CUADRO ADO. : 154
I AFECTACION PRESUPUESTAL
ITEM DESCRIPCION UND.MED| CANTIDAD PRECIO
[ FE ] rb [Hema | crasie CANTIDAD VALOR

475100014844 CREDENCIAL UNIDAD 26.0000 6400000 1 00 0103 531130 26.0000 160.00

ESPECIFICACIONES TECHICAS
IMPRESION AUN COLOR

FIRMA DEL RESPONSABLE

Al seleccionar la opcion Solicitud de Cotizacidn, el Sistema muestra la siguiente ventana:

—~ Invitacion a Postores &

General (% (e ﬂ

Postor O | Destinatario |

Direccion ‘
Teléfono
Fax

Fmmi | Salir |

Active la barra de despliegue =l para seleccionar el Postor, Destinatario, Direccién,
Teléfono y Fax, seleccionar el icono ] para seleccionar un postor de la lista.

Luego de seleccionar los filtros correspondientes, dara clic en el boton , para visualizar
el reporte:

e Reporte de Solicitud de Cotizacion: Muestra en la cabecera los datos generales del
Proveedor Nombre, direccién, Teléfono, Ruc, Niamero de Consolidado, Fecha, Concepto y
Documento, en el detalle de la Solicitud se muestra los datos de: Cantidad Requerida, Unida
de Medida, Descripcion, Precio Unitario y Precio Total.

Biwlarria. rllnge make ke Gl drn Sulees e el alean

o da Logissas Focha @ IZO20001
e iy SOLICITUD DE COTIZAC IOM Hota =iZdn
Phginai i e i

R | AT BT UTO A, ERMTIDWAD D FRLETA,
P i Ly ryep—
Tl 8 R.LCL
LT B
Tadifono H Fas
o, Fog. = 1 Facha: 3O Documentc: COMTIORANIE D& FaC-Cr 001 0a s
Concegto T EMENES O CORSLUBD
CANTEOAD [LITRE ] [SIRCH NIRRT PRI PELCIO
E SR BALHE A LR A P TOTaAL

100000 | PAR CHEAMTE CmACHC O ERTORL DESCARTAMLE = T 143

3000 00 | Akl L A O TOPROF s O Bl i L
BSFID IFI0 AL I0RES THONID &S
Katmporsiet nen 1000 fret § Jed T
T e ppr——— TasTAL
T

e e o e O
« Poerres de Fago
e
+ ki Dot e rw chabr inschur & L3
Flnso de Grdrage ¢ B o de el Baryicis
+ Tips die Woneedn
« Welidag g e ool peoidn
Farralis pardis sisft s1s colli @ o Ba Ched g s bt asBn 3 Firsdis sl llmge il el divemide 1o 5 ol alas
B e Y T ARSI T R ——— Y

e mraris,
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