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I. FUNCIONALIDAD DEL SUB MÓDULO 

 

En esta sección se describe la funcionalidad de cada una de las opciones que 

contiene el Sub Módulo Utilitarios. 

 

1.1. SUB MÓDULO UTILITARIOS 

 

El Sub Módulo Utilitarios comprende las opciones que permiten visualizar las 

acciones realizadas en el desarrollo del Aplicativo a través de Scripts, efectuar la 

actualización de funciones específicas del Sistema mediante Scripts Personalizados, 

así como monitorear los documentos registrados en el Módulo de Logística. 

A continuación, el Sistema muestra las opciones que están contenidas en el Sub 

Módulo: 

 

 

 

 Resultado Scripts  

 

Al ingresar a esta opción, el Sistema presenta la relación de Scripts generados para 

la actualización de cada Versión. Muestra además, el Estado de la ejecución de la 

actualización.  

 

El ingreso a esta opción es siguiendo la ruta: “Utilitarios – Resultado Scripts”, 

como se muestra a continuación: 
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DESCRIPCION DE LA VENTANA 

 

Al ingresar a esta opción, el Sistema presenta la ventana Resultado de Ejecución 

de Scripts, visualizándose en la cabecera el campo Versión que por defecto muestra 

la Versión actual en ejecución, debiendo activar la barra de despliegue  para 

visualizar las Versiones anteriores. 

Asimismo, presenta la siguiente información: Número y Descripción del Script, Orden 

y Estado. 

 

 
 

 

 Ejecutar Scripts Anteriores  

El ingreso a la opción Ejecutar Scripts Anteriores es siguiendo la ruta: “Utilitarios 

- Ejecutar Scripts Anteriores”, como se muestra en la siguiente ventana:   
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DESCRIPCION DE LA VENTANA 

Al ingresar a esta opción, el Sistema presenta la ventana Ejecutar Script Anteriores, 

Al presionar el botón   , se realiza el proceso de ejecución de scripts 

pendientes o que no se ejecutaron al momento de actualizar alguna versión.  

 

 
 

Al presionar el botón   el sistema muestra un mensaje de confirmación, 

que, al dar Aceptar, el sistema realiza el proceso de actualización. 

 
 

 

Validación: 

En caso no se encuentre ningún script pendiente el 
sistema muestra el siguiente mensaje: 

 

 

 

 Ejecutar Scripts Personalizados  

Esta opción permite al Usuario ejecutar Scripts generados específicamente para 

actualizar alguna función del Sistema, que permita solucionar casuísticas que se 

presentan en la Entidad. 

El ingreso a la opción Resultado Scripts Personalizados es siguiendo la ruta: 

“Utilitarios - Resultado de Scripts Personalizados”, como se muestra en la 

siguiente ventana: 
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DESCRIPCION DE LA VENTANA 

Al ingresar a esta opción, el Sistema presenta la ventana Ejecutar Scripts 

Personalizados, visualizándose en la cabecera el botón  . 
 

 
 

Al presionar el botón , el Sistema muestra la ventana 

emergente estándar Seleccione el archivo a Importar, donde está la carpeta que 

contiene el archivo de extensión .rar con el Script respectivo. 
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Una vez seleccionado el archivo, el Sistema presenta un mensaje para confirmar la 

ejecución del script seleccionado. Al Confirmar el mensaje con el botón Aceptar, se 

realiza la ejecución del Script cargado.   

 
 
El resultado se puede confirmar en la pantalla principal: 
 

 
 
 

 

 Auditoria de Transacciones del SIGA 

En esta opción, el Usuario puede realizar el seguimiento y monitoreo de los registros 

realizados en las siguientes opciones del Módulo Logística:  Pedidos Programados, 

Pedidos No Programados, Pedidos de Encargo, PAO Actualizado, Pedido 

Consolidado, Proceso de Selección, Contrato, Orden de Compra, Orden de 

Servicios, Pecosas, Neas, entre otros. 
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El ingreso a la opción es siguiendo la ruta: “Utilitarios - Auditoria de Transacciones 

del SIGA”, como se muestra en la siguiente ventana:   

 

 
 
 

DESCRIPCION DE LA VENTANA 

Al ingresar a esta opción, el Sistema presenta la ventana Auditoria de 

Transacciones del SIGA, con la información de las transacciones y movimientos de 

todos los submódulos de Logística. 

 

 

Búsqueda de Transacciones SIGA: 

Se visualiza en la cabecera los filtros de búsqueda Año, Mes, Tipo de Presupuesto, 

Tipo de Documento, Número, Centro de Costo, Responsable y Usuario. 

 

✓ Año: Permite seleccionar el Año activando la barra de despliegue  . 

 
 

✓ Mes: Permite seleccionar un mes activando la barra de despliegue . 

Marcando con un check   se visualizarán los registros de todos los meses. 
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✓ Tipo Ppto: Permite seleccionar un Tipo de Presupuesto activando la barra de 

despliegue . Marcando con un check   se visualizarán todos los Tipos de 

Presupuesto. 

 
 
✓ Tipo Doc: Permite seleccionar un Tipo de Documento activando la barra de 

despliegue .  Marcando con un check  se visualizarán todos los tipos de 

documento. 

 
 
✓ N°: Permite realizar la búsqueda ingresando el Numero del documento. 

 

 
 
✓ A. Usuaria: Permite seleccionar un Área Usuaria activando la barra de 

despliegue  . Marcando con un check   se visualizará la información de 

todas las Areas Usuarias registradas. 

 
 

Asimismo, al seleccionar un Área Usuaria el Sistema muestra el nombre de la 

persona Responsable.  

 
 

✓ Usuario: Permite seleccionar un Usuario registrado, activando la barra de 

despliegue  .  
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Resultado de la búsqueda de Transacciones   

El Sistema muestra la siguiente información de acuerdo con los filtros seleccionados, 

en la sección Procesos SIGA: 

• Datos del Documento: Tipo Documento, Número, Fecha y Estado. 

• Área Usuaria / Unidad Ejecutora. 

• Auditoría: Fecha y Usuario que realizó la transacción. 

Así mismo, también se muestra información en la sección Secuencias, 

correspondiente a la información seleccionada en la sección Procesos SIGA:  

• Tipo de Documento, Estado, Nombre, Fecha de la transacción, Usuario y 
Equipo (desde donde se realizó el registro).  

 

Detalle de Información 

Al ingresar a la carpeta amarilla , el Sistema presenta la ventana Detalle del 

Seguimiento, que contiene la misma información registrada en el campo Procesos 

SIGA: Datos del Documento, Centro de Costo/Unidad Ejecutora y Auditoría. 

 

 
REPORTE 

 
Para visualizar el reporte de Listado de Auditoria de Transacciones SIGA, el 

Usuario debe dar clic en el ícono Imprimir   de la ventana de Auditoria de 

Transacciones SIGA, mostrándose la información según los filtros seleccionados en 

esta ventana, el reporte se muestra de la siguiente manera: 
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 Auditoria de Transacciones Eliminadas 

En esta opción el Usuario puede realizar el seguimiento de los documentos 

eliminados en el Sistema por algún usuario.  

El ingreso a la opción Auditoría de Transacciones Eliminadas es siguiendo la ruta: 

“Utilitarios - Auditoría de Transacciones Eliminadas”, como se muestra en la 

siguiente ventana:   

 
 

DESCRIPCION DE LA VENTANA 

Al ingresar a esta opción, el Sistema presenta la ventana Auditoria de 

Transacciones del SIGA, con la información de las transacciones y movimientos 

eliminados de todos los submódulos de Logística. 
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Búsqueda de Transacciones Eliminadas: 

Se visualiza en la cabecera los filtros de búsqueda Año, Mes, Tipo de Documento y 

Usuario. 

✓ Año: Permite seleccionar el Año activando la barra de despliegue  . 

 
 

✓ Mes: Permite seleccionar un mes activando la barra de despliegue  . 

Marcando con un check   se visualizarán los registros de todos los meses. 
 

 
 

✓ Tipo Doc: Permite seleccionar un Tipo de Documento activando la barra de 

despliegue  .  Marcando con un check  en Todos se visualizarán todos los 
tipos de documento. 

 
 

✓ N°: Permite realizar la búsqueda ingresando el Numero del documento. 
 

 
 

✓ Usuario: Permite seleccionar un Usuario registrado, activando la barra de 

despliegue  .  
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Resultado de la búsqueda de Transacciones Eliminadas  

El Sistema muestra la siguiente información de acuerdo con los filtros seleccionados, 

en la sección Auditoria: 

• Datos del Registro: Tipo Documento, Número, y Fecha. 

• Datos de la Eliminación: Fecha, Hora, Usuario y Equipo. 

• Área Usuaria / Unidad Ejecutora. 

 
REPORTE 

 
Para visualizar el reporte de Listado de Auditoria de Transacciones Eliminadas, 

el Usuario dará clic en el ícono Imprimir   de la ventana de Auditoria de 

Transacciones Eliminadas, mostrándose el listado según los filtros realizados en 

esta ventana, el reporte se muestra de la siguiente manera: 

 

 
 

 
 

 Log. Auditoría de Ordenes 

En esta opción el Usuario puede visualizar la auditoría realizada en los formatos y 

reportes de órdenes de compra y órdenes de servicios.  

El ingreso a la opción Log. Auditoría de Ordenes es siguiendo la ruta: “Utilitarios - 

Log. Auditoría de Ordenes”, como se muestra en la siguiente ventana:   
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DESCRIPCION DE LA VENTANA 

Al ingresar a esta opción, el Sistema presenta la ventana Log. Auditoría de 

Ordenes, con la información de las visualizaciones de los formatos y reportes de 

órdenes de compra y órdenes de servicio del módulo de Logística. 

 
 
 
Búsqueda de Auditoria de Ordenes: 

Se visualiza en la cabecera los filtros de búsqueda de Fecha Inicial, Fecha Final, Año, 

Usuario, Opción, Sub-opción y Acción. 

✓ Fecha Inicial – Fecha Final: Permite ingresar un rango fechas (inicio y fin) para 

realizar la consulta de los registros. 

 
 

 
✓ Año - Mes: Permite seleccionar el año y mes activando la barra de despliegue  

. 
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✓ Usuario: Permite seleccionar un Usuarios activando la barra de despliegue  

, o por Todos los usuarios. A través del icono  el sistema permite realizar la 

búsqueda por usuario, según el usuario o nombre. 

 

 
 

✓ Opción: Permite seleccionar una opción de Auditoria (Reportes o Formatos) 

activando la barra de despliegue  o por Todos. A través del icono 

permite realizar la búsqueda por opción, según el módulo o nombre. 

 
 

 
 
 

✓ Sub-opción: Permite seleccionar una sub-opción activando la barra de 

despliegue   o por Todos.  
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✓ Acción: Permite seleccionar una acción activando la barra de despliegue  .  

 
 

Resultado de la búsqueda de Auditoria de Ordenes  

El Sistema muestra la siguiente información de acuerdo con los parámetros de 

búsqueda seleccionados: 

• Fecha Registro: La Fecha de cuando se realizó alguna de las acciones. 

• Usuario: Código del usuario que realizó la acción. 

• Equipo: Equipo de cómputo desde donde se realizó la acción. 

• Módulo: Módulo del Siga en donde se realizó acción. 

• Opción: Opción del SIGA donde se realizó la acción. 

• Sub-Opción: Sub-opción del SIGA en donde se realizó acción. 

• Acción: Acción que se realizó (Visualización, Impresión, Exportación). 

• Tipo de Documento: Tipo de documento en que se realizó la acción (orden 

de compra u orden de servicio). 

• Numero de Documento: Número de Documento en que se realizó la acción. 

• Año: Año del documento. 

• Referencia: Referencia del Documento en que se realizó la acción. 

• Conexión: Fecha y Hora de la conexión al sistema. 

• Desconexión: Fecha y Hora de la desconexión del sistema. 

 
 
Reporte 

 

Para emitir el reporte de la información, dar clic en el ícono Exportar    de la 

ventana de Log. Auditoria de Ordenes, el Sistema muestra la ventana emergente 

estándar para seleccionar la ruta donde se guardará el archivo con la información 

generada. 
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En el archivo se muestra la información de la auditoria según los filtros seleccionados 

en la ventana Log. Auditoria de Ordenes. 

 
 
 
 

 Exportar Información para el IME – SIAF RP  

En esta opción el Usuario puede generar un reporte consolidado del kardex de todos 

los almacenes principales y sub almacenes del sub módulo de almacén del SIGA 

MEF. 

 

 
Nota: El archivo se exporta con el nombre Log_siga_[Fecha][hhmmss], en 
formato CVS. 
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El ingreso a la opción Exportar Información para el IME – SIAF RP es siguiendo la 

ruta: “Utilitarios - Exportar Información para el IME – SIAF RP”, como se muestra 

en la siguiente ventana:   

 

 

DESCRIPCION DE LA VENTANA 

Al ingresar a esta opción, el Sistema presenta la ventana Exportar Información para 

el IME – SIAF RP, con las opciones para el proceso y exportación de la información. 

 

 

✓ Ejecutora: Muestra el código y nombre de la Unidad Ejecutora. 

 

✓ Año: Permite seleccionar el Año activando la barra de despliegue  . Se 

muestra los 3 años antes hasta el año actual. 

 

✓ Consolidado para exportar información: Muestra la ruta seleccionada de 

descarga del archivo con la información exportada.  

 

Al dar clic en el botón , el sistema genera la trama de información 

consolidada del kardex de todos los almacenes y sub-almacenes, al mes de 

diciembre del año seleccionado. 
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Validación: 

a) En caso algún almacén principal no tenga 
cierre a diciembre del año seleccionado, se 
muestra la validación:  

 

 

b) En caso no se haya cerrado el año del almacén 

seleccionado, se muestra la validación: 

 
 

c) En caso el usuario no tenga la asignación total 

de todos los almacenes para el año 

seleccionado, se muestra la validación: 

 

 

Una vez culminado el proceso, se muestra el siguiente mensaje de confirmación: 
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Al clic en el botón , el Sistema muestra la ventana emergente estándar 

para seleccionar la ruta donde se guardará el archivo con la información generada. 

 

 
Una vez culminada la exportación, se muestra el siguiente mensaje de confirmación: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Nota:  
- La ruta se muestra en: Consolidado para exportar información 
- El archivo exportado se encuentra comprimido y encriptado con una clave 

dinámica. 
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