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I. FUNCIONALIDAD DEL SUB MODULO

En esta seccién se describe la funcionalidad de cada una de las opciones que
contiene el Sub Modulo Utilitarios.

1.1. SUB MODULO UTILITARIOS

El Sub Médulo Utilitarios comprende las opciones que permiten visualizar las
acciones realizadas en el desarrollo del Aplicativo a través de Scripts, efectuar la
actualizacion de funciones especificas del Sistema mediante Scripts Personalizados,

asi como monitorear los documentos registrados en el Médulo de Logistica.

A continuacion, el Sistema muestra las opciones que estan contenidas en el Sub
Modulo:

& Médulo de Logistica

Tablas  Programacién  Pedidos Procesos Seleccién Adquisiciones Almacenes  SIN.P.  Utilitarios Gestién Presupuestal Integracion Ayuda
Resultado Scripts t_
Ejecutar Scripts Anteriores
Ejecutar Scripts Personalizados L(
Auditoria de Transacciones del SIGA
Auditoria de Transacciones Eliminadas

Log. Auditoria de Ordenes

Justificacién de Catdlogo
Items diferente Unidad Uso
Exportar Informacién para el IME - SIAF RP

1.1.1 Resultado Scripts

Al ingresar a esta opcidn, el Sistema presenta la relacion de Scripts generados para
la actualizacién de cada Version. Muestra ademas, el Estado de la ejecucion de la

actualizacion.

El ingreso a esta opcién es siguiendo la ruta: “Utilitarios — Resultado Scripts”,

como se muestra a continuacion:

& Médulo de Logistica
Tablas Programacion Pedidos Procesos Seleccion Adquisiciones Almacenes  S.N.P. Utilitarios  Gestién Presupuestal Integracion Ayuda

Resultado Scripts k
Ejecutar Scripts Anteriores
Ejecutar Scripts Personalizados k‘
Auditoria de Transacciones del SIGA

Auditoria de Transacciones Eliminadas

Log. Auditoria de Ordenes

Justificacién de Catalogo
Items diferente Unidad Uso
Exportar Informacién para el IME - SIAF RP
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DESCRIPCION DE LA VENTANA

Al ingresar a esta opcion, el Sistema presenta la ventana Resultado de Ejecucion
de Scripts, visualizandose en la cabecera el campo Version que por defecto muestra
la Versidon actual en ejecucion, debiendo activar la barra de despliegue [-] para
visualizar las Versiones anteriores.

Asimismo, presenta la siguiente informacion: Numero y Descripcion del Script, Orden

y Estado.
& Resultado de Ejecucién de Scripts = O x

At ersion 26.01.00.U1

383915 20280112 _version 1 o oK
383916 202680112_version_logistica 2 J oK
3835922 20260112_DDL_centro_costo 5 J oK
383923 20260112_DML_centro_costo 10 J oK
383542 20260114_DML_actualiza_menu_etigueta_ccosto 15 J oK
384555 20260202_DDL_transferencia_meodificacion_cmn 20 J oK
386099 20260312_DML_transferencia_modificacion_cmn 25 J OK
385007 20280211_importacion_cmn_aprobado 30 J oK
385014 20260212 _habiltacien_caja_chica_cgasto 35 J oK
385332 202680220_incorporacion_clasificader_gasto_2026 40 J oK
385542 20260225_tem_Exclusivo_Temporal 45 J oK
385492 20260225_tem_Exclusivo_Dependencias S0 J oK
385493 20260225 _tem_Exclusivo_Sincronizacion 55 J OK
385798 202680305_actualiza_estado_cta_subcta_1505 &0 J OK
325800 20280305_SIG_PROC_INV_INICIAL_actualizacion 65 o oK
385833 20260316_habilta_clasificador_viaticos_exterior 7o J oK
385867 20260306_listado_reportes_auditoria_ordenes T3 J oK
3383569 20260515 _version_260100_upgrade_01 a0 of oK

Salir |

1.1.2 Ejecutar Scripts Anteriores
El ingreso a la opcion Ejecutar Scripts Anteriores es siguiendo la ruta: “Utilitarios

- Ejecutar Scripts Anteriores”, como se muestra en la siguiente ventana:

& Médulo de Logistica
Tablas  Programacién  Pedidos Procesos Seleccién Adquisiciones Almacenes  S.N.P.  Utilitarios Gestion Presupuestal Integracion  Ayuda
> Resultado Scripts t

Ejecutar Scripts Anteriores
i L“

Ejecutar Scripts Personalizados

Auditoria de Transacciones del SIGA
Auditoria de Transacciones Eliminadas

Log. Auditoria de Ordenes

Justificacion de Catalogo
Items diferente Unidad Uso
Exportar Informacion para el IME - SIAF RP
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DESCRIPCION DE LA VENTANA
Al ingresar a esta opcién, el Sistema presenta la ventana Ejecutar Script Anteriores,

. .. | Eiecutar Scripts , : . ,
Al presionar el botén , Se realiza el proceso de ejecucion de scripts

pendientes o que no se ejecutaron al momento de actualizar alguna version.

& Ejecutar Scripts Anteriores X

Se ejecutaran los scripts de versiones anteriores
Debe generar un backup antes de iniciar el proceso
Para iniciar el proceso presione Ejecutar Scripts

Ejecutar Scripts Salir |

Ejecutar Scripts

Al presionar el botén el sistema muestra un mensaje de confirmacion,

que, al dar Aceptar, el sistema realiza el proceso de actualizacion.

Mensaje al Usuario X

Se ejecutaran los scripts de las versiones anteriores, ;desea
! . continuar?

Aceptar | Cancelar |

$ Validacion:
En caso no se encuentre ninguin script pendiente el

sistema muestra el siguiente mensaje:

Mensaje al Usuario X

0 No existen scripts pendientes de ejecucion
V/
4

1.1.3 Ejecutar Scripts Personalizados

Esta opcion permite al Usuario ejecutar Scripts generados especificamente para
actualizar alguna funcién del Sistema, que permita solucionar casuisticas que se
presentan en la Entidad.

El ingreso a la opcién Resultado Scripts Personalizados es siguiendo la ruta:

“Utilitarios - Resultado de Scripts Personalizados”, como se muestra en la

siguiente ventana:
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& Médulo de Logfstica

Tablas  Programacién  Pedidos Procesos Seleccion Adquisiciones Almacenes  S.IN.P.  Utilitarios Gestion Presupuestal Integracion  Ayuda

Resultado Scripts

Ejecutar Scripts Anteriores

|

IEjecutar Scripts Personalizados

Auditoria de Transacciones del SIGA
Auditoria de Transacciones Eliminadas

Log. Auditoria de Ordenes

Justificacién de Catélogo
Items diferente Unidad Uso

Exportar Informacion para el IME - SIAF RP

DESCRIPCION DE LA VENTANA
Al ingresar a esta opcion, el Sistema presenta la ventana Ejecutar Scripts
Personalizados, visualizandose en la cabecera el botén .

& Ejecucion de Scripts Personalizados *

Ejecutar Script i Salir

[# ] Desowoon ] |

260032 201280613_1448_mod_pat_anoinvent v oK
260614 20180725_1448_parametro_kit v 0K
262595 20181029_1448_update_patri_parametro v oK
263207 20181127_1448_patrimonio_2018 v oK
264268 20190125_1448_update_patri_alta v oK
266430 20190530_1448_permite_carga_inventario o 0K
274948 20200831_1448_parametro .j oK
344445 20240104_1_Script_UEs_Piloto o 0K
373186 20250411_1_actualiza_tipo_procese_CCMN_SQL ./ oK
373723 20250428_1_actualizacion_2025_ps_29_30 o 0K
377048 20250711_1_actualizacion_cta_cte_1312 o 0K
381304 20251021_1448_aprueba_anul_dev of oK
382629 20251125_1448_habilit_cert_descartSIAF o 0K
382678 20251126_14438_updt_devengado o 0K

Ejecutar Script

Al presionar el botén | el Sistema muestra la ventana

emergente estandar Seleccione el archivo a Importar, donde esta la carpeta que

contiene el archivo de extensioén .rar con el Script respectivo.
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& Seleccione el ar\chW ﬂ
Buscaren: [} siGA_MEF x| « @& ek B |
Maombre ’ Fecha de medifica..  Tipo =

) SIGA_ML 05/05/201411:26 a... Carpe
) SIGA_MP 05/05/2014 11:26 a... Carpe
J SIGA_MT 05/05/201411:26 a... Carpe=
| SIGA PPR 05/05/2014 11:26 a... Carpy
| glﬂllﬂ%ﬁ_\riatico_hora Ilﬁfﬂgﬂﬂll 0348 .. Archi - |

F

4| m |

Nombre:  [20120926_viatico_hora

Tipo: |Rar Files "RAR) »|  Cancelar |

Una vez seleccionado el archivo, el Sistema presenta un mensaje para confirmar la
ejecucion del script seleccionado. Al Confirmar el mensaje con el botén Aceptar, se

realiza la ejecucion del Script cargado.

Mensaje al Usuario ‘ u

; l\ ;Desea realizar |la gjecucion del script?

Aceptar | Cancelar I

El resultado se puede confirmar en la pantalla principal:

Ejecutar Script | Salir

Lo

91140 20110224_Script_5

05209 20110412_1338_Update .J OK
8977 20111227 _topes_sqgl o OK
122707 20120209_Script o oK
125805 20120403_rebaja_compromiso_os .J OK
128138 20120510_Elimina_meta_duplicada J 0K
136968 20120924 flag contrato ‘l’ DK
137309 20120926 _viatico_hora o OK I]

1.1.4 Auditoria de Transacciones del SIGA

En esta opcion, el Usuario puede realizar el seguimiento y monitoreo de los registros
realizados en las siguientes opciones del Médulo Logistica: Pedidos Programados,
Pedidos No Programados, Pedidos de Encargo, PAO Actualizado, Pedido
Consolidado, Proceso de Seleccidon, Contrato, Orden de Compra, Orden de

Servicios, Pecosas, Neas, entre otros.
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Elingreso a la opcidn es siguiendo la ruta: “Utilitarios - Auditoria de Transacciones

del SIGA”, como se muestra en la siguiente ventana:

& Médulo de Logfstica
Tablas  Programacién  Pedidos Procesos Seleccion Adquisiciones Almacenes  S.N.P.

Utilitarios ~ Gestién Presupuestal  Integracién  Ayuda
Resultado Scripts

Ejecutar Scripts Anteriores

T

Ejecutar Scripts Personalizados

IAuditorl'a de Transacciones del SIGA

Auditoria de Transacciones Eliminadas

Log. Auditoria de Ordenes

Justificacién de Catilogo
Items diferente Unidad Uso
Exportar Informacion para el IME - SIAF RP

DESCRIPCION DE LA VENTANA
Al ingresar a esta opcién, el Sistema presenta la ventana Auditoria de

Transacciones del SIGA, con la informacién de las transacciones y movimientos de

todos los submédulos de Logistica.

& Auditoria de Transacciones del SIGA

Afio |2026 LI Mes: | ~¥|¥  Tipo Ppto. ~|¥  Tipo Doc:: | >V N*

AUsuaria: | v|¥  Responsable | Usvario: [ =]

[ Procesos SIGA]

| Datos del Documento Area Usuaria / Unidad Ejecutora
Tipo Documento | __N°___]

CCMN Actualizado 1 10/010026 ESTAC!ON EXPERIMENTAL AGRARIA PUC#10/01/2026 15:28:46 DDIAZ o]

Orden de Servicio - ESTACION EXPERIMENTAL AGRARIA PUCA16/01/2026 09:23:26|DDIAZ | feer]

Pedido Consolidado 16’01&026 Autonzado OFICINA DE ADMINISTRACIO DESPACHO - 116/01/2026 14:51:50 DDIAZ o]

Auditoria

Pedidos no Programados 000001 04/02/2026 Pendiente OFICINA DE ADMINISTRACIO DESPACHO - 104/02/2026 14:07:53 LAMARIN( &2a
Orden de Compra 1 09/02/2026 Comprometido / SESTACION EXPERIMENTAL AGRARIA PUC209/02/2026 12:47:18 DDIAZ &
Ingreso por Compra 1 10/02/2026 Conforme ESTACION EXPERIMENTAL AGRARIA PUC# 10/02/2026 11:43:11 NHERNA! &2
Pedidos Programados 000001  10/02/2026 Aprobado ABASTECIMIENTO - INIA 10/02/2026 12:10:59 NHERNAM @u
PECOSA 000001 10/02/2026 PECOSA ABASTECIMIENTO - INIA 10/02/2026 12:14:57 NHERNA! @2y
Pedidos no Programados 000001  13/03/2026 Pendiente DIRECCION DESPACHO 13/03/2026 15:55:19 ITENAZO/ @

ESTACION EXPERIMENTAL AGRARIA PUC#15/01/2026 08:35:37 DDIAZ &8

CCMN Actualizado 2 10/01/2026
Orden de Servicio 2 16/01/2026 Comprometido / SESTACION EXPERIMENTAL AGRARIA PUCA 16/01/2026 14:53:54 DDIAZ e
Orden de Compra 2 11/02/2026 Comprometido / SESTACION EXPERIMENTAL AGRARIA PUCA 11/02/2026 12:57:44 DDIAZ ]

Nro de Registros: 246

~ [ Secuencias ] -

Tipo Documento Nombre Usuario m
Orden de Servicio DIAZ ARMAS, DANEL FELIPE 16/0172026 09:23:26]_DDWZ_|ADMINISTRACH]

Orden de Servicio Comprometido DIAZ ARMAS, DANIEL FELIPE 16/01/2026 09:24:49 DDIAZ ADMINISTRAC

Busqueda de Transacciones SIGA:
Se visualiza en la cabecera los filtros de busqueda Ano, Mes, Tipo de Presupuesto,

Tipo de Documento, Numero, Centro de Costo, Responsable y Usuario.

v' ARo: Permite seleccionar el Afio activando la barra de despliegue [=].

Afio |2EI14 TI

v" Mes: Permite seleccionar un mes activando la barra de despliegue [=].

Marcando con un check se visualizaran los registros de todos los meses.
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Mes - | v

v Tipo Ppto: Permite seleccionar un Tipo de Presupuesto activando la barra de

despliegue [=]. Marcando con un check se visualizaran todos los Tipos de

Presupuesto.

Presupuesto Inst.
2 Encaraos

v Tipo Doc: Permite seleccionar un Tipo de Documento activando la barra de

despliegue [=]. Marcando con un check [l se visualizaran todos los tipos de

documento.
Tipo Doc. jl_ Todos
[Cioigo | Deseripcién IS

2 Pedidoz no Programados
3 Pedidoz de Encargo

4 P& Madificada

5 Pedido Consalidada

B Proceso de Seleccion

v" N°: Permite realizar la busqueda ingresando el Numero del documento.
N 4

v A. Usuaria: Permite seleccionar un Area Usuaria activando la barra de

despliegue [=]. Marcando con un check se visualizara la informacion de
todas las Areas Usuarias registradas.
Ctro. Cozto ~|[~ Todosz

060110101 DIRECCION GEMERAL
060110103 ASESORLA JURIDICA
00110104 TELECOMURMICACICNES
060110105 TRAMITE DOCUMENT ARIO
060110106 COMUMCACIONES- RR PP
060110107 ARCHNG CEMNTRAL

Asimismo, al seleccionar un Area Usuaria el Sistema muestra el nombre de la

persona Responsable.

| Responzable | JUAN PEREZ PEREZ i

v' Usuario: Permite seleccionar un Usuario registrado, activando la barra de

despliegue [=1.
Usuario: [ =]
0005
2158 (4
2107
E103
0013
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Resultado de la busqueda de Transacciones

El Sistema muestra la siguiente informacion de acuerdo con los filtros seleccionados,

en la seccion Procesos SIGA:

¢ Datos del Documento: Tipo Documento, Numero, Fecha y Estado.
e Area Usuaria / Unidad Ejecutora.

e Auditoria: Fecha y Usuario que realiz6 la transaccion.

Asi mismo, también se muestra informacibn en la seccion Secuencias,
correspondiente a la informacion seleccionada en la seccion Procesos SIGA:

e Tipo de Documento, Estado, Nombre, Fecha de la transaccion, Usuario y
Equipo (desde donde se realizo el registro).

Detalle de Informacion

Al ingresar a la carpeta amarilla @ el Sistema presenta la ventana Detalle del
Seguimiento, que contiene la misma informacion registrada en el campo Procesos
SIGA: Datos del Documento, Centro de Costo/Unidad Ejecutora y Auditoria.

< Detalle del Seguimiento E'E

Secuencia del Seguimiento

Datos del Documento
| Tpo ] n | Fecha | Fstado |

Ped. Prog. oooar 28/01/2014 Aprobado OFICINA DE ADMINISTRACION Z5/01/2014 16:08:39 RLUJAN

Centro de Costo / Unidad Ejecutora

REPORTE

Para visualizar el reporte de Listado de Auditoria de Transacciones SIGA, el
Usuario debe dar clic en el icono Imprimir & de la ventana de Auditoria de
Transacciones SIGA, mostrandose la informacion segun los filtros seleccionados en

esta ventana, el reporte se muestra de la siguiente manera:

-10-
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Sistema Integrado de Gestion Administrativa

J A Fecha
Module de Logistica
Version . Hora
LISTADO DE AUDITORIA DE TRANSACCIONES SIGA Pagina :
Advo: 2026

UNIDAD EJECUTORA

NRO. IDENTIFICACION :
Datos del Documento Area Usuaria / Unidad Ejecutora Auditoria

Tipo Documenta M= Fecha Estado Fecha Usuario
Orden de Compra i3 ‘Comprometido / CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE JUNIN 270202028 112507 JRODRIGU
Contratos -20Z3-UAF-GAD-C Concluido 'CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE JUNIM 02/03/2028 17:12:4T RFLORES
Ingrezo por Compra 12 Conforme ‘CORTE SUPERICR DE JUSTICIA DE JUNIN 06032026 16:52:1T CZAVALA
‘Cuadro Adquisician 13 EN CRDEN COORDINACION DE LOGISTICA. /2028 18:31:21  JAREMAS
Orden de Sarvicio 14 Comprometido / CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE JUNIN RFLORES
Pedido Consolidado 14 Autorizado COORDINACION DE LOGISTICA. RFLORES
Pedides Programados 000014 Aprobado 1° SALA LABORAL EL TAMBO - HUANCAYD 17/02:2026 15:19:02 CZAVALA
FECOSA 000014 PECOSA 17 SALA LABORAL ELTAMBO - HUANCAYD 1T/02/2025 15:22:44 CZAVALA
CCMN Actualizado 4 230172025 Ajustex PAD  CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE JUNIN 19/02/2026 12:48:32 RFLORES
Contratos 4-2024-GAD-CSMIL  010/2024 Concluide CORTE SUFPERICOR DE JUSTICIA DE JUNIN 240022026 16:42:38  JRODRIGU
Orden de Compra 14 02032025 Comprometido / CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE JUNIN 02032028 17:55:52 RFLORES
Ingreso por Compra 14 Conforme CORTE SUPERICR DE JUSTICIA DE JUNIN 026 1T:05:52  CZAVALA
‘Cuadro Adquisicion 14 EM ORDEN COORDINACION DE LOGISTICA. JARENAS
Pedides no Programa 000015 VB Jefe MODULO CIVIL CORPORATIVO DE LITIGACION ORAL RFLORES
Contratos Z025-UAF-GAD-CE Concluido CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE JUNIN RREYMOSC
Pedides no Programs 00018 VB Jefe MODULO JUDICIAL INTEGRADO EN VIOLENCIA CONT RFLORES
Orden de Servicio 15 Comprometido / CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE JUNIN RFLORES
Pedido Consolidado 15 Autorizado COORDINACION DE LOGISTICA. RFLORES
Pedides Programades 00018 Aprobads MODULO CORPORATIVO COMTEMCIOSD ADMINISTR: CZAVALA
PECOSA 000015 PECOSA MODULD CORPORATIVG CONTEMCIOSO ADMINISTR: 17/02/2026 16:09:25 CZAVALA
COMN Actuslzsdo 15 Z30Z02E Ajustes x PAD 'CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE JUNIM TV0ZZ02E 12:4T:44 RFLORES
Orden de Compra 15 03M03/2028 Comprometido / CORTE SUPERICR DE JUSTICIA DE JUNIN 03/03/2028 09:24.17 RFLOAES
Ingrezo por Compra 15 11/02:2026 Conforme ‘CORTE SUPERICR DE JUSTICIA DE JUNIN 1032026 12:556:54 CZAVALA
‘Cuadro Adquisician 15 11/03¢2025 EN ORDEN COORDINACION DE LOGISTICA. 11/03/2025 142228 JARENAS
Pedidos no Frograma Loy 1] Q2022026 VB Jefe MODULO JUDICIAL INTEGRADO EN VIOLENCIA CONT 02/02/2028 16:25:08 RFLORES
Orden de Servicio 16 1022026 Comprometide / CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE JUNIN 10/02r2026 17:16:89 RFLORES

1.1.5 Auditoria de Transacciones Eliminadas

En esta opcion el Usuario puede realizar el seguimiento de los documentos
eliminados en el Sistema por algun usuario.

El ingreso a la opcion Auditoria de Transacciones Eliminadas es siguiendo la ruta:
“Utilitarios - Auditoria de Transacciones Eliminadas”, como se muestra en la

siguiente ventana:

& Médulo de Logistica

Tablas  Programacién  Pedidos Procesos Seleccion Adquisiciones Utilitarios  Gestién Presupuestal Integracién  Ayuda

Almacenes  S.N.P.

Resultado Scripts

&

Ejecutar Scripts Anteriores

Ejecutar Scripts Personalizados |

Auditoria de Transacciones del SIGA

Auditoria de Transacciones Eliminadas

Log. Auditoria de Ordenes

Justificacién de Catdlogo
Items diferente Unidad Uso
Exportar Informacién para el IME - SIAF RP

DESCRIPCION DE LA VENTANA
Al ingresar a esta opcion,

el Sistema presenta la ventana Auditoria de
Transacciones del SIGA, con la informacion de las transacciones y movimientos

eliminados de todos los submddulos de Logistica.

-11-
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& Auditoria de Transacciones Eliminadas

Afio [2026 v | Mes: | |V Tipo Doc.: | >V N*

Usuario v]
[Auditoria ]
| Datos del Registro | Datos de Ia Eliminacion Area Usuaria / Unida

Tipo de Documento

[ Feche | Fech | fom

Equipo

Pedidos Programados
Pedidos Programados 000001 10/02/2026 10/02/2026 12:10:15  NHERNANDEZ DESKTOP-50J3TD3  ESTACION EXPERIMENTAL
Pedidos no Programados 000001 11/03/2026 11/03/2026 17:40:05 MENAZOA ADMEEAP ESTACION EXPERIMENTAL
Pedidos Programados 000002 12/02/2026 12/02/2026 11:56:29  NHERNANDEZ DESKTOP-50J3TD3  ESTACION EXPERIMENTAL
Pedidos no Programados 000002 27/03/2026 27/03/2026 12:45:17  NHERNANDEZ MARCIAL ESTACION EXPERIMENTAL
Pedidos no Programados 000002 27/03/2026 27/03/2026 16:53:55 NHERNANDEZ MARCIAL ESTACION EXPERIMENTAL
Pedido Consolidado 3 20/02/2026 20/02/2026 15:34:26 DDIAZ MARCIAL OFICINA DE ADMINISTRAC
Ingreso por Compra 3 12/03/2026 12/03/2026 15:07:51 NHERNANDEZ DESKTOP-50J3TD3  ESTACION EXPERIMENTAL
Pedidos Programados 000003 12/03/2026 13/03/2026 09:21:27 NHERNANDEZ DESKTOP-50J3TD3  ESTACION EXPERIMENTAL
Pedidos Programados 000003 12/03/2026 13/03/2026 09:22:14  NHERNANDEZ DESKTOP-50J3TD3  ESTACION EXPERIMENTAL
Cuadro Adquisicion - 16/03/2026 16/03/2026 12:24:30  NHERNANDEZ DESKTOP-50J3TD3  OFICINA DE ADMINISTRAC
Orden de Servicio S 30/01/2026 30/01/2026 09:43:08 DDIAZ MARCIAL ESTACION EXPERIMENTAL
Cuadro Adquisicion 5 30/01/2026 30/01/2026 09:43:52 DDIAZ MARCIAL OFICINA DE ADMINISTRAC
Pedidos Programados 000007 19/03/2026 19/03/2026 11:21:34  NHERNANDEZ MARCIAL ESTACION EXPERIMENTAL
N° Filas : 43

Busgueda de Transacciones Eliminadas:

Se visualiza en la cabecera los filtros de busqueda Ano, Mes, Tipo de Documento y

Usuario.

v' ARo: Permite seleccionar el Afio activando la barra de despliegue [=.

Aﬁu|2014 vI

v Mes: Permite seleccionar un mes activando la barra de despliegue [=].
Marcando con un check se visualizaran los registros de todos los meses.

Mes - | v

v" Tipo Doc: Permite seleccionar un Tipo de Documento activando la barra de

despliegue [=]. Marcando con un check Il en Todos se visualizaran todos los
tipos de documento.
Tipo Dac.

ﬂ [ Todo:

Pedidos no Programados =
Pedidos de Encargo

P&0 Modificado

Pedido Conzsolidada

Proceso de Seleccion

ol

v" N°: Permite realizar la busqueda ingresando el Numero del documento.
Nl |i

v' Usuario: Permite seleccionar un Usuario registrado, activando la barra de
despliegue [=]
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Usuario: [ =]
0005
2158

2107

E103

0013

Resultado de la busqueda de Transacciones Eliminadas

El Sistema muestra la siguiente informacion de acuerdo con los filtros seleccionados,

en la seccion Auditoria:

e Datos del Registro: Tipo Documento, Numero, y Fecha.
o Datos de la Eliminaciéon: Fecha, Hora, Usuario y Equipo.

e Area Usuaria / Unidad Ejecutora.

REPORTE

Para visualizar el reporte de Listado de Auditoria de Transacciones Eliminadas,
el Usuario dara clic en el icono Imprimir & de la ventana de Auditoria de
Transacciones Eliminadas, mostrandose el listado segun los filtros realizados en

esta ventana, el reporte se muestra de la siguiente manera:

Sistema Integrado de Gestion Administrativa

: 4 Fecha :
Wédulo d Logistica Hora
Versien LISTADO DE AUDITORIA DE TRANSACCIONES ELIMINADAS Pagina:

Afio: 2025
UNIDAD EJECUTORA
NRO. IDENTIFICAGION :
Datos del Registro Datos de la Eliminacign —— Area Usuaria / Unidad Ejecutora
Tipo de Decumente N° Fecha Fecha Hora Usuarie Equipo
Cuadro Adquisicion 20 11102/2026 11/02/2026 14:37.50 RREYNOSO 180102CUADFLO10  COORDINACION DE LOGISTICA.
Ingreso por Compra 20 23/03/2026 23/03/2026 17:49.35 CZAVALA 150102CUADFLO04  CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE JUNIN
Orden de Servicio | 1/02/2026 11/02/2026 14:37:18 RREYNOSO 150102CUADFLO10  CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE JUNIN
Cuadro Adquisicion 21 01/02/2026 11/02/2026 14:37:47 RREYNOSO 180102CUADFLO10  COORDINACION DE LOGISTICA.
Cuadro Adquisicion 23 01/02/2028 11/02/2026 18:30:58 RFLORES 150102CUADFLO0Z  COORDINACION DE LOGISTICA.
Cuadro Adquisicion 23 1110212026 11/02/2028 18:37:03 RFLORES 150102CUADFLOD3  COORDINACION DE LOGISTICA.
Orden de Servicio 25 11/02/2026  11/02/2026 19:44:25 JRODRIGUEZ 150102CUADFLO04  CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE JUNIN
Cuadro Adquisicion 29 06/04/2026 06/04/2026 09.06.49 JARENAS 150102CUADFCO02  COORDINACION DE LOGISTICA.
Cuadro Adquisicion prac] 06/04/2026 08/04/2026 09:12.05 JARENAS 150102CUADFCO02  COORDINACION DE LOGISTICA.
Cuadro Adquisicion 29 06/04/2026 08/04/2026 09:13:50 JARENAS 150102CUADFCO02  COORDINACION DE LOGISTICA.
Cuadro Adquisicion prac] 06/04/2028 08/04/2026 09:15:15 JARENAS 150102CUADFCO02  COORDINACION DE LOGISTICA.
Cuadro Adquisicion 28 06/04/2026 06/04/2026 11:31:11 JARENAS 180102CUADFCO02  COORDINACION DE LOGISTICA.
Cuadro Adquisicion 28 06/04/2025 08/04/2026 11:32:14 JARENAS 150102CUADFCO02  COORDINACION DE LOGISTICA.
Cuadro Adquisicion 28 06/04/2026 07/04/2026 08:37.29 JARENAS 180102CUADFCO02  COORDINACION DE LOGISTICA.
Orden de Servicio 32 12/02/2026 12/02/2026 18:22:22 RFLORES 150102CUADFLO02  CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE JUNIN
Orden de Servicio 32 13/02/2026 13/02/2026 18:33.36 RFLORES 150102CUADFLO0Z  CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE JUNIN

1.1.6 Log. Auditoria de Ordenes

En esta opcion el Usuario puede visualizar la auditoria realizada en los formatos y
reportes de 6érdenes de compra y 6rdenes de servicios.

El ingreso a la opcion Log. Auditoria de Ordenes es siguiendo la ruta: “Utilitarios -

Log. Auditoria de Ordenes”, como se muestra en la siguiente ventana:
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Tablas  Programacién  Pedidos Procesos Seleccién Adquisiciones Almacenes  SIN.P.  Utilitarios Gestion Presupuestal Integracion  Ayuda

Resultado Scripts

Ejecutar Scripts Anteriores

Ejecutar Scripts Personalizados

Auditoria de Transacciones del SIGA

Auditoria de Transacciones Eliminadas
Log. Auditoria de Ordenes

Justificacién de Catalogo
Items diferente Unidad Uso

Exportar Informacion para el IME - SIAF RP

DESCRIPCION DE LA VENTANA
Al ingresar a esta opcion, el Sistema presenta la ventana Log. Auditoria de
Ordenes, con la informacién de las visualizaciones de los formatos y reportes de

ordenes de compra y 6rdenes de servicio del modulo de Logistica.

& Log. Auditoria de Ordenes =REcR =
" Fecha Inicial Fecha Final

* Ao 2026 ~| Mes -
Usuario |« Todos = ~] J
Opcion [« Todos > =] J
Sub Opcidn |<Tndn5> j
Accidn m

[ Auditoria ]

Fechs tegitro | Uswaro | fmwpo | WMo | Opoon | SubOpoon .

30/0142026 22:08:43| MCORAHUA LOGPROGRO1 Logistica Autenticac
30/01/2028 21:41:12 GARCE LOGJEFATO1 Logistica Autenticac
30/01/2026 18:34:10( LGAMARRA EB331ASH Logistica Reportes de O/C u O/ Relacién de Ordenes por tem, Area Usuaria y Proveedor Visualizaci
30/01/2026 18:33:58 LGAMARRA E63S1ASH Logistica Reportes de O/C u O/S Relacién de Ordenes por tem, Area Usuaria ¥ Proveedor Visualizaci
30/0142026 18:33:41| LGAMARRA EB331ASH Logistica Reportes de O/C u O/S Relacién de Ordenes por tem, Area Usuaria y Proveedor Visualizaci
30/01/2026 18:27:15| NVARGAS LOGADQUI01 Logistica Reportes de O/C u O/S Formato de Orden Visualizaci
30/0142026 18:22:45| NVARGAS LOGADQUIo? Logistica Reportes de O/C u O/S Formato de Orden Visualizaci
30/01/2028 17:40:31 EFLORES LOGPATRIOZ Logistica Autenticac
3040142026 17:32:10(  NVARGAS LOGADQUID1 Logistica Reportes de O/C u O/S Distribucién del Gasto por Orden - Catalogo Visualizaci
30/01/2026 17.22:56| SGENERAL SGMINGBEDZ Logistica Autenticac
30/0142026 17:14:08 KSIVA LOGADQUIDS Logistica Autenticac
30/01/2026 171228 KSILVA, LOGADQUIOS Logistica Autenticac -
L of

Registro(s): 2102

Busgueda de Auditoria de Ordenes:

Se visualiza en la cabecera los filtros de busqueda de Fecha Inicial, Fecha Final, Ano,
Usuario, Opcidn, Sub-opcion y Accién.
v" Fecha Inicial — Fecha Final: Permite ingresar un rango fechas (inicio y fin) para

realizar la consulta de los registros.

(" Fecha Inicial | Fecha Final |

v AiRo - Mes: Permite seleccionar el afio y mes activando la barra de despliegue

Ao [om < wes -
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v' Usuario: Permite seleccionar un Usuarios activando la barra de despliegue [=]

, 0 por Todos los usuarios. A través del icono Q el sistema permite realizar la

busqueda por usuario, segun el usuario o nombre.

Usuario I{ Todos = LI _I

Blsqueda

Campo |Nombre j Aceptar
Dato || Fitrar Cancelar

v' Opcidén: Permite seleccionar una opcion de Auditoria (Reportes o Formatos)

activando la barra de despliegue o por Todos. A través del icono E

permite realizar la busqueda por opcién, segun el médulo o nombre.

Opcién I-: Todos = ;I J

Blsqueda

Campo  [yoduio =l Aceptar
Dato I FEittrar I Cancelar
Modulo Nombre
Logistica Eepnﬂes de Devengados
Logistica Reportes de O/C u 0/S _

v Sub-opcioén: Permite seleccionar una sub-opcién activando la barra de

despliegue [=lo por Todos.
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Sub Opcion | <Todos= j

v' Accioén: Permite seleccionar una accioén activando la barra de despliegue [=.

Accion < Todos =

[ Auditoria ]
Fecha Registrc

< Todos >
Visualizacion

Exportacion
Autenticacion

| Impresion

Resultado de la busqueda de Auditoria de Ordenes

El Sistema muestra la siguiente informacién de acuerdo con los parametros de

busqueda seleccionados:

o Fecha Registro: La Fecha de cuando se realiz6 alguna de las acciones.

o Usuario: Cédigo del usuario que realizé la accion.

o Equipo: Equipo de codmputo desde donde se realizé la accion.

e Moédulo: Modulo del Siga en donde se realizé accion.

e Opcion: Opcion del SIGA donde se realizo la accion.

e Sub-Opcién: Sub-opcion del SIGA en donde se realizé accion.

e Accioén: Accion que se realizé (Visualizacion, Impresion, Exportacion).

o Tipo de Documento: Tipo de documento en que se realizé la accidén (orden
de compra u orden de servicio).

e Numero de Documento: Numero de Documento en que se realizé la accioén.

e Ano: Ao del documento.

o Referencia: Referencia del Documento en que se realizé la accion.

e Conexion: Fecha y Hora de la conexion al sistema.

o Desconexion: Fecha y Hora de la desconexion del sistema.

Reporte

Para emitir el reporte de la informacion, dar clic en el icono Exportar de la
ventana de Log. Auditoria de Ordenes, el Sistema muestra la ventana emergente
estandar para seleccionar la ruta donde se guardara el archivo con la informacion

generada.
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Buscar carpeta X

Seleccione directorio de salida

» PN Imégenes
@ Lisette Eyrit, MINISTERIO DE ECONOMIA Y FIN,
J Descargas
» & Videos
v
%= Disco local (C:)
== Disco local (D:)
= test2012$ (\WMefsrvsql01) (W:)
= siga_test (\110.5.112.97) (Y:)
== Publico (\\10.5.112.97) (Z:)

Aceptar Cancelar

=

Nota: El archivo se exporta con el nombre Log_siga [Fecha][hhmmss], en
formato CVS.

En el archivo se muestra la informacion de la auditoria segun los filtros seleccionados

en la ventana Log. Auditoria de Ordenes.

2 [Fecha Registro _Usuario _ Equipe __ Modulo _ Opcion Sub_Opcion Accion ___Tipo_Documento _ Numero_DorAnno. Referencia_Conexion DesConexion

3 | 30/01/2026 22:13 MCORAHUA LOGPROGROD: Logistica Auter cidn 30/01/2026 22:13 30/01/2026 22:16
4 | 30/01/2026 22:08 MCORAHUA LOGPROGRO: Logistica Autenticacion 30/01/2026 22:08 30/01/2026 22:12
5 | 30/01/2026 21:41 GARCE LOGJEFATOL Logistica Autenticacion 30/01/202621:41  2/02/2026 06:07
6 | 30/01/202621:33 MCORAHUA LOGPROGRO: Logistica  Reportes de O/Cu /S FormatodeOrden  Visualizacio Orden de Servicio 1324 2025 30/01/202620:12 30/01/2026 22:07
7| 30/01/202621:30 MCORAHUA LOGPROGRO: Logistica  Reportes de O/Cu /S Formatode Orden  Visualizacié Orden de Servicio a17] 2025 30/01/202620:12 30/01/2026 22:07
8 | 30/01/2026 20:54 MCORAHUA LOGPROGRO: Logistica Reportes de O/Cu 0/S Formato de Orden 592 2025 30/01/2026 20:12  30/01/2026 22:07
9 | 30/01/2026 20:40 MCORAHUA LOGPROGROD: Logistica Reportes de O/Cu 0/S Formato de Orden Visualizacio Orden de Compra 555 2025 30/01/2026 20:21 30/01/2026 22:07
10| 30/01/2026 20:21 MCORAHUA LOGPROGRO: Logistica Autenti 30/01/202620:21 30/01/2026 22:07
11 30/01/2026 20:12 MCORAHUA LOGPROGRO: Logistica Autenticacion 30/01/202620:12 30/01/2026 22:07
12| 30/01/2026 20:07 GARCE LOGJEFATO1 Logistica Autenticacion 30/01/2026 20:07 30/01/2026 20:10
13| 30/01/2026 18:35 LGAMARRA E6351ASH  Logistica Reportes de O/Cu 0/S Relacion de Ordenes |Visu: cio Orden de Servicio 2020 Periodo: Ene 30/01/2026 10:24

14| 30/01/2026 18:34 LGAMARRA E63S1ASH  Logistica  Reportes cle O/Cu O/S Relacion de Ordenes |Visualizacié Orden de Servicio 2021 Periodoi Ene  30/01/2026 10:24

15| 30/01/2026 18:34 LGAMARRA E6351ASH  Logistica  Reportes de O/Cu O/S Relacion de Ordenes |Visualizacié Orden de Servicio 2022 Periodo: Ene  30/01/202610:24

16| 30/01/2026 18:34 LGAMARRA E6351ASH  Logistica  Reportes de O/Cu O/S Relacion de Ordenes |Visualizacié Orden de Servicio 2023 Periodo: Ene  30/01/202610:24

17| 30/01/2026 18:33 LGAMARRA E6351ASH  Logistica Reportes de O/C u O/S Relacion de Ordenes |Visualizacio Orden de Servicio 2024 Periodo: Ene 30/01/2026 10:24

18 | 30/01/2026 18:33 LGAMARRA E6351ASH  Logistica Reportes de O/Cu 0/S Relacion de Ordenes |Visu: cio Orden de Servicio 2025 Periodo: Ene 30/01/2026 10:24

12| 30/01/2026 18:27 NVARGAS  LOGADQUIOI Logistica  Reportes e O/Cu O/S FormatodeOrden  Visualizacié Orden de Servicio 1325 2025 30/01/2026 08:49

20| 30/01/202618:22 NVARGAS ~ LOGADQUIO! Logistica  Reportes de O/Cu /S FormatodeOrden  Visualizacio Orden de Servicio 1324 2025 30/01/2026 08:43

21| 30/01/202617:40 EFLORES  LOGPATRI02 Logistica Autenticacién 30/01/2026 17:40 30/01/2026 17:42

22| 30/01/2026 17:32 NVARGAS  LOGADQUIO1 Logistica Reportes de O/C u O/S Distribucion del GastcVisuali:
23| 30/01/2026 17:22 SGENERAL  SGMINGBEOZ Logistica
24| 30/01/2026 17:14 KSILVA LOGADQUI0S Logistica
25| 30/01/2026 17:12 KSILVA LOGADQUIOS Logistica
26| 30/01/2026 17:02 LGAMARRA LOGPROGRU: Logistica
27| 30/01/2026 17:02 LGAMARRA LOGPROGRU: Logistica

cié Orden de Compra 506 2025 30/01/2026 08:49

30/01/2026 17:22 30/01/2026 17:26
30/01/2026 17:14 30/01/2026 17:43
30/01/2026 17:12 30/01/2026 17:41
30/01/2026 17:02 30/01/2026 18:56
30/01/2026 17:02 30/01/2026 18:56

22| 30/01/2026 17:01 DNUNEZ LOGPATRID3 Logistica Reportes de O/C u 0/$ Formato de Orden 27 2026 30/01/2026 17:00 30/01/2026 17.04
29| 30/01/2026 17:00 DNUNEZ LOGPATRID3 Logistica 30/01/2026 17:00 30/01/2026 17.04
30| 30/01/2026 16:39 OCIAUDI2  OCIAUDITO2 Logistica Reportes de O/C u 0/$ Formato de Orden 2 2024 30/01/2026 16:33 30/01/2026 16:56

31| 30/01/2026 16:39 OCIAUDI2  OCIAUDITO2 Logistica
32| 30/01/2026 16:36 KSILVA LOGADQUIOE Logistica
32| 30/01/2026 16:30 KSILVA LOGADQUI0S Logistica
34| 30/01/2026 16:29 KSILVA LOGADQUIOS Logistica 30/01/2026 16:29

35| 30/01/2026 16:24 ECONOMIA ECOTESORO9 Logistica 30/01/2026 16:24 30/01/2026 16:31
36| 30/01/2026 16:15 OCIAUDI2  OCIAUDITO2 Logistica Reportes de O/Cu 0/S Formatode Orden  Visualizacio Orden de Compra 2 2011 30/01/2026 16:09 30/01/2026 16:16
37| 30/01/2026 16:15 OCIAUDI2 _ OCIAUDITO2 Logistica Reportes de O/C u O/S Formatode Orden  Visualizacio Orden de Compra 2 2011 30/01/2026 16:09 30/01/2026 16:16

30/01/2026 16:39 30/01/2026 16:56
30/01/2026 16:36
30/01/2026 16:30

1.1.7 Exportar Informacién para el IME - SIAF RP

En esta opcién el Usuario puede generar un reporte consolidado del kardex de todos
los almacenes principales y sub almacenes del sub médulo de almacén del SIGA
MEF.
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El ingreso a la opcién Exportar Informacién para el IME — SIAF RP es siguiendo la
ruta: “Utilitarios - Exportar Informacién para el IME — SIAF RP”, como se muestra

en la siguiente ventana:

|4 Mbdulo de Logistica

Tablas  Programacién  Pedidos Procesos Seleccion Adquisiciones Almacenes  SN.P.  Utilitarios Gestion Presupuestal Integracion Ayuda

Resultado Scripts
Ejecutar Scripts Anteriores

Ejecutar Scripts Personalizados

Auditoria de Transacciones del SIGA
Auditoria de Transacciones Eliminadas

Log. Auditoria de Ordenes

Justificacion de Catalogo

4 Items diferente Unidad Uso

Exportar Informacion para el IME - SIAF RP

DESCRIPCION DE LA VENTANA

Al ingresar a esta opcion, el Sistema presenta la ventana Exportar Informacién para

el IME — SIAF RP, con las opciones para el proceso y exportaciéon de la informacion.

Exportar Informacién para el IME - SIAF RP

Ejecutora | |
Aio  [2025 +]

Consoclidade de la informacion de existencias del Kardex

| | s
Procesar E

v"  Ejecutora: Muestra el cddigo y nombre de la Unidad Ejecutora.

v Ano: Permite seleccionar el Afio activando la barra de despliegue [=]. se

muestra los 3 afos antes hasta el ano actual.
Afo |2025 vl
v Consolidado para exportar informaciéon: Muestra la ruta seleccionada de
descarga del archivo con la informacion exportada.

Procesar | o] sistema genera la trama de informacion

Al dar clic en el botdn
consolidada del kardex de todos los almacenes y sub-almacenes, al mes de

diciembre del afio seleccionado.
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Exportar Informacion para el IME - SIAF RP

Ejecutora | [

|2025 v |

Consolidado de la informacion de existencias del Kardex

Afio

Generando registros de exportacion. Espere un momento...

X

Validacion:

a) En caso algun almacén principal no tenga
cierre a diciembre del ano seleccionado, se
muestra la validacion:

Mensaje al Usuario

B Existen [ 1] almacenes que no cuentan con periodo actual al
| mes de diciembre. Por favor, verifique. [ ALMACEN -

ESTRATEGICOS ].

b) En caso no se haya cerrado el afio del almacén

seleccionado, se muestra la validacion:

Mensaje al Usuario

o

No se cuenta con el cierre correspondiente al afio [ 2025]
para el almacén. Por favor, verifique.

¢) En caso el usuario no tenga la asignacion total

de todos los almacenes para el afo
seleccionado, se muestra la validacion:
Mensaje al Usuario X

. Elusuario no cuenta con los permisos necesarios para
. ejecutar el proceso en todos los almacenes

—

Una vez culminado el proceso, se muestra el siguiente mensaje de confirmacion:

Mensaje al Usuario

i)

El proceso generd los registros a exportar

X
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Exportar

Al clic en el botdén , el Sistema muestra la ventana emergente estandar

para seleccionar la ruta donde se guardara el archivo con la informacién generada.

Buscar carpeta X

Selecdone una carpeta:

Wl Escritorio
> @) Misica
> “ Red
> & Documentos
> __ Bibliotecas
> @l Esaitorio
Chavez Pretel, Lisette Eyrit
> PN Imagenes
> @ Lisette Eyrit, MINISTERIO DE ECONOMIA Y FIN,
»  Descargas

Aceptar Cancelar
& Nota:
- Laruta se muestra en: Consolidado para exportar informacion

- Elarchivo exportado se encuentra comprimido y encriptado con una clave
dinamica.

Una vez culminada la exportacion, se muestra el siguiente mensaje de confirmacion:

Mensaje al Usuario x

. El archivo se generd con éxito, se exportaron: [ 2162 ]
\ y registro(s)

-20-



Manual de Usuario — Mddulo de Logistica — Parte IX — Sub Mddulo Utilitarios
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