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INTRODUCCION

La Oficina General de Tecnologia de la Informacion — OGTI, del Ministerio de
Economia y Finanzas, ha considerado disenar el aplicativo informatico del Médulo de
Configuracion del Sistema Integrado de Gestiéon Administrativa — SIGA, con la finalidad
de unificar y estandarizar la administracion de la configuracién de los parametros para
la programacién y ejecucion, carga de maestros y catalogo de Bienes y Servicios, que
serviran de base para la operatividad de las funcionalidades de los Médulos de
Logistica, Patrimonio, Presupuesto por Resultados, Tesoreria, Ultilitarios y Bienes

Corrientes, tanto en Cliente Servidor como en Web.

Este Médulo comprende las funcionalidades de configuracion de Logistica, Catalogo
Institucional, registro de Datos Generales (Catalogo de Medio de Presentacién, Factor
de Ajuste, Marcas, Sedes, Feriados, Actividades Operativas, Tipo de Actividad.
Operativas, Maestros) Area Usuaria, Metas Propuestas/Aprobadas, Personal,
Proveedores, Consorcios, Tipo de Cambio, Ubicacién Fisica y Colores, asi como los
procesos de Copia de Parametros por afio, Configuracién de la Programacion, Carga

General de Datos del SIAF y Carga de Datos del Siga.

Las funcionalidades de este Médulo estan a cargo del Administrador del Sistema o de

un Usuario responsable de realizar la carga de esta informacion.

. OBJETIVO

El presente Manual, tiene como objetivo guiar al Administrador del Sistema SIGA —
MEF de las Unidades Ejecutoras, en el uso y operatividad del Modulo de
Configuracion, logrando la administracion de los procesos de configuracién de los
maestros que se utilizaran en los diferentes Modulos del SIGA tanto en Cliente /

Servidor como en Web.
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lll. ACCESO AL SISTEMA

Esta seccion detalla el procedimiento para el acceso al SIGA y al Modulo de

Configuracion.

3.1. Acceso al Sistema

Para iniciar la ejecucion del Sistema, el Usuario debera ubicar en su pantalla el icono

correspondiente al SIGA y dar doble clic sobre él.

Se mostrara una ventana de bienvenida al SIGA y la ventana de acceso, en la cual

ingresara el Usuario y Clave correspondiente.

im SIGA Version 26.02.00 — >

e -

7
Usuaric : |1 il \ y

Clave : H 1

X [ §

Nota: La clave se diferencia entre mayusculas y minusculas. Ademas, es de uso
& personal e intransferible, es responsabilidad del usuario la confidencialidad de la misma.

Seguidamente, dara clic en el icono Conectarl¥].
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El Sistema mostrara la ventana SIGA version con los iconos de acceso a los Modulos del

SIGA a los que tenga acceso el Usuario.

EM 5IGA Version 26.02.00 = >

Modulo Mddulo PpR
Logistica

& 5

Modulo Madulo
Utiitarios ~ Configuracion

Para el caso de usuarios nuevos que ingresen por primera vez al sistema o si su clave fue
modificada por el usuario ADMIN o si su clave ha caducado, el Sistema mostrara por
Unica vez la ventana ‘Cambio de Clave de Usuario’, donde se registrara los nuevos

Datos de Acceso.

~ [ Datos del Usuario ]
Codigo pmm

Nombre |Prueba Prueba, Usuario

— [ Dates de Acceso ]

Clave Actual I*
MNueva Clave I*ﬂﬂﬂ
Confirmar Clave I*****ﬂ

Nota: Para el cambio de clave deben contemplarse las mismas validaciones sefialadas
& en el numeral 5.1.4 del Manual de Usuario del Médulo Administrador.

Finalmente, dar clic en el boton Grabar, donde mostrara el siguiente mensaje:
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@ Debera de reingresar con su nueva clave

Aceptar

3.2. Acceso al Médulo

Para acceder al Médulo de Configuracion, dar doble clic al icono Médulo Configuraciéon

B

El 5/GA Version 26.02,00 — it

& g %

Médulo Médulo Médulo PpR
Logistica Patrimanio

Méadulo Maodulo
Configuracion | Tesoreria

Al ingresar, se presentara la ventana principal del Médulo de Configuracion, con los

Sub Mdédulos Maestros, Procesos y Ayuda, los mismos que se detallan a continuacion:
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4 Madulo de Configuracién - = m} *

Maestros  Procesos  Ayuda

RS

Lachlie

IVersién 26.02.00
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IV. DESCRIPCION DEL MODULO

La presente seccién describe la Barra de Menu, Barra de Herramientas y la funcionalidad

de los Sub Médulos que contiene el Médulo de Configuracion.
4.1. Barra de Menu
La Barra de Menu ubicada en la parte superior de la ventana principal del Médulo de

Configuracién incluye los Sub Mdédulos de Maestros, Procesos y Ayuda, cuya

funcionalidad se describe a continuacion:

B Médulo de Configuracien - = O X

IMaestros Procesos A)rudal

Nombre Descripcién

Maestros Permite consultar y cargar items en Catalogo de Bienes y
Servicios SIGA — SIAF, personalizar el catalogo Institucional y
registrar Catalogo Precio para la programacion de Cuadro de
Necesidades, asi como Registrar los Datos Generales como
Catélogo de Medio de Presentacioén, Factor de Ajuste, Marcas,
Sedes, Feriados, Actividades Operativas, Tipos de Actividades
Operativas y Maestro. Ademas, el registro de Area Usuaria, Metas
Propuestas/Aprobadas, Personal, Proveedores, Consorcios, Tipo
de Cambio, Ubicacion Fisica y Colores que permitiran la
operatividad de las funcionalidades en los diferentes Modulos.
Ademas de las opciones Cambio de Clave de Usuario y Salir del

Sistema.

Procesos Permite realizar la Copia de Parametros por Afio, asi como
Configurar la Programacion del Cuadro de Necesidades y Realizar
la Carga General de Datos del SIAF y Cargar (importar o
actualizar) los Datos del SIGA (items del Catalogo de Bienes y
Servicios del SIGA — MEF).
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Ayuda Permite mostrar la informacion del sistema como la version y

copyright, desde la opcién “Acerca de...”.

4.2. Barra de Herramientas

La Barra de Herramientas contiene una serie de iconos que ayudaran al Usuario en la
operatividad del Médulo. La funcionalidad de cada uno de ellos se describe a

continuacion:

E Guarda los datos ingresados.

e | Actualiza los datos registrados o modificados en la ventana.

é‘ Visualliza en reportes los datos mostrados en la ventana, y permite la impresion de
los mismos.

@ Configurar impresora

m_+ Salir de la ventana donde se encuentra.

Ampliar/disminuir la escala para visualizar los Reportes.

E] Exportar el Reporte a otros formatos: Excel, DBF o Texto.

|4 Volver a la primera pagina.
4 Retroceder una pagina.

> Avanzar una péagina.

4| Avanzar a la dltima pagina.
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V. FUNCIONALIDAD DEL MODULO

En esta seccion, se describe las funcionalidades que contiene el Médulo de
Configuracion, detallando cada uno de los Sub Menus, asi como las opciones contenidas

en cada uno de ellos.

5.1. Maestros

El Sub Médulo Maestros, permite el registro de la informacion basica que sera utilizada
en los procesos de los diferentes Médulos, esta informacion es parte fundamental y
principal.

Desde este Sub Médulo se configura los parametros correspondientes para consultar o
registrar la informacion, ya sea para bienes, servicios, viaticos e inventarios (Almacén y/o

patrimonio y/o Bienes Corrientes.

A continuacién, el Sistema muestra las opciones que estan contenidas en el Sub Mdédulo:

Procesos  Ayuda

Catdlogo de Bienes y Servicios ‘_: - - \ !"T
. LW -
Datos Generales ]' 5
L

Area Usuaria

Metas Propuestas/Aprobadas

Personal
Proveedores
Consorcios
Tipo de cambio
Ubicacion Fisica
Colores

Cambio de Clave de Usuario

Salir del Sistema
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5.1.1. Catalogo de Bienes y Servicios (Ajuste)

Cabe sefialar, que el Catalogo institucional es de suma importancia para el
funcionamiento del Sistema, puesto que es la base para realizar los procedimientos

logisticos de la Unidad Ejecutora.

Cada item del Catalogo de Bienes y Servicios esta conformado por 12 digitos, segun la

estructura siguiente:

CODIGO 68000015002

Grupo 06 — AIRE ACONDICIONADO Y REFRIGERACION

Clase 0680 — EQUIPOS DE REFRIGERACION Y AIRE ACONDICIONADO

Familia 06800015 —- CONDENSADORES ENFRIADO CON AGUA INDUSTRIAL

item 0001 — CONDENSADOR ENFRIADO CON AGUA INDUSTRIAL

El ingreso a esta opcion es siguiendo la ruta “Maestros - Catalogo de Bienes y

Servicios”, como se muestra a continuacion:

Maestros  Procesos  Ayuda

Catdlogo de Bienes y Servicios

Datos Generales

Area Usuaria

Metas Propuestas/Aprobadas

Personal
Proveedores
Consorcios
Tipo de cambio
Ubicacion Fisica

Colores

Cambio de Clave de Usuario

Salir del Sistermna

istrativa

LS )
. i) |
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DESCRIPCION DE LA VENTANA

Al Ingresar a esta opcion, el Sistema presentara la ventana Catalogo Institucional, la
misma que contiene las opciones que permite a la Unidad Ejecutora personalizar su

propio catalogo teniendo como base el Catalogo SIGA — MEF.

A Catalogo Institucional
Act. Lotes
;Suministrus Grupo | =] . E iﬁtal:—gujlﬁi—MtEF
Activos Fijos o asificador/Cuenta

Clase _—
" Servicios B | = Fiﬂrarﬂ Dif. de nombres W
" Obras framball| =1 ih Catalogo Precio Figy

—_ Todo

Digitar descripcion del ttem | |Ac1h,r|35 j

Digitar nombre comun del ftem |

‘ Descripcion Unidad Uso Estadu MEF| .

CONSULTA DEL CATALOGO INSTITUCIONAL

Para realizar una consulta de los items del Catalogo Institucional de la Unidad Ejecutora,
el Usuario debera seleccionar el tipo de item como: Suministro, Activos Fijos,
Servicios u Obras. Luego seleccionara los filtros por Grupo, Clase y Familia segun
corresponda el item, activando la barra de desplieguel=lo ingresando al icono Buscar#]

del filtro correspondiente; en la ventana se mostraran los items que coincidan con los

filtros seleccionados:

IS Catalogo Institucional
Act. Lotes

" suministros | [Grupo [60- NSTRUMENTO DE MEDICION | Catalogo SIGA - MEF |
* Activos Fijos r Clasificador/Cuenta

Clase - T ¥ ——
e [6022 - EQUIPO INSTRUMENTOS DE MEDICION =] Firar & ST |—
" Obras Familia |g0220785 - BALANZA ELECTRONICA, I i Catalogo Precio ?ﬂ;ﬂr

——d oo

Digitar descripcion del tem | |Ac1ivns ﬂ

Digitar nombre comun del kem |

W[ W[ ]
CRICHE

[ A A ]
A A

L1

Asimismo, se podra hacer una busqueda a nivel de Grupo, Clase o Familia, para ello
seleccionar hasta el nivel que se quiere consultar y luego marcar con un check [ el

campo Filtrar, para que muestre la informacion correspondiente.
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i Catalogo Institucional
Act. Lotes
|
" Suministros Grupo [60- INSTRUMENTO DE MEDICION | | |.CatalogoSIGA - MEF
% Activos Fijos '7 Clasificador/Cuenta
r - Clase |6022 - EQUIPO INSTRUMENTOS DE MEDICION hat = —
Servicios Fittrar! Dif. de nombres :
" Obras Familia [ 2 | Catélogo Precio e
Todo
Digitar descripcion del tem | IAcﬁvus j
Digitar nombre comun del tem |

Cédigo Descripcion Unidad Uso |EstadofEstado MEF| N.P.

502203550001 [ANALIZADOR DE OXIGENO | Al A [B5 NN | W] |
602203610001 ANALIZADCR DE ORINA NIDAD A A L IE u
602205120002 AFARATC DE EXTRACCION SOXHLET AUTOMATICO NIDAD A A = i =

Para visualizar TODOS los bienes o servicios del Catalogo del tipo de item seleccionado

(Suministros, Activos Fijos, Servicios u Obras), marcar con un check I#| el campo Filtrar

Todo:
=y Catalogo Institucional
Act Lotes

= Catalogo SIGA - MEF
~ Suministros Grupo | Ea | ﬁl : l =
' Activos Fijos o _I Clasificador/Cuenta

ase

" Servicios I = Fitrar #h Dif. de nombres '7
" Obras Familia | ;I ﬂl Catalogo Precio ?:-;r
Digitar descripcion del tem | IActivus j
Digitar nombre comun del tem |

Codigo Descripcién

H
042202400001 |AGITADOR MAGNETICO)
042202400002 AGITADOR MAGNETICO CON PLANCHA DE CALENTAMIENTO
47206210001 BRUJULA

Asimismo, se podra consultar los items que se encuentran Activos o Inactivos en el
Catalogo Institucional, para ello activar la barra de despliegue =1 de los estados y
seleccionar: Activos, Inactivos, o Todos. En la ventana se mostraran solo los items que

tengan el estado buscado. La busqueda estara en funcion a los filtros seleccionados.

i Catalogo Institucional
Act. Lotes
& Suministros Grupo |71 - PAPELERIA EN GENERAL v UTILES, MATERIALES DE OFICINA i3} ﬁl |EEETEnE B 37|
" Activos Fijps Clasificador/Cuenta
! Clase [7106 - ARCHIVADORES, PROTECTORES Y PORTADOCUMENTOS ] v ﬁl 7
" Servicios - : Fitrar Dif. de nombres I_
" Obras A || =l ﬂl Catélogo Precio ';_':;ir
Digitar descripcion del tem | Ilnactivuéi fi

ACIIVOS

Digitar nombre comun del ttem I |
Inactwus

Descripcion

Cadigo

T10600040030 |FOLDER MANILA TAMAND Ad.
710600100164 SCOBRE MANILA TAMAND A4 X 50 UNI
T10600140009 LAMIMNA FARA ENMICADOS 32 mm X 128 mm X 50

v' Busqueda por Descripcién del item: Para realizar la busqueda del item por su
descripcion, para ello ingresar la descripcion o el comodin (%) en este campo y
seguidamente dar Enter para visualizar el listado de los items que coincidan con la
busqueda correspondiente.
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i Catalogo Institucional
Act. Lotes
i Suministros Grupo | =] - ﬂl chtaligujitiz—MtEF
Activos Fijos v asificador/Cuenta
i Servicios Clase I ;I Finrarﬂl Dif. de nombres I_
" Obras Lol =l ﬂl Catélogo Precio ?g;ir

Digitar descripcion del tem iTLIERA DE MAYD |

Digitar nombre comun del tem |

Cadigo Descripcion s ﬂ
495100110016 |TIJERA DE MAYO IECTA QUIRURGICA 14 cm [ A ] 2 [ER NH| N[ W]
455100110053 UNIDAD A A e O
455100110109 UNIDAD A A =1 N N
455100110146 UNIDAD A A |1 N N
455100110147 UNIDAD A A =1 N N

v' Busqueda por nombre comun del item: Para realizar la busqueda por el Nombre
Comun del item, ingresar el nombre comun o el comodin (%) en este campo y
seguidamente dar Enter para visualizar el listado de los items que coincidan con la
busqueda correspondiente.

a o Instituciona
Catal Instit |
Act, Lotes
% Syuministros Grupo | = Ml Catal?gn SIGA - MEF
" Activos Fijos T '7 Clasificador/Cuenta
ase
" servicios I ;I Finrarﬁl Dif. de nombres I_
" Obras b I LI i Catalogo Precio Fittrar
Todo
Digitar descripcion del tem | IActivus j
Digitar nembre comun del tem |ACIDO MURIATICO

Nombre Comin

Codigo Descripcion 3.1

351000023192 |ACIDO CLORHIDRICO PA. 3T% X 1L ]| n-
351000023213 ACIDO CLORHIDRICO 0.1 MPARA 1L |_

ACIDO MURIATICO
ACIDO MURIATICO
ACIDO MURIATICO

351000023459 ACIDO CLORHIDRICO PA. 37T% X 25L

LISTADO DE ITEMS

El listado de los items mostrados en el Catalogo Institucional cuenta con los siguientes

datos:
Caodigo Cadigo del item.
Descripcion Descripcion del item.
Unidad Uso Es la medida de despacho del producto al Usuario.
Estado Indica el estado del item en el Catalogo institucional: Activo o Inactivo.
Estado MEF Indica el estado del item en el Catalogo SIGA — MEF: Activo o Inactivo.
C.C. Si pertenece al grupo de bienes de compra Corporativa.
S.l. Si es un bien de Subasta Inversa.
M.P. Si es un bien de Convenio Marco Precio.
Tipo Indica el tipo de item.

item Conjunto

Nombre Comun

Indica si bien es un item Conjunto (conformado por varios bienes), mostrando la
letra “S”, caso contrario no se mostrara valor alguno.

Muestra el nombre comun por el que es conocido el item, de corresponder.
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Catalogo Institucional

Act. Lotes

&
gSuministrus Grupo | ~] ﬂl
Activos Fijps
Cl
" Servicios ase | = Filtrarﬂl
© Obras Famiia | =] ﬂl
Digitar descripcion del tem | Todos -

Digitar nombre comun del tem |

Catalogo SIGA - MEF

Clasificador/Cuenta

Dif. de nombres.

Ird

Catalogo Precio

Fittrar
Todo

Codigo Descripcion

Unidad |Estado
Uso

L A A
DETERGENTE GRANULADO X 50{ UNIDAD A A £ Il
133000160004 DETERGENTE GRANULADO X 1 k UNIDAD A A = Il -
133000150080 DETERGENTE GRANULADO X 15 UNIDAD A A =) Il -
133000240039 LEJIA (HIFOCLORITO DE SODIO) UNIDAD A A e O -

. |

Para identificar el estado en que se encuentran los bienes y servicios en el Catalogo

Institucional y en el Catalogo SIGA — MEF, se tendra en cuenta lo siguiente: Los registros

que se muestran en color rojo indican que se encuentran en estado inactivo por el MEF,

mostrandose en la columna Estado MEF el valor “I”; los de color azul indican que se

encuentran inactivos por la Unidad Ejecutora, mostrandose en la columna Estado el valor

“I”; los de color negro indican el Estado Activo, mostrandose en la columna Estado y

Estado MEF el valor “A”.

Catalogo Institucional

Act. Lotes

i

g Suministros Grupo | =] ﬂl
Activos Fijos

" Servicios Case | =l Filtrarﬂl

 Gbras Famila | =] Al

Digitar descripcion del tem | ITndns vI

Catalogo SIGA - MEF

Clasificador/Cuent;

a

Dif. de nombres

Catalogo Precio

Digitar nombre comun del kem I

Cédigo Descripcion

030200130049 VARILLA DE ACERO DE 34 in X 24 m NIDAD ]
030200130061 VARILLA DE ACERO CORRUGADO fy=4200 ky/cmZ GRADOBODE 8 inX3m  WNIDAD |
030400080025 MALLA DE ACERO DE S0 cm X 22m NIDAD A
034100020002 CINTA DE ALUMINIC DE Zin X 50 yd NIDAD |
034100020005 GCINTA DE ALUMINIC DE 25 mm X 50 m NIDAD ]
055200020006 MACHETE TIFO SABLE NIDAD A
< | 3 E

PERSONALIZAR CATALOGO INSTITUCIONAL

Para que la Unidad Ejecutora personalice su Catalogo Institucional tomando como base

el Catalogo del SIGA — MEF, realizara el siguiente procedimiento:

1. Ingresar al botén Catalogo SIGA — MEF [Catalogo SIGA - MEF|,
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=y Catalogo Institucional
Act. Lotes

 Suministros Grupo | | M| Catalogo SIGA - MEF J
" Activos Fijos Clasificador/Cuenta
" servicios Clase I LI Finrarﬂl Dif. de nombres. |7
" Obras A || =l Ml Catalogo Precio ?:;ir
Digitar descripcion deltem | IAcﬁVDs j
Digitar nombre comun del tem |

Codigo Descripcion Unidad Uso |EstadofEstado r.|EF ‘
|

2. El Sistema presentara la ventana Catalogo SIGA — MEF, conteniendo los mismos
filtros que la ventana Catalogo Institucional. Para seleccionar los items que formaran

parte del Catélogo Institucional, marcar con un check & el campo Flag y luego dar clic

en el icono Graba. Asimismo, para desactivar un item, se desmarcara el check

del campo Flag.

r
(fi Suministros Grupa |35 - PRODUCTOS QUIMICOS INCLUYE BIO-QUIMICOS ¥ GASES INDUSTR. ¥ x| ﬁl Filtrar

Activos Fijos Tod
£ Sorvich Clase [3511 - BIOQUIMICA : REACTIVOS USO ESPECTFICO ¥ USO GENERAL =] &l °

Servicios Fittrar
" Obras Famiia [35110001 - BIDQUIMICA: REACTIOS USO GENERAL A ﬁl
Digitar descripcion del tem | Fecha afta == | 01/01/2000 Seleccionar Todos [T
Digitar nombre comin del ttem | I j

Cadigo

351100010054 BICQUIMICA: REACTIVOS USO GENERAL 1306/2016 || A
351100010053 KIT DE VIABILIDAD CELULAR IN VITRC X 1000 DETERMINACIONES 27inszns (B A
351100010052 HIT DE TRANSCRIFCION IN VITRO X 30 DETERMINACIONES 100052016 |[v A
351100010051 SCOLUCION DE LAVADO FARA EQUIFO AUTCMATIZADC BIOQUIMICO X 100 mL 14032016 |V A
351100010050 ALBUMINA GLICERINA DE MEYER 50% X 250 ml 11032016 A
351100010049 SOLUCION DE LAVADO FARA GITOMETRO DE FLUJO X 100 mL o&i03z01e [ A
351100010048 KIT COMPLETC FARA GASES, ELECTROLITCS, OXIMETRIA Y BILIRRUBINA NEONA minizeis [ A
351100010047 SOLUCION DE LAVADO PARA ANALIZADOR BICQUIMICO X 1000 mL sezms || A
351100010045 KIT DE CALIBRAGION FARA ANALIZADOR BIOQUIMICO (5 X 5 mL) 03112015 |V A

|| 35110001004 | 3 Bl oAl
351100010043 HIT COMPLETO PARA GASES, ELECTROLITOS, OXIMETRIA Y BILIRRUBINA NEONARN DETERMINACION 25/06/2015 Ia A
351100010040 SCLUCION DILUYENTE DE ORINA PARA ANALIZADOR DE ELECTROLITOS X 500 103z0s [ A
351100010038 POLISUCROSA FARA AISLAMIENTO Y SERARACION DE CELULAS X 25 g 1a1emns [ A
351100010038 SOLUGION DE FENOL Y CLOROFORMO pH 45+ 0.2 X 400 mL MA12014 l_ A =

K = _l_I

Validacion: Al desactivar un item, el Sistema
$ validara que el item no cuente con movimientos
en el Sistema, de lo contrario mostrara el
siguiente mensaje al Usuario:

ZW% 030100020044 ALAMBRE DE ACERO GALVANIZADO 1/16 in tiene
w’ Movimientos

3. El Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario, al cual dara clic en Si, para

actualizar los cambios:
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Mensaje al Usuario

| Desea Actualizar los carmbios

Si I Mo

a

4. Los items seleccionados del Catalogo SIGA — MEF se visualizaran en la ventana del

Catalogo Institucional, en estado Activo.

Digitar descripcion del tem |

|activos =]

Digitar nombre comun del tem |

r

Fittrar
Todo

& Catalogo Institucional
Act. Lotes
@ suministros | Grupo [35- PRODUCTOS QUIMICOS INCLUYE BIO-QUINICOS ¥ GASES NDUSTR. = | @ | Cataloo SIGA- MEF
" Activos Fijos T " Clasificador/Cuenta
ase - N
€ Servicios [2510 - QUWICA: REACTIVOS USO GENERAL EN LABORATORIO Y OTRO ] . ) arm——
" Obras Familia [35100002 - QUIMICA: REACTVOS USD LABORATORIO - Catalogo Precio

Codigo Descripcion

ACIDO CITRICO MONOHIDRATADO P.A. X 500 g
351000023213 |ACIDO CLORHIDRICO 0.1 N PARA 1 L]
ACIDO CLORHIDRICO PA. 3T% X 1L

ACIDO CLORHIDRICO PA. 3T®% X251
ACIDO DESOXIRRIBONUCLEICO (ADN) SAL DE SODIO DE TESTICULOS DE SALM

A
A
A
A
A

MANTENIMIENTO DEL CATALOGO INSTITUCIONAL

Para consultar/modificar los datos de algun item del Catélogo Institucional, el Usuario

debera ingresar a la carpeta amarilla del item correspondiente.

PAG. 18



Manual de Usuario - Mdédulo de Configuracion

E Catilogo Institucional EI-E
Act. Lotes
& Suministros | Grupo [35 - PRODUCTOS GUBMICOS NCLUYE BIO-GUOMICOS ¥ GASES INDUST v | | | Cotaingn SIGA - MER
" activos Fijos i - v Clasificador/Cuents
sze R :
€ Servicios [3510 - QUBMICA; REACTIVOS USO GEMERAL EN LABORATORIO ¥ OTR( v | Atrer M| e —— |—
¢ Obras Famila | 57 | Catélogo Precio AT
Toclo
Digitar descripcion del fem | IActivos j
Digitar nombre comun del tem |
351000020254 SOLUCIEN TAMPAN (BUFFER) PCR 10X CON 15 MM magCi2 X 1.5 mL 2 CRECRRC
351000020300 BUTOXIDO DE PIPERONILO (PBO) X 100 mg A ' | (] |
351000020312 CARBON ACTI PURD X1 KG " m | |
351000020319 CARBONATO DE LITIO X 250 G 4 FRACRAE
CARBOXIMETILCELULDSA SAL S0DIC | 'H | W
351000020335 CIANURD DE POTASIO P.A X 100 G 4 4 o B
351000020351 CLOROFORMO PAXZS L a a OO0
351000020361 CLORURO DE BARIO DIHIDRATADOD P.AK 250 G a A mO 00
351000020363 CLORURD DE BARIO DIHIDRATADO P.A X1 KG A & O O 0O
351000020367 CLORURD DE POTASIO P.A X1 KG a 4 mO 00
3510000203558 CLORURD DE POTASIO P.A X500 G & a WO OO
351000020359 CLORURD DE POTASIO USP X1 kg a 4 mO 00
351000020395 CLORURD DE $0DI0 PA X1 KG " a WO OO
351000020395 CLORURD DE $00I0 P.A X500 G " a mO OO
351000020405 COCKTEL DE INHIBIDORES DE PROTEASAS X 5 mL A & ==t =
351000020415 CRETINA ANHIDRAX 100 G a a mEC OO
351000020416 CREOSOTADE LAHAYAX 1L a a mO O O
351000020426 D-ARABINOSAX 10 g i 2 &h‘ l_ l_ l_ _ld
< | ] R

Visualizandose la ventana Mantenimiento Catalogo de items.

Mantenimiento Catdlogo de lters

Grupo |58 |PRODUCTOS FARMACEUTICOS

Clase 5802 MEDICAMENTOS ANALGESICOS, ANTIPIRETICOS, ANTINFLAMATORIOS ¥ ANTIGOTOSOS

Familia 58020046 |PARACETAMOL.

ftem I 0018 Codigo Cnmple’[ul 580200450016 EstadDIActi'.rD vI
Descripcion  [PARACETAMOL 1 g TAB

Nombre Comin |

Marca Referencial

Tipo

Precio Utt. Compra 3/.

Ubicacion Figica

|SIN MARCA

=

|(-‘ Suministro " Activo Fijo

I 0.000000 X UNIDAD

Compra Corporativa I_
I

Conv. Marco Precio I_

Subasta Inversa

Fecha I

Condicion Almacenaje

— [ Stocks ] [ Per Vencer]q[ Cadige OSCE |
h'll'nirnnl 0 Maximu| 0 UNIDAD | Dias‘vrl 00058892

— [Atributos ]

| Peso [ .oooooo] x| voumen [ ooooo | =]

— [ Infermacién SISMED ]

Control Lote

-

Unidad Adg.  |UNIDAD |
Unidad Uso  |UNIDAD |
Presentacion | £ |

Pais de Proced. |PERU

1303.01030

Clasificador de Gasto
1 - ENTREGA DE MEDICAMENTOS
2 - MEDICAMENTOS

x| Afio[2025 »

Descripcidn Cuenta C
MEDICAMENTOS PARAA

Codigo |p5331

Concentracion

Descripcion [PARACETAMOL

Forma Farmac

Presentacion

Tipo

[1g
eltica IiAE

0

ltems del Conjunto |

=F

=

Nota: Los campos Peso y Volumen sélo se visualizaran para Suministros y Activos Fijos.
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A continuacién, se describe los campos de esta ventana:

1. En la parte superior de la ventana se mostrara por defecto los datos del item,
como: Grupo, Clase, Familia, Cédigo y descripcion del item, asi como su hombre
comun, en caso se cuente con esta informacion.

2. Estado: Permite Activar o Desactivar el estado del item en el Catalogo
Institucional, activando la barra de despliegue [ .

3. Marca Referencial: Permite seleccionar la Marca Referencial del item, activando
la barra de despliegue [ .

4. Compra Corporativa / Subasta Inversa / Conv. Marco Precio: Permite
identificar la modalidad de compra del item, marcando con un check [¥l la opcion
que corresponda.

5. Ubicacion Fisica: Permite registrar la Ubicacion Fisica del item dentro de
Almacén.

6. Condicion Almacenaje: Permite registrar la condicion de Almacenaje del item.

7. Stocks:
a. Minimo: Permite registrar el stock minimo que debe tener el item en Almacén.
b. Maximo: Permite registrar el stock maximo que debe tener el item en Almaceén.

8. Por Vencer: Permite registrar los dias maximos de pronto vencimiento por items.
Solo estara habilitado para Bienes (suministros o activos fijos) y en caso se haya
habilitado el check de Control Lote.

9. Atributos
a. Peso: Permite registrar el peso expresado en valor numérico y seleccionar la
unidad de medida del item.

Codigo Descripcion
111 TONELADA
128 KILOGRANMO
327 GRAMO
442 MILIGRARO

b. Volumen: Permite registrar el volumen expresado en valor numérico y
seleccionar la unidad de medida del item.

Codigo Descripcion
70 METRO CUBICO
426 CENTIMETRO CUBICO
445 TONELADA CUBICA
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10. Control Lote: Permite indicar si el item es controlado por lotes, marcando con un
check ¥l el campo Control Lote. En caso de activarse, se habilitara el campo [Dias
por Vencer] y se consignara por defecto 90 dias de pronto vencimiento.

11. Asimismo, en el detalle de las Cuentas Contables relacionadas al item se cuenta
con la columna Act / Proy para identificar si la cuenta pertenece a una Actividad o

Proyecto.

ITEM CONJUNTO

Para realizar la consulta de items conjunto (bien conformado por varios items), se debe
seleccionar el item del listado cuya columna [ltem Conjunto] tenga el valor “S” e ingresar
a la carpeta amarilla (&2 correspondiente.

140600010090 MOBILIARIO ESCOLAR EN MADERA NIVEL INIGIAL { MESA ¥ 4 SILLAS)
140600010167 CESTO DEMETAL PARA BASURA

140600020329 MALETIN DE ATENCION DE PARTO DOMICILIARID

140600530207 CPU 3.4 GHZ 4 GB ALMACENAMIENTO 500 GB + TECLADO + SISTEMA DPERATIVD
140600530205 CPU 2.2 GHZ 4 GB ALMACENAMIENTO 500 GB + TECLADO + SISTEMA DPERATIVD
140 D203 |CPU 3.4 GHZ & GB ALMAC ENAWIENTO 1 TB + TECLADD + SISTEWMA DPERATIVO
140600530210 CPU 2.6 GHZ & GB ALMACENAMIENTO 1 TB + TECLADD + $ISTEMA OPERATIVO
140600530211 CPU 2.2 GHZ 4 5B ALMACENAMIENTO 500 GB + TECLADO + SISTEMA DPERATIVD
140600530213 MONITOR CON PROCESADOR INTEGRADD 23 in 3.2 GHz & GB S00GB + TECLADD + S
140600530218 MONITOR CON PROCESADOR INTEGRADO 23 in 2.9 GHz & GB 500 GB + TECLADD +
140600530220 MONITOR CON PROCESADOR INTEGRADD 18.5in 1.35 GHe 2 GB 500 GB + TECLADD
140600530229 CPU 2.4 GHZ 16 GB ALMACENAWVIENTO 1 TB + TECLADO + $I5TEMA DPERATIVD

< |

}}}}PPH}}}}P
e s e M e e A6

T E R R EE — —

Si el bien es un item Conjunto, se mostrara activo el botén |tems del Conjunto| 5| seleccionar
se presenta la ventana Catalogo Institucional — Sub item, con la informacion de la lista
de sub items que conforman el item principal, mostrando los siguientes datos:

Catalogo Institucional - Sub tem

Descripcidn: B 140800530209 CPU 3.40 GHZ 8 GB ALMACENAMIENTO 1 TB + TECLADO + SISTEMA OPERATIVO

ftem

Cantidad

740899500068 |UNIDAD CENTRAL DE PROCESO - CPU 3.4 Ghz RAM 8 GB ALMACENAMENTO 1 TB I
740895000001 TECLADO - KEYBOARD 1

u

o Datos del item Principal

v" Descripcion: Muestra el tipo de item (bien), seguido del cédigo y nombre del
item.
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o Datos de Sub items
v Cédigo item: Muestra el codigo del sub item comprendido en el item conjunto.

v' Descripcion: Muestra la descripcion del sub item comprendido en el item
conjunto.

v/ Cantidad: Muestra la cantidad del sub item comprendido en el item conjunto.

ACTUALIZACION DE LOTES

Para realizar la seleccién de los items que son Controlados por Lotes, ingresar al botén

Act. Lotes , como se muestra a continuacion:

-

A Catilogo Institucional o |[[= ] ER
Act. Lotes
% Suministros Grupo |58 - PRODUCTOS FARMACELTICOS =] | | Setlogo SIGA- MEF |
" Activos Fijos ClasificadoriCuenta
J Claze |5803 MEDIC AMENTOS ANTIALERGICOS v MEDICAMENTCS EMPLEADOSﬂ L ﬂ T ——— |
" Servicios 3 Fittrar Dif. de nombres |—
" Obras Famila | =1 it Catalogo Precio | Tt
—_—1 Todo
Digitar dezscripcion del tem | |Acti\.-03 j

Diigitar nombre comun del tem |

_______ 01 |FEADFENADINA 120 mg TAB NIDAD “ T |
580300030001 CETIRIZINA D mg TAB a Y iy m

S80300180004 CLORFEMAMIMAMALEATO 4 mg TAB NIDAD A i e - - -
580300180005 CLORFEMAMIMAMALESTO 10 mgimL INY 1 mL NIDAD & A e r O r
S50300930009 EPINEFRINA(COMO CLORHIDRATO O TARTRATO) 0.25 mgimL IMY 1 mL NIDAD A s F= o | [~

4 | L3 4 j

Se mostrara la ventana Mantenimiento Catalogo — Actualizaciéon Opcién de Lotes, en
la cual el Usuario podra asignar y realizar consultas de los items controlado por lotes.
Para ello, seleccionar los filtros Grupo, Clase y Familia. Para visualizar todos los items
por Grupo, Clase o Familia, debera marcar con un check [¥l el campo Todo del filtro
correspondiente. Luego ubicara el codigo del item y marcara con un check [¥l el campo

Lote.
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E&. Mantenirmiento Catdlogo - Sctualizacidn Opeidn de Lotes @

Grupo |58 - PRODUCTOS FARMACUTICOS ﬂ [~ Todo

v
Claze |5805 - MECICAMEMTOS PARA EL SISTEMA MNERVIOSO CENTRAL: ANTICO[ﬂ F'r [~ Todo
ittrar

Farmilia | ﬂ r

52050001 | GABAPENTINA |
SE0SD00MDO0T  GABAPENTINAZOD MG TAB
5E0S000MD00G  GABAPENTINAGOD mg 148

58050004 |TDFIRA\-WD |—
5B0S00040003  TOFIRAMATO 100 mg TAR

52050005 |WPRDND SEMISODICO (DNALPROATO DE SODI0) / ACIDD WALPROICT
550500050001 DIALPROATO SODICO 500 mg TAB

52050007 | PREGABALINA
SE0SD0OTO001 PREGABALINATE mg TAB
SEOADN0TO00Z  PREGABALINA 150 myg TAB

5B050008 | CARBAMAZEFINA,

SE0SD00E000T  CARBAMAZEFINAZOD mg TAD
FEOAONOGO004 G ARBAMAZER INA 100 MG/SE ML S5 120 hL
SEOSOO0GO005  CARBAMAZEPINA D0 mgd mL 505 100 mlL

<=
m

|

5

@\ Nota: En caso se active el check de la columna [Lote], por defecto para todos los items
seleccionados se registrara 90 dias de proximo vencimiento.

d Validacion:

Al activar o hacer check en la columna Lote, se
validara que el item no cuente con saldos
actuales, caso contrario el sistema mostrara el
siguiente mensaje al Usuario:

Menzaje al Usuario @

:I El itern tiene saldo sin lote,

Seguidamente, dar clic en el icono Grabar. El Sistema mostrara el siguiente mensaje
al Usuario, al cual dara clic en Si para efectuar la eliminacion:

P

Mensaje al Usuatio 3

| Desea Actualizar los cambios

S | Mo
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CATALOGO SIGA - MEF

El Catalogo SIGA — MEF, es el Catalogo General de bienes y servicios y obras,
elaborado y administrado por el Ministerio de Economia y Finanzas, el cual es enviado a
las Unidades Ejecutoras a través de las actualizaciones de version, el mismo que servira

como base para la elaboracion de Catalogo Institucional.

Cabe sefialar, que la cobertura del Catalogo irda en aumento a medida que la operatividad

de la Unidad Ejecutora lo requiera.

Cada vez que el Usuario requiera un nuevo item para ser incluido en el Catalogo, debera
solicitar al area encargada del Ministerio de Economia la creacion del mismo. De
proceder la solicitud, se creara el item respectivo, el mismo que se visualizara en la

presente opcioén.

Al ingresar al boton Catalogo SIGA-MEF Catalogo SIG - MEF | el Sistema permitira al

Usuario visualizar los items que conforman el Catalogo SIGA — MEF y seleccionara los

que requiera incorporar a su Catélogo Institucional.

19 Catalogo Institucional

T

" Suministros Grupo | ﬂ M | Catalogo SIGA- MEF ]

i i 1 Clasificador/Cuenta

Actn.r.u.s Fijps Case | = r " : -

(™ Servicios Fittrar Dif. de nombres ;

" Dbras Famiia | Ea i Catalogo Precio Ifrlltgﬂr
—— 1 Todo

Digitar descripcion del tem | |_,C\_Cti\rc|5 j

Digitar nombre comun del kem |

Descripcion .C. g
-
-
-

534400590003 GENTAMICINA 3 mgimL SOL OFT 15 mL
534400590005 GENTAMICINA 3 mgimL SOL OFT 10 mL
534400610001 TETRACICLINA CLORHIDRATO 1 /100 g (1 %) UNG OFT G g
534400610002 TETRACICLINA CLORHIDRATO 1 g/100 g UNGOFT 5 g

o
o
::g::
777ﬂ

CLASIFICADOR/CUENTA

La opcién Clasificador/Cuental zsiicsoriCuerta | permitira al Usuario Activar/Inactivar uno o
varios clasificadores de gastos y/o cuentas contables relacionados a una familia de items,
para que los items que pertenecen a dicha familia se relacionen solamente a un
clasificador de gasto y cuenta contable, facilitando el registro en forma automatica en la

Programacion o Ejecucion Presupuestal.
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79 Catalogo Institucional
& Suministros Grupo | =] M| Catalogo
" Activos Fijos ci Clasificador/Cuenta
ase
" servicios B I LI merﬂl Dif. de nombres |7
" Obras Eammal| 3 Ml Catalogo Precio ?ﬁ;ir
Digitar descripcion del tem | IAcﬁvDs j
Digitar nombre comun del tem |

Codigo Descripcion

584400590003 GENTAMICINA 2 mg/mL SOL OFT 15 mL
584400590005 GENTAMICINA 2 mg/mL SOL OFT 10 mL
584400610001 TETRACICLINA CLORHIDRATO 1 /100 g (1 %) UNG OFT & g
584400610002 TETRACICLINA CLORHIDRATO 1g/100 g UNG OFT 5 g

NIDAD
NIDAD
NIDAD

o] e
r
r
r
r

r
r
r
r

Eeil ;|

Ll o ]
Ll o ]

HEnE

El Sistema presentara la ventana Desactivacion de Familia — Clasificador, en la cual el
Usuario seleccionara una de las opciones: Suministros, Activos Fijos, Servicios u Obras y

luego filtrara por Grupo, Clase y Familia.

Asimismo, el Usuario podra realizar la busqueda por cada filtro, ingresando al icono

Buscar .También, al marcar con un check el campo FiItrar el Sistema mostrara

todos los items del Grupo y Clase correspondiente.

ﬁ Desactivacion de Familia - Clasificador X
1
" Suministros Grupo | =1 | ﬂl Usuariol’ -
cmer L e
Servicios Fittrar
~ Obras Familia | JEa| ﬂl Buscar |
- i Actividad
- i ) - ivida :
Afio [2025 x| EE;I jp Nuevo ] x| Antiguofv'| £ Proyacto EstadD.IA vlr Ilnacwl vll_‘

Tipo| Cod. Descripcion Clasif Actl | Usuario Fecha Usuario | Fech
Bien| Familia Nuevo Proy | Ingresa Ingresa Modifica | Modifi

Total 0

«| | 4 K L1 [

Clasificador: l2_3_ 1 8.1 2 MEDICAMENTOS

@

Una vez seleccionado los filtros de busqueda, el Sistema mostrara en la ventana la
relacion de las Familia — Clasificador, mostrando los siguientes datos: Tipo Bien, Cédigo
Familia, Descripcion, Clasificador Nuevo, Clasificador Antiguo, Tipo Uso, Act/Proy,
Usuario Ingresa, Fecha Ingresa, Usuario Modifica, Fecha Modifica, Flag de seleccion,

Estado, Estado Familia.
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E Desactivacion de Familia - Clasificader

X

Suministros Grupo |07 - AISLANTES TERMICOS Y ACUSTICOS, REFRACTARIOS, FILTROS ¥ P_» | ﬁl Usuariol# |

" Activos Fijos v

~ Sewicm] Clase [0710 - FILTROS ¥ PORTAFILTROS k2| F|'Il- ﬁl

lirar
" QObras Famiia [g7100001 - FILTROS DE ACEME | ﬁl Buscar |
C
Aﬁn|2025 ~] [Tipo I «|¥ | Nuevo | ] Antiguo[¥ | & Actividad Eﬂﬁd‘xml— Wl‘
Uso : " Proyecto

Cod,
Familia

D O o@D @D o

B 07100001 FILTROS DE ACEITE
07100001 FILTROS DE ACEITE
07100001 FILTROS DE ACEITE
07100001 FILTROS DE ACEITE
07100001 FILTROS DE ACEITE
07100001 FILTROS DE ACEITE
07100001 FILTRCS DE ACEITE

23.16.1
23.161
231619
23111
231111
23199189

Clasif
Nuevo

Usuario
Ingresa
JROJAS
JROJAS
MOSHIRD
OSHIROM
JROJAS

JROJAS

Fecha
Ingresa
05/M12/2009
261172009
03/08/2015
06/01/2009
03/01/2009
LOLACRUZ 11/04/2008
0110272010

Usuario
Modifica

A

Total

7

=

Clasificador: 2.3,

6.1 1 DEVEHICULOS

=/ m

El Usuario podra filtrar la informacion mostrada en la ventana por los siguientes filtros:

E Desactivacion de Familia - Clasificador

X

" Suministros
' Activos Fijos
" Servicios
" Obras

Grupo I 04 - AGRICOLAY PESQUERD

=@

Clase |D4-B4 - MOBILIARIO AGRICOLA Y PESQUERD

a1 F oa

Familia |

_I Filtrar_l
= @

Usu ariu|\7 I vl
Buscar |

Afio [2025 =] |I1?DD |
s

dp| Nuevo |7| ] Ant\guu|7|

& Actividad |Estadu-|__,'—
[ Broyerts i a4
t

Ilnacﬁwd l_‘

Descripcion

<]

B 04543550 MIRA TOFOGRAFICA
B 04543550 MIRA TOPOGRAFICA

Total

.
- 00/00I

00/00/0

263298 1 OSIFUENT 22/06/2021 00/00/0

3

I [

Clasificador: |2_B_ 3 2.2 2 MOBILIARIO

e

v" Usuario: Permite seleccionar el Usuario que modificé el enlace Clasificador /

Cuenta, activando la barra de despliegueEI. Para seleccionar todos los Usuario

marcar con un check ¥l el recuadro ubicado al lado del filtro.
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Usuarial ﬂ

Sel. Usuario -
AWASEALL
CCASTILL

v' Anho: Permite seleccionar el aio del proceso, activando la barra de despliegueEl

Afio [2025 | |Tipo
2018 a | Us0

Tino 2019 .

Sha 2020

B 2021 EQUI
2022

B 2023 EQUI

B |2024  |E2Wb
202 d

v Tipo de Uso: Permite seleccionar el tipo de uso del item. activando la barra de

despliegueEl. Para seleccionar todos los tipos de uso marcar con un check [¥l el

recuadro ubicado al lado derecho del filtro.

Tipi | ﬂ r

Uzo:

v’ Clasificador Nuevo: Permite seleccionar el Clasificador de Gasto vigente de la

Familia, activando la barra de despliegueEl. Para seleccionar todos los

Clasificadores marcar con un check ¥ el recuadro ubicado al lado del filtro.

Mueva [

23.1 7.1 1 - ENSERES
23.1 8.1 1 - VACUNAS
23.1 6.1 2 - MEDICAMENTOS

v’ Clasificador Antiguo: Permite realizar la busqueda por Clasificador de Gasto
antiguo de la Familia, para ello ingresar el clasificador y luego dar Enter. Para
seleccionar todos los Clasificadores marcar con un check i el el recuadro
ubicado al lado del filtro.

|Antiguu:| Eati4s |

v Tipo: Permite seleccionar si el clasificador de Gasto corresponde a una Actividad

o Proyecto.
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o Actividad: Al marcar el circulo * de la opcién Actividad, filtrara las familias

cuyo clasificador de gasto corresponde a una Actividad.

o Proyecto: Al marcar el circulo © de la opcion Proyecto, filtrara las familias

cuyo clasificador de gasto corresponde a un Proyecto.

v Estado: Permite seleccionar el estado de la relaciéon Familia — Clasificador (‘A

Activo, ‘I': Inactivo), activando la barra de despliegueEl. Para seleccionar todos
ambos estados marcar con un check I el recuadro ubicado al lado derecho del

filtro.

Para Activar una relacién Familia — Clasificador, marcar con un check ¥ el campo de

seleccion de la relacidon correspondiente. Para desactivar una relacion desmarcar el

;Q_ Desactivacién de Familia - Clasificador X
" Suministros Grupo [04 - AGRICOLA ¥ PESQUERD =] 4] | vsuario” hd
¥ Activos Fijos v
 crics - Clase [0464 - MOBILIARIO AGRICOLA ¥ PESQUERD =] ! ﬂ
Servicios Fittrar
 Obras Familia | =] ﬂ Buscar

Clasificador

Afio 2025~ 'U”P“ ~[¥| nuevo [ =] Antiguof | @ Actividad | estado: [ = | nactin < |~
80

™ Proyecto
Tipe| Cod. Descripcion
Bien| Familia

B 04643650 MIRA TOPOGRAFICA

04643650[MIRA TOPOGRAFICA

B 04643650 MIRA TOPOGRAFICA

Clasif
Nuevo

oo/momono [ A A

I e

oo/momono [ A A

A

Clasificador: 2.6. 3 2.5 1 MOBILIARIO DE USO AGRICOLA Y PESQUERD

a5

Seguidamente, dara clic en el icono Grabar . El Sistema mostrara el siguiente

mensaje al Usuario, al cual dara clic en Aceptar:
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P

P b
@ Desea Actualizar los cambios
e >

Nota: No se podra Activar una relacién Familia — Clasificador que su estado Familia se encuentre
@\ Inactivo en el Catalogo del MEF.

DIFERENCIA DE NOMBRES

Esta opcion permite al Usuario seleccionar y actualizar el campo descripcion de los items
del Catalogo Institucional, que por algun motivo se hayan modificado en el Catalogo del
MEF.

£y Catalogo Institucional
Act. Lotes

; Suministros Grupo | =] ﬁl Ccﬁtﬂligﬂj'ﬁi— MtEF
Activos Fijos asificador/Cuenta

" Servicios Clase I ;I Finrarﬁl | Dif. de nombres | ¥

" Obras Famila | =l ﬂl Catalogo Precio EIT

Todo
Digitar descripcion deltem | IAcﬁvus j

Digitar nombre comun del tem |

Codigo Descripcion Unidad Uso |EstadofEstado I'.|EF

]
|

Al ingresar al boton Dif. de nombres se mostrara la ventana Diferencia de
descripcion entre el Catalogo Institucional y Catalogo MEF, mostrando la relacion de
los items cuya descripcion en el Catalogo Institucional difiere de las del Catalogo del
MEF.

El Usuario debera seleccionar los filtros: Tipo y Grupo del item correspondiente. En caso
requiera actualizar todas las descripciones al Catalogo Institucional, marcar con un Check

en el campo ‘Seleccionar Todas’.

Actualizar descripcion

Tee [Ben |  Grupe iai al Catélogo Insttucional
Seleccionar Todas [

v' Tipo: Permite filtrar los items por Tipo Bien o Servicio, activando la barra de

despliegueE|.
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v" Grupo: Permite filtrar los Grupos, activando la barra de despliegueEl. Para

seleccionar todos los Grupos, marcar con un check ¥ el campo Grupo.

Grupo

s ALIMENTOS ¥ BEBIDAS PARA PERSONAS

ENSERES v ACCESORIOS : INCLUYE AULAS Y TALLERES
71 PAPELERIA EN GENERAL ¥ UTILES, MATERIALES DE OFICINA

13 ASED, LIMPIEZAY TOCADOR :© REPUESTOS, ACCESORIOS, UTIL

89 WVESTUARIO, ZAPATERIA ¥ ACCESORIOS, TALABARTERIA Y MATE

LERU O TINTA SELA FPUNTATIVA LULUF OULTGRAT U [CAFILERU T OE T 1

El Sistema mostrara la relacion de items, en la cual el Usuario marcara con un check

los items que dese actualizar. Si desea actualizar todos los items, debera marcar con un

check ¥ el campo| Seleccionar Todas W |

Tipo |Bien

= Grupnl B3l

Actualizar descripcion

institucional

DISCO DE CORTE DE 7 in DISCO DE CORTE 7 in

DISCO DE CORTE DE 9 in DISCO DE CORTE 9 in

DISCO DE CORTE DE 7 in X 316 in X 7/8 in DISCO DE CORTE 7 in X 3116 in X 7/2 in

DISCO DE CORTE PARAFIERRO DE 4 1/2 in DISCO DE CORTE PARA FIERRO 4 142 in

JUEGO DE BROCAS ACERADAS PARA CEMENTO DE 1116 in.JUEGO DE BROCAS ACERADAS PARA CEMENTO 1116 in A 1/2
BROCA PARA CEMENTO DE 1/2in X 13 mm BROCA PARA CEMENTO 1/2in X 13 mm

BROCA PARA METAL DE 1/2in BROCA PARAMETAL 12 in

BROCA PARA METAL DE 174 in BROCA PARAMETAL 1/4 in

BROCA PARA METAL DE 316 in BROCA PARA METAL 3/16 in

JUEGO DE BROCAS DE ACEROD RAPIDO DE 1MM A3 MM X 25 JUEGO DE BROCAS DE ACERO RAPIDO 1mm A3 mm X 25 PEZ

JUEGO DE BROCAS DE ACERO RAPIDO DE 1 mm 43 mm X 1:JUEGO DE BROCAS DE ACERO RAPIDO 1 mmA 3 mm X 13 PIEz
JUEGO DE BROCAS DE ACEROD RAPIDO DE 1/4 in A 34 in X 3JUEGO DE BROCAS DE ACERO RAPIDO 1/4 in A3/4 in X 3 PEZ

ALAMBRE DE ACERO GALVANIZADO DE 1 mm ALAMBRE DE ACERO GALVANIZADD 1 mm

ANGULO DEACERO 1 1/2in X1 1/22inX3M6inX6m ANBULO DEACERO 1 1/2in X 1 1/2in X316 in X 6m
ANGULO DEACERO11/2inX11/2inX1/8inX6m ANBULO DEACERO 1 1/2in X 1 1/2in X 1/8in X6 m

ANGULO DEACERO 1 1/2in X 3/32in X 1/8inX6m ANGULO DEACERO 1 1/2in X 332 in X 1/8in X & m
PLAMCHA DE ACERO LAMINADA EN CALIENTE DE & ft X 4 ft | PLANCHA DE ACERO LAMINADAEN CALIENTE 8 ft X 4 ft X 33

PLAMCHA DE ACERO DE 1 m X 50 cm X 3/32 in DOBLADO EMPLANCHA DE ACERO 1 mX 50 cm X 3/32 in DOBLADO EN U

AT AAARARARIRRRRIRRA

2l W

Seguidamente, dara clic en el icono Grabar . El Sistema mostrara el siguiente

mensaje al Usuario, al cual dara clic en Aceptar:

Se va a reemplazar la descripcion del Catalogo Institucional con la del
L& Catalogo MEF, desea continuar?

Aceptar | Cancelar I
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CATALOGO PRECIO

El Catalogo Precio contiene informacion de items de bienes cargados del catalogo
institucional, con sus respectivas Unidades de Uso, Precio Estimado, Estado del item en
el Catalogo Institucional y MEF, entre otros. La carga de esta informacién es

indispensable para que el Usuario pueda realizar el registro del Cuadro de Necesidades

de bienes.
B Catalogo Institucional
Act. Lotes
" Suministros Grupo | Ll MI Catalogo SIGA - MEF
" Activos Fips o '- Clasificador/Cuenta
ase
i Servicios - | =l Fiﬂrarﬁl Dif. de nombres '7
i Obras Familia | JRa| MI Catalogo Precio '_:I_':;T;
Digitar descripcion del tem | IAc‘tivns j
Digitar nombre comun del ttem |

Cadigo Descripeion Unidad Use |EstadofEstado h'IEF

. - .| Catélogo Precio . .
Ingresando a este boton Catalogo Precm, el Sistema presentara la

ventana Registros de Precios Estimados para Catalogo, la misma que muestra por

defecto el ano y Fase activa de la Programacion del Cuadro de Necesidades.

X
Afio: Im Fase de CMN[&IEITET T BENTGT E] Exportar Borrar tems No Usados
Eﬂsquedazlmmén LI | |V Lista todos Historia por tem | Asignar Precio de Compra
Codigo Usado Descripcion Unidad Uso Precio Precio Estimado | Fecha Mod. |Estado |Estafis]
Estimado
00010070 JE PIEDRA PARA ESMERIL 1/4 in GRA 2
DISCO DE CORTE PARA FIERRO Tin UNIDAD - . L 300172025
QZZa0p0020052  DISCO DIAMANTADO PARA CORTE ASFALTOVCONCRETO 16 in UNIDAD - 150000000 .0DDDDD  19006/2025  Active  Actiy
QZZapd020336 DISCO DE CORTE FARA MADERA T in UNIDAD - 28000000 000000  30001/2025  Active  Actiy
022300050336 BROCA PARA MADERA %8 in UNIDAD - 15. 500000 000000  30401/2025  Active  Actiy
Q01000THNZ  ALAMBRE DE ACERO NEGRO RECOCIDO CALIBRE 16 HILOGRAl » 5. 500000 000000 Z4/04/2025  Active  Actiy
030200130058  VARILLA DE ACERO CORRUGADO fy=4200 kg/cm? GRADO 80 DE 3/4 in X :|UNIDAD - 55500000 .0DODDD 30072025 Activo Acth
030200130059 VARILLA DE ACERO CORRUGADD fy=4200 kg/icm? GRADO 80 DE 538 in X!|UNIDAD - BT 00000 .DDODDD 30072025 Activo Actiy
020200130080  VARILLA DE ACERC CORRUGADD fy=4200 kg/cm2 GRADO 80 DE 172 in X {|UNIDAD - 42918687 .0D0DDD  30/0T/2025  Active Acth
Q30200130061  VARILLA DE ACERO CORRUGADO fy=4200 kgicm2 GRADO 60 DE 2/8 in X |UNIDAD - 100000000 .0D0DDD 044072025  Active Actiy
Q30200130068  VARILLA DE ACERO CORRUGADO fy=4200 kgicm2 GRADO 60 DE 1in X 5 |UNIDAD - 171. 750000 000000  30M0T/2025  Active Activ
Q33900020032  ALAMBRE DE HIERRO NEGRO RECOCIDO 16 mm KILOGRAl » B.500000 .0DDDDD Z5M04/2025  Active  Activ
Q50500080026  MANTA ARFILLERA DE FOLIFROFILEMO 2.00 m DE ANCHO METRO = T. 400000 000000 Z24/04/2025  Active  Activ
Q70400120007  CINTA AISLANTE DE 3/4in X 18 m UNIDAD - 6. O00D00 6.000000 O0/OD/ODD  Active  Actiy
070400150020  CINTA AISLANTE DE 34 inX 30 m UNIDAD 7000000 .0DODDD DO/DD/000D  Activo  Actiy
070400150051  CINTA AISLANTE 13 mm X 18 m COLOR NEGRO UNIDAD 3000000 10.000000 25/08/2025 Activo Acti
070400190288  CINTA AISLANTE VINILICA 34 in (15 mm) X (20 yd) 1.3 m UNIDAD - 100 0000 .0DODDD 06/0G/2025  Active Acth
071000020521  FILTRO DE PETROLEC COD. REF. FFEE0T UNIDAD - B0 000000 .0DODDD 15/05/2025  Active Acth
QE0I00010016  ALIMENTO PARA PERROS HILOGRAl = 5.000000 12.000000 27/03/2025 Activo Activ
QS0G00040058  HARINA DE MAIZ KILOGRAl » 5000000 .0DDDDD  19006/2025  Active  Actiy
021100070041  AGUA DE MESA SIN GAS X 20 L UNIDAD - 21.900000 21.300000 Z21/0Z2025 Activo  Actiy
091100070085 AGUA DE MESA SIN GAS X 600 mL AFROX. UNIDAD - 4 000000 25.000000 3012025  Activo  Activ
0ETH00040004  ALMUERFO UNIDAD - 1Z2.000000 .0DODDD OO/DDVDD0D  Activo  Actihv
05700040080 RACION DE ALIMENTOS PREPARADOS PARA PERSONAL ADULTO WVARCHN |UNIDAD - G0 O0000D 60.580000 23/05/2025 Active Acth w
£ >
Carga ftem | Consulta x Fase Resultado de Diferen cia.sl
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En la parte superior de la ventana se mostrara el Afio y la Fase Activa de la
Programacion del Cuadro de Necesidades, asi como un campo de Busqueda de items y

los siguientes botones:

v' Exportar: Permite exportar los datos de items del catalogo que registren un
precio estimado.

v Borrar items No Usados: Permite borrar item que no se Usan en la
Programacion.

v' Historia por item: Permite consultar el historial por item.
v' Asignar Precio de Compra: Permite registrar el precio de la ultima Adquisicion.

En la parte intermedia de la ventana la informacién de bienes cargados del Catalogo
Institucional, con sus respectivas Unidades de Uso, Precio Estimado, Precio Estimado de
Origen, Fecha de Modificacién del Precio Estimado, Estado del item en el Catalogo
Institucional y en el Catalogo MEF, Usuario que modifica el Precio, Cantidad del item
solicitado en el Cuadro de Necesidades, Unidad de Adquisicién, Precio ultima Compra y

Fecha Ultima Compra.

En la parte inferior de la ventana muestra los siguientes botones:

v' Carga item: Realiza el proceso de carga de items del Catalogo Institucional.

v Consulta x Fase: Permite visualizar los items de las Fases anteriores a la Fase
activa.

v' Copia de Aino Anterior: Permite copiar el catalogo Precio de la Fase
Consolidacion y Aprobacion del afio anterior, a la Fase Identificacion.

v Resultado de Diferencias: Muestra los casos de diferencia entre Precios.

Descripcion de Botones:

e Exportar

Ejecutando este boton. E¥P°Mar | ¢| sistema permite exportar los datos de items
del catalogo, siempre y cuando, estos cuenten con un Precio Estimado o Precio de

Ultima Compra registrado para el afio seleccionado en el filtro.

PAG. 32



Manual de Usuario - Mdédulo de Configuracion

g Validaciones:
a) En caso no existan items registrados con
precios, el Sistema muestra el siguiente
mensaje restrictivo al Usuario:

-
Mensaje al Usuario ﬁ

:I Mo existen itemns con precios para exportar

b) En caso no se tenga items registrados, el
Sistema muestra el siguiente mensaje
restrictivo al Usuario:

g R
Mensaje al Usuario ﬁ

| Mo existen items para exportar

Al seleccionar el boton, el Sistema mostrara la ventana estandar de Windows
denominada “Buscar Carpeta”, donde se seleccionara la ruta donde se exportara el

archivo.

F ™
Buscar carpeta ﬁ

Select folder:

L3

Bl Escritorio

s ?F Red

4 | Bibliotecas
s J? Misica
H 3 Daocumentas
> [ Imagenes |4
s El] Subversion
> B videos

4 1% Fquipo
> &, SISTEMA OPERATIVO (C:)
s =y DATA (D) 1

m

[ Aceptar ][ Cancelar ]

Dando clic en el botén Aceptar de la ventana de busqueda, se inicia el proceso
de exportacion. Al finalizar, el sistema genera un archivo comprimido en formato

RAR protegido con clave, el cual tiene la siguiente estructura de nombre:

Cddigo UE + Ao seleccionado para la exportacion
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Adicionalmente, se genera un archivo con extensién TXT con la informacién de los
precios del catalogo del afio seleccionado para su importacion en el aplicativo
PMBSO de la plataforma SIAF, el cual tiene la siguiente denominacion:

Sigalmport_CatalogoPrecios

Al culminar, muestra el siguiente mensaje al Usuario:

F -
Mensaje al usuario @

| Serealizd la exportacion con éxito

Nota:
& e No se exportaran los items inactivos por la Unidad Ejecutora o por el MEF.
e Para el archivo TXT, el campo afio es igual a el afio seleccionado + 1.

e Borrar items no Usados

Borrar ftems No Usados | o) gistema permitira borrar los items

Ejecutando este boton
del Catalogo Precio no usados en el Cuadro de Necesidades del aio
seleccionado en el filtro. Al ingresar al botdn, el Sistema mostrara el siguiente

mensaje al Usuario:

=

Mensaje al Usuario

I.-"'_"‘-.I ;Desea ejecutar borrado de ftems de Catélogo Precio no usados en
L - 4 Cuadro de Necesidades?

Dar clic en el botén Si, para confirmar. El Sistema muestra el siguiente mensaje al

Usuario:

Menzaje al Usuario Iﬁ

:I Borrado de ftems no usados en Catélogo Precio terminado
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e Historia por item

Ejecutando este boton Mteria per tem | o Sistema permitira visualizar la informacion

histérica de los items mediante los siguientes reportes:

{* Relacion de Ordenes de Compra por Mes
(" Relacion de Ordenes de Compra pur;ir&a Uzuaria

" Relacién de Pedidos purﬁxrea Usuaria

2 u

= Reporte de Relacién Detallada de Ordenes de Compra por item y Mes:
muestra la siguiente informacion: Codigo y Descripcion del item, mes, nimero
de orden de compra, Proveedor, Fecha, Estado, Moneda, Cantidad, Moneda de

Origen (Precio Unitario, Total) y Moneda Nacional (Precio Unitario, Total).

Sisterna Integrado de Gestidn Administrativa Fecha :
Mddulo de Corfiguracidn Hora
‘dersidn Pagina : 1dei

RELACION DETALLADA DE ORDENES DE COMPRA POR ITEM Y MES

De : Enero A Diciernbre del :

UNIDAD EJECUTORA (01 - LNIDD ETECUTCRA DE PRUEEA
NRO. IDENTIFICACION © DDEDDD

" Moneda Origen | Moneda Macional |

. Froveed |

‘ ME0JC ‘ roveedar ‘ Fecha Esztado Moneds | Carti dad | F Unitano Total | F Unitario Total |

091100020030 AGUA MIHERAL SIH GAS X 201

Mes : Febrero 3,300.00 3,300.00

oooo0:34 PROVEEDCR OE PRUEBA D1 11022014 Compromiza  S1. 1:30.000000 e 330 22 00000 3300m

Mez : fbril 70.00 70.00

0000108 PROVEEDCR: DE PRUEBADZ 24042014 Compromiza &1, 2000000 35000000 7000 35 000000 00
Total General 3.370.00

= Reporte por Ordenes por Area Usuaria e item: muestra la siguiente
informacién: Cédigo y Descripcion del Area Usuaria, nimero de Ordenes de

Compra, Proveedor, Unidad de Medida, Cantidad, Precio y Valor en Soles.
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Sistemas Integrado de Gestién Administrativa Fecha :
Médulo de Configuracién Hora
Version . Pagina : 1de

RELACION DE ORDENES POR AREA USUARIA E ITEM

De : Enero A : Diciembre del :

UNIDAD EJECUTORA  : 001 - UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION : 066600

| N° O/C | Proveedor I u. M. | Cantidad | Precio I Valor S/. ‘
Area Usuaria : 300999.3.10.1 - GERENCIA DE DESARROLLO HUMANO 70.00
0000108 PROVEEDOR DE PRUEBAO1 UNIDAD 2 35. 70.00
Area Usuaria : 300999.3.11.2 - SUB GERENCIA DE MEDIO AMBIENTE 3,300.00
0000034 PROVEEDOR DE PRUEBA02 UNIDAD 150 22, 3,300.00
Total General 3,370.00

= Reporte de Pedidos de Compra por item: muestra la siguiente informacion a
nivel de tipo ‘BIEN’, Cédigo y Descripcion del item, Fecha, Numero de Pedido,
Estado, Cédigo y Descripcion del Area Usuaria, Unidad de Uso, Cantidad

Solicitada, Cantidad Autorizada y Numero y Fecha de Pecosa.

Sistemas Integrado de Gestion Administrativa Fecha :
Modulo de Configuracion Hora
i RELACION DE PEDIDOS DE COMPRA POR ITEM Bl o
Afio :
UNIDAD EJECUTORA : 001 - UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION : 066600
Tipo : BIENES
= - L . Unidad Cantidad Cantidad Pecosa
Fecha N° Pedido Estado Codigo Area Usuaria B0 Solicitada Aiitorizads N Focha
001100020030 AGUAMINERAL SIN GAS X 20 L
04/02/2014 00260 Aprobado 300999.3.10 GERENCIA DE DESARROLLO UNIDAD 2.0000 2.0000 00/00/0000
HUMANO
10/02/2014 00160 Pecosa 300999.3.11  SUB GERENCIA DE MEDIO UNIDAD 150.0000 150.0000 00091  05/02/2014
AMBIENTE
04/02/2014 01098 Pecosa 300999.3.10 GERENCIA DE DESARROLLO UNIDAD 2.0000 2.0000 00822  24/04/2014
HUMANO
Sub Total por Mes 154.0000 154.0000
06/08/2014 02128 No Jefe 300999.3.10  SUB GERENCIA DE SERVICIOS ~ UNIDAD 6.0000 .0000 00/00/0000
SOCIALES Y FORMACION
Sub Total por Mes 6.0000 .0000

e Asignar Precio de Compra

Aszignar Precio de Compra

Ejecutando este boton , el Sistema permitira asignar el precio

de los items de la ultima asquisicién. Mostrando la siguiente pregunta:

-
Mensaje al Usuario I""“""I

|| ;Desea asignar Precio de Compra a ltems?
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Dando clic en el botdn S, confirmara la asignacion de los precios, los cuales se
reflejanran en la columna Precio Estimado.

e Carga item
Ejecutando este botén, el Sistema permitira cargar items del Catalogo
Institucional. Para ello podra filtrar la informacién proveniente del Catalogo

Institucional por Grupo y Familia o Listar Todos, para lo cual marcara con un

check ™| en el campo Listar Todo.

Asimismo, podra realizar la busqueda por item y Descripcion, el Sistema mostrara

la relacion de items, donde el Usuario marcara con un check™l los que desea

cargar. También cuenta con el campol™s ™| que servira para seleccionar todos
los items.
& Carga de ITEMS *
Grupo |04 - AGRICOLAY PESQUERD 4| l- @
Clase |0422 - EQUIPO AGRICOLAS ¥ PESQUEROS L2
Familia | ;I Todo

Blsgueda IDescripciﬁn j'

Todos! W

042240480001 |Ef

SR

Seguidamente, dar clic en el icono Grabar, mostrando la siguiente pregunta.

Mensaje al Usuario l-""-l

Dando clic en el botdn SI, indicara que el proceso concluyé con éxito.
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=
Mensaje al Usuario ﬂ

| Proceso se realizé con éxito

Nota: Si el Usuario hubiera ingresado items en esta ventana y luego realiza la Copia de Afio
Anterior, los registros ingresados mantendran la informacion inicial.

e Consulta x Fase

Ejecutando este botén, el Sistema permitira consultar el Catalogo

Precio de la Fase anterior a la fase de la programacion activa.

El Usuario visualizara la ventana ‘Consulta de Precios Referenciales por Fase’.
Para ello podra filtrar la informacion por Ao, Estado y Fase. Asimismo, podra

realizar la busqueda por Cédigo Usado, Descripcion, Unidad de Uso y Estado.

También cuenta con el campo ™ Listatodos que servira para seleccionar todos los

items.
E Consulta de Precies Referenciales por Fase x
Adio: [2025 ~] Fase [CONSOLIDACION ¥ APROBACION v |
Biisqueda |Descripién =l [ Lista todos
Codigo Descripcion Fe IS
Usado Uso Origen rec i
070400130007 |CINTA AISLANTE DE 3/4 in X 18 m [ONiDaD | ooooobd  6.000000 00000 | |
070400130020 CINTA AISLANTE DE 3/4in X 30 m UNIDAD 7.000000 000000 DO/DNDD00
070400130051 CINTA AISLANTE 13 mm X 18 m COLOR NEGRO UNIDAD 10.000000 000000 BO/DIOD00 §|
031100070085 AGUA DE MESA SIN GAS X 500 mL AFROX. UNIDAD 4 000000 4003000 ONONOD0D
057300040004 ALMUERZO UNIDAD 12.000000 000000 00/00/0000 55
120800180011 NUMERADORA FARA MACUINA TIFOGRAFICA 8 DIGITOS UNIDAD £5.000000 S0.000000 00/D0/B0D0
133000010002 ACIDO MURIATICO X 1L UNIDAD 25.000000 30.000000 00/00/0000 5
133000020004 ALCOHOL ETILICO AL B9.88% X 11 UNIDAD 12.500000 CODIDD DOOO000 G
133000070088 GERA LIQUIDA PARA PISO COLOR NEUTRO X 1 gal UNIDAD 10.000000 000D DOIDIO000
133000120047 DESINFECTANTE LIMPIADOR. ARCMATICO X 4 L UNIDAD £0.000000 000000 00/00/0000  E5|
123000120030 LIMFIADOR QUITASARRO GALON 20.000000 DD 00IDDI0000 el
132000140134 AMBIENTADOR EN FASTILLA COLGANTE CON CANASTILLA DE PLASTICO X 50 g APRO! UNIDAD 4000000 DD D0IDDI0000 ]
133000140235 AMBIENTADOR AEROSOL X 750 ml APRCK. UNIDAD 10.000000 CODIDD DOOO000 G
133000140241 AMBIENTADOR AEROSOL X 380 mL APROX. UNIDAD 5000000 000D DOIDIO000
133000180123 DETERGENTE GRANULADC X 20 kg UNIDAD £0.000000 000000 00/00/0000  E5|
133000170003 DETERGENTE EN PASTA LAVA VAJILLA X 1 kg UNIDAD 7.500000 DD 00IDDI0000 el
133000240183 LEJIA (HIFOCLORITO DE SODIC) AL 4 % X 4 kg UNIDAD 10.000000 DD D0IDDI0000 ]
123000270011 LIMFIA VIDRIOS X 850 mL UNIDAD 15.000000 CODIDD DOOO000 G
133000350037 GHAMPU FARA LIMFIEZA DE VEHICULOS GALON 15.000000 000D DOIDIO000
133000350057 SILICONA PARA LLANTA X 1 gal UNIDAD 15.000000 000000 00/00/0000  E5
v
aln
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Para visualizar el detalle de Precios, ingresara a la carpeta amarilla , la cual

mostrara la Ventana Datos.

[ ol
[chigo | AcasUsuaes |
1329.08 UNIDAD DE INFRAESTRUCTURA DE RIEGO

|

Asimismo, para visualizar el reporte Consulta de Precios Estimados por Fase,
dara clic en el icono Imprimir , la cual mostrara los campos Cédigo Usado,
Descripcion del item, Unidad de Uso, Precio Estimado Origen, Fecha de Precio

Estimado y Estado.

Sistema Integradao de Gestidn Sdministrativa Fecha

Madula de Corfiguracién Hom

ersidn Pagina @ 1dedd
Afin

UNIDAD EJECUTORA 0t - UNIDAD ETECUTCRA DE PRUEBA
NRO. IDENTIFICACIGN : DOE0OD

Cadign Descripcion Unidad Uso Precio Estimado Precio Estimado  Fecha Mod.  Estado

Uzada Crigen Precio Etim
022300050629 JUEGD DEBROCAS DE ACERD RARIDO DE 1 M AZ MW X 13 PIEZAS UNIDAD 10.800000 000000 200172014 Aetive
022800050641 BROCA PARA CONCRETO 5# in X 4in UNIDAD 5500000 000000 2000172014 Aetiva
022300050645 BROCAPARA CONCRETO 34din X & in UNIDAD 3500000 000000 200172014 Aetive
022800050653 BROCADE ACERD HSS DE 3.5 W DIAVETRO UNIDAD 4000000 000000 2000172014 Aetiva
025500010057 LIIA PARA PULIR MADERA MN® S0 UNIDAD 2.000000 1800000 20/01/2014  Active
025500010193 LIJAPARAPULIR FIERRO N80 X1 1/2in UNIDAD 2.000000 000000 2000172014 Aetive
025500010229 LIJA PARAPULIR PARED N°ED UNIDAD 2.000000 1800000 2000172014 Aetiva
030100020027 ALSWEBRE DE ACERD GALWVANIZADD N 16 KLG 5 555555 000000 2000172014 Active

o Copia de Ao Anterior

Ejecutando este botdnl ©oP= 9& 2o Anterior

, el Sistema permitira realizar la copia de
los items del afio anterior, con sus respectivos precios y unidades de uso, a la

Fase de la programacion activa.

]
Seguidamente, el Usuario dara clic en el icono Grabar, el Sistema mostrara la
siguiente pregunta:
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7 5
Mensaje al Usuario

Al dar clic en el boton Sl, se mostrara un aviso del proceso de copia, con el

siguiente mensaje.

Menszaje al Usuario Iﬁ

L=

Al dar clic en el boton Aceptar, el Sistema indicara la actualizacion de la
informacion en proceso.

Mensaje al Usuario @

I.-" "-.I Recuperacién de informacidn en proceso. Por favor espere un
WY momento!

e Resultado de Diferencias

Ejecutando este boton Resultade de Diferencias| o Sistema permitira visualizar la

informacioén de las diferencias de los items mediante los siguientes reportes:

{*+ Catalogo Precio
" Precio de Utima Compra

ol

*» Reporte de Registro de Precios Estimados para Catalogo: muestra la

siguiente informacién: Cddigo Usado, Descripcion, Unidad de Uso, Unidad de
Adquisicién, Precio Estimado, Precio de Ultima Compra, Fecha de Ultima
Compra, Precio Estimado Origen, Fecha Monto Precio Estimado, Estado
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Institucional, Estado MEF, Usuario Modifica, CN Requerido, CN Programado y

CN Aprobado.

Sistema Integrado de Gestién Administrativa Facha

Médulo de Configuracién Hora -

Version Pagina :

REGISTRO DE PRECIOS ESTIMADOS PARA CATALOGO
Aiio : 2025
UNIDAD EJECUTORA
NRO. IDENTIFICACION :
Codigo Descripcion Unidad Uso  Unidad Precio Precio (ftima Fecha Ultima Precio Estimado Fecha Mod. Estado Estado Usuario CMNCMN CMN
Usado Adquisicion  Estimado Compra Compra Origen Precio Estim  Inst. MEF  Modifica ide Pri Apr

099800010023 TOMATE (AL PESO) KILOGRAMO KILOGRAMO 2.500000 2.500000 24/05/2024 000000 00/00/0000  Activo Activo o 0 0
099600010031 ESPINACA (AL PESO) KILOGRAMO KILOGRAMO 2.500000 2.500000 18/10/2023 000000 00/00/0000  Activo Activo o 0 o
095600010067 CEBOLLA CHINA (AL PESO) KILOGRAMO KILOGRAMO 40.000000 40.000000 25/08/2023 A q Activo Activo AMENEZ o 0 o0
093600010197 ROCOTO AL PESO KILOGRAMO KILOGRAMO 4.000000 000000 0O/00N Activo  Activo AMENEZ o o0 o0
055600010208 AJO PELADO A GRANEL KILOGRAMO KILOGRAMO 10.000000 Activo  Activo AMENEZ o 0 o0
055800010219 AJO CHINO (AL PESO) KILOGRAMO KILOGRAMO 14.000000 Activo  Activo o 0 o0
055600010232 APIO (POR ATADO) UNIDAD UNIDAD 2.000000 Activo  Active EVICTORK 0 0 o0
055800010239 AJI COLORADQO (AL PESO) KILOGRAMO KILOGRAMO 22.000000 Activo  Active 21102168 o 0 o0
099600010257 PIMIENTO ROJO UNIDAD UNIDAD 1.000000 Activo  Activo o 0 o0
099800010318 CEBOLLA MORADA KILOGRAMO KILOGRAMO 1.500000 1.500000 24/05/2024 Activo  Activo o 0 o0
099800010330 ZAFALLO MACRE CATEGORIA PRIMERA KILOGRAMO KILOGRAMO 2.500000 2.500000 18/10/2023 Activo Activo AMENEZ o 0 o0
085600020002 CAMOTE AMARILLO CALIDAD PRIMERA KILOGRAMO KILOGRAMO 2.500000 2.500000 20/11/2024 Activo  Activo o 0 o0
038600020041 KION FRESCO (AL PESO) KILOGRAMO KILOGRAMO 2.000000 Activo Activo AMENEZ o 0 o
035600020065 CHUNO BLANCO MOLIDO X 500 g UNIDAD UNIDAD 4.000000 A Activo  Activo o 0 o
035800020105 PAPA AMARILLA X 1 kg UNIDAD UNIDAD 5.000000 4.000000 21/04/2025 Activo Activo AMENEZ o 0 o
099600020107 ZANAHORIA X 1/2 Kg UNIDAD UNIDAD 800000 000000 00/00/0000 Activo Activo o 0 o0
095000040005 HONGO SECO Y LAURELX 10g UNIDAD UNIDAD 500000 500000 24/05/2024 000000 00/00/0000 Activo Activo o 0 o
035800040020 CHAMPINON X 500 g UNIDAD UNIDAD 15.000000 000000 0OVDD/0000 000000 00/00/00D0  Activo Activo o 0 o0

= Reporte de Precio de Ultima Compra por item: muestra la siguiente
informacion: Cédigo, Descripcion, Marca, Unidad de Medida, Moneda, Precio
Unitario y Numero de Orden.

Sistema Integrado de Gestion Administrativa
Madulo de Configuracion
Version

UNIDAD EJECUTORA
NRO. IDENTIFICACION :

PRECIO DE ULTIMA COMPRA POR ITEM
Aiio: 2024

Fecha :
Hora
Pagina :

Cédigo Descripcion Marca Unidad Medida Mon. Precio Unitaric  Nro.Orden
154700030021 CADENA DE FIERRO GALVANIZADO 45 mm SIN MARCA METRO SI. 20.00 22
154300010005 CANDADO X 40 mm SIN MARCA UNIDAD Sl 45.00 22
154900030001 CERRADURA MECANICA DE 2 GOLPES SIN MARCA UNIDAD S, 79.27 99
169400050114 CUCHILLO DE ACERO INOXIDABLE 27 cm CON MANGO DE MADERA SIN MARCA UNIDAD S 18.00 129
169900080081 TAZA DE LOZA IMPRESO SIN MARCA UNIDAD Sl 4.00 51
169900430032 CUCHARITA DESCARTABLE SIN MARCA CIENTO S, 6.00 126
169900430065 VASO DESCARTABLE DE PLASTICO X 5 floz SIN MARCA CEENTO Si. 7.00 126
169900430092 PLATO DESCARTABLE DE PLASTICO N° § SIN MARCA UNDAD Si. 28 145
169900430173 PLATO DESCARTABLE DE PLASTICO N° 14 SIN MARCA CENTO Si. 10.00 126
169900430199 VASO DESCARTABLE DE POLIPAPEL X 8 floz SIN MARCA CIENTO Si. 9.00 265
169900430245 VASO DESCARTABLE DE PLASTICO X 1 floz SIN MARCA UNDAD Si. 07 145
172100040002 GASOLINA DE 90 OCTANOS SIN MARCA GALON Si. 18.48 151
172100040013 GASOLINA REGULAR SIN MARCA GALON S 16.99 172
172100070020 DIESEL BS S50 SIN MARCA GALON Si. 16.15 130
172100070024 DIESEL BS SIN MARCA GALON Si. 16.95 104
172100070033 PETROLEO DIESEL D2 SIN MARCA GALON S 17.89 263
172100090003 GASOHOL 90 PLUS SIN MARCA GALON Si. 16.59 56
174200020010 GAS LICUADO DE PETROLEO X 10 kg SIN MARCA UNDDAD Si. 50.00 43
175500070046 ACEITE PARA SISTEMA HIDRAULICO IS0 68 X 5 gal SIN MARCA UNDAD Si. 421.26 29
175500100111 ACEIE DE TRANSMISION SAE 140° SIN MARCA GALON S 112.10 236
175500100183 ACEITE LUBRICANTE SAE 90° SIN MARCA GALON Si. 106.20 236
175500100235 ACEITE LUBRICANTE SAE 80W-90° SIN MARCA GALON S 129.80 29

e Actualizar Precio Estimado

Para actualizar el Precio Estimado, el Usuario debera registrar el precio estimado
en la columna Precio Estimado.
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¥4, Registro de Precios Estimados para Catélogo X
Afio: | 2025 'I 3L WAL Consolidacion y Aprobacion Exportar | Borrar ltems No Usados |
Blsqueda: IDescnchén Z] |PaPEL ¥ Lista todos Historia por tem | Asignar Precio de Compra

digo Usado Descripcion Precio Estimado | Fecha Mod. |Estado |Esta;
Origen Precio Estim| Inst ME

717200050224  PAPEL BOND 80 g TAMAND A4 EMPAQUE w| 14206129 15.340000 00/00/0000 Active Activ
717200050227 PAPEL BOND 75 g TAMARO A4 EMPAQUE w| 13.310400 18.000000 0000  Activo  Actiy
717200050251  PAPEL BOND 80 g TAMANO A4 COLOR CELESTE CIENTO | 10.000000 10.000000 0000 Activo Activ
717200050278  PAPEL BOND 75 g TAMANO A4 COLOR AMARILLO MILLAR | 44000000 000000 00/00/D000 Activo Activ
717200050281  PAPEL BOND 75 g TAMANO A4 COLOR VERDE MILLAR | 44000000 000000 00/00/D000 Activo Activ
717200050457  PAPEL BOND 75 g TAMANO A4 DE COLORES VARIOS EMPACUE w| 30.000000 42.500000 13002/2025 Activo Activ
717200080089 PAPELKRAFTS0g 75cmX1.20m CIENTO | 99.000000 000000 00/00/0000 Activo Activ
717200170038 PAPEL LUSTRE DE 50 cm X 85 cm APROX. COLOR AMARILLO UNIDAD  w| 500000 [000000 25/02/2025 Activo Activ
717200170067 PAPEL LUSTRE DE 70 cm X 50 cm COLOR ROJO UNIDAD w| 800000 000000 00/00/0000 Activo Inact
717200170088 PAPEL LUSTRE DE 70 om X 50 cm COLOR TURQUESA UNIDAD w| 413125 000000 00/00/0000 Activo Inact
717200170088  PAPEL LUSTRE DE 70 em X 50 cm COLOR VERDE UNIDAD  w| 412987 /000000 00/00/0000 Activo Inact
717200170088  PAPEL LUSTRE DE 70 cm X 50 cm COLOR CELESTE UNIDAD | 500000 /000000 00/00/0000 Activo Inact
717200170087  PAPEL LUSTRE 70 cm X 50 cm COLOR ANARANJADO UNIDAD | 412916 000000 00/00/0000  Activo lInact

Carga ltem ‘ Consulta x Fasel Resultado de Diferencias

Luego, dar clic en el icono Grabar. El Sistema mostrara el siguiente mensaje al
Usuario:

Mensaje al Usuario [i‘hJ

.

;Desea grabar los cambios realizados?
L *

De existir items sin precio estimado, al salir de la ventana con el icono Salir L , el
Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario:

Mensaje al Usuario g

e

Existen ftems sin Precio Estimado
k- 4

REPORTES

Para visualizar el reporte del Catalogo Institucional, estando en la ventana principal del

Catalogo Institucional, dar clic en el icono Imprimir de la barra de herramientas.

Archivo Ventana

|= | 0[] &

El Sistema presentara la ventana Reporte de items, donde el Usuario podra seleccionar
los filtros necesarios para generar el reporte.
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Visualizacion de los ttems Estado

Habiltados - (* Activas ( Inactives ( Todos
Tipo -

QOpcion per Grupo ¥ Clase

Grupo | ﬂ F
Clase | |~
Familia | ~F

Control de Lote Control Bolza de Productos
" sl " NO " Todos i sl (" NO " Todos

Opcion del Reporte
{* Listado de ltems {" Listado de tems Equivalentes

(“ (" Catalogo de tems Inactives - MEF

8| 4

Los campos a filtrar son:

v" Visualizacion de los items: Permite seleccionar los items Habilitados, No
Habilitados o Todos, activando la barra de despliegueEl.

WisLalizacion de los tems
Habiltados

v Estado: Permite seleccionar los items en estado Activos, Inactivos o Todos,
marcando con un circulo ™ la opcién correspondiente.

Eztado
{o Activoz (O Inactivas © Todos

v' Tipo: Permite seleccionar el tipo del item: Bienes, Servicios, Obras o Todos,

activando la barra de despliegueEl. Para los tipos Obras y Servicios se
desactivara las opciones de Control de Lote y Control de Bolsa de Productos.

j

Tigi |Elienes

Servicios
Obraz
Todos

Asimismo, al seleccionar el tipo Bienes, se activara la barra de despliegue [+ que
permitira seleccionar el tipo de Bienes: Suministros, Activos o Todos.

v" Grupo: Permite seleccionar el Grupo de los items, activando la barra de

despliegueEl. Para seleccionar todos los Grupos marcar con un check ! al lado
derecho del filtro.
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Grupo |58 - PRODUCTOS FARMACELTICOS ||=
28 - PRODUCTOS FARMACEUTICOS

29 - MEDICAMERTOS

B0 - INSTRUMENTS DE MEDICICN

v' Clase: Permite seleccionar la Clase correspondiente al Grupo seleccionado,

activando la barra de despliegueEl. Para seleccionar todas las Clases marcar con
un check ™ al lado derecho del filtro.

Clase ~|

2501 - ANESTESICOS, COMPLEMENTOS RELACIOMADC #
32802 - MEDICAMENTOS ANMALGESICOS, AMTIPIRETICOS
3803 - MEDICAMENTOS ANTIALERGICOS % MEDICARER

Faf=lulil NBITIFyS T W TR O T aobhl™in e 10 e Ch

v" Familia: Permite seleccionar la Familia correspondiente a la Clase seleccionada,

activando la barra de despliegueEl. Para seleccionar todas las Familias marcar
con un check [¥] al lado derecho del filtro.

Familia ~|
58010001 - SEVLFLORANO Py
58010002 - BESILATO DE ATRACURIO
58010003 - BROMURO DE PANCURCNIO

v Control de Lote: Permite seleccionar los items con Control de Lote, marcando
con un circulo ™ la opcidn correspondiente: Si, No o Todos.

Control de Lote
(* 3l (" WO  Todos

v Control Bolsa de Productos: Permite seleccionar los items con Control de Bolsa
de Productos, marcando con un circulo ' la opcion correspondiente: Si, No o
Todos.

Cortrol Bolzs de Productos
(* 3l M2 Todos

v Opcion del Reporte: Permite seleccionar la opcidon de Reporte: Listado de items
y Listado de items Equivalente.

Opcion del Reporte
{* Listado de tems (" Listado de tems Equivalentes
i (" Catalogo de ttems Inactivos - MEF

Finalmente, dar clic en el icono Imprimir de la ventana, para visualizar el
reporte:
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e Listado de items. - Muestra la relacion de los items del Catalogo Institucional con
el Cédigo, Descripcién, Unidad de Adquisicién y Unidad de Uso, en funcion a los

filtros seleccionados.

Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha :
Madule de Configuracion Hora :
Version Pagina :

CATALOGO DE BIENES SERVICIOS Y OBRAS

UNIDAD EJECUTORA : 005 UNIDAD EJECUTORA DE FRUEBA
NRO. IDENTIFICACION :

Codigo Descripcion Unidad de Medida

BIENES
15 CLAVOS, PERNOS, TORNILLOS, SUJETADORES Y AFINES
23 ARANDELAS

15230008 ARANDELAS DE BRONCE

152300080008 ARANDELA DE BRONCE PLANA 45 mm UNIDAD
15230009 ARANDELAS
152300090151 ARANDELA PARA JOHN DEERE COD. REF. 41070424 UNIDAD
28 GRAPAS
15280003 GRAPAS DEACERO
152800030008 GRAPA PARALELA DOBLE VIA DE ACERO 10 mm2 UNIDAD
15280004 GRAPAS DE ALUMINIO
152800040011 GRAPA DE SUSFENSION ANGULAR PARA CONDUCTOR DE ALEACION DE ALUMINIO 25 mm2 A 35 mm2 UNIDAD
152800040012 GRAPA DE ANCLAJE CONICA PARA CONDUCTOR DE ALEACION DE ALUMINIO 25 mm2 A 35 mm2 UNIDAD
152800040023 GRAPA DE ANCLAJE CONICA PARA CONDUCTOR DE ALEACION DE ALUMINIO 16 mm2 A 25 mm2 UNIDAD
152800040025 GRAPA DE SUSPENSION ANGULAR PARA CONDUCTOR DE ALEACION DE ALUMINIO 18 mm2 A 25 mm2 UNIDAD

32 ESPARRAGOS
15320003 ESPARRAGO DE ACERO

153200030045 ESPARRAGO DE ACERO PARA JHON DEERE COD. REF. T25701 UNIDAD
38 ALDABAS
15380004 ALDABAS DE ACERO
153800040002 ALDABA DE ACERO DE 4in UNIDAD

o Listado de items Equivalentes. - Muestra la relacion de los items del Catalogo
Institucional y su equivalencia, conteniendo informacion del Cédigo, Descripcion,
Cdédigo Equivalente y Descripcion Equivalente, en funcién a los filtros

seleccionados.
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Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha :

Modulo de Configuracion Hora

Version Pagina :

EQUIVALENCIA CATALOGO DE BIENES SERVICIOS Y OBRAS
UNIDAD EJECUTORA : 005 UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION :
Codigo Descripcion Cédigo Equivalente Descripcion Equivalente

BIENES
410800080013 PALA TIPO CUCHARA DE ACERO CON MANGO DE MADERA 410800060028 PALA TIPO CUCHARA DE METAL CON MANGO DE MADER
410800080014 PALA TIPO RECTA DE ACERC CON MANGO DE MADERA 410800080025 PALA TIPO RECTA DE METAL CON MANGO DE MADERA
410600080020 PALA TIPO CUCHARA DE ACERO CON MANGO DE ACERO 410800080028 PALA TIPO CUCHARA DE METAL CON MANGO DE MADER
410800070002 PICO DE ACERO CON MANGO DE MADERA DE 52 om 410800070010 PICO DE ACERO CON MANGO DE MADERA
410800070005 PICO DE ACERO CON MANGO DE MADERA %0 cm 410800070010 PICO DE ACERO CON MANGO DE MADERA
410800070007 PICO DE ACERO CON MANGO DE MADERA 77 cm 410800070010 PICO DE ACERO CON MANGO DE MADERA
410800070008 PICO DE ACERO CON MANGO DE MADERA 50 cm 410800070010 PICO DE ACERO CON MANGO DE MADERA
410600070008 FICO DE ACERO CON MANGO DE MADERA DE 52 cm X 6 410800070010 PICO DE ACERO CON MANGO DE MADERA
410800070014 PICO DE ACERO CARBONO CON MANGO DE MADERA 30 om - 410800070010 PICO DE ACERO CON MANGO DE MADERA
416000040026 BARRETA DE ACERO 1 1/2in X 1.80 m 418000040020 BARRETADEACERODE 1 1/2in X 1.80m
418000040034 BARRETADE ACERO1inX1.5m 418000040033 BARRETADEACERO 1in X 1.50 m
4180000400328 BARRETA DE ACERO FORJADO HEXAGONAL 1 1/4in X 1.50 m 418000040080 BARRETADE ACERO 11/4inX1.50m
418000040041 BARRETA DE ACERO FORJADOC HEXAGONAL 3/4 in X 1.00 m 418000040078 BARRETADE ACERO 3/4in X 1.00 m
418000040044 BARRETA DE ACERO HEXAGONAL 1 1/2in X 1.50 m 418000040113 BARRETADEACERO 11/22inX1.50m
416000040046 BARRETA DE ACERO FORJADC 11/4in X 1.80 m 418000040081 BARRETADEACERO 11/4in X 1.80m
418000040070 BARRETA DE ACERO FORJADO 1 1/4in X 1.80 m X 150 418000040081 BARRETADEACERO 11/4inX 1.80m
416000040072 BARRETA DE FIERRO HEXAGONAL 1in X 1.80 m 418000040008 BARRETA DE FIERRO 1in X 1.80 m

e Catalogo de items Inactivos - MEF. - Muestra la relacién de los items inactivos
del Catalogo MEF que se encuentran en el Catalogo Institucional, conteniendo
informacion del Cédigo, Descripcion, Fecha de Inactivaciéon y Equivalencia, en

funcion a los filtros seleccionados.

Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha :
Modulo de Configuracion Hora
Version Pagina :

EQUIVALENCIA CATALOGO DE BIENES SERVICIOS Y OBRAS

UNIDAD EJECUTORA : 005 UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION :

Cadigo Descripcion Cddigo Equivalente Descripcion Equivalente
BIENES
207100080082 ADITIVO CURADOR DE CONCRETO 203400170081 ADITWVO CURADOR DE CONCRETO
207100080085 ADITIVO CURADOR DE CONCRETO 203400170084 ADITVO CURADOR DE CONCRETO...
207100080143 MALLA DE PLASTICO DE 45.70 m X 1.00 m COCADA DE 8 1/2in 201700050148 MALLA DE PLASTICO DE 1.00 m X 45.70 m COCADA DE 2
207100080166 TAPA DE FIERRO PARA BUZON DE AGUA DE 10in X 20 in 207100030225 TAPA DE FIEERRO PARA BUZON DE AGUA 10in X 20 in
207100080375 ADITIVO CURADOR DE CONCRETO 203400170083 ADITIVO CURADOR DE CONCRETO..
207100060627 GEOMALLA DE POLIPROPILENO 2.00 m DE ANCHO 201700050137 GEOMALLA DE POLIPROPILENO 3.00 m DE ANCHO

5.1.2. Datos Generales

Esta opcién permite registrar los datos basicos para la operatividad de las funciones del

Modulo de Logistica.

El ingreso a esta opcion es siguiendo la ruta: “Maestros — Datos Generales”, como se

muestra en la siguiente ventana:
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Maestros  Procesos  Ayuda

Catdlogo de Bienes y Servicios i" . s ‘: -g
) \
L

Area Usuaria

Metas Propuestas/Aprobadas

Personal
Proveedores
Consorcios
Tipe de cambio
Ubicacion Fisica
Colores

Cambio de Clave de Usuario

Salir del Sistema

Al Ingresar a esta opcion, se presentara la ventana Datos Generales, con las siguientes
pestafas: Catalogo Medio Presentacion, Factor de Ajuste, Marcas, Sedes, Feriados,

Actividades Operativas, Tipo de Actividades Operativas, Maestros.

&, Datos Generales EI@
Momkbre Uniclad iz Unidad Uso Factar g:;:l:?n: :’i‘g : o
1 UNIDAD X 100 CAJA UNIDAD Cadn 100 g2 :?if; e
2 MLLAR ¥ 50 BLOCK MILLAR BLOCK |
3 CIENTOX 50 UNDAD CIENTO UMDAD 50 HEVEED
4 MILLAR % 100 CENTO MILLAR: CIENTO 100 Gl || || Sedes
5 UNDAD X 100 CENTO UNDAD CIENTO 100 &8 |~ | Farindos
5 UNDAD X 50CAJM, UNDAD cads, | —
7 CAJAX S0 UNIDAD cadn UNDAD 50 g2 éﬁ;‘r"a‘:ii?
5 UNDAD X 25 CAJA, UNDAD cads, 25 | 1
3 MLLAR ¥ 500 PAQIETE MILLAR PQUETE 500 g2 Tipo dle Activid.
10 UNDAD X 500 MLLAR UMIDAD MILL&R son | — | |[reratvas
11 UNDAD ¥ 500 PAQIUETE UNIDAD PAGQUETE 500 s Maestros
12 BOLSAX 15 KILOGRAMO BOLSA, KILOGRAMO 15 ]
13 UNDAD X 15 BOLSA UNDAD BOLSA 15 2]
14 UNDAD X 15 KILOGRAMO UNDAD KILOGRAMO 15 |
15 PAGUETE X 4 ROLLO PRGUETE ROLLO 4 g2
16 PAGUETE ¥ 4 LNDAD PAGUETE UNDAD 4 i
17 CAJAK4ROLLO i, ROLLO 4
18 MILLAR X 100 UNDAD MILLAR UNDAD 100 2
19 BLOCK X 100 CENTO BLOCK CIENTO 100 2
20 CAJAX100UNDAD A, UNDAD 100 2
2 UMDAD X 50 BLOCK UNIDAD BLOCK |
22 MILLAR ¥ 50 UNDAD MILLAR: UMDAD 50 sl
23 PAGUETE X 500 UNDAD PAGUETE UNDAD 500 s
24 MILLAR X 500 UNIDAD MILLAR UNDAD s00 g

5.1.2.1. Catalogo Medio Presentacion

Al ingresar a esta pestana, el Usuario podra insertar, consultar o actualizar sobre la

Unidad de Adquisicion, Unidad de Uso y Factor de Conversion.
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H Datos Generales EI
Catalogo Medi
T e s WL R R - | i
e —————
1 UNIDAD ¥ 100 Caa UNIDAD Ca, 100 g e
2 MLLAR ¥ 50 BLOCK MILLAR BLOCHK 50 g
3 CIENTO ¥ 50 UMIDAD IChIT, LIKUE 0 =0 @ Marcas
4 MLLAR X100 CIENTO [ Insertar Medio de Presentacidn | 100 %2 | | | Sedes
H MDD X 100 CIEMTO Elirninar Medio de Presentacidn 100 @] | T Fetiados
51 LIMICAD & 20 C a8 UL A =0 @
Actividades
7 CAJAYSOUNDAD Cad UNIDAL: 50 Operaiives
8 UMIDAD ¥ 25 CAdl, UNIDAD Cal, 25 : —
8 MILLAR ¥ 500 PAGLUETE MILLAR PAGIETE 500 sl gno :ﬁ ERL
| ErELIYAS
10 UMIDAD ¥ 500 MLLAR UNIDAD MILLAR 500 g B
] UMIDAD ¥ 500 PAQUETE LNIDAD PAQUETE 500 s Maestraz |
12 MILLAR X 500 UNIDAD MILLAR UNID AL 500 i

Insertar Medio de Presentacion

Para Insertar un registro, el Usuario activara el menu contextual dando clic derecho del
mouse Y seleccionara la opcién Insertar Medio de Presentacion.

Se mostrara la ventana Catalogo Medio de Presentacién, donde el Usuario
seleccionara la Unidad de Adquisicion, Unidad de Uso e ingresara el Factor de

Conversion.

Secuencia I—

Unidad Adquisicion  |[EMPACUE X 24 |
Unidad Uso |UNIDAD |
Factor de Conversion 25.0

Descripcion JEMPAQUE X 24 X UNIDAD

Seguidamente, dara clic en el icono Grabar y luego en Salirm.

El factor de conversién debe ser mayor a 1, de lo contrario el Sistema validara con el

siguiente mensaje al Usuario:

Mensaje al Usuario ﬂ

:I El Factor debe ser mayoral
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Si el Medio de Presentacion ya se encontrara registrado, el Sistema validara con el

siguiente mensaje al Usuario:

-
Mensaje al Usuario ﬁ

| Esta presentacidn ya ha sido registrada

Para visualizar el detalle de las unidades de presentacion, ingresara a la carpeta amarilla
[E=lubicada al lado derecho del registro, la cual mostrara la misma ventana indicada

anteriormente.

Eliminar Medio de Presentacion

Para Eliminar un registro, el Usuario activara el menu contextual dando clic derecho del
mouse en el registro a eliminar y seleccionara la opcién Eliminar Medio de

Presentacion.

;Q_ Datos Generales

Catalogo Medio
Presentacion

Unidad Adquis | Unidad Uso ~
Factor de
. [ [ [ o= A
1 CAJAX 48 PAQUETE CAJA PAQUETE 45.000000 SEx
2 DOCENAX 12 UNIDAD DOCENA UNIDAD 12.000000 S| Marcas
3 MILLAR X 10 TALONARIO MILLAR TALONARIO 10.000000 S Sedes
4 CAJAX 12 DOCENA CAJA DOCENA 12.000000 SEx
5 MILLAR X 10 CIENTO MILLAR mewme o Anannnnn =y Feriados
] MILLAR X 1000 UNIDAD MILLAR Insertar Medio de Presentacidn Tareas ]
7 PAQUETE X 20 UNDAD PAGUET | Eliminar Medio de Presentacion | )
8 CIENTO X 100 UNIDAD CIENTO h Tipe de Tareas
] PAR X Z UNIDAD PAR UNIDAD 2.000000 5| Maestros ]

El Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario:
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r ¥
Mensaje al Usuarno I.-Q‘Q-J

Dar clic en el botén Si, para confirmar

REPORTE

Para visualizar el reporte del Catalogo Medio de Presentacién, el Usuario se ubicara en

la pestana Catalogo Medio Presentacion y dara clic en el icono Imprimir de la

barra de herramientas.

Ventana

CIEE

El Sistema mostrara el reporte Catalogo Medio Presentacion, conteniendo la relacién
de los Medios de Presentacion con su Cédigo, Nombre, Unidad de Adquisicion, Unidad

de Uso y Factor de Conversion.

Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha -
Modulo de Configuracion Hora
Version Catalogo Medio de Presentacion Pagina :
UNIDAD EJECUTORA : 005  UNIDAD EJECUTCRA DE PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION
Cadigo Nombre Unidad Unidad Factor
Adguisicion Uso
1 CAJAX 43 PAQUETE CAJA PAQUETE 43.00
2 DOCENAX 12 UNIDAD DOCENA UNIDAD 12.00
3 MILLAR X 10 TALONARIO MILLAR TALOMNARIO 10.00
4 CAJA X 12 DOCENA CAJA DOCENA 12.00
5 MILLAR X 10 CEENTO MILLAR CIEENTO 10.00
[ MILLAR X 1000 UNIDAD MILLAR UNIDAD 1,000.00
7 PAQUETE X 20 UNIDAD PAQUETE UNIDAD 20.00
8 CIENTO X 100 UNIDAD CIENTO UNIDAD 100.00
9 PAR X 2 UNIDAD PAR UNIDAD 2.00
10 CAJAX 50 UNIDAD CAJA UNIDAD 50.00
1 CAJA X 200 UNIDAD CAJA UNIDAD 200.00
12 GALON X 4 LTRO GALON LITRO 4.00
13 CAJAX 100 UNIDAD CAJA UNIDAD 100.00
14 CAJA X 25 UNIDAD CAJA UNIDAD 25.00
15 BOLSA X 24 KILOGRAMO BOLSA KILOGRAMO 24.00
16  BIDON X 5 GALON BIDON GALON 5.00
17 CAJAX 48 UNIDAD CAJA UNIDAD 43.00
18 TALONARIO X 100 BLOCK TALONARIO BLOCK 100.00
1000 CIENTO X 100 UNIDAD CENTO UNIDAD 100.00
1001 DOCENAX 12 UNIDAD DOCENA UNIDAD 12.00
1002 MILLAR X 1000 UNIDAD MILLAR UNIDAD 1,000.00
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5.1.2.2. Factor de Ajuste

Al ingresar a esta pestana, el Usuario podra actualizar el Ajuste por Correcciéon Monetaria
(ACM) Factor Anual, Factor Promedio, destinado a actualizar el poder adquisitivo de la
moneda segun sea el movimiento de los indices de los precios. Asimismo, permitira
actualizar el IPM (indice de Precios al Por Mayor) Mensual. Estos datos serviran para la

valorizacién de Activos Fijos en el Médulo de Patrimonio.

Asimismo, se muestra los filtros Afio y Mes, los cuales permitiran consultar los factores de

Ajuste registrados en periodos anteriores.

F4 Datos Generales

o Catalogo Medio
Afio |2025 = Mes: |Diciemb_* Preseftacidn ‘
[Anual ] [ Mensual ] Factor de ‘
[ Afic | FactorAnual | Factor Promedio || m IPM Mensual Factor Mes Factor Ajuste ‘ Ajuste
2015 1.000000 1.000000 Referencial Cierre Marcas
= 1000000 1000000 2025 o 158365409 1.000000 1.000000 P
ol deww ||Mmom o omee doee o ||
2018 1.000000 1.000000 2840 : : M
59 1000000 1000000 2025 04 158365409 1.000000 1.000000 e
— 1 000000 1 000000 2025 05 158365409 1.000000 1.000000 Operativas
: : 2025 06 158365409 1.000000 1.000000
ZiE 1.000000 1.000000 2025 07 158365409 1.000000 1.000000 Tipo de Activid.
2022 1.000000 1.000000 2025 08 158365409 1.000000 1.000000 Operativas
2023 1.000000 1.000000 2025 09 158365408 1.000000 1.000000 Maestros
2024 1.000000 1.000000 2025 10 158365409 1.000000 1.000000
fi_vonooo 1000000 [INIEEVETRY 158365409 1.000000 1.000000
2025 12 158365409 1.000000 1.000000

Insertar Factor de Ajuste Anual/Mensual

Para realizar el registro, el Usuario seleccionara en el filtro Afo el afio correspondiente y
en el campo ‘Anual’ activara el menu contextual dando clic derecho del mouse y

seleccionara la opcion Insertar Factor de ajuste Anual.

PAG. 51



Manual de Usuario - Mdédulo de Configuracion

;&, Datos Generales

Catélogo Medio

Afio |2020 « Mes: |Enero ¥ Presentacion
Factor de
Anual Mensual Ajuste
ﬂ| ﬂ Mes IPM Mensual Factor Mes Factor Ajuste ‘ I Marcas
2015 1.000000 1.000000 Referencial Cierre ——
018 1000000 1.000000 2020 o1 158355409 1.000000 1.000000
tooo rooco | TR 08 R O o e
;g;‘i 1333333 1333333 2020 04 158365409 1.000000 1.000000 Tareas
' : 2020 05 158385409 1.000000 1.000000 Tipo de Tareas
2020 06 158385409 1.000000 1.000000
2020 07 158365409 1.000000 1.000000 Maesiros
vz B or A R R AT 2020 08 158355409 1.000000 1.000000
— = 2020 09 158355409 1.000000 1.000000
Eliminar Factor de ajuste Anual 2020 10 158365400 1.000000 1.000000
2020 M 158385409 1.000000 1.000000

El Sistema insertara una nueva fila con el afio correspondiente, el Usuario registrara el

Factor Anual y el Factor Promedio.

P . . CH . P .
Luego, dara clic en el icono Grabar. Luego seleccionara en el filtro Mes el mes
correspondiente y en el campo ‘Mensual’ activara el menu contextual dando clic derecho

del mouse y seleccionara la opcion Insertar Factor de ajuste Mensual.

4 Datos Generales

= Catdlogo Medio
Alfio |2020 _« Mes: |[Enero _w Presengta cin l
Factor de

Anual Mensual Ajuste
| Afio | FactorAnual | Factor Promedio | ﬂ IFM Mensual Factor Mes Factor Ajuste ‘ . Marcas

2015 1.000000 1.000000 TEEEEL B —

2016 1.000000 1.000000 2020 ™ 158365409 1.000000 1.000000

o7 dmow oo | DX 2 oes oo om0 e

2018 1000000 1.000000 2020 04 158365409 1.000000 1.000000 Tareas

,—h—1'UUUUUU- 2020 05 158365409 1.000000 1.000000 Tipo de Tareas |
_— 000000 COKEXH 2020 06 158365409 1.000000 1.000000
2020 0F 158365409 1.000000 1.000000 Maestros

2020 08 158365409 1.000000 1.000000
2020 08 158365409 1.000000 1.000000
2020 10 158365409 1.000000 1.000000
2020 N 158365409 1.000000 1.000000

I Insertar Factor de ajuste Mensual

Eliminar Factor de ajuste Mensual

El Sistema insertara una fila con el mes correspondiente, el Usuario registrara el IPM

Mensual. Seguidamente, dara clic en el icono Grabar y luego Salir

En caso de encontrarse el Factor de Ajuste Anual registrado para el afio seleccionado, el

Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario:
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-
Menszaje al Usuario ﬁ

| Afio ya se encuentra registrado

Eliminar Factor de Ajuste Anual/Mensual

Para Eliminar un factor de Ajuste Anual o Mensual, el Usuario activara el menu contextual
dando clic derecho del mouse en el registro a eliminar y seleccionara la opcién Eliminar

Factor de Ajuste Anual / Mensual.

& Datos Generales

= Cataloge Medio
Afio |2020 = Mes: |Enero _» Presengtaciﬁn ‘
Factor de
Anual Mensual | Ajuste

[ Afo T Factor Anual ] Factor Promedio | ﬂ Factor les ‘ Marcas

2015 1.000000 1.000000 UREEIEL e
0 1000000 1000000 2020 01 158365409 1.000000 1.000000 Sedes
= roooooo - tocoooo | Z0 08 R IO O | erades
2ms 1.000000 1.000000 2020 04 158365400 1.000000 1.000000 Tareas

2019 1.000000 1.000000 2020 05 158365409 1.000000 1.000000 Tino de Tareas
ooooo IEETTOT I | 020 e 158365409 1.000000 1.000000 E
2020 07 158365409 1.000000 1.000000 Maesus

Insertar Factor de ajuste Anual

2020 08 158365408 1.000000 1.000000
Eliminar Factor de ajuste Anual 2020 09 158365409 1.000000 1.000000
2020 10 158365408 1.000000 1.000000
2020 M 158365408 1.000000 1.000000
2020 12 158365408 1.000000 1.000000

El Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario, al cual dara clic en Si, para efectuar

la eliminacion:

-
Mensaje al Usuario [——

REPORTE

Para visualizar los reportes relacionados al Factor de Ajuste, el Usuario se ubicara en la

pestafia Factor de Ajuste y dara clic en el icono Imprimir de la barra de

herramientas.

PAG. 53



Manual de Usuario - Mdédulo de Configuracion

Yentana

IR

Se mostrara la ventana Reportes, que mostrara las siguientes opciones de reportes:

Factor de Ajuste Anual y Factor de Ajuste Mensual.

¢ Reporte de Factor de Actualizacién - Anual. - En esta opcion, el Sistema

Reportes

i* Factor de Ajuste Anual;

™ Factor de Ajuste Mensual

S|

presentara el reporte Factor de Actualizacion, conteniendo informacion del Afio,

Factor de Ajuste Anual y Factor Promedio.

Modulo de Configuracion
Version

NRO. IDENTIFICACION :

Sistema Integrado de Gestion Administrativa

FACTORES DE ACTUALIZACION - ANUAL

UNIDAD EJECUTORA : 005 UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA

Afo Factor Anual Factor Promedio
2015 1.000000 1.000000
2016 1.000000 1.000000
2017 1.000000 1.000000
2018 1.000000 1.000000
2019 1.000000 1.000000
2020 1.000000 1.000000
2022 1.000000 1.000000
2023 1.000000 1.000000
2024 1.000000 1.000000
2025 1.000000 1.000000

e Reporte de Factores de Actualizacién — Mensual. - En esta opcion, el Sistema

presentara el reporte Factores de Actualizaciéon — Mensual, conteniendo informacion

del Mes, IPM Mensual, Factor de Mes Referencial y Factor de Ajuste Cierre.
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Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha -
Modulo de Configuracion Hora :
Version . Pagina :
FACTORES DE ACTUALIZACION - MENSUAL ’
Afo: 2015

UNIDAD EJECUTORA : 005 UNIDAD EJECUTCORA DE PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION

Mes IPK Mensual Factor Mes Factor Ajuste
Referencial Cierre

01 ENERO 158365409.00 1.000000 1.000000
02 FEBRERO 158365409.00 1.000000 1.000000
03 MARZO 158365409.00 1.000000 1.000000
04 ABRILL 158365409.00 1.000000 1.000000
05 MAYO 158365409.00 1.000000 1.000000
06 JUNIO 158365409.00 1.000000 1.000000
07 JuiLio 158365409.00 1.000000 1.000000
08 AGOSTO 158365409.00 1.000000 1.000000
09 SETIMBRE 158365409.00 1.000000 1.000000
10 OCTUBRE 158365409.00 1.000000 1.000000
11 NOVIEMBRE 158365409.00 1.000000 1.000000
12 DICEMBRE 158365409.00 1.000000 1.000000

5.1.2.3. Marcas

Al ingresar a esta pestafa, el Usuario podra registrar y actualizar las marcas que serviran

para el registro de bienes.

Asimismo, se podra realizar consultas de las marcas por los filtros Estado: Activo

Inactivo; activando la barra de despliegueEl. Para seleccionar ambos estados marcar

con un check ¥l el campo Todo.

Insertar Marca

Para registrar una marca, el Usuario activara el menu contextual dando clic derecho del

mouse Y seleccionara la opcién Insertar Marca.

4, Datos Generales
- Catalogo Medio
Estad - ; |
stado Activo I~ Todo Presentacion
Nombre ~ Factor de
Ajuste
13C0OM Activo x| Marcas
23M Active |
3A.B.5EGURIDAD Active | Sedes
4R Active x| Feriados I
5 ACCTON Actvo 7
SACER Elirmi M Activo ;l Tareas
minar arca .
SADLER Active | Tipo de Tareas
9 ADMIRAAL Activo T |
10 AlI0 Activo | Maestros

El Sistema insertara una nueva fila. El Usuario registrara el Nombre de la Marca y luego

I . . LA .
dara clic en el icono Grabar de la barra de herramientas.
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Asimismo, para actualizar el Estado de la marca, el Usuario seleccionara el Estado Activo

o Inactivo, activando la barra de despliegue [ del registro de la marca.

5&, Datos Generales

1 3COM
23M
3 A B.SEGURIDAD
4 ABC
SACCTON
6 ACER
B8ADLER
9 ADMIRAAL
10 AlI0
11 ALNA

Estado IAc’tivu vl [T Todo

Activa |
Activo x|
Activo |
Active |
Activo x|

Inactivo

Active -]

Catdlogo Medio
Presentacidn

Factor de
Ajuste

Marcas

Sedes

Feriados I

Tareas

Tipo de Tareas

aestros

Eliminar Marca

Para Eliminar una marca, el Usuario activara el menu contextual dando clic derecho del

mouse en el registro a eliminar y seleccionara la opcién Eliminar Marca.

;ﬁ Datos Generales

Estado IAct'n.ru VI ™ Todo

Catalogo Medio
Presentacion

13C0oM Activo x|
23M Activo |
3A.B.SEGURIDAD Active v |
F1AEC) Active |
5 ACCTON Active |
6ACER Insertar Marca Active jl
BADLER - Active ¥
9 ADMIRAAL Elnmag N Active |
10 Al Activo x|

Factor de
Ajuste

Marcas

Sedes

Feriados

Tipo de Tareas

Masstros

Tareas I

El Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario, al cual dara clic en Si, para efectuar

la eliminacion:

=
Mensaje al Usuario

=2

De encontrarse la marca en OC, Kardex o Patrimonio, el Sistema no eliminara el registro

seleccionado, mostrando los siguientes mensajes al Usuario:
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.y e ey
@ Registro se encuentra en Patrimanio. Registro se encuentra en kardex. @) Registra se encuentra en Ovden de C/S.
L ¢ 4 4 >

REPORTE

Para visualizar el reporte de la lista de las marcas registradas en el Sistema, el Usuario

se ubicara en la pestana Marcas y dara clic en el icono Imprimir de la barra de

herramientas.

Wentana

FIEEIE

El Sistema mostrara el reporte Lista de Marca con el listado de las Marcas con su

Cdédigo, Nombre y Estado.

Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha :
Médulo de Configuracion Hora :
Version Pagina :
Lista de Marca
UNIDAD EJECUTORA : 005 UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION :
Codigo Nombre Estado

1 3COM Active

2 3 Active

3 A B.SEGURIDAD Activo

4 ABC Activo

5 ACCTON Activo

6 ACER Activo

8 ADLER Active

9 ADMIRAAL Active

10 A0 Activo

11 AMWA Activo

12 AV Active

13 ALCATEL Activo

14 ALEMAN Activo

15 ALLEANZA Activo

16 ALLED Activo

17 ALVIN Activo

18 AMAANO Active

19 AMC Activo

20 AMERICA MEGATREND Activo

21 AMIGO Active

22 ANCHOR Activo

5.1.2.4. Sedes (Ajuste)

Al ingresar a esta pestana, el Usuario podra registrar las Sedes de la Unidad Ejecutora.
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Insertar Sede

Para realizar el registro de una Sede, al lado izquierdo de la ventana activar el menu

contextual dando clic con el botén derecho del mouse y seleccionar la opcionlInsertar Sede|,
F* Datos Generales EIIEI

Catalogo Medio

Thdigo

adi Presentacion

1 SEDE CENTRAL- TALLER EQUIPO MECANICO Cadigo g 4‘

2 SEDE CIRCULACION - TRANSPORTE TERRESTI . Factor de
Descripcion |CAr.1PAr.1ENTO OCONA Ajuste

3 CAMPAMENTO ALTO JESUS

4 CAMPAMENTO CERRO VERDE- CONGATA

" e Marcas
5 PLANTA CHANCADORA Direccion |CARRETERA PANAMERICANA SUR KM 774+800
B TCTE— == |
7 CAMPAMENTO CACHUYO I Insertar Sede Feriados
g &: Ei: ::12 Esiﬂ @ Eliminar Sede | PERU ﬂ Act'rvid_ades
10 CAMPAMENTO CRUCE MAJES Departamento  [AREQUIA = Ouerives
11 CAMPAKMENTO CORIRE Tipo de Activid.
12 CAMPAMENTD DE TANAKA Provincia [CAMANA = Operativas
13 CAMPAMENTO MOLLENDO Maestros
14 CAMPAMENTO PUNTA COLORADA Distrito [oCOMA =] Q
15 CAMPAMENTO CAMANA
16 CAMPAMENTO ARATHA Teléfono-Anexo
17 CAMPARMENTO HUACUCARNI
18 CAMPAMENTO DE HUICCHUNA Fecha Registro 2500712018

19 CAMPAMENTO LA RINCONADA
20 CAMPAMENTO PATAHUASI
21 CAMPAMENTO PALLARCOCHA

22 CAMPAMENTO DE MACHAGUAYA D =

23 CAMPAMENTO PATIMAY O W

Al lado derecho de la ventana se activaran los siguientes campos para su registro:

v' Cédigo: Muestra el cédigo correlativo de la sede de hasta 4 digitos, autogenerado

por el Sistema. Es editable por el Usuario.
v' Descripcion: Registrar el nombre de la sede.
v' Direccion: Registrar la direccion de la sede.
v" Referencia: Registrar alguna referencia en relacién a la ubicacion de la Sede.

v' Pais: Seleccionar el Pais de ubicacion de la sede, activando la barra de

despliegue [+].

v' Departamento: Seleccionar el Departamento de ubicacién de la sede, activando
la barra de despliegueEL Si el pais seleccionado es diferente a Perd se mostrara

inactivo.
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v" Provincia: Seleccionar la Provincia de ubicacion la sede, activando la barra de

despliegueEL Si el pais seleccionado es diferente a Perd se mostrara inactivo.

v" Distrito: Seleccionar el Distrito de ubicacion de la sede, activando la barra de

despliegueEL Si el pais seleccionado es diferente a Perd se mostrara inactivo.

v' Teléfono - Anexo: Permite registrar el nimero de teléfono de la sede.

v Fecha Registro: Es la fecha de registro de la sede autogenerada por el Sistema.

Por defecto es la fecha del Sistema.

Luego de registrar los datos de la sede, dar clic en el icono Grabar de la barra de

herramientas.

Nota: la visualizacion de hasta 4 digitos del cédigo de la Sede, también aplica para las ventanas
correspondientes en los médulos de: Configuracion, Logistica, Patrimonio, PpR, Tesoreria y Bienes
Corrientes.

Eliminar Sede

Para eliminar una Sede, el Usuario activara el menu contextual dando clic con el botén

derecho del mouse sobre el registro a eliminar y seleccionara la opcion Elminar Sede |

%, Datos Generales

Catalogo Medio
Presentacion
Factor de
Ajuste

Marcas l

Cadigo 1

Descripeion | UNIDAD EJECUTORA PRUEBA

SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE SALUD
2 5EDE MACROREGIONAL NORTE

Direccién

l AV. ABC -Sedes ]
Referencia | Feriados

Insertar Sede Pais | FERU ﬂ Tareas
l Eliminar Sede I Tipo de Tareas
Departamento  |LIMA | o
Provincia [Lma ]
[hstric | LA =

El Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario, al cual dara clic en Si, para efectuar

la eliminacion:
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Mensaje al Usuario

h Esta seguro de borrar este registro 7

a0 | Mo I

Validacion: Si la sede estuviera relacionada a
algtn Area Usuaria, el Sistema no la eliminara y
mostrara el siguiente mensaje al Usuario:

Mensaje al Usuario x

i h Existe informacidn en Area Usuaria

REPORTE

Para visualizar el reporte de las Sedes registradas, dar clic en el icono Imprimir de

la barra de herramientas.

Wentana

| & | 8|S

L

El Sistema mostrara el reporte con el listado de las Sedes mostrando el Cédigo, Nombre,

Direccion, Teléfono, Pais, Departamento, Provincia y Distrito.

Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha
Médulo de Configuracion Hora
Versién Pigina
SEDES
UNIDAD EJECUTORA
NRO. IDENTIFICACION :
Codigo Sede Direccion Teléfono Pais Departamento Provincia Distrito
1 SEDE CENTRAL- TALLER EQUIPO MECANICO AV. GUARDIA CIVIL 702 462167 PERU 04 AREQUIPA 01 AREQUIFA 12 PAUCARPATA
2 SEDE CIRCULACION - TRANSPORTE TERRESTRE CALLE LOS PINOS 100 484718 PERU 04 AREQUIPA 01 AREQUIPA 12 PAUCARPATA
3 CAMPAMENTO ALTO JESUS AV. JESUS 2801. MZ. N LT. 17 PERU 04 AREQUIPA 01 AREQUIPA 12 PAUCARPATA
4 CAMPAMENTO CERRO VERDE- CONGATA CALLE TOQUEPALAMZ HLT. 8 PERU 04 AREQUIPA 01 AREQUIPA 24 UCHUMAYO
5 PLANTA CHANCADORA CARRETERA PANAMERICANA SUR KM. 13 PERU 04 AREQUIPA 01 AREQUIPA 24 UCHUMAYO
& CAMPAMENTO OCONA CARRETERA PANAMERICANA SUR KM 774+800 PERU 04 AREQUIPA 02 CAMANA 06 OCOoNA
7 CAMPAMENTO CACHUYO CARRETERA VECINAL AR- 834 PERU 04 AREQUIPA 07 ISLAY 02 COCACHACRA
8 CAMPAMENTO DEL KM 48 CARETRA PABAMERICANA SUR KM 48 PERU 04 AREQUIPA 01 AREQUIPA 08 LA JOYA
@ CAMPAMENTO CHALA AV. 8 DE DICIEMBRE MZ 4350 851223 PERU 04 AREQUIPA 03 CARAVELI 07 CHALA
10 CAMPAMENTO CRUCE MAJES CARRETERA REGIONAL AR 105 A 400 MTS PERU 04 AREQUIPA 05 CAYLLOMA 20 MAJES
11 CAMPAMENTO CORIRE ACRRETERA PUNTA COLORADA - APLAO KM 44.3 PERU 04 AREQUIPA 04 CASTILLA 13 URACA
12 CAMPAMENTO DE TANAKA CARRETERAPE -15 MZ. 48 LT. 8 PERU 04 AREQUIPA 03 CARAVELI 13 YAUCA
13 CAMPAMENTO MOLLENDO CARRETERA MOLLENDO - MEJIA KM 2 PERU 04 AREQUIFA 07 ISLAY 01 MOLLENDO
14 CAMPAMENTO PUNTA GOLORADA CARRETERA AREQUIPA- APLAO KM 37.700 PERU 04 AREQUIPA 04 CASTILLA 13 URACA
15 CAMPAMENTO CAMANA AV. SAMUEL PASTOR 502 PERU 04 AREQUIFA 02 CAMANA 08 SAMUEL PASTOR
16 CAMPAMENTO ARATHA CARRETERA APLAQ COTAHUASI KM 1484300 FERU 04 AREQUIFA 06 CONDESUYOS 01 CHUQUIBAMBA
17  CAMPAMENTO HUACUCANI JR. IRAY S/N CARRETERA CHUQUIBAMBA - APL PERU 04 AREQUIFA 06 CONDESUYOS 01 CHUQUIBAMBA
18 CAMPAMENTO DE HUICCHUNA CALLE PRINCIPAL MZ M LT. 13 PERU 04 AREQUIPA 01 AREQUIPA 13 POCSI
19 CAMPAMENTO LA RINCONADA CARRETERA AREQUIPA - FUNO KM 70 MARGEN PERU 04 AREQUIFA 01 AREQUIFA 06 CHIGUATA
20 CAMPAMENTO PATAHUASI CARRET. NACIONAL PE -34 E KM 148000 PERU 04 AREQUIPA 01 AREQUIPA 26 YANAHUARA
21 CAMPAMENTO PALLARCOCHA CARRET. VIA REGIONAL AR-105 PERU 04 AREQUIPA 06 CONDESUYOS 01 CHUQUIBAMBA
22 CAMPAMENTO DE MACHAGUAYA AV. YARABAMBA S/N LT. 70 PERU 04 AREQUIFA 01 AREQUIPA 11 MOLLEBAYA
23 CAMPAMENTO PATIMAYO CARRET. AREQUIFA - PUNO KM 158+00 PERU 04 AREQUIFA 01 AREQUIFA 19 SAN JUAN DE TARUCA
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5.1.2.5. Feriados

Al ingresar a esta pestana, el Usuario podra registrar las fechas feriadas que se tengan
como oficiales y que no se consideraran en las funcionalidades de Viaticos y Procesos de
Seleccion.

Insertar Feriado

Para registrar un feriado, el Usuario activara el menu contextual dando clic derecho del

mouse Y seleccionara la opcion Insertar Feriado.

Eg., Datos Generales

. Catalogo Medio
Afie |2025 = Presentacién

I Insertar Feriado I RIEE
b1"'12"2025 — - Marcas
Eliminar Feriado

Sedes ]

Feriados

Actividades
Operativas

Tipo de Activid.
Operativas

Maestros

El Sistema insertara una nueva fila, donde el Usuario registrara el dia, mes y ano, y luego

, . . Lf .
dara clic en el icono Grabar de la barra de herramientas.

Eliminar Feriado

Para eliminar un Feriado, el Usuario activara el menu contextual dando clic derecho del

mouse en el registro a eliminar y seleccionara la opcion Eliminar Feriado.

b4, Datos Generales

. Catalogo Medio
A 2000 :lv Presentacian
Fecha Factor de
Feriada Ajuste
059/04/2020 Marcas
/052020
29/06/2020 Sedes ]
ZBI0TIZ020 Feriados
par7rz07" — | |
Insertar Feriade Tareas
Eliminar Feriado Tipo de Tareas
Maestros

El Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario, al cual dara clic en Si, para efectuar

la eliminacion:
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F B

Mensaje al Usuarno ——

5.1.2.6. Actividades Operativas (Ajuste).

Al ingresar a esta pestaia, el Usuario podra registrar, modificar o eliminar Actividades

Operativas para el afio de ejecucién correspondiente.

Cabe indicar que solamente se podran modificar o eliminar Actividades Operativas
Comunes ‘C’. Para el caso de Actividades Operativas Estratégicas ‘E’, éstas se generaran
automaticamente al momento de realizar la carga de los Sub Productos desde el Médulo

de Presupuesto por Resultados — PpR.

Registrar Actividades Operativas Comunes

Para realizar el registro de Actividades Operativas Comunes, el Usuario activara el menu

contextual dando clic derecho del mouse y seleccionara la opcion

| Insertar Actividad Operativa |

b4, Datos Generales EI@
o Catélogo Medio
Afio (2020 - Importar Formato Presentacicn
ta d Act. POI Estado (| Factor de
NEa k3 A Ajuste
CO002  GERENCIA PERMANENTE Proyecto P e~ A~ H Marcas
CO003  OTRAS ATENCIONES DE SALUD ESPECIALIZADAS  Actividad & [t_~I% | aowoo12sz00070 [& <
CO004  SEGLIMENTO ¥ MONITOREC 1~ |% ~| acno12s200080 (&~ sedes
COD0S  DIAGNOSTICO DEL CANCER D Insertar Actividad Operativa || {=1% =] acnat2ez00004 [5 = Feriados |
CO006 DIAGNOSTICO DEL CANCER O Eliminar Actividad Operativa 1 v |% v| 00128200020 [ ¥ I
CO007  DIAGNOSTICO DEL CANCER DL T _~[% ~| Aono128200024 [~ ol
CO008 DIAGNOSTICO DEL CANCER DE HGADO Actividadl & [1_=|x +| aooo12s200028 [& «
CO009  SERWICIO DE TRANSPORTE ASISTIDO DE LA EMERE Actividad & [t_~|% ~| aooo128200047 [& ~ Tipo e Activid.
CO010 SEGURIDAD FISICO FUNCIONAL DE SERVICIOS PUB Actividad & [1t_<|% v aooo128200048 [& Operativas ‘
CO0M  ATEMCION EN COMSLLTAS EXTERNAS Actividarl & [t_~|% ~| aooo128200054 [& ~ e ]
CO012  APOYO ALIMENTARIO PARA GRUPOS ENRIESGO  Actividad & [t_~|% ~| aocioo128200058 [& ~
CO013  EJECUCION DEL PLAN OPERATIVO INFORMATICO  Actividad & [T_=I% ]| aooo128200088 [& ~
GERENCIA PERMANENTE a

El Sistema insertara un nuevo registro, en el cual el Usuario completara los siguientes

datos:

PAG. 62



e Manual de Usuario - Mdédulo de Configuracion

v' Codigo: Este nimero esta compuesto por la letra ‘C’ = Actividad Operativa
Comun, seguido del numero correlativo correspondiente, pudiendo ser modificado
por el Usuario.

v' Actividades Operativas: Descripcion de la Actividad Operativa.

v' Tipo: Indicar el Tipo de Actividad Operativa: Accién de Control, Actividad,

Proyecto, Obras, o Programa.

v' Act/Proy: ‘A’: Actividad, ‘P’: Proyecto, ‘A o P’: Actividad o Proyecto.

v" Ppto: Presupuesto Institucional (1) o Encargos (2).

v" Uso: Seleccionar el tipo de Uso que se relacionara con la Actividad Operativa
como: Consumo (C), Apoyo Social (D), Recursos Humanos (H), Para Produccion

(P), Venta (Créd. Fiscal) (V), Todos (X).

v" Id Act. POI: Este dato se muestra cuando la Actividad Operativa es migrada

desde el Sistema de Planeamiento - SIP o desde un archivo TXT.

v' Estado: Estado de la Actividad Operativa: Activo o Inactivo.

s . . L .
Luego dara clic en el icono Grabar de la barra de herramientas.

54, Datos Generales ===
. Catalogo Medio
Afio m Importar Formato Presentacién
[Codico | Actividades Operativas || Tipo  |[Act/ Proy| Frny idAct POI Factor de
Ajuste

Marcas
Sedes

C0001 EMISION DE LICENCIA DE CONDUCIR CLASE A Actividad 1 ﬂ B ADID0076200004
A0ID0076200005

CO0002 CAPACTACION EN SEGURIDAD V1AL A CONDUCTO! Actividad
CO0002 GERENCIA PERMANENTE Proyecto
CO003 CAPACTACION A USUARIOS DE LAS VIAS, EN TEM. Actividad

4
4

AOID00TEZ00007

CO004 FISCALEZACION AL SERVICIO DE TRANSPORTE TEF Actividad AOID00TEZ00008 Feriados ]
CO005 OTORGAMENTO DE AUTORIZACION PARAEL SERN Actividad AQI00076200010 e

Cooos PROMOCIOEJ ¥ REGULACION DE LOS SERVICIOS DI Actividad AQI000TE200024 Operativas

C 0007 CONDUCCIA*N DE LOS SISTEMAS ADMINISTRATIVC Actividad AQI00076200029

C0008 MANTENIMEENTO % REPARACION DE EQUIO MECAN Actividad AQI000TE200047 Tipo de Activid
cooos MANTENIMIENTO ¥ SUPERVISIA®N DE LOS SERVICH Actividad AOID00TEZ00052 Operativas

CO0M0 CONDUCCIA®N DE LOS SISTEMAS ADMINISTRATIVC Actividad
CO0M1 MANTENIMIENTO PERIODICO DE LA RED WIAL DERAI Actividad
CO00M2 MANTENIMIENTO RUTINARIO DE LA RED V1AL DERA Actividad
CO0M3 MANTENIMIENTO RUTINARIO DE LA RED VIAL DERA Actividad
CO0M4 MANTENIMIENTO PERIODICO DE LA RED WIAL DERAI Actividad
CO0015 GESTIA™N DE OBLIGACIA®N PREVISIONALES Actividad
CO0016 MEJORAMIENTO DE LA CAPACIDAD OPERATIVADE Actividad
CO0M7 MANTENIMIENTO RUTINARIO DE VIAWECINAL NO P Actividad
CO0M8 MANTENIMIENTO DE ACCESOS DEL PUENTE MODUL Actividad
CO00M9 MANTENIMIENTO DE ACCESOS DEL PUENTE MODUL Actividad

AOID00TEZ00059
AOID00TE200060
AOID00TEZ00061
ADID00TEZ00062
AOID00TEZ00063
AQID00TEZ00064
AOID00TE200065
AQID00TE200072
AOID00TEZ00071
AOID00TEZ00070

Maestros

CO0020 IMPLEMENTACION DE NEGOCIACION COLECTIVA DE Actividad AOID00TEZ0006T
C 0021 GESTION DE RECURSOS HUMANOS Actividad AQID00TE200066

il B B B B B B D B e R e e

AfAfA A AfAfAfAJAfAJAA|AfAJAfAfAfAfa]afa]d

B BB BB BB B EE B EEEGIE] -

AfAfA|A A A A A AfAJAfA|AfAJAfa]Afaja]afq

MerrrrrPrrPrrFPFEFPFPRPFTDFRY

AfAfA|AfAfAfAfAfAfAfAfA|AfAJAfa]Afafa]afq

IC 0022 ELABORACION Y FORMULACION DE FICHAS TA%( Actividad

EMISION DE LICENCLA DE CONDUCIR CLASE A

AOID00TEZ00078
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Eliminar Actividad Operativa Comun

Para Eliminar una Actividad Operativa Comun, registrada manualmente o importada
desde un archivo TXT, el Usuario activara el menu contextual dando clic derecho del

mouse sobre el registro a eliminar y seleccionara la opcion Eliminar Actividad

Operativa.
R Datos Generales EI@
Afio |2025 vl Importar | Formato | E:;‘::ng;g;:m
/ ades Operativas ~ | Factor de
CO001 EMISION DE LICENCIADE CONDUCR CLASEA  Actividad A [1_v[x_=| Acwooore200004 [& _~ Aluste
CO00Z CAPACTACION EN SEGURDAD VIAL A CONDUCTO! Actividad A [1_~[x =] aowooorezoo00s [A Marcas
C0002 GERENCIA PERMANENTE Proyecto P [T olc= A~
CO0003 CAPACTACION AUSUARIOS DE LAS VIAS, EN TEM, Actividad A [1 =[x =] acwooore00007 [A ~ petes
CO004 FISCALIZACION AL SERVICIO DE TRANSPORTE TEF Actividad A [1_~[x =] acwooorezoo00s [A__~ Feriados
C0005 OTORGAMIENTO DE AUTORIZACION PARA EL SER\ Actividad A [1 ~[x =] aowooore00010 [A
GULACION DE L e i J2on007620002¢] & [ g‘“"‘”‘f"“
C0007 CONDUCCIA™N DE LOS SISTEMAS ADMINISTRATIVC Artaridsd P ~1_Aninng76200029 (A~ SEEEE
CO00S WANTENMENTO ¥ REPARACION DE EQUID MECAN £ Insertar Actividad Operativa 76200047 [A_ v Tipo de Activid
C0003 MANTENIMIENTO Y SUPERVISIA“N DE LOS SERVICH £ e 76200052 [A_ ¥ Operativas
CO010 CONDUCCIA™N DE LOS SISTEMAS ADMINISTRATIVC £ 76200058 [A ¥ e
CO011  WANTENIMENTO PERIODICO DE LA RED VIAL DEPAI Actividad A [1_~[x =] Acwoo7szo0060 [A
CO012 MANTENIMENTO RUTINARIO DE LARED VIAL DEPA Actividad A [1_~[x =] acwooore00061 [A ~
CO013  MANTENIMENTO RUTINARIO DE LARED VIAL DEPA Actividad A [T _~[x =] acwooore00062 [A
CO014 WANTENIMENTO PERIODICO DE LA RED VIAL DEPAI Actividad A [1_~[x _=| Acwooorezoo063 [A__~
CO015 GESTIA®N DE OBLIGACIAN PREVISIONALES Actividad A [1_~[x =] acwoooreo0064 [A_~
CO016 WEJORAMIENTO DE LA CAPACDAD OPERATIVADE Actividad A [1 =[x =] acwooorezo006s [A _~
CO0M7 WANTENIMENTO RUTINARIO DE VIA VECIHAL NO P Actividad A [1_~[x =] acwooorezooo7z [A
CO018 WANTENIMENTO DE ACCESOS DEL PUENTE MODUL Actividad A [1_=Ix =] acwooore200071 [A_~
CO018 MANTENIMENTO DE ACCESOS DEL PUENTE MODUL Actividad A [1 =[x =] acwooore00070 [A ~
CO020 IMPLEMENTACION DE NEGOCIACION COLECTIVADE Actividad A [1_~[x _=| acwooorezooe7 (A~
CO021 GESTION DE RECURSOS HUMANOS Actividad A [T =[x =] acwooore00066 [A
CO0022 ELABORACION Y FORMULACION DE FICHAS TA%( Actividad A [t =[x =] acwooore00076 [& _~
W
PROMOCION ¥ REGULACION DE LOS SERVICIOS DE TELECOMUNICACIONES (ELABORACION DE ESTUDIOS DE PRE- INVERSION)

El Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario, al cual dara clic en Si, para efectuar
la eliminacion:

Mensaje al Usuario

F l*_\ Esta seqguro de borrar este registro 7

Sil | Mo I

Validacion:

En caso la Actividad Operativa esté relacionada en
algun Area Usuaria de cualquier fase de la
Programacion Multianual, el Sistema mostrara el
siguiente mensaje al Usuario:

Mensaje al Usuario X

' Registro no se puede eliminar por estar asociado con Area
l % Usuaria Actividad Operativa
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Importacién de Actividades Operativas Comunes:

A través de esta opcidn, el objetivo es facilitar el registro de las Actividades creadas en el
Sistema de Planeamiento de cada Entidad correspondiente, importandolas como
Actividades Operativas Comunes en el SIGA.

Existen dos tipos de Importacion, de acuerdo a lo siguiente:

a) Importar desde SIP

Para importar las Actividades registradas en el aplicativo del CEPLAN, debera
ingresar al botc’m, como se muestra en la siguiente ventana:

;?.'; Datos Generales EI@
o | | Catalogo Medio
Afio |2020 - Importar | Formato | Preser?tacién

[atalilil| 2 civicdacd 1B cEa O <] | | Auste
CO002  GERENCIS PERMANENTE Provecta R RS a ||F | Marcas
CO003  OTRAS ATEMCIOMES DE SALUD ESPECIALIZADAS  Actividad A 1 ~[x ~| sonmzazoooro (& <
Coo04  SEGUIMENTC Y MOMITORES OPORTUMO & LOS SIS Actividad A 1 =¥ = | 2000128200080 |8 - Eedes ]
Coo0s  DIAGHNOSTICO DEL CAMNCER DE CUELLO UTERING - Actividad A 1 ¥ =) ACIO0T 25200004 (& Fefiados ]
CO006  DIAGNOSTICO DEL CANCER DE PULMON Actividad A 1 ¥ = | ACIO0125200020 (& - Actividades
Cooo7F  DIAGNOSTICO DEL CAMCER DE COLOM Y RECTO  Actividad A 1w ¥ | A000128200024 |8 - Operativas
Coo0g  DIAGHNOSTICO DEL CAMCER DE HIGADC Actividad A 1 w5 | AC001252000258 |& 2«
<0009 SERWICIO DE TRANSPORTE ASISTIDG DE LA EMERC Actividad A 1 =¥ = A000125200047 |8 - Tipo e Activic,
Cooo SEGURIDAD FISICO FURCIONAL DE SERVICIOS PUB Actividad A 1 =¥ = | AC0O0125200049 (& - Cperativas
COott ATEMCIOMN EM COMSIULTAS EXTERMAS Actividad A 1 w5 | AC00125200004 |8 - Masstros
ComM2  APOYO ALIMEMTARIO PARL GRUPCS EM RIESGD  Actividad A 1 =¥ | A0001258200058 |8 -
COM3  EJECUCION DEL PLAN OPERATIVO INFORMATICD  Actividad A 1w |i | A000125200059 |& 2«

GEREMCIL PERMANEMTE e

Validacion:
Solo se podra migrar informacion desde el afio

2015, de lo contrario el Sistema mostrara el
siguiente mensaje al Usuario:

Mensaje al Usuario lﬂ

l ,  Solo se pueden importar registros desde el afio 2015

El Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario, al cual dara Si, para proceder

con la importacion:
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i

fensaje al Usuario £

I.-"'_"‘-.I sSequro de impaortar las Actividades Operativas desde el Sisterna
Y SLP./Sisterna Externo (frchivo TXT) para el afio: 20207

S0 ‘ Mo |

Nota: Se podra realizar varias migraciones, pero soélo se actualizara la Descripcion, el Estado
y el Id. Act. POI de las Actividades Operativas ya existentes y se registraran como nuevas,
las faltantes.

Culminado el proceso, el Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario, al cual

dara clic en Aceptar:

-
Mensaje al Usuario @

:| Migracian terminada satisfactoriamente para el afio: 2015

b) Importar desde Archivo .TXT

Para importar las actividades registradas desde otro Sistema de Planeamiento, el

Usuario debera registrarlas en un archivo TXT de acuerdo a la estructura establecida.

Para consultar la estructura dar clic en el botén :

% Datos Generales
Afio [2025 = Importar | | Formato g::l:ﬂ:;‘a-e:m
| Codigo | Actividades Operativas | Tipo AdIFrny mm Id Act. POl Estado Factor de
C0001 GERENCIAPERMANENTE Actividad A [1 X~ ADI0001 A~ Aats
C0002 ATENCION DE REQUERIMENTO DE BENES Y SERVI Actividad A [T =X~ ADI0010 A« Marcas
C0002 GERENCIA PERMANENTE Proyecto P [t ~lc~ A v
C0003 CONSERVACION Y CUSTODIA Y MANTENIMEENTO D Actividad A [ ~Ix~ AOI0011 A~ L}
C0004 SEGUIMEENTO DE USO DE VEHICULOS MAQUINARL Actividad A [ ~Ix ~ AOI0012 A > Feriados |
C0005 GESTION DEACCESO A LA INFORMACION Y DOCUN Actividad A [ ~Ix~ ADI0013 A > P
CO0006 SERVICIOS GENRALES Actividad A [ =X ~ AOI0014 A > e
C0007 EMISION DE OPINION LEGAL EN MATERIA DE FISCAL Actividad A [T =X~ ADIDD1S A~
C0008 EMISION DE RESOLUCIONES DE EJECUCION COACT Actividad A [ ~Ix~ ADI0016 A > Tipo de Activid.
CO0009 GESTION DE LAS OBLIGACIONES TRIBUTARIAS  Actividad A [T ~Ix ~ ADI0017 A~ Operativas
C0010 GESTION DE LOS PROCESOS DE FISCALIZACION  Actividad A [ ~Ix~ AODI0018 A > Mocstros I
CO0011 GESTION DE ALTA DIRECCION Actividad A [t vIx~ ADI0019 A v

Mostrando la ventana de Estructura para la Importacién, la misma que indica los
campos que debera contar el archivo .TXT: Cédigo ID de la actividad, nombre de la
actividad, estado de la actividad, Actividad / Proyecto y el cédigo de Sub Producto
(solo aplica hasta el 2025).
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H Estructura para la Importacion de Actividades Operativas X
DESCRIPCION TIPO [TAMANO| OBLIGATORIO

Codigo ID de la Actividad Texto 15 Si
Nombre de la Actividad Texto 150 Si
Estado de la Actividad (A=Activo / I=Inactivo) [Texto 1 Si
Actividad=1 6 3 / Proyecto=2 Numero 4 Si

||Codigo de Sub Producto * Texto 7 No

* Solo aplica hasta el 2025

Para realizar el proceso de importacién, el Usuario ingresara al botonLImeettar | como

se muestra en la siguiente ventana:

52, Datos Generales
Adio [2025 =] importar || Formato | gf LU
I Codigo I Actividades Operativas I Tipo Ad I Proy|| Ppto m Id Act. POI Estado Factor de
C0001 GERENCIA PERMANENTE Actividad A 1 xIx~ A0ID001 A > Ajuste
C0002 ATENCION DE REQUERIMIENTO DE BEENES Y SERVI Actividad A 1 »IX « AOID010 A v Marcas
C0002 GERENCIAPERMANENTE Proyecto P 1 »JIC «» A v
C0003 CONSERVACION Y CUSTODIA Y MANTENIMIENTO O Actividad A [ X~ AOI0011 A v 5"’25—]
C0004 SEGUIMIENTO DE USO DE VEHICULOS MAQUINARLE Actividad A 1 wjiX » AQI0012 A - Feriados
C0005 GESTION DE ACCESO A LA INFORMACION Y DOCUN Actividad A 1 »IX « AQI0013 A v P
CO0006 SERVICIOS GENRALES Actividad A 1 wiX » AOID014 A v Operativas
C0007 EMISION DE OPINION LEGAL EN MATERIA DE FISCAL Actividad A [T =X~ AOID01S A v
C0008 EMISION DE RESOLUCIONES DE EJECUCION COACT Actividad A 1 vIX «» AOI0018 A - Tipo de Activid.
CO0009 GESTION DE LAS OBLIGACIONES TRBUTARIAS  Actividad A [T X~ AOI0017 A v Operativas
C0010 GESTION DE LOS PROCESOS DE FISCALZACION  Actividad A [=x=| sow0iz [A ~ S — |
C0011 GESTION DE ALTA DIRECCION Actividad A [T ~IxX~ AOI0019 A v
ADMINISTRAR LA CIUDAD A TRAVES DE LA PLANIFICACION URBANA (H.URBANA, ZONIFICACION, CATASTRO, ORNATO) &
-

Validacion:
Soélo se podra migrar informacién desde el afio

2015, de lo contrario el Sistema mostrara el
siguiente mensaje al Usuario:

-
Mensaje al Usuario M

r l: Solo se pueden importar registros desde el afio 2015

El Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario, al cual dara Si, para proceder

con la importacion:

Mensaje al Usuario

:Seguro de importar las Actividades Operativas desde el
Sistema S.1.P. / Sistema Externo (Archivo TXT), para el afio: 2025
?

Si I | No I
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Nota: Se podra realizar varias migraciones, pero solo se actualizara la descripcion y el estado
de las Actividades Operativas existentes y se registraran como nuevas las faltantes.

Se mostrara la siguiente ventana, en la cual se seleccionara el archivo .TXT a

importar, y luego dara clic en Abrir.

F& Seleccione archivo a importar

X

Buscar en: I - Descargas

Nombre
Hoy (1)

| & Bk

Fecha de modificacién Tipo

’ | importa-act-ope

16/09/2025 10:21 ] Docun]

Nombre de alimporta-act-ope

Tipo de archi Archivo de texto ( TXT)

i

Cancelar

Culminado el proceso, el Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario, al cual

dara clic en Aceptar:

Mensaje al Usuario

ﬂ‘ Migracion terminada satisfactoriamente, para el afio: 2025!

x4

Validacion:

Solo se migraran aquellos registros que cumplan
con la Estructura de Importacion, caso contrario el
Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario:

Mensaje al Usuario ®

IQI Mo se pudo importar registrofs) desde el archivo:
— ChUsers\galiaga'\Desktop\Actividades Operativas 200000t

El formato debe de ser el indicado en el botdn "Formato”

Culminada la Importacion, en cualquiera de las dos formas, el Usuario verificara que las
Actividades POI se hayan creado como Actividades Operativas Comunes, asimismo,

que se haya actualizado el Id. POI de las Actividades Operativas Estratégicas con los

siguientes datos:
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k Datos Generales
Aifio [2025 « Importar Formato g:::::;z;.:::m

Codigo Actividades Operativas i [Act / Proy|| Ppto | U Factor de

| C0003 [CONSERVACION Y CUSTODIA Y MANTENMENTO D Actividad A __[1_~Ix |  Aowon - 4““"’
C0004 SEGUIMENTO DE USO DE VEHICULOS MAQUINARI Actividad A 1EaxXES ; - F——
C0005 |GESTION DE ACCESO A LA INFORMACION Y DOCUN Actividad A 1 »IX » A0I0013 A -
C0006 |SERVICIOS GENRALES Actividad A 1 vIX » AOI0014 A %
C0007 [EMISION DE OPINION LEGAL EN MATERIA DE FISCAL Actividad A 1 vIX = AQOI0015 A Feriados I
C0008 |EMISION DE RESOLUCIONES DE EJECUCION COACT Actividad A 1 vIX = AQI0D18 A W PO
C0009 |GESTION DE LAS OBLIGACIONES TRIBUTARIAS Actividad A 1 vJIX = AOI017 A = ivas
C0010 |GESTION DE LOS PROCESOS DE FISCALIZACION  Actividad A 1 »IX » AQI0018 A - —
C0011 |GESTION DE ALTA DIRECCION Actividad A 1 vJIX = AOI0018 A v Tipo de Activid
C0012 |GERENCIA PERMANENTE Actividad P 1 viX » AQI0002 A Operativas
C0013 |GESTION ADMINISTRATIVA . Actividad A 1 wiX = AOlo020 A v Maestros
C0014 |ACCIONES DE COMUNICACION E IMAGEN INSTITUCI Actividad A 1 vJX = AO0Io021 A v

|SEGUIM IENTO DE USO DE VEHICULOS MAQUINARIAS E INFRAESTRUCTURA MUNICIPAL

Nota:
@\ e Las actividades operativas importadas no son editables, asimismo, no se pueden
copiar para el siguiente afio.

e El proceso de actualizacion del Id. POI de las actividades operativas estratégicas
solo aplica hasta el afio 2025.

v' Cédigo: Este numero esta compuesto por la letra ‘C’ = Actividad Operativa
Comun, seguido del numero correlativo correspondiente, pudiendo ser
modificado por el Usuario.

v' Actividades Operativas: Descripcion de la Actividad Operativa (Actividad
Importada).

v' Tipo: Cuando la Actividad Operativa importada sea Comun o Permanente, se
mostrara como Actividad, y cuando sea Temporal, se mostrara como
Proyecto.

v" Act/Proy: ‘A’: Actividad, ‘P’: Proyecto, ‘A o P’: Actividad o Proyecto.

v Ppto: Por defecto se mostrara como Presupuesto Institucional (1).

v" Uso: Por defecto se mostrara como ‘X’ - Todos los Usos.

v Id. Act. POI: Este dato se muestra cuando la Actividad Operativa es migrada
desde el Sistema de Planeamiento - SIP o desde un archivo TXT.

v' Estado: Estado de la Actividad Operativa (A=Activo, I=Inactivo)

REPORTE

Para visualizar el reporte de las actividades operativas registradas en el Sistema para el
afo correspondiente, el Usuario se ubicara en la pestana ‘Actividades Operativas’ y

dara clic en el icono Imprimir de la barra de herramientas.
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#% Modulo de Configuracion - Ejecutora:

Archiva  Yentana

=

o Reporte de Actividades Operativas. - Al seleccionar este reporte, el Sistema
mostrara el listado de las Actividades Operativas con su Codigo, Nombre, Tipo,
Indicador de Actividad/Proyecto, Tipo de Presupuesto, Tipo de Uso, Estado de la
Actividad Operativa e Id Actividad POI.

Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha :

Modulo de Configuracion Hora -

Version ACTIVIDADES OPERATIVAS Pagina :

Ao : 2025

UNIDAD EJECUTORA : 005 UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA

NRO. IDENTIFICACION :

Cédige  Actividades Operativas Tivo Act/ - Tipo Tip0 poago g, Act. POI

Proy Ppto Uso

C0001 GERENCIA PERMANENTE Actividad 1 1 X A A0I0001
coooz2 ATENCION DE REQUERIMIENTO DE BIENES Y SERVICIOS Actividad 1 1 X A AQI0010
cooo2 GERENCIA PERMANENTE Proyecto 2 1 c A

C0003 CONSERVACION ¥ CUSTODIA Y MANTENIMIENTO DEL PATRIMONIO INST Actividad 1 1 X A AOQI0011
Co004 SEGUIMEENTO DE USO DE VEHICULOS MAQUINARIAS E INFRAESTRUCT Actividad 1 1 X A A0I0012
Co00s GESTION DE ACCESO A LA INFORMACION ¥ DOCUMENTARIA DEL ARCH Actividad 1 1 X A A0I0013
Co006 SERVICIOS GENRALES Actividad 1 1 X A AOI0014
Ccooo7 EMISION DE OPINION LEGAL EN MATERIA DE FISCALIZACION Actividad 1 1 X A AQI0D1S
C0008  EMISION DE RESOLUCIONES DE EJECUCION COACTIVA Actividad 1 1 X A AOloo1e
C0009  GESTION DE LAS OBLIGACIONES TRIBUTARIAS Actividad 1 1 X A A0I0017
C0010  GESTION DE LOS PROCESOS DE FISCALIZACION Actividad 1 1 X A AQI0018
coon GESTION DE ALTA DIRECCION Actividad 1 1 X A AQIoo19
C0012  GERENCIA PERMANENTE Actividad 2 1 X A AQ0Iloo02
co013 GESTION ADMINISTRATIVA Actividad 1 1 X A A0I0020
coo14 ACCIONES DE COMUNICACION E IMAGEN INSTITUCIONAL Actividad 1 1 X A AOI0021
C0015  GESTION OPERATIVA DE ACCIONES DE DEFENSA CIVIL Actividad 1 1 X A A0I0022
C0016  CAPACIDAD INSTALADA PARA PREPARACION ¥ RESPUESTAFRENTE A Actividad 1 1 X A A0I0023
C0017  GESTION OPORTUNA Y EFICIENTE DE LAS OBLIGACIONES DE PAGO Y ¢ Actividad 1 1 X A AODIo024
C0018  PAGOS DE PLANILLA Actividad 1 1 X A A0I0025
Cco019 CAPACIDAD INSTALADA PARA PREPARACION Y RESPUESTAFRENTE A| Actividad 1 1 X A A0I0026
C0020  GESTION DE ACCESO A LA INFORMACION Y DOCUMENTARIA DEL ARCH Actividad 1 1 X A A0I0027

5.1.2.7. Tipo de Actividades Operativa

Al ingresar a esta pestana, el Usuario podra consultar la clasificacion de las Actividades
Operativas que tiene la Entidad (Accién de Control, Actividad, Proyecto, Obras,
Programas), el Estado (Activo o Inactivo) y Tipo de Actividad Operativa (‘A’: Actividad o
‘P’: Proyecto).

1, Datos Generales

Prosonacin
~ |
Factor de
Ajuste

02 Actividad | Active vlla
03 Proyecto | Active ~|r
04 Obras | Activo ~|r =
~lla
Sedes
Feriados

05 Programa | Active
Actividades l

Operativas

Tipo de Activid.
Operativas

Maestros
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REPORTE

Para visualizar el reporte de los Tipos de Actividades Operativas, el Usuario se ubicara

en la pestafna Tipo de Actividades Operativas y dara clic en el icono Imprimir de la

barra de herramientas.

Ventana

H 05| B

¢ Reporte de Tipo de Actividades Operativas. - Al seleccionar este reporte, el
Sistema mostrara el Cédigo, Descripcién, Estado y Tipo de Actividad Operativa
(‘A’: Actividad o ‘P’: Proyecto).

Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha :
Médulo de Configuracion Hora :
Version Pagina :

TIPO DE ACTIVIDADES OPERATIVAS

UNIDAD EJECUTORA : 005 UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION :

Cédigo Descripcion Estado Tipo

01 Accidn de Control Activo A

02 Actividad Active A
03 Proyecto Activo P
04 Obras Activo P
05 Programa Activo A

5.1.2.8. Maestros

Al ingresar a esta pestafia, el Usuario podra consultar o registrar los datos generales que
alimentaran algunas funciones de los diferentes Mddulos del SIGA para su operatividad,
con excepcion de las opciones Lista de Cargos de Personal y Lista de Categorias de

Personal, en las cuales el Usuario registrara informacion. Presenta las siguientes opciones:

v' Correo destino (DGA) para la exportacion de Datos Resumen del SIGA-MEF:
El Usuario podra registrar/actualizar correos electronicos donde se enviara el
reporte Datos Resumen del SIGA-MEF.

v" Descuentos SNP: Descuentos de los Servicios no Personales. Esta opcién es a
modo consulta.

v Lista de cargos de Personal: El Usuario podra registrar/actualizar los cargos del
personal.

v Lista de Categorias de Personal: El Usuario podra registrar/actualizar las
categorias de personal.
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v Porcentaje de Bonificacion por Localidad en PS: Esta opcion es a modo
consulta.

v" Porcentaje de Bonificacion por Producto Nacional PS: Esta opcién es a modo
consulta.

v Tasa de UIT para declarar Depreciable o no depreciable un activo fijo: El
Usuario podra registrar/actualizar la tasa de UIT para declarar depreciable o no
depreciable un activo fijo.

v' Tasa de Impuesto a la Renta Cuarta Categoria: Esta opcién es a modo consulta.

v' Tasa de Impuesto Extraordinario de Solidaridad: Esta opcion es a modo
consulta.

v' Tasa del Impuesto General a las Ventas: Esta opcién es a modo consulta.

v Tipo de Régimen de Pension: El Usuario podra registrar/actualizar el Tipo de
Régimen de Pension.

v" Valor de la Remuneraciéon Minima Vital: Esta opcién es a modo consulta.

v" Valor de la Unidad Impositiva Tributaria: Esta opciéon es a modo consulta.

%, Datos Generales
| orbrs el
Correo destino (DGA) para la exportacion de Datos Resunm Impuesto a la Renta - 4ta. Categoria | —
Descuentos SNP | 02 Otro descuento Factor de
Lista de cargos de Personal 03 Impuesto a la Renta - Sta. Categoria Ajuste
Lista d I ias de P | 04 D to Judicial X
F:Jsr:en:a‘j::::BBZ?\ﬁc:m:;s::raLocalldad en PS Fecuere e M
Porcentaje de Bonificacion por Producto Nacional PS Sedes
Tasa de UIT para declarar Depreciable o No depreciables L Feriados
Tasa del Impuesto a la Renta Cuarta Categoria
Tasa del Impuesto Extraordinario de Solidaridad gclmdfades
Tasa del Impuesto General a las Ventas peraivas
Tipo del Régimen de Pension Tipo de Activid
Valor de la Remuneracion Minima Vital Operativas
Valor de la Unidad Impositiva Tributaria Maestros
e Correo destino (DGA) para la exportacion de Datos Resumen del SIGA-MEF:

(falta _detallar descripcidn).- Seleccionando esta opcion, al dar clic en el icono

Imprimir = el Sistema no mostrara el reporte “Correo destino (DGA) para la
exportacion de Datos Resumen del SIGA-MEF”, el cual muestra los siguientes
campos Caodigo, Nombre y Estado.
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Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha :
Modulo de Configuracion Hora :
Version Pagina :

Correo destino (DGA) para la exportacion de Datos Resumen del SIGA-MEF

UNIDAD EJECUTORA : 005 UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION :

Cédigo Nombre Estado

1 dga_dbm@mef.gob.pe Activo

o Descuentos SNP.- Seleccionando esta opciodn, al dar clic en el icono Imprimir =

el Sistema visualizara el reporte ‘Descuento SNP’, el cual muestra los siguientes

campos Caodigo, Nombre y Estado.

Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha :
Modulo de Configuracion Hora
Version Pagina :

Descuentos SNP

UNIDAD EJECUTORA : 005 UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION :

Caodigo Nombre Estado
o1 Impuesto 3 la Renta - 4ta. Categona Active
02 Otro descuento Active
03 Impuesto 3 Iz Rents - 5ta. Categoria Activo
04 Descuento Judicial Activo

e Lista de Cargos de Personal.- Seleccionando esta opcion, el Usuario podra

registrar un nuevo Cargo de Personal, ubicandose en el lado derecho de la ventana,

activara el menu contextual y seleccionara la opcion [nsertar Parametra|

Seguidamente ingresara el Cddigo y la descripcion y luego dara clic en el icono

Grabar ™=,

h Datos Generales

— = Catalogo Medio
Opcién | Presentacion

Correo destino (DGA) para la exportacion de Datos Resunm | 0001 ALMACENERO

Descuentos SNP 0002 CHOFER Factor de
Lista de cargos de Personal o003 DIGITADOR Ajuste

Lista de categorias de Personal 0004 AUXILIAR DE ARCHVO Marcas
Porcentaje de Bonificacion por Localidad en PS 0005 AUXILIAR DE OFICINA
Porcentaje de Bonificacion por Producto Nacional PS 0006 OPERADOR DE SISTEMA INFORMATICO M
Tasa de UIT para declarar Depreciable o No depreciables v | 0007 APOYO ADMINISTRATIVO Feriados
Tasa del Impuesto a la Renta Cuarta Categoria ooo8 TRABAJADOR DE LIMPIEZA .
Tasa del Impuesto Extraordinario de Solidaridad - | o
Tasa del Impuesto General a las Ventas 0010  AGENTE DE SEGURIDAD Insertar Parametro l Oncrolves
Tipo del Régimen de Pension 0011 TECNICO ADMINISTRATN Eliminar Parametro Tipo de Activid.
Valor de la Remuneracion Minima Vital 0012  ESPECIALISTAEN FINANZ~o Operativas
Valor de la Unidad Impositiva Tributaria 0013 ANALISTA FINANCEERO |

0014 SECRETARIA DE TESORERIA

Dando clic en el imprimir 'é, el Sistema visualizara el reporte Lista de Cargos de
Personal, el cual muestra los siguientes campos: Cédigo, Nombre y Estado.
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Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha :
Médulo de Configuracion Hora
versen Lista de cargos de Personal Fagina:
UNIDAD EJECUTORA : 2% UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION :
Cédigo Nombre Estado

0001 ALMACENERO Activo

0002 CHOFER Active

0003 DIGITADOR Active

0004 AUXILIAR DE ARCHIVO Active

0005 AUXILIAR DE OFICINA Active

0008 OPERADOR DE SISTEMA INFORMATICO Active

0007 APOYO ADMINISTRATIVO Activo

0008 TRABAJADOR DE LIMPIEZA Active

0005 APOYO SECRETARIAL Active

0010 AGENTE DE SEGURIDAD Active

0011 TECNICO ADMINISTRATIVO Active

0012 ESPECIALISTA EN FINANZAS Active

0013 ANALISTA FINANCIERO Activo

0014 SECRETARIA DE TESCRERIA Active

o Lista de Cateqorias de Personal.- Seleccionando esta opcién el Usuario podra

registrar una nueva Categoria de Personal. Ubicandose en el lado derecho de la

ventana, activara el menu contextual y seleccioanra la opcién Insertar Parametrol

Seguidamente ingresara el codigo y la descripcidén y luego dara clic en el icono

=
Grabar = .
2, Datos Generales
- Catalogo Medio

T cwsn S | :....t.cisn
Correo destino (DGA) para la exportacion de Datos Resun i |
Descuentos SNP 0002  AUXILIAR ADMINISTRATIVO i‘
Lista de cargos de Personal 0003  PROFESIONAL ADMINISTRATIVO Apste
Lta de categorias de Personal | Marcas ]
Porcentaje de Bonificacién por Localidad en PS
Porcentaje de Bonificacién por Producto Nacional PS g
Tasa de UIT para declarar Depreciable o Mo depreciables L Insertar Parametro Feriados
Tasa del Impuesto a la Renta Cuarta Categoria — - o
Tasa del Imzuesm Extraordinario de Snlid:ridad Eliminar Pardmetro Admd.ﬂdes
Tasa del Impuesto General a las Ventas Opealives
Tipo del Régimen de Pension Tipo de Activid. ‘
Valor de la Remuneracion Minima Vital Operativas
Valor de la Unidad Impositiva Tributaria ‘E

Dando clic en el icono Imprimir'é, el Sistema visualizara el reporte Lista de

Categorias de Personal, el cual muestra la siguiente informacién: Cédigo, Nombre

y Estado.
Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha :
Médulo de Configuracion Hora
Version Pagina :

Lista de categorias de Personal

UNIDAD EJECUTORA : 005 UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION :

Codigo Nombre Estado
0001 TECNICO ADMINISTRATIVO Activo
0002  AUXILIAR ADMINISTRATIVO Activo
0002 PROFESIONAL ADMINISTRATIVO Activo
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o Porcentaje de Bonificacion por Localidad en PS.- Al seleccionar esta opcién, el

Usuario dara clic en el icono Imprimir'é, el Sistema mostrara la siguiente

informacion con los datos de: Fecha, Valor Numérico y Estado.

Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha :
Modulo de Configuracion Hora :
Version

Porcentaje de Bonificacién por Localidad en PS Pagina -

UNIDAD EJECUTORA : 005 UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION :

Fecha Valor Estado
01/01/2002 10.00

Activo

¢ Porcentaje de Bonificacion por Producto Nacional PS.- Al seleccionar esta

opcidén, el Usuario dara clic en el icono Imprimir'é, el Sistema mostrara la

siguiente informacion con los datos de: Fecha, Valor Numérico y Estado.

Sistema Integrado de Gestion Administrativa

Fecha :

Modulo de Configuracion Hora :

Version L 121 re . Pagina :
Porcentaje de Bonificacion por Producto Nacional PS o

UNIDAD EJECUTORA : 005 UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION :

Fecha Valor Estado
01/01/2003 20,00

Activo

e Tasa de UIT para declarar Depreciable o No Depreciable un activo fijo.- Al

seleccionar esta opcion, el Usuario dara clic en el icono Imprimir'é

El Sistema mostrara la siguiente informacién con los datos de: Fecha, Valor
Numérico y Estado.

Sistema Integrado de Gestion Administrativa

Fecha :

Maodulo de Configuracion Hora :

Version . " . - Pagina :
Tasa de UIT para declarar Depreciable o No depreciables un Activo Fijo =aina

UNIDAD EJECUTORA : 205 UNIDAD EJECUTORA DE FRUEBA
NRO. IDENTIFICACION :

Fecha Valor Estado
01/01/2000 125 Active
01/01/2018 25 Active

PAG. 75



=

'#- Manual de Usuario - Mdédulo de Configuracion

o Tasa del Impuesto a la Renta Cuarta Categoria.- Al seleccionar esta opcion, el

Usuario dara clic en el icono Imprimir'é, el Sistema mostrara la siguiente

informacion con los datos: Fecha, Valor Numérico y Estado.

Sistema Integrado de Gestion Administrativa

Fecha :

Modulo de Configuracion Hora :
Version . Pagina :
Tasa del Impuesto a la Renta Cuarta Categoria “aina

UNIDAD EJECUTORA : 005 UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION :

Fecha Valor Estado
/10,2003 10.00 Active
01/01/2015 8.00 Activo

o Tasa del Impuesto Extraordinario de Solidaridad.- Al seleccionar esta opcion, el

Usuario debera dar clic al icono Imprimir 'é, el Sistema mostrara la siguiente
informacion: Fecha, Valor Numérico y Estado.

Sistema Integrado de Gestion Administrativa

Fecha :

Madulo de Configuracion Hora :
Version x X . . Pagina :
Tasa del Impuesto Extraordinario de Solidaridad =gina

UNIDAD EJECUTORA : 005 UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION :

Fecha Valor Estado
20/10/2002 2.00 Activo
01/01/2004 1.70 Activo
010172005 .00 Activo

o Tasa del Impuesto General a las Ventas.- Al seleccionar esta opcién el Usuario

debera dar clic en el icono Imprimir 'é, el Sistema mostrara la siguiente
informacion: Fecha, Valor Numérico y Estado.

Sistema Integrado de Gestion Administrativa

Fecha :

Modulo de Configuracion Hora :

Version Pagina :
Tasa del Impuesto General a las Ventas d

UNIDAD EJECUTORA : 005 UNIDAD EJECUTORA DE FRUEBA
NRO. IDENTIFICACION -

Fecha Valor Estado
01/08/2002 19.00 Activo
01/01/2004 19.00 Activo
01/01/2005 15.00 Activo
01/01/2008 19.00 Activo
01/0372011 18.00 Activo
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¢ Tipo de Regimen de Pension.- Al seleccionar esta opcion, el Usuario dara clic en

el icono Imprimir'é, el Sistema mostrara la siguiente informacion con los datos
de: Codigo, Nombre y Estado.

Sistema Integrado de Gestion Administrativa
Modulo de Configuracion
Version

Fecha :
Hora :

Tipo del Régimen de Pension Pagina :

UNIDAD EJECUTORA : 005 UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION :

Cédigo Nombre Estado
Sistema Privado de Pensionas Activo
2 Sistema Nacional de Pensiones Activo

¢ Valor de la Remuneracién Minima Vital.- Al seleccionar esta opcion, el Usuario

debera dar clic en el icono Imprimir 'é, el Sistema mostrara la siguiente
informacion: Fecha, Valor Numérico y Estado.

Sistema Integrado de Gestion Administrativa

Fecha :

Modulo de Configuracion Hora
Version .. o . Pagina :
Valor de la Remuneracion Minima Vital gina -

UNIDAD EJECUTORA : 005 UNIDAD EJECUTORA DE FRUEBA
NRO. IDENTIFICACION :

Fecha Valor Estado
01/01/2004 480.00 Activo
01/01/2008 500.00 Activo

e Valor de la Unidad Impositiva Tributaria.- Al seleccionar esta opcion, el Usuario

debera dar clic al icono Imprimir 'é, el Sistema mostrara la siguiente informacién
Fecha, Valor Numérico y Estado.
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Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha :
Modulo de Configuracion Hora
Version Pagina :

Valor de la Unidad Impositiva Tributaria

UNIDAD EJECUTORA : 005 UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION :

Fecha Valor Estado
01/01/2015 3,850.00 Active
01/01/2018 3.950.00 Activo
01/01/2017 4,050.00 Active
01/01/2018 4,150.00 Activo
01/01/2018 4,200.00 Activo
01/01/2020 4,300.00 Activo
01/01/2021 4,400.00 Activo
01/01/2022 4,600.00 Active
01/01/2023 4,550.00 Activo
01/01/2024 5,150.00 Activo
01/01/2025 5,350.00 Activo

5.1.3. Area Usuaria (Ajuste)

Esta opcion permite al Usuario registrar manualmente los Area Usuaria de la Unidad

Ejecutora, asi como asignarles las metas y fuente de financiamiento.

El ingreso a esta opcién es siguiendo la siguiente ruta: “Maestros — Area Usuaria”, como

se muestra a continuacion:

Maestros | Procesos Ayuda

Catdlogo de Bienes y Servicios

Datos Generales

Area Usuaria

Metas Propuestas/Aprobadas

Personal
Proveedores
Consorcios
Tipo de cambio
Ubicacidn Fisica
Colores

Cambio de Clave de Usuario

Salir del Sisterna

Al Ingresar a esta opcion, se presentara la ventana Area Usuaria, mostrando en la parte
superior los filtros: Afio, Estado, Sede y Area Usuaria; que permitiran filtrar la informacion

mostrada en pantalla.
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h Areas Usuarias

Conzutta Reagistro
‘ r.argadeAm.Ope.” Am.Ope.xA.u.” Metas x AL | ‘

Afin [2026 7] Estado [acive =]
Sede | Bl AreaUsuaria:| 2

Area Usiari [ Sede | Fosponsave | \ees|oase| o are esem] ]
1329 PROYECTO ESPECIAL SIERRA CENTRO SUR |SEDE CENTRAL  [PRADO TORRES, PAULDAX | o N [N [ W[ ~» (B
1328.01 DIRECCION EJEGUTIVA SEDE CENTRAL PRADO TORRES, PAUL DAX o[ VW [ A gl
1325.02 ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL SEDE CENTRAL VEGA LLACTAHUAMAN, MARIA ANGE o[ M [ A
1328.03 UNIDAD DE ADMINISTRACION SEDE CEMTRAL JORGECHAGUA SASVEDRA, RICARC o C [ A ssl
1328.03.01 UNIDAD ADMINISTRACION SEDE CENTRAL JORGECHAGUA SASVEDRA, RICARD oV W [ A =l
1325.03.02 ABASTECIMIENTO SEDE CENTRAL ALARCON NUNEZ, VIGTOR REONIL o[ M [T A =l
1328.03.02 CONTABILIDAD SEDE CENTRAL YALLE LAURA, ELADIO TEDFILO o W [T A sl
1325.03.04 FISCALIZACION SEDE CENTRAL YALLE LAURA, ELADIO TEOFILO o[ W [ A =l
1329.03.05 TESORERIA SEDE CENTRAL S0OSA MENDEZ, FELAGIA o M [T A =
1328.03.06 RECURSO0S HUMANOS SEDE CENTRAL URIBE TAPAHUASCO, CARMEN LILIA o[ VW [ A gl
1325.03.07 TECNOLOGIAS DE LA INFORMAGION Y COMUNICSEDE CENTRAL JORGECHAGUA SASVEDRA, RICARC o[ M [ A
1329.03.08 ALMACEN Y PATRIMONIO SEDE CENTRAL MERINO MEDINA, ROSARIO o W [T A =l
1328.03.09 GESTION DOCUMENTAL SEDE CENTRAL PINILLOS MEJIA, VILMA ISABEL o[ W [ A &l
1325.04 UNIDAD DE FROGRAMAGION PRESUPLESTO ¥ SEGL SEDE GENTRAL ARANGO TENORIO, LUIS MARIO o[ M [T A sl
1328.05 UNIDAD DE ASESORIA JURIDICA SEDE CENTRAL CHIPANA ROJAS, EDGAR GUZMAN o[ W [ A gl
1325.06 UNIDAD DE INFRAESTRUGTURA DE RIEGO SEDE CENTRAL ZAMORA HUAMAN, MALRICIO o[ W [ A =l
1328.07 UNIDAD DE DESARROLLO AGROECONOMICO SEDE CEMTRAL ANEYA ABREGU, LUIS ENRIQUE o V [T A sl
1328.10 UNIDAD ZONAL GUSCO SEDE CUSCO DEL SOLAR SALAZAR, CARLOS TITO o[ VW [ A gl
1325.11 UNIDAD ZONAL HUANGAVELICA SEDE HUANCAVELICA HUANCAHUARI FALOMING, WILMER: o[ W [ A =l
1328.12 UNIDAD ZONAL APURIMAC SEDE APURIMAC MENESES ROJAS, NORMA o M [T A =l
Filtros:

v' Aho: Permite filtrar la informacién por afio de registro, activando la barra de

desplieguel=] y seleccionando la opcion correspondiente.

MEe ELCIRA T

v Estado: Permite filtrar la informacion por Estado (Activo o Inactivo), activando la
barra de despliegue[-] y seleccionando la opcion correspondiente. Para mostrar

Todo marcar con un check [ en el recuadro ubicado al lado derecho del filtro.

Eztado | - | v

v Sede: Permite filtrar la informacion por Sede, activando la barra de desplieguel=ly
seleccionando la opcién correspondiente. Para mostrar Todo marcar con un check

en el recuadro ubicado al lado derecho del filtro.

Sede | Rl
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v Area Usuaria: Permite filtrar la informacién por descripcién, ingresandolo en el
cuadro de busqueda y presionando la tecla Enter. Para mostrar Todo marcar con

un check ¥ en el recuadro ubicado al lado derecho del filtro.

Area Usuaria : [ABASTECIMENTO [

Registrar Nuevo Area Usuaria

Para registrar un Area Usuaria, el Usuario realizara el siguiente procedimiento:

1. Activar el menu contextual dando clic derecho del mouse y seleccionar la opcién
|Insertar Centro de Cu:ustu:u|_

SQ Areas Usuarias
Consulta Reaqistro
Afo ’—_|2026 = o l—_|A|:1ivn Slm Carga de Act. Ope. Act. Ope. xAU. Metas x AU |
Sede | Bl Area Usuaria g v
[ AraUsiara | Sede | Fesporsabe ___|Wpers|oasa pon]are [esen] |
1329 PROYECTO ESPECIAL SIERRA CENTRO SUR SEDE CENTRAL PRADO TORRES, PAUL DAX o[ [T [T A E=l
1329.01 DIREGCION EJECUTIVA SEDE CENTRAL FRADO TORRES, PAUL DAX o[ VM [ A g
1325.02 CRGAMC DE CONTROL INSTITUCICNAL SEDE CENTRAL VEGA LLACTAHUAMAN, MARIA ANGE o[ O[T A sl
1329.03 UNIDAD DE ADMINISTRAGION SEDE GENTRAL JORGECHAGUA SAAVEDRA, RIGARL e T C O A s
1328.02.01 UNIDAD ADMINISTRACICN SEDE CENTRAL JORGECHAGUA SAAVEDRA, RICART oW O[T &
1328.03.02 ABASTEGIMIENTO SEDE GENTRAL ALARCON NUREZ, VICTOR RECNIL o[ W [T A
1328.02.03 CONTABILIDAD SEDE CENTRAL YALLE LAURA, ELADIO TECFILO o[ F [T &
1328.02.04 FISCALIZAGION SEDE GENTRAL YALLE LAURA, ELADIO TEQFILO o[ [T A
1373.02.05 TESORERIA SEDE CENTRAL SOSA MENDEZ, PELAGIA o W [T A& |
1325.03.08 RECURSOS HUMANOS SEDE GENTRAL URIBE TARAHUASCO, GARMEN LILIA o[ F [T A
122.03.07 TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION ¥ COMUNI{SEDE CEN] ﬁnmmm“@.
1325.03.05 ALMACEN Y FATRIMONIO SEDE CEN Insertar Area Usuaria I o[ W [T A gE
1323.02.09 GESTION DOCUMENTAL SEDE CEN — - o VM [T A s
Eliminar Area Usuaria =
1323.04 UNIDAD DE PROGRAMACION PRESUFUESTO Y SEGU SEDE GEN o VM [T A gl
1328.05 UNIDAD DE ASESORIA JURIDICA SEDE CENTRAL CHIPANA ROJAS, EDGAR GUZMAN o M [T A |
1329.06 UNIDAD DE INFRAESTRUCTURA DE RIEGO SEDE CENTRAL ZAMORA HUAMAN, MAURICIO o[ F [T A
1329.07 UNIDAD DE DESARROLLO AGROECONOMICO SEDE CENTRAL ANAYA ABREGU, LUIS ENRIQUE [
1329.10 UNIDAD ZONAL CUSCO SEDE CUSCO DEL SOLAR SALAZAR, GARLOS TITO o[ F O[T A
1328.11 UNIDAD ZONAL HUANCAVELICA SEDE HUANGAVELICA HUANCAHUARI PALOMING, WILMER I
1325.12 UNIDAD ZONAL APURIMAC SEDE APURIMAC MENESES ROJAS, NORMA o[ F O[T A

2. El Sistema presentara la ventana Datos Generales mostrando la fase vigente de la
Programacion. El Usuario registrara los siguientes datos:

Datos Generales / Consclidacion y Aprobacion

[Area Usuaria ]

Afio: [2028 [ AreaTécnicaEstratégica [ Control Presupuestal
Nivel Codigo Cod. Mivel Anterior

| =l | [ oasa [ eeraL [ Resp.Medicamento  Estado ive
Descripcitn |

Abreviacion | Sede | Eal
Responsable | i T Nre Personas | Fecha | 12082023

Rol: | Administrativo B3| Cod. Atter. ﬂ

v' Aiho: Muestra el afio de registro.

v Area Técnica Estratégica: Marcar con un check M si el area usuaria es un Area
Técnica Estratégica.

v' Control Presupuestal: Marcar con un check  si el Sistema realizara el Control
Presupuestal del Area Usuaria, en la Programacién del Cuadro de Necesidades.
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v" Nivel: Seleccionar el nivel del Area Usuaria.
1er nivel: Area Usuaria principal.
2do nivel, 3er nivel, 4to nivel y 5to nivel: Area Usuaria dependiente.

v’ Cédigo: Registrar el codigo correlativo del registro del Area Usuaria.

v Cod. Nivel Anterior: Registrar el codigo del Area Usuaria principal de quien
dependera el Area Usuaria. Si el Area Usuaria es de primer nivel, este campo se
mostrara inactivo.

v DASA (Direccion de Abastecimiento y Servicios Auxiliares): Marcar con un
check M si el Area Usuaria es responsable de la autorizacion de los Pedidos. Solo

se podra marcar un Area Usuaria como DASA, de lo contrario el Sistema validara
con el siguiente mensaje al Usuario:

Mensaje al Usuario

% ElArea Usuaria: 1329.03.01 UNIDAD ADMINISTRACION
J.-' Ya esta asignado como DASA del cual serd excluido si
= prosigue...

;Desea continuar?

Si | No |

v PPTAL: Marcar con un check [ si el Area Usuaria va a asignar su presupuesto en
Marco Presupuestal. Solo se podra marcar un Area Usuaria como PPTAL, de lo
contrario el Sistema validara con el siguiente mensaje al Usuario:

Mensaje al Usuario

% El Area Usuaria: 1329.1.2 OFICINA PROGRAMACION,
'.-' PRESUPUESTC Y SEGUIMIENTC

= Yaesta asignado como PPTAL del cual sera excluido si
prosigue,.,

:Desea continuar?

SI | Nao |

v Resp. Medicamento: Marcar con un check M si el Area Usuaria esta autorizado de
realizar los Pedidos de Compra y Atencion de Medicamentos.

v Estado: Muestra el Estado del Area Usuaria. Por defecto mostrara Activo.
v' Descripcién: Registrar el nombre del Area Usuaria.

v Abreviacién: Registrar la abreviatura del Area Usuaria.
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4

v

v

Sede: Seleccionar la Sede de ubicacion del Area Usuaria, activando la barra de
desplieguel=] o ingresando al icono Buscar .

Responsable: Registrar o seleccionar el personal responsable del Area Usuaria.
Este campo cuenta con tres iconos:

o Icono Buscar : Permite seleccionar el personal responsable del Area
Usuaria en la ventana ‘Busqueda de Datos’.

o Ilcono Nuevo : Permite registrar un nuevo personal en la ventana ‘Registro
de datos del responsable’.

o Carpeta Amarilla : Permite consultar/ modificar los datos del personal.

Nro. Personas: Registrar el nimero de personas asignadas al Area Usuaria.
Fecha: Registrar la fecha de registro del Area Usuaria.

Rol: Seleccionar el tipo de Actividad del Area Usuaria dentro de la Unidad
Ejecutora. Puede ser Administrativo o Punto de Entrega de Servicio.

Ral: |
u} Administrativo
1 Purto Ertreda de Servicio

UPSS (Unidad Productora de Servicios de Salud): Seleccionar el Servicio Basico
o Especialidad del Servicio. Este campo solo se visualizara para las Unidades
Ejecutoras con Categoria Hospital I, Hospital Il y Hospital Ill. Para ello ingresar al

icono BuscarE‘, el Sistema mostrara la ventana Busqueda de Datos en la cual
el Usuario seleccionara el registro correspondiente.

CRphar

Campa  [Serves Bincs [ Expeciakiad del = H -
£

Cadn amcelsr

~
SERVICIODS ADMIMISTRATIVING

VD00 [SERMAICS ADMIEE TRATIVUS |

M) ASESDRLAL LEGAL

D020 CAPELLANGS

DG CENTAQ DE DOCLIMENTACION E INFORMACION

O CENTAD DE DOCLIMENTACION E INFORMACION ARCHND CENTRAL ) GEHERLAL
e CENTAD DE DOCLIMENTACION E INFORMALION EIBLMTECA

O CENTAD DE DOCLIMENTACION E INFORMACION URIDAD ORGAMICA DE TRAMITE DOCUMERTARLL MESADE PART
SECAETARIL GENERAL

-
L4 ¥

Cod. Alter.: Se podra registrar el cédigo alterno o equivalente al Organo o Unidad
Organica registrado en los Sistemas de Planeamientos de cada Entidad, con el fin
de relacionarlos con el Area Usuaria del SIGA.

PAG. 82



Manual de Usuario - Mdédulo de Configuracion

Para el caso del Sistema Integrado de Planeamiento - SIP, se mostrara el boton
Busca@, en el cual el Usuario dara clic en este boton.

[ Area Usuaria ]

Afio: [2016 ™ Area Técnica Estratégica [T Control Presupuestal

Nivel Cadigo Cod. Nivel Anterior DASA PPTAL Rego. Medicamento  Estado

| -] | | ‘R m O Activo  w

Descripcién: |
| \
Abreviacion: | Sede | :Jﬂl

Responsable: Nro Personas Fecha

| s | [0

Rol: |Administrativo L] Cod. Ater. I Q‘EJ ‘

Fase: ]Requerido "] EJ_@

Se mostrara la ventana Busqueda de Datos, visualizandose los C)rganos

registrados en el SIP, para relacionarlo con el Area Usuaria del SIGA. Luego dara

clic en el botén Aceptar.

Campo |Numbre ‘ ‘ E ‘

LCancelar

Dato I

Codigo Nombre Estado

OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION

OFICINA GENERAL DE PLANIFICACION ¥ PRESUPUESTO

09

En caso de que la Entidad cuente con otro Sistema de Planeamiento, el Usuario
podra registrar manualmente el codigo Alterno del Organo o Unidad Organica

correspondiente para relacionarlo con el Area Usuaria del SIGA.

[ Area Usuaria ]

Afio: [5015 [C] Area Técnica Estratégica [T Control Presupuestal

Nivel Cadigo Cod. Nivel Anterior DASA PPTAL Reqo. Medicamento Estado

=1 | Cr T e ]

Descripcién:

Abreviacién: l Sede l L]Q]

Responsable Nro Personas Fecha

[ [ Y] [ [ 0070070000

Rol: [Administrativo ~] Cod. tter. [0z .| x|
Fase: |Requerido 'I E@

Nota: El coédigo de equivalencia podra ser registrado para varios Area
Usuaria, pero en el ultimo nivel.

Para Eliminar el Cédigo equivalente, el Usuario dara clic en el icono Eliminar®]
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3. Finalmente, dar clic en el icono Grabar, para continuar con la asignacién de las
Metas.

4. En la parte intermedia de la ventana se activara el campo Metas
Propuestas/Aprobadas x Area Usuaria. El Usuario marcara el circulo & del tipo de
Meta que desea asignar.

En la opcién Meta Propuesta, el Sistema mostrara las Fases de la Programacion del
Cuadro de Necesidades, permitiendo su seleccion activando la barra de despliegue
[-].

(" Meta Aprobada (¢ Meta Propuesta ||Fase: (Clasif. y Prior. |+
Icderitif.
; .y Prior,

Cons. y Aprob,

El Sistema permitira insertar ambos tipos de Meta, activando el menu contextual,
dando clic con el botén derecho del mouse y seleccionando la opcidn[Insertar Metas],

Datos Generales / Consolidacion y Aprobacién

[ Area Usuaria ]

Afio: Pﬁ [~ Area Técnica Estratégica |¥ Control Presupuestal

Nivel Codigo Cod. Nivel Anterior

[Ber Nivel 1329.03.08 [fez=2 [ oasa [T peTaL [T RespMedicament  Estado [Active =

Descripcion [PLMACEN Y FATRIMONIO

Abreviacion [OAF Sede [1- SEDE CENTRAL B3 . ]

Responsable [22801254 - UERINO MEDINA, ROSARIO & O &2l nro Personas Fecha [ 00/00/0000

Rol. | Administiative JEa | Cod. Alter. ﬂ

. T

Metas Aprobadas x Areas Usuariasl ¥ MetaAprobada { Meta Propuesta I E—

[Fe] o] tieia | =n [ Owr [ G | Froarry JAcvavor] rnshica] Frg éatie] Wt |
| {09 0022 | 03 | 006 | ooos | Seesees | 6000003 | 000ees | —soor | 00001 | NICA, SUPERVISION e |
0043 3505500 5000002 0DDDSSE

1 00 10 008 000B 2001 00001 GESTIOM ADMIMISTRATIVA ml

I Insertar Metas I
Eliminar Metas

El Sistema presentara la ventana Meta (Aprobada o Propuesta), en la cual el
Usuario seleccionara la Meta y Fuente de Financiamiento/Rubro, activando la barra

de despliegueB, luego, dara clic en el icono Grabar.
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=

Meta Propuesta

hieta: |D1 17 hd I

Funciér: 20 [EALUD

Divisicn Func 006 JGESTION

Grupo Func. 0008 [ASESORAMENTO ¥ APOYO
ProdPry. (3999999 ISIN PRODUCTO

Finalickzel: pDDDSBB ISESTION ADMIMISTRATIN A

FFiRh:

2 H

En la ventana, se mostrara la Meta asignada, asi mismo ingresando a la carpeta
amarilla (2] se podra visualizar los datos de la Meta.

Datos Generales / Consolidacién y Aprobacion

— [ﬁkrea Usuaria |
Afio: ﬁ [~ Area Técnica Estratégica [ Control Presupuestal
Nivel Cadigo Cod. Nivel Anterior
[per Nivel [1325.02.08 |EEXE [ oasa [ ppraL [ RespMedicamens  Estado Ihc‘tivo -]

Descripcion [PLMACEN ¥ FATRIMONIO
Abreviacion [24F Sede |1 - SEDE CENTRAL =] ﬂl

Responsable mlﬁ.’ﬁ - MERINO MEDINA, ROSARIO ﬂl 0O I@ Nro Personas | Fecha | 00/00/0000
Rol. | Administrativo B3| Cod. Alter. I il

Metas Aprobadas x Areas Usuarias

e Meta Aprobada { Meta Prnpuesta|

1 00001 GESTION ADMIMISTRATINVA

Eliminar Area Usuaria

Para eliminar un Area Usuaria, el Usuario activara el menu contextual dando clic con el
botén derecho del mouse sobre el registro correspondiente y seleccionara la opcion

Eliminar Area Usuana

E Areas Usuarias

Consulta Reqistro
Afio |2026 LI Estado |Activn LI l_ | Carga de Act. Ope. || Act. Ope. xAU. I| Metas x A.U. I |

Sede |V AreaUsuariﬁ:| I

Responsable

PRADO TORRES, PAUL DAX

1320 PROYECTO ESPECIAL SIERRA CENTRO SUR SEDE CEl

T A s
1329.01 DIRECCION EJECUTIVA SEDE CENTRAL PRADO TORRES, PAUL DAX o[ W [T A g
1329.02 ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL SEDE CENTRAL VEGA LLACTAHUAMAN, MARIA ANGE o[ W [ A
1225.03 UNIDAD DE ADMINISTRACION SEDE CENTRAL JORGECHAGUA SAAVEDRA, RICARC o l_ l_ I_ A ﬂ
13258.03.01 UNIDAD ADMINISTRACION SEDE CENTRAL JORGECHAGUA SARVEDRA, RICARLC 0 |7 |7 I_ A ﬂ
1323.02.02 ABASTECIMIENTO SEDE CENTRAL ALARCON NUFEZ, VICTOR REONIL o[ W [T A
1325.02.03 CONTABILIDAD SEDE CENTRAL o[ W [T A
1325.00.04 FISC - oo rEorio | o @ W A Bl |
1325.02.05 TESORERIA Insertar Area Usuaria L S0SA MENDEZ, PELAGIA o[ F [ A ﬂ
1229.03.08 RECURSOS HLIM.AI Eliminar Area Usuana URIBE TARAHUASCO, CARMEN LILIA o[ [ [T A &=
1229.03.07 TECNOLOGIAS DE| JORGECHAGUA SAAVEDRA, RICARL (O I T R |
1325.03.08 ALMACEN Y PATRIMONIO SEDE CENTRAL MERINO MEDINA, ROSARIO o l_ p I_ A E
1325.03.09 GESTION DOCUMENTAL SEDE CENTRAL PINILLOS MEJIA, VILMA ISABEL o l_ F I_ A ﬂ
1328.04 UNIDAD DE PROGRAMACION PRESUFUESTO Y SEGU SEDE CENTRAL ARANGO TENCRID, LUIS MARID 0 l_ |7 I_ A ﬂ
1329.05 UNIDAD DE ASESORIA JURIDICA SEDE CENTRAL CHIPANA ROJAS, EDGAR GUZMAN o[ W [T A g
1325.06 UNIDAD DE INFRAESTRUCTURA DE RIEGO SEDE CENTRAL ZAMORA HUAMAN, MAURICIO o[ [T A s
1229.07 UNIDAD DE DESARROLLO AGROECONCMICO SEDE CENTRAL ANAYA ABREGU, LUIS ENRIQUE 0 l_ p I_ A ﬂ
1328.10 UNIDAD ZONAL CUSCO SEDE GUSCO DEL SOLAR SALAZAR, GARLOS TITO o[ [T A s
132911 UNIDAD ZONAL HUANCAVELICA SEDE HUANGCAVELICA HUANCAHUARI PALOMINO, WILMER o[ W [T A g
1325.12 UNIDAD ZONAL AFURIMAC SEDE APURIMAC ~ MENESES ROJAS. NORMA I N 2 I |
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El Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario, al cual dara clic en Si, para efectuar
la eliminacion:

-
Mensaje al Usuario ——

P Validacion:
Si el Area Usuaria cuenta con algun movimiento, el

Sistema no efectuara la eliminacién y mostrara un
mensaje al Usuario indicando donde se encuentra
registrado:

Mensaje al Usuario *

4 l} Se encuentra en Techo Presupuestal

Cargar Actividades Operativas Comunes por Area Usuaria/Metas

Para asignar las Actividades Operativas a los Area Usuaria por Actividad o Proyecto, el

Usuario debera ingresar al boton |Carga de Act. Cpe. |

.

BX Areas Usuarias
Consulta Reaqistro

Aﬁ“m Estado lml_ || CargadeAct.Ope.” Act. Ope.xA.U.|| Metas x AL, | |

Sede | ~|w AreaUsuaria: I I
[ Rosponsabe__ereslors o e [esoin]
1329 PROYECTO ESPECIAL SIERRA CENTRO SUR SEDE CENTRAL PRADC TORRES, PAUL DAX o [T A ﬂ
1328.01 DIRECCION EJECUTIVA SEDE CENTRAL PRADO TORRES, PAUL DAX [ I T
1328.02 ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL SEDE CENTRAL VEGA LLACTAHUAMAN, MARIA ANGE o[ F [0 & s
1328.02 UNIDAD DE ADMINISTRACION SEDE CENTRAL JORGECHAGUA SAAVEDRA, RICARL o T [0 & g
1328.03.01 UNIDAD ADMINISTRAGION SEDE CENTRAL JORGECHAGUA SAAVEDRA, RICARL o v [0 A& gl
1328.03.02 ABASTECIMIENTO SEDE CENTRAL ALARCON NUNEZ, VICTOR REONIL o[ F [0 A
1328.03.02 GONTABILIDAD SEDE CENTRAL YALLE LAURA, ELADIO TEOFILO o[ W [T & g
1328.03.04 FISCALIZACION SEDE CENTRAL YALLE LAURA, ELADIO TEOFILO o[ F [0 & s
1325.03.05 TESORERIA SEDE CENTRAL 5054 MENDEZ, PELAGIA o[ W [T A gl
1329.03.086 RECURSOS HUMANOS SEDE CENTRAL URIBE TARAHUASCO, CARMEN LILIA o[ F [0 A

1329.02.07 TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION ¥ COMUNI{SEDE CENTRAL [JORGECHAGUA SAAVEDRA, 'nljljlﬂ.
1329.03.08 ALMACEN Y PATRIMONIO SEDE CENTRAL MERINO MEDINA, ROSARIO o W [T & g
1329.03.08 GESTION DOCUMENTAL SEDE CENTRAL PINILLOS MEJIA, VILMA ISABEL o[ F [0 & s
1325.04 UNIDAD DE PROGRAMACION PRESUFUESTO ¥ SEGU SEDE GENTRAL ARANGO TENCRIO, LUIS MARIO o F [ & s
1328.05 UNIDAD DE ASESORIA JURIDICA SEDE CENTRAL CHIFANA ROJAS, EDGAR GUZMAN o[ F [0 &
1328.06 UNIDAD DE INFRAESTRUCTURA DE RIEGOD SEDE CENTRAL ZAMORA HUAMAN, MAURICIO o[ F [0 & s
1328.07 UNIDAD DE DESARROLLO AGROECONOMICO SEDE CENTRAL ANAYA ABREGU. LUIS ENRIQUE o[ W [T & g
1328.10 UNIDAD ZONAL CUSCO SEDE CUSCO DEL SOLAR SALAZAR, CARLOS TITO o[ F [0 & s
1325.11 UNIDAD ZONAL HUANCAVELICA SEDE HUANGAVELICA HUANCAHUARI FALOMING, WILMER o F [ & s
1328.12 UNIDAD ZONAL APURIMAC SEDE APURIMAG MENESES ROJAS, NORMA o[ W [ & =i

El Sistema presentara la ventana Carga de Actividades Operativas Generales por Area
Usuaria/Metas.
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Carga de Actividades Operativas Generales por Areas Usuarias/Metas

Aﬁnlzuzﬁ vl Actividad [V Proyecte [~
Area Usuaria | Ir2 Todos [~

|1129.D1 DIRECCION EJECUTIVA
|1.'129.02 ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL
|1.'129.03.D1 UNIDAD ADMINISTRACION

| ™

| ™

r

|1129.03.uz ABASTECIMIENTO I r
| ™

| ™

| ™

[1329.03.03 CONTABILIDAD
[1329.03.04 FISCALIZACION
[1329.03.05 TESORERIA

~ [Actividades Operativas |
Actividad Operativa | I Todos [

Cod.Act.Ope. Actividad Operativa Tipo Act. Ope. | Uso |Act/Proy| Id Act POl | Sel &d

C o001 GERENCIA PERMANENTE Actividad C A
coozs PAGO DE PLANILLAS Actividad X A 40100132900322 [
coozs IMPLEMENTACION DE NEGOCIACION COLECTIVA DESCENTRALIZADA Actividad X A 40100132900323 [
Co144 ADMINISTRACION DE SERVICIOS GENERALES INFORMATICA PATRIMONIO % ARCHIVG Actividad X A 40100132900458 [
Co145 FORMULACION ¥ EJECUCION DE CONTRATACIONES Actividad X A 40I00132800460 I_
Co148 ELABORACION DE ESTADOS FINANCIEROS v PRESUPUESTARIOS Actividad X A 401001329004561 I_ W
IGERENCIA PERMANENTE
~ [ Metas y Fuente de Financiami 1
Fazes ICnnsnIidaciﬁn y Aprobacion j Fase Actual I Consolidacion y Aprobacion Todos [~

Extornar | El

Para realizar la asignacion, el Usuario debera realizar el siguiente procedimiento:

1. Enla parte superior de la ventana, seleccionar el afno y Tipo de Actividad Operativa
a visualizar en la ventana (Actividad o Proyecto), marcando con un check ¥ en el

recuadro correspondiente.

[actividad ¥ Provecto [ |

2. Seguidamente seleccionar, marcando con un check ¥ el (los) Area(s) Usuaria(s)

al(os) cual(es) se asignara(n) la(s) Actividad(es) Operativa(s). Para seleccionar

masivamente marcar con un check en .

Permite buscar un Area Usuaria, mediante el filtro de Basqueda por descripcion del
Area Usuaria o marcando con un check en el recuadro en blanco, para visualizar

todos los Area Usuaria.

Area Usuaria IDIRECCIUN I E

||13\29.D1 DIRECCION EJECUTIVA
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3. Luego, en la seccion Actividades Operativas Generales, seleccionar marcando con

4.

6.

un check la(s) Actividad(es) Operativa(s) a asignar. Para seleccionar

masivamente marcar con un check en .

Para buscar una Actividad Operativa, mediante el filtro de Busqueda por descripcion
de la Actividad Operativa o se puede marcar con un check [¥l el recuadro en blanco,

para visualizar Todas las Actividades Operativas.

[ Actividades Operativas |
Actividad Operativa [FORMALEZACION] | I_

Nota: En la ventana solo se visualizaran las Actividades Operativas Comunes Activas,
las mismas que son identificadas al inicio del codigo con la letra ‘C’ seguido de su
correlativo, por ejemplo: C001, C002.

Asimismo, en la seccién Metas y Fuentes de Financiamiento, seleccionar la Fase

de la Programacion, activando la barra de despliegue [~] y marcar con un check

la(s) Meta(s) - FF/Rb a relacionar con las Actividades Operativas. Para seleccionar

masivamente marcar con un check en .

Nota: Solo se visualizaran las Metas - FF/Rb de los Area Usuaria seleccionados con
E % check.

Para finalizar, dara clic en el icono Grabar. El Sistema mostrara el siguiente

mensaje al Usuario:

r 1
Mensaje al Usuario

Dar clic en Si, para efectuar la asignacion. El Sistema mostrara el siguiente mensaje

al Usuario, al cual dara clic en Aceptar para culminar con el proceso.
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=
Mensaje al Usuario M

| Asignacion terminé en forma correcta

Extornar asignacion

. .y . ” . y Ext
Para Extornar una asignacion, el Usuario dara clic en el botén .

Carga de Actividades Operativas Generales porﬂrea; Usuarias/Metas

Aﬁnlzuzs -[ Actividad [V Proyecto [
Area Usuaria | I Todos [~

[1329.01 DIRECCION EJECUTIVA | ™
|1.129.02 ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL | r
|1129.03.01 UNIDAD ADMINISTRACION | I~
|1.129.03.02 ABASTECIMIENTO | -
|
| ™
| ™=

|1129.03.03 CONTABILIDAD
|1.'129.0.'!.D4 FISCALIZACION

[1329.03.05 TESORERIA o
— [Actividades Operativas ]

Actividad Operatival I”2 Todos [

Cod.Act.Ope. Actividad Operativa Tipo Act. Ope.| Uso |Act/Proy| Id. Act. POl Sel g

C 0001 GERENCI4 PERMANENTE Actividad c A
coonza PAGO DE PLANILLAS Actividad X A 40I00132900322 I_
conzs IMPLEMENTACION DE NEGOCIACION COLECTIVA DESCENTRALIZADA Actividad X A 40I00132500323 I_
Co144 ADMINISTRACION DE SERVICIOS GENERALES INFORMATICA PATRIMONIO % ARCHWO Actividad X A 4000132900458 [
Co145 FORMULACION % EJECUCION DE CONTRATACIONES Actividad X A 40100132900450 I_
Co148 ELABORACION DE ESTADOS FINANCIEROS * PRESUPUESTARIOS Actividad X A &0I00132500481 I_ v
|GERENC|A PERMANENTE
~ [ Metas v Fuente de Financiami 1
Fases ICDnsDIidacifrn y Aprobacion j Fase Actual I Consolidacién y Aprobacion Todos [

=au

El Sistema mostrara la ventana Extornar Actividades Operativas y Areas Usuarias, donde
el Usuario seleccionara la(s) asignaciones de Area Usuaria y Actividades Operativas,
marcando con un check en la casilla de la columna Elim de la asignacion
correspondiente. Para seleccionar todas las asignaciones marcar con un check en

[foses ]
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Luego, dara clic en el icono Grabar

Usuario:

H Extornar Actividades Operativas y Areas Usuarias *
Area Usuaria

1325.01 - DIRECCION EJECUTIVA < A

1328.01 - DIRECCION EJECUTIVA C0163 - CONDUCCION % ORIENTACION SUPEF A 1 c
1328.02 - ORGANO DE CONTROL INSTIT C053 - CONDUCCION DE LA GESTION INSTIT A 1 X
1328.02 - ORGANO DE CONTROL INSTIT C084 - ACCIONES DE CONTROL ¥ AUDITORL A 1 c W
1328.03.01 - UNIDAD ADMINISTRACION CO144 - ADMINISTRACION DE SERVICIOS GEN A 1 X
1328.03.01 - UNIDAD ADMINISTRACION C0148 - IMPLEMENTACION % SEGUIMIENTO SI A 1 X
1328.03.01 - UNIDAD ADMINISTRACION C0148 - SEGUIMIENTO ¥ MONTOREO DE LA A 1 X
1328.03.01 - UNIDAD ADMINISTRACION COM67 - GESTION ADMINISTRATIVA 5000003 A 1 c W
1328.03.02 - ABASTECIMIENTO C144 - ADMINISTRACION DE SERVICIOS GEN A 1 X
1328.03.02 - ABASTECIMIENTO C0145 - FORMULACION % EJECUCION DE COt A 1 X
1328.03.02 - ABASTECIMIENTO COMET - GESTION ADMINISTRATIVA 5000003 A 1 c W
1328.03.03 - CONTABILIDAD C144 - ADMINISTRACION DE SERVICIOS GEN A 1 X
1328.03.03 - CONTABILIDAD COMET - GESTION ADMINISTRATIVA 5000003 A 1 c W
1328.03.04 - FISCALIZACION C144 - ADMINISTRACION DE SERVICIOS GEN A 1 X v

l;

. El Sistema mostrara el siguiente mensaje al

Mensaje al Usuario

;Desea Extornar los datos de Actividades Operativas y}ireas
M Usuarias seleccionadas?

S0 Mo |

Dar clic en Si, para efectuar el extorno. El Sistema mostrara el siguiente mensaje al

Usuario:

Mensaje al Usuario g

La Actualizacion de Extorno ha terminado, se eliminaron los registros
' sin movimiento

Validacion:

a) Si existieran Metas/Area Usuaria o Actividades
Operativas utilizadas en Pedidos, no se podra
realizar el extorno y el Sistema mostrara el siguiente
mensaje al Usuario:

Mensaje al Usuario X

Existen Metas / Areas Usuarias o Actividades Operativas
/_IA utilizadas en Pedidos
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Consultar Actividades Operativas por Area Usuaria

Para consultar las Actividades Operativas relacionadas a algin Area Usuaria y Meta, el
Usuario seleccionara el Area Usuaria correspondiente e ingresara al boton #ct Ope. xA.U. .

54, Areas Usuarias
Consulta Reugistro
Afio l—_|2026 = e '—_lAC‘tiVIJ S Carga de Act. Ope. | Act Ope. x AL Metas x AU |
Sede | v Area Usuaria: | v

| AwaUsiaia |  Seds | Responsable |N‘Pers|Dasa] oo ATE [Estao] |

1329 PROYECTO ESPECIAL SIERRA CENTRO SUR SEDE CENTRAL PRADO TORRES, PAUL DAX o[ [T [T A
1329.01 DIRECCION EJECUTIVA SEDE CENTRAL FRADO TORRES, PAUL DAX o[ W [T A gl
1325.02 ORGANOC DE CONTROL INSTITUCIONAL SEDE CENTRAL VEGA LLACTAHUAMAN, MARIA ANGE o M [T A =
1325.02 UNIDAD DE ADMINISTRACION SEDE CENTRAL JORGECHAGLUA SASVEDRA, RICARL o T T A =

1325.03.01 UNIDAD ADMINISTRACICN SEDE CENTRAL JORGECHAGLUA SASVEDRA, RICARE oW W T A sl
1328.03.02 ABASTECIMIENTD SEDE CENTRAL ALARCON NUREZ, VICTOR RECNIL o M [T A ==
1328.03.03 CONTABILIDAD SEDE CENTRAL YALLE LAURA, ELADIO TEOFILO o M [T A =
1325.03.04 FISCALIZACION SEDE CENTRAL YALLE LAURA, ELADIO TEOFILO o F T oA sl
1323.03.05 TESORERIA SEDE GENTRAL SOS5A MENDEZ, PELAGIA o W T A mE
1328.03.08 RECURSOS HUMANCS SEDE CENTRAL URIEE TAFAHUASCO, CARMEN LILIA o M [T A =
1328.03.07 TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNI(SEDE CENTRAL JORGECHAGLUA SASVEDRA, RICARL o F T A Esl
1328.03.08 ALMACEN Y PATRIMONIO SEDE CENTRAL MERING MEDINA, ROSARIO o W T A sl
25.03.05 GESTION DOCUMENTAL PINILLOS MEJIA, VILMA ISABEL ‘mmm@'.
1325.04 UNIDAD DE FROGRAMACION FRESURUESTO Y SEGU SEDE CENTRAL ARANGO TEMORIO, LUIS MARIO o W [ A gl
1325.05 UNIDAD DE ASESCRIA JURIDICA SEDE CENTRAL CHIPANA ROJAS, EDGAR GUZMAN o F T A sl
1323.08 UNIDAD DE INFRAESTRUCTURA DE RIEGD SEDE GENTRAL ZAMORA HUAMAN, MAURICIO o M T A
1325.07 UNIDAD DE DESARROLLO AGROECONOMICO SEDE CENTRAL ANSYA ABREGU, LUIS ENRIQUE o M [T A =
1325.10 UNIDAD ZONAL CUSCO SEDE CUSCO DEL SOLAR SALAZAR, CARLOS TITO o F T A sl
1329.11 UNIDAD ZONAL HUANCAVELICA SEDE HUANCAVELICA HUANCAHUARI PALOMING, WILMER o VM T A mEml
1325.12 UNIDAD ZONAL APURIMAC SEDE AFURIMAC MENESES ROJAS, NORMA o M [T A =

El Sistema presentara la ventana Actividades Operativas por Area Usuaria / Meta,
mostrando la siguiente informacion:

Actividades Operativas por Areas Usuarias /Meta

Afio [EiEE - I {+ Por Programacion ™ Por Areas Usuarias I

[ Greas Usuars e[| et | Achvaces Operaas
1329.03.09 GESTION DOCUMENTAL

1 00 0032 DIRECCION TECNICA, SUPERVISION Y ADMINISTRACION
CO0144  ADMINISTRACION DE SERVICIOS GENERALES INFORMATICA PATRIMONIO Y ARCHIVO s 1

u

o | PorProgramaciin| . permite visualizar las Actividades Operativas Comunes,
Estratégicas y Personalizadas, por Area Usuaria y Meta, Programadas en el Cuadro
de Necesidades.

f* Por Centroz de Cu:ustu:us| .

Permite visualizar las Actividades Operativas Comunes,
Estratégicas y Personalizadas por Area Usuaria.
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Asignar Metas por Area Usuaria

Para asignar Metas a los Area Usuaria, el Usuario debera seleccionar el Area Usuaria

correspondiente e ingresara al boton = MetasxAU.

E Areas Usuarias

Consulta Fﬂwu
Afio m Estado m l_ | Carga de Act. Ope. || iact Ope. x AL || Metas x AL | ‘
Sede I vl Il Area Usuaria : [ Icd

1329 PROYECTO ESPECIAL SIERRA CENTRO SUR SEDE CENTRAL PRADO TORRES, PAUL DAX

EEEED
o L [ A =
132301 DIRECCION EJECUTIVA SEDE CENTRAL PRADO TORRES, PAUL DAX o I_ F l_ A g
132302 ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL SEDE CENTRAL VEGA LLACTAHUAMAN, MARIA ANGE o I_ F l_ A g
1329.03 UNIDAD DE ADMINISTRAGICN SEDE CENTRAL JORGECHAGUA SAAVEDRA, RICARL o0 O T A g
1325.03.01 UNIDAD ADMINISTRAGION SEDE CENTRAL JORGECHAGUA SAAVEDRA, RICARL oW M [T A
1325.03.02 ABASTECIMIENTO BEDE CENTRAL ALARCON NURNEZ, VICTOR REONIL o W [T A sl
1325.03.03 CONTABILIDAD BEDE CENTRAL 'YALLE LAURA, ELADIC TECFILO o W [T A sl
1325.03.04 FISCALIZACION BEDE CENTRAL 'YALLE LAURA, ELADIC TECFILO o W [T A sl
1323.03.05 TESORERIA SEDE GENTRAL S0SA MENDEZ, FELAGIA [ R A |
1328.03.08 RECURSOS HUMANOS SEDE CENTRAL URIBE TAPAHUASCO, CARMEN LILIA o[ W [T A EEl
1328.03.07 TECNOLOGIAS DE LA INFORMACICN Y COMUNI{SEDE GENTRAL JORGECHAGUA SAAVEDRA, RICARL o[ W [T A EEl
1325.03.08 ALMACEN Y PATRIMONIO SEDE CENTRAL MERINO MEDINA, ROSARIO o[ W [T A gl

1325.03.05 GESTION DOCUMENTAL SEDE GENTRAL PINILLOS MEJIA VILMAISABEL | of | [ [ | » [BF] |
1329.04 UNIDAD DE PROGRAMACION PRESUPUESTO Y SEGU SEDE GENTRAL ARANGO TENORIO, LUIS MARIO o W [T A EEl
1326.05 UNIDAD DE ASESORIA JURIDICA SEDE CENTRAL CHIPANA ROJAS, EDGAR GUZMAN o[ M [T A EE
1326.05 UNIDAD DE INFRAESTRUCTURA DE RIEGO SEDE CENTRAL ZAMORA HUAMAN, MAURICIO o[ M [T A EE
1326.07 UNIDAD DE DESARROLLO AGROECCNOMICO SEDE CENTRAL ANAYA ABREGU, LUIS ENRIQUE o[ M [T A EE
1326.10 UNIDAD ZONAL CUSCO SEDE CUSCO DEL SOLAR SALAZAR, CARLOS TITQ o[ M [T A EE
132611 UNIDAD ZONAL HUANCAVELICA SEDE HUANCAVELICA HUANCAHUARI PALOMINO, WILMER o[ M [T A EE
1329.12 UNIDAD ZONAL APURIMAC SEDE APURIMAC MENESES ROJAS, NORMA o W [T A gl

El Sistema presentara la ventana Datos Generales/ (Fase Activa de la Programacion),
mostrando en la parte superior de la ventana los datos del Area Usuaria.

En la parte inferior de la ventana se mostrara la lista de Actividades Operativas asignadas
al Area Usuaria por Meta y Fuente de Financiamiento.

Datos Generales / Consolidacién y Aprobacidn

— [}irea Usuaria ]

Afip: [2026 [~ Area Técnica Estratégica [ Control Presupuestal
Nivel Cadigo Cod. Nivel Anterior
Jper vl [f525.02.05 [fEz5m [~ oasa [T pP7al [ RespMedicaments  Estado [Active ]

Descripcién [BESTION DOCUMENTAL

Abreviacitn [060 Sede [1- SEDE CENTRAL ~1#al
Responsable WNILLOS MEJIA, VILMA ISABEL ﬁl [ I@ Mro Persnna.sl— Fecha Im
Rol: | Administrative | Cod. Ater. l— il

=

Metas Aprobadas x Areas Usuarias

i+ MetaAprobada  Meta Prnpuesta|

— [ Lista De Actividades Operativas Por Meta v FF

Nombre Actividad Operativa Tipo de Act.Ope.
| Co144 lADMINISTRACION DE SERVICIOS GENERALES INFORMATICA PATRIMONIO ¥ 4 Actividad X

PAG. 92



Manual de Usuario - Mdédulo de Configuracion

Para asignar una Meta, en la seccién Metas Aprobada/Propuesta x Area Usuaria, el
Usuario marcara el circulo de la Fase de la Meta que desea asignar.

En la opcion Meta Propuesta, el Sistema mostrara las Fases de la Programacién del
Cuadro de Necesidades, permitiendo su seleccion activando la barra de despliegue [ .

Fases |Consolidacion y Aprobacion j

Identificacion
m Clasificacian v Prizrizacion
I Conzolidacion y Aprobacion

El Sistema permitira insertar ambos tipos de Meta, activando el menu contextual, dando
clic con el botén derecho del mouse y seleccionando la opcionlinsertar Metas],

Datos Generales / Consolidacian y Aprobacidn

— [Area Usuaria ]
Aifio: ﬁ |_ Area Técnica Estratégica |7 Control Presupuestal
Nivel Codigo Cod. Nivel Anterior
[per Nival [lzzs0a08 1329.03 [ oasa [~ peraL [ RespMedicameno  Estade [Astive +|
Descripcion  [3ESTION DOCUMENTAL
Abreviacion [2GD Sede |1 - SEDE CENTRAL | ﬂl
Responsable FEE‘*@:" FINILLOS MEJIA, VILMA ISABEL MI 0O I@ Nro Personas | Fecha | D0/00I0030
Rol: |Admin istrative 4| Cod. Alter. I il

Metas Aprobadas x Areas Usuarias IG' Meta Aprobada { Meta Propuesta I

[ vets | 7o | ow | oor | Proaery Tacomon ‘

7| 00] 0032 | 03 | 005 | ooos | 25555 | G0DOOZ | 0DODEEE| 001 | 00001 |DIRECCION TEGNIGA, SUFERVI

I Insertar Metas

Eliminar Metas

— [ Lista De Actividades Operativas Por Meta vy FF ]

Cod. Act.Ope Nombre Actividad Operativa Tipo de Act.Ope. | Uso
| co144 IADMINISTRACION DE SERVICIOS GENERALES INFORMATICA PATRIMONIO YJ| Actividad | X

El Sistema presentara la ventana Meta (Aprobada o Propuesta), en la cual el Usuario
seleccionara la Meta y Fuente de Financiamiento/Rubro, activando la barra de despliegue

[=], luego, dara clic en el icono Grabar[&.
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Meta Aprobada
Meta: IDD1D VI
Funcién: [15 [TRANSPORTE
Division Func: IDI.'M |PLANEAMENTO GUBERNAMENTAL

Grupo Func: |0005 [PLANEAMIENTO INSTITUCIONAL
Programa: [9001 JACCIONES CENTRALES
Prod/Pry: [3899999  |SIN PRODUCTO
Act/AVObr: [5000001 [PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO
Finalidad: [0001179 |PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO
FF/Rb: |1-00 RECURSOS ORDINARIOS |

=)y

En la ventana se visualizara la Meta asignada. Asimismo, para consultar el detalle de la

Meta, ingresar a la carpeta amarilla

Datos Generales / Consolidacion y Aprobacion

— [J:'\rea Usuaria ]
Afio: @ [~ Area Técnica Estratégica [ Control Presupuestal
Nivel Codigo Cod. Nivel Anterior
fRer hivel [132z.02.08 1328.08 " oasa [~ pPTAL [T RespMedicaments  Estado [Active v]
Descripcipn  [SESTION DOCUMENTAL
Abreviacion [0G0 Sede [1- SEDE CENTRAL = ﬂl
Responsable [7524220 - PINILLOS MEJIA, VILMA ISABEL ﬁl | |@ I Mro Perzonas Fecha | D0/00/0020
Rol: [Administrativo B3| Cod. Alter. I il

E

Metas Aprobadas x Areas Usuarias

(* MetaAprobada ¢ Meta Prupuesta|

1] 00] 0022 | 03 | 000 | ooos | 2599555 | 50DDOD3 | 0DD0S3| 5001 | DOOOI |DIREGUION TEGNIGA, SUPERVISION

— [ Lista De Actividades Operativas Por Meta y FF ]
I Cod. Act.Ope Nombre Actividad Operativa Tipo de Act.Ope.

| Co44 lADMIN ISTRACION DE SERVICIOS GENERALES INFORMATICA PATRIMONIO ' 4 Actividad X

Consultar/Modificar Datos Generales del Area Usuaria

Al ingresar a la carpeta amarilla [zl del Area Usuaria correspondiente, el Usuario podra
consultar y/o modificar los datos generales del Area Usuaria.
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H Areas Usuarias
Consulta Reaqistro
Aﬁu|zuza vl Estado |Aﬁ1m =1 | Carga de Act. Ope. || Act. Ope. x4 L. || Metas o 1. | |
Sede | ~|[v AreaUsuaria: | 2
Area Usuara [ et | Respomsae [ wocs|oislmun ]
1328 PROYECTO ESPECIAL SIERRA CENTRO SUR [SEDE CENTRAL __[PRADO TORRES, PAULDAX__| 0 [Nl | N | M| *
1229.01 DIRECCION EJECUTIVA SEDE CENTRAL PRADO TORRES, PAUL DAX o [ A |zl
1229.02 ORGAND DE CONTROL INSTITUCIONAL SEDE CENTRAL VEGA LLACTAHUAMAN, MARIA ANGE [ i 2 N |
1329.03 UNIDAD DE ADMINISTRAGION SEDE CENTRAL JORGECHABUA SAMVEDRA, RICART L i i N |
1325.03.01 UNIDAD ADMINISTRACION SEDE CENTRAL JORGECHAGUA SAVEDRA, RICART o M [T A |z
1329.03.02 ABASTECIMIENTO SEDE CENTRAL ALARCON NUREZ, VICTOR REONIL o[ M [T A |z
1329.03.03 CONTABILIDAD SEDE CENTRAL VALLE LAURA, ELADIO TEOFILO o[ W [T A |E
1325.03.04 FISCALIZACION SEDE CENTRAL YALLE LAURA, ELADIO TEOFILO [ i T N |
1229.02.05 TESORERIA SEDE CENTRAL S0SA MENDEZ, PELAGIA o[ ¥ [T A |
13290306 RECURS0S HUMANOS SEDE CENTRAL URIBE TAPAHUASCO, CARMEN LILIA [ i 2 N |
1325.03.07 TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION ¥ COMUNI{ SEDE CENTRAL JORGECHAGUA SAVEDRA, RICART [ i T N |
1325.03.08 ALMACEN ¥ PATRIMONIO SEDE CENTRAL MERING MEDINA, ROSARIO o[ W [T A |z
13790309 GESTION DOCUMENTAL SEDE CENTRAL PINILLOS MEJLA, VILMA ISABEL [ i 2 N |
1229.04 UNIDAD DE PROGRAMACION PRESUPUESTO Y SEGL SEDE CENTRAL ARANGO TENORID, LUIS MARID [ I 2 N |
1229.05 UNIDAD DE ASESORIA JURIDICA SEDE CENTRAL CHIRANA ROJAS, EDGAR GLZMAN o[ W [T A |z
1229.08 UNIDAD DE INFRAESTRUCTURA DE RIEGO SEDE CENTRAL ZAMORA HUAMAN, MAURICIO o [T A |zl
1229.07 UNIDAD DE DESARROLLO AGROECONOMICO SEDE CENTRAL ANAYA ABREGL, LUIS ENRIQUE [ I 2 N |
1329.10 UNIDAD ZONAL GUSCO SEDE GUSCO DEL SOLAR SALAZAR, GARLOS TITO [ i R N |
122911 UNIDAD ZONAL HUANGAVELICA SEDE HUANCAVELICA HUANCAHUARI PALOMING, WILMER o [ A |zl
1229.12 UNIDAD ZONAL APURIMAC SEDE AFURIMAG  MENESES ROJAS, NORMA o F T oA |z

REPORTES

Para visualizar los reportes de los Area Usuaria, el Usuario dara clic en el icono Imprimir

de la barra de herramientas.

H Madulo de Configuracién - Ejec

Archivoe  Ventana

|| <o[&] B

El Sistema mostrara la ventana Area Usuaria segun Parametros, conteniendo el filtro
Estado y las opciones de reporte con sus correspondientes filtros. Por cada opcion de
reporte el Usuario seleccionara los filtros necesarios para generarlo.
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& Areas Usuarias segiin Parametros X

Estado: ~| ™ Todo

(¢ Reporte de Areas Usuarias

Sede | | v

(" Reporte de Metas x Areas Usuarias

Afio: [2026 |
Metas: [ ~] l_lﬁ' Aprobado (' Propuesta
FE/Rb:[ =T
Areausuvaria:[ |

(" Reporte de Areas Usuarias sin Metas

(" Metas no usadas

(" Reporte de Actividades Operativas x Areas Usuarias
(" Reporte de AU asociadas con Categorias UPSS

Afo: |2026 ~

Descripcion: | ~| Vv

Filtro:

v’ Estado: Permite seleccionar el estado de los Area Usuaria a visualizar (Activo o

Inactivo), activando la barra de despliegue El. Para seleccionar ambos estados

marcar con un check en .

Estado: |Ina|:1i'w:| ﬂ | Todo

Inactivo

¢ Reporte de Area Usuaria. - Al seleccionar este reporte, el Usuario seleccionara

activando la barra de despliegueEl del filtro Sede segun corresponda. Para
seleccionar Todas las Sedes marcar con un check ¥ en el recuadro del lado
derecho del filtro.

Sede - | [

1 - SEDE CEMTRAL

2 - AGEMCIA MURICIPAL

Para visualizar el reporte Area Usuaria, el Usuario dara clic en el icono Imprimir

@ de la ventana. Mostrando los siguientes datos: Cédigo y Descripcion del Area
Usuaria, Abreviatura, Sede, Responsable, DASA, Area Tec. Est. y Estado (A:
Activo, I: Inactivo).
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‘Siatama misqrans 0s Gartion Aoministratrva Fech: 120520
Maduio de Configuracion Hera 103
sraion 25 5200 Pagm: 1 ded
AREAS USUARIAS
UMDADEJECUTORA @ 08 MIDAG . SERRACEMTRO SUR
NRO. DENTIFICACION  © 001328
Area Ususris Abrevistura Sede Responsable DASA Area Tec Est. Estads
1323 - PROYECTO ESPECIAL SERRA CENTRO SUR =scs SEDE CENTRAL PRADO TORRES PAUL DAX o A
122801 DRECCION EECUTIA e PRADO TORRES RMIL DAX o A
13202 ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL ot VE HUAMAN MARIA ANGELICA NO A
132803 UNIDAD DE ADMBISTRACION uA 00 AFEDRA RICARDOM o A
1I0301 UNIDAD ADMINISTRACION uA 00 EUA SAEDRA RICARDO MOISE: s o A
1260302 ABASTECIMIENTO o8 ALAF N NUNEZ VICTOR REONIL. NO A
12000 CONTABLIDAD oc YALLE LAURA ELADIO TEOFLO no A
W04 FISCALZACION oF o A
13290305 TESORERIA or NO A
RSOS HUMANOS onm o A
IOLOGIAS DE LAINFORMAGION Y COMUNICACIONES onc o A
o NO rs
c o@D =1 o A
13204 UNID, YOGRAMACION PRESUPUESTO Y SEGUIMEENTO ures S0 TE LIS MARID NO A
05 1A JURIDICA uAl CHIPANA ROUAS EDGAR GUZMAN NO A
132908 UNIDAD DE MFRAESTRUGTURA DE RIEGD uR ZAMORA HUAMAN MAURICIO o A
132907 UNIDAD DE DES YOLLO AGROECONOMICO UDAE ANAYA ABREGU LLIS ENRIQUE NO A
132810 UNIDAD ZONAL GUSCO uze T SOUAR SALAZAR CARLOS TITO o A
T8 UNIDAD ZONAL HUANGA/ELICA uzn HUAR BALOMING WILMER o A
132512 UNIDAD ZONAL APURIMAC UZAPURIMAC MEMESES ROJAS NORMA NO A

e Reporte de Metas x Area Usuaria. - Al seleccionar este reporte, el Sistema
activara los siguientes filtros: Afo, Metas (Aprobado o Propuesta), Fuente de

Financiamiento y Area Usuaria.

v' Aino: Permite seleccionar el afio en que se registraron las Metas, activando la

barra de despliegueEl.

v Metas: Permite seleccionar la Meta asociada a los Area Usuaria. Para
seleccionar todas las Metas marcar con un check ¥ en el recuadro del lado
derecho del filtro. Asimismo, se podra seleccionar las Metas Aprobadas o

Propuestas.

i [ 000
0012 20 04 0096 3033255 S000018 0033255 0001 00001 NINOS CON CRED COMPLETD SEGUN EDAD
0013 20 044 0096 3033256 5000019 0033256 0001 00001 MIRDS CON SUPLEMENTO DE HIERRD ¥ TAM

v" FFIRb: Permite seleccionar la Fuente de Financiamiento. Para seleccionar
todas las Fuentes marcar con un check # en el recuadro del lado derecho del

filtro.

FF iRk |

1 00 RECURZOE ORDIMNARIOS
209 RECURZOS DIRECTAMENMTE RECAUDADOS
4 13 DOMACIONES % TRANMSFEREMCIAS

v Area Usuaria: Permite seleccionar el Area Usuaria. Para seleccionar todos,

marcar con un check ¥ en el recuadro del lado derecho del filtro.
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Area Usuaria:

1329.02
1329.03.01
" Reporte de Ad 1329 03,02

" Reporte de AU 1329.03.03

" Metas no usaq

Descripcida)

DIRECCION EJECUTIVA

ORGANO DE CONTROL INSTITUCION
UNIDAD ADMINISTRACION
ABASTECIMIENTO

CONTABILIDAD

Para visualizar el reporte Metas por Area Usuaria, dara clic en el icono Imprimir

@ de la ventana. Mostrando los siguientes datos: Codigo y Descripcion del Area

Usuaria, Sede, Programa Presupuestal, Metas, Actividades Operativas, Fuente de

Financiamiento, Rubro, Indicador DASA y Estado (A: Activo, I: Inactivo).

sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha: 12052004
MOIUIO % CONMgUracson Hora 04221
arsion 2%.62 00 i Pagra: 1 dedl
" METAS POR AREAS USUARIAS
Afio - 2025
UNIDAD EJECUTORA  © 016 MIDAG - SIERRACENTROSUR
NRO.IDENTIFICACION  © 0099
Ares Usuaria Sede Prg. Pptal Meta Actividsd Operativa FF Rb DASA Es
129 - PROYECTO ESPECIAL SERRA CENTRO SUR SEDE CENTRAL
0
132001 DIRECCION EJECUTIA SEDE CENTRAL
* 0022 DIRECCION TECNICA SUPERVISION ¥ COMH CONDUCCION DE LA GESTION INSTITUCIONAL 2000270 1w
ADMBISTRACION
COM7  SEGUIMIENTO DE LA MPLEMENTACIKON DEL MODELODE 1 00
WNTEGRIDAD
DIACION,  COS  GESTION ADMINISTRATIVA 000003 1w
1320027 ORGAND DE CONTROLINSTITUCIONAL SEDE CENTRAL
COM2  EJECUCION DE ACCIONES DE CONTROL Y AUDITORIA 1
20070
* o 10N, ADMIMISTRACION. CODRDINACICN, 0119 GESTION ADMINISTRATIVA S000003 1
SUPERVISION Y CONTROL
132803 UNIDAD DE ADMIMISTRACION SEDE CENTRAL
w0
TRAI01 UNIDAD DE ADMINISTRACION SEDE CENTRAL
022 DIRECCION TECHICA SUPERVISION ¥ COMS  ADMINISTRACION DE SERVICIOS GENERALES 1w s
ADMMISTRACION INFORMATICA PATRIMONI Y ARCHIVO 2000270
0053 DIRECCION. ADMBISTRACION. COORDINACION 0119 GESTION ADMIMISTRATIVA 00003 L - |
SUPERVISION Y CONTROL
1260302 ABASTECIMIENTOS Y SERVICIOS GENERALES SEDE CENTRAL
* 0022 DIRECCION TECNICA SUPERVISION ¥ COMS  ADMBISTRACION DE SERVICIOS GINERALES 1w
ADMMISTRACION INFORMATICA PATRIMONIO Y ARCHIVO 2000270
022 DIRECCION TECNICA. SUPERVISION ¥ COMD  FORMULACION Y EJECUCION DE CONTRATACIONES ®
ADMMISTRACION 200070

Reporte de Area Usuaria sin Metas. - Al seleccionar este reporte, el Usuario

activara la barra de despliegue [~] ubicada al lado derecho de la opcion del

reporte y seleccionara la opcién correspondiente a los Area Usuaria sin Metas

Aprobadas o sin Metas Propuestas.

{" Metas no usadas

{+ Reporte de Areas Usuarias =in Metaz

-

Aprobadas

Aprobadas
Jrropueciac

Para visualizar el reporte ‘Area Usuaria sin Metas Aprobadas’, dara clic en el

icono Imprimir @ de la ventana. Mostrando los siguientes datos: Cddigo vy

Descripcién del Area Usuaria, cédigo y descripcién de la Meta, Sede, Responsable

y Numero de Personas asignadas al Area Usuaria.
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‘santsma integraco de Gastion Aomansstratva Focm: 12052028

Maoduio de Configuracion Hara 104450
Version 2% 02,00 Pigra: 1 det
AREAS USUARIAS SIN METAS PROPUESTAS
- - Afo: 2025
UNDADEJECUTORA 016 MIDAS - SERRA CENTRO SUR
NRO.IDENTIFICACION 00129
Area Ususria Desaripcian Sede Responsable [

PRADO TORRES FAUL DAX
UNTIVEROS CUCHO WALTER
JORGECHAGUA SAWEDRA RICARDO MOISES
ALARCON NURIEZ \ICTOR REONIL

VALLE LAURA ELADIO TEOFILD

FALOMING GASTELU MARTHA CONSUELD

12901 DIRECCION EJECUTIA
132902 ORGAND DE CONTROLINSTITUCIONAL

11200301 UNIDAD DE ADMINISTRACION

11200302 ABASTECIMIENTOS Y SERVICIOS GENERALES

SOSAMENDEZ PELAGIA

190306 PERSONAL
1290307 TECNOLOGIAS DE LA INFORMATION Y COMUNICACIONES
13290308 ALMACEN Y PTRIMONIO
11200308 TRAMITE DOCUMENTARIO

112904 UNIDAD DE PROGRAMACION PRESUPUESTO Y SEGUIMIENTO

112605 UNIDAD DE ASESORIA JURIDICA

X608 UNIDAD DE NFRAESTRUCTURADE RIESO

URIBE TAPRUASCO CARMEN LIANA
ROBLES CAMPOS SAMUEL

MERMO MEDINA ROSARID

PRNILLOS MEJAVILMA ISABEL
ARANGO TENORIO LUIS MARID
CHIPANA ROJAS GUTMAN
CANGANA GUTIERREZ RUBEN

1T907 UNIDAD DE DESARROLLO AGROECONOMICO LIS ENRIOUE

ROUAS NORMA

HUANCAHLAR] PALOMING WILMER
MENESES ROUAS NORMA

HUANCAVELICA
SEDE APURIMAC

1291 UMIDAD ZONAL HUANCAVELICA
102612 UNIDAD ZONAL APURIMAC

o Reporte de Metas no Usadas. - Al seleccionar este reporte, el Usuario activara
la barra de despliegue [~] ubicada al lado derecho superior de la opcion del
reporte y seleccionara la opcion correspondiente a las Metas Propuestas o

Aprobadas no usadas por los Area Usuaria de la Unidad Ejecutora.

{* HMetas no uzadas

Para visualizar el reporte, dara clic en el icono Imprimir @ de la ventana.

Mostrando los siguientes datos: Secuencia Funcional, Funcién, Division

Funcional, Grupo Funcional, Producto / Proyecto, Actividad / Acciones de

Inversién / Obras, Finalidad, Programa Presupuestal, Meta y Nombre de la Meta.

Sistema Integrado de Gestién Administrativa Facha: 12052025
Module de Configuracion Hora @ 10:49:25
Versién 26.02.00 Figina: 1 det
METAS APROBADAS NO USADAS
UNIDAD EJECUTORA : 018 MIDAG - SIERRA CENTRO SUR Aifio: 2026
NRO. IDENTIFICACION : 001328
Sec Func Funcién Fn DivF GrpF Prod/Pry Act/AVObr Finalidad Meta Nombre
W 00 000 0000 0000 0000000 0000000 0000000 0000 FINALIDAD GENERICA
0033 02 006 o1 5001 3555559 5000005 DOO1158 00001 PAGO DE FLANILLAS
w3 03 008 00t 5001 2956555 5000005 0436870 00002  IMPLEMENTACION DE NEGOCIACION COLECTIVA DESCENTRALIZADA
0035 10 006 oon 9001 3996609 5000005  DOD1158 00001 PAGO DE FLANILLAS
a2 10 025 0050 0042 3000001 5000278 0D4TITA 00001 GESTION DEL FROGRAMA
w0 m 008 0008 2001 2999999 5000004 0000832 00001 GESTION ADMINISTRATIVA
0050 10 006 oo 5001 3555559 5000005 DOO1158 00002 PAGO DE FLANILLAS
w51 10 025 0050 0042 2314037 4000120 0000720 00002 ELABORACION DE EXPEDIENTES TECNICOS
0052 10 025 0050 0042 2527168 4000101 0000720 00002 ELABORACION DE EXPEDIENTES TECNICOS
wsa 10 025 0050 0042 2808535 4000120 0O0OTZ0 00001  ELABORACION DE EXFEDIENTES TECNICOS

e Reporte de Actividades Operativas x Area Usuaria. - Al seleccionar este
reporte, el Sistema activara los siguientes filtros: Afio y Area Usuaria para realizar

la seleccion.
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{* Reporte de Actividades Operativas x Areas Usuarias:

(" Reporte de Al asociadas con Categorias UPSS

Afio: |2026 =
Descripcion: | |+

v' Aiho: Permite seleccionar el afio de las Actividades Operativas asignadas al

Area Usuaria, activando la barra de despliegueEl.

v Descripcion: Permite seleccionar el Area Usuaria, activando la barra de

despliegueEl. Para seleccionar Todos marcar con un check ¥ en el recuadro
del lado derecho del filtro.

Descripcion: ~|["

| Codigo ] Descripcicfd

1329.01 DIRECCION EJECUTIVA,

1328.02 ORGAND DE CONTROL INSTITUCION.
1329.03.01 UNIDAD ADMINISTRACION
1328.03.02 ABASTECIMIENTO

1329.03.03 CONTABILIDAD

Para visualizar el reporte, dara clic en el icono Imprimir @ de la ventana.
Mostrando los siguientes datos: Cédigo y Descripcién del Area Usuaria, Sede,

Actividades Operativas, Indicador DASA y Estado (A: Activo, I: Inactivo).

Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fechs
Midulo de Configuracién Hors
Versian 26.02.00 Pagina

ACTIVIDADES OPERATIVAS POR AREA USUARIA

UNIDAD EJECUTORA - 018 MIDAG - SIERRA CENTRO SUR Afio : 2026
NRO. IDENTIFICACION : 001323

12/05/X
11:05:20)
1ded

Area Usuaria Sede Actividad Operativa DASA Es;

1323.01 DIRECCION EJECUTIVA ‘SEDE CENTRAL
C0153  CONDUCCION DE LA GESTION INSTITUCIONAL

C0163  CONDUCCION Y ORIENTACION SUPERIOR 5000002

1323.02 ORGANQ DE CONTROL INSTITUCIONAL ‘SEDE CENTRAL

C0153  CONDUCCION DE LA GESTION INSTITUCIONAL
CO184 ACCIONES DE CONTROL Y AUDITORIA 5000008

1323.03.01 UNIDAD ADMINISTRACION ‘SEDE CENTRAL
CO184  ADMINISTRACION DE SERVICIOS GENERALES INFORMATICA PATRIMONIO Y ARCHIVO
CO0148  IMPLEMENTACION Y SEGUIMIENTO SISTEMA DE CONTROL INTERNG
CO148  SEGUIMIENTO Y MONITORECQ DE LA IMPLEMENTACION DEL MODELO DE INTEGRIDAD
CO167  GESTION ADMINISTRATIVA 5000003

1323.03.02 ABASTECIMIENTO SEDE CENTRAL

CO144  ADMINISTRACION DE SERVICIOS GENERALES INFORMATICA PATRIMONIO Y ARCHIVO

CO0145 FORMULACION Y EJECUCION DE CONTRATACIONES

Sl

Sl

sl

Ll

o Reporte de CC asociados con Categoria UPSS. - Al seleccionar este reporte, el
Sistema activara los siguientes filtros: Ao y Area Usuaria para realizar la

seleccion.
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{+ Reporte de AU asociadas con Categorias UPSS!

Afio: |2026
Descripcian: | |+

v Afo: Permite seleccionar el afio de la asociacion de los Area Usuaria con

Categorias UPSS, activando la barra de despliegueEl.

v' Descripcion: Permite seleccionar el Area Usuaria, activando la barra de

despliegueEl. Para seleccionar Todos marcar con un check ¥ en el recuadro
del lado derecho del filtro.

Descripcion: ~| [

Descripcioff)
1329.01 DIRECCION EJECUTIVA

1328.02 ORGANO DE CONTROL INSTITUCION.
1328.03.01 UNIDAD ADMINISTRACION

1329.03.02 ABASTECIMIENTO

1328.03.03 CONTABILIDAD

Para visualizar el reporte, dara clic en el icono Imprimir @ de la ventana.
Mostrando los siguientes datos: Cédigo y Descripcion del Areas Usuarias,
Abreviatura, Sede, Responsable, Cédigo de UPSS y Estado (A: Activo, I: Inactivo).

Sistema Infegrado de Gestidn Administrativa Fecha:

Méddulo de Configuracién Hara:

iy AREAS USUARIAS S
Afio 2014

UNIDAD EJECUTORA : 001 UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION = 000000

Areas Usuarias Abreviatura Sede Responsable UPsSS Estado
940106 CENTRO DE SALUD DE PRUEBA PRUEBA DIRECCION REGIONAL DE SAPEREZ PEREZ PEPE 010800 A
940106 CENTRO DE COSTO DE PRUEBA2  CC PRUEBAZ SIN ESTABLECIMIENTO ARCELAMADRID GLADYS AMERITA 010400 A
940107 CENTRO DE COSTO DE PRUEBA3  CC PRUEBA3 SIN ESTABLECIMIENTO ARAMBULO LOPEZ LUIS ENRIQUE 010300 A

5.1.4. Metas Propuestas/Aprobadas

Esta opcién permite al Usuario consultar y eliminar las Metas Programaticas y
Estratégicas.

El ingreso a esta opcion es siguiendo la siguiente ruta: “Maestros — Metas
Propuestas/Aprobadas”, como se muestra a continuacion:
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Maestros  Procesos  Ayuda

Catalogo de Bienes y Servicios
Datos Generales

Area Usuaria

I Metas Propuestas/Aprobadas

Personal
Proveedores
Consorcios
Tipo de cambio
Ubicacién Fisica
Colores

Cambio de Clave de Usuario

Salir del Sistema

Al Ingresar a esta opcion, se presentara la ventana Metas Propuestas / Aprobadas.
Mostrando en la parte superior de la ventana los siguientes filtros y botones:

H Metas Aprobadas

{* Todos
Afio [2025 =] | ¢ Meta PpR A“'Ope'l
" Meta

7| ActiAliObr

Nombre

0000 ©OD 00D 0DDD Q000000 0DODOOD  0OODDIY Q000 0O  FINALIDAD GENERICA
0023 15 004 0DO5 2001821 6000032 0001852 sS002 00001 ELABORACION DE ESTUDIOS DE PRE INVERSION
0040 15 004 ODO5 3995558 5000001 0DOMT7S 9001 00001 PLANEAMIENTO Y PRESUFUESTO
00f1 15 005 O0DB 3558555 500DMO3  OO00385 9001 00001 CONDUCCION DE LA GESTION DE LOS SISTEMAS ADMINISTRATIVOS
0042 15 005 ODOE 3995558 5000003 (0238543 9001 00002 PAGO DE CUCTAS DEL REFRO-AFF 1
0012 15 005 0011 3599555  S0DDOOS 0001156 8001 00001 FAGO DE FLANILLAS
| o014 | 15 [o0s | 0011 [2365985] 500DDOE | 0436670 | 001 | 00D02 [IMPLEMENTACION DE NEGOCIACION COLECTIVA DESCENTRALIZADA
0025 15 033 O0D35 2852747 60OD001 0000473 002 00001 CONSTRUCCION DE PUENTES
0050 15 033 0085 2897609 4000090 0013802 9002 00001 REHABILITAGION Y MEJORAMIENTO DE VIAS DE ACCESO
0001 15 033 0DS5 3000132 5001447 OOTDORT 0138 00001 MANTENIMIENTO PERIODICO DE LA RED VIAL DEFARTAMENTAL PAVIMENTADA
o048 15 033 0085 3000132 5001447 (455030 0438 0002 MANTENIMIENTO PERIODIGO DE LA VIA DEPARTAMENTAL PAVIMENTADA AR-102;
0047 15 033 0035 3000132 5001447 0455029  oa3z 00003 MANTENIMIENTO PERIODICO DE LA VIA DEPARTAMENTAL FAVIMENTADA AR-106;
0048 15 033 0085 3000132 5001447 0455031 0138 00004 MANTENIMIENTO PERIODIGO DE LA VIA DEPARTAMENTAL PAVIMEMTADA AR-109;
0043 15 033 0035 3000132 5001447 0455475 0a3z 00005  MANTENIMIENTO PERIODICO DE LA VIA DEPARTAMENTAL FAVIMENTADA:FF COL
0002 15 033 0085 3000132 5001448  OQOTDOBE 0138 00001 MANTENIMIENTO RUTINARIO DE LA RED VIAL DEPARTAMENTAL PAVIMENTADA
0031 15 033 0DB5 3000132 5001448 0455133 0138 00002 MANTENIMIENTO RUTINARIO DE LA VIA DEFARTAMENTAL PAVIMENTADA AR-101,

Total Registros: 51

g

K1

Funcién: I?I‘I‘R&NSPCIRTE
mivF: o087 [EESTION
GrpF: [p0T1 [FREPARACION ¥ PERFECCIONAMIENTO DE RECURSO

Frod/Fry: Fmsssss |SIN PRODUCTO
ActiAUCHr: [FODDODE, [GESTION DE RECURSOS HUMANOS

Finalidad: m IMFLEMENTACION DE NEGOCIACION COLECTIVA DESCENTRAL

Frograms: |FENDIENTE

Filtros:
v' Aio: Permite seleccionar el afio en que se cargaron las Metas Propuestas o
Aprobadas.

v' Opciones: Metas PpR, Metas y Todos: Permite filtrar la informacion de acuerdo
a la seleccién de las opciones, marcando con un circulo * cualquiera de las
siguientes opciones: Todos, Meta PpR y Meta, segun corresponda.
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Botones:

Act.Ope. . .

v Apel: Ingresando a este botodn, el Sistema mostrara la ventana ‘Act. Ope. Por
Meta’, en la cual se visualizaran las Actividades Operativas por Meta
seleccionada, mostrando las columnas Act. Ope., Nombre y Cantidad.

=

B& Act. Ope. por Meta

Nombre Cantidad |

Eliminar Meta

Para eliminar una Meta, el Usuario activara el menu contextual dando clic con el boton
derecho del mouse sobre la Meta seleccionada y seleccionara la opcion| Eliminar Metaj

& Metas Aprobadas

* Todos
Afio [2025 =] | Weta PpR Ad'ODe'l

 Meta

Fn | Div | GrpF |Prod/Pry( Act/Al/Obr | Finali 2 & : Nomibre

0000 00 000 0000 OODODOD  OODODOD  ODODDDD 000D 0000  FINALIDAD GENERICA
00z3 15 004 0005 2001621 6000032  ODO1BE2Z 5002 00001 ELABCRACION DE ESTUDIOS DE FRE INVERSION
0010 15 004 OOD5 3555959 5000001 ODOTITE®  S0di 00001 PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO

0011 W 5000002 | DDD0285 | 5001 00001 |CONDUCCION DE LA GESTION DE LOS SISTEMAS ADMINISTRATIVOS
00iz 15 005 ODOE 3595550 5000003 0238543 5001 0002 I Eliminar Meta Il —

0013 15 006 0011 3559959 5000005  ODO11S6 9001 00001 C
0014 15 006 0011 3559959 5000005 Q438870 9001 00002 IMPLEMENTACION DE NEGOCIACION COLECTIVA DESCENTRALIZADA
Q025 15 (033 0065 2653747 G0DDDO1  ODOMMTE 5002 00001 CONSTRUCCION DE FUENTES

El Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario:

Mensaje al Usuario I-'"‘_J

| ;Desea eliminar el registro actual?

s | No |

Dar clic en el botén Si, para confirmar la eliminacién de la Meta, con el siguiente mensaje:

Mensaje al Usuario g

:] Registro eliminado correctamente
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Para eliminar masivamente todas las Metas, el Usuario activara el menu contextual
dando clic con el boton derecho del mouse sobre la meta correspondiente, seleccionara

la opciénLElminar Meta| ‘mostrando el siguiente mensaje de confirmacion:

-
Mensaje al Usuario

El Usuario dara clic en el Botén NO a la pregunta anterior, mostrandose el siguiente
mensaje al Usuario, al cual dara clic en Si, para efectuar la eliminacién:

Mensaje al Usuario

Si la Meta a eliminar se encuentra en movimiento, el Sistema mostrara el siguiente
mensaje al Usuario:

-
Mensaje al Usuario Iﬁ

Existe movimiento en Metas Propuestas por Area Usuaria. (Desea
eliminarlo?

De existir movimiento de la Meta en Techo Presupuestal, el Sistema no eliminara la Meta
y mostrara el siguiente mensaje al Usuario:

Mensaje al Usuario Iﬁ

| Existe movimiento en Techo Presupuestal
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REPORTES

Para visualizar el reporte de las Metas Propuestas en la fase Identificacion, Clasificacion
y Priorizacion y las Metas Aprobadas en la fase de Consolidacion y Aprobacion, el

Usuario dara clic en el icono Imprimir de la barra de herramientas.

B?;., Médula de Configuracidn -

Archivo  Ventana

= <= B

i

El Sistema mostrara la ventana Reporte con las siguientes opciones de reporte:

'

& Reporte e
{ Idertificacion
(" Clasificacion v Priorizacidn

(" Consolidacidn v Aprobaciin

¢ Reporte Metas Propuestas. - Identificacién. - Al seleccionar esta opcion, el
Sistema mostrara el reporte con la siguiente informacion: Meta Propuesta,
Funcioén, Division Funcional, Grupo Funcional, Producto / Proyecto, Actividad /
Accién de Inversion / Obra, Finalidad, Programa, Codigo de Meta, Nombre de
Meta, Indicador si es Meta PpR, Meta Fisica y Unidad de Medida.

Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha: 10/03/202
Midulo de Configuracion Hora: 11:43
Versidn 25 01.01 Metas Prnpues.tas [_-I_-ansl Piginz: 1de2

Fase : Identificacién

Aiio: 2024

UNIDAD EJECUTORA 200 REGION AREQUIPA-TRANSPORTES
NRO. IDENTIFICACION : 000782
Meta Fn DiwF GpF ProdPry ActAliQbr Finsidsd Frg  Cod Nombre Meta  Tipo ConMeta Fisica  Unid
Frop Meta PoR i

0000 o 000 0000 0000000 0000000 0000000 0000 0000 FINALIDAD GENERICA - r 000
0001 1 033 0065 3000132 5001447 0070087 0138 00001 MANTENIMIENTO FERIODICO DE LA RED VIAL DERARTAMENTAL PAVIMENTADA [ - 000
0002 1 033 0065 3000132 5001448 0070082 0138 00001 MANTENIMIENTO RUTINARIO DE LA RED VIAL DERPARTAMENTAL PAVIMENTADA [~ [ 000
0003 1 033 0065 3000132 5001448 0070082 0138 00002 MANTENIMIENTO RUTINARIO DE LA RED VIAL DERPARTAMENTAL PAVIMENTADA [ [ 000
0004 1 033 0085 3000132 5001443 0070083 0133 00003 MANTENIMIENTO RUTINARIO DE LA RED VIAL DEPARTAMENTAL PAVIMENTADA - r 000
0005 15 033 0065 3000132 5001443 0070088 0138 00004 MANTENIMIENTO RUTINARIO DE LA RED VIAL DEPARTAMENTAL PAVIMENTADA - r 000
0008 15 033 0065 3000132 5001443 0070083 0138 00001 MANTENIMIENTO RUTINARIO DE LA RED VIAL DEPARTAMENTAL NO PAVIMENTADA - r 000
0007 1 033 0085 3000132 5001449 0070089 0138 00002 MANTENIMIENTO RUTINARIO DE LA RED VIAL DEPARTAMENTAL NO PAVIMENTADA - r 000
0008 1 033 0085 2000132 S00144% 0070083 0138 00002 MANTENIMIENTO RUTINARIO DE LA RED VIAL DERARTAMENTAL NO PAVIMENTADA - il 000
0008 1 033 0085 3000132 5001449 0070089 0138 00004 MANTENIMIENTO RUTINARIO DE LA RED VIAL DERARTAMENTAL NO PAVIMENTADA [~ [ 000
0010 1 033 0065 3000132 5001449 0070089 0138 00005 MANTENIMIENTO RUTINARIO DE LA RED VIAL DERARTAMENTAL NO PAVIMENTADA [ I 000

¢ Reporte Metas Propuestas. - Clasificaciéon y Priorizacion. - Al seleccionar
esta opcion, el Sistema mostrara el reporte con la siguiente informacion: Meta
Propuesta, Funcién, Division Funcional, Grupo Funcional, Producto / Proyecto,
Actividad / Accion de Inversion / Obra, Finalidad, Programa, Codigo de Meta,
Nombre de Meta, Indicador si es Meta PpR, Meta Fisica y Unidad de Medida.
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Sistema Integrado de Gestién Administrativa Fecha: 10/08202]
Médulo de Configuracion Hora: 11:44
Versidn 25.01.01 Metas Propuestas (Todos) Pigina: 1de2
Fase : Clasificacion y Priorizacion
Aiio: 2024

UNIDAD EJECUTORA : 200  REGION AREQUIFA TRANSFORTES

NRO. IDENTIFICACION - 000782

Meta Fn DivF  GpF ProdPry Act/AVObr Finalidad Prg Cod Nombre Meta Tipo Con Meta Fisica Unid
Frop Merm FoR. Kit

0000 00 000 0000 0DOOOO0 (GOOOODD DO0OOCD 0000 0000 FINALIDAD GENERICA - - 000

000f 15 033 0085 3000132 5001447 DOTOOBT 0138 00001 MANTENIMIENTO PERIODICO DE LA RED VIAL DEPARTAMENTAL FAVIMENTADA - ~ 000

ooz 033 0065 3000132 5001448 DOTO0BZ 0138 00001 MANTENIMIENTG RUTINARIO DE LA RED VIAL DEFARTAMENTAL PAVIMENTADA - ~ 000

0003 15 033 0085 3000132 5001448 0070088 0133 00002 MANTENIMIENTO RUTINARIO DE LA RED VIAL DEPARTAMENTAL PAVIMENTADA ’_ ’_ 000

0004 033 0085 3000132 5001448 DOTOOBZ 0138 00003 MANTENIMIENTG RUTINARIO DE LA RED VIAL DEFARTAMENTAL RAVIMENTADA - ~ 000

0005 15 033 00G5 3000132 5001448 DOTO0EZ 0138 00004 MANTENIMIENTG RUTINARIO DE LA RED VIAL DEFARTAMENTAL RAVIMENTADA - ~ 000

0008 15 033 00B5 300132 5001445 DOTO0B3 0138 00001 MANTENIMIENTS RUTINARIO DE LA RED VIAL DEFARTAMENTAL NO FAVIMENTADA - ~ 020

0007 15 033 0065 3000132 5001443 DOTO0BS 0138 00002 MANTENIMIENTC RUTINARIO DE LA RED VIAL DEPARTAMENTAL NO FAVIMENTADA - ~ 000

0002 15 033 0085 3000132 5001443 DOTOOBS 0138 00003 MANTENIMIENTC RUTINARIO DE LA RED VIAL DEPARTAMENTAL NO FAVIMENTADA - — 000

0009 15 033 0085 3000132 5001449 0070089 0133 00004 MANTENIMIENTO RUTINARIO DE LA RED VIAL DEPARTAMENTAL NO PAVIMENTADA ’— ’— 000

¢ Reporte Metas Aprobadas - Consolidaciéon y Aprobacién. - Al seleccionar
esta opcidn, el Sistema mostrara el reporte con la siguiente informacion: Meta
Propuesta, Funcién, Division Funcional, Grupo Funcional, Producto / Proyecto,
Actividad / Accion de Inversién / Obra, Finalidad, Programa, Cédigo de Meta,
Nombre de Meta, Indicador si es Meta PpR, Meta Fisica y Unidad de Medida.

Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha
Modulo de Configuracion Hora B
Version 25.01.01 Pagina : 1de2

Metas Aprobadas (Todos)
Fase Consolidacion y Aprobacion
UNIDAD EJECUTORA : 200 REGION ARECQUIRATRANSFORTES Afio : 2024
NRO. IDENTIFICACION : 0DI7EZ

Meta Fn DivF  GrF  ProdPry AcUAlCbr Finslidsd FPrg  Céd Nombre Meta Tipo  Kit Meta Fisica  Unid
Meta FoR

0000 00 000 0000 OCOODOD 0DODOOD O0DDCDOD  0DOD 0000 FINALIDAD GENERICA - - )

0001 15 033 0085 3000132 5001447 OOTODET 0128 0001 MANTENIMIENTS PERICDICO DE LA RED VIAL DEFARTAMENTAL PAVIMENTADA - [T 25000 KILOME
0002 15 032 0085 3000132 5001448 0070088 0138 0D0DT MANTENIMIENTC RUTINARIC DE LA RED VIAL DEFARTAMENTAL FAYIMENTADA r [T 50.000 KILOME
0003 15 032 0085 3000132 5001445 00T0DES  O13E  0DDD1 MANTENIMIENTO RUTINARIO DE LA RED VIAL DEFARTAMENTAL NO FAVIMENTADA r [T 50.000 KILOME
0004 15 033 0085 3000132 5002378 0077445 0138 00001 MANTENIMIENTO PERIODICO DE LA RED VIAL DEPARTAMENTAL NO PAVIMENTADA r |— 85.000 KILOME]
0005 15 032 0083 3000143 3001487 0044175 013B 00001 CAPACITACICN EN SEGURIDAD VIAL A CONDUCTCRES INFRACTORES r [T 540.000 PLANG
0008 15 033 083 3000143 Z0014E3  OOTOMIT 0138 00001 CAPACITACICH A USUARIOS DE LAS VIAS EN TEMAS DE EDUCACION EN SEGURIDAD VIAL r [T 250000 FERSON
0007 95 033 0058 000477 GDO3412 DOTE4I0  013F 00001 OTORGAMIENTO DE AUTORIZACION FARA EL SERVICIO DE TRANSFORTE REGIONAL TERRESTRE DE PERSON [ [T 25000 aUTOR
0002 15 032 0083 3000478 5002418 OOTE41T 0138 00001 FISCALIZACION AL SERVICIO DE TRANSFORTE TERRESTRE DE FERSONAS - [T 3.500.000 INTERV]

5.1.5. Personal (Ajuste)

Esta opcion permite al Usuario registrar la informacién del personal que labora en la Unidad
Ejecutora, asimismo, otorga diversos reportes para efectuar el control respectivo.

El ingreso a esta opcion es siguiendo la siguiente ruta: “Maestros — Personal”, como se
muestra a continuacion:

Maestros  Procesos  Ayuda

Catalogo de Bienes y Servicios
Datos Generales

Area Usuaria

Metas Propuestas/Aprobadas

Proveedores

Consorcios
Tipo de cambio
Ubicacion Fisica
Colores

Cambio de Clave de Usuario

Salir del Sistema
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Al Ingresar a esta opcion, se presentara la ventana Personal, mostrando en la parte
superior los siguientes filtros que permitiran filtrar la informacion del personal mostrada en
la ventana:

E& Personal EI@
Documento ldent. |Todos » Apelido Paterno | Estado |Activcl j Datos SIAF | Datos SIS | Datos SISPER |
Docum ident Ap. Paterno
07537909 ARMEN GIOVANNA I
10 30961540 PAREDES BARRIGA DE PERALTA LILA QUENIA v v
101 72239974 HANCCO CARI ANA Il 2
102 45379552 FUENTES CORAHUA ROCIO NATHALY I~ v
103 43027209 DELGADO DEL CARPIO JAQUELINE FIORELLA v v
104 44198135  ALBAN SALAZAR RICHARD I~ v
105 30663026 LIPE MONTESINOS TIMOTED - v
106 29440347 HUANCA VILCA PIO SABIND PELAYO I~ v
107 29232982 PERDOMO SANTA CRUZ CARLOS I~ v
108 29700872 HUILLCA CRUZ LUCIO CASIANO I~ v
1 30851381 CONDORI MAMANI MARIO — v
110 29346674 LLOSA NINA. JUAN PASTOR I~ v
12 20448882 HUARACCALLO IDME MARCOS MARCELINO I~ v
13 29523104 CHAUCHA CONDORI PURIFICACION REYNALDO - v
15 29441858 CHURA VDA DE PAMPA BASILIA I~ v
16 29489157 MAMANI APAZA DOMINGO I~ v
17 29253885 HUARACHA SALAZAR BERNARDA ELIZABETH I~ =
18 04413441 DAVILA ZEBALLOS CARMEN LELIS v v
19 40635653 CECENARDO GUARDIA JACKELINE MARTHA v v
12 29521243 ALATRISTA SARDA RAMIRO ALFREDO JACINTO v v
121 29448876 URDAY GUEVARA JORGE PROCOPIO v v
122 29308024 URETA CABRERA JORGE ORLANDO - v
|Tota| de registros : 185

Filtros de busqueda:

v Documento Ident.: Permite filtrar la informacion, por Todos o un Tipo de
Documento de Identidad, activando la barra de despliegueE|y seleccionando la
opcion correspondiente. Asimismo, ingresando el nimero del documento y
presionando la tecla Enter se podra realizar una busqueda personalizada.

Documenta dert. [DMLE |B1361291 |

v" Apellido Paterno: Permite filtrar la informacién por Apellido Paterno. Para ello
ingresar el apellido en el campo y presionar la tecla Enter para efectuar la
busqueda.

&pelido Paterno PEREZ

v Estado: Permite filtrar la informacion por Todos o un Estado del personal (Activo
o Inactivo), activando la barra de despliegueE|.

Eztado |Inactiva -
Activo

Todos
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Importar Informacién de Personal desde SIAF

El Sistema permite realizar la carga de datos del personal de la Unidad Ejecutora,
registrados en el Modulo de Control de Pago de Planillas - MCPP del SIAF, para su
homologacion o insercion en el SIGA.

Para realizar la importacién de datos del personal desde el SIAF, realizar el siguiente
procedimiento:
1. En la ventana Personal, ingresar al botén Datos SIAF.

B Persona o |[ B &
Documente ldent. | Todos = Apelido Paterno | Estado |Ac‘tivD j Datos SIAF | Datos SIS | Datos SISPER |
Docum ident Ap. Paterno
07537909 UGARTE CARMEN GIOVANNA ]
10 30961540 PAREDES BARRIGA DE PERALTA LILA QUENIA v 2
101 72239974 HANCCO CARI ANA I~ v
102 45379552 FUENTES CORAHUA ROCIO NATHALY I~ v
103 43027209 DELGADO DEL CARFIO JAQUELINE FIORELLA v v
104 44198135 ALBAN SALAZAR RICHARD - 2
105 30663026 LIPE MONTESINOS TIMOTED - 2
106 29440347 HUANCA VILCA PIO SABINO PELAYQ I~ v
107 29232982 PERDOMO SANTA CRUZ CARLDS - ™2
108 29700872 HUILLCA CRUZ LUCIO CASIANO - 2
1 30851381 CONDORI MAMANI MARIO - 2
110 29346674 LLOSA NINA, JUAN PASTOR I~ v
12 29448882 HUARACCALLO IDME WMARCOS MARCELIND I~ [v
13 29523104 CHAUCHA CONDORI PURIFICACION REYNALDO — 2
15 29441858 CHURA VDA DE PAMPA BASILIA - 2
116 28489157  MAMANI APAZA DOMINGO I~ ™2
M7 29253885 HUARACHA SALAZAR BERNARDA ELIZABETH i 2
118 04413441 DAVILA ZEBALLOS CARMEN LELIS v v
119 40635653 CECENARDO GUARDIA JACKELINE MARTHA v v
12 29521243 ALATRISTA SARDA. RAMIRO ALFREDO JACINTO v 2
121 29448876 URDAY GUEVARA JORGE PROCOPIO 2 2
122 29309024 URETA CABRERA JORGE ORLANDO ™~ v
|Tota| de registros : 185

2. El Sistema mostrara la ventana Carga Datos SIAF, en la cual ingresara al boton
B.D.SIAF.
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& Carga Datos SIAF X
Archivo | [BD.siAF | ‘ | Homologar datos SIAF-5iGA | (9% pars personas con zpalides | Hl ‘
¥ nombres
~Personas SIAF —Personas SIGA

Apelido paterno Apeliido materno Apelido paterno | Apelido materno Tipo empl

- Personas con nombres incor
Homologar Nombres | Faltantes |

Empleado Apelidos y nombres SIAF Apelidos y nombres SIGA Situacion laboral SIAF

€

ITcrtal de registros: 0 Homologar nombres |

3. El Sistema mostrara la ventana Abrir, en la cual el Usuario seleccionara el archivo SIAF.
DBC que contiene la informacion del personal registrado en SIAF; luego dara clic en

Abrir.

E{ Abrir hid
Buscar en: I Data j o £F EE~
Mombre a Fecha de modificacién
E’] SIAF.DBC 10/07/2025 1555
< >
Nombre de archivo: |SIAF.DBC Abrir
Tipa de archivo: IDEC {*.DBC) LI Cancelar |

4. El Sistema efectuara el proceso de importacion, y al terminar mostrara en la seccién
Personas SIAF, los datos del personal con estado Activo e Inactivo. En la seccidn
Personas SIGA, mostrara los datos del personal Activos e Inactivos cuyos nombres y
apellidos coinciden con los del SIAF. En la pestana Homologar Nombres, se mostrara
los datos del personal cuyos nombres se encuentran incompletos en el SIGA; y en la
pestafia Faltantes, mostrara todo el personal en estado Activo que se encuentra
registrado en el SIAF pero no en el SIGA.
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arga Datos SIAF

Archivo [C:SIAF_VFP DATASIAF.DBC BD.SIAF | Homologer defos SILF-SiGA, | (40 Far persores on anellos & H

Personas SIAF

0 N
06335445 ACHA PLUERTAS ITALD AUGLA, ACTIVO 23063976 ACCOSTUPA  SURCO ALFREDO Cortrato SHP
4097090¢ ACHULLI ZAMUDID ELIZABETH (A Shp 06012624 ACEVEDO CAMPERO I¥&N  Nombrado
1036237CAGUADD REYHOSO ZENON BEKEA, ShP 01000022 ACEYEDO CAMPERD I AR Mombraca

v
| < | > < | >
l‘l’otal de registros : 1490 I‘lotnl de registros: 2970

Personas con nombres incompletos

Homolegar Hombres \ Faltantes 1

[ 0B2944100112633 SOAREZ DOCUMET, MANL Soarez, Documet, MANUEL ACTAVC D.LEG. 276 RO
[ 0B3I521000112493 FALCOM SUAREZ, FELIX EFALCOM, SUAREZ, ENRIGUACTVG D.LEG. 276 MO
[ 064465(00112629 KOSTER KOSTER, JUAN GKOSTER, KOSTER, JUAN GIACTVG D.LEG. 276 NO|
< ‘ >
l‘l’otal de registros: %% Homologar nombres

Homologar datos SIAF-SIGA

Para realizar la homologacién de los datos del personal registrados en el SIGA, cuyos
nombre y apellidos coinciden con los del SIAF, ingresar al botdn |_Hemoisus aatss siar-sica_|

El Sistema efectuara el proceso de homologacién y al culminar, mostrara el siguiente
mensaje al Usuario:

Mensaje al Usuario [&J

L\ Los datos se homologaron correctamente

El Sistema actualizara desde el médulo SIAF los siguientes datos:
¢ Situacién laboral

e Régimen laboral

e Condicion laboral

e Grupo ocupacional

¢ Categoria ocupacional

e Fecha de ingreso

e Fecha Cese

Homologar nombres

Para realizar la homologacién de los nombres del personal registrados en el SIGA,
qgue se encuentran incompletos respecto a los registrados en el SIAF, en la pestana
Homologar Nombres, el Usuario marcara con un check ¥ los registros que desea

homologar o los seleccionara masivamente dando clic en el icono EN . Luego dara
clic en el boton Homologar nombres.
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Archivo [C:ISIAF_VFPIDATAISIAF.DBC B0.50F |

. ($dla para personas con apelidas |
Homologar datos SIAF-SIGA  nomeres coeidertes) = M

Personas SIAF

Personas SIGA

Apeliido materno | Mombres

06426516 ABARCA DEL CARPIC JORGE EMRIGI A, ACTIWG b | 0731272EABAD FERMAMNDEZ LUZ ROSA Cordrato SMNP -
06355445 ACHA, PLERTAS ITALC AUGLE A ACTIWG 0642651 EABARCA DEL CARPIC JORGE ENFNombrado
10362373 AGUADO REYMOSO ZERON BEKER & ShP 0937560ZAC05TA GQUMECHE WA TER MContrato SMP

w
< | ) < |

r'l'otal de registros : 1430

I'I'olal de registros: 23T

Personas ¢on nombres incompletos

Homelogar Hombres 1 Faltantes l

Empleada Apell ombres SIAF Ap

™ 09817443 00113585 ACURIO TRAVERSO, ROMULO FERMARDC ACURIO, TRAVERSO, ROMULO ACTIVO =
v | 09517291 OFTERC ALVARADC DE DIAZ, ANS MARIRA ALVARADC, DE DIAZ, ANA MARLA ACTIVO

53 00114413 ARESTEGUI BRAVD, CESAR JOYCEP ARESTEGUI, BF: SAR

[~ 09333945 00112400 BELEY AN MC BRIDE, YWiILLIAM BELEY AN, Mc Bride, 'William Lutgardo ACTIVO

v
3 |

r'l'otal de registros: 96

Homologar nombres

El Sistema efectuara el proceso de homologacion y al culminar, mostrara el siguiente
mensaje al Usuario:

-

Mensaje al Usuario ﬂ

l'-: Los nombres se homologaron correctamente

Insertar nuevo Personal

En la pestana Faltantes, el Usuario podra insertar los datos del personal que no se
encuentra registrado en el SIGA pero si en el SIAF, marcando con un check ¥ los
registros correspondientes o seleccionandolos masivamente, dando clic en el icono

EX. Luego, dara clic en el boton Insertar nuevos.
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Personas SIAF

Archivo ‘C:"SIAF_VFP"DATA'-SIAF.DBC

B.D. SIAF

\ Homalogar datos SlaF-sige | (580 pa
v nombras

ra perzonas con apelidos

Personas SIGA

ate o materno | Nombres | Tipo emplead

0934135348 GUEWARA ROSPIGLIOS! GILBERTO LA, ﬁ DEL CARPIC JORGE EMFRombrada

03070273 GUEYARA SIMCHES FERMANDO ALL, SNP 4019207 ABUSADA FRAMCO EDUARDD Cortrato SHP

10266390 GUILLEM BEKER GOMZALOFL.A& ACTI 238639TEACCOSTUPA, SURCO ALFREDC Cortrato SHP

07633068 GUTIERREZ  PIZARRO GUSTAVO ME&, ACT| OBE4202EAC0STA TOLEDC CLAUDIC J Mombraca =
< | 3 < |

rlotal de registros : 14%0 rl'otal de registros: 2970

Personas que no existen en el SIGA

Homologar Hombres

D.LEG. 276
D.LEG. 276

TECHICOS

DIPLOMATICOS

MNOMBRADO
MNOMBRADO

D.LEG. 276

MNOMBRADO FUNCIOMARIOS
| >

| Insertar nuevos |

<

rlotal e registros: 108

Nota: El Sistema insertara en la tabla del SIGA codificando el registro del nuevo Usuario
con el Numero de DNI.

=

Al finalizar el proceso, el Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario:

i =2

Mensaje al Usuario

| Se insertaron nuevos registros de personal

Validacion:

X

Si el numero de DNI se encontrara registrado en la
tabla de Personal del SIGA, el Sistema no lo

insertaréa y mostrara el siguiente mensaje al
Usuario:

Mensaje al Usuario

=

) El nimero de D.N.1. ya se encuentra registrado en otro registro

Importar Informacion de Personal desde SIS

Para realizar la importacion de los datos del personal de la Unidad Ejecutora registrados

en el Sistema SIS para su comprobacién de los datos del SIGA, el Usuario ingresara al
botén Datos SIS.

PAG. 112



Manual de Usuario - Mdédulo de Configuracion

F4, Personal EI @

| Documento ldent. ITndns hd ” Apelido Paterno | Estado [Active v | ‘ ‘Datos SIAF" Datos 515 I Datos SISPERl
07537909 UGARTE CARMEN GIDVANNA = ]
10 30961540 PAREDES BARRIGA DE PERALTA LILA QUENIA, VvV ¥
1M 72239074 HANCCO CARI ANA | iIrd
102 45379552 FUENTES CORAHUA ROCIO NATHALY -~
103 43027209 DELGADO DEL CARPIO JAQUELINE FIORELLA VvV ¥
104 44198135 ALBAN SALAZAR RICHARD r Ird
105 30663026 LIPE MONTESINOS TIMOTEQ Il v
106 29440347 HUANCA VILCA PIO SABINO PELAYO r W
107 29232982 PERDOMO SANTA CRUZ CARLOS | el
108 29700972 HUILLCA CRUZ LUCIO CASIAND - v

Se selecciona la ruta donde se encuentra el archivo SIS y se consistencia la informacion
del SIGA.

El Sistema actualizara desde el Sistema SIS la siguiente informacion:
e Profesion

¢ Numero de Colegiatura

Archive [ Selencianararchivoslsl ‘ | Actualizar | =] H|

—Personas SIS  Personas SIGA

Apelidos y nombres Profesion

Apelido paterno | Apeliido materno
Cia _ Dwvaa lwisawAcxioed
CABREID MENDOZA. HERMNAM JESUS Mombra
GoDoY ARIAS CARLOS Nombra
AGAPITO RANOS ELSA Nombra
MTACC PARIONA DORIS Nombra

BAMBOA ORE NORMA MARITZA Nombra
]

< >

ITolaI de registros - 0 Total de registros : 592

Apelidos y nombres SIS Apelidos y nombres SIGA Profesion SIS Profesion SIGA | Num_colegiatura SIS | N|

Importar Informacion de Personal desde SISPER

Para realizar el proceso de actualizacion de los datos del personal de la Unidad Ejecutora
registrados en el SISPER, el Usuario debera seleccionar previamente el registro SIGA —
SISPER (esta actualizacion se realizara mediante el numero de DNI).

Para ello, ingresar al botén Datos SISPER.
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K Personal EI@
Documento ident. ITu-dus v” Apelide Paterno | Estado |Activu LI ‘ Datos SIAF | Datos 515 | m‘

Codigo | Docum dent | __Ap.Paterno
07537909 07537908 MENDOZA UGARTE CARMEN GIOVANNA, r v
10 30961540 PAREDES BARRIGA DE PERALTA LILA QUENLA I
101 72239974 HANCCO CARI ANA ' It
102 45379552  FUENTES CORAHUA ROCID NATHALY r ¥
103 43027208 DELGADO DEL CARPIO JAQUELINE FIORELLA vV v
104 44198135 ALBAN SALAZAR RICHARD r I
105 30663026 LIPE MONTESINOS TIMOTEQ - It
106 28440347 HUANCA VILCA PIO SABINO PELAYO r ¥
107 29232932 PERDOMO SANTA CRUZ CARLOS | 1=
108 29700972 HUILLCA CRUZ LUCIO CASIAND r v
1 30851381 CONDORI MAMANI MARID r ¥

NINA JUAN PASTOR | o @ | [ ]

El Sistema actualizara desde el Sistema SISPER la siguiente informacion:
e Cargo
e Campos de Domicilio (Departamento, Provincia, Distrito, Direccion, Nro, Interior, Mz,

Lote, Habilitacién)

|SISPER I B.D. SISPER | ‘ | Reiniciar | ﬂ |
- Personas SISPER - Personas SIGA
Apellido Materno ' Apellido Materno Nombre Compiey
AGAPTO RAMODS ELSA
00434375 PORTAL MEDINA “YBEN ENRIQUE
01567885 CUBA MERINO JENNY
01578806 ALEGRE GONZALES KATIUSKA ESPERANZA W
£ > £ >

I'I'atal de registros: 585

~ Homologar CargosiDi

Doc. ldent. Cargo SISPER _—- Domicilio SISPER .
L O N O .

Homologar Cargos/Direccion

Importar informacién de personal desde un archivo TXT

El Sistema permite realizar la importacion masiva de datos principales del personal, desde

un archivo txt.

Para ello, el Usuario dara clic en el botén Carga Datos.
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Documerta lderd. |Todos  w Apelido Paterno | Estadlo |Activo ﬂ Datos SIAF ‘ Datos SIS ‘ Datos SISPER‘ Carga Daiosl

| Codigo | Docum Idert Ap. Paterno Ap. Materno

|Tota| de registros : 0

Nota: Este botdn solo se visualizara en aquellas datas que no tengan personal registrado con
@\ algun movimiento dentro de las opciones del SIGA.

El Sistema presentara la ventana Importar Informacién de Personal, en al cual el Usuario
dara clic en el botén Seleccionar, para elegir el archivo txt con la informacion
correspondiente, luego dara clic en el botdn Abrir.

ortar Informaciin de Personal

Ruta de Archivo: | | Seleccionar | Leer | Walidacidn |

Apelido Paterno Apellido haterno Mombres Tipo de Documento

Seleccione el archivo a importar

Buscar erc ‘&)Archivos_Maestros j L] EF Ed-

=| Provesdores.tx

Mombre: |F‘ersonal.txt Abrit I
Tipo |Texto delimitada par tabulaciones [*. TXT) j m
K il K 1. o
Estructura para la importacidn | E_

Luego, de seleccionar el archivo correspondiente, el Usuario dara clic en el botén

, mostrando los siguientes datos en la ventana: Apellido Paterno, Apellido
Materno, Nombres, Tipo de Documento, Tipo de Documento, Niumero de Documento,
numero de RUC, Numero de Libreta Militar, Correo Electrénico, Tipo de Empleado, Cédigo
de Empleado, Tipos SSP o AFP, Numero de SSP o AFP, Cddigo de Departamento, Codigo
de Provincia, Cddigo de Distrito, Descripcidn de Direccion, Interior de Direccién, Manzana
de Direccidn, Lote de Direccién y Tipo de Habilitacién de Direccién y Observaciones de
Validacion.
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Pads B Archive: | f ke |
T T prresrocon du Valdeatn |
| 1 b
I

Etiructurs o b Pgstacan n,n

En caso de que el archivo no cumpliera con la estructura para la importacion, el Sistema
mostrara el siguiente mensaje al Usuario:

3

Mensaje al Usuario E|

Q Entrada no walida,

Rewisar la estructura del TXT,
Se intenta ingresar datos que no cumplen con el tamario especificado o valor indicado,

Mota: Los archivos TT no deben tener cabecera,

En caso de que, si cumpliera con la estructura de la importacién, el Sistema mostrara los
datos importados.

Importar Informacién de Personal

Ruta de Archivo: |C:\Arc:hivos_Maestros\Personal.txt Seleccionar | I Leer I I walidacion I

Apelido Paterno pelido haterno 4 Tipo de Documenta
PONCE FERMANDEZL CARMEN TERESA Pendiente de validar
ANGELES GUISPE OhAR MOISES o1
TORREJOR SAMCHEZ MIRELLA LIZBETH o1
RESPONZABLE DE ALMACE U] o1
GUEYARA, INCOCENTE TATIANA ROSA o1
CASTRC ZANBLETA, JOSE ELMER o1

Pendiente de validar
Pendiente de validar

Pendiente de valicar

Pendiente de validar
Pendiente de validar

Mro de Registrofs): 17

Estructura para la importacin E_

Seguidamente, dara clic en el botén , para que el Sistema valide los datos
importados con la estructura de datos correspondiente. Mostrando el siguiente mensaje a
rtad | truct de dat diente. Mostrando el t |

Usuario:
-
Mensaje al Usuario M

jl Los registros a importar, no presentan observaciones

PAG. 116



Manual de Usuario - Mdédulo de Configuracion

Para proceder con la importacioén, el Usuario dara clic en el icono Grabar. El Sistema
mostrara el siguiente mensaje al Usuario, al cual dara clic en Si, para efectuar la
importacion:

Mensaje al Usuario I—""'-J

| ;Desea importar los registros de Personal?

s | no |

El Sistema mostrara un mensaje al Usuario confirmando la cantidad de registros
importados correctamente.

Mensaje al Usuario @

:I Se importaron 17 registro(s) de personal correctamente

Dar clic en el boton Aceptar, para verificar la informacion que ha sido importada.

Documerta ldert. |Todos ¥ Apellico Paterno | Estadn \Acﬁvo j Datos SIAF | Datos SIS | Datos SISPER| Carga Datos |

Cargo

T I -
74 18027930  PONCE FERMNANDEZ CARMEN TERESA r W ﬂ
75 99161132 ANGELES GUISPE OMAR MOISES r ¥ ﬂ
Tt 10587443 TORREJON SANCHEZ MIRELLA LIZBETH r W ﬂ
7 10101083 RESPONSABLEDE  ALMACE i r ¥ ﬂ
m 17940408 CASTRO ZAVALETA JOSE ELMER ¥ ﬂ
a0 42471361 REBAZA IPARRAGUIRRE ECVVAR SEGUNDO r ¥ ﬂ
2 BE267153  GONZALES YIVANCO ANGEL r ¥ ﬂ
i 93175883 DEL CARFIO ALYA MARKO ANTONIO r ¥ ﬂ
| 21312129 HUAYHUAMEZA ARANGO JESUS PASCLAL r ¥ ﬂ

|Tola| de registros : 10

Para el caso que al validar el archivo importado se tenga observaciones, el Sistema
mostrara el siguiente mensaje:
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-
Mensaje al Usuario M

Dar clic en el botén Aceptar. El Sistema mostrara un mensaje indicando donde se
encuentra el error por cada registro, en la columna Observaciones de Validacion, para
que sea corregida por el Usuario.

@ |
Importar Informacion de Personal

Ruta de Archivo: |C:\Archivos_Maes‘tros\Personal.tx‘t

Apelido Paterno

FERMANDEL CARMERN TERESA
QUISPE OMAR MOISES
BLIETAMANTE DE CASTAREL Y OLANDA HERMINLA
ALWA PARKOD ANTOMC
QUISPE mAMUEL
CHAU m

1 o

Mro de Registro(s): 16

Estructura para la importacion | = E_

Asimismo, en la ventana Importar Informacion de Personal, se cuenta con el botén

| Estructura para la importacion |

, este ayudara al Usuario a elaborar el archivo TXT de acuerdo a los

parametros que se indica en esta ventana. Asimismo, al dar clic en el icono Imprimir
el Usuario podra obtener el reporte de dicha estructura.

a para la Importacidn

NOMBRE CAMPO DESCRIPCION TIPO TAMARNC | OBLIGATORIO A

APELLIDO_PATERNO APELLIDO PATERNO Caracter 30 Si

APELLIDO_MATERNO APELLIDO MATERND Caracter 30 Si

NOMBRES NOMBRES Caracter 40 Si

TIPO_DOCUM_IDENT TIPO DE DOCUMENTO Caracter 2 Si
1 = DNKLE

2 = CARMET DE FUERZAS POLICIALES
3 = CARMET DE FUERZAS ARMADANS

4 = CARMNET DE EXTRAMNJERLS,

5 = PASAPORTE

§ = DO0C. PROVISIONAL DE IDENTIDAD
7 = CODIGOD PENSIONISTA

DOCUM_IDENT NUKMERO DE DOCUMENTO Caracter 12 Si

HRO_RUC NUKMERQ DE RUC Caracter 11 Mo

HRO_LMILITAR NUKMERQ DE LIBRETA MILITAR Caracter 15 Mo

E_MAIL CORREQ ELECTRONICO Caracter 100 Si

TIPO_EMPLEADO TIPO DE EMPLEADO Caracter 4 Mo
1 = Mombrado

2 = Contrate Plaze Fijo
3 = Contrate Plazo Indet. -
4 = Contrato-CAS

5 = Destacado Externo

EMPLEADO CODIGO DE EMPLEADO Caracter 15 Si
TIPO_SSP_AFP TIPO DE SS5P 0 AFP Caracter 6 No

1=55P

2= AFP
NRO_SSP_AFP NUMERO DE SSF O AFP Caracter 15 No
DEPARTAMENTO CODIGO DE DEPARTAMENTO Caracter 2 Si
PROVINCIA CODIGO DE PROVINCIA Caracter 2 Si
DISTRITO CODIGO DE DISTRITO Caracter 2 Si
DIRECCION DESCRIPCION DE DIRECCION Caracter 80 Ho
NRO_INT INTERIOR DE DIRECCION Caracter 5 No
NRO_NZ WANZANA DE DIRECCION Caracter 5 No
NRO_LOTE LOTE DE DIRECCION Caracter 5 Ho
TIPO_HABILIT TIPO DE HABILITACION DE DIRECCION | Caracter 8 No

1 =11BR

[ .
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Eliminacion Masiva

Para eliminar masivamente los datos importados, el Usuario debera ingresar al boton
de la ventana Personal.

El Sistema mostrara la ventana Importar Informaciéon de Personal, en la cual el
Usuario dara clic en el botén Eliminaciéon Masiva.

[
Importar, Informacian, de Personal

Apelico Paterna Apeflido Materno Mombres | Tipo de Documento

Estructura para |a importacion | | Eliminacion Maziva | E

El Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario:

-
Mensaje al Usuario ——

| ;Desea eliminar los registros de Personal de manera Masiva?

Dar clic en el boton Si, para efectuar la eliminacion. El Sistema confirmara con el
siguiente mensaje al Usuario

Mensaje al Usuario ﬁ

| Se elimind la informacion de Personal

Nota: La importaciéon de Personal se realiza una sola vez, en caso se requiera volver a cargar,
ningun Personal debera tener movimiento dentro del SIGA y se debera eliminar lo registrado
anteriormente.
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Reportes de Personal SIAF-SIGA

Para obtener los reportes de los datos del Personal en SIAF y SIGA, el Usuario dara clic

en el icono Imprimir.

t1 Carga Datos SIAF

i - - . ($l0 para personas con apellidos |
Archivo [C:SIAF_VFPIDATASIAF.DBC B.O.SIAF | B e G ombres ) M

Personas SIGA

Personas SIAF

0 materno

1] 5

05335445

/ 07 9
ACHA PLERTAS ITALC ALUGUSTO 08426516 Abarca

Dl Carpio Jorge Mombrac
40970309 ACHULLI EAMUDIC ELIZABETH CARCL 40192079 AEUSADA FRANCO EDUARDO AMAD Contrato
10362379 AGUADD REYMOSO ZENOM BEKER 05452324 ACOSTA CABRERA MARIA RAGUEL  Mombrac
= b
< | bd < | ¥
[Total de registros : 1490

[Total de registros : 2070
Personas con nombres incompletos

Homologar Hombres ] Faltantes ]

]
ACTIVO

El Sistema presentara la ventana Reportes con las siguientes opciones:

=
1 Re portes

Feportes

(" Reporte de perzonas exiztentes en el SIAF v el SIGA,

i Reporte de perzonas fattantes en el SIAF v presentes en el SIGL
{* Reporte de perzonas fattantes en el SIGA v presentes en el SIAF

o

o Reporte de Personas Existentes en el SIAF y el SIGA. - Este reporte muestra la
siguiente informacion del Personal registrado tanto en el SIGA como en el SIAF:
Origen (SIAF o SIGA), DNI, Apellidos y Nombres, Situacion laboral, Régimen

laboral, Condicion laboral, Grupo ocupacional, Categoria ocupacional, Fecha
ingreso y Fecha Cese.

Sisterna Irtegrado de Gestion Administrativa
Médulo de Corfiguracidn
arzidn

Fecha :
Hom @ 173

Fagina @ 11de 11
REPORTE DE PERSONAS EXISTENTES EN EL SIAF Y EL SIGA !

UNIDAD EJECUTORA  : 001 UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA
NRO. IDENTIFICACIAN : 005000

Origen DMl Apelidos v nombres Situacion lshoral  Régimen kaboral Condicion lsharal — Grupo ocupacional Categoria ocupacional Fecha ingreso Fecha cese
"SAF 08523700 YRIGOYEN VRIGOVEN, JOSEMORTINRA ACTVO D.LEC.276  MNOMBRADO  DPLOwaTCOs o 30M12ME98 F0n2nE98
SIGA YRIGOYEN, YRIGOYEN, JOSE MARTIN 16054865 00/000000
GAF 09538047 VUM VAGULROBERTOCARLOS W SWREGMEN  SNCOWDICON  PROFESIONALES o0 | OTHDR004 30K 2HE98
LABORAL LABORAL
SIGA *Fumi, Yagui, Roberto

01A10/2004 0000000
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o Reporte de personas faltantes en el SIAF y presentes en el SIGA.- Este reporte
muestra la relacion del Personal faltante en el SIAF, que se encuentra registrado
en el SIGA.

Sisterna Irtegrado de Gestidn Bdministrativa
Madula de Corfiguracidn
iersidn

Fecha
Hara B ]
Pagina @ 1dedd

REPORTE DE PERSONAS FALTANTES EN EL SIAF Y PRESENTES EN EL SIGA

UNIDAD EJECUTORA @ 001 UNIDAD EJECUTORA DE FRUEBA
NRO. IDENTIFICACIAN ODEDDD

DM Apelidas v nombres

00000001 COMPER, AMSTERDAM, EXT
00000002 COMPER, ARICA, EXT
00000003 COMPER, ATLANTA, EXT
00000004 COMPER, BARCELOMA  EXT

00000005 COMPER, BOGOTA, EXT

¢ Reporte de personas faltantes en el SIGA y presentes en el SIAF.- Este reporte
muestra la relacion del Personal faltante en el SIGA, que se encuentra registrado

en el SIAF.
Sisterna Integrada de Gesticn Administrativa Fecha -
Médulo de Corfiquracidn wcha
» Hom @ 1047
ersicn o
Pagina : dded

REPORTE DE PERSONAS FALTANTES EN EL SIGA Y PRESENTES EN EL SIAF

UNIDAD EJECUTARA g UNIDAD EJECUTORA DE PRUERA
NRO. IDENTIFICACION : gogo00

DML Apeliicos y nombres Siuacian laborsl Régimen laboral  Condicidn laboral — Grupo ocupacional  Categoria ocupacionsl — Fechaingresn  Fechacese
29722363 ESPINOLA, PAREDES AW MaRIA ACTVO DLEG 716 MOMERDO  DRLOMATICOS  COMSEERO 3012MB3 0B
32738265 D ANDREA RWERS, JOSEMERID  ACTVO DLEG 776 WOMERDO  FLNOOWSROSY F3 30120638 0B

DIRECTIVOS
40070646 SILVA RIVERA, VAN ALEXANDER  ACTIVO D.LEG. 276 NOMBRADO DIPLOMATICOS COMSEJERC 304121839 300120899
40183347 VARGAS, CHACON, ELMOHUMBERTO ACTVO DLEG 776 MOMER&DO  DPLOMSTICOS  COMSEERO 30120638 0B

Registrar nuevo Empleado

Para registrar un nuevo empleado, el Usuario debera realizar el siguiente procedimiento:

1. Ubicarse en la ventana principal, luego activar el menu contextual dando clic con el
botén derecho del mouse y seleccionar la opcion Insertar Empleado.
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4 Personal EIIEI
Documento ldent. |Todos _» Apelido Paterno | Estado |Al:1i'-'u ﬂ Datos SIAF | Datos SIS | Datos SISPER |

Docum ident Ap. Paterno

07537909 07537909 MENDOZA UGARTE CARMEN GIOVANNA, - [

10 30961540 PAREDES BARRIGA DE PERALTA LILA QUENLA, v v

101 72239874 HANCCO CARI ANA - v

102 45379552  FUENTES CORAHUA, ROCID NATHALY I~ v

103 43027209 DELGADO DEL CARPIO JAQUELINE FIORELLA [ [

104 44198135 ALBAN SALAZAR RICHARD - v
oo | W @] |

106 29440347 HUANCA, Insertar Empleadao BINO PELAYQ [ v

107 29232982 PERDOMO Elrminar Empleado 105 ™ v

108 20700872 HUILLCA 0 CASIAND I~ v

2. El Sistema mostrara la ventana Nuevo Registro de Personal, en la cual el Usuario
registrara los siguientes datos:

e Datos Generales:
o Caddigo de Personal (*)
Apellido Paterno (*)
Apellido Materno (*)
Nombres (*)
Documento de Identidad (*); DNI, Carnet de Fuerzas Policiales, Carnet de
Fuerzas Armadas, Carnet de Extranjeria, Pasaporte, Documento Provisional
de ldentidad, Cédigo Pensionista.
Estado Civil: Soltero, Casado, Viudo, Divorciado.
Sexo: Masculino, Femenino.
Fecha de Nacimiento
Peso
Numero de RUC
Libreta Militar
Nro. de Pasaporte
Nro. S.S.P. /AFP

O
O
O
O

O O O 0O O O O O

e Datos Laborales:
o Fecha de Ingreso
o Estado: Activo o Inactivo
o Tipo Empleado: Nombrado, Contrato Plazo Fijo, Contrato Plazo
Indeterminado, Contrato CAS, Destacado Externo, Personal Externo.
o Destacado (No aplica para tipo de empleado - Personal Externo)
o Escala: Escala de Viatico
o Ejecutora

o Datos Profesionales:
o Profesiéon
o Profesién INEI
o Grado Instruccion
o Nro. Colegiatura

* Dato obligatorio
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e Datos Complementarios:

Departamento (*)

Provincia (*)

Distrito (*)

Direccion / Nro. /Interior/Manzana/Lote/Habilitacion

E-mail (*)

Teléfonos

TeleFax

Usuario VP/EM: Registrara el nombre o cddigo con el que ingresa el personal

al Sistema, para que pueda realizar el registro de Pedidos de Viaticos y Estudio

de Mercado.

Cta. Depdsito: Ahorro o CCI.

o Autorizado en la entrega de Pedidos: Marcara con un check ¥ si el personal es
autorizado para la entrega de pedidos.

O O 0O 0O OO0 O O

O

3. Para asignar el Area Usuaria respectivo, en el campo inferior de la ventana activara el
menu contextual dando clic con el botén derecho del mouse y seleccionar la opcién
Insertar Area Usuaria.

Muevo registre de personal
Datos Generales l l 1
[ Datos Generales | [ Datos Laborales |
Codigo: IUUEi Fecha Ingreso: ’M Estado m
Apelido Paterno: |GARCU!\ Tipo Empleado: ’—Ll
Apelido Materno: [CARRION Destacado: | =1 T
Nombres: [ALFONSO Escala: | |
Documento ident.: [01 v |[51518484 Ejecutora: | bl
Estado Civil: |Soltero x| Sexo: ,El
Fec. Nacimiento: [ 00/00/0000  Peso: | opo | ||oio® Profesionales |
Nro. RUC: [10454845151 Profesion: | #|
Libreta Mitar: [1856558484 Profesion INEL: | Al
Nro Pasaporte: [29849661515 Grado Instruc:: | =l
Nro S.5.P/AFF: [AFP |[s1515158 Nro Colegiatura: |
[ Datos Complementarios ]
Departamento: | ﬂ Prov.: | ﬂ Dist. | ﬂ
Direccion: | ~l| Nro: ’_
Interior: ’7 Mz: ’7 Lote: ’7 Habilitacion: | ﬂ|
Emaii [ Telefonos: | TeleFax: |
Usuario: li Cta. Deposito: ’—Ll Autorizado en |a entrega de Pedidos [
| Afio | AreaUsuaria | Descripeibn [ ]
I Insertar Area Usuaria
Eliminar Area Usuaria
)

4. Seguidamente, el Usuario dara clic en icono Buscar y seleccionara el Area Usuaria
correspondiente. Solo se puede ingresar un Area Usuaria por afio de ejecucion, de lo
contrario el Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario:

PAG. 123



Manual de Usuario - Mdédulo de Configuracion

Mensaje al Usuario d

4 l'_\ Solo puede ingresar un drea usuaria

Si desea eliminar un Area Usuaria, activara el menud contextual dando clic con el botén
derecho del mouse y seleccionara la opcion Eliminar Area Usuaria.

Area Usuaria Descripcion | |

Insertar Area Usuaria

IEIiminarArea Usuaria I

5. Luego de registrar los datos, dar clic en el icono Grabar de la barra de herramientas.
Verificar que la informacion se muestre en la ventana principal.

1 Personal

Documerto ldert. |Todos = Lpelido Paterna | Estaclo |Activ0 j Datos SIAF ‘ Datos SIS ‘ Datos SISPER‘

Ap, Paterno A, Materno Notmhres ol  Usuatio

| @ | @ | |

Docum Ident

6. Ingresar a la carpeta amarilla il y verificar la activacion de las Pestafias Otros Datos
y Movimiento.

G |

Datos generales de : GARCIA CARRION ALFONSO

Datos Generales Otros Datos | povimientos l

Situacion Laboral |

Regimen Laboral |

Condicion Lakboral |

Fecha Ingreso 00/00,0000

Fecha Cese |

Grupo Ocupacionsl |

Categaria Ocupacional |

Cargo |

[ Beneficiarios ]

APELLIDO PATERND FPELLIDD MATERND NOMERE [

I Inserkar Beneficiario I

Elirninar Beneficiario

/5

La pestana Otros Datos, muestra informacioén cargada desde el SIAF. Estos datos no
permiten editarse.
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Asimismo, esta pestafia contiene el campo Beneficiarios que permitira registrar el
beneficiario que recibira la indemnizacién del asegurador en caso suceda algun caso
previsto por la péliza del asegurado durante una Comision de Servicio del personal.

Para ello, el Usuario activara el menu contextual dando clic derecho del mouse y
seleccionara la opcién Insertar Beneficiario. El Sistema mostrara la ventana ‘Registro
de Beneficiario’, donde el Usuario registrara los datos del Beneficiario. El personal
podra registrar mas de un beneficiario.

¥ Registro de Beneficiario E|
[ Empleado ]
Empleada: F24 |ACOSTA CAMPOS LUICIA ISABEL

- [ Beneficiaria ]
Apelico Paternc: BARDALES

Apelido Materno: FREYRE

Mombres: FDMUNDO

ncimero DML IEEISSQS?S Telafonos: PESS?SM

Direccion: FALLE L% LAURELES S SAN ElORJ.*’-‘x|
Estada: [v

=T

Luego dara clic en el icono GrabarHl. EI Sistema mostrara el siguiente mensaje al
Usuario:

Menszaje al Usuario @

7. Ingresar a la pestafia Movimientos, para registrar los movimientos del personal
(Destacado temporal externo, Destacado de otra Unidad Ejecutora, Traslado,
Reingreso, Cese) dentro de la Unidad Ejecutora. Para ello activar el menu contextual y
seleccionar la opcion Insertar Movimiento.
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Datos generales de : CAMPOS TALAVERA FELIX

Datos Generales | Otros Datos ~ Movimientos |

[ Fitroe ]
’7 Tipo Movimiento: |<Tndns> ;I Inicio: | 01/05/2026 Fin: | 12/05/2026 Buscar I

Nro o] —Tio hovimento Gagows | |

| Insertar Movimiento |

Eliminar Movimiento

g5

El Sistema mostrara la ventana ‘Movimientos’, donde el Usuario registrara la Fecha del
movimiento, Tipo de movimiento, Unidad Ejecutora en caso de ser un movimiento
Destacado Temporal Externo o Destacado de Otra Unidad Ejecutora, Area Usuaria
donde sera asignado en caso de ser un Traslado o Reingreso, Grado de Instruccion,
Profesion INEI y Numero de Colegiatura.

H Movimientos h:4

— [ Datos Laborales ]
Nro Movimiento: I Fec.Movimiento: | 12/05/2026

Empleado: ICAMF‘U 5 TALAVERA FELIK

Tipo: AN -

Unidad Ejecutora: | ﬂl

Area Usuaria: | ﬂl
Grado Inst: |T'rtu|ad|:| ;l

Profesion INEL IINGENIERD CIVIL ﬂl

Nro Colegiatura: |

De ser un movimiento tipo Cese, el Usuario registrara la fecha de Cese y un comentario
del motivo del Cese.
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2 Movimientos

[ Datos Laborales |

Mrao Movimiento: Fec Movimienta: | 09M 052014

Empleado: ISARCIA CARRION ALFONSO

|Tipu:|: |cese Lll

Fecha Cese: 09402014

Comentario:

=

Solo se podra realizar movimientos si el afio de la fecha de movimiento es igual al afio
de movimiento, de lo contrario el Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario:

p

Mensaje al Usuario ﬁ

L El afio no puede ser diferente al 2014

Eliminar personal

Para eliminar un personal, el Usuario activara el menu contextual dando clic con el boton
derecho del mouse sobre el registro a eliminar y seleccionara la opcién Eliminar

Empleado.
5, Persona oo
Documento ldent. | Todos v Apelido Paterno | Estado |Activn LI Datos SIAF | Datos SIS | Datos SISPER |
Documident|  Ap Paterno | Ap. Waterno |
07537909 07537909 MENDOZA UGARTE CARMEN GIOVANNA I— v
10 30961540 PAREDES BARRIGA DE PERALTA LILA QUENIA Vo
101 72239974 HANCCO CARI ANA |— |7
102 45379552 FUENTES CORAHUA ROCIO NATHALY
103 43027209 |DELGADO DEL CARPIO JAQUELINE FIORELLA --_—
104 44198135 ALBAN SALAZAF Insertar Empleado
105 30663026 LIPE MONTESIH |— |7
108 20440347 HUANCA VILCA | Eliminar Empleado | I

Si el personal se encuentra con movimiento en Patrimonio, Contrato, Pedidos, entre otros,
el Sistema mostrara un mensaje de advertencia al Usuario:
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-
Mensaje al Usuario ﬁ

De no tener movimiento, el Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario, al cual dara
clic en Si, para efectuar la eliminacion:

-
Mensaje al Usuario ——

-
Mensaje al Usuario

REPORTES

Para obtener los reportes por Personal, ingresar al icono Imprimir £! ubicado en la barra

de herramientas de la ventana principal.

B
Archivo  Ventana
EH @& B

El Sistema mostrara la ventana Reportes por Personal Registrado, mostrando las
siguientes opciones: “Reporte de afio de asignacion por Area Usuaria”, “Reporte Personas
con Datos Observados” y “Reporte Relacion de Personal Externo”.
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Bh Reportes por Personal Registrado X

[ Lizta de Reportes ]
{« Reporte de afio de asignacion por Area Usuaria
(" Reporte Personas con Datos Observados
i Reporte Relacion de Personal Externo

" Reporte de Movimiento de Personal

Ajio: |EEEE ~
Area Usuaria:| M ¥ Todos
Estado: | x| ¥ Todos

& u

e Reporte de aiio de asignacion por Area Usuaria. - Este reporte muestra la relacion

del Personal por Afio, Area Usuaria y Estado. Para ello el Usuario, seleccionara el Afo
de ingreso, Todos o Un Area Usuaria, y Todos o un Estado (Activo, Inactivo), luego

dara clic en el icono ImprimirZ.

El Sistema mostrara el reporte Relacion del Personal, mostrando la siguiente
informacién: Cédigo Empleado, Nombre Empleado, Fecha de Ingreso, Estado Civil,
Tipo Empleado, Ubicacién, Grado de Instruccion, Area Usuaria asignado, Sexo, y

Estado Empleado.

Hittema Integrado de DecSon AdminitiraSva Facha: 12087026
Maduio 3e Coshiguracitn Mom o 143sE
Vareion 26 0208 Fagnas 1 ez

Relacion del Personal

Fecha

Grado d= Area Usuaria Sewo Estado
Ingreso

Estado Civil Tipo Empleado Ubicacion

COTON000  Soien Tiedade 132908 - LR ~ a

0507022 Soibem

24102006 Soiten

GWARGAS

1ee1zon

0ODOO000  Soiten
0ODOO000  Soiten

17E7007  Soltam

22MZ0ME Soibem

@\ Nota: El reporte no incluye al personal externo.

¢ Reporte del Personal con Datos Observados. - Este reporte muestra la relacion del

Personal con Datos Observados. Para ello el Usuario, seleccionara el Aio de ingreso,
Todos o Un Area Usuaria, y Todos o un Estado (Activo, Inactivo), luego daré clic en el

icono ImprimirZ!.
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El Sistema mostrara el reporte Relacion del Personal con Datos Observados,
mostrando la siguiente informacién: Cédigo Empleado, Nombre Empleado, Fecha de
Ingreso, Estado civil, Tipo Empleado, Ubicacién, Grado de Instruccién, Area Usuaria
asignado, Sexo, y Estado Empleado. La informacién se mostrara agrupada por

Observacion, como se muestra a continuacion:

Sistema Integrado de Gestién Administrativa Fecha
Médulo de Configuracién Hora :
Versién Pagina :

Relacion del Personal con Datos Observados

UNIDAD EJECUTORA : 001 UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION : 006000

Cadigo Nombre I::c::u Estado Civil  Tipo Empleado  Ubicacion Ir‘\ssr:::c;‘:n Area Usuaria Sexo Estado

Que tenga por Profesion (067 Medicina Humana o 108 Licenciado en Enfermeria o 073 Obstetricia

y no haya registrado Nro. de Colegiatura

56510 TORRES LAO ROGGER EDUARDO 01/04/2012  Divorciado Contrato Plazo Indet Trabajo -0OBSA M I
0643 VALDEZ ZAPATA GRAZIELA KATHERINE 01/01/2011  Casado Contrato-CAS Univ.Completa 041203-PAl. FAMILIA F A
0480 VEGA BALLADARES JESSICA DEL LOURDES 01/06/2011  Casado Nombrado Licenciado -OF. COMUNIC. F A
0653 VILCHEZ CASTRQ PAUL 0112/2001  Soltero Contrato Plazo Fijo Licenciado -CUCHARETA BAJA M A
0654 VILCHEZ URBINA BARBINA ALTAGRACIA 11/04/1996 Casado Nombrado Trabaje 04131101-A CAP F A
1300 YACILA PRECIADO ESLHY YESCENIA 01/02/2010  Soltero Contrato-CAS Univ.Completa -SALUD REPRODUCTIVA  F A
709 YACILA ZAPATA MARITZA LOURDES 17/01/2011  Casado Contrato-CAS Trabajo -LA CRUZ P A

Sin Tipo Documento
1179 MINANO GUERRA SINTIA MANET 00/00/0000 Scltero Nombrado Licenciado -ALIMENTACION Y NUTRICION ~ F A

Total Registros: 76

o Reporte Relacién _de Personal Externo. - Este reporte muestra la relacién del

Personal Externo (que no pertenece a la Entidad). Para ello el Usuario, seleccionara
el Aho de ingreso, Todos o Un Area Usuaria, y Todos o un Estado (Activo, Inactivo),

luego dara clic en el icono ImprimirZl.

El Sistema mostrara el reporte Relacion de Personal Externo, mostrando la siguiente
informacion: Codigo Empleado, Nombre Empleado, Fecha de Ingreso, Tipo y Numero

de Documento, Estado civil, Area Usuaria asignado, Sexo, y Estado Empleado.

‘sstema intsgrado e Gastion amanistratrva Fecha: 1205206
MOGUIG 08 Connguracion s o 1SS
VBrsion 25 0260 Pigra: 1 det

Relacién de Personal Externo

UMIDADEJECUTORA  : 016  MIDAG- SERRACINTROSUR
NRO.IDENTIFICACION 001329

Cédige Hombre Fecha Ingreso Tipo y Nro. de Documente Estado Civil Area Usuaria Sexo Estado
41040150 VEGA LLACTAHUAMAN MARIAANGELICA 27/01/2028  DNI/LE - 41040150 Soltero  1228.02- OCI MoA
42135872 ZAMORA HUAMAN MAURICIO 12/01/2026 DNILE - 42135872 Soltero  1329.08 - UIR M A

Total Registros: 2

o Reporte de Movimiento de Personal. - Este reporte muestra los movimientos que

haya realizado el Personal. Para ello el Usuario ingresara el rango de fechas, Todos o

un tipo de movimiento y Todos o un personal, luego dara clic en el icono Imprimir
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El Sistema mostrara el reporte Relacién de Movimiento de Personal, mostrando la
siguiente informacién: Datos de Personal (cédigo, nombre, estado y usuario) y Datos
de Detalle de Movimiento (tipo, Area Usuaria, fecha de cese, fecha de movimiento y

fecha de creacion).

Sistema Integrado de Gestién Administrativa Fecha : 1205
Modulo de Configuracion Hora @ 15:39
Version 26.02.00 Pagina - 1 da
Reporte de Movimiento del Personal
UNIDAD EJECUTORA : 018 MIDAG - SIERRA CENTRO SUR Afio: 2026
NRO. IDENTIFICACION : 001223
Desde: 01/01/2026  Hasta: 31/12/2026
PERSONAL Detalle de Movimiento
Codigo Apelidos y Nombres Estado Usuario Tipo Area Usuaria | Fecha de Fecha Fecha
Cese Movimiento Creacio

28227837 ALANYA QUISPE, JUSTO SEBASTIAN Inactive
Ta411447 ALARCON NUNEZ, VICTOR REONIL Active VALARCON
41538213 ALBERDI S0TO, HIKMET KARL Active
A5TTHATT ALEJOS ENCISC, NEIL WALTER Inactive
28601548 ALFARO GUERRA, MARCOS GLICE Inactive
40604367 ANAYA ABREGU, LUIS ENRIQUE Active LANAYA
28314368 AQUINO DAVALOS, CARLOS AQUILES Active CAQUING
41844587 ARANGO TENORIO. LUIS MARID Active LARANGD
40606258 ARIAS BECERRA, RODEINSSON STHEEP Inactive 40606258
Te73T441 ARONES CARDENAS, DANTE ANGEL Inactive
23879198 ARZUBIALDE TAMAYO, MARCO ERICK Inactive
43501385 AVILES PEREZ, DANTE PAUL Inactive
45515558 AYALA ZAGA, FELIX WILFREDO Inactive 45515558

5.1.6. Proveedores

Esta opcion permite registrar los Proveedores que prestan un servicio o proveen bienes

requeridos por la Unidad Ejecutora.

El ingreso a esta opcidn es siguiendo la siguiente ruta: “Maestros — Proveedores”, como

se muestra a continuacion:

Maestros  Procesos  Ayuda

Catdlogo de Bienes y Servicios
Datos Generales

Area Usuaria

Metas Propuestas/Aprobadas

Personal

Proveedores

Consorcios
Tipo de cambio
Ubicacian Fisica
Colores

Cambio de Clave de Usuario

Salir del Sistema
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Al Ingresar a esta opcion, se presentara la ventana Proveedores, mostrando en la parte
superior un campo de busqueda y el filtro Estado, los cuales permitiran filtrar la informacion

de los Proveedores mostrada en la ventana.

B, Provesdores oo e

[ Busgueda ] [ Estado ]
I ZI | Filtros por Rubro | Actualizar Familias | Proveedor v
[ Listado de Proveedores ]

Honbre o Razén Socal ~
RUC -I £ |
RUC 0350"5&% RUC HAHANI TTITO VIDAL AMERICO Cnntrahsll REG.GRAL Proveedor il
RUC 10082345180 1 RUC JARA CASTELO JORGE SALVADOR  Contratista HON.PROFES. Proveedor zm‘
RUC 10093004880 1 RUC MENOR CHINGO CESAR Contratista HON.PROFES. Proveedor il
RUC 10097729228 1 RUC ZEVALLOS AGUILAR ERACLED Contratista HON.PROFES. Proveedor zm‘
RUC 10103532888 1 RUC VASQUEZ CAVIDES RUTH Contratista HON.PROFES. Proveedor il
RUC 10104484594 1 RUC ALVAREZ ESCOBAR VIRGILIA Contratista HON.PROFES. Proveedor m‘
RUC 10106829282 1 RUC RONDON QUISPE NANCY Contratista HON.PROFES. Proveedor g
RUC 10200715452 1 RUC MIRANDATUNQUE YESENIA Contratista HON.PROFES. Proveedor g
RUC 10238115871 1 RUC QUISPE LOPEZ GRACIELA Contratista HON.PROFES. Proveedor g
RUC 10238128051 1 RUC LOPEZ CASTRO HERMOGENES Contratista HON.PROFES. Proveedor g
RUC 10238275879 1 RUC PEZO HERRERA MAURICIA NELLY Contratista HON.PROFES. Proveedor g
RUC 10238280281 1 RUC MEJIA GALICIA WALTER Contratista HON.PROFES. Proveedor g
RUC 10238295288 1 RUC PALOMINO DEZA SANTIAGO Contratista HON.PROFES. Proveedor g
RUC 10238313771 1 RUC CABRERA CARPIO ALBERTO Contratista HON.PROFES. Proveedor g
RUC 10238215850 1 RUC QUILLAHUAMAN HUAMAN YGNACIO Contratista REG.ESPECIAL Proveedor =
RUC 10238351382 1 RUC LUNA CCASANI SERGIO Contratista HON.PROFES. Proveedor g
RUC 10238358554 1 RUC GALLEGOS LOVON JUAN WILBERT  Contratista HON.PROFES. Proveedor sl
RUC 10238480188 1 RUC CURICCOYAHECTOR Contratista HON.PROFES. Proveedor g
RUC 10238487441 1 RUC COAVOY FERRO SANTUSA Contratista HON.PROFES. Proveedor B
RUC 10238537717 1 RUC SEQUEIROS ESPINOZA YULIANA Contratista HON.PROFES. Proveedor |
RUC 10238554959 1 RUC TTIMO LLAMOCCA CLAUDIAAGUSTINA Contratista HON.PROFES. Proveedor sl
RUC 10238584278 1 RUC CCAPATINTA NINANTAY GODOFREDO Contratista HON.PROFES. Proveedor g
RUC 10238588724 1 RUC HUANCACHOQUE COSIO LUIS ALCIDES Contratista HON.PROFES. Proveedor sl
RUC 10238814873 1 RUC PEREZ ESPINOZA EDELMIRA Contratista HON.PROFES. Proveedor i v

Actualizacién Masiva CCI | Consulta Datos CCI I

v' Busqueda: Permite realizar la busqueda de Proveedores por: Tipo de documento,
Nombre o Razdén social, Tipo contratista, Tipo persona, Nro de documento, Tipo,
Estado y Descripcién, activando la barra de despliegue [xle ingresando el dato a

buscar, seguidamente, dar Enter para ejecutar la busqueda.

[ Busqueda |
|N|:-mbre o Razdn Social ﬂ PRDVEEDOH SAC I

Maombre o Razon Social

Descrpcion

v' Estado: Permite filtrar la informacion por Estado de Proveedores (Adquiriente Base,
Otros, Postor, Proveedor, Proveedor Inhabilitados, Todos), activando la barra de

desplieguel=].
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[ Estada ]

Proveedar j

Adguiriente Base
Cros
Postor

Proveedor Inhabiltado

Todos

Cabe indicar que los registros se identifican en base a un determinado color de Estado,
el cual se define de la siguiente manera:

o Color azul: Adquiriente Base

e Color negro: Proveedor

e Color rojo: Proveedor inhabilitado

. Postor

Registro de Proveedores

Para registrar un Proveedor, el Usuario debera realizar el siguiente procedimiento:

1. Activara el menu contextual dando clic con el botdn derecho del mouse y seleccionar la

opcion [Insertar Proveedor]

2, Proveedores [E=8 R ==

[ Blisqueda ] [ Estado ]

I zl | Eittros por Rubro ‘ Actualizar Familias I Proveedor -

[ Listado de Proveedores ]

Tipo Doc Hombre o Razén Socal ~
RUC 10024454185 | 4 _[RUC____|LRAAPAZALUISALBERTO ____|Contratista____[REG.GRAL____[Proveedor = |
RUC 10050718808 1 RUC MAMANITTITO VIDAL AMERICO Contratista REG.GRAL. Proveedor m‘
RUC 10082545180 1 RUC JARA CASTELO JORGE SALVADOR  Contratista HON.PROFES. Proveedor =a|
RUC 10093004880 1 RUC MENOR CHINGO CESAR Contratista HON.PROFES. Proveedor g
RUC 10057725228 1 RUC ZEVALLOS AGUILAR ERACLEQ Contratista HON.PROFES. Proveedor =
RUC 10103932888 1 RUC VASQUEZ CAVIDES RUTH Contratista HON.PROFES. Proveedor g
RUC 10104484554 1 RUC ALVAREZ ESCOBAR VIRGILIA Contratista HON.PROFES. Proveedor il
RUC 10108828383 1 RUC RONDON QUISPE NANCY Contratista HON.PROFES. Proveedor g
RUC 10200715452 1 RUC MIRANDA TUNQUE YESENIA Contratista HON.PROFES. Proveedor ]
RUC 10238115871 1 RUC QUISPE LOPEZ GRACELA Contratista HON.PROFES. Proveedor g
RUC 10238128051 1 RUC LOPEZ CASTRO HERMOGENES Contratista HON.PROFES. Proveedor ]
RUC 10238275879 1 RUC PEZQ HON.PROFES. Proveedor g
RUC 10238280581 1 RUC MEJY HON.PROFES.  Proveedor il
RUC 10238295268 1 RUC PALC Eliminar Proveedor atista HON.PROFES. Proveedor <l
RUC 10238313771 1 RUC CAB atista HON.PROFES. Proveedor il
RUC 10238315850 1 RUC QUILLAHUAMAN HUAMAN YGNACIO Contratista REG.ESPECIAL Proveedor g
RUC 10238351382 1 RUC LUNA CCASANI SERGIO Contratista HON.PROFES. Proveedor izl
RUC 102383583954 1 RUC GALLEGOS LOVON JUAN WILBERT  Contratista HON.PROFES. Proveedor il
RUC 10238480182 1 RUC CURICCOYAHECTOR Contratista HON.PROFES. Proveedor izl
RUC 10238487441 1 RUC COAVOY FERRO SANTUSA Contratista HON.PROFES. Proveedor il
RUC to2zesaTTIr 1 RUC SEQUEIROS ESPINOZA YULIANA Contratista HON.PROFES. Proveedor il
RUC 10238554599 1 RUC TTTO LLAMOCCA CLAUDIAAGUSTINA Contratista HON.PROFES. Proveedor il
RUC 10238584278 1 RUC CCAPATINTA NINANTAY GODOFREDO Contratista HON.PROFES. Proveedor |
RUC 10238588734 1 RUC HUANCACHOQUE COSIO LUIS ALCIDES Contratista HON.PROFES. Proveedor Y|
RUC 10238214872 1 RUC PEREZ ESPINOZA EDELMIRA Contratista HON.PROFES. Proveedor | v

Actualizacién Masiva CCI ‘ Consulta Datos CCI |

2. El Sistema presentara la ventana Mantenimiento de Proveedores, en la cual Usuario

registrara los siguientes datos:
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v' Codigo: Muestra el cédigo correlativo del Proveedor autogenerado por el Sistema

después de grabar los datos.
v" Fecha: Muestra la fecha del registro. Este campo no es editable por el Usuario.

v' Estado: Permite seleccionar el Estado (Proveedor, Otros). El estado “Otros” es
utilizado para registrar una Razén Social para Compras Externas. Opcion Utilizada

en Estudio de Mercado del Médulo de Logistica.

v Discapacidad: Marcar con un check [¥_Diseapacidad | i o Proveedor tiene alguna

discapacidad.

v" Consorcio: Marcar con un check si el Proveedor pertenece a un

CONSOrcio.

v o d .
v" Aseguradora: Marcar con un check si el Proveedor cuenta con una
aseguradora.

v Nombre o Razén Social (*): Registrar el Nombre o Razén Social del Proveedor.

v' Giro (*): Registrar el giro del Proveedor.

v Fecha de Inscripcion: Fecha de inscripcion del Proveedor en la SUNAT. Por

defecto muestra la fecha actual, pudiendo ser editada por el Usuario.
v" Tipo Proveedor: Seleccionar si el Proveedor es Nacional (RUC) o Extranjero.
v" Registro Tributario: Seleccionar el tipo de Registro Tributario del Proveedor.

v Modalidad: Por defecto mostrara Con RUC.

v Nro. Ruc (+): Registrar el numero del RUC del Proveedor.

v' Tipo Persona: Muestra el Tipo de Persona en funcién al Régimen Tributario

seleccionado:

* Dato obligatorio
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o ‘Arrendamiento’ u ‘Honorario Profesionales’: Mostrara Tipo de Persona

Natural.

o ‘Régimen General’ o ‘Régimen Simplificado’: Mostrara Tipo de Persona

Juridico.

o Régimen Especial: Permitird seleccionar el Tipo de Persona (Natural o

Juridico), activando la barra de despliegue El.

v" Tipo Contratista (*): Seleccionar el Tipo de Contratista.

v Reg. Nac. Proveedores: Marcar con un check el campoReg. Mac. Proveedares M| narg

registrar el Cédigo del Registro Nacional de Proveedores del Proveedor. El Sistema
presentara la ventana Registrar el Codigo RNP, en la cual el Usuario registrara el

(los) cédigo(s) RNP correspondiente(s).

Registrar el Codigo RNP

Proveedor de Bienes

Proveedor de Servicios

Consultor de Obras

Ejecutor de Obras

£

v" Profesion: Seleccionar la profesion del Proveedor, ingresando al icono Buscar

. Aplica cuando el Régimen Tributario del Proveedor es Honorarios Profesionales.

v Mype: Marcar con un check el campol™FE_ |sj el Proveedor es una Micro y

Pequena Empresa,
v Direccion: Registrar la direccion de la Razén Social del Proveedor.

v' Referencia: Registrar alguna referencia de la direccion de la Razén Social del

Proveedor.
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v

Pais: Si el tipo de Proveedor es Nacional por defecto mostrara Peru, caso contrario

se debera seleccionar el pais.

Departamento: Seleccionar el Departamento. Si el Proveedor es Extranjero, este

campo se mostrara inactivo.

Provincia: Seleccionar la Provincia. Si el Proveedor es Extranjero, este campo se

mostrara inactivo.

Distrito: Seleccionar el Distrito. Si el Proveedor es Extranjero, este campo se

mostrara inactivo.

Teléfonos: Registrar los teléfonos del Proveedor.
Teléfono Fax: Registrar el teléfono fax del Proveedor.
Email: Registrar el correo electrénico del Proveedor.

Responsable: Registrar el nombre del responsable o contacto de la razon social del

Proveedor.

Doc. Identidad: Registrar el numero de documento de identidad del responsable o

contacto.
Cargo: Registrar el cargo del responsable.

C.C.L.: Permite importar el Cédigo de Cuenta Interbancario del Proveedor desde el

SIAF, dando clic en el botén[meerta £1 sisf]

Asimismo, se activaran algunos campos adicionales, en funcion al Régimen Tributario

seleccionado:

v

Nro. Cta. Cte. Detracciones: Registrar el niumero de cuenta corriente de
Detracciones. Aplica para Proveedores con Régimen Tributario General, Especial y
Simplificado.
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v' Boleta: Marcar con un check para identificar que el Proveedor emite
Boleta de Venta. Aplica para Proveedores con Régimen Tributario General, Especial

y Simplificado.

v Factura: Marcar con un check [¥_FACTURA| para identificar que el Proveedor emite

Factura. Aplica para Proveedores con Régimen Tributario General y Especial.

v Entidad Publica: Marcar con un check para identificar que el

Proveedor es una Entidad Publica. Aplica para Tipo de Persona Juridica. Las

Entidades Publicas son personas juridicas de derecho publico.

Para los Proveedores con Régimen Tributario 05 - Honorarios Profesionales, se

activaran los siguientes campos adicionales:

v Tercero Permanente: Marcar con un check [TerceraPermanerte | para

identificar que el Proveedor provee un servicio permanente a la Entidad.
v" Fecha de Nac. Registrar la fecha de nacimiento del Proveedor.

v" Reg. Pensiones: Seleccionar el Régimen de Pensién al que esta inscrito el

| Feq. Pensiones  AFp

Proveedor C o] g seleccion de este campo es

obligatoria sélo cuando la fecha de nacimiento es mayor o igual a 01/08/1973,

caso contrario su registro es opcional.

v CUSSP: ‘Cadigo Unico de Identificacion del Sistema Privado de Pensiones’.

Este dato es requerido si el Sistema de Pension seleccionado es AFP.

. . - . . .
3. Luego, dara clic en el icono Grabar . Para salir de la ventana dar clic en el icono

Salir.

4. La informacion del Proveedor se mostrara en la ventana principal Proveedores.
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H Proveedores
- [Bisqueda] [Estado] ———
I LI | Filtros por Rubro | Actualizar Familias | [I Proveedor Vl
— [ Listade de Proveedores |
Tpo Contatst A
C. |Contratista | |Proveedor f== |
RUC 04zEzinaaT 1 RUC SERVICIOS GENERALES D&S INTERMA Contratista Proveedor |
RUC 20454102833 1 RUC SERVICIOS GENERALES JEAN POOL S Productores Proveedor
RUC 20443325126 1 RUC SERVICIOS GENERALES RAMOS E.LR.| Contratista Proveedor
RUC 10256250631 1 RUC DELGADO QUISPE RONALD MANUEL  Contratista Proveedor
RUC 20182882120 1 RUC SERVICIOS INDUSTRIALES SANTA RITA Contratista Proveedor =
RUC 20455255242 1 RUC SERVICIOS ¥ REPRESENTACIONES SA Contratista Proveedor =
RUC 2D45ETE003D 1 RUC SFMETALSUR S.RL. Contratista Proveedor £
RUC 20455161218 1 RUC SISTEMAS DE INYECCION DIESEL AREC Contratista Proveedor @
RUC 202EE350288 1 RUC SISTEMA 10 S.AC. Contratista Proveedor |
RUC 20502424242 1 RUC SERVICIOS LOGISTICOS DE COURIER C Contratista Proveedor |
RUC 20100188628 1 RUC SOCIEDAD ELECTRICA DEL SUR OESTE Contratista REG.GRAL. Proveedor @

Al ingresar a la carpeta amarilla E2l, se podra consultar o modificar los datos

registrados, asimismo, se mostrara activo el botén para consultar los

Rubros a los que se dedica el Proveedor.

-

Mantenimiento de Proveedores

Codigo | 65 Fecha Reg |1artmzu13 Estado |Proveedor -

[~ Discapacidad [ Consercio [ aseguradora
Nembre o o
Fecha Inscripcion
Razén Social |CAFRAMITOURS SRL mm?rzm;
Giro IAC'I'N'IDADES DE OPERADORES TURISTICOS I
Tipo Prov. |RUC -] R R HON PROFES. hd

Modalidad Ic‘,un RUC vl Nro Ruc EMSB&B?U& Tercero Permanente |_
Tipo Doc ID-D vl Nro Dec I Tipo PersnnalNatural vI

Tipo Contratista | Contratista ~|  Reo Mac.Provesdores [

Profesion | #4| verRubros | MYPE [~

Direccion |CALLE JERUSALEN 402 B CERCADO AREQUIPA

Referencia |

Pais |PERU ]l Provincia |AREQUIPA |
Departamento | AREQUIPA -] Distrite  [AREQUIPA =]
Telefonos 882332454 Teléfono Fax |
Email |/ORGEFRANCO@CAFRAMTOURS.COM
Responsable |
Doc ldentidad | Cargo |
Fecha de Mac.: |[IEI-IEI-EUEIDEID Reg. Penziones ( AFP i~ oONP
CUSPP; |

CClL: I[I1122EI'EID-EIZ[I113EIB1B1B Importa CCI Siaf |
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Eliminar Proveedor

Para eliminar un Proveedor, el Usuario activara el menu contextual dando clic con el botén

derecho del mouse sobre el registro a eliminar y seleccionara la opcién Eliminar
Proveedor.

14, Proveedores
~ [ Bisgueda ]

| =
— [ Liztado de Proveedores ]

[ Estado ]

Fitros por Rubro | Actualizar Familias | ’7| Proveedor 'l

Nombre o Razdn Social

Tipo Contratista

-
RUC 39BTHETEETE 1 RUC PROVEEDOR 3 Productores REG.GRAL. Proveedor =l
3si3343423 | 1 JRUC__ |PROVEEDOR4 Productores. — |REG.GRAL |Proveedor |7 |
4543454545 1 RUC PROVEEDOR] Insertar Proveedor ucto:REG.GRAL. Proveedor s —
SETETRETETE 1 RUC PROVEEDOR ARRENDAMIENTO Proveedor =
&
Actualizacion Masiva CCI | Consulta Datos CCI |

El Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario, al cual dara clic en Si:

-

Mensaje al Usuario l-"""-l

Si el Proveedor se encuentra registrado en una Orden, el Sistema mostrara un mensaje de
advertencia al Usuario:

-

Mensaje al Usuario ﬁ

J lf El Proveedor no puede ser eliminado por estar registrade en una Orden

De no estar registrado en una Orden, el Sistema eliminara el Proveedor y mostrara el
siguiente mensaje al Usuario:
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Botones:

Mensaje al Usuario @

| Se culminé el proceso de eliminacién

Fitt Rub . . . . . .y
4 : Ingresando a este botdn el Sistema permite filtrar la informacién por

rubros del Catalogo de Bienes y Servicios del SIGA.

B Proveedores

[ Busgueda ]

I =

[ istadn de Proveednres 1

I Fittros por Rubro I

[ Estado ]

[=[=][=]

Actualizar Familias | Proveedor =~

Al ingresar a este boton, el Sistema desplegara la ventana ‘Seleccion de Rubros’. El

Usuario activara la barra de despliegue [~] en los campos Tipo y Estado, luego debera

seleccionar los filtros: Grupo, Clase y Familia, los cuales podran ser seleccionados

ingresando al boton[--] o marcando con un check ¥ el recuadro ubicado al lado

derecho de cada filtro, para mostrar todos los datos.

Tipo: |Todos _» Estado: |T0dos

||

Grupo: |

v .|

Claze: |

@ .l

Familia: |

@ .

e

Al dar clic en el icono Imprimir se mostrara el reporte ‘Relaciéon de Proveedores’

mostrando los siguientes datos: Cédigo, Nombre o Razén social del Proveedor, RUC,

Teléfono, Responsable, Estado y los Bienes que proveen, asimismo indica los Bienes

o Servicios que brinda el Proveedor.
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Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha :
Maodulo de Configuracion Hora :
Version Pagina :

Relacion de Proveedores

UNIDAD EJECUTORA
NRO. IDENTIFICACION :

Codigo Nombre o Razén Social RUC Teléfono Responsable Estado
» 2878 CALLANAUPA PALMA YRENE 10238543148 985834452 Proveedor
DIRECCION: AV GARCILAZO N-& CHINCHERO CORREQ: CORP.PALMAI@GMAIL.COM
BIENES

B 2072 0003 - MADERA TORNILLO (CEDRELINGA CATENIFORMIS)

» 2105 CAMARGO TINOCO MARLENI 10420770818 940801178 Proveedor
DIRECCION: AFV. LOS ALISOS C-Z TICATICA CORREO:

BIENES

B 4703 0023 - VINILES ADHESIVOS IMPRESOS

B 7408 2800 - EQUIPO DE CONTROL DE ACCESO BIOMETRICO
B 9522 1470 - CAMARA DE VIDEOC DIGITAL
B
B

85 22 4528 - GRABADOR DIGITAL DE VIDEQ Y AUDIO - VIDEOGRABADCR DIGITAL
95 22 5340 - MEGAFONO

» 1411 CARDENAS ENRIQUEZ WILIAN NAZARIO 10454585172 9887875501 Provesdor
DIRECCION: APV CAMPINA BAJA CORREQ:
< NINGUNO >
» 3351 CAYA LOAIZA JORGE 10415862399 984399591 Proveador
DIRECCION: AP.V. RAMIRO PRIALE C-17 CORREOQ:
BIENES

B 7464 3745 - ESCRITORIO DE MELAMINA
B 7484 4152 - ESTANTE DE MELAMINA

Actualizar Familias

v : Ingresando a este botdn, el Sistema permitira actualiza las Familias

de los Bienes y/o Servicios que se hayan adquirido a los Proveedores, los mismos que

i visualizaran i 5 v
osteriormente se visualizaran ingresando al boton de la ventana
‘Mantenimiento de Proveedores’ y en la opcion Estudio de Mercado del Sub

Modulo de Programacion.

§4, Proveedores EIIEI

[ Blzqueda ] [ Estado ]
| ﬂ | Fittros por Rubro | |Ac1ualizar Familiasl |Tudus ﬂ

Al ingresar a este botdn, el Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario.

-
Mensaje al Usuario —"—

| ;Desea iniciar el proceso de actualizacién de familias?

s | No |

Al dar clic en el botdn Aceptar, el Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario:
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Mensaje al Usuario ﬁ

| El proceso terminé satisfactoriamente

Dar clic en el botén Aceptar, para culminar el proceso.

C Dat , , .
4 : Solo se mostrara este botén, para aquellas datas que no tengan registros

en Proveedores. Este botdn permitira al Usuario realizar la importacién masiva de los

datos principales del Proveedor desde un archivo TXT.

Para ello, el Usuario dara clic en el boton Carga Datos.

J’f Proveedores
[ Bilagueda | [ Estada |
| ﬂ | Fittros por Rubro Actuslizar Familias | Froveedor -
[ Listado de Proveedores ]

Tifpo Do Nro Doc IESCHipCid Marmbre o Raz Ci Tipao Cortratista Tipao Persona Estada

| Carga de Datos | Actualizacion Masiva CCI Conzulta Datos CCI

El Sistema mostrara la ventana ‘Importar Informacién de Proveedor’, donde el

Usuario dara clic en el boton para elegir el archivo TXT con la informacion

correspondiente, luego dara clic en el botdén Abrir.
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| Seleccionar I Leer walidacion

Buscar en ‘bArchivosﬁMaestros j - £ E-

E] Personal, bzt
[Elfrrovesdores b

Mombre: |Pruveedules.txt I Aabrir I
Tipo: |Texlu delimitado por tabulaciones [ T<T] j Cancelar
d i Kl J 1]
Estructura para la importacion ‘ Ubitsea E_

Luego, de seleccionar el archivo correspondiente, el Usuario dara clic en el boton

, mostrando los siguientes datos en la ventana: Cddigo y nombre de
Proveedor, giro, tipo de Proveedor, numero de RUC, Fecha de Registro, Fecha de
Inscripcion a SUNAT, Tipo de Contratista, Estado, Régimen Tributario, Direccion,
Referencia, Pais, Departamento, Provincia, Distrito, Teléfonos, Fax, Correo
Electronico, Nombre del responsable, Documento de Identidad Responsable, Cargo,

Flag consorcio, Flag discapacidad y Flag MYPE.

En caso que el archivo no cumpliera con la estructura para la importacion, el Sistema

mostrara el siguiente mensaje al Usuario.

@ A

Mensaje al Usuario [z|

@ Entrada no valida,

Revisar la estructura del 2T,
Se intenta ingresar datos que no cumplen con el tamario especificado o valor indicado.

Nota: Los archivos TXT no deben tener cabecera.

En caso de que si cumpliera con la estructura de la importacion, el Sistema mostrara

los datos importados.
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Importar Informacian de Proveedor

Ruta de Archivo: |C:\Archivos_Maes‘tros\PrDveedoras.txt Seleccionat | | Leet | | Walidacion |

Tipo Cortrat * g

5001

IMDUSTRIA & & T SOCIEDAD Digira 1 1 20484506061 02062014 Mma/2014
6003 INWERSIOMES SAM JOSEEIRlgira2 1 20484506062 03062014 Mma/2014
6004 SERWICIOS POSTALES DEL PEfgira 3 1 20484506063 01/06:2014 Mma/2014
6005 DISTRIBUIDORA DROGUERIA Agiro 4 1 201089833583 120552014 Mma/2014

gImg:ﬂi

[sEs BRIl

ALMACEMERA MEDICA SRLTlgros 2 20484506064 01/06:2014 Mma/2014

Mro de Registro(s) 10

Estructura para la importacidn UhiGen E_

Seguidamente, dara clic en el botc’m para que el Sistema valide los datos
importados con la estructura de datos correspondiente. En caso que se cuente con

alguna observacion, este se mostrara en color Rojo. Mostrando el mensaje al Usuario:

Importar Informacion de Proveedor,

Ruta de Archivo: [C:\Archivos_Maestros\Provesdores txt galeccmnar| Leer ‘ Validacion |

E001 p p _

6002 INDUSTRIA A & T SOCIEDAD Digiro 1 1 20454606561 02/08/2014 01/08/2014 R ok

6003 INWVERSIONES SAN JOSEEIRIgiro2 1 20434606862 0308/2014 01/08/2014 ] Ok

B004  SERMICIOS POSTALES DEL PEfgiro 3 1 20494B08363 01/08/2014 01/08/2014 R Ok

E005  DISTRIBUIDORA DROGUERIA Agiro 4 1 20108983583 1205/2014 01.08/2014 H oK

G006 ALMACENERA MEDICA SRLT(giro S 2 20494606864  01/08/2014 010872014 M oK

6007 ALBISS.A. gira & 1 20415140551 01082014 01/08/2014 H Ok

B005  TOTAL ARTEFACTOS SA girn B 2 20494808365 01/08/2014 01/08/2014 H Ok

B003  Wombre Razén social 7 gro & 1 10082755585 01082014 01.08/2014 M oK

BMO  Wombre Razén social 8 gro6 2 2048450 01082014 01082014 M RUC dehe ser 11 digitos. nvalida Fecha de Rag\strl
1710 Reg.
K | i K| _| ol

\Nru de Registro(s): 10

Estructura para la importacion Ukitea

. Para

| Proveedores
[ Buizoueda ] [ Estado ]

| ﬂ | Fitros por Rubra | Actualizar Familiss ‘ Proveedor -

[ Listado de Proveedores ]

Fr L

RUC 10494606862 { INVERSIOMNES SAM JOSEEIRL" Bolza de Producto:REG ESPECIAL - Proveedar |
RUC 10494606863 1 SERYICIOS POSTALES DEL PERU 5.4, Productares ARREMNDAMENTO Proveedor |
RUC FUE CISTRIBUIDORA DROGLUERIA ALFARG Contratista REG.GRAL. Proveedar |
RUC 10494606864 2 PROWEEDOR EXTRAALMACEMERA MEDICA SRLTDA. Bolza de Producto:REG SIMPLIFIC.  Proveedar |
RUC WNETEET {1 RUC ALBIS 5.4, Contratista HOM PROFES. Proveedar |
RUC 10494606865 3 PROWEEDCR EXTRATOTAL ARTEFACTOS 54 Contratista HOM PROFES. Proveedar )|

Carga de Datos Actualizacion Masiva CC| Consulta Datos CCl
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Asimismo, en la ventana Importar Informacién de Proveedor se cuenta con el botén

| Estructura para la importacion

| , este ayudara al Usuario a elaborar el archivo TXT de acuerdo a

los parametros que se indica en esta ventana. Asimismo, al dar clic en el icono

Imprimir el Usuario podra obtener el reporte de dicha estructura.

-
Estructura para la Importacion

COLUMNA__|[TIPO DE DATO|[ TAMARO | DESCRIPCION [oBLIGATORID] A
[eodine NUMEER B FROVEEDOR B
rombre_prov [cARACTER 100 |NOMBRE © RAZON SCCIAL Bl
firo [CARACTER 250 |[GIRO E]
ftipe_prov [CARACTER 1 [TIPC DE PROVEEDOR E]

1 =RUC

> = PROVEEDORES EXTRANJEROS
nro_ruc RACTER i1 |[NOMERO DERUC. B
facha_reg [FECHA 10 |FECHA REGISTRO AL SIGA E]
fecha_inscrp  [FECHA 10 |[FECHA INSCRIFCION A SUNAT E]
ftipe_contrat [CARACTER 1 [TIPO DE CONTRATISTA Bl

{0 = CONTRATISTA
1 = BOLSA DE FRODUCTOS
2 = PRODUCTORES

[estado [CARACTER 1T [ESADO E]
l0 = ADQUIRIENTE BASE

IT = POSTOR

P = PROVEEDOR

| = PROVEEDOR INHABILITADO

I = OTROS
iEgimen_tributario [CARACTER H REGIMEN TRIELTARIO NO
1 = ARRENDAMIENTO
= REG.GRAL.
= REG.ESPECIAL
= REG.SIMPLIFIC.
= HON.PROFES.
fgireccion [CARACTER 70 |DIRECCION NO
eferencia [CARACTER I |REFERENCIA NO
pais [CARACTER & RIS NO
= PERU
Diferents codigo> = Otro pais
epantaments [CARACTER H DEFARTAMENTO (UBIGEC) NO
provincis [CARACTER H PROVINCIA (UBIGED) NO
fgistrite [CARACTER H DISTRITO (UBIGED) NO
fieiefonos [CARACTER 40 [TELEFONOS NO
relefona_fax [CARACTER 0 [FAx NO
[ermai NUMERICO 100 [CORREQ ELECTRONICO NO
== ponzatiz [CARACTER 70 |NOMBRE DEL RESPONSABLE NO
_d=ntidad [CARACTER 20 |DOC. DE IDENT. DEL RESPONSABLE NO
flag_consorcio  [CARACTER 1 INDICA 51 ES CONSORCIO NO
5 =5
N = Mo
flag_discapacidad [CARACTER 1 INDICA PERSONAL C/ DISCAPACIDAD NO
5=si
N = No
flag_mype [CARACTER 1 INDICA 51 E5 MYPE NO
5=si
N = Mo

u.

Ademas, en la ventana Importar Informacién de Proveedor se cuenta con el botén

, éste ayudara al Usuario a identificar el Ubigeo de acuerdo al Departamento,

Provincia y Distrito para la elaboracion del archivo TXT.

Consulta de UbiGeo

(RIS

01 AMATONAS o0 AMAZONAS o0 AMAFZONAST
01 CHACHAPOYAS 00 CHACHAPOYAS
01 CHACHAPOYAZ
02 ASUNCION
03 BALSAS
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Para eliminar masivamente la informacion cargada del Proveedor, el Usuario debera

ingresar al boton donde mostrara la ventana ‘Importar Informacion de

Proveedor’ y dara clic en el boton .

Importar. Informacion de Proveedor

Ruta de Archivo: | Seleccionar | Leer | Walidacion |

Fecha Regy

i Estructura para la importacian | | Eliminacion Maziva UhiGeno E_

El Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario, al cual dara clic en Si, para efectuar

la eliminacion:

=

Mensaje al Usuario

\_?’) iDesea eliminar 1a infarmacion de Proveedores? Debe walidar |a informacidn de Prowveedores del archivo en Formata TXT.

=] | M

Actualizacion Mazive CCI

v : Este botdn permite actualizar masivamente los Cédigos de Cuenta

Interbancaria — CCl, de los registros de Proveedores cargados en el SIGA.

Al dar clic en este botdn, el Sistema mostrara el siguiente mensaje de confirmacion:

Mensaje al Usuario

\_:;i) Por Favor, confirme actualizacion masiva CCI

Dando clic en el botén Sl, el Sistema muestra un mensaje de confirmacion.
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Mensaje al Usuario.

W1 ) Actualizacion masiva CCI exitosa,

Conzulta Datos CCI . . . .
v : Al ingresar a este boton, el Usuario podra consultar los Datos del

Cddigo de Cuenta Interbancario — CCI desde el Sistema Integrado de Administracion

Financiera - SIAF.

CONSULTA DE DATOS DE PROVEEDORES - DATOS DEL SIAF

101

1 RUC 2004728336 A Y GERL Activa
1 RUC 20133830813 &Y R CONSULTORES SRL. 01114500010002344900 Activo
1 RUC 10440290324 ABAD PERA CESAR AUGLISTO Activo
1 RUC 20452355567 ABH INGENIERIA SOCIEDAD ANONMA CERRADA 00219100135173700952 Activo

143,366 Reg. E
L ¥

Reportes de Proveedores

El Sistema permitira al Usuario contar con Reportes de consulta de Proveedores., el

Usuario dara clic en el icono Imprimir de la barra de herramientas.

H Madule de Configurad

Archive Ventana

[ | <o)z ]| v

El Sistema mostrara la ventana Seleccion de Rubros, mostrando los siguientes filtros:
Estado, Tipo de Contratista, Numero de RUC, Tipo de Persona y Fecha de Inscripcion, los

cuales debera seleccionar.
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Seleccion de Rubros

Estado: | Proveedor

=l
=

Tipo de Contratista: |Tudc|5

Mimero de RUC: [v

Tipo de Persona: |TDI}DS

=1
Fecha Final: | 00/00/m000 [v

=P

[ Fecha de Inscripcion ]

Fecha Inicio: | 00/00/0000

Para visualizar el reporte, dara clic en el icono Imprimir. El Sistema mostrara el reporte

Relacion de Proveedores por Orden Alfabético, muestra la informacion de Cadigo,

Nombre, Numero de RUC, Teléfono, Direccién, Responsable, Tipo de Persona, Estado y

Correo.

Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha:
M&dulo de Configuracién Hora:
Version Pagina
Relacion de Proveedores por Orden Alfabético
UNIDAD EJECUTORA
NRO. IDENTIFICACION :
Codigo Nombre Nro Ruc Teléfono Direccion Responsable Persona Estado Correo
3338 ZEGARRA URETA CAROLINE CLAUDIA 10457575024 554142053 AV. HUAYRUROPATA N° 1038 Juridico  Proveedor
725 ZELA ALARCON ILIANA CAL.CONCEVIDAYOG NRO. 162 Proveedor
4 ZELA VERA YRNA NRO. K-11 URS. APV PICOL ORCCOPUGIO Natural  Provesdor
2831 ZENIA HUAMANI DE LA CRUZ C.C LA FRONTERA 485 INT 120 Proveedor
3457 ZENON CCAHUANA QUISPE AV AMAZONAS N 104 Proveedor  zenon ccahuana@gmail.com
5 ZEVALLOS AGUILAR ERACLEO NRO. G-11 URB. SAN ANTONIO (BARRIO DE Natural  Proveedor
PUQUIN)
4584 ZL ASOCIADOS SOCIEDAD COMERCIAL DE 20430807439 82723610 MZA. B LOTE. 2 URS. JARDINES DEL INCA Proveedor
RESPONSABILIDAD LIMITADA-ZL ASOCIADCS
SRL
35 ZORRILLA ENRIQUEZ HELEERT GENARO PJ. LAS PALMERAS MZA. Y-2 LOTE. 20 URB. TTIO Natural  Provesdor
(ANTES 1ER PDERO TTIO C2F
2147 ZULEMA PINEDA VALDEZ Provesdor
4309 ZUNIGA AUCCA EDITH JR PUMACAHUA 331 Natural  Provesdor
3871 ZUNIGA GARRASGO ANSELMO GRIMALDO URB. VILLA EL PERIODISTA A-1 WANGHAQ GUSGO Natwal ~ Provesdor  grimaidozo@yahoo.es
3281 ZUNIGA VALVERDE FLOR DE LIZ JR. LIBERTAD Proveedor
2388 ZUNIGA ACEVEDO LUIS ALCIDES Proveador
2189 ZUNIGA ALVAREZ IVAN ERICK CALLE MANUEL A. SEGURA Q2 Proveador
1819 ZUNIGA LANDEO ELIO TANDERD AV. CUSCO 515 Natural  Provesdor

5.1.7. Consorcios

Esta opcién permite registrar los Consorcios de Proveedores que prestan
proveen bienes requeridos por la Unidad Ejecutora.

un servicio o

El ingreso a esta opcién es siguiendo la siguiente ruta: “Maestros — Consorcios”, como

se muestra a continuacion:
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Maestros | Procesos  Ayuda

Catalogo de Bienes y Servicios
Datos Generales

Area Usuaria

Metas Propuestas/Aprobadas

Personal

Proveedores

Consorcios

Tipo de cambio
Ubicacidn Fisica
Colores

Cambio de Clave de Usuario

Salir del Sisterna

Al Ingresar a esta opcion, se presentara la ventana Consorcios, mostrando en la parte

superior un campo de busqueda, el cual permitira filtrar los consorcios mostrados en la
ventana.

E4, Consorcios EI@

Buizgueda | | |

— [ Lizta de Conzorcios |

CASTAMED 2 CABAN

2 UMIDOS POR EL COVID Inactivo
3 IMAGEN CORPORATIVA GRAFIMAR 5.8.C 20164436720 EMPRESA DE BIEMES Y SERVICIOS PARAEL HOGE  Activo
4 COMNSORCIO SIGA PERU 10407145539 UCULMANA FAJARDO MILAGROS YRIS Activo

5

v' Busqueda: Permite realizar la busqueda de Consorcios por: Correlativo, Nombre de
Consorcio, Ruc del Representante, Nombre / Razén Social Representante y Estado,
activando la barra de despliegue [xle ingresando el dato a buscar.

Registro de Consorcios

Para registrar un Consorcio, el Usuario debera realizar el siguiente procedimiento:

1. Activara el menu contextual dando clic con el botdn derecho del mouse y seleccionar la
opcion Insertar Consorcio.
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E& Consorcios E'

Busgueda | =1

~ [ Lista de Conzorcios |

! AREDS CABANILL

1 |
UMIDOE POR EL COWID

2 Inactivo
3 IMAGEN CORPORATIVG GRAFIMAR S.A.C 20164486720 EMPRESA DE BIEMES ¥ SERWICIOS PARA EL HOGE  Activo
4 COMSORCIO SIGA PERU 10407148539 UCULMANS FAJARDO MLAGROS YRIS Activo g

Insertar Consorcio I

Elirninar Consorcio

2. El Sistema presentara la ventana Mantenimiento de Consorcio, en la cual, el Usuario
registrara los siguientes datos:

F& Mantenimiento de Consorcio
Correlativo I Cortrato en Consorcio IObjeto General vl Tipo de Consorcio  |RUC del Consorcio LI Estado IAcﬁvo ;I
Nombre de Consarcio  |CONSORCIO ESTRELLA DEL NORTE | 10051158334 M|

v' Contrato en Consorcio: Es un dato obligatorio. Permite seleccionar el tipo de
contrato del consorcio, activando la barra de despliegue [=].

Cortrato en Consorcio | Ohjeto General  «

Ohijeto General

v" Tipo de Consorcio: Es un dato obligatorio. Permite seleccionar el tipo de consorcio,
activando la barra de despliegue [=].

Tipo de Consorcio  |RLUC del Consorcio LI

RUC de un represzentante

RUC del Canzarcio

v Estado: Permite seleccionar el estado del Consorcio, activando la barra de
despliegue [=].

Eztado

v Nombre de Consorcio: Es un dato obligatorio. Permite registrar el Nombre o Razén
Social del Consorcio en caso se haya seleccionado el tipo de consorcio “RUC de un
Representante”. Si se selecciona el tipo ‘RUC del Consorcio’, se hablita el boton de
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busqueda para la seleccion de un Consorcio previamente registrado en la opcion de
Proveedores.

Normbre de Consorcio | | ﬂ

Al hacer clic en el boton de Busqueda, se presenta la ventana Busqueda de Datos,
se selecciona un consorcio y se da clic en el botén Aceptar.

Blsqueda de Datos

Campo | ‘ ‘ IE

Dato I Cancelar

ALAREZ OUINTOS RODOLFO ERNESTO URB MIGUEL|Pr

RUC 10413876442 ARMWALDO ROJAS, JHOMY LIMBER JR. 22 DEJULIO NRO. 320 Proveedor gi
RUC 10402097466  BORDAHUANACUNE, JESSY NADIA W4 B4 LOTE. 12 COO. SANTA AURELI Proveedor gi
RUC 10402464175 CAHUANA CONDORI, MIGUEL ANGEL Unidad “ecinal N 2 Blaque 72 Dpto. 204 Proveedor Si =
RUC 10452607687 CASTAREDA CABANILLAS ANTONIO STALIN URE. LOS CEDROS CALLE LAS TURM Proveedor gi
RUC 10443157218 CHICOMA GAMBOAMARTIN ENRIDUE PJ. 14 WEAH LOTE 19 COO. MIRAFLOF Proveedor gi
RUC 10431752388 CHRISTIAN GABRIEL DE PAZ WALERID Jr. Lampa 408 Cercade Lima Proveedor Si
RUC 10094850002 RODRIGUEZ LOPEZ, ROSAMAR|A CAL LOS TITANES MZ&. N-1 LOTA 34 UProveedor Si I
RUC 10407143538 UCULMANAFAJARDO MILAGROS YRIS A/ BOLMNAR N 1331 DPTO 1402 Provesdor Si -

@\ Nota: Solo se presenta los proveedores de tipo consorcio.

v' Correlativo: El Sistema muestra el codigo correlativo del Consorcio autogenerado,
después de grabar los datos.

Correlativo I 5

3. Seguidamente, para insertar un proveedor en la seccién Proveedores en Consorcio,
dar clic derecho en el mouse para mostrar el menu contextual y seleccionar la opcién
Insertar Proveedor.

k& Mantenimienta de Consorcio
Correlativo I 5| Contrato en Consarcia IObjeto General vI Tipo de Conzorcio  |RUC del Consarcio j Estado IActivo vI
Nombre de Cansorcio  [CONSORCIO ESTRELL & DEL NORTE | 10081158334 M|

~ [ Proveedores en Consorcio |

Mombre o Razan

Insertar Proveedor I

Eliminar Proveedor
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en el boton Aceptar.

Se presentara la ventana Busqueda de Datos, se selecciona un proveedor y se da clic

Busqueda de Datos

Campo | j ‘ ‘

"HUERFANO L
RLUC 10096321113 ACOSTATORRES, ELSA
RULC 20600544195 AERICAN TASACIONES S.ALC,
RUC 20493032977 AUTONOMY S.ALC,
RULC 2042374250 B.5. BUSINESS SOLUTION COMSULTORES S.AC.
RULC I0EIGIT 1468 BRAMDS SECURITY AL,
RLUC 10425411051 CARDEMNAS MEDRAND FREDDY FELIX
RULC 10404 7ERIH CHANCAFE BOCANEGRA CARLOS ENRIDUE
RULC 20510936326 EMAELECTRIC SOCIEDAD ANOMNIMA CERRADA

PJ.VELARDE HRO. 157 URB. INGENIE Proveeds
¢ JORGE BASADRE GROHMANN MR Provesdaor
CAL. PERCY PHILLIPS CUBA N 318 N Proveedor
JR. GENERAL CORDOYWA HRO. 1544 LIl Provesdaor
A BARCION NRO. 3152 DPTO. 403 IN Proveedor

JR.AYACUCHOTET PUESTO 125 Provveedor
CAL E WENTURANRD. 287 URB. SAN Proveedor
JR. RAON CASTILLA NRO. 231 Pronreedar

Mo
Mo
Mo
Mo
Mo
Mo
Mo

Nota: Sélo se presentaran los proveedores que no sean de tipo consorcio.

proveedor,
mensaje al Usuario:

Validacion:
En caso se seleccione mas de una vez el mismo
el Sistema mostrara el siguiente

bensaje al Usuatio

l: El proveedor ya fue seleccionado

Una vez seleccionados los proveedores que conforman un consorcio, se puede
seleccionar a uno de ellos como representante haciendo un check en la columna

Representante.

;ﬁ Mantenirmiento de Consorcio

Correlstivo I a Cortrato en Consorcio IObjeto General vI Tipo de Consorcio  |RUC del Consorcio

j Estado |Activo j

Matnbre e Consarcio PLVAREZ GUINTOS RODOLFO ERNESTO

| 10081158334

|

~ [ Proveedores en Consarcia |

10425411031 CARDENAS MEDRANO FREDDY FELIX

20501303222 COMSORCIO MEVADD COMTRATISTAS 2.8.C. - CH CONTRATISTAS S.AC.

PAG. 152



Manual de Usuario - Mdédulo de Configuracion

. . L] . . . . .z
Luego, dar clic en el boton Grabar el sistema mostrara el mensaje de confirmacion de
la operacion.

P

-

Mersaje al Usuario @

:I Datos grabados correctarnente

4. Para eliminar un registro de la seccion Proveedores en Consorcio, se selecciona un

registro, se da clic derecho en el mouse y se ejecuta la opcion Eliminar Proveedor del
menu contextual.

4 Mantenimiento de Consorcio @

Correlativo I 5| Contrato en Consorcio IObjeto General vl Tipo de Consorcio  |RUC del Conzorcio j Estado IAcﬁvo j

Mombre de Conzorcio }A.L\-"AREZ QUINTOS RODOLFC ERMESTO I 10081158334 ﬁl

~ [ Proveedores en Conzorcio |

Mombre o Razon Socis

Representante

CONSORCIO NEYADD CONTRATISTAS S.4.C. - CN CONTRATISTAS .4.C.

20164486720 EMPRESA DE BIEMES ¥ SERVICIOS PARAEL HOGAR 3.4.C. v

10425411051 CARDE VEDRANQ FREDD™ FEL o -:-.
Insertar Proveedaor

Eliminar Praveedor

|

Seguidamente se presenta una ventana de consulta, en la cual, el usuario dara clic en

la opcién SlI, para confirmar la eliminacién del registro; caso contrario dara clic en la
opcion NO para cancelar la eliminacion.

tantenimiento de Consorcio £

| ¢ Desea Eliminar al proveedor Consorciado ¢

5 | Mo I

Seleccionando Si, el registro queda eliminado. Seguidamente, al ejecutar el icono Grabar,
el Sistema muestra el siguiente mensaje:
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Mensaje al Usuario

: Desea Grabar el Registro 7

Con la opcion Si, el Sistema da conformidad a la eliminacién y permite salir del formulario.

Mensaje al Usuario *

:l Datos grabados correctamente

Nota: Si el Consorcio esta relacionado a una Pdliza en la opcion de Inmuebles del
@\ Modulo de Patrimonio, no se realizara la eliminacion y se presentara el mensaje
restrictivo: ‘El Consorcio no puede ser eliminado por encontrarse en algin documento’.

Asimismo, en el registro de Proveedores en Consorcio, se presentaran las siguientes
validaciones:

- Validacion:
a) En caso no se haya seleccionado el contrato en

consorcio, el Sistema mostrara el siguiente
mensaje al Usuario:

Mensaje al Usuario

y lz Falta seleccionar el Contrato del Consorcio

b) En caso no se haya seleccionado el tipo de
consorcio, el Sistema mostrara el siguiente
mensaje al Usuario:

Mensaje al Usuario

r lz Falta seleccionar el Tipo de Consorcio
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c) Para el caso del nombre de consorcio, el
Sistema presenta las siguientes validaciones al
Usuario, segun sea el caso:

(=]

Mensaje al Usuario

l; Falta registrar el nombre del Consorcio

Aceptar |

Iensaje al Usuario

/_IA La longitud minirma del normbre del Consarcio es de 10 caracteres

Mensaje al Usuario

l; El hornbre del Consorcio ya se encuentra registrado

5. Finalmente, la informacion registrada se mostrara en la ventana principal de Consorcios.

H Cansorcios

[o]lE sl

Bisqueda | =l

| Lizta de Corsoicios |

Mombre de Consarcia
CASTANEDA CABAMLLAS ANTOMO STALIN
UMDOS POR EL COVID

MAGEN CORPORATIVA GRAFIMAR S AC
CONSORCIO SIGA PERL

2
a
4

RUC Repres. | Social ded Representante Estada
20601303272 | CONSORCID NEVADD CONTRATISTAS S.AC. - C
hactive 55
=

Mombre o Razd

20164486720 EMPRESA DE BENES % SERVICIOS PARAEL HOGE  Activo
10407148553 UCULMANA FAJARDO MLAGROS YRIS Acive Bl

Eliminar Consorcio

Para eliminar un Consorcio, el Usuario debera realizar el siguiente procedimiento:

1. Activar el menu contextual dando clic en el botén derecho del mouse y seleccionar la

opcion Eliminar Consorcio.
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[o]lE =]

EC Consorcios

Buisgueda | il | |

~ [ Lista de Consorcios |

Estaco

1 CASTANEDA CABANILLAS ANTONO STALIN 20601303222  CONSORCIO NEVADO CONTRATISTAS S.4.C.- CN Activo )
2 UNIDOS POREL COVID Inactive Sl
3 IMAGEN CORPORATIVA GRAFIMAR 5.4.C 20164486720 EMPRESA DE BIENES ¥ SERVICIOS PARAEL HOG!  Activo il
4 CONSORCIO SIGA PERU 10407148539 LCULMANA FAJARDO MLAGROS VRIS Activo  Eia]
|5 JaLy QUINTOS RODOLFO ERNESTO activo | B |

Insertar Consorcio

Eliminar Consorcio

Validacion:
En caso el consorcio seleccionado se encuentre

relacionado al registro de un seguro de inmueble,
el Sistema mostrara el siguiente mensaje al

Usuario:
Mensaje al Usuario

El Consorcio no puede ser eliminado, por encontrase en algun
documento

2. El Sistema mostrara un mensaje de consulta al Usuario, al cual dara clic en la opcion
Sl para proceder con la eliminacion del consorcio, caso contrario dar clic en la opcién

NO.

P

Fenzaje al Usuario 3

3. Finalmente, se actualiza el listado de consorcios de la ventana principal de Consorcios.

5.1.8. Tipo de Cambio

Esta opcion permite al Usuario registrar y consultar los Tipos de Cambio que requiera para
efectuar las operaciones de Logistica y Viaticos.

El ingreso a esta opcién es siguiendo la siguiente ruta: “Maestros — Tipo de Cambio”,
como se muestra a continuacion:

PAG. 156



Manual de Usuario - Mdédulo de Configuracion

Maestros | Procesos  Ayuda

Catdlogo de Bienes y Servicios
Datos Generales

Area Usuaria

Metas Propuestas/Aprobadas

Personal
Proveedores

Consorcios

Ubicacion Fisica
Colores

Cambio de Clave de Usuario

Salir del Sistema

Al Ingresar a esta opcion, se presentara la ventana Tipo de Cambio, la misma que en la
parte superior muestra el afio y mes actual del Sistema, la misma que permitira filtrar la

informacion.
}£ Tipo de Cambio [E=0(E=R ~x=

Afo| 2025  Mes: [Octubre_v|
[ Desopoon | Simoo |RNMI Fecha Cambio | Vabr Compra | Vabrventa ]
Austral AUSTR
Bolivar Venezolano BOL
Chelin Austriaco 0s
Cordova Nicaraguense NICO
Corona Danesa KR.DN
Corona Islandesa KR.IS
Corona Noruega KRN
Corona Sueca CR.SC
DEG DEG
Dinar de Kuwait KWD
Dinar de Libia LD
Dinar Yugoslave DY
Dirha (Arabia) DIRHA
Dolar Americano | _Uss__|
Dolar Australiano AUS
Dolar Canadiense CANS
Dolar de Barbados BARS
Dolar de Fiji FUs
Dolar de Hong Kong HK3
Dolar de Singapur SINGS
Dolar Jamaicano JANS
Dolar Malasia MALS ~

Para registrar un tipo de cambio, en la parte izquierda de la ventana el Usuario seleccionara
la moneda y en la parte izquierda de la ventana activara el menu contextual dando clic

derecho del mouse y seleccionara la opcion Insertar Tipo de Cambio.
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F4 Tipo de Cambio [E=R(ECR~<=
Afio| 2025  Mes: [Octubre v |
[ oescwoonr ] sinooo |l FecaCanbio Valor verta ]
Austral AUSTR
Bolivar Venezolano BOL
Chelin Austriaco os
Cordova Nicaraguense NICO | Insertar Tipe de Cambio |
Corona Danesa KR.DN Eliminar Tipo de Cambio
Corona Islandesa KR.IS
Corona Noruega KRN
Corona Sueca CR.SC

El Sistema agregara un registro en blanco, donde el Usuario registrara la fecha del
cambio, valor de compra y valor de venta.

54 Tio deCombio (o5 e

Afio[ 2025  Mes: [Octubre x|

Descrpcin ccha Canbio ] Vabor Compra_] _Vaior Venia _]
Austral AUSTR porooioooo 1.000000 1.000000
Bolivar Venezolano BOL

Chelin Austriaco os

Cordova Nicaraguense NICO

Corona Danesa KR.DN

Corona Islandesa KR.IS

Corona Noruega KRN

Corona Sueca CR.SC

Seguidamente, dara clic en el icono Grabar de la barra de herramientas. El Sistema
mostrara el siguiente mensaje al Usuario, al cual dara clic en Si.

Esta seguro de grabar?

[

Para eliminar un Tipo de Cambio, el Usuario activara el menu contextual dando clic derecho
del mouse sobre el registro a eliminar y seleccionara la opcion Eliminar Tipo de Cambio.

F2 Tipo de Cambio =5 ESE ™

Afio | 2025  Mes: [Octubre ¥]

| Fece Carve
Dinar de Kuwait KWD 01/10/2025 3.550000 3.580000
Dinar de Libia LD b2110f’“'“ A g3nnnn 3_eann)
Dinar Yugoslavo DYy Insertar Tipo de Cambio

Dirha (Arabia) DIRHA - .

[Dolar Americano ——— sy | [EE T

Dolar Australiano AUS

Dolar Canadiense CANS

Dolar de Barbados BARS
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El Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario, al cual dara clic en Si, para efectuar
la eliminacion:

Seguidamente, dara clic en el icono Grabar de la barra de herramientas. El Sistema
mostrara el siguiente mensaje al Usuario y dara clic en el botén Si, para confirmar.

Asimismo, dando clic en el icono Imprimir de la barra de herramientas, se visualizara
el reporte Tipo de Cambio.

Sistema Integrado de Gestion Administrativa
Modulo de Configuracion
Version

Fecha :
Hora
Pagina -

TIPO DE CAMBIO

UNIDAD EJECUTORA :
NRO. IDENTIFICACION :

USS - Dolar Americano

2025 - Octubre
Fecha Cambio Valor Compra Valor Venta
011072025 3.550000 3.580000
0211012025 3.530000 3.560000

5.1.9. Ubicacion Fisica (Ajuste

Esta opcién permite al Usuario registrar las Ubicaciones Fisicas de las Area Usuarias de la

Unidad Ejecutora, para tener un control del lugar exacto donde se encuentran los bienes
patrimoniales, facilitando el proceso de Inventario Fisico.
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El ingreso a esta opcidn es siguiendo la siguiente ruta

como se muestra a continuacion:

Maestros  Procesos  Ayuda

Catalogo de Bienes y Servicios
Datos Generales

Area Usuaria

Metas Propuestas/Aprobadas

Perzonal
Proveedores
Consorcios

Tipo de cambio
IUbicacién Fizica I

Colores

Cambio de Clave de Usuario

Salir del Sisterma

: “Maestros — Ubicacion Fisica”,

Al Ingresar a esta opcion, se presentara la ventana Ubicacion Fisica, mostrando la

relacion de las ubicaciones fisicas registradas por el Usuario con la siguiente informacion:

% Ubicacién Fisica

DIRECCION REGIONA

ASESORIA LEGAL

OFICINA DE PERSONAL

OFICINA DE TESORERIA
OFICINA DE LOGISTICA
ALMACEN CENTRAL
OFICINA DE PATRIMONIO
CAFETIN CENTRAL

DIRECCION DE CAMINOS

SALON DE INSPECTORES

BNNNBNN—‘ﬂ—‘—‘—‘—‘—‘—‘—‘—‘lﬂ“ﬂmmhul\)—l
LU S - 0O WoO~NML A WN-—=O

] = ) ] ] e ] ] ) el () ) ) [ ) ) e ] e ] [ ) ) (i

OFICINA DE CONTABILIDAD

OFICINA DE RELACIONES PUBLICAS

OFICINA DE PLANIFICACION ¥ PRESUPUESTO
UNIDAD FORMULADORA DE PROYECTOS
DIRECCION DE ADMINISTRACION

CONCEJO REGIONAL DE SEGURIDAD VIAL
OFICINA DE TECNOLOGIA DE LA INFORMACION
OFICINA DE TELECOMUNICACIONES
SUPERVISION Y LIQUIDACION DE OBRAS

LABORATORIO DE SUELOS

SUB DIRECCION DE EQUIPO MECANICO
SUB DIRECCION DE ESTUDIOS Y OBRAS
SUB DIRECCION DE TRANSPORTES
EXPEDICION DE LICENCIA DE CONDUCIR
JEFATURA DE FISCALIZACION

SUB DIRECCION DE LICENCIAS DE CONDUCIR
DIRECCION DE CIRCULACION TERRESTRE

| Inactivo IR 170312015

Inactivo | 17/03/2015

Activo
Activo
Activo
Inactivo
Inactivo
Activo
Activo
Activo
Activo
Activo
Activo
Activo
Activo
Inactivo
Inactivo
Inactivo
Activo
Inactivo
Inactivo
Inactivo
Activo
Active
Activo
Inactivo
Inactivo

E=%HoR ==

| 17/032015
x| 17/0312015
| 171032015
| 17032015
| 17/0312015
| 17032015
| 17032015
x| 17/0312015
| 171032015
x| 17/03r2015
| 171032015
| 17032015
| 17032015
| 17/032015
_v| 1710312015
x| 170312015
| 17032015
x| 17032015
| 17032015
x| 170312015
_~| 1710312015
x| 170312015
| 1710312015
x| 170312015
| 17032015

v" Tipo: Indica el numero correlativo de las Ubicaciones fisica principales.
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v" Sub Tipo: Indica el numero correlativo de las Ubicaciones fisicas secundarias

relacionadas a la Ubicacion Principal.

v" Ubicacion Fisica: Permite registrar la denominacién de la Ubicacién Fisica.

v' Estado: Indica el Estado de la Ubicacién (Activo o Inactivo).

v Fecha Reg: Muestra la fecha de registro de la Ubicacién Fisica.

Para registrar una Ubicacion Fisica, el Usuario activara el menu contextual dando clic con

el botén derecho del mouse y seleccionara la opcion Insertar Ubicacion Fisica.

J2, Ubicacién Fisica =N R =
esngo recha s |0
1 0 DIRECCION REGIONAL Inactivo _v | 17/03/2015
1 1 OFICINA DE RELACIONES PUBLICAS Inactive | 17/03/2015
1 2 ASESORIA LEGAL Active ¥ | 17/03/2015
1 3 OFICINA DE PLANIFICACION ¥ PRESUPUESTO Activo x| 1710372015
1 4 UNIDAD FORMULADORA DE PROYECTOS Active | 17/03/2015
1 5 DIRE .~ - - Inactive | 17/03/2015
1 6 orc | Insertar Ubicacién Fisica | nactive _v | 17/03/2015
1 7 OFIC Eliminar Ubicacién Fisica Activo | 17/03/2015
1 8 OFIC Active ¥ | 17/03/2015
1 9 OFICINA DE LOGISTICA Activo ¥ | 17/03/2015
1 10 ALMACEN CENTRAL Activo ¥ | 1710372015
1 1" OFICINA DE PATRIMONIO Activo ¥ | 17/03/2015
1 12 CAFETIN CENTRAL Active v |17/03/2015

El Sistema agregara un registro en blanco debajo del registro seleccionado, luego

registrara los datos correspondientes a la Ubicacion Fisica.

2, Ubicacién Fisica =R R
[ Estado | Fecha Reg [
1 o0 OFICINA DE SUPERVISION 2ER PISO B Activo _v|01/07/2025
1 91 OFICINA DE SUPERVISION ALMACEN Activo _v| 01/07/2025
1 92 OFICINA DE BIENESTAR SOCIAL Activo _v|03/07/2025
1 93 EDIFICIO ALQUILADO MUYUORCCO Activo _v| 04/07/2025
1 94 OFICINA PRINCIPAL DE COMUNICACIONES Activo _v|10/09/2025
1 a5 QFICINA COBFRTUIBA - OBRAS AFOTEA Acti -
| "o JoFICNADE ENLACE [Actvo__ IRl 07102025
2 0  OBRA SANJUAN Activo ¥ 13/10/20
2 1 SEDE TONGOBAMBA Activo v |14/10/2020
2 2 PROYECTO TAHUIS Activo _v| 09/11/2020

Seguidamente, dara clic en el icono Grabar® de Ia barra de herramientas.
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Para eliminar una Ubicacion Fisica, el Usuario seleccionara el registro correspondiente,
luego activara el menu contextual dando clic con el botén derecho del mouse sobre el

registro a eliminar y seleccionara la opcion Eliminar Ubicacién Fisica.

F4, Ubicacién Fisica =2 =
~estago [ recna Reg [
1 86 SSOMA Activo | 13/01/2025
1 87 OFICINA DE SUPERVISION 1ER PISO Activo v | 01/07/2025
1 88 OFICINA DE SUPERVISION 2D0 PISO Activo _v| 010712025
1 89 OFICINA DE SUPERVISION 3ER PISO A Activo v | 01/07/2025

(1[50 |OFICINA DE SUPE R e | Activo IR 01/0772025]]
1 91 OFICINA DE SUPER Insertar Ubicacién Fisica Activo v |01/07/2025
1 92 OFICINA DE BIENES Eliminar Ubicacién Fisica Activo _v| 03/07/2025
1 93 EDIFICIO ALQUILAL Activo v | 04/07/2025
1 94 OFICINA PRINCIPAL DE COMUNICACIONES Activo v | 10/09/2025
1 95 OFICINA COBERTURA - OBRAS-AZOTEA Activo | 07/1022025

El Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario, al cual dara clic en Si, para efectuar
la eliminacion:

{ l; Esta seguro de borrar este registro 7

Para el caso que se desee eliminar una Ubicacion Fisica que se encuentra en movimiento,

el Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario:

Ubicacién Fisica no se puede eliminar por encontrarse asociada

Reporte de Ubicacién Fisica

Para visualizar el reporte Ubicacion Fisica, dar clic en el icono Imprimir@ de la barra de
herramientas. El Sistema mostrara la ventana Reportes, en la cual el Usuario seleccionara
uno de los siguientes estados:
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v Activo: Mostrara el listado de Ubicaciones Fisicas con estado Activo.
v" Inactivo: Mostrara el listado de Ubicaciones Fisicas con estado Inactivo.
v" Todos: Mostrara el listado de Ubicaciones Fisicas Activas e Inactivas..

Ezpecifique fittros:

Estado: 7 active 7 Inactive ™ Todos

=1

Seguidamente, dar clic en el icono Imprimir , mostrando los siguientes datos: Tipo, Sub
Tipo, Descripcion de la Ubicacion Fisica y Estado.

Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fechs -
Madulo de Configuracion Hora
Version Pigina -
UBICACION FiSICA
UNIDAD EJECUTORA
NRO. IDENTIFICACION :
Tipo Sub Tipo Ubicacion Fisica Estado
1 0 DIRECCION REGIONAL Inactivo
1 1 OFICINA DE RELACIONES PUBLICAS Inactivo
1 10 ALMACEN CENTRAL Activo
1 11 OFICINA DE PATRIMONIO Active
1 12 CAFETIN CENTRAL Activo
1 13 CONCEJO REGIONAL DE SEGURIDAD VIAL Activo
1 14 OFICINA DE TECNOLOGIA DE LA INFORMACION Activo
1 15 OFICINA DE TELECOMUNICACIONES Inactivo
1 16 SUPERVISION ¥ LIQUIDACION DE OBRAS Inactivo
1 17 DIRECCION DE CAMINOS Inactivo
1 18 LABORATORIO DE SUELOS Activo
1 19 SUB DIRECCION DE EQUIPO MECANICO Inactivo
1 2 ASESORIALEGAL Activo

5.1.10. Colores

Esta opcién permite al Usuario registrar un item en el Catalogo de Colores, de acuerdo a
la necesidad de la Unidad Ejecutora, para determinar las caracteristicas cromaticas de
los bienes patrimoniales. Se debe evitar duplicidad por el uso de sinébnimos, como, por
ejemplo: naranja, anaranjado, plomo, gris, etc.

El ingreso a la opcion es siguiendo a la ruta: “Maestros - Colores”, como se muestra a
continuacion:
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Maestros  Procesos  Ayuda

Catalogo de Bienes y Servicios
Datos Generales

Area Usuaria

Metas Propuestas/Aprobadas

Personal
Proveedores
Consorcios
Tipo de cambic

Ubicacion Fizica

Colores

Cambio de Clave de Usuario

Salir del Sistema

Al Ingresar a esta opcion, se presentara la ventana Colores, mostrando la relacion de los
colores registrados en el Sistema.

B

Codigo Descripcion
002
005 AZFUL
010 BEKSE
00g  BLANCO
011 CELESTE
008 CREMA
00e MARRONM
007 NEGRO
012 PLATEADO
001 PLOMO
003 ROJO
013 ROSADO
004 YERDE

Para registrar un nuevo color, el Usuario activara el menu contextual dando clic derecho
del mouse y seleccionara la opcion Insertar Colores.
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B
[Codga] —bescrootr |

002  AWMARILLO
005 AZUL
010 [EEeS
009 BLANCO Insertar Colores
011 CELESTE '
002 CRENA
006 MARRON
007  NEGRO
012 PLATEADO
001 PLOMO
003 ROJO

013 ROSADO
004 VERDE

Eliminar Colores

El Sistema agregara un registro en blanco, donde el Usuario registrara el nombre del
color.

Codgo] —Desorpoon |

002 AMARILLO
005 AZUL
010 BEIGE
009 BLANCO
011 CELESTE
008 CREMA
006 MARRON
007 NEGRO
012 PLATEADO
001 PLOMO
003 ROJO

013 ROSADO
004 VERDE

|| MORADO] |

Seguidamente, dara clic en el icono Grabar [© de 1a barra de herramientas. El Sistema
automaticamente generara el codigo del color.

De la misma manera, para eliminar un color, debe seleccionar el registro, luego activar el

menu contextual dando clic derecho del mouse y seleccionara la opcion Eliminar
Colores.
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Descripcion

002 AMARILLO
005 AFUL

010 BEIGE

00% BLANCO
011 CELESTE
008 CREMA
006 WARRON
007  NEGRO
012 PLATEADO
001 PLOMO
003 ROJO

013 ROSADOD
004  VERDE

Insertar Colores

Eliminar Colores

El Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario, al cual dara clic en Si, para
confirmar:

Desea eliminar el registro actual?

|

Si el Usuario trata de eliminar un color que se encuentra en uso, el Sistema mostrara el
siguiente mensaje al Usuario:

@ Color no se puede eliminar por encontrarse asociado en especificacion
WY iccnica.

REPORTE

Para visualizar el reporte Colores, el Usuario dara clic en el icono Imprimir@ de la
barra de herramientas. Mostrando los siguientes campos: Cddigo y Descripcion de los
mismos.
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Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha : 11/08/2025
Meédule de Cenfiguracion
Version 25.01.01

COLORES

UNIDAD EJECUTORA : 200 REGION AREQUIRA-TRANSPORTES
NRO. IDENTIFICACION : 000782

Cadigo Color

oo NEGRO

00z BLANCO

003 CAFE

o004 PLOMO

003 GRIS

005 BLANCO HUMOD

007 ROJO

0os AZIL

009 QXIDO

o GRIS OSCURD

012 BEIGE

013 ALUMINIO CON BLANCO
014 CADBA
015 VERDE

5.1.11. Cambio de Clave de Usuario

Esta opcidn permite al usuario cambiar su clave de acceso actual. EI cambio de clave
automaticamente afectara a todos los Mdédulos del Sistema a los que tenga acceso.

El ingreso a la opcion Cambio de Clave de Usuario es siguiendo la ruta: “Maestros -
Cambio de Claves de Usuario”, como se muestra en la siguiente ventana:

Maestros  Procesos  Ayuda

Catdlogo de Bienes y Servicios
Datos Generales

Area Usuaria

Metas Propuestas/Aprobadas

Perzonal
Proveedores
Consorcios
Tipo de cambio
Ubicacion Fisica

Colores

ICambiu:u de Clave de Usuario I

Salir del Sistema

Al ingresar a este formulario el sistema mostrara lo siguiente:
Datos del Usuario:

e Cadigo. - es el Cédigo del Usuario que accede al Sistema.
e Nombre. - es el nombre del Usuario que accede al Sistema.
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Datos de Acceso:

e Clave Actual. - es la clave actual del Usuario que accede al Sistema.

¢ Nueva Clave. - es la nueva clave que ingresara el Usuario si desea cambiar su clave
actual.

e Confirmar Clave. - se debe confirmar la nueva clave volviéndola a digitar en este
campo.

Cambio de Clave de Usuario

[ Datos del Usuario ]
Codigo |4

Nombre |Calidad Siga, Prueba

[ Datos de Acceso ]

Clave Actual *
Nueva Clave i

Confirmar Clave [=+] E—

Nota: Para el cambio de clave deben contemplarse las mismas validaciones sefialadas
T2 en el numeral 5.1.4 del Manual de Usuario del Médulo Administrador.

5.1.12. Salir del Sistema
Esta opcién permite al Usuario salir del Sistema, regresando al escritorio de Windows.

El ingreso a esta opcion es siguiendo la siguiente ruta: “Administracion - Salir del
Sistema”, como se muestra a continuacion:

Maestros | Procesos Ayuda

Catalego de Bienes y Servicios
Datos Generales

Area Usuaria

Metas Propuestas/Aprobadas

Personal
Proveedores
Consorcios
Tipo de cambio
Ubicacian Fisica
Colores

Cambio de Clave de Usuaric

| salir del Sistema |

5.2. Procesos

El Sub Mdédulo Procesos permite realizar la copia de los Parametros del afio anterior, asi
como Configurar los Parametros para la Programacién del Cuadro de Necesidades y
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Realizar la Carga General de las Tablas del SIAF e Importar o actualizar los items del
Catalogo de Bienes y Servicios del SIGA — MEF.

h Madule de Configuracidn -

Maestros I Procesos I Ayuda

Las opciones contenidas en este Sub Mddulo se muestran a continuacion:

Maestros | Procesos

Copia Pardmetros Por Anc

Configurar Programacion

Carga General de Datos del SIAF
Carga de datos del 5IGA

5.2.1. Copia Parametros por Ano (Ajuste)

Esta opcién permite al Usuario copiar los parametros del afo anterior, informacion
necesaria para la funcionalidad de los diferentes Modulos del SIGA.

El ingreso a la opcién es siguiendo a la ruta: “Procesos — Copia Parametros por Afio”,
como se muestra a continuacion:

Maestros | Procesos

Copia Pardmetros Por Afio

Configurar Programacion

Carga General de Datos del SIAF
Carga de datos del SIGA

Al Ingresar a esta opcion, se presentara la ventana Copia Parametros por Ano, donde el
Usuario seleccionara en la parte superior de la ventana los filtros: Ejecutora, Afio Origen y
Ao Destino.

o Ejecutora: Permite seleccionar la Unidad Ejecutora a la cual se realizara la copia
de parametros.

o Ano Origen: Permite seleccionar el afio de origen que contiene la informacion.

o Ano Destino: Permite seleccionar el afio destino al cual se desea efectuar la copia.
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O

Parametros: Cuando el afo de destino sea mayor o igual al 2026, el Administrador
del Sistema podra seleccionar la informacién que desee copiar, marcando con un
check [ en los siguientes parametros: Asignacién de Area Usuaria al Personal,

Caja de Gasto, Cuenta Patrimonial y Filtro de Kit.

Cuando el afo de destino sea mayor o igual al 2026, las siguientes opciones
quedaran sin seleccionar e inhabilitado: Area Usuaria, Informacion PpR, Filtro de
Kit.

Cuando el afo de destino sea mayor o igual al 2026, las siguientes opciones
quedaran seleccionadas e inhabilitado: Clasificador, Fuente Financiamiento,
Operacion (Familia Clasificador / Cuenta).

Estas opciones se podran guardar si se cumple con las siguientes condiciones:

» El afio destino debe ser mayor al afio origen.

» El afo destino debe ser mayor al afo del sistema e igual al afo del cuadro de
necesidades. Estos ultimos datos son ingresados en el moédulo de Logistica,

Sub Modulo Tablas / parametros / Parametros Ejecutora.

Cabe senalar que la opcion Informaciéon PpR solo estara activa para unidades
Ejecutoras que trabajen con el Médulo de Presupuesto por Resultados.

Copia Pardmetros por Afio

SN EMIDAG - SIERRA CENTRO SUR -
Afio Origen (2026 Afio Destino (2026

[ Parametros ]

I

s

-

[v¥ Asignacion de Area Usuaria al Personal
v

¥ Otros

-

|v Caja de Gasto

[¥ Cuenta Patrimenial
-
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Luego de seleccionar los parametros correspondientes a la copia, el Usuario dara clic en

el icono Grabar de la barra de herramientas. El Sistema mostrara el siguiente mensaje
al Usuario:

Dar clic en el boton Si, para confirmar el proceso de Copia. Terminado el proceso, en la
parte inferior de la ventana, el Usuario podra visualizar los datos copiados por parametro:

Copia Parametros por Afio

Ejecutora |[REGION AREQUIPA-TRANSPORTES  «|

Afio Origen: Afio Destino: m
[ Parametros ]

F Clas

FF

[~ Area Usuaria

[~ Asignacién de Area Usuaria al Personal
F

¥ Otros

O

¥ Caja de Gasto

¥ Cuenta Patrimonial

[ Flero de Kt

Categoria de Gasto conforme: 0 A
Grupo de Gasto conforme: 0

Clasificador conforme: 0

Origen conforme: 0

Fuente conforme: 0

Fuente conforme: 0

Fuente ejecutora conforme: 0

Funcién cenforme: 0

Programa conforme: 0

SubPrograma conferme: 0

Producto/proyecto conforme: 0 v

< >

5.2.2. Configurar Programacion (Ajuste)

Esta opcién permite al usuario registrar los parametros de configuracién de la programacion
del techo presupuestal del Modulo de Logistica, asi como realizar la copia de las metas del
afio anterior o cargar las metas desde un archivo txt. Informacién Necesaria para efectuar
la Programacion del Cuadro de Necesidades.

El ingreso a la opcidén es siguiendo a la ruta: “Procesos — Configurar Programacion”,
como se muestra a continuacion:
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Procesos

Maestros

Copia Pardmetros Por Afio

Configurar Programacion

Carga General de Datos del SIAF
Carga de datos del SIGA

Al Ingresar a esta opcidn, se presentara la ventana Configurar Programacién, mostrando
en el titulo la fase de la Programacion vigente.

El administrador del sistema seleccionara la Unidad Ejecutora para activar los parametros
de los campos parametros y Metas Propuesta, de acuerdo al siguiente detalle:

Configurar Programacian 2026 / Consclidacién y Aprobacion

Ejecutora |33

[ Parametros |

Distribucion del Techo Presupuestal : |Especifico hd
Presentacion de Techo Aprobado Generico

Responsables en Techo Presupuestal No -
Registro de Fase ldentificacion por tem Si had
[ Meta Propuesta ] |5 -

{* Copiar meta del afio anterior
(" Traer meta del midulo de Formulacion
(" Carga meta de archive TXT

[~ Meta Propuesta
[~ Meta Propuesta purﬁxrea Usuaria

-

v' Parametros: Contiene los siguientes parametros:

o Distribucién del Techo Presupuestal: Permitira seleccionar Genérico si la
distribucion del Techo Presupuestal sera a nivel de Genérica de Gasto o
seleccionar Especifico, si sera a nivel de la Especifica del Gasto.

Distribucion del Techo Presupuestal : |Especifico -

GEnerico

o Responsables en Techo Presupuestal: En este parametro el Sistema
muestra por defecto la opcién NO, la misma que indica que el Responsable
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Principal de la Programacion en la Unidad Ejecutora, distribuira el
presupuesto a todos los Area Usuaria dependientes que conforman la Unidad
Ejecutora.

Responzables en Techa Presupuestal Mo *

o Registro de Fase Identificacion por item: En este parametro, el Sistema
muestra por defecto la opcion Sl, la misma que indica que el registro del
Cuadro de Necesidades se realizara por item.

Registro de Fase [dertificacion por tem =i hd

v' Meta Propuesta: En este campo, el Sistema permite realizar la copia de metas del
afo anterior o cargar las metas a través de un archivo txt, que se utilizaran en las
fases Identificacion y Clasificacion y Priorizacién del Cuadro de Necesidades del
Modulo de Logistica. Para ello el Usuario activara la barra de despliegue [=] y
seleccionara la fase de la Programacion desde donde se copiaran las metas.

[ Meta Propussta ] | Clasificacidn v F'rij
Identificacion

zacian y Priorz

Seguidamente, el Sistema presenta las siguientes opciones:

o Copiar meta del afno anterior: Mediante esta opcién, el Sistema permitira

realizar la carga de metas del afio anterior a la Fase Identificacion del Cuadro

de Necesidades del ano actual. Asimismo, si se encuentra en la Fase

Clasificaciéon y Priorizacion, podra copiar la informacion de la fase

Identificacion.

Ademas, se activaran las siguientes opciones: Meta Propuesta, Meta

Propuesta por Area Usuaria y Puntos de Atencion.

- Si selecciona solamente la opcion Meta Propuesta, el Usuario debera
registrar manualmente dichas Metas a cada Area Usuaria.

- Si, ademas, selecciona la opciéon Meta Propuesta por Area Usuaria, el
Sistema registrara automaticamente las Metas en las Area Usuarias.

- Al seleccionar la opciéon Puntos de Atencion, el Sistema cargara la
informacion de los puntos de Atencion del afio anterior en las tablas del

Modulo de Presupuesto por Resultados.
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[~ Meta Propuesta
[~ Meta Propuesta por Area Usuaria
[T Purtos de Atencion

Traer meta del médulo de Formulacién: Esta opcién no se encuentra
activa para la nueva estructura programatica.

dCh La Opcién Traer Meta del Madule de Formulacién
WLV Mo Esta Activa para nueva estructura prograrnatica.

o Carga meta de archivo txt: Esta opcién permite importar un archivo TXT con
informacion de la Meta, para ello marcar con un check ¥l en el recuadro de
Meta Propuesta.

El Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario, donde el Usuario dara clic
en el botdn Si, para confirmar.

El Sistema mostrara la ventana ‘Importar Metas Propuestas’, donde el

Usuario dara clic en el botén y en la ventana ‘Seleccione el archivo
a Importar’ donde debera ubicar el archivo TXT respectivo y dar clic en el botén

]
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B Impaortar Metas Propuestas
Ruta de Arch'rvo:l | §eleccinnar| Leer | Validacidn I
Buscar en Ialos ©) j &= sF @
Nombre ° Fecha de modifica.. Tipa *
) Adobe Acrobat Xl Pro 11/03/201513:15 Carps
J 160301 02/11/2016 14:07 Carpe
J 160300 02/11/2016 12:33 Carpe
J 160200 02/11/2016 12:30 Carpe
|| Metas UEDD1 et | 08/11/2016 10:49 Docu
< >
Nombre:  [Metas_UED01_td Aprir
Tipo: ITextu delimitado portabulaciones [~ TX ;I Cancelar
< >
‘ Estructura para la importacion | ‘ ﬂ

Cabe mencionar, que el archivo TXT debe cumplir con una Estructura para la
Importacion, y de esta manera pueda ser leido por el SIGA. El Usuario podra

Eztructurs para la importacion

consultar la estructura dando clic en el botdn | | ubicado

en la parte izquierda inferior de la ventana.

La ventana Estructura para la Importacion, contiene las columnas: Columna,
Tipo de Dato, Tamano, Descripcion y el Indicador de obligatoriedad del dato en

el archivo. Asimismo, dando clic en el icono Imprimir se podra mandar a
imprimir la informaciéon mostrada en pantalla.

[ cowomma |mPOD

al iU
EDATO[TAMARD | DESCRFCION _ JOBLIGATORIO]
Eno_gje HUMERICO i l&HO | H]
l5ec_ejec [HUMERICD 6 |CODIGO DE LA EIECUTORA | 5l
fec_func_prop  [NUMERICO f META PROPUESTA | H]
|Fn [CARACTER 2 [FuNCIoN | H]
|DiveF |caRACTER R |PROGRAWA FUNCIONAL | 5l
|GpF |CARACTER }4 |SUBPROGRAWS FUNCIONAL | H]
|Prg_Pptal |CARACTER # |PROGRAWA PRESUPLUESTAL | ]
prod_proy |EARACTER F |PRODUCTO/PROYECTO | H]
Eet_Al_obra |CARACTER F [ACTRADAD/ACCION INVERS.JOBRA | H]
fmeta [CARACTER & [CODIGO DE LAMETA | 5l
|Finalidad [eARACTER 7 [FINALIDAD | H]
Fnombre |CARACTER [150 [NOMERE COMPLETO | H]
wridad_medida  [NUMERICO < |CODIGO DE LA UNIDAD DE MEDIDA | NO
Hepartamenta [cARACTER R [CODIGO DEL DERARTAMENTO | 5l
provincia |EARACTER k |CODIGO DE LA PROVINGIA | H]
Mistrite [CARACTER 2 |cODIGO DEL DISTRITO | H]
lestado [cARACTER 1 [ESTADD [ ACTIO="4, INACTIVO=T ] | NO

Seguidamente, dar clic en el bot()n, para procesar el registro de la
informacion. En la ventana se mostraran los registros leidos en el archivo.

Seguidamente dara clic en el bot()n, para que el Sistema realice las
validaciones de los datos registrados.
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-
s Importar Metas Propuestas

Puta de Archivo: |C:1.Documents and SettingstsarrunateguiEscritoriometas txt Seleccionar | | Leer |I Validacion |

:

vEta Prop i G odiPry . r e |Unid

0002 1000267 2000602 oo2s8 COORDINAR, 000
ooos 03 M4 0003 1DDDZET 3001401 01158 DOOE 00001 TRANSFEREMNIDOD oo 80 4 1.001
ooog 04 04 00D 1000471 2000200 01026 DODE D000 GARANTIZAR (00D oo o7 4 1.001
ooos 05 04 0003 1000471 000202 01400 Do0G oooe1 PAGO OFORTLODD oo o7 4 1.001
DOOE D& 04 0063 1000097 3000243 01764 oost 00001 CAPACITACIOIO0D oo 86 14 1.001
ooo? 07 M4 006 1000256 2000672 00244 oogt 00001 FORMACION 00D oo 26 4 1.001
< | ?

Mro de Registro(=) : 293

Estructura para la importacion || Ohservaciones | E_

Si el Sistema encuentra algun error en el archivo, mostrara el siguiente mensaje
al Usuario, donde el Usuario dara clic en el boton Aceptar.

r

Mensaje al Usuario

L3
- | ) Existen Metas propuestas con observaciones, debe revisar su informacian

Para revisar las observaciones, dara clic en el botén . Se mostrara
una ventana indicando en la parte inferior de la ventana el nimero de registros
observados y en la columna Observacion, las observaciones encontradas.

Asimismo, dando clic en el boton Imprimir se podra visualizar el reporte
de la informacién mostrada en pantalla.

ooo oooo  OOOOOOD  OOOOOOO OO00D ooon 000DD  METAC
oooo oo ooo oopo QDOOOOD  DOODOOD  DOOOO 000D DooDD MWETAC
oooo oo oo popo OOOOOpD O0OOODD 00000 pooD 0OOOD METAC
oo o oo oois 1000247 3000932 01152 Dos2 00001 PAGOIL

; Cadena programatica duplicada, Ao invalida, Commelative de hdeta in

b cadena programatica duplicada, Ao invalide, Comelative de heta in

Cadena programatica duplicada, Ao invalide, Cormelative de hita in

Cadena programatica duplicada, Ao invalide, Funcién, Programa F.,

A
< ‘ 2
Fn. PO ProdiPry: [poooooo
DivF, poo Aty PO0000D
GrpF: pooo Finliciact: [pD0DD

lNro de Registro(z) : 203 |

De no contar con observaciones, el Sistema mostrara el siguiente mensaje al
Usuario:
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r

Mensaje al Usuario

1 ) Se realizd correctaments la validacidn de Metas propuestas para el afio @ 2015

. ra . . -. . ya
Para importar las metas, dara clic en el icono Grabar . El Sistema mostrara
el siguiente mensaje al Usuario:

-
Mensaje al Usuario

Dar clic en el botén Si, para confirmar. El Sistema mostrara un mensaje al
Usuario indicando la cantidad de registros importados.

=

Mensaje al Usuario

-
1 ) Se importaron 1 registros de Metas propuestas correckamente para el afio @ 2015

. ~ s 0 . . -
Si el ano de la programacion es 2026 o superior, al hacer clic en el icono Grabar , el
Sistema mostrara el siguiente mensaje restrictivo al Usuario:

Mensaje al Usuario X

I 9 Opcion inhabilitada a partir de la PMBSO del 2026

5.2.3.Carga General de Datos del SIAF (Ajuste)

Esta opcién permite al Usuario realizar el proceso de carga desde las Tablas del Sistema

Integrado de Administracion Financiera — SIAF, los siguientes datos necesarios para la
funcionalidad de SIGA:

e Fuente de Financiamiento
e Meta
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o Metas del Encargo

e Calendario del Encargo

o Expediente del Encargo por mes

o Expediente del Encargo — No DNTP

o Encargante / Expediente

¢ Relacién de Bancos y Cuentas Corrientes

¢ Relacién de Transferencias Financieras

¢ Relacién de Dispositivo Legal

e Relacion de Contratos por ID y Certificacion SIAF

El ingreso a la opcién es siguiendo a la ruta: “Procesos — Carga General de Datos del
SIAF”, como se muestra a continuacion:

Maestros | Procesos

Copia Parametros Por Afic

Configurar Programacion

l Carga General de Datos del SIAF
Carga de datos del S5IGA

Al Ingresar a esta opcion, se presentara la ventana ‘Carga General de Datos del SIAF’,
donde el Usuario selecciona la informacion que desea copiar de las Tablas del SIAF.

Carga General de tablas del SIAF
(" Relacion de Tablas Generales a Cargar del SI4F : " Relacion de Tablas de Cuentas Bancarias:
Fuente_Financiamiento Bances vy Cuentas Corrientes
(" Relacion de Tablas Anual a Cargar del SIAF: 2025 (" Relacion de Transferencias Financieras
Meta Transferencias Financieras
" Relacion de Tablas Anual a Cargar del SIAF " Relacion de Dispositive Legal
r Dispositive Legal
r " - )
" Relacion de Contratos por ID Afio Convocatoria -
r Mes: -
Contrato por ID y Certificacion SIAF
-
Encargante: - Expediente

Seguidamente, dara clic en el icono Grabar de la barra de herramientas. El Sistema
mostrara el siguiente mensaje al Usuario.
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Mensaje al Usuario

:Esta seguro de cargar las tablas del SIAFT

S | Mo I

Dar clic en el botén Si, para confirmar.

Se mostrara una ventana donde debera ingresar su usuario y contrasefa de autenticacion:

Ingrega tu usuario

Ingresa tu contrasefia

Aceptar

Cancelar

Luego de validar las credenciales, se mostrara un mensaje de procesamiento de la carga
de datos, segun la opcién que se haya seleccionado:

Carga General de tablas del SIAF

' Relacidn de Tablas Generales a Cargar del SIAF

™ Relacidn de Tablas de Cuentas Bancarias:

| Fuente_Financiamiento |

| Bancos y Cuentas Corrientes |

0

{~ Relacidn de Tablas Anual a Cargar del SIAF:

™ Relacidn de Transferencias Financieras

= |

| Transferencias Financieras |

{~ Relacidn de Tablas Anual a Cargar del SIAF :

{~ Relacion de Disposttivo Legal

[T Metas del Encargo
[T Calendario del Encargo

™ Expedierte del Encargo Mes: |Abri| vl
[T Expediente del Encargo - Mo DMTP

Encargante:l vI EXDBﬂiEI'ItEI

| Dispositivo Legal |
(+ Relacion de Contratos por IC¢ Afio Convocatoria IZDZS 'I

| Contrato por ID y Certificacion SIAF

| lEargando Contrato por ID y Certificacion SIAF... |

Al culminar el proceso de migracién se mostrara el siguiente mensaje:
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Mensaje al Usuario *

|| Proceso Culminado

Nota:

A partir del afo 2026, al realizar la carga de metas éstas se generan de tipo

actividad, no se considera metas de tipo estratégicas.

e Al realizar la carga de Contratos por ID, se migrara desde el SIAF al SIGA los
contratos segun el afio de convocatoria seleccionado.

REPORTES

Dando clic en el icono Reportes de la barra de herramientas, mostrara la siguiente
relacion de reportes que pueden filtrarse por Afio y Fase de Programacion.

Reporte

Afio [EEEE ~ Faze [Cons. v Aprob. v |

[ Lizta de Reportes |

{* Relacion de Funcign " Unidad de Medida

" Relacion de Division Funcional " Fuente de Financiamiento

" Relacion de Grupo Funcional " Fuente de Financiamiento por Ejecutora
(" Relacion de Producto / Provecto (" Relacion de Dispositivos Legales

(' Relacion de Act/AlObr (" Relacion de Contratos por ID

(" Relacion de Finalidad

(" Relacion de Metas

=lp

o Reporte ‘Relacién de Funcién’: Este reporte muestra la relacion de las Funciones
que componen las Cadenas Presupuestales, indicando los datos de Cédigo y nombre
de la Funcion y Estado (Activo o Inactivo).

Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha
Modulo de Configuracion Hora :
Versian Pagina :

RELACION DE FUNCION
Afio: 2025 Fase: Cons. y Aprob.

UNIDAD EJECUTORA -
NRO. IDENTIFICACION :

Fn Nombre Estado
00 FUNCION GENERICA Activo
03 PLANEAMIENTO, GESTION Y RESERVA DE CONTINGENCIA Activo
15 TRANSPORTE Activo
18 COMUNICACIONES Activo
24  PREVISION SOCIAL Activo

PAG. 180



-
g- Manual de Usuario - Mdédulo de Configuracion

o Reporte ‘Relacién de Divisién Funcional’: Este reporte muestra la relacion de las
Divisiones Funcionales que componen las Cadenas Presupuestales, indicando los
datos: Cdédigo y Nombre de la Division Funcional y Estado (Activo o Inactivo).

Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha -
Modulo de Configuracion Hora -
Version Pagina :

RELACION DE DIVISION FUNCIONAL

Ano: 2025 Fase: Cons. y Aprob

UNIDAD EJECUTORA :
NRO. IDENTIFICACION :

DivF Nombre Estado
000 PROGRAMA GENERICO Activo
004 PLANEAMIENTC GUBERNAMENTAL Activo
008 GESTION Activo
009 CIENCIA Y TECNOLOGIA Activo
018 GESTION DE RIESGOS Y EMERGENCIAS Activo
033 TRANSPORTE TERRESTRE Activo
035 TRANSPORTE HIDROVIARIO Activo
038 TELECOMUNICACIONES Activo
052 PREVISION SOCIAL Activo

o Reporte ‘Relacién de Grupo Funcional’: Este reporte muestra la relaciéon de los
Grupos Funcionales que componen las Cadenas Presupuestales, indicando los datos:
Cddigo y Nombre del Sub-Programa Funcional y Estado (Activo o Inactivo).

Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha :
Modulo de Configuracion Hora :
Version Pagina :

RELACION DE GRUPO FUNCIONAL
Afio : 2025 Fase : Cons. y Aprob.

UNIDAD EJECUTORA :
NRO. IDENTIFICACION :

GrpF Nombre Estado
0000 SUB PROGRAMA GENERICO Activo
0005 PLANEAMIENTO INSTITUCIONAL Activo
0007 DIRECCION Y SUPERVISION SUPERIOR Activo
0008 ASESORAMIENTO Y APOYO Activo
[ )] PREFARACION Y PERFECCIONAMIENTO DE RECURSOS HUMANOS Activo
0015 INVESTIGACION BASICA Activo
0038 ATENCION INMEDIATA DE DESASTRES Activo
0065 VIAS DEFARTAMENTALES Activo

o Reporte ‘Relacién de Producto / Proyecto’: Este reporte muestra la relacion de los
Productos y/o Proyectos que componen las Cadenas Presupuestales, indicando los
datos: Cdédigo y Nombre de la Actividad / Proyecto y Estado (Activo o Inactivo).
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Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha -
Modulo de Configuracion Hora :
Version ; Pagina :
RELACION DE PRODUCTO / PROYECTO
Afio 1 2025 Fase : Cons. y Aprob.
UNIDAD EJECUTORA
NRO. IDENTIFICACION :
Prod/Pry Nombre Estado
PRODUCTO
3000001 ACCIONES COMUNES A
3000132 CAMINO DEPARTAMENTAL CON MANTENIMIENTO VIAL A
3000143 USUARIO DE LA VIA CON MAYOR CONOCCIMIENTO DE SEGURIDAD VIAL A
3000478 VEHICULO HABILITADO PARA EL SERVICIO DE TRANSFPORTE DE FERSONAS Y MERCANCIAS A
3000477 TRANSPORTISTA QUE PRESTA SERVICIO DE TRANSPORTE TERRESTRE Y ENTIDADES A
COMPLEMENTARIAS AUTORIZADOS
3000478 SERVICIOS DE TRANSPORTE TERRESTRE Y COMPLEMENTARICS FISCALIZADOS A
3000479 PERSONA AUTORIZADA PARA CONDUCIR VEHICULOS AUTOMOTORES A
3000480 RED VIAL AUDITADA © INSPECCIONADA EN SEGURIDAD VIAL A
3999939 SIN PRODUCTO A

o Reporte ‘Relacion de Act/Al/Obr’: Este reporte muestra la relacion de las
Actividades, Acciones de Inversion y Obras que componen las Cadenas
Presupuestales, indicando los datos: Codigo y Nombre de Actividad / Accién de
Inversién / Obra y Estado (Activo o Inactivo).

Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha :
Modulo de Configuracion Hora :
Version Pagina :

RELACION DE ACTIVIDAD/ACCION INVERS./OBRA
Afio: 2025 Fase: Cons. y Aprob.
UNIDAD EJECUTORA
NRO. IDENTIFICACION :

Act/AVObr Nombre Estado
OBRA
4000079  MEJORAMIENTO DE CAMINOG VECINAL A
4000081  MEJORAMIENTO DE LA RED VIAL DEPARTAMENTAL A
4000179  CONSTRUCCION DE PUENTES A
ACTIVIDAD

5000001 PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO

5000002 CONDUCCION Y ORIENTACION SUPERIOR

5000002  GESTION ADMINISTRATIVA

5000004  ASESORAMIENTO TECNICO Y JURIDICO

5000005  GESTION DE RECURSOS HUMANOS

5000432  APLICACION DE SANCIONES, DECLARACION DE CADUCIDAD Y EJECUCION COACTIVA

o

¢ Reporte ‘Relacién de Finalidad’: Este reporte muestra la relacion de las Finalidad
que componen las Cadenas Presupuestales, indicando los datos: Codigo y Nombre
de la Finalidad y Estado (Activo o Inactivo).
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Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha °

Maodulo de Configuracion Hora

Version Pagina :

RELACION DE FINALIDAD
Afio 1 2025 Fase: Cons. y Aprob.

UNIDAD EJECUTORA

NRO. IDENTIFICACION :

Finalidad Nombre Estado
0000000 FINALIDAD GENERICA Activo
0000008 ACCION Y CONTROL Activo
0000005 ACCIONES ADMINISTRATIVAS Active
0000258 ATENCION DE EMERGENCIAS Y URGENCIAS Activo
0000852 DIRECCION TECNICA, SUPERVISION Y ADMINISTRACION Active
0000881 DIRECCION, ADMINISTRACION, COORDINACION, SUPERVISION Y CONTROL Active
0000708 ELABORACION DE ESTUDIOS Active
0000720 ELABORACION DE EXPEDIENTES TECNICOS Activo
0000788 ESTUDIOS DE PRE-INVERSION Active
0000888 GERENCIAR RECURSOS MATERIALES, HUMANOS Y FINANCIERCS Active
0000888 GESTION ADMINISTRATIVA Activo
0001029 MANTENIMIENTO VIAS Active
0001083 MEJORAMIENTO DE CARRETERAS Activo

o Reporte ‘Relacién de Metas’: Este reporte muestra la relacion de las Metas que
componen las Cadenas Presupuestales, indicando los siguientes datos: Codigo de la
Funcién, Division Funcional, Grupo, Producto/Proyecto, Act/Al/Obr, Codigo Meta,
Finalidad, Meta, Nombre Meta y Estrategia Nacional.

Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha
Modulo de Configuracion Hora
Versién Pégina

RELACION DE METAS
Af0:2025 Fase:Cons.y Aprob.
UNIDAD EJECUTORA
NRO. IDENTIFICACION

Fn DivF GrpF Prod/Pry Act/AVObr Cod.Met. Finalidad Meta Descripcion Estrategia Nacional

03 PLANEAMIENTO, GESTION Y RESERVA DE CONTINGENCIA
006 GESTION
0008 ASESORAMIENTO Y APOYO
3999999 SIN PRODUCTO
5001204 SISTEMA DE INFORMATICA Y COMUNICACIONES
00001 0038364 0045 GESTION Y SUPERVISICN DE SERVICIOS ESENCIALES DE TELECOMUNICACIONES  900: ASIGNACIONES PRESUPUESTARIAS QUE NO RESULTAN EN PI
EN ZONAS RURALES
004 PLANEAMIENTO GUBERNAMENTAL
0005 PLANEAMEENTO INSTITUCIONAL
3999999 SIN PRODUCTO
5000861 IMAGEN INSTITUCIONAL

00001 0028285 005 FORTALECIMIENTO DE IMAGEN INSTITUCIONAL 900: ASIGNACIONES PRESUPUESTARIAS QUE NO RESULTAN EN PI
5000001 PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO

00001 0000008 0027 ACCION Y CONTROL 900° ACCIONES CENTRALES

00002 0035930 0028 IMPLEMENTACION DE TECNOLOGIAS DE INFORMACION 900° ACCIONES CENTRALES

¢ Reporte ‘Relaciéon de Unidad de Medida’: Este reporte muestra la relacion de las
Unidades de Medidas, indicando los datos: Codigo y Nombre de la Unidad de Medida
y Estado (Activo o Inactivo). Este reporte no requiere la seleccion de los filtros Afo y
Fase.
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Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha:
Modulo de Configuracion Hora:
Version Pagina:
RELACION DE UNIDAD DE MEDIDA
UNIDAD EJECUTORA
NRO. IDENTIFICACION :
Unidad Nombre abreviatura Estado
1 ACCION ACCION A
2 ACERVO ACERVO A
3 ALUMNO ALUMNO A
4 ANALISIS ANALISIS A
5 ANIMAL ANIMAL A
& ATENCION ATENCICON A
T AULA AULA A
& AUTORIZACION AUTORIZA A
9 BECAS BECAS A
10 BENEFICIARIO BENEFICI A
12 CABEZA CABEZA A
13 CAMA CAMA A
14 CAMPANA CAMPARNA A
15 CASO NOTIFICADO / CONFIRMACION CASO NOT A
18 CASO TRATADO CASO TRA A
17 CATASTRO CATASTRO A
18 CERTIFICADO CERTIFIC A
15 COMUNIDAD COMUNIDA A

o Reporte ‘Relacién Fuente de Financiamiento’: Este reporte muestra la relacion de
las Fuentes de Financiamiento, indicando los datos: Cadigo de Fuente de
Financiamiento, Cdodigo del Rubro, Nombre de Fuente y Estado. Este reporte no
requiere la seleccion del filtro Fase.

Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha °
Modulo de Configuracion Hora
Version 25.01.02.U1 Pagina :
RELACION DE FUENTES DE FINANCIAMIENTO
Afio : 2025
UNIDAD EJECUTORA
NRO. IDENTIFICACION :
FF Rb Nombre Estado
1 00 RECURSOS ORDINARIOS A
5 01 CANON, SOBRECANON, REGALIAS Y PARTICIPACIONES |
02 MONETIZACION DE PRODUCTOS |
5 02 PARTICIPACION EN RENTAS DE ADUANAS |
5 04 CONTRIBUCIONES A FONDOS A
05 CONTRIBUCION AL FONDO DE PENSIONES |
08 CONTRIBUCION AL FONDO DE PRESTACIONES DE SALUD |
o7 FONDO DE COMPENSACION MUNICIPAL A
08 OTROS IMPUESTOS MUNICIPALES A
2 o RECURSOS DIRECTAMENTE RECAUDADOS A
10 BONQS |
3 " RECURSOS POR OPERAC.OFICIALES DE CREDITO INTERNO |
3 12 RECURSOS POR OPERAC.OFICIALES DE CREDITO EXTERNO |
4 13 DONACIONES Y TRANSFERENCIAS A
14 RECURSOS POR PRIVATIZACION Y CONCESIONES |

¢ Reporte ‘Relacién de Fuente de Financiamiento por Ejecutora’: Este reporte
muestra la relacion de las Fuentes de Financiamiento asignadas a la Unidad
Ejecutora, indicando el Cédigo de Fuente de Financiamiento, Cédigo del Rubro,
Nombre de Fuente y Estado. Este reporte no requiere la seleccién del filtro Fase.
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Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha : 03/11/2025
Modulo de Configuracion Hora : 18:54
Version Pagina: 1de1
RELACION DE FUENTE DE FINANCIAMIENTO POR EJECUTORA
Afio : 2025

UNIDAD EJECUTORA
NRO. IDENTIFICACION :

FF Rb Nombre Estado
1 00 RECURSOS ORDINARIOS A
5 04 CONTRIBUCIONES A FONDOS A
2 09 RECURSOS DIRECTAMENTE RECAUDADOS A
3 n RECURSOS POR OPERAC.CFICIALES DE CREDITO INTERNO I
3 12 RECURSOS POR OPERAC .OFICIALES DE CREDITO EXTERNO |
4 13 DONACIONES Y TRANSFERENCIAS A
5 15 FONDO DE COMPENSACION REGIONAL - FONCOR A
5 18 CANON Y SOBRECANON, REGALIAS, RENTA DE ADUANAS Y PARTICIPACIONES A
3 19 RECURSOS POR OPERACIONES OFICIALES DE CREDITO A
88 NO PRESUPUESTAL |

o Reporte ‘Relacién de Dispositivos Legales: Este reporte muestra la relacion de
Dispositivos Legales asociados a la Unidad Ejecutora, agrupados por Referencia,
indicando los datos: numero, nombre y norma de la referencia; y, numero, nombre y
estado del dispositivo legal. Este reporte no requiere la seleccion del filtro Fase.

Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha :
Mbodulo de Configuracion Hora :
Version Pagina :
RELACION DE DISPOSITIVO LEGAL
Ano: 2023

UNIDAD EJECUTORA :
NRO. IDENTIFICACION :

Referencia Dispositive Legal

Nro | Nombre ‘ Norma Nro Nombre Estado
01 FONDO PARA INTERVENCIONES ANTE LA OCURRENCIA DE DESASTRES NATURALES - FONDES D.S. N® 012-2022-EF (TF -
DN

0016 D.S. N* 012-2022-EF (TP Activo
01 FONDO PARA INTERVENCIONES ANTE LA OCURRENCIA DE DESASTRES NATURALES - FONDES R.A. N° 024-2022-MDF/A

0186 R.A. N° 024-2022-MDF/A Activo
01 FONDO PARA INTERVENCIONES ANTE LA OCURRENCIA DE DESASTRES NATURALES - FONDES R.E.R. N*

IR MNLND DCR LA

0112 RE.R. N° 35-2022/GOB-F Active
08 TRANSFERENCIA DE PARTIDAS D.S. N* 175-2022-EF -

aBTA

0419 D.S. N* 175-2022-EF - AF Inactivo

¢ Relacién de Contratos por ID: Este reporte muestra la relacion de Contratos
asociados a la Unidad Ejecutora, agrupados por ID Proceso seguidamente por el ID
Contrato, indicando los datos: ID Proceso, ID Contrato, Tipo PS, RUC, Descripcion,
Moneda, Monto, Afio, Nro. de Certificado y Estado del Certificado. Este reporte no
requiere la seleccion del filtro Fase.
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Fecna:

[Modulo de Configuracion Hora:
varsion Pagina:
RELACION DE CONTRATOS POR ID
Afio: 2025
UNIDAD EJECUTORA
HNRO. IDENTIFICACION
DATOS DEL CONTRATO [ DATOSDELCERTFICADO |
|0 Process | 1D Caontrato Tipa FS RUC Descrpoian [ Monzds | Monto [ & | Estsdo |
1082018 2315590 AS 10407544571 SERVICIO DE ELABORACION DE FICHA TECNICA DE MANTENRIENTO PERICDIO0 DE LAVIA 5. 95,000.00 2025 105 ACTIVO

DEPARTAMENTAL AR-114 TRAMO CP LA JOYA KN 10150 - VIRGEN DE COPACAZANA DEL KM 10130 AL KM
REEQ 1 OMGITUN TOTAI 43179 KM
1082024 2315553 AS 20514028989 SERVICIO DE ELABORACION DE FICHA TECNICA PARA EL MANTENRMIENTO PERIODICO EN LA VIA 5. 195,000.00 2025 104 ACTIVO
DEPARTAMENTAL AR-105 TRAMO FTE PUNTA COLORADA KM 37163 - CORIRE KM 43363 CORIRE KM 45590
CHUQUISAMES KM 112526 - RATA KMH3557T REPRESA ARHATA KM 143133 - SECTOR QUEAUALE

1053144 2313385 AS 10407344571 SERVICKO DE ELABORACION DE FICHA TECNICA DE MANTENIENTO PERIODICO DE LAVIA L= B5,000.00 2025 108 ACTIVO
DEPRTAMENTAL AR-109 TRAMO MACA KM 155997 - ACHOMA- YANGUE DEL KM 15599 AL KM 205841
PROVMNCIA NF CAY OMA DFPARTAMFNTO NF ARFOUIDA | DN 15844 K

1053160 2UTE21 AS 10407955227 SERVICIO DE ELABORACION DE FICHA TECHICA DE MANTENRIENTO PERICOICO DE LAVIA 5. 9197460 2026 102 ACTIVO
DEPARTAMENTAL AR-102 TRAMO ACAR] KM 24145-CHOCAVENT C-OTARARAHUARAT CHDAYACUCHD
AY-115 A STA LUCIA DEL KM 24145 AL KM 50067 PROVINCIA DE CARAVEL DEFARTAMENTO DE AREQUIPA

1083183 23MT44E  AS 10024115187 SERVICIO DE ELABORACION DE FICHA TECHICA DE MANTENRIENTO PERICOICO DE LAVIA Sl 66,140.10 2025 107 ACTIVO
DEPARTAMENTAL AR-102 TRAMO EAIP PE-15 CHAVIA® - SECTOR MEDINA KM 11000 DEL KM 00000 AL KM
1000 BPROVMNCIA NF CARAUF | FPARTALFNTO NF ARFOUIDAL OME 11000 MR

1083452 2318385 AS 10407344571 SERVICKO DE ELABORACION DE FICHA TECNICA DE MANTENIENTO PERIODICO DE LAVIA L= 102,000.00 2025 106 ACTIVO
DEPARTAMENTAL AR-107 TRAMO AP AR-57 N ANTONID - PAMPACOLCA - EMP ARS31 KA
35741 DEL KM 09000 AL KA 35741 PROVINGIA DE CONDESUYOS Y CASTILLA LONG 29740KM Y AR1Z

1093609 2315354 AS 20814053209 SERVICIO DE ELABORACION DE FICHA TECNICA PARA EL MANTENMEENTO PERIODICO DE LA VIA . 180,000.00 2025 103 ACTIVO
DEPARTAMENTAL AR-105 TRAMO FUYCA MAGHUANCA KA 307471 - HATUNHUAS] - YURAL YURAS-
HURRCAYA - CULIPAMPA DEL KM 307471 AL KM 421530 PROVINCIA DE LA UNION DEPARTAMENTO DE AREQ

1083529 2318881 AS 20614053250  SERVICIO DE ELABORACION DE FICHA TECHICA PARA EL MANTEMMEENTO FERICDICO DE LA VA Sl 125,000.00 2025 108 ACTIVO
DEPARTAMENTAL AR-105 TRAMO VIRACD KA 5132 - ANDAGUA BAJADA DE HALLHUA DEL KM 75132 AL KM
1PHRET PROVMNCIA NF CASTE | A FBARTAMFNTO NF ARFOUIDA | MG ARSSS KM

1083855 2333182 AS 20602838902 SERVICIO DE MONTAJE Y DESMONTAJE DE ESTRUCTURA PARA ARMADO DE PUENTE MODULAR MCLUIVE 5. S6,500.00 2025 124 ACTIVO
WSTALACION PARA LA FICHA TECNICA PARA EL MONTAJE INSTALACION Y MANTENIMENTO DE ACCESCS
DEL FUENTE MODULAR CHACHAS DISTRITO DE CHACHAS FROVINGIA DE CASTILA DEFARTAMENTO

5.2.4. Carga de Datos del SIGA

Esta opcién permite al Usuario realizar la importacion de archivos para la Actualizacion e
Inactivacion de los items de bienes y servicios del Catalogo SIGA- MEF.

El ingreso a la opcion es siguiendo a la ruta: “Procesos — Carga de datos del SIGA”,
como se muestra a continuacion:

Maestros | Procesos

Copia Pardmetros Por Afic

Configurar Programacidn

Carga General de Datos del SIAF

| Carga de datos del SIGA |

Al Ingresar a esta opcién, se presentara la ventana Importacion de Archivos, que
contiene los campos Insercion de Registros e Inactivar registros segun catalogo MEF,
cuya operatividad es la siguiente:
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Importacién de Archivos

— [ Insercion de Registros ]

Descargar CAT Seleccionar Importar

Archivo Registros Insertades Actualizados

~ [ Inactivar registros segin catalogo MEF |

Procesar | Listado | E |

Inserciéon de Registros

Este campo contiene los botones ‘Descargar CAT’, ‘Seleccionar e ‘Importar’ que
permitiran Insertar nuevos items de Bienes y Servicios que se incorporaran en el catalogo
SIGA-MEF, asi como la actualizacion de los items ya existentes, para ello realizar el
siguiente procedimiento:

. Seleccionar . . .
Ingresando al botén —l , el Sistema mostrara la ventana donde el Usuario
seleccionara el archivo rar del catalogo enviado por el area de Catalogacién y dara clic en
el boton Abrir.

Buscar en: IEOS C) ;I = £¥ B

Mombre Fecha de modifica...

|g21}1?'—10—11]—Actualizador_1de‘l .rar | 08/11/2016 11:27
L Windows 22/09/2016 12:38
. VALUEADD 11/03/2015 1403
. Usuarios 22/09/2016 12:43
. UpdateChromeLinksLogs 11/03/2015 14:03
< >

Mombre: I Abrir

Tipo: IHar Files *.RAR) ;I Cancelar |

En la ventana se visualizara la ruta correspondiente del archivo, seguidamente, el Usuario

. , Importar
dara clic en el boton LI
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Importacidn de Archivos

[ Insercion de Registros ]

Descargar CAT | |i" Geleccionar il | Importar |

| C:\Usersimayra\Downleads\Actualizarrar |

Archivo Registros Insertades Actualizados

[ Inactivar registros segin catalogo MEF |

Procesar | Listado | E_

El Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario, donde el Usuario dara clic en el botén
Si, para confirmar.

Mensaje al Usuaric

;l Desea iniciar el proceso de actualizacion

Si | Ma

Terminado el proceso de importacién, el Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario:

Mensaje al Usuario >

| El proceso termind satisfactoriamente,

Dar clic en el botén Aceptar, para culminar con el proceso.

El Usuario visualizara en la ventana los archivos importados, asi como la cantidad de
Registros Insertados y Actualizados.
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[ Insercion de Registros ]

Descargar CAT Seleccionar | Importar |

Chlsersimayra\Downloads\2025-03-
01_actualizador_1del_1.rar

Archivo Registros Insertades Actualizados

U. Medida 47 o

Grupos 8 [}

Clases 46 o

Familias T4 L1}

Items Activos{Otros) 138 138 [i]
Items Inactivos 3 2 [+]
Eguivalencizs L1} ] 1]
Items con 99, L1} o 1]
Items OSCE 3 ] 3
Medicamentes &5 ] a e
Familia Clasif 1780 23 1787
Familia Cuenta 2435 SB3 1472
Tipa Unidad de Medida & ] [} 5

[ Inactivar registros seqin catalogo MEF |

Procesar Listado E

Inactivar registros sequn Catalogo MEF

Este campo contiene los botones ‘Procesar’ y ‘Listado’ que permitiran Inactivar items de
Bienes y Servicios del Catalogo SIGA-MEF, segin su movimiento en el afo, para ello
realizar el siguiente procedimiento:

Ingresando al botén , el Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario,
donde el Usuario dara clic en el boton Si, para iniciar el proceso de inactivacion.

Mensaje al Usuario

| Se procedera a Inactivar registros sequn Catadlogo MEF, seqgin
mavimientos del afio : 2025, Desea continuar 7

Si | Mo

Terminado el proceso, el Sistema mostrara un mensaje indicando la cantidad de items
actualizados y no actualizados.

=

Mensaje al Usuario

L3
1 ) 41 items na actualizados [ tienen mavimienta ) --- 86 items actualizadas
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. Liztad . . .
Ingresando al boton, el Sistema mostrara la ventana ‘Listado de Proceso’

con la siguiente relacion de reportes: items Actualizados, items no Actualizados, items no
Actualizados por Error.

¥ tems Actuslizados

" tems Mo Actuslizados

" tems Mo Actuslizados por Error

e Reporte ‘Listado de items Actualizados’. - El reporte de items actualizados muestra
la informacion de Tipo Bien, item y Descripcion.

Sisterna Integrado de Gestion Sdministrativa Fecha :
Madula de Corfiguracidn Hora
Wersidn Pagina

LISTADO DE ITEMS ACTUALIZADOS

UHIDAD EJECUTORA  : 001 UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBRA
NRO. IDENTIFICACIGN DOEDDD

Tipo Bien ftem Descripion
B 0552000390005 RASTRILLD
B oF1000010012 FILTRO DE ACEITE PARA CAMONETA
B 071000020064 FILTRO DE AIRE DE CARBON ACTIVADOD PARA MASCARILLA
B 0710000201 06 FILTRO DE AIRE PARA REFRIGERADORA
B 0710000201 36 FILTRO DE AIRE DE MANOMETRO PARA BOMBA HUDSOM
B 0710000201 95 FILTRC DE AIRE DE SILICA GEL PARA REFRIGERADORA
B 071000030010 FILTRO DE PETROLED PARA CAMIONETA,
B 091100020033 AGUA MINERAL SIM GAS X 3L

« Reporte ‘Listado de items No Actualizados’.- El reporte de items no actualizados
muestra la informacion de Tipo Bien, item y descripcion.

Sistemna Integrado de Gesticn Bdministrativa Fecha :
Midulo de Corfiguracion Hora
Varsicn LISTADO DE ITEMS NO ACTUALIZADOS Peaira

UNIDAD EJECUTORA  © 001 UNIDAD EJECUTORADE PRUERA
HR Q. IDENTIFICACION : gogooo

Tipo Bien ttem Diescripcion
B 091100020007 AGUA MIMERAL COM GAS ¥ 720 ML
B 091100020012 AGUA MMERAL SIMN GAS X1 L
B 091100020020 AGUA MMERAL SIN GAS ¥ 750 ML
B 097300050045 LECHE MATERMIZADA, X 450
B 097900050070 FORMULA MATERMIZADA, IMFAMTIL DE IMICIC X 400 G
B 097900030124 LECHE MATERNIZADA PARA NIIOS NACIDOS & TERMING X 900 g
B 097900030125 LECHE MATERNIZADA PARA MIFIOS || SEMESTRE X 900 g
B 097900050166 LECHE MATERMIZAD A, DE SEGUIMENTO x 400 g
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e Reporte Listado de items No Actualizados por Error.- El reporte de items no
actualizados por error, muestra la informacion de Tipo Bien, item y Descripcién.

Sisterna Integrado de Gestidn Sdministrativa Facha
Modulo de Configuracidn Haora
Varsidn LISTADO DE ITEMS NO ACTUALIZADOS POR ERROR Pagina :

UNIDAD EJECUTORA @ 001 UNIDAD EIECUTORADE PRUEBA
NRO. IDENTIFICACIAN ¢ OGO

Tipo Bien ftem Descripcion
B 091100020007 AGUA MMERAL COM GAS ¥ 720 ML
B 091100020012 AGLA MIMERAL SIMN GAS X 1L
B 091100020020 AGLA MIMERAL SIM GAS ¥ 750 ML
B 097300050045 LECHE MATERMIZADA ¥ 450 G
B 097300050070 FORMULA MATERMIZADA [MFAMTIL DE IMICIO ¥ 400 G
B 0973000501 24 LECHE MATERMIZADA PARA MNOS MACIDOS A TERMING ¥ 900 g
B 09730005019 25 LECHE MATERMIZADA PARA MIROS | SEMESTRE ¥ 900 g
B 0973000501 66 LECHE MATERMIZADA DE SEGUIMIEMTO = 400 g
5.3. Ayuda

El Sub-Médulo Ayuda permite mostrar informacién de apoyo y soporte del sistema.

Las opciones contenidas en este Sub-Modulo se muestran a continuacion:

Ayuda

Acerca de ...

5.3.1. Acercade

Esta opcion permite al Usuario informarse sobre la version y copyright del sistema.

| B8, Acercade

SI1GA

Sistema Integrado de Gestion
Administrativa

Version 25.01.01
Dbms: M3S Microsoft SAL Server 6.x

Copyright ® 2025
Minizterio de Economia y Finanzas
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