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INTRODUCCION

La Oficina General de Tecnologia de la Informacion — OGTI, del Ministerio de Economia
y Finanzas, ha considerado disefiar el aplicativo informatico del Mdédulo de
Configuracién del Sistema Integrado de Gestion Administrativa — SIGA, con la finalidad
de unificar y estandarizar la administracién de la configuracion de los parametros para
la programacién y ejecucion, carga de maestros y catalogo de Bienes y Servicios, que
servirdn de base para la operatividad de las funcionalidades de los Mddulos de
Logistica, Patrimonio, Presupuesto por Resultados, Tesoreria, Ultilitarios y Bienes

Corrientes, tanto en Cliente Servidor como en Web.

Este Modulo comprende las funcionalidades de configuracion de Logistica, registro de
Marcas, Sedes, Feriados, Actividades Operativas, Centros de Costo, Metas, Personal,
Proveedores, Tipo de Cambio, Ubicacion Fisica y Colores, asi como los procesos de
Copia de Pardmetros por afo, Configuracion de la Programacion, Carga General de

Datos del SIAF y Carga de Datos del Siga.

Las funcionalidades de este Mddulo estan a cargo del Administrador del Sistema o de

un Usuario responsable de realizar la carga de esta informacion.

. OBJETIVO

El presente Manual, tiene como objetivo guiar al Administrador del Sistema SIGA — MEF
de las Unidades Ejecutoras, en el uso y operatividad del Médulo de Configuracion,
logrando la administraciéon de los procesos de configuracién de los maestros que se

utilizaran en los diferentes Médulos del SIGA tanto en Cliente / Servidor como en Web.
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Ill. ACCESO AL SISTEMA
Esta seccidn detalla el procedimiento para el acceso al SIGA y al Médulo de Configuracion.

3.1. Acceso al Sistema

Para iniciar la ejecucion del Sistema, el Usuario debera ubicar en su pantalla el icono

correspondiente al SIGA y dar doble clic sobre él.

El Sistema mostrara una ventana de bienvenida al SIGA y la ventana de acceso, en la cual

ingresara el Usuario y Clave correspondiente.

Acceso al Sistema

Usuario : !UPRUEBA
Clave : I«t«nﬂ'

Nota: La clave se diferencia entre mayudsculas y mindsculas. Ademas, es de uso
@\ personal e intransferible, es responsabilidad del usuario la confidencialidad de la misma.

Seguidamente, dara clic en el icono Conectar[¥].

El Sistema mostrara la ventana SIGA version con los iconos de acceso a los Mddulos del

SIGA a los que tenga acceso el Usuario.

Para el caso de usuarios nuevos que ingresen por primera vez al sistema o si su clave fue
modificada por el usuario ADMIN o si su clave ha caducado, el Sistema mostrara por Unica
vez la ventana ‘Cambio de Clave de Usuario’, donde se registrara los nuevos Datos de

Acceso.
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~ [ Datos del Usuario ]
Codigo pmm

Nombre |Prueba Prueba, Usuario

— [ Dates de Acceso ]

Clave Actual I*
MNueva Clave I*ﬂﬂﬂ
Confirmar Clave I*****ﬂ

Nota: Para el cambio de clave deben contemplarse las mismas validaciones sefialadas
& en el numeral 5.1.4 del Manual de Usuario del M6dulo Administrador.

Finalmente, dar clic en el boton Grabar, donde mostrara el siguiente mensaje:

@ Deberd de reingresar con su nueva clave

Aceptar
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3.2. Acceso al Modulo

Para acceder al Modulo de Configuracion, dar doble clic al icono Médulo Configuracién

&

Modulo Logistica Modulo Patrimonio  Médulo PpR

Médulo Utiitarios [ 1o “I|  Médulo Bienes
i6 Corrientes

Al ingresar, se presentara la ventana principal del Médulo de Configuracion, con los Sub

Mdbdulos Maestros y Procesos, los mismos que se detallan a continuacion

Maestros  Procesos.

[Version
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IV. DESCRIPCION DEL MODULO

La presente seccion describe la Barra de Menu, Barra de Herramientas y la funcionalidad

de los Sub Md6dulos que contiene el M6dulo de Configuracion.
4.1. Barra de Menu
La Barra de Menu ubicada en la parte superior de la ventana principal del Médulo de

Configuracién incluye los Sub Mo6dulos de Maestros y Procesos, cuya funcionalidad se

describe a continuacion:

Maestroz  Procesos

Nombre Descripcion

Maestros Permite consultar y cargar items en Catalogo de Bienes y Servicios SIGA — SIAF,
personalizar el catalogo Institucional y registrar Catalogo Precio para la
programacion de Cuadro de Necesidades, asi como Registrar los Datos Generales
como Catalogo de Medio de Presentacion, Factor de Ajuste, Marcas, Sedes,
Feriados, Actividades Operativas, Tipos de Actividades Operativas y Maestro.
Ademas, el registro de Centros de Costo, Personal, Proveedores, Tipo de Cambio,
Ubicacion Fisica y Colores que permitirdn la operatividad de las funcionalidades

en los diferentes Modulos.

Procesos Permite realizar la copia de los Parametros del afio anterior, asi como Configurar
los Parametros para la Programacion del Cuadro de Necesidades y Realizar la
Carga General de las Tablas del SIAF e Importar o actualizar los items del

Catalogo de Bienes y Servicios del SIGA — MEF.

4.2. Barra de Herramientas

La Barra de Herramientas contiene una serie de iconos que ayudaran al Usuario en la

operatividad del Modulo. La funcionalidad de cada uno de ellos se describe a continuacion:
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&

m_q-

Ll

Guarda los datos ingresados.

Actualiza los datos registrados o modificados en la ventana.

Visualiza en reportes los datos mostrados en la ventana, y permite la impresion de
los mismos.

Salir de la ventana donde se encuentra.

Ampliar/disminuir la escala para visualizar los Reportes.

Exportar el Reporte a otros formatos: Excel, DBF o Texto.

Volver a la primera pagina.

Retroceder una pagina.

Avanzar una pagina.

Avanzar a la ultima pagina.

V. FUNCIONALIDAD DEL MODULO

En esta seccidn, se describe las funcionalidades que contiene el Mddulo de Configuracién,

detallando cada uno de los Sub Menus, asi como las opciones contenidas en cada uno de

ellos.

5.1. Maestros

El Sub Médulo Maestros, permite el registro de la informacién basica que sera utilizada en

los procesos de los diferentes Modulos, esta informacion es parte fundamental y principal.

Desde este Sub Modulo se configura los parametros correspondientes para consultar o

registrar la informacion, ya sea para bienes, servicios, viaticos e inventarios (Almacén y/o

patrimonio y/o Bienes Corrientes.

A continuacion, el Sistema muestra las opciones que estan contenidas en el Sub Mddulo:
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3& Madulo de Configuracidn EI@
Procesos

Catilogo de Bienes y Servicios
Datos Generales

Centro de Costo
hetas Propuestas/Aprobadas

Personal

Proveedores

Tipo de cambio

Ubicacidn Fisica

Colores

Cambio de Clave de Usuario

Salir del Sisterna

V|1

5.1.1. Catalogo de Bienes y Servicios

Esta opcion permite llevar una relacién uniforme y ordenada de los bienes y servicios
utilizados por las diversas Unidades Ejecutoras, a través de un Catélogo Institucional
propio, en funcién de los items de bienes y servicios que se haya seleccionado del Catalogo
SIGA — MEF, el mismo que estéd basado en el Catalogo Nacional de Bienes Muebles del
Estado de la Superintendencia de Bienes Nacionales (SBN) y de los Catalogos de las

Entidades representativas del Estado.

Cabe sefalar, que el Catalogo institucional es de suma importancia para el funcionamiento
del Sistema, puesto que es la base para realizar los procedimientos logisticos de la Unidad

Ejecutora.

Cada item del Catalogo de Bienes y Servicios esta conformado por 12 digitos, segin la

estructura siguiente:

CODIGO 68000015002

Grupo 06 — AIRE ACONDICIONADO Y REFRIGERACION

Clase 0680 — EQUIPOS DE REFRIGERACION Y AIRE ACONDICIONADO
Familia 06800015 — CONDENSADORES ENFRIADO CON AGUA INDUSTRIAL
item 0001 — CONDENSADOR ENFRIADO CON AGUA INDUSTRIAL

-10-
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El ingreso a esta opcién es siguiendo la ruta “Maestros - Catalogo de Bienes y

Servicios”, como se muestra a continuacion:

F& Médulo de Configuracidn EI@

Maestros | Procesos

| Catalogo de Bienes y Servicios I

Datos Generales

Centro de Costo

Metas Propuestas/Sprobadas

Personal

Proveedaores

Tipo de cambio

Ubicacidn Fisica

Colores

Cambio de Clave de Usuario

Salir del Sistema

v o1

DESCRIPCION DE LA VENTANA

Al Ingresar a esta opcién, el Sistema presentara la ventana Catalogo Institucional, la
misma que contiene las opciones que permite a la Unidad Ejecutora personalizar su propio

catalogo teniendo como base el Catélogo SIGA — MEF.

B Catalogo Institucional
Act. Lotes

? Suministros Grupo | | - ﬂ [;:TN:_QU:'GE- MTF

Activos Fijos o asificador/Cuenta
" Servicios Case | = Finrarﬂ Dif. de nombres |7
" Obras Familia | hd Catélogo Precio Ifrlltgar

—_——] Todo

Digitar descripcion del tem | |Acti\rc|5 j

Digitar nombre comun del ttem |

‘ Descripcion Unidad Uso Estadn MEF| .

CONSULTA DEL CATALOGO INSTITUCIONAL

Para realizar una consulta de los items del Catalogo Institucional de la Unidad Ejecutora,
el Usuario deberé seleccionar el tipo de item como: Suministro, Activos Fijos, Servicios
u Obras. Luego seleccionara los filtros por Grupo, Clase y Familia segun corresponda el

item, activando la barra de despliegue =l o ingresando al icono Buscar 8l del filtro

-11-
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correspondiente; en la ventana se mostraran los items que coincidan con los filtros

seleccionados:

Iy Catalogo Institucional
Act. Lotes
" Suministros Grupo [60 - INSTRUMENTO DE MEDICION =] @ | Cotalogo SIGA - MEF
+ Activos Fijos " Clasificador/Cuenta
= Clase 6022 - EQUIPO INSTRUMENTOS DE MEDICION =] M| - r
Servicios Fittrar Dif. de nombres ;
" Obras Famiia [50220785 - BALANZA ELECTRONICA -] M| Catalogo Precio ?Elt;jar
o

Digitar descripcion del tem |

|activos =]

Digitar nombre comun del tem |

Descripcion

Cadigo

502207850001 |BALANZA ELECTRONICA]
502207850009 BALANZA ELECTRONICA DE 0 A 610 g RESOLUCION DE 0.01

A

Asimismo, se podra hacer una busqueda a nivel de Grupo, Clase o Familia, para ello

seleccionar hasta el nivel que se quiere consultar y luego marcar con un check [# el campo

Filtrar, para que muestre la informacién correspondiente.

S

Catalogo Institucional

Digitar descripeién del tem |

Act. Lotes
|
" suministros Grupo [60 - INSTRUMENTO DE MEDICION = | |EetalonuGATHES
¥ Activos Fijps '7 Clasificador/Cuenta
 sorvi clase 5022 - EQUIPO INSTRUMENTOS DE MEDICION - A - r
Servicios Filtrar! Dif. de nombres :
" Obras RIS I Jia | Ml Catlogo Precio ?:;ir

Digitar nombre comun del ttem |

Descripcidn

Cadigo

602203550001 |ANALIZADOR DE OXIGENG
602203610001 ANALIZADOR DE ORINA
602205120002 APARATO DE EXTRACGION SOXHLET AUTOMATICO

Para visualizar TODOS los bienes o servicios del Catalogo del tipo de item seleccionado

(Suministros, Activos Fijos, Servicios u Obras), marcar con un check [¥l el campo Filtrar

Todo:

B

Catalogo Institucional

Digitar descripcion del kem |

Act. Lotes
" Suministros Grupo I =] ﬂl Catalogo SIGA - MEF
® Activos Fijos Claze ﬂI Clasificador/Cuenta
" Servicios | =l Fittrar Dif. de nombres '7
" Obras Famila | =l ﬂl Catdlogo Precio ?:Lir

Digitar nombre comun del ttem |

Cadigo Descripcidn

L
042202400001 [AGITADOR MAGNETICO)
042202400002 AGITADOR MAGNETICO CON FLANCHA DE CALENTAMIENTO

BRUJULA

Asimismo, se podra consultar los items que se encuentran Activos o Inactivos en el

Catalogo Institucional,

para ello activar la barra de despliegue =1 de los estados y

-12-
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seleccionar: Activos, Inactivos, o Todos. En la ventana se mostraran solo los items que

tengan el estado buscado. La busqueda estara en funcion a los filtros seleccionados.

i Catalogo Institucional
Act. Lotes
@ suministros | Grupo [71- PAPELERIA EN GENERAL ¥ UTILES, MATERIALES DE OFICINA | | | Catalogo SIGA - MEF |
" Activos Fijos T " Clasificador/Cuenta
ase - —
£ Servicios [7106 - ARCHIVADORES, PROTECTORES Y PORTADOCUMENTOS _| Flltrar—l T r
" Obras Fanmilia ~atilomo Prec | Fitrar
I atalogo HFrecio Todo
Digitar descripcion del tem | In act'n.rnsﬂ
Digitar nombre comun del tem | | EEND& |
odos
Codigo Descripcion Unidad Uso |Estadc Estan:lu M .E
|
T10600040030 [FOLDER MANILA TAMAND A4, JENTO I_m .:IEI.:I I
710600100164 SOSRE MANILA TAMAND A4 X 50 UMI NIDAD m] I_ I_ I_
710600140009 LAMINA PARA ENMICADOS 52 mm X 126 mm X 50 NIDAD m] I_ I_ I_

v/ Busqueda por Descripcidon_del item: Para realizar la blsqueda del item por su
descripcion, para ello ingresar la descripcion o el comodin (%) en este campo y
seguidamente dar Enter para visualizar el listado de los items que coincidan con la
busqueda correspondiente.

i Catalogo Institucional
Act. Lotes
i Suministros Grupo | =] - ﬂl chtaligujitiz—MtEF
Activos Fijos v asificador/Cuenta
Clase
" Servicios B I ;I Finrarﬁl Dif. de nombres I_
" Obras Lol =l ﬂl Catélogo Precio ?g;ir

Digitar descripcién del tem iTLIERADF_ WAYD | |Ac1ivus |

Digitar nombre comun del tem |

Codigo Descripcian

495100110016 |TIJERA DE MAYO ECTA QUIRURGICA 14 cm

455100110053
455100110109
4551001101486
455100110147

v’ Busqueda por nombre comun del item: Para realizar la busqueda por el Nombre
Comun del item, ingresar el nombre comun o el comodin (%) en este campo y
seguidamente dar Enter para visualizar el listado de los items que coincidan con la
busqueda correspondiente.

£ Catalogo Institucional
Act. Lotes
% Suministros Grupo | = ﬁl Catalogo SIGA - MEF
¢~ Activos Fijos F Clasificador/Cuenta
 servicios Clase I ;I Finrarﬁl Dif. de nombres I_
~ Obras Eomial] [ ﬁl Catalogo Precio ?g;ir
Digitar descripcion del tem | IActivus vl

Digitar nombre comun del tem |ACIDO MURIATICO

Cadigo Descripcion 31 | MP |Tipo| tem Nombre Comin
Conjunto

351000023192 [ACIDO CLORHIDRICO PA. 3T% X 1L ] .:.- ACIDD MURLATICO
351000023213 ACIDO CLORHIDRICO 0.1 N PARA 1L ACIDO MURIATICO

351000023459 ACIDO CLORHIDRICO FA. 3T% X251 ACIDO MURIATICO

-13-
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LISTADO DE ITEMS

El listado de los items mostrados en el Catalogo Institucional, cuenta con los siguientes

datos:

Cadigo
Descripcion
Unidad Uso
Estado
Estado MEF
C.C.

S.l.

M.P.
item Conjunto

Nombre Comun

Cadigo del item.

Descripcion del item.

Es la medida de despacho del producto al Usuario.

Indica el estado del item en el Catalogo institucional: Activo o Inactivo.
Indica el estado del item en el Catdlogo SIGA — MEF: Activo o Inactivo.
Si pertenece al grupo de bienes de compra Corporativa.

Si es un bien de Subasta Inversa.

Si es un bien de Convenio Marco Precio.

Indica si bien es un item Conjunto (conformado por varios bienes), mostrando la
letra “S”, caso contrario no se mostrara valor alguno.

Muestra el nombre comun por el que es conocido el item, de corresponder.

£ Catalogo Institucional
Act. Lotes
{* Suministros Grupo | ﬂ M Catalogo SIGA - MEF
" Activos Fijos [ Clasificador/Cuenta
Clase —
(" Servicios - l =l Fmrﬂrﬂ Dif. de nombres '7
" Obras Fa|| Ja| i Catalogo Precio fl_':;ﬂur
Digitar descripcion del ttem | |‘|'g.1.;5 j

Digitar nombre comun del kem |

133000240039
4

133000160004 DETERGENTE GRANULADO X 1 k UNIDAD
133000160080 DETERGENTE GRANULADO X 15 UNIDAD
LEJIA {(HIPCCLORITO DE SODIT) UNIDAD

ACE

L)

PR P PP
BPrEFPEPE

Para identificar el estado en que se encuentran los bienes y servicios en el Catalogo

Institucional y en el Catalogo SIGA — MEF, se tendra en cuenta lo siguiente: Los registros

que se muestran en color rojo indican que se encuentran en estado inactivo por el MEF,

mostrandose en la columna Estado MEF el valor “I”; los de color azul indican que se

encuentran inactivos por la Unidad Ejecutora, mostrandose en la columna Estado el valor

“l”; los de color negro indican el Estado Activo, mostrandose en la columna Estado y
Estado MEF el valor “A”.

-14-
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T Catalogo Institucional
Act. Lotes
& Suministros Grupo I =] Ml Catalogo SIGA - MEF
" Activos Fijpe = ClasificadoriCuenta
aze |
" Servicios - I =l Fittrar 4 Dif. de nombres F
" Obras FE | =] Ml Catalogo Precio ';_':Lir
Digitar descripcion del tem | ITDdDS j
Digitar nombre comun del tem |

Codigo Descripcion . C.]5 H
030200130045 VARILLA DE ACERO DE 3/4in X 2.4 m NIDAD: | A | r C -
030200130061 VARILLA DE ACERD CORRUGADD fy=4200 ky/cmZ GRADO 60 DE M8 in X & m NIDAD | A 22 N
030400080025 MALLA DE ACERO DE W cmX 22 m NIDAD A A ] r O -
034100020002 CINTA DE ALUMINIC DE 2in X 50 yd NIDAD | | ;I r - r
034100020005 CINTA DE ALUMINIO DE 25 mm X 50 m NIDAD: | 1 ] | N
055200020006 MACHETE TIFD SABLE NIDAD: A A | r O - -
< | v« | v

PERSONALIZAR CATALOGO INSTITUCIONAL

Para que la Unidad Ejecutora personalice su Catalogo Institucional tomando como base el

Catélogo del SIGA — MEF, realizara el siguiente procedimiento:

1. Ingresar al botén Catalogo SIGA — MEF [Catalogo SIGA - MEF],

=y Catélogo Institucional
Act. Lotes
lrlr:suministms Grupo | =] 8| C;tﬂ'_f;g“:"i';-”f': |
Actives Fijos asificador/Cuenta
Clase
" Servicios B I LI Filtrarﬁl Dif. de nombres Flf
" Obras Lanmay] 1 Ml Catalogo Precio Tlmriir
Digitar descripcion delttem | IACﬁVDS j
Digitar nombre comun del tem |

Codigo Descripcion Unidad Uso |Estado]Estado I'.|EF
q

2. El Sistema presentard la ventana Catalogo SIGA — MEF, conteniendo los mismos filtros
gue la ventana Catalogo Institucional. Para seleccionar los items que formaran parte

del Catélogo Institucional, marcar con un check & el campo Flag y luego dar clic en el

icono Grabar. Asimismo, para desactivar un item, se desmarcara el check del
campo Flag.

-15-
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& suministros Grupo [35 - PRODUCTOS QUIMICOS INCLUYE BIO-QUIMICOS ¥ GASES NDUSTR. ¥ _~ ]
" Activos Fijos
" Servicios

" Obras Famiia 35110001 - BIDQUIMICA: REACTIVOS USO GENERAL

Clase |3511 - BIOQUIMICA.: REACTNOS USO ESPECIFICO v USO GENERAL

Digitar descripcian del ftem |

Digitar nombre comiin del tem |

Fecha de Alta

351100010054 BIOQUIMICA: REACTIVOS USO GENERAL 13/06/2016
351100010053 KIT DE VIABILIDAD GELULAR IN VITRO X 1000 DETERMINACIONES 27I05/2016
351100010052 KIT DE TRANSCRIPCION IN VITRO X 20 DETERMINACIONES 1000572016
351100010051 SOLUCION DE LAVADO FARA EQUIFO AUTOMATIZADO BIOQUIMICO X 100 mL 14/03/2016
351100010050 ALBUMINA GLIGERINA DE MEYER 50% X 250 mL 1M/0302016
351100010049 SCLUCION DE LAVADO PARA CITOMETRO DE FLUJO X 100 mL 04032016
351100010048 KIT COMPLETO FARA GASES, ELECTROLITOS, OXIMETRIA Y BILIRRUBINA NEONA 270172016
351100010047 SCLUCION DE LAVADO PARA ANALIZADOR BIOQUIMICO X 1000 mL 30M1112015
351100010045 KIT DE CALIBRACION PARA ANALIZADOR BIOQUIMICO {5 X & mL) 0311112015
|| 351100010044 [SCLUCION DE LAVADO PARA CITOMETRO DE FLUK

351100010043 KIT COMPLETO PARA GASES, ELECTROLITOS, CXIMETRIA Y BILIRRUBINA NEONA 25/06/2015
351100010040 SOLUCION DILUYENTE DE ORINA FARA ANALIZADOR DE ELECTROLITOS X 500 104032015
351100010039 POLISUCROSA PARA AISLAMIENTO Y SEFARACION DE CELULAS X 25 g 1811112014
351100010038 SCLUCION DE FENOL Y CLORCFORMO pH 4.5 + 0.2 X 400 mL 11112014

K [

.

o
=]

validara que el item no cuente con movimientos
en el Sistema, de lo contrario mostrara el
siguiente mensaje al Usuario:

g Validacion: Al desactivar un item, el Sistema

030100020044 ALAMBRE DE ACERO GALVANIZADO 1/16in tiene
Maovimientos

3. El Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario, al cual dara clic en Si, para

actualizar los cambios:

Mensaje al Usuario @
@ Desea Actualizar los carnbios
Si I Ma

4. Los items seleccionados del Catalogo SIGA — MEF se visualizaran en la ventana del
Catalogo Institucional, en estado Activo.
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i=Y Catalogo Institucional
Act. Lotes
& Suministros Grupo [35 - PRODUCTOS QUIMICOS INCLUYE BIO-QUIMICOS ¥ GASES INDUSTR. v | M| EataloooiSics Nt
" Activos Fijos Clasificador/Cuenta
- Clase [3510 - QUIMICA: REACTIVOS USO GENERAL EN LABORATORIO ¥ OTRO x| = r
i Servicios Fittrar Dif. de nombres. ;
" Obras Familia [35100002 - QUIMICA: REACTVOS USD LABORATORIO I ﬂl Catélogo Precio ?ﬁ;ir
Digitar descripcion del tem | IAcﬁVDs j
Digitar nombre comun del kem |

Codigo Descripcion

ACIDO CITRICO MONOHIDRATADO P.A. X 500 g
351000023213 |ACIDO CLORHIDRICO 0.1 N PARA 1 L]

351000023459 ACIDO CLORHIDRICO F.A. 2T% X 2.5 L

A

L A

351000023192 ACIDO CLORHIDRICO PA. 3T% X 1L A
A

351000025156 ACIDO DESOXIRRIBONUCLEICO (ADN) SAL DE SODIO DE TESTICULOS DE SALM s

MANTENIMIENTO DEL CATALOGO INSTITUCIONAL

Para consultar/modificar los datos de algun item del Catalogo Institucional, el Usuario

deberd ingresar a la carpeta amarilla del item correspondiente.

r

H Catilogo Institucional E'

Act. Lotes
¥ Suministros | Grupo [35 - PRODUCTOS QUBMICOS INCLUYE BIO-QUOMICOS ¥ GASES INDUST v | 4] | Cotelogo SIGA - MEF
™ Activos Fijos el — v ClasificadoriCuenta
[FEE - 3 -

€ Servicios [3510 - QUSMICA: REACTIVOS LSO GENERAL EN LABORATORIO Y GTR: =] ) it de romires | |
" Obras Famiia I JEd | ﬁl Catalogo Precio FTlgziaor
Digitar descripcian del tem | Im
Digitar nombre comun del tem |

-
351000020254 50LUCISN TAWMPSN (BUFFER) PCR 103 CON 15 bt mgC12 ¥ 1.5 mL o CRICREC R
354000020300 BUTOXIOO DE RIRERONILO (REY 100 mg a CRERAC
351000020%12 CARBON ACTIVO PURD X 1 KG o w | |
351000020319 CARBONATO DE LITIO X 260 G 8 “|'mf | | |m

[l 2 |EARBOKIMETILEELULD S, 500 ENE N N

351000020335 CIANURD DE ROTASIO PA X 100 G 7 A FErEF
351000020351 CLOROFORMO PAXZS L & 2 .2 [ I I |
354000020361 CLORURD DE BARIO DIHIDRATADD PAX 250 G " " M OO
351000020363 CLORURO DE BARIO DIHIDRATADD P& X1 KG " " mEC OO
351000020357 CLORURD DE POTASID P& X1 KB 4 & mO OO
351000020355 CLORURD DE POTASIO P.A X500 G " " mO OO
354000020383 CLORURD DE ROTASIO USA X 1 kg 4 a il ntl
351000020393 CLORURD DE SO0I0 PA X 1 KG X 2 .2 N I N |
351000020395 CLORURD DE SO010 P.A X 400 G o o mE O F
351000020405 COCKTEL DE INHIBIDORES DE PROTEASAS X5 mL a a mEC OO
351000020415 CREATINAANHIDRAX 100 G 3 o mE OO
351000020415 CREDSOTA DE L& HAYAX 1 L & & .2 [ I I |
351000020426 D-ARABINOSAXI0 g a 2 éw‘ul I_ I— I_ _ILI
< | 1 i

Visualizandose la ventana Mantenimiento Catalogo de items.

-17-



Manual de Usuario - Médulo de Configuracion

Fantenimiento Catélogo de lems
Grupo = FRODUCTOS FARMACELTICOS
Clase fEanz2 MEDICAMENTOS ANALGESICOS, ANTIFRETICOS, ANTINFLAMATORIOS ¥ ANTIGOTOS0S
Familia Ea020046  FARACETAMOL,
Hem Lo Codigo Coemplefo | SEOXO04ED0H1 Extada | fctiva -
Descripeian  PARACETAMOL 500 mg TAD
Hombre Comin |
Warca Reterencial | EQL | Compra Corpoeativs [ | Unidsdagy.  [ONDAD |
Subasts v r
To [# Suministre © Activa Fio Bimersa Unidsd s [LUNIDAD =
Canv. Marco Precio [
Precertacin | =]
Corkrollote |
Precio Lit, Compra S/ | 00S0000 X LMIDAD Fecha [ 160G Pois: do P =T =] afe [7019 =
Unicacicn Fisicn [ Clagificacor de Gasto -
Condicicn Almacenaie [
[ Slocks | [ Por Vercer] || Chdgo OSCE | -
Mirime | 0 Mdsimo | 0 UhDAD Diaz
Dezcripcion Cuenta C
[Mrindos | Ael. 130301031 WEDICAMENTOS FARA&
Ihmnl | | Violumen | 000000 | _ﬂl
tl m 3
[ Infarmacion SISMED |
& I E Encha | Eams del Congnio m ﬂl
Dezcripeitn | Farma Farmacedica
Prassntackin | Tipa [

@ Nota: Los campos Peso y Volumen sélo se visualizaran para Suministros y Activos Fijos.

A continuacion, se describe los campos de esta ventana:

1. En la parte superior de la ventana se mostrara por defecto los datos del item, como:
Grupo, Clase, Familia, Cédigo y descripcion del item, asi como su nombre comun,
en caso se cuente con esta informacion.

2. Estado: Permite Activar o Desactivar el estado del item en el Catalogo Institucional,
activando la barra de despliegue [

3. Marca Referencial: Permite seleccionar la Marca Referencial del item, activando
la barra de despliegue [ .

4. Compra Corporativa/ Subasta Inversa/ Conv. Marco Precio: Permite identificar
la modalidad de compra del item, marcando con un check [ la opci6on que
corresponda.

5. Ubicacion Fisica: Permite registrar la Ubicacion Fisica del item dentro de Almacén.
6. Condicion Almacenaje: Permite registrar la condicién de Almacenaje del item.
7. Stocks:

a. Minimo: Permite registrar el stock minimo que debe tener el item en Almacén.
b. Maximo: Permite registrar el stock maximo que debe tener el item en Almacén.
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8. Por Vencer: Permite registrar los dias maximos de pronto vencimiento por items.
Sdélo estara habilitado para Bienes (suministros o activos fijos) y en caso se haya
habilitado el check de Control Lote.

9. Atributos

a. Peso: Permite registrar el peso expresado en valor numérico y seleccionar la
unidad de medida del item.

[Codgo | Desorpoin |
111

TOMELADA
128 KILOGRAMO
327 GRAMO
222 MILIGRAMO

b. Volumen: Permite registrar el volumen expresado en valor numérico y
seleccionar la unidad de medida del item.

| Codigo | Descripcian
7o METRO CUBICO

424 CEMTIMETRO CUBICO
445 TOMELADA CUBICA

10. Control Lote: Permite indicar si el item es controlado por lotes, marcando con un
check el campo Control Lote. En caso de activarse, se habilitard el campo [Dias
por Vencer] y se consignara por defecto 90 dias de pronto vencimiento.

11. Asimismo, en el detalle de las Cuentas Contables relacionadas al item se cuenta
con la columna Act / Proy para identificar si la cuenta pertenece a una Actividad o
Proyecto.

ITEM CONJUNTO

Para realizar la consulta de items conjunto (bien conformado por varios items), se debe
seleccionar el item del listado cuya columna [item Conjunto] tenga el valor “S” e ingresar a
la carpeta amarilla [ correspondiente.
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]

Dezcripcion

140600010090

MOBILIARIO ESCOLAR EMN MADERA NIVEL INICIAL ( MESA Y 4 SILLAS)

140600010167 CESTO DEMETAL PARA BASURA

140600020329 MALETIN OE ATENCION DE PARTO DOMICILIARIO

140E00530207 CPU 3.4 GHZ 4 GB ALMACENAWIENTO S00 GB + TECLADOD + SISTEWA OPERATIVD

140E00530208 CPU 3.2 GHZ 4 GB ALMACENAMIENTO S00 GB + TECLADO + SISTEuA OPERATIVD
CPU 2.4 GHZ & GB ALMACENAMIENTO 1 TB + TECLADD + 5ISTEA OPERATIVD

140600530210 CPU 3.6 GHZ & GB ALMACENAMIENTO 1 TB + TECLADD + SISTRMA OPERATIVO
140600530211 CPU 2.2 GHZ 4 5B ALMACENAMIENTO 500 GB + TECLADO + SISTEMA DPERATIVD
140600530213 MONITOR CON PROCESADOR INTEGRADD 23 in 3.2 GHz & GB S00GB + TECLADD + ¢
140600530215 MONITOR CON PROCESADOR INTEGRADO 23 in 2.9 GHz & GB 500 GB + TECLADD +
140600530220 MONITOR CON PROCESADOR INTEGRADD 18.5in 1.35 GHe 2 GB 500 GB + TECLADD
140600530229 CPU 3.4 GHZ 16 GB ALMACENAWVIENTO 1 TB + TECLADO + 3I5TEMA DPERATIVD

. |

Elizlzinienininininis °
Eiaizinienjinininis -
inininlnle njuininiel

}}ppp}H}}}-pp

R R ERE R — —

|

Si el bien es un item Conjunto, se mostrara activo el boton |tems del Conjunto| 5| seleccionar
se presenta la ventana Catalogo Institucional — Sub item, con la informacion de la lista
de sub items que conforman el item principal, mostrando los siguientes datos:

Catalogo Institucional - Sub tem

Descripcidn: B 140600530209 CPU 3.40 GHZ 8 GB ALMACENAMIENTO 1 TB + TECLADD + SISTEMA OPERATIVO

— tem

UNIDAD CENTRAL DE PROCESO - CPU 3.4 Ghz RAM 8 GB ALMACENAMIENTO 1 TB I
740895000001 TECLADO - KEYBOARD 1

m

o Datos del item Principal
v' Descripcién: Muestra el tipo de item (bien), seguido del cédigo y nombre del item.

o Datos de Sub items
v Cébdigo item: Muestra el codigo del sub item comprendido en el item conjunto.

v" Descripcion: Muestra la descripcion del sub item comprendido en el item conjunto.

v/ Cantidad: Muestra la cantidad del sub item comprendido en el item conjunto.

ACTUALIZACION DE LOTES

Para realizar la seleccion de los items que son Controlados por Lotes, ingresar al botén
Act. Lotes , como se muestra a continuacion:
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.

& Catilogo Institucional o |[= =]
Act. Lotes
& suministros Grupo |56 - PRODUCTOS FARMACELTICOS ~] | | Cotoiogn SIGA - MEF
" Activos Fijos o ',,- ﬂI ClasificadorCuenta
) Servicios i |5303 - MEDICAMEMTOS AMTIALERGICOS Y MEDICAMENTOS EMPLEADOS;I o Dif. de nombres I_
" Obras RS || =] ﬂl Catalogo Precio FT'grdaDr

Digitar descripcion del ftem | IAcﬁvoS VI

Digitar nombre comun del tem |

Cédign HH
550500010001 |FEXOFENADINA 120 mg TAB 7 ]l:.l:.l:.
530300030001 CETIRIZINA D mg TAB NIDAD 2 2 =] Cr - -
20300180004 CLORFENAMINAMALEATO 4 mg TAB NIDAD A A e | i
5503001 80005 CLORFEMNAMINAMALEATO 10 mgimL INY 1 mL NIDAD Fy A a“ I- I- I-
580300190001 EPINEFRINACCOMO CLORHIDRATO O TARTRATON0.25 mgdmL INY 1 mL NIDAD o o ",_"\_J I_ I_ I_
al | » I« [ ol

Se mostrara la ventana Mantenimiento Catalogo — Actualizacién Opcién de Lotes, en
la cual el Usuario podra asignar y realizar consultas de los items controlado por lotes.

Para ello, seleccionar los filtros Grupo, Clase y Familia. Para visualizar todos los items por
Grupo, Clase o Familia, deber4d marcar con un check el campo Todo del filtro
correspondiente. Luego ubicara el codigo del item y marcara con un check ¥ el campo

Lote.

4, Mantenimiento Catilogo - Actualizacidn Opcidn de Lotes

Grupo ISS - PRODUCTOS FARMACUTICOS ;I [~ Toda

W
Clase ISBUS - MECICAMENTOS PARA EL SISTEMA MERWIOSO CENTRAL: ANTICO[;I F.ﬂ- [~ Tado
ittrar

Familia | =l ™ Todo

Codigo

58050001 | GABAPENTINA ||_
530500010001 GABAPENTINA 00 MG TAB 5|
EE0SO0010003  GABAPENTINA GO0 my TAR 7

SE050004 ITDFIRA\-WD |—
5305000400023 TOPIRAMATO 100 my TAR

58050005 [WALFROATO SBMISODICO (DIWALFROATO DE $00I0) / ACID0 WALFROICO
520500050001 ONALPROATO SODICO 500 mg TAR

58050007 [FREBABALINA
550500070001 PREGABALINATS mg TAR
EE0SO0070002  PREGABALINA 150 myg TAB

58050008 [ CARBAVAZEPINA
30500020001 CARBAMAZERINA 200 mg TAB
E0GO00S0004  CAR BAMAZER INA 100 hG/S WL 5% 120 haL
520500030005  CARBAMAZERINA 100 mgss mL SUS 100 mL

1 1 | I | [

&M

Bl

@\ Nota: En caso se active el check de la columna [Lote], por defecto para todos los items
seleccionados se registrara 90 dias de préximo vencimiento.
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Validacion:

Al activar o hacer check en la columna Lote, se
validard que el item no cuente con saldos
actuales, caso contrario el sistema mostrara el
siguiente mensaje al Usuario:

Mensaje al Usuario @

Seguidamente, dar clic en el icono Grabar. El Sistema mostrara el siguiente mensaje
al Usuario, al cual daré clic en Si para efectuar la eliminacion:

P

Mensaje al Usuatio 3

| Desea Actualizar los cambios

S | Mo

CATALOGO SIGA - MEF

El Catalogo SIGA — MEF, es el Catalogo General de bienes y servicios y obras, elaborado
y administrado por el Ministerio de Economia y Finanzas, el cual es enviado a las Unidades
Ejecutoras a través de las actualizaciones de version, el mismo que servira como base

para la elaboracién de Catalogo Institucional.

Cabe sefalar, que la cobertura del Catalogo ir4 en aumento a medida que la operatividad

de la Unidad Ejecutora lo requiera.

Cada vez que el Usuario requiera un nuevo item para ser incluido en el Catalogo, debera
solicitar al area encargada del Ministerio de Economia la creacién del mismo. De proceder

la solicitud, se creara el item respectivo, el mismo que se visualizara en la presente opcion.
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Al ingresar al botén Catalogo SIGA-MEF | Catalog SIG - MEF | el Sistema permitira al Usuario

visualizar los items que conforman el Catalogo SIGA — MEF y seleccionara los que requiera

incorporar a su Catalogo Institucional.

1Y Catalogo Institucional

i o

& Suministros Grupo | =] M' Catalogo SIGA - MEF ||

" Actives Fijos Clasificador/Cuenta

Clase

" Servicios B I LI Finrarﬁl Dif. de nombres '7

" Obras Farea I LI Ml Catalogo Precio fl'lgrdaur

Digitar descripeion del tem | IActivns j

Digitar nombre comun del tem |

Descripcion Unidad Uso .Hﬁd
524400590003 GENTAMICINA 3 mg/mL SOL OFT 15 mL MIDAD A A Eo Imin
524400590005 GENTAMICINA 3 mg/mL SOL OFT 10 mL MIDAD A A £ | m m .
584400610001 TETRACICLIMA CLORHIDRATO 1 g/100 g (1 %) UNG OFT 6 g MIDAD A A L+ [ N (N |
524400610002 TETRACICLIMA CLORHIDRATO 1g/100 g UNGOFT S g MIDAD A A ) R NCIE R

e

CLASIFICADOR/CUENTA

La opcion Clasificador/CuentalCestiaseriuenta | permitira al Usuario Activar/Inactivar uno o
varios clasificadores de gastos y/o cuentas contables relacionados a una familia de items,
para que los items que pertenecen a dicha familia se relacionen solamente a un clasificador
de gasto y cuenta contable, facilitando el registro en forma automatica en la Programacion
o Ejecucion Presupuestal.

1% o Institucional
* Suministros Grupe I LI Ml Catalogo SIGA - MEF |
" Activos Fijos Clasificador/Cuenta
Clase
" Servicios B I ;I Finrarﬂl Dif. de nombres |7
" Obras Eammal| 3 Ml Catalogo Precio ?g:.r
Digitar descripcion del tem | IAcﬁvDs j
Digitar nombre comun del tem |

Codigo Descripcion

584400590003 GENTAMICINA 2 mg/mL SOL OFT 15 mL
584400590005 GENTAMICINA 2 mg/mL SOL OFT 10 mL
584400610001 TETRACICLINA CLORHIDRATO 1 /100 g (1 %) UNG OFTB g
584400610002 TETRACICLINA CLORHIDRATO 1g/100 g UNG OFT 5 g

NIDAD
NIDAD
NIDAD

]
|
|
|

r
r
-
r

r
r
r
r

LI o ]
LI o ]

EELREREE

El Sistema presentara la ventana Desactivacion de Familia — Clasificador, en la cual el
Usuario seleccionara una de las opciones: Suministros, Activos Fijos, Servicios u Obras y

luego filtrara por Grupo, Clase y Familia.
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Asimismo, el Usuario podra realizar la busqueda por cada filtro, ingresando al icono Buscar

.También, al marcar con un check el campo Filtrar el Sistema mostrara todos

los items del Grupo y Clase correspondiente.

1% Desactivacion de Familia - Clasificador

Grupo | ~] ﬂ Usuarialv -
o B Clase | Ea| r ﬂ
Servicios Fittrar
" Obraz Famiia | | ﬂ Buscar
Clazicadar (* Actividac
Afio [2015 | [Tipo W | v Antiquov 2. GRS | Estadn: ;
2015 =] U30:| | uevo V] | Antigua v | O Proyecio & > | |finactive = | T

Tatal 1]

Clasificadar: |

|

Una vez seleccionado los filtros de blsqueda, el Sistema mostrara en la ventana la relacion
de las Familia — Clasificador, mostrando los siguientes datos: Tipo Bien, Cédigo Familia,
Descripcion, Clasificador Nuevo, Clasificador Antiguo, Tipo Uso, Act/Proy, Usuario Ingresa,
Fecha Ingresa, Usuario Modifica, Fecha Modifica, Flag de seleccién, Estado, Estado

Familia.

=
,’f Desactivacion de Familia - Clasificador,

©surinistros Grupo |09 - ALIMENTOS ¥ BEBIDAS PARA PERSONAS | @4 | Ususrichs hd
" Activos Fijos
- Clase  [0911 - BEBIDAS ¥ AFINES | r 4
" Servicios Fittrar
" Ohras Famila 09110001 - BEBIDAS GASEOSAS ] &4 Buscar
Clasificador & Aciided
Afio [2015 ~ | |Tieo - |V | huevo [ | Artiguofv = MICAE | Estado: r
! = Uso:| J M B Antiguo  Proyecto 'El— In@ctive +

,,,,, = H 1 u 440 00E & A,
B 091100071 BEBIDAS GASEOSAS 21.2 1.2 4 H 1 JROJAS 13102008 200 oomooooo [ A
B 09110001 BEBIDAS GASEOSAS 22 2 3.1 1 D 1 JROJAS 50172008 2O0S oomoooon [ A A
B 03110001 BEBIDAS GASEOSAS 22,2 3,199 D 1 JROJAS 50012008 200 00000000 [ A A

Tatal B

Clasificador: p_1 .2 1.1 93 OTRAS RETRIBUCIONES EM ESPECIE

El Usuario podra filtrar la informacion mostrada en la ventana por los siguientes filtros:
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 suministros | Grupo [32- COCNAY COMEDOR =] 84 ||usuaric | -]
i Activos Fijos |7
" Servicios Clase [3222-EQUIPO DE COCINA Y COMEDOR | h )
ltrar
" Dbras Famiia. | B ﬂl Buscar |
Clasificador 7 Actividad

Afie [2015 =] Tipo |V hwevo P =] Antiguofr [ | Actvi Estadu:l I v

I _I Usn:l J &7 g |_  Proyecto A =\ linactivi = r

Clasif Clasif | Tipo | Act/ | Usuari Usuario
Nuevo Antiguo | Uso v | Ingres Modifica
B 32221641 GOCINA (OTRAS) 22.2 39999 1

B 32221818 COCINA A GAS 22.2 39999 D 1
B 32222525 COCINA ELECTRICA 2.2.2 3.9999

220072011 [
oomomooe [ A A
oomomoon [ A

—lzln-

oomomoon [

B 32226414 LICUADORA ELECTRICA 222 39999

Total 17

< |

Clasificador: P_Q. 2 3.99 95 OTROS BIENES DE ASISTENCIA SOCIAL

a8

v' Usuario: Permite seleccionar el Usuario que modific6 el enlace Clasificador /

Cuenta, activando la barra de despliegueEl. Para seleccionar todos los Usuario

marcar con un check ¥l el recuadro ubicado al lado del filtro.

Usuariul_

AW AZEALL

CCASTILL

v' Afo: Permite seleccionar el afio del proceso, activando la barra de despliegueEl

Afio (2015 -
( Y
2018
2017

v Tipo de Uso: Permite seleccionar el tipo de uso del item. activando la barra de

despliegueEl. Para seleccionar todos los tipos de uso marcar con un check ¥ el

recuadro ubicado al lado derecho del filtro.
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v Clasificador Nuevo: Permite seleccionar el Clasificador de Gasto vigente de la

Familia, activando la barra de despliegueEl. Para seleccionar todos los

Clasificadores marcar con un check ¥l el recuadro ubicado al lado del filtro.

Muewa [ -
ol ar
23.1 7.1 1 -ENSERE=
23.1 8.1 1 -VACUNAS
23.1 6.1 2 - MEDICAMENTOS

v’ Clasificador Antiguo: Permite realizar la busqueda por Clasificador de Gasto
antiguo de la Familia, para ello ingresar el clasificador y luego dar Enter. Para
seleccionar todos los Clasificadores marcar con un check [ el el recuadro ubicado
al lado del filtro.

|Antigu-:u B W |

v Tipo: Permite seleccionar si el clasificador de Gasto corresponde a una Actividad o
Proyecto.

o Actividad: Al marcar el circulo ™ de la opcion Actividad, filtrara las familias

cuyo clasificador de gasto corresponde a una Actividad.

o Proyecto: Al marcar el circulo ™ de la opcion Proyecto, filtrara las familias

cuyo clasificador de gasto corresponde a un Proyecto.

v/ Estado: Permite seleccionar el estado de la relacién Familia — Clasificador (‘A’:

Activo, ‘I': Inactivo), activando la barra de despliegueEl. Para seleccionar todos
ambos estados marcar con un check ¥ el recuadro ubicado al lado derecho del

filtro.

Para Activar una relacion Familia — Clasificador, marcar con un check & el campo de

seleccidn de la relacion correspondiente. Para desactivar una relacién desmarcar el check.

-26-



Manual de Usuario - Médulo de Configuracion

E Desactivacién de Familia - Clasificador x
g Suministros Grupo [32- COCINAY COMEDOR | ﬁl US“ﬂfi“F| |
+ Activos Fijos
 Sorvic ! Clase [3222 - EQUIPO DE COCINAY COMEDOR | ﬁl
Servicios Filtrar
™~ Obras Familia | ]| ﬂl Buscar |
Clasificador & Actvided
Afio [2020 »| [Tipo +| ¥ Nueve ] ~] Antiguo[# | * ACINIDAC | Estado: | i I
I ] Usn:l J guo[v  Proyecto A = | |[nactiv ~ |

Usuario . S
Modifica | Modifica Familia
coovooon [ A A
oo/mo/mooo [ A A
cononood A A
oomomoon [ A A
oo/o/moo0 [ A A

Tipo| Cod. Descripcitn Clasif
Bien] Familia Nuevo

B 32225000 HERVIDOR ELECTRICO
B 32225707 HORNO

| B [32226061[HORNO MIGROGND
B 32226061 HORNC MICRODNDAS
B 32226414 LICUADORA ELECTRICA

Seguidamente, dara clic en el icono Grabar . El Sistema mostrara el siguiente mensaje

al Usuario, al cual daré clic en Aceptar:

& Nota: No se podra Activar una relacion Familia — Clasificador que su estado Familia se encuentre
Inactivo en el Catalogo del MEF.

DIFERENCIA DE NOMBRES

Esta opcién permite al Usuario seleccionar y actualizar el campo descripcion de los items
del Catéalogo Institucional, que por algun motivo se hayan modificado en el Catéalogo del
MEF.

K Catélogo Institucional
Act. Lotes

™ Suministros Grupo I ;I MI Catalogo SIGA - MEF

" Activos Fijos r Clasificador/Cuenta

" Servicios Clase | =l Finrarﬁl | Dif. de nombres | |7

" Obras Famiia | =l MI Catalogo Precio Fittrar
—_—1 Todo

Digitar descripeion deltem | IAcng j

Digitar nombre comun del kem |

Codigo Descripcion Unidad Uso |EstadofEstado I'-1EF
q

Al ingresar al botén Dif. de nombres se mostrard la ventana Diferencia de
descripcién entre el Catalogo Institucional y Catalogo MEF, mostrando la relacién de

los items cuya descripcién en el Catalogo Institucional difiere de las del Catalogo del MEF.
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El Usuario debera seleccionar los filtros: Tipo y Grupo del item correspondiente. En caso
requiera actualizar todas las descripciones al Catalogo Institucional, marcar con un Check

en el campo ‘Seleccionar Todas’.

Actualizar descripcion
Tipo |Bien LI Grupe LI o al Catalogo Institucienal
Seleccionar Todas [

v' Tipo: Permite filtrar los items por Tipo Bien o Servicio, activando la barra de

despliegueE|.

v' Grupo: Permite filtrar los Grupos, activando la barra de despliegueEI. Para

seleccionar todos los Grupos, marcar con un check & el campo Grupo.

Grupo - r
o7 AISLAMTES TERMICOS Y ACUSTICOS, REF &
Ju=] ASLIMENTOS ¥ BEBIDAS PARA PERSOMAS |—
11 AIRE ACOMNDICIONADO Y REFRIGERACION

El Sistema mostrara la relacion de items, en la cual el Usuario marcara con un check

los items que dese actualizar. Si desea actualizar todos los items, debera marcar con un

check ™ el campo| Seleccionar Tadas [ |

Actualizar descripcion

Tipo |Bien ;I Grupo | ;I |7

022300020014 DISCO DE CORTEDE 7 in DISCO DE CORTE 7 in

022300020040 DISCO DE CORTEDE 9 in DISCO DE CORTE 9 in

022900020105 DISCO DE CORTE DE 7 in X 316 in X 7/8 in DISCO DE CORTE 7 in X 3116 in X 7/2 in

022900020110 DISCO DE CORTE PARAFIERRO DE 4 1/2in DISCO DE CORTE PARA FIERRO 4 142 in

022900050431 JUEGO DE BROCAS ACERADAS PARA CEMENTO DE 1/16 in.JUEGO DE BROCAS ACERADAS PARA CEMENTO 116 in A 172
022900050432 BROCA PARA CEMENTO DE 1/2in X 13 mm BROCA PARA CEMENTO 1/2in X 13 mm

022900050492 BROCA PARAMETAL DE 1/21in BROCA PARAMETAL 12 in

022900050493 BROCA PARAMETAL DE 174 in BROCA PARAMETAL 1/4 in

022900050495 BROCA PARAMETAL DE 316 in BROCA PARA METAL 3/16 in

022900050626 JUEGO DE BROCAS DE ACERD RAPIDO DE 1M A3 MM X 25JUEGO DE BROCAS DE ACERO RAPIDO 1mm A 3 mm X 25 PEZ
022900050629 JUEGO DE BROCAS DE ACERD RAPIDO DE 1 mmA 3 mm X 1'JUEGO DE BROCAS DE ACERO RAPIDO 1 mm A3 mm X 13 PlEz
022800050787 JUEGO DE BROCAS DEACERO RAPIDO DE 1/4 in A 34 in X 3JUEGO DE BROCAS DE ACERO RAPIDO 1/4 in A 34 in X 3 PEZ

030100020024 ALAMBRE DE ACERO GALVANEZADO DE 1 mm ALAMBRE DE ACERO GALVANIZADO 1 mm
030200010016 ANGULO DEACERO1 1/2in X1 1/2inX3M6inXEm ANBULO DEACERO 1 1/2in X 1 1/2in X316 in X6 m
030200010026 ANGULO DEACERO1 1/2inX11/2inX1/8inX&m ANBULO DEACERO 1 1/2in X 1 1/2in X 1/8in X6 m
030200010027 ANGULO DEACERO1 1/2in X 3/32inX 1/8inX6m ANGULO DEACERO 1 1/2in X 332 in X 1/8in X & m

030200050046 PLANCHA DE ACERO LAMINADAEN CALIENTE DE & ft X 4 ft .PLANCHA DE ACERO LAMINADAEN CALIENTE 8 ft X 4 ft X 328
030200050050 PLANCHA DE ACERO DE 1 m X 50 cm X 3/32 in DOBLADO ENPLANCHA DE ACERO 1 mX 50 cm X 3/32 in DOBLADO EN U

AT AAARARARIRARRRRA

T
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Seguidamente, dara clic en el icono Grabar . El Sistema mostrard el siguiente mensaje
al Usuario, al cual dara clic en Aceptar:

. Sewva areemplazar la descripcion del Cataloge Institucional con la del
£ IL Catalogo MEF, desea continuar?

Aceptar | Cancelar I

CATALOGO PRECIO

El Catalogo Precio contiene informacién de items de bienes cargados del catalogo
institucional, con sus respectivas Unidades de Uso, Precio Estimado, Estado del item en el
Catélogo Institucional y MEF, entre otros. La carga de esta informacion es indispensable

para que el Usuario pueda realizar el registro del Cuadro de Necesidades de bienes.

<Y Catalogo Institucional
Act. Lotes

™ Suministros Grupo I ;I “I Catal?gn SIGA - MEF
" Activos Fijos Clase _I M Clasificador/Cuenta
" Servicios | s Finrar—l Dif. de nombres '7
" Obras Famiia | =] MI Catalogo Precio ?3;?;
Digitar descripcion del ftem | IActivus vl
Digitar nombre comun del kem |

Codigo Descripcion Unidad Uso |EstadofEstado I'-1EF
q

. . .| Catélogo Preci . .
Ingresando a este boton Catalogo Precio , el Sistema presentara la ventana

Registros de Precios Estimados para Catalogo, la misma que muestra por defecto el
afo y Fase activa de la Programacion del Cuadro de Necesidades.
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4 Registro de Precios Estimados para Catilogo ﬁ

Blsqueda: |13'E\5<3"1\"'C“°"II ﬂ [ [v Lista todos Historia por tem | Asignar Precio de Compra

Descripcion Precio Precio Estimado | Fecha Mod. Estafed

Estimado Origen Precio Estim] inst. | ME(]
DISCO DE CORTE DE T in UNIDAD |E3 7. D000, .D0DDDD Active  Acti
022300020032 DISCO DE CORTE PARA FIERRO T in UNIDAD w 9.500000 (000000  01/01/1300  Active  Activ
022500020057 DISCO DE DESBASTE DE 7 in UNIDAD 8.500000 (000000  01/01/1800  Active  Activ
022500020057 DISCO DE CORTE PARA METAL T in UNIDAD w T.000000 000000  01/01/1800  Active  Actin
022300020125  DISCO DE CORTE PARA METAL 4 in UNIDAD T.500000 (000000 01/01/1300  Active  Acti
022300050317 BROCA PARA COMCRETO 1/2 in UNIDAD w 33000000 000000  01/01/1800  Active  Activ
022500050320 BROCA PARA COMCRETO 1/4” UNIDAD w 6.000000 000000  01/01/1800  Active  Actin
Q22300050436  JUEGO DE BROCAS PARA FIERRO X 13 PIEZAS UNIDAD 28 500000 (000000 01/01/1300  Active  Acti
022300050656  JUEGO DE BROCAS PARA MADERA X 7 FIEZAS UNIDAD w 10.000000 000000  01/01/1800  Active  Activ
025500010012 LIJA PARA PULIR AL AGUA NE 100 UNIDAD 1.500000 000000  01/01/1800  Active  Actin
025500010012 LIJA PARA PULIR AL AGUA N§ 120 UNIDAD « 1.800000 000000 01/01/1500 Active Acth
025500010020  LIJA PARA PULIR AL AGUA N 320 UNIDAD w .B20D00 (000000  01/01/1300  Active  Activ
025500010024  LIJA PARA PULIR FIERRO M§ 100 UNIDAD 1700000 (000000  01/01/1800  Active  Activ
025500010025  LIJA PARA PULIR FIERRO N§ 120 UNIDAD « 1.400000 000000 01/01/1500 Active Acth
025500010027  LIJA PARA PULIR FIERRO N§ 220 UNIDAD w 3.800000 (000000  01/01/1300  Active  Activ
025500010020 LIJA PARA PULIR FIERRO M§ 40 UNIDAD 1.652000 (000000  01/01/1800  Active  Activ
025500010031  LIJA PARA FULIR FIERRO M§ &0 UNIDAD 1.500000 000000 01/01/1800 Active  Activ
Q25500010032 LIJA PARA FULIR FIERRO N§ &0 UNIDAD 2000000 (000000 01/01/1300  Active  Acti
025500010037  LIJA PARA FULIR MADERA N§ 80 UNIDAD w 1.500000 000000  01/01/1800  Active  Activ
025500010052  LIJA PARA PULIR AL AGUA NE 400 UNIDAD w BOODOD 000000  01/01/1800  Active  Actin
Q25500010030  LIJA PARA PULIR AL AGUA N§ E00 UNIDAD .B30D00 (000000 01/01/1300  Active  Acti
025500010074  LIJA PARA FULIR FIERRO M§ 140 UNIDAD w 2.300000 000000  01/01/1800  Active  Activ
025500010083  LIJA PARA PULIR PARED N§ 80 UNIDAD 1.430000 000000  01/01/1800  Active  Actin

Q30200010132 pNGULO DEACERO 1inX8inX8inX 10in UNICAD 18.000000 (000000 01/01/1300  Active  Actih =

1 i | 3
Carga tem | Consulta x Fase | Copia de Afio Anterior | Resultado de Diferencias ‘ % E_

En la parte superior de la ventana se mostrara el Afio y la Fase Activa de la Programacion
del Cuadro de Necesidades, asi como un campo de Blusqueda de items y los siguientes

botones:

v' Exportar: Permite exportar los datos de items del catalogo que registren un precio
estimado.

v Borrar items No Usados: Permite borrar item que no se Usan en la
Programacion.

v' Historia por item: Permite consultar el historial por item.
v' Asignar Precio de Compra: Permite registrar el precio de la tltima Adquisicion.

En la parte intermedia de la ventana la informacién de bienes cargados del Catalogo
Institucional, con sus respectivas Unidades de Uso, Precio Estimado, Precio Estimado de
Origen, Fecha de Modificacion del Precio Estimado, Estado del item en el Catalogo
Institucional y en el Catalogo MEF, Usuario que modifica el Precio, Cantidad del item
solicitado en el Cuadro de Necesidades, Unidad de Adquisicién, Precio Ultima Compra y

Fecha Ultima Compra.

En la parte inferior de la ventana muestra los siguientes botones:

v Carga item: Realiza el proceso de carga de items del Catalogo Institucional.
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v

Consulta x Fase: Permite visualizar los items de las Fases anteriores a la Fase
activa.

Copia de AfAo Anterior: Permite copiar el catadlogo Precio de la Fase
Consolidacion y Aprobacion del afio anterior, a la Fase Identificacion.

Resultado de Diferencias: Muestra los casos de diferencia entre Precios.

Descripcién de Botones:

Exportar

Ejecutando este boton  Fxportar

, el sistema permite exportar los datos de items
del catalogo, siempre y cuando, estos cuenten con un Precio Estimado o Precio de

Ultima Compra registrado para el afio seleccionado en el filtro.

g Validaciones:
a) En caso no existan items registrados con
precios, el Sistema muestra el siguiente
mensaje restrictivo al Usuario:

r
Mensaje al Usuario [&J

| Mo existen ftems con precios para exportar

b) En caso no se tenga items registrados, el
Sistema muestra el siguiente mensaje
restrictivo al Usuario:

<
Mensaje al Usuario [&J

| Mo existen itemns para exportar

Al seleccionar el botén, el Sistema mostrara la ventana estandar de Windows
denominada “Buscar Carpeta”, donde se seleccionara la ruta donde se exportara el

archivo.
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F |
Buscar carpeta Lﬁ

select folder:

B Escritorio

i &h Red

4 | Bibliotecas
s J‘. Musica
i 3 Documentos
> [ Imagenes
s EI] Subversion
s E Videos

4 (M Equipo
» L, SISTEMA GPERATIVO (C:)
> = DATA (D) I8

| »

m

[ Aceptar ][ Cancelar l

Dando clic en el botén Aceptar de la ventana de blsqueda, se inicia el proceso de
exportacion. Al finalizar, el sistema genera un archivo comprimido en formato RAR

protegido con clave, el cual tiene la siguiente estructura de nombre:

Cddigo UE + Afio seleccionado para la exportacién

Al culminar, muestra el siguiente mensaje al Usuario:

F ]
Mensaje al usuario L&J

| Se realizé la exportacién con éxito

A

@\ Nota: No se exportaran los items inactivos por la Unidad Ejecutora o por el MEF.

e Borrar items no Usados
Ejecutando este botonl Borrar tems NoUsados | o gistema permitira borrar los items
del Catalogo Precio no usados en el Cuadro de Necesidades del afio seleccionado

en el filtro. Al ingresar al botén, el Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario:

-

Mensaje al Usuario

I.-"'_"\-.I ;Desea ejecutar borrado de ftems de Catélogo Precio no usados en
L * 4 Cuadro de Necesidades?
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Dar clic en el botén Si, para confirmar. El Sistema muestra el siguiente mensaje al

Usuario:

-
Mensaje al Usuario Iﬁ

:I Borrado de ftems no usados en Catalogo Precio terminado

e Historia por item

Ejecutando este boton Mstoria poritem | o sistema permitira visualizar la informacion

historica de los items mediante los siguientes reportes:

K : ; ;

* Relacidn de Ordenes de Compra por Mesi

(" Relacidn de Ordenes de Compra por Certro de Costo
™ Relacidn de Pedidos por Certro de Costo

2

= Reporte de Relacion Detallada de Ordenes de Compra por item y Mes:
muestra la siguiente informaciéon: Cédigo y Descripcion del item, mes, nimero
de orden de compra, Proveedor, Fecha, Estado, Moneda, Cantidad, Moneda de

Origen (Precio Unitario, Total) y Moneda Nacional (Precio Unitario, Total).

Sisterna Integrado de Gestidn Administrativa Fecha
Médulo de Configuracidn Haora
‘ersidn Pagina: 1det

RELACION DETALLADA DE ORDENES DE COMPRA PORITEMY MES
Di : Enern A : Diciemnbre dal ©

UNIDAD EJECUTORA  © 01 - LNIDAD ETECUTCRACE PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION © po600D

Moneda Origen Moneda Nacional

‘ M® 0/C | Proveedor Fecha Estado Moneds | Cantidad I F. Unitario ngal I F Unitario Tatal }
091100020030 AGUA MINERAL SIH GAS X 20 L
Mes : Febrero 3,300.00 330000
DODD0GS PROVEEDCR DE PRLEBA 01 A0S Compromise S, 150000000 22000000 330000 22000000 330000
Mes - fbril 70.00 .00
ooooiog PROVEEDCR DE PRUEBADZ 240472014 Compromize 5/, 2000000 Etriien) wonm O wnm

Total General 3,370.00

= Reporte por Ordenes por Centro de Costo e item: muestra la siguiente
informacion: Codigo y Descripcion del Centro de Costo, nimero de Ordenes de
Compra, Proveedor, Unidad de Medida, Cantidad, Precio y Valor en Soles.
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Sisterna Integrado de Gestidn Sdministrativa Fecha
Médula de Configuracidn Hora
Wersidn . Pagina : 1de 1

RELACION DE ORDENES POR CENTRO DE COSTOE ITEM
De : Enero A Diciembre del :

UNIDAD EJECUTORA 001 - LMIDAD ETEOLUTCR A DE PRUERA
HRO. IDEMTIFICACIGN : DDEDDD

‘ M7 0sC Proveedor | U M. ‘ Canitidad ‘ Precio ‘ Walor S/ ‘
Centro Costo: 300999.3.10.1 - GERENCIA DE DESARROLLO HOMAHO T0.00
ooooqog PROVEEDCR DE PRUEBA D1 UNIDAD 2 35, To.oo

Centro Costo: 300999.3.11.2 - SUB GERENCIA DE MEDIO AMEBIENTE 3,200.00
0000034 PROVEEDCR DE PRUEBADZ UNIDAD 150 2. 3,500.00

Total General 3.370.00

= Reporte de Pedidos de Compra por item: muestra la siguiente informacion a
nivel de tipo ‘BIEN’, Cédigo y Descripcién del item, Fecha, Numero de Pedido,
Estado, Cédigo y Descripcion del Centro de Costo, Unidad de Uso, Cantidad
Solicitada, Cantidad Autorizada y Numero y Fecha de Pecosa.

Sistemna Integrado de Gestidn Administrativa Fecha :
Medulo de Cortiguracién RELACION DE PEDIDOS DE COMPRA POR ITEM Hora
‘arsion . Pagina: 1de1
Ao
UNIDAD EJECUTORE (1 - UMIDAD ETECUTCRA DE PRUEEA
HRO. IDENTIFICACION : G0GO0D
Tipo : BIEMES
Fecha N Pedido  Estado Codign  Centro Costo Unidact - Canfidtad Carfidad  ——Pecosa
de Uso  Solictada Autarizada 1" Fecha
021100020030 AGUAMINERAL SIN GAS X 20 L
040202014 00250 Fprobado 300999.3.10 GEREMNCIADE DESARROLLO UHIDAD 2.0000 2.0000 00000000
HUMAND
10d02/2014 00150 Pecosa 300999311 $UB GEREMCIA DEMEDIO UNIDAD 150.0000 150.0000 00381 05032014
AiBIENTE
040202014 01096 Pecosa 300999.3.10 GEREMNCIADE DESARROLLO UHIDAD 2.0000 2.0000 00822 240452014
HUMAND
Sub Total por hes 154.0000 154.0000
05082014 02126 b Jefe 300999.3.10 SUB GEREMCIADE SERMICIOS  UNIDAD G.0000 .nooo 0000000
SOCIALES ¥ FORMACION
Sub Total por hes B.0000 i}

e Asignar Precio de Compra

Ejecutando este boton/Asi@nar Precio de Compra| o gistema permitira asignar el precio

de los items de la ultima asquisicion. Mostrando la siguiente pregunta:

-
Mensaje al Usuario —

Dando clic en el boton Sl, confirmara la asignacion de los precios, los cuales se

reflejanran en la columna Precio Estimado.

-34-



Manual de Usuario - Médulo de Configuracion

Carga item

Ejecutando este botén, el Sistema permitira cargar items del Catalogo
Institucional. Para ello podra filtrar la informacion proveniente del Catalogo
Institucional por Grupo y Familia o Listar Todos, para lo cual marcara con un check

en el campo Listar Todo.

Asimismo, podré realizar la basqueda por item y Descripcién, el Sistema mostrara

la relacién de items, donde el Usuario marcara con un check ™l los gue desea

cargar. También cuenta con el campoi™= M| que servira para seleccionar todos

los items.

7 carga de ITEMS

Claze |EIBSD - EQUIPCS DE REFRIGERACION % AIRE ACOMDIC : REPUESTOS Y Alﬂ Listar
Farmilia |06300025 - COMDENSADORES PARA REFRIGERADORA DOMESTICA, x| Todo

|l

Grupo |DB - AIRE ACOMDICIONADD v REFRIGERACION - REPUESTOS Y ACCESﬂ %
4
4

Brisqueds |Descripci6n

Seguidamente, dar clic en el icono Grabar, mostrando la siguiente pregunta.

Mensaje al Usuario I-“"-J

Dando clic en el botén SI, indicara que el proceso concluy6 con éxito.

-
Mensaje al Usuaric ﬂ

_:I Proceso se realizd con éxito

Nota: Si el Usuario hubiera ingresado items en esta ventana y luego realiza la Copia de Afio
Anterior, los registros ingresados mantendran la informacion inicial.
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e Consulta x Fase
Ejecutando este bot(’)n, el Sistema permitird consultar el Catalogo

Precio de la Fase anterior a la fase de la programacion activa.

El Usuario visualizara la ventana ‘Consulta de Precios Referenciales por Fase’.
Para ello podra filtrar la informacion por Afio, Estado y Fase. Asimismo, podra
realizar la busqueda por Cddigo Usado, Descripcion, Unidad de Uso y Estado.
También cuenta con el campo W Listatodes que servira para seleccionar todos los

ftems.

sulta de Precios Referenciales por Fase

& - Fase [aPROBADD |

Brizcueds | Descripeién ﬂ [ [V Lista todos

02290005064 BROCA PARACONCRETO 552 in X 4 in UHIDAD 5.500000 000000 200102014 oy

022800050645 BROCA PARACONCRETO 34 in X 8 in UNIDAD 3.500000 DooooD 2000172014 ?@|
022900050653 BROCA DE ACERQ HES DE 3.5 Ml DIAWVETRO UNIDAD 4.000000 Dooooo Z0i0isz0i4
025500010057 LILJA PARA PULIR WMADERA N 50 UHIDAD 2.000000 1.800000 2000172014 @|

Para visualizar el detalle de Precios, ingresara a la carpeta amarilla , la cual
mostrara la Ventana Datos.

Centraz to
300999.3.10.2 SUB GEREMCI|ADE SERWACIOS SOCIALES ¥ FORMACION
30099932114 SUB-GEREMCIADE CUIDADO A LA CIUDAD

o

Asimismo, para visualizar el reporte Consulta de Precios Estimados por Fase, dara
clic en el icono Imprimir , la cual mostrara los campos Cédigo Usado, Descripcién
del item, Unidad de Uso, Precio Estimado Origen, Fecha de Precio Estimado y
Estado.
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Sisterna Integrado de Gestidn Adrinistrativa
Médulo de Corfiguracidn
ersidn

UNIDAD EJECUTORA o1 - LINIDWD ETECLTCRA DE PRUERA
NRO. IDENTIFICACIGN : DOEODD

Fecha
Hom
Pagina : 1de 39

Chlig Deacripcidn
Usado

Unictac Uso  Precio Estimado Precio Estimado  Fecha Moo, Estado

Crigen Precio Estim

022900050629 JUEGO DE BROCAS DE ACERO RAPIDO DE 1 WA AT WX 13 PIEZAS
022900050641 BROCAPARACONCRETO 5% in X 4in

022900050645 BROCAPARACONCRETO 34 in X 8in

02000050653 BROCADEACERQ HES DE 2.5 b DIAVETRO

025500010057 LIJA PARA PULIR MADERA N® 50

025500010193 LIJAPARAPULIR FIERRO N80 X1 1i2in

025500010229 LIJA PARAPULIR PARED N 60

030100020027 ALAMBRE DE ACERD GALVANIZADD N° 16

UNHIDAD
UNHIDAD
UNHIDAD
UNIDAD
UNHIDAD
UHIDAD
UNHIDAD
KLG

10 900000 Lopooo 2000152014 Activo
5500000 Lopooo 2000152014 Activo
3.500000 Lopooo 2000152014 Aetive
4000000 000000 Z0A01SZ04 Aotive
2.000000 1800000 2000172014 Active
Z.000000 Lopooo - 200152014 Active
2.000000 1800000 2000172014 Active
5 555555 000000 2000152014 Aetivo

Copia de Afio Anterior

Ejecutando este boton. “Pia d€Ano Anterior

, €l Sistema permitira realizar la copia de

los items del afio anterior, con sus respectivos precios y unidades de uso, a la Fase

de la programacién activa.

Seguidamente, el Usuario dara clic en el icono Grabar, el Sistema mostrara la

siguiente pregunta:

#

Mensaje al Usuario

Al dar clic en el boton Sl, se mostrara un aviso del proceso de copia, con el siguiente

mensaje.

-

Mensaje al Usuario

|

Al dar clic en el botén Aceptar, el Sistema indicara la actualizacién de la informacion

€n proceso.
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Mensaje al Usuario @

& FRecuperacion de informacion en proceso. Por favor espere un
" momento!

e Resultado de Diferencias

Ejecutando este boton Resuftade deDiferencias| = o gjstema permitira visualizar la

informacién de las diferencias de los items mediante los siguientes reportes:

{* Catélogo Precio
" Precio de Ultima Compra

=

= Reporte de Registro de Precios Estimados para Catalogo: muestra la
siguiente informacion: Cédigo Usado, Descripcion, Unidad de Uso, Unidad de
Adquisicion, Precio Estimado, Precio de Ultima Compra, Fecha de Ultima
Compra, Precio Estimado Origen, Fecha Monto Precio Estimado, Estado
Institucional, Estado MEF, Usuario Modifica, CN Requerido, CN Programado y
CN Aprobado.

[ SI3TErTa IMegrand 08 GEStCr i s Sy TR TOT
Wédula de Carfiguracicn Hom 114
Yarsidn Fagina - 1de

REGISTRO DE PRECIOS ESTIMADOS PARA CATALOGO
Biio:

UNIDAD EJECUTORA o1 - UNDAD ETECLTCRADE PRUEBA
NRO. IDENTIFICACIGN : oeoo0

Chrigo Diescripcian Unictad Lsa Uniclad Precio  Precio Uims Fecha dfima Precio Estinado Fechabod, Extado Estadn Usuario N CN CH

Uzaddo Adguizicion  Estimacio Compra Campra Origen  PrecioEstim Inst.  MEF  Mocifica Req Pro Apr
022300030114 DISCO DE CORTE DIAMANTADD DE%in UHIDAD  UNIDAD 00000 000000 D0DRD000 000000 00000000 Actihve Activ 0o
022300030114 DISCO DE CORTE DIAMANTADD DE%in UHIDAD  UNIDAD 00000 000000 D0DRD000 000000 00000000 Actihve Activ 0o
0329000320186 DISCO DIAMANTADO DE CORTE PARA CONCRETO 4 1/2in UNIDAD  UNIDAD 000000 000000 00000000 000000 DOADDA00D  Fetive  Aetive oo
022900030196 DISCO DIAMANTADD DE CORTE PARA CONCRETO 4 1/2in UNIDAD  LINIDAD 00000 000000 D0DRD000 000000 00000000 Actihve Activ ]
022900030197 DISCO DE CORTE DIAMANTADD PARA CONCRETO 14in - UNIDAD  UINIDAD D00000300.000000 26/12/2013 000000 00000000 Actihve Activ 0o
032900020187 DISCO DE CORTE DIAMANTADO PARA CONCRETO 14in  UNIDAD  UNIDAD 000000 300 000000 26122013 000000 DOADDA00D  Fetive  Aetive oo
022900050331 BROCA PARA CEMENTO & mm X300 mm UHIDAD  UNIDAD 00000 000000 D0DRD000 000000 00000000 Actihve Activ 0o

= Reporte de Precio de Ultima Compra por item: muestra la siguiente
informacion: Caédigo, Descripcion, Marca, Unidad de Medida, Moneda, Precio
Unitario y Nimero de Orden.
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Sisterna Integrade de Gestidn Administrativa Facha
Madulo de Corfiguracion Hora
ersidn Pagina : 1de 32
PRECIO DE ULTIMA COMPRA POR ITEM
Aiio:

UNIDAD EJECUTORS - g . UNIDAD ETECLTCRA CE PRUEBA
NRO. IDENTIFICACIEN ©  gpgoon

Cadigo Descripcion hdarca Unidad Medida  Mon.  Precio Unitario  hro.Orden
022900020187 DISCO DE CORTE DIAMANTADO PARA CONCRETO 14 in SIN MARCA UMIDAD =) 300.00 472
025500010026 LIJ& PARA PULIR FIERRO MN* 150 SN MARCA LMIDAD B2 350 124
025500010032 LA PARA PULIR FIERRO N 80 SIN MARCA UMIDAD 3 2480 100
025500010057 LIJA PARA PULIR MADERA N® 50 SIN MARCA LNIDAD Sl 200 430
025500010229 LIJ& PARA PULIR PARED N° G0 SN MARCA LUNIDAD =l 240 246
025500010231 LIJA DE AGUA N® 180 SIN MARCA UMIDAD =) 240 100
025500010251 LA PARA PULIR FIERRO N* 80 SIN MARCA EMPAGILE X 25 S/ 200 450

e Actualizar Precio Estimado / Unidad de Uso

Para actualizar el Precio Estimado, el Usuario debera registrar el precio estimado

en la columna Precio Estimado. Para actualizar la Unidad de Uso debera

seleccionar la Unidad de Uso correspondiente, activando la barra de despliegueEl

en la columna Unidad Uso.

Registro de Precios Estimados para Catalogo

Ao 2015 *

Biisgueds: |Ebscrfpcio’n

Barrar tems Mo Usados

W Lists todos Higtaria por fem | Asignar Precio de Compra

gen

138200120041 FAPEL HIGIENICO (ROLLD PERSONAL) BLANCO DE HOJA SIMPLE 000000 OTADTAB00  Aetivo
138200120042 PAPEL HIGIENICO (ROLLD PERSONAL) BLANCO DE DOALE HOJA ; Nambre fetive Activ—
130200120047 PAPEL HIGIENICO (ROLLO PERSONAL) BLANCO DE DOBLE HOUAX20  [|EEE fetive Aot
139200160021 PAPEL TOALLA DE HOJAS SEPARADAS X 200 hojas 445 DECENA st setiv
138200160106 FAPEL TOALLA ARSORBENTE DE 33 X 38 om X 158 hojas 3 DOCENA fetive Actin
139200160188 PAPEL TOALLA DE 22 CM X 20 Ch X 50 HOJAS 450 EMPAGUEX 24 fotivo Aty
130200160192 PAPEL TOALLA DE45 C X 35 Ch X 200 HOJAS M7 EMPAGLE X 25 ol fetive Activ
138200160231 PAPEL TOALLA INTERFOLIADO DEZ1.6 CWIX 21.0 CMX 200 HOJAS UNIDAD w| 10000000 000000 13DBAON Aetivo Activ
138200450001 SERVILLETADIE PAPEL DE UN& HOJAX 100 UNIDAD 2000000 000000 O1AMAB00  Aetivo Activ

2

¢ |

Carga ttem | Consutta x Fase | Copiade Ao Anterior | Resultado de Diterencias

@\ Nota: Al cambiar la Unidad de Uso y Precio estimado se mostraran en color rojo.

Luego, dar clic en el icono Grabar. El Sistema mostrara el siguiente mensaje al

Usuario:
Mensaje al Usuario I—"‘""_J

;Desea grabar los cambios realizados?
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De existir items sin precio estimado, al salir de la ventana con el icono Salir H , el
Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario:

Mensaje al Usuario u

: Existen ftems sin Precio Estimado

REPORTES

Para visualizar el reporte del Catalogo Institucional, estando en la ventana principal del

Catalogo Institucional, dar clic en el icono Imprimir de la barra de herramientas.

Archivo  Ventana
|= | o&] ®

El Sistema presentara la ventana Reporte de items, donde el Usuario podra seleccionar
los filtros necesarios para generar el reporte.

— Visualizacidn de los tems

Estado
IHahiIitadns v[ [ % Activos ( Inactivos (" Todos
Tipo I vI

— Opcidn por Grupo v Clase
Grupo | =~
£z | ~iF
Famila | =~
Control de Lote Control Bolsa de Productos

sl € NO " Todos 81 NO  Todos
— Opcion del Reporte

¥ Listado de tems {~ Listado de tems Equivalentes
{7 Listado de Precio de tems i~ Catalogo de tems Inactives - MEF

& u

Los campos a filtrar son:

v' Visualizaciéon de los items: Permite seleccionar los items Habilitados, No
Habilitados o Todos, activando la barra de despliegueEl.
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Wisualizacion de los tems

Habilitados |

v Estado: Permite seleccionar los items en estado Activos, Inactivos o Todos,
marcando con un circulo  la opcién correspondiente.

Eztado
f¢ Activoz (O Inactivas ¢ Todos

v' Tipo: Permite seleccionar el tipo del item: Bienes, Servicios, Obras o Todos,

activando la barra de despliegueEl. Para los tipos Obras y Servicios se desactivara
las opciones de Control de Lote y Control de Bolsa de Productos.

Tipo |Elienes j

Servicios
Ohras
Todoz

Asimismo, al seleccionar el tipo Bienes, se activara la barra de despliegue [+ que
permitira seleccionar el tipo de Bienes: Suministros, Activos o Todos.

v' Grupo: Permite seleccionar el Grupo de los items, activando la barra de despliegue

El. Para seleccionar todos los Grupos marcar con un check ¥ al lado derecho del
filtro.

Grupo |38 - PRODUCTOS FARMACELTICOS r
58 - PRODUCTOS FARMACELTICOS

59 - MEDICAMEMTOS

B0 - INSTRUMENTC DE MEDICION

v' Clase: Permite seleccionar la Clase correspondiente al Grupo seleccionado,

activando la barra de despliegueEl. Para seleccionar todas las Clases marcar con
un check ™l al lado derecho del filtro.

Claze ~|

3501 - ANESTESICOS, COMPLEMEMTOS RELACIOMADD #
2802 - MEDICAMENTOS AMALGESICOS, ANTIPIRETICOS
3503 - MEDICAMENTOS ANTIALERGICOS Y MEDIC ARER

Fainlul| ObITICy S T Wy TR o T ably™in o LI n Ca i O Ch

v' Familia: Permite seleccionar la Familia correspondiente a la Clase seleccionada,

activando la barra de despliegueEl. Para seleccionar todas las Familias marcar con
un check ™ al lado derecho del filtro.

Familia [
SE010001 - SEVUFLORAND ~
55010002 - BESILATO DE ATRACURIO
58010003 - BROMURD DE PANCURONIO
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v Control de Lote: Permite seleccionar los items con Control de Lote, marcando con
un circulo ™ la opcién correspondiente: Si, No o Todos.

Control de Lote
fw 5 (MWD O Todos

v Control Bolsa de Productos: Permite seleccionar los items con Control de Bolsa
de Productos, marcando con un circulo  la opcién correspondiente: Si, No o
Todos.

Control Bolza de Productos
(* 5| = MO (™ Todos

v Opcion del Reporte: Permite seleccionar la opcion de Reporte: Listado de items y
Listado de items Equivalente.

Opcion del Reporte
(* Liztado de tems (" Listado de tems Equivalentes
i (" Catalogo de tems Inactivos - MEF

Finalmente, dar clic en el icono Imprimir de la ventana, para visualizar el reporte:
e Listado de items. - Muestra la relacion de los items del Catélogo Institucional con

el Cddigo, Descripcion, Unidad de Adquisicion y Unidad de Uso, en funcion a los
filtros seleccionados.

Sisterna Integrado de Gestidn Adrinistrativa Fecha
MAdulo de Corfiguracidn Hora
Warsidn Fagina :
CATALOGO DE BIENES
{Activos)
UNIDAD EJECUTORA @ D01 UNIDAD EJECUTORADE PRUEBRA

NRO. IDENTIFICACIGN @ pogoon

Cadiga Descripeidn Uncl. &ca. Und. Uso

BIENES
B0 INSTRUMEMNTO DE MEDICICN
22 EQUIPC INSTRUMENTOS DE MEDICICN

B0O220276  ALTIMETROC

602202760001 ALTIMETRO UMIDAD UMIDAD
BO220355  ANMALIZADOR DE OHIGEMNO

BO2Z03550001 AMALIZADOR DE OXIGEND UHIDAD UHIDAD
BO2203561 ArALIZADOR DE ORIMA

BO02202610001 AMALIZADOR DE ORIMA UHIDAD UHIDAD
BO220212  APARATO DE EXTRACCION SOXHLET

602205120002 APARATO DE EXTRACCION SOXHLET AUTOMATICO UMIDAD UMIDAD

e Listado de items Equivalentes. - Muestra la relacion de los items del Catalogo

Institucional y su equivalencia, conteniendo informacién del Cédigo, Descripcion,
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Cddigo Equivalente y Descripcion

seleccionados.

Equivalente, en funcién a los

filtros

Sistema Integrado de Gestion Administrativa
Modulo de Cenfiguracion
Version

UNIDAD EJECUTORA  : 001 UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION : 006000

Fecha :
Hora
Pagina :

EQUIVALENCIA CATALOGO DE BIENES

Codigo Descripcion

Caodigo Equivalente Descripcion Equivalente

BIENES

022500050014 BROCA PARA CEMENTO 1/4

091100010008 BEBIDA GASEOSA PLASTICO NO RETORNABLE AMARILLA 0.5

051100010017 BEBIDA GASEOSA FLASTICO NO RETORNABLE ANARANJADA
051100010021 BEBIDA GASEOSA FLASTICO NO RETORNAELE DIETETICO AM
09110001002¢ BEBIDA GASEOSA PLASTICO NO RETORNABLE DIETETICO ©S
051100010021 BEBIDA GASEOSA FLASTICO NO RETORNABLE OSCURA X 0.5
0531100010041 BEBIDA GASEOSA FLASTICO NO RETORNABLE VERDE X 0.5L
051100010044 BEBIDA GASEOSA PLASTICO NO RETORNABLE OSCURA X2 |
091100010046 BEBIDA GASEOSA VIDRIO RETORNABLE AMARILLAX 1L X 12

051100010051 BEBIDA GASEOSA VIDRIO RETORNABLE AMARILLA X 256 ML X

022300050502 BROCA PARA CEMENTO11/2in
091100010101 BEBIDA GASEOSA X 296 mL
021100010101 BEBIDA GASEOSA X 296 mL
081100010101 BEBIDA GASEOSA X 296 mL
021100010101 BEBIDA GASEOSA X 296 mL
081100010101 BEBIDA GASEOSA X 256 mL
091100010101 BEBIDA GASEOSA X 206 mL
091100010100 BEBIDA GASEOSA X 296 ML X 12 UNI
091100010101 BEBIDA GASEOQSA X 296 mL
091100010101 BEBIDA GASEOSA X 296 mL

e Catéalogo de items Inactivos - MEF. - Muestra la relacion de los items inactivos

del Catdlogo MEF que se encuentran en el Catalogo Institucional, conteniendo

informacién del Codigo, Descripcion, Fecha de Inactivacion y Equivalencia, en

funcién a los filtros seleccionados.

Sistema Integrade de Gestion Administrativa Fecha :
Modulo de Configuracion Hora
Version Pagina :
CATALOGO DE ITEMS INACTIVOS - MEF
UNIDAD EJECUTORA  : 001 UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION : 00&000
Codigo Descripcion Fecha Inactivacion Equivalencia
BIENES
02 ABRASNOS
2% DISCOS DE DESBASTE O RECTIFICADORES
02280002 DISCOS DE CORTE Y DESBASTE
02Ze00020051 DISCODECORTEDES X 1/8 X T8 05M0/2018
02280005 BROCAS
022900050004 BROGCA 1/4 in 02/07/2008
022500050011 BROGA PARA CEMENTO 02/07/2008
022500050014 BROGA PARA CEMENTO 1/4 208201 022800050634
55 LUAS, PASTAS Y AFINES
02550001 LUAS PARA PULIR
Q25500010007 LIJA M° 120 1410572011
025500010005 LIJA N° 80 14052011

5.1.2. Datos Generales

Esta opcion permite registrar los datos basicos para la operatividad de las funciones del

Mdédulo de Logistica.

El ingreso a esta opcion es siguiendo la ruta: “Maestros — Datos Generales”, como se

muestra en la siguiente ventana:
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Maestros | Procesos

Catalogo de Bienes y Servicios

Datos Generales |

Centro de Costo
Metas Propuestas/Aprobadas

Personal
Proveedores
Tipo de cambio
Ubicacion Fisica
Colores

Cambio de Clave de Usuario

Salir del Sistemna

[v] 1

Al Ingresar a esta opcion, se presentara la ventana Datos Generales, con las siguientes
pestafias: Catalogo Medio Presentacion, Factor de Ajuste, Marcas, Sedes, Feriados,

Actividades Operativas, Tipo de Actividades Operativas, Maestros.

F&, Datos Generales EI@
Mombre Linici: 3 Unickad Liso Factor gra‘ta;l:g;::::m
i)
1 UNIDAD X 100 CAJA UNDAD A 100 s :Jalf;”; e
2 MILLAR ¥ 50 BLOCK MLLAR BLOCK 50 g
3 CIENTO ¥ 50 UMIDAD CIENTO UNDAD 50 s Marces
4 MLLAR ¥ 100 CENTO MILLAR CIENTO 100 2 || || sedes
5 UNIDAD X 100 CIENTO UNIDAD CIENTO 100 &8 | 7| || Fariatos
6 UNIDAD X 50 GAJA UNIDAD Chda, 50 sl —
7 CAJAX 50 UNDAD Cadn UNIDAD 50 g g“"';.ﬁdes
8 UNDAD X 25 CAJA, UNIDAD Cads 25 g perehe
9 MLLAR ¥ 500 PAGUETE MILLAR PAGUETE 500 s Tipa de Activid.
10 UNIDAD ¥ 500 MILLAR UNIDAD MILLAR son | — | [LORerAtes
1 UNIDAD ¥ 500 PAGILETE LMIDAD PAGLETE 500 s Maestros
12 BOLSAX 15 KILOGRAMD BOLSA KILOGRANC 15 i
13 UNIDAD X 15 BOLSA UNIDAD BOLSA, 15 g
14 UNIDAD X 15 KILOGRAMO UNIDAD KILOGRAMC: 15 gl
15 PAQUETE X 4 ROLLO PAGUETE ROLLO 4 g
16 PAGUETE X 4 UNIDAD: PAGUETE UMIDAD |
17 CAJAY4ROLLO Cadk, ROLLO 4 g
16 MILLAR ¥ 100 UNDAD MILLAR UNIDAD 100 s
19 BLOCK X 100 CIENTD BLOCK CIENTE 100 s
20 CAJAX 100 UNDAD cade, UMIDAD 100 s
21 UNIDAD ¥ 50 BLOCK UNIDAD BLOCK 50 g
22 MILLAR X 50 UNDAD MLLAR UNIDAD 50 g
23 PAGUETE X 500 UNDAD PAGUETE UMIDAD 500 s
24 MILLAR ¥ 500 UNDAD MILLAR UNMIDAD 500 s

5.1.2.1. Catalogo Medio Presentacién
Al ingresar a esta pestafa, el Usuario podra insertar, consultar o actualizar sobre la Unidad

de Adquisicién, Unidad de Uso y Factor de Conversion.
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H Datos Generales EI
O — S — T i M | 7L
1 | 70
1 UMIDAD X 100 CAJA LNIDAD CAa 100% :ﬁf;?; o
2 MLLAR ¥ 50BLOCK MILLAR BLOCK | J
3 CIENTO X 50 UMIDAD L s 50 | iangss
4 MILLAR X 100 CENTO [ Insertar Medio de Presentacicn | 100 @l || | Sedes
B UNIDAD ¥ 100 CIENTO Eliminar Medio de Presentacidn 100@ 3 Feriados I
] UMIDAD 3 50 Cads O T a0 @ =
7 CAJAX S0 LUNDAD Cadn UNIDAD 50 g;g:g::?
8 UNDAD X 25 CAJA UNIDAD AL 25 g
9 MLLAR ¥ 500 PAQUETE MILLAR FAQUETE | Tipo de Activid.
10 UMIDAD X 500 MILLAR LNIDAD MILLAR sop | |onertves
11 UMDAD ¥ 500 PAGUETE UMIDAD PAGUETE | Maestros |
12 WILLAR ¥ 500 UNIDAD MILLAR UNDAD 500 n|

Insertar Medio de Presentacidn

Para Insertar un registro, el Usuario activara el mena contextual dando clic derecho del

mouse Y seleccionara la opcién Insertar Medio de Presentacion.

Se mostraréa la ventana Catadlogo Medio de Presentacion, donde el Usuario seleccionara

la Unidad de Adquisicién, Unidad de Uso e ingresara el Factor de Conversion.

Secuencia |

Unidad Adguisicion  |[EMPACIUE X 24 |
Unidad Uso |UNIDAD |
Factor de Conversion 25.0

Descripcion [EMPAQUE X 24 X UNIDAD

. - . - . Tli:
Seguidamente, dara clic en el icono Grabar y luego en SahrH.

El factor de conversion debe ser mayor a 1, de lo contrario el Sistema validara con el

siguiente mensaje al Usuario:
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-
Mensaje al Usuario ﬁ

| El Factor debe ser mayoral

Si el Medio de Presentacién ya se encontrara registrado, el Sistema validard con el

siguiente mensaje al Usuario:

Mensaje al Usuario ﬁ

| Esta presentacion ya ha sido registrada

Para visualizar el detalle de las unidades de presentacién, ingresara a la carpeta amarilla
[Z= ubicada al lado derecho del registro, la cual mostrard la misma ventana indicada

anteriormente.

Eliminar Medio de Presentacién

Para Eliminar un registro, el Usuario activara el menu contextual dando clic derecho del

mouse en el registro a eliminar y seleccionara la opcién Eliminar Medio de Presentacion.

14, Datos Generales

Catalogo Medio
Presentacion

g 7_7_77|m I Factor de

1 CAJAX 48 PAQUETE CAJA PAQUETE 43 000000 el | Muste |

s DOCENAK 12 UNIDAD DOCENA UNIDAD 12.000000 S5 Marcas

3 MILLAR X 10 TALOMARIO MILLAR TALONARIO 10.000000 sz Sedes

4 CAJAX 12 DOCENA CALA DOCENA 12.000000 SEx

5 MILLAR X 10 CIENTO MILLAR mEwme o annannnn iy Feriados

6 MILLAR X 1000 UNIDAD MILLAR Insertar Medio de Presentacidn Tareas ]

7 PAQUETE X 20 UNIDAD PAGUETI Eliminar Medio de Presentacion | )

2 CIENTO X 100 UNIDAD CIENTO : Tipo de Tareas

8 PARX2UNIDAD PAR UNIDAD 2.000000 i Masstros ]

El Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario:
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-

Mensaje al Usuarno -

Dar clic en el botdn Si, para confirmar

REPORTE

Para visualizar el reporte del Catadlogo Medio de Presentacion, el Usuario se ubicara en

la pestafia Catalogo Medio Presentacién y dara clic en el icono Imprimir de la barra

de herramientas.

Ventana

H o0& B

El Sistema mostrara el reporte Catalogo Medio Presentacién, conteniendo la relacién de
los Medios de Presentacién con su Cédigo, Nombre, Unidad de Adquisicion, Unidad de

Uso y Factor de Conversion.

Sisterna Integrado de Gesticdn Administrativa Fecha
Médula de Corfiguracién Hora
Wersicn Catilogo Medio de Presentacion Pégina :

UNID&AD EJECUTORA @ 001 UMIDAD EJECUTORADE FRUERA
MRO. IDENTIFICACION © DOEDOD

Codigo Mombre Unidlac Unidlac Factor
Aclguisicion =za

1 BOLSA K 2 UMDAD BOLSA LIMID &0 200

2 ACCION ¥ 2 ACTO REGISTRAL ACCION ACTO REGISTRAL 200
1000 CIEMTO X100 UMDAD CIENTD LIMID &0 100,00
1001 DOCEMA X 12 UMIDAD CDnCEM A, LIMID 2.0 12100
1002 MILLAR 3 1000 UHIDAD MILLAR LIMID &0 1,000.00
1003 PAR X 2 UMDAD PAR LMD AL 200
1004  DECEMS X 10 UMIDAD DECEML, LIMID 2,0 10,00
1005 MILLAR X 10 CIEMTO MILLAR CIENTD 10100

5.1.2.2. Factor de Ajuste
Al ingresar a esta pestafia, el Usuario podra actualizar el Ajuste por Correccion Monetaria

(ACM) Factor Anual, Factor Promedio, destinado a actualizar el poder adquisitivo de la
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moneda segun sea el movimiento de los indices de los precios. Asimismo, permitira
actualizar el IPM (indice de Precios al Por Mayor) Mensual. Estos datos serviran para la

valorizacién de Activos Fijos en el MAdulo de Patrimonio.

Asimismo, se muestra los filtros Afio y Mes, los cuales permitiran consultar los factores de

Ajuste registrados en periodos anteriores.

4, Datos Generales
Catalogo Medio

Afio (2018 Wes: [Enero ¥ Presentacion ‘

Factor de

Anual Mensual Ajuste
[ Ao ] Factor Anual ] Factor Promedio | ﬂ Factor Hes ‘ Marcas
2015 1.000000 1.000000 TEEEIIE EE
2016 1.000000 1.000000 2018 158365409 1.000000 1.000000 Sedes
I — 3§ = | ==
-oooooo [T 2018 04 158365409 1.000000 1.000000 Tareas
;g;; :gggggg 1333333 2018 05 158365409 1.000000 1.000000 Tipo de Tareas
: : 2018 08 158365409 1.000000 1.000000
2018 07 158365409 1.000000 1.000000 paeshos
2018 08 153355409 1.000000 1.000000
2018 08 158355409 1.000000 1.000000
2018 10 158365409 1.000000 1.000000
2018 1M 158365409 1.000000 1,000000
2018 12 158365409 1.000000 1,000000

Insertar Factor de Ajuste Anual/Mensual

Para realizar el registro, el Usuario seleccionara en el filtro Afio el afio correspondiente y
en el campo ‘Anual’ activara el menu contextual dando clic derecho del mouse y

seleccionard la opcion Insertar Factor de ajuste Anual.

h Datos Generales

Catalogo Medio

Afic |2020 = Mes: |Enere = Presentacion

Factor de

Anual Mensual Ajuste
m Factor Promedio | ﬂ IPM Mensual Factor Mes Factor Ajuste ‘ ' Marcas
2015 1.000000 1.000000 Referencial Cierre -
2018 1.000000 1.000000 2020 158385409 1.000000 1.000000
o7l oo M@ fmesds omeow W00 e |
zgﬁ 1333333 1333333 2020 04 158365409 1.000000 1.000000 Tareas
; ; 2020 05 158365409 1.000000 1.000000 Tipo de Tareas
2020 08 158355409 1.000000 1.000000
2020 07 158365409 1.000000 1.000000 Maestros
P e e 2020 08 158365409 1.000000 1.000000
= : 2020 09 158355409 1.000000 1.000000
Eliminar Factor de ajuste Anual 2020 10 158365409 1.000000 1.000000
2020 M 158365409 1.000000 1.000000

El Sistema insertard una nueva fila con el afio correspondiente, el Usuario registrara el

Factor Anual y el Factor Promedio.
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P . . [ . , .
Luego, dara clic en el icono Grabar. Luego seleccionard en el filtro Mes el mes
correspondiente y en el campo ‘Mensual’ activara el menud contextual dando clic derecho

del mouse y seleccionara la opcion Insertar Factor de ajuste Mensual.

k Datos Generales

5 Catalogo Medio
Afio | 2020 » Mes: |[Enero Presengtac:ic'ln l
Factor de
Anual Mensual Ajuste

| Afic | FactorAnual [ Factor Promedio | Mes | IPM Mensual Factor Mes Factor Ajuste Marcas ]
Referencial Cierre
1

2015 1.000000 1.000000 —
=a355
5018 1.000000 1000000 2020 0 156365409 1.000000 1.000000
I B G R L.
2018 1.000000 1.000000 eem : : =
53355, ! ! areas
T 1000000 1 000000 2020 04 158365409 1.000000 1.000000

_ 2020 05 158365409 1.000000 1.000000 Tipo de Tareas
000000 1000000/ [ s, 158365409 1.000000 1.000000
2020 07 158365409 1.000000 1.000000 Maestros

2020 08 158365405 1.000000 1.000000
2020 09 158365409 1.000000 1.000000
2020 10 158365409 1.000000 1.000000
2020 M 158365409 1.000000 1.000000

Insertar Facter de ajuste Mensual

Eliminar Factor de ajuste Mensual

El Sistema insertara una fila con el mes correspondiente, el Usuario registrara el IPM

Mensual. Seguidamente, dard clic en el icono Grabar y luego Salir

En caso de encontrarse el Factor de Ajuste Anual registrado para el afio seleccionado, el

Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario:

-
Mensaje al Usuario [é]

| Afio ya se encuentra registrado

Eliminar Factor de Ajuste Anual/Mensual

Para Eliminar un factor de Ajuste Anual o Mensual, el Usuario activara el menu contextual
dando clic derecho del mouse en el registro a eliminar y seleccionara la opcién Eliminar

Factor de Ajuste Anual / Mensual.
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H Datos Generales
o Catdloge Medio
Afio IZDZD 'I Mes: IEI'IEI'D j‘ Presengtaciﬂn
Factor de |
Anual Mensual Ajuste
m Factor Promedio | ﬂ IPKM Mensual Factor Mes Factor Ajuste Marcas
2015 1.000000 1.000000 IEEETEL e -
= 1000000 1000000 2020 01 158365409 1.000000 1.000000
n7 mew  deos (38 B e om0 s
;31? 1 '333333 1 '333333 2020 04 158365409 1.000000 1.000000 Tareas
|—|1—- 2020 05 158365409 1.000000 1.000000 Tipo de Tareas
2020 000000| 1.00000( o | e 000000 000000
= Uy 2020 07 158365409 1.000000 1.000000 Maesus
NSEMar Tactor OF 3|uste A3 2020 08 158365409 1.000000 1.000000
| Eliminar Factor de ajuste Anual 2020 09 158365409 1.000000 1.000000
2020 10 158365409 1.000000 1.000000
2020 1 158365409 1.000000 1.000000
2020 12 158365409 1.000000 1.000000

El Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario, al cual dara clic en Si, para efectuar

la eliminacion:

REPORTE

-

Mensaje al Usuario

-

Para visualizar los reportes relacionados al Factor de Ajuste, el Usuario se ubicara en la

pestafia Factor de Ajuste y dara clic en el icono Imprimir de la barra de herramientas.

Se mostrara la ventana Reportes, que mostrara las siguientes opciones de reportes: Factor

de Ajuste Anual y Factor de Ajuste Mensual.
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Reportes

{* Factor de Ajuste Anuali
{" Factor de Ajuste Mensual

S|

e Reporte de Factor de Actualizacion - Anual. - En esta opcién, el Sistema presentara
el reporte Factor de Actualizacién, conteniendo informacién del Afo, Factor de Ajuste
Anual y Factor Promedio.

Sisterna Integrado de Gestidn Sdministrativa
Madulo de Configuracion Horz
Warzion Pagina :

FACTORES DE ACTUALIZACION - ANUAL

UNIDAD EJECUTORA  : gp1 UMIDAD EJECUTORA DE PRUEBA
NRO. IDENTIFICECION & poenon

Afio Factar Anual Factar Promedio
2006 1.000000 1.000000
2007 1.000000 1.000000
2008 1.000000 1.000000
2009 1.000000 1.000000
200 1.000000 1.000000
2011 1.000000 1.000000
2m32 1.000000 1000000
2013 1.000000 1.000000
2014 1.000000 1.000000

e Reporte de Factores de Actualizacion — Mensual. - En esta opcién, el Sistema
presentara el reporte Factores de Actualizacién — Mensual, conteniendo informaciéon

del Mes, IPM Mensual, Factor de Mes Referencial y Factor de Ajuste Cierre.

Sisterna Integrado de Gestion Administrativa Fecha
Médula de Corfiguracidn Hara
ersicn . Pagina
FACTORES DE ACTUALIZACION - MENSUAL
Afo: 2014

UNIDAD EJECUTORA  : poi UNIDAD EIECUTORA DE PRUEBA
HRO. IDENTIFICACION : DOEDOD

Mes IPh Menzual Factor Mes Factor Ajuste

Referencial Cierre

01 EMERO 19683635409.00 1.000000 1.000000

02 FEBRERO 15836540800 1.000000 1.000000

03 MARIO 156365403.00 1.000000 1.000000

04 ABRIL 1558365409.00 1.000000 1.000000

03 MAYD 15836540800 1.000000 1.000000

06 JURID 19683635409.00 1.000000 1.000000

o7 JUILKS 1558365409.00 1.000000 1.000000

05 AGOSTO 155365409.00 1.000000 1.000000

08 SETIMERE 19683635409.00 1.000000 1.000000

10 OCTUBRE 156365403.00 1.000000 1.000000

11 MOVIEMBRE 155365409.00 1.000000 1.000000

12 DICIEMBRE 19683635409.00 1.000000 1.000000
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5.1.2.3. Marcas
Al ingresar a esta pestafa, el Usuario podra registrar y actualizar las marcas que serviran

para el registro de bienes.

Asimismo, se podra realizar consultas de las marcas por los filtros Estado: Activo Inactivo;

activando la barra de despliegueEl. Para seleccionar ambos estados marcar con un check
el campo Todo.

Insertar Marca

Para registrar una marca, el Usuario activard el menu contextual dando clic derecho del

mouse Yy seleccionara la opcién Insertar Marca.

k% Datos Generales

Estado | Activo «| ™ Todo Catalogo r.deuu
Presentacion
Codigo Nombre Estado ~ Factor de
Ajuste
13C0OM Active | Marcas
23N Active | -
3 A B.SEGURIDAD Active | Sedes
4 Activo > | Feriados
SACCTON Insertar Marca Activo |
SACER Elirmi M Activo | Tareas
iminar Marca .
SADLER Active | Tipo de Tareas
9 ADMIRAAL Active |
10 AID Active  * Maestros

El Sistema insertard una nueva fila. El Usuario registrara el Nombre de la Marca y luego

, . . LA .
dara clic en el icono Grabar de la barra de herramientas.

Asimismo, para actualizar el Estado de la marca, el Usuario seleccionara el Estado Activo

o Inactivo, activando la barra de despliegue [ del registro de la marca.

F4 Datos Generales

Estado | Activo «| I Todo Catalogo r.fl'edlu
Presentacion
I C [
Ajuste
13c0M Activa | | Marcas |
23M Activo | :
34 B.SEGURIDAD Activo ﬂ Sedes
44BC Activo x| Feriados
5ACCTON Activo x|
B ACER _ i - Tareas
SADLER | Tipo de Tareas
9ADMIRAAL Inactivo
10 A0 Tactvo =] Maestros
11 AMA Activo |
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Eliminar Marca

Para Eliminar una marca, el Usuario activara el menu contextual dando clic derecho del

mouse en el registro a eliminar y seleccionara la opcién Eliminar Marca.

H Datos Generales
Estado [activo | I Todo Catalogo Wedio
Presentacion
Codigo Mombre Estado A Factor de
Ajuste
13C0M Activo | Marcas
23K Activo |
3AB.SEGURIDAD Active | | Sedes |
4R Activo x| Feriados I
5 ACCTON Activo |
B6ACER Insertar Marca Activo | Tarea.s—l
8ADLER - Activo | Tipo de Tareas
9 ADMIRAAL Emer e Activo _~|
10410 Activoe | Meestos

El Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario, al cual dara clic en Si, para efectuar

la eliminacion:

Mensaje al Usuarno I.ﬁ;hJ

i -
@ ;Esta sequro de borrar este registro?
A -

si | No |

De encontrarse la marca en OC, Kardex o Patrimonio, el Sistema no eliminara el registro

seleccionado, mostrando los siguientes mensajes al Usuario:

Registro se encuentra en Orden de /5.

Registro se encuentra en kardex.

REPORTE

Para visualizar el reporte de la lista de las marcas registradas en el Sistema, el Usuario se

ubicara en la pestafia Marcas y dara clic en el icono Imprimir de la barra de

herramientas.

-53-



Wentana

J:!_d-

(8]

El Sistema mostraré el reporte Lista de Marca con el listado de las Marcas con su Cédigo,

Nombre y Estado.

Wersidn

UHIDAD EJECUTORA

NRO. IDENTIFICACIEN :

Sisterna Integrado de Gestidn Administrativa
M&dul o de Corfiguracidn

Lista de Marca

001 UNIDAD EJECUTORADE PRUEBA
O0EDDD

Cadigo Matnbre Eztado
38 BASA Activio

57 CASTROL Activa

B2 CHAZGU Activio

J6 COMPUTER S%STEM Activio

1058 DURACELL Activio
115 EPSONM Activo
120 FABER-CASTELL Activa
134 FORTE Activa

Fecha :

Horz

Fagina :

5.1.2.4. Sedes

Al ingresar a esta pestafa, el Usuario podra registrar las Sedes de la Unidad Ejecutora.

Insertar Sede

Para realizar el registro de una Sede, al lado izquierdo de la ventana activar el menu

contextual dando clic con el botén derecho del mouse y seleccionar la opcidn|Insertar Sede],

% Datos Generales

2 SEDE MACROREGIONAL NORTE

Eliminar Sede

SUPERINTENDENCLA NACIONAL DE SALU

Codigo 1

Descripcién | yTDAD EIJECUTORA PRUEBA

Direccion I AV. ABC

Referencia I

Pais |PERU =~
Departamento |LIMA ;I
Provincia Juma =
Distrito | 1ima =
Teléfono-Anexo W

Fecha Registro 1110972018

Ambito =

Catalogo Medio
Presentacion

Factor de
Ajuste

Marcas

.

Feriados

Tareas

Tipo de Tareas

Maestros
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Al lado derecho de la ventana se activaran los siguientes campos para su registro:

v/ Cdbdigo: Muestra el cédigo de la Sede correlativo de hasta 4 digitos autogenerado

por el Sistema y no es editable por el Usuario. Se visualizara al grabar el registro.
v' Descripcién: Registrar el nombre de la Sede.
v' Direccion: Registrar la direccion de la Sede.
v' Referencia: Registrar alguna referencia en relacién a la ubicacion de la Sede.

v' Pais: Seleccionar el Pais de ubicacion de la Sede, activando la barra de despliegue

[=].

v' Departamento: Seleccionar el Departamento de ubicacion de la Sede, activando
la barra de despliegueE|. Si el pais seleccionado es diferente a Perl se mostrara

inactivo.

v" Provincia: Seleccionar la Provincia de ubicacion la Sede, activando la barra de

despliegueE|. Si el pais seleccionado es diferente a Perl se mostrara inactivo.

v' Distrito: Seleccionar el Distrito de ubicacién de la Sede, activando la barra de

despliegueE|. Si el pais seleccionado es diferente a Peru se mostrara inactivo.

v' Teléfono - Anexo: Permite registrar el nimero de teléfono de la Sede.

v' Fecha Registro: Es la fecha de registro de la Sede autogenerada por el Sistema.

Por defecto es la fecha del Sistema.
v Ambito: Permite seleccionar el ambito de la Unidad Ejecutora.

Luego de registrar los datos de la Sede, dar clic en el icono Grabar de la barra de

herramientas.

Nota: la visualizacién de hasta 4 digitos del cddigo de la Sede, también aplica para las ventanas
correspondientes en los médulos de: Configuracion, Logistica, Patrimonio, PpR, Tesoreria y Bienes
Corrientes.
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Eliminar Sede

Para eliminar una Sede, el Usuario activara el menu contextual dando clic con el botéon

derecho del mouse sobre el registro a eliminar y seleccionara la opcién|Eliminar 5ede |

H Datos Generales

Descripcion
SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE SALUD
2 SEDE MACROREGIOMAL NORTE

Insertar Sede ‘

Codigo
Descripcion
Direccion
Referencia
Pais
Departamento
Provincia

Distrito

Catdlogo Medio

I 1 Presentacion
Factor de

| UNIDAD EJECUTORA PRUEBA Ajuste

l Marcas

AV. ABC ,s—

I Feriados

I PERU LI Tareas

|Lma =] Tipo de Tareas |
Maestros I

|Lma =

| Lmma =l

El Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario, al cual dara clic en Si, para efectuar

la eliminacion:

-

Mensaje al Usuario

===

jl ;Esta seguro de borrar este registro?

[

REPORTE

Usuario:

Validacion: Si la Sede estuviera relacionada a
algin Centro de Costo, el Sistema no la
eliminara y mostrara el siguiente mensaje al

F

Mensaje al Usuario

==

| Existe informacién en Centro de Costo

Para visualizar el reporte de las Sedes registradas, dar clic en el icono Imprimir de la

barra de herramientas.
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El Sistema mostraré el reporte con el listado de las Sedes mostrando el Cédigo, Nombre,

Direccion, Teléfono, Pais, Departamento, Provincia y Distrito.

Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fechs :
Modulo de Configuracion Hom : 12.14:57
Versian Pégina: 1 de 1
SEDES
UNIDAD EJECUTORA : 001 UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA,
NRO. IDENTIFICACION ODE0OD
Codigo Sede Direccion Teléfono Paiz Departamento Provincia Distrito
1 UNIDAD DE LOGISTICA - HOSFITAL CALLE SAN MARTIN N° 124 SAN VICENTE CANETE 5312422 FERU 15 LINA 05 CANETE 01 SAN VICENTE DE CAN
2 HOSPITAL PLAZA SAN MARTIN N°120-124 EB1-1421 PERU 45 LIMA (5 CANETE 01 SAN VICENTE DE CAN
3 BEDE CENTRAL CALLE LAS GARDENIAS SIN 251231 FERU 20 FIURA (5 SULLANA 03 IGNACIO ESCUDERD
3330 SEDE PROVINCIA 1 APOYO REZOLA 1231312 FERU 15 LIMA (05 CANETE 01 SAN VICENTE CE CAN
9891 SEDE FROVINCIA 2 CALLE LOS GIRASOLES 2121454 FERU 01 AMAZONAS (2 BAGUA 02 ARAMANGO
5852 SEDE PROVINCIA 3 JR. BELAUNDE 58554 PERU 02 ANCASH (3 ANTONIO RAIMONDI - g2 ACZO

5.1.2.5. Feriados

Al ingresar a esta pestafia, el Usuario podra registrar las fechas feriadas que se tengan

como oficiales y que no se consideraran en las funcionalidades de Viaticos y Procesos de

Seleccion.

Insertar Feriado

Para registrar un feriado, el Usuario activara el menu contextual dando clic derecho del

mouse Y seleccionara la opcién Insertar Feriado.

h Datos Generales
Afio [2020 ~]

Fecha
Feriada

Eliminar Feriado

Insertar Feriado ‘

Catdlogo Medio
Presentacion

Factor de
Ajuste

Sedes

Marcas I

Feriados
Tareas

Tipo de Tareas

Maestros I
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El Sistema insertara una nueva fila, donde el Usuario registrard el dia, mes y afio, y luego

, . . LA .
dara clic en el icono Grabar de la barra de herramientas.

Eliminar Feriado

Para eliminar un Feriado, el Usuario activara el mentU contextual dando clic derecho del

mouse en el registro a eliminar y seleccionara la opcién Eliminar Feriado.

Igh Datos Generales

. Catélogo Medio
Alfio |2020 ~ Presentacidn
Fecha Factor de
Feriada Ajuste
U5/04/2020 Marcas
/0572020
29062020 Sedes ]
ZBI0TIZ020 Feriados
pan7rzor — | J
Insertar Feriado Tareas
| Eliminar Feriado I Tipo de Tareas
Maestros

El Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario, al cual dara clic en Si, para efectuar

la eliminacion:

P 5

Mensaje al Usuarno ——

5.1.2.6. Actividades Operativas (Ajuste).

Al ingresar a esta pestaifia, el Usuario podra registrar, modificar o eliminar Actividades

Operativas para el afio de ejecucion correspondiente.

Cabe indicar que solamente se podran modificar o eliminar Actividades Operativas
Comunes ‘C’. Para el caso de Actividades Operativas Estratégicas ‘E’, éstas se generaran
automaticamente al momento de realizar la carga de los Sub Productos desde el Médulo

de Presupuesto por Resultados — PpR.
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Reqistrar Actividades Operativas Comunes

Para realizar el registro de Actividades Operativas Comunes, el Usuario activara el menu

contextual dando clic derecho del mouse y seleccionard la opcién | Insertar actividad Operativa

§4 Datos Generales EI@
Afio |2020 - Importar Fortnato g?;:::ﬂ;g?;:m
A ¥ o Id Act. POI | ~ | Factor de
COO01  GERENCH JENTE Actividad nkd Ekd - Aiuste
CO002 GERENCIA PERMAMENTE Proyecto P e~ & <115 | marcas
CO003  OTRAS ATENCIONES DE SALUD ESPECIALIZADAS  Adtividad & [ =x ~] sooorzszo00m0 (2~
CO004  SEGUIMENTO ¥ MONITOREQ (rommmemn s s — [~ ¥ =] acioo12e200080 [& ~ sedes
CO005  DIAGNOSTICO DEL CANCER DI Insertar Actividad Operativa || = =] acinizsz00004 |2 = Feriados |
COODB DIAGNOSTICO DEL CANCER O Bl Atz Gparie 1~ % _~| sono1zs200020 [& -
CO007  DIAGNOSTICO DEL CANCER DLwrorrar oo rosrrrens ) [T % =] somo12s200024 [B ~ o
CO008 DIAGNOSTICO DEL CANCER DE HIGADO Actividad &  [C=x~] somo1zsz00028 [~
CO003  SERVICIO DE TRANSPORTE ASISTIDO DE L& EMERG Actividad a [ x ~] somo1zs200047 (8~ Tipo de Activid.
CO0M0  SEGURIDAD FISICC FUNCIONAL DE SERVICIOS PUB Actividad & [ =x~] sooor2s200048 [~ Operstivas
COOM  ATENCION EN COMSULTAS EXTERNAS Actividad & [ =% ] sooor2s200054 [~ i ]
CO0MZ  APOYO ALIMENTARIO PARA GRUPOS ENRESGO  Actividad & [ =% ] sooorzszo00s8 (A~
CO013  EJECUCION DEL PLAN OPERATIVO INFORMATICO  Actividad a [ =% =] somo12sz00088 [~
GERENCIA PERMANENTE 7

El Sistema insertara un nuevo registro, en el cual el Usuario completara los siguientes
datos:

v' Cdbdigo: Este nUmero esta compuesto por la letra ‘C’ = Actividad Operativa Comun,

seguido del nimero correlativo correspondiente, pudiendo ser modificado por el

Usuario.

v' Actividades Operativas: Descripcion de la Actividad Operativa.

v' Tipo: Indicar el Tipo de Actividad Operativa: Accion de Control, Actividad, Proyecto,

Obras, o Programa.

v' Act/Proy: ‘A’: Actividad, ‘P’: Proyecto, ‘A o P’: Actividad o Proyecto.

v' Ppto: Presupuesto Institucional (1) o Encargos (2).

v' Uso: Seleccionar el tipo de Uso que se relacionara con la Actividad Operativa como:
Consumo (C), Apoyo Social (D), Recursos Humanos (H), Para Produccion (P),
Venta (Créd. Fiscal) (V), Todos (X).

v" Id Act. POI: Este dato se muestra cuando la Actividad Operativa es migrada desde

el Sistema de Planeamiento - SIP o desde un archivo TXT.
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v' Estado: Estado de la Actividad Operativa: Activo o Inactivo.

Luego dara clic en el icono Grabar de la barra de herramientas.

S& Datos Generales IEI@
" Catdlogo Medio
Afio 2020 = Importar Formato Presentacicn

Factor de
Ajuste

GERENCIA PERMANENTE Actividad s [ ~c~ s
CO002  GERENCIA PERMANENTE Proyvecto P [ ~lc~ 5 - Marcas
CO003 OTRAS ATEMCIOMWES DE SALUD ESPECIALIZADAS  Actividad A 1 =¥ = | ACI00123200070 (A -
Co004  SEGUIMENTS Y MOMTORED OPORTUMO A LOS SIS Actividad A 1 =¥ = | 2000123200080 (A 0« Sedes ]
Co00s  DIAGMOSTICC DEL CAMCER DE CUELLC UTERING - Actividad A 1w R | ADID0125200004 (& - Feriados ]
CO006 DIAGMOSTICC DEL CAMCER DE PULMON Actividad A 1 =¥ o« | ACI00123200020 (A - .
Co007  DIAGMOSTICC DEL CAMCER DE COLONM % RECTO  Actividad A 1 =¥ = | ACI00123200024 A - Operativas
Co008 DIAGMOSTICC DEL CAMCER DE HIGADD Actividad A 1 =¥ | ACIO01253200028 (A -«
o009 SERVICIO DE TRANSPORTE ASISTIDO DE LA EMERC Actividad A 1 =¥ | ACIO0123200047 |A - Tipo de Activid.
CO010  SEGURIDAD FISICO FUMCIOMAL DE SERWICIOS PUB Actividad A 1 =¥ | ACIO0123200049 A - Operativas
CO011 ATEMCION EN CONSLLTAS EXTERMNAS Actividad A 1 =¥ | ACIO0123200054 A - Maestros
A 1w ¥ | 5000123200055 |A  *
: Ea CE3 -

(GERENCIA PERMANENTE -

Eliminar Actividad Operativa Comun

Para Eliminar una Actividad Operativa Comun, registrada manualmente o importada desde
un archivo TXT, el Usuario activara el menu contextual dando clic derecho del mouse sobre

el registro a eliminar y seleccionara la opcién Eliminar Actividad Operativa.

4, Datos Generales EI@
o Catélogo Medio
Afo 2020 - Importar | Faormato | Presertacion
n n -1 Ajuste
CO002  GERENCIA PERMSNENTE Prayecto P~ ~ & 15| | marcas
CO003 OTRAS ATENCIONES DE SALUD ESPECIALIZADAS  Actividad & [1_~I% =] aoomzazomm (& |
CO004  SEGUMENTO ¥ MOMTORED OPORTUNG A LOS SIS Actividad & [1_=I% =] acnoizazoomen [ - M
COO05 DIAGNOSTICO DEL CANCER - - 1w | | aono12s200004 [8 Feriatos |
CO006 DIAGMNOSTICO DEL GANCER Insertar Actividad Operativa 1 v |% =| acn0128200020 (A P
CO007  DIAGNOSTICO DEL CANCER e Rmizks] Cpartm 1~ | | aono12e200024 [8 Onoratias
CO008 DIAGNOSTICO DEL CANCER 1w | | sono12a200028 [8 < B
CO009 SERVICIO DE TRANSPORTE ASISTIDO DE LA EMERG Actividad s[4 _=| sonoizazoona7 (& - Tigao de Activicl.
COMMO0  SEGURIDAD FISICO FUNCIONAL DE SERVICIOS PUB Actividad s[4 =] sonoizazoonas (&« Operativas
COOM  ATENCION EN CONSLLTAS EXTERNAS ctividad & [ _~I% =] sonoizazoonss [ - T ]
COMMZ APOYO ALIMENTARIO PARA GRUPOS EN RESGO  Actividad & [ =% =] sonoizazoonss [ -
COMM3  EJECUCKON DEL PLAN OPERATIVO INFORMATICO  Actividad & [ <[4 =] sonoizazoones [ -
(GERENMCI® PERMANENTE -

El Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario, al cual dara clic en Si, para efectuar
la eliminacion:
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-
Mensaje al Usuarno I"""""-J

Validacion:
En caso la Actividad Operativa esté relacionada en

algin Centro de Costo de cualquier fase de la
Programaciéon Multianual, el Sistema mostrara el
siguiente mensaje al Usuario:

Mensaje al Usuario X

Registro no se puede eliminar por estar asociado con Centro
i I_E de Costos Actividad Operativa

Importacion de Actividades Operativas Comunes:

A través de esta opcion, el objetivo es facilitar el registro de las Actividades creadas en el
Sistema de Planeamiento de cada Entidad correspondiente, importandolas como
Actividades Operativas Comunes en el SIGA.

Existen dos tipos de Importacién, de acuerdo a lo siguiente:

a) Importar desde SIP

Para importar las Actividades registradas en el aplicativo del CEPLAN, debera
ingresar al bot(’)n, como se muestra en la siguiente ventana:

14, Datas Generales EI@
. | | Catalogo Medio
Afio 2020 - Impattar | Formata | Preser?tacién
= o d Act. PO | -~ | Factorde
0001 GER , PER A A A n C n s B Auste
CO002  GERENCIA PERMANENTE Froyecto TS P 5 | 5| | Marcas
CO003  OTRAS ATENCIONES DE SALUD ESPECIALIZADAS  Actividad & [1_=f =] acno1zez00070 (A -]
CO004  SEGUMENTO ¥ MOMTORED OPORTUMG & L0S SIS Actividad & [1_=fx = Aco01zszon0e0 A ~ Sedes ]
CO005  DIAGNOSTICO DEL CAMCER DE CUELLO UTERING  Actividad s [1_=f =] aoo01zs200004 [~ Feriados |
CO00B DIAGNOSTICO DEL CANCER DE PLLMON Actividad & [Tl ~| Aco01zszon0m (&~ —
CO007  DIAGNOSTICO DEL CANCER DE COLOM ¥ RECTO  Actividad s [1_=fx =] son01zez00024 |2~ 3;‘;‘:;‘:?&?
CO008 DIAGNOSTICO DEL CANCER DE HIGADO A ctividad & [1_=f =] soo01z8200028 [~
CO009  SERVICID DE TRANSPORTE ASISTIDD DE L& EMERS Actividad & 1 =0 = Aoo0izezon047 A~ Tipa de Activid.
COM0  SEGURIDAD FISICO FUNCIONAL DE SERVICIOS PUB Actividad s [1 = =] soo01zsz00048 A~ Operativas
CO011 ATENCION EN CONSULTAS EXTERNAS Actividad & [1_=f =] Aoo01z8200054 & e — ]
COMZ  APOVO ALIMENTARIO PARA GRUPOS EN RIESGO  Actividad s [1_=fx = son01zez00088 |2~
CO0M3  EJECUCION DEL PLAN OPERATIVO INFORMATICO  Actividad & [1_=f =] aoo01z8200089 [~
GERENCIA PERMANENTE i
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Validacion:
Solo se podra migrar informacion desde el afio

2015, de lo contrario el Sistema mostrara el

siguiente mensaje al Usuario:

Mensaje al Usuario

==

I_\ Solo se pueden importar registros desde el afio 2015

El Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario, al cual dara Si, para proceder

con la importacién:

hensaje al Usuario 3

% .Seguro de importar las Actividades Operativas desde el Sisterna

k. __,-'I SIP.fSisterna Externo (Archivo TXT) para el afior 20207

) ‘ Mo |

Nota: Se podra realizar varias migraciones, pero solo se actualizara la Descripcion, el Estado
y el Id. Act. POI de las Actividades Operativas ya existentes y se registraran como nuevas,

las faltantes.

Culminado el proceso, el Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario, al cual

dara clic en Aceptar:

-
Mensaje al Usuario @

:] Migracian terminada satisfactoriamente para el afio: 2015

b) Importar desde Archivo .TXT

Para importar las actividades registradas desde otro Sistema de Planeamiento, el

Usuario debera registrarlas en un archivo TXT de acuerdo a la estructura establecida.

Para consultar la estructura dar clic en el boton ;
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4 Datos Generales

Catalogo Medio
Presentacion

Afio 2020 - Importar | : Formato
Factor de
Ajuste
idAct PO »
Emision de Opiniones Legales Actividad A g
Realizar monitoreo ¥ seguimiento del procedimiento de ir Actividad A A Sedes
C1921 2-4224-2020-001-SCE Actividad A WEICE3 A —— ]
C1822 2-4224-2020-002-3CE Actividad A 1 =JCc « A
C1923 2-4224-2020-003-0F Actividad A 1 =JC « A r | Tareas |
C1924 2-4224-2020-004-CCONC Ady@ad A 1 =Jc ~ A Tipo de Tareas
C1925 2-4224-2020-005-WCONT Actividad A 1 «JC « A
C1926 2-4224-2020-008- AOPSINP Actividad A 1 =jC = A Maestros ]

Mostrando la ventana de Estructura para la Importacion, la misma que indica los
campos que debera contar el archivo .TXT: Cédigo ID de la actividad, nombre de la

actividad, estado de la actividad, Actividad / Proyecto y el codigo de Sub Producto.

E& Estructura para la Importacidn de Actividades Operativas @
DESCRIPCION TIPO [TAMANO|OBLIGATORIO
Codigo 1D de la Actividad Texto 15 Si
Nombre de la Actividad Texto 150 Si
Estado de la Actividad [A=Activo [ I=Inactivo) [Texto 1 Si
Actividad=1 6 3 / Proyecto=2 NUmero 4 Si
|Codigo de Sub Producto Texto 7 Mo

[ mportar | como

Para realizar el proceso de importacion, el Usuario ingresara al botén

se muestra en la siguiente ventana:

k Datos Generales E@
o Catélogo Medio
Pl te=nll
Factar de
Tk TR = Ajuste
CO002  GERENCIA PERMANENTE Provecta T s - |E ‘ Marcas
CO003 OTRAS ATEMCIOMWES DE SALUD ESPECIALIZADAS  Actividad A 1% _~| acwo1zszo0070 (& -]
0004 SEGUMIENTO % MOMITORED OPORTUNC A LOS SIS Actividad & 1w X v | AQIDDTZE200080 (& SSces ]
C000s  DIAGROSTICO DEL CAMCER DE CUELLOD UTERIMG - Activichac & 1w R x| ACIOD12E200004 & - Feriadoz ]
CO00E  DIAGROSTICO DEL CANCER DE PULMORM Activicdad A 1w X = | ACIOD125200020 & W N
Co007  DIAGHWOSTICO DEL CANCER DE COLOMN Y RECTO  Actividad A 1w X = | ACIOD125200024 (A - Operativas
CO008 DIAGNOSTICO DEL CAMCER DE HIGADO Actividac A 1 = §H | AQIDD125200025 |A - E
CO009  SERWICKO DE TRAMSPORTE ASISTIDO DE LA EMERC Actividad A 1 X x| ACIDD125200047 |A - Tipo de Activid.
CO0M0 SEGURIDAD FISICO FUMCIONAL DE SERVICIOS PUB Actividad A 1 X x| ACIDD125200045 |A - Operativas
CO0M ATEMCION EN COMSULTAS EXTERMAS Actividac A 1 X x| AOCIDD125200054 |A - Maestros
o012 APOYO ALIMENTARIO PARA GRUPOS EM RESGO  Actividad & 1w QX v | ADIODT2E200058 (&
CO0M3  EJECUCION DEL PLAN OPERATIVG INFORMATICO  Actividad A 1w QX v ACIOD125200089 & -
(GERENCIA PERMANENTE -
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Validacion:
Solo se podra migrar informacion desde el afio

2015, de lo contrario el Sistema mostrara el
siguiente mensaje al Usuario:

-
Mensaje al Usuario ﬁ

r lj Solo se pueden importar registros desde el afio 2015

El Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario, al cual dara Si, para proceder
con la importacién:

flensaje al Usuario 3

y 1 sseguro de importar las Actividades Operativas desde el Sisterna
" SLP.fSisterna Externo (Archivo THT) para el afio: 20207

Si | Mo I

Nota: Se podra realizar varias migraciones, pero solo se actualizara la descripcién
& y el estado de las Actividades Operativas existentes y se registraran como nuevas
las faltantes.

Se mostrara la siguiente ventana, en la cual se seleccionard el archivo .TXT a
importar, y luego daré clic en Abrir.

Buscaren: [, 05 (C) - -BeEr
MNombre : Fecha de modifica.. Tipo ™
| Actividades_Importar_POI2015 02,/06/2015 10:34 a... DOCI] v
£ >
Nombre: |Actividades_|mportar_PO 12015 Abrir
Tipo: | Archivo de texto .TXT) »|  Cancelar |

Culminado el proceso, el Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario, al cual
dara clic en Aceptar:

-
Mensaje al Usuario M

:I Migracion terminada satisfactoriamente para el afio: 2015
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. Validacion:
Solo se migraran aquellos registros que cumplan

con la Estructura de Importacion, caso contrario el
Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario:

Mensaje al Usuario *

.-"'_"\-.I Mo se pudo importar registro(s) desde el archivo:

i ChUsers\galiaga\DesktophActividades Operativas 20000 bd

El formato debe de ser el indicado en el boton “Formato”

Culminada la Importacion, en cualquiera de las dos formas, el Usuario verificara que las
Actividades POI se hayan creado como Actividades Operativas Comunes, asimismo,
gue se haya actualizado el Id. POI de las Actividades Operativas Estratégicas con los

siguientes datos:

F& Datos Generales EI@
Afio |2020 - Impartar Formato g?;::ﬁgz?;:m
nto | Uso Idd &ct. POI Estaco | Factar de
COO01  (GEREMCIA PERMA) d s 1EcE N v || | | Auste
0002 |SEREMCIS PERMANENTE o I s | = ‘ Warcas
CO003 |OTRAS ATEMCIONES DE SALUD ESPECIALIZADAS  Actividad A 1w fH v ) ACI00M 25200070 (A w i
CO004 |SEGUIMENTC % MONTORES OPORTUNMO & LOS SIS Actividad A 1w fH o« ) ACI00125200080 (A - Sedes) ]
CO00S (CIAGMOSTICO DEL CAMCER DE CUELLC UTERING  Actividad A 1w fH o« ) ACI00125200004 (A - Feriados ]
CO006 (DIAGMOSTICO DEL CANCER DE PULMON Activicacd A 1w fH o« ) ACI00125200020 (A - L
CO007 (DIAGMOSTICO DEL CAMCER DE COLON Y RECTO  Actividad A 1w fH o« ) ACI00125200024 (A Operativas
CO005 (CIAGMOSTICO DEL CAMCER DE HIGADO Activicacd A 1w fH o« ) ACI00125200025 (A -
CO008 |SERYICKD DE TRAMSPORTE ASISTIDC DE L& EMERC Actividad A 1w fH o« ) ACI00125200047 (A - Tipo de Activid.
COMO |SEGURIDAD FISICO FUMCIONAL DE SERYICIOS PUB Activicdad A 1w fH o« ) ACI00125200048 (A - Operativas
CO0M |ATEMCION EM COMSULTAS EXTERMAS Activicacd A 1w fH o« ) ACI00125200054 (A - Maestras
COMz2 |APOYOALIMENTARIO PARA GRUPOS EM RIESGD  Actividad A 1w fH o« ) ACI00125200055 (A -
CO013 |EJECUCION DEL PLAN OPERATIVOD INFORMATICO  Actividad A 1w fH o« ) ACI001252000898 (A -
GEREMNCIA PERMANENTE -

Nota: Las Actividades Operativas importadas, no podran ser eliminadas ni editadas.
Asimismo, éstas no podran ser copiadas para el siguiente afio.

v' Codigo: Este nimero estad compuesto por la letra ‘C’ = Actividad Operativa
Comun, seguido del nuamero correlativo correspondiente, pudiendo ser
modificado por el Usuario.

v' Actividades Operativas: Descripcion de la Actividad Operativa (Actividad
Importada).

v' Tipo: Cuando la Actividad Operativa importada sea Comin o Permanente, se
mostrard como Actividad, y cuando sea Temporal, se mostrara como
Proyecto.

v' Act/Proy: ‘A’: Actividad, ‘P’: Proyecto, ‘A o P’: Actividad o Proyecto.

v Ppto: Por defecto se mostrara como Presupuesto Institucional (1).
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v Uso: Por defecto se mostrara como ‘X’ - Todos los Usos.

v' Id. Act. POI: Este dato se muestra cuando la Actividad Operativa es migrada
desde el Sistema de Planeamiento - SIP o desde un archivo TXT.

v' Estado: Estado de la Actividad Operativa (A=Activo, I=Inactivo)

REPORTE

Para visualizar el reporte de las actividades operativas registradas en el Sistema para el
afio correspondiente, el Usuario se ubicara en la pestafia ‘Actividades Operativas’y dara

clic en el icono Imprimir de la barra de herramientas.

¥ Médulo de Configuracion - Ejecutora:

Archivo  Yentana

@& B

o Reporte de Actividades Operativas. - Al seleccionar este reporte, el Sistema
mostrara el listado de las Actividades Operativas con su Codigo, Nombre, Tipo,
Indicador de Actividad/Proyecto, Tipo de Presupuesto, Tipo de Uso, Estado de la
Actividad Operativa e Id Actividad POI.

Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha : 04/08/2021
Modulo de Configuracion Hora - 18:28
Versién 20.06.03 | ACTIVIDADES OPERATIVAS Pagina: 1ds2
Afio: 2021

UNIDAD EJECUTORA Q0L UNIDAD EJECUTORA PRUEEA i
NRO. IDENTIFICACION -+ 006000

Cédign  Actividades Operativas Tipo Act/ - Tipo TIPO pgtagy  1g Act PO

Proy Ppto Uso

cooot GERENCIA PERMAMNENTE Actividad 1 1 C A

coooz GERENCIA PERMANENTE Proyecto 2 1 C A

Cooo3 GESTION DE LA ESTRATEGIA DE COMUNICACION Actividad 1 1 C A

cooo4 GESTION DE TECNOLOGIA DE LA INFORMACION Actividad 1 1 C A

Ccooos GESTION DE LOS SISTEMAS ADMINISTRATVOS v DOCUMENTARIO DEL  Actividad 1 1 C A

Conos MONMOREC ¥ SEGUIMIEENTO EN LAEJECUCION DE LOS PROYECTOS DI Actividad 1 1 C A

coooT TRANSFERENCIA DE RECURSOS PARA LAEJECUCION DE PROYECTOS | Actividad 1 1 C A

cooos DESARROLLO DE ESTUMOS DE VULNERABILIDAD v RIESGO EN SERVI Actividad 1 1 C A

Ccooog ACONDICIONAMIENTO ¥ CONFORT TERMICO DE LOCALES ESCOLARES Actividad 1 1 C A

coo1o ACONDICIONAMIENTO PARA LA MMIGACION POR EMERGENCIA DE LOC Actividad 1 1 C A

coot TRANSFERENCIA DE RECURSOS PARA EL PROGRAMA DE MANTENIMIEN Actividad 1 1 C A

5.1.2.7. Tipo de Actividades Operativa

Al ingresar a esta pestafia, el Usuario podra consultar la clasificacion de las Actividades
Operativas que tiene la Entidad (Accion de Control, Actividad, Proyecto, Obras,
Programas), el Estado (Activo o Inactivo) y Tipo de Actividad Operativa (‘A’: Actividad o ‘P’:

Proyecto).
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Eﬁ Datos Generales E’

Catélogo Medio
Presentaciin

Factor de
a3 Proyecto | ctivo B | Ajuste

04 Obras | ctivo B |
o5 Programa |Adiv0 L"A Ll

Marcas

Sedes

Fetiados

Actividades
Operativas

Tipo de Activid.
Operativas

Maestros

REPORTE

Para visualizar el reporte de los Tipos de Actividades Operativas, el Usuario se ubicara en

la pestafia Tipo de Actividades Operativas y dara clic en el icono Imprimir % de la

barra de herramientas.

Ventana

& | @] B

o Reporte de Tipo de Actividades Operativas. - Al seleccionar este reporte, el
Sistema mostrara el Cédigo, Descripcion, Estado y Tipo de Actividad Operativa (‘A’:

Actividad o ‘P’: Proyecto).

Sistema Integrado de Gestidn Administrativa Fecha :
Médulo de Cordiguracidn Hora : 19:10
‘ersidn Piginz : 1del

TIPO DE ACTIVIDADES OPERATIVAS

UHIDAD EJECUTORS @ 001 UNIDAD EJECUTORA
NRO. IDENTIFICACIGN : 00GOOD

Cddign  Descripcion Estado Tipo
uj] Accion de Control Activo A
02 Actividad Activo A
03 Provecto Activo F
04 Chras Activo F
0s Programsa Activo A
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5.1.2.8. Maestros

Al ingresar a esta pestafia, el Usuario podra consultar o registrar los datos generales que

alimentaran algunas funciones de los diferentes Modulos del SIGA para su operatividad,

con excepcion de las opciones Lista de Cargos de Personal y Lista de Categorias de

Personal, en las cuales el Usuario registrara informacion. Presenta las siguientes opciones:

v

Descuentos SNP: Descuentos de los Servicios no Personales. Esta opcion es a
modo consulta.

Lista de cargos de Personal: El Usuario podra registrar/actualizar los cargos del
personal.

Lista de Categorias de Personal: El Usuario podrd registrar/actualizar las
categorias de personal.

Porcentaje de Bonificacion por Localidad en PS: Esta opcién es a modo
consulta.

Porcentaje de Bonificacion por Producto Nacional PS: Esta opcién es a modo
consulta.

Tasa de UIT para declarar Depreciable o no depreciable un activo fijo: El
Usuario podra registrar/actualizar la tasa de UIT para declarar depreciable o no
depreciable un activo fijo.

Tasa de Impuesto a la Renta Cuarta Categoria: Esta opcion es a modo consulta.

Tasa de Impuesto Extraordinario de Solidaridad: Esta opcion es a modo
consulta.

Tasa del Impuesto General a las Ventas: Esta opcion es a modo consulta.

Tipo de Régimen de Pensién: El Usuario podra registrar/actualizar el Tipo de
Régimen de Pension.

Valor de la Remuneracién Minima Vital: Esta opcion es a modo consulta.

Valor de la Unidad Impositiva Tributaria: Esta opcién es a modo consulta.
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kDatos Generales EI@
- Catélogo Medio
Opoiin \mi gkl
0z ShP
Lista de cargas de Persanal 0z Cro descuerta Factor de
Lista de categarias de Personal 03 Impuesto a la Rerta - Sta. Categoria Ajuste
Porcentaje de Bonificacion por Localidad en PS 04 Impuesto a la Renta - 4ta. Categoria Marcas
Porcentaje de Bonificacion por Producto Nacional PS
Taza de UIT para declarar Depreciable o Mo depreciables L Sedes) ]
Taga del Impuesto a la Renta Cuarta Categoria Fetiado:
Tasa del mpuesto Extracrdinario de Solidarickd -
Actividaces
Taza del Impuesto General a las Yentas .
X o R Cperativas
Tipo del Régimen de Pension
“alor de la Remuneracion Minima ital Tipo de Activid.
Yalor de la Unidad Impositiva Tributaria Operativas
[ Maestros
Il (1 | 3

e Descuentos SNP.- Seleccionando esta opcién, al dar clic en el icono Imprimir =

el Sistema visualizara el reporte ‘Descuento SNP’, el cual muestra los siguientes

campos Caédigo, Nombre y Estado.

Sisterna Integrado de Gesticn Bdrninistrativa Facha
M&dulo de Corfiguracién Hora
ersidn Pagina :

Descuentos SNP

UHIDAD EJECUTORA  : pol UNIDAD EJECUTORADE PRUEBA
HRO. IDENTIFICACIAN @ poenoon

Codign Mombre Estacn
o Impuesto a la Renta - 4ta. Categoria Ativa
oz Citro descuento FPotivo
03 Impuesto a la Renta - fta. Categoria Aotiva
04 Dezscuento Judicial Activa

e Lista de Cargos de Personal.- Seleccionando esta opcion, el Usuario podra

registrar un nuevo Cargo de Personal, ubicandose en el lado derecho de la ventana,

activara el menu contextual y seleccionara la opcion [nsertar Parametro|

Seguidamente ingresara el Cédigo y la descripcion y luego dara clic en el icono

Grabar .
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;Q_ Datos Generales
Catalogo Medio
Presentacion
Factor de
Ajuste

0001 ALMACENERO
0002  CHOFER

Descuentos SHP
Ligta de cargos de Personal

Lista de categorias de Personal 0003 DIGMADOR Marcas

Porcentaje de Buniﬂcacic:ln por Localidad en PS 0004 AUXILIAR DE ARCHNWO edes ]
Porcentaje de Bonificacion por Producte Macional PS 0oos AUXILIAR DE OFICINA

Tasa de UIT para declarar Depreciable o No depreciablez L | 0006 OPERADOR DE SISTEMA INFORKMATICO Feriadoz

Tasa del Impuesto a la Renta Cuarta Categoria 0007 APOYO ADMINISTRATVG Tareas ]
Tasa del Impuesto Extracrdinario de Solidaridad oooa TRABAJADOR DE LIMPIEZA, Activo

Tasa del Impuesto General a las Ventas 0008  APOYO SECRETARL T e - Tipo de Tareas ]
Tipo del Régimen de Pension o010 AGENTE DE SEGURIC [ M "
ian Mini i Eliminar Parametro _=Restros .
Walor de la Remuneracion Minima Vital oon TECHICO ADMINISTR:
Valor de la Unidad Impositiva Tributaria 0012 ESPECIALISTAEN FINANZAS ACtivo
0013 ANALISTA FINANCIERD Activo
0014 SECRETARLA DE TESORERIA Activo

Dando clic en el imprimir 'é, el Sistema visualizara el reporte Lista de Cargos de

Personal, el cual muestra los siguientes campos: Cédigo, Nombre y Estado.

Sisterna Integrado de Gestidn ddrinistrativa Fecha
Madulo de Corfiguracion Hora
wiarzidn Figinz :

Lista de cargos de Personal

UNIDAD EJECUTORA  : ppy UNIDAD EJECUTORA DE PRUERA
MRO. IDENTIFICACIGN @ pogpoo

Cddigo Momkre Estadn
o001 ALWSCENERD Fetivo
0002 CHOFER Fotivo
ooo:  DIGITADOR Fotivo
0004 TEC.LABORATORIO Fotivo
o005 AUKILIAR DE OFICINA Fotivo

e Lista de Categorias de Personal.- Seleccionando esta opcion el Usuario podra

registrar una nueva Categoria de Personal. Ubicdndose en el lado derecho de la

ventana, activara el menl contextual y seleccioanra la opcion [nsertar Parametral

Seguidamente ingresara el cédigo y la descripcion y luego daré clic en el icono

Grabar

;& Datos Generales EI@

Catélogo Medio

Presertacian
0002 AUXILIAR ADMMISTRATIVO Factor de
0003  PROFESIONAL ADMINISTRATIVO ailiste

de Bonificacion por Localidad en PS Marcas
Porcentaje de Bonificacion por Producta Macional PS .
Taza de UIT para declarar Depreciable o Mo depreciables L el

Tasa del Impuesto & la Renta Cuarta Categoriz Insertar Parametro Fetiados

Porcentaje

Taza del Impuesto Exdraordinario de Solidaridad Eliminar Parametra
Tasa del Impuesto General a las Vertas
Tipo del Régimen de Pension

Walor de la Remuneracion hinima ital Tipo de Activid.
Yalor de la Unidad Impostiva Tributaria Operativas

[ Maestros

Actividades
Operstivas

4 m 2
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Dando clic en el icono Imprimir'é, el Sistema visualizara el reporte Lista de

Categorias de Personal, el cual muestra la siguiente informacion: Cédigo, Nombre

y Estado.
Sisternz Integrado de Gestidn Bdrministrativa Fecha :
M&dulo de Configuracidn Haora
versidn

Pagina :

Lista de categorias de Personal

UNIDAD EJECUTORA  : 001 UMIDAD EJECUTORA DE PRUEBA
HRO. IDEMTIFICACION : pOEOOD

Cadigo Momkbre Estado
oo TECHICO AOMINISTRATND Potivo
ooo:  AUXILLAR ADMIMISTRATIND Potivo
oo PROFESIOMNAL ADMIMISTRATIND Potivo
o004 PROFESIOMAL OBSTETRA Potivo
ooos  PROFESIOMAL EMFERMER LA Aotivo
ooog  AUXILLAR DE EMFERMER LA Potivo

e Porcentaje de Bonificacién por Localidad en PS.- Al seleccionar esta opcion, el

Usuario dara clic en el icono Imprimir'é, el Sistema mostrara la siguiente

informacién con los datos de: Fecha, Valor Numérico y Estado.

Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha :
Module de Configuracion Hora
Version Pagina :

Porcentaje de Bonificacion por Localidad en P5S

UNIDAD EJECUTORA : 001 UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA
WRO. IDENTIFICACION : 000515

Fecha Valor numérico Estado
010172003 10,00 Activo

e Porcentaje de Bonificacion por Producto Nacional PS.- Al seleccionar esta

opcion, el Usuario dard clic en el icono Imprimir'é, el Sistema mostrara la

siguiente informacion con los datos de: Fecha, Valor Numérico y Estado.

Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha :
Meodulo de Configuracion Haora
Versign Pagina

Porcentaje de Bonificacion por Producto Nacional PS

UNIDAD EJECUTORA : 001 UMIDAD EJECUTORA DE PRUEEBA
MRO. IDENTIFICACION : DDDE15

Fecha Valor numérico Estado

01/01/2003 20.00 Activo
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e Tasade UIT para declarar Depreciable 0 No Depreciable un activo fijo.- Al
seleccionar esta opcion, el Usuario dara clic en el icono Imprimir'é
El Sistema mostrara la siguiente informacién con los datos de: Fecha, Valor
Numérico y Estado.
Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha -
Madulo de Configuracion Hora
Version Tasa de UIT para declarar Depreciable o No depreciables un Activo Fijo """
UNIDAD EJECUTORA - 001 UMIDAD EJECUTORA DE PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION : 000515
Fecha Valor numeérico Estado
0170172000 125 Activo
010172016 25 Activo
L ]

Tasa del Impuesto a la Renta Cuarta Categoria.- Al seleccionar esta opcion, el

Usuario dara clic en el icono Imprimir'é, el Sistema mostrara

la siguiente
informacién con los datos: Fecha, Valor Numérico y Estado.
Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha :
Meodulo de Configuracion Hora
Version

Tasa del Impuesto a la Renta Cuarta Categoria 9"

UNIDAD EJECUTORA : 201 UNIDAD EJECUTCRA DE PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION : 000515

Fecha Valor numérico Estado
I 1002003 10.00 Activa
01012015 5.00 Activo

e Tasadel Impuesto Extraordinario de Solidaridad.- Al seleccionar esta opcion, el

Usuario deberé dar clic al icono Imprimir 'é, el Sistema mostrara la siguiente
informacion: Fecha, Valor Numérico y Estado.
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Sistema Integrado de Gestion Administrativa

Fecha :
Madule de Configuracion Hora
Version Pagina :

Tasa del Impuesto Extraordinario de Solidaridad

UNIDAD EJECUTORA : 001 UMIDAD EJECUTORA DE PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION - 000515

Fecha Valor numeérico Estado
201052003 .00 Activo
01/01/2004 1.70 Active
01/01/2005 00 Activo

e Tasa del Impuesto General a las Ventas.- Al seleccionar esta opcion el Usuario

debera dar clic en el icono Imprimir 'é, el Sistema mostrara la siguiente
informacion: Fecha, Valor Numérico y Estado.

Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha -
Module de Configuracion Hara
Version Pagina -
Tasa del Impuesto General a las Ventas aina -
UMNIDAD EJECUTORA - 0D1 UMNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA
MRO. IDENTIFICACION : 000515
Fecha WValor numeérico Estado
D108 2003 159.00 Activo
017032011 18.00 Activo

e Tipo de Regimen de Pensidn.- Seleccionando esta opcion el Usuario podra

registrar un nuevo tipo de regimen de pension. Ubicandose en el lado derecho de

la ventana, activara el menu contextual y seleccionara la opcion [nsertar Parametro|

Seguidamente ingresara el cédigo y nombre y luego dara clic en el icono Grabar

I, Datos Generales EI@

Opcidn Mombire Catélogo M?dio
el = .| Prezentacidn

Descuentos SHP o d

Lista de cargos de Personal Factor de

Lizta de categorias de Personal Ajuste

Porcentaje de Bonificacion por Localidad en PS Marcas

Porcentaje de Bonificacion por Producto Macional PS

Taza de UIT para declarar Depreciable o No depreciables 1 Sedes ]

Insertar Pardmetro

Taza del Impuesto & la Renta Cuarta Categoria Feriados

Tasa del Impuesto Exdraordinatio de Solidaridad Elirninar Pararnetro P
Tasa del Inpuesto General a las Yentas o ;:Iat:aazs
Tipo del Régimen de Pension P

‘alor de la Remuneracion Minima vital Tipo de Activid.
Walor de ls Unidad Impositiva Tributaris Cperativas

Maestros
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Al seleccionar esta opcién, el Usuario dard clic en el icono Imprimir'é , el Sistema

mostrara la siguiente informacién con los datos de: Codigo, Nombre y Estado.

Sisterna Integrado de Gestidn Bdrministrativa Facha :
Médulo de Corfiguracion Hora
arsidn Pagina :

Tipo del Régimen de Pension

UMIDAD EJECUTORA @ D1 UNIDAD EJECUTORA DE FRUEBA.
NRO. IDENTIFICACION : DDEOODD

Codigo Mombre Eztado
1 Sisterma Privado de Pensiones Activo
2 Sisterma Macional de Pensiones Activo

e Valor de la Remuneracion Minima Vital.- Al seleccionar esta opcion, el Usuario

deberd dar clic en el icono Imprimir 'é, el Sistema mostrara la siguiente
informacion: Fecha, Valor Numérico y Estado.

Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha :
Modulo de Configuracion Hora
Version Pagina :

Valor de la Remuneracion Minima Vital

UNIDAD EJECUTORA : 001 UMIDAD EJECUTORA DE PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION : 000515

Fecha Valor numérico Estado
0140172004 480.00 Activo
O1401/2006 500,00 Activo

e Valor de la Unidad Impositiva Tributaria.- Al seleccionar esta opcion, el Usuario

debera dar clic al icono Imprimir 'é, el Sistema mostrara la siguiente informacion

Fecha, Valor Numérico y Estado.
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Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha :
Modulo de Configuracion Hora
Versior Pagina :

Valor de la Unidad Impositiva Tributaria

UNIDAD EJECUTORA : 001 UNMIDAD EJECUTORA DE FRUEBA
NRO. IDENTIFICACION : 000515

Fecha Valor numérico Estado
01/01/2010 3,600.00 Activo
0120172011 3,600.00 Activo
01/01/2012 3,650.00 Active
01/01/2014 3,800.00 Active
010172015 3,850.00 Activo
01/01/2018 3,560.00 Activo
010172017 4,050.00 Activo
01/01/2018 4, 150.00 Activo
010172018 4,200.00 Activo

5.1.3. Centro de Costo (Ajuste)

Esta opcién permite al Usuario registrar manualmente los Centros de Costo de la Unidad

Ejecutora, asi como asignarles las metas y fuente de financiamiento.

El ingreso a esta opcién es siguiendo la siguiente ruta: “Maestros — Centro de Costo”,

CcOmo se muestra a continuacion:

Maestros | Procesos

Catdlogo de Bienes y Servicios

Datos Generales

| Centro de Costo |
Metas Propuestas/Aprobadas

Personal
Proveedores
Tipo de cambic
Ubicacion Fizica
Colores

Cambio de Clave de Usuario

Salir del Sistema

1

Al Ingresar a esta opcién, se presentara la ventana Centros de Costo, mostrando en la
parte superior los filtros: Afio, Estado, Sede y Centro de Costo; que permitiran filtrar la

informacién mostrada en pantalla.
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F& Centros de Costo EI@
Conzulta Redistro
8610 [2020 7] Estado [cive =] [ Corga de Act. Ope. |
Sede | ~|¥ CentroCosto: | =
EEEED
01 INSTITUTO REGIOHAL DE ENFERMEDADES HEOPLASI :mlﬂlﬂnl_-
01.01 DIRECCION GEMERAL IMSTITUTD REGIOMAL GALVES WILLAMUEW®, MARCO ANTOM 5 I_ l_ A
m.01.01 DIRECCION INSTITUTO REGIONAL GALVES WALLANUE.S, MARCO ANTOM 5 r |— A w £
01.01.01.01 DIRECCION INSTITUTO REGIONAL GALVES WALLAMUEWS, MARCO ANTOM 2 r |7 A 5
01.01.01.02 IMAGEN INSTITUCGIONAL IMSTITUTO REGIOMAL LOPEZ PONCE, BETSY MARIEL® 1 I_ |7 A Q
01.01.01.03 UNIDAD DE CALIDAD INSTITUTO REGIONAL 1Y¥0 SOLAR, LUIS FERHANDO 2 r |7 A Q
0102 OFICINADE CONTROL INSTITUCIONAL IMSTITUTD REGIOMAL ALCANTARA ORTIZ, MERCEDES DEL 2 r |— A 5
01.02.01 QFICINADE CONTROL INSTITUCIOHAL INSTITUTD REGIOHAL ALCANTARA ORTIZ, MERCEDES DEL z [ W A Q
01.02 OFICINADE PLANEAMIENTO ESTRATEGICO INSTITUTD REGIONAL RODRIGUES "ALLARREAL, CECILIAK 7 r |— A Q
01.03.01 OFICINADE PLANESAIENTD ESTRATEGICO INSTITUTO REGIOMAL PEREZ RODRIGUEZ, GOMNZALD 7 I_ |7 A 5
01.04 UKWIDAD DE EPIDBWIOLOGIA , ESTADISTICA E IMFORMAT IMSTITUTO REGIOHAL REYVHMA $EGURA, CHARITO DEL PIL2 14 [ [ A Q
01.04.00 OFICINADE EFIDBMIOLOGIAESTADISTICA E INFOIINSTITUTO REGIONAL REYMNA SEGURA, CHARITO DEL PIL® 2 r |7 A Q
01.04.01 EFIDBMIOLOGTA INSTITUTO REGIONAL CAsSTANEDA REYES, ELMER 32 I_ |7 A 5
Filtros:

v' Afo: Permite filtrar la informacion por afio de registro, activando la barra de

desplieguel=] y seleccionando la opcion correspondiente.

&fio 2015 -
2003 A
2009
2ma

v' Estado: Permite filtrar la informacion por Estado (Activo o Inactivo), activando la
barra de desplieguel] y seleccionando la opcion correspondiente. Para mostrar

Todo marcar con un check # en el recuadro ubicado al lado derecho del filtro.

Estado x| v

v Sede: Permite filtrar la informacion por Sede, activando la barra de desplieguel=] y
seleccionando la opcidn correspondiente. Para mostrar Todo marcar con un check

en el recuadro ubicado al lado derecho del filtro.

Sede | x|V

v' Centro de Costo: Permite filtrar la informacion por descripcion, ingresandolo en el
cuadro de busqueda y presionando la tecla Enter. Para mostrar Todo marcar con

un check ¥ en el recuadro ubicado al lado derecho del filtro.

Certro Costo ! CORRALES [
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Registrar Nuevo Centro de Costo

Para registrar un Centro de Costo, el Usuario realizara el siguiente procedimiento:

1. Activar el menu contextual dando clic derecho del mouse y seleccionar la opcién

|Insertar entro de Cl:ustl:u|_

Fa Centros de Costo =N (e =3
onsuta Registro
Afin [2020 Estada Im I_ Carga de Act. Cpe | Aot Ope. x C.C. | | Metas x C.C I |
Sede I vl [ Centro Costa: | Ir2
Certros =to = m Pp L
01_INSTITUTO REGIONAL DE ENFERMEDADES NEQPL ASIINSTITITA BEGIOHAGAI WEZ \ILAHUEVA, MARCO |
01.01 DIRECCION GEMERAL Tnsertar Centra de Costo | B\, MARCO ANTOM s [ [T A &

01.01.01 DIRECCION . B MERCD ANTOM s [T A =8 £

01.01.01.01 DIRECCION Eliminar Centro de Costo B, MARCO ANTOM 20 ¥ oA E=
01.01.01.02 IMAGEN INSTITUCIDNAL INSTITUTD REGIONAL LOPEZ PONCE, BETSY MARIELA: L |
01.01.01.03 UNIDAD DE CALIDAD INSTITUTD REGIONAL 1¥0 $OLAR, LUIS FERMANDO 20 W A s
01.02 OFICINADE CONTROL INSTITUCIONAL INSTITUTD REGIONAL ALCANTERA ORTIZ, MERCEDES DEL : 0 [0 A ==
01.02.01 OFICINA DE CONTROL INSTITUCIONAL INSTITUTD REGIONAL ALCANTARA ORTIZ, MERCEDES DEL 2 [0 W oA g
01.03 OFICINA DE PLANEAWIENTO ESTRATEGICO INSTITUTD REGIONAL RODRIGUEZ \LLARREAL, CECILIAR OO0 A~ B
01.03.01 OFICINA DE FLANEAMIENTO ESTRATEGICD INSTITUTD REGIONAL PEREZ RODRIGUEZ, GONZALD E i |
01.04 UNIDAD DE EFIDBMIOLOGIA, ESTADISTICA E INFORMAT INSTITUT REGIONAL REYNASEGURA CHARITO DELFILE 14 [ [ A sl
01.04.00 OFICINA DE EFIDBMIOLOGIA ESTADISTICA E INFOINSTITUTO REGIONAL REYNA SEGURA, CHARITO DEL PILE 2 [0 W oA g

01.04.01 ERIDEMIOLOGLA INSTITUTD REGIONAL CASTAREDA REYES, ELMER [ WA sl

2. El Sistema presentara la ventana Datos Generales mostrando la fase vigente de la
Programacion. El Usuario registrara los siguientes datos:

— [ Centro de Costo ]
Afio: ﬁl?
Hivel Codigo
|3er Nivel | |n::455-&52
Descripcion:
IC'.ENTF{O DE COSTO DE PRUEBA
Abreviacion: [CC PRUEBA

Responsable: Mro Personas
Il)29553-ANY05A AGUILAR, JUAN o I 5

Conirol Prezunuesial I_
DASA PPTAL Resp Medicamenio  Estado

FF P W

Cod. Nivel Anterior

|5655544

gal .}
Fecha
08/112016

Cod. Alter. | x|

Sede |- SEDE PRINCIFAL

Ral: | Administrativo

=
[Fase: [Rouerdo =] |

v' Afio: Muestra el afio de registro.

v' Control Presupuestal: Marcar con un check I si el Sistema realizara el Control
Presupuestal del Centro de Costo, en la Programacion del Cuadro de Necesidades.

v" Nivel: Seleccionar el nivel del Centro de Costo.

ler nivel: Centro de Costo principal.
2do nivel, 3er nivel, 4to nivel y 5to nivel: Centro de Costo dependiente.

v/ Cdbdigo: Registrar el codigo correlativo del registro del Centro de Costo.
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v' Cod. Nivel Anterior: Registrar el cédigo del Centro de Costo principal de quien
dependera el Centro de Costo. Si el Centro de Costo es de primer nivel, este campo
se mostrara inactivo.

v DASA (Direccién de Abastecimiento y Servicios Auxiliares): Marcar con un
check # si el Centro de Costo es responsable de la autorizacién de los Pedidos.
Solo se podra marcar un Centro de Costo como DASA, de lo contrario el Sistema
validara con el siguiente mensaje al Usuario:

3 |

Mensaje al Usuario |§|

El Centro de Costo: 94050201 OFICIMA DE LOGISTICA
! ‘a esta asignado como DASA del cual serd excluido si prosigue. ..

{Desea conkinuar?

v PPTAL: Marcar con un check [ si el Centro de Costo va a asignar su presupuesto
en Marco Presupuestal. Solo se podra marcar un Centro de Costo como PPTAL, de
lo contrario el Sistema validara con el siguiente mensaje al Usuario:

I

Mensaje al Usuario

' El Centro de Costo: 941601 HOSPITAL DE APOYO JAMO
. ¥a esta asignado como PPTAL del cual serd excluido si prosigue. ..

Desea continuar?

v" Resp. Medicamento: Marcar con un check ™ si el Centro de Costo esta autorizado
de realizar los Pedidos de Compra y Atencion de Medicamentos.

v/ Estado: Muestra el Estado del Centro de Costo. Por defecto mostrara Activo.
v' Descripcién: Registrar el nombre del Centro de Costo.
v' Abreviacion: Registrar la abreviatura del Centro de Costo.

v Sede: Seleccionar la Sede de ubicacion del Centro de Costo, activando la barra de
desplieguel=] o ingresando al icono Buscar :

v" Responsable: Registrar o seleccionar el personal responsable del Centro de Costo.
Este campo cuenta con tres iconos:

o lcono Buscar : Permite seleccionar el personal responsable del Centro en
la ventana ‘Busqueda de Datos’.
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o Icono Nuevo : Permite registrar un nuevo personal en la ventana ‘Registro
de datos del responsable’.

o Carpeta Amarilla : Permite consultar/ modificar los datos del personal.

v" Nro. Personas: Registrar el nUmero de personas asignadas al Centro de Costo.
v' Fecha: Registrar la fecha de registro del Centro de Costo.

v" Rol: Seleccionar el tipo de Actividad del Centro de Costo dentro de la Unidad
Ejecutora. Puede ser Administrativo o Punto de Entrega de Servicio.

Ral: |
o Administrativa
1 Purto Ertreqa de Servicio

v" UPSS (Unidad Productora de Servicios de Salud): Seleccionar el Servicio Basico
o0 Especialidad del Servicio. Este campo solo se visualizar4 para las Unidades
Ejecutoras con Categoria Hospital I, Hospital Il y Hospital Ill. Para ello ingresar al

icono Buscarlz‘, el Sistema mostrara la ventana Busqueda de Datos en la cual
el Usuario seleccionara el registro correspondiente.

Compo | Servico Blaico / Expacuiisd del = | L Gowee |
[+ ] Camoelar
Serente Banes | Escelakiad del Serate S Epetainad 061 Serace:
SERVICIOS ADMINISTRATIVIS
VD00 [SEFMAICS ADNIHEE TRATIVS |

M) ASESDRLAL LEGAL

D020 CAPELLANGS

DG CENTAQ DE DOCLIMENTACION E INFORMACION

O CENTAD DE DOCLIMENTACION E INFORMACION ARCHND CENTRAL ) GEHERLAL
OIEE CENTAO DE DOCLIMENTADION £ INFORMADION EIBLMITECA

GI3 CEHTAOD DE DOCLIMENTACION E INFORMACION UKD ORGAMICADE TRAMITE DOCUMERTAALL MESADE PART
SECAETARLL GENERAL

-
L4 ¥

v Cod. Alter.: Se podra registrar el codigo alterno o equivalente al Organo o Unidad
Organica registrado en los Sistemas de Planeamientos de cada Entidad, con el fin
de relacionarlos con el Centro de Costo del SIGA.

Para el caso del Sistema Integrado de Planeamiento - SIP, se mostrara el boton
Buscarm, en el cual el Usuario dara clic en este botén.
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— [ Centro de Costo ]
Afio: pote Control Prezuouestal [
Nivel Caodigo Cod. Nivel Anterior DASA PPTAL Resp Medicamenic  Estado
| = | r - r [rese <]
Descripcion:
|
Abreviacion: | Sede | Llﬂl
Responsable: Wro Personas Fecha
Rol: I.A.dministrativo

=] Cod. Atter | | L]
(Fose: oauerie =] | =1l

Se mostrara la ventana Blsqueda de Datos, visualizandose los Organos

registrados en el SIP, para relacionarlo con el Centro de Costo del SIGA. Luego
dara clic en el botén Aceptar.

Campo |Nnmhre ‘ ‘ IE ‘

Dato I LCancelar

Chdigo

Nombre Estado

OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION

09  OFICINA GENERAL DE PLANIFICACION ¥ PRESUPUESTO

En caso que la Entidad cuente con otro Sistema de Planeamiento, el Usuario podra

registrar manualmente el codigo Alterno del Organo o Unidad Orgénica

correspondiente para relacionarlo con el Centro de Costo del SIGA.

— [ Centro de Costo ]
Afio: 015 Conol Presusussial ¥
Nivel Codige Cod. Nivel Anterior DASA PPTAL Resp Medicamenio  Estado
[zernivel +] [re0z04 [re0z r ~ | et
Descripcion:

ENTRO DE COSTO PRUEBA

Abreviacion: |PRUEBA
Responsable:

Sede || - SEDE DISA LIMA SUR - ESTE;'EI

Nro Personas Fecha
p72094-|NGA|NGA.JOSE ﬂ||3|@j | 5| [ o]
Rol: [Faminiztative =] |Cud.A|ter. = | =

Nota: El cédigo de equivalencia podra ser registrado para varios Centros de
Costo, pero en el tltimo nivel.

Para Eliminar el Cédigo equivalente, el Usuario dara clic en el icono Eliminar[x]

3. Finalmente, dar clic en el icono Grabar, para continuar con la asignaciéon de las
Metas.
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4. En la parte intermedia de la ventana se activard el campo Metas
Propuestas/Aprobadas x Centros de Costo. El Usuario marcara el circulo & del
tipo de Meta que desea asignar.

En la opcién Meta Propuesta, el Sistema mostrara las Fases de la Programacion del

Cuadro de Necesidades, permitiendo su seleccion activando la barra de despliegue
[-].

{7 Mets Aprobada % Meta Propuesta "Fase: Clasif. y Prior. | = J
Iclertif .
- Y Pricr.

Cons. y Aprob,

El Sistema permitira insertar ambos tipos de Meta, activando el menu contextual,
dando clic con el botén derecho del mouse y seleccionando la opcidn[insertar Metas]

Datos Generales f Aprobacidn

| Centro de Costa |
A FE“‘ Coedrol Presupuestal
hived b Cod. Mivel Anterior DASA PPTAL Fesp Medcanwnt  Estado
[ber el =] [pion it r ~ r fpetive
DeECTpCn
[CENTRO DE COSTO DE PRUESA
Abrevisckine [CENTRO DE COSTO Sede |1 DIRECCION REGIOMAL DE sﬂ!]
Fesponsabls Mro Personas Fechn
Fintiags - PEREZ PEREZ. PEFE !J Oy -'é EX BGEEEE
Fot [sdmireamive = UPSE F 1000 _I
Wetas Aprobada x Centros de Costo |f=‘ Mets Aprobads ( Mets HW"‘H""I H E
FFL s fuinta || O epe | Pecrry] Aciare [Frasteal P lClaan] ko _______}|
Insertar Metas
Eliminar Metas

El Sistema presentara la ventana Meta (Aprobada o Propuesta), en la cual el
Usuario seleccionara la Meta y Fuente de Financiamiento/Rubro, activando la barra

de despliegueB, luego, dard clic en el icono Grabar.

s |

Meta: M7 -
Funcir: 20 SALUD
Division Func D05 GESTION

Grupo Func. 0003 IASESORAMIENTC ¥ APOYD
ProcPry: (3993939 Fw PRODUCTC

Finalichac: DDDDBSB FESTION ADMIMISTRATIY 2

FFRh:

28

En la ventana, se mostrara la Meta asignada, asi mismo ingresando a la carpeta
amarilla se podré visualizar los datos de la Meta.

-81-



Manual de Usuario - Médulo de Configuracion

_
Datos Generales / Aprobacion

[ Centro de Costo |

Afio: 2014 Cortrol Presupuestal W
Mivel Céfigo Cod. Mivel Anterior DASHE PPTEL Fesp hMedicaments  Estado
[3er Nivel | Joa0102 41 ~ = - Fotivo
Descripcion:

[SENTRO DE COSTO DE PRUEBA

Abreviacién: [CENTRO DE COSTO Sede |1- DIRECCION REGIONAL OE & v | il
Responsable: o Personas Fecha
[29909090 - FEREZ PEREZ, FEFE [N [ ER I

Rol; | Administrative -] PSS F1D4EIEI J
Metas Aprobada = Centros de Costo | (& Meta Aprobada ( Meta Propuesta

1 00 0000 po o000 oopo  OO0OC0DOD
1 00 0117 0 006 00Ds 3999983

Prod/Pry | Ac
ooooooo
5000003

0000000 Qoon
0000S38  aood

00001 GESTION ADRIMISTRAT A

Eliminar Centro de Costo

Para eliminar un Centro de Costo, el Usuario activara el menud contextual dando clic con el
botén derecho del mouse sobre el registro correspondiente y seleccionard la opcién
| Eliminar Centro de Casto |

% Centros de Casto IEI@

Consultta Redistro
Afio (2020 - Estado Ac‘tl\f__lo ~r Carga de Act. Ope | ‘
Sede |V CentroCosta: | [

01 IHSTITUTO REGIOHAL DE ENFERMEDADES HEGPLA

01.01 DIRECCION GENERAL Insertar Centro de Costo s [ & gEm |

01.01.01 DIRECCION MARCOANTOM 5 [0 [T A =
01.01.01.01 DIRECCION | Elirninar Centro de Costa MARCO ANTO 2 [0 A =
01.01.01.02 IMAGEN INSTITUCIONAL INSTTTUTU REGIUNAL LUFEZ PUNLE, BEIS T hWARIELA 1T W A &
01.01.01.03 UNIDAD OE CALIDAD INSTITUTO REGIOMAL 1¥0 SOLAR, LUIS FERNANDO 2 |— '7 A g
01.02 OFICINA DE CONTRAL INSTITUGIGHAL INSTITUTA REGIONAL ALCANTARA ORTIZ, MERCEDES DEL 3 i
01.02.01 OFICINA DE CONTROL INSTITUCIONAL INSTITUTO REGIOMNAL ALCANTARA ORTIZ, MERCEDES DEL 2 |— '7 A g
01.03 OFICINA DE FLANEAWIENTD ESTRATEGICO INSTITUTO REGIONAL RODRIBUEZ WILLARREAL, CECILAN 7 [ [ A @
01.03.01 OFICINA OE PLANEAWIENTO ESTRATEGICO INSTITUTA REGIONAL PEREZ RODRIGUEZ, GONZALD T W A
01.04 UNIDAD OE EFIDBWMIOLOGHA, ESTADISTICA E INFORMAT INSTITUTO REGIONAL REYNASEGURAS, CHARTO DELFIL: 14 [ [ A
01.04.00 OFICINA OE ERIDBMIOLOGIS ESTADISTICAE INFOINSTITUTO RESIONAL REYNASEGURA CHARTO DELPILE 2 [ | &
01.04.01 ERIDEMIOLOGEA INSTITUTO REGIONAL CASTANEDA REYES, ELMER 2 [0 ¥ A

El Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario, al cual dara clic en Si, para efectuar
la eliminacion:

.
Mensaje al Usuario |
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Validacion:
Si el Centro de Costo cuenta con algin

movimiento, el Sistema no efectuara la eliminacion
y mostrard un mensaje al Usuario indicando donde
se encuentra registrado:

-
Mensaje al Usuario ﬂ

|| El Centro de Costo se encuentra en Cuadro de Necesidades

Cargar Actividades Operativas Comunes por Centros de Costo/Metas

Para asignar las Actividades Operativas a los Centros de Costo por Actividad o Proyecto,

el Usuario debera ingresar al boton |Carea deAct. Ope. |

;t._ Centros de Costo EIIEI
— Conzulta Redistro
Ao Im’ Estada Im I- | Carga de Act. Ope. || Act. Ope. x C.C. ” hletaz x C.C. | ‘

Sede | >|[ CentroCosto: | I

01 INSTITUTO REGIONAL DE ENFERMEDADES NEOPLASI(INSTITUTO REGIONAGALVEZ VILLANUEVA, MARCO mﬂnn|

01.01 DIRECCIOM GEMERAL INSTITUTO REGIONAL GALEZ MALLANUESS, MARCO ANTOM 5 I_

01.01.01 DIRECCION INSTITUTO REGIONAL GALVES WALLANUESS, MARCO ANTOR 5 I_ I_ A Ejl
01.01.01.01 DIRECCION INSTITUTO REGIONAL GALVEZ MILLANUEW, MARCO ANTOR z I- |7 A Ejl
01.01.01.02 IMAGEM IMSTITUCIONAL INSTITUTO REGIONAL LOPEZ POMCE, BETSY MARIELS 1 I_ |7 A E‘l
01.01.01.03 UMIDAD DE CALIDAD INSTITUTO REGIONAL 1¥0 SOLAR, LUIS FERMANDO 2 I_ |7 A El
01.02 OFICINADE CONTROL INSTITUCIONAL INSTITUTO REGIONAL ALCANTARA ORTIZ, MERCEDES DEL z I_ I_ A El
01.02.01 OFICINADE CONTROL IMSTITUCIOMAL INSTITUTO REGIONAL ALCANTARA ORTIZ, MERCEDES DEL 2 I_ |7 A ﬂl
01.03 OFICINADE PLANEAMIENTO ESTRATEGICO INSTITUTO REGIONAL RODRIGUEZ "WLLARREAL, CECILIAR 7 I- I_ A El
01.03.01 OFICINADE PLANEMAIENTO ESTRATEGICO INSTITUTO REGIONAL PEREZ RODRIGUEZ, GONZALD 7 I_ |7 A E‘l
01.04 UMIDAD DE EFIDBMIOLOGLA , ESTADISTICA E IMFORMAT INSTITUTO REGIONAL REVMA SEGURA, CHARITO DEL PIL® 14 I_ I_ A ﬂl
01.04.00 OFICINADE EPIDBMIOLOGIA ESTADISTICAE INFOIINSTITUTO REGIONAL REYNA SEGURA, CHARITO DEL PIL# 2 I- |7 A El

0M.0401 EFIDBWIOLOGIA INSTITUTD REGIONAL CASTANEDA REYES, ELMER 3 I_ |7 A E‘l

El Sistema presentard la ventana Carga de Actividades Operativas Generales por
Centros de Costo/Metas.
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Carga de Actividades Operativas Generales por Centros de Costo/Metas

Afio |m | Actividad [V Proyecta [
Centro de Costo | I3

Centros de Costo

>

g
G
d|

|10IJ.D1 CONSEJO REGIONAL

|1W.D2.D1 GOBERNACION REGIONAL

|1ﬂﬂ.02.02 PROCURADURIA PUBLICA REGIONAL
|100.DZ.03 ESTRATEGIA REGIONAL CRECER WARI
|10ﬂ.03.01 VICE GOBERNACION REGIONAL
|1{H}.03.02 SECRETARIA GENERAL

|100.DJ.03 UNIDAD DE COORDINACION LIMA

EREREEE

~ [Actividades Operativas ]
Actividad Operativa | v Todos [~

Cod.Act.Ope. Actividad Operativa
C 0001 GERENCLA PERMANENTE Actividad

cooo3 ATENCION DE LAS ACTWIDADES TECNICO ADMINISTRATIVAS DE LA VICE Actividad C A
GOBERNACION

cooos CONDUCIR EL PROCESO PRESUPUESTARIOC DEL GOBIERNO REGIONAL Actividad c A

cooos PROGRAMAR FORMULAR Y APOAR EN LA SUSTENTACION DEL PROCESO Actividad C A

[ ]
r
Cooo4 GESTION PROGRAMAS % PROYECTOS DE DESARROLLO SOCIAL Y REGIONAL Actividad c A -
r
A v
MU TIAMILAT % AMIIAL

(GERENCIA PERMANENTE

— [ Metas y Fuente de Financiamiento |

Fases ICunsulidaciEm v Aprobacion j Fase Actual I Consolidacion y Aprobacidn
'mmml

Extornar | J E

Para realizar la asignacion, el Usuario deberd realizar el siguiente procedimiento:

1. Enlaparte superior de la ventana, seleccionar el afio y Tipo de Actividad Operativa
a visualizar en la ventana (Actividad o Proyecto), marcando con un check ¥ en el

recuadro correspondiente.

[octividad W Proyecto [ |

2. Seguidamente seleccionar, marcando con un check # el (los) Centro(s) de Costo
al(os) cual(es) se asignara(n) la(s) Actividad(es) Operativa(s). Para seleccionar
masivamente marcar con un check en .

Permite buscar un Centro de Costo, mediante el filtro de Busqueda por descripcion

del Centro de Costo o marcando con un check en el recuadro en blanco, para
visualizar todos los Centros de Costo.

Centro de Costs | SECRETARIA |

|1EHJ.DJ.DZ SECRETARIA GENERAL
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3. Luego, enla seccion Actividades Operativas Generales, seleccionar marcando con

4.

6.

un check la(s) Actividad(es) Operativa(s) a asignar. Para seleccionar
masivamente marcar con un check en.
Para buscar una Actividad Operativa, mediante el filtro de Busqueda por descripcion

de la Actividad Operativa o se puede marcar con un check ¥ el recuadro en blanco,

para visualizar Todas las Actividades Operativas.

[ Actividades Operativas |
Actividad Operativa [FORMALEZACION] | I_

Nota: En la ventana sélo se visualizaran las Actividades Operativas Comunes Activas,
las mismas que son identificadas al inicio del cédigo con la letra ‘C’ seguido de su
correlativo, por ejemplo: C001, C002.

Asimismo, en la seccion Metas y Fuentes de Financiamiento, seleccionar la Fase

de la Programacion, activando la barra de despliegue [~] y marcar con un check

la(s) Meta(s) - FF/Rb a relacionar con las Actividades Operativas. Para seleccionar

masivamente marcar con un check en .

Nota: Solo se visualizaran las Metas - FF/Rb de los Centros de Costo seleccionados
& con check.

Para finalizar, dara clic en el icono Grabar. El Sistema mostrara el siguiente

mensaje al Usuario:

F ~
Mensaje al Usuario [——

Dar clic en Si, para efectuar la asignacion. El Sistema mostrara el siguiente mensaje

al Usuario, al cual dara clic en Aceptar para culminar con el proceso.
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-
Mensaje al Usuario

i

:I Asignacidn termind en forma correcta

Extornar asignacion

. ., . , . - Ext
Para Extornar una asignacioén, el Usuario dara clic en el botdn .

Carga de Actividades Operativas Generales por Centros de Costo/Metas

Cod.Act.Ope.

Actividad Operativa

Afio |2022 vI Actividad [V Proyects [~
Centro de Costo | I Todos [
= Ll
|100.01 CONSEJO REGIONAL | ¥
|100.02.01 GOBERNACION REGIONAL | =
[100.02.02 PROCURADURIA PUBLICA REGIONAL | &
[100.03.03 UNIDAD DE COORDINACION LIMA | ™
|1uom.n4 OFICINA DE DEFENSA NACIONAL | 0
— [Actividades Operativas ]
Actividad Operativa [MONIT r Todos [~

coozr MONTOREQ DE LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE AGUA POTABLE Y Actividad X A 8000077000727 [#
SANEAMIENTO

coose MONTOREQ DEL AVANCE DE LA EJECUCION DE LAS INVERSIONES Actividad X A a0noo77o0068s [

coioo MONTOREQ ¥ ACTUALIZACION DE INVENTARIO DE ALMACENES ADELANTADOS A Actividad X A aomoo7To00see [
PROVINCIAS ¥ DISTRITOS W

|EVALUACION EX POST DE LAS INVERSIONES

~ [ Metas y Fuente de Financiami 1

Fases ICIa.siﬂcacifJn vy Priorizacion j

0083 0039 | 3999999 | 5000007 |0000S71 (9001 00001 |[DEFENSA JUDICIAL DEL ESTADO

0117 1-00 03 004 0005 3599959 S000854 0155144 9002 0001

Fase Actual | Clasificacion y Priorizacién

Todos [

ADMINISTRACION DE RECURSOS FINANCIEROS EN LAS OFICINAS ¢ [

| Extornar I

u

El Sistema mostrara la ventana Extornar Actividades Operativas y Centros de Costos,
donde el Usuario seleccionara la(s) asignaciones de Centro de costo y Actividades
Operativas, marcando con un check I en la casilla de la columna Elim de la asignacion
correspondiente. Para seleccionar todas las asignaciones marcar con un check en

[foses ]

H Extornar Actividades Operativas y Centros de Costos

Todos [

| Uso | Eiir

MCHIT! DEL Ed A [ 1|

MOMTORED DE L& IMPLEMEMTACION

DESPACHO MIMNISTERIAL

conE - & 1 c v
01.01 - DESPACHD MINISTERIAL COM4 - REGISTRO Y DIGITALIZACION DE DISI & 1 c W
0102 - DESPACHO VICEMIMISTERISL  CO041 - DISEFO E MPLEMENTACICN DELAPD A 1 c W
0102 - DESPACHD VICEMIMSTERIAL  CO044 - PARTICIPACION EN COMISIONES JUNT A 1 [
0103 - DESPACHD VICEMIMSTERIAL  CO048 - REVISION ¥ SUPERVISION DE LAEE A 1 [
01.04 - DIRECCION GEMERAL DE FRES  COOGT - ACOMPARAMENTO TECMICOALASE A 1 c W
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Luego, dara clic en el icono Grabar. El Sistema mostrara el siguiente mensaje al
Usuario:

Menzaje al Usuaric

3 ) :Desea Extornar los datos de Actividades Operativas y Centros
' de Costos seleccionados?

S | Mo

Dar clic en Si, para efectuar el extorno. El Sistema mostrara el siguiente mensaje al
Usuario:

-
Mensaje al Usuario ﬁ

|"/ "-.I La Actualizacion de Extorno ha terminado, se eliminaron los registros

"W sin movimiento

Validacion:
$ a) Si existieran Metas/Centro de Costo o Actividades
Operativas utilizadas en Pedidos, no se podra
realizar el extorno y el Sistema mostrara el
siguiente mensaje al Usuario:

; .
Menzgie o Unsario i

I Ewisten Metas / Centros de Costo o Adtividades Operativas
whilizadas en Pedidas

Acepla I

[ =]

Consultar Actividades Operativas por Centro de Costo

Para consultar las Actividades Operativas relacionadas a algun Centro de Costo y Meta, el

Usuario seleccionara el Centro de Costo correspondiente e ingresara al boton
At Ope. x CC.
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EQ Centros de Costo EI@
Consufta Regiztro
I ’m Estado ,m — Carga de Act. Ope. Act. Ope. x C.C. | Metas x C.C. |

Sede | w|¥ CentroCosta: | i

01_INSTITUTO REGIONAL DE EHFERMEDADES NEOPLASI(INSTITUTO REGIONAGALVEZ VILLANUEVA, MARCO | 254 I | | ~ k= |B

01.01 DIRECCION GEMERAL INSTITUTO REGIONAL GALVEZ WILLANUEW, MARCO AMTOM s [ [ A )

01.01.01 DIRECCION IMETITUTO REGIOMAL GALVEZ ALLANUEW, MARCD AMTOM ) | A Em E
01.01.01.01 DIRECCION INSTITUTO REGIONAL GALVEZ WILLANUEW, MARCO AMTOM z [ W A
01.01.01.0% IMAGEHN INSTITUCIOHAL INSTITUTO REGIONAL LOPEZ FOMCE, BETSY MARIELA 10 W A | 4

01.01.01.03 UNIDAD DE CALIDAD INSTITUTO REGIONAL 10 S$0LAR, LUIS FERNANDO 2 [ W A &
01.02 OFICINADE CONTROL INSTITUCIONAL INSTITUTO REGIOMAL ALCANTARA ORTIZ, MERCEDES DEL z [ O A
01.02.01 OFICINADE CONTROL INSTITUCIONAL INSTITUTO REGIONAL ALCANTARA ORTIZ, MERCEDES DEL z [T W A
01.03 OFICINADE PLANEAWIENTO ESTRATEGICO INSTITUTO REGIONAL RODRIGUEZ WILLARREAL, CECILIAK ol (] || A
01.03.01 OFICINADE PLANEAWIENTO ESTRATEGICO INSTITUTO REGIONAL PEREZ RODRIGUEZ, GONZALOD LA A
01.04 UHIDAD DE EFIDBWIOLOGLA, ESTADISTICA E INFORMAT INSTITUTO REGIOMAL REYHA SEGURA, CHARITO DEL PIL2 14 [ [T A
01.04.00 OFICINADE EFIDBAIOLOGIAESTADISTICA E INFOIINSTITUTO REGIONAL REYNA SEGURA, CHARITO DEL PIL® z [ W A

01.04.01 EPIDBWMIOLOGIA INSTITUTO REGIONAL CASTAREDA REYES, ELMER z: [ W A

El Sistema presentara la ventana Actividades Operativas por Centro de Costo / Meta,
mostrando la siguiente informacion:

Actividades Operativas por Centros de Costo/heta

A0 I—_|2U2U - | % Por Programacian " Por Centroz de Costos

01.17.01  OFICIHA DE ABASTECIMIENTO

1 00 0009 ACCIONES ADMIHISTRATIVAS
CODS5  GESTION DE LOS SERMICIOS GEMERALES DEL MINISTERIO DE ECONOMEA Y FINANZAS A 1

Coofs  EJECUCION DEL PLAM ANUAL DE CONTRATACIOMES A 1
CODST  GESTION ¥ ADMINISTRACION DE LOS BIEMES PATRIMONIALES ALMACENAWIENTO ¥ DISTRIBUCI A 1

] 11 | 3

e | PorProgramacién| - permite visualizar las Actividades Operativas Comunes,
Estratégicas y Personalizadas, por Centro de Costo y Meta, Programadas en el
Cuadro de Necesidades.

Permite visualizar las Actividades Operativas Comunes,
Estratégicas y Personalizadas por Centro de Costo.

Asignar Metas por Centro de Costo

Para asignar Metas a los Centros de Costo, el Usuario debera seleccionar el Centro de

Costo correspondiente e ingresara al bot()n.
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E& Centros de Costo EI@
onsutts Redistra
I Im Estado ml_ | Carga deAd.Ope.I Ad.Ope.xC.C.l MetastC |

Sede | x| CentraCosta: | I

Certros de Cos m
01 _INSTITUTO REGIONAL DE ENFERMEDADES HEOPLASI 'EDD“L
01.01 DIRECCION GEMERAL INSTITUTO REGIONAL GALVES WILLAMUEW, MARCO ANTOM 5
01.01.01 DIRECCION INSTITUTO REGIONAL GALVES WILLAMUEW, MARCO ANTOM 5 I_ I_ A ‘ ‘
01.01.01.01 DIRECCION INSTITUTO REGIONAL GALVES WILLANUEW, MARCO ANTOM 2 I_ |7 A
01.01.01.02 IMAGEN INSTITUCIONAL INSTITUTO REGIONAL LOPEZ PONCE, BETSY MARIELA 1 I_ |7 A
01.01.01.02 UNIDAD DE CALIDAD INSTITUTO REGIOMNAL IV0 S0LAR, LUIS FERHANDO 2 I_ |7 A
01.02 OFICINADE CONTROL INSTITUCIONAL INSTITUTO REGIOMAL ALCANTARA ORTIZ, MERCEDES DEL 2 I_ I_ A _
01.02.01 OFICINADE CONTROL INSTITUCIONAL INSTITUTO REGIOMNAL ALCANTARA ORTIZ, MERCEDES DEL 2 I_ |7 A E‘l
01.03 OFICINADE PLANEMWJIENTO ESTRATEGICO INSTITUTO REGIONAL RODRIGUEZ “ALLARREAL, CECILLAK 7 I_ I_ A E‘l
01.03.01 OFICINADE PLANEAWVIENTO ESTRATEGICO INSTITUTO REGIONAL PEREZ RODRIGUEZ, GONZALOD 7 I_ |7 A E‘l
01.04 UNIDAD DE EFIDBEMIOLOGIA, ESTADISTICA E INFORMAT INSTITUTO REGIONAL REYMA SEGURA, CHARITO DEL PIL® 14 I_ I_ A E‘l
01.04.00 OFICINADE EFIDBAIOLOGIAESTADISTICAE INFOIINSTITUTO REGIONAL REYNA SEGURA, CHARITO DEL PIL® 2 I_ |7 A E‘l
01.04.01 EPIDBWMIOLOGIA INSTITUTO REGIONAL CASTANEDA REYES, ELMER 3 I_ |7 A E‘l

El Sistema presentard la ventana Datos Generales/ (Fase Activa de la Programacion),
mostrando en la parte superior de la ventana los datos del Centro de Costo.

En la parte inferior de la ventana se mostrara la lista de Actividades Operativas asignadas
al Centro de Costo por Meta y Fuente de Financiamiento.

Datos Generales / Clasificacion y Priorizacidn
—[ Centro de Costa ]

Afio; 2020 Cantral Presuauestal [+

Mivel Cédiggo Cod. Mivel Anterior DA PPTAL Resp Medicamentn  Estaco

|3er Hivel pm?.m pm? MV | Iﬁc‘ti\ro vI

Descripoian:

|DFICINA DE ABASTECIMIEWTO

Abreviacion: [OFIC. ABAST. Sede |1- SEDE CENTRAL = ﬂ|

Rezponzable: Mro Personas Fecha

Faszsgss - CASTILLO ESCUDERD, ROUTH KATHARINE ﬁ' O |§ ‘ | | 00:00/0000

Rol: | =] ol Ater. | x|

-
Metas Propuesta x Centros de Costo |(‘ Meta &probada (¢ Meta Propuesta || Faze! |Clasif. y Prior. 'I |

Céd. Act.Ope Hombre Actividad Operativa [l

C00ss rGESTION DE LOS SERVICICS GEMERALES DEL MIMISTERIO DE ECONOM| Activickad | C
CO0se FJECUCION DEL PLAM ANUAL DE COMTRATACIONES | Activickad | C
Cons7 rGESTION Y ADRMIMISTRACION DE LOS BENES PATRIMORALES ALMACE| Activickad | C

Para asignar una Meta, en la seccién Metas Aprobada/Propuesta x Centros de Costo,
el Usuario marcara el circulo de la Fase de la Meta que desea asignar.

En la opciébn Meta Propuesta, el Sistema mostrard las Fases de la Programacion del
Cuadro de Necesidades, permitiendo su seleccién activando la barra de despliegue [-] .

Fasze: |Clasif. v Prior,
[cdentif.
Clasit

Cons. v Aprob.
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El Sistema permitira insertar ambos tipos de Meta, activando el menu contextual, dando
clic con el boton derecho del mouse y seleccionando la opci@nlinssrtar Mstas],

Datos Generales f Aprobacidn

[ Centro de Costo ]

Afio: PDM Control Presunestal W
Mivvel Codigo Cod. Mivel Arterior DASH PPTAL Resp Medicamerts  Estado
jger Hivel a0 401 - I~ Active v
Descripcion:
[DIRECCION GENERAL
Abreviacion: [0.5. Sede [1- DIRECCION REGIDNAL OE 5 v |
Responzable: Mro Personss Fecha
poi0 - AREALD GUERRERD, LUIS CONSTANTIND [ R [ 5/ 12032004
Rat: [ =1 UPSS o
Metas Aprobada x Centros de Costo |r: meta Aprobada © Meta Propuesta | E

g [Coabeta]  teta: |
HCIOMN ESTOMATOLOGICA PREJE=

100 013z 016 0035 3000G2S 5004473 D07PEGE6  pOGE o000t IMPLEMENTACION DE CENTROS DEml
100 0117 20 DO OOps 3992999 5000003 0000828 Qoo 00001 GESTION ADRMIMISTRATI WA ml

Insertar Metas
Eliminar Metas

El Sistema presentara la ventana Meta (Aprobada o Propuesta), en la cual el Usuario
seleccionard la Meta y Fuente de Financiamiento/Rubro, activando la barra de despliegue

[=], luego, dara clic en el icono Grabar [,

Meta: 017 -
Funcisn: [0 EALUD
Divigion Func D08 [ESTION

Grupo Func.: 0003 IZSESORAMENTO ¥ APOYD
ProdPry. (3999993 Fw PRODUCTO

Finalickac: pUDUSSS FESTION ADMINISTRATIY A

FFiRh:

a5

En la ventana se visualizara la Meta asignada. Asimismo, para consultar el detalle de la
Meta, ingresar a la carpeta amarilla.
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Datos Generales / Clasificacidn y Priorizacidn
—[ Centro de Costa ]

Afio: o0 Control Presupuestal

Iivel Cadigo Codl. Mivel Anterior DASE PPTAL Resp Medicamerto  Estado

Iaer Hivel pm?.m pm? V¥ I Il Iﬂc‘ti\ro vI

Descripoion:

IDFICINA DE ABASTECIMIENTO

Abreviacior: [OFIC. ABAST Sede [T~ SEDE CENTRAL =] ﬂl

Responsable: [ro Personas Fecha

[0528935 - CASTILLO ESCUDERD. ROUTH KATHARINE MI | |§ I | | 00/00,0000

Rl [ =] Cod. ter. | x|

Wetas Propuesta x Centros de Costo |(" Meta Aprobada (% Meta Propuesta " Fase: |Clasif. v Prior. Vl | —|E|

CIOHNES ADMIMIE

Hombre Actividad Operativa

CO055  [SESTION DE LOS SERVICIOS GENERALES DEL MINISTERIO DE ECONOM|  Activided | C
CO056  FUECUCION DEL PLAN ANUAL DE CONTRATACIONES | Acivigsa | ©
CO0ST  |RESTION Y ADMINISTRACION DE LOS BIENES PATRIMONIALES ALMACE|  Actividsd | C

Consultar/Modificar Datos Generales del Centro de Costo

Al ingresar a la carpeta amarilla 2l del Centro de Costo correspondiente, el Usuario podra
consultar y/o modificar los datos generales del Centro de Costo.

F& Centros de Costo EI
onsutta Registro
A0 [2020 ~|  Estado [active =11~ Carga de Act. Ope. || Act. Ope. x C.C. || Metas x C.C. | |
Sede | x| CentraCosta: | vl

01 INSTITUTO REGIOHAL DE ENFERMEDADES HEOPLASI(INSTITUTO REGIOHAGALVEZ VILLAHUEWA, MARCO El:ll:l

01.01 DIRECCION GENERAL INSTITUTO REGIONAL GANVEZ WILLANUEW, MARCO ANTOR 3 I_ A
01.01.01 DIRECCION INSTITUTO REGIONAL GANVEZ WILLANUEW, MARCO ANTOR 3 I_ I_ A =
01.01.01.01 DIRECCION INSTITUTO REGIONAL GANVEZ WILLANUEW, MARCO ANTORM 2 I_ |7 A
01.01.01.02 IMAGEN INSTITUCIONAL INSTITUTO REGIONAL LOPEZ PONCE, BETSY MARIELA 1 I_ |7 A | 4
01.01.01.03 UHIDAD DE CALIDAD INSTITUTO REGIONAL 1Y0 $0LAR, LUIS FERNANDO 2 I_ |7 A
01.02 OFICINADE CONTROL INSTITUCIONAL INSTITUTO REGIONAL ALCANTARA ORTIZ, MERCEDES DEL 2 I_ I_ A
01.02.01 OFICINADE CONTROL INSTITUCIONAL INSTITUTO REGIONAL ALCANTARA ORTIZ, MERCEDES DEL 2 I_ |7 A
01.03 OFICINADE PLAHEAWIENTO ESTRATEGICO INSTITUTO REGIONAL RODRIGUEE “WLLARREAL, CECILIAK 7 I_ I_ A
01.03.01 OFICINADE FLAHEAMIENTO ESTRATEGICO INSTITUTO REGIONAL PEREZ RODRIGUES, GONZALD 7 I_ |7 A

REPORTES

Para visualizar los reportes de los Centros de Costo, el Usuario dara clic en el icono

Imprimir de la barra de herramientas.

. Madulo de Configuracian - Ejecutora:

Archivo  Yentana

(& B
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El Sistema mostrara la ventana Centros de Costo segln Pardmetros, conteniendo el
filtro Estado y las opciones de reporte con sus correspondientes filtros. Por cada opcién de
reporte el Usuario seleccionara los filtros necesarios para generarlo.

};&, Centros de Costo segin Parametros X

Estado: ~| [ Todo

{* Reporte de Centros de Costo

Sede >+

" Reporte de Metas x Centros de Costo

Afio: m
Metas: [ =T
FF/Rb: [ ][
Centro de Costo: ,—L“_

(¢ aprobade ¢ Propuesta

" Reporte de Centros de Costo sin Metas

(" Metas no usadas

" Reporte de Actividades Operativas x Centros de Costo
" Reporte de CC asociados con Categorias UPSS

Afio: |2022 =

Centro de Costo: | Bl

Filtro:

v' Estado: Permite seleccionar el estado de los Centros de Costo a visualizar (Activo

o Inactivo), activando la barra de despliegue El. Para seleccionar ambos estados

marcar con un check en .

Estado: |Inau:1iw:| ﬂ [ Todo

Inactivo

e Reporte de Centros de Costo. - Al seleccionar este reporte, el Usuario

seleccionard activando la barra de despliegue [ del filtro Sede segun
corresponda. Para seleccionar Todas las Sedes marcar con un check ¥ en el

recuadro del lado derecho del filtro.

Sede - | [

1 - SEDE CEMTRAL

2 - AGEMCLA MURICIPAL
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Para visualizar el reporte Centros de Costo, el Usuario dara clic en el icono

Imprimir @ de la ventana. Mostrando los siguientes datos: Cddigo y
Descripcion del Centro de Costo, Abreviatura, Sede, Responsable, Niamero de

Personas, Indicador DASA, Fecha de Registro y Estado (A: Activo, I: Inactivo).

Sistemna Integrado de Gestidn Sdrmini strativa Fecha :
Médulo de Configuracidn Horma
tersidn CENTROS DE COSTO Pagra:

UNIDAD EJECUTORE @ 001 UNIDAD EIECUTORADE FRUEBA
NRO. IDENTIFICACIGN @ D0E0DD

Certros de Costo Ahreviatura Sede Responzable M® Pers. DASA  Fecha Estado
942104 MICRO RED Z0RRITOS MWICRO RED ZORRITO% DIRECCION REGIOMAL DE SALL CALDEROMN CABRERA DENSIL &7 19007203 o
1897 CAFAVERAL CANSVERAL CAFSERAL HUANCAY O ATOCHE LUIS MIGUEL 2 1900202 4
1802 TRIGAL TRIGAL TRIGAL HERRERA PEFA FREDY AZLICENA 4 1900202 4
1899 LACHOZA LA CHOZA LA CHOZA GARCLA LUNA GUSTAWD 4 19002013 o
1900 ZORRITOS ZORRITAS ZORRITOS BOLMAR HERRADA LUCIAMARGARITA 5 19002013 o
1801 GRAU GRAL GRAL CESPEDES CARBAJAL ALEXANDER CEFERING [:} 19092013 A
1802 CANCAS CANCAS CANCAS JaRa 1HEZ BEATRIZ 3 5l 19097203 o
1803 ACAPULCO ACAPULCO ACAPULCO. PEREZ LEON QUINOSO DANIELAMRGINIA T 19097203 o
1004 BOCAPAN BOCARAN BOCAPAN. GORDILLO MONGE MARLA XIMENA g 19007203 o
1008 BARRANCOS BARRANCOS BARRANCOS RIVERAARGUELLD ALDO i 19007203 o
1006 PAJARITOS PAJARITOS PAIARITOS ESCOLASTICO ROBLES CARLOS ALBERTO [ 19007203 o
1807 CAPITAN HOYLE CAPITAN HOYLER CAPITAH HOYLE" OCAS SANTILLAN M&R1A LEONOR [ 19007203 o

e Reporte de Metas x Centros de Costo. - Al seleccionar este reporte, el Sistema
activara los siguientes filtros: Afo, Metas (Aprobado o Propuesta), Fuente de

Financiamiento y Centro de Costo.

v' Afo: Permite seleccionar el afio en que se registraron las Metas, activando la

barra de despliegueEl.

v" Metas: Permite seleccionar la Meta asociada a los Centros de Costo. Para
seleccionar todas las Metas marcar con un check ¥ en el recuadro del lado
derecho del filtro. Asimismo, se podra seleccionar las Metas Aprobadas o

Propuestas.

Metas: 0011 | > [ |* sprobado O Propuesta

oz 20 044 0096 3033255 5000018 0033255 001 00001 MIMOS COM CRED COMPLETO SEGUN EDAD
i3 20 044 0036 3033256 5000018 0033256 0001 00001 MIRDS CON SUPLBWENTO DE HIERRO V \TAM

v FF/Rb: Permite seleccionar la Fuente de Financiamiento. Para seleccionar
todas las Fuentes marcar con un check # en el recuadro del lado derecho del

filtro.
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FF iRk ~|["

RECURZOE ORDIMNARIOS
RECURZOE DIRECTAMEMTE RECAUDADOS
DOMACIONES Y TRAMSFEREMCIAS

v" Centro de Costo: Permite seleccionar el Centro de Costo. Para seleccionar

todos, marcar con un check ¥ en el recuadro del lado derecho del filtro.

Certro de Costo:

1871 RIC&PLAYA
1872 WAGLERIA
1873 CAISA BLANGUEADA

Para visualizar el reporte Metas por Centros de Costo, daré clic en el icono

Imprimir @ de la ventana. Mostrando los siguientes datos: Codigo y Descripcion

del Centros de Costo, Sede, Programa Presupuestal, Metas, Actividades

Operativas, Fuente de Financiamiento, Rubro, Indicador DASA y Estado (A:

Activo, I: Inactivo).

Sirterra Irfegrado de Dedtion Adminifirfiey Fecha :
Wk & o Conli gurnesidn Ho
ersin METAS POR CENTROS DE COSTO Pagna
A M4
UNIDAD EJECUTORA ;0% UKIDAD EJECUTDRA DE FRUEBA
HRD, IDENTIFICACIGH ; posscn
Centros de Costa Sede Pro, Frtsl Meta Actividad Operativa FF P DIASA Estado
130 ZARUMILLA  ZAAUMILLA
TN KIEOS COMVMACUNACOMPLETA  EDOGS  0001-5000017-2325403-ATENCIDN DE LAS 1w A
REACCIONES ADVERSAS A LAS VAL UMAS
1457 CallavERAL CAfbRERAL
* o1 WIGOS COMAACUNA COMPLETS  EDOI0  0OO1.500001T33M401ARCUNACION NI < 180 1 00 A
" D011 WIES COM VACUNA COMPLETA B0 D00-S0001 T3R5 AL UMACIDN iR = | Afigs 1 D0 A
0 WIRDS COM WVACUNA COMPLETA EED D00 -S0D001T-HI35404 VAL UNACIDN NIRD RECIEN 1 D0 A
MACIDD
18 TRIGAL TRIGAL
* o1 HiGOS COMACUNA COWPLETA 0000 1w &
1% LA CHOZA LA CHOZR
" 011 WIROS CONVACUNA COMPLETA 0000 10 &

Reporte de Centros de Costo sin Metas. - Al seleccionar este reporte, el Usuario

activara la barra de despliegue [~] ubicada al lado derecho de la opcion del

reporte y seleccionara la opcion correspondiente a los Centros de Costo sin Metas

Aprobadas o sin Metas Propuestas.

{* Reporte de Certros de Costo sin Metas | gprobadas -

Pprobadas

Propuestas
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Para visualizar el reporte ‘Centro de Costo sin Metas Aprobadas’, daré clic en

el icono Imprimir @ de la ventana. Mostrando los siguientes datos: Codigo y
Descripcion del Centro de Costo, cédigo y descripcion de la Meta, Sede,

Responsable y Nimero de Personas asignadas al Centro de Costo.

Sisterna Integrado de Gestidn Sdmiristrativa Fecha :
Madulo de Corfigurasidn Horm -
Versidn CENTRO DE COSTOS SIN METAS APROBADAS Pagina :
Riio: 2014
UNIDAD EJECUTORA : 001 UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA
HRO. IDENTIFICACION @ oEOOD
Certra de Costo Dezcripcion Sede Responsakle M® Pers,
940103 PROYECTO OE FORTALECIMIENTD OE LA ESTRATEG A SAMITAR A REGIONAL OE SALUD BUCA  DIRECCION REGIONAL WALLE MUKROZ AHTO i}
940103 PROYECTO FORTALECIMIENTO OE LA ESTRATEG A PARA LA PREVENCION ¥ CONTROL DOEL O DIRECCION REGIONAL PINILLOS \WasOIER 13
940105 CENTRO DE SALUD DE PRUERA DIRECCION REGIONAL PEREZ PEREZ PEFE 12
940 COGESTION EN 3ALUD DIRECCION REGIONAL PIMILLOS WASQUES 1]
941310 ESTRATEGIA SAHITARIA REGIONAL DE COMTROL DE ACCIDENTES DE TRANSITO DIRECCION REGIOWAL GALECIO GALWVES Cf 1]
94131104 PROGRAA DE ATENCION INTEGRAL DEL ADULTO DIRECCION REGIONAL AGURTO DOMINGUE 1]
84131105 PROGRAWIA DE ATENCION INTEGRAL DEL ADULTO hAY OR DIRECCION REGIOWAL AGURTO DOMINGUE 1]
941505 DIRECCION DE ECOLOGIA Y PROTECCION DEL MEDIC AWBIENTE DIRECCION REGIONAL GARRIDD Z&uALA Al 1]

o Reporte de Metas no Usadas. - Al seleccionar este reporte, el Usuario activara
la barra de despliegue [~] ubicada al lado derecho superior de la opcion del
reporte y seleccionara la opcion correspondiente a las Metas Propuestas o

Aprobadas no usadas por los Centros de Costo de la Unidad Ejecutora.

(¢ Reporte de Actividades Operativas x Centroz de Costo
(" Reporte de CC azociados con Categorias UPSS

Afo; 2020

Centro de Costo: | =+

Para visualizar el reporte, dara clic en el icono Imprimir @ de la ventana.
Mostrando los siguientes datos: Secuencia Funcional, Funcién, Division
Funcional, Grupo Funcional, Producto / Proyecto, Actividad / Acciones de

Inversién / Obras, Finalidad, Programa Presupuestal, Meta y Nombre de la Meta.
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Sisterna Integrado de Gestidn Administrativa Fecha:

Médulo de Corfiguracidn Hora:

versiéo METAS PROPUESTAS NO USADAS Faghna:
Riio: 2014

UHIDAD EJECUTORA : 001 UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA
NRO. IDENTIFICACIGN © 0DBOOD

Sec Func Fr DivF GrpF ProciPry  Actisliobr  Finalicad Pry Meta Mambre
o034 0 044 0087 3033297 S000047  O0332O7 000z ooo01 ATEMCION DEL PARTO COMPLICADD QUIRURGICO
0o3F 0 044 0087 3033300 so00050 D033300 000z ooo01 ATEMCION OBSTETRICAEH UNIDAD DE CUIDADDS INTENSIWVOS
0040 20 044 0097 03306 000054 DO33306 000z oooo ATEMCION DEL RECIEN NACIDO CON COMPLICACIONES
o4t 20 044 0097 2023307 S000055 0033207 000z 00001 ATEMCION DEL RECIEN NACIDO CON COMPLICACIONES OUE REQUIERE UNIDAD
o054 20 043 0095 3043955 So0006S  O043055 0016 ooo01 HOGARES EN AREAS DOE ELEWADO RIESGO DE TRANSMISION DE TBC QUE ACCED
0055 20 043 0095 3043956 SO000GG  DO43856 0016 oooo HOGARES DE PERSONAS AFECTADAS DE TBMODR CON WIVIENDAS MEIORADAS
0065 20 044 0097 2043072 s000032 0043072 0016 00001 PERSOMA QUE ACCEDE AL EESS ¥ RECIBE TRATAMIENTO OPORTUND PARA TUBE]
pogr 0 D44 oogvy 2000009 soooio?  O055030 potg pooo1 TANZAIE ¥ DIAGNOSTICO DE PACIENTE COM RETIMOPATLA OF TAMOLOGICA DEL
0034 20 044 0097 3000010 sn00I0E 0055831 oots  oooo CONTROL ¥ TRATAMIENTO DE FACIENTE CON RETINOPATIA OF TAMOLOGICA DEL
oo 20 044 0097 000365 002065 DO77Z40 0024 oooo ATENCION DEL CANCER DE CUELLO UTERING PARA EL ESTADIAIE ¥ TRATAMIENT]

e Reporte de Actividades Operativas x Centros de Costo. - Al seleccionar este
reporte, el Sistema activara los siguientes filtros: Afio y Centro de Costo para

realizar la seleccion.

{* Reporte de Actividades Operativas x Centros de Costo
(" Reporte de CC azociados con Categoriss PSS

Afio (2020 -

Centro de Costo: | |+

v' Afo: Permite seleccionar el afio de las Actividades Operativas asignadas al

Centro de Costo, activando la barra de despliegueEl.

v" Centro de Costo: Permite seleccionar el Centro de Costo, activando la barra

de despliegueEl. Para seleccionar Todos marcar con un check ¥ en el

recuadro del lado derecho del filtro.

Centro de Costo: |

1871 RICA PLAY A,
1872 W ACILERLD,
1873 CASA BLAMNCUEADA

Para visualizar el reporte, dara clic en el icono Imprimir @ de la ventana.
Mostrando los siguientes datos: Cédigo y Descripcién del Centro de Costo, Sede,

Actividades Operativas, Indicador DASA y Estado (A: Activo, I: Inactivo).
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Sistemna Integrado de Gestidn bdministrativa Fecha :

Wédule de Canfiguracién Hom : 220740

ersidn Pagina : 7 de 14
ACTIVIDADES OPERATIVAS POR CENTROS DE COSTO

UNIDAD EJECUTORA 001 UNIDAD EJECUTORA Afio: 2020

HRO. IDENTIFICACION : DOBO0D

Certros de Costo Sede Actividad Operativa DASA Estado
0105 DIRECCION GENERAL DE CONTABILIDAD PUBLICA  SEDE CENTRAL

COO7S  IMRLEMENTACION PROGRESNA DE LA CONTABILIDAD DE COSTOS EN LAS ENTIDADES GURERNAENTALES A

COOTE  ASISTENCIATECNICA Y CAPACITACION EN MATER|A COMTABLE AUSUARIOS DEL SISTEMA NACIONAL DE A
CONTABILIDAD

CO077  INTEGRACION ¥ CONSOLIDACION DE LA INFORMACION CONTABLE DE LAS ENTIDADES DEL SECTOR PUBLICO A
PARA LA ELABORACION DE LA CUENTA GENERAL DE LA REFUBLICA

C0078  CONCILIACION DEL MARCO LEGAL Y EWALUACION DE LA EJECUCION PRESUFUESTARIA DE INGRESOS ¥ A
GASTOS DE LAS ENTIDADES DEL GOBIERNOD NACIONAL GOBIERNOS REGIONA

CO078  SEGUMIENTO DE LAS ACCIONES CORRECTIVAS A LAS RECOMENDACIONES BMITIDAS POR LA CONTRALORIA A
GENERAL ¥ DE LAE G0CIEDADES DE AUDITORIA A LA INFORMACION

C0020  ELABORACION DE $ERIES ESTADISTICAS DE LAS FINANZAS FUBLICAS A

Reporte de CC asociados con Categoria UPSS. - Al seleccionar este reporte, el
Sistema activard los siguientes filtros: Afio y Centro de Costo para realizar la

seleccion.

{* Reporte de CC azociados con Categorias UPSS

Afio: (2020 -

Certro de Costo: | |+~

v" Afio: Permite seleccionar el afio de la asociacion de los Centros de Costo con

Categorias UPSS, activando la barra de despliegueEl.

v" Centro de Costo: Permite seleccionar el Centro de Costo, activando la barra

de despliegueEl. Para seleccionar Todos marcar con un check ¥ en el

recuadro del lado derecho del filtro.

Centro de Costo:

1871 RICA PLAY 2,
1872 VAGQUERIA
1873 CASA BLANGUEADA

Para visualizar el reporte, dara clic en el icono Imprimir @ de la ventana.
Mostrando los siguientes datos: Cdodigo y Descripcion del Centro de Costo,

Abreviatura, Sede, Responsable, Cédigo de UPSS y Estado (A: Activo, I: Inactivo).
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Sisterna Integrado de Gesticn Admiristrativa Fecha:
Médula de Corfiguracidn Hora:
ersi ¢ CENTROS DE COSTO o
fersitn Pagina:
Afio 2014
UNIDAD EJECUTORA : 001 UNIDAD EIECUTORADE PRUEBA
NRO. IDENTIFICACICN © 006000

Centros de Costo Abrevistura Sede Responzable LRSS Estado

040105 CENTRO DE $ALUD DE PRUEBA PRUEBA DIRECCION REGIONAL DE &4 PEREZ REREZ PEPE 010600 A

940106 CENTRO DE COSTO DEPRUEBA2  CC PRUERAZ 5IN ESTABLECMIENTO ARCELAMADRID GLADYS AMERITA 010400 n

940107 CENTRO DECOSTO DEPRUEBAZ  CC PRUEBAS SIN ESTABLECIMIENTD ARAVBULD LOPEZ LUIS ENRIQUE M0e00 A

5.1.4. Metas Propuestas/Aprobadas

Esta opcidn permite al Usuario consultar y eliminar las Metas Programaticas y Estratégicas.

El ingreso a esta opcion es siguiendo la siguiente ruta: “Maestros — Metas
Propuestas/Aprobadas”, como se muestra a continuacion:

—atalogo de Bienes v Servicios
Dakos Generales

Cenktro de Cosko
|Metas Propuestasfaprobadas |

Personal
FProveedores
Tipo de cambio
Ubicacion Fisica
Colores

Salir del Sistemna

Al Ingresar a esta opcién, se presentara la ventana Metas Propuestas / Aprobadas.
Mostrando en la parte superior de la ventana los siguientes filtros y botones:

Metas Propuestas

(+ Todos e SHEED A i i
o o C Meis PR . Integracién Listado Estrategia Macional | Tarea |
I~ | I Fase Fitro: |Requerida !| Abierto

Mombre

0000 0000 | OODDODD | CODDODD | DODOOOOD | 0000 00000
20

oot oo4  po0s 2000001 5004424 0023244 oot oot MAGILANCLA, INVESTIGACION ¥ TECHOLOGLAS EM NUTRICION

pooz 0 D43 0093 3000001 004435 033247 oot ooood  DESARROLLD DE NORWMAS W GULAS TECHICAS EN HUTRICION

poo: 20 D04 DODS 2000001 5004426 0044276 oot oooot MOMITORED, SUPERMISION, EvALUACION ¥ CONTROL DEL PROGRAS AF
ooo4 20 043 0095 2000605 5004427 00332458 oood 00001 CONTROL DE CALIDAD NUTRICIONAL DE LOS ALIMENTOS

pops 20 D43 00OA 2000609 5004438 0023260 oot o000t MGILANCIA DE LA CALIDAD DEL AGLUAPARA EL CONSURMO HUMAND

DODE 20 D42 0095 2000609 5004420 0023302 oot poo0d DESIMFECCION /0 TRATAWMIEMTO DEL AGUA PARAEL CONSUMO HUMAN
DO07 20 D43 0095 3033248 5000011 0033248 oot o000t MUNICIPIOS SALUDABLES PROMUEVEN EL CUIDADD INFANTIL ¥ LA ADEC
pop2 200 D42 0095 2023240 5000012 0023240 oot opoot COMUMIDADES SALUDABLES PROMUEVEN EL CUIDADD [NFANTIL % L& AL
popa 0 D43 009S 3033250 5000013 0033250 oot o000t INSTITUCIONES EDUCATIWAS SALUDABLES PROMUEVEN EL CUIDADD INF

Total Registros: 136 -
| »

Funcién:FD |FUNCIDN GENERICA Prg.: PDDD |SIN FROGRAA ESTRATEGICO
Di\rF:FDD |PRDBRM‘[AGENERICD Prod/Pry: PDDDDDD lADTI\ﬂDAD PROYECTO GENERICO
GrpF:FDDD |SUB FROGRAWA GENERICO Finalidad: PDDDDDD |FINALIDAD GEMERICA
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Filtros:
v Afio: Permite seleccionar el afio en que se cargaron las Metas Propuestas o
Aprobadas.

v' Opciones: Metas PpR, Metas y Todos: Permite filtrar la informacién de acuerdo a
la seleccién de las opciones, marcando con un circulo * cualquiera de las

siguientes opciones: Todos, Meta PpR y Meta, segun corresponda.

v' Fase Actual: Muestra la fase activa en la que se encuentra la programacion del
Cuadro de Necesidades.

v' Fase Filtro: Permite filtrar las Metas de acuerdo a la de Programacion Fase
Identificacién, Clasificacion y Priorizacion y Consolidacion y Aprobacion.

v' Estado de Integracion: Muestra el estado (Abierto o Cerrado) de la Integracién en
la que se encuentra el Sistema.

Botones:

v Listado Estrategis Macional

Ingresando a este botdn, el Sistema mostrara la ventana
‘Estrategia Nacional’, en la cual se visualizaran los Programas Estratégicos y sus
Cadenas Funcionales correspondientes. En caso la Cadena Funcional Estratégica
se encuentre asignada a la Entidad, se mostrara con un check en el campo
Asignado. Ademas, indicard si la cadena funcional programatica corresponde a un
tipo Kit o Gestion.

F'r'n: ama Presup. 3 ProchPry || Actr&liObr |(|Finalidad | Unidad Medida
0001 PROGRAMA ARTICULADO MUTRICIONAL v
20 aog4 onas 3000001 s004424 0033244 6O Kit
20 004 oons 3000001 5004426 0044276 60 kit
20 043 0033 3000001 5004425 0033247 &0 kit
20 043 0093 3000605 a004427 00332595 222 Kit
20 043 o09s 3000809 s004428 0033260 223 Kit
20 043 nogs 3000809 S004429 0033308 223 kit
20 043 noas 3033245 5000011 0033248 215 kit

H .

T 7 . .

v : Ingresando a este botodn, el Sistema mostrara la ventana ‘Tarea por Meta’,
mostrando informacién solamente para la Meta Estratégica. Para las Metas
Programaticas la ventana se mostrara sin informacion.
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E0236  0017-3000083-4387502-MOMTORED DEL PROGRAMA DE METAXEMICAS Y ZO0ONOSIZ 0o

E0237  0017-3000083-4387503-EY ALUACION PROGRAMS DE METAXEMCAS v ZOONOSIZ 0o
E0233  0017-3000083-4387504-SUPERVISION PROGRAMS DE METAXEMCAS v ZOONOSIZ 0o
E0391  0013-3004432-4385502-MOM TORED DEL PROGRAMA DE MO TRASMIZIELES 1200
E0392  0013-3004432-43858503-EY ALUACION DEL PROGRAMS DE MO TRASMIZIBLES 200
E0393  0013-3004432-43958504-SUPERVISION DEL PROGRAMS DE MO TRASMISIBLES 4.00

Tatal 18.00

Eliminar Meta

Para eliminar una Meta, el Usuario activara el menu contextual dando clic con el botén
derecho del mouse sobre la Meta seleccionada y seleccionaré la opcion | Eiminar Meta]

7 Metas Propuestas

O e F & Fequerido Estario
aze Actual [EEIEEE } _ .
Afio {2015 ¥ | Meta PpR . Integracicn  Listado Estratesia Nacional | Tarea |
' Fase Fittro; | Requeride || apiert
Mta hierto
: T Frg | Céod heta Nombre a
W

004 0005 A000001  AO044zd 0033344 o001 00001 MAGIU Elminar Meta ¥ TECHOLOGIAS EN NUTRICION

043 0093 3000001 004425 0033247 oot oooot DES GUIAS TECNICAS EN NUTRICION
oo4 000 3000001 S004426 0044276 ono1 opoot MONITOREQ, SUPERMSION, Ev@LUACION ¥ CONTROL DEL PRI
mn 04 O09S 2000603 S004427 0033258 ono onoo1  CONTROL OE CALIDAD NUTRICIONAL OE LOS ALIMENTOS

£ D M —
=]
=

El Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario:

-
Mensaje al Usuario ——

| ;Desea eliminar el registro actual?

s | No |

Dar clic en el boton Si, para confirmar la eliminacion de la Meta, con el siguiente mensaje:

-
Mensaje al Usuario ﬂ

:I Registro eliminado correctamente

Para eliminar masivamente todas las Metas, el Usuario activara el menu contextual dando
clic con el botén derecho del mouse sobre la meta correspondiente, seleccionara la opcion

Eliminar Meta] - mostrando el siguiente mensaje de confirmacion:
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-
Mensaje al Usuario

El Usuario dara clic en el Boton NO a la pregunta anterior, mostrdndose el siguiente
mensaje al Usuario, al cual dara clic en Si, para efectuar la eliminacién:

P

Mensaje al Usuario —

Sila Meta a eliminar se encuentra en movimiento, el Sistema mostrara el siguiente mensaje
al Usuario:

-
Mensaje al Usuario

I.-"'_"‘-.I Existe movimiento en Metas Propuestas por Centro de Costo. ;Desea
Y eliminarlo?

s | No |

De existir movimiento de la Meta en Techo Presupuestal, el Sistema no eliminara la Meta
y mostrara el siguiente mensaje al Usuario:

-
Mensaje al Usuario @

:I Existe movimiento en Techo Presupuestal

REPORTES

Para visualizar el reporte de las Metas Propuestas en la fase Identificacion, Clasificacion y
Priorizacion y las Metas Aprobadas en la fase de Consolidacion y Aprobacién, el Usuario

dard clic en el icono Imprimir @ de la barra de herramientas.
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Archivo  Mentana

H @& B

El Sistema mostrara la ventana Reporte con las siguientes opciones de reporte:

'y

E&; Repaorte | E3
7 Idertificacidn
(" Clasificacion y Priorizacion

(" Consolidacidn v Aprobacidn

e Reporte Metas Propuestas. - Identificacion. - Al seleccionar esta opcion, el
Sistema mostrara el reporte con la siguiente informacion: Meta Propuesta,
Funcion, Division Funcional, Grupo Funcional, Producto / Proyecto, Actividad /
Accion de Inversion / Obra, Finalidad, Programa, Cddigo de Meta, Nombre de
Meta, Indicador si es Meta PpR, Meta Fisica y Unidad de Medida.

Sizterna Integrado de Gestidn Administrativa Fecha:
::f:'é:"e Configuraci én Metas Propuestas (Todos) F:;TE
Fase : Requerido )

Aiio: 2014

UNIDAD EJECUTORA  © 001 UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA
HRO. IDENTIFICACIAN DOEDDD

Meta  Fn DivF  GpF ProdfPry  Act/AlfObr Finalidad  Prg Cid Hambre heta  heta Fisica Unidad
Prop hieta FpR

0196 14 D& D116 3999999 5000991 0001153 Q002 00001 PAGD DE PEMSIONES [~ i}

0199 il 043 D094 3999993 500129 ODO147F Q002 00001 WAGILANCIA SANITARIA ~ i}

0200 il D06 DODE 3999933 5001195 0001400 Q002 oooo1 SERMICIOS BASICOS ~ i}

Dzo1 i ood4  DODS 3999999 500120 OOO1DZG  Q00Z 00001 MWANTEMIMIENTO DE LOS SERWCIOS DE $ALUD [ oo

o202 i 044 QOO 3009000 SD014Y4 DOOZ0EE QD0 00DOD1 SEGURD INTEGRAL DE $ALUD ™ oo

e Reporte Metas Propuestas. - Clasificacion y Priorizacion. - Al seleccionar esta
opcién, el Sistema mostrara el reporte con la siguiente informacion: Meta
Propuesta, Funcién, Division Funcional, Grupo Funcional, Producto / Proyecto,
Actividad / Accién de Inversion / Obra, Finalidad, Programa, Codigo de Meta,
Nombre de Meta, Indicador si es Meta PpR, Meta Fisica y Unidad de Medida.

Sisterna Imtegrada de Gestidn Sdministrativa Fecha
Médulo de Corfiguracidn Hora :
N Metas Propuestas (Todos) b
agina
Fase : Programado Anteproyecto
Aiio: 2014

UNIDAD EJECUTORA ¢ 001 UWIDAD EJECUTORA DE PRUERA

HRO. IDEMTIFICACION : DOEDOD
heta  Fn DiwF  GrpF Prod/Pry Act/A/0br Finalidad  Prg Cod Mombre hdta  hdeta Fizica  Unidad
Prop hita FpR
0196 24 082 0116 3009099 5000991 0001153 9002  QOOO1 PAGO DE PEMSIONES [ non
01497 M 044 009G 3999999 0000000  QOO0OOD 9002 00001 ATEMCION BASICA I~ non
0183 0 044 0DBG 3093909 DOOOOOOD  DOOOOOD 9001 00001 ATEMCION EM CONSULTAS EXTERNAS I 000
0189 0 043 0084 3090008 S001IFQ DODI4TT Q002 00001 MGILANCIA SANITARLA I 000
0zon 20 DpDE DOOE 2000000 S00M195  0OO1400 9002 QOOO1 SERMICIOS BASICOS I oop
it} | Mo 004 0005 999999 S00MZE0 0OOMOGE 900G OOOOT MAWTEMIMIENTO DELOS SERMCIOS DE SALUD [ 000
002 0 044 009G 3093009 5001174 DODZDGS Q002 00001 SEGURD INTEGRAL DE SALUD I 000
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o Reporte Metas Propuesta - Consolidacién y Aprobacién. - Al seleccionar esta
opcion, el Sistema mostrara el reporte con la siguiente informacion: Meta
Propuesta, Funcion, Division Funcional, Grupo Funcional, Producto / Proyecto,
Actividad / Accidn de Inversion / Obra, Finalidad, Programa, Codigo de Meta,
Nombre de Meta, Indicador si es Meta PpR, Meta Fisica y Unidad de Medida.

Sisterna Integrado de Gestidn Adrministrativa Fecha
Médulo de Configuracidn Hora
Versién Metas Aprobadas (Todos) Pagina
Fase Aprobacion
Aiio : 2014

UNIDAD EJECUTORS @ pod UNIDAD EJECUTORADE FRUEBA

HRO. IDENTIFICACION © gpgpon
Mkta Fn DivF  GrpF Prod/Pry  Act/®f0br Finalidad Prg Cod Mambre hieta hdeta Fisica Unidad

heta PpR

0117 20 006 O00% 3899999  S000003 OO0ODS3S 9001 00001 GESTION ADMIMISTRATIWA r 12.000
o11e 20 o0& oo 3999999 5000004  OOOOZ05 9001 oot ASESORAMIENTO ¥ AP0YI0 A LA GESTION r 300.000
0119 0 0D D011 3999999 S00000S  OOD1YG4 9001 DODDY CAPACITACION DE RECURSOS HUMANDS r 14.000
0120 X0 0D DDMZ 3099999 S00000G  OOODS3S 9001 DODO1 COMNTROL INTERMO r 32.000
0121 0 (44 DDOG 3099009 S00DS00 OOODZS1 9002 DOODD1 ATEMCIOM BASICA I 1.000
0122 0 044 DDOG 3099099  S00D9ST  OODG487 9002 DODO1 MAMTEMIMIENTO r 43.000
0123 14 052 D116 3999099 S000991  ODO1143 9002 OODD1 PAGO DE PENSIOMES r 128.000
0124 0 0D DDDE 2090000 SO01195 0001400 9002 OODD1 SERMACIODS BASICOS I 12.000
Mz5 20 004 OO0 3999800  SOOMZZ0 CODM036  900@  OOOOY MAWTEMIRMIENTO DE LOS SERMCIOS DE SALUD [ 43.000
0126 X0 043 0094 3999999 S001ETG 00014TF 900X 00001 MGILANCLA SANITARIA r S00.000
0127 20 044 009G 3999099  S00156F 0000266 9002 D001 ATEWCIOM EN COMSULTAS EXTERNAS r 1.000 COMSULTA
012% 20 044 009G 3999099 S0011TI  000R08E 9002 00001 SEGURD INTEGRAL DE $ALUD [~ 5000000

5.1.5. Personal

Esta opcion permite al Usuario registrar la informacion del personal que labora en la Unidad
Ejecutora, asimismo, otorga diversos reportes para efectuar el control respectivo.

El ingreso a esta opcion es siguiendo la siguiente ruta: “Maestros — Personal”, como se
muestra a continuacion:

77 Médulo de Configuracion - Ejecutora: |

LEEEAGEN Procesos
Catalogo de Bienes v Servicios
Datos Generales

Centro de Cosko
Metas Propuestasiaprobadas

| Personal |
Proveedores

Tipo de cambio
Ubicacidn Fisica
Colores

Salir del Sistema

Al Ingresar a esta opcion, se presentara la ventana Personal, mostrando en la parte
superior los siguientes filtros que permitiran filtrar la informacién del personal mostrada en
la ventana:
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Mombres

-m——ll—

0aog H3E1291  BETETA VEJARANO VLADIMIRO

[v
0000000 23434645 RAMIREZ SOLSOL PEDRO |— v ﬂ
0000 98765432 COX GAMNCZA ARLEL I [v H
00110064 43469101 GAMARRA COPERTING BETTY DIMA [ v £

|Tota| e registros : 2032

Filtros de busqueda:

v Documento Ident.: Permite filtrar la informacién, por Todos o un Tipo de
Documento de Identidad, activando la barra de despliegueE|y seleccionando la
opcion correspondiente. Asimismo, ingresando el numero del documento y
presionando la tecla Enter se podré realizar una busqueda personalizada.

Documenta dert. |[DMNULE v | 41361291 ||

v' Apellido Paterno: Permite filtrar la informacion por Apellido Paterno. Para ello
ingresar el apellido en el campo y presionar la tecla Enter para efectuar la
blasqueda.

Apelido Paterno PEREZ

v' Estado: Permite filtrar la informacién por Todos o un Estado del personal (Activo o
Inactivo), activando la barra de despliegueEL

Eztado |Inactiva =
Activo

Todos

Importar Informacion de Personal desde SIAF

El Sistema permite realizar la carga de datos del personal de la Unidad Ejecutora,
registrados en el Moédulo de Control de Pago de Planillas - MCPP del SIAF, para su
homologacion o insercion en el SIGA.

Para realizar la importacién de datos del personal desde el SIAF, realizar el siguiente
procedimiento:
1. En la ventana Personal, ingresar al botén Datos SIAF.
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Documerto ldert. |Todos = Apellic Psterna \ Eztado |Activo j Datos SIAF | Datos SIS ‘ Datos SISPER‘

[ Mambres Usuario Cargo A

07386043] 0 : eRan  oe | m/l@ | PFlg
0ano 41361291 BETETA WYEJARANO YLADMIRD [ v ﬂ
0000000 23454645 RAMREZ SOLSCL PEDRO [ v ﬂ
00001 98765432 COX GANOZA, MAMLEL [ v ﬂ
00110064 43469101 GAMARRA COPERTING BETTY DitA I [ ﬂ

|

|Tota| de registros : 2032

2. El Sistema mostrara la ventana Carga Datos SIAF, en la cual ingresard al boton

i Carga Datos SIAF X
N | X ($hlo para personas con apeliidos
Archivo | B.D. SIAF Homologgar datos SIAF-SIGA, e e 5 7 @ H
Personas SIAF Personas SIGA

Apeliico paterno Apeliido materna Mombres Apeliido paterno | Apellido materno Mombres

< 3 | ||e »

Personas con nombres incompletos
Homwologar Hombres lf;m;m(es l

Empleacio Apelidos y nombres SIA]

~
3

I‘lotal e registros: 0 Hoemelegar nombres

3. El Sistema mostrara la ventana Abrir, en la cual el Usuario seleccionara el archivo SIAF.
DBC que contiene la informacion del personal registrado en SIAF; luego dara clic en
Abrir.

Buscaren: |5 DATA - & rj( E3-

[El514F. 0B

Mombre:  |5IAF.DBC
Tipa: |DBC [*DBLC) ﬂ Cancelar

4. El Sistema efectuara el proceso de importacién, y al terminar mostrara en la seccion
Personas SIAF, los datos del personal con estado Activo e Inactivo. En la seccion
Personas SIGA, mostrara los datos del personal Activos e Inactivos cuyos nombres y
apellidos coinciden con los del SIAF. En la pestafia Homologar Nombres, se mostrara
los datos del personal cuyos nombres se encuentran incompletos en el SIGA; y en la
pestafia Faltantes, mostrard todo el personal en estado Activo que se encuentra
registrado en el SIAF pero no en el SIGA.
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arga Datos SIAF

Archivo [CaSIAF_VFPDATASIAFDEC BD.SIAF | Homolager detos SIAF-SiGa | (540 F2pasoras on selies & M

¥ nombres coinci

Personas SIAF

Personas SIGA

DM, fpelico paterno | Apelido materno | Mombres | Tipo empleaca

] ¢
0 JORGE Enl = 40102079ABUSADA  FRANCO EDUARDIO Certrata SHP —
0E3B5445 A CHA, PUERTAS ITALO AUGLA, ACTIVG 23663976 ACCOSTUPA  SURCO ALFREDO Confrato SHP
40970308 ACHULLI ZAMUDIO ELIZABETH (A, SHP 06012624 ACEYEDO CAMPERQ 1WA Nombraca
1036237 AGLADO REYNOSO FENCN BEKEA, SNP 01000022 ACEWEDO CAMPERD I¥AN Nombrada

s v
| < | > < | y

l‘l’otal de registros : 1430 rlotnl de registros: 2970

Personas con nombres incompletos
Homolegar Hombres } Faltantes 1

Régimen laf

[ o 011 DOCUMET, L S0arez, Documet, CTIVG
[ 0B3521000112493 FALCON SUAREZ, FELIX EFALCON, SUAREZ, ENRIQUACTIVG
[ 064485(00112629 KOSTER HOSTER, JUAN GHOSTER, KOSTER, JUAN GLACTIVO

D.LEG. 276 [le]
D.LEG. 276 HOf &

< | *

l‘l’otal de registros: 9% Homologar nombres

Homologar datos SIAF-SIGA

Pararealizar la homologacién de los datos del personal registrados en el SIGA, cuyos
nombre y apellidos coinciden con los del SIAF, ingresar al bot6n [_Hemogsr detos siar-siGe |

El Sistema efectuard el proceso de homologacion y al culminar, mostrara el siguiente
mensaje al Usuario:

-

Mensaje al Usuario [&J

L\ Los datos se homologaron correctamente

El Sistema actualizara desde el médulo SIAF los siguientes datos:
e Situacion laboral

¢ Régimen laboral

e Condicion laboral

e Grupo ocupacional

e Categoria ocupacional
e Fecha de ingreso

o Fecha Cese

Homologar nombres

Para realizar la homologacion de los nombres del personal registrados en el SIGA,
gue se encuentran incompletos respecto a los registrados en el SIAF, en la pestafia
Homologar Nombres, el Usuario marcara con un check ¥ los registros que desea

homologar o los seleccionara masivamente dando clic en el icono EN Luego dara
clic en el boton Homologar nombres.
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Archivo |C:".SIAF_VFP'-DATA'-SIAF.DBC

- (Sélo para personas con apellidos |
B.D. SIAF | Homologar datos SIAF-SIGA | |0 12 PEEs P =1
Personas SIAF Personas SIGA

Apellicdo materno | Mombres sta : Apeliido paterno | Apellido materno | Mombres |Tipo empleado
05426516 ABARCA, DEL CARPIC JORGE ENRIGIA, ACTIVG - 073127 2£ ABAD FERMANDEZ LUZ ROSA Cortrato SR -
05385445 ACHA PLUERTAS ITALD AUGLS A ACTIVG 0642651 EABARCA DEL CARPIC JORGE ENFMombraclo
10362379 AGLUADOD REYROSO ZENON BEKEF & SHP 09375602 ACOSTA GQUINECHE VWALTER MCortrato ShP
v
< |

¢ > < |
[Tatal de registros : 1490

[Total de registros: 2070

Personas con nombres incompletos

m] tes |

Apelidos y nombre

ACURIO TRAVERSC, ROMULG FERMANDC ACURID, TRAVERSO,
O7TERC ALYARADO DE DIAZ, ANA MARINA

00114413 Jo

[~ 09338345 00112400 BELEY AN MC BRIDE, YiLLIAM

BELE'AMN, Mc Bricee, Wilism Lutgardo ACTIVO 2
< | a

Situacion |2
ROMULC ACTVG
ALYARADOD, DEDIAZ, AMA MARLA ACTVG
ARESTEGLI AR

™ 09317443 001135835

rl'otal de registros: %

!Homulogar nombres I

El Sistema efectuara el proceso de homologacién y al culminar, mostrara el siguiente
mensaje al Usuario:

-

Mensaje al Usuario ﬁ

l'-: Los nombres se homologaron correctamente

Insertar nuevo Personal

En la pestafia Faltantes, el Usuario podra insertar los datos del personal que no se
encuentra registrado en el SIGA pero si en el SIAF, marcando con un check I los
registros correspondientes o seleccionandolos masivamente, dando clic en el icono
EX. Luego, dara clic en el botén Insertar nuevos.
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Carga Datos SIAF
B o .‘ © x [Sdlo parz personas con apelidos |
Archivo [CISIAF_VFPDATASIAF.DBC BD.sIAF | Homeloger detos SIAF-Sia | (4 pars pesoras e @ M
Personas SIAF Personas SIGA
pelliclo materno hambres i B aterna | Mombres

09541548 GUEYARA ROSPIGLICS! GILBERTC LILIA, ACTI 0542651 EABARCA DEL CARFIC JORGE ENFRombraco W
05070273 GUEYARA SIMCHES FERMANDO ALL, SNP 4019207 ABUSADA FRANCO EDUARDD Cortrato SHP

10266390 GUILLEM BEKER GOMZALOFL.A& ACTI 238639TEACCOSTUPA, SURCO ALFREDC Cortrato SHP

07833068 GUTIERREL RIZARRO GUSTAVO MEA ACTI 0564202 ACOSTA TOLEDC CLAUDIC J Wombrada

w

< | > < | >
rlotal de registros : 14%0 rl'otal de registros: 2970

Personas que no existen en el SIGA

Homologar Hombres

| [ DB0M947¢ DB018478 ORE YASSALLO, RITA FABIOIORE YASSALLG, RITA FABIOLACTIVG D.LEG. 276 MNOMBERADC TECMICOS i
V| 06203456 08203458 WOSTER CHAVEZ, PATRICIA EKOSTER CHAVEZ, PATRICIA IEACTIVO D.LEG. 276 MNOMBRADO DIPLOMATICOS
ARBA ! i BAR] ALLERO E A& ID. LEC 1 MOMBRADO

I DB38472° 06384721 ROMDIMELLI FAGA, RUBEN SERCONDIMELLI FAGA, RUBEN SE ACTIVG D LEG. 276 MNOMBERADC FUNCIOMARIOS

< | >

Fotal(leregis{ros:ﬂs | Insertar nuevos |

1] Er A y Nl =

Nota: El Sistema insertara en la tabla del SIGA codificando el registro del nuevo Usuario
& con el Nimero de DNI.

Al finalizar el proceso, el Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario:

-
Mensaje al Usuario ﬂ

| Seinsertaron nuevos registros de personal

Validacion:

Si el numero de DNI se encontrara registrado en la
tabla de Personal del SIGA, el Sistema no lo
insertara y mostrara el siguiente mensaje al
Usuario:

-
Mensaje al Usuario @

| El nidmero de D.N.I ya se encuentra registrado en otro registro

Importar Informacién de Personal desde SIS

Para realizar la importacion de los datos del personal de la Unidad Ejecutora registrados
en el Sistema SIS para su comprobacién de los datos del SIGA, el Usuario ingresara al
boton Datos SIS.
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12153

BELTRAN MIGLEL

REETEE : @] | E
oooo 41361291 BETETA YEJARANC YLADMIRD [ v ﬂ
0000000 23454845 RAMREZ SOLS0L PEDRC [ v ﬂ
00001 958765432 COX GANOZA, MANLUEL [ v ﬂ
00110064 43489101 GAMARRA COPERTIMG BETTY DIMA I [ ﬂ
W

|T0ta| de registros : 2032

Se selecciona la ruta donde se encuentra el archivo SIS y se consistencia la informacion
del SIGA.

El Sistema actualizara desde el Sistema SIS la siguiente informacién:
e Profesion

e Numero de Colegiatura

Archivo | Seleccionar archivo SIS | Actualizar | =

Personas SIS Personas SIGA

Apelidos y nombres Profesion

pelido paterno | Apelido materno

CABREIO MENDOZA HERNAM JESUS MNombra

GOoDOY ARIAS CARLOS Nombra
AGAPTO RAMOS ELSA Nombra
MTACC PARIONA DORIS Nombra
GAMBOA ORE NORMA MARITZA Nombra
v
< > >
|Tula| de registros - 0 Total de registios : 592
Resultado
-mM Apelidos y nombres SIGA Profesién SIS Profesion SIGA | Num. colegiatura SIS

Importar Informacion de Personal desde SISPER

Para realizar el proceso de actualizacion de los datos del personal de la Unidad Ejecutora
registrados en el SISPER, el Usuario debera seleccionar previamente el registro SIGA —
SISPER (esta actualizacion se realizara mediante el nimero de DNI).

Para ello, ingresar al botén Datos SISPER.
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Dacumerto ldert. [Todos v || Apelicio Paterno | Estado |Activa *| | Datos smrl Datos s|s| ||]atosSISPER|

i, Paterno '-'-;I.r"11tr'rr||| Mombres do|  Usuario Cargo
II-__@I—
Q0 #131291 BETETA VEJARANO vmmmmo 2
0000000 23454645 RAMREZ S0LS0L PEDRO |' v g
00001 95765432 COX GANDZA, MAMUEL v i
00110054 43463101 GAMARRA COPERTINO BETTY DINA, r v =
hd

ITutaI de registros : 2032

El Sistema actualizaréd desde el Sistema SISPER la siguiente informacion:
e Cargo
e Campos de Domicilio (Departamento, Provincia, Distrito, Direccion, Nro, Interior, Mz,

Lote, Habilitacion)

|5|5PER I B.D. SISPER ‘ | Reiniciar | H |
~ Personas SISPER ~ Personas SIGA
Apellido Materno 2 C L Apellido Materno Nombre Comp|Py
AGAPTO RAMOS ELSA
00484875  PORTAL MEDINA “BEN ENRIQUE
01567885 CUBA MERIND JENNY
01578906 ALEGRE GONZALES KATIUSKA ESPERANZA W
< > < >

I‘I’atal de registros: 585

~ Homologar Cargos/Di

Doc. ldent. Cargo SISPER _—- Domicilio SISPER .

T I O O e I O === T
L4 >

Homologar Cargos/Direccion

Importar informacién de personal desde un archivo TXT

El Sistema permite realizar la importacion masiva de datos principales del personal, desde

un archivo txt.

Para ello, el Usuario dara clic en el botén Carga Datos.
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Documerta ldert. |Todos v Apelicn Paterno |

Mombres

[ Cédigo | Docum Ident

Ap. Paterno Ap. Metermo

|Tota| de registros: 0

Estaclo \Activo ﬂ Datos SIAF ‘ Datos SIS ‘ Datos SISPER ‘ |Carga Datos

Autor. |Estado

Usuaria

Cargo

Nota: Este boton solo se visualizara en aquellas datas que no tengan personal registrado con

algin movimiento dentro de las opciones del SIGA.

El Sistema presentara la ventana Importar Informacion de Personal, en al cual el Usuario
dard clic en el botébn Seleccionar, para elegir el archivo txt con la informacion

correspondiente, luego dara clic en el botén Abrir.

ortar Informacién de Personal

Ruta de Archivo: ‘

Seleccionar |

Leer

| Yalidacion |

Tipo de Documento

Apelido Paterno Apelliclo Materno
Seleccione el archivo a importar
Buscar en: |@ Archivas_Maestros j & £ B2~
Mombre:  |Personal tst | Abrir I
Tipo: |Texl0 delimitado por tabulaciones [*. TxT) ﬂ Cancelar
K I—

Estructura para la impaortacion |

aln

Luego, de seleccionar el archivo correspondiente, el Usuario dard clic en el botén

, mostrando los siguientes datos en la ventana: Apellido Paterno, Apellido
Materno, Nombres, Tipo de Documento, Tipo de Documento, NUmero de Documento,
nuamero de RUC, Numero de Libreta Militar, Correo Electrénico, Tipo de Empleado, Codigo
de Empleado, Tipos SSP o AFP, Nimero de SSP o AFP, Cédigo de Departamento, Cédigo
de Provincia, Codigo de Distrito, Descripcion de Direccion, Interior de Direccion, Manzana
de Direccion, Lote de Direccion y Tipo de Habilitacion de Direccion y Observaciones de

Validacion.
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Pais B Aschive: | i |
T T Prosrcins de Veldeotn
Lol | b
[

Efnafurs o o in Fprta o ﬂn

En caso que el archivo no cumpliera con la estructura para la importacion, el Sistema
mostrara el siguiente mensaje al Usuario:

=

Mensaje al Usuario [z|

@ Entrada no valida,

Revisar la estructura del TXT,
Se intenta ingresar datos que no cumplen con el tamafio especificada o valor indicada.

Mota: Los archivos TXT no deben tener cabecera,

En caso que si cumpliera con la estructura de la importacion, el Sistema mostrara los datos

importados.
Importar Informacién de Personal
Ruta de Archivo: |C:\Arc:hivos_Maestros\Personal.txt Seleccionar | I Leer I I walidacion I

Apellido Paterno A pellido Materno b Tipo de Documento

FERMANDEZL
GUISPE
SAMCHEZ
ALMACE
INOCEMTE
ZANBLETA,

CARMEN TERESA
OMAR MOISES
MIRELLA LIZBETH
il
TATIANA ROSA
JOSE ELMER

Pendiente de validar

Pendiente e valicar

Pendiente de validar
Pendiente de validar

Pendierte e valicar

Pendiente de validar

Mro de Registrofs): 17

Estructura para |a importacian E_

Seguidamente, dara clic en el boton , para que el Sistema valide los datos
importados con la estructura de datos correspondiente. Mostrando el siguiente mensaje al

Usuario:
-
Mensaje al Usuario ﬁ

:I Los registros a importar, no presentan observaciones
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Para proceder con la importacion, el Usuario dara clic en el icono Grabar. El Sistema
mostrard el siguiente mensaje al Usuario, al cual dara clic en Si, para efectuar la
importacion:

Mensaje al Usuario I—""'-J

| ;Desea importar los registros de Personal?

s | No |

El Sistema mostrara un mensaje al Usuario confirmando la cantidad de registros
importados correctamente.

Mensaje al Usuario ﬁ

| Se importaron 17 registro(s) de personal correctamente

Dar clic en el boton Aceptar, para verificar la informacion que ha sido importada.

74 18027950  POMCE FERMNANDEZ CARMEN TERESA r v ﬂ
75 99161132 ANGELES GUISPE CMAR MOISES r v ﬂ
K 10587443 TORREJOM SANCHEZ MIRELLA LIZBETH r v ﬂ
T 10101083 RESPONSABLE DE ALMACE i I v ﬂ
bl 17940408 CASTRO ZBWALETA JOSE ELMWER: r v ﬂ
g0 42471361 REBAZA [PARRAGUIRRE ECWYAR SEGUNDC r v ﬂ
g2 BS2671583 GOMNZIALES WIVANCD AMNGEL I v ﬂ
o6 99175983  DEL CARPIO ALYA MARKC ANTONIO r v ﬂ
&9 21512129 HUAYHUAMEZ & ARANGO JESUS PASCUAL r v ﬂ

|Tola| de registros : 10

Para el caso, que al validar el archivo importado, se tenga observaciones, el Sistema
mostrara el siguiente mensaje:
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-
Mensaje al Usuario ﬁ

Dar clic en el boton Aceptar. El Sistema mostrara un mensaje indicando donde se
encuentra el error por cada registro, en la columna Observaciones de Validacién, para
que sea corregida por el Usuario.

F: 3

Importar Informacion de Personal

Ruta de Archive: ‘C:\Archivns_Maestros\PersDnal.bd Selecoionar ‘ Leer ‘ Walidacién

FERMANDEZ CARMEN TERESA
QLISPE OMAR MOISES
BUSTAMANTE DE CASTAREL YOLANDA HERMNIA
ALVA MARKO ANTONIO
QLISPE MANUEL
SEMORILE CHaL o

o tiene MOMBRES.

Mro de Registro(s): 16

Estructura para la impartacion |

Asimismo, en la ventana Importar Informacién de Personal, se cuenta con el botén

| Estructura para la importtacion |

, este ayudard al Usuario a elaborar el archivo TXT de acuerdo a los

parametros que se indica en esta ventana. Asimismo, al dar clic en el icono Imprimir
el Usuario podra obtener el reporte de dicha estructura.

Estruciura para la importacion . -

NOMBRE CAMPO DESCRIPCION TIPO TAMANO | OBLIGATORIO f
APELLIDO_PATERNO APELLIDO PATERNO Caracter 30 Si
APELLIDO_MATERNO APELLIDO MATERNO Caracter 30 Si
NOMBRES NOMBRES Caracter 40 Si
TIPO_DOCUM_IDENT TIPO DE DOCUMENTO Caracter 2 Si

1 =DNVLE

2 = CARNET DE FUERZAS POLICIALES
3 = CARNET DE FUERZAS ARMADAS
4 = CARNET DE EXTRANJERIA

S = PASAPORTE

6 = DOC. PROVISIONAL DE IDENTIDAD
7 = CODIGO PENSIONISTA

DOCUM_IDENT NUMERO DE DOCUMENTO Caracter 12 Si
NRO_RUC NUMERO DE RUC Caracter 11 No
NRO_LMILITAR NUMERO DE LIBRETA MILITAR Caracter 15 No
E_MAIL CORREOQO ELECTRONICO Caracter 100 Si
TIPO_EMPLEADO TIPO DE EMPLEADO Caracter 1 No

1 = Nombrado

2 = Contrato Plazo Fijo
3 = Contrato Plazo Indet. =
4 = Contrato-CAS

S = Destacado Externo

EMPLEADO CODIGO DE EMPLEADO Caracter 15 Si
TIPO_SSP_AFP TIPO DE SSP O AFP Caracter G No

1=5sP

2= AFP
NRO_SSP_AFP NUMERO DE SSP O AFP Caracter 15 No
DEPARTAMENTO CODIGO DE DEPARTAMENTO Caracter 2 Si
PROVINCIA CODIGO DE PROVINCIA Caracter 2 Si
DISTRITO CODIGO DE DISTRITO Caracter 2 Si
DIRECCION DESCRIPCION DE DIRECCION Caracter 80 No
NRO_INT INTERIOR DE DIRECCION Caracter 5 No
NRO_MZ MANZANA DE DIRECCION Caracter 5 No
NRO_LOTE LOTE DE DIRECCION Caracter 5 No
TIPO_HABILIT TIPO DE HABILITACION DE DIRECCION | Caracter B No

1=1IRR

Iglﬁl ~
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Eliminacién Masiva

Para eliminar masivamente los datos importados, el Usuario debera ingresar al boton
de la ventana Personal.

El Sistema mostrard la ventana Importar Informacion de Personal, en la cual el
Usuario daré clic en el boton Eliminacion Masiva.

Importar Informacian de Personal

Apelido Paterno Apellicdo hMaterno Mombres | Tipo de Documenta

Estructura para la importacion | | Eliminacion Mazsiva | E

El Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario:

-
Mensaje al Usuario l—z‘_l

|| ;Desea eliminar los registros de Personal de manera Masiva?

Dar clic en el boton Si, para efectuar la eliminacion. El Sistema confirmard con el
siguiente mensaje al Usuario

-
Mensaje al Usuario M

| Se elimind la informacion de Personal

Nota: La importacion de Personal se realiza una sola vez, en caso se requiera volver a cargar,
ningun Personal deberé tener movimiento dentro del SIGA y se debera eliminar lo registrado
anteriormente.
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Reportes de Personal SIAF-SIGA

Para obtener los reportes de los datos del Personal en SIAF y SIGA, el Usuario dara clic

en el icono Imprimir.

ol Carga Datos SIAF
- T 0 ¥ 56l para personas con apelidos |
Archivo [C:SIAF_VFPIDATASIAF.DBC Bo.siaF | B . rbves coincidsntss) M

Personas SIAF Personas SIGA

OB426516 Aharca Jorge Mombrac

ACHA

ITALD AUGUSTO
40970909 ACHULLI FAMLIDIO ELIZABETH CARCL 40182079 ABUSADS FRAMCO EDUARDC AMAD: Contrato
10362379 AGLADD REYNOSO ZEMON BEKER 06452324 ACOSTA CABRERA MARIA RAQUEL  Nombrac
v v
< | b < | ¥
I'I'otal de registros : 1490 I'I'otal de registros : 2970

Personas con nombres incompletos

Hoemologar Hombres I Faltantes l

EL ¢ \ IE . , Jorg
ACURIO TRAVERSO, ROMULO FERNANDO  ACURIO, TRAVERSO, ROMULO ACTIVO

Fepottes

" Reporte de personas existertes en el SIAF v el SIGL

(" Reporte de perzonas fattantes en el SIAF v prezentes en el SIGA
(* Reporte de personas fatantes en el SIGL v prezentes en el SIAF

n

e Reporte de Personas Existentes en el SIAF v el SIGA. - Este reporte muestra la
siguiente informacion del Personal registrado tanto en el SIGA como en el SIAF:
Origen (SIAF o SIGA), DNI, Apellidos y Nombres, Situacion laboral, Régimen
laboral, Condicién laboral, Grupo ocupacional, Categoria ocupacional, Fecha
ingreso y Fecha Cese.

Sistema Integrada de Gestidn Sdministrativa Focha -
MD\:IHIF de Corfiguracidn Hom - 1713
Wersicn L.
Pagina : 11deli
REPORTE DE PERSONAS EXISTENTES EN EL SIAF Y EL SIGA

UNIDAD EJECUTORA  : 001 UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA

NRO. IDENTIFICACIAN : DOGO0D

Origen DMl Apelidos v nambres Situacion laboral  Régimen lsharal Condicidn laboral — Grupo ocupacional Categoria ocupacional Fechaingreso Fecha cese
"GaF 0523700 YRIGOVEN VRIGOVEN, JOSEMARTINRA ACTVG | DEs 276 NOMBRADO  DRLOMATICOS o1 : 30M2ME85 30K 2ME99
SIGA YRIGOVEN, YRIGOYEN, JOSE MARTIN 16M5/M965 00000000
GaF 0953047 YUMIVAGULROBERTOCARLOS W SWREGMEN ~ SNCONDICON  PROFESONALES o0 | OIADR004 3012798

LABORAL LABORAL
SIGA *umi, ‘fagui, Roberto 01/M0/2004 00000000
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e Reporte de personas faltantes en el SIAF y presentes en el SIGA.- Este reporte
muestra la relacion del Personal faltante en el SIAF, que se encuentra registrado

en el SIGA.
Sisterna Integrado de Gestidn Administrativa Fecha
Madulo de Corfiguracidn Hora s ATIn

Versicn Ragina : 1dedD

REPORTE DE PERSONAS FALTANTES EN EL SIAF Y PRESENTES EN EL SIGA

UNIDAD EJECUTORA @ 001 UNIDAD EJECUTORA DE FRUEBA
HRO. IDENTIFICACIAN - DDEDDD

DML Apelicos y nombres

00000001 COMPER, AMSTERDAM, EXT
00000002 CORPER, ARICA, EXT
00000003 COMPER, ATLAMTA, EXT
00000004 COMPER, BARCELONA, EXT
00000005 COMPER, BOGOTA | EXT

e Reporte de personas faltantes en el SIGA y presentes en el SIAF.- Este reporte
muestra la relacion del Personal faltante en el SIGA, que se encuentra registrado

en el SIAF.

Sistema Integrads de Gestidn Sdministrtiva Fach
Médula de Corfiguracién i

i Hora 10:47
Version L

Pagina : dded
REPORTE DE PERSONAS FALTANTES EN EL SIGA Y PRESENTES EN EL SIAF

UNIDAD EJECUTORA - g1 UNIDAD EJECUTORA OE PRUEBA
NRO. IDENTIFICECIEN © gogong

DM Apelidos v nombres Situacion laboral Régimenlsboral  Condicion lsboral — Grupo ocupacional  Categoria ocupacional  Fechainoreso  Fecha cese
2722360 ESFNOTA PAREDES, AL MARIA ACTNO DLEG 26 WOMBRADO  DRLOMATCOS  COMSERRG WM/ 30AEW
X700 D ANDREA, RVERA, IOGEWARG ACTVG DLEG.27E  NOMBREDO  FUMOOMSRIOSY F3 WM e

DIRECTIOS

40070646 SILVA, RIVERA, IVAM ALEXANDER  ACTIVO [ LEG. 276 NOMBRADOD DIPLOMATICOS COMSEJEROD 300121899 30121899
4015347 VARGAS, CHACON ELMOHUMBERTO ACTVO DLEG.27  NOMBREDO  DPLOMATCOS  CONSEERD Wnes | an2en

Registrar nuevo Empleado

Para registrar un nuevo empleado, el Usuario debera realizar el siguiente procedimiento:

1. Ubicarse en la ventana principal, luego activar el mend contextual dando clic con el
botdn derecho del mouse y seleccionar la opcién Insertar Empleado.

Documento ldent, |Todos  + Apelido Paterno Estaclo |Activa + Datos SIAF ‘ Datos SIS ‘ Datos SISPER ‘
| Cadigo | Docum Ident Ap. Paterna Ap. Waterno ambres 0 Cargo
BEBBEBBE 12546932 PEREZ LAZO GlANCARLO 2 v ﬂ
99999999 12345675 PEREZ PERET PEPE I v FEPE &

Insertar Empleado

Eliminar Empleado

Total de registros: 2
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2. El Sistema mostrara la ventana Nuevo Registro de Personal, en la cual el Usuario
registrard los siguientes datos:

e Datos Generales:

O

o O O O

O O 0O O 0O 0O O O

Cadigo de Personal (*)

Apellido Paterno (*)

Apellido Materno (*)

Nombres (*)

Documento de Identidad (*); DNI, Carnet de Fuerzas Policiales, Carnet de
Fuerzas Armadas, Carnet de Extranjeria, Pasaporte, Documento Provisional de
Identidad, Codigo Pensionista.

Estado Civil: Soltero, Casado, Viudo, Divorciado.

Sexo: Masculino, Femenino.

Fecha de Nacimiento

Peso

Ndamero de RUC

Libreta Militar

Nro. de Pasaporte

Nro. S.S.P. /AFP

e Datos Laborales:

o]
o]
o]

Fecha de Ingreso

Estado: Activo o Inactivo

Tipo Empleado: Nombrado, Contrato Plazo Fijo, Contrato Plazo Indeterminado,
Contrato CAS, Destacado Externo, Personal Externo.

Destacado (No aplica para tipo de empleado - Personal Externo)

Escala: Escala de Viatico

Ejecutora

e Datos Profesionales:

O

o]
o]
o]

Profesion
Profesion INEI
Grado Instrucciéon
Nro. Colegiatura

¢ Datos Complementarios:

o O O 0O O O

Departamento (*)

Provincia (*)

Distrito (*)

Direccién / Nro. /Interior/Manzana/Lote/Habilitacion
E-mail (*)

Teléfonos

TeleFax

* Dato obligatorio
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o Usuario VP/EM: Registrara el nombre o codigo con el que ingresa el personal
al Sistema, para que pueda realizar el registro de Pedidos de Viaticos y Estudio
de Mercado.

o Cta. Deposito: Ahorro o CCI.

o Autorizado en la entrega de Pedidos: Marcara con un check ¥ si el personal es
autorizado para la entrega de pedidos.

3. Para asignar el Centro de Costo respectivo, en el campo inferior de la ventana activara
el menu contextual dando clic con el boton derecho del mouse y seleccionar la opcion
Insertar Centro de Costo.

rNue\m registro de personal 1

Datos Generales l | |

[ Datos Generales | [ Datos Lakorales |
Coligo: W Fecha Ingre=a: ’W Estada: Im
Apelida Paterna: [GARCIS Tipo Empleade: [Contrato-CAS v
Apelico Materno: [CARRION Diestacaco: | B2l
rombres: [SLFONSO Ezcala |2 _v|[TRABAJADOR ADMINISTRATIVO
Documerto ldert: [01 v | 525387448 Ejecutora: | 4l
Estada Civil: |Cazado x| Sexa ’E

[ Datos Profesionales |

Fec. Macimisnto: | 01011946 Peso: | 80,000

Mro. RUC: [10258749950 Frotesisn: EEE #
Libreta Mitar: i5a454584 Profesidn INEL: [ABOGADO #
Mro Pasaparte: P959549 Grado Instruc |T'rtu|ad0 ﬂ
Mro 3.5 PJAFP; [aFP v |lsasa7 Mro Colegisturs: 2154549
[ Dstos Complementarios |
Departamento: [LIMA | Prov: Juma | pist. |Lina ~]
Direccion: [CALLE | [DE PRUEBA, Meo i
interior: 2 Mz B Lote B Habiitacion: [URE. =] PRUEBA
E-mail: barcia@g.com.pe Telefonos: |4585485 TeleFax: b?ES?SS
Usuario VREM: [ Cta. Depdsito: [AHORF_» | [B5436547567658 Autorizaco en la ertrega de Pedidos [

D in

Insertar Centro de Costo L

Eliminar Centro de Costo

4. Seguidamente, el Usuario dara clic en icono Buscar y seleccionara el Centro de
Costo correspondiente. Solo se puede ingresar un Centro de Costo por afio de
ejecucioén, de lo contrario el Sistema mostrard el siguiente mensaje al Usuario:

-
Menszaje al Usuario [ﬂ

I ki Solo puede ingresar un Centro de Costo

Si desea eliminar un Centro de Costo, activara el menu contextual dando clic con el
botén derecho del mouse y seleccionara la opcion Eliminar Centro de Costo.
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Insertar Centro de Cosko

| Eliminar Centro de Costo | -

5. Luego de registrar los datos, dar clic en el icono Grabar de la barra de herramientas.
Verificar que la informacién se muestre en la ventana principal.

| @ | ™|

6. Ingresar a la carpeta amarilla £ y verificar la activacion de las Pestafias Otros Datos
y Movimiento.

G |

Datos generales de : GARCIA CARRION ALFONSO

Datos Generales Otros Dates | pMovimientos ]

Situacion Lakbaral |

Regimen Laboral |

Condicion Lakboral |

Fecha Ingreso |D0i0/0000

Fecha Cese |

SFrupo Ocupacional |

Categaria Ocupacional |

Cargo |

[ Beneficiarios ]

APELLIDO PATERHO APELLIDD MATERHNO

| Insertar Beneficiario |
Eliminar Beneficiario

La pestafia Otros Datos, muestra informacién cargada desde el SIAF. Estos datos no
permiten editarse.

Asimismo, esta pestafia contiene el campo Beneficiarios que permitira registrar el
beneficiario que recibira la indemnizacién del asegurador en caso suceda algin caso
previsto por la péliza del asegurado durante una Comisién de Servicio del personal.

Para ello, el Usuario activard el menu contextual dando clic derecho del mouse y
seleccionara la opcion Insertar Beneficiario. El Sistema mostrara la ventana ‘Registro
de Beneficiario’, donde el Usuario registrara los datos del Beneficiario. El personal
podra registrar mas de un beneficiario.
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¥ Registro de Beneficiario

[ Emplesado ]
Emplesco; F24 }&COSTA CAMPCOS LUCIA ISABEL

- [ Beneficiario |
Apelicio Paterno: BARDALES

Apelicio Materno: FREYRE
Mambres: FDMUNDO
MUmer o D: I‘W Telefonos: W
Direccion: FALLE LS LAURELES S SaM EIORJA|
Estado: v

Luego dara clic en el icono Grabar. El Sistema mostrara el siguiente mensaje al
Usuario:

-
Mensaje al Usuario &J

I Los datos del Beneficiano han sido actualizados correctamente

7. Ingresar a la pestafia Movimientos, para registrar los movimientos del personal
(Destacado temporal externo, Destacado de otra Unidad Ejecutora, Traslado,
Reingreso, Cese) dentro de la Unidad Ejecutora. Para ello activar el menua contextual y
seleccionar la opcion Insertar Movimiento.

=

Datos generales de : GARCIA CARRION ALFONSO

Datos Generales ] Ctros Datos

[ Filtros |

Tipo Mavimiento: [<Todas= =] Iniciec [01102014 Fine [ 0902014

Jura Mo [Tipe Movimierta| Certro Costo | Gra
Inserkar Movimiento
Eliminar Movirniento

oo Inst . Profesion Mro Colegiatura ech: 2 | Fecha Movimierto

|A
|»

El Sistema mostrara la ventana ‘Movimientos’, donde el Usuario registrara la Fecha del
movimiento, Tipo de movimiento, Unidad Ejecutora en caso de ser un movimiento
Destacado Temporal Externo o Destacado de Otra Unidad Ejecutora, Centro de Costo
donde sera asignado en caso de ser un Traslado o Reingreso, Grado de Instruccion,
Profesion INEI'y Numero de Colegiatura.
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=

}"_f Movimientos

[ Datos Laborales |
Mro Mowvitmienta: Fec Movimiento: | 09402014

Empleada: bARCIA CARRION ALFONSO

Tipo: | Traslaco |
Unickad Ejecutors: | ﬂ
Certra Costa: [5AN ISIDRO 4
Grado Ingt | Titulads ]|
Praofesion IMEL PJ.EIOG.&.DO ﬂ

Mro Colegisturs: [B54646

De ser un movimiento tipo Cese, el Usuario registrara la fecha de Cese y un comentario
del motivo del Cese.

-

J’f Movimientos

[ Datos Laborales: |
Mro hdovimiento: I— Fec Movimiento: ’m
Empleado: [3ARCIA CARRION ALFONSO
|Tip0: |Cese Lll

Fecha Cese: [D2M0/2014

Comentario:

g5

Solo se podra realizar movimientos si el afio de la fecha de movimiento es igual al afio
de movimiento, de lo contrario el Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario:

Mensaje al Usuario &J

l_.\ El afio no puede ser diferente al 2014

Eliminar personal

Para eliminar un personal, el Usuario activara el mena contextual dando clic con el botén
derecho del mouse sobre el registro a eliminar y seleccionard la opcién Eliminar
Empleado.
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Insertar Empleado

Eliminar Empleads

|Tota| de registros : 830

99339999

Si el personal se encuentra con movimiento en Patrimonio, Contrato, Pedidos, entre otros,
el Sistema mostrara un mensaje de advertencia al Usuario:

Mensaje al Usuario ﬁ

De no tener movimiento, el Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario, al cual dara
clic en Si, para efectuar la eliminacion:

r
Mensaje al Usuario I—"‘"-J

El Sistema mostrara otro mensaje al Usuario, al cual dara clic en Si:

Mensaje al Usuario —"—

REPORTES

Para obtener los reportes por Personal, ingresar al icono Imprimir &£ ubicado en la barra

de herramientas de la ventana principal.
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Archivo  Mentana

H @& B

El Sistema mostrara la ventana Reportes por Personal Registrado, mostrando las
siguientes opciones: “Reporte de afno de asignacion por Centro de Costo”, “Reporte
Personas con Datos Observados” y “Reporte Relacion de Personal Externo”.

[ Lista de Reportes ]

{* Reporte de afio de asignacion por Centro de Custc|§

(" Reporte Personas con Datos Observados

(" Reporte Relacion de Personal Externo

Afio:|2015 -
Centro Costo:| ﬂ [V Todos
Estado:| | ¥ Todos

8| u

e Reporte de afio de asignacidon por Centro de Costo. - Este reporte muestra la

relacion del Personal por Afo, Centro de Costo y Estado. Para ello el Usuario,
seleccionara el Afio de ingreso, Todos o Un Centro de Costo, y Todos o un Estado

(Activo, Inactivo), luego dara clic en el icono Imprimir.

El Sistema mostrard el reporte Relaciéon del Personal, mostrando la siguiente
informacion: Codigo Empleado, Nombre Empleado, Fecha de Ingreso, Estado Civil,
Tipo Empleado, Ubicacion, Grado de Instruccion, Centro de Costo asignado, Sexo, y

Estado Empleado.

Gisterna Integrado de Gestion Administrativa Fecha .
Médula de Corfiguracidn Hora

L . s Pagira :
arsicn Relacion del Personal

UNIDAD EJECUTORS @ 001 UNIDAD EJECUTORADE PRUERA
NRO. IDENTIFICACIEN : 006000

Cidigo Mombre Fecha Estaco Civil Tipo Emgleadn Ukicacidn Grado de Centros de Costo Sexo Estado
Inareso Instruccian
bl CARHUAS SUNCION JULLAN D607/2012 Sokern Contrato Plazo Fijo Titulado 9402 - OEFE ot |
bl SALAZAR JIMENEZ ESTHER Y SABEL 030742012 Casado Contrato Plazo Indet Inistituto 940101 - D.G. F A
56632 DE LA BARRETOD ILWAMEIBOL DEM1AETY Sokero Hombrado Tiulade 940601 - DEGYDRRHH. F A
56534 TEJADA GARCIAPEDRD LUIS 014772012 Casado Contrata Plazo Indet Titulade 9400 - OF. COMUNIC. M A
bkt OTTAOSHIRD SUSANA D6N52012 Sokern Contrato Plazo Fijo Tituladao 1878 - EL LIMON F A
il CHINCHAY WELASCO CHRISTIAN DARWIN 17042012 Sokern Contrato Plazo Indet Titulado ot A
56537 MORY CANCING FREDDY MARTIN 1672012 Sokera Contrata Plazo Indet Titulade 9404 - ASESORIAJURI M A
bilizikt] ENCINAS SALAS VASMINKA 230742012 Sohero Contrato Plazo Fijo Egreso F A

Total Registros: 1,292

@\ Nota: El reporte no incluye al personal externo.
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Reporte del Personal con Datos Observados. - Este reporte muestra la relacion del

Personal con Datos Observados. Para ello el Usuario, seleccionara el Afio de ingreso,

Todos o Un Centro de Costo, y Todos o un Estado (Activo, Inactivo), luego dara clic

=7

en el icono Imprimir&.

El Sistema mostrard el reporte Relacién del Personal con Datos Observados,
mostrando la siguiente informacién: Cédigo Empleado, Nombre Empleado, Fecha de
Ingreso, Estado civil, Tipo Empleado, Ubicacién, Grado de Instruccion, Centro de
Costo asignado, Sexo, y Estado Empleado. La informacién se mostrara agrupada por

Observacion, como se muestra a continuacion:

Sistuma Wnbegrach o Cekerty (i Mcirera sir sl Facha
Backalo o ol gura in W
arsedn Pagra

Relacién del Personal con Datos Observados

URBDAD EJECUTORA 001 UMI0DAD EJECUTORA DE PRUEEA
HRD, IDEMTIFICACEON - OO0

. Facha E Crado G
[ Estada Onl LS Ceaws Estado
e Hosibree p— Tigeo Emplecscicy D Canbros de Cozbe 2]
tenga por Profesion (06T Medicing Humana & 108 Licencisda en Enfermeana o 073 Obetetricia
iy hnes penietr ada Bivo, de Coleaistura
2418 TORRES LA ROOGER EDUARDD Q0T Diworcinde  Contrabo Plas et Tndade: -DEiA L] i
] WL DET TP TR G RACIELA KATHERIME D01 Carade Conorabo-Cas Uriw Completa  G1ET)Pig FaLLE F A
i) WEGA BALLADSRES JESS0A DEL LOURDES OLDSM1 Capsds Mormbrada [ -0F, COMIHIC F A
e t] WILCHES CisSTRO PaLL DML Soler Contraby Pie Fige Lanoando JCUCHRR ETA BALA L] A
o4 WALCHES LIRBIMS BALBINA STAORACES IO Carpde Mrmbeads Tieulnde BI04 CAP F A
THY TACILA PRECIA00 ESLMT TESCENA DROLTND e Contrato- GRS Univ Comgieta  -SALUD REREOCUCTIR F A
e WAL LA ZAP ATA MARITZA LOURDES M0 Cansds Contrms-CAE Thudnde LACRUZ F A
in Tipo Docurmemioe
1m W ARG DUERRA SINTLAMANET DUONN0 Soer Mombrada Liarcamda -ALIMENTECION ¥ MUTRICION  F A

Totsl Ragintred: 78

Reporte Relacion _de Personal Externo. - Este reporte muestra la relacion del

Personal Externo (que no pertenece a la Entidad). Para ello el Usuario, seleccionara

el Afio de ingreso, Todos o Un Centro de Costo, y Todos o un Estado (Activo, Inactivo),

=7

luego dara clic en el icono Imprimir&.

El Sistema mostrara el reporte Relacién de Personal Externo, mostrando la siguiente
informacién: Cédigo Empleado, Nombre Empleado, Fecha de Ingreso, Tipo y NUmero

de Documento, Estado civil, Centro de Costo asignado, Sexo, y Estado Empleado.
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Sistema g de Gestion
Médulo de Cenfiguracion
Version

Relacion de Personal Externo

UNIDAD EJECUTORA  © (01 UNIDAD EJECUTORADE FRUEBA.
NRO. IDENTIFICACION © poepog

Cadigo Nombre Fecha Ingreso Tipo y Nro. de Documento Estado Civii Centros de Costo Sexo Estado
0000001  MENDOZALEON ROSA 16/12/2013  DNULE - 414803 Softero  01.17.01-0.G.ALUC F A
OGAUC UR  URIONA RODRIGUEZ JOSE 04/11/2013  DNVLE - 053815 Softero (M117.01-0.GAUC M A
opgauc-112  ALVARADO VERGARAY LILIANA 0141042013  DNVLE - 334258 Casado (117.01-0.GALUC F A
OGAUCNS  NUNEZ SANCHEZ ROSSANA 18172013 DNULE - 404308 Soltero  1.17.01-0GAUC F A
WO0081  SILVA SALINAS VICTOR 16/05/2013  DNULE - 292953 Soltere  01.17.02-0.GAUC M A
WO3TT RURUSH CORTIZ LUCILA 0141042013  DNVLE - 413550 Soltero F A

Total Registros: &

e Reporte de Movimiento de Personal. - Este reporte muestra los movimientos que

haya realizado el Personal. Para ello el Usuario ingresara el rango de fechas, Todos o

=

un tipo de movimiento y Todos o un personal, luego dara clic en el icono Imprimir &

El Sistema mostrard el reporte Relacién de Movimiento de Personal, mostrando la
siguiente informacién: Datos de Personal (cédigo, nombre, estado y usuario) y Datos
de Detalle de Movimiento (tipo, centro de costo, fecha de cese, fecha de movimiento y

fecha de creacién).

Sistema Integrado de Gestién Administrativa Fecha
Madulo de Configuracian Hor
Version ?l@“,

Reporte de Movimiento del Personal
UNIDAD EJECUTORA  : UNIDAD EJECUTORA DE PRUESA Afio: 2018
HRO. IDENTIFICACION : 008000
Desde: 01/01/2018  Hasta: 31/12/2018

PERSONAL Detalle de Movimiento
Cédigo Apelidos y Nombres. Estado Usuario Tipo Centro de Costo Fecha de Fecha Fecha
Cese Movimiento Creacién
00009359 PERSONAL AUTORIZADO, Activo 00005559  Traslado |LE. INICIAL 502 30/05/2018 30/05/2018
03810807 QUING SUAREZ, MANUEL EDMUNDO Active Traskade EBA 5 DI MBRE
0176245384 SARANGC RUJEL, DARWIN Activo Trasiado LE. INIC! NUESTA SENORA DE LA MEDALLA MILAGR
0 GONZALES HUAMAN, ELADIO Inactive OFIGINA DE GESTION DE LA GALIDAD
Ceze 05042018 05042017

5.1.6. Proveedores

Esta opcion permite registrar los Proveedores que prestan un servicio o proveen bienes

requeridos por la Unidad Ejecutora.

El ingreso a esta opcién es siguiendo la siguiente ruta: “Maestros — Proveedores”, como

se muestra a continuacion:
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Maestros | Procesos

Catalogo de Bienes y Servicios
Datos Generales

Centro de Costo
Metas Propuestas/Aprobadas

Personal

Proveedores

Tipo de cambio
Ubicacion Fisica
Colores

Cambio de Clave de Usuario

Salir del Sisterna

[v] 1

Al Ingresar a esta opcion, se presentara la ventana Proveedores, mostrando en la parte
superior un campo de busqueda y el filtro Estado, los cuales permitiran filtrar la informacién

de los Proveedores mostrada en la ventana.

B Proveedores
[ B da ] [Estado] — |
I LI | Fitros por Rubro | Actualizar Familiaz | ’VI Proveedor Vl
~ [Listado de Proveedores |
Nombre o Razd 3
Ruc [RUC———[RICARDO ERNESTO ORUEVELASGUEConiratisla | JProvesdor P |
RUC 10011478501 1 RUC GARCLA COBOS FERNAN Contratista HON.PROFES.  Proveedor |
RUC 10013057775 1 RUC TANLA LOPEZ ZENTENO Contratista Proveedor szl]
RUC 10018575311 1 RUC LUIS A. GRANDA LIZAND Contratista Proveedor g
RUC 10022871012 1 RUC WVIDAL ZARATE INFANTAS Contratista HON.PROFES. Proveedor g
RUC 100382355581 1 RUC DAGOBERTO DIOSES OTERO Contratista Proveedor @
RUC 10040242404 1 RUC ARRIETA GONZALES BRONCKLI Contratista Proveedor @
RUC 10044372018 1 RUC ENRRIQUE VACA BALUARTE Contratista Proveedor i
RUC 10052462885 1 RUC PAREDES NASHNATE CRUZ DE MARIA Contratista REG.GRAL. Proveedor ﬂ
RUC 10052570458 1 RUC ZANBRANO DAVILAWILFREDO Contratista Proveedor @
RUC 10080132572 1 RUC EVER FUAD MERES MONTERO Contratista Proveedor szl]
RUC 10050188TED 1 RUC CARWALLO HIQUEN CARLOS ALBERTC Contratista HON.PROFES. Proveedor g
RUC o0eaiEnT 1 RUC CAVERO RODRIGUEZ JOSE LUIS Contratista Proveedor 5|
RUC 10060385845 1 RUC MADGE SORLA JAVIER ENRIQUE Contratista Proveedor @
RUC 10050225554 1 RUC RODRIGUEZ MACASSIEDUARDOD Contratista Proveedor @
RUC 10080TEESZT 1 RUC RETAMOZO LINARES JOSEALBERTO Contratista HON.PROFES. Proveedor ]
RUC 10050520042 1 RUC MORENO NUFEZ CARLOS ENRIQUE  Contratista Proveedor g
RUC 10051045557 1 RUC MAXIMO VILCATOMA M. Contratista Proveedor g
RUC 10061221368 1 RUC RAMIREZ BARRIOS PEDRO Contratista Proveedor szl]
RUC 10051240708 1 RUC ARTURD EDUARDO VILLENA PACHECC Contratista Proveedor g
RUC 10081388270 1 RUC PEREZ NAVARRO MIGUEL EDGAR Contratista Proveedor ]
RUC 10061575311 1 RUC BIEMES ¥ SERVICIOS DE LUIS A. GRAN Contratista Proveedor ﬂ
RUC 10051554211 1 RUC PEFfi4 FLORES HERBET ROGELIO Contratista Proveedor @
RUC 10051801002 1 RUC ROSAAMALLA MANSILLA BUENDIA  Contratista Proveedor ]
RUC 10051201215 1 RUC BEATRIZ CARBAJAL SANCHEZ Contratista Proveedor g v
Actualizacion Masiva CCl | Consulta Datos CCI |

v' Blsqueda: Permite realizar la bisqueda de Proveedores por: Tipo de documento,
Nombre o Razo6n social, Tipo contratista, Tipo persona, Nro de documento, Tipo,
Estado y Descripcion, activando la barra de despliegue [-le ingresando el dato a

buscar, seguidamente, dar Enter para ejecutar la basqueda.
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[ Bizgueds |
|N-:-ml:-re o Razon Social ﬂ PHO'\-"EEDOR SaC I

Descrpeion

v' Estado: Permite filtrar la informacion por Estado de Proveedores (Adquiriente Base,

Otros, Postor, Proveedor, Proveedor Inhabilitados, Todos), activando la barra de
desplieguel=].

[ Estada ]

Proveedor j

Adguiriente Base
Ctros
Pasztar

Provesdor |
Proveedor Inhabiltado
Todos

Cabe indicar que los registros se identifican en base a un determinado color de Estado,
el cual se define de la siguiente manera:

e Color azul: Adquiriente Base

e Color negro: Proveedor

o Color rojo: Proveedor inhabilitado
. Postor

Reqistro de Proveedores

Para registrar un Proveedor, el Usuario debera realizar el siguiente procedimiento:

1. Activara el menu contextual dando clic con el boton derecho del mouse y seleccionar la
opcion [Insertar Proveedar]

,"f Proveedores

[ Blzgueda | [ Estado ]
|Nombre o Razin $ocial ﬂ PROVEEDOR Fitros por Rubro Actualizar Familias | Todos hi

[ Listado de Proveedares |

Tipo Doc m ) cio Mombre o R oc 0 Estado
RUC SA454EG4G56S 1 RUC PROVEEDOR 1 Productares HON PROFES. Proveedor m|
RUC 45465675676 1 FRUC PROVEEDOR 2 Productores Proveedor |
RUC 43546546757 1 RUC PROVEEDOR 3 Contratista Proveedor =]
Insertar Proveedor
Eliminat Provesdor

Actuslizacion Masiva CCI ‘ Consulta Datos CCI ‘
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2. El Sistema presentard la ventana Mantenimiento de Proveedores, en la cual Usuario

registrara los siguientes datos:

v

Cddigo: Muestra el codigo correlativo del Proveedor autogenerado por el Sistema

después de grabar los datos.
Fecha: Muestra la fecha del registro. Este campo no es editable por el Usuario.
Estado: Permite seleccionar el Estado (Proveedor, Otros). El estado “Otros” es

utilizado para registrar una Razon Social para Compras Externas. Opcién Utilizada
en Estudio de Mercado del Mddulo de Logistica.

Discapacidad: Marcar con un check [¥_Discapscidad | g o] Proveedor tiene alguna

discapacidad.

Consorcio: Marcar con un check si el Proveedor pertenece a un

consorcio.

v A d :
Aseguradora: Marcar con un check si el Proveedor cuenta con una

aseguradora.

Nombre o0 Razdn Social (*): Registrar el Nombre o Razén Social del Proveedor.
Giro (*): Registrar el giro del Proveedor.

Fecha de Inscripcién: Fecha de inscripcion del Proveedor en la SUNAT. Por

defecto muestra la fecha actual, pudiendo ser editada por el Usuario.
Tipo Proveedor: Seleccionar si el Proveedor es Nacional (RUC) o Extranjero.
Registro Tributario: Seleccionar el tipo de Registro Tributario del Proveedor.

Modalidad: Por defecto mostrara Con RUC.

-129-



Manual de Usuario - Médulo de Configuracion

v" Nro. Ruc (*): Registrar el nimero del RUC del Proveedor.

v Tipo Persona: Muestra el Tipo de Persona en funcion al Régimen Tributario

seleccionado:

o ‘Arrendamiento’ u ‘Honorario Profesionales’: Mostrar4d Tipo de Persona

Natural.

o ‘Régimen General’ o ‘Régimen Simplificado’: Mostrar4d Tipo de Persona

Juridico.

e Régimen Especial: Permitira seleccionar el Tipo de Persona (Natural o

Juridico), activando la barra de despliegue El.

v' Tipo Contratista (*): Seleccionar el Tipo de Contratista.

v Reg. Nac. Proveedores: Marcar con un check el campoRe.Mac. Praveedares W] narg

registrar el Cédigo del Registro Nacional de Proveedores del Proveedor. El Sistema
presentara la ventana Registrar el Cédigo RNP, en la cual el Usuario registrara el

(los) cadigo(s) RNP correspondiente(s).

Reqgistrar el Codigo RNP

RMP Mro. RNP
Proveedor de Bienes

||P'r|:| veedor de Servicios

||C.unsurtur de Obras

Ejecutor de Obras

]

v" Profesion: Seleccionar la profesion del Proveedor, ingresando al icono Buscar

. Aplica cuando el Régimen Tributario del Proveedor es Honorarios Profesionales.

v Mype: Marcar con un check el campol M€ ™ |sj el Proveedor es una Micro y

Pequefia Empresa,

* Dato obligatorio
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v" Direccion: Registrar la direccion de la Razén Social del Proveedor.

v Referencia: Registrar alguna referencia de la direccion de la Razén Social del

Proveedor.

v' Pais: Si el tipo de Proveedor es Nacional por defecto mostrara Peru, caso contrario

se debera seleccionar el pais.

v' Departamento: Seleccionar el Departamento. Si el Proveedor es Extranjero, este

campo se mostrard inactivo.

v" Provincia: Seleccionar la Provincia. Si el Proveedor es Extranjero, este campo se

mostrara inactivo.

v Distrito: Seleccionar el Distrito. Si el Proveedor es Extranjero, este campo se

mostrara inactivo.
v' Teléfonos: Registrar los teléfonos del Proveedor.
v' Teléfono Fax: Registrar el teléfono fax del Proveedor.
v' Email: Registrar el correo electrénico del Proveedor.

v Responsable: Registrar el nombre del responsable o contacto de la razén social del

Proveedor.

v Doc. Identidad: Registrar el numero de documento de identidad del responsable o

contacto.
v' Cargo: Registrar el cargo del responsable.

v' C.C.l.: Permite importar el Cédigo de Cuenta Interbancario del Proveedor desde el

SIAF, dando clic en el botén.

Asimismo, se activaran algunos campos adicionales, en funcién al Régimen Tributario

seleccionado:
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v Nro. Cta. Cte. Detracciones: Registrar el nimero de cuenta corriente de
Detracciones. Aplica para Proveedores con Régimen Tributario General, Especial y
Simplificado.

v' Boleta: Marcar con un check para identificar que el Proveedor emite
Boleta de Venta. Aplica para Proveedores con Régimen Tributario General, Especial
y Simplificado.

v' Factura: Marcar con un check I[¥_FACTURA| para identificar que el Proveedor emite

Factura. Aplica para Proveedores con Régimen Tributario General y Especial.

v Entidad Publica: Marcar con un check para identificar que el

Proveedor es una Entidad Publica. Aplica para Tipo de Persona Juridica. Las
Entidades Publicas son personas juridicas de derecho publico.

Para los Proveedores con Régimen Tributario 05 - Honorarios Profesionales, se

activaran los siguientes campos adicionales:

v Tercero Permanente: Marcar con un check [TerceroPermanente M| parg

identificar que el Proveedor provee un servicio permanente a la Entidad.

v' Fecha de Nac. Registrar la fecha de nacimiento del Proveedor.

v" Reg. Pensiones: Seleccionar el Régimen de Pension al que esta inscrito el

|Reg.Penshnes " AFP

Proveedor C o] g seleccion de este campo es

obligatoria sélo cuando la fecha de nacimiento es mayor o igual a 01/08/1973,

caso contrario su registro es opcional.

v CUSSP: ‘Cédigo Unico de ldentificacion del Sistema Privado de Pensiones’.

Este dato es requerido si el Sistema de Pension seleccionado es AFP.
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Mantenimiento de Proveedores

Cédigo Fecha Reg 13/01/2021 Estado SR ~

~ Discapacidad [~ Consorcio || Aseguradora
:nmpresa | ‘ Fecha Inscripcién
azon =0cE 1300172021
Giro
Tipo Prov. |RUC ~|  Reg. Tributario | ~|

Modalidad Con RUC vl Nro Ruc
Tipo Doc E Nro Doc

Tipo Contratista v Reg Nac Proveedores [
Profesion \ MYPE [~

Direccién

Referencia

PERU &5 Provincia |
-l Distrito |

Teléfono Fax

Pais

L L]

Departamento

Telefonos

Email

Responsable

Doc Identidad Cargo |

CcCl: Importa CCI Siaf EIE

3. Luego, daré clic en el icono Grabar . Para salir de la ventana dar clic en el icono

Salir.

4. La informacion del Proveedor se mostrara en la ventana principal Proveedores.

¥ Proveedores
[ Biisgueda | [ Estacio |

| ﬂ | Fittros por Rubra Actuslizar Familias | Proveedaor hd

[ Listad de Provesdores |

cid Mombre o Razon Social Tipo Contratista Tipo Persona Estado L)
RUC 0512356867 1 RUC CORPORACION BIOTEC 5.4.C Cortratista REG.GRAL. Proveedor |
RLIC 10167030454 1 RUC SILY A URCLA JIihdy FRANK Bolza de Producto:REG ESPECIAL  Proveedar |
RUC fi F-:I_Il " D0 MARCO ANTONBolsa de ProductodHON PROFES. l
RUC 10426272652 1 RUC SARANGO HUAMAN OSCAR Bolsa de ProductosHONM PROFES.  Proveedor ]
RLIC 10002430072 1 RUC MALMACEDAS AGUILAR RAGUEL Bolza de Producto:HON PROFES. Proveedor mll

Al ingresar a la carpeta amarillaE2l, se podra consultar o modificar los datos

registrados, asimismo, se mostrara activo el botc’m para consultar los

Rubros a los que se dedica el Proveedor.
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Mantenimiento de Proveedores

Cadigo 2733 Fecha Reg 1200652014 Estado

[ Discapacidad [T Consarcio

ko eedor

gg?ﬁ;esoociw EANCHEZ ALY ARADD MARCO ANTOMO Fecha Inscripcidn
Gira BERVICIOS GEMERALES [ 12082014

Tipo Prov. [RuC ~ Reg. Tributario  [HOM.PROFES. |
Modalidad Con RUC _= Mro Ruc 0403975376 Tercero Permanerte [

Tipa Doc oo Moo [ Tipo Perzara | =]

Tipo Contratista |Bolsa de Productas - Req. Mac. Proveedores [
Profesitn | & I Ver Rubros I MYPE [

Direccidn b MANCO CAPAC MN"243

Referencia |

Paiz |PERU 1 Provincis | TUMBES |
Depattamerto | TUMBES | Distrito | TUMBES ]
Telefonos | Teléfono Fax

Emsil |

Responsable |

Doc Identicad Zargo |
Fecha de Mac . ﬁDIDDIDDDD Red. Pensionss aFP =]

CLUSPP:

ccl: | Importa CCI Siaf

Eliminar Proveedor

Para eliminar un Proveedor, el Usuario activara el menu contextual dando clic con el botén

derecho del mouse sobre el registro a eliminar y seleccionara la opcién Eliminar

Proveedor.
H Proveedores

[ Bisqueda ] [Estado] —

’VI LI I ‘ Filtros por Rubro | Actualizar Familias | ’VI Provesdor 'l
Descripcion Nombre o Razén Social Tipo Contratista -
RUC 2HETIETEATE 1 RUC PROVEEDOR 3 Productores REG.GRAL. Proveador ]|
RUC 2 PROVEEDOR 2 Procuctoras — [REGGRAL _|Proveesor ) |
RUC 1 RUC PROVEEDCR| - ucto:REG.GRAL. Provesdor il |
RUC 1 RUC PROVEEDOR ARRENDAMIENTO Proveedor £ |

Eliminar Proveedor

Actualizaciin Masiva CCI | Congulta Datos CCl |

El Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario, al cual daré clic en Si:

Mensaje al Usuario li‘hl

Si el Proveedor se encuentra registrado en una Orden, el Sistema mostrard un mensaje de
advertencia al Usuario:
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Mensaje al Usuario [ﬂ

I_\ El Proveedor no puede ser eliminado por estar registrado en una Orden

De no estar registrado en una Orden, el Sistema eliminara el Proveedor y mostrara el

siguiente mensaje al Usuario:

-
Mensaje al Usuario ﬁ

| Se culming el proceso de eliminacion

Botones:

Fitt Rubi , . . . . .,
v : Ingresando a este botén el Sistema permite filtrar la informacién por

rubros del Catalogo de Bienes y Servicios del SIGA.

;'f Proveedores

[ Blzgueds | [ Estado ]
| ﬂ | Filtro= por Rubm‘ Actualizar Familias | Im

Al ingresar a este boton, el Sistema desplegara la ventana ‘Seleccion de Rubros’. El
Usuario activara la barra de despliegue [*lenlos campos Tipo y Estado, luego deberéa
seleccionar los filtros: Grupo, Clase y Familia, los cuales podran ser seleccionados
ingresando al boton -] o marcando con un check M el recuadro ubicado al lado
derecho de cada filtro, para mostrar todos los datos.
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Tipn: [Todos =] Estado: [Todos |
Grupo: | V.
Claze: | 2|
Familia: | ¥ .

3y

Al dar clic en el icono Imprimir se mostrara el reporte ‘Relacion de Proveedores’
mostrando los siguientes datos: Cédigo, Nombre o Razén social del Proveedor, RUC,
Teléfono, Responsable, Estado y los Bienes que proveen, asimismo indica los Bienes
0 Servicios que brinda el Proveedor.

Sisterna Integrada de Gestidn Administrativa Fecha
Médulo de Configuracidn Hora
“erzidn Pagina :

Relacion de Proveedores

UNIDAD EJECUTORA  : po1 UMIDAD EJECUTORA DE PRUEBA
MRO. IDEMTIFICACION ; DDEDOD

Codign  Mombre o Razdn Social RUC Teléfona Responaahble Estadn

» TOD A GRLES § ZM0Z0ZZA51  4FTRAH0 7477002 £ 4770 Proveador

DIRECCION: JR. GARCLAY GARCIAMNRO. 270
BIENES
B 67224331 - EQUIPO DE BARD MaR1A

» 1 A TARRILLD 5.4 2000024262 4220204 Proveador

DIRECCIOMN: Aw. Bmancipacion CORRED:
BIENES

B 40200001 - AGUJA DENTAL

B 4020 000G - FLUOR

B 48290005 - IONOMERD DEADRIO DE USO ODONTOLOGICO
B 40200000 - PASTADE USO ODOMTOLOGICO

E 1875 ACH. CONTRATISTAS 20507436081 423246 £ ITEAGTO Proveedor
DIRECCION: CAL. LAS DROSERAS
3 NINGURNO =
Actualizar Familias . . s s . -
4 : Ingresando a este botdn, el Sistema permitira actualiza las Familias

de los Bienes y/o Servicios que se hayan adquirido a los Proveedores, los mismos que

posteriormente se visualizardn ingresando al botdn de la ventana
‘Mantenimiento de Proveedores’ y en la opcion Estudio de Mercado del Sub

Modulo de Programacion.

,-’f Proveedores
[ Blizgueda ] [ Eztado ]

| ﬂ | Fittros por Rubra ‘ |Actualizar Fanilizz | |Proveedor j

Al ingresar a este botdn, el Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario.
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-
Mensaje al Usuario

e

| ;Desea iniciar el proceso de actualizacion de familias?

s | No |

Al dar clic en el botdn Aceptar, el Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario:

-
Mensaje al Usuario

===

:I El proceso terminéd satisfactoriamente

Dar clic en el botén Aceptar, para culminar el proceso.

C Dat ., P .
4 : Solo se mostrara este boton, para aguellas datas que no tengan registros

en Proveedores. Este botén permitird al Usuario realizar la importacién masiva de los

datos principales del Proveedor desde un archivo TXT.

Para ello, el Usuario dara clic en el botén Carga Datos.

:"" Proveedores

[ Buzgueda |

| ﬂ | Fittros por Rubro Actuslizar Familias | Proveedar b

[ Estado ]

[ Listado de Proveedores |

Tipo Do Mro Doc IEECHpCio Mombre o Razon Social

| Carga e Datos | Actualizacion Masiva CCI Conzulta Datos CCI

El Sistema mostrara la ventana ‘Importar Informacion de Proveedor’, donde el

Usuario dard clic en el boton para elegir el archivo TXT con la informacién

correspondiente, luego dara clic en el botén Abrir.
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I Seleccionst | Lesr Validacion

Fecha Reg

Buscaren |bAlchwos,Maastros j &= eF ER-

E] Persanal bxt

Mombre: |F’mveedores.txl I Abrir I
Tipg |Texlu delimitado por tabulaciones [ T<T] j Cancelar
« il K1 i o]
Estructura para la importacion | UbiGeo E_

Luego, de seleccionar el archivo correspondiente, el Usuario dara clic en el boton

, mostrando los siguientes datos en la ventana: Cédigo y nombre de
Proveedor, giro, tipo de Proveedor, nimero de RUC, Fecha de Registro, Fecha de
Inscripcibn a SUNAT, Tipo de Contratista, Estado, Régimen Tributario, Direccion,
Referencia, Pais, Departamento, Provincia, Distrito, Teléfonos, Fax, Correo
Electrénico, Nombre del responsable, Documento de Identidad Responsable, Cargo,

Flag consorcio, Flag discapacidad y Flag MYPE.

En caso que el archivo no cumpliera con la estructura para la importacion, el Sistema
mostrard el siguiente mensaje al Usuario.

@ |

Mensaje al Usuario E|

6 Entrada no walida.

Revisar la estructura del TXT,
Se intenta ingresar datos que no cumplen con el tamario especificado o valor indicada,

Noka: Las archivas TET no deben tener cabecera,

En caso que si cumpliera con la estructura de la importacion, el Sistema mostrara los
datos importados.
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Importar Informacian de Proveedor

Ruta de Archivo: |C:\ArchivosfMaestros\PrDveedoras.txt Seleccionar | | Leer | | Walidacion |

Fecha Inscrip

Tipo Cortrat * g

5001

6002 IMDUSTRIA & & T SOCIEDAD Digira 1 1 20484506061 02062014 Mma/2014
6003 INWERSIOMES SAM JOSEEIRlgira2 1 20484506062 03062014 Mma/2014

6004 SERWICIOS POSTALES DEL PEfgira 3 1 20484506063 01/06:2014 Mma/2014

6005 DISTRIBUIDORA DROGUERIA Agira 4 1 201089833583 120552014 Mma/2014

gImg:ﬂi

[sEs BRIl

ALMACEMERA MEDICA SRLTlgros 2 20484506064 01/06:2014 Mma/2014

Mro de Registro(z): 10

Estructura para la importacidn UbiGeo E_

Seguidamente, daré clic en el botc')n para que el Sistema valide los datos
importados con la estructura de datos correspondiente. En caso que se cuente con

alguna observacidn, este se mostrara en color Rojo. Mostrando el mensaje al Usuario:

Importar Informacidin de Proveedon

Ruta de Archivo: ‘C:\Archivos_Maesiros\Proveeuores.txt Seleccionar ‘ Leer | Yalidacidn |

It B

6002  INDUSTRIA A & T SOCIEDAD Digiro 1 1 20494508361  02M05/2014 1082014 R CloK

8003  INVERSIOMES SAN JOSEEIR.gra2 1 20434608862 03082014 01082014 ] cfor

6004 SERWICIOS POSTALES DEL PEfgiro 3 1 20494506863 010672014 10872014 R CHOoK

G005  DISTRIBUIDORA DROGUERIA Agirod 1 20108953563 120572014 01082014 H CloK

GO0 ALMACENERA MEDICA SRLTlgro S 2 20494508364 010572014 1082014 ] CloK

6007 ALBIS S8 grof 1 20418140551 01082014 01082014 H cfor

6008 TOTAL ARTEFACTOS 5A giroG 2 20494506865 0106/2014 10872014 H CHOoK

6009 Mombre Razdn social T giraG 1 10082755565 010672014 01082014 ] Df oK

6010 Mombre Razdn social & girof 2 2043480 01082014 00572014 ] CRUC deke ser 11 digitos. Invélida Fecha de Registrl
140 Reg
I — i Kl L L]

‘Nm de Registra(s) 10

Estructura para la importacién UbiGen H

Para proceder con la importacién, el Usuario dara clic en el icono Grabar*=l. Para

verificar la informacién que ha sido importada, dar clic en la carpeta amarilla [,

Proveedores
[ Blsguedsa | [ Estado ]

| ﬂ | Fittras por Rubra ‘ Actualizar Familias ‘ Proveedor hi

[ Listado de Proveedores |

Tipo Doc Tipa

INDUSTRLS, SOCIEDAD DE R ocLics .
INVERSIONES SAN JOSEEIRL" Bolza de Producto:REG ESPECIAL - Proveedar |
RUC SERVICIOS POSTALES DEL PERU 5.4, Productores ARREMDAMENTO Proveedor |
RUC DISTRBUICORA DROGUERIA ALFARO Contratista REG GRAL. Proveedar |
PROYEEDOR EXTRA ALMACENERA MEDICA 5 R LTDA. Bolza de Producto:REG SIMPLIFIC.  Proveedar |
RUC ALBIS 5.4, Contratista HON PROFES. Proveedar |
PROVEEDOR EXTRATOTAL ARTEFACTOS 54 Contratista HON PROFES. Proveedar |

204046

20404506862
RUC 20404506563
RUC 20108953563
RUC 20404606564
RUC 20415140551
RUC 0404606565

P = pa =

Carga de Datos Actualizacion Masiva CC| Conzulta Datos ©C|
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Asimismo, en la ventana Importar Informacion de Proveedor se cuenta con el boton

| Estructura para la importacion

| , este ayudard al Usuario a elaborar el archivo TXT de acuerdo a

los pardmetros que se indica en esta ventana. Asimismo, al dar clic en el icono

Imprimir el Usuario podra obtener el reporte de dicha estructura.

-
Estructura para la Importacion

COLUMNA TIPO DE DATO || TAMAND DESCRIPCION OBLIGATORIO| »~
jcodigo NUMEER 5 FROVEEDOR sl
nombre_prov ICARACTER 100 NOMBRE O RAZON SOCIAL sl
fgiro ICARACTER 250 IGIRO sl
ftipo_prov ICARACTER 1 [TIFO DE FROVEEDOR sl

1=RUC

2 = PROVEEDORES EXTRANJEROS

nro_rie RACTER 7 |NOMERG DE RU.C. E]
facha_reg [FEcha 10 |[FECHA REGISTRO AL SIGA E]
fecha_inscrip FECHA 10 |FECHA INSCRIFCION A SUNAT E]
fipa_contrat [CARACTER 1 [TIFO DE CONTRATISTA E]

[0 = CONTRATISTA
1 = BOLSA DE FRODUCTOS
2 = PRODUCTORES

estado ICARACTER 1 ESTADO sl
10 = ADQUIRIENTE BASE

T = POSTOR

F = PROVEEDOR

| = PROVEEDOR INHABILITADO

I = OTROS
rEgimen_tributanic [CARAGTER H REGIMEN TRIEUTARID ND
1 = ARRENDAMIENTO
= REG.GRAL.
= REG.ESPECIAL
= REG.SIMFLIFIC.
= HON FROFES.
fdireccion [CARACTER 70 |DIRECCICN NO
referencia [CARACTER I |REFERENCIA NO
pai= [CARACTER [ FalE ND
= FERU
Diferents codige® = Otro pais
Bepartamento [CARACTER H DEFARTAMENTO [UBIGED) ND
provincia [CARACTER H FROVINGIA (UBIGED) NO
fdistrito [CARACTER H DISTRITO (UBIGED) NO
[CARACTER 40 [TELEFONOS NO
ftelefona_fax [CARACTER 0 [FAx NO
emai NUMERICD 160 [CORREOQ ELECTRONIGO ND
responsatle [CARACTER 70 |NOMBRE DEL RESFONSABLE ND
Jooc dentiaad [CARACTER 20 |DOC. DE IDENT. DEL RESFONSABLE ND
flag_consorcic  [CARAGTER 1 INDICA 51 ES CONSORCIO ND
5 =5
N = Mo
flag_discapacidad [CARACTER 1 INDICA PERSONAL G/ DISCARACIDAD) ND
5 =5
N = No
flag_mype [CARACTER 1 INDICA 51 ES MYFE NO
5 =5
N = Mo

Ademas, en la ventana Importar Informacion de Proveedor se cuenta con el botén

, éste ayudard al Usuario a identificar el Ubigeo de acuerdo al Departamento,
Provincia y Distrito para la elaboracién del archivo TXT.

Consulta de UbiGeo

e 5 A
01 AMATONAS 00 AMATONAS o0 AMATZONAS =
01 CHACHAPOYAS 00 CHACHAPOYAS
01 CHACHAPOYAZ
02 ASUNCION
03 BALSAS
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Para eliminar masivamente la informacion cargada del Proveedor, el Usuario debera

. 2 C Dat z =z
ingresar al boton donde mostrara la ventana ‘Importar Informacién de

Proveedor’ y daré clic en el boton .

Ruta de Archi\fo:l Seleccionar | Leer | Walidacion |

i Estructurs para la importacion | | Eliminacion Masiva UhiGen | E_

El Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario, al cual dara clic en Si, para efectuar

la eliminacion:

=

Mensaje al Usuario

3/ éDesea eliminar la informacion de Proveedores? Debe walidar |a informacidn de Proveedores del archivo en Formato TXT,

Si | M

Actualizacion Mazive CCI

4 : Este boton permite actualizar masivamente los Codigos de Cuenta

Interbancaria — CCl, de los registros de Proveedores cargados en el SIGA.

Al dar clic en este botdn, el Sistema mostrara el siguiente mensaje de confirmacion:

Mensaje al Usuario

\.‘.‘:j Por Favor, confirme actualizacion masiva CCLL

Dando clic en el botén Sl, el Sistema muestra un mensaje de confirmacion.
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Mensaje al Usuario.

- | ) Actualizacion masiva CCI exitosa,

Conzulta Datos CCI . L, . L,
4 . Al ingresar a este botdn, el Usuario podra consultar los Datos del

Cddigo de Cuenta Interbancario — CCI desde el Sistema Integrado de Administraciéon

Financiera - SIAF.

CONSULTA DE DATOS DE PROVEEDORES - DATOS DEL SIAF

Mombre del Proveedar

1 RUC 20104328556 A Y G SRL Activo
1 RUC 20133830613 A Y R CONSULTORES SRL. 01114500010002344900 Activ
1 RUC 10440290324 ABAD PEFIA CESAR AUGLSTO Activa
1 RUC 20432355567 ABH INGENIERIA SOCIEDAD AMONMA CERRADA 00219100125173700952 Activo

14 366 Reg. E—
LY

Reportes de Proveedores

El Sistema permitird al Usuario contar con Reportes de consulta de Proveedores., el

Usuario daré clic en el icono Imprimir de la barra de herramientas.

hr

i*2 Mddulo de Configuracidn - Eje

Archiva  Mentana

H @& B

El Sistema mostrara la ventana Seleccion de Rubros, mostrando los siguientes filtros:
Estado, Tipo de Contratista, Namero de RUC, Tipo de Persona y Fecha de Inscripcion, los

cuales debera seleccionar.
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Seleccion de Rubros

Estado: |F‘ruv&edur

=l
Tipo de Contratista: |'I'|:||:Ic|s j

Mimero de RUC: r

Tipo de Persona: |TDI}05 j

[ Fecha de Inscripcion ]

Fecha Inicie: | 00/00/0000 Fecha Final: | 00/00/0000 [w

EJF 0

Para visualizar el reporte, dara clic en el icono Imprimir. El Sistema mostrara el reporte
Relacion de Proveedores por Orden Alfabético, muestra la informacién de Cadigo,
Nombre, Numero de RUC, Teléfono, Direccion, Responsable, Tipo de Persona, Estado y

Correo.
Sistema Integrade de Gestion Administrativa Fecha:
Module de Configuracion Hora:
Version Fagina:

Relacion de Proveedores por Orden Alfabético

UNIDAD EJECUTORA : [op1 ENTIDAD FRUEBA
MRO. IDENTIFICACION :  DOEDDD

Codigo Nombre Mro Ruc Teléfono Direccion Responsable Persena Estado Correo
1885 PROMVEEDCR 1 20153218301 9BY7E7E7 JR. LOS HORNOS NRO. 270 JUA PEREZ Juridico  Provesdor  provl@F.oo
1332 PROMEEDCR 2 10431245347 2434556 CAL GARCILAZO DE LA VEGA NRO. 113 PEPE LCPEL Matural Provesdor  pres@g.c
1600 PECWEEDCR 3 20508333372 2677654 PJ. MONACO NRO. 138 DFTO. 201 RICRDOGIMEL  Juridico  Provesdor  prow3@hot
1533 PROVEEDCR 4 20508648507 28766778 URE. LAS GARDENIAS LIMA - JUARRUESTA  juigico  Provesdor  provd@hot

5.1.7. Consorcios

Esta opcion permite registrar los Consorcios de Proveedores que prestan un servicio o
proveen bienes requeridos por la Unidad Ejecutora.

El ingreso a esta opcién es siguiendo la siguiente ruta: “Maestros — Consorcios”, como
se muestra a continuacion:

$2, Mddulo de Configuracian E@
Procesas

Catidlogo de Bienes y Servicios
Datos Generales

Centro de Costo
hetas Propuestasffprobadas

Personal

Prowveedores

I Consorcios I

Tipo de cambio
Ubicacian Fisica
Colores

Carbio de Clave de Usuario

Zalir del Sisterna
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Al Ingresar a esta opcion, se presentara la ventana Consorcios, mostrando en la parte

superior un campo de busqueda, el cual permitira filtrar los consorcios mostrados en la
ventana.

-
H Consorcios

Blisgueds | ]|

— [ Lista de Conzarcios |

Mombre o R

CASTARNEDA CABANILLA,

LRIDOS POR EL COVID

IMAGEM CORPORATIVE GRAFIMAR 5.4 C 20164486720 EMPRESA DE BIEMES v SERVICIOS PARAEL HOGE  Activa @
COMNSORCIC SIGA PERU 10407148539 UCULMANA FAJARDO MILAGROS YRIS Activa @

v/ Busqueda: Permite realizar la busqueda de Consorcios por: Correlativo, Nombre de
Consorcio, Ruc del Representante, Nombre / Razén Social Representante y Estado,
activando la barra de despliegue [=] e ingresando el dato a buscar.

Reqgistro de Consorcios

Para registrar un Consorcio, el Usuario deberd realizar el siguiente procedimiento:

1. Activard el menu contextual dando clic con el boton derecho del mouse y seleccionar la
opcion Insertar Consorcio.

EConsorcios EI

Blsqueda | =1

~ [ Lista de Congorcios |

Mombre de

1 |[CASTAMEDA CABANILL

2 UNIDOS POR EL COWID Iractivi
3 IMAGEN CORPORATIVA GRAFIMAR 5.2 C 20164486720 EMPRESADE BIEMES ¥ SERWICIOS PARA EL HOGE  Activo
4 CONSORCIO SIGA PERU

104071458539 UCULMARA FAISRDO MLAGROS YRIS Activa

=

Insertar Consorcio I

Eliminar Consorcio

2. El Sistema presentara la ventana Mantenimiento de Consorcio, en la cual, el Usuario
registrard los siguientes datos:

H Mantenimiento de Consarcio

ﬂ Estacin |Ac1iu-:. j
[ 10081158334 ﬂl

Correlative I Contrata en Consorcio IObjeto General vI Tipo de Consorcio  |RUC del Consorcio

Mombre de Consaorcio ICONSORCIO ESTRELLA DEL MORTE
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v Contrato en Consorcio: Es un dato obligatorio. Permite seleccionar el tipo de
contrato del consorcio, activando la barra de despliegue [=].

Cortrato en Consorcio |Ohjeto General  w

Ohieto General

v' Tipo de Consorcio: Es un dato obligatorio. Permite seleccionar el tipo de consorcio,
activando la barra de despliegue [=].

Tipo de Consorcio  |RUC del Consarcio j

RUC de un representante

RUC del Consorcio

v' Estado: Permite seleccionar el estado del Consorcio, activando la barra de
despliegue [=].

Eztado

v" Nombre de Consorcio: Es un dato obligatorio. Permite registrar el Nombre o Razén
Social del Consorcio en caso se haya seleccionado el tipo de consorcio “RUC de un
Representante”. Si se selecciona el tipo ‘RUC del Consorcio’, se hablita el boton de
busqueda para la seleccidn de un Consorcio previamente registrado en la opcién de
Proveedores.

Nomkre e Consorcio | | ﬂ

Al hacer clic en el botdn de Blsqueda, se presenta la ventana Busqueda de Datos,
se selecciona un consorcio y se da clic en el botén Aceptar.
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Blsqueda de Datos

campo | ‘ ‘ @

Dato I Cancelar
Tipo Doc.
ALRES OUINTOS RODOLFO ERMESTO oeedo

RULC 10412375442 ARMVILDO ROJAS, JHONY LIMBER JR. 22 DEJULIO HRO. 320 Proweedar b1

RUC 10408097466 BORDA HUANACUNE, JESSY NADLA A B4 LOTE. 12 CO0. SANTA AURELI Proveedor S

RULC 10408464 78 CAHUANA CONDORI, MIGUEL ANGEL Unidad “ecinal M® 3 Blogue 72 Dpto. 204 Proweedor S =
RULC 10453607657 CASTAFEDA CABANILLAS ANTONIO STALIN URB. LOS CEORO% CALLE La% TURKE Proweedar b1

RUC 10443167218 CHICOMA GAMBOAMARTIN ENRIDUE PJ. 14 pEZAH LOTE 19 COO. MIRAFLOF Proveedor S

RULC 10431753389 CHRISTIAN GABRIEL DE PAZ WALERID Jr. Lampa 40% Cercado Lima Proweedor S

RUC 10094850002 RODRIGUES LOPES, ROSAMARLA CAL. LO% TITAMES bEZA N-1 LOTASA U Proveedor S W
RULC 10407148539 UCULMANA FALARDD MILAGROS YRIS A BOLINVAR H® 1331 DPTO 1402 Proweedar b1 -

@ Nota: Solo se presenta los proveedores de tipo consorcio.

v' Correlativo: El Sistema muestra el cédigo correlativo del Consorcio autogenerado,
después de grabar los datos.

Carrelativo I 5

3. Seguidamente, para insertar un proveedor en la seccion Proveedores en Consorcio,
dar clic derecho en el mouse para mostrar el menu contextual y seleccionar la opcion
Insertar Proveedor.

& Mantenimients de Consarcia
Correlstivo I a Cortrato en Consorcio IObjeto General vI Tipo de Consorcio  |RUC del Consorcio j Estado I.&.ctivo j
Nombre de Cansorcio [CONSORCIO ESTRELLA DEL NORTE | 10081158334 M|

~ [ Proveedores en Consorcio |

Momkbre o Rz Cis Representante

Insertar Proveedor I

Eliminar Proveedor

FI

Se presentard la ventana Blusqueda de Datos, se selecciona un proveedor y se da clic
en el botén Aceptar.
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Busqueda de Datas

Campo | = ’E

Crato I Cancelar

Mamkre

“"HUERF AR R.L
RUC 10096331113 ACOSTATORRES, ELSA PJWELARDE NRO. 157 URE. INGENIE Prowesdor Na
RUC 20600544196 AMERICAM TASACIONES 5.ALC. 4t JORGE BASADRE GROHMANN NRI(Provesdor o
RUC 20403032877 AUTOMOMY 5.ALC CAL PERCY PHILLIPS CUBAN® 2318 INProvesdor Na
RUC 20423704250 B.%. BUSINESS S0LUTION CONSULTORES 5.AC. JR. GEMERAL CORDOWA WRO. 1844 LIl Prowesdor o
RUC 20536271458 BRAMDS SECURITY S.ALC. A SAACION NRO. 3152 DPTO. 403 IN Prowesdor Na
RUC 10425411051 CARDENAS MEDRAND FREDDY FELIX JR. AYACUCHD 761 PUESTO 135 Proveador Na
RUC 104047669H CHANCAFE BOCAMEGRA CARLOS ENRIQUE CAL. E. WEMTURAMNRO. 2897 URB. 54N Provesdor o
RUC 20510936826 K.t ELECTRIC S0CIEDAD AMOMIMS CERRADA JR. RAON CASTILLAMRO. 231 Proweedor No -

@ Nota: Sélo se presentaran los proveedores que no sean de tipo consorcio.

Validacion:
En caso se seleccione mas de una vez el mismo

proveedor, el Sistema mostrara el siguiente
mensaje al Usuario:

bdensaje al Usuario

l; El proveedor ya fue seleccionada

Una vez seleccionados los proveedores que conforman un consorcio, se puede
seleccionar a uno de ellos como representante haciendo un check en la columna

Representante.
H Mantenimiento de Consorcio
Correlativo I 5| Contrato en Consorcio IObjeto General vl Tipo de Consorcio  |RUC del Conzorcio j Estado IAcﬁvo j
Momhre de Consorcio }&L\-’AREZ QUINTOS RODOLFO ERNESTO | 10081158334 QM

~ [ Proveedores en Conzorcio ]

End BIEMES £
CARDENAS MEDRANO FREDDY FELIX

Luego, dar clic en el boton Grabar
la operacion.

el sistema mostrara el mensaje de confirmacién de
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P "~

Merisaje al Usuario @

:I Datos grabados correctarnente

4. Para eliminar un registro de la seccion Proveedores en Consorcio, se selecciona un
registro, se da clic derecho en el mouse y se ejecuta la opcién Eliminar Proveedor del
menu contextual.

4 Mantenimiento de Consorcio @
Correlativo I 5| Contrato en Consorcio IObjeto General vl Tipo de Consorcio  |RUC del Conzorcio j Estado IAcﬁvo j
hombre de Consorcin }A.L\-’AREZ QUINTOS RODOLFO ERNESTO | 10081153334 ﬁ|

~ [ Proveedores en Conzorcio |

Mombre o Razdn Social Representante
COMNSORCIC MEYADD CONTRATISTAS S.8.C. - CH CONTRATISTAS S.AC.
EMPRESA DE BIEMES v SERWICIOS PARA EL HOGAR S.4.C. v

810 FREDD FEL e

Insertar Proveedar

Eliminar Praveedor

|

Seguidamente se presenta una ventana de consulta, en la cual, el usuario dara clic en
la opcidén S, para confirmar la eliminacidn del registro; caso contrario dara clic en la
opcién NO para cancelar la eliminacion.

tdantenimiento de Consorcio 2

| i Desea Eliminar al proveedar Consorciado 7

Si | Mo I

Seleccionando Si, el registro queda eliminado. Seguidamente, al ejecutar el icono Grabar,

el Sistema muestra el siguiente mensaje:
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Mensaje al Usuario

; Desea Grabar el Registro 7

S0 I Mo

Con la opcioén Si, el Sistema da conformidad a la eliminacién y permite salir del formulario.

Mensaje al Usuario X

:l Datos grabados correctamente

Nota: Si el Consorcio esta relacionado a una Pdliza en la opcion de Inmuebles del
@ Médulo de Patrimonio, no se realizara la eliminacion y se presentara el mensaje
restrictivo: ‘El Consorcio no puede ser eliminado por encontrarse en algin documento’.

Asimismo, en el registro de Proveedores en Consorcio, se presentaran las siguientes
validaciones:

4 Validacion:
a) En caso no se haya seleccionado el contrato en

consorcio, el Sistema mostrard el siguiente
mensaje al Usuario:

Mensaje al Usuario

y l} Falta seleccionar el Contrato del Consorcio

b) En caso no se haya seleccionado el tipo de
consorcio, el Sistema mostrara el siguiente
mensaje al Usuario:

Mensaje al Usuario

J lf Falta seleccionar el Tipo de Cansarcio
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c) Para el caso del nombre de consorcio, el
Sistema presenta las siguientes validaciones al
Usuario, segun sea el caso:

Mensaje al Usuario @

l; Falta reqistrar el nombre del Consarcio

Aceptar |

Mensaje al Usuario

LIA La longitud minirna del nombre del Consorcio es de 10 caracteres

Mensaje al Usuario

l; El nambre del Consarcio ya se encuentra registrado

5. Finalmente, la informacioén registrada se mostraré en la ventana principal de Consorcios.

4, Consortios == ="
Brisqueds | ]|
[ Lizta de Consorcios ]
RUC Repres. | Mambre o Razin Soci :
20601303222 | CONSORCID NEVADD CONTRATISTAS S.AC. - C
2 UNDOS POR EL COVID Factive
3 MAGEN CORPORATIVAGRAFIMAR S.AC 20164486720 EMPRESA DE BEMES ¥ SERVICIOS PARAEL HOGE Actve 55
4 CONSORCIO SIGAPERU 10407148538 UICLLMANA FAJSRD0 MLAGROS YRIS Activo  E3]

Eliminar Consorcio

Para eliminar un Consorcio, el Usuario debera realizar el siguiente procedimiento:

1. Activar el menu contextual dando clic en el botén derecho del mouse y seleccionar la
opcién Eliminar Consorcio.
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-
14 Consorcios

(=S [ER ==

Bisqueda |

— [ Lista de Conzorcios |

1 CASTAREDA CABANILLAS ANTONIO STALIN

Mormbre o R Estado

20601303222 CONSORCIO NEVADD CONTRATISTAS S.AC - CM  Activo
Inactiva

2 UNDOS POR EL COWID
3 MAGEN CORPORATIA GRAFIMAR S A.C 20164486720 EMPRESA DE BIEMES Y SERWICIOS PARAEL HOGE  Activa
4 10407148533 UCULMARNS FAJARDO MILAGROS YRIS Activo

COMNSORCIO SIGA PERU
QUINTOS RO

D e

OLFO ERMESTO

Insertar Consarcio

Eliminar Cansorcio I

Validacion:

En caso el consorcio seleccionado se encuentre
relacionado al registro de un seguro de inmueble,
el Sistema mostrara el siguiente mensaje al
Usuario

x4

Mensaje al Usuario

El Consorcio no puede ser eliminado, por encontrase en algin

j l.s documenta

2. El Sistema mostrard un mensaje de consulta al Usuario, al cual dara clic en la opcién
Sl para proceder con la eliminacion del consorcio, caso contrario dar clic en la opcién

NO.

P>

Mensaje al Usuario

3. Finalmente, se actualiza el listado de consorcios de la ventana principal de Consorcios.

5.1.8. Tipo de Cambio

Esta opcion permite al Usuario registrar y consultar los Tipos de Cambio que requiera para
efectuar las operaciones de Logistica y Viaticos.

El ingreso a esta opcién es siguiendo la siguiente ruta: “Maestros — Tipo de Cambio”,
como se muestra a continuacion:
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Maestros | Procesos

Catdlogo de Bienes y Servicios

Datos Generales

Centro de Costo
Metas Propuestas/Aprobadas

Personal

Proveedores

|| Tipo de cambio ||

Ubicacion Fizica
Colores

Cambic de Clave de Usuario

Salir del Sistema

1

Al Ingresar a esta opcion, se presentara la ventana Tipo de Cambio, la misma que en la
parte superior muestra el afilo y mes actual del Sistema, la misma que permitira filtrar la
informacion.

1Y Tipo de Cambio

Afio| 2016 Mes: [Noviemt ¥ |

Descripcion

Bolivar Venezolano BOL

Chelin Austriaco os

Cordova Nicaraguense NICO

Corona Danesa KR.DN

Corona lslandesa KR.IS

Corona Noruega KRN

Corona Sueca CR.5C

Para registrar un tipo de cambio, en la parte izquierda de la ventana el Usuario seleccionara
la moneda y en la parte izquierda de la ventana activara el mena contextual dando clic
derecho del mouse y seleccionard la opcion Insertar Tipo de Cambio.

Y Tipo de Cambio

Afio | 2016 Mes: [Noviemt_» |

[ Dsscpoon ] oo |CSM[ Fecha Cambio | Vabor Compra ] ValorVents ]
Austral AUSTR

Bolivar Venezolano BOL

 Chelin Avstiaco [ 05 | |__Insertor Tipo de Cambio

Cordova Micaraguense NICO Eliminar Tipo de Cambic

Corona Danesa KR.DN

Corona lslandesa KR.IS

El Sistema agregara un registro en blanco, donde el Usuario registrara la fecha del cambio,
valor de compra y valor de venta.
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= Tipo de Cambio

Afio| 2016 Mes: [Noviemt ¥ |
Descripcion

Austral AUSTR
Bolivar Venezolano BOL
Chelin Austriaco as
Cordova Nicaraguense NICO
Corona Danesa KR.DN
Corona Islandeza KR.IS
Corona Noruega KRN
Corona Sueca CR.SC
DEG DEG
Dinar de Kuwait KWD
Dinar de Libia LD
Dinar Yugoslavo DY
Dirha (Arabia DIRHA
Dolar Americano USs
Dolar Australiano Al
Dolar Canadiense CANS

Seguidamente, dara clic en el icono Grabar de la barra de herramientas. El Sistema
mostrard el siguiente mensaje al Usuario, al cual dara clic en Si.

Esta seguro de grabar?

]

Para eliminar un Tipo de Cambio, el Usuario activara el menu contextual dando clic derecho
del mouse sobre el registro a eliminar y seleccionara la opcion Eliminar Tipo de Cambio.

£, Tipo de Cambio

Afio [ 2014  Mes: [Octubre x|

Descripcion Simbolo \falor Compra Valor Venta

Dirha (Arabia) DIRHA b'1 MozZo4 2700000 2800000

Dolar Americano | Insertar Tipe de Cambic
Dolar Australiano AUS

Dolar Canadiense CANS |Elirninar Tipo de Cambio |
Dolar de Barbados BARS

El Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario, al cual dara clic en Si, para efectuar
la eliminacion:
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Seguidamente, dara clic en el icono Grabar de la barra de herramientas. El Sistema
mostrara el siguiente mensaje al Usuario y dara clic en el boton Si, para confirmar.

Asimismo, dando clic en el icono Imprimir de la barra de herramientas, se visualizara
el reporte Tipo de Cambio.

Sinterma Integracia de Gestiin Administrativg Fecha - S/102088

Wixduli e Configuracian Hora 1237

Vel Piging: 1de1
TIPO DE CAMBIO

UNIDAD EJECURORA 01 UNIDAD EMECUTORA DE PRUEBA
MRO. IDEMTIFICACION : 01588

S - Dolar Amaricann
2016 - Noviembre

Fecha Cambio ‘alor Compra Valer Venia
0aMmz016 31372000 3376000

5.1.9. Ubicacién Fisica

Esta opcion permite al Usuario registrar las Ubicaciones Fisicas de los Centros de Costo
de la Unidad Ejecutora, para tener un control del lugar exacto donde se encuentran los

bienes patrimoniales, facilitando el proceso de Inventario Fisico.

El ingreso a esta opcién es siguiendo la siguiente ruta: “Maestros — Ubicacién Fisica”,

como se muestra a continuacion:
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Maestros | Procesos

Catalogo de Bienes y Servicios

Datos Generales

Centro de Costo
Metas Propuestas/Aprobadas

Personal
Proveedores

Tipo de cambio

Ubicacion Fisica

Colores
Cambio de Clave de Usuario

Salir del Sisterna

[v] 1

Al Ingresar a esta opcién, se presentara la ventana Ubicacién Fisica, mostrando la

relacion de las ubicaciones fisicas registradas por el Usuario con la siguiente informacion:

= Ubicacién Fisica
Fecha Reg
[0 [DIRECCION GENERAL] | Activo I&d] 00/00/0000]
1 1 DIRECCION GENERAL - JEFATURA Activo =] 00/00/0000
1 2 DIRECCION GENERAL - SECRETARIA Activo =] 00/00/0000
1 3 DIRECCION GENERAL - SALA DE REUNIONES Activo | 00/00/0000
1 4 DIRECCION GENERAL - MESAPARTES Activo | 00/00/0000
1 5 DIRECCION GENERAL - SUB DIR Activo v 15/06/2009
1 & DIRECCION GENERAL - AMBIENTE ARCHIVO Activo _w| 17/08/2008
1 1.1 | ooior000
1 15 I | ooior0oo
2 0 ORGANO CONTROL INSTITUCIONAL Active = 13/01/2009
g 1 ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL - JEFATURA Activo | 12/01/2009
2 2 ORGANG DE CONTROL INSTITUCIONAL - SECRETARIA Activo =] 13/01/2009
3 0 OFIC. EJECUTIVA DE ADMINISTRACION Activo v 13/101/2009
3 1 OFIC EJEC DE ADMINISTRACION - JEFATURA Activo _w|13/01/2008
3z OFIC EJEC DE ADMINISTRACION - SECRETARIA Activo =] 13/01/2008
3 3 SALA DE REUNIONES Activo _v| 06/04/2009
3 6 | oo/omooo
3 32 i | oasosnan
4 0 OFICINA DE ECONOMIA Activo v 13101/2009
4 1 OFIC. ECONOMIA - JEFATIURA ( 2° PISO} Activo  _¥] 13/01/2009
PR OFIC DE ECONOMIA - SECRETARIA ( 2° PISO} Activo _w|13/01/2008
4 3 OFIC DE ECONOMIA - AREA LIQUIDACIONES ( 2° PISD) Activo =] 13/01/2008
4 4 OFIC DE ECONOMIA - AREA CTA. CTE. PACENTES Activo =] 1301/2009
4 5 OFIC DE ECONOMIA - INTEGRACION CONTABLE Active =] 1301/2008
4 & OFIC DE ECONOMIA - PRESUPUESTO Active =] 13/01/2009
4 7 OFIC DE ECONOMIA - CONTROL PREVIO ( 2° PISO} Activo | 13/01/2009
4 3 OFIC DE ECONOMIA - TESORERIA Active  x|12012009

v' Tipo: Indica el nimero correlativo de las Ubicaciones fisica principales.

v" Sub Tipo: Indica el ndmero correlativo de las Ubicaciones fisicas secundarias
relacionadas a la Ubicacion Principal.

v' Ubicacién Fisica: Permite registrar la denominacién de la Ubicacion Fisica.
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v' Estado: Indica el Estado de la Ubicacion (Activo o Inactivo).

v' Fecha Reg: Muestra la fecha de registro de la Ubicacion Fisica.

Para registrar una Ubicacion Fisica, el Usuario activara el menua contextual dando clic con

el botén derecho del mouse y seleccionara la opcién Insertar Ubicacion Fisica.

= Ubicacion Fisica
Tipo | Estado | Fecha Reg i
[0 [DIRECCION GENERAL] [ Activo [Rd 0010010000}
1 1 DIRECCION GENERAL - JEFATURA Activo | 00/00/0000
1 a2 DIRECCION GENERAL - SECRETARIA Activo | 00/00/0000
1 3 DIRECCION GENERAL - SALA DE REUNIONES Activo | 00/00/0000
1 4 DIRECCION GENERAL - MESA PARTES Activo _¥| 00/00/0000
1 5 DIRECCION GENERAL - SUB DR Activo | 15/08/2009
1 6 DIRECCION GENERAL - AMBIENTE ARCHIVO Activo | 17/06/2008
1 1.1 = on/oosoo00
1 15 ) | no/oo0o
2 0 ORGANO CONTROL INSTITUCIONAL Activo | 13/01/2009
2 1 ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONA! Insertar Ubicacién Fisica | Activo | 13/01/2008
. ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONA! e Activo | 13/01/2008
3 0 OFIC. EJECUTIVA DE ADMINISTRACH Activo | 13101/2009
3 1 OFIC EJEC DE ADMINISTRACION - JEFATURA Activo | 13/01/2008
5 B OFIC EJEC DE ADMINISTRACION - SECRETARIA Activo | 12/01/2008
3 3 SALA DE REUNIONES Activo | 06/04/2008
3 6 | no/oono
3 32 i | o0/00/0000
4 0 OFICINA DE ECONOMIA Activo | 13/01/2009
4 1 OFIC. ECONOMIA - JEFATIURA ( 2° PISO} Activo | 13/01/2008
TR OFIC DE ECONOMIA - SECRETARIA ( 2° PISO} Activo _¥|13/01/2009
4 3 OFIC DE ECONOMIA - AREA LIQUIDACIONES ( 2° PISD) Activo | 13/01/2009
4 4 OFIC DE ECONOMIA - AREA CTA. CTE. PACENTES Activo | 12/01/2008
4 5 OFIC DE ECONOMIA - INTEGRACION CONTABLE Activo | 130172008
4 6 OFIC DE ECONOMIA - PRESUPUESTO Activo _¥|13/01/2009
4 7 OFIC DE ECONOMIA - CONTROL PREVIO ( 2° PISO} Activo | 13/01/2009
4+ 8 OFIC DE ECONOMIA - TESORERIA Activo x| 13012009

El Sistema agregara un registro en blanco debajo del registro seleccionado, luego

registrara los datos correspondientes a la Ubicacion Fisica.
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B Ubicacion Fisica

S
10 DIRECCION GENERAL Activo v 00/00/0000
1 1 DIRECCION GENERAL - JEFATURA Active | 00/00/0000
1 2 DIRECCION GENERAL - SECRETARIA Active | 00/00/0000
1 3 DIRECCION GENERAL - SALADE REUNIONES Active | 00/00/0000
1 4 DIRECCION GENERAL - MESA PARTES Activo | 00/00/0000
1 5 DIRECCION GENERAL - SUB DIR Activo | 15/06/2009
1 & DIRECCION GENERAL - AMBIENTE ARCHIVO Activo | 17/06/2009
[T O RECCION GENRAL - Activo | 08112016 |
1 1. | 0o/00/0000
1 15 . | oosoos0an
2 0 ORGANO CONTROL INSTITUCIONAL Activo v 13/01/2009
2 ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL - JEFATURA Active =] 13/01/2009
2 2 ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL - SECRETARIA Active =] 13/01/2009
30 OFIC. EJECUTIVA DE ADMINISTRACION Activo v 13/01/2009
a1 OFIC EJEC DE ADMINISTRACION - JEFATURA Active ] 13/01/2009
a2 OFIC EJEC DE ADMINISTRACION - SECRETARIA Active | 13/01/2009
a3 SALADE REUNIONES Active | 06/04/2009
3 6 | oosoos0an
3 a2 . | oosoosa0an
4 0 OFICINA DE ECONOMIA Activo v 13/01/2009
PR OFIC. ECONOMIA - JEFATIURA ( 2° PISO) Activo =] 13/01/2009
4 2 OFIC DE ECONOMIA - SECRETARIA (2° PISO) Activo =] 13/01/2009
4 3 OFIC DE ECONOMIA - AREA LIQUIDACIONES [ 2° PISO) Activo | 13/01/2009
4 4 OFIC DE ECONOMIA - AREA CTA. CTE. PACENTES Activo =] 13/01/2009
4 s OFIC DE ECONOMIA - INTEGRACION CONTABLE Active =] 13/01/2009
4 6 OFIC DE ECONOMIA - PRESUPUESTO Active =] 13/01/2009
4 7 OFIC DE ECONOMIA - CONTROL PREVIO ( 2° PISO) Active =] 13/01/2009

Seguidamente, dara clic en el icono Grabar [ de I1a barra de herramientas.

Para eliminar una Ubicacién Fisica, el Usuario seleccionara el registro correspondiente,

luego activara el menu contextual dando clic con el botén derecho del mouse sobre el

registro a eliminar y seleccionara la opcién Eliminar Ubicacién Fisica.

Ubicacion Fisica

w

[Foo TS 7o)

1 0
1 i
1 2
1 3
1 4
1 5
1 5
1 7]
1 11
1 15
2 0
2 i
2 2
3 0
3 1
3 2
3 3
3 5
3 32
4 0
4 i
4 2
4 3
4 4
F 5
4 5
4 7

on Figica

DRECCION GENERAL

DIRECCION GENERAL - JEFATURA
DIRECCION GENERAL - SECRETARLA
DIRECCION GENERAL - SALADE REUNIONES
DIRECCION GENERAL - MESA PARTES
DIRECCION GENERAL - SUB DIR:

DIRECCION GENERAL - AMBIENTE ARCHID

DIRECCION GENRAL - PRUERA
- Insertar Ubicacian Fisica

ORGANO CONTROL INSTI Eliminar Ubicacién Fisica

ORGANO DE CONTROL INSTTUCIONAL - JEFATURA
ORGANO DE CONTROL INSTTUCIONAL - SECRETARLA
QOFIC, EJECUTIVA DE ADMINISTRACION

OFIC EJEC DE ADMINISTRACION - JEFATURA

OFIC EJEC DE ADMINISTRACION - SECRETARIA

SALA DE REUNIONES

OFICINA DE ECONOMIA

OFIC. ECONOMLA - JEFATIURA ( 2® PISO)

OFIC DE ECONOMIA - SECRETARLA ( 2° PISO)

OFIC DE ECONOMIA - AREA LIQUIDACIONES ( 2° PISO)
OFIC DE ECONOMIA - AREACTA. CTE. PACIENTES
OFIC DE ECONOMIA - INTEGRACION CONTABLE

OFIC DE ECONOMIA - PRESUPUESTO

OFIC DE ECONOMIA - CONTROL PREVIO (2% PISO)

[ Esnco ] Focha e |

Activo v | 00/00/0000
Activo  _v| 00/00/0000
Activo  _v| 00/00/0000
Activo  _v| 00/00/0000
Activo  _v| 00/00/0000
Activo  _w| 15/06/2009
Activo x| 17/06/2008
 Activo [ 081172015
_| ooiooio000
_~| oo/moi0000
Active x| 13/01/2009
Activo x| 13/01/2009
Active x| 13/01/2009
Active x| 13/01/2009
Activo x| 13/01/2009
Activo x| 13012009
Activo x| 08/04/2009
_| ooiooio0o0
_| ooiooio000
Activo _v| 13012009
Activo  _w| 13/01/2009
Activo  _w | 13/01/2009
Activo  _x]| 13/01/2008
Activo x| 13/01/2008
Activo x| 13/01/2008
Activo x| 13/01/2009
Active | 13/01/2009 v

El Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario, al cual dara clic en Si, para efectuar

la eliminacion:
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;i lé Esta seguro de borrar este registro 7

Para el caso que se desee eliminar una Ubicacion Fisica que se encuentra en movimiento,

el Sistema mostraré el siguiente mensaje al Usuario:

Ubicacién Fisica no se puede eliminar por encontrarse asocciada

Reporte de Ubicacion Fisica

Para visualizar el reporte Ubicacion Fisica, dar clic en el icono Imprimir de la barra de
herramientas. El Sistema mostrara la ventana Reportes, en la cual el Usuario seleccionara
uno de los siguientes estados:

v" Activo: Mostrara el listado de Ubicaciones Fisicas con estado Activo.

v" Inactivo: Mostrara el listado de Ubicaciones Fisicas con estado Inactivo.

v" Todos: Mostrara el listado de Ubicaciones Fisicas Activas e Inactivas..

[~ W]
Reportes

E=zpecifique filtros:

Estado: 7 activo ¢ Inactive 1% Todos

& H

Seguidamente, dar clic en el icono Imprimir , mostrando los siguientes datos: Tipo, Sub
Tipo, Descripcion de la Ubicacion Fisica y Estado.
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Sistemna Integrado de Gestidn &dministrativa Facha

Madulo de Configuracidn Hora -

[ersidn . P Pagina :

UBICACION FISICA
UHIDAD EJECUTORA ool UNIDAD EIECUTORA DE PRUERA
HNRO. IDEMTIFICACIAN  DDRDOD
Tipo  Sub Tipo Uhicacion Fisica Estaco

1 0 AREA DE CALIDAD DE SALUD Activo
1 1 SECRETARIA Activa
1 2 JEFATURA Activa
2 0 ESTRATEGIA SAHITARIA REGIOHAL DE ALIMEHTACION ¥ HUTRICION SALUDABLE Activo
2 1 SECRETARIA Activa
2 2 JEFATURA Activa
3 ¢ ALMACEHN GEHERAL DE CADEHA DE FRIO Activo
3 1 RECEPCIOMN Activa
3 2 ALMACEN CADENA DE FRIO Activa
4 & CAPACITACION - AUDITORIUM Activo
4 1 DISAT Activia

5.1.10. Colores
Esta opcion permite al Usuario registrar un item en el Catalogo de Colores, de acuerdo a
la necesidad de la Unidad Ejecutora, para determinar las caracteristicas cromaticas de los

bienes patrimoniales. Se debe evitar duplicidad por el uso de sinébnimos, como, por
ejemplo: naranja, anaranjado, plomo, gris, etc.

El ingreso a la opcion es siguiendo a la ruta: “Maestros - Colores”, como se muestra a

continuacion:
Maestros | Procesos

Catdlogo de Bienes y Servicios

Datos Generales

Centro de Costo
Metas Propuestas/Aprobadas

Personal
Proveedores
Tipo de cambio

Ubicacion Fisica

| Colores

Cambio de Clave de Usuaric

Salir del Sisterna

1

Al Ingresar a esta opcidn, se presentara la ventana Colores, mostrando la relacion de los
colores registrados en el Sistema.
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B

Codigo Descripcion
002
005 AFUL
010 BENSE
009 BLANCO
011 CELESTE
008 CREMA
006  MARRON
007  NEGRO
012 PLATEADO
001 PLOMO
003  ROJO
013 ROSADO
004 WERDE

Para registrar un nuevo color, el Usuario activara el menud contextual dando clic derecho
del mouse y seleccionard la opcion Insertar Colores.

K
[Codgo] besorooer |

002 AWMARILLO
005  AZUL
010 RS
009 BLANCO Insertar Colores
011 CELESTE
008 CRENA
006 MARRON
007 MNEGRO
012 PLATEADO
001 PLOMO
003 ROJO

013 ROSADO
004 VERDE

Eliminar Colores

El Sistema agregara un registro en blanco, donde el Usuario registraréa el nombre del color.

Codgo] ———Descrpoon |

002 AMARILLO
005 AZUL

010  BEIGE

009 BLANCO

011 CELESTE

008 CREMA

006 MARRON

007 NEGRO

012 PLATEADO

001 PLOMO

003 ROJO

013 ROSADO

004 VERDE

|| MORADO] |

Seguidamente, dara clic en el icono Grabar [© de 1a barra de herramientas. El Sistema
automaticamente generara el codigo del color.
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De la misma manera, para eliminar un color, debe seleccionar el registro, luego activar el
menu contextual dando clic derecho del mouse y seleccionara la opcion Eliminar Colores.

Descripcion

002 AMARILLO
005 AZUL

010  BEIGE

00% BLANCO
011 CELESTE
00& CREMA
005 MARRON
007 MNEGRO
012 PLATEADO
001 PLOMWO
003 ROJO

013 ROSADOD
004  VERDE

Insertar Colores

Eliminar Colores

El Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario, al cual daré clic en Si, para confirmar:

Desea eliminar el registro actual?

[ ]

Si el Usuario trata de eliminar un color que se encuentra en uso, el Sistema mostrara el
siguiente mensaje al Usuario:

Al Color no se puede eliminar por encontrarse asociado en especificacion
WY iccnica.

REPORTE

Para visualizar el reporte Colores, el Usuario daré clic en el icono Impr|m|r de la barra
de herramientas. Mostrando los siguientes campos: Codigo y Descripciéon de los mismos.
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Sigterna Integrado de Gestidn Administrativa Facha :
Médulo de Carfiguracidn Horm -
Warsidn iaina

COLORES Pagina :

UHIDAD EJECUTORS - D01 UMIDAD EIECUTORADE PRUERA
HRO. IDENTIFICACION ; DOBOOD

Cadigo Color
0o BLANCO

0oE MEGRO

ooy RCJD

0og WERDE

oog AMARILLO
010 WIOLETA,

5.1.11. Cambio de Clave de Usuario

Esta opcion permite al usuario cambiar su clave de acceso actual. EI cambio de clave
automaticamente afectara a todos los Modulos del Sistema a los que tenga acceso.

El ingreso a la opcion Cambio de Clave de Usuario es siguiendo la ruta: “Maestros -
Cambio de Claves de Usuario”, como se muestra en la siguiente ventana:

Maestros | Procesos

Catalogo de Bienes y Servicios

Datos Generales

Centro de Costo
Metas Propuestas/Aprobadas

Personal
Proveedores
Tipo de cambic
Ubicacign Fisica

Colores

| . Cambio de Clave de Usuario

Salir del Sisterna

[«] 1

Al ingresar a este formulario el sistema mostraré lo siguiente:

Datos del Usuario:
e CAdigo. - es el Cadigo del Usuario que accede al Sistema.
¢ Nombre. - es el nombre del Usuario que accede al Sistema.

Datos de Acceso:
e Clave Actual. - es la clave actual del Usuario que accede al Sistema.

¢ Nueva Clave. - es la nueva clave que ingresara el Usuario si desea cambiar su clave
actual.
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¢ Confirmar Clave. - se debe confirmar la nueva clave volviéndola a digitar en este campo.

— [ Datos del Usuario ]
Cidige |UPRUEBA

Nombre |Prueba Prueba, Usuario

— [ Datos de Acceso ]

Clave Actual |t
Nueva Clave |*ﬂ=*ﬂ
Confirmar Clave I***'t'**t

Nota: Para el cambio de clave deben contemplarse las mismas validaciones sefialadas
& en el numeral 5.1.4 del Manual de Usuario del Médulo Administrador.

5.1.12. Salir del Sistema
Esta opcion permite al Usuario salir del Sistema, regresando al escritorio de Windows.

El ingreso a esta opcion es siguiendo la siguiente ruta: “Administracion - Salir del
Sistema”, como se muestra a continuacion:

Maestros | Procesos

Catdlogo de Bienes y Servicios

Datos Generales

Centre de Costo
Metas Propuestas/Aprobadas

Personal
Proveedores
Tipo de cambic
Ubicacian Fisica
Colores

Cambio de Clave de Usuario

|| salir del Sistema |

[v¢] 1

5.2. Procesos

El Sub Médulo Procesos permite realizar la copia de los Parametros del afio anterior, asi
como Configurar los Parametros para la Programacion del Cuadro de Necesidades y
Realizar la Carga General de las Tablas del SIAF e Importar o actualizar los items del
Catélogo de Bienes y Servicios del SIGA — MEF.

Procesos

Las opciones contenidas en este Sub Modulo se muestran a continuacion:
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Maestros | Procesos

Copia Pardametros Por Afio

Configurar Programacicn

Carga General de Datos del SIAF
Carga de datos del 5IGA

5.2.1. Copia Pardmetros por Afio

Esta opcién permite al Usuario copiar los parametros del afio anterior, informacion
necesaria para la funcionalidad de los diferentes Médulos del SIGA.

El ingreso a la opcidn es siguiendo a la ruta: “Procesos — Copia Parametros por Aio”,
como se muestra a continuacion:

Maestros | Procesos

Copia Pardmetros Por Afic

Configurar Programacion

Carga General de Datos del SIAF
Carga de datos del 5IGA

Al Ingresar a esta opcién, se presentard la ventana Copia Parametros por Afio, donde el
Usuario seleccionara en la parte superior de la ventana los filtros: Ejecutora, Afio Origen y
Afo Destino.

o Ejecutora: Permite seleccionar la Unidad Ejecutora a la cual se realizara la copia
de parametros.
o Afio Origen: Permite seleccionar el afio de origen que contiene la informacién.

o Afo Destino: Permite seleccionar el afio destino al cual se desea efectuar la copia.

o Parametros: El Administrador del Sistema podra seleccionar la informacion que
desee copiar, marcando con un check ! en los siguientes parametros: Clasificador,
Fuente de Financiamiento, Centro de Costo, Asignacién de Centro de Costo al

Personal, Operacion (Familia Clasificador / Cuenta), Otros e Informaciéon PpR.

Estas opciones se habilitaran si se cumple con las siguientes condiciones:
» El afio Origen debe ser igual o mayor al afio del Servidor.
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» El afio Destino debe ser mayor al afio del Sistema e igual al afio del Cuadro de
Necesidades. Estos ultimos datos son ingresados en el Modulo de Logistica,

Sub Modulo Tablas / parametros / Parametros Ejecutora.

Cabe sefalar que la opcion Informacion PpR solo estara activa para unidades

Ejecutoras que trabajen con el Modulo de Presupuesto por Resultados.

Copia Parametros por Afio

Ejecutora [UNIDAD EIECUTORA DE PRUSEA =1
Afio Origen: 2017 vl Afio Destino: (2018 vl

~ [ Parametros |
[¥ Clasificador

[¥ Fuente Financiamiento

[¥ Centro Costo

[¥ Asignacion de Centro Costo al Personal
¥ Operacién (Familia Clasificador { Cuenta)
¥ Otros

¥ Informacién PpR

| Caja de Gasto

[¥ Cuenta Patrimonial

[¥ Fitro de Kit

Luego de seleccionar los pardmetros correspondientes a la copia, el Usuario dara clic en

elicono Grabar de la barra de herramientas. El Sistema mostrara el siguiente mensaje

al Usuario:

Dar clic en el botdén Si, para confirmar el proceso de Copia. Terminado el proceso, en la

parte inferior de la ventana, el Usuario podra visualizar los datos copiados por paradmetro:
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Copia Parametros por Afo

Ejecutora [UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA _~|

Afio Origen: 2017 Afio Destino: (2018 »

[ Parametroz |

Fuente Financiamiento

<

Centro Costo

<l

Asignacion de Centro Costo al Personal

<

Operacion (Familia Clasificador / Cuenta)

<l

Otros

<

Informacion PpR
Caja de Gasto
Cuenta Patrimonial
Fittro de Kit

EURCUREY

Categoria de Gasto conforme: 0 ~
Grupo de Gasto conforme: 0

Clasificador conforme: 0

Origen conforme: 0

Fuente conforme: 0

Fuente conforme: 0

Fuente ejecutora conforme: 0

Funcion conforme: 0

Programa conforme: 0

SubPrograma conforme: 0

Producto/proyecte conforme: 0 v
< >

5.2.2. Configurar Programacion

Esta opcién permite al Usuario registrar los pardmetros de configuracion de la
programacion del techo presupuestal del Médulo de Logistica, asi como realizar la copia
de las Metas del afio anterior o Cargar las Metas desde un archivo txt. Informacién
Necesaria para efectuar la Programacion del Cuadro de Necesidades.

El ingreso a la opcién es siguiendo a la ruta: “Procesos — Configurar Programacion”,
Ccomo se muestra a continuacion:

Copia Pardmetros Por Afic

Configurar Programacion

Carga General de Datos del SIAF
Carga de datos del 5IGA

Al Ingresar a esta opcion, se presentara la ventana Configurar Programacién, mostrando
en el titulo la fase de la Programacion vigente.

El Administrador del Sistema, seleccionara la Unidad Ejecutora para activar los parametros
de los campos parametros y Metas Propuesta, de acuerdo al siguiente detalle:
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Configurar Programacién 2020 / |dentificacién

Ejecutora |UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA ]|

[ Parametros |

Distribucion del Techo Presupuestal ; |Genérico -

Responsables en Techo Presupuestal : No -

Registro de Fase Identificacion por tem : Si -

[ Meta Propuesta ] |identificacion -

+ Copiar meta del afio anterior
(" Traer meta del medulo de Formulacion
" Carga meta de archivo TXT

[ MWeta Propuesta
[~ Meta Propuesta por Centro Costo
-

v' Parametros: Contiene los siguientes parametros:

o Distribucién del Techo Presupuestal: Permitird seleccionar Genérico si la
distribucion del Techo Presupuestal serd a nivel de Genérica de Gasto o
seleccionar Especifico, si sera a nivel de la Especifica del Gasto.

Digtribucion del Techo Presupuestal | |Especifico -

(ZEneérico
Ezpecifico

o Responsables en Techo Presupuestal: En este pardmetro el Sistema
muestra por defecto la opcién NO, la misma que indica que el Responsable
Principal de la Programacién en la Unidad Ejecutora, distribuira el
presupuesto a todos los Centros de Costo dependientes que conforman la
Unidad Ejecutora.

Responzables en Techo Presupuestal Mo -

o Registro de Fase Identificacion por item: En este Parametro, el Sistema
muestra por defecto la opcion Sl, la misma que indica que el registro del
Cuadro de Necesidades, se realizara por item.

Redistro de Fase ldertificacion por fem : Si -

v' Meta Propuesta: En este campo, el Sistema permite realizar la copia de metas del
afo anterior o cargar las metas a través de un archivo txt, que se utilizaran en las
fases ldentificacion y Clasificacion y Priorizacion del Cuadro de Necesidades del
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Mdédulo de Logistica. Para ello el Usuario activara la barra de despliegue [=] y
seleccionard la fase de la Programacion desde donde se copiaran las metas.

[ Meta Propuesta | |Clasificacian v F'rij

Identificacion
cacian y Priotiz

Seguidamente, el Sistema presenta las siguientes opciones:

o Copiar meta del afio anterior: Mediante esta opcioén, el Sistema permitira

realizar la carga de Metas del afio anterior a la Fase Identificacién del Cuadro

de Necesidades del afio actual. Asimismo, si se encuentra en la Fase

Clasificacion y Priorizacion, podra copiar la informacion de la fase

Identificacion.

Ademds, se activaran las siguientes opciones: Meta Propuesta, Meta

Propuesta por Centro de Costo y Puntos de Atencion.

- Si selecciona solamente la opcion Meta Propuesta, el Usuario debera
registrar manualmente dichas Metas a cada Centro de Costo.

- Si ademas, selecciona la opcién Meta Propuesta por centro de Costo, el
Sistema registrara automaticamente las Metas en los Centros de Costo.

- Al seleccionar la opcion Puntos de Atencidn, el Sistema cargara la
informacién de los puntos de Atencion del afio anterior en las tablas del

Médulo de Presupuesto por Resultados.

[ Meta Propuesta
[~ Meta Propuesta por Centro Costo
-

o Traer meta del médulo de Formulacidn: Esta opcidn no se encuentra activa
para la nueva estructura programatica.

L

i , La Opcion Traer Meta del Mddulo de Formulacion
"L Mo Esta Activa para nueva estructura pregramatica.

o Carga meta de archivo txt: Esta opcion permite importar un archivo TXT con
informacién de la Meta, para ello marcar con un check ¥l en el recuadro de
Meta Propuesta.
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El Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario, donde el Usuario dara clic
en el botén Si, para confirmar.

El Sistema mostrard la ventana ‘Importar Metas Propuestas’, donde el

Usuario dara clic en el botén y en la ventana ‘Seleccione el archivo
a Importar’ donde debera ubicar el archivo TXT respectivo y dar clic en el boton

o]

B Importar Metas Propuestas
‘ Ruta de Archivo:] | Seleccionar I | Leer | Validacion |
Al X
Buscaren: Iios c) Lj & 5 B~
Nombre ) Fecha de modifica... Tipo *
1. Adobe Acrobat XI Pro 11/03/201513:15 Carpe
1. 160301 02/11/2016 14:07 Carpe
1. 160300 02/11/2016 12:33 Carp¢
1. 160200 02/11/2016 12:30 Carpe
[ Metas_UEOD1 txt | 09/11/2016 10:49 Docu +
< >
Nombre:  [Metas_UEDD1_tt Abrir |
Tipo: [Texto deimitado por tabulaciones (- TXT) =] Concelr |
< >
‘ Estructura para la importacion ‘ ‘ ﬁ ‘
===

Cabe mencionar, que el archivo TXT debe cumplir con una Estructura para la
Importacion, y de esta manera pueda ser leido por el SIGA. El Usuario podra

Estructura para la importacion

consultar la estructura dando clic en el boton | | ubicado

en la parte izquierda inferior de la ventana.

La ventana Estructura parala Importacion, contiene las columnas: Columna,
Tipo de Dato, Tamafio, Descripcion y el Indicador de obligatoriedad del dato en

el archivo. Asimismo, dando clic en el icono Imprimir se podra mandar a
imprimir la informacién mostrada en pantalla.
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[ coLumma PO DE DATO| TAMARD | DESCRIPCION [oELGaToRIG]
Bno_sje HUMERIC O 4 o | ]
lsec_ejec [NUMERICD |c0DIGO DE LA EIECUTORA | 3l
lsec_func_prap |NUMERICO f META PROPUESTA | ]
IFn |CARACTER 2 [FUNCION | ]
|DivF |CARACTER B |PROGRAMA FUNCIONAL | H]
|G F |CARACTER i |SUBPROGRAWA FUNCIONAL | ]
|Prg_Pptal |CARACTER # |PROGRAMA PRESUPLUESTAL | ]
prod_proy |CARACTER F |FRODUCTO/PROYECTO | H]
Bet_Al_obra |CARACTER g JACTIADADACCION INVERS.JOBRA | ]
fmeta |CARACTER & |C0DIGO DE LA META | 3l
Finalidad [CARACTER 7 [FINALIDAD | H]
hombre |CARACTER [150 |NOMERE COMPLETO | ]
Wridad_medida  [HUMERICO < |CODIGO DE L& UNIDAD DE MEDIDA | HO
Hepartamenta |caRACTER R |E0DIGO DEL DEFARTAVENTO | 5l
provincia |CARACTER E |CODIGO DE LA PROVINGIA | H]
Histrita |CARACTER 2 |CODIGO DEL DISTRITO | ]
kstado |CARACTER 1 [ESTADD ¢ ACTIVO="A, INACTIVO=") | NO

Seguidamente, dar clic en el botén, para procesar el registro de la
informacién. En la ventana se mostraran los registros leidos en el archivo.

Seguidamente dara clic en el botdn , para que el Sistema realice las
validaciones de los datos registrados.

=

im portar Metas Propuestas

Purta de Archivo: |C:1.Documents and SettingstsarrunateguiEscritoriometas txt

0z 014 0003 1000267 3000693 it 0006 COQRDINAR, 000

ooo3 03 M4 0003 1DDOZET 3001401 01158 DOOE 00oo1 - TRANSFEREMIDOD oo 80
ooog 04 04 00D 1000471 2000200 01026 DODE D000 GARANTIZAR (00D oo o7
ooos 05 04 0003 1000471 000202 01400 Do0G oooe1 PAGO OFORTLODD oo o7
DOOE D6 04 0063 10000OF 3000243 01764 oogt 00001 CAPACITACIOIO0D oo 86
ooo? 07 M4 006 1000256 2000672 00244 oogt 00001 FORMACION 00D oo 26
< | ?

Mro de Registro(=) : 293

Estructura para la importacidn || Chservaciones | E_

Si el Sistema encuentra algun error en el archivo, mostrara el siguiente mensaje
al Usuario, donde el Usuario dara clic en el boton Aceptar.

r

Mensaje al Usuario

-
1 ) Existen Metas propuestas con observaciones, debe revisar su informacian

Para revisar las observaciones, dara clic en el boton . Se mostrara
una ventana indicando en la parte inferior de la ventana el nimero de registros
observados y en la columna Observacion, las observaciones encontradas.
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Asimismo, dando clic en el boton Imprimir se podré visualizar el reporte
de la informacién mostrada en pantalla.

00
(|Cadena programatica duplicada, Ao invlido, Comelative de heta in ooo 0O00000 0000000 poooo META C
oooo oo ooo oooo 0O00000 0000000 oooon DooD 00000 MAETAC
oooo oo ooo oooo 0O00000 0000000 oooon DooD 00000 MAETAC
oood [1d} oos oo1s 1000347 3000938 01153 o052 o000t PAGO L

i Cadena programatica duplicada, Ao invalida, Correlative de heta in

Cadena programatica duplicada, Ao invalida, Correlative de heta in

Cadena programatica duplicada, &ia invalido, Funcién, Pragrama F .,

<

7] | 4
Fre PO ProdiPry; pOOOOOD
DivF: poo Actis|iObr: POO0ODD
Grpf: pooo Finalictad; pO00D

INm de Registrofs]) : 283 |

De no contar con observaciones, el Sistema mostrara el siguiente mensaje al
Usuario:

=

Mensaje al Usuario

- | ) Se realizd correctamente |a validacion de Metas propuestas para el afio : 2015

Para importar las metas, dara clic en el icono Grabar . El Sistema mostrara
el siguiente mensaje al Usuario:

-

Mensaje al Usuario

\_‘.‘f) Desea importar las Metas propuestas que pasaron la walidacion?

Dar clic en el botdén Si, para confirmar. El Sistema mostrara un mensaje al
Usuario indicando la cantidad de registros importados.

=

Mensaje al Usuario

.l ) Se importaron 1 registros de Metas propuestas correctamente para el afio ; 2015
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5.2.3.Carga General de Datos del SIAF

Esta opcién permite al Usuario realizar el proceso de carga desde las Tablas del Sistema
Integrado de Administracion Financiera — SIAF, los siguientes datos necesarios para la
funcionalidad de SIGA:

Fuente de Financiamiento

Meta

Metas del Encargo

Calendario del Encargo

Expediente del Encargo /Mes

Expediente del Encargo — DNTP
Encargante / Expediente

Relacion de Bancos y Cuentas Corrientes
Relacién de Transferencias Financieras
Relacion de Dispositivo Legal

El ingreso a la opcién es siguiendo a la ruta: “Procesos — Carga General de Datos del
SIAF”, como se muestra a continuacion:

Maestros | Procesos

Copia Parametros Por Afic

Configurar Programacion

| | Carga General de Datos del SIAF | !
Carga de datos del SIGA

Para realizar esta carga, es importante que el Usuario haya realizado la configuracién del
ODBC, registrando el nombre de origen de datos INTF_SIGA_SIAF, en la opcion de DSN
de Usuario de la ventana de Administracion de Origenes de Datos (ODBC).

DSN de usuario | DSN de sistema | DSN de archivo | Controladores | Seguimiento | Connection Pooling | Azerca de

Origenes de datos de usuario:

Nombre Plataforma  Controlador Agregar...
Excel Files N/D Microsoft Excel Driver (" xds, * xd=x, “xdsm, *xs
[inTF_sicA_siaF TS Microsoft Visual FoxPro Driver | Quitar
MS Access Database N/D Microsoft Access Driver (*.mdb, = accdb)

VESIAF_VFP_INT 32 bits Microsoft Visual FoxPro Driver Configurar...
< >

Bl controlador de este DSN de usuario solo tiene disponible una versidn de 32 bits. Solo se puede
m; quitar o corfigurar con el Administrador de origen de datos ODBC de 32 bits

Cancelar Aplicar HAyuda
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Al Ingresar a esta opcién, se presentara la ventana ‘Carga General de Datos del SIAF’,
donde el Usuario marcard con un check ¥l en el recuadro de la informacion que desea
copiar de las Tablas del SIAF.

Carga General de tablas del SIAF

¥ Relacion de Tablas Generales a Cargar del SIAF

| Fuente_Financiamiento |

¥ Relacion de Tablas Anual a Cargar del SIAF :

| Meta |

¥ Relacion de Tablas Anual a Cargar del SIAF :

[~ Metas del Encargo

[~ calendario del Encargo

Expediente del Encargoe
[7 Exp g wes:[ =]

[~ Expediente del Encargo - No DNTP

En cargante:l - I Expediente I

¥ Relacion de Tablas de Cuentas Bancarias:

| Bancos y Cuentas Corrientes. |

[¥ Relacion de Transferencias Financieras

| Transferencias Financieras |

[v ‘Relacién de Dispositivo Legat

| Dispositive Legal |

Seguidamente, dara clic en el icono Grabar de la barra de herramientas. El Sistema
mostrara el siguiente mensaje al Usuario.

Dar clic en el boton Si, para confirmar.
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Carga General de tablas del SIAF

[v Relacion de Tablas Generales a Cargar del SIBF

Fuents_Financiamientno

¥ Relacion de Tahlas Anuala Cargar del SIAF l

Meta

[~ Relaciin de Tahlas Anuala Caroar del SIAF

hes -

N I

Encaroante: w | Expedente |

k:argﬂndu Fuente_Financiamiento ... Reqg. : 0

REPORTES

Dando clic en el icono Reportes de la barra de herramientas, mostrara la siguiente
relacion de reportes que pueden filtrarse por Afio y Fase de Programacion.

Reporte
Afio [2017 x| |Aprobacion |
[ Lizsta de Reportes )
{+' Relacidn de Funcion (" Unidad de Medida
(" Relacidn de Divizion Funcional (" Fuente de Financiamiento
(" Relacidn de Grupo Funcional (" Fuente de Financiamiento por Ejecutora
" Relacidn de Producto / Proyecto " Relacidn de Dispositivos Legales
" Relacion de Act/alObr
" Relacion de Finalidad
" Relacidn de Metas
=g
h

e Reporte ‘Relacion de Funcidn’: Este reporte muestra la relacion de las Funciones

gue componen las Cadenas Presupuestales, indicando los datos de Cédigo y nombre
de la Funcion y Estado (Activo o Inactivo).
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Sisterna Integrado de Gestidn Sdministrativa Fecha

Medulo de Configuracion Hora

arsidn E E Pigina
RELACION DE FUNCION

Afio: 2014 Fase: Aprobacion

UNIDAD EJECUTORS 001 UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA
NRO. IDENTIFICACIAN : A ]

Fn Mombre Estado
oo FUNCION GEMERICA Activo
20 L 1RE] Activo
24 PREASION S0CIAL Activo

e Reporte ‘Relacion de Division Funcional’: Este reporte muestra la relacion de las

Divisiones Funcionales que componen las Cadenas Presupuestales, indicando los

datos: Cddigo y Nombre de la Division Funcional y Estado (Activo o Inactivo).

Sisterna Integrada de Gestidn Adrnimistrativa Fecha
Médulo de Configuracian Hara
versten RELACION DE DIVISION FUNCIONAL Feaine :

Afio: 2014 Fasze: Aprobacidn

UNIDAD EJECUTORA  : 001 UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA
HRO. IDENTIFICACIAON : DOEDDD

DiwF Maombre E=tado
ooo PROGRAWMA GEMERICO Betive
004 PLAHEAMIENTO GLEBERHAMENTAL Betivn
006G GESTION Petivo
016 GESTION DE RIESGOS ¥ BMERGENCIAS Petivo
043 SALID COLECTIA Petivo
044 SALUD INDRADUAL Betive
052 PREWVISION S0CLAL Betive

e Reporte ‘Relaciéon de Grupo Funcional’: Este reporte muestra la relaciéon de los

Grupos Funcionales que componen las Cadenas Presupuestales, indicando los datos:

Cabdigo y Nombre del Sub Programa Funcional y Estado (Activo o Inactivo).

Sistemna Integrado de Gestion Administrativa Fechy :
Ml o e Cordigur e dn Hors
Jersien RELACION DE GRUPO FUNCIONAL Pagina -

Afey: 2014 Fase: Aprobaciin

UNIDAD EJECUTORA 001 UNIDAD EJECUTORA DE PRUERA
NRO. IDENTIFICACION | gogonn

GrpF Mormibire Estado
D000 SUB PROGRAMA OENERICO Betive
1] PLANESMENTD INSTITUCIOMAL fctivo
DooT DIRECCIOH ¥ SURERVSION SURERIOR Bt
Do ASESORSMIENTO ¥ APODYD Bty
00 PREPARACION ¥ PERFECCIONAMENTD DE RECURSOS HUMSHNDS Fetivo
D012 CONTROL INTERMD Betivn
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e Reporte ‘Relacién de Producto / Proyecto’: Este reporte muestra la relacion de los

Productos y/o Proyectos que componen las Cadenas Presupuestales, indicando los

datos: Cédigo y Nombre de la Actividad / Proyecto y Estado (Activo o Inactivo).

Sistemna Integrado de Gestion Sdministrativa Fecha :
Madulo de Configuracidn Hora
ersten RELACION DE PRODUCTO | PROYECTO Pagina

Afio: 2014 Fasze: Aprobacian

UHIDAD EJECUTORA 001 UNIDAD EJECUTORA DE FRUEBA
HRO. IDENTIFICACIGN : pogoon

ProdPry Mombre Estado

PRODICTC
3000001 ACCIOMES COMUNES

3000002 POBLACION INFORMADA SOBRE SALUD SEXUAL, SALUD REPRODUCTI Y METODOS DE

PLANIFICACION FAWILIAR
3000003 COMUMIDADES SALUDABLES PROMUEVEN ESTILOS DEWADA SALUDABLE PARA LA PREWVENCION DE

LOS PRINCIPALES TIPOS DE CANCER
3000004 MUJER TAMIZADA EN CANCER DE CUELLD UTERING

3000005 ADOLESCENTES ACCEDEN A SERMICIOS DE SALUD PARAPREVENCION DEL BWBARAZOD
3000005 ATENCION ESTOMATOLOGICA PREVEMTIW BASICA
3000007 ATENCION ESTOMATOLOGICA RECUPERATIV® BAZICA

Lk Lk LF kI

e Reporte ‘Relacién _de Act/Al/Obr’: Este reporte muestra la relacién de las

Actividades, Acciones de Inversibn y Obras que componen las Cadenas
Presupuestales, indicando los datos: Cédigo y Nombre de Actividad / Accion de

Inversion / Obra y Estado (Activo o Inactivo).

Sisterna Integrade de Gestidn Adrinistrativa Fecha :
Médulo de Configuracidn Hora
ersicn RELACION DE ACTIVIDADIACCION INVERS JOBRA Fagina -

Afin: 2014 Faze: Aprobacidn

UNIDAD EJECUTORE @ 001 UMIDAD EJECUTORA DE PRUEBA
HRO. IDENTIFICACION : 0DEODD

ActiAlObr Mombre Estado

GEHNERICO
ooooooo Sin Componerte |

ACTIVIDAD
5000001 PLAMEAWVIENTOD ¥ PRESUPUESTO
5000002 CONOUCCION ¥ ORIENTACION SUPERIOR
S00000: GESTION ADMIMISTRATIW
000004 ASESORAMIENTO TECHICO Y JURIDICO
5000005 GESTION DE RECURS0S HUMANDS
S00000E ACCIOMES DE CONTROL ¥ AUDITORIA

F FF R I

e Reporte ‘Relacidon de Finalidad’: Este reporte muestra la relacion de las Finalidad

que componen las Cadenas Presupuestales, indicando los datos: Cddigo y Nombre de

la Finalidad y Estado (Activo o Inactivo).
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Sisterna Integrado de Gestidn Administrativa Fecha :
Modulo de Corfiguracidn Hora
ersicn RELACION DE FINALIDAD Pagina :

Afo: 2014 Fase: Aprobacian

UHIDAD EJECUTORS - 001 UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA
NRO. IDENTIFICACIGN : D0EDOD

Finalicac Matnbre Estado
pooooon FINALIDAD GEMERICA Fotiva
pooozos  ASESORAMIENTO ¥ APOYO A LA GESTION Fetivo
0000251 ATEMCION BASICA Fotiva
0000266 ATEMCION EM CONSULTAS EXTERNAS Fotiva
pooozes BRINDAR APOYO AL DIAGHOSTICO EN LARORATORIO Fotiva
pooo31s  BRINDAR UMA ADECIIADS OISPENSION OE MEDICAWENTOS ¥ PRODUCTOS FARMACEUTICOS  Active
0000535 COMTROL INTERNO Fotiva
po0ps76  DESARROLLAR EL PLANEAMIENTO DE LA GESTION Fotiva

e Reporte ‘Relacion _de Metas’: Este reporte muestra la relacion de las Metas que

componen las Cadenas Presupuestales, indicando los siguientes datos: Codigo de la
Funcion, Division Funcional, Grupo, Producto/Proyecto, Act/Al/Obr, Codigo Meta,

Finalidad, Meta, Nombre Meta y Estrategia Nacional.

Sistema Integrade de Gestidn Administrativa Fecha:
Médulo de Corfigurasicn

Versién RELACION DE METAS Horz:

. " Pagina:
Aiio : 2014 Fase : Aprobacion &

UNIDAD EJECUTORA  : 001 UNIDAD EJECUTORA DE FRUEBA
MRO. IDEMTIFICACIGN : DDEDOD

Fn CivF  GrpF  ProdPry Act/AlObr CodMet. Finslidad Meta Descripcion Estrategia Macional

20 saLUD
004 PLANEAMIENTO GUBERNAMENTAL
0005 PLAMEAMIENTO INSTITUCIOMNAL
3000001 ACCIONES COMUNES
5004424 IGILANCIA, WYESTIGACKIN Y TECNOLOGIAS EN NUTRICION
00001 0033244 0001 WAGILANCLA, INWESTIGACION ¥ TECNOLOGIAS EN NUTRICION 000 PROGRAMS ARTICULADO MUTRICIONAL

043 SALUD COLECTM A
0093 REGULACION Y COMTROL SANITARIC
3000001 ACCIONES COMUNES
5004425 DESARROLLO DE NORMAS v GUIAS TECMICAS EN NUTRICION
0000t 0033247 o000z DESARROLLO DE NORMAS ¥ GUIAS TECHICAS EN HUTRICION 000 PROGRAMA, ARTICULADD MUTRICIONAL

004 PLANEAMIENTO GUBERNAMENTAL
0005 PLAMEAMIENTO INSTITUCIONAL
3000001 ACCIONES COMUNES
5004426 MOMITORED, SUPERVISION, EVALUACION ¥ CONTROL DEL PROGRAMA ARTICULADO MUTRICIONAL

oooo1 - 00442768 0002 MOMITORED, SUPERWISION, EWALUACION ¥ CONTROL DEL PROGRAMA 000 PROGRAME ARTICULADO MUTRICIONAL
ARTICULADD NUTRICIONAL

e Reporte ‘Relacidon de Unidad de Medida’: Este reporte muestra la relacion de las
Unidades de Medidas, indicando los datos: CAddigo y Nombre de la Unidad de Medida

y Estado (Activo o Inactivo). Este reporte no requiere la seleccion de los filtros Afio y
Fase.
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Sistemna Integrado de Gestion Administrativa Fecha:
Médulo de Corfiguracidn Hara:
versien RELACION DE UNIDAD DE MEDIDA Pagina:

UNIDED EJECUTORA : D01 UMIDAD EJIECUTORADE PRUEBRA
MRO. IDENTIFICACIGN @ DOEOO0

Linickad Mombre abreviatura Estado
1 ACCION A
2 ACERNWO ACERMWO A
3 ALUMMD ALUMMO A
4 ANALISIE AHALISIS A
5 ANIMAL AN AL A
b ATEMCION A
ToAdLA AllLA A

e Reporte ‘Relaciéon Fuente de Financiamiento’: Este reporte muestra la relacion de

las Fuentes de Financiamiento, indicando los datos: Cédigo de Fuente de
Financiamiento, Codigo del Rubro, Nombre de Fuente y Estado. Este reporte no

requiere la seleccion del filtro Fase.

Sisterna Integrado de Gestidn Sdrninistrativa Fecha

Madulo de Configuracidn Hara

versien RELACION DE FUENTES DE FINANCIAMIENTO ™9™
Afio: 2014

UNIDAD EJECUTORA ;D01 UNIDAD EIECUTORA DE PRUERA
MRO. IDENTIFICACIGN : DOEODD

FF Rh Mombre E=taca

1 on RECURS0S OROINARIOS A
i o CANON, SOBRECANON, REGALLAS ¥ PARTICIPACIONES
oz MOKETIZACION DE PRODUCTOS
E] k] PARTICIPACION EM RENTAS DE ADUANAS
i o4 CONTRIBUCIONES AFONDOS
05 CONTRIBUCION AL FONDO DE PEMSIOMES
i3] CONTRIBUCION AL FONDO DE PRESTACIONES DE SALUD
or FONDO DE COMPENSACION MUNICIPAL
02 OTROS IMPUESTOS MUNICIPALES

- -k - - =

e Reporte ‘Relacidn _de Fuente de Financiamiento por Ejecutora’: Este reporte

muestra la relacion de las Fuentes de Financiamiento asignadas a la Unidad Ejecutora,
indicando el Cédigo de Fuente de Financiamiento, Codigo del Rubro, Nombre de

Fuente y Estado. Este reporte no requiere la seleccion del filtro Fase.
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Sisterna Integrada de Gestion Sdministrativa Fecha :
Madulo de Configuracidn Hora
Wersidn i Pagina :
RELACION DE FUENTE DE FINANCIAMIENTCQ POR EJECUTORA
Afio: 2014
UNIDAD EJECUTORS @ 001 UNIDAD EJECUTORA DE PRUERA
HRO. IDENTIFICACIEN @ DOEDOD
FF Rh Mombre Estado
1 oo RECURS0S ORDINARIDS A
] 01 CANOM, SOBRECAMON, REGALLAS ¥ PARTICIPACIONES |
2 i} RECURS0S DIRECTAWVENTE RECALDADOS A
4 13 DOMACIONES ¥ TRANSFERENCIAS A
16 RECURS0% ORDINARIOS PARALOS GOBIERNOS REGIONALES |
5 13 CANOM ¥ $0BRECANOH, REGALIAS, RENTADE ADUANAS ¥ PARTICIPACIONES |
oe MO PRESUPUESTAL |

¢ Reporte ‘Relaciéon _de Dispositivos Legales: Este reporte muestra la relacién de

Dispositivos Legales asociados a la Unidad Ejecutora, agrupados por Referencia,
indicando los datos: nimero, nombre y norma de la referencia; y, nmero, nombre y

estado del dispositivo legal. Este reporte no requiere la seleccién del filtro Fase.

Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha :
Médulo de Configuracion Hora :
Version Pagina :

RELACION DE DISPOSITIVO LEGAL

Ano: 2018
UNIDAD EJECUTORA : 001 UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION : 006000
Referencia Dispositivo Legal
Nro | Nombre Norma Nro. Nombre Estade

01 FONDO PARA INTERVENCIONES ANTE LA OCURRENCIA DE DESASTRES NATURALES - FONDES D.U. N° 002-2017-EF
0001 D.S. N°® 017-2017-EF Activo
0005 D.S. N°® 097-2017-EF  Activo
0006 D.S. N® 105-2017-EF Inactive
03 D.U. 004-2017 D.U. 004-2017
0018 D.U. N° 004-2017 Activo
04 TRANSFERENCIAS LEY N° 30518
0027 D.S. N* 062-2017-EF Activo
0028 D.S. N° 072-2017-EF Activo

5.2.4. Carga de Datos del SIGA

Esta opcién permite al Usuario realizar la importacion de archivos para la Actualizacion e

Inactivacion de los items de bienes y servicios del Catalogo SIGA- MEF.

El ingreso a la opcidn es siguiendo a la ruta: “Procesos — Carga de datos del SIGA”,

CcOomo se muestra a continuacion:
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Copia Pardmetros Por Afic

Configurar Programacidn

Carga General de Datos del SIAF

| Carga de datos del SIGA |

Al Ingresar a esta opcién, se presentara la ventana Importacion de Archivos, que

contiene los campos Insercion de Registros e Inactivar registros segun catadlogo MEF,

cuya operatividad es la siguiente:

—Insercion de Registros

Seleccione Archivo Importar Archivo

Registros Insertados Actualizados

+ Inactivar registros segun catalogo MEF

Procesar | Listado

Inserciéon de Registros

Este campo contiene los botones ‘Seleccione Archivo’ e ‘Importar Archivo’ que
permitiran Insertar nuevos items de Bienes y Servicios que se incorporaran en el catalogo
SIGA-MEF, asi como la actualizacion de los items ya existentes, para ello realizar el

siguiente procedimiento:
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, Selecoi Archi . z .
Ingresando al botén , el Sistema mostrara la ventana donde el Usuario

seleccionara el archivo rar del catalogo enviado por el area de Catalogacién y dara clic en

el botén Abrir.

Buscar en: IEOS c) j = = B

—

Mombre Fecha de medifica...

|g21}1'.-"-10-10-Actualizador_1de1 Jrar | 09/11/2016 11:27
L Windows 22/00/2016 12:38
./ WALUEADD 11/03/2015 14:03
. Usuarios 22/09/2016 12:43
. UpdateChromeLinksLogs 11/03/2015 14:03
L4 >

Mombre: I Abrir

Tipo: | Rar Files (".RAR) | Cancelar |

En la ventana se visualizara la ruta correspondiente del archivo, seguidamente, el Usuario

4 . , | rtar Archi
dara clic en el boton.

—Insercion de Registros
"Seleccione Arch r.rul | Importar Archivo I

CA2017-10-10-Actualizador_1de1 .rarrar |

Regiztros Insertados Actualizados

—Inactivar registros segun catalogo MEF

Procesar | Listado

Salir |

El Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario, donde el Usuario dara clic en el boton

Si, para confirmar.
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Terminado el proceso de importacion, el Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario:

r .l

Mensaje al Usuario b_<|

1 } El procesno termind satisfactariamente,

Dar clic en el botén Aceptar, para culminar con el proceso.

El Usuario visualizara en la ventana los archivos importados, asi como la cantidad de

Registros Insertados y Actualizados.

=
5,8 Importacion de Archivos

Insercion de Registros

Seleccione Archivo | | Importar Archivo |
CHO201 4-10-10_actualizador_1de rar
Archivo Registros  Imsertados Actualizados

U. hi=dida Eal 1]

Grupos 23 1}

Clases a2 o

Familia= 4K o

tems Activos{Ctros) B3 it o

tems Inactivos 2 2 o

Bquivalencias 2 b} o

ftems con 99 u} 1} o

ttems= QSCE 1 1] 1
||miedicamentos u} 1} o

Familia Clasif 50 1] as0

Familia Cuenta TET 1 ThG

Tipo Unidad de hdedida u} 1} o

Inactivar registros seguan catalogo MEF

Procesar | Liztada |

Salir |
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Inactivar Reqgistros segun Catalogo MEF

Este campo contiene los botones ‘Procesar’ y ‘Listado’ que permitiran Inactivar items de
Bienes y Servicios del Catdlogo SIGA-MEF, segun su movimiento en el afo, para ello

realizar el siguiente procedimiento:

Ingresando al botén , el Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario,

donde el Usuario dara clic en el botén Si, para iniciar el proceso de inactivacion.

Mensaje al Usuario

\_z/ Se procedera a Inactivar registros segun Catalogo MEF, segdn movimientos del afio : 2014, Desea continuar 7

Si | Mo ‘

Terminado el proceso, el Sistema mostrara un mensaje indicando la cantidad de items

actualizados y no actualizados.

3

Mensaje al Usuario

-
1 ) 41 items no actualizados { tienen movimiento ) --- 86 ikems actualizados

P Listzd . p .
Ingresando al boton, el Sistema mostrara la ventana ‘Listado de Proceso’

con la siguiente relacion de reportes: items Actualizados, items no Actualizados, items no

{* tems Actualizados

Actualizados por Error.

" ttems Mo Actuslizados

" tems Mo Actualizados por Error

& W

e Reporte ‘Listado de items Actualizados’. - El reporte de items actualizados muestra

la informacion de Tipo Bien, item y Descripcion.
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=

Sisterna Integrado de Gestidn Sdrministrativa Fecha :
Médule de Corfi guracidn Hera
Warsidn Pagina :

LISTADO DE ITEMS ACTUALIZADOS

UNIDAD EJECUTORS 001 UNIDAD EJECUTORADE PRUEBA
NRO. IDENTIFICACIAN : D0ECOD

Tipo Bien ftem Descripoion
B 055200030005 RASTRILLD
B 071000010012 FILTRC DE ACEITE PARA CAMONETA
B 071000020064 FILTRO DE AIRE DE CARBON ACTNVADOD PARA MASCARILLA
B 0710000201 05 FILTRO DE AIRE PARA REFRIGERADORA
B 0710000204 36 FILTR:C DE AIRE DE MARNOMETRO PARA BOMBA HUDEOM
B 0710000201 92 FILTRC DE AIRE CE SILICA GEL FARA REFRIGERADORS
B 071000030010 FILTRO DE PETROLED PARA CAMIONET A
B 0914 00020033 AGLL MINERAL SIMGAS X 3L

o Reporte ‘Listado de items No Actualizados’.- El reporte de items no actualizados

muestra la informacion de Tipo Bien, item y descripcion.

Sisterna Integrado de Gestidn 8dministrativa Fecha :
Médulo de Corfiguracidn Haora
Wersidn Fagina :

LISTADO DE ITEMS NO ACTUALIZADOS

UNIDAD EJECUTORE  © (01 UNIDAD EJECUTORADE PRUERA
HRO. IDENTIFICACIAN ¢ oOEDDD

Tipa Bien ttem Descripcian
B 091100020007 AGUA MIMERAL COM GAS ¥ 720 ML
B 091100020012 AGUA MMERAL SIN GAS X1 L
B 091100020020 AGUA MNERAL SIM GAS ¥ 750 ML
B 097900050045 LECHE MATERMIZADA, X 450 3
B 097900030070 FORMULA MATERMIZADA, INFAMTIL DE IMICIC X 400 G
B 097900030124 LECHE MATERNIZADA PARA NIIOS NACIDOS & TERMING X 900 g
B 097900050125 LECHE MATERNIZADA, PARS, MIFIOS || SEMESTRE X 900 g
B 097900050166 LECHE MATERMIZADA DE SEGUIMENTO x 400 g

e Reporte Listado de items No Actualizados por Error.- El reporte de items no

actualizados por error, muestra la informacion de Tipo Bien, item y Descripcion.

Sistema Integrado de Gesticn Administrativa Fecha
Madula de Configuracidn Hora
Versidn LISTADO DE ITEMS NO ACTUALIZADOS POR ERROR Pagina :

UMIDAD EJECUTORA  © 001 UNIDAD EJECUTORA DE PRUERA
MRO. IDEHTIFICACION © pogooo

Tipa Bien ttem Descripcian
B 031100020007 AGUA MMERAL COM GAS X 720 ML
B 031100020012 AGUA MMERAL SIN GAS X1 L
B 031100020020 AGUA MMERAL SIM G5 X 750 ML
B 097900050045 LECHE MATERMIZADA, ¥ 450 &
B 097300050070 FORMULA MATERMIZADA IMFAMTIL DE IMICIC X 400 G
B 097900050124 LECHE MATERMNIZADA PARA MFOS NACIDOS & TERMING X 900 g
B 097900050125 LECHE MATERMNIZADA PARA MINOS Il SEMESTRE ¥ 900 g
B 0973000501 6 LECHE MATERMIZADA DE SEGUIMENTC x 400 g
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