
CONVOCATORIA N° 085-2019

REQUERIMIENTO DE PRACTICANTE(S)

I. DATOS GENERALES

1. MODALIDAD DE PRACTICAS

PRACTICAS PRE PROFESIONALES X

PRACTICAS PROFESIONALES

2. DEPENDENCIA, UNIDAD ORGÁNICA Y/O ÁREA SOLICITANTE

ÓRGANO Oficina General de Servicios al Usuario

UNIDAD ORGÁNICA Oficina de Gestión Documental y Atención al Usuario

3. ÁREA DE FORMACIÓN PROFESIONAL (INDICAR NOMBRE DE LA PROFESIÓN)

EGRESADO Universidad X
Instituto de Educación Superior, Escuela de Educación

Superior o Centro de Educación Técnico Productiva
X

Estudiantes Técnicos en Archivo

4. NÚMERO DE PRACTICANTES REQUERIDO

PRACTICAS PRE PROFESIONALES 7

PRACTICAS PROFESIONALES

II. REQUISITOS QUE SE REQUIERE DEL PRACTICANTE

EXPERIENCIA Indispensable No Indispensable X

DATO INGRESADO

Estudios Complementarios Nivel Alcanzado

Materia Básico Intermedio Avanzado

Word X

Excel X

Power Point

Otros:

Idioma:

III. ACTIVIDADES A DESARROLLAR

a. Apoyo en la organizacion de documentación pasiva del MEF

b. Apoyo en la elaboración de inventarios de documentos

c. Apoyo en la foliación de documentos

IV. PRUEBAS ADICIONALES QUE REQUIERAN APLICAR

ENTREVISTA PERSONAL Aplica

V. DESIGNACIÓN DE REPRESENTANTES

a. Marilyn Lozano Icumina- Especialista en Gestión Documental

b. René Janampa Herrera - Analista en Procesos Archivísticos

FECHA:  12 de Jul de 2019

 Luis Guillén Pinto
Responsable de requerimiento de Practicantes

Oficina General de Servicios al Usuario


