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1. Recomendaciones

1.1. Eliminacion de Temporales del navegadores:

Seleccione el menu del navegador.

Seleccionamos la opcion Historial

Mostrara una nueva ventana seleccionamos la opcién Borrar datos de navegacion

Historial

viemes, 18 de septiembre de 2020
o v
o nttp
jueves, 17 de septiembre de 2020

[m] @ mEFcon,

[m] o hupu

miércoles, 16 de septiembre de 2020
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Mostrara una nueva para borrar los datos de navegacion, hacemos clic en el boton Borrar
Datos.

Borrar datos de navegacion

Basico
Desde siempre

I de navegacis
Cookies y otros datos d

Archivos e imagenes almacenados en caché

4

IMPORTANTE: Para el uso de Convo—MEF, se recomienda eliminar el historial de
navegacion en las siguientes etapas:

e Postulacion de Convocatorias
e Adjuntar Documento Sustentatorio (Virtual)

Esto es muy importante para no presentar inconvenientes en alguna etapa de la
convocatoria.

2. Funcionalidad del sistema

2.1. Ingreso al Sistema
El ingreso al sistema es a través de la padgina web del Ministerio de Economia y Finanzas en

la URL: https://www.qob.pe/mef Ver Figura 01.

(@ MESADE PARTES VIRTUAL VER MAS X

i Plataforma digital anica
bf:@ gob.pe | g

del Estado Peruano

<% > ElEstado > MEF

P . = Informes y Informacién Contacto y redes
Tramitesy servicios Noticias Campafias yevertos  Normas legales publicaciones insittucional P,

Ministerio de Economia y Finanzas e o, >

Convocatoriasde 5
b:

Impulsamos el erecimiento econémico sostenido, quecontribuye a una mejor calidad de vida de los peruanas,
trabajo

garantizando una politica fiseal responsable y transparente, en € marco dela estabilidad macroecondmica.

Xl

Seguimiento de >
tramites

m

Conocar mas »

Orientacion de tramites y servicios mas visitados

Entérate |os beneficios, requisitos y pasos para aceeder a ellos, y otra informacion de tu interés

Valor de la UIT Sistema Nacional de Programacidn Seguimiento de la ejecucidn
1 ic i . R Amigabl
La Unidad Impositiva Tributaria (UM es el valor ~ Multianual y Gestidn de pr Congulta ‘
en soles establecido por el Estado para... INVIERTE.PE Através de esta plataforma deaccesa libre
£ Sistema Nacional de Programacion podras disponer en tiempo real de la ‘

Riltinnials Aactidn do

Fighra 01: Pagina Web del Ministerio de Economia y finanzas.

- Seleccionar la opcion “CONVOCATORIAS MEF”
- Convocatorias Cursos de extension universitaria
- Convocatorias Vigentes
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- Clic en el enlace https://apps4.mineco.gob.pe/ConvMEF/Login y se abrird una nueva ventana de
inicio de sesion el cual se podra acceder con el nombre de usuario y contrasefia, Ver Figura 02.

& Convocatorias

en linea MEF

28 PERU | Ministerio
de Economia y Finanzas

Iniciar sesion

Ingrese su Usuario y Contrasefia, luego Click en el boton Ingresar:

[ |

iS |

¢ Olvidaste tu Contrasefia?
N Ingresar ©

¢Todavia no tienes una cuenta?  Registrate aqui.
Parac al Teléfono 3115930 - Anexo
2610/2642/2961/2962, 0 al correo electronico
consultaseleccion@met.gob.pe

2021 © Ministerio de Economia y Finanzas.

Figura 02: Pagina de Inicio de sesidon.
NOTA: La clave es sensible a las mayusculas y minUsculas.

2.2. Sistema de Convocatorias en linea MEF

2.2.1. Inicio de Sesién
Para acceder al sistema se debera ingresar el usuario y la contrasefia, Ver Figura 03.

o Convocatorias

.} en linea MEF

Sziﬁ PERU | Ministerio
de Economia y Finanzas

Iniciar sesion

Ingrese su Usuario y Contrasenia, luego Click en el boton Ingresar:

&

& Contraseiia

¢ Olvidaste tu Gontrasefia?
Ingresar ©

¢ Todavia no tienes una cuenta?  Registrate aqui.

Para consultas, comunicarse al Teléfono 3115930 - Anexo
2610/2642/2961/2962, 6 al correo electronico
consultaseleccion@mef.gob.pe

2021 © Ministerio de Economia y Finanzas.

Figura 03: Inicio de sesion.
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Usuario

Contrasena

Botoén Ingresar

Enlace de “Registrate

m

aqui

OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION
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Detalles del Inicio de Sesion

Campo para ingresar el nombre del usuario.

Campo para ingresar la contraseia del usuario.

Botén que permite validar los datos ingresados en los campos usuario
y contrasefia para el acceso al sistema.

Enlace que nos redirige a la pagina de registros de nuevos usuarios.

2.2.1.1. Ingresar al Sistema

Pre requisito

Ingresar al Sistema

- Estarregistrado en el sistema, caso contrario no se podra tener acceso.

Procedimiento

- Ingresar ala pagina de inicio de sesién del sistema:

https://apps4.mineco.gob.pe/ConvMEF/Login

o Convocatorias

<« enlinea MEF

¥ PERU | Ministerio
de Economia y Finanzas

Iniciar sesion

Ingrese su Usuario y Contrasena, luego Click en el boton Ingresar:

Registrate aqui
Teléfono 3115930 - Anexo

lectronico

¢Olvidaste tu Contrasefia?

- Ingresar su usuario y contraseia.

o“ PERU | Ministerio
de Economia y Finanzas

Iniciar sesion
Ingrese su Usuario y Contrasefia, luego Click en el boton Ingresar:

. o
2

Registrate aqui
eléfono 3115930 - Anexo
0 electronic

2610/2642/2961/2962, ¢ a
consultaseleccion@mef.gob.pe
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Seleccionar el botén de Ingresar.

Ingresar ©

Si es la primera vez que inicia sesion, el sistema le pedira cambiar/actualizar la
contrasefia por seguridad.

B3 Cambiar Contrasefia

Bienvenida / Bienvenido: MIGUEL .

Es la primera vez que inicia sesidn en el sistema con esta confrasefia, es necesario que realice el
cambio de su Confrasefia.

Usuario 46465431

Nueva Contrasefia *

Confirmar Contrasefia *

/£ Cambiar Contrasefia

Una vez ingresado y confirmado la contrasefia seleccionar en botén de “Cambiar
contrasefia”.

B Cambiar Contrasefia

Bienvenida / Bienvenido: MIGUEL

Es la primera vez gue inicia sesion en el sistema con esta conirasefia, es necesario gue realice el
cambio de su Contrasefia

Usuario 46465431 ‘

Nueva Contrasefia *  eseeees

Confirmar Confrasefia®  csseers

___ﬁ /£ Cambiar Contrasefia

Al acceder correctamente, se ingresara al sistema y nos mostrara un mensaje de
Bienvenida y donde se visualizara su usuario.

& Convocatorias

en linea MEF

£ Home Bienvenido(s), MORALES MAGUINA MIGUEL KENYO  Cerrar sesion &7

o Convocatorias

e en linea MEF

Registro <

De postulacion
a los pr

‘Sistema de Comvocatorias, cesamolado por el Ministerio de Economia y Finanzas.

BIENVENIDO: MORALES MAGUINA MIGUEL KENYO
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2.2.1.2. Postular a convocatoria

Postular Convocatoria
Pre requisito

- Haber iniciado sesion en el sistema.

https://apps4.mineco.gob.pe/ConvMEF/Login

- Estar ubicado en la seccién de “Mis Procesos C.E.U”.

«- Convocatorias e
$ enlinea MEF WL

Blenvenidola], MORALES MAGUIA MIGUEL KENYO

l i Cursos de extensian universitaria ! I

[} Nueva Postulacién

Para as revisar yManual de usuario cursos de extensién universitara

Mis Procesos C.E.U ‘

Mis Procasos Practicants.

M 12002

Procedimiento

- Seleccionar el botén de “Nueva postulacion”.

[} Nueva Postulacion

- Seabrira una ventana con larelacién de convocatorias vigentes para postular, donde
deberd seleccionar y registrar sus datos para su postulacién.

[ Registro de Nueva Postulacion

1 1. Seleccionar Convocatoria 2. Ficha de Postulacion

RELACION DE CONVOCATORIAS DE CURSOS DE EXTENSION UNIVERSITARIA

Seleccione la Convocatoria a participar: [-]
I R R
O 2023-3 Préacticas Profesionales 3
Mostrando 1- 1de 1
GAnterior Siguiente ©

- IMPORTANTE: Antes de postular, deberas tomar conocimiento de las bases de la
convocatoria. Para descargar las bases, deberas seleccionar el icono de descarga.

Agosto 2023 8
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Bases

- Después se abrira en una pestafia un PDF. con las bases de la postulacidon.

Secretaria Oficina General de Oficina de Recursos
General Administracion Humanos

JERES Y HOMBRES

- Seleccionar la convocatoria a la que se desea postular.

[ Registro de Nueva Postulacion

1. Seleccionar Convocatoria 2. Ficha de Postulacion

RELACION DE CONVOCATORIAS DE CURSOS DE EXTENSION UNIVERSITARIA

Seleccione la Convocatoria a participar.

[}
T o s v e G |~
3

oicas Profesionales
Mostrando 1- 1 de 1

QGAnterior o < Siguiente @

1l

- Seleccionar el botén de siguiente para pasar a la siguiente seccién.
Siguiente ©

- Este nos mostrara 1 subseccién que es obligatorio para registrar correctamente su
postulacion (Ficha de postulacién).

Agosto 2023 9
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[ Registro de Nueva Postulacion

1, Selsctionar Convocatora 2. Ficha de Fostuiacitn
et e Posiscin | A —

DECLARACION JURADA

MArGUS I8 GPEION GUE COTERPONAE. BHGUN O O 8N CAER BNUNCIATE.

e s pais -
. « s 3) afcs -
Usted 5 agresan en et superior e su facutss -
Usied ene  condiati de tiuade -
st e artecedentes penses. (Ley N 29607) -~
e — -
Usied et artecedenes uccales ~

FORMACION ACADEMICA

Ingrese su ivel educatva yio oradals)sinsacisn acasmea

Seccion - Ficha Postulacion

DECLARACION JURADA:

- Seleccionar entre Si / No de la listar desplegable para responder a los enunciados.

[@ Registro de Nueva Postulacion

1. Seleccionar Convocatoria 2. Ficha de Postulacién

1. Ficha de Postulacion

DECLARACION JURADA

Marque la opcién que corresponda, segin o ho en cada anunciado.

Usted tiene la calidad de egresadofa en universidades publicas o privadas del pais. Si v
Usted tiene la calidad de egresadofa con una antigliedad que no sea superior a tres (3) afios. Si v
Usted es egresado en el tercio superior de su facultad Si v
Usted tiene la condicién de titulado. No v
Usted registra antecedentes penales. (Ley N° 29607) No v
Usted registra antecedentes policiales. No ~
Usted registra antecedentes judiciales. No v

FORMACION ACADEMICA:

- Seleccionar el botén para afiadir la informacién de la formacién académica.

FORMACION ACADEMICA

Ingrese su nivel educativo y/o grado(s)/situacién académica
© Afiadir Formacin Académica » o

- Nos abrira una ventana para registrar la formacién académica.

Agosto 2023 10
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Ci Registrar Formacion Academica

Grado Académico* --Seleccione-- v

i Ubicacion de Universidad:

Departamento* --Seleccione-- .
Provincia* --Seleccione-- .

Universidad- --Seleccione-- .
Especialidad/Profesion- --Seleccione-- v

Fecha Egresado*
Condicion Actual* —-Seleccione-- v

Orden de Merito* --Seleccione-- v

- Ingresar los datos requeridos.

[ Actualizar Formacion Académica

Grado Académico* UNIVERSIDAD v o
& Ubicacién de Universidad:
Departamento* LIMA v e
Provincia* LIMA v e
Universidad* Universidad Nacional ABC . °
Especialidad/Profesion- OTROS - e
Describa Profesion® ECONOMIA e
Fecha Egresado” 04/08/2023 o
Condicion Actual” EGRESADO v °
Orden de Merito* DECIMO SUPERIOR v o

(*) Datos Obligatorios V' Actualizar

- Seleccionar el boton de grabar.

- Seleccionar la opcion de “ACEPTAR” para registrar la informacion.

:.Desea Grabar la formacion académica?

ACEPTAR CANCELAR

Agosto 2023 11
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- Elsistema muestra un mensaje de confinacion del registro realizado, hacemos clic en el
botén “OK”

Se registro correctamente la formacion
academica

A 4

FORMACION ACADEMICA

| Ingrese su nivel educativo y/o grado(s)/situacion académica.

© Afiadir Formacion Académica

% UNIVERSIDAD UNIVERSIDAD NACIONAL ABC ECONOMIA

Pagina 1 de1 0 v Mostrando 1 - 1 de 1

SEDE PARA LA EVALUACION DE CONOCIMIENTOS:

- Se debe seleccionar las sedes en donde se va realizar su examen de conocimientos, de
preferencia ingrese 2 sedes de acuerdo a lo siguiente:

o  Primeraopcién
o  Segunda opcion

- Pararegistrar correctamente seleccione los campos requeridos:

SEDE PARA LA EVALUACION DE CONOCIMIENTOS

1 2
Opcién Sede™ Sede* [ Universidad Nacional de la Amazonia Peruan:

Nro Sede Opcion Eliminar

- Unavez haber seleccionado los campos requeridos clic en el siguiente botdn:

- Elsistema registra las sedes de acuerdo a las opciones seleccionadas, el sistema solo
permitira el registro de 2 sedes como muestra la siguiente imagen:

SEDE PARA LA EVALUACION DE CONOCIMIENTOS

Opcion Sede™ --Seleccione-- v Sede” --Seleccione-- v
Nro Sede Opcién Eliminar
, Universidad Nacional de Piura - PIURA - GAMPUS UNIVERSITARIO S/IN URB. &
MIRAFLORES DIST. CASTILLA, PROV. PIURA, DPTO. PIURA P

Universidad Nacional de Trujillo - LALIBERTAD - AV. JUAN PABLO Il S/N URB

2 SAN ANDRES, FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS, DISTTRUJILLO, Segunda opcion \o}
PROV. TRUJILLO, DPTO. LA LIBERTAD.

Agosto 2023 12
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ADJUNTAR DOCUMENTOS:

- Adjuntar su firma imagen y su foto tamafio carnet para mostrar en los formatos de
postulacion.

ADJUNTAR DOCUMENTOS

Firma
Escaneada®

Foto Camnet* Selecgionar Foig Camet
Foto.png

- Activar el check, Aceptar el cumplimiento de lo dispuesto en la Ley N° 29733.

= ey 33, Ley de Proteccion de Datos P , doy mi consentimiento para el
tratamiento de mis Datos Personales, entendiéndose come teda informacion que me identifica o hace identificable (tales como nombres
domicilio, documento de identidad, pasaporte, correo electronico, teléfono, certificado electronico, firma manuscrita o digital, imagen, voz,

huella dactilar, entre otros).
doy mi imi a:
1. Ser fimado y grabado durante el desarrollo de proceso de seleccién
2. El material audiovisual obtenido, queda bajo custodia en los archivos del MEF, por un periodo de tres meses

Una vez culminado con el registro de su informacién hacemos clic en el bot6n “Postular”.

@ Postular

- Semostrara un mensaje de verificacion para que se puede realizar la validacién de todo
lo registrado, si todo se encuentra correcto activamos el check de verificacién y hacemos

clic en el boton ACEPTAR.

¢Desea Postular en la Convocatoria del
Curso de extension universitaria: Practicas
Profesionales ?

Vista Preliminar Ficha CV

La informacidén registrada tiene car‘égr
de Declaraciodn Jurada, siendo el
POSTULANTE responsable tomar.conocimiento
de las bases, requisit del perfil y

uario.
Una vez que irme su postulacioén, no
podra p zar cambios, debido que su
ex te ya forma parte del proceso.

@onﬁrmo que revise mi Ficha CV y estoy de acuerdo con lo registrado

° < ACEPTAR J| CANCELAR

Si se realizd el registro correctamente el sistema mostrara mensaje de confirmacién que
se realiz6 la postulacién y realizara la notificacién de postulacién al correo registrado.

Agosto 2023 13



PERU | Ministerio . OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION
de Economia y Finanzas OFICICINA GENERAL DE TECNOLOGIA DE LA INFORMACION

Su postulacién fue registrada
correctamente.

-

X Cerrar | Anterior Siguiente @ -

Ud. ha postulado a la Convocatoria de Cursos de Extension Universitaria N° 3 €% «

EstmadaEstimado:
MIGUEL KENYO MORALES MAGUINA

2 ha amiado un expadients gensrado por su postulacién al prosess da convaestaris CEU N': 32023, segin los siguisntes datos

DATOS DEL FOSTULANTE

Apsiidosy Nomeres MIGUEL KENYO MORALES MAGUIA
on sos05831
Comreots) TEsTEMER GOB PE
DATOS DEL EXPEDIENTE
Fecha regisiro 14082023 122108
N+ de Canvosstoria 2202
Semen Srictiss Profesionsies
Oteins RH-OFICINA DE RECURSOS HUMANOS

< Ministrio e Econemia y siro compromiso de één integrs y transparants, por slo, =i = uEF,
puades comunicarte 3 través del

Recuperar Contrasefa

- Ingresar al Link https://apps4.mineco.gob.pe/ConvMEF/Login.

o Convocatorias

.} en linea MEF

2B PERU | Ministerio
de Economia y Finanzas

Iniciar sesion

Ingrese su Usuario y Contrasena, luego Click en el boton Ingresar:

|

8 |

,Olvidaste tu Contrasefia?
- Ingresar ©

¢ Todavia no tienes una cuenta?  Registrate aqui.

Para consultas, comunicarse al Teléfono 3115930 - Anexo
2610/2642/2961/2962,
consultaseleccion@mef.gob.pe

al correo electronico

- Pararecuperar su contrasefia ingrese su usuario (DNI) y realizar clic en ;Olvidaste tu
Contrasefa?

Agosto 2023 14
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SEADg

B,

&g PERU | Ministerio

de Economia y Finanzas

Iniciar sesion

Ingrese su Usuario y Contrasenia, luego Click en el boton Ingresar:

& 46465431 a ‘

a

[(;Olvidaste tu Contrasefna? ] e
Ingresar ©

¢ Todavia no tienes una cuenta?  Registrate aqui.

Para consultas, comunicarse al Teléfono 3115930 - Anexo
2610/2642/2961/2962, 6 al correo electronico
consultaseleccion@mef.gob.pe

Se mostrara una nueva ventana para la verificacion del correo electrénico del postulante.

£ ;Olvidaste tu contrasefia?

Completa tu correo y te enviaremos una nueva contrasefia.

Usuario * 46465431

Completa tu correo = MI

Una vez ingresado todo correctamente hacer clic en el botén Enviar.

£? 3 Olvidaste tu contrasefia?

Completa tu correo y te enviaremos una nueva contrasefia.

Usuario ® 46465431

Completa tu correo * MIGUEL_MORALES_K@HOTMAIL.COM o

El sistema mostrara un mensaje de envi6 de nuevas credenciales temporales al correo
verificado.

Agosto 2023
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2.2.1.3.

OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION

Atencidn

Se ha enviado su contrasefia al correo con el cual se ha registrado.

Notificacion electrénica, recuperacion de contrasefia temporal.

Sefior(a)
MIGUEL

Se le envia su Usuario y Contrasefia para el acceso al Sistema de CGonvocatorias en Linea MEF.

DATOS DEL USUARIO
Usuario 46465431
Contrasefia: (vaL1DcoNtRASS )

Puede acceder al sistema de Convocatorias en Linea MEF desde agui

Atentamente
Ministerio de Economia y Finanzas

OFICICINA GENERAL DE TECNOLOGIA DE LA INFORMACION

MEF - Copyright 2020. Todos los derechos reservados

Adjuntar Documentos Sustentatorios

Adjuntar Documentos sustenta torios.

Pre requisito

Haber iniciado sesion en el sistema.
https://appstest.mineco.gob.pe/ConvMEF/Login

Estar ubicado en la seccion de “Mis Procesos C.E.U”.

A\ Convocatorias v

Mis Datos
Mis Procesos Cas
Mis Procesos Servir

Mis Procesos Practicante

Mis Procesos C.E.U

Procedimiento

Seleccionar el icono de “Adjuntar archivos CV.”

Agosto 2023
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a& Convocatorias

ili Cursos de extension universitaria |

[ Nueva Postulacién

Para las evaluaciones virtuales se recomienda revisar ® Manual de usuario cursos de extension universitana

Listado de mis Posiulaciones

Descripcion Servicio i Ad. Archivos FichaCV/DJ

12023 Practicas Pre-Profesionales en Administracion Bancarla_‘f 10/08/2023 &

Financiera y/o Administracién De Servicios De Hosteleria
22023 Précticas Profesionales en Edificacién y/o Adminisiracién P — s
De Servicios De Hosteleria
Practicas Profesionales en Administracion De Restaurantes
3-2023 y/o D Corporativo y/o Administracién En Turismo y. 14/08/2023 3
Acuicuftura

- Después nos abrird una ventana para adjuntar los documentos sustentatorios.

Adjuntar documento de sustento.

FORMACION ACADEMICA

Adjuntar el documento de sustento de su nivel educativo y/o grado(s)/situacion académica

e T orie i

UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO

3 UNIVERSIDAD DERECHO CORPORATIVO DECIMO SUPERIOR
e VILLARREAL

4 »

Pagina 1 de 1 Mostrando 1-1de 1

Nota: Los archivos adjuntados se registran automaticamente en el sistema (verificar sus archivos adjuntados presionando los
iconos % y [8 de cada registro segin sea el caso)

- Seleccionar el icono de adjuntar donde nos abrird una ventana para elegir y cargar los
archivos.

Adjuntar documento de sustento.

FORMACION ACADEMICA

Adjuntar el documento de sustento de su nivel educative y/o grado(s)/situacién académica

n .ﬂo NAC'DNwER'CO DERECHO CORPORATIVO DECIMO SU
4 »
gina | 1 de so Mostrando 1 - 1 de 1
Nota: Los art . ) . esionando los
iconos & y @ @ Adjuntar Archivo Sustentatorio

Seleccione Archivo Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados

Nota: 'ECerrar
Sdlo puede adjuntar archivos de tipo PDF.

Cada archivo adjunto puede pesar méximo 10Mb.

- Seleccionar el botén de adjuntar para guardar el archivo.
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¥ PERU | Ministerio . OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION
de Economia y Finanzas OFICICINA GENERAL DE TECNOLOGIA DE LA INFORMACION

@ Adjuntar Archivo Sustentatorio

Seleccione Archivo | Seleccionar archivo |[ Certificado.pdf ]

Nota:
Solo puede adjuntar archivos de tipo PDF.

Cada archivo adjunto puede pesar maximo 10Mb.

0 ———myEZTH 2

- El sistema mostrara el archivo cargado.

Adjuntar documento de sustento.

Adj el documento de sustento de su nivel educativo y/o grado(s)/situacion académica.
— N N T

UNIVERSIDAD UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO DERECHO CORPORATIVO DECIMO S

VILLARREAL
3

Pdgina 1 del Mostrando 1 - 1 de 1

Nota® Los archivos adjuntados se registran automaticamente en el sistema (verificar sus archivos adjuntados presionando los
iconos & y [2) de cada registro segin sea el caso)

3. Consultas o Dudas

En caso tengas alguna consulta puedes contactarte con la Oficina de Recursos Humanos, a través de los
siguientes canales de comunicacién:

Correo electrénico: consultasceu@mef.qob.pe
Central telefonica: 311-5930 Anexo 2610/2962
Horario de atencidn: de 08:30 am a 01:00pm y de 02:00pm a 05:30 pm
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