DIRECCION NACIONAL DE CONTABILIDAD PUBLICA
SALDOS DE FONDOS PUBLICOS - SAFOP 
1. DEFINICION:
Modulo desarrollado por la Dirección Nacional de Contabilidad Pública - DNCP del Ministerio de Economía y Finanzas para ser utilizado por las entidades del Sector Público señaladas en la Decima Octava Disposición Final de la Ley Nº 29465 Ley de Presupuesto del Sector Público para  el año fiscal 2010
2. OBJETIVO:
Aprobar los procedimientos que deben seguir las entidades del sector público para la presentación de la información de los saldos de fondos públicos existentes al 31 de diciembre de cada ejercicio fiscal en las instituciones del sistema financiero y no financiero indicando la fuente de financiamiento y la entidad depositaria correspondiente.

3. UTILIZACION:
El uso del modulo se encuentra disponible en la página web del Ministerio de Economía y Finanzas y puede ser descargado del siguiente link: http://cpn.mef.gob.pe el cual bajara a su PC un archivo ejecutable con el nombre de safop.exe
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4. INSTALACION DEL SISTEMA
Deberá instalar el archivo SAFOP en la raíz de su PC, en C:

Al ejecutar el archivo el sistema seleccionara por defecto C:\  como se muestra en la figura, en caso de mostrar una ruta diferente pulse el botón Examinar y seleccione la ruta indicada. Seguidamente pulse el botón Instalar y espere que el proceso de la instalación culmine.
Al término de la instalación se crea una carpeta en la siguiente ruta C:\SAFOP
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5. REGISTRO DE LA INFORMACION:
El aplicativo se ejecuta al dar doble click sobre el archivo del lobito que se encuentra en la ruta C:\SAFOP\SAFOP.exe
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En caso de no levantar el sistema por la falta de librerías del visual fox en su  sistema operativo ejecutar el archivo Clientes_VFP5_setup.exe que se encuentra en la misma carpeta del SAFOP y continuar con las indicaciones que presenta el archivo para su instalación, al terminar podrá volver a ejecutar el archivo SAFOP.exe sin ningún inconveniente.

Se presenta una ventana para la selección de la entidad, el cual lo puede hacer por el código, el nombre, la abreviatura o la ubicación geográfica. En caso de no saber el código de la entidad se recomienda seleccionarla por el nombre o razón social. Al digitar el nombre de la entidad el sistema hace un filtro de la palabra registrada, presione sobre el nombre y luego pulse el botón continuar.
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Seguidamente confirme la entidad seleccionada visualizando los datos correspondientes a la entidad a registrar como por ejemplo su Unidad Ejecutora. 
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Ahora el sistema le presenta un menú con 06 opciones donde explicaremos cada una de ellas como se muestra en la siguiente figura.
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Seleccionar la primera opción del menú: 
· Registro de Saldos de Fondos Públicos

Este formato le permitirá registrar los saldos existentes por fuentes de financiamiento (Rubros), Cuenta Contable e Institución financiera depositaria. Siga el orden que muestra la figura numerados del 1 al 9 haciendo click donde corresponda:
El punto (4) solo se apertura para los rubros 13 Donaciones y Transferencias, 18 Canon y Sobrecanon, Regalias, Renta de Aduanas y Participaciones y 19 Recursos por Operaciones Oficiales de Crédito.

En el punto (6) en caso de seleccionar Otra Institución Financiera deberá especificar el número de RUC y su razón social
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Al termino de los registros de los saldos de la entidad y/o para salir de la primera opción del menú recién pulse el numero (10) Salir de la ventana.

La siguiente figura muestra una relación de registros grabados:
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En el caso de la cuentas contables 1101.0101 Caja M/N y 1101.0102 Caja M/E en el ámbito de las Inversiones Disponibles y Otros el sistema solicita la selección de las fuentes de financiamiento (Rubros) 09 Recursos Directamente Recaudados y 13 Donaciones y Transferencias procediendo luego a registrar el importe.  

Seleccionar la segunda opción del menú: (Nueva Versión 1.0.2)
· Modificación por Rubros

En la presente opción se van a corregir ciertas cuentas contables las cuales no se especificaron en las fuentes de financiamiento correspondientes y se registro en Inversiones Disponibles.
Las cuentas contables que aparecen a continuación se deben especificar en su respectiva fuente de financiamiento (Rubros) a que corresponden:

1101.030111 Otros

1101.0302     Cuentas de Ahorro           

1101.0303     Cuentas a Plazo          

1101.0304     Otros Depósitos          

1101.0402     Cuentas de Ahorro
1101.0403     Cuentas a Plazo

1101.0404     Otros Depósitos
            
En la presente figura se muestra 05 registros que tienen que ser modificados en su respectiva fuente de financiamiento (Rubro) para que al momento de obtener el reporte correspondiente aparezca el registro en su respectivo anexo que debe de mostrarse.
Este formato permitirá modificar los saldos existentes sin fuentes de financiamiento (Rubros). Siga el orden que muestra la figura numerados del 1 al 5 haciendo click donde corresponda.

Al guardar la modificación el registro ya no se visualiza en la presente ventana.

Al termino de la modificación de registros de los saldos de la entidad y/o para salir de la segunda opción del menú recién pulse el numero (6) Salir de la ventana.

[image: image9.png]% Modificacitn de Registros

1 [0 Joaottt|oo |eoon-01707e 47,1925
[t[ron Joaott Joo1 [onoo-zse7at 1,902679.57]
[t |01 Joaottr {oot  |eoon-ozroes 7017.29)
[t |01 Joaottr foo  |eoon-ozar2s 288.35|
[t |01 Joaott1 {oot  |oooo-2se7an 1,679389.22]

Depositos en nstituciones Financieras
CPibica Privada Inversiones Piblcas

b [ [ores

et pr o [N | OGS

- oo [BAneope Ao






Seleccionar la tercera opción del menú:

· Casos Especiales

Esta opción permite registrar solamente la cuenta contable 1101.0404     Otros Depósitos para las diferentes fuentes de financiamiento (Rubros) que la entidad pueda tener solamente en Instituciones Privadas.
Este formato permitirá registrar los saldos existentes de la cuenta antes mencionada para las diferentes fuentes de financiamiento (Rubros). Siga el orden que muestra la figura numerados del 1 al 8 haciendo click donde corresponda.
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6. IMPRESION DE ANEXOS:

Seleccionar la cuarta opción del menú:

· Reportes

Al finalizar el registro de los saldos de fondos públicos seleccionar el  Anexo de acuerdo con las fuentes de financiamiento registradas y presionar el botón de la impresora para su visualización por pantalla.
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A manera de ejemplo se mostrara el formato de Resumen – Anexo 1: 
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Seguidamente se visualizara el anexo 5:
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7. GENERACION DE ARCHIVOS Y ENVIO A LA DNCP:

Seleccionar la quinta opción del menú:

· Utilitarios
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Generar Copia para DNCP: Al ingresar a esta opción se presentara la ventana que permitirá generar los archivos a ser trasmitidos por correo electrónico.
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Recuperar Copia de Respaldo: En caso que el usuario desee registrar en otra entidad los saldos de fondos públicos y retorne nuevamente a la entidad antes registrada podrá recuperar los registros seleccionados presionando Recuperar Copia de Respaldo
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Seleccionar la sexta opción del menú:

· Salir

Esta opción permite abandonar el sistema.
8. ENVIO DE INFORMACION:
El  Pliego debe enviar la información de los Anexos impresos por el sistema  debidamente firmados en una carpeta a la DNCP en el plazo establecido y además  deberá enviar los archivos generados por el aplicativo SAFOP con los registros de los saldos de fondos públicos que se crean en las rutas:

 C:\SAFOP\ENVIO\ 9999sf_?.dbf
 C:\SAFOP\ENVIO\ 9999sf_?.TXT

 Ambos archivos deben ser remitidos al email: dncp_sfondospublicos@mef.gob.pe para su integración y publicación por la DNCP.
Descargar el SAFOP





Doble click en el archivo mostrado





Registrar





Seleccionar el ámbito de la Institución Financiera





Agregar registros





Al finalizar los registros





Grabar el registro





Ingresar el monto





Ingresar el Número de Cta. Cte.





Seleccionar la Cuenta Contable





Seleccionar el Rubro





Generar Archivo





Recuperar registros de la entidad





Seleccionar el Sub Rubro 





Seleccionar la Institución Financiera





Modificar registro





Seleccionar el ámbito de la Institución Financiera








Seleccionar el Rubro








Solo para los rubros 13, 18 y 19








Guardar registro








Salir
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Seleccionar el ámbito





Seleccionar el rubro
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