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1. INTRODUCCION

El presente documento tiene por finalidad dar a conocer a los usuarios de las Entidades
Gubernamentales, los pasos correctos a seguir para la presentacion de modo digital de la
informacién contable del | Trimestre 2019 a la Direccion de Contabilidad Publica (DGCP) del
Ministerio de Economia y Finanzas (MEF),en cumplimiento a su Directiva N° 002-2019-EF/51.01.

Las Entidades Publicas (Pliegos) del Gobierno Nacional, Gobiernos Regionales, Gobiernos
Locales, las Mancomunidades Regionales y Municipales, los Organismos Publicos
Descentralizados de los niveles del Gobierno Regional y Local, las entidades captadoras de
recursos financieros, la Superintendencia de Banca, Seguros y AFP (SBS), el Fondo
Consolidado de Reservas Previsionales — FCR, el Seguro Social de Salud (EsSalud), las
Sociedades de Beneficencia Publica, los Institutos Viales Provinciales y los Centros Poblados,
presentaran su informacién financiera y presupuestal del | Trimestre 2019 a la DGCP, a través
del nuevo aplicativo web “Presentacion Digital de la Rendiciéon de Cuentas” accediendo al link
https://apps4.mineco.gob.pe/firmadigitalmefjws .

Previamente a la presentacion digital, las Entidades antes mencionadas, deben haber registrado,
integrado y cerrado su informacién Financiero y Presupuestal a través del aplicativo web “SIAF —
Médulo Contable — Informacién Financiera y Presupuestaria” accediendo por el link
https://apps4.mineco.gob.pe/siafwebcontapp/

Las Entidades que han otorgado o recibido Transferencias Financieras, deben a través del link
http://apps3.mineco.gob.pe/appCont/index.jsp haber registrado y cerrado su informaciéon como
Pliego y haber efectuado la conciliacion de las Transferencias Financieras Recibidas y
Otorgadas a través del aplicativo SISTRAN, accediendo por el respectivo link
http://apps2.mef.qob.pe/apptransferencias/index.jsp y haber generado archivo de actas de
conciliacion para su presentacion digital.

Las Entidades comprendidas en el alcance de la Directiva N° 002-2019-EF/51.01, una vez
registrado, integrado y cerrado su informacién tanto financiera y presupuestal correspondiente a
través de los aplicativos antes mencionados, solo los Pliegos deben presentar su informacion
contable de modo digital a través del aplicativo “Presentacion Digital de la Rendicion de
Cuentas”, cuyos formatos previamente cerrados deben ser suscritos con firma digital de cada
funcionario segun corresponda, asimismo debe generar y cerrar la Hoja de Presentacion y
generar el Oficio para su presentacién a través del mismo aplicativo a la DGCP, a partir del 2019
la presentacion de la Cuenta de los Trimestres y Semestres van a ser a través de este nuevo
aplicativo digital, sin necesidad de llevar la informacion en fisico al MEF, por tanto la parte
operativa se va explicar en el presente manual.

Para ingresar al aplicativo, los funcionarios responsables de la firma digital a los formatos, deben
contar con su DNI electrénico y tener su clave personal de acceso (PIN), ademas de contar con
un dispositivo LECTOR del DNIle, que le permitir4 acceder al aplicativo y firmar a cada uno de los
Formatos que le corresponda y poder realizar su presentacion de la cuenta de forma digital a la
DGCP.

Nota: Para consultas de la parte operativa debe acudir a su Implantador o Sectorista SIAF.



https://apps4.mineco.gob.pe/firmadigitalmefjws
https://apps4.mineco.gob.pe/siafwebcontapp/
http://apps3.mineco.gob.pe/appCont/index.jsp
http://apps2.mef.gob.pe/apptransferencias/index.jsp

2. REQUISITOS PARA ACCEDER AL APLICATIVO

2.1 Usuario debe estar registrado como Funcionario de una Entidad Publica.

Los Funcionarios del Pliego como son:

Contador General

Responsable de Presupuesto

Jefe de la OGA

Titular del Pliego

Representante del Pliego

Responsable de Patrimonio (solo para Entidad que registra FONDES).

A los funcionarios antes mencionados, el Contador de la Entidad los debe registrar en el
“SIAF — M6dulo Contable — Informacion Financiera y Presupuestaria” a través de la
opcioén: Registro de Funcionarios.

'} | Ministerio SIAF - Modulo Contable - Informacion Financiera y Presupuestaria

de Economla y Finanzas
Afio: -2019 v

USUARIO : DGCP_9398  ENTIDAD : ENTIDAD PRUEBA [009999]

LUH PLIEGO INTEGRADOR v

Informacion i
" Presupuestal Enlaces de Interés:
Informacién + Guia de Pasos
B Financiera Médulo de Conciliacion de Operaciones SIAF

http:fwww mef gob pe/contenidos/siafimanuales/quia_conciliacion_{19022014 pdf

Conciliacion

“Registro de
Funcionarios

» Opciones

2.1.1 Registros del Funcionario.
Ingresar al “SIAF — Médulo Contable — Informacién Financiera y Presupuestaria”,
~opcion: Funcionarios/ Registro de Funcionarios.

SIAF - Médulo Contable - Informacién Financiera y Presupuestari
ENTIDAD : ENTIDAD PRUEBA [009939]

USUARIO : DGCP_9598 Rok:

J PLIEGO INTEGRADOR v

rRegistro de Funcionarios

, Informacién

Financiera sector: A
» Cenciliacion Pliego: 9998 ENTIDAD PRUEBA.
Ejecutora: 9995 ENTIDAD PRUEBA

» Fondes

DATOS DEL FUNCIONARIO

Nombres: ANA MARIA

Apeliido Paterno: ALVA
Apeliido Materno; GUTIERREZ
» Opciones Sexo:
DNI: 05479568
Correo: AGUTIERREZ@PRUEBA COM
Colegio Departamental:
Ne Colegiatura: 12345698
Telefono Personal: 265-8989
Teléfono del Trabajo: 3115930

Modalidad de Contratacién:  [CAS.

Fecha Inicio de Cargo: 12/09/2018
Estado: POR ACTIVAR
Visto Bueno:

© Regresar || @ Grabar

mia - MEF 2014 todos los.
fona Central: (511) 311 58

Si tienes cualquier duda o const 19,Cercado de Lima, Lima - Perd

Web optimizada para 1024x768. Se recomienda utili lorer version 8, 9y 10 y Mozilla Firefox version 16 y superiores

ores Chrome , Microsoft Wind
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2.2 Cada funcionario debe contar con su DNI electrénico y su contrasefia (PIN)
proporcionado por la RENIEC.

REPUBLICA DEL PERU REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL
DAD ONI - - S—

- ——— MUESTRA
Ul
| 70026426-8  SOVTRERAS .
a1 I Sapwwdn Apaiide
@ VILLA
ANA PATRICIA '@
Seno Eatade Orvil
| Fecha de Nacimients m
L Sl T
0404 2010 42014

2.3 Contar con el dispositivo LECTOR de DNI electrénico.

LECTORDNI

o ELECTROMICO

2.4 Requisitos técnicos del Equipo:

1.
. Tener instalar el RE-FIRMA (https://dsp.reniec.gob.pe/refirma_suite/pdf/web/main.jsf)

N O 0o~ WN

Tener instalar el Java JRE (version 8 a més de 32 6 64 bits.

. Tener instalado el Driver del dispositivo.

. Tener configurado por default el Navigator web Chrome.

. PC (Computador Personal) con CPU de 32 bits 0 64 bits de 1GHz o0 mas.
. Sistema Operativo Microsoft Windos 7, 8 o 10 (32 bis o 64 bits).

. Memoria RAM Minimo 1 GB para 32 bits y 2 GB para 64 bits.

8.

Espacio en Disco para el aplicativo 100 MB.

La instalacién y la configuracion de la PC para realizar la firma digital, debe estar a cargo
del técnico de la Entidad y para mayor explicacion debe guiarse del documento “Guia de
Instalacion y Configuracion” de no contarlo, debe solicitarlo a su Sectorista 0 su
Implantador SIAF.
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3. ACCESO AL APLICATIVO

Para acceder al aplicativo “Presentacion Digital de la Rendicion de Cuentas” debe ingresar a
través del link https://apps4.mineco.gob.pe/firmadigitalmefiws , para ello los Funcionarios
deben insertar su DNIe al LECTOR de DNI electrénico que debe estar conectado a su PC, luego

digitar la contrasefia (PIN?) de su DNIle para lograr ingresar al aplicativom.

PRESENTACION DIGITAL DE LA RENDICION DE CUENTAS

Inserta tu DNle en el dispositivo lector. INICIAR SESION

En caso no ingrese el PIN correcto, se mostrard en siguiente mensaje:

® Insertar DHle en la Lectora e intente de nuevo.

Aceptar

Al ingresar el PIN correcto, se mostrara una pantalla en la que se debera seleccionar el Nivel de
Entidad a ingresar para la firma digital.

e Cada vez que se ingrese la contrasefia (PIN) del DNle, se consulta en linea a la RENIEC.

e Si se ingreso errbneamente el PIN del DNIe hasta tres intentos, autométicamente la RENIEC bloquea el
PIN, el funcionario debera acercarse a la RENIEC solicitando el desbloqueo.

e El funcionario que ingrese al aplicativo, debe estar registrado con sus datos correctos en el Mdodulo
Contable Web, caso contrario le sale un mensaje que “Usuario no esta autorizado”, en ese caso el
Contador de la Entidad, debe coordinar con su Sectorista DGCP para la correccién del dato.



https://apps4.mineco.gob.pe/firmadigitalmefjws

PRESENTACION DIGITAL DE LA RENDICION DE CUENTAS 11/04/2019

Ministerio
de Economia y Finanzas 16:18:28

Usuario ; 05479568 ALVA GUTIERREZ ANA MARIA .
Cerrar sesion

Ingresar el Nivel de entidad

Afio?)

Perioda.(?)

Nivel de La Entidad:() | Seleccione M

Pliego 1) | Seleccione v

Cargo ) | Seleccione v

(*) Campos Obligatorios + Confirmar

La pantalla contiene los siguientes campos:

Afio: Indica el afio de la presentacion digital de la informacion contable.
Periodo: Indica los periodos: (I Trimestre).

Nivel de la Entidad: Permite seleccionar el nivel de su Entidad al que pertenece, puede ser
Gobierno Nacional, Gobierno, Regional o Gobiernos Locales.

Pliego: Permite seleccionar el Pliego que corresponda.

Cargo: Permite seleccionar el cargo del funcionario (Contador General, Responsable de
Presupuesto, Titular de la Entidad o Representante del Titular), pero para la Entidad que
registra FONDES debe también ingresar para firmar el Responsable de Patrimonio.

. . . p + Confirmar
Para ingresar, debe haber seleccionados los datos y dar clic en el botén

v, PRESENTACION DIGITAL DE LA RENDICION DE CUENTAS 11/04/2019

o4 e
[} Ministerio
* PERV de Economia y Finanzas D

Usuario : 05479568 ALVA GUTIERREZ ANA MARIA "
Cerrar sesion

Ingresar el Nivel de entidad

Afio:(*)

Periodo:(?)

Nivel de La Entidad.(") | GOBIERNOS LOCALES v

Pliego :(*) | 6000 ENTIDAD DE PRUEBA |
Cargo :(*) |CONTADOR GENERAL T |

{*) Campos Obligatorios

1. Luego, se mostrard el mensaje confirmando el &mbito.

Confirmar ®

© , Esta seguro confirmar el ambito?

Aceptar Cancelar
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2. Dar clic en el botén “Aceptar”, se mostraran las opciones del Menu.

PRESENTACION DIGITAL DE LA RENDICION DE CUENTAS 2410412019

Ministerio
de Economia y Finanzas ENTIDAD DE PRUEBA (5000) 16:20:07

Usuario : 05479568 ALVA GUTIERREZ ANA MARIA CONTADOR GENERAL Cerrar sesién

ormatos

A_dju ntar
. Documentos

- Camar
Hojas y
Presentar
Cuenta

FIRMA DIGITAL DE INFORMACION CONTABLE

A través de esta opcidn va permitir realizar a los funcionarios la firma digital de los formatos de la
informacion Financiera y Presupuestal, Transferencias Financiera y FONDES del | Trimestre
2019, para su presentacion digital de la informacion Contable a la DGCP.

Cabe sefialar, que los formatos que deberdn ser firmados a través del aplicativo de
“Presentacion Digital de la Rendicion de Cuentas”, previamente, la informacion deben ser
generados y cerrados a través de los siguientes modulos:

e SIAF - Modulo Contable — Informacidn Financieray Presupuestaria.
e Transferencias Financieras Recibidas y Otorgadas - SIAFTRFWEB

e Conciliacion de Transferencias Financieras Recibidas y Otorgadas — SISTRAN

FIRMAR INFORMACION FINANCIERA Y PRESUPUESTAL

Previamente la Entidad ha debido CERRAR los formatos Financiero y Presupuestal a través del
aplicativo SIAF — Médulo Contable — Informacién Financieray Presupuestaria.

Para realizar el proceso de la firma digital de la informacion Financiera y Presupuestal del |
Trimestre 2019, se debe ingresar al Men(: Firmas y Presentacion / “Firmar Formatos” del
aplicativo de “Presentacion Digital de la Rendicién de Cuentas”.




PRESENTACION DIGITAL DE LA RENDICION DE CUENTAS. 241042019

Ministerio

de Economia y Finanzas 16:20:07

ENTIDAD DE PRUEBA (6000}
Usuario : 05479568 ALVA GUTIERREZ ANA MARIA

(CONTADOR GENERAL

Cermar sesion

FIRMA DE FORMATOS FINANCIEROS, PRESUPUESTARIOS Y COMPLEMENTARIOS Hoja 1

T Periodo: I TRIMESTRE ¥

Hoja 1 Estado

Too womacion e peesen
Formatos
Adjuntar Listado de documentos a firmar (-] Formato|PDE alEimias
Documentos Ind. Para

Normbre del Reporte Cierre | Fecha Ciemre | Firmar =

Cerrar Apertura
Hojas y
Presentar
Cuenta

Listado de Formatos
y Documentos

Paginali [de0 w> » Sin registros que mosirar

Funcionarios Responsables de Firma del Formato

Para realizar el procedimiento de Firma, realice los siguientes pasos:

1. Debe seleccionar el Tipo Informacion: Informacion Financiera o Informacion Presupuestal.
Para efecto del ejemplo a describir seleccionaremos “Informacién Financiera”.

Debe seleccionar el Grupo Informacion segun el tipo de informacion seleccionado.

En la parte de “Listado de Formatos y documentos a Firmar”, se va mostrar los Formatos
de Informacion Financiera que corresponda al grupo de informacion seleccionado en el pto. 2
y se mostrara solo los Formatos que corresponda firmar al Funcionario que ha ingresado.

(=5 , ) PRESENTACION DIGITAL DE LA RENDICIGN DE CUENTAS 241042019
PERU | Ministerio
de Economfa y Finanzas ENTIDAD DE PRUEBA (6000) 16:20:10
Usuario : 05479568 ALVA GUTIERREZ ANA MARIA CUIEDINEEELL Cerrar sesion
FIRMA DE FORMATOS FINANCIEROS, PRESUPUESTARIOS Y COMPLEMENTARIOS Hoja 1
Eirmar Grupo 6 i ¥ Aners ¥ Fecha [ ]
Formatos
- Adiuntar Listado de documentos a firmar ° Formato PDF a Firmar
D 1{
ocumentos Normbre dei Reporte Cierre | Fecha Cierre | Firmar = 1% Por®
Cerrar Zoin
Holasy. EF-1 Estado de Situacion Financiera s | e E] @
Eresentar 1010412019
Cuenta EF-2 Estado de Gesiién s G £}
EF-3 Estado de Cambios en el Pairimonio Nelo s | 1omsR0ts Ed] o e e s -
» Seguimiento 4 Versién 190660 o
EF.4 Estado de Flujos de Efeciva s lonemois El CONCILIACION DE CUENTAS DE GESTION Y EJECUCION PRESUPUESTAL "0 1 o
o ‘AL 31 DE MARZO DEL 2019
-1 Notas a los Estados Financieros (03 ’ F; (ENSOLES)
NOTA EF-1 Notas a los Estados Fi (0335 s i Bl
101042019 9 DEPARTAMENTO: 20 PIURA
NOTA EF-2 Notas 2 los Estados Financieros (36-52) s onseny £} DEPARTANENTO 20 PLIA Anexo 1- EF2
oD = ENTIDAD 14 HUNIGIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBO GRANDE [101537]
[r=lEE S 043415 = A3 DERARZO DEL EECUGION
1010412019 £ PRESUPUESTAL Ep-1| DIFERENCIAS
BC Balance de Comprobacién s ’ [E] INGRESOS
042757 20 e o i
o 37 e o Eoy
. w20 | o o)
Pigiali e 1 Mostrando 1-8 40 oy T T LT
o d0 o aa o
51 T an Tiorm|
Funcionarios Responsables de Firma del Formato o s o e
aa
ALVA GUTIERREZ, ANA MARIA CONTADOR GENERAL DNI: 054479568 [ commee] o9
VALDIVIA MANDUJANO, JENNIFER LUCY DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION DNI:09799712 ot [ o o] o
osss [ EEEED EE| T
-y P = e
ot | ) | vl
‘

4. Cabe indicar, que al seleccionar el reporte en la parte inferior de la pantalla se indica a los
funcionarios responsables2 de la Firma del Formato. Cuando se muestra en color rojo, es
porque no se ha realizado la firma electrénica. Caso contrario, se mostrara en color azul.

e 2Se muestra los Funcionarios en el orden para iniciar la firma digital del formato, (solo para identificar
quien es el primero que debe firmar):

e Si el rol que accedi6é corresponde al primero que debe firmar, se mostrar4 activa hasta que firme,
posteriormente se debera mostrar bloqueado para firma.

e Sielrol que accedid no es el primero que firma, entonces solo se mostrara activa si el primer rol que firma
ya firmo el formato.

o Siempre debe tener instalado el Refirma Invoker actualizado, aplicativo de la RENIEC.
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5. Debe seleccionar el reporte a firmar seglin corresponda. Cabe sefalar, que el formato que se
desea firmar debe estar cerrado (Cierre = S) en el modulo del cual proviene, caso contrario se
mostrara bloqueado la opcion para Firma.

m .

Al seleccionar el Formato a firmar, se inicia el proceso de la FIRMA DIGITAL a través de la PC
del funcionario que le permita firmar digitalmente el formato, el cual se realiza a traves de un
servicio ReFirma Invoker v 1.5.2 — RENIECS.

Dar clic en el botén

PRESENTACION DIGITAL DE LA RENDICION DE CUENTAS

PERU | Ministerio
de Economia y Finanzas ENTIDAD DE PRUEBA (000)

Usuario : 05479568 ALVA GUTIERREZ ANA MARIA ‘CONTADOR GENERAL

. Firmay
Presentacion

+Eirmar

Fomatos éDesea ejecutar esta aplicacion?

Adjuntar

Documentos Hombre: ReFirma Invoker v1.5.2 - RENIEC

Cerrar N .

iﬂjﬁy ) °

Presentar — Ubicaciones: - https:/jsp.reniec.gob.pe

Cuenta httpsz//dsp.reniec.gob.pe

= i ] ] v U

» Seguimiento E r r T s que

8. Para continuar, con el proceso de la FIRMA DIGITAL, debe dar clic en el boton “Ejecutar”. Se
descargara el documento en formato PDF, para luego realizar la firma.

@ Firmar
9. Luego, dar click en botdn

MINISTERIC DE ECONOMIA Y FINANZAS Facna © 10042010
eocion General ce Contabildad Putéca Hora  16:3418

CONCILIACION DE CUENTAS DE GESTION Y EJECUCION PRESUPUESTAL P9 ' o1
/AL 31 DE MARZO DEL 2019
(EN SOLES)

DEPARTAVENTO:20 LA
PROVINGIA <01 LIMA Anexo 1-EF2
EnTIonD. 14 UNIDAD DE PRUEBA [8000]

AL DE ARz B EJECUCION
018 PRESUPUESTAL Ep-1 | DIFERENCIAS

ncaEsos
ELL oo 040

FsETy s

T 0

TEras] a0

T "

| rer

B 028

ez

o
[EEa
o
T
oo
w000
v
o
o)

00|

TS|

G

TOTAL GOSTO Y 6ASTOS 04700 ooz

FESULTADDS DEL EJERGICIO SUPERAVITIDEFIC) el

[ T SR ——

Pagna1/1 Iz‘ E“UE @ [ [

10
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10. Para continuar con el proceso de la FIRMA DIGITAL debe seleccionar el nombre del
funcionario responsable de la firma y dar clic en el boton “Aceptar”.

11.

E T E| ‘ @ A off Vadr

MINISTERIQ DE ECONOMIA Y FINANZAS Facha = 10042019
Diteccien General o Conabiload Piica Hora © 163415

Versidn 100600 :
CONCILIACION DE CUENTAS DE GESTION Y EJECUCION PRESUPUESTAL "9 ' ™'
AL 31 DE MARZO DEL 2019
ENSOLES)

DEPARTAMENTO: 20 LIMA.
PROVINCIA of LMA
ENTIDAD 14 UNIDAD DE PRUEBA [8000]

Anexo 1-EF2

‘AL 31 DE MARZD DEL EJECUCION
a1 ‘ PresUPUESTAL EP. | DIFERENCIAS

INGRESOS
Ingroses Ttasros Notos 304805
Inysacs o Trbutaros

Aot o Regulaiin

Trasgeeos y ¥
Dercresy
Inysscs Fie

Oehguofl Certificados digitales del P 10y

Ovos bgeso

ALVA GUTERREZ Ana maria FIR 05479568 HARD (SN: 352C58E4A331CAQ8)

TOTAL NGA

COST0'Y GAf
Gost 06 Van|
Gasios o0 B
Gasios s Pef
Gasios o

Tiarsfurencin

Denaciones y

=

Estmacines:

Gasios Franceros
Oims Gasios
o Gasios resiesles i Ascciacos

TOTAL COSTOY GASTOS #sama] |

RESULTADOS DEL EJERCICID SUPERAVITIDEFIGT) 420 304l

o Validar

Luego, dar click en el botén

MINSTERIO) DE ECONOMIA Y FINANZAS Fecta - 10042018
(General o Conitibeat PUtics [
Verscn 190800

CONCILIACION DE CUENTAS DE GESTION Y EJECUCION PRESUPUESTAL "™ * '
AL 31 DE MARZO DEL 2019

Eabo b i e s s o

BINEOE

Nota: Para visualizar los datos de

la validacion debe dar clic en la opcién “Reporte”.

11
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12. A continuacion, para continuar con el proceso de la FIRMA DIGITAL, dar clic en “Cerrar” y
retornara a la pantalla en donde se indica que el proceso de firma digital ha terminado.

u*‘:;‘"-,

b+ PER
Firmay
Presentaci

Formatos

PRESENTACION DIGITAL DE LA RENDICION DE CUENTAS 2410412019

Ministerio
de Economia y Finanzas

16:50:11
ENTIDAD DE PRUEBA (6000}

Usuario : 05479568 ALVA GUTIERREZ ANA MARIA CONTADOR GENERAL

Cemar sesién

Hojas y
Presentar
Cuenta

» Seguimiento

y

RENIEC i’

ENVIO DE DOCUMENTO

13. Finalmente, se mostrard la firma digital del funcionario responsable de la Firma en la parte inferior
de la dltima pagina del Formato o Reporte, asimismo mostrara de color azul el nombre del
funcionario y se bloquea el lapiz | de firma del formato para ese funcionario.

PRESENTACION DIGITAL DE LA RENDICION DE CUENTAS 2410412019

17:57:31

ENTIDAD DE PRUEBA (6000)
Usuario : 05479568 ALVA GUTIERREZ ANA MARIA

CONTADOR GENERAL Cermar sesion

FIRMA DE FORMATOS FINANCIEROS, PRESUPUESTARIOS Y COMPLEMENTARIOS Hoja 1 H
Periodo Hoja 1 Estado
Tipo Informacién N® present
Grupo Informacién Fecha
e Listado de documentos a firmar -] Formato PDF a Firmar
Pa Ind.
- Normbre del Reporte Cierre Fecha Cierre Firmar 4 Para
Cerrar AL
Hojasy . 10/04/2019 > MMISTERIQ DE ECONGHIA ¥ FINANZAS Fecha - 1004207
Errae EF-1 Estado de Situacin Financiera, s ] [E] (5] A e 1034z
Cuenta Ve 190800
£F-2 Estado de Gestion s | e ® CONCILIACION DE CUENTAS DE GESTION Y EJECUCION PRESUPUESTAL 79" ' %7
‘AL 31 DE MARZO DEL 2015
» Seguimiento £F-3 Estado de Cambios en el Patrimonio Neto s | M E] (EN SOLES)
£F- Estado de Flujos de Efectivo s e B CEPARTAMENTE 2 Ll Anexo 1 - EF2
1010472018 ENTAD 14 ENTIDAD DE PRUEBA (£003]
NOTA EF-1 Notas a los Estados Financieros (03-35) s %] E] [EET =T It pe—w—
10/04/2018 WoRESOS.
NOTA EF-2 Notas a los Estados Financieros (36-52) s G [E] oo — B =
10/04/2018 weesca o Trmaares a3 | | |
Anexo 1 EF-2 S ossuns L Pl — g o |
BC Balance de Comprobacién 20/03/2012 = Daasanss y Transessacas sctions [ = T
04:27:57 Ingresos Francieos. em e A T 79071
) m— naa = = o]
Fagina|1 [de 1 Mostrando 1 - §de § ONOR Ingrecas FrucpUes HINE 10 ASCEIAE o oo
o senesca T E—
Funcionarios Responsables de Firma del Formato ———
como e e s 5 =
oo on B S s o 5 =
ALVA GUTIERREZ, ANA MARIA CONTADOR GENERAL DNI: 05479568, Fecha :12/04/2019 04:01:56 Gass de Parsonsl Nota 5 TR o :
[ st i 5 e
VALDIVIA MANDUJANO, RUTH KARINA DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION DNI:09799712 TG, SYR T SIS SR CRrgein L =l o
P ————— o s 5 o
Trpatny Ramsrs i foni T =
e  Proione e s Nt 0 5 =)
priadi ez B =
ot o Nz 0 5 w5
i s s = =
[ —— Nzt s
p—— - S
o]
P ———
P
g CONTADOR GENERAL
Fmado diaamerte par
ALVA GUTIERREZ. Ana Maria
G TR Geirsa s
et AT, 2140000
Fecha! 12042018 1601500500

14. Repetir el mismo procedimiento de firma digital, por cada funcionario
firmar el formato.

que le corresponda
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Manual de Usuario del Aplicativo- Presentacion Digital de la Rendicion de Cuentas

15. Una vez completado las firmas del formato,

se mostrara de color azul los nombres de los

funcionarios responsables de la firma digital por cada formato.

e y Finanzas ENTIDAD DE PRUEBA (6000)
Usuario : 05479568 ALVA GUTIERREZ ANA MARIA

tHA DE

¥ COMPLEMENTARIOS Hoja 1

rodo:
ba Informasien
ups Informacisn

Eirmar
Formatos e

Adjuntar
Dacumsntos Normbre del feports Ginrre | Facha Cinrre
Genar ! F— o 100472018
ey Estaco oo Suscién Finansiers R
Cuenta =
+ Seguimiento
} Estado de Flis de Electve B
'a 52 Nots & 03 Extagos Financierss =
Lo 1er2 =

Pagina 1 [da 1 Mostrands
Funcionarios Responsables de Firma del Formata
ALVA GUTIERREZ, ALVA MARIA CONTADOR GENERAL 05470668, Facha: 24/04/2019 04:01:66

Fecha: 240412019 06:30;

VALDIVIA MAHBUJANO, RUTH KARINA DIRECTOR GEHERAL DE ADMINISTRACION DHI: 09798712,
26

PRESENTACION DIGITAL DE LA RENDICION DE CUENTAS.

CONTADOR GENERAL

Hoja 1 Estado
e Presentacion
Fecna

—

o Formato POF a Firmar

CONCILIACION DE CUENTAS DE GESTION Y EJECUCION PRESUPUESTAL
AL 31 DE MARZO DEL 2018

£ 164 AUTORIGAD HACIDNAL DEL AGUA Anexo 1 - EF2

16:20:10

Fimar o | 16 Para
e _ :

16. Cabe sefialar, que se podra descargar el Formato en PDF, tal

continuacion:

® Archivo | C:/Users/rpt-2019-03-ef2-anexo1.pdf

MINISTERIO DE ECONOMIA ¥ FINANZAS
Direccion General de Contabilidad Publica
Version 190800

CONCILIACION DE CUENTAS DE GESTION Y EJECUCION PRESUPUESTAL 9™

. 80 PRUEBA
: G000 ENTIDAD FRUEBA

SECTOR
ENTIDAD

INGRESOS

Ingreses Tributarios Melos

Ingresos No Tributarios

Apartes por Regulacidn

Traspasos y Remesas Recbidas
Donacianes y Translerencias Recidas
Ingresos Financieras

Oiros Ingresas.

Olros Ingresos Presupuestales no Asosacos

TOTAL INGRESOS

COSTO ¥ GASTOS

Cost e Vents

Gastos en Bienes y Servicos

Gestos de Personal

Giastos por Pers. Prest y Asistencis Social
Transierentiss, Subsitos y Subvenciones Secises Olorgadas.
Denacianes y Translerencias Otorgadas
Traspasos y Remesas Olorgadas
Estimaciones y Provisionss de| Ejercicio
Gastas Financieros

Otros Gastos

Oiros Gastos Presupuestales no Ascciadcs

TOTAL COSTO ¥ GASTOS

RESULTADOS DEL EJERCICID SUPERAVIT(DEFICIT)

Elatiorar las notas gue explican las diferenciss encontradas.

g CONTADOR GENERAL

Fimmado digitaimentte por
ALVA GUTIERREZ, Ana Maria
Locrar FIR 05478565 hard
Metive: MAT, N* 12345008

Fecha: 24042019 0401:56.0500

Fecha
Hara

241042018
o125
1 det

AL 31 DE MARZO DEL 2019
(EN SOLES)

Anexo 1-EF2

EJECUCION

PRESUPUESTAL EP-1|  DIFERENCIAS

AL 31 DE MARZO DEL.
2018

0.09)
31,265,469 23
000

5502287 15|
11,002,685 48]
47627024

orEE ]

.00]

50,978 836 80|

48,824 537 a1] 58,978 836.80]

o]
00|

{181.488.45]
4883,074 27)
Bz
THEEEE 0|

(1.044.119.29)
(44,781,139 55] (104371929

4143397 84

L

DIRECTOR GENERAL
DE ADMINISTRACION

Firmado dighamente par:
VALDIVIA MANDUJANC, Ruth Karina
FIR 40233084 hard

Wtivo: VB
Fecha: 20042019 05:3026:0500
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17. De seleccionar el Tipo Informacién: Informacién Presupuestal, repetir el mismo
procedimiento descrito en los pasos del 1 al 15.

4.2 FIRMAR INFORMACION DE TRANSFERENCIA FINANCIERA

Esta opcién aplica solo para las Entidades que cuentan con Transferencias Financieras otorgadas
o Transferencias Financieras recibidas.

Para realizar el proceso de la firma digital de la informacion de Transferencia Financiera del |
Trimestre 2019, se debe ingresar al Menu: Firmas y Presentacion / “Firmar Formatos”.

Las Entidades deben previamente haber CERRADO su informacion de Transferencia Financiera
y haber generado el archivo digital del Acta de Conciliacion de Transferencias Financieras a
través del SISTRAN.

4.2.1 Cierre de Transferencias Financieras:

Para las Entidades del GN, GR y GL que usan el SIAF-SP, deben haber CERRADO a
través del aplicativo Transferencias Financieras Recibidas y Otorgadas -
SIAFTRFWEB

SIAF - Modulo Contable - Transferencias Financieras § DGCP_5000 ‘1..
ENTIDAD PRUEBA &' 04-08-07-200435 4

Ejecutora

Reportes

= PROCESOS

Procesos
ot
7y

Ayuda SELECCIONE LA OPERACION A REALIZAR

Inicio

I ® Cerrar las Transferencias Financieras I

Procesar Carga TFR
Procesar Carga TFO

Control de Cierre a Nivel de Pliego — TFO — Transferencias Financieras Otorgadas

SIAF - Modulo Contable - Transferencias Financieras § DGCP_6000 ‘r‘-
& 0403072 §
ENTIDAD PRUESA DHBOT08
2019 Control de Cierre a Nivel Pliego @
Pliego
Menu
@ Periodo: 1ER TRIMESTRE ¥
Reportes
%ﬁ
Formato | TFO - TRANSFERENCIAS FINANCIERAS CTORGADAS ¥
Procesos
o
_
Ayuda "l> Cierre: L Fecha de Cierre: 24042013 12:23:08 |Fecha de Apertura:l
E
5
i
Sicic CIFRRE  FECHA CIERRE FECHA APERTURA
007 - ENTIDAD DE PRUEBA (8000) 51 2410412019
L

14
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Control de Cierre a Nivel de Pliego — TFR — Transferencias Financieras Recibidas

SIAF - Modulo Contable - Transferencias Financieras § DGCP_000 J‘r
& 04080720042 B
ENTIDAD PRUEBA  DROEITSI0ES
2019 Control de Cierre a Nivel Pliego @
Pliego
@ Periodo: 1ER TRIMESTRE ¥
Repories
‘o Formato | TFR - TRANSFERENCIAS FINANCIERAS RECIBIDAS T
Procesos
@
Ayuda :>|Cierre:| ] Fecha de Cierre: | #04201312:23:08 |Fecha de Apertura:
A
T
]
=
£ CIERRE  FECHA CIERRE FECHA APERTURA
007 - ENTIDAD DE PRUEBA (8000) B 24042019

4.2.2 Generaciéon del Archivo digital de Actas:

La generacién del archivo del “Acta de Conciliacién de Transferencias Financieras recibidas
y otorgadas” para la firma digital es a través del SISTRAN, generacion del archivo con todas las
Actas de Conciliacién de TF elaboradas por la Entidad.

Al presionar el boton “Generar Archivo de Actas” le va permitir en automatico generar el
archivo digital del “Acta de Conciliacién de Transferencias Financieras recibidas y otorgadas”,
para su respectiva Firma Digital a través del aplicativo “Presentacion Digital de la Rendicién
de Cuentas”.

Sistema de Conciliacion de Transferencias Financieras - SISTRAN

ENTIDAD DE PRUEBA

Conciliacion de las Transferencias Financieras entre Entidades del Estado @
Transferencias

Financieras 1 TRIMESTRE v
Datos Contador Imprimir Excel | Imprimir Pdf | Generar Archivo de Actas |
L Pliego: ENTIDAD PRUEBA A Estados Acta.: | TODOS A
i) U.Ejecutora: 112 ENTIDAD PRUEBA (113} v | Tipo.:
Transferencias <
U.Reciprocra: TODOS v
P

N [= Despuds de Realizar ls busqueda hacer clic sobre "= de Ia Ejecutora Recipraca;para Registrar Justificacion da diferancias.

b

Genera_Actas

4.2.3 Firmade laInformacién de Transferencia Financiera

Para realizar el procedimiento de la firma digital de la informacion de Transferencias
Financieras a través del aplicativo “Presentacion Digital de la Rendicion de Cuentas”
debe seguir los siguientes pasos:

1. Debe ingresar a la opcion del Menu: Firmas y Presentacion / “Firmar Formatos”.
2. Debe seleccionar el Tipo Informacion: Informacién Presupuestal.

3. Debe seleccionar el Grupo de Informacién: Transferencias Financieras.

4

En la parte de “Listado de Formatos y documentos a Firmar”, se va mostrar los
Formatos de Transferencias Financieras, que le corresponda firmar al Funcionario que
ha ingresado.

15



Manual de Usuario del Aplicativo- Presentacion Digital de la Rendicion de Cuentas

5. Una vez ubicado en el Formato, para la firma digital debe repetir el mismo
procedimiento descrito para la Firma de Informacién Financiera y Presupuestal, desde
el paso del pto. 4 al 12 de la seccion 4.1.

PRESENTACION DIGITAL DE LA RENDICION DE CUENTAS

finisterio
e Economia y Finanzas
ENT

Usuario : 09062458 OBANDO RODRIGUEZ MARGARITA

CONTADOR GENERAL

FIRMA DE FORMATOS FINANCIEROS, PRESUPUESTARIOS Y COMPLEMENTARIOS Hoja 1
Pesiodo, Hoja 1 Estade [EN PROCESD

N Presentacion

Firmay

Facha
Listado de dosumentos a fimar ° Formato POF a Firmar
-‘Adjuntar nd
Documentos Normiee de! Reportz Cieme| FechaCiere | Fimars  Fam
Cemar Apertura
Hoias g Anexo 1 TFR Transterencias Financierss Rechidas g | SN o
Presentar @
Cuenta TRO-1 Transferencias Financisras Otorgacas 3 it
+ Seguimiento ‘Anexo 1 TFO-1 Transferencias Financieras Otorgadas s
TFO-2 Casiicacion Funconal de ss Transfeencias Financisras 3
Otorgacias
Anzxo 1 TFO-2 Clasifeation Funcions| de i2s Transferancias 5 -
Financieras Otorgadas
TFO-3 Distibucién Geogréica de Transferencias Financieras 3
Otorgacias
‘Anexn 1 TFO-3 Distrbuciin Geogrdfia de Transferencias 3

Financeras Omrgatss

AGTATF Acta de Canciiacin por s Transierencias Financieras
Recitidas y Dtorgadas 2331 D?
4 b

Mostranda 1-8.de 8

Funcionarios Responsables de Firma del Formato

OBANDO RODRIGUEZ, MARGARITA CONTADOR GENERAL DNI-09082438

6. Finalmente, se mostrard la firma digital en el pie de pagina del formato Acta TF — Acta
de Conciliacion por las Transferencias Financieras Recibidas y Otorgadas.

PRESENTACION DIGITAL DE LA RENDICION DE CUENTAS

Ministerio
e Economia y Finanzas

ENTID/
usuario : 03062435 OBANDO RODRIGUEZ MARGARITA

CONTADOR GENERAL

—
FIRMA DE FORMATOS FINANCIEROS, PRESUPUESTARIOS ¥ COMPLEMENTARIOS Hoja 1
Perioda: Hoja 1 Estade EN PROCESQ
Tipa Informacidn: N Presertacién
Grupo | Fachs
Listado de documentos a fimar ° Formato POF 3 Firmar
‘Adjuntar nd
Documentos Normbre del Reporte: Ciee | FechaCieme | Fimara  Pan
Cemar LLEE visualizaPdfFirmado
Hojas Anexo 1 TFR Transferencias Financieras Redbidas s | ® -
Presentar 1
Cuenta TEO-1 Transrsncias Financieras Oromgadas 5 c?
+ Sequimlento ‘Anexo 1 TFO-| Transferancias Financieras torgadas s c?'
T7O-2 Clasifcacién Funcions| de ks Transferencias Finandierss s o
Otorgadas 1
‘Anexo 1 TFO-2 Clasifacién Funcionsl de ss Transferencias s O
Financeras Otoga 1
TFO-3 Distrbusién Geogrifics 6 Transferencias Financierss g ®
Otorgadas 1
Anexo 1 TFO-3 Distrbucidn Geogrdfica de Tranaferencias s | @
Financieras Otorgacas 1
ACTATF fta s Conciiacd por s Trarsfernciss Fiancerss ¢
Reciidas y Olorgacas -
1 »
Pagina, [de 1 Mostanda1-0de 0

Funcionarios Responsables de Firma del Formato

0BANDO RODRIGUEZ, MARGARITA CONTADOR GENERAL DNI:09082438, Fecha 1310572019 12:27:26

122406

13f0s/2019

122406

emar sesion
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7. Cabe sefalar, que se podra descargar el Formato en PDF, tal como se muestra a

continuacion:

rpt-2019-03-actatf.pdf

-

Ministero de Economia y Firanzas
Diteccién General de Contatigad Pibica

ACTA DE CONCILIACION DE TRANSFERENCIAS FINANCIERAS

AL 31 DE MARZO DE 2018

En cumplimients de la Directiva N° 003-2012-EF/51.01, se suseribe la presente Acta para dejar constancia que los importes consignados por la Entidad o UE: 113

ENTIDAD PRUEBA
representada por el CPC. BERTHA CARRASCO LUJAN

OBANDO RODRIGUEZ con DNI N*09082498 por la Entidad o UE: 1208 ENTIDAD PRUEBA 2
) d 9, segin consta en |

Financieras Recibid:

ENTIDAD o UE QUE OTORGA
113 UNIVERSIDAD NACIONAL DE TUMBES

FUENTE DE FINANC.
RECURS0S DS TERMINAGOS

RUBRO ICLASIFICADOR| DESCRIPCION
WY SOERECANON TAT317 [\OTRAS UNDADES CEL
OALIAS, RENTA OE ADLANAS Y BIERND NACICNAL

entidad. indica

ENTIDAD o UE QUE RECIBE
1298 AUTORIDAD NACIONAL DE AGUA - SEDE CENTRAL

RUBRO
PGRACIONES ¥
RANSFERENCIAS

PPCRACIONES Y TRANGFERENGIAS

FECHA: 13052019 122330PM

PAGINA: 1 e 1

representada por &l CPC. MARGARITA
con DNIN® 08145879 corresponden alas

DESCRIPCION

FET GOBERNG NACONAL

TATaTT

EXPLICACION DE LA DIFERENCIA:

EXPLICACION DE LA DIFERENCIA:

NARGARITA OANDO RODRIQUEZ
ou: 08145679

Y

Contador 4 14 Endad
a2 600

oa
g CONTADOR GENERAL

Fimmado digtaimente por
0BANDO RODRIGUEZ
Margarta FIR 0008240 hard
Motivo: MAT. N* 800
Fecha: 13052019 1227.26-0500

4.3 FIRMAR INFORMACION DE FONDES

Esta opcién aplica solo para las Entidades que cuentan con Fondos para Intervenciones ante la
Ocurrencia de Desastres Naturales — FONDES.

Los Formatos deben estar previamente CERRADOS a través del aplicativo SIAF- Modulo
Contable - Informacion Financiera y Presupuestaria.

y PERU SIAF - Médulo Contable - Informacién Financiera y Presupuestaria TYHERD
14:58:03
; ENTIDAD_PRUEBA [6001] aiio: PIGERS L PLIEGO INTEGRADOR v Cerrar sesion
Informacién . =
Presupuestal rCierre - FONDES
Informacién
Financiera echa | Cierre echa Cierre |, F=Ch2
Periodo fecha S Fecha © Apertura
Integracion | Fonde: ondes e
+ Conciliacion ==
wARzo | 1070572015 _— 10/05/2015
) 11:3;
RS || 7o No
Elfinanciero SETIEMERE Ne
Procesos
§Cierre del
Reportes
Bl Presupuestal
Lista de Unidades Ejecutoras 2019 L]
» Funcionarios
Estiiad Bssaexiin e
» Opciones
L 03/05/2019
001082 ENTIDAD PRUEBA 1 st 06:17:10
001085 ENTIDAD PRUEBA 2 si CEYFIED
) Paginall |de 1 [s0 v e

El procedimiento de la firma digital de la informaciéon de FONDES del | Trimestre 2019 a través del
aplicativo “Presentacion Digital de la Rendicion de Cuentas”, debe seguir los siguientes pasos:

1. Debe ingresar a la opcion del Menu: Firmas y Presentacion / “Firmar Formatos”.
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2. Debe seleccionar el Tipo Informacién: Informacion Financiera o Presupuestal.
3. Debe seleccionar el Grupo Informacién: Informacion FONDES.

4. En la parte de “Listado de Formatos y documentos a Firmar”, se va mostrar los Formatos
de Informacién Financiera o Presupuestal de FONDES, segun lo seleccionado en el pto. 2 y el
Pto.3, se mostraréa solo los Formatos que corresponda firmar al Funcionario que ha ingresado.

5.Una vez ubicado en el Formato a firmar, para la firma digital debe repetir el mismo
procedimiento descrito para la Firma de Informacion Financiera y Presupuestal, desde el paso
pto. 4 al 12 de la seccion 4.1.

o PRESENTACION DIGITAL DE LA RENDICION DE CUENTAS 10/05/2019

e 0 "
PERLU | Ministerio
de Economla y Finanzas -

Usuari 110720554 CASTRO MARCHENA OSCAR MIGUEL ‘CONTADOR GENERAL Camarassis

FIRMA DE FORMATOS FINANCIEROS, PRESUPUESTARIOS Y COMPLEMENTARIOS Hoja 1
— ja i Eeace
[T . 0 Presanescén
Tipo Informacion. INFORMACION PRESUPUESTAL v Facha
Grupo Informacion: Informacin FONDES v
Listado de documentos a firmar Formato PDF a Firmar
Adjuntar -]
Documentos Ind.
Normbre del Repart Cierre| Fecna Ciarre | Firmars | rara
Cerrar Apertura
Hojas
e T B ) B e = Al s | oEEE
Cuenta
WMarco Presupuestal g Gastos - FONDES s | tomsmors | g

+ Seguimiento

FryeTr

Ragina s |de 1 Mostrando 1 - 5 e 5

Funcionarios Responsables de Firma del Formato

CASTRO MARCHENA, OSCAR MIGUEL CONTADOR GENERAL DNI: 10720554

GONZALES FLORES, CARLOS ALBERTO DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION DNI:40111535

BECERRA VILCHEZ, ROLANDO SAUL  DIRECTOR DE LA OFICINA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO
DNIE:40111535

6. Finalmente, se mostrara la firma digital en el pie de pagina del Formato, en este ejemplo del
Formato del Marco Presupuestal de Ingresos - FONDES

F&y : PRESENTACION DIGITAL DE LA RENDICION DE CUENTAS 10/05/2019
PERU Ministerio
de Economia Fmanz ENTIDAD PRUEBA (9000] 14:58:31
Usuario :10720554 CASTRO MARCHENA OSCAR MIGUEL EETO N E L Cerrar sesicn
—
= FIRMA DE FORMATOS FINANCIEROS, PRESUPUESTARIOS ¥ COMPLEMENTARIOS Hoja 1 -
irma y
M Periodo: | TRIMESTRE ¥ Hoja 1 Estado PENDIENTE
Tipo ion: INFORMACION PRESUPUESTAL ¥ N° Presentacion
Firmar Grupo i0 [T] Fecha
Formatos
Adjuntar Listado de documentos a firmar [-] e B E e (Emer
Documentos Ind.
Normbre del Reporte Cierre Fecha Cierre | Firmar+ Para
“Cerrar Aperturz
Hojas y
Presentar Marco Presupuestal de Ingresos - FONDES s lifﬁjgzsuelg
Cuenta ) =
Marco Presupuestal de Gastos - FONDES s | 10/05/2019 Ed
11:42:56 MNSTERD o EComouA Y HNAS
i it DE ING FONDES
) ot 131 do Maezo ce 2019
» Seguimiento {ensoes)
SECTR GBSECTORPRUESA
SO (55 PRUSSAENTIDAD
= — e
nuBRo mm_+—'r e
a P W e
03 NBt6amSEF (RO0T) s 2
3RECURSOS FOR DPERACIONES OFICIALES DE CREDITO mows 1m0
18 RECURS0S POR OPERACIONES OF ICIALES DE CREDITO man 1m0,
12 BIDELBMMENTD. [
080172018 EF (ANEXO 1) [
3RECURSOS FOR OPERACIONES OFICIALES DE CREDITO [P
- 18 RECURSOS ROR OPERACIONES OFICIALES DE CREDITO [
Pagina 1 | de 1 Mostrando 1 - 2 de 2 14 DIDEUOAMENTO - s
o3 NosmamaEr s P
SRECURSOS DETERINADOS o0 aw
Funcionarios Responsables de Firma del Formato ncauouV: REGALIAS, e o
14 CONACIONES Y TRANSFERENCIAS o =
I 0262018.EF (GANON) mpeztes 20
CASTRO MARCHENA, OSCAR MIGUEL CONTADOR GENERAL DNI:10720554, Fecha :10/05/2019 15:03:08 £ RECURSOS DETERMNADCS moszom Aoy
i - RecaLs Py e
GONZALES FLORES, CARLOS ALBERTO DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION DNI:40111535 15 $ALD0S DE BALNCE moszose LN
5wt ina e v zm "
d 3
—

18



Manual de Usuario del Aplicativo- Presentacion Digital de la Rendicién de Cuentas

7. Cabe sefialar, que se podra descargar el Formato en PDF, tal como se muestra a
continuacion:

rpt-marco-ejecucion-ingreso.pdf

e o e Comt s MARCO PRESUPUESTAL DE INGRESOS - FONDES et onsme

Wersion 190600 Al 31 de Marzo de 2019 Pagna .1 de 1
(EN SOLES)

SECTOR 37 VIVIENDA CONSTRUCCION ¥ SANEAMIENTO

ENTDAD 037 VIVIENDA. v

EGAL - -
FF Prosupuasto respussto |
e institucional d - Instituional vance

Modificado - | Ingresos

D.S. N° 016-2019-EF (ROOC) 123037 1230375 000 %

3 RECURSOS POR OPERACGIONES OFICIALES DE CREDITO
19 RECURSOS POR OPERACIONES OFICIALES DE CREDITO

1230375 120,375 000%
1230375 1230375 000%
1230375 1230375 000%

1460236 1460336 000%

1469338 1469336 000%

1.8. ENDEUDAMIENTO
D.5. N° 017-2019-EF (ANEXO 1)

3 RECURSOS POR OPERACGIONES OFICIALES DE CREDITO

19 RECURSOS POR OPERACIONES OFICIALES DE CREDITO -1469336 1469336 oo0%

1.8. ENDEUDAMIENTO 1469336 1460336 000%

D.5. N° 057-2018-EF 430,189 430,180 000%

§ RECURSOS DETERMINADOS 430,189 430,189 0.00%

18 CANON Y SOBRECANON, REGALIAS, RENTA DE ADUANAS Y PARTICIPACIONES. 430,189 430,189 oo0%

430,180 430,180 000%

000%

0.00%

1.4. DONAGIONES Y TRANSFERENGIAS
R W 024-2019.EF (CANON) 20,042,004 20,042,084
& RECURSOS DETERMINADOS 20,042,094 20,042,084
18 CANON Y SOBRECANON, REGALIAS, RENTA DE ADUANAS ¥ PARTICIPACIONES. 20042094 20,042,084 0o0%

1.9 SALDOS DE BALANGE 20,042,004 20,042,084 0.00%

R W 024-2019-EF (ROOC) 112001 112991 0.00%
3 RECURSOS POR OPERACIONES OFICIALES DE CREDITO 1zt 112,991 0.00%
19 RECURSOS POR OPERACIONES OFICIALES DE CREDITO 112991 112,881 000%

1.9 SALDOS DE BALANGE 11281 112991 0.00%
Tow 20,585,274 20.346.313 000%

=
ﬂ CONTADOR GENERAL

Fimado digtalmente por-
CASTRO MARCHENA Osear
Euarso FIR10720554hard

o 54
Fecha: 10/052010 15:03.08.0500

8. Repetir el mismo procedimiento para la firma digital de cada Funcionario y el firmado para el
resto de Formatos.

5. APERTURA DE FORMATOS

Para los casos que la Entidad requiera que su Sectorista APERTURE un Formato Contable y que
ese formato ya cuente con alguna firma digital, debera solicitar su APERTURA a través del
aplicativo “Presentacion Digital de la Rendicion de Cuentas”.

La solicitud de apertura de formatos, puede ser individual o agrupados dependiendo del Formato.
5.1 APERTURA DE INFORMACION FINANCIERA

Para solicitar la apertura del Formato Financiera, deberd el Contador activar el identificador de
Apertura solo para los casos que el formato seleccionado se encuentre cerrado y cuente por lo
menos con una firma digital.

Para realizar el proceso de solicitar apertura, realice los siguientes pasos:

1. Debe ingresar a la opcién del Menu: Firmas y Presentacion / “Firmar Formatos”
2. Debe seleccionar el Tipo Informacion: Informacién Financiera.

3. Debe seleccionar el Grupo: Estados Financieros y Anexos.
4

En la parte de “Listado de Formatos y documentos a Firmar”, se va mostrar los Formatos
de Informacién Financiera y se mostrara solo los Formatos que corresponda al Funcionario
que ha ingresado.

¥

5. Seleccionar el formato a aperturar. Al dar click en el Ind. Para Apertura , se deberan
seleccionarse de forma automatica los demas formatos que pertenecen a este grupo (EF-1
Estado de Situacion Financiera, EF-2 Estado de Gestion, Anexo 1 EF-2 Conciliacion de
Cuenta de Gestion y Ejecucion Presupuestal, Balance de Comprobacion).
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PRESENTACION DIGITAL DE LA RENDICION DE CUENTAS

Ministerio

de Economia y Finanzas 18:05:40

ey

o4 R -
ﬁ ENTIDAD DE PRUEBA (6000)
Usuario : 05479568 ALVA GUTIERREZ ANA MARIA CONTADOR GENERAL

FIRMA DE FORMATOS FINANCIEROS, PRESUPUESTARIOS ¥ COMPLEMENTARIOS Hoja 1

Periodo: I TRIVESTRE ¥ Hoja 1 Estado [PENDIENTE
Tipo Informacion: INFORMACION FINANCIERA v N° Presentacion

Grupo Informacion Estagos Financieros y Anexcs ¥ Fecha
()

Listado de documentos a firmar Formato PDF a Firmar

Documentos Normbre del Repore Cierte | FechaCiemre | Firmar 4 | I Pare

c Apertura
errar

b . 121042019

Hojasy £F-1 Estado de Stuacion Financiera s e

Presentar n
Cuenta £F-2 Estado de Gestén 5 | Tomee
EF-3 Estado de Cambios en el Patrimonio Nefo s | Tmizoe E] et s ot ESTADO DE STUACION FINANCIERA el
- i 2131 60 Marzode 2019 e
» Seguimiento 121042019 = (Esous .
EF-4 Estado de Flujos de Efectivo 5 TreeD Ed EPARTAUENTO 5Lk Rt
i in S e e B PupCAB 2]
NOTA EF-1 Hotas a los Estados Financieros (03-35) s 1? :;’;g;g @ e —
| RN | CEErrr
15042018 = A58 conmere FAENS Loamte
NOTA EF-2 Notas a los Estados Financieros (36-52) s 0354a £ b i
ey ot srmes
Anexo 1 EF-2 Gonciliacin de Cuentas de Gestion y Ejecucion o T s
Presupuestal o .
BC Balance de Comprobacion 5 | Temeee P
Paginali |de 1 Mosirando 1 - 6 de 8 e e e oy
[y oo
ey o o —
Funcionarios Responsables de Firma del Formato o o e o . o
GOVEA LOZADA, CYNTHIA LEONOR CONTADOR GENERAL DNI:42971645, Fecha :08/05/2019 18:03:25 ToraLpasne
'VALDIVIA MANDUJANO, RUTH KARINA DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION DNI: 09799712, Fecha: 2410412019 .
06:30:26 e
ToTAL PATRIMOMO

6. Luego, se mostrard el mensaje de Solictud de Confirmacién, en donde debe dar clic en
“Aceptar”, para solicitar la apertura.

Solicitud de Confirmacion

¢Esté seguro de solictar a Aperiura del Formato?.

Aceptar || Cancelar

7. Se mostrara el mensaje, al cual se dara clic en el botén “Aceptar”.

Mensaje x

& Operacion realizada exitosamente.

Aceptar

8. Al seleccionar el Formato se apertura ya sea de forma individual o agrupado, segun cuadro
adjunto:
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LD indicador
FORMATO DESCRIPCION seleccion de
para apertura
formatos
EF-1 Estado de Situacidn Financiera X
EF-2 Estado de Gestidn X
Anexo 1 EF-2 |Conciliacion de Cuentas de Gestion y Ejecucion Presupuestal X
agrupado
BC Balance de Comprobacidn x
MOTA EF-1 Motas a los Estados Financieros (03-35) x
MOTA EF-2 Motas a los Estados Financieros (36-52) x
MOTA EF-1 Motas a los Estados Financieros (03-35) individual X
MNOTA EF-2 Motas a los Estados Financieros (36-52) individual
Anexo 1 EF-2 [Conciliacidn de Cuentas de Gestidn y Ejecucion Presupuestal individual
EF-3 Estado de Cambios en el Patrimonio Neto individual
EF-4 Estado de Flujos de Efectivo individual X

9. Luego avisar a su Sectorista DGCP, para que ejecute la APERTURA del Formato a través de
SIAF- Médulo Contable - Informacion Financiera y Presupuestaria.

5.2 APERTURA DE INFORMACION PRESUPUESTAL

Para solicitar la apertura de Formato Presupuestal, debera el Contador o el Responsable de
Presupuesto activar el identificador de Apertura solo para los casos que el formato
seleccionado se encuentre cerrado y cuente por lo menos con una firma digital.

Para realizar el proceso de solicitar apertura, realice los siguientes pasos:

1. Debe ingresar a la opcién del Menu: Firmas y Presentacion / “Firmar Formatos”
2. Debe seleccionar el Tipo Informacion: Informacion Presupuestal

3. Debe seleccionar el Grupo: Estados Presupuestarios y Anexos.
4

En la parte de “Listado de Formatos y documentos a Firmar”, se va mostrar los Formatos
de Informacién Financiera que corresponda al grupo de informacion seleccionado en el pto. 3
y se mostrara solo los Formatos que corresponda al Funcionario que ha ingresado.

5. Seleccionar el formato a aperturar. Al dar click en el Ind. Para Apertura * , se deberan
seleccionarse de forma automatica los demas formatos relacionados al marco presupuestal o
a la ejecucion presupuestal, segun cuadro adjunto.

tipo de indicador
FORMATO DESCRIPCION seleccion de
para apertura
formatos

PP-1 Presupuesto Institucional de Ingresos X
PP-2 Presupuesto Institucional de Gastos X

— - — agrupado
Anexo PP-1 Presupuesto Institucional de Ingresos (a nivel especifica)
Anexo PP-2 Presupuesto Institucional de Gastos (a nivel especifica)
EP-1 Estado de Ejecucion del Presupuesto de Ingresos y Gastos X
EP-1A Anexo del EP-1 por tipo de recurso X
EP-1B Anexo del EP-1 por tipo de Financiamiento y tipo de recurso agrupado X
Anexo PP-1 Presupuesto Institucional de Ingresos (a nivel especifica)
Anexo PP-2 Presupuesto Institucional de Gastos (a nivel especifica)
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6. Luego, se mostrara el mensaje de Solictud de Confirmacion, en donde debe dar clic en
“Aceptar”, para solicitar la apertura.

Solicitud de Confirmacion

¢Esté sequro de solicitar la Apertura del Formato?.

7. Se mostrara el mensaje, al cual se dara clic en el boton “Aceptar”.

Mensaje *

Operacion realizada exitosamente.

Aceptar

8. Una vez identificado los Formatos, debe avisar a su Sectorista DGCP, para que ejecute la
APERTURA del Formato a través de SIAF- Moédulo Contable - Informacién Financiera y
Presupuestaria.

5.3 APERTURA DE LA INFORMACION DE TRANSFERENCIA FINANCIERA

Para solicitar la apertura de Transferencia Financiera, debera el Contador o el Responsable de
Presupuesto activar el identificador de Apertura solo para los casos que el formato
seleccionado se encuentre cerrado y cuente por lo menos con una firma digital.

Para realizar el proceso de apertura, realice los siguientes pasos:
1. Debe ingresar a la opcién del Menu: Firmas y Presentacion / “Firmar Formatos”
Debe seleccionar el Tipo Informacion: Informacién Presupuestal

2
3. Debe seleccionar el Grupo: Transferencia Financiera.
4. Seleccionar el formato a aperturar. Al dar click en el Ind. para Apertura * , para este ejemplo

es apertura de forma individual, tal como se muestra en el cuadro que se describe lineas
abajo.

22



5 PRESENTACION DIGITAL DE LA RENDICION DE CUENTAS
ERU | Ministerio

de Economia y Finanzas

CONTADOR GENERAL

Perinca:

Hoja 1 Estaso [EN PROCESO

Tipo Informacién: @ Prasentacién

Listado de documentos a firmar e Formato PDF a Firmar

“Adjuntar Ind.
Documentos Hormbre del Reporte Cieme| FechaCiems | Fimars  Pam
Cemar LLZLED visualizaPdfFirmado
Hoiasy Anexo 1 TFR Transferencias Financierss Rechidzs H 2
Presentar
Cuenta TEO-{ Transierencias Fnancieras Otorpadas s
e, Anexo 1 TRO-| Transferentias Financiras Ororgadas s
TRO-2 Clasiicacsén Funcional de kss Transierencias Financieras N
Otergac:
Anexo 1 TFO-2 Clasieacién Funcioral de kes Transierenos .
Financiras Oorgadas
TFO-2 Distnbusidn Geogréfica de Transierencias Fnancierss 5
Olorgacas
Anexo 1 TFO-3 Distbucién Geogrica de Transterencas 5
Fnanceras Olorgadss
ACTATE fota d Conciiseién por s Transerencias Fincerss ¢ =
Reeibidas y Omrgadss | 5
4 »
Pagina 1 [de 1 Mostando 1-0de®

Funcionarios Responsables de Firma del Formato

OBANDO RODRIGUEZ, MARGARITA CONTADOR GENERAL DNI:03022455, Fecha -13/05/2018 12:27:25

13/05/2019

122006

Cerrar sesion

5. Luego, se mostrard el mensaje de Solictud de Confirmacion, en donde debe dar clic en
“Aceptar”, para solicitar la apertura.

Solicitud de Confirmacion

¢ Esta seguro de solicitar la Apertura del Formato?.

Aceptar Cancelar

6. Se mostrara el mensaje, al cual se dara clic en el botén “Aceptar”.

Mensaje ®

@ Operacién realizada exitosamente.

Aceptar
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7. Al seleccionar el Formato de apertura ya sea de forma individual o agrupado, segin cuadro

adjunto:
Lrons indicador
FORMATO DESCRIPCION seleccion de
para apertura
formatos
TFR Transferencias Financieras Recibidas X
: - X — agrupado
Anexo 1 TFR  |Transferencias Financieras Recibidas X
TFOA1 Transferencias Financieras Otorgadas X
Anexo 1 TFO-1|Transferencias Financieras Otorgadas X
TFO-2 Clasificacion Funcional de las Transferencias Financieras X
Otorgadas
Anexo 1 TEO-2|Clasificacion Funcional de las Transferencias Financieras agrupado X
Otorgadas
TFO-3 Distribucion Geografica de Transferencias Financieras X
Otorgadas
Anexo 1 TEO-3 Distribucién Geografica de Transferencias Financieras %
Otorgadas
ACTA TE Acta. dp Conciliacion por las Transferencias Financieras ndividual %
Recibidas y Otorgadas

8. Una vez identificado los Formatos, debe avisar a su Sectorista DGCP para que ejecute la
APERTURA de los Formatos solicitados.

5.4 APERTURA DE LA INFORMACION DE FONDES

Para solicitar la apertura de informacibn de FONDES, deber4d el Contador activar el
identificador de Apertura solo para los casos que el formato seleccionado se encuentre
cerrado y cuente por lo menos con una firma digital.

Para realizar el proceso de apertura, realice los siguientes pasos:
1. Debe ingresar a la opcién del Menu: Firmas y Presentacion / “Firmar Formatos”
Debe seleccionar el Tipo Informacioén: Informacion Financiera o Presupuestal

o

2
3. Debe seleccionar el Grupo: Informacién FONDES.
4

Seleccionar el formato a aperturar. Al dar click en el Ind. Para Apertura * , se deberan
seleccionarse de forma automatica los demas formatos que pertenecen a este grupo
(Marco Presupuestal de Ingresos — FONDES, Marco Presupuestal de Gastos - FONDES)
tal como se muestra en el cuadro que se describe lineas arriba.
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5. Se mostrara el mensaje, al cual se dara clic en el botdn “Aceptar”.

Mensaje »®

@ Operacidn realizada exitosamente.,

| Aceptar |

6. Luego, el SECTORISTA de la DGCP, ingresara al SIAF- Mdédulo Contable - Informacion
Financiera y Presupuestaria, en el link https://apps4.mineco.gob.pe/siafwebcontapp/, para
aperturar el formato.

6. ADJUNTAR DOCUMENTOS.

Esta opcion permite adjuntar los documentos elaborados por la Entidad de forma externa al
aplicativo, como la Nota 1 (Nota de la Actividad Economica), la Nota 2 (Nota de los principios y
Practicas) y la Hoja de Trabajo del Estado de Flujo de Efectivo para su presentacion digital a la
DGCP en cumplimiento a la Directiva N° 002-2019-EF/51.01.

Para ello debe ingresar al Menu: Firmas y Presentacion / “Adjuntar Documentos”.

oy

© 4 , - PRESENTACION DIGITAL DE LA RENDICION DE CUENTAS
i pERU Ministerio

de Economia y Finanzas _— ——————————————————————————————— 1800100
ek &y s ENTIDAD DE PRUEBA (6000}

Usuario : 05479568 ALVA GUTIERREZ ANA MARIA CONTADOR GENERAL

E Adjuntar Documentos
. perindo
+-Eirmar
| Formatos Lista de Documentos Adjuntos. -]
+-Adjuntar Descripcion Adjunto Fecha Nombre del PDF Accion
. Documentos MNota de |2 Actividad Econdmica (01) é rpt-2019-03-notal1.pdf
Cerrar HNota de los Principios v Practicas
Hojas v Contables (02) & rpt-2019-03-nota02.pdf
Presentar Hoja de Trabajo para la formulacion del
Cuenta Estado de Flujos de Efectivo ¢ Tpi-2013-03-htef4. pdf

+ Seguimiento

Pagina|1 |de 1 Mostranda 1 - 3 de 3

Esta opcién muestra los siguientes campos:

- Descripcion: nombre del documento que corresponda adjuntar.

- Adjunto: Icono en la que se visualiza si se adjunté el documento.

- Fecha: Muestra la fecha y hora que realiza la accion de adjuntar

- Nombre del PDF: es el nombre que deba tener el documento PDF a adjuntar.

- Accién: Permite la eliminacién del documento adjuntado.
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6.1 Adjuntar Documentos

Primero debe renombrar el archivo a adjuntar.

rpt-2019-03-notall.pdf Mota de la Actividad Econdmica (01)

rpt-2019-03-notal2.pdf Mota de los Principios de y Practicas Contables (02)

rpt-2019-03-htefd.pdf  Hoja de trabajo para la formulacidn del Estado de Flujos de Efectivo

Para adjuntar los documentos, debe realizar los siguientes pasos:

1. Dar clic en el botén & de la fila del documento a adjuntar

2. Luego, dar clic en “Seleccionar archivo” para ubicar el documento con el nombre del
archivo.

Subir Documento (PDF) de Notas *x

Nombre de Documento NOTAO1 - Nota de la Actividad Econdmica (01)
Nombre del PDF a Subir rpt-2019-03-nota01.pdf

Seleccionar archivo | Ningin archivo seleccionado

Grabar Cancelar

3. Seleccionar la carpeta que corresponda y ubicar el archivo correspondiente al
documento a adjuntar, luego; de clic en “Abrir”

= 1 . « Digital [ Buscar en 930069

Crganizar - Mueva carpeta =~ @ @

= Imagenes el Momlbre Fecha de modifica.. Tipo Tam
W Musica

H Videos

5@ OGTI (Wmefappl

i Disco local {C:)

— Disco local (D:)

¥ produccion (hm

La# siaf wfp PSRV Y €

MNombre: :> v | | Adobe Acrobat Document (".po v

rpt-2019-03- htefd, pdf 12/04/2019 11:22 a...  Adobe Acrobat D...
rpt-2019-03-notall.pdf 12/04/2019 11:22 a...  Adcbe Acrobat D...
rpt-2019-03-notal2 pdf 12/04/2019 11:22 a...  Adobe Acrobat D...
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. ; Grabar
4. Dar clic en el botén

Subir Documento (PDF) de Notas X

Nembre de Documento NOTAOL - Nota de la Actividad Econdmica (01)
Nombre del PDF a Subir rpt-2019-03-nota01.pdf

tpt-2019-03-nota01.pdf

Grabar Cancelar

5. Se mostrara un mensaje, en donde debe dar clic en “Aceptar”

Mensaps e

£ 58 adjunto al documento con axite .|

| Aceptar

6. Retornara a la pantalla principal en donde se indica la fecha y hora del documento adjunto.

L PRESENTACION DIGITAL DE LA RENDICION DE CUENTAS
Ministerio )
de Economia y Finanzas
e ENTIDAD DE PRUEBA (6000}
Usuario: 05478568 ALVA GUTIERREZ ANA MARIA CONTADOR GENERAL
—
Adjuntar Documentos
L Firmar Periodo: Formato POF Adjuntado
| Formatos .
Lista de Documentos Adjuntos. (-]
Adjuntar - ; .
| Documentos Descripcion Adjunto Fecha Nombre del PDF Accion
" Cerrar Nota de la Actividad Econdmica (01) i;f:’nzgms rpt-2019-03-notad1.pdf 2
Hojasy Nota de los Principios y Practicas
Iélaaesr?tr:ar Contables (02) ¢ rpt-2019-03-notad? pdf
_— Hoja de Trabajo para la formulacion del
Estado de Flujos de Efectivo ¢ RN
» Seguimiento NOTA 1: ACTIVIDAD ECONOMICA
El Distrito d¢ Prueba  perfanacienta al Departamento de Lima fue creado por decrelo
del 8 de octubre de 1840, Su capilal es | ima , que por Ley N*5898 de 22 de noviembre
de 1927 , lieng calegorta de Villa,
A partir de ese aflo se constiluye la Municipalidad Distrital de Prueba  con cddigo SIAF
6000 que como Distrito foma ofre rumbo &n Ja Gestién Municipal por fo que comisnza &
percibic mayares recursos financierns y se convierta &n un gobiemo local més competitivo.
Pagmauel Mostrando 1-3 de 3

25/04/2019

18:00:01

Cerrar sesion
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7. Repita el mismo procedimiento, para adjuntar los documentos faltantes.

PRESENTACION DIGITAL DE LA RENDICION DE CUENTAS 2410412019

Ministerio

16:05:01

de Economia y Finanzas
Lo SAlICld AR ENTIDAD DE PRUEBA (6000
Usuario : 05479568 ALVA GUTIERREZ ANA MARIA CONTADOR GENERAL
—
Adjuntar Documentos
Firmar Periodo: Formato PDF Adjuntado
Formatos
Lista de Documentos Adjuntos (-]
‘Adjuntar
Documentos Descripcion Adjunto Fecha Nombre del PDF Accion
Cerrar Nota de |2 Actividad Econdmica (01) igf:gﬂlg rpt-2019-03-notadl.pdf [}
Hojasy .
— Nota de los Principios y Practicas 25/04/2019
_Eresemar Contables (02) 11047 |P-2018-03-nowozpot @ 129
EUED Hoja de Trabajo para la formulacion del 25/04/2019 [01-2019-03-htefd pdf ") —_—
Estado de Flujos de Efectivo 121054 [fP2013-03 P
» Seguimiento
NOTA 1: ACTIVIDAD ECONGMICA
I Disirio d¢ Prueba  pertanecients al Departamenio da Limayfug creado por decrelo

6.2 Eliminar Documento Adjunto

Realice los siguientes pasos:
1. Ubiquese en el registro a eliminar y seleccione “Eliminar Documentos Adjuntos”

PRESENTACION DIGITAL DE LA RENDICION DE CUENTAS
Ministerio

de Economia y Finanzas 16:05:01
SHELIIGTREY RLEE ENTIDAD DE PRUEBA (6000)
Usuario : 05479568 ALVA GUTIERREZ ANA MARIA CONTADOR GENERAL
—
presentacion Adjuntar Documentos
~Firmar Periodo: Formato POF Adjuntado
Eormatos )
Lista de Documentos Adjuntos ) .
~Adjuntar
Documentos Descripcion Adjunto Fecha Nombre del PDF Accion
N 25/04/2019
Cerrar Nota de Iz Actividad Econdmica (01) 121408 rpt-2019-03-notallpdf
Hojas v - z - — -
i Nota de los Principios y Practicas 25/04/2019 @ Eliminar Documento Adjunto
Iéresemar Conables 02) 121047 rpt-2019-03-nota02.pdf erf
e Hoja de Trabajo para la formulacion del B oo oo rnptt | @ =
Estado de Flujos de Efectivo 12105y TPE01-03-MeRp
» Seguimiento
NOTA 1: ACTIVIDAD ECONGMICA
1 Distrita d¢ Prieba  pertanaciente al Departamento de Limafue creado por decrsio

2. Se mostrara el mensaje, en donde se debe dar clic en “Si".

Elimina PDF x

¢Estd seguro de eliminar el documento adjunto ?

No
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7. HOJAS DE PRESENTACION

La Entidad una vez culminado las firmas digitales de toda la informacion financiera y
presupuestal, debera el Contador proceder a la presentacion digital de la informacion contable a

través del Cierre de la Hoja de Presentacién sin opcion a abrir.,

A través de esta opcion podra la Entidad Consultar los Formatos firmados, Validar su informacién
contable y Cerrar la HOJA1 quedando la presentacion digital en Estado: En proceso.

Para ello debe ingresar al Menu: Firmas y Presentacién / “Cerrar Hojas y Presentar Cuenta”.

I« ) | Ministerio
&i‘g PERU | e nomia y Finanzas

ENTIDAD DE PRUEBA (60
Usuario : 05479568 ALVAGUTIERREZ Al

‘CONTADOR GENERAL

Periodo

[ Emasins O Presentar

PPRESENTACION DIGITAL DE LA RENDICION DE CUENTAS

© Presentar Oficio

Formato PDF

Firmar Tipo Informacion [Seleccionar )
b Presentacidn Digital o
juntar
Du’ﬂumznms Fecha FECHA DE FIRMA
Nimero | Estade POU® 1 jioja | FechaCierre | Acciones ¢
w— rasentacion Contador | Sectorista Director
Hojas y
Presentar
Cuenta

Sin registios que mostrar

i e guimianioy Lista de Formatas a Presentar e

FECHA DE FIRMA

Contador | Presupuesto aGA Titular

Féginali 000 wn mi Sin egistros qus mosiear

Loyonda Firma do Funcionarios
Con Fecha - Firmado,

Loyonda do Tipo

Falta Firmar
WA No corespondo Firma

7.1 CONSULTA DE INFORMACION DE HOJA 1

Para realizar la consulta de la informacién contable de la HOJA
seguir los siguientes pasos:

1. Seleccionar la HOJA 1.

2. Seleccionar el tipo de informacidn a consultar, que corresponda.

Consultar Formatos
y Documentos

3. Dar clic en el botén

—
Y ; P
Ministerio
ﬁ PERU de Economia y Finanzas

ENTIDAD DE PRUEBA (6000)

Usuario : 05479568 ALVA GUTIERREZ ANA MARIA CONTADOR GENERAL

- PRESENTACION DE INFORMACION FINANCIERA, PRESUPUESTARIA Y COMPLEMENTARIA
ima y
= s Periedo. | TRIMESTRE ¥
| Presentacion | Conaultar Formatos Validar Cerrar Hoja
Presentar HOIAL v (P e @ yoimt L] 1
Firmar Tipo Informacion: INFORMACICN FINANCIERA ¥
Formatos R
Presentacion Digital e
Adjuntar FECHA DE FIRMA
Documentos Nimero | Estado Fecha ' fioja | FechaCiems | Acciones -
C Presentacion Contador | Sectorista Director
errar
Hojas y, Pendiente HOUA1 F F F
Presentar
Cuenia Pégina[1 |de 1 Mostrando 1-1de 1
e oDt Lista de Formatos a Presentar )

FECHA DE FIRMA

TIPO | Cierre Fecha Cierre

Formatos
Lo Contador

Presupuesto 0GA Titular

Pagina[1 [de0 w> » Sin registros que mostrar
Leyenda Firma de Funcionarios

H Con Fecha : Firmado

Leyenda de Tipo

F : Formato del aplicativo

Fo e Pma D . Documeno adjunto

A No comespande Fima

PRESENTACION DIGITAL DE LA RENDICION DE CUENTAS

DE PRESENTACION, debe

15/04/2019
16:30:02

Cerrar sesion

Nota: La informacién que se mostrara en esta seccion corresponde solo a los Formatos y Documentos
que le son aplicables a la Entidad seleccionada. Esta informacion podra ser consultada por todos los

funcionarios.
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4. Luego, se mostrara los formatos y documentos adjuntados de acuerdo a la hoja de
presentacion y tipo de informaciéon seleccionada en los filtros: Presentar y Tipo Informacién.
Asimismo, se mostrara el estado, fechas de cierre y firmas de los funcionarios de cada
formato.

o PRESENTACION DIGITAL DE LA RENDICION DE CUENTAS TTERD
1 PERU | Ministerio
E‘ U de Economia y Finanzas ENTIDAD DE PRUEBA [6000) 16:30:02

Usuario : 05479568 ALVA GUTIERREZ ANA MARIA

‘CONTADOR GENERAL

Cerrar sesi6n

PRESENTACION DE INFORMACION FINANCIERA, PRESUPUESTARIA Y COMPLEMENTARIA

Firma y
~ - Periodo: (1 TRIMESTRE ¥ | S
“ T Consultar Formatos Validar Cemar Hoja
Presentar. [poa v © ~{hocumentos @ Hosat o 1
~Firmar Tipo 6 [INFORMACION FINANCIERA v | —
Formatos .,
Presentacion Digital (-]
Aduntar FECHA DE FIRMA
Documentos Nimero | Estado Fecha | hoja | Fechacieme | Acciones ¢
P Presentacidn Contador Sectorista Director
Hojas y Pendiente HOUA1 F F F
Presentar
i Pagina |1 |de 1 Mostranda 1-1de 1
r_ ST Lista de Formatos a Presentar o
Tivo FECHA DE FIRMA
Formatos Cierre | Fecha Cierre
wxe Contador | Presupuesto 0GA Titular
g 10042019 101042019 ) 100042019 117042019
EF-1Estado de Situacion Financiera ~ F 8 129501 5ne3 NIA s o
A 10042019 1010472019 100042019 1042019
£F-2 Estado te Gestin Fl s 122801 18:04:31 e 19:04:09 15:04:57
EF-3 Estado de Cambios en el E s 10/042019 10/042019 NIA 10/042019 11/04/2019
Patrimonia Neto 122806 18:04:10 19:04:25 150451
10042019 1010472019 1000472019 1042019
EF-4 Estado de Flujos de Efectiva F s 122831 180451 NIA 190431 15:04:59
NOTA 1 Nota de la Actividad 5 o . . -
Econémica (01)
NOTA 2 Nota de los Principios y 7 7 7 .
Practicas Contables (02) 2 R R R e
NOTA EF-1 Notas a los Estados 10042019 1010472019 ) ) .
Finzncieros (03-35) Fos 18:04:37 e e e
NOTA EF-2 Notas a los Estados 10042019 1010472019
F s NIA NIA WA
Financieros (36-52) 122845 18:04:16 ! ! ! >
Pagina |1 |de 1 Mostrando 1 - 10 de 10
Leyenda Firma de Funcionarios Leyenda de Tipo

Con Fecha  Firmado,
F * Falta Firmar
WA Noconesponde Fima

F : Formato del apicativo
D - Documento adjunio

La seccion “Lista de Formatos a Presentar”, contiene:

- Se muestran los formatos y documentos adjuntados de acuerdo a la hoja de

Formatos presentacion y tipo de informacion seleccionados en los filtros: Presentar y Tipo
de Informacion.
- Se muestra la inicial “F” o “D”.
. - La inicial “F” significa que corresponde a un Formato generado por el aplicativo
Tipo Doc.

origen.
- Lainicial “D” corresponde a un documento, en archivo *.PDF adjuntado y que ha
sido elaborado por la Entidad. Por ejemplo Notas del N° 1 al N° 2
Cierre - Se muestra el indicador de Cierre del Formato (del respectivo médulo origen al
que corresponda). Puede ser S o N.
Se muestra la fecha de cierre de cada formato del mddulo que le corresponda.

Fecha de Cierre

- El formato debe ser DD/MM/YYYY hh:mm:ss

- Se mostraran los roles de los funcionarios que deben firmar el formato.

- Se muestra los siguientes indicadores:

Firma de|- F:Paralos Formatos que falta Firmar por Funcionario.

Funcionarios - N/A: No corresponde firmar el Formato por Funcionario.

- --:Esundocumento a ser adjuntado y no corresponde Firmar.

- Con fecha : debe mostrar la fecha en que firmo digitalmente cada funcionario.
El formato debe ser DD/MM/YYYY hh:mm:ss
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7.2 VALIDAR INFORMACION DE HOJA 1
Para realizar la validacién de la Hoja 1, debe seguir los siguientes pasos:
1. Seleccionarla HOJA 1.

2. Seleccionar el tipo de informacién a validar, que corresponda.

Validar
. L, HOJA 1
3. Darclicenelbotéon'— — ',

PRESENTACION DIGITAL DE LA RENDICION DE CUENTAS
RU Ministerio
de Economia y Finanzas ENTIDAD DE PRUEBA (6001
LRLARE CONTADOR GENERAL
= PRESENTACION DE INFORMACION FINANCIERA, PRESUPUESTARIA ¥ COMPLEMENTARIA
irma y
- Periodo: I TRIMESTRE ¥
Consultar Formatos Validar Cerrar Hoja
Proentar o e | o e | oo
Firmar Tipo o INFORMACION FINANCIERA ¥
Formatos -
Presentacion Digital [-]
Adiunter FECHA DE FIRMA
Documentos Nimers | Estado TED e e e
C: R Contador Sectorista Director
erar
Hojas y, Pendiente HOJAL F F F
Presentar
Cuenta .
e Paginali |de 1 Mostrando 1-1de 1
P St Lista de Formatos a Presentar -]
e FECHA DE FIRMA
Formatos Cierre | Fecha Cierre =
Doc Contador | Presupuesto 0GA Titular
, 100042019 10/0422019 10042019 /042019~
EF-1 Estado de Stuacién Financiera | £ 52 eain: A Toniss | 15oiat
. 100042019 10/0472019 ) 10042019 1110412019
EF-2 Estado de Gestin PS5 naon 180431 e 190408 | 150457
EF-3 Estado de Cambios en el £ g omanois  10m4i01g o 10042019 11/0412019
Patrimanio Neto 1228:06 18:04:10 190425 150451
10042013 10/0422019 10042019 11/0412019
£F-4 Estado de Flujos de Efectivo Fos Bl wiA e by
NOTA 1 Nota de la Actividad ;
i D NiA NiA NiA wa
NOTA 2 Nota de los Principios y ) ) ) ;
D niA niA niA wa
Practicas Confables (02)
NOTA EF-1 Notas a los Estados 100042019 10/0472019 )
Financieros (03-35) Fl s 122839 18:04:37 HiA HiA A
NOTA EF-2 Notes a los Estados 10042019 10/042019 ) )
Financierns (36-52) 7 3 12:28:46 18:04:16 S S bR =
Pagina 1 |de 1 Mostrando 1 - 10 de 10
Leyenda Firma de Funcionarios Leyenda de Tipo
Gon Fecha  Firmado
T ——
WA No conresponde Fima !

2410412019

16:30:02

Cerar sesion |

Nota: La funcionalidad Validar HOJA 1, puede ser ejecutado por todos los funcionarios.

4. Se validara si todos los formatos obligatorios estén cerrados ya que debieron ser firmados por
los funcionarios que le correspondan, se mostrara la lista de las validaciones detectadas.

PRESENTACION DIGITAL DE LA RENDICION DE CUENTAS
Ministerio
de Economia y Finanzas ENTIDAD DE PRUEBA (5000}

Usuario: 05479568 ALV

GUTIERREZ ANA MARIA 'CONTADOR GENERAL

—
PRESENTACION DE INFORMACION FINANCIERA, PRESUPUESTARIA Y COMPLEMENTARTA
Periodo: | TRIMESTRE v —_—
Consultar Formatos Validar Cerrar Hoja
Presentar. HOJAL v [/] I | (/] HOUA 1 | (] 1
Tipo o INFORMACION FINANCIERA ¥ E—
Formatos R
Presentacién Digital -]
At FECHA DE FIRMA
- Documentos Nimero | Estado . Hoja  FechaCierre Acciones *
b Presentacidn Contador Sectorista Director
Hojas y. Pendients HOJA1 F F F
Presentar
Cuenta .
Pagina Ddﬂ Mestrando 1-1de 1
» Seguimiento Validacién al proceso de Presentacion de Informacion o
, B S Tipo Fecha | N°
Format T M de Valida Reporte
ormato ipo ensaje de Validacion Vaitas | REPOTE
ot -
Anex 1 EF-2 Concliacién da Cuertas de Gestdn y | wppe 2018 10087018
Eieanitn Prespoessl Error Fata Firmss - 0GA/ CONTADOR remarpor |0
anexol p
s
Anexo PP-1 Presupuesto Institucional de Ingresos (3 Error  EL FDF NO TIENE FIRMAS Archivo FDF 2019 1000412018
nivel esgacica) 0Bppt- | 122882
anexo.pd
pt-
Anexo FP-1 Presupuesio Insiucional de Ingresos (a | Faha Firmas - 0GA/ CONTADOR / crmarppe 2018 10042010
nive esecifcs) PRESUPUESTO 03ppi- 122882
anexo.pd
3
Anexa PP-2 Presupuesto Insitucional de Gastos (2 2018- 1042019
e eopeation Error  ELPDF NO TIENE FIRMAS At POF a3
anexo.pd
s
Anexo PP-2 Presupuesto Institucional de Gastos (a Ei Falta Firmas : 0GA/ CONTADOR / Eimar POF 2019 1000412018 3
nivel esgaciica) 11O pRESUPUESTO 03pp2 | 12288
anexo.nd T
Paginalt |de 1 Mostrando 1- 21 de 21 hd
—

241042019

16:30:02

Cerrar sesibn|
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La seccidn “Validacion al proceso de Presentacion de Informacién”, contiene:

Formato - Se deben listar todos los formatos que pertenezcan a la hoja de presentacion
seleccionada, solo si existen validaciones de Tipo Error u Observado.
- Se debe mostrar el tipo de validacion, estos pueden ser:
Error:
o Cuando el formato no se encuentra cerrado en su aplicativo
correspondiente.
o Cuando no todos los funcionarios responsables de los formatos los firman.
Tipo o Cuando aquellos documentos que es obligatorio su presentacion no
fueron adjuntados.
Observado: Este tipo de validacién significa que existe un formato cerrado y
gue no tiene firmas completas debido a que el Sectorista de la DGCP ha
exceptuado la firma de algun funcionario para un formato especifico.
o Siun formato esta como observado no es inconveniente para presentar la
“Hoja de Presentacion” seleccionado.
- Se debera visualizar el detalle de la validacion por cada formato, por ejemplo:
Mensaje de o Falta Firmas: [Cargo del Funcionario] / [Cargo del Funcionario].
Validacién o Falta Cerrar Formato [CAdigo y nombre del Formato].
o Firmas Incompletas: [Cargo del Funcionario]
o Falta adjuntar documento que es obligatorio.

Tipo Validacion Se debe visualizar el tipo de validacion.

Reporte - Se debe visualizar el nombre del reporte.

Fecha Cierre - Se debe mostrar la fecha en que firmo digitalmente cada funcionario. El formato
debe ser DD/MM/YYYY hh:mm:ss.

N° Firmas

- Indica el nimero de firmas por formato.

5. Si existen ERRORES de validaciones en los formatos por los motivos mencionados en el
punto anterior, se debera mostrar un mensaje “EXISTEN ERRORES, NO SE PUEDE
GENERAR EL FORMATO DE PRESENTACION”

Error ®

EXISTEN ERRORES, NO SE PUEDE
GENERAR EL FORMATO DE
PRESENTACION

Aceptar

6. De no Existir errores, podra generar el Formato de Presentacion.

7.3 CERRAR HOJA DE PRESENTACION

Una vez culminado la firma digital de los Funcionarios y no existe ERROR, la Entidad procedera a
empezar el proceso de presentaciéon, deberda CERRAR la HOJA DE PRESENTACION (HOJA 1)
con el contenido de la informacién contable, para ello debe seguir los siguientes pasos:

1. Seleccionar la HOJA 1.

2. De no Existir errores, podra generar el Formato de Presentaciéon (Hoja 1), para ello dar clic en

Cerrar Hoja
o ]

, 1
el boton
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r 0""& . PRESENTACION DIGITAL DE LA RENDICION DE CUENTAS 2410412019
PERL) | Ministerio -
de Economia y Finanzas ENTIDAD DE PRUEBA (600 163002

Usuario: 05479568 ALVA GUTIERREZ ANA MARIA CONTADOR GENERAL o
Cerrar sesion

PRESENTACION DE INFORMACION FINANCIERA, PRESUPUESTARIA Y COMPLEMENTARIA

Periodo: | TRIMESTRE ¥

Consultar Formatos Validar Cerrar Hoja
Presentar. HOJAL v ] e ‘0 HOJA1 1 |
~Firmar Tipo Informacion: INFORMACION FINANCIERA ¥ .

Eormatos

Presentacién Digital -]
‘Adjuntar
FECHA DE FIRMA

. Fech i .
Dociimarios Nimero | Estado M | Hoja | FechaCierre  Acciones !

— Presentacion Contador  Sectorista Direclor
Hojasy, Pendients HOJAL F F F
Presenta
Cuenta Pigina|1 |de 1 Mostrando 1 - 1de 1

» S Validacion al proceso de Presentacion de Informacién (-]
i - Tipo Fecha = N°
Formats T Mensaje de Valida Reporte
omato B lensaje de Validacion Validae | "™ Cieme  Firmat
Paginal |de 1 Mostrando 1- 21 d 21

3. Luego, se mostrara el mensaje “Hoja de Presentacion Cerrada correctamente”, en donde dara
clic en el boton “Aceptar”.

Mensaje %

@ Hoja de Presentacion Cerrada
correctaments.

Aceptar

4. Luego de CERRAR, se actualiza la fecha y hora de cierre de la Hoja 1 y cambia el Estado: En
proceso.

PRESENTACION DIGI

2 4 ¢ 7
ERU | Ministerio
de Economia y Finanzas INSTITUTO VIAL PROVINCIAL DE RECUAY (930069) ﬁ - HOJAT
Ustuario :42971645 GOVEA LOZADA CYNTHIA LEONOR “DECEMKS 05 Lk KLALDAI) DF OPORTUNEA DS FAA MURERES Y HOWBRES-
“ARGDE LA LUCHA CONTRA LA CORUPEION Y LA INPUNAD™
CUENTA GENERAL DE LA REPUBLICA
PRESENTACION DE INFORMACION FINANCIERA, PRESUPUESTARIA Y COMPLEMENTARIA PRIMER TRIMESTRE 209
ay Feriodn. . HOWh DE PRESENTACIO N DE INFORMAKION, FINANCIERA, PRESUPUESTARIA Y COMPLEMERTARIA
Presentaci eriodo: | TRIVESTRE ¥ REGIOHAL Y &
Presentar HOIAL v erosn-ENTIDAD PRUEBA
Firmar Tioo Informacion vepaatauewto: LINA FRouca: LA, osrrno LIMA
Formatos LI —_— FECHA OEL ORICIOL TURADINTILAT
R Presentacién Digital [ QT — FECHA OE PRESENTACION: | I@SZINS 111940
Adjuntar FECHA DE FIRMA s
Documentos o a . N [ErrerE—ry N REORASCION FRTELRUE ST
Nimero | Estado .. Hoia | FechaCiemre | Acciones * = :
— Presentacion e || e e 1 ESTADOS FNANCIRDS Y ANERGS 1 ESTADES PRESURUES TARIS ¥ ANEXIZS
ot : g a4 ShapnFTn BEFL P G WPTSISE 5 U |
Hojas y En proceso Hogat | 03052019 F F F - 4 E ot L
102012 £ Esiada e Gaslan g Ll Fromceecacitexions dnlogrmecs v
Presentar
E e s Cariios an o Paosc v D ———
uenta Pagnalt e Mostrando 1 -1de | EF4 s o s o 7 I Presasiobsichng doGasics v
S —— v ARIGSPP-2 PO el S s ) |
- R P ——, o st gpiea
> Seguimiento Lista de Formatos a Presentar d o o — I~ d o i N K
. ¢ GRIA AMD O0IER parms marcena -
) SR I WOTARE2 Kot n Dtsden ¥ s 2} - ERIB AMSD MIER 0o D0 MFRAMAWADY 1O 0 | e
Tipo e | B3 Comcicitn e Cusnte de Gestion w Bjecson e0ME0.
Formatos Doe | Cierrs| Fecha Cierre s ! Ls WOTRER otna s stk Prapuesinin A
Contador Presupuesto OGA Titular wrera ::n Tracero pers e bmatacn o Cam0 te Thspa| g‘LW&:D‘M D TRANGFERENCIAB
ac Bl i Lottt " ™= Travimeim Frorcres Rastics s el giogel |7
hrgeo | TFR Tronrlaeencios Fraarcieros Reckéces ia vl £) v 1
1 UFGIRAEIE oS LY Tl Fisarcres e fariest il |
1 FORMATOS ANAMGISIOS Anano T8 Franlarenci Fnarcitea Bhasgwisa furivsl UE} [~
Coptataskice bs Dkgatios Lgss eaiocs [ i oy v
Corabe - FCHOA A ikt Feresor i s Tralirencias Fncdra [~/
v B — Gl oatd el UE)
N i da Pogesteien, Pk y ke FOMZES | on 03 DN G 8 TS Frarceas [
AN M IO S FRGES | i e v ) ]
AAF M O oo A FONDES | ik s Gungpen: 1 o ) v |
ACTATE K onctaion s Tmboarcins Firsemn
2 FORMATOS FREGLAUESTAAICS Raciscin pcrgacin v Ebcinch do Esloks ¥
Maron e e birezs FONIES i
Nar P 0 G- FONCES >
. e [
Pagina Dde 0 o> Sin registros que mastra| e 7]
Leyenda Firma de Funcionarios Leyenda de Tipo e [
‘
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5. Luego de CERRAR la Hoja 1, para culminar con la presentacion digital debera el Contador
generar el Oficio para su firma por parte del titular y su presentacién a la DGCP, explicado en
el pto. 8.

7.4 FIRMAR HOJA 1

1. Una vez que se haya generado, firmado por el Titular y presentado la informacion digital a la
DGCP, el siguiente paso es firmar la Hoja 1 por parte del contador de la Entidad.

Cuando el Estado se encuentra en “Presentado” recién se activara el botdén para la firma de
la Hoja 1 y para continuar con el procedimiento, el Contador de la Entidad debe dar clic en el

botén “?T, para realizar la firma digital.

: PRESENTACION DIGITAL DE LA RENDICION DE CUENTAS 0s/05/2019
ERU [ Ministerio
C i 1Zi 14:53:23
de Economia y Finanzas ENTIDAD DE PRUEBA (6000}
Usuario: 05478568 ALVAGUTIERREZ ANA HARIA CONTADOR GENERAL ”
Cerrar sesion
PRESENTACION DE TNFORMACTON FINANCTERA, PRESUPUESTARIA ¥ COMPLEMENTARTA 1
= Periodo: | TRIMESTRE ¥
Presentar FOIAL v L - -t Cerrar Hoja 1 © Consultar Oficio
Eirmar Tipo Informacion
Formatos . R =
resentacin Digi
Adjuntat FECHA DE FIRMA Formeto PO
—_— Nimers | Estado |, T°® | hoja | FechaCierre | Acciones *
orrar Presentacion Comagor | Sectorista | Director
2019- 03/05/2019 03/05/2019
as
[ 00000006 P Tiagas MO Tosor 2 " F "
Cuenta .
I— Pagina Dﬂe 1 Mestrando 1-1de 1
b Terrmere Lista de Formatos a Presentar o piblica "
"DECENID DE LA IGUALDAD DE OPORTUNIDADES PARA MUJERES Y HOMBRES™
Tipo FECHA DE FIRMA “ARO DE LA LUCHA CONTRA LA CORRUPCION Y LA IMPUNIDAD®
Formatos Cierre | Fecha Cierre 0
Doc Contador | Presupussto  OGA Titular CUENTA GENERAL DE LA REPUBLIGA
PRIMER TRIMESTRE 2019
HOJA oE ¥ compL
‘GOBIERNO NACIONAL, GOBIERNO REGIONAL Y GOBIERNOS LOCALES
ENTIDAD : ENTIDAD PRUEBA (5000)
oePARTAMENTO: LIMA prOVNCIA: LIA oisTRITO: LA
OFICION": gz 2018VPR FECHADEL OFICIO: 03052018 11:31:67
NRO. DE PRESENTACION: 2015.00000006 FECHADE PRESENTACION: 03052018 11
DIRECCION DE GOBIERNOS
LINFORMACION FINANCIERA 11 INFORMACION PRESUPUESTARIA
1, ESTABOS FINANCIERDS Y ANEXOS 1 ESTABOS PRESUPUESTARIOS ¥ ANEXOS
e Estado de Stussen Frsnciers pept Programaciny Ejecundl rsupue d s (7
(e Captoras)
ez Exiatode Cestion oot Fresuiass nettuconal s ngross
s Estadode Cambias en e Parimoni Neto Ao 1 Propuso ot o oo o ol gt
EFa Esia00 de Fluos de Efecivo Pp2 Presupuests Instuclen d Gastos.
. NOTAT  Notadets Actvien Econcmica o x0PP:2  Prosupussts nstusons i Gastas (el
Pagna[i [de0 v w1 Sin registros que mostrar o prasopo2 pueso sttucns) o (@ rvelespesie) [
) NOTAZ  Notadoios Prnoposy rictcas Contabes (12) e st Eciindl Prospusindo gy [~
Leyend Firma de Funcionarios Leyenda de Tipo NOTAEF-1 Mot 1o oo Francarn (0359 G L4
‘ v

2. Luego, dar clic en el boton “Firmar”.

El El | @ Firmar ¢ Validar

HOJAT
“DECENKC DE Lk KGLIALDAR DF OPORTUNIIADES: PARA NUSERES ¥ HOWBRES"
“AF¥3 DE L& LUGHA, GONTAA L& CORRUPECION ¥ LAINPUNDAL
CUENTA GENERAL DE LA REFUBLICA
PRIMER TRIMESTRE 2019
HOJA DE P \CION DE o . ARIA Y COMPL
GOBIERNG RAGIINAL, GOBERNG REGIGNAL Y GORI ERNUS LOGALES
wran: ENTIDAD PRUEBA
oePsaTAMENT: LIMA prowmcss: | [MA pesTramo: LINA
CAICIO N 542 209-vER: FECHR DEL OPCHO: D2052018 113147
AR, OE PRESENTACION: 01803008006 PECHR OF PRESENTACION: 011G 1139248
GIRECEIEN DE GOBIERNDS LOSALES
| IR AN PRI RA I PCRUSCION PRESLEUESTARIA
1 ESTATIOS FINANCIERDS ¥ ANEXGS * ESTADOS PRESLPUESTARIOS ' ANENOS
EF1 [ 4 FEFI Progrmmast ) Exparstn o Posgusie e g | Wi
ere Estacs 60 Gesttn " PR Frosigmiedn et o lsgrosce v
gFa Estacs du Cambis an o Fasimonso b g ArmscBR-1 Frasumseein Iesbtumiones o legrasoe In el epecitca s |
£ra ESLack 4 LY 20 ERth " ez Frosumiesin i=shiucion do Basics. al
NOTAT o g Acthicind Eccrmrca 107} I3 AnascBR-2  Prasumicedn lesiluciond do Gasioe [arissl cspecibas) |
NOTAZ Mot e Priscisesny Prieticns Corikes (83) v 2l Estike o Epscucitm ol Prosupussshs oo bgeosa x| o
NOTAER1  howasbom Entacize Fancers (13- v _— R — |
WOTARFZ  Motss:iox Esiados Finanders (6T} I er1m At G3EF1 por g aFRandsmRND ¥ 00 08 | e
o 1672 Gk g Goaen h Goon G [~ e l
WLEFA ol e Erebecars  brmdackon o Extet do i 2 INFOFMACION D TRAKSF ERENCIAS
B Balinct e Conprebaciden [« L o —
Anwen 1 TER Tronsseiensos Franc s Rectios  IeeUS) |
T NFORACICH POHORE TRad Tty Fnanceris Obegedis (8 i el | of
1 FORATIS FINANCIE RS Anuss 1 70 Transhavoncis Fraancanas Ossadis (el UE ) |
Contaitacion d o Demaettos Lo Viecuscos - [in Troe Db Furmscnal i s Trarslerancian ‘,
st - Pt nia A 1502 CaN B Forieral i e T v
LT st K TSI 51—
AFINE Mok o Propestsiss do invesin - FONDES [ i Dicrgrsns (n e gl
AFGE Mukmekon Dras Sumiss ol Ahvo FONDES | g A eareints Corii (3ot UL <
p———— e e e [
Maro: Frasugsesl o hguses FONDES it
M Prasugretst 86 Gaskes - FONDES T~
rase.
e [
Ft v
vt [
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3. Seleccione el Certificado del funcionario que corresponda.

ReFirma PDF 1.5.2 -

El | @ Firmar J Validar

“DECEMI0 DE L I5UALTAL DE GFORTUNDADES FARA MILIERES Y HOMBRES™
*40 DE L LUGHS COMTAA LA CORRUPCION Y LA INPUNEIAD™
CUENTA GENERAL DE LA REPUBLICA
PRIMER TRIMESTRE 2019
HOUA DE PRESENTAGION DE ARIA Y COMPL
¥ ES

evTIAD : ENTIDAD PRUEBA (8000)

veraaTAMENTO: LIMA provmea: LIMA vesTrRITo: LIMA

CTON 12308 vER FECHA DEL OFICKD:  03S0 11:41.47
FECHA OF PRESENTACICN: Q82210 11:38:48

L NPORMACION PRESUFUESTARS
* ESTADDS PRESUPUESTARIS # ANEXIDS.
Programackis  Efecustn g Prosipssche 8 rgrmee | g
(Bt Captasorms)

Frosigmsestn sttuesores oo -grascs v

4. A continuacién, se mostrara la firma digital en la Hoja 1.
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Firmado digtalmente por:
ALVA BUTIERREZ, Ana Maria
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5. Se mostrara el mensaje “Documento firmado correctamente”, dar clic en el boton “Aceptar”.

Mensaje %

© Documento firmado corractamente.

Aceptar

6. Finalmente, se mostrara la Fecha y Hora de la Firma Digital del Contador de la Entidad.
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7. Se podra visualizar el reporte en formato PDF, tal como se muestra a continuacion:

b ReFirma PDF 1.5.2 -

ki
a E ‘ @ Firmar J Validar
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Firnado digtalmente por:
ALVA GUTIERREZ, Ana Maria
Leone- FIR 42071645 had
hotiva: WIAT. N® 12345808
Fecha: D2/05/2018 15 20:240500

8. PRESENTACION DIGITAL DEL | TRIMESTRE 2019

El cumplimiento de la Presentacion Digital del | Trimestre 2019 de la Entidad, se considera
cuando la presentacién se encuentre en Estado: “Presentado”, cuenta con el Nro. y fecha de
la presentacion digital.

Una vez que la Entidad haya Cerrado la Hoja 1 debe proceder a generar el Oficio y ser
firmado por el Titular de la Entidad.

Una vez firmado el Oficio, automaticamente la Entidad ha presentado la informacién contable
a la DGCP, en ese momento se actualiza el Estado en “Presentado” y se actualiza el nimero
y la fecha de presentacion digital.
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8.1 GENERACION DE OFICIO

Una vez cerrada la Hoja de Presentacion 1, la Entidad procedera a generar el Oficio, para
ello debe seguir los siguientes pasos:

) & Presentar Oficio )
1. Dar clic en , se debe registrar los datos que correspondan y

luego, se debe dar clic en el botén “Grabar”.

Registrar Oficio x

"DECENIO DE LA IGUALDAD DE OPORTUNIDADES PARA MULERES Y HOMBRES"
"ARIO DE LA LUGHA GONTRA LA CORRUPGION ¥ LA IMPUNIDAD

OFICIO N° :|5427-2019-IVPR

Sefior

OSCAR ARTURO PAJUELD RAMIREZ
Director General de Contabilidad Piblica
MINISTERIO DE ECONOMIA ¥ FINANZAS
Jr. Lampa M® 277

Lima - Pend
Asunto - Remito Informacion Financiera y Presupuesiaria Primer Trimesire 2019
Referencia : | Directiva N° 002-2013-EF/51.01|

Tengo el agrado de dirigirme a usted con relacion al asunto y documento de la referencia,

mediante el cual remilo la Informacion Financiera, Presupuestaria y Complemeniaria del

Primer Trimestre 2019 para la Cuenta General de la Repiblica, de la Entidad

Prueba v
P

Es propicia la ocasicn para expresar los senfimientos de mi especial consideracion y estima personal.

Atentamente,

Grabar Salir

2. Se mostrara el mensaje “Operacion realizada exitosamente” luego dar clic en el boton
“Aceptar’.

Mensaje x

© Operacion realizada exitosamente.

Aceptar
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(] | Ministerio

! f 1Zas 10:48:35
de Economia y Finanzas ENTIDAD DE PRUEBA (6000)
Usuario : 05479568 ALVA GUTIERREZ ANA MARIA CONTADOR GENERAL

Cermar sesién

T PRESENTACION DE INFORMACION FINANCIERA, PRESUPUESTARIA Y COMPLEMENTARTA
imay
- - Periodo | TRIMESTRE ¥
% Presentar. HOIAL v (/] :g”ﬂ:’; | © Presentar Oficio |
“Fima Too omatén 7
Formatos o °
‘resentacion Digi
ot FECHA DE FIRMA e
ooimeiin Nmero | Estado "8 | Hoja | FechaCierre  Acciones *
¢ Presentacion Contador | Sectorista Director
emar
Hojasy & Houar  [OSRVIS F F F
T Proceso 102012
Cuenta
Luenta Piginal |de 1 Mostrando 1 -1 de 1
» Seguimiento
- Oficio a Presentar -]
Ne Oficio Fecha de Oficio Firmar Fecha de Firma Editar &
5427-20194VFR 031052019 10:2247 7

Paginalt |de 1 Mum

4. Finalmente, se mostrara el Oficio. Cabe sefialar, que se encuentra a la espera de la
firma digital por parte del Titular de la Entidad. Asimismo, se muestra el campo
Estado = En Proceso. Esta funcionalidad de Firmar Oficio se muestra activa solo para
el Titular de la Entidad o Representante del Titular.

o ; PRESENTACION DIGITAL DE LA RENDICION DE CUENTAS 03/05/2019
ﬁg PERU | Ministerio
de Economia y Finanzas ENTIDAD DE PRUEBA (6000) 105505
Usuario : 05479568 ALVA GUTIERREZ ANA MARUA ST eE T "
Cerrar sesion
PRESENTACION DE INFORMACION FINANCIERA, PRESUPUESTARIA Y COMPLEMENTARIA =
Presentacion Periodo: | TRIMESTRE ¥
Presentar (Pt © Presentar Oficio
Eirmar Tipo Informacién
Formatos T 5
resentacicn Digi
Aduntar FECHA DE FIRMA Formeto POF
Documentos Nimero | Estado | F“:'“., Hoja  FechaCierre  Acciones <
~Carrar resentacion Contador Sectorista Director
Hojas En 030512019
EEJ;I}\/(M Proceso Host 10:20:12 F F F
Cuenta Pagina |1 | de 1 Mestrando 1- 1 de 1

» Seguimiento

Oficio a Presentar ]
"DECENIO DE LA IGUALDAD DE OPORTUNIDADES PARA MUJERES Y HOMBRES"
N* Qficio Fecha de Oficio Firmar Fecha de Firma Editar + “ANO DE LA LUCHA CONTRA LA CORRUPCION Y LA IMPUNIDAD"
5422018IVPR 03052019 10:25:52 E]
Lima, 03 de Mayo del 2019
Paginal1 |de 1 Mostrando 1 - 1 de 1

OFICIO N° 542-2019-IVPR

Sefior:

OSCAR ARTURO PAJUELO RAMIREZ
Director General de Contabilidad Pablica
MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS
Jr. Lampa N° 277

Lima - Perd

Asunto : Remito Informacion Financiera y Presupuestaria Primer Trimestre 2019

Referencia : Directiva N° 002-2018-EF/51.01

8.2 PRESENTACION DE OFICIO A LA DGCP

La presentacion del | Trimestre 2019 de la Entidad, se va realizar una vez que el
Titular haya firmado el Oficio.

Una vez firmado el oficio el Contador recién va poder firmar la HOJA 1 cerrada y para
ello debe regresar al pto. 7. 4

Una vez cerrada la Hoja de Presentacion 1, la Entidad procedera a generar el Oficio y
pueda ser firmado por el Titular o el Representante del Titular de la Institucién, para
ello debe seguir los siguientes pasos:

. & Presentar Oficio . o
1. Darclicen y se va activar la siguiente ventana.
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2. El Titular debe dar clic en el botén |‘9T, para realizar la firma digital al oficio.

Ministerio
de Economia y Finanzas

PRESENTACION DIGITAL DE LA RENDICION DE CUENTAS 03/05/2019
RU -

10:25:05 '

ENTIDAD DE PRUEBA (600

Usuario : 05479568 ALVA GUTIERREZ ANAMARIA TITULAR DE LA ENTIDAD o
Cerrar sesion

PRESENTACION DE INFORMACION FINANCIERA, PRESUPUESTARIA Y COMPLEMENTARIA 2
Presentar. (Ve © Presentar Oficio
“Firmar Tipo Informacién
Fomalos Presentacion Digital [-)
Aduntar Formato PDF

FECHA DE FIRMA

; Fech 5

Documentos Nimero | Estado ocha ., Hoia | FechaCierre | Actiones *

Cerrar Rt Contador | Sectorista | Director
Hojas y . & e a?,nn;z:‘);g . . .
Presentar roeeso g

Cuenia Pagina i | de 1 Mostrando 1-1.de 1

» Seguimiento

Oficio a Presentar (-]
“DECENIO DE LA IGUALDAD DE OPORTUNIDADES PARA MUJERES Y HOMBRES"
N Oficio Fecha de Oficio Fecha de Firma Editar + “ANO DE LA LUCHA CONTRA LA CORRUPCION Y LA IMPUNIDAD"
5422019-IVPR 030052019 10:25:52 E]

Lima, 03 de Mayo del 2019
Pagina ;i |de 1 Mostrando 1-1.de 1

OFICIO N° 542-2019-IVPR

OSCAR ARTURO PAJUELO RAMIREZ
Director General de Contabilidad Pablica
MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS
Jr. Lampa N° 277

Lima - Pert

Asunto : Remito Informacién Financiera y Presupuestaria Primer Trimestre 2019

Referencia : Directiva N° 002-2018-EF/51.01

3. Luego, dar clic en el botén “Firmar”, se realiza todo el proceso de firma digital.

Una vez firmado, autométicamente se genera el nimero de presentacion y se graba
la fecha y hora de la presentacion digital, actualizandose el Estado a “Presentado”.

PRESENTACION DIGITAL DE LA RENDICION DE CUENTAS 14/05/2019
Ministerio

de Economia y Finanzas

105533
CENTRO NACIONAL DE PLANEAMIENTO ESTRATEGICO (123

Usuario :31663430 MAGUINA ROCA EDGAR WILLIAMS REPRESENTANTE DEL TITULAR DE LA ENTIDAD

Cerrar sesién

PRESENTACION DE INFORMACION FINANCIERA, PRESUPUESTARIA Y COMPL
Fresentar Consultar Formatos y Documentos Validar HOJA 1 Consultar Oficio
. e
Eirmar [ Formato PDF
Formatos Presentacién Digital °
‘Adjuntar i FECHA DE FIRMA
Documentos Nimero | Estado Hoja | Fecha Cierre  Acciones visualizaPd
o Presentaci Contador | Sectorista | Director
e
Hojas v i [ LY Asunto : digital de la Financiera y
Presentar § Trimestre 2019
Cuenta Paginal1 [de 1 Mostrando L - Lde 1 Referencia Directiva N° 002-2018-EF/51.01
Oficio a Presentar )
e T p— e === Tengo &l agrado de dirigime a usted con relacion al asunto y documento de la refersncia,
- mediante el cual presento en forma digital la Informacién Financiera y Presupuestaria del |
BRO003E-2018-CERLAN- | 4, 10512019 103513 14/05/2015 10:35:06 Trimestre 2019 para la Cuenta General de la Republica, de ia Entidad CENTRO
NACIONAL DE PLANEAMIENTO ESTRATEGICO.
Paginali [de T Mostrando 1- 1.de 1

Sin ofro particular, me suscribo de Ud.

Atentamente,

85  mePREseNTANTE
e

Consomidsd
Fecha: 14032010 13546050

Nota: Una vez firmado el Oficio y firmado la HOJA1 comunicarse con su Sectorista de la DGCP,
para su respectiva firma de la HOJAL.
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