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INTRODUCCION

El presente documento tiene por finalidad dar a conocer a los usuarios de las Entidades
Gubernamentales, los pasos a seguir para la presentacion de modo digital de la informacién contable
del | Semestre 2019 a la Direccién de Contabilidad Publica (DGCP) del Ministerio de Economia y
Finanzas (MEF), en cumplimiento a su Directiva N2 002-2019-EF/51.01.

Las Entidades Publicas (Pliegos) del Gobierno Nacional, Gobiernos Regionales, Gobiernos Locales, las
Mancomunidades Regionales y Municipales, los Organismos Publicos Descentralizados de los niveles
del Gobierno Regional y Local, las entidades captadoras de recursos financieros, la Superintendencia
de Banca, Seguros y AFP (SBS), el Fondo Consolidado de Reservas Previsionales — FCR, el Seguro Social
de Salud (EsSalud), las Sociedades de Beneficencia Publica, los Institutos Viales Provinciales y los
Centros Poblados, presentaran su informacidn financiera y presupuestal del | Semestre 2019 a la

DGCP, a través del nuevo aplicativo web “Presentacion Digital de la Rendicion de Cuentas

accediendo al link https://apps4.mineco.gob.pe/firmadigitalmefjws .

Previamente a la Firma Digital de los distintos Formatos del | Semestre, las Entidades antes
mencionadas, deben haber registrado, integrado y cerrado su informacién Financiero y Presupuestal
a través del aplicativo web “SIAF — Mddulo Contable — Informacion Financiera y Presupuestaria”

accediendo por el link https://apps4.mineco.gob.pe/siafwebcontapp/ y demas aplicativos que

figuran en la Directiva.

Las Entidades a nivel de Pliego comprendidas en el alcance de la Directiva N2 002-2019-EF/51.01, una
vez registrado, integrado y cerrado su informacién tanto financiera y presupuestal deben presentar su
informacidén contable de modo digital a través del aplicativo ”Presentacion Digital de la Rendicion de
Cuentas”, cuyos formatos deben ser suscritos con la firma digital de cada funcionario seguln
corresponda, asimismo debe generar y cerrar la Hoja de Presentacién 1y 2, ademas de generar el
Oficio, el cual deba ser firmado por el Titular o el que haga sus veces y presentar por la opcién de
generar la Hoja de Ruta del Sistema de Tramite del MEF.

Para ingresar al aplicativo, los funcionarios responsables de la firma digital a los formatos, deben
contar con su DNI electrdnico y tener su clave personal de acceso (PIN), ademds de contar con un
dispositivo LECTOR del DNIe que le permita acceder al aplicativo y firmar los Formatos que le

corresponda, para su presentacion a la DGCP.

A diferencia del | Trimestre, la presentacion del | Semestre 2019 de la Entidad se culmina una vez que
el Titular haya firmado el Oficio y presentado a través de la generacion de la Hoja de Ruta al Sistema
de Tramite Documentario del MEF y haya verificado que su presentacion se encuentre en Estado
“PRESENTADO” contando con el nimero de la H.R. y la Fecha del STD-MEF considerada como la
fecha oficial de la Rendicién de Cuentas.

Nota: Para consultas de la parte operativa debe acudir a su Implantador o Sectorista SIAF.



https://apps4.mineco.gob.pe/firmadigitalmefjws
https://apps4.mineco.gob.pe/firmadigitalmefjws
https://apps4.mineco.gob.pe/siafwebcontapp/
https://apps4.mineco.gob.pe/siafwebcontapp/
https://apps4.mineco.gob.pe/siafwebcontapp/
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1. REQUISITOS PARA ACCEDER AL APLICATIVO

1.1 El Usuario debe estar registrado como Funcionario de una Entidad Publica.
Los Funcionarios del Pliego como son:

= Contador General
= Director de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto o Responsable de Presupuesto
= Jefe dela OGA
= Titular del Pliego, Titular Encargado o Delegatura del Titular
= Representante del Pliego
= Responsable de Patrimonio (solo para Entidad que registra FONDES).
= Responsable de Tesoreria.
= Jefe de la Oficina de Abastecimiento.
= Director de Personal.
=  Procurador Publico o Jefe de Asesoria Juridica.
A los funcionarios antes mencionados, el Contador de la Entidad los debe registrar en el
“SIAF — Modulo Contable — Informacion Financieray Presupuestaria” a través de la
opcién: Registro de Funcionarios, excepto el Procurador Publico o Jefe de Asesoria

Juridica, estos funcionarios deben ser registrados a través del aplicativo “Demandas
Judiciales y Arbitrales en Contra del Estado”.

Ministerio SIAF - Modulo Contable - Informacion Financiera y Presupuestaria

de Economia y Finanzas
Afio: PUSIRS

PERU

LU PLIEGO INTEGRADOR v

USUARIO : DGCP_9398  ENTIDAD : ENTIDAD PRUEBA [009993]

Informacion B
" Presupuestal Enlaces de Interés:
Informacién + Guia de Pasos
Financiera Médulo de Conciliacidn de Operaciones SIAF
http://vww.mef.gob. pe/contenidos/siaf/manuales/quia_conciliacion_{19022014.pdf
» Conciliacion

Registro de
Funcionarios

» Opciones

1.1.1 Registros del Funcionario.
Ingresar al “SIAF — M6dulo Contable — Informacién Financieray Presupuestaria”,
opcién: Funcionarios/ Registro de Funcionarios.




JSUARIO : DGCP_9598 ENTIDAD : ENTIDAD PRUEBA [009939]

rRegistro de Funcionarios

SIAF - Médulo Contable - Informacién Financiera y Presupuestaria

L2 PLIEGO INTEGRADOR v~

09/05/2019

, Informacién

e sector: PRUEBA
+ Conciliacion Pliego: 9998 ENTIDAD PRUEBA
Ejecutora: 9998 ENTIDAD PRUEBA
» Fondes
DATOS DEL FUNCIONARIO
Cargo: [coNTADOR GENERAL v | ® Titular ' Encargado
Nombres: ANA MARIA
Apellido Paterno: ALVA
Apellido Materno GUTIERREZ
» Opciones Sexo:
DNI: 05479568
Correo: AGUTIERREZ@PRUEBA COM
Colegio Departamental:
Ne Colegiatura: 12345698
Telefono Personal: 265-8989
Teléfono del Trabajo: 3115930
Modalidad de Contratacion:  [CAS
Fecha Inicio de Cargo: 12/0972018
Estado: PORACTIVAR
Visto Bueno:

© Regresar || @ Grabar

Si tienes cualou
Web optimizsda pars 1024x768. Se rec

1.2 Cada funcionario debe contar con su DNI electrénico y su contrasefia (PIN)

proporcionado por la RENIEC.

MUESTRA
SIN
VALOR

REPUBLICA DEL PERU REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL

1.3 Contar con el dispositivo LECTOR de DNI electrénico.

LECTORDNI

_—2 ELECTRONICO

1.4 Requisitos técnicos del Equipo:

1. Tener instalar el Java JRE (versién 8 a méas de 32 6 64 bits.

2. Tener instalar el RE-FIRMA
(https://dsp.reniec.gob.pe/refirma_suite/pdf/iweb/main.jsf)
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3. Tener instalado el Driver del dispositivo.

4. Tener configurado por default el Navigator web Chrome.

5. PC (Computador Personal) con CPU de 32 bits o0 64 bits de 1GHz o0 mas.
6. Sistema Operativo Microsoft Windos 7, 8 o 10 (32 bis o 64 bits).

7. Memoria RAM Minimo 1 GB para 32 bits y 2 GB para 64 bits.

8. Espacio en Disco para el aplicativo 100 MB.

La instalacion y la configuracion de la PC para realizar la firma digital, debe estar a
cargo del técnico de la Entidad y para mayor explicacion debe guiarse del documento
“Guia de Instalacion y Configuracion” de no contarlo, debe solicitarlo a su
Sectorista 0 su Implantador SIAF.

2. ACCESO AL APLICATIVO

Para acceder al aplicativo “Presentacién Digital de la Rendicion de Cuentas” debe
ingresar a través del link https://apps4.mineco.gob.pe/firmadigitalmefiws , para ello los
Funcionarios deben insertar su DNle al LECTOR de DNI electrénico que debe estar
conectado a su PC, luego digitar la contrasefia (PIN') de su DNle para lograr ingresar al

aplicativo

PRESENTACION DIGITAL DE LA RENDICION DE CUENTAS

Inserta tu DNle en el dispositivo lector. INICIAR SESION

En caso no ingrese el PIN correcto, se mostrara en siguiente mensaje:

e Cada vez que se ingrese la contrasefia (PIN) del DNle, se consulta en linea a la RENIEC.

e Si se ingreso6 erréneamente el PIN del DNle hasta tres intentos, automaticamente la RENIEC bloquea el
PIN, el funcionario debera acercarse a la RENIEC solicitando el desbloqueo.

e El funcionario que ingrese al aplicativo, debe estar registrado con sus datos correctos en el Modulo
Contable Web, caso contrario le sale un mensaje que "Usuario no esta autorizado”, en ese caso el
Contador de la Entidad, debe coordinar con su Sectorista DGCP para la correccion del dato.



https://apps4.mineco.gob.pe/firmadigitalmefjws
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® Insertar DHle en la Lectora e intente de nuevo.

Aceptar

Al ingresar el PIN correcto, se mostrara una pantalla en la que se debera seleccionar el Nivel
de Entidad a ingresar para la firma digital.

PRESENTACION DIGITAL DE LA RENDICIGN DE CUENTAS (NS

y Finanzas jLalel)

Usuario: 05479568 ALVA GUTIERREZ ANA MARIA Cerrar sesion
Ingresar el Nivel de entidad
Aol 209 v
Perogor) | SEMESTRE M
hivel de La Entidac") Selecciong A
Pliego (' Sekccions '
Cargo (] Seleccione Y|
(1) Campos bligatorios ¥ Confimar

La pantalla contiene los siguientes campos:
- Afo: Indica el afio de la presentacion digital de la informacion contable.
- Periodo: Indica los periodos: (I Semestre).

- Nivel de la Entidad: Permite seleccionar el nivel de su Entidad al que pertenece, puede
ser Gobierno Nacional, Gobierno Regional o Gobiernos Locales.

- Pliego: Permite seleccionar el Pliego que corresponda.

- Cargo: Permite seleccionar el cargo del funcionario (Contador General, Responsable de
Presupuesto, Procuraduria, Asesoria Juridica, Titular de la Entidad o Representante del
Titular), pero para la Entidad que registra FONDES debe también ingresar para firmar el
Responsable de Patrimonio.

i i - .| v Confi
Para ingresar, debe haber seleccionados los datos y dar clic en el botén oniirmar

08/08/2019

PRESENTACION DIGITAL DE LA RENDICIGN DE CUENTAS

y Finanzas 171927

Usuario : 05479568 ALVA GUTIERREZ ANA MARIA

Cerrar sesidn

Ingresar el Hivel de entidad

Afo*) 097

Perota]

Nive! de La Enfidad ") GOBIERNQ NACIONAL M

Pliego (") 6000 ENTIDAD DE PRUEBA v

Cago (Y | CONTADOR GENERAL v

*) Campas Chligatorios + Confirmar




Manual de Usuario del Aplicativo- Presentacion Digital de la Rendicion de Cuentas

1. Luego, se mostrara el mensaje confirmando el &mbito.

Confirmar ®

© , Esta seguro confirmar el ambito?

Aceptar Cancelar

2. Darclic en el botén “Aceptar”, se mostraran las opciones del Menu.

; PRESENTACION DIGITAL DE LA RENDICION DE CUENTAS 2410412019
PERU Ministerio

de Economia y Finanzas ENTIDAD DE PRUERA (5000) s

Usuario : 05479568 ALVA GUTIERREZ ANA MARIA CONTADOR GENERAL

Cerrar sesion

- Eirmar
: Formatos

~Adjuntar

- Documentos
Hojas y.
Presentar
Cuenta

3. FIRMA DIGITAL DE INFORMACION CONTABLE
A través de esta opcion va permitir realizar a los funcionarios la firma digital de los formatos
de la informacién Financiera y Presupuestal, Transferencias Financiera, FONDES y
Operaciones Reciprocas del | Semestre 2019, para su presentacion digital de la informacién
Contable a la DGCP.

Cabe sefialar, que los formatos que deberan ser firmados a través del aplicativo de
“Presentacion Digital de la Rendicién de Cuentas”, previamente, la informacion deben ser
generados y cerrados a través de los siguientes modulos:

e SIAF — Médulo Contable — Informacion Financiera y Presupuestaria.
e Transferencias Financieras Recibidas y Otorgadas - SIAFTRFWEB
e Conciliacién de Transferencias Financieras Recibidas y Otorgadas — SISTRAN

e Sistemade Conciliacion de Operaciones Reciprocas

3.1 LISTA DE FORMATOS DEL SIAF CONTABLE WEB.

A continuacién se muestra un listado de los formatos que provienen del SIAF Web Contable.

8
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\E——

CODIGO DESCRIPCION ALCANCE

INFORMACION FINANCIERA
EF-1 Estado de Situacién Financiera ENTIDADES
GUBERNAMENTALES
L ENTIDADES
EF-2 Estado de Gestion GUBERNAMENTALES
EF.3 ENTIDADES
Estado de Cambios en el Patrimonio Neto GUBERNAMENTALES
. . ENTIDADES
EF-4 Estado de Flujos de Efectivo
GUBERNAMENTALES
NOTA EF-1 Nota a los Estados Financieros (03-35) ENTIDADES
GUBERNAMENTALES
NOTA EF-2 Nota a los Estados Financieros (36-52) ENTIDADES
GUBERNAMENTALES
Conciliacién de Cuentas de Gestion de ENTIDADES
Anexo 1 EF2 Gestion y Ejecucion Presupuestal Anexo 1 GUBERNAMENTALES
EF-2
ENTIDADES
BC Balance de Comprobacion
GUBERNAMENTALES
ANEXOS A LOS ESTADOS FINANCIEROS
AF-8 Fideicomiso, Comisiones de Confianza y Otras ENTIDADES
Modalidades GUBERNAMENTALES
AF-8A Asociaciones Publico Privadas, Usufructo y ENTIDADES
Otros GUBERNAMENTALES
AF-8B Fondos Administrados y Financiados con ENTIDADES
Recursos Autorizados GUBERNAMENTALES
AF-10 Declaracién Jurada ENTIDADES
GUBERNAMENTALES
INFORMACION DE DEMANDAS JUDICIALES Y RECLAMOS A LA ENTIDAD
OA-2 Demandas y Deudas por Sentencias ENTIDADES
Judiciales, Laudos Arbitrales y Otros GUBERNAMENTALES
OA-2B Reclamos a la Entidad y Conciliaciones ENTIDADES
Extrajudiciales GUBERNAMENTALES
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INFORMACION DE OPERACIONES RECIPROCAS

Reporte de Saldos de Cuentas del Activo por

. . . ENTIDADES
OA-3 Operaciones Reciprocas entre Entidades del
e GUBERNAMENTALES
Sector Publico.
Reporte de Sal nt | Activ r
Anexo OA-3 Oez(r)acio(iesS :23’5 ?oecgsu znt?: I(Ej(ritidadez ZZI ENTIDADES
P . P GUBERNAMENTALES
Sector Publico.
Reporte de Sal nt | Pasiv r
OA-3A Oez(r)acio(iesS :23’5 ?oecgsu Znt?es Ig(r:tid:(jesodzcl, ENTIDADES
P . P GUBERNAMENTALES
Sector Publico.
Repor I n | Pasiv r
Arexo OAGA | Operacines Reciprocas et Entcados der | ENTIDADES
P . P GUBERNAMENTALES
Sector Publico.
onze Oporacines Reciprocas ot Entciades del | ENTIDADES
P . P GUBERNAMENTALES
Sector Publico.
Reporte de Cuentas de Gestion por
. . . ENTIDADES
Anexo OA-3B Operaciones Reciprocas entre Entidades del
. GUBERNAMENTALES
Sector Publico.
REGISTRO DE CONTADORES
ENTIDADES
A-7 Registr n r | r Publi
(0) egistro de Contadores del Sector Publico GUBERNAMENTALES
INFORMACION PRESUPUESTAL
I ENTIDADES
PP-1 Presupuesto Institucional del Ingresos
GUBERNAMENTALES
Anexo -PP1 Presupuesto Institucional del Ingresos ENTIDADES
P g GUBERNAMENTALES
PP-2 Presupuesto Institucional de Gastos ENTIDADES
P GUBERNAMENTALES
I ENTIDADES
Anexo -PP2 Presupuesto Institucional de Gastos
GUBERNAMENTALES
HTRG Hoja de Trabajo de Resoluciones del Marco ENTIDADES
Legal del Presupuesto de Gastos GUBERNAMENTALES
HTRI Hoja de Trabajo de Resoluciones del Marco ENTIDADES
Legal del Presupuesto de Ingresos GUBERNAMENTALES
Ep-1 Estado de Ejecucién del Presupuesto de ENTIDADES
Ingresos de Gastos GUBERNAMENTALES

10
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EP-1A

Anexo del EP-1 por Tipo de Recurso

Solo ENTIDADES
SIAF

EP-1B

Anexo del EP-1 por Tipo de Financiamiento y
Tipo de Recurso

Solo ENTIDADES
SIAF

INFORMACION SOBRE EL PRESUPUESTO DE GASTOS POR RESULTADOS

PPR-G1 Programacion y Ejecucion del Presupuesto por ENTIDADES
Categorias Presupuestarias GUBERNAMENTALES
Programacion y Ejecucion del Presupuesto por
PPR-G2 Catz orl'aslPre);u] ueust;rias Fuenl:é):le i ENTIDADES
. g L P y GUBERNAMENTALES
Financiamiento
PPR-G3 Clasificacion Funcional del Presupuesto por ENTIDADES
Categorias Presupuestarias GUBERNAMENTALES
PPR-G4 Distribucion Geogréfica del Presupuesto por ENTIDADES
Categorias Presupuestarias GUBERNAMENTALES
PPR-G5 Programacion y Ejecucion de los Programas ENTIDADES
Presupuestales GUBERNAMENTALES
INFORMACION SOBRE EL PRESUPUESTO DE INVERSION PUBLICA
PI-1 Marco Legal y Ejecucion del Presupuesto de ENTIDADES
Inversion Publica - Proyectos GUBERNAMENTALES
Marco Legal y Ejecucion del Presupuesto de
R S ENTIDADES
PI-1B Inversion Publica - Adquisicion de Otros
. . GUBERNAMENTALES
Activos Fijos - (2) Proyectos
lasificacion Funcional del M Legal
C.a5| ICI?CIOH uncional del Marco eg,a y ENTIDADES
P1-2 Ejecucion del Presupuesto de Inversion
. GUBERNAMENTALES
Publica
Distribucion rafi | Marco Legal
pL3 cioucion del Presupueso ds Inersen
) . P GUBERNAMENTALES
Publica
INFORMACION SOBRE EL PRESUPUESTO DEL GASTO SOCIAL
GS-1 Marco Legal y Ejecucion del Presupuesto de ENTIDADES
Gasto Social GUBERNAMENTALES
GS-2 Clasificacion Funcional del Marco Legal y ENTIDADES
Ejecucion del Presupuesto de Gasto Social GUBERNAMENTALES
GS-3 Distribucion Geogréfica del Marco Legal y ENTIDADES
Ejecucion del Presupuesto de Gasto Social GUBERNAMENTALES

INFORMACION DE TRANSFERENCIAS FINANCIERAS

TFR

Transferencias Financieras Recibidas (a nivel
pliego)

ENTIDADES SICON

Anexo 1 - TFR

Anexo de Transferencias Financieras

ENTIDADES SICON

11
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Recibidas (a nivel pliego)

TFO-1

Transferencias Financieras Otorgadas (a nivel
pliego)

ENTIDADES SICON

Anexo 1 - TFO1

Anexo de Transferencias Financieras
Otorgadas (a nivel pliego)

ENTIDADES SICON

TFO-2

Clasificacién Funcional de Transferencias
Financieras Otorgadas (a nivel pliego)

ENTIDADES SICON

Anexo 1 - TFO2

Anexo de Clasificacién Funcional de
Transferencias Financieras Otorgadas (a nivel
pliego)

ENTIDADES SICON

TFO-3

Distribucion Geografica de Transferencias
Financieras Otorgadas (a nivel pliego)

ENTIDADES SICON

Anexo 1 - TFO3

Anexo de Distribucion Geogréfica de
Transferencias Financieras Otorgadas (a nivel

pliego)

ENTIDADES SICON

INFORMACION FONDES

Contabilizacion de los Dispositivos Legales ENTIDADES
vinculados - FONDES GUBERNAMENTALES

ENTIDADES

Reporte contable - FONDES

GUBERNAMENTALES

Marco Presupuestal de Ingresos - FONDES ENTIDADES
P g GUBERNAMENTALES

Marco Presupuestal de Gastos - FONDES ENTIDADES
P GUBERNAMENTALES

AF-2F Movimiento de Propiedades, Planta y Equipo - ENTIDADES
FONDES GUBERNAMENTALES

AF-2AF Movimiento de Propiedades de Inversion - ENTIDADES
FONDES GUBERNAMENTALES

AF-AF Movimiento de Otras Cuentas del Activo - ENTIDADES
FONDES GUBERNAMENTALES

12
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3.2 FIRMAR INFORMACION FINANCIERA Y PRESUPUESTAL

Previamente la Entidad ha debido CERRAR los formatos Financiero y Presupuestal a través
del aplicativo SIAF — Mddulo Contable — Informacién Financieray Presupuestaria.

Para realizar el proceso de la firma digital de la informacion Financiera y Presupuestal del |
Semestre 2019, se debe ingresar al Menu: Firmas y Presentacion / “Firmar Formatos” del
aplicativo de “Presentacion Digital de la Rendicion de Cuentas”.

PRESENTACION DIGITAL DE LA RENDICION DE CUENTAS 08/08/2019
nisterio

de Economia y Finanzas omeRRERAGON waszy

Usuario : 05479568 ALVA GUTIERREZ ANA MARIA (LSRRI

_ FIRMA DE FORMATOS FINANCIEROS, PRESUPUESTARIOS Y COMPLEMENTARIOS
| prsrioin i
Tipo Informacién: INFORMACION FINANCIERA ¥ ¥ Presentacién
..

v Fecha

Firmar Grupo Informacion:

Fomalos Listads de documentos a firmar -]
Adjuntar Ind

Documentos MNormbre del Reporte Ciere FechaCierre = Fimars | Pam
Apertura

Lenar
Hojas y
Presentar
Cuenta

Listado de Formatos

+ Regularizacion

Concifiscion y Documentos

! Presupuestal

Pagnalt [de ws » Sin Egisiros que mostrar

Funcionarios Responsables de Firma del Formato

Para realizar el procedimiento de Firma, realice los siguientes pasos:

1. Debe seleccionar el Tipo Informacién: Informacién Financiera o Informacién Presupuestal.
Para efecto del ejemplo a describir seleccionaremos “Informacion Financiera”.

2. Debe seleccionar el Grupo Informacién segun el tipo de informacién seleccionado.

3. Enlaparte de “Listado de Formatos y documentos a Firmar”, se va mostrar los
Formatos de Informacion Financiera que corresponda al grupo de informacion
seleccionado en el pto. 2 y se mostrara solo los Formatos que corresponda firmar al
Funcionario que ha ingresado.

4. Cabe indicar, que al seleccionar el reporte en la parte inferior de la pantalla se indica a los
funcionarios responsables: de la Firma del Formato. Cuando se muestra en color rojo, es
porque no se ha realizado la firma electrénica. Caso contrario, se mostrara en color azul.

5. Debe seleccionar el reporte a firmar segin corresponda. Cabe sefialar, que el formato
que se desea firmar debe estar cerrado (Cierre = S) en el modulo del cual proviene, caso
contrario se mostrara bloqueado la opcion para Firma.

- F
6. Dar clic en el boton .
7. Al seleccionar el Formato a firmar, se inicia el proceso de la FIRMA DIGITAL a través de

la PC del funcionario que le permita firmar digitalmente el formato, el cual se realiza a
traves de un servicio ReFirma Invoker v 1.5.2 — RENIEC:.

e 2Se muestra los Funcionarios en el orden para iniciar la firma digital del formato, (solo para identificar
quien es el primero que debe firmar):

e Sielrol que accedi6 corresponde al primero que debe firmar, se mostrara activa hasta que firme,
posteriormente se debera mostrar bloqueado para firma.

o Sielrol que accedi6 no es el primero que firma, entonces solo se mostrara activa si el primer rol que firma
ya firmo el formato.

o Siempre debe tener instalado el Refirma Invoker actualizado, aplicativo de la RENIEC.
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Manual de Usuario del Aplicativo- Presentacion Digital de la Rendicién de Cuentas

PRESENTACION DIGITAL DE LA RENDICIGN DE CUENTAS

mia y Finanzas

ENTIDAD DE PRUEBA (6000)
Usuario : 05479568 ALVA GUTIERREZ ANA MARIA 'CONTADOR GENERAL

. Firmay
Presentacion

+Eirmar
Formatos éDesea ejecutar esta aplicacion?
Adjuntar
Documentos Hombre: ReFirma Invoker v1.5.2 - RENIEC
Cerrar -
Holasy, Publicador:  Registro Nacional de Identificacién ...
Presentar Ubicaciones:  https://sp.reniec.gob.pe
Cuenta https://dsp.reniec.gob.pe
P ién se ejecutard ingido y i
» Seguimiento E e r T ¥ que

8. Para continuar, con el proceso de la FIRMA DIGITAL, debe dar clic en el botén
“Ejecutar”. Se descargara el documento en formato PDF, para luego realizar la firma.

Firmar
9. Luego, dar click en boton @

10. Para continuar con el proceso de la FIRMA DIGITAL debe seleccionar el nombre del
funcionario responsable de la firma y dar clic en el botén “Aceptar”.

o validar

12. A continuacion, para continuar con el proceso de la FIRMA DIGITAL, dar clic en “Cerrar”
y retornara a la pantalla en donde se indica que el proceso de firma digital ha terminado.

11. Para validar, de clic en

PRESENTACION ITAL DE LA RENDICIGN DE CUENTAS

U | ministerio
Economia y Finanzas UEBA (5000}

Usuario : 05479568 ALVA GUTIERREZ ANA MARIA CONTADOR GENERAL

. Firmay
Presentacion

Firmar

Formatos
~Adjuntar

Documentos

Cerrar
Hojas y
Presentar
Cuenta

» Seguimiento

_ o
ENVIO DE DOCUMENTO

]
o reniec P

14
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13. Finalmente, se mostrara la firma digital del funcionario responsable de la Firma en la parte
inferior de la Ultima pagina del Formato o Reporte, asimismo mostrara de color azul el nombre
del funcionario y se bloguea el lapiz " de firma del formato para ese funcionario.

; PRESENTACION DIGITAL DE LA RENDICION DE CUENTAS 20/08/2019
ERL | Ministerio
 de Economia y Finanzas. ENTIDAD DE PRUEBA (6000) IS
Usuario : 05479568 ALVA GUTIERREZ ANA MARIA CORIEERREERE R Cerrar sesion
—
FIRMA DE FORMATOS FINANCIEROS, PRESUPUESTARIOS ¥ COMPLEMENTARTOS -
P Periodo Hoja1 Estado PENDIENTE
Tipo INFORMACICN FINANCIERA ¥ N° Presentacion
~Eirmar Grupo (Estados Financieros y Anexos v Fecha
Formatos
AsFamen Listado de documentos a firmar [-] EOmaolPIEaIE e
Documentos b
Normbre del Reporte Cierre | FechaCierre | Firmar | FPara
Cerrar Apertura
Hojas y. - 19/08/2019
Presentar EF-1 Estado de Siwacién Financiera H rie1e @
Cuenta N . 19/08/2019
EF-2 Estado de Cestion s 17:15:19 L MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS
Validar 19/08/2019 Direccion General de Comabildad Piblica
Firma EF-3 Estado de Cambios en el Patrimonio Neto H Lriss (=] Versitn 130601
2 CONCILIACION DE CUENTAS DE GESTION Y EJECUCION PRESUPL
EF-4 Estado de Flujos de Efectivo s 191’70?5‘:019 o AL 30 DE JUNIO DEL 2019
+ Regularizacién : (ENSOLES)
NOTA EF-1 Notas a los Estados Financieros (03-35) 5 || TEEEEE @
o 17:27:54 - DEPARTAMENTO: 15 LIMA
Conciliacion ) . N 19/08/2019 PROVINCIA - 01LIMA
Presupuestal NOTEER2Nata= alics Estadoslbinancern=GEas 2) 5 172200 a ENTIOAD 13 INSTITUTO METROPOLITANG DE PLANIFICACION (500234
= e i6 i6 EJECUCION
Anexo 1 EF-2 Conciliacién de Cuentas de Gestién y Ejecucién < 19/08/2019 O L
Presupuestal 18:12:07 - NCRESOS
EC Balance de Comprobacién 19/08/2019 [m] Sngreos Tiwieton: Metos ood] ot
17:15:19 [ S— o ]
Apertes por Reuicicn o) W
Teaspasos y Remesas Recitidas w5 ]
Mostrando 1 - 8 de 8 Donacimes y Tramiersncns Reciotas 0] w
e Franceras T ]
JEo—— oo %
Funcionarios Responsables de Firma del Formato oo e Prespuesioles o foociades Tearns)
TOTAL MGRESOS 2=
ALVA GUTIERREZ, AHA MARIA CONTADOR GENERAL DNI; 05479568, Fecha :12/04/2018 04:01:56
. cosToY GasTos
VALDIVIA MANDUJANO, RUTH KARINA DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION DNI209739712 P—— I =
e m:“ .
“ v
—

14. Repetir el mismo procedimiento de firma digital, por cada funcionario que le corresponda
firmar el formato.

15. Una vez completado las firmas del formato, se mostrara de color azul los nombres de los
funcionarios responsables de la firma digital por cada formato.

Lon PRESENTACION DIGITAL DE LA RENDICION DE CUENTAS EQETD
% ERU | Ministerio
de Economia Fmanz ENTIDAD DE PRUEBA (6000) 10:07:25
Usuario : 05479568 ALVA GUTIERREZ ANA MARIA CONTADOR GENERAL .
—
FIRMA DE FORMATOS FINANCIEROS, PRESUPUESTARIOS Y COMPLEMENTARIOS -
Presentacion Periodo I SEMESTRE ¥ Hoja1 Estado PENDIENTE
Tipo INFORMACION FINANCIERA ¥ N° Presentacion
Firmar Grupo (Estagos Financieros y Anexos v Fecha
Formatos
Adjuntar Listado de documentos a firmar -] Formato PDF a Firmar
Documentos L
Normbre del Reporte Cierre| FechaCierre | Firmar | Para
~Cerrar Apertura
Hojas 2
;EJSE_HY['N EF-1 Estado de Situacidn Financiera s 191/70?5‘5;9 o
Cuenta 2 5 19/08/2019
EF2 Estado de Gestion s 17:15:19 - MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS
Validar 18/08/2019 Direccion General de Comabiidad Pibiica
Firma EF-3 Estado de Cambios en el Patrimonio Neto H i @ Version 190601
: CONGILIAGION DE GUENTAS DE GESTION Y EJECUGION PRESUPL
EF-4 Estado de Flujos de Efectivo H 191’7(’?/5‘5;9 (=] AL 30 DE JUNIO DEL 2019
» Regularizacién T (EN SOLES)
NOTA EF-1 Notas a los Estados Financieros (03-35) H [T @
o 17:27:54 DEPARTAMENTO: 15 LINA
Crmatlia.om . o N 19/08/2019 PROVINGIA  -01LIMA
Presupuestal NOTA EF-2 Notas 2 los Estados Financieros (36-52) s e o] i 13 INSTITUTO METROPOLITANG DE PLANIFICACIN [500234]
= Siiaci 73 73 % E AR DEL EFECUGH
Anexo 1 EF-2 Conciliacién de Cusntas de Gestidn y Ejecucidn < 19/08/2019 = T
Presupuestal 18:12:07 - J—
- 19/08/2019 Ingresos Trbutanos Netos o] @
BC 8alance de Comprabacion @
& 17:15:19 - Ingresos. o Tebutaricn o) =
P — o ]
Teaspascsy Remesas Recibides oo =
Pagina|1 |de 1 Mostrando 1 - & de § [ — e 5
[— o =
o T ]
Funcionarios Responsables de Firma del Formato e gresos Presupussisies pa Asscades TRTeA
ALVA GUTIERREZ, ALVA MARIA CONTADOR GENERAL 05479568, Fecha: 240412019 04:04:56 TOTAL MeRESaS e
. cosTo v GasTos
VALDIVIA MANDUJANO, RUTH KARINA DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION DHI: 09799712, Contode Veras o %
Fecha: 24/104/2019 06:30:26 Garios n Benes y Servees %:“ ~
‘ v
—

16. Cabe sefialar, que se podra descargar el Formato en PDF, tal como se muestra a
continuacion:

15




Manual de Usuario del Aplicativo- Presentacion Digital de la Rendicidn de Cuentas

MINISTERIO DE ECONOMIA ¥ FINANZAS Fecha : 18082019
Dirzcoien General de Contabilitad PObIca Hora - 1BZOT
Vierskn 130601 Fagna: 1 ge1
CONCILIACION DE CUENTAS DE GESTION Y EJECUCION PRESUPUESTAL F™
AL 30 DE JUNIO DEL 2013
{EM SOLES)
SECTOR . B FRUEBA Anexo 1-EF2
ENTIDAD © G000 ENTIDAD PRUEBA
AL 30 DE JUNIC DEL EJECUCION
2015 PRESUPLESTAL E-1 | DIFEREMNCIAS
INGRESCSE
Ingresoce Tributarios Netos .00 o]
ngresos Mo Trbutarios 00| :IOEl
Apories por Reguiacion 0.00| 0.00|
Trazpazos y Remesas Reckides T [
Denaciones y Transerencias Recbides T g
ingresos Fmancieros 0.00| a.oo|
ooz Ingreses [T g
0Dz Ingrezos Fresupuesstaies no Azociados 35,735 &4
TOTAL INGRESOS 150,000.00| 739,795 64
COETO ¥ GASTOS
Costo de Venias 0.00| a.oo| o.pal
‘Gasios en Slanes y Sarvicks =Tza | g 2872637
‘Gasior de Fersonal TEzraaz o] 357447
‘stz por Pens Presty Azistenca Socal [T g [
Transferencias, Subsidios y Eubvencionss Bociales Olorgadas [T 100 oog|
Donaciores y Transterencas Olorgadas 0.00| og| oog|
Traspasos y Remesas Olorgadas 0.00| .00 o.og|
Esimaciones y Frovisiones ded Bercicio 0,00 .00 o.og|
Gasios Financieros 0,00 .00 o.og|
Ofros Gasios 0,00 .00 o.og|
{Offos Gasios Presupussiaies no Asociados T2=.cT)
TOTAL COETD Y GASTOS | 55,000, 7’9]| 289,50y
REEULTADCS DEL E/ERCICHD SUPERAVITIDEFICT)
Siabaorar 3z notas que svplican |32 dfenenciss encontrades
Tox o2  DIRECTOR GENERAL
ﬁ CONTADOR GENERAL ﬁ DE ADMINISTRACION
Firmado digitaiments por: Finmado digitaiments por:
ALVA GUTIERREZ, Ans Maris VALDIVIA MANDUJANO, Ruth Karing
Leonar FIR 05479563 hard FIR 40238084 hard
Iotive: MAT, N® 12345008 hiitivo: En FSEﬁ&!dda
. 3 venformida
Fecha: 19/EA2018 13:13:33-0500 Fecha: 18/IER2D1D 15:20:4C-0500

17. De seleccionar el Tipo Informacion: Informacién Presupuestal, repetir el mismo
procedimiento descrito en los pasos del 1 al 15.

3.3 FIRMAR INFORMACION DE TRANSFERENCIAS FINANCIERAS

Esta opcion aplica solo para las Entidades que cuentan con Transferencias Financieras
otorgadas o Transferencias Financieras recibidas.

Para realizar el proceso de la firma digital de la informacién de Transferencia Financiera del |
Semestre 2019, se debe ingresar al Menu: Firmas y Presentacion / “Firmar Formatos”.

Las Entidades deben previamente haber CERRADO su informacion de Transferencia
Financiera y haber generado el archivo digital del Acta de Conciliacion de Transferencias
Financieras a través del SISTRAN.
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3.3.1 Cierre de Transferencias Financieras:

Para las Entidades del GN, GR y GL que usan el SIAF-SP, deben haber CERRADO a
través del aplicativo Transferencias Financieras Recibidas y Otorgadas -
SIAFTRFWEB

SIAF - Modulo Contable - Transferencias Financieras & DGCP_15000

=
dl‘.
ENTIDAD PRUEBA &' 0pa0807-300425 g

PROCESOS

Ayuda SELECCIONE LA OPERACION A REALIZAR

I '®' Cerrar las Transferencias Financieras I

' Procesar Carga TFR
' Procesar Carga TFO

==

Control de Cierre a Nivel de Pliego — TFO — Transferencias Financieras Otorgadas

SIAF - Modulo Contable - Transferencias Financieras § DGCP_6000 JF
£ 04-0807-200425

ENTIDAD PRUEBA

2019 Control de Cierre a Nivel Pliego @

@ Periodo: 1ER TRIMESTRE ¥
Reportes

.a
Formato TFO - TRANSFERENCIAS FINANCIERAS CTORGADAS ¥
Procesos

o)
Ayuda I::> Cierre:| 51 Fecha de Cierre: 24042018 12:23:08 |Fecha de Apertura:l

£
&
i
Kicio CIERRE  FECHA CIERRE FECHA APERTURA
07 - ENTDAD DE PRUEBA (5000) a 2442019 cancelar [

Control de Cierre a Nivel de Pliego — TFR — Transferencias Financieras Recibidas

17



SIAF - Modulo Contable - Transferencias Financieras § bece_con
4 7
ENTIDAD PRUEBA & 040307200435

20 Control de Cierre a Nivel Pliego @

Periodo: | 1ER TRIMESTRE ¥
Reportes

0
'o Formato | TFR - TRANSFERENCIAS FINANCIERAS RECIBIDAS ¥
Procesos

o)
&
Ayuda ﬁ>|(ierre:| sl Fecha de Cierre: | 19 12:23:08 |Fecha de Apertura:

513>

CIERRE FECHA CIERRE FECHA APERTURA

007 - ENTIDAD DE PRUEBA (6000) sl 240412019 Caneelar -

£

3.3.2 Generacion del Archivo digital de Actas de Conciliacién de Transferencias Financieras

La generacion del archivo del “Acta de Conciliacién de Transferencias Financieras recibidas
y otorgadas” para la firma digital es generada a través del SISTRAN, archivo con todas las
Actas de Conciliacién de TF elaboradas por la Entidad.

Al presionar el boton “Generar Archivo de Actas” le va permitir generar el archivo digital del
“Acta de Conciliacién de Transferencias Financieras recibidas y otorgadas”, para su respectiva
Firma Digital a través del aplicativo “Presentacién Digital de la Rendicion de Cuentas”.

Sistema de Conciliacion de Transferencias Financieras - SISTRAN - DGCP_2769
-, _
ENTIDAD DE PRUEBA
Conciliacion de las Transferencias Financieras entre Entidades del Estado (@
Transferencias

Financieras 1 SEMESTRE T

m Imprimir Excel | Imprimir Pdf | Generar Archivo de Actas |
v

g d Pliego: ENTIDAD PRUEBA Estados Acta.: | TODOS v
SRR U.Ejecutora: |113 ENTIDAD PRUEBA. (113) v | Tipo.:
Transferencias .
= U.Reciprocra: TODOS v
=,
N = Después de Realizar Iz busqueda hacer dlic sobre Hsen Ejecutcra Reciprocazpara Registrar Justificacion de diferencias.
b
Genera_Actas
5.
Acceso
)
el o

3.3.3 Firma de la Informacién de Transferencia Financiera

Cabe mencionar, que el “Acta de Conciliacién de Transferencias Financieras recibidas y
otorgadas, debe ser firmada por el CONTADOR GENERAL.

Para continuar con el ejemplo se explicara el procedimiento de la firma digital de los
formatos de la informacién de Transferencias Financieras a través del aplicativo
“Presentacion Digital de la Rendicidon de Cuentas” debe seguir los siguientes pasos:

1. Debe ingresar a la opcion del Menu: Firmas y Presentacion / “Firmar Formatos”.

2. Debe seleccionar el Tipo Informacion: Informacion Presupuestal.
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3. Debe seleccionar el Grupo de Informacion: Transferencias Financieras.

4. En la parte de “Listado de Formatos y documentos a Firmar”, se va mostrar los
Formatos de Transferencias Financieras, que le corresponda firmar al Funcionario que ha
ingresado.

5. Una vez ubicado en el Formato, para la firma digital debe repetir el mismo procedimiento
descrito para la Firma de Informacién Financiera y Presupuestal, desde el paso del pto. 4
al 12 de la seccion 4.2.

PRESENTACION DIGITAL DE LA RENDICION DE CUENTAS
Ministerio

conomia y Finanzas =

R
Usuario: 09082438 OBANDO RODRIGUEZ MARGARITA

DIRECTOR DE LA OFICINA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO

FIRMA DE FORMATOS FINANCIEROS, PRESUPUESTARIOS Y COMPLEMENTARIOS
Periodo;

20/08/2019
10:52:46

Cerrar sesién

ISEMESTRE ¥
INFORMAC ON PRESUPUESTAL ¥

Tipo Informacién

Hoja1 Estado
N* Presentacion

PENDIENTE

P Grupo (formadén s Tarsarends Fozndzrs 7] Feche —
Formatos Listado de documentos a firmar (-] Formato PDF a Firmar
~Adjuntar Ind.
Dotumentos Normbre del Reporte Cierre| Fecha Cierre | Firmar Para
P — Apertura
Hojas y. ITFRTransleren[ias Financieras Recibidas s B3 |
Presentar
Cuenta Anexo 1 TFR Transferencias Financieras Recibidas s ot prebirering e
Validar e TRANSFERENGIAS FINANCIERAS RECISIDAS [
Eirma TFO-1 Transferencias Financieras Otorgadas S ] A 30de Ak dn UG
= Anexo 1 TFO-1 Transferencias Financierss Otorgadas H £} o, 1o
» Regularizacién -
3 [
Conciliacién
Presupuestal s E] Rl e .
s £}
s [E] o . B |
Pigina |1 |de 1 Mostrando 1 - 8 de 8 - - - -
. 5 0 v v o
Funcionarios Responsables de Firma del Formato v n v ™
OBANDO RODRIGUEZ, MARGARITA NIRFETOR NE I A OFTCTNA DF PI ANEAMIENTN  PRESUPHESTEY
DNI: 090824998
CASTRO MARCHENA, MANUEL EDUARDD CONTADDR GENERAL DNI-10720554
CHAFLOQUE QUIRDZ, KARINA ROSA DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION DNI:10135089

6. Finalmente, se mostrard la firma digital en el pie de pagina del formato Acta TF —
Acta de Conciliacion por las Transferencias Financieras Recibidas y Otorgadas.

B
| PERU | Ministerio
de Economia y Finanzas

FIRMA DE FORMATOS FINANCIEROS, PRESUPUESTARIOS ¥ COMPLEMENTARIOS

PRESENTACION DIGITAL DE LA RENDICION DE CUENTAS

ENTIDAD PRUEBA
Usuaria - 09082438 OBANDO RODRIGUEZ MARGARITA

DIRECTOR DE LA OFICINA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO

20/08/2019

10:39:47

Cerrar sesion

Periodo: | SEMESTRE ¥ Hoja1 Estado [PENDIENTE
Tipo INFORMACION PRESUPUESTAL ¥ N° Presentacion
Grupo I onde Financierss ¥ Fecha
Listado de documentos a firmar -] Formato PDF a Firmar
Ind.
Normbre del Reporte Cierre FechaCierre | Firmar | Para
Apertura
3 5 17/07/2019
TFR Transferencizs Financieras Recibidas s b (=]
Anexo 1 TFR Transferencias Financieras Recibidas H "lf;j_;fz‘,czlg (=] T —
7/07/2 3 e TRANSFERENCIAS FINANCIERAS RECIBIDAS
TFO-1 Transferencias Financieras Otorgadas s l7/er/2018 Ed
o [P
IR . (eusars)
Anexo 1 TFO-1 Transferencias Financieras Otorgadas s 17/07/2013 Eil
A 17:52:39 cemmamaimo. 1oL
» Regularizacién ) g i
TFO-2 Clasificacién Funcional de las Transferencias Financieras 17/07/2019 = -
= Ororgadas s o @ e [T ——
, Conaliacion Anexo 1 TFO-2 Clasificacion Funcional de las Transferencias 5 17/07/2019 F) o
Presupuestal Financieras Otorgadas 17:52:39 o s | [ R
TFO-3 Distribucién Geogréfica de Transferencias Financieras s 17/07/2019 El %‘“W’ APERTURASA IRETITUSONAL ! | doancinome
Otorgadas 17:52:39 *
Anexo 1 TFO-3 Distribucién Geografica de Transferencias s | 17/07/2013 e o
Financieras Otorgadas 17:52:39 R —— N K K o
141 DONIONES Y TRANSFEREMCAS CORMENTES . o . w
Paginat | de 1 Mostrando 1 - 8 de 8 1413 OEOTRAS LDACES O 0SERNS. . o . w
14131 cxoms mbsces o cosemo. N . . w
141313 oxvos comemmestoouss N . . w
Funcionarios Responsables de Firma del Formato e - - - o <
e e P A e
OBANDO RODRIGUEZ, MARGARITA DIRECTOR DE LA OFICINA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO 1 ST et s
DNI:07960903, Fecha :17/07/2019 17:58:17

7. Cabe sefialar, que se podra descargar el Formato en PDF, tal como se muestra a

continuacion:

19



Manual de Usuario del Aplicativo- Presentacion Digital de la Rendicidn de Cuentas

MINISTERIO DE ECONOMIA ¥ FINANZAS Fecha - 1710712018
Direccién General de Contsbiidad Pibics
ersion 120501 Hora : 17:53:26
TRANSFERENCIAS FINANCIERAS RECIBIDAS .
Pagina 1 de 1
4120 de Junie de 2018
(ENSOLES )
DEPARTAMENTO 15-LiMA
PROVINGIA : 01-LIMA TFR
ENTIDAD - 000~ ENTIDAD DE PRUESA - 200000
FUENTE DE FINANCIAMIENTO
RUBRO
Genérica del Ingrese PRESUPUESTO
‘Subgenérica del Ingraso 1 INSTITUCIONALDE | 0o n 0| e EJECUCION DE SALDO
Subgenérica del Ingresa 2 APERTURA-PIA INSTITUCIONAL ) R INGRESOS
Espeoifica 1
pec
Espeaifica 2
TRANSFERENGIAS RECIBIDAS OF: (] 301250 - MUNICIPALIDAD METROFOLITANA DE LIMA - LIWA - LIMA,
% DONACIONES ¥ TRANSFERENCIAS ] ] ] [C] [} 200.000.00 (900,000.00)
13 DONACIONES Y TRANSFERENCIAS [\ [] o o o £00.000.00 (900,000.00)
14 DOMACIONES ¥ TRANSFERENCIAS ] [ [ o] 0 200.000.00 (900,000.00)
141 DOMACIONES ¥ TRANSFERENCIAS CORRIENTES 0 0 [ o) 0 £00,000.00 (900,000.00)
1413 DE OTRAS UNIDADES DE GOBIERNO a o 0 o) 0 800,000.00 (200,000.00)
14131 DE OTRAS UNIDADES DE GOBIERNO 2 A A o o 00.000.00 200,000.00)
141312 DELDS GOBIERNOS LOCALES g ° o ) o 20000000 900.000.00)
TOTAL ENTIDAD 0 o 0 [ T 500,000.00 (300,000.00)
TOTAL 0 [] [ {0} 0 300,000.00 {300,000.00)
Informar por Fuente de Financiamiento, Rutro y Especifica en detabe
() Informar 3 nivel de Entidad (codigo y denominacién de Ls Entdad / Pliego, en el caso de Gobiemos Locales indicar departsmento y provincia)
(1) Solo para e Tipo de Modificacién 7 Reducsiones de Marco
% DIRECTOR DE g % DIRECTOR GENERAL
PRESUPUESTO ﬁ CONTADOR GENERAL DE ADMINISTRACION
Firmado diaftalmente par: § Firmada digitalmente por:
0BANDIO RODRIGUEZ Margarit Firmado digitalmente por: CHAFLOQUE VERA Karna
FIR 07960003 hard CASTRO BECERRA Wanuel Rosa FIR 10135080 hard
Ivetive: En sefial de Eduarda F'R '0?29554 hard Nativo: En sefial de
conformidad Motivo: MAT. N° 45054 conformidad
Fecha: 17/07/2010 17:58:17-0500 Fecha: 17/07/2010 18:31:32-0500 Fecha: 17/07/2019 18:22:02-0500

3.4 FIRMAR INFORMACION DE FONDES

Esta opcion aplica solo para las Entidades que cuentan con Fondos para Intervenciones ante
la Ocurrencia de Desastres Naturales — FONDES.

Los Formatos deben estar previamente CERRADOS a través del aplicativo SIAF- Médulo
Contable - Informacién Financiera y Presupuestaria.

02/07/2019
5

SIAF - Médulo Contable - Informa:

nciera y Presupuesta

PLIEGO INTEGRADOR v
, Informacién i
Presupuestal rCierre - FONDES
Yoo
Financiera Fecha Gierre | FechaCierre | "oh
Periodo . Apertura
Integracion | Fondes | Fondes i
» Conciliacion
120082019 . 1210612019
A s
O | | MR 122727 h 122731
71062019 710612019
e
[ 024337 s 0243:42
EFinanciero
EProcesos
[Cierre dd
[Fonde]
Reportes
Presupuestal
) Lista de Unidades Ejecutoras 2019 [-]
+ Funcionarios
— Descrpeisn Estado | Fechade | Fechade
- Ciemre Cierre Apertura
> Opeiones 1210612019
8 si o
001082 ENTIDAD PRUEBA 1 i i
12062019 13/062019
8 si
001085 ENTDAD PRUEBA 2 ! 091145 040341
@ Pagina|1 |de 1 (7]

El procedimiento de la firma digital de la informacion de FONDES del | Semestre 2019 a
través del aplicativo “Presentacion Digital de la Rendicién de Cuentas”, debe seguir los
siguientes pasos:
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1. Debe ingresar a la opcion del Menu: Firmas y Presentacion / “Firmar Formatos”.
2. Debe seleccionar el Tipo Informacion: Informacion Financiera o Presupuestal.
3. Debe seleccionar el Grupo Informacién: Informacion FONDES.

4. En la parte de “Listado de Formatos y documentos a Firmar”, se va mostrar los
Formatos de Informacion Financiera o Presupuestal de FONDES, segun lo seleccionado
en el pto. 2 y el Pto.3, se mostrara solo los Formatos que corresponda firmar al
Funcionario que ha ingresado.

5. Una vez ubicado en el Formato a firmar, para la firma digital debe repetir el mismo
procedimiento descrito para la Firma de Informacién Financiera y Presupuestal, desde el
paso pto. 4 al 12 de la seccion 4.2.

o0 A ) PRESENTACION DIGITAL DE LA RENDICION DE CUENTAS
PERU Ministerio
de Economia y Finanzas
s BT ENTIDAD PRUEBA (9000)
Usuario 110720554 CASTRO MARCHENA OSCAR MIGUEL
¥ |A DE FORMATOS FINANCIEROS, PRESUPUESTARIOS Y COMPLEMENTARIOS
= 46 odor SEMESTRE ¥ Hoja1 Estado PENDIENTE
[ Presenscin. . RSN N Presentacién
~Firmar 20 Informacién: Informacién de FONDES A Fecha
Fomatos o de documentos a firmar ° Formato POF a Firmar
~Adjuntar
D_ujcumsntns Normbre del Reporte: Cieme | Fecha Cierre | Firmar :';::: = -
PLANTA Y
Cerrar bilzacidn de los Dispositivos Legales vinculados - FONDES s upeztg A e
Hojas v 10:58:58 -
Presentar table - FONDES - 200872018
e t= Contable - FONDES E . __
Validar Mavimi iento de Propiedades, Planta y Equipo - FONDES S 2?;“;‘;?;9 A ranamsa [— e
Firma [ R [UY [ U [ e
e B S 20082018
rsion - FONDES 8 10:58:58 £ | ] wana] | ] 1= ) | e
- P PP ™Y ™ ™) P
» Regularizacién Mavims Otras G ErEE) ™ “maas) ) M ™
ovimiento de Otras s o T £ — —
Conciliacion o L L =
Presupuestal - - = —
Pégina 1 [de 1 Mostrando 1-5de 5 N
Funcionarios Responsables de Firma del Formato ] r)
CASTRO MARCHFHA, OSCAR MIGUEL CONTARNR GFNFRAI NIKI: 10720554 = =
GOWZALES FLORES, CARLDS ALBERTO DIRECTOR SENERAL DE ADMINISTRACIGN DN 40111335
BECERRA VILCHEZ ROLANDO SAUL DIRECTOR DE LA OFICINA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO
LNE4011535

6. Finalmente, se mostrard la firma digital en el pie de pagina del Formato, en este ejemplo
del Formato del Marco Presupuestal de Ingresos - FONDES

o : PRESENTACION DIGITAL DE LA RENDICION DE CUENTAS
ERU [ Ministerio

de Economia bl Finanzas ENTIDAD PRUEBA (9000)

Usuario :10720554 CASTRO MARCHENA OSCAR MIGUEL

JA DE FORMATOS FINANCIEROS, PRESUPUESTARIOS ¥ COMPLEMENTARIOS

% pdo: SEMESTRE ¥ Hoja1 Estado [PENDIENTE
—

Informacion N* Presentacion

mar u— v C———
Formatos o de documentos a firmar ° T —
Adjuntar
Eﬂjc T Normbre del Reporte Cierre | Fecha Ciere | Firmar ::,:a: [ = o
=ty avESarofoses e
e biczacién de 03 Dispostos Lagsies vinculadss - FONDES s | 2weene A0 i
Holesy o= - -
resentar e FoNDES - T TG RGO, O METEOROLCE E MDA
Cuenia k= Cantable - FONDES s P
Validar Maovimientn de Propiedades, Planta y Equipo - FONDES s Z?GD_';::;E
Foe F M o de Propiedadss o én - FONDES s | e E]
@vimiento de Propiedades de Inversién s o e
+ Regularizacion Movimiento de Otras Cuenias del Aciva - FONDES: s | cowaee E] =]
10:58:58 m
Conciliacién e
Presupuestal = - -
Pagina 1 |de1 Mostrando 1-5de 5 — — =
Funcionarios Responsables de Firma del Formato [ | | o]
CASTRO MARCHENA, OSCAR MIGUEL CONTADOR GENERAL DNI10720554, Fecha: 2010812019 08:20:12 el =) = e

GONZALES FLORES, CARLDS ALEERTO DIRECTOR GENERAL DE ACMINISTRACION DNI:40111535

BECERRA VLCHEZ ROLAMDO SAUL DIRECTOR DE LA OFICINA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO
LNEAUT 153
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7. Cabe sefalar, que se podra descargar el Formato en PDF, tal como se muestra a

continuacion;

8. Repetir el mismo procedimiento para la firma digital de cada Funcionario y el firmado

MINISTERIO DE ECONOMIA ¥ FINANZAS
Direccidn Genersl de Contsbilidad Poblica

MARCO PRESUPUESTAL DE INGRESOS - FONDES

Fecha :10/052018
Horm 114315

Versién 130800 Al31 de Marzo de 2019 Pagna:t de1
(EN SOLES)
SECTOR 37 VIVIENDA CONSTRUCCION Y SANEAMIENTO
ENTIDAD 057 MINISTERI DE VIVIENDA, CONSTRUCCION Y SANEAMIENTO
DISPOSITIVO LEGAL
= Modificaciones Prospuasto
RUBRO Ejecucién de
&l "fs.nx::",',;‘ Crédito ITrnlllInr-nclul Modificado - | Ingresos  [*vamce %)
| PIM
D.S. N° 016-2019-EF (ROOC) 123037 1.230,375 0.00%
3 RECURSOS POR OPERACIONES OFICIALES DE CREDITO 1230375 1.230,375 0.00 %
19 RECURSOS POR OPERACIONES OFICIALES DE CREDITO 1230375 1230375 0.00 %
1.8. ENDEUDAMIENTO 1230375 1230,375 0.00%
D.S. N° 017-2019-EF (ANEXO 1) 1469336 1,469,336 0.00%
3 RECURSOS POR OPERACIONES OFICIALES DE CREDITO -1468336 1,469,338 0.00 %
19 RECURSOS POR OPERACIONES OFICIALES DE CREDITO -1468336 1,489,336 0.00 %
1.8. ENDEUDAMIENTO 1469336 1,469,336 0.00%
D.S. N° 057-2019-EF 430,188 430,189 0.00%
5 RECURSOS DETERMINADOS: 430,189 430,189 0.00 %
18 CANON Y SOBRECANON, REGALIAS, RENTA DE ADUANAS Y PARTICIPAGIONES 430,189 430,189 0.00 %
1.4 DONACIONES Y TRANSFERENCIAS 430,189 430,189 0.00 %
RUM. N° 024-2019-EF (CANON) 20,042,004 20,042,004 0.00%
5 RECURSOS DETERMINADOS: 20,042,004 20,042,004 0.00%
18 CANON Y SOBRECANON, REGALIAS, RENTA DE ADUANAS Y PARTIGIPAGIONES 20,042,004 20,042,004 0.00%
1.9. SALDOS DE BALANCE 20,042,004 20,042,004 0.00%
R.M. N° 024-2013-EF (ROOG) 112,001 112,001 0.00%
3 RECURSOS POR OPERACIONES OFICIALES DE CREDITO 12,901 112,901 0.00 %
19 RECURSOS POR OPERACIONES OFICIALES DE CREDITO 12,901 112,001 0.00 %
1.9. SALDOS DE BALANCE 112,001 112,001 0.00%
0 20585274 238951 20,346,313 000 0.00%

=
y CONTADOR GENERAL

Fimmado @gtaimente par
GASTRO MARCHENA Oscar

Mative; AT, N°:
Fecha: 20/08/2019 15:03:08-0500

para el resto de Formatos.
3.5 FIRMAR INFORMACION DE OPERACIONES RECIPROCAS

3.5.1 Cierre de Operaciones Reciprocas:

Esta opcion aplica solo para las Entidades que cuentan con Operaciones Reciprocas. Los
Formatos deben estar previamente CERRADOS a través del aplicativo SIAF- Modulo

Contable - Informacion Financiera y Presupuestaria.

»

3

»

3

Informacion
Presupuestal

Registra

Procesos

alos
Estados

Reportes

Consultas

Conciliacion
Fondes
Funcionarios

Opciones.

Financieres

_PRUEBA [6000]

09/08/2019

rCierre Operaciones Reciprocas

Lista de cierres 2013 °
Mes Indicador de Pre Cierre | o de Pre | Fecha de Apertura
Cierre del Pre Cierre
Enero si 2210512010 1223:41 =
Febrero si 2210512019 1223:47 -
Marzo si 220052019 12.23:54 =
Abiil si 12006/2019 1556:15 - g Cancelar
Pre Cierre
Mayo si 1200612019 1556:27 =
Junio si 05072019 112512 -
Julio No - -
Agosto Ho = =
o] Pigina1 |de 1
Formato de Cierre )
7 . Fechade | Fechade .
Cod. Descripcién Cieme | Tt hperura | Accion
a3 Repore de saldos de cuentas del acto por operaciones g | OBA7I2018
reciprocas entre entidades del sector publico 10:00.05 CIERRE
Reporte e saidos de cuentas del pasNo por operaciones 08072019
o43a s CIERRE
teciprocas entre enlidades de! seclor piblico 10:35.02
Cuentas de Gestién por Operaciones Reciprocas enire 08072019
O Enfidades del Sector Plblico & 121115 CERRE
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3.5.2 Generacion del Archivo digital de las Actas de Conciliacién de Operaciones reciprocas

La generacion del archivo para la FIRMA DIGITAL del “Acta de Conciliacion de Saldos de
Cuentas del Activo, Pasivo y Patrimonio por Operaciones Reciprocas entre Entidades del
Sector Publico—EF1” y del archivo del “Acta de Conciliacion de Saldos de Cuentas de
Gestion por Operaciones Reciprocas entre Entidades del Sector Publico-EF2” es a través
del Aplicativo Web Sistema de Conciliacion de Operaciones Reciprocas.

Opera a nivel de Pliego, debe presionar el botén “Gen. PDF Actas de E. S. Financiera” y “Gen.
PDF Actas de E. de Gestion” le va permitir generar las Actas del Estado de Situacion
Financiera y Estado de Gestion, para su respectiva Firma Digital a través del aplicativo
“Presentacion Digital de la Rendiciéon de Cuentas™.

Sistema de Conciliacion de Operaciones Reciprocas &  DNCP20%
g
ENTIDAD PRUEBA
2013 Conciliacion de las Operaciones Reciprocas entre Entidades del Estado @
Conciliacion
poe____| e
Datos Contador Gen. PDF Actas de E. S. Financiera | Gen. PDF Actas de E. de Gestion ‘
Pliego: ENTDAD PRUEBA v Estados Financ.: | ESTADO DE SITUACION FINANCIERA ¥
Conciliacion U.Ejecutora: | 6000 ENTIDAD PRUEBA(§000)
fe U.Reciprocra: TODOS v
A Después d Generar el Acta hacer clic sobre =] para Registrar Explicacién e diferencias.
Genera_Actss
"m:é’ Filas 1- 6 de 6. Pagina [l de 1

Acceso Pliego Tipo de Formato Tipo Nro.Acta Fecha Gen.Acta Detalle Sel Gen. Acta

H BANCO DE LA NACION BANCO DE LA NACION Balance General | Active

ELECTRONOROESTE ELECTRONOROESTE Estado de Gestion | Gasto:

3 N ESTE NI RENANCN

SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE ADUANAS Y DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE ADUANAS ¥ DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Balance General | Pasive

MEF - TESCRO PUBLICO MEF - TESORO PUBLICO Balance General | Active
OFICINA DE NORMALIZACION PREVISIONAL-ONP OFICINA DE NORMALIZACION PREVISIONAL-ONP Balance General | Pasive
ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO SERVICIO DE SANEAMIENTO DE TUMBES Estado de Gastién | Gasto:

3.5.3 Firma de la Informacién de Operaciones Reciprocas

La firma digital de los Formatos de las Operaciones Reciprocas, a través del aplicativo
“Presentacion Digital de la Rendicién de Cuentas” donde debe seguir los siguientes
pasos:

1. Debe ingresar a la opcion del Menu: Firmas y Presentacion / “Firmar Formatos”.
2. Debe seleccionar el Tipo Informacion: Informacién Financiera.
3. Debe seleccionar el Grupo de Informacion: Informacion de Operaciones Reciprocas.

4. En la parte de “Listado de Formatos y documentos a Firmar”, se va mostrar los
Formatos de las Operaciones Reciprocas, que le corresponda firmar al Funcionario que
ha ingresado.

5. Una vez ubicado en el Formato, para la firma digital debe repetir el mismo procedimiento
descrito para la Firma de Informaciéon Financiera y Presupuestal, desde el paso del pto. 4
al 12 de la seccién 4.2.
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18:46:34
ENTIDAD DE PRUEBA (6000}
Usuario : 05479568 ALVA GUTIERREZ ANA MARIA/ Cerrar sesion
FIRMA DE FORMATOS FINANCIEROS, PRESUPUESTARIOS Y COMPLEMENTARIOS
Hoja 1 s
Tip Informacién B
. Grupe Informacian Fecha I
Firmar
Formatos Listado de documentos a firmar e
~Adjuntar Narmbre del Reporte Cierre| FechaCieme | Firmar4 | '"%."2"
Documentos Apertura
I—am Repon 5% 51907 O Caeniss 0el AChve par OPerasones .
:e!rar e Eniidades del Sector Publico : Ed
o Anexo OA-3 Reporte g Saidas de Cusnias del Agiivo por
[Erecantan Operaciones Reciprocas enire Enidades del Sector Piblico. 5 #
[Cttania OA-3A Reporte de Sados de Cusntas del Pasive por Oparscones
Reciprocas entre Entidsses el Sactor Psliza 5 #
R Ge Cuentas del Pasvo por s | toomeote
Operaciones Reciprocas enire Entidades del Sector Fslco. 11:42:56 #
0435 Reouris de Cusntss de Gestién por Operasionss Reolprosss 10072310 a
» enire Entidades del Sector Piblico. 104142
o uentas de Geston por Operaciones 100772019 7
Resiprocas enire Entidades el Secior Plblico. s 12:12:10
Acta de Conlicién de Saldes de Cuenias del Aciivo, Pasivo ¥
Patrimonio por Operacianes Reciprocss entrs Enfidades del Sector | & | 'y 1ang #
Piblico - EF1
Acta de Gonoiliacidn de Sakdos d Cuentas de Gestién por - 2018
Operaciones Reciprocas entre Sntidades del Sector Flblico - SF2 10:41:42 [E] -
Pigina1 |de 1 Mosirando 1-8de §
Funcionarios Responsables de Firma del Formato
CASTRO MARCHENA, OSCAR MIGUEL CONTADOR GENERAL DNI: 10720554
GONZALES FLORES, CARLOS ALBERTO DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION DNI:40111535
BECERRA VILCHEZ, ROLANDO SAUL DIRECTOR DE LA OFICINA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO
DNI:40111535

6. Finalmente, se mostrard la firma digital en el pie de pagina del Formato, en este
ejemplo del Formato OA-3 Reporte de Saldos de Cuentas del Activo por
Operaciones Reciprocas entre Entidades del Sector Publico.

08/08/2019

PRESENTACION DIGITAL DE LA RENDICION DE CUENTAS

Ministerio

18:46:34

ENTIDAD DE PRUEBA (6000)
Usuario : 05479568 ALVA GUTIERREZ ANA MARIA/ CONTADOR GENERAL Cerrar sesion

FIRMA DE FORMATOS FINANCIEROS, PRESUPUESTARIOS Y COMPLEMENTARIOS
Periodo. Hoja 1 sstace EN PROCESO
Tipo Informacién: MiPresenzdién [ ]
Grups Informacién: e ——— Fecna ]
Firmar
Formatos Listado de dosumentos 3 firmar °
A lintars Normbre del Reporte Gierre | FechaCieme | Firmara "%-P2r2
Documentes Aperturs
O3 Reporta da Saldos da Cusniss el Actva por Oparacionss 10072018 .
o et v s e Pt R
F—“‘ﬁf‘ Anexo OA-3 Reporte de Saldos de Cuentas del Acivo por o | toamams
e ‘Operadiones Reviprocas entre Entidades del Sector Plblico. 11:00:00 &
Cuenta ‘O34 Reportz de Sakos de Cuenias del Fasiva por Operasionas - 10072019
Recipracas entr Enidaces de| Secior Pibica w2211 #
) de Cusntas dei Pasivo par s | foonzone
Operasicnes R == entre Entisses e Szctor Plsice. 11:42:56 EJ
Conciliacion 0438 Reportz 3e Cuentas oe Gastién por Operacones Resiprosss | _ =
‘enire Entidades del Secter Fiblico.
de Cuentas de Gestién por Operaciones o twenzns 2
Reciprocas enre Enidades del Sector Pbiico. 21210
Acta de Cancliscion de Sakdos de Cusnas del Activo, Pasivo y
e e el =R |
Bltice - EF1
Acta de Concliacién de Sakdos de Cuentas de Gestin por - o
‘Operasiones Reciprocas entre Sntidades del Sector Flblico - EF2 10.41:42 [E] -
Pagnals [de1 Mostrando 1 - 3 de 8
Funcionarios Responsables de Firma del Formato
CASTRO MARCHENA, OSCAR MIGUEL CONTADOR GENERAL DNI:10720554, Fecha : 021082019 15:03:08
GONZALES FLORES, CARLOS ALBERTO DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION DNI:40111535
BECERRA VILCHEZ, ROLANDO SAUL DIRECTOR DE LA OFICINA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO
DNI:40111535
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4. APERTURA DE FORMATOS

Para los casos que la Entidad requiera que su Sectorista APERTURE un Formato Contable y
que ese formato ya cuente con alguna firma digital, debera solicitar su APERTURA a través
del aplicativo “Presentacién Digital de la Rendicion de Cuentas”.

La solicitud de apertura de formatos, puede ser individual o agrupados dependiendo del
Formato.

4.1 APERTURA DE INFORMACION FINANCIERA

Para solicitar la apertura del Formato Financiera, deberd el Contador activar el identificador
de Apertura solo para los casos que el formato seleccionado se encuentre cerrado y cuente
por lo menos con una firma digital.

Para realizar el proceso de solicitar apertura, realice los siguientes pasos:

1. Debe ingresar a la opcion del Menua: Firmas y Presentacion / “Firmar Formatos”
2. Debe seleccionar el Tipo Informacion: Informacién Financiera.

3. Debe seleccionar el Grupo: Estados Financieros y Anexos.
4

En la parte de “Listado de Formatos y documentos a Firmar”, se va mostrar los
Formatos de Informacion Financiera y se mostrara solo los Formatos que corresponda al
Funcionario que ha ingresado.

+

5. Seleccionar el formato a aperturar. Al dar click en el Ind. Para Apertura “ , se deberan
seleccionarse de forma automatica los demas formatos que pertenecen a este grupo (EF-
1 Estado de Situacién Financiera, EF-2 Estado de Gestidn, Anexo 1 EF-2 Conciliacion de
Cuenta de Gestidon y Ejecucion Presupuestal, Balance de Comprobacion).

o
(=2 g o

[ Ministerio
E PERU de Economia y Finanzas

PRESENTACION DIGITAL DE LA RENDICION DE CUENTAS

ENTIDAD DE PRUEBA (6000)
Usuario : 05479568 ALVA GUTIERREZ ANA MARIA

CONTADOR GENERAL

FIRMA DE FORMATOS FINANCIEROS, PRESUPUESTARIOS ¥ COMPLEMENTARIOS

=

Pagina [1 | de 1

Funcionarios Responsables de Firma del Formato

ALVA GUTIERREZ, ANA MARIA CONTADOR GENERAL DNI: 05479568, Fecha :12/04/2019 04:01:56

VALDIVIA MANDUJANO, RUTH KARINA DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION DHI: 09799712,
Fzcha: 2410412019

Periodo [1SEMESTRE ¥ ]
Tipo 0 [INFORMAC
Firmar Grupo | Estados Financieros y Anexos v
Formatos
Listado de documentos a firmar
Adjuntar
Documentos ok
Normbre del Reporte Cierre| FechaCierre | Firmar Para
Cerrar Apertura
Hojas y. . 19/08/2019
e EF-1 Estado oe Situacién Financiera s Ll
Luenta EF-2 Estado de Gestién s | 19/08/2015
17:15:19
Validar 19/08/2015
Firma EF-3 Estado de Cambios en el Patrimanio Neto s e
EF-4 Estado de Flujos de Efectivo s 191’70?5‘5019
» Regularizacion 1oron am1s
NOTA EF-1 Notas a los Estados Financieros (03-35) s 1’7 2/7‘,“
, Cenciliacién ) - _ 18/08/2019
Presupuestal NOTA EF-2 Notas a los Estadas Financieros (36-52) s e
[Frexe 1 B2 Conciacion e Cuentas e Cestion y Eecuaion S | 19/08/2015 7
18:12:07
BC Balance de Comprobacién s 191/70?5:5919

Mostrando 1 - § de 8

Hoja1 Estade
N° Presentacion

Fecha

20/08/2019

10:07:25

Cerrar sesién

IPENDIENTE

Formato PDF a Firmar

MINISTERIO DE ECONOMIA ¥ FINANZAS
Direccién General de Contabilidad Piblica
Versitn 190801

DEPARTAMENTO: 15 LINA
PROVINGIA  :01LIMA
ENTIDAD - 13 FRUEEA (500000)

TOTAL NGRESOS

cosTo castos
Gesta e Vertas

Gastos en Bienes y Servios

(ENSOLES)

CONCILIACION DE CUENTAS DE GESTION Y EJECUCION PRESUPL
AL 30 DE JUNIO DEL 2019

TE8000 ]

>

6. Luego, se mostrara el mensaje: ¢ Esta seguro de solicitar la Apertura del Formato? , en
donde debe dar clic en “Aceptar”, para solicitar la apertura.

7. Se mostrara el mensaje, al cual se dara clic en el botén “Aceptar”.
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cuadro adjunto:

Mensaje

& Operacion realizada exitosamente.

| Aceptar |

8. Al seleccionar el Formato se apertura ya sea de forma individual o agrupado, segun

Acta de Conciliacion de Saldos de Cuentas del
Activa, Pasivo y Patrimonio por Operaciones
Reciprocas enfre Entidades del Sector Publico -
Estado de Situacion Financiera

Tipo de
Formato Descripcion del Formato Hoja seleccion de
formatos
EF-1 Estado de Situacion Financiera
EF-2 Estado de Gestion
Conciliacion de Cuentas de Gestion v Ejecucion
Anexo 1 EF-2
Presupuestal Hoja 1 agrupado
BC Balance de Comprobacion
MOTA EF-1 Motas a los Estados Financieras (03-35)
MOTA EF-2 Motas a los Estados Financieras (36-52)

- _________________________
NOTA EF-1 Motas a los Estados Financieros (03-35) Hoja 1 individual
MOTA EF-2 Motas a los Estados Financieras (36-52) Haja 1 individual

Conciliacion de Cuentas de Gestion v Ejecucion . o
Anexo 1 EF-2 Presupusstal Hoja 1 individual
EF-3 Estado de Cambios en &l Patrimonio Neto Haja 1 individual
EF-4 Estado de Flujos de Efeclivo Hoja 1 individual
Fideicomiso, Comisiones de Confianza y Ofras . N
AF-8 Modalidades Hoja 1 individual
AF-8A Asociaciones Pablico Privadas, Usufructo y Otros Hoja 1 individual
Fondos Administrados y Financiados con Recursos . N
AF-8B Autorizados Hoja 1 individual
Declaracion Jurada sobre: Libros de Contabilidad,
AF-10 Estimaciones, Provisiones, Conciliacion de Saldos e Haja 1 individual
inventarios y Otros
Reporte de Saldos de Cuentas del Activo por
OA-3 Operaciones Reciprocas entre Entidades del Sector
Plblico
Reporte de Saldos de Cuentas del Activo por
Anexo OA-3 Operaciones Reciprocas entre entidades del Sector
Plblico (Solo para Unidades Ejecutoras) Hoja 2 agrupado
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Tipo de

Formato Descripcion del Formato Hoja seleccion de
formatos

Reporte de Saldos de Cuentas de Gestion por
0A-3B Operaciones Reciprocas entre Entidades del Sector
Publico

Saldos de Cuentas de Gestion por Operaciones
Anexo OA-3B | Reciprocas enfre Enfidades del Sector Publico (Solo Haoja 2 agrupado
para Unidades Ejecutoras)

Acta de Conciliacion de Saldos de Cuentas de
Gestion por Operaciones Reciprocas entre Entidades
del Sector Piblico - Estado de Gestion

Acta de Conciliacion de Saldos de Cuentas del
Activo, Pasivo v Patrimonio por Operaciones - L
Reciprocas entre Entidades del Sector Publico - Hoja 2 individual
Estado de Situacion Financiera

Acta de Conciliacion de Saldos de Cuentas de
Gestion por Operaciones Reciprocas entre Entidades | Hoja 2 individual
del Sector Plblico - Estado de Gestion

R Demandas v deudas por sentencias judiciales, laudos . o

OA-2 arbitrales y ofros Hoja 2 individual
Reclamos a la Entidad vy Conciliacionas . L

OA-2B Extrajudiciales Hoja 2 individual

OA-T Registro de Contadores del Sector Publico Hoja 2 individual

9. Luego avisar a su Sectorista DGCP, para que ejecute la APERTURA del Formato a través
de SIAF- Mdédulo Contable - Informacién Financiera y Presupuestaria.

4.2 APERTURA DE INFORMACION PRESUPUESTAL

Para solicitar la apertura de Formato Presupuestal, debera el Contador o el Responsable de
Presupuesto activar el identificador de Apertura solo para los casos que el formato
seleccionado se encuentre cerrado y cuente por lo menos con una firma digital.

Para realizar el proceso de solicitar apertura, realice los siguientes pasos:

1. Debe ingresar a la opcion del MenU: Firmas y Presentacion / “Firmar Formatos”
2. Debe seleccionar el Tipo Informacion: Informacién Presupuestal

3. Debe seleccionar el Grupo: Estados Presupuestarios y Anexos.
4

En la parte de “Listado de Formatos y documentos a Firmar”, se va mostrar los
Formatos de Informacion Financiera que corresponda al grupo de informacion
seleccionado en el pto. 3 y se mostrara solo los Formatos que corresponda al Funcionario

que ha ingresado.
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¥

5. Seleccionar el formato a aperturar. Al dar click en el Ind. Para Apertura * , se deberan
seleccionarse de forma automatica los demas formatos relacionados al marco
presupuestal o0 a la ejecucion presupuestal, segun cuadro adjunto.

Tipo de
Formato Descripcion del Formato Hoja seleccion de
b formatos
FP-1 Presupuesto Institucional de Ingresos Haja 1
PP-2 Presupuesto Institucional de Gastos Hoja 1
Hoja de Trabajo de Resoluciones del Marco Legal del .
HTRG Presupuesto de Gastos Hoja 1
Hoja de Trabajo de Resoluciones del Marco Legal del .
HTRI Presupuesto de Ingresos Hoja 1
_ Presupuesto Institucional de Ingresos (a nivel .
Anexo PP-1 especifica) Haja 1
} Presupuesto Institucional de Gastos (a nivel .
Anexo PP-2 especifica) Hoja 1
i Programacion y Ejecucion del Presupuesto por )
PPR-G1 Categorias Presupuestarias Hoja 2
PPR-G3 Clasificacion Funcional del Presupuesto por Hoja 2

Categorias Presupuestarias

Programacion y Ejecucion del Presupuesto por
PPR-G2 Categorias Presupuestarias v Fuente de Hoja 2
Financiamiento

Distribucion Geografica del Presupuesto por

PPR-G4 Categorias Presupuestarias Hoja 2
] Programacion v Ejecucion de los Programas ] agrupado

PPR-G5 Presupusstales Hoja 2
Marco Legal v Ejecucion del Presupuesto de

Fl-1B Inversion Plblica - Adguisicion de Otros Activos Fijos | Hoja 2
(Proyectos)

Pl Clasificacion Funcional del Marco Legal y Ejecucion Hoig 2
del Presupuesto de Inversion Publica L

PL3 Distribucion Geografica del Marco Legal y Ejecucion Hoig 2
del Presupuesto de Inversion Pablica !

R Clasificacion Funcional del Marco Legal y Ejecucion .
GS-2 del Presupuesto de Gasto Social Hoja 2
GS-3 Distribucion Geografica del Marco Legal y Ejecucion Hoja 2

del Presupuesto de Gasto Social
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Tipo de
Formato Descripcion del Formato Hoja seleccion de
formatos
e
-~ Estado de Ejecucion del Fresupuesto de Ingresos v _
EP-1 Gastos Hoja 1
EP-1A Anexo del EP-1 por tipo de recurso Haoja 1
~ Anexo del EP-1 por tipo de Financiamiento vy tipo de _
EP-1B [ECUIS0 Haoja 1
i Presupuesto Institucional de Ingresos (a nivel _
Anexo PP-1 especifica) Hoja 1
] Presupuesto Institucional de Gastos (a nivel _
Anexo PP-2 especifica) Haoja 1
Conciliacion de Cuentas de Gestion y Ejecucion .
Anexo 1 EF-2 Presupuestal Hoja 1
i Frogramacion y Ejecucion del Presupuesto por .
PPR-G1 Categorias Presupuestarias Hoja 2
} Clasificacion Funcional del Presupuesto por -
PPR-G3 Cateqorias Presupuestarias Hoja 2
Programacién y Ejecucion del Presupuesto por
PPR-G2 Categorias Presupuestarias v Fuente de Hoja 2
Financiamiento
) Distribucion Geografica del Presupuesto por i
FPR-G4 Categorias Presupuestarias Hoja 2
) Programacion y Ejecucion de los Programas i
PPR-G5 Presupuestales Hoja 2 agrupado
) Marco Legal y Ejecucion del Presupuesto de Inversidn -
FI-18 Puklica - Adquisicion de Otros Activos Fijos (Proyectos) Hoja 2
P2 Clasificacién Funcional del Marco Legal v Ejecucion Hoig 2
del Presupuesto de Inversion Publica )
Pl3 Distribucidn Geografica del Marco Legal y Ejecucion Hoig 2
del Presupuesto de Inversion Publica )
i Clasificacion Funcional del Marco Legal v Ejecucion .
GS-2 del Presupuesto de Gasto Social Hoja 2
: Distribucion Geografica del Marco Legal v Ejecucion .
GS-3 del Presupuesto de Gasto Social Hoja 2
Marco Legal v Ejecucion del Presupuesto de _
Fl-1 Inversion Publica - Proyectos Hoja 2
I Legal v Ej ion del P to de Gast agrupado
GS-1 v j;::,ic; eqgal v Ejecucion del Presupuesto de Gasto Hoja 2
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6. Luego, se mostrara el mensaje: ¢ Esta seguro de solicitar la Apertura del Formato? , en
donde debe dar clic en “Aceptar”, para solicitar la apertura.

7. Se mostrara el mensaje, al cual se dara clic en el botén “Aceptar”.

Mensaje *®

Operacion realizada exitosamente.

Aceptar

8. Una vez identificado los Formatos, debe avisar a su Sectorista DGCP, para que ejecute la
APERTURA del Formato a través de SIAF- M6dulo Contable - Informacién Financiera y
Presupuestaria.

4.3 APERTURA DE LA INFORMACION DE TRANSFERENCIA FINANCIERA

Para solicitar la apertura de Transferencia Financiera, deberd el Contador o el Responsable
de Presupuesto activar el identificador de Apertura solo para los casos que el formato
seleccionado se encuentre cerrado y cuente por lo menos con una firma digital.

Para realizar el proceso de apertura, realice los siguientes pasos:
1. Debe ingresar a la opcion del Menua: Firmas y Presentacion / “Firmar Formatos”
2. Debe seleccionar el Tipo Informacion: Informacién Presupuestal

3. Debe seleccionar el Grupo: Transferencia Financiera.

+

4. Seleccionar el formato a aperturar. Al dar click en el Ind. para Apertura * , para este
ejemplo es apertura de forma individual, tal como se muestra en el cuadro que se
describe lineas abajo.

5. Luego, se mostrara el mensaje de Solictud de Confirmacion, en donde debe dar clic en
“Aceptar”, para solicitar la apertura.

Solicitud de Confirmacion

¢ Esta seguro de solicitar la Apertura del Formato?.

| Aceptar | Cancelar

6. Se mostrara el mensaje, al cual se dara clic en el boton “Aceptar”.
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Mensaje »®

Operacion realizada exitosamente.

Aceptar

7. Al seleccionar el Formato de apertura ya sea de forma individual o agrupado, segun
cuadro adjunto:

Tipo de
Formato Descripcion del Formato Hoja seleccion de
formatos
TFR Transferencias Financieras Recibidas Haoja 1
agrupado
Anexo 1 TFR Transferencias Financieras Recibidas Haoja 1
TFO-1 Transferencias Financieras Otorgadas Hoja 1
Anexo 1 TFO-1 | Transferencias Financieras Otorgadas Hoja 1
Clasificacion Funcional de las Transferencias .
TFO-2 Financieras Otorgadas Hoja 1
- | Clasificacion Funcional de las Transferencias : aqrunado
Anexo 1 TFO-2 Financieras Otorgadas Hoja 1 arup
Distribucion Geografica de Transferencias )
TFO-3 Fimancieras Otorgadas Hoja 1
Distribucién Geografica de Transferencias .
Anexo 1 TFO-3 Fimancieras Otorgadas Hoja 1
ACTATF Acta de Conciliacion por las Transferencias Hoja 1 individual

Financieras Recibidas v Otorgadas

8. Una vez identificado los Formatos, debe avisar a su Sectorista DGCP para que ejecute la
APERTURA de los Formatos solicitados.

5.4 APERTURA DE LA INFORMACION DE FONDES

Para solicitar la apertura de informacion de FONDES, debera el Contador activar el
identificador de Apertura solo para los casos que el formato seleccionado se encuentre
cerrado y cuente por lo menos con una firma digital.

Para realizar el proceso de apertura, realice los siguientes pasos:
1. Debe ingresar a la opcion del Menu: Firmas y Presentacion / “Firmar Formatos”
2. Debe seleccionar el Tipo Informacion: Informacion Financiera o Presupuestal

3. Debe seleccionar el Grupo: Informaciéon FONDES.

¥

4. Seleccionar el formato a aperturar. Al dar click en el Ind. Para Apertura * |, se
deberan seleccionarse de forma automatica los demas formatos que pertenecen a
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este grupo (Marco Presupuestal de Ingresos — FONDES, Marco Presupuestal de
Gastos - FONDES).

5. Luego, se mostrara el mensaje: ¢ Esta seguro de solicitar la Apertura del Formato? ,
en donde debe dar clic en “Aceptar”, para solicitar la apertura.

6. Se mostrara el mensaje, al cual se dara clic en el botén “Aceptar”.

Mensaje *®

Operacion realizada exitosamente.

| Aceptar |

7. Al seleccionar el Formato de apertura ya sea de forma individual o agrupado, segun
cuadro adjunto:

Tipo de
Formato Descripcion del Formato Hoja seleccidn de
formatos

Contabilizacion de los Disposifivos Legales
vinculados - FOMDES

Reporte contable - FONDES

Movimiento de Propiedades, Flanta y Equipo -
FONDES

AF-28F Movimiento de Propiedades de Inversion - FONDES
AF-4F Movimiento de Otras Cuentas del Activo - FONDES
Marco Presupuestal de Ingresos - FONDES

Marco Presupuestal de Gastos - FONDES

AF-2F

Haoja 1 agrupado

8. Luego, el SECTORISTA de la DGCP, ingresara al SIAF- Médulo Contable -
Informacion Financiera y Presupuestaria, en el link
https://apps4.mineco.gob.pe/siafwebcontapp/, para aperturar el formato.
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5. ADJUNTAR DOCUMENTOS.

Esta opcion permite adjuntar los documentos elaborados por la Entidad de forma externa al
aplicativo, como la Nota 1 (Nota de la Actividad Econémica), la Nota 2 (Nota de los principios
y Practicas), Hoja de Trabajo del Estado de Flujo de Efectivo, Nota a los Estados
Financieros, entre otros para su presentacion digital a la DGCP en cumplimiento a la
Directiva N° 002-2019-EF/51.01.

Para ello debe ingresar al Menu: Firmas y Presentacion / “Adjuntar Documentos”.

PRESENTACION DIGITAL DE LA RENDICION DE CUENTAS 09/08/2019

Ministerio
de Economia y Finanzas ENTIDAD PRUEBA (5000) - sma0s7

Usuario: 05479568 ALVA GUTIERREZ ANA MARIA CCONTADOR GENERAL © i
Lemar sesion

Adjuntar Documentos

Firmar Periodo; [ISEMESTRE v ]
Formatos
. Lista de Documentos Adjuntos
‘Adjuntar o L}
Documentos Descrincion Adjunto | Fecha Nombre del PDF Acgion
3 a los Eslados Presupuestarios Tt -notaep.pe

Cerar Nota a los Estados P t é :’;":?zgm 1:2019-06-notaep.paf -

? Jﬁyi Analisis y comentarios del Presupuesto de

EIESENtHN Gastos por Resultades, segln lo indicado en L

M el numeral 53 1 de la Directiva de Cierre g 12:4208 B g

Contable
— Anlisis y comentarios de los principales
081082019

» Regularizacion proyectos de inversicn incluyendo el avance | @@ 1pt-2019-06-analisis-pi pdf

de las metas fisicas semestral 124222

Conciliacion Andlisis y Comentario del Gasto Social enlos.

Presupuestal principales proyectos y productos 08082019
t-2019-08-anali df
(acividades) de los Programas ¢ pn A=A
Presupusstarios
Nota dela Acividad Econémica (01) é mggw 1:2019-06nola0 i
Nota de los Principios y Practicas Contables f 081082019
t-20 19-08-nota02 pdf
©2) 2ty ™ .
Hoiz da Trahzin nara 12 formularinn dal NRNZINIA. M
Paginat |de 1 Mostrando 1 -7 de 7

Esta opcion muestra los siguientes campos:

- Descripcion: nombre del documento que corresponda adjuntar.

- Adjunto: Icono en la que se visualiza si se adjunt6 el documento.

- Fecha: Muestra la fecha y hora que realiza la accion de adjuntar

- Nombre del PDF: es el nombre que deba tener el documento PDF a adjuntar.
- Accion: Permite la eliminacién del documento adjuntado.

5.1 Adjuntar Documentos

Primero debe renombrar el archivo a adjuntar:
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N2 Documento Archivo

1 Mota de la Actividad Econdmica (01) rpt-2019-03-nota01.pdf
Nota de los Principios y Fracticas

2 | Contables (02) rpt-2019-03-nota02. pdf

Hoja de Trabajo para la formulacién del _ NhER
3 Estado de Flujos de Efectivo rpt-2019-03-htef4. pdf

4 Nota a los Estados Presupuestarios rpt-2019-03-notaep. pdf

Analisis y comentarios del Presupuesto _ i
5 de Gastos por Resultados. rpt-2019-03-acpgr.pdf

Analisis y comentarios de los principales
6 proyectos de inversion incluyendo el

avance de las metas fisicas semestral rpt-2019-03-acpi.pdf

Analisis y Comentario del Gasto Social

7 en los principales proyectos y productos rpt-2019-03-acgs.pdf
{actividades) de los Programas

Presupuestarios

Para adjuntar los documentos, debe realizar los siguientes pasos:

&

1. Dar clic en el boton de la fila del documento a adjuntar.

2. Luego, dar clic en “Seleccionar archivo” para ubicar el documento con el nombre
del archivo.

Subir Documento (PDF) de Notas X

Mombre de Documenta NOTAOL - Nota de la Actividad Econdmica (01)
Nombre del PDF a Subir rpt-2019-03-nota0l.pdf

Seleccionar archive |Ningun archivo seleccionado

Grabar Cancelar

3. Seleccionar la carpeta que corresponda y ubicar el archivo correspondiente al
documento a adjuntar, luego; de clic en “Abrir”

[ ] x
®© + 4 L « Digital v o P
Organizar * Mueva carpeta =~ [ @
=] Imégenes K MNembre B . Tipo Tam
J Musica . .
& vid rpt-2019-03-htef4.pdf 2 3. Adobe Acrobat D...
eeas pt-2019-03- notad!.pelf . Adobe Acrobat D..
¥ OGTI (mefappl R .
- rpt-2019-03-notal2.pdf Adobe Acrobat D...
i Disco local (T
a Disco local (D)
5@ produccion (\\m
e siaf vip (MSRVCT ¥ < o
Nombre: v | |Adobe Acrobat Document (*.pc v

. ; Grabar
4. Dar clic en el boton
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Subir Documento (PDF) de Notas X

Nombre de Documento NOTAO1 - Nota de la Actividad Econdmica (01)
Nombre del PDF a Subir rpt-2019-03-nota01.pdf

rpt-2019-03-nota0l.pdf

Grabar Cancelar

5. Se mostrara un mensaje, en donde debe dar clic en “Aceptar’

Mamsaje 5

& Sa adjunto el documento con axito .|

| Aceptar

6. Retornara a la pantalla principal en donde se indica la fecha y hora del documento
adjunto.

PRESENTACION DIGITAL DE LA RENDICION DE CUENTAS

Ministerio
de Economia y Finanzas ENTIDAD PRUEBA (6000)

Usuario : 05479568 ALVA GUTIERREZ ANA MARIA (CONTADOR GENERAL

Firma 5
- Adjuntar Documentos
Firmar Periodo. || RE v
Formatos . 5
Lista de Documentos Adjuntos
~Adjuntar visualizaPdfAdjuntado 11 b4
4t Descripcion Adjunto  Fecha Nombre del PDF Accion ! =
Documentos
Cerrar Nota a los Estados Presupuestarios :’;‘”ﬁf? ¥ (pk2019-06-notaep pof .
Hojasy, Andlisis y comentarios del Presupuesto de
Presentar Gastos por Resultados, seqin lo indicado en
P t-2018-06-analisis-{ df
Cuenta ¢l numeral 531 de la Directiva de Cierre: B Rt
Contable
Andlisis y comentarios de los principales
» Regularizacion proyectos d inversion incluyendo &l avance 1pt-2019-06-analisis-pi pdf Hoja de Trabajo para la formulacion del Estado de Flujos de Efectivo
d las metas fisicas semestral 350 6o prucba para| 06l oficio a 3 Cuenta General de Contaduria bl
T Andlisis y Comentario del Gasto Social en los aso de prueba para la presentacion del oficio a la Cuenta General de Contaduria Publica
CGCP.
Presupuestal principales proyectos y productos B 1 ST
(aclvidadss) ce los Frogramas
Presupuestarios Primer Trimestre 2019.
Nota de 2 Actividad Econémica (01) 1pt-2019-03-notal pdf @
(anl‘a de los Principios y Prictizas Contables ot2019-06 00120201
Paginalt | de 1 Mostrando 1-7de 7

0/08/2019

15:20:57

Cerrar sesion

7. Repita el mismo procedimiento, para adjuntar los documentos faltantes.
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: PRESENTACION DIGITAL DE LA RENDICION DE CUENTAS LR 200
PERU | Ministerio
de Economia y Finanzas ENTIDAD PRUEBA (5000) 15:20:57
Usuario : 05479568 ALVA GUTIERREZ ANA MARIA CONTADOR GENERAL =
Cerrar sesion
Firma o
Adjuntar Documentos
Fimar poret
Formatos
Lista de Documentos Adjuntos -]
Adjuntar visualizaPdfAdjuntado
L% Descripcion Adjunto | Fecha Nombre del PDF Accion !
Documentos
Cerrar Nota a los Estados Presupuestarios ?;”ﬁﬁ? % 1pL2019-08 notasp pa -
Hojas y ‘Andlisis y comentarios del Presupuesto de
Presentar Gastos por Resultados, segin lo incicado en 031082019 .
Cuenta ¢l numeral 53.1 de la Direciiva de Cierre r2agop  HEV1SO6-analiss-pprock
Contable
Andlisis y comentarios de los principales oD
+ Regularizacion proyectos de inversion incluyendo el avance e 1pt-2019-06-analisis-pi pdf Hoja de Trabajo para la formulacién del Estado de Flujos de Efectivo
de Ias metas fisicas semestral a0 d . | s deloficioa a C General de Contaduria Pl
Conciliacién Andlisis y Comentaro el Gasto Social en es aso de prueba para la presentacion del oficio a la Cuenta General de Contaduria Piblica
4 CGCP.
Presupuestal principales proyecios y productos BORR018 o 06 i .
(actividades) de los Programas a3 " el
Presupuestarios Primer Trimestre 2019.
. 031082019
Nota de la Actividad Econémica (01) papsy  WER0TO-0nota0t pof
Nota de los Principios y Praciicas Cantables 031082019
& papyy  PE0T9-06nota02pof
Hiia i Trahain nars |a fommlarinn Al namannta T
Pagina|t [de 1 Moshiando 1.7 de 7

6. HOJAS DE PRESENTACION

La Entidad una vez culminado las firmas digitales de toda la informacion financiera y
presupuestal, deberé el Contador proceder a la presentacion digital de la informacién
contable a través del Cierre de las Hojas de Presentacién sin opcion a abirir.

A través de esta opcion podra la Entidad Consultar los Formatos firmados, Validar su
informacién contable y Cerrar la HOJAL y HOJA 2, quedando la presentacion digital en
Estado: Pendiente.

Para ello debe ingresar al Menu: Firmas y Presentacioén / “Cerrar Hojas y Presentar Cuenta”.

g 5 PRESENTACION DIGITAL DE LA RENDICION DE CUENTAS Lefilifeet)
(¥ PERU Ministerio
de Economia y Finanzas ENTIDAD PRUEBA (5000) S2E
Usuario : 05479568 ALVA GUTIERREZ ANA MARIA 'CONTADOR GENERAL i
Cerrar sesidn
PRESENTACION DE INFORMACION FINANCIERA, PRESUPUESTARIA Y COMPLEMENTARIA
Periodo: | SEMESTRE ¥
Presentar; HOIAL A (/] cmﬁﬁfs,,:;ﬂa:“ y @ Validar HOJA 1 @ CerrarHOJA1
L Tipo Informacion INFCRMACION FINANCIERA ¥
i Firmar
i Formatos Presentacion Digital (-]
- Adjuntar
j £l Estadodela . FechaFima  Hojas de § i Ver EECHAER WA
Documentos H.R. STD Fecha STO i Nimero Fecha Cierre | Acciones
Presentacion Oficio Presentat Hoja*  Contador Sectorista Director
Cerrar
Hol HOJAT F F F
Dojasy - Pendiente
Presentar HOJA2 F F F
Cuenta
Pagina|i |de 1 Mostrando 1-2 de 2
+ Regularizacion
Lista de Formatos a Presentar (]
Conciliacion
Presupuestal FECHA DE FIRMA
Formatos TR | Ciopre | Fecha | Ver D=y
Cierre | Formatt pragupues Contade Procurador 08 | OGA  Tesorero Abastecim Patrimonio Titular
rsonal
Pégina|1 [de0 s> w Sin registros que mostrar
Leyenda Firma de Funcionarios Leyenda de Tipo
oI =t F  Formato del apicaivo
P Ramfmar D - Documento adjunto
NA No comesponde Fima .

6.1 CONSULTA DE INFORMACION DE HOJA 1 u HOJA 2

Para realizar la consulta de la informacion contable de la HOJA 1, debe seguir los siguientes
pasos:
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Seleccionar la HOJA 1.

Seleccionar el tipo de informacion a consultar, que corresponda.

Consultar Formatos
y Documentos

Dar clic en el botén

09/08/2019

PRESENTACION DIGITAL DE LA RENDICION DE CUENTAS

PERU | Ministerio

de Economia y Finanzas ENTIDAD PRUEBA (5000) - 20
Usuario : 05479568 ALVA GUTIERREZ ANA MARIA CONTADOR GENERAL

Cerrar sesidn

PRESENTACION DE INFORMACION FINANCIERA, PRESUPUESTARIA Y COMPLEMENTARIA

- T
] presenter o EmESiEmImy © velidar HoA 1 © CormarHOUA1

Documentos
L Tipo Informacion: INFORMACION FINANCIERA ¥
i Firmar
: Formatos Presentacin Digital e
- Adjuntar FECHA DE FIRMA
i Estado de & . Fecha Fis Hojas d 5 . Ve
| Documentos HR. STD Fecha STD stedodela  imers cchafima  Hojasde | . hacCierre | Acciones o -
g Presentacién Oficio Presentar Hoia*  Contador Sectorista Director
“Cerrar
HOJA1 F F F
Hojas y - Pendiente
Presentar HOJA2 F F F
Cuenta
Paginali |de 1 Mostrando 1-2de 2
» Regularizacién
Lista de Formatos a Presentar )

Conciliacion
FECHA DE FIRMA

Presupuestal

Formatos

Tipo| oo | Fecha Ver Director
Doc

Cieme | Formatc prosupucs Contade Procurader  de OGA | Tesorero | Abastecim Patrimonio  Titular
ersonal
Pigina[i [de0 s> Sin registros que mostrar
Leyenda Firma de Funcionarios Leyenda de Tipo
Con Fecha: Fimaco F : Formato del apicatvo
r Fafiz Fumar D : Documento agjunto
WA Mo comesponde Firma :

Nota: La informacion que se mostrara en esta seccion corresponde solo a los Formatos y Documentos
que le son aplicables a la Entidad seleccionada. Esta informacion podré ser consultada por todos los
funcionarios.

4. Luego, se mostrara los formatos y documentos adjuntados de acuerdo a la hoja de
presentacion y tipo de informacion seleccionada en los filtros: Presentar y Tipo
Informacion. Asimismo, se mostrara el estado, fechas de cierre y firmas de los
funcionarios de cada formato.

5 PRESENTACION DIGITAL DE LA RENDICION DE CUENTAS [ Te/ 201
PERU Ministerio
de Economia y Finanzas ENTIDAD PRUEBA (6000) 15:20:57
Usuario: 05479568 ALVA GUTIERREZ ANA MARIA CONTADOR GENERAL 6
Cerrar sesién
PRESENTACION DE INFORMACION FINANCIERA, PRESUPUESTARIA Y COMPLEMENTARIA =
e
N | precentar ot Ermeiony © Validar HOJA 4 © CemarHOIA1
Tipo v —
e p INFORMACION FINANCIERA
Formatos Presentacion Digital -]
Adjuntar FECHA DE FIRMA
Estado de k . Fecha Fi Hojas d 5 Ve
Documentos HR.STD Fecha STD e MNimero | oo MM DISE | pochaCiere | Acsiones | o
Presentacién Oficio | Presentat Hoja*  Contador G T
I HOUAL F F F
Hojas y 5 Pendients
Presentar HOJA2 F F F
Cuenta
Paginalt |de 1 Mostrando 1-2 de 2
» Regularizacién
Lista de Formatos a Presentar -]
Conciliacién
FECHA DE FIRMA
ksl Formatos DB Cieme  Fecha Cieme
Lex Formato | Contador OGA | Tesorero | Abastecimien Patrimonio Titular
EF-1 Estado de Situacién Financiera F N F F NiA NA NA F -
EF-2 Estado de Gesfién F N F NiA NiA NiA F
EF.3 Estado de Cambios en el Pafrimonio Neto F N F F NiA NiA NiA F
EF-4 Estado de Flujos de Efectivo F N F F NiA NiA NiA F
NOTA 1 Nota de Ia Actividad Econbmica (01) D wa nia NiA NiA NiA NiA
NOTA 2 Nota de los Principios y Practicas Contables (02) D Na NiA NiA NiA NiA NiA
NOTA EF-1 Notas a los Estados Financieros (03-35) F N F NiA NiA NiA NiA NiA
NOTA EF-2 Notas a los Estados Financieros (36-52) F N F NiA NiA NiA NiA NiA
Anexo 1 EF.2 Coneiiacién de Cuentas de Gestion y Efecucion | 0 = ; o o o o
Presupuestal
BC Balance de Gomprobacién F N F HiA NiA NiA NiA NiA
HT-EF4 Hoia de Trabaio para la formulacion del Estado de - ~m ~m M
Pagina 1 |de 1 Mosirando 1 - 15 de 15 hd
Leyenda Firma de Funcionarios Leyenda d Tipo
CEe F : Formalo del apiicaiivo
" Fata Fimar D : Documento adjunto
WA Mo coresponde Fima L

5. Repetir el mismo procedimiento para consultar la informacion de la Hoja 2.

La seccion “Lista de Formatos a Presentar”, contiene:

Eormatos - Se muestran los formatos y documentos adjuntados de acuerdo a la hoja de
presentacion y tipo de informacion seleccionados en los filtros: Presentar y Tipo
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de Informacién.

- Se muestra la inicial “F” o “D”.

- Lainicial “F” significa que corresponde a un Formato generado por el aplicativo
origen.

- Lainicial “D” corresponde a un documento, en archivo *.PDF adjuntado y que ha
sido elaborado por la Entidad. Por ejemplo Notas del N° 1 al N° 2

Cierre - Se muestra el indicador de Cierre del Formato (del respectivo médulo origen al
gue corresponda). Puede ser S o N.
- Se muestra la fecha de cierre de cada formato del médulo que le corresponda.

Tipo Doc.

Fecha de Cierre

- Elformato debe ser DD/MM/YYYY hh:mm:ss

- Se mostraran los roles de los funcionarios que deben firmar el formato.

- Se muestra los siguientes indicadores:

Eirma de|- F:Paralos Formatos que falta Firmar por Funcionario.

Funcionarios - N/A: No corresponde firmar el Formato por Funcionario.

- --:Esundocumento a ser adjuntado y no corresponde Firmar.

- Con fecha : debe mostrar la fecha en que firmo digitalmente cada funcionario.
El formato debe ser DD/MM/YYYY hh:mm:ss

6.2 VALIDAR INFORMACION DE HOJA 1 u HOJA2
Para realizar la validacion de la Hoja 1, debe seguir los siguientes pasos:
1. Seleccionar la HOJA 1.

2. Seleccionar el tipo de informacion a validar, que corresponda.

Validar
. , HOJA 1
3. Dar clic en el botén

‘:")"« P PRESENTACION DIGITAL DE LA RENDICION DE CUENTAS
% PERU | Ministerio
de Economia y Finanzas ENTIDAD PRUEBA (6000)
Usuario: 05479568 ALVA GUTIERREZ ANA MARIA CONTADOR GENERAL
PRESENTACION DE INFORMACION FINANCIERA, PRESUPUESTARIA Y COMPLEMENTARIA
. Fimay Periodo: [1sem SRS ——
|| Presenizcion | Fresentar: [Foat v © ConplerFormatosy ‘ © Validar HOJA 1 I © CemarHoJA1
P Tipo [INFORMACION FINANCEERA ¥ |
Eormatos Presentacion Digital o
‘Adjuntar _ FECHA DE FIRMA
Documentos HR. STD Fechastp | CMadedeld ., Fechafima  Holesde o ceme | Acciones o
Presentacion Oficio Presental Hoja*  Contador Sechinia T
e HOJAT F F F
. A
Hojas y 5 Pendiente
Presentar HOJA2 F F F
Cuenta
Paginalt [de 1 Mostrando 1 -2 de 2
» Regularizacién
Lista de Formatos a Presentar ]
N Conciliacion
FECHA DE FIRMA
kit ) Formatos TS Gieme | FechaCiems | _ '
2ox Formate | Confador OGA | Tesorero | Abastecimien| Pafrimonio Titular
EF-1 Estado de Situacién Financiera F N F F NiA NiA A F
EF.2 Estado de Gesiién F N F NiA NiA A F
EF-3 Estado de Cambios en el Patrimanio Neto F N F F NiA NiA NiA F
EF-4 Estado de Flujos de Efectivo F N F F NiA NiA N F
NOTA 1 Nota de la Actividad Econémica (01) D A NiA NiA NiA NiA A
NOTA 2 Nota de los Principios y Practicas Contables (02) D nia NiA NiA NiA NiA NA
NOTA EF-1 Notas a los Estados Financieros (03-35) F N F NiA NiA NiA N N
NOTA EF-2 Notas a los Estados Financieros (36-52) F N F NiA NiA NiA N N
= = - —
nexo 1 EF-2 Conciliacién de Cuentas de Gestion y Ejecucien | - 0 3 G ) ) o o
Presupuestal
BC Balance de Comprobacién F N F HiA NiA NiA NiA N
HT-EF4 Hoia de Trabaio para 1a fermulacion del Estado de - . . M
Pagina|i |de 1 Mestrando 1- 15 de 15
Leyenda Firma de Funcionarios Leyenda de Tipo
ColfEin: o F - Formato del aplicativo
" Fata Fmar D Document adjunto
NA - Nocomesponde Finma 1

09/08/2019

15:20:57

Cerrar sesién

Nota: La funcionalidad Validar HOJA 1, puede ser ejecutado por todos los funcionarios.

4. Se validara si todos los formatos obligatorios estén cerrados ya que debieron ser
firmados por los funcionarios que le correspondan, se mostrara la lista de las validaciones
detectadas.
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\E——

PERU Ministerio
de Economia y Finanzas ENTIDAD PRUEBA (6000) 15:20:57
Usuario : 05479568 ALVA GUTIERREZ ANA MARIA CONTADOR GENERAL i
Cermar sesion
PRESENTACION DE INFORMACION FINANCIERA, PRESUPUESTARIA ¥ COMPLEMENTARIA
Periodo ( ]
Presentar [FoiL v @ ComutarFormatosy | © vatigar noua 1 © CerrarHOJA1
. Tipo i [INFCRMACION FINANCIERA 7 |
Firmar
FEormatos Presentacion Digital (-]
Adjuntar FECHA DE FIRMA
= Estado de | - Fecha Fi Hojas de Ve
Documentos H.R. STD Fecha§TD | pooinoCn  Namere o e, FechaCiems | Acciones | oo,
resentacién Oficio | Presenta Hoja4  Contador Sectorista Director
Cemar
HOJA1 F F F
Hojasy E Pendiente
Presentar HOJAZ F F F
Cuenta
Pagina|1 |de 1 Mostrando 1-2de 2
» Regularizacion
Validacién al proceso de Presentacion de Informacién °
N Conciliacion 5
Presupuestal Formato Tipo Mensaje de Validacién Tipo Validac Reporte FecnaCiere
2.1 Estad di Stuscién Error  Faa Cerar Formato FemaPOF 1pt2019-06-ef1.paf 3
21 Ested d Suustién Financiers Error 01008211 pef No Existe Ne 32 genero sl ARRWOPDF  pt2019.06-2 pof 3
Error  Fala Fimas - TTULAR/ OGA/ CONTADOR FemaPOF 1pt2019-06-ef1.paf 3
Erfor  Arhive ret201908-52 pf N Siste, Ne se genere slsiers AGRWGPDE  rpt2019-06-572.pdf 3
Error Pt FemaPOF 1pt2019-06-ef2pdf 3
Error Falta 125 TITULAR / OGA | CONTADOR Firmar FOF 1pt-2019-06-ef2.pdf 3
Error  Archive et2019.08-41 pdf No Existe, No se genaro slcame AchuoPDF  pt2019.06-efpdf 3
Error  Falta Cermar Fomato FimaPOF pi2019-06-of3 pdf 3
Error  Falt Fimas - TTULAR OGA/ CONTADOR FemwPOF 1pt2019.06-ef3 pef 3
Erfor  Auhiverct2010-00-¢i o No Exite, Nose generoalcere  Archivo PO pt-2019-06-0f4.pdf 3
Eror  Fama Cemar Fomat FemarPOF | (p.2019.06-¢fd par 3
EF-4 Estado de Flujos de Efective Error Falta Firmas - TITULAR / OGA | CONTADOR Firmar FOF 1pt-2019-06-ef4 pdf 3

La seccion “Validacion al proceso de Presentacion de Informacién”, contiene:

Formato - Se deben listar todos los formatos que pertenezcan a la hoja de presentacion
seleccionada, solo si existen validaciones de Tipo Error u Observado.
- Se debe mostrar el tipo de validacion, estos pueden ser:
Error:
o Cuando el formato no se encuentra cerrado en su aplicativo
correspondiente.
o Cuando no todos los funcionarios responsables de los formatos los firman.
Tipo o Cuando aquellos documentos que es obligatorio su presentacion no
fueron adjuntados.
Observado: Este tipo de validacién significa que existe un formato cerrado y
gue no tiene firmas completas debido a que el Sectorista de la DGCP ha
exceptuado la firma de algun funcionario para un formato especifico.
o Siun formato esta como observado no es inconveniente para presentar la
“Hoja de Presentacion” seleccionado.
Se deberd visualizar el detalle de la validacién por cada formato, por ejemplo:
Mensaje de o Falta Firmas: [Cargo del Funcionario] / [Cargo del Funcionario].
Validacion o Falta Cerrar Formato [CAdigo y nombre del Formato].
o Firmas Incompletas: [Cargo del Funcionario]
o Falta adjuntar documento que es obligatorio.

Tipo Validacion Se debe visualizar el tipo de validacion.

Reporte - Se debe visualizar el nombre del reporte.

Fecha Cierre - Se debe mostrar la fecha en que firmo digitalmente cada funcionario. El formato
debe ser DD/MM/YYYY hh:mm:ss.

N° Firmas

Indica el nimero de firmas por formato.

5. Siexisten ERRORES de validaciones en los formatos por los motivos mencionados en el
punto anterior, se debera mostrar un mensaje “EXISTEN ERRORES, NO SE PUEDE
GENERAR EL FORMATO DE PRESENTACION”

39



Iﬁﬁ Manual de Usuario del Aplicativo- Presentacion Digital de la Rendicion de Cuentas
o

Error x

A EXISTEN ERRORES. MO SE PUEDE
GENERAR EL FORMATO DE
PRESENTACIGN

I Aceptar |

6. De no Existir errores, podra generar el Formato de Presentacion.

7. Repetir el mismo procedimiento para validar la informacion de la Hoja 2.

6.3 CERRAR HOJA DE PRESENTACION 1y HOJA 2

Una vez culminado la firma digital de los Funcionarios y no existe ERROR, la Entidad
procedera a empezar el proceso de presentacion, deberd CERRAR las HOJAS DE
PRESENTACION (HOJA 1 y HOJA2) con el contenido de la informacién contable, para ello
debe seguir los siguientes pasos:

1. Para el ejemplo seleccionaremos la HOJA 1.
2. De no Existir errores, podra generar el Formato de Presentacion (Hoja 1), para ello dar

o Cerra1r Hoja

clic en el botén

PRESENTACION DIGITAL DE LA RENDICION DE CUENTAS 05/08/2019

PERU | Ministerio

de Economia y Finanzas

ENTIDAD PRUEBA (6000)

Usuario : 05479568 ALVA GUTIERREZ ANA MARIA

PRESENTACION DE INFORMACION FINANCIERA, PRESUPUESTARIA Y COMPLEMENTARIA

Periodo:

(I'SEMESTRE ¥

Leyenda Firma de Funcionarios

Leyenda de Tipo

Pigina[i |de0 »> w1

CONTADOR GENERAL

Presentar: v G validar HOJA 1 © CemarHOJA 1
Fimar Tipo Informacién e v
Eormatos Presentacién Digital (-]
Adjuntar FECHA DE FIRMA
g Estado de k Fecha Fi Hojas d Ve
Documentos HR.STD Fecha STD Sede Ll Nimeo oottt DOFRCC EechaCieme  Acciones | o L -
Presentacion Oficio Presentas Hoia?  Contador Sectorista Director
e HOJAT F F F
A
Hojas y Pendients
Presentar HOJA2 F F F
Cuenta
Paginali |de 1 Mosirando 1-2 de2
» Regularizacion
Lista de Formatos a Presentar (-]
N Conciliacion
P FECHA DE FIRMA
S Timo | oo Fecha | Ver Director
oc Cierre | FOrmat¢| presupues | Contade Procuradol  de OGA | Tesorero  Abastecim Patrimonio  Titular
Personal

Sin registros que mostrar

Con Fecha : Firmado
Falta Firmar
NiA No comesponde Fima

F  Fomato dl apicativo
D - Documento adjunto

15:20:57

Cerrar sesion

3. Luego, se mostrara el mensaje “Hoja de Presentacion Cerrada correctamente”, en donde
dara clic en el boton “Aceptar”.
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4. Luego de CERRAR, se actualiza la fecha y hora de cierre de la Hoja 1 y el Estado:
Pendiente.

PRESENTACION DIGITAL DE LA RENDICION DE CUENTAS 09/08/2019

" PERU Ministerio

de Economia y Finanzas ENTIDAD PRUEBA (5000) 15:20:57
Usuario : 05479568 ALVA GUTIERREZ ANA MARIA CONTADOR GENERAL

Cermr sesion

PRESENTACION DE INFORMACION FINANCIERA, PRESUPUESTARIA Y COMPLEMENTARIA =
- =
| Presemacion | s
Presentar: z
o 7] © oo
Tipo 0 v
Firmar (] [ seleccionar ]
Formatos Presentacion Digital (-]
Adjuntar _ FECHA DE FIRMA
Documentos HR. 8TD Fecha STD Estado de I,ﬂ Nimera Fecha Fima | Hojas de Fecha Cierre | Acciones ver
Presentacion Oficio | Presenta Hoia 4| Contador Sectorista Director
g‘{”a' oy | 9082019 2 B
0]as
Hojas y. Pendiente 5104
Presentar
Cuenta Hosz B T
Paginalr |de 1 Mostrando 1-2 de 2
» Regularizacion
Lista de Formatos a Presentar -]
Conciliacion
PreeTuerE] FECHA DE FIRMA
Formatos TIPO| gyrg | Fecha | Ver D
Cierre | Formatc| presupues Contadc Procuradoi ¢ | OGA  Tesorero | Abastecim Patrimonio Titular
Personal

5. Repita el mismo procedimiento para cerrar la Hoja 2.

US/08/ 2015

Ministerio
de Economia y Finanzas

ENTIDAD PRUEBA (6000) 15:20:57
Usuario: 05479568 ALVA GUTIERREZ ANA MARIA 'CONTADOR GENERAL

Cerrar sesion|

PRESENTACION DE INFORMACION FINANCIERA, PRESUPUESTARIA ¥ COMPLEMENTARIA =
RR ] | | Presentar 7 © Presentar Oficio
- Tioo o v

-~Firmar o [ seleccionar |

Formatos Presentacion Digital e
-Adjuntar _ = FECHA DE FIRMA

Documentos HR. STD Fecha STD Estadodela |\, oo | FOCMAFIMa  Hopsde .\ Cierre | Acciones ver

Presentacion Oficio Presental Hoj2 4|  Contador St T

*Cerrar

werar 0910812019 A

Holas HOUA1

Eé;':’iw Pendiente LST0Y B

Presentar 091082019

Cuenta Hos 120012 bz M

Paginali |de 1 Mostrando 1-2de 2
» Regularizacion
Lista de Formatos 3 Presentar o
Conciliacion
e FECHA DE FIRMA
Formatos TIPO | Giorrg | Focha | Ver Lhechg
Cierre | Formatc| pregypues Contadc| Procurador  de OGA  Tesorero | Abastecim Patrimonio  Titular
Personal

6. Luego de CERRAR la Hoja 1y Hoja 2, para culminar con la presentacion digital debera el
Contador Generar el Oficio para su firma por parte del Titular y su presentacion a la
DGCP, explicado en el pto. 8.

7. PRESENTACION DIGITAL DEL | SEMESTRE 2019

El cumplimiento de la Presentacion Digital del | Semestre 2019 de la Entidad, se
considera cuando la presentacién se encuentre en Estado: “Presentado”, cuente con HR
STD, Fecha STD, Nro. y fecha de la presentacion digital, automaticamente la Entidad ha
presentado la informacién contable a la DGCP.

Una vez que la Entidad haya Cerrado la Hoja 1 y Hoja 2 debe proceder a generar el
Oficio y ser firmado por el Titular de la Entidad.

7.1 GENERACION DE OFICIO

Una vez cerrada la Hoja 1 y Hoja 2, la Entidad procederéa a generar el Oficio, para ello
debe seguir los siguientes pasos:
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. Presentar Oficic .
1. Darclicen © , Se debe registrar los datos que correspondan

y luego, se debe dar clic en el boton “Grabar”.

Registrar Oficio x

"DECENIO DE LA IGUALDAD DE OPORTUNIDADES PARA MUJERES Y HOMBRES"
"ANO DE LA LUGHA CONTRA LA GORRUPGION ¥ LA IMPUNIDAD"

OFICION  :[g01-2018

Sefior

OSCAR ARTURO PAJUELO RAMIREZ
Director General de Contabilidad Piblica
MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINAMZAS
Jr. Lampa N® 277

Lima - Penil
Asunto : Remite on Financiera y P ia Primer Trimestre 2019
Referencia | Directiva N° 002-2018-EFi51.01]
Tengo el agrade de dirigirme a usled con relacion al asunto y documemu dela relerenma
mediante el cual remilo la Fii y Ci del
Primer Trimesire 2019 para la Cuenta General de |a Republica, de la Entidad
Prueba ped
g
Es propicia la ocasion para expresar los de mi especial 6n y estima personal.
Afeniamente,

2. Se mostrara el mensaje “Operacion realizada exitosamente” luego dar clic en el
boton “Aceptar”.

3. En caso de modificar los datos del Oficio, debe dar clic en el botén I:'/T_

PRESENTACION DIGITAL DE LA RENDICION DE CUENTAS 09/03/2019
Ministerio
de Economia y Finanzas ENTIDAD DE PRUEBA (6000} EEEEY
Usuario ; 05479568 ALVA GUTIERREZ ANA MARIA CONTADOR GENERAL
Cerrar sesion
—
PRESENTACION DE INFORMACION FINANCIERA, PRESUPUESTARIA Y COMPLEMENTARIA
~Eirmar Tipo Informacidn:
Formatos
Adjuntar Presentacion Digital (-]
Documentos FECHA DE FIRMA
HR. STD Fecha $TD Estado de. !a Nimero fecta F.\rma LI FechaCieme  Acciones Ve.r =

Cerrar Presentacién Oficio Presentac Hoja Contador Sectorista Directc
Hojas y 0910812019 .
Presentar HOUAL 19:40.06 B F F
Cuenta . Fendentz v 00082019 - - = M

‘ 3

P Pagi det -
» Regularizacion k| e Mostrando 1 - 2 de 2
, Conciliacion Oficio a Presentar [}
Presupuestal
N° Oficio Fecha de Oficio Firmar Ver Oficio Fecha de Firma @ Editar 4
601-2019 09/0872019 19:43:35 @ 7
q T
Pég\naDdeW Mostrando 1-1de 1
—

4. Finalmente, se mostrara el Oficio. Cabe sefialar, que se encuentra a la espera de
la firma digital por parte del Titular de la Entidad. Asimimo, se muestra el campo
Estado = En Proceso. Esta funcionalidad de Firmar Oficio se muestra activa solo
para el Titular de la Entidad, Titular Encargado o Delegado por el Titular.
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7.2 PRESENTACION DE OFICIO A TRAVES DEL STD-MEF

La presentacion de la Rendicién de Cuentas del | Semestre 2019, se da por culminado
una vez que el Titular Oficio y lo haya presentado a través de la generacion de la Hoja de
Ruta en el Sistema de Tramite Documentario — STD MEF a través de la Interface STD —
MEF y se encuentre la presentacion en Estado: “PRESENTADO” contando con el
numero de la H.R del STD-MEF y la Fecha del STD-MEF, datos oficiales de la
presentaciéon de la Rendicidon de Cuentas del | Semestre 2019, dicho procedimiento se
describe en el pto. 9. (Interface STD — MEF).

Una vez cerrada la Hoja 1 y Hoja 2, la Entidad procedera a generar el Oficio y deba ser
firmado por el Titular o el que haga sus veces de la Institucién, para ello debe seguir los
siguientes pasos:

1. Dar clic en “Presentar Oficio” y se va activar la ventana “Oficio a Presentar”.

2. Solo el Titular o el que haga sus veces se activa el botén ":", donde debe dar click al
lapiz para realizar la firma digital al Oficio.

PRESENTACION DIGITAL DE LA RENDICION DE CUENTAS 03/08/2019
Ministerio
de Economia y Finanzas 19:45:08
ENTIDAD DE PRUEBA (6000}
Usuario: 034795368 ALVA GUTIERREZ ANA NARIA TITULAR DE LA ENTIDAD "
Cerrar sesion
_ PRESENTACION DE INFORMACION FINANCIERA, PRESUPUESTARIA Y COMPLEMENTARIA
i Periodo
el .. 0 PO
Firmar Tipo Informacidn:
Formatos
Adutar Presentacion Digital ]
Documentos ] ! FECHA DE FIRMA
HR. §TD Fecha §TD Estadodg!a Nimero FechaI f|nﬂa 1] FechaCieme  Acciones o
Cerrar Presentacion Oficio | Presentac Hog%  confador  Sectorista Directc
Hojasy 09082019 .
Presentar Homt 194006 B F F
Cuenta A 09082019 a 0
1 »
e Pagina 1 | de 1 -
» Regularizacion ‘aqina 1 | de Mostrando 1 -2 de 2
Conciliacién Oficio a Presentar ]
Presupuestal e
N° Oficio Fecha de Oficio Firmar Ver Oficio Fecha de Fima  Editar + E””;’{ iz e
uta ¢
8012019 09032018 18.43:35 7 R 7
{ )
Pagnal | de 1 % e Mostrando 1 - 1de 1

3. Al presionar el lapiz para firma, se inicia el proceso de la FIRMA DIGITAL del oficio a
través de la PC del funcionario que le permita firmar digitalmente el formato, el cual se
realiza a través de un servicio ReFirma Invoker v 1.5.2 — RENIEC.
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PRESENTACION DIGITAL DE LA RENDICION DE CUENTAS 09/08/2019

Ministerio

de Economia y Finanzas ENTIDAD DE PRUEBA (6000) LR

Usuario :42132573 RODRIGUEZ CHAVEZ VICTOR JULIO TITULAR DE LA ENTIDAD ’
Cerrar sesion

» Regularizacion

Conciliacion
Presupuestal

4, Para continuar, con el proceso de la FIRMA DIGITAL, debe dar clic en el botén
“Ejecutar”. Se descargara el documento en formato PDF, para luego realizar la firma.

PRESENTACION DIGITAL DE LA RENDICION DE CUENTAS

Ministerio
de Economia y Finanzas ENTIDAD DE PRUEBA (6000}

Usuario :42132573 RODRIGUEZ CHAVEZ VICTOR JULIO TITULAR DE LA ENTIDAD

| Documentos

Cerrar
Hojas y.
Presentar
Cuenta

DESCARGA DE DOCUMENTO

Conciliacién
Presupuestal

Firmar
5. Luego, dar click en boton @
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o vaicdar

“DECENIO DE LA IGUALDAD DE OPORTUNIDADES PARA MUJERES Y HOMBRES"
AN DE LA LUCHA CONTRA LA CORRUPGION Y LA IMPUNIDAD™

Lima, 09 de Agosto del 2018

OFICIO N° 601-2018
Sefior:

OSCAR ARTURO PAJUELO RAMIREZ
Director General dé Contabilidad Publica
MINISTERIO DE ECONOMIA ¥ FINANZAS
di. Lampa N° 277
LLima - Peri
Asunto Presentacion digital de la Informacién Financiera y Presupuestaria
| Semestre 2018

D

Referencia iractiva N° 00Z-2019-EF/51.01

Presupuestaria d
Entidgad DE PRUEBA
prusba de semestral

Sin otra particular, me suscribo de Ud.

Atentamente,

Pégna1f1 =] [g] [ a1 [g] [¥]

6. Para continuar con el proceso de la FIRMA DIGITAL debe seleccionar el nombre
del funcionario responsable de la firma y dar clic en el botén “Aceptar”.

= (4] | @ rma o vaiar

¥ HOMBRES"
“ANO DE LA LUCHA CONTRA LA CORRUPGION Y LA IMPUNIDAD™

Lima, 09 de Agosto del 2019

OFICIO N° 601-2018

Sefior:

OSGAR ARTURG PAJUELO RAMIREZ
Director General de Contabllidad Publica
MINISTERIO DE EGONOMIA Y FINANZAS
Jr. Lampa N6 277
Lima - Perid
Asunto Presentacion digital de la Informacion Financiera y Presupuestaria
I Semestre 2018

Referencia Directiva N° 0U2-2019-EF /51 01

Tenga el agrade de dirigimme a usted con relacion al asunt y documento de la
referencia, mediante el cual presento en forma digital la Informs

Presupugstaria del | Semestre 2019 para la Cuenia General de la Repiblica, de la
Entidad DE PRUEBA

prueba de semestral

Sin otra particular, me susorioo de Ud.

Atentamente,

Frenair =] (8] e (o] =] M < m

7. A continuacion, para continuar con el proceso de la FIRMA DIGITAL, dar clic en
“Cerrar” y retornara a la pantalla en donde se indica que el proceso de firma
digital ha terminado.
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PRESENTACION DIGITAL DE LA RENDICION DE CUENTAS 09/08/2019
Ministerio

de Economia y Finanzas ENTIDAD DE PRUEBA (6000) 19:45:08

Usuario :42132573 RODRIGUEZ CHAVEZ VICTOR JULIO TITULAR DE LA ENTIDAD

Cerrar sesién

~Eirmar
Formatos

Adjuntar
Documentos

ENVIO DE DOCUMENTO

» Regularizacion

Conciliacion
Presupuestal

8. Se mostrara el mensaje “Documento firmado correctamente”, luego dar clic en el
botdon “Aceptar”. Se mostrara el Numero de Presentacion y se graba la fecha y
hora de la presentacion digital.

9. Luego, para generar la Hoja de Ruta en el STD — MEF, dar clic ® , dicha
Interface generar los datos: HR - STD, Fecha STD, y actualice el Estado a
“Presentado”.

fo‘;, PRESENTACION DIGITAL DE LA RENDICION DE CUENTAS 09/08/2019
P ERU Ministerio
de Economia y Finanzas 10:45:08
. ENTIDAD DE PRUEBA (6000}
Usuario : 05479568 ALVA GUTIERREZ ANA MARIA TITULAR DE LA ENTIDAD A
Cerrar sesion
—
= PRESENTACION DE INFORMACION FINANCIERA, PRESUPUESTARIA ¥ COMPLEMENTARIA
. Fimay
Presontar Presentar Ofico
Eimar T nformacin
Formatos
e Presentacion Digital -]
Documentos B FECHA DE FIRMA
Estado de la . Fecha Firma | Hojas de Ver
H.R. STD Fecha STD — Nimero 2 FechaCierre | Acciones . -
Cerrar Presentacion Oficio Presentac Hoja Contador Sectorista Directc
Hojas y 09/0872019 -
Presentar e wr0srz019 | HOT 19:40.06 B i F
Cuenta En Proceso CTIIRTEE) 18:57:39 e -
I - = =
‘ v
+ Regularizacién I Paginal1 | de 1 Mostrando 1- 2 de 2
N Conciliacion Oficio a Presentar -]
Presupuestal 5
N° Oficio Fecha de Oficio Firmar Ver Oficio Fecha de Firma. Editar Corlidhds
Ruta - STD MEF
601-2019 00/08/2019 19:43:35 b 16/08/2019 18:57:39 =
Péginal1 ] de 1 Mostrando 1 - 1de 1

10. Se mostrara el mensaje:

en “Aceptar”

Se ha generado Hoja de Ruta Correctamente, para continuar de clic
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Mensaje »

& Se ha generado Hoja de Ruta
Correctamente

Aceptar

11. Finalmente, se mostraran los datos: H.R- STD, Fecha — STD y cambia el Estado de
Presentacion = Presentado.

oo P PRESENTACION DIGITAL DE LA RENDICION DE CUENTAS 09/08/2019
y PERU | Ministerio e
ds Economia y Finanzas ENTIDAD DE PRUEBA (6000) 19:45:08

Usuario : 05479568 ALVA GUTIERREZ ANA MARIA TITULAR DE LA ENTIDAD Lo
Cerrar sesion

_ PRESENTACION DE INFORMACION FINANCIERA, PRESUPUESTARIA Y COMPLEMENTARIA
Presener © Presentar onci
Eimar oo normacion
Formatos
T Presentacion Digital (-]
Documentos N FECHA DE FIRMA
D EImE s Estado de | X Fecha F Hojas d § Vi
H.R. STD Fecha STD s1ad0 9812 | Nimero echabima  HORSUE | cochaciere | Acciones “
Cerrar Presentacion Oficio Presentac Hoja Contador Sectorista Directc
Hojas y 09/0812019 -
Presentar 000243-2019 1oope Presentado sy | msioszois | HOJAT 19:40:06 ® F F
Cuenta 185739 can | 0810872019 - = = -
T v
» Regularizacion Péginal1 | de 1 Mostrando 1 - 2 de 2
~ Conciliacion Oficio a Presentar -]
Presupuestal i
P! N° Oficio Fecha de Oficio Firmar Ver Oficio Fecha de Firma Editar e
601-2019 09/08/2019 19:43:35 [o] 16/08/2019 18:57:39

Pégina[1 |de 1 Mostrando 1- 1de 1

Nota: La Entidad debe verificar si ha cambiado al Estado “Presentado” y cuenta con la H.R. STD y la
Fecha STD, cuya fecha es la fecha oficial de la Rendicién de Cuentas del | Semestre 2019. Si no cuenta
con esa informacion es considerado OMISO.

7.3 FIRMA DE LAS HOJAS DE PRESENTACION

Una vez que se haya generado el Oficio, firmado por el Titular y presentado la
informacion digital a traves del STD del MEF, el siguiente paso es firmar la Hoja 1 y Hoja
2 por parte del contador de la Entidad.

Cuando el Estado se encuentra en “Presentado” recién se activara el boton para la firma
de la Hoja 1 y Hoja 2 para continuar con el procedimiento, el Contador de la Entidad debe

dar clic en el botén ":", para realizar la firma digital, debe realizar el mismo procedimiento
descrito para la Firma de Informacién Financiera y Presupuestal, desde el paso Pto. 4 al
12 de la seccibn 4.2.

Con la Firma de las Hojas de Presentacion (Hojal y Hoja2) se da por concluido la
Presentacién del | semestre a la DGCP.

Nota: Una vez firmado y presentado el Oficio y firmado la HOJA1 y HOJA2 comunicarse con sus
Sectoristas de la DGCP, para su respectiva firma de parte de la Sectorista y Director (a) de la DGCP.
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