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La SBN es un Organismo Publico Ejecutor adscrito al MVCS,
designado ente rector del SNBE, responsable de normar los

actos de adquisicion, disposicion, administracion y supervision
de los bienes estatales (sean muebles o inmuebles).




GESTION DE LOS BIENES MUEBLES ESTATALES




FINALIDAD
Gestionar de manera eficiente los bienes
muebles estatales.

OBIJETIVO
Regular los procedimientos de alta, baja,
adquisicion, administracion, disposicion,
supervision y registro de los bienes
muebles estatales.

SSTEMA NACIONAL
DE BIENES ESTATALES

COMPENDIO NORMATIVO
TOMO 11~ BEENES MUEBLES

Ny

)

SUPERINTENDENCIA NACIONA

DE BIENES ESTATA[ES L
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ALCANCE

La presente Directiva es de alcance nacional y es de estricto cumplimiento por las
entidades que integran el Sistema Nacional de Bienes Estatales.

. Empresas
IS ol?lernlos Estatales de D2
egionaies Publico
Ejecutivo
AN . Entidades
Legislativo GOb!emo Proyectos:
Judicial Nacional Frogramas
del E2
Gobiernos
Locales y sus Organismos
Empresas Constitucionales
Autonomos
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DISPOSICIONES
GENERALES

EL INFORME TECNICO

Sera elaborado por la
UCP. Anexo N2 3.

Fecha:

ACTO O PROCEDIMIENTO

ANEXO N° 3
FORMATO DE INFORME TECNICO (1)

INFORME TECNICO N°

Marcar con X"

ALTA

ACTOS DE ADQUISICION

Aceptacion de donacion

Saneamiento de bienes sobrantes

Saneamiento de Vehiculos

Reposicion

Permuta

Fabricacion

Reproduccién de semovientes

ACTOS DE ADMINISTRACION

Afectacion en uso

Cesion en uso

Arrendamiento

BAJA

CAUSALES DE BAJA

Estado de excedencia

Obsolescencia técnica

Mantenimiento o reparacién onerosa

Reposicion

Reembolso

Pérdida

Hurto

Robo

Residuos de aparatos eléctricos y electrénicos-RAEE

Estado de Chatarra

Siniestro

Destruccién accidental

Caso de semovientes

Mandato legal

ACTOS DE DISPOSICION

Donacion

Donacién RAEE

Comprav enta por subasta publica

Compraventa por subasta publica de chatarra

Comprav enta por subasta restringida

Comprav enta por subasta restringida de chatarra

Permuta

Destruccion

Transferencia por dacién en pago

Transferencia en retribucién se servicios

OTROS

Opinién fav orable de baja otorgada por la SBN

Opinion favorable de alta otorgada po la OAJ de la entidad

Exclusién de registros autorizados por la SBN

Recodificacion autorizada por la SBN

I. DATOS GENERALES

Nombre de la Entidad

Direccion

U bicacion

Teléfono

II. DOCUMENTACION QUE SE ADJUNTA (Especifique)

Marcar con " X"
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DISPOSICIONES GENERALES:

IIl. BASE LEGAL (2)

EL INFORME
TECNICO

IV. ANTECEDENTES (3)

V. DESCRIPCION DE LOS BIENES MUEBLES (4)

VI. ANALISIS Y EVALUACION (5)

VIl. OBSERVACIONES Y COMENTARIOS

VIIl. CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES (6)

Responsable de la UCP

NOTAS:

En el formato y apéndices se debera consignar la informacién que Unicamente resulte necesaria en funcién al tipo de acto que se trate
Consignar las normas legales en las cuales se sustenta el procedimiento.

Sefalar los antecedentes, documentacion y los hechos que sustentan el procedimiento.
Adjuntar el APENDICE A 0 APEDICE B, segun corresponda. En caso de bajay compraventa de bienes utilizar ambos anexos. De ser

necesario por la cantidad de bienes usar mas espacios o mas hojas.

Analizar y evaluar la informaciéon y la documentacion presentada a fin de determinar la conveniencia y viabilidad del procedimiento
solicitado.

6 Concluir recomendando la procedencia o improcedencia de lo solicitado.
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DISPOSICIONES GENERALES
LA TASACION:

Se realizara segun el Reglamento Nacional de Tasaciones del Peru
(RNTP). Lo elabora y suscribe la UCP vy lo refrenda la OGA.

De ser necesario se puede contratar a un perito tasador.

Se realiza a valor comercial y tiene una vigencia de ocho (08)
meses.

TASACIONES

TITULO | CAPITULO UNICO DISPOSICIONES GENERALES

TITULO Il VALUACION DE PREDIOS RUSTICOS Y OTROS BIENES AGROPECUARIOS
CAPITULO B MEMORIA DESCRIPTIVA
CAPITULOI VALUACION DE GANADO , AVES, PECES Y

OTROS ANIMALES

TITULOV  VALUACION DE PROPIEDADES EMPRESARIALES
CAPITULO A ALCANCES Y FINES
CAPITULOC VALUACION DE INSTALACIONES

CAPITULOD VALUACION DE SISTEMAS, INSTALACIONES MOVILES,
MAQUINARIA Y EQUIPOS

CAPITULOE VALUACION DE MUEBLES , ENSERES, EQUIPOS DE
OFICINA Y REPUESTOS




Aplicar tasaciones para:

Aceptacion de la donacion sin valor.
Saneamiento de Bienes Muebles
sobrantes.

Alta por reproduccion de semovientes.
Venta por subasta publica.

Permuta de bienes muebles entre una
entidad Publica y un particular.
Transferencia por Retribucion de
Servicios.

Transferencia por Dacion en Pago.

REGLAMENTO NACIONAL
DE TASACIONES

DEL PERU

RESOLUCION MIMISTERIAL
N* 172-2016-VIVIENDA

Normas LecaLEs

~ SEPARATA ESPECIAL




DISPOSICIONES GENERALES:
OPINION FAVORABLE:

Si no se encuentra regulada una circunstancia para el alta, se requerira de
opinion favorable de la OAJ de la entidad, sustentando su pedido con un IT, con

la opinidn se procedera al alta.
coNT“P‘To ﬂ
g/
7

Si no se encuentra regulada la causal de baja, se requerira opinion favorable a
la SBN, sustentando su pedido con un IT, con la opinidn se procedera a la baja.
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DISPOSICIONES GENERALES:

ASIGNACION EN USO DE BIENES AL
PERSONAL:

La UCP, previa coordinacion con el Jefe de Oficina, asignara los
bienes al servidor quien suscribe por duplicado |la Ficha de
Asignacion en Uso de Bienes conforme al formato contenido en el

Anexo N2 4,




DISPOSICIONES GENERALES:
SEMOVIENTES:

La gestion de semovientes se regula por directiva
interna emitida por cada entidad que cuente en su
patrimonio con ellos.

Para la eficacia de las directivas es necesario su
notificacion a la SBN. 3

r
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ACTOS DE GESTION MOBILIARIA

e ALTA
« BAJA

« ACTOS DE ADQUISICION
« ACTOS DE ADMINISTRACION
« ACTOS DE DISPOSICION
« ACTOS DE REGISTRO

« ACTOS DE SUPERVISION




ALTA DE BIENES MUEBLES

Directiva N° 001-2015/SBN, aprobada por Resolucion N° 046-2015/SBN
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ALTA:

Es el procedimiento que consiste en |la incorporaciéon de
un bien al registro patrimonial de la entidad.

Dicha incorporacion implica su correspondiente registro contable
conforme a la normatividad del Sistema Nacional de Contabilidad.

n' BIENES MUEBLES

Agregar una Caracleristica

Caracteristicas del Bien

MARCA

Modulo Muebles

- . i ol SINABIP ﬂ




Documentos que intervienen en la adquisicidon y control de los
Bienes y Servicios que sustentan el registro contable Direccion
Nacional de Contabilidad Publica - Instructivo N° 1 MEF

Area de Bienes (UCP):

Orden de Compra - Guia de Internamiento
Orden de Servicios

Pedido-Comprobante de Salida (PECOSA)
Inventario Fisico

Existencias Valoradas de Almacen

Control Visible de Almacen e N | [—
VISIBLE DE ALMACEN
nen > —

CONTROL DE MOVIMIENTOS

ENTRADAS ALMACEN SALIDAS

Documentos Contables

* Orden de Compra - Guia de Internamiento
* Pedido-Comprobante de Salida (PECOSA)
* Nota de entrada al Almacen

g

TARJETA DE EXISTENCIAS VALORADAS DE ALMACEN



ALTA:

Se realizara cuando se emita resolucion de
adquisicion por los siguientes actos:

e Aceptacion de donacion

e Saneamiento de bienes sobrantes
e Saneamiento de vehiculos
 Reposicion de bienes

e Permuta de bienes




COSTOS INICIALES

Cuando se reciba un elemento de PPE de otra entidad publica (via
transferencia, afectacion en uso o bajo otra modalidad equivalente), éste e
reconocera por el valor en libros de la entidad que transfiere, registrando
el valor del elemento y la depreciacion acumulada recibida.

Cuando un elemento de PPE se adquiere a un costo nulo o insignificante,
se reconocera a su valor razonable en la fecha de adquisicién (numeral 7.1)

El valor razonable de los elementos adquiridos sin contraprestacion, por
ejemplo, el valor de aquellos recibidos por donacidn, se determina por
referencia a precios de un mercado liquido y activo o mediante tasacion
efectuada por técnicos o profesionales de l|la entidad debidamente
calificados (numeral 9.1).




UMBRALES DE RECONOCIMIENTO (numeral 7.1)

a) Mayor a 1/ 4 de la Unidad Impositiva Tributaria (UIT) vigente, en el
reconocimiento inicial de un elemento de PPE.

b) Para elementos de PPE con vida util mayor a un afio, cuyo costo
individual sea poco significativo al no cumplir con el literal anterior, es
apropiado agregarlos y aplicarles los criterios pertinentes, incluyendo la
depreciacion, a los valores totales de las mismas (ej. moldes, herramientas,
etc.).

e) Los valores de los elementos de PPE menores al monto minimo
establecido en el numeral 7.1 literal a), son cargados al gasto y registrados
en cuentas de orden para su control posterior (numeral 8 REGISTRO).




INICIO Y CESE DE LA DEPRECIACION (numeral 1.3 del Anexo 1)

La depreciacion se inicia a partir del mes siguiente en que el bien esté
disponible para ser usado.

La depreciacion no cesara cuando el bien esté sin utilizar o se haya
retirado del uso activo.

La depreciacidon cesara cuando el bien sea dado de baja o cuando esté
completamente depreciados.




ALTA:

Unicamente se emitira resoluciéon de alta cuando la

incorporacion de bienes |la patrimonio se produzca a
casusa de:

e Fabricacion de bienes; o,
e Reproduccion de semovientes.

El alta sera automatica, no requiriendo resolucion de
alta, cuando la incorporacion esté determinada por:

e Disposicion legal; o, " ElPeruano

* Mandato judicial o arbitral. g,  NORMASLEGALES

Al

- Corte Superior de Justicia de Lima ﬂ




ALTA:

El plazo para realizar el alta de los bienes no debe
exceder los quince (15) dias habiles posteriores a su
adquisicion.

La adquisicion de bienes mediante compra se
ejecutara de acuerdo a la normatividad de
Contrataciones del Estado, no constituyendo motivo
O circunstancia que deba ser evaluada por la UCP.

OSCE ==
g



ALTA:

No requerira alta los bienes que son adquiridos por norma
expresa con el fin de ser entregados a terceros en cumplimiento
de los fines institucionales de la entidad.

Las entidades que adquieran con cargo a su presupuesto institucional, bienes
muebles para distribuirlos a otras entidades publicas, los registraran en la
cuenta 1503.05 Vehiculos, Maquinarias y Otras Unidades por Distribuir. De |a
misma forma procederan las entidades que reciban elementos de PPE para su
transferencia a otras entidades del Estado, segun convenio o norma legal que
les faculte a ello. En ambos casos los elementos de PPE no estaran sujetos a

depreciacion [...]. (literal d del numeral 11).




ALTA:

Las compras por encargo seran consideradas como adquisicion de
la entidad encargante.

Las entidades que reciban en donacion bienes para ser
empleados como material de ensenanza, no requeriran dar de
alta a los mismos.

g



BAJA DE BIENES MUEBLES
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BAJA!

Es la cancelacion de la anotacion en el registro patrimonial de |la
entidad, que lleva de la mano, la extraccion contable de los
mismos bienes, conforme a la normatividad del Sistema Nacional

de Contabilidad.
Ty BIENES MUEBLES =-

Registro de Grupos

&2 Cambio de Activos fijos

eeeeeeeeee | Detale | Revisian fiscal | Historial |

Modulo Muebles CONTABILIDAD

_ SINABIP ﬂ



DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

La Baja en cuentas de un elemento de PPE se dara cuando
no se espere obtener ningun beneficio econdmico futuro o

potencial de servicio por su uso o disposicion.
[...] Estos bienes se registrardn en cuentas de orden hasta que el titular
de la entidad disponga de ellos o se recuperen (literal h del numeral 11).

yle
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DISPOSICIONES TRANSITORIAS

Las entidades que a la fecha mantengan elementos de PPE cuyo valor
en libros contables se encuentre a Un Sol (S/. 1,00), y cuya vida util
adicional estimada es superior a dos afos, deberan reestructurar
dicha depreciacion efectuando un recalculo [...] (literal h del numeral
12)

Los elementos que estén registrados en cuentas de PPE, cuyos
importes sean inmateriales(ej. clase de elemento mobiliario: carpeta,
sillas, mesas, herramientas, entre otros), que al culminar su vida util
estimada y se evidencie por su estado de conservacion que podria
tener una vida util adicional, su depreciacion acumulada no sera
objeto de reestructuracion, manteniéndose con su importe en libros

a esa fecha (literal i del numeral 12).




VIDA UTIL (numeral 1.1 del Anexo 1)

Periodo de tiempo que se espera que un activo sea utilizado por la entidad.

Cuando se cuente con un valor en libros de Un Sol (S/. 1,00), se interpretard
que el activo se encuentra en estado inutilizable o inservible (procediendo su
baja contable y registro en cuentas de orden), o que los costos asumidos
para seguir utilizandolo, son superiores a los beneficios obtenidos (al haber
concluido su periodo de utilidad o vida util *

* Los activos de PPE que sean materia de transferencia o afectacién en uso
entre entidades publicas, no deberdn transferir estos activos al valor de un
sol, ya que si esta entregando a otra entidad publica para que esta ultima lo
siga usando, se evidencia que el activo aun posee potencial de servicio
restante.

VIDA UTIL DE LOS ACTIVOS




BAJA: CAUSALES

Procede solicitar la baja por las siguientes causales:

e Estado de excedencia

e (Obsolescencia técnica

e Mantenimiento o reparacion one
e Reposicion

e Reembolso

e Pérdida
e Hurto
e Robo

 Residuos de aparatos eléctricos y electronicos-RAEE
e Estado de chatarra

 Siniestro,y

e Destruccion accidental.

M



BAJA: CAUSALES

Reembolso: Se aplica cuando |Ia
reposicion de bien no es posible,
entregandose en su lugar dinero
ascendente al valor de adquisicion o
valor comercial del bien.

Pérdida: Aplicable cuando el bien ha
desaparecido fisicamente de |Ia
entidad.

Hurto: Implica la comision del delito
de hurto, esto es, la sustraccion del
bien sin el uso o empleo de
violencia.

Codigo
Pena]




BAJA: CAUSALES

Robo: Implica la comisién del delito BREESSF T
de robo, esto es, la desposesion del
bien empleando violencia.

Codigo
Penal

Residuos de Aparatos Eléctricos y
Electronicos (RAEE)

V-2




BAJA: CAUSALES

Estado de Chatarra: Aplicable a los
bienes en estado de avanzado
deterioro, que le impide cumplir las
funciones para las cuales fue
disenado y cuya reparacion es
imposible u onerosa

iy
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BAJA: CAUSALES

Siniestro: Implica el dano pérdida o
destruccion parcial o total del bien, a
causa de un incendio o fendmeno de
la naturaleza, lo cual debera ser
sustentado con la informacion de los
danos ocasionados expedida por
organismos competentes, cuando
corresponda.

Destruccion  accidental:  Opera
cuando el bien ha sufrido un grave
dano a causa de hechos accidentales
o provocados que no sean calificados
como siniestro.




BAJA:

Las causales de pérdida, hurto,
robo, siniestro o destruccion
accidental deben sustentarse
con la correspondiente
denuncia policial o fiscal.

Previo a la baja, los bienes
deben estar libres de toda
afectacion, carga o gravamen.

papeletas
)

)
Pago -
- de multaév ﬂ



Vehiculo NO chatarra:

Boleta Informativa
(SUNARP).
J Certificado Policial de
‘ m_ SBN i :dentificac)ién Vehicular,
. \ e \ DIPROVE).
10 DIAS _ INFORME . Copia de la Tarjeta de
K \TECNlCO = Identificacidn Vehicular.

1

5 \
OGA

/ maecn)?BN UCP
UCP Y CONTABILIDAD PROCEDIMIENTO BIENES PARA

" PARADESCONTAR DE BAJA
Wmo — QA

Anexo N° 3

15DIAS % OGESTIONALA

-' SI SERAN “
MATERIA DE
~ VENTAREALIZA :
% \_ TASACION 4




BAJA:

En un plazo que no exceda cinco (05) meses de emitida resoluciéon de baja, se
debera disponer definitivamente los bienes dados de baja, mediante los
siguientes actos de disposicion:

e Compraventa mediante subasta;
e  Destruccion;

e Donacion;

e Donacion de bienes calificados como RAEE;
. Permuta;

 Transferencia por retribucién de servicios; v,
e Transferencia por dacion en pago.

!



BAJA:

Los bienes dados de baja, no podran ser
desmantelados para reparar bienes semejantes.

Solo en los casos en que los bienes dados de baja sean de utilidad para el

sistema educativo, en aplicacion de |la Ley N2 27995 y su Reglamento, se

notificara a la UGEL de la jurisdiccion donde se encuentren los bienes, la

resolucion de baja, siempre que concurran los siguientes presupuestos:

a. Los bienes puedan ser empleados o usados por la IE, es decir, ameriten ser
dados de alta; vy,

b. Las Il.EE. se encuentren geograficamente en zonas de extrema pobreza,
conforme a lo senalado por el INEI.




ACTOS DE ADQUISICION
DE BIENES MUEBLES
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ACTOS DE ADQUISICION:

Aquellos actos que implican que las entidades
publicas que conforman el SNBE alcancen Ia
propiedad de bienes muebles a su favor.




ACTOS DE ADQUISICION

e Aceptacion de la donacion.
Cuando provenga de un
particular.

e En mérito a la Resolucion de
donacion o transferencia.
Cuando provenga de una
entidad publica.

e Reposicion de Bienes
Muebles. Recepcion de
bienes a cambio de otros
malogrados.

e Fabricacion de Bienes
Muebles.

e Permuta de bienes Muebles.
Recepcion del bien

ACTOS DE DISPOSICION

e Donacion de bienes dado§
de baja.

 Baja de bienes por
reposicion. Entrega de
bienes a la Aseguradora, al
Proveedor o al Servidor.

e Permuta de Bienes Muebles
previa baja. Entrega del bien

- iermutado. permutado. ﬂ



SE RESUELVE:

Articulo 1°. Aprobar la ...(Acto de Adquisicion)... de XX
bienes muebles cuya descripcion se detalla en el Anexo
adjunto a la presente resolucion.

Articulo 2°. Aprobar el alta de XX bienes muebles
mencionado en el Articulo 1°, valorizados en S/. YY Soles.

Articulo 3°. Comuniquese a la UCP y la Oficina de
Contabilidad para el registro correspondiente.

Articulo 4°. Comuniquese a la SBN.

g



ACTOS DE ADQUISICION
ACEPTACION DE DONACION:

Traslado voluntario y a titulo gratuito de la propiedad de bienes, a favor de
cualquier entidad que conforma el SNBE.

El traslado puede provenir de otra entidad, persona natural, persona juridica,
sociedad conyugal, embajada, misidon extranjera, etc.

La donacion incluye:

e Adjudicaciones

Mejoras de propuestas técnicas

Compromiso derivado de un contrato

Compromiso asumido en una conciliacion extrajudicial.

Cualquier otro traslado voluntario y gratuito.




ACTOS DE ADQUISICION
ACEPTACION DE DONACION:

Cuando una entidad adquiera bienes
para un tercero, en mérito a norma
expresa, podra entregarlos mediante
resolucion que apruebe su transferencia. |

Lo mismo se aplicara cuando se tenga
que entregar bienes en razéon de una
fusion por absorcion de entidades.




ACTOS DE ADQUISICION
ACEPTACION DE DONACION;

Las resoluciones que aceptan donaciones deben
precisar el valor de los bienes recibidos.

Cuando se reciban bienes que no precisan su valor o
provengan de otra entidad con valor depreciado
minimo, la UCP los tasara antes de su incorporacion.

I-Si los bienes donados provienen del exterior, la

aceptacion de donacidn pueden realizarse mediante
i . Resolucion Ministerial del sector al que pertenece o del
S ' Titular de la Entidad donataria.

®1 ¢ Oi las entidades donatarias son gobiernos regionales o
. locales, la aceptacion de donacidn se sujetara a lo

estipulado en su normatividad.
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ACTOS DE ADQUISICION: PROCEDIMIENTO

ACEPTACION DE DONACION
PROVENIENTE DE OTRA ENTIDAD:

Cuando la donante sea otra entidad no sera necesario el procedimiento anterior,
bastara que la entidad donante emita la resolucién de donacién, la misma que
tiene mérito suficiente para que la entidad donataria realice el alta de los bienes
donados.




ACTOS DE ADQUISICION
REPOSICION DE BIENES:

Es la recepcion por parte de la entidad de un bien de
caracteristicas iguales, mejores o equivalentes en valor
comercial, en reemplazo de otro que ha sufrido los
siguientes acontecimientos:

ACONTECIMIENTO REPOSICION A CARGO DE:
Pérdida, robo, hurto o dano total o|Del servidor cuya responsabilidad ha
parcial guedado determinada

Siniestro en caso el bien se encuentre
asegurado

La compania aseguradora

Vicios o defectos que afecten su
correcto funcionamiento en casolEl proveedor

cuente con garantia

g




ACTOS DE ADQUISICION
REPOSICION DE BIENES:

En los casos que de acuerdo a las
circunstancias, exista reposicion de bien, el
bien dado de baja podria ser entregado a
guien cumplio con reponerlo.




ACTOS DE ADQUISICION
FABRICACION DE BIENES:

Las entidades que elaboren o fabriquen
bienes, deben incorporarlos a su patrimonio
siempre que los mismos estén destinados

Palra SuU uUsSo.




iMuchas gracias!

Ing. Alejandro More S.

Especialista en Bienes Muebles Estatales
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