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Manual de Procedimientos para las Acciones de
Saneamiento Contable de las Entidades Gubernamentales

O Para el registro de las operaciones
relacionadas con el saneamiento contable,
se ha aprobado sub cuentas contables y las
cuentas de orden que representan el
Importe de la depuracion e incorporacion de
los bienes, derechos y obligaciones y su
efecto en el patrimonio institucional como
consecuencia de la aplicacion de la Ley N°
29608.

Resolucion Directoral

011-2011-EF/51.01
(Publicada 06-08-11)

U Directiva N° 003-2011-EF/93.01 Lineamientos
Basicos para el proceso de saneamiento contable en
el sector publico aprobado con RD 012-2011-
EF/93.01




Acciones de Saneamiento Contable de las Entidades
Gubernamentales

Los procedimientos a ser
aplicados en el
saneamiento contable

deben considerar que el
costo de su aplicacion no
debe exceder del beneficio
asociado.




Acciones de Saneamiento Contable de las Entidades
Gubernamentales

En caso de no identificar a los responsables se tendra en
cuenta el Expediente (denuncias, informes de auditoria,
solicitudes de seqguros, etc.) depurando y registrando en

CUENTAS DE ORDEN para poder hacer el seguimiento y

verificacion.

REVELAR EN NOTAS A LOS ESTADOS FINANCIEROS LOS
EFECTOS FINANCIEROS DEL PROCESO DE SANEAMIENTO




Dispositivos legales emitidos a fin de efectuar el
Saneamiento de Bienes

O Ley N° 26512 -“Declaran de Necesidad y Utilidad Publica el Saneamiento Legal de
los Inmuebles de Propiedad de los Sectores de Educacion, Transportes,
Comunicaciones, Vivienda y Construccion” — 21-Jul- 1995.

U Ley N° 27171 —*Saneamiento y Transferencia de Infraestructura Social financiada
por FONCODES” emitida el 11-Set-1999.

O Ley N° 27493 —“Saneamiento Fisico Legal de Bienes Inmuebles de las Entidades
del Sector Publico” del 11-Jun-2001.

O Ley N° 29151 -“Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales” — SBN del
14-Dic-2007.

L Resolucion N° 147-2009/SBN aprueba la Directiva N° 005-2009/SBN “Saneamiento
de los Bienes Muebles de Propiedad Estatal”




Dispositivos legales emitidos a fin de efectuar el
Saneamiento de Bienes

O DU 071-2001-EF “Declaran de interés nacional el saneamiento técnico,
legal y contable de los inmuebles de propiedad de las entidades publicas”
emitido el 18-Jun-2001.

O DS 130-2001-EF “Dictan medidas reglamentarias para que las entidades
publicas puedan realizar acciones de saneamiento tecnico, legal y contable
de inmuebles de propiedad estatal” del 02-Jul-2001

0 DS 136-2001-EF “Amplian alcances de Reglamento del Saneamiento
Técnico, Legal y Contable de los inmuebles de propiedad del universo de
entidades que sefala la Ley N° 27493” 09-Jul-2001.

O DS 007-2008-VIVIENDA - Reglamento de la Ley N° 29151 General del
Sistema Nacional de Bienes Estatales 14-03-2008




Manual de Procedimientos para las Acciones de Saneamiento
Contable de las Entidades Gubernamentales

Adopcion de Politicas Administrativas

O Los titulares de las entidades publicas de acuerdo
a lo dispuesto por la Ley N° 29608 dispondran que
el personal de la entidad brinde al Comité de
Saneamiento las facilidades necesarias para el
proceso de saneamiento de acuerdo a las
siguientes acciones administrativas:




Comité de Saneamiento Contable

Cada Unidad Ejecutora

Las entidades publicas de Gasto e Inversiéon
constituirdn un Comité formara su Comité de -
de Saneamiento H Saneamiento

Las entidades
captadoras formaran el
Comité considerando
las areas de
responsabilidad

Los Comités de las UE
informaran al Comité de
Saneamiento del Pliego para
su revision, centralizacion y
presentacion al Titular del
Pliego

El titular del Pliego es el
- responsable de las
acciones de saneamiento

El Comité podra solicitar orientacién a los entes rectores y a
cualquier otra entidad que considere necesario




Acta de Reunién del Comité de Saneamiento
Contable

B En cada Acta de Reunion de acuerdo al Anexo N° 03 se tendra en
cuenta lo siguiente:

»Anotar el resumen de lo tratado, acciones adoptadas y demas
informacion pertinente.

»Dejar constancia expresa que el procedimiento para la depuracion
0 incorporacion de los deberes y obligaciones que afecten el
patrimonio de la entidad publica se ajusta a la Ley N° 29608, a la
Directiva N° 003-2011-EF/93.01 y al Manual.

»El Comité de Saneamiento Contable luego del estudio y evaluacion
de la documentacion propondra al Titular de la Entidad Ia
depuracion o incorporacion de partidas contables mediante Acta
elaborada por el Comité.




Procedimiento Administrativo

Cuentas contables

Analisis y Conciliacion de Saldos : ;
objeto de saneamiento

Con las areas respectivas para verificar

Seran las que resulten de la
gestion administrativa mediante

conformidad y determinar las
operaciones pendientes

Acciones de analisis, confirmacion,
inspeccion, observacion u otros
debidamente justificadas en las hojas de
trabajo y sustentadas con documentos

de registro y detectar las diferencias relacionados al saneamiento contable
y el origen de las mismas



Procedimiento Administrativo
Acopio de informacion

B Bulsqueda exhaustiva de evidencia documental
iInterna y externa para sustentar la realidad de
cada partida contable objeto de saneamiento.

B De no encontrarse evidencia documental de
respaldo para las partidas identificadas como
objeto de saneamiento, se  aplicaran
procedimientos administrativos tendentes a su
reconstruccion, sustitucion o reposicion.




Procedimiento Administrativo
Acopio de informacion

B Utilizar mecanismos alternos de comprobacion,
circularizacion para establecer la existencia real
de los bienes, derechos y obligaciones.

B |as areas Involucradas elaboraran los
expedientes de saneamiento segun Anexo N° 02
del Manual y propondrdn cada caso para
consideracion del Comité de Saneamiento
Contable.




Procedimiento Administrativo
Responsables

De existir evidencia de responsabilidad administrativa o
legal se comunicara a la Oficina General de Asesoria
Juridica y/o OCI y/o Procuraduria Publica segun
corresponda

En caso de no poder determinar la presuncion
de responsables se remitira el expediente con
todo lo actuado al Comité para su depuracion y
registro en cuentas de orden




Procedimientos contables de saneamiento en el
Balance General

Las diferencias provenientes de las
conciliaciones de saldos por errores
de registro o partidas no
contabilizadas

O\ X =~
No procede para estos 7=} PN
casos la utilizacion de la = Sera objeto de
cuenta 3401.03 Efectos de | aplicacion la
Saneamiento Contable — NICSP 3

Ley N° 29608




Cuentas por Cobrar

Seran objeto de saneamiento las cuentas que presentan la situacion siguiente:

 Los derechos de cobranza de las entidades que por convenio son
administradas por otras entidades a las cuales se requerira la
informacion necesaria para efectuar las acciones de saneamiento.

d Derechos existentes y cuya cobranza no es posible mediante el
proceso coactivo.

1 Derechos respecto de los cuales no es posible ejercer su cobro, por
las causales establecidas en el Instructivo N° 3, numeral 5.2
Determinacion del Castigo Directo.

[ Derechos que carecen de documentos de soporte idoneos, a traves
de los cuales no se puedan ejercer procedimientos de cobranza.

 Derechos por los cuales no haya sido legalmente posible imputarle a
alguna persona natural o juridica el importe por la no ejecucion de
dichos derechos.




Cuentas por Cobrar

Analisis y depuracibn de items que
Los saldos de 'ge):\ representan:
orl
c * se
“-ibutaﬂc o J Derechos cuya realizacion no es posible
ujetan a ol mediante los procesos judiciales o coactivos
S en
) 0 . . ,
dlSpuesTﬂbutano  Derechos con causal de extincion segun la
cédiga normatividad legal y contable vigente

d Asi como aquellos que no se cuenta con la
documentacion probatoria que los sustente.




Basgueda exhaustiva de

Cuentas por Cobrar evidencia documental interna y

H‘ami

expediente de saneamiento

LUEGO DE REALIZADA LA DEPURACION O EL INCREMENTO
DE IMPORTES EN LOS SALDOS SE USARA COMO
CONTRAPARTIDA LA CUENTA 3401.03 Efectos de Saneamiento

Contable Ley N° 29608, excepto en los casos de correccion de
error, en que se aplicara la NICSP 03 Superavit o Déficit neto del
ejercicio, errores sustanciales y cambios en las politicas
contables.




Para su saneamiento se procedera alos

Cuentas por Pagar siguientes procedimientos:

d Solicitar a los proveedores y acreedores la conformidad del
respectivo saldo de las cuentas, asi como la
documentacion que acredite la conformidad de los bienes o
servicios recibidos por la entidad y demas documentos, de
ser pertinentes.

1 Obligaciones por cifras menores a una UIT, cuyo acreedor
no haya sido ubicado, so6lo requerira la opinion del Comité
de Saneamiento para su depuracion.




Para su saneamiento se procedera a

Cuentas por Pagar los siguientes procedimientos:

d Obligaciones por cifras mayores a una UIT deberan
sustentarse con un informe de la Oficina de Asesoria
Juridica o Procuraduria Publica.

d Se remitira el expediente a la Comision de
Saneamiento para su posible depuracion,
recomendado su registro en cuentas de orden.




C t P Para su saneamiento se procedera alos
Hentas-porragar siguientes procedimientos:

J Asimismo se requerira opinion de Asesoria
Juridica o Procuraduria Publica para las
deudas tributarias, previsional y laboral, en
el caso de las acotaciones,
autoliqguidaciones y demandas por dichos
conceptos.




- idencia
- exhaustiva de eviden
Cuentas por Pagar B ) iema y exiema para
iaborar el i
saneamienio

LUEGO DE REALIZADA LA DEPURACION O EL INCREMENTO
DE IMPORTES EN LOS SALDOS SE USARA COMO
CONTRAPARTIDA LA CUENTA 3401.03 Efectos de Saneamiento

Contable, excepto en los casos de correccion de error, en que se
aplicara la NICSP 03 Superavit o Déficit neto del ejercicio, errores
sustanciales y cambios en las politicas contables.




Anexo N° 01

3401.03 Efectos de Saneamiento Contable — Ley N°
29608

e Subcuentas que representan los importes de
depuraciones o0 incorporaciones de bienes,
derechos y obligaciones y su efecto en el
patrimonio institucional.

e La contrapartida son las subcuentas que
representan el tipo de bien, derecho u obligacion
gue se incorpore o retire




o000 0o oo oo

Nomenclatura de las subcuentas

3401.0301 Caja y Bancos

3401.0302 Inversiones Disponibles

3401.0303 Cuentas por Cobrar

3401.0304 Cuentas por Cobrar Diversas
3401.0305 Préstamos

3401.0306 Fideicomiso

3401.0307 Servicios y Otros Contr. Anticipado
3401.0308 Estimacion Ctas.Cobran.Dudosa (CR)
3401.0309 Bienes y Suministros de Funcionam.

3401.0310 Bienes para la Venta

o 00000 o0 o0 oo

3401.0311 Bienes de Asistencia Social
3401.0312 Materias Primas

3401.0313 Mat. Aux., Sum. y Repuestos
3401.0314 Envasesy Embalajes
3401.0315 Productos en Proceso
3401.0316 Productos Terminados
3401.0317 Bienes en Transito
3401.0318 Desval. de Bien. Ctes.
3401.0319 Inversion en Titulos y Valores

3401.0320 Acciones y Participac. de Capital




o000 o0opooodo

Nomenclatura de las subcuentas

3401.0321
3401.0322
3401.0323
3401.0324
3401.0325
3401.0326
3401.0327
3401.0328
3401.0329
3401.0330

Edificios y Estructuras

Activos no Producidos
Vehiculos, Maquinarias y Otros
Inversiones Intangibles
Estudios y Proyectos

Objetos de Valor

Otros Activos

Deprec. Amortiz y Agotam.
Imp. Contribuciones y Otros

Remuner.Benefic. por Pagar

oo o0o0oooo

3401.0331 Cuentas por Pagar
3401.0332 Intermediacion de Rec.Monet.
3401.0333 Obligaciones Tesoro
3401.0334 Operaciones de Crédito
3401.0335 Deuda Publica

3401.0336 Deudas Directas Largo Plazo
3401.0337 Provisiones

3401.0338 Ingresos Diferidos

3401.0339 Excedente de Revaluacion




Manual de Procedimientos para las Acciones de
Saneamiento Contable de las Entidades Gubernamentales

Cuentas de Orden

e 9111 Saneamiento del Activo R2[’02111- Publicagq
« 9112 Control de Saneamiento EF/51.01 06 de
' ' agosto
del Activo 2011

e 9113 Saneamiento del Pasivo

e 9114 Control de Saneamiento
del Pasivo




Cuentas de Orden

9112 CONTROL DE SANEAMIENTO DEL

9111 SANEAMIENTO DEL ACTIVO ACTIVO

0 CONTENIDO O CONTENIDO
Agrupa las subcuentas que representan los Agrupa las subcuentas que representan los
bienes y derechos como consecuencia del bienes y derechos como consecuencia del

saneamiento contable. saneamiento contable.

-} NOMENCLATURA DE LA SUBCUENTA 1 NOMENCLATURA DE LA SUBCUENTA

9111.01 Derechos por Cobrar 9112.01 Control de Derechos por Cobrar




Cuentas de Orden

9113 SANEAMIENTO DEL PASIVO 9114 CONTROL DE SANEAMIENTO DEL
PASIVO
' CONTENIDO O  CONTENIDO
Agrupa las subcuentas que representan las
obligaciones  como  consecuencia  del Agrupa las subcuentas que representan las
saneamiento contable. obligaciones como consecuencia del

saneamiento contable.

J NOMENCLATURA DE LA SUBCUENTA O NOMENCLATURA DE LA SUBCUENTA

9113.01 Obligaciones por Pagar 9114.01 Control de Obligaciones por Pagar




ANEXO N° 2 EXPEDIENTE DE SANEAMIENTO

CONTABLE

Estudios técnicos de sustento de la depuracion, es
incluiran en las actas para ser aprobada.

Resumir los antecedentes del saneamiento

Las entidades pueden adecuar el expediente a su propio
proceso.

Debera contener, entre otros:

Nombre de la entidad

Fecha de las diferentes acciones

Caddigo contable de la subcuenta de origen.

Importe a depurar

Describir por que el importe de la cuenta fue
sometida al proceso de depuracion e indicar a que
cuenta se reclasifico.

¢ De no haber reclasificacion se senalara.

* & & o o

Acciones realizadas, para determinar el estado real
de las partidas, tales como circularizaciones,
encuestas, entre otros.

Incluir acciones administrativas y juridicas.

Resumen del Informe Técnico presentado por el
Comité de Saneamiento comunicado a la OGAJ o
Procuraduria Publica,

Resumen del Informe Juridico de la OGAJ o
Procuraduria Publica, como resultado del Informe
Técnico presentado por el Comité de Saneamiento.

Finalmente se colocara las observaciones




Anexo N° 03 Acta de Reunidon del Comité de Saneamiento
Contable

El procedimiento para
depuracioén o
incorporacion de bienes,

_ derechos u obligaciones De acuerdo a lo establecido
Anotar lo concerniente ra— en la Ley N° 29608, Directiva
al Orden del dia - 003-2011 y Manual

Proponer al Titular de la Entidad la
depuracion o incorporacion de partidas
contables mediante Anexo 02 Acta de
Saneamiento Contable y Anexo 03
Resolucion respectiva




ANEXO N° 3 ACTA DEL COMITE DE SANEAMIENTO

CONTABLE

O Asistentes y Orden del Dia donde se
verifica el quorum para presentar el
estudio del Activo y Pasivo

ACTIVO:

O Cuentas por Cobrar que por su
antigiedad no es posible cobrar

O El Comité propone los saldos a depurar

O Cddigo contable de subcuenta de
origen.

O Importe a depurar

PASIVO

g

Acreedores varios, sin documentos de
sustento que acrediten la existencia de
la obligacion.

El Comité asesora al Titular de la
entidad en la determinacion de las
politicas, montos objeto de depuracion y
procedimientos sobre saneamiento
contable y recomienda al titular de la
entidad los saldos que se deben
depurar.




ANEXO N° 4 DOCUMENTO DE APROBACION, DEPURACION O
INSCORPORACION DE BIENES, DERECHOS Y OBLIGACIONES

O Resolucion Ministerial, Acuerdo de Concejo,
Acuerdo de Gobierno Regional o Acuerdo de
Directorio, segun corresponda.




ANEXO N° 5 INFORME DE RESULTADO DE LA
GESTION DE SANEAMIENTO CONTABLE

U En cumplimiento a los articulos 3° y 4° de la Ley N° 29608 el
Titular de la Entidad Publica informa al Presidente de la
Comision de Presupuesto y Cuenta General de la Republica
del Congreso de la Republica del resultado de Ia
implementacion de acciones de saneamiento contable.




Acciones de Saneamiento Contable de las Entidades
Gubernamentales

 La recepcion de los avances de
implementacion de las acciones
de saneamiento del primer
semestre vencid el 30 de
setiembre del ano 2011.

d El termino del plazo de la
presentacion de los resultados
finales del saneamiento de la
informacion contable sera el 31
de marzo del ano 2012




Caso Practico

J

La entidad XYZ tiene un saldo de S/. 10,000.00 en la
subcuenta 1202.99 Cuentas por Cobrar Diversas de
Dudosa Recuperacion que corresponden a derechos que
carecen de documentos de soporte idoneos a traves de los
cuales no se puede ejercer procedimientos de cobranza.

En el Anexo N° 3 Acta del Comité de Saneamiento
Contable se ha dejado constancia del procedimiento para
la depuracion de derechos de acuerdo a lo establecido en
la Ley N° 29608, Directiva N° 003-2011-EF/93.01 y en el
Manual de Procedimientos para las Acciones de
Saneamiento Contable de las Entidades Gubernamentales.




Caso Practico

d Mediante Anexo N° 2 EXPEDIENTE de SANEAMIENTO
CONTABLE. Resume los antecedentes relacionado con el
saneamiento contable para sustentar las actas de aprobacion,
debera contener entre otros el importe a depurar, acciones
realizadas, informe técnico, informe juridico y observaciones.

d Con el Anexo N° 4 Resolucion Ministerial, Acuerdo de
Aprobacién de Depuracion o Incorporacion de Bienes,
Derechos y Obligaciones. Autoriza a la Oficina de Contabilidad
implementar las acciones de saneamiento de acuerdo con la
propuesta presentada por el Comité de Saneamiento Contable




Registro Contable

-
3401 RESULTADOS ACUMULADOS

3401.03 Efectos de Saneamiento Contable Ley N° 29608 10,000.00
3401.0304 Cuentas por Cobrar Diversas

1202 CUENTAS POR COBRAR DIVERSAS 10,000.00
1202.99 Cuentas por Cobrar de Dudosa
Recuperacion

Por el registro contable para el saneamiento del saldo de la
subcuenta 1202.99 Cuentas por Cobrar de Dudosa Recuperacion en
aplicacion de los dispositivos legales aprobados para este efecto.




Registro Contable

1209 ESTIMACION DE CUENTAS DE COBRANZA DUDOSA xxx
1209.02 Cuentas por Cobrar Diversas

3401 RESULTADOS ACUMULADOS XXX
3401.03 Efectos del Saneamiento Contable — Ley N° 29608
3401.0308 Estimaciones de Cuentas de Cobranza Dudosa

Por el registro contable para el saneamiento del saldo de la
subcuenta 1209.02 Cuentas por Cobrar Diversas.




Registro Contable

Cuentas de Orden

9111 SANEAMIENTO DEL ACTIVO 10,000.00

9111.01 Derecho por Cobrar

9112 CONTROL DE SANEAMIENTO DEL 10,000.00
ACTIVO

9112.01 Control de Derechos por Cobrar

Por el control de las cuentas del activo producto del
saneamiento contable




Caso Practico

B |la entidad ABC tiene un saldo por
S/. 25,300.00 en Cuentas por Pagar, sin
embargo este saldo esta referido a deudas a
proveedores y acreedores que no han sido
ubicados y son por montos menores a una
UIT.




Registro Contable

2103 CUENTAS POR PAGAR 25 300.00
2103.01 Bienes y Servicios por Pagar

2103.0101 Bienesy Servicios por Pagar

2103.010102Servicios

3401 RESULTADOS ACUMULADOS 25 300.00
3401.03 Efectos del Saneamiento Contable — Ley N° 29608
3401.0331 Cuentas por Pagar

Para registrar el importe de las obligaciones retiradas por efectos
del saneamiento.




Registro Contable

Cuentas de Orden

9113 SANEAMIENTO DEL PASIVO 25, 300.00

9113.01 Obligaciones por Pagar

9114 CONTROL DE SANEAMIENTO DEL 25,300.00
PASIVO

9114.01 Control de Obligaciones por Pagar

Para registrar el importe de las obligaciones pendientes por
pagar por saneamiento.




