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Motivo: Doy V° B°

Que, el literal g) del articulo 7 del Reglamento del Sistema Administrativo de
Modernizacion de la Gestion Puablica, aprobado mediante Decreto Supremo N° 123-
2018-PCM, sefiala que la gestion de procesos tiene como propdsito, entre otros,
organizar, dirigir y controlar las actividades de trabajo de una entidad publica de manera
/ transversal a las diferentes unidades de organizacién, para contribuir con el logro de los

O objetivos institucionales;

MEF

Que, mediante Resoluciéon de Secretaria de Gestion Publica N° 006-2018-

gg?gi’gFgAjz‘?N'”‘Bi?ﬁs Pr PCM/SGP, se aprueba la Norma Técnica N° 001-2018-PCM/SGP, “Norma Técnica para

20131370645 soft la implementacion de la gestién por procesos en las entidades de la administracion
55:06:06 COT publica”;

Motivo: Doy V° B°

Que, bajo dicho marco normativo, con Resolucién Ministerial N° 048-2020-
EF/41, se aprueba la Directiva N° 001-2020-EF/41.02, “Disposiciones para la
implementacién de la gestién por procesos en el Ministerio de Economia y Finanzas”;

Que, con Resolucion de Secretaria General N° 014-2020-EF/13, se aprueba el
Mapa de Procesos del Ministerio de Economia y Finanzas;

Que, en aplicacion de lo dispuesto en la Norma Técnica N° 001-2018-PCM/SGP,
“Norma Técnica para la implementacion de la gestion por procesos en las entidades de
la administracién publica” y la Resolucion Ministerial N° 048-2020-EF/41, que aprueba
la Directiva N° 001-2020-EF/41.02 “Disposiciones para la implementacién de la gestion
por procesos en el Ministerio de Economia y Finanzas”, se ha formulado el Manual de
Procedimientos del Macroproceso S05 Gestion de Recursos Institucionales, a cargo de
la Oficina General de Administracion, la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto
y la Oficina General de Inversiones y Proyectos;

Que, conforme a lo establecido en el numeral 6.2.3 de la Norma Técnica N° 001-
2018-PCM/SGP y el numeral 5.2.1 de la Directiva N° 001-2020-EF/41.02, los Manuales
de Procedimientos se aprueban por Resolucion de Secretaria General, previa visacion
del duefio del proceso y de corresponder de los érganos involucrados;

Que, la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto ha elaborado el Manual
de Procedimientos del Macroproceso S05 Gestion de Recursos Institucionales;

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por el Ministerio de Economia y Finanzas,
aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposicién Complementaria Final del D.S. 026
-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a través de la siguiente direcciéon web
https://apps4.mineco.gob.pe:443/st/r?ctrin=57626b35-ef95-4e65-ae8a-0ca003c73cal-614173 ingresando el siguiente codigo
de verificacion EFHCFCIE

Sede Central
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Tel. (511) 311-5930
www.mef.gob.pe



De conformidad con lo dispuesto en la Resolucion de Secretaria de Gestion
Pdblica N° 006-2018-PCM/SGP, que aprueba la Norma Técnica N° 001-2018-
PCM/SGP; la Resolucion Ministerial N° 048-2020-EF/41, que aprueba la Directiva N°
001-2020-EF/41.02, Disposiciones para la implementacién de la gestion por procesos
en el Ministerio de Economia y Finanzas; la Resolucién de Secretaria General N° 014-
2020-EF/13, que aprueba el Mapa de Procesos del Ministerio de Economia y Finanzas;
y, la Resolucion Ministerial N° 213-2020-EF/41, que aprueba el Texto Integrado
actualizado del Reglamento de Organizacién y Funciones del Ministerio de Economia y
Finanzas;

SE RESUELVE:

Articulo 1. Aprobar el Manual de Procedimientos del Macroproceso S05 Gestion
de Recursos Institucionales, a cargo de la Oficina General de Administracion, la Oficina
General de Planeamiento y Presupuesto y la Oficina General de Inversiones y
Proyectos, que como anexo forma parte de la presente Resolucion.

Articulo 2. Derogar la Resolucion de Secretaria General N° 019-2012-EF/13,
gue aprueba el Manual de Procedimientos de la Oficina General de Administracién y
Recursos Humanos.

Articulo 3. Publicar la presente Resolucion en el Portal Institucional del
Ministerio de Economia y Finanzas (www.gob.pe/mef), en el Intranet del Ministerio y
disponer su difusion a todo el personal del Ministerio de Economia y Finanzas mediante
correo electrénico.
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INTRODUCCION

El principio fundamental de la gestién por procesos es entender a las entidades
como un todo y no sélo como la suma de cada una de sus partes, es decir,
comprenderla como la unidad que en si misma representa, comprendiendo la
interrelacion de los procesos como un sistema y gestionarlos para el logro de
resultados, teniendo en cuenta que cada proceso agrega valor al sistema.

En ese sentido, la Secretaria de Gestién Publica de la Presidencia del Consejo de
Ministros, mediante Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N° 006-2018-
PCM-SGP, aprueba la Norma Técnica N° 001-2018-SGP, “Implementacion de la
Gestion por Procesos en las Entidades de la Administracion publica”; la misma
sefiala que la implementacion de la gestion por procesos es progresiva, de acuerdo
a las siguientes fases: i) Fase de Determinacion de Procesos, ii) Seguimiento,
medicién y analisis de procesos; v, iii) Mejora de Procesos.

Para un mejor desarrollo de la primera fase, el Ministerio la ha segmentado en dos
(02) etapas, en la primera se elabord el Mapa de Procesos, culminando con la
aprobaciéon del mismo a través de la Resolucion de Secretaria General N° 014-
2020-EF/13; y en la segunda se caracterizan los procesos identificados
previamente hasta el nivel de procedimiento, dicha caracterizacion implica el detalle
de las actividades de procedimientos; asi como, la elaboracion de los diagramas de
flujo, para lo cual se toma en consideracion lo establecido en la Directiva N° 001-
2020-EF/41.02, “Disposiciones para la Implementacion de la Gestion por Procesos
en el Ministerio de Economia y Finanzas”, aprobada mediante Resolucion
Ministerial N° 048-2020-EF/41.

Posterior a ello, en base a los Manuales de Procedimientos aprobados, se
proseguira con el perfeccionamiento continuo de los procesos en el marco de las
subsiguientes fases ii) Seguimiento, Medicion y Analisis de Procesos; v, iii) Mejora
de Procesos de la implementacion de la gestion por procesos en el Ministerio.

OBJETIVO

El presente Manual de Procedimientos describe en forma secuencial y légica las
actividades de los procesos de nivel 1, nivel 2 y nivel 3 que forman parte del proceso
de soporte nivel 0 “Gestién de Recursos Institucionales”, a fin de contribuir al
cumplimiento de los objetivos del Ministerio de Economia y Finanzas.

ALCANCE

Es de aplicacion para los servidores de las 6rganos y unidades organicas del
Ministerio de Economia y Finanzas que intervienen en los procesos,
procedimientos, productos y servicios del Macroproceso S05 Gestion de Recursos
Institucionales descritos en el presente Manual.

REVISION Y ACTUALIZACION

El duefio del proceso se encarga de revisar por lo menos anualmente los
procedimientos, con la finalidad de identificar la necesidad de actualizacion.



5. MARCO NORMATIVO

5.1 DE LA GESTION POR PROCESOS

Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacién de la Gestién del Estado.

Decreto Supremo N° 004-2013-PCM, que aprueba la Politica Nacional de
Modernizacion de la Gestion Publica.

Decreto Supremo N° 123-2018-PCM, que aprueba el Reglamento del
Sistema Administrativo de Modernizacion de la Gestion Publica.

Resolucion Ministerial N° 048-2020-EF/41, que aprueba la Directiva N°
001-2020-EF/41.02, “Disposiciones para la implementacion de la gestidon
por procesos en el Ministerio de Economia y Finanzas”.

Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N° 006-2018-PCM/SGP, que
aprueba la Norma Técnica N° 001-2018-PCM/SGP, Norma Técnica para
la implementacion de la gestién por procesos en las entidades de la
administracion publica.

Resolucion de Secretaria General N° 014-2020-EF/13, que aprueba al
Mapa de Procesos del Ministerio de Economia y Finanzas.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones modificatorias,
de ser el caso.

5.2

DEL MACROPROCESO S05 “GESTION DE RECURSOS

INSTITUCIONALES”

Decreto Legislativo N° 1252 que crea el Sistema Nacional de
Programacion Multianual y Gestion de Inversiones y su Reglamento
aprobado por Decreto Supremo N° 284-2018-EF.

Decreto Legislativo N° 1436 Decreto Legislativo Marco de la
Administracion Financiera del Sector Publico.

Decreto Legislativo N° 1438 Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Contabilidad.

Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Abastecimiento, y su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 217-
2019-EF.

Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Presupuesto Publico.

Decreto Legislativo N° 1441, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Tesoreria.

Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado
de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley
N° 30225 Ley de Contrataciones del Estado.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones modificatorias, de ser el

caso.



6. INVENTARIO DEL MACROPROCESO

TIPO

CcODIGO

PROCESOS DE

CcODIGO

Tabla N° 1

Inventario S05 Gestion de Recursos Institucionales

PROCESOS DE

CcODIGO

PROCESOS DE NIVEL 02

CcODIGO

PROCESOS DE NIVEL 03

Soporte

S05

NIVEL 0

Gestion de
Recursos
Institucionales

NIVEL 01

Programacion Multianual y

$05.01.01 | £orulacién Presupuestaria - -
S05.01.02 | Formulacion de Inversiones - -
Programacion
$05.01 de Recursos S05.01.03.01 | Elaboracion del Cuadro de Necesidades
Institucionales Formulaciéon y Programaciéon de
S05.01.03 Bi Servici
Ienes y Servicios S05.01.03.02 | E/@boracion  del  Plan  Anual  de
o Contrataciones (PAC)
S05.01.04 Elaboracion del Sustento del . -
Proyecto de Presupuesto
Aprobacion del Presupuesto
§05.02.01 | "stitucional de Apertura o h
Aprobacion de Modificaciones
S05.02.02.01 | Presupuestarias  a Nivel Funcional
Programatico entre UEs
Gestion Presupuestaria Institucional Aprobacién de Modificaciones
Ei ” $§05.02.02 Modificaciones S05.02.02.02 | Presupuestarias a  Nivel  Funcional
S05.02 jecucion y teact Programatico dentro de las UEs
Presupuestaria
S05.02.02.03 Aprobacion _ dg _ Mc_)dlflcamones
Presupuestarias a Nivel Institucional
S05.02.03 Seguimiento de la  ejecucion . -
presupuestal
S05.02.04 Conciliacién del Marco Legal y . -

Ejecucion del Presupuesto del Pliego




TIPO

CcODIGO

PROCESOS DE

CcODIGO

PROCESOS DE

CcODIGO

PROCESOS DE NIVEL 02

CcODIGO

PROCESOS DE NIVEL 03

Soporte

S05

NIVEL 0

Gestion de
Recursos
Institucionales

NIVEL 01

Planificacion Operativa y Financiera de

S05.03.01.01 .
Inversiones y Proyectos
S05.03.01 Gestion de Inversiones con Fuentes S05.03.01.02 Contratagic’)n de bienes, servicios vy
Cooperantes consultorias
Gestidon de Pagos con Recursos de Fuentes
$05.03.01.03 Cooperantes
Ejecucion de las
S05.03 Inversiones Elaboracion y Aprobacién de
Institucionales | S05.03.02 | Expedientes Técnicos y/o -.-
Documentos Equivalentes
S05.03.03 | Modificaciones de las Inversiones - -
S05.03.04 | Seguimiento de las Inversiones - -
S05.03.05 Liquidgcion y Transferencia de . -
Inversiones
S05.04.01.01 R:iciesp::ir?cr;éslmacen y distribucién de bienes
S05.04.01 | Gestion de Almacenes y
S05.04.01.02 | Inventario del Almacén
S05.04.02.01 Ges'tion ' del inventario de bienes
patrimoniales
- Registro y control de bienes muebles,
S05.04 Abast_ecn_mento $05.04.02.02 inmuebles e intangibles
Institucional
S05.04.02 | Gestion Patrimonial S05.04.02.03 | Actos de administracién
S05.04.02.04 | Actos de disposicion
S05.04.02.05 | Procedimiento de baja de bienes muebles

$05.04.02.06

Procedimiento de alta de bienes muebles




PROCESOS DE
NIVEL 0

PROCESOS DE
NIVEL 01

CcODIGO PROCESOS DE NIVEL 02 CcODIGO PROCESOS DE NIVEL 03

TIPO cODIGO CcODIGO

Desplazamiento y reasignacién de bienes

S05.04.02.07
muebles

Elaboracion de Informacién para la
S05.04.02.08 | Conciliacion de Saldos de Cuentas del
Almacén y Patrimonio

S05.04.02.09 | Gestion de Seguros

Modificacién del Plan Anual de

S05.04.03.01 Contrataciones (PAC)

S05.04.03 | Gestion de las Contrataciones S05.04.03.02 | Proceso de Contratacion

S05.04.03.03 | Ejecucién Contractual

S05.05.01.01 | Gestién del Registro Contable

Gestién de
Soporte S05 Recursos S05.05.01.02 Conciliacion de Saldos de Cuentas
Institucionales S05.05.01 | Gestion Contable e Contables
S05.05.01.03 Elaboracion de Estados Financieros y

L " Presupuestarios
Administracion P

S05.05 Contable y de
Tesoreria

S05.05.02.01 | Gestion de Ingresos

S05.05.02.02 | Gestion de Pagos

S05.05.02 | Gestion de Tesoreria
S05.05.02.03 | Conciliacion Bancaria

S05.05.02.04 | Administracion de Caja Chica

Evaluacion de la | 505.06.01 | Evaluacion Presupuestaria - -
Gestion de

Recursos - I
o Seguimiento y evaluaciéon del Plan
Institucionales | S05.06.02 Anual de Contrataciones (PAC)

Elaborado por la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto

S05.06




7. FICHA TECNICA DEL MACROPROCESO Y DIAGRAMA DE INTERRELACION

FICHA TECNICA DE PROCESO

Gestion de Recursos Institucionales

S05

Proveer a los 6rganos del Ministerio los
bienes y servicios requeridos en la
OBJETIVO DEL oportunidad y condiciones necesarias
PROCESO para ejecutar sus funciones; asi como,
gestionar las inversiones y proyectos del
Ministerio.

Director(a) General de la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto.
Director(a) General de la Oficina General de Administracion.

Director(a) General de la Oficina General de Inversiones y Proyectos.
Responsable de Unidad Formuladora

PROVEEDORES ELEMENTOS DE ENTRADA |c5n60 | suBPROCESOS pulE o) BlEL SALIDAS (PRODUCTOS)

(INSUMO) SUBPROCESO USUARIOS

® Plan Estratégico
Institucional.
® Programacion
Presupuestaria por UEs y
Pliego.
= Directiva Programacion ® Cuadro de Necesidades.
Multianual Presupuestaria. ® Programacién Multianual
= Asignacién Presupuestaria Presupuestaria.
Multianual. ® Formulacion
" o) Senera el Presupuesiara
= UEs / Pliego. i .
“DGPP. e otorme Finl 6o Administracion o
. . . L ]
= UFs. Inventarios. Programacion de Recursos - Dlregtqr(a) General de = PAC. UFs / UEls
) S05.01 e la Oficina General de " . = OGPP.
= Organos del MEF. = Reporte de Bienes Muebles Institucionales Planeamiento y = Diagnéstico de Brechas por | oA
= UFs / UEls. e Inmueble.s' Registrados. Presupuesto UEIL. '
= OGPP-OPICT. . Progra_mamon t_je = Responsable de = Declaracion y Registro de
= OGA Necesidades Bienes, Unidad Formuladora Viabilidad de Proyectos.
Servicios y Obras. ® Programacion de
= Reporte de Planillas Inversiones por UEI.
. Resolucipn de ® |Informacién de Avance de
Otorgamiento de las Inversiones
Pensiones.
® Liquidacion de Beneficios
Sociales.
= Diagnéstico de brechas
sectoriales.
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Gestion de Recursos Institucionales

S05

OBJETIVO DEL
PROCESO

PROVEEDORES

Proveer a los 6rganos del Ministerio los
bienes y servicios
oportunidad y condiciones necesarias [sll]3\[e]
para ejecutar sus funciones; asi como, [di{ele=]e}
gestionar las inversiones y proyectos del
Ministerio.

requeridos en la

ELEMENTOS DE ENTRADA
(INSUMO)

= Cartera de Inversiones.

® Registro de Inversién
Modificado.

= Seguimiento Fisico y
Financiero de Proyectos.

CODIGO

FICHA TECNICA DE PROCESO

Soporte

SUBPROCESOS

DUENO DEL
SUBPROCESO

Director(a) General de la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto.
Director(a) General de la Oficina General de Administracion.

Director(a) General de la Oficina General de Inversiones y Proyectos.
Responsable de Unidad Formuladora

SALIDAS (PRODUCTOS)

USUARIOS

= Solicitud de Modificacion
Presupuestaria.
= Solicitud de Demanda

= Certificacion y/o prevision

= Contratos suscritos.

Proyecto.

Adicional presupuestaria.
. L o = Modificacion
i Reporte de SISSHCON Presupuestaria. = OGA.
- oy Piese presupuestara. " Director(a) General de| u gjigityq Formalizada de = OGPP - OPICT.
L] ] A " .
OPs. Directiva de ConC|I|.aC|on” S05.02 [Ejecucion Presupuestaria la Oflcmg General de Demanda Adicional. = UEs.
= DGPP. del marco legal y ejecucion Planeamiento y ® Reporte de Sequimiento del | =
= OGA. del presupuesto. Presupuesto Gep? ; e egwtrmgn o de DGpp._ )
= Recaudacién de ingresos. . In?c?r:neges?epp?rfezrg)é = Alta Direccion del MEF.
. y
) ﬁg{;gﬁ:ﬁon de demanda seguimiento presupuestario.
= PIA ® Reportes de Conciliacion.
= PIM
. » -
\?Eﬂﬁi?:éogeyPﬁg?:cttrgs(.’e ® Director(a) General de| * ISulstento_ de Modificacion de . UEIS
i6 i la Oficina General de a Inversion. .
L]
g:gg;z;r::;:tlggaMultlanual Inversiones y * Registro de Inversion = UFs.
= OGPP. * Formulacién ' S05.03 Ejecucion de las Proyectos Modificado. = DGPMI.
= OGA. Presupuestaria ' Inversiones Institucionales | = Director(a) General de| ® Seguimiento Fisico y = Organos del MEF.
» Certificacié /' - la Oficina General de Financiero de Proyectos. = Fuente Cooperante.
oo Y70 prevision Administracion ® Informe de Liquidacion del = OGPP
presupuestaria. .
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FICHA TECNICA DE PROCESO

Gestion de Recursos Institucionales

S05

Soporte

Proveer a los 6rganos del Ministerio los
bienes y servicios requeridos en la
oportunidad y condiciones necesarias [sll]3\[e]
para ejecutar sus funciones; asi como, [di{ele=]e}
gestionar las inversiones y proyectos del
Ministerio.

OBJETIVO DEL
PROCESO

Responsable de Unidad Formuladora

ELEMENTOS DE ENTRADA
(INSUMO)

DUENO DEL

ezl SUBPROCESO

PROVEEDORES SUBPROCESOS

= Expediente de contratacion
aprobado.

® Programacién Multianual
de Inversiones PMI —
Sectorial.

Director(a) General de la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto.
Director(a) General de la Oficina General de Administracion.
Director(a) General de la Oficina General de Inversiones y Proyectos.

SALIDAS (PRODUCTOS)

" Informe de Transferencia
del Proyecto.

® Programacién de
Desembolsos.

® Informe Semestral de
Progreso respecto del PMR.

=" POAy PAA.

® Plan Financiero Multianual.

® Solicitud de Contratacion.

= Expediente de
Contratacion.

® |Informe Final de Ejecucion
Fisico y Financiera del
Proyecto.

USUARIOS

® Cuadro de Necesidades.

= PAC.

= Certificacion y/o previsién
presupuestaria.

® Pedidos de servicio.

= Notas de entrada de
almacén.

= Solicitud de transferencias,
bajas o altas de bienes.

= Solicitud de Contratacion
de Bienes, Servicios y
Obras.

® Director(a) General de
la Oficina General de
Administracién

= OGA.
= Organos del MEF.

Abastecimiento

505.04 Institucional

= Expediente de contratacion
aprobado.

® Contratos Suscritos.

= Conformidad del bien o
servicio.

" Facturas.
® Penalidades.

=" OGA.

= Alta Direccién del MEF.
= Directivos del MEF.

= Organos del MEF.

= OCl.

= SBN.

= Sistemas de Manejo RAEE.

= Proveedores.
= UEls.
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FICHA TECNICA DE PROCESO

Gestion de Recursos Institucionales

S05

Soporte

Proveer a los 6rganos del Ministerio los
bienes y servicios requeridos en la
oportunidad y condiciones necesarias
para ejecutar sus funciones; asi como,
gestionar las inversiones y proyectos del
Ministerio.

OBJETIVO DEL
PROCESO
Responsable de Unidad Formuladora

DUENO DEL
SUBPROCESO

ELEMENTOS DE ENTRADA

(INSUMO) CODIGO

PROVEEDORES SUBPROCESOS

= Solicitud de viaticos.

= Requerimiento de apertura
de caja chica.
® Rendicién de viaticos.

* Organos del MEF. = Obligaciones tributarias.

* SUNAT. : Depositos. . Administracién Contable y - Pllg]gtqr(a)GGenerlaLde
= Tribunal Fiscal. 'I;{:gg;te de Planillas de S05.05 de Tesoreria :dmilr(i;gﬁac%r:]era e
: 85: = Certificacion y/o prevision
: presupuestaria.
= Conformidad del bien o
servicio.
= Facturas.

" Penalidades.

Director(a) General de la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto.
Director(a) General de la Oficina General de Administracion.
Director(a) General de la Oficina General de Inversiones y Proyectos.

SALIDAS (PRODUCTOS)

® Recaudacion de ingresos.

= Estados Financieros y
Presupuestarios.

® Pago de tributos.

® Pago de planilla.

® Pago a proveedores.

= Apertura de caja chica.

® Liquidacioén de caja chica.
® Reembolsos de caja chica.
® Pago a terceros.

USUARIOS

= OGA.

= OGPP.

=" CGR.

= DGCP.

= SUNAT.

= AFP / ONP.

= Servidores Civiles del MEF.

= Proveedores.

= Organos del MEF.

= Entidades Financieras.
= Cooperativas.
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FICHA TECNICA DE PROCESO

Gestion de Recursos Institucionales

S05

Proveer a los 6rganos del Ministerio los
bienes y servicios requeridos en la
OBJETIVO DEL oportunidad y condiciones necesarias
PROCESO para ejecutar sus funciones; asi como,
gestionar las inversiones y proyectos del
Ministerio.

Soporte

Director(a) General de la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto.
Director(a) General de la Oficina General de Administracion.

Director(a) General de la Oficina General de Inversiones y Proyectos.
Responsable de Unidad Formuladora

ELEMENTOS DE ENTRADA | . - DUENO DEL

PROVEEDORES (INSUMO) SUBPROCESOS e e

SALIDAS (PRODUCTOS) USUARIOS

= Estados Financieros y
Presupuestarios.
= Directivas de Seguimiento y|
Evaluacion del = Director(a) General de
= OGA. Presupuesto. la Oficina General de
= DGPP. = Reporte de Ejecucién . . Planeamiento y ® Informe de E\{aluac!én .
= 0GIP Presupuestaria. S05.06 Evaluacion de la Gestiéon Presupuesto Presupuestaria Institucional. | ® DGPP.
. = |nformes y reportes de "7 |de Recursos Institucionales ® Informe de Seguimiento y = Alta Direccién del MEF.
" UEs/Pliego seguimiento ® Director(a) General de Evaluacién del PAC
= OGPP presupuestario. la Oficina General de
= Reportes de conciliacion. Administracion
® Informe de Final de
Ejecucion Fisico y
Financiero de Proyecto.

IDENTIFICACION DE RECURSOS PARA LA EJECUCION Y CONTROL DEL PROCESO

SISTEMAS INFORMATICOS INDICADORES

® Banco de Inversiones.

= Sistema de Tramite Documentario Digital (STDD).

= Sistema Integrado de Gestion Administrativa (SIGA).

= Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado (SEACE).
= Sistema Integrado de Administraciéon Financiera (SIAF).

= Sistema Integrado de Contabilidad (SICON).

= Sistema de Seguimiento de Inversiones (SSI).

" Mddulo de Programaciéon Multianual de Inversiones (MPMI).

= Porcentaje de avance financiero de proyectos de inversion declarados viables del pliego. (Mensual).
® Tasa de variacion de monto Presupuestal Devengado. (Mensual).
= Nivel de avance financiero de cartera de proyectos. (Mensual).
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Grafico N° 01

Diagrama de Interrelacion “S05 Gestion de Recursos Institucionales”
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=Liquidacidn de caja chica
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- P~ = Programacién Mu ltianual Presupuestaria Tribunal Fiscal o
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S = PIA (& =Pago a terceros ;l
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Priorizacion Sectorial W |
=Reporte de Planillas )
—_— e — — — e Pagos =Modificacion
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prevision presupuestaria
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8. FICHAS DE PROCESO, DIAGRAMAS DE INTERRELACION, FICHAS DE PROCEDIMIENTO Y FLUJOGRAMAS

8.1 S05.01 Programacion de Recursos Institucionales

FICHA TECNICA DE SUBPROCESO

PROCESO Gestion de Recursos Institucionales

JonlElrE (Ela s Programacion de Recursos Institucionales
SUBPROCESO 9 ! u ftuct

cODIGO S05.01 TIPO DE PROCESO Soporte

= Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

= Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Presupuesto Publico.

® Decreto Legislativo N° 1252 que crea el Sistema Nacional
de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones.

® Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Abastecimiento.

" Decreto Supremo N° 284-2018-EF que aprueba
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1252.

= Decreto Supremo N° 217-2019-EF que aprueba el
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1439, Decreto
Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.

= Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el
Reglamento de la Ley N° 30225 Ley de Contrataciones del

BASE LEGAL Estado.

= Resolucion Ministerial N° 213-2020-EF/41, que aprueba el
Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia y
Finanzas.

= Resolucion N° 014-2019-OSCE/PRE que aprueba la
Directiva N° 002-2019-OSCE/CD “Plan Anual de
Contrataciones”.

= Resolucion Directoral N° 009-2020-EF/50.01, que aprueba
la Directiva de Programaciéon Multianual Presupuestaria y
Formulacién Presupuestaria.

= Resolucion Directoral N° 001-2019-EF/63.01, que aprueba
la Directiva N° 001-2019-EF/63.01, “Directiva General del
Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestion
de Inversiones’.

Gestionar la programacion de recursos institucionales, a través de la
Programacion Multianual y la Formulacién del Presupuesto Institucional, la
formulacion de inversiones, la formulaciéon y programacion de bienes y
servicios y la elaboracion de la sustentaciéon del proyecto del presupuesto
ante el Congreso de la Republica, a fin de lograr que la entidad disponga de
los recursos necesarios para alcanzar los objetivos y metas institucionales.

OBJETIVO DEL PROCESO
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Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

ALCANCE

ELEMENTOS DE ENTRADA

PROVEEDORES (INSUMO)

= Directiva de
Programacion Multianual
Presupuestaria y
Formulacién
Presupuestaria.

= Asignacion
Presupuestaria
Multianual (APM).

= PMI Sectorial.

® Plan Estratégico

otorgamiento de
pensiones.

® Programacion
Presupuestaria por UE y
Pliego.

® Fichas Técnicas.

= Estudios de Preinversion
a nivel de Perfil.

® Cuadro de Necesidades.

= Plan Anual de
Contrataciones (PAC).

cODIGO

Inicio desde la Programacién Multianual y Formulacién Presupuestaria fbl8[3\{eXs]3R
hasta la elaboracion del Sustento del Proyecto de Presupuesto.

SUBPROCESOS

SUBPROCESO

DUENO DEL
SUBPROCESO

= Director(a)
Administracion.

General de

la Oficina General de

= Director(a) General de la Oficina General de Planeamiento

y Presupuesto.

= Responsables de Unidad Formuladora.

SALIDAS (PRODUCTOS)

USUARIOS

Institucional.
= Reporte de Planillas de = Estructura Funcional
" DGPP. Pago. Programacién Multianual y = Director(a) de la Oficina Programatica aprobada. » DGPP
. 82/'?3' = Liquidacion de beneficios | S05.01.01 Formulacion f’rﬁ/eprr;z‘;‘;gism' - g:gg[la’::sct'gga'\"u't'a“ua' = Organos del MEF.
. / ) sociales. Presupuestaria Cooperacién Técnica. . E pI e = OGPP.
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= DGPML.

= Comité de Inversiones
Sectorial.

= UEls.
= OGPP.

= Directiva General del
Sistema Nacional de
Programacion Multianual
y Gestién de Inversiones

= Seguimiento fisico y
financiero de Proyectos
(Formato PGI)

® Sustento de modificacion
de la Inversion

" Registro de Inversién
modificado

= Seguimiento fisico y
financiero de Proyectos
(Formato 12).

= Diagnéstico de Brecha
Sectorial.

= Criterios de Priorizacion
Sectorial.

= PMI Sectorial aprobado.

® Programacion Multianual
Presupuestaria.

S05.01.02

Formulacién de Inversiones

= Responsables de Unidad
Formuladora

® Propuesta de programacion
anual de inversiones.

® Fichas Técnicas.

= Estudios de Preinversion a
nivel de Perfil.

= OGPP.
= UEls

= OGPP.
= OGA.
= Organos del MEF.

® Plan Estratégico
Institucional (PEI).

® Plan Operativo
Institucional (POI).

® |nforme final de
inventario.

= Reporte de bienes
muebles e inmuebles
registrados.

® Programacion de
necesidades de bienes,
servicios y obras.

® Cuadro de Necesidades
consolidado.

S05.01.03

Formulacién y
Programacién de Bienes y
Servicios

= Director(a) de la Oficina
de Abastecimiento.

® Cuadro de Necesidades.

® Plan Anual de
Contrataciones (PAC)
aprobado.

= UFs.
= UEls.
= UEs.

= Organos del MEF.

= OSCE.
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® Formulacion
presupuestaria por Pliego

L ]
OPs del ME.F' ® Programacion Multianual s
= Empresas vinculadas al Presupuestaria 05.01.04
Sector. = Formulacion
Presupuestaria.

Elaboracién del Sustento
del Proyecto de
Presupuesto

= Director(a) de la Oficina
de Presupuesto,
Inversiones y
Cooperacion Técnica.

® Presentacion de la
sustentacion del proyecto
de presupuesto

= Congreso de la

IDENTIFICACION DE RECURSOSPARA LA EJECUCION Y CONTROL DEL SUBPROCESO

SISTEMAS INFORMATICOS

INDICADORES

Republica del Pera.

= Sistema de Tramite Documentario Digital (STDD).

= Sistema Integrado de Administraciéon Financiera (SIAF).

= Sistema Electronico de Contrataciones del Estado (SEACE).
= Sistema Integrado de Gestion Administrativa (SIGA).

= Portal Institucional.

® Banco de Inversiones.

® Porcentaje del Presupuesto Programado respecto al Presupuesto Ejecutado.
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Grafico N° 02

Diagrama de Interrelacion “S05.01 Programacion de Recursos Institucionales”
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=Resolucion de otorgamiento de pen siones

*Programacion Presu puestaria por UE y Pliego
UEs / Pliego -

*Programacion de neces ida desde bienes,
servicios y obras

Organos del MEF

sInforme final de inventario

=Formulacién

Presupuestaria
*Programacion Mu ttianual
Presupuestaria

=Cuadro de Necesidades

=Plan Anual de Contrataciones (PAC)

=Programacidn Mu tianual Presupuestaria
*Estructura Funcio nal Programdtica

aprobada

Organos del MEF

Y

*Reporte d e bienes muebles e inmuebles
registrados

E01.02 Planeamiento =Plan Estra tégico Institucional Y,
Estratégico Institucional *Plan Operativo Institu cional

{ oo )

*Formulacidn presupuestaria

=Formulacién Presupuestaria
=Programacion Mu tianual
Presupuestaria

por Pliego

Empresas vinculadas al |
Sector

=Plan Anual de Contrataciones ) -
(PAC) aprobado d OSCE

=Cuadro de Necesidades

=Presenta cidn de la sus tentacion N
del proyecto de presupuesto d Co ngreso
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8.1.1 S05.01.01 Programacién Multianual y Formulaciéon Presupuestaria

Ficha de Procedimiento

Programacion Multianual y Formulacion Presupuestaria

Codigo del Subproceso S05.01.01 Tipo de Proceso Soporte

® Resolucion Ministerial N° 213-2020-EF/41, que aprueba
el Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Organizacién y Funciones del Ministerio de Economia y
Aprobar la Programacién Multianual y Finanzas.

Objetivo del Subproceso Formulacién Presupuestar!a .or|entado al Base Legal ® Resolucion Directqral N° 009-2020-!E,F/50.01. que
logro de los resultados priorizados por el aprueba la Directiva de Programacion Multianual
pliego. Presupuestaria y Formulacion Presupuestaria.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Dueiio del Subproceso = Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y Cooperacion Técnica.

Vinculacion con Procesos

= E01 ® Direccionamiento Estratégico.
s = 502 ® Gestidn del Talento Humano.
Cadigo del Proceso . S05.01 Nombre del Proceso = Programacion de Recursos Institucionales.
L] Moé_01_05 . Programaciér] Multianual, Formulacién y Aprobacion
Presupuestaria.
= £01.02 ® Planeamiento Estratégico Institucional.
= £01.04 ® Programacion de las Inversiones.
2T = S02.03 = Gestion de Compensaciones y Pensiones.

Cédigo del Subproceso = S05.01.03 Nombre de Subproceso = Formulacién y Programacion de Bienes y Servicios.
] 305101:04 ® Elaboracion del Sustento del Proyecto de Presupuesto.
= M02.01.05.01 = Estimacion y gprobgcién de la Asignacion

Presupuestaria Multianual
Proveedor Insumos Salidas Usuario
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= DGPP.

= OGPP.

= OGA.

® Unidades Ejecutoras / Pliego

= Directiva de Programacién Multianual
Presupuestaria y Formulacion
Presupuestaria.

= PMI Sectorial.
® Plan Estratégico Institucional.

= Resolucion de otorgamiento de
pensiones.

® Liquidacion de beneficios sociales.

= Reporte de Planillas de Pago.

® Cuadro de Necesidades.

® Programacion Presupuestaria por UE y

® Estructura Funcional Programatica
aprobada.

® Programacion Multianual
Presupuestaria.

® Formulacion Presupuestaria.

= DGPP.
= OGPP.
= Organos del MEF

Pliego.
N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad
INICIO: Se da luego de la publicacion de la Directiva de Programacion
Multianual Presupuestaria y Formulaciéon Presupuestaria. Se da en el
mes de febrero de cada afio
01 Analizar y revisar la Directiva. Se elabora un Plan de Trabajo la cual se genera OGPP/OPICT " Especialista en Presupuesto Publico.
en base al cronograma que se da en la Directiva.
De forma paralela ir a la actividad 2 y 6.
Solicitar a las Unidades Ejecutoras el registro de la informacion
complementaria para la Programacién Multianual.
o Informacion a registrar de acuerdo a los plazos dados en las Directiva: oGP * Director(a) General de la Oficina General de
1. Actualizacién de los Registros en el AIRHSP. Planeamiento y Presupuesto.
2. La programacion de ingresos.
3. Fichas.
4. Las Previsiones.
Registrar en los aplicativos la informacion complementaria para la
programacion multianual.
1. En el aplicativo AIRHSP se verifica los registros de planillas y datos
03 de recursos humanos. UEs = Responsable de la Unidad Ejecutora.
2. En el Aplicativo de Programaciéon Multianual, se registra la
programacion de ingresos.
3. Enel Médulo de Recoleccién de Datos se registra fichas y previsién
al primer trimestre.
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Revisar informacion registrada. La revision se realiza a los tres aplicativos.

04 | ¢Es conforme? OGPP/OPICT ® Especialista en Presupuesto Publico.
a) Si:Iralaactividad 05.
b) No: Ir ala actividad 03.
Transmitir la informacion a través del aplicativo. La informacion sirve para que
05 la DGPP determine la APM del Pliego, entre otros. OGPP/OPICT » Especialista en Presupuesto Publico.
FIN: Transmitir la informacién a través del aplicativo.
06 Elaborar proyecto de informe y RM para la conformacion de la Comision de OGPP/OPICT . g ialist P {0 Pabli
Programacion Multianual Presupuestaria y Formulacion Presupuestaria. specialista en Fresupuesto Fublico.
Revisar proyecto de informe y RM para la conformacion de la Comisién de
Programacién Multianual Presupuestaria y Formulacion Presupuestaria. = Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y
Cooperacién Técnica.
07 OGPP/OPICT
¢Es conforme? N ® Director(a) General de la Oficina General de
a) Si:Iralaactividad 08. Planeamiento y Presupuesto.
b) No: Ir ala actividad 06.
Emitir expediente.
08 OGPP ® Director(a) General de la Oficina General de
Ir al Subproceso S01.01.02 Opinién legal a documentos de gestion e Planeamiento y Presupuesto.
instrumentos normativos. Luego, ir a la actividad 09.
09 | Tramitar expediente. SG = Secretaria(o) General.
Aprobar conformacién de la Comision de Programacion Multianual
Presupuestaria y Formulacion Presupuestaria.
10 DM ® Ministro(a) de Economia y Finanzas.
La Secretaria General notifica a los integrantes de la Comisién de
Programaciéon Multianual Presupuestaria y Formulacion Presupuestaria.
Convocar a los integrantes a sesion de instalacion de la Comision de ® Director(a) General de la Oficina General de
1 Programacion Multianual Presupuestaria y Formulacion Presupuestaria. La OGPP/OPICT Planeamiento y Presupuesto.
OGPP tiene la presidencia de la comisién y la OPICT esta a cargo de la = Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y
Secretaria Técnica. Cooperacién Técnica.
Preparar presentacion sobre desempefio y logro de resultados del Pliego para
presentar en la Sesion de Instalacion de la Comision de Programacion
Multianual Presupuestaria y Formulacion Presupuestaria. Proyecto de Plan de
Trabajo, Cuadros con Resultados de la Gestion en el afio anterior y en el
primer trimestre del afio en curso (Resultados de los indicadores del PEI, y del
12 PMI, Cuadros con cifras de la ejecucion presupuestal, resultados de las OGPP/OPICT » Especialista en Presupuesto Pablico.

evaluaciones de planes e inversiones).

La Comision de Programacion Multianual Presupuestaria y Formulacién
Presupuestaria desarrolla la Sesién de Instalacion, en la que se revisa el Plan
de Trabajo propuesto, asi como los resultados de la gestién institucional. Se
aprueban mediante Acta.
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Revisar y evaluar la continuidad de las Unidades Ejecutoras del Pliego MEF
para el siguiente afio fiscal. De ser el caso, se evalua la posibilidad de creacién

13 o fusion de Unidades Ejecutoras. Se elabora informe conteniendo una CGPP/OPICT " Especialista en Presupuesto Publico.
propuesta de relacién de Unidades Ejecutoras del Pliego.
Elaborar proyecto de Informe. Al Informe se adjunta el anexo con la Relacién - .
14 de Unidades Ejecutoras y el proyecto de Memorando dirigido a la DGPP. OGPP/OPICT " Especialista en Presupuesto Publico.
Revisar proyscto de Informe. = Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y
15 | ¢ Es conforme? OGPP/OPICT Cgoperamon Técnica. .
a) Si: Irala actividad 16. ® Director(a) General de la Oficina General de
b) No: I a la actividad 14. Planeamiento y Presupuesto.
16 | Emitir expediente OGPP ® Director(a) General de la Oficina General de
' Planeamiento y Presupuesto.
17 | Tramitar expediente. SG = Secretaria(o) General.
Suscribir memorando.
18 | De forma paralela ir a la actividad 19 y la DGPP habilita a las Unidades DM ® Ministro(a) de Economia y Finanzas.
Ejecutoras en el Médulo de Programacién Multianual
19 Solicitar revisar y/o actualizar la estructura funcional programatica a las OGPP ® Director(a) General de la Oficina General de
Unidades Ejecutoras. Planeamiento y Presupuesto.
Elaborar propuesta de estructura funcional programatica. Indicando los
20 | proyectos, nuevos 6rganos, realizar coordinaciones al interno de cada Unidad UEs ® Responsable de la Unidad Ejecutora.
Ejecutora.
Consolidar y evaluar si existe modificacion de la estructura funcional
programatica.
21 +Existe modificacién? OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
a) Si:Iralaactividad 22.
b) No: Ir ala actividad 23.
Solicitar los codigos presupuestarios de las actividades y crear nuevas
finalidades.
La creacion de nuevas finalidades a incorporar se efectia a través del Médulo
22 |de Programacién Multianual y Formulacion Presupuestaria. Cuando hay OGPP/OPICT ® Especialista en Presupuesto Publico.

nuevas actividades a incorporar, se solicita cédigo a la DGPP.

DGPP crea cédigos presupuestarios en el Sistema de Gestion Presupuestal.
Se crea la actividad.
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23

Elaborar propuesta de Estructura Funcional Programatica para el primer afio
de la Programacion Multianual Presupuestaria y Formulacion Presupuestaria.

OGPP/OPICT

= Especialista en Presupuesto Publico.

24

Convocar a sesion de la Comision para aprobar Estructura Funcional
Programatica, entre otros puntos en agenda.

La Comision de Programacion Multianual Presupuestaria y Formulaciéon
Presupuestaria aprueba la Estructura Funcional Programatica para el afio
siguiente, y ratifica la propuesta de relacion de Unidades Ejecutoras a través
de Acta. Ir al Fin de la Fase de Instalacion de la Comisién y Aprobacion de la
Estructura Funcional Programatica.

Ir al Subproceso M02.01.05.01 Estimacién y aprobaciéon de la Asignacion
Presupuestaria Multianual. Ir a la actividad 25.

OGPP

® Director(a) General de la Oficina
Planeamiento y Presupuesto.

General

de

25

Elaborar propuesta de distribucion de la APM del pliego entre las UEs. Se
considera la informacion proporcionada por las UEs en la Fase de
Programacion Multianual.

La Comision de Programacion Multianual Presupuestaria y Formulaciéon
Presupuestaria valida a través del Acta la distribucion de la APM entre las UEs
y aprueba los criterios a ser aplicados en la Programacion Multianual.

OGPP/OPICT

= Especialista en Presupuesto Publico.

26

Aprobar la distribucién de la APM entre las Unidades Ejecutoras.

DM

® Ministro(a) de Economia y Finanzas.

27

Registrar en el aplicativo de Programacion Multianual la distribucion de la
APM. Se registra a nivel de genérica de gasto y fuente de financiamiento por
Unidades Ejecutoras.

OGPP/OPICT

= Especialista en Presupuesto Publico.

28

Priorizar la distribucién de la APM. Se coordina con las Unidades Organicas y
se prioriza por genérica de gasto.

UEs

® Responsable de la Unidad Ejecutora.

29

Registrar su APM en el aplicativo de Programacion Multianual. Se registran a
nivel de especifica de gasto y se trasmite al pliego.

UEs

® Responsable de la Unidad Ejecutora.

30

Verificar registros en el aplicativo.

¢Es conforme?
a) Si:Iralaactividad 31.
b) No: Ir ala actividad 29.

OGPP/OPICT

= Especialista en Presupuesto Publico.
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Autorizar a las Unidades Ejecutoras para que cierren el registro de informacién

= Director(a) General de la Oficina General de

31 en el aplicativo. OGPP Planeamiento y Presupuesto.
32 | Cerrar el registro de su APM en el aplicativo. OGPP/OPICT ® Especialista en Presupuesto Publico.
Generar reportes de la APM.
a) Encaso de requerir variacion de la APM de ingresos, ir a la actividad
33 34. UEs = Responsable de la Unidad Ejecutora.
b) En caso de requerir variacion de la APM de gasto, ir a la actividad
35.
c) En caso de requerir una demanda adicional, ir a la actividad 36.
34 | Elaborar formato Anexo 7. Ir a la actividad 37. UEs = Responsable de la Unidad Ejecutora.
35 | Elaborar formato Anexo 6. Ir a la actividad 37. UEs = Responsable de la Unidad Ejecutora.
Elaborar formato de Demanda Adicional. Se prioriza en coordinacién con la . .
36 | Alta Direccion. Ir a la actividad 37. UEs " Responsable de la Unidad Ejecutora.
Elaborar Resumen Ejecutivo. La Demanda Adicional y los anexos 6 o 7 se . .
37 elaboran solo si corresponde, de acuerdo a la Directiva. UEs * Responsable de la Unidad Ejecutora.
Revisar y consolidar resumen ejecutivo y anexos (en este Ultimo caso, de
38 | corresponder). La consolidacion es a nivel de pliego. El Resumen Ejecutivo se OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
elabora de acuerdo al Formato N° 1/GN.
Registrar las Subvenciones a Personas Juridicas, Cuotas Internacionales y las - .
39 Demandas Adicionales. Dentro del plazo del Anexo 1-B/GNyR. OGPP/OPICT " Especialista en Presupuesto Publico.
40 | Elaborar proyecto de Informe de la Programacion Multianual Presupuestaria. OGPP/OPICT ® Especialista en Presupuesto Publico.
Revisar proyecto de Informe de la Programacion Multianual Presupuestaria. = Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y
41 +Es conforme? OGPP Cooperacién Técnica.
a) Si: Irala actividad 42. ® Director(a) General de la Oficina General Planeamiento
b) No: Ir a la actividad 40. y Presupuesto.
42 | Emitir expediente. OGPP ® Director(a) General de la Oficina General Planeamiento

y Presupuesto.
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43 | Tramitar expediente. SG = Secretaria(o) General.
Aprobar la Programacion Multianual Presupuestaria. Suscribir Memorando,
44 | @Nex0s, reportes, formatos y resumen ejecutivo. DM = Ministro(a) de Economia y Finanzas.
DGPP revisa la Programacién Multianual Presupuestaria.
Asistir a la reunién de sustentacion de la Programacion Multianual, ante la
DGPP. Acompafiado por los responsables de las Unidades Ejecutoras del
45 Pliego. OGPP = Director(a) General de la Oficina General de
¢ Es conforme la sustentacion? Planeamiento y Presupuesto.
a) Si:Iralaactividad 47.
b) No: Ir ala actividad 46.
46 | Complementar informacion. Se remite a la DGPP informacion complementaria. OGPP/OPICT ® Especialista en Presupuesto Publico.
Aperturar el médulo a las Unidades Ejecutoras. Se realiza luego que la DGPP L .
47 habilita el aplicativo al pliego. OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
Revisar y analizar la necesidad de realizar ajuste.
48 | ;Realiza ajuste? UEs ® Responsable de la Unidad Ejecutora.
a) Si:Iralaactividad 49.
b) No: Ir ala actividad 50.
49 | Registrar ajustes. El ajuste es por los tres afios. UEs ® Responsable de la Unidad Ejecutora.
50 | Cerrar la Programacién Multianual Presupuestaria. UEs ® Responsable de la Unidad Ejecutora.
Consolidar y revisar. A nivel pliego.
51 | ¢ Es conforme? UEs = Responsable de la Unidad Ejecutora.
a) Si:Iralaactividad 52.
b) No: Ir ala actividad 49.
52 Cerrar en el aplicativo. A nivel pliego, previa conformidad del Director(a) de la OGPP/OPICT » Especialista en Presupuesto Pablico.

OPICT y del Director(a) General de la OGPP.
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FIN:

Estructura Funcional Programatica aprobada.
Programaciéon Multianual Presupuestaria.
Formulacion Presupuestaria.

Indicadores

® Porcentaje de propuestas de nuevas actividades o finalidades que han sido evaluadas por la OPICT/OGPP.

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Tramite Documentario Digital (STDD).

® Sistema Integrado de Administracién Financiera (SIAF)
v Modulo de Programacion Multianual.

® Médulos Complementarios web de la Formulacion.

" Portal Institucional.

Documentos generados

® Informes

® Memorandos.

® Programacion Multianual Presupuestaria.
® Formulacién Presupuestaria.

® Estructura Funcional Programatica
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Grafica N° 03
Flujograma “S05.01.01 Programacion Multianual y Formulaciéon Presupuestaria”
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8.1.2 S05.01.02 Formulacion de Inversiones

Ficha de Procedimiento
Formulacién de Inversiones

Codigo del Subproceso S05.01.02 Tipo de Proceso Soporte

® Decreto Legislativo N° 1252 que crea el Sistema
Nacional de Programacién Multianual y Gestion de
Inversiones

® Decreto Supremo N° 284-2018-EF que aprueba

Cierre de brechas prioritarias considerando los Reglamento del Decreto Legislativo N° 1252.

Objetivo del Subproceso estandares de calidad y niveles de servicio Base Legal * Resolucion Directoral N° 001-2019-EF/63.01 de la
aprobados por el Sector. Directiva General del Sistema Nacional de
Programaciéon  Multianual 'y  Gestion  de

Inversiones.

Las referidas normas incluyen sus respectivas
disposiciones modificatorias, de ser el caso.

Duefio del Subproceso = Responsable de Unidad Formuladora
= EO01 = Direccionamiento Estratégico.

Caédigo del Proceso = 305 Nombre del Proceso = Gestion de Recursos Institucionales.
= S05.01 ® Programacion de Recursos Institucionales.
= E01.04 ® Programacion de las Inversiones.

Coédigo del Subproceso * S05.03 Nombre de Subproceso = Ejecucion de las Inversiones Institucionales.
* S05.01.01 ® Programacion Multianual y Formulacion

T Presupuestaria
Proveedor Insumos Salidas Usuario




= Directiva General del Sistema Nacional de
Programacion Multianual y Gestion de
Inversiones.

= Seguimiento fisico y financiero de Proyectos
(Formato PGlI).

® Propuesta de Programacion

: ESr:iI:AéLde Inversiones Sedlorial = Sustento de modificacion de la Inversion. Multianual de Inversiones. = OGPP
= UEIs : ® Registro de Inversion modificado. = Fichas Técnicas. = UEls :
. = Seguimiento fisico y financiero de Proyectos = Estudios de Preinversion a nivel de .
" OGPP. (Formato 12). perfil.
= Diagnéstico de Brecha Sectorial.
= Criterios de Priorizacion Sectorial.
= PMI Sectorial aprobado.
® Programacién Multianual Presupuestaria.
N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad

INICIO: PMI aprobado.

a) St

- En caso de IOARR:

¢ Existe la idea del proyecto en el PMI Sectorial aprobado?

- En caso de formulacion de proyectos de Inversion, ir a la actividad 05.

01 i) En caso de tratarse de una elaboracion propia, ir a la actividad 03.

N° 284-2018-EF.

ii) En caso de una tercerizacion, ir a la actividad 04

b) No: En caso de formulacion de Proyectos de Inversion, ir a la actividad 01,
en caso de IOARR, ir a la actividad 02.

Elaborar Formato 05-A: Registro de Idea de Proyectos o Programa de Inversion. La
informacion registrada en este formato tiene caracter de Declaracién Jurada - D.S.

Ir al Subproceso E01.04.02 Actualizacién del Programa Multianual de Inversiones.

Unidad Formuladora

= Especialista en Inversiones.

02 |EF.

Elaborar Formato 05-B: Registro agregado de Ideas de IOARR. La informacion
registrada en este formato tiene caracter de Declaracion Jurada - D.S. N° 284-2018-

Ir al Subproceso E01.04.02 Actualizacion del Programa Multianual de Inversiones.

Unidad Formuladora

= Especialista en Inversiones.
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En caso de elaboracion propia de IOARR:

03 | Realizar el diagndstico y la formulacion de la IODARR'. Segun los lineamientos para Unidad Formuladora = Especialista en Inversiones.
la identificaciéon y registro de las Inversiones de Optimizaciéon, de Ampliacién
Marginal, de Rehabilitacion y de Reposicion (IOARR). Ir a la actividad 06.

En caso de requerir la contratacion de terceros para la elaboracion de la IOARR:

Elaborar el Término de Referencia para el diagnéstico de la IOARR. Luego, ir al
04 | Subproceso S05.04.03 Gestion de las Contrataciones. Ir a la actividad 06. Unidad Formuladora. = Especialista en Inversiones.

Luego el consultor presenta entregable, el cual comprende la propuesta de IOARR
con el formato 7C suscrito.

Elaborar Término de Referencia para la formulacion del proyecto de inversion. Ir al
Subproceso S05.04.03 Gestidn de las Contrataciones. De acuerdo a la complejidad
del proyecto, se contratara Profesionales en estudios competentes. Ir a la actividad
06.

Realizar la formulacién del proyecto de inversién, segun el Anexo 07 de la Directiva
y la Guia General de Identificacion, Formulacion y Evaluaciéon de Proyectos de
Inversion.

Contenido minimo del estudio de preinversion a nivel de perfil para proyectos de
inversion: Resumen ejecutivo, identificacién (diagndstico, definicion del problema
central, sus causas y efectos, planteamiento del proyecto), formulacion (definicion
del horizonte de evaluacién del proyecto, analisis del mercado del servicio, analisis
técnico, gestién del proyecto, costos del proyecto a precios de mercado), evaluacion
(evaluacion social, evaluacién privada, andlisis de sostenibilidad, financiamiento de
la inversion del proyecto, matriz de marco légico para la alternativa seleccionada),
conclusiones y recomendaciones.

05 Unidad Formuladora = Especialista en Inversiones.

Luego el consultor presenta entregable, el cual comprende los estudios de
preinversion del Proyecto de Inversion con el formato 7A suscrito.

06 | Elaborar el diagnéstico de la problematica. Unidad Formuladora = Especialista en Inversiones.

tLas IOARR contribuyen al cierre de brechas de infraestructura o de acceso a servicios, al impedir que la capacidad de produccién de servicios disminuya; y, en algunos casos, a incrementar esta
capacidad.
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Completar formato.

En caso de tratarse de una IOARR emplear Formato 07-C: Registro de IOARR

o7 (Adjuntar documentos sustentatorios) y en caso de Proyectos de Inversién emplear Unidad Formuladora " Especialista en Inversiones.
el Formato 07-A: Registro de Proyecto de Inversion, adjuntar documentos
sustentatorios (Estudios de preinversién).
Registrar formatos y documentos sustentatorios en el Banco de Inversiones.
- Registro de los estudios de preinversion, Estudios técnicos, Documentos
de sostenibilidad de la inversién, Formato 07-A firmado.
- Registro de la estructura de costos, documentos de sustento, Formato
07-C firmado.
08 Unidad Formuladora ® Especialista en Inversiones.
En caso de tratarse de una IOARR registrar Formato 07-C: Registro de IOARR y en
caso de Proyectos de Inversién registrar Formato 07-A: Registro de Proyecto de
Inversion.
Previo registro de los formatos 7A y 7C suscritos, se elabora un informe de
aprobacién de IOARR y un informe de aprobacion y declaratoria de viabilidad de
Proyecto de Inversion.
Evaluar proyecto de inversion o IOARR, segun el formato.
En caso IOARR evaluar Formato 07-C: Registro de IOARR y en caso de Proyectos
de Inversion evaluar Formato 07-A: Registro de Proyecto de Inversion.
09 Unidad Formuladora = Responsable de la Unidad Formuladora.
¢Es conforme?
a) Si:Iralaactividad 11 en caso de IOARR o a la actividad 12 en caso de
Formulacion de Proyectos de Inversion.
b) No: Ir ala actividad 10.
10 | Concluir con el estudio de preinversion. Ir al FIN. Unidad Formuladora = Responsable de la Unidad Formuladora.
11 Aprobar la IOARR. La informacion registrada debe cumplir con la normatividad del Unidad Formuladora = Responsable de la Unidad Formuladora.

invierte.pe, los lineamientos de las IOARR y el Formato 07-C. Ir a la actividad 13.
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Aprobar y declarar viable el Estudio de preinversion. La informacién registrada debe
cumplir con la normatividad del invierte.pe, el Anexo 07, la Guia General de
12 P e M s .
Identificacion, Formulacién y Evaluacion de Proyectos de Inversién, los estudios
técnicos, los documentos de sostenibilidad, y el Formato 07-A. Ir a la actividad 13.

Unidad Formuladora

= Responsable de la Unidad Formuladora.

Comunicar a la UEI para que proceda con las acciones correspondientes.
13

Ir al Subproceso S05.03 Ejecucion de las Inversiones Institucionales. Ir al FIN.

Unidad Formuladora

= Responsable de la Unidad Formuladora.

FIN:
" Propuesta de PMI.
® Fichas Técnicas.
= Estudios de Preinversion a nivel de perfil.

Indicadores

= Ninguno.

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Tramite Documentario Digital (STDD).
® Banco de Inversiones.

Documentos generados

® Propuesta de Programacion Multianual de Inversiones.

® Fichas Técnicas.

® Estudios de Preinversion a nivel de perfil.

® Formato 05-A: Registro de Idea de Proyectos o Programa de Inversion, segun corresponda.
® Formato 05-B: Registro Agregado de Ideas de IOARR, segun corresponda.

® Formato 07-A: Registro de Proyecto de Inversion, segun corresponda.

® Formato 07-C: Registro de IOARR.
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Grafica N° 04
Flujograma “S05.01.02 Formulacién de Inversiones”
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8.1.3 S05.01.03 Formulaciéon y Programacion de Bienes y Servicios

FICHA TECNICA DE SUBPROCESO

PROCESO Programacion de Recursos Institucionales

selillrls Formulacién y Programacion de Bienes y Servicios
SUBPROCESO ulaciony Frog : lenes y servicl

cODIGO S05.01.03 S05.01.03 Soporte

" Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Presupuesto Publico.

" Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Abastecimiento.

® Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el Texto
Unico Ordenado de la Ley N° 30225 Ley de
Contrataciones del Estado.

® Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Administrar las necesidades y requerimientos institucionales para el logro de " Decreto Supremo N° 217-2019-EF que aprueba el

(o] N5 (I Xo] M I Teld Lol Ios objetivos del MEF, utilizando como herramienta el Cuadro de [ISIAN=cT\B Reglamento del Decreto Legislativo N° 1439, Decreto

Necesidades y el Plan Anual de Contrataciones. Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.

® Resolucion Ministerial N° 213-2020-EF/41, que aprueba el
Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Organizacién y Funciones del Ministerio de Economia y
Finanzas.

= Resolucion N° 014-2019-OSCE/PRE que aprueba la
Directiva N° 002-2019-OSCE/CD “Plan Anual de
Contrataciones”.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Desde la elaboracién del cuadro de necesidades hasta la elaboracion y [s]i[3\{eNs]SR . = .
bl aprobacion del Plan Anual de Contrataciones (PAC). SUBPROCESO " Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.
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PROVEEDORES

ELEMENTOS DE ENTRADA
(INSUMO)

® Plan Estratégico

CcODIGO SUBPROCESOS

DUENO DEL
SUBPROCESO

SALIDAS (PRODUCTOS)

USUARIOS

Abastecimiento.

consolidado.

SISTEMAS INFORMATICOS

de Contrataciones (PAC)

de Abastecimiento.

aprobado.

INDICADORES

Institucional.
= Plan Operativo
= Oficina General de Institucional.
Planeamiento y * Informe final de ® UFs
Presupuesto. inventario. S05.01.03.01 | Efaboracién del Cuadro de = Director(a) de la Oficina | ® Cuadro de Necesidades = UE| X
= Oficina General de = Reporte de bienes T Necesidades de Abastecimiento. consolidado. . S-
Administracion. muebles e inmuebles UEs.
= Organos del MEF. registrados.
® Programacion de
necesidades de bienes,
servicios y obras.
® Oficina de * Cuadro de Necesidades | g5 01 03.02 | El@boracion del Plan Anual | = Director(a) de la Oficina ' Ef:té?:sgg; (PAC) * Organos del MEF.

= OSCE.

IDENTIFICACION DE RECURSOS PARA LA EJECUCION Y CONTROL DEL SUBPROCESO

= Sistema de Tramite Documentario Digital (STDD).

= Sistema Integrado de Gestién Administrativa (SIGA).

= Sistema Integrado de Administracion Financiera (SIAF).
= Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado (SEACE).

= Ninguno.
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E01.02 Planeamiento
Estratégico Institucional

OGA
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Grafico N° 05
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8.1.3.1 S05.01.03.01 Elaboracion del Cuadro de Necesidades

Ficha de Procedimiento
Elaboracién del Cuadro de Necesidades

Codigo del Subproceso

S05.01.03.01

Tipo de Proceso

Soporte

Objetivo del Subproceso

Consolidar las necesidades de bienes,
servicios y obras de los 6rganos del MEF
ajustados al Presupuesto Institucional de
Apertura (PIA), para el desarrollo de sus
funciones y cumplimiento de metas vy
objetivos del MEF.

Base Legal

® Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Presupuesto Publico.

® Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Abastecimiento.

" Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de
Contrataciones del Estado.

" Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

" Decreto Supremo N° 217-2019-EF que aprueba el
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1439, Decreto
Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.

® Resoluciéon Ministerial N° 213-2020-EF/41, que aprueba
el Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Organizacién y Funciones del Ministerio de Economia y
Finanzas.

® Resolucion N° 014-2019-OSCE/PRE que aprueba la
Directiva N° 002-2019-OSCE/CD “Plan Anual de
Contrataciones”.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Duefiio del Subproceso

= Director(a) de la Oficina de Abastecimiento

Vinculacion con Procesos

= EO01 = Direccionamiento Estratégico.
= S05.01 ® Programacion de Recursos Institucionales.
Codigo del Proceso = 505.02 Nombre del Proceso = Ejecucion Presupuestaria.
= S05.04 = Abastecimiento Institucional.
= S05.01.03 ® Formulacién y Programacién de Bienes y Servicios.
= E01.02 ® Planeamiento Estratégico Institucional.
Codigo del Subproceso = 505.01.01 Nombre de Subproceso - Programacu’)q Multianual y Formulacion
= S05.02.01 Presupu?starla. o
= Aprobacion del Presupuesto Institucional de Apertura.




= S05.04.01
= S05.04.02
= S05.01.03.02

= Gestion de Almacenes.
= Gestion Patrimonial.

® Elaboracion del Plan Anual de Contrataciones (PAC).

Proveedor Insumos

Salidas

Usuario

= OGPP.
= OGA.
= Organos del MEF.

® Plan Estratégico Institucional.

® Plan Operativo Institucional.

= |Informe final de inventario de almacén.

= |Informe final de inventario de bienes
patrimoniales.

= Reporte de bienes muebles e
inmuebles registrados.

® Programacion de necesidad de bienes,
servicios y obras.

® Cuadro de Necesidades consolidado.

® Unidades Formuladoras.
® Unidades Ejecutoras de Inversiones.
® Unidades Ejecutoras.

N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad
Etapa de Identificacion
INICIO: Primer Trimestre del afio
= Director(a) General de la Oficina General de
01 Solicitar el Plan Operativo Institucional. OGA/OABAST Administracion.
= Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.
La OGPP remite el Plan Operativo Institucional.
02 | Registrar el POl en el SIGA y habilitar la operatividad para su programacion. OGA/OABAST - Espe.0|allsta de Prograr;qamon.
® Analista de Programacion.
= Director(a) General de la Oficina General de
03 | Solicitar registro del Cuadro de Necesidades. OGA/OABAST Administracion.
= Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.
04 | Registrar necesidades en el SIGA. Organos del MEF - D|rect<?r(.a) General d’e los Organos del MEF.
® Especialistas de los Organos del MEF.
Revisar el registro de la informacion en el SIGA.
05 | ;Es conforme? OGA/OABAST = Especialista de Programacion.

a) Si:Iralaactividad 06.
b) No: Ir ala actividad 04.

® Analista de Programacion.
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Consolidar los Cuadros de Necesidades de los 6rganos en el SIGA.

Realizar cruce de informacion con la Matriz y Hoja de Trabajo alcanzados por

= Especialista de Programacion.

06 | OGPP (POI). OGA/OABAST i -
® Analista de Programacion.
Ir al Subproceso S05.01.01 Programacién Multianual y Formulacion
Presupuestaria. Fin de la etapa de identificacion.
Etapa de clasificacion y priorizacion
07 | Realizar ajustes en el SIGA de acuerdo a la APM. OGA/OABAST " Especialista de Programacion.
® Analista de Programacion.
08 | Aperturar el SIGA a la siguiente etapa. OGA/OABAST - Esp(—?mallsta de Prograr.r)auon.
® Analista de Programacion.
= Director(a) General de la Oficina General de
09 | Solicitar los ajustes de las necesidades de acuerdo a la APM. OGA/OABAST Administracién.
= Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.
Realizar la priorizacion de acuerdo a la APM.
10 | ¢La asignacién es suficiente? Organos del MEF - D|rect<?r(.a) General d’e los Organos del MEF.
a) Si:Iralaactividad 12. ® Especialistas de los Organos del MEF.
b) No: Ir ala actividad 11.
1 Formular Cuadro de Necesidades con demanda adicional. Organos del MEF - D|rect<.)r(.a) General de los Organos del MEF.
= Especialistas de los Organos del MEF.
Revisar el ajuste de las necesidades en el SIGA.
¢Es conforme? ® Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.
12 a) Si: De forma paralela, ir a la actividad 13 cuando no requiera de OGA/OABAST = Especialista de Programacion.
gemanga ag!c!ona: 0 a la actividad 14 cuando se requiera de una ® Analista de Programacion.
lemanda adicional.
b) No: Ir ala actividad 10.
Consolidar cuadro de necesidades actualizado.
® Especialista de Programacion.
13 Ir al Subproceso S05.02.01 Aprobacién del Presupuesto Institucional de OGA/OABAST ® Analista de Programacion.
Apertura. Luego, ir a la actividad 16.
14 | Consolidar demandas adicionales de bienes y servicios. OGA/OABAST " Especialista de Programacion.

® Analista de Programacion.
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Consolidar demandas adicionales a nivel Unidad Ejecutora.

Ir al Subproceso S05.01.01 Programacion Multianual y Formulacion

= Director(a) de la Oficina de Finanzas.

15 Presupuestaria. OGA/OFI ) )
® Especialista de Finanzas.
Luego, ir al Subproceso S05.02.01 Aprobacion del Presupuesto Institucional
de Apertura. Fin de la etapa de clasificacion y priorizacién.
Etapa de Consolidacion y Aprobacion
16 | Solicitar y habilitar los ajustes de acuerdo al PIA aprobado. OGA/OABAST - Esp(—?mallsta de Prograr.r}auon.
® Analista de Programacion.
17 | Realizar ajustes de sus necesidades de acuerdo al PIA. Organos del MEF - Directgr(fa) General d'e los Organos del MEF.
® Especialistas de los Organos del MEF.
Revisar el ajuste de necesidades.
= Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.
18 | ¢ Es conforme? N ® Especialista de Programacion.
s; ﬁl: ||I' a Izla actltqu(jadd1197. OGA/OABAST ® Analista de Programacion.
o: Ir a la activida .
19 | Consolidar Cuadro de Necesidades ajustados al PIA. OGA/OABAST - Espe.0|allsta de Prograr;qamon.
® Analista de Programacion.
20 Clasificar bienes y servicios en el SIGA. Se realiza una desagregacion, OGA/OABAST ® Especialista de Programacion.

clasificando mayores a 8 UIT, pago de servicio, entre otros. Ir al FIN.

® Analista de Programacion.

FIN: Cuadro de Necesidades consolidado.

Indicadores

= Ninguno.

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Tramite Documentario Digital (STDD).

® Sistema Integrado de Gestién Administrativa (SIGA).

= Sistema Integrado de Administracién Financiera (SIAF).

= Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado (SEACE).

Documentos generados

® Cuadro de Necesidades.
® Memorando Circular solicitando registro del cuadro de necesidades.

= Memorando Circular solicitando ajustes de las necesidades de acuerdo a la APM.
= Memorando Circular solicitando ajustes de las necesidades de acuerdo al PIA aprobado.




Grafico N° 06

Flujograma “S05.01.03.01 Elaboracién del Cuadro de Necesidades”
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8.1.3.2 S05.01.03.02 Elaboracion del Plan Anual de Contrataciones (PAC)

Ficha de Procedimiento
Elaboracion del Plan Anual de Contrataciones (PAC)

Caodigo del Subproceso

S$05.01.03.02

Tipo de Proceso

Soporte

Objetivo del Subproceso

Gestionar las contrataciones del Ministerio
de Economia y Finanzas, a través de la
elaboracion del Plan Anual de
Contrataciones.

Base Legal

= Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Presupuesto Publico.

® Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de
Contrataciones del Estado.

® Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el
Reglamento de la Ley N° 30225 Ley de Contrataciones
del Estado.

® Resolucién Ministerial N° 213-2020-EF/41, que aprueba
el Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia y
Finanzas.

® Resolucién N° 014-2019-OSCE/PRE que aprueba la
Directiva N° 002-2019-OSCE/CD “Plan Anual de
Contrataciones”.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Dueiio del Subproceso

= Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.

Cadigo del Proceso

Vinculacién con Procesos

= S05.01.01

Nombre del Proceso

® Formulacion y Programacion de Bienes y Servicios.

Cadigo del Subproceso

= S05.01.03.01

Nombre de Subproceso

= Elaboracién del Cuadro de Necesidades.

Proveedor

Insumos

Salidas

Usuario

= Organos del MEF.

® Cuadro de Necesidades consolidado.

® Plan Anual de Contrataciones (PAC)
aprobado.

= Organos del MEF.
= OSCE.

N°

Actividades

Organo/Unidad Organica

Ejecutor de la Actividad
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INICIO: Cuadro de necesidades consolidado

01 OGA/OABAST = Especialista de Programacion.
Elaborar el proyecto del Plan Anual de Contrataciones. Segun Ley de = Analista de Programacion.
Contrataciones.
Revisar proyecto de Plan Anual de Contrataciones.
02 | ¢Es conforme? OGA/OABAST = Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.
a) Si:Iralaactividad 03.
b) No: Ir ala actividad 01.
Solicitar la cobertura presupuestal en el PIA.
= Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.
03 La Oficina de Finanzas remite cobertura presupuestal del Plan Anual de OGA/OABAST = Especialista de Programacion.
Contrataciones.
04 Elaborar proyecto dq '|nforme de su.s,tento del Plan Anual de Contrataciones y OGA/OABAST . Espe?mallsta de Prograr.rrlamon.
proyecto de Resolucién de aprobacion. = Analista de Programacion.
Revisar proyecto de informe de sustento del Plan Anual de Contrataciones.
¢Es conforme? = Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.
05 a) Si: Director(a) de la Oficina de Abastecimiento suscribe informe de OGA/OABAST = Director(a) General de Oficina General de
sustento y se remite adjunto al proyecto de Resolucion para Administracion.
aprobacion de la OGA. Ir a la actividad 06.
b) No: Ir ala actividad 04.
06 | Aprobar el Plan Anual de Contrataciones?. Ir al FIN. OGA * Director(a) General de Oficina General de

Administracion.

FIN: Plan Anual de Contrataciones (PAC) aprobado.

Indicadores

= Ninguno.

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Tramite Documentario Digital (STDD).

= Sistema Integrado de Gestion Administrativa (SIGA).

= Sistema Integrado de Administraciéon Financiera (SIAF).

= Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado (SEACE).

2 En caso no esté delegado, la aprobacion del PAC la realiza el Titular de la Entidad o a quien este delegue conforme a la normativa de la materia.
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Documentos generados

= Memorando de solicitud de cobertura presupuestal.

® Informe de sustento del Plan Anual de Contrataciones.

® Resolucién Directoral de aprobacion del Plan Anual de Contrataciones (PAC).
® Plan Anual de Contrataciones (PAC).
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Grafico N° 07

Flujograma “S05.01.03.02 Elaboracién del Plan Anual de Contrataciones (PAC)”
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8.1.4 S05.01.04 Elaboracion del Sustento del Proyecto de Presupuesto

Ficha de Procedimiento
Elaboracion del Sustento del Proyecto de Presupuesto

Codigo del Subproceso

S05.01.04

Tipo de Proceso

Soporte

Objetivo del Subproceso

Presentar los objetivos, criterios utilizados y
la justificacion y andlisis respecto de los
montos previstos en el proyecto de
presupuesto de los pliegos del Sector
Economia y Finanzas, para su aprobacién
por el Congreso.

Base Legal

= “Directiva para presentacion de informacion Proyecto de
Presupuesto del Sector Publico para el afio fiscal.” (sin
norma legal aprobatoria) emitida por la Comision de
Presupuesto y Cuenta General de la Republica, del
Congreso de la Republica.

® Resolucion Ministerial N° 213-2020-EF/41, que aprueba
el Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Organizacién y Funciones del Ministerio de Economia y
Finanzas.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Duefiio del Subproceso

= Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y Cooperacioén Técnica.

Codigo del Proceso

= S05.01

Vinculacion con Procesos

Nombre del Proceso

® Programacion de Recursos Institucionales.

Codigo del Subproceso

= S05.01.01

Nombre de Subproceso

® Programacion Multianual y Formulacién Presupuestaria

Proveedor

Insumos

Salidas

Usuario

= OGPP.
® OPs del Sector.
® Empresas vinculadas al Sector.

® Formulacion Presupuestaria.

® Programacion Multianual
Presupuestaria.

® Formulacion Presupuestaria por pliego.

" Presentacion de la sustentacion del
proyecto de presupuesto.

® Congreso de la Republica del Peru.

N°

Actividades

Organo/Unidad Organica

Ejecutor de la Actividad




INICIO: Se da luego de la remision del Oficio y Directiva que envia el
Congreso

01 Analizar y revisar Directiva y los formatos que forman parte de la Directiva. OGPP/OPICT " Especialista en Presupuesto Publico.
Se genera un plan de trabajo que contiene un cronograma.
Solicitar la base de datos del Marco y la ejecucién de los dos Ultimos afios y el
02 proyecto de Presupuesto. Se genera Memorando. OGPP/OPICT » Especialista en Presupuesto Publico.
La DGPP remite base de datos solicitada.
Solicitar informacion de formatos y resumen ejecutivo conforme a la Directiva
emitida por el Congreso. Se remite memorando u oficio a las UEs y a los
Pliegos del Sector y se adjunta, copia de la Directiva, formatos y la base de
datos del presupuesto.
03 | gp paralelo se ejecutan: OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
a) Las UEsy Pliegos presentan informacion de acuerdo a formatos de
la Directiva y presentan resumen ejecutivo.
b) Ir al Subproceso E01.03 Opinién Técnica en Materia de Planes.
Revisar y analizar.
; ?
04 ¢Es t;o)nforsrgei'; a la actividad 05 OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
b) No: Ir al evento: Las UEs y Pliegos presentan informacion de
acuerdo a formatos de la Directiva y presentan resumen ejecutivo.
05 g;;;;lcl%ar: (gneplzi)sr\z,avro:g)rmatos a nivel del Sector, resumen ejecutivo y OGPP/OPICT » Especialista en Presupuesto Publico.
Revisar resumen ejecutivo y presentacion. = Director(a) General de la Oficina General de
06 | ;Es conforme? OGPP Planeamiento y Presupuesto.
a) Si:Iralaactividad 07. = Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y
b) No: Ir a la actividad 05. Cooperacién Técnica.
07 Emitir expediente. OGPP = Director(a) General de la Oficina General de

Despachos Viceministeriales validan el resumen ejecutivo y presentacion

Planeamiento y Presupuesto.
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Elaborar y preparar expediente y proyecto de Oficio al Congreso. Se genera

08 Proyecto de Oficio al Congreso OGPP/OPICT = Especialista de Presupuesto Publico.
Revisar expediente y proyecto de Oficio al Congreso. » Director(a) General de la Oficina General de
09 . Es conforme? OGPP Planeamiento y Presupuesto.
¢ a) Si: “l a la actividad 10. = Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y
b) No: Ir ala actividad 08. Cooperacién Técnica.
10 | Emitir expediente OGPP = Director(a) General de la Oficina General de
' Planeamiento y Presupuesto.
11 | Tramitar expediente. SG = Secretario(a) General
Suscribir Oficio, el cual se remite al Congreso de la Republica dos (02) dias
antes de la sustentacién, adjuntando el expediente.
12 DM ® Ministro(a) de Economia y Finanzas
La Comisién de Presupuesto y Cuenta General de la Republica del Congreso
toma conocimiento.
Sustentar el proyecto del presupuesto sectorial. Se efectia en la fecha que
13 | establezca el Congreso. Dicha fecha consta en la invitacién que remite al DM ® Ministro(a) de Economia y Finanzas

Titular del Sector.

FIN: Presentacion de la sustentacion del proyecto de presupuesto.

Indicadores

= Ninguno.

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Tramite Documentario Digital (STDD).
= Sistema Integrado de Administracion Financiera (SIAF).
® Portal Institucional.

Documentos generados

= Oficio.
= Memorando.
= Expediente.
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Grafico N° 08
Flujograma “S05.01.04 Elaboraciéon del Sustento del Proyecto de Presupuesto”
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8.2 S05.02 Ejecucion Presupuestaria

FICHA TECNICA DE SUBPROCESO

PROCESO Gestidn de Recursos Institucionales.

NOMBRE DEL
SUBPROCESO

Ejecucion Presupuestaria.

CcODIGO S05.02 TIPO DE PROCESO Soporte

® Leyes Anuales de Presupuesto del Sector Publico.

= Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Presupuesto Publico.

= Resolucion Directoral N° 036-2019-EF/50.01, que aprueba
la Directiva N° 011-2019-EF/50.01, Directiva para la
Ejecucion Presupuestaria.

= Resolucion Directoral N° 012-2020-EF/50.01, que aprueba
Lineamientos sobre modificaciones presupuestarias en
materia de inversiones y proyectos en el marco del D.U. N°
014-2019.

= Resolucion Ministerial N° 213-2020-EF/41, que aprueba el
Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia y
Finanzas.

Gestionar la ejecucién de ingresos y gastos del pliego, asi como las
(o] NI |V el M {o]od {0l modificaciones del presupuesto, de modo que se logren los objetivos y J:1aG1=i N c7.\B
metas trazados.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Inicio desde la aprobacion del Presupuesto Institucional de Apertura hasta [[plUJ3\[e}»]=IR ® Director(a) General de la Oficina General de Planeamiento
la Conciliacién del Marco Legal y Ejecucion del Presupuesto del Pliego. SUBPROCESO y Presupuesto.

ELEMENTOS DE ENTRADA 5 DUENO DEL
PROVEEDORES (INSUMO) CODIGO SUBPROCESOS SUBPROCESO ‘ SALIDAS (PRODUCTOS) USUARIOS

o o Institucional * UEs del MEF.
L ]
= Director(a) de la Oficina d;e:\:;g;ﬁfao(;l% uciona = DGPP.

ALCANCE

- .z
Ley O norma con rango Aprobauon del

N de Ley que aprueba el g de Presupuesto, = OGA.
= Poder Ejecutivo. Presupuesto del Sector S05.02.01 Presup;esAto Institucional Inversiones y apro.bado..' = OGPP.
Publico © Apertura Cooperacion Técnica * Designacion de = OCI
responsables de UEs. :
= UEs / Pliego.
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= Congreso de la

Republica.
® Solicitud de apoyo
presupuestal.
= Solicitud de habilitacion
de recursos
= Requerimiento de
mocgiificacién = Nota modificatoria entre
presupuestaria UE’s aprobada. = UEs del MEF.
= Sustento de las Notas - ZIOtSéﬂOdificathga dentro = DGPP.
» Modificatorias; asi como h - e S, aprobada. .
. gsje(:eé-MEF-- las Notas Aprobadas y Gestién Presupuestaria ® Director(a) de la Oficina | Ajuste de la PCA aprobada. OGA.
jecutivo. : S05.02.02 Institucional de Presupuesto, - ) = OGPP.
= UEs / Pliego. Visadas o oonay Inversiones y * DS y Nota modificatoria en = OCI
= OGPP = Promulgacion de una Ley Modificaciones Cooperacion Técnica el nivel institucional . o
: o un Decreto de Urgencia aprobada. UEs / Pliego.
sobre Crédito = RM y Nota modificatoria en . Congre_so de la
Suplementario y/o el nivel institucional Republica.
Incorporacioén de aprobada.
Mayores recursos
= Requerimiento de
Incorporacioén de
Mayores Recursos.
= PIA aprobado.
® Informacién de Ejecucion
de Ingresos y Gastos del
. UEs /Pli tSrieng;c;rtrrglclansual Y Seauimiento de | ®= Director(a) de la Oficina | ™ Igforme de Seguimiento del
S /Fliego ‘2 ; ” eguimiento de la de Presupuesto, asto e Inversiones del
. oGPP ® |nformacion de Ejecucion | $05.02.03 ejecucion presupuestal InversionZs Y Sector Economia y * DGPP.

de Proyectos de
Inversion del Sector
trimestral.

= PIA aprobado.

Cooperacion Técnica

Finanzas.

53




= Reporte de conciliacion = Semestral: Acta de

interna semestral y anual. Conciliacién del Marco ® Director(a) de la Oficina Congiliacion del Marco legal
« UEs / Pliego. » Dispositivos Legales que | S05.02.04 | Legaly Ejecucién del o PresUpuesto,  alprimer semestre. ) * DGCP.
modifican el presupuesto Presupuesto del Pliego nversionesy Anual: Acta de Conciliacion OGA.
Cooperacién Técnica del Marco Legal y

del afio vigente. ; I
el ano vigente Ejecucion Anual.

IDENTIFICACION DE RECURSOSPARA LA EJECUCION Y CONTROL DEL SUBPROCESO

SISTEMAS INFORMATICOS INDICADORES

= Sistema de Tramite Documentario Digital (STDD).

= Sistema Integrado de Administraciéon Financiera (SIAF) - Médulo de Procesos Presupuestarios.
= Mddulo de modificacion del presupuesto en inversiones publicas.

= Portal Institucional.

® Ejecucion presupuestaria respecto al PIM.
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=Solicitud de apoyo pres upuestal
=Solicitud de habilitacion de recursos
*Requerimiento de Modificacion

Grafico N° 09

Diagrama de Interrelacion “S05.02 Ejecucion Presupuestaria”
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8.2.1 S05.02.01 Aprobacion del Presupuesto Institucional de Apertura

Ficha de Procedimiento:
Aprobacion del Presupuesto Institucional de Apertura

Cadigo del Subproceso

S05.02.01

Tipo de Proceso

Soporte

Objetivo del Subproceso

Aprobar el Presupuesto Institucional de
Apertura (PIA) dentro del plazo establecido
en la Directiva para la Ejecucion
Presupuestaria.

Base Legal

® Resolucién Directoral N° 036-2019-EF/50.01, que
aprueba la Directiva N° 011-2019-EF/50.01 “Directiva
para la Ejecucion Presupuestaria”.

® Resolucion Ministerial N° 213-2020-EF/41, que aprueba
el Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Organizacién y Funciones del Ministerio de Economia y
Finanzas.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Duefiio del Subproceso

= Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y Cooperacion Técnica.

Vinculacién con Procesos

Cédigo del Proceso = S05.02 Nombre del Proceso ® Ejecucion Presupuestaria.
Cédigo del Subproceso = S05.02.02 Nombre de Subproceso " Gestllon. Presupuestgrla Ir.lﬁtltumonal y Modificaciones.
= S05.02.03 = Seguimiento de la Ejecucion Presupuestal.

Proveedor

Insumos

Salidas

Usuario

® Poder Ejecutivo.

® Ley o norma con rango de Ley que
aprueba el presupuesto del Sector

® Presupuesto Institucional de Apertura
(PIA) aprobado.

= Reporte Analitico del PIA.

= OClI.
= UEs / Pliego
= DGPP.

Publico. ) . = Contraloria General de la Republica.
® Designacion de responsables de UEs. e !
= Congreso de la Republica del Peru.
N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad




INICIO: Ley o norma con rango de Ley que aprueba el presupuesto del
Sector Publico. Se publica dentro de los diez (10) dias del mes de
diciembre.

01 DGPP registra en el Médulo de Programacion Multianual la informacion del OGPP/OPICT " Especialista en Presupuesto Publico.
presupuesto aprobado.
Descargar reporte del médulo de programaciéon multianual.
Verificar montos registrados en el médulo vs los montos aprobados en la Ley.
02 | ¢Es conforme? OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
a) Si:Iralaactividad 04.
b) No: Ir ala actividad 03.
03 | Comunicar a la DGPP la inconsistencia de los montos. Ir a la actividad 01. OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
Elaborar proyecto de informe, proyecto de RM que aprueba el Presupuesto
04 | Institucional de Apertura (PIA) y anexos. Para elaborar la RM se usa el modelo OGPP/OPICT ® Especialista en Presupuesto Publico.
N° 01-GN de la Directiva para la Ejecuciéon Presupuestaria.
Revisar informe, proyecto de RM y anexos. = Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y
05 | ¢Es conforme? OGPP CfJoperacwn Técnica. .
a) Si:Iralaactividad 06. ® Director(a) General de la Oficina General de
b) No: I a la actividad 04. Planeamiento y Presupuesto.
Emitir expediente.
06 OGPP = Director(a) General de la Oficina General de
Ir al subproceso S01.01.02 Opinién legal a documentos de gestion e Planeamiento y Presupuesto.
instrumentos normativos.
07 | Tramitar expediente. SG = Secretaria(o) General.
08 éﬁ)g)é)zz;{le::rberzepuesto Institucional de Apertura. Se debe aprobar antes del DM * Ministro (a) de Economia y Finanzas.
Solicitar publicacion de la RM que aprueba el PIA
09 OGPP/OPICT ® Especialista en Presupuesto Publico.

La OGTI publica RM del PIA y anexos en el Portal Institucional y se realiza la
actividad 10 dentro de los 5 dias calendarios de aprobado el PIA.
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Remitir RM de aprobacion del PIA a la OCI, UEs del pliego, DGPP CGR y

= Director(a) General de la Oficina General de

10 Congreso. Se debe remitir dentro de los 5 dias calendario de aprobado el PIA. OGPP Planeamiento y Presupuesto.
11 Ealzgg;i;bﬁ)er(s)):je;tlgs (LjJ(IeES!nforme y proyecto de RM de designacion de OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
Revisar proyecto de informe y proyecto de RM de designacién de
responsables de las UEs = Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y
12 . ) OGPP C.ooperacwn Técnica. N
¢Es conforme? N ® Director(a) General de la Oficina General de
a) Si:Iralaactividad 13. Planeamiento y Presupuesto.
b) No: Ir a la actividad 11.
Emitir expediente.
13 OGPP ® Director(a) General de la Oficina General de
Ir al Subproceso S01.01.02 Opinién legal a documentos de gestidon e Planeamiento y Presupuesto.
instrumentos normativos.
14 | Tramitar expediente. SG = Secretaria(o) General.
15 | Aprobar la designacioén de los responsables de las UEs. DM ® Ministro (a) de Economia y Finanzas.
Remitir copia de Resolucién Ministerial de designacion de responsables a las ® Director(a) General de la Oficina General de
16 OGPP ;
UEs y ala DGPP. Planeamiento y Presupuesto.
Remitir Reporte Analitico del Presupuesto a las UEs del pliego. Se debe remitir . -
17 | en la fecha establecida en el cuadro de plazos de la Directiva para la Ejecucion OGPP - E;rector(g) Ct-}enepral de la Otflcma General de
Presupuestaria. aneamiento y Presupuesto.
Registrar en el Médulo de Proceso Presupuestario las cifras del Presupuesto
18 | Institucional de Apertura (PIA), para que se pueda dar inicio a la Fase de OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
Ejecucion Presupuestaria. Ir al FIN.
FIN:

" Presupuesto Institucional de Apertura aprobado.
= Designacion de responsables de UEs aprobada.
= Reporte Analitico del PIA.

Indicadores

= Ninguno.
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Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Tramite Documentario Digital (STDD).

® Sistema Integrado de Administracién Financiera (SIAF).
v" Mddulo de Programacion Multianual.
v' Médulo de Proceso Presupuestario del SIAF.
® Portal Institucional.

Documentos generados

® Informe.
= RM de aprobacién del Presupuesto institucional de Apertura.
= RM de aprobacién de designacion de responsables de UE'’s.
= Anexos.

= Oficio / Memorando de aprobacion del Presupuesto Institucional de Apertura.

= Oficio / Memorando de designacion de responsables de las UE'’s.
= Oficio / Memorando de reporte analitico del presupuesto.
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Grafico N° 10
Flujograma “S05.02.01 Aprobacion del Presupuesto Institucional de Apertura”
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8.2.2 S05.02.02 Gestion Presupuestaria Institucional y Modificaciones

PROCESO

Gestion de Recursos Institucionales

FICHA TECNICA DE SUBPROCESO

NOMBRE
SUBPROCESO

Gestion Presupuestaria Institucional y Modificaciones

cODIGO S05.02.02

TIPO DE PROCESO

Gestionar el

OBJETIVO DEL PROCESO
presupuestarias.

presupuesto institucional y realizar las modificaciones
presupuestarias que se requieran, a solicitud de las Unidades Ejecutoras y
por mandato de norma legal, mediante la aprobacion de modificaciones

Soporte

BASE LEGAL

® Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Presupuesto Publico

® Leyes anuales de Presupuesto del Sector Publico.

® Resolucién Directoral N° 036-2019-EF/50.01, que aprueba
la Directiva N° 011-2019-EF/50.01: Directiva para la
Ejecucion Presupuestaria.

= Resolucion Directoral N° 012-2020-EF/50.01, que aprueba
Lineamientos sobre modificaciones presupuestarias en
materia de inversiones y proyectos en el marco del D.U. N°
014-2019 y el D.U. N° 021-2020

= Resolucion Ministerial N° 213-2020-EF/41, que aprueba el
Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia y
Finanzas.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

ALCANCE

ELEMENTOS DE ENTRADA

PROVEEDORES (INSUMO)

® Solicitud de apoyo
presupuestal.

= Requerimiento de
modificacion
presupuestaria

= Sustento de las Notas
Modificatorias.

= UEs del MEF.

cODIGO ’

S05.02.02.01

Inicio desde la Aprobacion de Notas Modificatorias entre UEs, la aprobacion
de Notas Modificatorias dentro UEs hasta la aprobacién de Notas
Modificatorias a nivel institucional.

SUBPROCESOS

Aprobacion de
Modificaciones
Presupuestarias a Nivel
Funcional Programatico
entre UEs

DUENO DEL
SUBPROCESO

DUENO DEL
SUBPROCESO

Director(a) de la Oficina
de Presupuesto,
Inversiones y
Cooperacion Técnica

= Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y
Cooperacién Técnica

SALIDAS (PRODUCTOS) USUARIOS
- . = UEs del MEF.
® Nota modificatoria entre » DGPP
UEs aprobada = OGA ’
= Ajuste de la PCA aprobado. . OC '

61




= Solicitud de habilitacion
de recursos.

Aprobacion de

Mayores Recursos

SISTEMAS INFORMATICOS

INDICADORES

= Requerimiento de ; iosi = UEs del MEF.
modificacion Modificaciones c?ér%ifgﬁa)uiztf Oficina ® Nota modificatoria dentro » DGPP
= UEs del MEF. presupuestaria S05.02.02.02 | Presupuestarias a Nivel Inversion?as ’ de UEs aprobada . '
= Sustento de las Notas Funcional Programatico Y = Ajuste de la PCA aprobado. OGA.
! - ¢ Cooperacion Técnica = OCl
Modificatorias; asi como dentro de las UEs :
las Notas Aprobadas y
Visadas
" Promulgacioén de una Ley
o un Decreto de Urgencia " BSPdP.I MEF
adi = UEs de .
sobre Cred|t9 Aprobacion de Director(a) de la Oficina = DS y Nota modificatoria :
. . Suplementario y/o P = UEs / Pliego.
= Poder Ejecutivo. Incorporacion de S05.02.02.03 Modificaciones de Presupuesto, aprobada
= UEs / Pliego. M P e Presupuestarias a Nivel Inversiones y = RM y Nota modificatoria " OGA.
ayores recursos S P " C del
- Institucional Cooperacion Técnica aprobada ongreso de la
" Requerimiento de Republica.
Incorporacion de " OClL.

IDENTIFICACION DE RECURSOSPARA LA EJECUCION Y CONTROL DEL SUBPROCESO

= Portal Institucional.

= Sistema de Tramite Documentario Digital (STDD).
= Sistema Integrado de Administracién Financiera (SIAF) - Médulo de Procesos Presupuestarios (MPP).

® Porcentaje de notas modificatorias atendidas (aprobadas o rechazadas).
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Grafico N° 11

Diagrama de Interrelacion “S05.02.02 Gestion Presupuestaria Institucional y Modificaciones”

= PIA aprobado

i
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=Sustento de las Notas Mo dificatorias;

asi como las N otas Aprobadas y Visada s

UEs del MEF

DGPP
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Poder Ejecutivo
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Mayores Recurs os
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A\ 4

OGA

Congreso de la Republica

UEs / Pliego

DGPP

= RM y Nota modificatoria
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= PCA aprobado

OGA

OGPP
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8.2.2.1 S05.02.02.01 Aprobacion de Modificaciones Presupuestarias a Nivel Funcional Programatico entre UEs

Ficha de Procedimiento:

Cadigo del Subproceso

Aprobacion de Modificaciones Presupuestarias a Nivel Funcional Programatico entre UEs

S05.02.02.01

Tipo de Proceso

Soporte

Objetivo del Subproceso

Aprobar las Notas Modificatorias entre
Unidades Ejecutoras.

Base Legal

® Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Presupuesto Publico

® Leyes anuales de Presupuesto del Sector Publico

® Resolucién Directoral N° 036-2019-EF/50.01, que
aprueba la Directiva N° 011-2019-EF/50.01: Directiva
para la Ejecucion Presupuestaria.

® Resolucién Directoral N° 012-2020-EF/50.01, que
aprueba Lineamientos sobre modificaciones
presupuestarias en materia de inversiones y proyectos
en el marco del D.U. N° 014-2019 y el D.U. N° 021-2020

® Resoluciéon Ministerial N° 213-2020-EF/41, que aprueba
el Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Organizacién y Funciones del Ministerio de Economia y
Finanzas.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Dueiio del Subproceso

= Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y Cooperacion Técnica

Cadigo del Proceso

= S05.02

Nombre del Proceso

Vinculacién con Procesos

® Ejecucién Presupuestaria.

Cadigo del Subproceso

= S05.02.01

Nombre de Subproceso

= Aprobacion del Presupuesto Institucional de Apertura.

Proveedor

Insumos

Salidas

Usuario

® Unidad Ejecutora del MEF.

= Solicitud de apoyo presupuestal.

= Requerimiento de modificacion
presupuestaria.

= Sustento de las notas modificatorias.

=" Nota modificatoria  entre
aprobada
= Ajuste de PCA aprobado.

UEs,

® Unidad Ejecutora del MEF.
= DGPP.

= OGA.

= OCl.

N°

Actividades

Organo/Unidad Organica

Ejecutor de la Actividad
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Inicio: Unidad Ejecutora solicita apoyo presupuestal

01 Solicitar apoyo presupuestal. UEs del MEF = Responsable de la UE o quien haga sus veces.
Se adjunta a la solicitud el sustento de recursos.
Revisar, evaluar y consultar los saldos de la Unidad Ejecutora solicitante y
otras Unidades Ejecutoras del pliego.
Las Unidades Ejecutoras remiten reportes de sus saldos disponibles.
¢ Es posible atender con los saldos de otras Unidades Ejecutoras?
02 a) Si: Ir alasiguiente pregunta. OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
b) No: Irala actividad 11.
¢ Es modificacién de Inversiones?
a) Si: La Unidad Ejecutora envia sustento para opinion de la OPMI. Ir
a la actividad 03.
b) No: Ir ala actividad 06.
03 | Elaborar Informe de Opinién Técnica de la OPMI y presupuesto. OGPP/OPICT " Especialista en Presupuesto Publico.
® Responsable de la OPMI.
Revisar Informe de Opinién Técnica de la OPMI y presupuesto. » Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y
04 | ¢Es conforme? OGPP Cooperacion Técnica. N
a) Si: Irala actividad 05. ® Director(a) General de la Oficina General de
b) No: Ir a la actividad 03. Planeamiento y Presupuesto.
Emitir Informe de Opinién Técnica OPMI y presupuesto.
05 ¢, Opinién es favorable? OGPP = Director(a) General de la Oficina General de
a) Si: Se adjunta el informe a la solicitud de apoyo presupuestal. Ir a la Planeamiento y Presupuesto.
actividad 06.
b) No: Iral FIN.
06 | Elaborar proyecto de informe y proyecto de Resolucion Directoral. OGPP/OPICT ® Especialista en Presupuesto Publico.
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Revisar proyecto de informe y proyecto de Resolucion Directoral.

= Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y
Cooperacion Técnica.

07 | ¢Es conforme? OGPP ) .
a) Si: Ira la actividad 08. = Director(a) General de la Oficina General de
b) No: Ir a la actividad 06. Planeamiento y Presupuesto.
o8 Emitir expediente que contiene informe y Proyecto de Resolucion Directoral. oGPP » Director(a) General de la Oficina General de
La OGA suscribe Resolucién Directoral. Planeamiento y Presupuesto.
Comunicar Resolucién Directoral a las Unidades Ejecutoras para la
elaboracién de las Notas Madificatorias.
09 . Se trata de inversiones? OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
a) Si:lIralaactividad 10.
b) No: Ir ala actividad 25.
Registrar en el aplicativo de Modificacién del Presupuesto en Inversiones
Publicas - UE.
10 | La OGPP revisa el registro en el aplicativo de modificaciones presupuestarias UEs del MEF = Responsable de la UE o quien haga sus veces.
referidas a Inversiones.
La DGPP aprueba en el aplicativo. Luego, ir a la actividad 26.
Comunicar la no disponibilidad de recursos y que soliciten como demanda
4q | adicional. OGPP = Director(a) General de la Oficina General de
Planeamiento y Presupuesto.
La Unidad Ejecutora envia requerimiento solicitando demanda adicional.
Revisar solicitud de demanda adicional de recursos. Los requisitos deben estar
conforme a lo indicado en la Directiva de Ejecucion Presupuestaria.
12 4 Procede la demanda adicional? OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
a) Si:lralaactividad 14
b) No: Irala actividad 13.
13 | Comunicar no procedencia de la demanda adicional. Ir al FIN. OGPP - Director(g) General de la Oficina General de
Planeamiento y Presupuesto.
14 | Elaborar proyecto de informe de opinion. OGPP/OPICT ® Especialista en Presupuesto Publico.
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Revisar proyecto de informe de opinién.

= Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y
Cooperacion Técnica.

; ?
15 | ¢Es t;(;nforsr?elr. a la actividad 16 OGPP ® Director(a) General de la Oficina General de
b) Nc;: Ir a la actividad 14_ Planeamiento y Presupuesto.
Emitir expediente.
DGPP revisa y analiza requerimiento.
16 OGPP ® Director(a) General de la Oficina General de
¢Es conforme? Planeamiento y Presupuesto.
a) Si: La DGPP autoriza la atencién de la demanda adicional, luego ir
a la actividad 18.
b) No: Irala actividad 17.
Actualizar proyeccion del gasto.
7 La DGPP autoriza la atencién de la demanda adicional con cargo a la Reserva OGPP/OPICT " Especialista en Presupuesto Publico.
de Contingencia. Luego, ir a la actividad 18.
18 | Elaborar proyecto de informe y proyecto de Resolucién Ministerial. OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
Revisar proyecto de informe y proyecto de Resolucién Ministerial. » Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y
Cooperacién Técnica.
; ?
19 | ¢Es 2(;nforsr?eil; a la actividad 20 OGPP ® Director(a) General de la Oficina General de
b) No: Ir a Ia actividad 18 Planeamiento y Presupuesto.
Emitir expediente.
La DGPP visa la Resolucién Ministerial. La RM es por la atencién de una = Direct G | de la Ofici G | d
20 |demanda adicional a favor del pliego MEF con cargo a la Reserva de OGPP Pllrec or(z;) t egera et a Icina enera e
Contingencia, y teniendo en cuenta que el seguimiento de los recursos aneamiento y Fresupuesto.
previstos en la Reserva de Contingencia lo realiza la DPSP de la DGPP,
requiere su visacion.
Remitir expediente.
21 OGPP ® Director(a) General de la Oficina General de
Ir al subproceso S01.01.02 Opinién legal a documentos de gestion e Planeamiento y Presupuesto.
instrumentos normativos.
22 | Tramitar expediente. SG = Secretario(a) General.
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23 | Aprobar la Resolucién Ministerial de demanda adicional. DM ® Ministro(a) de Economia y Finanzas.
Comunicar Resoluciéon Ministerial a las Unidades Ejecutoras para la - .
24 elaboracion de las Notas Modificatorias. OGPP/OPICT ® Especialista en Presupuesto Publico.
25 | Registrar y coordinar aprobacion de Notas Modificatorias. UEs del MEF = Responsable de la UE o quien haga sus veces.
Aprobar Notas Modificatorias.
26 | ¢ Cambio de Categoria de Gasto? OGPP/OPICT ® Especialista en Presupuesto Publico.
a) Si:Iralaactividad 27.
b) No: Ir ala actividad 28.
Solicitar aprobacién de PCA.
27 La DGPP aprueba la PCA. Luego, remitir correo electrénico comunicando a OGPP/OPICT " Especialista en Presupuesto Piblico.
la Unidad Ejecutora.
Aprobar PCA en la misma categoria de gasto.
28 OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
Luego, remitir correo electronico comunicando a la Unidad Ejecutora.
29 | Remitir Nota Modificatoria. UEs del MEF = Responsable de la UE o quien haga sus veces.
30 | Comunicar a la DGPP, OCly OGA. OGPP . Director(g) General de la Oficina General de
Planeamiento y Presupuesto.
FIN:

= Aprobacion de Notas Modificatorias entre UEs.
= PCA aprobada.

Indicadores

= Ninguno.

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Tramite Documentario Digital (STDD).
= Sistema Integrado de Administracién Financiera (SIAF).
® Portal Institucional.

Documentos generados
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= Notas Modificatorias entre UEs aprobada.

® Resolucién Ministerial de demanda adicional.

® Resolucion Directoral de aprobacion de modificaciones presupuestarias.
= Reporte de Marco Vs Ejecucion (Certificado y Devengado).

= Oficio.

" Memorando.
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Grafico N° 12
Flujograma “S05.02.02.01 Aprobacion de Modificaciones Presupuestarias a Nivel Funcional Programatico entre UEs”

505.02.02.01 APROBACION DE MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS A NIVEL FUNCIONAL PROGRAMATICO ENTRE UEs
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8.2.2.2 S05.02.02.02 Aprobacion de Modificaciones Presupuestarias a Nivel Funcional Programatico dentro de las UEs

Ficha de Procedimiento:

Codigo del Subproceso

Aprobacion de Modificaciones Presupuestarias a Nivel Funcional Programatico dentro de las UEs

$05.02.02.02

Tipo de Proceso

Soporte

Objetivo del Subproceso

Aprobar las Notas Modificatorias dentro de
las Unidades Ejecutoras a fin de asegurar el
financiamiento de la ejecucién de las
actividades y proyectos programados por el
pliego.

Base Legal

® Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Presupuesto Publico

® Leyes Anuales de Presupuesto del Sector Publico

® Resoluciéon Ministerial N° 213-2020-EF/41, que aprueba
el Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Organizacién y Funciones del Ministerio de Economia y
Finanzas.

® Resolucién Directoral N° 036-2019-EF/50.01, que
aprueba la Directiva N° 011-2019-EF/50.01: Directiva
para la Ejecucion Presupuestaria.

® Resolucién Directoral N° 012-2020-EF/50.01, que
aprueba Lineamientos sobre modificaciones
presupuestarias en materia de inversiones y proyectos
en el marco del D.U. N° 014-2019 y el D.U. N° 021-2020,

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Dueiio del Subproceso

= Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y Cooperacion Técnica

Codigo del Proceso

= S05.02

Vinculacion con Procesos

Nombre del Proceso

® Ejecucién Presupuestaria.

Codigo del Subproceso

= S05.02.01

Nombre de Subproceso

= Aprobacion del Presupuesto Institucional de Apertura.

Proveedor

Insumos

Salidas

Usuario

® Unidad Ejecutora del MEF.

= Solicitud de habilitacion de recursos.

= Requerimiento de modificacion
presupuestaria.

= Nota modificatoria aprobada dentro de
UEs.

= PCA aprobado.

® Unidad Ejecutora del MEF.
= DGPP.

= OGA.

= OCl.
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= Sustento de las notas modificatorias,
asi como las notas aprobadas y
visadas.

N°

Actividades

Organo/Unidad Organica

Ejecutor de la Actividad

01

Fase 1: Aprobacion de Notas Modificatorias dentro de las UEs

INICIO: Las Unidades Ejecutoras envian requerimiento de modificacion
presupuestaria.

¢La Unidad Ejecutora 001 no cuenta con saldos presupuestales disponibles?

a) Si: La Unidad Ejecutora 001 solicita requerimiento de demanda
adicional. Luego, ir a la actividad 06.

b) No: La Unidades Ejecutoras envian requerimiento de modificacion
presupuestaria. Luego ir a la actividad 01.

Revisar y verificar los sustentos de la solicitud. Considerar las restricciones
emanadas de la Ley Anual de Presupuesto y el Decreto Legislativo N°1440.
En caso de que la modificacién presupuestaria involucre anulacién de créditos
presupuestarios de una Inversion u otra restriccion establecida en la Directiva
correspondiente, se adjunta el informe conjunto de la OPICT y OPMI.

¢ Es una modificacion entre inversiones?
a) Si: La Unidad Ejecutora envia sustento para opinion de la OPMI.
b) No: Ir ala actividad 19.

OGPP/OPICT

= Especialista en Presupuesto Publico.

02

Elaborar proyecto de Informe de Opinién Técnica de la OPMI y Presupuesto.

OGPP/OPICT

= Especialista en Presupuesto Publico.
® Responsable de la OPMI.

03

Revisar proyecto de Informe de Opinién Técnica OPMI y presupuesto.

¢Es conforme?
a) Si:Iralaactividad 04.
b) No: Ir ala actividad 02.

OGPP

= Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y
Cooperacién Técnica.

® Director(a) General de la Oficina General de
Planeamiento y Presupuesto.

04

Emitir informe de Opinién Técnica de la OPMI y presupuesto.

¢,Opinién es favorable?
a) Si: La Unidad Ejecutora registra solicitud en el aplicativo de
Modificacion del Presupuesto en Inversiones Publicas-UE. Ir a la

actividad 05.

b) No: Iral FIN.

OGPP

® Director(a) General de la Oficina General de
Planeamiento y Presupuesto
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Revisar el registro en el aplicativo de modificaciones presupuestarias referidas
a Inversiones.

DGPP aprueba en el aplicativo. Ir a la siguiente pregunta.

05 OGPP/OPICT ® Especialista en Presupuesto Publico.
¢ Es correcta la informacion?
a) Si:Iralaactividad 19.
b) No: La Unidad Ejecutora envia subsanacion de sustento para
opinién de la OPMIL. Ir a la actividad 01.
Revisar solicitud de demanda adicional de recursos. Los requisitos deben
estar conforme a lo indicado en la Directiva de Ejecucion Presupuestaria
06 ¢ Procede la demanda adicional? OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
a) Si:Iralaactividad 08.
b) No: Ir ala actividad 07.
07 | Comunicar no procedencia de la demanda adicional. Ir al FIN. OGPP - Director(g) General de Ila Oficina General de
Planeamiento y Presupuesto.
08 | Elaborar proyecto de informe de opinién. OGPP/OPICT " Especialista en Presupuesto Publico.
® Responsable de la OPMI.
Revisar proyecto de informe de opinion. = Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y
Cooperacién Técnica.
09 | ¢Es conforme? OGPP
¢ a) Si:Iralaactividad 10. ® Director(a) General de la Oficina General de
b) No: Ir a la actividad 08. Planeamiento y Presupuesto.
Emitir expediente.
DGPP revisa y analiza expediente.
10 OGPP ® Director(a) General de la Oficina General de
¢ Es conforme? Planeamiento y Presupuesto
a) Si: La DGPP autoriza la atencion de la demanda adicional. Ir a la
actividad 12.
b) No: Irala actividad 11.
Actualizar proyeccion del gasto.
11 OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.

DGPP autoriza la atencion de la demanda adicional con cargo a la Reserva
de Contingencia.
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12 | Elaborar proyecto de informe y proyecto de RM. OGPP/OPICT ® Especialista en Presupuesto Publico.
Revisar proyecto de informe y proyecto de RM. = Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y
Cooperacién Técnica.
13 | ¢ Es conforme? OGPP
¢ a) Si:Iralaactividad 14. ® Director(a) General de la Oficina General de
b) No: Ir a la actividad 12. Planeamiento y Presupuesto
Emitir expediente.
DGPP visa la Resolucién Ministerial. La RM es por la atenciéon de una * Direct G | de la Ofici G | d
14 | demanda adicional a favor del pliego MEF con cargo a la Reserva de OGPP Pllrec or(g) " egera et a icina enera €
Contingencia, y teniendo en cuenta que el seguimiento de los recursos aneamiento y Fresupuesto
previstos en la Reserva de Contingencia lo realiza la DPSP de la DGPP,
requiere su visacion.
Remitir expediente.
15 OGPP ® Director(a) General de la Oficina General de
OGA visa Resolucién Ministerial. Ir al Subproceso S01.01.02 Opinién legal a Planeamiento y Presupuesto
documentos de gestion e instrumentos normativos.
16 | Tramitar expediente SG = Secretario(a) General.
17 | Aprobar la Resolucién Ministerial de demanda adicional. DM ® Ministro(a) de Economia y Finanzas.
18 I?Ac;r;iﬂlfjig:acti;igssomc'on Ministerial para la elaboracion de las Notas OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
Revisar, verificar y aprobar la Nota Modificatoria.
19 | ¢Involucra la PCA? OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
a) Si:Iralaactividad 20.
b) No: Ir ala actividad 23.
Modificar PCA.
20 | ¢Cambio de Categoria de Gasto? OGPP/OPICT ® Especialista en Presupuesto Publico.

a) Si:lIralaactividad 21.
b) No: Ir ala actividad 22.
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Solicitar aprobacion de la PCA.

21 OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
La DGPP aprueba la PCA.
Aprobar PCA.
22 OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
Se remite mediante correo electrénico comunicando a la Unidad Ejecutora.
Comunicar la aprobacion de la Nota Modificatoria.
23 | ¢ Es demanda adicional? OGPP/OPICT ® Especialista en Presupuesto Publico.
a) Si:lralaactividad 24.
b) No: Ir ala actividad 25.
24 | Comunicar a la DGPP, OCly OGA. Ir a FIN OGPP = Director(a) General de la Oficina General de
’ : ’ Planeamiento y Presupuesto.
Fase 2: Formalizacion mensual de Notas Modificatorias
Solicitar informacion referida a las Notas Modificatorias del mes en curso. Se
25 realiza en los Ultimos dias del mes. OGPP ® Director(a) General de la Oficina General de
Planeamiento y Presupuesto
Las Unidades Ejecutoras remiten el sustento de las notas modificatorias del
mes; asi como las notas aprobadas, debidamente visadas. Se realiza en los
primeros dias del mes siguiente.
Revisar, verificar y formalizar las modificaciones presupuestarias. Se verifica
26 | lavinculacion de las Notas Modificatorias Aprobadas que han sido transmitidas OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
al SIAF ORACLE.
Elaborar proyecto de informe de formalizacién de modificaciones - .
2 presupuestarias y proyecto de RD mas anexos y cuadros. OGPP/OPICT " Especialista en Presupuesto Publico.
Revisar proyecto de informe de formalizacion de modificaciones
presupuestarias y proyecto de RD mas anexos y cuadros. = Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y
28 OGPP Cooperacion Técnica.

¢Es conforme?
a) Si:Iralaactividad 29.
b) No: Ir ala actividad 27.

® Director(a) General de la Oficina General de
Planeamiento y Presupuesto
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Emitir expediente.
Con su conformidad, de ser el caso, remite el expediente a la OGA. La
Resolucion Directoral debe ser aprobada dentro de los primeros 10 dias del ® Director(a) General de la Oficina General de
29 L . e h - OGPP ;
mes siguiente, de acuerdo al plazo establecido en la Directiva de Ejecucién Planeamiento y Presupuesto
Presupuestal.
La OGA suscribe la Resolucion Directoral.
30 | Comunicar la aprobacién de la Resolucién Directoral a la DGPP, OCI y UESs. OGPP " Director(a) General de la Oficina General de
Planeamiento y Presupuesto
FIN:

" Notas Modificatorias dentro de las UEs aprobadas.
= PCA aprobado.

Indicadores

= Ninguno.

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Tramite Documentario Digital (STDD).
= Sistema Integrado de Administracién Financiera (SIAF) - Médulo de Procesos Presupuestarios.
® Portal Institucional.

Documentos generados

" Notas Modificatorias dentro de las UEs, aprobadas.

= Reporte Marco Inicial Vs Modificaciones a nivel GG y FF.

® Anexo: Formalizacién Mensual de Modificaciones Presupuestarias.

® Cuadro: Modificaciones Presupuestarias Institucionales Mensuales.

® Cuadro: Modificaciones a Nivel Funcional Programatico del Mes en aprobacion.
= Anexo N° 1 Saldo de la Reserva de Contingencia.

® Anexo N° 2 Saldo del Fondo de Continuidad de Inversiones.

® Anexo N° 3 Saldo de Programa de Incentivos Mejora de la Gestion Municipal.
® Resolucion Ministerial que aprueba demanda adicional

= Resolucién Directoral.

= Memorando.

= Oficio.
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Grafico N° 13
Flujograma “S05.02.02.02 Aprobacion de Modificaciones Presupuestarias a Nivel Funcional Programatico dentro de las UEs”
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8.2.2.3 S05.02.02.03 Aprobacion de Modificaciones Presupuestarias a Nivel Institucional

Codigo del Subproceso

Ficha de Procedimiento:

Aprobacion de Modificaciones Presupuestarias a Nivel Institucional

S$05.02.02.03

Tipo de Proceso

Soporte

Objetivo del Subproceso

Aprobar las Notas Modificatorias a nivel
institucional en cumplimiento de los
dispositivos legales que lo dispongan.

Base Legal

Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Presupuesto Publico

Leyes Anuales de Presupuesto del Sector Publico
Resolucion Ministerial N° 213-2020-EF/41, que aprueba
el Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia y
Finanzas.

Resolucion Directoral N° 036-2019-EF/50.01, que
aprueba la Directiva N° 011-2019-EF/50.01: Directiva
para la Ejecucion Presupuestaria.

Resolucion Directoral N° 012-2020-EF/50.01, que
aprueba Lineamientos sobre modificaciones
presupuestarias en materia de inversiones y proyectos
en el marco del D.U. N° 014-2019 y el D.U. N° 021-2020.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Dueiio del Subproceso

Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y Cooperacion Técnica

Codigo del Proceso

= S05.02

Nombre del Proceso

Vinculacion con Procesos

Ejecucion Presupuestaria.

Cadigo del Subproceso

= S05.02.01

Nombre de Subproceso

Aprobacion del Presupuesto Institucional de Apertura.

Proveedor

Insumos

Salidas

Usuario

= Poder Ejecutivo.
= UEs / Pliego.

= Promulgacién de una Ley o un Decreto
de Urgencia sobre Crédito
Suplementario y/o Incorporacion de
Mayores recursos.

= Requerimiento de Incorporacién de
Mayores Recursos.

= DS y Nota modificatoria aprobada.
= RM y Nota modificatoria aprobada.

= Ajuste de PCA aprobado.

UEs / Pliego.

DGPP.

OGA.

OGPP.

OCl.

Congreso de la Republica del Peru.
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N°

Actividades

Organo/Unidad Organica

Ejecutor de la Actividad

01

INICIO: Se activa por la promulgacion de una Ley o un Decreto de
Urgencia que, disponga acciones que involucren una modificacion
presupuestal en el nivel institucional.

a) En caso de una modificacion presupuestaria normal, ir a la actividad
07.

b) En caso de transferencia de partidas y/o crédito suplementario, ir a
la siguiente pregunta

¢ Cuenta con norma de autorizacién de crédito suplementario y/o transferencia
de partidas?

a) Si:lralaactividad 04.

b) No: Ir ala actividad 01.

INICIO: Incorporacion de saldo de balance o captacion de mayores
ingresos por parte de la Unidad Ejecutora del pliego.

Recibir requerimiento de incorporacion de mayores recursos. El expediente
debe contar con el sustento de la incorporaciéon de mayores recursos.

OGPP/OPICT

Especialistas en Presupuesto Publico.

02

Evaluar expediente.

¢Es conforme?
a) Si:lralaactividad 04
b) No: Ir a la actividad 03

OGPP/OPICT

Especialistas en Presupuesto Publico.

03

Solicitar ampliacion de informe a la Unidad Ejecutora.

La Unidad Ejecutora presentar expediente con sustento de la Incorporacién
de Mayores Recursos. Ir a la actividad 01

OGPP

Director(a) General de la Oficina General de
Planeamiento y Presupuesto.

04

INICIO: Decreto Supremo y/o Decreto de Urgencia a favor de la Reserva
de Contingencia por Crédito Suplementario y Transferencia de Partidas.

Elaborar proyecto de informe y proyecto de RM.

OGPP/OPICT

Especialistas en Presupuesto Publico.

05

Revisar proyecto de informe y proyecto de RM.

¢Es conforme?
a) Si:Iralaactividad 06.
b) No: Ir a la actividad 04.

OGPP

Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y
Cooperacién Técnica.

Director(a) General de la Oficina General de
Planeamiento y Presupuesto.
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06

Emitir expediente.

Ir al Subproceso S01.01.02 Opinién Legal a Documentos de Gestion e
Instrumentos Normativos. Ir a la actividad 11.

OGPP

= Director(a) General de la Oficina General de
Planeamiento y Presupuesto.

07

Remitir comunicacion solicitando la Desagregacion Funcional Programatica
para Crédito Suplementario y Transferencia de Partida, adjuntar sustentos y
EFP del uso de los recursos a recibir y/o entregar.

¢ Es habilitacion de recursos a favor del MEF?
a) Si: De forma paralela el pliego presupuestal remite expediente y la
Unidad ejecutora remite su expediente.
b) No: El Pliego presupuestal remite el expediente.

En caso de la informacion que remite la Unidad Ejecutora.

¢ Es informacion suficiente?
a) Si:Iralaactividad 08.
b) No: La Unidad Ejecutora del MEF remite informacion
complementaria.

En caso de la informacion del Pliego presupuestal.
¢ Es informacién suficiente?

a) Si:Iralaactividad 08.
b)  No: El Pliego Presupuestal remite informaciéon complementaria.

OGPP

= Director(a) General de la Oficina General de
Planeamiento y Presupuesto.

08

Elaborar proyecto de informe sustentatorio y proyecto de Decreto Supremo.

OGPP/OPICT

= Especialistas en Presupuesto Publico.

09

Revisar proyecto de informe sustentatorio y proyecto de Decreto Supremo.

¢Es conforme?
a) Si:lralaactividad 10.
b) No: Ir a la actividad 08.

OGPP

= Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y
Cooperacion Técnica.

= Director(a) General de la Oficina General de
Planeamiento y Presupuesto.

Emitir expediente.

¢ Se necesita opinién de algun 6rgano rector?

a) Si: Ir al Subproceso M03.02.01 Emisién de Opinién Técnica
Vinculante. Luego, ir al Subproceso S01.01.02 Opinién Legal a
Documentos de Gestion e Instrumentos Normativos. Ir a la actividad
11.

b) No: Ir al Subproceso S01.01.02 Opinién Legal a Documentos de
Gestién e Instrumentos Normativos. Ir a la actividad 11.

OGPP

= Director(a) General de la Oficina General de
Planeamiento y Presupuesto.
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Tramitar expediente.

¢ Es Resolucién Ministerial?
a) Si:lralaactividad 12.
b) No: Ir ala actividad 13

SG

Secretario(a) General

Aprobar Resolucion Ministerial. Ir a la actividad 15.

DM

Ministro (a) de Economia y Finanzas

Visar proyecto de Decreto Supremo.

Se publica el DS. (Este DS podra nacer de la FASE 1 o ser promovido por la

DGPP).

¢La habilitacién de recursos es al MEF?
a) Si:lralaactividad 14.
b) No: Ir ala actividad 15.

DM

Ministro(a) de Economia y Finanzas

Preparar Informe y Proyecto de RM de desagregacion de Recursos.

Ir al Subproceso S01.01.02 Opinién Legal a Documentos de Gestion y de
Instrumentos Normativos. Ir a la actividad 11.

OGPP/OPICT

Especialistas en Presupuesto Publico.

Solicitar la elaboracion de Nota Modificatoria.

La Unidad Ejecutora del MEF realiza propuesta de Nota Modificatoria en el
SIAF WEB, y remite dicha Nota Modificatoria.

OGPP/OPICT

Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y
Cooperacion Técnica.
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Revisar, verificar y aprobar la Nota Modificatoria, se realiza a través del SIAF
WEB.

La Unidad Ejecutora del MEF remite Nota modificatoria visada.

¢ Es el MEF que recibe recursos?
a) Si:Ira lasiguiente pregunta: “; Se trata de reserva de
contingencia?”.
b) No: Ir a la siguiente pregunta: “; Requiere aprobacion de PCA?”.

¢ Se trata de reserva de contingencia?
a) Si:Iralasiguiente pregunta: “Se trata de crédito suplementario de
Reserva de Continge1cia? “
b)  No: Ir a la siguiente pregunta: “; Requiere intervencion de la
DGPP? .

¢ Requiere intervencion de la DGPP?
a) Si:lralaactividad 17.
b) No: Ir ala actividad 19.

¢ Requiere aprobacion de PCA? Cuando se trate de RS, FCI, PI, FIDT, no
requerira modificar PCA.
a) Si:lralaactividad 19.
b) No: Ir a la siguiente pregunta: “Se trata de Crédito Suplementario
de Reserva de Contingencia? “

¢ Se trata de crédito suplementario a favor de la Reserva de Contingencia?
a) Si:Iralaactividad 21.
b)  No: Ir a la actividad 20.

OGPP/OPICT

= Especialistas en Presupuesto Publico.

Solicitar aprobacion de la PCA a través del SIAF web.

DGPP aprueba la PCA. Ir a la actividad 18.

OGPP/OPICT

= Especialistas en Presupuesto Publico.

Distribuir PCA a través del SIAF web.
La Unidad Ejecutora MEF, realiza distribucién y/o modificacion.
¢ Es el MEF que recibe recursos?

a) Si:lralaactividad 21.
b) No: Ir a la actividad 20.

OGPP/OPICT

= Especialistas en Presupuesto Publico.
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Modificar y aprobar rebaja de la PCA a través del SIAF Web.
La Unidad Ejecutora MEF modifica su PCA.
19 OGPP/OPICT = Especialistas en Presupuesto Publico.
¢ Es el MEF que recibe recursos?
a) Si:lralaactividad 21.
b) No: Ir ala actividad 20.
20 Comunicar a la DGPP a través de memorando y se adjunta DS y Nota OGPP = Director(a) General de la Oficina General de
Modificatoria Aprobada, dentro del plazo correspondiente. Ir al FIN. Planeamiento y Presupuesto.
Comunicar al Congreso, DGPP, OCI, CGR, OGA, adjuntando RM y Nota = Director(a) General de la Oficina General de
21 i . OGPP -
Modificatoria aprobada. Ir al FIN. Planeamiento y Presupuesto.
FIN:

= DS y Nota Modificatoria aprobada.
= DS y Nota Modificatoria aprobada.
= PCA aprobado.

Indicadores

= Ninguno.

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Tramite Documentario Digital (STDD).
= Sistema Integrado de Administracion Financiera (SIAF).
= Portal Institucional.

Documentos generados

" Nota Modificatoria Aprobada.
= Oficio.
= Memorando.
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Grafico N° 14
Flujograma “S05.02.02.03 Aprobacion de Modificaciones Presupuestarias a Nivel Institucional”
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8.2.3 S05.02.03 Seguimiento de la Ejecucion Presupuestal

Ficha de Procedimiento:
Seguimiento de la Ejecucion Presupuestal

Codigo del Subproceso

S05.02.03 Tipo de Proceso

Soporte

Objetivo del Subproceso

Efectuar el seguimiento de la ejecucion presupuestal
con el fin de que se tomen las medidas correctivas que

. Base Legal
sean necesarias

® Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Presupuesto Publico

® Resolucion Ministerial N° 213-2020-EF/41, que aprueba
el Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia y
Finanzas.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Dueiio del Subproceso

Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y Cooperacién Técnica

Vinculacion con Procesos

Inversion del Sector trimestral.
= PIA aprobado.

y Finanzas.

Codigo del Proceso = S05.02 Nombre del Proceso = Ejecucion Presupuestaria.
Caodigo del Subproceso = S05.02.01 Nombre de Subproceso = Aprobacion del Presupuesto Institucional de Apertura.
Proveedor Insumos Salidas Usuario
= Informacién de Ejecucion de Ingresos y Gastos
« UEs / Pliego del Sector mensual y trimestral. = Informe de Seguimiento del Gasto
« OGPP 90 = Informacién de Ejecucion de Proyectos de e Inversiones del Sector Economia = DGPP.

Actividades Organo/Unidad Organica

Ejecutor de la Actividad
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01

INICIO: Se realiza de forma mensual y trimestral.

a) En caso del seguimiento mensual, ir a la actividad 01.
b) En caso del seguimiento trimestral, ir a la actividad 03.

Analizar la Ejecucion del Gasto del Sector. Se realiza con informacion del SIAF
Consulta Amigable (Informacién Mensual) y se prepara presentacion para el
Sector y el Pliego.

Dentro de la semana siguiente de terminado el mes analizar informacion:

1. A Nivel de Genérica de Gasto.

2. Por Fuente de Financiamiento.

3. Por Categoria de Gasto. Para la Unidad Ejecutora 001 se analiza a nivel de
la Meta.

OGPP/OPICT

= Especialista en Presupuesto Publico.

= Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y
Cooperacion Técnica.

02

Poner en Conocimiento a UEs del pliego y Sector a través de Oficio o
Memorando Circular. Ir al FIN.

OGPP

= Director(a) General de la Oficina General de
Planeamiento y Presupuesto

03

Analizar informacion de Ejecucion e Ingresos de Gastos Sectorial, a través del
SIAF Amigable (Informacién Mensual).

De forma paralela las OPs / UEs del Pliego MEF remiten informacion de
Ejecucion de Ingresos y Gastos del Sector. Asi también, la OPMI del MEF remite
informacién de ejecucion de proyectos de inversion del sector a través de correo
electronico.

OGPP/OPICT

= Especialista en Presupuesto Publico.

04

Analizar y sistematizar la informacion de ingresos y gastos sectorial. Se genera
hojas de trabajo del anexo del informe:

a) Anexo N° 01: Marco Inicial y Modificaciones de la reserva de
Contingencia.

b) Anexo N° 02: Marco Inicial y Modificaciones del Fondo para la
Continuidad de las Inversiones.

c) Anexo N° 03: Ejecucion del Gasto en la Adquisicién de Activos No
Financieros Vinculados a Inversiones.

d) Anexo N° 04: Ejecucion del Gasto en la Adquisicién de Activos No
Financieros No Vinculados a Inversiones.

OGPP/OPICT

= Especialista en Presupuesto Publico.

05

Elaborar proyecto de Informe de Seguimiento del Gasto e Inversiones del
Sector.

OGPP/OPICT

= Especialista en Presupuesto Publico.
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Revisar proyecto de Informe de Seguimiento del Gasto e Inversiones del
Sector.

Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y
Cooperacién Técnica.

06 ¢Es conforme? OGPP = Director(a) General de la Oficina General de
a) Si:Iralaactividad 07. Planeamiento y Presupuesto
b) No: Ir ala actividad 05.
07 | Emitir Informe de Seguimiento del Gasto e Inversiones del Sector. OGPP ' Dwector(g) General de la Oficina General de
Planeamiento y Presupuesto
08 Poner en conocimiento a las UEs del pliego y Sector a través de Memorando, OGPP = Director(a) General de la Oficina General de

Memorando circular y Oficio.

Planeamiento y Presupuesto

FIN: Informe de Seguimiento del Gasto e Inversiones del Sector Economia y Finanzas.

Indicadores

Ninguno.

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Tramite Documentario Digital (STDD).
= Sistema Integrado de Administracion Financiera (SIAF).
® Portal Institucional.

Documentos generados

® Informe de Seguimiento del Gasto e Inversiones del Sector Economia y Finanzas.

®" Memorando
= Oficio.
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Grafico N° 15
Flujograma “S05.02.03 Seguimiento de la Ejecucion Presupuestal”
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8.2.4 S05.02.04 Conciliacion del Marco Legal y Ejecucién del Presupuesto del Pliego

Codigo del Subproceso

Ficha de Procedimiento:

Conciliacién del Marco Legal y Ejecucion del Presupuesto del Pliego

S05.02.04

Tipo de Proceso

Soporte

Objetivo del Subproceso

Efectuar la conciliacion del Marco Legal y Ejecucion
del Presupuesto del Pliego.

Base Legal

® Decreto Legislativo N° 1438, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Contabilidad.

® Resolucion Ministerial N° 213-2020-EF/41, que aprueba
el Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia y
Finanzas.

® Directiva N° 002-2019-EF/51.01 “Lineamientos para la
elaboracién y presentacion de la informacion financiera
y presupuestaria mensual, trimestral y semestral de las
Entidades Publicas y Otras formas organizativas no
financieras que administren Recursos Publicos”.

® Directiva N° 005-2019-EF/51.01, Directiva de
Conciliacion del Marco Legal y Ejecucion del
Presupuesto

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Dueiio del Subproceso

Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y Cooperacién Técnica

Codigo del Proceso

= S05.02

Nombre del Proceso

Vinculacion con Procesos

® Ejecucién Presupuestaria

Codigo del Subproceso

Nombre de Subproceso

presupuesto del afio vigente.

Marco Legal y Ejecucion Anual

Proveedor Insumos Salidas Usuario
= Reporte de conciliacién interna semestral y = Semestral: Acta de Conciliacion del
« UEs / Pliego anual. Marco legal al primer semestre. = DGCP.
g0. = Dispositivos Legales que modifican el = Anual: Acta de Conciliacion del = OGA.
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N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad
INICIO: Se realiza de forma semestral y anual.
Solicitar conciliacién Interna a las Unidades Ejecutoras del Pliego MEF,
Informacién sobre el avance de metas fisicas al primer semestral o anual segun . E ialist P to Publi
corresponda specialista en Presupuesto Publico. .
01 OGPP/OPICT = Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y
De forma paralela las UEs del Pliego MEF remiten conciliacién interna (migran Cooperacién Técnica.
informacién presupuestal al médulo contable) a través del SIAF, adjuntan
i) Hoja de Trabajo del Marco Legal de Gasto, ii) Hoja de Trabajo del Marco
Legal de Ingresos.
02 eRr?cf:ic;’i)éEr los dispositivos legales de modificacién semestral y anual, expedientes OGPP/OPICT « Especialista en Presupuesto Pablico.
Contrastar los dispositivos legales respecto de la Hoja de Trabajo. Se realiza la
03 | revision documental con los movimientos de las genéricas de gasto, asi como la OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
de ingreso y por Fuente de Financiamiento.
Generar reporte de Marco Legal a través del SIAF-WEB, se genera los siguientes
reportes:
04 OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
a) Reporte de Hoja de Trabajo Marco Legal de Gastos.
b) Reporte de Hoja de Trabajo Marco Legal de Ingresos.
Revisar Reporte de Marco Legal de Gastos € Ingresos. = Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y
Cooperacién Técnica.
; ?
05 | ¢Es confornl"l.e. - OGPP = Director(a) General de la Oficina General de
a) Si:Irala actividad 06. Planeamiento y Presupuesto
b) No: Ir a la actividad 04. y P
Emitir Reporte de Marco Legal de Gastos e Ingresos a la DGCP a través de
06 Memorando. OGPP = Director(a) General de la Oficina General de
Planeamiento y Presupuesto
DGCP valida la informacion recibida y agenda fecha de reunion.
Asistir a reunion de conciliacién del marco legal y ejecucion segun corresponda
(periodo semestral y Anual)
DGQP remlte. por correo las claves y genera acta de Conciliacién y Anexos a » Director(a) General de la Oficina General de
07 | través del aplicativo. OGPP

a) Cuando es semestral: OGA y OGPP suscriben acta.
b) Cuando es anual: OGA, OGPP y el Contador(a) General suscriben
acta y se generan Anexos.

Planeamiento y Presupuesto

90



Comunicar al Sectorista de la DGCP/DGNyGR a través de correo las firmas del

acta.
08 ggz\lléﬁeR de la DGCP: Suscriben el Acta de Conciliacién, teniendo en cuenta lo OGPP/OPICT « Especialista en Presupuesto Publico.

Semestral: Acta de Conciliacion del Marco legal al primer semestre.

Anual: Acta de Conciliacion de Marco Legal y Ejecucion Anual.
09 | Descargar Acta final suscrita y sus anexos correspondientes. OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
10 | Elaborar memorando adjuntado acta de conciliacién. OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.

= Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y

11 | Emitir documento a la OGA adjuntando acta de conciliacién. OGPP Cooperacion Técnica.

Director(a) General de la Oficina General de
Planeamiento y Presupuesto

FIN:

= Semestral: Acta de Conciliacion del Marco legal al primer semestre.

= Anual: Acta de Conciliacion de Marco Legal y Ejecucion Anual.

Indicadores

= Ninguno.

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Tramite Documentario Digital (STDD).
= Sistema Integrado de Administracién Financiera (SIAF).
= Portal Institucional.

Documentos generados

= Acta de Conciliacion del Marco legal al primer semestre.
® Acta de Conciliaciéon de Marco Legal y Ejecucién Anual
= Memorando

91



Flujograma “S05.02.04 Conciliacion del Marco Legal y Ejecucion del Presupuesto del Pliego”

Grafico N° 16

Y EJECUCION DEL PRESUPUESTO DEL PLIEGO

505.02.04 CONCILIACION DEL MARCO LEGAL

Oficina de Presupuesto, Inversiones y Cooperacién Técnica

02. Recopilar los

Dispositivos legales
de Modificacion

o l e
Y
01. Solicitar :;’ co‘:.';ti": 2y o %}M Generar 05. Revisar 06.EmitirReporte a
coniliacién €5 Documentos i :9",“ reporte de Marco Reporte de DGCP a traves de
Interna v P iz Legal Marco Legal Memorando
3 de Trabajo
Semestral y Y &
Anual . 2 ¢Es cconforme? :
UEs:Remiten conciliacén Y :
interna
»(B)- Memorando
= o Expediente y
g U . . P expediente
: Reporte de Hoja de 1 smFwes
JE ot 3 Trabajo Marco
o < 2 Legal de Gastos D
SIAF WEB Reporte de Hoja de

Trabajo Marco
HojadeTrabajodel Hoja de Trabajo del Legal de Ingresos
Marco Legalde  Marco Legal de

Gasto Ingresos

07. Asistir a reunion
de conxiliacion del
marco legal y
ejecucion seglin

DGCP: Valida Ia oresponda)
informacion
recibida y agenda
fecha de reunion

Aplicativo DGCP

DGCP:remite por  OGAsuscribe  OGPP suscribe
correo lasclavesy acta acta
genera acta de
Conciliaciény
Anexos.

Semestral

Contador
suscribe acta

DGNyGR
Suscribe Acta
=1 de C 6 -
08. Comunicar al 09. Des:arf_;av Acta 10. Elaborar 11. Emitir
S orit acla final suscrita y sus memorando documento a la
DGCP/DGNyGR anexos adjuntado acta OGA adjuntando
de iliacio acta de i
Acta de
Ea

Semestral: Acta de
Conciliacion del
Marco legal al
primer semestre

Anual: Acta de
Conciliacion de
Marco Legal y
Ejecucion Anual

FIN

92



8.3 S05.03 Ejecucion de las Inversiones Institucionales

FICHA TECNICA DE SUBPROCESO

PROCESO Gestion de Recursos Institucionales

EMET Ejecucion de las Inversiones Institucionales
SUBPROCESO !

CcODIGO S05.03 TIPO DE PROCESO Soporte

® Decreto Legislativo N° 1252 que crea el Sistema Nacional
de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones.

" Decreto Supremo N° 284-2018-EF que aprueba
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1252 que crea el
Sistema Nacional de Programacién Multianual y Gestion

Realizar la gestién de la ejecucion de las inversiones y proyectos de Inversiones.

institucionales, la cual comprende la programacion, ejecucion financiera y = Resolucion Ministerial N° 213-2020-EF/41, que aprueba el

OBJETIVO DEL PROCESO f_l’sica, con cargo a Ios.r’ecursos asigna_dos. Estos procesos se realiza_n &l BASE LEGAL® Texto . |nF?grad0 aptualizado . qe| . Reglamento ) de

fin de fortalecer la gestion de los Sub Ejecutores contribuyendo a la mejora Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia y

de la inversién publica, del conocimiento, de la gestion de la politica de Finanzas.

ingresos publicos, el apoyo a programas presupuestales, entre otros. = Resolucién Directoral N° 001-2019-EF/63.01, que aprueba

la Directiva General del Sistema Nacional de
Programacién Multianual y Gestion de Inversiones.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Unidad Ejecutora de Inversiones:

Inicio desde gestion de las inversiones con Fuentes Cooperantes,
ALCANCE considerando la elaboracion, aprobacion, modificacion, seguimiento hasta
la liquidacion o transferencia de las inversiones.

DUENO DEL " Director(a) General de la Oficina General de
SUBPROCESO Administracion.

= Director(a) General de la Oficina General de Inversiones y
Proyectos.
PROVEEDORES ELEMENTOS DE ENTRADA | ¢4 0 SUBPROCESOS plHE Ol SALIDAS (PRODUCTOS) USUARIOS

(INSUMO) SUBPROCESO

3 En el caso de Proyectos de inversion con financiamiento externo se utilizara los contratos de Préstamo y Convenios de Financiacion de Apoyo Presupuestal, correspondientes.
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= Solicitud de
programacion multianual
para el siguiente
ejercicio.

= Plan Operativo Anual
(POA).
" Plan Anual de

® Solicitud de los Adquisiciones y = OGPP.
desembolsos Contrataciones (PAAC). * DGTP.
programados para los ®= Programa de desembolsos * Organo del MEF
= OGPP proximos tres afios. para inversiones y (Subejecutor).
= DGTP. * Plan Operativo Anual . . = Director(a) General de la proyectos. * Fuente Cooperante.
. OGIP (P’OA.) aprobado. . S05.03.01 | Gestion de Inversiones con | et Tl e = Contrato suscrito = Consultores
o) . del MEF " Término de_Refe'renqa 0 Fuentes Cooperantes Inversiones y Proyectos. ® Orden de compra financiados con
Srgsn'o ‘ € Especificacion Técnica. ® Orden de servicio Fuentes Cooperantes y
(Subejecutor) = Conformidad técnica de * Pago de Ianillas. Donaciones
Subejecutor, para . 9 P ’ = | ocadores de servicios
consultorias. Pagos consultore's. de la OGIP
= Conformidad por * Pago por Locaci6n de = Proveedores.
Locacion de Servicios de Servicios de la OGIP.
la OGIP. = Pago por compra de
= Conformidad por Compra bienes.
de bienes.
Unidad Ejecutora de
Inversiones:
" PMI aprobado. Elaboracién y Aprobacién = Expediente técnico o
- L iony i . D xpedi i
. OG.PP' " Proyecto de. Inversion de Expedientes Técnicos Dlrle.ctor(a) General de la documento equivalente
Unidad Formuladora. declarado viable. S05.03.02 ylo Documentos Of|C|_na_1 Gen_eral de aprobado = OGPP.
= Despacho Ministerial. * |OARR aprobado. Equivalentes Administracion. * IOARR ap
« Di aprobado.
= Delegacion de funciones. Director(a) General de la P
Oficina General de
Inversiones y Proyectos.
Unidad Ejecutora de
Inversiones:
® Informe técnico de ; i
. = Direct G I de | =P to de |
= Organo del MEF sustento para modificar el | 545 3 93 Modificaciones de las olfziﬁgrggn;;eéz el m?gi?iz:dae nversion = Organo del MEF.

(6rgano usuario).

Proyecto de Inversién o
I0ARR.

Inversiones

Administracion.

= Director(a) General de la
Oficina General de
Inversiones y Proyectos.

= |OARR modificada.

® Fuente Cooperante.
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= OGPP (OPMI).
= Comité de Seguimiento

® Solicitud de la
programacion de la
ejecucion financiera de
las inversiones.
Solicitud de informacién
del seguimiento de las

Seguimiento de las

Unidad Ejecutora de
Inversiones:

= Director(a) General de la

® Formato 12B: Formato de
seguimiento de inversiones.

= Informe de avances de

= OGPP (OPMI).

fisicas y financieras.

SISTEMAS INFORMATICOS

de Inversiones

Administracion.

= Director(a) General de la
Oficina General de
Inversiones y Proyectos.

® Informe de Cierre de
Proyecto.

® Formato 09: Registro del
cierre de inversiones.

INDICADORES

: ) : S05.03.04 h Oficina General de seguimiento de inversiones. ® Comité d? Seguimiento
de Inversiones. inversiones. Inversiones Administracién * Presentacion o reporte de de Inversiones.
" DGPMI. - SOIiCitUdI de replorte = Director(a) General de la seguimiento de inversiones. | - DCPMI-
sémanal para e Oficina General de = Formato PGI
seguimiento de las Inversiones y Proyectos. ’
inversiones (Formato
PGI).
Unidad Ejecutora de = |nforme Técnico de
Inversiones: Liquidacion de obra.
. ® Informe Técnico de 4
® |Inversiones con S ._ | = Director(a) General de la A, L ® Organo del MEF.
* Organo del MEF ejecucion final de metas | $05.03.05 Liquidacién y Transferencia Oficina General de Liquidacion de la Inversion. * Fuente Cooperante.

= OGPP.

IDENTIFICACION DE RECURSOS PARA LA EJECUCION Y CONTROL DEL SUBPROCESO

® Banco de Inversiones.

= Sistema de Tramite Documentario Digital (STDD).
= Sistema Integrado de Administracién Financiera (SIAF).
= Sistema Integrado de Administracion Administrativa (SIGA).

® Porcentaje de avance de la ejecucion de las inversiones.
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Grafico N° 17

Diagrama de Interrelacion “S05.03 Ejecucion de las Inversiones Institucionales”
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8.3.1 S05.03.01 Gestion de Inversiones con Fuentes Cooperantes

FICHA TECNICA DE SUBPROCESO

PROCESO Gestion de Recursos Institucionales

NOMBRE
SUBPROCESO

Gestion de Inversiones con Fuentes Cooperantes

cODIGO S05.03.01 TIPO DE PROCESO Soporte

® Decreto Legislativo N° 1252 que crea el Sistema Nacional
de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones.

" Decreto Supremo N° 284-2018-EF que aprueba
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1252 que crea el
Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestion

BASE LEGAL * de Inversiones.

® Resolucién Directoral N° 001-2019-EF/63.01, que aprueba
la Directiva General del Sistema Nacional de
Programacion Multianual y Gestién de Inversiones.

Gestion la ejecucion de las inversiones financiadas con fuentes cooperantes
a fin de apoyar al cumplimiento de metas de los Subejecutores fortaleciendo
su gestion y con ello contribuir al reforzamiento de la eficiencia y eficacia de
las intervenciones para lograr el desarrollo econémico y social.

OBJETIVO DEL PROCESO

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Inicio desde la planificacién operativa y financiera de las inversiones
ALCANCE incluyendo la contratacion de bienes, servicios y consultorias hasta efectuar
el pago financiado con recursos de Fuentes Cooperantes.

DUENO DEL = Director(a) General de la Oficina General de Inversiones y
SUBPROCESO Proyectos.

ELEMENTOS DE ENTRADA 5 DUENO DEL
PROVEEDORES (INSUMO) ‘ CODIGO SUBPROCESOS SUBPROCESO SALIDAS (PRODUCTOS) USUARIOS
= Solicitud de ® Plan Operativo Anual
programacion multianual (POA).
para el siguiente e . ® Director(a) General de ® Plan Anual de .
e Planificacion Operativa y - e OGPP.
= OGPP. ejteC!CIO. S05.03.01.01 | Financiera de Inversiones y la Of|g|na General de Aqu|S|C|qnes y = DGTP.
= DGTP. = Solicitud de los Proyectos Inversiones y Contrataciones (PAAC). = Euente G ¢
desembolsos Proyectos. = Programa de desembolsos uente Looperante.
programados para los para inversiones y
proximos tres afos. proyectos.

“En el caso de Proyectos de inversion con financiamiento externo se tiene como marco legal, los contratos de Préstamo y Convenios de Financiacion de Apoyo Presupuestal, correspondientes.
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= Plan Operativo Anual

(POA) aprobado.  Director(a) General de = Proveedores.
. .
" OGIP. " Plan Anual de Contratacion de bienes, la Oficina General de Contrato suscrito - Consultores.
= Organo del MEF Adquisiciones y S05.03.01.02 L y ; ® Orden de Compra. = Organo del MEF
: ! servicios y consultorias Inversiones y . .
(Subejecutor) Contrataciones (PAAC). Proyectos. = Orden de Servicio. (Subejecutor).
= Término de Referencia o ® Fuente Cooperante.

Especificacion Técnica.

® Conformidad técnica de

Subejecutor por servicio
= Consultores

cci:e c;)nsu:;ordl'a. * Pago de planillas. financiados con
* Conformidad por iy ® Director(a) General de = Pagos consultores.
= Organos del MEF Locacién de Servicios de Gestion de Pagos con - = Fuentes Cooperantes y
(Subejecutor) la OGIP. $05.03.01.03 |  Recursos de Fuentes :ﬂ\g?gi'gr?efineral de " g:?vc;c’i)gsr I&gﬁzcgage Donaciones.
" OGIP. = Compra de bienes. Cooperantes Proyectos. = Pago por compra de ' : Eons(l;ltorez. .
= Contrato suscrito. bienes. ocadores de servicios.

® Orden de Compra. " Proveedores.

= Orden de Servicio.

IDENTIFICACION DE RECURSOS PARA LA EJECUCION Y CONTROL DEL SUBPROCESO

SISTEMAS INFORMATICOS INDICADORES

= Sistema de Tramite Documentario Digital (STDD).
® Banco de Inversiones.

= Sistema Integrado de Administracion Financiera (SIAF). = Ninguna.
= Sistema Integrado de Administracion Administrativa (SIGA).
= Sistema de Ejecucion de Planes de Adquisiciones (SEPA).
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=Solicitud de programacicn
multianual para el siguiente

OGPP \

ejercicio.

Grafico N° 18

Diagrama de Interrelacion “S05.03.01 Gestion de Inversiones con Fuentes Cooperantes”
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8.3.1.1 S05.03.01.01 Planificacion Operativa y Financiera de Inversiones y Proyectos

Ficha de Procedimiento

Planificacion Operativa y Financiera de Inversiones y Proyectos

Codigo del Subproceso S05.03.01.01 Tipo de Proceso Soporte

= Decreto Legislativo N° 1252 que crea el Sistema
Nacional de Programacion Multianual y Gestion de
Inversiones.

Decreto Supremo N° 284-2018-EF que aprueba
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1252 que crea el
Sistema Nacional de Programacién Multianual y Gestion
Planificar las acciones y establecer los objetivos y de Inversiones.

su prioridad en la busqueda de soluciones para el Resolucion Ministerial N° 213-2020-EF/41, que aprueba

Objetivo del Procedimiento cumplimiento de las metas trazadas, contando con Base Legal % el Texto Integrado actualizado del Reglamento de
un plan financiero organizado que garantice Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia y
alcanzar los objetivos determinados, asi como en Finanzas.

los plazos, costes y recursos necesarios para que Resolucion Directoral N° 001-2019-EF/63.01, que
sea posible. aprueba la Directiva General del Sistema Nacional de
Programacién Multianual y Gestion de Inversiones.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Dueiio del Procedimiento Director(a) General de la Oficina General de Inversiones y Proyectos

Codigo del Proceso = S05.03.01 Nombre del Proceso = Gestion de Inversiones con Fuentes Cooperantes.

Codigo del Subproceso = S05.03.01.02 Nombre de Subproceso = Contratacion de bienes, servicios y consultorias
Proveedor Insumos Salidas Usuario

5 En el caso de Proyectos de inversion con financiamiento externo se tiene como marco legal, los contratos de Préstamo y Convenios de Financiacion de Apoyo Presupuestal, correspondientes.
5 El Manual de Operaciones, que rige los procedimientos de cada proyecto de inversion con financiamiento externo.
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= Solicitud de programacién multianual para el * Plan Operativo Anual (POA).

A R = Plan Anual de Adquisiciones y| = OGPP.

* OGPP. siguiente ejercicio. .
- Contrataciones (PAAC). = DGTP.
= DGTP. = Solicitud de los desembolsos programados para
o = = Programa de desembolsos para = Fuente Cooperante.
los proximos tres afos. . ’
inversiones y proyectos.
N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad
INICIO

a) Encaso de la planificacion operativa, la OGPP solicita programacién
multianual para el siguiente periodo, luego ir a la actividad 01.

b) En caso de la planificacion financiera, la DGTP solicita la
programacion de los desembolsos para los proximos tres afos,

= Director(a) General de la Oficina General de Inversiones

01 luego ir a la actividad 11. Cabe precisare que la solicitud de DGTP OGIP . ésrgzglzitsotsa-de Planificacion de Inversiones v Provectos
no es condicionante para la elaboracién del programa de P y Froy
desembolsos.

Solicitar a los Subejecutores sus actividades planeadas. Los Subejecutores
remiten actividades planificadas, ir a la actividad 02.
Revisar informacion de actividades planificadas.
02 | ¢Es conforme? OGIP/OGEIP = Especialista de Planificacién de Inversiones y Proyectos
a) Si: Iralaactividad 04.
b) No: Ir a la actividad 03.
= Director(a) de la Oficina de Gestién de Inversiones y
03 | Realizar ajustes en coordinacién con los Subejecutores. Ir a la actividad 02. OGIP/OGEIP Proyectos.
= Especialista de Planificacion de Inversiones y Proyectos.
04 Consolidar la programacion operativa de inversiones y proyectos. Luego de OGIP/OGEIP = Especialista de Planificacién de Inversiones y Proyectos.
forma paralela, ir a la actividad 05 y 06.
= Especialista de Planificacién de Inversiones y Proyectos.
Elaborar Plan Operativo Anual. Contiene metas fisicas y financieras = Especialista de Seguimiento y Monitoreo de Inversiones
05 OGIP/OGEIP
programadas. y Proyectos.
= Analista de Planificacién de Inversiones y Proyectos.
= Especialista de Planificacion de Proyectos.
Elaborar Plan Anual de Adquisiciones y Contrataciones. Contiene la - E;ﬁchgtsc:: de Seguimiento y Monitoreo de Inversiones
06 | planificacion de contrataciones y los costos asociados, de acuerdo a las OGIP/OGEIP y Froy ’

politicas de las Fuentes Cooperantes.

= Especialista de Abastecimiento de
Proyectos.
= Analista de Planificacion de Inversiones y Proyectos.

Inversiones y
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Revisar Plan Operativo Anual y Plan Anual de Adquisiciones y Contrataciones.

Director(a) General de la Oficina General de Inversién

07 | ¢Es conforme? OGIP de Provectos
a) Si:Iralaactividad 08. yectos.
b) No: Ir a la actividad 05 y/o 06 de corresponder.
08 | Registrar programacion operativa. OGIP/OEIP = Especialista de Presupuesto.
Remitir informacién a OGPP.
09 OGIP = Director(a) General de la Oficina General de Inversiones
La OGPP aprueba el Presupuesto Institucional de Apertura. Ir a la actividad y Proyectos.
10.
10 Solicitar No objecion a la Fuente Cooperante. OGIP = Director(a) General de la Oficina General de Inversiones
La Fuente Cooperante emite No Objecién al POA y PAAC. Ir al FIN. y Proyectos.
11 | Elaborar programa de desembolsos. OGIP/OGEIP = Especialista de Planificacién de Inversiones y Proyectos.
Revisar programa de desembolsos. Contiene los desembolsos requeridos con
cargo a un contrato de préstamo. = Director(a) de la Oficina de Ejecucién de Inversién de
12 OGIP Proyectos.
¢Es conforme? = Director(a) General de la Oficina General de Inversiones
a) Si:lralaactividad 13. y Proyectos.
b) No: Ir a la actividad 11.
13 | Remitir programa de desembolsos a la DGTP. OGIP = Director(a) General de la Oficina General de Inversiones

y Proyectos.

FIN:

= Plan Operativo Anual (POA).

= Plan Anual de Adquisiciones y Contrataciones (PAAC).

= Programa de desembolsos para inversiones y proyectos.

Indicadores

= Ninguno.

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Tramite Documentario Digital (STDD).

= Aplicativo de CEPLAN.

= Sistema Integrado de Administracién Financiera (SIAF).

= Sistema de Ejecucion de Planes de Adquisiciones (SEPA)
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Documentos generados

= Plan Operativo Anual (POA).
= Plan Anual de Adquisiciones y Contrataciones (PAAC).

= Programa de desembolsos para inversiones y proyectos.

= Memorando.
= Oficio.
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Grafico N° 19
Flujograma “Planificacion Operativa y Financiera de Inversiones y Proyectos”

$05.03.01.01 PLANIFICACION OPERATIVA Y FINANCIERA DE INVERSIONES Y PROYECTOS
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8.3.1.2 S05.03.01.02 Contratacion de bienes, servicios y consultorias

Ficha de Procedimiento

Contratacion de bienes, servicios y consultorias

Codigo del Subproceso S05.03.01.02 Tipo de Proceso Soporte

= Decreto Legislativo N° 1252 que crea el Sistema
Nacional de Programaciéon Multianual y Gestion de
Inversiones.

Decreto Supremo N° 284-2018-EF que aprueba
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1252 que crea el
Sistema Nacional de Programacién Multianual y Gestion
de Inversiones.

Resolucion Directoral N° 001-2019-EF/63.01, que
Base Legal 78° aprueba la Directiva General del Sistema Nacional de
Programacién Multianual y Gestion de Inversiones.
Resolucion Ministerial N° 213-2020-EF/41, que aprueba
el Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia y
Finanzas.

Gestionar la contratacion de bienes, servicios y
consultorias, a través de los distintos procesos de
seleccion, para el cumplimiento de las metas
planificadas de inversiones y proyectos.

Objetivo del Procedimiento

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Dueiio del Procedimiento Director(a) General de la Oficina General de Inversiones y Proyectos
Codigo del Proceso = S05.03.01 Nombre del Proceso = Gestion de Inversiones con Fuentes Cooperantes.
= Planificacién Operativa y Financiera de Inversiones y
o = S05.03.01.01 Proyectos.
s = S05.03.01.03 ETETE S SRR = Gestion de Pagos con Recursos de Fuentes
Cooperantes
Proveedor Insumos Salidas Usuario

7En el caso de Proyectos de inversién con financiamiento externo se tiene como marco legal a los contratos de Préstamo y Convenios de Financiacién de Apoyo Presupuestal, correspondientes.
8 El Manual de Operaciones, que rige los procedimientos de cada proyecto de inversion con financiamiento externo.
° Politicas de Seleccion y Contrataciones de las Fuentes Cooperantes, que rigen los procesos de contrataciones financiados con endeudamiento externo.
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= Plan Operativo Anual (POA).
= OGIP. = Plan Anual de Adquisiciones y Contrataciones = Contrato suscrito. . .
= Organo del MEF (PAAC). = Orden de compra. . S&g?‘?;ggloMeIEraFn(t89ubejecutor).
(Subejecutor). = Término de Referencia o Especificacion = Orden de servicio. P ’
Técnica.
N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad
Actos Preparatorios

Director(a) General del Organo del MEF (Subejecutor).

01 | Elaborar Término de Referencia o Especificacion Técnica. Organo del MEF (Subejecutor) = Especialista del Organo del MEF — Coordinador del
Proyecto
Revisar Término de Referencia o Especificacion Técnica.
¢Es conforme?
a) Si:Iralaactividad 03. . o e )
02 b) No: Ir ala actividad 01. OGIP/OGEIP Especialista de Planificacion de Inversiones y Proyectos.
La revision consiste en verificar si la actividad se enmarca en el plan aprobado
para el proyecto, si esta previsto en el POA y PAAC aprobados.
Solicitar la No objecion a la Fuente Cooperante.
Fuente Cooperante evalua la solicitud de No objecion.
= Director(a) General de la Oficina General de Inversiones
03 | .. . OGIP
¢ Existen observaciones? y Proyectos.
a) Si:Iralaactividad 04.
b) No: La Fuente Cooperante emite No objecién. Luego, ir a la actividad
05.
= Director(a) General de la Oficina General de Inversiones
y Proyectos.
04 | Remitir observaciones al Subejecutor. Ir a la actividad 01. OGIP/OGEIP = Director(a) de la Oficina de Gestién de Inversiones y
Proyectos.
= Especialista de Planificacién de Inversiones y Proyectos.
= Director(a) de la Oficina de Ejecucién de Inversiones y
05 | Emitir certificacion presupuestal OGIP/OEIP Proyectos.
' = Analista de Presupuesto de Ejecucion de Inversiones y
Proyectos.
= Director(a) General de la Oficina General de Inversiones
06 Remitir No objecion y solicitar designacion de integrantes del Comité de OGIP/OGEIP y Proyectos.

Seleccion.

Director(a) de la Oficina de Gestion de Inversiones y
Proyectos
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07

Remitir lista de integrantes del Comité de Seleccion.

Organo del MEF (Subejecutor)

= Director(a) General del Organo del MEF (Subejecutor)

08

Conformar al Comité de Seleccion. El Comité se encuentra conformado por:
02 representantes titulares y sus alternos del Subejecutor y 01 representante
titular y su alterno de la OGIP.

OGIP/OGEIP

= Director(a) General de la Oficina General de Inversiones
y Proyectos.

= Director(a) de la Oficina de Gestién de Inversiones y
Proyectos.

09

Instalar Comité mediante Acta y continuar con la fase de proceso de
seleccion.

- En caso de proceso de seleccion basada en Calidad y Costo- SBCC.
Ir al Subproceso: Proceso de Selecciéon basada en Calidad y Costos
— SBCC. (ver ficha protocolo) y continuar con la actividad 10.

- En caso de proceso de selecciéon basada en Calidad. Ir al
Subproceso: Proceso de Seleccion basada en Calidad - SBC. (ver
ficha protocolo) y continuar con la actividad 10.

- En caso de proceso de Seleccion basada en Consultorias
Individuales — ClI. Ir al Subproceso: Proceso de Selecciéon basada
en Consultorias Individuales — CI (ver ficha protocolo) y continuar
con la actividad 13.

- En caso de proceso de Seleccion basada en Licitacién de bienes y
servicios. Ir al Subproceso: Proceso de Seleccion basada en
Licitacion de Bienes y Servicios (ver ficha protocolo) y continuar
con la actividad 15.

- En caso de Proceso de Seleccion basada en Comparacion de
precios. Ir al Subproceso: Proceso de Seleccion basada en
Comparacion de precios. (ver ficha protocolo) y continuar con la
actividad 19.

OGIP/Comité de Seleccion

= Comité de Seleccion

Negoc|

iacion y Suscripcion del contrato

Negociar y definir contrato con el postor y solicitar No objecién a la Fuente
cooperante.

Fuente Cooperante evaltia No objecion al contrato.
¢ Existen observaciones?

a) Si:Iralaactividad 10.
b) No: Fuente Cooperante emite No Objecion al contrato. Ir a la

actividad 11.

OGIP/OGEIP

= Comité de Seleccion

= Director(a) de la Oficina de Gestién de Inversiones y
Proyectos.

= Analista Legal de Ejecucién de Inversiones y Proyectos.
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Suscribir contrato con el postor ganador.

Director(a) General de la Oficina General de Inversiones

11 | ¢ Contrato es menor a 350 mil ddlares? OGIP
a) SiIra laactividad 12. y Proyectos.
b) No: Iral FIN.
) P . ) ) = Director(a) de la Oficina de Ejecucion de Inversiones y
12 Publicar la adjudicacion en el United Nations Development Business-UNDB. Ir OGIP/OEIP Proyectos
al FIN. . -
= Analista de Abastecimiento
= Director(a) General de la Oficina General de Inversiones
y Proyectos.
13 | Enviar una comunicacién al Subejecutor informando de los resultados. OGIP/OGEIP = Director(a) de la Oficina de Gestién de Inversiones y
Proyectos.
= Especialista de Planificacién de Inversiones y Proyectos.
14 | Enviar al candidato ganador la buena pro. OGIP/Comité de Seleccion = Comité de Seleccién
= Director(a) de la Oficina de Gestién de Inversiones y
15 | Elaborar propuesta de contrato. OGIP/OGEIP Proyectos
= Analista Legal de Ejecucion de Inversiones y Proyectos.
) = Director(a) General de la Oficina General de Inversiones
Revisar propuesta de contrato.
y Proyectos
16 | 4Es conforme? OGIP/OGEIP/OEIP L] E’)wector(a) de la Oficina de Gestién de Inversiones y
. - royectos.
a) Si:lralaactividad 17. ) - . ” .
. o = Director(a) de la Oficina de Ejecucion de Inversiones y
b) No: Ir ala actividad 15. P
royectos
17 | Suscribir contrato con el ganador. oGIP = Director(a) General de la Oficina General de Inversiones
y Proyectos
= Director(a) General de la Oficina General de Inversiones
18 | Remitir copia del contrato a la Fuente Cooperante. Ir al FIN OGIP y Proyectos.
) : = Director(a) de la Oficina de Gestién de Inversiones y
Proyectos
= Director(a) de Oficina de Ejecucion de Inversiones y
19 Elaborar propuesta de Orden de servicio, Orden de compra o Contrato. Para OGIP/OEIP Proyectos.

bienes o servicios

Especialista Legal de Inversiones y Proyectos.
Analista de Abastecimiento.
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Revisar propuesta de Orden de servicio, Orden de compra o Contrato.

20 | ¢Es conforme? OGIP/OEIP
a) Si:lralaactividad 21.
b) No: Ir a la actividad 19.

= Director(a) General de la Oficina General de Inversiones
y Proyectos.

= Director(a) de Oficina de Ejecucion de Inversiones y
Proyectos.

Suscribir contrato con el postor ganador o enviar una Orden de servicio u
Orden de compra.

= Director(a) General de la Oficina General de Inversiones
y Proyectos

21 a) En caso de Orden de Servicio, Orden de Compra, la suscripcion lo OGIP/OEIP = Director(a) de Oficina de Ejecucion de Inversiones y
realiza el/la Director(a) de OEIP. Proyectos.
b) En caso de contratos suscribe la Director(a) General de la OGIP.
FIN:

= Suscripcion del contrato del proceso de Seleccion basada en Calidad y Costo - SBCC.

= Suscripcion del contrato del proceso de Seleccion basada en Calidad - SBC.

= Suscripcion del contrato del proceso de Seleccion basada en Consultorias Individuales - CI.

= Suscripcion del contrato del proceso de Seleccion basada en Licitacion de bienes y servicios.

= Suscripcion del contrato, orden de compra u orden de servicio basado en Comparacion de Precios.

Indicadores

= Ninguno.

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Tramite Documentario Digital (STDD).
= Sistema de Administracion Financiera (SIAF-WEB).
= Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado (SEACE-BID).

Documentos generados

= Contrato del proceso de Seleccion basada en Calidad y Costo- SBCC.

= Contrato del proceso de seleccién basada en Calidad.

= Contrato del proceso de Seleccion basada en Consultorias Individuales — CI.
= Contrato del proceso de Seleccion basada en Licitacion de bienes y servicios.
= Contrato basado en Comparacién de Precios.

= Orden de compra.

= Orden de servicio.

= Oficio solicitando No objecién a la Fuente Cooperante.

= Memorando para solicitar designacion de integrantes del comité de seleccion.
= Memorando para conformar al Comité de Seleccion.

= Acta de instalacion de Comité de Seleccién.

= Memorando informando de los resultados del Proceso de Seleccion.

= Publicacién la adjudicacién en la United Nations Development Business.
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Grafico N° 20
Flujograma “S05.03.01.02 Contratacion de bienes, servicios y consultorias”
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Caédigo y Nombre de Procedimiento

Ficha de Protocolo

Proceso de Seleccion Basada en Calidad y Costos — SBCC

= $05.03.01.02 Contratacion de bienes, servicios y consultorias

N°

Actividades

Organo/Unidad Organica

Ejecutor de la Actividad

01

Solicitar publicacidon de aviso de expresiones de interés.

La OGIP publica aviso de Expresion de Interés en diarios y portal web. Luego, de
forma paralela los postores remiten expresiones de interés y se continda con la
actividad 02.

La publicacion esta a cargo de la OEIP. Si el monto a licitar es mayor a 350 mil
dolares se publica en el UNDB (periddico de las Naciones Unidas).

OGIP/Comité de Seleccion

= Comité de Seleccion

02

Elaborar la Solicitud de Propuesta (SP), que contiene la propuesta técnica y
economica.

OGIP/Comité de Seleccion

= Comité de Seleccion

03

Conformar la Lista Corta de postores. Esta lista contiene el orden de mérito de los
postores.

OGIP/Comité de Seleccion

= Comité de Seleccion

04

Remitir Lista Corta y Solicitud de Propuesta a la OGIP.
La OGIP remite Lista Corta y Solicitud de Propuesta a la Fuente Cooperante.
Fuente Cooperante evalia No objecion a la Lista Corta y Solicitud de Propuesta.
¢ Existen observaciones?

a) Si:Iralaactividad 02.

b) No: Fuente Cooperante emite No Objecién a la Lista Corta y Solicitud de
Propuesta. Ir a la actividad 05.

OGIP/Comité de Seleccion

= Comité de Seleccion

05

Enviar carta de invitacion y la Solicitud de Propuesta a las firmas.

Las Firmas remiten su propuesta técnica y econémica segun plazo establecido, ir a
la actividad 06.

OGIP/Comité de Seleccion

= Comité de Seleccion
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Evaluar la calidad de la propuesta técnica y elaborar informe.
La OGIP solicita No Objecion a la Fuente cooperante.

Fuente Cooperante evalta No objecion a la propuesta técnica.

06 OGIP/Comité de Seleccion = Comité de Seleccion
¢ Existen observaciones?
a) Si:Iralaactividad 06.
b) No: La Fuente Cooperante emite No Objecion a la propuesta técnica. Ir a
la actividad 07.
07 N0t|f|(':ar_ a las firmas su puntaje técnico e informar la apertura de la propuesta OGIP/Comité de Seleccion = Comité de Seleccién
econémica.
Evaluar el costo y promediar con la propuesta técnica. Se establece un orden de " " . i
08 prelacién en base a la evaluacion técnica y econémica. OGIP/Comité de Seleccion * Comité de Seleccion
Negociar el contrato con el postor ganador.
OGIP solicita No objecién a la Fuente Cooperante.
09 Fuente Cooperante evalia No objecion a la propuesta de contrato. OGIP/Comité de Seleccion * Comité de Seleccién
. ¢, Existen observaciones?
a) Si:Iralaactividad 08.
b) No: La Fuente Cooperante emite la No objecién a la propuesta de
contrato. Ir a la actividad 10.
10 | Elaborar informe final del proceso de contratacion. Ir al FIN. OGIP/Comité de Seleccion = Comité de Seleccion

FIN: Informe final del proceso de contratacion.
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Grafico N° 21
Flujograma “Protocolo de Proceso de Seleccion Basada en Calidad y Costos — SBCC”
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Codigo y Nombre de Procedimiento

Ficha de Protocolo

Proceso de Selecciéon Basada en Calidad

= $05.03.01.02 Contratacion de bienes, servicios y consultorias

N°

Actividades

Organo/Unidad Organica

Ejecutor de la Actividad

01

Solicitar publicacién del aviso de expresiones de interés.

La OGIP publica aviso de Expresion de Interés en diarios y portal web institucional.
Luego, en paralelo los postores remiten expresiones de interés, ir a la actividad 02.

La publicacion esta a cargo de la OEIP. Si el monto a licitar es mayor a 350 mil
dolares se publica en el UNDB (periodico de las Naciones Unidas).

OGIP/Comité de Seleccion

= Comité de Seleccion.

02

Elabora la Solicitud de Propuesta, la cual contiene la propuesta técnica y econémica.

OGIP/Comité de Seleccion

= Comité de Seleccion.

03

Conformar la Lista Corta de postores. Esta lista contiene el orden de mérito de los
postores.

OGIP/Comité de Seleccion

= Comité de Seleccion.

04

Remitir Lista Corta y Solicitud de Propuesta a la OGIP.
La OGIP remite Lista Corta y Solicitud de Propuesta a la Fuente Cooperante.
Fuente Cooperante evalia No objecion a la Lista Corta y Solicitud de Propuesta.
. ¢, Existen observaciones?

a) Si:Iralaactividad 04.

b) No: La Fuente Cooperante emite No objecién a la Lista Corta y Solicitud
de Propuesta. Ir a la actividad 05.

OGIP/Comité de Seleccion

= Comité de Seleccion.

05

Enviar carta de invitacion a la Firma que tiene el primer lugar en la Lista Corta.

La Firma remite su propuesta técnica y economica, ir a la actividad 06.

OGIP/Comité de Seleccion

= Comité de Seleccion.
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Evaluar la calidad de la propuesta técnica y elaborar informe.
La OGIP solicita No objecion de la propuesta técnica a la Fuente Cooperante.

La Fuente Cooperante evalua la No objecion a la propuesta técnica.

06 OGIP/Comité de Seleccion = Comité de Seleccion.
¢ Existen observaciones?
a) Si:Iralaactividad 06.
b) No: La Fuente Cooperante emite la No objecion a la propuesta técnica. Ir
a la actividad 07.
07 | Aperturar el sobre econémico del postor que tiene el primer lugar de la Lista Corta. OGIP/Comité de Seleccion = Comité de Seleccion.
08 | Evaluar propuesta econémica del postor ganador. OGIP/Comité de Seleccion = Comité de Seleccion.
Negociar el contrato con el postor ganador.
OGIP solicita No objecién de la propuesta de contrato a la Fuente Cooperante.
09 Fuente Cooperante evalta la No objecién a la propuesta de contrato OGIP/Comité de Seleccion = Comité de Seleccion.
¢ Existen observaciones?
a) Si:Iralaactividad 08.
b) No: La Fuente Cooperante emite la No objecién a la propuesta de
contrato. Ir a la actividad 10.
10 | Elaborar informe final del proceso de contratacion. Ir al FIN OGIP/Comité de Seleccion = Comité de Seleccion.

FIN: Informe final del proceso de contratacion
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Grafico N° 22
Flujograma “Protocolo de Proceso de Seleccion Basada en Calidad — SBC”
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Ficha de Protocolo

Proceso de Selecciéon Basada en Consultarias Individuales — Cl

Codigo y Nombre de Procedimiento = $05.03.01.02 Contratacion de bienes, servicios y consultorias
N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad
_Invita}r una terna. De no contar con una terna se saca un aviso de expresiéon de
o | OGIP/Comité de Seleccion = Comité de Seleccion

Los consultores individuales remiten su curriculo vitae (cv’s) en los formatos
establecidos, ir a la actividad 02.

Evaluar los curriculos vitae si se adecuan al perfil requerido.

02 | ¢ Cumplen con requisitos solicitados? OGIP/Comité de Seleccion = Comité de Seleccion
a) Si:Iralaactividad 04.
b) No: Ir ala actividad 03

Invitar a uno o dos candidatos hasta completar la terna.

03 Consultores individuales remiten su cv’s en los formatos establecidos. Luego, ir a la OGIP/Comité de Seleccion ® Comité de Seleccion
actividad 02.

04 | Invitar a entrevista a candidatos. OGIP/Comité de Seleccion = Comité de Seleccion

05 | Realizar la evaluacion final y determinar el orden de prelacion de los candidatos. OGIP/Comité de Seleccion = Comité de Seleccion

06 | Elaborar informe final del proceso de seleccion para la OGIP. OGIP/Comité de Seleccion = Comité de Seleccion

FIN: Informe final del proceso de seleccion
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Grafico N° 23

Flujograma “Protocolo de Proceso de Seleccion Basada en Consultorias Individuales — CI”
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Ficha de Protocolo

Proceso de Selecciéon Basada en Licitacion de Bienes y Servicios

Codigo y Nombre de Procedimiento = S05.03.01.02 Contratacion de bienes, servicios y consultorias

N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad

Preparar documentos de licitacion.

La OGIP solicita No Objecion a la Fuente Cooperante.
01 La Fuente Cooperante evalua la No objecion a la Fuente Cooperante. OGIP/Comité de Seleccion = Comité de Seleccion.
¢ Existen observaciones?

a) Si:lralaactividad 01.
b) No: La Fuente Cooperante emite la No objecién. Luego Ir a la actividad 02.

Elaborar y remitir a la OGIP el aviso para su publicacion.
02 | OGIP publica aviso de licitacion. OGIP/Comité de Seleccion = Comité de Seleccion.

Los Postores remiten propuestas. Ir a la actividad 03.

03 | Realizar apertura de sobres y revisioén de propuestas. OGIP/Comité de Seleccion = Comité de Seleccion.

Evaluar las propuestas y remitir informe indicando postor ganador.
OGIP solicita la No Objecién a la Fuente Cooperante.

04 Fuente Cooperante evalta la No objecién a la Fuente Cooperante.

OGIP/Comité de Seleccion = Comité de Seleccion.
¢ Existen observaciones?
a) Si:Iralaactividad 04.
b) No: La Fuente Cooperante emite la No objecion. Luego, la OGIP
comunica No Objecién al Comité de Seleccién. Luego Ir a la actividad 05.
05 | Notificar buena pro al ganador. OGIP/Comité de Seleccion = Comité de Seleccion.

FIN: Notificacion de buena pro al ganador
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Grafico N° 24
Flujograma “Protocolo de Proceso de Seleccién Basada en Licitacion de Bienes y Servicios”
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Ficha de Protocolo

Proceso de Seleccion Basada en Comparacion de Precios

Codigo y Nombre de Procedimiento = S05.03.01.02 Contratacion de bienes, servicios y consultorias
N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad
01 | Preparar solicitud de cotizaciones a los postores. OGIP/Comité de Seleccion = Comité de Seleccion.

Enviar solicitud de cotizacién a postores.

02 Los Postores formulan consultas. Luego, los postores remiten propuesta de OGIP/Comite de Selecclén * Comité de Seleccion.
cotizaciones.

03 | Revisar cotizaciones contra las especificaciones técnicas. OGIP/Comité de Seleccion = Comité de Seleccion.

04 | Elaborar y remitir informe indicando al postor ganador. OGIP/Comité de Seleccion = Comité de Seleccion.

05 | Notificar buena pro al ganador. Ir al FIN. OGIP/Comité de Seleccion = Comité de Seleccion.

FIN: Notificacion de buena pro al ganador
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Grafico N° 25
Flujograma “Protocolo de Proceso de Seleccién Basada en Comparacion de Precios”
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8.3.1.3 S05.03.01.03 Gestion de Pagos con Recursos de Fuentes Cooperantes

Ficha de Procedimiento
Gestion de Pagos con Recursos de Fuentes Cooperantes

Codigo del Subproceso

S05.03.01.03

Tipo de Proceso

Soporte

Objetivo del Procedimiento

Gestionar los pagos oportunamente, con el
financiamiento de las Fuentes Cooperantes,
derivados de las inversiones y proyectos, a fin de
cumplir plazos y metas de cada uno de los proyectos
e inversiones.

Base Legal /1

Decreto Legislativo N° 1252 que crea el Sistema
Nacional de Programacion Multianual y Gestion de
Inversiones.

Decreto Supremo N° 284-2018-EF que aprueba
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1252 que crea el
Sistema Nacional de Programacién Multianual y Gestion
de Inversiones.

Resolucion Ministerial N° 213-2020-EF/41, que aprueba
el Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia y
Finanzas.

Resolucion Directoral N° 001-2019-EF/63.01, que
aprueba la Directiva General del Sistema Nacional de
Programacién Multianual y Gestion de Inversiones.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Dueriio del Procedimiento

Director(a) General de la Oficina General de Inversiones y Proyectos

Codigo del Proceso

Vinculacion con Procesos

= S05.03.01

Nombre del Proceso

Gestion de Inversiones con Fuentes Cooperantes.

Codigo del Subproceso

= S05.03.01.02

Nombre de Subproceso

Contratacion de bienes, servicios y consultorias.

Proveedor

Insumos

Salidas

Usuario

0 En el caso de Proyectos de inversién con financiamiento externo se tiene como marco legal, los contratos de Préstamo y Convenios de Financiacién de Apoyo Presupuestal, correspondientes.
1 El Manual de Operaciones, que rige los procedimientos de cada proyecto de inversién con financiamiento externo.
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= Organos

(Subejecutor)

= Conformidad técnica de Subejecutor por
servicios de consultoria.

= Conformidad por Locacion de Servicios de la
OGIP.

= Conformidad por Compra de bienes.

del MEF

= Pago de planillas.
= Pagos consultores.
= Pago por Locacién de Servicios de la

= Consultores financiados con Fuentes Cooperantes.
= Consultores.

= Locadores de servicios de la OGIP.

L]

= OGIP. . OGIP.
= Contrato suscrito. * Pago por comora de bienes Proveedores.
= Orden de compra. 9o p P '
= Orden de servicio.
N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad
INICIO:
- En caso de pago planillas, ir a la actividad 01.
- En caso de pago consultores, el Subejecutor remite la conformidad
técnica. Luego, ir a la actividad 04.
- En caso de pago por locacién de servicios de la OGIP, la OGIP emita
conformidad. Luego, ir a la actividad 06. = Director(a) Oficina de Ejecucion de Inversiones y
01 . ) - OGIP/OEIP Proyectos.
i E_n caso de pago de compra de bienes, la OGIP recibe y verifique el = Analista de Control Previo y de Recursos Humanos.
bien, ir a la siguiente pregunta.
¢ Requiere opinion técnica?
a) Si: La OGTI emite conformidad de especificacion técnica del
bien. Luego la OGIP emite la conformidad. Ir a la actividad 06.
b) No: La OGIP emite la conformidad, luego ir a la actividad 06.
Elaborar planilla de pago. Luego, de forma paralela ir a la actividad 02 y 03.
02 | Cargar datos al médulo de planilla del SIAF. Ir a la actividad 07. OGIP/OEIP = Analista de Control Previo y de Recursos Humanos
03 | Cargar datos en el AFP Net. Ir a la actividad 07. OGIP/OEIP = Analista de Control Previo y de Recursos Humanos.
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Verificar aspectos formales del contrato.

= Especialista de Ejecucion Contractual de Proyectos.

04 | ¢Es conforme? OGIP/OEIP/OGEIP . o e .
a) SiIralaactividad 05. Especialista de Planificacion de Inversiones y Proyectos
b) No: Solicitar al Subejecutor la subsanacién de observaciones.
05 | Suscribir formato de conformidad administrativa. OGIP/OGEIP ' |I3|rector(a) de la Oficina de Gestién de Inversiones y
royectos.
Realizar la revision del control previo. Se verifica los plazos y conformidades.
¢Es conforme?
a) Si:Iralaactividad 07.
b) No: . . .
06 - En el caso de pago de consultores, ir a la actividad 04. OGIP/OEIP Analista de Control Previo y de Recursos Humanos.
- En el caso de pago por Locacion de Servicios de la OGIP,
devolver a OGEIP para que subsane observaciones.
- En el caso de pago de compra de bienes devolver a la unidad
organica de la OEIP para que subsane observaciones.
07 | Registrar el devengado. OGIP/OEIP . Espeaallsta Contabilidad de Ejecucion de Inversiones y
royectos.
08 Registrariel girado. Se realiza las retenciones de acuerdo a ley (retenciones OGIP/OEIP « Analista de Tesoreria.
por AFP, impuesto a la renta, etc.)
Suscribir cartas ordenes, giros o cheques, segun corresponda. = Director(a) General de la Oficina General de Inversiones
y Proyectos.
09 | ¢Se trata de pago de consultores? OGIP/OEIP = Director(a) de la Oficina de Ejecucion de Inversiones y
a) Si:Iralaactividad 10. Proyectos.
b) No: Ir a la actividad 11. = Analista de Tesoreria.
10 Remitir oficio al Banco de la Nacion con instruccién de pago a cuenta de OGIP = Director(a) General de la Oficina General de Inversiones
consultores. y Proyectos.
11 | Imprimir comprobantes de pago. OGIP/OEIP = Analista de Tesoreria.
12 | Archivar documentacion. OGIP/OEIP = Analista de Tesoreria.
FIN:

= Pago de planillas.

= Pago de consultores.

= Pago por Locacion de Servicios de la OGIP.
= Pago de compra de bienes.
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Indicadores

= Ninguno.

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Tramite Documentario Digital (STDD).
= Sistema Integrado de Administracién Financiera (SIAF).
= AFP Net.

Documentos generados

= Planilla de pago.
= Formato de conformidad de consultorias.

= Documento suscrito (cartas 6rdenes, giros o cheques, segun corresponda).

= Comprobantes de pago.

126



Grafico N° 26
Flujograma “S05.03.01.03 Gestion de Pagos con Recursos de Fuentes Cooperantes”
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8.3.2 S05.03.02 Elaboracion y Aprobacion de Expedientes Técnicos y/o Documentos Equivalentes

Ficha de Procedimiento

Elaboracién y Aprobacion de Expedientes Técnicos y/o Documentos Equivalentes

Codigo del Subproceso S05.03.02 Tipo de Proceso Soporte

= Decreto Legislativo N° 1252 que crea el Sistema
Nacional de Programacion Multianual y Gestion de
Inversiones.

Decreto Supremo N° 284-2018-EF que aprueba
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1252 que crea el
Sistema Nacional de Programacién Multianual y Gestion
de Inversiones.

Resolucion Directoral N° 001-2019-EF/63.01, que
Base Legal 12 aprueba la Directiva General del Sistema Nacional de
Programacién Multianual y Gestion de Inversiones.
Resolucion Ministerial N° 213-2020-EF/41, que aprueba
el Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia y
Finanzas.

Obtener expedientes técnicos y/o documentos
equivalentes o IOARR y registrarlos en el Banco de
Inversiones, que cumplan con los estandares de
calidad para las inversiones institucionales.

Objetivo del Procedimiento

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Unidad Ejecutora de Inversiones:
Dueiio del Procedimiento = Director(a) General de la Oficina General de Administracion.
= Director(a) General de la Oficina General de Inversiones y Proyectos.

Vinculacion con Procesos

= EO1 = Direccionamiento Estratégico.

Codigo del Proceso = S05.01 Nombre del Proceso = Programacién de Recursos Institucionales.
= S05.03 = Ejecucion de las Inversiones Institucionales
= E01.04 = Programacion de las Inversiones.

2T = S05.01.02 = Formulacién de Inversiones.

s = S05.03.03 ETETE S SRR = Modificaciones de las Inversiones.

= S05.03.04 = Seguimiento de las Inversiones
Proveedor Insumos Salidas Usuario

2 En el caso de Proyectos de inversion con financiamiento externo se tiene como marco legal, los contratos de Préstamo y Convenios de Financiacién de Apoyo Presupuestal, correspondientes.
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= OGPP.
= Unidad Formuladora.
= Despacho Ministerial.

PMI aprobado.

Proyecto de Inversion declarado viable.
I0OARR aprobado.

Delegacion de funciones.

= Expediente técnico o documento
equivalente aprobado.
= |OARR aprobado.

= OGPP.
= DGPMI.

N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad
INICIO: Programa Multianual de Inversiones aprobado/ Proyecto de
Inversion declarado viable/ IOARR aprobado / Delegacion de funciones
° En caso de proyectos de inversion,
- Si es expediente técnico, ir a la actividad 01.
- Si es un documento equivalente, ir a la siguiente pregunta.
¢ Se trata de la OGIP?
a) Si: Subejecutora elabora documento equivalente. Ir a la
actividad 08. Unidad Ejecutora de Inversiones:
01 b) No: Ir a la actividad 02. = Especialista de Inversiones.
= OGA. = Especialista de Planificacion de Inversiones y Proyectos.
. En caso de IOARR. . OGIP.
- Si la elaboracién de la IOARR es propia de la UEL ir a la
actividad 03.
- Si la elaboracion de la IOARR requiere tercerizacion, ir a la
actividad 04.
Elaborar Términos de Referencia para elaboracion del Expediente Técnico. Ir
al subproceso S05.04.03.02 Proceso de Contratacion.
Consultor remite la propuesta de expediente técnico o documento equivalente.
Ir a la actividad 05.
Elaborar Términos de Referencia para elaboracion del documento equivalente.
En el caso de la OGIP el Subejecutor elabora el documento equivalente. Ir al . . . .
Subproceso S05.04.03.02 Proceso de Contratacion. Unidad Elecuitora de Inversiones: o .
02 = Especialista de Inversiones.
El Consultor remite la propuesta de expediente técnico o documento ' OGA.
equivalente. Ir a la actividad 05.
Unidad Ejecutora de Inversiones:
03 | Elaborar IOARR. Ir a la actividad 09. = Especialista de Inversiones.

=  OGA.
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Elaborar Términos de Referencia para elaboracion de IOARR. Luego, ir al
Subproceso S05.04.03.02 Proceso de Contratacion.

Unidad Ejecutora de Inversiones:

¢Es conforme?
a) Si:lralaactividad 11.
b) No: Ir a la actividad 09.

=  OGA.

04 . OGA = Especialista de Inversiones.
El Consultor remite la propuesta de IOARR. Ir a la actividad 05.
Evaluar expediente de conformidad de pago.
Unidad Ejecutora de Inversiones:
.05 | ¢Es necesario la opinién del area usuaria? = Especialista de Inversiones.
a) Si: El area usuaria emita opinién, luego ir a la actividad 06. = OGA.
b) No: Ir a la actividad 07.
Revisar opinién del area usuaria. En caso de OGIP lo revisa el Subejecutor.
) Unidad Ejecutora de Inversiones:
¢Es conforme? - .
06 . .. = Especialista de Inversiones.
a) Si:Iralaactividad 07. . OGA
b) No: Devolver al Consultor para subsanacion de observaciones del :
proyecto de inversién o IOARR, de corresponder.
Emitir conformidad. . . )
Unidad Ejecutora de Inversiones = Director(@a) General de la Oficina General de
07 . S - -~ -
a) En caso de proyecto de inversion, ir a la actividad 08. . OGA Administracion.
b) En caso de IOARR, ir a la actividad 09. )
Solicitar aprobacion de consistencia a la Unidad Formuladora. En el caso de
OGIP se solicita aprobacion de consistencia del documento equivalente.
= Director(@a) General de la Oficina General de
El formato 8A lo elabora la Unidad Ejecutora de Inversiones y la Unidad Unidad Eiecutora de Inversiones: Administracion.
08 Formuladora y lo registra la UEI. El formato 8C lo registra la UEI. ' : = Director(a) General de la Oficina General de Inversiones
-« OGA y Proyectos.
La Unidad Formuladora aprueba la consistencia. , = Director(a) General (Subejecutor).
=  OGIP. .
= Responsable de la Unidad Formuladora.
a) Encasode OGA, ir ala actividad 09.
b) En caso de OGIP, ir a la actividad 11.
. " . ) - Unidad Ejecutora de Inversiones:
Elaborar informe de recomendacién para aprobacion de expediente técnico, L .
09 ) = Especialista de Inversiones.
documento equivalente o IOARR.
= OGA.
Revisar informe de recomendacion para aprobaciéon de expediente técnico,
documento equivalente o IOARR. . . . .
Unidad Ejecutora de Inversiones:
10 = Coordinador(a) de Inversiones.
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11 | Aprobar expediente técnico, documento equivalente o IOARR

Unidad Ejecutora de Inversiones:

=  OGA.
= OGIP.

= Director(@a) General de la Oficina General de
Administracion.

= Director(a) General de la Oficina General de Inversiones
y Proyectos.

FIN:
= Expediente técnico o documento equivalente aprobado.
= IOARR aprobado.

Indicadores

= Ninguno.

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Tramite Documentario Digital (STDD).
= Banco de Inversiones.

Documentos generados

= TdR para elaboracién de Expediente Técnico o Documento Equivalente.

= TdR para elaboracion de IOARR.

* [IOARR.

= Expediente técnico o documento equivalente.
= Opinion Técnica del area usuaria.

= Informe de recomendacién para aprobacién de Expediente Técnico, Documento Equivalente o IOARR.
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Grafico N° 27

Flujograma “S05.03.02 Elaboracién y Aprobacion de Expedientes Técnicos y/o Documentos Equivalentes”
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8.3.3 S05.03.03 Modificaciones de las Inversiones

Ficha de Procedimiento
Modificaciones de las Inversiones

Codigo del Subproceso

S05.03.03 Tipo de Proceso

Soporte

Objetivo del Procedimiento

Efectuar modificaciones a los proyectos de inversién
o IOARR a solicitud del érgano usuario, a fin de Base Legal
buscar alcanzar el objetivo del proyecto.

Decreto Legislativo N° 1252 que crea el Sistema
Nacional de Programaciéon Multianual y Gestion de
Inversiones.

Decreto Supremo N° 284-2018-EF que aprueba
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1252 que crea el
Sistema Nacional de Programacién Multianual y Gestion
de Inversiones.

Resolucion Directoral N° 001-2019-EF/63.01, que
aprueba la Directiva General del Sistema Nacional de
Programacién Multianual y Gestion de Inversiones.
Resolucion Ministerial N° 213-2020-EF/41, que aprueba
el Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia y
Finanzas.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Dueriio del Procedimiento

Unidad Ejecutora de Inversiones:
= Director(a) General de la Oficina General de Administracion.
= Director(a) General de la Oficina General de Inversiones y Proyectos.

Vinculacion con Procesos

Codigo del Proceso = S05.03 Nombre del Proceso = Ejecucion de las Inversiones Institucionales.
= Elaboracion y Aprobacion de Expedientes Técnicos y/o
* 505.03.02 Documentos Equivalentes
Codigo del Subproceso = S05.03.04 Nombre de Subproceso - quival N
= Seguimiento de las inversiones.
= S05.03.05 I . .
= Liquidacion y Transferencia de Inversiones.
Proveedor Insumos Salidas Usuario
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= Informe técnico de sustento para modificar el

= Organo del MEF (6rgano Proyecto de Inversion o IOARR.
usuario). = Expediente técnico o documento equivalente
= UEls del MEF. aprobado

= |OARR aprobado

= Proyecto de Inversion modificado.

= |OARR modificado.

= Organo del MEF.
= Fuente Cooperante.

N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad
INICIO:
Elaborar informe técnico de sustento para modificar el Proyecto de Inversién o
I0ARR.
¢ Se requiere contratar un tercero? ]
a) Si:Ira la siguiente pregunta. = Director(a) General del Organo del MEF
01 b) No: Ir a la actividad 02. Organo del MEF / Subejecutor L] E§peC|aI|sta de Inversmne:s del Organo del MEF.
= Director(a) General (Subejecutor)
¢ Se trata de la OGIP? = Especialista de Inversiones del Subejecutor
a) Si: Subejecutor elabora TdR. para modificaciéon del proyecto de
inversion. Ir al subproceso S05.03.01.02 Contratacién de bienes,
servicios y consultorias. El consultor remite propuesta de
modificaciéon. El Subejecutor emite conformidad. Ir a la actividad 10.
b) No: Ir a la actividad 03.
Elaborar formato 8A en caso de Proyecto de Inversion o Formato 8C en caso
de IOARR. La modificacion se realiza en la seccién "C" Unidad Ejecutora de Inversiones:
02 a) En caso de modificacion de una IOARR, ir a la actividad 07. . OGA * Especialista de Inversiones.
b) En caso de modificacion de un Proyecto de Inversion, ir a la actividad
10.
Elaborar Término de Referencia para elaboracién de la propuesta de Unidad Eiecutora de Inversiones:
modificacion de la IOARR o proyecto de inversiéon. Ir al Subproceso ' :
03 | S05.04.03.02 Proceso de Contratacion. . OGA = Especialista de Inversiones.
El Consultor remite propuesta de modificacién, ir a la actividad 04.
Evaluar expediente de modificacion.
Unidad Ejecutora de Inversiones:
04 | ¢Es necesario la opinion del area usuaria? = Especialista de Inversiones.

a) Si: El area usuaria emite opinion, luego ir a la actividad 05.
b) No:ir ala actividad 06.

OGA
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Revisar opinién del area usuaria.

Unidad Ejecutora de Inversiones:

05 | ¢Es conforme? = Especialista de Inversiones.
a) Si:Iralaactividad 06. =  OGA
b) No: Devolver al Consultor para que subsane las observaciones.
Emitir conformidad.
Unidad Ejecutora de Inversiones:
06 a) En caso de modificacion de una IOARR, ir a la actividad 07. = Director(@a) General de la Oficina General de
b) En caso de modificacion de un Proyecto de Inversién, ir a la actividad = OGA. Administracién.
10. (En el caso de ROOC, el Subejecutor, solicita la opinion a la
OGIP)
Unidad Ejecutora de Inversiones:
07 Fcl)a:s';ar informe de recomendacion para aprobacion de la modificacion de la . 0GA « Especialista de Inversiones.
Revisar informe de recomendacion para aprobacién de la modificacion de la
IOARR. Unidad Ejecutora de Inversiones:
08 +Es conforme? . OGA. = Coordinador(a) de Inversiones
a) Si:Iralaactividad 09,
b) No: Ir a la actividad 07.
Unidad Ejecutora de Inversiones: . -
09 | Aprobar modificacion de la IOARR. Ir a la actividad 14. R'drec.t‘?rga) _General de la Oficina General de
. OGA ministracion.
Solicitar aprobacion de la modificacion del proyecto de inversion.
¢ La modificaciéon cambia la concepcion técnica del Proyecto de Inversiéon?
a) S':. Unidad Formuladora eva}lua modificacién, no.corresponde su Unidad Ejecutora de Inversiones: = Director(@a) General de la Oficina General de
registro en el Banco de Inversiones. En ese caso, dicho Proyecto de Administracién
10 Inversion no puede continuar con la fase de ejecucion. Luego la . : - .
) ) . . : : - = OGA. = Director(a) General de la Oficina General de Inversiones
Unidad Ejecutora de Inversiones realiza el cierre de la inversion.
= OGIP. y Proyectos.

b) No: Ir a la siguiente pregunta.

¢ Se trata de un Proyecto de Inversion mediante ROOC?
a) Si: La Fuente Cooperante emite No Objecion. Ir a la actividad 13.
b) No: En caso de la OGA, ir ala actividad 11.
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11 Elaborar informe de recomendacion para aprobacién de la modificacion de
proyecto de inversion.

Unidad Ejecutora de Inversiones:

=  OGA.

= Especialista de Inversiones.

Revisar informe de recomendacion para aprobacion de la modificacion de
proyecto de inversion.

¢Es conforme?
a) Si:lralaactividad 13.
b) No: Ir ala actividad 11.

Unidad Ejecutora de Inversiones:

=  OGA.

= Coordinador(a) de Inversiones.

13 Aprobar modificacién del proyecto de inversién.

Unidad Ejecutora de Inversiones:

= OGIP
=  OGA.

= Director(@a) General de la Oficina General de
Administracion.
= Director(a) General de la Oficina General de Inversiones

y Proyectos.

Registrar en el aplicativo de Banco de Inversiones el formato 8A/ formato 8C

14 de corresponder.

Unidad Ejecutora de Inversiones:

=  OGA.
= OGIP.

= Especialista de Inversiones.
= Especialista de Planificacién de Inversiones y Proyectos.

FIN:
= Proyecto de Inversion modificado.
* IOARR modificado.

Indicadores

= Ninguno.

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Tramite Documentario Digital (STDD).
= Banco de Inversiones.

Documentos generados

= Formato 8A aprobado.

= Formato 8C aprobado.

= Informe de recomendacion para aprobacion de la modificaciéon de la IOARR.

= Informe de recomendacién para aprobacion de la modificacién del Proyecto de Inversion.
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Grafico N° 28
Flujograma “S05.03.03 Modificaciones de las Inversiones”
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8.3.4 S05.03.04 Seguimiento de las Inversiones

Ficha de Procedimiento
Seguimiento de las Inversiones

Codigo del Subproceso S05.03.04 Tipo de Proceso Soporte

= Decreto Legislativo N° 1252 que crea el Sistema
Nacional de Programacion Multianual y Gestion de
Inversiones.

= Decreto Supremo N° 284-2018-EF que aprueba
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1252 que crea el
Sistema Nacional de Programacién Multianual y Gestion

L ) ) de Inversiones.
Efectuar el seguimiento a las inversiones y proyectos en

. ) : = Resolucién Directoral N° 001-2019-EF/63.01, que
curso desde los actos preparatorios hasta el cierre final del o . .

: Base Legal aprueba la Directiva General del Sistema Nacional de
proyecto, con el fin de que se lleven a cabo las metas

planteadas y se cumplan los objetivos Programacion Multianual y Gestion de Inversiones.

) = Resolucion Ministerial N° 213-2020-EF/41, que aprueba
el Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia y
Finanzas.

Objetivo del Procedimiento

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Unidad Ejecutora de Inversiones:
Dueiio del Procedimiento = Director(a) General de la Oficina General de Administracion.
= Director(a) General de la Oficina General de Inversiones y Proyectos.

Vinculacion con Procesos

T = EO1 = Direccionamiento Estratégico
Srllmel AR = S05.03 e ) D = Ejecucion de las Inversiones Institucionales
« E01.04 = Programacion de las Inversiones
' = Elaboracién y Aprobacién de Expedientes Técnicos y/o
2 » S05.03.02 )
Codigo del Subproceso * S05.03.03 Nombre de Subproceso Documentos Equivalentes
. 805.03.05 = Modificaciones de las Inversiones

= Liquidacion y Transferencia de Inversiones

Proveedor Insumos Salidas Usuario
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= Solicitud de la programacién de la ejecucioén financiera
de las inversiones. . .

= Solicitud de informacion del seguimiento de las » Formato 12B: Formato de seguimiento
= OGPP (OPMI). inversiones de inversiones.
. Comlt(_e de Seguimiento de | _ Solicitud de reporte semanal para el seguimiento de las . Infqrme c_ie avances de seguimiento| = OGP_P'(OPMI). o _

Inversiones. inversiones (Formato PGI) de inversiones. = Comité de Seguimiento de Inversiones.

= DGPMI. ] . . . = Presentacion o] reporte de = DGPMI.

= Expediente técnico o documento equivalente aprobado o . .
= UEls del MEF. seguimiento de inversiones.

= |OARR aprobado « Formato PGI

= Proyecto de Inversién modificada (de corresponder) '

= |OARR modificada (de corresponder)
N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad

01

INICIO: Proyectos de inversion en curso.

a) En caso la OPMI solicita la programacion de la ejecucion financiera del proyecto,
ir a la siguiente pregunta.

¢ Es programacion semanal?
- Si: Irala actividad 03.
- No: Los primeros diez (10) dias de cada mes, ir a la actividad 01.

b) En caso el Comité de Seguimiento de Inversiones solicita avance de las
inversiones, ir a la actividad 04.

c) En caso la DGPMI solicita el reporte semanal para el seguimiento de las
inversiones (Plan de Gestion Integral de Inversiones - PGI), ir a la actividad 09.
En el reporte semanal para el seguimiento de las inversiones, se efectua el
seguimiento a los procesos de actos preparatorios, proceso de adquisicion de
bienes y servicios y ejecucion de las inversiones. También este formato es
reportado a la OPMI.

Registrar Formato 12B. Se registra la informacion fisica y financiera, asi como el reporte
de su situacién actual, sustentados mediante documentos. El érgano Subejecutor
coordina la informacién con OGIP.

La OPMI revisa el formato 12B, dentro de los 10 dias primeros dias de cada mes.
DGPMI revisa y remite un reporte del formato 12B, posterior a los 10 primeros dias de
cada mes.

¢Es conforme?
a) Si:lral FIN.
b) No: Ir ala actividad 02.

Unidad Ejecutora de Inversiones:

= OGA
= OGIP

= Especialista de Inversiones.

= Director(a) de la Oficina de Gestién de Inversiones y

Proyectos.

= Especialista de Planificacion de Inversiones y Proyectos
= Especialista de Seguimiento y Monitoreo de Inversiones

y Proyectos.
= Especialista de Presupuesto.
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Unidad Ejecutora de Inversiones:

= Especialista de Inversiones.
= Especialista de Planificacion de Inversiones y Proyectos.

02 | Subsanar observaciones. Ir a la actividad 01. . OGA = Especialista de Seguimiento y Monitoreo de Inversiones
=  OGIP y Proyectos.
= Especialista de Presupuesto.
Elaborar y enviar programacién semanal de ejecucion financiera. En caso de la OGIP
se coordina con el érgano Subejecutor. - .
Unidad Ejecutora de Inversiones: * Especialista de Inversiones
) i . P . * = Especialista de Planificacién de Inversiones y Proyectos.
La OPMI revisa programacién semanal de ejecucion financiera. S L - ;
03 . OGA = Especialista de Seguimiento y Monitoreo de Inversiones
) y Proyectos.
¢Es conforme? ' OGIP = Especialista de Presupuesto
a) Si:Iral FIN. P puesto.
b) No: Ir a la actividad 03.
= Especialista de Inversiones.
= Director(a) General de Oficina General de Inversiones y
Elaborar informe de avances para el Comité de Seguimiento de Inversiones. Unidad Ejecutora de Inversiones: Proyectos.
04 = Director(a) Oficina de Gestion de Inversiones vy
El Comité de Inversiones realiza reunién, coordinacion de actas y establecimiento de . OGA Proyectos.
acuerdos y compromisos. Ir a la actividad 05. . OGIP = Especialista de Planificacion de Inversiones y Proyectos.
= Especialista de Seguimiento y Monitoreo de Inversiones
y Proyectos.
. . . . = Especialista de Inversiones.
Unidad Ejecutora de Inversiones: = Director(a) General de Oficina General de Inversiones y
Implementar acuerdos y compromisos. En caso de la OGIP se coordina con el érgano Proyectos.
05 . = OGA . - . .
Subejecutor «  OGIP = Director(a) Oficina de Gestion de Inversiones vy
Proyectos.
= Especialista de Planificacion de Inversiones y Proyectos.
= Especialista de Inversiones.
Elaborar presentacion o reporte de seguimiento de las inversiones. En el caso de OGA, Unidad Ejecutora de Inversiones: B'rr:/cég{éas) Oficina de Gestién de Inversiones y
06 Iel Qoordlpador(a) de Inversiones revisa la presentacion o reporte de seguimiento de . OGA » Especialista de Planificacion de Inversiones y Proyectos.
as inversiones. S e - ”
. OGIP = Especialista de Seguimiento y Monitoreo de Inversiones
y Proyectos.
Revisar reporte de seguimiento de las inversiones. Unidad Ejecutora de Inversiones: = Director(a) General de la Oficina General de
07 ' Es conforme? Administracion.
¢ o - = OGA = Director(a) General de la Oficina General de Inversiones
a) Si:Iralaactividad 08.
=  OGIP y Proyectos.

b) No: Ir a la actividad 06.
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08 | Presentar reporte ante el Comité de Seguimiento de Inversiones. Ir al FIN.

Unidad Ejecutora de Inversiones:

= OGA
= OGIP

= Director(a) General de la Oficina General de
Administracion.

= Director(a) General de la Oficina General de Inversiones
y Proyectos.

cierre final del proyecto.
09 | La DGPMI revisa los formatos.
¢Es conforme?

a) Si:lral FIN.
b) No: Ir a la actividad 09.

Actualizar y completar el formato PGl semanal. Llenar los campos de la ejecucion
financiera fisica, asi como los hitos del proyecto desde los actos preparatorios hasta el

Unidad Ejecutora de Inversiones:

= OGA
= OGIP

= Especialista de Inversiones.
= Especialista de Planificacién de Inversiones y Proyectos.

FIN:

= Formato 12B: Formato de seguimiento de inversiones.

= Informe de avances de seguimiento de inversiones.

= Presentacion o reporte de seguimiento de inversiones.

= Formato PGI.

Indicadores

= Porcentaje de avance de la ejecucion de las inversiones.

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Tramite Documentario Digital (STDD).
= Sistema Integrado de Administracién Financiera (SIAF).
= Banco de Inversiones.

Documentos generados

= Formato 12B: Formato de seguimiento de inversiones.
= Informe de avances de seguimiento de inversiones.

= Presentacion o reporte de seguimiento de inversiones.
= Formato PGI.
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Grafico N° 29
Flujograma “S05.03.04 Seguimiento de las Inversiones”
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8.3.5 S05.03.05 Liquidacion y Transferencia de Inversiones

Ficha de Procedimiento

Liquidacion y Transferencia de Inversiones

Codigo del Subproceso S05.03.05 Tipo de Proceso Soporte

= Decreto Legislativo N° 1252 que crea el Sistema
Nacional de Programaciéon Multianual y Gestion de
Inversiones.

Decreto Supremo N° 284-2018-EF que aprueba
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1252 que crea el
Sistema Nacional de Programacién Multianual y Gestion
de Inversiones.

Realizar la liquidacion y transferencia de los Resolucion Directoral N° 001-2019-EF/63.01, que
Objetivo del Procedimiento proyectos de inversion a las Unidades Ejecutoras o Base Legal aprueba la Directiva General del Sistema Nacional de
beneficiarias. Programacién Multianual y Gestion de Inversiones.
Resolucion Ministerial N° 213-2020-EF/41, que aprueba
el Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia y
Finanzas.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Unidad Ejecutora de Inversiones:
Dueiio del Procedimiento = Director(a) General de la Oficina General de Administracion.
= Director(a) General de la Oficina General de Inversiones y Proyectos.

Vinculacion con Procesos

T = EO1 = Direccionamiento Estratégico
LS LG S = S05 L LT OC U2 ) = Gestién de Recursos Institucionales
= E01.04 = Programacion de las inversiones

Caodigo del Subproceso Nombre de Subproceso

= S05.03.04 = Seguimiento de Inversiones

Proveedor Insumos Salidas Usuario
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= Informe de avance de seguimiento de las

= Organo del MEF (Organo inversiones
usuario) = Inversiones con ejecucion final de metas fisicas

y financieras

= Informe técnico de liquidacion de obra.

= Informe de cierre de proyecto.

= Formato 09: Registro del cierre de
inversiones.

= Organo del MEF (Organo usuario).
= Fuente Cooperante.
= OGPP.

N°

Actividades

Organo/Unidad Organica

Ejecutor de la Actividad

01

INICIO: Inversiones con ejecucion final de metas fisicas y financieras

a) En caso de inversiones con obras, el contratista presenta expediente
de liquidacién de obra, el Supervisor de obra elabora informe de
liquidacion de obra, luego ir a la actividad 01.

b) En caso de inversiones sin obra, el area usuaria remite informacion final
de la ejecucion fisica de cierre de proyecto, luego:

- En caso de Proyecto de Inversién con Cooperacion Técnica, ir la
actividad 07. En el caso de ROOC, el Informe se envia para la No
objecién de la Fuente Cooperante

- En caso de proyecto de Inversion sin Cooperacion Técnica, la
Oficina de Finanzas y la Oficina de Abastecimiento elaboran el
Informe de Liquidacion Financiera y Liquidacién Fisica o Técnica.
Luego, ir a la actividad 10. En caso de proyectos de inversion no
culminados se realiza la liquidacion de oficio.

Revisar expediente.
¢Es conforme?

a) Si:Iralaactividad 02.
b) No: Devolver al Contratista para subsanacién de observaciones.

Unidad Ejecutora de Inversiones:

=  OGA.

= Especialista de Inversiones.

02

Emitir conformidad al expediente de liquidacion.

El Contratista entrega la obra al MEF. Luego, la Oficina de Abastecimiento
emite el Informe Técnico de Liquidacion de Obra. Ir a la actividad 03.

Unidad Ejecutora de Inversiones:

=  OGA

= Director(@) General de la Oficina General
Administracion.

de

03

Elaborar informe de Cierre de la Inversion y el formato 9.

Si el porcentaje de avance de ejecucion fisica es menor al 100%, se considera
como una inversién no culminada y debe cumplir alguno de los motivos
siguientes entre otros:

Unidad Ejecutora de Inversiones:

=  OGA

= Especialista de Inversiones.
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. Cambio de concepcién técnica

. No subsiste la necesidad de ejecutar las inversiones

e Lainversién en ejecucion fisica no cierra una brecha prioritaria y que
ademas el costo de continuar con la ejecucion de la inversion sea
mayor o igual al beneficio que brinda.

. Inversiones duplicadas que presentan ejecucion fisica o financiera.

. Pérdida de vigencia de la aprobacién de la IOARR.

Revisar informe de Cierre de la Inversion y el formato 9.

Unidad Ejecutora de Inversiones:

04 | ¢Es conforme? = Coordinador(a) de Inversiones.
a) Si:Iralaactividad 05. =  OGA
b) No: Ir a la actividad 03.
Unidad Ejecutora de Inversiones: . Pi -
05 | Aprobar el informe de cierre de inversion y formato 9 Dwegtc_)r(a) ”General de la Oficina General de
Administracion.
=  OGA
) . ) . Unidad Ejecutora de Inversiones:
06 Reg|styar el formato 09 y se adjunta el informe de cierre en el Banco de « Especialista de Inversiones.
Inversiones. Ir al FIN.
=  OGA
Elaborar informe de cierre del proyecto. Ir al Subproceso S05.03.01.02 = Director(a) General de la Oficina General de Inversiones
Contratacion de bienes, servicios y consultorias, para contratar el servicio de . . . . y Proyectos.
o . Unidad Ejecutora de Inversiones: h - L .
auditoria para el cierre del proyecto. = Director(a) de la Oficina de Gestién de Inversiones y
07 . oGIP Proyectos.
Se realiza la auditoria de cierre de proyecto. = Director(a) de la Oficina de Ejecucion de Inversiones y
Proyectos.
En paralelo realizar la actividad 08 y 09. = Especialista de Planificacién de Inversiones y Proyectos.
08 Enviar informe de cierre de proyecto e informe de auditoria a la Fuente Unidad Ejecutora de Inversiones: = Director(a) General de la Oficina General de Inversiones
Cooperante. . 0GIP y Proyectos.
Registrar formato 09 en el Banco de Inversiones. Unidad Ejecutora de Inversiones:
09 = Especialista de Planificacién de Inversiones y Proyectos
La Fuente Cooperante envia oficio de cierre de proyecto al MEF. Ir al FIN. - OGIP
Unidad Ejecutora de Inversiones:
10 | Elaborar informe de Cierre de la Inversion y el formato 9. = Especialista de Inversiones.

=  OGA
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11 | ¢ Es conforme?
a) Si:lralaactividad 12.
b) No: Ir a la actividad 10.

Revisar informe de Cierre de la Inversion y el formato 9.

Unidad Ejecutora de Inversiones:

=  OGA

= Coordinador(a) de inversiones.

12 | Aprobar informe de Cierre de la Inversion y el formato 9.

Unidad Ejecutora de Inversiones:

=  OGA

= Director(@a) General de la Oficina General
Administracion.

de

13 | Registrar formato 09 y se adjunta el informe de cierre.

Unidad Ejecutora de Inversiones:

=  OGA

= Especialista de Inversiones.

FIN:

= Informe Técnico de Liquidacion de Obra.

= Informe de Cierre de Proyecto.

= Formato 9: Registro del cierre de inversiones.

Indicadores

= Ninguno

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Tramite Documentario Digital (STDD).
= Banco de Inversiones.
= Sistema Integrado de Administracién Financiera (SIAF).

Documentos generados

= Conformidad de expediente de liquidacion.
Informe técnico de liquidacion de obra.
Formato 09.

Informe de cierre de proyecto.

Informe de auditoria.
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Grafico N° 30
Flujograma “S05.03.05 Liquidacion y Transferencia de Inversiones”
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8.4. S05.04 Abastecimiento Institucional

FICHA TECNICA DE SUBPROCESO

PROCESO Gestion de Recursos Institucionales

NOMBRE DEL o P
SUBPROCESO Abastecimiento Institucional

cODIGO S05.04 TIPO DE PROCESO Soporte

" Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Presupuesto Publico.

= Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Abastecimiento.

= Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el Texto
Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de
Contrataciones del Estado.

® Decreto Supremo N° 217-2019-EF, que aprueba el
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1439, Decreto
Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.

= Decreto Supremo N° 019-2019-VIVIENDA, aprueba el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29151 “Ley General
del Sistema Nacional de Bienes Estatales”.

Gestionar el almacén, patrimonio y las contrataciones del Ministerio, a fin de * Decreto Supremo N° 007'3008'V|V|ENPA' se aprobo el

(o]=N] 31\ X o] M J:-TeTed=5{oN dotar a los 6rganos del MEF de bienes y servicios necesarios para el BASE LEGAL Reglamento de la Ley N° 29151 - Ley General del

cumplimiento de los objetivos institucionales. Sistema Nacional de Bienes Estatales”.

= Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

= Resolucién Ministerial N° 213-2020-EF/41, que aprueba el
Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia y
Finanzas.

= Resolucién N° 046-2015/SBN, aprobo la Directiva N° 001-
2015/SBN, “Procedimientos de Gestion de los Bienes
Muebles Estatales”.

= Resolucion Directoral N° 011-2018-EF/51.01, se aprueba
el Anexo de Modificatorias y el Texto Ordenado de la
Directiva N° 005-2016-EF/51.01 “Metodologia para el
reconocimiento, medicién, registro y presentacién de los
elementos de propiedades, planta y equipo de las
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entidades publicas y otras formas organizativas no
financieras que administren recursos publicos”, la misma
que fue aprobada mediante Resolucion Directoral N° 012-
2016-EF/51.01.

Resolucion Directoral N° 203-2016-EF/43.01, aprobo el
documento “Lineamientos para la toma de inventario fisico
y valorado de los bienes patrimoniales en el Ministerio de
Economia y Finanzas”.

Resolucion Directoral N° 413-2012-EF/43.01, se aprobd la
Directiva N°  009-2012-EF/43.01 “Administracion,
Disposicion y Otros Actos de los Bienes del Ministerio de
Economia y Finanzas”.

Resolucion N° 050-2011/SBN, que aprueba la Directiva N°
005-2011/SBN denominada “Procedimientos para el
otorgamiento y extincion de la afectacion en uso de predios
de dominio privado estatal, asi como para la regularizacion
de afectaciones en uso de predios de dominio publico”.
Resolucion N° 014-2019-OSCE/PRE que aprueba la
Directiva N° 002-2019-OSCE/CD “Plan Anual de
Contrataciones”.

Resolucion N° 007-2017-OSCE/CD, que aprueba la
Directiva N°  007-2017/OSCE/CD  “Disposiciones
aplicables a los catalogos electrénicos de Acuerdo Marco”.
Resolucion Directoral N° 104-2020-EF/43.01, que aprueba
la Directiva N° 001-2020-EF/43.03 “Lineamientos para la
adquisicion de bienes, contratacion de servicios y
consultorias por montos iguales o inferiores a ocho (08)
unidades impositivas tributarias”.

Resolucion N° 068-2016/SBN, que aprueba la Directiva N°
005-2016/SBN, “Procedimiento para el arrendamiento de
predios estatales de libre disponibilidad”.

Resolucion N° 070-2016/SBN, que aprueba la Directiva N°
007-2016/SBN “Procedimiento para la constitucion del
derecho de servidumbre sobre predios estatales”.
Resolucion N° 044-2011/SBN, que aprueba la Directiva N°
004-2011/SBN que regula los “Procedimientos para la
Constitucion del Derecho de Usufructo Oneroso de predios
de dominio privado estatal de libre disponibilidad y de la
opinion técnica de la SBN para la constitucion del derecho
de usufructo a cargo de las entidades del Sistema”.
Resolucion N° 070-2015/SBN, que aprueba la Directiva N°
002-2015/SBN, “Lineamientos para la contraprestacion del
derecho de servidumbre de Terrenos Eriazos de Propiedad
Estatal para Proyectos de Inversion”.
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ALCANCE

PROVEEDORES

= Proveedores.

Inicio desde la Gestion de Almacenes, Gestion Patrimonial hasta la Gestion [alVSXeXs]SR

de las Contrataciones.

ELEMENTOS DE ENTRADA
(INSUMO)

" Ingreso de bienes y
existencias al almacén.

CcODIGO ‘ SUBPROCESOS

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones

modificatorias, de ser el caso.

SUBPROCESO

DUENO DEL
SUBPROCESO

= Director(a) de la Oficina

= Director(a) General de
Administracion.

SALIDAS (PRODUCTOS)

" Bienes y existencias
custodiados y entregados.

" Bienes y existencias
registrados.

= Kardex actualizado.

la

Oficina General de

USUARIOS

= Organos del MEF.
= Oficina de
Abastecimiento.

= Oficina General de
Tecnologias de la
Informacion.

= Entidades Publicas y
Privadas.

® Fuentes Cooperantes.
= Servidores del MEF.
= Organos del MEF.

administracion de entidad
publica o entidad privada
sin fines de lucro

= Necesidad del MEF de
suscripcion de acto de
administracion.

® Bienes dados de baja.

= Bienes muebles a dar de
baja.

= Informe de sustento de
baja del bien.

de Abastecimiento

= Acto de administracion.

= Registro del acto de
administracion.

= Acta de entrega-recepcion

= Acto de disposicion.

= Registro del acto de
disposicion.

= Acta de entrega-recepcion.

" Bienes muebles dados de
baja.

e L ]
. ,?S;'ngc?fmemo_ . glrdenes de. Ctompra_ S05.04.01 Gestion de Almacenes de Abastecimiento = Acta de conciliacién de . Oficipg Gen.e'ral de
lenes y existencias saldos contables del Administracién.
almacenados. ) A . .
inventario. = Oficina de Finanzas.
® Informe Final de Inventario
de Almaceén.
" Saldoﬁcontables. = |nforme final de inventario
* Relacion del Personal de bienes patrimoniales.
Activo. = Acta de conciliacion = Oficina General de
= Oficina de Finanzas. = Margesi patrimonial. = Constancia de sustento del Administracion.
= Oficina de Recursos = Bienes y existencias inventario de bienes ® Direccion General de
Humanos. registrados. muebles. Abastecimiento.
= Oficina de = Registro del bien mueble * Formato de asignacién de * Organos del MEF.
Abastecimiento. o intangible en el SIGA. bienes patrimoniales. = Oficina de Finanzas.
® Entidades Publicas y ® Bienes inmuebles. = Margesi patrimonial. = Entidades Publicas y
Privadas sin fines de ® Bienes muebles. * Registro en el SINABIP de Privadas sin fines de
lucro. = Solicitud de actos de S05.04.02 Gestién Patrimonial * Director(a) de la Oficina bienes inmuebles. lucro.

= Centros Educativos de
Extrema Pobreza.

= Sistemas de Manejo
RAEE.

= Organo de Control
Institucional.

= Superintendencia
Nacional de Bienes
Estatales.
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= Aceptacion de donacion /
Saneamiento de bienes
sobrantes / Saneamiento
de vehiculos / Reposicién
de bienes y permuta de
bienes.

= Solicitud del 6rgano
usuario para atencion de
desplazamiento/
asignacion de
bienes/entrega de cargo/
devolucion de bienes.

= Ordenes de Compra.

" Notas de Entradas al
Almacén (NEAs).

® Margesi patrimonial.

= Comunicacion del
Siniestro.

= Registro de baja de bienes
muebles.

Bienes muebles dados de
alta.

Registro de alta de bienes
muebles.

Acta de entrega-recepcion.
Desplazamiento de bienes
muebles por asignacion de
bienes.

Desplazamiento de bienes
muebles por entrega de
cargo.

Desplazamiento de bienes
muebles por devolucion.
Registro de la asignacion
de bienes en el SIGA.
Reportes de entrada del
almacén generados del
SIGA.

Reportes de saldos de
cuentas contables
generados del SIGA.
Bienes muebles e
inmuebles con pdliza de
seguros.

Atencion de siniestros a
través de la Activacion de
pdliza de seguros
(reposicién, reparacion del
bien o reembolso en
efectivo).
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® Plan Anual de
Contrataciones (PAC)

. o modificado.
Requerimientos no = Consentimiento de la buena
programados de bienes y pro
serwcp. . = Contrato menor y/o igual a
® Actualizacion de los sUIT * Organos del MEF
* Organos del MEF. ;?g;f;'r:“;fjgts"s $05.04.03 Gestion de las = Director(a) de la Oficina * Orden de Compra. * OSCE.
= Proveedor. - Requerimient-o de o Contrataciones de Abastecimiento = Orden de Servicio. = Proveedores.
contratacion. = Contrato suscrito derivado = Oficina de Finanzas.
= Conformidades. csiglgggi%endimientos de

= Documentos para

. e L}
suscripcion del contrato. Orden de compra para

tramite de pago.
® Orden de servicio para
tramite de pago.

IDENTIFICACION DE RECURSOSPARA LA EJECUCION Y CONTROL DEL SUBPROCESO

SISTEMAS INFORMATICOS INDICADORES

= Sistema de Tramite Documentario Digital (STDD).
= Sistema Integrado de Gestion Administrativa (SIGA).

= Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado (SEACE). = Cumplimiento del inventario de bienes patrimoniales hasta el 31 de marzo.

= Sistema de Informacién Nacional de Bienes de Instituciones Publicas (SINABIP). ® Porcentaje de bienes registrados en el SIGA.

= Portal Electrénico de Peri Compras. ® Porcentaje de solicitudes de desplazamiento de bienes muebles atendidas por mes.
= Buscador de proveedores del Estado del OSCE. ® Porcentaje de procesos convocados.

= Consulta RUC de la SUNAT. ® Porcentaje de procesos adjudicados.

® Consulta de RNP del OSCE.
® Consulta del Registro Nacional de Sanciones contra Servidores Civiles RNSSC.
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Proveedores

OABAST

ORH

OFI

OABAST

Organos del MEF

Entidades Publicas y

Privadas sin fines de lucro

Organos del MEF

Proveedores

Grafico N° 31

Diagrama de Interrelacion “S05.04 Abastecimiento Institucional”

S05.04 Abastecimiento Institucional
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8.4.1 S05.04.01 Gestion de Almacenes

FICHA TECNICA DE SUBPROCESO

PROCESO Gestion de Recursos Institucionales

NOMBRE DEL
SUBPROCESO

Gestion de Almacenes

CcODIGO S05.04.01 TIPO DE PROCESO Soporte

" Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

= Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Abastecimiento.

® Decreto Supremo N° 217-2019-EF, que aprueba el
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1439, Decreto
Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.

= Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el
Reglamento de la Ley N° 30225 Ley de Contrataciones del
Estado.

= Resolucién Ministerial N° 213-2020-EF/41, que aprueba el
Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia y
Finanzas.

® Resolucién Directoral N° 473-2015-EF/43.01, que aprueba
la Directiva N° 05-2015-EF/43.01, “Disposiciones y
procedimientos para la Gestion de los procesos y
actividades del almacén del Ministerio de Economia y
Finanzas”.

® Resolucién Jefatural N° 118-80-INAP-DNA, que aprueba
las Normas Generales del Sistema de Abastecimiento, en
lo correspondiente al SA.05 Unidad en el Ingreso Fisico y
Custodia Temporal de Bienes.

® Resolucién Jefatural N° 335-90-INAP/DNA, que aprueba
el Manual de Administracién de Almacenes para el Sector
Publico Nacional.

Gestionar el almacén del Ministerio a fin de almacenar y distribuir a los
(ol NI |V o] M {o]od = {0l Organos del MEF los bienes necesarios para el cumplimiento de los J/aG1=iHc7.\B
objetivos institucionales.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.
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ALCANCE

PROVEEDORES

= Proveedores.

Desde la recepcion, almacén y distribuciéon de bienes y existencias hasta el

Inventario del Almacén.

ELEMENTOS DE ENTRADA

(INSUMO)

" Ingreso de bienes y

cODIGO ‘ SUBPROCESOS

Recepcion, almacén y

DUENO DEL
SUBPROCESO

DUENO DEL
SUBPROCESO

= Director(a) de la Oficina

= Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.

SALIDAS (PRODUCTOS)

" Bienes y existencias
custodiados y entregados.

USUARIOS

= Organos del MEF.

Abastecimiento.

almacenados.

SISTEMAS INFORMATICOS

de Abastecimiento

= Oficina qe. e'xistencias al almacén. S05.04.01.01 distribucién dg bienes y de Abastecimiento . Biepes y existencias = Oficina c.ie.
Abastecimiento. ® Ordenes de Compra. existencias. registrados. Abastecimiento.
= Kardex actualizado.
= Acta de conciliacion de
- " Bienes y existencias . - saldos contables del = Oficina General de
" Oficina de registrados y $05.04.01.02 | Inventario del Almacén. Director(a) de la Oficina inventario. Administracion.

® Informe Final de Inventario
de Almacén.

IDENTIFICACION DE RECURSOSPARA LA EJECUCION Y CONTROL DEL SUBPROCESO

INDICADORES

= Oficina de Finanzas.

= Sistema de Tramite Documentario Digital (STDD).
= Sistema Integrado de Gestion Administrativa (SIGA).

® Porcentaje de bienes y existencias recepcionados y registrados en el SIGA.
= Cumplimiento de presentacion del inventario de almacén hasta el 31 de marzo.
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Proveedores

*Ingreso de bienes y existencias alalmacén

Grafico N° 32
Diagrama de Interrelacion “S05.04.01 Gestion de Almacenes”
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8.4.1.1 S05.04.01.01 Recepcion, almacén y distribucion de bienes y existencias

Ficha de Procedimiento

Recepcion, almacén y distribucién de bienes y existencias

Cadigo del Subproceso S05.04.01.01 Tipo de Proceso Soporte

= Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

® Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Abastecimiento.

® Decreto Supremo N° 217-2019-EF, que aprueba el
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1439, Decreto
Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.

" Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el
Reglamento de la Ley N° 30225 Ley de Contrataciones
del Estado.

® Resoluciéon Ministerial N° 213-2020-EF/41, que aprueba
el Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Organizacién y Funciones del Ministerio de Economia y

Realizar el control de los bienes durante sus Finanzas.

periodos de custodia, mientras son Base Legal Resolucion Directoral N° 473-2015-EF/43.01, que

movilizados hasta el lugar de utilizacion aprueba la Directiva N° 05-2015-EF/43.01,

directa. “Disposiciones y procedimientos para la Gestién de los
procesos y actividades del almacén del Ministerio de

Economia y Finanzas”.

Resolucion Jefatural N° 118-80-INAP-DNA, que aprueba

las Normas Generales del Sistema de Abastecimiento,

en lo correspondiente al SA.05 Unidad en el Ingreso

Fisico y Custodia Temporal de Bienes.

Resolucion Jefatural N° 335-90-INAP/DNA, que aprueba

el Manual de Administracion de Almacenes para el

Sector Publico Nacional.

Objetivo del Subproceso

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Duefio del Subproceso ® Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.

Vinculacion con Procesos
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Cadigo del Proceso

= S05.04.01
" S05.04.03

Nombre del Proceso

= Gestion de Almacenes.
" Gestién de las Contrataciones.

Cadigo del Subproceso

= S05.04.01.02

Nombre de Subproceso

" Inventario del Almacén.

Proveedor Insumos

Salidas

Usuario

= Proveedores.
= Oficina de Abastecimiento.

® Ingreso de bienes y existencias al
almacén.

= Ordenes de Compra.

® Bienes y existencias custodiados y
entregados.

® Bienes y existencias registrados.
= Kardex actualizado.

= Organos del MEF.
= Oficina de Abastecimiento.

N°

Actividades

Organo/Unidad Organica

Ejecutor de la Actividad

01

INICIO: Ingreso de bienes y existencias al almacén por adquisiciones.
Fase de Recepcion
Verificar cantidad y caracteristicas basicas del bien.

¢Es conforme?
a) Si:Ir alasiguiente pregunta.

b) No: No se recepciona el bien, se devuelve al Proveedor. Ir al FIN.

¢Necesita evaluacion técnica?

a) Si: El area técnica emite opinién, luego ir a la siguiente pregunta.

b) No: Ir ala actividad 03.

¢Es favorable?
a) Si:Iralaactividad 03.

b) No: No se recepciona el bien, se devuelve al Proveedor. Ir al FIN.

OGA/OABAST

= Analista de Almacén.

02

INICIO: Ingreso de bienes por donaciones, transferencias y otros

Elaborar Notas de Entrada de Almacén.

OGA/OABAST

= Analista de Almacén.
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03

Recepcionar el bien.

a) En caso de ingreso de bienes y existencias al almacén por
adquisiciones, ir a la actividad 04.

b) En caso de ingreso de bienes por donaciones, transferencias y
otros, ir a la actividad 06.

OGA/OABAST

= Analista de Almacén.

04

Solicitar conformidad al area usuaria, se remite mediante correo electronico.
¢ Area usuaria emitié conformidad?
a) Si: El area usuaria emite la conformidad, ir, de forma paralela, a la

actividad 05 y 06.
b) No: No se recepciona el bien, se devuelve al Proveedor. Ir al FIN.

OGA/OABAST

= Analista de Almacén.

05

Remitir guia de remision al area de adquisiciones.

Luego, ir al Subproceso S05.04.03 Gestion de las Contrataciones.

OGA/OABAST

" Analista de Almacén.

06

Registrar el bien o existencia en el SIGA.

OGA/OABAST

" Analista de Almacén.

07

Fase de Almacén
INICIO: Bien o servicio recepcionado

¢Son bienes para el stock de almacén?
a) Si:Iralaactividad 07.
b) No: Ir ala actividad 10.

Almacenar bien. Luego, cuando el area usuaria solicite el bien o existencia, ir
a la siguiente pregunta.

¢ Hay un stock?
a) Si:Iralaactividad 09.
b) No: Ir ala actividad 08.

OGA/OABAST

= Analista de Almacén.

08

Informar al area usuaria la no existencia del bien.

Luego, ir al Subproceso S05.04.03 Gestion de las Contrataciones. Ir al FIN.

OGA/OABAST

= Analista de Almacén.

09

Actualizar tarjeta de control visible.

OGA/OABAST

= Analista de Almacén.
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Fase de Distribucion

10 OGA/OABAST = Analista de Almacén.
Generar PECOSA en el SIGA. Se actualiza kardex.
11 | Suscribir PECOSA. OGA/OABAST " Coor.dmador(a) de’ControI Patrimonial y Almacén.
® Analista de Almacén.
12 | Entregar bien o existencia al area usuaria. OGA/OABAST - Anglista de Almacér].
= Asistente de Almacén.
FIN:

" Bienes y existencias custodiados y entregados.
" Bienes y existencias registrados.
= Kardex actualizado.

Indicadores

® Porcentaje de bienes y existencias recepcionados y registrados en el SIGA.

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Tramite Documentario Digital (STDD).
= Sistema Integrado de Gestion Administrativa (SIGA).

Documentos generados

" Nota de Entrada de Aimacén (NEA).
= PECOSA.
= Kardex actualizado.
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Grafico N° 33
Flujograma “S05.04.01.01 Recepcion, almacén y distribucion de bienes y existencias”
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8.4.1.2 S05.04.01.02 Inventario del Almacén

Ficha de Procedimiento
Inventario del Almacén

Cadigo del Subproceso S05.04.01.02 Tipo de Proceso Soporte

® Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Abastecimiento.

® Decreto Supremo N° 217-2019-EF, que aprueba el
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1439, Decreto
Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.

® Resoluciéon Ministerial N° 213-2020-EF/41, que aprueba
el Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Organizacién y Funciones del Ministerio de Economia y

Finanzas.
® Resolucién Directoral N° 473-2015-EF/43.01, que
Realizar la verificacion fisica que consiste en ?p_ruebg  la Directiva  N°  05-2015-EF/43.01,
Objetivo del Subproceso contrastar la existencia o permanencia de Base Legal Disposiciones y procedimientos para la Gestion de los
los bienes almacenados. procesos y actividades del almacén del Ministerio de

Economia y Finanzas”.

Resolucion Jefatural N° 118-80-INAP-DNA, que aprueba
las Normas Generales del Sistema de Abastecimiento,
en lo correspondiente al SA.05 Unidad en el Ingreso
Fisico y Custodia Temporal de Bienes.

Resolucion Jefatural N° 335-90-INAP/DNA, que aprueba
el Manual de Administracion de Almacenes para el
Sector Publico Nacional.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Dueio del Subproceso ® Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.
Cadigo del Proceso = 505.04.01 Nombre del Proceso = Gestion de Almacenes
Caodigo del Subproceso = S05.04.01.01 Nombre de Subproceso - sz(s:teepncci?ar; almacén y distribucion de bienes y
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Proveedor Insumos

Salidas

Usuario

= Oficina de Abastecimiento.

" Bienes y existencias registrados y
almacenados.

= Acta de conciliaciéon de saldos
contables del inventario.

= Informe Final de Inventario de
Almacén.

= Oficina General de Administracion.
= Oficina de Finanzas.

N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad
INICIO: Bienes y existencias almacenados.
a) En caso del Inventarios Periddicos, ir a la actividad 01.
b) En caso de Inventario Anual, la OGA aprueba mediante Resolucién » Analista de Almacén
01 Directoral la conformacion de la Comisién de Inventario. Luego, ir a OGA/OABAST ) ) . ) ,
la actividad 03. = Coordinador(a) de Control Patrimonial y AlImacén.
Verificar el conteo fisico de bienes y existencias con la tarjeta de control
visible.
02 | Actualizar tarjeta de control visible. Ir al FIN. OGA/OABAST ® Analista de Almacén.
03 | Recabar documentos. Almacén entrega el kardex a la Comision. Comision de Inventario = Miembros de la Comision.
04 | Elaborar y suscribir acta de inicio de inventario. Comision de Inventario = Miembros de la Comision.
Realizar el conteo fisico de los bienes y existencias. Se verifica que lo que este . : . s
05 en el kardex concuerde con los bienes y existencias fisicas. Comision de Inventario " Miembros de la Comisidn.
06 | Elaborar y suscribir acta de cierre del inventario. Comision de Inventario = Miembros de la Comision.
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Realizar conciliacién de saldos contables del inventario con lo registrado en la ) X
07 | SIAF. Se exporta saldo del SIGA y el reporte de saldos del SIAF. OGA/OABAST " Analista de Almacén.
08 | Elaborar Informe de Inventario de Almacén. Comision de Inventario = Miembros de la Comision.
09 Isle’\?hzar el cierre de afio de almacén del presente afio fiscal en el SIGA. Ir al OGA/OABAST = Analista de Almacén.
FIN:

= Acta de conciliacion de saldos contables del inventario.
® Informe Final de Inventario de Almacén.

Indicadores

= Cumplimiento de presentacion del inventario de almacén hasta el 31 de marzo.

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Tramite Documentario Digital (STDD).
= Sistema Integrado de Gestion Administrativa (SIGA).

Documentos generados

® Tarjeta de Control actualizado.

= Acta de inicio de inventario.

= Acta de cierre de inventario.

= Acta de conciliacion de saldo contable del inventario.
® [Informe Final de Inventario.
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Grafico N° 34
Flujograma “S05.04.01.02 Inventario del Almacén”
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8.4.2 S05.04.02 Gestion Patrimonial

FICHA TECNICA DE SUBPROCESO

PROCESO Gestion de Recursos Institucionales

NOMBRE DEL
SUBPROCESO

Gestion Patrimonial

cODIGO S05.04.02 TIPO DE PROCESO Soporte

" Decreto Supremo N° 217-2019-EF, que aprueba el
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1439, Decreto
Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.

® Decreto Supremo N° 019-2019-VIVIENDA, aprueba el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29151 “Ley General
del Sistema Nacional de Bienes Estatales”.

® Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA, se aprobé el
Reglamento de la Ley N° 29151 — “Ley General del
Sistema Nacional de Bienes Estatales”.

® Decreto Supremo N° 013-2012-VIVIENDA, se modifica el
articulo 121.- Del Inventario, del Reglamento de la Ley N°
29151.

® Resolucion Ministerial N° 213-2020-EF/41, que aprueba el
Texto Integrado actualizado del Reglamento de

Gestionar el patrimonio del Ministerio de Economia y Finanzas a fin de Organizacién y Funciones del Ministerio de Economia y

[l RIS\ edp] M o] = 0N preservar los bienes y existencias del MEF necesarios para el cumplimiento fz7aS1=MR={cT.\ K Finanza§: A . .
de los objetivos institucionales. = Resolucion N° 046-2015/SBN, aprobé la Directiva N° 001-

2015/SBN, “Procedimientos de Gestién de los Bienes
Muebles Estatales”.

® Resolucion N° 084-2018/SBN, que maodifica e incorpora
articulos en la Directiva N° 001-2015/SBN.

® Resolucion Directoral N° 011-2018-EF/51.01, se aprueba
el Anexo de Modificatorias y el Texto Ordenado de la
Directiva N° 005-2016-EF/51.01 “Metodologia para el
reconocimiento, medicion, registro y presentacion de los
elementos de propiedades, planta y equipo de las
entidades publicas y otras formas organizativas no
financieras que administren recursos publicos”, la misma
que fue aprobada mediante Resolucion Directoral N° 012-
2016-EF/51.01.

® Resolucién Directoral N° 018-2020-EF/51.01; que deroga
disposiciones referidas al registro de elementos de
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Propiedades, Planta y Equipo PPE en el SIGA — Médulo

Patrimonio (MEF).
® Resoluciéon Directoral N° 203-2016-EF/43.01, aprobd el
documento “Lineamientos para la toma de inventario fisico
y valorado de los bienes patrimoniales en el Ministerio de
Economia y Finanzas”.
Resolucién Directoral N° 413-2012-EF/43.01, se aprobé la
Directiva N°  009-2012-EF/43.01 “Administracion,
Disposicion y Otros Actos de los Bienes del Ministerio de
Economia y Finanzas”.
Resolucién Directoral N° 008-2020-EF/54.01 que aprueba
la Directiva N° 001-2020-EF/54.01 “Procedimiento para la
gestion de bienes muebles estatales calificados como
Residuos de Aparatos Eléctricos y Electronicos — RAEE”.
Resolucion N° 050-2011/SBN, que aprueba la Directiva N°
005-2011/SBN denominada “Procedimientos para el
otorgamiento y extincion de la afectacion en uso de predios
de dominio privado estatal, asi como para la regularizacién
de afectaciones en uso de predios de dominio publico”.
Resolucién N° 007-2017-OSCE/CD, que aprueba la
Directiva N°  007-2017/OSCE/CD  “Disposiciones
aplicables a los catalogos electronicos de Acuerdo Marco”.
Resolucion N° 047-2016/SBN, que modifica la Directiva
N° 005-2011-SBN.
Resolucion N° 068-2016/SBN, que aprueba la Directiva N°
005-2016/SBN, “Procedimiento para el arrendamiento de
predios estatales de libre disponibilidad”.
Resolucion N° 070-2016/SBN, que aprueba la Directiva N°
007-2016/SBN “Procedimiento para la constitucion del
derecho de servidumbre sobre predios estatales”.
Resolucion N° 044-2011/SBN, que aprueba la Directiva N°
004-2011/SBN que regula los “Procedimientos para la
Constitucion del Derecho de Usufructo Oneroso de predios
de dominio privado estatal de libre disponibilidad y de la
opinién técnica de la SBN para la constitucion del derecho
de usufructo a cargo de las entidades del Sistema”.
Resolucion N° 070-2015/SBN, que aprueba la Directiva N°
002-2015/SBN, “Lineamientos para la contraprestacion del
derecho de servidumbre de Terrenos Eriazos de Propiedad
Estatal para Proyectos de Inversién”.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.
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DUENO DEL
SUBPROCESO

Inicio desde la Gestion del inventario de bienes patrimoniales hasta la Gestiéon
de Seguros.

ALCANCE = Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.

PROVEEDORES

= Oficina de
Abastecimiento.

ELEMENTOS DE ENTRADA
(INSUMO)

= Margesi patrimonial.
= Saldos contables.

cODIGO ‘

SUBPROCESOS

Gestion del Inventario de

DUENO DEL
SUBPROCESO

= Director(a) de la Oficina

SALIDAS (PRODUCTOS)

® Constancia de sustento del
inventario de bienes
muebles.

USUARIOS

= Direccion General de
Abastecimiento.

: Of!c!na de Finanzas. » Relacion del Personal $05.04.02.01 bienes patrimoniales de Abastecimiento ® Informe final de inventario - gcfilr(;:?naisterzgi‘(aﬁrsl de
Sflcma de Recursos Activo. de bienes patrimoniales. « Oficina de Fi :
umanos. » Acta de Conciliacion icina de Finanzas.
. . . = Oficina General de
= Registro del bien mueble o Registro de bienes : Il\:/largefl ZatrlmonlaI:’ d Administracion.
ici intangibl | SIGA. I I - Di = ormato de asignacion de . )
" g{;cw;a clie. . . |Er;1 angi .e en Zl S05.04.02.02 muebles, inmuebles e ggict:g;(tz)c?rﬁi;t%ﬁcma bienes patrimoniales. : Qf|0|na de Finanzas.
astecimiento !enes inmuebles. intangibles » Registro en el SINABIP de Organos del MEF.
" Bienes muebles bienes inmuebles. . Direcci()p General de
Abastecimiento.
= Entidades Publicas y
Privadas sin fines de
= Solicitud de actos de lucro.
" Entidades Publicas y administracion de entidad = Acto de Administracién = Oficina de Finanzas.
Privadas sin fines de publica o entidad privada » Director(a) de la Oficina ® Acta de entrega-rece c.'c’)n = Organo de Control
lucro. sin fines de lucro S05.04.02.03 | Actos de administracion 9 pcion. Institucional.

= Oficina de
Abastecimiento.

= Necesidad del MEF de
suscripcion de acto de
administracion

de Abastecimiento

® Registro del acto de
administracion.

= Direccion General de
Abastecimiento.

= Superintendencia
Nacional de Bienes
Estatales.

168



= Oficina de

= Director(a) de la Oficina

® Acto de disposicion.
® Acta de entrega - recepcion

= Oficina de Finanzas.

= Organo de Control
Institucional.

= Direccion General de
Abastecimiento.

® Entidades Publicas y

Abastacimiento. ® Bienes dados de baja S05.04.02.04 Actos de disposicion de Abastecimiento = Registro del acto de Privadas sin fines do
disposicion. lucro.
= Centros Educativos de
Extrema Pobreza.
= Sistemas de Manejo
RAEE.
= Oficina de Finanzas.
= Organo de Control
- ggg's?ic?r?ﬂiento " Bienes muebles a dar de " Bienes muebles dados de . g\.stltuq'ongl. ld
= Oficina G I.d baja. S05.04.02.05 Procedimiento de baja de | = Director(a) de la Oficina baja. Agggggir:nie?\?gra e
Telgmr:)el]o g‘:&z Iae = Informe de sustento de R bienes muebles de Abastecimiento = Registro de baja de bienes - Sist do M L
Informagién baja del bien. muebles. RfEeénas e Manejo
= Centros Educativos de
Extrema Pobreza.
. Bt - * Aceptacion de donacion / = Bienes muebles dados de = Oficina de Finanzas.
En.t'dides Publicas y Saneamiento de bienes alta » Organo de Control
rivadas. ; P . D - .
sobrantes / Saneamiento S05.04.02.06 Procedimiento de alta de Director(a) de la Oficina » Acta de entrega-recepcion Institucional.

® Fuentes Cooperantes.

= Servidores del MEF.

de vehiculos / Reposicion
de bienes y permuta de
bienes

bienes muebles

de Abastecimiento

® Registro de alta de bienes
muebles.

= Direccion General de
Abastecimiento.
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= Organos del MEF.

® Solicitud del érgano
usuario para atencion de
desplazamiento/asignacion
de bienes/entrega de
cargo/devolucién de
bienes

S05.04.02.07

Desplazamiento y
reasignacion de Bienes
Muebles

= Director(a) de la Oficina
de Abastecimiento

® Desplazamiento de bienes
muebles por asignacion de
bienes.

Desplazamiento de bienes
muebles por entrega de
cargo.

Desplazamiento de bienes
muebles por devolucién
Registro de la asignacion
de bienes en el SIGA.

= Organos del MEF.

= Oficina de
Abastecimiento.

= Ordenes de compra (O/C).

= Notas de Entradas al
Almacén (NEAs).

S05.04.02.08

Elaboracién de informacion
para la conciliacion de
saldos de cuentas del
Almacén y Patrimonio

= Director(a) de la Oficina
de Abastecimiento

Reportes de entrada del
almacén generados del
SIGA.

Reportes de saldos de
cuentas contables
generados del SIGA.

= Oficina de Finanzas.

= Oficina de
Abastecimiento.

= Organos del MEF.

® Margesi Patrimonial.

= Comunicacion del
Siniestro.

S05.04.02.09

SISTEMAS INFORMATICOS

Gestion de Seguros

= Director(a) de la Oficina
de Abastecimiento

Bienes muebles e
inmuebles con pdliza de
seguros.

Atencion de siniestros a
través de la Activacion de
pdliza de seguros
(reposicion, reparacion del
bien o reembolso en
efectivo).

INDICADORES

= Organos del MEF.

IDENTIFICACION DE RECURSOSPARA LA EJECUCION Y CONTROL DEL SUBPROCESO ‘

= Sistema de Tramite Documentario Digital (STDD).
= Sistema Integrado de Gestién Administrativa (SIGA).
= Sistema de Informacién Nacional de Bienes de Instituciones Publicas (SINABIP).

= Cumplimiento del inventario de bienes patrimoniales hasta el 31 de marzo.
® Porcentaje de bienes registrados en el SIGA.
® Porcentaje de solicitudes de desplazamiento de bienes muebles atendidas por mes.
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Grafico N° 35
Diagrama de Interrelacion “S05.04.02 Gestion Patrimonial”
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de bienes. *Registro de alta de bienes mueb les

Extrema Pobreza

Servidores del MEF

=Desplazamiento de bienes
‘muebles por asignacion de bienes

=Desplazamiento de bien es

=Solicitud del 6rgano usuario para aten cién o A
‘muebles por entrega de cargo » Organos del MEF

de desplazamiento/asignacion de bienes/
entrega de cargo/devolucion de b ienes

=Desplazamiento de bien es
muebles por devolucién
*Registro de la asignacion de
bienes en el SIGA

Organos del MEF

=Reportes de entrada del
almacéng en erados del SIGA

=Ordenes de compra (0/C)

OABAST _
=Notas de Entradas alAlmacén (NEAs) =Reportes de saldosde cuentas

contables generados del SIGA

A

*Margesi
Patrimonial

=Bienes muebles e in muebles con
poliza de sequros -

= Organos del MEF

=Comunicacion del Siniestro
DO L

=Atencidnde siniestrosa través de
la Activacién de pdliza de seguros
(reposicién, reparacion del bien o
reembolso en efectivo)
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8.4.2.1 S05.04.02.01 Gestion del Inventario de Bienes Patrimoniales

Ficha de Procedimiento
Gestion del Inventario de Bienes Patrimoniales

Cadigo del Subproceso

S05.04.02.01

Tipo de Proceso

Soporte

Objetivo del Subproceso

Verificar fisicamente, codificar y registrar los
bienes con los que cuenta la entidad a una
determinada fecha, con el fin de comprobar
la existencia de los bienes, contrastar su
resultado con el registro contable, investigar
las diferencias que pudieran existir y
proceder a las regularizaciones que
correspondan.

Base Legal

" Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Abastecimiento.

® Decreto Supremo N° 217-2019-EF, que aprueba el
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1439, Decreto
Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.

= Decreto Supremo N° 019-2019-VIVIENDA, aprueba el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29151 “Ley General
del Sistema Nacional de Bienes Estatales”.

® Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA, se aprobo el
Reglamento de la Ley N° 29151 — “Ley General del
Sistema Nacional de Bienes Estatales”.

® Decreto Supremo N° 013-2012-VIVIENDA, se modifica

el articulo 121.- Del Inventario, del Reglamento de la Ley

N° 29151.

Resolucion Ministerial N° 213-2020-EF/41, que aprueba

el Texto Integrado actualizado del Reglamento de

Organizacién y Funciones del Ministerio de Economia y

Finanzas.

Resolucion N° 046-2015/SBN, aprobd la Directiva N°

001-2015/SBN, “Procedimientos de Gestion de los

Bienes Muebles Estatales”.

Resolucion N° 084-2018/SBN, que modifica e incorpora

articulos en la Directiva N° 001-2015/SBN

Resolucion Directoral N° 011-2018-EF/51.01, se

aprueba el Anexo de Modificatorias y el Texto Ordenado

de la Directiva N° 005-2016-EF/51.01 “Metodologia para

el reconocimiento, medicién, registro y presentacion de

los elementos de propiedades, planta y equipo de las

entidades publicas y otras formas organizativas no

financieras que administren recursos publicos”, la misma

que fue aprobada mediante Resolucion Directoral N°

012-2016-EF/51.01.

Resolucion Directoral N° 203-2016-EF/43.01, aprobo el

documento “Lineamientos para la toma de inventario

fisico y valorado de los bienes patrimoniales en el

Ministerio de Economia y Finanzas”.
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® Resolucioén Directoral N° 413-2012-EF/43.01, se aprobd
la Directiva N° 009-2012-EF/43.01 “Administracion,
Disposicion y Otros Actos de los Bienes del Ministerio de
Economia y Finanzas”.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Dueiio del Subproceso

= Director(a) de la Oficina de Abastecimiento

= S05.04.02

Vinculacion con Procesos

Cadigo del Proceso

Nombre del Proceso

= Gestion Patrimonial

Cadigo del Subproceso

= S05.04.02.02

Nombre de Subproceso

® Registro de bienes muebles, inmuebles e intangible

Proveedor Insumos

Salidas

Usuario

= Oficina de Abastecimiento.
= Oficina de Finanzas.
= Oficina de Recursos Humanos.

® Margesi patrimonial.
= Saldos contables.
" Relacion del Personal Activo.

= |Informe final de inventario de bienes
patrimoniales.

= Constancia de sustento del inventario
de bienes muebles.

= Acta de Conciliacién.

® Direccion General de Abastecimiento.
= Oficina General de Administracion.
= Oficina de Finanzas.

Ejecutor de la Actividad

Ir al Subproceso S05.04.03.02 Proceso de Contratacion. Ir a la actividad 03.

N° Actividades Organo/Unidad Organica
INICIO:
La OGA aprueba mediante Resolucion Directoral la conformacion de la
Comision del Inventario, la cual esta conformada por 01 representante de la
OGA, 01 representante de la Oficina de Finanzas y 01 representante de la
01. | Oficina de Abastecimiento. Luego ir a la actividad 01. Comisién del Inventario = Miembros de la Comisién
Elaborar plan de trabajo y cronograma de trabajo.
De manera paralela OGA comunica a los Organos del MEF el inicio del
inventario y se realiza la actividad 02.
Elaborar Término de Referencia y Especificaciones Técnicas para la
02 contratacién del servicio a solicitud de la Comisién. OGA/OABAST ® Analista en Control Patrimonial

® Coordinador(a) de Control Patrimonial y Aimacén
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Remitir a la comision el margesi patrimonial.

= Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.

03 La Oficina de Finanzas remite informaciéon sobre activos fijos y bienes no OGA/OABAST - Coor.dinador(a) de Contlrol Pgtrimonial y Almacén.
depreciables. La Comision suscribe acta de inicio de inventario. * Analista en Control Patrimonial.
04 | Elaborar y suscribir acta de inicio de inventario. Comisién del Inventario = Miembros de la Comisién
Supervisar la implementacion y ejecucén del iinventario. Para tal fin, los
operadores realizaran, entre otras, las siguiesntes tareas:
- Elabora e imprimir etiqueta para inventario fisico de bienes e
inventario de ambientes.
- Realizar inventario de ambientes y etiquetado.
- Realizar el inventario fisico y etiquetado de bienes. El
inventario se realiza a los bienes muebles, inmuebles e ., . . L
05 intangibles del MEF. Comisién del Inventario = Miembros de la Comision
- Realizar la actualizacién del inventario en el sistema SIGA-
Médulo Patrimonial.
- Emitir formatos de asignacion de bienes en el sistema SIGA-
Médulo Patrimonial.
- Archivar expedientes de inventario de bienes.
Los usuarios suscriben formatos de asignacion de bienes.
06 | Realizar la conciliacion contable. Comision del Inventario = Miembros de la Comisién
Emitir y suscribir Acta de Conciliacién. Suscribe la comision, el/la ® Miembros de la Comisién
07 | Coordinador(a) de Contabilidad, Coordinador(a) de Patrimonio y Almacén y Comisién del Inventario = Director de la Oficina de Finanzas
Contador(a) Publico(a) contratado(a). * Director de la Oficina de Abastecimiento
08 | Elaborar informe final del inventario. Comision del Inventario = Miembros de la Comision
Elaborar y presentar a la Oficina General de Administracion el informe final del
inventario, anexos y acta de conciliacion. Incluye fichas de asignacion
09 suscritas. Comisién del Inventario = Miembros de la Comision

OGA remite a la Oficina de Abastecimiento el expediente mediante
Memorando.
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Presentar informe final del inventario y acta de conciliacion a la Direccion

10 General de Abastecimiento, a través del aplicativo. OGA/OABAST " Analista en Control Patrimonial.
Generar constancia de sustento del inventario de bienes muebles. Luego, el . . .
11 | Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén firma la constancia OGA/OABAST - Anahslta en Control Patnmonlal: ) .
generada. = Coordinador(a) de Control Patrimonial y AlImacén.
12 gﬁ:::g dc:r;?rt]z;r:;gs.a la Oficina General de Administracion con copia a la OGA/OABAST = Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.
FIN:

® Informe final de inventario de bienes patrimoniales.
® Constancia de sustento del inventario de bienes muebles.
= Acta de conciliacion.

Indicadores

= Cumplimiento del Inventario de bienes patrimoniales hasta el 31 de marzo.

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Tramite Documentario Digital (STDD).
= Sistema Integrado de Gestion Administrativa (SIGA).
= Sistema de Informacién Nacional de Bienes de Instituciones Publicas (SINABIP).

Documentos generados

= Informe final de inventario de bienes patrimoniales.

= Reporte sefialado en el formato del Informe final.

= Acta de inicio de inventario.

® Formato de asignacién de bienes.

= Acta de Conciliacion.

® Constancia de sustento del inventario de bienes muebles.
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Grafico N° 36
Flujograma “S05.04.02.01 Gestion del Inventario de Bienes Patrimoniales”
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8.4.2.2 S05.04.02.02 Registro de bienes muebles, inmuebles e intangibles

Ficha de Procedimiento

Registro de bienes muebles, inmuebles e intangibles

Cadigo del Subproceso

S05.04.02.02

Tipo de Proceso

Soporte

Objetivo del Subproceso

Incorporar a través del registro y asignacion
de los bienes adquiridos por el MEF y los
que se encuentren bajo actos de
administracion al registro patrimonial de la
Entidad.

Base Legal

" Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Abastecimiento.

® Decreto Supremo N° 217-2019-EF, que aprueba el
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1439, Decreto
Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.

= Decreto Supremo N° 019-2019-VIVIENDA, aprueba el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29151 “Ley General
del Sistema Nacional de Bienes Estatales”.

® Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA, se aprobo el
Reglamento de la Ley N° 29151 — “Ley General del
Sistema Nacional de Bienes Estatales”.

® Resoluciéon Ministerial N° 213-2020-EF/41, que aprueba

el Texto Integrado actualizado del Reglamento de

Organizacién y Funciones del Ministerio de Economia y

Finanzas.

Resolucion N° 046-2015/SBN, aprobd la Directiva N°

001-2015/SBN, “Procedimientos de Gestion de los

Bienes Muebles Estatales”.

Resolucion N° 084-2018/SBN, que modifica e incorpora

articulos en la Directiva N° 001-2015/SBN

Resolucién Directoral N° 011-2018-EF/51.01, se

aprueba el Anexo de Modificatorias y el Texto Ordenado

de la Directiva N° 005-2016-EF/51.01 “Metodologia para

el reconocimiento, medicién, registro y presentacién de

los elementos de propiedades, planta y equipo de las

entidades publicas y otras formas organizativas no

financieras que administren recursos publicos”, la misma

que fue aprobada mediante Resoluciéon Directoral N°

012-2016-EF/51.01.

Resolucion Directoral N° 413-2012-EF/43.01, se aprobo

la Directiva N° 009-2012-EF/43.01 “Administracion,

Disposicion y Otros Actos de los Bienes del Ministerio de

Economia y Finanzas.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.
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Dueiio del Subproceso

| = Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.

Cadigo del Proceso

= S05.04.02

Nombre del Proceso

= Gestion Patrimonial.

Vinculacion con Procesos

Cadigo del Subproceso

= S05.04.02.01
" S05.04.02.09

Nombre de Subproceso

= Gestion del Inventario de bienes patrimoniales.

" Gestién de Seguros.

Proveedor

Insumos

Salidas

Usuario

= Oficina de Abastecimiento.

® Registro del bien mueble o intangible
en el SIGA.

® Bienes inmuebles.
= Bienes muebles.

® Margesi patrimonial.

® Formato de asignacién de bienes
patrimoniales.

= Registro en el SINABIP de bienes
inmuebles.

= Oficina General de Administracion.

= Oficina de Finanzas.
= Organos del MEF.

® Direccion General de Abastecimiento.

N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad

INICIO: Registro del bien mueble o intangible en el SIGA.

a) En caso de bien mueble o intangible en el SIGA. Ir a la actividad
01. . . .

o1 b) En caso de bienes inmuebles, ir a la actividad 12. OGA/OABAST " Analista en Control Patrimonial.

Verificar las Ordenes de Compra y Notas de Entrada de Almacén ingresadas

en el SIGA. Se verifica si ha habido un ingreso de un bien patrimonial.
02 | Generar codigo patrimonial. OGA/OABAST = Analista en Control Patrimonial.
03 | Verificar la generacién del cédigo. OGA/OABAST = Analista en Control Patrimonial.
04 | Realizar impresion de etiquetas. OGA/OABAST = Analista en Control Patrimonial.
05 | Etiquetar el bien patrimonial. OGA/OABAST = Analista en Control Patrimonial.
06 | Registrar datos técnicos y contables del bien patrimonial. OGA/OABAST = Analista en Control Patrimonial.
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Registrar en el SINABIP bienes muebles.

¢El bien cuenta con PECOSA?
a) Si:Iralaactividad 08

07 b) No: AlImacén emite la PECOSA al momento del despacho o OGA/OABAST = Analista en Control Patrimonial.
entrega del bien. Ir a la actividad 08.
Se verifica si el bien cuenta con PECOSA para realizar la asignacion
patrimonial.
08 eergglsg%:mgnamon de activo al area usuaria que solicité el bien patrimonial, OGA/OABAST » Analista en Control Patrimonial.
09 | Generar formato de asignacién de bienes patrimoniales. Ir al FIN. OGA/OABAST = Analista en Control Patrimonial.
) - . ® Analista en Control Patrimonial.
10 | Visary suscribir formatos en dos juegos. OGA/OABAST
y Jueg = Coordinador(a) de Control Patrimonial y AlImacén.
11 | Archivar formatos. OGA/OABAST = Analista en Control Patrimonial.
INICIO: Bienes inmuebles
12 OGA/OABAST = Analista en Control Patrimonial.
Registrar el inmueble en el SIGA - Mddulo Patrimonio.
13 | Registrar los datos técnicos y contables. OGA/OABAST = Analista en Control Patrimonial.
14 | Registrar en el SINABIP bienes inmuebles. Ir al FIN. OGA/OABAST = Analista en Control Patrimonial.
FIN:

= Margesi patrimonial.
®" Formato de asignacion de bienes patrimoniales.
= Registro en el SINABIP de bienes inmuebles.

Indicadores

® Porcentaje de bienes registrados en el SIGA.
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Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Tramite Documentario Digital (STDD).
= Sistema Integrado de Gestion Administrativa (SIGA).

= Sistema de Informacién Nacional de Bienes de Instituciones Publicas (SINABIP).

Documentos generados

® Formato de asignacion de bienes patrimoniales.
® Margesi patrimonial.
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Flujograma “S05.04.02.02 Registro de bienes muebles, inmuebles e intangibles”

Grafico N° 37
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8.4.2.3 S05.04.02.03 Actos de Administracion

Ficha de Procedimiento

Actos de Administracion

Cadigo del Subproceso

S05.04.02.03

Tipo de Proceso

Soporte

Objetivo del Subproceso

Gestionar los bienes de propiedad del MEF
y los que se encuentren bajo su
administracion, en el marco de las normas y
procedimientos establecidos por los entes
reguladores.

Base Legal

" Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Abastecimiento.

® Decreto Supremo N° 217-2019-EF, que aprueba el
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1439, Decreto
Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.

= Decreto Supremo N° 019-2019-VIVIENDA, aprueba el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29151 “Ley General
del Sistema Nacional de Bienes Estatales”.

® Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA, se aprobo el
Reglamento de la Ley N° 29151 — “Ley General del
Sistema Nacional de Bienes Estatales”.

® Resoluciéon Ministerial N° 213-2020-EF/41, que aprueba

el Texto Integrado actualizado del Reglamento de

Organizacién y Funciones del Ministerio de Economia y

Finanzas.

Resolucion N° 046-2015/SBN, aprobd la Directiva N°

001-2015/SBN, “Procedimientos de Gestion de los

Bienes Muebles Estatales”.

Resolucion N° 084-2018/SBN, que modifica e incorpora

articulos en la Directiva N° 001-2015/SBN.

Resolucién Directoral N° 011-2018-EF/51.01, se

aprueba el Anexo de Modificatorias y el Texto Ordenado

de la Directiva N° 005-2016-EF/51.01 “Metodologia para

el reconocimiento, medicién, registro y presentacién de

los elementos de propiedades, planta y equipo de las

entidades publicas y otras formas organizativas no

financieras que administren recursos publicos”, la misma

que fue aprobada mediante Resoluciéon Directoral N°

012-2016-EF/51.01.

Resolucion Directoral N° 413-2012-EF/43.01, se aprobo

la Directiva N° 009-2012-EF/43.01 “Administracion,

Disposicion y Otros Actos de los Bienes del Ministerio de

Economia y Finanzas.

Resolucion Ministerial N° 124-2020-VIVIENDA, que

modifica el Reglamento Nacional de Tasaciones.
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® Resoluciéon N° 050-2011/SBN, que aprueba la Directiva
N° 005-2011/SBN denominada “Procedimientos para el
otorgamiento y extincién de la afectacion en uso de
predios de dominio privado estatal, asi como para la
regularizacion de afectaciones en uso de predios de
dominio publico”.

Resolucion N° 047-2016/SBN, que modifica la Directiva
N° 005-2011-SBN.

Resolucion N° 068-2016/SBN, que aprueba la Directiva
N° 005-2016/SBN, “Procedimiento para el
arrendamiento  de predios estatales de libre
disponibilidad”.

Resolucion N° 070-2016/SBN, que aprueba la Directiva
N° 007-2016/SBN “Procedimiento para la constitucion
del derecho de servidumbre sobre predios estatales”.
Resolucion N° 044-2011/SBN, que aprueba la Directiva
N° 004-2011/SBN que regula los “Procedimientos para
la Constitucion del Derecho de Usufructo Oneroso de
predios de dominio privado estatal de libre disponibilidad
y de la opinién técnica de la SBN para la constitucién del
derecho de usufructo a cargo de las entidades del
Sistema”.

Resolucion N° 070-2015/SBN, que aprueba la Directiva
N° 002-2015/SBN, “Lineamientos para la
contraprestacion del derecho de servidumbre de
Terrenos Eriazos de Propiedad Estatal para Proyectos
de Inversioén”.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Dueiio del Subproceso

= Director(a) de la Oficina de Abastecimiento

Cadigo del Proceso

= S05.04.02

Vinculacién con Procesos

Nombre del Proceso

= Gestion Patrimonial

Cadigo del Subproceso

Nombre de Subproceso

Proveedor

Insumos

Salidas

Usuario
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® Entidades Publicas y Privadas sin
fines de lucro.
= Oficina de Abastecimiento.

® Solicitud de actos de administracion de
entidad publica o entidad privada sin
fines de lucro.

= Necesidad de suscripcion de acto de
administracion.

= Acto de Administracion.
= Acta de entrega-recepcion.

® Registro del acto de administracion.

= Entidades Publicas y Privadas sin fines de lucro.
® Oficina de Finanzas.

= Organo de Control Institucional.

= Direccion General de Abastecimiento.

® Superintendencia Nacional de Bienes Estatales.

N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad
INICIO: Necesidad de suscripcion de acto de administracion a favor del
MEF
a) En caso de suscripcion de Acto de administracion a favor del MEF. - L A
01 Ir a la actividad 01. OGA/OABAST Especllallsta en Control Patrlmo.nlal.. )
b) En caso de suscripcién de Acto de administracién a favor de otras * Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.
entidades. Ir a la actividad 05.
Elaborar informe técnico con requisitos para solicitar acto de administracion.
Revisar informe técnico para solicitar acto de administracion.
02 . Es conforme? OGA/OABAST = Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.
¢ a) Si: Ir' a la actividad 03. = Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.
b) No: Ir ala actividad 01.
Suscribir informe técnico.
03 El Director(a) de la Oficina de Abastecimiento suscribe informe para remisién OGA/OABAST " Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.
ala OGA.
Remitir expediente de solicitud de acto de administracion.
04 ¢La entidad acepta solicitud de acto de administracion? OGA ® Director(a) General de la Oficina General de

a) Si: La entidad acepta la solicitud del acto de administracion. Ir a la
actividad 12.
b) No:Iral FIN.

Administracion.
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INICIO: Solicitud de actos de administracion de entidad publica o entidad
privada sin fines de lucro

Evaluar solicitud de actos de administracion.

¢ Procede la solicitud de acto de administracién?

05 a) Si:Irala siguiente pregunta. OGA/OABAST = Especialista en Control Patrimonial.
b) No: Ir ala actividad 06.
¢,Cumple con los requisitos de la norma vigente?
a) Si:Iralaactividad 08.
b) No: Ir ala actividad 07.
= Director(a) General de la Oficina General de
Administracion.
06 | Comunicar a la entidad solicitante y se archiva solicitud. Ir al FIN OGA = Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.
= Coordinador(a) de Control Patrimonial y AlImacén.
® Especialista en Control Patrimonial.
= Director(a) General de la Oficina General de
Comunicar a la entidad solicitante que complemente requisitos. Administracion.
07 OGA = Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.
La entidad solicitante complementa los requisitos, ir a la actividad 05. ® Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.
® Especialista en Control Patrimonial.
Elab: inf técni to de Resolucion Directoral del acto d
08 adar\ni?]riasitrr;r;ig::ne écnico y proyecto de Resolucién Directoral del acto de OGA/OABAST = Especialista en Control Patrimonial.
Revisar informe técnico y proyecto de Resolucion Directoral del acto de
administracion.
09 . ) OGA/OABAST . Dlrectgr(a) de la Oficina de Abz?stem.mlento. )
¢ Es conforme? ® Coordinador(a) de Control Patrimonial y AlImacén.
a) Si:Iralaactividad 10.
b) No: Ir ala actividad 08.
Suscribir informe técnico.
10 El Director(a) de la Oficina de Abastecimiento suscribe informe para remisién OGA/OABAST ® Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.
ala OGA.
11 | Aprobar Resolucion Directoral del acto de administracion. OGA ® Director(a) General de la Oficina General de

Administracion.
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Suscribir acta de entrega-recepcion.

a) En caso de un acto de administracién a favor de otras entidades, ir

= Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.

12 a la actividad 13. OGA/OABAST . ; i . |
b) En caso de un acto de administracion a favor del MEF, el Ministerio Coordinador(a) de Control Patrimonial y Aimacén.
de Economia y Finanzas recibe el expediente que aprueba el acto
de administracion. Luego, ir a la actividad 14.
Notificar expediente. Se notifica a la Direccion General de Abastecimiento, al - . .
13 | OCI, a la Oficina de Finanzas, a la entidad beneficiada, y en el caso de OGA/OABAST : Especllallsta en Control Patnmqmal.. A
inmuebles también se notifica a la SBN. Luego, ir a la actividad 15. Coordinador(a) de Control Patrimonial y Aimacén.
14 Remitir a la Oficina de Finanzas y al Organo de Control Institucional copia de OGA/OABAST = Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.
la Resolucion Directoral y acta de entrega-recepcion. = Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.
15 | Registrar en el SIGA-MP y SINABIP el acto de administracion. OGA/OABAST = Analista en Control Patrimonial.
16 | Archivar expediente. OGA/OABAST = Especialista en Control Patrimonial.

FIN:
= Acto de Administracion.
= Acta de entrega-recepcion.
" Registro del acto de administracion.

Indicadores

= Ninguno.

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Tramite Documentario Digital (STDD).
= Sistema Integrado de Gestion Administrativa (SIGA).
= Sistema de Informacién Nacional de Bienes de Instituciones Publicas (SINABIP).

Documentos generados

= Resolucion Directoral que aprueba el Acto de Administracion.
® Acta de entrega-recepcion.

= Oficio.

= Memorando.

= Informe técnico.
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Grafico N° 38
Flujograma “S05.04.02.03 Actos de Administracion”
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8.4.2.4 S05.04.02.04 Actos de Disposicion

Ficha de Procedimiento
Actos de Disposicion

Cadigo del Subproceso S05.04.02.04 Tipo de Proceso Soporte

= Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Abastecimiento.

® Decreto Supremo N° 217-2019-EF, que aprueba el
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1439, Decreto
Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.

= Decreto Supremo N° 019-2019-VIVIENDA, aprueba el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29151 “Ley General
del Sistema Nacional de Bienes Estatales”.

® Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA, se aprobo el
Reglamento de la Ley N° 29151 — “Ley General del
Sistema Nacional de Bienes Estatales”.

® Resolucién Ministerial N° 0213-2020-EF/41, aprueba el
Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia y

Finanzas.
Ejecutar o realizar el desplazamiento o = Resolucion N° 046-2015/SBN, aprobo la Directiva N°
traslado de dominio de los bienes del MEF, 001-2015/SBN, “Procedimientos de Gestion de los
Objetivo del Subproceso de manera gratuita u onerosa, a favor de Base Legal Bienes Muebles Estatales”.

otra entidad, institucion privada o persona Resolucién N° 084-2018/SBN, que modifica e incorpora
natural. Se realiza previa baja de los bienes articulos en la Directiva N° 001-2015/SBN.

a disponer. Resolucion Directoral N° 011-2018-EF/51.01, se
aprueba el Anexo de Modificatorias y el Texto Ordenado
de la Directiva N° 005-2016-EF/51.01 “Metodologia para
el reconocimiento, medicién, registro y presentacion de
los elementos de propiedades, planta y equipo de las
entidades publicas y otras formas organizativas no
financieras que administren recursos publicos”, la misma
que fue aprobada mediante Resolucién Directoral N°
012-2016-EF/51.01.

Resolucion Directoral N° 413-2012-EF/43.01, se aprobd
la Directiva N° 009-2012-EF/43.01 “Administracion,
Disposicion y Otros Actos de los Bienes del Ministerio de
Economia y Finanzas”.

Resolucion Directoral N° 008-2020-EF/54.01 que
aprueba la  Directiva N°  001-2020-EF/54.01
“Procedimiento para la gestion de bienes muebles
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estatales calificados como Residuos de Aparatos
Eléctricos y Electronicos — RAEE”.

® Decreto Legislativo N° 1278, Decreto Legislativo que
aprueba la Ley de Gestion Integral de Residuos Sélidos.

® Decreto Supremo N° 014-2017-MINAM, que aprobd el
reglamento del Decreto Legislativo N° 1278.

® Decreto Supremo N° 009-2019-MINAM, que aprobd el
Régimen Especial de Gestion y Manejo de Residuos de
Aparatos Eléctricos y Electronicos.

" Ley N° 27995, Ley que establece procedimientos para
asignar bienes dados de baja por las instituciones
publicas, a favor de los Centros Educativos de las
Regiones de Extrema Pobreza.

= Ley N° 30909, Ley que modifica la Ley N° 27995.

® Decreto Supremo N° 013-2004-EF, Reglamento de la
Ley N° 27995

® Resolucion Ministerial N° 172-2016-VIVIENDA, que
aprueba el Reglamento Nacional de Tasaciones.

® Resolucion Ministerial N° 124-2020-VIVIENDA, que
modifica el Reglamento Nacional de Tasaciones.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso. .

Duefio del Subproceso = Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.

Cédigo del Proceso = 505.04.02 Nombre del Proceso = Gestion Patrimonial

Cédigo del Subproceso = 505.04.02.05 Nombre de Subproceso = Procedimiento de baja de bienes muebles
Proveedor Insumos Salidas Usuario

= Oficina de Finanzas.

= Organo de Control Institucional.

= Direccion General de Abastecimiento.

® Entidades Publicas y Privadas sin fines de lucro.
= Centros Educativos de Extrema Pobreza.

= Sistemas de Manejo RAEE.

= Acto de disposicion.
= Oficina de Abastecimiento. ® Bienes dados de baja. ® Acta de entrega-recepcion.
= Registro del acto de disposicion.
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N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad
INICIO: Bienes dados de baja por RAEE.
Solicitar publicacion a OGTI. Se tiene 15 dias para publicacion de la = Especialista en Control Patrimonial
01 Resolucion Directoral que aprueba la baja de bienes. OGA/OABAST p . . :
= Asistente en Control Patrimonial.
OGTI publica en el Portal Institucional del MEF la RD vy la relacion de bienes
dados de baja.
02 | Elaborar informe y proyecto de memorando. OGA/OABAST = Especialista en Control Patrimonial.
Revisar informe y proyecto de memorando.
¢Es conforme? = Director(a) de la Oficina Abastecimiento.
03 a) Si: Director(a) de la Oficina de Abastecimiento suscribe informe y OGA/OABAST = Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.
proyecto de memorando.
b) No: Ir ala actividad 02.
Remitir copia de la Resolucién Directoral y relacion de bienes dados de baja a
la DGA. En el plazo de tres (03) dias habiles luego de realizada la publicacién
de la Resolucién Directoral, se remite copia de la resolucién de baja y relacion
de bienes a la DGA, por medio fisico o virtual.
04 | La Direccion General de Abastecimiento publica el cronograma, copia de la OGA - gidreqtc.)rga) .G'eneral de la Oficina General de
RD vy relacién de bienes dados de baja, dentro de los tres dias habiles de ministracion.
recibida la comunicacion.
Los Sistemas de manejo RAEE presentan solicitud y documentacion
sefialados en la norma.
i, . -
05 Definir al donatario del Sistema de manejo RAEE que cumpla con los requisitos OGA . 2lrec;c.>r(ad) de IadOf(lé:me;\ d;alf\t:a.\stec!mllericl). .
establecidos en la norma vigente. Ir a la actividad 09. oor |.n§ or(a) de Contro .a nrqoma y Almacen.
= Especialista en Control Patrimonial.
06 INICIO: Bienes dados de baja OGA/OABAST = Especialista en Control Patrimonial.
Clasificar los bienes dados de baja. = Asistente en Control Patrimonial.
07 | Gestionar actos previos de acuerdo al acto de disposicion. OGA/OABAST ® Especialista en Control Patrimonial.
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08 | Elaborar expediente de acuerdo al acto de disposicion. OGA/OABAST ® Especialista en Control Patrimonial.
09 i&::c;r:rd:;];%rgggﬁcnlco y proyecto de Resolucién Directoral que aprueba el OGA/OABAST = Especialista en Control Patrimonial.
Revisar informe técnico y proyecto de Resolucién Directoral que aprueba el
acto de disposicion.
= Director(a) de la Oficina Abastecimiento.
10 OGA/OABAST
¢Es conforme? = Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.
a) Si:Iralaactividad 11.
b) No: Ir ala actividad 09.
Suscribir informe técnico.
" El Director(a) de la Oficina de Abastecimiento suscribe informe para remisién OGA/OABAST * Coordinador(a) de Control Patrimonial y Aimacén.
ala OGA.
12 | Aprobar Resolucion Directoral del acto de disposicion. OGA - Diregtc_)r(a) _G'eneral de Oficina General de
Administracion.
. . . - - = Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.
Comunicar y enviar copia de la Resolucion Directoral a OCI, a la Oficina de ) . . ,
13 Finanzas y al donatario de corresponder. OGA/OABAST ® Coordinador(a) de Control Patrimonial y AlImacén.
= Especialista en Control Patrimonial.
Realizar o gestionar actos relacionados con la disposicion.
¢El acto de disposicion es RAEE?
a) Si:Ir ala siguiente pregunta. . . . .
14 b) No: Ir ala actividad 20. OGA/OABAST . Coordllna?dor(a) de Control Ftatrm?omal y Almacén.
= Especialista en Control Patrimonial.
¢ Recoge los bienes dentro del plazo?
a) Si:Iralaactividad 20.
b) No: Ir ala actividad 15.
15 | Elaborar informe y proyecto de RD que deja sin efecto la donacion. OGA/OABAST ® Especialista en Control Patrimonial.
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Revisar informe y proyecto de Resolucion Directoral que deja sin efecto la

donacion.
16 OGA/OABAST = Director(a) de la Oficina Abastecimiento.

a) Si:lralaactividad 17.
b) No: Ir ala actividad 15.

¢ Es conforme? ® Coordinador(a) de Control Patrimonial y Aimacén.

Suscribir informe técnico.

i Director(a) de la Oficina de Abastecimiento suscribe informe para remisién a OGA/OABAST * Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.
la OGA.
18 | Aprobar Resolucién Directoral que deja sin efecto la donacion. OGA " Director(a) General de la Oficina General de

Administracion.

Notificar al siguiente Sistema de manejo RAEE que solicité la donacion y = Director(a) de la Oficina Abastecimiento.

19 8 " OGA/OABAST
adjunto la documentacion. ® Coordinador(a) de Control Patrimonial y AlImacén.
20 | Entregar los bienes y suscribir acta de entrega - recepcion. OGA/OABAST - Espeuallsta en Control P.atnm.onlal.
= Asistente en Control Patrimonial.
21 | Registrar el acto de disposicion en el SIGA y SINABIP. Ir al FIN. OGA/OABAST ® Analista en Control Patrimonial.

FIN:
= Acto de disposicion.
= Acta de entrega-recepcion.
® Registro del acto de disposicion.

Indicadores

= Ninguno.

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Tramite Documentario Digital (STDD).
= Sistema Integrado de Gestion Administrativa (SIGA).
= Sistema de Informacién Nacional de Bienes de Instituciones Publicas (SINABIP).

Documentos generados
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® Informe técnico que aprueba el acto de disposicion.

= Informe y proyecto de RD que deja sin efecto la donacion.

= Resolucion Directoral que aprueba el acto de disposicion.
= Acta de Entrega — Recepcion.

= Memorandos.

= Oficios.
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Flujograma “S05.04.02.04 Actos de Disposic
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ion”

$05.04.02.04 ACTOS DE DISPOSICION

Oficina de Abastecimiento

07. Gestionar actos

o Glesimcanos previos de acuerdo

08. Elaborar
i de

bienes dados de
baja al acto de

disposicion

INICIO: Bienes
dados de baja

acuerdo al acto de
disposicion

Expediente

02. Elaborar
informe y
proyecto de
Memorando

=
)1 soiicitar

publicacion a
OGTI

INICIO: Bienes 15 dias para

dados de baja publicacion de la

PporRAEE  RD que aprueba la
baja de bienes

OGTI publica en el
portal institucional
del MEFIaRDyla
relacion de los
bienes dados de
baja

05, Definir al donatario
del Sistema de mangjo
RAEE que cumpla con los
requisitos de lanoma

03. Revisar
informe y
proyecto de
Memorando

Es conforme?

Sistemas de mangio

RAEE presentan
solicitud y

documentacion
sefialados enla

Director(a) de fomms

abastecimiento

visa proyecto

de Memorando

09. Elaborar informe
écnico y proyecto de
RD que aprueba el
acto dedisposicon

Informe
técnico

10. Revisar informe
técnico y proyecto de
RD que aprueba el

acto dedisposicon

:Es conforme?

Director(a) de la Oficina
de Abastecimiento
suscribe informe

11. Suscribir
informe
técnico

22%"’->Reg;istrar elacto

20. Entregar los

No iRecoge los
bienes dentro
13 C°’"".""a'zo 14.Realizar o ael plazo?
eanv(;: ;olpalaotl:ley al gestionar actos SEl acto'de S
donataric de relaciynad;;s_ con disposicion es si si
la disposicion RAEE?

Memorando Oficio/correo
al donatario

15. Elaborar
informe y proyecto
de RD que baja sin
efecto la donacion

16. Revisar informe
y proyecto de RD
que baja sin efecto

la

donacion

iEs conforme?

17. Suscribir

Director(a) de la Oficina
de Abastecimiento
suscribe informe

informe
técnico

bienes y suscribir

>\x acta

dedisposidonen
&l SIGA y SINABIP

Acta de
entrega-
recepcion

SIGA SINABIP

19.Notificar al siguiente
Sistema de manejo RAEE
que solicité la donaddny
adjunto documentadon

Oficina General de Administracion

04. Remitir copia
de la RD y relacion
de bienes dados
debaja alaDGA

DGA: Publica el
cronograma, la
copiadeRDyla
relacion de bienes
dados de baja

Memorando

12. Aprobar RD

del acto de
disposicion

RD que
aprueba el acto
de disposidon

18. Aprobar RD
que deja sin

efecto la
donacion

RD que deja si
efecto la
donacion

194




8.4.2.5 S05.04.02.05 Procedimiento de Baja de Bienes Muebles

Ficha de Procedimiento
Procedimiento de Baja de Bienes Muebles

Cadigo del Subproceso S05.04.02.05 Tipo de Proceso Soporte

= Ley N° 27995, Ley que establece procedimientos para
asignar bienes dados de baja por las instituciones
publicas, a favor de los Centros Educativos de las
Regiones de Extrema Pobreza.

" Ley N° 30909, Ley que modifica la Ley N° 27995.

® Decreto Supremo N° 013-2004-EF, Reglamento de la
Ley N° 27995.

= Decreto Legislativo N° 1439, “Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Abastecimiento”.

® Decreto Legislativo N° 1278, Decreto Legislativo que
aprueba la Ley de Gestion Integral de Residuos Sélidos.

® Decreto Supremo N° 014-2017-MINAM, que aprobd el
reglamento del Decreto Legislativo N° 1278.

= Decreto Supremo N° 009-2019-MINAM, que aprobé el

Gestionar la baja que conlleva a la Régimen Especial de Gestion y Manejo de Residuos de
cancelacion de la anotacion en el registro Aparatos Eléctricos y Electronicos.

Objetivo del Subproceso patrimonial de la entidad respecto de sus Base Legal * Decreto Supremo N° 217-2019-EF, que aprueba el
bienes, lo que conlleva, a su vez, a la “Reglamento del Decreto Legislativo N° 1439, Decreto
extraccién contable de los bienes dados de Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.
baja. = Decreto Supremo N° 019-2019-VIVIENDA, aprueba el

Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29151 “Ley General
del Sistema Nacional de Bienes Estatales”.

® Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA, se aprobo el
Reglamento de la Ley N° 29151 — “Ley General del
Sistema Nacional de Bienes Estatales”.

= Resolucion Ministerial N° 213-2020-EF/41, que aprueba
el Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia y
Finanzas.

= Resolucion N° 046-2015/SBN, aprobd la Directiva N°
001-2015/SBN, “Procedimientos de Gestién de los
Bienes Muebles Estatales”.

® Resolucién N° 084-2017/SBN, que incorpora la Cuarta y
Quinta Disposicion Complementaria en el punto VII.
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Disposiciones Complementarias de la Directiva N° 001-
2015/SBN.
® Resolucién N° 084-2018/SBN, que modifica e incorpora
articulos en la Directiva N° 001-2015/SBN.
® Resolucién Directoral N° 011-2018-EF/51.01, se
aprueba el Anexo de Modificatorias y el Texto Ordenado
de la Directiva N° 005-2016-EF/51.01 “Metodologia para
el reconocimiento, medicién, registro y presentacion de
los elementos de propiedades, planta y equipo de las
entidades publicas y otras formas organizativas no
financieras que administren recursos publicos”, la misma
que fue aprobada mediante Resolucién Directoral N°
012-2016-EF/51.01.
Resolucion Directoral N° 413-2012-EF/43.01, se aprobd
la Directiva N° 009-2012-EF/43.01 “Administracion,
Disposicion y Otros Actos de los Bienes del Ministerio de
Economia y Finanzas
Resolucion Directoral N° 008-2020-EF/54.01 que
aprueba la  Directiva N°  001-2020-EF/54.01
“Procedimiento para la gestion de bienes muebles
estatales calificados como Residuos de Aparatos
Eléctricos y Electronicos — RAEE”.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Dueiio del Subproceso

= Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.

Cadigo del Proceso

= S05.04.02

Nombre del Proceso

Vinculaciéon con Procesos

= Gestion Patrimonial

Caodigo del Subproceso

= S05.04.02.04

Nombre de Subproceso

= Actos de disposicion

Proveedor

Insumos

Salidas

Usuario

= Oficina de Abastecimiento.

= Oficina General de Tecnologias de
la Informacién.

® Bienes muebles a dar de baja.
® Informe de sustento de baja del bien.

® Bienes muebles dados de baja.

® Registro de baja de bienes muebles.

= Oficina de Finanzas.

= Organo de Control Institucional.

= Direccion General de Abastecimiento.

= Sistemas de Manejo RAEE.

= Centros Educativos de Extrema Pobreza.
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N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad
INICIO: Bienes y existencias
o1 Identificar y clasificar los bienes a ser dados de baja. OGAIOABAST = Especialista en Control Patrimonial.
¢ Es mobiliario o equipo? = Asistente en Control Patrimonial.
a) En caso de mobiliario, ir a la actividad 03.
b) En caso de equipo, ir a la actividad 02.
Solicitar informe técnico que sustente el procedimiento de baja. Se solicita al
area técnica que puede ser OGTI o Servicios Generales. En caso de ser = Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.
02 | equipo especializado se podria contratar un servicio externo para evaluacion. OGA/OABAST ® Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.
i = Especialista en Control Patrimonial.
Area técnica entrega informe. Ir a la actividad 03.
Elaborar relacion de bienes que se daran de baja y obtener datos técnicos y
contables.
¢La baja es por bienes faltantes?
a) Si:Iralaactividad 04. = Especialista en Control Patrimonial.
03 b) No: Ir a la siguiente pregunta. OGA/OABAST = Analista en Control Patrimonial.
¢La causal de baja requiere denuncia policial?
a) Si: El usuario presenta denuncia, de forma paralela ir a la actividad
05y 06.
b) No: Ir ala actividad 06.
Notificar al dltimo usuario que tiene asignado el bien.
= Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.
04 | ;Aparecio e] bien? OGA/OABAST ® Coordinador(a) de Control Patrimonial y AlImacén.
a) Si:IralFIN. _ N = Especialista en Control Patrimonial.
b) No: De forma paralela, ir a la actividad 05 y 06.
Comunicar a la Secretaria Técnica del PAD el bien faltante. * Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.
05 Ir al Subproceso S02.02.02.02 Gestion del Procedimiento Administrativo OGA/OABAST - Coordl.na?dor(a) de Control Eatnrqomal y Almacén.
Disciplinario. Luego, ir al FIN. = Especialista en Control Patrimonial.
06 Elaborar informe técnico y proyecto de Resolucion Directoral que aprueba la OGA/OABAST = Especialista en Control Patrimonial.

baja.
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Revisar informe técnico y proyecto de Resolucién Directoral que aprueba la

baja
07 OGA/OABAST = Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.
LEs cc;nforsmel? | o 06 = Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.
a i: Ir a la activida .
b) No: Ir ala actividad 06.
Suscribir informe técnico.
08 El Director(a) de la Oficina de Abastecimiento suscribe informe para remisién OGA/OABAST * Coordinador(a) de Control Patrimonial y Aimacén.
ala OGA.
09 | Aprobar Resolucion Directoral de baja de bienes muebles. OGA - Diregtqr(a) Cla'eneral de Oficina General de
Administracion.
10 | Realizar registro de la baja en el SIGA y SINABIP. OGA/OABAST = Analista en Control Patrimonial.
. A - . ) -~ = Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.
11 gogfité?:]caa;sle:isr?ah:‘czgg Directoral y remitir copia del informe técnico al OCly a OGA/OABAST ® Coordinador(a) de Control Patrimonial y AlImacén.
' = Especialista en Control Patrimonial.
12 | Archivar expediente. OGA/OABAST ® Especialista en Control Patrimonial.

FIN:
" Bienes muebles dados de baja.
" Registro de baja de bienes.

Indicadores

= Ninguno.

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Tramite Documentario Digital (STDD).
= Sistema Integrado de Gestion Administrativa (SIGA).
= Sistema de Informacién Nacional de Bienes de Instituciones Publicas (SINABIP).

Documentos generados

® Proyectos de Informes Técnicos.

® Informe Técnico.

= Proyecto de RD.

= Resolucion Directoral que aprueba la baja de bienes muebles.
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Grafico N° 40
Flujograma “S05.04.02.05 Procedimiento de Baja de Bienes Muebles”
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8.4.2.6 S05.04.02.06 Procedimiento de Alta de Bienes Muebles

Ficha de Procedimiento
Procedimientos de Alta de Bienes de Muebles

Cadigo del Subproceso S05.04.02.06 Tipo de Proceso Soporte

= Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Abastecimiento.

® Decreto Supremo N° 217-2019-EF, que aprueba el
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1439, Decreto
Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.

= Decreto Supremo N° 019-2019-VIVIENDA, aprueba el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29151 “Ley General
del Sistema Nacional de Bienes Estatales”.

® Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA, se aprobo el
Reglamento de la Ley N° 29151 — “Ley General del
Sistema Nacional de Bienes Estatales”.

® Resolucién Ministerial N° 0213-2020-EF/41, aprueba el
Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia y

Finanzas.
. ® Resolucién N° 046-2015/SBN, aprobd la Directiva N°
Gestionar el alta que conlleve a la 001-2015/SBN, “Procedimientos de Gestion de los
Objetivo del Subproceso incorporacion de bien al registro patrimonial Base Legal Bienes Muebles Estatales”.

del MEF, el cual también implica su

. . = Resolucién N° 084-2017/SBN, que incorpora la Cuarta y
correspondiente registro contable.

Quinta Disposicion Complementaria en el punto VII.
Disposiciones Complementarias de la Directiva N° 001-
2015/SBN.

® Resolucién N° 084-2018/SBN, que modifica e incorpora
articulos en la Directiva N° 001-2015/SBN.

= Resolucion Directoral N° 011-2018-EF/51.01, se
aprueba el Anexo de Modificatorias y el Texto Ordenado
de la Directiva N° 005-2016-EF/51.01 “Metodologia para
el reconocimiento, medicién, registro y presentacion de
los elementos de propiedades, planta y equipo de las
entidades publicas y otras formas organizativas no
financieras que administren recursos publicos”, la misma
que fue aprobada mediante Resolucién Directoral N°
012-2016-EF/51.01.

= Resolucién Directoral N° 413-2012-EF/43.01, se aprobd
la Directiva N° 009-2012-EF/43.01 “Administracion,
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Disposicion y Otros Actos de los Bienes del Ministerio de

Economia y Finanzas

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones

modificatorias, de ser el caso.

Duefio del Subproceso

= Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.

Cadigo del Proceso

= S05.04

Nombre del Proceso

Vinculaciéon con Procesos

= Abastecimiento Institucional.

Cadigo del Subproceso

= S05.04.02

Nombre de Subproceso

= Gestion Patrimonial

Proveedor Insumos

Salidas

Usuario

= Entidades Publicas y Privadas.
® Fuentes Cooperantes.
= Servidores del MEF.

= Aceptacion de donacion / Saneamiento
de bienes sobrantes / Saneamiento de
vehiculos / Reposicién de bienes y
permuta de bienes.

® Bienes muebles dados de alta.
= Acta de entrega-recepcion.

® Registro de alta de bienes muebles.

= Oficina de Finanzas.
= Organo de Control Institucional.
= Direccion General de Abastecimiento.

N°

Actividades

Organo/Unidad Organica

Ejecutor de la Actividad

01

INICIO: Aceptacion de donaciéon/Saneamiento de bienes sobrantes /
Saneamiento de vehiculos/Reposicion de bienes y permuta de bienes

Identificar bienes para dar de alta.

¢ Es para saneamiento de sobrantes o vehiculos?
a) Si:Ir a la siguiente pregunta.
b) No: Ir ala actividad 02.

¢ Los bienes se encuentran en posicion de la entidad por lo menos 2 afios?
a) Si: Ir alasiguiente pregunta.
b) No: Ir al FIN.

¢Es un vehiculo?
a) Si:lralaactividad 11.
b) No: Ir ala actividad 12.

OGA/OABAST

= Especialista en Control Patrimonial.
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02 | Elaborar expediente con los requisitos de acuerdo a la causal o acto. OGA/OABAST = Especialista en Control Patrimonial.
03 | Elaborar informe técnico que sustenta el procedimiento de alta. OGA/OABAST = Especialista en Control Patrimonial.
04 | Elaborar proyecto de Resolucién Directoral que aprueba el alta o adquisicion. OGA/OABAST = Especialista en Control Patrimonial.
Revisar expediente para aprobacion del alta o adquisicion.
05 | :Es conforme? OGA/OABAST . Dlrectgr(a) de la Oficina Abaste.dmu.ento. )
a) Si:Iralaactividad 06. ® Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.
b) No: Ir ala actividad 04.
Suscribir informe técnico.
06 El Director(a) de la Oficina de Abastecimiento suscribe informe para remisién OGA/OABAST * Coordinador(a) de Control Patrimonial y Aimacén.
ala OGA.
07 | Aprobar Resolucién Directoral de alta de bienes muebles. OGA - Diregtc_)r(a) C_ileneral de la Oficina General de
Administracion.
Registrar el alta del bien mueble en el SIGA y SINABIP. En el caso de = Especialista en Control Patrimonial
08 | vehiculos también se registra en la SUNARP, lo ejecuta el Especialista en OGA/OABAST p. . . ’
Control Patrimonial. ® Analista en Control Patrimonial.
Comunicar Resolucion Directoral y remitir copia del informe técnico al OCly a * Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.
09 la Oficina de Finanzas. Y P y OGA/OABAST . Coordi.na.dor(a) de Control Eatrimonial y Almacén.
= Especialista en Control Patrimonial
10 | Archivar expediente. Ir al FIN. OGA/OABAST ® Especialista en Control Patrimonial.
1 Recabar informacion del vehiculo. Ficha SUNARP, certificado DIROVE, OGA/OABAST = Especialista en Control Patrimonial.

inspeccion técnica. Ir a la actividad 14.
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= Especialista en Control Patrimonial.

12 Elaborar relacién de los bienes sobrantes. OGA/OABAST ” . .
® Analista en Control Patrimonial.
Acreditar mediante Declaraciéon Jurada de permanencia o posesion del bien. * Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.
13 Declaracion Jurada suscrita por el usuario del bien o responsable de OGA/OABAST " Coordl.na.dor(a) de Control Eatrlmonlal y Almaceén.
patrimonio y lo refrenda la OGA. = Especialista en Control Patrimonial.
14 Elaborar informe técnico, en caso de vehiculo adjuntar informe técnico y ficha OGA/OABAST = Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.
técnica del vehiculo. = Especialista en Control Patrimonial.
15 | Revisar informe técnico OGA/OABAST = Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.
' ® Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.
Suscribir informe técnico.
El Director(a) de la Oficina de Abastecimiento suscribe informe para remisién
16 |28 OCA. OGA/OABAST = Coordinador(a) de Control Patrimonial y AlImacén.
¢ El propietario de los bienes sobrantes es conocido?
a) Si:lralaactividad 17.
b) No: Ir ala actividad 18.
Notificar por escrito al propietario de los bienes sobrantes.
; Hubo oposicién al procedimiento? = Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.
A H . . . <
i a) Si: Opositor presenta escrito acreditando la titularidad de los bienes. OGA/OABAST - Coordllna?dor(a) de Control Ftatnn?omal y Almacen.
Ir a la actividad 20. " Especialista en Control Patrimonial.
b) No: Ir ala actividad 19.
Publicar bienes sobrantes en las sedes del MEF y pagina web, por 10 dias
habiles. En caso de vehiculos publicar en el Diario Oficial El Peruano por 10
dias habiles.
18 OGA/OABAST ® Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.
¢ Hubo oposicion al procedimiento? = Especialista en Control Patrimonial.
a) Si: Opositor presenta escrito acreditando la titularidad de los bienes.
Ir a la actividad 20.
b) No: Ir ala actividad 19.
Elaborar y suscribir acta de saneamiento y valorizar bienes.
= Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.
19 | ;Se trata de vehiculo? OGA/OABAST = Coordinador(a) de Control Patrimonial y AlImacén.

a) Si: Tasador emite valor del vehiculo. Ir a la actividad 03.
b) No: Ir ala actividad 03.

= Especialista en Control Patrimonial.
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Elaborar informe técnico con la evaluacion de la documentaciéon que presenta

20 opositor OGA/OABAST = Especialista en Control Patrimonial.
Revisar informe técnico.
21 ; Es conforme? OGA/OABAST = Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.
¢ a) Si: Ir' a la actividad 22. ® Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.
b) No: Ir ala actividad 20.
Suscribir informe técnico.
22 El Director(a) de la Oficina de Abastecimiento suscribe informe para remision OGA/OABAST * Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.
ala OGA.
23 | Elaborar y suscribir acta de entrega-recepcion. OGA/OABAST - Coordl.na.dor(a) de Control Eatrlmonlal y Almacén.
= Especialista en Control Patrimonial.
= Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.
24 | Devolver bienes al opositor. OGA/OABAST = Coordinador(a) de Control Patrimonial y AlImacén.
= Especialista en Control Patrimonial.
= Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.
25 | Comunicar al OCl y a la DGA y remitir copia de expediente. OGA/OABAST = Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.
= Especialista en Control Patrimonial.
FIN:

= Bienes muebles dados de alta.
= Acta de Entrega-Recepcion.
" Registro de alta de bienes muebles.

Indicadores

= Ninguno.

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Tramite Documentario Digital (STDD).
= Sistema Integrado de Gestion Administrativa (SIGA).
= Sistema de Informacién Nacional de Bienes de Instituciones Publicas (SINABIP).

Documentos generados
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® Proyecto de Informe Técnico.
® Proyecto de Memorando.

® Proyectos de Oficios.

= Memorandos.

= Oficios.

® Acta de saneamiento.

" Proyecto de RD.

® Resolucién Directoral.

= Acta de Entrega — Recepcion.
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Grafico N° 41
Flujograma “S05.04.02.06 Procedimiento de Alta de Bienes Muebles”
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8.4.2.7 S05.04.02.07 Desplazamiento y reasignacion de Bienes Muebles

Ficha de Procedimiento
Desplazamiento y reasignacion de Bienes Muebles

Cadigo del Subproceso

S05.04.02.07

Tipo de Proceso

Soporte

Objetivo del Subproceso

Realizar el desplazamiento y reasignacién
de bienes muebles a solicitud del 6rgano
usuario de los bienes muebles, con la
finalidad de mantener actualizado el
margesi patrimonial y ejercer el control y
custodia del desplazamiento del mobiliario
del MEF.

Base Legal

" Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Abastecimiento.

" Decreto Supremo N° 217-2019-EF, que aprueba el
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1439, Decreto
Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.

= Decreto Supremo N° 019-2019-VIVIENDA, aprueba el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29151 “Ley General
del Sistema Nacional de Bienes Estatales”.

= Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA, que aprueba

el Reglamento de la Ley N° 29151 — “Ley General del

Sistema Nacional de Bienes Estatales”.

Resolucion Ministerial N° 213-2020-EF/41, que aprueba

el Texto Integrado actualizado del Reglamento de

Organizacién y Funciones del Ministerio de Economia y

Finanzas.

Resolucion N° 046-2015/SBN, que aprueba la Directiva

N° 001-2015/SBN, “Procedimientos de Gestién de los

Bienes Muebles Estatales”.

Resolucion N° 084-2018/SBN, que modifica e incorpora

articulos en la Directiva N° 001-2015/SBN.

Resolucion Directoral N° 413-2012-EF/43.01, que

aprueba la  Directiva N°  009-2012-EF/43.01

“Administracién, Disposicion y Otros Actos de los Bienes

del Ministerio de Economia y Finanzas”.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Duefio del Subproceso

= Director(a) de la Oficina de Abastecimiento

Cadigo del Proceso

Vinculacién con Procesos

= S05.04

Nombre del Proceso

= Abastecimiento Institucional.

207



Caodigo del Subproceso

= S05.04.02

Nombre de Subproceso

= Gestion Patrimonial

Proveedor Insumos

Salidas

Usuario

= Organos del MEF.

® Solicitud del o6rgano usuario para
atencién de desplazamiento/ asignacion
de bienes/entrega de cargo/ devolucién

= Desplazamiento de bienes muebles
por asignacion de bienes.

= Desplazamiento de bienes muebles
por entrega de cargo.

= Desplazamiento de bienes muebles

= Organos del MEF.

de bienes. por devolucion.
® Registro de la asignacion de bienes
en el SIGA.
N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad
INICIO: Solicitud del 6rgano usuario para atencion de desplazamiento/
asignacion de bienes/entrega de cargo/ devolucion de bienes
01 +Es una entrega de cargo? OGA/OABAST = Asistente en Control Patrimonial.
a)  Si: Imprimir del SIGA bienes asignados al trabajador.
b) No: Ir ala actividad 12.
Realizar verificacion fisica de los bienes.
02 | ¢Es conforme? OGA/OABAST = Asistente en Control Patrimonial.
a) Si:Iralaactividad 05.
b) No: Ir ala actividad 03.
Notificar al usuario observaciones sobre los bienes asignados.
¢ Usuario subsano observaciones?
a) Si:Ira lasiguiente pregunta
b) No: Ir ala actividad 04.
03 OGA/OABAST = Asistente en Control Patrimonial.

¢ Hay reposicion?

a) Si: De forma paralela, ir a la actividad 05 y al Subproceso
S05.04.02.06 Procedimiento de alta de bienes muebles. Luego, ir
al FIN.

b) No: Ir al Subproceso de S05.04.02.05 Procedimiento de baja de
bienes muebles. Luego, ir al FIN.
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Denegar solicitud de entrega de carga. Los bienes que se ubicaron se

04 reasignan a un nuevo usuario. Ir al FIN. OGA/OABAST = Asistente en Control Patrimonial.
Solicitar a la unidad organica nombre del servidor que recibira los bienes.
05 La unidad organica informa nombre del servidor para reasignacion de bienes, OGA/OABAST " Asistente en Control Patrimonial.
ir a la actividad 06.
06 | Reasignar en el SIGA los bienes. OGA/OABAST = Asistente en Control Patrimonial.
Imprimir formato en 3 ejemplares. Formato: Orden de desplazamiento interno . . .
o7 de bienes patrimoniales, motivo entrega de cargo OGA/OABAST " Asistente en Control Patrimonial.
Dar V°B° a los formatos.
= Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.
08 Los servidores suscriben formatos, se entrega una copia a quien entrega el OGA/OABAST » Asistente en Control Patrimonial.
bien y una copia quien recibe el bien.
Archivar formato en la Oficina de Abastecimiento. Una copia se queda para la
Oficina de Abastecimiento.
09 OGA/OABAST = Asistente en Control Patrimonio.
El usuario remite acta de entrega de cargo (formato de ORH). Ir a la actividad
10.
10 | Visar acta de entrega de cargo (formato de ORH). OGA/OABAST = Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.
11 Enviar acta firmada al servidor que solicita entrega de cargo. Ir al FIN. OGA/OABAST = Asistente en Control Patrimonial.
Elaborar formato de desplazamiento de bienes. Se contempla movimiento sin
retorno o con retorno.
12 OGA/OABAST = Asistente en Control Patrimonial.
a) En caso sea sin retorno, ir a la actividad 13.
b) En caso sea con retorno, ir a la actividad 14.
13 | Generar formato de transferencia en el SIGA. OGA/OABAST = Asistente en Control Patrimonial.
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14 | Generar formato de desplazamiento. OGA/OABAST

= Asistente en Control Patrimonial.

Realizar traslado del bien. De ser necesario se contrata servicio de estiba.

En caso de equipos de cémputo el usuario solicitara opinién a OGTI, para

15 reposicion o reparacion. OGA/OABAST = Asistente en Control Patrimonial.
El usuario suscribe formatos de desplazamiento. Ir a la actividad 16.
16 | Archivar documentos. OGA/OABAST = Asistente en Control Patrimonial.
FIN:

= Desplazamiento de bienes muebles por asignacion de bienes.
= Desplazamiento de bienes muebles por entrega de cargo.

= Desplazamiento de bienes muebles por devolucién.

® Registro de asignacion de bienes en el SIGA.

Indicadores

® Porcentaje de solicitudes de desplazamiento de bienes muebles atendidas por mes.

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Tramite Documentario Digital (STDD).
= Sistema Integrado de Gestion Administrativa (SIGA) - Médulo Patrimonio

Documentos generados

® Formato de asignacion de bienes.
® Formato: Orden de desplazamiento interno de bienes patrimoniales, motivo entrega de cargo.
® Formato de Desplazamiento de bienes patrimoniales (formato para el traslado)
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Grafico N° 42

Flujograma “S05.04.02.07 Desplazamiento y reasignacion de Bienes Muebles”
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8.4.2.8 S05.04.02.08 Elaboracion de informacion para la conciliacion de saldos de cuentas del Almacén y Patrimonio

Ficha de Procedimiento

Elaboracion de informacion para la conciliacién de saldos de cuentas del Almacén y Patrimonio

Cadigo del Subproceso

S05.04.02.08

Tipo de Proceso

Soporte

Objetivo del Subproceso

Elaborar informacién para proporcionar los
insumos a la Conciliacion de los Saldos
Contables del Activo Fijo, Bienes en
Préstamo, Custodia y no Depreciables, y
Depreciaciéon  Acumulada de Bienes
Muebles e Inmuebles y Estructuras Bienes y
Suministros de Funcionamiento, registrados
contable y patrimonialmente.

Base Legal

® Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Abastecimiento.
® Decreto Supremo N° 217-2019-EF, que aprueba el
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1439, Decreto
Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.
® Resolucion Ministerial N° 213-2020-EF/41, que aprueba
el Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Organizacién y Funciones del Ministerio de Economia y
Finanzas.
Resolucion Directoral N° 011-2018-EF/51.01, se
aprueba el Anexo de Modificatorias y el Texto Ordenado
de la Directiva N° 005-2016-EF/51.01 “Metodologia para
el reconocimiento, medicién, registro y presentacién de
los elementos de propiedades, planta y equipo de las
entidades publicas y otras formas organizativas no
financieras que administren recursos publicos”, la misma
que fue aprobada mediante Resoluciéon Directoral N°
012-2016-EF/51.01.
Resolucion de Contraloria N° 320-2006-CG, que
aprueba las Normas de Control Interno.
Norma General de Contabilidad N° 6 — Conciliacion de
Saldos.
Directiva N° 002-2019-EF/51.01, “Lineamientos para la
elaboracion y presentacion de la informacioén financiera
y presupuestaria mensual, trimestral y semestral de las
entidades publicas y otras formas organizativas no
financieras que administren recursos publicos”.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Dueiio del Subproceso

= Director(a) de la Oficina de Abastecimiento

Vinculacion con Procesos
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o = S05.04.02 = Gestion Patrimonial.
Cadigo del Proceso Nombre del Proceso
. * 505.05.01 = Gestion Contable.
Caodigo del Subproceso = S05.05.01.02 Nombre de Subproceso ® Conciliacion de Saldos de Cuentas Contables.
Proveedor Insumos Salidas Usuario

= Oficina de Abastecimiento.

= Ordenes de compra (O/C).
= Notas de Entradas al Aimacén (NEAs)

= Reportes de entrada del almacén
generados del SIGA.

= Reportes de saldos de cuentas
contables generados del SIGA.

= Oficina de Finanzas.

N°

Actividades

Organo/Unidad Organica

Ejecutor de la Actividad

01

INICIO: Orden de Compra o Nota de Entrada de Almacén
Registrar en el SIGA la Orden de Compra o Nota de Entrada de Almacén.

a) En caso de informacién para conciliacion de saldos de la cuenta
Propiedad, Planta y Equipo y otras cuentas del activo, ir a la
actividad 03.

b) En caso de informacién para conciliacion de saldos de la cuenta
contable de bienes y existencias del almacén, ir a la actividad 02.

OGA/OABAST

= Analista en Control Patrimonial.

02

Emitir reportes de entrada del almacén con los saldos contables, respecto a la
informacion de existencias de almacén. Luego, ir a la actividad 09. Se realiza
una vez al mes.

OGA/OABAST

= Analista de Almacén.

03

Verificar que las Ordenes de Compra, Notas de Entrada de Almacén y
PECOSA se encuentren registradas en el SIGA - Mddulo de Patrimonio.

¢ Esta todo registrado?
a) Si:Iralaactividad 05.
b) No: Ir ala actividad 04.

OGA/OABAST

= Analista en Control Patrimonial.

04

Generar el activo y asignacion del activo de la PECOSA. Luego, ir a la actividad
03.

OGA/OABAST

= Analista en Control Patrimonial.

05

Realizar proceso de cierre contable en el SIGA - Modulo de Patrimonio.

OGA/OABAST

= Analista en Control Patrimonial.
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06 | Realizar consulta del patrimonio segun plan contable. OGA/OABAST = Analista en Control Patrimonial.
Generar reportes de las diferentes cuentas para su analisis.
07 | ¢Es conforme? OGA/OABAST = Analista en Control Patrimonial.
a) Si:Iralaactividad 09.
b) No: Ir ala actividad 08.
Verificar los ingresos al SIGA — Médulo Patrimonio. Se verifica que los ingresos ) . .
08 al SIGA estén de acuerdo a las cuentas contables. Luego, ir a la actividad 07. OGA/OABAST " Analista en Control Patrimonial.
Remitir informacion a la Oficina de Finanzas. Ir al Subproceso S05.05.01.02
Conciliacién de Saldos de Cuentas Contables.
= Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.
09 | Suscribe el Acta de Conciliacion de Saldos de Cuentas Contables el/la OGA/OABAST ® Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.

Director(a) de la Oficina de Finanzas, Coordinador(a) de Contabilidad,
Director(a) de la Oficina de Abastecimiento y el/lla Coordinador(a) de
Patrimonio y Almacén.

= Analista en Control Patrimonial.

FIN:
= Reportes de entrada del almacén generados del SIGA.
= Reportes de saldos de cuentas contables generados del SIGA.

Indicadores

= Ninguno.

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Tramite Documentario Digital (STDD).
= Sistema Integrado de Gestion Administrativa (SIGA).

Documentos generados

= Reportes de entrada del almacén.
® Reportes de saldos de cuentas contables generados del SIGA.
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Flujograma “S05.04.02.08 Elaboraciéon de informacion para la conciliacion de saldos de cuentas del Almacén y Patrimonio”
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8.4.2.9 S05.04.02.09 Gestion de Seguros

Ficha de Procedimiento
Gestion de Seguros

Cadigo del Subproceso S05.04.02.09 Tipo de Proceso Soporte

= Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Abastecimiento.

® Decreto Supremo N° 217-2019-EF, que aprueba el
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1439, Decreto
Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.

= Decreto Supremo N° 019-2019-VIVIENDA, aprueba el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29151 “Ley General
del Sistema Nacional de Bienes Estatales”.

= Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA, se aprobé el
Reglamento de la Ley N° 29151 — “Ley General del
Sistema Nacional de Bienes Estatales”.

= Resolucion N° 046-2015/SBN, aprobd la Directiva N°

a través de la contratacion de seguros y 0(?1-2015/SBN, “Procedirpientos de Gestion de los

gestionar la activacion de la podliza en caso Base Legal Bienes Muebles Estatales”.

de siniestros. " Resolucion N° 084-2018/SBN, que modifica e incorpora
articulos en la Directiva N° 001-2015/SBN.

= Resolucion Directoral N° 413-2012-EF/43.01, se aprobé
la Directiva N° 009-2012-EF/43.01 “Administracion,
Disposicion y Otros Actos de los Bienes del Ministerio de
Economia y Finanzas”.

= Resolucion Ministerial N° 172-2016-VIVIENDA, que
aprueba el Reglamento Nacional de Tasaciones.

= Resolucion Ministerial N° 124-2020-VIVIENDA, que
modifica el Reglamento Nacional de Tasaciones.

Asegurar los bienes y existencias del MEF,
Objetivo del Subproceso

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Dueio del Subproceso ® Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.

Vinculaciéon con Procesos

Cadigo del Proceso = 505.04.02 Nombre del Proceso = Gestion Patrimonial.
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Cadigo del Subproceso = S05.04.02.02

Nombre de Subproceso

= Registro de Bienes Muebles, Inmuebles e Intangibles.

Proveedor Insumos

Salidas

Usuario

= Oficina de Abastecimiento. ® Margesi patrimonial.
= Organos del MEF. = Comunicacion del Siniestro.

® Bienes muebles e inmuebles con
pdliza de seguros.

® Atencion de siniestros a través de la
Activacion de pdliza de seguros
(reposicion, reparacion del bien o
reembolso en efectivo).

= Organos del MEF.

N°

Actividades

Organo/Unidad Organica

Ejecutor de la Actividad

INICIO: Margesi patrimonial

= Especialista en Control Patrimonial.

01 Elaborar términos de referencia. El término de referencia es revisado por el OGA/OABAST . ” . .

broker de seguro. En caso de inmuebles y vehiculos se tasan a valor comercial Analista en Control Patrimonial.

por contratacion de un tercero.

Solicitar contrataciéon mediante informe. Ir al Subproceso S05.04.03.02

Proceso de Contratacion.

La Compafiia de seguros emite poliza, de forma paralela ir a la actividad 05 y . . . .
02 segun el caso ir al Subproceso S05.04.02.06 Procedimiento de alta de bienes OGA/OABAST : Coordl.na.dor(a) de Control Eatrlmonlal y Almacén

muebles, S05.04.02.02 Registro de bienes muebles, inmuebles e intangibles Especialista en Control Patrimonial.

o al S05.04.02.05 Procedimiento de baja de bienes muebles.

En cada caso, luego ir a la actividad 03.

Elaborar informacién para la inclusién y/o exclusién de bienes. La informacién = Especialista en Control Patrimonial.
03 - . OGA/OABAST

es revisada por el broker del seguro. = Analista en Control Patrimonial.

Solicitar la inclusiéon y/o exclusién de bienes. Luego, ir al Subproceso

S05.04.03.03 Ejecucion contractual.

® Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.

04 La Compafia de seguros emite endoso y en paralelo ir a la actividad 05 y luego OGA/OABAST = Especialista en Control Patrimonial.

que la compafiia de seguros emite factura, cheques o depdsitos por saldo a

favor, ir al Subproceso S05.05.02.02 Gestién de pagos. Luego, Ir al FIN.
05 | Archivar pdliza o endoso. Ir al FIN. OGA/OABAST ® Especialista en Control Patrimonial.
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06

INICIO: Siniestro. El usuario o area usuaria comunica el siniestro. Ir a la
actividad 06.

Evaluar si cumple con criterios de la pdliza para ser atendido por el seguro.
¢,Cumple con los requisitos?

a) Si:Iralaactividad 07.
b) No: Ir al FIN.

OGA/OABAST

® Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.

= Especialista en Control Patrimonial.

07

Comunicar y solicitar al bréker y a la compaiia de seguros la atencion del
siniestro.

¢Es vehicular?
a) Si: Compafila de seguros apertura caso y asigna ajustador o
procurador. Ir a la actividad 12.
b) No: Compariia de seguros envia procurador en el momento del
siniestro. Ir a la siguiente pregunta.

¢ Hay dafios personales?
a) Si:Iralaactividad 08.
b) No: Conductor pasa examenes de acuerdo a ley, ir a la siguiente
pregunta.

¢ Es declarado pérdida total del vehiculo?
a) Si:Iralaactividad 12.
b) No: En paralelo ir a la actividad 09y 11.

OGA/OABAST

= Especialista en Control Patrimonial.

08

Gestionar la activacion del SOAT.

La Compafiia de seguros atiende los dafios personales. Ir al FIN.

OGA/OABAST

= Especialista en Control Patrimonial.

09

Internar el vehiculo en el taller.

El taller evalla los dafios y emite cotizacién. La Compafiia de Seguros evalua
la reparacion y solicita aprobacion al MEF. Ir a la actividad 10.

Personal del area de transportes coordina con el Coordinador(a) de Servicios
Generales.

OGA/OABAST

® Operador de servicios generales.

10

Evaluar atencién y aprobar la reparacion.

El Taller realiza reparacion y el vehiculo regresa al MEF. La Compaiiia de
Seguros emite factura por deducible. Ir a la actividad 17.

OGA/OABAST

® Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.

= Especialista en Control Patrimonial.
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= Especialista en Control Patrimonial.

11 | Elaborar informe y remitir al area de patrimonio. Ir a la actividad 17. OGA/OABAST ® Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.
* Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.
Solicitar al usuario remita informacion y documentacion referente o relacionado * Especialista en Control Patrimonial.
121 I siniestro y OGA/OABAST = Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.
= Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.
Revisar informacion y documentacion referente o relacionado al siniestro.
13 | ¢La informacion es conforme? OGA/OABAST = Especialista en Control Patrimonial.
a) Si:lralaactividad 14
b) No: Ir ala actividad 12.
Remitir informacién y documentacion a la compafiia de seguros.
La compaiiia de seguros evalla procedencia de la reposicién o reembolso. Ir
a la siguiente pregunta.
¢ Procede atencion?
a) Si: Se realiza lo siguiente:
- En caso de Reposicidn, La compafiia de seguro repone bien y
emite factura por deducible. En el caso de pérdida total del
vehiculo no hay pago de deducible
Luego, en paralelo ir a la actividad 17 e ir a los Subprocesos ® Especialista en Control Patrimonial.

14 S05.04.01.01 Recepcidn, almacén y distribucion de bienes y OGA/OABAST = Coordinador(a) de Control Patrimonial y AlImacén.
existencias y S05.04.02.06 Procedimiento de alta de bienes = Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.
muebles. Luego, ir al FIN.

- En caso de Reembolso, La compafiia de seguro remite cheque

o comprobantes de depodsito en cuenta. En el caso de
reposicion de vehiculo se transfiere vehiculo siniestrado al
seguro. Ir a la siguiente pregunta.

b) No: Iral FIN.

¢Es cheque?
a) Si:Iralaactividad 16.
b) No: Ir ala actividad 15.
- - . o - . ® Especialista en Control Patrimonial.
15 Solicitar a la Oficina de Finanzas verificar el depdsito. Luego, ir al Subproceso OGA/OABAST » Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.

S05.05.02.01 Gestion de ingresos. Ir al FIN.

= Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.
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Remitir cheque a la Oficina de Finanzas. Luego, ir al subproceso S05.05.02.01

= Especialista en Control Patrimonial.

16 | Gestion de ingresos. Ir al FIN. OGA/OABAST - Cf)ordinador(a) de antrol Patrimon.ial.y Almacén.
= Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.
Elaborar informe para el pago de deducible. Ir al subproceso S05.04.03.03
17 | Ejecucion contractual y luego ir al Subproceso S05.05.02.02 Gestion de OGA/OABAST = Especialista en Control Patrimonial.
Pagos. Ir al FIN.
FIN:

= Bienes muebles e inmuebles con podliza de seguros.
= Atencion de siniestros a través de la Activacion de péliza de seguros (reposicion, reparacion del bien o reembolso en efectivo).

Indicadores

® Porcentaje de bienes muebles e inmuebles asegurados.

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Tramite Documentario Digital (STDD).

Documentos generados

= Términos de referencia.

= |Informe técnico.

= Documentos sustentatorios.
= Oficio.

= Memorando.
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Grafico N° 44
Flujograma “S05.04.02.09 Gestion de Seguros”
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8.4.3. S05.04.03 Gestion de las Contrataciones

FICHA TECNICA DE SUBPROCESO

PROCESO Gestion de Recursos Institucionales

NOMBRE DEL
SUBPROCESO

Gestion de las Contrataciones

CcODIGO S05.04.03 TIPO DE PROCESO Soporte

= Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

= Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Presupuesto Publico.

= Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el Texto
Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de
Contrataciones del Estado.

® Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el
Reglamento de la Ley N° 30225 Ley de Contrataciones del
Estado.

= Resolucion Ministerial N° 213-2020-EF/41, que aprueba el
Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia y
Finanzas.

® Resoluciéon N° 014-2019-OSCE/PRE que aprueba la
Directiva N° 002-2019-OSCE/CD “Plan Anual de
Contrataciones”.

® Resoluciéon N° 007-2017-OSCE/CD, que aprueba la
Directiva  N°  007-2017/OSCE/CD  “Disposiciones
aplicables a los catalogos electrénicos de Acuerdo Marco”.

® Resolucién Directoral N° 104-2020-EF/43.01, que aprueba
la Directiva N° 001-2020-EF/43.03 “Lineamientos para la
adquisicion de bienes, contratacion de servicios y
consultorias por montos iguales o inferiores a ocho (08)
unidades impositivas tributarias”.

Gestionar las contrataciones incluyendo la modificacién del Plan Anual de
(el:NI |V el M {o]oi= {0l Contrataciones, adquisicion de bienes y servicios, asi como la ejecucion JaG]=HHXc7.\B
contractual requeridos por los érganos del Ministerio.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.
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Inicio desde las modificaciones del Plan Anual de Contrataciones (PAC), [plU3\[eX»]H

(HEEANES incluyendo el proceso de contratacién hasta la Ejecucién Contractual. SUBPROCESO

= Director(a) de la Oficina de Abastecimiento

ELEMENTOS DE ENTRADA - DUENO DEL
PROVEEDORES (INSUMO) CODIGO ‘ SUBPROCESOS SUBPROCESO ‘ SALIDAS (PRODUCTOS) USUARIOS

= Requerimientos no
programados de bienes y
servicios.
. 8;.9?"02 del MEF. » Actualizacién de los 505.04.03.01 | Modificacién del Plan Anual | = Director(@) de la Oficina |~ e Anual de (PAC) * Organos del MEF.
lcna de requerimientos T de Contrataciones (PAC) de Abastecimiento. - = OSCE.
Abastecimiento. programados modificado.
® |nclusion de procesos de
contratacion en el PAC.
= Consentimiento de la buena
pro.
= Requerimiento de . - : 4
= Organos del MEF. contratacion de bienesy | S05.04.03.02 | Proceso de Contratacion " Director(a) .de. la Oficina - g%r};[ato menor y/o igual a ® Organos del MEF.
servicios de Abastecimiento. : = Proveedores.
' = Orden de compra.
® Orden de servicio
= Contrato suscrito derivado
® Oficina de = Consentimiento de la de procedimientos de ]
Abastecimiento buena pro. . Ofici seleccion ® Organos del MEF.
' = Documento para S05.04.03.03 |  Ejecucion Contractual Director(a) de la Oficina | o 4o 4o compra para = Proveedores.
= Proveedores. iocion del trat de Abastecimiento. tramite d o ”
. OI’ anos del MEF suscripcion ael contrato. ramite ae pago = Oficina de Finanzas
9 : = Conformidades. ® Orden de servicio para
tramite de pago

IDENTIFICACION DE RECURSOSPARA LA EJECUCION Y CONTROL DEL SUBPROCESO

SISTEMAS INFORMATICOS INDICADORES

= Sistema de Tramite Documentario Digital (STDD).

= Sistema Integrado de Gestion Administrativa (SIGA).

= Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado (SEACE).
® Portal Electrénico de Pert Compras. ® Porcentaje de procesos convocados.
= Buscador de proveedores del Estado del OSCE. ® Porcentaje de procesos adjudicados.
® Consulta RUC de la SUNAT.

® Consulta de RNP del OSCE.

® Consulta del Registro Nacional de Sanciones contra Servidores Civiles RNSSC.
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Grafico N° 45
Diagrama de Interrelacion S05.04.03 Gestion de las Contrataciones”
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8.4.3.1 S05.04.03.01 Modificacion del Plan Anual de Contrataciones (PAC)

Ficha de Procedimiento
Modificacion del Plan Anual de Contrataciones (PAC)

Cadigo del Subproceso S05.04.03.01 Tipo de Proceso Soporte

" Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

= Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Presupuesto Publico.

= Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de
Contrataciones del Estado.

® Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el

Modificar el Plan Anual de Contrataciones Reglamento de la Ley N° 30225 Ley de Contrataciones
Fomi del Estado.
e por requerimiento no programado o por
Objetivo del Subproceso modificacién del tipo de procedimiento de Base Legal = Resolucion Ministerial N° 213-2020-EF/41, que aprueba
seleccion. el Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia y
Finanzas.

® Resolucién N° 014-2019-OSCE/PRE que aprueba la
Directiva N° 002-2019-OSCE/CD “Plan Anual de
Contrataciones”.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Dueio del Subproceso ® Director(a) de la Oficina de Abastecimiento

Cédigo del Proceso = S05.04.03 Nombre del Proceso = Gestion de las Contrataciones.

Cadigo del Subproceso = 505.04.03.02 Nombre de Subproceso = Proceso de Contratacion.
Proveedor Insumos Salidas Usuario

® Requerimientos no programados de

= Organos del MEF bienes y servicio. = Plan Anual de Contrataciones (PAC) = Organos del MEF.
9 = Actualizacion de los requerimientos modificado = OSCE.
programados.
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N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad
INICIO: Requerimiento no programado o modificacién de requerimiento
programado por tipo de procedimiento de seleccion.

Realizar la indagacion de mercado.
a) En caso de modificacion por requerimientos no programado, ir a la
siguiente pregunta “; valor estimado es mayor a 8 UIT?”
b) En caso de modificacién del requerimiento programado por tipo de
procedimiento, ir a la siguiente pregunta “;Modifica el tipo de
procedimiento por valor estimado mayor a 8 UIT?”
;, Valor estimado es mayor a 8 UIT? = Especialista de Programacion.
o1 |¢ ; I OGA/OABAST
a) Si:Iralaactividad 02. = Analista de Programacion.
b) No: Ir a la siguiente pregunta “¢ Requiere exclusion en el PAC?”
¢ Requiere exclusion en el PAC?
a) Si:Iralaactividad 05.
b) No: Ir al Subproceso S05.04.03.02 Proceso de Contratacion. Ir al
FIN.
¢Madifica el tipo de procedimiento por valor estimado mayor a 8 UIT?
a) Si:Iralaactividad 02.
b) No: Ir al Subproceso S05.04.03.02 Proceso de Contratacion. Ir a la
actividad 05.

02 Elaborar proyecto de Memorando de solicitud de certificacion o previsiéon OGA/OABAST = Especialista de Programacion.
presupuestal. " Analista de Programacion.
Revisar proyecto de memorando de solicitud de certificacion o previsién
presupuestal.

03 +Es conforme? OGA/OABAST = Director(a) de la Oficina de Abastecimiento

a) Si:Iralaactividad 04.
b) No: Ir ala actividad 02.
Solicitar certificacion o prevision presupuestal.

04 La Oficina de Finanzas remite certificacion de crédito o previsién presupuestal OGA/OABAST * Director(a) de la Oficina de Abastecimiento
de corresponder.

05 Elaborar proyecto de informe y proyecto de Resolucion de Modificacion al Plan OGA/OABAST = Especialista de Programacion.

Anual de Contrataciones.

" Analista de Programacion.

226



Revisar proyecto de informe y proyecto de Resolucién de Modificacién al Plan
Anual de Contrataciones.

= Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.

06 | ¢Es conforme? OGA/OABAST = Director(a) General de Oficina General de
a) Si: Director(a) de la Oficina de Abastecimiento suscribe informe y se Administracion.
remite adjunto al proyecto de Resolucién. Ir a la actividad 07.
b) No: Ir ala actividad 05.
07 | Aprobar modificacién del Plan Anual de Contrataciones (PAC). " OGA - Diregtc?r(a) Cli'eneral de Oficina General de
Administracion
08 | Publicar en el SEACE OGA/OABAST * Especialista de Programacion.
= Analista de Programacion.
Solicitar publicacion a OGTI en el Portal Institucional.
09 = Especialista de Programacion.
OGTI publica Resolucién Directoral de modificacion del PAC en el Portal OGA/OABAST = Analista de Programacion.

Institucional.

FIN: Plan Anual de Contrataciones (PAC) modificado.

Indicadores

= Ninguno.

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Tramite Documentario Digital (STDD).
= Sistema Integrado de Gestion Administrativa (SIGA).
= Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado (SEACE).

Documentos generados

= Memorando de solicitud de certificacion presupuestal.
= Informe modificacién de Plan Anual de Contrataciones.
= RD de modificacién del Plan Anual de Contrataciones.
® Plan Anual de Contrataciones (PAC) modificado.

3 En caso no esté delegado, la modificacion del PAC la realiza el Titular de la Entidad o a quien este delegue conforme a la normativa de la materia.
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Grafico N° 46

Flujograma “S05.04.03.01 Modificacion del Plan Anual de Contrataciones (PAC)”
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8.4.3.2 S05.04.03.02 Proceso de Contratacion

Ficha de Procedimiento
Proceso de Contratacion

Cadigo del Subproceso

S05.04.03.02

Tipo de Proceso

Soporte

Objetivo del Subproceso

Contratar los bienes y servicios requeridos
por los 6rganos y unidades organicas del
Ministerio de Economia y Finanzas.

Base Legal

= Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

® Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Presupuesto Publico.

" Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de
Contrataciones del Estado.

" Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

® Resolucion Ministerial N° 213-2020-EF/41, que aprueba

el Texto Integrado actualizado del Reglamento de

Organizacién y Funciones del Ministerio de Economia y

Finanzas.

Resolucion N° 007-2017-OSCE/CD, que aprueba la

Directiva N° 007-2017/OSCE/CD “Disposiciones

aplicables a los catalogos electronicos de Acuerdo

Marco”.

Resolucion Directoral N° 104-2020-EF/43.01, que

aprueba la  Directiva N°  001-2020-EF/43.03

“Lineamientos para la adquisicion de bienes,

contrataciéon de servicios y consultorias por montos

iguales o inferiores a ocho (08) unidades impositivas
tributarias”.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Dueiio del Subproceso

= Director(a) de la Oficina de Abastecimiento

Cadigo del Proceso

" S05.04.03

Vinculacion con Procesos

Nombre del Proceso

® Gestion de las Contrataciones.

Caodigo del Subproceso

= S05.04.03.01
= S05.04.03.03

Nombre de Subproceso

® Modificacién del Plan Anual de Contrataciones (PAC).
® Ejecucién Contractual.
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Proveedor Insumos Salidas Usuario
= Consentimiento de la buena pro.
= Organos del MEF ® Requerimiento de contratacién. : g?;;f?e%irﬁ;r}go igual a8 UIT. : S:g\?g:jo(:jsMEF'
® Orden de Servicio.
N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad
o1 INICIO: Requerimiento de contratacion. OGA = Director(a) General de la Oficina General de
Recibir y remitir requerimiento firmado por el area usuaria. Administracion.
Asignar la atencion del requerimiento.
a) En caso de Procedimiento de seleccion, contratacién menor y/o
igual a 8 UIT, Régimen Especial o Contratacion Internacional, ir a
la actividad 07. . I
02 b) En caso de contratacién mediante comparacién de precios, ir a la OGA/OABAST * Coordinador(a) de Adquisiciones.
actividad 03.
Luego de recibir el requerimiento de la OGA, el Director(a) de la Oficina de
Abastecimiento, remite requerimiento al Coordinador(a) de Adquisiciones.
03 | Elaborar proyecto de informe de cumplimiento de las condiciones. OGA/OABAST : iigﬁg:"esrt_]ace:nﬁ:gz:iz:nes
i i .
Revisar proyecto de informe de cumplimiento de las condiciones.
04 | ;Es conforme? OGA/OABAST " D|rect9r(a) de la Oficina .dcla AbasteC|m|ento.
a) Si:Iralaactividad 05. ® Coordinador(a) de Adquisiciones.
b) No: Ir ala actividad 03.
05 | Suscribir informe. OGA/OABAST = Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.
Realizar cotizaciones. - .
06 OGA/OABAST : Espe.0|allsta en Contrgtamones
Postores remiten sus cotizaciones. Ir a la actividad 11. Analista en Contrataciones.
Revisar los documentos del requerimiento (TDR/ Especificaciones técnicas y
pedido de compra / servicio)
07 . ) OGA/OABAST . Esp(—?mallsta en Contrgtamones
¢Es conforme? = Analista en Contrataciones.
a) SitIralaactividad 08
b) No: Area usuaria subsana las observaciones. Ir a la actividad 07.
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= Especialista en Contrataciones

08 | Realizar indagacion de mercado. OGA/OABAST ; )
® Analista en Contrataciones.
Revisar cuadro comparativo y/o informe de indagacién de mercado.
09 . Es conforme? OGA/OABAST = Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.
¢ a) Si: “l a la actividad 10. ® Coordinador(a) de Adquisiciones
b) No: Ir ala actividad 08.
10 | Suscribir cuadro comparativo y/o informe de indagacién de mercado. OGA/OABAST = Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.
11 Elaborar proyecto de certificacion presupuestal y prevision presupuestal. OGA/OABAST ® Especialista en Programacion
Revisar proyecto de certificacion presupuestal y prevision presupuestal.
12 . Es conforme? OGA/OABAST = Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.
¢ a) Si: Ir. a la actividad 13. = Coordinador(a) de Programacion
b) No: Ir ala actividad 11.
Suscribir solicitud de certificacion presupuestal y prevision presupuestal.
La Oficina de Finanzas emite certificacién presupuestal y prevision
presupuestal.
¢ Requiere inclusion al PAC?
a) Si: Ir al Subproceso S05.04.03.01 Modificacion del Plan Anual de
Contrataciones (PAC)
b) No: Dependiendo del tipo de contratacion continuar con las
siguientes actividades:
13 OGA/OABAST = Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.
- En caso de una contratacién menor y/o igual a 8 UIT, irala
actividad 14.
- En caso de una contratacion del Régimen Especial o
Contratacion Internacional que ya estan incluidas en el PAC,
ir a la actividad 18.
- En caso de una contratacion por comparacion de precios, ir a
la actividad 21.
En caso de una contratacion mediante procedimiento de seleccién que ya
estan incluidas en el PAC, ir a la actividad 23.
14 Elaborar Orden de Compra, Orden Servicio o Contrato. OGA/OABAST " Especialista en Contrataciones.

= Analista en Contrataciones.
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Verificar Orden de Compra, Orden Servicio o Contrato.

= Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.

15 | ¢ Es conforme? OGA/OABAST ; o
a) Si:Iralaactvidad 16. ® Coordinador(a) de Adquisiciones.
b) No: Ir ala actividad 14.
16 | Suscribir Orden de Compra, Orden Servicio o Contrato. OGA/OABAST = Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.
17 | Notificar al Proveedor. Ir al FIN. OGA/OABAST " Especialista en Contrataciones.
= Analista en Contrataciones.
Elaborar informe técnico y remitir a OGAJ. Ir al Subproceso S01.01.01
Asesoria legal a Organos del MEF.
= Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.
18 a) En caso de Contratacion mediante Régimen Especial, el Despacho OGA/OABAST ® Especialista en Contrataciones.
Ministerial aprueba la contratacion mediante Resolucion Ministerial. = Analista en Contrataciones.
Luego, ir a la actividad 20.
b) En caso de Contratacion Internacional, Ir a la actividad 19.
Solicitar aprobacién de la contratacion.
19 OGA/OABAST = Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.
La OGA aprueba la contratacion, ir a la actividad 20.
20 | Publicar en el SEACE la adjudicacion de la buena pro. Luego, Ir al FIN. OGA/OABAST " Especlalista en Contrataciones.
= Analista en Contrataciones.
Elaborar Orden de Compra u Orden de Servicio.
® Especialista en Contrataciones.
21 El Director(a) de la Oficina de Abastecimiento suscribe la Orden de Compra u OGA/OABAST = Analista en Contrataciones.
Orden de Servicio.
22 | Notificar la Orden de Compra u Orden de Servicio. Luego, Ir al FIN. OGA/OABAST - Esp(—?mallsta en Contrgtamones.
= Analista en Contrataciones.
23 | Proyectar y suscribir documento de aprobacién de expediente. OGA/OABAST " Especialista en Contrataciones.

® Analista en Contrataciones.
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Verificar documento de aprobacion de expediente.
¢Es conforme?
a) Si
- En caso de Contratacion Directa, Licitaciones Publicas y A - e
24 Concursos Publicos se aprueba en la Oficina General de OGA/OABAST - D|rect9r(a) de la Oficina .d.e Abastemmlento.
Administracion, ir a la actividad 26. * Coordinador(a) de Adquisiciones.
- En caso de procedimiento de adjudicacion simplificada, se
aprueba en la Oficina de Abastecimiento, ir a la actividad 25.
b) No: Ir ala actividad 23.
25 ﬁg{sg@;cizﬁpgsfp%ecagg 14contrataC|on, en caso de Procedimiento de OGA/OABAST ® Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.
Suscribir documento de aprobacién del expediente. '
26 | En caso de procedimiento de seleccion de Comparacion de Precios, Licitacion OGA/OABAST = Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.
Publica y Contratacion Directa, suscribe el/la Director(a) de la Oficina de
Abastecimiento.
Aprobar expediente de contratacion. Se aprueba el valor referencial o
estimado y tipo de procedimiento de seleccion.
Tipos de procedimiento de seleccion
a) Licitacion Publica.
b)  Concurso Publico.
c) Subasta Inversa Electrénica.
d) Seleccién de Consultores Individuales.
e) Comparacién de Precios.
27 f)  Contratacion Directa. OGA = Director(a) General de la Oficina General de
Administracién.
En caso de Acuerdo Marco Gran compra la OGA aprueba el expediente.
¢ Se trata de Acuerdo Marco?
a) Si:Iralaactividad 28.
b) No: Ir a la siguiente pregunta.
¢, Se conforme Comité de Seleccion?
a) Si:Iralaactividad 32.
b) No: Ir ala actividad 33.

14 En caso no esté delegado, lo aprueba el Titular de la Entidad o a quien este delegue conforme a la normativa de la materia.
15 En caso no esté delegado, lo aprueba el Titular de la Entidad o a quien este delegue conforme a la normativa de la materia.
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Realizar convocatoria por Acuerdo Marco.

a) En caso de la Gran Compra, el sistema adjudica al Ganador.

® Coordinador(a) de Adquisiciones.

28 Luego, la OGA autoriza la contratacion, ir a la actividad 30. OGA/OABAST " Esp(—?cialista en Contrf:\taciones.
b) En caso de Compra Ordinaria, el sistema otorga la lista de * Analista en Contrataciones.
postores. Luego, ir a la actividad 29.
29 | Adjudicar y autorizar la contratacién. OGA/OABAST = Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.
30 Elaborar Orden de Compra. OGA/OABAST ® Especialista en Contrataciones.
El Director(a) de la Oficina de Abastecimiento suscribe la Orden de Compra. ® Analista en Contrataciones.
Registrar la Orden de Compra en la plataforma de Perd Compras.
En el plazo de un (01) dia habil el Proveedor acepta o rechaza la Orden de
Compra. = Especialista en Contrataciones.
31 OGA/OABAST
= Analista en Contrataciones.
¢Rechazd la Orden de Compra?
a) Si:Iralaactividad 28.
b) No: Iral FIN.
Entregar expediente al Comité.
EI Comité de Seleccién elabora las Bases.
¢ Existen consultas u observaciones?
a) Si: Comité de Seleccion absuelve las consultas u observaciones e
integra bases.
b) No: Comité de Seleccion integra las bases.
32 OGA/OABAST = Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.

EI Comité de Seleccion recibe, admite, evalla y califica las propuestas.
EI Comité de Seleccién otorga la buena pro.
EI Comité de Seleccién otorga el Consentimiento de la buena pro.

EI Comité de Seleccién entrega el expediente a la Oficina de Abastecimiento.
Ir al FIN.
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Elaborar bases.

¢ Se trata de una Contratacion Directa?
a) Si:Iralaactividad 36.

= Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.

® Coordinador(a) de Adquisiciones.

33 b) No: En los otros casos, ir a la siguiente pregunta. OGA/OABAST L ;
® Especialista en Contrataciones.
¢ Existen consultas u observaciones? * Analista en Contrataciones.
a) Si:Iralaactividad 34.
b) No: Ir ala actividad 35.
= Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.
34 | Absolver consultas u observaciones. Ir a la actividad 35. OGA/OABAST - Coord|lna.1dor(a) de Aqu|s.|C|ones.
= Especialista en Contrataciones.
® Analista en Contrataciones.
= Director(a) de la Oficina de Abastecimiento
35 | Integrar las bases. OGA/OABAST ® Coordinador(a) de Adquisiciones.
= Especialista en Contrataciones.
= Analista en Contrataciones.
= Director(a) de la Oficina de Abastecimiento
36 Recibir, admitir, evaluar y calificar las propuestas. En caso de servicios de OGA/OABAST ® Coordinador(a) de Adquisiciones.
consultores individuales incluye entrevista. ® Especialista en Contrataciones.
® Analista en Contrataciones.
37 | Otorgar la buena pro. OGA/OABAST ® Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.
38 | Otorgar el consentimiento de la buena pro. Ir al FIN. OGA/OABAST = Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.
FIN:

= Consentimiento de la buena pro.
= Contrato menor y/o igual a 8 UIT.
® Orden de Compra.
® Orden de Servicio.

Indicadores

® Porcentaje de procesos convocados.
® Porcentaje de procesos adjudicados.

Nivel de soporte tecnolégico
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= Sistema de Tramite Documentario Digital (STDD).

= Sistema Integrado de Gestion Administrativa (SIGA).

= Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado (SEACE).
® Portal Electrénico de Peri Compras.

= Buscador de proveedores del Estado del OSCE.

® Consulta RUC de la SUNAT.

= Consulta de RNP del OSCE.

® Consulta del Registro Nacional de Sanciones contra Servidores Civiles (RNSSC).

Documentos generados

= Cuadro comparativo.

® Informe de indagacién de mercado.
= Buena pro.

= Consentimiento de la buena pro.
= Contrato menor y/o igual a 8 UIT.
= Orden de Compra.

® Orden de Servicio.

® Informe técnico.

® |nforme legal.

= Memorando.

= Oficio.

= Resolucion Ministerial.

= Resolucién Directoral.

= Certificacion Presupuestal.

® Previsiéon Presupuestal.
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Grafico N° 47
Flujograma “S05.04.03.02 Proceso de Contratacion”
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8.4.3.3 S05.04.03.03 Ejecucion Contractual

Ficha de Procedimiento
Ejecucion Contractual

Cadigo del Subproceso

S05.04.03.03

Tipo de Proceso

Soporte

Objetivo del Subproceso

Realizar la ejecucién contractual producto
del proceso de contratacion.

Base Legal

" Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de
Contrataciones del Estado.

" Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Las referidas normas incluyen sus respectivas
disposiciones modificatorias, de ser el caso.

Dueiio del Subproceso

= Director(a) de la Oficina de Abastecimiento

Cadigo del Proceso

= S05.04.03
" S05.05.02

Vinculacion con Procesos

Nombre del Proceso

® Gestion de las Contrataciones.
" Gestion de Tesoreria.

Cadigo del Subproceso

= S05.04.03.02
" S05.05.02.02

Nombre de Subproceso

" Proceso de Contratacion.
" Gestién de Pagos.

Proveedor

Insumos

Salidas

Usuario

= Oficina de Abastecimiento.
= Proveedor.
= Organos del MEF.

= Consentimiento de la buena pro.

" Documentos para suscripcion del
contrato que se envian hasta 8 dias
habiles posterior al consentimiento de la
buena pro.

® Conformidades.

= Contrato suscrito derivado de
procedimientos de seleccion.

® Orden de compra para tramite de
pago.

® Orden de servicio para tramite de
pago.

= Organos del MEF.
" Proveedores.
= Oficina de Finanzas.

Actividades

Organo/Unidad Organica

Ejecutor de la Actividad
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INICIO: Documentos para suscripcion del contrato, presentado
maximo hasta 8 dias habiles posteriores al consentimiento de la buena
pro.

Revisar documentos de suscripcién del contrato

¢Es conforme?

01 a) Si: Ira lasiguiente pregunta OGA/OABAST = Especialista de Ejecucion Contractual.
b) No: Ir a la actividad 02, se tiene 2 dias habiles para realizar la
actividad 02.
¢ Suscribe la OGA?
a) Si:Iralaactividad 09.
b) No: Ir ala actividad 06.
Observar los documentos y solicitar la subsanacion al ganador de la buena
pro.
02 | ¢Ganador de la buena pro remite subsanacion? OGA/OABAST = Especialista de Ejecucion Contractual.
a) Si: Ganador de la buena pro remite subsanacion. Ir a la actividad
01.
b) No: Ir ala actividad 03.
03 | Publicar pérdida de la buena pro y notificar, Ir a la actividad 04. OGA/OABAST = Especialista de Ejecucion Contractual.
Requerir al que ocupd el segundo lugar que presente documentos para
suscripcion del contrato.
04 OGA/OABAST = Director(a) de la Oficina de Abastecimiento
¢ Presenta documentos y cumple requisitos? = Especialista de Ejecucién Contractual.
a) Si:Iralaactividad 01.
b) No: Ir ala actividad 05.
05 | Declarar desierto el procedimiento de selecciéon en el SEACE. Ir al FIN. OGA/OABAST - Dlrectgr(g) de la C.)f|cm.a’ de Abastecimiento
® Especialista de Ejecucion Contractual.
06 | Elaborar proyecto de contrato. OGA/OABAST ® Especialista de Ejecucion Contractual.
Revisar proyecto de contrato.
07 | ¢Es conforme? OGA/OABAST = Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.

a) Si:Iralaactividad 08.
b) No: Ir ala actividad 06.
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08 | Suscribir contrato. Ir a la actividad 11. OGA/OABAST = Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.
INICIO: Documentos de Contrato RES
09 OGA/OABAST = Especialista de Ejecucién Contractual.
Elaborar proyecto de informe y contrato.
Revisar proyecto de informe y contrato.
¢Es conforme? ) - -
10 a) Si: Director(a) de Abastecimiento emite informe y visa el contrato. OGA/OABAST ® Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.
La OGA suscribe el contrato.
b) No: Ir ala actividad 09.
Registrar contrato.
El Contratista remite entregable.
a) En el caso de ser bien o servicio, el area usuaria tiene hasta 7 dias
para revisar entregable.
1. b) En caso_de ser consultoria, el area usuaria tiene hasta 15 dias OGA/OABAST . D|rect9r(fa) dela C.)flcmfa’ de Abastecimiento.
para revisar el entregable. = Especialista de Ejecucion Contractual.
¢Es conforme?
a) Si: El area usuaria emite conformidad. Se tiene 10 dias para
gestionar el pago. Ir a la actividad 13.
b) No: El area usuaria remite observaciones. Luego, ir a la actividad
12.
Elaborar oficio trasladando observaciones al contratista.
¢ Contrato suscrito por OGA?
a) Si: Ella Director(a) General de la Oficina General de
12 Administracion emite oficio. OGA/OABAST = Especialista de Ejecucion Contractual.
b) No: El/La Director(a) de la Oficina de Abastecimiento emite oficio.
El Contratista remite entregable con subsanacién de observaciones para
revision del area usuaria.
13 | Elaborar orden de compra o servicio. OGA/OABAST = Especialista de Ejecucion Contractual.
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14 Gestién de pagos.

Suscribir y remitir orden de compra o servicio. Ir al Subproceso S05.05.02.02

OGA/OABAST

= Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.

FIN:

= Contrato suscrito derivado de procedimientos de seleccion.

" Orden de compra para tramite de pago.
= Orden de servicio para tramite de pago.

Indicadores

= Ninguno.

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Tramite Documentario Digital (STDD).
= Sistema Integrado de Gestion Administrativa (SIGA).
= Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado (SEACE).

Documentos generados

= Contrato.

= Oficio.

® Orden de compra para tramite de pago.
® Orden de servicio para tramite de pago.
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Grafico N° 48

Flujograma “S05.04.03.03 Ejecuciéon Contractual”
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8.5 S05.05 Administracion Contable y de Tesoreria

FICHA TECNICA DE SUBPROCESO

PROCESO Gestion de Recursos Institucionales

NOMBRE
SUBPROCESO

Administracién Contable y de Tesoreria

CcODIGO S05.05 TIPO DE PROCESO Soporte

® Decreto Legislativo N° 1436 Decreto Legislativo Marco
de la Administracién Financiera del Sector Publico.

= Decreto Legislativo N° 1438 Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Contabilidad.

= Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Presupuesto.

= Decreto Legislativo N° 1441, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Tesoreria.

® Resolucion Directoral N° 002-2007-EF-77.15, que
aprueba la Directiva General de Tesoreria N° 001-2007-
EF/77.15.

® Resolucién N° 010-2018-EF/51.01 que oficializa el

Marco Conceptual para la Informacion Financiera con

Propodsito General de las Entidades del Sector Publico

y las Normas Internacionales de Contabilidad del Sector

Publico (NICSP) Edicion de 2017.

Resolucion Directoral N° 011-2018-EF/51.01 que

Aprueban Anexo de Modificatorias y el Texto Ordenado

de la Directiva N° 005-2016-EF/51.01 “Metodologia

para el reconocimiento, medicién, registro y

presentacion de los elementos de propiedades, planta

y equipo de las entidades publicas y otras formas

organizativas no financieras que administren recursos

publicos”.

Resolucion Directoral N° 003-2019-EF/51.01 que

aprueba el Texto Ordenado del Plan Contable

Gubernamental.

Resolucion Directoral N° 008-2019-EF/51.01 que

aprueba la  Directiva N°  002-2019-EF/51.01

“Lineamientos para la elaboracién y presentacion de la

Efectuar la gestién contable y de tesoreria del Ministerio de Economia y
(o1:XIS Vol M o] = {0l Finanzas, en el marco de las normas, lineamientos y procedimientos de la QJ:laG]=ANc7.\B
administracion financiera y presupuestaria que rigen al Sector Publico.

243



informacion financiera y presupuestaria mensual,
trimestral y semestral de las entidades publicas y otras
formas organizativas no financieras que administren
recursos publicos” y modificatorias.

® Resolucién Directoral N° 017-2019-EF/51.01 que
aprueba la Directiva N° 004-2019-EF/51.01,
“Lineamientos para la Preparacion y Presentacion de la
Informacioén Financiera y Presupuestaria, para el Cierre
del Ejercicio Fiscal de las Entidades del Sector Publico
y Otras Formas Organizativas No Financieras que
Administren Recursos Publicos”.

® Resolucién Directoral N° 018-2019-EF/51.01 que
aprueba la  Directiva N°  005-2019-EF/51.01
Conciliacion del marco legal y ejecucion del
presupuesto

® Resolucién  Directoral N° 036-2019-EF/50.01 -
Aprueban la Directiva N° 011-2019-EF/50.01 "Directiva
para la Ejecucion Presupuestaria”.

= Resolucién Directoral N° 042-2019-EF/52.03, que
aprueba la Directiva N° 001-2019-EF/52.03, Registro de
Transacciones para la Adecuada Determinacion del
Saldo de Balance de las Entidades Publicas.

® Resolucién Directoral N° 035-2020-EF/43.01 que
aprueba la Directiva N°  001-2020-EF/43.01
“Lineamientos para la administracién y control de la caja
chica en la Unidad Ejecutora 001-Administracion
General del Ministerio de Economia y Finanzas.

® Resolucién de Contaduria N° 067-97-EF/93.01, que
aprueba el Instructivo Contable N° 1 — Documentos y
libros contables.

" Resolucion de Contraloria N° 320-2006-CG que
Aprueban Normas de Control Interno.

Las referidas normas incluyen sus
respectivas disposiciones modificatorias, de ser el caso.

ALCANCE E;(i;gag.esde la Gestion Contable hasta la Gestion de Tesoreria de la glljlg:;lCR)ché_so * Director(a) de la Oficina de Finanzas

DUENO DEL
SUBPROCESO

PROVEEDORES ELEMENTOS DE ENTRADA | - 550 ’ SUBPROCESOS SALIDAS (PRODUCTOS) USUARIOS

(INSUMO)
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= FONAFE.
= OSCE
= PCM.

= Otras entidades del
Sector Publico.

= Organos del MEF.
® Unidad Ejecutora.
= OGPP.

= OGA / Oficina de
Abastecimiento

® |Informacion de hechos de
naturaleza econdémica
que incida o pueda incidir
en la entidad

Movimiento contable de

hechos econdémicos
informados por las
diversas Unidades

Organicas de la Entidad.
Data exportada del SIGA-
MP de informacién de
Informacién de hechos
econdémicos, que incida o
pueda incidir a futuro en la
situacion financiera y en
los resultados de las
operaciones de la
entidad.

Rendicion de cuentas
Unidades Ejecutoras.

" Registro contable de
ingresos y gastos.
" Registro contable de

operaciones
complementarias.
= Acta de conciliaciéon de

saldos de cuentas
contables.
= Acta de conciliacion

contable de Propiedad,
Planta y Equipo.

= Acta de conciliacion del
marco legal y ejecucion
del presupuesto a nivel
pliego.

S05.05.01

Gestion Contable

Director(a) de la Oficina de
Finanzas.

" Registro contable de
ingresos y gastos (registro
SIAF).

" Registro contable de
operaciones
complementarias (Nota de
contabilidad).

® Acta de conciliacion de
saldos de cuentas
contables.

= Acta de conciliacion
contable de Propiedad,
Planta y Equipo.

= Oficio de presentacion de
rendicién de cuentas del
pliego.

= Reporte de estados
financiero y estados
presupuestarios a nivel
pliego.

= OGA / Oficina de
Finanzas

= Organos del MEF.
= DGCP.
= UE
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= SUNAT.
= CIADI.

= Otras entidades.

= Proveedores.

=" ORH.

= Organos del MEF.

= Oficina de Finanzas.

® Procuraduria Publica.

= Recaudacion por
participacion de comision
para el Tribunal Fiscal.

® Comunicacién de ingreso
via transferencia por
procesos legales.

" Documento  adjuntando
deposito judicial.

® Devoluciones de viaticos
y otros conceptos.

= Comunicado del
fallecimiento del
pensionista.

= Expediente administrativo
de pagos para revision
(Planilla Unica de Pagos,
Planilla de Viaticos,
Ordenes de Compra,
Ordenes de Servicio,
Fondo de Caja Chica,
entre otros).

® Registros administrativos
de ejecucion
presupuestaria de
ingresos (fase
recaudado) y gastos
(girado y pagado).

= Solicitud de apertura del
fondo de caja chica.

® Solicitud de reembolso
del fondo de caja chica.

= Expedientes para
liquidacion del fondo de
caja chica

S05.05.02

Gestion de Tesoreria

Director(a) de la Oficina
de Finanzas.

® Recaudacion de ingresos.

= Depdsitos en cuenta MEF
(Formato T6).

" Pago de personal, bienes,
servicios y otros gastos.

= Comprobante de Pago
emitido por la Unidad
Ejecutora.

® Conciliacion bancaria
suscrita.

® Fondo de Caja chica
aperturada.

® Fondo de Caja chica
reembolsada.

® Fondo de Caja chica
liquidada

IDENTIFICACION DE RECURSOS PARA LA EJECUCION Y CONTROL DEL SUBPROCESO

® Tribunal Fiscal.

= MEF.

= Organos del MEF.

" Proveedores de Bienes
y/o Servicios.

= Servidores civiles de la
Entidad.

= Consultores
= Otros beneficiarios del
pago.

SISTEMAS INFORMATICOS

INDICADORES
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= Sistema de Tramite Documentario Digital (STDD).
= Sistema Integrado de Administracion Financiera (SIAF-RP — WEB Mdédulo Contable).

= Sistema Integrado de Administracion Financiera (SIAF-RP — VISUAL Médulo Administrativo).

= Sistema Integrado de Administracién Financiera (SIAF-RP — VISUAL Médulo Contable)
= Sistema Integrado de Gestion Administrativa — Modulo Logistica (SIGA-ML).

= Sistema Integrado de Gestion Administrativa - Médulo Patrimonio (SIGA-MP).

= Aplicativo de presentacion digital de rendicion de cuentas.

= ReFirma PDF — RENIEC.

= Aplicativo web Informacién Bancaria de las Entidades del Sector Publico.

= Aplicativo Multired Virtual — Banco de la Nacién.

= Estados Financieros y Presupuestarios a nivel Unidad Ejecutora elaborados dentro del
plazo solicitado por la OGA.

= Estados Financieros y Presupuestarios a nivel Pliego elaborados dentro del plazo
solicitado por la DGCP.

® Porcentaje de Comprobantes de Pago emitidos por la UE.
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Grafico N° 49

Diagrama de Interrelacion “S05.05 Administracion Contable y de Tesoreria”

=Inform acion de hechos de
naturaleza econdmicagueincida

o pueda incidir en la entidad
| PCM |

Organos del MEF

Unidad Ejecutora

OGPP

OGA/Oficina de
Abastecimiento

CIADI

Procuraduria Publica

ORH

Organos del MEF

*Movimiento con table de
hechos econémicos
=Devolucionesde vidticos y
otros conceptos
*Informacién de hechos

economicos que incida o pueda
incidir en la entidad

*Rendicion de cuentas

Y

=Acta suscrita entre representan tes

v

de pliego y la DGCP

=Data exportada del SIGA-MP de )

informacion de Propiedad, Planta y
Equipo

=Recauda cidn por participacion de comision
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=Comunicacion de ingreso via tra nsferenciq|
por procesos legales A

=Documento ad juntan do depdsito judicial

=Comunicado del fallecimiento del

pensionista

=Expediente Administrativo de Pagos

=Solicitud de apertura de Fondo de Caja

Chica
= Solicitud de reembolso del fondo de

caja chica.

*Expedientes paraliquidacion de Fondo

de Caja Chica

*Registro contable
de Ingresos y
gastos

*Registro
administrativo
(fase devengado)

=Normas, lineamientos y
procedimientos de Contabilidad y
Tesoreria que rigen al Sector Publico

S05.05.Administracion Contable y de Tesoreria

*Registro contable d e operaciones comp/ementarras‘

-~

(nota de contabilidad)

*Registro contable de ingresos y ga stos (registro SIAF)

=Acta de conciliacion de saldos de cuentas

A\ 4

OGA / OFI

I

contables

=Oficio de presenta cion de rendicion de cuentas del

pliego

*Acta de conciliacién contable de Propied ad, Planta

Registro administrativo
*Recaudacion de ingresos
=Depdsitos en cuenta MEF
(Formato T6)

*Pago de personal, bienes,
servicios y otros gas tos

=Conciliacion bancaria
=Inform acion de hechos
econdmicos (operaciones
complementarias)

A

y Equipo

*Reporte de estados financiero y estados

presupuestarios del pliego

»

Organos del MEF

Organos del MEF

Unidad Ejecutora

(" *Recaudacion de ingresos

-

Depdsitos en cuenta MEF (Formato
T6)

\__" Pago de bien, servicio, personal

y otros gastos

= Conciliacién bancaria suscrita

= Fondo de Caja Chica aperturada
* Fondo de Caja Chica reembolsada
* Fondo de Caja Chica liquidada

Organos del MEF

Servidores Civiles del MEF |

Organos del MEF

| Proveedores |
| Consultores |
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8.5.1 S05.05.01 Gestion Contable

FICHA TECNICA DE SUBPROCESO

PROCESO Gestion de Recursos Institucionales

NOMBRE

SUBPROCESO Gestion Contable

CcODIGO S05.05.01 TIPO DE PROCESO Soporte

= Decreto Legislativo N° 1436 Decreto Legislativo Marco de
la Administracion Financiera del Sector Publico.

= Decreto Legislativo N° 1438 Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Contabilidad.

= Resolucion Directoral N° 036-2019-EF/50.01 - Aprueban la
Directiva N° 011-2019-EF/50.01 "Directiva para la
Ejecucion Presupuestaria”.

= Resolucion Directoral N° 018-2019-EF/51.01 que aprueba
la Directiva N° 005-2019-EF/51.01 - Conciliacién del marco
legal y ejecucion del presupuesto.

= Resolucion Directoral N° 017-2019-EF/51.01 que aprueba
la Directiva N° 004-2019-EF/51.01, “Lineamientos para la
Preparacion y Presentacion de la Informacion Financiera 'y
Presupuestaria, para el Cierre del Ejercicio Fiscal de las
Entidades del Sector Publico y Otras Formas
Organizativas No Financieras que Administren Recursos
Publicos”.

= Resolucion Directoral N° 008-2019-EF/51.01 que aprueba
la Directiva N° 002-2019-EF/51.01 “Lineamientos para la
elaboracién y presentaciéon de la informacion financiera y
presupuestaria mensual, trimestral y semestral de las
entidades publicas y otras formas organizativas no
financieras que administren recursos publicos” y
modificatorias.

= Resolucion Directoral N° 003-2019-EF/51.01 que aprueba
el Texto Ordenado del Plan Contable Gubernamental.

® Resolucion  Directoral N° 011-2018-EF/51.01 que
Aprueban Anexo de Modificatorias y el Texto Ordenado de
la Directiva N° 005-2016-EF/51.01 “Metodologia para el
reconocimiento, medicién, registro y presentacién de los
elementos de propiedades, planta y equipo de las

Efectuar la gestion contable del Ministerio de Economia y Finanzas, la cual
(el=N] 3|V e dp] M Li{elei=S{0l comprende el registro, conciliacién y elaboracion de estados financieros y RS {=HRc7.\R
presupuestarios.
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ALCANCE

PROVEEDORES

= Organos del MEF.
= FONAFE.

= OSCE

= PCM.

Inicio desde el registro contable, la conciliaciéon de saldos de cuentas

contables hasta la elaboracion de estados financieros y presupuestarios

ELEMENTOS DE ENTRADA

(INSUMO)

Informacién de hechos
econdémicos, que incida o
pueda incidir a futuro en la
situacion financiera y en

cODIGO ‘ SUBPROCESOS

S05.05.01.01

Gestién del Registro

DUENO DEL
SUBPROCESO

DUENO DEL
SUBPROCESO

Director(a) de la Oficina de

entidades publicas y otras formas organizativas no
financieras que administren recursos publicos”.

= Resolucién N° 010-2018-EF/51.01 que oficializa el Marco
Conceptual para la Informacién Financiera con Propdsito
General de las Entidades del Sector Publico y las Normas
Internacionales de Contabilidad del

(NICSP) Edicion de 2017.

= Resolucién de Contaduria N° 067-97-EF/93.01,
aprueba el Instructivo Contable N° 1 — Documentos y libros

contables.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones

modificatorias, de ser el caso.

Sector Publico

que

= Director(a) de la Oficina de Finanzas

SALIDAS (PRODUCTOS)

® Registro contable de
ingresos y gastos (registro
SIAF).

" Registro contable de

USUARIOS

= OGA / Oficina de

Abastecimiento.

Data exportada del SIGA-

MP de informacion de
Propiedad, Planta 'y
Equipo (anual).

Cuentas Contables

de Finanzas.

= Otras entidades del los rqsultados de las Contable Finanzas. operaciones Finanzas

Sector Publico. operaciones  de  la compl tarias (Nota d

= entidad. plementarias (Nota de

* OGA/Oficina de e Conciliacién B . contabilidad).

Finanzas onciliacion Bancaria.

®" Movimiento contable de
ir:ﬁg:?;dos e(;z)r;omltig: = Acta de conciliacién de

* Organos del MEF. diversas Unidades Conciliacion de Saldos de | Director(a) de la Oficina iilr?t(;tsnliz cuentas * Organos del MEF.
= OGA / Oficina de Organicas de la Entidad. | S05.05.01.02 ) = DGCP.

= Acta de conciliacion
contable de Propiedad,
Planta y Equipo.
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® Informacion de hechos
econdémicos, que incida o
pueda incidir a futuro en la
situacion financiera y en
los resultados de las
operaciones de la
entidad.

® Rendicion de cuentas
Unidades Ejecutoras. * Reporte de estados

® Organos del MEF. " Registro ~ contable  de fina?nciero y estados

ingresos y gastos.
® Unidades Ejecutoras. g y9 Elaboracién de Estados presupuestarios a nivel

Director(a) de la Oficina de = DGCP.

- " Registro contable de : : :
* OGA / Oficina de operaciones $05.05.01.03 Financieros y Finanzas. pliego. 3 = Organos del MEF.
Finanzas. ; Presupuestarios = Oficio de presentacion de
L[] complementarias. rendicién de cuentas del
OGPP. = Acta de conciliaciéon de pliego

saldos de cuentas
contables.

= Acta de conciliacion
contable de Propiedad,
Planta y Equipo.

= Acta de conciliacién del
marco legal y ejecucion
del presupuesto a nivel

pliego.
IDENTIFICACION DE RECURSOS PARA LA EJECUCION Y CONTROL DEL SUBPROCESO

SISTEMAS INFORMATICOS INDICADORES
= Sistema de Tramite Documentario Digital (STDD). = Niimero de Registro contable de ingresos y gastos (registro SIAF).
® Sistema Integrado de Administracion Financiera (SIAF-RP — WEB Mddulo Contable) = Numero de Registro contable de operaciones complementarias (nota de contabilidad).
= Sistema Integrado de Administracién Financiera (SIAF-RP — VISUAL Médulo Administrativo). = Numero de Actas de Conciliacion de Saldo de Cuenta Contable.
= Sistema Integrado de Administracién Financiera (SIAF-RP — VISUAL Médulo Contable). = Numero de Actas de Conciliacion Contable de Propiedad, Planta y Equipo.
= Sistema Integrado de Gestion Administrativa — Médulo Logistica (SIGA-ML). = Estados Financieros y Presupuestarios a nivel Unidad Ejecutora elaborados dentro del
= Sistema Integrado de Gestion Administrativa - Médulo Patrimonio (SIGA-MP). plazo solicitado por la OGA.
= Aplicativo de presentacion digital de rendicion de cuentas. ® Estados Financieros y Presupuestarios a nivel Pliego elaborados dentro del plazo
= ReFirma PDF — RENIEC. solicitado por la DGCP.
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Grafico N° 50
Diagrama de Interrelacion “S05.05.01 Gestion Contable”

= Normas, lineamientos y
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\ 4

entidad X
| (registro SIAF)

*Registro contablede
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=Movimiento con table
de hechos econdmicos
=Data exportada del SIGA-
MP de informacion de
Propiedad, Planta y Equipo

*Acta de conciliacion de saldos >
de cuentas contables

Organos del MEF

*Inform acidn de hechos econ émicos,

que incida o pueda incidir a futuro =Registro contablede

A \
Organos del MEF en la situacion financiera yenlos Y operaciones complementarias o
resultad os de las operaciones de la (nota de contabilidad) =Acta de conciliacidn
entidad contable de Propied ad, )
Planta y Equipo
=Registro . .
contable de| .RegIStm contfble & *Acta de conciliacion de
=Redqi ingresos y gastos
ingresos Rei' s[:/m (rggis o ).;Ii\F) saldos de cuentas
=Conciliacién Bancaria ) Zon Ll contables
€1gastos =Registro contable de *Acta de conciliacion
operaciones com plementa rias contable de Propiedad,
(nota de contabilidad) Planta y Equipo
C
. =Oficio de presenta cion de rendicion de |
g - > DGCP

cuentas del pliego
=Rendicion de cuen tas f pieg

Unidad Ejecutora

=Reporte de estados financiero y estad os (')rga nos del MEF
OGPP *Acta de conciliacidn del marco legal f presupuestarbsa nivel pliego >I
y ejecucion del presupuesto a nivel
pliego | Unidad Ejecutora
— e e
=Movimiento con table de
Organos del MEF hechos econémicos

OGA / Oficina de =Data exportada del SIGA- *Registro *Registro
Abastecimiento MP de informacion de contable de contable
Propiedad, Planta y Equipo ingresos de gastos
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8.5.1.1 S05.05.01.01 Gestion del Registro Contable

Ficha de Procedimiento
Gestion del Registro Contable

Cadigo del Subproceso S05.05.01.01 Tipo de Proceso Soporte
® Decreto Legislativo N° 1436, Decreto Legislativo Marco
de la Administracion Financiera del Sector Publico
® Decreto Legislativo N° 1438, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Contabilidad.
® Resoluciéon Ministerial N° 213-2020-EF/41, que aprueba
el Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Organizacién y Funciones del Ministerio de Economia y
Finanzas.
Efectuar las acciones conducentes al ® Resolucion Directoral  N°  003-2019-EF/51.01 que
Objetivo del Subproceso reconocmlento, medicion, reglst,ro. y Base Legal aprueba el Texto IO.rdengdo del Plan Contable
procesamiento de los hechos econémicos Gubernamental y modificatorias.
de la entidad ® Resolucién Directoral N°  036-2019-EF/50.01 que
aprueba la Directiva 011-2020-EF/50.01 Directiva de
Ejecucion Presupuestaria.
® Resolucién de Contaduria N° 067-97-EF/93.01, que
aprueba el Instructivo Contable N° 1 — Documentos y
libros contables y modificatorias.
Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.
Dueio del Subproceso ® Director(a) de la Oficina de Finanzas
Cadigo del Proceso " 505.05.01 Nombre del Proceso - Gest!c'm Contable. .,
= S05.05.02 = Gestion de Tesoreria
= S05.05.01.03 ® Conciliacién de Saldos de Cuentas Contables.
= S05.05.01.04 ® Elaboracion de Estados Financieros y Presupuestarios.
Cadigo del Subproceso = S05.05.02.01 Nombre de Subproceso ® Gestion de Ingresos.
= S05.05.02.02 ® Gestion de Pagos.
" S05.05.02.03 ® Conciliacién Bancaria.
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Proveedor Insumos

Salidas

Usuario

= Organos del MEF. ® Informacion de hechos de naturaleza| ® Registro contable de ingresosy
= FONAFE. econémica, que incida o pueda incidir a gastos (registro SIAF)
= OSCE futuro en la situacion financieray en los | = Registro contable de operaciones = OGA / Oficina de Finanzas.
) resultados de las operaciones de la complementarias (nota de
= PCM, otros. entidad. contabilidad)
N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad

01

INICIO: Unidades Organicas remiten informacion y/o documentacion fuente
contable a la Oficina de Finanzas, que corresponden a registros
administrativos que derivan de ejecucion presupuestaria y que previamente
pasan por un proceso de revision y control / Oficina General de
Administracion deriva informacion externa de hechos econdmicos y de otras
entidades del Sector Publico y otros.

Transacciones de Ingresos:

v Area Funcional de Tesoreria: Recibos de Ingresos (Notas de
abono, papeletas de depésito, recibos, de caja, otros).

Transacciones de Gastos:

v Oficina de Abastecimiento: Contratos, Valorizaciones, Ordenes
de Compra, Orden de Servicio y otros.

v Oficina de Recursos Humanos: Planillas Unica de Pagos,
Liquidaciones de Beneficios Sociales y otros.

v Area Funcional de Contabilidad: Notas de Compromiso
(Documentos cancelatorios y/u otros gastos definitivos), Planillas
de Viaticos y otros.

v Area Funcional de Tesoreria: Apertura y reembolso de fondo de
caja chica de Sede Central y Centros CONECTAMEF.

Unidades Organicas remiten informaciéon y/o documentacion fuente
contable a la Oficina de Finanzas, que corresponden a hechos econémicos
que incide o pueda incidir en la situacion financiera de la entidad a los a los
cinco (05) dias habiles de culminado el periodo mensual (operaciones
complementarias):

v Area Funcional de Presupuesto: PIA y PIM (Dispositivos legales
de Modificaciones presupuestarias).

OGA/OFI

= Especialista en Contabilidad.

254



v Area Funcional de Tesoreria: Conciliaciones Bancarias y
conciliacién de cuentas de enlace DGTP, Control de Cartas
Ordenes, Garantis y Cartas Fianzas, y otros.

v' Oficina de Abastecimiento: Informacion de contrataciones y
ejecuciéon  contractual, existencias de suministros de
funcionamientos almacén y control patrimonial de propiedad
planta y equipo.

v' Oficina de Recursos Humanos: Informacién de provision de
beneficios sociales y pagos indebidos y/o en exceso derivados de
gastos de personal.

v' UTP FAG PAC: Informacién de gastos de consultores FAG y PAC
y pagos indebidos y/o en exceso.

v Procuraduria Publica: Informacion de Sentencias Judiciales,
contingencias a favor y en contra de la entidad.

Analizar la informacién de los hechos econémicos y/o documentacion
fuente recibida de las diversas unidades organicas de la Entidad, que
sustente la naturaleza del registro contable, garantice una adecuada
transparencia en la ejecucion de los recursos, y permita asegurar el
seguimiento de las fuentes de los productos o servicios generados.

02

Identificar cuenta contable y seleccionar tabla de operaciones y/o tabla de
eventos, segun Texto Ordenado del Plan Contable Gubernamental, a fin de
efectuar el registro contable de los hechos econdmicos y financieros
realizados de forma integral y sistematica, de acuerdo a su naturaleza,
considerando la normativa contable vigente y disposiciones emitidas por la
DGCP-MEF.

¢ Qué tipo de registro contable corresponde?

a) En el caso de registro administrativo SIAF, se contabilizan las
transacciones que derivan de ejecucion presupuestaria de ingresos
y gastos.

Sobre el caso de ejecucion presupuestaria de ingresos se realiza el
registro contable por fases determinado y recaudado.

v' De ser fase determinado ir a la actividad 03 efectuandose el
registro contable de cuentas patrimoniales de cuentas por cobrar
e ingresos.

OGA/OFI

= Especialista en Contabilidad.
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v

De ser fase recaudado ir a la actividad 04 efectuandose el
registro de cuentas presupuestales y cuentas patrimoniales
sobre cancelacién de cuentas por cobrar y entradas de efectivo
y/o equivalente de efectivo.

Para el caso de ejecuciéon presupuestaria de gastos se realiza el
registro contable por fases compromiso (compromiso anual),
devengado y girado.

v

De ser fase compromiso (compromiso anual) ir a la actividad 05,
se lleva a cabo la contabilizacién de cuentas de orden de control
de contratos y 6rdenes de compra y/o servicio por ejecutar, y
cuentas presupuestales de afectacion.

De ser fase devengado ir a la actividad 06, se realiza la
contabilizacion de cuentas de orden de contratos, 6rdenes de
compra y servicio ejecutados, cuentas presupuestales de
ejecucién del gasto y cuentas patrimoniales de cuentas del
activo, gastos y cuentas por pagar.

De ser fase girado ir a la actividad 07, se contabilizan cuentas
de orden de control de documentos, y cuentas patrimoniales por
la cancelacién de cuentas por pagar y salidas de efectivo y/o
equivalente de efectivo.

En caso de registro contable (Operacion complementaria), ir a la
actividad 08, se contabilizan los siguientes hechos econémicos entre
otros:

ANENENEN

<

ANENEN

Entrega de Suministros de funcionamiento para consumo.
Depreciacion de Propiedad Planta y Equipo.

Amortizacion de Activos Intangibles (Software).

Provisiones de ingresos de bienes de almacén y activos fijos que
no derivan de registro administrativo SIAF

Provisiones de Cuentas por Pagar que no derivan de registro
administrativo SIAF.

Contabilizacién de variaciones de tipo de cambio SBS de
transacciones registradas en moneda extranjera.

Provisiones de Vacaciones Truncas y/o Compensacion
Vacacional y Compensacion por Tiempo de Servicios

Registro de Rendicion de Cuenta de transferencias y/o
subvenciones financieras con condicion.

Alicuotas de gastos de seguros pagados por adelantado.
Reclasificaciones contables por pagos indebidos y/o en exceso.
Provisiones de Sentencias Judiciales, Contingencias y laudos
arbitrales a favor y en contra de la entidad.

Otros hechos econdmicos que no corresponden a registro
administrativo de ejecucion presupuestaria.
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Contabilizar fase determinado. Ir al FIN

03 La contabilizaciéon de operaciones de ingresos se sustenta en el Recibo de OGA/OFI " Especialista en Contabilidad
Ingresos emitido por la Entidad.
Contabilizar fase recaudado. Ir al FIN.

04 La contabilizaciéon de operaciones de ingresos se sustenta en el Recibo de OGA/OFI " Especialista en Contabilidad
Ingresos emitido por la Entidad.
Contabilizar fase compromiso anual. Ir al FIN.

05 | La contabilizacion de operaciones de gastos se sustenta en el expediente OGA/OFI = Especialista en Contabilidad
administrativo de gastos (Orden de Compra, Orden de Servicio, Planilla y/u
otro documento de autorizacién de gasto).
Contabilizar fase devengado. Ir al FIN.

06 | La contabilizacion de operaciones de gastos se sustenta en el expediente OGA/OFI = Especialista en Contabilidad
administrativo de gastos (Conformidad de presentacién de servicios y/o
recepcion de bienes y/o documento de autorizacién de gasto).
Contabilizar fase girado. Ir al FIN.

07 La contabilizacién de operaciones de gastos se sustenta en el expediente OGAOFI " Especialista en Contabilidad
administrativo de gastos (comprobante de pago emitido por la Entidad).
Registrar nota de contabilidad y/o ajuste contable. Ir al FIN.

S . . OGA/OFI . -

08 | La contabilizacién de operaciones de gastos se sustenta en el expediente ® Especialista en Contabilidad
administrativo de gastos que se perfecciona con el comprobante de pago
emitido por la Entidad. Autorizados por el/la Coordinador(a) de Contabilidad.

FIN:

Registro administrativo SIAF
= Registro contable de ingreso en fase determinado.
= Registro contable de ingreso en fase recaudado.
® Registro contable de gasto en fase compromiso (compromiso anual).
= Registro contable de gasto en fase devengado.
= Registro contable de gasto en fase girado.

Registro de operaciones complementarias
" Registro contable de nota de contabilidad.
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Indicadores

= Numero de Registro contable de ingresos y gastos (registro SIAF).

= Numero de Registro contable de operaciones complementarias (nota de contabilidad).

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Tramite Documentario Digital (STDD).
= SIAF-Visual (Médulo Contable).

Documentos generados

= Reporte de registro contable que se consiga documento fuente.
= Reporte de nota de contabilidad.
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Grafico N° 51

Flujograma “S05.05.01.01 Gestion del Registro Contable”
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8.5.1.2 S05.05.01.02 Conciliacion de Saldos de Cuentas Contables

Ficha de Procedimiento
Conciliacion de Saldos de Cuentas Contables

Cadigo del Subproceso

S05.05.01.02

Tipo de Proceso

Soporte

Objetivo del Subproceso

Conciliar los saldos de las cuentas contables

para asegurar la razonable presentacion de Base Legal

los estados financieros de la entidad.

® Decreto Legislativo N° 1438 Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Contabilidad.
® Resolucion Directoral N° 017-2019-EF/51.01 que
aprueba la  Directiva N°  004-2019-EF/51.01
“Lineamientos para la Preparacién y Presentacion de la
Informacioén Financiera y Presupuestaria, para el Cierre
del Ejercicio Fiscal de las Entidades del Sector Publico y
Otras Formas Organizativas No Financieras que
Administren Recursos Publicos”.
Resolucion Directoral N° 011-2018-EF/51.01 que
Aprueban Anexo de Modificatorias y el Texto Ordenado
de la Directiva N° 005-2016-EF/51.01 “Metodologia para
el reconocimiento, medicién, registro y presentacién de
los elementos de propiedades, planta y equipo de las
entidades publicas y otras formas organizativas no
financieras que administren recursos publicos”.
® Resolucion de Contraloria N° 320-2006-CG que
Aprueban Normas de Control Interno.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Duefio del Subproceso

= Director (a) de la Oficina de Finanzas

Cadigo del Proceso

= S05.05.01

Vinculacion con Procesos

Nombre del Proceso

= Gestion Contable.

Caodigo del Subproceso

= S05.05.01.01
= S05.05.01.03

Nombre de Subproceso

® Gestion del Registro Contable.
® Elaboracion de Estados Financieros y Presupuestarios.

Proveedor

Insumos

Salidas

Usuario
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" Movimiento contable de hechos
econdémicos informados por las diversas

= Organos del MEF. Unidades Organicas de la Entidad.
= OGA / Oficina de Abastecimiento. " Data exportada del SIGA-MP de

informacion de Propiedad, Planta y
Equipo (anual).

= Acta de conciliacion de saldos de
cuentas contables.

= Acta de conciliacion contable de
Propiedad, Planta y Equipo.

= Organos del MEF.
= DGCP.

N°

Actividades

Organo/Unidad Organica

Ejecutor de la Actividad

01

INICIO: Las Unidades Orgéanicas remiten informacion a la Oficina de
Finanzas sobre el movimiento contable de hechos econémicos. Asimismo, en
el caso de informacién anual de Propiedad Planta y Equipo, adicionalmente
la Oficina de Abastecimiento remite data exportada a través del SIGA Médulo
Patrimonio para su conciliacion en el SIAF-RP WEB Maodulo Contable

Analizar la naturaleza de los hechos econédmicos y/o documentacion de
fuente contable y/o de hechos econémicos.

Ir al Subproceso de S05.05.01.01 Gestién de registro contable.

OGA/OFI

= Especialista en Contabilidad.

02

Validar contabilizacion y mayorizar saldos contables en el SIAF-RP VISUAL
modulo contable, a efectos de generar el reporte de Balance de
Comprobacion.

OGA/OFI

® Especialista en Contabilidad.

03

Conciliar registros uno por uno del movimiento contable de hechos
econdémicos del periodo materia de rendicion de cuenta; mediante uso de hoja
de célculo Excel, entre la informacion registrada por la Unidad Organica y el
Area Funcional de Contabilidad.

De igual manera comparar y realizar las comprobaciones de los saldos
contables mayorizados reportados en la informacién presentada por la Unidad
Organica a fin de determinar si existe diferencia entre operaciones registradas
por la Unidad Orgénica y el Area Funcional de Contabilidad.

¢ Existen diferencias?

a) Si:Iralaactividad 04.

b) No: De ser conciliacion contable mensual de saldos contables ir a
la actividad 05, de ser conciliacion contable anual del rubro
Propiedad, Planta y Equipo ir a la actividad 06.

OGA/OFI

= Especialista en Contabilidad.
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Justificar o realizar registro contable que subsane la diferencia.

Las diferencias que pudieran existir deben subsanarse segun corresponde
mediante correccién de contabilizaciéon de registro administrativo o registro OGA/OFI
contable mediante Nota de Contabilidad que comprenda reclasificaciones
entre divisionarios contables (Ver subproceso de S05.05.01.01 Gestion del
registro contable), o viceversa actualizacion de informacion registrada por la
Unidad Organica.

04

® Especialista en Contabilidad.

Elaborar y suscribir acta de conciliacion de saldo de cuenta contable. Ir al FIN

De contar con los registros confirmados y conciliados se procede al tramite

: - . OGAJ/OFI
de firmas de actas en sefal de conformidad por los responsables de la
Informacién. Firma del Coordinador(a) de Contabilidad, Director(a) de la
Oficina de Finanzas y la otra parte representada por la Unidad Organica.

05

= Director(a) de la Oficina de Finanzas.
= Coordinador(a) de Contabilidad.
= Director(a) de Unidad Organica.

Cargar datos SIGA-MP al aplicativo SIAF-RP WEB médulo contable y generar
acta virtual.

Ingresar al aplicativo SIAF-RP WEB mddulo contable — Informacion
06 | Financiera y Presupuestaria, ventana “Informacion financiera/ conciliacion/ OGA/OFI
informacion patrimonial / carga de datos”, procediendo a importar el archivo
generandose los reportes “Resumen Contable del Inventario de Propiedades,
Planta y Equipo”, en conjunto con el Acta de Conciliacion Contable de
Propiedades, Planta y Equipo”.

= Especialista en Contabilidad.

Suscribir acta y remitir a la DGCP. Ir al FIN

Los reportes generados proceden por tramite de firmas a cargo del
Coordinador(a) de Contabilidad, Coordinador(a) de Patrimonio y Almacenes
y el Director(a) General de la Oficina General de Administracion, las mismas
que se suscriben con firma virtual generada por el aplicativo web SIAF médulo
contable, los cuales deben presentarse a la DGCP en la carpeta de
presentacion de informacién financiera y presupuestaria del cierre contable
del periodo respectivo en el aplicativo web “Presentacién digital de rendicion
de cuentas”.

07 OGA/OFI

= Director(a) General de la Oficina General de
Administracion.

® Coordinador(a) de Contabilidad.
® Coordinador(a) de Patrimonio y AlImacenes.

FIN:
= Acta de conciliacion de saldo de cuenta contable.
= Acta de conciliacion contable de Propiedad, Planta y Equipo.

Indicadores

= Numero de Actas de Conciliacion de Saldo de Cuenta Contable.
= Numero de Actas de Conciliacion Contable de Propiedad, Planta y Equipo.
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Nivel de soporte tecnolégico

= SIAF-RP VISUAL Médulo contable.

= SIGA MP- Médulo Patrimonio.

= SIAF-RP WEB Modulo contable.

= Aplicativo web “Presentacion digital de rendicién de cuenta”.

Documentos generados

= Acta de conciliaciéon de saldo de cuenta contable.

= Acta de conciliacién contable de Propiedades, Planta y Equipo.
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Grafico N° 52
Flujograma “S05.05.01.02 Conciliacion de Saldos de Cuentas Contables”
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8.5.1.3 S05.05.01.03 Elaboracion de Estados Financieros y Presupuestarios

Ficha de Procedimiento
Elaboracién de Estados Financieros y Presupuestarios

Codigo del Subproceso

S05.05.01.03

Tipo de Proceso

Soporte

Objetivo del Procedimiento

Establecer las actividades para la elaboracion y
presentacion razonable de los Estados Financieros
y Presupuestarios de la Entidad que sea util para
un amplio espectro de usuarios a efectos de que
puedan tomar y evaluar decisiones respecto a la
asignacion de recursos.

Base Legal

® Decreto Legislativo N° 1436 Decreto Legislativo Marco
de la Administracién Financiera del Sector Publico.
" Decreto Legislativo N° 1438 Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Contabilidad.
® Resolucion Directoral N° 036-2019-EF/50.01 - Aprueban
la Directiva N° 011-2019-EF/50.01 "Directiva para la
Ejecucion Presupuestaria”.
® Resolucion Directoral N° 018-2019-EF/51.01 que
aprueba la Directiva N° 005-2019-EF/51.01 -
Conciliacion del marco legal y ejecucion del
presupuesto.
Resolucion Directoral N° 017-2019-EF/51.01 que
aprueba la Directiva N°  004-2019-EF/51.01,
“Lineamientos para la Preparacién y Presentacion de la
Informacién Financiera y Presupuestaria, para el Cierre
del Ejercicio Fiscal de las Entidades del Sector Publico y
Otras Formas Organizativas No Financieras que
Administren Recursos Publicos”.
Resolucion Directoral N° 008-2019-EF/51.01 que
aprueba la  Directiva N°  002-2019-EF/51.01
“Lineamientos para la elaboracion y presentacién de la
informacion financiera y presupuestaria mensual,
trimestral y semestral de las entidades publicas y otras
formas organizativas no financieras que administren
recursos publicos” y modificatorias.
Resolucion Directoral N° 003-2019-EF/51.01 que
aprueba el Texto Ordenado del Plan Contable
Gubernamental.
Resolucion Directoral N° 011-2018-EF/51.01 que
Aprueban Anexo de Modificatorias y el Texto Ordenado
de la Directiva N° 005-2016-EF/51.01 “Metodologia para
el reconocimiento, medicién, registro y presentaciéon de
los elementos de propiedades, planta y equipo de las
entidades publicas y otras formas organizativas no
financieras que administren recursos publicos”.
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® Resolucion N° 010-2018-EF/51.01 que oficializa el
Marco Conceptual para la Informacién Financiera con
Propdsito General de las Entidades del Sector Publico y
las Normas Internacionales de Contabilidad del Sector
Publico (NICSP) Edicion de 2017.

® Resolucién de Contaduria N° 067-97-EF/93.01, que
aprueba el Instructivo Contable N° 1 — Documentos y
libros contables.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Dueriio del Procedimiento

Director(a) de la Oficina de Finanzas

Codigo del Proceso

= S05.05.01

Nombre del Proceso

Vinculacion con Procesos

= Gestion Contable.

Codigo del Subproceso

= S05.05.01.01
= S05.05.01.02

Nombre de Subproceso

® Gestion del Registro Contable.
® Conciliaciéon de Saldos de Cuentas Contables.

Proveedor

Insumos

Salidas

Usuario

= Organos del MEF.

® Unidades Ejecutoras.

® OGA/Oficina de Finanzas
= OGPP.

® Informacién de hechos econémicos, que incida
o pueda incidir a futuro en la situacion financiera
y en los resultados de las operaciones de la
entidad.

® Rendicién de cuentas UE (Unidad Ejecutora).

= Acta de conciliacion de saldos de cuentas
contables.

" Acta de conciliacién contable de Propiedad,
Planta y Equipo.

® Acta de conciliacion del marco legal y ejecucion
del presupuesto a nivel pliego.

" Reporte de estados financiero y
estados presupuestarios a nivel
pliego.

= Oficio de presentacion de rendicion de
cuentas del pliego.

=" DGCP.
= Organos del MEF.

N°

Actividades

Organo/Unidad Organica

Ejecutor de la Actividad
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01

Fase Elaboracion de Estados Financieros y presupuestarios a nivel de
Unidad Ejecutora UE.

INICIO: Unidades Organicas remiten a la Oficina de Finanzas, la
Informacién de hechos econémicos, que incida o pueda incidir a futuro
en la situacion financiera y en los resultados de las operaciones de la
entidad.

Ir al subproceso de S05.05.01.01 Gestion del Registro Contable.

a) En caso de ser informacion presupuestaria, de forma paralela ir a
la actividad 01 y 02.
b) En caso de informacion financiera, ir a la actividad 11.

Verificar el completo y correcto registro de modificaciones presupuestarias
del periodo a informar de acuerdo con los dispositivos legales aprobados.
Luego, ir a la actividad 03.

OGA/OFI

= Especialista en Presupuesto.

02

Verificar el completo y correcto registro de operaciones de ingresos y gastos
SIAF del periodo a informar (Clasificador econdmico de ingresos y/o gastos
y tipo de operaciones SIAF).

OGA/OFI

® Especialista en Contabilidad.

03

Conciliar operaciones SIAF (BD cliente vs BD MEF). Realizar el proceso de
Conciliacion de Operaciones SIAF-SP, con la finalidad de contrastar o
conciliar la informacion registrada en el SIAF Visual y la Base de Datos
Central del MEF (Web).

¢ Existen diferencias?
a) Si:Iralaactividad 04.
b) No: Ir ala actividad 06.

OGA/OFI

= Especialista en Contabilidad.

04

Coordinar con OGTI-Soporte de Sistemas de Informacion del MEF,
mediante formulario de atencion ticket SIAF, para solucion a fin de subsanar
las diferencias, de ser el caso, para garantizar la elaboracion y presentacion
de la informacion del presupuesto en forma consistente y confiable.

¢, Se corrige problema?
a) Si:Iralaactividad 06.
b) No: Ir a la actividad 05.

OGA/OFI

= Coordinador(a) de Contabilidad.

05

Verificar el correcto registro administrativo, asi como también de la
seleccion del correcto clasificador econémico de ingresos y/o gastos y tipo
de operaciones SIAF.

Ir al Subproceso S05.05.01.02 Gestion del Registro Contable.

OGA/OFI

® Especialista en Contabilidad.
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06

Generar marco y ejecucion presupuestal (estados presupuestarios y
anexos de informacion presupuestaria). Ingresar al aplicativo web SIAF-RP
WEB Mbédulo Contable — Informacion Financiera y Presupuestaria, e
ingresar a la ventana de Informacion Presupuestaria / procesos / seleccion
del periodo materia de rendicion.

OGA/OFI

® Especialista en Contabilidad.

07

Efectuar pre cierre presupuestal de estados presupuestarios y anexos de
informacion presupuestaria generada.

OGA/OFI

= Especialista en Contabilidad.

08

Revisar informacion presupuestaria generada con pre cierre presupuestal,
a fin de determinar si existen validaciones presupuestales e inconsistencias
de observacion o error para su subsanacion de corresponder.

¢Es conforme?
a) Si:Iralaactividad 10.
b) No: Ir a la actividad 09 y luego a la actividad 05.

OGA/OFI

= Coordinador(a) de Contabilidad.

09

Cancelar pre cierre presupuestal y verificar nuevamente el correcto registro
administrativo, asi como también de la seleccion del correcto clasificador de
ingresos y/o gastos y tipo de operaciones SIAF a fin de subsanar
validaciones e inconsistencias de observacion y/o error. Ir a la actividad 05.

OGA/OFI

= Coordinador(a) de Contabilidad.

Cerrar y reportar estados presupuestarios finales y anexos de informacion
presupuestaria PP1, PP2 y EP-1.

Previa validacion de Estados Financieros y Presupuestarios y la
autorizacion del Director(a) de la Oficina de Finanzas. Luego, ir a la
actividad 25.

OGA/OFI

= Coordinador(a) de Contabilidad.

En caso de informacion financiera:

Validar contabilizacién y mayorizar saldos contables en el SIAF visual, a
efectos de generar el reporte de Balance de Comprobacion.

OGA/OFI

= Especialista en Contabilidad.

Elaborar andlisis de saldos de cuentas contables correspondiente a nivel de
subdivisionarias, que permita determinar su estado, composicion,
presentacion, asi como establecer las acciones inmediatas a desarrollar por
la entidad, a través de Hojas Trabajo en Microsoft Excel, mediante los
reportes exportados a través del SIAF VISUAL modulo contable.

Ir al Subproceso S05.05.01.02 Conciliacion de Saldos de Cuentas
Contables.

OGA/OFI

® Especialista en Contabilidad.
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Realizar pre cierre contable en el SIAF-RP VISUAL — moédulo contable y

13 | efectuar la transmisién de datos aplicativo web SIAF-RP WEB mddulo OGA/OFI = Especialista en Contabilidad.
contable — informacion financiera y presupuestaria.
Registrar distribucion/reclasificacion de saldos histéricos de cuentas
14 | contables (corriente/no corriente) para la formulacion del Estado de OGA/OFI ® Especialista en Contabilidad.
Situacion Financiera EF-1.
15 gstr;zfassetzgggnf.manmeros EF1 Estado de Situaciéon Financiera y EF2 OGA/OFI = Especialista en Contabilidad.
Revisar informacion generada con pre cierre financiero, a fin de determinar
si existen validaciones financieras e inconsistencias de observacién o error
para su subsanacion de corresponder.
16 OGA/OFI ® Coordinador(a) de Contabilidad.
¢Es conforme?
a) Si:lralaactividad 18.
b) No: Ir a la actividad 17.
Cancelar pre cierre financiero y verificar nuevamente el correcto registro
contable, asi como también de la seleccién de la correcta Tabla de
Operaciones y/o Tabla de eventos SIAF a fin de subsanar validaciones e . -
7 inconsistencias de observacion y/o error. OGA/OFI ® Coordinador(a) de Contabilidad.
Ir al Subproceso S05.05.01.01 Gestidn del Registro Contable.
Cerrar y reportar estados financieros EF1 Estado de Situacién Financiera y . -
18 EF2 Estado de Gestion finales. OGA/OFI = Coordinador(a) de Contabilidad.
Registrar informacién financiera, de acuerdo con cada caso:
a) Sison EF3 (Estado de Cambios en el Patrimonio Neto) y EF4 . .
19 (Estado de Flujos de Ejectivo), ir a la actividad 20. OGA/OFI " Especialista en Contabilidad.
b)  Sison AFs (Anexos financieros), ir a la actividad 21.
c) Sison OAs (Otros Anexos Financieros) ir a la actividad 22.
Elaborar estados financieros EF3 y EF4. Luego, ir a la actividad 23.
20 | Elaboracién de Hojas de Trabajo y realizar validaciones financieras con el OGA/OFI = Especialista en Contabilidad.

Balance Constructivo y/o Balance de Comprobacién, asi como también con
los formatos EF1y EF2.
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21

Elaborar Anexos Financieros- AFs. Luego, ir a la actividad 23.

Elaboracién de Hojas de Trabajo y realizar validaciones financieras con el
Balance Constructivo y/o Balance de Comprobacioén, asi como también con
los formatos EF1, EF2, EF3 y EF4, se consigna también la elaboracion del
Anexo 1-EF2 y otros complementarios.

OGA/OFI

® Especialista en Contabilidad.

22

Elaborar otros anexos financieros OAs. Luego, ir a la actividad 23.

Elaboracién de Hojas de Trabajo y realizar validaciones financieras con el
Balance Constructivo y/o Balance de Comprobacion, asi como también con
los formatos EF1, EF2 y EF3.

OGA/OFI

= Especialista en Contabilidad.

23

Revisar informacion financiera y verificar que no existan validaciones
financieras y/o inconsistencias con error y/u observacion sin justificacion.

¢Es conforme?
a) Si:lralaactividad 24.
b) No: Ir ala actividad 17.

OGA/OFI

= Coordinador(a) de Contabilidad.

24

Cerrar y reportar estados financieros e informacién complementaria final.
- Estados Financieros — EFs.
- Anexos Financieros — AFs.
- Otros Anexos Financieros — OAs.

Como informacion complementaria se incluyen otros formatos adicionales
establecidos por la DGCP.

Previa validacién de los Estados Financieros y Presupuestarios y la
autorizacion del Director(a) de la Oficina de Finanzas.

OGA/OFI

= Coordinador(a) de Contabilidad.

25

Suscribir reporte de estados financieros y presupuestarios e informacion
complementaria y remitir carpeta refrendada con andlisis de saldos de
cuentas contables al Pliego para su oportuna consolidacion contable y
remision a la DGCP-MEF.

OGGP remite:
i) Analisis cualitativo de Gasto Social,
ii) Analisis y Comentarios de los principales proyectos de Inversion,
iii) Analisis Comentario al PpR.
iv) Notas a los Estados Presupuestarios.

Director(a) General de la Oficina General de Administracién suscribe los
estados financieros y presupuestarios.

OGA/OFI

= Director(a) de la Oficina de Finanzas.

= Coordinador(a) de Contabilidad.
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26

Presentar la Rendicién de Cuenta a la OGA para su consolidacion contable
a nivel pliego MEF. La presentacion se realiza mediante memorando
emitido por el/la Director(a) de la Oficina de Finanzas.

OGA/OFI

= Director de la Oficina de Finanzas.

27

Fase Elaboracion de Estados Financieros y Presupuestarios a nivel
pliego

Las Unidades Ejecutoras presentan su rendicion de cuenta a la Oficina de
Finanzas de la OGA del MEF. Incluyen andlisis y actas de conciliacion de
saldos de cuentas contables UE.

Revisar consistencia de la rendicién de cuentas. Verificar que no existan
validaciones financieras y/o inconsistencias con error y/u observacion sin
justificacion.

¢Es conforme?
a) Si:Iralaactividad 29.
b) No: Ir a la actividad 28.

OGA/OFI

= Coordinador(a) de Contabilidad.

28

Devolver mediante memorando la carpeta de Estados Financieros y
Presupuestarios a la Unidad Ejecutora a fin que subsane la informacion
materia de rendicion de cuentas. Luego ir a la actividad 27.

OGA/OFI

® Director(a) General de la Oficina General
Administracion.

de

29

Integrar y consolidar informacion financiera y presupuestal en el aplicativo
web SIAF moédulo contable — informacién financiera y presupuestaria.

El/la Director(a) de la Oficina de Finanzas valida los Estados Financieros y
Presupuestarios a nivel Pliego.

OGA/OFI

= Coordinador(a) de Contabilidad.

30

Cerrar informacion financiera y presupuestal.

OGA/OFI

= Coordinador(a) de Contabilidad.
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Solicitar al Sectorista de la DGCP la validacién de consistencia de
informacion financiera y presupuestal, a través de correo electrénico.

El Sectorista de la DGCP remite respuesta por correo electronico. Ir a la
siguiente pregunta.

¢ Es conforme la respuesta?

31 a) Si:Irala actividad 33. OGA/OFI = Coordinador(a) de Contabilidad.
b) No: Ir ala actividad 32, y solicitar a las Unidades Ejecutoras. que
presenten su rendicion nuevamente, ir a la actividad 28.
En el caso de informacion presupuestal de periodicidad semestral y anual
la validacién de consistencia se perfecciona con el Acta de Conciliacion del
Marco Legal y Ejecucién del Presupuesto suscrita por la OGPP, OGA y
DGCP MEF.
Aperturar la informacién financiera y presupuestal segun corresponda y
32 | coordinar con la Unidad Ejecutora. Las Unidades Ejecutoras subsanan las OGA/OFI ® Coordinador(a) de Contabilidad.
observaciones. Luego, ir a la actividad 27.
Ingresar al aplicativo web “Presentacion Digital de Rendicion de Cuentas” y
proceder a gestionar firmas digitales de la rendicion de cuentas mediante el
aplicativo ReFirma PDF RENIEC. Firmantes: Ministro(a), Director(a) ® Ministro(a) de Economia y Finanzas.
General de la OGPP, Director(a) General de la OGA, y Contador(a) General ® Director(a) General de la Oficina General de
33 del MEF (Coordinador(a) de Contabilidad). OGA/OFI Planeamiento y Presupuesto.
® Director(a) General de la Oficina General de
Se adjunta la carpeta de estados financieros y presupuestarios, el acta de Administracion.
conciliacién del marco legal y ejecucion del presupuesto generada por la ® Coordinador(a) de Contabilidad.
Conciliacién del Marco Legal y Ejecucion del Presupuesto suscrita por la
OGPP, OGA y DGCP MEF. (de periodicidad semestral y anual).
Generar oficio y hoja de ruta STD, y efectuar presentacion de informacion a
34 la DGCP a través del aplicativo web “Presentacion Digital de Rendicion de OGA/OFI ® Ministro(a) de Economia y Finanzas.
Cuentas”. El Oficio es firmado digitalmente por el Ministro(a) de Economia = Coordinador(a) de Contabilidad.
y Finanzas.
FIN:

= Reporte de estados financiero y estados presupuestarios a nivel pliego.
= Oficio de rendicion de cuentas a nivel pliego a la DGCP.

Indicadores

= Estados Financieros y Presupuestarios a nivel Unidad Ejecutora elaborados dentro del plazo solicitado por la OGA.

= Estados Financieros y Presupuestarios a nivel Pliego elaborados dentro del plazo solicitado por la DGCP.

Nivel de soporte tecnolégico
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= SIAF-RP WEB Mdédulo Contable — Informacién Financiera y Presupuestaria
= SIAF-RP VISUAL Médulo contable.

= SIAF-RP VISUAL Modulo Administrativo.

= Aplicativo web “Presentacion Digital de Rendicién de Cuentas”.

= Aplicativo ReFirma PDF RENIEC.

Documentos generados

= Carpeta de Estados Financieros y Estados Presupuestarios.
= Oficio de presentacion rendicion de cuentas al pliego MEF.
= Oficio de presentacion de rendicion de cuentas a nivel pliego a la DGCP.
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Grafico N° 53
Flujograma “S05.05.01.03 Elaboracion de Estados Financieros y Presupuestarios”
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8.5.2 S05.05.02 Gestion de Tesoreria

FICHA TECNICA DE SUBPROCESO

PROCESO Gestion de Recursos Institucionales

NOMBRE
SUBPROCESO

Gestion de Tesoreria

CcODIGO S05.05.02 TIPO DE PROCESO Soporte

= Decreto Legislativo N° 1436, Decreto Legislativo Marco de
la Administracion Financiera del Sector Publico.

= Decreto Legislativo N° 1438, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Contabilidad.

= Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Presupuesto.

= Decreto Legislativo N° 1441, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Tesoreria.

® Resolucion de Contraloria N° 320-2006-CG que
Aprueban Normas de Control Interno.

= Resolucion Directoral N° 002-2007-EF-77.15, que aprueba
la Directiva General de Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15.

= Resolucién Directoral N° 035-2020-EF/43.01 que aprueba

la Directiva N° 001-2020-EF/43.01 “Lineamientos para la

administracion y control de la caja chica en la Unidad

Ejecutora 001-Administracion General del Ministerio de

Economia y Finanzas.

Resolucion Directoral N° 017-2019-EF/51.01 que aprueba

la Directiva N° 004-2019-EF/51.01 “Lineamientos para la

Preparacion y Presentacion de la Informacién Financiera y

Presupuestaria, para el Cierre del Ejercicio Fiscal de las

Entidades del Sector Publico y Otras Formas

Organizativas No Financieras que Administren Recursos

Publicos”.

Resolucion Directoral N° 042-2019-EF/52.03, que aprueba

la Directiva N° 001-2019-EF/52.03, Registro de

Transacciones para la Adecuada Determinacion del Saldo

de Balance de las Entidades Publicas.

Resolucion Directoral N° 011-2018- EF/52.03 que

Establece disposiciones para el depdsito de las sumas de

dinero que las Unidades Ejecutoras de los pliegos de

Efectuar la gestion de tesoreria del Ministerio de Economia y Finanzas, la
(o] NI |V el M {o]oiS{0l cual comprende la gestion de ingresos, gestién de pagos, conciliacion 1G] c7.\B
bancaria hasta la administracion de la caja chica.
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e hasta la administracion de la caja chica.

ELEMENTOS DE ENTRADA
PROVEEDORES (INSUMO)
= Recaudacion por
participacion de comisién
para el Tribunal Fiscal.
* SUNAT. ® Comunicacién de ingreso
= CIADI. via transferencia por
® Procuraduria Publica. procesos legales.
= Organos del MEF. ® Documento  adjuntando | $S05.05.02.01
= Otras entidades. depdsito judicial.
= Proveedores. = Devoluciones de viaticos

= ORH. y otros conceptos.
= Comunicado del
fallecimiento del
pensionista.

cODIGO ’ SUBPROCESOS

Inicio desde la gestion de ingresos, gestion de pagos, conciliacion bancaria

Gestion de Ingresos

DUENO DEL
SUBPROCESO

DUENO DEL
SUBPROCESO

Director(a) de la Oficina de
Finanzas.

Gobierno Nacional y de Gobiernos Regionales y las
Municipalidades obtengan por la ejecucion de garantias o
clausulas penales y analogas a proveedores contratistas y

similares y otros ingresos.

= Resolucién de Contraloria N° 320-2006-CG que aprueba
las Normas de Control Interno.

Las referidas

normas
respectivas disposiciones modificatorias, de ser el caso.

incluyen sus

= Director(a) de la Oficina de Finanzas

SALIDAS (PRODUCTOS)

® Recaudacién de ingresos.

= Depdsitos en cuenta MEF
(Formato T6).

USUARIOS

® Tribunal Fiscal.
= MEF.

= Expediente administrativo
de pagos para revision
(Planilla Unica de Pagos,

" Pago de personal, bienes,
servicios y otros gastos.

= Organos del MEF.
" Proveedores de Bienes
y/o Servicios.

Finanzas. servicios y otros gastos.
® Registros de la fase de

girado.

Finanzas.

i iati S Director(a) de la Oficina
= Organos del MEF. glriine”ris ddee gfrtr:(;?:: S05.05.02.02 Conciliacién de Pagos delz Finar(ngas. el ] Com_probante de Rago N Ser_vidores civiles de la
Ordenes de  Servicio, er_nltldo por la Unidad Entidad.
Fondo de Caja Chica, Ejecutora. = Otros beneficiarios del
entre otros). pago.
= Depésitos en cuenta MEF
(Formato T6).
* OGA/ Oficina de = Pago de personal, bienes, | 505 05.02.03|  Conciliacion Bancaria | Director(a) de la Oficina de | = Conciliacién bancaria = Oficina de Finanzas.

suscrita.
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®= Solicitud de apertura del = Fondo de Caia chica
fondo de caja chica. rturad J
® Solicitud de reembolso Administracién de Cai Director(a) de la Oficina d aperiura E:':
- . ministracion de Caja irector(a) de la Oficina de ® Fondo de Caja chica
= Organos del MEF. . céel foc?.dotde caja chica. | S05.05.02.04 Chica ! Finanzas. reembolsadaj. = Organos del MEF.
xpedientes para : .
liquidacion del fondo de - l_—'on_do de Caja chica
- . liquidada.
caja chica.
IDENTIFICACION DE RECURSOS PARA LA EJECUCION Y CONTROL DEL SUBPROCESO
SISTEMAS INFORMATICOS INDICADORES

= Sistema de Tramite Documentario Digital (STDD).

= Sistema Integrado de Administraciéon Financiera de los Recursos Publicos (SIAF-RP).
= Sistema Integrado de Gestion Administrativa (SIGA).

= Aplicativo web Informacién Bancaria de las Entidades del Sector Publico. = Numero de Comprobantes de Pago emitidos por la UE.
= Aplicativo Multired Virtual — Banco de la Nacién.
= SIAF-RP VISUAL (Mdédulo Administrativo).

® SIAF-RP VISUAL (Médulo Contable).
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Grafico N° 54
Diagrama de interrelacion “S05.05.01 Gestion de Tesoreria”
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8.5.2.1 S05.05.02.01 Gestion de Ingresos

Ficha de Procedimiento
Gestion de Ingresos

Cadigo del Subproceso

S05.05.02.01

Tipo de Proceso

Soporte

Objetivo del Subproceso

Gestionar los ingresos por recaudacion del
Tribunal Fiscal, ingresos por comision de
gestion que efectua la DGTP, ingresos por
devoluciones de viaticos y otros conceptos y
los ingresos de devolucion por fallecimiento
de pensionistas.

Base Legal

® Decreto Legislativo N° 1436, Decreto Legislativo Marco
de la Administracién Financiera del Sector Publico.

" Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Presupuesto.

" Decreto Legislativo N° 1441, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Tesoreria.

® Resolucién Directoral N° 002-2007-EF-77.15, que
aprueba la Directiva General de Tesoreria N° 001-2007-
EF/77.15.

® Resolucién Directoral N° 042-2019-EF/52.03, que
aprueba la Directiva N° 001-2019-EF/52.03, Registro de
Transacciones para la Adecuada Determinaciéon del
Saldo de Balance de las Entidades Publicas.

® Resolucién Directoral N° 011-2018- EF/52.03 que
Establece disposiciones para el depdsito de las sumas
de dinero que las Unidades Ejecutoras de los pliegos de
Gobierno Nacional y de Gobiernos Regionales y las
Municipalidades obtengan por la ejecucion de garantias
o clausulas penales y andlogas a proveedores
contratistas y similares y otros ingresos.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Dueiio del Subproceso

® Director(a) de la Oficina de Finanzas

Cadigo del Proceso

= S05.05.02

Vinculacién con Procesos

Nombre del Proceso

® Gestion de Tesoreria.

Cadigo del Subproceso

= S05.05.02.02
= S05.05.02.04

Nombre de Subproceso

= Gestion de pagos.
® Administracién de Caja Chica.

Proveedor

Insumos

Salidas

Usuario
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® Recaudacion por participacion de

= SUNAT. comision para el Tribunal Fiscal.
= CIADL. = Comunicacion de ingreso via

® Procuraduria Publica.
= Organos del MEF.

transferencia por procesos legales.
" Documento adjuntando depdsito

® Recaudacién de ingresos.
® Depésitos en cuenta MEF (Formato

® Tribunal Fiscal.

judicial. . .
= QOtras entidades. ) . e T6). MEF
" Devoluciones de viaticos y otros
= Proveedores. conceptos.
" ORH. ® Comunicado del fallecimiento del
pensionista.
N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad
INICIO:
a) En caso de recaudacién por participacion de comisién para el
Tribunal Fiscal, SUNAT transfiere al MEF una parte de la
recaudacion de impuestos, luego ir a la actividad 01 y concluye en
la actividad 02.
b) En caso de ingreso a la cuenta de comision de gestidon por
transferencia por laudo de arbitraje internacional o por devolucién de
viaticos en ddlares, ir a la actividad 01.
c) En caso de laudo de arbitrajes nacionales, la Procuraduria Publica
remite documento adjuntando deposito judicial, por arbitraje
01 nacional, ir a la actividad 04. OGA/OFI ® Especialista de Tesoreria.

d) En caso de devoluciones de viaticos y otros conceptos en efectivo,
el area usuaria comunica la devolucién de viaticos y otros conceptos
y el interesado abona efectivo en caja de la Oficina de Finanzas.
Luego, ir a la actividad 06.

e) En el caso de devolucién de viaticos y otros conceptos por
transferencias bancarias en moneda nacional, ir a la actividad 01.

f)  En caso de devoluciones por fallecimiento de pensionistas, la ORH
comunica el fallecimiento del pensionista, detalla el mes o los meses
que se debe recuperar. Luego, ir a la actividad 07.

Identificar los abonos y efectuar la conciliacién de los ingresos a las cuentas
del MEF.
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Realizar el determinado y recaudado.

En caso de transferencias por recaudacién para el Tribunal Fiscal ingresa al
presupuesto en el mismo afio. En caso de devoluciones se ingresa en efectivo
inmediatamente.

¢ Es una transferencia?
a) Si:Iralaactividad 03.

02 b) No: Ir a la siguiente pregunta. OGA/OFI = Especialista de Tesoreria.
¢ Es devolucién de viaticos?
a) Si:Iralaactividad 03.
b)  No: Al siguiente periodo fiscal, ir a la siguiente pregunta.
¢Se incorpora Saldo de Balance?
a) Si: Iral Subproceso Incorporacion de Saldo de Balance. Luego, ir al
FIN.
b)  No: Incorporar al presupuesto del ejercicio. Luego, ir al FIN.
03 | Emitir cheques a favor de la DGTP. Ir a la actividad 08. OGA/OFI = Especialista de Tesoreria.
Elaborar Oficio al Banco de la Nacién para el canje del depdsito judicial.
04 OGA/OFI = Especialista de Tesoreria.
Banco de la Nacion entrega cheque de gerencia.
05 Regl!zar el determinado, recaudado, compromiso, devengado y girado. Ir a la OGAJ/OFI = Especialista de Tesoreria.
actividad 08.
06 | Emitir recibo de ingreso a caja. Ir a la actividad 08. OGA/OFI = Especialista de Tesoreria.
Solicitar al Banco de la Nacion la recuperacion de las cuentas que se deben
recuperar.
07 OGA/OFI = Director(a) de la Oficina de Finanzas.
Banco de la Nacion remite cheque de gerencia, se detalla el importe
recuperado de cada cuenta de pensionista. Luego, ir a la actividad 08.
08 S:srlirar en el SIAF devolucion T6. Revertir al registro SIAF que dio origen al OGAJ/OFI = Especialista de Tesoreria.
09 | Depositar cheque del T6 en el Banco de la Nacion. OGA/OFI ® Especialista de Tesoreria.
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Aprobar en el SIAF el depdsito.

¢ Se trata de arbitraje nacional?
a) Si:lraFIN.

10 b) No: Ir a la siguiente pregunta. OGA/OFI = Especialista de Tesoreria.

¢ Es devolucion por fallecimiento de pensionistas?
a) Si:lralaactividad 11.
b)  No: Ir al FIN.

1 'C::ﬁ\lmumcar a la Oficina de Recursos Humanos los montos recuperados. Ir al OGA/OFI » Director(a) de la Oficina de Finanzas.

FIN:
= Recaudacion de ingresos.
= Depositos en cuentas del MEF (Formato T6).

Indicadores

= Ninguno.

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Tramite Documentario Digital (STDD).

= Sistema Integrado de Administracion Financiera (SIAF - Médulo Administrativo).
= Aplicativo web Informacién Bancaria de las Entidades del Sector Publico.

= Aplicativo Multired Virtual — Banco de la Nacién.

Documentos generados

® Recibo de Caja.
= Formato T6.

= Oficio.

= Cheque.
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Grafico N° 55

Flujograma “S05.05.02.01 Gestion de Ingresos”
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Ficha de Protocolo

Incorporacion de Saldo de Balance

Codigo y Nombre de Procedimiento " S05.05.02.01Gestion de ingresos

N°

Actividades

Organo/Unidad Organica

Ejecutor de la Actividad

01

INICIO: Incorporacion de ingreso por saldo de balance

El Area Funcional de Tesoreria (AFT) determina saldos de balance segun las
conciliaciones bancarias del mes de diciembre de cada afio fiscal de los recursos
financieros, distintos a la Fuente de Financiamiento Recursos Ordinarios, que guarda
relacion con la informacion de las Cuentas de Enlace con el Tesoro Publico e informa
al Area Funcional de Contabilidad.

El Area Funcional de Contabilidad (AFC) remite los saldos de balance al Area
Funcional de Presupuesto, asi como el reporte de expedientes devengados
pendientes de giro.

El Area Funcional de Presupuesto (AFP) con la informacion obtenida elabora el
Proyecto de Resolucion Ministerial y lo remite a la OGPP.

Ir al Subproceso S05.02.02.02 Aprobacion de Notas Modificatorias dentro de las UEs

Una vez aprobado el Saldo de Balance, el Area Funcional de Presupuesto incorpora
al presupuesto.

Generar reporte SIAF.

OGA/OFI

= Especialista en Tesoreria
= Especialista en Presupuesto
= Especialista en Contabilidad.

02

Confirmar incorporacién de Saldo de Balance.

OGA/OFI

= Especialista en Presupuesto.

FIN: Incorporacion del Saldo de Balance
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Grafico N° 56

Flujograma “Protocolo de Proceso de Incorporacién de Saldo de Balance”
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8.5.2.2 S05.05.02.02 Gestion de Pagos

Ficha de Procedimiento
Gestion de Pagos

Cadigo del Subproceso S05.05.02.02 Tipo de Proceso Soporte

® Decreto Legislativo N° 1436, Decreto Legislativo Marco
de la Administracion Financiera del Sector Publico.

® Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Presupuesto.

® Decreto Legislativo N° 1441, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Tesoreria

® Decreto Supremo N° 272-2016-EF, aprueban medidas
para la priorizacién de gasto publico efectivo y el
cumplimiento de metas fiscales en el Afo Fiscal 2016.

Efectuar el procedimiento de pagaduria del " Decreto  Supremo N° 304-2016-EF, aprueban

proceso de ejecucion presupuestaria de disposiciones complementarias a medidas de

gastos (Gastos de personal, bienes, Base Legal priorizacién de gasto publico aprobadas mediante el

servicios y otros) de los 6rganos del MEF Decreto Supremo N° 272-2016-EF.

para el cumplimiento de objetivos ® Resolucién Directoral N° 036-2019-EF/50.01, que

institucionales aprueba la Directiva N° 011-2019-EF/50.01 “Directiva
de Ejecucion Presupuestaria”.

® Resolucién Directoral N° 002-2007-EF-77.15, que
aprueba la Directiva General de Tesoreria N° 001-
2007-EF/77.15.

® Comunicado N° 008-2016-EF/50.01 “Lineamientos
sobre la ejecucion de gastos”

Objetivo del Subproceso

Las referidas normas incluyen sus respectivas
disposiciones modificatorias, de ser el caso.

Dueiio del Subproceso ® Director(a) de la Oficina de Finanzas
Cadigo del Proceso = 505.05.02 Nombre del Proceso = Gestion de Tesoreria
= S05.05.02.01 ® Gestion de Ingresos.
Cadigo del Subproceso = S05.05.02.03 Nombre de Subproceso ® Conciliacion Bancaria.
= S05.05.02.04 ® Administracién de Caja Chica.
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Proveedor Insumos

Salidas

Usuario

= Organos del MEF.

® Expediente administrativo de pagos
para revision (Planilla Unica de Pagos,
Planila de Viaticos, Ordenes de
Compra, Ordenes de Servicio, Fondo de
Caja Chica, entre otros.)

® Pago de personal, bienes, servicios y
otros gastos.

= Comprobante de Pago emitido por la
Unidad Ejecutora.

= Organos del MEF.

® Proveedores de Bienes y/o Servicios.
= Servidores civiles del MEF.

= Otros beneficiarios del pago.

N°

Actividades

Organo/Unidad Organica

Ejecutor de la Actividad

01

INICIO: Expediente administrativo de pago para revisién (Planilla Unica
de Pagos, Planilla de Viaticos, Ordenes de Compra, Ordenes de Servicio,
Fondo de Caja Chica, entre otros.)

En paralelo realizar lo siguiente:
a) En caso de verificacion fisica. Ir a la actividad 01.
b) En caso de verificacion en aplicativos. Ir a la actividad 02.

Verificar documentacion sustentatoria del expediente administrativo de
gastos en mérito a lo establecido en la Directiva General de Tesoreria y
modificatorias, asi como también en consideracion de las medidas para el
buen registro de devengados, en caso de bienes y servicios verificando exista
la documentacion sustentatoria que evidencie el ingreso real de bienes, la
efectiva prestacion de los servicios, asi como también de los términos
contractuales.

OGA/OFI

= Especialista de Control Previo

02

Verificar en los aplicativos el registro de fase compromiso por parte de las
Unidades Organicas responsables (Oficina de Abastecimiento, Oficina de
Recursos Humanos, Area Funcional de Tesoreria, Area Funcional de
Contabilidad segun corresponda). Se verifica que se encuentre registrado en
el aplicativo SIAF-RP y SIGA.

¢Es conforme?
a) Si:Iralaactividad 03.
b) No: Los érganos o unidades organicas remiten subsanacion de
observaciones. Luego, ir a la actividad 01 para la verificacién fisica
y a la actividad 02 para la verificacién en aplicativos.

OGA/OFI

= Especialista de Control Previo.

03

Visar expediente administrativo de pago.
En caso de viaticos se coloca el visto en el SIGA — Mdédulo de Tesoreria.

OGA/OFI

= Especialista de Control Previo.
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Remitir al Area Funcional de Contabilidad para el registro de fase devengado
en el SIAF-RP VISUAL Mdédulo Administrativo.

04 a) En caso de rendicion de vidtico remitir para el registro de la OGA/OFI ® Especialista de Control Previo.
rendicién en el SIAF-RP VISUAL Médulo Administrativo.
b) En caso de reembolsos de caja chica se remite para el registro del
compromiso en el SIAF-RP VISUAL Mdédulo Administrativo.
Registrar fase devengado en el SIAF Médulo Administrativo.
05 La Direccion General de Tesoro Publico aprueba el devengado. Ir al OGA/CFI " Especialista en Contabilidad
Subproceso S05.05.01.01 Gestién del Registro Contable.
Remitir expediente de pago al Area Funcional de Tesoreria para registro de - -
06 | fase girado en el SIAF-RP VISUAL Médulo Administrativo. OGAOFI * Especialista en Contabilidad.
Revisar si estan afectos a detracciones y retenciones SUNAT.
07 | ¢Estan afectos a detracciones, retenciones y otros? OGA/OFI ® Analista de Tesoreria.
a) Si:Iralaactividad 08.
b) No: Ir ala actividad 09.
08 | Emitir reporte de detraccién o retencion segln corresponda. OGA/OFI ® Analista de Tesoreria.
Registrar la fase de girado del monto neto para los proveedores o
beneficiarios, las detracciones o retenciones de renta a la SUNAT y otras
retenciones como penalidad, garantia, cobranza coactiva, etc. a la institucion . |
09 que corresponda. OGA/OFI ® Analista de Tesoreria.
La Direccién General de Tesoro Publico aprueba la fase girado.
Solicitar contabilizacién de la fase girado al Area Funcional de Contabilidad.
10 OGA/OFI ® Analista de Tesoreria.
Ir al Subproceso S05.05.01.01 Gestién del Registro Contable
1 Lngﬁl;sm’;ror::;:probante de pago. Adjuntar carta orden, y/o cheque cuando OGA/OFI = Analista de Tesoreria.
Revisar expediente.
12 | ¢ Es conforme? OGA/OFI ® Analista de Tesoreria.

a) Si:lralaactividad 13.
b) No: Ir ala actividad 07.
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Suscribir expediente administrativo de gastos (Comprobante de Pago UE). El
expediente debe ser visado por el Analista de Tesoreria, Coordinador(a) de
Tesoreria, Coordinador(a) de Contabilidad y Director(a) de la Oficina de

13 | Finanzas. OGA/OFI

a) Encaso de pago en linea, el Banco de la Nacién ejecuta el pago en
linea, luego ir a la actividad 15.
b) En caso de carta orden o cheque, ir a la actividad 14.

= Director(a) de la Oficina de Finanzas.

= Coordinador(a) de Tesoreria.
= Coordinador(a) de Contabilidad.
® Analista de Tesoreria.

Remitir carta orden/cheque al Banco de la Nacion.
14 OGA/OFI
El Banco de la Nacion ejecuta el pago.

= Coordinador(a) de Tesoreria.

15 Remitir expediente administrativo de gastos (Comprobante de Pago UE) al

) P OGA/OFI
archivo periférico.

® Analista de Tesoreria.

FIN:
" Pago del bien o servicio.
= Comprobante de pago emitido por la Unidad Ejecutora.

Indicadores

= Numero de comprobantes de pago emitidos por la Unidad Ejecutora.

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Tramite Documentario Digital (STDD).

= Sistema Integrado de Gestion Administrativa (SIGA).

= Sistema Integrado de Administracion Financiera de los Recursos Publicos (SIAF-RP).
= SIAF-RP VISUAL (Médulo Administrativo).

= SIAF-RP VISUAL (Médulo Contable).

Documentos generados

® Reporte de detraccion y/o retencién.
= Comprobante de Pago por UE.
= Carta orden/cheque.
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Grafico N° 57
Flujograma “S05.05.02.02 Gestion de Pagos”
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8.5.2.3 S05.05.02.03 Conciliacion Bancaria

Ficha de Procedimiento

Conciliacion Bancaria

Cadigo del Subproceso S05.05.02.03

Tipo de Proceso

Soporte

Objetivo del Subproceso Oficina  General

Efectuar la Conciliacion Bancaria de las
Cuentas Corrientes aperturadas por la

de Administracion del

Ministerio de Economia y Finanzas.

Base Legal

® Decreto Legislativo N° 1438, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Contabilidad.

" Decreto Legislativo N° 1441, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Tesoreria.

® Resolucion Directoral N° 017-2019-EF/51.01 que
aprueba la  Directiva N°  004-2019-EF/51.01
“Lineamientos para la Preparacion y Presentacion de la
Informacion Financiera y Presupuestaria, para el Cierre
del Ejercicio Fiscal de las Entidades del Sector Publicoy
Otras Formas Organizativas No Financieras que
Administren Recursos Publicos”.

= Resolucion de Contraloria N° 320-2006-CG que aprueba
las Normas de Control Interno.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Duefio del Subproceso

= Director(a) de la Oficina de Finanzas

Cadigo del Proceso = S05.05.02

Vinculacion con Procesos

Nombre del Proceso

® Gestion de Tesoreria.

= S05.05.02.01

Cadigo del Subproceso = S05.05.02.02

Nombre de Subproceso

® Gestion de Ingresos.
® Gestion de Pagos.

Proveedor

Insumos

Salidas

Usuario

= Oficina de Finanzas. presupuestaria

® Registros administrativos de ejecucion

de ingresos (fase

recaudado) y gastos (girado y pagado).

® Conciliacion bancaria suscrita.

= Oficina de Finanzas.

N° Actividades

Organo/Unidad Organica

Ejecutor de la Actividad
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01

INICIO: Se realiza de manera mensual sobre la base de los registros de
operaciones de ejecucion presupuestaria de ingresos y gastos a nivel de fase
recaudado, girado y pagado (Notas de abono, papeletas de deposito,
transferencias electronicas, orden de pago, cartas de 6rdenes, cheques y
otros).

Luego de haberse registrado las operaciones de ingresos y gastos del periodo
materia de conciliacion bancaria, ir a la actividad 01.

Procesar y generar libro bancos a través del SIAF Modulo Administrativo.
Asimismo, la entidad bancaria (Banco de la Nacion) genera los estados

bancarios de la UE 001 MEF - Administracién General, los mismos que estan
disponibles en aplicativo web de operaciones en linea de la entidad bancaria.

OGA/OFI

= Especialista de Tesoreria

02

Efectuar la conciliacion bancaria

Se compara la informacion de los registros administrativos de operaciones de
ingresos y gastos registrados en el libro bancos (SIAF Visual) versus las
operaciones registradas de cargo y abono en el estado bancario (Banco de la
Nacion) a través del Microsoft Excel para cruce de datos, a fin de determinar
las diferencias que pudieran existir para regularizacion de registros
administrativos y/o justificacion de las mismas (Documentos en transito
pendientes de pago por el Banco de la Nacion, etc.).

OGA/OFI

= Especialista de Tesoreria

03

Revisar conciliacion bancaria.

Se verifica que las diferencias que se hayan determinado hayan sido
justificadas, no pudiendo existir omision de registros administrativos en el
SIAF; asimismo, se comprueba que las operaciones registradas guarden
relacion a la cuenta bancaria y cédigo de libro bancos asignado, asi como
también de la correcta fuente de financiamiento.

¢ Existen giros vencidos o extornados?

a) Si: La Oficina de Finanzas procedera a comunicarse con el
Beneficiario de los mismos para que realicen la devolucién de los
cheques o actualicen su cuenta bancaria, a fin de reprogramar
dichos giros. Luego, ir al FIN.

b) No: Ir a la siguiente pregunta.

¢Es conforme?
a) Si:Iralaactividad 04.
b) No: Ir ala actividad 02.

OGA/OFI

" Especialista de Tesoreria
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Suscribir conciliacion bancaria.
= Director(a) de la Oficina de Finanzas.
04 | La suscripcion lo realiza el Profesional de Tesoreria que elabora la conciliacion OGA/OFI = Coordinador(a) de Tesoreria.

bancaria, el Coordinador(a) del Area Funcional de Tesoreria y el Director(a) de

= Especialista de Tesoreria.
la Oficina de Finanzas.

Entregar conciliacién bancaria al Area Funcional de Contabilidad, adjuntando
05 respectiva documentacion sustentatoria como reporte de libro bancos y estado OGA/OFI = Especialista de Tesoreria.
bancario.

FIN: Conciliacion bancaria suscrita.

Indicadores

= Ninguno

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema Integrado de Administracion Financiera (SIAF) - Médulo Administrativo.
= Sistema de Operaciones por Internet del Banco de la Nacion.

Documentos generados

= Conciliacién bancaria suscrita.
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Grafico N° 58
Flujograma “S05.05.02.03 Conciliacion Bancaria”
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8.5.2.4 S05.05.02.04 Administracion de Caja Chica

Ficha de Procedimiento

Admi

istracion de Caja Chica

Cadigo del Subproceso

S05.05.02.04

Tipo de Proceso

Soporte

Objetivo del Subproceso

Administrar el fondo de caja chica, en sus
fases de apertura, reembolso y liquidacién,
con la finalidad de garantizar su integridad,
disponibilidad y seguridad.

Base Legal

® Decreto Legislativo N° 1438 Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Contabilidad.
® Decreto Legislativo N° 1441 Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Tesoreria.
® Resolucion Directoral N° 035-2020-EF/43.01 que
aprueba la  Directiva N°  001-2020-EF/43.01
“Lineamientos para la administracién y control de la caja
chica en la Unidad Ejecutora 001-Administracion
General del Ministerio de Economia y Finanzas
Resolucion Directoral N° 017-2019-EF/51.01 que
aprueba la  Directiva N°  004-2019-EF/51.01
“Lineamientos para la Preparacién y Presentacion de la
Informacioén Financiera y Presupuestaria, para el Cierre
del Ejercicio Fiscal de las Entidades del Sector Publico y
Otras Formas Organizativas No Financieras que
Administren Recursos Publicos”
= Resolucion de Contraloria N° 320-2006-CG que aprueba
las Normas de Control Interno.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Duefio del Subproceso

= Director(a) de la Oficina de Finanzas.

Cadigo del Proceso

= S05.05.02

Vinculacion con Procesos

Nombre del Proceso

® Gestion de Tesoreria.

Cadigo del Subproceso

= S05.05.02.01
= S05.05.02.02

Nombre de Subproceso

® Gestion de Ingresos.
® Gestion de Pagos.

Proveedor

Insumos

Salidas

Usuario
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= Organos del MEF.

® Solicitud de apertura del fondo de caja
chica.

® Solicitud de reembolso del fondo de
caja chica.

= Expedientes para liquidacion del fondo
de caja chica.

® Fondo de Caja chica aperturada.

® Fondo de Caja chica reembolsada.

® Fondo de Caja chica liquidada.

= Organos del MEF.

N°

Actividades

Organo/Unidad Organica

Ejecutor de la Actividad

01

Inicio de la Fase de Apertura del fondo de caja chica: Solicitud del area
usuaria para apertura del fondo de caja chica, indicando responsable y monto
de apertura de Caja Chica. Luego, la Oficina General de Administracion,
previa verificacion, tramita expediente de solicitud a la Oficina de Finanzas.

Elaborar proyecto de Resolucién Directoral de apertura de caja chica.
La Oficina de Finanzas a través del Area Funcional de Tesoreria procede con

la elaboracion del proyecto de Resolucion Directoral que aprueba la apertura
del fondo de caja chica, y se remite a la OGA para su revision.

OGA/OFI

® Especialista de Tesoreria.

02

Revisar proyecto de RD de apertura de caja chica

¢Es conforme?

a) Si: La OGA suscribe y remite copia fedateada de la Resolucion
Directoral a la Oficina de Finanzas.

b) La Oficina General de Administraciéon procede con la revisién del
proyecto de Resolucidon Directoral que aprueba la apertura del
fondo de caja chica, verificando se cuente con toda la
documentacion sustentatoria, conforme a lo establecido en la
Directiva N° 001-2020-EF/43.01.

c) No:Ir ala actividad 01.

OGA/OFI

= Director(a) de la Oficina de Finanzas.

03

Registrar el compromiso y enviar RD al Area Funcional de Control Previo.

Seguidamente, contando la Resoluciéon Directoral aprobada, el Area
Funcional de Tesoreria procede con el registro de fase compromiso,
seguidamente deriva el expediente al Area Funcional de Control Previo,

OGA/OFI

" Especialista de Tesoreria.

04

Verificar la operacion. Se efectie conforme a lo establecido en la Directiva N°
001-2020-EF/43.01.

¢Es conforme?
a) Si:Iralaactividad 05.
b) No: Ir ala actividad 03.

OGA/OFI

= Especialista de Control Previo.
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05

Registrar la fase devengado.

OGA/OFI

= Especialista en Contabilidad.

06

Registrar la fase girado.

El Area Funcional de Tesoreria procede con el registro de informacion el SIGA
Médulo Tesoreria y procede con el registro de fase girado en el SIAF Médulo
Administrativo generando la operacién de orden de pago a favor del
responsable del fondo de caja chica sefialado en el dispositivo legal
aprobado. Fin de la fase apertura del fondo de caja chica.

OGA/OFI

= Especialista de Tesoreria.

07

Inicio de la Fase de Reembolso del fondo de caja chica: Las Direcciones
Generales y CONECTAMEF presentan solicitudes de reembolso del fondo de
caja chica.

Enviar solicitudes de reembolso al Area Funcional de Control Previo.

La Oficina de Finanzas deriva los expedientes para su tramitacion a su
revision a través del Area Funcional de Control Previo

OGA/OFI

= Director(a) de la Oficina de Finanzas.

08

Verificar documentacion sustentatoria que respalda la Rendicion de Cuenta
de gastos ejecutados con cargo a dicho fondo; asi como también verificar el
estricto cumplimiento a lo establecido en la Directiva N° 001-2020-EF/43.01,
y de ser conforme deriva el expediente al Area Funcional de Contabilidad para
tramite de ejecucion presupuestaria de gastos

¢Es conforme?
a) Si:Iralaactividad 09.
b) No: Ir ala actividad 07.

OGA/OFI

= Especialista en Control Previo.

09

Registrar el compromiso

OGA/OFI

= Especialista de Tesoreria.

10

Registrar el devengado.

Seguidamente el Area Funcional de Contabilidad procede con el registro de
fase devengado y deriva el expediente al Area Funcional de Tesoreria para
tramite de fase girado.

OGA/OFI

® Especialista en Contabilidad.
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1"

Registrar fase de girado.

El Area Funcional de Tesoreria, efectla la revisidn pertinente, y procede con
el registro de informacién en el SIGA Mdédulo de Tesoreria registro de fase
girado en el SIAF Modulo Administrativo, asimismo genera la orden de pago
a favor del responsable del fondo de caja chica sefialado en el dispositivo
legal de apertura. Fin de la fase reembolso del fondo de caja chica.

OGA/OFI

" Especialista de Tesoreria.

12

Inicio de la Fase de liquidacion del fondo de caja chica: Las Direcciones
Generales y CONECTAMEF envian expedientes para liquidaciéon del fondo
de caja chica.

¢ Existe saldo no utilizado del fondo de caja chica?

a) Si: En caso de los CONECTAMEF, envian cheque de gerencia a
nombre de la DGTP. En caso de los érganos del MEF, devuelven
en efectivo.

b) No: Ir ala actividad 12.

Enviar expediente de liquidacion del fondo de Caja Chica a la Oficina de
Finanzas, quien por intermedio del Area Funcional de Control Previo

OGA/OFI

= Director(a) de la Oficina de Finanzas.

13

Verificar la documentacion sustentatoria adjuntada que respalda la Rendicion
de Cuenta de gastos ejecutados con cargo a dicho fondo; asi como también
verificar el estricto cumplimiento a lo establecido en la Directiva N° 001-2020-
EF/43.01 y de ser conforme deriva el expediente al Area Funcional de
Contabilidad para registro de fase gasto rendido (Liquidacion del Fondo de
Caja Chica).

¢Es conforme?
a) Si:Iralaactividad 14.
b) No: Organos del MEF y CONECTAMEF subsanan observaciones.
Ir a la actividad 12.

OGA/OFI

® Especialista de Control Previo.

14

Realizar registro de liquidacion.

El Area Funcional de Contabilidad contando con todo el expediente
administrativo de Liquidacion del Fondo de Caja Chica, procede con el
registro de fase rendido en el SIAF Médulo Administrativo y deriva el
expediente al Area Funcional de Tesoreria para archivo definitivo del
expediente de liquidacion.

OGA/OFI

= Especialista en Contabilidad.
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Archivar expediente de liquidacion.

15 El Area Funcional de Tesoreria procede con el registro de informacion en el
SIGA Moddulo de Tesoreria y procede con el archivo definitivo de la
Liquidacién de gastos adjuntando al expediente respectivo al comprobante de

pago de apertura del Fondo de Caja Chica.

OGA/OFI

" Especialista de Tesoreria.

FIN: Fondo de Caja chica aperturada, reembolsada y liquidada.

Indicadores

= Ninguno

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Tramite Documentario Digital (STDD).
= SIAF Médulo Administrativo.
= SIGA Médulo Tesoreria

Documentos generados

® Resolucién Directoral de apertura de caja chica.
= Solicitud de reembolso de caja chica.
= Expediente de liquidacion de caja chica.
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Grafico N° 59
Flujograma “S05.05.02.04 Administracion de caja chica”
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8.6. S05.06 Evaluacion de la Gestion de Recursos Institucionales

FICHA TECNICA DE SUBPROCESO

PROCESO Gestion de Recursos Institucionales

NOMBRE DEL . . _—
SUBPROCESO Evaluacién de la Gestion de Recursos Institucionales

CcODIGO S05.06 TIPO DE PROCESO Soporte

= Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

= Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Presupuesto Publico.

= Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el Texto
Unico Ordenado de la Ley N° 30225 Ley de
Contrataciones del Estado.

= Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Evaluar la gestion de los recursos institucionales, a fin de determinar el * Resolucion Ministerial N° 2.1 3-2020-EF/41, que aprueba el

grado de eficiencia en la ejecucion presupuestaria de los ingresos y gastos, Texto ~Integrado actualizado del Reglamento de

(o]=N] 31 \/oX o] M Yol {0l que incluye la evaluacion de la ejecucion del Plan Anual de Contrataciones, J=1. S0 c)-\R Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia y

asi como el cumplimiento de las metas presupuestarias contempladas en Finanzas.

las actividades programadas durante el periodo a evaluar. ® Resolucion Directoral N° 030-2019-EF/50.01 que aprueba
la Directiva N° 007-2019-EF/50.01 “Directiva que regula la
evaluacion en el marco de la fase de evaluacion
Presupuestaria”.

= Resolucion N° 014-2019-OSCE/PRE que aprueba la
Directiva N° 002-2019-OSCE/CD “Plan Anual de
Contrataciones”.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

~ = Director(a) General de la Oficina General de Planeamiento
ALCANCE Inicio desde la evaluacién presupuestaria hasta el seguimiento y evaluacion ElVS\{eNs] K y Presupuesto.
del Plan Anual de Contrataciones (PAC). SUBPROCESO = Director(a) General de la Oficina General de

Administracion.
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ELEMENTOS DE ENTRADA

PROVEEDORES

(INSUMO)

CcODIGO

SUBPROCESOS

DUENO DEL
SUBPROCESO

SALIDAS (PRODUCTOS)

USUARIOS

" Reportes del marco y
ejecucion presupuestaria.

® Informacién del avance
gﬁua::; metas fisicas ® Director(a) de la Oficina
= UEs del MEF. = |nformacién del avance| S05.06.01 | Evaluacion Presupuestaria ?ri/ep:;zﬁg:(;sml " E;Z%r;iz:t‘;r?;’aluac'on = DGPP.
de la efecucion de Cooperacion Técnica.
proyectos.
® Cuadro de egresos
devengado/PIA 'y
devengado/PIM.
" Plan Anual de
Contrataciones aprobado. Seguimiento y evaluacién . - -
= OGA. ® Informacién de Ia S05.06.02 del Plan Anual de = Director(a) de la Oficina ® Informe de seguimiento y " OGA.

IDENTIFICACION DE RECURSOSPARA LA EJECUCION Y CONTROL DEL SUBPROCESO

ejecucion del Plan Anual
de Contrataciones.

SISTEMAS INFORMATICOS

Contrataciones

de Abastecimiento.

evaluacion del PAC.

INDICADORES

= Sistema de Tramite Documentario Digital (STDD).
= Sistema Integrado de Administracién Financiera (SIAF) — Médulo Presupuestario / Médulo de

Evaluacion Presupuestaria.

= Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado (SEACE).

® Porcentaje de procedimientos de seleccién convocados.
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Grafico N° 60
Diagrama de Interrelacion “S05.06 Evaluacion de la Gestion de Recursos Institucionales”
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8.6.1 S05.06.01 Evaluaciéon Presupuestaria

Ficha de Procedimiento
Evaluacion Presupuestaria

Cadigo del Subproceso S05.06.01 Tipo de Proceso Soporte

® Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Presupuesto Publico

® Resolucién Directoral N° 030-2019-EF/50.01 que
aprueba la Directiva N° 007-2019-EF/50.01 “Directiva
que regula la evaluacion en el marco de la fase de
evaluacion Presupuestaria”.

= Resolucion Ministerial N° 213-2020-EF/41, que aprueba
el Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia y
Finanzas.

Determinar el grado de eficiencia en la
ejecucién presupuestaria de los ingresos y
gastos, asi como el cumplimiento de las
metas presupuestarias contempladas en las
actividades programadas durante el periodo
a evaluar.

Objetivo del Subproceso Base Legal

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Dueiio del Subproceso = Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y Cooperacién Técnica

Vinculacion con Procesos

Cadigo del Proceso

= S05

Nombre del Proceso

® Gestion de Recursos Institucionales.

Cadigo del Subproceso

= S05.06

Nombre de Subproceso

® Evaluacion de la Gestion de Recursos Institucionales.

Proveedor

Insumos

Salidas

Usuario

® Unidades Ejecutoras del MEF.

" Reportes del marco y ejecucion
presupuestaria.

® Informacién del avance de las metas
fisicas anuales.

® Informacion del avance de la ejecucion
de proyectos.

® Cuadro de egresos devengado/PIA y
devengado/PIM.

= Reportes de evaluacion
presupuestaria.

= DGPP.
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N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad
INICIO: Se da de acuerdo a la publicacion de la Directiva de Evaluacion
o1 | Presupuestaria OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
Revisar y analizar la Directiva.
Solicitar reportes del marco y ejecucion presupuestaria y avance de las metas
fisicas anuales. Se solicita también avance de ejecucién de los proyectos * Direct G | de la Oficina G Id
02 | mayor a S/. 800000, Cuadro de egresos devengado/PIA y devengado/PIM OGPP Irector(a) General de la Oficina General de
Planeamiento y Presupuesto.
Las Unidades Ejecutoras remiten reportes de lo solicitado.
Revisar informacion.
03 | ¢Es conforme? OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico
a) Si:Iralaactividad 04. P P :
b) No: Solicitar subsanacién de observaciones a las Unidades
Ejecutoras.
04 | Consolidar la informacioén y registrar en el aplicativo. OGPP/OPICT ® Especialista en Presupuesto Publico.
05 | Generar reportes de evaluacion presupuestaria. OGPP/OPICT ® Especialista en Presupuesto Publico.
Revisar reportes de evaluacién presupuestaria. = Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y
06 | 4Es conforme? OGPP Cooperacién Técnica.
a) Si Iralaactividad 07. = Director(a) General de la Oficina General de
b) No: Ir a la actividad 04. Planeamiento y Presupuesto.
07 | Cerrar el aplicativo de evaluacién presupuestaria. OGPP/OPICT ® Especialista en Presupuesto Publico.
08 Comunicar al Sectorista de la DGPP el cumplimiento de la evaluacion OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Piblico.

presupuestaria.

FIN: Reportes de evaluacion presupuestaria.

Indicadores
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= Ninguno.

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Tramite Documentario Digital (STDD).

= Sistema Integrado de Administracion Financiera (SIAF).

v" Modulo de Proceso Presupuestario.
v" Modulo de Evaluacion Presupuestaria.

Documentos generados

= Reportes de evaluacién presupuestaria.

306



Flujograma “S05.06.01 Evaluacion Presupuestaria”

Grafico N° 61
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8.6.2 S05.06.02 Seguimiento y Evaluacion del Plan Anual de Contrataciones

Ficha de Procedimiento

Seguimiento y Evaluacién del Plan Anual de Contrataciones

Cadigo del Subproceso S05.06.02 Tipo de Proceso Soporte

" Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

= Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Presupuesto Publico.

= Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de
Contrataciones del Estado.

® Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Base Legal ® Resolucién Ministerial N° 213-2020-EF/41, que aprueba
el Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia y
Finanzas.

= Resolucion N° 014-2019-OSCE/PRE que aprueba la
Directiva N° 002-2019-OSCE/CD “Plan Anual de
Contrataciones”.

Realizar el seguimiento y evaluacion al Plan

LI €2 S eEEEe Anual de Contrataciones.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Dueno del Subproceso = Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.

Cédigo del Proceso = S05.01.03 Nombre del Proceso = Formulacion y Programacion de Bienes y Servicios.

Cédigo del Subproceso = 505.01.03.02 Nombre de Subproceso = Elaboracion del Plan Anual de Contrataciones.
Proveedor Insumos Salidas Usuario

® Plan Anual de Contrataciones aprobado
= OGA. = Ejecucion del Plan Anual de
Contrataciones.

® Informe de seguimiento y evaluacion

del PAC " OGA.
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N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad
INICIO: Plan Anual de Contrataciones aprobado / Ejecucion del Plan
01 Anual de Contrataciones OGA/OABAST = Especialista de Programacion
= Analista de Programacion.
Extraer reporte de seguimiento de ejecucién de procedimientos de seleccién.
02 Validar reporte de seguimiento de ejecucion de procesos de seleccién con el OGA/OABAST = Especialista de Programacion.
SEACE. = Analista de Programacion.
Analizar informaciéon de los expedientes de cada proceso de contratacion. » Especialista de Programacion
03 | Evaluar el porcentaje de procedimientos de seleccion convocados en el plazo OGA/OABAST P ” 9 ., '
establecido. = Analista de Programacion.
04 | Elaborar proyecto de informe de seguimiento y evaluacion del PAC. OGA/OABAST - Espe?uallsta de Prograr.rrlamon.
= Analista de Programacion.
Revisar proyecto de informe de seguimiento y evaluacién del PAC.
05 | ¢Es conforme? OGA/OABAST ® Coordinador(a) de Programacion.
a) Si:Iralaactividad 06.
b) No: Ir ala actividad 04.
06 | Suscribir y remitir informe de seguimiento y evaluacién del PAC. OGA/OABAST = Coordinador(a) de Programacion.
Revisar informe de seguimiento y evaluacion del PAC.
07 | ¢Es conforme? OGA/OABAST = Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.
a) Si:Iralaactividad 08.
b) No: Ir ala actividad 06.
Emitir informe de seguimiento y evaluacion del PAC.
08 OGA/OABAST = Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.

La OGA toma conocimiento del informe de seguimiento y evaluacion del PAC.

FIN: Informe de seguimiento y evaluacién del PAC.

Indicadores

® Porcentaje de procedimientos de seleccion convocados.

Nivel de soporte tecnolégico
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= Sistema de Tramite Documentario Digital (STDD).
= Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado (SEACE).

Documentos generados

® Informe de seguimiento y evaluacion del PAC.
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Flujograma “S05.06.02 Seguimiento y Evaluacién del Plan Anual de Contrataciones”

Grafico N° 62
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