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PERU Ministerio Consejo Directivo

de Economia y Finanzas

DIRECTIVA N° 007-2016-OSCE/CD

CATALOGO UNICO DE BIENES, SERVICIOS Y OBRAS (CUBSO)

FINALIDAD

Contar con informacién confiable, ordenada y uniforme de los bienes, servicios, obras
y consultoria de obras susceptibles de ser requeridos por las Entidades.

OBIJETO

Definir los procedimientos para la creacién, modificacion, reubicacién e inactivacion
de los cédigos CUBSO, asi como para la revisidon del uso adecuado del CUBSO por
parte de las Entidades.

ALCANCE

La presente directiva es de cumplimiento obligatorio para las Entidades que se
encuentran bajo el dmbito de aplicacion de la normativa de contrataciones del
Estado, conforme al articulo 3 de la Ley de Contrataciones del Estado.

BASE LEGAL

e Ley de Contrataciones del Estado, aprobada mediante Ley N° 30225.
e Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante Ley

N°® 27444,

e Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado mediante Decreto
Supremo N° 350-2015-EF.

e Reglamento de Organizacién y Funciones del Organismo Supervisor de las
Contrataciones del Estado.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones ampliatorias,
modificatorias y conexas, de ser el caso.

REFERENCIAS

e CUBSO: Catalogo Unico de Bienes, Servicios y Obras

e OEC: Organo Encargado de las Contrataciones de la Entidad

® OSCE: Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado
* PAC: Plan Anual de Contrataciones

e SEACE: Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado
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DEFINICIONES

 Catalogo Unico de Bienes, Servicios y Obras (CUBSO): Es una herramienta de uso
obligatorio, basada en un estandar de categorizacidon internacional, en la que
sistematicamente se clasifican e identifican mediante una codificacién a los bienes,
servicios en general, consultorias y obras susceptibles a ser requeridas por las
Entidades, permitiendo disponer de informacién homogénea y ordenada para la
contratacién publica. Cuenta con cinco (5) niveles: Segmento, Familia, Clase,
Commodity e item.

* Certificado SEACE: Mecanismo de identificacion y seguridad conformado por un
cddigo de usuario y una contraseia, que es otorgado por el OSCE a solicitud de
una Entidad, proveedor, arbitro u otro usuario autorizado y que permite acceder e
interactuar con el SEACE.

* Cédigo CUBSO o item CUBSO: Representaciéon numérica conformada por 16
digitos que identifica al bien, servicio en general, consultoria y obra, basado en un
estandar de categorizacion internacional.

* Coadigos de Clasificacion: Corresponde a los cuatro (4) primeros niveles del CUBSO
(segmento, familia, clase y commodity) y consta de 8 digitos. Tienen una
clasificacién jerarquica establecida por el sistema de clasificacién estandar de las
Naciones Unidas (UNSPSC).

¢ Modulo CUBSO: Modulo del SEACE al cual acceden las Entidades utilizando el
certificado SEACE para consultar sobre los Cddigo CUBSO existentes, asi como
solicitar la creacién, modificacién, reubicacién e inactivacion de Codigos CUBSO.

DISPOSICIONES GENERALES

7.1. Llas Entidades comprendidas en el dmbito de aplicacién de la normativa de
contrataciones del Estado deben usar el CUBSO para la programacion de las
contrataciones en el PAC y la convocatoria de los procedimientos de seleccién
en el SEACE. Asimismo, los proveedores deben usar dicho catdlogo para la
inscripcién y renovacion de inscripcidén en el RNP.

7.2. El OEC o el miembro del Comité de Seleccion que efectie el registro de las
contrataciones en el PAC y/o la convocatoria de los procedimientos de seleccion
en el SEACE, segun corresponda, es responsable de seleccionar el Cddigo
CUBSO cuyo titulo coincida o, en su defecto, guarde mayor relacion con el bien,
servicio en general, consultoria u obra a contratar.

En caso se considere que no existe un cédigo idéneo o se advierta alguna
inconsistencia en los cédigos CUBSO, el OEC o el miembro del Comité de
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7.3.

7.4.

8.1.

de Economia y Finanzas

Seleccion debe solicitar a través del médulo CUBSO la creacién de un nuevo
codigo o la modificacidn, reubicacion o inactivacion de los cddigos que sean
necesarios, siguiendo el procedimiento previsto en la presente Directiva y el
manual de gestidn de solicitudes publicado en el portal del SEACE.

El OSCE efectua acciones de revisién aleatoria del uso adecuado del CUBSO por
parte de las Entidades. De advertir su uso inadecuado, notificara a las Entidades
para que se adopten las medidas que correspondan, segun el procedimiento
previsto en la presente Directiva.

La Direccidn del SEACE actualiza el CUBSO en el SEACE de manera permanente,
ya sea por la publicacién de una nueva version de los codigos de clasificacién, o
bien por la creacién, modificacion, reubicacién e inactivacion de los codigos
CUBSO, a solicitud de Entidades, unidades orgdnicas del OSCE o de oficio.

Asimismo, la Direcciéon del SEACE publica trimestralmente el archivo
consolidado y actualizado del CUBSO, el cual puede ser descargado a través del
portal web del SEACE.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

Procedimiento para la creacion, modificacion, reubicacion e inactivacion de los
codigos CUBSO a solicitud de las Entidades

a) En caso se considere que no existe un codigo idéneo o se advierta alguna
inconsistencia en los cédigos CUBSO, el OEC o el miembro del Comité de
Seleccién, segun corresponda, debe solicitar a través del Médulo CUBSO, la
creacién, modificacién, reubicacién e inactivacién de los codigos CUBSO,
empleando para tal efecto el certificado SEACE.

b) Las solicitudes remitidas para la creacién y modificacion de cédigos CUBSO
no podran estar referidas a la incorporacion de marcas o nombres
comerciales ni descripcion que oriente la adquisicion o contratacion de
marca, fabricante o tipo de producto especifico.

c¢) Una vez remitida la solicitud, la Direccion del SEACE realiza la evaluacion
respectiva y notifica a la Entidad sobre el resultado de la evaluacion,
actualizando el CUBSO en caso la solicitud resulte procedente.
La Direccion del SEACE puede requerir mayor informacion o formular
observaciones a la solicitud, notificando a la Entidad para que, en un plazo
maximo de dos (2) dias hdabiles, contado a partir del dia habil siguiente de
notificado el requerimiento, absuelva las observaciones o remita la
informacién respectiva. En caso la Entidad no absuelva o remita la
informacién requerida dentro de dicho plazo, la solicitud sera rechazada.
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Cuando la complejidad, envergadura o naturaleza de la solicitud lo amerite,
el OSCE puede solicitar informacién u opinidn a otras Entidades, Organismos
Especializados, peritos o instituciones privadas.

d) Las unidades organicas del OSCE deben seguir el procedimiento sefialado en
el presente numeral cuando requieran solicitar la creacién, modificacidn,
reubicacién e inactivacidn de los cédigos CUBSO.

e) La Entidad o unidad organica del OSCE es responsable de realizar el
seguimiento de su solicitud, asi como de absolver las observaciones o remitir
la informacién que solicite la Direccidn del SEACE en el marco del presente
procedimiento.

8.2. Procedimiento para la revision del uso adecuado del CUBSO por parte de las
Entidades

a) La Direccion del SEACE efectua revisiones de oficio de manera aleatoria

sobre el uso adecuado del cédigo CUBSO por parte de las Entidades. Para
tales efectos, en las contrataciones programadas en el PAC se verificara que
la descripcidn de cada item de los procedimientos registrados corresponda
al codigo CUBSO seleccionado. En el caso de las convocatorias de
procedimientos de seleccidén registradas en el SEACE, se verificard que la
descripcién de cada item del procedimiento corresponda al cédigo CUBSO
seleccionado, asi como a las especificaciones técnicas y/o términos de
referencia detallados en las Bases.
En caso que durante dicha verificacién, la Direccién del SEACE advierta que
el archivo publicado no corresponda a las Bases del proceso, se informara a
la Direccién de linea del OSCE para que se adopten las acciones que se
estime pertinente.

b) En caso se advierta que el titulo del codigo CUBSO seleccionado no coincide

o, en su defecto, no guarde relacién con el bien, servicio en general,
consultoria u obra a contratar, la Direccion del SEACE notificara a la Entidad
para que, en un plazo maximo de tres (3) dias habiles de notificada la
observacion, se efectien las correcciones pertinentes.
Si la Entidad no cumple con efectuar la correccién respectiva dentro del
plazo otorgado, el OSCE informara dicha situacion al Titular de la Entidad y
al Organo de Control Institucional, a fin que se adopten las acciones que
ameriten para el cumplimiento de lo solicitado.

c) La Entidad es responsable de adoptar las medidas correctivas que la
Direccién del SEACE requiera en el marco del presente procedimiento.
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IX. DISPOSICION FINAL

9.1. La presente Directiva entrard en vigencia a partir del dia siguiente de la
publicacidn de la Resolucién que la aprueba en el Diario Oficial "El Peruano".

Jesus Maria, enero de 2016
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