
3.6.3 Sistema Nacional de Archivos

Central     Gestión Desconcentrado Periferico* 

NOMBRE O DENOMINACION DEL ARCHIVO

FONDO(s) 

(Solo para ser llenado por 

el Archivo Central y 

Archivo)

SECCIÓN SERIE DOCUMENTAL

FECHAS EXTREMAS

AÑO DESDE
FECHAS EXTREMAS

AÑO HASTA

CANTIDAD DE UNIDADES DE 

CONSERVACIÓN
(Solo para ser llenado por el Archivo de Gestión) 

(ARCHIVADORES DE PALANCA, PAQUETES, 

EMPASTADOS, FOLDER, CAJAS, ETC.)

Actas  

Agendas de Sesión

Resoluciones / Proyectos

Resoluciones

Correspondencia 

Resoluciones

Expedientes de acceso a la información pública

Expedientes de libro de reclamaciones

Correspondencia 

Cargos de Notificación

Cargos de Mensajería

Planes Anuales de Trabajo en Archivo

Programa de Control de Documentos Archivísticos 

(PCDA)

Inventarios de Eliminación de Documentos

Inventarios de Transferencias

Registros de Préstamos y Consulta de Documentos

Correspondencia 

Actas  

Agendas de Sesión

Actas

Correspondencia

Informes de Auditoria 

Informes de Control Simultaneo

Informes de Servicios Relacionados 

Papeles de Trabajo

Hojas Informativas 

Ayudas Memoria 

Correspondencia

Informes Legales

Correspondencia

Presupuestos Institucionales de Apertura (PIA)

Planes Operativos Institucionales

Planes Estratégicos Institucionales

Consejo Directivo

Dirección Ejecutiva

Secretaría General 

Gestión Documentaria

Comités especiales de inversiones  

Comité de Gobierno Digital

AGENCIA DE PROMOCIÓN DE LA INVERSIÓN PRIVADA - PROINVERSIÓN

2 ARCHIVADORES DE PALANCA Y 

ARCHIVOS ELECTRÓNICOS

2020 2021  ARCHIVOS ELECTRÓNICOS

2020 2021

1 CAJA Y ARCHIVOS ELECTRÓNICOS2020 2021

2020 2021

4 ARCHIVADORES DE PALANCA Y 

ARCHIVOS ELECTRÓNICOS

2020 2021

2020
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Durante este periodo no hubo 

actividad para estas series 

documentales

NIVEL DE ARCHIVO

Durante este periodo no hubo 

actividad para estas series 

documentales

Durante este periodo no hubo actividad 

para estas series documentales

Órgano de Control Institucional

Oficina de Asesoría Jurídica

Oficina de Planeamiento y 

Presupuesto

2021 15 CAJAS Y ARCHIVOS ELECTRÓNICOS

2 ARCHIVADORES DE PALANCA Y 

ARCHIVOS ELECTRÓNICOS

2020 2021 1 CAJA Y ARCHIVOS ELECTRÓNICOS

2020 2021
 ARCHIVOS ELECTRÓNICOS

2021 1 CAJA Y ARCHIVOS ELECTRÓNICOS

2020 2021 1 CAJA Y ARCHIVOS ELECTRÓNICOS

2020

X



Evaluaciones Presupuestarias

Modificaciones Presupuestarias

Memorias Anuales Institucionales

Directivas y Procedimientos

Programación Multianual

Certificaciones de Crédito Presupuestario

Correspondencia

Expedientes de Denuncias

Correspondencia

Resoluciones de la Oficina de Administración

Constancias de Prestación de Servicios

Correspondencia

Expedientes de Contratación por Reglamento 

Interno

Expedientes de Contratación por la Ley de 

Contrataciones

Pólizas de Seguros

Planes Anuales de Contrataciones

Órdenes de Servicio

Órdenes de Compra

Informe de baja de bienes 

Registro de pedidos de materiales y útiles

Movimiento de bienes

Inventario de bienes patrimoniales

Registro de bienes patrimoniales

Acta de entrega y devolución de bienes y 

materiales

Correspondencia

Análisis de los Estados Financieros-Captadora

Comprobantes de Diario-Captadora

Reportes de Información Financiera-Captadora

Informes de Auditoría-Captadora

Libros de Inventarios y Balances-Captadora

Libro Diario-Captadora

Libro Mayor-Captadora

Análisis de estados financieros

Informes de auditoria 

Libros de Inventarios y Balances

Libro Diario

Libro Mayor

Auxiliar Estándar

Arqueo de Caja

Arqueo de Valores

Arqueo de vale de combustible

Avances de evaluación de gestión

Declaración anual de operaciones con terceros-

DAOT

Declaraciones COA-Estado

Oficina de Administración

Área de Logística
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Área de Finanzas

Oficina de Planeamiento y 

Presupuesto

Oficina de Integridad y Transparencia

2021 1 CAJA Y ARCHIVOS ELECTRÓNICOS

2020 2021 2 CAJAS Y ARCHIVOS ELECTRÓNICOS

2020 2021 5 CAJAS Y ARCHIVOS ELECTRÓNICOS

2020

2020 2021 25 CAJAS Y ARCHIVOS ELECTRÓNICOS

2020 2021 15 CAJAS Y ARCHIVOS ELECTRÓNICOS



Reporte de Información Financiera y 

Presupuestaria

Registros de activos fijos

Registro de bienes no depreciables

Registros compras

Registros de ventas

Registros de régimen de retenciones

Notas de contabilidad

Rendiciones de cuenta

Cargos de recibos de ingreso

Constancias y certificados impresos

Comprobantes de pago

Recibos de ingreso

Boletas de venta

Facturas

Notas de debito

Notas de crédito

Estados bancarios

Conciliaciones bancarias

Pagos de planillas - Bancos

Pagos de detracción

Retenciones 

Devoluciones de viáticos

Correspondencia

Planillas de pago

Boletas de pago 

Planillas Mensuales de Pagos - PLAME

Legajos de personal

Expedientes de practicantes 

Expedientes sindicales

Expedientes de apelaciones SERVIR

Reportes de asistencia

Declaraciones Juradas de bienes y rentas 

Programaciones de vacacionales

Planes de desarrollo de personas

Expedientes de capacitación

Evaluaciones de desempeño

Informes de evaluaciones de desempeño

Planes anuales de evaluación de desempeño

Expedientes de procesos de selección 

Planes anuales de bienestar social

Eventos corporativos

Seguros del personal

Descansos médicos

Fichas de afiliación de seguros

Declaraciones juradas de beneficiarios

Subsidios

Historias clínicas

Registros de Seguridad y Salud en el Trabajo

Plan anual de Seguridad y Salud en el Trabajo
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Área de Finanzas

Área de Personal

2020 2021 25 CAJAS Y ARCHIVOS ELECTRÓNICOS

2020 2021 10 CAJAS Y ARCHIVOS ELECTRÓNICOS



Actas de comité de Seguridad y Salud en el Trabajo

Correspondencia

Expedientes de Procesos Disciplinarios

Correspondencia

Planes Operativos Informáticos

Planes de Seguridad de Información

Planes de Contigencia de Tecnologías de la 

Información

Planes de Gobierno Digital (PGD)

Planes de Mantenimiento Preventivo De Equipos 

Informáticos

Informes Técnicos de Tecnologías de la 

Información

Inventarios de Hardware y Software

Manuales de Sistemas de Información

Correspondencia

Plan estratégico comunicacional 

Requerimientos de comunicación interna

Notas de prensa 

Informes de actividades de comunicación 

Estrategias de comunicación 

Campañas publicitarias 

Materiales de comunicación masiva

Comunicaciones Digitales

Registros audiovisuales y fotográficos

Correspondencia 

Resoluciones 

Expedientes de Proyectos de Inversión (Libros 

Blancos) 

Correspondencia

Informes Técnicos 

Correspondencia 

Informes Técnicos Sociales Ambientales

Correspondencia

Proyectos de normativas

Correspondencia

Informes técnicos de formulación

Correspondencia.

Expedientes de Modificaciones Contractuales

Correspondencia

Resoluciones 

Correspondencia

Resoluciones

Contratos de Inversión

Adendas

Convenios de Estabilidad Jurídica

Expedientes de Contratos de Inversión 

Expedientes de Registro de Inversión ExtranjeraDirección de Servicios al Inversionista
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Sub Dirección de Servicios a los 

Proyectos 

Subdirección de Asuntos Sociales y 

Ambientales

Subdirección de Gestión del 

Conocimiento

Subdirección de Formulación de 

Proyectos de Inversión

Subdirección de Ejecución Oportuna 

de la Inversión

Dirección Especial de Proyectos

Área de Personal

Secretaría Técnica de Procesos 

Disciplinarios

Área de Tecnología de la Información 

Oficina de Comunicaciones e Imagen 

Institucional

Dirección de Portafolio de Proyectos

2020 2021 10 CAJAS Y ARCHIVOS ELECTRÓNICOS

2020 2021 2 CAJAS Y ARCHIVOS ELECTRÓNICOS

2020 2021 1 CAJA Y ARCHIVOS ELECTRÓNICOS

2020 2021 1 CAJA Y ARCHIVOS ELECTRÓNICOS

2020 2021 2 CAJAS Y ARCHIVOS ELECTRÓNICOS

2020 2021 5 CAJAS Y ARCHIVOS ELECTRÓNICOS

2 ARCHIVADORES DE PALANCA Y 

ARCHIVOS ELECTRÓNICOS

2 ARCHIVADORES DE PALANCA Y 

ARCHIVOS ELECTRÓNICOS

2 ARCHIVADORES DE PALANCA Y 

ARCHIVOS ELECTRÓNICOS

2021

2021

2021

2021

2021

2 ARCHIVADORES DE PALANCA Y 

ARCHIVOS ELECTRÓNICOS

2 ARCHIVADORES DE PALANCA Y 

ARCHIVOS ELECTRÓNICOS

2 ARCHIVADORES DE PALANCA Y 

ARCHIVOS ELECTRÓNICOS

2020 2021

2020

2020

2020

2020

2020



Expedientes de Convenios de Estabilidad Jurídica

Expedientes por la Distribución de Fondos de Pago

Correspondencia

Convenios de Colaboración Interinstitucional

Convenios de Asistencia Técnica

Capacitaciones Técnicas

Expedientes de Convenios de Colaboración 

Interinstitucional

Expedientes de Convenios de Asistencia Técnica

Informes de gestión mensual

Correspondencia

Dirección de Servicios al Inversionista

Dirección de Inversiones 

Descentralizadas
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2020 2021

2020 2021 3 CAJAS Y ARCHIVOS ELECTRÓNICOS

5 CAJAS Y ARCHIVOS ELECTRÓNICOS



3.6.3 Sistema Nacional de Archivos

Central     Gestión Desconcentrado Periferico* 

NOMBRE O DENOMINACION DEL ARCHIVO

FONDO(s) 

(Solo para ser llenado por 

el Archivo Central y 

Archivo)

SECCIÓN SERIE DOCUMENTAL

FECHAS EXTREMAS

AÑO DESDE
FECHAS EXTREMAS

AÑO HASTA

CANTIDAD DE UNIDADES DE 

CONSERVACIÓN
(Solo para ser llenado por el Archivo de 

Gestión) (ARCHIVADORES DE PALANCA, 

PAQUETES, EMPASTADOS, FOLDER, CAJAS, 

ETC.)

Informes de gestión mensual

Capacitaciones Técnicas

Correspondencia

Informes de gestión mensual

Capacitaciones Técnicas

Correspondencia

AGENCIA DE PROMOCIÓN DE LA INVERSIÓN PRIVADA - PROINVERSIÓN

AGENCIA DE 

PROMOCIÓN DE LA 

INVERSIÓN PRIVADA - 

PROINVERSIÓN
ARCHIVOS ELECTRÓNICOS

Oficina Macro Regional Norte 2020

NIVEL DE ARCHIVO

2021 ARCHIVOS ELECTRÓNICOS

Oficina Macro Regional Sur 2020 2021

X



3.6.3 Sistema Nacional de Archivos

Central     Gestión Desconcentrado Periferico* 

NOMBRE O DENOMINACION DEL ARCHIVO

FONDO(s) 

(Solo para ser llenado por 

el Archivo Central y 

Archivo)

SECCIÓN SERIE DOCUMENTAL

FECHAS EXTREMAS

AÑO DESDE
FECHAS EXTREMAS

AÑO HASTA

CANTIDAD DE UNIDADES DE 

CONSERVACIÓN
(Solo para ser llenado por el Archivo de 

Gestión) (ARCHIVADORES DE PALANCA, 

PAQUETES, EMPASTADOS, FOLDER, CAJAS, 

ETC.)

NIVEL DE ARCHIVO

AGENCIA DE PROMOCIÓN DE LA INVERSIÓN PRIVADA - PROINVERSIÓN

2018 2019 8 CAJASAgendas de Sesión

AGENCIA DE 

PROMOCIÓN DE LA 

INVERSIÓN PRIVADA - 

PROINVERSIÓN

2013 2020 25 CAJAS
Expedientes de Proyectos de Inversión (Libros 

Blancos e Informes Técnicos) 
Dirección de Portafolio de Proyectos

Comités especiales de inversiones  

X



3.6.3 Sistema Nacional de Archivos

Central     Gestión Desconcentrado Periférico* 

NOMBRE O DENOMINACION DEL ARCHIVO

FONDO(s) 

(Solo para ser llenado por 

el Archivo Central y 

Archivo)

SECCIÓN SERIE DOCUMENTAL

FECHAS EXTREMAS

AÑO DESDE
FECHAS EXTREMAS

AÑO HASTA

CANTIDAD DE UNIDADES DE 

CONSERVACIÓN
(Solo para ser llenado por el Archivo de 

Gestión) (ARCHIVADORES DE PALANCA, 

PAQUETES, EMPASTADOS, FOLDER, CAJAS, 

ETC.)

NIVEL DE ARCHIVO

AGENCIA DE 

PROMOCIÓN DE LA 

INVERSIÓN PRIVADA - 

PROINVERSIÓN

NO SE CUENTA CON ARCHIVO PERIFÉRICO

AGENCIA DE PROMOCIÓN DE LA INVERSIÓN PRIVADA - PROINVERSIÓN

X
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