
3.6.3 Sistema Nacional de Archivos

Central     Gestión DesconcentradoPeriferico* 

NOMBRE O DENOMINACION DEL ARCHIVO

FONDO(s) 
(Solo para ser llenado por 

el Archivo Central y 

Archivo)

SECCIÓN SERIE DOCUMENTAL

FECHAS 

EXTREMAS

AÑO DESDE

FECHAS 

EXTREMAS

AÑO HASTA

CANTIDAD DE UNIDADES DE 

CONSERVACIÓN
(Solo para ser llenado por el Archivo de 

Gestión) (ARCHIVADORES DE PALANCA, 

PAQUETES, EMPASTADOS, FOLDER, 

CAJAS, ETC.)

CORRESPONDENCIA 1995 2010

AUDITORÍAS 1996 2009

CONTRATOS CON ASESORES 

LEGALES EXTERNOS
1994 2008

CORRESPONDENCIA 1993 2017

LIQUIDACIONES 1998 2004

SUPERVISIÓN DE SERVICIOS 1996 2014

CARTAS DE ENCARGATURA 2013 2016

CORRESPONDENCIA 1991 2014

FALSOS EXPEDIENTES 1995 2009

SUPERVISIÓN DE SERVICIOS 2004 2015

ASESORÍA LEGAL CORRESPONDENCIA 2013 2014

PLANEAMIENTO Y 

EVALUACIÓN DE LA 

GESTIÓN 

CORRESPONDENCIA 2001 2009

CIERRE Y CONCILIACIÓN 1995 2008

CORRESPONDENCIA 1992 2008

EVALUACIÓN PRESUPUESTARIA 1995 2008

NIVEL DE ARCHIVO

OFICINA DE 

NORMALIZACIÓN 

PREVISIONAL 

(ONP)

CONTROL INSTITUCIONAL 

ASESORÍA JURÍDICA

ASUNTOS PROCESALES

PRESUPUESTO

X



PROCESO PRESUPUESTARIO 1994 2008

SUPERVISIÓN DE SERVICIOS 1998 2007

ESTUDIOS ECONÓMICOS GESTIÓN DE ESTADÍSTICAS 2004 2007

ACCESO A LA INFORMACIÓN 

PUBLICA 
2003 2018

AUDITORIA 2000 2012

CORRESPONDENCIA 1992 2015

DOCUMENTOS DE APOYO 

INFORMATIVO 
2000 2009

DOCUMENTOS NORMATIVOS 1997 2018

PRESUPUESTO 2000 2012

ACTAS DE CONCILIACIÓN 2002 2012

COMPROBANTES DE PAGO 2010 2014

COMPROBANTES DIARIOS 1995 2016

CONCILIACIONES 1997 2015

CONTABILIDAD FCR 1998 2016

CONVENIO DEVOLUCIÓN 1996 2012

CORRESPONDENCIA 1994 2015

DOCUMENTOS DE SUSTENTO 

CONTABLE
1993 2015

ESTADOS BANCARIOS 1993 2012

FACTURAS DEL SEGURO 

COMPLEMENTARIO DE TRABAJO DE 

RIESGO 

1998 2009

FCR COMPROBANTES DIARIOS 2002 2002

FCR ESTADOS FINANCIEROS 1998 2014

FCR LIBROS CONTABLES 1998 2006

ONP ESTADOS FINANCIEROS Y 

PRESUPUESTALES
1994 2014

ONP LIBROS CONTABLES 1998 2006

OFICINA DE 

NORMALIZACIÓN 

PREVISIONAL 

(ONP)

PRESUPUESTO

ADMINISTRACIÓN

CONTABILIDAD



PAGOS DE ASESORES LEGALES 

EXTERNOS
2009 2013

PDT-PLAME 2012 2014

PROVISIONES 1996 2015

RENDICIÓN DE GASTOS OPERATIVOS 2011 2012

SUSTENTO DE OPERACIONES DE 

PAGO 
1994 2015

ADMINISTRACIÓN DE CUENTAS 

BANCARIAS 
1996 2015

ARQUEO DE FONDOS Y VALORES 2007 2011

CONSIGNACIONES JUDICIALES 1997 2014

CORRESPONDENCIA 1998 2015

DOCUMENTOS DE APOYO 

INFORMATIVO 
2007 2014

EJECUCIÓN DE GASTOS 1992 2015

EJECUCIÓN DE INGRESOS 2000 2015

FCR- CARTAS BANCOS 2015 2015

FCR- CARTAS ORDENES 2014 2014

FCR- CONCILIACIONES BANCARIAS 2008 2015

FCR- CUSTODIA 2013 2014

FCR- ESTADOS BANCARIOS 2009 2015

FCR- INSTRUMENTOS DE INVERSIÓN 2015 2015

FCR- OPERACIONES POR INTERNET 2015 2015

FLUJO DE CAJA 2008 2015

EXPEDIENTES FONAHPU 2000 2007

LIBROS BANCOS 2003 2008

SECTOR EDUCACIÓN 2000 2003

OFICINA DE 

NORMALIZACIÓN 

PREVISIONAL 

(ONP)

CONTABILIDAD

TESORERÍA



CONCILIACIONES DE ORDENES DE 

SERVICIO Y COMPRA 
2000 2008

CONTROL DE MOVILIDAD 2006 2008

CONTROL PATRIMONIAL 2001 2007

CORRESPONDENCIA 1994 2009

EXPEDIENTES DE CONTRATACIONES 1998 2008

INVENTARIO ANUAL VALORIZADO 2001 2010

ORDENES DE TRABAJO-

MANTENIMIENTO
2002 2008

PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES Y 

CONTRATACIONES
1999 2008

PROGRAMACIÓN DE PRESUPUESTO 2003 2007

SUPERVISIÓN DE SERVICIOS 2000 2010

RECURSOS HUMANOS CORRESPONDENCIA 2008 2009

CAPACITACIONES 2003 2009

PROCESOS DE SELECCIÓN DE 

PERSONAL
1994 2011

ABONOS Y APERTURAS EN CUENTAS 1995 2009

CERTIFICADO DE RETENCIÓN 1994 2008

CONSTANCIAS DE TRABAJO 2003 2008

CONTROL DE ASISTENCIA 2003 2009

CORRESPONDENCIA 1994 2009

ENTIDADES PRESTADORAS DE SALUD 2003 2010

ACTAS 2005 2007

OFICINA DE 

NORMALIZACIÓN 

PREVISIONAL 

(ONP)

LOGÍSTICA

DESARROLLO PROFESIONAL 

RELACIONES LABORALES 

TECNOLOGÍA DE LA 

INFORMACIÓN



CORRESPONDENCIA 1999 2007

RESOLUCIONES 2007 2007

SUPERVISIÓN DE SERVICIO 2005 2006

CORRESPONDENCIA 2005 2006

INFORMES 2005 2006

MANUALES 2005 2005

SUPERVISIÓN DE CONTRATOS 2006 2006

SUPERVISIÓN DE SERVICIOS 2005 2006

CORRESPONDENCIA 2007 2008

PARTES DE REQUERIMIENTOS 2004 2006

PASES DE PRODUCCIÓN 2005 2006

PROYECTOS TECNOLÓGICOS 2005 2006

SUPERVISIÓN DE SERVICIOS 2002 2008

ACTAS 2003 2005

CORRESPONDENCIA 2003 2008

DOCUMENTOS DE PROCESOS Y 

PROCEDIMIENTOS
2003 2006

OFICINA DE 

NORMALIZACIÓN 

PREVISIONAL 

(ONP)

TECNOLOGÍA DE LA 

INFORMACIÓN

INNOVACIÓN Y 

DESARROLLO

ADMINISTRACIÓN DE 

PLATAFORMAS Y REDES 

DESARROLLO Y SOLUCIONES 

TI O SUPERVISIÓN



PARTES DE REQUERIMIENTOS 2004 2006

PASES DE PRODUCCIÓN 2005 2006

PROYECTOS TECNOLÓGICOS 2005 2007

SUPERVISIÓN DE SERVICIOS 2001 2006

CORRESPONDENCIA 1995 2009

NORMAS Y PROCEDIMIENTOS 2003 2006

RESOLUCIONES 1999 2007

SUPERVISIÓN DE SERVICIOS 2001 2010

CORRESPONDENCIA 1998 2015

DERIVACIÓN DE DOCUMENTOS 2001 2001

FICHAS DE DATOS 2001 2002

RELACIÓN DE SALIDAS DE 

EXPEDIENTES
2001 2001

SUPERVISIÓN DE SERVICIOS 2001 2009

AFILIACIÓN AL SNP 2013 2014

OFICINA DE 

NORMALIZACIÓN 

PREVISIONAL 

(ONP)

DESARROLLO Y SOLUCIONES 

TI O SUPERVISIÓN

PRODUCCIÓN

PROGRAMACIÓN Y 

CONTROL DE LA 

PRODUCCIÓN

GESTIÓN DE AFILIADOS 



CARTA DE LIBRE DESAFILIACIÓN 2008 2016

CEDULAS DE NOTIFICACIÓN 1993 2005

CONTROL DE DEUDAS 1995 2010

CORRESPONDENCIA 1995 2012

DEVOLUCIÓN DE ABONOS 2002 2003

DOCUMENTACIÓN REGISTRO 20530 1995 1995

DOCUMENTOS DE EMPRESAS 2001 2003

EXPEDIENTES DE AFILIADOS 2001 2010

INFORME REFERENCIAL AZUCARERA 1996 2010

MOVIMIENTO DE CUENTAS SCTR 2003 2006

NOTIFICACIÓN DE VERIFICACIÓN 1996 2011

OTORGAMIENTO DE PENSIONES 1995 1995

PENSIONISTAS 1998 2009

RESOLUCIONES 2000 2008

SCTR - ASESORÍA LEGAL 1999 2000

SCTR - CONCILIACIÓN DE ABONOS 2001 2006

SCTR - COTIZACIONES 2002 2002

SCTR - PÓLIZAS 1995 2007

SCTR PLANILLAS 2000 2007

SCTR REASEGUROS 2002 2006

SECRETARIA TÉCNICA 2016 2019

SOLICITUDES DE PENSIÓN 2004 2008

SUPERVISIÓN DE PROYECTOS 2000 2011

SUPERVISIÓN DE SERVICIOS 1999 2015

OFICINA DE 

NORMALIZACIÓN 

PREVISIONAL 

(ONP)

GESTIÓN DE AFILIADOS 



BONOS DE RECONOCMIENTO 2002 2021

COMISIONES MEDICAS 2001 2007

CORRESPONDENCIA 2003 2014

CORRESPONDENCIA EXTERNA 2010 2012

CORRESPONDENCIA INTERNA 2007 2012

PENSIONES 1972 2021

REGISTRO 20530 1995 2008

RESOLUCIONES 1997 2009

SEGUIMIENTO DE EXPEDIENTES 2001 2005

SUPERVISIÓN DE SERVICIOS 1998 2013

INSPECCIÓN Y 

FISCALIZACIÓN
CORRESPONDENCIA 2008 2008

CORRESPONDENCIA 1992 2008

DOCUMENTACIÓN DE BONOS DE 

RECONOCIMIENTO
1996 2006

PARTE DE REQUERIMIENTOS (PRS) 2001 2005

SUPERVISIÓN DE SERVICIOS 1994 2010

PRESTACIONES CORRESPONDENCIA 2008 2011

CORRESPONDENCIA 1995 2009

FICHAS DE DATOS DE PENSIONISTAS 1999 2003

SUPERVISIÓN DE SERVICIOS 1996 2010

CORRESPONDENCIA 2004 2017

RESOLUCIONES DE PRESTACIONES 2008 2008

REPORTES DE EMISIÓN 1978 2017

KITS DE REZAGADOS 2017 2018

OFICINA DE 

NORMALIZACIÓN 

PREVISIONAL 

(ONP)

DEPARTAMENTALES 

PAGO DE PRESTACIONES 

BONOS DE 

RECONOCIMIENTO

GESTIÓN DE DERECHOS 



CÉDULA DE INSCRIPCIÓN OBRERO

MICROFICHAS

RESOLUCIONES DE ASEGURADOS 

FACULTATIVOS 

EXPEDIENTILLO DE FACULTATIVO 

(ESSALUD E IPSS)

OTROS DOCUMENTOS ENTREGADOS 

POR ESSALUD

DECLARACIÓN JURADA DEL 

TRABAJADOR

TARJETA DE RESUMEN DE CUENTA 

INDIVIDUAL FACULTATIVO

PADRÓN DE CUENTA INDIVIDUAL 

FACULTATIVO.

COMPROBANTE DE PAGO

CUADERNO DE REGISTRO (SOLO EN 

EL CASO DE FACULTATIVOS)

LIBRETAS DE TRABAJADORES DE 

CONSTRUCCIÓN CIVIL

RECIBO DE PAGO CHOFER 

PROFESIONAL

PADRÓN DE CUENTA DE 

TRABAJADORA DEL HOGAR

TARJETA DE CIRCULACIÓN CHOFER 

PROFESIONAL

CREDENCIAL DE DERECHO DE 

TRABAJADORA DEL HOGAR

Instituto Peruano 

de Seguridad 

Socia (IPSS) / 

Seguro Social de 

Salud (ESSALUD)

ORCINEA



PADRÓN DE CUENTA INDIVIDUAL DE 

CHOFER PROFESIONAL

LIBRETA DE TRABAJADORES 

PORTUARIOS

Otras entidades LIBROS DE PLANILLAS *2 1905 2018

*1 Documentos por ser procesados

*2 Los libros de planillas son documentos que entidades publicas y privadas emiten a la ONP, la UF Gestión Documentaria no genera estos documentos pero si los custodia
Instrucciones/Leyenda:

El formato debe ser llenado por el personal del Archivo de Gestión, Archivo Central o Archivo Desconcentrado, respecto a la documentación que custodia en el nivel de archivo que se encuentre dentro de la 

entidad, la información deberá ser registrada independientemente por cada nivel de archivo. 

* El personal del Archivo Periférico podrá registrar información, solo si cumple con lo dispuesto en la tercera dispocisión de la Directiva N° 009-2019-AGN/DDPA "Norma para la administración de Archivos 

en la Entidad pública".

Instituto Peruano 

de Seguridad 

Socia (IPSS) / 

Seguro Social de 

Salud (ESSALUD)

ORCINEA
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