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Resolucion de Secretaria General

Lima, 12 de enero del 2022 N° 007-2022-EF/13

CONSIDERANDO:

Que, el literal g) del articulo 7 del Reglamento del Sistema Administrativo de
Modernizacion de la Gestion Publica, aprobado mediante Decreto Supremo N° 123-
2018-PCM, senala que la gestion de procesos tiene como propdsito, entre otros,
organizar, dirigir y controlar las actividades de trabajo de una entidad publica de manera
transversal a las diferentes unidades de organizacién, para contribuir con el logro de los
objetivos institucionales;

Que, mediante Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N° 006-2018-
PCM/SGP, se aprueba la Norma Técnica N° 001-2018-PCM/SGP, “Norma Técnica para
la implementacion de la gestion por procesos en las entidades de la administracion
publica”;

Que, bajo dicho marco normativo, con Resolucion Ministerial N° 048-2020-
EF/41, se aprueba la Directiva N° 001-2020-EF/41.02, “Disposiciones para la
implementacién de la gestion por procesos en el Ministerio de Economia y Finanzas”;

Que, con Resolucién de Secretaria General N° 014-2020-EF/13, se aprueba el
Mapa de Procesos del Ministerio de Economia y Finanzas;

Que, en aplicacion de lo dispuesto en la Norma Técnica N° 001-2018-PCM/SGP,
“Norma Técnica para la implementacion de la gestion por procesos en las entidades de
la administracion publica” y la Resolucion Ministerial N° 048-2020-EF/41, que aprueba
la Directiva N° 001-2020-EF/41.02 “Disposiciones para la implementacion de la gestion
por procesos en el Ministerio de Economia y Finanzas”, se ha formulado la actualizacion
del Manual de Procedimientos del Macroproceso S05 Gestion de Recursos
Institucionales a cargo de la Oficina General de Administracion, la Oficina General de
Planeamiento y Presupuesto y la Oficina General de Inversiones y Proyectos;

Que, conforme a lo establecido en el numeral 6.2.3 de la Norma Técnica N° 001-
2018-PCM/SGP y el numeral 5.2.1 de la Directiva N° 001-2020-EF/41.02, los Manuales
de Procedimientos se aprueban por Resolucién de Secretaria General, previa visacion
del dueno del proceso y de corresponder de los 6rganos involucrados;
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Que, la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto ha elaborado el Manual
de Procedimientos del Manual de Procedimientos del Macroproceso S05 Gestion de
Recursos Institucionales (version 02) a cargo de la Oficina General de Administracion,
la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto y la Oficina General de Inversiones
y Proyectos;

De conformidad con lo dispuesto en la Resolucién de Secretaria de Gestion
Pdblica N° 006-2018-PCM/SGP, que aprueba la Norma Técnica N° 001-2018-
PCM/SGP; la Resoluciéon Ministerial N° 048-2020-EF/41, que aprueba la Directiva N°
001-2020-EF/41.02, Disposiciones para la implementacién de la gestion por procesos
en el Ministerio de Economia y Finanzas; la Resoluciéon de Secretaria General N° 014-
2020-EF/13, que aprueba el Mapa de Procesos del Ministerio de Economia y Finanzas;
y, la Resolucion Ministerial N° 213-2020-EF/41, que aprueba el Texto Integrado
actualizado del Reglamento de Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia 'y
Finanzas;

SE RESUELVE:

Articulo 1. Aprobar el Manual de Procedimientos del Macroproceso S05 Gestidn
de Recursos Institucionales (versibn 02) a cargo de la Oficina General de
Administracion, la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto y la Oficina General
de Inversiones y Proyectos, que como anexo forma parte de la presente Resolucion.

Articulo 2. Derogar la Resolucion de Secretaria General N° 039-2020-EF/13,
que aprueba el Manual de Procedimientos del Macroproceso S05 Gestion de Recursos
Institucionales (version 01).

Articulo 3. Publicar la presente Resolucion en la sede digital del Ministerio de
Economia y Finanzas (www.gob.pe/mef), en el Intranet del Ministerio y disponer su
difusion a todo el personal del Ministerio de Economia y Finanzas mediante correo
electronico.
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INTRODUCCION

El principio fundamental de la gestiébn por procesos es entender a las entidades
como un todo y no sélo como la suma de cada una de sus partes, es decir,
comprenderla como la unidad que en si misma representa, comprendiendo la
interrelacion de los procesos como un sistema y gestionarlos para el logro de
resultados, teniendo en cuenta que cada proceso agrega valor al sistema.

En ese sentido, la Secretaria de Gestién Publica de la Presidencia del Consejo de
Ministros, mediante Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N° 006-2018-
PCM-SGP, aprueba la Norma Técnica N° 001-2018-SGP, “Implementacion de la
Gestion por Procesos en las Entidades de la Administracion publica”; la misma
sefiala que la implementacion de la gestion por procesos es progresiva, de
acuerdo a las siguientes fases: i) Fase de Determinacion de Procesos, ii)
Seguimiento, medicion y analisis de procesos; v, iii) Mejora de Procesos.

Para un mejor desarrollo de la primera fase, el Ministerio la ha segmentado en dos
(02) etapas, en la primera se elabord el Mapa de Procesos, culminando con la
aprobaciéon del mismo a través de la Resolucion de Secretaria General N° 014-
2020-EF/13; y en la segunda se caracterizan los procesos identificados
previamente hasta el nivel de procedimiento, dicha caracterizacion implica el
detalle de las actividades de procedimientos; asi como, la elaboracién de los
diagramas de flujo, para lo cual se toma en consideracion lo establecido en la
Directiva N° 001-2020-EF/41.02, “Disposiciones para la Implementacién de la
Gestidn por Procesos en el Ministerio de Economia y Finanzas”, aprobada
mediante Resolucion Ministerial N° 048-2020-EF/41.

Posterior a ello, en base a los Manuales de Procedimientos aprobados, se
proseguira con el perfeccionamiento continuo de los procesos en el marco de las
subsiguientes fases ii) Seguimiento, Medicion y Analisis de Procesos; v, iii) Mejora
de Procesos de la implementacion de la gestion por procesos en el Ministerio.

OBJETIVO

El presente Manual de Procedimientos describe en forma secuencial y logica las
actividades de los procesos de nivel 1, nivel 2 y nivel 3 que forman parte del
proceso de soporte nivel 0 “Gestion de Recursos Institucionales”, a fin de
contribuir al cumplimiento de los objetivos del Ministerio de Economia y Finanzas.

ALCANCE

Es de aplicaciéon para los servidores de las o6rganos y unidades organicas del
Ministerio de Economia y Finanzas que intervienen en los procesos,
procedimientos, productos y servicios del Macroproceso S05 Gestion de Recursos
Institucionales descritos en el presente Manual.

REVISION Y ACTUALIZACION

El duefio del proceso se encarga de revisar por lo menos anualmente los
procedimientos, con la finalidad de identificar la necesidad de actualizacion.



5. MARCO NORMATIVO

5.1 DE LA GESTION POR PROCESOS

Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacién de la Gestién del Estado.

Decreto Supremo N° 004-2013-PCM, que aprueba la Politica Nacional de
Modernizacion de la Gestion Publica.

Decreto Supremo N° 123-2018-PCM, que aprueba el Reglamento del
Sistema Administrativo de Modernizacion de la Gestion Publica.

Resolucion Ministerial N° 048-2020-EF/41, que aprueba la Directiva N°
001-2020-EF/41.02, “Disposiciones para la implementacion de la gestidon
por procesos en el Ministerio de Economia y Finanzas”.

Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N° 006-2018-PCM/SGP,
que aprueba la Norma Técnica N° 001-2018-PCM/SGP, Norma Técnica
para la implementacion de la gestion por procesos en las entidades de la
administracion publica.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones modificatorias,
de ser el caso.

5.2

DEL MACROPROCESO S05 “GESTION DE RECURSOS

INSTITUCIONALES”

Decreto Legislativo N° 1252 que crea el Sistema Nacional de
Programacién Multianual y Gestion de Inversiones y su Reglamento
aprobado por Decreto Supremo N° 284-2018-EF.

Decreto Legislativo N° 1436 Decreto Legislativo Marco de la
Administracion Financiera del Sector Publico.

Decreto Legislativo N° 1438 Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Contabilidad.

Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Abastecimiento, y su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N°
217-2019-EF.

Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Presupuesto Publico.

Decreto Legislativo N° 1441, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Tesoreria.

Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley
N° 30225 Ley de Contrataciones del Estado.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones modificatorias, de ser el

Caso.



6. INVENTARIO DEL MACROPROCESO

TIPO

CcODIGO

PROCESOS DE

CcODIGO

Tabla N° 1

Inventario S05 Gestion de Recursos Institucionales

PROCESOS DE

CcODIGO

PROCESOS DE NIVEL 02

cODIGO

PROCESOS DE NIVEL 03

Soporte

S05

NIVEL 0

Gestion de
Recursos
Institucionales

NIVEL 01

Programacion Multianual y

$05.01.01 | cormulacion Presupuestaria - o
S05.01.02 | Formulacién de Inversiones - -
Programacion » -
S05.01 de Recursos S05.01.03.01 Elabor_ra\clon del Cuadro Multianual de
Institucionales | <~ o4 o4 | Formulacién y Programacion  de Necesidades
Bienes y Servicios S05.01.03.02 | Elaboracion  del  Plan  Anual  de
R Contrataciones (PAC)
S05.01.04 Elaboracion del Sustento del . -
Proyecto de Presupuesto
Aprobacion del Presupuesto
§05.02.01 || "stitucional de Apertura - s
Aprobacién de Modificaciones
S05.02.02.01 | Presupuestarias a Nivel Funcional
Programatico entre UEs
i : P Aprobacién de Modificaciones
Eicoucic $05.02.02 Gfﬂséﬁ?capéisn”é’:eswna Institucional | o5 02.02.02 | Presupuestarias & Nivel  Funcional
S05.02 jecucion y ficact Programatico dentro de las UEs
Presupuestaria
S05.02.02.03 Aprobacién ) d_e _ M_od|f|ca0|ones
Presupuestarias a Nivel Institucional
S05.02.03 Seguimiento de la  ejecucion . -
presupuestal
S05.02.04 Conciliacion del Marco Legal y . -

Ejecucion del Presupuesto del Pliego




TIPO

CcODIGO

PROCESOS DE

CcODIGO

PROCESOS DE

CcODIGO

PROCESOS DE NIVEL 02

cODIGO

PROCESOS DE NIVEL 03

Soporte

S05

NIVEL 0

Gestion de
Recursos
Institucionales

NIVEL 01

Planificacion Operativa y Financiera de

S05.03.01.01 .
Inversiones y Proyectos
S05.03.01 Gestion de Inversiones con Fuentes S05.03.01.02 Contrataqién de Dbienes, servicios y
Cooperantes consultorias
Gestidon de Pagos con Recursos de Fuentes
S05.03.01.03 Cooperantes
Ejecucion de las
S05.03 Inversiones Elaboracion y Aprobacién de
Institucionales | S05.03.02 | Expedientes Técnicos y/o - --
Documentos Equivalentes
S05.03.03 | Modificaciones de las Inversiones - -
S05.03.04 | Seguimiento de las Inversiones - -
S05.03.05 Liquidgcion y Transferencia de . -
Inversiones
S05.04.01.01 | Recepcion, almacén y distribucion de bienes
S05.04.01 | Gestion de Almacenes
S05.04.01.02 | Inventario del Almacén
S05.04.02.01 Ges.tion ' del inventario de bienes
patrimoniales
Abastecimiento S05.04.02.02 Registro y control de bienes muebles e
S05.04 . inmuebles
Institucional
S05.04.02 | Gestion Patrimonial S05.04.02.03 | Actos de administracién
S05.04.02.04 | Actos de disposicion
S05.04.02.05 | Procedimiento de baja de bienes muebles
S05.04.02.06 | Procedimiento de alta de bienes muebles




PROCESOS DE
NIVEL 0

PROCESOS DE

NIVEL 01 CcODIGO PROCESOS DE NIVEL 02 CcODIGO PROCESOS DE NIVEL 03

CcODIGO

TIPO cODIGO

Desplazamiento y reasignacion de bienes

S05.04.02.07
muebles

Elaboracion de Informacion para la
S05.04.02.08 | Conciliaciéon de Saldos de Cuentas del
Almacén y Patrimonio

S05.04.02.09 | Gestion de Seguros

Modificaciéon del Plan Anual de

S05.04.03.01 Contrataciones (PAC)

S05.04.03 | Gestion de las Contrataciones S05.04.03.02 | Proceso de Contratacion

S05.04.03.03 | Ejecucion Contractual

S05.05.01.01 | Gestion del Registro Contable

Gestion de
Soporte S05 Recursos oo T
Institucionales S05.05.01 | Gestion Contable .05.01. Contables
S05.05.01.03 Elaboracion de Estados Financieros y

- ., Presupuestarios
Administracion P

S05.05 Contable y de
Tesoreria

S05.05.02.01 | Gestién de Ingresos

S05.05.02.02 | Gestion de Pagos
S05.05.02 | Gestion de Tesoreria

S05.05.02.03 | Conciliaciéon Bancaria

S05.05.02.04 | Administracion de Caja Chica

Evaluacion de la | 505.06.01 | Evaluacion Presupuestaria - -
Gestion de

Recursos . 2
o Seguimiento y evaluacion del Plan
Institucionales | S05.06.02 Anual de Contrataciones (PAC)

Elaborado por la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto

S05.06




7. FICHA TECNICA DEL MACROPROCESO Y DIAGRAMA DE INTERRELACION

FICHA TECNICA DE PROCESO

TIPO DE PROCESO  |[Raote

Proveer a los 6rganos del Ministerio los
bienes y servicios requeridos en la
oportunidad y condiciones necesarias
para ejecutar sus funciones; asi como,
gestionar las inversiones y proyectos del
Ministerio.

Director(a) General de la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto.
Director(a) General de la Oficina General de Administracion.

Director(a) General de la Oficina General de Inversiones y Proyectos.
Responsable de Unidad Formuladora

T e ELEMENTOS DE ENTRADA SUBPROCESOS DUERNO DEL

(INSUMO) SUBPROCESO SALIDAS (PRODUCTOS) USUARIOS

® Plan Estratégico
Institucional.
® Programacion
Presupuestaria por UEs y
Pliego.
= Directiva Programacion * Cuadro Multianual de
Multianual Presupuestaria. Necesidades.
= Asignacién Presupuestaria " 'I;rogramactiér) Multianual
Multianual. resupuestaria.
= OGPP. = Informacién Primaria y * Director(a) General de| = Formulacion Presupuestaria.
® UEs/ Pliego. Secundaria. fdg;ﬁzgsai%r;eral de | wpip,
= DGPP. = |nforme Final de ) = PIM.
= UFs. Inventarios. S05.01 Programacion de Recursos " D|re(?t<.)r(a) General de = PAC. " UPs /UEls
=0 del MEF. = Reporte de Bienes Muebles| ' Institucionales la Oficina General de | ' " (i * OGPP.
rganos de p > Planeamiento y Diagnéstico de Brechas por | . OGA
= UFs / UEls. e Inmueble.s' Registrados. Presupuesto UEI. '
= OGPP-OPICT. . Progra_mauon t_je = Responsable de . D_ech_racién y Registro de
= OGA Necesidades Bienes, Unidad Formuladora Viabilidad de Proyectos.
Servicios y Obras. ® Programacién de
= Reporte de Planillas Inversiones por UEI.
® Resolucion de ® |nformacién de Avance de
Otorgamiento de las Inversiones
Pensiones.
® Liquidacion de Beneficios
Sociales.
= Diagnéstico de brechas
sectoriales.
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bienes y

Ministerio.

PROVEEDORES

Proveer a los 6rganos del Ministerio los

servicios requeridos en la

oportunidad y condiciones necesarias [sll]3\{e]
para ejecutar sus funciones; asi como,
gestionar las inversiones y proyectos del

ELEMENTOS DE ENTRADA
(INSUMO)

= Cartera de Inversiones.

= Registro de Inversion
Modificado.

® Seguimiento Fisico y
Financiero de Proyectos.

CcODIGO

FICHA TECNICA DE PROCESO

Soporte

SUBPROCESOS

DUENO DEL
SUBPROCESO

Director(a) General de la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto.
Director(a) General de la Oficina General de Administracion.

Director(a) General de la Oficina General de Inversiones y Proyectos.
Responsable de Unidad Formuladora

SALIDAS (PRODUCTOS)

USUARIOS

= Solicitud de Modificacion
Presupuestaria.

® Solicitud de Demanda
Adicional.

= Reporte de ejecucion

= Certificacion y/o prevision
presupuestaria.

= Modificacion Presupuestaria.

= Contratos suscritos.

" Informe de Transferencia del

- . d o . = OGA.
UEs / Pliego. presupuestaria. = Director(a) General de| ® Solicitud Formalizada de = OGPP — OPICT
= OPs. = Directiva de Conciliaciéon . " . la Oficina General de Demanda Adicional. ’
= DGPP. del marco legal y ejecucion S05.02 |[Ejecucion Presupuestaria Planeamiento y « Reporte de Seguimiento del : SET:,P
= OGA. del presupuesto. Presupuesto Gasto Presupuestario. ; L
® Recaudacion de ingresos. ® Informes y reportes de * Alta Direccion del MEF.
= Aprobacién de demanda seguimiento presupuestario.
Adicional = Reportes de Conciliacion.
= PIA
=" PIM
® Declaracion y Registro de . = Sustento de Modificacién de
Viabilidad de Proyectos. * Director(a) General def |3 |nversion. = UE|
® Programacion Multianual la Oficina General de | o Registro de Inversion >
Presupuestaria. Inversiones y Modificado. " UFs.
= OGPP. = Formulacién S05.03 Ejecucion de las Proyectos » Seguimiento Fisico y = DGPMI.
" OGA. Presupuestaria. Inversiones Institucionales | - = g'g;?g?gﬁﬁg:ﬁége Financiero de Proyectos. : Organos del MEF.
= Certificacién y/o prevision Administracion ® Informe de Liquidacion del . Fuente Cooperante.
presupuestaria. Proyecto. OGPP.
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PROVEEDORES

Proveer a los 6rganos del Ministerio los
bienes y servicios requeridos en la
oportunidad y condiciones necesarias
para ejecutar sus funciones; asi como,
gestionar las inversiones y proyectos del
Ministerio.

ELEMENTOS DE ENTRADA
(INSUMO)

= Expediente de contratacion
aprobado.

® Programacién Multianual
de Inversiones PMI —
Sectorial.

FICHA TECNICA DE PROCESO

Soporte

SUBPROCESOS

DUENO DEL
SUBPROCESO

Director(a) General de la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto.
Director(a) General de la Oficina General de Administracion.

Director(a) General de la Oficina General de Inversiones y Proyectos.
Responsable de Unidad Formuladora

SALIDAS (PRODUCTOS)

Proyecto.

® Programacion de
Desembolsos.

® |Informe Semestral de
Progreso respecto del PMR.

=" POAy PAA.

® Plan Financiero Multianual.

® Solicitud de Contratacion.

= Expediente de Contratacion.

® Informe Final de Ejecucion
Fisico y Financiera del
Proyecto.

USUARIOS

= OGA.

® Cuadro Multianual de
Necesidades.

= PAC.

= Certificacién y/o prevision
presupuestaria.

® Pedidos de servicio.

Abastecimiento

® Director(a) General de
la Oficina General de

= Expediente de contratacion
aprobado.
= Contratos Suscritos.

= OGA.

= Alta Direccion del MEF.
= Directivos del MEF.

= Organos del MEF.

. = Notas de entrada de S05.04 I e M = Conformidad del bien o = OCl.
Organos del MEF. A o Institucional Administracion servicio. = SBN.
= Solicitud de transferencias, ® Facturas. = Sistemas de Manejo RAEE.
bajas o altas de bienes. " Penalidades. = Proveedores.
® Solicitud de Contratacion = UEls.
de Bienes, Servicios y
Obras.
* Organos del MEF. ® Solicitud de viaticos. Administracion Contable y | = Director(a) General de| ™ Recaudacion de ingresos. = OGA.
= SUNAT. = Requerimiento de apertura | S05.05 de Tesoreria la Oficina General de | ® Estados Financieros y = OGPP.
= Tribunal Fiscal. de caja chica. Administracion Presupuestarios. =" CGR.
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bienes y

Ministerio.

PROVEEDORES

= OGA.
= UEs.

Proveer a los 6rganos del Ministerio los

servicios requeridos en la

oportunidad y condiciones necesarias [sll]3\{e]
para ejecutar sus funciones; asi como,
gestionar las inversiones y proyectos del

ELEMENTOS DE ENTRADA

(INSUMO)

® Rendicion de viaticos.

= Obligaciones tributarias.

= Depositos.

= Reporte de Planillas de
Pagos.

= Certificacion y/o prevision
presupuestaria.

® Conformidad del bien o
servicio.

" Facturas.

" Penalidades.

CcODIGO

FICHA TECNICA DE PROCESO

Soporte

SUBPROCESOS

DUENO DEL
SUBPROCESO

Director(a) General de la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto.
Director(a) General de la Oficina General de Administracion.

Director(a) General de la Oficina General de Inversiones y Proyectos.
Responsable de Unidad Formuladora

SALIDAS (PRODUCTOS)

® Pago de tributos.

® Pago de planilla.

® Pago a proveedores.

= Apertura de caja chica.

® Liquidacioén de caja chica.
= Reembolsos de caja chica.
® Pago a terceros.

USUARIOS

= DGCP.
= SUNAT.
= AFP / ONP.

= Servidores Civiles del MEF.

= Proveedores.

= Organos del MEF.

= Entidades Financieras.
= Cooperativas.

= OGA.
= DGPP
= OGIP
= UEs/Pliego
= OGPP

= Estados Financieros y
Presupuestarios.

" Directivas de Seguimiento
y Evaluacion del
Presupuesto.

= Reporte de Ejecucion
Presupuestaria.

" Informes y reportes de
seguimiento
presupuestario.

= Reportes de conciliacion.

® Informe de Final de
Ejecucion Fisico y
Financiero de Proyecto.

S05.06

Evaluacioén de la Gestion
de Recursos Institucionales|

® Director(a) General de
la Oficina General de
Planeamiento y
Presupuesto

® Director(a) General de
la Oficina General de
Administracion

® |Informe de Evaluacién
Presupuestaria Institucional.

® |Informe de Seguimiento y
Evaluacién del PAC

= DGPP.
= Alta Direccion del MEF.
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FICHA TECNICA DE PROCESO

Soporte

Proveer a los 6rganos del Ministerio los
bienes y servicios requeridos en la
oportunidad y condiciones necesarias
para ejecutar sus funciones; asi como,
gestionar las inversiones y proyectos del
Ministerio.

Director(a) General de la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto.
Director(a) General de la Oficina General de Administracion.

Director(a) General de la Oficina General de Inversiones y Proyectos.
Responsable de Unidad Formuladora

ELEMENTOS DE ENTRADA |. - DUENO DEL
PROVEEDORES (INSUMO) CODIGO SUBPROCESOS SUBPROCESO SALIDAS (PRODUCTOS) USUARIOS

IDENTIFICACION DE RECURSOS PARA LA EJECUCION Y CONTROL DEL PROCESO

SISTEMAS INFORMATICOS INDICADORES

® Porcentaje de documentos a remitir a la DGPP que han sido entregados completos y dentro del plazo establecido en g
normatividad

® Porcentaje de inversiones formulados

= Aprobacién del Cuadro Multianual de Necesidades

= Aprobacion del Plan anual de Contrataciones

= Sustento del Proyecto de Presupuesto Sectorial respecto a la fecha limite establecida en la Directiva del Congreso
= Aprobacion del Presupuesto Institucional de Apertura

® Porcentaje de notas de modificacion presupuestaria a nivel funcional y programatico entre UEs que fueron atendidas en un plazo|
maximo de 24 horas

® Porcentaje de notas de modificacion presupuestaria a nivel programatico dentro de las UEs que han sido atendidas
® Porcentaje de notas de modificacion presupuestaria a nivel Institucional atendidas

= Porcentaje de Informes de Seguimiento del gasto e inversiones del sector que fueron elaborados y remitidos por la OPICT en un|
plazo maximo de 25 dias de vencido cada mes

= Acta de Conciliacién suscrita en la fecha establecida en la normatividad vigente

" Programa operativo y programa de desembolsos

® Porcentaje de solicitudes de contratacion de bienes, servicios y consultorias atendidas
" Porcentaje de pagos ejecutados oportunamente

= Aprobacién de Expedientes técnicos y/o documentos equivalentes (OGA)

= Aprobacién de Expedientes técnicos y/o documentos equivalentes (OGIP)

® Modificaciones aprobadas de inversiones

= Modificaciones en la fase de ejecucion de inversiones aprobadas

" Porcentaje de avance de la ejecucion de las inversiones (OGA)

® Porcentaje de avance de la ejecucién de las inversiones (OGIP)

= Banco de Inversiones.

= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).

= Sistema Integrado de Gestion Administrativa (SIGA).

= Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado (SEACE).
= Sistema Integrado de Administracién Financiera (SIAF).

= Sistema Integrado de Contabilidad (SICON).

= Sistema de Seguimiento de Inversiones (SSI).

® Modulo de Programacion Multianual de Inversiones (MPMI).
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FICHA TECNICA DE PROCESO

Soporte

Proveer a los 6rganos del Ministerio los
bienes y servicios requeridos en la
oportunidad y condiciones necesarias
para ejecutar sus funciones; asi como,
gestionar las inversiones y proyectos del
Ministerio.

Director(a) General de la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto.
Director(a) General de la Oficina General de Administracion.

Director(a) General de la Oficina General de Inversiones y Proyectos.
Responsable de Unidad Formuladora

ELEMENTOS DE ENTRADA DUENO DEL
PROVEEDORES (INSUMO) SUBPROCESOS SUBPROCESO SALIDAS (PRODUCTOS) USUARIOS
= Elaboracion del informe de cierre (OGIP)
= Elaboracion del informe de cierre (OGA)
® Porcentaje de Inversiones cerradas (OGIP)
® Porcentaje de Inversiones cerradas (OGA)
® Porcentaje de bienes y existencias recepcionados y registrados en el SIGA
= Cumplimiento de presentacion del inventario de almacén hasta el 31 de marzo
= Cumplimiento del Inventario de bienes patrimoniales hasta el 31 de marzo
= Porcentaje de bienes registrados en el SIGA.
= Porcentaje de Actos de administracién aprobadas
® Porcentaje de Actos de disposicion aprobadas
= Aprobacion de Baja de Bienes muebles
= Aprobacion de Alta de Bienes muebles
= Porcentaje de solicitudes de desplazamiento de bienes muebles atendidas por mes
= Elaboracion de reportes de informacién para la conciliacién de saldos de cuentas del Aimacén y Patrimonio
= Porcentaje de bienes muebles e inmuebles asegurado
® Tasa de variacion de modificaciones del PAC
® Porcentaje de procesos convocados
" Porcentaje de procesos adjudicados
= indice de satisfaccion del cliente
= [ndice de salidas de no conformes
= Contrato Suscrito
= Numero de Registro contable de ingresos y gastos (registro SIAF).
= Numero de Registro contable de operaciones complementarias (nota de contabilidad).
® NUumero de Actas de Conciliacion de Saldo de Cuenta Contable.
= Numero de Actas de Conciliacion Contable de Propiedad, Planta y Equipo.
= Estados Financieros y Presupuestarios a nivel Unidad Ejecutora elaborados dentro del plazo solicitado por la OGA.
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FICHA TECNICA DE PROCESO

Soporte

Proveer a los 6rganos del Ministerio los
bienes y servicios requeridos en la
oportunidad y condiciones necesarias
para ejecutar sus funciones; asi como,
gestionar las inversiones y proyectos del
Ministerio.

Director(a) General de la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto.
Director(a) General de la Oficina General de Administracion.

Director(a) General de la Oficina General de Inversiones y Proyectos.
Responsable de Unidad Formuladora

ELEMENTOS DE ENTRADA < DUENO DEL
PROVEEDORES (INSUMO) CODIGO SUBPROCESOS SUBPROCESO SALIDAS (PRODUCTOS) USUARIOS
= Estados Financieros y Presupuestarios a nivel Pliego elaborados dentro del plazo solicitado por la DGCP.
= Tasa de Aprobacién de depdsitos de ingresos
= Tasa de Comprobantes de Pago emitidos por la UE.
= Conciliacion suscrita
" Reembolso de caja chica
= Evaluacion Presupuestaria registrada en el aplicativo correspondiente en la fecha establecida en la normatividad vigente.
® Porcentaje de procedimientos de seleccidon convocados

16



Grafico N° 01

Diagrama de Interrelacion “S05 Gestion de Recursos Institucionales”
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Priorizacién Sectorial w | . I
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i
Presupuestaria
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prevision presupuestaria
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8. FICHAS DE PROCESO, DIAGRAMAS DE INTERRELACION, FICHAS DE PROCEDIMIENTO Y FLUJOGRAMAS

8.1 S05.01 Programacion de Recursos Institucionales

FICHA TECNICA DE SUBPROCESO

PROCESO Gestion de Recursos Institucionales

NOMBRE DEL
SUBPROCESO

Programacion de Recursos Institucionales

cODIGO S05.01 TIPO DE PROCESO Soporte

= L ey N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

= Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Presupuesto Publico.

= Decreto Legislativo N° 1252 que crea el Sistema Nacional
de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones.

= Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Abastecimiento.

" Decreto Supremo N° 284-2018-EF que aprueba
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1252.

= Decreto Supremo N° 217-2019-EF que aprueba el
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1439, Decreto
Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.

Gestionar la programacion de recursos institucionales, a través de la
Programacion Multianual y la Formulacion del Presupuesto Institucional, la
formulacion de inversiones, la formulaciéon y programacion de bienes y ® Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el
servicios y la elaboracién de la sustentacién del proyecto del presupuesto Reglamento de la Ley N° 30225 Ley’ de Contrataciones
ante el Congreso de la Republica, a fin de lograr que la entidad disponga J=1]=AR={c7\N del Estado.

de los recursos necesarios para alcanzar los objetivos y metas = Resolucién Ministerial N° 213-2020-EF/41, que aprueba

institucionales. el Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia y
Finanzas.
= Resolucién N° 014-2019-OSCE/PRE que aprueba la
Directiva N° 002-2019-OSCE/CD “Plan Anual de
Contrataciones”.
= Resolucién Directoral N° 001-2019-EF/63.01, que
aprueba la Directiva N° 001-2019-EF/63.01, “Directiva
General del Sistema Nacional de Programacion
Multianual y Gestion de Inversiones”.

OBJETIVO
PROCESO

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.
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ALCANCE

ELEMENTOS DE ENTRADA

PROVEEDORES (INSUMO)

® Directiva de
Programacion Multianual
Presupuestaria y
Formulacién
Presupuestaria.

= Asignacion
Presupuestaria
Multianual (APM).

= PMI Sectorial.

® Plan Estratégico

Institucional.
= Reporte de Planillas de
= DGPP Pago.
= OGPP ® |iquidacién de beneficios
= OGA. sociales.
= UEs/ Pliego. = Resolucién de

otorgamiento de
pensiones.

® Programacion
Presupuestaria por UE y
Pliego.

® Fichas Técnicas.

= Estudios de Preinversion
a nivel de Perfil.

= Cuadro Multianual de
Necesidades.

® Plan Anual de
Contrataciones (PAC).

CcODIGO

S05.01.01

Inicio desde la Programacién Multianual y Formulacién Presupuestaria [[alUJ3\[e}Xs]=R
hasta la elaboracion del Sustento del Proyecto de Presupuesto.

SUBPROCESOS

Programacion Multianual y
Formulacion
Presupuestaria

SUBPROCESO

DUENO DEL
SUBPROCESO

= Director(a) de la Oficina
de Presupuesto,
Inversiones y
Cooperacién Técnica.

® Director(a) General de
Administracion.

® Director(a) General de
Planeamiento y Presupuesto.

la

la

Oficina  General

Oficina  General

" Responsables de Unidad Formuladora.

SALIDAS (PRODUCTOS)

= Estructura Funcional
Programatica aprobada.

® Programacion Multianual
Presupuestaria.

® Formulacién
Presupuestaria.

USUARIOS

= DGPP.
= Organos del MEF.
= OGPP.

de

de
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= DGPMI

= Comité de Inversiones
Sectorial

= UEls
= OGPP

® Directiva General del
Sistema Nacional de
Programacion Multianual
y Gestién de Inversiones

= Seguimiento fisico y
financiero de Proyectos
(Formato PGI)

= Sustento de modificacion
de la Inversion

® Registro de Inversion
modificado

= Seguimiento fisico y
financiero de Proyectos
(Formato 12).

= Diagnostico de Brecha
Sectorial.

= Criterios de Priorizacion
Sectorial.

= PMI Sectorial aprobado.

® Programacion Multianual
Presupuestaria.

S05.01.02

Formulacién de Inversiones

= Responsables de Unidad
Formuladora

® Propuesta de programacion
anual de inversiones.

® Fichas Técnicas.

= Estudios de Preinversion a
nivel de Perfil.

= OGPP.
= UEls

= OGPP
= OGA
= Organos del MEF

® Plan Estratégico
Institucional (PEI).

® Plan Operativo
Institucional (POI).

= |Informe final de
inventario.

= Reporte de bienes
muebles e inmuebles
registrados.

® Programacion de
necesidades de bienes,
servicios y obras.

® Cuadro de Necesidades
consolidado.

S05.01.03

Formulacién y
Programacién de Bienes y
Servicios

= Director(a) de la Oficina
de Abastecimiento.

® Cuadro Multianual de
Necesidades.

® Plan Anual de
Contrataciones (PAC)
aprobado.

= UFs.
= UEls.
= UEs.

= Organos del MEF.

= OSCE.
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" Formulacién
presupuestaria por Pliego

= OPs del MEF. ® Programacién Multianual Elaboracién del Sustento
= Empresas vinculadas al Pregu Uestaria $05.01.04 del Proyecto de
Sector. P - ' Presupuesto
= Formulacion
Presupuestaria.

IDENTIFICACION DE RECURSOS PARA LA EJECU

= Director(a) de la Oficina
de Presupuesto,
Inversiones y
Cooperacion Técnica.

® Presentacion de la
sustentacion del proyecto
de presupuesto

= Congreso de la
Republica del Peru.

CION Y CONTROL DEL SUBPROCESO

SISTEMAS INFORMATICOS

INDICADORES

= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).

= Sistema Integrado de Administracion Financiera (SIAF).

= Sistema Electronico de Contrataciones del Estado (SEACE).
= Sistema Integrado de Gestion Administrativa (SIGA).

= Portal Institucional.

® Banco de Inversiones.

® Porcentaje de documentos a remitir a la DGPP que han sido entregados completos y
dentro del plazo establecido en la normatividad

® Porcentaje de inversiones formulados

= Aprobacion del Cuadro Multianual de Necesidades

= Aprobacién del Plan anual de Contrataciones

= Sustento del Proyecto de Presupuesto Sectorial respecto a la fecha limite establecida

en la Directiva del Congreso
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Grafico N° 02

Diagrama de Interrelacion “S05.01 Programacion de Recursos Institucionales”

Comitéde Inversiones  .sjuimiento fiico y finandiero

DGPP DGPMI
*Directiva de Programacién Multian ual =Directiva General del Sistema Naciona |
Presupuestaria de Programacion Multianual y Gestion
*Asignacion Presupuestaria Multianual (APM) de Inversiones

E01.04 Programacion de

las Inversiones

Sectorial de Proyectos (Formato PGI)
S05.01 Programacion de Recursos Institucionales
=Sustento de modificacién de la Inversion « Propuesta de p rog ramacion anual
*Registro de Inversién modificado A de inversiones
=Seg uimiento fiico y fina nciero de Proyectos
(Formato 12) L
>
E01.04 Programacion de  -piagnsstico de Brecha Sectorial ) y P—— *Fichas Técnicas
i =Criterios de Priorizacié n Sectorial ) “richas Tecnicas q f - i
las Inversiones *PMI Sectorial aprobado *Programacion Mu tianual =Estudios de Preinversién Esf;glzzie ;{TIHVSISIOH
Presupuestaria a nivel de Perfil an el
_ *PM| Sectorial A

E01.02 Planeamiento *Plan Estra tégico Institucional

Estratégico Institucional

=Directiva de Programacién Multian ual

Presupuestaria
=Asignacion Presupuestaria Multianual (APM)

*Formulacion Presupuestaria

E01.02 Planeamiento
Estratégico Institucional

<

*Reporte de Planillas de Pago L
sLiquidacion de b eneficios sociales
*Resolucio n de otorgamiento de pensiones

=Programacion Presupuestaria por UE y Pliego
UEs / Pliego -

=Programacion de necesida desde bienes,

Organos del MEF servicios y obras

=Informe final de inventa rio

=Programacién Mu tianual Presupuestaria
*Estructura Funcional Programdtica

aprobada

=Formulacion
Presupuestaria

*Programacion Mu ltianual
Presupuestaria

=Cuadro de Necesidades
*Plan Anual de Contrataciones (PAC)

=Plan Anual de Contrataciones

DGPP

\ 4

—> Organos del MEF

(PAC) aprobado

=Reporte de bienes muebles e inmuebles
registrados

E01.02 Planeamiento *Plan Estra tégico Institucional Y,

Y

Estratégico Institucional =Plan Operativo Institu cional

=Formulacion presupuestaria

e De——
" onns |

*Cuad ro de Necesidades

*Formulacién Presupuestaria
*Programacion Mu ltianual
Presupuestaria

=Presenta cion de la sus tentacion

por Pliego

Empresas vinculadas al
Sector

|
e ————————

del proyecto de presupuesto

> Congreso
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8.1.1 S05.01.01 Programacién Multianual y Formulaciéon Presupuestaria

Ficha de Procedimiento

Codigo del Subproceso

Programacion Multianual y Formulacion Presupuestaria

$05.01.01

Tipo de Proceso

Soporte

Objetivo del Subproceso

Aprobar la Programacion Multianual y
Formulacién Presupuestaria orientado al
logro de los resultados priorizados por el
pliego.

Base Legal

" Resolucion Ministerial N° 213-2020-EF/41, que
aprueba el Texto Integrado actualizado del Reglamento
de Organizaciéon y Funciones del Ministerio de
Economia y Finanzas.

® Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Presupuesto Publico.

Las referidas normas incluyen sus
disposiciones modificatorias, de ser el caso.

respectivas

Duefiio del Subproceso

® Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y Cooperacion Técnica.

Vinculacion con Procesos

® Direccionamiento Estratégico.

= M02.01.05.01

L}
o . 58; = Gestion del Talento Humano.
Cédigo del Proceso = S05.01 Nombre del Proceso = Programacién de Recursos Institucionales.
= M02.01.05 ® Programacién Multianual, Formulacion y Aprobacion
Presupuestaria.
" £01.02 ® Planeamiento Estratégico Institucional.
" £01.04 ® Programacion de las Inversiones.
. = S02.03 ® Gestion de Compensaciones y Pensiones.
LD e S HEEzED = S05.01.03 Nombre de Subproceso = Formulacion y Programacion de Bienes y Servicios.
= S05.01.04 ® Elaboracion del Sustento del Proyecto de Presupuesto.

® Estimacion y aprobacion de la Asignacion
Presupuestaria Multianual

Proveedor

Insumos

Salidas

Usuario

= DGPP.

= OGPP.

= OGA.

® Unidades Ejecutoras / Pliego

® Directiva de Programacién Multianual
Presupuestaria y Formulacién
Presupuestaria.

= PMI Sectorial.

® Plan Estratégico Institucional.

= Resolucién de otorgamiento de
pensiones.

® Estructura Funcional Programatica
aprobada.

® Programacion Multianual
Presupuestaria.

® Formulacion Presupuestaria.

= DGPP.
= OGPP.
= Organos del MEF
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® Liquidacion de beneficios sociales.
® Reporte de Planillas de Pago.

® Cuadro Multianual de Necesidades.
® Cuadro de Necesidades.

® Programacion Presupuestaria por UE y
Pliego.

N°

Actividades

Organo/Unidad Organica

Ejecutor de la Actividad

01

INICIO: Se da luego de la publicacion de la Directiva de Programacion
Multianual Presupuestaria y Formulacion Presupuestaria. Se da en el
mes de febrero de cada afo

Analizar y revisar la Directiva. Se elabora un Plan de Trabajo la cual se
genera en base al cronograma que se da en la Directiva.

De forma paralela ir a la actividad 2 y 6.

OGPP/OPICT

® Especialista en Presupuesto Publico.

02

Solicitar a las Unidades Ejecutoras el registro de la informacion
complementaria para la Programacién Multianual.

Informacién a registrar de acuerdo a los plazos dados en las Directiva:

1. Actualizacién de los Registros en el AIRHSP.
2. Laprogramacion de ingresos.
3. Fichas.

4. Las Previsiones.

OGPP

® Director(a) General

03

Registrar en los aplicativos la informaciéon complementaria para la
programacion multianual.

1. En el aplicativo AIRHSP se verifica los registros de planillas y datos
de recursos humanos.

2. En el Aplicativo de Programacién Multianual, se registra la
programacion de ingresos.

3. En el Mddulo de Recolecciéon de Datos se registra fichas y
prevision al primer trimestre.

UEs

= Responsable de la Unidad Ejecutora.

04

Revisar informacion registrada. La revision se realiza a los tres aplicativos.

¢Es conforme?
a) Si:Iralaactividad 05.
b) No: Ir ala actividad 03.

OGPP/OPICT

® Especialista en Presupuesto Publico.

05

Transmitir la informacion a través del aplicativo. La informacion sirve para
que la DGPP determine la APM del Pliego, entre otros.

FIN: Transmitir la informacién a través del aplicativo.

OGPP/OPICT

® Especialista en Presupuesto Publico.
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06

Elaborar proyecto de informe y RM para la conformacion de la Comisién de
Programacion Multianual Presupuestaria y Formulacion Presupuestaria.

OGPP/OPICT

® Especialista en Presupuesto Publico.

07

Revisar proyecto de informe y RM para la conformacién de la Comision de
Programacion Multianual Presupuestaria y Formulacion Presupuestaria.

¢Es conforme?
a) Si:Iralaactividad 08.
b) No: Ir ala actividad 06.

OGPP/OPICT

® Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y
Cooperacion Técnica.

® Director(a) General

08

Emitir expediente. Ir al Subproceso S01.01.02 Opinién legal a documentos
de gestion e instrumentos normativos. Luego, ir a la actividad 09.

OGPP

® Director(a) General

09

Tramitar expediente.

SG

® Secretaria(o) General.

10

Aprobar conformacién de la Comision de Programaciéon Multianual
Presupuestaria y Formulacion Presupuestaria.

La Secretaria General notifica a los integrantes de la Comisién de
Programacion Multianual Presupuestaria y Formulacion Presupuestaria.

DM

® Ministro(a) de Economia y Finanzas.

11

Convocar a los integrantes a sesion de instalacién de la Comisiéon de
Programacion Multianual Presupuestaria y Formulacién Presupuestaria. La
OGPP tiene la presidencia de la comisién y la OPICT esta a cargo de la
Secretaria Técnica.

OGPP/OPICT

® Director(a) General

® Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y
Cooperacién Técnica.

12

Preparar presentacion sobre desempefio y logro de resultados del Pliego
para presentar en la Sesion de Instalacion de la Comisién de Programacién
Multianual Presupuestaria y Formulacién Presupuestaria. Proyecto de Plan
de Trabajo, Cuadros con Resultados de la Gestién en el afio anterior y en el
primer trimestre del afio en curso (Resultados de los indicadores del PEI, y
del PMI, Cuadros con cifras de la ejecucion presupuestal, resultados de las
evaluaciones de planes e inversiones).

La Comision de Programacién Multianual Presupuestaria y Formulacién
Presupuestaria desarrolla la Sesién de Instalacién, en la que se revisa el
Plan de Trabajo propuesto, asi como los resultados de la gestion
institucional. Se aprueban mediante Acta.

OGPP/OPICT

= Especialista en Presupuesto Publico.

13

Revisar y evaluar la continuidad de las Unidades Ejecutoras del Pliego MEF
para el siguiente afio fiscal. De ser el caso, se evalla la posibilidad de
creacion o fusion de Unidades Ejecutoras. Se elabora informe conteniendo
una propuesta de relacién de Unidades Ejecutoras del Pliego.

OGPP/OPICT

= Especialista en Presupuesto Publico.

14

Elaborar proyecto de Informe. Al Informe se adjunta el anexo con la Relacion
de Unidades Ejecutoras y el proyecto de Memorando dirigido a la DGPP.

OGPP/OPICT

® Especialista en Presupuesto Publico.

15

Revisar proyecto de Informe.

¢Es conforme?
a) Si:Iralaactividad 16.
b) No: Ir ala actividad 14.

OGPP/OPICT

® Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y
Cooperacion Técnica.

® Director(a) General
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16 | Emitir expediente. OGPP ® Director(a) General
17 | Tramitar expediente. SG = Secretaria(o) General.
Suscribir memorando.
18 | De forma paralela ir a la actividad 19 y la DGPP habilita a las Unidades DM ® Ministro(a) de Economia y Finanzas.
Ejecutoras en el Médulo de Programacién Multianual
19 Solicitar revisar y/o actualizar la estructura funcional programatica a las OGPP = Direct G |
Unidades Ejecutoras. irector(a) Genera
Elaborar propuesta de estructura funcional programatica. Indicando los
20 | proyectos, nuevos 6érganos, realizar coordinaciones al interno de cada UEs = Responsable de la Unidad Ejecutora.
Unidad Ejecutora.
Consolidar y evaluar si existe modificaciéon de la estructura funcional
programatica.
21 + Existe modificacion? OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
a) Si:Iralaactividad 22.
b) No: Ir ala actividad 23.
Solicitar los cédigos presupuestarios de las actividades y crear nuevas
finalidades.
La creacion de nuevas finalidades a incorporar se efectua a través del
22 | Médulo de Programaciéon Multianual y Formulacion Presupuestaria. Cuando OGPP/OPICT ® Especialista en Presupuesto Publico.
hay nuevas actividades a incorporar, se solicita cédigo a la DGPP.
DGPP crea codigos presupuestarios en el Sistema de Gestion Presupuestal.
Se crea la actividad.
Elaborar propuesta de Estructura Funcional Programatica para el primer afio . L
23 de la Programacion Multianual Presupuestaria y Formulacién Presupuestaria. OGPP/OPICT " Especialista en Presupuesto Publico.
Convocar a sesion de la Comision para aprobar Estructura Funcional
Programatica, entre otros puntos en agenda.
La Comision de Programacién Multianual Presupuestaria y Formulacién
Presupuestaria aprueba la Estructura Funcional Programatica para el afio
24 | siguiente, y ratifica la propuesta de relacion de Unidades Ejecutoras a través OGPP ® Director(a) General

de Acta. Ir al Fin de la Fase de Instalacion de la Comisién y Aprobacion de la
Estructura Funcional Programatica.

Ir al Subproceso M02.01.05.01 Estimacién y aprobacién de la Asignacion
Presupuestaria Multianual. Ir a la actividad 25.
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Elaborar propuesta de distribuciéon de la APM del pliego entre las UEs. Se
considera la informaciéon proporcionada por las UEs en la Fase de
Programacion Multianual.

25 OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
La Comision de Programacién Multianual Presupuestaria y Formulacién
Presupuestaria valida a través del Acta la distribucion de la APM entre las
UEs y aprueba los criterios a ser aplicados en la Programacién Multianual.
26 | Aprobar la distribucién de la APM entre las Unidades Ejecutoras. DM ® Ministro(a) de Economia y Finanzas.
Registrar en el aplicativo de Programacién Multianual la distribuciéon de la
27 | APM. Se registra a nivel de genérica de gasto y fuente de financiamiento por OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
Unidades Ejecutoras.
Priorizar la distribucion de la APM. Se coordina con las Unidades Organicas y . .
28 | prioriza por genérica de gasto. UEs = Responsable de la Unidad Ejecutora.
Registrar su APM en el aplicativo de Programacion Multianual. Se registran a . .
29 nivel de especifica de gasto y se trasmite al pliego. UEs " Responsable de la Unidad Ejecutora.
Verificar registros en el aplicativo.
30 | ¢Es conforme? OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
a) Si:Iralaactividad 31.
b) No: Ir ala actividad 29.
Autorizar a las Unidades Ejecutoras para que cierren el registro de .
31 informacion en el aplicativo. oGPP ® Director(a) General
32 | Cerrar el registro de su APM en el aplicativo. OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
Generar reportes de la APM.
a) En caso de requerir variacion de la APM de ingresos, ir a la
33 actividad 34. UEs ® Responsable de la Unidad Ejecutora.
b) En caso de requerir variaciéon de la APM de gasto, ir a la actividad
35.
c) En caso de requerir una demanda adicional, ir a la actividad 36.
34 | Elaborar formato Anexo 7. Ir a la actividad 37. UEs ® Responsable de la Unidad Ejecutora.
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35 | Elaborar formato Anexo 6. Ir a la actividad 37. UEs ® Responsable de la Unidad Ejecutora.
Elaborar formato de Demanda Adicional. Se prioriza en coordinacién con la . .
36 | Alta Direccion. Ir a la actividad 37. UEs * Responsable de la Unidad Ejecutora.
Elaborar Resumen Ejecutivo. La Demanda Adicional y los anexos 6 o 7 se . .
37 elaboran solo si corresponde, de acuerdo a la Directiva. UEs * Responsable de la Unidad Ejecutora.
Revisar y consolidar resumen ejecutivo y anexos (en este ultimo caso, de
38 | corresponder). La consolidacién es a nivel de pliego. EI Resumen Ejecutivo OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
se elabora de acuerdo al Formato N° 1/GN.
Registrar las Subvenciones a Personas Juridicas, Cuotas Internacionales y e L
39 las Demandas Adicionales. Dentro del plazo del Anexo 1-B/GNyR. CGPP/OPICT " Especialista en Presupuesto Publico.
40 | Elaborar proyecto de Informe de la Programacién Multianual Presupuestaria. OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
Revisar proyecto de Informe de la Programacion Multianual Presupuestaria.
= Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y
41 | ¢Es conforme? OGPP Cooperacioén Técnica.
a) Si:Iralaactividad 42. ® Director(a) General
b) No: Ir ala actividad 40.
42 | Emitir expediente. OGPP ® Director(a) General
43 | Tramitar expediente. SG = Secretaria(o) General.
Aprobar la Programacion Multianual Presupuestaria. Suscribir Memorando,
44 | @nexos, reportes, formatos y resumen ejecutivo. DM = Ministro(a) de Economia y Finanzas.
DGPP revisa la Programacion Multianual Presupuestaria.
Asistir a la reunion de sustentacion de la Programacion Multianual, ante la
DGPP. Acompafiado por los responsables de las Unidades Ejecutoras del
Pliego.
45 OGPP = Director(a) General
¢ Es conforme la sustentacion?
a) Si:Iralaactividad 47.
b) No: Ir ala actividad 46.
26 Complementar informacion. Se remite a la DGPP informacién OGPP/OPICT » Especialista en Presupuesto Publico.

complementaria.
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Aperturar el modulo a las Unidades Ejecutoras. Se realiza luego que la e L
47 | DGPP habilita el aplicativo al pliego. OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
Revisar y analizar la necesidad de realizar ajuste.
48 | ;Realiza ajuste? UEs ® Responsable de la Unidad Ejecutora.
a) Si:Iralaactividad 49.
b) No: Ir ala actividad 50.
49 | Registrar ajustes. El ajuste es por los tres afios. UEs ® Responsable de la Unidad Ejecutora.
50 | Cerrar la Programacién Multianual Presupuestaria. UEs ® Responsable de la Unidad Ejecutora.
Consolidar y revisar. A nivel pliego.
51 | ¢Es conforme? UEs ® Responsable de la Unidad Ejecutora.
a) Si:Iralaactividad 52.
b) No: Ir ala actividad 49.
Cerrar en el aplicativo. A nivel pliego, previa conformidad del Director(a) de la L -
52| OPICT y del Director(a) General de la OGPP. OGPP/OPICT " Especialista en Presupuesto Pablico.
FIN:

Estructura Funcional Programatica aprobada.
Programacion Multianual Presupuestaria.
Formulaciéon Presupuestaria.

Indicadores

® Porcentaje de documentos a remitir a la DGPP que han sido entregados completos y dentro del plazo establecido en la normatividad

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestién Documental Digital (SGDD).

= Sistema Integrado de Administracién Financiera (SIAF)
v" Mddulo de Programacién Multianual.

® Modulos Complementarios web de la Formulacion.

® Portal Institucional.

Documentos generados

® |Informes

= Memorandos.

® Programacién Multianual Presupuestaria.
® Formulacion Presupuestaria.

® Estructura Funcional Programatica

29



Grafica N° 03
Flujograma “S05.01.01 Programacion Multianual y Formulaciéon Presupuestaria”
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8.1.2 S05.01.02 Formulacion de Inversiones

Ficha de Procedimiento
Formulacion de Inversiones

Codigo del Subproceso

S05.01.02

Tipo de Proceso

Soporte

Objetivo del Subproceso

Cierre de brechas prioritarias considerando los
estandares de calidad y niveles de servicio
aprobados por el Sector.

Base Legal

® Decreto Legislativo N° 1252 que crea el Sistema
Nacional de Programacion Multianual y Gestién
de Inversiones

= Decreto Supremo N° 284-2018-EF que aprueba
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1252.

® Resolucién Directoral N° 001-2019-EF/63.01 de
la Directiva General del Sistema Nacional de
Programaciéon  Multianual 'y  Gestion  de
Inversiones.

Las referidas normas incluyen sus respectivas
disposiciones modificatorias, de ser el caso.

Dueiio del Subproceso

" Responsable de Unidad Formuladora

Vinculacion con Procesos

= Registro de Inversién modificado.

= Seguimiento fisico y financiero de Proyectos
(Formato 12).

perfil.

= EO1 ® Direccionamiento Estratégico.
Caédigo del Proceso = 305 Nombre del Proceso = Gestidn de Recursos Institucionales.
= S05.01 ® Programacion de Recursos Institucionales.
" £01.04 ® Programacion de las Inversiones.
Coédigo del Subproceso " S05.03 Nombre de Subproceso ® Ejecucion de las Inyer3|ones Instltum.o’nales.
® Programacion Multianual y Formulacion
= S05.01.01 )
Presupuestaria
Proveedor Insumos Salidas Usuario
= Directiva General del Sistema Nacional de
Programacion Multianual y Gestion de
= DGPMI Inversiones. ® Propuesta de Programacion
o . . = Seguimiento fisico y financiero de Proyectos Multianual de Inversiones.
= Comité de Inversiones Sectorial. (Formato PGI) ® Fichas Técnicas = OGPP.
: gg;P * Sustento de modificacion de la Inversion. = Estudios de Preinversion a nivel de " UEs.




® Diagnéstico de Brecha Sectorial.

= Criterios de Priorizacién Sectorial.

= PMI Sectorial aprobado.

" Programacion Multianual Presupuestaria.

N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad

INICIO: PMI aprobado.
¢ Existe la idea del proyecto en el PMI Sectorial aprobado?
a) Si:
- En caso de formulacion de proyectos de Inversion, ir a la actividad 05.
- En caso de IOARR:

i) En caso de tratarse de una elaboracién propia, ir a la actividad

01 03 Unidad Formuladora = Especialista en Inversiones.

ii) En caso de una tercerizacion, ir a la actividad 04

b) No: En caso de formulacion de Proyectos de Inversion, ir a la actividad
01, en caso de IOARR, ir a la actividad 02.

Elaborar Formato 05-A: Registro de Idea de Proyectos o Programa de Inversion. La
informacion registrada en este formato tiene caracter de Declaracién Jurada - D.S.
N° 284-2018-EF.

Ir al Subproceso E01.04.02 Actualizacién del Programa Multianual de Inversiones.

Elaborar Formato 05-B: Registro agregado de Ideas de IOARR. La informacion
registrada en este formato tiene caracter de Declaracion Jurada - D.S. N° 284-
02 | 2018-EF. Unidad Formuladora = Especialista en Inversiones.

Ir al Subproceso E01.04.02 Actualizacion del Programa Multianual de Inversiones.

En caso de elaboracién propia de IOARR:

03 | Realizar el diagnostico y la formulacion de la IOARR . Segun los lineamientos para Unidad Formuladora = Especialista en Inversiones.
la identificacion y registro de las Inversiones de Optimizacion, de Ampliacion
Marginal, de Rehabilitacién y de Reposicion (IOARR). Ir a la actividad 06.

tLas IOARR contribuyen al cierre de brechas de infraestructura o de acceso a servicios, al impedir que la capacidad de produccion de servicios disminuya; y, en algunos casos, a incrementar esta
capacidad.

32



04

En caso de requerir la contratacion de terceros para la elaboracion de la IOARR:

Elaborar el Término de Referencia para el diagnostico de la IOARR. Luego, ir al
Subproceso S05.04.03 Gestion de las Contrataciones. Ir a la actividad 06.

Luego el consultor presenta entregable, el cual comprende la propuesta de IOARR
con el formato 7C suscrito.

Unidad Formuladora.

= Especialista en Inversiones.

05

Elaborar Término de Referencia para la formulacion del proyecto de inversion. Ir al
Subproceso S05.04.03 Gestion de las Contrataciones. De acuerdo a la complejidad
del proyecto, se contratara Profesionales en estudios competentes. Ir a la actividad

Realizar la formulacion del proyecto de inversion, segun el Anexo 07 de la Directiva
y la Guia General de Identificacion, Formulacion y Evaluacion de Proyectos de
Inversion.

Contenido minimo del estudio de preinversion a nivel de perfil para proyectos de
inversion: Resumen ejecutivo, identificacién (diagndstico, definicion del problema
central, sus causas y efectos, planteamiento del proyecto), formulacién (definicion
del horizonte de evaluacion del proyecto, andlisis del mercado del servicio, andlisis
técnico, gestion del proyecto, costos del proyecto a precios de mercado),
evaluacion (evaluacion social, evaluacién privada, andlisis de sostenibilidad,
financiamiento de la inversion del proyecto, matriz de marco légico para la
alternativa seleccionada), conclusiones y recomendaciones.

Luego el consultor presenta entregable, el cual comprende los estudios de
preinversion del Proyecto de Inversion con el formato 7A suscrito.

Unidad Formuladora

= Especialista en Inversiones.

06

Elaborar el diagnéstico de la problematica.

Unidad Formuladora

= Especialista en Inversiones.

07

Completar formato.

En caso de tratarse de una IOARR emplear Formato 07-C: Registro de IOARR
(Adjuntar documentos sustentatorios) y en caso de Proyectos de Inversién emplear
el Formato 07-A: Registro de Proyecto de Inversién, adjuntar documentos
sustentatorios (Estudios de preinversion).

Unidad Formuladora

= Especialista en Inversiones.
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08

Registrar formatos y documentos sustentatorios en el Banco de Inversiones.

- Registro de los estudios de preinversién, Estudios técnicos, Documentos
de sostenibilidad de la inversion, Formato 07-A firmado.

- Registro de la estructura de costos, documentos de sustento, Formato
07-C firmado.

En caso de tratarse de una IOARR registrar Formato 07-C: Registro de IOARR y en
caso de Proyectos de Inversion registrar Formato 07-A: Registro de Proyecto de
Inversion.

Previo registro de los formatos 7A y 7C suscritos, se elabora un informe de
aprobacion de IOARR y un informe de aprobacion y declaratoria de viabilidad de
Proyecto de Inversion.

Unidad Formuladora

= Especialista en Inversiones.

09

Evaluar proyecto de inversion o IOARR, segun el formato.

En caso IOARR evaluar Formato 07-C: Registro de IOARR y en caso de Proyectos
de Inversion evaluar Formato 07-A: Registro de Proyecto de Inversion.

¢Es conforme?
a) Si: Ir ala actividad 11 en caso de IOARR o a la actividad 12 en caso de
Formulacién de Proyectos de Inversion.
b) No: Ir ala actividad 10.

Unidad Formuladora

= Responsable de la Unidad Formuladora.

10

Concluir con el estudio de preinversion. Ir al FIN.

Unidad Formuladora

= Responsable de la Unidad Formuladora.

11

Aprobar la IOARR. La informacién registrada debe cumplir con la normatividad del
invierte.pe, los lineamientos de las IOARR y el Formato 07-C. Ir a la actividad 13.

Unidad Formuladora

= Responsable de la Unidad Formuladora.

12

Aprobar y declarar viable el Estudio de preinversiéon. La informacion registrada
debe cumplir con la normatividad del invierte.pe, el Anexo 07, la Guia General de
Identificacion, Formulacién y Evaluacion de Proyectos de Inversién, los estudios
técnicos, los documentos de sostenibilidad, y el Formato 07-A. Ir a la actividad 13.

Unidad Formuladora

= Responsable de la Unidad Formuladora.

13

Comunicar a la UEI para que proceda con las acciones correspondientes.

Ir al Subproceso S05.03 Ejecucion de las Inversiones Institucionales. Ir al FIN.

Unidad Formuladora

= Responsable de la Unidad Formuladora.

FIN:

" Propuesta de PMI.
® Fichas Técnicas.
= Estudios de Preinversion a nivel de perfil.
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Indicadores

® Porcentaje de inversiones formulados

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestién Documental Digital (SGDD).
® Banco de Inversiones.

Documentos generados

® Propuesta de Programacién Multianual de Inversiones.
® Fichas Técnicas.
= Estudios de Preinversién a nivel de perfil.

" Formato 05-A: Registro de Idea de Proyectos o Programa de Inversion, segun corresponda.

® Formato 05-B: Registro Agregado de Ideas de IOARR, segun corresponda.
® Formato 07-A: Registro de Proyecto de Inversion, segun corresponda.
® Formato 07-C: Registro de IOARR.
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Grafica N° 04
Flujograma “S05.01.02 Formulacién de Inversiones”
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8.1.3 S05.01.03 Formulaciéon y Programacion de Bienes y Servicios

FICHA TECNICA DE SUBPROCESO

PROCESO Programacion de Recursos Institucionales

selillrls Formulacién y Programacion de Bienes y Servicios
SUBPROCESO ulaciony Frog : lenes y servicl

cODIGO S05.01.03 S05.01.03 Soporte

® Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Presupuesto Publico.

® Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Abastecimiento.

® Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el Texto
Unico Ordenado de la Ley N° 30225 Ley de
Contrataciones del Estado.

® Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

® Decreto Supremo N° 217-2019-EF que aprueba el
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1439, Decreto

OBJETIVO Administrar las necesidades y requerimientos institucionales para el logro Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.

jeti ili i i ® Resolucion Ministerial N° 213-2020-EF/41, que aprueba

PROCESO de los obj_etlvos del MEF, utilizando como her_ram|enta el Cuadro Multianual J=7:%] N Je7:\ X i , g p

de Necesidades y el Plan Anual de Contrataciones. el Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Organizacién y Funciones del Ministerio de Economia y
Finanzas.

® Resolucion Directoral N° 0014-2021-EF/54.01, que
aprueba la Directiva N° 0005-2021-EF/54.01 “Directiva
para la Programacion Multianual de Bienes, Servicios y
Obras

Resolucion N° 014-2019-OSCE/PRE que aprueba la Directiva
N° 002-2019-OSCE/CD “Plan Anual de Contrataciones”.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Desde la elaboracion del Cuadro Multianual de Necesidades hasta la [{sli]3\(e}s]=IR ® Direct de la Oficina de Abastecimient
elaboracién y aprobacién del Plan Anual de Contrataciones (PAC). SUBPROCESO irector(a) de la Oficina de Abastecimiento.

ALCANCE
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PROVEEDORES

ELEMENTOS DE ENTRADA
(INSUMO)

® Plan Estratégico

CcODIGO SUBPROCESOS

DUENO DEL
SUBPROCESO

SALIDAS (PRODUCTOS)

USUARIOS

Abastecimiento.

Necesidades.

SISTEMAS INFORMATICOS

de Contrataciones (PAC)

Abastecimiento.

aprobado.

INDICADORES

Institucional.
= Plan Operativo
= Oficina General de Institucional.
Planeamiento y = |nforme final de . .
Presupuesto. inventario. S05.01.03.01 Elaboracion del Cuadro - g'fre.doréa) dela ® Cuadro Multianual de . BET
= Oficina General de [ i T Multianual de Necesidades ICina de. Necesidades. S
e - Reporte de bienes Abastecimiento. = UEs
Administracion. muebles e inmuebles .
= Organos del MEF. registrados.
® Programacion de
necesidades de bienes,
servicios y obras.
= Oficina de ® Cuadro Multianual de S05.01.03.02 Elaboracién del Plan Anual - 8;;?:22(’2) dela - gfr?té?auc?:)g; (PAC) = Organos del MEF.

= OSCE.

IDENTIFICACION DE RECURSOS PARA LA EJECUCION Y CONTROL DEL SUBPROCESO

= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).

= Sistema Integrado de Gestion Administrativa (SIGA).

= Sistema Integrado de Administracion Financiera (SIAF).
= Sistema Electronico de Contrataciones del Estado (SEACE).

= Aprobacion del Cuadro Multianual de Necesidades
= Aprobacion del Plan anual de Contrataciones
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Grafico N° 05
Diagrama de Interrelacion “S05.01.03 Formulaciéon y Programacion de Bienes y Servicios”
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8.1.3.1 S05.01.03.01 Elaboracion del Cuadro Multianual de Necesidades

Ficha de Procedimiento
Elaboracién del Cuadro Multianual de Necesidades

Codigo del Subproceso S05.01.03.01 Tipo de Proceso Soporte

® Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Presupuesto Publico.

® Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Abastecimiento.

= Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de
Contrataciones del Estado.

= Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

® Decreto Supremo N° 217-2019-EF que aprueba el

Consolidar las necesidades de bienes, Reglamento del Decreto Legislativo N° 1439, Decreto

servicios y obras de los drganos del MEF Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.

ajustados al Presupuesto Institucional de Base Legal = Resolucion Ministerial N°  213-2020-EF/41, que

Apertura (PIA), para el desarrollo de sus aprueba el Texto Integrado actualizado del Reglamento

funciones y cumplimiento de metas y de Organizacién y Funciones del Ministerio de

objetivos del MEF. Economia y Finanzas.

® Resoluciéon Directoral N° 0014-2021-EF/54.01, que
aprueba la Directiva N° 0005-2021-EF/54.01 “Directiva
para la Programacién Multianual de Bienes, Servicios y
Obras

" Resolucion N° 014-2019-OSCE/PRE que aprueba la
Directiva N° 002-2019-OSCE/CD “Plan Anual de
Contrataciones”.

Objetivo del Subproceso

Las referidas normas incluyen sus respectivas
disposiciones modificatorias, de ser el caso.

Duefio del Subproceso = Director(a) de la Oficina de Abastecimiento

Vinculacion con Procesos

= EO1 ® Direccionamiento Estratégico.
= S05.01 ® Programacion de Recursos Institucionales.
Codigo del Proceso = S05.02 Nombre del Proceso = Ejecucién Presupuestaria.
= S05.04 = Abastecimiento Institucional.
" S05.01.03 " Formulacién y Programacion de Bienes y Servicios.
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Cadigo del Subproceso

= E£01.02

= S05.01.01

= S505.02.01

= S05.04.01

= S05.04.02

= S05.01.03.02

Nombre de Subproceso

® Planeamiento Estratégico Institucional.
® Programacién Multianual y Formulacion
Presupuestaria.

= Aprobacién del Presupuesto Institucional de Apertura.

= Gestion de Almacenes.
= Gestion Patrimonial.

® Elaboracion del Plan Anual de Contrataciones (PAC).

Proveedor Insumos

Salidas

Usuario

= OGPP.
= OGA.
= Organos del MEF.

® Plan Estratégico Institucional.

® Plan Operativo Institucional.

= |nforme final de inventario de almacén.

= |Informe final de inventario de bienes
patrimoniales.

" Reporte de bienes muebles e
inmuebles registrados.

® Programacioén de necesidad de bienes,
servicios y obras.

® Cuadro Multianual de Necesidades.

® Unidades Formuladoras.
® Unidades Ejecutoras de Inversiones.
® Unidades Ejecutoras.

N°

Actividades

Organo/Unidad Organica

Ejecutor de la Actividad

Etapa de Identificacion

INICIO: Primer Trimestre del afio

® Director(a) General

01 Solicitar el Plan Operativo Institucional. OGA » Director(a) de la Oficina de Abastecimiento
La OGPP remite el Plan Operativo Institucional.
02 | Registrar el POI en el SIGA y habilitar la operatividad para su programacion. OGA/OABAST : i:gﬁg?i;;anr(ZgPr:E;ir'giCién'
i ion.
03 | Solicitar registro del Cuadro de Necesidades. OGA/OABAST : B::gg:g:é:; S:Taegflicina de Abastecimiento
) . i = Director(a) General de los Organos del MEF.
04 | Registrar necesidades en el SIGA. Organos del MEF » Especialistas de los Organos del MEF.
Revisar el registro de la informacion en el SIGA.
05 | ¢Es conforme? OGA/OABAST ® Especialista de Programacion.

a) Si:Iralaactividad 06.
b) No: Ir ala actividad 04.

® Analista de Programacion.




Consolidar los Cuadros de Necesidades de los érganos en el SIGA.

Realizar cruce de informacion con la Matriz y Hoja de Trabajo alcanzados por

® Especialista de Programacion.

06 | OGPP (POI). OGA/OABAST i L,
® Analista de Programacion.
Ir al Subproceso S05.01.01 Programacion Multianual y Formulacion
Presupuestaria. Fin de la etapa de identificacion.
Etapa de clasificacion y priorizacion
07 | Realizar ajustes en el SIGA de acuerdo a la APM. OGA/OABAST " Especialista de Programacion.
® Analista de Programacion.
08 | Aperturar el SIGA a la siguiente etapa. OGA/OABAST - Espegallsta de Prograr.rfaaon.
® Analista de Programacion.
09 | Solicitar los ajustes de las necesidades de acuerdo a la APM. OGA - D!rector(a) Generall . o
= Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.
Realizar la priorizacion de acuerdo a la APM.
10 | ¢La asignacion es suficiente? Organos del MEF - Dlrectt?r(?) General d,e los Organos del MEF.
a) Si: Ira la actividad 12. ® Especialistas de los Organos del MEF.
b) No:Irala actividad 11.
11 Formular Cuadro de Necesidades con demanda adicional. Organos del MEF - Dlrectc.)r(la) General d,e los Organos del MEF.
" Especialistas de los Organos del MEF.
Revisar el ajuste de las necesidades en el SIGA.
¢Es conforme? = Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.
12 a) Si: De forma paralela, ir a la actividad 13 cuando no requiera de OGA/OABAST ® Especialista de Programacion.
gemanga ag!ciona: o a la actividad 14 cuando se requiera de una = Analista de Programacion.
emanda adicional.
b) No: Ir a la actividad 10.
Consolidar cuadro de necesidades actualizado.
® Especialista de Programacion.
13 Ir al Subproceso S05.02.01 Aprobacion del Presupuesto Institucional de OGA/OABAST = Analista de Programacion.
Apertura. Luego, ir a la actividad 16.
14 | Consolidar demandas adicionales de bienes y servicios. OGA/OABAST - Espguallsta de Prograr.rfaaon.
" Analista de Programacion.
Consolidar demandas adicionales a nivel Unidad Ejecutora.
Ir al Subproceso S05.01.01 Programacion Multianual y Formulacion .
15 | Presupuestaria. OGA/OFI " Director(a)

Luego, ir al Subproceso S05.02.01 Aprobacién del Presupuesto Institucional
de Apertura. Fin de la etapa de clasificacion y priorizacion.

= Especialista de Finanzas.
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Etapa de Consolidacion y Aprobacion

16 | Solicitar y habilitar los ajustes de acuerdo al PIA aprobado.

OGA/OABAST

® Especialista de Programacion.
® Analista de Programacion.

17 | Realizar ajustes de sus necesidades de acuerdo al PIA.

Organos del MEF

= Director(a) General de los Organos del MEF.
= Especialistas de los Organos del MEF.

Revisar el ajuste de necesidades.

18 | ¢Es conforme?

= Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.
® Especialista de Programacion.

a) Si:Iralaactividad 19. OGA/OABAST = Analista de Programacion.
b) No:Ir ala actividad 17.
19 | Consolidar Cuadro Multianual de Necesidades ajustados al PIA. OGA/OABAST - Espguahsta de Prograr.rfaaon.
® Analista de Programacion.
Clasificar bienes y servicios en el SIGA. Se realiza una desagregacion, = Especialista de Programacion.
20 e . OGA/OABAST i -
clasificando mayores a 8 UIT, pago de servicio, entre otros. Ir al FIN. = Analista de Programacion.
21 | Aprobar el Cuadro Multianual de Necesidades. OGA/OABAST = Director(a)

FIN: Cuadro Multianual de Necesidades consolidado.

Indicadores

= Aprobacion del Cuadro Multianual de Necesidades

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).

= Sistema Integrado de Gestion Administrativa (SIGA).

= Sistema Integrado de Administracién Financiera (SIAF).

= Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado (SEACE).

Documentos generados

® Cuadro Multianual de Necesidades aprobado.
= Memorando Circular solicitando registro del cuadro de necesidades.
= Memorando Circular solicitando ajustes de las necesidades de acuerdo a la APM.

= Memorando Circular solicitando ajustes de las necesidades de acuerdo al PIA aprobado.
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Grafico N° 06
Flujograma “S05.01.03.01 Elaboraciéon del Cuadro Multianual de Necesidades”

505.01.03.01 ELABORACION DEL CUADRO MULTIANUAL DE NECESIDADES

Etapa de Identificacion Y Etapa de Clasificacion y Priorizacion S Etapa de Consolidacién y Aprobacién

. Consolidar

| i
I i
| |
i i
i i
! Sin Demanda Cuadro de i
! Ad Necesidades |
i
g OGP remite 4Es conforme? | actualizado |
g ff%} I T | s conforme?
03. Registrar el POl en 25 ’ I 09, Solicitar | [E2. & | é i $8icosolidar Cuad ‘%}
] 1. Solicitar el &I SIGA Y habiltar la 03.Solicitar registro A Coneoliaan b e | Realizar ajuste Aperturar el s i ! L 0lcfiary Revisar el ajuste R Clasificar bienes 21. Aprobarel
H col e @&l Cuzdro de aelal ke sl 2o ! enel SIGA de SIGA ala siguiente e ! it de necesidades de bt ¥ servicios enel Cuadre Multianual
E o e Sl | acuerdo a la APM etapa e | denc e acuerdo al PIA st SIGA de Necesidades.
= INICIO: Primer | | aprabado Glarisd
© trimestre del . | i n -
2 afio i 5 o ! z ! = @ 3 g
S ! e ! —
— | 14, Consolidar }
. ! = o Demanda demandas !
I Adiqona adicionales de ! i = B c - -
s | = | temorando
bienes y senvicios .
o Memoranda sica  Reportedel I siGa sica Memarando L ! Matiple e ek el il
Miltiple Cuadro de I e SIGA i
Necesidades | Mittiple |
| |
i i
I i
i i
| |
i i
2 | i
g | 15. Consolidar 1
H | demanaas adiconaies |
[ T 2 nivel Unidad !
1 | Ejecutora |
£ | |
s | 50501.01 Programacién S05.0101 Programscién 5050201 Aprobacién |
5 | Multianual y Formulacion Multianual y Formulacion del Presupuesto |
} Presupuestaria Presupuestaria Institucional de !
! Apertura |
| ; i
| si i
& | 11. Formul |
I rmular |
‘04, Registrar 10.Realizar la
! Cuadro de ! &;37}
necesidades en el 8
] SIGA | B ebahd Necesidades con | . Realizar ajustes
< | demanda adicorel | de sus necesidades
z ! ila asignacion 1 de acuerdo al PLA
= ; 7 &5 suficiente? !
g | : !
& | V2 I
8 i i
| i
I |
sca  Memorando ! L !
i sl Memorando !
i i
L I

44




8.1.3.2 S05.01.03.02 Elaboracion del Plan Anual de Contrataciones (PAC)

Ficha de Procedimiento
Elaboracion del Plan Anual de Contrataciones (PAC)

Codigo del Subproceso S05.01.03.02 Tipo de Proceso Soporte

® Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Presupuesto Publico.

= Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de
Contrataciones del Estado.

® Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el
Reglamento de la Ley N° 30225 Ley de Contrataciones

Gestionar las contrataciones del Ministerio del Estado.

Objetivo del Subproceso de Economia y Finanzas, a través de la Base Legal " Resolucion  Ministerial N° 213-2020-EF/41, que
elaboracion ~ del  Plan  Anual  de aprueba el Texto Integrado actualizado del Reglamento
Contrataciones. de Organizacién y Funciones del Ministerio de

Economia y Finanzas.

® Resolucion N° 014-2019-OSCE/PRE que aprueba la
Directiva N° 002-2019-OSCE/CD “Plan Anual de
Contrataciones”.

Las referidas normas incluyen sus respectivas
disposiciones modificatorias, de ser el caso.

Duefio del Subproceso = Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.
Coédigo del Proceso = S05.01.01 Nombre del Proceso = Formulacién y Programacion de Bienes y Servicios.
Codigo del Subproceso = S05.01.03.01 Nombre de Subproceso = Elaboracion del Cuadro Multianual de Necesidades.
Proveedor Insumos Salidas Usuario
. " A
= Organos del MEF. ® Cuadro Multianual de Necesidades ® Plan Anual de Contrataciones (PAC) Organos del MEF.
aprobado. = OSCE.
N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad
INICIO: Cuadro Multianual de necesidades consolidado
01 OGA/OABAST = Especialista de Programacion.
Elaborar el proyecto del Plan Anual de Contrataciones. Segun Ley de ® Analista de Programacion.
Contrataciones.




Revisar proyecto de Plan Anual de Contrataciones.

02 | ¢Es conforme? OGA/OABAST
a) Si:Iralaactividad 03.
b) No: Ir ala actividad 01.

® Director(a)

Solicitar la cobertura presupuestal en el PIA.

03 La Oficina de Finanzas remite cobertura presupuestal del Plan Anual de OGA/OABAST

Contrataciones.

® Director(a).

® Especialista de Programacion.

04 Elaborar proyecto de informe de sustento del Plan Anual de Contrataciones y

proyecto de Resolucién de aprobacion. OGA/OABAST

® Especialista de Programacion.

" Analista de Programacion.

Revisar proyecto de informe de sustento del Plan Anual de Contrataciones.

¢Es conforme?

05 a) Si: Director(a) de la Oficina de Abastecimiento suscribe informe de OGA
sustento y se remite adjunto al proyecto de Resolucion para
aprobacion de la OGA. Ir a la actividad 06.

b) No: Ir a la actividad 04.

® Director(a)
= Director(a) General

06 | Aprobar el Plan Anual de Contrataciones?. Ir al FIN. OGA

® Director(a) General

FIN: Plan Anual de Contrataciones (PAC) aprobado.

Indicadores

= Aprobacion del Plan anual de Contrataciones

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestién Documental Digital (SGDD).

= Sistema Integrado de Gestion Administrativa (SIGA).

= Sistema Integrado de Administracion Financiera (SIAF).

= Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado (SEACE).

Documentos generados

= Memorando de solicitud de cobertura presupuestal.

® Informe de sustento del Plan Anual de Contrataciones.

® Resolucion Directoral de aprobacién del Plan Anual de Contrataciones (PAC).
® Plan Anual de Contrataciones (PAC).

2En caso no esté delegado, la aprobacion del PAC la realiza el Titular de la Entidad o a quien este delegue conforme a la normativa de la materia.
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Grafico N° 07
Flujograma “S05.01.03.02 Elaboracién del Plan Anual de Contrataciones (PAC)”

505.01.03.02 ELABORACION DEL PLAN ANUAL DE CONTRATACIONES (PAC)

Oficina de Abastecimiento

Cuadro Multianual de
Mecesidades
consolidado

Cficina de Finanzas
remite cobertura
presupuestal del PAC
03. Solicitar la 04, Elaborar 05. Revisar
\ Si cobertura proyecto de proyecto de
presupuestal en el informe de informe de

Pla sustento del PAC sustento del PAC

01. Elabarar el
proyecto del PAC

02, Revisar
proyecto de PAC

:Es conforme?

Proyecto PAC Memaorando de Proyecto de Proyecto de
solicitud de cobertura informe de Resolucion de
presupuestal sustento del PAC aprobacion del
PAC

conforme?

Directar(a) de la
OABAST suscribe
informe

Oficina General de Administracian

0&. Aprobar el
PAC

RD de aprobacion
del PAC

47



8.1.4 S05.01.04 Elaboracion del Sustento del Proyecto de Presupuesto

Ficha de Procedimiento
Elaboracion del Sustento del Proyecto de Presupuesto

Codigo del Subproceso

S05.01.04

Tipo de Proceso

Soporte

Objetivo del Subproceso

Presentar los objetivos, criterios utilizados y
la justificacion y andlisis respecto de los
montos previstos en el proyecto de
presupuesto de los pliegos del Sector
Economia y Finanzas, para su aprobacion
por el Congreso.

Base Legal

® “Directiva para presentacién de informacién Proyecto
de Presupuesto del Sector Publico para el afio fiscal.”
(sin norma legal aprobatoria) emitida por la Comision
de Presupuesto y Cuenta General de la Republica, del
Congreso de la Republica.

" Resolucion Ministerial N° 213-2020-EF/41, que
aprueba el Texto Integrado actualizado del Reglamento
de Organizacién y Funciones del Ministerio de
Economia y Finanzas.

Las referidas normas incluyen sus
disposiciones modificatorias, de ser el caso.

respectivas

Duefiio del Subproceso

® Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y Cooperacién Técnica.

Codigo del Proceso

= S05.01

Nombre del Proceso

Vinculacion con Procesos

® Programacion de Recursos Institucionales.

Codigo del Subproceso

= S05.01.01

Nombre de Subproceso

® Programacion Multianual y Formulacion Presupuestaria

Proveedor

Insumos

Salidas

Usuario

= OGPP.
® OPs del Sector.
= Empresas vinculadas al Sector.

® Formulacion Presupuestaria.

® Programacién Multianual
Presupuestaria.

® Formulacion Presupuestaria por pliego.

= Presentacion de la sustentacion del
proyecto de presupuesto.

® Congreso de la Republica del Pera.

N°

Actividades

Organo/Unidad Organica

Ejecutor de la Actividad




01

INICIO: Se da luego de la remision del Oficio y Directiva que envia el
Congreso

Analizar y revisar Directiva y los formatos que forman parte de la Directiva.

Se genera un plan de trabajo que contiene un cronograma.

OGPP/OPICT

= Especialista en Presupuesto Publico.

02

Solicitar la base de datos del Marco y la ejecucion de los dos Ultimos afios y
el proyecto de Presupuesto. Se genera Memorando.

La DGPP remite base de datos solicitada.

OGPP/OPICT

= Especialista en Presupuesto Publico.

03

Solicitar informacion de formatos y resumen ejecutivo conforme a la Directiva
emitida por el Congreso. Se remite memorando u oficio a las UEs y a los
Pliegos del Sector y se adjunta, copia de la Directiva, formatos y la base de
datos del presupuesto.

En paralelo se ejecutan:
a) Las UEsy Pliegos presentan informacion de acuerdo a formatos de

la Directiva y presentan resumen ejecutivo.
b) Iral Subproceso E01.03 Opinion Técnica en Materia de Planes.

OGPP/OPICT

= Especialista en Presupuesto Publico.

04

Revisar y analizar.

¢Es conforme?
a) Si:Iralaactividad 05.
b) No: Ir al evento: Las UEs y Pliegos presentan informacion de
acuerdo a formatos de la Directiva y presentan resumen ejecutivo.

OGPP/OPICT

= Especialista en Presupuesto Publico.

05

Consolidar y elaborar formatos a nivel del Sector, resumen ejecutivo y
exposicién (en ppt y Word).

OGPP/OPICT

= Especialista en Presupuesto Publico.

06

Revisar resumen ejecutivo y presentacion.

¢Es conforme?
a) Si:Iralaactividad 07.
b) No: Ir ala actividad 05.

OGPP

® Director(a) General

= Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y
Cooperacién Técnica.

07

Emitir expediente.

Despachos Viceministeriales validan el resumen ejecutivo y presentacion

OGPP

® Director(a) General
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Elaborar y preparar expediente y proyecto de Oficio al Congreso. Se genera

08 Proyecto de Oficio al Congreso. OGPP/OPICT = Especialista de Presupuesto Publico.
Revisar expediente y proyecto de Oficio al Congreso.
= Director(a) General
09 | ¢(Es conforme? OGPP ® Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y
a) Si: Ir a la actividad 10. Cooperaci(’)n Técnica.
b) No: Ir ala actividad 08.
10 | Emitir expediente. OGPP = Director(a) General
11 | Tramitar expediente. SG = Secretario(a) General
Suscribir Oficio, el cual se remite al Congreso de la Republica dos (02) dias
antes de la sustentacion, adjuntando el expediente.
12 DM = Ministro(a) de Economia y Finanzas
La Comisién de Presupuesto y Cuenta General de la Republica del Congreso
toma conocimiento.
Sustentar el proyecto del presupuesto sectorial. Se efectia en la fecha que
13 | establezca el Congreso. Dicha fecha consta en la invitacién que remite al DM ® Ministro(a) de Economia y Finanzas

Titular del Sector.

FIN: Presentacion de la sustentacion del proyecto de presupuesto.

Indicadores

= Sustento del Proyecto de Presupuesto Sectorial respecto a la fecha limite establecida en la Directiva del Congreso

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestién Documental Digital (SGDD).
= Sistema Integrado de Administracion Financiera (SIAF).
= Portal Institucional.

Documentos generados

= Oficio.
®" Memorando.
= Expediente.
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Grafico N° 08
Flujograma “S05.01.04 Elaboraciéon del Sustento del Proyecto de Presupuesto”

$05.01.04 ELABORACION DEL SUSTENTO DEL PROYECTC DE PRESUPUESTO

Oficina General de Planeamiento y Presupuesto

INICIO: Se da luego
de |a remision del

Oficio y Directiva que

envia el congreso

DGPP remite
hase‘d“td:t"s Las UEs y Pliegos presertan P
e S 03. Solicitar informacion infarmacién de acuerdo a i ey e R Y
2 ¥ 02. Solicitar la de formatos y resumen formatos de la Directhay 04, Revisar y = O7. Emitir
revisar Directiva nivel sector, ressmen ejecutivo y i
base de datos ejecutivo conforme a la presentan resumen analizar ¥ Fr expediente
y formatos ejecutivo y exposicin presentacian
Directiva del Congreso i o
e 2Es conforme? IBEE ywcrd) £Es conforme? Memorando se 4
. adjunta resumen
ajecutivo y
presentacion
Pland E01.03 Opinion Técnica en
Ta; e Memorando Base dedatos Memorando Materia de Planes
rabajo y/o Oficio de
correspander
Farmatos, ppt

y word

Despacho
Viceministerial
valida ell resumen
ejecutivo y
presentacion

08 Elaborary preparar
expediente y proyecto
de Oficio al Congreso

Proyecto de
oficio

09. Revisar expediente.

y proyecto de Oficio al

Congreso

:Es conforme?

10. Emitir
expediente

Memorando
adjuntande
expediente

Oficio y
adjunta
expediente

5
g
c
g
@
= 11. Tramitar
g expediente
g
b
12. Suseribir y Bé;‘:égt;:'
_ remitir Cficio y ppt P
= al Congreso il )
z sectorial
2 . Comisian de FIN
g . Presupuesto y Cuenta
5 y General de la Repbiia
k= del Congreso toma
2 conacimiento
a

51



8.2 S05.02 Ejecucion Presupuestaria

PROCESO

Gestidn de Recursos Institucionales.

FICHA TECNICA DE SUBPROCESO

NOMBRE DEL
SUBPROCESO

Ejecucion Presupuestaria.

CcODIGO

S05.02

TIPO DE PROCESO

OBJETIVO
PROCESO

Gestionar la ejecucion de ingresos y gastos del pliego, asi como las
modificaciones del presupuesto, de modo que se logren los objetivos y J:laS1=i NI eT B

metas trazados.

Soporte

ALCANCE

Inicio desde la aprobacion del Presupuesto Institucional de Apertura hasta [[s]8/3\{eX»]R

la Conciliacion del Marco Legal y Ejecucion del Presupuesto del Pliego.

ELEMENTOS DE ENTRADA

= | eyes Anuales de Presupuesto del Sector Publico.

= Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Presupuesto Publico.

® Resolucién  Directoral

aprueba

N° 012-2020-EF/50.01,
Lineamientos

sobre

que

modificaciones

presupuestarias en materia de inversiones y proyectos en
el marco del D.U. N° 014-2019.

® Resolucion Ministerial N° 213-2020-EF/41, que aprueba

el Texto

Integrado actualizado del

Reglamento de

Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia y

Finanzas.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones

modificatorias, de ser el caso.

SUBPROCESO

® Director(a) General

de Ia

Oficina

Planeamiento y Presupuesto.

PROVEEDORES (INSUMO) ‘ CcODIGO SUBPROCESOS saggggggéo SALIDAS (PRODUCTOS) USUARIOS
= UEs del MEF.
D (a) de | =P to Institucional - DGPP.
= Director(a) de la resupuesto Instituciona .
. |aeyLo norma con Langlo Aprobacién del Oficina de de Apertura (PIA) . 82';3
= Poder Ejecutivo. © Ley que aprueba e S05.02.01 Presupuesto Institucional Presupuesto, aprobado. )
gr’%slypuesto del Sector de Apertura Inversiones y * Designacion de "ocl
ublico Cooperacion Técnica responsables de UEs. = UEs / Pliego.
= Congreso de la
Republica.

General

de
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® Solicitud de apoyo
presupuestal.

= Solicitud de habilitaciéon
de recursos

= Requerimiento de

modificacion = Nota modificatoria entre
presupuestaria UE's aprobada. = UEs del MEF.
= Systento de las Notas = Nota modificatoria dentro = DGPP.
= UEs del MEF. Modificatorias; asi como 3 . * Director(a) de la de UEs, aprobada. = OGA.
= Poder Ejecutivo. las Notas Aprobadas y Gestion Presupuestaria Oficina de ® Ajuste de laPCA aprobada. |, opp
* UEs/ Pliego. Visadas $05.02.02 Institucional y Presupuesto, * DS y Nota modificatoria en . OCI
= OGPP ® Promulgacion de una Ley Modificaciones Inversmnef y_ o el nivel institucional . o
: o un Decreto de Urgencia Cooperacion Técnica aprobada. UEs / Pliego.
sobre Crédito = RM y Nota modificatoria en * Congreso de la
Suplementario y/o el nivel institucional Republica.
Incorporacioén de aprobada.
Mayores recursos
® Requerimiento de
Incorporacioén de
Mayores Recursos.
= PJA aprobado.
® Informacién de Ejecucion
de Ingresos y Gastos del
. UE ) tSrﬁ];:L()srtrrgle.znsual y o - 8'&5;2%2) dela * Informe de Seguimiento del
s /Pliego . Inf i6n de Eiecucis S05.02.03 Seguimiento de la P ¢ Gasto e Inversiones del = DGPP
= OGPP nfermacion de Ljecucion e ejecucion presupuestal resupuesto, Sector Economia y '
de Proyectos de Inversiones y Finanzas
Inversion del Sector Cooperacion Técnica ’
trimestral.
= P|A aprobado.
. .
= Reporte de conciliacion = Director(a) de la (S:eme_zl_stra_l: A(cj:tal '?Ae leqal
interna semestral y anual. Conciliacién del Marco Oficina de |on(-:| acion e t areotega = DGCP
= UEs / Pliego. = Dispositivos Legales que | S05.02.04 Legal y Ejecucion del Presupuesto, a primer semestre. ’
® Anual: Acta de Conciliacion = OGA.

modifican el presupuesto
del afio vigente.

Presupuesto del Pliego

Inversiones y
Cooperacion Técnica

del Marco Legal y
Ejecucion Anual.
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IDENTIFICACION DE RECURSOS PARA LA EJECUCION Y CONTROL DEL SUBPROCESO

SISTEMAS INFORMATICOS INDICADORES

= Aprobacién del Presupuesto Institucional de Apertura

® Porcentaje de notas de modificacion presupuestaria a nivel funcional y programatico
entre UEs que fueron atendidas en un plazo maximo de 24 horas

= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD). = Porcentaje de notas de modificacion presupuestaria a nivel programatico dentro de las

= Sistema Integrado de Administraciéon Financiera (SIAF) - Modulo de Procesos Presupuestarios. UEs que han sido atendidas

= Moédulo de modificacion del presupuesto en inversiones publicas. ® Porcentaje de notas de modificacion presupuestaria a nivel Institucional atendidas

® Portal Institucional. ® Porcentaje de Informes de Seguimiento del gasto e inversiones del sector que fueron
elaborados y remitidos por la OPICT en un plazo maximo de 25 dias de vencido cada
mes

= Acta de Conciliacidn suscrita en la fecha establecida en la normatividad vigente
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=Solicitud de apoyo pres upuestal
=Solicitud de habilitacion de recursos
*Requerimiento de Modificacion

Grafico N° 09

Diagrama de Interrelacion “S05.02 Ejecucion Presupuestaria”
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8.2.1 S05.02.01 Aprobacion del Presupuesto Institucional de Apertura

Ficha de Procedimiento
Aprobacion del Presupuesto Institucional de Apertura

Codigo del Subproceso S05.02.01 Tipo de Proceso Soporte

® Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Presupuesto Publico.

Aprobar el Presupuesto Institucional de ® Resolucion  Ministerial N° 213-2020-EF/41, que

L Apertura (PIA) dentro del plazo establecido aprueba el Texto Integrado actualizado del Reglamento

Objetivo del Subproceso en la Directiva para la Ejecucion Base Legal de Organizacién y Funciones del Ministerio de
Presupuestaria. Economia y Finanzas.

Las referidas normas incluyen sus respectivas
disposiciones modificatorias, de ser el caso.

Duefiio del Subproceso ® Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y Cooperacion Técnica.
Cédigo del Proceso = S05.02 Nombre del Proceso ®= Ejecucién Presupuestaria.

- = S05.02.02 ® Gestion Presupuestaria Institucional y Modificaciones.
Codigo del Subproceso Nombre de Subproceso

9 P = S05.02.03 P ® Seguimiento de la Ejecucion Presupuestal.
Proveedor Insumos Salidas Usuario
= Presupuesto Institucional de Apertura | ™ OCI.
® Ley 0 norma con rango de Ley que (PIA) aprobado. = UEs /Pliego
® Poder Ejecutivo. aprueba el presupuesto del Sector = Reporte Analitico del PIA. = DGPP.
Pablico. = Designaciéon de responsables de| ™ Contraloria General de la Republica.
UEs. = Congreso de la Reptiblica del Peru.
N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad

INICIO: Ley o norma con rango de Ley que aprueba el presupuesto del
Sector Publico. Se publica dentro de los diez (10) dias del mes de

diciembre.

01 DGPP registra en el Médulo de Programacion Multianual la informacién del OGPP/OPICT " Especialista en Presupuesto Publico.
presupuesto aprobado.
Descargar reporte del médulo de programacién multianual.

02 Verificar montos registrados en el médulo vs los montos aprobados en la Ley. OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Pablico.




¢Es conforme?
a) Si:Iralaactividad 04.
b) No: Ir ala actividad 03.

03 | Comunicar a la DGPP la inconsistencia de los montos. Ir a la actividad 01. OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
Elaborar proyecto de informe, proyecto de RM que aprueba el Presupuesto
04 | Institucional de Apertura (PIA) y anexos. Para elaborar la RM se usa el OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
modelo N° 01-GN de la Directiva para la Ejecucién Presupuestaria.
Revisar informe, proyecto de RM y anexos.
® Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y
05 | ¢Es conforme? OGPP Cooperacion Técnica.
a) Si:Iralaactividad 06. ® Director(a) General
b) No: Ir ala actividad 04.
Emitir expediente.
06 Ir al subproceso S01.01.02 Opinién legal a documentos de gestion e OGPP ® Director(a) General
instrumentos normativos.
07 | Tramitar expediente. SG ® Secretaria(o) General.
08 é;)ré):z:ceiinlzrb?’zepuesto Institucional de Apertura. Se debe aprobar antes del DM * Ministro (a) de Economia y Finanzas.
Solicitar publicacién de la RM que aprueba el PIA
09 La OGTI publica RM del PIA y anexos en el Portal Institucional y se realiza la OGPP/OPICT " Especialista en Presupuesto Publico.
actividad 10 dentro de los 5 dias calendarios de aprobado el PIA.
Remitir RM de aprobacion del PIA a la OCI, UEs del pliego, DGPP CGR y
10 | Congreso. Se debe remitir dentro de los 5 dias calendario de aprobado el OGPP = Director(a) General
PIA.
1 E:gg;zrabfégydeﬁgs Ei;lazs{nforme y proyecto de RM de designacion de OGPP/OPICT « Especialista en Presupuesto Publico.
Revisar proyecto de informe y proyecto de RM de designacion de
responsables de las UEs ® Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y
12 E OGPP Cooperacion Técnica.
¢Es conforme? .
a) Si:Iralaactividad 13. Director(a) General
b) No: Ir a la actividad 11.
Emitir expediente.
13 Ir al Subproceso S01.01.02 Opinidon legal a documentos de gestion e OGFPP ® Director(a) General
instrumentos normativos.
14 | Tramitar expediente. SG ® Secretaria(o) General.
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15 | Aprobar la designacion de los responsables de las UEs. DM ® Ministro (a) de Economia y Finanzas.
Remiti ia de Resolucion Ministerial de desi ion d bl |
16 UE?;I;CIZPIIDEIG;P, esolucién Ministerial de designacion de responsables a las OGPP * Director(a) General
Remitir Reporte Analitico del Presupuesto a las UEs del pliego. Se debe
17 | remitir en la fecha establecida en el cuadro de plazos de la Directiva para la OGPP = Director(a) General
Ejecucién Presupuestaria.
Registrar en el Médulo de Proceso Presupuestario las cifras del Presupuesto
18 | Institucional de Apertura (PIA), para que se pueda dar inicio a la Fase de OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.

Ejecucion Presupuestaria. Ir al FIN.

FIN:
" Presupuesto Institucional de Apertura aprobado.
" Designacion de responsables de UEs aprobada.
= Reporte Analitico del PIA.

Indicadores

= Aprobacion del Presupuesto Institucional de Apertura

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestién Documental Digital (SGDD).
= Sistema Integrado de Administracién Financiera (SIAF).
v" Mddulo de Programacion Multianual.
v" Mddulo de Proceso Presupuestario del SIAF.
= Portal Institucional.

Documentos generados

® Informe.

" RM de aprobacion del Presupuesto institucional de Apertura.

= RM de aprobacion de designacion de responsables de UE’s.

" Anexos.

= Oficio / Memorando de aprobacion del Presupuesto Institucional de Apertura.
= Oficio / Memorando de designacion de responsables de las UE’s.

= Oficio / Memorando de reporte analitico del presupuesto.
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Grafico N° 10
Flujograma “S05.02.01 Aprobacion del Presupuesto Institucional de Apertura”
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8.2.2 S05.02.02 Gestion Presupuestaria Institucional y Modificaciones

FICHA TECNICA DE SUBPROCESO

PROCESO Gestion de Recursos Institucionales

NOMBRE - . - T
SUBPROCESO Gestion Presupuestaria Institucional y Modificaciones

cODIGO S05.02.02 TIPO DE PROCESO Soporte

= Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Presupuesto Publico

® | eyes anuales de Presupuesto del Sector Publico.

® Resolucion Directoral N° 012-2020-EF/50.01, que

Gestionar el presupuesto institucional y realizar las modificaciones aprueba Lineamientos  sobre modificaciones
OBJETIVO presupuestarias que se requieran, a solicitud de las Unidades Ejecutoras y p[esupuezt?rgije%noitir;)?g 'nvfg'an?\liﬁggoggggos en
PROCESO por mandato de norma legal, mediante la aprobacién de modificaciones =1 XN {e7\N €l marco def L.U. V" 014- yelb.t. -

presupuestarias. ® Resolucion Ministerial N° 213-2020-EF/41, que aprueba
el Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia y
Finanzas.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Inicio desde la Aprobacion de Notas Modificatorias entre UEs, la
ALCANCE aprobacién de Notas Modificatorias dentro UEs hasta la aprobacién de
Notas Modificatorias a nivel institucional.

DUENO DEL = Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y
SUBPROCESO Cooperacion Técnica

DUENO DEL
SUBPROCESO ’ SALIDAS (PRODUCTOS) USUARIOS

ELEMENTOS DE ENTRADA

PROVEEDORES (INSUMO)

cODIGO ’ SUBPROCESOS

® Solicitud de apoyo

presupuestal. Aprobacion de . - = UEs del MEF
® Requerimiento de Modificaciones c?elzricrtgsrﬁa)uizg Oficina = Nota modificatoria entre = DGPP '
= UEs del MEF. modificacion S$05.02.02.01 Presupuestarias a Nivel InversionZS Y ’ UEs aprobada . OGA ’
presupuestaria Funcional Programéatico Cooperacion Técnica = Ajuste de la PCA aprobado. . 00l :
= Sustento de las Notas entre UEs :

Modificatorias.
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= Solicitud de habilitacion
de recursos.
® Requerimiento de Aprobacion de . . -
modificacién Modificaciones c?ér%ifgﬁa)uiztf Oficina = Nota modificatoria dentro . ggiga MEF-
= UEs del MEF. presupuestaria S05.02.02.02 | Presupuestarias a Nivel InversionZS ’ de UEs aprobada . '
= Sustento de las Notas Funcional Programatico Coo Y = Ajuste de la PCA aprobado. OGA.
- ‘ ; peracion Técnica = OCI.
Modificatorias; asi como dentro de las UEs
las Notas Aprobadas y
Visadas
® Promulgacién de una Ley
o un Decreto de Urgencia : BSPdP.I MEF
;?Jbrleen?;i?gﬁi)o /o Aprobacion de Director(a) de la Oficina " DS y Nota modificatoria . UEss/ Ifliego '
= Poder Ejecutivo. Inc%rporacién d)é S05.02.02.03 Modificaciones de Presupuesto, aprobada . '
* UEs/ Pliego. Mayores recursos ee Presupuestarias a Nivel Inversiones y = RM y Nota modificatoria OGA.
. > Institucional Cooperacion Técnica aprobada * Congreso de la
Requerimiento de Republica.
Incorporacion de = OCI.
Mayores Recursos

IDENTIFICACION DE RECURSOS PARA LA EJECUCION Y CONTROL DEL SUBPROCESO

SISTEMAS INFORMATICOS INDICADORES

® Porcentaje de notas de modificacion presupuestaria a nivel funcional y programatico
entre UEs que fueron atendidas en un plazo maximo de 24 horas

® Porcentaje de notas de modificacién presupuestaria a nivel programatico dentro de las
UEs que han sido atendidas

® Porcentaje de notas de modificacién presupuestaria a nivel Institucional atendidas

= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).

= Sistema Integrado de Administracion Financiera (SIAF) - Mdédulo de Procesos Presupuestarios
(MPP).
® Portal Institucional.
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Grafico N° 11

Diagrama de Interrelacion “S05.02.02 Gestion Presupuestaria Institucional y Modificaciones”
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8.2.2.1 S05.02.02.01 Aprobacion de Modificaciones Presupuestarias a Nivel Funcional Programatico entre UEs

Ficha de Procedimiento

Cadigo del Subproceso

Aprobacion de Modificaciones Presupuestarias a Nivel Funcional Programatico entre UEs

$05.02.02.01

Tipo de Proceso

Soporte

Objetivo del Subproceso

Aprobar las Notas Modificatorias entre
Unidades Ejecutoras.

Base Legal

® Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Presupuesto Publico

® Leyes anuales de Presupuesto del Sector Publico

® Resoluciéon Directoral N° 012-2020-EF/50.01, que
aprueba Lineamientos sobre modificaciones
presupuestarias en materia de inversiones y proyectos
en el marco del D.U. N° 014-2019 y el D.U. N° 021-
2020

" Resolucion Ministerial N° 213-2020-EF/41, que
aprueba el Texto Integrado actualizado del Reglamento
de Organizacién y Funciones del Ministerio de
Economia y Finanzas.

Las referidas normas incluyen sus
disposiciones modificatorias, de ser el caso.

respectivas

Duefiio del Subproceso

® Director(a) de la Oficina de Presupuesto,

Inversiones y Cooperacion Técnica

Vinculacion con Procesos

Codigo del Proceso = 505.02 Nombre del Proceso ® Ejecucion Presupuestaria.
Codigo del Subproceso = S05.02.01 Nombre de Subproceso = Aprobacion del Presupuesto Institucional de Apertura.
Proveedor Insumos Salidas Usuario
® Solicitud de apoyo presupuestal. ” . ® Unidad Ejecutora del MEF.
. . ® Requerimiento de modificacion " Nota modificatoria  entre  UEs, = DGPP.
® Unidad Ejecutora del MEF. resupuestaria aprobada . OGA
presup X . ) = Ajuste de PCA aprobado. )
® Sustento de las notas modificatorias. = OCl.

N°

Actividades

Organo/Unidad Organica

Ejecutor de la Actividad

01 Solicitar apoyo presupuestal.

Inicio: Unidad Ejecutora solicita apoyo presupuestal

Se adjunta a la solicitud el sustento de recursos.

UEs del MEF

® Responsable de la UE o quien haga sus veces.
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Revisar, evaluar y consultar los saldos de la Unidad Ejecutora solicitante y
otras Unidades Ejecutoras del pliego.

Las Unidades Ejecutoras remiten reportes de sus saldos disponibles.

¢ Es posible atender con los saldos de otras Unidades Ejecutoras?

02 a) Si: Ir a la siguiente pregunta. OGPP/OPICT ® Especialista en Presupuesto Publico.
b) No: Ir ala actividad 11.
¢ Es modificacién de Inversiones?
a) Si: La Unidad Ejecutora envia sustento para opinion de la OPMI. Ir
a la actividad 03.
b) No: Ir a la actividad 06.
03 | Elaborar Informe de Opinion Técnica de la OPMI y presupuesto. OGPP/OPICT " Especlalista en Presupuesto Publico.
® Responsable de la OPMI.
Revisar Informe de Opinién Técnica de la OPMI y presupuesto.
= Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y
04 | ¢Es conforme? OGPP Cooperacion Técnica.
a) Si:Iralaactividad 05. ® Director(a) General
b) No: Ir a la actividad 03.
Emitir Informe de Opinién Técnica OPMI y presupuesto.
¢,Opinion es favorable? )
05 a) Si: Se adjunta el informe a la solicitud de apoyo presupuestal. Ir a OGFPP ® Director(a) General
la actividad 06.
b) No:Iral FIN.
06 | Elaborar proyecto de informe y proyecto de Resolucién Directoral. OGPP/OPICT ® Especialista en Presupuesto Publico.
Revisar proyecto de informe y proyecto de Resolucion Directoral.
= Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y
07 | ¢Es conforme? OGPP Cooperacion Técnica.
a) Si:Irala actividad 08. ® Director(a) General
b) No: Ir a la actividad 06.
Emitir expediente que contiene informe y Proyecto de Resolucién Directoral.
08 OGPP = Director(a) General
La OGA suscribe Resolucién Directoral.
Comunicar Resolucion Directoral a las Unidades Ejecutoras para la
elaboracién de las Notas Modificatorias.
09 OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.

¢ Se trata de inversiones?
a) Si:Iralaactividad 10.
b) No: Ir ala actividad 25.
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Registrar en el aplicativo de Modificaciéon del Presupuesto en Inversiones
Publicas - UE.

10 | La OGPP revisa el registro en el aplicativo de modificaciones presupuestarias UEs del MEF = Responsable de la UE o quien haga sus veces.
referidas a Inversiones.
La DGPP aprueba en el aplicativo. Luego, ir a la actividad 26.
Comunicar la no disponibilidad de recursos y que soliciten como demanda
11 adicional. OGPP = Director(a) General
La Unidad Ejecutora envia requerimiento solicitando demanda adicional.
Revisar solicitud de demanda adicional de recursos. Los requisitos deben
estar conforme a lo indicado en la Directiva de Ejecucién Presupuestaria.
12 ¢ Procede la demanda adicional? OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
a) Si:lIralaactividad 14
b) No: Ir ala actividad 13.
13 | Comunicar no procedencia de la demanda adicional. Ir al FIN. OGPP = Director(a) General
14 | Elaborar proyecto de informe de opinion. OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
Revisar proyecto de informe de opinion.
® Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y
15 | ¢Es conforme? OGPP Cooperacion Técnica.
a) Si:Iralaactividad 16. = Director(a) General
b) No: Ir ala actividad 14.
Emitir expediente.
DGPP revisa y analiza requerimiento.
16 +Es conforme? OGPP = Director(a) General
a) Si: La DGPP autoriza la atencion de la demanda adicional, luego ir
a la actividad 18.
b) No: Ir ala actividad 17.
Actualizar proyeccion del gasto.
7 La DGPP autoriza la atencién de la demanda adicional con cargo a la OGPP/OPICT " Especialista en Presupuesto Pablico.
Reserva de Contingencia. Luego, ir a la actividad 18.
18 | Elaborar proyecto de informe y proyecto de Resolucién Ministerial. OGPP/OPICT ® Especialista en Presupuesto Publico.
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Revisar proyecto de informe y proyecto de Resolucion Ministerial.

® Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y

19 | ¢Es conforme? OGPP Cooperacion Técnica.
a) Si:Iralaactividad 20. ® Director(a) General
b) No: Ir ala actividad 18.
Emitir expediente.
La DGPP visa la Resolucion Ministerial. La RM es por la atencion de una
20 |demanda adicional a favor del pliego MEF con cargo a la Reserva de OGPP = Director(a) General
Contingencia, y teniendo en cuenta que el seguimiento de los recursos
previstos en la Reserva de Contingencia lo realiza la DPSP de la DGPP,
requiere su visacion.
Remitir expediente.
21 Ir al subproceso S01.01.02 Opinién legal a documentos de gestion e OGPP ® Director(a) General
instrumentos normativos.
22 | Tramitar expediente. SG = Secretario(a) General.
23 | Aprobar la Resolucién Ministerial de demanda adicional. DM ® Ministro(a) de Economia y Finanzas.
Comunicar Resolucion Ministerial a las Unidades Ejecutoras para la L L
24 elaboracion de las Notas Modificatorias. CGPP/OPICT " Especialista en Presupuesto Publico.
25 | Registrar y coordinar aprobacién de Notas Modificatorias. UEs del MEF = Responsable de la UE o quien haga sus veces.
Aprobar Notas Modificatorias.
26 | ¢Cambio de Categoria de Gasto? OGPP/OPICT ® Especialista en Presupuesto Publico.
a) Si:Iralaactividad 27.
b) No: Ir a la actividad 28.
Solicitar aprobacién de PCA.
27 La DGPP aprueba la PCA. Luego, remitir correo electrénico comunicando a OGPP/OPICT " Especialista en Presupuesto Publico.
la Unidad Ejecutora.
Aprobar PCA en la misma categoria de gasto.
28 OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
Luego, remitir correo electrénico comunicando a la Unidad Ejecutora.
29 | Remitir Nota Modificatoria. UEs del MEF = Responsable de la UE o quien haga sus veces.
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30

Comunicar a la DGPP, OCl y OGA.

OGPP

® Director(a) General

FIN:

= Aprobacion de Notas Modificatorias entre UEs.

= PCA aprobada.

Indicadores

® Porcentaje de notas de modificacién presupuestaria a nivel funcional y programatico entre UEs que fueron atendidas en un plazo maximo de 24 horas

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).
= Sistema Integrado de Administracién Financiera (SIAF).

® Portal Institucional.

Documentos generados

= Notas Modificatorias entre UEs aprobada.

® Resolucion Ministerial de demanda adicional.

= Resolucion Directoral de aprobacion de modificaciones presupuestarias.
= Reporte de Marco Vs Ejecucion (Certificado y Devengado).

= Oficio.
" Memorando.
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Grafico N° 12

Flujograma “S05.02.02.01 Aprobacion de Modificaciones Presupuestarias a Nivel Funcional Programatico entre UEs”
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8.2.2.2 S05.02.02.02 Aprobacion de Modificaciones Presupuestarias a Nivel Funcional Programatico dentro de las UEs

Ficha de Procedimiento

Cadigo del Subproceso

Aprobacién de Modificaciones Presupuestarias a Nivel Funcional Programatico dentro de las Ues

$05.02.02.02

Tipo de Proceso

Soporte

Objetivo del Subproceso

Aprobar las Notas Modificatorias dentro de
las Unidades Ejecutoras a fin de asegurar
el financiamiento de la ejecucion de las
actividades y proyectos programados por el
pliego.

Base Legal

® Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Presupuesto Publico

® | eyes Anuales de Presupuesto del Sector Publico

" Resolucion Ministerial N° 213-2020-EF/41, que
aprueba el Texto Integrado actualizado del Reglamento
de Organizaciéon y Funciones del Ministerio de
Economia y Finanzas.

® Resolucion Directoral N° 012-2020-EF/50.01, que
aprueba Lineamientos sobre modificaciones
presupuestarias en materia de inversiones y proyectos
en el marco del D.U. N° 014-2019 y el D.U. N° 021-
2020,

Las referidas normas incluyen sus
disposiciones modificatorias, de ser el caso.

respectivas

Dueiio del Subproceso

® Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y Cooperacion Técnica

Codigo del Proceso

= S505.02

Vinculacién con Procesos

Nombre del Proceso

® Ejecucion Presupuestaria.

Codigo del Subproceso

= S05.02.01

Nombre de Subproceso

= Aprobacién del Presupuesto Institucional de Apertura.

Proveedor

Insumos

Salidas

Usuario

® Unidad Ejecutora del MEF.

® Solicitud de habilitacién de recursos.

= Requerimiento de modificacion
presupuestaria.

= Sustento de las notas modificatorias,
asi como las notas aprobadas y
visadas.

= Nota modificatoria aprobada dentro
de UEs.

= PCA aprobado.

® Unidad Ejecutora del MEF.
= DGPP.

=" OGA.

= OCI.
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N°

Actividades

Organo/Unidad Organica

Ejecutor de la Actividad

Fase 1: Aprobacion de Notas Modificatorias dentro de las UEs

INICIO: Las Unidades Ejecutoras envian requerimiento de modificaciéon
presupuestaria.

¢La Unidad Ejecutora 001 no cuenta con saldos presupuestales disponibles?

a) Si: La Unidad Ejecutora 001 solicita requerimiento de demanda
adicional. Luego, ir a la actividad 06.

b) No: La Unidades Ejecutoras envian requerimiento de modificacién
presupuestaria. Luego ir a la actividad 01.

01 OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
Revisar y verificar los sustentos de la solicitud. Considerar las restricciones
emanadas de la Ley Anual de Presupuesto y el Decreto Legislativo N°1440.
En caso de que la modificacién presupuestaria involucre anulacion de
créditos presupuestarios de una Inversion u otra restriccion establecida en la
Directiva correspondiente, se adjunta el informe conjunto de la OPICT y
OPMI.
¢ Es una modificacion entre inversiones?
a) Si: La Unidad Ejecutora envia sustento para opinion de la OPMI.
b) No: Ir ala actividad 19.
02 | Elaborar proyecto de Informe de Opinién Técnica de la OPMI y Presupuesto. OGPP/OPICT " Especlalista en Presupuesto Publico.
= Responsable de la OPMI.
Revisar proyecto de Informe de Opinion Técnica OPMI y presupuesto.
® Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y
03 | ¢Es conforme? OGPP Cooperacion Técnica.
a) Si:Iralaactividad 04. = Director(a) General
b) No: Ir ala actividad 02.
Emitir informe de Opinién Técnica de la OPMI y presupuesto.
¢,Opinion es favorable?
04 a) Si: La Unidad Ejecutora registra solicitud en el aplicativo de OGPP = Director(a) General

Modificaciéon del Presupuesto en Inversiones Publicas-UE. Ir a la
actividad 05.
b) No: Iral FIN.
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Revisar el registro en el aplicativo de modificaciones presupuestarias
referidas a Inversiones.

DGPP aprueba en el aplicativo. Ir a la siguiente pregunta.

05 OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
¢ Es correcta la informacién?
a) Si:Iralaactividad 19.
b) No: La Unidad Ejecutora envia subsanacion de sustento para
opinion de la OPMI. Ir a la actividad 01.
Revisar solicitud de demanda adicional de recursos. Los requisitos deben
estar conforme a lo indicado en la Directiva de Ejecucion Presupuestaria
06 ¢ Procede la demanda adicional? OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
a) Si:Iralaactividad 08.
b) No: Ir ala actividad 07.
07 | Comunicar no procedencia de la demanda adicional. Ir al FIN. OGPP = Director(a) General
08 | Elaborar proyecto de informe de opinién. OGPP/OPICT " Especialista en Presupuesto Publico.
® Responsable de la OPMI.
Revisar proyecto de informe de opinion.
® Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y
09 | ¢Es conforme? OGPP Cooperacion Técnica.
a) Si:Iralaactividad 10. = Director(a) General
b) No: Ir ala actividad 08.
Emitir expediente.
DGPP revisa y analiza expediente.
10 ¢Es conforme? OGPP = Director(a) General
a) Si: La DGPP autoriza la atencion de la demanda adicional. Ir a la
actividad 12.
b) No: Ir ala actividad 11.
Actualizar proyeccion del gasto.
11 OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.

DGPP autoriza la atencion de la demanda adicional con cargo a la Reserva
de Contingencia.
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12 | Elaborar proyecto de informe y proyecto de RM. OGPP/OPICT ® Especialista en Presupuesto Publico.
Revisar proyecto de informe y proyecto de RM.
® Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y
13 | ¢Es conforme? OGPP Cooperacion Técnica.
a) Si:Iralaactividad 14. ® Director(a) General
b) No: Ir ala actividad 12.
Emitir expediente.
DGPP visa la Resolucion Ministerial. La RM es por la atencion de una
14 | demanda adicional a favor del pliego MEF con cargo a la Reserva de OGPP = Director(a) General
Contingencia, y teniendo en cuenta que el seguimiento de los recursos
previstos en la Reserva de Contingencia lo realiza la DPSP de la DGPP,
requiere su visacion.
Remitir expediente.
15 OGA visa Resolucién Ministerial. Ir al Subproceso S01.01.02 Opinién legal a OGFPP ® Director(a) General
documentos de gestion e instrumentos normativos.
16 | Tramitar expediente SG ® Secretario(a) General.
17 | Aprobar la Resoluciéon Ministerial de demanda adicional. DM ® Ministro(a) de Economia y Finanzas.
18 'E:/Izr;gg;ctzrriaR:solumon Ministerial para la elaboracion de las Notas OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Pablico.
Revisar, verificar y aprobar la Nota Modificatoria.
19 | ¢Involucra la PCA? OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
a) Si:Iralaactividad 20.
b) No: Ir ala actividad 23.
Modificar PCA.
20 | ¢Cambio de Categoria de Gasto? OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.

a) Si:Iralaactividad 21.
b) No: Ir a la actividad 22.
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21

Solicitar aprobacion de la PCA.

La DGPP aprueba la PCA.

OGPP/OPICT

® Especialista en Presupuesto Publico.

22

Aprobar PCA.

Se remite mediante correo electrénico comunicando a la Unidad Ejecutora.

OGPP/OPICT

® Especialista en Presupuesto Publico.

23

Comunicar la aprobacion de la Nota Modificatoria.

¢ Es demanda adicional?
a) Si:Iralaactividad 24.
b) No: Ir ala actividad 25.

OGPP/OPICT

= Especialista en Presupuesto Publico.

24

Comunicar a la DGPP, OCl y OGA. Ir a FIN.

OGPP

® Director(a) General

25

Fase 2: Formalizacion mensual de Notas Modificatorias

Solicitar informacion referida a las Notas Modificatorias del mes en curso. Se
realiza en los ultimos dias del mes.

Las Unidades Ejecutoras remiten el sustento de las notas modificatorias del
mes; asi como las notas aprobadas, debidamente visadas. Se realiza en los
primeros dias del mes siguiente.

OGPP

® Director(a) General

26

Revisar, verificar y formalizar las modificaciones presupuestarias. Se verifica
la vinculacion de las Notas Modificatorias Aprobadas que han sido
transmitidas al SIAF ORACLE.

OGPP/OPICT

® Especialista en Presupuesto Publico.

27

Elaborar proyecto de informe de formalizacion de modificaciones
presupuestarias y proyecto de RD mas anexos y cuadros.

OGPP/OPICT

= Especialista en Presupuesto Publico.

28

Revisar proyecto de informe de formalizacion de modificaciones
presupuestarias y proyecto de RD mas anexos y cuadros.

¢ Es conforme?
a) Si:Iralaactividad 29.
b) No: Ir ala actividad 27.

OGPP

® Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y

Cooperacion Técnica.
® Director(a) General
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Emitir expediente.
Con su conformidad, de ser el caso, remite el expediente a la OGA. La
29 | mox siguients, de acuerdo al placo cstablocida en Ia Dirocia do Ejecucién oGPP " Director(@) General
Presupuestal.
La OGA suscribe la Resolucién Directoral.
30 | Comunicar la aprobacion de la Resolucion Directoral a la DGPP, OCl y UEs. OGPP = Director(a) General
FIN:

= Notas Modificatorias dentro de las UEs aprobadas.
= PCA aprobado.

Indicadores

® Porcentaje de notas de modificacién presupuestaria a nivel programatico dentro de las UEs que han sido atendidas.

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestién Documental Digital (SGDD).
= Sistema Integrado de Administracién Financiera (SIAF) - Médulo de Procesos Presupuestarios.
® Portal Institucional.

Documentos generados

= Notas Modificatorias dentro de las UEs, aprobadas.

® Reporte Marco Inicial Vs Modificaciones a nivel GG y FF.

= Anexo: Formalizacion Mensual de Modificaciones Presupuestarias.

® Cuadro: Modificaciones Presupuestarias Institucionales Mensuales.

® Cuadro: Modificaciones a Nivel Funcional Programatico del Mes en aprobacion.
= Anexo N° 1 Saldo de la Reserva de Contingencia.

= Anexo N° 2 Saldo del Fondo de Continuidad de Inversiones.

= Anexo N° 3 Saldo de Programa de Incentivos Mejora de la Gestién Municipal.
® Resolucién Ministerial que aprueba demanda adicional

= Resolucioén Directoral.

= Memorando.

= Oficio.
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Grafico N° 13

Flujograma “S05.02.02.02 Aprobacion de Modificaciones Presupuestarias a Nivel Funcional Programatico dentro de las UEs”

Aprabacion de Notas Modiicatoras dentro de s UEs

Formalizacion Mensualde Notas Modficatorss
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8.2.2.3 S05.02.02.03 Aprobacion de Modificaciones Presupuestarias a Nivel Institucional

Codigo del Subproceso

Ficha de Procedimiento

Aprobaciéon de Modificaciones Presupuestarias a Nivel Institucional

S05.02.02.03

Tipo de Proceso

Soporte

Objetivo del Subproceso

Aprobar las Notas Modificatorias a nivel
institucional en cumplimiento de los
dispositivos legales que lo dispongan.

Base Legal

= Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Presupuesto Publico

= Leyes Anuales de Presupuesto del Sector Publico

= Resolucién Ministerial N° 213-2020-EF/41, que
aprueba el Texto Integrado actualizado del Reglamento
de Organizacion y Funciones del Ministerio de
Economia y Finanzas.

= Resolucién Directoral N° 012-2020-EF/50.01, que
aprueba Lineamientos sobre modificaciones
presupuestarias en materia de inversiones y proyectos
en el marco del D.U. N° 014-2019 y el D.U. N° 021-
2020.

Las referidas normas incluyen sus respectivas
disposiciones modificatorias, de ser el caso.

Dueiio del Subproceso

Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y Cooperacion Técnica

Cadigo del Proceso

= S05.02

Nombre del Proceso

Vinculacion con Procesos

= Ejecucion Presupuestaria.

Codigo del Subproceso

= S05.02.01

Nombre de Subproceso

= Aprobacioén del Presupuesto Institucional de Apertura.

Proveedor Insumos Salidas Usuario
= Promulgacion de una Ley o un Decreto = UEs / Pliego.
de Urgencia sobre Crédito = DS y Nota modificatoria aprobada * DGPP.
= Poder Ejecutivo. Suplementario y/o Incorporacion de y e a ap ’ = OGA.
d = RM y Nota modificatoria aprobada.
= UEs / Pliego. Mayores recursos. . = OGPP.
h L = Ajuste de PCA aprobado.
= Requerimiento de Incorporacion de = OClI.
Mayores Recursos. = Congreso de la Republica del Peru.
N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad

INICIO: Se activa por la promulgacion de una Ley o un Decreto de
01 Urgencia que, disponga acciones que involucren una modificacion
presupuestal en el nivel institucional.

OGPP/OPICT

= Especialistas en Presupuesto Publico.
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a) En caso de una modificacién presupuestaria normal, ir a la
actividad 07.

b) En caso de transferencia de partidas y/o crédito suplementario, ir a
la siguiente pregunta

¢Cuenta con norma de autorizacion de crédito suplementario y/o
transferencia de partidas?

a) Si:Irala actividad 04.

b) No: Ir ala actividad 01.

INICIO: Incorporacion de saldo de balance o captacion de mayores
ingresos por parte de la Unidad Ejecutora del pliego.

Recibir requerimiento de incorporaciéon de mayores recursos. El expediente
debe contar con el sustento de la incorporacién de mayores recursos.

Evaluar expediente.

02 | ¢Es conforme? OGPP/OPICT = Especialistas en Presupuesto Publico.
a) Si:Iralaactividad 04
b) No: Ir ala actividad 03
Solicitar ampliacion de informe a la Unidad Ejecutora.
03 La Unidad Ejecutora presentar expediente con sustento de la Incorporacion OGPP * Director(a) General
de Mayores Recursos. Ir a la actividad 01
INICIO: Decreto Supremo y/o Decreto de Urgencia a favor de la Reserva
04 de Contingencia por Crédito Suplementario y Transferencia de Partidas. OGPP/OPICT = Especialistas en Presupuesto Pablico.
Elaborar proyecto de informe y proyecto de RM.
Revisar proyecto de informe y proyecto de RM.
= Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y
05 | ¢Es conforme? OGPP Cooperacion Técnica.
a) Si:Irala actividad 06. = Director(a) General
b) No: Ir a la actividad 04.
Emitir expediente.
06 OGPP = Director(a) General

Ir al Subproceso S01.01.02 Opinién Legal a Documentos de Gestion e
Instrumentos Normativos. Ir a la actividad 11.
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Remitir comunicacién solicitando la Desagregacion Funcional Programatica
para Crédito Suplementario y Transferencia de Partida, adjuntar sustentos y
EFP del uso de los recursos a recibir y/o entregar.

¢ Es habilitacion de recursos a favor del MEF?
a) Si: De forma paralela el pliego presupuestal remite expediente y la
Unidad ejecutora remite su expediente.
b) No: El Pliego presupuestal remite el expediente.

En caso de la informacion que remite la Unidad Ejecutora.

07 OGPP = Director(a) General
¢ Es informacién suficiente?
a) Si:lIralaactividad 08.
b) No: La Unidad Ejecutora del MEF remite informacién
complementaria.
En caso de la informacion del Pliego presupuestal.
¢ Es informacién suficiente?
a) Si:lIralaactividad 08.
b) No: El Pliego Presupuestal remite informacion complementaria.
08 | Elaborar proyecto de informe sustentatorio y proyecto de Decreto Supremo. OGPP/OPICT = Especialistas en Presupuesto Publico.
Revisar proyecto de informe sustentatorio y proyecto de Decreto Supremo.
= Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y
09 | ¢Es conforme? OGPP Cooperacién Técnica.
a) Si:lIralaactividad 10. = Director(a) General
b) No: Ir a la actividad 08.
Emitir expediente.
¢, Se necesita opinién de algin 6rgano rector?
a) Si: Ir al Subproceso M03.02.01 Emisién de Opinion Técnica
10 Vinculante. Luego, ir al Subproceso S01.01.02 Opinién Legal a OGPP = Director(a) General
Documentos de Gestion e Instrumentos Normativos. Ir a la
actividad 11.
b) No: Ir al Subproceso S01.01.02 Opinién Legal a Documentos de
Gestion e Instrumentos Normativos. Ir a la actividad 11.
Tramitar expediente.
11 ¢ Es Resolucién Ministerial? SG = Secretario(a) General
a) Si:Iralaactividad 12.
b) No: Ir ala actividad 13
12 | Aprobar Resolucion Ministerial. Ir a la actividad 15. DM = Ministro (a) de Economia y Finanzas
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Visar proyecto de Decreto Supremo.

Se publica el DS. (Este DS podra nacer de la FASE 1 o ser promovido por la
DGPP).

13 DM » Ministro(a) de Economia y Finanzas
¢La habilitacion de recursos es al MEF?
a) Si:Iralaactividad 14.
b) No: Ir ala actividad 15.
Preparar Informe y Proyecto de RM de desagregacion de Recursos.
14 Ir al Subproceso S01.01.02 Opinién Legal a Documentos de Gestion y de OGPP/OPICT = Especialistas en Presupuesto Pdblico.
Instrumentos Normativos. Ir a la actividad 11.
Solicitar la elaboracién de Nota Modificatoria.
15 La Unidad Ejecutora del MEF realiza propuesta de Nota Modificatoria en el OGPP/OPICT » Director(a)
SIAF WEB, y remite dicha Nota Modificatoria.
Revisar, verificar y aprobar la Nota Modificatoria, se realiza a través del SIAF
WEB.
La Unidad Ejecutora del MEF remite Nota modificatoria visada.
¢ Es el MEF que recibe recursos?
a) Si: Irala siguiente pregunta: “; Se trata de reserva de
contingencia?”.
b) No: Ir a la siguiente pregunta: “ Requiere aprobacién de PCA?".
¢ Se trata de reserva de contingencia?
a) Si:Iralasiguiente pregunta: “Se trata de crédito suplementario de
Reserva de Continge1cia? “
b) No: Ir a la siguiente pregunta: “; Requiere intervencion de la
16 DGPP? “. OGPP/OPICT = Especialistas en Presupuesto Publico.

¢ Requiere intervencién de la DGPP?
a) Si:lIralaactividad 17.
b) No: Ir ala actividad 19.

¢ Requiere aprobacion de PCA? Cuando se trate de RS, FCI, PI, FIDT, no
requerira modificar PCA.
a) Si:Iralaactividad 19.
b) No: Ir a la siguiente pregunta: “Se trata de Crédito Suplementario
de Reserva de Contingencia? “

¢ Se trata de crédito suplementario a favor de la Reserva de Contingencia?
a) Si:lIralaactividad 21.
b) No: Ir a la actividad 20.

79



Solicitar aprobacion de la PCA a través del SIAF web.

17 OGPP/OPICT = Especialistas en Presupuesto Publico.
DGPP aprueba la PCA. Ir a la actividad 18.
Distribuir PCA a través del SIAF web.
La Unidad Ejecutora MEF, realiza distribucion y/o modificacion.
18 OGPP/OPICT = Especialistas en Presupuesto Publico.
¢ Es el MEF que recibe recursos?
a) Si:lIralaactividad 21.
b) No: Ir ala actividad 20.
Modificar y aprobar rebaja de la PCA a través del SIAF Web.
La Unidad Ejecutora MEF modifica su PCA.
19 OGPP/OPICT = Especialistas en Presupuesto Publico.
¢ Es el MEF que recibe recursos?
a) Si:lIralaactividad 21.
b) No: Ir a la actividad 20.
Comunicar a la DGPP a través de memorando y se adjunta DS y Nota . D
20 Modificatoria Aprobada, dentro del plazo correspondiente. Ir al FIN. OGPP Director(a) General
Comunicar al Congreso, DGPP, OCI, CGR, OGA, adjuntando RM y Nota . D
21 Modificatoria aprobada. Ir al FIN. OGPP Director(a) General
FIN:

" DS y Nota Modificatoria aprobada.
" RM y Nota Modificatoria aprobada.
= PCA aprobado.

Indicadores

® Porcentaje de notas de modificacion presupuestaria a nivel Institucional atendidas

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).
= Sistema Integrado de Administracién Financiera (SIAF).
= Portal Institucional.

Documentos generados

= Nota Modificatoria Aprobada.
= Oficio.
= Memorando.
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Grafico N° 14
Flujograma “S05.02.02.03 Aprobacion de Modificaciones Presupuestarias a Nivel Institucional”

505.02.02.03 APROBACION DE MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS A NIVEL INSTITUCIONAL
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Ficha de Procedimiento
Seguimiento de la Ejecucion Presupuestal

Codigo del Subproceso

8.2.3 S05.02.03 Seguimiento de la Ejecucion Presupuestal

$S05.02.03

Tipo de Proceso

Soporte

Objetivo del Subproceso

Efectuar el seguimiento de la ejecucion presupuestal
con el fin de que se tomen las medidas correctivas
gue sean necesarias

Base Legal

= Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Presupuesto Publico

® Resolucion  Ministerial N° 213-2020-EF/41, que
aprueba el Texto Integrado actualizado del Reglamento
de Organizacion y Funciones del Ministerio de
Economia y Finanzas.

Las referidas normas incluyen sus
disposiciones modificatorias, de ser el caso.

respectivas

Dueiio del Subproceso

Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y Cooperacién Técnica

Vinculacion con Procesos

Inversion del Sector trimestral.
= PIA aprobado.

y Finanzas.

Codigo del Proceso = S05.02 Nombre del Proceso = Ejecucion Presupuestaria.
Codigo del Subproceso = S05.02.01 Nombre de Subproceso = Aprobacion del Presupuesto Institucional de Apertura.
Proveedor Insumos Salidas Usuario
= Informacion de Ejecucion de Ingresos y Gastos
« UEs / Plieqo del Sector mensual y trimestral. = Informe de Seguimiento del Gasto
= OGPP 90. = Informacién de Ejecucion de Proyectos de e Inversiones del Sector Economia = DGPP.

Sector y el Pliego.

Dentro de la semana siguiente de terminado el mes analizar informacion:

1. A Nivel de Genérica de Gasto.

2. Por Fuente de Financiamiento.

3. Por Categoria de Gasto. Para la Unidad Ejecutora 001 se analiza a nivel de
la Meta.

N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad
INICIO: Se realiza de forma mensual y trimestral.
a) En caso del seguimiento mensual, ir a la actividad 01.
b)  En caso del seguimiento trimestral, ir a la actividad 03.
iz Slecucin e Gast de Seclor Se realiza con nlormecktn te S « Especialta on Presupussto Pl
01 OGPP/OPICT = Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y

Cooperacion Técnica.
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Poner en Conocimiento a UEs del pliego y Sector a través de Oficio o

02 Memorando Circular. Ir al FIN. oGepP * Director(a) General
Analizar informacion de Ejecucién e Ingresos de Gastos Sectorial, a través del
SIAF Amigable (Informacion Mensual).
03 | De forma paralela las OPs / UEs del Pliego MEF remiten informacion de OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
Ejecucion de Ingresos y Gastos del Sector. Asi también, la OPMI del MEF
remite informacion de ejecucion de proyectos de inversion del sector a través
de correo electrénico.
Analizar y sistematizar la informacion de ingresos y gastos sectorial. Se genera
hojas de trabajo del anexo del informe:
a) Anexo N° 01: Marco Inicial y Modificaciones de la reserva de
Contingencia.
04 b) Anexo N° 02: Marco Inicial y Modificaciones del Fondo para la OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
Continuidad de las Inversiones.
c) Anexo N° 03: Ejecucion del Gasto en la Adquisicion de Activos No
Financieros Vinculados a Inversiones.
d) Anexo N° 04: Ejecucion del Gasto en la Adquisicion de Activos No
Financieros No Vinculados a Inversiones.
05 gl:ctig:ar proyecto de Informe de Seguimiento del Gasto e Inversiones del OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
Revisar proyecto de Informe de Seguimiento del Gasto e Inversiones del
Sector. = Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y
06 ) OGPP Cooperacion Técnica.
¢Es conforme? = Director(a) General
a) Si:Irala actividad 07.
b) No: Ir a la actividad 05.
07 | Emitir Informe de Seguimiento del Gasto e Inversiones del Sector. OGPP = Director(a) General
08 Poner en conocimiento a las UEs del pliego y Sector a través de Memorando, OGPP « Director(a) General

Memorando circular y Oficio.

FIN: Informe de Seguimiento del Gasto e Inversiones del Sector Economia y Finanzas.

Indicadores

® Porcentaje de Informes de Seguimiento del gasto e inversiones del sector que fueron elaborados y remitidos por la OPICT en un plazo maximo de 25 dias de vencido cada mes

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestién Documental Digital (SGDD).
= Sistema Integrado de Administracién Financiera (SIAF).
" Portal Institucional.

Documentos generados

® Informe de Seguimiento del Gasto e Inversiones del Sector Economia y Finanzas.
" Memorando
= Oficio.
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Grafico N° 15
Flujograma “S05.02.03 Seguimiento de la Ejecucion Presupuestal”
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8.2.4 S05.02.04 Conciliacion del Marco Legal y Ejecucién del Presupuesto del Pliego

Ficha de Procedimiento:

Conciliacién del Marco Legal y Ejecucion del Presupuesto del Pliego

Codigo del Subproceso S05.02.04 Tipo de Proceso Soporte

= Decreto Legislativo N° 1438, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Contabilidad.

® Resolucion  Ministerial N° 213-2020-EF/41, que

Efectuar la conciliacion del Marco Legal y Ejecucion Base Legal aprueba el Texto Integrado actualizado del Reglamento

del Presupuesto del Pliego. g de Org'anlzaleon y Funciones del Ministerio de

Economia y Finanzas.

Objetivo del Subproceso

Las referidas normas incluyen sus respectivas
disposiciones modificatorias, de ser el caso.

Dueiio del Subproceso Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y Cooperacion Técnica
Codigo del Proceso = S05.02 Nombre del Proceso ® Ejecucion Presupuestaria
Codigo del Subproceso . Nombre de Subproceso .
Proveedor Insumos Salidas Usuario
= Reporte de conciliacién interna semestral y = Semestral: Acta de Conciliacion del
« UEs / Pliedo anual. Marco legal al primer semestre. = DGCP.
90- = Dispositivos Legales que modifican el = Anual: Acta de Conciliacion del = OGA.
presupuesto del afio vigente. Marco Legal y Ejecucion Anual
N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad

INICIO: Se realiza de forma semestral y anual.

Solicitar conciliacién Interna a las Unidades Ejecutoras del Pliego MEF,
Informacioén sobre el avance de metas fisicas al primer semestral o anual segin

01 | corresponda OGPP/OPICT

De forma paralela las UEs del Pliego MEF remiten conciliacién interna (migran
informacion presupuestal al médulo contable) a través del SIAF, adjuntan

i) Hoja de Trabajo del Marco Legal de Gasto, ii) Hoja de Trabajo del Marco
Legal de Ingresos.

Especialista en Presupuesto Publico.
Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y
Cooperacion Técnica.




02

Recopilar los dispositivos legales de modificacion semestral y anual,
expedientes en fisico.

OGPP/OPICT

Especialista en Presupuesto Publico.

03

Contrastar los dispositivos legales respecto de la Hoja de Trabajo. Se realiza la
revision documental con los movimientos de las genéricas de gasto, asi como
la de ingreso y por Fuente de Financiamiento.

OGPP/OPICT

Especialista en Presupuesto Publico.

04

Generar reporte de Marco Legal a través del SIAF-WEB, se genera los
siguientes reportes:

a) Reporte de Hoja de Trabajo Marco Legal de Gastos.
b) Reporte de Hoja de Trabajo Marco Legal de Ingresos.

OGPP/OPICT

Especialista en Presupuesto Publico.

05

Revisar Reporte de Marco Legal de Gastos e Ingresos.

¢ Es conforme?
a) Si:Irala actividad 06.
b) No: Ir a la actividad 04.

OGPP

Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y
Cooperacioén Técnica.
Director(a) General

06

Emitir Reporte de Marco Legal de Gastos e Ingresos a la DGCP a través de
Memorando.

DGCP valida la informacion recibida y agenda fecha de reunion.

OGPP

Director(a) General

07

Asistir a reunion de conciliacion del marco legal y ejecucién segun corresponda
(periodo semestral y Anual)

DGCP remite por correo las claves
a) Cuando es semestral: OGA y OGPP suscriben acta.

b) Cuando es anual: OGA, OGPP y el Contador(a) General suscriben
acta y se generan Anexos.

OGPP

Director(a) General

08

Generar un archivo PDF que contenga todos los dispositivos y notas
modificatorias tipo 1, 2 y 4 y las RD mensuales con Anexos a nivel pliego
(Carpeta de la conciliacion la cual se carga al Médulo de Conciliacion)

Titular del Pliego, o su delegado, remite Oficio a la DGCP a través del Médulo
de Conciliacién, para ello se genera el oficio y es firmado de manera digital.

OGPP

Especialista en Presupuesto Publico

09

Firmar el Acta de Conciliacion a través del Médulo de Conciliacion.

El Director(a) General de la OGPP, a través del Médulo de Conciliacién, firma
el Acta y los formatos de la Conciliacion (previamente generados por el
Sectorista de la DGCP)

OGPP

Director(a) General

FIN:

= Semestral: Acta de Conciliacion del Marco legal al primer semestre.
® Anual: Acta de Conciliaciéon de Marco Legal y Ejecucion Anual.
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Indicadores

= Acta de Conciliacién suscrita en la fecha establecida en la normatividad vigente

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).
= Sistema Integrado de Administracién Financiera (SIAF).
= Portal Institucional.

Documentos generados

= Acta de Conciliacién del Marco legal al primer semestre.
= Acta de Conciliacién de Marco Legal y Ejecucion Anual
" Memorando
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Grafico N° 16

Flujograma “S05.02.04 Conciliacion del Marco Legal y Ejecucion del Presupuesto del Pliego”
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8.3 S05.03 Ejecucion de las Inversiones Institucionales

FICHA TECNICA DE SUBPROCESO

PROCESO Gestion de Recursos Institucionales

NOMBRE

SUBPROCESO Ejecucion de las Inversiones Institucionales

CcODIGO S05.03 TIPO DE PROCESO Soporte

= Decreto Legislativo N° 1252 que crea el Sistema Nacional
de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones.

= Decreto Supremo N° 284-2018-EF que aprueba
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1252 que crea el
Sistema Nacional de Programacién Multianual y Gestion

Realizar la gestiéon de la ejecucion de las inversiones y proyectos de Inversiones
institucionales, la cual comprende la programacién, ejecucion financiera y = Resolucis M'. isterial N° 213-2020-EF/41 b
OBJETIVO fisica, con cargo a los recursos asignados. Estos procesos se realizan a eles'?eu?:)cmlntlem?azrcl)a actual E-idO (;el Ro cllgriean%uedz
PROCESO fin de fortalecer la gestion de los Sub Ejecutores contribuyendo a la =11 NIeT\K Xto Integ . actualizado del keg )

mejora de la inversién publica, del conocimiento, de la gestién de la Organizacién y Funciones del Ministerio de Economia y

politica de ingresos publicos, el apoyo a programas presupuestales, entre Finanzas.
otros. ® Resolucion Directoral N° 001-2019-EF/63.01, que

aprueba la Directiva General del Sistema Nacional de
Programacion Multianual y Gestion de Inversiones.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Unidad Ejecutora de Inversiones:

Inicio desde gestion de las inversiones con Fuentes Cooperantes,
ALCANCE considerando la elaboracion, aprobaciéon, modificacion, seguimiento
hasta la liquidacién o transferencia de las inversiones.

DUENO DEL ® Director(a) General de la Oficina General de
SUBPROCESO Administracion.

= Director(a) General de la Oficina General de Inversiones
Proyectos.
ELEMENTOS DE ENTRADA < DUENO DEL
PROVEEDORES (INSUMO) ‘ CODIGO ‘ SUBPROCESOS SUBPROCESO ‘ SALIDAS (PRODUCTOS) USUARIOS
= OGPP. ici i " -
= DGTP ) Sgl?;ﬁaiieén multianual Gestién de Inversiones con | - Director(a) General de la ) Z’:I%nAg)peratlvo Aneal L[] gg'll?PP
. : prog et $05.03.01 E ontes Couparantes Oficina General de . : s
OGIP. para el siguiente P Inversiones y Proyectos. Plan Anual de * Organo del MEF
" Organo  del MEF ejercicio. Adquisiciones y (Subejecutor).

3En el caso de Proyectos de inversion con financiamiento externo se utilizara los contratos de Préstamo y Convenios de Financiacién de Apoyo Presupuestal, correspondientes.
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(Subejecutor)

® Solicitud de los
desembolsos
programados para los
proximos tres afos.

Plan Operativo Anual
(POA) aprobado.
Término de Referencia o
Especificacion Técnica.
Conformidad técnica de
Subejecutor, para
consultorias.
Conformidad por
Locacién de Servicios de
la OGIP.

Conformidad por Compra
de bienes.

Contrataciones (PAAC).

= Programa de desembolsos
para inversiones y
proyectos.

= Contrato suscrito

= Orden de compra

® Orden de servicio.

® Pago de planillas.

® Pagos consultores.

® Pago por Locacion de
Servicios de la OGIP.

® Pago por compra de
bienes.

® Fuente Cooperante.

= Consultores
financiados con
Fuentes Cooperantes y
Donaciones

® | ocadores de servicios
de la OGIP

= Proveedores.

= OGPP.

PMI aprobado.
Proyecto de Inversion

Elaboracién y Aprobacion
de Expedientes Técnicos

Unidad Ejecutora de
Inversiones:

= Director(a) General de la

= Expediente técnico o
documento equivalente

® Unidad Formuladora. declarado viable. $05.03.02 y/o Documentos Oficina General de aprobado = OGPP.
= Despacho Ministerial. * |OARR aprobado. Equivalentes Administracion. * IOARR ap
. Di aprobado.
= Delegacion de funciones. g}fgfﬁgrge)nc;?;eézl dela P
ici
Inversiones y Proyectos.
Unidad Ejecutora de
Inversiones:
® Informe técnico de o Di . s i
= Organo del MEF sustento para modificar el | 45 3 03 Modificaciones de las g}ziﬁgrge)nc;?;eézl dela 2?3?22;%26 Inversion ® Organo del MEF.
(6rgano usuario). Proyecto de Inversién o o Inversiones Administracion. = I0ARR mo-dificada = Fuente Cooperante.
IOARR. = Director(a) General de la
Oficina General de
Inversiones y Proyectos.
= Solicitud de la
o Unidad Ejecutora de
progranja?!on dela § Inversiones: = Formato 12B: Formato de
* OGPP (OPMI) las inversiones. * seguimiento de inversiones. |, app (o))
. . o . .
= Comité de Seguimiento ® Solicitud de informacién | gz 93 04 Seguimiento de las g}ziﬁgrge)nc;?;eézl dela Isrggzm:rﬁ:\ézr}ﬁszg?ones = Comité de Seguimiento

de Inversiones.
= DGPMI.

del seguimiento de las
inversiones.

Solicitud de reporte
semanal para el
seguimiento de las

Inversiones

Administracion.

= Director(a) General de la
Oficina General de
Inversiones y Proyectos.

= Presentacion o reporte de

seguimiento de inversiones.

= Formato PGI.

de Inversiones.
= DGPMI.
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inversiones (Formato
PGI).

= Organo del MEF

® Inversiones con
ejecucion final de metas
fisicas y financieras.

S05.03.05

Liquidacién y Transferencia
de Inversiones

Unidad Ejecutora de
Inversiones:

= Director(a) General de la
Oficina General de
Administracion.

= Director(a) General de la
Oficina General de
Inversiones y Proyectos.

® |Informe Técnico de
Liquidacion de obra.

® |nforme Técnico de

Liquidacion de la Inversion.

® |Informe de Cierre de
Proyecto.

= Formato 09: Registro del
cierre de inversiones.

IDENTIFICACION DE RECURSOS PARA LA EJECUCION Y CONTROL DEL SUBPROCESO

= Organo del MEF.
® Fuente Cooperante.
= OGPP.

SISTEMAS INFORMATICOS

INDICADORES

= Sistema de Gestién Documental Digital (SGDD).
= Sistema Integrado de Administracion Financiera (SIAF).
= Sistema Integrado de Administracion Administrativa (SIGA).

= Banco de Inversiones.

® Programa operativo y programa de desembolsos
® Porcentaje de solicitudes de contratacién de bienes, servicios y consultorias atendidas
" Porcentaje de pagos ejecutados oportunamente
= Aprobacién de Expedientes técnicos y/o documentos equivalentes (OGA)
= Aprobacién de Expedientes técnicos y/o documentos equivalentes (OGIP)
® Modificaciones aprobadas de inversiones
= Modificaciones en la fase de ejecucion de inversiones aprobadas
® Porcentaje de avance de la ejecucion de las inversiones (OGA)
® Porcentaje de avance de la ejecucion de las inversiones (OGIP)
® Elaboracién del informe de cierre (OGIP)

® Elaboracién del informe de cierre (OGA)

® Porcentaje de Inversiones cerradas (OGIP)
® Porcentaje de Inversiones cerradas (OGA)
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Grafico N° 17

Diagrama de Interrelacion “S05.03 Ejecucion de las Inversiones Institucionales”
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8.3.1 S05.03.01 Gestion de Inversiones con Fuentes Cooperantes

FICHA TECNICA DE SUBPROCESO

PROCESO

NOMBRE
SUBPROCESO

Gestion de Recursos Institucionales

Gestion de Inversiones con Fuentes Cooperantes

cODIGO S05.03.01 TIPO DE PROCESO Soporte

= Decreto Legislativo N° 1252 que crea el Sistema Nacional
de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones.

" Decreto Supremo N° 284-2018-EF que aprueba
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1252 que crea el
Sistema Nacional de Programacién Multianual y Gestion
de Inversiones.

® Resolucion Directoral N° 001-2019-EF/63.01, que
aprueba la Directiva General del Sistema Nacional de
Programacion Multianual y Gestion de Inversiones.

Gestion la ejecucion de las inversiones financiadas con fuentes
cooperantes a fin de apoyar al cumplimiento de metas de los
Subejecutores fortaleciendo su gestion y con ello contribuir al
reforzamiento de la eficiencia y eficacia de las intervenciones para lograr el
desarrollo econémico y social.

OBJETIVO

4
PROCESO BASE LEGAL

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Inicio desde la planificacién operativa y financiera de las inversiones
incluyendo la contratacion de bienes, servicios y consultorias hasta
efectuar el pago financiado con recursos de Fuentes Cooperantes.

ELEMENTOS DE ENTRADA
(INSUMO)

DUENO DEL
SUBPROCESO

DUENO DEL
SUBPROCESO

® Director(a) General de la Oficina General de Inversiones

ALCANCE
y Proyectos.

PROVEEDORES CcODIGO SUBPROCESOS SALIDAS (PRODUCTOS) USUARIOS

= Solicitud de

= Plan Operativo Anual

programacion multianual
para el siguiente

desembolsos
programados para los
proximos tres afos.

Proyectos

® Director(a) General de

Proyectos.

(POA).
P : ® Plan Anual de

S Planificacién Operativa y - v = OGPP.

* OGPP. ejercicio. : ’ ) la Oficina General de Adquisiciones y
= DGTP. = Solicitud de los S05.03.01.01 Financiera de Inversiones y Inversiones y Contrataciones (PAAC). ® DGTP.

® Programa de desembolsos
para inversiones y
proyectos.

= Fuente Cooperante.

4En el caso de Proyectos de inversién con financiamiento externo se tiene como marco legal, los contratos de Préstamo y Convenios de Financiacion de Apoyo Presupuestal, correspondientes.
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= Plan Operativo Anual

(POA) aprobado.  Director(a) General de = Proveedores.
- .
" OGIP. ® Plan .Af“%a' de Contratacién de bienes, la Oficina General de Contrato suscrito. * Consultores.
(e del MEF Adquisiciones $05.03.01.02 = Orden de Compra (e del MEF
rgano de q . y e servicios y consultorias Inversiones y p : rgano de
(Subejecutor) Contrataciones (PAAC). Proyectos. = Orden de Servicio. (Subejecutor).
= Término de Referencia o = Fuente Cooperante.

Especificacion Técnica.

= Conformidad técnica de

Subejecutor por servicio
= Consultores

cci;e C?nsugoga. * Pago de planillas. financiados con
* Conformidad por iy * Director(a) General de = Pagos consultores.
= Organos del MEF Locacién de Servicios de Gestion de Pagos con " - Fuentes Cooperantes y
(Subejecutor) la OGIP. $05.03.01.03 |  Recursos de Fuentes :ﬂ\g?;'gﬁefineral de " gzgv?c?gsr ;g?:céoé‘lge Donaciones.
= OGIP. = Compra de bienes. Cooperantes Proyectos. = Pago por compra de' : Eons;ltorez. -
= Contrato suscrito. bienes. ocadores de servicios.

® Orden de Compra. " Proveedores.

= Orden de Servicio.

IDENTIFICACION DE RECURSOS PARA LA EJECUCION Y CONTROL DEL SUBPROCESO

SISTEMAS INFORMATICOS INDICADORES
= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).
® Banco de Inversiones. ® Programa operativo y programa de desembolsos
= Sistema Integrado de Administracion Financiera (SIAF). ® Porcentaje de solicitudes de contratacién de bienes, servicios y consultorias atendidas
= Sistema Integrado de Administraciéon Administrativa (SIGA). ® Porcentaje de pagos ejecutados oportunamente

= Sistema de Ejecucion de Planes de Adquisiciones (SEPA).
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8.3.1.1 S05.03.01.01 Planificacion Operativa y Financiera de Inversiones y Proyectos

Ficha de Procedimiento

Planificacion Operativa y Financiera de Inversiones y Proyectos

Codigo del Subproceso

S05.03.01.01

Tipo de Proceso

Soporte

Objetivo del Procedimiento

Planificar las acciones y establecer los objetivos y
su prioridad en la busqueda de soluciones para el
cumplimiento de las metas trazadas, contando con
un plan financiero organizado que garantice
alcanzar los objetivos determinados, asi como en
los plazos, costes y recursos necesarios para que
sea posible.

Base Legal >°

= Decreto Legislativo N° 1252 que crea el Sistema
Nacional de Programacion Multianual y Gestion de
Inversiones.

Decreto Supremo N° 284-2018-EF que aprueba
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1252 que crea
el Sistema Nacional de Programaciéon Multianual y
Gestioén de Inversiones.

Resolucién  Ministerial N° 213-2020-EF/41, que
aprueba el Texto Integrado actualizado del Reglamento
de Organizacion y Funciones del Ministerio de
Economia y Finanzas.

Resolucién Directoral N° 001-2019-EF/63.01, que
aprueba la Directiva General del Sistema Nacional de
Programacion Multianual y Gestién de Inversiones.

Las referidas normas incluyen sus
disposiciones modificatorias, de ser el caso.

respectivas

Dueriio del Procedimiento

Director(a) General de la Oficina General de Inversiones y Proyectos

Codigo del Proceso

= S05.03.01

Nombre del Proceso

Vinculacion con Procesos

= Gestion de Inversiones con Fuentes Cooperantes.

Codigo del Subproceso

= S05.03.01.02

Nombre de Subproceso

= Contratacién de bienes, servicios y consultorias

para los préximos tres afos.

= Programa de desembolsos
inversiones y proyectos.

para

Proveedor Insumos Salidas Usuario
= Solicitud de programaciéon multianual para el * Plan Operativo Anual (POA).
o IR = Plan Anual de Adquisiciones y| = OGPP.
* OGPP. siguiente ejercicio. Contrataciones (PAAC) = DGTP
= DGTP. = Solicitud de los desembolsos programados : :

= Fuente Cooperante.

5En el caso de Proyectos de inversion con financiamiento externo se tiene como marco legal, los contratos de Préstamo y Convenios de Financiacién de Apoyo Presupuestal, correspondientes.

¢ El Manual de Operaciones, que rige los procedimientos de cada proyecto de inversion con financiamiento externo.
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N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad
INICIO
a) En caso de la planificacion operativa, la OGPP solicita
programacion multianual para el siguiente periodo, luego ir a la
actividad 01.
b) En caso de la planificacion financiera, la DGTP solicita la = Director(a) General
01 programacion de los desembolsos para los préximos tres afos, OGIP = Especialista de Planificacion de Inversiones vy
luego ir a la actividad 11. Cabe precisare que la solicitud de DGTP Proyectos
no es condicionante para la elaboraciéon del programa de
desembolsos.
Solicitar a los Subejecutores sus actividades planeadas. Los Subejecutores
remiten actividades planificadas, ir a la actividad 02.
Revisar informacion de actividades planificadas.
02 | :Es conforme? OGIP/OGEIP L] Ers;)eec(i:rt:i!‘issta de Planificacion de Inversiones vy
a) Si: Irala actividad 04. Y
b) No: Ir ala actividad 03.
= Director(a) de la Oficina de Gestién de Inversiones y
03 | Realizar ajustes en coordinacién con los Subejecutores. Ir a la actividad 02. OGIP/OGEIP Eroyec_:to_s. e .
= Especialista de Planificacion de Inversiones vy
Proyectos.
04 Consolidar la programacién operativa de inversiones y proyectos. Luego de OGIP/OGEIP = Especialista de Planificacion de Inversiones vy
forma paralela, ir a la actividad 05 y 06. Proyectos.
p: : y V!
= Especialista de Planificacion de Inversiones vy
Elaborar Plan Operativo Anual. Contiene metas fisicas y financieras Proyec_:to_s. - .
05 ' OGIP/OGEIP = Especialista de Seguimiento y Monitoreo de
programadas. Inversiones y Proyectos.
= Analista de Planificacidon de Inversiones y Proyectos.
= Especialista de Planificacion de Proyectos.
Elaborar Plan Anual de Adquisiciones y Contrataciones. Contiene la ' Eig?gg:;t: P?g ectsoesgwmlento y Monitoreo  de
06 | planificacién de contrataciones y los costos asociados, de acuerdo a las OGIP/OGEIP E ones y I roy! Lo .
o = Especialista de Abastecimiento de Inversiones y
politicas de las Fuentes Cooperantes. P
royectos.
= Analista de Planificacion de Inversiones y Proyectos.
Revisar Plan Operativo Anual y Plan Anual de Adquisiciones vy
Contrataciones.
07 +Es conforme? OGIP = Director(a) General
a) Si:Irala actividad 08.
b) No: Ir a la actividad 05 y/o 06 de corresponder.
08 | Registrar programacion operativa. OGIP/OEIP = Especialista de Presupuesto.
09 | Remitir informacion a OGPP. OGIP = Director(a) General
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La OGPP aprueba el Presupuesto Institucional de Apertura. Ir a la actividad
10.

Solicitar No objecién a la Fuente Cooperante.

10 OGIP = Director(a) General
La Fuente Cooperante emite No Objecion al POA y PAAC. Ir al FIN.
11 Elaborar programa de desembolsos. OGIP/OGEIP * Especialista de Planificacion de  Inversiones y
Proyectos.
Revisar programa de desembolsos. Contiene los desembolsos requeridos
con cargo a un contrato de préstamo. = Director(a) de la Oficina de Ejecucion de Inversion de
12 +Es conforme? OGIP Proyectos.
a) Si:Iralaactividad 13. * Director(a) General
b) No: Ir ala actividad 11.
13 | Remitir programa de desembolsos a la DGTP. OGIP = Director(a) General

FIN:

= Plan Operativo Anual (POA).

= Plan Anual de Adquisiciones y Contrataciones (PAAC).

= Programa de desembolsos para inversiones y proyectos.

Indicadores

= Programa operativo y programa de desembolsos

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).

= Aplicativo de CEPLAN.

= Sistema Integrado de Administracién Financiera (SIAF).

= Sistema de Ejecucion de Planes de Adquisiciones (SEPA)

Documentos generados

= Plan Operativo Anual (POA).

= Plan Anual de Adquisiciones y Contrataciones (PAAC).

= Programa de desembolsos para inversiones y proyectos.
= Memorando.

= Oficio.
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Grafico N° 19
Flujograma “Planificacion Operativa y Financiera de Inversiones y Proyectos”
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8.3.1.2 S05.03.01.02 Contratacion de bienes, servicios y consultorias

Ficha de Procedimiento

Contratacion de bienes, servicios y consultorias
Codigo del Subproceso S05.03.01.02 Tipo de Proceso Soporte

= Decreto Legislativo N° 1252 que crea el Sistema
Nacional de Programacion Multianual y Gestion de
Inversiones.

Decreto Supremo N° 284-2018-EF que aprueba
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1252 que crea
el Sistema Nacional de Programacion Multianual y
Gestion de Inversiones.

Resolucion Directoral N° 001-2019-EF/63.01, que
Base Legal 78° aprueba la Directiva General del Sistema Nacional de
Programacion Multianual y Gestion de Inversiones.
Resolucion  Ministerial N° 213-2020-EF/41, que
aprueba el Texto Integrado actualizado del Reglamento
de Organizacion y Funciones del Ministerio de
Economia y Finanzas.

Gestionar la contratacion de bienes, servicios y
consultorias, a través de los distintos procesos de
seleccién, para el cumplimiento de las metas
planificadas de inversiones y proyectos.

Objetivo del Procedimiento

Las referidas normas incluyen sus respectivas
disposiciones modificatorias, de ser el caso.

Dueiio del Procedimiento Director(a) General de la Oficina General de Inversiones y Proyectos
Codigo del Proceso = S05.03.01 Nombre del Proceso = Gestion de Inversiones con Fuentes Cooperantes.

= Planificacién Operativa y Financiera de Inversiones y
= S05.03.01.01 Proyectos.

Sl C S = S05.03.01.03 DB AR Sl EEE = Gestion de Pagos con Recursos de Fuentes

Cooperantes
Proveedor Insumos Salidas Usuario
= Plan Operativo Anual (POA).
= OGIP. = Plan Anual de Adquisiciones y Contrataciones | = Contrato suscrito. . .
= Organo del MEF (PAAC). = Orden de compra. . S&zi?eoggLMeErla:n(tzubejecutor).
(Subejecutor). = Término de Referencia o Especificacion = Orden de servicio. P ’
Técnica.

7En el caso de Proyectos de inversion con financiamiento externo se tiene como marco legal a los contratos de Préstamo y Convenios de Financiacion de Apoyo Presupuestal, correspondientes.
8 El Manual de Operaciones, que rige los procedimientos de cada proyecto de inversién con financiamiento externo.
¢ Politicas de Seleccion y Contrataciones de las Fuentes Cooperantes, que rigen los procesos de contrataciones financiados con endeudamiento externo.
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N°

Actividades

Organo/Unidad Organica

Ejecutor de la Actividad

Actos Preparatorios

Director(a) General del Organo del MEF (Subejecutor).

01 Elaborar Término de Referencia o Especificacion Técnica. Organo del MEF (Subejecutor) » Especialista del Organo del MEF — Coordinador del
Proyecto
Revisar Término de Referencia o Especificacion Técnica.
¢ Es conforme?
a) Si:Iralaactividad 03. = Especialista de Planificacion de Inversiones vy
02 b) No: Ir ala actividad 01. OGIP/OGEIP Proyectos.
La revision consiste en verificar si la actividad se enmarca en el plan
aprobado para el proyecto, si esta previsto en el POA y PAAC aprobados.
Solicitar la No objecion a la Fuente Cooperante.
Fuente Cooperante evalua la solicitud de No objecion.
03 + Existen observaciones? OGIP = Director(a) General
a) Si:Irala actividad 04.
b) No: La Fuente Cooperante emite No objecién. Luego, ir a la
actividad 05.
= Director(a) General
= Director(a) de la Oficina de Gestién de Inversiones y
04 | Remitir observaciones al Subejecutor. Ir a la actividad 01. OGIP/OGEIP Proyectos.
= Especialista de Planificacion de Inversiones vy
Proyectos.
= Director(a) de la Oficina de Ejecucion de Inversiones y
05 | Emitir certificacion presupuestal OGIP/OEIP Proyectos.
’ = Analista de Presupuesto de Ejecucién de Inversiones y
Proyectos.
Remitir No objecién y solicitar designacion de integrantes del Comité de * Director(a) General
06 Seleccion OGIP/OGEIP = Director(a) de la Oficina de Gestién de Inversiones y
’ Proyectos
07 | Remitir lista de integrantes del Comité de Seleccién. Organo del MEF (Subejecutor) = Director(a) General del Organo del MEF (Subejecutor)
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08

Conformar al Comité de Seleccion. EI Comité se encuentra conformado por:
02 representantes titulares y sus alternos del Subejecutor y 01 representante
titular y su alterno de la OGIP.

OGIP/OGEIP

= Director(a) General
= Director(a) de la Oficina de Gestién de Inversiones y
Proyectos.

09

Instalar Comité mediante Acta y continuar con la fase de proceso de
seleccion.

- En caso de proceso de seleccién basada en Calidad y Costo-
SBCC.
Ir al Subproceso: Proceso de Selecciéon basada en Calidad y
Costos — SBCC. (ver ficha protocolo) y continuar con la actividad
10.

- En caso de proceso de seleccion basada en Calidad. Ir al
Subproceso: Proceso de Seleccién basada en Calidad - SBC. (ver
ficha protocolo) y continuar con la actividad 10.

- En caso de proceso de Seleccidon basada en Consultorias
Individuales — Cl. Ir al Subproceso: Proceso de Seleccion basada
en Consultorias Individuales — CI (ver ficha protocolo) y continuar
con la actividad 13.

- En caso de proceso de Seleccion basada en Licitacion de bienes y
servicios. Ir al Subproceso: Proceso de Seleccion basada en
Licitacion de Bienes y Servicios (ver ficha protocolo) y continuar
con la actividad 15.

- En caso de Proceso de Seleccion basada en Comparacion de
precios. Ir al Subproceso: Proceso de Selecciéon basada en
Comparacion de precios. (ver ficha protocolo) y continuar con la
actividad 19.

OGIP/Comité de Seleccion

= Comité de Seleccion

Negoc

iacion y Suscripcion del contrato

Negociar y definir contrato con el postor y solicitar No objecién a la Fuente
cooperante.

Fuente Cooperante evalia No objecion al contrato.

¢ Existen observaciones?
a) Si:Irala actividad 10.
b) No: Fuente Cooperante emite No Objecién al contrato. Ir a la
actividad 11.

OGIP/OGEIP

= Comité de Seleccion

= Director(a) de la Oficina de Gestién de Inversiones y
Proyectos.

= Analista Legal de Ejecucion de Inversiones y
Proyectos.
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Suscribir contrato con el postor ganador.

11 ¢ Contrato es menor a 350 mil dolares? OGIP = Director(a) General
a) Si:lIralaactividad 12.
b) No: Ir al FIN.
. S ) ) . g = Director(a) de la Oficina de Ejecucion de Inversiones y
12 Publicar la adjudicacion en el United Nations Development Business-UNDB. OGIP/OEIP Proyectos
Ir al FIN. . -
= Analista de Abastecimiento
= Director(a) General
= Director(a) de la Oficina de Gestién de Inversiones y
13 | Enviar una comunicacion al Subejecutor informando de los resultados. OGIP/OGEIP Proyectos.
= Especialista de Planificacion de Inversiones vy
Proyectos.
14 | Enviar al candidato ganador la buena pro. OGIP/Comité de Seleccion = Comité de Seleccion
= Director(a) de la Oficina de Gestién de Inversiones y
15 | Elaborar propuesta de contrato OGIP/OGEIP Proyectos
’ = Analista Legal de Ejecucion de Inversiones y
Proyectos.
Revisar propuesta de contrato. = Director(a) General
= Director(a) de la Oficina de Gestién de Inversiones y
16 | ¢Es conforme? OGIP/OGEIP/OEIP Proyectos.
a) Si:lIralaactividad 17. = Director(a) de la Oficina de Ejecucion de Inversiones y
b) No: Ir ala actividad 15. Proyectos
17 | Suscribir contrato con el ganador. OGIP = Director(a) General
= Director(a) General
18 | Remitir copia del contrato a la Fuente Cooperante. Ir al FIN. OGIP = Director(a) de la Oficina de Gestién de Inversiones y
Proyectos
= Director(a) de Oficina de Ejecucion de Inversiones y
19 Elaborar propuesta de Orden de servicio, Orden de compra o Contrato. Para OGIP/OEIP Proyectos.

bienes o servicios

Especialista Legal de Inversiones y Proyectos.
Analista de Abastecimiento.
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Revisar propuesta de Orden de servicio, Orden de compra o Contrato.

20 | ¢Es conforme? OGIP/OEIP
a) Si:Iralaactividad 21.
b) No: Ir ala actividad 19.

Director(a) General
Director(a) de Oficina de Ejecucion de Inversiones y
Proyectos.

Suscribir contrato con el postor ganador o enviar una Orden de servicio u
Orden de compra.

Director(a) General

21 a) En caso de Orden de Servicio, Orden de Compra, la suscripion lo OGIP/OEIP = Director(a) de Oficina de Ejecucion de Inversiones y
: . Proyectos.
realiza el/la Director(a) de OEIP.
b) En caso de contratos suscribe la Director(a) General de la OGIP.
FIN:

= Suscripcion del contrato del proceso de Seleccion basada en Calidad y Costo - SBCC.

= Suscripcion del contrato del proceso de Seleccion basada en Calidad - SBC.

= Suscripcion del contrato del proceso de Seleccion basada en Consultorias Individuales - CI.

= Suscripcion del contrato del proceso de Seleccion basada en Licitacion de bienes y servicios.

= Suscripcion del contrato, orden de compra u orden de servicio basado en Comparacion de Precios.

Indicadores

= Porcentaje de solicitudes de contratacion de bienes, servicios y consultorias atendidas

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).
= Sistema de Administracion Financiera (SIAF-WEB).
= Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado (SEACE-BID).

Documentos generados

= Contrato del proceso de Seleccion basada en Calidad y Costo- SBCC.

= Contrato del proceso de seleccién basada en Calidad.

= Contrato del proceso de Seleccion basada en Consultorias Individuales — CI.
= Contrato del proceso de Seleccion basada en Licitacion de bienes y servicios.
= Contrato basado en Comparacién de Precios.

= Orden de compra.

= Orden de servicio.

= Oficio solicitando No objecién a la Fuente Cooperante.

= Memorando para solicitar designacion de integrantes del comité de seleccion.
= Memorando para conformar al Comité de Seleccion.

= Acta de instalacion de Comité de Seleccion.

= Memorando informando de los resultados del Proceso de Seleccion.

= Publicacién la adjudicacién en la United Nations Development Business.
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Grafico N° 20
Flujograma “S05.03.01.02 Contratacion de bienes, servicios y consultorias”
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Codigo y Nombre de Procedimiento

Ficha de Protocolo

Proceso de Seleccion Basada en Calidad y Costos — SBCC

= S05.03.01.02 Contratacion de bienes, servicios y consultorias

N°

Actividades

Organo/Unidad Organica

Ejecutor de la Actividad

01

Solicitar publicacion de aviso de expresiones de interés.

La OGIP publica aviso de Expresion de Interés en diarios y portal web. Luego, de
forma paralela los postores remiten expresiones de interés y se continia con la
actividad 02.

La publicacion esta a cargo de la OEIP. Si el monto a licitar es mayor a 350 mil
dolares se publica en el UNDB (periddico de las Naciones Unidas).

OGIP/Comité de Seleccion

= Comité de Seleccion

02

Elaborar la Solicitud de Propuesta (SP), que contiene la propuesta técnica y
econodmica.

OGIP/Comité de Seleccion

= Comité de Seleccion

03

Conformar la Lista Corta de postores. Esta lista contiene el orden de mérito de los
postores.

OGIP/Comité de Seleccion

= Comité de Seleccion

04

Remitir Lista Corta y Solicitud de Propuesta a la OGIP.
La OGIP remite Lista Corta y Solicitud de Propuesta a la Fuente Cooperante.
Fuente Cooperante evalia No objecion a la Lista Corta y Solicitud de Propuesta.
¢ Existen observaciones?

a) Si:Iralaactividad 02.

b) No: Fuente Cooperante emite No Objecién a la Lista Corta y Solicitud de
Propuesta. Ir a la actividad 05.

OGIP/Comité de Seleccion

= Comité de Seleccion

05

Enviar carta de invitacion y la Solicitud de Propuesta a las firmas.

Las Firmas remiten su propuesta técnica y econémica segun plazo establecido, ir a
la actividad 06.

OGIP/Comité de Seleccion

= Comité de Seleccion
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Evaluar la calidad de la propuesta técnica y elaborar informe.
La OGIP solicita No Objecion a la Fuente cooperante.

Fuente Cooperante evalia No objecion a la propuesta técnica.

06 OGIP/Comité de Seleccion = Comité de Seleccion
¢ Existen observaciones?
a) Si:Iralaactividad 06.
b) No: La Fuente Cooperante emite No Objecion a la propuesta técnica. Ir a
la actividad 07.
07 NOtIfI(’:aI’.a las firmas su puntaje técnico e informar la apertura de la propuesta OGIP/Comité de Seleccion = Comité de Seleccion
econémica.
Evaluar el costo y promediar con la propuesta técnica. Se establece un orden de o " o .
08 prelacién en base a la evaluacion técnica y econdmica. OGIP/Comité de Seleccion * Comité de Seleccion
Negociar el contrato con el postor ganador.
OGIP solicita No objecion a la Fuente Cooperante.
09 Fuente Cooperante evalia No objecion a la propuesta de contrato. OGIP/Comité de Seleccion * Comité de Seleccién
. ¢ Existen observaciones?
a) Si:Iralaactividad 08.
b) No: La Fuente Cooperante emite la No objecién a la propuesta de
contrato. Ir a la actividad 10.
10 | Elaborar informe final del proceso de contratacion. Ir al FIN. OGIP/Comité de Seleccion = Comité de Seleccion

FIN: Informe final del proceso de contratacion.
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Grafico N° 21
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Codigo y Nombre de Procedimiento

Ficha de Protocolo

Proceso de Selecciéon Basada en Calidad

= S05.03.01.02 Contratacion de bienes, servicios y consultorias

N°

Actividades

Organo/Unidad Organica

Ejecutor de la Actividad

01

Solicitar publicacion del aviso de expresiones de interés.

La OGIP publica aviso de Expresion de Interés en diarios y portal web institucional.
Luego, en paralelo los postores remiten expresiones de interés, ir a la actividad 02.

La publicacion esta a cargo de la OEIP. Si el monto a licitar es mayor a 350 mil
dolares se publica en el UNDB (periddico de las Naciones Unidas).

OGIP/Comité de Seleccion

= Comité de Seleccion.

02

Elabora la Solicitud de Propuesta, la cual contiene la propuesta técnica y
econdmica.

OGIP/Comité de Seleccion

= Comité de Seleccion.

03

Conformar la Lista Corta de postores. Esta lista contiene el orden de mérito de los
postores.

OGIP/Comité de Seleccion

= Comité de Seleccion.

04

Remitir Lista Corta y Solicitud de Propuesta a la OGIP.
La OGIP remite Lista Corta y Solicitud de Propuesta a la Fuente Cooperante.
Fuente Cooperante evalia No objecion a la Lista Corta y Solicitud de Propuesta.
. ¢ Existen observaciones?

a) Si:Iralaactividad 04.

b) No: La Fuente Cooperante emite No objecion a la Lista Corta y Solicitud
de Propuesta. Ir a la actividad 05.

OGIP/Comité de Seleccion

= Comité de Seleccion.

05

Enviar carta de invitacion a la Firma que tiene el primer lugar en la Lista Corta.

La Firma remite su propuesta técnica y econdémica, ir a la actividad 06.

OGIP/Comité de Seleccion

= Comité de Seleccion.
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Evaluar la calidad de la propuesta técnica y elaborar informe.
La OGIP solicita No objecion de la propuesta técnica a la Fuente Cooperante.

La Fuente Cooperante evallia la No objecion a la propuesta técnica.

06 OGIP/Comité de Seleccion = Comité de Seleccion.
¢ Existen observaciones?
a) Si:Iralaactividad 06.
b) No: La Fuente Cooperante emite la No objecién a la propuesta técnica. Ir
a la actividad 07.
07 | Aperturar el sobre econémico del postor que tiene el primer lugar de la Lista Corta. OGIP/Comité de Seleccion = Comité de Seleccidn.
08 | Evaluar propuesta econémica del postor ganador. OGIP/Comité de Seleccion = Comité de Seleccion.
Negociar el contrato con el postor ganador.
OGIP solicita No objecién de la propuesta de contrato a la Fuente Cooperante.
09 Fuente Cooperante evalla la No objecién a la propuesta de contrato OGIP/Comité de Seleccion = Comité de Seleccion.
¢ Existen observaciones?
a) Si:Iralaactividad 08.
b) No: La Fuente Cooperante emite la No objecién a la propuesta de
contrato. Ir a la actividad 10.
10 | Elaborar informe final del proceso de contratacion. Ir al FIN OGIP/Comité de Seleccion = Comité de Seleccion.

FIN: Informe final del proceso de contratacion
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Grafico N° 22
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Ficha de Protocolo

Proceso de Selecciéon Basada en Consultarias Individuales — Cl

Codigo y Nombre de Procedimiento = S05.03.01.02 Contratacion de bienes, servicios y consultorias
N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad
_Invitqr una terna. De no contar con una terna se saca un aviso de expresion de
o | OGIP/Comité de Seleccion = Comité de Seleccion

Los consultores individuales remiten su curriculo vitae (cv’'s) en los formatos
establecidos, ir a la actividad 02.

Evaluar los curriculos vitae si se adecuan al perfil requerido.

02 | ¢ Cumplen con requisitos solicitados? OGIP/Comité de Seleccion = Comité de Seleccion
a) Si:Iralaactividad 04.
b) No: Ir ala actividad 03

Invitar a uno o dos candidatos hasta completar la terna.

03 Consultores individuales remiten su cv’s en los formatos establecidos. Luego, ir a la OGIP/Comité de Seleccion ® Comité de Seleccidn
actividad 02.

04 | Invitar a entrevista a candidatos. OGIP/Comité de Seleccion = Comité de Seleccién

05 | Realizar la evaluacion final y determinar el orden de prelacion de los candidatos. OGIP/Comité de Seleccion = Comité de Seleccion

06 | Elaborar informe final del proceso de seleccion para la OGIP. OGIP/Comité de Seleccion = Comité de Seleccion

FIN: Informe final del proceso de seleccion
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Ficha de Protocolo

Proceso de Seleccion Basada en Licitacion de Bienes y Servicios

Codigo y Nombre de Procedimiento = S05.03.01.02 Contratacion de bienes, servicios y consultorias

N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad

Preparar documentos de licitacion.
La OGIP solicita No Objecion a la Fuente Cooperante.

La Fuente Cooperante evalla la No objecion a la Fuente Cooperante.

01 OGIP/Comité de Seleccion = Comité de Seleccion.

¢ Existen observaciones?
a) Si:Iralaactividad 01.
b) No: La Fuente Cooperante emite la No objecién. Luego Ir a la actividad
02.
Elaborar y remitir a la OGIP el aviso para su publicacion.

02 | OGIP publica aviso de licitacion. OGIP/Comité de Seleccion = Comité de Seleccion.

Los Postores remiten propuestas. Ir a la actividad 03.

03 | Realizar apertura de sobres y revision de propuestas. OGIP/Comité de Seleccion = Comité de Seleccion.

Evaluar las propuestas y remitir informe indicando postor ganador.
OGIP solicita la No Objecion a la Fuente Cooperante.

Fuente Cooperante evalua la No objecién a la Fuente Cooperante.

04 OGIP/Comité de Seleccion = Comité de Seleccion.

¢ Existen observaciones?
a) Si:Iralaactividad 04.
b) No: La Fuente Cooperante emite la No objecién. Luego, la OGIP
comunica No Objecion al Comité de Seleccién. Luego Ir a la actividad 05.

05 | Notificar buena pro al ganador. OGIP/Comité de Seleccion = Comité de Seleccion.

FIN: Notificacion de buena pro al ganador
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Ficha de Protocolo

Proceso de Seleccion Basada en Comparacion de Precios

Codigo y Nombre de Procedimiento = S05.03.01.02 Contratacion de bienes, servicios y consultorias
N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad
01 | Preparar solicitud de cotizaciones a los postores. OGIP/Comité de Seleccion = Comité de Seleccion.

Enviar solicitud de cotizacion a postores.

02 Los Postores formulan consultas. Luego, los postores remiten propuesta de OGIP/Comité de Seleccion * Comité de Seleccion.

cotizaciones.

03 | Revisar cotizaciones contra las especificaciones técnicas. OGIP/Comité de Seleccion = Comité de Seleccion.
04 | Elaborar y remitir informe indicando al postor ganador. OGIP/Comité de Seleccion = Comité de Seleccion.
05 | Notificar buena pro al ganador. Ir al FIN. OGIP/Comité de Seleccion = Comité de Seleccion.

FIN: Notificacion de buena pro al ganador
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8.3.1.3 S05.03.01.03 Gestion de Pagos con Recursos de Fuentes Cooperantes

Ficha de Procedimiento
Gestion de Pagos con Recursos de Fuentes Cooperantes

Objetivo del Procedimiento

derivados de las inversiones y proyectos, a fin de

cumplir plazos y

metas de cada uno de los

proyectos e inversiones.

Base Legal '/

Las

Codigo del Subproceso S05.03.01.03 Tipo de Proceso Soporte
= Decreto Legislativo N° 1252 que crea el Sistema
Nacional de Programacién Multianual y Gestiéon de
Inversiones.
= Decreto Supremo N° 284-2018-EF que aprueba
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1252 que crea
el Sistema Nacional de Programaciéon Multianual y
Gestionar los pagos oportunamente, con el Gestion de Inversiones.
financiamiento de las Fuentes Cooperantes, = Resolucion Ministerial N° 213-2020-EF/41, que

aprueba el Texto Integrado actualizado del Reglamento

de Organizacion y Funciones del Ministerio de

Economia y Finanzas.

Resolucion Directoral N° 001-2019-EF/63.01, que

aprueba la Directiva General del Sistema Nacional de

Programacion Multianual y Gestion de Inversiones.
referidas  normas

incluyen sus  respectivas

disposiciones modificatorias, de ser el caso.

Dueiio del Procedimiento

Director(a) General de la Oficina General de Inversiones y Proyectos

Codigo del Proceso

= S05.03.01

Vinculacion con Procesos

Nombre del Proceso

Gestion de Inversiones con Fuentes Cooperantes.

Codigo del Subproceso

= S05.03.01.02

Nombre de Subproceso

Contratacién de bienes, servicios y consultorias.

= Contrato suscrito.
= Orden de compra.

Pago por compra de bienes.

Proveedor Insumos Salidas Usuario
= Conformidad técnica de Subejecutor por
servicios de consultoria. * Pago de planillas. = Consultores financiados con Fuentes Cooperantes
= Organos del MEF | = Conformidad por Locacién de Servicios de la| = Pagos consultores. = Consultores P '
(Subejecutor) OGIP. * Pago por Locacién de Servicios de la |, |00 400 de servicios de la OGIP
= OGIP. = Conformidad por Compra de bienes. OGIP. * Proveedores '

10 En el caso de Proyectos de inversion con financiamiento externo se tiene como marco legal, los contratos de Préstamo y Convenios de Financiacion de Apoyo Presupuestal, correspondientes.
1 E|l Manual de Operaciones, que rige los procedimientos de cada proyecto de inversién con financiamiento externo.
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[ = Orden de servicio.

N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad
INICIO:
- En caso de pago planillas, ir a la actividad 01.
- En caso de pago consultores, el Subejecutor remite la conformidad
técnica. Luego, ir a la actividad 04.
- En caso de pago por locacién de servicios de la OGIP, la OGIP
emita conformidad. Luego, ir a la actividad 06. = Director(a) Oficina de Ejecucion de Inversiones vy
01 ) ) . OGIP/OEIP Proyectos.
B En caso de pago .de compra de bienes, la OGIP recibe y verifique = Analista de Control Previo y de Recursos Humanos.
el bien, ir a la siguiente pregunta.
¢ Requiere opinion técnica?
a) Si: La OGTI emite conformidad de especificacién técnica del
bien. Luego la OGIP emite la conformidad. Ir a la actividad 06.
b) No: La OGIP emite la conformidad, luego ir a la actividad 06.
Elaborar planilla de pago. Luego, de forma paralela ir a la actividad 02 y 03.
02 | Cargar datos al médulo de planilla del SIAF. Ir a la actividad 07. OGIP/OEIP = Analista de Control Previo y de Recursos Humanos
03 | Cargar datos en el AFP Net. Ir a la actividad 07. OGIP/OEIP = Analista de Control Previo y de Recursos Humanos.
Verificar aspectos formales del contrato.
= Especialista de Ejecucion Contractual de Proyectos.
04 | ¢Es conforme? OGIP/OEIP/OGEIP = Especialista de Planificacion de Inversiones vy
a) Si:Iralaactividad 05. Proyectos
b)  No: Subejecutor remite la subsanacién de observaciones.
05 | Suscribir formato de conformidad administrativa. OGIP/OGEIP ' g:ge}:;tgt';gz) de la Oficina de Gestion de Inversiones y
Realizar la revision del control previo. Se verifica los plazos y conformidades.
¢ Es conforme?
a) Si:Iralaactividad 07.
b) No:
06 - En el caso de pago de consultores, ir a la actividad 04. OGIP/OEIP = Analista de Control Previo y de Recursos Humanos.

- En el caso de pago por Locacion de Servicios de la OGIP,
devolver a OGEIP para que subsane observaciones.

- En el caso de pago de compra de bienes devolver a la
unidad organica de la OEIP para que subsane
observaciones.
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= Especialista Contabilidad de Ejecucion de Inversiones y

07 | Registrar el devengado. OGIP/OEIP
Proyectos.
Registrar el girado. Se realiza las retenciones de acuerdo a ley (retenciones . . .
08 por AFP, impuesto a la renta, etc.) OGIP/OEIP Analista de Tesoreria.
Suscribir cartas ordenes, giros o cheques, segun corresponda. = Director(a) General de la Oficina General de
Inversiones y Proyectos.
09 | ¢Se trata de pago de consultores? OGIP/OEIP = Director(a) de la Oficina de Ejecucion de Inversiones y
a) Si:Iralaactividad 10. Proyectos.
b) No: Ir ala actividad 11. = Analista de Tesoreria.
10 Remitir oficio al Banco de la Nacién con instruccién de pago a cuenta de oGIP « Director(a) General
consultores.
11 Imprimir comprobantes de pago. OGIP/OEIP = Analista de Tesoreria.
12 | Archivar documentacion. OGIP/OEIP * Analista de Tesoreria.

FIN:

= Pago de planillas.

= Pago de consultores.

= Pago por Locacion de Servicios de la OGIP.
= Pago de compra de bienes.

Indicadores

= Porcentaje de pagos ejecutados oportunamente

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).
= Sistema Integrado de Administraciéon Financiera (SIAF).
= AFP Net.

Documentos generados

= Planilla de pago.

= Formato de conformidad de consultorias.

= Documento suscrito (cartas 6rdenes, giros o cheques, segun corresponda).
= Comprobantes de pago.
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Grafico N° 26
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$05.03.01.03 GESTION DE PAGOS CON RECURSOS DE FUENTES COOPERANTES

Oficina General de Inversiones y Proyectos

= 0. Elabarar
O planilla +

Pago de
planillas

Flanilla

04, Verificar
aspectos fomales
del contrato

Pago de
consultores

Subejecutor remite
conformidad
técnica

:Es conforme?

T
2. Cargar datos al

modulo planilla del

SIAF

| 03. Cargar datos en el

AFP Met

05. Suscribir formato
de conformidad
administrativa

:Se trata de
pago de
consultores?

A
Formato de
conformidad
L.
Ll
Pago por Locacion OGIP emite
de Servicios de la conformidad
OGIP
‘;@ C
OGTI emite
: conformidad de
S especificacion
técnica del bien
®—0 Q) > @
L\ N > »
lo
ibey OGIP emite
Paga dz OGIﬁP recll?f} ;Requiere oomeis
compra de verifica el bien opinidn
bienes técnica?

06, Realizar la

revision del
control pravio

07. Registrar el

08. Suscribir cartas

08. Registrar el

24 x ordenes, giros o
L devengado girado cheques, segun
A corresponda
.- 8
o 10, Emitir Oficio al
S e Banco de |a Macion
con instruccion de
SIAF SIAF Pooumento
suscrito REYO
si
Cficio al Banco de la
Macion con instruccion
de pago acuentas de
Consultares
Pago a
Consultares
B
N \\ 3 Pago por Locacion
[ Ll

Mo

:Es conforme?

de Servicios de la
oGIP

Pagodecompra
de bienes

o =

11, Imiprimir .
12, Archivar
IR = documentacion
pago
Comprobantes
de pago

FIM

121




8.3.2 S05.03.02 Elaboracion y Aprobacion de Expedientes Técnicos y/o Documentos Equivalentes

Ficha de Procedimiento

Elaboraciéon y Aprobacion de Expedientes Técnicos y/o Documentos Equivalentes
Codigo del Subproceso S05.03.02 Tipo de Proceso Soporte

= Decreto Legislativo N° 1252 que crea el Sistema
Nacional de Programacién Multianual y Gestiéon de
Inversiones.

Decreto Supremo N° 284-2018-EF que aprueba
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1252 que crea
el Sistema Nacional de Programacion Multianual y
Gestion de Inversiones.

Resolucion Directoral N° 001-2019-EF/63.01, que
Base Legal " aprueba la Directiva General del Sistema Nacional de
Programacion Multianual y Gestion de Inversiones.
Resolucion  Ministerial N° 213-2020-EF/41, que
aprueba el Texto Integrado actualizado del Reglamento
de Organizacion y Funciones del Ministerio de
Economia y Finanzas.

Obtener expedientes técnicos y/o documentos
equivalentes o IOARR vy registrarlos en el Banco de
Inversiones, que cumplan con los estandares de
calidad para las inversiones institucionales.

Objetivo del Procedimiento

Las referidas normas incluyen sus respectivas
disposiciones modificatorias, de ser el caso.

Unidad Ejecutora de Inversiones:
Dueiio del Procedimiento = Director(a) General de la Oficina General de Administracion.
= Director(a) General de la Oficina General de Inversiones y Proyectos.

Vinculacion con Procesos

= EO1 = Direccionamiento Estratégico.

Codigo del Proceso = S05.01 Nombre del Proceso = Programacion de Recursos Institucionales.
= S05.03 = Ejecucion de las Inversiones Institucionales
= E01.04 = Programacion de las Inversiones.

2T = S05.01.02 = Formulacion de Inversiones.

D A = S05.03.03 BT Gl ST = Modificaciones de las Inversiones.

= S05.03.04 = Seguimiento de las Inversiones

Proveedor Insumos Salidas Usuario

= Despacho Ministerial. = |OARR aprobado.

. = PMI aprobado. . . o
. SSdP:d Formuladora = Proyecto de Inversion declarado viable. E’fﬁgi?}i at?cfglacgo o documento | | ~oop
: = IOARR aprobado. q P : = DGPMI.

Delegacién de funciones.

2 En el caso de Proyectos de inversién con financiamiento externo se tiene como marco legal, los contratos de Préstamo y Convenios de Financiacion de Apoyo Presupuestal, correspondientes.
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N°

Actividades

Organo/Unidad Organica

Ejecutor de la Actividad

INICIO: Programa Multianual de Inversiones aprobado/ Proyecto de
Inversién declarado viable/ IOARR aprobado / Delegacion de funciones

. En caso de proyectos de inversion,

- Si es expediente técnico, ir a la actividad 01.
- Si es un documento equivalente, ir a la siguiente pregunta.

¢ Se trata de la OGIP?

a) Si: Subejecutora elabora documento equivalente. Ir a la
actividad 08.
b) No: Ir ala actividad 02.

Unidad Ejecutora de Inversiones:

= Especialista de Inversiones.

01 = Especialista de Planificacion de Inversiones vy
' OGA. Proyectos
«  Encasode IOARR. *  OGIP. Yectos.
- Si la elaboracion de la IOARR es propia de la UEL, ir a la
actividad 03.
- Si la elaboracién de la IOARR requiere tercerizacion, ir a la
actividad 04.
Elaborar Términos de Referencia para elaboracion del Expediente Técnico. Ir
al subproceso S05.04.03.02 Proceso de Contratacion.
Consultor remite la propuesta de expediente técnico o documento
equivalente. Ir a la actividad 05.
Elaborar Términos de Referencia para elaboracion del documento
equivalente. En el caso de la OGIP el Subejecutor elabora el documento Unidad Eiecutora de Inversiones:
equivalente. Ir al Subproceso S05.04.03.02 Proceso de Contratacion. . * . .
02 = Especialista de Inversiones.
El Consultor remite la propuesta de expediente técnico o documento - OGA.
equivalente. Ir a la actividad 05.
Unidad Ejecutora de Inversiones:
03 | Elaborar IOARR. Ir a la actividad 09. = Especialista de Inversiones.
=  OGA.
Elaborar Términos de Referencia para elaboracién de IOARR. Luego, ir al Unidad Ejecutora de Inversiones:
04 Subproceso S05.04.03.02 Proceso de Contratacion.

El Consultor remite la propuesta de IOARR. Ir a la actividad 05.

OGA.

= Especialista de Inversiones.
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Evaluar expediente de conformidad de pago.

Unidad Ejecutora de Inversiones:

.05 | ¢Es necesario la opinion del area usuaria? = Especialista de Inversiones.
a) Si: El area usuaria emita opinion, luego ir a la actividad 06. =  OGA.
b) No: Ir ala actividad 07.
Revisar opinion del area usuaria. En caso de OGIP lo revisa el Subejecutor.
E f 2 Unidad Ejecutora de Inversiones:
06 ¢ES con orr?e. . = Especialista de Inversiones.
a) Si:Iralaactividad 07. «  OGA
b) No: Devolver al Consultor para subsanacion de observaciones del .
proyecto de inversion o IOARR, de corresponder.
Emitir conformidad. Unidad Ejecutora de Inversiones:
o7 a) En caso de proyecto de inversion, ir a la actividad 08. . OGA * Director(a) General
b) En casode IOARR, ir a la actividad 09. i
Solicitar aprobacion de consistencia a la Unidad Formuladora. En el caso de
OGIP se solicita aprobacion de consistencia del documento equivalente.
= Director(a) General de la Oficina General de
El formato 8A lo elabora la Unidad Ejecutora de Inversiones y la Unidad Unidad Ejecutora de Inversiones: Administracion.
08 Formuladora y lo registra la UEI. El formato 8C lo registra la UEI. * = Director(a) General de la Oficina General de
. OGA Inversiones y Proyectos.
La Unidad Formuladora aprueba la consistencia. . OGII5 = Director(a) General (Subejecutor).
’ = Responsable de la Unidad Formuladora.
a) Encasode OGA, ir ala actividad 09.
b) En caso de OGIP, ir a la actividad 11.
Elab inf d dacic bacion d diente técni Unidad Ejecutora de Inversiones:
09 £ aborar informe de recomendacion para aprobacion de expediente técnico, = Especialista de Inversiones.
ocumento equivalente o IOARR. . OGA
Revisar informe de recomendacién para aprobacion de expediente técnico,
documento equivalente o IOARR. Uni . . .
nidad Ejecutora de Inversiones:
10 E = Coordinador(a) de Inversiones.
¢ Es conforme? . OGA
a) Si:lIralaactividad 11. ’
b) No: Ir a la actividad 09.
Unidad Ejecutora de Inversiones: = Director(a) General de la Oficina General de
11 Aprobar expediente técnico, documento equivalente o IOARR Administracion.
' = OGA. = Director(a) General de la Oficina General de
= OGIP. Inversiones y Proyectos.
FIN:

= Expediente técnico o documento equivalente aprobado.
= IOARR aprobado.
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Indicadores

= Aprobacion de Expedientes técnicos y/o documentos equivalentes.

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).
= Banco de Inversiones.

Documentos generados

= TdR para elaboracién de Expediente Técnico o Documento Equivalente.

= TdR para elaboracion de IOARR.

* [OARR.

= Expediente técnico o documento equivalente.

= Opinion Técnica del area usuaria.

= Informe de recomendacién para aprobacion de Expediente Técnico, Documento Equivalente o IOARR.
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Grafico N° 27
Flujograma “S05.03.02 Elaboracién y Aprobacion de Expedientes Técnicos y/o Documentos Equivalentes”
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8.3.3 S05.03.03 Modificaciones de las Inversiones

Ficha de Procedimiento
Modificaciones de las Inversiones

Codigo del Subproceso

S05.03.03

Tipo de Proceso

Soporte

Objetivo del Procedimiento

Efectuar modificaciones a los proyectos de
inversion o IOARR a solicitud del érgano usuario, a
fin de buscar alcanzar el objetivo del proyecto.

Base Legal

Las

Decreto Legislativo N° 1252 que crea el Sistema
Nacional de Programacion Multianual y Gestion de
Inversiones.

Decreto Supremo N° 284-2018-EF que aprueba
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1252 que crea
el Sistema Nacional de Programaciéon Multianual y
Gestion de Inversiones.

Resolucion Directoral N° 001-2019-EF/63.01, que
aprueba la Directiva General del Sistema Nacional de
Programacion Multianual y Gestién de Inversiones.
Resolucién  Ministerial N° 213-2020-EF/41, que
aprueba el Texto Integrado actualizado del Reglamento
de Organizacion y Funciones del Ministerio de
Economia y Finanzas.

referidas normas incluyen sus respectivas

disposiciones modificatorias, de ser el caso.

Duefiio del Procedimiento

Unidad Ejecutora de Inversiones:

= Director(a) General de la Oficina General de Administracion.
= Director(a) General de la Oficina General de Inversiones y Proyectos.

Vinculacion con Procesos

Codigo del Proceso = S05.03 Nombre del Proceso = Ejecucion de las Inversiones Institucionales.
= Elaboracién y Aprobacion de Expedientes Técnicos y/o
* 505.03.02 Documentos Equivalentes
Codigo del Subproceso = S05.03.04 Nombre de Subproceso « Sequimient dql ) N
« S05.03.05 eguimiento de las inversiones.

Liquidacién y Transferencia de Inversiones.

Proveedor

Insumos

Salidas

Usuario

= Organo del MEF (6rgano
usuario).
= UEIs del MEF.

Informe técnico de sustento para modificar el
Proyecto de Inversion o IOARR.

Expediente técnico o documento equivalente
aprobado

IOARR aprobado

= Proyecto de Inversion modificado.

= |OARR modificado.

Organo del MEF.
Fuente Cooperante.
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N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad
INICIO:
Elaborar informe técnico de sustento para modificar el Proyecto de Inversion
o IOARR.
¢, Se requiere contratar un tercero?
a) Si: Irala siguiente pregunta. . "
b) No: Ir a la actividad 02, D|rect9r(_a) General de:l Organo gel MEF
01 Organo del MEF / Subejecutor . E§peC|aI|sta de Inver5|one.s del Organo del MEF.
. = Director(a) General (Subejecutor)
¢ Se trata de la OGIP? N p .
= Especialista de Inversiones del Subejecutor
a) Si: Subejecutor elabora TdR. para modificacion del proyecto de
inversion. Ir al subproceso S05.03.01.02 Contratacion de bienes,
servicios y consultorias. El consultor remite propuesta de
modificacion. El Subejecutor emite conformidad. Ir a la actividad
10.
b) No: Ir a la actividad 03.
Elaborar formato 8A en caso de Proyecto de Inversion o Formato 8C en caso
de IOARR. La modificacion se realiza en la seccion "C" Unidad Ejecutora de Inversiones:
02 a) En caso de modificacién de una IOARR, ir a la actividad 07. - 0GA * Especialista de Inversiones.
b) En caso de modificacion de un Proyecto de Inversion, ir a la
actividad 10.
Elaborar Término de Referencia para elaboracion de la propuesta de Unidad Eiecutora de Inversiones:
modificacion de la IOARR o proyecto de inversién. Ir al Subproceso ' *
03 | S05.04.03.02 Proceso de Contratacion. . OGA = Especialista de Inversiones.
El Consultor remite propuesta de modificacion, ir a la actividad 04.
Evaluar expediente de modificacion.
Unidad Ejecutora de Inversiones:
04 | ¢Es necesario la opinién del area usuaria? = Especialista de Inversiones.
a) Si: El area usuaria emite opinion, luego ir a la actividad 05. = OGA
b) No: ir ala actividad 06.
Revisar opinion del area usuaria.
Unidad Ejecutora de Inversiones:
05 | ¢Es conforme? = Especialista de Inversiones.

a) Si:Irala actividad 06.
b) No: Devolver al Consultor para que subsane las observaciones.

OGA
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Emitir conformidad.

Unidad Ejecutora de Inversiones:

06 a) En caso de maodificacion de una IOARR, ir a la actividad 07. = Director(a) General de la Oficina General de
b) En caso de modificacion de un Proyecto de Inversion, ir a la =  OGA. Administracion.
actividad 10. (En el caso de ROOC, el Subejecutor, solicita la
opinién a la OGIP)
Unidad Ejecutora de Inversiones:
Elaborar informe de recomendacién para aprobacion de la modificacion de la . . .
07 IOARR. . OGA. Especialista de Inversiones.
Revisar informe de recomendacién para aprobaciéon de la modificacion de la
I0ARR. Unidad Ejecutora de Inversiones:
08 +Es conforme? . OGA. = Coordinador(a) de Inversiones
a) Si:Irala actividad 09,
b) No: Ir a la actividad 07.
Unidad Ejecutora de Inversiones: . -
09 | Aprobar modificacion de la IOARR. I a la actividad 14. Director(a) General de la Oficina General de
Administracion.
=  OGA.
Solicitar aprobacion de la modificacion del proyecto de inversion.
¢ La modificacion cambia la concepciodn técnica del Proyecto de Inversion?
a) Sk . Unidad Formuladora evalga modificacién, no cqrresponde su Unidad Ejecutora de Inversiones: = Director(@a) General de la Oficina General de
registro en el Banco de Inversiones. En ese caso, dicho Proyecto Administracion
10 de Inversién no puede continuar con la fase de ejecucion. Luego la : y -
) ) ) . f . L = OGA. = Director(@a) General de la Oficina General de
Unidad Ejecutora de Inversiones realiza el cierre de la inversion. .
. - =  OGIP. Inversiones y Proyectos.
b) No: Ir a la siguiente pregunta.
¢ Se trata de un Proyecto de Inversion mediante ROOC?
a) Si: La Fuente Cooperante emite No Objecion. Ir a la actividad 13.
b) No: En caso de la OGA, ir a la actividad 11.
Unidad Ejecutora de Inversiones:
Elaborar informe de recomendacion para aprobacion de la modificacion de e .
11 = Especialista de Inversiones.

proyecto de inversion.

=  OGA
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Revisar informe de recomendacién para aprobacién de la modificacion de

proyecto de inversion. Unidad Ejecutora de Inversiones:

¢ Es conforme? = OGA.
a) Si:lIralaactividad 13.
b) No: Ir ala actividad 11.

= Coordinador(a) de Inversiones.

Unidad Ejecutora de Inversiones:

13 Aprobar modificacion del proyecto de inversion. . OGIP

=  OGA

= Director(a) General de la Oficina General de
Administracion.

= Director(a) General de la Oficina General de
Inversiones y Proyectos.

Unidad Ejecutora de Inversiones:

Registrar en el aplicativo de Banco de Inversiones el formato 8A/ formato 8C
14

de corresponder. - OGA.
=  OGIP.

= Especialista de Inversiones.
= Especialista de Planificacion de Inversiones vy
Proyectos.

FIN:
* Proyecto de Inversion modificado.
= IOARR modificado.

Indicadores

= Modificaciones en la fase de ejecucion de inversiones aprobadas
= Modificaciones aprobadas de inversiones

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).
= Banco de Inversiones.

Documentos generados

= Formato 8A aprobado.

= Formato 8C aprobado.

= Informe de recomendacién para aprobacion de la modificacion de la IOARR.

= Informe de recomendacién para aprobacién de la modificacion del Proyecto de Inversion.
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Grafico N° 28
Flujograma “S05.03.03 Modificaciones de las Inversiones”
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8.3.4 S05.03.04 Seguimiento de las Inversiones

Ficha de Procedimiento
Seguimiento de las Inversiones

Codigo del Subproceso S05.03.04 Tipo de Proceso Soporte

= Decreto Legislativo N° 1252 que crea el Sistema
Nacional de Programacion Multianual y Gestion de
Inversiones.

Decreto Supremo N° 284-2018-EF que aprueba
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1252 que crea
el Sistema Nacional de Programacion Multianual y
Gestion de Inversiones.

Resolucion Directoral N° 001-2019-EF/63.01, que
Base Legal aprueba la Directiva General del Sistema Nacional de
Programacién Multianual y Gestion de Inversiones.
Resolucion  Ministerial N° 213-2020-EF/41, que
aprueba el Texto Integrado actualizado del Reglamento
de Organizacién y Funciones del Ministerio de
Economia y Finanzas.

Efectuar el seguimiento a las inversiones y proyectos en
curso desde los actos preparatorios hasta el cierre final del
proyecto, con el fin de que se lleven a cabo las metas
planteadas y se cumplan los objetivos.

Objetivo del Procedimiento

Las referidas normas incluyen sus respectivas
disposiciones modificatorias, de ser el caso.

Unidad Ejecutora de Inversiones:
Dueiio del Procedimiento = Director(a) General de la Oficina General de Administracion.
= Director(a) General de la Oficina General de Inversiones y Proyectos.

Vinculaciéon con Procesos

2T = EO1 = Direccionamiento Estratégico
Dl ol e = S05.03 D e = Ejecucion de las Inversiones Institucionales
« E01.04 = Programacion de las Inversiones
. 805.03 02 = Elaboracién y Aprobacién de Expedientes Técnicos y/o
Codigo del Subproceso . 805-03.03 Nombre de Subproceso Documentos Equivalentes
oo = Modificaciones de las Inversiones
= S05.03.05 L ; .
= Liquidacion y Transferencia de Inversiones
Proveedor Insumos Salidas Usuario
« OGPP (OPMI) = Solicitud de la programacion de la ejecucion financiera = Formato 12B: Formato de
b S—— de las inversiones. seguimiento de inversiones.
= Comité de Seguimiento de e ) " . . = OGPP (OPMI).
) = Solicitud de informacién del seguimiento de las * Informe de avances de seguimiento o - .
Inversiones. . ) . : = Comité de Seguimiento de Inversiones.
inversiones. de inversiones.
= DGPMI. « Solici . . " = DGPMI.
« UEls del MEF . oI|C|tgd de reporte semanal para el seguimiento de las Presgn.tacwn o reporte de
i inversiones (Formato PGI). seguimiento de inversiones.
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= Expediente técnico o documento equivalente aprobado
* |OARR aprobado

= Proyecto de Inversion modificada (de corresponder)

= |OARR modificada (de corresponder)

= Formato PGI.

N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad
INICIO: Proyectos de inversién en curso.
a) En caso la OPMI solicita la programacién de la ejecucién financiera del
proyecto, ir a la siguiente pregunta.
¢ Es programacion semanal?
- Si: Ir a la actividad 03.
- No: Los primeros diez (10) dias de cada mes, ir a la actividad 01.
b) En caso el Comité de Seguimiento de Inversiones solicita avance de las
inversiones, ir a la actividad 04. « Especialista de Inversiones
c) En caso la DGPMI solicita el reporte semanal para el seguimiento de las ' Elrector(a) de la Oficina de Gestién de Inversiones y
h ] L . ) S . . . . royectos.
inversiones (Plan de Gestion Integral de Inversiones - PGI), ir a la actividad 09. Unidad Ejecutora de Inversiones: « Especialista de Planificacion de Inversiones
01 En el reporte semanal para el seguimiento de las inversiones, se efectua el Pr(? ectos y
seguimiento a los procesos de actos preparatorios, proceso de adquisicion de . OGA . Es ):acialista de Seguimiento Monitoreo  de
bienes y servicios y ejecucion de las inversiones. También este formato es . OGIP | pect P t 9 y
reportado a la OPMI. nversiones y Froyectos.
= Especialista de Presupuesto.
Registrar Formato 12B. Se registra la informacion fisica y financiera, asi como el
reporte de su situacion actual, sustentados mediante documentos. El 6rgano
Subejecutor coordina la informacion con OGIP.
La OPMI revisa el formato 12B, dentro de los 10 dias primeros dias de cada mes.
DGPMI revisa y remite un reporte del formato 12B, posterior a los 10 primeros dias de
cada mes.
¢ Es conforme?
a) Si:lral FIN.
b) No: Ir a la actividad 02.
. . . . = Especialista de Inversiones.
Unidad Ejecutora de Inversiones: = Especialista de Planificaciéon de Inversiones vy
02 | Subsanar observaciones. Ir a la actividad 01. L] OGA . Eroyegt?s. d Sequimi Moni d
. OGIP specialista e eguimiento y onitoreo e

Inversiones y Proyectos.
Especialista de Presupuesto.
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Elaborar y enviar programacion semanal de ejecucion financiera. En caso de la OGIP
se coordina con el érgano Subejecutor.

La OPMI revisa programacién semanal de ejecucion financiera.

Unidad Ejecutora de Inversiones:

Especialista de Inversiones
Especialista de Planificacion de
Proyectos.

Inversiones y

03 =  OGA = Especialista de Seguimiento y Monitoreo de
¢ Es conforme? =  OGIP Inversiones y Proyectos.
a) Si:lral FIN. = Especialista de Presupuesto.
b) No: Ir ala actividad 03.
= Especialista de Inversiones.
= Director(a) General de Oficina General de Inversiones y
Elaborar informe de avances para el Comité de Seguimiento de Inversiones. Unidad Ejecutora de Inversiones: IE’)royectos. - ” .
= Director(a) Oficina de Gestion de Inversiones vy
04 El Comité de Inversiones realiza reunién, coordinacion de actas y establecimiento de =  OGA Eroyegtqs. e .
. - = Especialista de Planificaciéon de Inversiones vy
acuerdos y compromisos. Ir a la actividad 05. =  OGIP P
royectos.
= Especialista de Seguimiento y Monitoreo de
Inversiones y Proyectos.
= Especialista de Inversiones.
Unidad Ejecutora de Inversiones: = Director(a) General de Oficina General de Inversiones y
. . . Proyectos.
05 Isr?ft))lee_r;ﬁﬂfrr acuerdos y compromisos. En caso de la OGIP se coordina con el 6rgano .« OGA « Director(a) Oficina de Gestion de Inversiones y
! =  OGIP Proyectos.
= Especialista de Planificacion de Inversiones vy
Proyectos.
= Especialista de Inversiones.
= o . . Unidad Ejecutora de Inversiones: = Director(a) Oficina de Gestion de Inversiones vy
Elaborar presentacién o reporte de seguimiento de las inversiones. En el caso de Proyectos.
06 | OGA, el Coordinador(a) de Inversiones revisa la presentacion o reporte de .« OGA = Especialista de Planificacion de Inversiones vy
seguimiento de las inversiones. . OGIP Proyectos.
= Especialista de Seguimiento y Monitoreo de
Inversiones y Proyectos.
Revisar reporte de seguimiento de las inversiones. Unidad Ejecutora de Inversiones: = Director(a) General de la Oficina General de
07 | :Es conforme? Administracién.
o - =  OGA = Director(a) General de la Oficina General de
a) Si:lrala actividad 08. L] OGIP Inversiones y Proyectos
b) No: Ir a la actividad 06. y Froyectos.
Unidad Ejecutora de Inversiones: = Director(a) General de la Oficina General de
08 | Presentar reporte ante el Comité de Seguimiento de Inversiones. Ir al FIN AQmmlstracuﬁn. -
’ : =  OGA = Director(a) General de la Oficina General de
=  OGIP Inversiones y Proyectos.
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Actualizar y completar el formato PGl semanal. Llenar los campos de la ejecucion
financiera fisica, asi como los hitos del proyecto desde los actos preparatorios hasta
el cierre final del proyecto.

09 | La DGPMI revisa los formatos.
¢ Es conforme?

a) Si:lIral FIN.
b) No: Ir ala actividad 09.

Unidad Ejecutora de Inversiones:

=  OGA
=  OGIP

= Especialista de Inversiones.
= Especialista de Planificacion
Proyectos.

de

Inversiones

y

FIN:

= Formato 12B: Formato de seguimiento de inversiones.
= Informe de avances de seguimiento de inversiones.

= Presentacion o reporte de seguimiento de inversiones.
= Formato PGI.

Indicadores

= Porcentaje de avance de la ejecucion de las inversiones

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).
= Sistema Integrado de Administracion Financiera (SIAF).
= Banco de Inversiones.

Documentos generados

= Formato 12B: Formato de seguimiento de inversiones.
= Informe de avances de seguimiento de inversiones.

= Presentacion o reporte de seguimiento de inversiones.
= Formato PGI.
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Grafico N° 29
Flujograma “S05.03.04 Seguimiento de las Inversiones”
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8.3.5 S05.03.05 Liquidacion y Transferencia de Inversiones

Ficha de Procedimiento

Liquidacion y Transferencia de Inversiones

Codigo del Subproceso S05.03.05 Tipo de Proceso Soporte

= Decreto Legislativo N° 1252 que crea el Sistema
Nacional de Programacién Multianual y Gestiéon de
Inversiones.

Decreto Supremo N° 284-2018-EF que aprueba
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1252 que crea
el Sistema Nacional de Programaciéon Multianual y
Gestion de Inversiones.

Resolucién Directoral N° 001-2019-EF/63.01, que
aprueba la Directiva General del Sistema Nacional de
Programacion Multianual y Gestion de Inversiones.
Resolucién  Ministerial N° 213-2020-EF/41, que
aprueba el Texto Integrado actualizado del Reglamento
de Organizacion y Funciones del Ministerio de
Economia y Finanzas.

Realizar la liquidacién vy transferencia de los
proyectos de inversion a las Unidades Ejecutoras o
beneficiarias.

Objetivo del Procedimiento Base Legal

Las referidas normas incluyen sus
disposiciones modificatorias, de ser el caso.

respectivas

Unidad Ejecutora de Inversiones:
= Director(a) General de la Oficina General de Administracion.
= Director(a) General de la Oficina General de Inversiones y Proyectos.

Vinculacion con Procesos

Duerio del Procedimiento

Codigo del Subproceso

= S05.03.04

Nombre de Subproceso

a-q = EO1 = Direccionamiento Estratégico
e Ea) = S05 X0 ) S0 = Gestion de Recursos Institucionales
= E01.04 = Programacion de las inversiones

Seguimiento de Inversiones

Proveedor

Insumos

Salidas

Usuario

= Organo del MEF (Organo
usuario)

= Informe de avance de seguimiento de las

inversiones

= Inversiones con ejecucion final de metas

fisicas y financieras

= Informe técnico de liquidacién de

obra.
= Informe de cierre de proyecto.

= Formato 09: Registro del cierre de

inversiones.

Organo del MEF (Organo usuario).
Fuente Cooperante.
OGPP.
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N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad
INICIO: Inversiones con ejecucion final de metas fisicas y financieras
a) En caso de inversiones con obras, el contratista presenta expediente
de liquidacion de obra, el Supervisor de obra elabora informe de
liquidacién de obra, luego ir a la actividad 01.
b) En caso de inversiones sin obra, el drea usuaria remite informacion
final de la ejecucion fisica de cierre de proyecto, luego:
- En caso de Proyecto de Inversion con Cooperacion Técnica, ir la
actividad 07. En el caso de ROOC, el Informe se envia para la No Unidad Ejecutora de Inversiones:
01 objecién de la Fuente Cooperante = Especialista de Inversiones.
=  OGA.
- En caso de proyecto de Inversion sin Cooperacion Técnica, la
Oficina de Finanzas y la Oficina de Abastecimiento elaboran el
Informe de Liquidacién Financiera y Liquidaciéon Fisica o Técnica.
Luego, ir a la actividad 10. En caso de proyectos de inversion no
culminados se realiza la liquidacion de oficio.
Revisar expediente.
¢ Es conforme?
a) Si:Irala actividad 02.
b) No: Devolver al Contratista para subsanacion de observaciones.
Emitir conformidad al expediente de liquidacion. Unidad Ejecutora de Inversiones:
02 El Contratista entrega la obra al MEF. Luego, la Oficina de Abastecimiento «  OGA * Director(a) General
emite el Informe Técnico de Liquidacion de Obra. Ir a la actividad 03.
Elaborar informe de Cierre de la Inversion y el formato 9.
Si el porcentaje de avance de ejecucién fisica es menor al 100%, se
considera como una inversién no culminada y debe cumplir alguno de los
motivos siguientes entre otros:
Unidad Ejecutora de Inversiones:
03 . Cambio de concepcioén técnica = Especialista de Inversiones.

e No subsiste la necesidad de ejecutar las inversiones

e La inversién en ejecucion fisica no cierra una brecha prioritaria y
que ademas el costo de continuar con la ejecucion de la inversion
sea mayor o igual al beneficio que brinda.

e Inversiones duplicadas que presentan ejecucion fisica o financiera.

e  Pérdida de vigencia de la aprobacién de la IOARR.

= OGA
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Revisar informe de Cierre de la Inversion y el formato 9.
Unidad Ejecutora de Inversiones:

¢ Es conforme?
a) Si:Irala actividad 05. =  OGA
b) No: Ir ala actividad 03.

Coordinador(a) de Inversiones.

Unidad Ejecutora de Inversiones:

Aprobar el informe de cierre de inversién y formato 9 Director(a) General

= OGA

Unidad Ejecutora de Inversiones:

Registrar el formato 09 y se adjunta el informe de cierre en el Banco de
Inversiones. Ir al FIN.

Especialista de Inversiones.
=  OGA

Elaborar informe de cierre del proyecto. Ir al Subproceso S05.03.01.02
Contratacion de bienes, servicios y consultorias, para contratar el servicio de
auditoria para el cierre del proyecto.

Director(a) General

Director(a) de la Oficina de Gestién de Inversiones y
Proyectos.

Director(a) de la Oficina de Ejecucién de Inversiones y

Unidad Ejecutora de Inversiones:

= OGIP

Se realiza la auditoria de cierre de proyecto. Proyectos.
= Especialista de Planificacion de Inversiones vy
En paralelo realizar la actividad 08 y 09. Proyectos.

Unidad Ejecutora de Inversiones:

Enviar informe de cierre de proyecto e informe de auditoria a la Fuente

Director(a) General

Cooperante. . OGIP
Registrar formato 09 en el Banco de Inversiones. Unidad Ejecutora de Inversiones: . P .

= Especialista de Planificacion de Inversiones vy
La Fuente Cooperante envia oficio de cierre de proyecto al MEF. Ir al FIN. =  OGIP Proyectos

Unidad Ejecutora de Inversiones:

Elaborar informe de Cierre de la Inversion y el formato 9. Especialista de Inversiones.

= OGA

Revisar informe de Cierre de la Inversion y el formato 9.
Unidad Ejecutora de Inversiones:

¢ Es conforme?
a) Si:lIralaactividad 12. =  OGA
b) No: Ir ala actividad 10.

Coordinador(a) de inversiones.
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12 | Aprobar informe de Cierre de la Inversion y el formato 9.

Unidad Ejecutora de Inversiones:

= OGA

= Director(a) General

13 | Registrar formato 09 y se adjunta el informe de cierre.

Unidad Ejecutora de Inversiones:

= OGA

= Especialista de Inversiones.

FIN:

= Informe Técnico de Liquidacion de Obra.

= Informe de Cierre de Proyecto.

= Formato 9: Registro del cierre de inversiones.

Indicadores

= Elaboracion del informe de cierre (OGIP)
= Elaboracion del informe de cierre (OGA)
= Porcentaje de Inversiones cerradas (OGIP)
= Porcentaje de Inversiones cerradas (OGA)

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).
= Banco de Inversiones.
= Sistema Integrado de Administracion Financiera (SIAF).

Documentos generados

= Conformidad de expediente de liquidacion.
Informe técnico de liquidacion de obra.
Formato 09.

Informe de cierre de proyecto.

Informe de auditoria.
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Grafico N° 30

Flujograma “S05.03.05 Liquidacion y Transferencia de Inversiones”
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8.4. S05.04 Abastecimiento Institucional

FICHA TECNICA DE SUBPROCESO

PROCESO Gestion de Recursos Institucionales

NOMBRE DEL

SUBPROCESO Abastecimiento Institucional

cODIGO S05.04 TIPO DE PROCESO Soporte

" Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Presupuesto Publico.

= Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Abastecimiento.

= Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el Texto
Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de
Contrataciones del Estado.

® Decreto Supremo N° 217-2019-EF, que aprueba el
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1439, Decreto
Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.

= Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA, se aprobo el
Reglamento de la Ley N° 29151 — “Ley General del
Sistema Nacional de Bienes Estatales”.

Gestionar el almacén, patrimonio y las contrataciones del Ministerio, a fin ® Decreto Supremo N° 344-2018-!EF, que aprueba el

de dotar a los 6rganos del MEF de bienes y servicios necesarios para el BASE LEGAL Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

cumplimiento de los objetivos institucionales. ® Resolucion Ministerial N° 213-2020-EF/41, que aprueba
el Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia y
Finanzas.

= Resolucion N° 046-2015/SBN, aprobo la Directiva N° 001-
2015/SBN, “Procedimientos de Gestiéon de los Bienes
Muebles Estatales”.

= Resolucion Directoral N° 011-2018-EF/51.01, se aprueba
el Anexo de Modificatorias y el Texto Ordenado de la
Directiva N° 005-2016-EF/51.01 “Metodologia para el
reconocimiento, medicion, registro y presentaciéon de los
elementos de propiedades, planta y equipo de las
entidades publicas y otras formas organizativas no
financieras que administren recursos publicos”, la misma
que fue aprobada mediante Resolucién Directoral N° 012-

OBJETIVO
PROCESO
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2016-EF/51.01.
= Resolucion Directoral N° 203-2016-EF/43.01, aprobo el
documento “Lineamientos para la toma de inventario
fisico y valorado de los bienes patrimoniales en el
Ministerio de Economia y Finanzas”.

Resolucion Directoral N° 039-2021-EF/43.01, se aprobo
la Directiva N° 002-2021-EF/43.01 “Normas vy
procedimientos para la gestion de los bienes muebles
patrimoniales del Ministerio de Economia y Finanzas”.
Resolucion Directoral N° 0009-2021-EF/54.01, que
aprueba la Directiva N° 0002-2021-EF/54.01 “Directiva
que regula los Actos de Adquisicion y Disposicion Final
de Bienes Inmuebles”.

Resolucion N° 014-2019-OSCE/PRE que aprueba la
Directiva N° 002-2019-OSCE/CD “Plan Anual de
Contrataciones”.

Resolucién N° 007-2017-OSCE/CD, que aprueba la
Directiva  N°  007-2017/OSCE/CD  “Disposiciones
aplicables a los catalogos electronicos de Acuerdo
Marco”.

Resolucién Directoral N°  104-2020-EF/43.01, que
aprueba la Directiva N° 001-2020-EF/43.03 “Lineamientos
para la adquisicion de bienes, contratacion de servicios y
consultorias por montos iguales o inferiores a ocho (08)
unidades impositivas tributarias”.

Resolucién Directoral N° 0010-2021-EF/54.01, que
aprueba la Directiva N° 0003-2021-EF/54.01
Disposiciones previas al arrendamiento de bienes
inmuebles por parte de los ministerios, organismos
publicos, programas y proyectos especiales”

Resolucién Directoral N° 0008-2021-EF/54.01, que
aprueba la Directiva N° 001-2020-EF/54.01
“Procedimientos para la Gestién de Bienes Muebles
Estatales calificados como Residuos de Aparatos
Eléctricos y Electronicos”

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Inicio desde la Gestion de Almacenes, Gestiéon Patrimonial hasta la [[plU3\[eXs]R ® Director(a) General de la Oficina General de
Gestion de las Contrataciones. SUBPROCESO Administracion.

ALCANCE
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PROVEEDORES

ELEMENTOS DE ENTRADA
(INSUMO)

CcODIGO ‘ SUBPROCESOS

DUENO DEL
SUBPROCESO

SALIDAS (PRODUCTOS)

USUARIOS

= Proveedores.

" Ingreso de bienes al
almacén.

= Director(a) de la Oficina

= Bienes custodiados y
entregados.

= Bienes registrados.
= Kardex actualizado.

= Organos del MEF.
= Oficina de
Abastecimiento.

- gtf):\:isr::c(ijriiento = Ordenes de Compra. $05.04.01 Gestion de Almacenes de Abastecimiento - Acltj de co?cglliacignlde = Oficina General de
' " Bienes almacenados. ;?/eﬁtsaﬁ?)n aples de Administracion.
) = Oficina de Fi .
® Informe Final de Inventario cina de Finanzas
de Almacén.
= Saldos contables. ® Informe final de inventario
= Relacion del Personal de bienes pat.rllm(.)[uales.
Activo. ® Acta de conciliacion
® Margesi patrimonial. " ﬁsgitg;‘igiz:iii@tgmo del
. R i
- Regiot delbien mucbi muebles. * Ofcina General de
= Oficina de Finanzas. o intangible en el SIGA. * Formato de asignacion de Administracion.
. Sficina de Recursos = Bienes inmuebles. . ;J;Izrr]ge:s??gtr:;rgiilzls- . Eti)rectcié_n (_3ert1eral de
umanos. = Bi bles. . astecimiento.
= Oficina de . Slel.nis ;nse ets d ® Registro en el SINABIP de = Organos del MEF.
Abastecimiento. agn:?niustrasigr? g: er?tidad bienes inmuebles. = Oficina de Finanzas.
* Entidades Publicas y publica o entidad privada ® Acto de administracion. ® Entidades Pdblicas y
Privadas sin fines de sin fines de lucro . N " Registro del acto de Privadas sin fines de
lucro. * Necesidad del MEF de | S05.04.02 Gestion Patrimonial | * Director(@) de la Oficina administracion. lucro.

= Oficina General de
Tecnologias de la
Informacion.

® Entidades Publicas y
Privadas.

= Fuentes Cooperantes.

= Servidores del MEF.
= Organos del MEF.

suscripcion de acto de
administracion.

® Bienes dados de baja.

® Bienes muebles a dar de
baja.

= |Informe de sustento de
baja del bien.

= Aceptacion de donacion /
Saneamiento de bienes
sobrantes / Saneamiento
de vehiculos / Reposicion
de bienes y permuta de
bienes.

® Solicitud del érgano

de Abastecimiento

= Acta de entrega-recepcion

= Acto de disposicion.

= Registro del acto de
disposicion.

= Acta de entrega-recepcion.

= Bienes muebles dados de
baja.

® Registro de baja de bienes
muebles.

" Bienes muebles dados de
alta.

" Registro de alta de bienes
muebles.

= Acta de entrega-recepcion.

= Centros Educativos de
Extrema Pobreza.

= Sistemas de Manejo
RAEE.

= Organo de Control
Institucional.

® Superintendencia
Nacional de Bienes
Estatales.
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usuario para atencion de
desplazamiento/
asignacion de
bienes/entrega de cargo/
devolucion de bienes.

= Ordenes de Compra.

" Notas de Entradas al
Almacén (NEAs).

® Margesi patrimonial.

= Comunicacion del
Siniestro.

= Desplazamiento de bienes
muebles por asignacién de
bienes.

= Desplazamiento de bienes
muebles por entrega de
cargo.

= Desplazamiento de bienes
muebles por devolucion.

® Registro de la asignacion
de bienes en el SIGA.

= Reportes de entrada del
almacén generados del
SIGA.

= Reportes de saldos de
cuentas contables
generados del SIGA.

= Bienes muebles e
inmuebles con pdliza de
seguros.

= Atencion de siniestros a
través de la Activacion de
pdliza de seguros
(reposicion, reparacion del
bien o reembolso en
efectivo).

= Organos del MEF.
= Proveedor.

® Requerimientos no
programados de bienes y
servicio.

® Actualizacién de los
requerimientos

programados.

= Requerimiento de
contratacion.

= Conformidades.

= Documentos para

suscripcion del contrato.

S05.04.03

Gestion de las
Contrataciones

= Director(a) de la Oficina
de Abastecimiento

® Plan Anual de
Contrataciones (PAC)
modificado.

= Consentimiento de la
buena pro.

® Contrato menor y/o igual a
8 UIT.

= Orden de Compra.

® Orden de Servicio.

® Contrato suscrito derivado
de procedimientos de
seleccion.

® Orden de compra para
tramite de pago.

® Orden de servicio para
tramite de pago.

= Organos del MEF.
= OSCE.
= Proveedores.

= Oficina de Finanzas.
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IDENTIFICACION DE RECURSOS PARA LA EJECUCION Y CONTROL DEL SUBPROCESO

SISTEMAS INFORMATICOS INDICADORES

® Porcentaje de bienes y existencias recepcionados y registrados en el SIGA

= Cumplimiento de presentacion del inventario de almacén hasta el 31 de marzo

= Cumplimiento del Inventario de bienes patrimoniales hasta el 31 de marzo

® Porcentaje de bienes registrados en el SIGA.

® Porcentaje de Actos de administracién aprobadas

" Porcentaje de Actos de disposicion aprobadas

= Aprobacién de Baja de Bienes muebles

= Aprobacién de Alta de Bienes muebles

® Porcentaje de solicitudes de desplazamiento de bienes muebles atendidas por mes

® Elaboracion de reportes de informacién para la conciliacion de saldos de cuentas del
Almacén y Patrimonio

® Porcentaje de bienes muebles e inmuebles asegurado
® Tasa de variacion de modificaciones del PAC

® Porcentaje de procesos convocados

® Porcentaje de procesos adjudicados

= Contrato Suscrito

= ndice de satisfaccion del cliente.

= indice de salidas de no conformes.

= Sistema de Gestién Documental Digital (SGDD).

= Sistema Integrado de Gestién Administrativa (SIGA).

= Sistema Electronico de Contrataciones del Estado (SEACE).

= Sistema de Informacion Nacional de Bienes de Instituciones Publicas (SINABIP).
= Portal Electronico de Pert Compras.

= Buscador de proveedores del Estado del OSCE.

® Consulta RUC de la SUNAT.

® Consulta de RNP del OSCE.

® Consulta del Registro Nacional de Sanciones contra Servidores Civiles RNSSC.
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Grafico N° 31
Diagrama de Interrelacion “S05.04 Abastecimiento Institucional”
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8.4.1 S05.04.01 Gestion de Almacenes

FICHA TECNICA DE SUBPROCESO

PROCESO Gestion de Recursos Institucionales

NOMBRE DEL

SUBPROCESO Gestion de Almacenes

cODIGO S05.04.01 TIPO DE PROCESO Soporte

® | ey N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

® Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Abastecimiento.

® Decreto Supremo N° 217-2019-EF, que aprueba el
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1439, Decreto
Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.

® Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el
Reglamento de la Ley N° 30225 Ley de Contrataciones
del Estado.

® Resolucion Ministerial N° 213-2020-EF/41, que aprueba
el Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia y
Finanzas.

® Resolucion Directoral N° 0011-2021-EF/54.01, que
aprueba la Directiva N° 0004-2021-EF/54.01, “Directiva
para la gestion de almacenamiento y distribucion de
bienes muebles”.

" Resolucion Directoral N° 473-2015-EF/43.01, que
aprueba la Directiva N° 05-2015-EF/43.01, “Disposiciones
y procedimientos para la Gestion de los procesos y
actividades del almacén del Ministerio de Economia y
Finanzas”.

Gestionar el almacén del Ministerio a fin de almacenar y distribuir a los

OBJETIVO y . . L
PROCESO 6rganos del MEF los bienes necesarios para el cumplimiento de los f:7.5 4 Nc7.\R

objetivos institucionales.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

- ) e . "™ DUENO DEL
ALCANCE (IjD;sgle:nlaaC;(.:epuon, almacén y distribucién de bienes hasta el Inventario SlLJJBPgOCESO = Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.
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ELEMENTOS DE ENTRADA DUENO DEL

CcODIGO ‘ SUBPROCESOS

PROVEEDORES (INSUMO) SUBPROCESO SALIDAS (PRODUCTOS) USUARIOS
. ® Bienes custodiados y .
- Prf)\{eedores. - Ingresg de bienes al Recepcion, almacén y = Director(a) de la Oficina entregados. - Orge.;\nos del MEF.
* Oficina de almacen. $05.04.01.01 distribucién de bienes de Abastecimiento = Bienes regi * Oficina de
e gistrados. e
Abastecimiento. = Ordenes de Compra. ) Abastecimiento.
® Kardex actualizado.
= Acta de conciliacion de
- . . o P . saldos contables del = Oficina General de
" Oficina z_je_ ® Bienes registrados y S05.04.01.02 Inventario del Almacén. Director(a) _de_la Oficina inventario. Administracién.
Abastecimiento. almacenados. de Abastecimiento ; . . .
® Informe Final de Inventario = Oficina de Finanzas.
de Almacén.
IDENTIFICACION DE RECURSOS PARA LA EJECUCION Y CONTROL DEL SUBPROCESO
SISTEMAS INFORMATICOS INDICADORES
= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD). ® Porcentaje de bienes recepcionados y registrados en el SIGA.
= Sistema Integrado de Gestion Administrativa (SIGA). ® Cumplimiento de presentacién del inventario de almacén hasta el 31 de marzo.
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Proveedores

=Ingreso de bienes al almacén

Grafico N° 32
Diagrama de Interrelacion “S05.04.01 Gestion de Almacenes”

S05.04.01 Gestion de Almacenes
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8.4.1.1 S05.04.01.01 Recepcion, almacén y distribucion de bienes

Ficha

de Procedimiento

Caddigo del Subproceso

Recepcion, almacén y distribuciéon de bienes
Tipo de Proceso

S05.04.01.01

Soporte

Objetivo del Subproceso

Realizar el control de los bienes durante
sus periodos de custodia, mientras son
movilizados hasta el lugar de utilizacion
directa.

Base Legal

= | ey N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

® Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Abastecimiento.

® Decreto Supremo N° 217-2019-EF, que aprueba el
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1439, Decreto
Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.

= Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el
Reglamento de la Ley N° 30225 Ley de Contrataciones
del Estado.

® Resolucion  Ministerial N° 213-2020-EF/41, que
aprueba el Texto Integrado actualizado del Reglamento
de Organizacién y Funciones del Ministerio de
Economia y Finanzas.

® Resolucion Directoral N° 0011-2021-EF/54.01, que
aprueba la Directiva N° 0004-2021-EF/54.01, “Directiva
para la gestion de almacenamiento y distribuciéon de
bienes muebles”.

® Resoluciéon Directoral N° 473-2015-EF/43.01, que
aprueba la Directiva N° 05-2015-EF/43.01,
“Disposiciones y procedimientos para la Gestién de los
procesos y actividades del almacén del Ministerio de
Economia y Finanzas”.

Las referidas normas incluyen sus
disposiciones modificatorias, de ser el caso.

respectivas

Duefio del Subproceso

" Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.

Vinculacion con Procesos ‘

o = S05.04.01 = Gestion de Almacenes.
Cadigo del P Nombre del P

S " S05.04.03 ombre del Froceso " Gestion de las Contrataciones.
Caodigo del Subproceso = 505.04.01.02 Nombre de Subproceso = |nventario del Almacén.

Proveedor

Insumos

Salidas

Usuario

= Proveedores.
= Oficina de Abastecimiento.

® |Ingreso de bienes al almacén.
= Ordenes de Compra.

® Bienes custodiados y entregados.
® Bienes registrados.
= Kardex actualizado.

= Organos del MEF.
= Oficina de Abastecimiento.
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N°

Actividades

Organo/Unidad Organica

Ejecutor de la Actividad

Recepcion

01

INICIO: Ingreso de bienes al almacén por adquisiciones.
Area de Adquisiciones envia O/C a Almacén.
Verificar cantidad y caracteristicas basicas del bien.

¢Es conforme?
a) Si: Irala siguiente pregunta.
b) No: No se recepciona el bien, se devuelve al Proveedor. FIN.

¢Necesita evaluacion técnica?
a) Si: El area técnica emite opinion, luego ir a la siguiente pregunta.
b) No: Ir ala actividad 03.

¢Es favorable?
a) Si:Iralaactividad 03.
b) No: No se recepciona el bien, se devuelve al Proveedor. FIN.

OGA/OABAST

= Analista de Almacén.

02

INICIO: Ingreso de bienes por donaciones, transferencias y otros

Elaborar Notas de Entrada de Almacén.

OGA/OABAST

= Analista de Almacén.

03

Recepcionar el bien.

a) En caso de ingreso de bienes al almacén por adquisiciones, ir a la
actividad 04.

b) En caso de ingreso de bienes por donaciones, transferencias y
otros, ir a la actividad 06.

OGA/OABAST

= Analista de Almacén.

04

Solicitar conformidad al area usuaria, se remite mediante Memorando.
¢ Area usuaria emitié conformidad?
a) Si: El drea usuaria emite la conformidad, ir, de forma paralela, a la

actividad 05 y 06.
b) No: No se recepciona el bien, se devuelve al Proveedor. FIN.

OGA/OABAST

= Analista de Almacén.

05

Remitir guia de remisién al area de adquisiciones o ejecucion contractual
Luego, ir al Subproceso S05.04.03 Gestidn de las Contrataciones.

OGA/OABAST

= Analista de Almacén.

06

Registrar el bien en el SIGA.

OGA/OABAST

= Analista de Almacén.

Almacén

07

Bien recepcionado

¢ Son bienes para el stock de almacén?
a) Si:Iralaactividad 07.
b) No: Ir a la actividad 10.

OGA/OABAST

= Analista de Almacén.
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Almacenar los bienes conforme con las disposiciones establecidas en la
directiva de la materia. Luego, cuando el area usuaria solicite el bien ir a la
siguiente pregunta.

¢ Hay en stock?
a) Si:Iralaactividad 09.
b) No: Ir a la actividad 08.

Informar al area usuaria la no existencia del bien.

08 OGA/OABAST = Analista de Almacén.
Luego, ir al Subproceso S05.04.03 Gestion de las Contrataciones. FIN
09 | Actualizar tarjeta de control visible. OGA/OABAST = Analista de Almacén.
Distribucion
10 | Generar PECOSA en el SIGA. Se actualiza Kardex. OGA/OABAST ® Analista de Almacén.
Imprimir PECOSA.
Se gestiona la firma del responsable de Almacén, del Director de
1 Abastecimiento y del area usuaria solicitante y receptor de los bienes. OGA/OABAST . Coor.dlnador(a) de'Control Patrimonial y Almacén.
= Analista de Almacén.
La PECOSA firmada, se entrega:
1. Al area usuaria.
2. Al Almacén para archivo.
12 | Entregar bien al area usuaria. OGA/OABAST " Analista de Aimacén.

= Asistente de Almacén.

FIN:
" Bienes custodiados y entregados.
" Bienes registrados.
® Kardex actualizado.

Indicadores

® Porcentaje de bienes recepcionados y registrados en el SIGA.

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestiéon Documental Digital (SGDD)
= Sistema Integrado de Gestion Administrativa (SIGA).

Documentos generados

= Nota de Entrada de Almacén (NEA).
= PECOSA.
= Kardex actualizado.
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Grafico N° 33

Flujograma “S05.04.01.01 Recepcidn, almacén y distribuciéon de bienes”
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8.4.1.2 S05.04.01.02 Inventario del Almacén

Caodigo del Subproceso

Ficha de Procedimiento
Inventario del Almacén

S05.04.01.02

Tipo de Proceso

Soporte

Objetivo del Subproceso

Realizar la verificacion fisica que consiste
en contrastar la existencia o permanencia
de los bienes almacenados.

Base Legal

® Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Abastecimiento.

® Decreto Supremo N° 217-2019-EF, que aprueba el
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1439, Decreto
Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.

" Resolucion Ministerial N° 213-2020-EF/41, que
aprueba el Texto Integrado actualizado del Reglamento
de Organizacién y Funciones del Ministerio de
Economia y Finanzas.

® Resoluciéon Directoral N° 0011-2021-EF/54.01, que
aprueba la Directiva N° 0004-2021-EF/54.01, “Directiva
para la gestion de almacenamiento y distribuciéon de
bienes muebles”.

" Resoluciéon Directoral N° 473-2015-EF/43.01, que
aprueba la Directiva N° 05-2015-EF/43.01,
“Disposiciones y procedimientos para la Gestién de los
procesos y actividades del almacén del Ministerio de
Economia y Finanzas”.

Las referidas normas incluyen sus respectivas
disposiciones modificatorias, de ser el caso.

Dueiio del Subproceso

® Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.

Cadigo del Proceso

Vinculacién con Procesos

= S05.04.01

Nombre del Proceso

= Gestion de Almacenes

Caodigo del Subproceso

= S505.04.01.01

Nombre de Subproceso

= Recepcion, almacén y distribucién de bienes

Proveedor

Insumos

Salidas

Usuario

= Oficina de Abastecimiento.

® Bienes registrados y almacenados.

= Acta de conciliacion de saldos
contables del inventario.

= |Informe Final de Inventario de
Almacén.

= Oficina General de Administracion.
= Oficina de Finanzas.
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N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad
INICIO: Bienes almacenados.
a) En caso del Inventarios Periddicos, ir a la actividad 01.
b) En caso de Inventario Anual, la OGA aprueba mediante Resolucion = Analista de Almacén.
01 ] A Ay . . OGA/OABAST ) . . .
Directoral la conformacion de la Comision de Inventario. Luego, ir a = Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.
la actividad 03.
Verificar el conteo fisico de bienes con la tarjeta de control visible.
02 | Actualizar tarjeta de control visible. Ir al FIN. OGA/OABAST ® Analista de Almacén.
03 | Recabar documentos. Almacén entrega el kardex a la Comision. Comision de Inventario = Miembros de la Comision.
04 | Elaborar y suscribir acta de inicio de inventario. Comisién de Inventario = Miembros de la Comision.
Realizar el conteo fisico de los bienes. Se verifica que lo que este en el s . . .
05 kardex concuerde con los bienes fisicos. Comision de Inventario " Miembros de la Comisién.
06 | Elaborar y suscribir acta de cierre del inventario. Comision de Inventario = Miembros de la Comision.
Realizar conciliacion de saldos contables del inventario con lo registrado en ) ,
07 | |a SIAF. Se exporta saldo del SIGA y el reporte de saldos del SIAF. OGA/OABAST " Analista de Almacén.
08 | Elaborar Informe de Inventario de Almacén. Comision de Inventario = Miembros de la Comision.
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Realizar el cierre de afio de almacén del presente afo fiscal en el SIGA,

09 - . .
conforme a lo establecido en la normativa de la materia. Ir al FIN.

OGA/OABAST

= Analista de Almacén.

FIN:
= Acta de conciliacion de saldos contables del inventario.
= Informe Final de Inventario de Almacén.

Indicadores

= Cumplimiento de presentacion del inventario de almacén hasta el 31 de marzo.

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestiéon Documental Digital (SGDD).
= Sistema Integrado de Gestion Administrativa (SIGA).

Documentos generados

® Tarjeta de Control actualizado.

= Acta de inicio de inventario.

= Acta de cierre de inventario.

= Acta de conciliacion de saldo contable del inventario.
® |nforme Final de Inventario.
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Grafico N° 34
Flujograma “S05.04.01.02 Inventario del Almacén”
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8.4.2 S05.04.02 Gestion Patrimonial

FICHA TECNICA DE SUBPROCESO

PROCESO Gestion de Recursos Institucionales

el bla Gestion Patrimonial
SUBPROCESO

cODIGO S05.04.02 TIPO DE PROCESO Soporte

= Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Abastecimiento.

= Decreto Legislativo N° 1278, Decreto Legislativo que
aprueba la Ley de Gestion Integral de Residuos Solidos.

® Decreto Supremo N° 009-2019-MINAM, que aprueba el
Régimen Especial de Gestién y Manejo de Residuos de
Aparatos Eléctricos y Electrénicos.

® Decreto Supremo N° 014-2017-MINAM, que aprobé el
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1278.

® Decreto Supremo N° 217-2019-EF, que aprueba el
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1439, Decreto
Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.

® Resolucion Ministerial N° 213-2020-EF/41, que aprueba
el Texto Integrado actualizado del Reglamento de

OBJETIVO Gestionar el patrimonio del Ministerio de Economia y Finanzas a fin de Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia y

i i imi Finanzas.

PROCESO preservar Ios_ bl_enes del MEF necesarios para el cumplimiento de los Q.G NN c7.\N >

objetivos institucionales. Resolucién Directoral N° 011-2018-EF/51.01, se aprueba

el Anexo de Modificatorias y el Texto Ordenado de la

Directiva N° 005-2016-EF/51.01 “Metodologia para el

reconocimiento, medicion, registro y presentacion de los

elementos de propiedades, planta y equipo de las

entidades publicas y otras formas organizativas no

financieras que administren recursos publicos”, la misma

que fue aprobada mediante Resolucion Directoral N° 012-

2016-EF/51.01.

Resolucién Directoral N° 018-2020-EF/51.01; que deroga

disposiciones referidas al registro de elementos de

Propiedades, Planta y Equipo PPE en el SIGA — Médulo

Patrimonio (MEF).

® Resolucion Directoral N° 203-2016-EF/43.01, aprobé el
documento “Lineamientos para la toma de inventario
fisico y valorado de los bienes patrimoniales en el
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Ministerio de Economia y Finanzas”.
® Resolucion Directoral N° 039-2021-EF/43.01, se aprobd
la Directiva N° 002-2021-EF/43.01 “Normas y
procedimientos para la gestion de los bienes muebles
patrimoniales del Ministerio de Economia y Finanzas”.
Resolucion Directoral N° 008-2020-EF/54.01 que aprueba
la Directiva N° 001-2020-EF/54.01 “Procedimiento para la
gestion de bienes muebles estatales calificados como
Residuos de Aparatos Eléctricos y Electronicos — RAEE”.
Resolucion Directoral N° 0009-2021-EF/54.01, que
aprueba la Directiva N° 0002-2021-EF/54.01 “Directiva
que regula los Actos de Adquisicion y Disposicion Final
de Bienes Inmuebles”.
Resolucion Directoral N° 0010-2021-EF/54.01, que
aprueba la Directiva N° 0003-2021-EF/54.01
Disposiciones previas al arrendamiento de bienes
inmuebles por parte de los ministerios, organismos
publicos, programas y proyectos especiales”
Resolucion Directoral N° 0015-2021-EF/54.01 que
aprueba la Directiva N° 0006-2021-EF/54.01“Directiva
para la gestion de bienes muebles patrimoniales en el
marco del Sistema Nacional de Abastecimiento”

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Inicio desde la Gestién del inventario de bienes patrimoniales hasta la [{sllJ3\(e}s]IR . - -
ALCANCE Gestion de Seguros. SUBPROCESO = Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.

ELEMENTOS DE ENTRADA 5 DUENO DEL
PROVEEDORES (INSUMO) CODIGO ’ SUBPROCESOS SUBPROCESO ’ SALIDAS (PRODUCTOS) USUARIOS

® Constancia de sustento del
inventario de bienes
muebles.

" Informe final de inventario
de bienes patrimoniales.

= Acta de Conciliacion

= Oficina de
Abastecimiento.

= Oficina de Finanzas.

= Oficina de Recursos
Humanos.

® Direccion General de
Abastecimiento.

= Oficina General de
Administracion.

= Oficina de Finanzas.

® Margesi patrimonial.
® Saldos contables.

= Relacién del Personal
Activo.

Gestion del Inventario de
bienes patrimoniales

= Director(a) de la Oficina

$05.04.02.01 de Abastecimiento
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= Oficina de

® Registro del bien mueble
en el SIGA.

S05.04.02.02

Registro de bienes muebles

= Director(a) de la Oficina

® Margesi patrimonial.
® Formato de asignacién de
bienes patrimoniales.

= Oficina General de
Administracion.
= Oficina de Finanzas.

Abastecimiento " Bienes inmuebles. e inmuebles de Abastecimiento ) = Organos del MEF.
= Bienes muebles * Registro en el SINABIP de = Direccién General de
bienes inmuebles. .
Abastecimiento.
® Solicitud de actos de ® Oficina de Finanzas.
administracién de entidad ® Acto de Administracion. = Direccion General de
= Oficina (.je. publlcg S05.04.02.03|  Actos de administracion | - Director(a) f:le_la Oficina = Acta de entrega-recepcion. Aba.ste0|m|er’1to..
Abastecimiento. = Necesidad del MEF de de Abastecimiento * Registro del acto de ® Entidades Publicas.
suscripcion de acto de administracion. = Oficina General de
administracion Administracion
= Oficina de Finanzas.
= Direccién General de
Abastecimiento.
_ N ® Acto de disposicion. = Entidades Publicas y
" Oficina de ® Bienes dados de baja S05.04.02.04 Actos de disposicion * Director(a) de la Oficina " Acta de entrega - recepcion Privadas sin fines de

Abastecimiento.

de Abastecimiento

" Registro del acto de
disposicion.

lucro.

= Centros Educativos de
Extrema Pobreza.

= Sistemas de Manejo
RAEE.
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= Oficina de
Abastecimiento.

= Oficina General de
Tecnologias de la
Informacion.

= Bienes muebles a dar de
baja.

" Informe de sustento de
baja del bien.

S05.04.02.05

Procedimiento de baja de
bienes muebles

= Director(a) de la Oficina
de Abastecimiento

" Bienes muebles dados de
baja.

® Registro de baja de bienes
muebles.

= Oficina de Finanzas.
= Organo de Control
Institucional.

= Direccién General de
Abastecimiento.

= Sistemas de Manejo
RAEE.

= Centros Educativos de
Extrema Pobreza.

® Entidades Publicas y
Privadas.

" Fuentes Cooperantes.

= Servidores del MEF.

= Aceptacién de donacion /
Saneamiento
administrativo de bienes
muebles sobrantes /
Reposicién de bienes y
permuta de bienes

S05.04.02.06

Procedimiento de alta de
bienes muebles

= Director(a) de la Oficina
de Abastecimiento

® Bienes muebles dados de
alta.

= Acta de entrega-recepcion

® Registro de alta de bienes
muebles.

= Oficina de Finanzas.

® Direccion General de
Abastecimiento.

= Organos del MEF.

Solicitud del 6rgano
usuario para atencion de
desplazamiento/asignacion
de bienes/entrega de
cargo/devolucién de
bienes

S05.04.02.07

Desplazamiento y
reasignacion de Bienes
Muebles

= Director(a) de la Oficina
de Abastecimiento

= Desplazamiento de bienes
muebles por asignacion de
bienes.

= Desplazamiento de bienes
muebles por entrega de
cargo.

® Desplazamiento de bienes
muebles por devolucién

® Registro de la asignacion
de bienes en el SIGA.

= Organos del MEF.

= Oficina de
Abastecimiento.

= Ordenes de compra (O/C).
® Notas de Entradas al
Almacén (NEAs).

S05.04.02.08

Elaboracién de informacion
para la conciliacion de
saldos de cuentas del
Almacén y Patrimonio

= Director(a) de la Oficina
de Abastecimiento

" Reportes de entrada del
almacén generados del
SIGA.

" Reportes de saldos de
cuentas contables
generados del SIGA.

= Oficina de Finanzas.
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® Bienes muebles e
inmuebles con pdliza de
seguros.

= Oficina de ® Margesi Patrimonial. . D - = Atencién de siniestros a

Abastecimiento. = Comunicacion del S05.04.02.09 Gestion de Seguros dDéri\cgg;(ti)C?rﬁiggﬂcma través de la Activacion de = Organos del MEF.

® Organos del MEF. Siniestro. pdliza de seguros
(reposicion, reparacion del
bien o reembolso en
efectivo).

IDENTIFICACION DE RECURSOS PARA LA EJECUCION Y CONTROL DEL SUBPROCESO
SISTEMAS INFORMATICOS INDICADORES

= Cumplimiento del Inventario de bienes patrimoniales hasta el 31 de marzo

® Porcentaje de bienes registrados en el SIGA.

= Porcentaje de Actos de administracién aprobadas

® Porcentaje de Actos de disposicion aprobadas

= Aprobacién de Baja de Bienes muebles

= Aprobacién de Alta de Bienes muebles

® Porcentaje de solicitudes de desplazamiento de bienes muebles atendidas por mes

= Elaboracion de reportes de informacién para la conciliacion de saldos de cuentas del
Almacén y Patrimonio

" Porcentaje de bienes muebles e inmuebles asegurado

= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).
= Sistema Integrado de Gestién Administrativa (SIGA).
= Sistema de Informacion Nacional de Bienes de Instituciones Publicas (SINABIP).

163



Grafico N° 35

Diagrama de Interrelacion “S05.04.02 Gestion Patrimonial”
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8.4.2.1 S05.04.02.01 Gestion del Inventario de Bienes Patrimoniales

Ficha de Procedimiento

Gestion del Inventario de Bienes Patrimoniales

Cadigo del Subproceso

S05.04.02.01

Tipo de Proceso

Soporte

Objetivo del Subproceso

Verificar fisicamente, codificar y registrar
los bienes con los que cuenta la entidad a
una determinada fecha, con el fin de
comprobar la existencia de los bienes,
contrastar su resultado con el registro
contable, investigar las diferencias que
pudieran existir 'y proceder a las
regularizaciones que correspondan.

Base Legal

® Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Abastecimiento.
® Decreto Supremo N° 217-2019-EF, que aprueba el
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1439, Decreto
Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.
" Resolucion Ministerial N° 213-2020-EF/41, que
aprueba el Texto Integrado actualizado del Reglamento
de Organizacién y Funciones del Ministerio de
Economia y Finanzas.
Resolucion Directoral N° 011-2018-EF/51.01, se
aprueba el Anexo de Modificatorias y el Texto
Ordenado de la Directiva N° 005-2016-EF/51.01
“Metodologia para el reconocimiento, medicion, registro
y presentacion de los elementos de propiedades,
planta y equipo de las entidades publicas y otras
formas organizativas no financieras que administren
recursos publicos”, la misma que fue aprobada
mediante Resolucién Directoral N° 012-2016-EF/51.01.
Resolucion Directoral N° 203-2016-EF/43.01, aprobd el
documento “Lineamientos para la toma de inventario
fisico y valorado de los bienes patrimoniales en el
Ministerio de Economia y Finanzas”.
Resolucion Directoral N° 0015-2021-EF/54.01, que
aprueba la Directiva N° 0006-2021-EF/54.01 “Directiva
para la gestion de bienes muebles patrimoniales en el
marco del Sistema Nacional de Abastecimiento
Resolucién Directoral N° 039-2021-EF/43.01, se
aprobd la Directiva N° 002-2021-EF/43.01 “Normas y
procedimientos para la gestion de los bienes muebles
patrimoniales del Ministerio de Economia y Finanzas”.

Las referidas normas incluyen sus respectivas
disposiciones modificatorias, de ser el caso.

Duefio del Subproceso

® Director(a) de la Oficina de Abastecimiento
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Vinculacion con Procesos ‘

Cadigo del Proceso = S05.04.02 Nombre del Proceso = Gestion Patrimonial
Caodigo del Subproceso = S05.04.02.02 Nombre de Subproceso = Registro de bienes muebles e inmuebles
Proveedor Insumos Salidas Usuario
® |nforme final de inventario de bienes
= Oficina de Abastecimiento. ® Margesi patrimonial. patrimoniales. = Direcciéon General de Abastecimiento.
= Oficina de Finanzas. ® Saldos contables. ® Constancia de sustento del inventario = Oficina General de Administracion.
= Oficina de Recursos Humanos. ® Relacion del Personal Activo. de bienes muebles. ® Oficina de Finanzas.
® Acta de Conciliacion.
N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad
INICIO:
La OGA aprueba mediante Resolucion Directoral la conformacién de la
Comision del Inventario, la cual estd conformada por 01 representante de la
OGA, 01 representante de la Oficina de Finanzas y 01 representante de la
01. | Oficina de Abastecimiento. Luego ir a la actividad 01. Comisién del Inventario = Miembros de la Comision
Elaborar plan de trabajo y cronograma de trabajo.
De manera paralela OGA comunica a los Organos del MEF el inicio del
inventario y se realiza la actividad 02.
Elaborar Término de Referencia y Especificaciones Técnicas para la
02 contratacion del servicio a solicitud de la Comision. OGA/OABAST - AnallsFa en Control Patrlmonlall . ]
® Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén
Ir al Subproceso S05.04.03.02 Proceso de Contratacion. Ir a la actividad 03.
Remitir a la comision el margesi patrimonial. = Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.
03 La Oficina de Finanzas remite informaciéon sobre activos fijos y bienes no OGA/OABAST - Coor.dinador(a) de Cont.rol Pz.atrimonial y Almacén.
depreciables. La Comisidn suscribe acta de inicio de inventario. * Analista en Control Patrimonial.
04 Elaborar y suscribir acta de inicio de inventario. Comisién del Inventario = Miembros de la Comision
Supervisar la implementacién y ejecucion del inventario. Para tal fin, los
05 operadores realizaran, entre otras, las siguientes tareas: Comision del Inventario = Miembros de la Comisién
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- Elabora e imprimir etiqueta para inventario fisico de bienes e
inventario de ambientes.

- Realizar inventario de ambientes y etiquetado.

- Realizar el inventario fisico y etiquetado de bienes. El
inventario se realiza a los bienes muebles, inmuebles e
intangibles del MEF.

- Realizar la actualizacion del inventario en el sistema SIGA-
Médulo Patrimonial.

- Emitir formatos de asignacion de bienes en el sistema SIGA-
Médulo Patrimonial.

- Archivar expedientes de inventario de bienes.

Los usuarios suscriben formatos de asignacion de bienes.

06 | Realizar la conciliacion contable. Comision del Inventario = Miembros de la Comision
- s
07 Emitir y suscribir Acta de Conciliacion. Suscribe la Comision, el/la Comision del Inventario . g]emtbro; dle Igf.C(.)mlsdlonF.
Coordinador(a) de Contabilidad, Coordinador(a) de Patrimonio y Almacén !rec ordela !c!na e |nanza§ .
® Director de la Oficina de Abastecimiento
08 | Elaborar informe final del inventario. Comisién del Inventario = Miembros de la Comision
Elaborar y presentar a la Oficina General de Administracion el informe final
del inventario, anexos y acta de conciliacion. Incluye fichas de asignacion
09 suscritas. Comisién del Inventario = Miembros de la Comision
OGA remite a la Oficina de Abastecimiento el expediente mediante
Memorando.
Presentar informe final del inventario y acta de conciliaciéon a la Direccién
10 | General de Abastecimiento, a través del SIGA y generar constancia de OGA/OABAST = Analista en Control Patrimonial.
sustento.
11 Remitir a la DGA el sustento de inventario expedido por el SIGA OGA/OABAST - Analls.ta en Control Patrlmomal: . )
® Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.
12 Remitir constancia a la Oficina General de Administracién con copia a la OGA/OABAST » Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.

Oficina de Finanzas.
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FIN:
" Informe final de inventario de bienes patrimoniales.
= Constancia de sustento del inventario de bienes muebles.
= Acta de conciliacion.

Indicadores

= Cumplimiento del Inventario de bienes patrimoniales hasta el 31 de marzo.

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestiéon Documental Digital (SGDD).
= Sistema Integrado de Gestiéon Administrativa (SIGA).

Documentos generados

® |nforme final de inventario de bienes patrimoniales.

= Reporte sefialado en el formato del Informe final.

= Acta de inicio de inventario.

® Formato de asignacion de bienes.

= Acta de Conciliacion.

® Constancia de sustento del inventario de bienes muebles.
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Flujograma “S05.04.02.01 Gestion del Inventario de Bienes Patrimoniales”

Grafico N° 36

505.04.02.01 GESTION DEL INVENTARIO DE BIENES PATRIMONIALES
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8.4.2.2 S05.04.02.02 Registro de bienes muebles e inmuebles

Ficha de Procedimiento

Registro de bienes muebles e inmuebles

Cadigo del Subproceso

S05.04.02.02

Tipo de Proceso

Soporte

Objetivo del Subproceso

Incorporar a través del registro y asignacion
de los bienes adquiridos por el MEF vy los
que se encuentren bajo actos de
administracién al registro patrimonial de la
Entidad.

Base Legal

® Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Abastecimiento.
® Decreto Supremo N° 217-2019-EF, que aprueba el
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1439, Decreto
Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.
" Resolucion Ministerial N° 213-2020-EF/41, que
aprueba el Texto Integrado actualizado del Reglamento
de Organizacién y Funciones del Ministerio de
Economia y Finanzas.
Resolucion Directoral N° 011-2018-EF/51.01, se
aprueba el Anexo de Modificatorias y el Texto
Ordenado de la Directiva N° 005-2016-EF/51.01
“Metodologia para el reconocimiento, medicion, registro
y presentacion de los elementos de propiedades,
planta y equipo de las entidades publicas y otras
formas organizativas no financieras que administren
recursos publicos”, la misma que fue aprobada
mediante Resolucién Directoral N° 012-2016-EF/51.01.
Resolucion Directoral N° 0015-2021-EF/54.01, que
aprueba la Directiva N° 0006-2021-EF/54.01 “Directiva
para la gestion de bienes muebles patrimoniales en el
marco del Sistema Nacional de Abastecimiento”.
Resolucion Directoral N° 0009-2021-EF/54.01, que
aprueba la Directiva N° 0002-2021-EF/54.01 “Directiva
que regula los Actos de Adquisicion y Disposicion Final
de Bienes Inmuebles”
Resolucién Directoral N° 039-2021-EF/43.01, se
aprobd la Directiva N° 002-2021-EF/43.01 “Normas y
procedimientos para la gestion de los bienes muebles
patrimoniales del Ministerio de Economia y Finanzas”.

Las referidas normas incluyen sus respectivas
disposiciones modificatorias, de ser el caso.

Duefio del Subproceso

® Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.

170



Vinculacion con Procesos ‘

Cadigo del Proceso = S05.04.02 Nombre del Proceso = Gestion Patrimonial.
Cédigo del Subproceso = S05.04.02.01 Nombre de Subproceso = Gestion del Inventario de bienes patrimoniales.
" S05.04.02.09 " Gestion de Seguros.
Proveedor Insumos Salidas Usuario
* Margesi patrimonial. = Oficina General de Administracion.
® Registro del bien mueble en el SIGA. = Formato de asignacion de bienes * Oficina de Finanzas
= Oficina de Abastecimiento. ® Bienes inmuebles. patrimoniales. = Oraanos del MEF '
" Bienes muebles. = Registro en el SINABIP de bienes . .g 9 ) -
inmuebles. Direccién General de Abastecimiento.
N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad
INICIO: Registro del bien mueble en el SIGA.
a) En caso de bien mueble en el SIGA. Ir a la actividad 01.
01 b) En caso de bienes inmuebles, ir a la actividad 12. OGA/OABAST ® Analista en Control Patrimonial.
Verificar las Ordenes de Compra y Notas de Entrada de Almacén ingresadas
en el SIGA. Se verifica si ha habido un ingreso de un bien patrimonial.
02 | Generar codigo patrimonial. OGA/OABAST = Analista en Control Patrimonial.
03 | Verificar la generacion del codigo. OGA/OABAST = Analista en Control Patrimonial.
04 | Realizar impresion de etiquetas. OGA/OABAST = Analista en Control Patrimonial.
05 | Etiquetar el bien patrimonial. OGA/OABAST = Analista en Control Patrimonial.
Registrar datos técnicos y contables del bien patrimonial en el SIGA.
¢El bien cuenta con PECOSA?
06 a) Si:lIralaactividad 07. OGA/OABAST ® Analista en Control Patrimonial.
b) No: Almacén emite la PECOSA al momento del despacho o
entrega del bien. Ir a la actividad 07.
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Se verifica si el bien cuenta con PECOSA para realizar la asignacion
patrimonial.

Registrar asignacion de activo al servidor que solicité el bien patrimonial, en

07 ol SIGA OGA/OABAST ® Analista en Control Patrimonial.
08 Sﬂir;illf:; gg[:inrilt)oniall:;ba de asignacion en uso y devolucion de bienes OGA/OABAST = Analista en Control Patrimonial.
) - . ® Analista en Control Patrimonial.
09 |Vi bir f t d . OGA/OABAST
sary suscribirformatos en cos jJuegas ® Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.
10 | Archivar formatos. FIN OGA/OABAST ® Analista en Control Patrimonial.
INICIO: Bienes inmuebles
11 OGA/OABAST ® Analista en Control Patrimonial.
Registrar el inmueble en el SIGA - Mddulo Patrimonio.
12 | Registrar los datos técnicos y contables. OGA/OABAST = Analista en Control Patrimonial.
13 | Registrar en el SINABIP bienes inmuebles. Ir al FIN. OGA/OABAST = Analista en Control Patrimonial.
FIN:

= Margesi patrimonial.

" Formato Ficha de asignacién en uso y devolucion de bienes muebles patrimoniales.

" Registro en el SINABIP de bienes inmuebles.

Indicadores

® Porcentaje de bienes registrados en el SIGA.

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestién Documental Digital (SGDD).
= Sistema Integrado de Gestion Administrativa (SIGA).
= Sistema de Informacion Nacional de Bienes de Instituciones Publicas (SINABIP).

Documentos generados

" Formato de asignacion de bienes patrimoniales.
= Margesi patrimonial.
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Grafico N° 37
Flujograma “S05.04.02.02 Registro de bienes muebles e inmuebles”
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8.4.2.3 S05.04.02.03 Actos de Administracion

Ficha de Procedimiento

Actos de Administracion

Cadigo del Subproceso

S05.04.02.03

Tipo de Proceso

Soporte

Objetivo del Subproceso

Gestionar los bienes de propiedad del MEF
y los que se encuentren bajo su
administracion, en el marco de las normas
y procedimientos establecidos por los entes
reguladores.

Base Legal

® Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Abastecimiento.
® Decreto Supremo N° 217-2019-EF, que aprueba el
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1439, Decreto
Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.
" Resolucion Ministerial N° 213-2020-EF/41, que
aprueba el Texto Integrado actualizado del Reglamento
de Organizacién y Funciones del Ministerio de
Economia y Finanzas.
Resolucion Directoral N° 011-2018-EF/51.01, se
aprueba el Anexo de Modificatorias y el Texto
Ordenado de la Directiva N° 005-2016-EF/51.01
“Metodologia para el reconocimiento, medicion, registro
y presentacion de los elementos de propiedades,
planta y equipo de las entidades publicas y otras
formas organizativas no financieras que administren
recursos publicos”, la misma que fue aprobada
mediante Resolucién Directoral N° 012-2016-EF/51.01.
Resolucién Directoral N° 039-2021-EF/43.01, se
aprobd la Directiva N° 002-2021-EF/43.01 “Normas y
procedimientos para la gestién de los bienes muebles
patrimoniales del Ministerio de Economia y Finanzas”.
Resolucion Ministerial N° 124-2020-VIVIENDA, que
modifica el Reglamento Nacional de Tasaciones.
Resolucion Directoral N° 0009-2021-EF/54.01, que
aprueba la Directiva N° 0002-2021-EF/54.01 “Directiva
que regula los Actos de Adquisicion y Disposicion Final
de Bienes Inmuebles”
Resolucion Directoral N° 0010-2021-EF/54.01, que
aprueba la Directiva N° 0003-2021-EF/54.01
Disposiciones previas al arrendamiento de bienes
inmuebles por parte de los ministerios, organismos
publicos, programas y proyectos especiales”
Resolucion Directoral N° 0015-2021-EF/54.01, que
aprueba la Directiva N° 0006-2021-EF/54.01 “Directiva
para la gestion de bienes muebles patrimoniales en el
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marco del Sistema Nacional de Abastecimiento”.

Las referidas normas incluyen sus
disposiciones modificatorias, de ser el caso.

respectivas

Duefio del Subproceso

® Director(a) de la Oficina de Abastecimiento

= S05.04.02

Vinculacién con Procesos ‘

Cadigo del Proceso

Nombre del Proceso

= Gestion Patrimonial

Cadigo del Subproceso L

Nombre de Subproceso

Proveedor Insumos

Salidas

Usuario

= Entidades Publicas
= Oficina de Abastecimiento.

® Solicitud de actos de administracion de
entidad publica.

= Necesidad de suscripcion de acto de
administracion.

= Acto de Administracion.
= Acta de entrega-recepcion.

= Registro del acto de administracion.

= Oficina de Finanzas.

® Direccion General de Abastecimiento.
" Entidades Publicas.

= Oficina General de Administracion

a) Si: La entidad acepta la solicitud del acto de administracién. Ir a la
actividad 12.
b) No:lIral FIN.

N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad
INICIO: Necesidad de suscripcion de acto de administracion a favor del
MEF
a) En caso de suscripcion de Acto de administracion a favor del MEF. " E ialist Control Patri ial
01 Ir a la actividad 01. OGA/OABAST specialista en tontrol Fainimonial. )
b) En caso de suscripcion de Acto de administracion a favor de otras * Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacen.
entidades. Ir a la actividad 05.
Elaborar informe técnico con requisitos para solicitar acto de administracion.
Revisar informe técnico para solicitar acto de administracion.
02 . Es conforme? OGA/OABAST = Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.
¢ a) Si: Ir' a la actividad 03. ® Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.
b) No: Ir a la actividad 01.
Suscribir informe técnico.
03 El Director(a) de la Oficina de Abastecimiento suscribe informe para remisién OGA/OABAST " Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.
ala OGA.
Remitir expediente de solicitud de acto de administracion.
04 ¢La entidad acepta solicitud de acto de administracion? OGA * Director(a) General
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INICIO: Solicitud de actos de administracion de entidad publica
Evaluar solicitud de actos de administracion.

¢ Procede la solicitud de acto de administracion?

05 a) Si: Irala siguiente pregunta. OGA/OABAST = Especialista en Control Patrimonial.
b) No: Ir ala actividad 06.
¢,Cumple con los requisitos de la norma vigente?
a) Si:Iralaactividad 08.
b) No: Ir a la actividad 07.
® Director(a) General
06 | Comunicar a la entidad solicitante y se archiva solicitud. Ir al FIN OGA - Dlrect(.)r(a) de la Oficina de Aballstec!mlento. 3
® Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.
" Especialista en Control Patrimonial.
. ) . . = Director(a) General
o Comunicar a la entidad solicitante que complemente requisitos. O0A = Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.
La entidad solicitante complementa los requisitos, ir a la actividad 05. * Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.
® Especialista en Control Patrimonial.
08 Eclja;:])ic:;ztrr;rgi‘g:‘me técnico y proyecto de Resolucién Directoral del acto de OGA/OABAST » Especialista en Control Patrimonial.
Revisar informe técnico y proyecto de Resolucion Directoral del acto de
administracion.
= Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.
09 OGA/OABAST
¢ Es conforme? ® Coordinador(a) de Control Patrimonial y Aimacén.
a) Si:Iralaactividad 10.
b) No: Ir a la actividad 08.
Suscribir informe técnico.
10 El Director(a) de la Oficina de Abastecimiento suscribe informe para remisién OGA/OABAST " Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.
ala OGA.
11 | Aprobar Resolucion Directoral del acto de administracion. OGA - Direc_:tqr(a) (%eneral de la Oficina General de
Administracion.
Suscribir acta de entrega-recepcion.
1 a) I;r;ac:(s:gv?;aznécto de administracion a favor de otras entidades, ir OGAIOABAST = Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.
b) En caso de un acto de administracion a favor del MEF, el Ministerio * Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.
de Economia y Finanzas recibe el expediente que aprueba el acto
de administracion. Luego, ir a la actividad 14.
13 Notificar expediente. Se notifica a la Direccion General de Abastecimiento, a OGA/OABAST ® Especialista en Control Patrimonial.

la Oficina de Finanzas, a la entidad beneficiada. Luego, ir a la actividad 15.

® Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.
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Remitir a la Oficina de Finanzas copia de la Resolucion Directoral y Acta de

= Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.

14 o OGA/OABAST ) . . .
entrega-recepcion. = Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.
Registrar los actos de administracion.

15 | Los actos de administracion de bienes muebles se registran en el SIGA. OGA/OABAST = Analista en Control Patrimonial.

Los actos de administracion de bienes inmuebles se registran en el SIGA y
SINABIP.
16 | Archivar expediente. OGA/OABAST = Especialista en Control Patrimonial.
FIN:

= Acto de Administracion.
= Acta de entrega-recepcion.
" Registro del acto de administracion.

Indicadores

® Porcentaje de Actos de administracién aprobadas

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestién Documental Digital (SGDD).
= Sistema Integrado de Gestiéon Administrativa (SIGA).
= Sistema de Informacion Nacional de Bienes de Instituciones Publicas (SINABIP).

Documentos generados

= Resolucién Directoral que aprueba el Acto de Administracion.
= Acta de entrega-recepcion.

= Oficio.

®" Memorando.

" Informe técnico.
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Grafico N° 38

Flujograma “S05.04.02.03 Actos de Administracion”
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8.4.2.4 S05.04.02.04 Actos de Disposicion

Ficha de Procedimiento
Actos de Disposicion

Codigo del Subproceso

S05.04.02.04

Tipo de Proceso

Soporte

Objetivo del Subproceso

Ejecutar o realizar el desplazamiento o
traslado de dominio de los bienes del MEF,
de manera gratuita u onerosa, a favor de
otra entidad, institucion privada o persona
natural. Se realiza previa baja de los bienes
a disponer.

Base Legal

Ley N° 27995, Ley que establece procedimientos para
asignar bienes dados de baja por las instituciones
publicas, a favor de los Centros Educativos de las
Regiones de Extrema Pobreza.

Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Abastecimiento.

Decreto Legislativo N° 1278, Decreto Legislativo que
aprueba la Ley de Gestiéon Integral de Residuos
Sélidos.

Decreto Supremo N° 014-2017-MINAM, que aprob¢ el
reglamento del Decreto Legislativo N° 1278.

Decreto Supremo N° 009-2019-MINAM, que aprob¢ el
Régimen Especial de Gestion y Manejo de Residuos de
Aparatos Eléctricos y Electronicos.

Decreto Supremo N° 035-2021-MINAM, que aprueba
Disposiciones Complementarias al Decreto Supremo
N° 009-2019-MINAM, que aprueba el Régimen
Especial de Gestién y Manejo de Residuos de Aparatos
Eléctricos y Electrénicos

Decreto Supremo N° 013-2004-EF, Reglamento de la
Ley N° 27995

Decreto Supremo N° 217-2019-EF, que aprueba el
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1439, Decreto
Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.
Resolucion Ministerial N° 0213-2020-EF/41, aprueba el
Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia y
Finanzas.

Resolucién Directoral N° 011-2018-EF/51.01, se
aprueba el Anexo de Modificatorias y el Texto
Ordenado de la Directiva N° 005-2016-EF/51.01
“Metodologia para el reconocimiento, medicién, registro
y presentacion de los elementos de propiedades,
planta y equipo de las entidades publicas y otras
formas organizativas no financieras que administren
recursos publicos”, la misma que fue aprobada
mediante Resolucién Directoral N° 012-2016-EF/51.01.
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® Resolucion Directoral N° 039-2021-EF/43.01, se
aprobd la Directiva N° 002-2021-EF/43.01 “Normas y
procedimientos para la gestion de los bienes muebles
patrimoniales del Ministerio de Economia y Finanzas”.
Resolucion Directoral N° 008-2020-EF/54.01 que
aprueba la  Directiva N°  001-2020-EF/54.01
“Procedimiento para la gestion de bienes muebles
estatales calificados como Residuos de Aparatos
Eléctricos y Electrénicos — RAEE”.

Resolucion Ministerial N° 172-2016-VIVIENDA, que
aprueba el Reglamento Nacional de Tasaciones.
Resolucion Ministerial N° 124-2020-VIVIENDA, que
modifica el Reglamento Nacional de Tasaciones.
Resolucion Directoral N° 0009-2021-EF/54.01, que
aprueba la Directiva N° 0002-2021-EF/54.01 “Directiva
que regula los Actos de Adquisicién y Disposicion Final
de Bienes Inmuebles”

Resolucion Directoral N° 0015-2021-EF/54.01, que
aprueba la Directiva N° 0006-2021-EF/54.01 “Directiva
para la gestién de bienes muebles patrimoniales en el
marco del Sistema Nacional de Abastecimiento”.

Las referidas normas incluyen sus
disposiciones modificatorias, de ser el caso. .

respectivas

Dueiio del Subproceso

® Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.

Codigo del Proceso

= S05.04.02

Nombre del Proceso

Vinculacién con Procesos

. Gestion Patrimonial

Codigo del Subproceso

= S05.04.02.05

Nombre de Subproceso

® Procedimiento de baja de bienes muebles

Proveedor

Insumos

Salidas

Usuario

= Oficina de Abastecimiento.

® Bienes dados de baja.

= Acto de disposicion.
= Acta de entrega-recepcion.

® Registro del acto de disposicion.

= Oficina de Finanzas.

= Direcciéon General de Abastecimiento.

® Entidades Publicas y Privadas sin fines de lucro.
® Centros Educativos de Extrema Pobreza.

= Sistemas de Manejo RAEE.
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N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad
INICIO: Bienes dados de baja por RAEE.
Solicitar a OGTI la publicacion en el portal institucional de la Resolucion
Directoral que aprueba la baja de bienes. Se tiene 15 dias habiles para = Especialista en Control Patrimonial.
01 S i ; ) OGA/OABAST ; : )
publicacién de la Resolucién Directoral que aprueba la baja de bienes. = Asistente en Control Patrimonial.
OGTI publica en el Portal Institucional del MEF la RD vy la relacién de bienes
dados de baja.
02 | Elaborar informe y proyecto de memorando. OGA/OABAST ® Especialista en Control Patrimonial.
Revisar informe y proyecto de memorando.
s 2 H ] i
03 (Es conforrqe ? » N o OGA/OABAST " Dlrectgr(a) de la Oficina Abastgmmlgnto. ]
a) Si: Director(a) de la Oficina de Abastecimiento suscribe informe y ® Coordinador(a) de Control Patrimonial y Aimacén.
proyecto de memorando.
b) No: Ir a la actividad 02.
Remitir copia de la Resolucion Directoral y relacion de bienes dados de baja
a la DGA. En el plazo de tres (03) dias habiles luego de realizada la
publicacion de la Resolucion Directoral, se remite copia de la resolucion de
baja y relacion de bienes a la DGA, por medio fisico o virtual.
04 | La Direccion General de Abastecimiento publica el cronograma, copia de la OGA ® Director(a) General
RD vy relacién de bienes dados de baja, dentro de los tres dias habiles de
recibida la comunicacion.
Los Sistemas de manejo RAEE presentan solicitud y documentacién
sefialados en la norma.
. — —
05 Definir al donatario del Sistema de manejo RAEE que cumpla con los OGA . gwecégr(ad) de ladOf(I:CmE: dIePAtt)a}stec!rr]lerKT. .
requisitos establecidos en la norma vigente. Ir a la actividad 09. oor |.n§ or(a) de Contro .a rmoma y Almacen.
® Especialista en Control Patrimonial.
INICIO: Bienes dados de baja - ) .
06 OGA/OABAST - Espeuallsta en Control P.atr|m.on|a|.
Clasificar los bienes dados de baja. = Asistente en Control Patrimonial.
07 | Gestionar actos previos de acuerdo al acto de disposicion. OGA/OABAST = Especialista en Control Patrimonial.
08 | Elaborar expediente de acuerdo al acto de disposicion. OGA/OABAST ® Especialista en Control Patrimonial.
09 Elaborar informe técnico y proyecto de Resolucion Directoral que aprueba el OGA/OABAST » Especialista en Control Patrimonial.

acto de disposicion.
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Revisar informe técnico y proyecto de Resolucién Directoral que aprueba el
acto de disposicion.

® Director(a) de la Oficina Abastecimiento.

10 | . ” OGA/OABAST ) . . .
¢ Es conforme? = Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.
a) Si:lIralaactividad 11.
b) No: Ir ala actividad 09.
Suscribir informe técnico.
" El Director(a) de la Oficina de Abastecimiento suscribe informe para remision OGA/OABAST ® Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.
ala OGA.
12 | Aprobar Resolucion Directoral del acto de disposicion. OGA = Director(a) General
. . . T - = Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.
13 (Fzﬁr:r?zrga; ;,I ?jg\:::traﬁ?)péae (igrlr?es'?)?)?g:f i6n Directoral a OC, a la Oficina de OGA/OABAST = Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.
" Especialista en Control Patrimonial.
Realizar o gestionar actos relacionados con la disposicion.
¢El acto de disposicion es RAEE?
14 s; f,'c;.lTraal?;;%ﬂﬁg;edpzrgguma' OGA/OABAST ® Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.
' ' = Especialista en Control Patrimonial.
¢ Recoge los bienes dentro del plazo?
a) Si:Iralaactividad 20.
b) No: Ir a la actividad 15.
15 | Elaborar informe y proyecto de RD que deja sin efecto la donacion. OGA/OABAST = Especialista en Control Patrimonial.
Revisar informe y proyecto de Resolucion Directoral que deja sin efecto la
donacion.
16 OGA/OABAST ® Director(a) de la Oficina Abastecimiento.
¢ Es conforme? = Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.
a) Si:lIralaactividad 17.
b) No:Ir ala actividad 15.
Suscribir informe técnico.
7 Director(a) de la Oficina de Abastecimiento suscribe informe para remision a OGA/OABAST " Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.
la OGA.
18 | Aprobar Resolucién Directoral que deja sin efecto la donacion. OGA = Director(a) General
19 Notificar al siguiente Sistema de manejo RAEE que solicité la donacion y OGA/OABAST ® Director(a) de la Oficina Abastecimiento.
adjunto la documentacion. ® Coordinador(a) de Control Patrimonial y Aimacén.
20 | Entregar los bienes y suscribir acta de entrega - recepcion. OGA/OABAST * Especialista en Control Patrimonial.

" Asistente en Control Patrimonial.
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21 | Registrar el acto de disposicion en el SIGA y SINABIP. Ir al FIN. OGA/OABAST = Analista en Control Patrimonial.

FIN:
= Acto de disposicion.
= Acta de entrega-recepcion.
® Registro del acto de disposicion.

Indicadores

" Porcentaje de Actos de disposicion aprobadas

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).
= Sistema Integrado de Gestion Administrativa (SIGA).
= Sistema de Informacion Nacional de Bienes de Instituciones Publicas (SINABIP).

Documentos generados

= Informe técnico que aprueba el acto de disposicion.

= Informe y proyecto de RD que deja sin efecto la donacion.
® Resolucién Directoral que aprueba el acto de disposicion.
= Acta de Entrega — Recepcion.

= Memorandos.

= Oficios.
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Grafico N° 39
Flujograma “S05.04.02.04 Actos de Disposicion”
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8.4.2.5 S05.04.02.05 Procedimiento de Baja de Bienes Muebles

Ficha de Procedimiento
Procedimiento de Baja de Bienes Muebles

Codigo del Subproceso

S05.04.02.05

Tipo de Proceso

Soporte

Objetivo del Subproceso

Gestionar la baja que conlleva a la
cancelacién de la anotacion en el registro
patrimonial de la entidad respecto de sus
bienes, lo que conlleva, a su vez, a la
extraccién contable de los bienes dados de
baja.

Base Legal

Ley N° 27995, Ley que establece procedimientos para
asignar bienes dados de baja por las instituciones
publicas, a favor de los Centros Educativos de las
Regiones de Extrema Pobreza.

Decreto Supremo N° 013-2004-EF, Reglamento de la
Ley N° 27995.

Decreto Legislativo N° 1439, “Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Abastecimiento”.

Decreto Legislativo N° 1278, Decreto Legislativo que
aprueba la Ley de Gestiéon Integral de Residuos
Sélidos.

Decreto Supremo N° 014-2017-MINAM, que aprob¢ el
reglamento del Decreto Legislativo N° 1278.

Decreto Supremo N° 009-2019-MINAM, que aprobo el
Régimen Especial de Gestion y Manejo de Residuos de
Aparatos Eléctricos y Electronicos.

Decreto Supremo N° 035-2021-MINAM, que aprueba
Disposiciones Complementarias al Decreto Supremo
N° 009-2019-MINAM, que aprueba el Régimen
Especial de Gestién y Manejo de Residuos de Aparatos
Eléctricos y Electrénicos

Decreto Supremo N° 217-2019-EF, que aprueba el
“Reglamento del Decreto Legislativo N° 1439, Decreto
Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.
Resolucion  Ministerial N° 213-2020-EF/41, que
aprueba el Texto Integrado actualizado del Reglamento
de Organizacion y Funciones del Ministerio de
Economia y Finanzas.

Resolucién Directoral N° 011-2018-EF/51.01, se
aprueba el Anexo de Modificatorias y el Texto
Ordenado de la Directiva N° 005-2016-EF/51.01
“Metodologia para el reconocimiento, medicién, registro
y presentacion de los elementos de propiedades,
planta y equipo de las entidades publicas y otras
formas organizativas no financieras que administren
recursos publicos”, la misma que fue aprobada
mediante Resolucién Directoral N° 012-2016-EF/51.01.
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® Resolucion Directoral N° 039-2021-EF/43.01, se
aprobd la Directiva N° 002-2021-EF/43.01 “Normas y
procedimientos para la gestion de los bienes muebles
patrimoniales del Ministerio de Economia y Finanzas”.

® Resolucion Directoral N° 008-2020-EF/54.01 que
aprueba la  Directiva N°  001-2020-EF/54.01
“Procedimiento para la gestion de bienes muebles
estatales calificados como Residuos de Aparatos
Eléctricos y Electrénicos — RAEE”.

® Resolucion Directoral N° 0015-2021-EF/54.01, que
aprueba la Directiva N° 0006-2021-EF/54.01 “Directiva
para la gestion de bienes muebles patrimoniales en el
marco del Sistema Nacional de Abastecimiento

Las referidas normas incluyen sus
disposiciones modificatorias, de ser el caso.

respectivas

Dueiio del Subproceso

= Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.

Codigo del Proceso

= S05.04.02

Nombre del Proceso

Vinculacion con Procesos

= Gestion Patrimonial

Codigo del Subproceso

= S05.04.02.04

Nombre de Subproceso

= Actos de disposicion

Proveedor

Insumos

Salidas

Usuario

= Oficina de Abastecimiento.

= Oficina General de Tecnologias de
la Informacion.

® Bienes muebles a dar de baja.
" |Informe de sustento de baja del bien.

® Bienes muebles dados de baja.

" Registro de baja de bienes muebles.

= Oficina de Finanzas.

= Organo de Control Institucional.

= Direcciéon General de Abastecimiento.

= Sistemas de Manejo RAEE.

® Centros Educativos de Extrema Pobreza.

N°

Actividades

Organo/Unidad Organica

Ejecutor de la Actividad

INICIO: Bienes

01
¢ Es mobiliario o equipo?

Identificar y clasificar los bienes a ser dados de baja.

a) En caso de mobiliario, ir a la actividad 03.
b) En caso de equipo, ir a la actividad 02.

OGA/OABAST

= Especialista en Control Patrimonial.
= Asistente en Control Patrimonial.
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Solicitar informe técnico que sustente el procedimiento de baja. Se solicita al
area técnica que puede ser OGTI o Servicios Generales. En caso de ser

® Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.

02 | equipo especializado se podria contratar un servicio externo para evaluacion. OGA/OABAST = Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.
) = Especialista en Control Patrimonial.
Area técnica entrega informe. Ir a la actividad 03. P
Elaborar relacién de bienes que se daran de baja y obtener datos técnicos y
contables.
¢La baja es por bienes faltantes?
a) Si:Irala actividad 04. = Especialista en Control Patrimonial
03 b) No: Ir a la siguiente pregunta. OGA/OABAST P ) ) ) )
= Analista en Control Patrimonial.
¢La causal de baja requiere denuncia policial?
a) Si: El usuario presenta denuncia, de forma paralela ir a la actividad
05y 06.
b) No: Ir ala actividad 06.
Notificar al ultimo usuario que tiene asignado el bien.
® Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.
04 | ¢Aparecio el bien? OGA/OABAST = Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.
a) Si:Iral FIN. ® Especialista en Control Patrimonial.
b) No: De forma paralela, ir a la actividad 05 y 06. P
. . . . . = Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.
05 (FZI(')\lmunlcar al 6rgano del Sistema Nacional de Control el bien faltante. Ir al OGA/OABAST » Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.
® Especialista en Control Patrimonial.
06 E;?:orar informe técnico y proyecto de Resolucién Directoral que aprueba la OGA/OABAST » Especialista en Control Patrimonial.
Revisar informe técnico y proyecto de Resolucién Directoral que aprueba la
baja
07 OGA/OABAST ® Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.
¢Es cc;nfogme? = Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.
a i: Ir a la actividad 08.
b) No: Ir ala actividad 06.
Suscribir informe técnico.
08 El Director(a) de la Oficina de Abastecimiento suscribe informe para remision OGA/OABAST ® Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.
ala OGA.
09 | Aprobar Resolucion Directoral de baja de bienes muebles. OGA = Director(a) General

187



10 | Realizar registro de la baja en el SIGA.

OGA/OABAST

= Analista en Control Patrimonial.

Comunicar Resolucién Directoral y remitir copia del informe técnico a la

= Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.

11 Oficina de Finanzas. OGA/OABAST = Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.
= Especialista en Control Patrimonial.
12 | Archivar expediente. OGA/OABAST = Especialista en Control Patrimonial.

FIN:
" Bienes muebles dados de baja.
" Registro de baja de bienes.

Indicadores

= Aprobacién de Baja de Bienes muebles

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestién Documental Digital (SGDD).
= Sistema Integrado de Gestion Administrativa (SIGA).

Documentos generados

® Proyectos de Informes Técnicos.
® |nforme Técnico.
® Proyecto de RD.

= Resolucion Directoral que aprueba la baja de bienes muebles.
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Grafico N° 40
Flujograma “S05.04.02.05 Procedimiento de Baja de Bienes Muebles”
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8.4.2.6 S05.04.02.06 Procedimiento de Alta de Bienes Muebles

Ficha de Procedimiento
Procedimientos de Alta de Bienes de Muebles

Codigo del Subproceso S05.04.02.06 Tipo de Proceso Soporte

® Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Abastecimiento.

® Decreto Supremo N° 217-2019-EF, que aprueba el
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1439, Decreto
Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.

= Resolucion Ministerial N° 0213-2020-EF/41, aprueba el

Texto Integrado actualizado del Reglamento de

Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia y

Finanzas.

Resoluciéon Directoral N° 011-2018-EF/51.01, se

aprueba el Anexo de Modificatorias y el Texto

Ordenado de la Directiva N° 005-2016-EF/51.01

“Metodologia para el reconocimiento, medicién, registro

Gestionar el alta que conlleve a la y presentacién de los elementos de propiedades,
Objetivo del Subproceso incorporacién de bien al registro patrimonial Base Legal planta y equipo de las entidades publicas y otras
del MEF, el cual también implica su formas organizativas no financieras que administren
correspondiente registro contable. recursos publicos”, la misma que fue aprobada

mediante Resolucion Directoral N° 012-2016-EF/51.01.
Resolucion Directoral N° 039-2021-EF/43.01, se
aprobd la Directiva N° 002-2021-EF/43.01 “Normas y
procedimientos para la gestion de los bienes muebles
patrimoniales del Ministerio de Economia y Finanzas”.
Resolucion Directoral N° 0015-2021-EF/54.01, que
aprueba la Directiva N° 0006-2021-EF/54.01 “Directiva
para la gestion de bienes muebles patrimoniales en el
marco del Sistema Nacional de Abastecimiento”.

Las referidas normas incluyen sus respectivas
disposiciones modificatorias, de ser el caso.

Duefio del Subproceso = Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.

Vinculacién con Procesos

Codigo del Proceso = S05.04 Nombre del Proceso . Abastecimiento Institucional.
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Codigo del Subproceso

= S05.04.02

Nombre de Subproceso

= Gestion Patrimonial

Proveedor Insumos

Salidas

Usuario

® Entidades Publicas y Privadas.
" Fuentes Cooperantes.
= Servidores del MEF.

= Aceptacion de donacién / Saneamiento
administrativo de bienes sobrantes /
Reposicioén de bienes y permuta de
bienes.

® Bienes muebles dados de alta.
= Acta de entrega-recepcion.

® Registro de alta de bienes muebles.

= Oficina de Finanzas.
= Direcciéon General de Abastecimiento.

N°

Actividades

Organo/Unidad Organica

Ejecutor de la Actividad

01

INICIO: Aceptacion de donacion/Saneamiento administrativo de bienes
sobrantes / Saneamiento de vehiculos/Reposicion de bienes y permuta
de bienes

Identificar bienes para dar de alta.

¢ Es para saneamiento de sobrantes o vehiculos?
a) Si: Ir ala siguiente pregunta.
b) No: Ir ala actividad 02.

¢ Los bienes se encuentran en posicién de la entidad por lo menos 1 afio?
a) Si: Irala siguiente pregunta.
b) No:Iral FIN.

¢Es un vehiculo?
a) Si:lIralaactividad 11.
b) No: Ir a la actividad 12.

OGA/OABAST

= Especialista en Control Patrimonial.

02

Elaborar expediente con los requisitos de acuerdo a la causal o acto.

OGA/OABAST

= Especialista en Control Patrimonial.

03

Elaborar informe técnico que sustenta el procedimiento de alta.

OGA/OABAST

® Especialista en Control Patrimonial.

04

Elaborar proyecto de Resolucién Directoral que aprueba el alta o adquisicion.

OGA/OABAST

= Especialista en Control Patrimonial.

05

Revisar expediente para aprobacion del alta o adquisicion.

¢Es conforme?
a) Si:Iralaactividad 06.
b) No: Ir ala actividad 04.

OGA/OABAST

® Director(a) de la Oficina Abastecimiento.

® Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.

06

Suscribir informe técnico.

El Director(a) de la Oficina de Abastecimiento suscribe informe para remisién
ala OGA.

OGA/OABAST

® Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.
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Aprobar la aceptacion de la donacidon o adquisicion de bienes muebles por
otras causales a través de Resolucion Directoral que aprueba el alta.

07 OGA ® Director(a) General
* En caso de no contar con delegacién de facultades la aprobacion la ejecutara el titular
de la entidad.
Registrar el alta del bien mueble en el SIGA. En el caso de vehiculos también ® Especialista en Control Patrimonial.
08 ; ) o ) ) OGA/OABAST i ! A
se registra en la SUNARP, lo ejecuta el Especialista en Control Patrimonial. = Analista en Control Patrimonial.
Comunicar Resolucién Directoral y remitir copia del informe técnico a la " Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.
09 Oficina de Finanzas. y p OGA/OABAST . Coordi.ngdor(a) de Control P.atrim.onial y Almacén.
® Especialista en Control Patrimonial
10 | Archivar expediente. Ir al FIN. OGA/OABAST ® Especialista en Control Patrimonial.
Recabar informacion del vehiculo. Ficha SUNARP, certificado DIROVE, . . .
" inspeccion técnica. Ir a la actividad 14. OGA/OABAST " Especialista en Control Patrimonial.
12 Elaborar relacion de los bienes sobrantes. OGA/OABAST - Espgcmhsta en Control Patnmomal.
® Analista en Control Patrimonial.
Acreditar mediante Declaraciéon Jurada de permanencia o posesion del bien. = Director(a) de la Oficina de Abastecimiento
13 Declaracion Jurada suscrita por el usuario del bien o responsable de OGA/OABAST - Coordi.ngdor(a) de Control P.atrim.onial y Almaceén.
patrimonio y lo refrenda la OGA. = Especialista en Control Patrimonial.
14 Elabprar |nf0rm’e técnico, en caso de vehiculo adjuntar informe técnico y ficha OGA/OABAST . Dlrectt?r(?) de la Oficina de Abas?eumlento.
técnica del vehiculo. = Especialista en Control Patrimonial.
15 | Revisar informe técnico. OGA/OABAST " Dlrectgr(a) de la Oficina de Abgstec!mlento. )
® Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.
Suscribir informe técnico.
El Director(a) de la Oficina de Abastecimiento suscribe informe para remisién
16 |2 la OGA. OGA/OABAST = Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.
¢ El propietario de los bienes sobrantes es conocido?
a) Si:Iralaactividad 17.
b) No: Ir ala actividad 18.
Notificar por escrito al propietario de los bienes sobrantes.
- Hubo oposicion al procedimiento? ® Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.
17 |¢ P p ) OGA/OABAST = Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.

a) Si: Opositor presenta escrito acreditando la titularidad de los
bienes. Ir a la actividad 20.
b) No: Ir ala actividad 19.

= Especialista en Control Patrimonial.
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Publicar bienes sobrantes en las sedes del MEF y pagina web, por 10 dias
habiles. En caso de vehiculos publicar en el Diario Oficial EI Peruano por 10
dias habiles.

® Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.

18 | . L . OGA/OABAST e ) .
¢Hubo oposicién al procedimiento? = Especialista en Control Patrimonial.
a) Si: Opositor presenta escrito acreditando la titularidad de los
bienes. Ir a la actividad 20.
b) No: Ir ala actividad 19.
Elaborar y suscribir acta de saneamiento y valorizar bienes.
= Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.
19 | ;Se trata de vehiculo? OGA/OABAST = Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.
E; fll': 'I;asaldor ?_m_iée (\j/zz)lgr del vehiculo. Ir a la actividad 03. ® Especialista en Control Patrimonial.
o: Ir a la activida .
20 E’I)it;?tr:rr informe técnico con la evaluacion de la documentacion que presenta OGA/OABAST » Especialista en Control Patrimonial.
Revisar informe técnico.
21 . Es conforme? OGA/OABAST = Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.
¢ a) Si: Ir. a la actividad 22. ® Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.
b) No: Ir a la actividad 20.
Suscribir informe técnico.
22 El Director(a) de la Oficina de Abastecimiento suscribe informe para remisién OGA/OABAST ® Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.
ala OGA.
23 | Elaborar y suscribir acta de entrega-recepcion. OGA/OABAST - Coordllna?dor(a) de Control Eatrmomal y Almacén.
= Especialista en Control Patrimonial.
= Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.
24 | Devolver bienes al opositor. OGA/OABAST = Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.
® Especialista en Control Patrimonial.
® Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.
25 | Comunicar a la DGA y remitir copia de expediente. OGA/OABAST = Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.
= Especialista en Control Patrimonial.
FIN:

" Bienes muebles dados de alta.
= Acta de Entrega-Recepcion.
" Registro de alta de bienes muebles.

Indicadores

= Aprobacién de Alta de Bienes muebles
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Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).

= Sistema Integrado de Gestion Administrativa (SIGA).

Documentos generados

® Proyecto de Informe Técnico.
® Proyecto de Memorando.

® Proyectos de Oficios.

= Memorandos.

= Oficios.

= Acta de saneamiento.

® Proyecto de RD.

® Resolucion Directoral.

® Acta de Entrega — Recepcion.
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Grafico N° 41

Flujograma “S05.04.02.06 Procedimiento de Alta de Bienes Muebles”
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8.4.2.7 S05.04.02.07 Desplazamiento y reasignacion de Bienes Muebles

Cadigo del Subproceso

Ficha de Procedimiento
Desplazamiento y reasignacion de Bienes Muebles

S05.04.02.07

Tipo de Proceso

Soporte

Objetivo del Subproceso

Realizar el desplazamiento y
reasignacién de bienes muebles a
solicitud del 6rgano usuario de los bienes
muebles, con la finalidad de mantener
actualizado el margesi patrimonial vy
ejercer el control y custodia del
desplazamiento del mobiliario del MEF.

Base Legal

® Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Abastecimiento.

® Decreto Supremo N° 217-2019-EF, que aprueba el
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1439, Decreto
Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.

" Resolucion Ministerial N° 213-2020-EF/41, que
aprueba el Texto Integrado actualizado del Reglamento
de Organizacién y Funciones del Ministerio de
Economia y Finanzas.

® Resolucion Directoral N° 039-2021-EF/43.01, se
aprobd la Directiva N° 002-2021-EF/43.01 “Normas y
procedimientos para la gestién de los bienes muebles
patrimoniales del Ministerio de Economia y Finanzas”.

® Resolucion Directoral N° 0015-2021-EF/54.01, que
aprueba la Directiva N° 0006-2021-EF/54.01 “Directiva
para la gestion de bienes muebles patrimoniales en el
marco del Sistema Nacional de Abastecimiento

Las referidas normas incluyen sus
disposiciones modificatorias, de ser el caso.

respectivas

Dueiio del Subproceso

® Director(a) de la Oficina de Abastecimiento

Cadigo del Proceso

Vinculacién con Procesos

= S05.04

Nombre del Proceso

= Abastecimiento Institucional.

Cadigo del Subproceso

= S505.04.02

Nombre de Subproceso

= Gestion Patrimonial

Proveedor

Insumos

Salidas

Usuario

= Organos del MEF.

® Solicitud del 6rgano usuario para
atencion de desplazamiento/
asignacion de bienes/entrega de cargo/
devolucion de bienes.

= Desplazamiento de bienes muebles
por asignacién de bienes.

= Desplazamiento de bienes muebles
por entrega de cargo.

= Organos del MEF.
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= Desplazamiento de bienes muebles
por devolucion.

® Registro de la asignacién de bienes
en el SIGA.

N°

Actividades

Organo/Unidad Organica

Ejecutor de la Actividad

01

INICIO: Solicitud del ©6rgano usuario para atencion de
desplazamiento/ asignacion de bienes/entrega de cargo/ devolucion
de bienes

¢Es una entrega de cargo?
a) Si: Imprimir del SIGA bienes asignados al trabajador.
b) No: Ir ala actividad 12.

OGA/OABAST

= Asistente en Control Patrimonial.

02

Realizar verificacion fisica de los bienes.

¢Es conforme?
a) Si:Iralaactividad 05.
b) No: Ir ala actividad 03.

OGA/OABAST

= Asistente en Control Patrimonial.

03

Notificar al usuario observaciones sobre los bienes asignados.

¢ Usuario subsané observaciones?
a) Si:Ira la siguiente pregunta
b) No: Ir ala actividad 04.

¢ Hay reposicion?

a) Si: De forma paralela, ir a la actividad 05 y al Subproceso
S05.04.02.06 Procedimiento de alta de bienes muebles. Luego, ir
al FIN.

b) No: Ir al Subproceso de S05.04.02.05 Procedimiento de baja de
bienes muebles. Luego, ir al FIN.

OGA/OABAST

= Asistente en Control Patrimonial.

04

Denegar solicitud de entrega de cargo. Los bienes que se ubicaron se
reasignan a un nuevo usuario. Iral FIN.

OGA/OABAST

= Asistente en Control Patrimonial.

05

Solicitar a la unidad organica nombre del servidor que recibira los bienes.

La unidad organica informa nombre del servidor para reasignacion de bienes,
ir a la actividad 06.

OGA/OABAST

= Asistente en Control Patrimonial.
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06 | Reasignar en el SIGA los bienes. OGA/OABAST = Asistente en Control Patrimonial.
Imprimir formato en 3 ejemplares. Formato: Orden de desplazamiento interno . . .
o7 de bienes patrimoniales, motivo entrega de cargo OGA/OABAST " Asistente en Control Patrimonial.
Dar V°B° a los formatos. .
08 . _ _ _ OGA/OABAST " Co.ordmador(a) de Contrql Pat.rlmonlal y Almacén.
Los servidores suscriben formatos, se entrega una copia a quien entrega el = Asistente en Control Patrimonial.
bien y una copia quien recibe el bien.
Archivar formato en la Oficina de Abastecimiento. Una copia se queda para la
Oficina de Abastecimiento.
09 OGA/OABAST = Asistente en Control Patrimonio.
El usuario remite acta de entrega de cargo (formato de ORH). Ir a la actividad
10.
10 | Visar acta de entrega de cargo (formato de ORH). OGA/OABAST = Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.
11 | Enviar acta firmada al servidor que solicita entrega de cargo. Ir al FIN. OGA/OABAST = Asistente en Control Patrimonial.
Elaborar formato de desplazamiento de bienes. Se contempla movimiento sin
retorno o con retorno.
12 OGA/OABAST = Asistente en Control Patrimonial.
a) En caso sea sin retorno, ir a la actividad 13.
b) En caso sea con retorno, ir a la actividad 14.
13 | Generar formato de transferencia en el SIGA. OGA/OABAST = Asistente en Control Patrimonial.
14 | Generar formato de desplazamiento. OGA/OABAST = Asistente en Control Patrimonial.

198



Realizar traslado del bien. De ser necesario se contrata servicio de estiba.
15 :Ee%g:isc(i)éc:]eoeggig'fc%en.c()mputo el usuario solicitara opinién a OGTI, para OGA/OABAST = Asistente en Control Patrimonial.
El usuario suscribe formatos de desplazamiento. Ir a la actividad 16.
16 | Archivar documentos. OGA/OABAST = Asistente en Control Patrimonial.
FIN:

= Desplazamiento de bienes muebles por asignacion de bienes.
= Desplazamiento de bienes muebles por entrega de cargo.

= Desplazamiento de bienes muebles por devolucién.

" Registro de asignacion de bienes en el SIGA.

Indicadores

® Porcentaje de solicitudes de desplazamiento de bienes muebles atendidas por mes.

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).
= Sistema Integrado de Gestiéon Administrativa (SIGA) - Médulo Patrimonio

Documentos generados

® Formato de asignacion de bienes.
® Formato: Orden de desplazamiento interno de bienes patrimoniales, motivo entrega de cargo.
® Formato de Desplazamiento de bienes patrimoniales (formato para el traslado)
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Grafico N° 42
Flujograma “S05.04.02.07 Desplazamiento y reasignacion de Bienes Muebles”
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8.4.2.8 S05.04.02.08 Elaboracion de informacion para la conciliacion de saldos de cuentas del Almacén y Patrimonio

Ficha de Procedimiento

Caodigo del Subproceso

Elaboracion de informacion para la conciliacién de saldos de cuentas del Almacén y Patrimonio
S05.04.02.08

Tipo de Proceso

Soporte

Objetivo del Subproceso

Elaborar informacién para proporcionar los
insumos a la Conciliacion de los Saldos
Contables del Activo Fijo, Bienes en
Préstamo, Custodia y no Depreciables, y
Depreciaciéon  Acumulada de Bienes
Muebles e Inmuebles y Estructuras Bienes
y Suministros de Funcionamiento,
registrados contable y patrimonialmente.

Base Legal

® Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Abastecimiento.
= Decreto Supremo N° 217-2019-EF, que aprueba el
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1439, Decreto
Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.
" Resolucion Ministerial N° 213-2020-EF/41, que
aprueba el Texto Integrado actualizado del Reglamento
de Organizacién y Funciones del Ministerio de
Economia y Finanzas.
Resolucion Directoral N° 011-2018-EF/51.01, se
aprueba el Anexo de Modificatorias y el Texto
Ordenado de la Directiva N° 005-2016-EF/51.01
“Metodologia para el reconocimiento, medicion, registro
y presentacion de los elementos de propiedades,
planta y equipo de las entidades publicas y otras
formas organizativas no financieras que administren
recursos publicos”, la misma que fue aprobada
mediante Resolucién Directoral N° 012-2016-EF/51.01.
Resolucion de Contraloria N° 320-2006-CG, que
aprueba las Normas de Control Interno.
Norma General de Contabilidad N° 6 — Conciliacion de
Saldos.
Directiva N° 002-2019-EF/51.01, “Lineamientos para la
elaboracién y presentacion de la informacién financiera
y presupuestaria mensual, trimestral y semestral de las
entidades publicas y otras formas organizativas no
financieras que administren recursos publicos”.
Resolucion Directoral N° 0015-2021-EF/54.01, que
aprueba la Directiva N° 0006-2021-EF/54.01 “Directiva
para la gestiéon de bienes muebles patrimoniales en el
marco del Sistema Nacional de Abastecimiento.

Las referidas normas incluyen sus respectivas
disposiciones modificatorias, de ser el caso.

Duefio del Subproceso

® Director(a) de la Oficina de Abastecimiento
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Vinculacion con Procesos ‘

Cadigo del Proceso " 505.04.02 Nombre del Proceso - Gest!t?n Patrimonial.
" S05.05.01 " Gestion Contable.
Cédigo del Subproceso = S05.05.01.02 Nombre de Subproceso = Conciliacién de Saldos de Cuentas Contables.
Proveedor Insumos Salidas Usuario
= Reportes de entrada del almacén
- . = Ordenes de compra (O/C). generados del SIGA. . )
L} L]
Oficina de Abastecimiento. " Notas de Entradas al Almacén (NEAs) ® Reportes de saldos de cuentas Oficina de Finanzas.
contables generados del SIGA.
N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad
INICIO: Orden de Compra o Nota de Entrada de Almacén
Registrar en el SIGA la Orden de Compra o Nota de Entrada de Almacén.
01 a) En caso de informacion para conciliacién de saldos de la cuenta OGA/OABAST ® Analista en Control Patrimonial.
Propiedad, Planta y Equipo y otras cuentas del activo, ir a la
actividad 03.
b) En caso de informacion para conciliacién de saldos de la cuenta
contable de bienes del almacén, ir a la actividad 02.
Emitir reportes de entrada del almacén con los saldos contables, respecto a
02 la informacion de bienes de almacén. Luego, ir a la actividad 09. Se realiza OGA/OABAST = Analista de Almacén.
una vez al mes.
Verificar que las Ordenes de Compra, Notas de Entrada de Almacén y
PECOSA se encuentren registradas en el SIGA - Médulo de Patrimonio.
03 ¢ Esta todo registrado? OGA/OABAST ® Analista en Control Patrimonial.
a) Si:Iralaactividad 05.
b) No: Ir ala actividad 04.
04 Sceﬁr\]/eidraaird 3I3 activo y asignacion del activo de la PECOSA. Luego, ir a la OGA/OABAST = Analista en Control Patrimonial.
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05 | Realizar proceso de cierre contable en el SIGA - Médulo de Patrimonio. OGA/OABAST = Analista en Control Patrimonial.

06 | Realizar consulta del patrimonio segun plan contable. OGA/OABAST = Analista en Control Patrimonial.

Generar reportes de las diferentes cuentas para su analisis.

07 | ¢Es conforme? OGA/OABAST = Analista en Control Patrimonial.
a) Si:Iralaactividad 09.
b) No: Ir ala actividad 08.

Verificar los ingresos al SIGA — Mdédulo Patrimonio. Se verifica que los
08 |ingresos al SIGA estén de acuerdo a las cuentas contables. Luego, ir a la OGA/OABAST = Analista en Control Patrimonial.
actividad 07.

Remitir informacion a la Oficina de Finanzas. Ir al Subproceso S05.05.01.02
Conciliacién de Saldos de Cuentas Contables.

= Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.

09 | Suscribe el Acta de Conciliacion de Saldos de Cuentas Contables el/la OGA/OABAST = Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.
Director(a) de la Oficina de Finanzas, Coordinador(a) de Contabilidad, = Analista en Control Patrimonial.

Director(a) de la Oficina de Abastecimiento y el/lla Coordinador(a) de
Patrimonio y Almacén.

FIN:
= Reportes de entrada del almacén generados del SIGA.
= Reportes de saldos de cuentas contables generados del SIGA.

Indicadores

® Elaboracién de reportes de informacion para la conciliacion de saldos de cuentas del Almacén y Patrimonio

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestiéon Documental Digital (SGDD).
= Sistema Integrado de Gestiéon Administrativa (SIGA).

Documentos generados

= Reportes de entrada del almacén.
= Reportes de saldos de cuentas contables generados del SIGA.
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Grafico N° 43

Flujograma “S05.04.02.08 Elaboraciéon de informacion para la conciliacion de saldos de cuentas del Almacén y Patrimonio”
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8.4.2.9 S05.04.02.09 Gestion de Seguros

Ficha de Procedimiento
Gestion de Seguros

Codigo del Subproceso

S05.04.02.09

Tipo de Proceso

Soporte

Objetivo del Subproceso

Asegurar los bienes del MEF, a través de la
contratacion de seguros y gestionar la
activacion de la pdliza en caso de
siniestros.

Base Legal

® Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Abastecimiento.

= Decreto Supremo N° 217-2019-EF, que aprueba el
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1439, Decreto
Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.

® Resolucion Directoral N° 039-2021-EF/43.01, se
aprobd la Directiva N° 002-2021-EF/43.01 “Normas y
procedimientos para la gestiéon de los bienes muebles
patrimoniales del Ministerio de Economia y Finanzas”.

® Resolucion Ministerial N° 172-2016-VIVIENDA, que
aprueba el Reglamento Nacional de Tasaciones.

® Resolucion Ministerial N° 124-2020-VIVIENDA, que
modifica el Reglamento Nacional de Tasaciones.

® Resolucion Directoral N° 0015-2021-EF/54.01, que
aprueba la Directiva N° 0006-2021-EF/54.01 “Directiva
para la gestion de bienes muebles patrimoniales en el
marco del Sistema Nacional de Abastecimiento”

= | ey N° 29946, Ley del Contrato de Seguro

® Resolucion SBS N° 809-2019 “Reglamento de
Supervision y Control de los Corredores y Auxiliares de
Seguros”.

Las referidas normas incluyen sus respectivas
disposiciones modificatorias, de ser el caso.

Duefiio del Subproceso

® Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.

Codigo del Proceso

= S05.04.02

Nombre del Proceso

Vinculacion con Procesos

= Gestion Patrimonial.

Codigo del Subproceso

= S05.04.02.02

Nombre de Subproceso

= Registro de Bienes Muebles, Inmuebles e Intangibles.
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Proveedor Insumos Salidas Usuario
® Bienes muebles e inmuebles con
pdliza de seguros.
- incina de Abastecimiento. = Margesi patrimonial. = Atencidn de siniestros a través de la * Organos del MEF
® Organos del MEF. = Comunicacion del Siniestro. Activacion de poliza de seguros '
(reposicion, reparacion del bien o
reembolso en efectivo).
N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad
INICIO: Margesi patrimonial
01 Elaborar términos de referencia. El término de referencia es revisado por el OGA/OABAST : Espgmahsta en Control Patnmomal.
broker de seguro. En caso de inmuebles y vehiculos se tasan a valor Analista en Control Patrimonial.
comercial por contratacién de un tercero.
Solicitar contratacién mediante informe. Ir al Subproceso S05.04.03.02
Proceso de Contratacion.
La Compaiiia de seguros emite poliza, de forma paralela ir a la actividad 05 y . . . .
02 | segun el caso ir al Subproceso S05.04.02.06 Procedimiento de alta de bienes OGA/OABAST : Coordllne?dor(a) de Control P.atrlm.onlal y Almacén
muebles, S05.04.02.02 Registro de bienes muebles, inmuebles e intangibles Especialista en Control Patrimonial.
0 al S05.04.02.05 Procedimiento de baja de bienes muebles.
En cada caso, luego ir a la actividad 03.
Elaborar informacién para la inclusién y/o exclusién de bienes. La = Especialista en Control Patrimonial.
03 informacion es revisada por el broker del seguro. OGA/OABAST = Analista en Control Patrimonial.
Solicitar la inclusién y/o exclusién de bienes. Luego, ir al Subproceso
S05.04.03.03 Ejecucion contractual.
04 La Compafia de seguros emite endoso y en paralelo ir a la actividad 05 y OGA/OABAST : Coordl.ngdor(a) de Control P.atrlm.onlal y Almacén.
luego que la compafiia de seguros emite factura, cheques o depdsitos por Especialista en Control Patrimonial.
saldo a favor, ir al Subproceso S05.05.02.02 Gestion de pagos. Luego, Ir al
FIN.
05 | Archivar pdliza o endoso. Ir al FIN. OGA/OABAST ® Especialista en Control Patrimonial.
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06

INICIO: Siniestro. El usuario o area usuaria comunica el siniestro. Ir a la
actividad 06.

Evaluar si cumple con criterios de la pdliza para ser atendido por el seguro.
¢,Cumple con los requisitos?

a) Si:Iralaactividad 07.
b) No:Iral FIN.

OGA/OABAST

® Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.

= Especialista en Control Patrimonial.

07

Comunicar y solicitar al bréker y a la compafiia de seguros la atencion del
siniestro.

¢Es vehicular?
a) Si: Compafia de seguros apertura caso y asigna ajustador o
procurador. Ir a la actividad 12.
b) No: Compafiia de seguros envia procurador en el momento del
siniestro. Ir a la siguiente pregunta.

¢ Hay dafios personales?
a) Si:Iralaactividad 08.
b) No: Conductor pasa examenes de acuerdo a ley, ir a la siguiente
pregunta.

¢ Es declarado pérdida total del vehiculo?
a) Si:lIralaactividad 12.
b) No: En paralelo ir a la actividad 09 y 11.

OGA/OABAST

= Especialista en Control Patrimonial.

08

Gestionar la activacion del SOAT.

La Compafiia de seguros atiende los dafios personales. Ir al FIN.

OGA/OABAST

= Especialista en Control Patrimonial.

09

Internar el vehiculo en el taller.

El taller evalta los dafios y emite cotizacion. La Compafiia de Seguros
evalla la reparacion y solicita aprobacion al MEF. Ir a la actividad 10.

Personal del area de transportes coordina con el Coordinador(a) de Servicios
Generales.

OGA/OABAST

® Operador de servicios generales.

10

Evaluar atencién y aprobar la reparacion.

El Taller realiza reparacion y el vehiculo regresa al MEF. La Compaiiia de
Seguros emite factura por deducible. Ir a la actividad 17.

OGA/OABAST

® Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.

= Especialista en Control Patrimonial.
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= Especialista en Control Patrimonial.

11 | Elaborar informe y remitir al area de patrimonio. Ir a la actividad 17. OGA/OABAST ® Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.
= Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.
Solicitar al usuario remita informacién documentacién referente o * Especialista en Control Patrimonial,
12| L elacionado al siniestro. y OGA/OABAST . C.oordinador(a) de QQntrol Patrimon.ial.y Almacén.
® Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.
Revisar informacion y documentacion referente o relacionado al siniestro.
13 | ¢Lainformacion es conforme? OGA/OABAST = Especialista en Control Patrimonial.
a) Si:lIralaactividad 14
b) No: Ir ala actividad 12.
Remitir informacién y documentacion a la compafiia de seguros.
La compaiiia de seguros evalta procedencia de la reposicion o reembolso. Ir
a la siguiente pregunta.
¢ Procede atencion?
a) Si: Se realiza lo siguiente:
- En caso de Reposicidn, La compafiia de seguro repone bien y
emite factura por deducible. En el caso de pérdida total del
vehiculo no hay pago de deducible
Luego, en paralelo ir a la actividad 17 e ir a los Subprocesos = Especialista en Control Patrimonial.
14 S05.04.01.01 Recepcion, almacén y distribucion de bienes y OGA/OABAST ® Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.
805.04.02.06 Procedimiento de alta de bienes muebles. ® Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.
Luego, ir al FIN.
- En caso de Reembolso, La compafiia de seguro remite
cheque o comprobantes de depdsito en cuenta. En el caso de
reposicion de vehiculo se transfiere vehiculo siniestrado al
seguro. Ir a la siguiente pregunta.
b) No:Iral FIN.
¢Es cheque?
a) Si:Iralaactividad 16.
b) No: Ir ala actividad 15.
. - . e - . ® Especialista en Control Patrimonial.
15 Solicitar a la Oficina de Finanzas verificar el depdsito. Luego, ir al OGA/OABAST » Coordinador(a) de Control Patrimonial y Almacén.

Subproceso S05.05.02.01 Gestion de ingresos. Ir al FIN.

= Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.
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Remitir cheque a la Oficina de Finanzas. Luego, ir al subproceso

= Especialista en Control Patrimonial.

16 | 505.05.02.01 Gestion de ingresos. Ir al FIN. OGA/OABAST . CfJordinador(a) de QQntrol Patrimon.ial.y Almacén.
® Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.
Elaborar informe para el pago de deducible. Ir al subproceso S05.04.03.03
17 | Ejecucion contractual y luego ir al Subproceso S05.05.02.02 Gestién de OGA/OABAST = Especialista en Control Patrimonial.
Pagos. Ir al FIN.
FIN:

" Bienes muebles e inmuebles con pdliza de seguros.
= Atencion de siniestros a través de la Activacion de péliza de seguros (reposicion, reparacién del bien o reembolso en efectivo).

Indicadores

® Porcentaje de bienes muebles e inmuebles asegurados.

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestién Documental Digital (SGDD).

Documentos generados

® Términos de referencia.

® Informe técnico.

= Documentos sustentatorios.
= Oficio.

®" Memorando.
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Grafico N° 44

Flujograma “S05.04.02.09 Gestion de Seguros”
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8.4.3. S05.04.03 Gestion de las Contrataciones

FICHA TECNICA DE SUBPROCESO

PROCESO Gestion de Recursos Institucionales

NOMBRE DEL

SUBPROCESO Gestion de las Contrataciones

cODIGO S05.04.03 TIPO DE PROCESO Soporte

= L ey N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

® Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Presupuesto Publico.

® Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el Texto
Unico Ordenado de la Ley N° 30225 Ley de
Contrataciones del Estado.

® Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el
Reglamento de la Ley N° 30225 Ley de Contrataciones
del Estado.

® Resolucion Ministerial N° 213-2020-EF/41, que aprueba

el Texto Integrado actualizado del Reglamento de

Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia y

Finanzas.

Resolucion N° 014-2019-OSCE/PRE que aprueba la

Directiva N° 002-2019-OSCE/CD “Plan Anual de

Contrataciones”.

Resolucion Directoral N° 0014-2021-EF/54.01, que

aprueba la Directiva N° 0005-2021-EF/54.01 “Directiva

para la Programacion Multianual de Bienes, Servicios y

Obras”.

Resolucion N° 007-2017-OSCE/CD, que aprueba la

Directiva N°  007-2017/OSCE/CD  “Disposiciones

aplicables a los catalogos electrénicos de Acuerdo

Marco”.

Resolucion Directoral N° 104-2020-EF/43.01, que

aprueba la Directiva N° 001-2020-EF/43.03 “Lineamientos

para la adquisicion de bienes, contratacion de servicios y

consultorias por montos iguales o inferiores a ocho (08)

unidades impositivas tributarias”.

OBJETIVO Gestionar las contrataciones incluyendo la modificacion del Plan Anual de
Contrataciones, adquisicién de bienes y servicios, asi como la ejecucion J1S R cT.\K

PROCESO - . LT

contractual requeridos por los 6rganos del Ministerio.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

211



Inicio desde las modificaciones del Plan Anual de Contrataciones (PAC), [plUJ3\[eXs]R

LEEAEE incluyendo el proceso de contratacién hasta la Ejecucién Contractual. SUBPROCESO

® Director(a) de la Oficina de Abastecimiento

DUENO DEL
SUBPROCESO

=ballsbteor 2= 2 Prlridel SALIDAS (PRODUCTOS) USUARIOS

(INSUMO)

PROVEEDORES CcODIGO ‘ SUBPROCESOS

® Requerimientos no
programados de bienes y

servicios.
= Organos del MEF. . Actula:izacic')n de los Modificacion del Plan Anual | = Director(a) de la * Plan Anual de * Organos del MEF.
= Oficina de e S05.04.03.01 : Oficina de Contrataciones (PAC)
- requerimientos de Contrataciones (PAC) - o = OSCE.
Abastecimiento. programados. Abastecimiento. modificado.

® |nclusién de procesos de
contratacion en el PAC.

= Consentimiento de la

buena pro.
® Requerimiento de ® Director(a) de la . 4
= Organos del MEF. conqtratacién de bienesy |S05.04.03.02| Proceso de Contratacion Oficina (Sie) ' g%r;flfato menor y/o igual a : Organos del MEF.
servicios. Abastecimiento. . ) Proveedores.
Orden de compra.
" Orden de servicio
= Contrato suscrito derivado
® Oficina de = Consentimiento de la de procedimientos de ]
Abastecimiento buena pro. = Director(a) de la seleccion = Organos del MEF.
® Proveedores ' = Documento para S05.04.03.03 Ejecucion Contractual Oficina de ® Orden de compra para = Proveedores.
.0 del 'MEF suscripcion del contrato. Abastecimiento. tramite de pago = Oficina de Finanzas
rganos de . = Conformidades. ® Orden de servicio para

tramite de pago

IDENTIFICACION DE RECURSOS PARA LA EJECUCION Y CONTROL DEL SUBPROCESO

SISTEMAS INFORMATICOS INDICADORES
= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).
= Sistema Integrado de Gestion Administrativa (SIGA). ® Tasa de variacion de modificaciones del PAC
= Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado (SEACE). ® Porcentaje de procesos convocados
= Portal Electronico de Perd Compras. ® Porcentaje de procesos adjudicados
= Buscador de proveedores del Estado del OSCE. = Contrato Suscrito
® Consulta RUC de la SUNAT. = indice de satisfaccion del cliente.
® Consulta de RNP del OSCE. ® indice de salidas de no conformes.

® Consulta del Registro Nacional de Sanciones contra Servidores Civiles RNSSC.
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Grafico N° 45
Diagrama de Interrelacion S05.04.03 Gestion de las Contrataciones”
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8.4.3.1 S05.04.03.01 Modificacion del Plan Anual de Contrataciones (PAC)

Ficha de Procedimiento
Modificacién del Plan Anual de Contrataciones (PAC)

Codigo del Subproceso

S05.04.03.01

Tipo de Proceso

Soporte

Objetivo del Subproceso

Modificar el Plan Anual de Contrataciones
por requerimiento no programado o por
modificacion del tipo de procedimiento de
seleccion.

Base Legal

® ey N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

® Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Presupuesto Publico.

= Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de
Contrataciones del Estado.

® Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el
Reglamento de la Ley N° 30225 Ley de Contrataciones
del Estado.

® Resolucion  Ministerial N° 213-2020-EF/41, que
aprueba el Texto Integrado actualizado del Reglamento
de Organizacion y Funciones del Ministerio de
Economia y Finanzas.

. Resolucion  N°  014-2019-OSCE/PRE  que
aprueba la Directiva N° 002-2019-OSCE/CD “Plan
Anual de Contrataciones”.

Las referidas normas incluyen sus
disposiciones modificatorias, de ser el caso.

respectivas

Dueiio del Subproceso

® Director(a) de la Oficina de Abastecimiento

Codigo del Proceso

Vinculacion con Procesos

= S05.04.03

Nombre del Proceso

. Gestion de las Contrataciones.

Codigo del Subproceso

= S05.04.03.02

Nombre de Subproceso

® Proceso de Contratacion.

Proveedor

Insumos

Salidas

Usuario

= Organos del MEF

® Requerimientos no programados de
bienes y servicio.

® Actualizacion de los requerimientos
programados.

® Plan Anual de Contrataciones (PAC)
modificado

= Organos del MEF.
= OSCE.
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N°

Actividades

Organo/Unidad Organica

Ejecutor de la Actividad

01

INICIO: Requerimiento no programado o modificacién de requerimiento
programado por tipo de procedimiento de seleccién.

Realizar la indagacion de mercado.

a) En caso de modificacion por requerimientos no programado, ir a la
siguiente pregunta “; valor estimado es mayor a 8 UIT?”

b) En caso de modificacién del requerimiento programado por tipo de
procedimiento, ir a la siguiente pregunta “;Modifica el tipo de
procedimiento por valor estimado mayor a 8 UIT?”

¢ Valor estimado es mayor a 8 UIT?
a) Si:Iralaactividad 02.
b) No: Ir a la siguiente pregunta “¢ Requiere exclusion en el PAC?”

¢ Requiere exclusion en el PAC?
a) Si:Iralaactividad 05.
b) No: Ir al Subproceso S05.04.03.02 Proceso de Contratacion. Ir al
FIN.

¢Madifica el tipo de procedimiento por valor estimado mayor a 8 UIT?
a) Si:Iralaactividad 02.
b) No: Ir al Subproceso S05.04.03.02 Proceso de Contratacion. Ir a la
actividad 05.

OGA/OABAST

® Especialista de Programacion.
® Analista de Programacion.

02

Elaborar proyecto de Memorando de solicitud de certificacion o prevision
presupuestal.

OGA/OABAST

® Especialista de Programacion.
® Analista de Programacion.

03

Revisar proyecto de memorando de solicitud de certificacion o previsiéon
presupuestal.

¢ Es conforme?
a) Si:Iralaactividad 04.
b) No: Ir ala actividad 02.

OGA/OABAST

® Director(a) de la Oficina de Abastecimiento

04

Solicitar certificacion o prevision presupuestal.

La Oficina de Finanzas remite certificacion de crédito o prevision
presupuestal de corresponder.

OGA/OABAST

® Director(a) de la Oficina de Abastecimiento

05

Elaborar proyecto de informe y proyecto de Resolucion de Modificacion al
Plan Anual de Contrataciones.

OGA/OABAST

® Especialista de Programacion.
® Analista de Programacion.
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Revisar proyecto de informe y proyecto de Resoluciéon de Modificacion al
Plan Anual de Contrataciones.

® Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.

06 |¢E f ? OGA/OABAST
¢Es conforme = Director(a) General

a) Si: Director(a) de la Oficina de Abastecimiento suscribe informe y
se remite adjunto al proyecto de Resolucioén. Ir a la actividad 07.
b) No: Ir a la actividad 05.

07 | Aprobar modificacion del Plan Anual de Contrataciones (PAC). ' OGA = Director(a) General

® Especialista de Programacion.

08 | Publicar en el SEACE OGA/OABAST i L,
® Analista de Programacion.

Solicitar publicacion a OGTI en el Portal Institucional.
® Especialista de Programacion.
OGTI publica Resolucién Directoral de modificacion del PAC en el Portal OGA/OABAST = Analista de Programacion.

Institucional.

09

FIN: Plan Anual de Contrataciones (PAC) modificado.

Indicadores

® Tasa de variacion de modificaciones del PAC

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestién Documental Digital (SGDD).
= Sistema Integrado de Gestion Administrativa (SIGA).
= Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado (SEACE).

Documentos generados

= Memorando de solicitud de certificacion presupuestal.

" Informe modificacién de Plan Anual de Contrataciones.
= RD de modificacion del Plan Anual de Contrataciones.
® Plan Anual de Contrataciones (PAC) modificado.

1 En caso no esté delegado, la modificacion del PAC la realiza el Titular de la Entidad o a quien este delegue conforme a la normativa de la materia.
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Grafico N° 46

Flujograma “S05.04.03.01 Modificacion del Plan Anual de Contrataciones (PAC)”
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8.4.3.2 S05.04.03.02 Proceso de Contratacion

Caodigo del Subproceso

Ficha de Procedimiento
Proceso de Contratacion

S05.04.03.02

Tipo de Proceso

Soporte

Objetivo del Subproceso

Contratar los bienes y servicios requeridos
por los 6rganos y unidades organicas del
Ministerio de Economia y Finanzas.

Base Legal

= ey N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

" Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Presupuesto Publico.

= Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de
Contrataciones del Estado.

= Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

® Resolucién  Ministerial N° 213-2020-EF/41, que
aprueba el Texto Integrado actualizado del Reglamento
de Organizacion y Funciones del Ministerio de
Economia y Finanzas.

= Resolucién Directoral N° 0014-2021-EF/54.01, que
aprueba la Directiva N° 0005-2021-EF/54.01 “Directiva
para la Programacién Multianual de Bienes, Servicios y
Obras”.

= Resolucién N° 007-2017-OSCE/CD, que aprueba la
Directiva N° 007-2017/OSCE/CD “Disposiciones
aplicables a los catalogos electrénicos de Acuerdo
Marco”.

= Resolucién Directoral N° 104-2020-EF/43.01, que
aprueba la  Directiva N°  001-2020-EF/43.03
“Lineamientos para la adquisicion de bienes,
contratacién de servicios y consultorias por montos
iguales o inferiores a ocho (08) unidades impositivas
tributarias”.

Las referidas normas incluyen sus respectivas
disposiciones modificatorias, de ser el caso.

Dueiio del Subproceso

® Director(a) de la Oficina de Abastecimiento

Cadigo del Proceso

Vinculacion con Procesos

= S05.04.03

Nombre del Proceso

® Gestion de las Contrataciones
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Caodigo del Subproceso

= S05.04.03.01
= S05.04.03.03

Nombre de Subproceso

= Modificacion del Plan Anual de Contrataciones (PAC).

® Ejecucion Contractual.

Proveedor Insumos

Salidas

Usuario

= Organos del MEF

= Requerimiento de contratacion.

= Consentimiento de la buena pro.

= Contrato menor y/o igual a 8 UIT.

= Orden de Compra.
" Orden de Servicio.

= Organos del MEF.
= Proveedores.

N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad
INICIO: Requerimiento de contratacion.
01 . o ] . ) o OGA ® Director(a) General de la Oficina General de
Recibir requerimiento firmado por el area usuaria, toma conocimiento y Administracion.
remite al Jefe de Abastecimiento.
Revisar condiciones del requerimiento de acuerdo a norma.
02 | ¢Cumple los requerimientos? OGA/OABAST = Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.
a) Si:lIralaactividad 03.
b) No: Ir ala actividad 06.
Asignar la atencion del requerimiento.
Luego de recibir el requerimiento de la OGA, el Director(a) de la Oficina de
Abastecimiento, remite el requerimiento al:
03 |- Coordinador(a) de Adquisiciones en el caso de Contratacién menor y/o OGA/OABAST = Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.
igual a 8 UIT, Acuerdo Marco, Comparacion de Precios y Régimen Especial,
segun corresponda.
- Coordinador(a) de Programaciéon en Contrataciones en los casos de
Procedimiento de seleccion, Contratacion Internacional y Régimen Especial,
segun corresponda.
Revisar si el requerimiento se encuentra en el Cuadro Multianual de
Necesidades, asi como los documentos del citado requerimiento (Términos
de Referencia/ Especificaciones Técnicas y Pedido de Compra / Servicio o
Solicitud de Pedido).
. . B . . u Coordinador(a) de Adquisiciones o de
¢ Requiere inclusién al Cuadro Multianual de Necesidades? Programacion.
04 OGA/OABAST = Especialista en Contrataciones

a) Si: Ir al Subproceso S05.01.03.01 Cuadro
Multianual de Necesidades. FIN

b) No: ir a la siguiente pregunta.

Elaboracion del

¢ Es conforme?
a) Si:
- En caso de Procedimiento de seleccion, Contratacion menor

= Analista en Contrataciones.
= Especialista en Programacion.
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y/lo igual a 8 UIT, Régimen Especial, Contratacion
Internacional o Acuerdo Marco, ir a la actividad 11.

- En caso de contratacion mediante Comparacién de Precios, ir
a la actividad 05.

b) No: Ir ala actividad 06. FIN.

Revisar condiciones de requerimiento.

05 | ¢ Cumple condiciones de requerimiento? OGA/OABAST ® Coordinador(a) de Adquisiciones.
a) Si:lIralaactividad 07.
b) No: Ir ala actividad 06.
06 | Devolver al area usuaria. FIN OGA/OABAST * Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.
® Coordinador(a) de Adquisiciones.
Elaborar proyecto de informe de cumplimiento de las condiciones, previa = Especialista en Contrataciones
o7 asignacion de parte del/de la Coordinador(a). OGA/OABAST = Analista en Contrataciones.
Revisar proyecto de informe de cumplimiento de las condiciones.
08  Es conforme? OGA/OABAST ® Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.
¢ a) Si Ir. a la actividad 09. ® Coordinador(a) de Adquisiciones.
b) No: Ir ala actividad 07.
Suscribir informe, el mismo que se remite a la coordinacion al/a la
09 | Coordinador(a) de Adquisiciones y a su vez al especialista en contrataciones OGA/OABAST = Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.
designado.
Realizar cotizaciones. - . c .
10 OGA/OABAST Espgmallsta en ontrgtamones
Postores remiten sus cotizaciones. Ir a la actividad 11. * Analista en Contrataciones.
Realizar cuadro comparativo y/o informe de indagacion de mercado. = Especialista en Contrataciones
" La Oficina de Abastecimiento podra solicitar el apoyo a las areas usuarias OGA/OABAST - AnallsFa fen ContrataC|ones:’
para el apoyo en verificacién de cumplimiento de las cotizaciones recibidas. " Especialista en Programacion.
Revisar cuadro comparativo y/o informe de indagacién de mercado.
12  Es conforme? OGA/OABAST = Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.
¢ a) Si Ir. a la actividad 13. ® Coordinador(a) de Adquisiciones o de Programacion.
b) No: Ir ala actividad 11.
Validar el cuadro comparativo o suscribe el informe de indagaciéon de
13 | mercado en caso de procedimientos de seleccién y remite al especialista en OGA/OABAST ® Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.
adquisiciones y a su vez al especialista al especialista de programacion.
14 Elaborar proyecto de solicitud de certificacion presupuestal y prevision OGA/OABAST = Especialista en Programacion

presupuestal y remite al Coordinador de Programacion.
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Revisar proyecto de solicitud de certificacion presupuestal y prevision
presupuestal.

® Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.

15 ) OGA/OABAST ) -
¢ Es conforme? = Coordinador(a) de Programacion
a) Si:lIralaactividad 16.
b) No: Ir ala actividad 14.
Suscribir solicitud de certificacion presupuestal y prevision presupuestal.
La Oficina de Finanzas aprueba, emite y suscribe certificacion presupuestal y
prevision presupuestal.
¢ Requiere inclusién al PAC?
a) Si: Ir al Subproceso S05.04.03.01 Modificacién del Plan Anual de
Contrataciones (PAC).
- En caso de una Contratacion menor y/o igual a 8 UIT, ira la
actividad 17.
- En caso de una contratacion del Régimen Especial o
16 Contratacion Internacional que, ir a la actividad 21. OGA/OABAST = Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.
- En caso de una contratacién mediante otros procedimientos
de seleccién o Acuerdo Marco, ir a la actividad 24.
b) No: Dependiendo del tipo de contratacién continuar con las
siguientes actividades:
- En caso de una Contratacion menor y/o igual a 8 UIT, ir a la
actividad 17.
- En caso de una contratacién del Régimen Especial o
Contratacion Internacional que, ir a la actividad 21.
- En caso de una contratacién mediante otros procedimientos
de selecciéon o Acuerdo Marco, ir a la actividad 24.
17 | Elaborar Orden de Compra, Orden Servicio o Contrato. OGA/OABAST - Espejmallsta en Contrgtamones.
® Analista en Contrataciones.
Verificar Orden de Compra, Orden Servicio o Contrato.
18 | 4Es conforme? OGA/OABAST : Directf)r(a) de la Oficina .d.e Abastecimiento.
a) Si:Iralaactividad 19. Coordinador(a) de Adquisiciones.
b) No: Ir ala actividad 17.
19 | Suscribir Orden de Compra, Orden Servicio o Contrato. OGA/OABAST = Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.
20 | Notificar al Proveedor. Ir al FIN. OGA/OABAST " Especialista en Contrataciones.

® Analista en Contrataciones.
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Elaborar informe técnico y remitir a OGAJ. Ir al Subproceso S01.01.01
Asesoria legal a Organos del MEF.
" Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.
21 a) En caso de Contratacién mediante Régimen Especial, el Despacho OGA/OABAST = Especialista en Contrataciones.
Ministerial aprueba la contratacion mediante Resolucion Ministerial. = Analista en Contrataciones.
Luego, ir a la actividad 23.
b) En caso de Contratacion Internacional, Ir a la actividad 22.
29 Solicitar aprobacion de la contratacion. OGA/OABAST * Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.
La OGA aprueba la contratacion, ir a la actividad 23. * Director(a) General
23 | Publicar en el SEACE la adjudicacién de la buena pro. Luego, ir al FIN. OGA/OABAST " Especialista en Contrataciones.
® Analista en Contrataciones.
24 | Proyectar y suscribir documento de aprobacion de expediente. OGA/OABAST - Espgmallsta en Contrgtamones.
® Analista en Contrataciones.
Verificar documento de aprobacion de expediente.
¢ Es conforme?
a) Si:
- En caso de Licitacion Publica, Concurso Publico, Subasta
Inversa Electronica, Seleccion de Consultores Individuales,
Contratacion Directa y Acuerdo Marco cuyo monto sea igual o
superior a cien mil con 00/100 soles (S/ 100,000.00) — Gran * Director(a) de la Oficina de Abastecimiento
25 Compra, se aprueba en la Oficina General de Administracion, OGA/OABAST ; oo :
ir a la actividad 28. = Coordinador(a) de Adquisiciones.
- En caso de procedimiento de Adjudicacion Simplificada,
Comparacion de Precios o Acuerdo Marco cuyo monto sea
menor a cien mil con 00/100 soles (S/ 100,000.00) — Compra
Ordinaria, se aprueba en la Oficina de Abastecimiento, ir a la
actividad 26."
b) No: Ir ala actividad 24.

14 En caso no esté delegado, lo aprueba el Titular de la Entidad o a quien este delegue conforme a la normativa en la materia.

222



Aprobar expediente de contratacion, en caso de Procedimiento de
Adjudicacion Simplificada, Comparacién de Precios o Acuerdo Marco cuyo
monto sea menor a cien mil con 00/100 soles (S/ 100,000.00) — Compra
Ordinaria. ®

¢, Se trata de Comparacion de Precios?
a) Si:lIralaactividad 27.

26 b)  No:lralasiguiente pregunta OGA/OABAST = Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.
¢ Se trata de Acuerdo Marco?
a) Si:lIralaactividad 30
b) No: Ir a la siguiente pregunta.
¢, Se conforme Comité de Seleccion?
a) Si:lIralaactividad 34.
b) No: Ir ala actividad 36.
27 Put_)l!car en el SEACE el otorgamiento de la buena pro. Luego, ir a la OGA/OABAST . Espgmallsta en Contrf:)tamones.
actividad 17. = Analista en Contrataciones.

Suscribir documento de solicitud de aprobacion del expediente. 1®

En caso de procedimiento de seleccion de Licitacién Publica, Concurso
28 | Publico, Subasta Inversa Electrénica, Selecciéon de Consultores Individuales, OGA/OABAST = Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.
Contratacién Directa y Acuerdo Marco cuyo monto sea igual o superior a cien
mil con 00/100 soles (S/ 100,000.00) — Gran Compra, suscribe ellla
Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.

s En caso no esté delegado, lo aprueba el Titular de la Entidad o a quien este delegue conforme a la normativa en la materia.
1 En caso no esté delegado, lo aprueba el Titular de la Entidad o a quien este delegue conforme a la normativa en la materia.
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Aprobar expediente de contratacién. Se aprueba el valor referencial o
estimado y tipo de procedimiento de seleccién.

Tipos de procedimiento de seleccion
a) Licitacién Publica.
b) Concurso Publico.
c) Subasta Inversa Electronica.
d) Seleccion de Consultores Individuales.
e) Contratacién Directa.

29 | En caso de Acuerdo Marco cuyo monto sea igual o superior a cien mil con OGA = Director(a) General
00/100 soles (S/ 100,000.00) — Gran Compra, la OGA aprueba el expediente.
¢, Se trata de Acuerdo Marco?
a) Si:lIralaactividad 30.
b) No: Ir a la siguiente pregunta.
¢, Se conforme Comité de Seleccion?
a) Si:lIralaactividad 34.
b) No: Ir ala actividad 36.
Realizar convocatoria por Acuerdo Marco.
a) En caso de Acuerdo Marco cuyo monto sea igual o superior a cien
mil con 00/100 soles (S/ 100,000.00) — Gran Compra, el sistema = Coordinador(a) de Adquisiciones.
30 adjudica al Ganador. Luego, la OGA autoriza la contratacion, ir a la OGA/OABAST = Especialista en Contrataciones.
actividad 32. ) ) = Analista en Contrataciones.
b) En caso de Acuerdo Marco cuyo monto sea menor a cien mil soles
con 00/100.(S/ 100,000.00) — Compra Ordinaria, el sistema otorga
la lista de postores. Luego, ir a la actividad 32.
31 | Adjudicar y autorizar la contratacion. OGA/OABAST = Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.
Elaborar Orden de Compra.
= Especialista en Contrataciones.
32 El Director(a) de la Oficina de Abastecimiento suscribe la Orden de Compra. OGA/OABAST » Analista en Contrataciones.
Registrar la Orden de Compra en la plataforma de Perd Compras.
En el plazo de un (01) dia habil el Proveedor acepta o rechaza la Orden de
33 Compra. OGA/OABAST = Especialista en Contrataciones.

¢ Rechazé la Orden de Compra?
a) Si:Iralaactividad 30.
b) No: Iral FIN.

= Analista en Contrataciones.
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Designar Comité de Seleccion mediante Resolucion Directoral.

Se solicita a las areas usuarias, propongan los miembros titulares o
suplentes, que integraran el comité de seleccion como representantes del

34 | area usuaria y/o que cuentan con conocimiento técnico en el objeto de la OGA = Director(a) General
contratacion.
El Director(a) General de la Oficina General de Administracion, designa el
Comité de Seleccién a propuesta de la Oficina de Abastecimiento.
Entregar expediente al Comité.
EI Comité de Seleccién elabora las Bases.
¢ Existen consultas u observaciones?
a) Si: Comité de Seleccion absuelve las consultas u observaciones e
integra bases. EI Comité de seleccién, podra solicitar el apoyo a
las éareas usuarias para la emisién de opinién técnica en la
absolucion de consultas u observaciones.
b) No: Comité de Seleccion integra las bases.
El Comité de Seleccion recibe, admite, evalua y califica las propuestas; para
ello, podra solicitar el apoyo a las areas usuarias para la emision de opinién . - -
35 técnica en las etapas de admisién, evaluacién y calificacion de las OGA/OABAST * Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.
propuestas. En caso de servicios de consultores individuales incluye
entrevista.
¢, Comité de Seleccion otorga la buena pro en el SEACE?
a) Si: El Comité de Seleccién publica el Consentimiento de la buena
pro en el SEACE y posteriormente, entrega el expediente a la
Oficina de Abastecimiento. Ir al FIN.
b) No: El Comité de Seleccion Declara desierto el procedimiento de
seleccion. FIN.
Elaborar, aprobar y publicar bases en el SEACE
¢Se trata de una Contratacion Directa? = Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.
a) Si:Ira laactividad 39. = Coordinador(a) de Adquisiciones
36 b) No: Ir a la siguiente pregunta. OGA/OABAST q ’

¢ Existen consultas u observaciones?
a) Si:lIralaactividad 37.
b) No: Ir ala actividad 38.

= Especialista en Contrataciones.
= Analista en Contrataciones.
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Absolver consultas u observaciones. El Organo Encargado de las

® Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.

® Coordinador(a) de Adquisiciones.

37 | Contrataciones, podra solicitar el apoyo a las areas usuarias para la emision OGA/OABAST . L ;
de opinion técnica en la absolucidn de consultas u observaciones. Especialista en Contrataciones.
® Analista en Contrataciones.
= Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.
38 | Integrar y publicar las bases en SEACE. OGA/OABAST - Coord{na.dor(a) de Aqu|s.|C|ones.
= Especialista en Contrataciones.
® Analista en Contrataciones.
Recibir, admitir, evaluar y calificar las propuestas. EI Organo Encargado de
las Contrataciones, podra solicitar el apoyo a las areas usuarias para la ) o o
emision de opinién técnica en las etapas de admision, evaluacion y ® Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.
calificacion de las propuestas. ® Coordinador(a) de Adquisiciones.
39 OGA/OABAST
. = Especialista en Contrataciones.
(Se ot;)rg%]albu?na ptro"ij 441 = Analista en Contrataciones.
a i: Ir a la activida .
b) No: Ir ala actividad 40.
40 | Declarar desierto el procedimiento de seleccion. FIN. OGA/OABAST = Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.
41 | Otorgar la buena pro en el SEACE. OGA/OABAST = Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.
42 | Otorgar el consentimiento de la buena pro en el SEACE. Ir al FIN. OGA/OABAST = Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.

FIN:

= Consentimiento de la buena pro.
= Contrato menor y/o igual a 8 UIT.
= Orden de compra.

" Orden de Servicio.

Indicadores

® Porcentaje de procesos convocados.
® Porcentaje de procesos adjudicados.
= |ndice de satisfaccion del cliente.

= indice de salidas de no conformes.

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestiéon Documental Digital (SGDD).

= Sistema Integrado de Gestiéon Administrativa (SIGA).

= Sistema Electronico de Contrataciones del Estado (SEACE).

® Portal Electronico de Perd Compras.

= Buscador de proveedores del Estado del OSCE.

® Consulta RUC de la SUNAT.

® Consulta de RNP del OSCE.

" Consulta del Registro Nacional de Sanciones contra Servidores Civiles RNSSC.
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Documentos generados

® Cuadro comparativo.

® |Informe de indagacion de mercado.

= Buena pro.

= Consentimiento de la buena pro.
= Contrato menor y/o igual a 8 UIT.
= Orden de Compra.

® Orden de Servicio.

= Informe técnico.

= |nforme legal.

= Memorando.

= Oficio.

® Resolucién Ministerial.

® Resolucion Directoral.

= Certificacion Presupuestal.

® Prevision Presupuestal.
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Grafico N° 47
Flujograma “S05.04.03.02 Proceso de Contratacion”
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8.4.3.3 S05.04.03.03 Ejecucion Contractual

Cadigo del Subproceso

Ficha de Procedimiento
Ejecucién Contractual

S05.04.03.03

Tipo de Proceso

Soporte

Objetivo del Subproceso

Realizar la ejecuciéon contractual producto
del proceso de contratacion.

Base Legal

= Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de
Contrataciones del Estado.

= Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Las referidas normas incluyen sus
disposiciones modificatorias, de ser el caso.

respectivas

Dueiio del Subproceso

® Director(a) de la Oficina de Abastecimiento

Cadigo del Proceso

= S05.04.03
= S05.05.02

Vinculacion con Procesos

Nombre del Proceso

® Gestion de Recursos Institucionales.
® Gestion de Tesoreria.

Caodigo del Subproceso

= S05.04.03.02
= S05.05.02.02

Nombre de Subproceso

® Proceso de Contratacion.
® Gestion de Pagos.

Proveedor Insumos

Salidas

Usuario

= Oficina de Abastecimiento.
= Proveedor.
= Organos del MEF.

= Consentimiento de la buena pro.

®" Documentos para suscripcion del
contrato que se envian hasta 8 dias
habiles posterior al consentimiento de

® Contrato suscrito derivado de
procedimientos de seleccion.

= Orden de compra para tramite de
pago.

= Organos del MEF.
" Proveedores.
= Oficina de Finanzas.

a) Si: Ir ala siguiente pregunta.
b) No: Ir a la actividad 02, se tiene 2 dias habiles para realizar la
actividad 02.
¢ Suscribe la OGA?
a) Si:Iralaactividad 09.
b) No: Ir a la actividad 06.

la buena pro. = Orden de servicio para tramite de
® Conformidades. pago.
N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad
INICIO: Documentos para suscripcion del contrato, presentado maximo
hasta 8 dias habiles posteriores al consentimiento de la buena pro.
Revisar documentos de suscripcién del contrato
¢Es conforme? e . ”
01 OGA/OABAST = Especialista de Ejecucion Contractual.
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02

Observar los documentos y solicitar la subsanaciéon al ganador de la buena
pro.

¢Ganador de la buena pro remite subsanacion?
a) Si: Ganador de la buena pro remite subsanacion. Ir a la actividad
01.
b) No: Ir a la actividad 03.

OGA/OABAST

® Especialista de Ejecucion Contractual.

03

Publicar pérdida de la buena pro y notificar. Ir a la actividad 04.

OGA/OABAST

® Especialista de Ejecucion Contractual.

04

Requerir al que ocupé el segundo lugar que presente documentos para
suscripcion del contrato.

¢ Presenta documentos y cumple requisitos?
a) Si:Iralaactividad 01.
b) No: Ir a la actividad 05.

OGA/OABAST

® Director(a) de la Oficina de Abastecimiento
® Especialista de Ejecucion Contractual.

05

Declarar desierto el procedimiento de seleccion en el SEACE. Ir al FIN.

OGA/OABAST

® Director(a) de la Oficina de Abastecimiento
" Especialista de Ejecucion Contractual.

06

Elaborar proyecto de contrato, se tiene 2 dias habiles para realizar la
actividad 08.

OGA/OABAST

® Especialista de Ejecucion Contractual.

07

Revisar proyecto de contrato.

¢Es conforme?
a) Si:Iralaactividad 08.
b) No: Ir a la actividad 06.

OGA/OABAST

® Director(a) de la Oficina de Abastecimiento

08

Suscribir contrato. Ir a la actividad 11.

OGA/OABAST

= Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.

09

INICIO: Documentos Contrato RES

Elaborar proyecto de informe y contrato.

OGA/OABAST

® Especialista de Ejecucion Contractual.

10

Revisar proyecto de informe y contrato.

¢Es conforme?
a) Si: Director(a) de Abastecimiento emite informe y visa el contrato.
La OGA suscribe el contrato.
b) No: Ir a la actividad 09.

OGA/OABAST

= Director(a) de la Oficina de Abastecimiento

1"

Registrar contrato.

El Contratista remite entregable, y en caso de bienes se ingresa al Aimacén o
al area usuaria, segun corresponda.

a) En el caso de ser bien o servicio, el area usuaria tiene hasta 7 dias
para revisar entregable, salvo que se requiera efectuar pruebas
que permitan verificar el cumplimiento de la obligaciéon, en cuyo
caso tiene hasta 15 dias.

b) En caso de ser consultoria, el area usuaria tiene hasta 15 dias para
revisar el entregable.

OGA/OABAST

® Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.

® Especialista de Ejecucion Contractual.
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¢Es conforme?
a) Si: El area usuaria emite conformidad. Se tiene 10 dias para
gestionar el pago. Ir a la actividad 13.
b) No: El drea usuaria remite observaciones. Luego, ir a la actividad
12.

Elaborar oficio trasladando observaciones al contratista, para lo cual se le
otorga un plazo para subsanar no menor de 2 ni mayor de 8 dias calendario.

Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a
realizar, o si se trata de consultorias, el plazo para subsanar no puede ser
menor de 5 ni mayor de 15 dias calendario (El plazo es determinado por el
area usuaria)
12 OGA/OABAST
¢ Contrato suscrito por OGA?

a) Si: Ellla Director(a) General de la Oficina General de

Administracion emite oficio.
b) No: El/La Director(a) de la Oficina de Abastecimiento emite oficio.

El Contratista remite entregable con subsanaciéon de observaciones para
revision del area usuaria.

® Especialista de Ejecucion Contractual.

13 | Elaborar orden de compra o servicio para tramite de pago. OGA/OABAST

" Especialista de Ejecucion Contractual.

14 Suscribir y remitir orden de compra o servicio. Ir al Subproceso S05.05.02.02 OGA/OABAST

= Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.

Gestién de pagos.
FIN:

= Contrato suscrito derivado de procedimientos de seleccion.
" Orden de compra para tramite de pago.
" Orden de servicio para tramite de pago.

Indicadores

= Contratos suscritos.
= |ndice de satisfaccion del cliente.
= indice de salidas de no conformes.

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestiéon Documental Digital (SGDD).
= Sistema Integrado de Gestiéon Administrativa (SIGA).
= Sistema Electronico de Contrataciones del Estado (SEACE).

Documentos generados

= Contrato.

= Oficio.

® Orden de compra para tramite de pago.
® Orden de servicio para tramite de pago.
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Grafico N° 48
Flujograma “S05.04.03.03 Ejecuciéon Contractual”

505.04.03.03 EJECUCION CONTRACTUAL
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proyect de proyecto de
02. Obsenvar los e ey
documentos ysolictar i AR

la subsanacion al
ganador de I3 buena
pro

;Ganador de Ia
buena pro remite
subsanacian?

Ciicia Documentos
Contrato RES
Froyecto de Foryecto de
Informe  Contrato
03. Publicar
Mo pérdida de la
buena pro y

naotificar

SEACE Oficio

‘Esconforme?  Directorajdela  DGAsuscribe
Oficina de contrato E
Abastecimisnto o
emite informe y
visa el contrato

Contrato
suscrito

{Presenta documertas
cumple requisitos?

04, Requerir al que
ocupd el segundo ugar

45305, Declarar

desierto el

obsenvaciones

No

(s conforme?

Area usuaria remite

Area usuaria emite
conformidad

10dias para
gestionar el
pago

Conformidad

13, Elaborar orden
de compra o

14, Suscribiry
remitir orden de

senicio compra o senicio
"""""""" 505.05.02.02 Gestign
de pagos
Orden de
compra / Orden
Orden de de ser o
compra / Orden e
de senicio

que presente
documentos para
suscripcion del cortrato

procedimiento de
seleccion

ofico ]
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8.5 S05.05 Administracion Contable y de Tesoreria

FICHA TECNICA DE SUBPROCESO

PROCESO Gestion de Recursos Institucionales

NOMBRE
SUBPROCESO

Administracién Contable y de Tesoreria

cODIGO S05.05 TIPO DE PROCESO Soporte

= Decreto Legislativo N° 1436 Decreto Legislativo Marco
de la Administracién Financiera del Sector Publico.

" Decreto Legislativo N° 1438 Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Contabilidad.

Efectuar la gestion contable y de tesoreria del Ministerio de Economia y * Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del
Finanzas, en el marco de las normas, lineamientos y procedimientos de la =14 N eI\ B Sistema Nacional de Presupuesto.

administracion financiera y presupuestaria que rigen al Sector Publico. = Decreto Legislativo N° 1441, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Tesoreria

OBJETIVO
PROCESO

Las referidas normas incluyen sus
respectivas disposiciones modificatorias, de ser el caso.

Inicio desde la Gestién Contable hasta la Gestion de Tesoreria de la [PIE)pISR = Direct de la Oficina de Fi
Entidad. SUBPROCESO irector(a) de la Oficina de Finanzas

PROVEEDORES ELEMENTOS DE ENTRADA | 460 ‘ SUBPROCESOS

ALCANCE

POl SALIDAS (PRODUCTOS) USUARIOS

(INSUMO) SUBPROCESO
® Informacién de hechos ® Registro contable de
de naturaleza econdmica ingresos y gastos (registro
= FONAFE. que incida o pueda incidir SIAF).
= OSCE en la entidad ® Registro contable de
" PCM. ® Movimiento contable de operaciones . . OGA / Oficina d
® Otras entidades del hechos econémicos complgrpentanas (Nota de e icina de
Sector Publico. informados por las . Director(a) de la Oficina de contabilidad). nanzas
= Oraanos del MEF diversas Unidades | S05.05.01 Gestion Contable Finanzas. = Acta de conciliacion de ® Organos del MEF.
. g . : Organicas de la Entidad. saldos de cuentas = DGCP.
Unidad Ejecutora. " Data exportada del contables. = UE
" OGPP. SIGA-MP de informacion = Acta de conciliacion
= OGA / Oficina de de  Informacion  de contable de Propiedad,
Abastecimiento hechos econdmicos, que Planta y Equipo.
incida o pueda incidir a = Oficio de presentacion de
futuro _en la situacion rendicién de cuentas del
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financiera y en los

resultados de las
operaciones de la
entidad.

Rendicion de cuentas
Unidades Ejecutoras.

" Registro contable de
ingresos y gastos.
" Registro contable de

operaciones
complementarias.

Acta de conciliacion de

saldos de cuentas
contables.
= Acta de conciliacion

contable de Propiedad,
Planta y Equipo.

Acta de conciliacion del
marco legal y ejecucion
del presupuesto a nivel
pliego.

pliego.

" Reporte de estados
financiero y estados
presupuestarios a nivel
pliego.

= SUNAT.
= CIADI.

® Procuraduria Publica.

= Otras entidades.

" Proveedores.

= ORH.

= Organos del MEF.

= Oficina de Finanzas.

Recaudacion por
participacion de comisién
para el Tribunal Fiscal.
Comunicacion de ingreso
via transferencia por
procesos legales.
Documento  adjuntando
deposito judicial.
Devoluciones de viaticos
y otros conceptos.

= Comunicado del
fallecimiento del
pensionista.

= Expediente

administrativo de pagos
para revision (Planilla
Unica de Pagos, Planilla
de Viaticos, Ordenes de
Compra, Ordenes de
Servicio, Fondo de Caja
Chica, entre otros).

" Registros administrativos

$05.05.02

Gestion de Tesoreria

Director(a) de la Oficina
de Finanzas.

® Recaudacion de ingresos.

= Depositos en cuenta MEF
(Formato T6).

" Pago de personal, bienes,
servicios y otros gastos.

= Comprobante de Pago
emitido por la Unidad
Ejecutora.

® Conciliacion bancaria
suscrita.

® Fondo de Caja chica
aperturada.

® Fondo de Caja chica
reembolsada.

® Fondo de Caja chica
liquidada

® Tribunal Fiscal.

= MEF.

= Organos del MEF.

® Proveedores de Bienes
y/o Servicios.

= Servidores civiles de la
Entidad.

= Consultores
® Otros beneficiarios del
pago.
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de ejecucion
presupuestaria de
ingresos (fase
recaudado) y gastos
(girado y pagado).

® Solicitud de apertura del
fondo de caja chica.

® Solicitud de reembolso
del fondo de caja chica.

= Expedientes para
liquidacion del fondo de

caja chica
IDENTIFICACION DE RECURSOS PARA LA EJECUCION Y CONTROL DEL SUBPROCESO

SISTEMAS INFORMATICOS INDICADORES
= Numero de Registro contable de ingresos y gastos (registro SIAF).

= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD). = Numero de Registro contable de operaciones complementarias (nota de contabilidad).
= Sistema Integrado de Administracion Financiera (SIAF-RP — WEB Mdédulo Contable). = Numero de Actas de Conciliaciéon de Saldo de Cuenta Contable.
= Sistema Integrado de Administracion Financiera (SIAF-RP — VISUAL Médulo Administrativo). = Numero de Actas de Conciliacion Contable de Propiedad, Planta y Equipo.
* Sistema Integrado de Administracion Financiera (SIAF-RP — VISUAL Modulo Contable) = Estados Financieros y Presupuestarios a nivel Unidad Ejecutora elaborados dentro del
= Sistema Integrado de Gestion Administrativa — Médulo Logistica (SIGA-ML). plazo solicitado por la OGA.
= Sistema Integrado de Gestién Administrativa - Médulo Patrimonio (SIGA-MP). ® Estados Financieros y Presupuestarios a nivel Pliego elaborados dentro del plazo
= Aplicativo de presentacion digital de rendicién de cuentas. solicitado por la DGCP.
= ReFirma PDF — RENIEC. ® Tasa de Aprobacion de depdsitos de ingresos
= Aplicativo web Informacion Bancaria de las Entidades del Sector Publico. * Tasa de Comprobantes de Pago emitidos por la UE.
® Aplicativo Multired Virtual — Banco de la Nacién. * Conciliacion suscrita

" Reembolso de caja chica
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Grafico N° 49
Diagrama de Interrelacion “S05.05 Administracion Contable y de Tesoreria”

=Registro contable de operaciones complementaria s
| OSCE *Informacion de hechos de =Normas, lineamientos y (" (nota de contabilidad) > OGA / OFI
i procedimientos de Contabilidad y

=Registro contable de ingresos y gastos (registro SIAF)

_ o pueda incidir en la entidad Tesoreria que rigen al Sector Publico
| PCM |
$05.05.Administracion Contable y de Tesoreria \Acta de conciliacion de saldos de cuentas ,
|-
| I — > Organos del MEF
Otras entidades del SP Movimiento contable de
hechos econdémicos
=Devolucionesdevidticos y
otros conceptos =Oficio de presenta cion de rendicion de cuentas del
=Informacion de hechos pliego l
érganos del MEF econdmicos que incida o pueda ~ =Acta de conciliacion contable de Propied ad, Planta > DGCP |
incidir en la entidad > A‘L y Equipo |
=Reporte de estados financiero y estad os |
Unidad Ei t =Rendicién de cuentas ) presupuesturlbsdel;%iego > Organos del MEF
niaa jecutora | |
Registro administrativo . .
=Reca udacion de ingresos | Unidad Ej ecutora |
OGPP *Acta suscrita entre representan tes y =Registro contable «Depésitos en cuenta MEF _—— — — — —
de pliego y la DGCP de Ingresos y (Formato T6)
gastos =Pago de personal, bienes,
. . =Registro servicios y otros gastos . .
OGA/0f|cma de TData a(p't’)rtada de/§IGA-MP de J admin istrativo (" *Recaudacién de ingresos > Tribunal Fiscal
Abastecimiento informacidn de Propiedad, Planta y (fase devengado) =Conciliacién bancaria
Equipo =Informacion de hechos
econémicos (operaciones
” o s lementa rias)
*Recauda cidn por participacion de comision Eelafs Depésitos en cuenta MEF (Formato
SUNAT para el Tribunal Fis cal ) ™ 76) £ ( > MEF

N\

Organos del MEF

=Comunicacion de ingreso via tmnsferencra
CIADI A
por procesos legales

Procuraduria Publica  —Dccumento adiuntando depdsito judicial | Servidores Civiles del MEF |

= Pago de bien, servicio, personal ‘

— y otros gastos '
|_ 1 | Proveedores |
| *Devolucionesde vidticos y otros
con ceptos e O A | Consultores |
l Proveedores

= Conciliacion bancaria suscrita
=Comunicado del fallecimiento del y \__* Fondo de Caja Chica aperturada
ORH e a Chi
pensionista = Fondo de Caja Chica reembolsada
= Fondo de Caja Chica liquidada

v

Organos del MEF

=Expediente Administrativo de Pagos

Organos del MEF

=Solicitud de apertura de Fondo de Caja

Chica
= Solicitud de reembolso delfondo de

caja chica.
=Expedientes paraliquidacion de Fondo
de Caja Chica
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8.5.1 S05.05.01 Gestion Contable

PROCESO

NOMBRE
SUBPROCESO

CcODIGO

OBJETIVO
PROCESO

ALCANCE

PROVEEDORES

= Organos del MEF.

Gestion de Recursos Institucionales

FICHA TECNICA DE SUBPROCESO

Gestion Contable

S05.05.01

cual comprende el
financieros y presupuestarios.

Efectuar la gestion contable del Ministerio de Economia y Finanzas, la
registro, conciliacion y elaboracion de estados

Inicio desde el registro contable, la conciliacién de saldos de cuentas

contables hasta la elaboracién de estados financieros y presupuestarios

ELEMENTOS DE ENTRADA
(INSUMO)

® Informacién de hechos

cODIGO ’ SUBPROCESOS

TIPO DE PROCESO

BASE LEGAL

DUENO DEL
SUBPROCESO

DUENO DEL
SUBPROCESO

Soporte

® Decreto Legislativo N° 1436 Decreto Legislativo Marco de
la Administracion Financiera del Sector Publico.

® Decreto Legislativo N° 1438 Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Contabilidad.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones

modificatorias, de ser el caso.

= Director(a) de la Oficina de Finanzas

SALIDAS (PRODUCTOS)

® Registro contable de

USUARIOS

Abastecimiento.

Organicas de la Entidad.
" Data  exportada  del

= FONAFE. econdmicos, que incida o ingresos y gastos (registro
= OSCE pueda incidir a futuro en SI%F) ye 9
= PCM. la situacion financiera y S05.05.01.01 Gestion del Registro Director(a) de la Oficina de . - = OGA / Oficina de
. ; en los resultados de las SO Contable Finanzas. Registro contable de Finanzas

Otras entidades del . operaciones

Sector Publico. operaciones  de  la ;

el entidad. complementarias (Nota de

= OGA/Oficina de * Congiliacién B . contabilidad).

Finanzas onciliacion Bancaria.

" Movimiento contable de = Acta de conciliacién de

4 hechos econémicos saldos de cuentas "
: Organos ,de,l MEF. informados por las S05.05.01.02 Conciliacion de Saldos de | Director(a) de la Oficina contables. : Organos del MEF.

OGA / Oficina de diversas Unidades A Cuentas Contables de Finanzas. = Acta de conciliacion DGCP.

contable de Propiedad,
Planta y Equipo.
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SIGA-MP de informacion
de Propiedad, Planta y
Equipo (anual).
Informacién de hechos
econdémicos, que incida o
pueda incidir a futuro en
la situacion financiera y
en los resultados de las
operaciones de la
entidad.

Rendicion de cuentas
Unidades Ejecutoras.
Registro  contable de
ingresos y gastos.

" Reporte de estados
financiero y estados

Elaboracion de Estados * Director(a) de a presupuestarios a nivel = DGCP.

= Organos del MEF.
® Unidades Ejecutoras.

. Registro  contable de : h .
- O.GA/ Oficina de operaciones $05.05.01.03 FlnanC|erosy Oficina de Finanzas. pllggo. ., = Organos del MEF.
Finanzas. . Presupuestarios = Oficio de presentacién de
= OGPP complementarias. rendicién de cuentas del
: ® Acta de conciliacién de pliego

saldos de cuentas
contables.

Acta de conciliacién
contable de Propiedad,
Planta y Equipo.

Acta de conciliacion del
marco legal y ejecucion
del presupuesto a nivel

pliego.
IDENTIFICACION DE RECURSOS PARA LA EJECUCION Y CONTROL DEL SUBPROCESO

SISTEMAS INFORMATICOS INDICADORES
= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD). = Numero de Registro contable de ingresos y gastos (registro SIAF).
* Sistema Integrado de Administracion Financiera (SIAF-RP — WEB Mddulo Contable) = Numero de Registro contable de operaciones complementarias (nota de contabilidad).
= Sistema Integrado de Administracion Financiera (SIAF-RP — VISUAL Mdédulo Administrativo). = NUmero de Actas de Conciliacion de Saldo de Cuenta Contable.
= Sistema Integrado de Administracion Financiera (SIAF-RP — VISUAL Moédulo Contable). = Numero de Actas de Conciliacion Contable de Propiedad, Planta y Equipo.
® Sistema Integrado de Gestion Administrativa — Modulo Logistica (SIGA-ML). = Estados Financieros y Presupuestarios a nivel Unidad Ejecutora elaborados dentro del
= Sistema Integrado de Gestion Administrativa - Modulo Patrimonio (SIGA-MP). plazo solicitado por la OGA.
= Aplicativo de presentacion digital de rendicion de cuentas. ® Estados Financieros y Presupuestarios a nivel Pliego elaborados dentro del plazo
» ReFirma PDF — RENIEC. solicitado por la DGCP.
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Organos del MEF

Unidad Ejecutora

OGPP

Organos del MEF

OGA / Oficina de
Abastecimiento

Otras entidades del SP
L

—

=Informacion de hechos econ émicos,
que incida o pueda incidir a futuro
en la situacidn financiera v en los
resultados de las operaciones de la

| entid ad

=Informacion de hechos econ émicos,
que incida o pueda incidir a futuro

\ [
en la situacion financiera yenlos Y g
resultad os de las operaciones de la
entidad
=Registro
contable de
ingresos
=Conciliacion Bancaria y

Grafico N° 50
Diagrama de Interrelacion “S05.05.01 Gestion Contable”

= Normas, lineamientos y
procedimientos de contabilidad
que rigen al Sector Publico

S05.05.01 Gestion Contable

=Registro contable de
ingresos y gastos
(registro SIAF)

\ 4

operaciones complementa rias
(nota de contabilidad)

el *Acta de conciliacién de

=Registro IEITESE5 1 Gekiios saldos de cuentas
contable (registro SIAF) contables
de gastos *Registro contable de *Acta de conciliacion

contable de Propied ad,

operaciones complementa rias
@ Planta y Equipo

(nota de contabilidad)

=Rendicion de cu en tas

=Movimiento con table
de hechos econémicos
*Data exportada del SIGA-
MP de informacion de
Propiedad, Planta y Equipo

=Registro contable de
operaciones complementa rias
(nota de contabilidad)

=Acta de conciliacion de saldos >
de cuentas contables

=Acta de conciliacion

=Oficio de presentacion derendicién de  \_ | g
Ll

contable de Propiedad, )
Planta y Equipo

f cuentas del pliego

=Acta de conciliacion del marco legal f

y ejecucion del presupuesto a nivel
pliego

=Movimiento con table de

hechos econémicos

=Data exportada del SIGA-

MP de informacion de
Propiedad, Planta y Equipo

=Reporte d e estados fina nciero y estad os »

“Registro =Registro
contable de ~ contable
ingresos de gastos

presupuestarios a nivel pliego

OGA / OFI

Organos del MEF

Organos del MEF

Unidad Ejecutora
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8.5.1.1 S05.05.01.01 Gestion del Registro Contable

Ficha de Procedimiento
Gestion del Registro Contable

Cadigo del Subproceso S05.05.01.01 Tipo de Proceso Soporte
® Decreto Legislativo N° 1436, Decreto Legislativo Marco
de la Administracién Financiera del Sector Publico
® Decreto Legislativo N° 1438, Decreto Legislativo del
Efectuar las acciones conducentes al Slstema.ll\lacmngllde ?0”‘3“""3“-
L reconocimiento, ~medicién, registro y " Resolucion Ministerial N° 213-2020-EF/41, que
Objetivo del Subproceso procesamiento de los hechos econémicos Base Legal aprueba el Texto Integrado actualizado del Reglamento
de la entidad de Organizacién y Funciones del Ministerio de
Economia y Finanzas.
Las referidas normas incluyen sus respectivas
disposiciones modificatorias, de ser el caso.
Dueio del Subproceso = Director(a) de la Oficina de Finanzas
Vinculacién con Procesos ‘
Cadigo del Proceso " 505.05.01 Nombre del Proceso - Gest!(’)n Contable. B
= S05.05.02 ® Gestion de Tesoreria
= S05.05.01.03 ® Conciliacion de Saldos de Cuentas Contables.
= S05.05.01.04 ® Elaboracion de Estados Financieros y Presupuestarios.
Cadigo del Subproceso " S505.05.02.01 Nombre de Subproceso ® Gestion de Ingresos.
= S05.05.02.02 ® Gestion de Pagos.
= S05.05.02.03 ® Conciliacién Bancaria.
Proveedor Insumos Salidas Usuario
* Organos del MEF. ®= Informacién de hechos de naturaleza| ™ Registro contable de ingresos y
= FONAFE econdmica, que incida o pueda incidir a gastos (registro SIAF)
= OSCE ’ futuro en la situacion financieray en los | = Registro contable de operaciones = OGA / Oficina de Finanzas.
: resultados de las operaciones de la complementarias (nota de
= PCM, otros. entidad. contabilidad)
N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad
INICIO: Unidades Organicas remiten informacion y/o documentacién OGA/OF
01 fuente contable a la Oficina de Finanzas, que corresponden a registros = Especialista en Contabilidad.
administrativos que derivan de ejecucion presupuestaria y que
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previamente pasan por un proceso de revision y control / Oficina General
de Administracién deriva informacion externa de hechos econdémicos y de
otras entidades del Sector Publico y otros.

Transacciones de Ingresos:

v Area Funcional de Tesoreria: Recibos de Ingresos (Notas de
abono, papeletas de depdsito, recibos, de caja, otros).

Transacciones de Gastos:

v Oficina de Abastecimiento: Contratos, Valorizaciones, Ordenes
de Compra, Orden de Servicio y otros.

v Oficina de Recursos Humanos: Planillas Unica de Pagos,
Liquidaciones de Beneficios Sociales y otros.

v Area Funcional de Contabilidad: Notas de Compromiso
(Documentos cancelatorios y/u otros gastos definitivos),
Planillas de Viaticos y otros.

v Area Funcional de Tesoreria: Apertura y reembolso de fondo de
caja chica de Sede Central y Centros CONECTAMEF.

Unidades Organicas remiten informaciéon y/o documentacion fuente
contable a la Oficina de Finanzas, que corresponden a hechos
econdmicos que incide o pueda incidir en la situacion financiera de la
entidad a los a los cinco (05) dias habiles de culminado el periodo
mensual (operaciones complementarias):

v Area Funcional de Presupuesto: PIA y PIM (Dispositivos legales
de Modificaciones presupuestarias).

v Area Funcional de Tesoreria: Conciliaciones Bancarias y
conciliacion de cuentas de enlace DGTP, Control de Cartas
Ordenes, Garantis y Cartas Fianzas, y otros.

v' Oficina de Abastecimiento: Informacién de contrataciones y
ejecuciéon  contractual, existencias de suministros de
funcionamientos almacén y control patrimonial de propiedad
planta y equipo.

v" Oficina de Recursos Humanos: Informacién de provision de
beneficios sociales y pagos indebidos y/o en exceso derivados
de gastos de personal.
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v' UTP FAG PAC: Informacion de gastos de consultores FAG y
PAC y pagos indebidos y/o en exceso.

v Procuraduria Publica: Informacion de Sentencias Judiciales,
contingencias a favor y en contra de la entidad.

Analizar la informacién de los hechos econémicos y/o documentacion
fuente recibida de las diversas unidades organicas de la Entidad, que
sustente la naturaleza del registro contable, garantice una adecuada
transparencia en la ejecucion de los recursos, y permita asegurar el
seguimiento de las fuentes de los productos o servicios generados.

02

Identificar cuenta contable y seleccionar tabla de operaciones y/o tabla de
eventos, segun Texto Ordenado del Plan Contable Gubernamental, a fin
de efectuar el registro contable de los hechos econémicos y financieros
realizados de forma integral y sistematica, de acuerdo a su naturaleza,
considerando la normativa contable vigente y disposiciones emitidas por la
DGCP-MEF.

¢ Qué tipo de registro contable corresponde?

a) En el caso de registro administrativo SIAF, se contabilizan las
transacciones que derivan de ejecucion presupuestaria de ingresos
y gastos.

Sobre el caso de ejecucion presupuestaria de ingresos se realiza el
registro contable por fases determinado y recaudado.

v De ser fase determinado ir a la actividad 03 efectuandose el
registro contable de cuentas patrimoniales de cuentas por
cobrar e ingresos.

v De ser fase recaudado ir a la actividad 04 efectuandose el
registro de cuentas presupuestales y cuentas patrimoniales
sobre cancelacién de cuentas por cobrar y entradas de efectivo
y/o equivalente de efectivo.

Para el caso de ejecucién presupuestaria de gastos se realiza el
registro contable por fases compromiso (compromiso anual),
devengado y girado.

v De ser fase compromiso (compromiso anual) ir a la actividad 05,
se lleva a cabo la contabilizacién de cuentas de orden de
control de contratos y érdenes de compra y/o servicio por
ejecutar, y cuentas presupuestales de afectacion.

v De ser fase devengado ir a la actividad 06, se realiza la
contabilizacién de cuentas de orden de contratos, 6rdenes de

OGA/OFI

= Especialista en Contabilidad.
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compra y servicio ejecutados, cuentas presupuestales de
ejecuciéon del gasto y cuentas patrimoniales de cuentas del
activo, gastos y cuentas por pagar.

v De ser fase girado ir a la actividad 07, se contabilizan cuentas
de orden de control de documentos, y cuentas patrimoniales
por la cancelacién de cuentas por pagar y salidas de efectivo
y/o equivalente de efectivo.

b) En caso de registro contable (Operacion complementaria), ir a la
actividad 08, se contabilizan los siguientes hechos econémicos
entre otros:

Entrega de Suministros de funcionamiento para consumo.
Depreciacion de Propiedad Planta y Equipo.
Amortizacion de Activos Intangibles (Software).
Provisiones de ingresos de bienes de almacén y activos fijos
que no derivan de registro administrativo SIAF
Provisiones de Cuentas por Pagar que no derivan de registro
administrativo SIAF.
v Contabilizacién de variaciones de tipo de cambio SBS de
transacciones registradas en moneda extranjera.
v Provisiones de Vacaciones Truncas y/o Compensacion
Vacacional y Compensacion por Tiempo de Servicios
v' Registro de Rendicion de Cuenta de transferencias y/o
subvenciones financieras con condicion.
Alicuotas de gastos de seguros pagados por adelantado.
Reclasificaciones contables por pagos indebidos y/o en exceso.
Provisiones de Sentencias Judiciales, Contingencias y laudos
arbitrales a favor y en contra de la entidad.
v' Otros hechos econdmicos que no corresponden a registro
administrativo de ejecucion presupuestaria.

ANANENEN

AN

ANANEN

03

Contabilizar fase determinado. Ir al FIN

La contabilizaciéon de operaciones de ingresos se sustenta en el Recibo de
Ingresos emitido por la Entidad.

OGA/OFI

= Especialista en Contabilidad

04

Contabilizar fase recaudado. Ir al FIN.

La contabilizacion de operaciones de ingresos se sustenta en el Recibo de
Ingresos emitido por la Entidad.

OGA/OFI

® Especialista en Contabilidad

05

Contabilizar fase compromiso anual. Ir al FIN.

La contabilizacién de operaciones de gastos se sustenta en el expediente
administrativo de gastos (Orden de Compra, Orden de Servicio, Planilla y/u
otro documento de autorizacién de gasto).

OGA/OFI

® Especialista en Contabilidad
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Contabilizar fase devengado. Ir al FIN.

06 |La contabilizacion de operaciones de gastos se sustenta en el expediente OGA/OFI
administrativo de gastos (Conformidad de presentacién de servicios y/o
recepcion de bienes y/o documento de autorizacion de gasto).

= Especialista en Contabilidad

Contabilizar fase girado. Ir al FIN.

o7 La contabilizacién de operaciones de gastos se sustenta en el expediente OGA/OFI

administrativo de gastos (comprobante de pago emitido por la Entidad).

= Especialista en Contabilidad

Registrar nota de contabilidad y/o ajuste contable. Ir al FIN.
08 | La contabilizacién de operaciones de gastos se sustenta en el expediente OGAOFI
administrativo de gastos que se perfecciona con el comprobante de pago
emitido por la Entidad. Autorizados por el/la Coordinador(a) de Contabilidad.

= Especialista en Contabilidad

FIN:

Registro administrativo SIAF
= Registro contable de ingreso en fase determinado.
" Registro contable de ingreso en fase recaudado.
" Registro contable de gasto en fase compromiso (compromiso anual).
" Registro contable de gasto en fase devengado.
= Registro contable de gasto en fase girado.

Registro de operaciones complementarias
" Registro contable de nota de contabilidad.

Indicadores

= Numero de Registro contable de ingresos y gastos (registro SIAF).
= Numero de Registro contable de operaciones complementarias (nota de contabilidad).

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).
= SIAF-Visual (Médulo Contable).

Documentos generados

= Reporte de registro contable que se consiga documento fuente.
= Reporte de nota de contabilidad.
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Grafico N° 51

Flujograma “S05.05.01.01 Gestion del Registro Contable”
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8.5.1.2 S05.05.01.02 Conciliacion de Saldos de Cuentas Contables

Ficha de Procedimiento

Conciliacion de Saldos de Cuentas Contables

Tipo de Proceso

Soporte

Objetivo del Subproceso

Cadigo del Subproceso S05.05.01.02
Conciliar los saldos de las cuentas
contables para asegurar la razonable

presentacion de los estados financieros de
la entidad.

Base Legal

® Decreto Legislativo N° 1438 Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Contabilidad.
Las referidas normas incluyen sus respectivas
disposiciones modificatorias, de ser el caso.

Dueiio del Subproceso

= Director (a) de la Oficina de Finanzas

Cadigo del Proceso

= S05.05.01

Vinculacion con Procesos ‘

Nombre del Proceso

= Gestion Contable.

Caodigo del Subproceso

= S505.05.01.01
= S05.05.01.03

Nombre de Subproceso

® Gestion del Registro Contable.
® Elaboracion de Estados Financieros y Presupuestarios.

Proveedor Insumos

Salidas

Usuario

= Organos del MEF.
= OGA / Oficina de Abastecimiento.

®" Movimiento contable de hechos
econdémicos informados por las
diversas Unidades Organicas de la
Entidad.

" Data exportada del SIGA-MP de
informacion de Propiedad, Planta y
Equipo (anual).

= Acta de conciliaciéon de saldos de
cuentas contables.

= Acta de conciliacion contable de
Propiedad, Planta y Equipo.

= Organos del MEF.
= DGCP.

N°

Actividades

Organo/Unidad Organica

Ejecutor de la Actividad

01

INICIO: Las Unidades Orgéanicas remiten informacion a la Oficina de
Finanzas sobre el movimiento contable de hechos econémicos. Asimismo,
en el caso de informacién anual de Propiedad Planta y Equipo,
adicionalmente la Oficina de Abastecimiento remite data exportada a través
del SIGA Modulo Patrimonio para su conciliacion en el SIAF-RP WEB
Maodulo Contable

Analizar la naturaleza de los hechos econdmicos y/o documentacion de
fuente contable y/o de hechos econémicos.

Ir al Subproceso de S05.05.01.01 Gestion de registro contable.

OGA/OFI

® Especialista en Contabilidad.
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02

Validar contabilizacion y mayorizar saldos contables en el SIAF-RP VISUAL
modulo contable, a efectos de generar el reporte de Balance de
Comprobacion.

OGA/OFI

= Especialista en Contabilidad.

03

Conciliar registros uno por uno del movimiento contable de hechos
econdémicos del periodo materia de rendicién de cuenta; mediante uso de
hoja de célculo Excel, entre la informacion registrada por la Unidad Organica
y el Area Funcional de Contabilidad.

De igual manera comparar y realizar las comprobaciones de los saldos
contables mayorizados reportados en la informacion presentada por la
Unidad Organica a fin de determinar si existe diferencia entre operaciones
registradas por la Unidad Organica y el Area Funcional de Contabilidad.

¢ Existen diferencias?

a) Si:Iralaactividad 04.

b) No: De ser conciliacion contable mensual de saldos contables ir a
la actividad 05, de ser conciliacion contable anual del rubro
Propiedad, Planta y Equipo ir a la actividad 06.

OGA/OFI

= Especialista en Contabilidad.

04

Justificar o realizar registro contable que subsane la diferencia.

Las diferencias que pudieran existir deben subsanarse segun corresponde
mediante correccion de contabilizacion de registro administrativo o registro
contable mediante Nota de Contabilidad que comprenda reclasificaciones
entre divisionarios contables (Ver subproceso de S05.05.01.01 Gestion del
registro contable), o viceversa actualizacion de informacion registrada por la
Unidad Organica.

OGA/OFI

® Especialista en Contabilidad.

05

Elaborar y suscribir acta de conciliacion de saldo de cuenta contable. Ir al
FIN

De contar con los registros confirmados y conciliados se procede al tramite
de firmas de actas en sefial de conformidad por los responsables de la
Informacién. Firma del Coordinador(a) de Contabilidad, Director(a) de la
Oficina de Finanzas y la otra parte representada por la Unidad Organica.

OGA/OFI

® Director(a) de la Oficina de Finanzas.

= Coordinador(a) de Contabilidad.
® Director(a) de Unidad Organica.
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Cargar datos SIGA-MP al aplicativo SIAF-RP WEB médulo contable y
generar acta virtual.

Ingresar al aplicativo SIAF-RP WEB mddulo contable — Informacion
06 Financiera y Presupuestaria, ventana “Informacion financiera/ conciliacion/ OGA/OFI
informacion patrimonial / carga de datos”, procediendo a importar el archivo
generandose los reportes “Resumen Contable del Inventario de
Propiedades, Planta y Equipo”, en conjunto con el Acta de Conciliacion
Contable de Propiedades, Planta y Equipo”.

® Especialista en Contabilidad.

Suscribir acta y remitir a la DGCP. Ir al FIN

Los reportes generados proceden por tramite de firmas a cargo del
Coordinador(a) de Contabilidad, Coordinador(a) de Patrimonio y Almacenes
y el Director(a) General de la Oficina General de Administracion, las mismas

® Director(a) General

o7 que se suscriben con firma virtual generada por el aplicativo web SIAF OGA/OFI - Coord!nador(a) de ConFablln.jad.
médulo contable, los cuales deben presentarse a la DGCP en la carpeta de * Coordinador(a) de Patrimonio y Almacenes.
presentacion de informacién financiera y presupuestaria del cierre contable
del periodo respectivo en el aplicativo web “Presentacion digital de rendicion
de cuentas”.
FIN:

= Acta de conciliacion de saldo de cuenta contable.
= Acta de conciliacion contable de Propiedad, Planta y Equipo.

Indicadores

= Numero de Actas de Conciliacién de Saldo de Cuenta Contable.
= Numero de Actas de Conciliacién Contable de Propiedad, Planta y Equipo.

Nivel de soporte tecnolégico

= SIAF-RP VISUAL Médulo contable.

= SIGA MP- Médulo Patrimonio.

= SIAF-RP WEB Mddulo contable.

= Aplicativo web “Presentacion digital de rendicién de cuenta”.

Documentos generados

= Acta de conciliacion de saldo de cuenta contable.
= Acta de conciliacion contable de Propiedades, Planta y Equipo.
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Grafico N° 52

Flujograma “S05.05.01.02 Conciliaciéon de Saldos de Cuentas Contables”
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8.5.1.3 S05.05.01.03 Elaboracion de Estados Financieros y Presupuestarios

Ficha de Procedimiento
Elaboracién de Estados Financieros y Presupuestarios

Codigo del Subproceso

S05.05.01.03

Tipo de Proceso

Soporte

Objetivo del Procedimiento

Establecer las actividades para la elaboracion y
presentacion  razonable de los Estados
Financieros y Presupuestarios de la Entidad que
sea Util para un amplio espectro de usuarios a
efectos de que puedan tomar y evaluar decisiones
respecto a la asignacion de recursos.

Base Legal

= Decreto Legislativo N° 1436 Decreto Legislativo Marco
de la Administracion Financiera del Sector Publico.
= Decreto Legislativo N° 1438 Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Contabilidad.
Las referidas normas incluyen sus respectivas
disposiciones modificatorias, de ser el caso.

Dueriio del Procedimiento

Director(a) de la Oficina de Finanzas

Codigo del Proceso

Vinculacion con Procesos

= S05.05.01

Nombre del Proceso

= Gestion Contable.

Codigo del Subproceso

= S05.05.01.01
= S05.05.01.02

Nombre de Subproceso

® Gestion del Registro Contable.
® Conciliaciéon de Saldos de Cuentas Contables.

Proveedor

Insumos

Salidas

Usuario

= Organos del MEF.

® Unidades Ejecutoras.

= OGA/Oficina de Finanzas
= OGPP.

® |Informaciéon de hechos econdmicos, que incida
o pueda incidir a futuro en la situacion
financiera y en los resultados de las
operaciones de la entidad.

= Rendicion de cuentas UE (Unidad Ejecutora).

= Acta de conciliacion de saldos de cuentas
contables.

® Acta de conciliacion contable de Propiedad,
Planta y Equipo.

® Acta de conciliacion del marco legal y
ejecucion del presupuesto a nivel pliego.

= Reporte de estados financiero y
estados presupuestarios a nivel
pliego.

= Oficio de presentacion de rendicion
de cuentas del pliego.

= DGCP.
= Organos del MEF.

entidad.

Informacién de hechos econémicos, que incida o pueda incidir a futuro
en la situacion financiera y en los resultados de las operaciones de la

N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad
Fase Elaboracion de Estados Financieros y presupuestarios a nivel de
Unidad Ejecutora UE.

01 INICIO: Unidades Organicas remiten a la Oficina de Finanzas, la OGA/OFI » Especialista en Presupuesto.
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Ir al subproceso de S05.05.01.01 Gestion del Registro Contable.

a) En caso de ser informacion presupuestaria, de forma paralela ir a
la actividad 01 y 02.
b) En caso de informacion financiera, ir a la actividad 11.

Verificar el completo y correcto registro de modificaciones presupuestarias
del periodo a informar de acuerdo con los dispositivos legales aprobados.
Luego, ir a la actividad 03.

02

Verificar el completo y correcto registro de operaciones de ingresos y gastos
SIAF del periodo a informar (Clasificador econémico de ingresos y/o gastos y
tipo de operaciones SIAF).

OGA/OFI

= Especialista en Contabilidad.

03

Conciliar operaciones SIAF (BD cliente vs BD MEF). Realizar el proceso de
Conciliaciéon de Operaciones SIAF-SP, con la finalidad de contrastar o
conciliar la informacion registrada en el SIAF Visual y la Base de Datos
Central del MEF (Web).

¢ Existen diferencias?
a) Si:Iralaactividad 04.
b) No: Ir a la actividad 06.

OGA/OFI

= Especialista en Contabilidad.

04

Coordinar con OGTI-Soporte de Sistemas de Informacion del MEF, mediante
formulario de atencién ticket SIAF, para solucién a fin de subsanar las
diferencias, de ser el caso, para garantizar la elaboracion y presentacion de
la informacion del presupuesto en forma consistente y confiable.

¢, Se corrige problema?
a) Si:Iralaactividad 06.
b) No: Ir a la actividad 05.

OGA/OFI

= Coordinador(a) de Contabilidad.

05

Verificar el correcto registro administrativo, asi como también de la seleccion
del correcto clasificador econdémico de ingresos y/o gastos y tipo de
operaciones SIAF.

Ir al Subproceso S05.05.01.02 Gestion del Registro Contable.

OGA/OFI

= Especialista en Contabilidad.

06

Generar marco y ejecucion presupuestal (estados presupuestarios y anexos
de informacion presupuestaria). Ingresar al aplicativo web SIAF-RP WEB
Médulo Contable — Informacién Financiera y Presupuestaria, e ingresar a la
ventana de Informacion Presupuestaria / procesos / seleccion del periodo
materia de rendicion.

OGA/OFI

= Especialista en Contabilidad.

07

Efectuar pre cierre presupuestal de estados presupuestarios y anexos de
informacion presupuestaria generada.

OGA/OFI

= Especialista en Contabilidad.

08

Revisar informacién presupuestaria generada con pre cierre presupuestal, a
fin de determinar si existen validaciones presupuestales e inconsistencias de
observacion o error para su subsanacién de corresponder.

¢,Es conforme?

OGA/OFI

= Coordinador(a) de Contabilidad.
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a) Si:Iralaactividad 10.
b) No: Ir ala actividad 09 y luego a la actividad 05.

09

Cancelar pre cierre presupuestal y verificar nuevamente el correcto registro
administrativo, asi como también de la seleccion del correcto clasificador de
ingresos y/o gastos y tipo de operaciones SIAF a fin de subsanar
validaciones e inconsistencias de observacion y/o error. Ir a la actividad 05.

OGA/OFI

® Coordinador(a) de Contabilidad.

Cerrar y reportar estados presupuestarios finales y anexos de informacién
presupuestaria PP1, PP2 y EP-1.

Previa validacién de Estados Financieros y Presupuestarios y la autorizacion
del Director(a) de la Oficina de Finanzas. Luego, ir a la actividad 25.

OGA/OFI

= Coordinador(a) de Contabilidad.

En caso de informacién financiera:

Validar contabilizacién y mayorizar saldos contables en el SIAF visual, a
efectos de generar el reporte de Balance de Comprobacion.

OGA/OFI

= Especialista en Contabilidad.

Elaborar andlisis de saldos de cuentas contables correspondiente a nivel de
subdivisionarias, que permita determinar su estado, composicion,
presentacion, asi como establecer las acciones inmediatas a desarrollar por
la entidad, a través de Hojas Trabajo en Microsoft Excel, mediante los
reportes exportados a través del SIAF VISUAL modulo contable.

Ir al Subproceso S05.05.01.02 Conciliacién de Saldos de Cuentas Contables.

OGA/OFI

= Especialista en Contabilidad.

Realizar pre cierre contable en el SIAF-RP VISUAL — moédulo contable y
efectuar la transmision de datos aplicativo web SIAF-RP WEB modulo
contable — informacion financiera y presupuestaria.

OGA/OFI

= Especialista en Contabilidad.

Registrar distribucion/reclasificacion de saldos histéricos de cuentas
contables (corriente/no corriente) para la formulacion del Estado de Situacion
Financiera EF-1.

OGA/OFI

= Especialista en Contabilidad.

Generar estados financieros EF1 Estado de Situacion Financiera y EF2
Estado de Gestion.

OGA/OFI

= Especialista en Contabilidad.

Revisar informacién generada con pre cierre financiero, a fin de determinar si
existen validaciones financieras e inconsistencias de observaciéon o error
para su subsanacién de corresponder.

¢ Es conforme?
a) Si:Iralaactividad 18.
b) No: Ir ala actividad 17.

OGA/OFI

= Coordinador(a) de Contabilidad.

Cancelar pre cierre financiero y verificar nuevamente el correcto registro
contable, asi como también de la seleccidon de la correcta Tabla de
Operaciones y/o Tabla de eventos SIAF a fin de subsanar validaciones e
inconsistencias de observacion y/o error.

Ir al Subproceso S05.05.01.01 Gestion del Registro Contable.

OGA/OFI

= Coordinador(a) de Contabilidad.

Cerrar y reportar estados financieros EF1 Estado de Situacion Financiera y
EF2 Estado de Gestion finales.

OGA/OFI

= Coordinador(a) de Contabilidad.
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Registrar informacion financiera, de acuerdo con cada caso:

a) Si son EF3 (Estado de Cambios en el Patrimonio Neto) y EF4
(Estado de Flujos de Ejectivo), ir a la actividad 20.

b) Sison AFs (Anexos financieros), ir a la actividad 21.

c) Sison OAs (Otros Anexos Financieros) ir a la actividad 22.

OGA/OFI

= Especialista en Contabilidad.

20

Elaborar estados financieros EF3 y EF4. Luego, ir a la actividad 23.

Elaboracion de Hojas de Trabajo y realizar validaciones financieras con el
Balance Constructivo y/o Balance de Comprobacién, asi como también con
los formatos EF1y EF2.

OGA/OFI

= Especialista en Contabilidad.

21

Elaborar Anexos Financieros- AFs. Luego, ir a la actividad 23.

Elaboracion de Hojas de Trabajo y realizar validaciones financieras con el
Balance Constructivo y/o Balance de Comprobacién, asi como también con
los formatos EF1, EF2, EF3 y EF4, se consigna también la elaboracién del
Anexo 1-EF2 y otros complementarios.

OGA/OFI

= Especialista en Contabilidad.

22

Elaborar otros anexos financieros OAs. Luego, ir a la actividad 23.

Elaboracién de Hojas de Trabajo y realizar validaciones financieras con el
Balance Constructivo y/o Balance de Comprobacién, asi como también con
los formatos EF1, EF2 y EF3.

OGA/OFI

= Especialista en Contabilidad.

23

Revisar informacién financiera y verificar que no existan validaciones
financieras y/o inconsistencias con error y/u observacion sin justificacion.

¢ Es conforme?
a) Si:Iralaactividad 24.
b) No: Ir ala actividad 17.

OGA/OFI

® Coordinador(a) de Contabilidad.

24

Cerrar y reportar estados financieros e informacién complementaria final.
- Estados Financieros — EFs.
- Anexos Financieros — AFs.
- Otros Anexos Financieros — OAs.

Como informacion complementaria se incluyen otros formatos adicionales
establecidos por la DGCP.

Previa validacion de los Estados Financieros y Presupuestarios y la
autorizacién del Director(a) de la Oficina de Finanzas.

OGA/OFI

® Coordinador(a) de Contabilidad.

25

Suscribir reporte de estados financieros y presupuestarios e informacion
complementaria y remitir carpeta refrendada con analisis de saldos de
cuentas contables al Pliego para su oportuna consolidacion contable y
remision a la DGCP-MEF.

OGGP remite:
i) Analisis cualitativo de Gasto Social,

OGA/OFI

= Director(a) de la Oficina de Finanzas.
® Coordinador(a) de Contabilidad.
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i) Analisis y Comentarios de los principales proyectos de Inversion,
iii) Analisis Comentario al PpR.
iv) Notas a los Estados Presupuestarios.

Director(a) General de la Oficina General de Administracion suscribe los
estados financieros y presupuestarios.

Presentar la Rendicion de Cuenta a la OGA para su consolidacién contable a

26 | nivel pliego MEF. La presentacion se realiza mediante memorando emitido OGA/OFI = Director de la Oficina de Finanzas.
por el/la Director(a) de la Oficina de Finanzas.
Fase Elaboracion de Estados Financieros y Presupuestarios a nivel
pliego
Las Unidades Ejecutoras presentan su rendicién de cuenta a la Oficina de
Finanzas de la OGA del MEF. Incluyen analisis y actas de conciliacion de
saldos de cuentas contables UE.
27 Revisar consistencia de la rendicion de cuentas. Verificar que no existan OGA/OFI * Coordinador(a) de Contabilidad.
validaciones financieras y/o inconsistencias con error y/u observacion sin
justificacién.
¢ Es conforme?
a) Si:Iralaactividad 29.
b) No: Ir a la actividad 28.
Devolver mediante memorando la carpeta de Estados Financieros y
28 | Presupuestarios a la Unidad Ejecutora a fin de que subsane la informacion OGA = Director(a) General
materia de rendicion de cuentas. Luego ir a la actividad 27.
Integrar y consolidar informacién financiera y presupuestal en el aplicativo
web SIAF mdédulo contable — informacién financiera y presupuestaria.
29 OGAI/OFI = Coordinador(a) de Contabilidad.
El/la Director(a) de la Oficina de Finanzas valida los Estados Financieros y
Presupuestarios a nivel Pliego.
30 | Cerrar informacion financiera y presupuestal. OGA/OFI = Coordinador(a) de Contabilidad.
Solicitar al Sectorista de la DGCP la validacién de consistencia de
informacion financiera y presupuestal, a través de correo electrénico.
El Sectorista de la DGCP remite respuesta por correo electrénico. Ir a la
siguiente pregunta.
31 | ¢Es conforme la respuesta? OGA/OFI = Coordinador(a) de Contabilidad.

a) Si:Iralaactividad 33.
b) No: Ir a la actividad 32, y solicitar a las Unidades Ejecutoras. que
presenten su rendicién nuevamente, ir a la actividad 28.

En el caso de informacién presupuestal de periodicidad semestral y anual la
validacién de consistencia se perfecciona con el Acta de Conciliacion del
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Marco Legal y Ejecucién del Presupuesto suscrita por la OGPP, OGA y
DGCP MEF.
Aperturar la informacién financiera y presupuestal segun corresponda y

32 | coordinar con la Unidad Ejecutora. Las Unidades Ejecutoras subsanan las OGA/OFI ® Coordinador(a) de Contabilidad.
observaciones. Luego, ir a la actividad 27.
Ingresar al aplicativo web “Presentacion Digital de Rendicion de Cuentas” y
proceder a gestionar firmas digitales de la rendicion de cuentas mediante el
aplicativo ReFirma PDF RENIEC. Firmantes: Ministro(a), Director(a) General * Ministro(a) de Economia y Finanzas.
de la OGPP, Director(a) General de la OGA, y Contador(a) General del MEF ® Director(a) General de la Oficina General de

33 (Coordinador(a) de Contabilidad). OGA/OFI Pl.aneamiento y Presupuesto. N

® Director(a) General de la Oficina General de

Se adjunta la carpeta de estados financieros y presupuestarios, el acta de Administracion.
conciliacién del marco legal y ejecucion del presupuesto generada por la = Coordinador(a) de Contabilidad.
Conciliacién del Marco Legal y Ejecucion del Presupuesto suscrita por la
OGPP, OGA y DGCP MEF. (de periodicidad semestral y anual).
Generar oficio y hoja de ruta STD, y efectuar presentacién de informacién a

34 la DGCP a través del aplicativo web “Presentacion Digital de Rendicién de OGA/OF| ® Ministro(a) de Economia y Finanzas.
Cuentas”. El Oficio es firmado digitalmente por el Ministro(a) de Economia " i ili

9 p y Coordinador(a) de Contabilidad.
Finanzas.
FIN:

= Reporte de estados financiero y estados presupuestarios a nivel pliego.
= Oficio de rendicion de cuentas a nivel pliego a la DGCP.

Indicadores

= Estados Financieros y Presupuestarios a nivel Unidad Ejecutora elaborados dentro del plazo solicitado por la OGA.

= Estados Financieros y Presupuestarios a nivel Pliego elaborados dentro del plazo solicitado por la DGCP.

Nivel de soporte tecnolégico

= SIAF-RP WEB Mdédulo Contable — Informacién Financiera y Presupuestaria
= SIAF-RP VISUAL Médulo contable.

= SIAF-RP VISUAL Modulo Administrativo.

= Aplicativo web “Presentacion Digital de Rendicién de Cuentas”.

= Aplicativo ReFirma PDF RENIEC.

Documentos generados

= Carpeta de Estados Financieros y Estados Presupuestarios.
= Oficio de presentacion rendicion de cuentas al pliego MEF.
= Oficio de presentacion de rendicion de cuentas a nivel pliego a la DGCP.
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Grafico N° 53
Flujograma “S05.05.01.03 Elaboracion de Estados Financieros y Presupuestarios”
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8.5.2 S05.05.02 Gestion de Tesoreria

FICHA TECNICA DE SUBPROCESO

PROCESO Gestion de Recursos Institucionales

NOMBRE

SUBPROCESO Gestion de Tesoreria

cODIGO S05.05.02 TIPO DE PROCESO Soporte

® Decreto Legislativo N° 1436, Decreto Legislativo Marco
de la Administracion Financiera del Sector Publico.
® Decreto Legislativo N° 1438, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Contabilidad.
OBJETIVO Efectuar la gestion de tesoreria del Ministerio de Economia y Finanzas, la = Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del
PROCESO cual cqmprende la ggspén qfa ingresos, gegtlén de pagos, conciliacion QS =NR=c7.\N Sistema Nacional de Presupuesto.
bancaria hasta la administracion de la caja chica. " Decreto Legislativo N° 1441, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Tesoreria.

Las referidas normas incluyen sus
respectivas disposiciones modificatorias, de ser el caso.

Inicio desde la gestion de ingresos, gestién de pagos, conciliacion JIVIN[eXs]SR

ALCANCE bancaria hasta la administracion de la caja chica. SUBPROCESO

= Director(a) de la Oficina de Finanzas

ELEMENTOS DE ENTRADA DUENO DEL

PROVEEDORES (INSUMO) CODIGO SUBPROCESOS SUBPROCESO SALIDAS (PRODUCTOS) USUARIOS
® Recaudacion por
participacion de comision
para el Tribunal Fiscal.
* SUNAT. = Comunicacion de ingreso
= CIADI. via transferencia por
® Procuraduria Publica. procesos legales. . .. ® Recaudacion de ingresos. . .
= Organos del MEF. = Documento  adjuntando | S05.05.02.01 Gestion de Ingresos Eilr:(;it;ar(sa) de la Oficina de * Depositos en cuenta MEF : L"I'Eb;‘”m Fiscal.
® QOtras entidades. deposito judicial. ’ (Formato T6). :
» Proveedores. = Devoluciones de viaticos
= ORH. y otros conceptos.
= Comunicado del
fallecimiento del
pensionista.
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= Organos del MEF.

= Expediente
administrativo de pagos
para revision (Planilla

Unica de Pagos, Planilla S05.05.02.02

de Viaticos, Ordenes de
Compra, Ordenes de
Servicio, Fondo de Caja
Chica, entre otros).

Conciliacién de Pagos

Director(a) de la Oficina
de Finanzas.

" Pago de personal, bienes,
servicios y otros gastos.

= Comprobante de Pago
emitido por la Unidad
Ejecutora.

= Organos del MEF.
® Proveedores de Bienes
y/o Servicios.

= Servidores civiles de la
Entidad.

= Otros beneficiarios del
pago.

= OGA / Oficina de
Finanzas.

= Depositos en  cuenta
MEF (Formato T6).

" Pago de personal,

bienes, servicios y otros | $05.05.02.03

gastos.
" Registros de la fase de
girado.

Conciliacion Bancaria

Director(a) de la Oficina de
Finanzas.

= Conciliacion bancaria
suscrita.

= Oficina de Finanzas.

= Organos del MEF.

= Solicitud de apertura del
fondo de caja chica.

® Solicitud de reembolso
del fondo de caja chica.

= Expedientes para
liquidacion del fondo de
caja chica.

SISTEMAS INFORMATICOS

S05.05.02.04

Administracion de Caja
Chica

Director(a) de la Oficina de
Finanzas.

® Fondo de Caja chica
aperturada.

® Fondo de Caja chica
reembolsada.

® Fondo de Caja chica
liquidada.

INDICADORES

= Organos del MEF.

IDENTIFICACION DE RECURSOS PARA LA EJECUCION Y CONTROL DEL SUBPROCESO

= Sistema de Gestién Documental Digital (SGDD).
= Sistema Integrado de Administracién Financiera de los Recursos Publicos (SIAF-RP).
= Sistema Integrado de Gestién Administrativa (SIGA).
= Aplicativo web Informacion Bancaria de las Entidades del Sector Publico.
= Aplicativo Multired Virtual — Banco de la Nacion.
= SIAF-RP VISUAL (Médulo Administrativo).

= SIAF-RP VISUAL (Médulo Contable).

® Tasa de Aprobacion de depdsitos de ingresos
® Tasa de Comprobantes de Pago emitidos por la UE.

® Conciliacion suscrita

® Reembolso de caja chica
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8.5.2.1 S05.05.02.01 Gestion de Ingresos

Caodigo del Subproceso

Ficha de Procedimiento
Gestion de Ingresos

S05.05.02.01

Tipo de Proceso

Soporte

Objetivo del Subproceso

Gestionar los ingresos por recaudacion del
Tribunal Fiscal, ingresos por comision de
gestion que efectia la DGTP, ingresos por
devoluciones de viaticos y otros conceptos
y los ingresos de devolucion por
fallecimiento de pensionistas.

Base Legal

® Decreto Legislativo N° 1436, Decreto Legislativo Marco
de la Administracion Financiera del Sector Publico.

® Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Presupuesto.

® Decreto Legislativo N° 1441, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Tesoreria.

Las referidas normas incluyen sus
disposiciones modificatorias, de ser el caso.

respectivas

Dueiio del Subproceso

® Director(a) de la Oficina de Finanzas

Cadigo del Proceso

Vinculacion con Procesos

= S05.05.02

Nombre del Proceso

= Gestion de Tesoreria.

Caodigo del Subproceso

= S505.05.02.02
= S05.05.02.04

Nombre de Subproceso

® Gestion de pagos.
= Administracion de Caja Chica.

Proveedor

Insumos

Salidas

Usuario

= SUNAT.

= CIADI.

® Procuraduria Publica.
= Organos del MEF.

® Oftras entidades.

= Proveedores.

= ORH.

" Recaudacion por participacion de
comision para el Tribunal Fiscal.

= Comunicacién de ingreso  via
transferencia por procesos legales.

=" Documento adjuntando deposito
judicial.

® Devoluciones de viaticos y otros
conceptos.

® Comunicado del fallecimiento del
pensionista.

® Recaudacion de ingresos.
® Depositos en cuenta MEF (Formato

T6).

® Tribunal Fiscal.
= MEF.
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N°

Actividades

Organo/Unidad Organica

Ejecutor de la Actividad

INICIO:

a) En caso de recaudacion por participacion de comision para el
Tribunal Fiscal, SUNAT transfiere al MEF una parte de la
recaudacion de impuestos, luego ir a la actividad 01 y concluye en
la actividad 02.

b) En caso de ingreso a la cuenta de comision de gestiéon por
transferencia por laudo de arbitraje internacional o por devolucién
de viaticos en ddlares, ir a la actividad 01.

c) En caso de laudo de arbitrajes nacionales, la Procuraduria Publica
remite documento adjuntando deposito judicial, por arbitraje
nacional, ir a la actividad 04.

01 d) En caso de devoluciones de viaticos y otros conceptos en efectivo, OGA/OFI " Especialista de Tesoreria.
el area usuaria comunica la devolucion de viaticos y otros
conceptos y el interesado abona efectivo en caja de la Oficina de
Finanzas. Luego, ir a la actividad 06.
e) En el caso de devolucion de viaticos y otros conceptos por
transferencias bancarias en moneda nacional, ir a la actividad 01.
f)  En caso de devoluciones por fallecimiento de pensionistas, la ORH
comunica el fallecimiento del pensionista, detalla el mes o los
meses que se debe recuperar. Luego, ir a la actividad 07.
Identificar los abonos y efectuar la conciliacién de los ingresos a las cuentas
del MEF.
Realizar el determinado y recaudado.
En caso de transferencias por recaudacién para el Tribunal Fiscal ingresa al
presupuesto en el mismo afio. En caso de devoluciones se ingresa en
efectivo inmediatamente.
¢Es una transferencia?
a) Si:Iralaactividad 03.
02 b)  No: Ir ala siguiente pregunta. OGA/OFI = Especialista de Tesoreria.
¢ Es devolucion de viaticos?
a) Si:Iralaactividad 03.
b) No: Al siguiente periodo fiscal, ir a la siguiente pregunta.
¢Se incorpora Saldo de Balance?
a) Si: Ir al Subproceso Incorporaciéon de Saldo de Balance. Luego, ir
al FIN.
b) No: Incorporar al presupuesto del ejercicio. Luego, ir al FIN.
03 | Emitir cheques a favor de la DGTP. Ir a la actividad 08. OGA/OFI ® Especialista de Tesoreria.
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Elaborar Oficio al Banco de la Nacién para el canje del depdsito judicial.

04 OGA/OFI = Especialista de Tesoreria.
Banco de la Nacion entrega cheque de gerencia.
05 Regl!zar el determinado, recaudado, compromiso, devengado y girado. Ir a la OGA/OFI = Especialista de Tesoreria.
actividad 08.
06 | Emitir recibo de ingreso a caja. Ir a la actividad 08. OGA/OFI ® Especialista de Tesoreria.
Solicitar al Banco de la Nacién la recuperacion de las cuentas que se deben
recuperar.
07 OGA/OFI = Director(a) de la Oficina de Finanzas.
Banco de la Nacion remite cheque de gerencia, se detalla el importe
recuperado de cada cuenta de pensionista. Luego, ir a la actividad 08.
08 gG:sr;zrar en el SIAF devolucion T6. Revertir al registro SIAF que dio origen al OGA/OFI = Especialista de Tesoreria.
09 | Depositar cheque del T6 en el Banco de la Nacion. OGA/OFI = Especialista de Tesoreria.
Aprobar en el SIAF el deposito.
¢ Se trata de arbitraje nacional?
a) Si:lraFIN.
10 b) No: Ir a la siguiente pregunta. OGA/OFI = Especialista de Tesoreria.
¢ Es devolucion por fallecimiento de pensionistas?
a) Si:lIralaactividad 11.
b) No: Iral FIN.
1 'Czll?\lmunlcar a la Oficina de Recursos Humanos los montos recuperados. Ir al OGAJ/OFI * Director(a) de la Oficina de Finanzas.
FIN:

" Recaudacion de ingresos.
= Depositos en cuentas del MEF (Formato T6).

Indicadores

® Tasa de Aprobacion de depdsitos de ingresos

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).

= Sistema Integrado de Administracion Financiera (SIAF - Mddulo Administrativo).
= Aplicativo web Informacion Bancaria de las Entidades del Sector Publico.

= Aplicativo Multired Virtual — Banco de la Nacion.

Documentos generados

= Recibo de Caja.
" Formato T6.

= Oficio.

" Cheque.
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Grafico N° 55

Flujograma “S05.05.02.01 Gestion de Ingresos”
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Ficha de Protocolo

Incorporacion de Saldo de Balance

Codigo y Nombre de Procedimiento . S05.05.02.01Gestién de ingresos

N°

Actividades

Organo/Unidad Organica

Ejecutor de la Actividad

01

INICIO: Incorporacion de ingreso por saldo de balance

El Area Funcional de Tesoreria (AFT) determina saldos de balance segun las
conciliaciones bancarias del mes de diciembre de cada afio fiscal de los recursos
financieros, distintos a la Fuente de Financiamiento Recursos Ordinarios, que
guarda relacion con la informacion de las Cuentas de Enlace con el Tesoro Publico
e informa al Area Funcional de Contabilidad.

El Area Funcional de Contabilidad (AFC) remite los saldos de balance al Area
Funcional de Presupuesto, asi como el reporte de expedientes devengados
pendientes de giro.

El Area Funcional de Presupuesto (AFP) con la informacion obtenida elabora el
Proyecto de Resolucion Ministerial y lo remite a la OGPP.

Ir al Subproceso S05.02.02.02 Aprobacion de Notas Modificatorias dentro de las
UEs

Una vez aprobado el Saldo de Balance, el Area Funcional de Presupuesto
incorpora al presupuesto.

Generar reporte SIAF.

OGA/OFI

® Especialista en Tesoreria
® Especialista en Presupuesto
= Especialista en Contabilidad.

02

Confirmar incorporacién de Saldo de Balance.

OGA/OFI

= Especialista en Presupuesto.

FIN: Incorporacion del Saldo de Balance
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8.5.2.2 S05.05.02.02 Gestion de Pagos

Caodigo del Subproceso

Ficha de Procedimiento

S$05.05.02.02

Gestion de Pagos
Tipo de Proceso

Soporte

Objetivo del Subproceso

Efectuar el procedimiento de pagaduria del
proceso de ejecucion presupuestaria de
gastos (Gastos de personal, bienes,
servicios y otros) de los 6rganos del MEF
para el cumplimiento de objetivos
institucionales

Base Legal

® Decreto Legislativo N° 1436, Decreto Legislativo
Marco de la Administracion Financiera del Sector
Publico.

® Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Presupuesto.

® Decreto Legislativo N° 1441, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Tesoreria

Las referidas normas incluyen sus
disposiciones modificatorias, de ser el caso.

respectivas

Duefio del Subproceso

® Director(a) de la Oficina de Finanzas

Cadigo del Proceso

= S505.05.02

Vinculacion con Procesos

Nombre del Proceso

= Gestion de Tesoreria

Cadigo del Subproceso

= S05.05.02.01
= S505.05.02.03
= S505.05.02.04

Nombre de Subproceso

® Gestion de Ingresos.
® Conciliacién Bancaria.
= Administracion de Caja Chica.

Proveedor

Insumos

Salidas

Usuario

= Organos del MEF.

" Expediente administrativo de pagos
para revision (Planilla Unica de Pagos,
Planilla de Viaticos, Ordenes de
Compra, Ordenes de Servicio, Fondo
de Caja Chica, entre otros.)

® Pago de personal, bienes, servicios y
otros gastos.

= Comprobante de Pago emitido por la
Unidad Ejecutora.

= Organos del MEF.

® Proveedores de Bienes y/o Servicios.
= Servidores civiles del MEF.

= QOtros beneficiarios del pago.

N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad
INICIO: Expediente administrativo de pago para revision (Planilla Unica
de Pagos, Planilla de Viaticos, Ordenes de Compra, Ordenes de
Servicio, Fondo de Caja Chica, entre otros.)
01 En paralelo realizar lo siguiente: OGA/OFI " Especialista de Control Previo
a) En caso de verificacion fisica. Ir a la actividad 01.
b) En caso de verificacion en aplicativos. Ir a la actividad 02.
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Verificar documentacion sustentatoria del expediente administrativo de
gastos en mérito a lo establecido en la Directiva General de Tesoreria y
modificatorias, asi como también en consideracion de las medidas para el
buen registro de devengados, en caso de bienes y servicios verificando
exista la documentacion sustentatoria que evidencie el ingreso real de
bienes, la efectiva prestacion de los servicios, asi como también de los
términos contractuales.

Verificar en los aplicativos el registro de fase compromiso por parte de las
Unidades Organicas responsables (Oficina de Abastecimiento, Oficina de
Recursos Humanos, Area Funcional de Tesoreria, Area Funcional de
Contabilidad segun corresponda). Se verifica que se encuentre registrado
en el aplicativo SIAF-RP y SIGA.

02 OGA/OFI = Especialista de Control Previo.
¢Es conforme?
a) Si:Iralaactividad 03.
b) No: Los drganos o unidades organicas remiten subsanacion de
observaciones. Luego, ir a la actividad 01 para la verificaciéon
fisica y a la actividad 02 para la verificacién en aplicativos.
Visar expediente administrativo de pago. En caso de viaticos se coloca el e .
03 visto en el SIGA — Médulo de Tesoreria. OGA/OFI " Especialista de Control Previo.
Remitir al Area Funcional de Contabilidad para el registro de fase
devengado en el SIAF-RP VISUAL Médulo Administrativo.
04 a) En caso de rendicion de vidtico remitir para el registro de la OGA/OFI = Especialista de Control Previo.
rendicion en el SIAF-RP VISUAL Médulo Administrativo.
b) En caso de reembolsos de caja chica se remite para el registro del
compromiso en el SIAF-RP VISUAL Mddulo Administrativo.
Registrar fase devengado en el SIAF Médulo Administrativo.
05 La Direccion General de Tesoro Publico aprueba el devengado. Ir al OGAOFI " Especialista en Contabilidad
Subproceso S05.05.01.01 Gestion del Registro Contable.
Remitir expediente de pago al Area Funcional de Tesoreria para registro de . -
06 | fase girado en el SIAF-RP VISUAL Médulo Administrativo. OGA/OFI * Especialista en Contabilidad.
Revisar si estan afectos a detracciones y retenciones SUNAT.
07 | ¢Estan afectos a detracciones, retenciones y otros? OGA/OFI ® Analista de Tesoreria.
a) Si:Iralaactividad 08.
b) No: Ir ala actividad 09.
08 | Emitir reporte de detraccién o retencion segln corresponda. OGA/OFI = Analista de Tesoreria.
Registrar la fase de girado del monto neto para los proveedores o
09 beneficiarios, las detracciones o retenciones de renta a la SUNAT y otras OGA/OFI ® Analista de Tesoreria.

retenciones como penalidad, garantia, cobranza coactiva, etc. a la
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institucion que corresponda.

La Direccion General de Tesoro Publico aprueba la fase girado.

Solicitar contabilizacion de la fase girado al Area Funcional de Contabilidad.

10 OGA/OFI ® Analista de Tesoreria.
Ir al Subproceso S05.05.01.01 Gestién del Registro Contable
1 ggr;;n’;g:;arr.lprobante de pago. Adjuntar carta orden, y/o cheque cuando OGA/OFI = Analista de Tesoreria.
Revisar expediente.
12 | ¢Es conforme? OGA/OFI ® Analista de Tesoreria.
a) Si:Iralaactividad 13.
b) No: Ir a la actividad 07.
Suscribir expediente administrativo de gastos (Comprobante de Pago UE). El
expediente debe ser visado por el Analista de Tesoreria, Coordinador(a) de ) o )
Tesoreria, Coordinador(a) de Contabilidad y Director(a) de la Oficina de * Director(a) de la Oficina de Finanzas.
13 Finanzas. OGA/OFI . Coord!nador(a) de Tesorerlfa.
® Coordinador(a) de Contabilidad.
a) En caso de pago en linea, el Banco de la Nacién ejecuta el pago = Analista de Tesoreria.
en linea, luego ir a la actividad 15.
b) En caso de carta orden o cheque, ir a la actividad 14.
Remitir carta orden/cheque al Banco de la Nacion.
14 OGA/OFI = Coordinador(a) de Tesoreria.
El Banco de la Nacién ejecuta el pago.
Remitir expediente administrativo de gastos (Comprobante de Pago UE) al . .
15 | archivo periférico. OGA/OFI ® Analista de Tesoreria.
FIN:

= Pago del bien o servicio.
" Comprobante de pago emitido por la Unidad Ejecutora.

Indicadores

® Tasa de Comprobantes de Pago emitidos por la UE.

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestién Documental Digital (SGDD).
= Sistema Integrado de Gestion Administrativa (SIGA).

= Sistema Integrado de Administracién Financiera de los Recursos Publicos (SIAF-RP).

= SIAF-RP VISUAL (Mddulo Administrativo).
® SIAF-RP VISUAL (Mddulo Contable).

Documentos generados

= Reporte de detraccién y/o retencion.
= Comprobante de Pago por UE.
® Carta orden/cheque.
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Grafico N° 57
Flujograma “S05.05.02.02 Gestion de Pagos”
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8.5.2.3 S05.05.02.03 Conciliacion Bancaria

Ficha de Procedimiento

Conciliacion Bancaria

Caodigo del Subproceso

S05.05.02.03

Tipo de Proceso

Soporte

Objetivo del Subproceso

Efectuar la Conciliacion Bancaria de las
Cuentas Corrientes aperturadas por la
Oficina General de Administracion del
Ministerio de Economia y Finanzas.

Base Legal

® Decreto Legislativo N° 1438, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Contabilidad.

® Decreto Legislativo N° 1441, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Tesoreria.

Las referidas normas incluyen sus
disposiciones modificatorias, de ser el caso.

respectivas

Dueiio del Subproceso

® Director(a) de la Oficina de Finanzas

Cadigo del Proceso

= S05.05.02

Vinculacion con Procesos ‘

Nombre del Proceso

® Gestion de Tesoreria.

Caodigo del Subproceso

= S505.05.02.01
= S05.05.02.02

Nombre de Subproceso

® Gestion de Ingresos.
® Gestion de Pagos.

Proveedor Insumos

Salidas

Usuario

= Oficina de Finanzas.

® Registros administrativos de ejecucion
presupuestaria de ingresos (fase
recaudado) y gastos (girado y pagado).

® Conciliacién bancaria suscrita.

= Oficina de Finanzas.

N°

Actividades

Organo/Unidad Organica

Ejecutor de la Actividad

01

INICIO: Se realiza de manera mensual sobre la base de los registros de
operaciones de ejecucion presupuestaria de ingresos y gastos a nivel de fase
recaudado, girado y pagado (Notas de abono, papeletas de deposito,
transferencias electronicas, orden de pago, cartas de 6rdenes, cheques y
otros).

Luego de haberse registrado las operaciones de ingresos y gastos del
periodo materia de conciliacion bancaria, ir a la actividad 01.

Procesar y generar libro bancos a través del SIAF Modulo Administrativo.
Asimismo, la entidad bancaria (Banco de la Nacién) genera los estados

bancarios de la UE 001 MEF - Administracién General, los mismos que estan
disponibles en aplicativo web de operaciones en linea de la entidad bancaria.

OGA/OFI

" Especialista de Tesoreria
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02

Efectuar la conciliacién bancaria

Se compara la informacion de los registros administrativos de operaciones de
ingresos y gastos registrados en el libro bancos (SIAF Visual) versus las
operaciones registradas de cargo y abono en el estado bancario (Banco de la
Nacion) a través del Microsoft Excel para cruce de datos, a fin de determinar
las diferencias que pudieran existir para regularizacion de registros
administrativos y/o justificacion de las mismas (Documentos en transito
pendientes de pago por el Banco de la Nacién, etc.).

OGA/OFI

" Especialista de Tesoreria

03

Revisar conciliacion bancaria.

Se verifica que las diferencias que se hayan determinado hayan sido
justificadas, no pudiendo existir omisiéon de registros administrativos en el
SIAF; asimismo, se comprueba que las operaciones registradas guarden
relacion a la cuenta bancaria y cédigo de libro bancos asignado, asi como
también de la correcta fuente de financiamiento.

¢ Existen giros vencidos o extornados?

a) Si: La Oficina de Finanzas procedera a comunicarse con el
Beneficiario de los mismos para que realicen la devolucién de los
cheques o actualicen su cuenta bancaria, a fin de reprogramar
dichos giros. Luego, ir al FIN.

b) No: Ir a la siguiente pregunta.

¢Es conforme?
a) Si:Iralaactividad 04.
b) No: Ir ala actividad 02.

OGA/OFI

" Especialista de Tesoreria

04

Suscribir conciliacién bancaria. La suscripcion lo realiza el Profesional de
Tesoreria que elabora la conciliacion bancaria, el Coordinador(a) del Area
Funcional de Tesoreria y el Director(a) de la Oficina de Finanzas.

OGA/OFI

® Director(a) de la Oficina de Finanzas.

® Coordinador(a) de Tesoreria.
" Especialista de Tesoreria.

05

Entregar conciliacién bancaria al Area Funcional de Contabilidad, adjuntando
respectiva documentacién sustentatoria como reporte de libro bancos y
estado bancario.

OGA/OFI

= Especialista de Tesoreria.

FIN: Conciliacion bancaria suscrita.

Indicadores

= Conciliacion suscrita

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema Integrado de Administracion Financiera (SIAF) - Médulo Administrativo.
= Sistema de Operaciones por Internet del Banco de la Nacién.

Documentos generados

® Conciliacién bancaria suscrita.
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Grafico N° 58
Flujograma “S05.05.02.03 Conciliacion Bancaria”
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8.5.2.4 S05.05.02.04 Administracion de Caja Chica

Ficha de Procedimiento

Cadigo del Subproceso

Admi
S05.05.02.04

istracion de Caja Chica
Tipo de Proceso

Soporte

Objetivo del Subproceso

Administrar el fondo de caja chica, en sus
fases de apertura, reembolso y liquidacion,
con la finalidad de garantizar su integridad,
disponibilidad y seguridad.

Base Legal

® Decreto Legislativo N° 1438 Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Contabilidad.

® Decreto Legislativo N° 1441 Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Tesoreria.

Las referidas normas incluyen sus
disposiciones modificatorias, de ser el caso.

respectivas

Duefio del Subproceso

® Director(a) de la Oficina de Finanzas.

= S505.05.02

Vinculacion con Procesos ‘

Cadigo del Proceso

Nombre del Proceso

" Gestion de Tesoreria.

Cadigo del Subproceso

= S05.05.02.01
" 505.05.02.02

Nombre de Subproceso

® Gestion de Ingresos.
" Gestion de Pagos.

Salidas

Usuario

Proveedor Insumos
® Solicitud de apertura del fondo de caja
chica.
* Organos del MEF. " So_I|C|tu_d de reembolso del fondo de
caja chica.

= Expedientes para liquidaciéon del fondo
de caja chica.

® Fondo de Caja chica aperturada.
® Fondo de Caja chica reembolsada.
® Fondo de Caja chica liquidada.

= Organos del MEF.

Elaborar proyecto de Resolucién Directoral de apertura de caja chica.

La Oficina de Finanzas a través del Area Funcional de Tesoreria procede
con la elaboracion del proyecto de Resolucion Directoral que aprueba la
apertura del fondo de caja chica, y se remite a la OGA para su revision.

N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad
Inicio de la Fase de Apertura del fondo de caja chica: Solicitud del area
usuaria para apertura del fondo de caja chica, indicando responsable y
monto de apertura de Caja Chica. Luego, la Oficina General de
Administracion, previa verificacion, tramita expediente de solicitud a la
Oficina de Finanzas.
01 OGAJ/OFI = Especialista de Tesoreria.
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02

Revisar proyecto de RD de apertura de caja chica

¢Es conforme?
a) Si: La OGA suscribe y remite copia fedateada de la Resolucién
Directoral a la Oficina de Finanzas.

La Oficina General de Administracion procede con la revisiéon del proyecto
de Resolucién Directoral que aprueba la apertura del fondo de caja chica,
verificando se cuente con toda la documentacion sustentatoria, conforme a
lo establecido en la Directiva N° 001-2020-EF/43.01.

b) No: Ir a la actividad 01.

OGA/OFI

= Director(a) de la Oficina de Finanzas.

03

Registrar el compromiso y enviar RD al Area Funcional de Control Previo.

Seguidamente, contando la Resolucion Directoral aprobada, el Area
Funcional de Tesoreria procede con el registro de fase compromiso,
seguidamente deriva el expediente al Area Funcional de Control Previo,

OGA/OFI

= Especialista de Tesoreria.

04

Verificar la operacion. Se efectie conforme a lo establecido en la Directiva
N° 001-2020-EF/43.01.

¢Es conforme?
a) Si:Iralaactividad 05.
b) No: Ir ala actividad 03.

OGA/OFI

= Especialista de Control Previo.

05

Registrar la fase devengado.

OGA/OFI

= Especialista en Contabilidad.

06

Registrar la fase girado.

El Area Funcional de Tesoreria procede con el registro de informacion el
SIGA Mddulo Tesoreria y procede con el registro de fase girado en el SIAF
Médulo Administrativo generando la operacion de orden de pago a favor del
responsable del fondo de caja chica sefialado en el dispositivo legal
aprobado. Fin de la fase apertura del fondo de caja chica.

OGA/OFI

® Especialista de Tesoreria.

07

Inicio de la Fase de Reembolso del fondo de caja chica: Las Direcciones
Generales y CONECTAMEF presentan solicitudes de reembolso del fondo
de caja chica.

Enviar solicitudes de reembolso al Area Funcional de Control Previo.

La Oficina de Finanzas deriva los expedientes para su tramitacion a su
revision a través del Area Funcional de Control Previo

OGA/OFI

® Director(a) de la Oficina de Finanzas.
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Verificar documentacién sustentatoria que respalda la Rendicién de Cuenta
de gastos ejecutados con cargo a dicho fondo; asi como también verificar el
estricto cumplimiento a lo establecido en la Directiva N° 001-2020-EF/43.01,
y de ser conforme deriva el expediente al Area Funcional de Contabilidad

08 | para tramite de ejecucion presupuestaria de gastos OGA/OFI = Especialista en Control Previo.
¢Es conforme?
a) Si:Iralaactividad 09.
b) No: Ir ala actividad 07.
09 | Registrar el compromiso OGA/OFI = Especialista de Tesoreria.
Registrar el devengado.
10 | Seguidamente el Area Funcional de Contabilidad procede con el registro de OGA/OFI = Especialista en Contabilidad.
fase devengado y deriva el expediente al Area Funcional de Tesoreria para
tramite de fase girado.
Registrar fase de girado.
El Area Funcional de Tesoreria, efectia la revision pertinente, y procede con
11 | el registro de informacion en el SIGA Médulo de Tesoreria registro de fase OGA/OFI = Especialista de Tesoreria.
girado en el SIAF Moédulo Administrativo, asimismo genera la orden de pago
a favor del responsable del fondo de caja chica sefialado en el dispositivo
legal de apertura. Fin de la fase reembolso del fondo de caja chica.
Inicio de la Fase de liquidacion del fondo de caja chica: Las Direcciones
Generales y CONECTAMEF envian expedientes para liquidacion del fondo
de caja chica.
¢ Existe saldo no utilizado del fondo de caja chica?
12 a) Si: En caso de los CONECTAMEF, envian cheque de gerencia a OGA/OFI » Director(a) de la Oficina de Finanzas.

nombre de la DGTP. En caso de los érganos del MEF, devuelven
en efectivo.
b) No: Ir ala actividad 12.

Enviar expediente de liquidacion del fondo de Caja Chica a la Oficina de
Finanzas, quien por intermedio del Area Funcional de Control Previo
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Verificar la documentacion sustentatoria adjuntada que respalda la
Rendicion de Cuenta de gastos ejecutados con cargo a dicho fondo; asi
como también verificar el estricto cumplimiento a lo establecido en la
Directiva N° 001-2020-EF/43.01 y de ser conforme deriva el expediente al
Area Funcional de Contabilidad para registro de fase gasto rendido

13 | (Liquidacién del Fondo de Caja Chica). OGA/OFI = Especialista de Control Previo.
¢Es conforme?
a) Si:lralaactividad 14.
b) No: Organos del MEF y CONECTAMEF subsanan observaciones.
Ir a la actividad 12.
Realizar registro de liquidacion.
El Area Funcional de Contabilidad contando con todo el expediente
14 | administrativo de Liquidacién del Fondo de Caja Chica, procede con el OGA/OFI = Especialista en Contabilidad.
registro de fase rendido en el SIAF Mddulo Administrativo y deriva el
expediente al Area Funcional de Tesoreria para archivo definitivo del
expediente de liquidacion.
Archivar expediente de liquidacion.
15 El Area Funcional de Tesoreria procede con el registro de informacién en el OGA/OFI » Especialista de Tesoreria.

SIGA Moddulo de Tesoreria y procede con el archivo definitivo de la
Liquidacion de gastos adjuntando al expediente respectivo al comprobante
de pago de apertura del Fondo de Caja Chica.

FIN: Fondo de Caja chica aperturada, reembolsada y liquidada.

Indicadores

= Reembolso de caja chica

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).
= SIAF Moédulo Administrativo.
= SIGA Mddulo Tesoreria

Documentos generados

= Resolucién Directoral de apertura de caja chica.
® Solicitud de reembolso de caja chica.
= Expediente de liquidacion de caja chica.
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Grafico N° 59

Flujograma “S05.05.02.04 Administracion de caja chica”
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8.6. S05.06 Evaluacion de la Gestion de Recursos Institucionales

FICHA TECNICA DE SUBPROCESO

PROCESO Gestion de Recursos Institucionales

NOMBRE DEL . . _—
SUBPROCESO Evaluacién de la Gestion de Recursos Institucionales

cODIGO S05.06 TIPO DE PROCESO Soporte

® | ey N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

® Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Presupuesto Publico.

® Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el Texto
Unico Ordenado de la Ley N° 30225 Ley de
Contrataciones del Estado.

® Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Evaluar la gestiéon de los recursos institucionales, a fin de determinar el ® Resolucion Ministerial N° 213-2020-EF/41, que aprueba

grado de eficiencia en la ejecucion presupuestaria de los ingresos y el Texto Integrado actualizado del Reglamento de

OBJETIVO gastos, que |nc|uy,e la evaluacion de la ejecucion del Plan Anual de BASE LEGAL Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia y

PROCESO Contrataciones, asi como el cumplimiento de las metas presupuestarias Finanzas.

contempladas en las actividades programadas durante el periodo a » Resolucion Directoral N° 030-2019-EF/50.01 que aprueba

evaluar. la Directiva N° 007-2019-EF/50.01 “Directiva que regula la
evaluacion en el marco de la fase de evaluacion
Presupuestaria”.
" Resolucion N° 014-2019-OSCE/PRE que aprueba la
Directiva N° 002-2019-OSCE/CD “Plan Anual de
Contrataciones”.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

. ® Director(a) General de la Oficina General de
Inicio desde la evaluacion presupuestaria hasta el seguimiento y g\ eNs]K Planeamiento y Presupuesto.
evaluacion del Plan Anual de Contrataciones (PAC). SUBPROCESO = Director(a) General de la Oficina General de

Administracion.

ALCANCE
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DUENO DEL

ELEMENTOS DE ENTRADA

PROVEEDORES (INSUMO) CODIGO SUBPROCESOS SUBPROCESO SALIDAS (PRODUCTOS) USUARIOS
" Reportes del marco y
ejecucion presupuestaria.
® |Informacién del avance
de las metas fisicas ® Director(a) de la
= UE anuales. - i : Oficina de ® Reportes de evaluacion
s del MEF. = |Informacion del avance| S05.06.01 Evaluacion Presupuestaria Presupuesto, resubuestaria = DGPP.
de la ejecucion de Inversiones y P P '
proyectos. Cooperacion Técnica.
® Cuadro de egresos
devengado/PIA 'y
devengado/PIM.
" Plan Anual de
gg;tézt:glones Seguimiento y evaluacion | ® Director(a) de la * Informe de seguimiento
" OGA. . Inf $05.06.02 del Plan Anual de Oficina de e o IQPAC y = OGA.
nformacién de la Contrataciones Abastecimiento. evaluacion del FAL.
ejecucion del Plan Anual
de Contrataciones.

IDENTIFICACION DE RECURSOS PARA LA EJECUCION Y CONTROL DEL SUBPROCESO

SISTEMAS INFORMATICOS INDICADORES

= Sistema de Gestion Documental Digital (SGDD).

= Sistema Integrado de Administracion Financiera (SIAF) — Moédulo Presupuestario / Médulo de
Evaluacion Presupuestaria.

= Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado (SEACE).

® Evaluacién Presupuestaria registrada en el aplicativo correspondiente en la fecha
establecida en la normatividad vigente.
® Porcentaje de procedimientos de seleccion convocados
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Grafico N° 60
Diagrama de Interrelacion “S05.06 Evaluacion de la Gestion de Recursos Institucionales”

S05.06 Evaluacion de la Gestion de Recursos Institucionales

=Reportes del marco y ejecucion presupuestaria
=Informacion del avance delas metas fisicas
anuales

UEs del MEF — —
*Informacion del avan ce de la ejecucién de

= Reportes de evaluacion presupuestaria o
DGPP

proyectos
=Cuadro de egres os devengado/PIA y deveng ado/

PIM

=Plan Anual de Contrataciones (PAC) aprobado

=Informe de sequimiento y evaluacion
del PAC

OGA

\ 4

OGA =Informacién de la ejecucion del Plan Anual J
de Contrataciones (PAC)
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8.6.1 S05.06.01 Evaluaciéon Presupuestaria

Cadigo del Subproceso

Ficha de Procedimiento
Evaluacion Presupuestaria

S05.06.01

Tipo de Proceso

Soporte

Objetivo del Subproceso

Determinar el grado de eficiencia en la
ejecucion presupuestaria de los ingresos y
gastos, asi como el cumplimiento de las
metas presupuestarias contempladas en
las actividades programadas durante el
periodo a evaluar.

Base Legal

® Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Presupuesto Publico

® Resolucion Directoral N° 030-2019-EF/50.01 que
aprueba la Directiva N° 007-2019-EF/50.01 “Directiva
que regula la evaluacion en el marco de la fase de
evaluacion Presupuestaria”.

" Resolucion Ministerial N° 213-2020-EF/41, que
aprueba el Texto Integrado actualizado del Reglamento
de Organizaciéon y Funciones del Ministerio de
Economia y Finanzas.

Las referidas normas incluyen sus
disposiciones modificatorias, de ser el caso.

respectivas

Dueiio del Subproceso

® Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y Cooperacion Técnica

Cadigo del Proceso

= S05

Vinculacién con Procesos

Nombre del Proceso

= Gestion de Recursos Institucionales.

Cadigo del Subproceso

= S05.06

Nombre de Subproceso

® Evaluacion de la Gestion de Recursos Institucionales.

Proveedor

Insumos

Salidas

Usuario

= Unidades Ejecutoras del MEF.

" Reportes del
presupuestaria.

® Informacién del avance de las metas
fisicas anuales.

® |Informacién del avance de la ejecucion
de proyectos.

® Cuadro de egresos devengado/PIA y
devengado/PIM.

marco y ejecucion

= Reportes de evaluacion
presupuestaria.

= DGPP.

Actividades

Organo/Unidad Organica

Ejecutor de la Actividad

01 Presupuestaria

Revisar y analizar la Directiva.

INICIO: Se da de acuerdo a la publicacion de la Directiva de Evaluacion

OGPP/OPICT

® Especialista en Presupuesto Publico.
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Solicitar reportes del marco y ejecucion presupuestaria y avance de las
metas fisicas anuales. Se solicita también avance de ejecucién de los
proyectos mayor a S/. 800000, Cuadro de egresos devengado/PIA y

02 devengado/PIM OGPP = Director(a) General
Las Unidades Ejecutoras remiten reportes de lo solicitado.
Revisar informacion.
03 |¢ES conforme? OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico
a) Si:Iralaactividad 04. p P -
b) No: Solicitar subsanacion de observaciones a las Unidades
Ejecutoras.
04 | Consolidar la informacioén y registrar en el aplicativo. OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
05 | Generar reportes de evaluacion presupuestaria. OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
Revisar reportes de evaluacion presupuestaria.
= Director(a) de la Oficina de Presupuesto, Inversiones y
06 | ¢Es conforme? OGPP Cooperacioén Técnica.
a) Si:Iralaactividad 07. ® Director(a) General
b) No: Ir ala actividad 04.
07 | Cerrar el aplicativo de evaluacién presupuestaria. OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Publico.
08 Comunicar al Sectorista de la DGPP el cumplimiento de la evaluacion OGPP/OPICT = Especialista en Presupuesto Pablico.

presupuestaria.

FIN: Reportes de evaluacion presupuestaria.

Indicadores

® Evaluacién Presupuestaria registrada en el aplicativo correspondiente en la fecha establecida en la normatividad vigente.

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestiéon Documental Digital (SGDD).
= Sistema Integrado de Administracion Financiera (SIAF).

v" Mddulo de Proceso Presupuestario.
v" Mddulo de Evaluacion Presupuestaria.

Documentos generados

= Reportes de evaluacion presupuestaria.
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Grafico N° 61
Flujograma “S05.06.01 Evaluacion Presupuestaria”
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8.6.2 S05.06.02 Seguimiento y Evaluacion del Plan Anual de Contrataciones

Ficha de Procedimiento
Seguimiento y Evaluacién del Plan Anual de Contrataciones

Codigo del Subproceso

S05.06.02

Tipo de Proceso

Soporte

Objetivo del Subproceso

Plan Anual de Contrataciones.

Realizar el seguimiento y evaluacion al

Base Legal

= | ey N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

® Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Presupuesto Publico.

= Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de
Contrataciones del Estado.

= Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

" Resolucion Ministerial N° 213-2020-EF/41, que
aprueba el Texto Integrado actualizado del Reglamento
de Organizacion y Funciones del Ministerio de
Economia y Finanzas.

" Resolucion N° 014-2019-OSCE/PRE que aprueba la
Directiva N° 002-2019-OSCE/CD “Plan Anual de
Contrataciones”.

Las referidas normas incluyen sus respectivas
disposiciones modificatorias, de ser el caso.

Dueiio del Subproceso

® Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.

Codigo del Proceso

= S05.01.03

Vinculacion con Procesos

Nombre del Proceso

® Formulacién y Programacién de Bienes y Servicios.

Codigo del Subproceso

= S05.01.03.02

Nombre de Subproceso

® Elaboracion del Plan Anual de Contrataciones.

Proveedor

Insumos

Salidas

Usuario

" Plan Anual de Contrataciones

aprobado = |Informe de seguimiento y evaluacion
L] L]
OGA. = Ejecucion del Plan Anual de del PAC OGA.
Contrataciones.
N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad

01 Anual de Contrataciones

INICIO: Plan Anual de Contrataciones aprobado / Ejecucion del Plan

OGA/OABAST

® Especialista de Programacién
® Analista de Programacion.
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Extraer reporte de seguimiento de ejecucién de procedimientos de seleccion.

Validar reporte de seguimiento de ejecucion de procesos de seleccién con el

® Especialista de Programacion.

02 OGA/OABAST
SEACE. ®= Analista de Programacion.
Analizar informaciéon de los expedientes de cada proceso de contratacion. » Especialista de Programacion
03 | Evaluar el porcentaje de procedimientos de seleccion convocados en el plazo OGA/OABAST P i 9 ., '
establecido. ® Analista de Programacion.
04 | Elaborar proyecto de informe de seguimiento y evaluacion del PAC. OGA/OABAST - Esp§C|aI|sta de PrograTaC|on.
® Analista de Programacion.
Revisar proyecto de informe de seguimiento y evaluacién del PAC.
05 | ¢Es conforme? OGA/OABAST = Coordinador(a) de Programacion.
a) Si:Iralaactividad 06.
b) No: Ir ala actividad 04.
06 | Suscribir y remitir informe de seguimiento y evaluacion del PAC. OGA/OABAST = Coordinador(a) de Programacion.
Revisar informe de seguimiento y evaluacion del PAC.
07 | ¢Es conforme? OGA/OABAST = Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.
a) Si:Iralaactividad 08.
b) No: Ir ala actividad 06.
Emitir informe de seguimiento y evaluacion del PAC.
08 OGA/OABAST = Director(a) de la Oficina de Abastecimiento.

La OGA toma conocimiento del informe de seguimiento y evaluacion del
PAC.

FIN: Informe de seguimiento y evaluacion del PAC.

Indicadores

® Porcentaje de procedimientos de seleccion convocados.

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Gestién Documental Digital (SGDD).
= Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado (SEACE).

Documentos generados

= |Informe de seguimiento y evaluacion del PAC.
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Grafico N° 62

Flujograma “S05.06.02 Seguimiento y Evaluacién del Plan Anual de Contrataciones”
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