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Lima, 05 de junio de 2012 ’ N® 394-2012-EF/43
CONSIDERANDO:

Que, mediante Resolucion Directoral N° 194-2009-EF/43.01, de fecha 1 6 de julio
de 2009, se aprobd la Directiva N° 002-2009-EF/43.71 “Normas para la Implementacién
de fas Medidas de Ecoeficiencia en el Ministerio de Economia y Finanzas” modificada por
fa Resolucién Directoral N° 376-2009-EF/43.01 de fecha 30 de noviembre de 2008;

©" Que, en el marco de la modernizacibn de la gestisn publica, es necesario
actualizar la Directiva que implementa medidas de ecoeficiencia a ser cumplidas por ef
personal del Ministerio de Economia y Finanzas y asignar responsabilidades a Jos

6rganos y unidades organicas correspondientes;

De conformidad con Io dispuesto en la Ley N° 29158, Ley Organica del Poder
Ejecutivo y la Ley N° 27658, Ley Marco de la Modernizacién de la Gestién del Estado y
modificatoria y al Reglamento de Organizacion y Funciories del Ministerio de Economia y
Finanzas aprobado con Resolucién Ministerial N° 223-2011-EF/43;

SE RESUELVE:

Articulo 1°.- Aprobar Ia Directiva N° 002 —2012%EF/43 “Normas para Ia
Implementacion de las Medidas de Ecoeficiencia en ef - Ministerio. de Economia y
Finanzas®, que - como anexo forma parte integrante de la presente Resolucion.

Articulo 2°.- Publicar en el Intranet la Directiva “Normas para la-Implementacion
las Medidas de Ecoeficiencia en el Ministerio de Economia ¥y Finanzas”, aprobada en ef

-

nticulo precedente, asi como la presente Resolucién y disponer su difusién a todo el

- Articulo 3°.- Dejar sin efecto la Resolucién Directoral N° 194-2009-EF/43.01 y su
odificatoria. ' | : :

Registrese y comuniquese.

4 GUEL CASTILLA RUBIO

Ministro co Economia y Finanzas

o328
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DIRECTIVA N° 002 -2012-EF/43

“NORMAS PARA LA IMPLEMENTACION DE LAS MEDIDAS DE ECOEFICIENCIA EN EL
MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS”

1. OBJETO

Establecer normas que permitan implementar en el Ministerio de Economia y Finanzas
medidas de ecoeficiencia para el ahorro en el consumo de papeles y materiales conexos,

energia eléctrica, agua potable y combustible, minimizando la generacién de residuos
sdlidos.

2. BASELEGAL

21 LeyN° 27345 - Ley de Promocién del Uso Eficiente de fa Energia.

2.2 Decreto Supremo N° 009-2009-MINAM - Medidas de Ecoeficiencia para el Sector
Ptblico.

2.3 Decreto Supremo N° 034-2008-EM - Medidas para el ahorro de energia en el Sector
Pblico.

2.4 Resolucién Ministerial N° 223-2011-EF/43 - Reglamento de Organizacién y Funciones
— ROF del Ministerio de Economia y Finanzas.

25 Resolucién de Secretarla General N° 002-2011-EF/13 - Manual de Organizacion y
Funciones del Ministerio de Economia y Finanzas.

3. ALCANCE

La presente Directiva es de aplicacién para todos los empleados pablicos del Ministerio de
Economia y Finanzas.

DEFINICION DE TERMINOS

'gleado pablico.- Toda persona que labora y/o presta servicios en el Ministerio de
co7om:’a ¥ Finanzas bajo cualquier régimen o modalidad de contratacién.

Linea base.- Situacion actual en cuanto al comportamiento de las variables a evaluar
en Ia ecoeficiencia (materiales, agua, energia, combustible, etc.)

gdidas de ecoeficiencia.- Acciones que permitan la mejora confinua del servicio
publico, mediante el uso racional de recursos y la disminucion progresiva del impacto
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5.1

Ahorro de Recursos
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MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS

.............................................

Los organos integrantes y los empleados ptblicos del MEF deberan
implementar las acciones que a continuacién se detallan, para coniribuir
eficazmente al ahorro o buen uso, en los siguientes recursos:

a)

b)

En papeles y materiales conexos

Los 6rganos y unidades orgénicas deberan imprimir sus documentos a
doble cara, en aquellos casos que cuenten con equipos que permitan
dicha accién, excepto fos documentos emitidos por la Alta Direccién.
Los érganos y unidades orgénicas deberdn reducir el uso de
fotocopias a lo minimo indispensable, implementando el uso del
escaneo de todos los documentos.

Los drganos y unidades orgénicas para la impresion de documentos
en borrador o preliminares, deberdn reutilizar el papel usado
(reciclado), siempre que este medio no genere dafios a /a impresora.
Los drganos y unidades orgénicas deberan reutilizar, en la medida de
lo posible, los félderes, sobres, archivadores de pafanca y similares
que tengan disponibles.

Los 6rganos y unidades orgénicas antes de imprirmir Ia version final de
un documento, deberan revisar y corregir utilizando el corrector
ortografico y/o gramatical, a fin de evitar correcciones posteriores que
demanden mayor consumo de Insumos. _

Los empleados publicos, para comunicar el uso de su periodo
vacacional, justificar no haber registrado la asistencia por olvido o
extravio de fofocheck, comunicar inasistencia, enviar documentos
preliminares o proyectos de informes, y ofros documentos s.'mrlares
deberan utilizar el correo electrénico.

Los empleados publicos deberan privilegiar el uso del correo
elecironico como medio de comunicacién, tendiendo a una menor

" utilizacién de papel en las comunicaciones escritas, asi como evitar su

impresién innecesaria.

En energia eléctrica

La Oficina de Abastecimiento, supervisaré que la fimpieza de
luminarias y ventanas exteriores que realice la empresa contratada
para tal fin, se realice, de conformidad a lo estipufado en el contrato
vigenie.

Los/ pmpleados pa:rblicos, al término de su jornada Ilaboral, estan
¢os a apagar las luminarias, ventiladores, equipos de aire
dicionado, computadoras, fotocopiadoras y cualquier otro equipo
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» La Oficina de Abastecimiento supervisard que el personal de vigilancia
de la empresa contratada para tal fin verifigue que todos los equipos y
luminarias de las Oficinas, donde ef personal no se encuentre
faborando, se hayan apagado. En caso que encuentren equipos
prendidos, al dia sigufente, la Oficina de Abastecimiento reportaré el
hecho al respectivo Director General o Director de Oficina, o a sus
equivalentes, para que adoplen las acciones o medidas correctivas
correspondientes.

» la Oficina de Abastecimiento, en coordinacion con la Oficina General 7
.de Tecnologias de la Informacién, coordinara las acciones necesarias
para reemplazar progresivamente los equipos de computo obsoletos e
ineficientes por ofros con tecriologia avanzada que permitan el ahorro
en el consumo de energia. _

» La Oficina de Abastecimiento debera adquirir equipos de iluminacion
que cuentern con la etiqueta de eficiencia energética, conforme a la
Guia de la Efiqueta de Eficiencia Energética establecida por el
Ministerio de Energia y Minas. )

* Encada ambiente de trabajo, se dispondré la ubicacion de los puestos
de frabajo de forma tal que se promueva un mejor.aprovechamiento de
la ventilacion y luz natural.

* La Oficina de Abastecimiento supervisard el evitar el uso de luminarias
en oficinas, pasadizos y escaleras que cuenten con luz natural, las
cuales solo deberan ser activadas cuando ésta empiece a declinar,

* La Oficina de Abastecimiento efectuara la difusion interna, via correo

electronico, de medidas o acciones que conduzcan al buen uso de la
energia eléctrica.

¢) Abhorro de agua potable

» La Oficina de Abastecimiento verificard diariamente los servicios
sanitarios (lavaderos, cafierias y ofros) comprobando que se
encueniren en perfecto estado de funcionamiento a fin de evitar fugas,
caso confrario, deberd disponer de Inmediato las acciones de
reparacion que correspondan.

+ Los empleados piblicos cuando detecten fugas o averias en las
instalaciones sanitarias, esta obligado a comunicar tal hecho a la
Oficina de Abastecimiento, quien actuard inmediatamente para que se
efectien las reparaciones correspondientes.

» La Oficina de Abastecimienfo colocard dentro de los servicios
higiénicos avisos sobre el uso racional del agua, asi como las buenas
practicas en el uso de los servicios sanitarios.

* La Oficina de Abastecimiento efectuara la difusién interna, via correo
electrénico, de medidas o acciones que conduzcan al uso racional del
agua. :

d) Ahorrg.de combustible

gasplina, establecera una asignacién maxima mensual de 40 galones
parg cada vehiculo del pool def Ministerio de Economia y Finanzas.

La| Oficina de Abastecimiento brindard un adecuado y oportuno
mantenimiento a cada uno de los vehiculos del Ministerio, a fin de que
gan un rendimiento eficiente y menos contaminante, asf
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» La Oficina de Abastecimiento, en casos excepcionales, debidamente
fundamentados y aprobados por la Oficina General de Administracion
¥ Recursos Humanos (OGARH), podra elevar la autorizacion de Ios
niveles de gasolina anteriormente indicados.

e) Segregacion y reciclado de residuos sélidos

» La Oficina de Abastecimiento implementara, en un plazo de treinta
(30) dias posteriores a la aprobacién de la presente Directiva, la
 segregacion de residuos sélidos en contenedores diferenciados y
ubicados en lugares visibles, que seran Jdent:ﬁcados y clasificados de
la siguiente manera:

v Papel y carfones, contenedor de color azui,

v' Plésticos, contenedor de color blanco.

v' Metales, contenedor de color amarillo

v’ Vidrios, contenedor de color verde

v' Residuos orgénicos, confenedor de color marrén.
v’ Pilas y baterias, contenedor de color rojo.

« La Oficina de Abastecimiento coordinaré que los materiales
segregados sean entregados a entidades o empresas recicladoras
debidamente registradas ante el Ministerio def Ambiente (MINAM).

5.2. Informe de Impacto de Ecoeficiencia y Reporte de Resultados. ¥y Cuadro
Comparativo de Ahorro en el Consumo

a) La Oficina de Abastecimiento elaboraré mensualmente la siguiente
informacion:

* Un Reporte de Resulfados {Anexo N° 1) que debe contener como
minimo, las medidas implementadas y e ahorro logrado en cada
periodo,

* El Cuadro Comparativo de Ahorro en Consumo de Energia Eféctrica y
Agua Potable (Anexo N° 2), deberé elaborarse en forma. detallada por
cada local, conforme al registro de los suministros.

e E/ Cuadro Comparativo de Ahorro en Papeles (Anexo N° 3), deberd
elaborarse sobre fa base de la informacién mensual proporcionada por
el Almacén, en funcién-a las eniregas realizadas a cada uno de los
organos integrantes del! MEF. _

‘  Los reportes antes indicados se publicarén, dentro de los primero ocho

(08) dias dtiles de cada de mes, en el portal institucional del MEF; y

seran también registrados via on-fine en el portal web del Ministerio

del Ambiente.

Dicho| informe serd elevado a la Oficina General de Administracién y
ecunsos Humanos (OGARH), para que ésta disponga la efecucion de las
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5.3 Pasos para implementar las medidas de ecoeficiencia

a} La Oficina de Abastecimiento, determinaré la Linea Base sobre los datos
de consumo y gasto mensual de papeles y materiales conexos, energfa,
eléctrica, agua potable y combustible del ejercicio inmediato anterior, de
acuerdo a los criterios establecidos para cada recurso.

b} La Oficina de Abastecimiento elaboraré el diagnéstico de oportunidades de
ecoeficiencia conforme a fas disposiciones del MINAM, estableciendo los
rubros en los que es posible reducir el consumo de recursos, minimizando
la generacion de residuocs e impactfos ambientales, sin afectar la calidad
del servicio. _

¢) La Oficina General de Atencién al Usuario y Comunicaciones elaborard el
Plan de Comunicacion, conforme a los lineamientos establecidos por el
MINAM, a fin de implementar las buenas practicas instifucionales para la
ecoeficiencia.

5.4 Sensibilizacion y difusién

La Oficina de Abastecimiento, en coordinacién con la Oficina  General de
Atencién al Usuario y Comunicaciones y la Oficina de Recursos Humanos,
realizara campafias periddicas de difusion, capacitacién y estrategia para fa
ecoeficiencia en el MEF, de acuerdo a los modelos de camparias de difusién
publicados por el MINAM. Adicionalmente, podrén difundir las medidas de
ecoeficiercia medjante comunicaciones electrénicas masivas y publicaciones
en INTRANET: hitp.//128.10.1.200/intranet. htm.

6. RESPONSABILIDADES

6.7 La Oficina de Abastecimiento, es responsable de la implementacion, control,
evaluacion y seguimiento de las medidas sefialadas en fa presente Directiva.

6.2 Los empleados publicos del MEF son responsables de cumplir las medidas
contenidas en la presente Directiva.

6.3 Los Directores Generales y Directores de Offcina, o sus equivalentes,
supervisaran dentro de su respectivo ambito de competencia funcional, el
cumpiimiento de fas medidas de la presente Directiva

6.4 El Organo de Control Inferno velard por el cumplimiento de las normas
contenidas en la presente Directiva.

DISPOSICIQ OMPLEMENTARIA Y FINAL

uenta de comreo  electrdnico  institucional  denominada
.pe, estara a cargo del Jefe de la Offcina de Abastecimiento o de
la personal a quien éste delegue, donde se deberd reportar cualquier problema o
inconveniente que detecte ef personal refacionadas a las medidas de ecoeficiencia,
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ANEXOs:

{Anexo N° 1). _
Cuadro Comparativo de ahorro por consumo de energia eléclrica yfagua p
comparacion mensual (Anexo N° 2).
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