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MINISTERIO DE ECONOMIA ¥ FINA nIZAS
Secrotarls General
E) presente ducuments on
“COPIA FIEL DEL ORIGINAL"
que he tenida o 1o vists

1 0 JUN. 2014

UAN RAUL LOPES TaRAEE
FEDAYARIO

M@%MW

Lima 09 de junio de 2014 N° 194-2014-EF/43

CONSIDERANDO:

Que, mediante Decreto Supremo N° 305-2012-EF, se aprobé el Texto Unico de
Procedimientos Administrativos - TUPA del Ministerio de Economia y Finanzas — MEF, modificado
con Resolucién Ministerial N° 256-2013-EF/41;

Que, mediante Decreto Supremo N° 117-2014-EF, se aprob6é el Reglamento de
Organizacién y Funciones del MEF, estableciendo cambios en la estructura organica del Ministerio,
los cuales generan la eliminacién, creacién, absorcion y el desdoblamiento de organos y unidades
organicas, asi como la modificacién de sus nomenclaturas, entre otros aspectos organico -

funcionales;

Que, de acuerdo con el literal g) del articulo 48 del Reglamento antes citado, la Oficina de
Planificacién y Modernizacion de la Gestion de la Oficina General de Planificacién y Presupuesto
tiene entre sus funciones formular, proponer, evaluar y actualizar los documentos normativos de
gestion institucional del Ministerio de Economia y Finanzas, tales como el Texto Unico de
Procedimientos Administrativos - TUPA, entre otros, motivo por el cual la mencionada Oficina ha
propuesto la modificacién del TUPA del MEF, en lo concerniente a la actualizacién de las
nomenclaturas de determinados 6rganos y unidades organicas indicadas en los procedimientos y
servicios administrativos de este Ministerio, previstos en el mencionado documento, en atencién al

nuevo Reglamento de Organizacion y Funciones;

Que, el numeral 38.5 del articulo 38 de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento
Administrativo General, establece que una vez aprobado el TUPA, toda modificacién que no
implique la creaciéon de nuevos procedimientos, incremento de derechos de tramitacion o
requisitos, se debe realizar por resolucién ministerial; y,

De conformidad con lo dispuesto en la Ley N° 29158 - Ley Organica del Poder Ejecutivo,
en la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, y en el Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia y Finanzas aprobado con Decreto Supremo
N° 117-2014-EF;

SE RESUELVE:

Articulo 1.- Modificar el Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA del
Ministerio de Economia y Finanzas - MEF, aprobado con Decreto Supremo N° 305-2012-EF, en lo
concerniente a las nomenclaturas de los 6rganos y unidades organicas consignadas en los
procedimientos administrativos y servicios administrativos contenidos del TUPA - MEF, asi como
en sus respectivos Formatos de Sustentacién Legal y Técnica de Procedimientos Administrativos
contenidos en el TUPA, y en el Formulario N° 2, los mismos que quedan redactados conforme a
los anexos que forman parte integrante de la presente resolucion.
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Articulo 2.- Publicar la presente resolucion ministerial en el Diario Oficial “El Peruano”,
gbiendo publicar sus anexos en el Portal Institucional del Ministerio de Economia y Finanzas
.mef.qob.pe) y en el Portal Institucional de Servicios al Ciudadano y Empresas — PSCE, en la
Msma fecha de publicacion de la presente resolucion.

Registrese, comuniquese y publiquese.

LUIS MIGUEL CASTILLA RUBIO

Minletro de Economia y Finanzas
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FORMULARIO N°2

MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS
OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION

1. DATOS DEL INTERESADO O DEL REPRESENTANTE

MINISTERIO DE ECONONIA Y FINANZAS
Secretaria General
€l presente documento es
"COFIA FIEL DEL ORIGINAL"
gue hio lenide & le viata

10 JUN. 2014

.

SOLICITUD DE
TRAMITES DE RECONOCIMIENTO DE
DERECHOS PENSIONARIOS LEGALMENTE
OBTENIDOS AL AMPARO DEL DECRETO LEY
N° 20530

L | L

APELLIDO PATERNO

DN [ |  TeLEFono:

APELLIDO MATERNO

NOMBRES

] ema | |

DIRECCION DOMICILIARIA |

2. TRAMITES A SOLICITAR

(MARCAR CON UN ASPA EL TRAMITE A SOLICITAR)

* Pensién de Cesantia

L1 [

* Pensién de Sobrevivientes
Viudez D.L. N° 20530

]

* Pension de Sobrevivientes
Orfandad- D.L. N° 20530

* Pension de Sobrevivientes
Ascendientes D.L N° 20530

i

* Duplicado de Resolucién

i

* Rectificacion de Resolucion
por error Material

3. FUNDAMENTOS O EXPRESION CONCRETA DEL PEDIDO

4. DOCUMENTACION ANEXA

" 5.
fa@‘* RN SN 6.
P ; S g NG, leﬁm&_’_ﬁ
AL ¥ B ' \E
o W, LY !r
M %’”ﬁmw %‘

LUGAR FECHA

FIRMA DEL INTERESADO
O REPRESENTANTE

LG



“FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
CONTENIDOS EN EL TUPA" DE LA ENTIDAD

SECCION I. INFORMACION GENERAL Fecha:

1. Nombre de la Entidad: MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS

2. Adscrita a: 3. Sector: ECONOMIA Y FINANZAS

4. Tipo de Entidad : [ ] nacionst  [] Regional : 3 Local OO oot

5. Norma aprobatoria del TUPA de la Entidad:
D.S. N° 305-2012-EF de 30/12/2012, modificado con Resolucién Ministerial N° 256-2013-EF/41 de 07/09/2013.

6 Diario y fecha de publicacién: Diario Oficial "El Peruano” 7. No publicado —l

SECCION II. FIRMA DE FUNCIONARIOS DE LAS OFICINAS COMPETENTES

1.1 Namero de Procedimientos Administrativos (indicar el himero) 2, Detallados en | 18 |_ Folios (indicar el nimero)

Nimero de Servicios Administrativos

el araea Oﬁcngfef::::lt:e Rianiicacionty Titular de la Oficina General de Administracién || Titular de la Oficina General de Asesoria Juridica
Wilfredo Silva Lozada Roger Siccha Martinez Edgard Ortiz Galvez
Director General de la Oficina General de Planificacién, y Director General de la Oficina General de Director General (e) de la Oficina General de
Presupuesto Administracién Asesoria Juridica

MINISTERIO DE ECONOMILA ¥ FINANZAS
Sacratarla Ganoral
El presante docdumento aa
*COPIA FIEL DEL CHIGINAL®
que he tanido o 1o visia

10 JUN. 2014 7

SUAN RAUL LOPEZ TOR
FEDATARICH

aerems

HES




SECCION lil. LISTADO DETALLE DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
1. Denominacién: ACCESO A LA INFORMACION QUE PRODUZCA O POSEA EL MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS

Numero de veces que es demandado a la Entidad en el afio (en promedio 840

De Aprobacién Automatica 4, De Evaluacién Previa: Silencio Positivo Silencio Negativo X
4.1. Indicar Plazo Mé&ximo de Atencion: 7 dias hébiles

Organo rector o compelenie en la materia: MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS

Organo a cargo del procedimiento: Oficina General de Servicios al Usuario (Secrelaria General)

Organo que resuelve definitivamente el tramite (1° Instancia) :
Lugares de alencion del Tramite: Mesa de Partes de la Oficina de Gestion Documental y Atencion al Usuario.

N

w

(N,

B. SUSTENTO LEGAL y TECNICO
1 Fundamento legal : El procedimiento tiene como basamento legal la Ley N° 27806 - Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica, Decreta
Supremo N° 018-2001-PCM, disponen que entidades del Sector Publico incorporen en su TUPA su procedimiento para facilitar a las personas el acceso a
la informacién que posean o produzcan las entidades del Sector Publico, Articulo 20° del Decreto Supremo N° 043-2003-PCM, Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27806 - Ley de Transparencia y Acceso a la informacién Piblica, Decreto Supremo N° 072-2003-PCM, Reglamento de la Ley de Transparencia y
Acceso a la informacién, Arts. 10°, 11°, 13° y 15°, publicado el 07/08/2003 y Decreto Supremo N° 062-2009-PCM, aprueba el formato del TUPA en el cual se

establece precisiones para su elaboracion, publicado el 24/09/2009.
2 Norma con rango de ley que faculta el cobro de latasa o derecho : Ley N° 27806 - Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica

3 Norma gue aprueba la tasa:  Decreto Supremo N° 039-2004-EF
4 Norma que ratifica la lasa (sdlo en el _caso de municiy fes distritales). NO APLICABLE.
5 Requisitos del Tramite: enumeracion de requisitos 6. Fundamento legal especifico de cada 7. Fundamento Técnico - cientifico (de ser el caso )
como se sefala en el TUPA requisito (Ley, decreto, ordenanza)
1. Soliclud dirigida al Direclor General de la Oficina Ley N° 27806 - Ley de Transparencia y El procedimiento es de evaluacién previa, dado que
General de Servicios al Usuario mediante el Formulario N® |Acceso a la Informacién Pdblica debe analizarse si la informacién solicitada no es

considerada reservada o confidencial, si contamos

1.
con la informacién o si estd consignada en otro

procedimiento.
2. Pago del costo de reproduccion luego de aprobada la *D.S. N° 018-2001-PCM, Disponen que las
procedencia de la informacion solicitada y efectuada la entidades del Sector Publico incorporen en
carrespondiente liquidacian: sus TUPA un procedimiento para facilitar a
*Copia simple b/n por unidad las personas el acceso a la informacién que
*CD (unidad) posean o produzcan. Publicado el
27/02/2001.

£l pago se efecttia en dos modalidades :

« El Médulo de Tesoreria, *D.S. N° 043-2003-PCM, TUO de la Ley N°
ubicado en el primer piso de la 27806 - Ley de Transparencia y Acceso a la
Sede Central del MEF, sito en Informacién Publica, Art. 20°. Publicado el

Jr. Junin N°319 - Lima 1. 24/04/2003.
« La Cuenta Corriente del MEF
N° 0000-283290, en el Banco
de la Nacién.

*D.S. N° 072-2003-PCM, Aprueban el
Reglamento de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica, Art. 10°,
11°, 13° y 15°. Publicado el 07/08/2003.

MINISTERIO DE ECco
=CONGMIA ¥ Firdan
Ei um;oc.ﬂ"fj:cif.':::':.l-m, o8 -
OFIA FIEL GEL oRy -
Gue he wnido o 1o &L"I‘:L

10 JUN. 2014 (/

FOAN RAUL Lope2
FEDATARIO




C. CALIFICACION DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDE SEGUN LA LEY N° 29060
1.1, Aplicacion del Silenclo Administrativo Positivo 1.2.Aplicacion del Silencio Administrativo Negativo

2.1 Silencio Administrativo Positivo.- indicar el supuesto que corresponde segun el articulo 1° de la Ley N° 29060 :

2.2 Silencio Administrativo Negativo.- breve explicacién segun los supuestos considerados en la primera disposicion transitoria, complementaria y final de la
Ley N° 29060:

De acuerdo al articulo 11° del Texto Unico Ordenado (TUO) de la Ley N° 27806 - Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, en el
procedimiento para el acceso a la informacién publica prevalece el Silencio Administrativo Negativo, por cuanto el solicitante de no obtener respuesta o

atencién a su requerimiento en el plazo previsto, considerard denegado su pedido.

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

1 De acuerdo al articulo 29 del D.S N° 043-2003-PCM, éste procedimiento demanda costos de Reproduccidn, por lo que no es aplicable la metodologia
de costos aprobada por el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM

Declaracién de la Entidad:
Registro de los costos parciales del Procedimiento Administrativo que se sustentan en Anexos N°s 1y 2

Referencia Monto - S/.

3.1. Manodeobra | ..l

3.2. Materiales

3.3. Depreciacion, otros gastos y

consumos 3
MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS
o Swr:uvlda Ganamm
ibuci ocumento o8
3.4. Margen de contribucién para ~COPIA FIEL DEL ORIGINAL®
gastos fijos que he tenido a la vista

COSTO TOTAL DEL PROCED,

TR 10 JUN. 2014 Q’

sasufanane Tavierinserinneploanais

AN RAUL LOPEZ TOHRES
FEDATARLO




SECCION Iil. LISTADO DETALLE DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA ENTIDAD
A. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

1.

Denominacién: ENVIO DE SOLICITUDES Y DOCUMENTOS A LA ONP DEL REGIMEN PENSIONARIO DECRETO LEY N° 20530

2 _Numero de veces que es demandado a la Entidad en el afio (en promedio) 36
3 De Aprobacion Aulomatica 4. De Evaluacion Previa: Silencio Positivo Silencio Negativo X
4.1. Indicar Plazo Maximo de Alencién: 15 dias habiles contados desde la fecha en que se dispone el pago de
la perision provisional
5 Organo rector o competente en la materia: OFICINA DE NORMALIZACION PREVISIONAL - ONP
6 Organo a cargo del procedimiento: Oficina de Recursos Humanos
7 Organo que resuelve definitivamente el tramite (1° Instancia): ONP
8 Lugares de alencién del Tramite: Mesa de Partes de la Oficina de Gestion Documenlal y Atencion al Usuario del Ministerio.

B. SUSTENTO LEGAL Y TECNICO

1

Fundamento legal : El procedimiento tiene como finalidad sefalar los requisitos para que el administrado pueda obtener una pension de cesantia, viudez,
orfandad o ascendientes y esta justificado por los Articulos 16°, 28° 32°, 34° 35° y 36° del Decreto Ley N° 20530 - Régimen de Pensiones y
Compensaciones por Servicios Civiles prestados al Estado no comprendidos en el Decreto Ley N° 19990; modificado por la Ley N° 28849 - Ley que
establece las nuevas reglas del régimen de pensiones del Decreto Ley N° 20530, Arts. N° 7° y 3ra. Disposicién Final, Decreto Supremo N° 149-2007-EF,
que aprueba Lineamientos para la devolucién de descuentos realizados en exceso y de los aportes efectuados incorrectamente al Fondo para la
Asistencia Previsional, y medidas complementarias para la administracién del Régimen de Pensiones del D.L.N° 20530, Primera Disposicitn|
Complementaria Final del Decreto Supremo N° 207-2007-EF, que dispone otorgar una bonificacién de caracter permanente para los pensionistas del
régimen del Decreto Ley 19990; Arts. 1°, 2°, 3° 4° 5° 6° y 7° y sus anexos de la Resolucién Jefatural N° 125-2008-JEFATURA-ONP, que dicta

disposiciones referentes a solicitudes

derivadas de los derechos pensionarios del Régimen del D.L.N° 20530 y la Sentencia del Tribunal Constitucional Expediente N° 050-2004-AL-TC.

Norma con rango de ley que facuita el cobro de la tasa o derecho : NO APLICABLE

Norma gue aprueba la tasa: NO APLICABLE

Norma que ratifica la tasa (sélo en el caso de municipalidades distritales): NO APLICABLE

g djwIN

Requisitos del Tramite: enumeracién de requisitos
como se sefala en el TUPA

6. Fundamento legal especifico de cada
requisito (Ley, decreto, ordenanza)

7. Fundamento Técnico - cientifico (de ser el caso )

*

*

Solicitud dirigida a8l Director de la Oficina de
Recursos Humanos (Formulario N°2), del ex
trabajador requiriendo pensién de cesantia con
indicacion de su direccién domiciliaria.

Para el caso de la PENSION DE CESANTIA

Copia simple legible del DNI vigente del solicitante.
1/

Declaracién Jurada de acuerdo con el Anexo Vil de
la RJ N° 125-2008-JEFATURA/ONP.

Para el caso de la PENSION DE SOBREVIVIENTES
-VIUDEZ 2
Copia simple legible del DNI vigente del solicitante. 1/

Partida de Defuncién del causante, con una
antigliedad no mayor de tres meses.

Partida de Matrimonio Civil emitida con posterioridad
a la fecha de fallecimiento del causante, con una
antigliedad no mayor de tres meses.

Declaracién Jurada de acuerdo con el Anexo VIl de
la RJ N° 125-2008-JEFATURA/ONP.

En los casos en que el matrimonio haya sido
realizado antes de los doce meses del
fallecimiento del causante:

Copia certificada de parte policial y/o certificado de
necropsia, si el fallecimiento fue por accidente.

Copia certificada de la Partida de Nacimiento de hijos
en comun, con una antigledad no mayor a tres
meses.

Certificado médico que acredite el estado de
gravidez de la cényuge a la fecha de fallecimiento del
causante.

Si el conyuge fuese minusvalido, adjuntar dictamen
de la Comision Médica del Seguro Social de Salud
(Essalud) o del Ministerio de Salud que acredite la
minusvalia

* D.L. N° 20530 - Régimen de Pensiones y
Compensaciones por Servicios Civiles
prestados al Estado no comprendidos en el
Decreto Ley N° 19990, Arliculos 16°, 28°,
320, 34°, 35°y 36°, modificado por la Ley N°
28849 - Ley que establece las nuevas reglas
del régimen de pensiones del Decreto Ley N°
20530, An. 7° y 3ra. Disposicién Final.
Publicado el 30/12/2004.

* De conformidad con el Art. 2° del Decreto
Supremo N° 149-2007-EF, que aprueba
Lineamientos para la devolucién de
descuentos realizados en exceso y de los
aportes efectuados incorrectamente al Fondo
para la Asistencia Previsional, modificado por
el Decreto Supremo N° 207-2007-EF, que
dispone otorgar una bonificacién de caracter
permanente para los pensionistas del
régimen del Decreto Ley 19990, la ONP es

competente para reconocer, declarar y
calificar  solicitudes derivadas de los
derechos pensionarios del régimen del

Decreto Ley N° 20530, de todas aquellas
entidades que cuenten con personal activo
ylo cesante de dicho régimen y cuyas
pensiones sean financiadas con recursos del
Tesoro Publico, estableciendo la vigencia a
partir del 01 de julio de 2008.

* Resolucién Jefatural N° 125-2008-
JEFATURA-ONP, dictan  disposiciones
referentes a solicitudes derivadas de los
derechos pensionarios del régimen del D.L.
N° 20530. Articulos 1°, 2°, 3°, 4°, 5° 6°,y7°y
sus anexos, que dispone que las enlidades
cuyas pensiones sean financiadas con
recursos del Tesoro Pablico deberan enviar a
la ONP las solicitudes con sus respectivos

expedientes, ademés se establecen los
Formularios para la  calificacion de
soliciludes, los Informes Técnicos y las

Declaraciones Juradas que correspondan
segun el tipo de solicitud y/o prestacion,
sefialando la  documentacibn  minima
necesaria. de otro lado establece que las
personas confinuaran presentando sus
solicitudes en las entidades que mantengan
la funcién de pago de la pension. Publicada
el 10/07/2008.

La ejecucién de los procedimientos pensionarios
obedecen a las disposiciones emitidas en el marco
del Decreto Ley N° 20530 y pormas
complementarias. Su naturaleza afecta el interés
publico y genera obligacién de dar del Estado. De
conformidad a lo sefalado en la Resolucion
Jefatural  N°  125-2008-JEFATURA/JONP, el
Ministerio corre traslado del expediente a la ONP
en un plazo de 15 dias habiles, contados desde la
fecha en que se dispone el abono de la pension
provisional.

MINISTERIO DE ECONOMIA Y FIN
Becrotarla Qeneral

E) presonte dooumoento os

“COPIA FIEL DEL ORIGINAL"
que he tenido 8 1a viste

10 JUN. 2014

L

FEDATARIO

ANZAS




*

*

En caso de ser hombre el solicitante:

Declaracién Jurada del conyuge sobreviviente
indicando encontrarse incapacitado para subsistir
por si mismo, carecer de renta afecta oingresos
superiores al monto de la pensién o no estar
amparado por algin Sistema de Seguridad Social.

Para el caso de la PENSION DE SOBREVIVIENTES
- ORFANDAD
Copia simple legible del DNI vigente del solicitante.1/

Partida de Defuncion del causante, con una
antigliedad no mayor de tres meses.

Partida de Nacimiento de los hijos menores de edad
del causante, con una antigliedad no mayor de tres
meses

Declaracion Jurada de acuerdo con el Anexo VI de
la RJ N° 125-2008-JEFATURA/ONP.

En caso de hijos adoptivos:

Resolucion Judicial que declare haberse realizado la
adopcion por el causante.

Parlida de Nacimiento con Ia anotacién
correspondiente, que haya dispuesto la adopcién
por el causante, con una antigitedad no mayor de
tres meses.

En caso de hijos mayores de edad que siguen
estudios superiores:

Copia simple legible del DNI vigente del
beneficiario.1/

Certificado de Estudios (para continuar con la
pension de hijo mayor de edad).

En caso de ser hijo incapacitado:

Resolucion judicial de nombramiento del curador, de
ser el caso.

Partida de Nacimiento del hijo incapacitado, emitida
por la autoridad correspondiente, con una
antigiiedad no mayor de tres meses.

Copia simple legible del DNI vigente del
beneficiario.1/

Certificado médico expedido por una Comision
Médica del Ministerio de Salud o del Seguro Social
de Salud - ESSALUD, que declare la incapacidad
absoluta para €l trabajo del beneficiario, precisando
si la adolece desde su minorfa de edad o se le ha
manifestado en la mayoria de edad.

Para el caso de la PENSION DE SOBREVIVIENTES:

ASCENDIENTES
Copia simple legible del DNI vigente del solicitante.1/

Partida de Defuncion del causante, con una
antigiiedad no mayor de tres meses.

Partida de Nacimiento del causante, con una
antigiedad no mayor de tres meses.

Declaracion Jurada indicando desconocer las
existencia de beneficiarios con derecho a pension de
viudez u orfandad.

Declaracién Jurada del solicitante indicando haber
dependido econémicamente del causante a la fecha
de su fallecimiento y de carecer de renta o ingresos
superiores al monto de la pensién que percibia o
hubiere podido percibir el causante.

Declaracién Jurada de acuerdo con el Anexo VIl de
la RJ N°® 125-2008-JEFATURA/ONP

* Sentencia del Tribunal Constilucional
Expediente N° 050-2004-AL-TC. Publicado el
12/06/2005.

MIMISTERIO DE ECONOMIA Y FiMANZ
Secrotaria Gunural
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C. CALIFICACION DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDE SEGUN LA LEY N° 29060

1 Sustento de la aplicacion del Silencio Administrativo conforme a la séptima disposician transitoria, complementaria y final de la Ley N° 29060.
1,1. Aplicacién del Silencio Adminisirativo Positivo 1.2.Aplicacién del Silencio Administrativo Negativo

2.1 Silencio Administrativo Positivo.- indicar el supuesto que corresponde segun el articulo 1° de la Ley N° 29060

El error material implica el resarcimiento de un pronuncimiento preexistente en las cuales la trascendencia de la decision final no repercute en los
administrados distintos del peticionario, en consecuencia el procedimiento no estaria contemplado en ta Primera Disposicion Transitoria, Complementaria

y Final de la Ley 29060

2.2 Silencio Administralivo Negativo.- breve explicacién segun los supuestos considerados en la primera disposicién transitoria, complementaria y final de
la Ley N° 29060:

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

Pautas Metodologicas a sequir para la delerminacion del costo del Procedimiento Administrativo
1 Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N°064-2010-PCM , aprueba “Metodologia para la determinacién de costos de los

procedimientos adminisiralivos”,
2 Declaracion de la Entidad: El procedimiento no demanda derechos de tramitacion, su olorgamiento es GRATUITO

3 Registro de los costos parciales del Procedimiento Administrativo que se sustentan en Anexns N°s 1y 2

Referencia Monto - S/.

3.1. Mano de obra

3.2. Materiales

3.3. Depreciacion, otros gastosyconsumos ~~ feeeeeecieenenn

3.4. Margen de contribucion para gastos fijos y
MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS

Bocrutaria G |
COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO GRATUITO . pr“‘:rr:eu;mz.::r{.'m v
“COFIA FIEL DEL ORIGINAL"

e e toaidc 610 vistn
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SECCION lll. LISTADO DETALLE DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
1. Denominacién: RECTIFICACION DE RESOLUCION POR ERROR MATERIAL, EMITIDAS POR LA OFICINA DE RECURSOS HUMANOS

2 Numero de veces que es demandado a la Entidad en el afio (en promedio) 2

2 s D T T 4. De Evaluacion Previa: Silencio Positivo X Sitencio Negativo
4.1. Indicar Plazo Maximo de Atencion: 05 dias habiles
Organo rector o competente en Ja materia: MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS

Organo a cargo del procedimiento:Oficina de Recursos Humanos
Organo que resuelve definitivamente el tramite (1° Instancia): Director de la Oficina de Recursos Humanos
Lugares de atencién del Tramite: Mesa de Partes de la Oficina de Gestién Documental y Atencién al Usuario del Ministerio

B. SUSTENTO LEGAL Y TECNICO
1 Fundamento legal: El procedimiento estd amparado por el Art. 201° de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, publicada|

el 21/04/2001.
2 Norma con rango de ley que {_Lilta el cobro de la tasa o derecho : NO APLICABLE e [

w

® N |

3 Norma que aprueba la tasa:

4 Norma que ratifica la lasa (56l en el caso de municipalidades distritales):  NO APLICABLE . ...ooooiiiviii i it e it e seiins s caenes e
5 Requisitos del Tramite: enumeracion de requisilos 6. Fundamento legal especifico de cada |7. Fundamenlo Técnico - cientifico (de ser el caso|

como se sefala en el TUPA requisito (Ley, decreto, ordenanza) ]
1 Solicitud dirigida al Director de la Oficina de * Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento [La rectificacién de la Resolucién por error material|
Admnistrativo General, Art. 201°. Publicada |se encuentra establecida en la Ley N° 27444 - Ley

Recursos Humanos

2 Documento que sustente la rectificacion el 11/04/2001. del Procedimiento Administrativo General. Se ha

reducido el plazo de 30 dias a 10 dias, a fin de que
el interesado pueda obtener oportunamente un

Aplicable a las solicitudes presentadas en el oo
pronunciamiento.

Ministerio de Economia y Finanzas hasta el
30 de junio de 2008.

Nota: Aplicable a solicitudes presentadas en el
Ministerio hasta el 30 de junio de 2008.
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C. CALIFICACION DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDE SEGUN LA LEY N° 29060
Suslento de la aplicacidn del Silenclo Administrativo conforme a fa sépltima dispasicion transitoria, complementarna y final de la Ley N* 289060

1 1.1. Aplicacion del Silencio Administrativo Positivo 1.2 Aplicacion del Silencio Administrativo Negativo

2.1 Silencio Administrativo Positivo.- indicar el supuesto que corresponde segdn el articulo 1° de la Ley N° 29060:

2.2 Silencio Administrativo Negativo.- breve explicacion segun los supuestos considerados en la Primera Disposicién Transitoria, Complementaria y Final
de la Ley N° 29060:

El reconocer derechos pensionarios implica generar obligaciones de dar a cargo del Estado. En consecuencia, se encuentran comprendidos dentro de los
alcances de lo dispuesto en la Primera Disposicion Transitoria, Complementaria y Final de la Ley N° 29060.

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
Pautas Melodologicas a seguir para la determinacion del costa del Procedimiento Administrativo:
1 Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM “Metodolbgicas para la determinacién de costos del

precedimientos administrativos”..
2 Declaracion de la Entidad: El procedimiento no demanda derechos de tramitacion, es de otorgamiento GRATUITO

3 Registro de los costos parciales del Procedimiento Administrativo que se sustentan en Anexos N°s 1y 2

Referencia Monto - S/.

3.1. Mano de obra

3.2. Materiales

3.3 Depreciacion, otros gastosyconsumos ~~ feeeeieeieeeeeeee

3.4. Margen de contribucién paragastosfijos  ~ l e

COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO GRATUITO

1/ El Formulario N° 2 es proporcionado por Mesa de Partes de la Oficina de Gestién Documental y Atencién al Usuario del Ministerio o visualizado en la pagina Web:
www.mef.gob.pe

1/ Los datos consignados en las Partidas, Actas y DNI deben guardar relacion entre si.
2/ En caso se concurra con beneficiarios de pensién de orfandad, deberd presentar la documentacién comrespondiente a dicho trémite.
Nota : Si se solicita pensién de viudez y orfandad, sélo es necesario que se presente la documentacion corespondiente del causante en uno de los trdmites.

Nota : La ONP, a partir del 10 de julio de 2008, es [a entidad competente para reconocer, declarar, calificar solicitudes derivadas de los derechos pensionarios del régimen del DL N°
20530.
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SECCION IIl. LISTADO DETALLE DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
1. Denominacion: RECURSO DE APELACION DERIVADOS DE PROCESCOS DE ADJUDICACION DIRECTA SELECTIVA (ADS) Y ADJLIDICACION DE MENOR CUANTIA (AMC)

2 Nimero de veces quo 29 demandado a la Enlidad en el afio (en pramedio)

3 De Aprobacitn Automatica | 4. De Evaluacitn Previa: Silencio Positivo | silencio Negalivo | x (|
4.1 Indicar Plazo Miximo de Atencién: 12 dias habiles

5 Organo reclor o competante en la matena: MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS

6 Organo a camo del procedimiento: Despacho Ministeral

7  Organe que resuslve definitivamanta ol tramite {1° Instancia) Secrelario General

B Lugares de alencion del Tramite: Mesa de Parles de la Oficina de Gestidn Documantal y Atencicn al Lisuario

B. SUSTENTO LEGAL Y TECNICO
1 Fundamenlo legat. El procedimiento esta amparado por el Ar.53 del Decreto Legislativo
112, 113 del Reglamenlo del Decreto Legislativo N° 1017, aprobado mediante Decreto Supremo

N° 1017 - Ley de Contrataciones del Estada, modificado por la Ley N° 29873, los Articulos 104, 109,
N° 184-2008-EF. modificado por el Decreto Supremo N° 138-2012-EF.

2 Norma con rango de ley que faculla &l cobro de la {asa o daracho ! NO APLICABLE

Norma gue aprueba |a tasa: NO APLICABLE

Norma gue ralifica |a tasa {stlo en el caso de municig istritalgs). NO APLICABLE
Requisitos del Tramite: enumeracitn de requisitos como 6 Fundemento legal especifico de cads requisilo (Ley, decrelo, |7, Fundamento Técnico - cientifico (de ser el caso )

se sefiala en el TUPA ordenanza)

on|f & o

Afticulo 53 del Decrelo Legislativo N° 1017 - Ley de Contrataciones
del Estado. Publicada el 04/06/2008, modificado por la Ley N°
29873, publicada el 01/06/2012

Recurso dirigido al Titular que emitio el aclo
impugnativo

\dentificacién  del  impugnante,  debiendo
consignar su nombre y nimero de DNI, o su
denominacién o razén social.

En caso de actuacién mediante representante,
se acompanard la documentacién que lo

acredite.

2 Senalar como domicilio procesal una direccion Articulos 104, 107, 109, 112 y 113 del Decreto Supremo N° 184-
electrénica propia. 200B-EF - Reglamento del Decreto Legislativo N° 1017 - Ley de

3 Lo . Conlrataciones del Estado, publicado el 01/01/2009, modificado por
El petitorio debe comprender la determinacién |o| Decreto Supremo N° 138-2012-EF, publicado el 07/08/2012.
clara y concreta de la pretension.

6 Fundamentos de hecho y derecho.

5 Pruebas inslrumentales pertinentes

6 La garantia conforme a lo seialado en el art.

112° del D.S. N° 184-2008-EF.

7 Firma del impugnante o su representante. En
caso de consorcios bastard la firma del
apoderado comun, sefialado como tal en la

promesa formal del Consorcio. NINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANEAB
8 Copia simple del escrito y sus recaudos para la Secrotarla General
otra parte sila hubiera. «5:-;?;‘:\':?&{ S‘éi“é"ﬁ'{.},‘f’nﬂ-

que he tonido a | viste
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Plazos de presentacién del recurso:

a) Contra el otorgamiento de la Buena Pro o contra
actos anteriores a ella:

Adjudicacién Directa Selectiva o de Menor JUAN Rklil._'Ll‘:ﬁﬁ s
Cuantia: 05 dias habiles siguientes de otorgada ) FEDATATI
la Buena Pro.

b) Contra aclos posteriores a la Buena Pro hasta
antes de la celebracidn del contrato:
Adjudicaciones Directas Selectiva o de Menor
Cuantia; 05 dias habiles siguientes de haber
tomado conocimiento.

C. CALIFICACION DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDE SEGUN LA LEY N° 28060

1 Sustento de la aplicacion del Sitencio Administrativo ¢ a la séplima dis on iransitoria, complemenlaria y final de la Ley N® 26060,
1.1, Aplicacién del Silencio Administrative Positivo ] 1.2 Aplicacion del Silencio Administrativo Negativo ’ X [

2.1 Silencio Administrativo Positivo.- indicar el supuesto que corresponde segdn el articulo 1° de la Ley N° 29060 :

El numeral 6 del articulo 113 del Reglamento de la Ley de Contrataciones, establece que "El impugnante debera asumir que su recurso de apelacién
ha sido desestimado, operando la denegatoria ficta cuando la entidad no resuelva o notifique su resolucién en el plazo de doce (12) dias".

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
Paulas Melodolbgicas a seguir para la determinacion del costo del Procedimiento Administrativo:
3

2 Declaracion de la Enlidad: Esle procedimients no demarida derecho de tramitacién, es de olorg GRATUITO
3 Registro de los costos parciales del Procadimiento A i
i I Monto - S/,
31. Manode obra
3.2 i
3.3, Depreciacion, olros gastos y consumos
7
1 de contribucion para gasivs § Nﬁ'w*‘
\ cosT0 TOTAL DFSP Gpets Yoy Tvo GRATUITO
H
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