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Lima, 15 de octubre de 2018 - N°268-2018-EF/43.01

CONSIDERANDO:

Que, mediante Resolucidon Directoral N° 470-2016-EF/43.01 de fecha 23 de
noviembre de 2016 se aprobd los “Lineamientos para las contrataciones de bienes y
servicios realizadas por el Organo Encargado de las Contrataciones de la Unidad
Ejecutora N° 001: Administracion General del Ministerio de Economia y Finanzas, iguales
o inferiores a ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias;

Que, la adquisicidn de bienes y contratacién de servicios por montos iguales o
inferiores a ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias — UIT, son aquellas adquisiciones
o programadas en el Plan Anual de Contrataciones de la Entidad, excluidas del Ambito
le aplicacion de la Ley N° 30225 — ey de Contrataciones del Estado y sujetas a
upervision del Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE) de
Aonformidad con el literal a) del articulo 5 de la citada Ley;

Que, conforme al sustento contenido en el Informe N° 307-2018-EF/43.03,
resulta necesario de acuerdo al marco normativo vigente aprobar fa Directiva denominada
“Normas y lineamientos para la adquisicion de bienes, contratacion de servicios y
consultorias, por importes iguales o inferiores a ocho (08) unidades impositivas
tributarias”;

Que, el articulo 58 Reglamento de Organizacion y Funciones del Ministeric de
Economia y Finanzas, aprobado con Decreto Supremo N° 117-2014-EF, seiala como
uncidn de la Oficina General de Administracién proponer y aprobar directivas y normas
ternas de aplicacion en el ambito institucional relacionados con los Sistemas
_55 Administrativos de Gestion de Recursos Humanos, Abastecimiento, Contabilidad y
Tesoreria, asl como las acciones relativas al Control Patrimonial; y,

De conformidad con el Reglamento de Organizacion y Funciones del Ministerio
de Economia y Finanzas aprobado con Decreto Supremo N 117-2014-EF y sus
modificatorias;

SE RESUELVE:

Articule 1.- Aprobar la Directiva “Normas y lineamientos para la adquisicion de
bjenes, contratacion de servicios y consultorias, por importes iguales o inferiores a ocho
A08) unidades impositivas tributarias”, que como anexo forma parte integrante de la
presente resolucion.



Articulo 2.- Dejar sin efecto la Resolucion Directoral N° 470-2016-EF/43.01 que
/aprobd los “Lineamientos para las contrataciones de bienes y servicios realizadas por el
Organo Encargado de las Contrataciones de la Unidad Ejecutora N° 001: Administracién
General del Ministerio de Economia y Finanzas, iguales o inferiores a ocho {08) Unidades
Impositivas Tributarias”.

Articulo 3.- Publicar la presente Resolucion Directoral en el Portal Institucional
del Ministerio de Economfa y Finanzas (www.mef.gob.pe} y proceder a su difusion interna
2 todo el personal del Ministerio de Economia y Finanzas.
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DIRECTIVA N° O -2018-EF/43.03

NORMAS Y LINEAMIENTOS PARA LA ADQUISICION
CONTRATACION DE SERVICIOS Y CONSULTORIAS, P
IGUALES O INFERIORES A OCHO (08) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIB

L OBJETO

Establecer normas y procedimientos técnicos y administrativos de caracter
obligatorio para la atencién de requerimientos, autorizacién, otorgamiento y pago de
bienes y servicios cuyo monto de contratacion sea igual o inferior a las ocho (08)
Unidades Impositivas Tributarias (UIT), que requieran los diferentes organos y/o
unidades organicas del Ministerio de Economia y Finanzas.

L. BASE LEGAL

- Decreto Supremo N° 006-2017-JUS - Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444
Ley del Procedimiento Administrativo General.

- Ley del Presupuesto del Sector Publico para el anio fiscal correspondiente

- Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado y modificatorias.

- Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

- Decreto Legislativo N° 295, que aprueba el Codigo Civil.

- Decreto Supremo N° 033-2005-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley N°
27815, Ley del Codigo de Etica de la Funcidén Publica. )

- Decreto Supremo N° 304-2012-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

- Decreto Supremo N° 350-2015-EF, Reglamento de la Ley N° 30225, Ley de
Contrataciones del Estado y modificatorias.

- Decreto Supremo N° 051-2018-PCM, que crea el Portal de Software
Publico Peruano.

M. ALCANCE

Las disposiciones contenidas en la presente directiva son de aplicacion a todo el
personal de la Oficina de Abastecimiento, de cada 6rgano y/o unidad organica del
Ministerio, que participe e intervenga directa o indirectamente en los procesos de
contratacién de bienes y servicios por montos iguales o inferiores a ocho (08)
Unidades Impositivas Tributarias, vigentes al momento de la contratacion.

DISPOSICIONES GENERALES

Definiciones

4.1.1 Contratista: Persona natural o juridica que provee bienes y/o servicios a
una entidad, luego de haber sido notificado con una orden de servicio, de
compra o suscrito el contrato.

4.1.2 Consultoria: Servicio profesional altamente caliicado que realiza una
persona natural o juridica, para la elaboracién de estudic y/o proyectos; en
la inspeccion de fabrica, peritajes de equipos, bienes y maquinarias; en
investigaciones, auditorias, asesorias, estudios de pre factibilidad vy
factibilidad técnica, econdmica y financiero, estudios basicos, preliminares y
definitivos, asesoramiento en la ejecucién de proyectos y en la elaboracion
de términos de referencia, especificaciones técnicas y bases de distintos
procedimientos de seleccion.




4.1.3 Consultoria de obra: Servicio profesional altamente calificado que consiste
en la elaboracion del expediente técnico de obra o en la supervisién de
obras. Tratandose de elaboracién del expediente técnico la persona natural
0 juridica encargada de dicha labor debe contar con una experiencia
especializada no menor de 1 ano; en caso de supervisiones de obra la
experiencia especializada debe ser no menor de 2 afos.

4.1.4 Entregable: Es el resultado - producto(s), bien(es) cuantificable(s) y
verificable(s) que presenta el contratista, locador o consultor de acuerdo a lo
establecido en la orden de servicio o contrato suscrito por las partes.

4.1.5 Especificaciones Técnicas: Descripcion de las caracteristicas técnicas y/o

(- y requisitos funcionales del bien a ser adquirido. Incluye las cantidades,
Eg iw | calidades y las condiciones bajo las que deben ejecutarse las obligaciones.
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Orden de Compra: Documento emitido por la Oficina de Abastecimiento
para formalizar la contratacién de los bienes solicitados por los drganos y/o
unidades organicas del Ministerio.

4.1.9 Orden de Servicio: Documento emitido por la Oficina de Abastecimiento
para formalizar la contratacion de los servicios y consultorias solicitados por
los drganos y/o unidades organicas del Ministerio.

4.1.10 Organo Encargado de las Contrataciones: Es aquel rgano o unidad
organica que realiza las actividades relativas a la gestion del abastecimiento
al interior del Ministerio. Esta a cargo de las contrataciones hasta la emisién
de la Orden de Servicio u Orden de Compra segun corresponda, y del
tramite de la conformidad para el pago respectivo.

4.1.11 Pedido SIGA: Documento generado por los drganos y/o unidades organicas
del Ministerio en el Sistema Integrado de Gestion Administrativa (SIGA), que
s formaliza el requerimiento de bienes y servicios.

4.1.12 Prestacion: Es la realizacién del servicio, consultoria o la entrega de los
bienes, cuya contratacién formaliza la Oficina de Abastecimiento.

4.1.13 Registro Nacional de Proveedores — RNP: Documento de acreditacién
gue administra y opera el Organismo Supervisor de Contrataciones del
Estado - OSCE, el cual habilita para ser participante, postor y/o contratista
en los procesos de contratacién publica de bienes, servicios, consultores de
obras y gjecutores de obra.

4.1.14 Requerimiento: Solicitud del bien, servicio o consuitoria formulado por los
organos y/o unidades orgdnicas del Ministerio. El documento de
requerimiento esta conformado por el Pedido SIGA y los términos de
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referencia y/o especificaciones técnicas, segun corresponda, que deben
tenerse en cuenta para la adquisicién o contratacion respectiva.

4.1.15 Términos de Referencia: Documento en el cual se describen las
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caracteristicas técnicas y las condiciones en que se ejecuta el servicio y/o
las consultorias contratadas. En el caso de consuitorias, la descripcidon
ademas incluye los objetivos, las metas o resultados y la extension del
trabajo que se encomienda (actividades), asi como, si el Ministerio debe
suministrar informacion basica, con el objeto de facilitar a los proveedores
de la consultoria la preparacion de sus ofertas.

.].16 Unidad Impositiva Tributaria: Es un valor de referencia que se utiliza en el

Perd para determinar impuestos, infracciones, multas u otro aspecto
tributario que las leyes del pais establezcan.

17 Area usuaria: Organos y Unidades Organicas que forman parte de una

Unidad Ejecutora, cuyas necesidades pretenden ser atendidas con
determinada contratacion, a través del Organo Encargado de las
Contrataciones (OEC) o, que dada su especialidad y funciones, canaliza los
requerimientos formulados por otras dependencias, que colabora y participa
en la planificacion de las contrataciones, y realiza la verificacion técnica de
las contrataciones efectuadas a su requerimiento, previas a su conformidad.

4.2 Cuadro de Necesidades

Es el documento que elaboran los érganos y/o unidades organicas del Ministerio y
consolida la Oficina de Abastecimiento, que contiene los requerimientos de bienes,
servicios y/o consultorias a ser adquiridos o contratados durante el afio fiscal
siguiente, para el cumplimiento de las metas y objetivos.

4.3 Contrataciones por montos menores o iguales a ocho (8) UIT

4.3.1

4.3.4

4.3.5

Las contrataciones cuyos montos sean iguales o inferiores a 8 UIT
constituyen un supuesto excluido del ambito de aplicacién de la normativa
de contratacion publica sujeto a supervision;, por lo que el Organismo
Supervisor de Contrataciones del Estado — OSCE, conforme a los criterios
establecidos para ello, podra verificar, entre otros aspectos, que el Ministerio
no haya incurrido, en una vulneracién a la prohibicion de fraccionamiento.

Los requerimientos deben corresponder al desarrollo de las actividades y

cumplimiento de los objetivos y resultados aprobados en el Plan Operativo
Institucional (POI).

Los requerimientos deben adjuntar las especificaciones técnicas de los
bienes y/o los términos de referencia de los servicios y consultorias, adjunto

al correspondiente pedido SIGA debidamente suscrito por el responsable del
érgano y/o unidades organicas del Ministerio.

l.a Oficina de Abastecimiento determinara el valor de contratacion, posterior
a ello; la aprobacion de las certificaciones de crédito presupuestario y
previsiones presupuestarias se solicitaran a la Oficina de Finanzas de la
Oficina General de Administracion.

La contratacion de bienes o servicios incluidos en los Catalogos Electrénicos
del Acuerdo Marco se regiran bajo los alcances de la Ley de Contrataciones
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del Estado y su Reglamento, asi como las Directivas y otras disposiciones
emitidas por el Organismo Supervisor de Contrataciones del Estado o la
Central de Compras Publicas - PERU COMPRAS.

nsolidacion de objetos contractuales
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e encuenfra prohibido fraccionar la contratacion de bienes, servicios y/o
consultorias, con la finalidad de evitar el tipo de procedimiento de seleccion que
corresponda segun la necesidad anual; asi como, dividir la contratacion a través de
la realizacién de dos o mas procedimientos de seleccién para evadir la aplicacién

de la normativa vigente y dar lugar a contrataciones iguales o inferiores a ocho (8)
UIT.

Los érganos y/o unidades organicas del Ministerio y la Oficina de Abastecimiento
deben cautelar la correcta planificacién de las contrataciones, para evitar incurrir en
fraccionamiento.

Penalidades

Las penalidades aplicables en cada contratacién ante el incumplimiento injustificado
de las obligaciones contractuales, deben ser objetivas, razonables y congruentes y
consignadas en las especificaciones técnicas o en los términos de referencia.

Las penalidades por mora y las otras penalidades pueden alcanzar cada una un
monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto de la contratacion
vigente, o de ser el caso, de la prestacion parcial que debidé ejecutarse. Estas
penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segln corresponda.

En caso de atraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones,
objeto de la contratacion, se aplica automaticamente una penalidad por mora por
cada dia de atraso, de acuerdo a la siguiente formula;

Penalidad diaria = 0.10 x monto
F x plazo en dias

Donde F tiene los siguientes valores:

a. Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes y
servicios: F=0.40.

b. Para plazos mayores a sesenta (60) dias, para bienes y servicios:
F=0.25.

De establecerse |a aplicacion de otras penalidades distintas a la mencionada, éstas
deben ser también objetivas, razonables y congruentes con el objeto de la
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contratacién. En cada caso, se deben describir los supuestos de aplicacion, la
forma de calculo y el procedimiento de verificacién del supuesto a penalizar,
calculandose de forma independiente a la penalidad por mora.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad, y a solicitud de los
érganos y/o unidades orgdnicas del Ministerio, se podra dejar sin efecto en forma
parcial o total la orden de servicio o de compra por incumplimiento.

V. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

5.1 Las contrataciones materia de la presente Directiva sélo se llevaran a cabo con
proveedores que cuenten con inscripcion vigente en el Registro Nacional de
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Proveedores, salvo en aquellos casos cuyos montos de contratacion sean iguales o
inferiores a una (01) UIT, y que no estén comprendidos en |as causales de

impedimento para contratar con el Estado, establecidas en el articulo 11 de la Ley
de Contrataciones del Estado.

La Oficina de Abastecimiento, solo iniciara el procedimiento de contratacion, si el
requerimiento cuenta con toda la documentacion respectiva y acorde a io previsto
en la presente Directiva, caso contrario se procedera a la devolucién de la
{ documentacién a las unidades organicas del Ministerio.

Ej Los términos de referencia del servicio a contratar ¢ las especificaciones técnicas

: del bien a adquirir, deben definir con claridad y precision el objeto de la

contratacidn, la finalidad publica de la contratacién, caracteristicas, cantidades,
plazo de entrega y/o cronograma (en caso de bienes), plazo de ejecucion (en caso
de servicios), lugar de la entrega o realizacion del servicio, requisitos del proveedor
y/o del personal, forma de pago, funcionario que emitira la conformidad, las
penalidades por mora en la ejecucion de la prestacion, de acuerdo a la formula
prevista, otras penalidades aplicables y demds consideraciones que se requieran
para la adecuada adquisicidn o realizacion del servicio.

Los términos de referencia y/o especificaciones técnicas deberan contener las
pautas establecidas en los siguientes Formatos segun corresponda:

s Formato N°1: “Términos de Referencia para la contratacién de servicios”,

» Formato N°2: “Especificaciones Técnicas para la adquisicion de bienes en
general®,
Formato N°3: “Términos de Referencia para la contratacién de consultorias”.
Formato N°4: “Términos de Referencia para la contratacién de locadores”.

Los érganos y/o unidades organicas del Ministerio designaran a un Coordinador,
quien actuara como responsable de gestionar el tramite de los requerimientos
solicitados, ante la Oficina de Abastecimiento.

De acuerdo con el articulo 8 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado aprobado por Decreto Supremo N° 056-2017-EF, los organos del Ministerio
son responsables de la adecuada formulacion del requerimiento, las
especificaciones técnicas o los términos de referencia, debiendo asegurar la calidad
técnica y reducir la necesidad de su reformulacion por errores o deficiencias
técnicas que repercutan en el procedimiento de contratacion.

L

5.7 La Oficina de Abastecimiento, brindara apoyo a los drganos del Ministerio de
Economia y Finanzas en la elaboracion de los téerminos de referencia y
especificaciones técnicas, cuando por la naturaleza del objeto de la contratacion,
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dichos organos y/o unidades orgdnicas requieran el conocimiento técnico para su

formulacidn.

5.8 Los unidades organicas son las responsables de hacer el seguimiento de la
ejecucion de la prestacion, debiendo comunicar a la Oficina de Abastecimiento el
retraso o incumplimiento por parte del proveedor, al dia siguiente de producido el
hecho, y solicitar que se adopten las acciones administrativas correspondientes.

5.9 En el caso de la adquisicion a través de los Catdlogos Elecirdnicos de
computadoras, proyectores, escaneres, asi como de impresoras, consumibles y
accesorios, la Oficina General de Tecnologias de la Informacion o la que haga sus
veces es responsable de formular dicho requerimiento.

5.10 Si se identificara un caso de contratacién por un monto igual o inferior a ocho (08)
UIT con un contratista, locador o consultor impedido para contratar con el Estado, al
momento de la transaccion, se procedera a comunicar dicha circunstancia al
Organismo Supervisor de Contrataciones del Estado para la determinacion de la
sancion correspondiente, de conformidad a lo dispuesto en el articulo 221 del

Reglamento de la Ley de Contrataciones.

5.11 Formulacion de Requerimientos:

Los drganos y/o unidades orgdnicas del Ministerio deben formular sus
requerimientos teniendo en cuenta lo siguiente:
TIPO DE PRESTACION ol AREA TECNICA

UNIDADES ORGANICAS

Adquisicion de equipos y/o servicios informaticos
o de tecnologias de informacién, y/o la
adquisicion y uso de licencia de software,
telefonia fija e internet, la condicion de area
técnica recae en la Oficina General de
Tecnologias de la Informacidn; quien debera
elaborar las especificaciones tecnicas y/o
términos de referencia en coordinacion con los
organos y/o unidades organicas y remitirlos
debidamente  visados para el tramite
correspondiente.

Los drganos y/o unidades organicas deberan
tener en cuenta lo dispuesto en el numeral 10.1
del articulo 10 del Decreto Supremo N° 051-
2018-PCM, que crea el Portal de software
Publico Peruano.

Unidad generadora
del requerimiento

Oficina General de
Tecnologias de la

Adquisiciones de mobiliario, utiles, seguros,
acondicionamiento, remodelacion y servicios
generales u otros que correspondan a la
operatividad del Ministerio, las caracteristicas
teécnicas y/o términos de referencia deberan ser
elaborados y visados, segun corresponda por la
Oficina de Abastecimiento.

Informacion
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Unidad generadora
del requerimiento

Oficina de
Abastecimiento

Adquisicion de cajas de archivo, contratacion de
servicios archivisticos, de mensajeria, de
traslado de cajas de documentos de archivo, los

Unidad generadora
del requerimiento

Oficina General de
Servicios al Usuario




diversos ¢rganos Yo unidades orgénicas
deberan requerir la validacion y visacion de las
especificaciones técnicas a la Oficina General de
Servicios al Usuario.

Contratacién de material y servicios de
publicidad, difusién, impresiones, suscripcion de
diarios, revistas, y otros vinculados a temas de
comunicaciones € imagen institucional, deben
contar con la validacién y visacion de la Oficina
de Comunicaciones en las especificaciones
técnicas o términos de referencia, segun
corresponda

Unidad generadora
del requerimiento

Oficina de
Comunicaciones

En el caso de talleres o capacitaciones programados por los érganos y/o unidades
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5.12.1

5.12.3

ganicas, que no puedan ser atendidos en los locales del Ministerio, se podra
licitar la contratacion de arrendamiento de ambientes, unidades de transporte,
uipos o mobiliario, servicio de coffee break, almuerzos y otros servicios para
entos, los términos de referencia deben detallar, ademas de lo sefalado en los
merales precedentes — en lo que corresponda - lo siguiente:

El tipo de evento.

4 Publico objetivo a quien esta dirigido, cantidad de participantes — considerando el
1. histdrico real de eventos similares, asi como el rango de ausencias reportadas.

¢ Descripcion de los servicios, incluyendo la informacién que facilite la indagacion
de mercado a la Oficina de Abastecimiento.

4+ Fecha de realizacién de los eventos.

s Horario de atencion de los servicios contratados.

5.12 Procedimiento de Contratacion:

Los drganos y/o unidades organicas del Ministerio deben remitir sus
requerimientos de contratacion de bienes, servicios y/o consultorias,
adjuntando las especificaciones técnicas o términos de referencia y el
pedido SIGA respectivo, asegurando contar con los recursos
presupuestarios correspondientes sustentando la necesidad de |la
contratacién para el cumplimiento de las funciones de los drganos y/o
unidades organicas, precisando la meta presupuestal y la actividad o tarea
del Plan Operativo Institucional (POI).

Cada requerimiento debe encontrarse suscrito por el responsable de los
érganos y/o unidades organicas dei Ministerio, quien debera firmar y/o visar
el pedido SIGA, las especificaciones técnicas, los términos de referencia de
los bienes y servicios a contratar.

Para la atencion oportuna por parte de la Oficina de Abastecimiento, los
requerimientos deben enviarse con una anticipaciéon no menor de siete (07)
dias habiles de la fecha de inicio de la prestacion, previa verificacion de que
se cuenta con los recursos presupuestales correspondientes para solventar
la prestacion, de lo contrario se procedera a su devolucién a las unidades
organicas del Ministerio.

La Oficina General de Administracién recibe el requerimiento y lo deriva a la
Oficina de Abastecimiento, para la revision y verificacion de Ia
documentacién del expediente, considerando lo siguiente:
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- Objetivo de la contratacion

- Sustentaciéon de la necesidad

- Disponibilidad de recursos presupuestarios

- Pedido registrado en el Sistema Integrado de Gestion
Administrativa - SIGA

- Terminos de Referencia / Especificaciones Técnicas

- Encaso de pedidos de compra se debera contar con el sello de
Almacén que haga constar que no hay stock del bien requerido.

La Oficina de Abastecimiento, revisara, analizard y evaluara el
requerimiento, que de contar con la documentacién obligatoria se procedera
a la indagacion de mercado para la determinacién del monto a contratar.
Para tal efecto, se deberan enviar solicitudes de cotizacidn, invitando a
proveedores del rubro de la prestacién a ejecutarse

En el caso de que el requerimiento se encuentre incompleto o tenga
observaciones se procederda a su devolucién, para la subsanacidn
correspondiente.

La Oficina de Abastecimiento envia las solicitudes de cotizacion, conteniendo
lo indicado en los términos de referencia y/o especificaciones técnicas de los
servicios y/o bienes a contratar, segun sea el caso, asi como toda la

informacién que pueda incidir en el costo, adjuntando los Formatos: 5, 6 y 7
respectivamente,

¢  Formato N°, 05 “Cotizacion".
*  Formato N°. 06 “Declaracion Jurada del proveedor”.
+  Formato N°. 07 “Declaracidn Jurada para prevenir casos de nepotismo”.

En estos formatos el proveedor debe consignar el monto de su oferta asf como
la declaracion de no estar impedido para contratar con el Estado y la
autorizacién para que las actuaciones vinculadas a la contratacion se notifiquen
via correo electrénico declarado.

Validacioén

En los casos de contrataciones de consultorias, bienes y/o servicios
especializados, la Oficina de Abastecimiento solicitara via correo electrénico a
los organos y/o unidades orgdnicas del Ministerio, la validacion del
cumplimiento de los Términos de Referencia y/o Especificaciones Técnicas, asi
como del contenido de las cotizaciones recibidas por parte de los proveedores,
estando estas obligadas a brindar el apoyo requerido en un plazo no mayor a

48 horas de soiicitada; transcurrido dicho plazo, se procedera a la devolucidn
del requerimiento.

Dicha validacion deberd ser remitida via correo electrénico por el personal
autorizado de los 6rganos y/o unidades organicas del Ministerio, la relacion del
personal autorizado, para la validacion de las cotizaciones debera ser remitida,
via documento, a la Oficina General de Administracion.

Cuando se presenten mas de una cotizacion se deberd elaborar el Cuadro
Comparativo de acuerdo al Formato N° 08 “Cuadro Comparativo de Precios®,
donde debera confirmar el cumplimiento de las especificaciones técnicas o
términos de referencia, el comparativo de precios, plazos de entrega o de la
prestacion, garantias y mejoras. Este documento debe estar visado por la
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Oficina de Abastecimiento.

5.12.8 Establecido el monto de la contratacién, la Oficina de Abastecimiento registra
y solicita a la Oficina de Finanzas la aprobacion de la Certificacion de
Crédito Presupuestario o Prevision Presupuestal de corresponder.

5.12.9 Una vez emitida la Certificacion de Crédito Presupuestario, la Oficina de
Abastecimiento elabora la Orden de Servicio, de Compra o el Contrato y
procede a notificar al proveedor, locador o contratista segun corresponda,
comunicando a los drganos y/o unidades organicas para el inicio de la

prestacion.

Para |la expedicion de la orden de compra, servicio y/o contrato, los expedientes
deberan contener lo siguiente:

Requerimiento (que comprende el pedido, los términos de referencia
y/o especificaciones técnicas).

5]

(=]

§§ Solicitud de cotizacion a proveedores.

i_::_:“’:._, Cotizacion. _ _

:gg‘é : Cuadro ngparatlvo de Precios, de corresponder.

E9fzo Declaracion Jurada del proveedor.

23320 Certificacién presupuestal.

28z2s Impresion de Registro Unico de Contribuyente (RUC), de los
MR proveedores que intervinieron en la indagacién de mercado,
gégé; verificando que se encuentren en estado activo y habido.

Zg ' Cadigo de Cuenta Interbancaria activo, del proveedor que presenta la
-2-5 mejor propuesta.
= Copia de Registro Nacional de Proveedores vigente de los

proveedores que intervinieron en la indagacién de mercado, en los
casos previstos por la Ley de Contrataciones y su Reglamento.

j) Documentacion sustentatoria del proveedor a contratar, conforme a
lo establecido en los Términos de Referencia y/o Especificaciones

Técnicas.

La orden de servicio o de compra debe estar visada por el especialista o el
que haga sus veces, que haya tenido a cargo la elaboracién de dicho
documento y firmada por el Coordinador y el Director de la Oficina de

Abastecimiento.

Si los bienes o servicios se encuentran detallados y contenidos en el Catédlogo
de Acuerdo Marco, la Oficina de Abastecimiento efectuara la contratacion de
conformidad con los procedimientos establecidos en las normas del Organo

Rector en la materia.

5.13 Causales de Ampliacién de plazo

El contratista puede solicitar la ampliacion de plazo pactado por cualquiera de las
siguientes causales ajenas a su voluntad:

a) Caso fortuito o fuerza mayor.
b) Causas imputables al Ministerio.

La ampliacién de plazo deberd ser requerida por el CONTRATISTA, dentro del
plazo de ejecucion de la prestacion, una vez evidenciado el hecho generador que
lo imposibilita a realizar la correcta ejecucion de la prestacion.



5.14 Procedimiento de Ampliacion de plazo

Para que proceda una ampliacion de plazo de conformidad con lo establecido en
el numeral precedente, se debera realizar el siguiente procedimiento:

IGINALT
vista

fa

MINIS i) DE ECONOMIA Y FINANZAS |

resente documento es
IAFIELDELO

P
que he tenido a

8

Oficing generai de Servicios al Usuario
“C

a) El Contratista debera ingresar por Mesa de Partes del Ministerio, una solicitud
dirigida a la Oficina de Abastecimiento requiriendo la ampliacién de plazo,
sefalando la(s) causal{es) que impidieron la ejecucion de la prestacion,
sustentados con los medios probatorios respectivos.

) La Oficina de Abastecimiento, deriva |a solicitud de ampliacién de plazo para
su aceptacion y pronunciamiento de los drganos y/o unidades organicas
correspondientes.

ok JiEE
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“5.,\& a¢) Los 6rganos y/o unidades orgdnicas en un plazo maximo de veinticuatro (24)
= “J horas de recepcionada la notificacion realizada por la Oficina de
[ ]

Abastecimiento, remitira mediante documento el pronunciamiento sobre la
ampliacion de plazo correspondiente.

) La Oficina de Abastecimiento recepciona el pronunciamiento de los érganos
y/o unidades organicas que determina la procedencia o no de la ampliacién

u_e{;{g-
"st. FILOMENO RUFINO Pegﬁ» CAMPOS

del plazo solicitado, la cual debera notificar al Contratista mediante el correo
electrénico y/o documento.

5.15 Causales de Resolucidon de Orden u Contrato
El Ministerio puede resolver el contrato, en los siguientes casos:

a) Por el incumplimiento injustificado de las obligaciones contractuales, legales o
reglamentarias a su cargo, pese a haber sido requerido para ello.

b) Por la acumulacion del monto maximo de la penalidad por mora o por el
monto maximo para otras penalidades, en la ejecucion de la prestacién a su
cargo.

c) Por la paralizacion o reduccion de la ejecucion de la prestacion, pese a haber
sido requerido para corregir tal situacion.

5.16 Procedimiento de Resolucidon de Contrato u Orden

La Oficina de Abastecimiento verificara y determinara si alguna de las partes falta
al cumplimiento de sus obligaciones, la parte perjudicada debe requerir mediante
carta notarial que las ejecute en un plazo no mayor a cinco (5) dias habiles, bajo
apercibimiento de resolver el contrato.

Dependiendo del monto contractual, complejidad, envergadura o sofistificacién de
la contratacion, el Ministerio podra establecer plazos mayores, pero en ningun
caso mayor a quince (15) dias habiles.

El contrato queda resuelto de pleno derecho a partir de la recepcion de dicha
comunicacion. El Ministerio podra resolver el contrato sin requerir previamente el
cumplimiento al contratista, cuando se deba a la acumulacion del monto maximo
de penalidad por mora u otras penalidades o cuando la situacién de
incumplimiento no pueda ser revertida. En estos casos, la comunicacion al
contratista mediante carta notarial sera suficiente para la resolucion del contrato.

La resolucion parcial solo involucra a la parte del contrato afectada por el
incumplimiento, siempre que, dicha parte sea independiente del resto de las
obligaciones contractuales y que la resolucidn total del contrato pudiera afectar los
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intereses de la Entidad. En tal sentido, el requerimiento que se efectie debe
precisar con claridad qué parte dei contrato queda resuelto si persistiera el
incumplimiento. De no hacerse tal precision, se entiende que la resolucién es total.

5.17 Registro de las Contrataciones en el SEACE

De acuerdo a lo establecido en el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del
Estado y el articulo 249 de su Reglamento, las entidades deben registrar en el
SEACE las contrataciones correspondientes a los supuestos excluidos del ambito
de aplicacion de la Ley sujetos a supervision del OSCE y las demas

contrataciones que no se sujeten a su ambito de aplicacion conforme a la
Directiva que emita el OSCE.

5.18 Conformidad de la Prestacion

5.18.1 Los organos y/o unidades orgdnicas verificardn que ellos producto(s)

= desarrollado(s) por el proveedor, locador o contratista correspondan al objeto
gg de la prestacion de la orden de servicio, de compra o conirato y cumplan con
=5 las actividades y condiciones establecidas en los términos de referencia o
Ejggge especificaciones técnicas correspondientes, para dar su conformidad.

ELEH

§§§§: Los entregables presentados por el Contratista deberan estar debidamente
§g§§§ fol!gdos, visados y que se evidencia la fecha de presentacion; para que la
wEese Oficina de Abastecimiento proceda con la aplicacién de la penalidad a que
o5asE hubiera lugar.

EOTY

g

28 Los drganos y/o unidades organicas para el trémite de pago remite un
Lzo documento escrito a la Oficina de Abastecimiento adjuntado la conformidad en

el Formato N° Q9 “Acta de Conformidad” en donde se debera sefalar
expresamente los dias de retraso, si es que lo hubiere, y una copia del (los)

producio (s) que éste elabord, conforme a las actividades senaladas en los
términos de referencia o especificaciones técnicas,

5.18.4 Los drganos y/o unidades organicas son responsables de utilizar debidamente
el(los) producto(s) en el cumplimiento de las funciones del ambito de su
competencia y conforme a las actividades que desarrollan.

5.18.5 La conformidad por la prestacion desarrollada serd emitida por los drganos
y/o unidades organicas en un plazo maximo de diez (10) dias calendario.

De existir observaciones, se debera comunicar las mismas a El Contratista,
indicando claramente el sentido de estas, otorgandole un plazo para
subsanar no menor de dos (2) ni mayor de diez {10} dias, dependiendo de la
complejidad. Si pese al plazo otorgado, El Contratista no cumpliese a
cabalidad con la subsanacién, el Ministerio puede resolver el contrato, sin

perjuicio de aplicar las penalidades que correspondan, desde el vencimiento
del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios
manifiestamente no cumplan con las caracteristicas y condiciones ofrecidas,
en cuyo caso el Ministerio no otorga la conformidad, segun corresponda,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, pudiendo la el
érgano y/o unidad organica solicitar la resolucién total o parcial de la orden de

compra y/o servicio o contrato sin mediar requerimiento para el cumplimiento de
la prestacion.
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V1. RESPONSABILIDADES

6.1 Todos los 6rganos y/o unidades organicas del Ministeric son responsables del

debido y estricto cumplimiento de las disposiciones contenidas en la presente
Directiva.

6.2 Los drganos y/o unidades orgdnicas del Ministerio son responsables de la
adecuada formulacion del requerimiento, las especificaciones técnicas o los
términos de referencia, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la necesidad
de su reformulacidn por errores o deficiencias técnicas que repercutan en la

contratacion; asimismo, de la correspondiente conformidad por la prestacion
ejecutada.

6.3 Los organos y/o unidades organicas del Ministerio son responsabies por el
incumplimiento de la prohibicién de fraccionar debiendo efectuarse en cada caso, el
deslinde de responsabilidad, cuando corresponda.

6.4 La Oficina General de Administracién a través de la Oficina de Abastecimiento y la
Oficina de Finanzas, velaran por el cumplimiento de |la presente Directiva.

VI.  DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

7.1 Para lo no previsto en la presente Directiva, serdn de aplicacién supletoria la Ley de
Contrataciones de Estado, su Reglamento, las normas de Derecho Pdblico que
resulten aplicables y las disposiciones pertinentes del Cddigo Civil vigente y demas
normas de Derecho Privado, en ese orden de prelacién.

Queda terminantemente prohibido que los drganos y/o unidades organicas
procedan directamente a la contratacion de bienes, servicios y/o consultorias sin

cumplir con las disposiciones establecidas en la presente Directiva, bajo
responsabilidad.

A partir del 01 de enero de 2019, en el caso de existir reprogramaciones a los
bienes servicios que estén directamente relacionados al drgano y/o a las unidades
organicas, la Oficina General de Administracién — OGA verificard si estos se
encuentran programados en sus respectivos Cuadros de Necesidades. De no ser
asi, deberan ser remitidos a la Oficina General de Planificacion y Presupuesto, para
que verifique si se mantiene la actividad del POI, si se debe actualizar o si debe
crearse una nueva.

" VIII. ANEXOS

Formato N° 1 : TERMINOS DE REFERENCIA PA
CONTRATACIONES DE SERVICIO

Formato N° 2 : ESPECIFICACIONES TECNICAS
ADQUISICION DE BIENES EN GE

nes .F-l-N-.oo-é-E-ﬁé;E" .CM‘POS

Formato N ° 3 . TERMINOS DE REFERENCIA PARAAHA g
CONTRATACION DE CONSULTORI&8:2 15

Formato N° 4 : TERMINOS DE REFERENCIA PAR




Formato N* 5
Formato N° 6

Formato N° 7

Formato N° 8

Formato N° 9

Te

CONTRATACION DE LOCADORES

COTIZACION

DECLARACION JURADA DE PROVEEDOR
DECLARACION JURADA DE NO TENER

IMPEDIMIENTO PARA CONTRATAR CON EL
ESTADO.

CUADRO COMPARATIVO DE PRECIOS
ACTA DE CONFORMIDAD

[ MINISTERIG DE ECONOM 5 |
Oficina Ganoral da Sv.w\.«ir:i‘a;sY aﬁllNJﬂ‘a%S
Ji::l 513'%?%5 g?cumemo (43
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FORMATO N1

TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA € @mﬁgrfgsm 3
Unidad Organica: “Cheraenie gt es OO
Actividad del POI: TR gy viern

Denominacion de la Contratacion: 10 %

I.  FINALIDAD PUBLICA (Obligatorio) St FILOMENG RUFIND PEREY A CAMPOS ™
FEDATARIO

(Los drganos y/o unidades orgdnicas deberdn indicar que 'busca forar v/o
alender con la contratacion requerida. Por ejemplo: En el caso de contratacion del servicio de
telefonia movil, podria considerarse lo siguiente: “El presente proceso busca mejorar el nivel
de integracion de la Entidad, asi como mantener la comunicacion telefonica en forma
inmediata entre funcionarios y personal de la Entidad, buscando elevar los niveles de
eficiencia y satisfaccion de los usuarios internos y externos™.)

Il.  OBJETIVOS DE LA CONTRATACION (Obligatorio)

Objetivo General

(Los drganos y/o unidades orgdnicas deberdn indicar cudl es el cbjeto de la contratacion
requerida)

Objetivos Especificos:

{Indicar con mayor precisicn y delalle los propdsitos concretos que se deben alcanzar. Estos
objetivas constituirdn una guia para el contratista en la efecucion de las prestaciones y una
paula de supervisién para la Entidad)

ill.  ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO: (Obligatorio)

{Los organos y/o unidades orgdnicas deberdn Indicar el detalle de las actividades a
desarrollar, asi como el procedimiento a seguir para el desarrollo del servicio, plan de trabajo,
recursos a ser previstos por el proveedor y por la entidad para la ejecucion del servicio)

IV. REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O SANITARIAS (De
corresponder)

(Los drganos y/o unidades orgédnicas deberdn mencionar los reglamentos técnicos, normas
metroldgicas y/o sanitarias nacionales que resulten aplicables de acuerdo al objeto y
caracteristicas de las contratacion)

V. SEGUROS (De corresponder)

{De ser el caso, los drganos y/o unidades orgdnicas deberan precisar el lipo de seguro que se

exigird al proveedor, la cobertura, el plazo, monio de la cobertura y oportunidad de su
presentacion)

VI. PRESTACIONES ACCESORIAS (De corresponder)

|(Se podrdn considerar como prestaciones accesorias al mantenimiento preventivo, soporte
| técnico, capacitacion y/o entrenamiento del personal de la entidad, entre ofras, por lo que se
" deberd precisar segun la prestacion solicitada)

Vll.  REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y/O PERSONAL (Obligatorio)

{Los drganos y/o unidades orgédnicas deberdn precisar las caracleristicas o condiciones
minimas que debe cumplir el proveedor, sea persona natural o juridica, como la experiencia,
de considerarla necesaria)

(Tratdndose de persona jurfdica, se deberd identificar al personal que realizard el servicio,
precisando la cantidad minima de personal, el perfil minimo detallado de cada unc indicando
su formacion académica, experiencia, capacitacion y/o entrenamiento)

Viil.  LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION (Obligatorio)

Lugar: {Los drganos y/o unidades orgdnicas deberdn sefialar el lugar donde se efecluardn las
prestaciones)

Plazo: (Los drganos y/o unidades orgdnicas deberdn expresar el plazo de la prestacion en
dias calendario, indicando el inicio del plazo de ejecucién de la prestacion, a partir del dia
| siguiente de la notificacion de la orden de servicios)
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(En caso que se establezca condiciones previas a la ejecucion del servicio, se deberd precisar
dicho plazo)

IX. ENTREGABLES (Obligatorio)

(Los drganos y/o unidades orgdnicas deberadn indicar el numero de entregables, el contenido
de cada entregable, los plazos de presentacion y condiciones relevantes para cumplir con
cada entregable)

X.  CONFORMIDAD (Obligatorio)

(Se deberd indicar los drganos y/o unidad orgdnica responsables de otorgar la conformidad
del servicio y precisar el procedimiento y requisitos que debera cumplir el proveedor para el
oforgamiento de la conformidad)

Xl. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO (Obligatorio)

| (Los organos y/o unidades orgdnicas deberdn precisar si se realizard el pago de la
| contraprestacion en un solo pago o pagos periddicos)

(Los drganos y/o unidades orgénicas deberdn precisar la documentacion obligatoria a
presertar por el proveedor para la realizacion del pago considerando la conformidad de los
organos y/o unidades orgdnicas y comprobante de pago)

La Entidad debe pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los
| quince (15) dias calendario siguiente a la conformidad de los bienes, siempre que se
|_verifiguen las condiciones establecidas en el contrato para ello.

| Xil. CONFIDENCIALIDAD (De corresponder)

(De ser procedente, indicar la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacion
a la que se fenga accesos y que se encuentre relacionada con la prestacién, quedando
prohibido revelar dicha informacién a terceros)

Xlll.  RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA

El contratista es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio

ofertado por un plazo no menor de un (01) afio, contado a partir de la conformidad olorgada
por la Entidad.

/

XIV.  RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES

En virtud de lo dispuesto en los articulos 11 y 18 de la Ley Nro. 29151 -Ley General del
Sisterna Nacional de Bienes Estatales, en aquellos casos en los cuales para el cumplimiento
de la prestacion, la Entidad asigne al Conlratista algun bien mueble o inmueble, éste serd

responsable del buen uso y conservacion de los mis i E—Lonco':tztraﬂh._ onderd por su
deterioro o pérdida, debiendo proceder a su reposicic ro&%f@%ﬁ@iw::v (5)
ORIGINALY

. "y 3] eTVitios al i
dias habiles. Rdiszante dacumento'q, /Suario

e hetenidn 5 (3 wisty

XV. PENALIDADES (Obligatorio) 30(39} -291%7

------------------

Penalidad por Mora en la ejecucion de la prestacion:
_En caso de retraso injustificado del contratista en la efecucion-

| contrato, la Entidad le aplica automdticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso.

La.penalidad se aplica autométicamente y se calcula de acuerdo a la siguiente formula:
Renalidad diaria =__0.10 x monto

' F x plazo en dias

Donde F tiene los siguientes valores:

"a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes, servicios en general,

consultorias y ejecucion de obras: F = 0.40,
b) Para plazos mayores a sesenia (60) dias:
b.1) Para bienes, servicios y consultorias: F = 0.25.

b.2) Paraobras: F=0.15

Tanto el monto como el plazo se refieren, segun corresponda, a la ejecucion total del servicio

0 a la obligacion parcial, de ser el caso, que fuera materia de retraso.

Se considera justificado el retraso, cuando el contratista acredite, de modo objetivamente
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sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable.
Esta calificacion del reiraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales de
ningtin tipo.

XVI. OTRAS PENALIDADES (Opcional)

(De acuerdo al tipo de contratacion los drganos y/o unidades organicas podran establecer
ofras penalidades diferentes a la mora, las cuales deberdn ser objetivas, razonables y
proporcionales con el objeto de la contratacidn, por lo que se deberd precisar el listado de las
situaciones, condiciones, el procedimiento de verificacion de las ocurrencias y los montos o
porcentajes a aplicar)

[ MINISTERIC DE ECONOMIA Y FINANZAS |
Oficing CGensaral de Serviclos ai Usuario
El presente dacumento es,

“COPIA FIEL DEL ORIGINAL"
aue he tende A la vista

j.'
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FORMATO N° 02

ESPECIFICACIONES TE T
PARA LA ADQUISICION DE BIENES Gt NOMIA Y FINANZAS
PEDIDO DE COMPRA N°  -cSuiafitt gefiancaio s,
Unidad Organica: T
Actividad del POI: 3 [l )
Denominacion de la Contratacién: ~ -
. FINALIDAD PUBLICA (Obligatorio) - EDATAR
(Los drganos y/o unidades orgdnicas deberdn indicar que buscd salisIacer, /0

atender con la contratacion requerida. Por ejemplo: En el caso de adquisicion de
computadoras personales, podria considerarse lo siguiente: “El presente proceso busca
contar con equipos de computo que permitan mejorar el procesamiento de la informacion de
las diversas dreas de la Institucion, permiliendo una mejor y eficiente atencion a los
administrados”.}

. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION (Obligatorio)

Objetivo General

(Los drganos y/o unidades organicas deberdn indicar cudl es el objeto de la contratacion
requerida)

Objetivas Especificos:

{Indicar con mayor precision y detalle los propdsitos concretos que se deben alcanzar. Estos
objetivos constituiran una gufa para el contratista en la ejecucion de las prestaciones y una
paula de supervision para la Entidad)

Il. CARACTERISTICAS TECNICAS (Obligatorio)

(Los organos y/o unidades orgadnicas deberdn Indicar las caracteristicas o alributos técnicos
que debe cumplir el bien para satisfacer la necesidad de la entidad tales como dimensién,
composicion, material, empaque, afio de fabricacion minimo del bien, repuestos, accesorios,
condiciones de almacenamienio, compatibifidad con algun eguipo o componente, enire oiros)

IV.  REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O SANITARIAS {De
corresponder)

(Los drganos y/o unidades orgdnicas deberdn mencionar los reglamentos técnicos, normas
melrologicas y/o sanitarias nacionales que resulten aplicables de acuerdo al objeto y
caracleristicas de las coniratacién)

V. ACONDICIONAMIENTO, MONTAJE O INSTALACION (De corresponder)

(De ser el caso, Los 6rganos y/o unidades orgdnicas deberdn indicar el lugar, procedimiento,
los equipos y operarios necesarios, asi como el espacio requerido para Ia realizacion de los
lrabajos de instalacion)

Vi. GARANTIA COMERCIAL (Obligatorio)

(De preverse fa garantia comercial Los drganos y/o unidades orgdnicas deberadn indicar el
alcance de la garantia, condiciones de la garantia, periodo e inicio del computo de la garantia)

VIl. MUESTRAS (De corresponder)

(De acuerdo a Ia naturaleza de los bienes se podra requerir la presentacion de muestras para
la evaluacion y verificacion del cumplimiento de las especificaciones técnicas)

Vill. PRESTACIONES ACCESORIAS (De corresponder)

(Se podrdn considerar como prestaciones accesorias al mantenimiento preventivo, soporte
lécnico, capacitacion y/o entrenamiento del personal de la entidad, por lo que se deberd
precisar el tipo, procedimiento, lugar, tipo de certificacién que se otorgard, segun la prestacion
solicitada).

IX. REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y/O PERSONAL (De corresponder)

(De ser el caso, Los drganos y/o unidades orgdnicas deberdn precisar si el proveedor requiere
comar con una autorizacion, registro u otros emitidos por un organismo competenie)

(Si la adquisicion demanda otras prestaciones que requieran de personal, los érganos y/o
unidades orgdnicas deberan precisar la cantidad minima de personal, formacién académica,
experiencia y capacitacion y/o entrenamiento minimo)

X. LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION (Obligatorio)

Lugar: (Los organos y/o unidades organicas deberdn sefnalar la direccion exacta donde se
efectuara la entrega de los bienes)

Plazo: (Los drganos y/o unidades orgdnicas deberdn indicar el plazo mdximo de entrega de
los bienes, indicando el inicio del plazo de ejecucion de la prestacion)

(En _caso que se establezca acondicionamiento, montaje, instalacion y/o puesto en
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funcionamiento en la adguisicion, se deberd precisar dicho plazo)

Xl. CONFORMIDAD (Obligatorio)

(Los drganos y/o unidades organicas deberdn indicar el procedimiento y requisitos que deberd
realizar el proveedor para el otorgamiento de la conformidad de la prestacion)

Xll.  FORMA Y CONDICIONES DE PAGO (Obligatorio)

{Los drganos y/o unidades orgdnicas deberdn precisar si se realizard el pago de la
contraprestacion en un solo pago o pagos periddicos)

{Los drganos y/o unidades orgdnicas deberan precisar la documentacion obligatoria a
presentar por el proveedor para la realizacion def pago como: recepcion de almacén central,
conformidad de los drganos y/o unidades orgdnicas deberdn y comprobante de pago)

La Entidad debe pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los
quince (15) dias calendario siguiente a la conformidad de los bienes, siempre que se
verifiquen las condiciones establecidas en el contrato para ello.

Xlll. RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA

El contratista es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio
ofertado por un plazo no menor de un (01) afio, contado a partir de la conformidad otorgada
por la Entidad.

XIV.  PENALIDADES (Obligatorio)

Penalidad por Mora en la ejecucidn de la prestacion:
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucién de las prestaciones objeto del
contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso.
La penalidad se aplica automdticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente formufa:
Penalidad diaria = 0.10 x monto
F x plazo en dias

Donde F tiene los siguientes valores:
-| a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes, servicios en general,
consultorias y ejecucion de obras: F = 0.40.
b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias:

b.1) Para bienes, servicios y consulforias: F = 0.25.

b.2) Para obras: F=0.15.
Tanto el monto como el plazo se refieren, segun corresponda, a la ejecucion total del servicio
o a la obligacion parcial, de ser el caso, que fuera maleria de retraso.
Se considera justificado ef retraso, cuando el contratista acredite, de modo objetivamente
. | sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable.
."\| Esta calificacion del retraso como justificado no da lugar al pago de gasfos generales de
ningun ipo.

"/ XV. OTRAS PENALIDADES

(De acuerdo al tipo de contratacion los drganos y/o unidades orgdnicas podrdn establecer
otras penalidades diferentes a la mora, las cuales deberdn ser objetivas, razonables y
proporcionales con el objeto de la contratacion, por lo que se deberd precisar el listado de las
situaciones, condiciones, el procedimiento. e, EFitramiiy BRAREAGYuUrrencias y los montos o
porcentajes a aplicar) Oficina Canaral de Samcngfgysuario

nnnnnnn t= documea
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. FORMATO 03—z, - -
TERMINOS DE REFEHBNGIR. o5 o aiolA Y FINANZAS
PARA LA CONTRATACION DE CONSULRBHIRES T s>
PEDIDO DE SERYV [O N° T4 he teotda a la viela

Unidad Orgéanica:

Actividad del POI;

Denominacién de la Contratacién:

. FINALIDAD PUBLICA (Obligatorio)

(Los drganos y/o unidades orgdnicas deberdn indicar que busca salisfacer, mejorar y/o
atender con la contratacion requerida. Por ejemplo: En el caso de contratacion del servicio de
consultoria para la elaboracion del Plan Estratégico, podria considerarse lo siguiente:
“Considerando los nuevos lineamientos en materia de planeamiento, se requiere contar con
lineamientos rectores de la gestion en el mediano plazo, que permitan optimizar la gestidn de
esta Institucion en beneficio de sus clientes internos y externos.”

ll. __OBJETIVOS Y UTILIDAD DE LA CONTRATACION (Obligatorio)

Objetivo General

{Los drganos y/o unidades orgdnicas deberdn indicar cudl es el objeto de la contratacidn
requerida)

Objativos Especificos:

(Indicar con mayor precision y detalle los propdsitos concretos que se deben alcanzar, Estos
objetivos constituirdn una guia para el contratista en la ejecucion de las prestaciones y una
pauta de supervisicn para la Entidad)

Utilidad de los entregables:

Los drganos y/o unidades orgdnicas deberdn precisar ia utilidad de los entregables materia de
la contratacion.

. ALCANCES Y DESCRIPCION DE LA CONSULTORIA: (Obligatorio)

(Los drganos y/o unidades orgénicas deberdn indicar el alcance de la consultoria a realizar, el
detalle de las actividades a desarrollar, asi como el procedimiento a seguir para el desarrollo
del mismo, recursos a ser previstos por el consultor y por la entidad para la ejecucion del
servicio)

V. PERFIL DEL CONSULTOR (Obligatorio)

(Se debe considerar lo siguiente: Grado Académico, Experiencia laboral en general,
experiencia faboral especifica, capacitacion, y otros.

Tratdndose de persona juridica, se deberd indicar el personal que se requiere, asi como el
Grado Académico, Experiencia laboral en general, experiencia laboral especifica,
capacitacion, y otros, de dicho personal,)

V. REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O SANITARIAS (De
Corresponder)

(Los drganos y/o unidades orgdnicas deberdn mencionar los reglamentos técnicos, normas
metrologicas y/o sanitarias nacionales que resuften aplicables de acuerdo al objeto y
caracteristicas de las contratacién)

V. SEGUROS (De Corresponder)

(De ser el caso, los rganos y/o unidades orgdnicas deberdn precisar el tipo de seguro que se
exigird al consultor, la cobertura, el plazo, monto de la cobertura y oportunidad de su
presentacion)

VI. PRESTACIONES ACCESORIAS (De Corresponder)

"(Se podrdn considerar como prestaciones accesorias al mantenimiento preventivo, soporte
técnico, capacitacion y/o entrenamiento del personal de la entidad, entre otras, por lo que se
deberd precisar segun la prestacion solicitada).

- VIl. LUGARY PLAZO DE EJECUCION (Obligatorio)

Lugar: (Los drganos y/o unidades organicas deberdn sefialar el lugar donde se efectuara la
prestacion)

Plazo: (Los drganos y/o unidades orgdnicas deberdn expresar el plazo de la prestacion en
dias calendario, indicando el inicio del plazo de ejecucicn de la prestacion)

(En caso que se establezca condiciones previas a la ejecucion del servicio, se deberd precisar
dicho plazo)

VIll. _ ENTREGABLES (Obligatorio)

| {Los drganos y/o unidades orgdnicas deberdn indicar el nimero de entregables, el contenido
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de cada entregable, los plazos de presentacion y condiciones relevantes para cumplir con
cada eniregable)

IX. CONFORMIDAD (Obllgatorio)

(Se deberd indicar los drganos y/o unidades orgdnicas son responsables de otorgar la
conformidad del servicio y precisar el procedimiento y requisitos que deberd cumplir el
proveedor para el otorgamiento de la conformidad)

X. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO (Obligatorio)

(Los drganos y/o unidades orgdnicas deberdn precisar si se realizard el pago de la
contraprestac;on en un solo pago o pagos periddicos)

{Los drganos y/o unidades orgdnicas deberdn precisar la documentacion obligatoria a
presentar por el proveedor para la realizacidn del pago considerando la conformidad de los
drganos y/o unidades orgdnicas y comprobante de pago)

La Entidad debe pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los
quince (15) dias calendario siguiente a la conformidad de los bienes, siempre que se
verifiquen las condiciones establecidas en el cantrato para ello.

Xl. RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA

El contratista es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio
ofertado por un plazo no menor de un (01) afio, contado a partir de la conformidad otorgada
por la Entidad.

Xll, RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES

En virlud de lo dispuesto en los articulos 11 y 18 de la Ley Nro. 29151 -Ley General del
Sistema Nacional de Bienes Estatales, en aquellos casos en los cuales para el cumplimiento
de fa prestacidn, la Entidad asigne al Coniratista algun bien mueble o inmueble, éste sera
responsable del buen uso y conservacion de los mismos; de lo contrario, respandera por su
deterioro o pérdida, debiendo proceder a su reposicidn dentro del plazo méximo de cinco (5)
dias habiles.

Xilll. CONFIDENCIALIDAD {De corresponder)

Indicar la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacicn a la que se tenga
accesos y que se encuentre relacionada con la prestacion, quedando prohibido revelar dicha
informacién a terceros

XIV. PENALIDADES (Obligatorio)

Penalidad por Mora en la ejecucidn de la prestacion:
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucidn de las prestaciones objeto del
contrato, la Entidad e aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso.
La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de ,-muerdo ala s:guaeg«‘
Penalidad diaria =__0.10 x monto C‘J?::Trié' :','ézagr?:l deosh:arvnlacgs al Usuario
F x plazo en dfas —‘c oAt n°f‘3"?8?3§L
Donde F tiene los siguientes valores: ¥ ne o
a) Para plazos menores o iguales a sesenia (60) dias| para bigh&;
consuitorias y ejecucion de obras: F = 0.40. -
b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias:
b.1) Para bienes, servicios y consultorias: F = 0.25. $r. FILOMERDRUFIND PEREYRA CAMPOS
b.2) Para obras: F=0.15. . J
Tanto el monto como el plazo se refieren, segtin corresponda, a la ejecucion total del servicio
0 a la obligacion parcial, de ser el caso, que fuera materia de reltraso.
Se considera justificado el retraso, cuando el coniratista acredite, de modo objetivamente
sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable.
Esta calificacion del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales de
ningun tipo.

XV. OTRAS PENALIDADES (De Corresponder)

(De acuerdo al tipo de contratacidn los drganos y/o unidades orgdnicas podrén establecer
otras penalidades diferentes al retraso, las cuales deberdn ser objetivas, razonables y
proporcionales con el objeto de la contratacidn, por lo que se deberd precisar el listado de las
situaciones, condiciones, el procedimiento de verificacion de las ocurrencias y los montos o
porcentajes a aplicar)
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Formato N° 04

TERMINOS DE REFERENCIA .. \
CONTRATACION DE LOCADDRES: i1 o Seorins & NANZAS

Unidad Organica:

Actividad del POI:

Denominacién de la Contratacién:

l.__FINALIDAD PUBLICA (Obligatorio)

(Los drganos y/o unidades orgdnicas deberdn indicar que busc& safistacer, mejorar y/o
atender con la contratacion requerida)

Il. _OBJETIVO DE LA CONTRATACION (Obligatorio)

{Los drganos y/o unidades orgénicas deberdn indicar cudl es ef objeto de la contratacion)

lil.__ ALCANCES DEL SERVICIO: (Obligatorio)

{Los drganos y/o unidades organicas deberan indicar las actividades especificas y detalladas
que realizard el locador, las cuales no deberdn ser de naturaleza permanente)

IV. REQUISITOS MINIMOS DEL LOCADOR (Obligatorio)

(Se debera indicar el grado académico, la experiencia laboral en general, experiencia laboral
especifica, capacitacidn, y otros)

V. SEGUROS (De Corresponder)

(De ser el caso, los drganos y/o unidades orgénicas deberan precisar el tipo de seguro que se
exigird al consuftor, la cobertura, el plazo, monto de la cobertura y oportunidad de su
resentacion)

VI. LUGARY PLAZO DE EJECUCION (Obligatorio)

Lugar: (Los drganos y/o unidades orgénicas deberdn sefialar el lugar donde se efectuara la
preslacion)

Plazo: (Los drganos y/o unidades orgdnicas deberdn expresar el plazo de la prestacion en
dias calendario, indicando el inicio del plazo de ejecucidn de la prestacion)

(En caso que se establezca condiciones previas a la efecucion del servicio, se debera precisar
dicho plazo)

VIl. ENTREGABLES (Obligatorio)

{Los drganos y/o unidades orgdnicas deberdn indicar el nimero de entregables, el contenido
de cada entregable, los plazos de presentacion y condiciones relevantes para cumplir con
cada eniregable)

S/ VI CONFORMIDAD (Obligatorio}

(Se deberd indicar los Organos y/o unidades organicas responsables de oiorgar la
conformidad del servicio y precisar el procedimiento y requisitos que deberda cumplir el
proveedor para el otorgamiento de la conformidad)

IX. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO (Obligatorio)

(Los organos y/o unidades orgdnicas deberdn precisar si se realizard el pago de Ia
contraprestacion en un solo pago o pagos periédicos)

(Los drganos y/o unidades orgdnicas deberdn precisar la documentacion obligatoria a
presentar por el proveedor para la realizacion del pago considerando la conformidad de los
organos y/o unidades orgdnicas deberdn y comprobante de pago)

" [La Entidad debe pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los
|quince (15) dias calendario siguiente a la conformidad de los bienes, siempre que se
{ verifiquen las condiciones establecidas en el contrato para ello.

X. CONFIDENCIALIDAD (De corresponder)

Indicar la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacién a la que se tenga
accesos y que se encuentre relacionada con la prestacion, quedando prohibido revelar dicha
informacion a terceros

Xl.  RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA

El contratista es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio
ofertado por un plazo no menor de un (01) afio, contado a partir de la conformidad otorgada
por la Entidad.,

Xll. RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES

En virtud de lo dispuesto en los articulos 11 y 18 de la Ley Nro. 29151 —Ley General del
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Sistema Nacional de Bienes Estalales, en aquelfos casos en los cuales para el cumplimiento
de la prestacion, la Entidad asigne al Contratista aigun bien mueble o inmueble, éste sera
responsable del buen uso y conservacion de los mismos; de lo contrario, responderd por su
deterioro o pérdida, debiendo proceder a su reposicién dentro del plazo mdximo de cinco (5)
dias habiles.

Xlll. CONSIDERACIONES GENERALES A LOS PRODUCTOS

Los derechos intelectuales de los productos y documentos elaborados por el contratista que
resulte seleccionado son propiedad del Ministerio de Economia y Finanzas, asf como toda
aquella informacion interna de la institucion a la que tenga acceso para la ejecucion del
servicio.

XIV. GASTOS POR DESPLAZAMIENTO

En caso que para el cumplimiento de sus actividades, se requiera el traslado del Locador en el
ambito nacional, los gastos inherentes a fas mismas (pasajes, movilidad, hospedaje, vidticos y
tarifa unica por uso de aeropuerto), correran por cuenta del Ministerio.

XV. PENALIDADES (Obligatorio)

Penalidad por Mora en la ejecucion de fa prestacion:
En caso de retraso injustificado del contratista en la efecucion de las prestaciones objelo del
contrato, la Entidad le aplica automdticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso.
La penalidad se aplica autométicamente y se calcula de acuerdo a la siguiente formula:
Penalidad diaria =__0.10 x monto
F x plazo en dias
Donde F tiene fos siguientes valores:
a) Para plazos menores o iguales a sesenla (60) dias, para bienes, servicios en general,
consultorias y ejecucion de obras: F = 0.40,

b) Para plazos mayores a sesenla (60) dias:

b.1) Para bienes, servicios y consultorias: F = 0.25.

b.2) Para obras: F = 0.15.
Tanto el monto como el plazo se refieren, seglin corresponda, a la ejecucion total del servicio
0 a la obligacién parcial, de ser el caso, que fuera materia de retraso.
Se considera justificado el retraso, cuando el conltratista acredite, de modo objetivamente
sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable.
Esta calificacion del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales de
ningun tipo.

1. XVI. OTRAS PENALIDADES (De Corresponder)

(De acuerdo al tipo de contratacion los drganos y/o unidades orgédnicas podran establecer
toffas penalidades diferentes al retraso, las cuales deberdn ser objetivas, razonables y
oporcionales con el objeto de la contratacion, por lo que se deberd precisar el listado de las

‘| situaciones, condiciones, el procedimiento de verificacion de las ocurrencias y los montos o

*| porcentajes a aplicar) . : TAMZAG
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FORMATO N° 05
COTIZACION
Sefores
OFICINA DE ABASTEC[MII_ENTO
MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS
Presente.-

Ref.: Solicitud de Cotizacion - Descripcion de la Prestacion

Estimados sefiores:

Por medio del presente, en calidad de ofertante y después de haber examinado y aceptar en su
integridad las especificaciones técnicas proporcionadas por el Ministetio de Economia y Finanzas, me
comprometo con la presente a la ejecucién de la prestacién, cumpliendo con la integridad de
vuestros requerimientos técnicos minimos (Especificaciones Técnicas/Términos de
referencia), conforme a las condiciones y plazos establecidos, adjunto para tal efecto la siguiente
propuesta econdmica:

PRECIO
TOTAL §/
1L DESCRIPCION CANTIDAD PR (incluye los
| impuestos de
ley)

1 | Nombre del Bien y/o servicio

2 | Nombre del Bien y/o servicio

]

MINISTER ) DE ECONOMIA Y FINANZAS )

TOTAL Oficina Gmrw’e:g:lgedServ-cios al Usuario
Eopre ocument
COPIAFIEL DEL ommﬂf«f"
£ e

GARANTIA:

PLAZO DE
ENTREGA:

)

La Oferta indicada incluye todos los tributos, instalacién, pruebas, transportes, costos laborales,
conforme a la legislacidn vigente, asi como cualquier otro costo que pueda tener incidencia sobre
el valor del bien ofertado. En tal sentido EL MINISTERIO no realizara pago adicional de ninguna
naturaleza por costos o gastos no considerados en el precio ofertado.

Esta oferta sera valida y firme por un periodo minimo de Treinta (30) dias calendario, & partir de la
fecha de presentacion de la presente oferta y se conviene u obliga que la oferta pueda ser
aceptada por EL MINISTERIO en cualquier momento antes de que expire el periodo indicado.

Lima, de de 20__

Firma y Sello
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FORMATO N° 06
DECLARACION JURADA DEL PROVEEDOR

Sefnores:
OFICINA DE ABASTECIMI_ENTO
MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS

Presente.-
DATOS DEL DECLARANTE:
Nombres y Apellidos/Razon Social:
gty -
PN oL - BECOD OMLA M i
DNI: RUC: Qilcing Canaral dg Servicios

_E"‘?Axrmcnte dncumemu?.'!susuano

PIA FIEL DEL os&n_rvsmnr
Direccion de Notificacidn: o

30 ACT 2048

Nambre de contacto:

—— ta L EE 2]
Telf. Fijo/Mavil: E- Wai: 5P AU WG PEREYAA CAkpoS
FEDATARL
N Car; s s
Banco:

| declarante, en ampara al principio de veracidad establecido en el numeral 1.7 - Principio de presuncicn de varacidad -
del articulo IV, del Titulo Praliminar de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativa General, DECLARA BAJO

JURAMENTQ:

1. Haber examinado los términos de referencia o especilicaciones técnicas, segun corresponda, proporcionados por la

Oficina de Abastecimiento del Ministerio de la Produccion.

2. Cumplir en todos los extremos con los términos de referencia o especificaciones técnicas, segun corresponda, y me
someto a cualquier indagacidn postarior a la contratacidn qua sea necesaria.

3. No percibir ningin ingreso comeo remunaracion ni pensién del Estado Peruano (Institucion Publica o Empresa del
Estado) y ne me encuentro incurso dentro de la prohibicién de la doble percepcion e incompatibilidad de ingresocs,
salvo por funcién docenta o por ser miembros Unicamente del drgano colegiado.

4. No tener impedimento para contratar con el Estado, de acuerdo a lo seiialado en el numeral 11.1 del articulo 11 de la
Ley N° 30225 y sus modificalorias, Ley da Contrataciones del Estado, que sefala "Cualguiera sea &/ régimen legal de
eonlratacion apiicable, estdn impedidos da ser participantes, postores, conlratistas y/o subcontratistas, incluso en las

% contratacionas a qua se refiere el literal a) de! articulo 5 de la presente Ley, las personas establecidas en los fiterales: \

| a) b)chd).e)ihgh i) mnokplalyn..

| 5. No tener inhabiiitacién vigente para prestar servicios al Estado al amparo de lo dispuesio por los Articulos 41% y 42° de

5 la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo Ganeral en los casos de : Inhabilitacion vigente para prestar

sarvicios al Estade, conforme al REGISTAO NACIONAL DE SANCIONES DE DESTITUCION Y DESPIDO - RNSDD,
Inhabilitacién administrativa ni judicial vigente con el Estado, Impedimenio para ser postor o contratista, expresamenta
previstos por las disposiciones legales y reglamentarias sobra la materia, e Inhabilitacion o sancién del colegio
profesional, de ser &l caso.

&.//No tener vinculo laboral o prestar servicios bajo cualquier modalidad con otra Institucion Publica o dependencia del
Ministerio de Economia y Finanzas.

*s 7" No tener antecedentss policiales, penales o judiciales por delitos dolosos.

8. Mo haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcitn, asi como respetar el principio da integridad.

9. Conocer lo establecido en el articulc 116.4) del Reglamento de la Ley de Contrataciones - Clausulas Anticorrupcion.

10, Autorizar que los pagos a nombre de mi representada sean abonados en la cuenta que carresponds al CCl y Banco
consignado en los Datos del Declarante. Asimismo, dejo constancia que el comprobante de pago a ser emitida por mi
reprasentada, una vez cumplida o atendida la correspondiente Orden de Compra yio de Servicio o las prestaciones en
bienes y/o servicios maleria del contrato, quedard cancelada para todos sus efeclos, mediante |z sola acraditacion del
importe del referido comprobante de pago a favor de la cuenta en la entidad bancarla, a que se refiere linsas arriba.

Asimismo, manifiesto que lo mencionado responde a la verdad de los hechas y me atengo a lo establecido en la normativa
vigente, y que sl lo declarade es falso estoy sujeto a las acciones legales y penales correspondientes, en caso de
verificarse su falsedad.

Lima,

Representante Legal de la empresa
RUC N*®

! Cédigo de cuenta interbancario, el mismo que consta de 20 digitos y debe estor asociado a su numero de RULC, debiendo consignor

el banco de procedencia y el tipo de moneda.
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FORMATO N°07
DECLARACION JURADA PARA PREVENIR CASOS DE NEPOTISMO

Apellidos: _____________ ___ Nombres: ___ _________ o ___
Documentode ldentidad: _______________ Dependencia: __________________
Domicilio:__ ___ e
Provincia/Departamento: ________________ Fecha de declaracion: _____________

Vinculo con la entidad: Nombrado( ) Designado ( ) Contratado { )
Declaro que al momento de suscribir el presente documento:

1. Tengo conocimiento de las disposiciones contenidas en las siguientes normas legales:

a) Ley No. 26771, publicado el 15.04.97, que establece la prohibicién de ejercer la
facultad de nombramiento y contratacién de personal en el sector publico en casos
de parentesco.

b) Decreto Supremo No. 021-2000-PCM, publicado el 30.07.00, que aprueba el
Reglamento de la Ley No. 26771.

c) Decreto Supremo No. 017-2002-PCM, publicado el 08.03.02, que maodifica el
Reglamento de la Ley No. 26771.

d) Decreto Supremo No. 034-2005-PCM, publicado el 07.05.05, que modifica el
Reglamento de la Ley No. 26771 y dispone el otorgamiento de la Declaracidn
Jurada para prevenir casos de nepotismo.

2. He cumpiido con revisar el LISTADO DE TRABAJADORES A NIVEL NACIONAL. -
proporcionado por la Entidad en el enlacé
http://www.mef.gob.pe/es/?option=com_wrapper&view=wrapper&itemid=101731 del
Portal del Ministeric de Economia y Finanzas y he agotado las demas verificaciones y
corroboraciones necesarias.

3. En consecuencia, DECLARO BAJO JURAMENTOque _________ {indicar S| o NO)
tengo parientes hasta el cuarto grado de consanguinidad y/o segundo de afinidad y/o
vinculo conyugal, con trabajador(es) del Ministerio de Economfa y Finanzas ¥ en otras
entidades estatales tales como Ministerios, empresas del Estado, entre otros.

En el caso de haber consignado una respuesta afirmativa, declaro que la{s) persona(s)
con quien(es) me une el vinculo antes indicado es{son): ;

MINISTLIIO LE ECONOMIA Y FINANZAS )

APELLIDOS Y NOMBRES DEPENBERTIR:2!d5 Servcios at Usuario
PARENTESCO Cie he s OpiGiNAL

La presente Declaracion Jurada se formula en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 4-A del
Reglamento de fa Ley No 26771, incorporado mediante Decreto Supremo No. 034-2005-PCM.

Lima, de del 20__.

-------------------------------------------

FIRMA DEL DECLARANTE
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FORMATO N°08

FORMATO DE CUADRO COMPARATIVO DE PRECIOS

{TIPO DE PROCEDIMIENTQ DE SELECCION: CONTRATACION 5UAL O INFERIOR A OCHC (8) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (T}
DENCMINACION DE LA CONTRATACION.

DEPENDENCIA USUARIA:
HOJADE TRAMTE:
PEDIDO DE COMPRA O SERVICION':
FURNTE: COTIZACIONES VALOR
PROYEEDOR PROVEEOOR 2
e = PROCEDBUENTO 10 VALOR UNTARG
] EIcRPoin \MIDADLE CuTy  |CoNTACTE: CONTACTO: E000L0GA P VALDR 0L TR
WEDDA TTLTARO PARA NGy
e [reEu: DETREAAEL D:::V P
L B (5
PRECO UMTARIC | FRECOTOTAL | PRECIG UMTARD PRECH) TOTAL
2] ATy -] B
1
2
TOTAL
!_HJB)BE!JEUCM
Eﬁunnmra
II!OIED&DEUFUE!‘I‘E
FORMACKN ADKCIONAL DELY  |pRECIO UMTARKEEN LA MOMEDR
| FUENTE CORSIGHADA EW LA FUENTE
[CARMTA
‘Eﬂtmmwszuﬂ
1A DE SOLCTNE
1511 -~
AGTEAD LA SOLCID Coordinador 4 :.'
FECHA OE RECEPC20M :
POVEDGR S 0EDCA AL 080 (MiN: 31 Lt 6 ECONOMIA Y FINANZAS |
DE LA CONTRATACIN Oficing Cardral de Servicios al Usuar|o [
£l prysente docunento ©§
BT R SR o i A
LA DEPENDENCIA USIPARTA
ACCICNES ADSINISRAIVAS oy W LA VERIPCACKH OEL
REALZADAS CUPLIMIENTD OE L03 AW 3 ;
L
=
[CURPLE COM LOS AT O LA penressrasessnrsfargoersrosasenseenfassnnsarasans feu
OHTRATACHN ES KGUAL D SULAR Sr. FILOMEKEYRUFING PEREFRA CAMPOS Gpedalita
RECUERBIENTD FEDATAI i
S
SE TOMD EN CUENTA PARA LA
] VETERMAACKN DEL VALOR.
DRSERVACIOH: By 1 ekt BN ars CorTARaiya RO E, 4813 $Ca00 3 ACIE0N T ST rier, | " UMD WSl 8 i) SRSOorOm 0 y 2 8 1 oot 413 RArram Y
Y3 SOrSID 08 RCTS DS 4 SOATYTES R SRR ST B2 TN (A B A1
[ myen wm2  ZUhos 523 3 WRTRCON H VAT YR '3 THOTIGE B A ener [YRGD. SR R aquaniar o fhourics B @ eand
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rontrataciones ety figual o ictariar 1§ UIT), sequn o e 3 515000 8 SPTOCIN 28 AT, VTS Y OO - gen v ' e X1 e ooy o s e
o'es Coreareres o Esin - CSCE.




FORMATO N°09

ACTA DE CONFORMIDAD

Por intermedio de la presente acta la Oficina...

CONFORMIDAD a la ORDEN DE..........

----------------------------------------------

. {(Organos y/o Unidad Orgdnica) ...
............... N del

.. otorga la

contratista

Unidad Ejecutora

Objeto de la prestacién

Contratacion del....

Numero de Contrato y/o Ndmero de Orden de
Servicio / Compra

Fecha de suscripcion del contrato y/o Orden de
Servicio / Compra

Monto total de la orden y/o contrato

Fecha de natificacion y/o recepcidn de la Orden

Plazo de prestacién

Inicio

Termino

Plazo de ejecucion (dias calendario)

Pago N°

Primer/ Unico entregable,......

Fecha de presentacion dei entregable

Monto de la Prestacién Ejecutada

S/

Penalidad de corresponder

Sl | [__NO ]

Se expide la presente constancia, para su uso exclusivo de tramite de pago.

Fecha:

"MINI= 550 G ECONOMIA Y FINANZAS
Oficina General da Servicios a! Usuario
CYpresente documento es
“LOIPIA FIEL DEL omsle:'
o» he tenida adawvi

Firma y sello dei responsable de emitir la conformid
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