Lima, 1 2 MAY 2014 N° 00 -2014-EF/10.05.2

VISTO, el Informe N° 008-2014-EF/10.05.4 de la Oficina de Administracién,
mediante el cual propone aprobar la Directiva N° 002-2014-EF/10.05.2 “Normas para
la Asignacién, Devolucién y Reposicion de equipos de telefonia movil o Recarga virtual
en el Proyecto Especial Juntas de Gobernadores BM/FMI-2015 Perud”;

CONSIDERANDO:

Que, mediante Decreto Supremo N° 241-2012-EF se declar6 de interés
nacional la realizacién de las Juntas de Gobernadores del Grupo del Banco Mundial
(BM) y del Fondo Monetario Internacional (FMI), a llevarse a cabo en la Republica del
Pert en el 2015, asi como las actividades y eventos relacionados con ellas y que
tendran lugar antes, durante y después de las citadas Juntas;

Que, asimismo, el Decreto Supremo antes citado crea, dentro del Ministerio de
Economia y Finanzas, el “Proyecto Especial Juntas de Gobernadores BM/FMI — 2015
Perl”, en adelante Proyecto Especial, con la finalidad de organizar, preparar y realizar
el evento en nuestro pais, cumpliendo con los estandares internacionales;

Que, mediante Resolucion Ministerial N° 115-2013-EF se aprobé el Manual de

Operaciones del “Proyecto Especial Juntas de Gobernadores BM/FMI — 2015 Perd’, el

mismo que desarrolla en su contenido, entre otros, la Estructura Organica del Proyecto

/{5, T % _Especial, las Funciones y Responsabilidades del Proyecto Especial y los Procesos de
Superwsmn Seguimiento y Evaluacion del Proyecto Especial;

‘»J ;" Que, en el numeral 2.2.2 del Manual de Operaciones del Proyecto Especial se
/establece como funciéon de la Direccion Ejecutiva, entre otras, la aprobacion de la
*" estructura de cargos y demas documentos de gestion del Proyecto Especial;

Que, la Oficina de Administracion, de acuerdo a lo establecido en el numeral

2.2.4 del Manual de Operaciones del Proyecto Especial, es el érgano de apoyo
responsable de programar, organizar, dirigir, ejecutar y controlar las actividades de los
sistemas administrativos de presupuesto, contabilidad, tesoreria y abastecimiento, asi
como las referidas a racionalizacion, tecnologias de la informacion y el acervo

3] documentario, del Proyecto Especial;

Que, la Oficina de Administracién, mediante el documento del visto, propone la
aprobacién de la Directiva denominada “Normas para la Asignacion, Devolucion y
Reposicion de equipos de telefonia movil 0 Recarga virtual en el Proyecto Especial




Que, la indicada Directiva tiene como objeto la optimizacién en el uso de los
servicios de telefonia movil del Proyecto Especial, a fin de controlar y minimizar los
gastos, en concordancia con las normas de austeridad, disciplina y calidad en el gasto
publico establecidas en la Ley Anual de Presupuesto para el Sector Publico;

De conformidad a las funciones establecidas en el Manual de Operaciones del
Proyecto Especial Juntas de Gobernadores BM/FMI -~ 2015 Peru, aprobado por
Resolucién Ministerial N° 115-2013-EF y la Resolucién Ministerial N° 127-2013-EF/10,
que designa a la Directora Ejecutiva del Proyecto Especial Juntas de Gobernadores
BM/FMI - 2015 Per;

SE RESUELVE:

Articulo 1°.- Aprobar la Directiva N° 002-2014-EF/10.05.2, “Normas para la
Asignacion, Devolucion y Reposicion de equipos de telefonia movil o Recarga virtual
en el Proyecto Especial Juntas de Gobernadores BM/FMI-2015 Peru”, que en
documento anexo forma parte de la presente Resolucion.

Articulo 2°.- Encargar a la Oficina de Administracién del Proyecto Especial
Juntas de Gobernadores BM/FMI — 2015 Perd, la implementacién y ejecucion de la
“, ~, Directiva aprobada en el articulo precedente, asi como su difusién a todo el personal
' aﬁel Proyecto Especial mediante correo electrénico.

Articulo 3°.-Disponer la publicacion de la presente Resolucion y de la presente
* Directiva en el Portal Institucional del Ministerio de Economia y Finanzas
(www.mef.gob.pe).

Registrese y comuniquese.

BETTY SOTELO BAZAN
Directora Ejecutiva
Proyecto Espacial Juntas de Gobernadores
BMIFMI - 2015 PERU
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NORMAS PARA LA ASIGNACION, DEVOLUCION Y REPOSICION DE EQUIPOS DE
TELEFONIA MOVIL O RECARGA VIRTUAL DE TELEFONIA EN EL PROYECTO
ESPECIAL JUNTAS DE GOBERNADORES BM/FMI-2015 PERU.

DIRECTIVA N° 002-2014-EF/10.05.2

L. OBJETO

Establecer medidas de racionalidad y optimizacién en el uso de los servicios de telefonia
mévil del Proyecto Especial Juntas de Gobernadores BM/FMI — 2015 Perd, en adelante
Proyecto Especial, garantizado un uso eficiente y eficaz, a fin de controlar y minimizar
los gastos, en concordancia con las normas de austeridad.

I. BASELEGAL

2.1 Ley Anual de Presupuesto para el Sector Publico vigente.

2.2 Ley N° 27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcion Publica y sus modificatorias.

2.3 Reglamento de la Ley N° 27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcion Publica, aprobado
mediante Decreto Supremo N° 033-2005-PCM.

2.4 Manual de Operaciones del Proyecto Especial Juntas de Gobernadores BM/FMI- 2015
Peru, aprobado por Resolucién Ministerial N°® 115-2013-EF/10.

lll.  ALCANCE

Las normas contenidas en la presente Directiva, son de aplicacion para el personal del
Proyecto Especial, bajo cualquier modalidad contractual, a quienes se les asigne un
equipo de telefonia mévil o se efectlie una recarga virtual, en adelante se les denominara
usuarios.

DISPOSICIONES GENERALES

La Direccion Ejecutiva del Proyecto Especial autorizara la asignacion de celulares o
recarga virtual, segin corresponda, de acuerdo a las necesidades y funciones del
personal del Proyecto Especial.

La Oficina de Administracion atendera el requerimiento de la Direccion Ejecutiva en la
asignacion de los equipos de telefonia movil o recarga virtual, segun las necesidades y
funciones del funcionario, directivo o personal.

Los equipos de telefonia movil o recarga virtual, se utilizaran exclusivamente para asuntos
de caracter oficial y relacionados a las actividades de organizacién, preparacion y
realizacion de las Reuniones Anuales de las Juntas de Gobernadores del Banco Mundial
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(BM) y del Fondo Monetario Internacional (FMI). Por tanto, queda prohibido el uso del
equipo movil o la recarga virtual para comunicaciones personales, bajo responsabilidad
personal de cada usuario.

4.4 No se asignara mas de un (01) equipo de telefonia mévil por usuario, ni se efectuara mas
de una (1) recarga virtual por mes y por equipo personal del usuario.

4.5 En ningln caso, el gasto mensual por servicios de telefonia mévil, incluyendo el servicio
de recarga virtual, excedera al monto establecido por la Ley de Presupuesto del Sector
Publico para el Afio Fiscal correspondiente, debiéndose considerar dentro del referido
monto, el costo por el alquiler del equipo, asi como el valor agregado del servicio, segin
sea el caso.

4.6 LaOficina de Administracién del Proyecto Especial se encargara de verificar el consumo
por cada equipo, a efectos de determinar si se ha presentado un exceso a asumir por el
usuario que tiene asignado el equipo de telefonia mévil, resultante de la diferencia entre
el monto del pago que asume la entidad y lo facturado.

V. DISPOSICIONES ESPECIFICAS
5.1 De la asignacion de equipos de comunicacion y utilizacion

Se asigna equipos de telefonia moévil al personal que determine la Direccion Ejecutiva del
Proyecto Especial, en funcién al requerimiento del servicio.

Se asignara la recarga virtual al equipo de propiedad del usuario y de acuerdo al operador
del servicio de telefonia movil. Esta asignacién serd determinada por la Direccion
Ejecutiva, segun la necesidad de servicio.

Previamente a la asignacion de equipos de telefonia mévil o recarga virtual, el jefe del
organo solicitante debera presentar el Anexo N° 1 “Solicitud y asignacion de equipos de
telefonia mévil o recarga virtual” a la Direccion Ejecutiva para la autorizacion respectiva.

Una vez que se cuente con la autorizacién respectiva, se remitira a la Oficina de
Administracion para que proceda a la entrega de equipo o recarga virtual, segun
corresponda.

5.1.4 El equipo de telefonia mévil es asignado al usuario, en calidad de préstamo, mediante el
—._  Anexo N° 2: Acta de entrega/Devolucion y recepcion de equipos de telefonia movil, el
Z\ mismo que sera firmado por el Jefe de la Oficina de Administracion del Proyecto Especial
.y el usuario a quien se le asigna el equipo.
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Del gasto

El gasto mensual por servicios de telefonia mévil, incluyendo el servicio de recarga virtual,
no excedera al monto establecido por la Ley de Presupuesto del Sector Publico para el
Ao Fiscal en curso, debiéndose considerar dentro del referido monto, al costo por el
alquiler del equipo, asi como al valor agregado al servicio, segun sea el caso.

La recarga virtual en los equipos de telefonia movil, sera de Cien y 00/100 Nuevos Soles
(S/. 100,00) en el mes; salvo que la Direccion Ejecutiva disponga un monto menor o
mayor, que de ninglin modo excedera lo establecido en la Ley de Presupuesto del
ejercicio fiscal correspondiente.

Si en los equipos asignados se produce un exceso entre el monto establecido para el
servicio de telefonia mévil y lo facturado, el usuario devolvera la diferencia a la Oficina de
Administracion del Proyecto Especial.

De la devolucion del equipo de telefonia movil

La devolucién del equipo y sus accesorios asignados, se efectia por los siguientes
motivos:

Devolucion por deficiencias en el funcionamiento.

a) El usuario que constate que el equipo de telefonia mévil asignado tiene deficiencias
en su funcionamiento, debera comunicar lo sucedido a la Oficina de Administracion,
mediante correo electrénico, sefialando las anomalias y desperfectos observados.
Asimismo, entregara a la Oficina de Administracion, el equipo y sus accesorios,
mediante el Anexo N° 2: Acta de Entrega/Devolucion y recepcion de equipos de
telefonia movil, a fin que se efectlen las acciones respectivas ante la empresa
proveedora del servicio.

El usuario devolvera el equipo en las mismas condiciones en que fue entregado,
incluyendo los accesorios, salvo las deficiencias o desperfectos reportados.

La Oficina de Administracion solicitara por escrito a la empresa proveedora del
servicio que solucionen los problemas reportados.

Si el diagnéstico de la empresa proveedora, determina que la deficiencia o
desperfecto del equipo es ocasionado por un golpe u otra causa por negligencia, el
costo de mantenimiento, reparacion o reposicion del equipo, es asumido por el
usuario que tiene asignado el equipo en mencion.

Si el equipo presenta fallas de fabrica, de manera inmediata, la Oficina de
Administracién efectuara las acciones o coordinaciones con la empresa proveedora
del servicio, a fin de que repare o realice el cambio del equipo y, segin corresponda,
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se efectle la reposicion del equipo al usuario, mediante el Anexo 2: Acta de
Entrega/Devolucién y recepcion de equipos de telefonia movil.

Devolucion por culminacién del vinculo contractual con la Entidad.

El usuario que tiene asignado un equipo de telefonia moévil y que termina su vinculo
contractual con el Proyecto Especial, sea por vencimiento del plazo o por renuncia, en un
plazo maximo de veinticuatro (24) horas de culminado el vinculo contractual, efectuara la
devolucion correspondiente a la Oficina de Administracion, mediante el Anexo N° 2: Acta
de Entrega/Devolucion y Recepcion de Equipos de Telefonia Movil.

De la reposicion por pérdida o robo

El usuario cuyo equipo asignado de telefonia movil es sustraido o extraviado, esta
obligado a comunicar lo ocurrido a la operadora moévil contratada y solicitar el blogueo
temporal de la linea asignada, dentro de las veinticuatro (24) horas de ocurrido el hecho;
asimismo, dentro del primer dia habil siguiente de ocurrido el incidente, comunicara lo
ocurrido a la Oficina de Administracion, debiendo tramitar adicionalmente la denuncia
policial respectiva, a fin que la citada oficina efectie las coordinaciones que resulten
pertinentes.

El usuario asumira el costo de reposicién por un equipo de las mismas caracteristicas o
superiores, debiendo efectuar el referido pago directamente a la empresa proveedora,
presentando luego a la Oficina de Administracién, copia del voucher o constancia de pago
realizado a nombre del Proyecto Especial, para que realice las acciones
correspondientes, salvo que la incidencia sea cubierta por la empresa aseguradora
contratada por el Proyecto Especial, en cuyo caso el usuario asumira el gasto por
concepto de deducibles y/o coaseguro; en este Ultimo supuesto, la Oficina de
Administracion gestionara la reposicion del equipo ante la empresa aseguradora.

RESPONSABILIDADES

Las personas que laboran y/o prestan servicios en el Proyecto Especial y que tienen
asignado un equipo de telefonia movil, son responsables del uso adecuado, custodia de
los mismos y cumplimiento de las disposiciones contenidas en la presente Directiva.

Las personas que laboran y/o prestan servicios en el Proyecto Especial y que tienen
asignado un equipo de telefonia moévil, deben mantener en servicio (encendido) el equipo
las veinticuatro (24) horas del dia de los siete (07) dias de la semana, (estén dentro o
fuera de la entidad) a fin de facilitar las coordinaciones a que hay lugar y por los motivos
que justificaron su entrega.

La Oficina de Administracidon del Proyecto Especial, es responsable de la aplicacion y
cumplimento de las disposiciones contenidas en la presente Directiva.
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VIl. DISPOSICION COMPLEMENTARIA

7.1 El area correspondiente de la Oficina de Administracion, mantendra actualizada la
relaciéon de las personas que tienen asignado un equipo de telefonia movil, asi como la
recarga virtual efectuada.

II. ANEXOS

8.1 Anexo N° 1: “Solicitud y asignacion de equipos de telefonia movil o recarga virtual”

8.2 Anexo N° 2: “Acta de Entrega/Devolucion y recepcion de equipos de telefonia movil”.




Ministerio

de Economia y Finanzas

. “DECENIO DE LAS PERSONAS CON DISCAPACIDAD EN EL PERU"
“ANO DE LA PROMOCION DE LA INDUSTRIA RESPONSABLE Y DEL COMPROMISO CLIMATICO"

ANEXO N°1

SO

LICITUD Y ASIGNACION DE EQUIPOS DE TELEFONIA MOVIL O RECARGA VIRTUAL

Organo solicitante: (Denominacion del érgano o Unidad Organica)

Funcionario que solicita: (Nombre de la persona solicitante)

CARGO DEL FUNCIONARIO QUE SOLICITA:

En la ciudad de Lima, a los

dias del mes de ...de dos mil...se solicita un equipo (telefénico
movil o recarga virtual) para ellla Sr(a) (Nombre de la persona para quien se solicita el bien),
segun lo previsto en la “Normas para la asignacion, devolucién y reposicion de equipos de
telefonia movil o recarga virtual de telefonia” del Proyecto Especial.

CARGO/NIVEL- PUESTO (SEGUN | JUSTIFICACION DEL
e CORRESPONDA) PEDIDO

Jefe de 6rgano solicitante Autoriza

Direccion Ejecutiva.

[
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ANEXO N° 2

Lima, (fecha)

ACTA DE ENTREGA/DEVOLUCION Y RECEPCION DE EQUIPOS DE TELEFONIA MOVIL

En la ciudad de Lima, a los ...... dias del mes de ... de dos mil....., en atencién al (documento
del requerimiento, segln corresponda) de (nombre de la Unidad Organica, segun corresponda)
se hace entrega/devolucién al Sr(a) (nombre y cargo de la persona a quien se le asigna o
devuelve el bien) en calidad de préstamo (consignar segun corresponda), el bien patrimonial en
estado de conservacion nuevo (o bueno) y operativo, segun el siguiente detalle.

Descripcién del Equipo

e Marca........cccveeivnennn.

e Modelo...........cccoeenns
e PIN......ooiiiiiiiee

e Serie......

¢ Numero Celular.............

o NUmeroRPM: ..............

Con los siguientes accesorios (la cantidad de accesorios es segun el modelo del equipo)
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Asimismo, se adjunta la Directiva “Normas para la Asignacion, Devolucién y Reposicion de
Equipo de Telefonia Mévil en el Proyecto Especial (De corresponder a la entrega del equipo).

FIRMA DEL JEFE DE LA OFICINA FIRMA DEL USUARIO
DE ADMINISTRACION

DNI N°®




