TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

ORGANISMO
ORGANO

: Ministerio de Economia y Finanzas
: Secretaria General - Oficina General de Atenci6n al Usuario y Comunicaciones

DERECHO DE

REQUISITOS TRAMITACION (%) CALIFICACION
N° DE DENOMINACION DEL Evaluacién Previa
EREEN RROCERIMENIS Nimero y Denominacion meu'amlc.omgm (en % UIT) (en S/.) Automatico
Ubicacion Positivo Negativo
01 Acceso a la informacion|| 1 |Solicitud dirigida al Director General de la Oficina General de Atencion al Formulario N°1 X
que produzca o posea el Usuario y Comunicaciones, mediante Formulario u otro medio escrito que
MEF contenga la siguiente informacion:
a) Nombres, apellidos completos, documento de identidad, domicilio;
b) De ser el caso, numero de teléfono y/o correo electrénico;
c) En caso la solicitud se presente en la unidad de recepcion
documentaria, firma del solicitante o huella digital, de no saber firmar o
estar impedido de hacerlo;
d) Expresion concreta y precisa del pedido de informacion;
e) En caso el solicitante conozca la dependencia que posea la
informacion, debera indicarlo en la solicitud;
f) Precisar la forma de entrega de la informacion: copia fotostatica, CD,
correo electrénico u otro medio;
g) Indicar si da su consentimiento para que la entidad pueda responder el
pedido de informacion o remitir cualquier otra comunicacion al correo
electrénico indicado en su solicitud.
2 |Pago del costo de repi ion luego de la pi 1cia de la
informacién solicitada y efectuada la correspondiente liquidacion:
D.S. N° 018-2001-PCM, * Copia fotostatica A4 b/n por unidad 0.0028 0.10
Disponen que las entidades del
Sector Publico incorporen en sus
TUPA un procedimiento para
facilitar a las personas el acceso
a la informacién que posean o
produzcan. Publicado el
27/02/2001.
D.S. N° 043-2003-PCM, TUO de * CD (unidad) 0.0416 1.50
la Ley N° 27806 - Ley de
Transparencia y Acceso a la * Correo electrénico GRATUITO
Informacién Publica, Art. 20°.
Publicado el 24/04/2003.
D.S. N° 072-2003-PCM, * En caso el administrado adjunte el CD GRATUITO
Aprueban el Reglamento de la
Ley de Transparencia y Acceso a
la Informacién Publica, Art. 10°,
11°, 12°, 13° y 15°. Publicado el
07/08/2003.
D.S. N° 062-2009-PCM,
Aprueba el Formato del Texto
Unico de Procedimientos
Administrativos (TUPA) en el
cual se establecen precisiones|
que facilitan el proceso de
elaboracion del TUPA por parte
de las entidades publicas.
Publicado el 24/09/2009.

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

Siete  (07)
hébiles (*)

dias

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

1. Pagina web del
MEF; o

2. Oficina  de
Atencion al
Usuario,  Tramite

Documentario y
Archivo del MEF
Jr. Junin N° 319-
Lima

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

Responsable de
brindar informacién
publica (Designado

por R.M. N° 508-

2011-EF/43)

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

APELACION

Secretario General.

El recurso debe presentarse dentro de
los quince (15) dias, de no mediar
respuesta en los plazos previstos.

El recurso debe resolverse en un plazo
de diez (10) dias Utiles de presentado el
recurso, caso contrario, el solicitante
podra dar por agotada la via
administrativa.

(*) Este plazo podra prorrogarse en forma excepcional por cinco (05) dias Utiles adicionales de medir circunstancias que haga inusualmente dificil reunir la informacién solicitada, en este caso, debera comunicarse por escrito al interesado antes del vencimiento del primer plazo. Se denegara el acceso a la informacién en los casos

excepcionales comprendidos en los Articulos 15° y 17° del TUO de la Ley N° 27806.
El formulario N° 1 es proporcionado por la Ventanilla de Tramite Documentario de la Oficina de Atencién al Usuario, Tramite Documentario y Archivo del Ministerio o visualizado en la pagina web: www.mef.gob.pe




