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N° 001-2012-EF/11.
Lima, 17 de enero de 2012

CONSIDERANDO:

Que, mediante Resolucién Ministerial N° 797-2011-EF/41, se aprobé la
Directiva N° 004-2011-EF/41.02 Normas y procedimientos para la elaboracién,
aprobacion y actualizacién de los Manuales de Procedimientos del Ministerio de
Economia y Finanzas;

Que, en aplicacién a los lineamientos para la elaboracién de los Manuales de
Procedimientos de las dependencias del Ministerio de Economia y Finanzas, la
Direccion General de Contabilidad Pdblica en coordinacién con la Oficina de
Planificacién, Inversiones y Racionalizacién de la Oficina General de Planificacién,
Inversiones y Presupuesto, ha elaborado su Manual de Procedimientos, con el
propésito de contar con un instrumento de gestién que describa la secuencia légica de
las acciones en los procedimientos que agrupa dicho érgano;

> Que, resulta necesario aprobar el Manual de Procedimientos de la Direccion
General de Contabifidad Publica;

De conformidad con el Reglamento de Organizacion y Funciones del Ministerio
de Economia y Finanzas aprobado con Resolucién Ministerial N° 223-2011-EF/43; y Ia
D/rectlva N°® 004-2011-EF/41.02 aprobada con Resolucién Ministerial N° 797-2011-

SE RESUELVE:

Articulo 1.- Aprobacién del Manual de Procedimientos
Aprobar el “Manual de Procedimientos de la Direccion General de Contabilidad

Articulo 2.- Publicacion
Publicar en el Portal Institucional del Ministerio de Economia y Finanzas
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DIRECCION GENERAL DE CONTABILIDAD PUB

2012



INTRODUCCION

La Direccion General de. Contabilidad Publica - DGCP es el 6rgano de linea del Vice Ministro
de Hacienda rector de| Sistema Administrativo Nacional de Contabilidad con - autoridad
técnico-normativa a nivel nacional encargado de:

i. Dictar normas y establecer los procedimientos relacionados con su ambito; y,
it. Velar por su correcta aplicacién, asi como de elaborar la Cuenta General de la
Republica y las Estadisticas Fiscales.

Los procedimientos ‘que se ejecutan se describen en el presente manual y estan
referidos a:

1. Elaboracion de normas relacionadas al Sistema Administrativo Nacional de
Contabilidad.

2. Organizacién de eventos de capacitacién para usuarios del Sistema Administrativo de

Contabilidad.

Elaboracion de Manuales normativos de Contabilidad de Costos y de Gestion.

Absolucion de consultas a usuarios del Sistema Administrativo de Contabilidad.

Actualizacién de la Tabla de Operaciones de la Direccién General de Contabilidad

Pablica.

8. Elaboracién de la programacién para la evaluacién, orientacion y asesoramiento de las
entidades usuarias del Sistema Administrativo de Contabilidad.

7. Evaluacion, migracion e integracion trimestral y semestral de la informacion financiera,
presupuestaria y complementaria del Gobierno Nacional y Gobiernos Regionales.

8. Evaluacion, migracidn e integracion de la informacion financiera, presupuestaria y
complementaria del Gobierno Nacional y Gobiernos Regionales al Cierre del Ejercicio
Fiscal.

9. Conciliacion semestral y anual del Marco Presupuestario a nivel de Gobierno Nacional
y Gobiernos Regionales.

10.  Evaluacion e integracion de la informacion sobre Saldos de Fondos Pdblicos a nivel de
Gobierno Nacional y Gobiernos Regionales.

11.  Evaluacién, migracién e integracion frimestral y semestral de la informacién
financiera, presupuestaria y complementaria de los Gobiernos l.ocales.

12.  Evaiuacion, migracion e integracion de la informacidn financiera, presupuestaria y
complementaria de los Gobiernos Locales al Cierre del Ejercicio.

13.  Conciliacién semestral del marco legal del presupuesto a nivel de Gobiernos Locales.

14,  Evaluacion, migracion e integracion trimestral y semestral de la informacion financiera, -
presupuestaria y complementaria de las Empresas del Estado y Entidades de
Tratamientoc Empresarial del Estado.

15.  Evaluacion, migracion e integracion de la informacion financiera, presupuestaria y
complementaria de las Empresas del Estado y Entidades de Tratamiento Empresarial
del Estado al Cierre del Ejercicio Fiscal”

16. Consolidacién de los Estados Financieros y Presupuestarios e Informacion
Complementaria.

17. Andlisis y Procesamiento de la Informacion Econémica, Inversion, Gasto Social,
Deuda Publica, Tesoreria y Recaudacion Tributaria.

18.  Elaboracién de la estadistica contable.

opw

El detalle de los procedimientos antes sefialados comprende su finalidad, base legal, normas
y politicas de operaciones, descripcion y diagramacién del procedimiento, personas que
intervienen y tiempo de ejecucion.

En la ejecucion de los procedimientos descritocs, las Direcciones de la Direccién General de
Contabilidad Publica, coordinan entre eilas y con los demas érganos del Ministerio en el
ambito de sus competencia, con las entidades del Gobierno Nacional, Regional y Local, con
las Empresas Publicas, Beneficencias y otros organismos ptblicos o privados que participan
en la formulacién y aplicacion de las disposiciones relacionadas al Sistema Nacional de
Contabilidad Publica.

El Manual de Procedimientos - MAPRO es importante porque permite conocer en detalle las
etapas o reparticiones administrativas por donde discurre el documento o informacioén, los
puestos ¢ cargos que intervienen, las operaciones que realizan, los documentos que se

utilizan, formulan o aprueban, el tiempo de duracion, ete.
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La metodologia utilizada en la elaboracién del Manual de Procedimientos, consistio en el
acopio y revisién de los dispositivos legales vinculados a ios procedimientios descritos,
encuestas ylo entrevistas con los responsables designados en cada organo para
proporcioinar Informacion referida a los procedimientos, andlisis de la informacién descrita de
los procedimientos respecto a los documentos de gestion institucional tales como el ROF,
CAP y MOF, a partir de los cuales se ha procesado y diagramado los procedimientos que
agrupan el MAPRO de [a DGCP.

En la descripcion grafica de los Procedimientos antes sefialados, se utilizaron ademas los
simbolos que a continuacién se indican

DATOS SECUENCIALES

REFERENCIA A OTRA PAGINA
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- DATOS GENERALES

1. OBJETIVO

Con la elaberacion del Manual de Procedimientos de fa Direccidén General de
Contabilidad Pdblica, se pretende:

1.1. Establecer normas a las que deben sujetarse los procedimienios de Ia
Direccién General de Contabilidad Publica.

1.2. Dotar de un instrumento de informacién y orientacion al personal que
Interviene directa o indirectamente en la ejecucion de los procedimientos,
de la Direccion General de Contabilidad Publica, a fin de que puedan
conocer y aplicar las acciones relativas a los procedimientos.

1.3.  Facilitar fa induccion vy el conocimiento del nuevo personal que ingresa o
se incorpora a la Direccién General de Contabilidad Pdablica, sobre los
procedimientos en los que participara.

2. ALCANCE

El presente Manual de Procedimientos seré de aplicacion para todo el personal
de la Direccion General de Contabilidad Publica que intervenga en los
procedimientos descritos.

3. APROBACION Y ACTUALIZACION

La aprobacién del Manual de Procedimientos de la Direccidn General de
Contabilldad Publica, como érgano dependiente del Viceministerio de Hacienda,
s€ efectuara mediante Resolucién del Viceministro de Hacienda.

El Manual de Procedimientos de la Direccién General de Contabilidad Publica,
deberd ser actualizado en caso de reorganizacién o reestructuracién organico
funcional, cuando se aprueban o modifiquen disposiciones que afecten el
desarrollo del procedimiento, cuando se generen cambios tecnolégicos y de
sistemas 0 como consecuencia de la labor de seguimiento, control y evaluacién
del procedimiento establecido, previo pronunciamiento técnico favorable de la
Oficina de Planificacidn, Inversiones y Presupuesto - OPIP,
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NOMBRE DEL PROCEDRIMIENTO CODIGO:
ELABORACION DE NORMAS |P1—-1-51.01 - 2011
RELACIONADAS AL SISTEMA
ADMINISTRATIVO NACIONAL DE o
CONTABILIDAD R.V.M.N -2011-EF/11
1. FINALIDAD

Establecer la normatividad contable que permita a los usuarios del Sistema
Administrativo de Contabilidad registrar sus operaciones de manera consistente y
uniforme, asi como formular y presentar la informacién financiera, presupuestaria y
complementaria que se requiera.

2. BASE LEGAL

2.1. Ley N° 28112 - Ley Marco de la Administracién Financiera del Sector Publico,
Articulo 42°, inciso 42.2, literal a,

2.2. Ley NP 28708 - Ley General del Sistema Nacional de Contabilidad, articulo 4°
inciso a), articulo 7° inciso a), articulo 10° inciso b).

2.3. Resoluclon Ministerial N° 223-2011-EF/43, aprueba el Reglamento de
Organizacién y Funciones del Ministerio de Economia y Finanzas.

2.4. Resolucion Ministerial N°® 224-2011-EF/43, aprueba el Cuadro para Asignacion de
Personal del Ministerio de Economia y Finanzas. '

2.5. Resolucién de Secretaria General N° 002-2011-EF/13, aprueba el Manual de
Organizacion y Funciones Institucional del Ministerio de Economia y-Finanzas.

2.6. Resolucion Ministerial N° 797-2011-EF/41, aprueba la Directiva N° 004-2011-
EF/41.02, Normas y procedimientos para la elaboracion, aprobacién vy

. actualizacion de los Manuales de Procedimientos del Ministerio de Economia y

Finanzas.

3. NORMAS Y POLITICAS DE OPERACIONES

3.1, La Coordinacion de Normas, Capacitacion y Evaluacion, debe evaluar y proponer
ta normatividad contable de acuerdo a los dispositivos de incidencia contable, asi
como las disposiciones de los érganos rectores del Sistema de Administracién
Financiera del Sector Plblico.

3.2, Cuando el caso lo reguiera, las propuestas de normatividad contable seran
sometidas al Consejo Normativo de Contabilidad para su opinidn, de conformidad
con el inciso a) del articulo 10° de la Ley N° 28708. )

3.3. Los proysctos de normas emitidos por la Direccién General de Contabilidad

Plblica -en los casos que se requiera, se hardn de conocimiento previo a los
i Organos Rectores correspondientes, con la finalidad de asegurar su adecuada
{1} N coherencia con la normatividad y procedimientos, en cumplimlento del inciso 7.2
- del articulo 7° de la Ley N°® 28112,

3.4. La formulacién de los proyectos de normatividad contable se coordinara de ser e
caso, entre las Direcciones que conforman la Direccion General de Contabilidad
Piblica y con los deméas érganos u organismos competentes, a fin de
consensuar y lograr la calidad normativa, -

<.
-

3.5. El area responsable de la produccién normativa en la Direccion General de
Contabilidad Publica es la Direccion de Normatividad.

3.6. Las normas relacionadas al Sistema Administrativo Nacional de Contabilidad,
deben elaborarse en un plazo no mayor de 25 dias habiles. .
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. NOMBRE DE
- ELABORACIONDE.

DIREGCHK

DIRECCION DE NORMATIVIDAD

DIRECTOR
GENERAL
DIRECTOR

RESPONSABLE DEL
EQUIPO DE TRABAJO DE
NORMAS, CAPACITACION

Y EVALUACION

DIRECTORES DE
LINEA

COMITE DE
COORDINACION
(SAFY

DESCRIPCION
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. DIRECTOR. Recibe el Informe ¢on €l anteproyecta

. DIRECTOR. Reclbe Memorando, toma conodmiento

DIRECCION DE NORMATIVIDAD
DIRECTOR. Dispone al Respansable del Equipo de
Trabajo de Nonmas, Capagitacion y Evaluacion
medlante coeo electrdnico, elaborar, ampliar o
aclualizar el proy de norma i

P

RESPONSABLE DEL EQUIPO DE TRABAJO DE
NORMAS, CAPACITACION Y EVALUACION
RESPONSABLE, Recibe insttucciones mediante
comeo, reenvia coreo a especialista disponiendo la

pliacion, ac o lacian de las
normas  relacionadas o Sistema Nacional de
Contabilldad.

PROFESIONAL. Redbe comeo electrdnico, ioma
conocimiento, planifica las accionas a segulr segun
Instrucelones,  recopila  dispositivos  Jegales,
d y otras relaci con la noma
cantable a elaborar, analiza, revisa las Normas
Intemacionales de Conlabilidad {NIC},
procadirnientos contables, elabara al antaproyecto de
ampliacton o actualizacion de la Norma Contable y
proyeclo de infome entrega anteproyects  al
Responsable del Equipo de Trabajo de Nommas,
Capacilacion y Evaluacion

RESPONSABLE. Recba proyecto de informe copn
anleproyecto de la norma conlable, evalia, de
encontar observaclones devuelve para subsanacion,
de westar conforme alcanza al Dlrector de
Nommatividad con nforme.

DIRECCION DE NORMATIVIDAD

de la noma contable, evalia de estar conforma
dispone elaborar Memorando Cireular solicitande a
Directores de linea de la Diraczidn General de
Contabilidad oplnlon del anteproyecto, de ne estar
conferme  dewuelve con  observaciones  para
subsapar,

DIRECCIONES DE LINEA

DIRECTOR DE LINEA. Recibe Memorando Cireular,
can o anleproyecte de nomna conlable, evalia y
remiten ebservaciones, opinldn &cnica o conformidad
del anleproyecto a 13 Direccidn de Nermalividad
mediante memorando.

DIRECCION DE NORMATIVIDAD

de las observaciones yfo conformidad del
anteproyecto 8 normas, derva todo lo actuado al
Responsable de! Equipo de Trabaje de Nomas,
Capacditacion y Evaluaelon

RESPONSABLE DEL EQUIPO DE TRABAJO DE
NORMAS, CAPACITACION Y EVALUACION
RESPONSABLE., Recbe Memorandos, loma
conocimi dz las opinl ¥ observack da
las Direcciones de Linea, formula nueva version del
proyecto de norma contabls, ¢l mismo que medianta
Informe deriva al Director de Normatividad.

DIRECCION DE NORMATIVIDAD

DIRECTOR, Recibe Informe con el proyecio de fa
noma conlable y antecedentes, evalia, de
encontrarle conforme deriva proyecto de norma al
Abogado senalando insbucd ; €aso contrario
devualve para la sub o i

yde ob

ABOGADO, Recibe el proyeclo de la norma contable
con el respeclivo Informe y antecedentes, elabara el
proyecto de resolueion, define y reserva el nimero,
entrega al Direclor.
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DIRECCICN GENERAL DE CONTABILIDAD PUBLICA

DIRECTOR
GENERAL

DIRECCION DE NORMATIVIDAD

JRESPCONSABLE DEL
' EQUIPO DE TRABAJO
DE NORMAS,
CAPACITACION Y
EVALUACION

DIRECTOR

DIRECTORES DE
LNEA

COMITE DE,
COORNINACION
(SAFI)

DESCRIPCION

e

soluu

Proyecio de
rasclucisn

-

/

]

11

12

13.

14,

Py e

ROBALIARRRES AL"';'%REZ ESTRABD

DIRECTOR. Recibe proyecto de resoludén de la
nomma contable con antecedenies e informe, evalda
proyeclo de resolucién de eslar conforme visa y
remite al Dlreclor General de Contabiidad, caso
contrario dewuelve proyecto al Abogado para que
subsane las absenaciones

DIRECTOR  GENERAL
PUBLICA

(DESPACHO)
DIRECTOR GENERAL, Redbe el proyecto de la
norma contable resolucién con  antecedentes e
informe, evaltia proyecios, de estar confonme remite al
Comité de Coordinacidn en cumplimiento del art 7
de la Ley N° 28112, caso contrario dewuelve con
vbservadones,

BE  CONTABILIDAD

COMITE DE COORDINACION (SAF1)

Redbe proyecios de nonmas contables y resoluddn
con antecedentes evaliia, de ser favarable devuelven
indlcande su confonmidad al Diredor General da
Contabiidad, de encontrar observaciones sugieren |as
acciones coractivas a raalzar.

DIRECTOR  GENERAL
PUBLICA

{DESPACHO)
DIRECTOR GENERAL. Redbe la narmas contables,
resolucidn y anlecadentes, toma copadmiento, de
exislir abservadones dispone la  subsanadén
comespondenle, casa contrario aprueba tas nomas
conlables medianle resolucidn direciordl y dispone
elevar a Ja Sewelaria Ejecutlva del ViceMinisteria de
Hadenda, quien tramitara la publicacién en el dlario
oficlal "El Peruano®,

DE  CONTABILIDAD

DURACION DEL PROCENIMIENTO: 25 dias Hahbiles
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO:
ORGANIZACION DE EVENTOS DE|P2-1-51.01-2011
CAPACITACION PARA USUARIOS DEL

SISTEMA

CONTABILIDAD

ADMINISTRATIVO - DE | gy .o -2011-EF/11

1. FINALIDAD

Mantener actualizados a los usuarios del Sistema Administrativo de Contabilidad a
fravés de eventos de capacitacién, para facilitar la aplicacién de las nhormas contables
vigentes.

2.1,
2.2,
2.3.
2.4.

2.5

3.1

3.2

3.3

3.4

BASE LEGAL

Ley N° 28708 - Ley General del Sistema Nacional de Contabilidad, artlculo 7,
inciso h)

Resojucion  Ministerial N°223-2011-EF/43, aprueba el Reglamento de
Organizacidn y Funciones del Ministerio de Economia y Finanzas.

Resolucién Ministerial N® 224-2011-EF/43, aprueba el Cuadro para Asignacion de
Personal del Ministerio de Economia y Finanzas.

Resolucién de Secretarfa General N°® 002-2011-EF/13, aprueba el Manual de
Organizacién y Funclones Institucional del Ministerio de Economl(a y Finanzas.
Resolucion Ministerial N° 797-2011-EF/41, aprueba la Directiva N°® 004-2011-
EF/41.02, Nomas y procedimientos para la elaboracién, aprobacién vy
actualizacién de los Manuales de Procedimientos del Ministerio de Economfa y
Finanzas.

NORMAS Y POLITICAS DE OPERACIONES

De confarmidad con la Ley del Sistema Nacional de Contabilidad, la Direccién de
Normatlvidad debe coordinar y desarrollar acciones de capacitacion,- y previa
autorizacion del Director General de Contabilidad Plblica organizar eventos de
capacitacién en materia contable a nivel nacional.

Para cumplir con uno de los objetivos del Plan Estrategico Institucional, se debe
programar y organizar eventos de capacitacion en matera contable, orientados a
las entidades del Sector Publico y Privado.

La difusion de los eventos de capacitacion se efectuara a través del portal del
Ministerio de Economia y Finanzas, debiéndose para tal efecto elaborar el
material didactico relacionado con el temario a desarrollarse en materia contable y
coordinar eon el érgano competente de la difusion en el Portal.

La organizacién de los eventos de capacitacién para usuarios del Sistema
Administrativo de Contabilidad, debe efectuarse en un plazo no mayor de 20 dias
habiles.

DESCRIPCION GRAFICA DEL PROCEDIMIENTO
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. NOMBRE DEL FROCEDIMIENTG ;. *
ORGANIZACION DE EVENTOS DE CAPACITACION PARA USUARIOS
DEL SISTEMA ADMINISTRATIVO DE: DAD

"DESCRIPCION GRAFICA® i
DIRECCION GENERAL DE CONTABIUDAD PUBLICA
DIRECCISN DE NORMATIVIDAD

- N
QIRECTOR GENERAL DESCRIPC:ION Personay

DIRECTOR RESPONSABLE DEL EQUIPO DE TRABAJO
DE NORMAS, CAPACITACION Y EVALUACION

DIRECCION DE NORMATIVIDAD

1. DIRECTOR. Mediante carreo electrénico dispone que el Responsable 1
del Equipo de Trabajo de Normas, Capacitadon y Evaluacion elabore
sl programa y cronagrama de &apacilacion a nivel nadonal.

RESPONSABLE DEL EQUIPO DE TRABAJD DE NORMAS,
CAPACITACION ¥ EVALUACION

2, RESPONSABLE Recibo disposidon mediante correo eleclmnics,
tema canocimients, coordina apoyo con el responsable administrative
de la Dirccion General de Contabiidad Priblica y reenvia
instrucciones al profegonal

I

PROFESIONAL. Recibe instrucciones mediante comeo electnico,
elabora el proyeeto de programacin y cronograma de capacilacion, 1
entrega proyectos al Responsable dal Equipe de Trabajo de Nomas,
Capaditacién y Evaluacion. )

FY

. RESPONSABLE. Recibe proyectos de programacion y cronograma de *
capacitacidn,  evalia, toma conacimients, de no estar conforme
davuelve para subsanadon de observaciones, caso contrario’caordina
con el Direclor de Normatividad a fin de mejorar el proyecio, tenlends
en cuenta Ios recursos y aspedlas prasupugstales para desamliar los
eventos descentralizados culminado ¢l proyecio, deriva al Directer can
Informe.

DIRECCION DE NORMATIVIDAD
5. DIRECTOR. Recibe Iaforme con los proyeclos de programacion y

~ 1
Hs o cranograma de ¢apacitacion, evalua, de estar conforme remite ton {os
b o documentos al Directar General can el Informe coespondiente, caso
contrario  devuelve
o

los documenios psra la subsanadon de

abservaciones.

ooy DIRECTOR GENERAL DE CONTABILIDAD PUBLICA
{DESPACHD)

6. DIRECTOR GENERAL Recbe ef Informe con proyeclo de 1
=% Programa y ' programacion y cronograma de capacilacion, evalia, de estar

conforme vsa I3 p y el en gehal de
aprobacién y remite a la Direccion de Adad para su ejecucion.

DIRECCION DE NORMATIVIDAD
. DIRECTOR. Recibe la p. ian y do capaditacion

-
7
Pragramay aprobado, tama conocimienta deriva al Resp del Equipo de
Trabzjo de Nommas, Capadtacién ¥ Evshuadon indicando
instrucciones,

RESPONSABLE DEL EQUIPO DE TRABAJO DE NORMAS,
CAPACITAGION Y EVALUACION

8. RESPONSABLE. Recibe instrucciones con proyecio de programacion
¥ cronograma de capacitacion aprobado, tama iml ga

-
Progrma y a profesianales a fin de que prep las flas en
crofogrEma cantable que serdn expuestos en &l avanta.

-

=

PROFESIONAL Recibe Instrucclones del Responsable del Enquipo de
Trabsjo de Narmas, Capacitacian y Evaluaciin, prapara monografias y
olras infermaciones en materia fina la i del
evenlo con Ia responsable de la pane administrativa de la DGCP y
solicita Jos imi de alas icl e Informa af
Responsable de les acciones que se desarrollarg en el evenlo.

10,

 MinogaNas e
| Proyecto Qficio
Clrcular
RESPONSABLE. Retibe Informe, monografias e informaclén
cantable, toma conccimi de estar coomina con el

@ i Director, formula proyecto de Oficios Circulares de Invitacion, remits 1a

documentacion necesaria al Direclor de Nommatividad, caso contrario
devuelve para la respeciiva subsanacion

DIRECCION DE NORMATIVIDAD

= :‘ 11. DIRECTOR. Recibe Infome con las monografias, informacion en
|Wmm:|’ﬂ:_g;;; matefa tantable y proyects de Ofidos Ciraulares de invitadién para la

Preyucn
Oficia Clreular

capacitacien, evalda, de estar conforme visa proyeclos de Oficios
Ci deriva d 1l Directer General de Contabilidad.

DIRECTOR GENERAL DE CONTABILIDAD PUBLICA
[DESPAGHO) J

12. DIRECTOR GENERAL. Recibe documentacion, revisa, de estar
conforme, firma les Oficlos Circutares de Invilacidn para el evento de
capacitacidn a rivel nacional, dispone se_derive a la Direccitn de

Normalividad para que ramitan a las entidsdes commespondientes.
1 DIRECCION DE NORMATIVIDAD
2 13. DIRECTOR Recibe Oficios Circulares firmados por el Director
@ c‘?"‘f:‘l":r General de Contabilidad, dispone remilir oficios de invitacion a las

sntidades publicas, a nivel macional, dispone al Responsable del
c?ﬁulo Equipo de Trabajo de Nermas, Capacilacion y Evaluacion efectuar
incula [ )

campafias de difusidn del evanic a lodas las entidades a nivel
nacional medlante comeo d facsimile,

r P RESPONSABLE DEL EQUIPO DE TRABAJO DE NORMAS,
P . LE— CAPACITACION Y EVALUACION
\ [ tadime : 14. RESPONSABLE. Difunde el evento de capagitacién a nivel nacional,
¥ una vez condulda la capacitacién, prepara informe final sobre los
alcances y logras del evenlo ya desciilos en sl cronograma, entrega
@ {nforme af Director de Nomalividad para su wnocimiento y fines.

E torme I!i ] DIRECCION DE NORMATIVIDAD
““_-/—_--._ *

15. DIRECTOR. Redlbe Informe, toma conocimienta, hace suyo &f informe
y alcanza al Director General de Conlabiidad Piblica.

DURACION DEL PROCER|MIENTOR20:diesabiies, s
WA g4 DA




NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO:
FLABORACION DE MANUALES P3 ~1-51.01-2011
NORMATIVOS DE CONTABILIDAD DE

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

COSTOS Y DE GESTION. RV.M.N®  “=2011-EFA1
1. FINALIDAD
Contar con Manuales Normativos de Contabilidad de Costos Gubernamentales
aplicados a la Administracién de ios Recursos Publicos Asignados por el Estado y para
la Contabilidad Analitica de Explotacién de las Empresas del Estado, en los diferentes
sectores econémicos de la produccidn de bienes y servicios.
2. BASELEGAL
2.1, Ley N° 28708 - Ley General del Sistema Nacional de Contabilidad, articulo 7,
inciso h)
2.2, Resolucién Ministerial N°223-2011-EF/43, aprueba el Reglamento de
Organizacién y Funciones del Ministerio de Econom/a y Finanzas.
2.3. Resolucién Ministerial N° 224-2011-EF/43, aprueba el Cuadro para Asignacién de
Personal del Ministerio de Economia y Finanzas.
2.4. Resolucion de Secretarfa General N° 002-2011-EF/13, aprueba el Manual de
Organizacién y Funciones Institucional del Ministeric de Economia y Finanzas.
2.5. Resolucion Ministerial N° 797-2011-EF/41, aprueba la Directiva N°® 004-2011-
EF/41.02, Normas y procedimientos para la elaboracion, aprobacién y
actualizacidn de los Manuales de Procedimientos del Ministerio de Economia y
Finanzas.
3. NORMAS Y POLITICAS DE OPERACIONES

El Manual Normativo de Contabilidad de Costos y de Gestion, consfituye un
instrumento normativo que sirve para determinar el valor de todos los conceptos o
recursos requeridos de un bien, servicio o actividad, y los correspondientes
Costos Unitarios aplicables en las programaciones futuras de las entidades
pulblicas y empresas, por sectores econdmicos de servicios y produccion.

El Manual Normativo de Contabilidad de Costos y de Gestion, debe proporcionar
informacion integral para una buena toma de decisiones: determinando los costos
unitarios, estableciendo los presupuestos, fijacién de precio, alternativas de
compras o fabricacién, eliminacion o apertura de una seccién u oficina,
aceptacion o no de un pedido, producir o no determinados articulos, lo cual
representara un instrumento oportunc para la medicién de la eficiencia y del
indice de productividad de las empresas o entidades piiblicas.

El Manual Narmativo de Contabilidad de Costas y de Gestién, debe realizarse en
razon a las necesidades de las entidades del sector pablico de contar con un
documento normativo, que seatil para una adecuada fijacion de precios en la
prestacion de los servicios del Estado de la Actividad Gubernamental y de la
Contabilidad Analitica de Explotacion de las Empresas Publicas.

Para la evaluacion y opinién relaclonada a los anteproyectos de elaboracion de
los Manuales Normativos de Costos y de Gestién, se designara una Comisién de
Trabajo Integrada por representantes de las entidades usuarias y del drgano
rector mediante Resolucién Directoral.

DESCRIPCION GRAFICA DEL PROCEDIMIENTO
(Ver flujograma)
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DIRECHION GENERAL DE CONTABILIDAD PUBLICA

DIRECTOR
GENERAL

COMITE DE
COORDINACION
(SAF1)

DESCRIPCION

Ressl. Direcnnl
Comisién de
‘Yrabaj

DIRECCION DE NORMATIVIDAD
RESPONSABLE DEL EQUIPO COMISION DE
DIREGTOR DE TRABAJO DE TRABAJO
CONYABILDAD DE COSTAS
1
X
Antagroy Manied
Nom.Cont. Costy
Best
Ixr:rnpll wnlicta
lmpl:ny lmzﬂ
MeemCarl Costy
Gaxe
s caboita
opinibn
Anizproy Manus)
Herm.Cont, Covty
G
[
Qficle
Opinion tecnica

Oficio
Opinién téerica

Froyncio Warasl
Norm.Cont Costy
=]

Proy, Reselucldn

Dfido
Opinidn Wenjez

DIRECCION DE NORMATIVIDAD

1. DIRECTOR. Previo a la coordinaddn con el Direcor
General relacionady a (3 elaboracién de! Manuat
Normalivo de Contzbilidad de Costos y Gestidn,
remita comea elecirdnico al Responsabledel Equipo de
Trabajo de Conlabifidad de Coslos, a fin que lenga la
responsabilldad de elaborar el anteproyecio del Manuat
de Contabildad de Coslos y da Gestidn

RESPONSABLE DEL EQUIPO DE TRABAJO DE
CONTABILIDAD DE COSTOS

2. RESPONSABLE. Recibe comeo slacirdnico, toma
conociniento, reenvia comeo electrdnico al profesional
para que elabhore &l anleproyects del Manual de
Contabilidad de Coslos y de Gestidn que comesponda,
de acrerdo al cronegrama de trabajo.

3. PROFESIONAL. Redbe comeo electdnico, loma
conocimiento de Instruccianes, planifica las acciones a
seguir, recopila disposlivos legales, antecedentes y
otras relacionadcs con el Manuat de Cantablidad de
Coslos y de Gestldn que coresponda, revisa, anallza,
elabara anieproyeclo y entega al Responsable del
Equipo de Trabgjo de Contabiidad de Costos el
anteproyecty  conteniendo  los  procedimientas
contablos por centros de costos y sub centros de
coslos,

f.of

RESPONSABLE. Recibe el anteproyecto del Marnual
Normativa de Contatilidad de Costos y de Gestlén,
evalda, de no estar conforme dewelve para
subsanaddn de abservadones, caso conlrario
coordina con el Oirector de Normalividad a fin de
mejorar el plantearriento original y elabarar e} nuevo
anteprayecia el mismo que deriva al Director medianie
Informe.

DIRECCION DE NORMATIVIDAD

5. DIRECTOR. Recibe Informe con &l nuevo anteproyesio
del Manual de Conlabiidad de Costos y de Gestion,
evaldia, de astar conforme visa, y solicita opinién sobre
el anteproyecio, a la Comisidn de trabajo que para fal
efacto se conforme, caso contrario dewuelve para
subsanaddn de obsenaclones.

6, COMISION DE TRABAJO .
Racibe Oficio con el nueve anteproyectodel Manual de
Contablidad de Costos y de Gestidn, revisa evalla,
opina y ¢en Oficio remite opinién a la Direcidn de
Normatividad

. DIRECCION DE NORMATIVIDAD

7. DIRECTOR Redbe opinién de la Comisién de Trabalo,
sobre el anteproyecio de Manua) de Contalilidad de
Costos y de Gestidn, toma conoclmienlo, dispone
alcanzar documrentos &l Respensable del Equipo de
Trabala de Contabiidad de Coslos indicando elaborar
poyedo de Manual Normalvo de Contabildad de
Costos y Gedién en base a los aparies ecibidos.

RESPONSABLE DEL EQUIPO DE TRABAJO DE
CONTABILIDAD DE COSTOS

. RESPONSABLE. Recibs opinidn de (a Comisién de
Trabajp, prepara proyecto del Manual Nermativo de
Contabilidad de Costos y de Gesfion, en base a
nuevas opiriones y aportes recibidos, aleanza con
Informe |a nueva versidn del proyecto del Manual con
antecedentes al Director de Normatividad,

o

DIRECCION DE NORMATIVIDAD

9. DIRECTOR. Reclbe el Informe con e} proyecto de!
Manual y sus antecedenles, evala, de estar canforme
derva al abogada cas o conlrario dewuelve para
subsanadén

10. ABOGADO, Reclbe el Informe y proyecto del Manuai,
toma conoclmiento, prepar el proyeclo de resoluciin
con anlecedentes entrega al Director.

22/2%5’7
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DIREOCION OENERAL DE CONTABILIDAD PUBLICA

DIRECTOR
GENERAL

DIRECCIGN DE NORMATIVIDAD

OIRECTOR

RESPONSABLE DEL
EQUIPO DE TRABAJD
DE CONTABILIDAD DE
casTas

DIRECCIONES
DELINEA

COMITE DE
COORDINACION
(SAFI)

DESCRIPCION

N
Porsenas

Contab, Codu
¥ Gestén

.

12

1.

14,

R@m <

Damsho \rm:un:sms.m

DIRECCION DE NORMATIVIDAD

DIRECTOR Recibe proyecto de resoluddn y Manua
Nomativa con sus antecedentes evalla, de estar
conforme visa el Manualy el proyecto de resolucidn,
dispone semilir at Direclor General de Contabiidad
con un Informe, caso contrado dewuelve para
subsanadén

D(RECCIéN GENERAL OE CONTABILIDAD
PUBLICA

(DESPACHO)

DIRECTOR GENERAL. Recibe Infanme y proyedios
del Manual de Conlablidad de Costos y de Gestidny
resoluclén  con  ontecedentes  svalla  toma
conccinienta, de estar conforme, visa y fima la
resoluclén dispone su remisidn con Informe al Comité
de Coordinacién, en cumplimiento al numeral 7.2, del
A, 7°dp la Ley N°2B112

COMITE DE COORDINACION (SAR)

Rediba Informe, proyecio del Manual de Contabiidad
de Costos y de Geslidn, asl como la resolucién,
revisa, evalla de cstar acorde con e marco
nemmative, visa en sefial de conformidad, remite el
Manual debidamente visado, y la resoludén al
Director Genperal de Contabiidad Puablica, coso
contrado coordinan para las comecdiones.

DIRECCION GENERAL DPE CONTABILIDAD
POBUCA

{DESPACHO)

DIRECTOR GENERAL Reche Manual de
Contabikdad de Coslos y de Geslion aprobado por el
Comité da Coondinaclén, ast coma |a resalucion, toma
conochmiento y aprueba el Manual de Conlabildad de
Costos y de Geslldn medianls resoluddn
comespondienta, eleva mediante Nola a Secrelaia
Ejeculva del Vice-Ministro de Hacenda para la

publicacién en el Difario Oficial *El Peruana®. e

DURACION DEL PROCEDIMIENTO; 30 dias habiles
an proneso conlinuady; sin embargo la duraclén del

puede pll debido a que la
COmtslén de Trabaje Ia conforman diversas entidades
usuanias, la cual debe coordinarse y requlere un
frabajo de campo.

ES copia AUTENT‘ICADA




NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO:
ABSOLUCION DE CONSULTAS A P4 - 1-51.01 - 2011
' USUARICS DEL SISTEMA
ADMINISTRATIVO DE CONTABILIDAD

RV.M.N°  -2019-EF/11

1. FINALIDAD

Atender las consultas formuladas por los usuarios del Sistema Administrativo de
Contabilidad referente a la aplicacion e interpretacién de las normas contables.

2. BASELEGAL

2.1, Ley N°28112 - Ley Marco de la Administracion Financiera del Sector Plblico.

2.2. Ley N°28708 - Ley General del Sistema Nacional de Contabilidad. Art. 7% inc. 1),
art. 21°, )

2.3. Resolucion Ministerial N°223-2011-EF/43, aprueba el Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministerlo de Economia y Finanzas.

24, Resolucién Ministerial N° 224-2011-EF/43, aprueba el Cuadro para Asignacion de
Personal del Ministerio de Economia y Finanzas. ' '

2.5. Resolucién de Secretaria General N° 002-2011-EF/13, aprueba el Manual de
Organizacién y Funciones Institucional del Ministerio de Economia y Finanzas.

2.6. Resolucion Ministerial N° 797-2011-EF/41, aprueba la Directiva N°® 004-2011-
EF/41.02, Normas y procedimientos para la elaboracion, aprobacién y
actualizacion de los Manuales de Procedimientos del Ministerio de Economia y
Finanzas.

NORMAS Y POLITICAS DE OPERACIONES

3.1 Las consultas formuladas por ‘los usuatios del Sistema Administrativo de
Contabilidad sobre temas relacionados a la interpretacion y aplicacion de las
normas contables, serdn atendidas por el Equipo de Trabajo de Normas,

- Capacitacién y Evaluacién, en forma verbal, telefénica, escrita o via correo
electrénico en linea ‘normatividad.dncp@mef.gob.pe”, segtin corresponda.

3.2 Cuando el caso lo requiera, el Equipo de Trabajo de Normas, Capacitacion y
Evaluacién, coordinaré con los Organos Rectores del Sistema de Administracion
Financiera del Sector Publico (SAFI), la implementacion de procedimientos y
normas con incidencia contable, para efecto de absolver las consuitas

3.3 La Direccién de Normatividad instruira la implemeéntacion de los procedimientos
contables en la Tabla de Operaciones de la Direccién General de Contabilidad
Pablica que se requieran como resultado de Ja absolucién de consultas yio de
nuevos dispositivos legales de incidencia contable y coordinara con la Oficina
General de Tecnologias de la Informacion, para su actualizacion en el médulo
contable del SIAF de uso de las entidades del Sector Publico.

3.5 Las consultas de los usuarios del Sistema Administrativo de Contabilidad, deben
absolverse en un plazo no mayor de 30 dfas habiles,

4. DESCRIPCION GRAFICA DEL PROCEDIMIENTO
{Ver flujograma)

5. ANEXO
Hoja de Consultas Escritas y Verbales

S
Zn COBIA AUTENTICADA




R DEERRO GO SRR S
: ! 5 O ODI60,
L2 i 5 Ay

k lu L%;L ,‘E"_; ) i : d r ; _ E_J’éﬂ?}\"&" TR

i Al 3 e S
DIRECCIGN GENERAL DE CONTABILIDAD PUBLICA

VSUARIO DEL SISTEMA DIRECQAN DE NORMATIVIDAD

P
ADMINISTRATIVO [
DE CONTABILIDAD DIRECTOR GENERAL RESPONSABLE DEL EQUIPO DE DESCRIPCION Persanas
DIRECTOR TRABAJO DE NORMAS,
CAPRACITAGION Y EVALUATION

Y

m . USUARIO DEL SISTEMA ADMINISTRATIVO DE
CONTABILIDAD
Envia oficio de consulta referente a (a aplicacidn e
o interpretacidn de 1as nommas conlables,
.2 DLRECClON GENERAL DE CONTABILIDAD
Consulta PUBLICA
{DESPACHO)

l. 2. DIRECTOR GENERAL. Recibe Oficio de consulta,
st loma conocimienio y dispone su remisidn al 1
Director de Normatividad, para su respediva

atencidn

DIRECCION DE NORMATIVIDAD
3. DIRECTOR Recibe ofido de consulta, toma 1

@ conodmienlo, Imparte Instrucdanes y dispone su
Consutta rernision al Respansable del Equipo de Trabajo de
Normas, Capaditacién y Evaluadén.

RESPONSABLE DEL EQUIPO DE TRABAJOQ DE
NORMAS, CAPACITACION Y EVALUACION

4 4. RESPONSABLE Raclbe Oficio de consulla, 1
i e deriva al profeslond responsable para su
Cansultn ; i il respecliva atencion

Proyeti da Oficiol i) .

@h e, 5. PROFESIONAL Redbe consulla, evisa, analiza, \
“ coomdina con la entidad Inleresada, elabora el
‘—'—I proyecic Oficio de respuesta, remile  al

Responsable del Equipa de Trabajo de Normas,
Capaditacién yEvaluacien
- £n el caso de haber absuelto consultas verbales

llena la Hoja de Consultas Escrilas y Verbales, que

s e suseriben el Inleresado y el profosional que

absalvié 1a consulia (ver anexc) deblendo ser

at visada por &l Drector. :
<

LT 6. RESPONSABLE. Redbe proyecio de Oficio de

O O e . B
T | respussta, coordine con el profesonal, evalda
1oy ey proyecto, de estar conforme visa y alcanza

proyecto al Director de Nommalividad,

de

DIRECCION DE NORMATIVIDAD

7. DIRECTOR. Reclbe proyeclo de Ofido de
respuesta, evalda, coordina con el Responsable
de) £quipo da Trabajo de Nomas, Capadtacién y
Evaluaddn, de estar conforme visa, ¢aso conlrario
dewelve para subsanar observadones, de ser al
caso puede requerir opinién de olras Direcciones
de Linea da Ja DGCP. Entrega el proyecio de
Oficlo de respuesta al Director General de
Conlablidad,

DIRECCION GENERAL DE CONTABILDAD
PUBLICA

e {DESPACHO)

Conauhs (A
consuas vegalag] 8. DIRECYOR GENERAL, Recbe Oficlo, evalta, de
eslar conforme finma y dispone su derivacion a ia
Direcddn de Nommatlvidad para su envio at

Pl’u,:deoltil inleresado, caso conlraio dowelve para las
de respuesta

comecciones necesanas.
9, DIRECCION DE NORMATIVIDAD
8 Recibe el Oficio de respuesta firmada y sellada, se
envia al interesade y copie informativa si le
compete a la Ofidna General de Tecnologia de la
Informacidn — OBTI 4 atro drgano reclor dal MEF;
y archiva el expedienta,
4
sl DURAGION DEL PROCEDIMIENTO: 30 dlas
b hables
I 1 Ofdo de i
e ——
®
1
P
—
| i |4 Ofiio do RepLssta
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO:
ACTUALIZACION DE LA TABLA DE P5§—1-51.01 -2011

OPERACIONES DE LA DIRECQION
GENERAL DE CONTABILIDAD PUBLICA.

RV.M.N°  -2014-EF/M1

FINALIDAD

Contar con un programa informatico que permita efectuar los registros contables de las
entidades del sector pdblico, basados en los principios contables vigentes; aplicando y
relacionando las normas, clasificadores y procedimientos de los Sistemas de
Administracién Financiera del Sector Publico, implementados en el Sistema Integrado
de Administracion Financiera SIAF.

BASE LEGAL

2.1, LeyN®28112 - Ley Marco de la Administracion Financiera del Sector Ptblico.

2.2, Ley N° 28708 - Ley General del Sistema Nacional de Contabilidad inciso f) del
art. 7°y 17°.

2.3. Resolucién Ministerial N°223-2011-EF/43, aprueba el Reglamento de
Organizacién y Funciones del Ministerio de Economia y Finanzas.

2.4. Resolucion Ministerial N° 224-2011-EF/43, aprueba el Cuadro para Asignacion de
Personal del Ministerio de Economia y Finanzas.

2.5. Resolucion de Secretaria General N° 002-2011-EF/13, aprueba el Manual de
Organizacion y Funciones Institucional del Ministerio de Economia y Finanzas.

2.6. Resolucién Ministerial N® 797-2011-EF/41, aprueba la Directiva N° 004-2011-

EF/41.02, Normas y procedimientos para la elaboracion, aprobacién vy
actualizacién de los Manuales de Procedimientos del Ministerio de Economia y

" Finanzas. :

NORMAS Y POLITICAS DE OPERACIONES

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

La Tabla de Operaciones debe ser el instrumento que sustenta el regisfro
contable en el Sistema Integrado de Administracién Financlera SIAF, cuya
elaboracion y actualizacién permanente, es responsabilidad de la Direccion
General de Contabilidad Piiblica.

La Direccién de Normatividad, debe implementar, actualizar y validar el registro
contable en la Tabla de Operaciones de acuerdo con los nuevos dispositivos
legales de incidencia contable y normas contables vigentes, entre otras fuentes.

La Direccidn de Normatividad debera coordinar permanentemente con los Entes
Rectores la Implementacion de procedimientos que enlacen los Clasificadores
Presupuestales (Clasificador de Ingresos y Gastos, Clasificador Institucional,
Clasificador de Fuentes de Financiamiento y Rubros), de Endeudamiento y
Tesoro (Tipos de Operacién, Tipos de Recursos, Recursos que adminisira el
Tesoro Piblico; Endeudamiento Interno y Externo), Bienes Nacionales (Catalogo
de Bienes), enire otros, que inciden en los procedimientos contables que se
registran en la Tabla de Operaciones.

La Direccién de Normatividad debe disponer la actualizacién del médulo contable
en el Sistema Integrado de Administracion Financiera SIAF, e incorporar los
nuevos procedimientos contables, de acuerdo a las instrucciones recibidas.

Las consultas de fos usuarios del Sistema Administrativo de Contabilidad, deben
absolverse en un plazo no mayor de 20 dias calendarios,

DESCRIPCION GRAFICA DEL PROCEDIMIENTO.

(Ver Flujograma)
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DIRECCION DE NORMATIVIDAD

2 .
DIRECTOR GENERAL DESCR'PCIQN PelsNams
DIRECTOR RESPONSABLE DEL EQUIPO DB TRABAJO
DE NORMAS, CAPACITACION Y EVALUAGION

DIRECCION DE NORMATIVIDAD

1. DIRECTOR, Luego de tomar conacitriento de los 1

@ camblos y nuevas normas que emiten los drganos

Rectores que tienen Incldentia contable, sall cita al

Responsable del Equipo de Trabajo de Nommas,

Capacitaciény Evaluacién mediante correo electinico su

anAlsls y evaluacidn para defini la Implementacidn an la

Tabla de Operadones que administra la Direaién
Genaral de Contablidad Pdblea.

by

X

RESPONSABLE DEL EQUIPO DE TRABAJO DE
NORMAS, CAPACITACION Y EVALUACION

2, RESPONSABLE Redbe comeo electnics, loma 1
conocimiento, instuye y reemvia ol profesional
responsable, para qua haga llegar las prushas y emita
epinlon sobre fos procedimlentos para la actualizacién en
fa Tabla ds Oporacionss.

3. PROFESIONAL, Recibe Instrucclones a travds del corren 1
elecidnico para la actualizaclén de la Tabla de
Operacianes, toma conccimiento, analiza, evalda, hace
las prusbas ] |n10rma al Responwble del Equipo de
Trabajo de b iény Evaluacién sobre la
Incldercia  de los pmcadnmlantos de alactacion
presupuestal, contable y configuraciones indlcando la
necaesidad de aclivar, aprobar o inactivar los registros y
configuradiones en la Tabla de Operadunes, propone la
implementacidn de nusvas cueptas y procedimientos
conlables ¥ su ir ia on los
asimlsmo, coordina con los responsables del SIAF de Ia
Oficina General de Tecnalogla da Ja Informacién-OGTL
sobra et tlempo que requiere la implementadién da fos
nuevas formatos, omiie oplnién con Informe ¥ remite via
correo electrénico al Responsable

4

RESPONSABLE. Redlbe informe miediante carreo
electrénica de Jas prusbas aplicadas y efactia el anafisis
{écnico  contable, de estar conforme aprueba la
Implemzntaclén de 1a Tabla de Oparaciones y comunica
2l Direttor por conreo electmnice, de lo contrario devuelva
para subsanar obsenvadiones

DIRECCKIN DE NORMARTIVIDAD

5. DIRECYOR, Redbe mediante comeo electtnico [a
propuesta de implementacidn de ta Tabla de
Operagiones, oma conacimiento, coondina y verifica con
los Omanos Rectoras ia conslslenda de los
procedimlentos contables a Implementarss, evalia y ds
estar corforme auloriza ta Implementactén de  los
dasificadores, cuertas, configuradones y operadones
contables que se han incomporade en [a Tabla de
Operaclones, solicita a la Oficina General de Tecnologla
da la Informadén-OGTI, para que a través del SIAF, se
impl en las entidades del Goblemo Nadonal,
Regiomal y Local; de lo conbrarfo recomlenda las
corracciones corespondientes, finaimente comunica la
implementacitn de [a Tabla d& Opseradones al Director
Ganerl por correo electrdnica

Implementacién
TO

DIREGTOR GENERAL DE CONTABILIDAD PUBLICA
(DESPACHD)

6. DIRECTOR GENERAL, Reciba comeo electrdnico y toma 1
conodmiento sobre aclualizacién e implementacidn da la
Tabla de Operadones.

4
DURACION DEL PROCEDIMIENTO, 20 dias calendarla
‘
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO:
ELABORACION DE LA PROGRAMACION |P6 -1 - 51.01 — 2011

PARA LA EVALUACION, ORIENTACION Y
ASESORAMIENTO A LAS ENTIDADES . i
USUARIAS DEL SISTEMA RV.M.N° - -2019-EFA1
ADMINISTRATIVO DE CONTABILIDAD.

1. FINALIDAD

Realizar visitas a las enfidades del Sector Pblico de acuerdo al Programa de
Evaluacion, Orientacion y Asesoramiento que se formule, a fin de brindar apoyo en los
procedimientos contables, formulacion y presentacidn de fa informacién contable en
forma consistente y oportuna para la elaboracién de ia Cuenta General de la Republica.

2. BASELEGAL

2.1.
2.2,
2.3.
2.4.
2.5,

2.6,

3.1

3.2

3.4

Ley N° 28112 - Ley Marco de la Administracion Financiera del Sector Puiblico,

Ley N° 28708 - Ley General del Sistema Nacional de Contabilidag.

Resolucion  Ministerial  N°223-2011-EF/43, aprueba el Reglamento de
Organizacién y Funciones del Ministerio de Economia y Finanzas.

Resolucién Ministerial N° 224-2011-EF/43, aprueba el Cuadro para Asignacién de
Personal del Ministerio de Economla y Finanzas.

Resolucion de Secretaria General N° 002-2011-EF/13, aprueba el Manual de
Organizacién y Funciones Institucionat del Ministerio de Economia y Finanzas.
Resolucién Ministerial N¢ 797-2011-EF/41, aprueba la Dirsctiva N° 004-2011-
EF/41.02, Normas y procedimientos para la elaboracion, aprohacion vy

actualizacion de los Manuales de Procedimientos del Ministerio de Economia y
Finanzas.

NORMAS Y POLITICAS DE OPERACIONES

El Equipo de Trabajo de Normas, Capacitacidn y Evaluacian coordinard con las
Direcciones de Linea de la Direccién General de Contabilidad Publica a fin que
proparcionen la relacién de entidades a evaluar, asi como la relacién del personal
que brindara apoyo para las acciones de orientacion y evaluacion.

El Equipo de Trabajo de Normas, Capacitacién y Evaluacion, debe preparar el
cronograma de visitas de evaluacion, orientacién y asesoramiento, que sera
aprobado por el Director General de Cantabilidad Publica.

3.3 La programacion para la evaluacion, orientacion y asesoramiento, debe efectuarse

prioritariamente a las entidades omisas y/o inconsistentes a la presentacion de la
informacion para la Cuenta General de la Republica, asi como a las entidades
que han sido materia de observaciones por la auditoria interna, externa, o la
Contraloria General de la Repliblica.

El Programa de Evaluacién, Orientacién y Asesaramiento, debe formularse en un
plazo no mayor de 20 dias hébiles.

DESCRIPCIGN GRAFICA DEL PROCEDIMIENTO

(Ver flujograma)




| a5 NOMBREDEL PROCE:
ELABORACION DE LA PROGRAMACION PARA LA EVAL
[LAS ENTIDADES USUA EL

DIRECTOR GENERAL

DIRECCION DE NORMATIVIDAD

DIRECTOR

RESPONSABLE DEL EQUIFC DE
TRABAJO DE NORMAS,
CAPACITACION Y EVALUACION

DIRECCIONES DE LINEA

DESCRIPCION
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Programacién

DIRECCION DE NORMATIVIDAD

* DIRECTOR. Mediante Memoranda Circular solicita a

bod

7.

los Oirectores de Linea de la DGCP, relacién de
entidades omlsas y/o inconsistentes y aquelhs que
han side abservadas par Auditoria y otras que ameritan
Ser gvaluadas.

DIRECCIONES DE LINEA
OIRECTORES DE LINEA. Reciben Memorando
Circular, toman conocimienlo y vedfican relacién de
que itan ser evaluadas a nivel Nacional,
diferencianda las omisas de las inconsistentes y de
aquelias que han sido observadas per Auditoria y otras
que amerilan ser evaluadas, remiten con memorando
Ja Intormacién solicitada a la Direedén de Normatividad.

DIRECCION DE NORMATIVIDAD

DIRECTOR. Recibe o de 1as Direcd de
Linea con Ila documentacidn  solicitada, loma
conacimiento, dispone s remita al Respapsable del
Equipo de Trabajo de Narmmas, Capacitation y
Evaluation para que prepare el prog ¥ cronograma
de visitas de evaluacidbn a nivel nacional, deblendo
eordinar con @l responsable administrative de fa
Direcclén General para prever los recursos necssarios
para su cumplimiento.

RESPONSABLE DEL EQUIPO DE TRABAJO DE
COORDINADOR DE NORMAS, CAPACITACION Y
EVALUACION

RESPONSABLE. Recbe dotumentadon, toma
conacmiento, coordina .con. - el . .respensable
adminlstralivo de la Direccidn General a fin de que
prevea los recursos que servirdn para el cumplimienio
de la meta de evaluacidn, deriva documentos a las
prolesionales & instruye para que prepaen la
Propramacion y Cronograma de evaluadién a nivel
nacional.

. PROFESIONALES, Raclben documentos y de acuerdo

8 [as _inslucciones elaboran - el proyacio de

pl ion Yy grama de luacidn, con

dovumentos  sustzntatorios y mediante  informe

entregan al Responsahle de! Equipo de Trabajo de
60 yE "

. RESPONSABLE. Racibe proyecto de Programacion y
Ci con 0

g susteniatoria y el
Informe para Ja revislén y opinién, evallia informacidn
prasontada, de estar conforme visa proyedo de
programadén ¥ cronoprama, entrega al Directar de
Nematividad, caso d paa f1a
subsanacin comespondiente

DIRECCION DE NORMATIVIDAD
DIRECTOR. Redbe programacién y cranograma do

. visitas de evaluacién e informe evalla, ds

10.

estar conforme, visa, aprobanda el Informe con Ia
1on para la P i6n y Cre de

visilas de evaluaclény alcanza al Director General de

Contahiidad para aprobaddn y autorizacién.

DIRECCION GENERAL DE CONTABILIDAD

PUBLICA

(DESPACHO)

DIRECTOR GENERAL. Redbe documentacion con ef

progi y ¢r a de Juach de estar
i i izando su ejecucion y remislon al

visa
Director de Normatividad.

DIRECCION DE NORMATIVIDAD

* DIRECTOR. Recbe programacion y cronograma

aprobado por el Director General de Contabilidad,
deriva al Coordinador de Nommas, Capaditacion y
Evaiuacion para su cumplimi

RESPONSABLE DEL EQUIPO DE TRABAIO DE
COORDINADOR DE NORMAS, CAPAGITAGION Y
EVALUACION

RESPONSABLE. Procade a ejecutar of Programa y el
Cronograma de visltas de svaluacion, aprobados

DURACION DEL PROCEDIMIENTO: 20 dias habiles
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO:
EVALUACION, MIGRACION E P7 - 1-51.01-2011
INTEGRACION TRIMESTRAL Y
SEMESTRAL DE YA INFORMACION
FINANCIERA, PRESUPUESTARIAY R.V.M. N° -201%:EF/11
COMPLEMENTARIA DEL GOBIERNO
NACIONAL Y GOBIERNOS REGIONALES.

1. FINALIDAD

Monitorear el estado situacional de las rendiciones de cuentas, obtener e integrar la
informacion financiera, presupuestaria y complementaria trimestral y semestral de las
entidades del Gobierno Nacional y Gobiernos Reglonales.

2. BASE LEGAL

2.1, LeyN°28112 - Ley Marco de Administracién Financiera del Sector Pliblico.

2.2, Ley N°28708 - Ley General del Sistema Nacional de Contabilidad y modificataria
Ley N°29537.

2.3. Ley Anual del Presupuesto para ef Sector Ptiblico.

2.4, Ley N°28693 - Ley def Sistema Nacional de Tesoreria.

2.5. Ley N° 28563 - Ley del Sistema Nacional de Endeudamiento.

2.6. LeyN°28411 - Ley del Sistema Nacional de Presupuesto

2.7. LeyN°27293 - Ley del Sistema Nacional de Inversidn Ptiblica.

2.8. Resolucion de Cohtaduria N°067-97-EF/93.01, aprueba el Compendio de
Normatividad Contable y Resoluciones Complementarias.

2.8, Resolucién Directoral N° 001-2009-EF/93.01, aprueban el uso obligatorio del Plan
Contable Gubernamental 2009,

2.10. Directivas referidas al aspacto contable.

2.11. Resolucién  Ministerial N°223-2011-EF/43, aprueba el Reglamento de
Organizaclon y Funciones del Ministerio de Economia y Finanzas.

2.12. Resolucion Ministerial N°® 224-2011-EF/43, aprueba el Cuadro para Asignacion de
Personal del Ministerio de Economia y Finanzas.

2.13. Resolucién Ministerial N° 797-2011-EF/41, aprueba la Directiva N° 004-2011-
EF/41.02, Normas y procedimientos para la elaboracion, aprobacion y
actualizacion de los Manuales de Procedimientos del Ministeric de Economia y
Finanzas. .

2.14. Resolucién de Secretaria General N° 002-2011-EF/13, aprueba el Manual de
Organizacién y Funciones Institucional del Ministerio de Economia y Finanzas,

NORMAS Y POLITICAS DE OPERACIONES

3.1.  Los Estados Financieros deben elaborarse tenlendo en cuenta en todos sus
aspectos de importancia, los principios y normas contable vigentes a la fecha de
presentacién de la informacion; asi como las Normas Internacionales de
Contabilidad para el Sector Plblico (NIC-SP).

3.2. Las entidades del Gobierno Nacional y Gobiernos Regionales, deben presentar la
carpeta conteniendo la informacién financiera, presupuestaria y complementaria
trimestral y semestral, asimismo simultdneamente deben transmitir a través del
médulo del Sistema Integrade de Administracion Financiera - SIAF, y/io SICON
segUn corresponda dentro dei plazo establecido.

3.3. El incumplimiento de la presentacién de la informacién contable trimestral vy
semestral debera notificarse al Titular de Ia entidad o maxima autoridad individual
0 colegiada, mediante oficio vy la publicacién en el portal del Ministerio de
Economia y Finanzas: http:/mef.gob.pe.

3.4 La evaluacion, migracion e integracion trimestral y semestral de la informacion
financiera, presupuestaria y complementaria del Gobierrio Nacional y Gobiernos
regionales, debe efectuarse en un plazo no mayor de tres (3) dias habiles.

4. DESCRIPCION GRAFICA DEL PROGEDIMIENTO
(Ver flujograma)




NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO:
EVALUACION, MIGRACION E P7 - 2 51.01 — 2011
INTEGRACION TRIMESTRAL Y
SEMESTRAL DE LA INFORMAGION
FINANCIERA, PRESUPUESTARIA Y .
COMPLEMENTARIA DEL GOBIERNO | R-V-M-N°  -2011-EF/f1
NACIONAL Y GOBIERNOS REGIONALES.

ANEXOS

FORMATOS PARA PRESENTAR LA INFORMACION TRIMESTRAL (Primer y Tercer
Trimestre)

Informacién Financiera

*  Balance General EF-1

Estado de Gestion EF-2

Notas a los Estados Financieros .

Hoja de Trabajo para la formulacion del Balance General
Balance de Comprobacion.

Informacioén Presupuestaria

* PP-1 Presupuesto Institucional de Ingresos

PP-2  Presupuesto institucional de Gastos

Anexos al PP-1y PP-2 (por especificas)

EP-1 Estado de Ejecucién del Presupuesto de Ingresos y Gastos
Anexo al EP-1 (por especificas) a nivel de ingresos y gastos

FORMATOS PARA PRESENTAR LA INFORMACION SEMESTRAL

Informacién Financiera

= EF-1 Balance General

* EF-2 Estado de Gestién o

= EF-3 Estado de Cambios en el Patrimonio Neto
= EF-4 Estado de Flujos de Efectivo

Notas a los Estados Financieros

*  Hoja de Trabajo para la formulacién del Balance General

*  Hoja de Trabajo para la ormulacién del Estado de Flujos de Efectivo .
*  Balance de Comprobacién

Anexos a [os Estados Financieros

= AF-7 Hacienda Nacional Adicional

*  AF-8 Donaciones y Transferencias de Capital Recibidas

*  AF-8A Donaciones y Transferencias de Capital Otorgadas

* AF-9 Movimiento de Fondos que administra la Direccion Nacional del Tesoro
Publico ’
AF-8A Anulaclones de Giro

AF-8B Recursos Recibidos del Tesoro Plblico

AF-9C Otras Operaciones con la Direccién Nacional del Tesoro Publico

AF~12 Donaciones y Transferencias Corrientes Recibidas

AF-13 Donaciones y Transferencias Corrientes Otorgadas

Otros Anexos
= OA-3B Reporte de Cuentas de Gestibn por Operaciones Reciprocas entre
" Entidades del Sector Publico
- Anexo OA-3B Reporte de Cuentas de Gestién por Operaciones Recfprocas entre

Entidades del Sector Plblico (S6lo unidades ejecutoras)
- Acta de Conciliacion
*  OQA-7 Datos para el Registro de Contadores Generales al Servicio de las Entidades
del Sector Publica.




NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
EVALUACION, MIGRACION E
INTEGRACION TRIMESTRAL Y
SEMESTRAL DE LA INFORMACION
FINANCIERA, PRESUPUESTARIA Y
COMPLEMENTARIA DEL GOBIERNO

NACIONAL Y GOBIERNOS REGIONALES.

CODIGO:
P7 -3 —-51.01 - 2011

R.V.M. N° -201¢-EF/11

Informacion Presupuestaria

* PP-1 Presupuesto Institucional de Ingresos

*  PP-2 Presupuesto Institucional de Gastos

' Anexos al PP-1y PP-2 (por especificas)

= EP-1 Estado de Ejecucion del Presupuesto de Ingresos y Gastos
Anexo al EP-1 (por especificas) a nivel de ingresos y gastos




] o s0l o NOMBRE DELPROCEDIMIENTO T
_EVALUACION, MIGRACION E INTEGRACION TRIMESTRAL Y SEMESTRAL DE LA IN

 FINANCIERA; PRESUPUESTARIAY COMPLEMENTARI

DIRECCIGN GENERAL DE CONTABILIDAD PUBLICA
DIRECCION DE GOBIERNO NACIONAL

) r Ne
ENTIDADES —— Y GOBIERNOS REG[:SALES DESCRI PCION Personas
RESPONSABLES DE LOS

DIRECTOR EQUIPOS DE TRABAJO

DIRECCION DE GODBIERNOD NACIONAL Y GOBIERNGS
INICIO REGIONALES

RESPONSABLES DE LOS EQUIPOS DE TRABAJO

ot 1. RESPONSABLE Y/O SECTORISTA. Previo a la recepdion en la ]
Ry * P runcanay - DGCP, coandina con fos rep de las entidades, para
v B g su comecta presentadén de la capeta con la informacion

finandiera y presupuestania trimestral y semestral, nevisa, verifica
y valida los estados financeres y presupuestarios, asi como los
anexos, a través delas validadones del sistema intagrado de Ja
Administeacidn  Financiera-SIAF ylo SICON de acuerdo a lo
disy > en la directiva vigenle, si es conforme se consignan
los dalos en la Hoja de Recepcitn, fimando el tador y/o
fepresentante lagal de [a Entidad, el Seciorista y el Direclor,
sectorista visa el oficlo de presentadén de la informacion para
su entrega en la Direceid £aso o efectdan las
comectiones respeclivas,

2. ENTIDADES (Contadaor y/o Rep )
Dada la conformidad de los secloristas, presenta con oficio
visado |a informacion financiera y presupuestaria trimestral y
semestral a la DGCP,

DIRECCION GENERAL DE CONTABILIDAD PUBLICA
{DESPACHQ)

3. DIRECTOR GENERAL., Recibe oficio visado con carpeta de Ja 1
informaclén fi ¥ presup fia tri |y ¥
dispons se alcance a la Direccion de Gobleme Nadonal y
Gobigmos Regionales.

DIRECCION DE GOBIERNO NACIONAL Y GOBIERNOS
REGIONALES

4. DIRECTOR. Redbe toda la dons ion, toma conagimi 1
¥y alcanza a bs Responsables de bs Equipos de Trabajo,

RESPONSABLES DE LOS EQUIPOS DE TRABAJO

$. RESPONSABLE Y/O SECTORISTA. Recibe oficio visado con
carpela conteniendo la yp p ia
trimestral y semestral de la enlidad que le comesponde, prepara
relacibn de entidades que no han cumplido con presentar la
Ir on para la icadon an la Pdgina Web del MEF, aal
coma el prayeclo de oficios para las entidades que no han
cumplido con remilir la Informacién; luego analza, revisa, verifica
y evalda las carpetas y compara con la infonmacion trasmitida
por el midulo SIAF y/o SICON, si no estd conforme la
inf clé aluada, prepara proy e ofitios indi las

apredaci fectuadas a (a Infe 1

Si es conforme validan y migran la informacién contable can las
anexos a "SICON-CONSOLIDADQS", para su integracion a la
Mini Cuenta a nivel de Gobiemo Nacional y Goblemos
Regionales de acuerio al siguiente detale:

Responsahle del Equipo de Trabajo de Adm. Cantral e Inst,
Pib, Desc.:’integran infanmacldon de Ministerias, Inst. Pub.
Desc, Entidades Captad., Poderes del Estado, Otras Enlidades
del Estado y Fondo Consolidado de Reserva.

L, e G
TERALICN e T

Responsable del Equipp de Trabajo de Gob, Req,,
Universidad O 1l Desc. Auto Inlegran

informacion de Jos mismos.

Finalmenle Informan al Director 1a culminadion de )2 integracion,
enfregan las carpelas visadas, Ios reportes de la Informacidn
financiera y presupuestaria integrados, un Informe ejecutivo,
relacién de entidades que no han eumplido con presenlar la
Informadién y los proyectos de oficios,

DIRECCION DE GOBIERNO NACIONAL Y GOBIERNOS
REGIONALES

6. DIRECTOR, Redbe reportes Integrados, el informe ejeculivo y
toma conocimiente a través del SICON ‘de la informacion

finandiera y presupuestada integrada semestral, compara datos
y condlia, de estar conforme aprusba y comunica via correa
electrénico al Director General la finafizacion del procesa de
integracion, casa contrarfo indica la subsanadion respectiva;
imi la relacidn de las entidades que no han cumplida con
presentar |a informadon para la pubficacion en Ja pagina Web
-

del MEF, los proyactos de oficios fespectives, asl coma los
proyeclos de oficios de apreciaciones remitidos por los
Responsables de los Equipos de Trabajo, revisa y evalua, de
estar conforme  visa 1a refaclén de enlidades que no han
cumplido con presentar la infornacion, asl coma Ios proyectos
de oficios y alcanza al Director General,

Raszén da
anidades que re.
cxrtylmied [viadai)

DIRECCION GENERAL. DE CONTABILIDAD PUBLICA

{DESPACHO}
7. DIRECTOR GENERAL. Recbe comeo electdnico, asl esmo
\ & - relacién de las entidades que no han cumplido con presentar la
3

Infermacién y dispone se solitite con memarando al Jefe de la
Oficina General de Tecnolagias de Is Informacidn la publicacion
en |a pagina Web del MEF y los proyeclo de oficios, firma y
dl se d lva a la Direccién de Gobij laci

Relconde sntdadss
4aue na cumpietan Oficics fimnados

P y
Gobiemos Reglonales para que remilan a fas  entidades
conespandientes.

Oficius firmatos. Oficios fimmados v

ES COPIA AUTENTICADS

DURACION DEL PROCEDIMIENTO: 03 dias hablles

3

E DIRECCION DE GOBIERNO NACIONAL Y GOBIERNOS
REGIONALES

§ 3, DIRECTOR. Recibe oficas y dispone que se remila a las

g .§ enlidades corespondientes, i
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO:
EVALUAGION, MIGRACION E P8~ 1-51.01-2011
INTEGRACION DE LA INFORMACION
FINANCIERA, PRESUPUESTARIAY
COMPLEMENTARIA DEL GOBIERNO
NAGIONAL Y GOBIERNOS REGIONALES
AL‘,CIERRE DEL EJERCICIO FISCAL

RV.M. N° =201 ’(—EFI11

1. FINALIDAD

Evaluar e integrar los estados financieros, presupuestarios - e informacion
complementaria de fas entidades del Gobierno Nacional y Gobiernos Regionales para la
elaboracion de fa Cuenta General de 1a Republica.

2. BASELEGAL

2.1, Constitucidn Politica del Pert, articulo 81° y modificatoria Ley N° 29401.
-2.2. Ley N°28112 - Ley Marco de Administracion Financiera del Sector Pliblico.

2.3. Ley N° 28708 - Ley General del Sistema Nacional de Contabilidad y modificatoria
Ley N® 29537.

2.4. Ley Anual del Presupuesto para el Sector Pabilico.

2.5. Ley N°28693 - Ley del Sistema Nacional de Tesoreria.

2.6. Ley N°28563 - Ley del Sistema Nacional de Endeudamiento.

2.7.  Ley N°28411 - Ley del Sistema Nacional de Presupuesto.

2.8. Ley N°27293 - Ley del Sistema Nacional de Inversién Pablica.

2.9. Resolucién de Centaduria N° 067-97-EF/93.01, aprueba sl Compendio de
Normatividad Contable y Resoluciones complementarias.

2.10. Resolucion Directoral N° 001-2009-EF/93.01, aprueban el usa obligatorio del Plan
Contable Gubernamental 2009,

2.11. Directivas referidas al aspecto contable.

2.12. Resolucion  Ministerial N°223-2011-EF/43, aprugba el Reglamento. de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Economfa y Finanzas.

2.13. Resolucién Ministerial N° 224-2011-EF/43, aprueba el Cuadro para Asignacion de
Personal del Ministerio de Economia y Finanzas.

2.14. Resolucién de Secretarfa General N° 002-2011-EF/13, aprueba el Manual de
Organizacion y Funciones Institucional del Ministerio de Economia y Finanzas.

2.15. Resolucién Ministerial N° 797-2011-EF/41, aprueba la Directiva. N° 004-2011-
EF/41.02, Normas y procedimientos para la elaboracién, aprobacién y
actualizacion de los Manuales de Procedimientos del Ministerio de Economia y
Finanzas.

3. NORMAS Y POLITICAS DE OPERACIONES

3.1 La formulacion y presentacién de los estados financieros se efectuara de
conformidad con las normas emitidas por el Organo Rector del Sistema Nacional
de Contabilidad, los Principios de Contabilidad Generalmente Aceptados en el
pals aplicables a la Contabilidad Gubernamental y las Normas Internacionales de
Contabilidad para el Sector Publico (NIC-SP), oficializadas por el Consejo
Normativo de Contabilidad.

3.2  La informacidén financiera y presupuestaria integrada debe ser incluida en el
Tomo |l de la Cuenta General de la Replblica.

33  Las entidades de Gobierno Nacional y Gobiernos Regionales deben presentar al
cierre de cada ejercicio fiscal la carpeta conteniendo la informacién financiera,
presupuestaria y complementaria para la Cuenta General de la Republica;
asimismo deben transmitir simultaneamente a través del médulo del Sistema
Integrado de Administracion Financiera - SIAF, sin exceder el 31 de marza del
ejercicio fiscal siguiente.




- NOMBRE DEL. PROCEDIMIENTO CODIGO:
EVALUACION, MIGRACION E P8 —2-51.01- 2011
INTEGRACION DE LA INFORMACION
FINANCIERA, PRESUPUESTARIAY
COMPLEMENTARIA DEL GOBIERNO
NACIONAL Y GOBIERNOS REGIONALES
AL CIERRE DEL EJERCICIO FISCAL

R.V.M. N° -2011-EF/11

3.4 Las entidades que no cumplan con presentar su informacion financiera ¥
presupuestaria al 31 de marzo del afio siguiente al ejercicio fiscal de la rendicion
de cuentas o que dicha informacién fuera calificada como inconsistente o
incompleta por la Direccién General de Contabilidad Ptiblica, Organo Rector del
Sistema Administrativo Nacional de Contabilidad, seran consideradas omisas a la
presentacién de informacién para la elaboracion de la Cuenta General de la
Republica. :

3.4 La Direccion General de Contabilidad Publica, notificara al Titular de la entidad o a
la maxima autoridad Individual o colegiada: la condicion de omisa a la
presentacion de las rendiciones de cuentas mediante la publicacién en el diario
Oficial EI Peruano y en la pagina Web: http:/mef.gob.ps; asimismo serd
cocmunicado a la Contraloria General de la Reptiblica.

3.5 La evaluacion, migracion e integracién de la informacién financiera,
presupuestaria y complementaria del Gobierno Nacional y Regional al cierre del
Ejercicio debe efectuarse en un plazo no mayor de tres (3) dias habiles,

4  DESCRIPCION GRAFICA DEL PROCEDIMIENTO
(Ver flujograma)

5. ANEXOS

LAS ENTIDADES CAPTADORAS DEBEN PRESENTAR LOS SHSUIENTES
FORMATOS:

a) Informacion Financiera
= Estados Financieros Comparativos
- EF-1 Balance General
- EF-2 Estado de Gestion
- EF-3 Estado de Cambios en el Patrimonio Neto
- EF-4 Estado de Flujos de Efective
* Notas a los Estados Financieros comparativas y comentadas
* Anexos a los Estados Financieros
* Oftros Anexos Financieros

b) Informacién Presitpuestaria
* Estado de la Programacion y Ejecucién del Presupuesto de Ingresos (PEPI)

¢) Informacién Complementaria

- HT-1 Balance Constructivo

- Estado de Tesoreria

- Notas y Anexos al Estado de Tesoreria

- Estado de la Deuda Publica

- Notas y Anexos al Estado de la Deuda Publica

- Conciliacion del Marco Legal del Presupuesto de Ingresos con el organo rector
del Sistema Nacional de Contabilidad

- Declaracién Jurada de haber realizado las conciliaciones de los recursos

- recibidos y/o entregados, con la Direccion Nacional det Tesoro Publico.

- Estadistica de la Recaudacion Tributaria del ditimo quinquenio, por clase de
tributa (Interno y externo) y por departamentos

- Anexo explicativo de la variacién de los ingresos entre ef Estado de Tesoreria Y
la percepcion presupuestaria de ingresos (SUNAT y otros)

- Informe ejecutivo de la deuda ptblica

- Informe ejecutivo de la recaudacion tributaria

Es copia AUTENTICADA
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NOMERE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO:
EVALUACION, MIGRACION E P8 -3 - 51.01 — 2011
INTEGRACION DE LA INFORMACION
FINANCIERA, PRESUPUESTARIA Y
COMPLEMENTARIA DEL GOBIERNO
NACIONAL Y GOBIERNOS REGIONALES
AL CIERRE DEL EJERCICIO FISCAL

R.V.M. N° -2011-EF/11

LAS ENTIDADES EJECUTORAS DE GASTOS E INVERSION DEBEN PRESENTAR
LOS FORMATOS SIGUIENTES:

a) Informacién Financiera

* Estados Financieros Comparativos
- EF-1 Balance General
- EF-2 Estado de Gestion
- EF-3 Estado de Cambios en el Patrimonio Neto
- EF-4 Estado de Flujos de Efectivo

° Notas a los Estados Financieros comparativas y comentadas

* Anexos a los Estados Financieros

- AF-1Inversiones

- AF-2 Edificios y Estructuras y Activos No Producidos

- AF-2A Vehiculos, Maquinarias y Otros

- AF-3 Depreciacion, Amortizacién y Agotamiento

- AF-4 Otras Cuentas del Activo

- AF-5 Beneficios Sociales y Obligaciones Previsionales

- AF-8 Ingresos Diferidos

- AF-7 Hacienda Nacional Adicionat

- AF-8 Donaciones y Transferencias de Capital Recibidas

- AF-8A Donaciones y Transferencias de Capital Otorgadas

- AF-8 Movimiento de Fondos que Administra la Direccion Nacional del Tesoro
Publico

- AF-SA Anulaciones de Giro

- AF-9B Recursos Recibidos del Tesoro Publico

- AF-9C Otras Operaciones con la Direccién Nacional del Tesoro Ptiblico

- AF-10 Declaracion Jurada sobre; Libros de Contabilldad, Estimacianes,
Provisiones, Conciliacién de Saldos e Inventarios y Otros.

- APF-11 Declaracién Jurada Funcionarios Responsables de la Elaboracion y
Suscripcién de la Informacion Contable y Complementaria

- AF-12 Donaciones y Transferencia Corrientes Recibidas

- AF-13 Donaclones y Transferencia Corrientes Otorgadas

* Otros Anexos Financieros
- Reportes de operaciones reciprocas entre entidades publicas para la
Consolidacion de los estados financieros a nivel del sector publico.
- OA-3 Reporte de Saldos de Cuentas del Activo por Operaciones Reclprocas
entre Entidades del Sector Pdblico.

¢ Anexo OA-3 Reporte de Saldos de Cuentas del Activo por Operaciones
Reciprocas entre Entidades del Sector Pdblico (Sélo para unidades
ejecutoras).

- OA-3A Reporte de Saldos de Cuentas del Pasiva por Operaciones Reciprocas
entre Entidades del Sector Publico.

* Anexo OA-3A Reporte de Saldos de Cuentas del Pasivo por Operaciones
Reciprocas entre Entidades del Sector Publico (Sdlo para unidades
ejecutoras). _ :

- OA-3B Reporte de Cuentas de Gestidn por Operaciones Reciprocas entre

Entidades del Sector Ptiblico. :

» Anexo OA-3B Reporte de Cuentas de Gestion por Operaciones Reciprocas
entre Entidades del Sector Publico (Sdlo para unidades ejecutoras).

- Acta de Conciliacion de Saldos de cuentas por Operaciones Reciprocas

3 TA A TTEII Iy A 3
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO:

- EVALUACION, MIGRACION E P8 — 4 - 51.01 — 2011
INTEGRACION DE LA INFORMACION
FINANCIERA, PRESUPUESTARIA Y
COMPLEMENTARIA DEL GOBIERNO
NACIONAL Y GOBIERNOS REGIONALES
AL CIERRE DEL EJERCICIO FISCAL

R.V.M. N° -2011-EF/M11

= Otros Reportes para Fines Estadisticos

- OA-1 Control de Obligaciones Previsionales.

- OA-4 Gastos de Personal en las Entidades del Sector PUblico.

- OA-5 Estadistica del Personal en las Entidades del Sector Publico.

- OA-6 Reporte de Trabajadores y Pensionistas de la Entidad, comprendidos en los
Decretos Leyes N° 20530 y N° 19990.

- OA-7 Datos para el Registro de los Contadores Generales al Servicio de las
Entidades del Sector Publico.

b} Informacion de Ejecucion Presupuestaria
= Estados Presupuestarios :
- [EP-1 Estado de Ejecucién del Presupuesto de Ingresos y Gastos Anexos del
Estado de Ejecucidn del Presupuesto de Ingresos y Gastos (por especificas).
- EP-2 Estado de Fuente y Uso de Fondos.

¢} Informacién Complementaria
* HT-1 Balance Constructivo
* Acfas de Conciliacion: .
- Por las transferencias y remesas corrientes v de capital recibidas y/o enfregadas
del periodo por la Direccion Nacional de Tesoro PUblico.

d) Informacién Presupuestaria
= Estados Presupuestarios
- PP-1 Presupuesto Institucional de Ingresos
Anexo del Presupuesto Institucionai de Ingresos - PP-1 (a nivel especifico).
- PP-2 Presupuesto Institucional de Gastos
Anexo del Presupuesto Institucional de Gastos - PP-2 (a nivel especifico).
- EP-3 Clasificacion Funcional del Gasto
- EP-4 Distribucion Geografica del Gasto

= Conciliacion del Marco Legal del Presupuesto de Gastos con el 6rgano rector
del Sistema Nacional de Contabilidad.

s Notas a los Estados Presupuestarios

e) Informacion sobre el Presupuesto de Inversién Pablica y Metas Fisicas

- PI-1 Marco Legal y Ejecucion del Presupuesto de Inversién Pdblica — Adquisicidn
de Activos No Financieros
* Anexo PI-1A Adquisicion de Activos No Financieros
» Anexo PI-1B 2.6.6 Adquisicidén de Otros Activos Fijos

- PI-2 Metas Fisicas Programadas y Ejecutadas del Presupuesto de Inversién
Pdblica — Adquisicidn de Activos No Financieros

- PI-3 Clasificacién Funcional del Presupuesto de Inversion Publica — Adquisicion
de Activos No Financieros

- Pl-4 Distribucién del Presupuesto de Inversion Publica por Departamento —
Adquisicion de Activos No Financieros

Analisis de las inversiones considerando metas fisicas y financieras.

f) Informacién sobre Gasto Social

* (8-1 Gasto Social de las Entidades del Sector Ptiblico
*  G8-2 Clasificacion Funcional del Gasto Social

* (S-3 Distribucién del Gasto Social por Departamento

Analisis del Gasto Social considerando metas fisicas y financieras
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO:

EVALUACION, MIGRACION E P8 — 5— 51.01 - 2011
INTEGRACION DE LA INFORMACION
FINANCIERA, PRESUPUESTARIA Y
COMPLEMENTARIA DEL GOBIERNO

NACIONAL Y GOBIERNOS REGIONALES
AL CIERRE DEL EJERCICIO FISCAL

RV.M.N°  -2011-EF/11

9) Inforracién sobre Transferencias Financieras Recibidas y Otorgadas

* TFR Transferencias Financieras Recibldas

TFO-1 Transferencias Financieras Otorgadas

TFO-2 Clasificacion Funcional de Transferencias Financieras Otorgadas

TFO-3 Distribucion Geografica de las Transferencias Financieras Otorgadas

Actas de Conciliacion por las Transferencias Financieras Recibidas y Qtorgadas
entre Entidades del Estado. :

A
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" EVALUAGION, MIGRAG
RESUFUESTARIA Y CO

DIRECCION GENERAL DE CONTABILIDAD PUBLIGA

DIRECCION DE GOBIERND NACIONAL

Y GOBIERNOS REGIONALES

DIRECTOR RESPONSABLES DE LOS

EQUIPOS DE TRABAJO

DESCRIPCION

Personas

N

INICIO -

{

IRFORMACION

srmenaesdpl  FINAHOERA Y
PRESUPLGSTARIA

-

DIRECCION DE GOBIERNO NACIONAL Y GOBIERNOS
REGIONALES

RESPONSABLES DE LOS EQUIPOS DE TRABAJO
RESPONSABLE Y/O SECTORISTA, Pravio a la recepdén en Ja
DGCP, fina eon los rep de |as entidades, para su
correcia presentacitn de la campela con fa informacién financiera
¥ presupuestaria de cierre de sjercicia, revisa, verifica y valida los
eslados financieros, presup y P ia asi como
los anexos, a ravés de lus validaciones del sistema inlegrada de
la Admini Sn Financiers-SIAF ylo SICON de acuerde a lo

»

IS

tn

en Ja directiva vigente, si es conforma se consignan los
dalos en la Hoja de Recepcién, fi do et tador y/o
represeniante legal de la Entidad, el Sectorista y el Direclor, visa
el oficio do prasentacion de la informacion para su entrega en la
Direccion General, caso confrario efeclian las comeceiones
respectivas,

ENTIDADES (C: /o Repr )
Dada la confarmidad de [os secloristas, presenta con oficio visado
la inf finandera y presup ia de cierre a [a DGCP,

DIREGCION GENERAL DE CONTABILIDAD PUBLIGA
{DESPACHO} R

, DIRECTOR GENERAL. Reeibe oficio visado con carpela de la

! Y P de cieme y disp se
alcance a la Direccién da Goblemo Naclonal y Goblerncs
Repionales,

DIRECCION DE GODEIERNO NACIONAL Y GOBIERNOS
REGIONALES

. DIRECTOR. Recibe loda la documentacion, loma conecimlento y

alcanza a los Rasponsables da fos Equipos de Trabajo,

RESPONSABLES DE LOS EQUIPOS DE TRABAJO

. RESPONSABLE Y/O SECTORISTA, Recibe oficlo visado con

<arpeta conteniendo la Infk iera y p P ia
anval da la entidad que le p , Prepara relacién de
i omisas a la para la p en el

SIAF/SICON

e
—
5

Proy. Ofidas
Ralagidl

de
mizs

o

Diario Oficial *El Peruano® y Pigina Web del MEF, asl como al
proyecto de oficios respeciivos; luego analiza, revisa, verifica y
avalia las carp y para con {a inf id ltida por el
médula SIAF ylo SICON, sl ao esld conforme la informaclén
evaluada, prepara proyecto de oficios indicando las apreciaciones
efectuadas a la informacién,

Si &5 conforme validan y migran [a informacién contable con log
anexos a "SICON-CONSOUDADOS", sa inlegra la informacion
de} Gobi Nacional y i Reglonales para la Cuenta
Geperal de |3 Republica y con reporte se alcanzan al Direclor de
acuerdo al siguiente detalle;

Responsable del Equipn de Trabajo de Adm. Central e Inst.
POb, Deso.: i inf: i6n de Mini InsL Pub. Desc.,
Entidades Captad,, Poderes del Eslado, Otras Entidades del
Estado y Fende Consalidado de Reserva,

Responsable del Equlpo de Trabajo de Gob, Reg.,
Universid y Organ) Desc. Auté Int
infermaclén de tos mismas.

Elabora la lileratura, cuadros, anexo y nolas de la informacion
financiera y presvpueslarda para fa Cuenta General de la
publi Int al Director fa culminacién de la
integracién y entregan las carpelas visadas, asi la relacisn de
omisas y los proy de oficios,

DIRECCION DE GOBIERNO NACIONAL Y GOBIERNOS
REGIONALES

. DIRECTOR, Recibe los raportes, carpelas visadas, informe de

ion del p de § cuadros,

anexos y nolas, toma conocimienlo a través del SICON de la
ir iGn fi iera y presup ia da, compara, cruza
datos y concdilia, de estar conforme aprueba y comunica via
correo electrdnico al Director General la finalizacidn def proceso
de inlegracién, caso coniraro indica 1a subsanacitn respectiva;
imi la relacion de entidades omlsas a la presentatidn de Ja

[ y los proy de oficdos respecth ilidas por
los Responsables de los Equipos de Trabajo, revisa y evalia, de
estar conforne visa aficios, aleanza al Director General, asi como
la relacidn de entidades omisas para publicacién en el Diario
Oficial *E] Pentano®y en la pagina Web del MEF,

DIREGCION GENERAL DE CONTABILIDAD PUBLICA
{DESPACHO)

DIRECTOR GENERAL. Recibe comea electronico, la relacisn de
enlidades omisas, asi como los proyeclo de oficlos, fima y
dispone se devuelva a la Direccién de Goblermo Nacional y
Gobiemos Regionales para que remitan a fas  enlidades
comespondienies; dispone que la relacion de las entidades
aomisas se al a [a Direccidn de Normatividad para que
elabore fa Resolucién para la publicacién en el Dlarlo Oficial Bl
Peruano, ¥ con memoarando solicila al Jefe de la Qficina General
de T logias de la i i6n la publicacion en la pégina Web
del MEF,

DIRECCION DE GOBIERNO NACIONAL Y GOBIERNOS
REGIONALES

DIRECTOR, Recibe oficios y dispone que se remila a las
¢ntldades y la informacitn inlegrada al Director de Analisis,
Consolidacién y Estadistica para incluir en el Toma Il do fa
Cuanta General de 1a Repiiblica,

DURACION DEL PROCEDIMIENTO: 03 dias hablies

REZ ESTRASS




NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO:
CONCILIACION SEMESTRAL Y ANUAL DEL (P9 — 1 - 51.01 — 2011

MARCO PRESUPUESTARIO A NIVEL DE
GOBIERNO NACIONAL Y GOBIERNOS

(Ver flujograma)

DESCRIPCION GRAFICA DEL PROCEDIMIENTO p .o, .\
S CURR AYTENTICADA

o
REGIONALES RV.M. N -2011-EF/11
1. FINALIDAD

Verificar que el marco presupuestal sea concordante con las Resoluciones emitidas por

las entidades y dispositivos legales vigentes, suscribiéndose el Acta de Conciliacién de

Cierre del Ejercicio.

2. BASE LEGAL

21. LeyN°28112 - Ley Marco de Administracion Financiera del Sector Publico.

2.2. Ley N® 28708 - Ley General del Sistema Nacional de Contabilidad y modificatoria
l.ey N° 29537.

2.3. Ley N° 29465-Ley del Presupuesto Anual del Sector Plblico para el afio 2010-
Tercera Disposicién Final.

24. Directiva para la realizacion de la Conciliacién del Marco Presupuestario.

2.5, Resolucidn Ministerial N°223-2011-EF/43, aprueba el Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia y Finanzas.

2.8. Resolucion Ministerial N° 224-2011-EF/43, aprueba el Cuadro para Asignacién de
Personal del Ministerio de Economfa y Finanzas.

2.7. Resolucién de Secretaria General N° 002-2011-EF/13, aprueba el Manual de
Organizacién y Funciones Institucional del Ministerio de Economia y Finanzas.

2.8. Resolucién Ministerial N° 797-2011-EF/41, aprueba la Directiva N° 004-2011-
EF/41.02, Normas y procedimientos para la elaboracién, aprobacion vy
actualizacion de los Manuales de Procedimientos del Ministerio de Economia y
Finanzas.

3. NORMAS Y POLITICAS DE OPERACIONES

3.1. Las entidades del Gobierno Naclonal y Gobiernos Regionales deben efectuar la
conciliacién del Marco Presupuestario mediante la transmision de datos a través
del SIAF-SP y/o SICON, remitiendo la carpeta con la Conclliacion del Marco
Presupuestario de Ingresos y gastos sustentada con copia fotostaticas de los
dispositivos legales relacionados con el Presupuesto Institucional de Apertura
(PIA) y las modificaciones efectuadas en el periodo que se informa, debidamente
autenticadas por la entidad dentro de los 30 dias calendarios a la finalizacién del
semestre y segln el cronograma de plazos establecidos cuando la conciliacion
se efectlia en forma anuali.

3.2.  El Responsable del Equipo de Trabajo de la Direccién de Gobierno Nacional y
Gobiernos Nacionales, coordinard con el representante del Pliego sobre la
informacion que debe presentar en la conciliacién del marco presupuestario, y en
el plazo que establezca la Directiva de Conciliacion.

3.3.  La conciliacién debe efectuarse en forma personal, a fin que el representante de
la entidad, el sectorista y el Director de Gobierno Nacional y Gobiernos
Regionales de la Direccion General de Contabilidad Publica, firmen y sellen el
*Acta de Conciliacidn”,

3.4.  La conciliacion semestral y anual del marco presupusstario a nivel de Gobiemo

Nacional y Gobiernos regionales, se efectuara en un plazo no mayor de un (1)
dia.

o




i NOMERE D:L PRDCEDIM!ENTO ¥ y
CONCILMCIUN SEMESTRAL YANUAL DEL MARCO FRESUPUEﬁ

COD!GO PB 2 51 01 _2011
ES 11-EF/11

DIRECCION GENERAL DE CONTARBILIDAD PUBLICA

N*

PLIEGOS DIRECCION DE GOBIERNO NACIONAL Y GOBIERNOS REGIONALES DESCRIPCION Parsonag
> RESPONSABLES DE LOS EQUIPQS
SRECTOR DE TRABAJO

DIRECCION DE GOBIERNO NACIONAL Y GOBIERNOS
REGIONALES
RESPONSABLES DE LOS EQUIPOS DE TRABAJO

1. RESPONSABLE Y/Q SECTORISTA, Teniendo en cuenta
los plazos eslablecidos en las nommas vigentes para la 9
congiliacion del marco presupuestaro, coordina con el
represenlante  del pliego via comeo electidnice o
telefénicamente a fin de comunicarle sobre la informaclon
presupuestada que deben presentar,

2, PLIEGOS
Remilen oficios con informacion presupuesiaris

|E|¢_@ta

X
F
K

-1

DIRECCION DE GOBIERNOS NACIONAL Y GOBIERNOS
REGIONALES

3. DIRECTOR. Recibe oficios con Informamnn presupuestana 1
y deriva con indi alosR ylo S
respeclivos.

Informacién

P f RESPONSABLES DE LOS £EQUIPOS DE TRABAJO i

4. RESPONSABLE Y/O SECTORISTA. Recbe oficios con
informacién presupuestaris, evalia y verifica que las
resolucienes aprobadas por la entidad respeeuva estén de
acuerdo con la mrmallvidad vigente,

Oblienen el reporte de Jas hojas de resolucianes de Ingresas
y aaslos qua confiene los dalos bansmitides por las
lidades via SIAF y p en carpela, se evallan y
canrrastan con la Ley de Presupueslo resoluciones de
|u4> de parlidas &éditos
¥ ionas debid Br remilidas por los
pliegos, de estar conforme el sistema genera |2 Hoja de
Cantillacion del Mareo Legal de Presupuesto, dacumenta
S que debera ser suscfito por el representante de la entidad,
ol Seclorista y el Directer de Goblemo Nacional y de
Gobiemos Reglonales. Cuando la conciliadién es anual se
solicifa documentas adiclonales como CP-1, CP-2, CP-3 y
&5 CP-4, luego con las verificadones anterores y los reportes
Inormacisn presentados se susaribe el Acta de Conciliacion del ciere
Presupuasara del ejerdcio, En ambos cases se entrega una copia det
documents suserito 3l representante def pliego.

Presupunstaria

El incumplimi de la suscripcion de Ja Conciliacion del
Marco Legal de Presupuesto se califica como amise, el cual
dard lugar a |a eomuniczddn de Ja faita de representants de
la enlidad a lraves do un oficio y se publicars en In Pdgina
Web del MEF, a fin da que =& adoplen las medidas
correctivas oportunas,
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO:
EVALUACION E INTEGRACGION DE LA P10 — 1 — 51.01 - 2011
INFORMACION SOBRE SALDQS DE
FONDOS PUBLICOS A NIVEL DE
GOBIERNO NACIONAL Y GOBIERNOS
REGIONALES.

R.V.M. N° -2011-EF/M1M1

1. FINALIDAD

Determinar las entidades del sector piiblico, omisas a la presentacion de la informacién
de los saldos de fondos pablicos existentes al 31 de diciembre de cada afio fiscal, asi
como difundir en el Portal MEF las entidades omisas y comunicarlas a las mismas.

2. BASE LEGAL

2.1. LeyN°28112 - Ley Marco de ta Administraciéon Financiera del Sector Publico.

2.2, LeyN°28411 - Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto,

2.3. LeyN°28708 - Ley General del Sistema Nacional de Contabilidad y modificatoria
Ley N° 29537,

2.4, Ley N° 29465 - Ley de Presupuesto del Sector Publico para el afio fiscal 2010,
Décima Octava Disposicion Final.

2.5. Resolucién Ministerial N°059-2010-EF/43, aprueba el Reglamento para la
Presentado de Informacion sobre los Saldos de Fondos Piiblicos.

2,6. Resolucion Ministerial N°223-2011-EF/43, aprueba el Reglamento de
Organizacién y Funciones del Ministerio de Economia y Finanzas.

2.7. Resolucion Ministerial N° 224-2011-EF/43, aprueba el Cuadro para Asignacion de
Personal del Ministerio de Economia y Finanzas.

2.8. Resolucion de Secretaria General N° 002-2011-EF/13, aprueba el Manual de
Organizacion y Funclones Institucional del Ministerio de Economia y Finanzas.

2.9. Resolucién Ministerial N° 797-2011-EF/41, aprueba la Directiva N° 004-2011-
EF/41.02, Normas y procedimientos para la elaboracion, aprobacion y
actualizacién de los Manuales de Procedimientos del Ministerio de Economia y
Finanzas. .

NORMAS Y POLITICAS DE OPERACIONES

3.1. los saldos de fondos pulblicos seran aquellos existentes en todas las cuentas
bancarias u ofros instrumentos de colocacion de fondos al 31 de diciembre de
cada afio fiscal, de libre disposicién de la entidad y de acuerdo a sus registros
contables. 8

3.2. los Estados Financieros deben elaborarse teniendo en cuenta todos sus
aspectos de importancia, los principios y normas contable vigentes a la fecha de
presentacion de la informacion; asi como las Normas Internacionales de
Contabilidad para el Sector Publico (NIC-SP).

3.3. Las entidades comprendidas en el nivel del Gobierno Nacional y Gobiernos
Regionales deben cumplir con la presentacién de los saldos de fondos publicos
existentes en las cuentas bancarias u otros instrumentos de colocacién de fondos,
que mantenga la entidad en las instituciones del sistema financiero y no financiero
correspondiente al afio fiscal anterior, sefialando la fuente de financiamiento y la
entidad depositaria correspondiente.

3.4 . Lainformacion de los saldos de fondos publicos existentes al 31 de diciembre de
cada afio fiscal, serd presentada a la Direccidn General de Contabilidad Piblica —
DGCP, antes del 30 de enero del afio siguiente, a nivel pliego, en los Anexos
correspondientes, para lo cual la entidad ingresara a la pagina web del MEF —
DGCP http://cpn.mef.gob.pe, recuadro SAFOP Saldos de Fondos Publicos,
descargara del aplicativo e instalara a su PC, y registrara la informacion
correspondiente a su entidad, Culminado el registro deberd generar a través del
\ aplicativo los archivos emitidos por el sistema (.dbf y .txt) y remitira al correo




NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO:
EVALUACION E INTEGRACION DE LA | P10 — 2  51.01 — 2011
INFORMACION SOBRE SALDOS DE
FONDOS PUBLICOS A NIVEL DE ,
GOBIERNO NACIONAL Y GOBIERNOs | R*V-M-N°  -2011-EF/11
REGIONALES. :

electrénico:  dncp_sfondospublicos@mef.gob.pe; asimismo los anexos seran
firmados y remitidos en carpeta a la DGCP en la fecha establecida.

3.5.  El incumplimiento en la presentacién de informacién de los saldos de fondos
publicos existentes al 31 de diclembre de cada afio fiscal, sera comunicado a la
Contralorfa General de ia Republica quien ejercerd la supervisién del
cumplimiento de informar de dichas entidades.

3.6 La evaluacién e integracion de la informacion sobre saldos de Fondos Publicos a
nivel de Gobiernos Nacional y Gobiernos Regionales, para determinar ias
entidades omisas, debe efectuarse en un plazo no mayar de un (1) dia.

DESCRIPCION GRAFICA DEL PROCEDIMIENTO
{Ver flujograma)

ANEXOS

Los anexos generados por el aplicativo SAFOP Saldos de Fondos Piblicos son:

a) Anexo 1: Saldos de Fondos Pablicos

b) Anexo 2: Saldos de Fondos Piiblicos — Fuente de Financiamiento 2:09 Recursos
Directamente Recaudados .

¢) Anexo 3: Saldos de Fondos Publicos — Fuente de Financiarniento 3:19 Recursos por
Operaciones Oficiales de Crédito ,

d) Anexo 4: Saldos de Fondos Plblicos — Fuente de Financiamiento 4:13 Donaciones y
Transferencias

e) Anexo 5: Saldos de Fondos Plblicos — Fuente de Financiamiento 5 Recursos
Determinados

f) Anexo 6: Otros
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DIRECCION GENERAL DE CONTABILIDAD PUBLICA

ENTOATES DIRECCION DE GOBIERNO NAGIONAL Y GOBIERNGS REGIONALES DESCRIPCION e
DIRECTOR
RESPONSABLES DELOS
r DIRECTOR EQUIPOS DE TRABAJQ
1. ENTIDADES

Remiten con oficlo la Informacién sobr saldos de
fondas plblicos, a la DGCP, al mismo tiempe trasmiten
dicha Inforrnacion a través de ta pagina web del MEF.

DI_RECClﬁN GENERAL DE  CONTABILIDAD
PUBL

2 DIRECTOR GENERAL, recibe oficio con la informadion
de los saldos de fandos piiblcos y dispone saalcanca a
la Direccidn de Goblema Nacional y Gobiemos
Regionales.

DIRECCION DE GOBIERNO NACIONAL Y
GOBIERNOS REGIONALES

2. DIRECTOR, recibe la informacién sobre saldos de 1
fondos publicos, dispone se alcance a los
Responsables de los Equipes de Trabajp ylo
Sedoristas, soguin comespenda

RESPONSABLES DE LOS EQUIPOS DE TRABAJO

4, RESPONSABLE Y/O SECTORISTA. Redbe Ila
ir idn sobra saldos de fondos publicos da 1a ]
ontidad que le comesponde, anallzan, verdfican y
evalian las carpelas y paran con [a inf ion
transmitida a travds de Pé4gina Web del MEF, en el
mobdulo SICON-ORACLE.

Detenminan las entidades omisas y preparan el
proyeclo de ofitios para Jas enlidades omisas & la
preseniadén de la Informaddn sobre saldos de fondos
publicas, as) comno Ja relacién de los mismos, alcanzan
proyecios de ofidia al Diredor, para sut publicacidn en
la Pagina Web del MEF,

o5 EEN TN

5! no esta conforme !a Informacidn evaliada, preparan
proyeclo de oficdes para las entidades Indicanda las
apreciaciones y se cancela la informaclén para su

- o coructa trasmislén.
MHMJIIN
98 Sles valldan & int la inf 14n sobre

saldos da fondos piiblicos a nival de Gobiemo Nacional
¥ Goblemos Regionales de acuerde al sigulente detalls:

Resp bt del Equip de Trabajo de
Administracién Central e Instituclones Pdblicas
Descentralzadas: Integran informadén de Ministerios,
Instituclones Publicas Descentralizadas, Enlidades
Captadoras, Poderes del Estado, Otras Enlidades dej
Estadoy Fonda Conscltado de Resewva.

Responsables del Equipos de Trabajode Goblemo
Rertonat Ul " 1SMos
Descentralizados Auténomos: Integran informacion
de los Gobiemos Regionales, Universidades Piiblicas y
Organismos Descentralizados Auldnomos,

Finalmenta informan 8l Diredor la culminaclén de la
Integradén.

DIRECCION DE OBIERNO NACIONAL Y
GOBIERNOS REGIONALES

5. DIRECTOR, recibn la integracion de los saidos de
fondos publcos, cruza datos, condifia, finalmente
8prusba y comunica via comeo elecirénico al Directer
General da Contablidad y a la Direcdén de Andlisis,
Consulidacién y Estadistica.

Asimismo recibe proyecto de los oficios de omisos a la
presentadén de la informacidn, relacién de las
enlidades omisas y Ios proyeclos de oficios de
apretiaciones alcanza al Director General

DIRECCION GENERAL DE CONTABILIDAD
PUBLICA

DIRECTOR GENERAL, recibe oficios de apreciaciones
y oficlos a enlidades omisas a la presentacidn de 1a
informacién sobre saldos de fondos piblices, firma y
dispone se dewuelva a la Direcddn de Goblamo
Nadlond y Gobienos Regionales para su remisién a las
enldades asimismo firma memorendo selicitando al
Jofe de le Oficina Generaj do Tecnologias de [a
Informacién, su pubBcaddn en la pAgina Web del MEF
fa relacion delas entidades omisas.

L

DIRECCION DE GOBIERNOS LOCALES
7. DIRECTOR, rocibe documentas y dispone s rerita a
las entidades cmespondisntes y se ardiva coplas.

Duracién del Procedimlento: 01 dla hébll
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO:;
EVALUACION, MIGRACION E P11 -1 -51.01 - 2011
INTEGRACION TRIMESTRAL Y
SEMESTRAL DE LA INFORMACION
FINANCIERA, PRESUPUESTARIA Y
COMPLEMENTARIA DE LOS GOBIERNOS
LOCALES

R.V.M. N° -2011-EF/11

1. FINALIDAD

Determinar la conformidad de fa informacién contable basica y complementaria
trimestral y semestral de las entidadés de los Gobiernos Locales, Sociedades de
Beneficencia Pdblica e Institutos Viales Provinciales, ast como difundir la relacidn de las
entidades que no cumplieron con presentarla.

2. BASELEGAL

2.1.  Ley N°28112 - Ley Marcc de Administracion Financiera del Sector Publico.

2.2. Ley N° 28708 - Ley General del Sistema Nacional de Contabilidad y modificatoria

; Ley N° 28537.

2.3. Ley Anual del Presupuesto para el Sector Publico.

2.4. Ley N° 28693 - Ley del Sistema Nacional de Tesoreria.

2.5. Ley N° 28563 - Ley del Sistema Nacional de Endeudamiento.

2.8. LeyN® 28411 - Ley del Sistema Nacional de Presupuesto.

2.7. Ley N® 27293 - Ley del Sistema Nacional de Inversién Publica.

2.8, Resolucion de Contaduria N° 067-97-EF/93.01, aprueba el Compendio de
Normatividad Contable y Resoluciones Complementarias.

2.9. Resolucién Directoral N° 001-2009-EF/93.01, aprueban el uso obligatorio del Plan
Contable Gubernamental 2009.

2.10. Directiva para la preparacién y presentacién de la Informacion Flnancrera y
Fresupuestaria Trimestral y Semestral; y demds disposiciones vigentes al.
respecto.

2.11. Resolucién Ministerial N°223-2011-EF/43, aprueba el Reglamento de
Organizacién y Funciones del Ministerio de Economia y Finanzas.

2.12. Resolucidn Ministerial N° 224-2011-EF/43, aprueba el Cuadro para Aslgnacion de
Personal del Ministerio de Economia y Finanzas.

2.13. Resolucién de Secretaria General N° 002-2011-EF/13, aprueba el Manual de
Organizacion y Funciones Institucional del Minlsterio de Economia y Finanzas.

2.14. Resolucion Ministerial N° 797-2011-EF/41, aprueba la Directiva N° 004-2011-
EF/41.02, Normas y procedimientos para la elaboracién, aprobacién y
actualizacién de los Manuales de Procedimientos del Ministerio de Economia v
Finanzas.

3. NORMAS Y POLITICAS DE OPERACIONES

3.1 Los Estados Financieros deben elaborarse teniendo en cuenta los principios
generalmente aceptados en el pais, reglas, métodos y practlcas de caracter
especifico y las normas contables vigentes dispuestos por el érgano rector del
Sisterna Administrativo Nacional de Contabilidad y demas disposiciones vigentes;
asi como las Normas Internacionales de Contabilidad para el Sector Piblico (NIC-
SP).

de los Gobiernos Locales y Sociedades de Beneficencia Publica e Institutos
Viales Provinciales deben efectuarse a través del modulo del Sistema Integrado
de Administracién Financiera - SIAF o del Sistema de Integracion Contable-
SICON, debiendo presentar simultaneamente la carpata respectiva.

\ 3.2 La transmision trimestral y semestral de la informacién financiera y presupuestaria

3.3 Los Estados Financieros y Presupuestarios deben ser presentados en la
Direccion General de Contabilidad Pulblica dentro de los 3 dias habiles |

siguientes a la finalizacion del periodo que se informa. N
g l periado qu forma.e5 anp 4 A
A




NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO:
EVALUACION, MIGRACION E P11 -2 -51.01 - 2011
INTEGRACION TRIMESTRAL Y
SEMESTRAL DE LA INFORMACION
FINANCIERA, PRESUPUESTARIA Y
COMPLEMENTARIA DE LOS GOBIERNOS
LOCALES

R.V.M. N° -2011-EF/11

3.4 El incumplimiento de la presentacion de la informacion contable trimestral vy
semestral debera notificarse al Titular de la entidad o maxima autoridad individual
o colegiada, mediante oficio y la publicacién en el portal del Ministeric de
Economia y Finanzas: http://fmef.gob.pe.

3.5 La evaluacién, migracion e integracion trimestral y semestral de la informacion
financiera, presupuestaria y complementaria de los Gobiernos Locales, debe
efectuarse en un plazo no mayor de tres (3) dias habiles.

DESCRIPCION GRAFICA DEL PROCEDIMIENTO
(Ver flujograma)

ANEXOS

FORMATOS PARA PRESENTAR LA INFORMACION TRIMESTRAL (Primer y Tercer
Trimestre)

Informacién Financiera

= Balance General EF-1

Estado de Gestién EF-2

Notas a los Estados Financieros

Hoja de Trabajo para la formulacién del Balance General
Balance de Comprobacion.

Informacion Presupuestaria

= PP-1 Presupussto Institucional de Ingresos

PP-2 Presupuesto Institucional de Gastos

Anexos al PP-1y PP-2 (por especificas)

EP-1 Estado de Ejecucion del Presupuesto de Ingresos y Gastos
Anexo al EP-1 (por especificas) a nivel de ingresos y gastos

FORMATOS PARA PRESENTAR LA INFORMACION SEMESTRAL

Informacién Financiera
= EF-1 Balance General
=  EF-2 Estado de Gestion
. EF-3 Estado de Cambios en el Patrimonio Neto
*  EF-4 Estado de Flujos de Efectivo
Notas a los Estados Financieros
Hoja de Trabajo para la formulacién del Balance General
*  Moja de Trabajo para la ormulacion del Estado de Fiujos de Efectivo
= Balance de Comprobacidn

Anexos a los Estados Financieros

*  AF-7 Hacienda Nacional Adicional

AF-8 Donaciones y Transferencias de Capital Recibidas

AF-8A Donaciones y Transferencias de Capital Otorgadas

*  AF-8 Movimiento de Fondos que administra la Direccién Nacional del Tesoro

Pablico
ES CaplA AUTENTICADA
OSALIA HA ALV, [v). %
o Elecutivo i
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO:
EVALUACION, MIGRACION E P11 —3~51.01- 2011
INTEGRACION TRIMESTRAL Y
SEMESTRAL DE LA INFORMACION
FINANCIERA, PRESUPUESTARIA Y
COMPLEMENTARIA DE LOS GOBIERNOS
LOCALES

R.V.M. N° ~2011-EF/11

AF-9A Anulaciones de Gira

AF-9B Recursos Recibidos del Tesoro Publico

AF-8C Otras Operaciones con la Direccion Nacional del Tesoro Publico
AF-12 Donaciones y Transferencias Corrientes Recibidas

AF-13 Deonaciones y Transferencias Corrientes Otorgadas

Otros Anexos

* OA-3B Reporte de Cuentas de Géstion por Operaciones Reciprocas entre
Entidades del Sector Piblico
- Anexo OA-3B Reporte de Cuentas de Gestién por Operaciones Reciprocas entre
Entidades del Sector Pliblico (Sélo unidades ejecutoras)
- Acta de Conciliacidn
= QA-7 Datos para el Registro de Contadores Generales al Servicio de las Entidades
del Sector Publico.

Informacion Presupuestaria

= . PP-1 Presupuesto Institucional de Ingresos

® . PP-2 Presupuesto Institucional de Gastos

*  Anexosal PP-1y PP-2 (por especificas)

* EP-1 Estado de Ejecucién del Presupuesto de Ingresos y Gastos
Anexo al EP-1 (por especificas) a nivel de ingresos y gastos
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DIRECCION GENERAL DE CONTABILIDAD PUBLICA

ENTIDADES OIRECCION DE GOBIERNOS LOCALES

S DESCRIPCION i,

DIRECTOR RESPONSABLES DE LOS
EQUIPOS DE TRABAJO

ENTIDADES .

Remiten mediante ofidio |a infarmacidn financiera
y presupuestafa timestral y semestral a la DGCP,
en los plazos que establece laDirecliva,

DIRECCION GENERAL DE CONTABILIDAD
PUBLICA

{DESPACHO)

DIRECCION GENERAL. Redbe ofios con 1
carpeta contenlendo la Informacion finandiera y
presupueslaria timestral y semestral, {oma
conocimienio y deriva al Direclor de Goblemos
Locales.

DIRECCION DE GOBIERNOS LOCALES
3. DIRECTOR. Recibe oficio can fa informadién 1
" financiera y presupuestarla, toma conocimiento,

indica y deriva al Respansable del Equipo de

Trabajo y/o Sectoristas segin comesponda

RESPONSABLES DE LOS EQUIFOS DE

TRARAJO
4 RESPONSABLE YI/O SECTORISTA. Reclbe

oficios con la  Infomacién  financierR y | |, 49
presupuestaria trimestral y semestral de |a entidad
que le comespande, ingresa al "Médula SIAF yio
SICON, segin sea el caso, valida, analiza,
verifica, evalda las carpetas y compara con la
informacién transmitida en el Mddulo Indicado,
segln sea el caso; asimismo Ingresa al programa
“Seguimiento de la imformacién remilida por las
Enlidades™ (LOTUS NOTES) para el registro,
centrol, archive y conacimiento del Direclor,

Sl es conforme, valida y mlgra la informacion
contable a “SICON-CONSOLIDADOS” quedando
Integrada  la  info ] de los
Goblemos Locales e informa a) Direclor la
culminacion del proceso.,

Ds no estar conforme la informacién evaluada,
prepara proyects de ofidos Indicande las
observaciones a la informacién contable de )3
enlidad comespandienle; asimlsmo elaboran Ia
relacitn de jas enltidades qua né han cumplido con
presentar la informacion contable pam Ia
publicacién en la Pagina Web del MEF y alcanza
al Director.

Finzimente Integran los estados finanderos y
presupuestarios.

DIRECCION DE GOBIERNOS LOCALES
DIRECTOR. Taoma conocimienlo, & ravés dal
SICON-CONSOLIDADOS de fa Informadén
finandiera y presupuestaria integrada de las
entidades de los Gobiemos Locales; revisa,
verifica y anafiza seleclivamenle; de estar

prueha y ¢ medlants ¢oreo
elactrénico al Director General Ia culminacién del
proceso de Inlegracidn; asimismo recbe la
relacidén da entidad que no cumpli con
remitic  su inf 30 ble 1ri y
semestral para la publicacién en fa Pégina Web
de! MEF y ol oficio de observaclones revisa y
evalla de eslar conforme, visa oficios y ralacién
adjunia; aslmismo prepara y visa el Oficio a las
enlidades que no cumplieron con remitir sy
ir i i y al y disp se
alcance la relacion y Ofidos al Direclor General
para su firma.

m

DIRECCION GENERAL DE CONTABILIDAD
PUBLICA
{DESPACHO)
DIRECTOR GENERAL. Reclbe documentacidn,
loma conocimients, finna los oficios y dispone s
dewelva a la Direccion de Gobiemos Locales
para  su  remision a [as  entidades
— corespondientes; asimismo firma memorando
I solicitando al Jefe de la Oficina General de
Tecnologias de 1a Informacién, su publicadon en
RRADOS I la pagina Web del MEF la relacidn de las
enlidades que no han cumplido en presentar (a
informacién conlabla del periodo indicado,

§

-
@ DIRECCION DE GOBIERNOS LOCALES
| 7 DIRECTOR. Redbe dacumentos y dispone se
oheos | T * remifa a las entidades correspondientes.
RMADOS 4- FRMADOS
@ DURACION DEL PROCEDIMIENTO: 03 dias

hbiles 12
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO:
EVALUACION, MIGRACION E|P12~1-51.01~2011
INTEGRACION DE LA INFORMACION
FINANCIERA, PRESUPUESTARIA Y
COMPLEMENTARIA DE LOS GOBIERNOS
LOCALES AL CIERRE DEL EJERCICIO.

R.V.M. N°® -2011-EF/11

1. FINALIDAD

Integrar los estados financieros, presupuestarios e informacion complementaria de las
entidades de los Gobiernes Locales, Sociedades de Beneficencia Pubhca e Institutos
Viales Provinciales para la Cuenta General de la Reptiblica.

2. BASE LEGAL.

2.1, Constitucién Politica del Pert, articulo 81° y modificatoria Ley N°® 29401.

2.2. leyN°28112 - Ley Marco de Administracién Financiera del Sector Puhlico.

2.3. Ley N° 28708 - Ley General del Sistema Nacional de Contabilidad y maodificatoria
Ley N° 29537,

2.4. Ley Anual del Presupuesto para el Sector Publico.

2.5. Ley N°28693 - Ley del Sistema Nacional de Tesoreria.

2.5. Ley N° 28563 - Ley del Sistema Nacional de Endeudamiento.

2.7. Ley N°28411 - Ley del Sistema Nacional de Presupuesto.

2.8. Ley N° 27293 - Ley del Sistema Nacional de Inversién Pdblica.

2.9. Resolucidn de Contadurfa N° 067-97-EF/93.01, aprueba el Compendio de
Normatividad Contable y Resoluciones Complementarias.

2.10. Resolucién Directoral N° 001-2009-EF/93.01, aprueban el uso obligatario del Plan
Contable Gubernamental 2008.

2.11. Directiva de Cierre Contable

2.12. Resolucién Ministerial N°223-2011-EF/43, aprueba el Reglamento de
Organlzacion y Funciones del Ministerio de Economia y Finanzas.

2.13. Resolucién Ministerial N° 224-2011-EF/43, aprueba el Cuadro para Asignacién de
Personal del Ministerio de Economia y Finanzas.

2.14. Resolucién de Secretaria General N° 002-2011-EF/13, aprueba el Manual de
Organizacién y Funciones Institucional de! Ministerio de Economia y Finanzas.

2.15. Resolucién Ministerial N° 797-2011-EF/41, aprueba la Directiva N° 004-2011-
EF/41.02, Normas y procedimientos para [a elaboracidn, aprobacidon vy
actualizacién de los Manuales de Procedimientos del Ministerio de Economia y

i Finanzas.

3. NORMAS Y POLITICAS DE OPERACIONES

3.1. Los Estados Financieros deben elaborarse teniendo en cuenta los principios
generalmente aceptados en el pais, métodos y practicas de caracter especlfico y
las normas contables vigentes dispuestos por el Organo Rector de! Sistema
Administrativo Nacional de Contabilidad y demas disposiciones vigentes; asi
como las Normas Internacionales de Contabilidag para el Sector Publico (NIC-
SP).

3.2. Las entidades de los Gobiernos Locales, Sociedades de Beneficencia Plblica e
Institutos Viales Provinciales, presentaran al cierre de cada ejercicio fiscal la
informacion contable para la Cuenta General de la Republica a través del Sistema
Integrado de Administracidén Financiera-SIAF y/o a través del SICON, debiendo
presentar simultdneamente la carpeta respectiva, sin exceder ef 31 de marzo del
gjercicio fiscal siguiente, segln cronograma establecido oportunamente.

3.3. Los Sectoristas deben recepcionar del contador o representante de la entidad Ia
informacion contable de cierre, verificando que se encuentrs acorde con la
Directivas, anontando en la hoja de recepcidn las deficiencias que hubiera.

-,n-sqmans
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO;
EVALUACION, MIGRACION E|P12 ~2—-51.01 2011
INTEGRACION DE LA INFORMACION
FINANCIERA, PRESUPUESTARIA Y
COMPLEMENTARIA DE LOS GOBIERNOS
LOCALES AL CIERRE DEL EJERCICIO.

R.V.M. N° ~2011-EF/M1

3.4. El contador o el funcionario representante de cada entidad, debe verificar la hoja
de recepcion, quien firma y sella.

3.5. De recibirse la informacién contable via courier, sera la entidad quien solicite la
Hoja de Recepcidn de Informacién Contable para la Cuenta General de la
Repdblica, debidamente regularizada.

38. Las entidades que no cumplan con presentar su informacion financiera y
presupuestaria al 31 de marzo del afio siguiente al ejercicio fiscal de la rendicién
de cuentas ¢ que dicha informacion fuera calificada como inconsistente o
incompleta por la Direccién General de Contabilidad Pablica, Organo Rector del |
Sistema Administrativo Nacional de Contabilidad, seran consideradas omisas a la
presentacidn de informacién para la elaboracidén de la Cuenta General de la
Repdblica.

3.7. La Direccién General de Contabilidad Ptiblica notificara al Titular o a la méxima
autoridad individual o colegiada; la condicién de omisa a la presentacion de las
rendiciones de cuentas mediante la publicacicn en el diario Oficial el Peruano y en
la pagina Web: http:/mef.gob.pe; asimismo serd comunicado a la Contraloria
General de la Reptblica.

3.8. La evaluacién, migracion e integracién de la informacion financiera,
presupuestaria y complementaria de los Gobiernos Locales al cierre del Ejercicio,
deben efectuarse en un plazo no mayor de tres (3) dias habiles.

4. DESCRIPCION GRAFICA DEL PROCEDIMIENTO .
{Ver flujograma)

5. ANEXOS

LAS ENTIDADES EJECUTORAS DE GASTOS E INVERSION DEBEN PRESENTAR
LOS FORMATOS SIGUIENTES:

a) Informacién Financiera
* Estados Financieros Comparativos
- EF-1 Balance General
- EF-2 Estado de Gestién
- EF-3 Estado de Cambios en el Patrimonio Neto
- [EF-4 Estado de Flujos de Efectivo

» Notas a los Estados Financieros comparativas y comentadas

"= Anexos a los Estados Financieros
~  AF-1Inversiones
- AF-2 Edificios y Estructuras y Activos No Producidos
- AF-2A Vehiculos, Maquinarias y Otros
- AF-3 Depreciacién, Amortizacion y Agotamiento
- AF-4 Otras Cuentas del Activo
- AF-5 Beneficios Sociales y Obligaciones Previsionales
- AF-8 Ingresos Diferidos
- AF-7 Hacienda Nacional Adicional
- AF-8 Donaciones y Transferencias de Capilal Recibidas
- AF-8A Donaciones y Transferencias de Capital Otorgadas
- AF-9 Movimiento de Fondos que Administra la Direccion Nacional del Tesoro
Puablico
- AF-9A Anulaciones de Giro

ES COPIA AUTENTICADA
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO cODIGO:
EVALUACION, MIGRACION E|P12-3-51.01 - 2011
INTEGRACION DE LA INFORMACION
FINANCIERA, PRESUPUESTARIA Y
COMPLEMENTARIA DE LOS GOBIERNQOS
LOCALES AL CIERRE DEL EJERCICIO.

R.V.M. N° -2011-EF/11

- AF-9B Recursos Recibidos del Tesoro Ptiblico

- AF-9C Otras Operaciones con la Direccion Nacional del Tesoro Pdblico

- AF-10 Declaracion Jurada sobre: Libros de Contabilidad, Estimaciones,
Provisiones; Conciliacion de Saldos e inventarios y Otros.

- AF-11 Declaracién Jurada Funcionarios Responsables de la Elaboracién y
Suscrlpcion de la Informacion Contable y Complementaria.

- AF-12 Donaciones y Transferencia Corrientes Recibidas.

- AF-13 Donaciones y Transferencia Corrientes Otorgadas.

1 Otros Anexos Financieros
- Reportes de operaciones reciprocas entre entidades piblicas para la
Consolidacion de los estados financieros a nivel del sector ptblico.
- OA-3 Reporte de Saldos de Cuentas del Activo por Operaciones Reciprocas
entre Entidades del Sector Publico.

* Anexo OA-3 Reporte de Saldos de Cuentas del Activo por Operacionss
Reciprocas entre Entidades del Sector Plblico (Sélo para unidades
ejecutoras).

- OA-3A Reporte de Saldos de Cuentas del Pasivo por Operaciones Reciprocas
entre Entidades del Sector Publico.

* Anexo OA-3A Reporte de Saldos de Cuentas del Pasivo por Operaciones
Reciprocas entre Entidades del Sector Publico (Sélo para unidades
ejecutoras).

- OA-3B Reporte de Cuentas de Gestion por Operaciones Reciprocas entre

Entidades del Sector Publico.

» Anexo OA-3B Reporte de Cuentas de Gestion por Operaciones Reciprocas
entre Entidades del Sector Pliblico (Sélo para unidades ejecutaras).

- Acta de Conciliacién de Saldos de cuentas por Operaciones Reciprocas

= QOtros Reportes para Fines Estadisticos

- OA-1 Control de Obligaciones Pravisionales.

- OA-4 Gastos de Personal en las Entidades del Sector Piblico.

- OA-5 Estadistica del Personal en las Entidades del Sector Pubtico.

- OA-6 Reporte de Trabajadores y Pensionistas de la Entidad, comprendidos en los
Decretos Leyes N° 20530 y N° 19990.

- OA-7 Datos para el Registro de los Contadores Generales al Servicio de las
Entidades del Sector Pablico.

b) Informacion de Ejecucion Presupuestaria
= Estados Presupuestarios
- EP-1 Estado de Ejecucién del Presupuesto de Ingresos y Gastos Anexos del
Estado de Ejecucion del Presupuesto de Ingresos y Gastos (por especificas).
- EP-2 Estado de Fuente y Uso de Fondos.

¢) Informacion Complementaria
* HT-1 Balance Constructivo
= Actas de Conciliacion:
- Por las transferencias y remesas corrientes y de capital recibidas y/o entregadas
del periodo por la Direccion Nacional de Tesoro Pdblico. .
- Anexe N° @ Conciliacion de las Transferencias Efectuadas por la Direccion
Nacional del Tesoro Publico a las Municipalidades..

d) Informacidn Presupuestaria
= Estados Presupuestarios
- PP-1 Presupuesto [nstitucional de Ingresos
Anexo de} Presupuesto Institucional de Ingresas - PP-1 (a nivel especifico).
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO:
EVALUACION, MIGRACION _E|P12 -4 -51.01 2011
INTEGRACION DE LA INFORMACION
FINANCIERA, PRESUPUESTARIA Y
COMPLEMENTARIA DE LOS GOBIERNOS
LOCALES AL CIERRE DEL EJERCICIO. ENEMANE 20IHZERG

- PP-2 Presupuesto Institucional de Gastos

Anexo del Presupuesto Institucional de Gastos - PP-2 (a nivel especifico).
- EP-3 Clasificacién Funcional del Gasto
- EP-4 Distribucién Geogréfica del Gasto

* Conciliacion del Marco Legal del Presupuesto de Gastos con el 6rgano rector
del Sistema Nacional de Contabilidad.

= Notas a los Estados Presupuestarios

e) Informacion sobre el Presupuesto de Inversién Pablica y Metas Fisicas

- PI-1 Marco Legal y Ejecucidn del Presupuesto de Inversion Plblica — Adquisicién
de Activos No Financieros
» Anexo PI~1A Adquisicion de Activos No Financieros
* Anexo PI-1B 2.6.6 Adquisicion de Otros Activos Fijos

~ Pl-2 Metas Fisicas Programadas y Ejecutadas def Presupuesto de Inversion
Publica — Adquisicién de Activos No Financieros

- PI-3 Claslficacion Funcional del Presupuesto de Inversién Publica — Adquisicion
de Activos No Financieros

- PI-4 Distribucién del Presupuesto de Inversién Publica por Departamento —
Adquisicion de Activos No Financieros

Analisis de las inversiones considerando metas fisicas y financieras.

A f) Informacién sobre Gasto Social
V 1 * GS-1 Gasto Social de las Entidades del Sector Publico
© = (S-2 Clasificacion Funciona! del Gasto Social
» (58-3 Distribucion del Gasto Social por Departamento

Anélisis del Gasto Social considerando metas fisicas y financieras

g) Informacidn sobre Transferencias Financieras Recibidas y Otorgadas

*» TFR Transferencias Financieras Recibidas

TFO-1 Transferencias Financieras Otorgadas

TFO-2 Clasificacion Funcional de Transferencias Financieras Otorgadas

TFO-3 Distribucidn Geogréfica de las Transferencias Financieras Otorgadas

Actas de Concillacién por las Transferencias Financieras Recibidas y Otorgadas
entre Entidades del Estado.
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ENTIDADES

DIRECTOR
GENERAL

DIRECCICN DE GOBIERNOS LOGALES

DIRECTOR

RESPONSABLES DELDS EQUIPOS

DE TRABAJO

DESCRIPCION

Personas
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. ENTIDADES (Contador ylo Representante)

Presenta con Oficio la Informadén financiera y
presupuesiaria de cieme, que prevamente se ha
coardinade y verificado con el Respansable del Equipo de
Trabajo y/o Sectonista.

DIRECCION DE GOBIERNOS LOCALES.
RESPONSABLES DE LOS EQUIPOS DE TRABAJO
RESPONSABLE Y/O SECTORISTA, Redhe Oficlo con la
Informaddn financiera y presupusstaia anual dg la
entidad que le comesponds, analiza, revisa, verifica,
evalla [as carpelas y compara con la infonmacién
trasmitida par el "Madulo SIAF y/o SICON de consulta de
log estados financleros y presupuestarios’, aslmismo
ngresa al Programa "Seguirriento de la Informaclén
Remitida por las Entldades” {LOTUS NOTES) para el
ragisto, contrel y archive, para corindmiento det Director,

Si es confarme, valida y migra !a Informadion contable a
“SICON-CONSOLIDADOS", quedandy integrada Ia
informacién financleray presupuestaria da los Goblemos
Locales, luego consigna e imprime datos en la Hoja de
Recepdion, sella y firna hoja, el represents de la entidad,
el seciorista y el Director de Gobiermos Lo@les.

Si no estd conforme (a informacién evaluada, prepara
proyacto de oficios indicando las observaciones de la
informacién centable efectuadasen ol andlisls respectivo,

Informa al Diredor fa culminacién def proceso de
integracidn, adjurta proyeclo de oficlos, repotes de
cansolidacién y prepara (a reladén da omisos
dabidamente visados a la presentacin de la informacidn,
para la publicaclén en el Diado Oficial "Bl Peruano® y
Péagina Web del MEF y remite al Diredor.

DIRECCION DE GOBIERNOS LOCALES.

DIRECTOR, Redbe informacién consolidada y visada
indicandela culmlinacidn del pracesa de Inlegraciény toma
conodmients, a través del SICON-CONSOLIDADOS dela
inf i6n finandera y presupuedaria inlegrada, revisa,
evallla, cruza datos, concilia, seleclivamenle, de estar
canfanme aprueba y camunica via comeo elactrdnico al
Director General de Cc i Pubfica la finelizacién del
proceso da Integracién y al Direclor de Andlisls,
Consolidadién y Estadlslica la disponbiidad de Ingresar
en el sislema y procader a la consalidaddn de la Cuenta
General da la Replblica, caso contaro Indica las
comecciones respeclivas, asimismo fa reladdn de
enlidades omisas a ia presentacion de la inforrmacién y el
proyecto de Oficios de observaclenes, remilidas per los
Coordinadores y/o Sectoristas, revisa y evalia, de eslar
conforme visa relacidn y proyeclo de Oficio; asimismo
preparay visa Oficio a enlldades omisas a la presentacién
de la Informacion contable de cieme y conjuntamente con
el proyeclo de Oficios de abservaclones alcanza al
Director General para su firna, asl como la relacién de
enlidades omisas para pubficacion en el Diardo Oficlal "El
Peruano” y en la pagina Web del MEF.

DIRECCION GENERAL DE CONTABILIDAD PUBLICA
(DESPACHO)

. DIRECTOR GENERAL, Recibe comreo electronico, ¢an la

relacion de entidades omisas, asi como el infome con los
proyecios de oficias, firma y dispone se devuelva a fa
Directién do Gobiemas Locales para que remitan a las
enlidadas correspondientes y ta relacién da fas enlidades
omisas se alcance a la Direccion da Nomalividad para
que elabore la Resolucién para la publicactn en ef Diario
Oficial El Peruang, y con memorando salldita al Jefe de la
Ofielna General de Tecnolgias de fa Informacién la
publication en la pagina Web det MEF,

DIRECCION DEGOBIERNO LOCALES
DIRECTOR. Reclbe oficios y dispane gue se remita a las

entidades y la informaclon integrada al Direclor de-

Andlisis, Consolidaclén y Estadistica para Inciulr en el
Tomo I} de la Cuenta General de & Replblca,

Duraclén del Procedimiento: 03 dias hdbiles
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CODIGO:

NOMBRE DEL PROGEDIMIENTO

CONCILIAGION SEMESTRAL DEL MARCO |P13—1-51.01-2011

LEGAL DEL PRESUPUESTO A NIVEL DE
GOBIERNOS LOCALES. RVM.N°  -2011-EF/11 :

1. FINALIDAD

Verificar que el marco presupuestal sea concordante con las Resoluciones emitidas por
las entldades y dispositivos legales vigentes, asi como determinar las entidades que no
han cumplido con remitir y conciliar el marco legal del presupuesto.

2. BASE LEGAL

2.1, Ley N°28112 - Ley Marco de Administracion Financiera det Sector Publico.

22, Ley N° 28708 - Ley General del Sistema Nacional de Contabilidad y modificatoria
Ley N° 29537.

2.3. Ley Anual del Presupuesto para el Sector Publico.

24. Directiva para la realizacion de la Conciliacién del Marco Legal del
Presupuesto.

2.5. Resolucién Ministerial N°223-2011-EF/43, aprueba el Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia y Finanzas.

2.6. Resolucién Ministerial N° 224-2011-EF/43, aprueba el Cuadro para Asignacion de
Personal del Ministerio de Economia y Finanzas.

27. Resolucion de Secretarfa General N° 002-2011-EF/13, aprueba el Manual ds
Organizacién y Funciones Institucional del Ministerio de Economia y Finanzas.

2.8. Resolucién Ministerial N® 797-2011-EF/41, aprueba la Directiva N° 004-2011-
EF/41.02, Normas y procedimientos para la elaboracién, aprobacién y
actualizacion de los Manuales de Procedimientos del Ministerio de Economia y
Finanzas.

3. NORMAS Y POLITICAS DE OPERACIONES

3.1. Las entidades de los Gobiemos Locales deberan efectuar la concillacién del
Marco Legal del Presupuesto mediante Ja transmision de datos a través del SIAF-
SP, las Sociedades de Beneficencia Publica, Institutos Viales Provinciales, y
Centros Poblados por medio del SICON, remitiendo la carpeta con la Conciliacion
del Marco Legal del Presupuesto y la Hoja de Trabajo de Resoluciones de
Ingresos y gastos que tendra carécter de Declaracidn Jurada, firmados por el
Jefe de Presupuesto y el Diractor General de Administracién (o quienes hagan
sus veces) sustentada con copia fotostaticas de los dispositivos legales
relacionados con el Presupuesto Inslitucional de Apertura (PIA) y las
modificaciones efectuadas en el periodo que se informa, por la entidad dentro de
los 30 dias calendarios a la finalizacién del semestre.

P
|

3.2.  La.conciliacion podra efectuarse en forma personal lo cual debera estar firmada y
sellada por el representante de la entidad y por el Director y Sectorista de la
Direccion de Gobiernos Locales de Ja Direccidn General de Contabilidad Publica.

3.3 Teniendo en cuenta los plazos establecidos en la Directiva para la realizacion de
la Concilliacién del Marco Legal del Presupuesto, el responsable o sectorista que
corresponda, debe coordinar via correo electrénico o mediante teléfono con el
representante del Pliego, para comunicarle sobre la informacién presupuestaria
que debe presentar.

3.4  La conciliacién semestral del marco legal del presupuesto a nivel de Gobiernos
locales, debe efectuarse en un plazo no mayor de un (1) dfa.

3.5 Las entidades de los Gobiernos Locales que no cumplieron con remitir y concillar
el marco legal del presupuesto, serdn comunicadas y publicadas en el Portal del

MEF.
DESCRIPCION GRAFICA DEL PROCEDIMIENTO ES COPIA AUTERTICABA
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DIRECCION DE GOBIERNOS LOCALES

DIRECTOR

RESPONSABLES DE 1L.OS EQUIPOS
DE TRABAJO
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DIRECCIONDE GOBIERNOS LOCALES
RESPONSABLES DE 1.OS EQUIPOS DE TRABAJO

- RESPONSABLE Y/O SECTORISTA, Teniendo en

cuenla los plazos establecidos en las nomas vigentes
para la condllacion del marce legal del presupuesto,
coordina via correo electrdnico & teefdnicaments con el
represeniante del pliego a fin de comunicarde sobre |a
informacion prasupuestaria que deben presentar,

ENTIDADES
Remilen oficios tn informacian presupuedaria

DIRECCION DE GOBIERNOS LOCALES

DIRECTOR, Rechbe olicios (via courien) con
informaclon  presupueslaia- Conciliaclén del Marco
Legal del Presupuesto, .asi como el fisico, Indica y
deriva a los Resposables de los Equipos de Trabajo y/fo
Sedloristas, segun caresponda

RESPONSABLES DE LOS EQUIPQS DE TRABAJO
RESPONSABLE Y/O SECTORISTA, Recibe oficios,
asi como la informacion en fisico de 1a Conciliacién del
Marco Legal del Presupueslo, ingresan al SIAF- SP ylo
SICON, para efectuar la canciliacion en fisico, evalua y
verifica que las resoluciones aprobadas por la entidad
respectiva estén de acuerdo con la nemmatividad
vigente.

Obtienen el reporte de la “Hoja de Trabafo de
Resoluciones de Gasto” y la "Hoja de Conciliation del
Marco Legal de) Presupuesto de Gaslos®, comparan y
validan con la informacion en figleo las montos
registrados en las rescludones de ceédilos
suplementarios, transferencias y modificaciones del
presupuesto; do eslar conforme, el representante de Ia
enlidad, el sectorista y el Director, fiman la *Heja de
Conclliacién del Marco Legal del Presupuesto”,

niregandose una copia 2l rep itanie de [a entidad
swl marco presupuestal concifiado y una copia para et
archive de la carpeta, [uego sa ingresa en ¢l programa
(LOTUS NOTES) “Seguimi a la inf ion
remilide por las entldades”, el estado de a Concdiliacion
del Marca Legal del Presupuesto.

De na estar conforme Ja informacién concillada prepara
oficio de observaciones efectuadas a la entldad
: pondiemme; b Yy enlega Ia
relacidn de enlidades que na han cumpiido con remilir
y congiiar el maren legal pam la publlcacion en la
Pagina Web del MEF y alcanza al Director.

DIRECCIéNDEGOBlERNOS LOCALES

DIRECTOR. Recibe ofido de observaciones y la
relaclén de entidades que no han cumplido con remitr
y condliar el marco egal para la publicacién en la
Pégina Web del MEF, foma conocimiento, revisa y
evalua, de astar conforme visa oficio y relacidn adjunta;
asimismo prepara y visa al Oficla a ias enlidades que
no cumplieren con remitir y conciliar el marco fegat y
dispone se alcance la relacién y oficos al Direclor
General para su fima.

DI_RECCION CONTABILIDAD
PUBLICA

(DESPACHD)

DIRECTOR GENERAL. Recibe documentacion, toma
conodimiento, firma los oficios y dispone se devuelva a
la Direccion de Gebiemos Locales para su remision a
las enlldades corre spondientes.

GENERAL DE

DIRECCION DE GOBIERNOS LOCALES
DIRECTOR. Recibe documentos y dispone se remila a
las entidades correspondientes.

Duraeién del Procedimiento: 01 «ia habil

A
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NOMERE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO:
EVALUACION, MIGRACION E P14 -1-51.01 -2011
INTEGRACION TRIMESTRAL Y
SEMESTRAL DE LA INFORMACION
FINANCIERA, PRESUPUESTARIAY o _ ]
COMPLEMENTARIA DE LAS EMPRESAS RV-M.N MR ERYY
DEL ESTADO Y ENTIDADES DE
TRATAMIENTO EMPRESARIAL DEL
ESTADO

1. FINALIDAD

Verificar la conformidad de fa informacion financiera y presupuestaria trimestral y
semestral de las empresas y entidades de tratamiento empresarial del Estado con las
normas internacionales de contabilidad, asi como determinar las entidades omisas a Ia
presentacion, para la publicacién en el portal del MEF.

2, BASELEGAL

2.1, Constitucion Politica del Perd, articulo 81° y modificatoria Ley N°® 29401.

2.2, LeyN°®28112 - Ley Marco de Administracion Financiera del Sector Plblico.

2.3. Ley N° 28708 - Ley General del Sistema Nacional de Contabilidad y modificatoria,
Ley N° 29537.

2.4, LeyN°24948 - Ley de la Actividad Empresarial del Estado.

2.5. LeyN° 27293 - Ley del Sistema Nacional de Inversion Publica.

2.6. Ley N° 26887 - Ley General de Sociedades y sus Madificatorias.

2.7. Ley Anual del Presupuesto para el Sector Publico.

2.8. Directiva para la Preparacién y Presentacion de informacion Contable Trimestral
por las Empresas y Entidades del Estado.

2.9. Oficializacién en el Perti de las Normas Internacionales de Contabilidad y Normas
Internacionales de Informacién Financiera.

2.10. Resolucion Ministerial N°223-2011-EF/43 que aprueba el Reglamentc de
Organizacién y Funciones del Ministerio de Economia y Finanzas.

2.11. Resolucion Ministerial N°224-2011-EF/43 que aprueba el Cuadro para Asignacion

: de Personal de! Ministerio de Economia y Finanzas.

2.12. Resolucién de Secretaria General N° 002-2011-EF/13, aprueba el Manual de
Organizacidn y Funciones Institucional del Ministerio de Economia y Finanzas.

2.13. Resolucion Ministerial N° 797-2011-EF/41, aprueba la Directiva N° 004-2011-
EF/41.02, Normas y procedimientos para la elaboracién, aprobacion y
actualizacion de los Manuales de Procedimientos del Ministerio de Economia y
Finanzas.

3. NORMAS Y POLITICAS DE OPERACIONES

3.1 La formulacién y presentacion de los estados financieros por las empresas
plblicas deben ser preparados y presentados de acuerdo con las disposiciones
técnicos normativos y legales sobre la materia y con las Normas Internacionales
de Informacién Financiera (NIIF) oficializadas por el Consejo Normativo de
Contabilidad.

3.2 La formulacién y presentacién de los estados financieros por las Entidades de
Tratamiento Empresarial del Gabierno Nacional y Gobiernos Regionales deberan
ser preparados y presentados con sujecidn a las Normas Internacionales de
Contabilidad para el Sector Publico - NIC SP, oficializadas por el Consejo
Normativo de Contabilidad.

3.3  LalInformacién Financiera y Presupuestaria, debera presentarse ante la Direccion
General de Contabilidad Publica, de acuerdo al plazo que indica fa Directiva de
preparacion y presentacion aprobadas para tal fin.
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO:
EVALUACION, MIGRACION E P14 -2-51.01 - 2011
INTEGRACION TRIMESTRAL Y.
SEMESTRAL DE LA INFORMACION
FINANGIERA, PRESUPUESTARIA Y
COMPLEMENTARIA DE LAS EMPRESAS
DEL ESTADO Y ENTIDADES DE
TRATAMIENTO EMPRESARIAL DEL
" ESTADO '

R.V.M. N° -2011-EF/11

34  Lainformacidn contable trimestral v semesiral debera registrarse en el aplicativo
Informético en el ambiente Web (Internet):
hitp://apps2.mef.gob.pe/siafmef/index.jsp y en el ambiente Web (Internet):

http://apps2.mef.gob.pelempresal; asimismo debera presentarse la carpeta en la
Mesa de Parte de la Direccién General .de Contabilidad Publica, la misma que
serd igual a la registrada en el aplicativo informatico.

3.5 Las Empresas y Entidades de Tratamiento Empresarial del Estado que no
cumplan con presentar su informacién financiera, presupuestaria vy
complementaria en el plazo establecido, seran calificadas coma omisas a la
presentacién de informacion trimestral y semestral.

3.6 La Direccidn General de Contabilidad Publica natificara al Titular de la empresa o
entidad del Estado o a la méxima autoridad individual o colegiada la condicion de
omisa a la presentacién de la informacion contable trimestral y semestral.

3.7 El Director de Embresas Publicas es el responsable de fa ejecucion del presents
procedimiento.

3.8 La evaluacion, migracién e integracion trimestral y semestral de la informacién
financiera, presupuestaria y complementaria de las Empresas del estado vy
Entidades de Tratamiento Empresarial del Estado, debe efectuarse en un plazo
no mayor de un (1) dia habil.

4. DESCRIPCION GRAFICA DEL PROCEDIMIENTO
(Ver flujograma)

5. ANEXOS: FORMATOS PARA PRESENTAR LA INFORMACION TRIMESTRAL
Informacién Financiera
» EF-1 Balance General Comparativo (En nuevos soles)
* EF-2 Estado de Ganancias y Pérdidas Comparativo (En nuevos soles)

Otro Anexo
Anexo N° OA-8 Datos para el Registro de Contadores Generales.

En la informacién semestral (1l trimestre), presentaran lo siguiente:
= EF-3 Estado de Cambios en el Patrimonio Neto Comparativo (En n/soles)
= EF-4 Estado de Flujos de Efectivo Comparativo (En n/soles)
* Hoja de Trabajo del Estado de Flujos de Efectivo
* Notas a los Estados Financieros comparativo
i * Anexos a los Estados Financieros
: - N° 01 Efectivo y equivalente de efectivo / Disponibles
- N°03 Inversiones Financieras / Permanentes
- N°06 Inmuebles, Maquinaria y Equipo
- N°07 Depreciacion Acumulada de Inmuebles, Maguinaria y Equipo
- N° 10 Obligaciones Financieras / Adeudos y Obligaciones Financieras




NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO:

EVALUACION, MIGRACION E P14 -3 -51.01 - 2011
INTEGRACION TRIMESTRAL Y
SEMESTRAL DE LA INFORMACION
FINANCIERA, PRESUPUESTARIAY
COMPLEMENTARIA DE LAS EMPRESAS 0
DEL ESTADO Y ENTIDADES DE RVMN 2011-EF11
TRATAMIENTO EMPRESARIAL DEL
ESTADO

Informacién Presupuestaria

PP-1 Presupuesto Institucional de Ingresos

PP-2 Presupuesto Institucional de Gastos

EP-1 Estado de Ejecucion del Presupuesto de Ingresos y Gastos
EP-2 Estado de Fuentes y Usos de Fondos

EP-3 Clasificacién Funcional del Gasto

EP-4 Distribucion Geografica del Gasto

Proyectos de Inversién y Metas Fisicas
= PI-1 Presupuesto de Inversién, Ejecucion y Metas Fisicas
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: - NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
EVALUACION, MIGRACION E INTEGRACION TRIMESTRA
INFORMACION FINANCIERA, PRESUPUESTARIA Y:COMPLEMENTAR
- 7 DEL ESTADO Y ENTID.

ADES DE TRAT.
£+ DESCRIPCION GRAFIC

EMPRESAS DEL ESTADQ

Y ENTIDADES DE
TRATAMIENTO

EMPRESARIAL DEL ESTADQ

DIRECCION GENERAL DE CONTABIUDAD PUBLIGA

DIREGTOR

DIRECCION DE EMPRESAS PUBLICAS

DIRECTOR RESPOUNSABLES DE LOS EQUIPOS
A0

DE TRARL.

DESCRIPCION

N*
Personi

- Q

Halyat,

W Trmmy B I
Ltvrcarry

arp i

Proy. Ofcios visades

Informe

- InLel indege.
@ finane. y pptaria

Dficios visades

0

Oliclos
frmados

1.

6.

Nota: Seintegra la

EMPRESAS DEL ESTADO ENTIDADES DE TRATAMIENTO
EMPRESARIAL DELESTADO
Remiten mediante oficlo fa inf y presupuest:
trimestral en los plazos que establece &a Directiva vigenie en materia
de presentacion de Informacion Financieraa la DGCP.

6N fi i ia

DIRECCION GENERAL DE CONTABILIDAD PUIBLICA
{DESPACHO}

DIRECTOR GENERAL. Recibe olficio con Ia informacion financiera y
presuy ia timestral y i, loma imi y deciva al
Director de Empresas Publicas,

DIRECCION DE EMPRESAS PUBLICAS
DIRECTOR. Recibe la docun jon, loma iento y deriva
informacién a los Responsables de los Equipos de Trabap.

RESPONSABLES DE LOS EQUIPOS DE TRABAJO
RESPONSABLE Y/O SECTORISTA. Reclbe oficlo con Ia
Informacion financiera y presupuestaria trimestral, prepara relazlon
de Empresas de! Eslado y ETES omisas a la preseniacion de la
infarmacidn para la publicacion en la Pagina Web del MEF, asi
como el proyecto de oficios haciendo conocer su condiciin de
omises; luego compara la informacion de la carpeta con el Sistema
Informatico de la Pagina Web y/o Médulo Administrative (Direccién
General de Conlabiidad Publica - Entidades de Tralamiento
Emp ial ETES-Emp ). analizan, verifican, valldan la
informacidn contable que este acorde con la nomatividad vigente;
de ne estar confarme la informacién evaluada, elabora proyectas de
oficios de apredaciones, e! cual conliene las cbsenvaclones
determinadas en ef analisis de la informacién contable, prepara
proyecio de informe y adjuntandola relacidn de empresas omisas y
los oficios a empresas haciendo conocer su condlcién de omisas,
alcanzan a Direclor de Empresas Plibicas.

Sl es conforme, 1a Informacién financiera y presupuestaria, valida y
migra en e) Sislema de Integracidn Contable de la Naclén (SICON)-
Base de Datos Consolidado, por sectares (Ejem: secior
hidracarburo, electricidad, etc,); oblienen reportes de las enlidades
asignadas para entregar a los prupos da trabajo responsables de la
integracion. A través del mbdulo SICON consolidados, los grupos de
trabajo integran la informacion <ontable, obtienen reportes
consolidados o integrados, asi come el reporte del ranking de
prineif que han do con may Importes en
diversas partidas, luego efaborart

Notas a los Estados Flnancieros, ¢on reporte del ranking efaciran
&l andlisis cuantitative qua ¢aadyuva en la realizacion de |as notas
de Jas eslados financieras; asimismo se requiere la carpeta o
expediente de la enlidad para especificar la Infarmacién

[« ios a Jos Estados Pr tari lecch
cuaniilslivamenie por sectores Jos Importes més slgnificativos de los
rubros de la inf idn presup ia para elat 183 notas
presupuestales, evaluacianes y parte literal.

Estados Flnancleros, con fos reportes de Integracién, analizan y
deleminan los EEFF. de Empresas del Estado, preparan
comentario sobre las psincipal racti ¢ en la
elaboracion de {a informacion, el balance general (EF-1} y eslado de
pérdidas y gananclas (EF-2), Estado de Cambios en el Patrimonio
Neto (EF-3) y Estado de Flujo Comparallvo (EF-4) comentarlo a las

i it bligacis isionales de las Emp dal

g y
Estado y Entidades Publcas.

B d P rios

f F con fep de integracion de las
Empresas y Enlidades de! Eslado, analizan, luege delerminan
segln entes reclores (DGPP-FONAFE), la gjecution de Ingresos y
gastos porfuente de fnanciamiento, etc.

Una vez integrado Iz Informacion financisra y presupuestasia
comunica at Direclor via cormeo electranlco la culminadén del
proceso.

DIRECCION DE EMPRESAS PUBLICAS

- DIRECTOR. Toma conocimlento, a través del SICON con la

informacién integrada procede a elaborar el Resumen Ejecutiva al |
Semestre de las Empresas y ETES, previamente revisa y vertfica,
de eslar confarme apueba y comunica con Memerando al Direclor
General Ja culminacién del proceso y adjunta un ejemplar del
Resumen Ejecutivo; en caso confrario dewvuelve para las
correcdones respectivas. También recibe [a melacion de enlidades
omisas a la presentacion de ia informacién trimestral y semesiral
para la publicacién en la Pégina Web del MEF, as{ como fos
proyeclos de oficios e informe, evaita, de eslar copforme, visa
oficios y alcanza al Director General para la frma respectiva.

DIRECCION GENERAL DE CONTABILIDAD PUBLICA
{DESPACHO}

DIRECTOR GENERAL, Recbe relacion de Empresas y ETES
omisas y los proyeclos de oficios visados, toma conodmienio, firma
oficios y dispone a Direccidn de Empresas Pibficas Ia remision
respectiva; asimismo firma memorando sellcitando al Jefe de la
Oficina General de Tecnologlas de la Informacidn, la publicacion en
la pagina Web del| MEF la reladién de Empresas y ETES omisas ala
informacion contable de! periode indicado.

DIRECCION DE EMPRESAS PUBLICAS
DIRECTOR. recibe los oficins firmados y remite a las enlidades
comespondiantes.,

DURACION DEL PROCEDIMIENTO: 01 Dia habil

al | Trimestre

finanelera y

WX i

o Eftcutive
Daspacho V!cnmlnlau}:w to Haclsade:




NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO:
EVALUACION, MIGRACION E P15 -1 ~51.01 - 2011
INTEGRACION DE LA INFORMACION
FINANCIERA, PRESUPUESTARIA Y

COMPLEMENTARIA DE LAS

EMPRESAS DEL ESTADO Y RV.M.N°  -2011-EF/M1
ENTIDADES DE TRATAMIENTO
EMPRESARIAL DEL ESTADO AL
CIERRE DEL EJERCICIO FISCAL.

1. FINALIDAD

Integrar los estades financieros, presupuestarios e informacién complementaria de las
Empresas del Estado y Entidades de Tratamiento Empresarial del Estado para
la elaboracién de la Cuenta General de la Republica. .

2, BASELEGAL

2.1, Constitucion Politica del Perd, artfculo 81° y modificatoria Ley N° 29401,

2.2, LeyN°28112 - Ley Marco de Administracién Financiera del Sector Ptiblico.

2.3. Ley N° 28708 - Ley General del Sistemna Nacional de Contabilidad y modificatoria,
Ley N° 29537. :

2.4. Ley N° 24948 - Ley de la Actividad Empresarial del Estado.

2.5. LeyN°27293 - Ley del Sisterna Nacional de Inversién Pblica.

2.6. Ley NP 26887 - Ley General de Sociedades y sus Modificatorias.

2.7. Ley Anual del Presupuesto para el Sector Publico.

2.8. Directiva para la Preparacién y Presentacién de Informacion Centable Trimestral
por las Empresas y Entidades del Estado,

2.9. Oficializacion en el Pert de las Normas Internacionales de Contabilidad y Normas
Internacionales de Informacién Financiera.

2,10. Resolucién Ministerial N°223-2011-EF/43, aprueba el Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia y Finanzas.

2.11. Resolucion Ministerlal N° 224-2011-EF/43, aprueba el Cuadro para Asignacion de
Personal del Ministerio de Economia y Finanzas.

212, Resolucion de Secretaria General N° 002-2011-EF/13, aprueba el Manual de
Organizacién y Funciones Institucional del Ministerio de Economia y Finanzas.

2.13. Resolucidn Ministerial N° 797-2011-EF/41, aprueba la Directiva N° 004-2011-

V) .- P EF/41.02, Normas y procedimientos para la elaboracidn, aprobacion y
actualizacion de los Manuales de Procedimientos del Ministeric de Economia y
Finanzas.

3. NORMAS Y POLITICAS DE OPERACIONES

3.1 La formulacion y presentacion de los estados financieros, presupuestarios y de
' informacién complementaria por las Empresas del Estado y Entidades de
Tratamiento Empresarial del Estado deberan ser preparados y presentados de
acuerdo con las disposiciones de la Directiva para la Preparacién y Presentacion
de Informacién Presupuestaria, Financiera, Econémica, Complementaria y de
Metas de Inversion para la elaboracion de la Cuenta General de la Repliblica por

las Empresas del Estado.

) 3.2 Las Empresas del Estado y Otras Entidades de Tratamiento Empresarial del
Estado procesaran su informacién a través del aplicativa informatico en ambiente
web (Internet). http:/fapps2.mef.gab.pe/siafmef/index.jsp y en el ambiente Web
(Internet): http://apps2.mef.gob.pe/empresal.

3.3 Las Empresas del Estado y Otras Entidades de Tratamiento Empresarial del
Estado deberan presentar su informacién contable a la Direccion General de
Contabilidad Publica el 31 de marzo del afio siguiente al ejercicio fiscal materia
de la rendicion de cuentas.

&5 COPIA AUTENTICADA




NOMBRE DEL PRQCED[MIENTO CODIGO:
EVALUACION, MIGRACION E P15 -2 - 51.01 — 2011
INTEGRACION DE LA INFORMACION
FINANCIERA, PRESUPUESTARIA Y
COMPLEMENTARIA DE LAS - e S w - me

EMPRESAS DEL ESTADO Y RV.M.N°  -2011-EF/11

ENTIDADES DE TRATAMIENTO
EMPRESARIAL DEL. ESTADO AL
CIERRE DEL EJERCICIO FISCAL.

3.4 La evaluacién, migracion e integracion trimestral y semestral de la informacion
financiera, presupuestaria y complementaria de las Empresas del estado y
Entidades de Tratamiento Empresarial del Estado, debe efectuarse en un plazo
no mayor de un (1) dia habil,

35  Las carpetas para ser ingresadas, deben encontrarse conforme a lo solicltado en
la Hoja de Recepcion de la Informacion Contable para la Cuenta General de [a
Reptiblica y sera idéntica a la registrada en el aplicativo informatico de la pagina
Webh.

3.6 Las Empresas del Estado y Entidades de Tratamiento Empresarial del Estado
que no cumplan con presentar su informacién financiera, presupuestaria y
complementaria en el plazo establecido o que dicha informacion fuera calificada
como inconsistente o incompleta por la Direccién General de Contabilidad
Piblica, Organo Rector del Sistema Administrativo Nacional de Contabilidad
seran consideradas omisas a la presentacion de informacién para la elaboracién
de la Cuenta General de la Republica.

3.7 Cumplido el plazo para la presentacion de la informacién financiera,
presupuestaria y complementaria que no debe excederse del 31 de marzo del afio
siguiente al ejercicio flscal materia de la rendicién de cuentas, la Direccién
General de Contabilidad Publica notificara al Titular de la empresa o entidad del
Estado o a la maxima autoridad individual o colegiada; la condicidn de omisa a la
presentacion de las rendiciones de cuentas. Asimismo se publicara en el diario
Oficlal el Peruano y en la seccidn correspondiente de 1a pagina Web del MEF.

3.8 El Director de Empresas Publicas es el responsable de la ejecucion del presente
procedimiento.

4. DESCRIPCION GRAFICA DEL PROCEDIMIENTO
(Ver flujograma)

3. ANEXOS: LOS FORMATOS QUE DEBEN PRESENTAR SON LOS SIGUIENTES:

INFORMACION FINANCIERA

Estados Financieros

= EF-1 Balance General

EF-2 Estado de Ganancias y Pérdidas

EF-3 Estado de Cambios en el Patrimonio Neto

EF-4 Estado de Flujos de Efectivo

Notas a los Estados Financieros (comparativas y comentadas)
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO:

EVALUACION, MIGRACION E P15 - 3 - 51.01 ~ 2011
INTEGRACION DE LA INFORMACION
FINANCIERA, PRESUPUESTARIA Y

COMPLEMENTARIA DE LAS
EMPRESAS DEL ESTADO Y RV.M.N°  -2011-EF/11
ENTIDADES DE TRATAMIENTO
EMPRESARIAL DEL ESTADO AL
CIERRE DEL EJERCICIO FISCAL

Anexos a los Estados Financieros:

N° 01 Efectivo y equivalente de efectivo / Disponibles

N° 02 Existencias / Bienes Realizables

N° 03 Inversiones Financieras / Permanentes

N° 04 Movimiento de Dasvalorizacién de Inversiones

N° 05 Inversiones Inmobiliarias

N° 06 Inmuebles, Maquinaria y Equipo

N° 07 Depreciacién Acumulada de inmuebles, Maquinaria y Equipo
N° 08 Activos Intangibles y Otros Activos

N® 09 Amortizacién Acumulada de Activos Intangibles

N° 10 Obligaciones Financieras / Adeudos y Obligaciones Financieras
N° 11 Provisiones

N° 12 Capital

N° 13 Estado de Ganancias y Pérdidas por Naturaleza

Otros Anexos

* OA-1 Contral de Obiligaciones Previsionales y Cuentas de Orden

* OA-3 Reporte de Saldos de Cuentas del Activo por Operaciones Reciprocas
de Empresas con Ofras Entidades del Sector Plblico

OA-3A Reporte de Saldos de Cuentas del Pasivo y Patrimonio por
Operacionés Reciprocas de Empresas con Otras Entidades del Sector Pitblico
OA-3B Reporte de Saldos de Cuentas de Gestidn por Operaciones
Recfprocas de Empresas con Otras Entidades del Sector Ptblico

OA-4 Gastos de Personal en las Empresas Publicas y Otras Entidades

OA-5 Estadistica del Personal en las Empresas Publicas y Otras Entidades
OA-6 Datos para el Registro de Contadores Generales al Servicio de las Empresas
Publicas y Otras Entidades

* OA-7Reporte de Trabajadores y Pensionistas de las Empresas Publicas y

« Otras Entidades, comprendidos en el D. L. No. 20530

Informacién Financiera Complementaria

* Hoja de Trabajo del Estado del Flujos de Efectivo

* Balance de comprobacién de cuentas del mayor a nivel de cuatro (04) digitos o
divisionarias.

* Indicadores Financieros (comparativos y comentados)

INFORMACION PRESUPUESTARIA

PP-1 Presupuesto Institucional de Ingresos

PP-2 Presupuesto Institucional de Gastos

EP-1 Estado de Ejecucidn del Presupuesto de Ingresos y Gastos

EP-2 Estado de Fuentes y Usos de Fondos

EP-3 Clasificacion Funcional del Gasto

EP-4 Distribucién Geogréfica del Gasto

Ejecucion Presupuestaria y su correspondiente “nota informativa® al cierre del
gjercicio fiscal, para las empresas de Gobiernos Locales y Gobiernos Regionales y
entidades del ambito de la DNPP.
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO:

EVALUACION, MIGRACION E P15 — 4 — 51.01 - 2011
INTEGRACION DE LA INFORMACION
FINANCIERA, PRESUPUESTARIA Y

COMPLEMENTARIA DE LAS
EMPRESAS DEL ESTADO Y RV.M.N°  -2011-EF/11
ENTIDADES DE TRATAMIENTO
EMPRESARIAL DEL ESTADO AL
CIERRE DEL EJERCICIO FISCAL

* Evaluacion Presupuestaria al cierre del ejercicio, para las empresas publicas del
ambito del FONAFE.

* Informe de evaluacion presupuestaria o equivalente, para las empresas ptblicas y
ofras entidades, que no tienen dmbito regulatorio en materia presupuestaria.

PROYECTOS DE INVERSION Y METAS FiSICAS

= PI-1 Marco Legal y Ejecucion del Presupuesto de Inversion

* PI-1A Metas Fisicas Programadas y Ejecutadas del Presupuesto de Inversion
* PI-2 Clasificacién Funcional del Presupuesto de inversion

* PI-3 Distribucién Geogréfica del Presupuesto de Inversion,

TRANSFERENCIAS FINANCIERAS

* TFR Transferencias Financieras Recibidas

TFO-1 Transferencias Financieras Olorgadas

TFO-2 Clasificacién Funcional de Transferencias Financieras Otorgadas
TFO-3 Distribucion Geografica de Transferencias Financieras Otorgadas

INFORMACION COMPLEMENTARIA
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DIRECCION DE EMPRESAS PUBLICAS
RESFONSABLES DE L0S EQUIPOS DE TRABAJO

. RESPONSABLE Y/O SECTORISTA.Ptevio a la racepeién en la

DGCP, coordina ¢on los representanles de las Empresas det
Estado y Enlidades de Tratamiento Empresarial del Estado, para
Su comeda pr ién de la i 36 i y
presupuestaria de cerre de eerticio, revisa, verifica y concilla los
estadas financieros y presupuestarios, con los anexos, a través de
fas validaciongs del slstema de la Pdgina Web ylo mddulos de
apayo administrativo (DGCP-ETES) de acuerdo a lo dispuesio en
la direcliva vigenle, aceplada 1a canformidad, se queda con ta
carpela y se verifica con la Hoja de Recepcion, obtenidos del
sistema informatico, firmando el contadar yio representante legal
de la Enfidad y ¢l Sedlorista, ademds visa el oficio de
presentacion de la informacién para su enirga en la Direccién
General, caso contrano efeclianlas comscciones respectivas.

. EMPRESAS DEL ESTADO ENTIDADES DE TRATAMIENTO

EMPRESARIAL DEL ESTADO 5

Presentan con oflclo visado Ja infornacién financiera y
f de cierre canizble 3 la DGCP, de acuemo a lo
coordinado y dada fa conformidad de los seclorislas.

DIRECCION GENERAL DE CONTABILIDAD PUBLICA
(DESPACHO)

DIRECTOR GENERAL. Hedbe oficio visado In informadian
financiera y presupuestaria de deme y dispone ge alcance a la
Direcclén de Empresas Puibficas.

DIRECCION DE EMPRESAS PUBLICAS
DIRECTOR. Recibs oficio visado, loma conocimiento y aleanza a
los Responsables de los Equipos de Trabajo.

RESPONSABLES DE LOS EQUIPOS DE TRABAJO
RESPONSABLE Y/O SECTORISTA. Redbe ofice visada con la
Infarrnecién financiera y presupuestaria, prepara relacidn de
Empresas del Eslado y ETES omisas a la presenacion de la
informacion para la publicacidn en el Diario Oficial E) Peruano y
en la Pagina Web de! MEF, asi como el proyeclo de ofidos
hadendo conecer su condkién de omisos; luego compars esn el
sislema informalics de 1a Pagina Web y/o médulo administralivo
(DGCP, ETES y Empresas), analza y verifica, da no estar
conforme prepara proyeclo de observadones y conjuntamsnte
<on la relacién de omisos y el proyecio de oficios haciende
conoesr su ¢ondicién de omisas, p de Infarme y
aleanzan al Director.

P

Sies luego de ser y da la Inkrmadsn
contable, se valida y se miga en el SICON, en la paré
conselidada por sectores economicos y olas enlidades, se

porles de las cnlidades, se integra la infarmacicn

y fenen rneportes idados e inlegradas y

repories del anking de [as enlidades que han destacado con

mayares imporles en diversas parlidas, Con la informacién
se el las igul

Notms a Ios EE FF, con este reporle se efectia e andlisis
cuaniitalive que ¢oadyuva en la elaboradién de nolas de los
astadas finanderos,
Comentarios a los EE PP, selecclonan cuantitativamente por
los imy mas signi de 105 rubros de la
informacion  presupuestaria  para  elaborar  las
presupuesiales, evaluaciones, memoria y parle literal,
EE FF, con los reportes de integracidn, analizan, delerminan los
EEFF de las Empresas Pubileas; preparan comenlario de las
principales priclicas conlables an la elaberagion de la informacitn
del balance generd, estade de pérdidas y ganancias, estado de
cambios en el patimonio neto, estado de flujos en efectivo,
comentario a 1as conti jasy 1e3 pravisionales de fas
Empresas del Estado y Enlidades Puablicas.
EE PP, con reportes de Int 16n de las Empi y Enli
del Estado, analizan, determinan segin entes rectores (DGPP-
FONAFE), la ejecucién de ingresos y gastos por fuenle de
fami ete, F se aleanza al Director la
informacién finandera y presupuesiana integrada.

notas

DIRECCION DE EMPRESAS PUBLICAS

. DIRECTOR. Toma conodmienlo, a través del SICON de la

informacidn finandiera y presupuesiaria inlegrada; asimismo
recibe la relacion de Empresas omisas para la publicacitn en ef
diario Oficial "El Peruane® y en la Pagina Wab del MEF y los
proyeclos de ofidos, verifica y evalia, de estar conforme visa
oficos y dispone se alcance al Direclor General, asi como Ia
relacion de omisos y comunica la culminacidn del proceso via
carea electronico, :

DIRECCION GENERAL OE CONTABILIDAD PUBLICA
[DESPACHO)

DIRECTOR GENERAL. Recbe relacién de omises, proyectos de
oficios, toma conodmiento, fima oficios y devuelve a la Direceidn
de Empresas Pdblicas, para que remia 2 las enlidades
correspondlenles, dispone que la relacidn de Empresas y ETES
omisas se alcance a la Direczion de Nommalividad para que
elabore 13 resolucion para la publicacian en el Diario Oficial “El
Peruane”, y con memorando solicita al Jefe de la Oficina General
de Tecnologias de ta Informaddn fa publlcaclén en la Pagina
Web del MEF.

DIRECCIGN DE EMPRESAS PUBLICAS

. DIRECTOR. Recibe oficios firmados, dispone que se remila a las

enfidades comespondientes, asimismo deriva la informacion
consolidada de QPDs y ETES ala Direclor de Gobiemas Locales,
Gobiemo Nadional y Reg. y da Anilisis, Consdlidacion y
Esladistica para incluir en el Tamo Il de la Cuenla Genera) de la
Repiiblica,

DURACION DEL PROCEDIMIENTO: 02 dias hibiles
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CODIGO:
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO P16 —1 — 51.01 ~ 2011

CONSOLIDACION DE LOS ESTADOS 2 X
FINANCIEROS Y PRESUPUESTARIOS E
INFORMACION COMPLEMENTARIA RV.M.N°  -2011-EF/11

1. FINALIDAD

Elaborar e incluir en la Cuenta General de la Republica los estados financieros,
presupuestarios e informacion complementaria consolidados a nivel de sector ptiblico.

2. BASELEGAL

2.1, Constitucion Politica del Perd, Articulo 81° y modificatoria Ley N° 29401,

2.2, LeyN° 28112 - Ley Marco de Administracién Financiera del Sector P(iblico.

2.3. Ley N° 28708 - Ley General del Sistema Nacional de Contabilidad y modificatoria
Ley N° 29537.

24. lLey N° 27170 - Ley del Fondo Nacional de Financiamiento de la Actividad
Empresarial - FONAFE y sus modificatorias.

2,5. Ley Anual del Presupuesto para el Sector Publico.

2.6. Ley Anual del Equilibrio Financiero.

2.7. Ley Anual del Endeudamiento Publico.

2.8. Directivas emitidas por el Organo Rector: Direccion General de Contabilidad
Publica,

2.9, Resoluciones Directorales vigentes de cierre contable en cada ejercicio fiscal.

2.10. Resolucién Ministerial N°223-2011-EF/43 que aprusba e Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia y Finanzas.

2.11. Resolucion Mintsterial N°224-2011-EF/43 que aprueba el Cuadro para Asignacion
de Personal del Ministerio de Economia y Finanzas.

2.12. Resolucion de Secretarfa General N° 002-2011-EF/13, aprueba el Manual de
Organizacién y Funciones Institucional del Ministerio de Economia y Finanzas.

2.13. Resolucién Ministerlal N° 797-2011-EF/41, aprueba la Directiva N° 004-2011-
EF/41.02, Normas y procedimientos para la elaboraci 6n, aprobacidn vy
actualizacién de los Manuales de Procedimientos del Ministerio de Economia v
Finanzas.

3. NORMAS Y POLITICAS DE OPERACIONES

la relacion de entidades omisas a la presentacién de la informacion contable para

‘ 3.1. Se debe establecer el universo de entidades a nivel del sector ptiblica, asi como
la Cuenta General de la Republica.

3.2.  De conformidad con los dispositivos legales vigentes y en las fechas establecidas,
se debe obtener la informacion financiera, presupuestaria y complementaria
integrada, asi como las notas y anexos a los estados financieros.

3.3. Teniendo en cuenta los reportes de las operaciones reciprocas y fransferencias
Intrasistemas como fuente para la elaboracién de la Cuenta General de la
Republica, se debera efectuar el analisis, evaluacién y sus respectivas

eliminaciones en el proceso de consolidacion de los estados financieros y
presupuestarios a nivel de sector publico.

_ 3.4. Para la obtencion de los reportes de operaciones reciprocas, se debera coordinar
permanentemente con los responsables del Sistema Integrado de Administracion

Financiera (SIAF) y el Sistema de Integracién Contable (SICON-ORACLE)
Consolidado, asi como con los funcionarios responsables de la elaboracion de los
formatos de operaciones reciprocas de las entidades del sector publico.
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO kel I —
, CONSOLIDACION DE LOS ESTADOS e

FINANCIEROS Y PRESUPUESTARIOS E
INFORMACION COMPLEMENTARIA R.V.M. N° -2011-EF/11

3.5. Llas cuentas reciprocas a eliminarse deberan incluirse en el Sistema de
Integracién Contable (SICON-ORACLE) as! como las transferencias intrasistemas
para la formulacién de los estados financieros y presupuestarios consolidados a
nivel del sector pubiico.

La consolidacion de los Estados Financieros, Presupuestarios e informacién
complementaria debera concluirse en una fecha no mayor ai 20 de junio de cada
afo,

Teniendo como base la informacién contenida en el Tomo 1, debera elaborarse
un Resumen Ejecutivo de la Cuenta General de la RepUblica.

El Resumen Ejecutivo de la Cuenta General de la Replblica debera concluirse en

la fecha previa a la presentacién ante la Comisién Revisora del Congreso de la
Reptiblica.

3.9. El area responsable de la conciliacion de los estados financieros y presupuestarios
e informacién complementaria, sera la Direccion de Andélisis, Consolidacién y
Estadistica.

4. DESCRIPCION GRAFICA DEL PROCEDIMIENTO
(Ver flujograma)
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‘CONSOLIDACION

- NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
[ADOS FINANCIEROS,
E INFORMACION COMPLEMENTARI

DELO

ESCRIPCION GRAFICA

DIRECCION GENERAL DE CONTABILIDAD PUBLICA

DIRECCION DE ANAUISIS, CONSOLIDAGION Y ESTADISTICA

DIRECTOR

RESPONSABLE DEL EQUIPO
DE TRABAJO DE ANALISIS Y
CONSQUDACION

T ——
RESPONSAHLE DEL EQUIPD

DE TRABAJO DE
ESTADISTICA Y SUMINISTRO
DE INFORMACION

DIRECC/BN DE NORMATIVIDAD
DIRECCION DE BOBIERND
MACIORAL ¥ GOBIERKOS
REGIONALES

DIRECCION DE GOBIERNDS
LOCALER

DIRECCION DE EMPRESAS

PUBLICAS

DESCRIPCION

K10

KO+

£

DIRECCION DE ANALISIS, CONSOLIDACION Y
ESTADISTICA
1. DIRECTOR. En reunion con los Coordinadores y
fesionalos del drea estab] "

Y

de los i y

Bara 1a consalid:
presupuestarios.

Coordina por cameo electrinico, con los Diredores de
linea que han alimentada informacién a la base de
datos del Sistema de Integracion Contable (SICON), a
fin de c¢onacer si los eslados financioros y
presupuestaries integrados se encuentren disponibles
en dicho sistema.

T~ DIRECCIONES DE LNEA

2. DIRECTORES. Toman conocimiento del cormeo
olecirdnico, dan respuesta par Ja misma via al
Direclor de Andlisis Consalidacién y Estadistica;

Rap,Resumen de}
transp, Presup,

Opar_ rach
Hojas de babajo

-
Re5. Ar Bperat.
incuinmntes
Hojas ge i

aboje

EE FF
Consolidados

®

h" ®
sl
Y
EEFF
Consolidades

@

-

Y

L3

Imi envian repories de las estados finanderss,
presup i dos y reportes de notas y
operadones reciprocas, asf como [0s reportes
resumenes de 1as transf las presup i

DIREC(_:I(N DE ANALISIS CONSOLIDACION Y
ESTADISTICA
3. DIRECTOR. Redbe por comeo elecininico
de los estados financieros, presup i
p de operad ip , as{ como los
epones  resumenes de las  bansferendas
prestpuestarias, toma conoclimiento y resnvia comeo
electrdnlce al Responsable del Equipo de Trabajo de
Andlisls y © idacio con la inf i0
conespandlente a los estados financieras Integradas,
notas a les estados financieros y operaciones
ip ; yalR les del Equipo de Trabajo
de Estadisticay de la Informacidn, reenvia
los dos p P ios integrados ¥ los rep
resimeneas de las Ir \cias presup A

reportas

1, INFORMACION FINANCIERA

RESPONSABLE DEL, EQUIPO DE TRABAJO DE
ANALISIS Y CONSOLIDACION

4. RESPONSABLES. Recbe comec elactrdnico con el
d que i los d i
integrados, notas a los estados finanderos visados
por cada Directar (Gob. Lacales, Gob. Nadonal y de

bii Regional y de E Publicas) y

operadones raciprocas, verifica, evalda y compara
con 13 informacion def sistema SICON y derva a Jos
profesionales para s evaluacion y pr i

5. PROFESIONAL. Reclbe documeptacitn, verifica la
consislencia de los estados financleros integrados y
evalia sus notas, de ser necesaric solicila a los
Directores las carpetas que contienen informacion de
mayor relavancia,

Coordina can los responsables de las Direcciones de
Linea, y de ser necesario con las responsables de los
pliegos en caso que se reguiera alguna aclaradén de
dicha informacion.

Analiza los mpories de las operadones reciprocas y
elabora la hoja de trabajo resumen de fas
porad vincul | 3l Resy fin

dal Equipe de Trabaj de Analisis y Consolidacion

6. RESPONSABLE. Recibe hojJa de tabao y el
resumen de las operaciones vinculantes, verifica,
evalia, si es conforme procede a electuar las
elimlinaciones en los estados financleros inlegrados
para obtener los estados financieros consolldados,
elabora las natas, ratios, asi como &l analisis de la
estructura de estados finanderos a nlvel sector
publice y entrepa alDirector, de Jo contrario devuelve,

DIREGCION DE ANALISIS, CONSOLIDACION Y
ESTADISTICA

7. DIRECTOR. Retibe notas, ratios y estuclura de
eslados financieros consclidados, revisa de estar
confonme compila parm que dichos estados
financieros consolidados sean incluidos en el toma |
de la Cuenta Genetal de la Replibica, caso conirario
devuelve para subsanacion

1
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DIRECCION GENERAL DE GUNTABILIDAD PUBLICA

OIRECCION DE ANAUSIS, CONSOLIDACION Y ESTADISTICA

DIRECSION OE NORMATIVIOAD
DIRECGION DE GOBIERNG

DIRECTOR

RESPONSABLE DEL EQUIPO
DE TRABAJO DEANALISIS Y
CONSOLIDACION

RESPONSABLE DEL EQUIPO
OETRA
ESTADISTICA ¥ SUMINISTRO
DE INFORMACION pliBUCAS

b4
REGIONALES
DIRECCION OE GOBIERNOS
LOCALES
DIRECCION DE EMPRESAS

BAJO DE

DESCRIPCION

N
Personas

EEPP
consdlidados

EEFF
Consolidados

-

oD

consolidades

[ Tamo ) de EGR l

: EEFP
consofidados

N Responsable
4 SICON

i
adros inales

consolidados. 10,

M.

E8 COF

ROSALIA A

e

Il. INFORMACION PRESUPUESTARIA

RESPONSABLES DEL EQUIPO DE TRABAJO DE
ESTADISTICA Y SUMINISTRO DE INFGRMACION
RESPONSABLE. Reche [a  documentacion
comrespondente a los estados presupuestarios
integrades visados por cada Diredor de Lines,
verifica, evalGa y compara con la Informadén del
SICON, deriva al profesional adjunlando  fos
resimanes de Ias transferendas Intrasistemas para
su evaluacién y procasarrienta,

PROFESIONAL. Recibe documentacién vernfica la
congistencia en los estados presupueslarios
inlegradas y los resumenes da las transferencias
Intraslstemas; de Sser necesafo solicila a8 los
Direclores de Linea alguna aclaraddn sobre dichos
tesimenes.

Coordna con los respansables det SICON para Ja
indusion de fas transferencias y eliminaciones
presupuedtaiias a fin de oblener los estados
presupuedanos consclidadas, prepara  cuadros
finales y desarvlia la literatura paraconforrmar el texto
final a ser incluido en la Cuenta Generd de la
Republica, entmga al Respensables del Equipa de
Trabalo d3 Esladistica y Suministro de la Informaclén,

Recibe texto final de los estados
presup consolidades, evalta de estar
confonme alcanza al Direttor, ¢aso contrario devuelve
para subsanadon

RESPONSABLE.

DIRECCION DE ANALISIS, CONSOUDACION Y
ESTADISTICA

DIRECTOR. Reclbe el texte final de los estadas
presupuedarios cansolidados, verifica, de eslar
canforme indluye en el Tome | de la Cuenta General
de 1a Repubica conjur can a Inf i6
financiera consolidada, y  dispone  elaborar
memorando para remilir los decumenlos al Ofrector

General caso contrario dewelve para la sub 4

DURACION DEL PROCEDIMIENTO: 30 dlas habies
en process centinuade sin embargo la dutadin del
procedimiento pusde smpliarsa hasta 40 dias debido
a las coodinadones que g8 efectian con las
enlidades exdernas al Ministerio de Economia y
Finanzas.




NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO:
ANALISIS Y PROCESAMIENTODELA  [P17 —1-51.01 - 2011 .
INFORMACION ECONOMICA, INVERSION,
GASTO SOCIAL, DEUDA PUBLICA,
TESORERIA Y RECAUDACION TRIBUTARIA

R.V.M. N°® ~2011-EF/11

1. FINALIDAD

Presentar el andlisis de la evolucion politica econémica, fiscal, monetaria y tributaria,
informe del presupuesto de Proyectos de Inversién Plblica, Gasto Social, Estado de la
Deuda Publica, Tesoreria y el comportamiento de la Recaudacién Tributarla a nivel de
Sector Publico, para la Cuenta General de la Repliblica.

2. BASELEGAL

2.1.  Constitucidn Politica del Peru, Articulo 81° y modificatoria Ley N° 29401,

2.2. LeyN°28112 - Ley Marco de Administracién Financiera del Sector Piiblico.

2.3. Ley N° 28708 - Ley General del Sistema Nacional de Contabilidad y modificatoria
Ley N° 28537,

24. Lley N° 27170 - Ley del Fondo Nacional de Financiamiento de la Actividad
Empresarial - FONAFE y-sus modificatorias.

2.5. Ley Anual del Presupuesto para el Sector Publico.

2.6. Ley Anual del Equilibrio Financiero.

2.7. Ley Anual del Endeudamiento Pablico.

2.8. Ley N° 28411 - Ley del Sistema Nacional de Presupuesto.

2.9. Ley NP 27293 - Ley del Sistema Nacional de Inversién Piblica y modificatorias.

2.10. Resoluciones Directorales vigentes de cierre contable en cada ejercicio fiscal.

2.11. Directivas emitidas por ¢! Organo Rector: Direccion General de Contabilidad
Publica. .

2.12. Resolucion Ministerial N°223-2011-EF/43 que aprusba el Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia y Finanzas.

2.13. Resolucion Ministerial N° 224-2011-EF/43 que aprueba el Cuadro para
Asignacion de Personal del Ministerio de Economia y Finanzas.

2.14. Resolucién de Secretarla General N° 002-2011-EF/13, aprueba el Manual de
Organizacién y Funciones Institucional del Ministerio de Economia y Finanzas.

2.15. Resolucion Ministerial N° 797-2011-EF/41, aprueba la Directiva N° 004-2011-
EF/41.02, Normas y procedimientos para Ja elaboracién, aprobacion vy
actualizacién de los Manuaies de Procedimientos del Ministerio de Economfa y
Finanzas,

3. NORMAS Y POLITICAS DE OPERACIONES

L 3.1. La informacién econdmica debe incluir la evolucién y resultados de los
\ indicadores macroecondmicos utilizados en la aplicacion de la politica econdmica,
debidamente analizada, a efectos de presentar los resultados en el Tomo | de

acuerdo a la estructura de la Cuenta General de la Republica.

3.2. Para elaborar el informe del presupuesto de inversién y gasto social se debe
contar con la informacion del presupuesto de los proyectos de inversién y de los
programas de gasto social, para su integracion y consolidacion a nivel del sector
pUblico.

3.3. Para el informe del Estado de Tesoreria y Deuda Plblica se debe contar con la
informacién correspondiente presentada al 31 de marzo de cada ejercicio fiscal,
materia de la rendicién de cuenta. )
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO:
ANALISIS Y PROCESAMIENTO DE LA P17 -2 - 51.01 - 2011

INFORMACION ECONOMICA, INVERSION,
GASTO SOCIAL, DEUDA PUBLICA,

TESORERIA Y RECAUDAGION TRIBUTARIA | R-V-M-N° -2014-EF/11

3.4.

3.6

3.7

3.5.

Para elaborar la estadistica de la evolucién del comportamiento tributario de los
ingresos del Tesoro Publico, asf como dal presupuesto de ingresos y gastos del
sectar plblico durante los diez dltimos afios, se debe contar con la informacion
presupuestaria de, ingresos y gastos debidamente integrados y consolidados a
nivel del sector piblico a fin de presentarlos.a valores constantes del ejercicio en
rendicion.

Para la obtencion de los reportes integrados de Ia informacion de inversion, gasto
social y consolidacion respectiva se coordinara con los responsables del Sistema
Integrado de Administracién Financiera - SIAF y del Sistema de Integracién

. Contable - SICON.

El personal responsable de la elaboracién de la informacién, debe coordinar en
forma permanente con los funcionarios responsables de la elaboracion y
presentacion de la informacién de inversion publica y gasto social de las
entidades del sectar publico.

El andlisis y pracesamiento de la informacidn econémica, inversion, gasto social,
deuda publica, tesoreria y recaudacion tributaria, debe efectuarse en un plazo no
mayor de tres (3) dias habiles.

DESCRIPCION GRAFICA DEL PROCEDIMIENTO

(Ver flujograma)
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ANALISIS 'Y PROCESAMIENTO DE LA INFORMACION ECONGMICA, INVERSION, GAST
SOCIAL, DEUDA PUBLICA, TESORERIA Y RECAUDACION TRIBUTARIA
: DESCRIPGION GRAFICA'

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO N

PLIEGOS

DIRECCION GENERAL DE CONTABILIDAD FUBLICA

DIRECTOR GENERAL

DIRECCION DE ANALISIS, CONSOLIDACION ¥ ESTADISTICA

DIRECTOR

RESPONSABLE DEL EQUIPO DE
TRABAJO DE ANALISIS
Y CONSOLIDACION

DIRECGION GENERAL
OF POLITICA
MACROECONSMICA

DESCRIPCION

N
Pearsonas

WFaRAASDN
BVERLION

INICIO
-

-

TR A T,

BAUREDN PUMLASA

¥EADID SOCIAL
G

DIRECCION DE ANALISIS, CONSOLIDACION Y
ESTADISTICA
RESPONSABLE DEL EQUIPO DE TRABAJQ -DE
ANAULISIS Y CONSOLIDACION.,
1. PROFESIONAL. Previo a la recepcian en la DGCP,
rdina ¢on los rep de las enli para su
ion de la ir idn presupucstaria
de mversIOn publlea y gasto sodial de cierre de ejercicio,
revisa, verffica y vallda dicha Informadén a lravés de las
validaciones del sisiema i do de la Admi ion
Finandera-SIAF y/o SICON de acuendo a lo dlspueslo en
la directiva vigente, si es wnforme se wnslgnan los
datos en la Hoja de Recapcidn, fi el yio
representante legal de 1a Enlidad, el Profesional
responsable, visa el ofido ds presentacion de Ia
informacion para su enlrega en la Direccidn General, ¢aso
contrario efechian las mracciones respeciivas.

2. ENTIDADES {Contador yio Repr tante)
Dada la idad de los profes [ Sle:
presenta can oficlo visado |a Informadién de inversmn
puiblica y gasio sodal de cierre del efreido a la DGCP,

DIRECCION GENERAL DE CONTABILIDAD PUBLICA
{DESPACHO)

3. DIRECTOR GENERAL. Redbe oficio visado con carpeta
de la Informacién  de invarsion pliblica y gaste social de
cieme y dispone se alcance a la Dlrecsion de Andlisis,
Consalidacién y Estadistica.

DIRECCION DE ANALISIS, CONSOLIDACION Y
ESTADISTICA

4. DIRECTOR, Reciba tode la documeniacidn, toma
conetimiento y alcanza al Responsable del Equipa de
Trabajo de Andlisis y Consolidacian.

RESPONSABLE DEL EQUIPO DE TRABAJO DE
ANAUISIS Y CONSOLIDACION.

5. RESPONSABLE. Recibe toda a dacumenlaaén. toma
conadmil y alcanza al Prof|

6. PROFESIONAL. Retbe oficio visado con carpeta
conteniendo la informacién de inversion pubtica y gasta
social de clens, analiza, revisa, verifica y evahia las
carpelas y compara ¢on la informacién tasmitida por al
mddula SIAF y/o SICON, sl no esid conforme la
informacién evaluada, prepara proyectos de oficios de
apredac] sles se Tntegra la Infe ion de
inversion piblica y gasto soclal y se consolida a nivel de
secior publico para fa Cuenta General, luego prepara
Informe con da i idn piblica y
gasto soclal y se alcanza af Responsable del Equipos dg
Trabajo de Andlisis y Cor
proyecto de memorando solicilando a la Direccién General
de Polltica Macroarendmica el informe sobre la evolucién
de los Indlcadores macroecondmicos y Ja serie estadislica
del PBI, para Ja finna det Director General

7. RESPONSABLE Reube toda informacién, asi como el

do, toma 1 revisa, &i no es conforme

devuelve para |as comecdones respecivas, si es
conforme, visa y alcanza af Dire¢lor.

DIRECCION DE ANALISIS, CONSOLIDACION Y
ESTADISTICA
8. DIRECTOR. Recibe informacién de inversidn publica,
gasto social consolidada a nivel de seclor publico,
memorande y proyecto de oficio de apreciadones, toma
conodmiento, revisa, si es conforme 1a informacion de
inverslén publica y pasto social compila vy alcanza
memorando sollcitando Informacidn af Director General de
Polmca Macmemnbmnm solicitando 1a evolucmn de los
di jcos y la serie ica del
PBI, asimismo visa proyeclo de Oficio para Ia fima del
Director General

DIRECTOR GENERAL DE CONTABILIDAD PUBLICA
{DESPACHOQ)

9. DIRECTOR GENERAL. Recibe memorando de
requesimiento de informes de evolucidn de fos indicadores
macre-econdmicos y series estadisticas de) P8, finma y
dispone su remisién a I3 Direccion General de Politica
Macroecondmica, asimisme el Cficlo de apredaciones,
fima y devuelve a [a Direccion de Analisis, Consolidacion
y Estadistica, pam su remision a entidades
correspondientes.
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- ‘NOMBRE-DEL PROCEDIMIENTO -
ANALISIS ¥ PROCESAMIENTODE LA INFORMAGION Econémm INVERSION, GASTO
- SOCIAL, DEUDA PUBLICATESORERIAY RECAUDAC!ON TRIEIUTAR!A :

. ESCRIPCION GRAFICAT AT

PUEGQOS

DIRECCION GENERAL DE CONTABILIDAD PUBLICA

DIRECTOR GENERAL

DIRECCION DE ANALISIS, CONSOLIDACIAN Y ESTADISTICA

DIRECTOR

RESPONSADLE DELEQUIPO
DE TRABAJO DE ANALISIS
Y GONSOUDACION

DIRECCION GENERAL
DE POUTICA
MACROECONOMICA

DESCRIPCION

Persanas

\

AFRTC
NBIOUNDO 1

®
T
WiEra injormacien
Evalusiin

Hema iRlnfmscd
Evolueldn
da Infiesd

ates wacrl |

Buzluziin
e Indicsdares macra

i inlimagan
Evafuciin

Temal
Cla Gralde Ia
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10,

1.

12,

13.

14,

15,

16.

DIREGCION GENERAL DE poLiTICA
MACROECONOMICA

Redbe memnrandu de reque.nm‘ento toma conedmiente, y
da sollcitados, remite al
Directar General de Cortabilidad Pubfica,

DIRECTOR GENERAL DE CONTABILIDAD PUBLICA
{PESPACHO}

DIRECTOR GENERAL Redbe memorando da respuesta
con documentos requeridos, toma conocimienta, dispona
su derivacion al Direclor de Analisis, Consolidacion y
Estadistica,

DIRECCION DE ANALISIS,
ESTADISTICA

DIRECTOR. Recbe memoranda e Infomme, toma
conodmiento, deriva los documenios al Responsable del
Equipo de Trabajo de Anallsis y Consolidacisn.

CONSOUDACION Y

RESFONSABLE DEL EQUIPO DE TRABAJO DE
ANALISIS Y CONSOLIDACION

RESPONSABLE. Recibe memorando & informe, toma
canodimlento ¥ entrega a Frofeslonal.

PROFESIONAL  Recibe memorande con Informes
solicitados, analiza, de ser necesaria alguna aclaradidn o
camplementar los informes coordina con los responsables
de la Direccitn General de Politica Macmecondmica
{DGPM), con la informacién recibida elabora el informe
econdmico a ser inciuldo en la Cuenta General y- pragesa
los factores del PBI para la informacién presupuestaria del
sector plblico y la evaluclén de los ingreses ded Tesoro
Pablica, que seran incluidos en el informe de (a Esladlstica
del Comportamiente Tributaria,

Con la Informaclon remillda por la Direccion General de
Endeudamients y Tesore Pdblico sobre el Estado de
Tesoreria y Estado de Ja Deuda Pilblica, se elabora Jos 6
informes finales y se alcanza al Responsable dsl Equipo de
Trabajo de Andlisis y Consolidacitn,

RESPONSABLE. Recibe los informes, revisa, do estar
conforme: remite at Director de  Andlisis, Consolidacion y
Estadistica, case contrario devuelve para comecdiones.

DIRECGION DE
ESTADISTICA
DIRECTOR. Recibe, las inf toma
revisa, de estar conforme Ios informes finales induye en el
Tomo | de la Cuenta Genaral de Ia RepuUblica y remite al
Despacho del Director General de Contabildad, case
contrarie devuelve para comecciones,

ANALISIS, CONSOLIDACION Y

DURACION DEL PROCEDIMIENTO:; 02 dias hibiles




CODIGO:
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO P18 -1 - 51.01 — 2011
ELABORACION DE LA ESTADISTICA
CONTABLE

R.V.M. N° -2011-EF/11

1. FINALIDAD

Proporcionar informaciéon sobre las series financleras, presupuestarias y
complementarias del sector pUblico, a las entidades responsables de la elaboracion de
las Cuentas Nacionales, Cuentas Fiscales y Planeamiento.

2. BASELEGAL

2.1, LeyN°28112 - Ley Marco de Administracién Financiera de! Sector Publico.

2.2, Ley N°® 28708 - Ley General de! Sistema Nacional de Contabilidad y modificatorla
Ley N° 29537.

2.3. Resolucién Ministerial N°223-2011-EF/43 que aprueba el Reglamento de
Organizacién y Funciones del Ministerio de Economia y Finanzas.

24. Resolucién Ministerial N° 224-2011-EF/43 que aprueba el Cuadro para
Asignacién de Personal de! Ministerio de Economia y Finanzas.

2,5. Resolucién de Secretaria General N° 002-2011-EF/13, aprueba el Manual de
Organizacién y Funciones Institucional del Ministerio de Economia y Finanzas.

28. Resolucién Ministerial N® 797-2011-EF/41, aprueba la Directiva N° 004-2011-
EF/41.02, Normas y procedimientos para la elaboracion, aprobacion y
actualizacion de los Manuales de Procedimientos del Ministerio de Economia y
Finanzas. '

NORMAS Y POLITICAS DE OPERACIONES

3.1 Para elaborar y formular las series estadisticas en forma anual, debe obtenerse la
informacién financiera, presupuestaria y complementaria det Sistema de
Integracion Contable - SICON Consolidados.

3.2 Las series estadisticas contables periddicas deben estar disponibles para las
entidades responsables que formulen las cuentas nacionales, cuentas fiscales Y
planeamiento, al finalizar el ejercicio fiscal de cada afio.
¢ ; 3.3 Las series estadisticas debe publicarse en el portal del Ministerio de Economia y
i Finanzas: hitp://mef.gob.pe

4. DESCRIPCION GRAFICA DEL PROCEDIMIENTO
(Ver flujograma)
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DIRECTOR GENERAL RESPONSAALE DEL EQUIPO DE TRABAJD DE DESCRIPC'ON e
DIRECTOR ESTADISTICA ¥ SUMINISTRO DEINFORMACION
DIRECGION DE ANALISIS, CONSOLIDACION Y
ESTADISTICA. -
Wi 1. DIRECTOR. Conrding con el Responsable det 1
C: Equipo de Trabajo da Estadistica ¥ Suminlgto ge
Infornacién, v dispone via comea clechdnice la
(+) elaboradén de Estadistica Conlabl, para lo cual .
seflala fineamienios.
RESPONSABLE DEL EQUIPO DE TRABAJO DE
ESTADISTICA Y  SUMINISTRO  DE

INFORMACION

2. RESPOMSABLE.,  Recbe correo,  toma 1
canocimiento, féenvia  los lineamientos  al
profesional responsable disponfenda elaborar 1a
Estadislica Cantabls,

3. PROFESIONAL Toma conocimisnts dal comeo y q
lenlendo en cuenta fos lineamientas, obilens
fepotes  de  la informaddn financiera,
presup i3y plementaria del slstema
SICON Consalidado {Crads), da ser necessio
selicita Inf ! @ las eniidades del sector
pibllsa, & lr:;vé: de coneo eledrinics,

Elabora proyecta de informe ¥ cuados do las
series estadlsllcas de la infonmacidn finang era, asl
como do la informacién presupuestaria y
compiementaria con una explicacidn de acuardo a
las espedficadones tenicas, visa documenios,
con proyeeto de nfarms alcanza al Responsablo
del Equipo de Trabajp de Estadistica y Suminislm
dela Informacidn

4. RESPONSABLE, Recihe proyecio de informe can
cuadro da Ins s2ries estadislicas, revisa, do estor
conforme visa los documentos ¥ alcanza al
Director da Andlisis, Consoldadén y Esladistica, .
£as0 contrario dewselve con ebmrvadones

DIRECCION DE ANALISIS, CONSOLIDACION Y
ESTADISTICA

5 DIRECTOR. Reche prayecto de informe con
Cuadros da las seriag esladlsiicas, rovisa de astar
conforme firma Informa y visa aads, altanza al
Despacha dal Director General de Contabifidad
Pibllca,  caso  confrada  dovuehm  con

observaciones.
! DIRECCION GENERAL DE CONTABILIDAD
PUBLICA
{DESPACHO)
6. DIRECTOR GENERAL. Redby informa con 1
cuadios de Izs sedos estadisicas ce fa

formacién  financi Presug y
camplementaria, lfoma conadmiento y dispone la
publicacion en b PAgina Wab del MEF,

DURACION DEL PROCEDIMIENTO: 30 dlas B
hibilas en procssa canlinuado, sin embamgo la
duratidn del procadimienio pueda ampiarse hasta
G0 dias deblds a Ins coordineciones qua se
efeciiian con enlidades oxternas 2| Ministero de
Econorria y Finenzas.
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