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Resolucisn do Toorctaria General

Lima, 20 de setiembre de 2012 N® 013-2012-EF/13

CONSIDERANDO:

Que, mediante Resolucion de Procuraduria Pablica N° 001-2007-PP-EF/16 se
aprob6 el Manual de Procedimientos de la Procuraduria Publica del Ministerio de
Economia y Finanzas;

Que, con Resolucién Ministerial N° 797-2011-EF/41 se aprobé la Directiva N°
004-2011-EF/41.02 Normas y procedimientos para la elaboracion, aprobacion y
actualizacion de los Manuales de Procedimientos del Ministerio de Economia y
Finanzas;

Que, siendo necesario actualizar el Manual de Procedimientos al que se refiere
el primer considerando, en aplicacion de los lineamientos establecidos en la
mencionada Directiva, la Procuraduria Piblica, con opinién favorable de la Oficina de
Planificacién, Inversiones y Racionalizacion de la Oficina General de Planificacion,
Inversiones y Presupuesto ha elaborado el Manual de Procedimientos respectivo, el
cual contiene los procedimientos que desarrolla dicho érgano;

: Que, en cumplimiento del numeral 5.3.1 de la citada Directiva, el Manual de
Y Procedimientos a aprobarse mediante la presente resolucion debera ser publicado en
el portal institucional y difundido a todo el personal, via correo electrénico para su
conocimiento y aplicacion;

Que, en ese marco, resulta necesario aprobar el Manual de Procedimientos de
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De conformidad con el Reglamento de Organizacion y Funciones del Ministerio
e Economia y Finanzas aprobado con Resolucién Ministerial N° 223-2011-EF/43; y la

s Directiva N° 004-2011-EF/41.02 aprobada con Resolucion Ministerial N° 797-2011-

SE RESUELVE:

Articulo 1.~ Aprobacion del Manual de Procedimientos
. Aprobar el “Manual de Procedimientos de la Procuraduria Publica”, el mismo
que como Anexo forma parte de la presente resolucion.
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Articulo 2.- Publicacién
Publicar en el Portal Institucional del Ministerio de Economia y Finanzas

Articulo 3.- Derogatoria
Dejar sin efecto la Resolucion de Procuraduria Pablica N® 001-2007-PP-EF/16.

Registrese y comuniquese.

KITTY TRINIDAD GUERRERO
Secretaria General
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La Procuraduria Pablica es el organo responsable de la representacion y defensa juridica de los
derechos e intereses del Ministeric de Economia y Finanzas conforme a lo dispuesto en la Ley
del Sistema Nacional de Defensa Juridica del Estado, sus normas reglamentarias,
complementarias v modificatorias. Asimismo, se ubica en el mayor nivel jerarquico
organizacional dependiendo administrativamente del Ministro y funcionaimente del Concejo de
Defensa Jurfdica del Estado, siendo sus funciones principales, enire otras:

i Representar al Estado y defender los intereses del Ministerio de Economia y Finanzas ante
los organos jurisdiccionales y administrativos, asi como ante el Ministeric Publico, Policia
Nacional, Tribunal Arbitral, Centro de Conciliacion y olros de similar naturaleza en los que
el Estado es parte, comprendiendo tadas las actuaciones que fa Ley en materia procesal,
arbitral y las de caracter sustantivo permiten.

. informar al Consejo de Defensa Juridica det Estado sobre el Plan Anual de Actividades de
la Procuraduria.

iii. Requerir a toda institucién pdblica [a informacidn, documentos, antecedentes, informes
necesarios y colaboracion para la defensa juridica del Estado, fundamentando su pedido
en cada caso.

Los procedimientos que se describen estan referidos a:

1. Defensa del Estado ante Demandas Judiciales, Arbitrales, Invitaciones a Congciliar y Actos
Administrativos.

Formulacién de denuncias y/o demandas a nombre del Estado.

Archive de causas concluidas.

Informe Anual de las Actividades realizadas durante el Afo Judicial precedente.

Solicitud de Autorizacién al Titular del Sector para Conciliar, Transar, Desistirse o Allanarse
en Procesos.
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E! detalle de los procedimientos antes sefalados comprende su finalidad, base legal, normas y
politicas de operaciones, descripcion y diagramacion del procedimiento, personas que
intervienen y tiempo de ejecucion.

En la ejecucidén de los procedimientos descritos, la Procuraduria Plblica coordina con los
érganos del Ministerio, en el ambito de su competencia, y con el Consejo de Defensa Juridica
del Estado.

El Manual de Procedimientos-MAPRQ permite conocer en detalle las acciones u operacionas
que realizan los organos que infervienen en la elaboracidn de un documenio o informacion, los
puestos o cargos que participan, asi como el tiempo de duracién del procedimiento respectivo,

En la descripcidn gréfica de los procedimienios antes sefialados, se utilizaron ademas los
simbolos que a continuacion se indican:

:’ : Actividad o proceso.

Envio de informacién por correo electrdnico,

Manual de Procedimientos - Procuraduria Plblica
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La metodologia utilizada en ia elaboracion del Manual de Procedimientos consistid en el acopio y

revisién de los dispositivos legales vinculados a los procedimientos descritos, encuestas ylo

entrevistas al personal responsable de la implementacion de los procedimientos, analisis de los

MOF, a partir de los cuales se ha procesado y diagramado los procedimientos que agrupan et
anual de Procedimientos de la Procuraduria Pdblica,

Manual de Procedimientos - Procuraduria Publica
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1. OBJETIVOS

La formulacién det Manual de Procedimientos de la Procuraduria Piblica tiene como
propésitos:

1.1 Estandarizar los procedimientos que desarrolla la Procuraduria Pablica.

1.2 Dotar de un instrumento de informacion y orientacién al personal que interviene

" directa o indirectamente en la ejecucion de las labores que competen a la

Procuraduria Puablica, a fin de que puedan aplicar - los procedimientos
correspondientes, :

1.3 Facilitar la induccion y el conocimiento del nuevo personal que ingresa o se incorpora
a la Procuraduria Plblica, sabre los procedimientos en los que participara.

ALCANCE

E! presente Manual de Procedimienios serd de aplicacidn para tode el personal que presta
‘serviclos en la Procuraduria Pablica que intervengan en los procedimientos descritos.

APROBACION Y ACTUALIZACION

3.1 La aprobacién del Manual de Procedimientos de la Procuraduria Ptblica, como

érganc de mayor nivel jerarquico organizacional dependiente administrativamente del

. Ministro y normativamente del Concejo de Defensa Jurfdica del Estado, se aprobara
mediante Resolucién de Secretaria General.

3.2 El Manual de Procedimientos de la Procuraduria Pablica, debera ser actualizado, en
casc de reorganizacion o reestrucfuracion organico funcional, cuando se aprueben o
modifiguen disposicicnes que afecten el desarrollo del procedimiento, cuando se
generen cambios tecnolégicos y de sistemas o como consecuencia de la tabor de
seguimiento, control y evaluacién del procedimiento establecido, previo
pronunciamiento técnico favorable de la Oficina de Planificacidn, Inversiones vy
Racionalizacién de la Oficina General de Planificacion, Inversiones y Presupuesto,

Manual de Procedimientos - Procuraduria Publica
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO e A TOPES ToRRES
DEFENSA JURIDICA DEL ESTADO ANTE . P1-1-16-2012 FEDATAING
DEMANDAS JUDICIALES, ARBITRALES, ]
INVITACIONES A CONCILIAR Y ACTOS - DISPOSITIVO
ADMINISTRATIVOS ' R.S.G N° (13 -2012-EF/13

1. FINALIDAD

Formular contestaciones a las demandas o preséntar medios de defensa en procesos en fos que
involucre al Ministerio de Economia y Finanzas-MEF, en salvaguarda de sus derechos e
intereses. :

2. " BASE LEGAL

2.1  Constitucién Politica del Perq, articulo 47.

- 2,2 Decreto Legislativo N° 1068 - Decreto Legislativo del Sistema de Defensa Juridica del
Estado y su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 017-2008-JUS, y normas
complementarias y conexas.

2.3 LeyN° 28237 - Cédigo Procesal Constltucmnal y sus modificatorias.
24 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27584 - Ley que regula el Proceso Contencioso
Administrativo, aprobado mediante Decreto Supremo N° 013-2008-JUS.
2.5 Ley N° 9024 - Cédigo de Procedimientos Penales y Decreto Legislativo N° 957 - Cédigo
Procesal Penal.
2.6 Decreto Legislativo N° 768 - Cédigo Procesal Civil.
2.7  Resolucién Ministerial N° 223-2011-EF/43, que aprueba el Reglamento de Organizacion y
Funciones del Ministerio de Economia y Finanzas.
Resolucidén Ministerial N° 224-2011-EF/43, que aprueba el Cuadro para Amgnac&én de
Personal del Ministerio de Economia y Finanzas.

" Resolucién de Secretarfa General N° -002-2011-EF/13, que aprueba el Manual de
Organizacion y Funciones Institucionatl del Ministerio de Economia y Finanzas. .
Resolucion Ministerial N° 797-2011-EF/41, que aprueba la Directiva N° 004—2011—
EF/41.02, Normas y Procedimientos para la elaboracidn, aprobacién y actualizacion del
Manual de Procedimientos del Ministerio de Economia y Finanzas.

3. NORMAS Y POLITICAS DE OPERACIONES

3.1 Las Notificaciones cursadas bajos las formas permitidas por la ley, deberan ingresar
directamente a la Procuradurfa Plblica del MEF.

3.2 Las notificaciones que demanden o involucren en procesos al Ministerio de Economia y
Finanzas, deberan dirigirse al Procurador Publico con el respectivo cargo y seran
‘ingresados dentro del horario oficial de atencién al ptblico.

Las notificaciones deberan contener todos los recaudos exigidos por las normas.que
regulan cada tipo de proceso o etapa procesal, tales comao:

a)  Proceso Judicial

b)  Procedimiento Administrativo,
c) Proceso Arbitral

d)  Proceso de Conciliacion

e) Investigacién preliminar

Los escritos, recursos judiciales o administrativos, que se formulen en respuesta a la
demanda judicial, arbifral, de resolucién administrativa o las invitaciones a conciliar, seran
entregados en las instancias correspondientes, dentro de los plazos que regule cada tipo
de proceso. Dicha informacién debera ser registrada en los sistemas de Procesos de la
Procuraduria Piblica e informada al Procurador Pablico.

Manual de Procedimientos - Procuraduria Pablica
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO COoDIGO
DEFENSA JURIDICA DEL ESTADO ANTE P1-2-16-2012
DEMANDAS JUDICIALES, ARBITRALES,
INVITACIONES A CONCILIAR Y ACTOS
ADMINISTRATIVOS

DISPOSITIVO
T RS.G N 013-2012°EF/13

35

El procedimiento Defensa Jurldica del Estado ante demandas judiciales, arbitrales,
invitaciones a conciliar y actos administrativos, se realiza de acuerdo a la naturaleza del
proceso.

NIDESCRIPCION Y DIAGRAMACION DEL PROCEDIMIENTO
(Ver Flujograma)

Manual de Procedimientos - Procuraduria Publica



ARBITRAL/
CONCIEIACIONS
ACTOS
ADMINISTRATIVOS

~FODER JUDICIAL]

MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZA

% TR 2 : 2l

PROGURADURIA FUBLICA
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CORRESPONDIENTE,

Remie Natificacion adjumanda:
~Resetucibn con anexos completos,
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PROCURADURLS POBLICA

2. TECHNICO ADMINISTRATIVO - MESA DE PARTES.
Recie ién con 14 i
vorifica que of esth letn, Segin la I
def caso coording con el Abogado competente.
D ester conforme, regista la Nolificacdn y Expedicnle en of
SBistena de Trémite Documenlaro - STD, entraga at Procusader
Plblics o Procurador Adjunto,

Caso contraria, devuelve al netificader,

3. PROCURADOR PUBLICO O PROCURADOR ADJUNTO.
Reciba, fevisa expedients cuya matesia puede ser laborel, cvil,
penal, nderie y
otres.

Anafiza y esludia el oxpadionle con paricipacion de los
Abogados, cuande ciea A

Do sor €l easo sliende porsonakments el proceso.

Da censkderaro, deleps, insinsys y asigna al Abogado para que
allonds €l casa y proponga sllemativas adicioncles  pard la
delensa y acclonss a emproader, psl come of proyeda da
Escrito ¥ proyeclo de Oficio para comunicar al Tkular dot
Srpano involuerade.

Dispone que o Abogada o cao sfectie &l regisiro dal procase
en el Sisloma de Procesos de la Procursduria Poblics.

~

ABOGADO.

Recibe expediente, regislia tn ef Sisterna de Procosos de o
Procuradurla Pablles, revisa, estudis ¥ analiza ¢ expedients,
de ser navesario, fealza geslodas,

Coondine y asiste a dfigenclas Judiclales cuando sa ks defegue.
Efedtia seguimiento a) proceso, clabora proyodia da Esciito,
asl coma s proy dg Oficie didgide &
las lnstancias o Areas ivelacradas en el proceso.

Prosenla proyectos de Ofkios y escrito al Proturader o
Frovurador Adjunto para su revisién y fima,

-

PROGURADOR PUBLICO @ PROCURADOR ADJUNTO.

Recibs proyecio de Escile & Recusse Procesal, Ardival,
¥y olros, segon

Revisa, do eslar cenformae, firma Oficdo, Escrita o Racurse

Procesal, seg0n comesponda, entrega al Abogads a camo,

dispone su remisin of ompanksme judicial competenta ¥ a 1as

dapandenclss involucradas,

Caso contrarie, d hve para bos afustos P

ABOGADO.
Recibs el Escrilo o Recurso, Oficios ¥ olros, sepdn
comesponda, firmsados, Entrrga al orpanisnw peaksests.
Entrega Oficios a Téonleo da Mesa de Panes paro s reglsiro y
sudi alos i3 o Areas i

-

. TECNICO ADMINISTRATIVO - MESA DE PARTES.
Enumernt Oficlos, fotacopls, reglstra en of 7D v entvege con
hola e nta los orginales y coplas infonmativas a tos
P u &rpanos.
Archiva cargos da Oficlos on el file comespendlentls y enfrega
coplas de camos ol Abagado respansoble.

Ed

ABOGADOQ,

Archiva copla da camos da Oficos y do Escrites procesales en
¢l falsa expedients del Procese Judicial.

Reglsira accones emprendklas en of Sistema da Procasas de
la Procuraduria Piblica ¥ de cuenta al Procuradar a Prociradaer
Adjunto acerca do Ias rismas.

DURACIOR DEL PROCEDIMIENTO:
Se reatiza de acuerdo a fa nalurzleza del proceso.
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1. FINALIDAD

Formular la Denuncia penal, Demanda judicial, demanda arbitral, recurso administrativo y otros
en salvaguarda y defensa de los infereses y derechos del Ministerio.

2, BASELEGAL

2.1 Constitucion Politica del Peri, artfculo 47.

p 2.2 Decreto Legislativo N° 1068 - Decreto Legislativo del Sistema de Defensa Juridica del
Estado y su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 017-2008-JUS, y normas
complementarias y conexas.

2.3 Ley N° 28237, Cadigo Procesal Constitucional y sus modificatorias.
24 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27584 - Ley que regula el Proceso Contencioso
Administrativo, aprobado mediante Decreto Supremo N° 013-2008-JUS.
25 Ley N° 9024, Cédigo de Procedimientos Penales y Decreto Legislativo N° 957 - Cédigo
Procesal Penal.
26 Decreto Legislativo N® 768 Cadigo Procesal Civil.
2.7 Resolucién Ministerial N° 223-2011-EF/43, que aprueba el Reglamento de Organizacion y
Funciones del Ministerio de Economia y Finanzas.
2.8 Resolucién Ministerial N° 224-2011-EF/43, que aprueba el Cuadro para Asignacion de '
Personal del Ministerio de Economia y Finanzas.
Resolucién de Secretarfa General N°® 002-2011-EF/13, que aprueba el Manual de
Organizacién y Funciones Institucional del Ministerio de Economia y Finanzas,
" Resolucion Ministerial N° 797-2011-EF/41, que aprueba la Directiva N° 004-2011-
EF/41.02, Normas y Procedimientos para la elaboracion, aprobacion y actualizacién del
Manual de Procedimientos del Ministerio de Economia y Finanzas.

Los érganos det Ministerio cuyos derechos e intereses sean afectados, deberan poner en
conocimiento de la Procuraduria Publica del MEF, los hechos que puedan dar lugar al
inicio de acciones judiciales, arbitrales o reclamaciones administrativas.

El Procurador formula denuncia penal, demanda judicial, demanda arbitral, recurso
administrativo y otros.

Las denuncias penales, demandas administrativas o arbitrales, y reclamaciones
administrativas, que formule la Procuraduria Publica del Ministerio ante las instancias
correspondientes, deberan ser registradas en el Sistema de Procesos de la Procuraduria
Piblica.

La formulacién de denuncias ylo demandas a nombre del Estado se realizaran de acuerdo
a Ia naturaleza de la demanda o denuncia procesal o recurso administrativo.

4. DESCRIPCION Y DIAGRAMACION DEL PROCEDIMIENTO

(Ver Flujograma)

Manual de Procedimientos - Procuradurfa Piablica
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1. ORGANG DEL MEF.
FProducido un acie que vwulners ks dorachos o
inlereses 421 MEF, 1 brgeno corespondientet
remite 4 fa F Pitbica ¢l
con jos anlccedantes necesatlos, a fin de que
se Inlclen las acckones Judiclales pertinenles.

PROCURADURIA POBLICA

2. TECNICO ADMINISTRATIVO-
PARTES,
Recihe documeatacion, verifica
dotximenacin y repista en ¢l Sislema de
Tradmite Decumentardo. Entrega txpediento al
Procurader Piblico o Precurader sdjunto.

MESA DE

3. PROCURADOR PUBLICO O PROCURADOR| 1
ADJUNTO,
Recibe expediante, revise st comesponde &
maleda chil, conlencidse adminislrelive 1|
otros.
Angiza y estudia  anlecedentes con  Ia;
padicipacion do los abogados cuande crea

o atiende

Convckdo o anteoedenles  sdminksirativos]
qua efeclan & ks derechos o Inloreses det
Mhnisiero, dispons a} abopado  Kemwlar
proyecto e Esorilos 60 postuiaciOR (demanda,|

olras)
¢l proceso, 0 en SU caso, ployecio de Oficio
athvirtiondo su inviabRidad.

4. ABOGADD, 1
Recibe expodienle, fama  conocimiento 'y
elabora proyecto de demanda, conlestacién,
fecurso de exsepcldn 0 en 56 Caso proyeda
Ofico  sobre Inviabiidad y prasents &l
Procurator Poblico & Procurador Adjunta.

5. PROCURAROR PURBLIO 0 PROGURADOR
ADJUNTO.
Recibe proyecios de demando o en su caso
Oficlo, 1evisa,
visa la

De  ser
recurso de

o firma ¢

Qficio, segdn  comesponda,
abopado para si envio,

Cose conbiafio, devueive con los ajustes
sonospandientes.

Davuelvo &l

8. ABOGARD,
Reclbe #f escito o Recurse fnmado, segon
cofresponda ¥ entrega &l gestor (1enico en
dorecho) para su proseniacién &1 organismo
Jusicial periinenla,
Archiva cargos ¥ da cuenta al Procurador o
Procurador  adjunto  sobee  las  acciones
emprendias.
Reglstar fos actos judiclates en of sistorna de
precesos do la Procumaduria Poblica.

DURACION DEL PROCEDIMIENTO:

Se reakza de acuprdo a la naturaleza de la
demands, denuncia processt 0 recurso
administralio.
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CcODIGO
: P3.1-16-2012
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE CAUSAS CONCLUIDAS
‘ DISPOSITIVO
R.S.G N° 0L3-2012-EF/13

1. FINALIDAD

Dar por ferminadas las acciones administrativas, judiciales, arbitrales y de conciliacién, de los
procesos concluidoes, custodiande y conservando los expedientes de dichos procesos.

2. BASE LEGAL

2.1 Constitucion Politica del Perq, ariculo 47.
2.2 Decreto Legislativo N° 1068 - Decreto Legislativo del Sistema de Defensa Juridica del
. Estado y su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 017-2008-JUS, y normas

complementarias y conexas. .

2.3 Resolucion Ministerial N° 223-2011-EF/43, gue aprueba. el Reglamento de Organizacion y
Funciones del Ministerio de Economfa y Finanzas, '

2.4 Resolucién Ministerial N° 224-2011-EF/43, que aprueba el Cuadro para Asignacion de
Personal del Ministerio de Economia y Finanzas. '

25 Resolucion de Secretarla General N° 002-2011-EF/13, que aprueba el Manual de
Organizacion y Funcionss Institucional del Ministerio de Economia y Finanzas.

2.6 Resolucién Ministerial N* 797-2011-EF/41, que aprueba la Directiva N° 004-2011-
EF/41.02, Normas y Procedimientos para la elaboracién, aprobacién y actualizacién del
Manual de Procedimientos del Ministerio de Economia y Finanzas.

NORMAS Y POLITICAS DE OPERACIONES -

3.1 Para et archivamiento de causas concluidas se deberd contar con la nolificacion
correspondiente que dispone el archivamiento del proceso

3.2  El archivamiento de las causas deben ser comunicadas al Ministro-y a la dependencia
involucrada.

3.3 La estadistica de los procesos debe mantenerse aciualizada en base a la informacion. de
los procesos resuelios y pendientes.,

3.4  El archivo de causas concluidas se realiza de acuerdo a fa naturaleza del proceso.
4. DESCRIPCION Y DIAGRAMACION DEL PROCEDIMIENTO

(Ver Fiujograma)
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INSTANCIA POBLIC
COMPETENTE

DEPENDENCIA ALTAO ORGANOS
CORRESPONDIENTE |  MESA DE PARTES DESPACHO ABCGADQ / TECNICO DIRECCION DEL MEF

DESCRIPCION |.x

1. STANCIA I PEPENDENCIA
It CORRESPONDIENTE.
Dictsmina archivamiento del proceso.
PROCURADURIA POBLICA
1 2. TECNICO ADMIMISTRATIVO - MESA 1
DE PARTES.
Recibe Notificacion de la  inslancia
procesat  correspondionle, con fa
= respectiva documontncién, registra en &l
Sistema de irdmite documentario - STO y
Hotbcackn entregs @t Procurador  Piblice o
Procurador Adunlo,

-

Havhcackn

3, PROCURADOR pliBLICO of
PROCURADOR ADJUNTO,
Recbe nolificacién que comunka e
archive del procase, coonding con el
abogarda cormpelente para el
prehivamiento  fisice  y  vidval el
expediente, dispens elaborar proyecio de
Nota, Memorando u Oficie, seglin
comesponda, para comuniear Minkstro, a
waves def o3 Seeladn General o
inslancias pertinentes, segin
corpsponds.

4. AROGADO, 1
Rfecibe  documentacién,  loma
conocimiento y elsbora proyecto de Nola,
Memerando u Oficio diigidos at Ministro &
Instancias comasponsdionies,
respeciivamente, comunicando e orchive
del praceso ¥ el resuttedo obtenio para of
Eslada, Presenta al Precutador Pablico o
Procumdor Adjunto.

23

. . PROCURADOR PUBLICO o
Expadieaia PROCURADOR ADJUNTO.
Redba proyectos de Note y Momorando,
revisa. De ser coaforme, firme
Hothcaciin Memarando u Cficks y la Nota, dispona
su remislon a1 Minkstro, & Iravés do la
Secretaria General y a a5 dopendencias
corespondientes.
Caso conlrarto, dewsohd con s 2usios
comrespondientas,

55
i
t
i

. ABOGADD.
argdn comerponds, Reciba ola, Memorands u Oficio, facila
ﬁ\muwm tos  datos del oxpedionte pam
idn y posterior 76n de la
esladiztica Judiclal mensual.
o Entregs » lstrays ol Téenleo para su ¢
overrio foRch) distribucita.
Registra archivo del expediomte en of
Hoa Shslema de Procesos de la Piocureduria
proyecte Piblica (axive vinvaly
Elobors Nola de orchive, gque sord
inseriada en cada false expodionts,
Da cuena al Procurador PO o
Proccrodor  Adjunte de  fas  ecclones
efectuadas,

bl

TECHICO ADMINISTRATIVO 1
Reclbe Note, Memorando u  Ohde,
gdlstribuys scgiin cormespoade.

Amchha en el file  comespondiente,
precedionda ol anchivamienio fisico def
expadients,

NS TE

ATl dup o e 1.
e

DURACKSN DEL PROCEDIMENTO:
Se realiza do acuerdo a fa neluraleza det
procaso.

e | MINISTERIC DE ECONGINIB Y FIMANZAS
Secretaria Gongral
£ presente dogimeic es
CORIA FIEL DEG ORIGINALY

Qi fre inla la Jista

AN RAUL LOPEZ TORRKES
FEDATARI




M?NI& f&f”it’} !‘?E: ECOGNOMIA YF?(\JANKA&
Secrotaris Geners!
£ presente documento 25
CCORIA FIEL DEL ORIGINALT
que hie lenido & le wislia

21 SET. 200

I”}.&?éi"f"?

RAUE =
FEDATARIC

cODIGO

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO P4-1-16-2012

INFORME ANUAL DE LAS ACTIVIDADES
REALIZADAS DURANTE EL ANO JUDICIAL

PRECEDENTE DIS(IJ’](_)BSITIVO_
R.8.GN° -2012-EFM3

1. FINALIDAD

Suministrar datos acerca de los juicios en rémite, ingresados y concluidos durante un periodo,
para su publicacion en la Memoria Anual del Consejo de Defensa Judicial del Estado.

2, BASE LEGAL

2,1 Constitucidon Polftica del Perd, articulo 47.

2.2 Decreto Legislativo N° 1088 - Decreto Legislativo del Sistema de Defensa Jurldica del
Estado y su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 017-2008-JUS, y normas
complementarias y conexas. '

2.3 Resolucitn Ministerial N° 223-2011-EF/43, que aprueba el Reglamento de Qrganizacién y
Funciones del Ministerio de Economia y Finanzas.

2.4 Resolucién Ministerial N° 224-2011-EF/43, que aprueba el Cuadro para Asighacién de
Personal del Ministerio de Economia y Finanzas.

2.5 Resolucion de Secretarfa General N° 002-2011-EF/13, que aprueba el Manual de
Organizacién y Funciones Institucional del Ministerio de Economia y Finanzas.

2.6 Resolucion Ministerial N° 797-2011-EF/41, que aprueba la Directiva N° 004-2011-
EF/41.02, Normas y Procedimientos para la elaboracién, aprobacion y actualizacion del
Manual de Procedimientos del Ministerio de Economla y Finanzas.

" NORMAS Y POLITICAS DE OPERACIONES -

El informe anual de las actividades desempeiiadas durante el afio judicial precedente, que
comprende fa informacion de los procesos en tramite, fos procesos conciuidoes en dicho
periodo, la cuantificacion de los procesos en ejecucion de sentencia cuyo pago estd a
cargo del Estado y olra informacién que haya sido requerida, serd alcanzada al Consejo -
de Defensa Jurldica del Estado, dentro de los plazos que fije este 6rgano.

l.a Informacion sefialada en el parrafo precedente, deberd actualizarse permanentemente,
- bajo responsabilidad de los funcionarios y-servidores involucrados.

L.a efaboracién del Informe Anuat debe efectuarse en base a los Ilneamtentos que sefiale
el Consejo de Defensa Juridica del Estado.

El informe anual de las actividades realizadas durante el ano judicial precedente se
realizard con una duracién aproximada de quince {15) dias habiles.

DESCRIPCION Y DIAGRAMACION DEL PROCEDIMIENTO
(Ver Flujograma)

13
Manual de Procedimienios - Procuraduria Publica



. " INFORME ANUAL DE LAS ACTIVI

NOMBRE DEL PROCEDIMIEN
DADES REALIZADAS DURANTE

3

it
e

DESCRIPCION GRAFICA :

ARCUDICIALLPRE

CONSEJO DE DEFENSA
JURIDICA DEL ESTADO

PROCURADURIA PUBLICA

MESA DE PARTES

DESPACHO ESPECIALISTA

ABOGADO

DESCRIPCION

Registia &0 &l Sistern
o Trisia

Documantirio ¥ dertva

H

Coordina slaboracién
dwt Intorma y ORcko da
esporsty

et aponak, i,

VeRca., Gonokdp ¥ pabOLE

propdclon ¢4 iloitsa A
o4 Activicaded y Oficlo:

4

nforme Amal

-

Reghta, wchive ¥
coordna ramisin de

&

Firi

Coona inkprmacibn
taguerkis

. CONSESO DE DEFENSA JURIDICA DEL
ESYADO
Solicile medianie Obclo el tnforme Anual do
Ies moividades judicates do la Procuraduria
Pablica duranle e efio precadenle.

PROCURADURIA PUBLICA
TECNICO ADMINISTRATIVO
PARYES,

Recibe y rogistrn Ofidie on el Sistema ds
bimito documeniade - STO y entiegs al
Procuradar Piblico.

g

- MESA DE

-

PROCURADOR PUBLIZO & PROGURADOR
ADJUNTO

Recibe Oficio, toma conocimiento, asigna ol
Espaciabsta para la etaberacién det informo y
Ofdio do respuasia,

>

TECRICO ADMINISTRATIVC

Recibs  documentacidn, coordina ¢on ks
ahogadas la sniepa de informacion refarda &
los procesos, recba seportes, revisa, verifica y
contobde dalos do acuerdo a la estadistios
judiciel mensuat del afio procedanis,

Acopia informacién edidons) vy ehbara
proyecto da informa Anunl da Actividades,
Elabora proyocte de Ofdo dhigido Bl
Presidenls del Consejo de Delensa Juridica
ol Estado y presenta at Procurados Pobico,

PROCURADDR PUBLICO O PROCURADGR
ATLILNTO

Reclbo proyeclos de Ofido que contione of
infonma  Anugl de Activigades Judidales,
rovisa. Do sot vonfomms, firms Ohido, dispone
54 remisién al Consojo de Dofonsa Jukiica
de! £stado.

Casa canimdo, duvialve oon los ejustes
camespendiantes.

b

TECNICO ADMINISTRATIVO

Recibe documentes ¥ cosrdiha tomisitn det
Informe Anusl da Actividades teafzodos
durante ol Mo fudidal pocedenta de la
Pracuraduris Poblica &l Gonsejo da Dafansn
Juridica dot Estada.

Archiva coplias do Oficla o informe en el fla
cotiespondionta,

@

DURACION DEL PROCEDIMIENTO:
35 dlag hébliss aproximadamenie,

MINISTERID DE FCON

Secrataria (

B

EL presente doclmer
CCORIA FIFL DL
Gue e tenido |

ORI

£

 a v

/01

LY FINANZAS
el

0 65

SINALT

sia

URRES




MIBISTERIO OF BECONOMIA Y FINANZAS
Secreiaria Generaf
El pregante documento of
CCOPIA FIEL DEL ORIGINALY
que ha enido ala visia

21 BET ?Ei%f

"""""" Lid JUA REUL LOPER TORRES
FEDATARY

1. FINALIDAD

Formular autorizacion para la defensa del Estado utilizando Métodos alternativos para la
Solucidén de Conflictos, tales como Conciliacidn y Arbitraje, asimismo, allanarse o desistirse de
las causas en salvaguarda de los derechos e intereses del Ministerio de Economia y Finanzas.

2. BASE LEGAL

2.1 Constitucion Politica del Per(, articulo 47.

2.2 Decreto Legislativo N° 1068 - Decreto Legislativo del Sistema de Defensa Juridica del
Estado y su Reglamento aprobado por Decrete Supremo N* 017-2008-JUS, y normas
complementarias y conexas.

2.3 Ley N°® 26872 - Ley de Conciliacidn y sus modificatorias.

2.4 Decreto Legislativo N® 1071 - Decreto Legislativo que Norma el Arbitraje.

2.5 Ley N° 29497 - Nueva Ley Procesal del Trabajo.

2.6 Resolucion Ministerial N° 223-2011-EF/43, que aprueba el Reglamento de Organizacion y
Funciones del Ministerio de Economia y Finanzas.

2.7 Resolucion Ministerial N° 224-2011-EF/43, que aprueba el Cuadro para Asignacion de
Personal del Ministerio de Economia y Finanzas. .-

28 Resolucion de Secretaria General N° 002-2011-EF/M3, que aprueba el Manual de
Organizacidon y Funciones Institucional del Ministerio de Economia y Finanzas.

2.9 Resolucion Ministerial N° 797-2011-EF/41, que aprueba la Directiva N° 004-2011- '
EF/41.02, Normas y Procedimientos para la elaboracion, aprobacion y actualizacion del

Manual de Procedimientos del Ministerio de Economia y Finanzas. .

NORMAS Y POLITICAS DE OPERACIONES

3.1 Las Demandas e invitaciones a conciliacion dirigidos al Procurador Péblico, deberan
ingresar por la Mesa de Partes de la Procuraduria POblica dei MEF.

Se deben de evaluar las demandas de arbitraje, invitaciones a conciliar, transacciones,
desistimientos o allanamientos para solicitar la autorizacion correspondiente.

Para que la Procuraduria Puablica pueda transar, conciliar o desistirse de acuerdo a los
limites establecidos en el Decreto Legistativo N° 1068 y su Reglamento deber& emitirse la
Resolucion Ministerial que le autorice a realizar dichos actos.

Para la emisidn de la Resolucion Ministerial autoritativa a que hace referencia el numeral
anterior se requiere del informe sustentatorio del érgano involucrado en el proceso, el cual
debera sefialar los alcances y limites de la trapsaccion, conciliacién o desistimiento
planteado; ast como la opinién del Procurador Publico.

El escrito de comunicacion sobre allanamiente, desistimiento o transaccion deberad estar
acompanado de la Resolucion Ministerial autoritativa pertinente.

El procedimiento Solicitud de Autorizacién al Titular del Sector para Conciliar, Transar,
Desistirse o Allanarse en Procesos se realizarg de acuerdo a la naturaleza del proceso.

4. DESCRIPCION Y DIAGRAMACION DEL PROCEDIMIENTO

{Ver Flujograma).
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SOLICITUD DE AUTORIZAC]ON AL TITULAR DEL SECTOR PARA CONClLiAR TRANSA DESISTiRSE:; :

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTC

o ALLANARSE EN PROCESOS
'DESCRIPCION GRAFICA

PODER JUGICIAL,

CENTRO DE
CONGILIAGION O
ARBITRAJE

PROCURADURIA PUBLICA

MESA DE PARTES DESPACHD ABOGADO/TECNICO

ALTA
DIRESCION

ORGANOS
DEL MEF

DESCRIPCION

b
Petiohat

i

Ardvoadenten

Aniecaderdes

Reghis on Skiema
o Triimk
Dacumentaria y mmke

ST

i
3
[ ig

Antacedentes

Eubors proycts de
Kota ¢ Memotands

LM_‘;MO\'

. PODER

RIDICIAL, CENTRO DE

CONCILIACION O ARBITRAJE

Molifica a la Procwaduria Pablica el BEle
1 ibla de andksis o aval

. PROCURADURIA PUBLICA

TECNICD ADMINISTRATIVG
PARTES.

Ratite Nalificacitn Judiciaf dal Poder Judidal,
Contio  do Conciiacién o Asbitraje
oarraspondiente, can a HIBPOCHiTE
dacumentacion, Repistm en ol Sislema de
Tramte Documentario - STD y enbtrega ol
Procurador Piiblico o Procurador Adjunte.

- MESA DE

. PROCURADOR PUBLICO @ PROCURADOR

ADSUNTO

Rodbe y roviea la Nobificacidn gue comunlea of

octo procesel, loma conocimdonte, mnalizn y

oshidin los antecedenias con 1a paricpadién de

ts abogados cuando crea cowanlante o ds

Hinente, aliende

conaddes m umaecdnnles que nfecten los

dslario, dispona al

abogada su asludio ¥ anaﬁﬁls

. ABOGADD

Ratibe evalin la Notficacién y
olabore ptoyecios de Nola o Memoranda
sofidtande aulodzacisn para cancifiar, tmnsor o
allanarse. Presonin ot Procurador Poblics.

. PROGURADOR #UBLICO O PROCURADOR

ADJUNTO

Rracibe proyecia e Nota o Momoranda, ravisa,
De ser conl‘nrmn firma Ja Netm y fima
Bispona
romisén do la Nola dnﬂ-n\dn al Ministro & fravés

do la Gentral y M do & los
Giganos comos pondiontes.

Ceso conkardo, devuelve con los  sjustes
cafespondientos.

. TECKICO ADMINISTRATIVO

Redbe Nota o Momorando u Ofico, dislitiye
seghn conesponda,

Avchiva en ol fils comespandients, procediando
al archivernients fisico del expedianta.

DURAGION DEL PROCEORMENTO:

Sa poaliza de acunido @ Ja neluralaza dot
pracose,

MIMNISTERIO DE EC
Secretari
i presente
"COPIAFIEL [

e frg len

7158

N

L

; G

o
el
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Teral
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