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CONSIDERANDO: -

Que, mediante Resolucion Ministerial N° 797-2011-EF/41, se 'ap.robé la Directiva N°
004-2011-EF/41.02 Normas y procedimientos para la elaboracién, aprobacién y actualizacion
de los Manuales de Procedimientos del Ministerio de Economia y Finanzas;

Que, en aplicacién de los lineamientos establecidos en la mencionada Directiva, fa
Oficina General de Enlace MEF, con opinién favorable de fa Oficina de Planificacion,
Invers:ones ¥ Racionalizacion de la Oficina Generai de Plamfcacron Inversrones %

De conformidad con el Reglamento de Organizacién y Funciones del Ministerio de
Economia y Finanzas aprobado con Resolucién Ministerial N° 223-2011-EF/43; y la Directiva
N® 004-2011-EF/41.02 aprobada con Resolucién Ministerial N° 797-2011-EF/41;

SE RESUELVE:

Articulo 1.- Aprobacién del Manual de Procedimientos
Aprobar el ‘Manual de Procedimientos de fa Oficina General de Enlace MEF”, el
5o que como Anexo forma parie de la presente Resolucion.

Articulo 2.- Publicacién

Publicar en el Portal Institucional del Ministerio de Economia y Finanzas
.gob.pe), y difundir mediante correc electrénice a fodo el personal, la presante
cion y el Manual de Procedimientos aprobado.

Registrese y comuniquese,

NibAD GUERRERO
K!TTY -g;{lretaria General

S20?F0
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La Oficina General de Enlace MEF es el érgano de administracién interna, dependiente de la
Secretaria General, responsable de:

i Coordinar de manera planificada la celeridad del desarrollo proactivo de propuesias
normativas, gestionando y consolidando el procesamiento de los temas de interés del
Sector Economia y Finanzas.

i. Coordinar con todas las entidades de la administracién plblica, con la finalidad de
fortalecer las relaciones y articular las politicas en materia econémica y financiera.

Los procedimientos que se describen estan re'feridos, a:

1. Atencién de solicitudes de informacidon del Congreso de la Replblica y Entidades de la
Adminisiracién Publica.

2. Atencion de solicitudes de opinion sobre propuestas normativas remitidas por el Congreso de
la Replblica.

3. Atencion de solicitudes de opinién sobre propuestas normativas remitidas por las Entidades
de la Adminisiracién Publica.

El detalle de los procedimientos antes sefialados comprende su finalidad, base legal, narmas y
politicas de operaciones, descripcidn y diagramacion del. procedimiento, personas que
intervienen y tiempo de ejecucion.

n la gjecucion de los procedimientos descritos, las Oficinas dependientes de la Oficina General
ke Entace MEF, coordinan entre si y con los demds drganos del Ministerio, en el ambito de su
gompetencia, tambien con los Poderes del Estado, organismos constitucionales y entidades
publicas de los tres niveles de gobierno.

"El Manual de Procedimientos-MAPRQO permite conocer en detalle las acciones u operaciones
que realizan los drganos que intervienen en la elaboracion de un documento o informacion, los
puestos o cargos que participan, asi como el tiempo de duracion del procedimiento respectivo.

En la descripcion grafica de los procedimientos antes sefialados, se utilizaron ademas los
imbolos que a continuacién se indican:

Actividad o proceso.

@ " Envio de informacién por correo electrénico.

Manual de Procedimientos — Oficing General de Enlace MEF
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La metodologia utilizada en la elaboracién del Manual de Procedimientos consistio en el acopio vy
revision de los dispositivos legales vinculados a los procedimienios descritos, encuestas y/o
entrevistas al personal responsable de la implementacién de los procedimientos, andlisis de los

Manual de Pracedimientos — Oficina General de Eniace MEF

procedimientos respecto a los documentos de gestién institucional tales como el ROF, CAP vy
MOF, a partir de los cuales se ha procesado y diagramado los procedimienios que agrupan el
Manual de Procedimientos de la Oficina General de Enlace MEF.
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*  Atencidn de solicitudes de informacién del Congreso de la Republica
y Entidades de la Administracién Piiblica. : 08

Atencion de solicitudes de opinion sobre propuestas normativas remitidas por el
Congreso de la Repiblica. 09

Atencidn de solicitudes de opinion sobre propuestas normativas remitidas por las
Entidades de [a Administracion Publica. 12

Manual de Procedimientos — Oficina General de Enlace MEF



SR Y FINANZAS |
t:LO»‘u WA Y FINAT
MINISTERIC E}Eretanu Gr;ne:a.
| presenie docume nto gs
C%E‘.'A FIEL DELC ORIGINAL"
que he tenido a la vista

22 AGO. 2012

DATOS GENERALES

............. - ULLO"EZ TORRES
, NRFar L LOP!

1. OBJETIVOS

La formulacion del Manual de Procedimientos de la Oficina General de Enlace MEF tiene
comao propasitos:

1.1 Estandarizar los procedimientos que desarrolla la Oficina General de Enlace MEF.

1.2 Dotar de un instrumento de informacién y orientacién al personal que interviene
directa o indirectamente en la ejecucion de las labores qus competen a lz Oficina
General de Enlace MEF, z fin de que puedan aplicar los procedimientos
- correspondientes.

1.3 Facilitar la induccidén y el-conocimiento del nuevo personal que ingresa o se
incorpora a la Oficina General de Enlace MEF, sobre los procedimientos en los que
participara.

2. ALCANCE

El presenie Manual de Procedimientos serd de aplicacién para todo el personal de la Oficina
General de Enlace MEF que intervenga en los procedimientos descritos.

APROBACION Y ACTUALIZACION

3.1 La aprobacion del Manual de Procedimientos de |la Oficina General de Enlace MEF,
como organo de administracién interna dependiente de la Secretaria General, se
efectia mediante Resolucion de Secretaria General,

3.2 El Manual de Procedimientos de la Oficina General de Enlace MEF, deberad ser
actualizado, en caso de reorganizacién o reestructuracion orgdnico funcional,
cuando s2 aprueben o modifiguen disposiciones que afecten el desarrollo del
procedimiento; cuando se generen cambios tecnologicos y de sistemas ¢ como
consecuencia de la labor de seguimients, contro! v evaluacidn del procedimiento
establecido, previo pronunéiamiento téenico favorable de la Oficina de Planificacién,
Inversiones y Racionalizacion de la Oficina General de Planificacidn, Inversiones ¥

. Presupuesto.

Manual de Proczdimientos — Oficina General de Enlace MEF



NOMBRE DEL PROCEDIVMIENTO CODIGO
ATENCION DE SOLICITUDES DE P1-1-46.01-2012
INFORMACION DEL CONGRESO DE LA '
REPUBLICA Y ENTIDADES DE LA DISPOSITIVO
ADMINISTRACION PUBLICA RS.GN° -2012-EF/13

1. FINALIDAD

Informar coordinadamente sobre los pedidos de informacién formulades por el Congreso de la
Replblica y entidades de la administracion publica en el &mbito del Sector Economia v Finanzas.

BASE LEGAL

~
L

2.1 Constitucion Politica de] Pert, articulo 96.

2.2  LeyN°® 29158, Ley Organica del Poder Ejecutivo.

2.3 LeyN° 27658, Ley Marco de Modermnizacion de la Gestidn del Estado. ]

24 Decretfo Legislativo N° 183, Ley Organica del Ministerio de Economiay Finanzas.

2.5 Texto Unico Ordenado de! Reglamento del Congreso de la Repiiblica, articulo 87.

2.6 Resolucidn Ministerial N° 223-2011-EF/43, que aprueba el Reglamento de Organizacién y
Funciones del Ministeric de Economia y Finanzas.

27  Resolucion Ministerial N° 224-2011-EF/43, que aprueba el Cuadro para Amgnamon de
Personal del Ministerio de Economia y Finanzas.

2.8 Resolucion de Secretaria General N° 002-2011-EF/13, que aprueba e[ Manual de
Organizacidn y Funciones Institucional del Ministerio de Economia 'y Finanzas.

2.9 Resolucidon Ministerial N? 797-2011-EF/41, aprueba la Directiva N° 004-2011-EF/41.02,
Normas y Procedimientos para la elaboracién, aprobacién y actualizacion del Manual de
Procedimientos del Ministerio de Economia y Finanzas.

La Oficina General de Enlace MEF es competente para formular v ejecutar de manera
coordinada y con celeridad las medidas necesarias para el tramite adecuado y oporiuno
de los pedidos de informacidn y opinidn solicitada por el Congreso de la Republica del
Per( y por las entidades de la administracian piblica.

Los requerimientos de los Congresistas tienen cardcter pricritario por 1o que deberan ser
tramitados y atendidos a mas tardar dentro de los quince (15) dias habiles de formulada Ia
salicitud. En caso de reiteracion, la atencién de la solicitud no debera exceder de siete (07)
dias habiles de racibida.

Para la atencién oportuna- de los pedidos de los Congresistas y entidades de la
administracidn publica, la Oficina General de Enlace MEF, efectuard el seguimiento y
coordinara con los Secretarios Ejecutivos de los Despachos Viceministeriales de Hacienda
y de Economia, para el monitorso y seguimiento de los 6rganos que o conforman, a fin
de emitir oportunamente la informacién u opinién técnica solicitada en el ambito de su
competencia.

3.4 Las coordinaciones podran ser efectuadas por escrito, via correo electrénico, teléfono,
reuniones de coordinacion o interactuando directamente con los &rganos vy entidades
competentes.

3.5 La atencidn de solicitudes de informacién del Congreso de la Rapilblica se realizara

conforme al plazo determinado por el Texto Unico Ordenado del Reglamento del Congreso
de la Replblica.
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGQ"
ATENCION DE SOLICITUDES DE P1-2-46.01-2012
INFORMACION DEL CONGRESO DE LA
REPUBLICA Y ENTIDADES DE LA DISPOSITIVO
ADMINISTRACION PUBLICA ‘RS.GN° - -2012-EFM3

3.6 La atencién de solicitudes de informacion de las entidades de |a administracion publica s

realizara en un plazo no mayor a freinta (30) dias habiles, sujeto a la compiejidad de la
materia.

4. DESCRIPCION ¥ DIAGRAMACION DEL PROCEDIMIENTO | MINISTERIQ DE ECONOMIA ¥ FINANZAS |
Ver Fiujograma) El presente GOCUMENT 83
"COPIA FIEL DEL ORIGINAL"
Gue he tenido a s wista

22 AGD. 2012

FEDATARIL)

s L R AL et 2

Manual de Procedimiantos - Oficinz General de Enlace MEF



T

sa

ko

CONGRESD DE LA

REPUBLICA { ENTIDADES

DE LA ADMINISTRAGION
PUBLICA

ALTA DIRECCION

OFICINA GENERAL DE ENLACE MEF

DESPACHQ

OFICINA DE COORDINACIAN
EN ASUNTOS DE
EGONOMIA f OFICINA DE
COORDINACIGN §iv
ASUNTOS DE HACIENDA

GRGANGS DEL MEF!
CRGANISMOS PUBLICOS
ADSCRITCS Y ENTIDADES

VINGULADAS AL MEF

DESCRIPCION

N
Persanas

Solciud iu

Genenids Enlace MEF

+-

Cangrews dha Rap.
iovighan

fonmaciond

Toma conacimienic,
dervaal Viceministerie
canespandiente

I

¢

>

Derva al érgano
e spondente

g

Seazrig ay

f

SN

£

;,
g

MINISTERIG DE
Beore

El prast
CCOPIA E

iia Genoral

e (100

[{{

¥

ALY

£i, QR

LD

i&

o a fla visia

22 AGG, 23%

3
v

que e lei

TARIO

FEDA

Infarme Legal

r

L4

fommacin dul
Cangress di U Arp.
teapha)

Tora canacimienta y

Sokcinr du
nfammacin

deiiva para sy
atenciin

¥ sy

£

Toma canocimiento,
Inlcia coorEnackiny
squimiento

Sew

Informe Técnico
Qicio
trayscts)

Presenta para rekendo
- ‘

-1
-
Informe Legal
Infarme Ticnico.

Cikla
(proyecto}

Ciein {rmada

i,

»

"

=

I

-

. CONGRESO DE tA REPUBLICA / ENTIDADES DE LA

ADMINISTRACION PUBLICA

Solicitan i en materia ica y i al
Ministerio de Economia y Finanzas a través de la Oficina de
Atencidn al Uswarlo, Trdmite Decumenitarlo y Archiva.

1 el imi dej gl de la iblica, 2
QOficina de Atencién al Usuario, Trimite Docomentarn y
Archiva, deriva e! odginal a la Sacretaria General con copia 2
Ia Oficina General de Entacs MEF.

En raso de imi de les enbdades de ta
Administracidn Plblica, defiva el requerimiznto al drgano del
MEF vinculado a la materia, .

ALTA DIRECCION

. SECRETARIA GENERAL.

Reclbe solicitud, toma canocimiento y deriva criginal a2l
del v Ic de o de Haciend:

Seglin exmesponda.
D= comesponder 2 un arganismo pdbiico adscrila y entidades
vinculadas al MEF, serd remiida !a solicitud para &u atencian.

VICEMINISTERIC DE ECONORIA / VICEMINISTERIO DE
HACIENDA

Recibe solicitud, toma conocimiente y derva al érgano
eodespondients.

. OFICINA GENERAL DE ENLAGE MEF.

DIRECTOR GENERAL.

Recibe copia del requerimianto de infurimacién, revisa y deniva
at Qirelor de la Oficina de Coondinacidn on Asuntos de
Economla 0 de Haclenda o al profesionat responsable, segin
canespenda.

QFICINA DE COORDINAGION EN  ASUNTCS DE
ECONOWIA ! OFICINA DE GOORDINACISN EN ASUNTOS
DE HACIENDA

. DIRECTOR [ PROFESIONAL.

Regibe copia del mquerimiente, toma canacimienta e inician
enardinaclan ¥ seguimienta para la atencidn oporhina.

SRGANOS DEL MEF [ ORGANISMOS PUBLICCS
ADSCRITGS ¥ ENTIDADES VINCULADAS AL MEF.
Reclben requedmiento en {lsico y vfa comeo elecirinico, De
comespander a un Grgans del MEF, revisan y elaboran, segun
comespanda, el Inforrme Técnico el cual serd visada por al
Vicaministro carrespondiente.

De ser fecesara la emision del Informe Legal, e mismo serd
elaborada pof la Oficina General de Asesara Juridica.

& Infarme Tacnleo yfo Legal suserila por el titular, serd
remitide @ despacho del Viceministero de Economia o de
Hatienda o Secretaria General, segun canresponda.

Oe set un omanismo plblca adseritn o enfidsd. vinculada al
MEF, remiten madiante Gficio la i ici

. VICEMINISTERIQ DE ECONOMIA ¢ VICEMINISTERIO DE

HAGIENDA | SECRETARIA GENERAL,

Recibe Informe Técnico yio Legal, proyecto de Ofida de
revisa. De ales isteri

4slos remitirdn los decumentes a la Secretarla General para

. sudespache can 2| Ministro.

. MINISTRO.

Redbe Tnformes Técenico ylo Legal, segin coresponda y
preyects da Ofico de resguesta, foma conacimlenta, revisa.
Oe ser conforme, suscribe Cficio que adjunta los Informes.
corespandientes y cispone su remisién al Cangreso de la
Repibllca ¢ a [3s ent de la 16n pablica a
través de fa Secretaria General,

Caso  conlrade, deviyele
coitespondientes.

con  las  chsepvacicnes

DURACION DEL FRCCEDIMIENTO:

a2 atereldn de soficitudes de informacién del Congreso de 12
publca se realizard canl; al plazo i por el

Texito Unico Ordenado del Reglamente del Congresc de la

Repitlica.

-La atencién de soilcl! de de las ent

de I3 administracion piblica sa reafizad en un plaze no
mayor a tieinta {30} dfas hdbiles, sujelo a la complejidad de ta
matetia.




NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
ATENCION DE SOLICITUDES DE OPINION
SOBRE PROPUESTAS NORMATIVAS

REMITIDAS POR EL CONGRESO DE LA

cODIGO
P2-1-46.01-2012

_ DISPOSITIVO _—
SUmRESIGNT T 2012-EF/A3 e

REPUBLICA ..

1. FINALIDAD

Atender los requerimientos de opinién sobre propuestas normativas (dispositivos legales)
vinculados con el Sector Economia y Finanzas, requeridos por el Congreso de la Replblica, en
el marco del articulo 72 del Reglamento del Congreso de la Republica.

2. BASE LEGAL

2.1
2.2

23

2.4
2.5

N

cl
D)
)

Manual de Procedimientos - Oficina General de Enlace MEF

Constitucion Palitica del Per(, ariiculo 96.

Ley N° 26889 - Ley Marco para la Produccidn y Sistematizacion Legislativa y su
Reglamento aprobado con Decreto Supremo N° 008-2006-JUS.

Decreto Supremo N° 001-2009-JUS, aprueba Reglamento que establece disposiciones
relativas a la publicidad, publicacién de proyectos normativos vy difusién de normas legales
de caréacter general. '

Texto Unico Ordenado del Reglamento del Congreso de la Republica,

Resolucion Ministerial N° 223-2011-EF/43, que aprueba el Reglamento de Organizacién y
Funciones del Ministerio de Economia y Finanzas.

Resolucion Ministerial N° 224-2011-EF/43, que aprueba el Cuadro para Asignacion de
Personail del Ministerio de Economia y Finanzas. .

Resolucion de Secretaria General N° 002-2011-EF/13, que aprueba el Manual de
Organizacion y Funciones Institucional del Ministerio de Economfa y Finanzas.

Resolucién Ministerial N° 797-2011-EF/41, aprueba la Direcfiva N°® 004-2011-EF/41.02,
Normas y Procedimientos para la elaboracion, aprobacion y actualizacion del Manual de
Procedimientos del Ministerio de Economia y Finanzas.

La Oficina General de Enlace MEF tiene a cargo la coordinacién ptanificada para la
atencion oportuna en los plazos previsios acorde & la normativa vigente sobre los pedidos
de opinidn referente a las propuestas normativas, iniciativas legislativas que se tramiten
como parte del procedimiento legislativo regulado por el articulo 72 del Reglamento del
Congreso de la Republica. .

La Oficina General de Enlace MEF deberi ccordinar con los poderes del Estado,
organismos consiitucionales o entidades plblicas de los tres niveles de gobierno, la
tramitacién de las propuestas normativas referidas a materias de economiz y finanzas, con
la finalidad de fortalecer [a institucionalidad del Sector.

Las coordinaciones podran ser efectuadas por escrito, via correo electronico, teléfono,
reuniones de coordinacién o interactuando directamente con los drganos y entidades

competentes. T RINISTERIO DE ECONT
See
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
ATENCION DE SOLICITUDES DE OPINION
SOBRE PROPUESTAS NORMATIVAS
REMITIDAS POR EL CONGRESO DE LA

REPUBLICA

. cODIGO
P2-2-46.01-2012

DISPOSITIVO
RS.GN°  -2012-EF/13.

3.4 Laatencion de solicitudes de opinién sobre propuestas normativas deberan ser atendidas
denfro .del plazo maximo de treinta (30) dias habiles siguientes, de recibido el
requenimiento WINISTERIO DE ECONOWIA Y FINANZAS
: . 5 Secretaria Gencral
4. DESCRIPCION Y DIAGRAMACION DEL PROCEDIMIENTO .. E presente_c’ucuu,-gmlo es .
o “COFIA FIEL DEL ORIGHNAL
. que he zem’do a_f_a uqs_ta

22 AGD. 2012
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1. CONGRESO DE LA REPUBLICA.
Sclicita medlante requarimiento, opinldn sobre
propussta narmativa.

Ingresado el ren‘;uerimianlu, a través de la
Oficina de Atencién al Usuarlo, Trémile
Documentaric y Archivo, 8ska deriva et original
a la Sectetaria Genaral con copfa 2 ta Dlicing
General de Eniace MEF,

ALTA DIRECTION

2, SECRETARIA-GENERAL.
Racibe’ selictud, loma conodmiento y derys
ariginal 3l despacho del Viceministre de|
Economia a de Hadlendz, segdn camespanda.
De comespender @ un organismo plblico
adscito y enidades vinculadas al MEF, serd
remifido la sollcitud para su atenchén,

3, VICEMINISTERIO DE  EcoNoMia 4
VICEMINISTERIO DE HACIENDA
Redbe salictud, toma conacimiento y deriva al
érganc comespandleznte,

4. QFICINA GENERAL DE ENLAGE MEF.

DIRECTOR GENERAL.
Redbe copia dal requedmiento de opinfén
schre propuesta normatva, revisa y deriva al|
Director de la QOfiina  de Coordlnacidn en
Asuntos de Ecbnamia o de Hacenda o al
segan

OFCINA DE COORDINACION EN ASUNTOS DE
ECONOMEA I OFICINA DE COORIRNACION EN
ASUNTOS DE HACIENDA :

5. DIRECTOR | PROFESIONAL.
Recibe copia del requedmients d2 apinidn
sabre propuesta normativa, toma conommients|
e Inldan coordinacién y seguimiento para fa|
atencisn aporiuna.

6 ORGANGS DEL WEF I QRGANISMOS
PUBLICOS ADSCRITOS Y ENTIDADES
VINCULADAS AL MEF.

" Redhen requedmienia. De carmresponder a un
drgana del MEF, revisan y slaboran, segda:
eorresponda, el Informe Tacnico ol cual serd!
visade por el Viceministro cemespondiente y
remiids 2 la Oficna General ds Asesaria
Juridica adjuntande antecedsnies, para la|
emisisn del Informe legal correspondients.
D ser un organismo pitbfico adsaila o entidad|
vinculada al MEF, remiten mediante Oficle la
wpinidn sobre propuesta normativa salicilada,

7. OFICINA GENERAL DE ASESORIA JURIDICA.

" Reclha prmyecto de disposifvo normative,
Infarme Técnico ¥ antecedentes, tavisa, amite|
el Infome [egal comespondlente, ‘da estar|
conforme, da confomidad A pryecds de
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Lagal

Infemna Lagal
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11. MINISTRO.

¥ deriva a la Secrelarfa
General,

8, SECRETARIA GENERAL
Recibe Informes Téenico y Legal, proyects da
di i Qlida ¥y

presenta al Ministre.

De carrespander a diferentes apiniones da los
Srganos responsables, defivard a la Oficdna
General de Enlace MEF para la consalidagidn
caomespondients. -

QFICINA GENERAL BE ENLACE MEF
9. GIRECTOR GENERAL
Redbe Informe Técnico ¥ Legal, proyecio de
it tva, Ofidde ¥

consalida I informacidn ¥y presenta a la|
Secretar’a Genera! para la suscripcién y firma
dei Ministra.

ALTA DIREGGION

10, SECRETARIA GENERAL
Racha, arwegly de dizpaciive nommative,
Informes  Técnico y Legal Ofide y
antecedentes, Da cenformidad visando Oficio,
fnformes y prayects de dispositive normabiva,
Presenta  documentadidn al despachs  del
Mniste. -
Caso  confradd, devieive  con  las
chservaciones comespondlentes.

Recibe proyecta de disposiive npormativo,
Infermes  Téenitw ¥ Legal, Qfico, toma
canocimiento, revisa. Da  ser ctonfame,
stiscribe dispesitve nermativo, rma Cfico que:
adjunta Informes Técnice ¥ Legal.

Dispone su remisldn  al Congreso de la|

Repiblca a través de la Secretaria General.
Casa  contrafp, devuele con  lag
observadiones comespongdientes.

CURACIGN DEL PROCEDMIENTC:

La alencién de soficiudes du opinién sobre
propuestas normativas deberdn ser atendidas
dentrn del plaze miximo de teinta (30) dias
hitiles sigui de reciblda e i




NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
ATENCION DE SOLICITUDES DE OPINION
SOBRE PROPUESTAS NORMATIVAS
REMITIDAS POR LAS ENTIDADES DE LA

. . DISPOSITIVO
ADMINISTRACION PUBLICA . RSGN® 2012-EF/H13

cODIGO
P3-1-46.01-2012

1. FINALIDAD

Atender los requerimientos de opinién sobre propuestas normativas (dispositivos legales),
requeridas por las entidades de la administracion publica, en el dmbito del Sector Economia y
Finanzzs.

2. BASE LEGAL

2.1 Constitucién Politica del Pert, articulo 96.

2.2 ley N° 26889 - Ley Marco para la Produccidon y Sistematizacién Legislativa y su
Reglamento aprobado con Decreto Supremo N° 008-2006-JUS.

23 Decreio Supremo N° 001-2009-JUS, aprueba Reglamento que estzblece disposiciones
relativas a fa publicidad, publicacién de proyectos normativos y difusién de normas legales
de caracter general,

2.4  Texto Unico Ordenado del Reglamento del Congreso de la Republica, articulo 87.

2.5 Resolucion Ministerial N° 223-2011-EF/43, que aprueba el Reglamento de Orgamzacson v
Funciones del Ministerio de Economia y Finanzas.

26  Resolucién Ministerial N° 224-2011-EF/43, que aprueba el Cuadro para Asignacién de
Personal del Ministerio de Economia y Finanzas.

2.7 Resolucidon de Secretaria Genera] N° 002-20‘1‘1-EFI13, que aprueba el Manual de
Organizacidn y Funciones Institucional del Ministerio de Economia y Finanzas.

© 2.8 Resolucion Ministerial .N° 797-2011-EF/41, aprueba la Directiva N° 004-2011-EF/41.02,
"~ Normas y Procedimientos para la elaboracién, aprobacidn y actualizacidon del Manual de
Procedimientos del Ministerio de Economia y Finanzas.

NORMAS Y POLITICAS DE OPERACIONES

3.1 la Oficina General de Enlace MEF tiene a cargo la coordinacién planificada para la
atencion oporiuna en los plazos previstos acorde a la normativa vigente sobre los pedidos

de opinién referente a las propuestas normativas, en el ambito de! Sector Economla ¥
Finanzas.

La Oficina General de Enlace MEF, viabilizara la atencidn de los requerimientos de opinidn -

sobre las propuestas normativas en el dmbito del sector Economia y Finanzas, para ello
requiere de:

a) Requerimiento y antecedentes,
b} Informes sustentaterios del organismo correspondiente.
¢} Provecto de dispositive normative.

} Exposicién de Motivas, de corresponder.

Las coordinaciones podran ser efectuadas por escrito, via correo electronico, teléfono,
reuniones de coordinacién o interactuando directamente con los drganos y entidades
caompetenies.

IERLIRES

MINISTERIO DE ECONGD A Y EINANZAS
Secrataria Gencral
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
ATENCICN DE SOLICITUDES DE OPINION

CODIGO

SOBRE PROPUESTAS NORMATIVAS
REMITIDAS POR LAS ENTIDADES DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA

P3-2-46.01-2012

DISPOSITIVO
RS.GN7-

 =2012-EF/13

3.4. La atencidn de solicitudes de informacién u opinién sobre proyectos normativos a los
diferentes organos del Ministerio, asi como a los orgamsmos plblicos adscritos y
entidades vinculadas al MEF, se realizard dentro del plazo méximo de treinta (30) dias

hébiles, en funcién a la complejidad de la materia.

4. DESCRIPCION Y DIAGRAMACION DEL PROCEDIMIENTO

(Ver Flujograma)

Manual de Procedimientos - Oficina General de Enlace MEF
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ATENCION DE SOLICITUD

ENTIDADES DE LA
ADMINISTRACION
PUBLICA

ALTA DIRECCION

PUESTAS NOR

OFICINA GENERAL DE ENLACE MEF

DESPACHO

QFICIHA DE CQOROINACION EN
ASUNTOS QB ECONGHIA
OFICINA DE CODROINAGION EN

MATIVA
LG

OFICINA GENERAL DE
ASESORIA JURIDICA

SRGANUS DEL MEF [
'ORGANISMOS PUBLICOS
ADSCRITCS Y ENTIDADES
VINCULARAS AL MEF

DESCRIPCION

W
Feisonas|

ASUNTOS QE BAGIENDA

1. ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA.
Solicila mediante requerimiento, opinidn scbre
propyesta nommativa., para ello adjunta!

-Requermiente de opipidn sobre
normativa,

-Proyecto de dispositiva nomatve.
-Infotme sustentatora,

-Exposieidn de Mativos, de coresponder.

E3paucion Ot
_ molivas

Digpesitha
Raquarimlenta de

eginkén,

ALTA DIRECEION
2. SECRETARIA GENERAL. 1
Recibe sobcitud, toma conocimiento y deriva
oniginal al despacho del Viceminisim da
Eecnomla o de Hacienda, s=gin P
can copia a la Cficina General de Enlace MEF.
Do comesponder 2 un oryanismo  pdblico
adscrita, y enidades vinculadas al MEF, |
solicitud le serd remitida para su atencidn,

Dispositve

Regquerimitnto du

Requarimiants g apindin

apiin

>

Dagva para su
amAsidn

o

WVICEMINISTERIO DE  EcoNoMmia
VICEMINISTERIO DE HACIENDA
1 Recibe salicitud, torma conogimiento y deriva &l

rﬁw dryana canespandiente.
Mmolvak

Cfspesilro

GFICINA GEMERAL DE ENLACE MEF.

DIREGTOR GENERAL. .

Recibe copia del requerimiento de opinidn

sobre propuesta pommativa, revisa y deriva al

Direclor de I Qficina de Coordinagién en

Asunlos de Economia o de Haeenda o el
fesh segdn

bl

oormaly
Requerimienio ds
apinisn
(empia)

-

pascion ok
meilves

OFICINA DE COORDINAGION EN ASUNTOS DE
ECONOMIA | OFICINA DE COORDINACION EN
ASUNTOS DE HACIENDA

sustentalavic -

5. DIRECTOR/ PROFESIONAL. 2
Recibe copia del requerimients de gpinisn
sobre fiva, toma i
e [nidan coordinacién ¥ seguimients para fa
alencidn oportuna.

Reguitimients de

Deriva al drgana »! opinldn

conspondiente »

TIETTY T
motlvas

Fowcon &
melives

sustentataric

@

- ORGANDS DEL MEF [ ORGANISMOS
PUBLICOS ADSCRITCS Y ENTIDADES
VINCULADAS AL MEF.

Reciben requerimiento. De comesponder a un
digano del MEF, revisan y elaboran, ssgin
carespanda, el fnforme Técnlee el cual sard
visado por sl Vicaministro corfespandiante ¥
remildo a la Oficine General da Asesorla
Juridlea  adjuntando  anfecedentes, para la
emisidn del Informe Legat comespondients,

DOe comespander & un ofganisma  pdblico
adserilo o enlidad vinculada al MEF, remiten
apinién, mediante Cliclo, sohre Propussta
normativa solicitada.

susientatoin

[T
Requermienia de
opinin

(cpia)

»

Requenmiento de
apin)
teapia)

@ 5 Yo (o
o
Expontin d s
nde E
PomEon AF
ixpa sty poarsiivg l 0200 Ll iamaliva |
infarme Técnlea

Dispone eaordinacidn
¥ saguimianta

7. OFIGINA GENERAL DE ASESORIA JURIDICA. 1
Reclhe proyecia de disposiiva  normativo,
Informe Téznico, Ofido ¥ antecedentes, revisa,
omite el Informe Logal conmespondienta, de:
esar confarme, da tonformidad al proyesto de
disposifvo normatvo ¥ derva = fa Secretarial
General

Toma canocimienta,
Inieta jinasss

¥
saguimienty

. SECRETARIA GENERAL
Recibe Informes Técniea y Legal, proyecto de|
isposith Cficio ¥ 3

1AY F

presenta ai Minlstro. )
De

p a inic de los
drganos fesponsables, derivard a la Oficina
General de Enlace MEF para la consolidzeidn
coirespondients,

-~
p ]

VZA

-
H

Informe Legal

CFICINA GENERAL DE ENLACE MEF

DIRECTOR GENERAL.

Recibe Informe Técnica y Legal, proyecin de|
i bvo, Ofitlo y

RaEIGan de
mothox

o

VA

ra
3

Daiva para
cansoliacidny
conlamidas

Capuaiirys normaive

currsuﬁda I2 informacién ¥ presents a Ta
Secretarla General para la suscripslon y frma
del Ministro.

picied

Exousen o
mofivos

W B'nfatmtn Lega)

"ALTA DIRECCIGN

. SECRETARIA GENERAL.

Recibe, provecto de dispositvo nommative,
Informes Téenleo  y  Lepal, Ofitia v
antecedenies. Da conformidad visando Ofido,
Informes ¥ proyecta de dspositve narmabiva,
Presenta documentacion al despacha del
Ministra,

Caso  conlrado,  devuelve
abservaciones comespandientas.

RIGINAL"
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11. MiNISTRO, f
Regibe proyecto de dispositiva  narmative,
Informes Técnico y Legal, Qfido, loma
conocimiento, mevfsa. Recibe proyesta de
disposilive normativo, Informes Técnico y
Legal, Qficia, toma conecimento, revisa, De
ser conforme,  suscribe dispesftive nommative,
fima Qficio que adjupla Informes Técnlca y|
Legal. Dispona su remisién a la entidad de la

i isn  Foblica a
través de Ta Secrelaria General.
Casz  contrafio,  devuaive

L JU

L

Infarma Técnico

«h ks

observacionss comespondientes.

-

DURACION DEL PROCEDIMIENTO;

-
NOY

a0
=l

‘mativns.

Ol

- La atencldn de solltudes de informacian o
apinién sobre proyecios normatives a3 los!
diferantes Grganos del Ministerin, asl coma 2|
los organismes piblicos adscrites y entidades
vinculadas al MEF, se tealizars dentra del
plazy méxime da treinta (30) dlas habiles, en
funcidn a la complefldad de la materia. ’

Exposiaan an
matvay
Dlspoallien I

namaive I
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