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Lima, 20 de agosto de 20 N° n1g 2-EF/13
CONSIDERANDO.‘

Que, mediante Resolucién Directoral N° 001-2004-EF/50 de fecha 26 de noviembre de
2004, se aprobo ef Manual de Procedimientos de la Oficina de Defensa Nacional;:

Que, mediante Resolucién Ministerial N° 797-2011-EF/41, se aprob6 la Directiva %
004-2011-EF/41.02 Normas y procedimientos para la elaboracion, aprobacién y ‘actualizacion
de los Manuales de Procedimientos de! Ministerio de Economia y Finanzas;

Que es necesario modificar y actualizar e citado- Manual de Procedimiertos y en
aplicacion de los lineamientos establecidos en la mencionada Directiva, la Oficina de Defensa
Nacional, con opinién favorable de la Oficina de Planificacion, Inversiones y Racionalizacién de
la Oficina General de Planificacién, Inversiones y Presupuesto, ha efaborado el Manual de

Procedimientos respectivo, -el cual contiene fos proced.'mfenfos que desarrolfa dicha unidad
orgénica;

Que, en cumplimiento del numeral 53.1 de la citada Directiva, el Manual de
rocedfm:entos aprobado deberd ser publicado en el portal institucional y difundido a todo el
rsonal via correo electrnico para su conocimiento y aplicacion;

: Que, resulta necesario aprobar el Manual de Procedimientos de ia Cficina de Defensa
‘ ac;onal de la Secretaria General; :

De conformidad con el Reglamento de Organizacién y Funciones del Ministerio de
Economia y Finanzas aprobado con Resolucion Ministerial N° 223-2011-EF/43; y la Directiva
N° 004 2011-EF/41.02-aprobada con Reaolucwon Ministerial N° 797-2011- EF/41

>

SE RESUELVE:

Articulo 1.- Aprobacién del Manual de Procedimieﬁtos
Aprobar el “Manual de Procedimientos de la Oficina de Defensa Nacional de fa

Articulo 2.- Publicacién :
Fublicar en el Portal Institucional del Ministerio de Economia ¥ Finanzas

.mef.gob.pe), y difundir mediante correo electrénico a todo el personal, Ia presente
Resolucion y el Manual de Procedimientos aprobado.

Arﬁculo 3.— Derogatoria
Dejar sin efecto la Resolucién Directoral N°® 001-2004-EF/50.

Registrese y comuniguese.

TRINIDAD GUERRE.RO
KITTY Secretaria General
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INTRODUCGION

La Oficina de Defensa Nacicnal es una unidad organica de la Secretaria General, siendo
sus funciones principales, asesorar a la Alta Direccidn en asuntos relacionados con la
Seguridad y Defensa Nacional; formutar ¥ proponer a la Secretaria General los objetivos
del Ministerio en materia de Seguridad y Defensa Nacional, en concordancia con las
normas tecnicas de la Direccién General de Politica y Estrategia del Ministerio de Defensa
y el Instituto Macional de Defensa Civil; ejecutar y actualizar los estudios "basicos
sectoriales que requiere la seguridad, la defensa nacional v la defensa civil, en los campos
politico y econdmico; elaborar normas de seguridad del personal e instalaciones del
Ministerio; coordinar y supervisar las acciones de seguridad de las instalaciones y
patrimonio del Ministerio; promover, programar y ejecutar actividades de capacitacién y
difusidon de normas de seguridad para el personal y la Doctrina de Seguridad y Defensa
Nacional; asi como elaborar, coordinar y conducir los Planes de Movilizacién y
Desmovilizacidn del MEF, entre otros. ‘

Los procedimientios que se describen estén referidos a:

1. Simulacros o Simulacién para enfrentar emergencias o desastres a nivel institucional.

2. Simulacros para enfrentar emergencias o desastres a nivel local, regional y nacional.

3. Capacitacion a Brigadistas.

El detalle de los procadimientos antes sefialados comprende su finalidad, base legal, .
normas y politicas de operaciones, descripcién y diagramacién del procedimiento, personas
que infervienen y tiempo de gjecucion. :

En la' ejecucién de los procedimientos descritos, la Oficina de Defensa Nacional, coordina v
mantiene relaciones de coordinacion con la  Secretariz General, los Despachos
Viceminisieriales, Direcciones Generales y deméas 6rganos del Ministerio, con los
organismos piblicos adserites v entidades vinculadas al Ministerio de Econamiia y
Finanzas, en el 4mbito de su competencia, asi como con la Direccidr General de Politica y
Estrategia det Ministerio de Defensa, Centro Nacional de Estimacion, Prevencion ¥
Reduccion del Riesgo de Desastres-CENEPRED vy el Instituto Nacional de Defensa Civil-
INDECI de'ia Presidencia del Consejo de Ministros. _ '

El Manual de Procedimientes-MAPRO permite conocer en detalle las etapas u operacionas
que realizan los érganos que intervienen en la elaboracidn de un documento o informacion,

los puestos o cargos que participan, asi como el tiempo de duracién del procedimiento
respectivo, ’

En la descripcién gréfica de los procedimientos antes sefialados, se utilizaron ademds los
simbolos que a cantinuacién se indican:

Actividad o proceso

Envio de informacién por correo electrénico
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La metodologia utilizada en la elaboracién del Manual de Procedimientos consistio en el

acopio y revision de los dispositivos legales vinculados a los procedimientos deseritos,
encuestas y/o entrevisias al personal responsable de la implementacién de los
procedimientos, andlisis de los procedimientos respecto a los documentos ‘de gestion
institucional tales como el ROF, CAP y MOF, a partir de los cuales se ha procesado ¥

diagramado los procedimientos que agrupan ef Marnual de Procedimienios de la Oficina de
Defensa Nacional. B

Manual de Procedimientos -~ Oficina de Defensa Magional
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DATOS GENERALES

1. OBJETIVOS

La formulacién del Manuai de Procedimiantos de la Oficina de Defensa Nacional de
la Secretaria General tiens como propasitos:

1.1 Estandarizar los procedimierios que desarrolla ia Oficina de Defensa
Nacional.

1.2 Dotar de un idstrumento de informacion y crientacién al personal que
interviene directa o indirectamente en la ejecucidn de las labores que
competen a la Oficina de Defensa Nacional, a fin de que puedan aplicar los
procedimientos correspondientes.

1.3 Faciiitar la induccidn y el conocimiento del nuevo personal que ingresa o se
incorpora a la Oficina de Defensa Nacional, sobre los procedimientos en los
gue participara.

2.  ALCANCE

El presente Manual de Procedimientos sera de aplicacion para todo el personal de
la Oficina de Defensa Nacional de la Secretarfa General que intervenga en los -
procedimientos descritos.

3.  APROBACION-Y ACTUALIZACION

3.1 La aprobacién del Manual de Procedimientos de la Oficina de Defensa
Nacional, como unidad orgdnica dependienie de la Secretaria General, se
efectuara mediante Resolucién de Secretaria General.

3.2 El Manual de Procedimientos de la Oficina de Defensa Nacional de-la
Secretaria General, deberd ser-actualizado, en caso de reorganizacién o
reestructuracion organico funcional, cuando se aprueben o modifiquen
disposiciones que afecten el desarrollo del procedimiento, cuando se
generen cambios tecnoldgicos y de sisiemas o como consecuencia de la
labor de seguimiento, control y evaluacion del procedimiento establecido,
previo. pronunciamiento técnico favorable de la Oficina de Planificacion,
Inversiones y Racionalizacién de la Oficina General de Planificacion,
Inversiones y Presupuesto.

Manual de Procedimientos — Oficina de Defensa Nacional 5



NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGOD

SIMULACROS O SIMULACION PARA

P1i-1-13.02-2012

ENFRENTAR EMERGENCIAS O DESASTRES A DISPOSITIVO
NIVEL INSTITUCIONAL R.S.G.N° -2012-EF/13
1. FINALIDAD

Proporcicnar a los trabajadores y brigadistas del Ministerio, instrucciones que permitan
ensayar y estar preparados ante fendmenos naturales e inducidos por &f hombra.

‘2, BASE LEGAL

21

22

2.3
2.4
25
2.6
27
28

2.9

2,10

3.1

3.2

Manual de Procedinilentos - Oficina de Defensa Nacional

Ley N° 28478 - Ley del Sistema de Seguridad y Defensa Nacional y su Reglamento
aprobado por Decreto Supremo N° 016-2008-DE-SG.

Ley N° 29664 - Ley que crea &l Sisterna Nacional de Gestidn del Riesgo de
Desastres (SINAGERD) y su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 048-
2011-PCM. _ )
Decreto Supremo N° 001-A-2004-DE/SG, que aprueba el Plan Nacional de
Prevencion y Atencidn de Desastres.

Decreto Supremo N° 098-2007-PCM, que aprueba el Plan Nacional de Operaciones
de Emergenma .
Resolucion Suprema N° 038-2005-EF, que apruebz el Plan de Prevencidon y
Atencion de Desastres del Sector Economia y Finanzas.

Resolucidn Ministerial N° 223-2011-EF/43, que aprusba el Reglamento de
Organizaci6n y Funciones del Ministerio de Econornia y Finanzas.

Resolucion Ministerial N° 224-2011-EF/43, que aprueba &l Cuadro para Asignacién
de Personal del Ministerio de Economia y Finanzas.

Resolucion de Secretaria General N° 002-2011-EF/13, que aprueba el Manua! de
Organizacidn y Funciones [nstitucional del Ministerio de Economia y Finanzas.

Resolucidn Ministerial N° 797-2011-EF/41, que aprueba la Directiva N° 004-2011-

EF/41.02, Normas y Procedimientos para la elaboracion, -aprobacion vy actualizacion
del Manual de Procedimientos del Ministerio de Economia y Finanzas.

Resolucion Viceministeriai N° 052-89-EF/13.03, que aprueba la Directiva N° 03-99-
EF/13.03 "Normas y Procedimientos para prevenir y afrontar situaciones de
emergencia sn el MEF”.

NORMAS Y POLITICAS DE OPERACIONES

-Los Ministerios son los encargados de planear, programar, ejecutar y supervisar las

acciones de Defensa Nacional y para el cumplimiento de estas funcicnes cuentan
con Oficinas de Defensa Nacional, conformando el Sistema de Seguridad y Defensa
Nacional, la misma que coordina con el Sistema Nacional de Gestién del Riesgo de
Desastres-SINAGERD.

El SINAGERD ha sido creado como un sistema interinstitucional, sinérgico,
descentralizado, transversal y participativo, con la finalidad de identificar y reducir
log riesgos asociados a peligros o minimizar sus efectos, asi como evitar la
generacién de nuevos riesgos, y preparacidn y atencion. ante situaciones de
desastres mediante el establecimiento de principios, lineamientos de politicas,
componentes, procesos e instrumentos de la gestién del riesge de desastres.

El trabajador del Ministerio de Economia v Finanzas, se encuentra expuesto a los
siguientes peligros que de acuerdo a su origen pueden ser:

21 AR 90D
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' NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO- - CODIGO
P1-2-13.02-2012

SIMULACROS O SIMULACION PARA

ENFRENTAR EMERGENCIAS O DESASTRES A DISPOSITIVO
NIVEL INSTITUCIONAL _ RS.G.N°  -2012-EF/H3
FENOMENOS NATURALES : EENOMENOS TECNOLOGICOS “INDUCIDOS POR
EL HOMBRE™
Sismos - Terremotos Contaminacion ambiental
Maremotos o Tsunamis Incendios
Inundaciones Disturbios civiles
Aluviones - Huaycos . Sabotgjes
Elfandmeno El Nifio Terrarismo
Desiizamientos Saqueds
Aludes o Avalanchas Explosiones
Derrumbes Conflictos armados
Granizadas Epidemias
Vientos Fuertes Otros
Heladas
Otros

El Simulacro es la gjecucion de actividades que se realizan ante una hipéiasis de
desastire 0 emergencia en un escenario dsfinido lo mas semejante a |a realidad. Es
un ejercicio practico-que implica la movilizacidn de recursos humanos y materiales.
Las victimas, damnificados y afectados son efectivamente representadas vy la
respuesta mide tiempo real y recursos utilizados. Se orienta a fortalecer la
preparacion de la poblacién ante evenios adversos y a svaiuar la ejecucidn de las
tareas asignadas en los Planes de Operaciones de Emergancia.

3.5 La simulacion es un ejercicio de gabinete en el que, mediante 'a enirega escrita o
verbal de situaciones imaginarias, se evallan las diferentes reacciones y respuestas
a las mismas. Se desarrolla en un lugar determinado y no moviliza recursos
materiales; se orientan principalmente, a la prueba de las acciones definidas en los
Planes de Emergencia (organizacién, preparacion, respuesta y coordinacion) y a la
evaluacidén de las decisiones que tienen gue tomar los responsables de la Gestién
de Riesgos de Desastres. Es un juego de roles al que se somete a los responsables
de la atencion para una toma de decisiones bajo presidn por los supuestos
presentados ante la ocurencia de un fendmeno dafino.

3.8 - El simulacro o simulacion de prevencion ante desastres, a nivel institucional, debera
programarse en el Plan Operative [nstitucional - POI.

3.7 Llos documentos que deberdn formularse para la ejecucian del simulacro o
simulacién institucional son :

» Instructive del simulacro.

» Bolefines de Induccion y Motivacion.

»  Programa de actividades a reslizarse por el simulacro.

»  Comunicados con Instrucciones sobre el simulacro al personal del MEF.

3.8 El Instructivo para simulacro o simulacién deberd contener como minimo la
siguiente informacién:

a) Fechay hora que se llevara a cabo el simulacro o simulacian.

b) Tiempo de duracion del simulacro o simulacion.’

¢) lIdentificacién de las zonas de seguridad interna,

d) Determinacion de las zonzs de evacuacién externa.

e} Instrucciones generalss a tener en cuenta, antes, durante y despues del
simulacro o simulacién. :

WManuat de Procedimientos - Oficina da Defansa Nacional ' 7
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CODIGO

NOMBRE DEL PROGEDIMIENTO :
: P1-3-13.02-2012

SIMULACROS O SIMULACION PARA
ENFRENTAR EMERGENCIAS O DESASTRES A DISPOSITIVO.
NIVEL INSTITUCICNAL R.5.G. N° -2012-EF/13

3.9 Las coordinaciones podran ser efectuadas por escrito, via corrso electrénico,
teléfono, reuniones de coordinacion o interactuando directamente con los érganos y

entidades competentes.

3.10 Al término del simulacro o simulacién, la Oficina de Defensa Nacional, evaluara los
: resultados e informaré a fa Secretaria General, precisando las conclusiones y

[ S
TeCOMenaaciones. .

3.11 &l procedimiento "Simulacros o simulacion para enfrentar emargencias o desastres
a nivel institucional”, sujeto alas diferentes coordinaciones previas y posteriores a
efectuarse, se realizard en el plazo de freinta (30) dias_habil 8 partir de la
autorizacion de [a Secretaria General. § A ho

F

DESCRIPCION Y DIAGRAMACION DEL PF_{OCEDIM!ENTO-

(Ver Flujograma)

T i e

Mueurvise ns,
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cODIGO - -

NOMERE DEL PROCEDIMIENTO 2113002012

SIMULACROS PARA ENFRENTAR

EMERGENCIAS O DESASTRES, A NIVEL LOCA!
REGIONAL Y NACIONAL . DISPOSITIVO

RS.G.N°  -2012:EFM3

1. FINALIDAD

Proporcionar & los trabajadores y brigadistas del Ministerio, instrucciones que permitan
estar preparados ante fendémenos naturales e inducidos por el hombre, participando en
ensayos a nivel local, regional y nacional.

)
w
)
w
m

2.1 Ley N°® 28478 - Ley del Sistema de Seguridad y Dafansa Nacional y su Reglamenio
aprobado por Decreto Supremo N° 016-2006-DE-5G.

22  Ley N° 20664 - Ley que crea el Sistema Nacional de Gesiidn del Riesgo de
Desastres (SINAGERD) y su Reglamente aprobado por Decreto Supremo N° 048-
2011-PCM. .

2.3 Decreto Supremo N° 001-A-2004-DE/SG, que aprusba el Plan Naciondl de
Prevencidn y Atencién de Desastres.

2.4 Decreto Supremo N* 098-2007-PCM, gque aprueba el Plan Nacional de Operaciones
de Emergencia.

2.5 Resolucion Suprema N° 038-2005-EF, que aprueba el Plan de Prevencion y
Atencion de Desastres del Sector Economia y Finanzas,

2.6 Resolucién Ministerial N° 223-2011-EF/43, que aprueba el Reglamento de

 Organizacién y Funciones del Ministerio de Economia y Finanzas.

2.7 Resolucién Ministerial N° 224-2011-EF/43, que aprueba el Cuadro para Asignacién
de Personal del Ministerio de Economia y Finanzas. .

2.8 Resolucién de Secretaria General N° 002-2011-EF/13, que aprueba el Manual de
Organizacidn y Funciones Institucional del Ministerio de Economia y Finanzas,

2.9 Resolucion Ministerial N°® 787-2011-EF/41, que aprueba [a Directiva N°® 004-2011-
EF/41.02, Normas y Procedimienios para |a elaboracicn, aprobacién y aciualizacion
del Manuz| de Procedimientos del Ministeric de Economla y Finanzas.

2.10 Resolucién Viceministerial N® 052-99-EF/13.03, que aprusba, la Directiva N° 03-96-
EFM3.03 "Normas y Procedimientos para prevenir y afrontar sifuaciones de
emergencia en €] MEF”.

NORMAS Y POLITICAS DE OPERACIONES

3.1 Los Ministerics son los encargados de planear, programar, ejecutar y supervisar las

- acciones de Defensa Nacional y para el cumplimienio de estas funcionés cuentan

con Oficinas de Defensa Nacional, conformando el Sistema de Seguridad v Defensa

Nacicnal, la misma gue coordina con el Sisterna Nacional de Gestian del Riesgo de
Desastres-SINAGERD,

3.2 El SINAGERD ha.sido creado como un sistema interinstitucional, sinérgico,
desceniralizade, transversal y parficipativo, con Ia finalidad de identificar y reducir
los riesgos asociados a peligros ‘o minimizar sus efectos, asi como evitar [a
. generacion de nuevos riesgos, v preparacion v atencidn ante situzciones de
desasires mediante el establecimiento de principios, lineamientos de politicas,
componentes, procesos & instrumantos de fa gestién del riesgo de desastres.

3.3 El wrabajador de! Ministerio de Economia y Finanzas, se encuentra expuesto a los
siguieniss peligros que de acuerdo a su origen pueden ser:
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CODIGO

NOMBRE DEL PROGEDIMIENTO P2.0.13,02-2012

SIMULACROS PARA ENFRENTAR
EMERGENCIAS O DESASTRES, A NIVEL LOCAL,

DISPOSITIVO
R NACIONAL
EGIONAL Y NACIONA REG.N°  -2012-EF/13

FENOMENOS NATURALES : FENOMENQS TECNOLOGICOS "INDUCIDOS POR
EL HOMBRE™

Sismos - Terremotos Contaminacion ambiental

Maremotos o Tsunamis Incendios

Inundaciones Disturbios civiles

Aluviones - Huaycos Sabotafes

£l fenémeno EI Nifio Terrorismo

Deslizamientos Saqueos

Aludes p Avalanchas | Explosiones

Derrurmbes Conflictos armados

Granizadas Epidemias

Vientos Fueries Oiros

Heladas

Otros .

Los simulacros a nivel nacional se establecen y se ejecutan & propuesta ds! Instituto
Nacional de Defensa Civil - INDECI v aprobado medlante dispositivo normativo
emitido por la Presidencia del Consejo de Ministros-PCM, en su calidad de ente
rector del Sistema Nacional de Gestion del Rlesgo de Desastres - SINAGERD.

-Los simulacros a nivel regional vy logal, 58 establecen y se egjecutan, mediante
dispesitivo normativo emitido por 2l Presidente del Gobierna Regional o el Alcalde
{(provincial o distrital); méaximas autoridades responsables de los procesos de ia
Gesiion del Riesgo de Desastres dentro de sus respectivos &mbitos de
competencia.

GONQ
%a(ensg’

El Ministerio de Economia y Finanzas particifa en log simulacros programados a

nivel local, regional y nacional, como organismo pUblico que conforma ef
SINAGERD, ’ '

3.5 Previa & la gjecucion de los simulacres,-el INDECI, el Gobiernc Regional o Local
estableceran los-lineamientos que se deberan seguir para la ejecucion y evaluacién
de los simulacros previstos, por lo gue la Oficina de Defensa MNacional debera
formular un instructivo en base al Plan de Simulacro programadc.

3.6 Llos documentos que deberan formularse para la ejecucion del simulacre a nivel
tocal, regienal y nacional son :

* Instructive del simulacro, en base al Plan del Simulacro que suministra el
Instituto Nacional de Defensa Civil — INDECI, el Gobigrno Regional o Local.

»  Bolstines de Induccidn v Motivacion.

e Programa de actividades a realizarse por el simulacro.

»  Comunicados con Instrucciones sobre el simulacro al personal del MEF.

3.7  El citado Instructive, deberé contener coma minimo [a siguiente informacion:

a) Fechay hora que se llevard a cabo el simulacro.

b) Tiempo de duracién del simulacra.

¢) ldentificacion de las zonas de seguridad interna.

d} Determinacion de las zonas de evacuacién externa.

e} lInstrucciones generales a tener en cuenta, antes durantz y después del
simulacro.

Manual de Procadimientos — Oficina de Defensa Nacional




NOMBRE DEL: PROGEDIMIENTO
SIMULACROS PARA ENFRENTAR
EMERGENCIAS O DESASTRES, A NIVELLOGAL,
' REGIONAL Y NACIONAL

Ep———e—iC )

© 2 LCODIGO:
P2.3713.05:0012

msposmvo
R.S.G.N°

- -2012-EF/3

3.8 Las coordinaciones podran ser . efectuadas por escrito, via correo elecirénico,
teléfono, reuniones de coordinacion o interactuando directamente con los érganos y

entidades competentes.

3.9 Al término del simulacro la Oficing de Defensa Nacional, evaluard los resultados ¢
informara a la Secretaria General, precisando [as conclusiones y recomendaciones

dei simuiacro efsctuado.

3.10 El procedimiento "Simulacros para enfrentar emergencias o desasires a nivel local,
regional y nacional” ", sujeto & las diferentes coordinaciones previas y posteriores a

efectuarse,

{(VerF Iu;ograma)

Manual de Procedimientos — Oficina de Defensa Nacional

se realizard en el plazo de fireinta (30) dias hébiles, a partir de la
conformidad de la Secretaria Gensral, para al.inicio de las actividade’s.

i

DESCRIPCION Y DIAGRAMACION DEL PROCEDIMIENTO
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
CAPACITACION A BRIGADISTAS

CODIGO
~ P3-1-13.02-2012

DISPOSITIVO
R.S.G.N® -2012-EFM3

FINALIDAD

Lograr un nivel de capaciizcion y entrenamients en el personal seleccionado como
Brigadisias, que les permita responder adecuadamente frente a una emergencia o
desasires causado porfenémenos naturales o inducidos por el hombre,

21

22

2.3
2.4
25

26
2.7
28

2.9

2.10

2.1

3.1

3.2

33
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BASE LEGAL

Ley-N° 28478 - Ley del Sistema de Seguridad y Defensa Nacional v su Reglamento
aprobade por Decreto Supremo N° 016-2006-DE-SG,

Ley N°® 29664 - Ley que crea el Sistema Nacional de Gestién del Riesgo de
Desastres (SINAGERD) y su Reglamento aprobade por Decreto Suprema N° 048-

- 2011-PCM.

Decreto Supremo N° 001-A-2004-DE/SG, que aprueba el Plan Nacional de
Prevencion y Atencién de Desastres.

Decreto Supremo N° 098-2007-PCM, que apruebz e} Plan Naclonal de Operasiones
de Emergencia.

Resolucién Suprema N° 038-2005-EF, que aprueha el Plan de Prevencién y
Atencion de Desastres del Sector Economia y Finanzas.

Resolucion- Ministérial N* 223-2011-EF/43, que aprugba e Reglamenic de
Organizacién y Funciones del Ministerio de Economia y Finanzas. )
Resolucion Minjsterial N° 224-2011-EF/43, qua aprusha el Cuadro para Asignacion
de Personal del Ministerio-de Economia y Finanzas.

Resolucion de Secretaria General N* 002-2011-EF/13, que aprueba el Manual de
Organizacion y Funciones Institucional dei Ministerio de Econeormia y Finanzas..
Resolucion Ministerial N° 797-2011-EF/41, gue aprusba la Directiva N° 004-2011-
EF/41.02, Normas y Procedimientos para la e!aborac:on aprobacidn y actualizacion
de! Manual de Procedimientos del Ministerio de Economia y Finanzas.

Resolucidn Viceministerial N* 051-88-EF/13.03, gue aprueba la Directiva N° D2-99-

EF/13.03 “Normas para el funcionamiento de Brigadas Operativas de Defensa Civil

en el Ministerio de Economia y Finanzas”,

Resoclucién Viceministerial N° 052-09-EF/13.03, que aptueba la Directiva N° 03-99-
EF/13.03 "Normas y Procedimientos para prevenir y afrontar situaciones de
emergencia en el MEF",

NORMAS Y POLITICAS DE OPERACIONES

l-a Capacitacion dirigida 2 los Brigadistas permitira lograr una mayor eficiencia en el

apoyo a las actividades de Defensa Civil, dotAndolos de una formacién general
tedrico-practica. para su intervencidn en la emetgencia, ante los efecios de
desastres por fenémenos naturales e inducidos por el hombre.

Se denomina Brigada de Defensa Civil, al grupo de trabajadores que-se constltuyen
voluniariamente bajo un coardinador, para apoyar en las actividades que sobre
Defensa Civil ejecutara la Oficina de Defensa Nacmnal

La capacltacmn y organizacion de las Brigadas es responsabilidad de la Oficina de

Defensa Nacional. R
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CODIGO

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO P3-2-13.02-2012

CAPACITACION A BRIGADISTAS DISPOSITIVO

"R.8.G.N° -2012-EF/M3

3.4 El modelo basico del Programa de Capacitacion a los Brigadistas del Ministerio de
Economiza y Finanzas, debera considerar :

a) Conceptos Generales de la Gestion de Riesgos de Desasires.
- La Gestion de Riesgos de Desastras.
- Sistema Nacional de Gestién de Riesgos de Desastres (SINAGERD).
-  Finalidad del SINAGERD. Organismos que conforman &l SINAGERD.
- Estructura del SINAGERD.

b) Las Oficinas de Defensa Nacional y la Gestidn de Riesgos de Desastres.
- Funciones de las Oficinas de Defensa Nacional. Grupas de Trabajo

¢} Centro de Operacionas de Emergenciz - COE.
- Conecepto de COE. Finalidad, aciividades, niveles.

d) Cicio de los Desastres. )
- Concepto de Desastires. Ciclo de los Desastres,
- Conceptos de Prevencion, Mitigacidn, Preparacion, Aleria, Respuesia a una
emergencia o desastre, Rehabilitacian, Reconstruccion.

g) Planificacidn

- Concepto de Plan, tipa.de planss. Plan Nacional de Gestién de Rissgos de
Desastres, Plan Sectorizl. Plan de Evacuacién.

f) Brigadas Operativas de Defensa Civit
- Concepto de Brigadista, normatividad, erganizacion y funciones.

g) Incendics
- Conceptos, causas, caracteristicas, fases de un incendio.
- Clases de Incendio y recomendaciones para combatirlo.

h) Eventos que generan sfectos adversos
- Clasificacién. Fenémenos naturales. Fenémenos inducidos.

i) Primeros Auxilios:

) Ofros.

Para capacitar a los Brigadistas, la Oficina de Defensa Naclonal, podré solicitar la
participacion de instructores del Institute’ Nacional de Defensa Civil-INDECI,
Direccidn Regional INDECL (Costa Centro-lea) Policla Nacional del Peri y del
Cuerpo Generat d= Bombaros, entre ofros.

Bngadlstas del Ministerio de Economia y Finanzas.

Las coordinaciones podran ser efectusdas por escrite, via correo electronico,
teléfono, reunienes de coordinacion o interactuando directamente con los érganos vy
entidades compztenies.

3.8 El procedimiento de “Capacitacion a Brigadistas”, se realizard en el plazo de veinte
(20) dias habiles.

{Ver Flu ]ograma)

Manual de Pracedimientos — Oficina de Defensa Nacional
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