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ptrota e ddDespachodel
Viceministro de Economia

Lima, 18 de Junioc de 2012 N°  017-2012-EF/15.01

CONSIDERANDO:

Que, mediante Resolucién Ministerial N° 797-2011-EF/41, se aprobo la
Directiva N° 004-2011-EF/41.02 Normas y procedimientos para la elaboracion,
aprobacion y aclualizacion de los Manuales de Procedimientos del Ministerio de
Economia y Finanzas;

Que, en aplicacidon de los lineamientos establecidos en la mencionada
Directiva, la Direccion General de Politica de Inversiones, con opinién favorable de ' Ia
Oficina de Planificacidon, Inversiones y Racionalizacién de ‘la Oficina General de
Planificacion, Inversiones y Presupuesto, ha elaborado el Manual de Procedimientos
respectivo, el cual contiene los procedimientos priorizados que desarrolfa dicho
oérganc;

Que, en cumplimiento del numeral 5.3.1 de la citada Directiva, el Manual de
Procedimientos aprobado deberé ser publicado en el portal institucional y difundido a
todo el personal, via correo electrénico para su conocimiento y aplicacion;

Que, resulta necesario aprobar el Manual de Procedimientos de la Direccién
General de Politica de Inversiones;

De conformidad con el Reglamento de Organizacion y Funciones del Ministerio
de Economia y Finanzas aprobado con Resolucion Ministerial N° 223-2011-EF/43; y Ia
~.. Directiva N° 004-2011-EF/41.02 aprobada con Resolucién Ministerial N°© 797-2011-

. EF/41;

SE RESUELVE:

Articulo 1.- Aprobacién del Manual de Procedimientos
| Aprobar el “Manual de Procedimientos de la Direccidn General de Politica de
/nvefsiones”, el mismo que como Anexo forma parte de la presente Resolucion.

' Articulo 2.- Publicacién
i Publicar en el Portal Institucional del Ministerio de Economia ¥ Finanzas
(www mef.qob.pe), y difundir mediante correo electronico a todo el personal, Ja

presente Resolucion y el Manual- de Procedimientos aprobado.
"""»,..

..........................................

Lanra Cald&rén Rng;\

Vice Minisira de Economis
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INTRODUCCION

L.a Direccion General de Politica de inversicnes es el érgano de linea del Viceministerio
de Economia con competencia de caracter nacional encargado de disefiar los
lineamientos de politica de tratamiento de la inversion tanto pablica como privada.

Asimismo, es el rector del Sistema Administrativo Nacional de Inversion Piblica (SNIP),
con autoridad técnico - normativo a nivel nacional, promoviendo la ejecucion de
proyectos mediante cualquier modalidad de participacion de la inversion privada.

Los procedimientos priorizados que se describen estdn referidos a:

1. Elaboracion de la estrategia de trabajo en temas de capacitacion y asistencia
técnica

2. Capacitacion y Asistencia Técnica

3. Desarrollo de Metodologias para la Formulacion y Evaluacion de Proyectos

4. Elaboracién de Propuesta de Normas Legales

5. Emision de Opinién Técnica

6. Registro de OPI

7. Deshabilitacion o Retiro de Viabilidad de Proyectos de Inversion Plblica

8. Desactivacién de Proyecto de Inversion Publica

9. Activacion de Proyecto de Inversion Piblica

10. Seguimiento de los Proyectos de Inversion Plblica

El detalle de los procedimientos antes sefialados comprende su finalidad, base legal,
normas y politicas de operaciones, descripcion y diagramacion del procedimiento,
personas que intervienen y tiempo de ejecucion,

En la ejecucion de los procedimientos descrites, las Direcciones de la Direccién
General de Politica de Inversiones, coordinan entre si y con los demas drganos del
Ministerio, en el ambito de su competencia, asi come con los Gobiernos Regionales y
Locales, Ministerios, entre otras entidades publicas y organismos privados.

El Manual de Procedimientos-MAPRQO permite conocer en detalle las etapas o
reparticiones administrativas por donde discurre el documento o informacién, los
puestos o cargos que intervienen, las operaciones que realizan, los documentos que se
utilizan, formulan o aprueban, el tiempo de duracion, efc.

La metodologia utilizada en la elaboracion del Manual de Procedimientos consistid en
el acopio y revision de los dispositivos legales vinculados a los procedimientos
descritos, encuestas y/o entrevistas con los respansables designados en cada 6rgano
para proporcionar informacién referida a los procedimientos, analisis de la informacion
descrita de los procedimientos respecto a los documentos de gestion institucional tales
como el ROF, CAP y MOF, a partir de los cuales se ha procesado y diagramado los
procedimientos que agrupan el MAPRO de la Direccion General de Politica de
Inversiones.
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En la descripcion gréfica de los Procedimientos antes sefalados, se utilizaron ademas
los simbolos que a confinuacién se indican

Actividad o proceso

E Envio de informacion por correo electrénico

@ Publicacién en Portal Institucional
i

T Aplicativo SOSEM
SOSEM
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1.

DATOS GENERALES

OBJETIVOS

La formulacién del Manual de Procedimierntos de la Direccion General de Politica
de Inversiones tiene como propésitos:

1.1 Estandarizar los procedimientos que desairolla la Direccion General de
Politica de [nversiones.

1.2 Dotar de un instrumento de informacién y orientacién al personal que
interviene directa o indirectamente en la ejecucién de las labores que
competen a la Direccion General de Politica de Inversiones, a fin de que
puedan aplicar los procedimientos correspondientes. )

1.3  Facilitar la induccion y el conocimiento del nuevo personal que ingresa o se
incorpora a la Direccidon General de Politica de Inversiones, sobre los
procedimientos en los que participara.

ALCANCE

El presente Manual de Procedimientos serd de aplicacion para todo el personal de
la Direccion General de Politica de Inversiones que intervengan en los
procedimientos descritos.

APROBACION Y ACTUALIZACION

La aprobacion del Manual de Procedimientos de la Direccion General de Politica
de Inversiones, como érganec de linea dependiente del Viceministerio de Economia,
se efectuara mediante Resolucién del Viceministro de Economia.

El Manual de Procedimientos de la Direccion General de Politica de Inversiones,
debera ser actualizado, en caso de reorganizacion o reestructuracion organico
funcional, cuande se aprueben ¢ modifiquen disposiciones que afecten el
desarrollo del procedimiento, cuando se generen cambios tecnoldgicos y de
sistemas o como consecuencia de la labor de seguimiento, control y evaluacion del
procedimiento establecido, previo pronunciamiento técnico favorable de la Oficina
de Planificacion, Inversiones y Racionalizacién de la Oficina General de
Planificacion, Inversiones y Presupuesto. Dicho pronunciamiento debera efectuarse
sobre la base de coordinaciones con la Direccion General de Politica de
Inversiones.
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO
ELABORACION DE LA ESTRATEGIA DE P1-1-63.01-2012
TRABAJO EN TEMAS DE CAPACITACION Y DISPOSITIVO
ASISTENCIA TECNICA R.VMN?® -2012-EF/15.01
1. FINALIDAD

Elaborar una Estrategia de Trabajo para Capacitar vy brindar asistencia en temas referidos a
Proyectos de Inversion Plblica.

2. BASE LEGAL

2.1
2.2
23
2.4
2.5
2.8
27

2.8

Constitucion Politica del Perd.

Ley 27293 - Ley del Sistema Nacional de Inversion Pablica y modificatorias.

Decreto Supremo N°® 102-2007-EF que aprueba el Reglamento de la Ley del
Sistema Nacicnal de Inversién Publica.

Resolucion Directoral 003-2011-EF 68.01 que aprueba la Directiva General del
Sistema Nacional de Inversidn Pdblica.

Resoclucion  Ministerfal N° 223-2011-EF/43 que aprueba el Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministeric de Economia y Finanzas.

Resolucion Ministerial N® 224-2011-EF/43 que aprueba el Cuadro para Asignacion
de Personal del Ministerio de Economia y Finanzas.

Resolucion de Secretaria General N° 002-2011-EF/13 que aprueba el Manual de
Organizacién y Funciones Institucional del Ministeric de Economia y Finanzas.
Resolucién Ministerial N° 797-2011-EF/41, aprueba la Directiva N° 004-2011-
EF/41.02, Normas y Procedimientos para la elaboracién, aprobacién y actualizacion
del Manual de Procedimientos del Ministerio de Economia y Finanzas.

3. NORMAS Y POLITICAS DE OPERACIONES

3.1

3.2

3.3

34

La elaboracion de la Estrategia de Trabajo en temas de Capacitacion y Asistencia
Técnica estd a cargo de la Direccion de Normatividad, Metodelogias y Capacitacién
de la Direccién General de Politica de Inversiones.

El Equipo de Capacitacion debera coordinar ¢on el Equipo de Metodologia, con los
Sectoristas de la Direccién de Inversién Publica y con los Sectores del Gobierno
Nacional y Gobierncs Regionales, para elaborar la propuesta de estrategia de
trabajo en temas de capacitacién y asistencia técnica.

De ser necesaria, se remitira la propuesta de estrategia a la Direccion de [nversion
Publica, caso contrario, sera remitida a la Direccidon General.

Las coordinaciones padran ser efectuadas por escrito, via correo electrdnico,
teléfono, reuniones de coordinacién o interactuando directamente con los érganos y
entidades competentes.

La elaboracion de la estrategia de trabajo en temas de capacitacion y asistencia
tecnica se efectuara en el plazo de treinta (30) dias calendario.

DESCRIPCION Y DIAGRAMACION DEL PROCEDIMIENTO
(Ver flujograma)
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

cODIGO

ELABORACION DE LA ESTRATEGIA DE TRABAJO EN TEMAS DE CAPACITACION Y P1-2-63.01-2012
'ASISTENCIA TECNICA . DISPOSITIVO
DESCRIPCION GRAFICA O RVMMNG L -2012-EFHM5.01
DIRECCION GENERAL DE POLITICA DE INVERSIONES
. , _ DESCRIPCION Porsons
DESPACHO DIRECCION DE NORMATIVIDAD, METOGOLOGIAS | DIRECCIGN DE INVERSION PUBLICA
Y CAPACITACION
DIRECCION DE NORMATIVIDAD, METODOLOGIAS ¥
CAPACITACION
1. DIRECTOR. 1
Encarga al Equipc de Capactacion elabore propuesta de
- Estrategia &n temas da Capacilacidn y Asistencia Técnica,
Diapone albarar
piiesia de ZEQUIPO DE  PROFESIONALES (EQUIPQ DE 2
eabategia 1) equipo da CAPACITACION)
profesiornies Coordina con el Equipe de Metodologlas y con los
! sectolistas de la Direccién de Inversién Poblica y <on los
seclores del Gobiermo MNacional y con los Gaobisrnos
Regianales.
. 4 PP ———— Elabora propuesta de E_s‘tralegia ¥ 1a eteva al Director de
pason A PSS N g ectomms dei Gosiamo ad ¥
e Hacionaly Gobmrmas
3 Regionales 3 DIRECTOR.
! Recibe propuesta de estrategia, fevisa. efectla comentarios
s de y/o convaca al Equipa de capaditacion, si es necesario remite
alegia propuesta de estrategia a la Direccidn da Inversian Publica,
De estar conforme, remite  propuesta de estrategia a la
Direccién General.
Caso contrario efectia comentarios y devuelve para los
alustes correspondientes.
DIRECTOR GENERAL DE POLITICA DE INVERSIONES
. [DESPACHQ}
Revisn propuesa du
s 4 DIRECTOR GENERAL. .
Recibe propuesta de estrategia, tema conocimiento. De
estar conforme, aprueba Estrategia de Trabajo en temas de
Capacitacion y Asistencia Téchica.
Caso conirario devuelve para los ajustes comespondientes.
Propuests die 4

estrategia

. 4

Revisa propuests de
astatagia

{
-

Esbalagia
Capaciacisny
Asistanci Tacnka

BURACISN DEL PROCEDIMIENTO: 30 dias calendario.
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
CAPACITACION Y ASISTENCIA TECNICA

cODIGO
P2-1-63.01-2012

DISPOSITIVO
RV.MN?® -2012-EF/15.01

1. FINALIDAD

Desarrollar las actividades de Capacitacion y Asistencia Técnica en el marco de la
Estralegia de Trabajo elaborada por la Direccion de Normatividad, Metodologias y
Capacitacién.

2. BASE LEGAL

2.1
22
23
24
2.5
2.6
2.7

2.8

Constitucién Politica del Pert.

Ley 27293 - Ley del Sistema Nacional de Inversion Plblica y modificatorias.

Decreto Supremo N° 102-2007-EF que aprueba el Reglamento de la Ley del
Sistema Nacional de inversion Publica.

Resolucion Directoral 003-2011-EF 68.01 que aprueba la Directiva General del
Sistema Nacional de Inversion Publica.

Resolucion Ministerial N° 223-2011-EF/43 que aprueba el Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia y Finanzas.

Resolucion Ministerial N® 224-2011-EF/43 que aprueba el Cuadro para Asignacion
de Personal del Ministerio de Economia y Finanzas.

Resolucién ‘de Secretaria General N° 002-2011-EF/13 que aprueba el Manual de
Organizacion y Funciones Institucional del Ministerio de Economia y Finanzas,
Resolucién Ministerial N° 797-2011-EF/41, aprueba la Directiva N° 004-2011-
EF/41.02, Normas y Procedimientos para la elaboracion, aprobacion y actualizacion
del Manual de Procedimientos del Ministerio de Economia y Finanzas.

3. NORMAS Y POLITICAS DE OPERACIONES

3.1

Elaborada la Estrategia de Trabajo para Capacitacion y Asistencia Técnica se
procederda al desarrollo de las actividades previstas, las cuales pueden ser
desarrolladas en convenio con una Universidad u otra institucion.

El Equipo de Capacitacion de la Direccién de Normatividad, Metodologia y
Capacitacion de la Direccién General de Politica de Inversiones - DGPI, debera
elaborar el Cronograma de Capacitacion y Asistencia Técnica.

Las actlvidades previstas son [as siguientes :

- CAPACITACION
e Sectorista de la DGPI - Lima, brindara capacitacion,
* Especialista de la DGPI - Provincias, brindara capacitacion
» Terceros (Universidad u otro Sector) brindara capacitacion sobre las
materias senaladas en la Estrategia de la DGPI,

- ASISTENCIA TECNICA
Especialistas se apersonan a Gobiernos Regionales o Gobiernos Locales y dan
asesoria en proyectos priorizados.

Las coordinaciones podran ser efectuadas por escrito, via correo electrénico,
teléfono, reuniones de coordinacién o interactuando directamente con los érganos y
Entidades competentes.

La duracién del procedimiento “La Capacitacién y Asistencia Técnica" se efectuara
en funcién a la actividad programada.

4, DESCRIPCION Y DIAGRAMACION DEL PROCEDIMIENTO
(Ver flujograma)
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO oy o060
CAPACITACION Y ASISTENCIA TECNICA epealT

- ' DESCRIPCION GRAFICA R.V.M NEISPO_gIO'I;IX%FHS 01

DIRECGION DE NORMATIVIDAD, METODOLOGIAS Y GAPACITACION

-
N*
DIRECTCR EQUIPO DE CAPACITACION D ESC RI PC l 0 N Persoras
INICIO DIRECCION DE NORMATIVIDAD, METODOLOGIAS ¥
CAPACITACION
1. EQUIPD DE PROFESIONALES (EQUIFO DE 2
CAPACITACION)
Elabora de itaciin y ask ia técnica y
remite al Director de Normatividad, Metodalogias y
Cronograma Crensgrama Capacitacién,
(proyacta) iproyecio)
2 CIRECTOR. 1
Recibe cronograma de capacitacion y asistencia tcnica,
revisa. De estar conforme, aprueba y remite al responsable
del partal elecirénica de fa DGPI para su publicacion en la
Web dal MEF.
o Caso contrario, devuelve para los ajustes correspondientes.
Ravisa cronograma. 3. EQUIPO DE PROFESIONALES (EQUIPO DE
CAPACITACION)
: Recibe  Cn ¥ las ividades  de
@ Caf y asi fa téenica, I mediante 2
-] tipos;
A} Capacitacién: Puede ser real i te de 3
sl maneras:
* Sectorista de [a DGPI-Lima, brinda capacitacidn en
Crenagrama io con ul L uetra ituci
" Espatialista de la DGP)-provincias, brinda capacitacion.
* Terceros {Universidad ustro sector) brindan capacitagién
sobre las materias sefaladas en la Estrategia de la DGPL
ZA Técniea: Espedi se apersonana
Gobiernas Regichales o Gobiemos Locales y dan asesaria
en proyactos priorizades.
Al concluir, los respensables elaboran el informe de
actividades y remiten al Director,
4. DIRECTOR.
Recibe informe y toma conocimients de Jas actividades
Informe desaroladas.
3

FIN

&qunca o5 .
Ly e,
e

OURACION DEL PROCEDIMIENTO; en funcian a la
actividad programada




NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO cODIGO
DESARROLLO DE METODOLOGIAS PARA P3-1-63.01-2012
LA FORMULACION Y EVALUACION DE DISPOSITIVO
PROYECTOS R.V.MN° -2012-EF/15.01
1. FINALIDAD

Disefiar y desarrollar metodologias para la formulacion v evaluacion de proyectos en el
marco del Sistema Nacional de Inversién Publica.

2. BASELEGAL

2.1
22
2.3
2.4
25
2.6
2.7

2.8

3.1

3.2

3.3

34

35

Constitucion Politica del Pert.

Ley 27293 - Ley del Sistema Nacional de Inversion Pablica y modificatorias.

Decreto Supremo N° 102-2007-EF que aprueba el Reglamento de la Ley del
Sistema Nacional de Inversion Pdblica.

Resolucion Directoral 003-2011-EF 68.01 que aprueba la Directiva General del
Sistema Nacional de Inversidon Plblica.

Resolucion Ministerial N° 223-2011-EF/43 que aprueba el Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia y Finanzas.

Resolucién Ministerial N° 224-2011-EF/43 que aprueba el Cuadro para Asignacion
de Personal del Ministerio de Economia y Finanzas.

Resolucién de Secretaria General N° 002-2011-EF/13 que aprueba el Manual de
Organizacion y Funciones Institucional del Ministerio de Economia y Finanzas.
Resoluciéon Ministerial N° 797-2011-EF/41, aprueba la Directiva N° 004-2011-
EF/41.02, Normas y Procedimientos para la elaboracién, aprobacion y actualizacion
del Manual de Procedimientos del Ministerio de Economia y Finanzas.

3. NORMAS Y POLITICAS DE OPERACIONES

A requerimiento de la Alta Direccion, del Director General de Politica de Inversiones
o por iniciativa de la Direccidon de Inversidon Publica o de la Direccién de
Normatividad, Metodologias y Capacitacién, podrd efectuarse el desarrollo de
metodologias para la formulacion y evaluacion de proyectos de inversion,

El Equipo de Metodologia deberd elaborar la propuesta y coordinar entre las
Direcciones que conforman la Direccién General de Politica de Inversiones y con
los Sectores involucrados. De ser el caso, efectuara un Taller de Validacion.

Elaborada la propuesta, el Equipo de Normatividad deberd elaborar el proyecto de
Resolucién Directoral correspondiente.

Las coordinaciones podran ser efectuadas por escrito, via correo electrénico,
teléfono, reuniones de coordinacién o interactuande directamente con los érganos y
Entidades competentes.

El desarrollo de metodologias para la formulacién vy evaluacion de proyectos, se
efectla en funcion a la actividad propuesta.

DESCRIPCION Y DIAGRAMACION DEL PROCEDIMIENTO
{Ver flujograma)
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! NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO

DESARROLLO DE METODOLOGIAS PARA LA FORMULACION Y EVALUACION DE o P3-2-63.01-2012
H PROYECTOS - DISPOSITIVO
A DESCRIPCION GRAFICA T _ RVMN  -2012-EFN15.01
DIREGGION GENERAL DE POLITICA DE INVERSIONES
6 2 Ne
ALTA DRECCION DESPACHO DIRECCISN DE NORMATIVIDAD. DIRECCION DE INVERSION D ESCRI PCION Personas
METODOLOGIAS Y CAPACITACION PUBLICA

m 1. ALTA DIRECCION DEL MEF © LA DIRECCION OE 1
INVERSION PUBLICA

Solicita el desarrollo de metodoleglas para orientar una mejor
formutacién de los proyectos de inversion.

DIRECCION GENERAL
T e T DIRECCION DE INVERSION PUBLICA-DIP
desarolo de dezarmilo de [DESPACHD)
o
mataa du preyacies W“{ 2. DIRECTOR GENERAL O DIRECTOR. 1
En caso de Selicitud interna, reciben y revisan reguerimiento.
derivan a la Diteccién de Nermatvidad, Metodologlas y
Capaditacién. De tratarse de solicitud exierna, serd revisada
. enfre la Direccién General, la Direccidn de Normatividad,
- Metodeloglas y Capactacion y la Direccidn de Inversion
Sokcitud dy Revisa sokicitud ¥ Publica en materia de sus competencias y remitida & fa
i deriva para su Direceldn de Normativi yC fack
atancion
DIRECCION DE NORMAVIVIDAD, METODOLOGIAS Y.
@ CAPACITACION-DNME
] 3. DIRECTOR. 1
¥ Recibe, revisa pedido y remite al Equipo de Metodologlas el
Drapons akboracian pedido de alaboracion de propuesta metodoldgica.
n propuesta
Masodokiglea 4, EQUIPO DE METODOLOGIAS. 2
I Elabora propuesta de i liminar},
‘Soterud con foda Ia Direccidn General y los Sectores Involucrados
para tomantarios y sugerencias. De considerarla necesario
desarrolia taller de Valkdacién.
Recibe, cansalida informacion y elabora nueva propuesta de
metodolegias para erientar una mejor fermulacian de los
proyectos de inversion
- Presenta al Director de Normatividad, Metcdologias v
Consalda y alabora Capacitacign.
Propuesta de
matedalagla 5. DIRECTOR.
T Retibe propussta de Metedeleglas y dispane elaboracian
del proyecto de Resolucion Directoral al Equipo de
Normatividad
Metadobgias
&, EQUIPO DE NORMATIVIDAD. ]
Reclbe propuesta de Metodologias, toma conocimiento del
mismo, elabora Rescluddn Directoral y presenta at Director
de idad, ¥ G
S— 7. DIRECTOR.
E’“:‘:“;‘:‘:h‘:"df"”“" Recibe propuesta de Metodologlas y proyecto de Resolucién
Directaral Directoral, revisa. De ser confarme, visa y remite al Director
: General de Politica de Inversiones.
- Caso contraris, devuelve para la  subsanaclén
carraspondiente,
DIRECCION GENERAL DE POLITICA DE INVERSIONES
[DESPACHO}
8 DIRECTOR GENERAL.
Recibe R ién Direclaral y de
revisa, De estar conforme, aprueba Resolucién Directoral y
- propuesta da metodolegla para  ofientar una  mejor
Propuesta de for idh de los proy de i ién. Casa contrario,
Meindalogias emite observaciones y devuelve para los  ajustes

Resoluién Diractoral comespondientes
{ptayecto)

h 4

Propussta de
Meladologiss

Resahicion Diectoral

{prayscio) DURAGION BEL PROGEDIMIENTO: se efectia en funcidn
ala actividad propuesta.
onorme i
sl

Propuesta de
Matodoiagias

Resalucisn Directoral
{proyoeta)

Metodologicas

&

1
Matodohgias

hacian Daectoral




NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
ELABORACION DE PROPUESTA DE

CODIGO
P4-1-63.01-2012

DISPOSITIVO

NORMAS LEGALES RV.MN° -2012-EF/15.01

1. FINALIDAD

Elaborar propuestas de normas legales en materia de competencia de la Direccidn General
de Politica de Inversiones.

2. BASE LEGAL

2.1
2.2
2.3
2.4
2.5
2.6

2.7

2.8

Constitucion Politica del Pera.

Ley 27293 - Ley del Sistema Nacicnal de Inversién Plblica y modificatorias.

Decreto Supremo N° 102-2007-EF que aprueba el Reglamento de la Ley del
Sistema Nacional de Inversion Pulblica.

Resolucion Directoral 003-2011-EF 68.01 que aprueba la Directiva General del
Sistema Nacional de Inversion Publica.

Resolucion Ministerial N° 223-2011-EF/43 que aprueba el Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia y Finanzas.

Resolucion Ministerial N® 224-2011-EF/43 que aprueba el Cuadro para Asignacion
de Personal del Ministerio de Economia y Finanzas.

Resolucidn de Secretaria General N° 002-2011-EF/13 que aprueba el Manual de
Organizacion y Funciones Institucional del Ministerio de Economia y Finanzas,
Resolucidn Ministerial N° 797-2011-EF/41, aprueba la Directiva N° 004-2011-
EF/41.02, Normas y Procedimientos para la elaboracion, aprobacion y actualizacion
del Manual de Procedimientos del Ministerio de Economia y Finanzas.

La elaboracion de propuestas de normas legales se efectlia en atencion a los
requerimientos realizados por los organos del MEF, por entidades externas, o a
iniciativa de las Direcciones de la Direccion General de Politica de Inversiones -
DGPI.

El Equipo de Normatividad de la Direccién de Normatividad, Metodclogias vy
Capacitacion, también puede proponer el desarrollo de una propuesta de norma
legal.

Los requerimientos para el desarrollo de una propuesta técnica en materia de
inversiones puede ser solicitada por el Congresc de la Replblica, la Alta Direccidn
del MEF cla Direccidn General de Politica de Inversiones.

Para la elaboracion de Propuesta de Normas Legales, el Equipo de Normatividad
debera coordinar entre las Direcciones que conforman la Direccion General de
Politica de Inversiones, asi con los Sectores que correspondan.

Las coordinaciones podran ser efectuadas por escrito, via correo electrénico,
teléfono, reuniones de coordinacién o interactuande directamente con los drganos y

‘Entidades competentes.

El plazo de la elaboracion de propuesta de normas legales, esta en funcién a la
complejidad de la materia.

4. DESCRIPCION Y DIAGRAMACION DEL PROCEDIMIENTO
(Ver flujograma)
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DIRECCION GENERAL DE POLITICA DE INVERSIONES

sl

Propusata natmativa
Informe Téoniee
Hata

propacto

|
Infocme Técnico I

USUARIO DIRECCIGN DE ALTA DIRECCION OFICINA GENERAL DE A L
DESPACKO NORMATIVIDAD. ASESORIA JURIDICA DESCRIPCION Persanay
METODOLOGHAS ¥
CAPACITACIGN
NICIO 1. USUARIQ
Salicitan el desarrollo de una propuesta de norma legal.
DIRECCION GENERAL DE FOLITICA DE INVERSIONES
{DESPACHO)
2. DIRECTCR GENERAL. 1
Recive, 1evisa sclicilud, defiva a la Direccidn de Normalividad,
Solichud da Metodologias y Capacitacidn,
Propusta da nonma
DIRECCIGN DE NORMATNIDAD, METODOLOGIAS ¥
CAPACITACION-DNMC
3. DIRECTOR. 1
Recibe, revisa propuesta de norma legal y dispone su atencién
al Equipe de Nomatividad.
Rawiss sobcitud y
detih para tu » 4. EQUIPO DE NORMATIVIDAD. 2
tangin Recibe solicitud, toma conocimiento, alabora propuesta de
noima legal, comparie con teda la Direccidn General para
somentarios y sugerencias, a5l como con los Sectores, de
corresponder. Si lo considera necesario pueds desarroliar un
Taller de Validacidn,
Dispona slaboracidn Recaba y consolida informacién y elabora propuesta final de
4 prapuwsta da nomma legal y remite propuesta al Diteclor de Normathvidad,
noma Metodologlas y Capacitacién, adjunta informe técnico.
5. DIRECTOR.
Recib_e _prupuesta final de narma [egal, r_e\dsa. ;ama
conacimiente. De ser conforme, visa informe 1éenico, remite a)
Director Generzal de Polllica de Inversiones para su atencidn.
Caso contrario, devuelve para la subsanacion correspondiente.
° DIRECCION GENERAL DE POLITICA DE INVERSIONES
[DESPACHO}
e oo &, DIRECTOR GENERAL.
gal Recibe proyecto de informe técnico y propuesta de norma,
revisa, De estar conforme, firma informe, aprueba la propuesta
de norma legal, en cuanto s2a pertinente, mediante Resolucidn
Direcioral,
P"p"':_":‘,' nomma De coresponder a norma deé mayor jerarqula, remite al
Vicaministro de Econemla mediante Nota, adjuntande proyecto
de dispositive normativo pertinente, : pley
Caso contrarie, devuelve para la subsanacin correspondiente.
ALTA DIRECCION {Cuando corresponda)
7. VICEMINISTRO DE ECONOMIA 1
Recibe proyectos, revisa y de considerar viable 1a aplicacidn o
Prapuesta de narm Imptementacién de la propuesta, inlcia el irimite de aprobacién,
Lugal i 21 disposith i i 2 fravés de su
Informa Tichico remisién a la Oficina General de Asesorfa Jurldica para ef
proyecio respectiva Informe legal, de corresponder.
Oe no ser viable, dispone su reformulacian o archive.
o 8. OFICINA GENERAL DE ASESORIA JURIDICA 1
Revisa expediente de propuesta, emits informe legal sobre &l
N dispositi ive pertir Qe ser . visa prayecto
_ de dispasitivo, al p det Vi o de
Economla para ef [nicio del irdmite de aprabacién a través de
-nmmzr1 Sactataria General.
sl Hota
Proyacto ALTA DIRECCION [Cuando Corresponda) 4
oS Tho Tofarem Thealca 9. SECRETARIA GENERAL
Proyscla Prayscio Revisa documentacian, prosigue el trdmite para la aprobacidn ds|
Propuansta da narma I narmativo, temitiendo al despacho del Ministra para su
Lagal Laga! firma o refrando segun dispesitiva nommative,
10 MINISTRO 4
Recihe proyectos, da aeslar conforme, suscrba o reflenda el
dispositiva nefmativo segln sea el casa,
Deriva a la Secretarla General para su publicacién o prosecucién
del tramite, segin correspenda.
S ﬁmwmu narmativa
Propussta normativa m
8

DURACIIN DEL PROCEDIMIENTO: En funcidn a la
complejidad de la materia,




CODIGO
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO P5-1-63.01-2012

EMISION DE OPINION TECNICA . DISPOSITIVO
R.V.M N° -2012-EF/15.01

1. FINALIDAD

Emitir opinién técnica especializada para los organos integrantes del MEF o para
entidades externas al Ministerio de Economia y Finanzas.

2. BASELEGAL

2.1 Constitucion Politica del Per(.

2.2 Ley 27203 - Ley del Sistema Nacional de Inversion Plblica y modificatorias.

2.3 Decreto Supremo N° 102-2007-EF que aprueba el Reglamento de la Ley del
Sistema Nacional de Inversion Publica.

2.4  Resoluciéon Directoral 003-2011-EF 68.01 que aprueba la Directiva General del
Sistema Nacional de Inversion Publica. .

2.5 Resolucion Ministerial N° 223-2011-EF/43 que aprueba el Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia y Finanzas.

2.6  Resolucion Ministerial N° 224-2011-EF/43 que aprueba el Cuadro para Asignacion
de Personal del Ministerio de Economia v Finanzas.

2.7 Resolucién de Secretaria General N°® 002-2011-EF/13 que aprueba el Manual de
Organizacion y Funciones Institucional del Ministerio de Economia y Finanzas.

2.8 Resolucion Ministerial N® 797-2011-EF/41, aprueba la Directiva N° 004-2011-
EF/41.02, Normas y Procedimientos para la elaboracion, aprobacion y actualizacion
del Manua! de Procedimientos del Ministerio de Economia y Finanzas.

3. NORMAS Y POLITICAS DE OPERACIONES

Las solicitudes de opinidn técnica pueden ser canalizadas por el Viceministerio de
Economia (pedidos externos) u otro drgano del Ministerio de Economia y Finanzas.

La emisidn de opinién técnica, se podra efectuar a través del correo electronico.

Cuando se trata de emitir opinién técnica sobre propuestas normativas, para la
elaboracion de la misma, el profesional yfo el Director de Normatividad,
Metodologias y Capacitacion coordinara con los Sectoristas de la Direccion de
Inversién Piblica y/o Privada correspondiente.

Cuando se frata de proyectos de inversidn o temas sectoriales vinculades con la
inversion puablica, la coordinacion la realiza el Sectorista de la Direccion de Inversién
Pulblica. Conforme a lo antes sefialado.

Cuando se trata de aspectos econémicos o financieros vinculados al disefio de una
APP o PROCOMPITE, la coordinacion la realiza el profesional de la Direccién de
Inversién Privada.

Las coordinaciones podran ser efectuadas por escrito, via correo electronico,
teléfono, reuniones de coordinacién o interactuando directamente con los érganos y
Entidades competentes.

La emision de Opiniébn Técnica se efectuara en el plazo de siete {07) dias
calendario, pudiendo extenderse a treinta (30} dias calendario, de acuerdo a la
complejidad de la materia y coordinaciones a efectuarse.

4, DESCRIPCION Y DIAGRAMACION DEL PROCEDIMIENTO
(Ver flujograma)
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

coDIGD

Gy

: P5-2-63.01-2012
: EMISION DE OPINION TECNICA DISPOSITIVO
i DESCRIPCION GRAFICA RV.MN® 2012-EF/15.04 :
DIREGGION GENERAL DE POLITICA DE INVERSIONES
USUARIO ALTA DIRECGION o L'
DESPACHO DIRECCION DE NORMATIVIDAD, DESCRIPCION Personas
METODOLOGIAS Y GAPACITACION
1. USUARID
Sclicita opinidn técnica.
ALTA DIRECCION
- — 2 VICEMINISTRO DE ECONCMIA. 1
5"“"‘:‘:‘;“""" 5""“"";":;""'“" Derva pedido a la Direccion General de Politica de
! Inversiones.
DIRECCION GENERAL DE POLITIGA DE INVERSIONES
{DESPACHO]
3. DIRECTOR GENERAL. 1
- Recibe, revisa y deriva a la Direccién de Nermatividad,
Solitud de opinien Metodologias y Capacitacién
DIRECCION DE NORMATIVIDAD, METCDOLOGIAS Y
CAPACITACIGON-DNMC
4. DIRECTOR. 1
Recbe, revisa pedido y deriva al profesional o absuelve
directamente.
Solicitud da opinian
henla 5. PROFESIONAL D DIRECTOR, 4
Recibe, revisa y analiza pedido, de ser necesario coordina
can Secioristas de la Direccion de Inversion Pdblica yfo
Privada para oblener mayor informacion scbre el tema en
tuestisn.
5 Elabora propuesta de opinion de té:nl:a y remite al Director
y Cap i&n, ¢ al Director
Dispone staboracién Ganera\ de Poliica de Inversiones, seglin caresponda.
de opinlén Tecnica
; DIRECCION GENERAL DE PRLITICA DE INVERSIONES
{DESPACHO}
&. DIRECTOR GENERAL.
Recibe propuesta de opinién técnica, revisa. De ser
conforme aprueba y remite al Vigeministro de Econemia o a
otra Grgano del MEF {Usuario).
Caso contrario devuelve para los ajustes necesarios.
4

Q'ﬁ’?i‘n“_ .

h

Coordina y slabors
prapuasta de ppinign
Tecnics

Propuasta do
Opinn Tocnica

o

Roviaa propussta da
opinidn ticrica

e

sl
-
|

DURACION DEL PROCEDIMIENTD:

La emisién de Ia opinién técnica se efectuara en e plazo de
siele (7) dias calendario, pudiendo exterdsrse a treinta (30]
dias calendaric de acuerdo a la complejidad de la materia y
coordinaciones a efectuarse,




CODIGO

NOMERE DEL PROCEDIMIENTO P6-1-63.01-2012

REGISTRO DE OPI DISPOSITIVO
R.V.MN® -2012-EF/15.01

1. FINALIDAD

Procedimiento a través del cual el Sector solicita la activacién de una cuenta de acceso
para registrar los resultados de las evaluacicnes y declaratorias de viabilidad durante la
fase de preinversion.

2. BASE LEGAL

2.1
2.2
2.3
24
2.5
2.6

2.7

Ley N° 27283, Ley que crea el SNIP, modificada por las Leyes N° 28522, 28802, por
los Decretos Legislativos N2 1005 y 1091,

Decreto Supremo N° 102-2007-EF, que aprueba el Reglamento del SNIP,
modificado por Decreto Supremo N° 038-2009-EF.

Resolucién Directoral N° 003-2011-EF/68.01, que aprueba la Directiva General del
SNIP - Directiva N° 001-2011-EF/68.01 y sus modificatorias.

Resolucién Ministerial N° 223-2011-EF/43 que aprueba el Reglamento de
Organizacion y Funcianes del Ministerio de Economia y Finanzas.

Resolucion Ministerial N° 224-2011-EF/43 que aprueba el Cuadro para Asignacion
de Personal del Ministerio de Economia y Finanzas.

Resolucion de Secretaria General N° 002-2011-EF/13 que aprueba el Manual de
Organizacién y Funciones [nstitucional del Ministerio de Economia y Finanzas.
Resolucion Ministerial N° 797-2011-EF/41, aprueba la Directiva N° 004-2011-
EF/41.02, Normas y Procedimientos para la elaboracién, aprobacion y actualizacion
del Manual de Procedimientos del Ministerio de Economia y Finanzas.

3. NORMAS Y POLITICAS DE OPERACIONES

3.1

El Sistema Nacicnal de Inversion Pitblica - SNIP es un sistema administrativo del
Estado que a traves de un conjunto de principios, métodos, procedimientos y
normas técnicas certifica la calidad de los Proyectos de Inversion Piblica (PIP).

El Banco de Proyectos es un aplicativo informatico que sirve para almacenar,
actualizar, publicar y consultar informacion resumida, relevante y estandarizada de
los proyectos de inversién pulblica en su fase de preinversion. Entré en
funcionamiento en diciembre. del afio 2000, pionerc a nivel nacional y en la region
andina usando tecnologia.

Los sectores del Gobierno Nacional, el Gobierno Regional o Gobierno Local,
sujetos al SNIP registran o actualizan a sus Responsables de OPI o a los 6rganos
responsables de dicha funcién, para lo cual remiten a la DGPI del MEF el Formato
de Registro de la Oficina de Programacién de Inversiones (OPl) debidamente
llenado y firmado por ! Organo Resolutivo.

Con esta documentacidn se habilitard al responsable de OPl una cuenta y
contrasefia de acceso al Banco de Proyectos que seran remitidas al correo
electrdnico oficial auterizado en dicho Formato

Cuando se trata de la incorporacién de un Gobierno Local al SNIP que entra en
vigencia (segun la Resolucién Directoral o Acuerdo de incorporacion), se remite a la
DGPI del MEF el Formato de Regisiro de la Oficina de Programacion de Inversiones
{(OPI) debidamente llenado y firmado por ¢! Alcalde (Organo Resolutivo).

Con esta documentacién se habilitara al responsable de OPI una cuenta y
contrasena de acceso al Banco de Proyectos que seran remitidas al correo
electronico oficial autorizado en dicho Formato.

El responsable de OPI podra realizar el registro de su Unidad Formuladora,
ingresando al sistema, en su opcién: "Registro de UF".
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CODIGO
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO P6-2-63.01-2012

REGISTRO DE OPI DISPOSITIVO
RV.MN° -2012-EF/15.01

3.5 Las coordinaciones podran ser efectuadas por escritc y mediante via correo
electrénico.

3.8 Elregistro de OPI se llevara a cabo en un plazo de dos (2) dias habiles.

4. DESCRIPCION Y DIAGRAMACION DEL PROCEDIMIENTO
{Ver Flujograma)
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
REGISTRO DE OPI
DESCRIPCION GRAFICA

CODIGO .
PB-3-63.01-2012
DISPOSITIVO
RV.MN° -2012-EFM5.01 -

OFICINA DE PROGRAMACION
DE INVERSIONES DE ENTIDAD
PUBLICA

DIRECCION GENERAL DE POLITICA DE INVERSIONES

DESPACHO DIRECCI()P:I DE INVERSION

uaLIcA

BANCO DE FROYECTOS

DESCRIPCION

N
Perscnas

Fomato SKIP 02

Farmata SNIP 02

OlecniSokckud

Rewisa soliciud y
deriva para su
alencién

O

ol

i
Farmato SNIP 02

Farmato SHIP 02
Oficio/Sokeiud
|
h. 4

Valda contarida real de
Infermacian SHiP 02

sl
b J

Aprusba y remie cunta y
contratuha de aceso

1

w

£l

OFICINA DE PROGRAMACION DE INVERSIONES DE
ENTIDAD FUBLICA O LA QUE HAGA SUS VECES

Scliclta mediante oficio y el Formato de Registro de la Oficina de
Programadién e Inversiones (OP1), Formato SNIP 02,
debidamente llenado y firmade per ¢l Thular de la Entidad la
habiltacidn al responsable de OP| de una cuenta y contrasefia de
acceso al Banco de Proyectos,

DIRECCION GENERAL DE POLITICA DE INVERSIONES
[DESPACHQ)

DIRECTOR GENERAL.
Deriva solicitud a la Direccidn de Inversidn Piblica.

DIRECCION DE INVERSION PUBLICA

Valida la informacién del Formato SNIP 02 De estar conforme,
defiva solicitud al Banco de Proyectos.

Caso contrario. solicta subsanacién mediante oficio yfo comea
electrdnieo.

BANCO DE PROYECTOS

Valida el contenido real de Iz informacién del Formata SNIP 02,
fimnas de la auvteridad de la Enlidad, correq electrénico del
responsable da l2 OP{ entre otres. De estar conforme, aprueba
solicitud.

Caso contrario, solicta subsanacién mediante oficie yio cofres
electrénico.

Remile al comeo electrdnico oficial autorizado en &l Formato de
Registro de Iz Oficinz de Programadién e Inversiones (OP)) cha
cuenta y contrasefia de acceso al Bance de Proyectos donde el
respansable de OPi podrd realzar &l registro de su Unidad
Formuladora, ingresando al sistema, en su opcidn: "Reglstre de
UF". Asimismo, le informa de la ubicacidn del manual de usuario
del sistema.

DURACION DEL PROCEDIMIENTO: 2 dias habiles




NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO cODIGO
DESHABILITACION Q RETIRQ DE P7-1-63.01-2012
VIABILIDAD DE PROYECTOS DE DISPOSITIVO
INVERSION PUBLICA RV.MN°®  -2012-EF/15.01
1. FINALIDAD

Retirar la viabilidad de un Proyecto de Inversién Piblica-PIP o Programa, a fin de que
pueda ser rechazado por la OP] o pueda ser registrada su reformulacion para someterlo a
nueva evaluacion, segln corresponda.

2. BASELEGAL

2.1
2.2
2.3
24
2.5

286

341

3.2
a1 ‘ ¢ \%
i 3 44 3.3
b o 'W;;‘\\
; ,L%' i)

\ R 2

ot

3.5

Ley N° 27293, Ley que crea el SNIP, modificada por las Leyes N° 28522, 28802, por
los Decretos Legislativos N® 1005 y 1091.

Decreto Supremo N° 102-2007-EF, que aprueba el Reglamento del SNIP,
modificado por Decreto Supremo N° 038-2009-EF.

Resolucidn Directoral N° 003-2011-EF/88.01, que aprueba la Directiva General del
SNIP - Directiva N® 001-2011-EF/68.01 y sus modificatorias.

Resolucion Ministerial N° 223-2011-EF/43 que aprueba el Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia y Finanzas.

Resolucién Ministerial N° 224-2011-EF/43 que aprueba el Cuadro para Asignacion
de Personal del Ministerio de Economia y Finanzas.

Resolucién de Secretaria General N° 002-2011-EF/13 que aprueba el Manual de
Organizacion y Funciones Institucional del Ministerio de Economia y Finanzas.
Resolucién Ministerial N° 797-2011-EF/41, aprueba la Directiva N° 004-2011-
EF/41.02, Normas y Procedimientos para la elaboracién, aprobacion y actualizacién
del Manual de Procedimientos del Ministerio de Economia y Finanzas.

NORMAS Y POLITICAS DE OPERACIONES

Las solicitudes de retiro de viabilidad de un proyecto de inversién plblica se realizan
con fa finalidad de permitir el registro de una reformulacién del proyecto.

También puede efectuarse un retiro de viabilidad cuando el proyecto ha sido
declarado viable sin ajustarse a las normas técnicas y/o legales, correspondiendo su
rechazo por la OPI.

Cuando el proyectc ha sido reformulado, el retiro solo es procedente si es que no se
han producido cambios sustanciales en el proyecto y ademas, no se ha iniciado su
ejecucion.

Para la deshabilitacién o retiro de viabilidad de Proyectos de Inversion Pablica, el
Analista coordina con el Sectorista en la Deshabilitacion de viabilidad de un
proyecto de Inversion Publica,

Las coordinaciones podran ser efectuadas por escrito, via correo electrénico,
teléfono, reuniones de coordinacién o interactuando directamente con los drganos y
entidades competentes.

La Deshabilitacidn o retiro de viabilidad de proyectos de inversién pablica se llevara
a cabo en un plazo de tres (3) a cinco (5) dias habiles cuando la documentacion
remitida sustenta adecuadamente la solicitud.

DESCRIPCION Y DIAGRAMACION DEL PROCEDIMIENTO
(Ver Flujograma)
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO )
DESHABILITACION O RETIRO DE VIABILIDAD DE PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA
DESCRIPCION GRAFICA

coODIGO
P7-2-63.01-2012
DISPOSITIVO
L RVMNG. - -2012-EF/15.01

OFICINA DE PROGRAMACION

DRECCION GENERAL DE POLITICA DE INVERSIONES

e
N
DE INVERSIONES — DESCRIPCION Persoras
DIRECC N -
DESPACHO PUBLICA BANCO DE PROYECTCS
1. OFICINA DE PROGRAMACION DE INVERSIONES {OPI) 1
Solicita mediante comunicacion escrita retiro de viabilidad de un
proyecto de inversidn pablica.
DIRECCION GENERAL DE PCLITICA DE INVERSIONES
(DESPACHO)
pov—— P—— 2 DIRECTOR GENERAL. 1
iud do rotro de citud ca retiro de i o . in Pabli
i o | Varisaa e Deriva solictud a la Direction de Inversion Piblica.
Ofici .
o \—_:"51;_‘\ DIRECCION DE INVERSION PUELICA [DIP}
3. DIRECTOR, 1
identifica sector de la OPI que solicita la activacién v deriva a
Sectorista resporsable,
- - - 4. SECTORISTA. 1
Revisa solciud y \ 5:;!!;:::::' E::\Ins::amatwu de {a deshabilitacién solictada o dariva solicitud al
darivapars su Oficio hsta.
atekin
e Y 5 ANALISTA. 1
Evallia motivo de la deshabilitacidn,
De ser proceds envia correo electrdnico al Banco de Proyecios
solictando Deshabilitacion,
De ne ser procedente informa por escrito o mediante e-mail a la
- dirsecion  electrénica coficlal de  la QP! que no procede
\dontfica secmr da 12 Deshabilitacion de viabilldad.
OPY, Getiva 1 En este case, podria indicarse ademdas la accién a seguir que,
Soctorsi dependiendo del motive de la solicitud y de la situacion del
T proyedto, podria ser continuar |a ejecucian del mismo como estaba
h. 4 planeado o disponer ef cierre del proyedoe © recomendar una
Solicitud de ielire da verificacidn de viabilidad.
viablidad dv PIP -
Oficie Eh caso de no contar con la infermacién suficienle para lomar una
\_/—\ decision, el analista puede solicitar a la OP), via e-mail, informacién
complementaria.
4. BANCO DE PROYECTOS 1
Deshabilita viabilidad e informa al Sectotista sobre la accién
x realizada.
Rovisa olicitud y . |
duriva para u DIRECCION DE INVERSIGN PUBLICA
2uncién
T 7. SECTDRISTA.
Recibe alerta auteméatica generada por el Bance de Proyedios al
comep electrnico donde se le inferma de la deshabilitacién de
viabilidad.
Evakia motvo da ta
doshebiitacion &

-

Recihe akna do
deshabitacisn de
viabllidad

|
=

h

Ueshabilita viabiidad
& intorma at
sectarista

¢

DURACION DEL PROCEDIMIENTO:
Be efectta en un plaze de 3 a 5 dias habiles cuando Ia
documentacitn remitida sustenta adecuadamente |2 solicitud




NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
DESACTIVACION DE PROYECTO DE

CcODIGO
P8-1-63.01-2012

DISPOSITIVO

INVERSION PUBLICA RV.MN® - -2012-EF/15.01

1. FINALIDAD

Dejar en condicion de inactivo a un Proyecto de [nversion Publica-PIP, con lo que el PIP no
podra continuar el ciclo de proyecto.

2. BASELEGAL

2.1
2.2
2.3
2.4
2.5
26

2.7

Ley N°® 27293, Ley que crea el SNIP, medificada por las Leyes N°® 28522, 28802, por
los Decretos Legislativos N° 1005 y 1081,

Decreto Supremo N° 102-2007-EF, que aprueba el Reglamento del SNIP,
medificado por Decreto Supremo N° 038-2009-EF.

Resolucién Directoral N® 003-2011-EF/68.01, que aprueba la Directiva General del
SNIP - Directiva N® 001-2011-EF/68.01 y sus modificatorias.

Resolucion Ministerial N° 223-2011-EF/43 que aprueba el Reglamento de
Organizacion y Funcicnes del Ministerio de Economia y Finanzas.

Resolucion Ministerial N® 224-2011-EF/43 que aprueba el Cuadro para Asignacion
de Personal del Ministerio de Economia y Finanzas.

Resolucion de Secretaria General N° 002-2011-EF/13 que aprueba el Manual de
Organizacion y Funciones Institucional del Ministerio de Economia y Finanzas.
Resolucion Ministerial N° 797-2011-EF/41, aprueba la Directiva N° 004-2011-
EF/41.02, Normas vy Procedimientos para la elaboracién, aprobacion y actualizacion
del Manual de Procedimientos del Ministerio de Economia y Finanzas.

3. NORMAS Y POLITICAS DE OPERACIONES

La gestion puede ser iniciada:

a) A solicitud de la OPI

b} Cuando la DGPI identifica algiin proyecto que no califica como Proyecto de
Inversion Plblica. En estos casos la identificacion puede ser por revision dispuesta
por la misma DGPI o ante consulta de la Direccidn General de Presupueste Publico
quien, en caso de duda, solicita a la DGPI opinidn respecto a si un proyecto o
alguno de sus componentes califica como Proyectos de inversién plblica, previo a
la asignacion del correspondiente cédigo presupuestal a un proyecto.

En los casos que se presenten dudas sobre la procedencia de la desactivacion del
PIP, puede solicitar informacidn a la OPI para tomar la decisian.

E! procedimiento no tiene periodicidad establecida, ya que puede ser por demanda
o en funcién a evaluacion inopinadas de los proyectos.

Para la desactivacion de Proyecto de Inversion Pudblica, el Sectorista debe evaluar y
de considerarlo pertinente dispone desactivacion del PIP.

De considerarlo, deriva al Analista, que debera verificar que el proyecto no tenga
ejecucion presupuestal, asi como verificar en SEACE que no haya suscrito
Contratos, comunica a CPIl que debe realizarse el cierre del proyecto y procede a
solicitar la desactivacion al Banco de Proyecto, mediante correo electronico.

Las coordinaciones podran ser efectuadas por escrito, via correo electrdnico,
telefono, reuniones de coordinacion o interactuando directamente con los drganos y
Entidades competentes.
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CODIGO

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO P8-2-63.01-2012

DESACTIVACION DE PROYECTO DE

DISPOSITIVO

INVERSION PUBLICA RVMN® -2012-EF/15.01

3.6 La Desactivacion de Proyecio de Inversién Pablica se llevara a cabo en un plazo de
tres (3) a cinco (5) dias habiles cuando la documentacion remitida sustenta
adecuadamente la solicitud.

3. DESCRIPCION GRAFICA DEL PROCEDIMIENTO
(Ver Flujograma)

Manual de Procedimientos - Direccién General de Politica de Inversiones 22



NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO 3
DESACTIVACION DE PROYECTC DE INVERSION PUBLICA
DESCRIPCION GRAFICA

cODIGO
P8-3-63.01-2012
_ DISPOSITIVO
RVMN°  -2012-EF/15.01

DIRECCION GENERAL DE POLITICA DE INVERSIONES

DESCRIPCION i
Personas
DESPACHO DIRECCION DE INVERSION PUBLICA BANCO DE PROYECTOS
“ DIREGCION GENERAL DE POLITICA DE INVERSIONES
(DESPAGHO}
1. DIRECTOR GENERAL 1
Identifica proyeclos gue no comesponden a proyectos de
imrarsion pablica,
4 DIREGCION DE INVERSION PUBLICA
identifica proyactos
que na calfican 2. SECTORISTA. 4
came PIF Evalia solictud y/o dispone desactivacltn del  proyecte
T ilantificado o remite al Analista.
Sokicitu de Solicitud de 3. ANALISTA. 4
o Verifica que proyacto no tenga ejecucion presupuestal, asi come
wverifica en e! SEACE gue ne haya suscrito contratos. En caso
de existir ejecucion presupuestal o tenga registro en SEACE,
comunica a [a OP] mediante cofreo que debe realizarse e cieme
de proyacta,
De no contar con ¢jecucidn presupuestal ni tenga registre en
Eros ST SEACE. elbora oficio diigido a la OPI correspondiente,
ditpane desactivacisn indicando que se esté procediendo a desactivar el proyecto e
de PIP identificado o indica motivos de la desactivacion.
derg gl Angisty
Prayedo de Cficio remfte para fima def Director General de
Paolitica de Inversiones, previo V° B° del Director de Inversidn
Publica.
Soligita, via e-mail, al Bance de Proyectos que efechie la
desactivacién. Para <icho fin indica el nimere de! oficio enviado.
4 BANCO DE PROYECTCS 1
Efectla la desactivacion del FIP. Recibe comunicacian _que
Varihacion dal sefiala Ios molivos ds la. ion de proyeds p e
proyects wn materla asu cartera.
pratupunstaly
SEACE
| ﬁl@ y

OfcmIIPI OlekoioP! |
fproyucto) (proyecto) -
ShiaIoR S
Efectin fa
desactivaciin dal FIP

DURACION DEL PROCEDIMIENTO: 3 a 5 dias hitiles cuanda
ta documentacion remitida sustenta adecuadamente ta solicitud.




NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
ACTIVACION DE PROYECTQ DE

CODIGO
P9-1-63.01-2012

DISPOSITIVO

INVERSION PUBLICA RVMN®  -2012-EF/5.01

1. FINALIDAD

Pasar a condicidon de ACTIVO a un Proyecto de Inversion Publica-PIP que se encontraba
INACTIVO a fin de permitir que continlie su proceso en el ciclo de proyecto.

2. BASE LEGAL

2.1
2.2
2.3
2.4
2.5
2.6

2.7

Ley N° 27293, Ley que crea el SNIP, modificada por las.Leyes N° 28522, 28802, por
los Decretos Legislativos N° 1005 v 1091,

Decreto Supremo N° 102-2007-EF, que aprueba el Reglamento del SNIP,
modificado por Decreto Supremo N° 038-2009-EF.

Resolucion Directoral N° 003-2011-EF/68.01, que aprueba la Directiva General del
SNIP - Directiva N° 001-2011-EF/68.01 v sus modificatorias.

Resolucion  Ministerial N° 223-2011-EF/43 que aprueba el Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia y Finanzas.

Resolucion Ministerial N°® 224-2011-EF/43 que aprueba el Cuadro para asignacion
de Personal del Ministeric de Economia y Finanzas.

Resolucidn de Secretaria General N° 002-2011-EF/13 que aprueba el Manual de
Organizacién y Funciones [nstitucional del Ministerio de Economia y Finanzas.
Resolucién Ministerial N°® 797-2011-EF/41, aprueba .la Directiva N° 004-2011-
EF/41.02, Normas y Procedimienios para la elaboracién, aprobacion y actualizacién
del Manual de Procedimientos del Ministerio de Economia y Finanzas.

3. NORMAS Y POLITICAS DE OPERACIONES

3.1

3.2

3.3

34

No se efectuard la activacién del PIF, cuando han sido desactivados por la DGPI
por ne clasificar como PIP.

Son atendibles, enfre ofras, solicitudes de activar proyectos que han sido
desactivados por error de la OPI, quien tiene facultades para desactivar proyectos
gue hayan incurrido en duplicidad.

Para la Activacién de Proyecto de [nversion Publica, el Sectorista debe evaluar y de
considerarlo pertinente reactivar u observar el PIP.

De considerarlo, deriva al Analista, que debera evaluar el motivo de la solicitud de
activacion, si es procedente solicitara la activacion al Banco de Proyectos, mediante
correo electronico.

Las coordinaciones podran ser efectuadas por escrito, via correo electronico,
teléfono, reuniones de coordinacion o interactuando directamente con los drganos y
Entidades competentes.

La Activacion de Proyecto de Inversion Publica se llevara a cabo en un plazo de
tres (3) a cinco (5) dias habiles cuando la documentacién remitida sustenta
adecuadamente la solicitud.

DESCRIPCION GRAFICA DEL PROCEDIMIENTO
{Ver Flujograma)

Manual de Procedimientos — Direccion General de Politica de Inversiones 24




OFICINA DE PROGRAMACION

DIRECCION GENERAL, DE POLITICA DE INVERSIONES

-
N*
DE INVERSIONES p———— DESCRIPCION Personas
DESPACHO PUBLICA BANCO DE PROYECTOS
OFICINA DE PROGRAMACION DE INVERSIONES {OP})
1. JEFE. 1
Solicita mediante comunicacion escrita la aclivacion de un
proyects de inversidn plblica de su carlera de proyestes y
sustenta las razones de su solicitud.
DIREGCION GENERAL DE POLITICA DE INVERSIONES
(DESPACHOY
2. DIRECTOR GENERAL. 1
Defiva solicitud a la Direccibn de Inversion Piblica.
Sollriud d actvacion de
Frogucia de Invarsién DIRECCION DE INVERSION PUBLICA
g 3. DIRECTOR. 1
Identifica sector de fa OP] que solicita 1a aclivagién ¥ deriva a
Sectorista responsable.
4. SECTORISTA, ]
Puede evaluar y, de consideraro pertinente, reactivar ef PIF u
observarlo, También puede optar por derivar solicitud al Analista.
Revisa oty Botitud de acroinde 5, ANALISTA. ’
dutha pars ku proyecto du Invaralén Evalia motivo de |2 solicitud de activacién.
atencion Pabica 8i es proced solicita comres elecirénico al Rance
de Proyectos la activacidn del Proyecto de inversidn Piblica.
Oe no ser procedente rechaza solicitud y comunica dicha
decisitn 2 la OPF medlante correa electrénico u oficio.
6. BANCO DE PROYECTOS, Acliva proyecto.
SIRECCION CE INVERSION PUBLICA
denifica sacior ot ta 7.SECTORISTA,
Recibe alerta automatica genetada por el Bance de Froyectos al
corres electrdnico donde #e le informa de la aclivacién de)
proyecto.
5

Evalla y observa o
reactiva PIF o deriva
alanalists

Solichud de ldmcmn de

Evalia motiva da I
solickud da
aclivacidn

=

NO

1procede?

sl

B

Tema tenedmiorle
on acthacisn do
proyacto

FiN

Acivacién de

T
g
3
g

DURAGION DEL PROCEDIMIENTO: 3 2 5 dlas habiles cuando
la dacumentacion remitida sustenta adecuadamente ka solicitud




NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
SEGUIMIENTC DE LOS PROYECTOS DE

cODIGO
P10-1-63.01-2012

DISPOSITIVO

INVERSION PUBLICA RVMN®  -2012-EF/15.01

1. FINALIDAD

Verificar los avances de la gjecucion de los proyectos con el fin de supervisar que la fase
de inversion sea coherente y consistente con las condiciones y parametros de la
declaratoria de viabilidad.

2. BASE LEGAL

2.1

2.2

2.3

24

25

26

2.7

Ley N° 27283, Ley que crea el SNIP, modificada por las Leyes N° 28522, 28802, por
los Decretos Legislativos N° 1005 y 1091. .
Decreto Supremo N°® 102-2007-EF, que aprueba el Reglaménto del SNIP,
modificado por Decreto Supremo N° 038-2008-EF.

Resolucion Directoral N® 003-2011-EF/68.01, que aprueba la Directiva General del
SNIP - Directiva N® 001-2011-EF/68.01 y sus modificatorias.

Resclucion Ministerial N° 223-2011-EF/43 que aprueba el Reglamento de
Organizacién y Funciones del Ministerio de Economia y Finanzas.

Resolucion Ministerial N° 224-2011-EF/43 que aprueba el Cuadro para asignacion

de Personal del Ministerio de Economia y Finanzas.

Resolucion de Secretaria General N° 002-2011-EF/13 que aprueba el Manual de
Organizacion y Funciones Institucional del Ministerio de Economia y Finanzas.
Resolucion Ministerial N° 797-2011-EF/41, aprueba la Directiva N° 004-2011-
EF/41.02, Normas y Procedimientos para la elaboracién, aprobacién y actualizacion
del Manual de Procedimientos del Ministerio de Economia y Finanzas.

3. NORMAS Y POLITICAS DE OPERACIONES

3.1

Se entiende por seguimiento al proceso continuo de recopilacién sistematica de
datos sobre indicadores especificos de las metas de un proyecto de inversién
publica en ejecucion, asl como de su nivel de eficiencia, generandose informacion
para los gestores del proyecto. El andlisis de esta informacion generada permite a
los involucrados tomar decisiones sobre la marcha y resolver asi los eventuales
problemas identificados durante la ejecucién del proyecto.

El seguimiento de los PIP estd a cargo de la Oficina de Programacion de
Inversiones-OPl que declard la viabilidad del PIP, quien podra solicitar toda la
informacién que considere necesaria a los 6rganos respectivos relacionados con la
efecucion del PIP, en las oportunidades que estime pertinentes.

Los registros correspondientes al seguimiento se realizan en el Aplicativo
Informético del Sistema Operativo de Seguimiento y Monitoreo del Sistema Nacional
de Inversion Pulblica (SOSEMSNIP), disponible en el portal electrénico de la
Direccion General de Politica de Inversiones-DGPI a través de la siguiente direccion
http:/ofi.mef.qob.pe/infegracion

Este aplicativo permite integrar la informacion de un proyecto a partir de las
diferentes bases de datos de los sistemas administrativos del Estado, como son el
Banco de proyectos del SNIP, SIAF, Presupuesto, PMIP (Programacién Multianual),
SEACE (contrataciones}, INFO OBRAS (Contraloria), entre otros. De esta manera
evita el doble registro y fomenta la articulacién entre los diferentes sistemas,
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CcODIGO

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO P10-2-63.01-2012

SEGUIMIENTO DE LOS PROYECTOS DE

INVERSION PUBLICA DISPOSITIVO

RV.MN°® -2012-EF/15.01

Se puede acceder a la informacidn confenida en el aplicativo informatico del
SOSEM a través de dos tipos de consultas: Consulta de un PIP por ¢édigo SNIP o
codigo SIAF y Consulta de un PIP a través de blsqueda institucional.

3.4  Adicicnalmente, la OP! conformara un Comité de Seguimiento, a fin de que los
érganos relacionados con la ejecucion del PIP en las sesiones establecidas brinden
foda la informacién correspendiente al avance de la gjecucién y liquidacion de los
PIP a que se refiere el numeral 26.5 de la Directiva General del SNIP, aprobada por
Resolucion Directoral N° 003-2011-EF/68.01.

Dichos Comités de Seguimiento incluiran necesariamente a las Unidades Ejecutoras
de los PIP materia de seguimiento, pudiendo contar con otros drganos invitados a
las sesiones; reuniéndose en la Gltima semana de cada trimestre coma minimo,
para el cumplimiento de la enirega de informacién consolidada a la DGPI en las
fechas que se establezcan, sin perjuicio de los registros pertinentes, L.a informacion
deberd constar en los Formatos SNIP-18 y SNIP-19.

3.5 La Oficina de Programacion de Inversiones-OP| deberd elaborar las Actas
correspondientes a cada sesion del Comité, de acuerdo al Anexo SNIP-21-Modelo
de Acta de Sesion del Comité de Seguimiento, las cuales deberan ser regisiradas
en el SOSEM-SNIP.

3.6 Sera materia de seguimiento, los PIP que cumplan por lo menos con una de las
condiciones siguientes :

a) Sumonto de inversion total, a precios de mercado, supere los S/. 10 millones de
Nuevos Soles

b) Requieran para su financiamiento, total o parcialmente, de una operacién de
endeudamiento u otra que conlleve el aval o garantia del Estado.
En el caso, de los PIP que se financien con operaciones de endeudamiento
interno, serdn materia de seguimiento aquellos que cumplan con la condicién
antes senalada; o

¢} Sean seleccicnados por la OPl o la DGPI.

La relacidn de PIP materia de seguimiento podra ser actualizada en cada sesion del
Comité de Seguimiento. Dichas actualizaciones no incluyen el retiro de proyectos ya
incorporados en la relacion, salvo que éstos hayan sido desactivados o se haya
culminado su liquidacion fisica y financiera, lo que deberd ser expresamenie
indicado en el acta de la sesion correspondiente.

En el caso de PIP para cuyo financiamiento se requiera de una operacién de
endeudamiento o de aval o garantia del Estado y que hayan sido declarados viables
por la DGPI, dicha Direccién General tendra a su cargo el seguimienio de los
mismos, el gque se realizara de acuerdo a las disposiciones que emita.

Asimismo, para el caso de los demas proyecios, la DGPI brindara asistencia
técnica, podra asistir a cualquier reunion de seguimiento y emitird las pautas o
lineamientos que considere necesarios.

El seguimiento de los PIP se aplicard progresivamente en los distintos niveles de
Gobierno, de acuerdo a las disposiciones que emita la DGPI.

Manual de Procedimientos — Direccion General de Politica de Inversiones 27



cODIGO
NOMBRE DEL PRCCEDIMIENTO P10-3-63.01-2012

sEauMEITo0E Lo FRoYECTos o
R.V.MN° -2012-EF/15.01

3.2 El comité de seguimiento, que constituye un espacio de coordinacién de los actores
directamente involucrados en la fase de inversién de los proyectos, tiene por objeto
asegurar. el cumplimiento de las acciones de seguimiento, debiendo tomar
decisiones respecto a las medidas administrativas, preventivas y correctivas que
sean necesarias implementar para el cumplimiento eficaz, eficiente y con calidad de
fa programacion de la fase de inversién de |os proyectos a su cargo.

3.10 Para la sistematizacién de la informacién se hara uso de un conjunto de formatos,
que se constituyen en instrumentos para la recoleccién, procesamiento y andlisis de
la informacidn de seguimiento.

- Para cada uno de los proyectos que conforman el portafolio de inversién
priorizada, las unidades ejecutoras debera llevar informacion sobre el esiado
situacional del proyecto, para lo cual utilizardn el Formato 19: Ficha de
Seguimiento del Proyecto. :

- En cada sesién del comité de seguimiento, cada Unidad Ejecutora presentara .y
entregard la informacion correspondiente a los proyectos a su cargo vy que
forman parte del portafolio priorizado, para lo cual harén uso del Formato SNIP
18: Seguimiento a la Relacion de PIP Priorizados.

- Los acuerdos tomados por el Comité deberdn ser registrados en un acta
debidamente firmada, para lo cual se utilizara el Anexo SNIP 21: Modelo de
Acta de Sesién de Comité de Seguimiento.

3.11 El Informe de seguimiento de la Inversién Plblica se efectuaré en forma trimestral
hasta siete (07) dias habiles después de finalizado cada trimestre.

DESCRIPCION GRAFICA DEL PROCEDIMIENTO
(Ver Flujograma)
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SEGUIMIENTO DE LOS PROYECTOS DE INVERSION P

NOMEBRE DEL PROCEDIMIENTO

DESCRIPCICN GRAFICA :

UBLICA

CODIGO .
P10-4-63.01-2012
PISPOSITIVO —
. RVMMRN® - -2012EFM5.01.. .}

DIRECCION GENERAL DE POLITICA DE INVERSIONES

DESPACHO

DIRECCION DE INVERSION PUBLICA
DIRECTOR PROFESIONAL

BANCOQ DE
PROYECTOS

DESCRIPCION

N
Perscnas

et - Mper,

¢

-
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4
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Listado da
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wiabora SHIP 18y
Acta de acuerdos
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{
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Elabora prayucts:
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!
kifarme

Lisaga do
proyacios
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FIN

1. OFICINA DE PROGRAMACLIGON DE INVERSIONES- OFI
Gestiona el proceso de canformacion de Comité de seguimients.
Remite a la DGPl la Resolucion, Reglamento y Acta de
coanfermacion.

DIRECCION GENERAL DE POLITICA DE INVERSIONES-DGPI

- DIRECTOR GENERAL.
Recibe documentos, toma conccimiento y deriva al Director de
Inversién Publica.

%]

DIRECCION DE INVERSION PUBLICA

DIRECTOR.

Recibe documentacion e identifica la OPI sectorial, regicnal o
local, deriva al sectorista comespondiente al drea de seguimiento y
al Banco de proyectos, éste dltmo cumple el rel de publicar en el
porta! instituciona.

b

Luego de haber recibido la documantacion, formula el Oficia a la
entidad remitente solicitando la definicion de cartera de proyectas,
materia de seguimiento, presenta al Director General.

>

DIRECTOR GENERAL.
Recibe Oficio y antecedentes, revisa, suscribe Cficio y dispone
remisidn a la OFl correspondiente.

. OFICINA DE PROGRAMACLON DE INVERSIONES.
Conwoca a reunién del Comité de instalacién a fin de definir lgs
proyectos priorizados, materia de seguimienta, Asimisma, sg
elabara el Acta correspondiente de acuerdo al Anexa SNIP 21,
El listado de proyectos y el Anexo SNIP 21 son remitides a la
DGPI. Asimismo registra el listado de proyectos en el SOSEM cuya
administracién se efectda por ef Banco de proyectos,

n

MRECCION GENERAL DE POLITICA DE INVERSIONES

. DIRECTOR GENERAL.
Recibe listade de proyectos segun modelo SNIP 21, revisa y deriva
al Director de Inhversién Publica.

o

DIRECCION DE INVERSION PUBLICA

- DIRECTOR.

Recibe documentacidn y dispona su remision al sectarista
correspondiente y al drea de seguimiento.

-

8.BANCO DE PROYECTOS
Verifica el listado de proyectos pricrizados remitido por la OFi a
solicitud del Profesional

DIRECCION DE INVERSION PUBLICA

9. PROFESIONAL
Toma conocimiento del listado y elabora proygcto de Oficio
solicitando el cronograma de reuniones de Jos Comite de
seguimiento confermade a fin de consoldar el estado situacional de
los proyectos en forma timestral. Presenta at Director de Invarsidn
Piblica.

10. DIRECTOR.
Recibe proyecto de Oficio, toma conocimiento, revisa. De ser
conforme visa Oficio y deriva a! Director General.
Caso contrario, devualve para los ajustes correspondientes.

11. DIRECTOR GENERAL.
Recibe Oficie, revisa, suscribe y dispone su remision a la OPI.

12. OFICINA DE PROGRAMACION DE INVERSIONES.
Recibe Oficie, remite cronograma de reuniches y
participacién de la DGPI, via comeo electrénico.

prapang

Se realiza }a reunion del comité de seguimiento conformade por la
OPI, el érgano resclutivo, las unidades ejecutoras y la DGPI, cuyo
producte es el formato SNIP 18 elaborado y el Acta de acusrdos
adoptados segln Anexo SNIP 21,

Remite documentacién de la reunién é la DGPI, asimismo regisira
en el SOSEM-Banco de proyectos el avance fisico y finandero de
los proyectos.

DIRECCION GENERAL DE POLITICA DE INVERSIONES

13. DIRECTOR GENERAL.
Recibe expediente, anexos, deriva al Profesional de 12 Direccién de
Inversién Priblica para la consolidacion y efaboradén dal informe
del estade situacional da los proyectos pricrizados en forma
trimestral,

DIRECGION DE INVERSION PUBLICA

14, PROFESIONAL.
Elabora proyecto de inferme utiizando &l Formato SNIP 18, en
coerdinacién con las OPly presenta al Director.

15. DIRECTOR.
Recibe proyecto de informe, revisa. De estar conforme, visa
informe y dispone su publicacidn en & portal nstitucional.
Caso contrario, devuelve para los ajustas correspondientes.

16. BANCO DE PROYECTOS
Se encarga de |a publicacién en el portal institucional.

DURACION DE PROCEDIMIENTO:
El informe de seguimiente de la Inversién pablica se [levaré a cabo
de forma trimestral hasta siete (7) dias habiles después de
finalizado cada timestire del afio fiscal.
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