VCA DE

Oficina
General de Tecnologias de la
Informacion

G%C;
i - |Ministerio Secretaria
\ #=0oU de Economia y Finanzas | General

Manual de Usuario
Moddulo de Informacidon Bancaria de las
Entidades del Sector Publico - Web

Version: 13.03.01
Fecha: 25/06/2013



Madulo de Informacién Bancaria de las Entidades del Sector Publico

INDICE

1. INTRODUCCION ..ottt eeee sttt sees et es e ne s senssaesenaesas
2. ACCESO AL SISTEMA ....ooviivieeieeeceeseeiie s esee s en s ens s ensene s ns s enes e
3. FUNCIONALIDADES DEL MODULO ......c..cveevecveceeieieee e eees s ens s ens e s
3.1 ADMINISTRACION DE USUARIOS .......oovorvirrereeeesiiseensesseseeses s ensensssessses s sensensenes e
3.2 CONSULTAS. ..o ev et tese et esee e ses e en s tes e enas s nsens e

3.2.1 Estados BanCarios EIECIIONICOS .........uuveeieeeeeee e eeeeee ettt e e e e e s e e ee e e s e s eeseanees




Madulo de Informacién Bancaria de las Entidades del Sector Publico

1. INTRODUCCION

El presente documento tiene por finalidad describir en forma detallada e ilustrada las funcionalidades
del Mo6dulo de Informacion Bancaria de las Entidades del Sector Publico, el cual permite
consultar y exportar la informacion de los Estados Bancarios.

Asimismo, permite registrara los usuarios secundarios, que tendran acceso a los estados Bancarios
conforme a los requerimientos establecidos por la Direccion General de Endeudamiento y Tesoro
Publico. Dicho aplicativo fue puesto en produccién el viernes 19 de abril del 2013. Este médulo
involucra a las entidades del Gobierno Nacional, Regional, Local y Mancomunidades.

2. ACCESO AL SISTEMA

Para ingresar al Médulo “Informacion Bancaria de las Entidades del Sector Publico”, acceder al
siguiente enlace:

http://apps2.mef.gob.pe/siafmib/index.jsp

En seguida se muestra la ventana de Inicio de Sesion, donde se debe ingresar con el Usuario y
Clave de los Responsables titulares o suplentes actuales del “Registro de firmas de Cuentas

A. Ver Figura N° 01.

Bancarias” o de los “usuarios secundarios”. Dar clic en el botén
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’ Inicio de Sesign
Bienvenidos al Médulo de Informacion Bancaria de las Entidades del Sector Piiblico.

Para acceder al Sisterna Ud. deberd ingresar su cddigo de usuario y clave de acceso, luego
presionar el botdn de Ingresar

Usuario: [USUARIO_PRUEBA |

Figura N° 01

3. FUNCIONALIDADES DEL MODULO

El Aplicativo contiene dos sub modulos que se muestran en la Figura N° 02.
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Figura N° 02

3.1  ADMINISTRACION DE USUARIOS

Esta opcidn permite registrar los datos de los Usuarios, para lo cual se debe ingresar al Menu:
Administracion de Usuarios / Creacion de Usuarios. Ver Figura N° 03
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L USUARIO_PRUEBA

(LT Administracién de Usuarios

Creacidn de
Usuarios

I
& PrUEBA "’(

Figura N° 03
Se ha clasificado a los Usuarios en Principales y Secundarios.

Usuarios Principales: Son los Responsables titulares o suplentes actuales del “Registro de firmas
de Cuentas Bancarias”, los mismos que tienen permisos para crear usuarios secundarios.

Los usuarios responsables se pueden observar en el Médulo Administrativo del SIAF-SP, en la
opcién Mantenimiento / Responsables.

Usuario Secundario: Son aquellos usuarios que se crean en este aplicativo, teniendo como
requisito que esté registrado y que se encuentre activo en el Mddulo de Control de Pago de
Planilla (MCPP) del SIAF-SP.

CREAR USUARIO SECUNDARIO:

El usuario principal (titular o suplente) podré crear usuarios secundarios, realizando los siguientes
pasos.

1. Seleccione la entidad. Ver FiguraN° 4y 5.
'y DGETP Médulo de Informacion Bancaria de las Entidades del Sector Publico 'r{-
B

&' PRUEBA

USUARIO_PRUEBA
Creacion de Usuarios @

Entidad : ~Calocene--
5000 ENTIDAD DE PRUEBA

Ver Figura N° 4.
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'y DGETP Médulo de Informacién Bancaria de las Entidades del Sector Pblico o
B USUARIO_PRUEBA 0 FRUEBA
Creacién de Usuarios @
Entidad : | --Seleccione-- v |
| ~-Selaccione--
| 5000 ENTIDAD DE PRUEBAL |
|__5000 ENTIDAD DE PRUEBA2
Figura N° 5

2. Dar clicenel boton (Nuevo | Ver Figura N° 6

'y DGETP Médulo de Informacién Bancaria de las Entidades del Sector Publico -‘?’
bd 2 = PRUEBA
USUARIO_PRUEBA
Creacion de Usuarios (@)
Entidad : | 5000 ENTIDAD DE PRUEBAL v

Nueva

Login Estado

No hay infermacion a mostrar.

Figura N° 6

3. Luego, seleccionar el tipo de documento e ingrese el nimero del documento y dar clic en el

boton MEIEEMEEEIINENE] (ver Figura N° 7), el cual valida el namero del documento
registrado y muestra los nombres y apellidos del usuario secundario. En caso no encuentre
dicho datos, el Sistema mostrara un mensaje indicando que no se encuentra registrado.

5+’ DGETP Médulo de Informacion Bancaria de las Entidades del Sector Pblico ¥ oruces -*r{-'
Bl USUARIO_PRUEEA sl :
Tipo de Documento : | LIBRETA ELECTO v
DNI: 03856239 dar Documento
Nombre: x
Apellido Paterno: [ "
Apellido Materno: |
e-Mail: |
Login:
Password: _ |
Confirmar Password: i
Estado: [Activo ]
Declaro conocer:
« Tanto los usuarios obtenid para resp bl de firma a través de la
DGETP o los responsables secundarios, creados a partir de un responsable
de firma, estan sujetos a controles de auditoria v la responsabilidad de su
uso recae en los usuarios principales.
s Los usuarios responsables de una Unidad Ejecutora estan encargados del
mantenimiento de los usuarios secundarios de la misma.
@ peclaro conocer las condiciones de creacion de usuarios secundarios.

FiguraN° 7
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4. Registrar los datos: E-Mail, Password, Confirmar Password y marcar el texto: Se debe conocer
las condiciones de creacion de usuarios secundarios.

5.
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) PRUEBA & rrRUEBA

Tipo de Documento : [LIBRETA ELECTORAL / DNI v
DNI: | o9as6238 Yalidar Documnento

Nombre: |ROBERTD CaRLOS i
Apellido Paterno: [BAZAN *
Apellido Materno: !BUNILLA

e-Mail: [UsUARTO@HOTMAIL. COM

Login: iRUE22473011
Password: sarrarans

Confirmar Password: |+

Estado: | Active |

Declaro conocer:

+ Tanto los usuarios obtenidos para responsables de firma a través de la
DGETP o los responsables secundarios, creados a partir de un responsable
de firma, estan sujetos a controles de auditoria ¥ la responsabilidad de su
uso recae en los usuarios principales.

+ Los usuarios responsables de una Unidad Ejecutora estan encargados del
mantenimiento de los usuarios secundarios de la misma.

@ peclaro conocer las condiciones de creacién de usuarios secundarios.

FiguraN° 8

6. Luego, podria seleccionar una 0 méas cuentas bancarias a las cuales dara los permisos de
acceso, 0 en todo caso podria realizarlos en otro momento para ello utilizara la opcion de
modificar.

7. Finalmente, dar clic en el boton H=L
Figura N° 9.

ord al kdail y en seguida botdn Cerrar . Ver

;ﬁft;DGETP Maodulo de Informacion Bancaria de las Entidades del Sector Publico

I0_PRUEBA &% PRUEBA

El usuario ha sido creado exitosamente.

SEL.CUENTAS BN
. 00691018873

Tipo de Documento : | LIBRETA ELECTORAL / DNI | 0
00651019445

= 09536239

DNL e = [] jpossiozossz
Nombre: |RoBERTO CaRLOS * [ |paestnznzzs
Apellido Paterno: |BAZAN * 00691026825
Apellido Materno: |BoNILLA [ joossio31624
e-Mail: |usuarIogHOTMAIL Com [] |opoestoziezs
Login: IRUE224?3011 [] jooes1o31sa?
Password: rrsarans | [] [ooes103se7s
00651037231

Confirmar Password: | . O
[] [poesioasss?

Estado: Activo

Figura N° 9
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En la ventana principal de esta opcién se muestra el o los usuarios secundarios creados. Ver
Figura N°10
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ARIO_PRUEBA
Creacion de Usuarios @

A

PRUEBA

Entidad : 5000 ENTIDAD DE PRUEBAT |

Total de registros: 1

Nombre Estado
FEoca7o011 JROBERTO CARLOS BAZAN BOMILLA | Activo |

Figura N° 10

8. También podria modificar algunos datos del usuario dando clic en el enlace que corresponda
de la columna Login, luego se procedera a guardar los cambios dando clic en el bot6n

zll. Ver Figura N°© 11

iy DGETP Médulo de Informacién Bancaria de las Entidades del Sector Publico JF
B USUARIO_PRUEBA & rruess

Grabat W Erwia Pa i Cerrar

SEL.CUENTAS BN

Tipo de Documento : \LIBRETA ELECTORAL / DHI v| ot
i o . [] |pos91019448
. [ jpossiozassez
Nombre: |RoserTo cARLDS i R
Apellido Paterno: |BAZAN i 00691026825
Apellido Materno: |BDN|LLA [ loes1031624
e-Mail: |USUARIO@HOTMAIL. COM [ jposstozizzs
Login: RUEZZ473011 [ jposs1ozisss
Confirmar Password: [ poes1nzraan
Estado: [] jpoesio4ssar

i o
Figura N° 11

3.2 CONSULTAS

Permite consultar la informacion de los Estados Bancarios. Ver Figura N° 12.
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USUARID PRUEBA,

J'r

-:’- PRUEBA

ninistracidn de Usuarios

Figura N°© 12

3.2.1 Estados Bancarios Electronicos

Esta opcion permite consultar la informacién de los Estados Bancarios Electrénicos
correspondientes al Banco de la Nacion, para lo cual se debe ingresar al Menu: Consultas /
Estados Bancarios Electrénicos.

Para realizar la consulta de Estados Financieros seguir los siguientes pasos:

1. Seleccionar la Entidad a consultar, en seguida el Sistema muestra todos los nimeros de
cuenta activos y ordenados de la Entidad.

2. Marcar la cuenta que corresponda, seguidamente se muestra en la parte derecha del
formulario los datos de la cuenta.

3. Ingresar el rango de fecha (dia/mes/afio) con respecto a la cuenta seleccionada y luego dar

clic en el boto . Ver Figura N°© 13.
4.y DGETP & FPRUEBA
b USUARIO_PRUEBA i
Estados Bancarios Electronicos @
Entidad: ['5000 5000 ENTIDAD DE PRUEBAT -
O [pos31042392 Nambre. e, { CUENTA DE PRUEBA
00631056660 fuentas
© 00631062776 Direcclén: DIRECCION DE PRUEBA

© _|00s31064620

O [|pos31068839 Codigo Cliente: 024698

) [00631070493 M das

O |oosatossisa PEN - Nuevo Sol

9 poss1030249 3 ~Filtro de Operaciones -

‘~  lanrninneonn

< > r “Rango de Fecha- T Consultar

| Desde: [o1/01/2013 = Hasta: [o1/07/2013 J;'
— |

Figura N° 13

4. En seguida, el Sistema muestra en la parte inferior del formulario los resultados de la
busqueda. Ver Figura N° 14.

»q.*
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Estados Bancarios Electronicos @ A
[5000 ][ 5000 ENTIDAD DE PRUEBAL M|
Datos de la Cuenta

Nombre de |
S ot CUENTA DE PRUEBA |
o Direccidn: )
%) DIRECCION DE PRUEBA g
O |p0s31068839 Codigo Cliente:
O 00631070453 i S ———
() lons3i0ssie3 EER S Nusvg ol
o EBGSID?DZﬂ? v ~Filtro de Operaciones
(n e > [ Rango de Fecha

Desde: 01/01/2013 Bl Hasta: [01/07/2013

KEIBAM Filas 10201 - 10212 de 10212, Pagina [fJ de 681

Fecha Transaccidn Codificacidn J N® Cheque Cargos Abonos

01/04/2012 |[TRANSFERENCIA EXTERNA CARGO [TE 1134 2,880.00
01/04/2013 [TRANSFERENCIA EXTERNA CARGO [TE 1134 3,000.00]
j01/04/2012 TRANSFERENCIA EXTERMA CARGO [TE 1134 4,000.00|
[01/04/2013 [TRANSFERENCIA EXTERNA CARGO [TE 1134 8,000.00
01/04/2013 [TRANSFERENCIA EXTERNA CARGO [TE 1134 13,093.18
01/04/2013 [TRANSFERENCIA EXTERNA CARGO [TE 1134 13,808.43
01/04/2013 TRANSFERENCIA EXTERNA CARGD [TE 1134 62,133.77
01/04/2012 [TRANSFERENCIA EXTERMA CARGO [TE 1134 100,854.15
[01/04/2013 [TRANSFERENCIA EXTERNA CARGO [TE 1134 310,000.00
01/04/2013 TRANSFERENCIA EXTERNA CARGO [TE 1134 310,000,00
01/04/2013 [TRANSFERENCIA INTERNA CARGO [T1 1721 508.90|
TOTAL 10210 75,468,664.71 75,468,664.71] 0.00§ :

Figura N° 14

5. Dar clic en el botdn a fin de imprimir el reporte “Estados Bancarios
Electrénicos” en archivo de extension PDF. Ver Figura N° 15.

Banco de la Nacibn ESTADOS BANCARIOS ELECTRONICOS g =

Entidad:

Direccidn:

Banco: Banco de la Macién Cédigo de Cliente: 024698

NuOmero de la Cuenta: Moneda: PEN - Nuevo Sol
Nombre de la Cuenta:

Estado de Cuenta Del 01/01/2013 Al 01/07/2013
Corriente MN:

T Codificacién /

N° Cheque Carges Abonos Saldo
02/012013 SALDO INICLAL 0.00
O2M0U2013 CHEQUES PAGADORES TO909522 L 23.00

02/01/2013 CHEQUES PAGADORES TOS09524 L 499 20

02/01/2013  CHEQUES PAGADORES 70909526 L 200.00

02/01/2013 CHEQUES PAGADORES TOS09532 1623

02012013 CHEQUES PAGADORES 70909533 7200

O2/01/2013 CHEQUES PAGADORES TOS09540 45.00

02/01/2013 CHEQUES PAGADORES TOS09541 L 19710

02012013 CHEQUES PAGADORES 70910289 400.00

02/012013 CHEQUES PAGADORES TO910706 168.00

O2/01/2013 CHEQUES PAGADORES TO9107T 15 T1.00

O2/01/2013 CHEQUES PAGADORES 70910718 12800

02/01/2013 CHEQUES PAGADORES 70910719 234 00

02/012013 CHEQUES PAGCGADORES 70910720 193.00

02/01/2013 CHEQUES PAGADORES 70910725 14900

Ilnmﬂrmm-smmmummu . - estado de cuanta. s dars pOr ACEptaco.

Figura N° 15

™ Nota: Ademas, podra generar el reporte en archivo Excel dando clic en el boton “Generar
Excel”.

Para uso de: Gobiernos Nacionales,
Locales, Regionales y Mancomunidades.
Autor: Sistemas Transversales — OGTI
Publicado: 28/06/2013




