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1. INTRODUCCIÓN 

El presente documento tiene por finalidad describir los cambios incorporados en los Módulos: Control de 
Pagos de Planilla y Administrativo del Release 14.06.01 y 14.06.02, el cual permite registrar en el adjunto 
girado del tipo de operación “ON Gasto - Planilla”, la forma de pago Telegiro, para los Motivos de Pago: 
Pago de Planilla - N, Pago de Beneficiarios - B y Descuentos Judiciales - J. 

Es aplicable en las entidades del Gobierno Nacional y Regional. 
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2. MODULO DE CONTROL DE PAGO DE PLANILLAS 

2.1. REGISTRO 

2.1.1. Datos Personales y Bancarios   

En esta versión, se permite modificar los Datos Personales de un trabajador de una Entidad y cuyo origen 
del dato podrá ser: A= Automático o M=Manual.  

 

2.2. Datos Laborales 

En la ventana “Registro de Datos Laborales – Titular”, se ha incorporado la Forma de Pago: 5 –Telegiro, 
para el cual no se necesita de una Cuenta Bancaria.  Además, se permite modificar los datos laborales de 
un trabajador y cuyo origen del dato podrá ser: A= Automático o M=Manual.   
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Asimismo, al seleccionar el tipo de Situación = Activos, se ha incorporado la Forma de Pago: 3- Por 
Responsable, luego en el campo Responsable, seleccionar el personal activo que fue asignado, para 
cobrar el cheque y realizar el pago en efectivo. 

 
2.3.  Datos Beneficiarios y Judiciales 

En la ventana “Registro de Datos de Beneficiarios”, se ha incorporado la Forma de Pago: 5 –Telegiro. 
Además, se permite la modificación de los datos del Beneficiario con el origen del dato A= Automático o 
M=Manual.  
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2.4. Planilla Mensual 

En versiones anteriores, al generar la planilla mensual, el Sistema no permitía la selección de un rubro 
diferente al registrado en los datos laborales, mostrando el mensaje: El padrón seleccionado tiene el 
Rubro 00 Registrado en sus Datos Laborales.   

En esta versión, el Sistema no validará el rubro registrado en los datos laborales, con el rubro registrado 
en la planilla, permitiéndole al operador del Sistema la selección de cualquier rubro.  

 

3. PROCESOS 

Se han incorporado las siguientes opciones: Importación de Datos Personales, Importación de Datos 
Laborales, Importación de Datos Bancarios. 

 

3.1. Importación de Planilla 

En esta versión, se podrá anular una planilla, siempre y cuando no exista algún girado vinculado y se 
encuentre en estado: Aprobado.  Para ello, deberá: 

a. Ubicar la planilla que corresponda, ingresando los datos solicitados para realizar la búsqueda. 

b. Dar clic en el botón . 
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c. Se muestra el mensaje: Desea ANULAR esta Planilla?. Tenga en cuenta que si acepta ya no puede 

revertir esta acción?, al cual dar clic en el botón . 

 

d. Luego, se muestra el mensaje: Desea ANULAR el Correlativo de Planilla: XX?, luego, dar clic en el 

botón .  

 

e. A continuación, se mostrará la planilla con el Estado: Anulado Habilitado para Envío. Este estado se 
visualizará de forma automática, por lo que el Usuario no realizará el proceso de habilitar envío.  
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f. Realizar la transmisión de datos correspondiente, para que retorne el Estado = Anulado Transmitido. 

 
g. Finalmente, realizar la transmisión de datos, para que retorne el Estado= Anulado Aprobado. 

 

Nota: De existir algun girado vinculado a dicha planilla, la BD-MEF rechazará la anulación. 
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3.2. Importación de Datos Personales  

Esta opción, permite la importación y validación del archivo externo TXT, que contiene información de 
los datos personales, el cual debe cumplir con la estructura establecida por el Sistema. Para ello, ingresar 
al Sub Menú Procesos/ Importación de Datos Personales.      

El Usuario, deberá seleccionar el archivo de origen, dando clic en el botón  para ubicar el archivo 
(TXT) que corresponda. 

 

Luego, se muestra el mensaje: “Proceso realizado con Éxito”, al cual damos clic en el botón  . 

 
A continuación, se importará la información del archivo seleccionado. 

Para guardar los cambios dar clic en el botón . 
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Para culminar con el proceso dar clic en el botón .   

 
Luego, ingresar al Sub Menú Comunicación/ Transferencia de Datos, para realizar la transmisión de 
datos correspondiente, para su aprobación. 

3.3. Importación de Datos Laborales  

Esta opción, permite la importación y validación del archivo externo TxT, que contiene información de 
los datos laborales, el cual debe cumplir con la estructura establecida por el Sistema. Para ello, ingresar 
al Sub Menú Procesos/ Importación de Datos Laborales.      

Para realizar el proceso de  importación, realice el mismo procedimiento descrito para la importación de 
datos personales. Luego, se mostrará la información del archivo seleccionado. Finalmente, ingresar al 
Sub Menú Comunicación/Transferencia de Datos, para realizar la transmisión de datos correspondiente, 
para su aprobación. 
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3.4. Importación de Datos Bancarios  

Se permite la importación y validación del archivo externo TxT, que contiene información de los datos 
bancarios, el cual debe cumplir con la estructura establecida por el Sistema. Para ello, ingresar al Sub 
Menú Procesos/ Importación de Datos Bancarios.      

Para realizar el proceso de  importación, realice el mismo procedimiento descrito para la importación de 
datos personales. Luego, se mostrará la información del archivo seleccionado. Finalmente, ingresar al 
Sub Menú Comunicación/ Transferencia de Datos, para realizar la transmisión de datos 
correspondiente, para su aprobación. 

 

  



4. MODULO ADMINISTRATIVO 

Debido a la  incorporación de la forma de pago “TELEGIRO”, considerar la siguiente información para el uso del adjunto girado.  

MOTIVOS DE PAGO DEL GIRADO PARA EL TIPO DE OPERACIÓN = “ON  GASTO – PLANILLA” 

MOTIVO DE PAGO DOC ADJUNTO FORMA DE PAGO TIPO PLANILLA CLASE DE PLANILLA 
  084 SI 1-ABONO EN CUENTA 01-ACTIVO 01 - HABERES 
    

 
  02-PENSIONISTA 02 - CAFAE 

    
 

    03 - CAS 
    

 
    04 - FAG 

    
 

    05 - SECIGRA 
    

 
    06 - PRACTICAS PRE-PROFESIONALES 

    
 

    07 - PENSIONISTAS 
          99 - OTROS 
N - PAGO DE PLANILLA 068 SI 1-ABONO EN CUENTA 01-ACTIVO 01 - HABERES 
      5- TELEGIRO 02-PENSIONISTA 02 - CAFAE 
          03 - CAS 
          04 - FAG 
          05 - SECIGRA 
          06 - PRACTICAS PRE-PROFESIONALES 
          07 - PENSIONISTAS 
          99 - OTROS 
  065 SI 2-CHEQUE 01-ACTIVO 01 - HABERES 
      3-PAGO POR RESPONSABLE 02-PENSIONISTA 02 - CAFAE 
          03 - CAS 
          04 - FAG 
          05 - SECIGRA 
          06 - PRACTICAS PRE-PROFESIONALES 
          07 - PENSIONISTAS 

 
        99 - OTROS 
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T - PAGO DE PLANILLA 
POR TERCEROS 068 

SI 
4-PAGO POR TERCEROS 02-PENSIONISTA 07 - PENSIONISTAS 

  065 SI 4-PAGO POR TERCEROS 02-PENSIONISTA 07 - PENSIONISTAS 
  084 SI 1-ABONO EN CUENTA 03-BENEFICIARIO 08 - VIUDEZ 
          09 - ORFANDAD 
          10 - DEPENDENCIA 
          11 -MONTEPIO 
          99 - OTROS 
B - PAGO DE 
BENEFICIARIOS 068 SI 1-ABONO EN CUENTA 03. BENEFICIARIO 08 - VIUDEZ 
      5 - TELEGIRO   09 - ORFANDAD 
          10 - DEPENDENCIA 
          11 -MONTEPIO 
          99 - OTROS 
  065 SI 2-CHEQUE 03. BENEFICIARIO 08 - VIUDEZ 
          09 - ORFANDAD 
          10 - DEPENDENCIA 
          11 -MONTEPIO 
          99 - OTROS 
  084 SI 1-ABONO EN CUENTA 04-DESCUENTO JUDICIAL 12 - ALIMENTOS 
          99 - OTROS 
J - DESCUENTOS JUCIALES 068 SI 1-ABONO EN CUENTA 04-DESCUENTO JUDICIAL 12 - ALIMENTOS 
      5 - TELEGIRO   99 - OTROS 
  065 SI 2-CHEQUE 04-DESCUENTO JUDICIAL 12 - ALIMENTOS 
          99 - OTROS 
  068 NO - - - 
F- PAGO POR AFP 065 NO - - - 

  082 NO - - - 
  068 NO - - - 
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S-PAGO DE SUNAT 065 NO - - - 
  082 NO - - - 
  068 NO - - - 
O-PAGO OTROS 065 NO - - - 
  082 NO - - - 
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4.1. REGISTRO SIAF 

4.1.1. FASE GIRADO PARA EL PAGO DE PLANILLAS (TIPO DE OPERACIÓN ON) 

El Giro es la fase del gasto, por la cual la Unidad Ejecutora cancela o liquida la obligación adquirida con 
los Proveedores o Gastos Administrativos diversos, es por ello que en esta versión se ha incorporado la 
forma de pago “TELEGIRO” en el MCPP, para el uso del adjunto girado. Se debe considerar la 
información que se muestra en el cuadro MOTIVOS DE PAGO DEL GIRADO PARA EL TIPO DE 
OPERACIÓN = “ON  GASTO – PLANILLA”. Ver pág. 12. 

1. Uso de Documento  B = 068 (Carta Orden Electrónica) 

Cabe indicar que para el registro de la fase Girado, se debe haber registrado y aprobado las fases del 
Compromiso y el Devengado correspondiente. 

Para el registro de la fase girado, realice el procedimiento conocido de versiones anteriores y consigne 
los datos solicitados por el Sistema.  

A continuación, solo explicaremos el registro de datos, del Documento B, para el cual se debe: 

a. Ubicar el cursor en el área en blanco y dar clic en , para seleccionar el tipo de 
documento 068 - Carta Orden Electrónica y Motivo de Pago “N”. 

b. Luego, dar clic en el botón  .  

 
c. Al adjuntar la planilla, seleccionar la forma de pago TELEGIRO. Cabe indicar, que el Sistema permite 

seleccionar cualquier Banco, siempre y cuando la planilla tenga la forma de pago TELEGIRO con 
documento 068.  Seleccione el tipo del Banco que corresponda, para el cobro del dinero de un 
trabajador. 
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d. Procedemos a dar clic en el botón , para iniciar el proceso de carga. Luego, se mostrará 
el mensaje: “Proceso Terminado,      # Registro(s) Procesado(s), al cual damos clic en el botón  

.  

 
e. A continuación, se visualiza al personal que cumple con los valores de los filtros seleccionados. El 

sistema permite seleccionar algunos o todos los trabajadores de la planilla, marcando con un a 

los  que correspondan y luego dar clic en el botón , para retornar a la ventana principal.  
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f. Para guardar los cambios, dar clic en el botón  , ubicado en la parte superior de la ventana. 
Luego, procedemos a habilitar para envío, haciendo clic derecho sobre el registro de la fase Girado y 
seleccionando la opción “Habilitar envío”, luego se transmite a la BD del MEF. 

 

g. Cabe recordar, que se realiza una nueva transmisión para recepcionar la información en estado 
“Aprobado”. 
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