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Cierre Contable Mensual, Trimestral y 
Automatización de los Reportes de 
Operaciones Recíprocas II Etapa 

 
 

INTRODUCCIÓN. 
 
La Oficina General de Tecnología de la Información OGTI en coordinación con la 

Dirección General de Contaduría Pública DGCP,  ha desarrollado la Versión 12.01.0, 

“Cierre Contable Mensual, Trimestral 2012 y Automatización de los Reportes de 

Operaciones Recíprocas II Etapa”, la cual permitirá a las Entidades del Sector 

Publico obtener sus Estados Financieros y Presupuestarios Mensual y Trimestral, 

así como los reportes relacionados a las Operaciones Recíprocas con Entidades 

del Sector Publico. 

 

El presente manual describe los cambios implementados en el Módulo Contable del 

Sistema Integrado de Administración Financiera – SIAF, las cuales comprenden la 

Contabilización automática de las Cuentas de Orden en el Compromiso Anual,  Gasto 

Compromiso (Mensual) y Devengado 2012. Asimismo, se detallan los cambios en el 

procedimiento del Registro de Notas Contables y del Control de Procesos como parte del 

Proceso de Automatización de los Reportes de Operaciones Recíprocas - II Etapa. 

 

Además, indica el origen de la información de los reportes, el procedimiento y el 

proceso para su emisión, lo cual permitirá a las Entidades verificar la información de las 

Operaciones Recíprocas a partir del mes de Enero del 2012. 
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1. CIERRE CONTABLE MENSUAL-TRIMESTRAL  
 
1.1. CONTABILIZACION DE LA FASE COMPROMISO ANUAL 

1.1.1.  Cuentas Presupuestales en el Compromiso Anual  
En la ventana ‘Contabilización de Compromiso Anual’, a partir de la presente 
versión, se ha incorporado la contabilización automática de las Secuencias de 
Devolución. 
 
El Sistema generará el Contra-Asiento de las Cuentas Contables Presupuestales 
correspondientes al Compromiso Anual. 
 

 

1.1.2. Cuentas de Orden en el Compromiso Anual. 
 
• Inicial y Ampliación  

Para el ejercicio 2012, al contabilizar estas Secuencias en la ventana ‘Contabilización 
Compromiso Anual’, el Sistema generará automáticamente los Asientos de Cuentas 
de Orden, solamente para los siguientes documentos: 

 

 

 

 

 

*La DGCP puede incorporar otros documentos para su contabilización. 

 

• Rebaja o Anulación 

Asimismo, el Sistema generará automáticamente Contra-Asientos contables en estas 
Secuencias, correspondientes a los documentos indicados en el punto anterior. 

- [060] Contrato Suscrito (Varios) 

- [070] Contrato Suscrito (Obras) 

- [031] Orden de Compra-Guía de Internamiento  

- [032] Orden de Servicio  
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• Devolución 

El Sistema no genera ningún Contra-Asiento contable para esta Secuencia.  
 

Ejemplo:  
 
En la Ventana Registro de Certificación y Compromiso Anual del Módulo 
Administrativo, se registró la Secuencia de Compromiso Anual para el documento [031] 
Orden de Compra-Guía de Internamiento.  
 

 
 

Al contabilizarse, el Sistema generará el siguiente Asiento de Cuentas de Orden:  
Debe: 9101.08 Órdenes de Compra Aprobadas. 
Haber: 9102.08 Órdenes de Compra por Ejecutar. 
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1.2. CONTABILIZACION DE LA FASE COMPROMISO (MENSUAL) 

1.2.1. Cuentas Presupuestales en la Fase Compromiso (Mensual)  
 
En esta fase, no se generará ningún Asiento contable de Cuentas Presupuestales. 

1.2.2. Cuentas de Orden en la Fase Compromiso (Mensual) 
 

• Inicial y Ampliación  

En la Ventana ‘Contabiliza Registro SIAF’, en el Compromiso (Mensual), estas 
Secuencias se visualizarán con Asientos de Cuentas de Orden, para los documentos 
[031] Orden de Compra-Guía de Internamiento o [032] Orden de Servicio, siempre 
que en el Compromiso Anual correspondiente hayan sido registrados los documentos 
[060] Contrato Suscrito (Varios) o [070] Contrato Suscrito (Obras). 

 

 
 
• Rebaja o Anulación 

Para estas Secuencias, registradas con los documentos indicados anteriormente, el 
Sistema genera automáticamente el Contra-Asiento Contable respectivo. 

• Devolución 

El Sistema no genera ningún Contra-Asiento Contable para esta secuencia. 

 

 
1.3. CONTABILIZACIÓN DE LA FASE DEVENGADO 

1.3.1. Cuentas Presupuestales de la Fase Devengado    
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Para la Operación Inicial y todas sus Secuencias (Ampliación, Rebaja, Anulación y 
Devolución), el Sistema genera automáticamente los Asientos Contables respectivos. 
 

 
 

1.3.2. Cuentas de Orden de la Fase Devengado 
Los Asientos Contables se generan de acuerdo a los siguientes Casos: 
 
CASO 1: El Sistema generará automáticamente el Contra-Asiento Contable de las 
Cuentas de Orden de los documentos del Compromiso Anual [031] Orden de Compra-
Guía de Internamiento ó [032] Orden de Servicio, siempre que en la Fase Compromiso 
(Mensual) hayan sido registrados con los mismos documentos.  
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CASO 2: Si el Compromiso Anual se registró con documento [060] Contrato (Varios) o [070] 
Contrato Suscrito (Obras), y la fase Compromiso (Mensual) se realizo con documento [031] 
Orden de Compra - Guía de Internamiento ó [032] Orden de Servicio, en la Fase del 
Devengado el Sistema generará los siguientes Contra-Asientos Contables: 
 
a. El primero corresponderá al contra Asiento del Compromiso Anual.  
 

 
 

b. El segundo corresponde al Contra-Asiento Contable del Compromiso Mensual. 
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2. AUTOMATIZACIÓN DE LOS REPORTES DE OPERACIONES 
RECÍPROCAS – II ETAPA 
 

2.1. PLAN CONTABLE GUBERNAMENTAL 
En la ventana  ‘Plan Contable 2012’ se ha incorporado la columna ‘Rec’ en el campo 
‘Subcuentas’, la cual permitirá identificar las Subcuentas relacionadas a una Operación 
Recíproca: 
- ‘S’, indica que la Sub Cuenta SI está relacionada a una Operación Recíproca. 
- ‘N’, indica que la Sub Cuenta NO está relacionada a una Operación Recíproca. 

 

 
 

 

2.2. CAMBIOS EN EL REGISTRO DE LAS NOTAS CONTABLES 
Los cambios y procedimientos que se detallan a continuación, deben considerarse tanto 
en el Asiento de Apertura como en el registro de otras Notas Contables. 
 

2.2.1. CAMBIOS EN LA NOTAS DE CONTABILIDAD  
En la ventana ‘Notas de Contabilidad’, se ha incorporado la columna ‘R’ donde se 
visualiza el indicador ‘S’ si la Sub Cuenta seleccionada está relacionada a una Operación 
Reciproca  y  ‘N’  cuando la sub cuenta seleccionada no está relacionada a una 
Operación Reciproca. 
 
Además, en la parte inferior de la Nota Contable, se ha incorporado el siguiente 
mensaje: ‘Nota: Recuerde, debe ingresar RUC en la subcuenta contable que 
tenga el indicador “S” de Operación Reciproca’. 
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2.2.2. REGISTRO DE LA ENTIDAD EN LA NOTA CONTABLE 
En una Nota Contable, si una Sub Cuenta tiene el Indicador ‘S’, y corresponde a una 
Operación Recíproca con alguna(s) Entidad(es) del Sector Publico, debe registrarse 
dicha entidad(es) en la Sub Cuenta correspondiente, de acuerdo al siguiente 
procedimiento:  
 
a) Ubicar el cursor en la Sub Cuenta con el indicador ‘S’ y dar doble clic. 

  

 

Doble 

clic 
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b) El Sistema presentará la ventana ‘Registro de Entidad’, donde se dará clic en el 

botón . 
 

 
 
 
c) El Sistema presenta la ventana ‘Ayuda: Entidad’, donde se seleccionará la Entidad 

correspondiente dando clic en el botón , para activar el campo 
‘Texto a Buscar’.  
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Luego de efectuar la búsqueda por Número de RUC o por el Nombre de la Entidad, dar 

clic en el botón . 
 
 

 
 
 
d) La Entidad seleccionada se visualizará en la ventana ‘Registro de Entidad’, la 

misma que contiene el campo ‘Distribución’, en el cual se registrarán los montos 
que correspondan a cada Concepto.  Seguidamente, dar clic en el botón . 
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Se puede seleccionar más de una Entidad por cada Sub Cuenta Contable, teniendo en 
cuenta que la sumatoria no debe superar el monto de la Sub Cuenta seleccionada.  
 

   
 
e) En la ventana ‘Notas de Contabilidad’, el indicador de la Sub Cuenta cambiará a 

color azul.  
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f) Al finalizar el registro de las Entidades en las Sub Cuentas, dar clic en el icono 
Guardar .  El Sistema presentará la siguiente Nota Informativa: ‘Nota: Recuerde, 
debe ingresar RUC en la subcuenta contable que tenga el indicador “S” de 
Operación Reciproca’.  

 

 
 
NOTA: Si la Sub Cuenta está relacionada a una operación Reciproca, es decir tiene el 
indicador ‘S’, y la operación NO está relacionada a una Entidad del Sector Público, 
entonces no debe registrarse información alguna. 
 

2.2.3.  SUB CUENTAS RELACIONADAS DIRECTAMENTE A UNA ENTIDAD. 
En las siguientes Sub Cuentas con el indicador ‘S’, el Sistema no permitirá que se 
registre ninguna Entidad, debido a que ya se encuentran directamente relacionadas a  
un código de Entidad (SUNAT).  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
*La Contaduría puede relacionar más Sub Cuentas con Entidades del Sector Publico.    

2101.010501 IGV Cuenta Propia 
2101.010503 IGV Retenciones Por Pagar 
2101.010504 IGV Percepciones Por Pagar 
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2.2.4. OPERACIONES CON ENTIDADES FINANCIERAS PÚBLICAS 
En las siguientes Sub Cuentas con el indicador ‘S’, el Sistema no permite  insertar 
ninguna Entidad, por estar relacionadas a los códigos de Entidades Financieras Públicas: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
En este caso, es indispensable registrar los importes correspondientes, en el campo 
‘Cuentas Bancarias’ de la Nota Contable, estos son los monto que se visualizaran en 
los reportes nuevos.   
 
El Saldo de los montos registrados en este campo debe ser igual al monto de la Sub 
Cuenta seleccionada.  De no ser así, el Sistema presentara el siguiente mensaje de 
validación restrictiva: ‘Error: Distribución por Cuenta Bancaria-Cuenta 
===����…….’  

1101.03 Depósitos En Instituciones Financieras Públicas 
1101.04 Depósitos En Instituciones Financieras Privadas 
1101.05 Fondos Sujetos A Restricción 
1101.06 Encargos   
1101.07 Depósitos En Instituciones Financieras No 

Recuperados 
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2.2.5. REGISTRO DE ENTIDAD EN OTRAS NOTAS CONTABLES 
La ventana ‘Registro de Entidad’, de Otras Notas Contables, no cuenta con el campo 
‘Distribución’, como el caso del Asiento de Apertura,  por lo que los importes se 
registrarán directamente en la columna ‘Monto’.  
 

 

  

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Registro de Entidad en el Asiento de Apertura Registro de Entidad en otros Asientos 
Contables 

Montos deben 

ser iguales 
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2.3. CAMBIOS EN EL CIERRE FINANCIERO Y ANEXOS 

2.3.1. Cierre y Transmisión del Asiento de Apertura 
En la ventana ‘Cierre Financiero y Anexos’ se ha incorporado el mes ‘Apertura’,  
para efectuar el cierre y transmisión de la información del Asiento de Apertura. Este 
mes solamente se visualiza en el Ambiente UE del Módulo Contable, ya que la 
información será enviada por la Unidad Ejecutora directamente a la Base Central del 
MEF. 

 

2.3.2. Cambios en el Botón ‘Mayorizar Cuentas y Validar Saldos’  
A partir de la presente versión, en el botón ‘Mayorizar Cuentas y Validar Saldos’ se 
ha incorporado la funcionalidad para generar y actualizar la información de los nuevos 
reportes ‘Listados de Saldos por Operaciones Recíprocas’. 
 

 



Cierre  Mensual –Trimestral  Automatización de los Reportes de Operaciones Recíprocas II 

Etapa                    2012 

 

                                                  Versión 12.01.00  del  17 de Abril 2012                                       18 |  

 

Para generar estos reportes, el Sistema toma como base la información registrada en 
los Módulos Administrativo y Contable, de acuerdo a las siguientes condiciones: 
 
a) Operaciones con RUC 

 
El Sistema genera los Reportes con información de las Sub Cuentas relacionadas a 
Operaciones Recíprocas de los Expedientes registrados en el Módulo Administrativo con 
los siguientes Tipos de Operación: 

 
 
 
 
 
 
 
 

Verificando que el Número de RUC corresponda a una Entidad del Sector Público. 
 

 
 

 
b) Operaciones con Sub Cuentas Personalizadas 
Para el presente caso, el proceso genera el Reporte mostrando las Sub Cuentas 
relacionadas directamente a una Entidad (Sec_ejec), correspondientes a los Asientos 
Contables de los Registros Administrativos o Notas Contables. 
 
El proceso no considera el Número de RUC, ni los tipos de Operación del Registro SIAF 
indicados en el punto anterior. 

 

Y -  Ingreso - Operaciones Varias 
YT - Ingresos Transferencia 
YD - Ingresos por Operaciones de Endeudamiento 
N  - Gasto – Adquisición de Bienes y Servicios 
PD – Pago de Desembolso de Deuda 
SD – Servicio de la Deuda  
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c) Operaciones con Entidades Financieras Públicas  
El proceso genera este Reporte con información de las Sub Cuentas relacionadas a 
Operaciones con Entidades Financieras Públicas asociadas a los códigos de Bancos 
registrados en los Expedientes Administrativos o Notas contables 
 
Este proceso tampoco considera el número de RUC, ni el tipo de Operación de los 
Registros SIAF. 
Ejemplo: La Sub Cuenta ‘1101.040101 Recursos Directamente Recaudados’ está 
relacionada al Código de Banco 001 ‘Banco de la Nación’, por lo tanto esta Sub Cuenta 
se presenta en los reportes asociados al Número de RUC del Banco de la Nación.  
 

 
 

En la Nota Contable, el proceso considera el importe registrado en el Código de la 
Entidad Financiera Publica. 
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d) Operaciones con Sec Ejec  
Para registros con los siguientes Tipos de Operación: 

 
Los mismos que no cuentan con Número de RUC registrado, el proceso considera el 
Código de la Entidad registrada en el campo ‘Destino Origen’ 
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2.3.3. Cambios en el Botón Pre Cierre  
Además de realizar las funcionalidades de los botones Mayorizar Cuentas y Validar 
Saldo, y Validar Contabilización, el botón Pre Cierre incluye una validación 
restrictiva cuando se ha registrado en el Expediente Administrativo un Número de RUC 
que está asociado a varios Códigos de Entidad (Sec_Ejec). 
 

 
 
La validación se presenta en el reporte ‘Lista de Observaciones en el Registro 
Contable/ Registro - Contable Compromisos Anuales’, con el mensaje  ‘Ruc sin 
Entidad asociada’. 
 

 
 
Para superar esta validación, se debe realizar el Registro de Entidad por RUC, cuyo 
procedimiento se indica en el punto 2.4. 
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2.4. REGISTRO DE ENTIDAD POR RUC 
Para registrar la Entidad por RUC, ingresar al Sub Módulo ‘Registro’, Menú 
‘Contabiliza’, opción ‘Avance Operaciones Recíprocas’. 
 

 
 

 
El Sistema presenta la ventana ‘Operaciones Recíprocas – Registro de Entidad’ 
mostrando la siguiente información: 
 
Registro: Número de Registro SIAF donde se registró el RUC relacionado a varias 
Entidades (Sec_ejec), 
C: Si la operación corresponde a una Operación de Ingreso o Gasto. 
F: Fase del Registro SIAF. 
TO: Tipo de Operación del Registro SIAF.  
RUC: Número de RUC a relacionar. 
 
A continuación realizar el siguiente procedimiento: 
a. Dar F1 en la columna Entidad. 
 

 
 
b. El Sistema presenta la ventana ‘Ayuda: Entidades’, donde se visualiza los Códigos 

de Entidades (Sec_Ejec) relacionadas al Número de RUC correspondiente. 

c. Seleccionar la Entidad correspondiente y dar clic en el botón . 
 

Dar F1 
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d. Luego, el nombre de la Entidad seleccionada se visualizará en la ventana 

‘Operaciones Recíprocas – Registro de Entidad’. 
 

 
 

2.5. NUEVOS REPORTES - LISTADOS DE SALDOS DE CUENTAS 
POR OPERACIONES RECÍPROCAS  

Para visualizar estos reportes, previamente se debe ingresar a la opción ‘Control de 
Procesos’ y dar clic en el botón ‘Mayorizar Cuentas y Validar Saldos’. 
 
Seguidamente,   ingresar al Sub Módulo ‘Reportes’, Menú ‘Formatos Contables’, 
opción ’Avance Operaciones Recíprocas’,  
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El Sistema mostrará la ventana ‘Reportes de Operaciones Recíprocas’, el mismo 
que contiene el filtro de búsqueda por Mes. 

2.5.1. Reportes del Mes Apertura 
Para visualizar estos reportes se debe seleccionar el mes ‘Apertura’ en el filtro ‘Mes’. 
 

 
 

� Listado de Saldos de Cuentas del Activo por Operaciones Recíprocas. 
Este reporte presenta información registrada en el Asiento de Apertura (Nota 
Contable del Grupo 010000-001). 
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� Listado de Saldos de Cuentas del Pasivo por Operaciones Recíprocas  
 
Este reporte presenta información registrada en el Asiento de Apertura (Nota 
Contable del grupo 010000-002).  
 

 
 

2.5.2. Reportes de Otros Meses  
 
Estos reportes presentan información registrada en los Módulos Contable y 
Administrativo, de acuerdo a las condiciones indicados en el punto 2.3.2.  
 
La información muestra la información de manera acumulada al mes seleccionado en el 
filtro ‘Mes’  
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� Listado de Saldos de Cuentas del Activo por Operaciones Recíprocas. 
 

 
 

 
� Listado de Saldos de Cuentas del Pasivo por Operaciones Recíprocas. 
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� Listado de Saldos de Cuentas de Gestión por Operaciones Recíprocas. 
 

 
 


