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1. INTRODUCCION

El presente documento tiene por finalidad describir las funcionalidades del aplicativo web “SIAF -
Moddulo Contable — Transferencias Financieras “, el cual permite registrar la informacién de
las Transferencias Financieras Recibidas y las Transferencias Financieras Otorgadas del Ejercicio
2015, para generar los formatos y ser presentados a la Direccion General de Contabilidad Publica
de acuerdo a lo siguiente:

= Transferencias Financieras Recibidas — TFR

= Anexo-1 - Transferencias Financieras Recibidas - TFRA

= Transferencias Financieras Otorgadas - TFO1

= Anexo-1 - Transferencias Financieras Otorgadas - TFO1A

= (lasificacién Funcional de las Transferencias Otorgadas — TFO2

=  Anexo-1- Clasif. Func. de Transf. Financ. Otorgadas — TFO2A

= Distribucién Geografica de las Transferencias Financieras Otorgadas - TFO3

= Anexo - 1- Distribucidon Geografica de las Transferencias Financieras Otorgadas - TFO3A

Este mddulo aplica para las entidades del Gobierno Nacional, Gobiernos Regionales, Gobiernos
Locales y Mancomunidades.

El registro de la informacion es a nivel de Unidad Ejecutora, culminado el proceso y al cerrar,
serd trasmitida al Pliego para su integracién (automatico) y luego enviada a la DGCP.

En caso que la Entidad considere modificar datos en su informacion registrada, solicitard a su
Sectorista de la Direccién General de Contabilidad Publica la cancelacién del Cierre, para
continuar con las correcciones correspondientes.

La informacién registrada y finalizada de las Transferencias Financieras deberd ser migrada por
la Unidad Ejecutora al Sistema de Conciliacion de Transferencias Financieras — SISTRAN, a fin de
armonizar las cifras con las distintas Unidades Ejecutoras del Sector Publico y generar el Acta de
Conciliacion por los recursos recibos o entregados.

2. ACCESO AL APLICATIVO

En la ventana Inicio de Sesidn, ingresar el Usuario y Clave asignado a la Unidad Ejecutora y dar

clic en el botén b. (Ver Figura N2 01).

Nota: El Usuario y Clave de ingreso al “SIAF- Mddulo Contable - Transferencias Financieras”, sera
el mismo que operd para el Primer Trimestre 2015 y el mismo para ingresar al “Sistema de
Conciliacion de Transferencias Financieras - SISTRAN”. De no conocer su Usuario y Clave de
ingreso debera ser solicitado a su Sectorista de la Direccion General de Contabilidad Publica.

SIAF - Médulo Contable - Transferencias Financieras

# nicio de Sesién

Bienvenidos al Médulo Contable - Transferencias Financieras de las Entidades del Sector Pablico. Para acceder al Sistema Usuarios  USUARIO_PRUEBA
Ud. debera ingresar su codigo de usuario, la contrasefia y el afio de trabajo al que desea ingresar luego presionar el batén de

Contraseha: sssass|
Ingresar.

|Afio: 2015 -

Disefio optimizado para Intemet Explorer 5+ o Mozilla Firefox 1.0.0+ y Resolucién 1024x768

Para tener mayor amplitud/volver a pantalla normal presione la tecla [F11]

Figura N2 01
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A continuaciéon, se muestra la ventana de bienvenida, donde debera dar clic sobre el icono
“Contabilidad”. (Ver Figura N2 02).

SIAF - Modulo Contable - Transferencias Financieras

§ usuario_prUEaA &

00_00 006000

280 propersondsa sed 131333 come CONFIDENCIAL

Para cualquier duda o consulta, favor de comunicarse con Soporte Técnico al: 311-53200 o desde provincias 3 12 linea gratuits: 0-500-48650.

Figura N2 02

El aplicativo, presenta dos sub mddulos a elegir: podra seleccionar Unidad Ejecutora o Pliego,
segun sea el caso. (Ver figura N2 03).

SIAF - Modulo Contable - Transferencias Financieras § ususaio_eruesa i

00_00 006000

| Modulos

A

Contabilidad

Figura N2 03

3. FUNCIONALIDAD DEL APLICATIVO
3.1 TRANSFERENCIAS FINANCIERAS EN LA UNIDAD EJECUTORA.
Al ingresar al icono EJECUTORA, se observa la ventana con el siguiente menu:

= Aplicaciones.
= Consultas.

= Reportes.

= Procesos.

= Ayuda

= |nicio.

3.1.1 Aplicaciones

Este sub mddulo permite elaborar las transferencias financieras recibidas y otorgadas, las cuales
se describiran a continuacion.
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3.1.1.1. Operaciones que presentan Informacion Contable - Transferencias Financieras
Recibidas.

El usuario debera realizar la carga de informacion de la ejecucidon de ingresos de las TFR, en el
Menu “Procesos”.

Luego, al seleccionar la opcidn: Operaciones - Transferencias Financieras Recibidas y dar clic en el
botén Siguiente »>

, el Sistema muestra de forma automadtica, la informacidon cargada de la
ejecucion de ingresos al mes de Diciembre 2015. Ademas, permite el registro de nueva
informacion.

~ SIAF - Médulo Contable - Transferencias 'Fi‘ii'iﬁéié?éé"w”""“}’};’;{.‘;}];};{,‘E’;}f7’"'
* 00_00 006000 o
Ejecutora
Aplicaciones
[ APLICACIONES
Consuitas
I = =
&[ SELECCIONE LA OPERACION A REALIZAR
Reportes
Procesos ® OPERACIONES QUE PRESENTAN INFORMACION CONTABLE
/,?\
-y . .
Ayuda Operaciones - Transferencias Financieras Otorgadas
N ® OPERACIONES QUE NO PRESENTAN INFORMACION CONTABLE
Ty
icio Operaciones - Transferencias Financieras Otorgadas
_

Figura N2 04

Nota: Cabe seialar, que el Usuario podrd realizar la carga de informacién, varias veces; segun lo
requiera, con la finalidad de actualizar dicha informacién.

> Informacién Automatica de la Ejecucion de Ingresos.

En la columna “Ejecucidn de Ingreso”, visualizar de manera automatica la informacién cargada de
la ejecucidon de las transferencias financieras recibidas al mes de Diciembre 2015, siempre que
haya registrado la informacion en el aplicativo SIAF-SP, con los siguientes criterios:

- Tipo de operacién: YF-TRANSFERENCIA FINANCIERA RECIBIDA.
- Entidad (Destino/Origen)

- Rubro: 13-Donaciones y Transferencias.

- Fase: Recaudado.

- Registros con meses de Enero a Diciembre del 2015.

- Registros con estado: Aprobado.

- Clasificadores de ingresos:

= 1.4.13.11 Del Gobierno Nacional

= 1.4.13.12De los Gobiernos Regionales
= 1.4.13.13De los Gobiernos Locales

= 1.4.13.14 De Otras Entidades Publicas
= 1.4.23.11 De Gobiernos Nacional

= 1.4.23.12De los Gobiernos Regionales
= 1.4.23.13De los Gobiernos Locales

= 1.4.23.14 De Otras Entidades Publicas
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El Usuario, a través del botén@de la columna “DET”, ingresar a la ventana “Lista de
Transferencia Recibidas”.

SIAF - Modulo Contable - Transferencias Financieras

Registro de Transferencias Financieras Recibidas @
Periodo : [EILT T
Origen
Pliego : [ 008000 | [MUNICIPALIDAD PROVINCIAL D PRUESA |
U. Ejecutora : [ 006000 | [unicioaLIoNd PROVINCIAL CE PRUERA ]
o L

Nvevo | Ekminar

poon Filas 1-5de5. Pagina [ de 1

FONDO METROPOLITANO DE PRUEBA 008020 | FONDO METROPOLITANO DE PRUEBA 129.062.71.97 &4 |
| GOBIERNO REGIONAL DE PRUEBA 1 006000 ]REGION DE PRUEBA 1 9,000,000.00 g
GOBIERNO REGIONAL DE PRUEBA 2 006000 GOBIERNO REGIONAL DE PRUEBA 2 - SEDE CENTRAL 300,000.00 g
GOBIERNO REGIONAL DE PRUEBA 3 006000 | GOBIERNO REGIONAL DE PRUEBA 3 SEDE CENTRAL $0,000.00( g
UNIVERSIDAD NACIONAL DE PRUEBA 006000 | UNIVERSIDAD NACIONAL DE PRUEBA toooooooq g__

= sl
Figura N2 05

&

Luego, dar clic en el botén —— de la columna “DET. MONTO”, para luego mostrar la ventana
“Transferencias Financieras Recibidas — TFR”.

Lista de Transferencia Recibidas

Ejecutora que Otorga: 006000 COMISION NACIONAL DE PRUEBA

NOMBRE RUBRO DET. MONTO.
DONACIONES Y TRANSFERENCIAS 2) &
Figura N2 06

Asimismo, el Usuario podra visualizar el monto de Ejecucion de Ingresos, y registrar la informacién
que corresponda al ‘Presupuesto Institucional Apertura’, ‘Ampliaciones’ y ‘Reducciones’.

Transferencias Financieras Recibidas - TFR

~
Grabar | Eliminar | Cermar
PR 0 0
RA RENCIA
DMBR ONA AMP CIO . RED 0 CIONA CIO
PER R oD DO
1.4,13,11[PEL GOBIERND NACIONAL] [ 0 J [ 107,305.0
K
1.4.23.11|DEL GOBIERNO NACIONAL) 0 a o 0 0 286,065.00]
< >
Figura N2 07
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> Registro de nueva informacion de las Transferencias Financieras Recibidas.

El Usuario podra adicionar nuevos registros de informacién de Transferencias Recibidas, como
Unidades Ejecutoras otorgantes, asi como nuevos clasificadores de ingresos. Para ello, debe
realizar los siguientes pasos:

a. Para adicionar nuevas Entidades o Unidades Ejecutoras otorgantes, debe dar clic sobre el
boton (Ver Figura N2 08).

SIAF - Modulo Contable - Transferencias Financieras

Registro de Transferencias Financieras Recibidas @
Periodo :
Origen
Pliego : [ 008000 [MUNICIPALIOAD SROVINCIAL OF PRUEBA

U. Ejecutors : | 006000 | [MUNICIPALIOAD PROVINCIAL OF PRUESBA

| it o o G N [ e i o |

[ <] ] Filas 1-5deS. Pagina [ de 1

FONDO METROPOLITANO DE PRUEBA 006200 FONDO METROPOLITANO DE PRUEBA
GOBIERNO REGIONAL DE PRUEBA 1 006000 [REGION DE PRUEBA 1
| GOBIERNO REGIONAL DE PRUEBA 2 006000 | GOBIERNO REGIONAL DE PRUEBA 2 — SEDE CENTRAL
| GOBIERNO REGIONAL DE PRUEBA 3 " 006000 | GOBIERNO REGIONAL DE PRUEBA 3- SEDE CENTRAL
| UNIVERSIDAD NACIONAL DE PRUEBA "T006090 | UNIVERSIDAD NACIONAL DE PRUEBA
| - 1 =
Figura N2 08

b. Luego, se visualiza una ventana que permite seleccionar los filtros de busqueda: Nivel,
Departamento y Pliego de las Unidades Ejecutoras (UEs de quien se recibe la Transferencia
Financiera) y en la parte inferior de la ventana, se muestra las UEs relacionadas al Pliego
Seleccionado. (Ver Figura N2 09).

Seguidamente, marcar con un check [¥len la UE o UEs que correspondan y luego, dar clic en

el botén . A continuacién, se muestra el mensaje: “La informacion ha sido actualizada

satisfactoriamente”.
Entidades a Selecccionar
Seleccionar Nivel/Entidad/UE de quién se recibe la Transferencia Financiera : A
Nivel : [MuNICIPALIDADES v
Departamento: [LIMA v]
3 Pliego : { 006000 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PRUEBA v 4
CODIGO UE DESCRIPCION UE SEL.
006000 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PRUEBA V)
et
Figura N2 09

Para salir de la ventana, debe dar clic en el botén , el Sistema retornara a la ventana
anterior “Registro de Transferencias Financieras Recibidas”, mostrando la Entidad/Unidad
Ejecutora seleccionada.

o

d. Ubicar el registro y dar clic en el botdn 4 (Ver Figura N2 10).




SIAF - Modulo Contable - Transferencias Financieras

Registro de Transferencias Financieras Recibidas

periodo: EIEETN™)

Crigen
Pliego : [(008000 | [MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PRUERA |
U. Ejecutora : | 006000 | [MUNICIPALIDAD PROVINCIAL O PRUEBA |

e o e S o A |

noom Filas 1-6de 6. Pagina [l de 1
FONDO METROPOLTAND DE PRUEBA OED00 FONDO METROPOUTAND DE PRUEBA 139,067, 77007 :’
GOBIERNO REGIOMAL DE PRUEBA 1 006000 REGION DE PRUEBA 1 000, 00000 Q
GOBIERND REGIONAL DE PRUEBA 2 006000 | GOEIERNO REGIONAL DE PRUEBA 2 —SEDE CENTRAL 300,000.00
GOBIERNO REGIOMAL DE PRUEBA 3 | ooeooo GOBIERNO REGIONAL DE PRUEBA 3— SEDE CENTRAL so.mo.m:é
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PRUEBA 036200 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PRUEEBA [:
L UNIVERSIDAD MACIONMAL DE PRUEBA B el te ] UNI'VERSIDAD MACIOMAL DE PRUEBA 000,000,000 Q .
Figura N2 10

e. Parainsertar el Rubro, dar clic en el botén . (Ver Figura N2 11).

Lista de Transferencia Recibidas

Ejecutora que Otorga: (006000 - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PRUEBA

Nuevo Eliminar Cerrar

RUBRO SEL.NVO.

CLASIF.

NOMBRE RUBRO DET. MONTO.

o hay informacién a mostrar.

Figura N2 11
f.  Luego, marcar con un check ¥l en el recuadro (SELEC) y dar clic en el botén .

Para retornar a la ventana anterior, dar clic en el botén

Lista de Rubros de Transferencias Recibidas

Grabar | Cerrar

DOMACIOMES ¥ TRAMSFERENCIAS] b

Figura N2 12

g. Insertar el (los) clasificador (es) de ingresos que correspondan, para el cual, dara clic en el

botén 2 = (Ver Figura N2 13).

Lista de Transferencia Recibidas

Ejecutora que Otorga: - 006000 - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PRUEBA

Nuevo iminar | Cerrar

NOMBRE RUBRO

DET. MONTO.

DONACIONES Y TRANSFERENCIAS

Figura N2 13
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Nota: Cabe seialar, que el indicador Lg‘de la figura, hace referencia al nimero de
clasificadores insertados. Por defecto, cuando se encuentre en cero (0), no le permitira
registrar ningln valor, por ello, deberd previamente seleccionar los clasificadores que
correspondan.

h. A continuacion, se muestra la ventana con los clasificadores de ingresos, para el cual debera

marcar con check en el recuadro (SEL) que corresponda, y luego, dar clic en el botdn .
(Ver Figura N2 14)

Para salir de la ventana, dar clic en , para retornar a la ventana anterior.

SELECCIONAR NUEVOS CLASIFICADORES DE INGRESOS

Grabar I |Zermrar

TTran GNSGNSGNDESPESFD

1 41 3 1 JDE LOS GOBIERNOS LOCALES [ I

1 41 2 3 1 JDE LOS GOBIERNOS LOCALES |:|
Figura N2 14

Nota: Solo se mostrardn los clasificadores segun el Tipo de Unidad.

@

i. Luego, registrar el importe de la transferencia financiera recibida, dando clic en el botén‘
(Ver Figura N2 15).

Lista de Transferencia Recibidas

Ejecutora que Otorga: posoQg - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PRUEBA

NOMBRE RUBRO
13 DONACIONES Y TRANSFERENCIAS () & o = O
Figura N2 15

j. A continuacidon, se muestra la ventana, en donde se podrd registrar el importe del
presupuesto de la transferencia financiera recibida.

k. Para guardar los montos digitados, debera dar clic en el botdn .

Transferencias Financieras Recibidas - TFR

I'RESUPUESTO

CLASTF. NOMBRE INSTITUCIONAL  # MPLIACIONES
Y=

PF ESUPUESTO
FEDUCCIONES IN{TITUCIONALEJECUCION
MODIFICADO

TR/INSFERENCIA
INSTITUCIONAL

DE LOS GOBIERNOS LOCALES|

Figura N2 16

Nota: Cabe sefialar, que para actualizar la informacién de la ejecucién de ingresos, debera
realizar la carga de la ejecucion en el Menu: Procesos.

Al grabar, el aplicativo valida el registro de los montos ingresados por el Usuario, de no ser los
correctos, se muestra en la parte inferior de la ventana el (los) mensaje(s) de validacién
informativa.

I. Para salir, dar clic en el botén para retornar a la ventana anterior.
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> Eliminacion de los nuevos registros de ingresos.

Para eliminar la informacién de una Unidad Ejecutora Otorgante debera marcar con un check en
el recuadro (SEL) de la (las) Entidad (es) que corresponda(n) y luego, dar clic en el botdn
“Eliminar”. (Ver Figura N2 17).

SIAF - Modulo Contable - Transferencias Financieras

Registro de Transferencias Financieras Recibidas @
Periodo :
Origen
Pliego : [[006000 ] [MunicIPALIOAD PROVINCIAL DE PRUEBA ]

U. Ejecutora : [ 006000 | [MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PRUEBA |

€ODIGD EJECUCION DE
T o P

. Pagina [ de 1

FONDO METROPOLITANO DE PRUEBA 006000 | FONDO METROPOLITANO DE PRUEBA 129,067.771.27| [
GODICAND NCGIONAL DE PRUCDA DL 005000 | GOBIERNO REGIONAL DE PRUEBAOL 9,000,000.00| &’
GOBIERND REGIONAL DE PRUEBA 02 006000 | GOBIERNOREGIONAL DE PRUEBAD2 300,000.00| (&7
GOBIEANO REGIONAL DEPRUERA03 006000 | GOBIERNO REGIONAL DE PRUEBAD3 50,000.00

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PRUEBA 006000 | pUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PRUEBA o0a & | O

UNIVERS|DAD NACIONAL DE PRUEBA 005000 UNIVERSIDAD NACIONAL DE PRUEBA 4,000,000.00 ?
UNIVERSI|DAD NACIONAL DE PRUEBA 1 006000 | UNIVERSIDAD NAGIONAL DE PRUEBA 1 7

Figura N2 17

Nota: Solo podrd eliminar aquellas transferencias financieras recibidas que han sido ingresadas
por el Usuario mds no las que se encuentran cargadas por el Sistema.

Para eliminar la informacidn a nivel de clasificador de ingreso deberd dar check en el recuadro

(SEL) del Rubro — “Donaciones y Transferencias” y después dar clic en el boton “Eliminar”. (Ver
Figura N2 18).

llista de Transferencia Regibids

Ejecutora que Otorga: 006000 UNIVERSIDAD NACIOMAL DE PRUEBA 2

NOMBRE RUBRO

DONACIONES Y TRANSFERENCIAS

Figura N2 18
A continuacidn, el Sistema muestra un mensaje, de estar seguro, deberd dar clic en el botdn
| Acepter | (Ver Figura N2 19).

Lista de Transferencia Recibidas

Ejecutora que Otorga: 006000 UNIVERSIDAD NACIONAL DE PRUEBA 2

T

o~
Igl (¢Estd seguro de eliminar los registros seleccionados?

DONACIONES ¥ TR

[ Aceptar ][ Cancelar

Figura N2 19

-10-
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Nota: Solo se podrd eliminar los registros que han sido creados por el Usuario y no tienen
Ejecucion de Ingresos o Gastos.

3.1.1.2.0peraciones que presentan informacion Contable - Transferencias Financieras
Otorgadas.

El usuario debera realizar la carga de informacién de la ejecucidn de gastos de las TFO, en el Menu
“Procesos”.

Luego, al seleccionar la opcion: Operaciones - Transferencias Financieras Otorgadas y dar clic en
el boton EEZELEEE (Ver Figura N2 20).

SIAF - Modulo Contable - Transferencias Financieras § usuario_PruEsa .'?
00_00 006000 ’

APLICACIONES

]{ SELECCIONE LA OPERACION A REALIZAR

'a & OPERACIONES QUE PRESENTAN INFORMACION CONTABLE

Operaciones - Transferencias Financieras Recibidas

7
-y ® Operaciones - Transferencias Financieras Otorgadas
Ayuda < <
/y.\ & OPERACIONES QUE NO PRESENTAN INFORMACION CONTABLE
e
Inicio iguiente >>
_ =
H o
Figura N2 20

Se mostrara de forma automatica, la informacidn cargada al mes de Diciembre 2015. Ademds, se
permitira, el registro de nueva informacion.

» Informacién automatica de la Ejecucién de Gastos.

En la columna “Ejecucion de Gastos” se visualiza de manera automatica la informacidn cargada
de la ejecucidn al mes de Diciembre 2015 de las Transferencias Financieras Otorgadas, siempre
que se haya registrado la informacién en el Modulo Administrativo del aplicativo SIAF-SP, con los
siguientes criterios:

- Tipo de operacion: TF-TRANSFERENCIA FINANCIERA OTORGADA.
- Entidad (Destino/Origen).

- Rubro: Todos los Rubros.

- Fase: Girado

- Registros con meses de Enero a Diciembre del 2015.

- Registros con estado de Aprobados.

- Clasificadores de gastos:

= 2.4.13.11 AOtras Unidades del Gobierno Nacional
= 2.4.13.12 AOtras Unidades del Gobierno Regional
= 2.4.13.13 AOtras Unidades del Gobierno Local

= 2.4.13.14 AOtras Entidades Publicas

= 2.4.23.11 AOtras Unidades del Gobierno Nacional
= 2.4.23.12 AOtras Unidades del Gobierno Regional
= 2.4.23.13 AOtras Unidades del Gobierno Local

= 2.4.23.14 AOtras Entidades Publicas

-11-
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El Usuario, a través del boton & de la columna “DET”, ingresara a la ventana “Lista de Metas por
Rubro de Transferencia Otorgada”.

SIAF - Modulo Contable - Transferencias Financieras

Registro de Transferencias Financieras Otorgadas @

Perioda :

Destino

| Pliego: [[006000 | [MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PRUESA ] i
U. Ejecutora : [ 006000 | [MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PRUEBA ]
=

EJECUCION DE
Y R e D R - LA |

naoom Filas 1-2de2. Pagina [Jili] de1
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PRUEBA 2 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PRUEBA 2 (UCAYALI - PADRE ABAD)
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PRUEBA 3 1 006000 | MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PRUEBA 3 (UCAYALI - PADRE ABAD)

Figura N2 21

&

Luego, dara clic en el botén —— de la columna “DET. MONTO”, para luego mostrar la ventana
“Detalle de Montos de las Transferencias Financieras Otorgadas — TFO”.

Lista de Metas por Rubro de Transferencia Otorgada

Ejecutora que Recibe: 006000 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PRUEBA 2

Nuevo Eliminar Cerrar

PLANEAMIENTO,|

GESTION Y
TRANSFERENCIA FINANCIERA PARA PROYECTOS DE INVERSION RESERVA DE

CONTINGENCIA

Figura N2 22

A continuacion, el Usuario, podrad visualizar el monto de ejecucidon de gastos y registrara la
informacién que corresponda en: PIA, Ampliaciones, Trasferencia Institucional, Reducciones y/o
Anulaciones y Habilitaciones segln corresponda, en la ventana “Detalle de Montos de las
Transferencias Financieras Otorgadas — TFO”. (Ver Figura N2 23)

~
Grabar Eliminar Cerrar
PR p 0 0
en = . - A R p oED . : ACIO = ¢
= DNA B A D D
DD DO
OTRAS
|2.4.23.12UNIDADES DEL I CII DI DI UI DI 0| 0,0
OBIERNG LOCAL | 1 1 1 I 1
b4
< > |

Figura N2 23

> Registro de nueva informacion de las Transferencias Financieras Otorgadas.

El usuario podra adicionar nuevos registros de informacidon de las transferencias financieras
otorgadas, como Entidades o Unidades Ejecutoras a quienes se otorga, asi como nuevos rubros,
metas o clasificadores de gastos. Para ello realizar los siguientes pasos:
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a. Para adicionar nuevas Entidades o Unidades Ejecutoras que reciben las Transferencias

Financieras Otorgadas, hacer clic sobre el botdn .

b. Luego, se visualiza una ventana en donde, se permite seleccionar los filtros de busqueda: Nivel,
Departamento y Pliego de las UEs a quien se le otorga las Transferencias Financieras y en la
parte inferior de la ventana se muestra las UEs relacionadas al Pliego seleccionado

previamente. (Ver Figura N2 24).
c. Marcar con un check [¥] en el recuadro (SEL) de la(s) Unidad(es) Ejecutora(s) que
corresponda(n) y dar clic en el botdn .

d. Dar clic en el botdén , para retornar a la ventana “Registro de Transferencia Financiera

Otorgada”.

Entidades a Selecccionar

Seleccionar Nivel/Entidad/UE a quién se otorga la Transferencia Financiera :

Nivel : [MmunICIPALIDADES v

Departamento: |UCAYAL1 v |
[ 006000 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PRUEBA 4 (UCAYALI— ATALAYA)

Pliego :

CODIGO UE DESCRIPCION DE UE SEL.
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PRUEBA 4 (UCAYALI - ATALAYA) |§|

006000

Figura N2 24

e. Para continuar con el proceso, ubicar la Unidad Ejecutora ingresada y dar clic en el botén E

f. Luego, se muestra la ventana “Lista de Metas por Rubro de Transferencia Otorgada” que va
permitir seleccionar el rubro y la meta que corresponda, para ello dar clic en el botén .
(Ver Figura N2 25).

Lista de Metas por Rubro de Transferencia Otorgada

Ejecutora que Recibe: 006000 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PRUEBA 4  (UCAYALI - ATALAYA)

Nuevo | Eliminar

o hay informacion a mostrar.

Figura N2 25

g. Enlaventana “Seleccionar Nueva Meta por Rubro”, seleccionar el Rubro, por el cual se otorgd
los recursos. (Ver Figura N2 26).

Seleccionar Nueva Meta por Rubro

RECURSOS ORDINARIOS
04 | CONTRIBUCIOMES A FONDOS

RECURSOS DIRECTAMENTE RECAUDADOS

DOMNACIONES ¥ TRANSFERENCIAS

18 f CAMNON ¥ SOBRECANOCM, REGALIAS, RENTA DE ADUANAS ¥ PARTICIPACIONES

RECURSOS POR OPERACIOMES OFICIALES DE CREDITO

DEI*ART.SEL.

o hay informacién a mostrar.

Figura N2 26
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h.

A continuacidn, se muestra en la parte inferior de la ventana, las Metas relacionadas al Rubro
seleccionado, marcar con un check [l en el recuadro (SEL) de la(s) Meta(s) utilizada(s) en los
recursos transferidos a la Unidad Ejecutora que recibe. (Ver Figura N2 27).

| Seleccionar Nueva Meta por Rubro

27

Rubro: [12 - DONACIONES ¥ TRANSFERENCIAS ~] ~

BRINDAR ASISTENCIA ALIMENTARIA A COMEDORES PROTECCION SOCIAL UCAYALL

B2

COMPLEMENTACION ALIMENTARIA - PANTBC PROTECCION SOCIAL UCAYALL

MEJORAMIENTO A MIVEL DE AFIRMADOC DE LA TROCHA CARROZABLE EM EL CASERIO CHIO

i BAJO, CASERIO INCA ROCA ¥ EL CASERIO PANDISHAL, DISTRITO DE PADR MANSEORTE yeavaLl
MEJORAMIENTO DE LA PRODUCCION Y COMERCIALIZACION EN LA CADENAS DE WALOR DEL

[ CULTIVO DE CACAO EN EL DISTRITO DE PADRE ABAD, PADRE ABAD - UCAY CLS IR S NI =N

7s CAPACITACION ¥ ASISTENCIA TECNICA EN BUENAS PRACTICAS DE PRODUCCION AGRARIA AGROPECUARIA UCAYALT

7e CAPACITACION Y ASISTENCIA TECNICA EN BUENAS PRACTICAS DE PRODUCCION AGRARIA AGROPECUARIA UCAYALT

ba MEJORAMIENTO DE CAPACIDADES PRODUCTIVAS DEL CULTIVO DE PLATAND, EN EL WALLE DEL | qorcn bimi1c0 ¥ SEGURIDAD ERTn

RIO AGUAYTIA, DISTRITO DE PADRE ABAD, PADRE ABAD - UCAYALT

4

Oi0Qogo do|

MEJORAMIENTC DE CAPACIDADES PRODUCTIVAS Y ASOCIATIVAS EN LA CADENA DE VALOR DEL

CULTIVO DE PLATANO EN EL DISTRITO DE PLJSRE ABAD, PADRE ABAD ORDEN PUBLICO ¥ SEGURIDAD ucaval

Figura N2 27

Para guardar, dar clic en y luego, dar clic en el botdn para retornar a la
ventana anterior.

Para insertar los clasificadores de gastos que correspondan, dar clic en el boton (21 == | (Ver

Figura N2 28).

Lista de Metas por Rubro de Transferencia Otorgada

Ejecutora que Recibe: 006000 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PRUEBA 4 (UCAYALI - ATALAYA)

DET. SEL.NVO.
MONTO. C1ASTF.

e veara| ) &) & | O

SEL.

NOMBRE META DEPART.

13 27 BRINDAR ASISTENCIA ALIMENTARIA A COMEDORES

Figura N2 28

Nota: Cabe sefialar que el indicador Lz‘de la figura, hace referencia al numero de
clasificadores de gastos insertados, por defecto cuando se encuentre en cero (0), no le
permite ingresar, por ello deberd previamente seleccionar los clasificadores que
correspondan.

Luego, se muestra la ventana con los clasificadores de gastos a seleccionar, marcar con check

al recuadro (SEL) que corresponda, luego, dar clic en el botén . (Ver Figura N2 29).

Para salir de la ventana, dar clic en , retornara a la ventana anterior.

SELECCIONAR NUEVOS CLASIFICADORES DE GASTOS

ranGNSGNSGNDESPESPD

2 4|1 3 1 3A OTRAS UNIDADES DEL GOBIERNO LOCAL E‘

2 41 2 3 1 A OTRAS UNIDADES DEL GOBIERNO LOCAL |:|
Figura N2 29
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.8

I. Para registrar el importe de la transferencia financiera otorgada, dar clic en el botdn ‘
(Ver Figura N2 30).

Lista de Metas por Rubro de Transferencia Otorgada

Ejecutora que Recibe: 006000 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PRUEBA 4 (UCAYALI - ATALAYA)

Nuevo | Elminar | Cermar

NOMBRE
FUNCION

DET. SEL.NVO.

MONTO. CLASIF, S0

DEPART.

BRINDAR ASISTENCIA ALIMENTARIA A COMEDORES

Figura N2 30

m. Se muestra la ventana, en donde se podra visualizar la Ejecucién de Gastos (recursos
otorgados) y registrar el importe del Presupuesto de la transferencia otorgada, puede estar
asignado en el Presupuesto Institucional Apertura — PIA, Ampliaciones, Transferencia
Institucional, Reducciones, Anulaciones y Habilitaciones segun corresponda.

n. Para guardar los montos digitados dar clic en el botdn . (Ver Figura N2 31).

Detalle de Montos de las Transferencias Financieras Otorgadas - TFO

PRESUPUESTOD PRESUPUESTO
CLASIF. NOMBRE INSTITUCIONAL  AMPLIACIONES }:AS"I‘?I'UFESIE;:AI: REDUCCIONES IIIA:I:IILL‘:':'::g:IE:E\; INSTITUCIONAL
APERTURA MODIFICADO

A OTRAS
2.4.13.13UNIDADES DEL
OBIERNO LOCAL [

Figura N2 31

o. Al grabar, el aplicativo valida el registro de los montos ingresados por el Usuario, de no ser los
correctos, se muestra en la parte inferior de la ventana el (los) mensajes(s) de validacién

informativa. Para salir, dar clic en el botdén y retornar a la ventana anterior.

> Eliminacion de los nuevos registros de gastos.

Para eliminar la informacién de una Unidad Ejecutora que recibe, debera dar check en el recuadro
(SEL) de la (las) Entidad (es) que corresponda(n) y después dar clic en el botén “Eliminar”. (Ver
Figura N2 32).

SIAF - Médulo Contable - Transferencias Financieras 1 10_PRUESA ol

00000

Registro de Transferencias Financieras Otorgadas @

Periodo : | CIERRE V

Destino

Pliego : [‘006000  |[municIPALIDAD PROVINCIAL DE FRUEEA |

U. Ejecutora : [ 006000 ]|Mumc1nuono PROVINCIAL DE PRUEBA |

Nuevo Elimina

PLIEGO / ENTIDAD

nanm Filas 1-3 de 3. Pagina [l de 1

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PRUEBA 2 (UCAYALI- PADRE ABAD) MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PRUEBA2  (UCAYALI- PADRE ABAD) 50,000.00
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PRUEBA 4 (UCAYAL -ATALAYA) MURNICIPALIDAD DISTRITAL DE PRUEBA 4 (UCAYAL -ATALAYA] .00
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PRUEBA 3 (UCAYALI- PADRE ABAD) | 006000 |pUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PRUEBA3  (UCAYALI- PADRE ABAD) 407,859.66

Figura N2 32
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Nota: Solo podrd eliminar aquellas transferencias financieras otorgadas que han sido ingresadas
por el Usuario mds no las que se encuentran cargadas por el Sistema.

Para eliminar la informacidn de las metas relacionadas al rubro, debera dar check en el recuadro
(SEL) de la (las) meta(s) que corresponda(n) y después dar clic en el botén “Eliminar”.

Lista de Metas por Rubro de Transferencia Otorgada

Ejecutora que Recibe: 006000 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PRUEBA 4  (UCAYALI — ATALAYA)

Nuevo | Eliminar | Cermrar l

13 |27 | BRINDAR ASISTENCIA ALIMENTARIA A COMEDORES UCAYALL | (1) & wE &

Figura N2 33

3.3.1.1 Operaciones que no presentan informacidon Contable > Transferencias Financieras
Otorgadas.

La ejecucion de gastos que se presenta en esta opcidn se actualiza con la carga de datos que se
realiza en el Menu “Procesos”.

Al seleccionar la opcidn: Operaciones - Transferencias Financieras Otorgadas y dar clic en el
boton EEEELERE (Ver Figura Ne 34).

SIAF - Modulo Contable - Transferencias Financieras

@ USUARIO_PRUESA oflle’
** 00_0o 006000

Ejecutora

Aplicaciones 3 APLICACIONES

Consultas

B SELECCIONE LA OPERACION A REALIZAR
Reportes
& -
o & OPERACIONES QUE PRESENTAN INFORMACION CONTABLE

Procesos & OPERACIONES QUE NO PRESENTAN INFORMACION CONTABLE

/',

- v I ® Operaciones - Transferencias Financieras Otorgadas I
Ayuda
A | Siguiente >>
2 e a .

Figura N2 34

Se muestra de forma automatica, la informacidn cargada de la ejecucidn de gastos, en donde el

Usuario debera registrar el Marco Presupuestal correspondiente, dando clic en el botén‘g‘.

SIAF - Modulo Contable - Transferencias Financieras @ USUARIO_PRUEBA ol

=¥ 00_00 00L000

Otros Registros TF @

Pliego : 006000 | MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PRUEBA

U. Ejecutora : | 006000 | MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PRUEBA I-I

PLIEGO / ENTIDAD m DESCRIPCION DE UE QUE RECIBE E’Ewuo" DE ﬂl

LD Filas 1 - 1 de 1. Pagina u de 1

GOBIERNOS LOCALES 006000 | GOBIERNOS LOCALES (LIMA - LIMA) | 8,500.00 &

Figura N2 35
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Nota: Esta informacidn corresponde a los registros, del Cliente SIAF con cddigo de la Entidad
(Destino/Origen: 6000 Gobiernos Locales).

3.1.2 Consultas

Consta de las siguientes opciones:

SIAF - Médulo Contable - Transferencias Financieras USUARIO_PRUEBA wilt
00_00 006000

Aplicaciones

CONSULTAS

- Consultas

SELECCIONE LA OPERACION A REALIZAR

Reportes

@

Procesos ‘7" Operaciones YF - No Presentan Informacién Contable
AR ® Operaci TF - No Inf i6n Contabl

-«

Inicio
L= - =
Figura N2 36

En las opciones “Operaciones YF” u “Operaciones TF”, se permiten consultar las inconsistencias
de las transferencias financieras recibidas y/u otorgadas que tengan observaciones por Entidad
destino errada. (Ver Figura N2 37).

SIAF - Modulo Contable - Transferencias Financieras

Otros Registros TF @
Periodo : CIERRE hd
r—Destino
Pliego : 006000 | MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PRUEBA cod IEO de UE errada
U. Ejecutora : | 006000 | MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE FRUEBA

PLIEGOD / ENTIDAD DESCRIPCION DE UE QUE RECIBE

[ <D )] Filas 1 - 1 de 1. Pagina i de 1
GOBIERNOS LOCALES GORIERNOS LOCALES (LIMA - LIMA)

Figura N2 37

Al momento de ingresar a la consulta, se presenta la lista de Unidades Ejecutoras a las que se
otorga Transferencia y para la cual han utilizado un cédigo de Entidad que no tiene un Tipo de
Unidad valido para realizar transferencias.

3.1.3 Reportes

Este sub mddulo permite visualizar e imprimir los Formatos de las Transferencias Financieras.
Para ello, dar clic en el icono “Reportes”.
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SIAF - Modulo Contable - Transferencias Financieras & vsusio_rruesa Jif

00_00 008000

REPORTES

SELECCIONE LA OPERACION A REALIZAR

@ Estados Presupuestarios

Figura N2 38

Realizar los siguientes pasos:

a. Seleccionar la opcidn Estados Presupuestarios y dar clic en el botdn
Luego, se muestra la ventana “Reporte de Transferencias Financieras”.

b. Por defecto aparece el periodo Cierre.

c. Seleccionar el formato a imprimir, luego, dar clic en el botdn . (Ver Figura N2 39).

SIAF - Médulo Contable - Transferencias Financieras § ususnio_pruEsA ol

%5 00_o0 006000

Reporte de Transferencias Financieras @

Vista Previa
Periodo: | CIERRE v

Estados Presupuestarios :

Seleccione el Formato: |=:=0=0e )]
TFR (TRANSFERENCIAS FINANCIERAS RECIBIDAS)
TFRA (ANEXO-1 - TRANSFERENCIAS FINANCIERAS RECIBIDAS)

TFO1 (TRANSFERENCIAS FINANCIERAS OTORGADAS)

TFO1A (ANEXO-1 - TRANSFERENCIAS FINANCIERAS OTORGADAS)

TFO2 (CLASIFICACION FUNCIONAL DE LAS TRANSFERENCIAS FINANCIERAS OTORGADAS)

TFO2A (ANEXO-1 - CLASIF. FUNC. DE TRANSF, FINANC. OTORGADAS)

TFO3 (DISTRIBUCION GEOGRAFICA DE LAS TRANSFERENCIAS FINANCIERAS OTORGADAS)

TFO3A (ANEXO-1 - DISTRIBUCION GEOGRAFICA DE LAS TRANSFERENCIAS FINANCIERAS OTORGADAS)

Figura N2 39

Si la Entidad no hubiera culminado su registro, es decir no hubiera realizado el proceso de
Cierre al mes de Diciembre 2015, el reporte mostrara un sello de agua centrado y sin firmas
con el mensaje: “NO OFICIAL”. (Ver Figura N2 40).
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MINSTERIO OE ECONMA ¥ FINAGAS i Fecha
Orwccin o Cortabietas Pubics
TRANSFERENCIAS FINANCIERAS RECIBIDAS ::.
EJERCICIO 20156
(EN NUEVOS SOLES)
DEPARTAMENTO
PROVINCA i
ENTOAD
[FORNTE O FRANCIASSENTO
RUBRO
%‘{;—u NTTOSNAL O Aeacones | TROSFRINCA | oricnnesey | maroconn. | EECUCONOE SALDO
ol greso 2 APERTURA P NS TITUCIONAL ORI Pad NGRESOS.
=
TeAmPescs mecaoas & 005000 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PRUEBA
T DONAGIONES ¥ TRANGFERENGIAS ° ° ) o ° 4000000 00 14,000,000 00)
13 DOMACIONES Y TRANSFERENCIAS ° ° ° o ° 400000000 14,000,000 00)
14 DONACIONES ¥ TRANSFERENCIAS 0 ° o o ° 000,000 00 14,000,500 00)
142 DONACIONES DE CAPITAL ° ] 0 _rm ° 4 000 000 00 14,000 000 00
1423 DE OTRAS UNIGADES DE GOBERNO ° ° 0 L] ° 400000000 14,000,000 00y
14231 DE OTRAS UNDADES DE GOBERNO ° ° ° o ° 00000000 14,000,000 00)
142310 DEL GOBERND NACIONAL ° [} L] [} -] 4 000 000 00 14,000 000 00y
3 TOIAL ENTIAD. = D 2 « 2 A 44,000,000,
ThRANbrEREnCAs secaoas o6 006000 GOBIERNO REGIONAL DE PRUEBA 2
4 CONACIONES ¥ TRANGFERENGIAS ° ° ° © [ 20000000 30000000
13 DOMACIONES Y TRANSFERENCIAS ° o 0 o ° 20000000 (300,900 60
14 DONACIONES ¥ TRANSFERENCIAS [} ] ° o ° 20000000 300,000 00)
141 DONACIONES ¥ TRANSFERENCIAS CORRIENTES ° ) 0 o ° 10,0000 (140,000 00)
1413 O OTRAS UNDADES DE GORERNG ('] 0 0 o [} 120,000 00 (140 000 00y
14131 DE OTRAS UNDADES DE GOBERNO ° o ° s ° 140.00000 (190,000 00
141312 DELOS QOBERNOS REGIONALES ] ° 0 o ° 120,000 00 (140,000 00y
142 DONACIONES DE CAPITAL ° ° ° o ° 120,000 00 (150,000 50
1423 D€ CTRAS UNIDADES DE GOBERND ° ° 0 [} - 149 000 00 (150,000 00y
1420 OF OTRAS UNIDADES DE GOBERND o o ] o ] 240 000 00 (140,000 00y
142312 DELOS GOBERNOS REGIONALES 9 ° ° © ° +0.00000 (150,000 60
JOTAL ENTOAD
TRANIPEREnCAS RECmeas o€ r 006000 GOBIERNO REGIONAL DE PRUEBA 3 2 . . - . e —
4 DONAGIONES ¥ TRANGFERENGIAS R ) ° ° © ° 000000 5000000
13 DONACONES Y TRANSFERENCAS [ ° 0 © o £0.000 00 40,000 00)
14 DONACIONES ¥ TRANSFERENCIAS ° ° ° o ° 2000000 40,000 00
i 142 DONACIONES DE CAPITAL ° ° ° © ° 2000000 woooon|
1423 OF OTRAS UNDADES O GOBERNO : B ° o ° 000000 40,000 00)
14231 OE OTRAS UNDADES DE GOBERNO 0 ° ° o ° 020000 150,000 90
142312 OF LOS GOBERNGS REGIONALES ° ° ° o ° 2000000 4000000y
[} [ [] 1 ) EXT0Y 30090 69 |
TRANAFERENGAL AECRDAS 6 = 005000 GOBIERNO REGIONAL DE PRUEBA 1 A

Figura N2 40

Caso contrario de haber realizado el proceso de CIERRE correspondiente, la Entidad podra
imprimir el reporte sin el mensaje en mencién y no podra firmarlo para su presentacion a su
Pliego correspondiente.

v
Ot oo 9 Gttt e
Fecha : 1211/2015
Hora 14:30:51
EJERCICIO 2015
Pagina - 1 de 1
(EN NUEVOS SOLES)
TFO -1
CEPART ALENTO
PROvmecia
exToas
P L e ——,
==
e ot G
—_— T e . r—————aro i, e~
—— P R Bl L Bl P e o A
s s Gt ¥ - - e e e
e s G 2
T eme—as CrOmGASAS & 3 005000 UNIVERSIDAD NACIONAL DE PRUESA 1
O 0 = 0 - 0 e pre—v= ==
8 AEUESTOS MRECEALES . 2.900 . - . 2500 2300 0t -
24 CONACIONES ¥ TRANSFERENCIAS . 2500 . - . 2000 P esef
zan CONACIONES ¥ TRANSFERENCIAS - ot . - . 200 2000 0m ooet
2413 A OTHAS LINICADES DEL GOGRRNG - .50 - - . 2500 2300 001 asel
zaran A CTRAS LNICADES DEL GOBRERO - 2000 . - . 2000 - P
ey A OTRAS LNIGADES DEL GOBERNG - .z - - . 3000 - v o oot
VOVAL GNTISAD . 3 moe - - - 3 . 3 e me e
T emacias OTomGaAs &3 005000 MUNICIPALDAD PROVINGAL DE PRUESA 1
T FECLRSOS DL TERARADOS 0 =] 0 - B = pr— pr—
4 AEUESTOS MSCPALES . - - - . .00, assenet e
2a CONACIONES ¥ TRANSFERENCIAS . - . - . 0000, PP e 2
et COMACIONES ¥ TRANSICRENCIAS . - - - . .00, as00.00f P
et A OTRAS LMHICADES DEL GOBRRNG B e ot . - . .00, ascamel R
a1 A CTRAS UMICADES DL COBRERNG . - . - . o000 <200 0! Pa.
2av313 A OTRAS LPEOADES DEL GOMERNO N - end - - . 20,00, «.300.00f s
TOTAL TNTCAD s — r = s —— preeyy pree—y=
ToTAL - v - - . = o e
—_—— —
PR pe S s
CHRECTOR OF PRESLFIESTO CONTADOR GErERAL D CTOR GErRAL
AT CE ADRAmas TRACIOm
1 o
Figura N2 41

3.1.4 Procesos

El presente sub modulo presenta las opciones siguientes, (ver Figura N2 42).
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SIAF - Modulo Contable - Transferencias Financieras

PROCESOS

SELECCIONE LA OPERACION A REALIZAR

0 cerrar las Transferencias Financierap
) Procesar Carga TFR

) Procesar Carga TFO

Figura N2 42

Este sub mddulo, permite realizar la carga de datos de la ejecucidn de las Transferencias
Financieras Recibidas y Otorgadas para el mes de Diciembre 2015, de la informacién contable y no
contable. Para ello deberd ingresar a las opciones: “Procesar Carga TFR” y “Procesar Carga TFO”.

Carga de las Transferencias Financieras

Para iniciar el proceso de carga al mes de Diciembre 2015, debe seleccionar el proceso que
corresponda (“TFR” y/o “TFQ”), luego, dar clic en el botén .

SIAF - Modulo Contable - Transferencias Financieras

, USUARIO_PRUEBA ‘Ff

%% 00_oa posooo

I I Carga de Transferencias Financieras Recibidas @
Periodol CIERRE vI
Entidad
U. Ejecutora : 006000
UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA
I:> Procesar Carga

Figura N2 43

Nota: Realizar el mismo procedimiento para la carga de TFO.

A continuacion, se mostrara el mensaje: éEsta seguro de procesar?, al cual dara clic en el botén
“Aceptar”, para iniciar el proceso de carga.

X . . p . Informacion Procesada Satisfactoriamente.
Al finalizar dicha carga, se mostrara el mensaje:

Nota: La informacidn cargada se visualiza en el menu Aplicaciones

Asimismo, este sub mddulo permite realizar el proceso de CIERRE, siempre que antes haya
culminado con el registro de informacién de las Transferencias Financieras Otorgadas y/o
Recibidas, con ello automaticamente su Pliego dispondra de la informacién para su presentacién a
la DGCP.

Una vez que se haya realizado el Cierre, no le permitira realizar modificacién alguna, si amerita el
caso solicitara reapertura de Cierre. La UE lo solicita al Pliego, en el caso de ser el Pliego debera
solicitarlo a su Sectorista de la DGCP.
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Cierre de Transferencias Financieras

Antes de realizar el proceso de CIERRE de las Transferencias Financieras, se deberd realizar el
proceso de Cierre Anual 2015 del Cierre Presupuestal Web, en el Médulo Contable Web —
Informacién Presupuestal.

Para realizar el proceso de Cierre de las Transferencias Financieras, debera seleccionar la opcién:

. . . . , [ PR
“Cerrar las Transferencias Financieras” y dar clic en el botén EEEELS

SIAF - Modulo Contable - Transferencias Financieras

PROCESOS

SELECCIONE LA OPERACION A REALIZAR

I ® Cerrar las Transferencias Financieras l
Procesar Carga TFE
) Procesar Carga TFO

| S |

Figura N2 44

Luego, se muestra la ventana “Control de Cierre”, en donde se permite realizar el cierre de los

formatos (TFO y/o TFR) segln corresponda. Para ello, dar clic en el botdn L'—J, de presentarse
inconsistencias en los datos registrados, el aplicativo no le permitira realizar dicho proceso.

SIAF - Modulo Contable - Transferencias Financieras

-
¥ USUARIO_PRUEBA .J.'
00_00 008000

Control de Cierre @

Periodo: CIERRE -

TFO TRANSFERENCIAS FINANCIERAS OTORGADAS

TFR TRANSFERENCIAS FINANCIERAS RECIBIDAS
Vista de Errores TFO
Vista de Errores TFR

A continuacion, se muestra en la parte inferior de la ventana el mensaje: (ver Figura N2 46).

Figura N2 45

Figura N2 46

El Usuario, podra visualizar el “Listado de Inconsistencias en Transferencias Financieras”, dando

clic en los botones correspondientes Bilcka=ueinel ¢  RECEESUENIE

Luego de levantar todas las observaciones encontradas, se podra realizar nuevamente el proceso
de CIERRE.
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Luego del CIERRE, el aplicativo registrara la fecha, hora de cierre y estado. (Ver Figura N2 47).

SIAF - Médulo Contable - Transferencias Financieras @ USUARIO_PRUEBA o8

% 00_00 poecoo

Control de Cierre @

Periodo CIERRE -

s_]

Vista de Errores TFO
Vista de Errores TFR

Figura N2 47

3.2 TRANSFERENCIAS FINANCIERAS EN EL PLIEGO.

Al ingresar al icono PLIEGO, se muestra la ventana con el siguiente menu:

= Reportes.
=  Procesos.
=  Ayuda.

= Inicio.

3.2.1 Reportes

Este sub mddulo permite al Pliego, visualizar e imprimir los Formatos y Anexos a nivel de Pliego
para su presentacién a la DGCP. Para ello, dara clic en el icono “Reportes”.

SIAF - Médulo Contable - Transferencias Financieras

REPORTES

SELECCIONE LA OPERACION A REALIZAR

@ Estados Presupuestarios

Figura N2 48

Los reportes que se obtienen a nivel de Pliego, contiene la informacion de todas sus Unidades
Ejecutoras. Para la impresién de la informacién a nivel de Pliego, debe seguir los siguientes
pasos:

a. Seleccionar la opcién Estados Presupuestarios y dar clic en el botdn d. (Ver Figura N2

49). Luego, se muestra la ventana “Reporte de Transferencias Financieras”.
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b. Seleccionar la Unidad Ejecutora, que corresponda o la opcién ‘TODOS’.

c. Seleccionar de lalista el reporte a imprimir, y dar clic en el boton .

SIAF - Modulo Contable - Transferencias Financieras @ UsuARIO_PRUESA ol
“¥ 00_00 D0s000 y

Reporte de Transferencias Financieras @
Periodo: CIERRE v
Seleccione Pliego / Ejecutora: [T0DOS v

Estados Presupuestarios :

Seleccione el Formato: |5 =

TFR (TRANSFERENCIAS FINANCIERAS RECIBIDAS)

TFRA (ANEXO-1 - TRANSFERENCIAS FINANCIERAS RECIBIDAS)
TFO1 (TRANSFERENCIAS FINANCIERAS OTORGADAS)

TFO1A (ANEXO-1 - TRANSFERENCIAS FINANCIERAS OTORGADAS)

TFO2 (CLASIFICACION FUNCIONAL DE LAS TRANSFERENCIAS FINANCIERAS OTORGADAS)

TFO2A (ANEXO-1 - CLASIF. FUNC. DE TRANSF. FINANC. OTORGADAS)

TFO2 (DISTRIBUCION GEOGRAFICA DE LAS TRANSFERENCIAS FINANCIERAS OTORGADAS)

TFO2A (ANEXO-1 - DISTRIBUCION GEOGRAFICA DE LAS TRANSFERENCIAS FINANCIERAS OTORGADAS

Figura N2 49

d. En seguida, se muestra el reporte en formato PDF, el cual podra imprimirlo dando clic en el

botdn H Si el Pliego no hubiera realizado el proceso de CIERRE al mes de Diciembre
2015, se mostrard un sello de agua centrado sin firmas con el mensaje: “NO OFICIAL”, tal
como se muestra en la (Figura N2 50).

Direccion General de Contabilidad Publica
Hora 16:26:57
TRANSFERENCIAS FINANCIERAS RECIBIDAS Pagina: 1 de 1
EJERCICIO 2015
(EN NUEVOS SOLES)
SECTOR :
ENTIDAD TR
EJECUTORA:
FUENTE DE FINANCIAMIENTO
RUBRO
Genérica del Ingreso PRESUPUESTO PRESUPUESTO o
Subgenérica del Ingreso 1 INSTITUCIONAL DE TRANSFERENCIA EJECUCION DE
Subgenérica del Ingreso 2 APERTURAPIA | AMPLIACIONES | LormicionaL | REDUCCIONES(1) hl"éimg:fé‘;:;w INGRESOS SR
Especifica 1
Espedifica 2
TRANSFERENCIAS RECIBIDAS DE: (*)
4 DONACIONESY TRANSFERENCIAS o o o (O] a 0.00 0.00
13 DONACIONES Y TRANSFERENCIAS 0 0 o ()] 0 000 0.0
14 DEL GOBIERND NACIONAL o 0 0 © 0 000 om
141 DONACIONES Y TRANSFERENCIAS CORRIENTES o 0 o (G} o 000 0.
1413 DE OTRAS UNIDADES DE GOBIERNO 0 0 0 (V] o 000 0.00
14134 DE OTRAS UNIDADES DE GOBIERND o o o © 0 00 0w
141311  DELGOBIERND NACIONAL 0 0 0 © o 0m 0
141312 DE LOS GOBIERNOS REGIONALES 0 0 0 (] 0 000 0.00
141313  DELOS GOBIERNOS LOCALES o o o () 0 000 0.
144314  DEOTRAS ENTIDADES PUBLICAS 0 0 0 © o 0m 0.0
142 DONACIONES DE CAPITAL o 0 0 [C)] 0 000 0o
1423 DE OTRAS UNIDADES DE GOBIERNO o o 0 ()] 0 000 0.00
14234 DE OTRAS UNIDADES DE GOBIERNO o o o © o 0m 0.0
142341  DELGOBIERND NACIONAL o 0 0 @ 0 0m 0.m
142312 DE LOS GOBIERNOS REGIONALES o o 0 ()] 0 000 0.00
142313 DE LOS GOBIERNOS LOCALES o o o [()] o 000 0.00
142314  DEOTRAS ENTIDADES PUBLICAS 0 o 0 © 0 om om
TOTAL ENTIDAD o 0 0 (0) 0 0.00 0.00
TOTAL o o o ©) 0 00 0.00
Informar por Fuente de Financiamierto, Rubro y Especifica en detalle
) Informar a nivel de Entidad (c5digo y denominacion de la Entidad/ Pliego. en &l cas de Gobiernos Locales indicar departamento y provincia)
(1) Solo para el Tipo de Modficacién 7 R educciones de Marco

Figura N2 50

Caso contrario de haber realizado el proceso de CIERRE correspondiente, el Pliego podra imprimir
el reporte sin el mensaje en mencidn y podra firmarlo para su presentacion a la DGCP.

-23-



Manual de Usuario - Médulo Contable - Transferencias Financieras — Ejercicio 2015
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CEPANT AL NTO
PROVRCIA
exToAD
PR L e —,
TR
e ot G
— T r—maro ey r————ro
— e R B L B el P e e ~
ooty ey RS | ST s
(o=
e ———— 005000 UNIVERSIDAD NAOONAL DE PRUEBA 1
B G 0 = 0 - O s T ] =
0 AEUESTOS ARG ALES . 2004 N - . 200 2300 20} oo
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—— —— —
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i o
Figura N2 51

3.2.2 Procesos

Esta opcidn, permite realizar el proceso de Cierre a nivel de Pliego y la cancelacion del Cierre a las
Unidades Ejecutoras correspondientes. Para ello, se seleccionar: “Cerrar las Transferencias

. . ;s , O
Financieras” y luego dara clic en el botén EEEELZEE

SIAF - Modulo Contable - Transferencias Financieras

PROCESOS

SELECCIONE LA OPERACION A REALIZAR

®) cCerrar las Transferencias Financieras

B il )

Figura N2 52

A continuacién, se mostrara la ventana “Control de Cierre a Nivel Pliego”, y deberd seleccionar el
formato (TFR o TFO) a cerrar. En la parte inferior de la ventana se mostraran todas las Unidades
Ejecutoras o Entidades que correspondan al Pliego.

Luego, dar clic en el botdn .
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% 00_oo 00s000

Control de Cierre a Nivel Pliego @

Periodo: CIERRE v

Formato [ TFO - TRANSFERENCIAS FINANCIERAS OTORGADAS V|

Cierre: | Fecha de Cierre: Fecha de Apertura: |

FECHA APERTURA
001 - MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PRUEBA sl 12/12/2015 cancelar [

Figura N2 53

Nota: Cabe indicar, que solo se permitird CERRAR, siempre y cuando todas las UEs hayan
realizado el proceso de Cierre, caso contrario el Sistema presentara el mensaje: ‘Existen Unidades
gue aun no han cerrado’.

Luego, se mostrara los datos: Cierre y Fecha de Cierre.

Si el Pliego considera que se le aperture el Cierre, para realizar ajustes, solicitard la apertura al
Sectorista de la DGCP.

SIAF - Mddulo Contable - Transferencias Financieras % UsUARIO_PRUEBA o® |

& 00_o00 posooo

Control de Cierre a Nivel Pliego @

Periodo: CIERRE v

Formato [ TFO - TRANSFERENCIAS FINANCIERAS OTORGADAS V|

Cierre:

FECHA CIERRE

001 - MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PRUEBA 12/12/2015 |
L 2 sl
Figura N2 54

Cancelacién de cierre a nivel Unidad Ejecutora: La UE, solicita a su Pliego se cancele el cierre, que
tiene el atributo, de hacerlo por tipo de formatos de transferencia, para ello dara clic en el botdn

de la Unidad Ejecutora solicitante y cuyo estado se encuentre en “Cierre = SI”, siempre
que el Pliego no haya cerrado.
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Control de Cierre a Nivel Pliego @

Periodo: CIERRE v

Formato [ TFO - TRANSFERENCIAS FINANCIERAS OTORGADAS V|

Cierre: | Fecha de Cierre: Fecha de Apertura: |

001 - MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PRUEBA sl 12/12/2015 | cancelar [

Figura N2 55

A continuacién, se mostrara el mensaje: “Esta seguro de cancelar el cierre de la Entidad: 001 —
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PRUEBA”, al cual aceptaremos para cancelar el cierre de la
Unidad Ejecutora seleccionada.

Luego, en simultdneo el aplicativo marcara la fecha de apertura.

SIAF - Modulo Contable - Transferencias Financieras

& USUARIO_PRUEBA ol
“* 00_00 006000

Control de Cierre a Nivel Pliego @

Periodo: CIERRE v

Formato | TFO - TRANSFERENCIAS FINANCIERAS OTORGADAS V|

Cierre: Fecha de Cierre: Fecha de Apertura: |

001 - MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PRUEBA 12/12/2015 14/12/2015

Figura N2 56

Para uso de: Entidades del Gobierno Nacional, Regional,
Local y Mancomunidades.

Autor: Oficina de Sistemas de Informacion.
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