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1. INTRODUCCION 

El presente documento tiene por finalidad describir los cambios incorporados en el aplicativo web 

“SIAF - Módulo Contable – Información Financiera y Presupuestaria“, en relación al proceso de 

cierre de la información financiera para la presentación de los Estados y Anexos Financieros del Primer 

Trimestre 2015 de las Entidades del Gobierno Nacional, Gobiernos Regionales, Gobiernos Locales y 

Mancomunidades. 

2. REQUISITOS MINIMOS PARA ACCEDER AL APLICATIVO                  

    Para acceder al aplicativo se debe ejecutar cualquiera de los siguientes navegadores:  

 Chrome.  

 Mozilla Firefox versión 16 y superiores (considerar procedimiento establecido- Anexo 1) 

3. ACCESO AL APLICATIVO  

Ingresar con el usuario y la clave correcta (usuarios y contraseñas establecidas para el acceso a las 

aplicaciones WEB), en la opción “Información Financiera” se ha incorporado los accesos 

correspondientes al Cierre Financiero I Trimestre 2015. 

 

   
 

      Figura Nº 001 
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4. GUIA FUNCIONAL 
 

4.1 ROL EJECUTORA (UE)  

En el Modulo contable SIAF – Cliente, la Unidad Ejecutora deberá realizar el Pre-Cierre y enviar la 

información de la Mayorización (Balance de Comprobación)  a la Base de Datos-MEF, para la 

elaboración de los Estados y anexos Financieros en el Modulo Contable aplicativo WEB. 

4.1.1 RECEPCIÓN DE LA INFORMACIÓN FINANCIERA DEL CLIENTE  

En la Base de Datos se ha implementado un proceso de validación de la información financiera, al 

momento de recibir el Pre Cierre del Cliente, estas son:  

 

 Se valida que cada una de las cuentas contables se encuentren en estado activo. 

 Se valida que cada una de las cuentas contables se encuentren al mayor nivel del Plan Contable 

Gubernamental aprobado por la Dirección General de Contabilidad Pública 

 
En el Módulo Contable (Cliente) en el formulario “Cierre Financiero y Anexos” se mostrará el mensaje 

de rechazo con el siguiente mensaje: “Rechazado por inconsistencias, verificar en Consultas WEB” 

 

 
Figura Nº 002 

 

Se puede verificar el detalle de las inconsistencias en la opción: Consultas del Módulo Contable WEB 
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4.1.2 REGISTRO  

En esta opción, se podrá seleccionar los meses Enero, febrero o Marzo (I Trimestre)  

4.1.2.1 Estados Financieros 

Al seleccionar la opción: “Estados Financieros”, el Sistema presentará la Hoja de Trabajo: (EF1) 

Distribución / Reclasificación de Saldos Históricos.  

 

Figura Nº 003 

 

En esta opción se distribuye las cuentas del Estado de Situación Financiera (EF1). 

Para el Cierre Mensual – Trimestral, se realizó el siguiente cambio en la distribución de la 

cuenta contable 2101.010501 IGV.  

 

 Si el saldo de la cuenta es deudor, las líneas que corresponden al PASIVO 

CORRIENTE se presentaran bloqueadas y no permitirá ingresar importe alguno.  

 

 Si el saldo de la cuenta es acreedor, la línea ACTIVO CORRIENTE - Otras Cuentas 

por Cobrar (Neto) se presentara bloqueada y no permitirá ingresar importe alguno.  

 



 
 
 
 
          

6 
 

    

Figura Nº 004 

 

Una vez culminada la distribución de todas las cuentas, se procede a generar la 

Información Financiera dando clic en el botón: “Generar EF1, EF2”  

 

 

Figura Nº 005 

Nota: El EF-2, se presenta sólo en la opción Reportes, por ser un formato automático. 
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4.1.2.2 Anexos Financieros 

Al seleccionar el mes de marzo (I Trimestre) se presentarán, además las siguientes hojas de Trabajo.  

(AF-9)   Movimiento de Fondos que administra la Dirección General de Endeudamiento y 

Tesoro Público. 

(AF – 9A) Gastos - Movimiento de Fondos que administra la Dirección General de Endeudamiento 

y Tesoro Público.  

(AF - 9B) Ingreso - Movimiento de Fondos que administra la Dirección General de Endeudamiento 

y Tesoro Público.  

(AF - 9C)   Otras operaciones con Tesoro Público.  

 

   

Figura Nº 006 

 

4.1.3 PROCESOS  

4.1.3.1 Cierre Financiero 

En esta opción, el Sistema permite la Cancelación del Pre Cierre, así como el Cierre de los formatos 
correspondientes al Cierre Mensual Trimestral 2015.  

 
 

 Cancelar el Pre Cierre  

Considerar, que al dar clic en el botón: “Cancelar Pre Cierre” se eliminará la información de la 
Reclasificación, Distribución de las cuentas y Mayorización enviada por la Entidad, para el mes 
seleccionado.  

 
Procedimiento para el Cierre Financiero  
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Para realizar el cierre se requiere que la UE haya realizado lo siguiente: 

- La conciliación de operaciones SIAF. 

- El Pre Cierre y transmisión en el Módulo Contable del Cliente – SIAF  

- La distribución de las Cuentas contables y que se haya generado el EF-1.  
- En el Caso de los Anexos Financieros, se debe registrar la información correspondiente en las 

Hojas de Trabajo de la Opción: “Registro”. 
 

Luego, se deberá seleccionar el mes y en la parte inferior de la ventana, dar clic en la acción: “Cerrar 
Formato”.  

 

      
Figura Nº 007 

 

4.1.4 REPORTES 

Se visualizan 3 pestañas con sus respectivos reportes, cada reporte se puede visualizar en formato 

PDF y en archivo en Excel.    
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Figura Nº 008 

 

4.1.4.1 Estados Financieros  

Para el Cierre Mensual y Trimestral se presentan los siguientes Reportes:  
 

 (EF-1)  Estado de Situación Financiera  

 Saldo Histórico (Formato Automático)  

 Detalle del EF -1 (Formato Automático)  

 (EF-2)  Estado de Gestión. (Formato Automático) 

 Detalle del EF -2 (Formato Automático).  

 
Estado de Situación Financiera (EF1): 

 
Para el Estado Financiero EF-1 Estado de Situación Financiera a partir del 2015 se ha implementado 
los siguientes cambios: 

 
 Se eliminó el rubro Obligaciones del Tesoro Público del Pasivo Corriente. 

 Se modificó la enumeración de las Notas en el reporte. 

 Para el I trimestre, el reporte presenta la información comparativa (2014), con información 

enviada por la DGCP, que será cargada de forma automática al recibir el Pre-Cierre del Cliente. 
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Reporte Mensual 
 
El reporte mensual presenta la información acumulada al mes seleccionado. 

 

      
Figura Nº 009 

 

 

 

Reporte Trimestral 
 

El reporte Trimestral presenta tanto la información acumulada al trimestre seleccionado como la 
información comparativa (2014), con información enviada por la DGCP, que será cargada de forma 
automática al recibir el Pre-Cierre del Cliente. 
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Figura Nº 010 

 

Estado de Gestión (EF2):  
 

Reporte Mensual 
El reporte del mes de Enero y Febrero, presentará la información específica del mes y acumulado al 
mes seleccionado.  

 

      
Figura Nº 011 
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Reporte Trimestral 
El reporte del mes de Marzo (I Trimestre), presentará la información específica del Trimestre I y 
acumulado al Mes seleccionado, además de la información comparativa (2014), con información 
enviada por la DGCP, que será cargada de forma automática al recibir el Pre-Cierre del Cliente. 

 

Figura Nº 012 

4.1.4.2 Anexos Financieros 

 En este primer Trimestre solo se visualizaran los siguientes Anexos Financieros.  

 (AF-9)    Movimiento de Fondos que administra la Dirección General de      

Endeudamiento y Tesoro Público. 

 (AF – 9A)    Gastos - Movimiento de Fondos que administra la Dirección General de 

Endeudamiento y Tesoro Público.  

 (AF - 9B)      Ingreso - Movimiento de Fondos que administra la Dirección General de 

Endeudamiento y Tesoro Público.  
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 (AF - 9C)     Otras operaciones con Tesoro Público.  

 

 

     
Figura Nº 013 

 

4.1.4.3   Información Adicional Financiera  

En la pestaña: “Información Adicional Financiera”, se podrá obtener el reporte: (BC) Balance de 

Comprobación. (Formato Automático).  

 

Nota: Si todavía no se ha realizado el proceso de Cierre, los reportes mostrarán un sello de agua con 

el mensaje: “NO OFICIAL” y sin firmas.  
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Figura Nº 014 

4.1.5 CONSULTAS  

Se visualizan las siguientes opciones de Consulta: 

 Validaciones Financieras  

 Validaciones de Base de Datos 

 Conciliación de Operaciones SIAF  

 

           
Figura Nº 015 
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Validaciones de Base de Datos 

En la presente versión, se incluye esta ventana: Validaciones de Base de Datos, donde se podrá 
visualizar la relación de inconsistencias que corresponde a la respuesta de rechazo del Pre -Cierre 

(Cliente) con el mensaje “Rechazado por inconsistencias, verificar en Consultas WEB”  
 
Se puede visualizar las siguientes inconsistencias:  
 

 Relación de Cuentas contables que se encuentran en estado inactivo con el siguiente mensaje: 

Existen Cuentas Contables Inactivas no se recibe el Pre Cierre.  
 
 Relación de cuentas contables que no están a nivel detalle con el siguiente mensaje: No es una 

cuenta a nivel detalle no se recibe el Pre Cierre.  
 

   
Figura Nº 016 

4.2 ROL: PLIEGO  
En este ambiente, se puede realizar el proceso de Cierre Financiero a nivel de pliego y verificar el 
estado del proceso en las Unidades Ejecutoras que componen el Pliego. 

4.2.1 PROCESOS  

4.2.1.1 Cierre Financiero 

Procedimiento de Apertura de Cierre 

Para realizar la apertura de los Formatos a las Unidades Ejecutoras que conforman el 

Pliego, seleccionar el formato y la Unidad ejecutora que requiere la apertura y luego hacer 

clic en el botón Apertura. 
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Procedimiento de Integración  

Una vez que todas las Unidades Ejecutoras, realizaron el proceso de Cierre, el Pliego podrá 

realizar el proceso de Integración de la información de los Estados y Anexos Financieros 

por cada formato.  

 

Procedimiento de Cierre  

Una vez que el Pliego haya realizado el proceso de Integración, se procederá a realizar el 

proceso de Cierre seleccionando cada formato.   

 

El cierre como pliego solo puede ser aperturado por el sectorista de la DGCP. 
 

 
Figura Nº 017 

4.2.2 REPORTES 

Se visualizan 3 pestañas con sus respectivos reportes, cada reporte se puede visualizar en formato 

PDF y en archivo en Excel.    

 

4.2.2.1 Estados Financieros  

 (EF-1)  Estado de Situación Financiera.  

 Saldo Histórico. (Formato Automático)  

 Detalle del EF -1. (Formato Automático)  

 (EF-2)  Estado de Gestión. (Formato Automático)  

 Detalle del EF -2. (Formato Automático)  

 (EF-3)  Estado de Cambios en el Patrimonio Neto 

 (EF-4)  Estado de Flujos de Efectivo. 
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Figura Nº 018 

 

 

4.2.2.2 Anexos Financieros 

  (AF - 9)   Movimiento de Fondos que administra la Dirección General de Endeudamiento y 

Tesoro Público.  

 (AF – 9A)       Gastos - Movimiento de Fondos que administra la Dirección General de 

Endeudamiento y Tesoro Público.  

 (AF - 9B)        Ingreso - Movimiento de Fondos que administra la Dirección General de 

Endeudamiento y Tesoro Público.  

 (AF - 9C)      Otras operaciones con Tesoro Público.  
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Figura Nº 019 

 

4.2.2.3 Información Adicional Financiera  

 (BC)      Balance de Comprobación.  

 

      
Figura Nº 020 


