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1. INTRODUCCION

El presente documento tiene por finalidad describir los cambios incorporados en la versién
15.02.00 “Contabilizacion 2015”, en el que se activa el Modulo Contable para el afio 2015,
incorporandose algunas modificaciones en las opciones de Menu, asi como cambios en la
contabilizacién de Registro SIAF y en el Control de Cierre Financiero para las Entidades del

Gobierno Nacional, Gobiernos Regionales, Gobiernos Locales y Mancomunidades.




2. GUIA FUNCIONAL

2.1 Modificacion de Opciones

2.1.1 En el Menu: “Registro”
e Anpartirdel ejercicio 2015, 1a opcién del ment que decia “Contabilizacién Devengados
con Autorizacién de Giro”, se denomina: “Contabilizacion del Segundo Asiento

Contable del Devengado”

Sisternas _Regislm|Erocesos Consultas  Reportes  Utilitarios  Cormunicacidn

Compromiso Anual
Motas de Contabilidad

Operaciones Reciprocas »

Registros Administrativos

Docurnentos Entregados

Contabilizacion del Segundo Asiente Contable del Devengado
Ingresos a Caja para su deveolucion a faver de TP con T-6

(Figura 01)

2.1.2 En el Menu: “Procesos”,
e Enlaopcion: “Gestidon de Procesos y Envio”, se retir6 la opcion: “Cierre Otros Anexos
Financieros”, que sera implementada en una proxima version. Solo se visualizan las

opciones: Cierre Financiero y Anexos e Informacion Presupuestal.

Sisternas  Registro | Procesos | Consultas  Reportes  Utilitarios  Comunicacién

Gestion de Procesos y Envic  » Cierre Financiero y Anexos

Infermacién Presupuestal

<=

(Figura 02)

2.1.3 En el Menu: “Reportes”

e En la opcion: “Formatos Contables”, se retir6 la opcidon: "Avance de Operaciones
Reciprocas”
e Enel Menu: “Reportes”, se modifico la opcidn: Estados Financieros y Presupuestarios,

Dice: “Estados Presupuestarios”




e Lainformacion Presupuestal se presenta a nivel Mensual, Trimestral, Semestral.

Sistemas

Begistro  Procesos

Consultas

Reportes | Utilitarios  Comunicacion

==

Balance de Comprobacién i

Estados Presupuestarios Mensual

Libros Contables Trimestral
Motas de Contabilidad Semestral

Plan Contable

Formatos Contables b

Anexos r

(Figura 03)

2.2 Modificacion en la Contabilizaciéon de la Fase Girado.

2.2.1 Debe de la Operacidn inicial de la Fase Del Girado

Si, al momento de contabilizar la fase girado de un expediente, la sub cuenta contable
correspondiente al Debe, ha sido desagregada a mayor digito por la Direccién Nacional
de Contaduria Publica (DGCP), entonces, el Sistema va a mostrar la cuenta contable

agregada y las cuentas contables a mayor digito o detalle, para que se elija cualquiera

de las cuentas.

Por ejemplo: si en el devengado se ha contabilizado con la sub Cuenta 2103.9909, y
luego, al contabilizar la fase girado, la cuenta ha sido desagregada, entonces, en el

“Debe” de la fase girado se visualizara las sub cuentas 2103.9909 y 2103.990901 (Ver

figura 1)




Contabiliza Registro SIAF
Registro : 0000000284 T.Operacign ; N - GASTO - ADQUISICION DE BIENES Y SE F Contractual : P - PAGO_TOTAL O PAGD A CUENTA ﬁ]
C|F Documento Nro. Documento  Fecha Ctb. RubroT.R. Mon. Tipo de Cambic Monto Moneda Origen Monto en M.N Secuencia s
G|D|RESUMEN DE SERWICI] 005257 2740172005 11-09 | 7 |54 pO0000O00000000 179.70 179.70(0p.Imicial
|G|G|COMPROBANTES DE P4 025873 29/01/2015(1-09 | 7 |5/ pO0000O0O00O000 179.70 179.70| 0p.Inicial
]
Mats: SERVICIO DE TELEFOMIA Cta. Cte.: 2013 001 049  Documento B : 065 85795194 29/01/2015 TELEFOMICA DEL PERU
Clasificador Monte en M.N P Cuenta Descripcion Monto en M.N -
232222 179.70 5302020202 | SERVICIO DE TELEFOMIA FIJA-SERVICIO DE TELEFOMIA FlIA 178,70
] ]
Patrirmorial ] Die Orden )
Agiento Cuentas
Nro. Fecha -~ Cuenta Descripcidn Debe Haber A
1 129/M/205 111207 |Recursos Directamente Recaudados - CUT 179.70
]
Debe ~ Haber "~
21039309 1101.1201
2103.5930901
v
Total : 0.00 179.70
Debe : |GY Retenciones Por Pagar - Vigentes
hd % Haber: Recursos Directamente Recaudadas - CUT
(Figura 04)

2.2.2 Haber de la anulacién de la fase Del girado

Si, al momento de contabilizar la secuencia de Anulaciéon de la fase Girado de un
expediente, la sub cuenta contable correspondiente al Haber ha sido desagregada a
mayor digito por la Direcciéon General de Contaduria Publica (DGCP), entonces, el
Sistema va a mostrar la cuenta contable agregada y las cuentas contables a mayor

digito o detalle, para que el Usuario elija cualquiera de las cuentas.

Por ejemplo: si en la fase girado de un expediente se ha contabilizado con la sub
Cuenta 2103.9909, y luego, al contabilizar la anulacién de la fase girado, la cuenta ha
sido desagregada, entonces, en el “Haber” de la secuencia de Anulacion se visualizara

las sub cuentas 2103.9909 y 2103.990901 (Ver figura 1)




Contabiliza Registro SIAF
Registro : 0000000284 T.Operacign : M - GASTO - ADQUISICION DE BIENES Y SE. F Contractual : P - PAGO_TOTAL O PAGO A CUENTA | &)
C|F Documento Nro. Documente  Fecha Ctb. RubroT.R.Mon. Tipo de Cambic Monto Moneda Origen Monto en M.N Secuencia m
G|D|RESUMEM DE SERVICIQ 005857 2704205 (1-09 | 7 |5/ pOO000000000000 173,70 173.70(Op.Inicial
G|G|COMPROBANTES DE P4 02578 29/0142015 [1-09 | 7 |5/ pO0O000000000000 173,70 173.70| Op.Inicial
|G| G|DOCUMENTO INTERNO| 02578 02/03/2015 [1-09 | 7 |5/ pO0O000O00000CO00 173,70 179.70[Anulacidn 1]
W
Mota: SERYICIO DE TELEFOMIA Cta. Cte. 0 2013|001 049 Documento B : 121 02/03/2015
Clasificador Monto en M.N -~ Cuenta D escripcidn Monto en M.M -~
232222 179.70 5302020202 SERYICIO DE TELEFOMIA FLIA-SERVICIO DE TELEFOMIA FlJA 179.70
] ]
Patrimonial D Orden © IE
Azienta Cuentas
Nro. Fecha ~ Cuenta Descripcion Debe Haber ~
1 |02/0342015 11011200 [Recursos Directamente Recaudados - CUT 179,70
W
Debe "~ Haber ~
1101.12m 21039309
2103930301
]
* Total: 173.70 179.70
Debe : Recursos Directamente Recaudados - CUT
hd ~ | Haber: OTROS
(Figura 05)
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2.3 Modificacion de la Contabilizacion de los Registros con el Tipo de Pago “D-

Documento Cancelatorio”

Para las operaciones con el Tipo de Pago (Medio de Pago) igual a D-DOCUMENTO
CANCELATORIO ya no se mostrara el segundo asiento contable en la opcién

“Contabilizacion del Segundo Asiento del Devengado”

La operacion debera ser registrada con Nota Contable: CC10 0000-042 RECEPCION DE
VALORES NEGOCIABLES Y DOCUMENTOS VALORADOS que muestra en el haber la

cuenta contable 4402.02 Traspasos Con Documentos.




Notas de Contabilidad

Nota de Contabibdad
Mata M® Cadigo Fecha Manta Area: 0000 | UMIVERSIDAD MACIONAL DE INGEMIERIA
C C 100000 042 | 02/02/2015 50,000.00 | RECEPCION DE DOCUMENTOS [CANCELATORIOS)WALORADOS
Fieferencia :

Patrimonial €3 B EJ

Cuentaz a seleccionar Cuentas
Debe A Haber A Cuenta Descripoion Debe Haber B a
120203 4402.02 120203 Documentos Cancelatoriog 50,000.00 5
440202 Traspasos Con Documentos B0,000.00) N
v v v
Debe : Documentos Cancelatorios Total - 50.000.00 50.000.00

Haber : Traspasos Con Documentos
Mata: Recuerde, debe ingrezar RUC en la subcuenta contable que tenga el indicador "S" de Operacian Reciproca

(Figura 06)

2.4 Contabilizacion del segundo asiento del Devengado del Rubro “00”
Recursos Ordinarios
e En el Formulario, se eliminé la columna “F. Autorizacién de Giro”
¢ La contabilizacion del segundo asiento de todas las secuencia de fase devengado con
fuente de financiamiento “00” Recursos Ordinarios se considera la fecha del

documento “A” (en el 2014 se considerd la fecha de autorizacién de Giro).

Contabilizacion del Segundo Asiento Contable del Devengado

Seleccionar Criterio Fegistra (®) Todos () Contabilizados () Mo Contabiizados
TR EIEEE Secuencia | Todos vl Tipo Oper:| (Todos) -
Rubra: | [Tados) )
Mes: | Enero w Docurmento : | [Todos) e Ejecutar Bizqueda
@ LContabilizar Descontabilizar Registro ﬁj
~ Ti Patrimonial
‘strimonial

Registro Secuencia T0O| Dac.|| Fec. Doc Mro. Doc, Rukbro F!g? Cat| Clasificadar Deba Haber Monto en b.N.
/0000000262 Op.Inicial C | 049 |27/01/2005 (007017 100 | 0 |& 221799199 [1206.01 4402.01 1.000.00 ~
0000000277 | Op.nicial C | 045 |27/01/2015 | DO7S26 1.00 | 0 |5 231959133 [1206.01 440201 2.000.00
0000000234 | Op.Inicial C | 049 |27/01/2015 | 007011 1-00 | 0 |5 | 23199199 |[1206.01 4402.01 500.00
0000000236 | Op.Inicial C | 043 |27/01/2015 |0O7313 100 | 0 |5 231959133 [1206.01 440201 1.500.00
0000000297 | Op.Inicial C | 049 |27/01/2015 | 007910 1-00 | 0 |5 | 23199199 |[1206.01 4402.01 1.000.00
00000002928 | Op.nicial C | 0439 |27/01/2015 | DO7305 100 | 0 |5 23199193 [1206.01 4402.01 F00.00
0000000299 | Op.Inicial C | 049 |27/01/2015 | 007697 1-00 | 0 |5 | 23199199 [1206.01 4402.01 1.800.00
0000000232 | Op.nicial OM 037 | 3040172015 | DO25E3 100 | 0 |6 262223 [1206.01 4404.01 18.865.00
0000000333 | Op.Inicial O~ 037 |30/01/2015 | 008428 100 | 0 |EB 262223 |1206.01 4404.01 27.600.25
0000000244 | Op.dnicial C | 0439 |28/01/2015 | DOESZE 100 | 0 |& 221799199 [1206.01 4402.01 E00.00
0000000345 | Op.Inicial C | 049 |28/01/2015 |007723 1-00 | D |5 | 23199199 |1206.01 4402.01 1.000.00
0000000267 | Op.lnicial OM 027 | 294012015 | DO915E 100 | 0 |E 282223 [1208.01 4404.01 19.290.24
0000000375 | Op.nicial 0K 037 |25/01/2015 | DO3EE1 1.00 | 0 |5 211331 [1206.01 440201 8721053

~

Patrimonial: Debe |Tesoo Pablico

Haber | Traspasos Del Tesomo Poblico

(Figura 07)




2.5 Modificacion del Proceso de Cierre y Pre-Cierre Financiero de Enero a Mayo

del 2015

En el Sub Modulo: “Procesos”, en la opcidn: “Cierre Financiero y Anexos”

Sistemas

Registro

Emcaos|£onsultas Reportes  Utilitarics  Cornunicacién

Gestion de Procesos y Envie

Cierre Financiero y Anexos

Informacion Presupuestal

(Figura 08)

Se debe seleccionar un determinado mes para validar la Contabilizacién y Mayorizar

las cuentas, luego, se da clic en el botdn: Pre Cierre y el indicador de la columna Pre

Cierre cambia de “NO” a “SI”

Cierre Financiero y Anexos
M Fecha de M S Pre |a ﬂ
&5 echa de Mayorizacion Cierre

i Eieio o TR T ERRLT Tl
_|Febrera I Do AM No
_|Marzo L B - || No
_|Abril b AN Mo Validar Contabilizacién
_|Mapo I c o AM No

Jurio I o AN No -
_[uiic Peooc AM No Mayorizar Cuentas y
" |Ageste 4o AN No Validar Saldos
_|Setiembre i o AN No

.. M ]

_Dcthbre I T AN 0 Pre Cierre
_|Moviembre i o AN No
| Diciembre I T AN Mo
B v

Reporte Descripcion Estado Envio Fecha Proceso ~
HEBC BALANCE DE COMPROBACION Pendiente
m W

(Figura 09)




En la parte inferior de la ventana, se debera habilitar para envio la informacién

correspondiente al reporte: BC Balance de Comprobacién para su remision a la Base

de Datos MEF.
Cierre Financiero y Anexos
. - Pre ~
Mes Fecha de Mayorizacion Cierre ﬂJ
3140112015 04:03:33 PM E]
_|Febrera L ooAM Mo
_|Marzo I T AM Mo
| Aol o AM Mo Validar Contabilizacién
_|Mawo I T AM Mo
Junia L oA No -
"]l it AM Mo Mayorizar Cuentas y
:.&gosto [N D AN No Validar Saldos
_|Setiembre I D AM Mo
: N -
] DC[L-lbIE I o AM o Pre Cierre
_|Moviembre I D AM Mo
| Diciembre I o AM No
i w
Reporte Descripcion Estado Enwvio Fecha Proceso 2
BALANCE DE COMPROBACION Pendiente
Habilitar envic
Deshabilitar envio
W

(Figura 10)

Lainformacién que se envia servira de base para la elaboracién de los Estados y Anexos

Financieros en el Modulo Contable WEB.
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