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1. INTRODUCCION

El presente documento tiene por finalidad describir los cambios incorporados en el
aplicativo web "SIAF - Mdédulo Contable - Informacion Financiera", en relacién al
proceso de cierre de la informacion financiera para la presentacion de los Estados y Anexos
Financieros del Primer Semestre 2015 de las Entidades del Gobierno Nacional, Gobiernos

Regionales, Gobiernos Locales y Mancomunidades.




2. REQUISITOS MINIMOS PARA ACCEDER ALAPLICATIVO

Para accederal aplicativo se debe ejecutar cualquiera de los siguientes navegadores:

% Chrome.

% Mozilla Firefox versién 16 y superiores (considerar procedimiento establecido-
Anexo 1)

3. ACCESO AL APLICATIVO

Ingresar con el usuario y la clave correcta (usuarios y contrasefias establecidas para el
acceso a las aplicaciones WEB), en la opcion “Informaciéon Financiera” se ha incorporado
los accesos correspondientes al Cierre Financiero I Semestre 2015.
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4. GUIA FUNCIONAL

4.1 ROLEJECUTORA (UE)

En el Modulo Contable SIAF - Cliente, la Unidad Ejecutora realizdé el Pre-Cierre y envio lo

siguiente:

e Informacion de la Mayorizacién (Balance de Comprobacion) a la BD-MEF, para la
elaboracion de los Estados y anexos Financieros en el Modulo Contable aplicativo

WEB.
e Informacién correspondiente alas Operaciones Reciprocas (IOR), estos datos serviran

de base para el formato OA3B.




En el caso que la informacion de Operaciones Reciprocas enviada no corresponda a
Entidades autorizadas por la DGCP, la BD-MEF rechazara el envio al Cliente con el siguiente
mensaje de error:

“Entidad (es) no rinde cuenta a la DGCP o no existe en la base de datos DGCP. Ver listado
en el Modulo Contable Web".

4.1.1 REGISTRO

En esta opcién se procede a distribuir las cuentas (EF1) y se registra la informacion en las
Hojas de Trabajo de los Estados y Anexos financieros. Para iniciar dicho proceso,
seleccionar el Men(: Registro, y dar clic en la opcion “Junio”,

Estados Financieros,

El procedimiento para el registro de los Estados financieros es similar al de ejercicios
anteriores, para este periodo se presentan las siguientes hojas de trabajo:

EF-1 Distribucion / Reclasificacion de Saldos Historicos.
EF-3 Estado de Cambios en el Patrimonio Neto.
EF-4 Estado de Flujos de Efectivo.

, Informacién ~Registro de Estados Financieros—

Presupuestal

(EF-1) Distribucion / Reclasificacion de Saldos Historicos — Registrar

(EF-3) Estado de Cambios en el Patrimonio Neto Registrar
L::_I--Registro
"Enero
"Febrero

"Marzo (l
i Trimestre)

- Abril
"Mayo

(EF-4) Estado de Flujos de Efectivo Reqistrar

Anexos
i Financieros

“Diros

Anexos

FH-Procesos
H-Reportes

H-Consultas

Figura N2 002




Nota: El EF-2, se presenta sdlo en la opcidon Reportes, por ser un formato automatico.

Anexos Financieros

El registro de los Anexos Financieros es similar al de Ejercicios Anteriores. En esta
opcidn se presentan las siguientes hojas de trabajo:

(AF - 7) Hacienda Nacional Adicional.
(AF - 8) Fideicomiso, Comisiones de Confianza y Otras Modalidades.
(AF-8A)  Asociaciones Publico Privadas, Usufructo y Otros.
(AF-9) Movimiento de Fondos que administra la Direccion General de
Endeudamiento y Tesoro Publico.
(AF - 9A) Gastos - Movimiento de Fondos que administra la Direccién General de
Endeudamiento y Tesoro Publico.
(AF - 9B) Ingreso - Movimiento de Fondos que administra la Direccién General de
Endeudamiento y Tesoro Publico.
(AF - 9C) Otras operaciones con Tesoro Publico.
(AF - 10) Declaracién Jurada.
Informacién ~Registro de Anexos Financieros
Presupuestal
b (AF-T) Hacienda Nacional Adicional Reaqistrar
(AF-8) Fideicomiso, Comisiones de Confianza y Otras Modalidades Reaqistrar
E-Registro (AF-BA) Asociaciones Publico Privadas, Usufructo y Otros Reqistrar
E-Enero
#-Febrero (AF-9) Movimiento de Fondos que administra la Direccion General de Endeudamiento y Tesoro Pablico Reqistrar
[}'lr’qr?rrnz:st(lre) (AF-9A4) Gastos - Movimiento de Fondos que administra la Direccion General de Endeudamiento y Tesoro Plblico Reaqistrar
E-Abril (AF-9B) Ingresos - Movimiento de Fondos que administra la Direccion General de Endeudamiento y Tesoro Publico  Reaistrar
E-Mayo
E-Junio (AF-9C) Otras Operaciones con Tesoro Publico Reaqistrar
~Estados . )
| Freams (AF-10) DECLARACION JURADA Reqistrar
E-Procesos
E-Reportes
H-Consultas

Figura N2 003

(AF -8A) Asociaciones Publico Privadas, Usufructoy Otros

Este Anexo ha sido modificado en la presente version como se detalla a continuacion:

e Se modificé el nombre del reporte:
ANTES: Concesiones usufructo y otros




AHORA: Asociaciones Publico privadas, usufructo y Otros

Se adiciond la columna: Revaluaciéon en la pestafia: “Aumentos”
En el rubro: “Concesiones”, se adicionaron las siguientes filas:

v CONSTRUCCION DE EDIFICIOS Y ESTRUCTURAS

v Edificios Residenciales por Contratos de Concesion.

v Edificios No Residenciales por Contratos de Concesion.
v Estructuras por Contratos de Concesion.

v' Vehiculos.

4 ACTIVOS INTANGIBLES.
e Se modificd el pie de pagina:

ANTES: NOTA: Adjuntar contratos en fisico y CD.

AHORA: (*) La revaluacion de edificios y terrenos se registra en los ejercicios

aprobados por la DGCP.

SIAF - Médulo Contable - Informacién Financiera y Presupuestaria

~Asociaciones Publico Privadas, Usufructo y Otros - AF8A
Disminuciones Saldos
Asociaciones Piblico Privadas, Usufructo y Otros (-]
AUMENTOS
Bienes Incremento de
CONCEPTOS concesionados bienes par )
T concesiones Otros (c) Revaluacién (*)  TOTAL AUMENTOS

otros usufructo y otros

- Otras Estructuras. "

CONSTRUCCION DE EDIFICIOS Y ESTRUCTURAS

- Edificios Residenciales por Contratos de Concesion

- Edificios Mo Residenciales por Contratos de Concesion
- Estructuras por Contratos de Concesion

ACTVOS NO PRODUCIDOS

- Terrenos Urbanos:

- Terrenos Rurales.

- Terrenos Eriazos

- Activos de Subsuelo

- Otros Activos no Producidos.
VEHICULOS, MAQUINARIAS ¥ OTROS

- Vehiculos.

Figura N2 004

Otros Anexos

Se presentan las siguientes hojas de trabajo:




(OA-3B) Cuentas de Gestion por Operaciones entre Entidades del Sector Publico.

(OA-7) Registro de Contadores del Sector Publico.
, Informacion Registro de Otros Anexos

Presupuestal

o (0A-3B) Cuentas de Gestion por Operaciones entre Entidades del Sector Publico  Beagistrar
el (0A-T) Registro de Gontadores del Sector Publico Registrar

E--Registro
-Enero
Febrero

H-Marzo (I
: Trimestre)

B Abril

Mayo

E-Junio

i-Estados
Financieros
Anexos I

Financieros

Otros|
Anexos|

E-Procesos

E-Reportes

Bl-Consultas

Figura N2 005

(OA-3B) Cuentasde Gestion por Operaciones entre Entidades del Sector Publico.

En esta hoja de trabajo se podra visualizar la informacion de Operaciones reciprocas
enviada desde el Modulo Contable Cliente, siempre que se haya recepcionado la
transmision hasta el mes de junio, caso contrario se visualizara el mensaje: “No ha
enviado su Pre Cierre de Operaciones Reciprocas”

2 Operaciones Reciprocas de.. %
€ | @ sppsdesa02.mef.gob.pe 780/ sisfwebcontapp/ privado/registroFinanciero/otrosAnexos/2015-06-0a3b

]
vl
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o
Informacion . . B -
Presupuestal (OA-3B) Registro de Operaciones Reciprocas de las Cuentas de Gestion

’7!\10 ha enviado su pre cierre de Operaciones Reciprocas
Registro
'Procesos

EReportes
#-Consultas

» Opciones
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Luego de recibir la informacion de las Operaciones Reciprocas se podra realizar las
modificaciones que se consideren necesarias, es decir se podra realizar lo siguiente:

. . , 2 N
e Insertar nuevas Entidades, dando clic en el botdn: ueve

o Eliminar las Entidades, dando clic en el botén: =< ='™n=r

e Insertar nuevas Cuentas Contables para una determinada Entidad.
e Eliminar las Cuentas Contables de una entidad seleccionada.
e Modificar los importes de las Cuenta Contable.

~(OA-3B) Registro ( @
Hombre Ent\dad:l
Spliens e @ Nuevo | @ Eliminar | @ Grabar
Registro de Operaciones Reciprocas Cuentas Contables
O Cédigo: Estado [] Cuentas Descripcion Nat Deudor Acreedor Naturaleza de la Operacidn
O 15 A [] 540103030 A LOS GOBERNOS LOCALES o | 5,000.00 |
0O 21 A
O 5000 A

Luego, se debe registrar y grabar la informacidon registrada en la columna:
“Naturaleza de la Operacién” a nivel de Cuenta Contable por cada Entidad Reciproca, solo
asi se podra visualizar dicha informacién en el Reporte OA3B y en el anexo OA3B

4.1.2 PROCESOS
CIERRE FINANCIERO

En esta opcidn, el Sistema permite la Cancelacion del Pre Cierre, asi como el Cierre de
los formatos correspondientes al Cierre Semestral 2015.

Cancelar el Pre Cierre

Considerar que al dar clic en el botdn se eliminard la informacion de la Reclasificacion,
Distribucién de las cuentas y Mayorizacion enviada por la Entidad, para el mes
seleccionado.

Procedimiento para el Cierre Financiero

Para realizar este procedimiento, se requiere que la UE haya realizado la conciliacion
de operaciones SIAF, el Pre Cierre en el Médulo Contable del Cliente - SIAF y que haya
generado el EF-1.




e —Cierre Financiero
Presupuestal
Lista de cierres 2015 [ -]
BT Fecha de Pre Fecha de Apertura Fecha de
Mes de Pre . . Generacion
. Cierre del Pre Cierre . -
Cierre Financiera
"F'.egistro Enero Mo
E-Procesos Febrero No
Marzo Mo
Abril No
- Mayo Mo
Operaciones !
. Reciprocas Junio Mg
"Reportes
H-Consultas
» Opciones @ Pagina |1 |de
Formato de Cierre (-]
Cod. * Descripcion Cierre Fec?ha iz FEridE Accidn
Cierre Apertura
EF1 Estado de Situacion Financiera MNo
Figura N2 006

CIERRE DE OPERACIONES RECIPROCAS

Procedimiento para el Cierre Operaciones Reciprocas

A diferencia de los ejercicios anteriores se presenta en forma mensual (De enero a
junio). Los meses de enero a mayo no presentan ningun formato de Cierre, solo el mes

de junio presenta el formato de Cierre: OA3B, este procedimiento es similar al Cierre
Financiero.

En la recepcion de la Informacion se estd validando que las Unidades Ejecutoras
pertenezcan a los Pliegos que rinden cuentaa la DGCP en los niveles de Entidades:

- Entidades SIAF: Gobierno Nacional, Gobierno Regional, Gobiernos Locales,
Mancomunidades Regionales, Mancomunidades municipales.

- Entidades Empresariales: Empresas del Estado (ETES y FONAFE).

- Entidades SICON: Sociedades de Beneficencias Publicas, Institutos Viales
provinciales, Centros Poblados, SBS y Entidades Captadoras.
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Informacion —Cierre Operaciones Reciprocas
Presupuestal
P Lista de cierres 2015 [ -]
Mes Indicador de Pre Cierre FechgdePre Fechadenpertura
Cierre del Pre Cierre
) Enero Mo = =
H Registro Febrero Mo
=n
Erocesos Marzo No
""" s Abri No
. Financiera
H Mayo Mo
Junio No
Reciprocas|
E-Reportes
E-Consultas
& Pagina |1 de 1
» Opciones
Formato de Cierre (-]
Cod. - Descripcion Cierre Fec?ha iz R Accion
Cierre Apertura
0838 Cuentas de Gestion por Operaciones Reciprocas entre Mo -
- Entidades del Sector Publico

Figura N2 007

4.1.3 REPORTES

Se visualizan 4 pestafias con sus respectivos reportes, cada reporte se puede visualizar
en formato PDF y en archivo en Excel.

Estados Financieros

(EF-1) Estado de Situacién Financiera

Saldo Historico (Formato Automatico)

Detalle del EF -1 (Formato Automatico)

(EF-2) Estado de Gestion. (Formato Automatico). (*)
Detalle del EF -2 (Formato Automatico).

(EF-3) Estado de Cambios en el Patrimonio Neto.

(EF -4) Estado de Flujos de Efectivo.

(*) El reporte EF-2 presenta la informacién bajo el siguiente criterio:

e Columna “Especifico del 01 de abril al 30 de junio de 2015"

En esta columna se presenta en cada linea (fila) la sumatoria de los importes
del 01 de abril al 30 de junio de 2015.

¢ Columna “Especifico del 01 de abril al 30 de junio de 2014”
La informacidn comparativa para este periodo es enviada por DGCP a las UE
y Pliego y deberd mostrarse de forma automatica al recibir el Pre-Cierre
Financiero del Moédulo Contable - Cliente, corresponde a la informacién
presentada por las entidades el II Trimestre 2014. (Abril + mayo + junio).
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e Columna “"Acumulado del 01 de enero al 30 de junio de 2015”

En esta columna se deberd considerar en cada linea (fila) la sumatoria de los
importes del 01 enero al 30 de junio de 2015.

e Columna “Acumulado del 01 de enero al 30 de junio de 2014"
La informacién comparativa para este periodo es enviada por DGCP a las UE
y Pliego y deberda mostrarse de forma automatica al recibir el Pre Cierre
Financiero del Moédulo Contable Cliente, y corresponde a la informacidon
presentada por las entidades al semestre 2014. (Enero + febrero + marzo +
abril + mayo + junio).

Anexos Financieros

(AF - 7)  Hacienda Nacional Adicional.

(AF - 8) Fideicomiso, Comisiones de Confianza y Otras Modalidades.

(AF - 8A) Asociaciones Publico Privadas, Usufructo y Otros.

(AF-9) Movimiento de Fondos que administra la Direccidn General de
Endeudamiento y Tesoro Publico.

(AF - 9A) Gastos - Movimiento de Fondos que administra la Direccién General
de Endeudamiento y Tesoro Publico.

(AF - 9B) Ingreso - Movimiento de Fondos que administra la Direcciéon General
de Endeudamiento y Tesoro Publico.

(AF - 90C) Otras operaciones con Tesoro Publico.

(AF - 10)  Declaracién Jurada.

(AF - 12) Donaciones y Transferencias Recibidas.

(AF - 13) Donaciones y Transferencias Otorgadas.

Otros Anexos

(OA - 3B) Cuentas de Gestion por Operaciones Reciprocas entre Entidades
del SectorPublico.

(Anexo OA-3B) Reporte de Cuentas de Gestidn por Operaciones Reciprocas entre
Entidades del SectorPublico.

(OA - 7) Registro de Contadores del Sector Publico.

Informacion Adicional Financiera

(BC) Balance de Comprobacion. (Formato Automatico).
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Nota: Si todavia no se ha realizado el proceso de Cierre, los reportes mostraran un sello
de agua con el mensaje: “NO OFICIAL” y sin firmas.

Informacién
Presupuestal

Informacion

nancierd

H-Registro
H-Procesos
E-Reportes

ElInformacidn
Financiera

Febrero

: Marzo |l
. Trimestre)

H-Consultas

~Reportes Semestrales

Entidad / Pliego |

Ejecutora

Estados Financieros Anexos Financieros Otros Anexos Informacion Adicional Financiera
. = .
(EF-1) Estado de Situacion Financiera A h‘.i_i
. = =
Saldos Historicos EF-1 A =
[ e B =
Detalle del EF-1 A Jix:
. - =
(EF-2) Estado de Gestion o F‘i
[ e B -
Detalle del EF2 P (e
[ e B -
(EF-3) Estado de Cambios en el Patrimonio Neto A h‘,‘_é
[ =
(EF-4) Estado de Flujos de Efectivo S h‘,‘_é

Figura N2 008

4.14 CONSULTAS

Se visualizan las siguientes opciones de Consulta:
< Validaciones Financieras
< Validaciones de Base de Datos
% Validaciones de Operaciones Reciprocas (NUEVO)
% Conciliacién de Operaciones SIAF
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Informacion

" Presupuestal Enlaces de Interés:

« Guia de Pasos
Maodulo de Conciliacion de Operaciones SIAF

httpdiwww.mef.gob.pe/contenidosisiafmanualesiguia conciliacion 19022014 . pdf
--Registro
"F’rocesos
--Reportes

I E-Consultas I

~Validaciones
Financieras
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de Base de
Datos

~Validaciones
de
Operaciones
Reciprocas

~Conciliacion
de

Operaciones
SIAF

Figura N2 009

En el Modulo Contable WEB, en la opcidn de Consultas, se incluye una ventana con el
nombre: Validaciones de Operaciones Reciprocas, que presenta el listado de
aquellas Entidades que no rinden cuentaa la DGCP.

Esta informacién corresponde al mensaje de rechazo enviado al Modulo Contable
Cliente:

“Entidad (es) no rinde cuenta a la DGCP o no existe en la base de datos DGCP. Ver
listado en el Modulo Contable Web”

4.2 ROL: PLIEGO

En este ambiente, se puede realizar el proceso de Cierre Financiero a nivel de pliego y
verificar el estado del proceso en las Unidades Ejecutoras que componen el Pliego.

4.2.1 REGISTRO
En esta opcidn se procede a registrar la Declaracién Jurada (AF - 10).
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Informacion Registro de Anexos Financieros;

Presupuestal

(AF-10) DECLARACION JURADA  Eegistrar

Financieros

H-Procesos
E-Reportes

H-Consultas

b Opciones

Figura N2 010

4.2.2 PROCESOS

CIERRE FINANCIERO

Procedimiento de Apertura de Cierre

Para realizar la apertura de los Formatos a las Unidades Ejecutoras que conforman el
Pliego, seleccionar el formato y la Unidad ejecutora que requiere la apertura y luego hacer
clic en el botén Apertura.

Procedimiento de Integracion

Una vez que todas las Unidades Ejecutoras, realizaron el proceso de Cierre, el Pliego podra
realizar el proceso de Integracion de la informacion de los Estados y Anexos Financieros
por cada formato.

Procedimiento de Cierre
Una vez que el Pliego haya realizado el proceso de Integracion, se procedera a realizar el
proceso de Cierre seleccionando cada formato.

El Cierre como Pliego solo puede ser aperturado por el sectorista de la DGCP.
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Informacion
Presupuestal

"R egistro
EProcesos

Operaciones
Reciprocas

F-Reportes

F-Consultas

» Opciones

—Pliego - Cierre Financiero

Mes

Cod. * Descripcion

Enero

EF1 Estado de Stuacién Financiera
Febrero
Marzo EF3 Estado de Cambios en el Patrimenio MNeto
Abril ) )

EF4 Estado de Flujos de Efective
Mayo
i AFT Hacienda Macional Adicional

Fideicomiso, Comisiones de Confianza y Otras

AFe Modalidades

AF8A  Asociaciones Publico Privadas, Usufructo y Otros

Movimiento de Fendos que administra la Direccion General
de Endeudamiento y Tesoro Publico

Gastos - Movimiento de Fondos que administra la Direccion
General de Endeudamiento y Tesoro Plblico

& Pagina|:|de1

AFS

AFSA

Fecha de
Integracion
15/07/2015
10:10:47
1407/2015
12:30:04
15/07/2015
10:08:08
15/07/2015
10:10:24
10072015
14:36:43
100072015
14:36:4%
10/0712015
14:36:53
10072015
14:38:38

.

Cierre

Si

Mo

Fecha de Cierre

15/07/2015
11:58:29

15/07/2015
10:08:20

| »

Figura N2 011

CIERRE OPERACIONES RECIPROCAS

El proceso de Cierre de Operaciones Reciprocas es similar al proceso de Cierre Financiero.
A diferencia de ejercicios anteriores se presenta en forma mensual (De enero a junio).
Los meses de enero a mayo no presentan ningun formato de Cierre, solo el mes de junio
presenta el formato de Cierre: OA3B.

SIAF - Médulo Contable - Informacién Financiera y Presupuestaria

K Informacion
Presupuestal

ﬁ

Registro
E Procesos

~Cierre
Financiero

Cierre]
Jperaciones|

Reciprocas|
Reportes

Consultas

=]

Opciones

rPliego - Cierre Operaciones Reciprocas

o EERA

LU PLIEGO v

Mes . Fecha de Fecha de
Cod. Descripcion ° | Cierre
. Integracién Cierre
Cuentas de Gestin por Operaciones Reciprocas entre
0A3B N
Entidades del Sector Piblico °
v Cerrar
) Paginal1  |det
Entidad Descripcion Cierre Fecha de Cierre Fecha Apertura
000046 MEF-ADMINISTRACION GENERAL No 06/07/2015 04:18:34
000047 | MEF-ADNINISTRACION DE LA DEUDA S 0672015 112208

4.2.3 REPORTES

Se visualizan 4 pestafias con sus respectivos reportes, cada reporte se puede
visualizar en formato PDF y en archivo en Excel.
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Estados Financieros

(EF-1) Estado de Situacion Financiera.

Saldo Histoérico. (Formato Automatico)

Detalle del EF -1. (Formato Automatico)

(EF-2) Estado de Gestion. (Formato Automatico)
Detalle del EF -2. (Formato Automatico)

(EF-3) Estado de Cambios en el Patrimonio Neto
(EF-4) Estado de Flujos de Efectivo.

Anexos Financieros

(AF - 7) Hacienda Nacional Adicional.

(AF - 8) Fideicomiso, Comisiones de Confianza y Otras Modalidades.

(AF - 8A) Asociaciones Publico Privadas, Usufructo y Otros.

(AF - 9) Movimiento de Fondos que administra la Direccidn General de
Endeudamiento y Tesoro Publico.

(AF - 9A) Gastos - Movimiento de Fondos que administra la Direccién General
de Endeudamiento y Tesoro Publico.

(AF - 9B) Ingreso - Movimiento de Fondos que administra la Direccion General
de Endeudamiento y Tesoro Publico.

(AF - 9C) Otras operaciones con Tesoro Publico.

(AF - 10) Declaracién Jurada.

(AF - 12) Donaciones y Transferencias Recibidas.

(AF - 13) Donaciones y Transferencias Otorgadas.

Otros Anexos

(OA - 3B) Cuentas de Gestidon por Operaciones Reciprocas entre
Entidades del Sector Publico.

(Anexo OA - 3B) Reporte de Cuentas de Gestidon por Operaciones Reciprocas
entre Entidades del Sector Publico.

(CA - 7) Registro de Contadores del Sector Publico.

Informacion Adicional Financiera

(BC) Balance de Comprobacion.
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