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[. INTRODUCCION

El Sistema Integrado de Administracion
Financiera — SIAF incorpora en la Versiéon
9.2.0 del 29/05/2009 cambios que
permitirdn a las Entidades contabilizar las
operaciones de Gastos e Ingresos
registradas en la pantalla de Registro
SIAF 2009, asi como la preparacién de
las Notas de Contabilidad en base a la
nueva Tabla de Operaciones - TO
elaborada y validada por la Direccién
Nacional de Contabilidad Pdblica - DNCP
en base a los nuevos Clasificadores
Presupuestales y el Plan Contable
Gubernamental 2009".

Esta Versién comprende la
Contabilizacién automatica del
Compromiso, la opcién de personalizar la
TO y un reporte de ayuda para identificar
las operaciones que vienen de ejercicios
anteriores, al 2009 (como Devengados
no Girados, Girados no Pagados, entre
otros) vy, puedan ser contabilizadas
mediante Notas de Contabilidad.

1. ACCESO AL SISTEMA

Tener en cuenta que, el personal
encargado del proceso administrativo
(registro de operaciones) difiere al del
proceso contable se ha visto por
conveniente separar el Médulo
Administrativo-Contable en:

=  Moddulo Administrativo

=  Moddulo Contable

! Resolucién Directoral N° 001-2009-EF/93.01
del 30 de enero que aprueba el Plan Contable
Gubernamental 2009.

Instalada la Version 9.2.0, el
Administrador del Sistema debe ingresar
al Perfil de Usuario.

Sistema Integrado de -
Administracion Financiera SIAF

Ui | SAFSECURTIATY

Se creard o modificard al Usuario del
Médulo Contable, indicando si tendra el
atributo de Supervisor, Contable-
Financiero y/o Contable-Presupuestal.

Periil da Lisiaria | WODBICAR |
N EREL CASTG

MU DE PROCESS PRESINMEET AR |
MAO0UL ) ADRSIES TRATIVD

B000Q0

Se le dard acceso total al Médulo o a
determinadas Opciones marcando con un
Check el recuadro que le antecede.




I11. MODULO CONTABLE

En esta Versién sélo se han trabajado las
Opciones del ambiente Ejecutora.

Elagas |

La contabilizaciéon de la fase Compromiso
es automatica pues el Sistema mostrara
el Asiento de Cuentas Presupuestales
teniendo en cuenta el Rubro y el Asiento
de Cuentas de Orden tomard como base
el Tipo de Operacién y el Cédigo del
Documento A.

A solicitud de la DNCP, sin embargo los
Asientos Contables del Tipo 1, es decir,
con una Cuenta en el Debe y una Cuenta
en el Haber se mostraran en la pantalla
requiriendo que el Usuario de Grabar
(semiautomatico).

Nota:

Si al contabilizar la fase
Compromiso no se mostraran los
Asientos o Cuentas Contables
requeridos, la Entidad debera
solicitarlo a la DNCP.

[11.1 PERSONALIZA TABLA DE
OPERACIONES

Se incorpora dentro del Submédulo
Mantenimiento la Opcién Personaliza
Tabla de Operaciones que permite
seleccionar de la TO las Cuentas
Contables de las fases Devengado vy
Rendiciéon que utilizard la UE, facilitando
de esta manera la contabilizacién. Sélo se
mostrard las Cuentas seleccionadas, no
todas.

# Sistema Integrado De Administracion Financiera - Versign 9.2.0 - [ Médulo Contable - Ejecutora ]

Sistemas Registro Procesos Consulbas Reportes Utiliarios  Comuricacion

Tabla d= Operaciones

Como es sabido, la TO es wuna
herramienta que relaciona el Clasificador
Presupuestal con la Cuenta Contables
para ser utilizada en la contabilizacién a
través del SIAF. Cabe remarcar que la
Cuenta Contable esta asociada al Tipo de
Operacién en esta nueva TO.

En Seleccionar Criterio de Busqueda
ubicada en el area superior de la pantalla,
se cuenta con campos que permiten
filtrar los datos con o sin afectacién
presupuestal. Esto es:

=  Presupuestal, operaciones con
afectacion Presupuestal

Seleccienar Critesio
de Bur

v  [Dects Dingeeda |

= No Presupuestal, operaciones sin
afectacion Presupuestal y
Complementarias

Seleccienar Giilasis =
da Hinguada

oo TR
F

Tanto las operaciones con afectacién
Presupuestal y No Presupuestal tienen un
Ciclo: Gasto, Ingreso o Complementaria.
Esta dltima sélo aplica para No
Presupuestal.

Para el Ciclo Gasto se muestran las Fases
Devengado y Rendicién.

Selecclonar Cibarlo
de Dingqueds

Para el Ciclo Ingreso se muestran las
Fases Determinado y Recaudado.

%) Prenpunstal () Mo Prespustial

| Tioo Dpevaciin | v | INGRESD - OPERALH
Clnsicador | [Todos

Asimismo, el Usuario puede filtrar por
Tipo de Operacién, cuando el Ciclo sea
Gasto o Ingreso.

Selecclenar Criterls
de Bir

,.—F-mw-m'




Y, de acuerdo al Tipo de Operaciéon se
seleccionaré el Clasificador.
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Realizada la seleccién para la busqueda
de los Asientos Contables dar clic en el

botén :

En el caso, se solicita visualizar para el
Tipo de Operacion N - GASTO-
ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS y
el Clasificador 2.3. 1 5. 1 2 PAPELERIA
EN GENERAL, UTILES Y MATERIALES DE
OFICINA los Asientos Contables de la
TO. Dar clic en Ejecutar Busqueda.

Se aprecia que en la TO se han
relacionado para este Clasificador cuatro
(4) Cuentas Contables, ubicar el cursor
en una y se apreciard los Asientos de
Contabilidad Patrimonial y/o de Cuentas
de Orden asociadas e éste.

Si se ubica el cursor sobre el Nombre se
visualiza su descripcién completa.
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La personalizacién consiste en

seleccionar aquellas Cuentas Contables
utilizadas por la Entidad con la finalidad
de acotar la seleccion al momento de
contabilizar la operacién, o en el caso se
trate de una Cuenta en el Debe y una
Cuenta en el Haber la contabilizaciéon sea
semiautomatica.

Seleccionada la dnica Cuenta del Debe,
dando clic en el recuadro ubicado delante
de la Cuenta, se marcard el Check. Se
continia con el Haber de donde se
selecciona una o las dos Cuentas.
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Con el cursor ubicado sobre una de las
Cuentas Contables se visualizard su
denominacion.
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Cuando no se haya dado Grabar se podréa
eliminar lo seleccionado dando clic en
Deshacer Cambios y para cerrar esta
pantalla dar clic en Salir .

El Sistema validard que minimo se haya
seleccionado un Cuenta en el Debe y una
Cuenta en el Haber, sino presentara el
mensaje de Validacion: Falta seleccionar
cuentas. Aceptar.
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[11.2  CONTABILIZA

Ingresando al Submédulo Registro se
encuentra la Opcién Contabiliza /
Registros Administrativos que, como
indica su nombre permite la
contabilizacién de operaciones
previamente registradas y aprobadas en
la pantalla de Registro SIAF, opcién del
Moédulo Administrativo y, Contabiliza /
Documentos Entregados con la
contabilizacién semiautomatica del
Asiento de Cuentas de orden por la
entrega del Cheque o Carta Orden una
vez consignada la Fecha de Entrega.

= Sistama Integrade De Administracién Financiara - Varsion 9.2.0 - [ Médule Contable - Cjecutora ]
Setemas  Manbenimiento L Procescs Consulles Reporles  Willaios  Comunicacion

—
:
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[11.21. CONTABILIZA REGISTROS
ADMINISTRATIVOS

La pantalla de Contabilizacién de Registro
SIAF contiene las mismas funciones que
en versiones anteriores, aunque con
algunos cambios y mejoras.

En el a&rea Seleccionar Criterios de
Buisqueda se incorporan dos (2) campos
nuevos: Secuencia y Rubro.

Selacchna Crterbe  Fogebs | @ Toden ) Comtabiionden () Mo Conaabiicados Ve Piagadea 7]
3

Barsqueda
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Esto es, si la busqueda es por Secuencia
se tiene que seleccionar previamente el
Ciclo y la Fase. Mientras que, la
busqueda por Rubro dependerd del Ciclo
y, Ssi se quiere parametrar adn mas la
busqueda se ubicaran los datos en los
demds campos.

También se cuenta con la columna Tipo

de Recurso el cual muestra el dato del
Registro Administrativo, acotando Ia

Contabiliza 2009

seleccion de las Cuentas Contables del
Girado.

Seleccionados los campos de Criterio de
Busqueda dar clic en el botén|Eiscuter Busqueda |,
presentando el Sistema los Registros
Administrativos o Expedientes.
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Se cuenta con dos (2) nuevos botones:

, cuya funcién es la de

Contabilizar de manera automaética los
Compromisos que muestra el area
Registros Administrativos.
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Descontabilizar Registro , este botdn se activa

cuando el cursor se ubica sobre un
registro contabilizado y, descontabiliza
todas las Fases y/o Secuencias de Fase
de un Registro.

A diferencia del Contabiliza, al presionar
el botén Descontabilizar el Sistema sélo
descontabilizard el registro sobre el cual
se encuentra ubicado el cursor.

Se presentara el mensaje de
Confirmacion: Se descontabilizara todo el
registro 0000000347. Desea continuar?.
Aceptar / Cancelar.



Comabilizaciin del Registre SIAF
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En el caso, el Sistema sélo descontabilizé
el Compromiso del Expediente N°
0000000347.

Confabilizacian del Hegistre SUI

Sulaccionar Critaria  fegss | 0000000347
de Busqueda
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El Sistema validard que en caso se tenga
contabilizado el Pagado, previamente se
haya descontabilizado el Asiento de
Cuentas de Orden en Documentos

Entregados, caso contrario mostrard el
Registro 0000000347
entregados

mensaje Valida:
con documentos
contabilizados..... Aceptar.
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Se elimina columna Ctb. ya que de
acuerdo al color del registro se sabra si
estd o no contabilizado. Cuando el
registro no estd contabilizado se muestra
en color negro, al ser contabilizado pasa
a color azul.
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CONTABILIZACION
COMPROMISO

11.2.1.1. DEL

La contabilizacién de la Fase Compromiso
se realizar& de manera automatica,
haciendo uso del botén Contabilizar
(explicado lineas arriba) o manualmente
dando <Enter> se mostrara la(s) Fase(s)
y/o Secuencias de Fase del Registro.

En la parte superior de la pantalla se
muestran el N° de Registro o Expediente,
el Tipo de Operacion vy Ila Fase
Contractual (A).

Debajo se muestra la Nota, consignada
para cada Fase.

A continuacioén, las Fases y/o Secuencias
de Fase con sus documentos fuentes y
montos, de acuerdo a lo ingresado en el
Registro SIAF (B).
Luego se muestran los Clasificadores y el
Monto en M.N. (C)

Y, por Jdltimo las pestafas de la
Contabilidad: Patrimonial, Presupuestal y
De Orden que se mostrardn activas
dependiendo de la Fase y/o Secuencia de
Fase (D).

Estando el cursor wubicado en el
Compromiso, se muestra el Asiento de
Cuentas Presupuestales con las Cuentas
y Montos del Debe y del Haber, por lo
que sélo se deberd dar clic en Guardar
Cambios |€] , por ser el Asiento de Tipo

1 (una Cuenta en el Debe y una Cuenta
en el Haber).

mabiliza Reghvtro SIAF

S TE UL 42 G PO COMCERTO O APERTUAA DL FERS0 A

PRESIONE EL BOTON * GUARDAR CAMESS * PARA
CONFIRMAR £ REGISTRO DE LAE CLENTAS
PAESUPUEITALES ¥ DE GOEN

},

En caso el Tipo de Operacién sea N -
GASTO-ADQUISICION DE BIENES Y
SERVICIOS con Documento A en
Compromiso una Orden de Compra-Guia
de Internamiento G Orden de Servicio se



mostrard también activa la pestafna de
Cuentas de Orden, mostrando el Sistema
las Cuentas del Debe y del Haber con sus
respectivos montos.

Contabiliza Registra SIAF
e = — —

PROBANTES O P4 00037
Sieta: SERADA DE PEFSTA

PRLSIONE TL HOTE0 * GAARCAR CAMBIOS ~ PARA
O £, REGETI DE LAS CUENTAS
PRESLFUESTALES ¥ DE DADEN

| Presgml G i | =)

Nota:

A solicitud de la DNCP la Entidad
deberd ingresar al registro y dar
Guardar Cambios a todo Asiento,
aunque sea del Tipo 1 (una Cuenta
en el Debe y una Cuenta en el

Haber), a excepcion del
Compromiso en caso se dé
Contabilizar.
[11.2.1.2. CONTABILIZACION DEL
DEVENGADO

A diferencia de Versiones anteriores, la
seleccion no serd de la Divisionaria
(cédigo de 3 digitos con el anterior Plan
Contable) sino de la Cuenta Contable,
que se mostrara al momento de
contabilizar el Devengado.

Con el cursor ubicado sobre la Cuenta dar

clic en o <Enter>.

El cursor se ubica en el campo Monto
M.N., con F1 el Sistema copiard el Monto
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M.N. que muestra el Clasificador o puede
ser digitado.

0N GASTOPLANELAY

e

Al dar <Enter> se activaran las pestafias
de Contabilidad: Patrimonial, Presupuestal
y/o de Cuentas de Orden, mostrando las
Cuentas Contables del Debe y del Haber
para su seleccién. En caso exista sélo
una Cuenta, el Sistema lo mostrard con
su respectivo monto, mientras que si son
varias deberd ser seleccionado para luego
consignarle el monto.
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La funcionalidad del Sistema no ha
cambiado, se puede seleccionar una o
varias Cuentas. Encontrdndose en la
altima Cuenta a seleccionar se podra
hacer uso de la tecla F1, para que el
Sistema muestre el monto.

Cantabiliza Hegtre SIAT




Como es sabido, el icono Deshacer
permite volver a iniciar con la
contabilizacién de la Fase o Secuencia de
Fase toda vez que aun no se haya
grabado.

Se mantiene el botén eliminar que se
activa cuando ubicamos el cursor en una
Cuenta Contable, seleccionada por error.

Siendo el Total del Debe y Haber iguales,
se activard el icono Guardar Cambios
H

Enseguida se muestra el mensaje Grabar:
Registro fue grabado exitosamente.....
Aceptar.

Tiagishs | OOOROIIMT T paincte: D - GASTOPLALLAS FComuchaal - (%]

Cambiando de color la linea del registro
de negro a azul, es decir, de No
Contabilizado a Contabilizado.
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Al salir de esta la pantalla, estando en la
pantalla Contabilizacién del Registro SIAF
se apreciara también el registro en color
azul, sefal que ha sido contabilizado.

Salacchenar Cileile  Fogene ©Todn O Coabdember ) o Comtabinkor e Pagadea 7]
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Para  descontabilizar una Fase o
Secuencia de Fase, ubicar el cursor sobre
ésta y activar del Mend Contextual
(dando clic al botén derecho del mouse)
la opcién Eliminar. En el caso se
decontabilizara el Devengado.

Permitiendo reiniciar con la

contabilizacion.



En caso se vaya a relacionar a otra
Cuenta Contable se consignara el monto
parcial, luego dar <Enter> para que se
muestren los Asientos y las Cuentas.

En el caso siendo la Fase por S/.
2,504.79 se relaciona el Clasificador
2.1.11.14 a la Cuenta 1202.0201 por
S/. 1,000.79.

Conlabiliza Registro SIKF

Habiendo realizado la contabilizacién se
aprecia que no se activa el icono Guardar
Cambios I pues falta contabilizar el
Saldo (S/. 1,504.00), activar del Menu
Contextual la opcidn Insertar.

Contabiliza Registro SIAT
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De la Lista de Cuentas selecciona una y
da clic en o da <Enter>.
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Habiendo seleccionado la Cuenta
Contable el cursor se ubicara en el campo
Monto M.N., consignar el monto o hacer
uso de la tecla F1 para que el Sistema lo
muestre, ya que corresponderia al saldo.

Teniendo la Fase contabilizada, el icono
de Guardar Cambios se activara.
Apreciando que el Total del Debe y del
Haber son iguales.

La Entidad solicitarda a la DNCP se
relacione determinado Clasificador a una
Cuenta Contable en caso el Sistema
presente el mensaje de Validacién: No
existen divisionarias relacionadas a este
Tipo de Operacion... Aceptar al querer
contabilizar una Fase o Secuencia de
Fase.
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Contabiliza Regivtro SIAF

Reghtvs : DO0SOOMNZ T Dpmincsin 44\ ENCARGD WTEAND PARAVATICOS | F Coreachudl 2]

Nota:

La DNCP realiza el mantenimiento de
la Tabla de Operaciones debiendo las
Entidades solicitar a este Ente Rector
las actualizaciones correspondientes.
Esto es, la relacién de un Tipo de
Operacion, Clasificador y Documento
para que se muestren determinadas
Cuentas Contables.

111.2.1.3. CONTABILIZACION DEL
GIRADO

En la contabilizacién de la fase Girado se
mostrardn activas las pestafias de
Contabilidad: Patrimonial, Presupuestal y
De Orden, para éstas Ultimas no se
requerird la intervenciéon del Usuario pues
el Sistema las mostrara automaticamente
de acuerdo al Rubro y al Documento B,
respectivamente.

Asimismo, se mostrard& como ayuda
algunos datos ingresados en la pantalla
de Registro SIAF como la Nota, los
codigos de la Cuenta Bancaria (Afo,
Banco y Cuenta) y los datos del
Documento B (Cdédigo, N° y Nombre
Girado). Al ubicar el cursor sobre estos
campos se mostrard la descripcién
completa de la Nota y/o del Cédigo de la
Cta. Cte. o del Documento B.

Catabiliza Feghslen SIAF

Contabiliza 2009

Seleccionadal(s) la(s) Cuenta(s)
Contable(s) del Asiento Patrimonial se
graba el registro.

Contahiliza Reghtro SIAF

Mogisies ; MO0COOGY 1 fpssaci 0 - GASTBILARILLAG FiContiscaud -

ane ‘
a0 Totw: now Som
Hutn D Forts i Peroies
hmw | | Wit Bans Commries

No se activard la pestana De Orden en
caso el Girado tenga el Documento B
diferente a 065 - Cheque Girado y 068 -
Carta Orden.

Contabiliza Registro SIAF

Thogiive : ODOGOODIA7 1 pmiaciin: ON - GAST0-FLANELAS ¥ Coniacnl ¥

Toad (T 130001

Nota:

Similar al Compromiso si
contabilizando el Girado no se
mostraran los Asientos o Cuentas
Contables requeridos, la Entidad
debera solicitarlo a la DNCP.

[11.2.1.4. CONTABILIZACION DEL
PAGADO

La fase Pagado podrd ser contabilizada
ingresando a la pantalla Contabiliza
Registro SIAF, ubicando el cursor en la
Fase, dar <Enter>. Por ser del Tipo 1 el
Asiento Patrimonial muestra las Cuentas
del Debe y el Haber, debiendo la Entidad
grabar.
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Cia O 204 000 001 Documeessll 03 SOAI00R  CATEON0 AP MORCUNTE FORSE
cripmMN__ A
i

Para que se contabilice el Pagado de
manera automatica se debe solicitar el
Registro ya sea en todas sus Fases o sélo
Ver Pagados, haber contabilizado las
fases anteriores y tener contabilizado el
asiento de Cuentas de Orden por la
entrega de documentos. Dar clic en el

boton .
[ conainoacion eimegniroswr ]

Seleccienar Criterie.  Fegees | (0000MT D Tede  Ofortsbleads  CMeContatioades or Fagadan ]

o 0 Gk | Gt %] Toatpe: ool -
™ - Foon: | Tonkon - Mutes | Toskor} -
Secumncia | Tedn % | Documeris. | Toknl -

[ ot | [ Dotcerisien Ry ) @
o

o CF 1D Coometo Mo foc  Om e fecha Ase fecha (b Mubral A Non

FXTTZTXILIRZE

De esta forma no se tendrd que Grabar
Cambios para cada Pagado del Registro o
Expediente.

Selocclonan Crlterle  Regese | o007

@Todn  Olmabdants  OMoonisdonor Vo Pt [7]
ek | Gart %] Toalpm [ Teton) -

[ - Fane:| Tokn v P e

BEEEEEEEEEEEEEEE

[11.2.1.5. CONTABILIZACION DEL
DETERMINADO

La contabilizacion del Determinado se
facilita pues practicamente la relacion es
de una Cuenta Contable por Clasificador.
Ubicdndose en el Determinado se da

Contabiliza 2009

<Enter> mostrdndose el Asiento de
Cuentas Patrimoniales.

Puesto que el asiento es de Tipo 1 el
Sistema presenta las Cuentas del Debe y
Haber con sus respectivos montos, lo que
se dara clic en Guardar Cambios

El registro contabilizado se mostrard en
color azul.

[11.2.1.6. CONTABILIZACION DEL
RECAUDADO

La contabilizacion de la fase Recaudado
requiere de la intervencién de la Entidad,
pues en el Debe del Asiento 1 se tienen
dos (2) Cuentas: 1101.0101 Caja M/N y

2101.010502 .G.V. Retenido.
Seleccionar ambas o una de ellas
consignandole(s) el(los) monto(s)
correspondiente(s).

Moguiro: OOROKIE 1 Opmiccn ¥ - NS0 OFACONES VAR5 | T Cortcid — - (g;j

Futecria | Prwsicumiel | | [o) =
oty [
Vs Fecm a ﬁ [ Daba e
S
[ R
[
|21 oramec
Totat om & m
| Cte Cambl
wi | Haboe Vrds D Baes




De manera similar para el Asiento 2, en el
Debe se tienen dos (2) Cuentas que
dependera del Rubro, y si el depésito se
efectta a una Institucién Financiera
Publica o Privada: 1101.030102 - RDR ¢
1101.040101 - RDR. Grabar.

Conlahiliza Registro SIAF

fagints  COORGHED T Opeuacin: ¥ - MOGALS0 -OPEIADIONES VARAS P Comachunt (W]
kr -

s
Mo Fecha a

m‘l X [T Wm EE
2 1101 0001
Dbt a | Hae  a
0 4
0 0
Dibe Facursss D
- | Habe: CasMAl

Estando en la pantalla principal el
Registro o Expediente se mostraréa en
color azul, indicador de que fue
contabilizado.

Contabilizackin del Registro SIAF

Selacchnan Critetbe  Foges @ Toden ) Comtabiionden () Mo Conaabiicados Ve Pagntcn

Al i [ v Teolser: Modnl
et | Ereve - Faon:| Tokn - P (Tecko)
Secumnia | Tk # Documerts | (Tedkn|

ﬁ Tr‘oﬁ Mo Do t_‘.!:r.i Focka daw_Focka OB I"::l:l‘ :.'
[11.2.1.7. CONTABILIZACION DE
OPERACIONES SIN

CLASIFICADOR

La contabilizacion de las Operaciones de
Ingresos o Gastos Sin Clasificador a
diferencia de versiones anteriores soélo
mostraran las fases que se contabilizan.

En el caso, para una operacion YG -
OPERACION GASTO/INGRESO se
aprecian el Recaudado y el Girado que
son las fases que se contabilizaran.

Contabiliza 2009

Contabiliza Registrs SIAF

Mogisiss : GOOMOO00R? 1 fipmsace 1) - GFENACION GASTOANGRE S0 FiContiscaia -

Mioke. Da Ol 2004 000 008 Documerts B 065 000117 AN WLAGADS GONDAES F
MitomMh s | Coeia Derergetn NorisenMN &

Estando en el Recaudado dando
<Enter> se mostraran el Clasificador, la
Cuenta y la pestaina de Contabilidad
Patrimonial activa, debiendo la Entidad
seleccionar la(s) Cuenta(s) del Haber,
consignar el monto y dar grabar.

Magiates: OOOBOOOORY T paincsi: ¥ -DPERACION GASTONGATSD FLomuchal - 1]
Tenmarts = o

Con el cursor ubicado en el Girado dar
<Enter> mostrandose el Clasificador, la
Cuenta y la pestana de Contabilidad
Patrimonial activa, para seleccionar la(s)
Cuenta(s) del Debe y Haber, consignado
los respectivos montos. Dar grabar.

Contabiliza Registrs SIAF

Mogisiss : GOOMOO00R? 1 fipmsac 1) - GFENACION GASTOANGRESD Fiontiscaia -
CF
T

Meks. Dia Dl 204 000 (08 Docmmerds B 000 00117 T 08| TEEOAD PUBLCOARLA

Castemty  MomomME s [ HN A
{ | 531. bad IE“ lmm%ﬁﬁi RO 'ﬁ!“‘“'j “1
Bric,

Gwen

it d) vewstm et ot

e 110 Lo 02|
10 | L
1 g0 na nn
nm 1|

o Dot
 [TI0OOND5[ | Habe | Exfatiy

Se aprecia que las Fases contabilizadas
se muestran en color azul.
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[11.22. CONTABILIZA DOCUMEN-
TOSENTREGADOS

Ingresando al Submédulo Registro Opcién
Documentos Entregados se podra
contabilizar el Asiento de Cuentas de
Orden por la entrega del Cheque (Cdéd.
Doc. B 065) o Carta Orden del Girado
(Céd. Doc. B 068).

Al solicitar determinado Mes el Sistema
presentard aquellos registros cuyas fases
anteriores (Compromiso, Devengado vy
Girado) han sido contabilizados y tienen
Fecha de Entrega (en Documentos
Emitidos Opcién del Médulo
Administrativo) del mes seleccionado.
Caso contrario no se muestran los
Expedientes.

CHIGL GAAD0

La contabilizaciéon y descontabilizacién de
Documentos Entregados no ha cambiado.

Habiendo seleccionado el Mes se
mostrardn los Girados con Fecha de
Entrega del mes seleccionado, dar clic en
el icono Contabilizar . Se mostraran
las Cuentas de Orden del Debe y Haber
de acuerdo al Documento B del Girado.

Contabiliza 2009

Contabiliza Documentas [ntregados

Selacchenar O
Ao B

Documentss
Do Goilice

111.3 NOTASDE CONTABILIDAD

Ingresando al Submédulo Registro Opcién
Notas de Contabilidad la Entidad podréa
elaborar sus Notas.

™ Sistema Integrado De Administraciin Financiera - Versidn 9.2.0 - [ Mddulo Contable - Fjecutora ]

Sistemas  Mantenmierto |1 Procesos Consukas Reportes Ublitarios  Comunicacdn

La funcionalidad no ha cambiado, pero se
han incorporado algunas mejoras.

Estando en la pantalla Notas de
Contabilidad se selecciona primero el
criterio de busqueda por 0
se dard clic en el botén
para que se muestre(n)
la(las) Nota(s). Seleccionando en Mes
Todos se mostrardn todas las Notas de
Contabilidad.

Sabe Chori C1RR b e Darpieia

(Esmoetmcin) (ot ]| [ bmses]

s -

(=]

TR

G
Lrcurmis

Para el registro del Asiento de Apertura al
inicio del ejercicio 2009 las Entidades
deberan primero elaborar una hoja de
trabajo adecuando los saldos obtenidos al
cierre contable del ejercicio 2008,
estableciendo las equivalencias respecto
al Plan Contable Gubernamental 2009.

El Sistema no generard el Asiento de
Apertura de manera automatica.
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El Sistema obliga a que aquellas
Entidades que hayan cerrado con el SIAF
registren en la Nota N° 0000000001 el
Asiento de Apertura con el Cddigo
010000-001.

Para elaborar una Nota de Contabilidad
activar del Menu Contextual la opcién
Crear.

Sobw Chutiid Cllenis de Daibgieds
T e

e

Tare  Grga e Furer e

=

El procedimiento para el registro de una
Nota de Contabilidad es la misma que en
versiones anteriores, contando con una
Tabla de Ayuda para seleccionar el Grupo
y Secuencial que forman el cédigo de la
Complementaria. Asi como para el Area.

Nota de Contabilidad
[ Codgn  Fechs Mot oea | 000 =
tlc
Tosto s e —~
[ingeam et st | &
o
OO Cangas Dbt
Irggwrint Ve
RO Gaslse Vasor
b
OTO000 Contey ¢ Vierdan
0000 Timbeerian
B
-
120000 Fnpubwisaein Pa
1IN0 Ao de Cove:
8 e
150000 Aseriton de Liadacatn, st p'a Fusen -
Sencrain -
st do Amr Al dowa |
2

Habiendo seleccionado las Cuentas
Contables del Debe y el Haber
consignadndoles sus respectivos montos
se procede a Guardar Cambios

Para aquellas Cuentas Contables de Caja
y Bancos con Depdsitos en Instituciones
Financieras Publicas y Privadas se
requerird se desagregue por Cuenta
Bancaria, por lo que al momento de

grabar el Sistema presenta la
Observacion: Distribucién por cuenta
bancaria - Cuenta === >
1101030102.

Contabiliza 2009

e vy

s 1 Pt
oo [ ¢ o o (oo |
H Pt s o aperrim .m0 z
| — (=] @ 2]

O] Cwenese s eolescisns

FROGAU NACOHA OF ARSTEHOM MMINTAR - PROY

[«

Diebe - Mabaianse D Uss
Maet - Roevurses Par Orperacions:

Toesl cmsmm O

En el caso, para la Cuenta Contable
1101.030102 se ubica la Cuenta
Bancaria y se consigna el monto. Dar
Guardar Cambios.

Hata de Consabilidad
s it Cidn Avms | 0000 || PADGRAMA NAGKNAL DE ASISTENDIA AMENTARIA 7Rl

[
T

Debe  Cajs AN
Habet : Recussas Directsnents R

En la pantalla principal se mostrara la
Nota de Contabilidad, en el caso N°
0000000001. A diferencia de versiones
anteriores se mostrara la Referencia y en
la parte inferior el Grupo y Secuencia
seleccionados.

oot Choti (IR e oot

O] (e [

atwancn
O AT O APERTLI fa. WCIAR EL EERCERD S <7 g o]

Cowpe | 00000 || Aswriss Dn Aperian
Tetmneis 01 | At De dpmetrn

Con el cursor ubicado en una Nota, al
activar el Menu Contextual se encuentra
la opcién Anular.
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[Tl e . |

Cripe 100000 || Caraa Dperacores Compmssrtarns

S 010 || ot o okt - Plachsnceon D vemwes

Enseguida se presenta el mensaje de
Validacion: Esta seguro de anular nota. Si
/ No.

Yalidacion

\y Esta seguro de anular la nota,

I

Al dar Si se presenta una ventana en
donde la Entidad deberd consignar la
Fecha de Anulacion, el cual debe tener la
misma fecha de la Nota o fecha posterior.
En el caso 26/05/2009, dar Aceptar.

Fecha de Anulacidn

Registre fecha de anulacion 260552009

[ Aceptar

[ Cancelar ]

En versiones anteriores la Anulacién de la
Nota tomaba la fecha de la Nota.

T
S Ewcueitn | [ reemarn oe tiosa [t Brstammtn
[ -
L® ]
Wi feow  Gnes e Mo Fooma aruinces =
oo | G | 00 | 001 [ASENR0 0E APERTRA AL MR EL EERCOD S0 smmm 1|
r Vi | Vs | 010 e 0| e
Grape | 100000 || cHon Comracines Compmmmerturins
[re— 010 || Castr o st - Pt s Vres

Activando el Mena Contextual en una
Nota Anulada se mostrard activa la
opcién Retirar Anulacion.

Contabiliza 2009

St Chsianl (1R8I e Bariapieda
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e
Semcis o e

Se apreciard que ya no se muestra la
Fecha Anulacion.

e -

[oivaco Gameueiin | [Tomedetins | [Ewaw s |
bems v
*
| e oo e Eatewra )

RGO | 01000 | G0 [ASENAG0R APENTLA AL MCIAR EL ERROO0 0 T S|

100005 || Gars Cpracionas Compismantunas

I i‘ 0 00 0% 0 W O O - W § E‘g

2 || Catugs Do rectrstoms - Puchumcen b Ve

Con el cursor ubicado en una Nota se
dard <Enter> para visualizar las Cuentas
Contables y/o para modificarla.

I11.4 PLAN CONTABLE

En el Submédulo Consultas Opcién Plan
Contable se mostrarda el Plan Contable
Gubernamental Nueva Versiéon (Inicio
2009) elaborado por la DNCP.

™ Sistema Integrado De Administraciin Financiera - Versidn 9.2.0 - [ Mddulo Contable - Fjecutora ]

Plar Comit sl
Tably d Dperaciones

Sktemas Mantenimieréo Regitro Procesos

La pantalla Plan Contable 2009 se
encuentra dividida en dos (2) areas, en la
superior se encuentran las Cuentas a
nivel Mayor y en el area inferior las Sub-
Cuentas.
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[11.5 TABLA DE OPERACIONES

En el Submédulo Consultas también se
encuentra la opcién Tabla de

Operaciones, que cuenta en la parte
superior de la pantalla con campos para
realizar la buUsqueda, similares al de la
opcién Personaliza Tabla de Operaciones.

ila de la Tabla de Operaciones
Critriy ~
| Shoaltyragel SFenpisl Ot Frenpmis  © Gomal O Pamonionh
| ToaDpmacain | |4 | ENCARGD MITERND -
- Clastiate | (Teckn] v [ecew B
5]
perscen Hemes -
| “
o G 7 + Cumrtas o Dt
i Dete Mt Data ot Detn Hatm

Al Seleccionar Criterio de Bldsqueda en
General, el Sistema presentard todas las
Cuentas Contables relacionadas para el
Tipo de Operacion vy Clasificador
seleccionados, para todas las Fases y
todos los Tipo de Contabilidad

(Patrimonial, Presupuestal y De Orden).

Comaulla de b Tabls 8 Operacienss

fanar Crites
5 n';:“;."' Fresgumt Freogueid (& Gorwal O Penonatsads
G [ Gams 3 v
| Foum | ok TERULTSOrChd  LeeuAe B |
L
r
1i Operacitn Momire -~
WA T B (P T VATERAE P tletettiod ]
| sNEREE -1 FAPELERLL BN CENERAL, IFTLES ¥ MATERLA B5 08 OFIORA MERCADERLS |
3081 2120400 PAPELERL, BN CENERAL,
A s 2amem PAPELERLA, BN DEMERAL UTILES Y MATERRAL B D OIICIMA -BRENES EN TRANEITD
ANESESE .1 ] PAPELERLL BN CENERAL | |=
A Cortatsktnd i smcrss [ - Comrtse e Ovas
| et [ Hates Debe FHaber Dete Haber
| e w501 [ e o o0 mozos |-
| s & 1 8308 020 |84 o 10008 iz
6 e |1 o 301 1 oy
6 C 1 8301 0302 | S0 0
G £ |1 1301 401 | o
[ds e |1 B30 4 84 a2
(e 201 0500 01 G501
[Claic | 0 401 G82
61 B 0500 | o
oje (1] | : 130 0504 07 504 |
[C]8 @ |1 [ omene 7] annn B0 G0
[Tojo | ] | Ll s [miazon soos |,
| = i e Hr

Mientras que, al solicitar por
Personalizado sdélo se mostrard Tipo de
Operacion y Clasificador cuyas Cuentas
Contables hayan sido marcadas (con
Check) previamente en el Submédulo
Mantenimiento opcién Personaliza Tabla
de Operaciones.

Contabiliza 2009

(o] g O Garmat 2

Gt Gy ¥ Teo Dpmacstn | i | GASTO - ADGUHID)
Faot [Tos] - Clasicarks |23 15 1 2 PAPELERMA BN G

¥ EERMDUS -
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|
S Cortatinlat Fobrmersd - o
AT, Dsbe Haber (9 Haber Oete e
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1.6 PROCESOS CONTABLES /
BALANCE ) DE
COMPROBACION

Para la obtencion del Balance de
Comprobacion se  deberd primero
procesar cada mes, para ello ingresar al
Submoédulo Procesos Opcién Procesos
Contables / Balance de Comprobacién.

# Sistema Integrado De Administracion Financiera - Yersion 9.2.0 - [ Modulo Contable - Ejecutora |

Sistemas  Mankenimiento Registro onsultas Reportes  LUkiitarios  Comunicacién

Balance de Comprobaciin

Enseguida se presentard una ventana,
seleccionar el Mes hasta el cual se quiere
procesar, en el caso se procesara todo lo
contabilizado (Registros Administrativos,
Documentos Entregados y Notas de
Contabilidad) de Enero a Mayo.

Balance de Comprobacion

Proceszar hasta el mes de

Mes : [YEXENINNIE ~ | [Procesar|

| )

[11.7 REPORTES

En la Versiéon 9.2.0 se incorporan seis (6)
Reportes, los cuales se describen a
continuacién:

# Sislena Inlegrado De Administracion Financiera - Version 9.7.0 - | Madula Conlable - Fjeculora

Sistemas  Martenimisntn  Registra Procesns  Consukas [GISEEEl Ukltarios  Comuricackdn

Balance de Comprobacidn
Pokars e Conlbieloe

Flan Corrable
Tabda de Cperaciee:
Foematis Contables r
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[11.7.1. BALANCE DE
COMPROBACION

Para obtener el Reporte del Balance de
Comprobacién previamente se debié
procesar hasta el mes que se solicitara.
En la ventana Seleccionar el Criterio de
Biasqueda el Mes.

Asimismo, se cuenta con los iconos:

Ver, para visualizar en pantalla el
Reporte.

it Archivo, genera un archivo en
Hoja de Calculo, Texto o DBF.

Imprimir, permite seleccionar Ia
impresora.

Salir, para cerrar esta ventana .

Reparle - Balance de Comprobacidn

Seleccionar Ciiterio
de Birsqueda

Ao Ejecucién vee: . [N ~ H

(@) (@) (#)

El Reporte es similar al de ejercicios
anteriores, presenta las Cuentas
Contables a su ultimo nivel utilizadas
hasta el mes solicitado, presentando
primero las Cuentas Patrimoniales,
seguido de las Presupuestales y por
ultimo las De Orden.

[11.7.2. NOTASDE CONTABILIDAD

Para obtener el Reporte de las Notas de
Contabilidad se deberd seleccionar
previamente los pardmetros de busqueda,
los cuales no han cambiado:

= Por Mes, seleccionar del listado un
determinado Mes.

Seleccionar Criterio
de Bii | [ Porbes  J[5aieccions mes
s Por Wdmero Mota -
Por Codiga y Secuencia Todos =
Febrero
@ harzo ]

baril

Mayo
Junio e

=  Por Numero de Nota, consignar el
rango de Inicio y Fin.

Contable - Notas de Contabilidad

Sel:alc;cll?o’nar Crllterlo ForMes ] nieio ;
; [ PorWdmeraota | |oooonoooot.
Por Cadign y Secuencia | | Fin ;

| ooooooonnt |

= Por Cédigo, consignar el Grupo vy
Secuencial de la Nota.

Contable - Notas de Contabilidad

Selﬁc;c:anar Crllterlo Por Mes ] it
AL Por NOmero Nota [ c-010000-001 |
Por Codigo y Secuencia | | En el formato C-010000-002

Haciendo uso de cualquiera de los filtros
de busqueda se obtendra el reporte de la
Nota solicitada.

Hi2am3 Fesgradn ta salminlaracin Frandsr Facha © TOTAME
rsiEn B 2.0 Horm 1440240
MOTA DE CONTABILIDAD Fap.: 201
SECTOA:99 FICTICIO
PLEGD: 088 FICTICID
E.ECUTDRA: 008 UNIDAD EIECUTORR OE PRUERA 000 [000)
Cic Faze Tipta M. cid g Fecha Mo
| ¢ | c | onononoona 10000 ‘ uf] | 0z01/2008 4,261,693.00 |
| Dieaeripidin |».gznmne APERTURA |
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CEEETE Recurna DIrectamante Racetrns 10000 0o
120 o3 erria D Servicias 000 00
120 0802 FEM&: 08 LA Propliedsd Rad SoAs oo
121 DEE Rexporshiidad Fird 000 00
12m e CLEMSEPOF Lok DIvr:EeD B 30pm oo
DudraRacpear 0
120 et Crrirstistse 198,353 00
130 050102 Prpezrio En Gererd, Ltles ¥ 58790000
Materielea De Ocire
130 NEOEM Azao, Limplea ¥ Tosmr 4248000
150 0202 Indnkiones E doelives =000 00
15 N202 Inetakioras M edkes 1,900,900 00
1501 0701 02 Matikaria D Oicim 240000000
150 02m “ehlasa 230,2z0.00f
1508 0a0E Wagireri, £ quipa, Mchiierio ¥ Oz, 420,208 00|
amoEmm Prndpal 230,000.00f
21 Mot Blorea ¥ Servi e Par Payar 2,64B.00/
21050 Gasdos Coreries 352100
oo Rt #IEn HAaanda Macardal 2,971,000.00
Aicioreal
i 0N Recirstn Por Opemciones Orcisles De 20,0000
Crésdio Exterro
= 01 ELPEBEUT AOIMUISE0 120,207 00|
Tatal @ 4 201,693.08 4,701,693.00
ASIENTOCE APERTURA ALINICISR EL EERCICIO 2008
PREPARADG POR. CONTAROR




111.7.3. PLAN CONTABLE

El Reporte del Plan Contable a diferencia
de versiones anteriores cuenta con una
ventana de Criterios de Busqueda para
filtrar la informacién al nivel de la Cuenta
Contable solicitada.
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Habiendo seleccionado un nivel de la
Estructura de la Cuenta, en el caso
Elemento + Grupo + Cuenta + Sub-
Ctal + Sub-Cta2, se podra seleccionar
para cada campo uno especifico.

f® Reporte - Plan Contable 3

Seleccionar Criterio
de Bisqueda

Estructura de Cta | Elemento+Grupor+CuentasSub-Clat +Sub-Cta2 v

Elemerta:| 1 ACTIVO

Grupo :| 1 Active Disponisle
Cuerta:| 01 CAJA Y BANCOS

nes Financieras Piblicas

S Y NS

El Reporte mostrard la informacién
solicitada. Cuando se solicite |la
informacion hasta el nivel de Sub-Cta2 el
Sistema presentard también en caso
tuviere el nivel inferior (Sub-Cta3).
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Contabiliza 2009

111.7.4. TABLA DE OPERACIONES

A partir de esta Versibn se ha
incorporado el Reporte de la Tabla de
Operaciones, el cual muestra la ventana
de Criterios de Busqueda para filtrar la
informacién al nivel solicitado igual a la
que se muestra en Consultas.

Reparte dé Tabla de Operaciancs
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El Reporte muestra los Asientos de
Contabilidad Patrimonial, Presupuestal y
De Orden para cada una de las Fases:
Compromiso, Devengado, Girado vy
Pagado para el caso de gastos.
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[11.7.5. FORMATOSCONTABLES

Asimismo, se cuenta con dos (2)
Reportes que son de ayuda:

= Contabilizacién de Registro SIAF

=  Operaciones no Contabilizadas

De Administracidn Financiera - Version 9.2.0 - [ Médulo Contable - Ejecutora ]

Registro  Procesos  Consultas [ A Utiitarios  Comunicacion
Balance de Comprabacion

Nokas de Contablidad

Plan Contable
Tabla de Oy

Contablizacién de Registro SIAF
Operationss o Contabiizadss
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111.7.5.1. CONTABILIZACION DE
REGISTRO SIAF

Este Reporte muestra para cada
Expediente los Asientos de Contabilidad
Patrimonial, Presupuestal y De Orden, las
Fases y Secuencias de Fases
Contabilizadas (Formato D).

La ventana de Criterios de Busqueda
permitird filtrar por Mes, Registro, Ciclo,
Fase y/o Tipo de Operacion.

Formato D

Seleccionar Criteric  FRegisto : |
de Busqueda Cinko - Gasto =

Mes:| Enero he Fase: Todos &

Tipo Oper

[ ]

Como se solicité el Reporte de Operacion
Cuentas del mes de Enero, el Sistema
presenta para cada Registro SIAF, sus
Fases, los Asientos y las Cuentas
Contables.

[11.7.5.2. OPERACIONES NO

CONTABILIZADAS

Se ha construido este Reporte con el fin
de ayudar a las Entidades pues aquellas
operaciones que vienen de ejercicios
anteriores no se muestran en Contabiliza
Registros Administrativos, debiendo ser
registradas con Notas de Contabilidad.

En la ventana de Criterios de Seleccién se
debera seleccionar por lo menos el Afo
Ejecucion y el Ciclo, caso contrario el

Sistema presentard el mensaje: Debe de
seleccionar ciclo a visualizar.

(parackanes no Contabilizadas de Efercicios Antariores

Deebe de sebscconar cicks 8 visudkzar

Excatorn | D01 - [006000) UNDAD E/ECLUTORA D€ PRUEBA 6000

Crterios de Selecciin T Dosgais
v P v
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Realizada una busqueda dando clic en el
botén permitira realizar una
nueva buUsqueda, pues mostrard los
campos en blanco.

Operaciones no Contabilizadas de Ejercicios Anteriores

Eiecutora © | 001 - [O06000] UMDAD EJECUTORA DE PRUEEA 6000

Criterios de Seleccidn :

Reiniciar Bisgueda

Afio Ejecucién : | 2008 e
Ciclo : | G Gasto o Fubro o
Tipo de Cperacion b Secuencia Fase b
Fase ~ Mes de Documento ~

En el caso, al solicitar el Reporte para el
Afno de Ejecucion 2008 del Ciclo Gastos
el Sistema presenta: Girados 2009 cuyas
fases anteriores fueron registrados en el
2008 (Devengados no Girados) vy
Pagados en el 2009.
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Operaciones no Contabilizadas de Afios Anteriores con Afectacion 2009
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