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Presentacion

La finalidad del documento es dar los lineamientos que permita al usuario
(entidades del Sector Publico) utilizar de manera adecuada el Médulo de Registro
de Saldos de Fondos Puablicos; la entidad deber4d registrar los saldos
disponibles al 31 de diciembre del 2012 en el Médulo SAFOP a través del link de
acceso  http://apps2.mef.gob.pe/appsafop/index.jsp  Aplicativo  WEB, en
cumplimiento a la Décima Octava Disposicion Final de la Ley N° 29465 Ley de
Presupuesto del Sector Publico para el afio fiscal 2010.

Aspectos Generales

El Mdédulo de Registro de Saldos de Fondos Publicos, va permitir a las entidades
del Gobierno Nacional, Gobierno Regional, Gobiernos Locales y Empresas del
Estado, indicadas en los articulos 1° y 2° de la Ley 28411 registrar los saldos de
fondos publicos existentes al 31 de diciembre del ejercicio fiscal 2012, via
aplicativo WEB.

El registro se efectuara a nivel de Unidad Ejecutora o Empresa del Estado;
considerando el tipo de depdsito, fuente de financiamiento, rubro, cuenta contable
y la institucion financiera, segun las instrucciones del Manual de Usuario 2012.

Una vez registrada la informacién de los Saldos de Fondos Publicos, se procedera
al cierre de registros para su visualizacion en la base de datos de la Direccién
General de Contabilidad Publica del MEF, simultineamente se presentara la
carpeta con los reportes debidamente firmados (Carpeta Consolidada a nivel
Pliego), siendo su fecha de vencimiento el 29 de Enero del presente afio.

En lo que se refiere a los aspectos técnicos del Sistema, se describirdn las
funciones generales a ser utilizadas por la Entidad:

. Inicio del Sistema; el ingreso correcto al Sistema.

. Estandares de Servicios; expone los elementos comunes considerados en
las opciones del menu de la aplicacion, la utilizacion de grupo de opciones,
cuadros, botones y cuadriculas que se visualizan en cada pantalla.
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3. Inicio de Sesion

Para el Inicio de Sesion se debe disponer del Usuario y Clave otorgado por el
Sectorista responsable de la Direccién General y este a su vez debe hacer
extendida a cada Unidad Ejecutora, asimismo se debe tener presente el Afio a
registrar, caso contrario no aparecera el menu principal.

Sistema de Registro de Saldos de los Fondos Publicos - SAFOP

# Inicio de sesion

Biemvenidos al Sistema de Registro de Saldos de los Fondos Piblicos - SAFOP Para acceder al Sistema Ud. deberd ingresar
su cédigo de usuario y clave de acceso, lusgo presionar el botdn de Ingresar

Ingresar

Diseiio optimizado para Internet Explorer 5+ o Mozilla Firefox 1.0.0+ y Resolucion 1024x768

Ahora se aprecia el Menu Principal con 4 opciones:

* Registro

* Reportes

* Control de Cierre (solo se presenta para el pliego)
+ Sistema

P~ B S XY D Snrems APPSAFOP

Detallaremos a continuacion cada opcion del menu principal que presenta una
eleccion por cada opcion:
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3.1. Registro : presenta la opcion Registro de Saldos de Fondos Publicos,
permite registrar los saldos existentes al 31 de diciembre del periodo a
informar, seleccionando el siguiente orden:

Tipo de Deposito
Fuente Financiamiento
Rubro
Detalle por Rubro, solo se activara para desagregar los siguientes
rubros:
o 13 Donaciones y Transferencias
= Donaciones
= Transferencias
o 18 Canon, Sobrecanon, Regalias, Rentas de Aduanas Yy
Participaciones

= Canon
= Sobrecanon
= Regalias

= Rentas de Aduanas
= Participaciones
o 19 Recurso por Operaciones Oficiales de Crédito
= Endeudamiento Interno
= Endeudamiento Externo
Cuenta Contable
Institucion Financiera
Nro. de Cuenta Corriente
Monto

& nttp://appst.mef.gob.pe/appsafop/indexjsp

P~ B & X || @ sistema APPSAFOP

x Google

. o 267 = * p)!
Bongal o § 8 &
= | Buscar - | & Compartir ‘ Mas 3> Acceder %, +

Sistema de Registro de Saldos de los Fondos Publicos - SAFOP
MEF-ADMINISTRACION GENERAL

=
& pccroo13 ‘f

Datos de Entidad

Depositos en Instituciones Financieras @

Aiio: [2012  Pliego [MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS.

Tipo de Depésito

Ejecutora [MEF-ADMINISTRACION GENERAL

L cAIA1/

Fuente Financ.:

|| DEPOSITOS EN INSTITUCIONES FINANCIERAS PUBLICAS 2/

|| DEPGSITOS EN INSTITUCIONES FINANCIERAS PRIVADAS 3/

() INVERSIONES DISPONIBLES (CORRIENTE)

IR

(") INVERSIONES EN TITULOS Y VALORES (NO CORRIENTE)

Detalle de Registro

No hay informacion a mostrar.

() oTROS
() SALDOS DE FONDOS ES EN DET TESORO PUBLICO
Detalle
Nro. Cuenta Corriente: Monto 5/.: 0.00

La informacién ha sido actualizada con éxita.

Det. Rubro Cuenta Contable Cuenta Corriente
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Luego de haber seleccionado los pasos que se mencionan en la pagina
anterior, se procederd a guardar la informacion con el boton Grabar,
mostrandose en la parte inferior el registro resaltado en fondo amarillo con la
respectiva descripcion de la cabecera de titulos por columna (cuadricula),
mostrandose el mensaje en la parte superior de la cabecera La informacion ha
sido grabada con éxito. Esto se realizar4 cada vez que se inserte un nuevo
registro.

Detalle de Reglstro
La informacsén ha side grabada con éxito.

11po Deposito, Rubro Det. Rubro Coenta Contable Institucién Cuenta Corriente  Monto  Det. Elim.
| 03 pUBLICAS 03 RECURSOS AUDA 1 RECURSOS 8 1101030102 Recurses Cirectamasce Recandadas | 001.BANCO DELANACION | 123436 100000 | 28 |

Ahora veamos las dos ultimas columnas a la derecha de la ventana, Det.
(Detalle) y Elim. (Eliminacion), la penultima columna Ver detalle corresponde
en el caso de modificar solamente el N° de Cuenta Corriente y su importe.

Modificacion de N° Cuenta y Monto

Uatos a Modificar
Nro. Cucnta Corrionte @ L224155

Maonto S/ ¢ 1.Uuu.0U

Si deseamos modificar otros conceptos por ejemplo, Rubro, Cuenta Contable,
Institucion Financiera seleccionamos la ultima columna con un check para su
eliminacién con el boton Eliminar y se eliminar4 el registro seleccionado,
volviéndolo a registrar como un nuevo registro.

EmEmET

| Detalle de Regint—— - - -

03PURLICAS | 09 AECUREDS DIRECTA | 1 RECURSOR DIAECTAMENTE RECAUDADOR | 1101 030102 Recursas Direeramante Racaudsdss | 001 RANCO OF LA NACION | 123436 100000 | 3| @

Al terminar de ingresar los registros de saldos de la U.E. procederemos a
terminar con el botén Cerrar desactivdndose los botones Grabar, Eliminar y
Cerrar

Detalle de Reqgistro

03 PUMLICAS | 09 RICURSOS DIRECTAMINTE R(CAUDAOOS | 1 RECURSOS DIRECTAMENTE RECAUDADO% | 1101.030102 Racersas Oiectamaste Rachudadss | 003 BANCO DF LA NACION | 123436 vocaoo | 19

04 PRIVADAS | 13 CONACIONES ¥ TRANSFERENCIAS 2 TRANSFERENCIAS 1103.040104 Teasaberancies 002.BANCO CONTINENTAL | 436783 2.300.00
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Te

ner presente, que al seleccionar el Tipo de Depdsito Otros, el sistema

desactiva Fuente de Financiamiento y Rubro.

Para Salir

de la Ventana actual y volver al menu principal seleccionar el botén circular

Inicio que se encuentra en la parte derecha inferior del nombre de la U.E.

& DGCPO017

de Sald
TICIA-QFICINA GENERAL DE ADI

Datos de Entidad

Ao: [2011 Pliego : [MINISTERIO DE JUSTICIA

Ejecutora : [UINIETERTO OF JUSTICTA-OFICINA GENERAL OE ADMINIETRACTON

3.2. Reportes : presenta la opciéon de Anexos, permite imprimir los siguientes
reportes que a continuacion se presentan por Resumen y/o Fuentes de

Fi

nanciamiento segun eleccion:

Para el Ambito Gubernamental:

* Anexo 1 - Resumen

* Anexo 2 — Recursos Directamente Recaudados

* Anexo 3 — Recursos por Operaciones Oficiales de Crédito

* Anexo 4 — Donaciones y Transferencias

* Anexo 5 — Recursos Determinados

* Anexo 6 — Sin Fuente de Financiamiento (Formato para uso exclusivo
del Fondo Consolidado de Reservas Previsionales y Otros)

* Anexo 7 — Otros Fondos de la Entidad

* Anexo 8 — Recursos Determinados CUT

Sistema de Registro de Saldos de los Fondos Publicos - SAFOP

MEF-ADMINISTRACION GENERAL

Reportes de Anexos @

@ Detallado ) Consolidado

Seleccione la Ejecutora: (46) - MEF-ADMINISTRACION GENERAL -

Seleccione Reporte: --Seleccione-- -

C
ANEXO 1 (Resumen)

ANEXO 2 (Recursos Directamente Recsudados)

ANEXC 2 (Recursos por Operaciones Oficiales de Crédito)
ANEXO 4 (Donaciones y Transferencias)

ANEXC 5 (Recursos Determinados)

ANEXO & (Sin Fuente de Financiamiento)

ANEXC 7 (Otros fondos de la Entidad)

ANEXO 8 (Recursos Determinados CUT)

Para el Ambito Empresarial:

* Anexo 1 — Resumen

* Anexo 2 — Recursos Directamente Recaudados

* Anexo 3 — Recursos por Operaciones Oficiales de Crédito
* Anexo 4 — Donaciones y Transferencias

* Anexo 5 — Recursos Determinados
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* Anexo 7 — Otros Fondos de la Entidad

Sistema de Registro de Saldos de los Fondos Publicos - SAFOP

CAJA MUNICIPAL DE AHORRO Y CREDITO DE PIURA S.A.C.

Reportes de Anexos @
@ petallado ) Consolidado
Seleccione la Ejecutora: (500112) - CAJA MUNICIPAL DE AHORRO ¥ CREDITO DE PIURA S5.A.C. A
Seleccione Reporte: --Seleccione-- -

ANEXC 1 (Resumen)

ANEXO 2 (Recursos Directamente Recaudados)

ANEXC 3 (Recursos por Operaciones Oficiales de Credito)
ANEXO 4 (Donaciones y Transferencias)

ANEXO 5 (Recursos Determinados)

ANEXO 7 (Otros fondos de |la Entidad)

Como ejemplo se presenta el Anexo 1 — Resumen a nivel de Pliego, seleccionando la
opcién Consolidado quedando desactivada la opcion Seleccione la Ejecutora y luego
el botén Imprimir. De la misma manera seleccionando la opcion Detallado podra
imprimir el anexo desagregado por U.E.

Fecha - 03012013

. - A SALDOS DE FONDOS PUBLICOS o - P

Direccion General de Contabiiiad Fubla Al 31 de diciembre de 2012 Pagina : 1 de 1
(En Nuevos Soles)

ANEXO 1
SECTOR: EMPRESAS DEL ESTADO
ENTIDAD : 2327 - CAJA MUNICIPAL DE AHORRO Y CREDITO DE PIURA
Dpto: 20PIURA Prov.: 01PIURA Dist.: 01PIURA
FUENTES DE FINANGIAMIENTO!
CONCEPTO OTROS TOTAL
RECURSOS POR
e, DONACIONES ¥ RECURSOS
TECALIDADOS CREDITO
EN IN 3 PUBLICAS 200,000.00 00,000.00) [T noa 0.00| 1,000,000.00)
ANEXO T FONDOS RDR. 200,000.00 0.00| [T noa 0.00| 200,000.00|
ANEXO 3 FONDOS R.O.0C oo 500.000.00 ] 0o 0.00) 500.000.00}
MOBIL LES Y A 200,000.00 0.00| [T noa 0.00| 200,000.00|
[0
ANEXO T FONDOSRDR 200,000.00 .| oo ooa 0.00) 200,000.00}
OTROS [T 0.00| [T 0.00 600,200.00| &00,200.00]
FONDOS SLUETOS A RESTRICCION oo [ oo noa £00.000.00) 500.000.00|
FIDEICOMISO oo | oo ooa 200.00} 200.00
TOTAL 400,000.00 500,000.00) 000 000 60020000 1,600.200.00|
Nota: Aduntar Anewos para cad fuente de Frandamienio
consce cenen - T o e TR 0 A ENTIOAD
re p—_— Jrrre——

3.3. Control de Cierre : presenta la opcion Cierre de Transmision de
Ejecutoras, permite controlar el estado de las Unidades Ejecutoras que son
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dos opciones, Abierto y Cerrado, solo puede visualizar el pliego. Para las
UE’s. que no sean pliego esta opcidén no se presenta.

» Abierto, la U.E. aun no ha registrado saldos de fondos o se le apertura
para modificacion de sus registros.

* Cerrado, la U.E. ha registrado sus saldos y no puede modificar sus
registros.

| @ roip/npped mef.gob pe apprafipindes jap

D+ 26X | & satema APPSAFOP

Mchivo Edoon Ve Fvoritos  Hemamientas  Ayuds x Google - P buscar = | s » ] wismr

de Registro d do: dos Pub A
® 0ocv0017
MINSTERIO DE JUSTICIAOFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION & PecPoot
Control de Cierre de Ejecutoras @
["Gobir | Conoepiogo |

COOIED INTIOAD nOMDME ERTADO
! 13 | MINISTERIO DE JUSTICIA-OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION Cerrado v |

I 1249 PROY, APOYO A LA REFORMA DEL SIST, DE JUSTICIA DEL PERU (JUSPER) L:_-rnda -

Por defecto el estado de las UE’s. se encuentra Abierto, en el caso de cambiar su
estado de Cerrado por Abierto para la modificacion de sus registros, el pliego debera
presionar el botén Grabar para efectuar dicho cambio.

Para el cierre del pliego, el estado de todas las U.E. se deben encontrar en estado
Cerrado, se presiona el boton Cerrar Pliego y el sistema nos envia el siguiente
mensaje: La Informacion ha sido cerrada con éxito (Informacién considerada como
enviada), desactivandose los botones de Grabar y Cerrar Pliego

| @ to1p /et mek. gob.pe sppuafor/indes stp

& DGOI0017

CDOICO (NTIOAD. nomDE ESTADO
| 135 I DF JUSTI GENERAL DF RACION Cerrado v
124 | PROY. APOYO A LA REFGRMA DL SIST, DE JUSTICIA DEL PERU (JUSPER) | Cafrads ~

En el caso de que alguna U.E. requiera modificar su informacion registrada solicitara la
apertura al pliego, en caso que el pliego haya cerrado solicitar4 la apertura a su
sectorista responsable de la Direccion General de Contabilidad Publica.
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3.4. Sistema : presenta la opcién Cambio de Clave

Por seguridad se recomienda cambiar la clave al usuario que le fue
proporcionada en tres pasos:

Clave, registrar clave otorgada

Nueva Clave, digitar nueva clave

Confirmar, repetir nueva clave. Seguidamente presionar el botén Aceptar para
grabar el cambio de clave.

D hitp/appst.mef.qob.pe sppastop/indessp P = BC XY suema APPSATOP

Archivo Edicion Ver Favoritos Hermamientas  Ayuda

Sistema de Registro de Saldos de los Fondos Publicos - SAFOP

MMNSTERIO DE JUSTICIA- OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION

Cambio de Clave @

La nueva contrasefia debe tener minimo 5 v méximo 15 caracteres. Puede utilizar letras, nimeros y o una
las letras mayusculas de las mindsculas, No es valido el uso de espacios en blance, vocales tildadas ni de los caracteres” 1 *\AR$&( )1

de ellos. No se diferenclan

& cambio de Clave

iClaver

INueva Clave!

Confirmar:

4. Terminar de Sesion, permite abandonar la sesién retornando al Inicio de
Sesién

Sistema de Registro de Saldos de los Fondos Publicos - SAFOP

i
i
MINSTERO DE JUSTICIA OFICINA GENERAL DE ADMNISTRACIN L Lin
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