
 

CARTILLA DE INSTRUCCIONES 

1. Para ingresar al “SIAF en Facebook” como primer paso deberá hacer click en la opción SIAF 

 tal como se muestra en la siguiente imagen, así: 

 

Imagen 1: Acceso al SIAF en Facebook  



 

2. A continuación se abrirá y mostrará una nueva ventana de Facebook, tal como se muestra en la 
siguiente imagen: 

 

Imagen 2: Acceso al Facebook  



 

3. Si usted no dispone  de una cuenta en Facebook ver el “Paso 11”  de este documento. 

4. Si usted dispone  de una cuenta en Facebook, ingrese la dirección de su correo electrónico y 
contraseña en el espacio superior de la derecha de la página del Facebook, según se muestra en la 
imagen, (Como ejemplo se ha tomado el correo electrónico residentes.mef@gmail.com): 

 

Imagen 3: Acceso al Facebook  con Dirección de correo electrónico y Contraseña  



 

5. Una vez que ingrese con su cuenta de correo electrónico y contraseña  se mostrará una pantalla de 
inicio del Ministerio de Economía y Finanzas, donde deberá hacer click sobre el botón 

 tal como se muestra en la siguiente imagen: 

 

Imagen 4: Solicitud de “Agregar a mis Amigos” en el Facebook  



 

6. Después de dar click en la opción “Agregar a mis Amigos” aparecerá una ventana con una pregunta 
¿Enviar una solicitud a Ministerio de Economía y Fi nanzas?,  seguidamente se dará click en el 
botón  tal como se muestra en la siguiente imagen: 

 

Imagen 5: Enviando Solicit ud de “Agregar a mis Amigos”  



 

7. Una vez enviada la solicitud de amistad se mostrará la siguiente imagen con el mensaje de 
“Solicitud de amistad enviada”  

 

Imagen 6: Mensaje de Solicitud de amistad enviada  



 

8. Después de enviada la solicitud deberá esperar que se acepte su solicitud y pueda tener acceso a 
información de las capacitaciones realizadas en el MEF(*).  

9. Como siguiente paso y después de la espera usted ya será miembro de la red del “SIAF en 
Facebook” y podrá vernos tal como se muestra en la siguiente imagen: 

 

Usuario utilizado 

en el Ejemplo 

que ya es parte 

del SIAF en 

Facebook 

Si usted ya es 

miembro del 

“Grupo de 

Capacitaciones”, 

podrá encontrar 

este enlace 

Imagen 7: Miembro de la Red de SIAF en Facebook  



 

10. Un usuario que forma parte de los Grupos del “SIAF en Facebook” podrá visualizar las novedades 
publicadas en su espacio Noticias como se muestra en la siguiente imagen: 

 

Espacio de las últimas 

Noticias (Capacitaciones) 

publicadas en el “SIAF en 

Facebook”. 

Acceso a los 

“Grupos”, donde 

encontrará los 

videos de las 

Capacitaciones 

publicadas. 

Imagen 8: Miembro de la Red de SIAF en Facebook  



 

11. COMO CREAR UNA CUENTA EN FACEBOOK 

 

Imagen 9: Sección de 

Ejemplo de 

Registro 



 

11.1 Una vez que haya completado los datos hacer clic en el botón Regístrate (imagen 9). Como siguiente paso 
en la imagen 10, debe escribir los caracteres de la imagen en el lugar indicado de Control de seguridad, 
luego hacer click en el botón Regístrate.  

 

Imagen 10: Sección Regístrate  

 

 

 

 



 

11.2 En la imagen 11, se tiene la opción de Buscar los amigos , para omitir este paso haga click en Saltar este 
Paso.  

 

Imagen 11: Saltar Paso 



 

11.3 En el siguiente paso debe completar los datos solicitados, luego hacer clic en el botón Guardar y Continuar . 
Si no desea llenar haga clic en la opción Omitir.  

 

Imagen 12: Omitir Paso 

 

 



 

 

11.4 La siguiente opción es para cargar una foto si así lo desea de lo contrario puede omitir dicho paso. 

 

Imagen 13: Omitir Paso 

 

 



 

11.5 Con los tres anteriores Pasos completados usted ya será parte de la Red de Facebook, tal como se muestra 
en la siguiente imagen: 

  

Imagen 14: Registro realizado 



 

11.6 Para salir de la sesión de usuario haga click en la opción salir como se muestra a continuación: 

 

 

 

Imagen 15: Salir de Facebook 

 


