CARTILLA DE INSTRUCCIONES

1. Para ingresar al “SIAF en Facebook” como primer paso debera hacer click en la opcion SIAF
K3 EnFacsbook 13] como se muestra en la siguiente imagen, asi:
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Imagen 1: Acceso al SIAF en Facebook



2. A continuacion se abrira y mostrara una nueva ventana de Facebook, tal como se muestra en la
siguiente imagen:

nisterio De Economia Finanzas | Facebook - Windows Internet Explorer provided by Ministerio de Economia y Finanzas
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Imagen 2: Acceso al Facebook



3. Si usted no dispone de una cuenta en Facebook ver el “Paso 11" de este documento.

4. Si usted dispone de una cuenta en Facebook, ingrese la direccion de su correo electrénico y
contrasefia en el espacio superior de la derecha de la pagina del Facebook, segin se muestra en la
imagen, (Como ejemplo se ha tomado el correo electrénico residentes.mef@gmail.com):
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Imagen 3: Acceso al Facebook con Direccion de correo electronico y Contrasefia



5. Una vez que ingrese con su cuenta de correo electronico y contrasefia se mostrara una pantalla de
inicio del Ministerio de Economia y Finanzas, donde debera hacer click sobre el botén

| Agregaramisamigos | o) 0om o se muestra en la siguiente imagen:
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Imagen 4: Solicitud de “Agregar a mis Amigos” en el Facebook



6. Después de dar click en la opcion “Agregar a mis Amigos” aparecera una ventana con una pregunta

¢Enviar una solicitud a Ministerio de Economia y Fi  nanzas?, seguidamente se dara click en el
boton Bl tal como se muestra en la siguiente imagen:
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Imagen 5: Enviando Solicit ud de “Agregar a mis Amigos”



inisterio De Economia Finanzas - Windows Internet Explorer provided by Ministerio de Economia y Finanzas

7. Una vez enviada la solicitud de amistad se mostrara la siguiente imagen con el mensaje
“Solicitud de amistad enviada”
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Imagen 6: Mensaje de Solicitud de amistad enviada
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8. Después de enviada la solicitud debera esperar que se acepte su solicitud y pueda tener acceso a
informacion de las capacitaciones realizadas en el MEF".

9. Como siguiente paso y después de la espera usted ya sera miembro de la red del “SIAF en
Facebook” y podra vernos tal como se muestra en la siguiente imagen:
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Imagen 7: Miembro de la Red de SIAF en Facebook



10. Un usuario que forma parte de los Grupos del “SIAF en Facebook” podra visualizar las novedades
publicadas en su espacio Noticias como se muestra en la siguiente imagen:
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Imagen 8: Miembro de la Red de SIAF en Facebook




11. COMO CREAR UNA CUENTA EN FACEBOOK

{= jBienvenido a Facebook en Espanol! - Windows Internet Explorer provided by Ministerio de Economia y Finanzas
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Imagen 9: Seccion de
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11.1 Una vez que haya completado los datos hacer clic en el botén Registrate (imagen 9). Como siguiente paso
en la imagen 10, debe escribir los caracteres de la imagen en el lugar indicado de Control de seguridad,

luego hacer click en el botén Registrate.

facebook

Facebook te ayuda a comunicarte y
compartir con las personas que forman parte

de tu vida.
’ ! |
] ,ﬂ lﬂ‘ﬂ
b s -'F!.. " £
X A 5 1

Registrate

Es gratis (v lo seguird sienda),

Control de seguridad

Escribz las dos palabras que aparscen abajo, separadsae por un espaco.

4o puedes leer las palab-as d= abajo? Prusba con otras palabras o un CAPTCHA
ce audio,

NeTw. ipstance

£Jue

Texts que se mucstrs on la imagen: ||
ez estn? R@

Imagen 10: Seccién Registrate



11.2 Enlaimagen 11, se tiene la opcion de Buscar los amigos , para omitir este paso haga click en Saltar este
Paso.

Paso 2 : Paso 3
Buzcar amigos Informadan del pcrlﬁl Foto dr oerfl

L
£Y¥a estan tus amigos en Facebook?

Puede que muchos de tus amigos ya estén =n Facebook, Eusca &n U cuenta de correo
elechronico &5 le manere maz répida de encentrarios.

™M cmai

mreccign de corren  [Bywva, tito cai@gmall.com

Paso 1

electroniom:
Buscar amigos
% Windows Live lotmail Buccar anigos
*‘% Windows Live Mcsscngor Buscar anigos
Ay
“| otros servicios de correo Buscar ariigos

Saltar este paso

Imagen 11: Saltar Paso



11.3 En el siguiente paso debe completar los datos solicitados, luego hacer clic en el botén Guardar y Continuar .
Si no desea llenar haga clic en la opcion Omitir.

Paso 3
Faotc de porfil

Paso 2
Infarmadan del perfil

Paso 1
Buacar arigos

Completa la informacion de tu perfil
E=ta informacdn te ayudard a encontrar a ws amigos er Facekoak,

Escuela secundaria:
Universidad:

Emprcsa:

1clver sl Guardar y continuar

Imagen 12: Omitir Paso



11.4 La siguiente opcién es para cargar una foto si asi lo desea de lo contrario puede omitir dicho paso.

Paso 1 Paso 2 Paso 3
Buscar amigos Informacion del perfil Foto do perfil

Eleccion de tu foto de perfil

Eargi na foto
Oesds ﬁlmrdenacnr
a

Haz una foto
Con tu cemara wb

4 Yolver 8 Guardsr y continuar

Imagen 13: Omitir Paso



11.5 Con los tres anteriores Pasos completados usted ya sera parte de la Red de Facebook, tal como se muestra

en la siguiente imagen:
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Juegos
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] notas

#]] Enlaces

Amigos en el chat
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Facebook
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electrénico:

Contrasefia :
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Carga una foto
Desde tu ordenador

]

Haz una foto
Con tu camara web

| [l
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Imagen 14: Registro realizado



11.6 Para salir de la sesién de usuario haga click en la opcién salir como se muestra a continuacion:

Imicio Perfil Buscaramigos R ATd

Carlos Alberto Leyva Tito

Al
pr

bl Configuracién de la cuenta

Editar amigos

Configuracion de la privaddad

Servico de ayuda

Imagen 15: Salir de Facebook




